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Parte I

Manual Sistema Omega



Capitulo 1

Inicio

1.1. Conectar

Para poder conectarse al sistema se requiere contar con cierta informacién que serd necesaria para poder acceder a
la aplicacion. Los datos que se necesitan son:

Usuario
Sucursal
Base de datos
Servidor
Puerto

Al ejecutar la aplicacion se muestra una ventana que consta de dos pestafias que son: Iniciar Sesion y Preferencias.
Como se muestra en la imagen 1.1

® GMEGA °

@ Iniciar Sesidn @ Preferencias

Usuario: |SISTEMAS

Password: H ‘

Figura 1.1:

La primer informacién que se debe proporcionar es la que se pide en la pestaiia de *Preferencias’, para asi poder
teclear el *Usuario y Password’, ya que si no se especifican antes los pardmetros de conexioén el usuario no podra
acceder a la aplicacién. Comé se muestra en la imagen 1.2
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® Prﬂferencias [
@ Guardar

Sucursal:

Base de Datos:
Servidor:

Puerto:

Figura 1.2:

1.2. Catalogo de sucursales

Esta opcién permite dar de alta las distintas sucursales con las que cuenta la entidad asi como editar y eliminar la
informacién de cada una de ellas.

Como se muestra en la imagen 1.3

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - IRAPUATO

Figura 1.3:

Como se puede apreciar en la imagen anterior la ventana que despliega la opcién de Catdlogo de Sucursales
estd compuesta por una barra de herramientas que contiene los botones de Nuevo, Editar y Eliminar, y una lista
que despliega el nombre de las sucursales que conforman la entidad; a continuacién se describen cada una de las
opciones. “"Nuevo”. Mediante esta opcién el sistema permite dar de alta una sucursal clasificando la informacién en
varias pestaias que son: Datos Generales, Comité y Consejo de Admon., Tasas y Leyendas y Parametros.



10 CAPITULO 1. INICIO

Generales. La informacién que se debe proporcionar es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.4

@ F10-Guardar

Generales Parametros Sesiones

Mombre:
Razdn Social:
RFC:

Gerente:

Contador:

Calle:
No. Ext.:

No. Int.:

-

Colonia:
Municipio: lr
Estado: ¥

Edre

Regidn: ¥

Figura 1.4:

NOTA: Para la captura del domicilio debe llevarse un orden; se debe empezar la captura con el "Estado”, damos
clic a la flecha que se encuentra a la derecha de la opcién la cual desplegard una lista de los estados de la republica
mexicana, en la que se buscard el estado deseado; bien puede ser recorriendo la lista registro por registro o tecleando
las primeras letras del nombre del estado que se desea para posicionarse en el primer registro que coincida con lo que
se tecleo y poder encontrar de una forma mas ripida el estado que se necesita.

Como se muestra en la imagen 1.5
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Sucursal Mw

AGUASCALIENTES

[ F10-Guarddg, s Cal Trornia =

Generales | cqBAJA CALIFORNIA SR
CAMPECHE

COAHUILA DE ZARAGOZA

COLIMA

CHIAPAS L

MNombre: | epmiAHUA

DISTRITO FEDERAL

Razon Sodal: [DURANGO

GUERRERO

HIDALGO

JALISCO

MEXICO

Gerente: MICHOACAN DE OCAMPO

MORELOS

Contador: MNAYARIT

NUEVO LEON

OAXACA

PUEBLA

Calle: QUERETARO

QUINTANA ROO

No.Ext.:  |gaN LUIS POTOST

Mo, Int.: ggi?ol'g:

Colonia: TABRSCO 1
' |TAMAULIPAS
. [TLAXCALA I
MUMICPiO: | yERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE =2
Estad:
CPa I
Telefono: I

Region: I ﬂ

»

RFC:

m

Figura 1.5:

”Municipio’ una vez que se ha seleccionado el Estado, se debe seleccionar el municipio o ciudad que se requiera;
si no se ha seleccionado un estado con anterioridadl al momento de querer elegir un municipio la lista se mostrard
vacia ya que la informacién que se despliegue va a depender del estado que se haya seleccionado en el punto anterior.

Como se muestra en la imagen 1.6
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Sucursal ABASOLO
ACAMBARO
|APASEQ EL ALTO
[ Fio-Guards om0 B Granoe
Generales | ColATARIEA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
Mombre: CUERAMARO
DOCTOR MORA
Razdn 50cal: |DOLORES HIDALGO CLNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAILATO
. HUANIMARO
RFC: IRAPUATO
JARAL DEL PROGRESO
JERECUARO
Gerente: LEOM
MANLUEL DOBLADO
Contador: MOROLEOM
OCAMPO
PENJAMO
PUEBLO NUEVO
Calle: PURISIMA DEL RINCON
ROMITA
Mo, Ext.: SALAMANCA
Mo Int. SALVATIERRA
- Int.: SAN DIEGO DE LA UNION
. SAN FELIPE
s SAN FRANCISCO DEL RINCON
Muricpio: | |
Estado:  |GUANAJUATO 1
Ch.: |—
Telefono: I
Regidn: I ﬂ

m

Figura 1.6:

CAPITULO 1. INICIO

Para seleccionar la ”’Colonia’ sucede lo mismo que con los municipios, ya que primero debe seleccionar un
municipio para que se desplieguen las colonias que le corresponden. Una vez seleccionada la colonia el campo de
”Cédigo postal” se actualizard de forma automaética.

Com6 se muestra en la imagen Figura 1.7
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DEGOLLADO SANTOS ~
DEL BOSQUE
S| DEL BOSQUE 1A SECC
DEL BOSQUE 2A SECC —
|DEL BOSQUE 3A SECC E
[ F10-Guarda e PARQUE 1A SECC |i|
Generales | Co/DEL PARQUE 24 SECC
DEL PARGUE 34 SECC |
DEL REFUGIOH
DEL VALLE
e DOS PLAZAS
EJECUTIVO
Razon Sodial: [EJIDAL
EL ALAMO
RFC: EL ATRIO
EL BECERRO
EL CAMPANARIO
EL CAMPANARIO
Gerente: EL CAMPESTRE
EL CANTAR
Contador: EL DORADD
EL HABA
EL MOLING
. EL MOLING
= EL OLIVAR
Mo.Ext. |ELPANAMERICANO
0. Bxb: EL PARAISO DE LOS ANGELES
P s EL PUEBLITO DE SAM ANGEL
il EL PUENTE -
Colonia: DEGOLLADO SANTOS
Muricipio:  |CELAYA o
Estado:  |GUANAIJUATO 4]
C.P.: |38 117
Telefono: I
Regidn: I ﬂ

Figura 1.7:

Parametros: La informacion que debe proporcionarse es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.8

13
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sea dando un clic en el botén Guardar o presionando la tecla F10.

Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin. | Tasas y Leyendas Parametros

Estatus: I~
Centralizado: -

Homodave: ISUZ—

Host: |192.168.8.123
DE: joomEGA2
Esquema: ISUCURSALZ
Versian: |1.0. 14

Dias para cambio de password: IGO

Intentos fallidos: |3

Minutes de inactividad: |5|

Figura 1.8:

CAPITULO 1. INICIO

Una vez que se ha especificado toda la informacién relacionada con la sucursal, habrd que guardar los datos, ya

Com6 se muestra en la imagen 1.9

Sucursal

o]

H F10-Guardar

Generales Parametros

Figura 1.9:

Enseguida se muestra un mensaje para confirmar que realmente se quiere almacenar la informacién.

Com6 se muestra en la imagen 1.10
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Pregunta l — J

Figura 1.10:

Sesiones:En esta opcién configuramos los tiempos que necesitamos actualozar nuetro usuario o poder tener la
sesiones abiertas y los minutitos de actividad o inatividad.

Com6 se muestra en la imagen 1.11

@ F10-Guardar

Generales Parametros Sesiones

Dias para cambios de passoword:
Intentos fallidos de password:

Minutos de inactividad para desconexion:

Figura 1.11:
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Una vez que hemos capturado la informacion solo damos F10Guardar y que da la pestafia de sesiones listas

Como se muestra en la imagen 1.12

@ F10-Guardar

Generales Parametros Sesiones

Dias para cambios de passoword: 120
Intentos fallidos de password: 3

Minutos de inactividad para desconexion: ‘IC{

Figura 1.12:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna sucursal, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios y dar clic en el botén editar para que se despliegue la informacidn relacionada con dicha sucursal.
Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar.

Como se muestra en la imagen 1.13
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0 @ &

MNuevo Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.13:

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar bien F10 y verifar que la informacion
corresponda lalos cambias realizados.

Com6 se muestra en la imagen 1.14
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@ F10-Guardar

Generales Parametros Sesiones

MNombre: SUCURSAL1 - IRAPUATO

faz6m Social. UNION GANADERA REGIONAL DE
a20N 50618% 5 ORCICULTORES DE GUANAJUATO

RFC: UGR610105E88
Gerente: ING. OSCAR VALDIVIESO SCOTT

Contador: C.P.

Calle: SALAMANCA
No. Ext.: 545
No. Int.:
Colonia: CIUDAD INDUSTRIAL ¥
Municipio: | IRAPUATO ¥
Estado: GUANAJUATO &
CP: 36541
Regién: <NINGUNA> .
Figura 1.14:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una sucursal, basta con seleccionar dicho registro y
dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién de la sucursal seleccionada.

Com6 se muestra en la imagen 1.15

i_i Esta Usted Seguro de Eliminar la sucursal

No Yes

Figura 1.15:
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1.3. Catalogo de usuarios

Para poder acceder a la aplicacién "'Sistema de Gestion Financiera", es necesario contar con una cuenta de
usuario; este es el médulo que servird para realizar el alta de los mismos.

La ventana que se despliega al seleccionar, esta compuesta por una barra de herramientas en la que se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Log Accesos; debajo de ésta hay una lista en la que se despliega informacién
relacionada con los usuarios dados de alta, tal como Serie, UsuariolD, Nombre y Estatus.

Com6 se muestra en la imagen 1.16

0 @ &

Nuevo Editar Log Accesos

Serie UsuariolD Nombre Estatus

SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO

001 SISTEMAS_DEMO SISTEMAS DEMO ACTIVO
Figura 1.16:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nuevo usuario, se mostrard una ventana que estd conformada por dos
secciones; Parametros y Permisos.

En la seccién de pardmetros se deben especificar datos como:

= Sucursal

= Departamento
s Usuario

= Nombre

s Folio

= Factura

= Activo
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Clave

Cuenta

Password

Serie

Ultimo cambio de password

CAPITULO 1. INICIO

Mientras que en la seccion de permisos se muestra cada uno de los médulos del sistema, con su lista de opciones

cada uno.

Como se muestra en la imagen 1.17

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario:

Mombre:

Folio:

Factura:

Activo:

& Clave: Q

¥ cuenta: ¥

Password:

Serie: oo2

Ultimo Cambio Password: v

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre

Figura 1.17:

Cuando se da de alta un nuevo usuario, lo primer que se debe especificar es la sucursal a la que va a pertenecer,
para esto hay que seleccionar la correcta de la lista que se despliegala dar clic sobre el icono.

Como se muestra en la imagen 1.18



1.3. CATALOGO DE USUARIOS 21

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: @
Departamento: & Cuenta: ¥+
Usuario: Password:
Nombre:
Figura 1.18:

En seguida hay que asignar el departamento en el cual desempeiiard sus actividades.

Como se muestra en la imagen 1.19

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥ Clave: @
Departamento: E Cuenta: lv
SISTEMAS
u io: P d:
suario PROMOCION asswor
Nombre: CAAS
TESORERIA
Folio: PRESTAMOS Serie: ooz

CONTABILIDAD

Factura: INVERSIONES Ultimo Cambio Password: v

COBRANZA
Activo: COMPRAS (CXP)
NOMINA
Inicio  Promd GEREMCIA Inversiones Cobranza Prevencion
PREVENCION DE LAVADO
Clave o ‘ *

Figura 1.19:

Se debe asignar un nombre de usuario, el cual serd utilizado cuando se inicie sesién en el sistema; este puede ser
una combinacién de letras y ndmeros.
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Com6 se muestra el figura 1.20

Usuario
P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA lr Clave: Q
Departamento: Jw Cuenta: Jv
Usuario: Omega Password:
Nombre:
Figura 1.20:

El nombre completo del usuario es importante en el alta de los usuarios.

Como se muestra en la imagen 1.21

Usuario
=/
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ¥ Clave: Q
Departamento: Jw Cuenta: Jv
Usuario: Omega Password:
Nombre: Alejandro Nieto
Figura 1.21:

Los datos de factura, folio y activo se van dando en automético conforme, el usuario vaya capturando movimien-
tos, en caso de que sea una funcién del mismo. De lo contrario ambos campos permanecerdn vacios.

El campo de activo es util para ir desactivando a aquellos usuarios que por alguna razén ya no hagan uso del

sistema. Para considerarlos como activos tendrd que estar palomeado el control, de lo contrario se tomard como un
usuario inactivo.

Como se muestra en la imagen 1.22
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA
Departamento:

Usuario: Omega

Nombre: Alejandro Nieto
Faolio:

Factura:

Activo: =

Usuario

& Cave:
& cuenta:

Password:

Serie:

Ultimo Cambio Password: v

Figura 1.22:

002

23

Si el usuario que se esta dando de alta ya esta afiliado alguana vez se busca el nimero de de afiliacién que le

corresponde.

Como se muestra en la imagen 1.23

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA

Departamento:
Usuario: omega
Nombre: Alejadro Nieto

Usuario

¥| clave:
'r Cuenta:

Password:

Figura 1.23:

000

NOTA: Para realizar la bisqueda de la clave del usuario se da clic sobre el botén F3Buscar que se encuentra del

lado derecho de la caja de texto

Clave.Desplegard una nueva ventana como la que se muestra a continuacion.

Como se muestra en la imagen 1.24
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Clave: 001-

Nombre o Razon Social:

Paterno:
Materno:
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.24:

La busqueda se puede ralizar de varia maneras:

= Dando el numero de afiliacién
= Poniendo las primeras letras de Nombre o Razén social,Apellido y Grupo teniendo esos datos lo buscamos.

= F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen 1.25
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I Busqueda
Clave: 001-0001
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno:  or
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.25:

Una vez concluida el alta se le asignard una cuenta contable ala cual el usuario esta afectando al realizar sus

movimientos en el sistema.

Com6 se muestra en la imagen 1.26
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Usuario
E F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA, & Clave: g
Departamento: lv Cuenta: .
Usuario: Password: ! ACTIVO
101 DISFONIBILIDADES
Nombre: CAJA
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
Folio: Serie: 101010101 CAJA GENERAL
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL
Factura: Ultimo Cambio Password: | 10101010102 CAA1
10102 BANCOS
Activo: 1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIOMNES BANCARI
101020101 0000000001 BANCOMER
Inicio  Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Rio10202 DIVISAS A ENTREGAR
Clave Nombre 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 OTRAS DISPONIBILIDADES
10104 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN
1010401 DIVISAS POR RECIBIR
1010402 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS
102 INVERSIONES EN VALORES
10201 TITULOS PARA NEGOCIAR
1020101 TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCI
102010101 Deuda gubernamental
102010102 Deuda bancaria
Figura 1.26:

El password que se le asignard al usuario en cuestion para que pueda lograrse en la aplicacién.La serie no es
necesario proporcionarla ya que ésta se va generando de forma consecutiva.

Como se muestra en la imagen 1.27
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Usuario

@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA & Clave: @
Departamento: & cuenta: E e
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: ooz
Factura: Ultimo Cambio Password: v
Activo:

Figura 1.27:

El campo de Ultimo Cambio Password solo ird mostrando la fecha en la que se hizo el dltimo cambio a la
contrasefia del usuario del que se estd consultando la informacién, cuando el usuario sea nuevo o se este dando de alta
la fecha que se despliega es la del dia en que se esta haciendo la captura.

Comé se muestra en la imagen 1.28

P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA &| Clave: Q
Departamento: lv Cuenta: Jv
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: v
Activo:
Figura 1.28:

En el drea de Permisos se deben especificar los médulos y opciones a los que el usuario va a tener acceso; esto va
a depender del departamento al que este asignado, y de estd manera al seleccionar el departamento al que pertenecera
se van a habilitar los permisos de ese departamento en forma automdtica. Aunque se pueden habilitar o deshabilitar



28 CAPITULO 1. INICIO

seglin sea necesario para su perfil.

Como se muestra en la imagen 1.29

Usuario @

P - ]

F10-Guardar

=

Sucursal: ‘SUCURSAU—CELAYA “ Clave: 002—000021 g

Departamento: | CAA5 ‘; Cuenta: ‘ lv

Usuario: omega Password: 00s

Nombre: Alejandro Mietos

Factura: - Ultimo Cambio Password: | 01/24/2020| ¥

Activo:

Inicioc Promocidn Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Figura 1.29:

Editar Cuando se requiere hacer alguna modificacién a un usuario que fue dado de alta con anterioridad, solo
basta con posicionarse en el registrd del usuario a modificar y dar clic en el botén Editar

Com6 se muestra en la imagen 1.30
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Usuarios
MNuevo Editar Log Accesos
Serie UsuariolD Nombre Estatus
000 SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO

Figura 1.30:

Una vez que se ha seleccionado el registro a editar el sistema despliega una ventana con la informacién solicitada,
tal como se muestra en la siguiente figura.

Com6 se muestra en la imagen 1.31
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F10-Guardar

CAPITULO 1. INICIO

Sucursal: ‘ SUCURSALT - CELAYA ‘ lv Clave:

Departamento: | 5ISTEMAS ‘ lv Cuenta: ‘ 10101010102

Usuario: SISTEMAS_DEMO Password: === sssssssssssmssssssssssssssssssasess
Nombre: SISTEMAS DEMO

Folio: - Serie: -

Factura: - Ultimo Cambio Password: v

Activo: =

Inicioc Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Figura 1.31:

tenido determinado usuario al sistema, dentro de un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen 1.32

"Log Accesos''. Esta opcion permite al administrador visualizar un historial o bitdcora de los accesos que ha
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Fecha Inicial: b1;’15}'202€ v FechaFinal: 01/24/2020 v

@Actualizar @PDF @CS\-’

Fecha Modulo Acceso E
Accesos totales 0 No
Figura 1.32:

1.4. Cambio de password

En esta opcién podemos modificar o cambiar nuestra contrasefia anterior por una nueva unas llenado los datos en
las

= Contrasena actual
= Contrasefla nueva
= Contresefa nueva confirmacion

Le damos un clic en F10 Guardar y se activa nuestra nueva contrasefia.

Como se muestra en la imagen 1.33
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@ F10-Guardar

Contrasefia actual:
Contrasefia nueva:

Contrasefia nueva confirmacion:

Figura 1.33:

1.5. Conexiones activas

En esta opcién muestra una lista con el nombre y la direccion IP de los usuarios que tienen la conexién activa al

sistema o a la base de datos. La informacién puede cambiar constantemente, para poder ver la lista actualizada solo
basta con dar un clic en el botén Actualizar.

Como se muestra en la imagen 1.34
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[

Actualizar

Usuario Direccion IP
1 |SI STEMAS 187.134.230.233
Figura 1.34:

1.6. Dias inhabiles

Esta opcion permite a los administradores del sistema dar de alta los dias que serdn no laborables, porque asi estan
especificados en el calendario o por algtin motivo determinado por la entidad. Cuando se selecciona esta opcidn, se
despliega una ventana en la que se muestra un listado con las fechas que han sido determinadas cémo dias inhébiles,
asi como una descripcion del mismo,esto en caso de que se encuentren fechas dadas de alta, de lo contrario la lista se

mostrara vacia.

Como se muestra en la imagen 1.35
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B

Nuevo

Fecha

@ a8

Editar Eliminar

Concepto

Figura 1.35:

CAPITULO 1. INICIO

Coémo se puede apreciar en la anterior; en la parte superior de la ventana se cuenta con tres botones que son:Nuevo,
Editar, Eliminar Nuevo. Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta cada una de las fechas que la entidad
manejard como dias inhdbiles. Los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Fecha y Concepto. Para
capturar la sucursal, basta con dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo sucursal,

el cual desplegard la lista de sucursales que tiene como activas en ese momento la entidad.

Com6 se muestra en la imagen 1.36

4

Nuevo

Fecha

Inhab
@ F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

SU 1- CELAYA

Fecha:

Concepto:

Figura 1.36:

Para capturar la fecha hay que dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo fecha,

esto desplegard un calendario con el mes y afio en curso, para que de esta manera usted se pueda seleccionar en el afio
y los dias necesarios esto se muestra por meses.
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Comé se muestra en la imagen 1.37

0 @ &

Nuevo

Fecha @ F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2 ‘
Fecha: 09/16/2020 E]

Concepto: September b <2020 >
Sun Mon TueWed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 18

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Figura 1.37:

Por ultimo sélo se captura el motivo por el cual se suspenden labores es dia.

Com6 se muestra en la imagen 1.38

@ F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2 ‘
Fecha: 0%/16/2020 | ¥

Concepto: Dia de la indepencia de Mexico‘

Figura 1.38:

Una vez concluida y validar que los datos sean los correctos se le daF10 Guardar y nos aparece, una ventana
donde nos dice Registrar ahi se le da en la opcion Yes.

Como se muestra en la imagen 1.39
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Nuevo
Fecha @ F10-Guardar
Pregunta
Sucursi  g=e.  Registrar?
Fecha: “
Concep o
No Yes
Figura 1.39:

Editar: Para editar o hacer alglin cambio lo primero, que tenemos que hacer es seleccionar la fecha o el dia que
necesitamos cambiar, una vez seleccionado se le da un clic en el botén de Editar o bien dar doble clic.

Como se muestra en la imagen 1.40

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.40:

Una vez ya verificando en el registro que se desea editar y de haber hecho las correcciones necesarias de damos
F10 Guardar y quedara listos nuestra modificacién.

Como se muestra en la imagen 1.41
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0 @ &

Nuevo

Fecha @ F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2 ‘
Fecha: 0%/16/2020 | ¥

Concepto: DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.41:

Eliminar: Para borrar un registro solo hay que seleccionar el registro deseado de la lista que se despliega en
pantalla, y dar clic en el botén Eleiminar

Com6 se muestra en la imagen 1.42

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE B

Figura 1.42:

Al dar clic en el botén Eliminar, el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién para corroborar, si
realmente se desea borrar el registro.

Com6 se muestra en la imagen 1.43
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@ &
Nuevo Editar Eliminar
Fecha Concepto
Eliminar
i’_*i Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil
No Yes
Figura 1.43:

1.7. Tipos de documentos

En estd opcién nos muestra una lista de documentacién que se requiere para cada tipo de cliente.

Como se muestra en la imagen

O I = I |
Nuevo Editar Eliminar
Descripcién

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR POR LOS DOS LADO
COMPROBANTE DE DOMICILIO

COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL Y CURP
COPIA DE ESCRITURAS Y/O FACTURAS DEL BIEN A OTORGA
PODER EN 5U CASO

AVALUO BANCARIO DE LOS BIENES INMUEBLES A OTORGAR
CERTIFICADOS DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (EN 5U CASQ),
ULTIMO BALANCE Y ESTADO DE RESULTADOS CON RELACION

AUTORIZACION DE BURO PARA TRAMITE DE CREDITO
INFORMACION ADICIONAL (SE INDICARA CUAL) DE ACUERD
TRES REFERENCIAS COMERCIALES Y/O BANCARIAS

ACTA DE NACIMIENTO Y DE MATRIMONIO

SEGUROS GARANTIAS: HIPOTECARIA NO RUSTICA, PRENDAS
CONTRATO DE CREDITO

Para dar de alta un tipo de documento solo tenemos que seleccionar la opcién de Nuevopara capturar el nombre
del documento que se necesita tener en nuestro sistema.
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Comé se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Nombre:
Aplica Persona Fisica
Aplica Persona Moral

Obligatorio

Si por alguna razén tenemos que modificar o cambier el nombre de nuestro documento que ya se encuentra en
nuestra base solo tenemos que seleccinar la partida y dar un clic en el botén de Editar.Y después de la correccion
damos un clic en F10-Guardar.

Comé se muestra en la imagen

BT e €Y
Nuevo Editar Eliminar
Descripcién
CONmmmm i e s s i

) Tipo de Documento
COH

COH @ F10-Guardar
POQ
AVA
CER] Nombre: JOPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR POR LOS DOS LADO

ULT]| B Aplica Persona Fisica
AUl & Aplica Persona Moral
INgj & obligatorio

TRE

ACT)

SEGUROS GARANTIAS: HIPOTECARIA NO RUSTICA, PRENDAS
CONTRATO DE CREDITO

Eliminar. Ya por ultimo esta opcién nos permite quitar de nuestra lista y del sistema alguna partida que ya no
necesitemos,para poder eliminar tenemos que seleccionar la partida que ya no se necesita y después dar en F10-
Guardar y listo.

Com6 se muestra en la imagen
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Bl & €3
Nuevo Editar Eliminar
Descripcién

CONEommtrre ne

Tipo de Documento
COR

cOR @ F10-Guardar
POL
AVA
CER| Nombre: JOPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR POR LOS DOS LADO

uLT| & ~plica Persona Fisica
AUT| & Aplica Persona Moral
INg & Obligatorio

TRE

ACT]

SEGUROS GARANTIAS: HIPOTECARIA NO RUSTICA, PRENDAS
CONTRATO DE CREDITO

1.8. Estractos

En estd opcion podemos capturar el nombre de los estractos que se necesitan tener en nuestra sistema.

Como6 se muestra en la imagen

BT & E3

Nuevo Editar Eliminar

Estratos

SIN ESTRATO

PD2
PD3

Nuevo:Estd opcion nos sirve para dar de alta un estracto en nuestro sistema por lo que sol6 requierimos poner el
nombre y dar en F10-Guardar

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar

Nombre:

Editar: Aqui podemos corregir en estractos que por alguna razén ya tenemos que cambiar el nombre en el sistema
sol6 tenemos que seleccionar.

Com6 se muestra en la imagen

Bl & €3
Nuevo Editar Eliminar
stratos
N ESTRATO

Estrato
g F10-Guardar
Jombre: PD1

Eliminar:Aqui podemos borrar o bien eliminar de nuestro sistemas alguna partida que ya no se necesite.

Com6 se muestra en la imagen

Nuevo Editar Eliminar
Estratos
SIN ESTRATO

Estrato

@ F10-Guardar

Nombre: PD1
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1.9. Direcciones

1.9.1. Colonias

Cuando se selecciona estd opcidn, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguido de dos campos de texto uno designado para el
Municipio y otro para el Estado; y por dltimo una lista que despliega las colonias dadas de alta dependiendo el estado
y ciudad que se hayan especificado.

Como se muestra en la imagen 1.44

= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: -

Estado: 3

Nombre Colonia

Figura 1.44:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta una colonia, primeramente se debe seleccionar el Estado y Municipio al que
pertenecerd, para que se despliegue la lista de colonias que actualmente se encuentran almacenadas en la base de
datos.

Como se muestra en la imagen 1.45
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: |[s=EENEN
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia I
10 DE ABRIL

15 DE MAYO

3 GUERRAS

3 GUERRAS

ALAMEDA

ALAMO COUNTRY CLUB
ALAMOS 3A SECC

ALAMOS 5A SECCION
ALFREDO VAZQUEZ BONFIL
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL
ARCADA ALAMEDA

Figura 1.45:

Una vez que se ha especificado, la informacion anterior se da clic en el icono Nuevo para que se muestre la ventana
donde se tiene que proporcionar la informacién de la colonia que se dard de alta, los datos que se solicitan son:

= C.P (Cédigo Postal)

= Nombre
= Especificar, si solo se dard de alta de forma local

Como se muestra en la imagen 1.46
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA &

Estado Colonia

Nombi @ F10-Guardar I

10 DE A
15DEM
3GUER| cp.
3 GUERI
ALAMEL ombre:
ALAMO|
ALAMO) Solo en BD local
ALAMO|

ALFREDovregorroomre
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.46:

Una vez que se han proporcionado, los datos necesarios para el alta, se da clic en el botén Guardar, en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen 1.47
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥

Estadol

Nombi Q F10-Guardar I

10 DEA|
15DEM
3GUERl cp. 38020
3 GUER

ALAMEL o mbre: Girasoles

ALAMO|
Pregunta

ALAMQ Solo en BD local

ALamal Registrar ?
ALFREDonmreseremmomrrm— @ Jr—
AMERICAS DEL BAJIO

ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE No Yes

ARBOLEDAS DEL PEDREGAL

ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.47:

Cuando se ha registrado la colonia se da clic en el icono F2 Actualizar para poder ver el nombre de la colonia que
se ha dado de alta en la lista que se despliega.

Como se muestra en la imagen 1.48
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipia: | CELAYA &
Estado: | GUANAJUATO 3
Nombre Colonia

LOS ANGELES
LOS ARRAYANES
LOS CAPULINES
LOS FRAILES

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC

LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC
LOS MANCERA

LOS NARANJOS

Figura 1.48:

CAPITULO 1. INICIO

Editar:Cuando se requiera hacer alguna modificacion al registro de una colonia que se haya dado de alta previa-

mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado y Municipio al que pertenece la colonia que se desea modificar, para
que se despliegue la lista de colonias y ubicar dentro de ésta el registro a editar; se da clic sobre el registro y poste-
riormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y poder hacer las adecuaciones

necesarias

Como se muestra en la imagen 1.49
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOPEZ PORTILLO

LOS ALAMOS

LOS ANGELES

LOS ARRAYANES

LOS CAPULINES

LOS FRAILES I

LOS GIRASOLES 2A SECC

LOS GIRASOLES 3A SECC
LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC

Figura 1.49:

Cuando se ha modificado la informacion se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen 1.50

@ F10-Guardar

CP. 38020
Nombre: LOS GIRASOLES 1A SECC

Solo en BD local

Figura 1.50:

1.9.2. Municipios

Esta opcion permite afiadir ciudades, a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta
opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de F2
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Actualizar, Nuevo y Editar; seguida de un campo de texto asignado al Estado, y por tltimo una lista de las ciudades
0 Municipios que integran al estado que se haya seleccionado previamente.

Com6 se muestra el imagen 1.51

B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado: &

Nombre Municipio

Figura 1.51:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un municipio, primeramente se debe seleccionar el Estado al que pertenecerd,
para que se despliegue la lista de ciudades que actualmente se encuentran almacenadas en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.52
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.52:

Una vez que se ha especificado el estado al que va a pertenecer la nueva ciudad, se da clic en el icono Nuevo para
que se muestre la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién del municipio que se dara de alta, los datos
que se solicitan son:

= Nombre
= Especificar si sélo se dard de alta de forma local

Como se muestra el imagen 1.53

@ F10-Guardar

Nombre:

Solo en BD local

Figura 1.53:

Cuando se ha proporcionado la informacién necesaria para el alta, se da clic en el botén Guardar, y en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.
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Como se muestra el imagen 1.54

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

@ F10-Guardar

Nombre: Tatjea

& SoloenBD local Pregunta

' Registrar ?
JORTAZAR
UERAMARQO
JOCTOR MORA No Yes
JOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
IUANAJUATO
1UANIMARO

Figura 1.54:

CAPITULO 1. INICIO

Editar: Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de un municipio que se haya dado de alta previa-
mente, sélo se tiene que seleccionar el Estado al que pertenece la ciudad que se desea modificar, para que se despliegue
la lista de ciudades/municipios y ubicar dentro de estd el registro a editar; se da clic sobre el registro y posteriormente
en el icono Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y poder hacer las adecuaciones necesarias.

Como se muestra el imagen 1.55
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Estado:

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.55:

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Com6 se muestra el imagen 1.56
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CAPITULO 1. INICIO

= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO

Nombre Municipio

ABASOLO
ACAMBARO
APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
Municipio @
e
. F10-Guardar
=}
Nombre: APASEO EL GRANDE
Solo en BD local
]HUANIMARO
Figura 1.56:

Nos mostrara la pantalla de confirmacién del registrar si todo estd bien damos un clic YES

Como se muestra el imagen 1.57
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

Nombre Municipio
4BASOLO
4CAMBARO

4PASEOQ EL ALTO

Q F10-Guardar

Nombre: APASEO EL GRANDE ORIENTE

Pregunta
Solo en BD local

= Registrar ?
SURmTRTE @

[P—
HUANIMARO
— No Yes [P—

Figura 1.57:

1.9.3. Paises

En estd opcidn nos permite dar de alta los pais que se necesite tener en la entidad.

Com6 se muestra en la imagen

O I = I |
Nuevo Editar Eliminar
Pais
MEXICO

ESTADOS UNIDOS
BELICE

CANADA
GUATEMALA

EL SALVADOR

Nuevo: Aqui podemos dar de alta los paises que necesitamos en tener en nuestra entidad por lo que tenemos que
dar un clic en nuevo y poner en nombre del pais que se necesite.
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Com6 se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Nombre:

Editar:En estd opcién podemos corregir el nombre del pais que por alguna razén tiene un error, para esto tenemos
que seleccinar la partida o bien el nombre del pais que se necesita editar.

Como se muestra en la imagen

O I = I |
Nuevo Editar Eliminar
Pais
MEXICO
@ F10-Guardar

Nombre: ESTADOS UNIDOS

Eliminar:En esta opcion podemos quitar definitivamente de nuetro sistema algin pais que ya no se necesite solo
tenemos que seleccionar la partida o en nombre y dar un clic en el botén de eliminar.

Como se muestra en la imagen
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5 I~ I X |

Nuevo Editar Eliminar

‘ais

STADOS UNIDOS

FIICE
Eliminar

Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil

1.9.4. Nacionalidades

En estd opcién nos permite dar de alta las nacionalidades que se necesite tener en la entidad.

Comé se muestra en la imagen

[ = R X |

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad
MEXICANO(A)
ESTADOUNIDENSE
CANADIENSE

Nuevo: Aqui podemos dar de alta las nacionalidades que necesitamos en tener en nuestra entidad por lo que
tenemos que dar un clic en nuevo y poner en nombre del pais que se necesite.

Com6 se muestra en la imagen
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[ = R X |

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

@ F10-Guardar

Nombre:

CAPITULO 1. INICIO

Editar:En esta opcién podemos corregir el nombre de la nacionalidad que por alguna razén tiene un error, para

esto tenemos que seleccinar la partida o bien el nombre del pais que se necesita editar.

Como se muestra en la imagen

B1 & E3

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

Nacionalidad

g F10-Guardar

Nombre: MEXICANO(A)

Eliminar:En esta opcién podemos quitar definitivamente de nuetro sistema algiina nacionalidad que ya no se
necesite solo tenemos que seleccionar la partida o en nombre y dar un clic en el botén de eliminar.

Como se muestra en la imagen
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BT & Ed

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

Eliminar

""i Esta Usted Seguro de Eliminar el dfa Inhabi

1.10. Ocupaciones

Esta opcidn permite dar mantenimiento al catdlogo de ocupaciones que se sube de forma predeterminada en el
sistema al momento de la instalacién.

El mantenimiento consiste en Nuevo,Editar y Eliminar ocupaciones en la lista.

Como se muestra el imagen 1.58

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I
<NINGUNA>

ACABADO DE HILOS

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEFORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES Y SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.58:
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Nuevo: Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta una ocupacién distinta a las que ya se encuentran en
la lista.

La informacién que se tiene que proporcionar para dar de alta una nueva ocupacion solo es el nombre de la misma,
por lo que para agregar un nuevo registro solo basta dar clic en el icono de Nuevo y teclear el nombre de la ocupacion.

Como se muestra el imagen 1.59

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
lombre

NINGUNA=

CABADO DE HILOS

CABADO DE TELAS
CTIVIDADES DE CLUBES

CTUALIZACION MENS!
@ F10-Guardar
DMINISTRACION DE G

Ocupacion

DMINISTRACION DE C
DMINISTRACION DE IN| |

DMINISTRACION DE Py Descripcion:
DMINISTRADORAS DE

DQUISICION DE VIVIENDARESTDENCTIAL
DQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO
EROPUERTO CIVIL

GENCIA ADUANAL

GENCIA DE FERROCARRIL

GENCIA DE INHUMACIONES

GENCIA DE MUDANZAS

GENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.59:

Una vez que se ha proporcionado el nombre de la nueva ocupacién, lo que resta por hacer es guardar el registro
dando clic en el bot6n de F10 Guardar

Si el alta se da de forma correcta, se podra ver el registro que se agrego incluido en la lista de ocupaciones.

Como se muestra el imagen 1.60
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Q F10-Guardar

Ganadero
Descripcion:

Pregunta | —

DMINISTRACION

- Regjstrar ?
DMINISTRACION RESYFL

DMINISTRADORA

DQUISICION DEY
DQUISICION DEY
EROPUERTO CIVIL

Figura 1.60:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna ocupacion, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios.

Como se muestra el figura 1.61

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I

<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES Y SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.61:
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Se da clic en el botén editar para que se despliegue la informacién relacionada con dicho registro captura los
cambios que y verifique que esten correctos una vez verificados de F10 Guardar y valide que le aparezca en la lista.

Como se muestra el imagen 1.62

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
@ F10-Guardar

_ ACABADOS DEHILOS FINOS

Descripcion

Pregunta
3% Registrar?
ADMINISTRA
ADMINISTRA \CUSTRES Y FL
ADMINISTRA No Yes
apqQuisicior

Figura 1.62:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una ocupacion, basta con seleccionar dicho registro
y dar clic sobre el botdn eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién del registro seleccionado.

Como se muestra el imagen 1.63

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CA Eliminar
ADMINISTRACION DE CE #5%.  Esta Usted Seguro de Eliminar el destina de credito
ADMINISTRACION DE IN @

ADMINISTRACION DE PL
ADMINISTRADORAS DE1

ADQUISICION DE VIVIEN

Figura 1.63:



Capitulo 2

Promocion

2.1. Expedientes

Al momento que de clic en esta opcidn el sistema desplegard una lista de registros que serdn las solicitudes que se
han elaborado en la sucursal actual, durante el ejercicio y mes en curso. La lista contendra la siguiente informacién:
No. de la solicitud, la fecha en la que se capturd, el estatus en el que se encuentra al momento de la consulta, la clave
de la persona a quien corresponde la solicitud asi como su nombre, tipo, si es menor o mayor, y el tipo de persona
fiscal que es, ya sea fisica o moral.

Hay varias acciones que se pueden hacer con los expedientes almacenados, puede Actualizar su biisqueda propor-
cionando datos como Sucursal, Ejercicio y Periodo, una vez que se proporcionan estos datos, se da clic en la opcién

F2Actualizar o bien solo pulsando la tecla F2.

Como se muestra en la imagen 2.1

61
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= & 8 8 @ B 6

F2-Actualizar F3-Buscar Pers, Fisica  Pers. Moral Editar Cuentas Documentacién

Sucursal: [ SUCURSALT - IRAPUATC| ¥ | Ejercicio: 2021  Periodo: 8

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona I
855 25/08/2021 ACTIVO CU-D0849 ME]JIA ALONSO RAFAEL PRODUCTOR FISICA
854 09/08/2021 ACTIVO CU-00848 ZURIGA MEDINA MARIA YAZMIN PRODUCTOR FISICA
853/07/07/2021 ACTIVO CuU-00847 LOPEZ NAVARRO ANA LILIA COMERCIANTE FISICA
852 21/04/2021 ACTIVO CU-D0846 MURILLO ZAMARRIPA DELFINO PRODUCTOR FISICA
851 15/04/2021 ACTIVO CU-00845 GARIBAY SOLORIO MIGUEL PRODUCTOR FISICA
850|22/02/2021 ACTIVO CU-00844 VILLASENOR PAREDES ALVARO PRODUCTOR FISICA
849 22/02/1994 ACTIVO CU-00843 UGRPG COMERCIANTE MORAL
848 22/02/2021 ACTIVO CU-00842 ROJAS TRINIDAD KARINA GABRIELA PRODUCTOR FISICA
847|22/02/2021 ACTIVO CuU-00841 ROJAS TRINIDAD BERENICE PRODUCTOR FISICA
846 22/02/2021 ACTIVO CU-D0840 ROJAS MARTINEZ FRANCISCO PRODUCTOR FISICA
845/22/02/2021 ACTIVO CU-00839 MONTES MONTOYA MA GUADALUPE PRODUCTOR FISICA
844/ 22/02/2021 ACTIVO CuU-00838 MEDINA HERRERA FELIPE PRODUCTOR FISICA
843 22/02/2021 ACTIVO CuU-00837 MARTINEZ FIGUEROA LUIS MARIA PRODUCTOR FISICA
842 22/02/2021 ACTIVO CU-00836 MALDONADO LEDESMA RAYMUNDO PRODUCTOR FISICA
841|22/02/2021 ACTIVO CU-00835 LOPEZ TOSTADO MORA JESUS MIGUEL PRODUCTOR FISICA
840 22/02/2021 ACTIVO CU-D0834 LOPEZ MORA KARLA GUADALUPE PRODUCTOR FISICA
839 22/02/2021 ACTIVO CU-00833 LARA MORALES LAURA ALEJANDRA PRODUCTOR FISICA
838/ 22/02/2021 ACTIVO Cu-n0832 LARA HERNANDEZ JOSE ALFREDO PRODUCTOR FISICA

Figura 2.1:

Se puede Buscar un registro en particular, partiendo de un dato que sirva como referencia, puede ser la clave de la
persona, nombre, apellido paterno o materno. Una vez que se tiene alguno de estos datos, hay que ir al buscador, ya
sea tecleando F3 o bien dar un clic en la opcién F3Buscar y teclear la referencia en la caja de texto que corresponda,
dentro de la ventana que se despliega con dicha opcién. Cuando se ha tecleado cualquiera de los datos, se da clic en
F2Actualizar y se mostrara la clave, nombre, apellidos, grupo al que pertenece y el estatus de la persona que se busca.

Al pulsar el botén buscar o F3 Desplegard la pantalla del buscador.

Como se muestra en la imagen 2.2
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: SER

Materno: CAZP-]

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00002 ERIKA SERVIN CAZARES GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.2:

IMPORTANTE: Para agregar un expediente se debe tener en cuenta que tipo de persona fiscal (fisica o moral) es
el aspirante, pues la informacién requerida es distinta partiendo de este dato.

”Al momento de dar de alta un expediente es necesario tomar en cuenta que hay algunos campos que es
obligatorio se proporcionen. Para poder identificar de una manera mas sencilla cuales son estos datos, en la
aplicacion ”Sistema de Gestiéon Financiera”, se han marcado con un color amarillo las cajas de texto en las que
se solicita dicha informacion”

En caso de que el expediente que se va a dar de alta sea de una Persona Fisica, hay que dar clic en el icono que dice
Pers. Fisica, al momento se abrird una nueva ventana en la que habrd que capturar toda la informacién del solicitante;

ésta se encuentra ordenada en pestaias de acuerdo al tipo de informacién que se captura en cada una de ellas

Como se muestra en la imagen 2.3
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
Tipo de Persona: & MNo. de Solicitud: 5

Fecha de Saolicitud: 01/27/2020 ¥ Clave:

Estatus: { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno:

Materno:

Nombre: EHumunimus

Fecha de Nacimiento: 01/27/2020 | ¥

Edad: 0

Municipio de Nacimiento: -
Estado de Nacimiento: 3

Sexo: {

RFC: @ RFC
CURF: @ CURP

No. de IFE:

Figura 2.3:

En la parte superior de la ventana hay que especificar el Promotor, Tipo de Persona, Fecha de Solicitud, Estatus,
Sucursal, No. de Solicitud, Clave y Motivo de Baja Promotor. Este dato viene dado por default, pero si se desea
cambiar solo hay que seleccionar el adecuado de la lista que se despliega al momento de dar clic en el icono de flecha
del campo promotor; en esta lista se mostrardn todos los usuarios sin importar a que sucursal pertenezcan.

Como se muestra en la imagen 2.4

r Yy
Expediente persona fisica Al e e -k M
@ F10-Guardar
Promotor: [ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ suaursal: [sucursaLy ¥
Tipo de Persona: SL‘_TI'EMA Mo. de Solicitud: 6736
Fecha de Solidtud: |28/05/2015 Clave:
Estatus: | ﬂ Motive Baja: | ﬂ
Generales IDom\d\io 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge I Observaciones 1 Foto 1

Figura 2.4:
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Tipo de Persona. Para seleccionar el tipo de persona se debe seleccionar una opcion de la lista que se despliega al
dar clic sobre el campo sucursal.

Como se muestra el imagen 2.5

Expediente persona fisica e 'N 'y . @
E F10-Guardar
Promotar: [carLos MuREZ oRTIZ | sucursal: [sucursaLy |
Tipo de Persona: | ; No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solicitud: |Fr1ca CON ACTVIDAD EMPRESARTAL =
Estatus: | ﬂ Motivo Baja: | ﬂ
Generales WDnmialin ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]

Figura 2.5:

Fecha de Solicitud: Este dato esta dado por default, mostrara la fecha del dia, pero se puede cambiar en caso
que sea necesario, puede teclear la fecha o bien dar clic en el icono de flecha para que despliegue el calendario y se
seleccione la fecha deseada.

Como se muestra en la imagen 2.6

- 3
Expediente persona fisica - 'N - - @
@ F10-Guardar

Promotor: [carLos nufiez orTiz 3| suaursal: [sucURsALL &
Tipo de Persona:  [FISICA ¥l No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solictud: |26/09/2011 Clave:
Estatus: 4 |septiembre de 2011 » || &| Motivo Baja: | 1|
Generales WDomlal 28 28 30 31 1 2 3 ;e} Ubservauones] Foto ]

4 5 6 7 8 8 10

1112 13 14 15 16 17

1818 20 21 22 23 24
Paterno:
atEme BT B B/ D 1
Materno: 23 4 5 6 7 8

Today: 26/09/2011 pr—
Figura 2.6:

Estatus: Para seleccionar el estatus basta con dar clic sobre el icono de flecha que esta en el campo estatus y elegir
una opcidn de las que se despliegan.

Como se muestra en la imagen 2.7



66 CAPITULO 2. PROMOCION

Expedlente perscnafsu:f = - _— -
@ F10-Guardar
N
Promotor: [carLos nufiez oRTIZ ¥ sucursal: ¥
Tipo de Persona:  |FISICA ¥ SUCURSALL

No. de Solicitud: |g~ pga 2
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 'I Clave:

Estatus: [soutermn ¥ MotvoBaja: | 3

Generales IDumiciI\u | Estadisticos | Trabajo | Conyuge I Observadones | Foto |

Figura 2.7:

Sucursal: La sucursal debe seleccionarse de la lista que se despliega al dar clic sobre el campo sucursal o sobre el
icono de flecha

Como se muestra en la imagen 2.8

r Yy
Expediente persona fisica s - - - u
@ F10-Guardar
|
Promotor: |carLOS NUREZ ORTIZ & suarsal: | SUCURSALL ¥
Tipo de Persona: IFISICA ﬂ Mo. de Solicitud: 6736
Fecha de Solicitud: IEEIDS,'ZOIS - Clave: I
Estatus: |soLicrmup 3 Motivo Baja: | 3
Generales |Dom\c|\|o | Estadisticos I Trabajo | Conyuge | Observaciones | Foto |

Figura 2.8:

Motivo de Baja: Esta informacién se debe proporcionar cuando se dé de baja un expediente, y se seleccionard un
motivo de los que se desplieguen en la lista; hay que tener en cuenta que solo si la solicitud tiene estatus de BAJA se
podra seleccionar un motivo, de otra forma este campo permanecerd inactivo

Como se muestra en la imagen 2.9
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r ~
Expedient: fisi
s ool 'y - - @

@ F10-Guardar
Promotor: [carvos nuREz orTiz ] sucursal: ¥
Tipo de Persona:  [FISICA | M. de Solicitud: 5736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave:
Estatus: [soLzeruo ¥l Motivo Baja: | ¥l

Generales lDumiuliu ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]
Figura 2.9:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se pasa a la parte de pestafias en las que habrd que teclear o
seleccionar los datos del solicitante segin se requiera.

Generales: La informacién que se debe proporcionar en este apartado son los apellidos Paterno y Materno,
Nombre, RFC, CURP, No. de IFE, Fecha de Nacimiento, Edad,Municipio y Estado de Nacimiento, para estos
dos dltimos datos hay que recordar la forma en que se capturan; en primer lugar se selecciona el Estado, para que de
esta manera se muestren los municipios correspondientes al Estado que se ha proporcionado. Siendo obligatorios los
campos con fondo amarillo.

Como se muestra en la imagen 2.10
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal:
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 4
Fecha de Saolicitud: 01/17/2020 ¥ Clave: 001-00003
Estatus: ACTIVO + Motivo Baja:
Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: DIAZ

Materno: NIETO

Nombre: LUIS ALEJANDRO EHumummus

Fecha de Nacimiento: 05/21/1982 | ¥

Edad: 37

Municipio de Nacimiento: | CELAYA -

Estado de Nacimiento: GUANAJUATO 3

Sexo: 0.- MASCULINO ¥

RFC: DNL820521 @ RFC

CURP: DNL820521HGIXIXU00 @ CURP

No. de IFE: Tl

Figura 2.10:

CAPITULO 2. PROMOCION

Nota:En la parte del nombre hay un botén para consultar los homénimos, solo habrad que teclear los apellidos y
el nombre y dar clic en el botén para consultar si ya hay algiin afiliado con los mismos datos y verificar que no se

duplique el registro.

En lo que se refiere a la captura del RFC y CURP, se cuenta con una ayuda, ya que si se captura el nombre
completo y la fecha de nacimiento estos datos se obtienen de forma autématica al dar clic en el botén RFC CURP

Como se muestra en la iamgen 2.11
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUREZ

Materno: ORTIZ

Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 03/08/1975 ¥

Edad: 40

Municipio de Nacimiento: | QUERETARO E 3
Estado de Nacimiento: QUERETARO ¥
Sexo: 0.- MASCULINO &

RFC: NUQJ790308 @ RFC

CURP: NUQJ7390308HQTNRNO @ CURP

No. de IFE: 000002

Figura 2.11:

Domicilio: Los datos requeridos en este apartado son: Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Municipio,
Estado, Cédigo Postal, Localidad (para el manejo correcto de las localidades es necesario que se tenga un catdlogo
de las mismas dependiendo el estado y municipio), Entre que Calles se encuentra la mencionada como la calle del
domicilio, alguna Referencia que tenga el Domicilio, Teléfono de Casa, Teléfono Celular, Teléfono en el que se pueden
dejar Recados y Correo Electrénico.

Nota: Siendo obligatorios los campos con fondo de color .

Com6 se muestra en la imagen 2.12
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Generales Domiciic IEsmd\’sﬁcns I Trabajn] Conyuge Observadnnesl Foto ]

Calle: |

CAPITULO 2. PROMOCION

Mo, Ext.: No. Int.:

Colonia: | M ENUEVD

Localidad: | M

Municipio: | ﬂ

Estado: | ﬂ CP.:

Entre Calles: |

Referenda Domidlio: |

Teléfono Casa:

Celular:

Teléfono Recados:

Correo Electronico: |

L — 4

Figura 2.12:

Hay que tomar en cuenta el orden el que se deben capturar los campos de Estado, Municipio, Localidad y Colonia,
para que una vez seleccionados se muestre por default el c6digo postal correspondiente. Teniendo ya todos los datos

se mostra de esta manera.

Como se muestra en la imagen 2.13
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@ F10-Guardar

Promotor:

Tipo de Persona:

Fecha de Solicitud:

Estatus:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

FISICA -

01/01/2020 v

ACTIVO &

71

& sucursal: &
No. de Solicitud: 2
Clave: 001-00001
Motivo Baja: ¥

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Calle

No. Ext.:

Colonia:
Localidad:
Municipio:
Estado:

Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfono Casa:
Celular:

Teléfono Recados:

Correo Electronico:

CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
161

HACIENDA DEL BOSQUE
<NINGUNA>

CELAYA

GUANAJUATO

No. Int.: A

‘ QNUE\JD

3 CP.

Figura 2.13:

Nota: Los datos como Teléfono de casa, celilar, teléfono de recados y correo electronico no son como obliga-
torios para que el siatema te deja continuar pero si son necesarios tenerlos.

Estadisticos: En este apartado la informacion se debe seleccionar de cada una de las listas que se proporcionan;

los datos a proporcionar son:

= Tipo. Especificar si la persona que se estd dando de alta es MAYOR o MENOR

= Sexo. Especificar MASCULINO o FEMENINO

= Estado Civil. Seleccionar el estado civil en el que se encuentra la persona al momento de hacer la solicitud.

= Régimen de Bienes. Esta informacién va a depender de lo que se haya seleccionado en el Estado Civil.

= Nivel de Estudios. Especificar la escolaridad que tiene la persona que se esta dando de alta.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda con el que cuenta la persona en cuestion.

= Tiempo en Vivienda. Determinar el tiempo que lleva viviendo en el domicilio. Este campo es el tnico que debe

teclearse.

= Motivo de Ingreso. Elegir cual fue la razén por la que desea ser parte de la entidad.
= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se enter6 de la entidad.

Una vez més se debe tener en cuenta que los campos con fondo color son obligatorios.
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Como se muestra en la imagen 2.14

@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Tipo:

Estado Civil: CASADO(A) E 3
Régimen de Bienes: |SEPARADOS 3
Nivel de Estudios: | TECNICO E 3
Tipo de Vivienda: | PROPIA 3

Tiempo en Vivienda: 10

Motivo de Ingreso: |PRESTAMO +
Medio se Entero: RECOMENDACION ;
Figura 2.14:

Trabajo: La informacidn solicitada en este apartado es la siguiente:

= Ocupacion. Seleccionar la ocupacién actual de la persona.

= Negocio Propio. Especificar si es que cuenta con negocio propio.

= Empresa. Seleccionar la empresa en la que trabaja actualmente.

= Puesto. Especificar el puesto que ocupa en la empresa que labora si es el caso.

= Teléfono del Trabajo. Proporcionar un teléfono en el que se le pueda localizar en su lugar de trabajo
» Horario de Trabajo. Establecer el horario en el que se encuentra laborando.

= Horario de Domicilio. Especificar el horario en el que se le puede localizar en su domicilio particular.
= Ingreso Mensual. Cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra. Cantidad en pesos que percibe ajeno al producto de su trabajo.

= Gasto Mensual. Cantidad en pesos equivalente a los gastos mensuales

= Dependientes Econémicos. Niimero de personas que dependen de el solicitante.

= Edades de los Dependientes. Especificar las edades de sus dependientes.

= Compromiso de Ahorro. Monton en pesos que el solicitante se compromete a ahorrar.

= Periodo de Ahorro. Periodo de dias en los que el solicitante se compromete a ahorrar.
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Como se muestra en la imagen 2.15

Generales] Dumu:i\iu} Estadistcos  Trabajo ]Cunyuge Obsarvauunes} Foto 1

Ocupacién: | M

Negocio Propio: r

Empresa: | M ENUEVD
Puesto: |

Telefono del Trabajo:

Herario de Trabajo:

Horario de Domicilio: ’7

Ingreso Mensual §: Ingreso Extra &
Gasto Mensual §:

Dependientes Economicos: ’_

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro §: Periodo Ahorro: ’_

Figura 2.15:

En el caso de la ocupacién y de la empresa son datos que tendrdn que seleccionarse de las listas que se proporcionan
al dar clic en los campos correspondientes.

Com6 se muestra en la imagen 2.16
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacién: ABOGADO &

‘ ENUE\!D

Negocio Propio:

Empresa:

Puesto:

Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:
Horario de Domicilio:
Ingreso Mensual $: Ingreso Extra $:
Gasto Mensual $:

Dependientes Economicos:

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: Periodo Ahorro:

Figura 2.16:

Si deseamos ingresar una empresa que no esté registrada en la base de datos de la lista de empresas es posible
hacerlo desde la pestafia trabajo, para ello contamos con el botén '"Nuevo' a lado del listado .Empresa”, al hacer clic
sobre este aparecerd la siguiente ventana. En esta pantalla se muestra todas las empresas que se han registrado con
anterioridad.

Como se muestra en la imagen 2.17
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0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

OMEGA SOFTWARE 5A DE CV

Figura 2.17:

Para ingresar una empresa nueva damos clic en el botén '"'Nuevo'' lo cual abrird la pantalla siguiente ventana. En
esta nueva pantalla vamos a ingresar la informacién de la nueva empresa empezando por el nombre de la empresa,
seguido de la direccién y notas de referencia con respecto a la direccién; para guardaregistro solo damos clic en icono

"F10Guardar" y la nueva empresa quedara registrada en la base de datos, ahora podemos seleccionarla desde la lista
de empresas en la pestafia trabajo.

Como se muestra en la iamgen 2.18

75
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@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

Mo. Ext.:

No. Int.;

Colonia: 3
Municipic: 3
Estado: ¥

(s

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 2.18:

Una vez que se da de alta la empresa que no tenias registrada tenemos que llenar los datos faltantes con la infor-
macién proporcionapor el cliente y se nos mostrara coma la sigueinte imagen:

Como se muestra en la imagen 2.19



2.1. EXPEDIENTES 7

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacidn:

Negocio Propio:

Empresa: OMEGA SOFTWARE 5A DE CV + E Nuevo

Puesto:

Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Mensual $: 10,000.00 Ingreso Extra $: 1,000.00
Gasto Mensual $: 5,000.00

Dependientes Economicos: 0

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: 100.00 Periodo Ahorro: 7

Figura 2.19:

Conyuge: En caso de que el expediente que se este dando de alta sea el de una persona casada, es en esta seccion
donde se debe proporcionar la informacién relacionada con su cényuge. Los datos que se requieren son:

= Clave. En caso que sea afiliado a la entidad.

= Paterno. Apellido paterno.

= Materno. Apellido materno.

= Nombre. Nombre completo

= Ocupacion. Ocupacién actual del conyuge.

= Empresa. Especificar la empresa en la que trabaja si es que es activa laboralmente.

= Puesto. Especificar el puesto que desempeifia en caso de que sea activa laboralmente.

Nota:En caso que el conyuge ya esta dado de alta en la entidad; si es el caso ya no es necesario capturar los datos
lo buscamos con el F3 Buscar y en automadtico nos aparece la informacién sélo resta validar que los datos esten
correctos.

Observaciones: Si hay alguna observacion con respecto a la documentacion o algo referente a la solicitud y es
necesario documentarlo, es en esta pestafia en la que se puede hacer alguna aclaracién.

Como se muestra en la imagen 2.20
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@ F10-Guardar

Promotor: CLAUDIA ¥ Sucursal: 4
Tipo de Persona: | FISICA + No. de Solicitud: 870

Fecha de Solicitud: 03/17/2023 v Clave: CU-00864

Estatus: ACTIVO + Motivo Baja: 4

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Observaciones:

Regimen Fiscal: +
Uso Cfdi: L 2

Codigo Postal Fiscal:

Figura 2.20:

Foto. En esta pestafia se puede agregar una foto de la persona a la que pertenece el expediente. Dentro de este
apartado estan las opciones de F2Ver Foto, F3Capturar y F4Borrar

Como se muestra en la imagen 2.21
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E F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

= @B B8

F2-VerFoto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.21:

F2Ver Foto. Al momento que se consulta el expediente, la foto no se muestra de forma automatica, si se desea
consultar habrd que dar clic en el botén F2Ver Foto

Como se muestra en la imagen 2.22

Generales 1 Domicilio I Estadisticos 1 Trabajo I Conyuge ] Observacones Foto

F2-Ver Foto| F3-Capturar F4-Borrar

Figura 2.22:
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F3Capturar. En estd opcion solo habra que seleccionar el archivo de imagen, buscdndolo en la ruta en la que se
encuentra guardado dentro del equipo

Como se muestra en la imagen 2.23

Expediente persona fisica

F10-Guardar

| Seleccione el Archiva

- | P _— N
)= | |, <« Documentos » Mis archivos recibidos v | ¥4 |
116G =[0 «¢ 51 - [4]

Buscar Mis archives recibidos 2
= ey

B Organizar * Mueva carpeta =~ O @

i ¢ Favoritos =

o Organizar por:  Carpeta ™

& Descargas |
- &

= Bl Escritorio Mombre

12| Sitios recientes

| & s [ descarga

. Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagenes
J’ Musica m
BB videos

% Grupo en el hogar

-« [T

Nombre: descarga - [JPG Archives (“jpg) 'I

[ Abrir |v] l Cancelar ]

Figura 2.23:

F4Borrar. Si se desea eliminar alguna fotografia de un expediente sélo habra que consultarlo, consultar la foto y

dar clic en el botén de F4Borrar, esto mandard a pantalla una pregunta de confirmacion, para corroborar que se desea
eliminar dicho registro

Como se muestra en la iamgen 2.24
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Generales ] Domicilio 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge | Observaciones Foto

%]

F4-Borrar

F2-Ver Foto | F3-Capturar

Pregunta

[9. Borrar Foto ?

Si | No

Figura 2.24:

Nota. El archivo de la imagen debe ser en formato .JPG

= Para agregar la foto se recomienda que el archivo lleve el nombre de foto.jpg.

= Se recomienda que la imagen se encuentre guardada dentro del mismo directorio donde se encuentra la aplica-
cioén (C:/omega/).

= Para agregar la foto es necesario que el expediente se haya guardado previamente.

Una vez que se ha terminado de capturar toda la informacion habra que guardarla ya sea dando clic sobre el icono
de Guardar o pulsando la tecla F10. (No es necesario ir guardando la informacion cada que se capturen los datos
en los distintos apartados.) pero eso es decicién de cada usuario.

Cuando se vaya a asignar la clave a una solicitud, habrd que consultarla y cambiar el Estatus de SOLICITUD a AC-
TIVA, al momento de hacer este cambio, el Sistema de Gestién Financiera, asignard la clave a la persona relacionada

con dicho expediente.

Como se muestra en la imagen 2.25

r y

Expediente persona fisica @
e P o - - S

@ F10-Guardar
Promator: [carcos nufiez orTiz ] sucursal: [sucursaL1 ¥l
Tipo de Persona:  |FISICA ¥ No, de Solicitud: 6736
Fecha de Solictud: |28/05/2015 « Clave: 501-00001
Estatus: [acTvo ¥ Motivo Baja: | 5|

Generales lDumiuliu ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]

Figura 2.25:
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Cuando se trate un Relngreso, habrd que consultar el expediente que corresponda para actualizar el estatus, que en
este caso ird de BAJA a ACTIVA.

Como se muestra en la imagen 2.26

Expedient fisi ik ==
xpediente persona fisica . . -

@ F10-Guardar
Promotor: [cArLOS MUREZ ORTIZ & suarsal: [sucursaLy ¥
Tipo de Persona:  |FISICA 3 No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solidtud: |28/05/2015 Clave: 501-00001
Estats: [ | Motvosain | 3

Generales IDnmu:i\in Estadisticos | Trabajo | Conyuge Dhservaannes} Foto 1

Figura 2.26:

Para dar de alta un Expediente de una Persona Moral es muy similar al proceso que se realiza cuando se da de alta
un expediente de una persona fisica; habrd que dar clic en el icono Pers. Moral, al hacerlo se desplegard en pantalla
una ventana que esta divida en dos partes, en la primera habrd que capturar o seleccionar la siguiente informacién

= Promotor

= Tipo de Persona.
s Fecha de Solicitud.
= Estatus.

s Sucursal.

= No. de Solicitud.

= (Clave.

Como se muestra en la imagen 2.27
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA { Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ;

Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 5

Fecha de Solicitud: 01/28/2020 ¥ Clave:

Estatus: ‘ Motivo Baja: ‘
Generales Domidlio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Razon Social:

RFC:

Actividad o Giro: 3

Fecha de Constitucién: 01/28/2020 ¥

Parteno Rep. Legal:
Materno Rep. Legal:
MNombre Rep. Legal:
CURP Rep. Legal:

No. de IFE Rep. Legal:

Figura 2.27:

Generales (Persona Moral): Los datos generales solicitados en un expediente para una persona moral son:

= Razoén Social Especificar el nombre de la empresa u organizacion de la que se va a capturar el expediente.

= RFC Proporcionar el RFC de la compaiiia.

= Actividad o Giro Seleccionar el elemento que corresponda de los que se proporcionan en la lista que se despliega
al dar clic sobre el icono de flecha de éste campo.

= Fecha de constitucién La fecha de constitucién viene dada por default pero puede teclear la fecha o seleccionarla
del calendario que se proporciona al dar clic sobre el icono.

= Paterno Rep. Legal Apellido paterno de la persona que tendrd la facultad de realizar cualquier movimiento en
nombre de la organizacién.

= Materno Rep. Legal Apellido Materno de la persona que fungird como representante de la compafiia

= Nombre Rep. Legal Nombre del representante.

= CURP Rep. Legal CURP del representante de la empresa que se esta afiliando.

= No. de IFE Rep. Legal Numero de IFE de la persona responsable de hacer movimientos representando a la
organizacion en cuestion.

Todos estos datos se tendrdn que ser llenados de manera oblgatoria si no el sistema no te dejara serguir llenado los
datos restantes.Los que se te pide en la pantalla anterior.

Domicilio (Persona Moral): En esta pestafia se solicitan los datos relacionados con el lugar en donde se encuentra
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establecida la persona moral (organizacién), que seria equivalente al domicilio particular de una persona fisica.

Los datos a proporcionar son:

= Calle. Especificar el nombre de la calle en la que se encuentra ubicada la organizacion.

= No. Ext.

= No. Int.

= Colonia. Colonia en la que se localiza el domicilio de la persona moral.

= [ocalidad. Seleccionar la localidad en la que se ubica la compaiifa.

= Municipio. Ciudad en la que se encuentra ubicada la persona moral.

= Estado. Especificar en que estado se localiza la compaiiia.

= C.P. Este dato se proporciona en automatico al momento que se especifica el estado, municipio y colonia.
= Entre Calles. Especificar el nombre de las calles que colindan con el domicilio que se esta especificando.
= Referencia Domicilio Especificar si el domicilio cuenta con alguna sefia particular que lo identifique.

= Teléfono. Numero telefonico al que se pueda comunicar el personal de la entidad para alguna situacién.
= Correo Electrénico. Direccion electrénica mediante la cual se puede establecer contacto.

Como se muestra en la imagen 2.28

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘
Tipo de Persona: | MORAL + No. de Solicitud: 5
Fecha de Solicitud: 01/28/2020 | ¥ Clave:

Estatus:

E 3 Motivo Baja: E 3

Generales Domicllio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Calle:

No. Ext.: No. Int.;
Colonia: ¥
Localidad: &
Municipio: &
Estado: & CP.:
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrénico:

Figura 2.28:

Nota:En este apartado se debe recordar la forma en como se capturan los datos de Estado, Municipio, Localidad y
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Colonia, ya que si no se hace en el orden indicado no se obtendra la informacién requerida.

Estadisticos (Persona Moral): Dentro de este apartado habra que seleccionar una opcion de cada una de las listas
proporcionadas segin sea el dato que se esta solicitando.

Los datos que se requieren en esta seccidn son:

= Tipo Cliente. Especificar si es mayor o menor, dependiendo el que seleccione serdn las actividades que pueda
realizar en la entidad.

= Motivo de Ingreso. Seleccionar el motivo por el que desea pertenecer a la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacion por el que se entero de la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.29

Generales Domicllio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Tipo Cliente: MAYOR 3

Motivo de Ingreso: | PRESTAMO s

Medio se Entero: | [SaelRISNW

Figura 2.29:

Observaciones : Es en esta seccion es donde se puede agregar algin comentario que se considere pertinente y se
tener en cuenta.

Como se muestra en la imagen 2.30

Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Observaciones Domicilio Rep. Legal

Observaciones:

Regimen Fiscal: v
Uso Cfdi: v

Codigo Postal Fiscal:

Figura 2.30:
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Nota:Cuando se han completado todos los datos solicitados en el expediente, lo que resta por hacer es guardarlo,
ya sea con F10 o dando clic en el boton de Guardar, como se viene mencionando.

Una vez que se ha guardado la informacién de una solicitud, puede surgir la necesidad de modificar algtin dato en
el que se haya cometido un error o simplemente para activar o dar de baja algun afiliado; para esto es necesario Editar
la solicitud.Si estd es el caso sélo debemos seleccionar o dar doble clic en afiliado que deseamos hacer la midificacion
o bien dar clien en Editar, realizas los cambios necesarios y solo resta dar f10 Guardar.

Como se muestra en la imagen 2.31

Expedientes

®

Documentacién

@ 8 B @ 6

F3-Buscar Pers. Fisica  Pers. Moral Editar Cuentas

(=

F2-Actualizar

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATC|| ¥ | Ejercicio: 2021

Periodo:

8

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona
855 25/08/2021 ACTIVO CU-00849 ME]IA ALONSO RAFAEL PRODUCTOR FISICA
854 09/08/2021 ACTIVO CU-00848 ZURIIGA MEDINA MARIA YAZMIN PRODUCTOR FISICA
853 07/07/2021 ACTIVO CU-00847 LOPEZ NAVARRO ANA LILIA COMERCIANTE FISICA

21/04/202 ACTIV MURILLO ZAMARRIPA DELFINO PRODUCTOR
851 15/04/2021 ACTIVO CU-00845 GARIBAY SOLORIO MIGUEL PRODUCTOR FISICA
850 22/02/2021 ACTIVO CU-00844 VILLASEFIOR PAREDES ALVARO PRODUCTOR FISICA
849/22/02/1994 ACTIVO CuU-00843 UGRPG COMERCIANTE MORAL

Figura 2.31:

Cuentas:Desde el médulo se pueden consultar las cuentas o contratos que tenga el afiliado en su historial, ya
sea cuentas vigentes, pagadas o canceladas. Para poder visualizarlas solo hay que seleccionar el registro del afilia-
do y dar clic en el icono de Cuentas que se encuentra en la parte superior de la ventana de Expedientes. Cuando
se da clic en el icono, de inmediato se abre una ventana que contiene la lista de los contratos relacionados con
el afiliado; la informacién viene distribuida en una tabla que esta conformada por las siguientes columnas: Ti-
po,Contrato,Inicio,*“Vencimiento,Saldo y Estatus.

Como se muestra en la imagen 2.32
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Nuevo
Tipo
INV

PA
AH
cu
AR

= e

Editar Contrato

Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.32:
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Tambien se le pueden dar de altas otras cuentas que no se le han asignado por lo cuial se da un clic el botén de
nuevo se llena el formato con los datos que nos pide sabiendo que son obligatorios los que estas sombreados de color.

Como se muestra en la imagen 2.33

Apertura de cuenta o contrato

E F10-Guardar

Promotar: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto: 00 PAGO DE PRESTAMOS

_KJ

00 PAGO DE PRESTAMOS
No. Contrato:

204 INVERSION PRUEBA

Fecha Contrato:
AH AHORRO

Vencimiento: AM AHORRO MENOR

Monto: CU CUENTA CORRIENTE
101 INVERSIOMES

Tasa: INV INVERSION A PLAZO FIjO
PAPARTE SOCIAL

Accién al Venc.: [RE REMESAS

Cta Eje ligada: 4+

Estatus: {

Beneficdiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

[T
Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre

Figura 2.33:

LEx(edeme
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Nota: Si por alguna razén queremos hacer alguana modificacién a las cuentas nos vamos al botén de Editar y
realizamos los ajustes correspodientes y sélo damos F10 Guardar y que dar listos los cambios correspondies la
pantalla que te aparecera es igual como la imagen anterior.

Doumentacion:Regularmente cuando alguien se afilia a alguna entidad hay cierta documentacion que la entidad
solicita para poder llevar a cabo el tradmite.

Esta opcién se despliega cuando se ha seleccionado el registro de una persona en especifico y se da clic en la
opcién Documentacidn; al dar clic en la opcién se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que
incluye las opciones de F2Ver Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que
el afiliado debera cubrir.Si todos los ducumentos estas bien y vigentes los ponemos en estatus de entregado.

Como se muestra en la imagen 2.34

a4 (X]
F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.34:

Digitalizado: Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.Para visualizar la documentacién, que tenemos ya guardado en el equipo damos que dar un clic en F2Ver y
nos mostrara, el documentos que estamos consultando.

Com6 se muestra el imagen 2.35
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= = SR X NN =

F2-Ver Doc.| F3-Capturar| F4-Borrar
Documento |Usuam ‘ Entregado | Fecha | Digitalizado
COMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 V
_CUP.P ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
_INDEN'I'[FICACIDN OFICIAL ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30f01/2015

’,Z::‘,'En i COMISION FEDERAL DE ELECTRIGIDAD
e

Domicilio fiscal; 64 DB 07 A 01 640 5230
AVISO-RECIBO
e 1 536940620571 DBOBZE 0000007287 |

|
s T A AR
Parlodo deconsume  Diss Tarm Hilon  GonmimoWnpurdia Uno
14JULDE & 'IA_A‘EDQE 3 iF 2 25,00 Oamésiicn

iy el I} L1 . Hiatorla de cansunic o
Medidor  LeClurss  Mufiplicsdar  Consunes - e

Hmees  Aotual’ Antarfar o
ASEZRT A142s 40719 1 775

COMPROMETIDOS'
CON LA HONESTIDAD

Figura 2.35:

Una vez que ya tenemos digitalizado los documentos, los marcamos como digitalizados, como se muestra.

Como se muestra el imagen 2.36

H O O8 8

F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.36:
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Nota:Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

CAPITULO 2. PROMOCION

Ya terminado el preceso de digitalizacién nos mostrara que que nuestra informacion fue exitosa.

Como se muestra el imagen 2.37

- —
Check-List Documentacién

===

Informacién

i \ Registro Exitoso

Figura 2.37:

. -— -
F2-Ver Doc.| F3-Capturar F4-Borrar
Documento | Usuario Entregado Fecha Digitalizada ‘
(COMPROBAMTE DE DOMICILIO ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
ICURP ALMA MARIA GOMZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL |N.MA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015

F4Borrar. Si por alguna razén es necesario, borrar algin documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer

seleccionando el registro y dando clic en el botén F4

Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que si se responde de forma positiva el archivo
quedard eliminado.

Como se muestra el imagen 2.38
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(%]

F2VerDoc. F3-Capturar F4-Borrar

Documento Entregado Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

No | ves

Figura 2.38:

2.2. Grupos

Al entrar a esta opcidn se muestra una ventana que en la parte superior tiene una barra de herramientas conformada
por las opciones de F3Buscar, Nuevo y Editar; seguido de una lista de los grupos que se han dado de alta en la
sucursal.

Com6 se muestra en la imagen 2.39

e 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. ‘Nnmbrz Integrantes
1 <NINGUNO=> 0
2 GRUPO DE PRUEBA 2
Figura 2.39:

F3Buscar: Cuando se da clic en esta opcion se abre la ventana del Buscador, en el que se puede proporcionar
el nombre o clave del grupo, para que cuando se de clic en F2Actualizar nos muestre la relacién de socios que
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pertenezcan al grupo que se esta especificando; o bien se puede buscar por el nombre del afiliado o alguno de sus
apellidos. Comé se muestra en la imagen 2.40

Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno:
Materno:
Grupa:

S F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.40:

Nuevo: Para dar de alta el registro de un grupo nuevo, es necesario llenar los campos que se solicitan al hacer clic
en el icono de Nuevo; los datos que se solicitan para el alta de un grupo son:

= Sucursal a la que va a pertenecer el grupo.

= Nombre con el que se identificard el grupo que se va a dar de alta

= Hora de Pago en la que realizardn sus abonos en caso de que tengan créditos vigentes.
= No. del integrante.

= Clave del integrante.

= Nombre del integrante.

= Estatus del integrante en el grupo.

Como se muestra en la imagen 2.41
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &

Nombre:

Hora de Pago:

No. ‘Clave Nombre *

Figura 2.41:

Lo primero que se debe capturar son los Datos Generales del grupo, estos son la sucursal que se debe seleccionar
de la lista que se proporciona al dar clic en el icono de flecha,enseguida se debe especificar el nombre que llevara el
grupo y por ultimo la hora en la que realizaran sus pagos.

Como se muestra en la imagen 2.42
Grupo
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: ‘\D:Dd

B Nuevo

Figura 2.42:

Ya que se han especificado los datos generales, habra que asignar al grupo a los Integrantes que lo van a conformar,
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para lo que se dar4 clic en el icono Nuevo y se abrird en pantalla la ventana del Buscador en la que se irdn buscando a
cada uno de los afiliados; la biisqueda se puede realizar por uno o mas de los campos que se solicitan, Clave, Paterno,
Materno o Nombre.

Como se muestra en la imagen 2.43

Clave: 001
Nombre o Razon Social:
Paterna:
Materno:
Grupa:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.43:

Cuando se despliegue la lista de los afiliados que coincidan con los pardmteros de biisqueda, se selecciona el
correcto con doble clic para que de esta manera el registro seleccionado se agregue a la lista de los integrantes del

grupo.

Como se muestra en la imagen 2.44
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: or
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

INUNEZ OR

=

Figura 2.44:

Una vez que se han terminado de seleccionar todos los integrantes, se da clic en F10Guardar para que el registro
del grupo quede almacenado.

Com6 se muestra en la imagen 2.45
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2 {

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

Nuevo
No. Clave Nombre *
v
L4

Pregunta

@ Registrar ?

No Yes

Figura 2.45:

. PROMOCION

Editar: Para modificar un registro basta con dar doble clic sobre el registro que se requiere modificar, o bien

posicionarse en el registro deseado y posteriormente dar clic sobre el botén Editar para que se despliegue la ventana
de edicién en la que se puede apreciar la informacién del grupo como la sucursal a la que pertenece, el nombre del
grupo, la hora de pago y la lista de integrantes del grupo.

Como se muestra en la imagen 2.46

& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2

Figura 2.46:
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Una vez que se estd dentro de la ventana de edicion, puede modificar el nombre del grupo, la sucursal a la que
pertenece si es que asi se requiere, la hora y cambiar el estatus de los afiliados. Para que después de hacer las modifi-
caciones necesarias se guarden dando clic en el botén F10Guardar

Com6 se muestra en la imagen 2.47

Q F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYZ &

Nombre: GRUFPO DE PRUEBA

Horade Pago: 10:00

[

-

No. Clave Nombre *
4
v

Pregunta

i” i Regjstrar ?

No Yes

Figura 2.47:

2.3. Empresas

En esta opcion se despliega la lista de las empresas que se encuentran dadas de alta en la entidad.

Empresas
@ &
Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Nuevo: Se pueden agregar nuevos registros dando clic en el botén Nuevo y proporcionando los datos que se le
soliciten tales como:
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s Nombre

= Calle

= No. Exterior

= No. Interior

= Colonia

= Municipio

= Estado

= Codigo Postal

= Entre Calles

» Referencia Domicilio

Como se muestra en la imagen:

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

Mo. Ext.

MNo. Int.:

-

Colonia:
Municipio: E 3
Estado: ¥

CP.

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Hay que tener siempre presente la manera en la que se deben capturar los datos del domicilio; primero
debe seleccionarse el Estado, enseguida el Municipio y por ultimo la Colonia; para que una vez capturados
estos datos el Cédigo Postal se de automaticamente.

Una vez que se ha capturado toda la informacién de la empresa que se va a registrar, se da clic en el botén F10-
Guardar para que la informacién quede almacenada.Debemos recordar que los campos de color son obligatorios su

llenado.

Como se muestra en la imagen:
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV|

. SANTUARIO

No. Ext.: 124

No. Int.:

Colonia: EL ATRIO &
Municipio: CELAVA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

CP: 38013

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

El nuevo registro se deberd visualizar en la lista que se despliega al inicio de la opcioén.

Como se muestra en la imagen:

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
<NINGUNA>
OMEGA SOFTWARE 5A DECV

Editar: Si se desea modificar un registro existente, hay que dar doble clic sobre éste o posicionarse en el registro
y dar clic en el icono de Editar, hecho lo anterior solo resta hacer las actualizaciones necesarias en el registro; cuando
se ha terminado de hacer los cambios es importante guardarlos dando clic sobre el botén F10Guardar.
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV

. SANTUARIO

Mo. Ext.: 124

Mo. Int.:

Colonia: EL ATRIO 3
Municipic: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 4

CP: 38013

Entre Calles: ‘

Referencia Domicilio:

Eliminar: Para borrar el registro de una empresa, se posiciona en el nombre de la empresa y se da clic en el botén
Eliminar, esto mandard a una pantalla una pregunta para confirmar si realmente se desea borrar dicho registro; se debe
ser cuidadoso al momento de hacer este tipo de movimientos pues se puede llegar a eliminar registros equivocados.

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

2.4. Simulador de producto

Estd opcién es muy dtil para el personal de promocién, pues les permite facilitar informacién tanto de productos
de captacion y su rendimiento, asi como de los productos de colocacién que ofrece la entidad.

Como se muestra el imagen 2.48
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Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO ¥ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Nombre: Monto: 0.00

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: & | Condicién de Pago:

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega: ~ 08/30/2021 ¥ Fecha de Primer Pago: 08/30/2021 | v

Tasa Normal: Capitaliza interes:

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

No. Fecha Capital Interés IVA Total Salde

Figura 2.48:

El encabezado del simulador de productos, es el mismo para los productos de colocacién que para los productos
de captacion; los datos que se solicitan en esta parte son: Sucursal,Promotor, Nombre y Monto.

La sucursal y el promotor vienen dados por default, pero si hubiera necesidad de cambiarlos solo habrd que

seleccionar el registro correcto del combo que corresponda

Como se muestra el imagen 2.49
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Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO ¥ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Nombre: Monto: 0.00

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: & | Condicién de Pago:

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega: ~ 08/30/2021 ¥ Fecha de Primer Pago: 08/30/2021 | v

Capitaliza interes:

Tasa Normal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

No. Fecha Capital Interés IVA Total Salde
Figura 2.49:

En el nombre se pondrd el nombre de la persona que estd solicitando la informacién, y en monto se pondrd la
cantidad que la persona desea invertir en la entidad o el importe que solicitard a la misma.

Como se muestra el imagen 2.50

simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO ‘ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Nombre: LUIS LOPEZ Monto: 50[*).00

Colocacién Captadion

Tipo de prestamo: & | condicién de Pago:

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega: 08/30/2021 | v Fecha de Primer Pago: 08/30/2021 | ¥

Tasa Mormal: Capitaliza interes:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo

Figura 2.50:

En el simulador de productos de colocacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de préstamo debera ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender del

catdlogo de productos que ofrezca la entidad.
= El Ndmero de amortizaciones serd el nimero total de pagos en el que el afiliado o el solicitante estima pagar el

monto del crédito del que pide referencia.
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= [a Fecha de entrega estimada en la que se entregaria el monto del crédito.

= [a Tasa normal de interés que se estard tomando en cuenta para los cdlculos correspondientes.

= La Condicién de Pago es decir, la manera en la que la persona realizard sus pagos; éste dato también debe
seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en la opcidn.

= E] Periodo de dias que habr4 entre cada una de las fechas de pago.

= [a Fecha de primer pago estimada en la que el solicitante estaria realizando el primer pago del crédito.

Como se muestra el imagen 2.51

simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO - Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -

Nombre: LUIS LOPEZ Monto: 5000.00

Colocacién Captadion

Tipo de prestamo: | MIC MICROCREDITO & | condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPALEIN| ¥

No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: Bd

Fecha de Entrega: 08/30/2021 | v Fecha de Primer Pago: 09/29/2021 | v

Tasa Normal: 12.00 Capitaliza interes:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo
Figura 2.51:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que generaria
dicha informacidn; para poder visualizarla solo habrad que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de forma
automadtica se despliegue en pantalla las fechas en las que se debieran realizar cada uno de los pagos, asi como los
importes que corresponderian a los diferentes rubros (Capital, Interés, IVA, Total, Saldo).

Como se muestra el imagen 2.52



104 CAPITULO 2. PROMOCION

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Nombre: LUIS LOPEZ Monto: 500400

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: | MIC MICROCREDITO & condicién de Pago: PAGO UNICO DE PRINCIPAL Y PAGO || ¥
No. Amortizaciones: 12 Periodo Dias: 30

Fecha de Entrega:  08/30/2021 v Fecha de Primer Pago: 09/29/2021 ¥

Tasa Normal: 60 Capitaliza interes:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

No. Fecha Capital Interés IVA Total saldo

1 29/09/2021 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
2 29/10/2021 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
3 28/11/2021 0.00 250.00! 0.00 250.00 5,000.00
4 28/12/2021 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
5 27/01/2022 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
6 26/02/2022 0.00 250.00! 0.00 250.00 5,000.00
7 28/03/2022 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
8 27/04/2022 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
9 27/05/2022 0.00 250.00! 0.00 250.00 5,000.00
10 26/06/2022 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
n 26/07/2022 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
12 25/08/2022 5,000.00 250.00! 0.00 5,250.00 5,000.00

Figura 2.52:

El simulador proporciona documentos que pueden imprimir y manipular, estos se manejan en formato PDF:

Como se muestra el imagen 2.53

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DE GV PhGRA 1
SMULADOR DE PRODUETOS DE PRESTAMO FECHA BUVIID
NOMERE: AN PEREZ
PROMOTCR: 800 ADMINETRADCR, CEL SISTEMA
TEOPRESTAMO.  MI MICROCREDITO INDVDUA
MONTC: EID00
TASAMENSUAL:
NUMERDDE FAGOS: 12
PERCOCEAD 30 0A8
FLAZ oua
L ke
NO FEGHA CAFTTAL WTERES WA TOTAL SALDO.
T T, i = TIT
2 w0, i7.25 T 43
H w0, 8 2414 B 42
4 Zans20; 351 2023 23 [T FrX
5 00, a7 18461 T 136
& ‘0. i 18 B 2318
7 270w 420, 14 13 [T 24
. 26000, 444 iz T 208
8 26100; 4. 10: B 1582 81
10 251120 4. 7913 [T 1084 54
i 12720 26, [ o 57 59
i2 470020, 7. a7 5 & [
500000 1. 2668 0739

Figura 2.53:
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El simulador también nos proporciona un archivo CSV puede ser manipulable e imprimible donde nos aparece una
pantalla de importacién de texto solo tenemos que dar Aceptar y se abrird el formato:

Como se muestra el imagen 2.54

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdeterrninadn - Espanol (México) j

Desde la fila: 1 32

Opciones de separador

 Anchura fija (* Separado por
[ Tsbulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [« Otmo ||
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: I - T BlomeEIEEDA
Q0did% EE-F-AB- 1258k
Otras opclones e e e—— P ———
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los niimeros especiales T
e T 25 2501 a6 sse 4m2m
A 320042020 33566 21914 3506 569.86 4047.23 Hel
Campos 5| sze0s200 12 2023 3233 509.85 369211 =
I——[ S| omomow  sme e x0ss seose zisss -
Tipo de columna: - T 72m0mz00 57 14598 2335 509.86 2 o
- 5| sosooaoe | asass  1ease 1999 596 205337 o
D0 ooz o7 10267 1o4a e 2ol
il minal milPredetermiPredeterm]Predetermi]Predetermi] Pl Rz [ mew i e smes sndsd
1 pOo FECHA CAPITAL INTERES IVA TOTAL SALDO 5| vomovzzr 55159 2nen 446 5699
L= | S0 179171 28069 707830
2R 20/02/2020 299.86 250.00 40.00 589.86 4,700.14 5 ||
3p 30/93/2020 317.25 235.01 37.60 589.86 4,382.89 |
4B 20/64/2020 335.66 219.14 35.86 589.86 4,047.23 =
5B 20/05/2020 355.12 202.36 32.38 580.86 3,602.11 o]
b F 28/06/2020 375.71 184.61 20.54 580.86 2,316.40
iF 28/07/2020 397.51 165.82 26.53 580.86 2,918.80 =
A7 S7/AA/PAPA_APA.57  145.04 23 .35  5AG.AR 2 A4GR. 37
1 IE
Ayuda Aceptar I Cancelar | J;I
R
bop 200 1 redeterminaso ] == Sumaso v w0
(a) PDF (b) CVS

Figura 2.54:

Como se menciond en pdrrafos anteriores, el encabezado del simulador de productos de captacién no varia en
comparacion con el de colocacion.

Como se muestra el imagen 2.55

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacion  Captacion

Plazo en Dias:

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.55:
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En el simulador de productos de captacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de movimiento deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender

del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.
= El Plazo en Dias serdn los dias que el afiliado tendréd invertido su capital en la entidad.
= [a Fecha de Depdsito esto es, la fecha en la que el afiliado har4 el depésito de su capital en la entidad.

Como se muestra el imagen 2.56

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Nombre: JUAN PEREZ Maonto: 5,000.00

Colocacién Captacian
Tipo de movimiento: [ 101 INVERSIOMES ‘

Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.56:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que gene-
raria dicha informacién; para poder visualizarla solo habrd que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de
forma automdtica se despliegue en pantalla las fechas en las que el afiliado recibird el importe de su rendimiento. La
informacion que se despliega, muestra las siguientes columnas: Fecha, Dias, Int. Bruto, Isr, Int. Neto

Como se muestra el imagen 2.57
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Nombre: JUAN PEREZ

Colocacién Captacian

Tipo de movimiento: 101 INVERSIONES

Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Fecha Dias

29/02/2020 30

4

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Monto: 5,000.00

Int. Bruto Isr

12.50

Figura 2.57:

0.00

Int. Neto

12.50
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De igual manera se cuenta con reportes para imprimir en PDF y CVS solo tienes que dar un clic en los iconos para

visualizar la informacion.

Como se muestra el imagen 2.58

(2 BASE DE PRUEBAS, $.C. DE A.P. DE RL. DE C.V.
SIMULADOR DE PRODUCTOS DE CAPTACION

NOMBRE: JUAN PEREZ
INISTRADOR DEL SSTEMA

PAGINA: 11
FECHA: 30012020

Brchvo Edfar Ver lnseriar formato Hais Datos Nermamientas Vemtans Ay

e & E-a

2

=R

&P EESN fnLY CeF owC @O A
=l E- =S SEE

PROMOTOR 000 ADMI
TFODEMOV. 101 INVERSIONES
MONTO: 5000.00
TASAMENSUAL: 025
PLAZD: BDiAS
infomatos eroditosy. aoron:

T O

Figura 2.58:

(b) CVS

(CTE]
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2.5. Apertura de cuentas

Al seleccionar esta opcion del ment se desplegard una nueva ventana que en la parte superior tiene un pequeio
buscador, debajo de éste hay una barra de herramientas con las opciones de F3Buscar, Nuevo, Editar y Devegar, y
por ultimo hay una tabla que mostrara el Tipo, Contrato, Inicio, Vencimiento, Saldo y Estatus de las cuentas de el
afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.59

Clave: €U

& B8 @ =

F3-Buscar F4-Nuevo F5-Editar F6-Contrato

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus

Figura 2.59:

F3Buscar Esta opcién permite cémo su nombre lo indica, buscar al afiliado del que se desee conocer su informa-
cion. La busqueda se puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado en anteriores ocasiones, las formas
por las que se puede buscar son:

1. Por Clave: En la parte superior de la ventana se proporciona la clave del afiliado deseado y se presiona la tecla
F3, o bien se pulsa el icono de Buscar; al momento se mostrard el nombre del afiliado y se desplegard la lista de
contratos que le pertenecen.

Como se muestra en la imagen 2.60
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Clave: CU-000001-PAS RECURSOS PROPIOS

& B @ =

F3-Buscar  F4-Nuevo F5-Editar F6-Contrato

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo

AA 612 08/07/2015

Figura 2.60:

Estatus

0.00 VIGENTE
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2. F3-Buscar: Otra opcidn es pulsando la tecla de funcién F3 para que se abra el buscador y ahi se podra propor-
cionar la clave del afiliado, ya sea el apellido paterno, el apellido materno o el nombre del afiliado, para que una vez
que se ha proporcionado cualquiera de estos datos dar clic sobre el botén F2Actualizar para que se despliegue una
lista de los afiliados que coincidan con el dato que se proporciona y de esta manera elegir el adecuado dando doble
clic sobre el registro y automaticamente se mostrardn los contratos del afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.61
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Clave:
Nombre:

Razon Social:

-

@ F2 Actualizar

Clave
CU-00000
CU-000001-PAS
CU-000002-PAS
CU-000003-PAS
CU-000004-PAS
CU-00001
CU-00002
Cu-00003
CU-00004
CU-00005
CU-00006
CU-00007

Nombre
CAJAS

NA

NA

NA

0
HERIBERTO
DOMING SAUL
ANASTACIO
JOSE

JOEL
HIPOLITO
FILIBERTO

Paterno
CAJAS
NA

NA

NA

0
ALCOCER
AGUIRRE
ANAYA
ARIAS
ARROYO
BELMAN
BARCELO

Paterno: n|

Materno Grupo

CAJAS <NINGUNO>
NA <NINGUNO>
NA <NINGUNO>
NA <NINGUNO>
0 <NINGUNO>
SALDANA <NINGUNO>
GALLARDO <NINGUNO>
OCHOA <NINGUNO>
GARCIA <NINGUNO>
ALVARADO <NINGUNO>
LARA <NINGUNO>
GARCIA <NINGUNO>

Figura 2.61:

Materno:

CAPITULO 2. PROMOCION

Razon Social Estatus I
ACTIVO
RECURS0S PROPIOS ACTIVO
FINANCIERA NACIONAL |ACTIVO
BANCO DEL BAJIO ACTIVO
FINANCIERA VE POR MA! ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

F4Nuevo: Para dar de alta un contrato o a perturar una cuenta, primeramente es necesario seleccionar al afiliado,
que se puede buscar con cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente. Una vez que se ha seleccionado
al afiliado tecleamos F4 o bien pulsamos sobre el icono F4Nuevo, se mostrard en pantalla una ventana que solicita los

siguientes datos:

= Promotor.
= Producto.
= No.Contrato.

= Fecha Contrato.

= Vencimiento.
= Monto.
» Tasa.

= Accion al Vencimiento.
= Cto. eje ligado.

= Estatus.

= Beneficiarios,Referencias,Prov.Recursos,Presta Nombres y Propietarios Reales.

Como se muestra en la imagen 2.62
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: v

Vencimiento: v
Monto:

Tasa:

Accién al Venc.: &
Cta Eje ligada: +

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y

Figura 2.62:

= Promotor. Habrd que seleccionar el usuario que esta dando de alta las cuentas del afiliado, de la lista que se
muestra al dar clic en el icono

= Producto. Elegir el producto al que estara ligada la cuenta del catdlogo que se despliega al dar clic en el icono.

= No. Contrato. Este dato viene dado por default ya que es un niimero consecutivo.

= Fecha Contrato. Se tendrd que proporcionar la fecha en la que inicia la vigencia del contrato que se estd dando
de alta. Viene por default la fecha del dia pero es posible cambiarla.

= Vencimiento. Seleccionar del calendario que se proporciona la fecha en la que caducard la vigencia de la cuenta.

= Monto. Especificar el monto por el que se da de alta la cuenta.

» Tasa. El porcentaje de rendimiento que generara.

= Accién al Vencimiento. El movimiento que se har4 el dia que venza el contrato, éso dependerd del producto que
se seleccione.

= Cuenta Eje ligada. Seleccionar la cuenta en la que se veran reflejados cada uno de los movimientos que realice
el afiliado.

= Estatus. Seleccionar el estatus correcto de la lista que se proporciona en dicha opcioén.

= Beneficiarios y Referencias. Proporcionar lo datos de las personas que serdn beneficiarios/referencias del afilia-
do.

Como se muestra en la imagen 2.63
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@ F10-Guardar

Promator:
Producto:

MNo. Contrato:

CAPITULO 2. PROMOCION

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3

Fecha Contrato: 01/30/2020 | ¥

Vencimiento: 02/29/2020 | ¥

Monto: 35,000.00

Tasa: 9.00

Accién al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital ¥

Cta Eje ligada:

Estatus:

<NO APLICA:| &

2

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

g Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. Nombre

Figura 2.63:

Una vez especificados los datos generales del contrato, habrd que dar de alta a los beneficiarios o referencias del
contrato en cuestion; para esto es necesario dar clic sobre el botén Nuevo que se encuentra en la parte inferior de la
ventana de Apertura de Cuentas. Cuando se da clic en el icono, automdticamente se despliega una ventana en la que

hay dos pestafias, Beneficiario y Domicilio.

Como se muestra en la imagen 2.64

3 rrocusr

Beneficario_Domicilo.

QY o

SERVIN

cazares

e ERKA

o HIA

Porcentale: B

(a) Datos

Beneficiario. Domicllo

Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
No.Ext. 123 No.int.

FRIDAKALO Y CLEMENTE OROZCO

HACIENDA DEL BOSQUE A
Municipio: CELAYA A
Estado: GUANAJUATO i
Teléfono Casa: 44332239
(b) Dom

Figura 2.64:

Nota Recuerda que es importarte en la captura del domicilio poner primero el Estado,después el Municipio y por

ultimo la Colonia.
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Cuando ya se tiene toda la informacién completa del beneficiario/referencia se da clic en F10Guardar para que
se muestre el registro en el contrato que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 2.65

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 ¥

Vendmiento: 02/29/2020 v

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accion al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital s

CtaEjeligada: |<NOAPLICA:|-&

Estatus: &

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Ya
1 ERIKA SERVIN CAZARES 50.00

Figura 2.65:

Editar Beneficiarios. El procedimiento para modificar algiin dato del beneficiario/referencia es igual a la edicién
de cualquier registro, esto es, basta con posicionarse en el registro que se desea modificar y dar doble clic sobre él
o bien dar clic en el icono de Editar; para que una vez que se hayan realizado los cambios se guarden con la opcién
F10Guardar.

Eliminar Beneficiarios. Algo similar sucede al borrar un beneficiario, solo que antes de eliminar el registro manda
una pregunta de confirmacion, tal como se muestra en la imagen.

Como se muestra en la imagen 2.66 y imagen 2.67

Contrato: Esta opcion es para mandar imprimir el formato del contrato de los depdsitos a plazo.
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5 Frocuarar

CAPITULO 2.

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Producto: INVINVERSION A PLAZO FIjO :
@ F10-Guardar No. Contrato:

7302020 v

Beneficiario Domicilio T i

Vendmiento:  02/29/2020 | v

Monto: 3500000
Clave: @ F3 Buscar Tasa 900

Accién al Venc: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital A
e Vi Ctagjeligada: | <NOAPLICA| &

Estatus: 3
Materno:  CAZARES
EEEE ERIKA Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombresy Propietarios Reales

Nuevo (@) eaar (€3 eiminar Pregunta
Parentesco:  HIJA No. |Nombre Eliminar Partida?
s s v
Porcentaje: 30
No Yes
Ref. 2 Serie: T

CONTRATO DE DEPOSITO A PLAZO FUO DE VALORES EN ADMINISTRACION, GUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COOPERATIVA DE
AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORO, SC DE AP DE AL DE CV, & QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
DEPOSITARIO"; ¥ POR OTRA PARTE EL SEFIOR(A) VAZQUEZCASTILLORAUL A QUIEN EN O
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL DEPOSITANTE" ¥ AMBOS COMO "LAS PARTES"; QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD ¥
COMFORMIDAD DE SUJETAR EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES
I.- Declara el “Depositaria’
3] Ser una sociedad cooperativa de shorre y préstamo, debida y legalmente constituida conforme a | ey de sociedades cooperativas
b Que cuents con |a organizacién necesaria y los elementas humanos, técnicos y juridicos suficientes para desarrollar las actividades materia ce
este contrato.

11+ Beclara ef "Deposizante"

3] Ser mexicancfs). mayor de edad, contar con capacidad juridica pars contratar y obligarse.
b} Ser socic active de ia COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORO, 5C DE AP DE AL DE CV,
con el nimero: - 58180001

Il - Beclaran las "Partes™

3) Que &3 3u deseo celebrar el presente contrato de depésito a plaza fjo de valores en administracion, y sujetar su voluntad a las siguiente:

CLAUSULAS

El Depositante™ entrega a1 "El Depostario”. pata su custedia ¢ administracion la cantided de 5
INTICINGO MIL FES0S DIV 100 N . ge acuerdo 3 los ematutos y reglamentos debidaments sutorizados por
los érganes de administracian de |z Cooperativa.

PRIMERA -
25000001

SEGUNDA.- “El Depasitante ™ acepta que "El Depositario™ administre las cantidades cepésito, . para
Gue diches numerarics sean colocados, via préstamos 3 los socios integrantes de |z Cooperstiva, bajo az normas establecidas en loz exatutos
reglamentes de crédito previemente aprobades

TERCERA-" Laz Partes”, acuercan que “El Depositante”, no podrd efectuar retiros totabes o parciales, del cagital o intereses devengados, antes
e Ia fecha de vencimiento del contrato.

CUARTA.- “El Depositaric” 3¢ compromete & devoiver @ "El Depositante”. la cantidad entregaca en depésito mis el interés que
generado por |z aplicacion de fa tasa de interéz cel 200 % Anual nets, 3l termin g 12 vigancia del presente contrato, quedance con
su entrega al aviso que deberd realizar “El Depositant=" ya sea en forma personal, wa telefonica al nimero
nto.

escrito, dicha netificacion deber realizarse con cinco dizs de anticipacian 3 | fecha de venci

venciendo el dia 28011 por lo gue a Ia fechs de vencimienta,
siempre y cuando hubiese cumplide con el awiso correspendiente "El Depositante" podra retirar total o parcialmente su depdsito.

"El Depositante” otorsa su voluntad para que #n el caso de na dar &l avizo 3 que refere |3 clalsula cuarta, o bisn no compareaca ante "Bl
rio" 2 solicitar el retiro de 5u depasito, dicha cantidad se REINVERTIRA en forma sutomatics, @ |2 tasa de interds igente, 2 la fecha de
vencimiento el presente contrato, y por el plazo originalmente pactado.

Figura 2.67:

2.6. Reporte de expedientes

PROMOCION

El presente reporte permite visualizar informacién relacionada con los expedientes de los miembros afiliados a la
entidad; los datos que se muestran son:
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= Sucursal.

= Fecha.

= Promotor.

= Estaus.

= Clave.

= Nombre.

= Direccién

= Tipo.

= Sexo.

= Motivo Baja
= Curp.

s Fecha de nacimiento
= Ocupacién

Como se muestra en la imagen 2.77

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA lv
Fecha: 01/31/2020 | v
Promotor: ‘ Tipa: ‘
Estatus: - Sexo: -
@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Promotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus sexo MotivoBaja Curp Fecha Nac. Ocu
Figura 2.68:

Para optener la informacién se debe especificar cada una de los filtros que se solicita en la parte superior.
Como se muestra en la imagen 2.78
Como se muestra en la imagen 2.79

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de célculo
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Reporte de expedientes a una fecha

Reporte de expedientes a una fecha

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 3

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 3 Fecha: 01/31/2020 | v

n v
e [ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA || Tipo: 3
Promotor: ¥ Tipo: 3
Estatus: L sexo: . Al 4

[ roacuatzar i por e v @ F2-Actualizar @ PDF @ csv

(a) Sucursal y Fecha (b) Promotor y Estatus

Figura 2.69:

Sucursal: |SUCURSALT - CELAYA 3

Fecha:  01/31/2020 ¥

-

¥ Tipo: | MAYOR

Promotor:

Estatus: | ACTIVO ¥ Sexo: MASCULINO ¥

@ 2o [ ror [ v

Promotor | Clave Nombre Direccién  Fecha Tipo Estatus sexo MotivoBaja  curp FechaNac.  Ocu

TOTAL SUCURSAL 0

Reporte de expedientes a una fecha

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA A
Fecha: 01312020 v
Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA | & Tipo: |MAYOR ¥

¥+ Sexo:

Estatus: | BAJA

@ roacear e [ o

(a) Tipoy Sexo (b) Actualizar

Figura 2.70:

para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver
ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDF

Como se muestra en la imagen 2.80

e —
e - sasbasco - Microsot Excel
i | nsenar Oeodepagms  Fomuss  bstor  Rewssr  Vets  Pogmmador  Acobat
=0 ¥ Cotar e - e | S B
Calibri MR | | - =1 Ajustar texto General - / [ e |
3 Copiar AL 18l Sl I R e
Pegar N&s-zo- A S continary centrar - [ $ - % o[ 3] Formato Darformato Estios de | Insertar Eiminar Formato
P Copiactomato s-|= S e v (EEEAT el aria el (N A
Portapapeles s ruente 5 Ainesdén 5l wmee s Estios ceigns
AL - = | PROMOTOR
A B c o E e A " i ) 3 L m N
0 s sormuars < v , ewn  DROVOTORIAVE  NOWBRE DIRECCION FECHA  TPO  ESTATUS SO MOTNOBAIGURP  FECHANAC OCUPACION E0AD
2 002 CARLOS |S01-00001  VAZQUEZCAHACIENDAD 26/09/2011 MAYOR  ACTIVO  MASCULINO VACRI10926 26/09/2011 EVPRESARIC 0
B T e 3002 CARLOS |S01-00001-0: GARCIA GAR INSURGENTE 27/03/2011 MENOR  ACTIVO  MASCULINO GAGA9S1018  18/10/1999 <NINGUNA> 2
i 4 002CARLOS S01-00003  GRUPO CAC CUAHUTEMC 27/05/2011 MAYOR  ACTIVO  MASCULINO JUMASS1002 27/09/2011 <NINGUNA> 0
e S ZADMINIST SOL00002  RECICLADOS CARR PANAN 27/03/2011 MAYOR  ACTIVO  MASCULINO LOXM850524  27/09/2011 REGENERAC 0
e ks, e 6 ZADMINIST S01-00004 SANCHEZ GAJUAREZ9, 3¢ 27/09/2011 MAYOR ACTIVO FEMENINO SAGE780927 27/09/1978 <NINGUNA> 33
Shivanon oRreca e L5 s criava e 7 [ZADMINIST S01-00005 VELAZQUEZ CALLE123,1 27/09/2011 MAYOR  ACTIVO  FEMENINO VENS10810 10/08/1981 <NINGUNA> 30
TOTAL SUCURSAL T 8 ZADMINIST $01-00006 NUNEZ ORTISALVADORC 27/09/2011 MAYOR ACTIVO MASCULINO NUOJ770408 08/04/1977 <NO ESPECIF 35
5 TOTAL SUCURSAL <o espECIF s

(a) PDF

2.7. Estratificacion

En esta opciodn se califica al afiliado de la entidad para esto tenemos que llenar los siguientes datos:Sucursal,nombre

y promotor.

Como se meustra en la imagen

10

(b) C

Figura 2.71:
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Nombre:

Agricola

Cultive

Ganadero

Tipo de Ganado

Otros ingresos

Calculo de Estratificacian

Ingresos:

Sacios Activas:

Promotar: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Hectareas Costo/Ha Precio/Ton | Rend.Ton/Ha
Cabezas Costo/Cbz Precio/Kgs Kgs/Chz
Actividad
000 Costao: 0.00 Ingreso Neto:
0.00 Salario Minimao: 0.00 Ingreso Neto Total:

Ingreso

Ingreso

Ingreso

0.00

0.00

117

Costo

Costo

Costo

Por que solo resta es llenar la informacion que el cliente nos va proporcionando de acuerdo a lo que la opcién de
estratificacion nos piede comoAgricola,ganadero y otros ingresos.

Como se meustra en la imagen

Estratificacién

Sucursal: | -IRAPUATO Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Nombre:



Capitulo 3

Préstamos

3.1. Productos préstamos

Es en este apartado donde se deben dar de alta los productos que la entidad desea colocar en el mercado, especifi-
cando las caracteristicas de cada uno de ellos.

Cuando se elige esta opcién dentro del mend de préstamos, el sistema desplegard una ventana en la que se muestra
una tabla con las columnas de Producto, Descripcidn y Estatus de los productos disponibles en el momento de la
consulta; asi como las opciones de Nuevo, Editar y Elimina.

Como se muestra en imagen 3.1

0 @

Nuevo  Editar

Producto Descripcién
HABILITACION O AVIO

cct CUENTA CORRIENTE

GAN PLANTA ALIMENTOS

MIC MICROCREDITO

RE2 REFACCIONARIO

RE3 REFACCIONARIO MICRO CREDITO
s1 HABILITACION SITIO 1

SIM CREDITO SIMPLE

Figura 3.1:

Nuevo. Esta opcién permite agregar nuevos productos si es que asf lo requiere la entidad. La informacion requerida
se divide en dos pestafias, una en la que se requieren los datos Generales del producto, y en la otra los parametros o
Cuentas contables que afectardn los movimientos realizados con el producto en cuestion.

118
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Generales:Los datos que se tienen que llenar obligatorios estos son.

» Clasificacion. Habré que especificar si el producto va a ser manejado de forma INDIVIDUAL o GRUPAL. Se
debe seleccionar de la lista que se despliega al dar clic en el campo.

= Producto. Se tiene que determinar la clave con la que se va a identificar el producto, ésta debe ser de cuatro
caracteres alfanuméricos como maximo.

= Descripcion. Definir el nombre completo que llevard el producto.

» Finalidad. Determinar si el producto va a ser de tipo COMERCIAL, CONSUMO o VIVIENDA; este dato se
selecciona de la lista que se despliega al dar clic en el icono de flecha.

= Cuenta Reciprocidad. Habrd que determinar que tipo de contrato va a ser la garantia del producto dado de alta;
para lo cual se tiene que seleccionar de la lista que despliega el campo en cuestion.

= Tipo Tabla Amortizacién. Especificar la forma en la que se efectuard cada uno de los pagos del producto; de
igual manera se tiene que seleccionar de la lista de opciones que se proporciona.

= Gasto Cobranza. Seleccionar la forma en la que se calculard este cargo.

= Moratorio. Determinar la forma en la que se llevard a cabo el célculo de este interés.

= Interés. Determinar la forma en la que se hard el célculo de este interés.

= Seguro. Determinar el porcentaje que se va a manejar para el seguro del crédito.

= Tasa Normal. Especificar cual serd la tasa de interés normal que va a manejar el producto en cuestion.

= Tasa Moratorio. Especificar cual serd la tasa de interés moratorio que va a manejar el producto.

= Tantos. Si el producto va a tener como garantia el ahorro del afiliado habra que especificar cuantos tantos de su
ahorro se le pueden otorgar con el tipo de crédito que se esté dando de alta.

= Dias Traspaso. Especificar los dias en los que el producto se pasa a cartera vencida.

= Monto Inicial. Importe minimo que manejar4 el producto.

= Monto Final. Importe maximo que se podrd otorgar con este tipo de crédito.

= Plazo Méximo. El niimero de pagos maximo en el que se debe cubrir el crédito.

= No. Avales. Especificar el nimero de avales que debe tener el afiliado para que se le pueda otorgar un crédito
de este producto.

= Aplica IVA. Determinar si el producto que se estd dando de alta aplicard IVA.

= Aplica IDE. Determinar si el producto aplicard IDE.

= Aplica Seguro. Determinar si el producto va a manejar algin tipo de seguro.

= Cobro Amortizacién Completa. Especificar si los pagos del crédito seran completos o parciales.

= Activo. Especificar si el producto que se estd dando de alta se va a encontrar activo para entregar créditos.

Como se muestra en imagen 3.2

INDIVIDUAL
PDI

FINALIDAD 1

- e
- e

Tipo Tabla Amort.: | SALDO INSOLUTO (CUOTA DECRECIENTE) | Fondeador: <NO APLICA>

Modo operacién: |SIMPLE

£l

Aplicalva Aplica IDE Aplica Seguro || Seguro Obligatorio AplicalvA Aplica IDE Aplica Seguro | Seguro Obligatorio

Cob. Amortizacién Completa Ministrado Activo Cob. Amortizacién Completa Ministrado

Figura 3.2:
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Cuentas. En esta pestafia se tienen que especificar cada una de las cuentas contables que se veran involucradas con
el movimiento del producto. Dichas cuentas se tendran que ir seleccionando de cada una de las opciones. Se puede
seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta, o bien dar clic en el icono de
Busqueda,para que se despliegue el Buscador y se proporcione, ya sea el nombre de la cuenta contable o el ndmero,
para posteriormente dar clic en F2Actualizar y seleccionar el registro correcto de la lista que se despliega.

Las cuentas que se tienen que proporcionar son:

= Activo Vigente. Seleccionar la cuenta en la que se reflejard el capital vigente de el tipo de producto que se estd
dando de alta.

= Activo Vencida. Seleccionar la cuenta de activo en la que se reflejard la cartera vencida del tipo de producto en
cuestion.

= Nor. Dev. Vig. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vigente.

= Nor. Dev. Venc. Cuenta en la que se vera reflejado el interés normal devengado de la cartera vencida.

= Mora. Dev. Vig. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
de la cartera vigente.

= Mora. Dev. Venc. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
del capital vencido.

= Activo Reserva. Seleccionar la cuenta de activo donde se verd reflejada la reserva para el producto.

= Gastos Reserva. Seleccionar la cuenta de gastos que llevard el control de la reserva del producto.

= Pasivo IVA. Si el producto aplica IVA, seleccionar la cuenta en la que se va a ir contabilizando el impuesto.

= Pasivo IDE. Especificar la cuenta que llevara el control de los registros de dicho impuesto, siempre y cuando el
producto aplique.

= Interés Normal. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Interés Moratorio. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Int. Nor. No Cob. Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado del
capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado
del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
normal.

= Int. Mor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
moratorio.

= Orden Deudor Normal. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés normal
de la cartera vencida.

= Orden Deudor Mora. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés moratorio
de la cartera vencida.

» Orden Acreedor Normal. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés
normal de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Mora. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés mora-
torio de la cartera vencida.

Como se muestra en imagen 3.3
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e Activo Vigente: ORI ¢ QY cvovenas: osato101010101 e
e Nor. e Vig 104010101020101 4 Q@ roroenven 0501010103 +
+Qd Mora. Dev. Vg 104010101030101 L o 105010101030101 +Qd
T Activo Reserva: 9999 noud Qf  castoskesena 0401010101 T
e Pasio IVA: 2020709 118 Q4 pesvorce 2000717 e
e ] e
T s0104010102010101 & QiMoo Co.vig: |so1040t0102020101 T
e fen: [so105010101010101 4 Q¥ 1ot mor.no cob.ven: sorosorororozoror e
e int.Nor.gon. B noud [ inchorson 5999 vy s Q4
+ s o 7o1080101010201 +
+ + QY ox oras [ozosoronoroaon +
(a) Datos (b) Llenado

Figura 3.3:

Una vez que se tienen completos todos los datos del nuevo producto se da clic en el icono F10Guardar para que
éste quede almacenado en la base de datos.

Al hacer esto el sistema mandard una pregunta para confirmar que realmente se quiere guardar el producto

Como se muestra en imagen 3.4

Q F10-Guardar

Generales Cuentas

Activo Vigente: 104010101010101 2 2 @ Activo Vencida: 105010101010101 3 @

Nor. Dev. Vig: 104010101020101 ¥ @ Nor. Dev. Ven.: 10501010103 ¥ @

Mora. Dev. Vig: 104010101030101 §/ Ql  mora.pev.ven 105010101030101 L 2 @
Pregunta

Activo Reserva: 9999 Noud B 50401010101 : g
= Registrar ?

Pasivo IVA: 2040709 iH 2040717 I8 2 @

Interés Normal: 50104010101010101 { 50104010101020101 £ 4 @

No ves

Int. Nor. No Cob. Vig: | 50104010102010101 ‘e v | 50104010102020101 L 2 @

Int. Nor. No Cob. Ven.: |50105010101010101 L 2 g Int. Mor. No Cob. Ven.: | 50105010101020101 L 2 g

Int. Nor. Bon.: 9999 nNou/-& @ Int. Mor. Bon.: 9999 nNou/-& @

Orden Deudor Normal: | 701080101010101 ¥ @ Orden Deudor Mora: |701080101010201 £ 4 @

Orden Acredor Normal: | 702080101010101 L 2 @ Orden Acredor Mora.: |702080101010201 L 2 @

Figura 3.4:

Editar. Esta opcion es ttil para cuando se necesite hacer alguna modificacién a un producto dado de alta con
anterioridad.

Para esto es necesario dar doble clic sobre el registro que se desea modificar, de la lista que se despliega cuando
entramos a la opcién de Catdlogo de Productos o bien, posicionarse en el registro y dar clic sobre el icono Editar para

que se despliegue la informacién del producto y asi poder hacer los cambios y guardarlos.

Como se muestra en imagen 3.5
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o vof ) ]
=
producto | pescipe st
Productosde
Casficacions | GRUPAL 4
Producte @ Oescrpain: ORDINARIO GRUPAL
st Grural +
Froduccs i oescrpatr: OROINARIO GRUPAL
comeraio £ s {
o 0 S0BRE M e
conercio + Cuen Recprocitad 4 A0 N0 SO MONI) FINTERES \d
r P 3 . MORATORIO I . INTERES :
¥ worsToRo 0 . menes . . NTEReS + . . om0
F. INTERES. + 000 5400 10800
5400 10800 3 Dis Traspaso: Py
o E) 1000000 20000000
1000000 100000000 o o :
999 No. Avales:  Aplica IDE: Aplica Seguro: Cob. Amortizacién Completa:
@ spicaioe splca seguro: o, Amortizadéi Completa: e

(a) Cambios (b) F10 Guardar

Figura 3.5:

3.2. Ciclos

Es estd opcidén podemos capturar el ciclo en que cada préstamo quedara que estd solicitando el afiliado de la
entidad.

Como se muestra en imagen 3.6

Ciclo

<NINGUNO>

NATURAL 2013

NATURAL 2020

NATURAL 2013
PRIMAVERA-VERANO 2013
OTOAC-INVIERNO 2012-2013
PRIMAVERA-VERANO 2014
OTORNO-INVIERNO 2014
NATURAL 2014

NATURAL 2015

Figura 3.6:

Nuevo:Aqui podemos capturar el nombre del ciclo en que quedara el crédito del afilaido podemos establecar las
fechas de otorgamiento asi como las fechas de recupecio6n del mismo ciclo.

Como se muestra en imagen 3.6

@ F10-Guardar

Nombre:
Fecha Inicio Otorgamiento: 09/03/2021 | ¥ Fecha Fin Otorgamiento: 09/03/2021 ¥
Fecha Inicio Recuperacion:  09/03/2021 v Fecha Fin Recuperacion:  09/03/2021 v

Activo

Figura 3.7:
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Editar:En este botén podemos hacer algina modificacién a los ciclos que ya tenemos en sistema solo tenemos
que seleccionar el ciclo que necesitamos modificar y dar un clic en editar y una vez realizado los cambios solo damos
un clic en F10-guardar y listo.

Como se muestra en imagen 3.7

@ F10-Guardar

Nombre: NATURAL 2019 E—

Fecha Inicio Otorgamiento: 01/01/2015 ¥ _ ento: 12/31/2018 v
4%, Registrar?

Fecha Inicio Recuperacion:  06/03/2013 | ¥ w gion: 06/03/2019 | v

& Actvo
No Yes

Figura 3.8:

Eliminar:En esté botén podemos borrar o quitar del sistema un ciclo que por alguna razén ya no se este ocupando
solo tenemos que seleccionar el ciclo que ya no necesitemos que este en nuestro sistema y dar un clic en botén de
eliminar y dar un clic en la venta de confirmacién para que se elimine del sistema.

Como se muestra en imagen 3.8

5 I X |
Nuevo  Editar  Eliminar
iclo
IATURAL 2019
Elimina
7% EstaUsted Seguro de Eliminar el Ciclo
No Yes
IATURAL 2014
IATURAL 2015 ]
Figura 3.9:

3.3. Fondeadores

En estd opcidn nos permite que el fondeador analize los posibles candidatos para ser beneficiado con el recuerso.

Como se muestra en la imagen
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0 @ a

Nuevo  Editar  Eliminar
Fondeador Cartera Vigente Cartera Vencida
<NO APLICA> 3,342,000.00
RECURSOS PROPIOS. -24,458,551.67
FINANCIERA NACIONAL -241,080,310.52,
BANCO DEL BAJIO 67,952,557.79
FINANCIERA VE POR MAS -1,396,000.00
SITO 1 17513.03

Nuevo: Aqui pode mos dar de alta a un fondeador nuevo solo tenemos que llenar los siguientes datosSucursal,Nombre,Cartera

vigente,Cartera vencida y Monto en linea.

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

sucursal:

Nombre:

SUCURSAL1 - IRAPUATC| &

Cartera Vigente:

Cartera Vencida:

Monto Linea:

Monto Linea

CAPITULO 3. PRESTAMOS

Editar: Aqui podemos modificar algunos de los datos que tenemos ya capturados que por alguna razén tenemos

que modificar solo tenemos que seleccinar la partida y dar un clic en botén de editar.

Como se muestra en la imagen

0O @ &

Nueva  Editar  Eliminar
Fondeador Cartera Vigente Cartera Vencida
<NO APLICA> 3,342,000.00
FINANCIERA NACIONAL RAH AN

BANCO DEL BAJIO
@ F10-Guardar
FINANCIERA VE POR MAS.

sITo 1
Sucursal
Nombre:

Cartera Vigente:

Cartera Vencida

SUCURSALT - IRAPUATC | &

RECURSOS PROPIOS
-24,458,551.67

0.00

Monto Linea

Eliminar:Para eliminar alguna partida de un fondeador que ya no necesitemos que este en nuestro sistema solo
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tenemos que seleccionar la partida y dar un clic en elininar y despues confirmar que si la queremos eliminar.

Como se muestra en la imagen

Nuevo  Editar  Eliminar

Fondeador Cartera Vigente Cartera Vencida Meonte Linea

<NO APLICA> 3,342,000.00 0.00 0.00
FINANCIERA NACIONAL -241,080,310.52 0.00 0.00
BANCO DEL BAJIO Eiminar 0 0,00
FINANCIERA VE POR MAS _ 0 0.00

@5  Esta Usted Seguro de Eliminar el Fondeador
SImo1 ('"\ 0 0,00
No Yes

3.4. Lineas de crédito
En esta opcidn es un contrato por el cual la entidad financiera pone a disposicion del usuario una cierta cantidad
de dinero por un periodo ..

Como se muestra en la imagen

E o 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar Nuevo Editar
Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATC| ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 9
Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto
870 461598-<NINGU| 10/09/2021 ANALISIS CU-00850 FUENTES LAGUNA ALBARO 0.00

Nuevo:Aqui podemos capturar una nueva linea de crédito para esto tenemos que captuar algunos datos que se

necesitas para que se abra un linea de credito.

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar
s 8 e [

Estatus: 4

S o ceves: [

Promotar: & Gestor: ¥
Capturista: ¥

Datos de la linea

Monto:
No. de Disposiciones: Periodo Dias:
FechadeEntrega:  09/13/2021 v Fecha de Vencimiento: 09/13/2021 v

Fechade lerPago:  09/13/2021 ¥

Tasa Normal: Tasa Moratorio:

Observaciones:

Editar:En estd parte es para poder corregir alguna partida que por alguna razén tenemos un error en la captura
solo tenemos que seleccionar la partidar y dar un clic en editar.

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar
o @ B

e e e e N“E‘”ﬁ Clave: CU-0085 @ F3 Buscar FUENTES LAGUNA ALBARO
Producto: HABILITACION O AVIO 2 2 Fecha: l:l v
4 Estatus: :
olicitud Referencia | Fech:
i No. de Solicitud: 870 No. de Linea: [JRUGEEERNINCTINESS
Promotor: CLAUDIA & Gestor: CLAUDIA 3
Capturista: ¥
Datos dela linea Pregunta
&=% Registrar?
Montao: 0.00 “
No. de Disposiciones: 0 No S 0
FechadeEntrega:  09/10/2021 | ¥ Fecha de Vencimiento: 09/10/2021 v
Fechade lerPago:  09/10/2021 | ¥
Tasa Normal: 000 Tasa Moratorio: 000

Observaciones:

3.5. Préstamos

Es en esta opcién donde se realizan las solicitudes de crédito, ya sean de forma individual o grupal segin los
productos que ofrece la entidad y las necesidades de los afiliados.

Al momento de seleccionar la opcidn se despliega una pantalla que esta conformada por tres secciones; la primera
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de ellas es una barra de herramientas que contiene las opciones de:

s F2 Actulizar.

= F3 Buscar.

= Individual.

= Editar.

= Estatus.

= Amortizaciones.
= Documentacion.
» Castigar.

La segunda seccion es la reportes.

= Tabla.

= Pagare.

s Contrato.
= Certificado.
= Acta.

= Celula.

La tercera seccion es la de filtros, y consta de:

= Sucursal. Sucursal de la que se desea visualizar las solicitudes.
= Ejercicio. Afio del que se desea obtener la informacion.
= Periodo. Mes del que se desea obtener la informacion.

127

Cuando se da clic en la opcién de Préstamos la ventana mostrard informacién relacionada con solicitudes realizadas
dentro del ejercicio y periodo actual y dentro de la sucursal en la que se encuentra actualmente, si es que hubiera

solicitudes dadas de alta, de lo contrario la parte de informacién se mostrard vacia.

Como se muestra en la imagen 3.10

N @ O @ B @8 &8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Editar Estatus  Amortizaciones  Documentacién  Castigar

BoE B OFH O F E

Tabla Pagaré Contrato Certificado Acta Cedula

Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATC| ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 9

Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto

Figura 3.10:

Clasificacién

F3Buscar Para poder ubicar mds facilmente los préstamos de una persona en especifico, esta opcion es de gran
utilidad ya que al dar clic en este botdn el sistema abre una ventana en la que se puede proporcionar alguno de los datos
que se solicitan y asi poder filtrar solo los registros correspondientes a esa persona, sin necesidad de estar buscando
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periodo por periodo.

Como se muestra en la imagen 3.11

S & 0O @ @B 8 B8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Editar Estatus  Amortizaciones  Documentacién  Castigar

=

Tabla Pagaré Contrato Certificado Acta Cedula

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATC| ¥ Elercicio: 2021 Periodo: 9

Clave: CU-
Nombre: Paterno: Materno:

tazon Social:

ﬂ F2 Actualizar

e Nombre Paterno Materno Grupo Razon Social Estatus

Figura 3.11:

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Individual es necesario dar clic en el icono Individual, esto abrird una
ventana donde se debe proporcionar informacién tanto del afiliado como del producto, dicha informacién se encuentra
clasificada en diferentes rubros y/o pestaiias.

En la mitad superior de la ventana se encuentran los datos relacionados con el afiliado y generalidades del producto;
y la mitad inferior esta designada para datos mds especificos del crédito asi como sus garantias.

Generalidades de la Solicitud. Especificaciones de la Solicitud:

= Clave.

s Producto.

= Fecha.

= Estatus.

= No. de Solicitud.
= No. de Préstamo.
= Ciclo.

= Promotor.

= Gestor.

= Datos Crédito.

= Estadisticos y Descuentos.
= Garantias.

» Avales.

= Adicionales.

= Observaciones.

Como se muestra en la imagen 3.12
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@ F10-Guardar
Clave: @ F3 Buscar

Producto:
Estatus;

No. de Prestamo:

Referencia
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Linea: .

¥ Fecha: v
E A No. de Solicitud
ciclo:

Referencia Adic.
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fecha Contrato: 09/18/2021 ¥

Datos Crédito  Estadisticosy Descuentos Garantias Avales Adicionales Observaciones

129

Firma Presidente Firma Secretario Firma Tesorero
Monto: Reciprocidad:
Finalidad: 4 Condicién de Pago:
No. de Amortizaciones: Periodo Dias:
Fondeador: & Disposicion:
Folio Buro: Destino:
Fecha de Inicio: 09/18/2021 v Fecha de Vencimiento: 09/18/2021 v
Fecha de 1er Pago: 09/18/2021 v
Tasa: 3
Tasa Normal. Tasa Moratorio
Sobre tasa (nuntosy Margen de Intermediacion:
Figura 3.12:

Para proporcionar los datos que se solicitan dentro de las Generalidades de la Solicitud varios de ellos se tendrdn
que seleccionar de los catdlogos que despliegan los combos. Para proporcionar la Clave del afiliado si se tiene conoci-
miento de cudl es, se teclea dentro de la caja de texto y se da clic en F3Buscar para que automaticamente nos muestre
el nombre del afiliado; de lo contrario tendrd que buscarse el registro correcto en el Buscador que se proporciona al
dar clic en F3Buscar, en el que se debe proporcionar uno o varios de los datos que ahi se solicitan.

Como se muestra en la imagen 3.13

@ F10-Guardar
Clave: @ F3 Buscar
Producto: : Fecha: v
Estatus: £ 4 No. de Solicitud:
Busqueda
¥+
Clave: DO1-
Nombre o Razon Social:
Paterno:  Nu
Materno:  OR]
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPODEPRUEBA  ACTIVO
Figura 3.13:

Cuando se ha identificado el registro del afiliado deseado en el buscador se da doble clic sobre éste para que se
muestre la clave y nombre en la solicitud de préstamo. Lo que se debe capturar enseguida es el tipo de Producto que se
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adecue a las necesidades del afiliado, habra que seleccionarlo de la lista que se despliega al hacer clic sobre el combo
de Producto.

Como se muestra en la imagen 3.14

Prestamo individua
@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: [MICROCREDITO INDIVIDUAL ‘ Fecha: v
Estatus: ¥ No. de Solicitud: ES
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L 2
Fondeador: 4

Figura 3.14:

Nota:La fecha nos la da en automatico

Para capturar el Estatus se despliega un catdlogo,y de ahi se selecciona el adecuado; la mayoria de las veces se

selecciona el estatus de Solicitud pues el personal de la entidad realiza cierto tipo de andlisis para determinar si la
solicitud es viable para su autorizacion.

Como se muestra en la imagen 3.15

Prestamo individual
@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL 3 Fecha: v
Estatus; SOLICITUD No. de Solicitud 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L 2

Fondeador: ¥

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 3.15:

Para concluir los datos generales solo nos faltara llenar el fondeador que lo algunos datos los da por default.

Como se muestra en la imagen 3.16
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@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL ¥ Fecha: v

Estatus: SOLICITUD £ No. de Solicitud; 3

No. de Prestamo: Ciclo: 1

Promotor. ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

i

Fondeador:

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 3.16:

Datos de Crédito. Dentro de esta pestafia los datos que se tienen que proporcionar son:

Monto. Especificar el importe por el que se va a solicitar el crédito. Hay que recordar que los campos con fondo
amarillo es obligatorio se proporcionen.

Finalidad. La finalidad se muestra en automético cuando se selecciona el tipo de producto en la parte de gene-
ralidades de la solicitud.

No. de Amortizaciones. Determinar el nimero de pagos en el que se va a cubrir el importe del crédito.

Periodo Dias. Especificar el nimero de dias que habra entre cada uno de los pagos.

No. de Pagos de Gracia. Especificar el nimero de pagos en los que se cobrard solo el interés generado.

Meses. Este dato debe proporcionarse siempre y cuando los pagos se vayan a realizar en un dia especifico de
cada mes; entonces habrd que especificar en cuantos meses se cubrird el monto del crédito.

Quincenal. Si el crédito que se otorga va a manejarse con pagos cada quince dias deberd marcarse esta casilla
para que quede bien especificado.

Fecha de Entrega. Esta fecha viene dada por default, y serd la misma que la fecha de la solicitud, pero en caso
que desee cambiarse puede hacerse seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona en la
opcion.

Fecha ler Pago. De igual manera esta fecha se muestra en automatico tomando en cuenta la fecha de entrega y
el periodo de dias que se ha especificado.

Tasa Normal. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Reciprocidad. Al igual que varios datos, este dato se proporciona cuando se selecciona el tipo de crédito.
Condicién de Pago. Este dato habra que seleccionarse de la lista que se proporciona en dicha opcidn, ésta debera
ir de acuerdo a la forma en la que se realizard cada uno de los abonos al crédito.

Destino. Debera proporcionarse la informacién relacionada al destino del crédito; es similar a la finalidad solo
que aqui es un poco mas especifico.

Dia de Pago. Como se comenta en lineas anteriores, si el crédito se va a cubrir en cierta fecha de cada mes, es
aqui donde se debe proporcionar el dia en el que se realizard cada uno de los pagos.

Fecha de Vencimiento. Dicha fecha viene dada por default tomando como referencia la fecha de entrega y el
ndmero de pagos en los que se cubrird el crédito.

Tasa Moratorio. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Como se muestra en la imagen 3.17
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fonto: 5000.00

inalidad:
lo. de Amortizaciones: 34
‘eriodo Dias: 30

10. de Pagos de Gracia:

Aeses:

Juincenal:

echa de Entrega: 02/07/2020 | ¥
echadelerPago:  03/08/2020 ¥
asa Normal: 60.00

Reciprocidad:

& Condicion de Pago d PRINCIPAL E INTERESES

Destino!

Dia de Pago:

Fecha de Vencimiento: v

Tasa Moratorio: 120.00

Figura 3.17:

CAPITULO 3. PRESTAMOS

Estadisticos. Dentro de esta pestaia hay que especificar la informacién correspondiente a:

» Calificacién Buro.
= (Calificacién Scoring.
» Expediente Completo.

Como se muestra en la imagen 3.18

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Calificacion Buro: n

Calficacién Scoring: 10

Expediente Completo:

Figura 3.18:

Garantias. Dentro de este apartado pueden darse de alta garantias, para lo cual estdn las opciones de Nuevo, Editar

y Eliminar para el manejo de las mismas.

Como se muestra en la imagen 3.19

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) oo [ ot (€3 irnar

Tipo Garantia

Nuevo. Para dar de alta una garantia los datos que se deben proporcionar son:

Figura 3.19:
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= Tipo de Garantia. Seleccionar el tipo de garantia que mejor se adecue a la solicitud en cuestién. Esta tiene que
seleccionarse de la lista que despliega el combo.

= Nombre Propietario. Dependiendo el tipo de garantia habrd que proporcionar el nombre del propietario de la
misma.

= Ubicacién del Inmueble. Cuando es una garantia hipotecaria es necesario proporcionar la ubicacion.

= No. Tomo. Solo si la garantia es hipotecaria.

= No. Registro. Proporcionarse siempre y cuando la garantia sea hipotecaria.

= Marca Auto. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= Tipo Auto. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= Modelo Auto. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Valor EBC. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= No. Serie. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= No. Motor. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= No. Péliza Seguro.Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Fecha Avalto. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Ultimo Avaliio. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Contrato. Cuando la garantia va a ser el depdsito de una inversion o la reciprocidad habrd que seleccionarse el
contrato que la respalda.

Como se muestra en la imagen 3.20

gj F10-Guardar

Nombre Propietario:
Ubicacion del Inmueble:
No. Tomo:

No. Registro:

Valor Comercial

Marca:
Tipo
Modelo:
Valor.

No. Serie:
No. Motor:

No. Péliza Seguro:

Fecha Avalio: 02/07/2020 | ¥

Ultimo Avaldio: 02/07/2020 | ¥

Contrato: 4

Figura 3.20:

Cuando se han proporcionado todos los datos de la(s) garantia(s) se da clic en el icono F10Guardar para que
muestre el registro en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 3.21
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—Eg F10-Guardar
Tipo de Garantia: SIN GARANTIA ¥
Nombre Propietario;
Ubicacién del Inmueble:
No.Tomo:
No. Registro: = negtrar?
Valor Comercial:
No Yes
Marca:
Tipo:
Modelo:
valor:
No. Serle:
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avaltio: 02/07/2020| ¥
Ultimo Avalio: 02/07/2020 ¥
Contrato: :

Figura 3.21:

Editar. Para modificar una garantia dentro de la solicitud, solo basta con posicionarse en la garantia que se desee
modificar y dar doble clic sobre ésta o bien clic en el botén Editar,para que el sistema mande a pantalla la informacién
relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez hechas las adecuaciones necesarias
se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios queden guardados correctamente. Eliminar.. Si por alguna
raz6n fuera necesario eliminar alguna garantia de la solicitud de crédito, basta con posicionarse en el registro de la
garantia a eliminar y dar clic en el botén Eliminar, como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de
confirmacién antes de eliminar el registro.

Como se muestra en la imagen 3.22
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@ F10-Guardar
Tipo de Garantia: RECIPROCIDAD £ 4
Nombre Propietario:
Ubicacion del Inmueble:
No. Tomo:
No. Registro
N 2
valor Comercial: 0.00 ) Registrar?
Marca: No ves
Tipo:
Modelo 0
valor: 000
No. Serie
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avalio: 020712020 ¥
Ultimo Avalo: ovo7r2020 | ¥
Contrato: 3

Figura 3.22:

Avales. Si el respaldo del crédito van a ser los avales es aqui donde se pueden dar de alta; para lo cual se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Eliminar

Como se muestra en la imagen 3.23

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

oy [ = [ T

No. Clave Nombre

Figura 3.23:

Nuevo. Para dar de alta un aval se deben proporcionar ciertos datos, agrupados en diferentes pestafias. Los datos de
los avales se encuentran distribuidos en las pestafias de: Aval, Domicilio, Trabajo y Observaciones. Hay que tener
siempre presente que los campos con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Aval. Dentro de ésta pestafia los datos que se deben proporcionar son el Nombre completo y Parentesco; en caso
de que el aval sea afiliado de la entidad, habra que buscarlo como se ha mencionado anteriormente, en caso contrario
habra que proporcionar su Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y el Parentesco.

Dentro de este apartado también se puede consultar si la persona que se esta dando de alta como aval ya tiene otros
créditos a los que avale, esto se puede consultar mediante el botén de Avala que se encuentra del lado derecho de la

caja de texto donde se proporciona el nombre.

Como se muestra en la imagen 3.24
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@ F10-Guardar B

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Clave: Q F3 Buscar

Paterno:  Cazares

Materno: Barrera

Nombre:  Carmen Birven

Parentesco: Tia

Clave Prestamo Estatus

Figura 3.24:

Domicilio. En este apartado se debe proporcionar la informacién del domicilio del aval, pero si el aval es miembro
de la entidad ya no es necesario que se proporcionen pues se mostrarian en automatico, al seleccionar al afiliado; de
lo contrario los datos que se deben proporcionar son:

= Calle. Especificar la calle donde vive el aval.

= No. Ext. Especificar el nimero del domicilio del aval.

= No. Int. En caso que tuviera nimero interior habrd que proporcionarlo.

= Entre Calles. Especificar las calles cercanas al domicilio para ubicarlo mejor.

= Colonia. Ya especificados el estado y municipio habra que seleccionar la colonia correcta.

= Municipio. Una vez que se haya seleccionado el estado, se elige el municipio.

= Estado. Seleccionar el estado en el que vive el afiliado.

= C.P. Seleccionando los datos de estado, municipio y colonia este dato se muestra en automatico.

= Referencia Domicilio. Determinar alguna referencia o sefia particular con la que se pueda ubicar més facilmente
el domicilio.

= Teléfono Casa. Proporcionar el nimero de teléfono del domicilio sin guiones ni espacios.

= Horario Domicilio. Determinar el horario en el que se puede encontrar al aval en su domicilio.

= Celular. Si cuenta con teléfono celular, proporcionar el nimero.

= Teléfono Recados. Si hay algtin nimero telefénico en el que se le puedan dejar recados, proporcionarlo.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda, de la lista que se proporciona en el combo.

Como se muestra en la imagen 3.25
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@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Calle: Jacarandas

No. Ext.; 125 No. Int.

Entre Calles:

Colonia: LOS GIRASOLES 2A SECC L4
Municipio: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

cp: 38020

Referencia Domidilio:

Teléfono Casa: 1233463

Horario de Domicilio:

Celular: 46112345786

Teléfono Recados:

Tipodavnenda: v

Figura 3.25:

Trabajo.Los datos que deben especificarse dentro de este apartado son:

= Tiene Trabajo Marcar la casilla si el aval cuenta con un trabajo fijo.

= Negocio Propio Marcar la casilla si la persona cuenta con negocio propio.

= Empresa Seleccionar la empresa donde trabaja de la lista que se despliega en el combo

= Teléfono del Trabajo Proporcionar un niimero telefénico donde se le pueda localizar en el trabajo.
= Horario de Trabajo Proporcionar un horario en el que se le pueda localizar en el lugar de trabajo.
= Ingreso Mensual Especificar la cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra Si tiene alglin ingreso extra expresar la cantidad en pesos.

= Gasto Mensual Especificar a cuanto asciende su gasto mensual, en pesos.

Como se muestra en la imagen 3.26

@ F10-Guardar

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:

Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo

Ingreso Mensual §:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 3.26:
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Observaciones.Dentro de este apartado habrd que poner alguna nota que se considere pertinente tener en cuenta
al momento de analizar la solicitud de crédito.

Como se muestra en la imagen 3.27

@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabaje Observaciones

Tiene Trabajo:
Negocio Propio.

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual $:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual §:

Figura 3.27:

Con esto quedarian completos los datos del aval(es) en caso de que lo(s) hubiese; solo habrd que guardar estos
datos dando clic en el icono F10Guardar, para que el registro de los avales se vean registrados en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 3.28

@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Observaciones:

solo ama de casa|

Figura 3.28:

Editar: Para modificar el registro de un aval dentro de la solicitud, basta con posicionarse en el registro del aval
que se desea modificar y dar doble clic sobre éste, o bien dar clic en el botén Editar, para que el sistema mande a
pantalla la informacién relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez que se han
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hecho las modificaciones necesarias se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios se vean reflejados en la
solicitud.

Eliminar: Si por algin motivo fuera necesario eliminar el registro de un aval, basta con posicionarse en el registro
deseado y dar clic en el botén Eliminar; como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién
antes de eliminar dicho registro. Este procedimiento de edicidn y eliminacién de avales es igual que el que se explic6
en el apartado de las garantias.

Como se muestra en la imagen 3.29

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) roevo [l it [ eminr

vo. Clave Nombre

CARMEN CAZARES BARRERA

2% EliminarPartida?

(',v//

No Yes

Figura 3.29:

Adicionales. En este apartado deben proporcionarse datos necesarios para poder emitir un reporte para la financiera
(Financiera Rural); dichos datos son:

= Cliente Financiera.

» Linea Financiera.

= Disposicién Financiera.

= Contrato Financiera.

= Crédito Relacionado: Si es que el solicitante del préstamo esta relacionado directamente con algiin empleado
de la institucién donde se este otorgando dicho crédito debemos sefialarlo en este apartado, y seleccionar en el
listado a la persona con la que esta relacionada.

Como se muestra en la imagen 3.30

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Cliente Financiera:
Linea Financiera:
Disposicion Financiera:
Contrato Financiera:

Crédito Relacionado:

Se Relaciona con: 3

Figura 3.30:
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Observaciones. En esta seccién se puede guardar algiin comentario con respecto a la solicitud de crédito que se
estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 3.31

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Observaciones:

Figura 3.31:

Cuando ya se tienen todos los datos de la solicitud, lo que resta por hacerse es guardarla dando clic en el icono
F10Guardar que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana principal de la solicitud.

Como se muestra en la imagen 3.32

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 &y 2 5uscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL 3 Fecha v
Estatus: soLIcITuD 13 No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Cido 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador: RECURSOS PROPIOS i

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicions oot
Monto! 500000  Reciprocidad: @pJy ReSStrar?
Finalidad: & condicién de 3INCIPAL E INTERESES 3+
No. de Amortizaciones: 34 No .
Periodo Dias: 30 Destino:
No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago:
Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimiento: v
FechadeferPago:  03/08/2020 ¥
Tasa Normal: 60,00 Tasa Moratorio: 12000

Figura 3.32:

Cuando la solicitud se guardo de forma correcta y se va a autorizar el crédito lo que hay que hacer es Editar la
solicitud y cambiar el estatus de SOLICITUD al estatus de AUTORIZADO.

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico
que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse la dispersién en caja y entregarle el monto al

afiliado.

Como se muestra en la imagen 3.33
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§ F10-Guardar

Clave: g F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL £ Fecha: v

Estatus: AUTORIZADO ¥ No.de Solicitud: 3

No. de Prestamo: 000003-MIT Cidlo: 1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador; RECURSOS PROPIOS ¥

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionalé P
Informacién

Aonto: 500000  Reciprocidad: P+

Registro Exitaso

inalidad: & condicién de PRINCIPAL E INTERESES 3
Jo.de Amortizaciones: 34 oK
*eriodo Dias: 30 Destino:

Jo. de Pagos de Gracia

Aeses: Dia de Pago:

uincenal:

‘echa de Entrega: 02/07/202¢ | v Fecha de Vendmiento: v
‘acha de ler Pagor 03/08/2020 | v

‘asa Normal; 60.00 Tasa Moratorio: 120,00

Figura 3.33:

Cuando la solicitud de crédito ha sido autorizada, se le puede entregar la documentacién al afiliado, en la que se
pueden apreciar los términos en los que se ha autorizado el préstamo estos documentos se generan en PDFE. Algunos
de estos documentos se en listan a continuacién, aunque hay que mencionar que dichos documentos pueden variar
dependiendo la entidad: Solicitud de Crédito Tabla de Amortizaciones Pagaré Contrato de Crédito.

En la Solicitud de Crédito se muestra la informacion del solicitante y las condiciones en las que se solicité el
crédito. Para poder imprimir dicho documento habrd que seleccionar el registro del crédito y dar clic en el icono

Solicitud Ind. que se encuentra en la barra de herramientas en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en las imdgenes 3.34

TABLA DE AMORTIZACION INDIVIDUAL

PRESTAMO: oo

PROVOTOR: OMINSTRADOR DEL SISTEMA

SOLICITUD DE CREDITO INDIVIDUAL TASAMENSUAL s

PO OE PAGO: 0us
No. Socio: 001-00001 ciclo: 001 P 020U

e
DATOS GENERALES:

G o 7y T =
Fecha da vists oculr Nombre Ejocuvo: ADINSTRADOR DEL SISTEMA wm £y om0 e 0%
Sucursa: SUCURSALT - CELAYA 20 2050 2980 s a0
w2 200 a7 Py
RFC.:NUOJTS008 CURP.:NUOU70308HATNANO. Génerc: . X Py 2, 3026 0w
Focha de Nacimlento: 1979.05.08 Lugarde Necimiento: QUERETARO, QUERETARO 2 s 78 Py
Nackonaldad: MEXICANO(A) Pais: MEXICO Comeo: . oy pions poioes
Fima Elociénics: o - oo porsed
Domicilio Particular: el 2151 bl hossed
Call: CTO DAVID ALFARD Nim. st 161 Mot A Golona: HAGIENDA DEL BOSQUE o 2% a0 o
SIQUEROS. vl sz sam
0805 m0 225 a0 prevy

Municipo: CELAYA cpissos Localidad: NNGUNA Ectado: GUANAJUATO o prow pe o -
Pais: MEXICO 68 o 208 a0 s
Entr a Cale: yiacale: 22 1 2030 om0 ssuos
Referencias el Domicio (Fachada, Comercios, i) el e il posged powd
Tattono Fio: Colar: 4611267348 2 MERCOLES 290E SEPTIEMGRE DE 2021 st ey 2677 a0 a7
Aelhidad Ecanéiica: ABOGADO Proticins e Vende: 21 VIERNES230€ CGTLBRE DE 21 st 15 2580 om0 203

(a) solicitud (b) tabla

Figura 3.34:
Como se muestra en las imagenes 3.35

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Grupal es necesario dar clic en el icono Grupal ubicado en la barra de
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FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 1/1
PATZCUARO, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020

2 qHlse(amos) jcondicionaimente a pagar 2 la orien de FONDO FEGIONAL, PARA LA
oK T A8 STAE B BATEUARS ZARURN URRKIT ANGHIKURHIRICHA, A, Oy on
'HACIENDA DE LOURDES 209 INT. COLONIA DON GU en la cludad de CELAYA, GUANAJUATO, la cantidad de $

I~
2
7
0

(GINCO MIL PESOS 001100 M.N)
NTO consecutios, de acuerdo a la tabla de am
azon dal 8005, mensusl: e case de incompime

itoroces moratoris 313 a5 o rosLlo ab TUNBIGaT por ot a tasa Be mores
S5 Caisarin dosds fa ooha o1 o o ncdmplimiarto- hasa 18

mediante 34 Pagos AL VE!
Gsta fecha intereses ordin
principal o sus accesarios,
Ordindria. Los inioreses.

regularizacion de los pago:
veRoimiento. Fara meyor
ordinarios, sin inclur ios in

ortizacién descrita y causard desde
o o mora n 10s pagos del

o fob Sato oo
oraioncs e 66 calcuaan o caso 06 MeUmPIMEBNG © more.

Voncimorto_Focha do vancinianto s Captal $ horoses $ Tow
T OWNGO 3 OF MARZO OE T s s %00 s w0
2 MARTES 7 DE ABRIL DE 2020 s s s ars s w000
3 JUEVES 7 DE MAYO DE 2020 s s s 2mss s w000
N 'SABADO 6 DE JUNIO DE 2020 s e s 2008 s w000
5 LUNES 6 DE JULIO DE 2020 s e2e s ami0 s w000
B MERCOLES 5 DE AGOSTO DE s e s 259 s w000
7 VIERNES 4 DE SEPTIEBRE s rm s e s w000
DEZ020

Figura 3.35:

herramientas que se muestra en la pantalla principal de la opcién.
Esta opcién mostrard una nueva ventana en la que habrd que proporcionar la informacién solicitada.

La solicitud de crédito grupal se puede decir que esta dividida en tres secciones, la primera de ellas refiere a los
datos generales del crédito y del afiliado, la segunda son las especificaciones del crédito y por ultimo la tercera parte
esta designada para los integrantes del grupo.

Las Generalidades de la Solicitud estan conformadas por los siguientes datos:

= Grupo.

= Estatus.

s Fecha.

= Referencia.

= Producto.

= Promotor.

= No. de Solicitud Gestor.

Las Especificaciones del Crédito en una solicitud grupal a diferencia de una solicitud de crédito individual no se
encuentran clasificadas en pestaifias o rubros; éstas estdn incluidas en una sola, y los datos que se deben proporcionar
son:

= Monto.

= Finalidad.

= Condicion de Pago.

= No. de Amortizaciones.
= Periodo Dias.

= No. de Pagos de Gracia.
= Meses.

= Dia de Pago.

s Quincenal.

= Fecha de Entrega.

= Fecha de Vencimiento.
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Fecha de ler Pago.
Tasa Normal.

Tasa Moratorio.
Expediente Completo

La Informacién de los Integrantes del grupo esta conformada por los siguientes datos:

= No.

= Clave.

= Nombre.

= Monto.

= Reciprocidad.
= Calif. Scoring.
= Calif. Buro.

= Ciclo.

= Integrante.

Como se muestra en la imagen 3.36

@ F10-Guardar
Grupo: ¥ Fecha: v
Producto: 4+ No. de Solicitud:
Estatus: ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: 4
Monto: | Finalidad: & condicién de Pago: &
No.de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracla:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimiento: v Fecha de Ter Pago: 02/07/2028 ¥

Tasa Normal: Tasa Moratorio: Expediente Completo:

No. | Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring  Calif. Buro | Ciclo Integrante

Figura 3.36:

Para capturar la informacién solicitada dentro de las Generalidades de la Solicitud habrd que seleccionar alguna
de los catdlogos o listas que se proporcionan en los combos de las opciones.

Para capturar el Grupo habré que dar clic en el combo de la opcién y seleccionar el grupo correcto del catdlogo
que se despliega.

Como se muestra en la imagen 3.37
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@ F10-Guardar

Grupo: GRUPO DE PRUEBA

Producto: | ORDINARIO GRUPAL

Estatus:

soLiciTup

Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fondeador:

CAPITULO 3. PRESTAMOS

Prestamo grupal
¥ Fecha: v
¥ No. de Solicitud 4
Referendia:
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4

A

Figura 3.37:

Al momento de seleccionar el grupo, en la parte de Informacién de Integrantes se despliega automdticamente la
lista de los afiliados que conforman el grupo que se ha seleccionado, pero con los datos de Monto e Integrante con un
fondo de color amarillo, pues ambos datos se van a editar posteriormente.

Como se muestra en la imagen 3.38

@ F10-Guardar

Grupo: | GRUPO DE PRUEBA

Producto: | ORDINARIO GRUPAL

Estatus:  |SOLICITUD ¥

Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: |3

Monto: Finalidad:
No. de Amortizaciones: Periodo Dias:
Meses: Dia de Pago:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥

TasaNormal: 54.00 Tasa Moratorio:
No. Clave Nombre Monto
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL

2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA

Fecha de Vencimiento:

¥ Fecha: v
4 No. de Solicitud: P
Referencia:
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA :
+
& Condidén de Pago: ¥
No. de Pagos de Gracia:
Quincenal:
v Fecha de ler Pago: 02/07/2020 | ¥
108.00 Expediente Completo:
Reciprocidad calif. Scoring Calif. Buro Ciclo Integrante
000 0,00 10 1 2 INTEGRANTE
0.00 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 3.38:

En el caso de la Referencia permanecerd el campo inhabilitado mientras que la solicitud no tenga el estatus de

Autorizado.

El Promotor viene dado por default, pero si se requiere cambiar el dato, tendrd que ser seleccionado del catdlogo

que se proporciona en el sistema.

Solo resta seleccionar el Fondeador para que que de listo el llenado de Datos Generales.

Como se muestra en la imagen 3.39
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Prestamo grupa

@ F10-Guardar
Grupo GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL L 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia.
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |24 .

Figura 3.39:

Una vez completa la informacién de las Generalidades de la Solicitud, habra que pasar a las Especificaciones del
Crédito.

Algunos de los campos se muestran por default al momento de seleccionar el tipo de producto, se irdn comentando
cuales son, en lineas posteriores.El campo de Monto se va a mostrar inactivo, pues éste se va a ir modificando conforme
se vaya asignando el monto a cada uno de los integrantes.

La Finalidad se muestra en automatico al momento que se selecciona el tipo de crédito que se va a solicitar.

La Condicién de Pago debe seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en el combo.

Como se muestra en la imagen 3.40

Monto: Finalidad: ¥ Condicién de Pago: DEPRINCIE S
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de 1er Pago: 03/08/2020 | ¥
TasaNormal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
Clave Nombre Monto Reciprocidad calif.scoring | calif. Buro | Ciclo Integrante
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE

001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0.00] 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 3.40:

= No. de Amortizaciones. Especificar el nimero de pagos en los que se va a cubrir el monto del crédito asi como
sus cargos correspondientes.

= Periodo de Dias. Al inicio este campo se muestra inactivo, pero en cuanto se proporciona el niimero de amorti-
zaciones, el campo se activa para poder especificar el rango de dias que habré entre cada uno de los pagos.

= No. de Pagos de Gracia. Habr4 algunos casos en los que los pagos sean solo interés, es en este campo donde se
debe especificar cuantos abonos van a ser de tinicamente interés.

= Meses. En esta parte habrd que especificar en cuantos meses se va a cubrir el crédito. (Este dato solo debe
proporcionarse siempre y cuando no se especifique nimero de amortizaciones y periodo de dias.)

= Dia de Pago. Determinar que dia del mes se van a efectuar los abonos del crédito. (Para proporcionar informa-
cion en este campo, los datos de nimero de amortizaciones y periodo de dias no deben contener datos.)

= Quincenal. Si el crédito va a manejar abonos quincenales tiene que marcarse este dato.

= Fecha de Entrega. Toma como fecha de entrega, la misma que la fecha de la solicitud, pero puede ajustarse
seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona al dar clic en el icono.
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= Fecha de Vencimiento. Este dato se da en automatico al proporcionar la fecha de entrega; y se calcula en base
a la fecha de entrega y al nimero de abonos especificado y el rango de dias entre cada uno de ellos.

= Fecha de ler. Pago. al igual que la fecha de vencimiento, se da en automdtico dependiendo la fecha de entrega,
el nimero de pagos y el periodo de dias.

= Tasa Normal. Este dato se muestra autométicamente cuando se selecciona el tipo de crédito.

» Tasa Moratorio. Al igual que la tasa de interés normal, este dato se muestra automdticamente cuando se selec-
ciona el tipo de préstamo que se va a otorgar.

= Expediente Completo. Si el grupo que solicita tiene toda la documentacién en orden, se marca esta casilla.

Como se muestra en la imagen 3.41

@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA E 2 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £ 4

Fondeador: |RECURSOS PROPIOS .

Monto: Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago: Quincenal:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v

Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:

Figura 3.41:

Para terminar de capturar la solicitud solo resta completar la parte de Informacién de los Integrantes, y solo habra
que modificar las columnas de Monto e Integrante.

Monto. Se debe ir editando cada uno de los registros del integrante e ir asignando a cada uno el monto que le
corresponde, para que ahora si el campo de Monto que estaba en la seccién de Especificaciones del Crédito se vaya

actualizando

Como se muestra en la imagen 3.42
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS E 2
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v
Tasa Normal: 5400 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 000 10 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 3.42:

Al momento de especificar el importe de cada uno de los integrantes del grupo el monto global serd igual a la suma
de los importes de todos los integrantes.

Con lo anterior queda completa la informacién de la Solicitud de Crédito Grupal, lo que resta por hacer es guardarla
dando clic en el icono F10Guardar; se mostrard en pantalla una pregunta para confirmar que se desea guardar la
solicitud, al dar clic en Si se mandard un mensaje de que la solicitud se guardo de forma correcta si es que toda la
informacién proporcionada es correcta.

Una vez guardada la solicitud, en la pantalla principal de Préstamos se visualizard un registro por cada integrante
del grupo, todos ellos con el mismo nimero de solicitud, estatus y clasificacién.

Como se muestra en la imagen 3.43
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 0
Estatus:  |SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS 4+
Montao: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINGI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta Io. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: @ Registrar? Juincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Ven echade ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Morator No = xpediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto L [Reciprocidad ‘cali-r. Scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 3.43:

Si después del andlisis realizado por la entidad, la solicitud es factible habrd que AUTORIZAR el crédito, para
esto es necesario Editar la solicitud y cambiar el Estatus.

Como se muestra en la imagen 3.44

QFID—Guardar

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud: 4
Estatus: Referencia 000004-CO1
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: 0 Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |[Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif.Buro [ Ciclo Integrante
1 |001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 3.44:

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico

que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse el movimiento en caja y entregarle el monto
correspondiente a cada integrante del grupo.



3.5. PRESTAMOS 149

Como se muestra en la imagen 3.45

@ F10-Guardar
Grupo: E Fecha: v

Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 4

Estatus: Referencia: 000004-CO1

Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS 4+

Montao: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta Io. de Pagos de Gracia:

Meses: 0 Dia de Pago: Gib Registrar? Juincenal:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Ven echade ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Morator No = xpediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto [Reciprocidad [ calif. scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00° 10,00 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 3.45:

Cuando el préstamo se encuentra ya Autorizado, en la pantalla principal de Préstamos apareceran la lista de inte-
grantes ya con una Referencia de préstamo cada uno y el Estatus ahora debe mostrarse como AUTORIZADO.

Como se muestra en la imagen 3.46

Prestamos

@& &4 0 8 @ 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

2 @ B @ B @

Amortizaciones  Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

] B OBEH OB B OBH H =] [

solictud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

‘olicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monteo Clasificacién
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-CO1-1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL

Figura 3.46:

Al igual que en los créditos individuales, al autorizar una solicitud de préstamo grupal se puede imprimir la do-
cumentacion del crédito; la documentacién que estd disponible en el sistema todos los documentos estdn en PDF y
son:

= Solicitud de Crédito Grupal.
= Plan de Pagos Grupal.

= Pagaré Grupal.

= Contrato de Crédito Grupal

Solicitud de Crédito Grupal. Para imprimir este documento solo hay que seleccionar el registro de alguno de los
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integrantes del grupo, y dar clic en el botén Solicitud Grup

Como se muestra en la imagen 3.47

Fecha de vista ccular
‘Sucursal: SUCURSALT - GELAYA
Mombre: ERIGA
RF.C:SOEB80228
Fecha de Nacimlent: 1986-02-28

Naconaidsd: MEXICANO(A) Pais: MEXICO

Finma Elecaroica:
Domicillo Paricular:

Call: CTODAVID ALFARD Nom Ext: 128
Muriopio: CELAYA P asn
Pals: MEXICO

Enirea Cale:

Refrenciaa del Domici (Fachads, Comarcios, st
Teistons Fi:

Actvidad Econémisa EMPLEADO
4 Desempena oha desempefiado un Cargo
Puckea?

Thene sigon Fammr Drects qa des
4llene sgin Eamiter Do o daserpetc
CARACTERISTICAS DE SU ACTIVIDAD

SOLICITUD DE CREDITO GRUPAL

Cloto: 001

Nombra Ejecutva: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Pe EAVN

GULRP.: SOEBSOZZBMGEXAXRIO Género: F.:X M.

Lugar de Nackmiento: GELAYA, GUANAJUATO
Comso:

No.Int: Coloria: HAGIENDA DEL BOSQUE
Localdad: NNGUNA Estado: GUANAJUATO.

ylaCale:

)
Coutar

Productos que Vende:
si() No ()

si() No ()

Tiene casa propis: si(x) No ()
Afios de reckl an cee dom e

Esudo

Guinios Hios fene:
Vivencon Usied:

Edadea:
‘Tiempo de dadicarss & Ia Activdad actuak

one: ‘Sotra { ) Casada (X ) Union Livex( ) Viuda { )
THo () 23 Hipa { ) Ms de 3 Hiosl ) No Tiene (X)

sic) No()

Menas do 1A% { )

Hasta 3f0s ( ) Mas de 3 AR ( )

Escolaridad: PREPARATORIA

Figura 3.47:
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Plan de Pagos Grupal. Para imprimir el plan de pagos del crédito grupal, se selecciona uno de los registros de
cualquier integrante del grupo, y se da clic en el icono Tabla Grup.

Como se muestra en la imagen 3.48

TABLA DE AMORTIZACION GRUPAL

2

PRESTAVD: oon00s-

NOMBAE: ‘GRUPO DE PAUEBA

PROMOTOR: ADMNISTRADOR CEL SISTEMA

uonTo: ey

TASAMENSUAL: =

NUMERD DE PAGOS: »

TIRODERPAGE: wous

PuzD: oo

NoTA:
. =0 Gagil = A Tod £
T oo EeT Fom 2 00 B
2 MARTES7 DE ASAL OE 020 Iz wsam no 5400 23800
3 wEVESTEMYODEDA amm som nm 000 20000
4 SABADOS DE NI DE 2120 amw s0m na 85400 250
5 LUNES 6DE JULIO O 2020 a0 som L 85400 8300
& MIERCOLES 5DE AGOSTO DE 2020 a0 s0m LT 88400 008,00
T VIEANES & OE SEPTIEMBRE DE 220 Iz wsam no 5400 75700
8 DOMMGO 40E OCTUBRE D200 amm som nm 000 7300
8 MARTES3 DE NOVEMERE DE 2020 amw s0m na 85400 70120
10 JUEVES 3 DE DIGEMERE 0E 220 a0 som LT 85400 858000
1 SABADOZ DE ENERO DE22! Iz wsam no 5400 PErr
12 LUNES 108 FEBFERD DE 221 amm som nm 000 som00
19 MIERCOLES SDEMARZODE 2021 amw s0m na 85400 588400
14 VIERNES 2 OE ABAIL OE 2021 a0 som LT 85400 83200
15 DOMNGO 208 MAYODEIZ! Iz wsam no 5400 somo
16 MARTES 1 DE AN 0E 221 amm som nm 000 15800
7 JUEVES 1 DE ALIODE2®! amw s0m na 85400 430
18 SABADO31DEAILO CE 2021 amw s0m na 85400 40240
19 LLNES 30 DE AGOSTO DE 2021 a0 som LT 85400 5200
2 MIERCOLES 28 D SEFTIEWSAE DE 121 Iz wsam no 5400 100
21 VISRNES 23 DE OCTUBRIE DE 2021 amm som nm 000 102800
2 DOMMGO28 OE NOVEMBREDE201 amw s0m na 85400 2600
25 MARTES28DEDICIEMBAE DE 2621 a0 som LT 85400 236400
2 JUEVES 27 DE ENERODE 2022 Iz wsam no 5400 2020
2 SABADO26DEFESRERODE 2022 amm som nm 000 17000
2 LUNES 2 0E WARZODE 202 amw s0m na 85400 13m0
27 MIERCOLES 27 OE ABAL DE 222 a0 som LT 85400 10%8.00
3 VIESZ DEMAYODE2I2 amm s0m nm sa00 700

Figura 3.48:

Pagaré Grupal. Seleccionar el registro de algin integrante del grupo y dar clic sobre el botén Pagaré Grup.

Como se muestra en la imagen 3.49
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FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 1/1
PATZCUARQ, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020

Por este pagaré me énos) obligot amo%) incondicionalmente a pagar a la orden de FONDO REGIONAL PARA LA
MUJER INDIGENA DE LA REGIOI USTRE DE PATCUAR! AHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA, A. C., en
0E}JOENDA DE LOURDES 209 INT. COLONIA DON GU en la ciudad de CELAYA, GUANAJUATO, la cantidad de §

(CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.)

mediante 30 Pagos AL VENCIMIENTO consecutivos, de acuerdo a la tabla de amortizacién descrita y causara desde
esta fecha interéses ordinarios a razon del  4.50% en caso d o mora en los pagos del
principal o sus accesorios, generara intereses. moratorios a |a tasa que resulte de multiplicar por dos la tasa de’interés
ordinaria. Los intereses moratorios se causaran desde la fecha en que se incurra en el incumplimiento hasta la
regularizacion de los pagos Si un dia que ocurre un venclmlentc es inhabil se pagara el dia anterior inmediato habil al

mayor pi e a pagar en cada abono,enseguida se hace constar la tabla de
amortizacion donde constan todos S Y cada uno de los pagos con el monto correspondlente de capital e intereses
ordinarios, sin incluir los intereses moratorios que se

Mttt Eonbin Ao sommntotanie et  bnn & Tt

Figura 3.49:

Contrato de Crédito Grupal. De igual manera se selecciona el registro de alguno de los integrantes y se da clic en
el icono de Contrato Grup.

Como se muestra en la imagen 3.50

Contrato de Apertura de Crédito Sllqil que calsbran por una parte GRUPO MAYA ATLIXCO S.0. DE R.L DE C.V. como "ACREDITANTE"
o gt 3 Aogdeads et gl iy “LASOFG", s por

“fchEo; e R iTE LALCS NUNES R Ti EHEA SER VR CATARES, Coioes omparecen i s e drech, o erss 2

ocaperih oL CLENTEL y OBUIGADOS SOUDAROS Y AVALISTAS.. o trcs 35 o s 3 £ sy

DECLARACIONES

L"LA SOFOM" dectara:
) Qe tunck 3
Mﬂcmmﬁmﬂﬂpﬂhnﬂd‘hRqﬂknhma?h-lllEmllll MNémero XOOK, Vokumen Nimero X,
sk 159 e s v 56 oo o 8 0., Noko Pk Ho S5 T Exl o kot of Feghl il s b Proplc 1 5

e e .x.ﬂgp-ﬂsuw-mmmmaﬁm.a ramiabe por f i Fedora. nhscones o ik oo Pl y Etiin

) G desarolon s acihidacis b bocnsas expecida por la aulorades recpeutras oo dorioi facleat ucad e CALLE 23 SUR
No. 1511, GOLONA CHAPULAPR, ©.P. 74270, ATLIX00, PUEBL A, ofo ol Rogio F aioral da Conrbyenios

2-"EL GLIENTE" y "OBLIGADOS SOLIDARIOS ¥ AVALISTAS”, deciaran:
‘acihidaces

a Informacién y documentadon que rafiea en
veraz su_ stuadGn fnanciera, contabie, legal y en genoral administati. Iucudamd-hmpunhc-ﬂxmrﬂm-hn—-ﬁnhyh
airizacin il akdio o o ate abmecks o waknen st of e de s blerse e egran ofnegeco do v propcad e

respondsr
Mycm—hm-muﬁndcm-mmnndnmpmp—ﬁd &-ﬁmr—pnyhb——g—hmum_—mﬂ
o i s Pk & i o e oo o o ok P o o bk, ko & o Ckp o Rt

B) Que estando enferados y conformes. que juno con el crédito que han solidtado a “LA SOFOM”, podré recibir cursos, pidicas o falleres de-
Capacioon 1o e 43 SmErOMEton 3 patcpar

o cpsas ir o recursos da Fidsicomiacs instnsidos por ol Gobiemo Fadera,
nicones o 5480 G Pk y Ertdads Franceras 89 Exircr, " o rganames
P -

D) Quo sonacodores
ST OUE: g o st Socksad poses y s, Baoat o s G rsolon S o o o Lt s i pars
lug--z-ymmmsl-hru-ﬁmmxucmm-nnnhmm "escio e s Teciicacin oo 38
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Figura 3.50:

Verificacion. Con este botén se puede imprimir un formato de verificacidn, para corroborar los datos que se estdn
capturando en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 3.51
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PRESTAMO IND: $5,000.00

LUGAR DE PAGO:
APORTACION SEMANAL MINIMA: § 20.00

cantidad adeudada serd pagada en 30 pagos MENSUALES de Ia siguiente forma y de conformidad con las fechas y cantidades que a
continuacién se indican:

SEMANA |  FECHA IMPORTE DIAS
T [003-2020 0
z [07-04-2020 $427.00 i
3 [07-05-2020 $427.00 i
4 [06-06-2020 $427.00 3
5 [06-07-2020 $427.00 g
® [05-08-2020 $427.00 5
7 [04-08-2020 $427.00 a
5 [04-10-2020 $427.00 a
5 [05-11-2020 $427.00 2
0 [0s122020 $427.00 8
11 [02-01-2021 $427.00 2
12 [01-02-2021 §427.00 1
i3 [03:052021 $427.00 B
4 02042021 $427.00 B

15 [02:062021 $427.00 B

1601062021 $427.00 T

17 01072021 $427.00 1

18 [sro72021 $427.00 a1
19 [30:062021 $427.00 30
20 [25-08-2021 $427.00 |28
7 Zs-102021 $427.00 E)
2 [28112021 $427.00 }?s
23 [2e12-2021 $427.00 |28
24 ez $427.00 £
25 [2s022022 $427.00 }?s
2% (28032002 $427.00 28
T [Froaz0z $427.00 2
28 [27-052022 $427.00 }?7
2 [26-06-2022 $427.00 |26
30 [26-07-2022 $§447.00 [26

Figura 3.51:

CAPITULO 3. PRESTAMOS

Check List. Al dar clic en este botén se imprimird el formato de check list que mostrard cuales documentos han
sido entregados por parte del solicitante.

Como se muestra en la imagen 3.52

Grupo Maya Atlixco SC DE AP DE RL DE CV

Orega._

CHECK LIST PRESTAMO

Soclo: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
Ejecutivo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fecha: 7 DE FEBRERO DE 2020

[Ne.TDx

sl

01 |COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE

COMPROBANTE DE INGRESOS (DEUDOR)

[COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE (AVAL)

£(8|8]

[COMPROBANTE DE INGRESOS (AVAL)

BURO DEUDOR

BURO AVAL

Sji‘

|COMPROBANTE DE DOMICILIO AVAL 2

COMPROBANTE DE INGRESOS AVAL 2

ﬂf

BURO AVAL 2

10 [COMPROBANTE DE DOMICILIO DEUDOR
SOLIDARIO

11 [COMPROBANTE DE INGRESOS DEUDOR

SOLIDARIO

x| x| x| x| x| x| <] x| x| | %| B

12 [BURO DEUDOR SOLIDARIO

Figura 3.52:

Renovacion Esta opcidn se puede utilizar para aquellos créditos que tengan como saldo total del adeudo un importe
menor al monto original del préstamo, y no necesariamente deben estar vencidos en su totalidad.

Para poder realizar la renovacion, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea renovar y dar
clic en el icono de Renovacion, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 3.53
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& & 0 8 @ 8 @a

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

@ 8 B8 A B @

Amortizaciones  Documentacién  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal

(2] I - e (2] B

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. ContratoGrup. Verificacion  Check List

sucursal: | SUCURSALT - CELAYZ| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

solicitud Referencia Fecha Estatus Renovacién bre Monto Clasificacién
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORI e Ranoyar Prestamo 000003 M1 CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORI ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL

m Saldo Insoluto:  5,000.00 ORI
Interes Normal: 833
Interes Morat.: 0.00
Iva: 133
Total: 5,009.66
No Yes

Figura 3.53:

Una vez que se confirma la renovacion, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el mismo monto que el préstamo que se estd renovando.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.
= Deposita la diferencia entre el importe del nuevo crédito y la deuda anterior en una cuenta del afiliado, disponi-

ble para entregarse.

Como se muestra en la imagen 3.54

Prestamos

H @ 0 8 @B O O

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

B @8 @ @A B @

amortizaciones  Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

=) BHOBH B B8 BHOH =] B

Solicitud Ind.  Solicitud Grup.  Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

iolicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificaciéon
001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
4 000004-C0O1-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL

Figura 3.54:

Reestructura Esta opcion es recomendable para aquellos créditos que ya estdn vencidos o con un atraso muy
grande.br>Para poder realizar la restructura, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea y dar
clic en el icono de Reestructura, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 3.55
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@& &4 0 8 @ 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

2 @ B @ B @

Amortizaciones ~ Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

B OBEH OB B OBH H =] [

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Solicitud Referencia Fecha Estatus Reestructura Monteo Clasificacién
5 00000S-MI1 08/02/2020 AUT . Recstructurar Prestamo 000004-cor-3 ['ZJUAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL
@ i

4 000004-CO1-1 07/02/2020 AUTI Srialerlis - HTA0D T1Z JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
Interes Normal: 750

3 000003-MI1 07/02/2020 AuTI Interes Morat 0.00 T1Z JUAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL
wa: 120
Total: 5,008.70

No Yes

Figura 3.55:

Una vez que se ha confirmado la restructura del crédito, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el importe total de la deuda.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.

Como se muestra en la imagen 3.56

Prestamos

H @ B 0 @ 8 B

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacion  Reestructura

& @ B @ B @

Amortizaciones  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

(2] (2] BOE BH & (2] [

Solidtud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacdon  Check List
Sucursal: [SUCURSALT -CELAY2| ¥ Ejercicio: 2020  Periodo: 2
Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
5 000005-MI1 08/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
Amortizaciones

Una vez que ya tenemos nuestro crédito en vigente nos muestra la tabla de plan de pagos el cual si el afiliado desea
que se ajuste su plan de pagos damos un clic en el icono Amortizaciones para realizar los cambios correspondientes

esta opcidn cuenta con las siguientes opciones:

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.
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= Regenerar.

Como se muestra en la imagen 3.57

0 @ 8

Eliminar

Nuevo

No. |Fecha

Editar

Capital

0.00

Regenerar

Interes va Total

Figura 3.57:

155

Si el afiliado de la entidad necesita realizar alguna modificacion a sus planes de pago solo tenemos que dar Nuevo
y llenar los datos que nos solicitan, una vez capturado los datos se da F10Guardar y nos dird que si queremos guardar

el registro.

Como se muestra en la imdgenes 3.58

0 =

Nuevo Editar

No.

Fecha

17/03/2020
16/05/2020
15/07/2020
13/09/2020
12/1172020
1170172021
12/03/2021
11/05/2021
10/07/2021
08/09/2021
07/11/2021
06/01/2022

8 ¢

Eliminar  Regenerar

Amortizacion

Q F10-Guardar

No.: 13
Fecha Amortizacion: ~ 02/08/2020 | ¥
Monto Amortizacion: 60.00

Interes: 1050

B A = =

636.14 134,60
709.88 70.99

5,000.00 3,885.62

(a) Datos

1136,
621.69.

Total

@ F10-Guardar

Pregunta
792.28 NO.: . .
79228 . Registrar ?
79228
79228 Fech: @
79228
79228
792.28 Mont
79228 Mo Yes
79228
Intert
792.28
79228
792.23
9,507.31
(b) Guardar
Figura 3.58:

Editar: Como todo proceso también estd opcion cuenta con Editar la cual nos sirve para modificar algin dato, que
deseamos corregir una vez hecho esto solo queda dar F10Guardar
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Como se muestra en la imagenes 3.59

0 @ 8 & e N i
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar ‘ [
No. |Fecha Total
No. | Fecha capital Interes va Total " @ F10-Guardar '
1 17/03/2020 79228
[ 17/03/2020 Amortizacign {oo! 792.28, 2 16/05/2020 79228
2 16/05/2020 60 792.28 3 15/07/2020 1 79228
@ F10-Guardar No.: 13
3 15/07/2020 81 792.28 4 13/09/2020 is 79228
. 1270872020 s p—— 5 1312030 Fecha Amortizacion:  02/08/2020 ¥ 3 —
5 12/11/2020 26 79228 6 11/01/2021 Monto Amortizacion: 700.00 o 79228
No.: 1
5 1170172021 3 59 79228, 7 12/03/2021 — | h 79228
' 12/03/2021 Fecha Amortizacion:  02/08/2020 | v al 792.28 H 11/05/2021 Pregunta s 79228
3 11/05/2021 1| 792.28 5 10/07/2021 _ 3 79228
Monto Amortizacion: 60.00 T 7N, Registrar? =
) 10/07/2021 83 79228 10 |08/09/2021 s\ “ 30.66 79228
10 08/09/2021 i =D 66 79228 1 07/11/2021 & 154 79228
" 0741172021 54 792.28 12 |06/01/2022 E 1136 79223
No Yes
12 |06/01/2022 ik (R 136 79223 5,0¢ 1343 9,579.95
5,060.00 389652 62343 9,579.95

(a) Datos (b) Guardar

Figura 3.59:

Eliminar Estd opcién nos ayuda a eliminar alguna amortizacion que se necesita quitar del plan de pagos solo
tenemos que seleccionar en la tabla la que queremos quitar y dar en icono de Eliminar nos preguntara si deseamos
eliminar y damos clic en YES y esta quedara eliminada.

Como se muestra en la imagen 3.60

0 @ 8
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar

No. Fecha Capital Interes va Total
.
1 17/03/2020 21228 500.00 80.00 792.28
2 16/05/2020 23691 47877 76.60, 792.28
3 15/07/2020 26439 455.08 72.81 792.28
4 13/09/2020 295.06, 428.64. 68.58 792.28
5 1211172020 Eliminar 3.86 792.28
e 1rez0z @5, Desea eliminar la amortizacion &7 79228
7 12/03/2021 @ 271 792.28
8 11/05/2021 6.15 792.28
9 10/07/2021 D ves 883 792.28
10 08/09/2021 ; : 0.66 792.28
n 07/11/2021 636.14 134,60 21.54 792.28
12 06/01/2022 709.88) 70,99, 11.36; 792.23]
5,060.00 3,896.52 62343 9,579.95

Figura 3.60:

Documentacion. Regularmente cuando se solicita un crédito hay cierta documentacién que la entidad requiere
para llevar a cabo el tramite.

Esta opcidn se despliega cuando se ha seleccionado un crédito y se da clic en la opciéon Documentacion; al dar clic
en la opcion se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que incluye las opciones de F2Ver

Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que el afiliado deber4 cubrir.

Como se muestra en la imagen 3.61
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H 8 8

F2VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 3.61:

La informacién de la lista de los documentos necesarios, se encuentran dentro de una tabla conformada por las
columnas de:

= Documento. Muestra el nombre del requisito.

= Usuario. Despliega el nombre del usuario que estd recibiendo la documentacion.

» Entregado. Este campo sirve para ir marcando aquellos documentos que se han entregado.

= Fecha. Por default muestra la fecha en la que se dio de alta el crédito, pero una vez que se ha marcado como
entregado o digitalizado el documento se actualiza el dato y se pone la fecha en la que se entrega el documento.

= Digitalizado. Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.

= F2Ver Doc. Esta opcidn sirve para poder visualizar los documentos que hayan sido digitalizados previamente.

Solo hay que seleccionar el registro del documento que se requiere ver en pantalla y dar clic en el botén para que
en automadtico se despliegue el archivo.

Como se muestra en la imagen 3.62

0o a

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Registrar ?

No |

Figura 3.62:
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F3Capturar. Con este botén el usuario puede digitalizar los documentos que entregue el solicitante, solamente
hay que seleccionar el registro del documento que se va a guardar en el sistema y dar clic en el botén; al momento se

abrird una ventana en la que se tendrd que seleccionar el archivo que corresponde.

Nota: Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

Como se muestra en la imagenes 3.63

v sue  modfied
otz

outerz0
outezo

TS — — — =
1i1e s 5 DB

0B

I | s S ———| [ | resw | o
stie o2

o Wl |

|/ ccrmrosane oomcuso necmnte iay ADNDUSTRAOCR 06 SSTEA

POF Archwos (*pd &

Cancel pen

(a) Datos (b) Guardar

Figura 3.63:

F4Borrar:Si por alguna razén es necesario borrar algin documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer

seleccionando el registro y dando clic en el boton F4Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que
si se responde de forma positiva el archivo quedard eliminado.

Como se muestra en la imagen 3.64

@
[ %]
F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

IDocumento

Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

No || es

Figura 3.64:

Log Préstamo Mediante esta opcion se podra consultar el histérico de los préstamos, es decir los cambios que ha
tenido el expediente del crédito desde que se dio de alta la solicitud. Para consultarlo solo es necesario seleccionar el
registro del préstamo en cuestién y dar clic sobre el botén Log préstamo; en ese momento se despliega en pantalla
una ventana que contiene los cambios que ha sufrido el registro ordenado por fechas.

Como se muestra en la imagen 3.65
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EE
Fecha Hora Serie Serie alta Fecha alta Clave Grupo Sucursal Producto Fecha Estatus Solicitud No. prestamo |Ciclo
[07/02/2020 11:2] 000 ADMINISTR/|000 ADMINISTR/|07/02/2020 001-00001 1 SUCURSALT - CE/MIT MICROCREL 07/02/2020 SOLICITUD 3 1
_ 000 ADMINISTRy D00 ADMINISTR 07/02/2020 001-00001 1 SUCURSAL1 - CE/MI1 MICROCREL 07/02/2020 _ 3 _ 1

Figura 3.65:

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en él se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana.

Como se muestra en la imagenes 3.66

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IPrEdEtErmmadu - Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacic [v Otro 1
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +
Otras opciones
[~ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales
campos

Tipa de columna -
[Predetermina =

| I I

T FECHA HORA SERTE SERIE ALTA
2 [37/62/2020 11:27:17 600 ADNINISTRADOR DEL SISTEMA GO ADMINISTRADOR
3 |p7/62/2020 11:27:50 608 ADNINISTRADOR DEL SISTEMA 008 ADMINISTRADOR

Lo o

Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 3.66:

Dictamen y Comité: Esta opcién nos permite asignar solo como referencia si algin préstamo esta aprobado, en
solicitud o si a sido rechazado por alguna razén en especifica,accedemos a esta pantalla desde la ventana principal del
Prestamos dando clic al botén "Dictamen y Comité"lo cual nos arrojara la siguiente ventana Dictamen y Comité. Antes
debemos seleccionar el préstamo al que se definird su estatus, selecciondndolo desde la pantalla principal como ya se
a explicado anteriormente, una vez abierta la pantalla de Dictamen y Comité seleccionamos el estatus de la solicitud y
agregamos el el apartado de Observaciones algliin comentario haciendo referencia del porque de la decisidn si es que
el préstamo no fue aprobado. Ahora solo es necesario dar clic en "F10Guardar"para registrar los cambios.

Como se muestra en la imagen 3.67
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@ F10-GUARDAR @ PDF @ v

Observaciones:

Usuario Estatus Fecha Hora Observaciones

Figura 3.67:

3.6. Reportes

3.6.1. Saldos de préstamo

El presente reporte proporciona informacién relevante en cuanto a los créditos vigentes que hay en la entidad al
momento de la consulta; para la generacidn de este reporte es necesario proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal de la cual se desea obtener la informacién.

» Fecha Final a la que se desea saber la informacion.

= De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.
= A la Clave que marcard el limite del rango de afiliados.

= Promotor especifico que se requiere consultar.

» Clasificacion del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

= Producto del que se necesita la informacién.

= Agrupar por nombre del grupo.

Como se muestra en la imagen 3.68
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA L 3 FechaFinal:  02/08/2020 ¥
De la Clave: Q Ala Clave: g
Promator: ¥ | Clasificacion: ¥ Producto: .
Agrupar:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Monto Ult. Amort. Paj Ciclo Tasa Plaz

Figura 3.68:

Una vez proporcionada la informacién anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

Como se muestra en la imagen 3.69

Sucursal: | SUCURSALT-IRAPUATO & FechaFinal:  09/21/2021 v

De la Clave: 00 d Al Clave: 2z @)

Promotor. |<TODOS> & Fondeador: |<TODOS> ¥| Producto:

Agrupar:
@ F2-Actualizar PoF ] csv
Clave Nombre Prestamo | Entrega Vencimiento Monto Tasa saldo Capital Vigent« Capital Vencidi Interes Ival
€U-00003 ANAYAOCHOA/999258-CC1 | 22/07/2021 | 20/01/2022 304,000.00 2150 30400000  304,00000 000 11,075.16
cu-00004 ARIAS GARCIAJC999189-AVI  08/06/2021 | 07/01/2022 45,000.00 2200 45,000.00 45,000.00 000 2,887.50
cu-00012 CELIO GODINEZ 998225-SIM ~ 04/11/2019 | 27/11/2020 530,000.00 000 327,000.00 000 327,000.00 000
cu-0014 FLORESSILVAR|999063-MIC  17/03/2021 | 16/02/2022 50,000.00 24.00 50,000.00 50,000.00 000 6,266.04
cu-00023 JARAMILLO HER 9952314V 01/0%/2021  11/01/2022 90,000.00 2200 90,000.00 90,000.00 000 4510.00
cu-00024 JARAMILLO LOP|999155-MIC  |25/05/2021 | 14/01/2022 100,000.00 24.00 100,000.00 100,000.00 000 793373
CU-00024 JARAMILLO LOP 995268AV1  02/08/2021  25/01/2022 33,380.00 2200 33,380.00 33,380.00 000 1,035.00
cu-00025 JUAREZVEGA CA 968377RE2  02/05/2018  15/07/2022 390,000.00 17.00 189,540.00 130,962.00 58,578.00 22,286.74
cu-00025 JUAREZVEGA CA 998482AV1  16/04/2020 | 15/01/2021 330,000.00 2150 96,418.24 000 96,418.24 184256
cu-00025 JUAREZVEGA CA 998785-AV1  23/10/2020 | 19/04/2021 99,946.00 2200 99,946.00 000 99,946.00 2033964
cu-00025 JUAREZVEGA CA 998933.CC1  15/01/2021 12/08/2021 100,000.00 2150 15,522.40 000 15,522.40 2775
cu-00025 JUAREZVEGA CA 999232AV1  06/07%/2021  11/01/2022 330,000.00 2200 33000000  330,00000 000 1552859
cu-00025 JUAREZVEGA CA 999327-CC1  27/08/2021  25/03/2022 100,000.00 2150 100,000.00 100,000.00 000 1,493.00
cu-00025 JUAREZVEGACA 999334.CC1  01/0%/2021  01/04/2022 100,000.00 2150 100,000.00 100,000.00 000 1,194.40

Figura 3.69:

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendrd el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 3.70
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‘SALDOS DE PRESTAMOS AL 21 DE SEPTIEMBRE DE 2021

§EEEEEEEEEEEEEEEEEE

FASLA 11871478 RECURSOS PACPIOS

CUCIMO  POCAIGUEZ AVERA LAJRAPATRGA sMeAV  roraM azed

Figura 3.70:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 3.71

Importar
Conjunto de caracteres: [
Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) |
Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fila @ Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
4
Campos oy

ECLE:

Tipo de columna: <

| | Il il I [~
1 PROMOTOR GRUFO CLAVE  NOMBRE PRESTAMO ENTREGA VENCIMIENTO MONTO

|

(=] == =
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 3.71:

3.6.2. Colocacion de préstamo

El presente reporte muestra informacion de los créditos que se han solicitado en un rango de fechas. Para poder
visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacioén:

= Sucursal de la que se requiere la informacidn.

= Fecha Inicial del rango de fechas del que se obtendra el reporte.

= Fecha Final del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte

= De la Clave de la que se tomara como punto de partida para el rango de afiliados del que se va a solicitar el
presente reporte.

= A la Clave final que marcaré el limite del rango de afiliados del que se va a solicitar el presente reporte.

= Promotor especifico del que se desea conocer la informacién.
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= Producto determinado del que se requiere saber el movimiento.

= Estatus de las solicitudes que se han realizado en el rango de fechas especificado.
= Ciclo se elige el peido en que se esté solicitando el crédito.

= Fondeador se elige de quien se esta procediendo los recursos

Como se muestra en la imagen 3.72

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO £

De la Clave: Q F3Buscar

Fecha Inicial: 09/22/2021 v

AlaClave: g 3 Buscar

Fecha Final: 09/22/2021 | ¥

163

Promotor: 4 Producto: ¥ Estatus: L4
Ciclo: & Fondeador: :
Promotor | clave Nombre Préstamo  Entrega Vencimiente |Monto Estatus Producto Tasa Municipio | clas

Figura 3.72:

Una vez proporcionada la informacidn anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema muestre
en pantalla el reporte contenido en una tabla con las siguientes columnas:

Como se muestra en la imagen 3.73

Sucursal: SUCURSAL1 - IRAPUATO ‘ Fecha Inidial: bB/EVZDZT v Fecha Final: 09/22/2021 v

DelaClave: 00 Q F3 Buscar Alaclave: z g F3 Buscar

Promotor: |<TODOS> 3 Producto: | <TODOS> §  Estatus:  [<TODOS> 3

Cido: <TODOS> ¥ Fondeador: | <TODOS> £ 4

@ F2-Actualizar (&30
Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Estatus Producto Tasa Municipio Cla|
002 MANUEL CU-00025 JUAREZ VEGA CA 999334-CC1 01/09/2021 01/04/2022 100,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 21.50 TARIMORO AGIH|
002 MANUEL  CU-00044 ROJAS ORTIZJOS 999332-CC1  31/08/2021  01/04/2022 200,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 2150 TARIMORO | AGH
002 MANUEL CU-00145 RODRIGUEZ GAF 999348-CC1 09/09/2021 11/04/2022 100,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 2150 CELAYA QOTH
002MANUEL  CU-00145 RODRIGUEZ GAF 999331-CC1  31/08/2021  27/02/2022 100,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 2150 CELAYA Al
002 MANUEL CU-00149 ZAMUDIO MENL 999345-CC1 07/09/2021 06/03/2022 240,000.00| GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 21.50 MOROLEON QOTH
00ZMANUEL  CU-00193 RAMIREZ ORTEG 999352-CC1  03/0%/2021  08/03/2022 50,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 2150 TARIMORO |Gl
002 MANUEL CU-00203 RODRIGUEZ SAN 999335-CC1 09/09/2021 02/03/2022 100,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 21.50 JARAL DEL PROC OTH|
002MANUEL  CU-00228 GONZALEZMAC 999343-CC1  09/0%/2021  08/03/2022 150,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 2150 CORTAZAR | OTH
002 MANUEL CU-00459 PEREZ GARDURI( 999342-CC1 09/09/2021 08/03/2022 33,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 21.50 SAN FELIPE GAI
002MANUEL  CU-00664 FINOSS,SPRDE399333.CC1  01/0%/2021  01/04/2022 150,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 2150/ CORTAZAR  |OTi
002 MANUEL CuU-00727 MEJIA PAREDES | 999330-CC1 31/08/2021 28/02/2022 200,000.00| GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 2150 SILAO GAl
002MANUEL  CU-00768 MARTINEZAGUI 999346-CC1  08/0%/2021  07/03/2022 110,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 2150 URIANGATO | 0TI
002 MANUEL CU-00781 RANGEL RANGEI 999353-CC1 09/09/2021 08/03/2022 100,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 21.50 ROMITA ot
002MANUEL  CU-00797 CONSERVAS AL 999344-CC1  06/0%/2021  05/03/2022 150,000.00 GUARDA VALOR CUENTA CORRIE 21:50 VALLE DE SANTI| 0TI

Figura 3.73:
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El sistema genera un reporte en CVS titil para cuando el reporte requiere ser manipulado de acuerdo alas necesi-
dades.

Como se muestra en imagen 3.74

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fila @ Separado por

v Tabulador | Coma |v Puntoycoma |v Espacio | Otro
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [v Detectar los nimeros especiales
‘campos
Tipo de columna -
[Predeterminado =
[LF HEAER.
= T "_ e
Jiil -
|
Ayuda Cancelar ®
o
(a) PDF (b) CSV

3.6.3. Circulo de crédito fisicas V3

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la

fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 3.79

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATC & Fecha: 09/22/2021 v

@ F2-Actualizar @ €SV Excel @ €SV Comas

ClaveOtorgant NombreOtorg: IdentificadorD| FechaExtraccit NotaOtorgant, Version ApellidoPaterr ApellidoMateri Apel

Figura 3.75:
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Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV

Como se muestra en imagen 3.80

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

~ Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacic [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opciones
[~ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipa de columna 2
L L L L i —
T [1aveOtorgante NombreOtorgante IGEntificadorDEMedic FecRAEXTraccion
] 1 20200210
3 1 20200210
IR 2
Ayuda aceptar | cancelar |
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.76:

3.6.4. Circulo de crédito fisicas morales V5

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la

fecha y damos F2Actualizar.
Como se muestra en la imagen 5.84

Sucursal: |SUCURSALT -IRAPUATC || Fecha: 06/23/2023 | v

S F2-Actualizar @ csv

Otorgante | Otor NombreOtorg: Instituci Formato Fecha generac Periodo que re Version RFC CURP Compaiiia | Non

Figura 3.77:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV de la forma que mas le sea correcta para ver la
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informacién que mas necesite.

Como se muestra en imagen 5.85

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila 1+ Separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
‘Campos - —
Tipo de columna 2

I I i [
Ente ANTerior Nombr ANte INSTIitUcion FOTMATO FE

T prorgante OF Torg
:Fz torgante Dtorgante Anterior NombreOtorgante Institucion Formato Fe

i
— e
LEED

Jisi) -
Ayuda aceptar | Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.78:

3.6.5. Buro de crédito fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Para generar el presente reporte
solo es necesario especificar la Sucursal y la Fecha a la que se necesita el reporte, por lo general son fechas de fin de
mes.

Como se muestra en la imagen 3.79

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATC| & Fecha:  09/22/2021 v

W s G cvece @ Eov o

Clave otorgant Nombre del ot | Fecha del repo Apellido pater) Apellido mater Apellido adicio Primer nombrs Segundo nom Fect

Figura 3.79:
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La informacién que se genera puede exportarse en varios archivos como: CSV exel,cinta, CVS y XML para poder
manipular los datos que contiene al igual que la demas reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros
archivo que solicita el burd de crédito, el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el
nimero de registros es mayor.

Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en imagen 3.80

Importar

Conjunte de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila % Separade por
| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot 1
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales
campos
Tipo de columna - i
I I [Predetermi [PredetenT = )
T [LAVE OTORGANTE 1 NOMBRE DEL OTORGAWTE 1 FECHA DEL REPORTE APELLIDO £
KIS o
Ayuda Aceptar I Cancelar | .
= = e
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.80: CSV

Como se muestra en imagen 3.81

Name: burof.csv

Places Name v Size  Modified

Q search include 01/16/20

9 Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20

%4 raul xpm 01/16/20
Desktop burofexcel.csy 1.1kB 09:24

i File System
Documentos
MAesica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

CSV Archivos (*.csv) 4

Cancel Save

Figura 3.81:

Como se muestra en imagen 3.82



168 CAPITULO 3. PRESTAMOS

burof.txt
~/gitfunion

Abrir v @ Guardar (e}

Archivo Editar Ver Buscar Herramientas Documentos Ayuda

Textoplano ¥  Anchuradela pestana:8 v Ln1,Col1 INS

Figura 3.82:

3.6.6. Buro de crédito morales

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas morales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha a la que se necesita el reporte,por lo general son fechas de fin de mes

Como se muestra en la imagen 3.83

Sucursal: | SUCURSAL1-CELAYA| ¥ Fecha: 02/11/2020 ¥

O rcienr [ v @ o

Identificador |RFC Codigo Ciudad: Numero Dun | Compaiiia Nombre 1 Nombre 2 Paterno Mat

Figura 3.83:
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La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene al
igual que la demas reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros dos archivos que solicita el bur6
de crédito, estos son la Cinta que es un archivo en texto plano, que consta de una sola linea y es requerida cuando el
nimero de registros no es muy grande; y el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el
nimero de registros es mayor. Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Reporte CSV Excel

Como se muestra en las imédgenes 3.84

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador
 Anchura fija + Separado por

[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opciones m
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales £
Campos
Tipo de columna: - =
a
Ik Ik ik 1 ik -
T froentiticador RFC Codigs CiNdAOanc WUMErS DUR COMPARia NomBre T o
K| o
Ayuda Aceptar I Cancelar | e
o
T T :
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.84: CSV

Como se muestra en las imagenes 3.85

Modified
0116120
o620
0116120
o620
11k8 0927
364bytes 0945
1268 1009
24ke 1010
13k 1026

¥ Size Modified
0116120
o620
0116120
o620

v archos (x4 Csvarcmos e+

Cancel save Cancel save

(a) Cinta (b) CSV

Figura 3.85:

3.6.7. Préstamos Aseguradora

En estd opcidn se genera un reporte para enviar la asegurada de la entidad aqui nos muestra todos los créditos que
se tienen de acuerdo al informacion de nuestro sistema para generar la informacién solo tenemos que seleccionar lo
siguiente:Sucursal,Fecha,De la clave, A la clave,Promotor.Fondeador,Producto y Agrupar.
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Como se muestra en la imagen 3.86

Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATO ¥ Fecha Final:  08/01/2021 | ¥

Dela Clave: 00 g AlaClave: zz Q
Promotor: |<TODOS> & Fondeador: |<TODOS> & Producto:| <TODOS> 4+
Agrupar: @

@ F2-Actualizar @ PDF B csv

Clave Nombre CURP Prestamo Saldo Interes Iva Moratorio Total

Figura 3.86:

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF este es solo de impresion y otro en CVS que este puede
ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 3.87

POSSTAMOS PARA ASEGURADORA AL AL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2021

cuave ouBRE e wa MoRATORO.
E=y AR OCHOR PNASTAGD L=y w0 o
ot ARAS GAPCIA JOSE. A0 1OHETRASS oo o
o ceL0GOONEZ GULLERMO czoanonnGTLI oo o
oz oo am
ooz awssz oo o
cuoozs ameez oo remrz
ooz awssz oo om0
cuoozs ameez oo am
ooz awssz oo a7
cuoozs ameez oo s
ooz awssz oo 1538
cuooms jp— oo e
e MAATINEZ AREGUN LD oo o
oo [ ———— oo o
cucosia oo w0128
cuoon VIR A METO AN CARLOS oo a0
coonis VERANETO JUAN CALGS. oo o
ooy VIR A METO AN CARLOS oo o

Figura 3.87:

Como se muestra en las imagenes 3.88

3.6.8. Préstamos Rural Clientes

Esta reporte nos muestra todos los clientes que tiene nuestra entidad para generar este reporte solo se tiene que
seleccionar la sucursal,fecha inicial y fecha finaly dar un clic en F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen 3.89
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l
Desde Ia fila: 1 Z

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [~ Coma [V Puntoy coma [v Espacie [ Otm
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +

Otras opciones

=T
[ Campe entrecomillade coma texto |v Detectar los nimeros especiales. =L .
1S
Campos - ARG GRG0 (4 O30 51001 35 50 2
Tipo de columna: B EENoEE WO A TR L 0 5 08 e B
o ||
[Predete - | an fres |
T FLAVE [NOWBRE [ CURF [PRESTAMO[SALDO| TNTERES | TVATMORATORTO| TOTAL ey |
2 [FU-00DO3|ANAYA OCHOA R A 6 T R ——
3 [U-00004 | ARTAS GARCTA i St
4 [Fu-00012 |CELIO GODINE i sumanncn
5 [U-80823| JARAMILLO HERNAN un o
6 |FU-00025 | JUAREZ VEGA joe Simencinoos
[7 [-u-00825 | JUAREZ VEGA B s
["R Eu-nnA25 L1UARFZ VEGA Pt
< > = B e
T — T —

(a) Cinta (b) CSV

Figura 3.88:

Sucursal:| SUCURSAL1 - IRAPUATO & Fechalnicial: p8/01/2021 | v | FechaFinal: 09/23/2021 ¥
@ F2-Actualizar @ csv
RFC No del cliente  Nombre(s) del Apellido Pateri Apellido Mater CURP Tipo de person Socios Sexo Entidad federa Fecha de nacin Est|
JUVCT10428LN5 | CU-00025 CARLOS HUMBE JUAREZ VEGA JUVCT10428HGT FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1971-04-28 GU
JUVET10428LN5 | CU-00025 CARLOS HUMBE JUAREZ VEGA JUVCT10428HGT FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1971-04-28 G
ROOA700131)Nz CU-00044 JOSEANTONIO | ROJAS ORTIZ ROOAT70013THG FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1970-01-31 GU
ROOA700131JNz CU-00044 JOSEANTONIO | ROJAS ORTIZ ROOAT700131HG FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1970-01-31 Gu
TAGL710310EJ8 | CU-00048 JOSE LUIS TAFOYA GARCIA TAGI710310HGT FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1971-03-10 GU
SAGAB51211FG7 CU-00093 ANTONIO SANDOVAL GARCIA SAGABS5121THG FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1965-12-11 Gu
VASQ7T1126R76 CU-00103 OSCARFAVIO  VARGAS SANCHEZ VASQTT1126HG FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1977-11-26 GU
VIJES205316A4 |CU-00107 EDUARDO VILLASENOR  |JUAREZ VIJES20531HMN FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1952-05-31 Gu
JASSBO0B2BHE4 | CU-00134 JOSE SALVADOR JARAMILLO SALDANA JASSBO0B2BHGTI FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1980-08-28 GU
ROGG70121061¢ CU-00145 GILBERTO RODRIGUEZ ~ GARCIA ROGG701210HG FISICA HOMBRE GUANAJUATO  |1970-12-10 Gu
ROGG701210614 CU-00145 GILBERTO RODRIGUEZ | GARCIA ROGG701210HG FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1970-12-10 GU
ROGG70121061¢ CU-00145 GILBERTO RODRIGUEZ ~ GARCIA ROGG701210HG FISICA HOMBRE GUANAJUATO  |1970-12-10 Gu
ZAMAG512129T1 CU-00149 AGUSTIN ZAMUDIO MENDOZA ZAMAB51212HG FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 1965-12-12 GU
GUMR6107305A CU-00170 RAMON GUTIERREZ MEDEL GUMRG10730HC FISICA HOMBRE GUANAJUATO | 2000-01-01 Gu

Figura 3.89:

Este reporte cuenta con un tipo reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imagenes 3.90

3.6.9. Préstamos Rural Préstamos

Esta reporte nos muestra todos los clientes que tiene nuestra entidad que ya cuenta con préstamo para generar este
reporte solo se tiene que seleccionar la sucursal,fecha inicial y fecha finaly dar un clic en F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen 3.91



172 CAPITULO 3. PRESTAMOS

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[V Tabulader [~ Coma [+ Puntoycoma [V Espacie [ Ot
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
Campos
Tipe de columna; ¥
|
1 RFC[NO
[ 2 [PuvC7164268LN5 [CU-B0025 | CARLOS
[ 3 ppuvc716426LN5 [CU-B6025 | CARLOS
| 4 ROOA7E0131INZ|CU-00044 | JOSE
| 5 R00A78@131JNZ|CU-88044] JOSE
[& [racL 710316202 [cu-o0048 | J0SE g
[ 7 [FAGAB51211FG7 |CU-BE093 | ANTONIO | SANDOVAL | GARGIA| SAGAGS1211HGTNRNGS |F .
| 8 basn771126R761C1-AATARINSCAR _,_I
< >
Ayuda Cancelar o
(a) exportar (b) CSV
Figura 3.90:
Sucursal:| SUCURSALT - IRAPUATO |8 Fechainicial: p@/01/2021 v FechaFinal: 09/24/2021 v
@ F2-Actualizar @ csv
No de diposicic RFC No credito asig Fecha de venci Tipo de creditc Sumramas | Producto/Culti Destino del cre Tipo de unidad Unidades a hal Ciclo agricola | Riego o tempol Fed|
JUVCT710428LN5 999327-CC1 2022-03-25 CUENTA CORRIE OTRO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  NOAPLICA 202
JUVC710428LN5 999334-CC1 | 2022-04-01 CUENTA CORRIE OTRO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  |NOAPLICA 202
ROOA700131)NZ 999332-CC1 | 2022-04-01 CUENTA CORRIE OTRO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  NOAPLICA 202
ROOA700131)NZ 999289-CC1 | 2022-01-26 CUENTA CORRIE PORCINO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  |NOAPLICA 202
TAGL710310EJ)8 999285-MIC  2022-03-16 MICROCREDITO| OTRO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  NOAPLICA 202
SAGAGS1211FG7 999357-AV1  2022-03-09 HABILITACION C PORCINO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  |NOAPLICA 202
VASO771126R76999321-AV1  2022-02-08 HABILITACION ( PORCINO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  NOAPLICA 202
VIES205316A4 999301-CC1  2022-03-10 CUENTA CORRIE PORCINO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  |NOAPLICA 202
JASSB00828HE4 999328-MIC  2022-07-15 MICROCREDITO| OTRO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  NOAPLICA 202
ROGG701210614999295-CC1 | 2022-01-28 CUENTA CORRIE PORCINO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  |NOAPLICA 202
ROGG70121061¢999348-CC1 | 2022-04-11 CUENTA CORRIE PORCING UNIDADES 0.00 NOAPLICA  NOAPLICA 202
ROGG701210614999331-CC1 | 2022-04-01 CUENTA CORRIE PORCINO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  |NOAPLICA 202
ZAMAGS12129T1999345-5IM | 2022-08-15 CREDITO 5IMPL| PORCING UNIDADES 0.00 NOAPLICA  NOAPLICA 202
GUMR6107305A| 999282-MIC | 2022-01-14 MICROCREDITO| OTRO UNIDADES 0.00 NOAPLICA  |NOAPLICA 202

Figura 3.91:

Este reporte cuenta con un tipo reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imagenes 3.92

3.6.10. Préstamos Sat

Este reporte nos muestra todos los préstamos que tiene una cantidad un rango mayor y se tiene que reportar ante el
SAT para generar este reporte solo tenemos que seleccina lo siguienteSucursal,Fecha inicial,Fecha Final y mayor
o igual a una cierta catidad

Como se muestra en la imagen 3.93
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[V Tabulador [ Coma [V Puntoycoma |v Espacio [ Otro
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [V Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: 2

0
JUVC71042BLN5 900327 - CC1[2022-03-25 [CUENTA
JUVCT1842BLN5 [998334-CC1[2622-04-61 [CUENTA
RO0A7091311NZ|0002332-CC1|2022-04-1 | CUENTA
ROOA7091311NZ|000280-CC1|2622-01-20 | CUENTA
TAGL710310EJ8|999285-MIC|2022-03-16 [MICROCREDITO|0TRO| | [UNIDADES|@
SAGAG51211FG7 999357 -AV1|2022-03-09 | HABILITAGION
ASO77112RR7A1988321-AV1 | 2822-02-AR [HARTI TTAGTON _'Ll
>

Ayuda Cancelar
(a) exportar (b) CSV

EEFEEEREE

d

Figura 3.92:

sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO & Fechalnicial: p9/01/2021| v | Fecha Final: 09/24/2021| ¥ | >=A: 113,000.00

@ F2-Actualizar @ csv

RFCENTIDAD |PERIODO REFERENCIA | TIPOALERTA  PRIORIDAD DESCRIPCION F RFC ENTIDAD C FOLIO MODIFIC DESCRIPCION h NOMBRE PATERNO MAT
UGR610105E88 |202109 202109 100 1 SIN ALERTA ANTONIO SANDOVAL GAR(
UGR610105E88 | 202109 202109 100 1 SIN ALERTA AGUSTIN ZAMUDIO MEN
UGR610105E88 202109 202109 100 1 SIN ALERTA MAGDALENO |RODRIGUEZ  |GUZI
UGR610105E88 | 202109 202109 100 1 SIN ALERTA DIEGO GONZALEZ MAC
UGR610105E88 202109 202109 100 1 SIN ALERTA FERNANDO DAN MEJIA PARE
UGR610105E88 | 202109 202109 100 1 SIN ALERTA

UGR610105E88 202109 202109 100 1 SIN ALERTA

Figura 3.93:

Este reporte cuenta con un tipo reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imagenes 3.94

3.6.11. Cartera Activa vs Cartera Pasiva

En este reporte nos muestra toda nuestra cartera La gestidn activa es aquella en la que las decisiones de inversién
se toman con criterio propio. Es decir, el equipo gestor del fondo decide en qué invertir en base a su opinién y la
informacién de la que dispone. La gestion pasiva, por su parte, lo inico que busca es replicar un indice bursétil.Para
que se generé estd informacién solo tenemos que seleccionar lo siguienteSucursal,Fecha final, Fondeador y Estatus.

Como se muestra en la imagen 3.95
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:
Desde Ia fila: 1 :
Opciones de separador

" Anchura fija

[ Tabulador [~ Coma [v Punto y coma
[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

IFneﬂatermmaﬂn - Espafiol (México)

1+ Separado por
v Espacio

[ Otro

Delimitador de texto: |"

CAPITULO 3. PRESTAMOS

RUBEELA
[~ Campo entrecomillado como texta [V Detectar los nimeros especiales. e .
] e
‘Campos T . 1
Tipo de columna = B o
R Ao e
T — s e S B B @
T RFC ENTIDAD|PERIODOREFERENCIA[TIF, #
[ 2 pcRe10105E88 | 262109 202109160 1|SIN ALERTA| | | [ANTONIO | SANDOVAL | GAR
[ 3 |)GR616105E65 262100 | 202109 | 166 | 1|SIN ALERTA| || [AGUSTIN|ZAMUDIO |MEND L
4 |/GRG10105EEE 202100 (202100100 |1|SIN ALERTA| || [MAGDALENO | RODRIGUEZ |
5 |/GRG10165EEE|202100|202100|100|1|SIN ALERTA||||DIEGO|GONZALEZ|MACIA
[ 6 |/cre1e1escee| 202100 | 202109100 1] SIN ALERTA| | | | FERNANDO _
7 |/GR610165E68 | 202109 202109( 160 1|SIN ALERTA| [ | ][] | | [MEXTCO, MX|GANA _
A LGRA1ATASFRRI 2A21AG12A21AG11AATTISTN AIFRTAIIIIIITIIIMFXTEA Mx\ﬁnﬂ_‘
< > 2

(a) exportar

Sucursal:

(b) CSV

Figura 3.94:

SUCURSALT - IRAPUATO ¥

Fondeador: | <TODOS>

(@ r2cuoizar [ cv

Fecha Final:

09/24/2021 ¥

& Estatus:

Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Tasa saldo ClavePas NombrePas | PrestamoPas EnII
CU-000002-PAS | FINANCIERA NA 967702-AV1 20/04/2017 1311172017 107,000.00 15.00 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '10670000187001 21/
Cu-00001 ALCOCER SALDE 459 26/01/2015 30/06/2015 80,145.00 16.00. 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '000000-2-PAST 174
CU-00001 ALCOCER SALDF 966445-AV1 24/06/2015 3011212015 80,145.00 15.00 0.00 CU-000001-PAS | RECURSOS PROI '000000-1-PAST 174
Cu-00001 ALCOCER SALDA 966863-AV1 24/02/2016 30/06/2016 80,145.00 15.00. 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '10670000187001 24/
Cu-00003 ANAYA OCHOA / 440 03/12/2014 30/06/2015 392,150.00 16.00. 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '000000-2-PAST 17/
CU-00003 ANAYA OCHOA 1 966424-AV1 29/06/2015 30/12/2015 234,000.00 15.00. 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '10670000187001 25/
Cu-00003 ANAYA OCHOA / 966425-AV1 01/07/2015 2811212015 234,000.00 15.00 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '000000-2-PAST 17/
CU-00003 ANAYA OCHOA ) 966861-RE2 26/02/2016 15/01/2020 243,000.00 7.00! 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '10670000405001 15/
CU-00003 ANAYA OCHOA 1 967022-AV1 25/05/2016 3011212016 252,000.00 15.00 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '10670000187001 06/
Cu-00003 ANAYA OCHOA / 967283-MIC  09/09/2016 08/03/2017 60,000.00! 15.00. 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '000000-2-PAST 174
CU-00003 ANAYA OCHOA 1 967316-CC1 30/09/2016 24/03/2017 250,000.00 13.00 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '10670000405001 30/
Cu-00003 ANAYA OCHOA J 967551-MIC  08/02/2017 07/08/2017 25,000.00 15.00. 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '000000-2-PAST 174
CU-00003 ANAYA OCHOA /| 967586-AV1 210212017 15/07/2017 280,000.00 15.00 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '10670000187001 22/
CU-00003 ANAYA OCHOA / 967605-CC1 24/02/2017 04/09/2017 250,000.00 13.00. 0.00 CU-000002-PAS | FINANCIERA NA '10670000405001 10/

Este reporte cuenta con un tipo reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del

usuario.

Figura 3.95:

Como se muestra en las imagenes 3.96

3.6.12. Reportes Financiera

Cartera impago 1 a 30

En esté reporte nos muestra a todos los clientes que por alguna razén tienen un atraso de 1 a 30 dias por lo cudl
para generar este reporte para generar la informacion se tiene que seleccionar lo siguienteSucursal y Fecha.

Como se muestra en la imagen 3.97
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l
Desde Ia fila: 1 Z

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [~ Coma [V Puntoy coma [v Espacie [ Otm
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +

Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [V Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ¥

TAVE [NOWBRE [ PRESTAMO [ENTREGA[VENCINIENTO [WONTO[ TASA[SALDO [CLAVE ‘
U-6000632 - PAS [ FINANCIERA N
U-60061 | ALCOCER
U-80001 | ALCOCER
U-@80001 | ALCOCER
U-00003 |ANAYA
U-600683 | ANAYA
~11-ARAAZ | ANAYA

(a) exportar (b) CSV

EECEEERE

di

[ ————Y

Figura 3.96:

Sucursal:| SUCURSAL - IRAPUATO ¥ | FechaFinal: 09/24/2021 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF B asv
Consecutivo | Cliente Nombre Monto Vencide
l:l CU-00048 TAFOYA GARCIA JOSE LUIS 55,000.00!
2 CU-00076 AMEZOLA NEGRETE ROGELIO 7,349.09

CU-00078 LOPEZ ALONSO JOSE 7,339.05
4 CU-00079 OROZCO PEREZ RAMON 4513.86
5 CU-00093 SANDOVAL GARCIA ANTONIO 34478
6 CU-00096 SAUCEDO VARGAS RIGOBERTO 810.00
7 CU-00145 RODRIGUEZ GARCIA GILBERTO 123,684.00
8 CU-00145 RODRIGUEZ GARCIA GILBERTO 200,000.00
9 CU-00171 HERRERA CARACHEO RIGOBERTO 819491
10 CU-00202 RODRIGUEZ GUZMAN MAGDALENO 13557.84
n CU-00227 FLORES HERNANDEZ RAUL 8819.09
12 CU-00234 LARA RODRIGUEZ JAIME 25,262.64
13 CU-00234 LARA RODRIGUEZ JAIME 21,589.44)
14 CU-00234 LARA RODRIGUEZ JAIME 50,000.00

Figura 3.97:

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que este es solo de impresion y el otro en CVS que este
puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 3.98
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CAPITULO 3. PRESTAMOS

(2 UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 1/1

CARTERA EN IMPAGO DE 1 A 30 DIAS AL 24/09/2021 - SUCURSAL1 - IRAPUATO FECHA: 24/09:2021
CONSECUTIVO CLIENTE NOMERE MONTQ VENCIDO
1 CU-00048 TAFOYA GARCIA JOSE LUT; 55,

2 CU-00076 AMEZOLA NEGRETE ROGELIO 7/349.09
3 CU-00078 LOPEZ ALONSO JOSE 7,339.05
4 CU-00079 'OROZCO PEREZ RAMON 4513.86
5 U-00093 SANDOVAL GARCIA ANTONIO 344.78
6 CU-00096 SAUCEDO VARGAS RIGOBERTO 810.00
7 CU-00145 RODRIGUEZ GARCIA GILBERTO 123,684.00
8 CU-00145 RODRIGUEZ GARCIA GILBERTO 200,000.00
9 CU-00171 HERRERA CARACHEO RIGOBERTO 8,194.91
10 CU-00202 RODRIGUEZ GUZMAN MAGDALENO 13,557.84
11 U-00227 FLORES HERNANDEZ RAUL 8,819.09
12 CU-00234 LARA RODRIGUEZ JAIME 25,262.64
13 CU-00234 LARA RODRIGUEZ JAIME 21,589.44
14 CU-00234 LARA RODRIGUEZ JAIME 50,000.00
15 CU-00343 JURADO LANCON ANTONIO 589.64

16 CU-00435 ZANELLA SAENZ RAUL 10,604.
17 CU-00459 PEREZ GARDUNO BENJAMIN 28,171.85

18 CU-00695 CARDOSQO CHAVEZ GABINO ,007.:
19 CU-00727 MEJIA PAREDES FERNANDO DANIEL 26,377.59
20 GCU-00727 MEJIA PAREDES FERNANDO DANIEL 100,982.58
21 CuU-00781 RANGEL RANGEL JOSE ALFREDO 12,645.40
22 CU-00797 CONSERVAS ALIMENTICIAS MAC 67,557.68
TOTAL SUCURSAL 782,400.73

Figura 3.98:

Como se muestra en las imagenes 3.99

Importar

Conjunto de caracteres: i

UTF7) -

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
v Tabulador | Coma |v Puntoycoma |v Espacio | Otro
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [v Detectar los nimeros especiales
‘campos

Tipo de columna: =

T [FONSECUTIVOTCLIENTE [NORERE THORTO VENCIDD I |
[ 2 1t [cu-eop48 | TAFoYA GARCIA J0SE

[ S PIcu-eo676 [AMEZOLA NEGRETE ROGELI0|7, 345
[ (cu-eo07s |LoPEZ ALONSO JOSE|7,330.05
|5} [cu-ees70 [oR0ZCD PEREZ RAMON|4,513.8
|6 F cu-66003 | SANDOVAL GARCIA ANTONIO|344.7

| 7 | |cu-00e96 |sAUCEDD VARGAS RIGOBERTO|818 _
T‘ﬂm,mmasmnn:mnsy RARCTA | G RsiTnH:r'zL,_I
<

(14

Ayuda Cancelar

Ten

(a) exportar

Figura 3.99:

Cartera impago 31 a 60

(b) CSV

En esté reporte nos muestra a todos los clientes que por alguna razén tienen un atraso de 31 a 60 dias por lo cudl
para generar este reporte para generar la informacion se tiene que seleccionar lo siguienteSucursal y Fecha.

Como se muestra en la imagen 3.100
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Sucursal:| SUCURSAL1 - IRAPUATO

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv

Consecutivo | Cliente Nombre

¥ | Fecha Final: 09/24/2021 ¥

Monto Vencide

l:l CU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 15,922.40

2 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 36,720.06
3 CU-00071 LOPEZ TOSTADO ] JESUS MARIA 292877
4 CU-00298 GOMEZ HERRERA MA ALICIA 3522832/
5 CuU-00411 CHAGOYA MIRANDA JAVIER 386,13
6 CU-00567 SALMERON AGUILERA REFUGIO DE JESUS 275,000.00
7 cu-00723 LAGUNA GUERRERO NESTOR ANDRES 31,981.23/
8 CU-00754 ZARAGOZA MARTINEZ JUAN JOSE 33,576.00
9 CU-00760 RUIZ SIERRA JUAN 293403
10 CU-00820 AGROPECUARIA SALTAMIRA SPR DE RL DE CV 69,743.87

TOTAL SUCURSAL 504,420.81

Figura 3.100:

177

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que este es solo de impresion y el otro en CVS que este
puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 3.101

Q

UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO
CARTERA EN IMPAGO DE 31 A 60 DIAS AL 24/09/2021 - SUCURSAL1 - IRAPUATO

PAGINA: 1/1
FECHA: 24108/2021

CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO

T TU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 15,922+

2 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 36,720.06

3 GU-00071 LOPEZ TOSTADO J JESUS MARIA 292877

4 CU-00208 'GOMEZ HERRERA MA ALICIA 35,228.32

5 GU-00411 CHAGOYA MIRANDA JAVIER 386.13

6 CU-00567 SALMERON AGUILERA REFUGIO DE JESUS 275,000.00

7 GU-00723 LAGUNA GUERRERO NESTOR ANDRES 31981.23

8 CU-00754 ZARAGOZA MARTINEZ JUAN JOSE 576.

9 GU-00760 RUIZ SIERRA JUAN 934

10 CU-00820 AGROPECUARIA SALTAMIRA SPR DE RL DE CV. 89,743.87
TOTAL SUCURSAL 504,420.81

Figura 3.101:

Como se muestra en las imagenes 3.102

Cartera impago 61 a 90

En esté reporte nos muestra a todos los clientes que por alguna razén tienen un atraso de 61 a 90 dias por lo cudl

para generar este reporte para generar la informacion se tiene que seleccionar lo siguienteSucursal y Fecha.

Como se muestra en la imagen 3.100



178 CAPITULO 3. PRESTAMOS

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l
Desde la fila: 1 5

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[V Tabulader [~ Coma [+ Puntoycoma [V Espacie [ Ot
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
] e
e
‘Campos G i
Tipe de columna ¥ i e sspanr i
a1 =4
I I - B e o
T [ONSECUTIVO[CLIENTE [NOWBRE[MONTO VENCIDO i ~ P — £
[ 2| cu-eee25 | JUAREZ VEGA CARLOS
3 F Icu-ooos54|ZARAGOZA MARTINEZ J0SE ]
4 (|CU-00071|LOPEZ TOSTADO 3 =
5 pICcu-80208 |GOMEZ HERRERA MA
[6F Icu-00411|chacovaA MIRANDA JAVIER|386.13
7 b |cu-60567 | SALMERON AGUILERA REFUGIO =
T‘ﬂnmnnvw ARIINA rrupmmm NFSTOR
< 3

(a) exportar (b) CSV

Figura 3.102:

Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATO & | FechaFinal: 09/24/2021 v

8 F2-Actualizar @ PDF E csv

Consecutivo  Cliente Nombre Monto Vencide
CU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 58578.00
2 CuU-00227 FLORES HERNANDEZ RAUL 80,000.00
3 CU-00730 PADILLA AGUILAR GUSTAVO ARMANDO 25,000.00
4 CU-00747 JUAREZ SALGADO HERLINDA 31,039.11
5 CU-00774 TAVERA AGUILAR MA GUADALUPE 10,867.71
6 CU-00777 LERMA BARRON ERNESTINA 7,558.17
7 CU-00777 LERMA BARRON ERNESTINA 195,000.00
8 CU-00795 RAZO ALMANZA JOSUE ELIAS 11,27328
9 CU-00799 SALMERON AGUILERA MERCED SHANTAL 3352000
10 CU-00802 RODRIGUEZ MENDOZA BONIFACIO 44,906.40
1 CuU-00817 RODRIGUEZ FUENTES MARIA ELENA 300,000.00
12 CU-00825 MERCADO VERA ROSA 43,000.00
13 CuU-00825 MERCADO VERA ROSA 27,000.00

TOTAL SUCURSAL 867,742.67

Figura 3.103:

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que este es solo de impresion y el otro en CVS que este
puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 3.101

(2 UNIOGN GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: /1
CARTERA EN IMPAGO DE 61 A 90 DIAS AL 24/09/2021 - SUCURSALT1 - IRAPUATO FECHA: 24/09/2021
CONSECUTIVO GLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO
1 ‘CU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 58,578.00
2 ‘CU-00227 FLORES HERNANDEZ RAUL 80,000.00
3 ‘CU-00730 PADILLA AGUILAR GUSTAVO ARMANDO 25,000.00
4 CU-00747 JUAREZ SALGADO HERLINDA 31,039.11
5 CU-00774 TAVERA AGUILAR MA GUADALUPE 10,867.71
6 CU-00777 LERMA BARRON ERNESTINA 7,558.17
7 CU-00777 LERMA BARRON ERNESTINA 195,000.00
8 ‘CU-00795 RAZO ALMANZA JOSUE ELIAS 11,273.28
9 ‘CU-00799 SALMERON AGUILERA MERCED SHANTAL 33,520.0(
10 ‘CU-00802 RODRIGUEZ MENDOZA BONIFAGIO 44,906 .40
11 ‘CU-00817 RODRIGUEZ FUENTES MARIA ELENA '300,000.00
12 ‘CU-00825 MERCADO VERA ROSA 43,000.00
13 ‘CU-00825 MERCADO VERA ROSA 27,000.00
TOTAL SUCURSAL 867,742.67

Figura 3.104:
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Como se muestra en las imagenes 3.102

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador

 Anchura fija 1+ Separado por
[V Tebulador | Coma [V Puntoycoma |v Espacio [ Oto
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =

Otras opciones

[~ Campa entrecomillado como texto |v Detectar los numeros especiales .
2
T T T
Campos -
Tipo de columna: ¥ -
£|
I I — -
T [FONSECUTIVO[CLIENTE [ NOMBRE [HONTO VENCIDO »
[2 JL|CU-B8825 | JUAREZ VEGA CARLOS
3 p|CU-80227 | FLORES HERNANDEZ RAUL |80, 000.8 B
3 [s|cu-0e730 [PADILLA AGUILAR GUSTAVO -
S |+/cu-00747| JUAREZ SALGADD HERLINDA|31,8
6 b|CU-08774| TAVERA AGUILAR A
[7 F|cu-00777 | LERMA BARRON ERNESTINA[7,5
T‘ﬂm.nnnﬂ\:rmn RARRON | ;w:vmmuj_l
1 »
Ayuda o
—
0 ——— I s

(a) exportar (b) CSV

Figura 3.105:

Cartera reestructurada

En esté reporte nos muestra a todos los clientes que por alguna razén tienen una reestructura por lo cudl para
generar este reporte para generar la informacion se tiene que seleccionar lo siguienteSucursal y Fecha.

Como se muestra en la imagen 3.103

Sucursal:| SUCURSALT - IRAPUATO ‘ Fecha Final: 09/24/2021 ¥
(8 r2ocuotcar @ ror [ csv
Consecutivo | Cliente Nombre Monto reestru

l:ITOTAL SUCURSAL 0.00/

Figura 3.106:

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que este es solo de impresion y el otro en CVS que este
puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 3.104
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(2 UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 1/1
CARTERA REESTRUCTURADA AL 24/09/2021 - SUCURSALIT - IRAPUATO FEGHA: 24/09/2021
CONSECUTVO CLIENTE NOMBRE MONTO REESTRUCTURADO
TOTAL SUCURSAL 0.00

Figura 3.107:

Como se muestra en las imagenes 3.105

Importar

Conjunto de caracteres: I

Idioma: IFnena(ermlnann - Espanol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija & Separado por
[V Tabulader [~ Coma [+ Puntoycoma [v Espacie [ Ot
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ~
©Otras opciones =
[ Campo gntrecomillado como texto (v Detectar los nimeros especiales 3 .
— I e I
Tipo de columna: v =
E
[Predeterminado Predeterminado - =
T [ONSECUTIVOCLIENTE [NOWBRE [MONTO REESTRUCTURADD £
2 |ITOTAL SUCURSAL | [0. 88
4 »
Ayuda Cancelar !
«
1 = e

(a) exportar (b) CSV

Figura 3.108:

Cartera en espera

En esté reporte nos muestra a todos los clientes que por alguna razén tienen cartera en espera por lo cudl para
generar este reporte para generar la informacién se tiene que seleccionar lo siguienteSucursal y Fecha.

Como se muestra en la imagen 3.106
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Sucursal:| SUCURSALT - IRAPUATO & Fecha Final: 09/24/2021 | ¥

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv
Consecutivo | Cliente Nombre Monto Vigente

l:ITOTAL SUCURSAL 0.00/

Figura 3.109:

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que este es solo de impresion y el otro en CVS que este
puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 3.107

gz UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 11
CARTERA EN ESPERA AL 24/09/2021 - SUCURSAL1 - IRAPUATO FECHA: 24/092021
CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VIGENTE
TOTAL SUCURSAL

0.00

Figura 3.110:

Como se muestra en las imagenes 3.108

Importar

Conjunte de caracteres:  UHIEEN{ Rl

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
€ Anchura fila % Separado por

| Tabulador | Coma |v Puntoy coma |v Espacio | Otm
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones

[~ Ccampo gntrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales

Campos

£
Tipo de columna -
=
Predeterminada Predeterminado B ()
T [ONSECUTIVOICLIENTE[NONERE [NONTO VIGENTE i
2 || ToTAL SUCURSAL| |@.00
1l I
e = .

(a) exportar (b) CSV

Figura 3.111:
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Cartera relacionada

En esté reporte nos muestra a todos los clientes que por alguna razén tienen cartera en relacion por lo cudl para
generar este reporte para generar la informacion se tiene que seleccionar lo siguienteSucursal y Fecha.

Como se muestra en la imagen 3.109

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO ‘ Fecha Final: 09/24/2021 v
[ r2rcusien @ ror [ v
Consecutivo | Cliente Nombre Monto

CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 180,349.40
CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 306,495.64
CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 77,24521
CU-00071 LOPEZ TOSTADO | [ESUS MARIA 19,139.16
CuU-00229 GOMEZ LEDESMA RAUL 42,780.00
CU-00652 AGROPECUARIA SAN AGUSTIN DE ZARAGOZA S.P.F 783,188.03
CU-00652 AGROPECUARIA SAN AGUSTIN DE ZARAGOZA S.P.F 12336267

m\la\u\n-wNI

CU-00820 AGROPECUARIA SALTAMIRA SPR DE RL DE OV 992,086.43

TOTAL SUCURSAL 2,524,64654

Figura 3.112:

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que este es solo de impresion y el otro en CVS que este
puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 3.110

(2 UNIGN GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 111

CARTERA RELACIONADA AL 24/09/2021 - SUCURSAL1 - IRAPUATO FECHA: 24/09/2021
GONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO

1 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 180,349.40
2 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 306,495.64
3 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 77,24521
4 CU-00071 LOPEZ TOSTADO J JESUS MARIA 19,139.16
5 CU-00229 ‘GOMEZ LEDESMA RAUL 42,780.00
6 CU-00652 AGROPECUARIA SAN AGUSTIN DE ZARAGOZA S.P.R.DER.L. DEC.V. 783,188.03
7 CU-00652 AGROPECUARIA SAN AGUSTIN DE ZARAGOZA S.P.R. DER.L. DEC.V. 123,362.67
8 CU-00820 AGROPECUARIA SALTAMIRA SPR DE RL DE GV 992,086.43
TOTAL SUCURSAL 2,524,646.54

Figura 3.113:

Como se muestra en las imagenes 3.111

Cartera en riesgo

En esté reporte nos muestra a todos los clientes que por alguna razén tienen cartera en riesgo por lo cudl para
generar este reporte para generar la informacion se tiene que seleccionar lo siguienteSucursal y Fecha.
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l
Desde Ia fila: 1 Z

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[V Tabulador [ Coma [V Puntoycoma |v Espacio [ Otro
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =

Otras opciones

[ Campo entrecomillade come texto [V Detectar los nimeros especiales
13
e ——
Campos |
Tipe de columna: - i .
T T = ;.“mfia i ?me AT °
T [FONSECUTIVO|CLIENTE [NOMERE [MONTO o
[ 1| Cu-808054 | ZARAGOZA MARTINEZ J0SE
3P | CU- 00854 | ZARAGOZA MARTINEZ J0SE |
4 | CU-80054 | ZARAGOZA MARTINEZ JOSE
5 ||CU-80071| LOPEZ TOSTADO J —
[6 b |cu-ee220|comez LEDESHA RAUL|42, 780 H
7 | CU-08652 | AGROPECUARTA SAN AGUSTIN

IC11-ARAS2 [ ARRNPFCIIARTA san AGUISTTH 2

Cancelar T e ! = r
03y e e —— TS

(a) exportar (b) CSV

q

Ayuda

Figura 3.114:

Como se muestra en la imagen 3.112

Sucursal:| SUCURSAL - IRAPUATO ¥ | FechaFinal: 09/24/2021 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF B asv
Consecutivo | Cliente Nombre Monto
l:l CU-00033 MARTINEZ ARREGUIN LINO 97,230.00
2 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 180,349.40

CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 306,495.64
4 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 77,2451
5 CU-00150 ZARAGOZA MARTINEZ MIGUEL 336,362.40
6 CU-00150 ZARAGOZA MARTINEZ MIGUEL 150,000.00
7 CU-00219 BACA LORENZO MARIBEL 34,700.00
8 CU-00219 BACA LORENZO MARIBEL 22125275
9 CU-00652 AGROPECUARIA SAN AGUSTIN DE ZARAGOZA S.P F 783,188.03
10 CU-00652 AGROPECUARIA SAN AGUSTIN DE ZARAGOZA 5. F 123,362.67
n CU-00754 ZARAGOZA MARTINEZ JUAN JOSE 111,120.00
12 CU-00820 AGROPECUARIA SALTAMIRA SPR DE RL DE CV 992,086.43

TOTAL SUCURSAL 341339253

Figura 3.115:

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que este es solo de impresion y el otro en CVS que este
puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 3.113
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!2 UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 1/1

CARTERA EN RIESGO AL 24/09/2021 - SUCURSAL1 - IRAPUATO FECHA: 24/09/2021
CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO

1 'CU-00033 MARTINEZ ARREGUIN LINO 97,230.00
2 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 180,349.40
3 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 306,495.64
4 CU-00054 ZARAGOZA MARTINEZ JOSE RICARDO 77,24521
5 CU-00150 ZARAGOZA MARTINEZ MIGUEL 336,362.40
6 CU-00150 ZARAGOZA MARTINEZ MIGUEL 150,000.00
7 CU-00219 BACA LORENZO MARIBEL 34,700.00
8 CU-00219 BACA LORENZO MARIBEL 22126275
9 CU-00652 AGROPECUARIA SAN AGUSTIN DE ZARAGOZA S.P.R. DER.L. DEC.V. 783,188.03
10 CU-00652 AGROPECUARIA SAN AGUSTIN DE ZARAGOZA S.P.R.DER.L. DEC.V. 123,362.67
1 CU-00754 ZARAGOZA MARTINEZ JUAN JOSE 111,120.00
12 CU-00820 AGROPECUARIA SALTAMIRA SPR DE RL DE GV 992,086.43
TOTAL SUCURSAL 3,413,392.53

Figura 3.116:

Como se muestra en las imagenes 3.114

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiila  Separado por
[¥ Tabulador [ Coma [¥ Puntoy coma [v Espacio | Otro H
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
H
Caal f
‘Campos
Tipo de columna, ~ e
E
[ [ — -
T [ONSECUTIVOCLIENTE [NOMBRE[MONTO £
[ 1 cU-60633 [MARTINEZ ARREGUIN LINO[07,238
|5 | IcU-00054 | ZARAGDZA MARTINEZ J0SE
|3} [cu-6o54 | ZARAGDZA MARTINEZ Jose —
5 | |CU-80054 | ZARAGOZA MARTINEZ Jose
6 [ |CU-00158 | ZARAGOZA MARTINEZ MIGUEL|336,
7 | CU-66150 | ZARAGOZA MARTINEZ MIGUEL|15@, _
A 17 [C1i-An219 [RACA I NREN7D MARTRFI Ma_,_l
< >
e = >

Figura 3.117:

3.6.13. Estimacion

Este reporte nos permite comprobar de la aplicacién de las condiciones de pago establecidas en el contrato, para
la obra ejecutada en el periodo autorizado. Para que se de la informacion de este reporte tenemos que seleccionar
algunos datos Sucursal,fecha final,De la Clave, Ala Clave,Promotor,Fondeador,Producto y Agrupar al teminar
de seleccionar solo tenemos que dar un clic en F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen
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T R
ool clave: o Al ciove: o
S 8] ]

Agrupar: [

@ F2-Actualizar

Clave ‘Nombm ‘Pmmo

+

‘Diis\hn:idos ‘C:pihl Vencid: Por\:untajeApl‘ Monto Btima(‘\falordﬁﬁ:ran Porcentaje ‘B\imi:ionde ‘

Este reporte cuenta con uno en CVS que se puede manipular de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en las imagenes

(a) exportar (b) CSV



Capitulo 4
Caja

4.1. Producto de captacion

La finalidad de esté seccidn es listar los productos de captacién que oferta la entidad a sus socios .Por lo que nos
ofrece un menu de para dar de alta algtin pruducto que no tenemos asi como, editar o eliminar que se muestra en la
lista .

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.

Como se muestra en la imagen 4.1

186
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0 @ 8

Muevo Editar Eliminar
Producto | Clasificacion Descripcién
CONTROL INTERNO MOVIMIENTO A PRESTAMO
AA AHORRO CUENTAEJE
AR AHORRO GARANTIA LIQUIDA
RE AHORRO REMESAS
SEG AHORRO SEGURO

Figura 4.1:

Para dar de alta una cuenta o producto de captacién tenemos que dar un clic en Nuevo y nos abrird una pantalla
de productos de captacién estd cuenta con F10 Guardar, Generales y Parametro los cuales se tendran que llenar de
acuerdo con sus datos correspondientes:

Generales:Cuenta con las siguientes descripciones:

= Producto.

s (Clasificacién.

= Descripcién.

= Tasa Interés.

» Plazo Inicial.

= Plazo Final

= Plazo Default.

= Monto Inicial.

= Monto Final.

= Rendimiento.

= Acepta Depdsito.

= Autorizacion Retiro.
= Acepta Retiros.

= Retiro Rendimiento Mensual
= Activo.

Como se muestra en la imagen 4.2

Parametros:En estd parte se seleccionara las cuentas que se afectara con la alta que estamos generando y cuenta
con las siguientes descripciones estas son todos llenadas ya que tienen fondo de color y debemos seleccionar alguna.
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@ F10-Guardar

Generales Parametros

Producto:

Clasificacion: &
Descripcidn:

Tasa Interés:

Plazo Inicial:

Plazo Final:

Plazo Default:

Monto Inicial:

Monto Final:

Rendimiento:

Acepta Depositos Acepta Retiros

Maneja Saldo Retiro Rendimiento Mensual

Autorizacion Retiro Activo

(a) Nuevo

@ F10-Guardar

Generales Parametros

Producto:
Clasificacion:
Descripcién:
Tasa Interés:
Plazo Inicial:
Plazo Final:
Plazo Default:
Monto Inicial:
Monto Final:
Rendimiento:
@& Acepta Depdsitos

Maneja Saldo

Autorizacion Retiro

Figura 4.2:

CAPITULO 4

RE
CONTROL INTERNG
REMESAS
0.00
V]
939
30
0.00

100,000.00

<NO APLICA=> L 4

@8 Acepta Retiros
@ Retiro Rendimiento Mensual

& Activo

(b)

. CAJA

Teniendo ya todos los datos capturados, le damos F10Gurdar y nos mostrara si queremos guardar el registro le damos

en Yes o Aceptar.

= Cuenta Movimiento.

= Cuenta ISR.

= Cuenta IDE.

= Cuenta Int. Pagado.

= Cuenta Int. Devengado.
= Int. Dev.No.Pagado.

= Cuenta Orden Deudor.

= Cuenta Orden Acredor.
= Aplica ISR.

= Aplica IDE.

= Aplica Cuento Orden.

Como se muestra en la imagen 4.3 y imagen 4.4
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F10-Guardar

Generales Pardmetros
F10-Guardar

Generales Pardmetros

Cuenta Movimiento:

e J, G Cuenta ISR: |204o7100|01 |lv Q Aplica ISR
oot |4 @ relarsn Cuenta IDE: [20e0m7 e
Cuenta IDE: l E Aplica IDE -

- Cuenta Int. Pagado: |9999 NO U|lv Q

- A
L) Ut

Cuenta Int. Devengado: |9999

Cuenta Int. Devengado: | 9999 No u|-& Q

Int. Dev. No Pagado: |9999 Nou|l- G

Int. Dev. No Pagado:  |9999 Nou|-& @ _

Cuenta Orden Deudor: |9999 NO U|$ G Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Deudor: lv @ Maneja Cuenta Orden
Coenta Orden Acredor. e Cuenta Orden Acredor: |9999 nou/ 4

(a) Nuevo (b) Datos

Figura 4.3:

g F10-Guardar

Generales Parametros

Zuenta Movimiento: 10101010101 { @
Zuenta ISR: 20407100101 + @ Aplica ISR
Zuenta IDE: 2040717 I|& @ Aplica IDE

Pregunta

Zuenta Int. Pagado: @ Registrar ? G

Zuenta Int. Devengado:

nt. Dev. No Pagado: No | Yes | G

Zuenta Orden Deudor: 9999 nou|-& G Maneja Cuenta Orden
Zuenta Orden Acredor: | 9999 nou|-& G

Figura 4.4:
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4.2. Registro de movimientos

Se puede decir que esta opcién es una de las mds importantes dentro del Sistema de Gestién Financiera, pues es
aqui donde se originan el mayor nimero de las transacciones que hay o que se manejan dentro de la entidad.

= Datos Generales. Esté se encuentra en la parte superior de la ventana, en ella se muestra informacién como, la
clave del afiliado, el nombre, el grupo al que pertenece en dado caso que se encuentre activo en algun grupo, la
fecha y el folio.

= 2. Barra de Herramientas. Contiene las siguientes opciones o iconos; F3Buscar, F4Depésito, F5SRetiro, F7-
Cancelar, F8Ver Prest., F9Ver Haberes, Reimprimir,Foto y F10Registrar.

» Lista de movimientos. En la parte central de la ventana se encuentra una tabla que ira listando cada uno de
los movimientos que se realicen, y mostrard la informacién de cada uno de ellos. Clave del socio, TM (tipo
de movimiento), Depésito, Retiro, (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto), ésta primera
informacion corresponde al dinero que entra y (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto) del
dinero que se entrega.

= Totales. Estos se muestran en la parte inferior de la ventana; en la que se muestra el importe total de los
movimientos que se han realizado (depdsitos o retiros) asi como el total del dinero que se estd recibiendo y
entregando. En ésta seccién de Totales también se incluye la informacién de los Depdsitos en Efectivo y el IDE
cobrado.

Como se meustra en la imagen 4.5
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Clave: 001- 06/06/2020 | ¥ | 000-000012
& @ =B B 5 A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE o[ CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! o 500.00!
0 200.00! 0 200.00!
0 100.00 0 100.00
0 50.00 o 50.00
0 20.00 0 20.00
0 10.00] 0 10.00]
0 5.00 o 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: -
IDE Cobrado: - Total ... Cambio -

Figura 4.5:

F3Buscar esta opcién es ttil para localizar al afiliado que va a realizar un movimiento. La buisqueda se puede
hacer de distintas maneras, como se ha mencionado anteriormente; esto es proporcionado la clave del afiliado o bien,
su nombre, su apellido paterno, apellido materno o una combinacién de cualquiera de estos elementos, teniendo los
datos solo le damos F2 Actualizar si nos arroga la informacion.

Como se meustra en la imagen 4.6
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno:  nu

Materno: Dﬂ

Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 4.6:

F4Depésito: Al momento de dar clic en este boton el sistema muestra una ventana en la que se habrd de elegir
una opcién dependiendo el tipo de depésito que se vaya a registrar. Los distintos tipos de depdsitos que hay son: F2-
Normal, F3Inversion, F6Dispersion Individual, F7Dispersion Grupal, F11Abono Individual, F12Abono Grupal
y Cargar Depdsitos.

Como se muestra en la imagen 4.7
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Clave: Cu- 09/27/2021 | ¥ 000-000740
& © B 8 & @ -, B o
F3-Buscar F4-Depdsito  F3-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Jlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. L o1 TRANSF. 0
Deposito o 1,000.00
0 500.00
E F2-Normal E F3-Inversion 0 200.00
0 100.00
B Fe-Dispersion Individual B F7-Dispersion Grupal g 5000
0 20.00
0 10.00
E F11-Abono Individual E F12-Abono Grupal
0 5.00
0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: - &
IDE Cobrado: - Total .. Cambio -

Figura 4.7:

F2Normal. Esta opcién se utiliza para cuando el depésito que se va a realizar no tiene relacién con préstamos. Los
datos que se deben proporcionar al capturar este tipo de movimiento son: Cantidad, Aplicar a (contrato al que se va a
aplicar) y el Concepto.

Como se muestra en la imagen 4.8

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad:
Aplicar A: 4

Concepto:

Figura 4.8:
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Para seleccionar el contrato al que se va a aplicar el depdsito es necesario elegir algtin tipo de movimiento de la
lista que se despliega al dar clic en el combo de Aplicar A.

Como se muestra en la imagen 4.9

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 1,000.00
Aplicar A: | AH 000003 L 2
AH AHORRO

Concepto: gasto por enfermedad|

Figura 4.9:

Una vez que se han especificado estos datos se da clic en el botén F10Guardar; el movimiento se reflejard en la
parte central de la ventana, ahora habra que especificar la denominacién en la que se recibe el monto del depésito; una
vez que se especifica la denominacidn, en la parte inferior de la ventana se muestran los totales del movimiento que
se estd capturando.

Como se muestra en la imagen 4.10
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 | ¥ | 000-000011
& @ =B B 5 A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
001-00001 AR RECIPROCIDAD '\ CHEQUE o[ CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! o 500.00!
0 200.00! 0 200.00!
0 100.00 0 100.00
0 50.00 o 50.00
0 20.00 0 20.00
0 10.00] 0 10.00]
0 5.00 o 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 1,000.00
IDE Cobrado: m Total .... -1,000.00 Cambio -

Figura 4.10:

Lo que resta por hacer es guardar el movimiento en la base de datos para que este se vea reflejado en el saldo del
afiliado, para esto solo hay que dar clic sobre el icono F10Registrar esto mandard una pregunta para confirmar si
realmente se desea registrar el movimiento; si el movimiento se guarda sin ningtin problema mandard un mensaje que
muestra el nimero de folio con el que se ha registrado el movimiento.

Como se muestra en la imagen 4.11
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/2020 v | 000-000011
A @ F 8 M B & &E ®
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
J01-00001 AH AHORRO 500.00¢ 1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRAMNSF. 01 TRAMNSF. 0
e 0 1,000.00 0.00 0 1,000.00 0.00
1 500.00¢ 500.00/0 500.00¢ 0.00
@ Registrar ? 0 200.00 0.000 200.00 0.00
0 100.00 0.00 0 100.00 0.00
0 50.00 0.000 50.00 0.00
No ED 0 2000 0000 2000 0.00
0 10.00 0.00 0 10.00 0.00
0 5.00 0.000 5.00 0.00
0 2.00 0.000 2.00 0.00
0 1.00 0.00 0 1.00 0.00
0 0.50 0.000 0.50 0.00
0 0.20 0.000 0.20 0.00
0 0.10 0.00 0 0.10 0.00
0 0.0 0.000 0.0 0.00
Deps. Efectivo: m 500.00 0.00 500.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 500.00 500.00 Cambio

Figura 4.11:

Cuando el movimiento se registra sin ningin problema, después de que se muestra la ventana con el nimero de
folio y se da clic en Aceptar, enseguida se muestra la ventana de Impresion de folio, en ella se muestran los datos
de Fecha, Folio y Serie; y el botén de Texto y PDF para que el usuario elija que tipo de archivo sea enviado a la
impresora y se emita el comprobante del movimiento; si se elige la opcién Texto el archivo se manda directamente a
la impresora; pero si se elige PDF entonces se muestra en pantalla el comprobante para que sea mandado imprimir
desde ahi.

Como se muestra el la imagen 4.12
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BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP.DER.L.DE C.V.
HACIENDA DE LOURDES NO. 209 DON GU, CELAYA, GUANAJUATO

050100 YA

g 2“"993*

3039
Sucursal:SUCURSALT - CELAYA

RECIBO OFICIAL

FECHA: 03-02-2020 HORA: 03:19  FICHA NO.: 000-,11

‘ oP | CONCEPTOS SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO ACTUAL
DE AH AHORRO $  2,000.00 $ 50000 $  2,500.00
TOTAL... § 500.00

(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
SOCIO:
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN GARLOS
*** DEPOSITO EN CUENTA SALVO BUEN COBRO ***

CAJA:
000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Figura 4.12:

Como se muestra en las imdgenes 4.13

Fecha: | 02/03/2020|
Folio: [11
@7,  Inicio -> 2020-02-03.15:19:39 Fin -> 2020-02-03.15:19:40
@ Folio: 000-000011
Serie: 000
oK
(a) folio (b) impresion
Figura 4.13:

F3Inversion: Este tipo de depdsito es para cuando se va a dar entrada al monto de un contrato de inversién que
se ha aperturado con anterioridad. Para poder realizarlo primeramente se debe ubicar el afiliado relacionado con el

movimiento, (en parrafos anteriores se ha explicado la manera de realizar la biisqueda) una vez que se tiene el afiliado
indicado se presiona F4Depésito para posteriormente seleccionar la opcion F3Inversion.

Como se muestra el la imagen 4.14
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/202C v | 000-000012
& @ #H B8 &5 @ s B &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

1 CHEQUE 01 CHEQUE 0

01 TRAMSF. 0
0 1,000.00
1 @ F2-Normal B F3-Inversién 0 500,00
| Inversion o 20000
0 100.00
1 Q F10-Guardar 0 50,00
1 Deposito 0 20.00]
0 10.00
1 0 5.00
Cantidad: ] 2.00
Aplicar A: 3 v 1.00
0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.0 0 0.0

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total ... Cambio -

Figura 4.14:

Una vez que se ha elegido el contrato al que se aplicard el movimiento se da clic en F10Guardar para pasar a la
parte de la captura de la denominacién en la que se va a recibir el monto del contrato y conforme se vaya capturando
la denominacién, la parte de totales se ird actualizando.

Como se muestra el la imagen 4.15
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Clave: CU- 09/27/2021 | ¥ | 000-000740
& @ =B B 5 A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 1 CHEQUE 01  CHEQUE
1 TRANSF. o1 TRANSF.
1,000.00 0.00(0 1,000.00
1 500.00! 500.00/0 500.00!
2 200.00! 400.00|0 200.00!
1 100.00 100.00/0 100.00
0 50.00 0.00/0 50.00
0 20.00 0.00/0 20.00
0 10.00] 0.00(0 10.00]
0 5.00 0.00/0 5.00
0 2.00 0.00/0 2.00
0 1.00 0.00(0 1.00
0 0.50 0.00/0 0.50
0 0.20 0.00/0 0.20
0 0.10 0.00(0 0.10
0 0.01 0.00/0 0.01

Deps. Efectiva: - & 0.00 0.00 1,000.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

IDE Cobrado: - Total .... 0.00 1,000.00 Cambio 1,000.00

Figura 4.15:

199

Cuando se ha capturado la denominacién del importe que esta entrando a caja lo Gnico que resta por hacer es

guardar el registro dando clic en el botén F10Registrar.

Como se muestra el la imagen 4.16
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Clave: CU- 09/27/2021 | v | 000-000740
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad

1 1 |cHEQUE 01  |cHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0

1,000.00 0.00/0 1,000.00 0.00

1 500.00 500.00/0 500.00 0.00

2. 200.00 400.00/0 200.00 0.00

1 100.00 100.00/0 100.00 0.00

0 50.00 0.00/0 50.00 0.00

0 20.00 0.00/0 20.00 0.00

0 10.00 0.00/0 10.00 0.00

0 5.00 0.00/0 5.00 0.00

0 2.00 0.00/0 2.00 0.00

0 1.00 0.00/0 1.00 0.00

0 0.50 0.00/0 0.50 0.00

0 0.20 0.00/0 0.20 0.00

0 0.10 0.00/0 0.10 0.00

0 0.01 0.00/0 0.01 0.00

Deps. Efectivo: - ‘ 0.00 0.00 1,000.00 0.00
IDE Cobrado: - Total .... 0.00 1,000.00 Cambio 1,000.00

Figura 4.16:

Fo6Dispersion Individual: Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito individual, se hara de la siguiente
manera: primeramente se debe seleccionar el afiliado al que se le pagara el monto del préstamo, una vez seleccionado
se da clic en F4Deposito de las opciones que muestra el sistema se selecciona F6Dispersion Individual con esto lo que
se hace es depositar el dinero del préstamo en la cuenta eje del afiliado.

Para hacer el movimiento de Dispersién Individual, hay que especificar el nimero de crédito, el monto y a que
cuenta se va a depositar el importe.

Como se muestra el la imagen 4.17
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Clave: CU-D0003 ANAYA OCHOA ANASTACIO 09/27/2021 | ¥ | 000-000740
A @ @ 8 o - I
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
.‘\ CHEQUE o[ CHEQUE 0
o1 TRANSF. 0
Dispersion Individual 0 100000
0 500.00!
@ F10-Guardar o 200.00
Depdsito o 100.00
0 50.00
0 20.00
Prestamo: lv 0 10.00:
Cantidad: | . =00
00! 0 2.00
Aplicar A: p 3 o o 1.00
U 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01
Deps. Efectivo: m 0143149307 4
IDE Cobrado: m Total ... Cambio -

Figura 4.17:

Hay que seleccionar en que cuenta se va a depositar el monto del crédito para que el proceso de dispersién pueda
llevarse a cabo. Especificados los datos anteriores se da clic en F10Guardar para que el movimiento se vea reflejado
en la pantalla principal de caja y se Registre el movimiento, para que la cantidad del crédito sea depositado en la
cuenta que se ha especificado.

Cuando el crédito se muestra en la pantalla principal lo que resta por hacer es dar clic en F10Registrar, lo que
mandard una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento realizado en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 4.18
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Registro de movimientos

[ = |
Clave: |501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |16/08/2012 ~| [z-017580 ‘
o & =] = [=]
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest, |F3-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ |Mwim'|elrtu Deposito |Re|:'|m ‘ # ‘Valur Cantidad # Valor |Cﬂnt'|da|l
501-00001 00 Dispercién 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRAMNSF, 1 TRAMNSF,
A . L 1,000.00 1,000.00
Pregunta sl ) s00.00 500.00
200.00 200.00
100.00 100.00
o
@ Registrar 50.00 50.00
k. * 20.00 20.00
10.00 10.00
5.00 5.00
S I No 2.00 2.00
1.00 1.00
0.50 0.50
I T 0.20 0.20
0.10 0.10
0.01 0.01
Deps. Efectivo: [EREE] I | 0.00 I
e cobraco: [IEES] Total .... 0.00 cambio |
Figura 4.18:
sz
Como se muestra en las imagenes 4.19
Registro de mx tos. g‘
- =
Dispersion Individual g Gave: [sor00001 [Vhzquez oo RALL [omeen ez -] [zomm ‘
Q | ¥ T / 4l = | H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
H F10-Guardar cive i Hovmento veposts et P e comant e [veer canoaa
sonowoi o0 Dapereen 5000 T T oae
‘o T, A,
Depdsito | —— T
50000 w000
w00 200,00
10000 1000
20 0.0
2.0 20
iy o0
5o 5w
||| Prestamo: |000004-G01-115,000.00  _{b] w v
o5 )
. I o o
Cantidad: 15,000.00 o0 o
001 oot
[l ; . |
Aplicar A a1 —— | = [ = T T
e cobraco: |INIEER] Total 0.0 cenbo |

(a) registro

(b) tabulacién

Figura 4.19:

Dispersién Grupal. Esta opcion se utilizara para darle salida a un crédito grupal. El movimiento para dispersar un
crédito grupal no difiere mucho del procedimiento que se realiza al darle salida a un préstamo individual.

Lo primero que habra que hacerse es identificar alguno de los integrantes del grupo al que se le entregard el crédito;
para esto habra que utilizar el buscador que se proporciona dentro del médulo de caja.

Como se muestra el la imagen 4.20
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Clave: CU-D0003 ANAYA OCHOA ANASTACIO 09/27/2021 | ¥ | 000-000740
& @ =B B 5 A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE o[ CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0.00(0 1,000.00 0.00
1 500.00! 500.00/0 500.00! 0.00
[ 1] 3 200.00 600.00/0 200.00 0.00
5 100.00 500.00/0 100.00 0.00
0 50.00 0.00/0 50.00 0.00
0 20.00 0.00/0 20.00 0.00
0 10.00] 0.00(0 10.00] 0.00
0 5.00 0.00/0 5.00 0.00
0 2.00 0.00/0 2.00 0.00
0 1.00 0.00(0 1.00 0.00
0 0.50 0.00/0 0.50 0.00
0 0.20 0.00/0 0.20 0.00
0 0.10 0.00(0 0.10 0.00
0 0.01 0.00/0 0.01 0.00

Deps. Efectivo: m 0143149307 ‘ 0.00 0.00 1,600.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 1,600.00 Cambio

Figura 4.20:

Una vez que se ha seleccionado algiin integrante del grupo, se da clic en la opcion F4Depésito; de las opciones
que muestra el sistema se selecciona F7Dispersion Grupal, al momento el sistema mostrard una ventana en la que se
habra de seleccionar el crédito que va a ser entregado

Como se muestra el la imagen 4.21
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/04/202C v | 000-000012
&4 @ = 8 & @ s & ©
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 |CHEQUE | 01 CHEQUE 0
01 TRAMNSF. 0
0 1,000.00
E F2-Normal B F3-Inversién 0 500,00
0 200.00¢
1 E F&-Dispersién Individual E F7-Dispersién Grupal 0 100.00
1 Dispersién Grupal g 0.00
0 20.00
1 E @ F10-Guardar
0 10.00
1 Deposito 0 5.00
0 2.00
0 1.00
prestamo: [N ¢ | 050
o UZT 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.0 0 0.0
Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -

Figura 4.21:

Cuando se selecciona el préstamo a entregar se da clic en el icono F10Guardar, el sistema mandard una ventana
con una pregunta de confirmacién, (Dispersién Grupal) al responder Si, en la pantalla principal de caja se mostrardn
cada uno de los integrantes activos del grupo con la cantidad que le corresponde a cada uno.

Como se muestra el la imagen 4.22
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Deposito Retiro # Valor
CHEALE
Deposito
@ F2-Normal @ F3-Inversidn

@ F&-Dispersion Individual || Jf- F7-Dispersidn Grupal

Dispersion Grupal | 28
Pregunta =
a
2]
o
a
Yes No
1 5
Figura 4.22:

Nos mostrara en pantalla de como quedo el prestamo distrbuido al grupo.Lo que resta por hacer es dar clicn en
F10Registrar, lo que mandara una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento en la base de datos.

Como se muestra el la imagenes 4.23

Regizro de mimientoz [ —— =
Clve: [SOTa0001 I R [oveex ez =] [zomme Gave: [Sorammnt [VAzqUez GAsTILLO RAL [ove [ =] [zoms0
Q o o4 = E H Q ¥ + e 5 o - = =]
ryosar | roverrest. |roverroberes| mewpenw | roo | rioadpever F3tmar | Fadepiuo | rsmetro | rcacelr | roverprest [rovervaberes| nempmy | oo | | rionegena
cave Deposito | Retiro ¢ [voor contidod ¢ var  contidad ave " . & ¢ |valor
100001 E: X 1

15,0000 1 oeaE T
15,0000 1w

.
10,0000 1000 100000

Cantidad # Vel  cantidad
lsoro000+

T
lsoz.00006

1000
0.0
2000
100,00
20
000
500
200
10

o
00

00z

pompr— , | [ om [ om [ [

Deps. Efectvo: IS —
il | o T o o oo I e
(a) periodo
Figura 4.23:

F11Abono Individual. Como su nombre lo indica esta opcién es utilizada cuando un afiliado va a hacer un abono

al crédito que tiene vigente. Primero habra que seleccionar al afiliado, para que el sistema filtre solo los créditos
vigentes que tenga el mismo.

Una vez ubicado al afiliado se da clic en la opcidén F4Depdsito para posteriormente seleccionar la opcién F11-
Abono Individual.

Cuando se da clic en esta opcidn se despliega una ventana que contiene los siguientes campos:

= Préstamo. Habra que seleccionar el crédito al que se va a realizar el abono de la lista de créditos vigentes que
se muestran al dar clic sobre el icono.

= Ult. Abono. Muestra la fecha en la que el afiliado realizo su dltimo abono.
= Capital. Refleja el importe de capital que a la fecha de consulta tiene vencido el afiliado.
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Int. Normal. Refleja el importe de interés normal que se ha generado y que estd pendiente por pagar desde la
ultima vez que el afiliado hizo un abono.

Int. Moratorio. Refleja el importe de interés moratorio que el crédito ha generado, en caso de que se tengan
pagos vencidos.

Gto. Cobranza. Si la falta de abono al crédito genera un gasto adicional, es en este campo donde se muestra.
IVA. Dependiendo la finalidad del crédito al que desea abonar va a ser el importe de dicho impuesto.

Bon. Int. Normal. Si se desea hacer una condonacién de interés normal del crédito, en esta parte es donde se
verd reflejado el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacion.

Bon. Int. Morat. Si se desea hacer una condonacion de interés moratorio, en esta parte es donde se vera reflejado
el importe de dicha condonacion una vez que se teclee la clave de la autorizacion.

Pago. En este campo es donde se debe proporcionar el total del pago que hace el afiliado, incluyendo el importe
de bonificaciones en caso de que las haya.

Saldo Capital. Refleja el saldo del crédito en lo que se refiere al capital a la fecha.

Dias. Se refleja la cantidad de dias que han transcurrido después del ultimo abono realizado.

Total a pagar. Muestra el importe del pago una vez proporcionado el importe del pago

Bonificar. Este botén es el que permite realizar las condonaciones, pues al momento de dar clic en éste se pedird
la clave de la autorizacién que se debié haber registrado con anterioridad.

Liquidar. Este bot6n es para cuando el afiliado va a liquidar en su totalidad el importe de un crédito siempre y
cuando no vaya a hacerse ningun tipo de condonacién.

Como se muestra el la imagen 4.24

@ F10-Guardar

Abono

Prestamo: 000001-NO1 g & Saldo Capital: 6,099.25

UltAbono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 74.55 74.55
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 11.93 11.93
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 86.48
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 86.48 Bonificar Liquidar
Amortizaciones
Figura 4.24:

Para realizar una bonificaciéon dentro de un abono a crédito es necesario dar de alta con anterioridad una autori-
zacion, para que con la clave que se proporcione al hacer lo anterior se pueda realizar el procedimiento en caja. Una
vez que se tiene la clave de la autorizacion, se va al médulo de caja en la opcién de Registro de Movimientos / Abono
Individual; se selecciona el crédito y se da clic en el botén Bonificar, al hacer esto el sistema solicitard una clave.
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Como se muestra el la imagen 4.25

Abono individual D
m F10-Guardar
Abono |
Prestamo:
Uit Abono: AT | Hace 315 dias
Capital: H F10-Guardar m
Int. Mormal: 15,750.00
Dl lrmlaans Clave Autorizacion: ’7 =
Gto. Cobranza: 0.00
IVA: " 2,976.96
Bon. Int Normal: [ 0.00 Totslapagar: | 32,886.00
Bon. Int. Maorat.: ’7000
Pago: ’m Bonificar Liguidar

Figura 4.25:

207

Una vez que se proporciona la clave para la bonificacion, en la parte derecha de la ventana se muestra como quedan

los importes aplicando las bonificaciones.

Como se muestra el la imagen 4.26

[ Abona individual - @1
H F10-Guardar
Abono |
Prestamo: m Saldo Capital:
Ult.Abona: ’m Dias: ’m
Capital: ’m ’m
Int. Normal: 15,750.00 [15,550.00]
Int. Moratorio: ’m ’m
Gto, Cobranza: ’7000 ’7000
wa: [ o [ 28048
Bon. Int. Normal: 100.00 Total a pagar: ’m
Bon. Int. Morat.: 350.00
Pago: | 32,886.00 Bonificar Liquidar
Figura 4.26:

Una vez que se ha capturado el importe que el afiliado desea abonar, y las condonaciones correspondientes en
el caso que las haya, se da clic en el icono F10Guardarpara que muestre el movimiento en la pantalla principal
de caja y poder capturar la denominacién en la que se recibe el importe. En caso que tenga que devolver cambio al
afiliado, tendra que capturar también la denominacién en la que le serd entregado dicho importe, esta captura tendra

que hacerse del lado derecho de la pantalla.
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Al tener toda la informacion correcta del abono que se va a realizar solo hay que dar clic en el icono F10Registrar
para que de esta manera quede guardado el movimiento en la base de datos y se aplique el pago al crédito del afiliado.

Como se muestra el la imagen 4.27

Registro de movimientos

o
Clave: |su1-uuuuz |LOPEZ MAURICIO | |1 ‘.3_2.;.12J \2-017579
Q 4 + @ & | = — -
F3-Buscar F4-Depdsita F5Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest. |F39-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
S01-00002 oo Abono a Prestamo 32,886.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE

1 TRAMSF. 1 TRAMSF.

10 1,000.00 10,000.00 1,000.00 0.00

30 500.00 15,000.00 500.00 0.00

30 200.00 6,000.00 200.00 0.00

20 100.00 2,000.00|1 100.00 100.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
10.00 0,001 10.00 10.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2.00 0.00 2 2.00 4.00
.00 00 [ ] .00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00

Deps. Efectivo: 32,886.00 0.00 33,000.00 114.00
IDE Cobrado: Total ... [ 32,886.00 32,886.00 Cambio 114.00

Figura 4.27:

F12Abono Grupal. Esta opcién es para cuando se desea hacer un abono a un crédito grupal, pero en el que todos
los integrantes del grupo van a abonar. Cuando se selecciona la opciéon F12Abono Grupal, enseguida se abre una
ventana en la que se debe seleccionar el crédito al que se va a hacer el abono para que despliegue la lista de cada uno
de los integrantes del grupo con el importe que le corresponde pagar a cada uno de ellos.

Seguida de la opcidn para seleccionar el crédito hay una pequeiia barra donde esta la opcién de Abono, seguida de
una caja de texto para capturar el importe y el botén FSDistribuir; esta opcion se utiliza para cuando se va a aplicar un
abono a todos los integrantes del grupo, se teclea la cantidad del abono y se da clic en el

= (No. de Integrante): Despliega el niimero de integrante.

= Clave: Muestra la clave del afiliado.

= Nombre: Nombre del integrante.

= (No. de Solicitud): Nimero de la solicitud de crédito.

= Capital: El importe de capital que adeuda a la fecha.

= Interés: El importe del interés generado a la fecha.

= Moratorio: El importe del interés moratorio generado a la fecha si es que fuera el caso.
= [VA: El IVA del interés en el caso de que el crédito aplique IVA

= SubTotal: La suma de los saldos que adeuda cada integrante a la fecha.

Pago: Se debe capturar el importe del abono que realiza el integrante, se da por default el importe del total del
adeudo pero se puede modificar.

Movl1: Monto del depésito que se hard al primer movimiento de ahorro/captacion si asi lo desea el integrante.
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afiliado

TOTAL: La suma de los importes del abono

Atraso: Muestra los dias de atraso que tiene cada uno de los integrantes en sus créditos.
Saldo: Despliega el saldo de cada uno de los créditos de los integrantes

Como se muestra el la imagen 4.28
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Mov2: Monto del depdsito que se hard al segundo movimiento de ahorro/captacién si es que asi lo desea el

Abono Grupal
[ F10-Guardar [000002-G01-1 15,000.00 &€
Abono; 5000 || F5-Distribuir
# Clave Hombre No | Capital Interes Moratoric IVA SubTotal Pago Movl Mov2 TOTAL
1 501-00001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO 2 14,000.00 4,494.00 1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00
2 501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCIA 2 14,000.00 4,494.00 1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00
3 501-00006 JUAN CARLOS NUFEZ ORTIZ 2 14,000.00 4,434.00 1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00

TOTALES: 6,000.00 90,00

Figura 4.28:

Una vez que se han capturado los pagos de cada uno de los integrantes, se da clic en el icono F10Guardar para que
en la pantalla principal de caja se muestre el movimiento y se pueda capturar la denominacién en la que se recibe el

importe y en la que se entregard el cambio si es que se diera el caso.

Como se muestra el la imagen 4.29



210 CAPITULO 4. CAJA

Registro de movimientos @
Clave: |SDHJDDDl |VAZQUEZ CASTILLO RAUL |OMEGA |1r;,:133.-z.312 J \24317530
Q A p = = =
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00001 AH AHORRO MATOR 30.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00004 AH AHORRO MATOR 30.00 1 TRANSF, 1 TRANSF,
501-00005 AH AHORRO MAYOR 30.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00001 00 Abono a Prestamo 2,000.00 10 500.00 5,000.00 500.00 0.00
501-00004 00 Abono a Prestama 2,000.00 5 200,00 1,000.00 200,00 0.00
501-00005 0o Abono a Prestamo 2,000.00 1 100.00 100.00 100.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
2000 0.00 2000 0.00
10.00 0.00/1 10.00 10.00
5.00 oo 5.00 0.00
2,00 0.00 2,00 0.00
1.00 0.00 1.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 6,000.00 0.00 6,100.00 10.00
IDE Cabrado: Total ... [ 5,090.00 6,090.00 Cambio

Figura 4.29:

F5Retiro. Como cualquier otro movimiento de caja, primero habrd que seleccionarse al afiliado que realizara el
movimiento. Una vez que se ha identificado éste, se da clic en el icono F5Retiro. Al momento de dar clic en este
botdn el sistema muestra una ventana en la que se habra de especificar la Cantidad del retiro, el contrato al que se va
a Aplicar A el movimiento y el Concepto por el que se esta aplicando el retiro.

Como se muestra el la imagen 4.30
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 | ¥ | 000-000012
& @ # 8 & Q@ -, & ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F3-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
B CHEQUE 0
Retiro
TRAMNSF. 0
Q F10-Guardar 1,000.00
Retiro 500.00
200.00
100.00
Cantidad: 50.00
Aplicar A: ¥ 2000
10.00
5.00
Concepto: 200
1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 Cambio -
|

Figura 4.30:

Cuando se selecciona el contrato al que se va a aplicar el retiro, en automatico se despliega la descripcion del
contrato, cabe sefialar que el campo de Concepto es opcional.

Como se meuestra el la imagen 4.31

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 500.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

T enfermedad|

Figura 4.31:
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Cuando se ha especificado la informacién anterior, se da clic en F10Guardar esto hard que el movimiento se refleje

en pantalla, para que asi se pueda capturar la denominacién en la que se va a entregar el importe del retiro. Y nos
mostrara si el registro lo deseamos guardar.

Como se muestra el la imagen 4.32

i = = =
aberes Reimprimir Foto F10-Registrar
ro # valor Cantidad #

100.00) 1 CHEQLUE 1
1 TRAMSF, 1
»
1 Pregunta ——

e |

Ciave: [S0700003 [3UAREZ MALAGON ALICTA [<menes

S P = sy

Clave ™ Movimiento Deposito. Retiro # salor 1

sovoues w mowomR w1 e . 2

=T 1

“oor "

o S 1

o Y

2.0 [ o Y1) ) .

B B -
[o— | T ow [ ww o ) . y
e Cobado: [ ol ET [ mw Contio 0.20 0.00

(a) movimiento (b) registro
Figura 4.32:

F7Cancelar. Esta opciéon como su nombre lo indica, permite anular un movimiento que se ha efectuado con
anterioridad, y el cual se aplicé de manera incorrecta. Al dar clic en esta opcién el sistema muestra una ventana

en la que habrd que proporcionar informacién tal como, Fecha, Folio, Serie y el Concepto por el cual se hara la
cancelacion.

Como se muestra el la imagen 4.33
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA
& @ =B 8B & @ - @
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad
-C;=.‘1ce ar Folio

@ Cancelar

Fecha:  p2/05/2020 v
Folio:

Serie: 000

Concepto:

02/05/2020 | ¥ | 000-000012

23]

F10-Registrar

#
01
01

0

o oS0
0 0.20
0 0.10
0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00
Figura 4.33:

o o|lo|o/oo|lo|/e|o|/o/o|o|o

Valor Cantidad

CHEQUE
TRANSF.

1,000.00

500.00!

200.00!

100.00

50.00

20.00

10.00]

5.00

2.00

1.00

0.50

0.20

0.10

0.01
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La fecha habrd que seleccionarla del calendario que se despliega al dar clic en el combo de Fecha (Fig. 4.2.38
Fecha), para posteriormente dar el nimero de folio y serie a cancelar, asi como el concepto por el que se hard dicho

movimiento.

Como se muestra el la imagen 4.34

Cuando se han dado los datos del movimiento a cancelar se da clic en el icono Cancelar, al momento se abrira una

ventana en la que se hace una pregunta para confirmar que realmente se desea cancelar el movimiento.

Si se contesta la pregunta anterior de forma afirmativa, se cancelard el movimiento y se desplegard una ventana

confirmando la cancelacién.

Como se muestra el la imagen 4.35

F8Ver Prest. Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard en pantalla informacién relacionada con los créditos
tanto individuales como grupales que tenga vigentes el afiliado que se esta consultando en ese momento. Dicha
informacidn estard contenida dentro de una tabla que tiene las siguientes columnas:

= Referencia: Es el nimero con el que se identifica al crédito.
= Entrega: Referente a la fecha en la que se otorg6 el préstamo.
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Cancelar Folio
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i) Cancelar

Fecha: IlEfUB,{zulz vI

Folie: Qom_un T LI W | e — .- - -
29 30 3 1 2 3 & Cancelar

Serie; [ 5 6 7 & 9 10 11
12 13 14 -® 17 18 Fecha:  [15/08/2012 |
19 20 21 22 23 24 5[

Cum:epto: % 27 2% 29 30 3 1 Folio: 17579
2 3 'q' 5 6 ? B - Serie: lZ_

_ g Eg_ 16 ‘ﬂs‘mlz e | concepto: |EL MOVIMIENTO 5E REGISTRO CON FECHA ERRONEA

(a) fecha (b) folio
Figura 4.34:
Cancelar Folio
Cancelar Folio ’ - @ Cancelar

@ Ccancelar

Informacién g

Pregunta [ Fecha:  |15/08/2012 =

Fecha: |15,|f08,|f20
Folio: Il?S?Q @ Cancelar Folio 7 R Il?E?Q @ Registro itoso
Serie: IZ_ serie ‘

No

Concepto: IEL MO I

(a) registro

|

(b) exitoso

Figura 4.35:
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= Vencimiento: Fecha en la que vence el crédito otorgado.

= TP: Clave del tipo de crédito que se otorgd.

= Descripcion: Nombre largo del tipo de producto.

= Capital: Importe que tiene pendiente por pagar.

= Interés: Monto de interés normal que esta pendiente de pago.

= [VA: Importe del impuesto que esta pendiente de pago.

= Total: Cantidad pendiente de pago incluyendo todos los rubros.

Como se muestra el la imagen 4.36

Referencia Entrega Vencimiento |TP Descripcién Capital Interes Moratorio Iva Total

I T

000001-NO1 17/01/2020 11/01/2021|NO1 ORDINARIO CONSUMO

Figura 4.36:

F9Ver Haberes. Al seleccionar esta opcidn el sistema despliega en pantalla informacién acerca de los saldos a
favor (haberes) que tiene el afiliado que se esta consultando en ese momento; la informacién esta almacenada en una
tabla con las siguientes columnas:

= TP: clave del tipo de producto.
= Descripcién: nombre largo del tipo de producto.
= Saldo: cantidad que tiene en la cuenta el afiliado.

Como se muestra el la imagen 4.37

TP Descripcién Saldo
PA PARTE SOCIAL 01/01/2020 1,000.00
AH AHORRO 01/01/2020 2,500.00|

INV INVERSION A PLAZO FIJO 17/01/2020 100,000.00

Figura 4.37:
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Reimprimir. Esta opcién va a permitir hacer la reimpresion de folios realizados anteriormente, solo habrd que

especificar la fecha en la que se registro el folio, el niimero de folio y la serie del usuario que capturé el movimiento
correspondiente y dar clic en el icono de Texto o PDF segin sea se requiera

Como se muestra el la imagen 4.38

E Texto @ PDF

Fecha: p2/05/2020 v
Falio:

Serie: 000

Figura 4.38:

Foto. Con esta opcion se puede consultar la foto del afiliado, para corroborar que la persona que esta fisicamente
haciendo el movimiento coincida con la foto que estd almacenada en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 4.39

Figura 4.39:

Nota en este icono se muestra las foto siempre y cuando la tengas en el equipo

F10Registrar. Este botén es mediante el cual se almacenan o guardan los movimientos en el Sistema de Gestion
Financiera después de haber sido capturados correctamente.
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4.3. Corte de caja

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir muestra
las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en alguna sucursal
especifica y de un usuario en especifico.

Cuando se solicita el corte de caja el sistema mostrard en pantalla la informacidn relacionada con la sucursal y el
usuario con el que se esta conectado actualmente, asi como lo relacionado con la fecha del dia.

Si se requiere saber la informacién de alguna otra sucursal, usuario o fecha diferente solo habrd que especificar
cada uno de los datos y dar clic en el icono F2Actualizar.

Como se muestra el la imagen 4.40

eI s UCURSALT - CELAYAR S Fecha: 02/03/2020 ¥ Serie:  DOC

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

TP | Descripcién Depdsito Retiro Saldo Instrumento Cantidad Total

AH AHORRO 500.00! 0.00 500.00! $ 500.00 1.00 500.00

500.00! 0.00 500.00! TOTAL 1.00 500.00

TP Clave Serie Folio Factura Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio VA ISR IDE Total
AH 001-00001 000 n o 1 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
Figura 4.40:

El corte de caja se encuentra organizado en 3 secciones diferentes:

= Resumen: TP,DESCRIPCION,DEPOSITO,RETIRO Y SALDO

= Efectivo y Documentacién: INSTRUMENTO,CANTIDAD, Y TOTAL

. Desglose:TP,CLAVE,SERIE,FOLIO,FACTURA,POLIZA,DEPOSITO,RETIRO,INTERES,MORATORIO,IVA,ISR,IDE
Y TOTAL.
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El corte de caja se puede generar en los archivos PDF y CSV: El PDF se imprimir para tener un soporte de los que
se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imagenes 4.41

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
CORTE DE CAJA AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO
AH  AHORRO 500.00 0.00 500.00
500.00 0.00 500.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
$ 500.00 1.00 500.00
TOTAL 1.00 500.00
T* GLAVE SERIE FOLIO FAGTURA POLIZA  DEPOSITO RETIRO INTERES ~ MORATORID VA ISR IDE TOTAL
AH__ 00100001 000 11 0 1 50000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00

Figura 4.41:

El archivo que se genera en CSV es mas manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de exportacién
solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imagenes 4.42

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

VI DeF owoE EEAS 4
%00 @%@ = €| B-F- G- IDEEE

[ =] fo B = 7 |
¢ Anchura fija & separado por 0 [clo[ & [ ¢ [ 6 [ n [ 1 | 1 [k[ofw[ [ o | ® | o [ & [ s-=
DEPOSITO_RETIRO_'SALDO =
Tabulador | Coma Punto y coma Espacio [v Ot o s o
[T [" coma [~ puntoy [” Espacio [ Otn | e .
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" = CANTIDAD TOTAL =
i =
-
Otras opciones | -]
T cuave SERIE FOLIO FACTURA BOLIZA DEROSITO RETIRO INTERES MORATORIQ VA ISR 06 TOTAL
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales 38 an 1-00001 o u 1 500 0 0 0 0 0 0 50 S
o SUB.TOTAL F— o o 0 0 o o
o ) o E—) o o 0 0 o w0
Tipe de columna: 2 = |
I [ il =l oe
I[P DESCRIPCION DEPOSITO RE o5
7 pH AHORRD 560.00 0 |
3 500.00 B s
] oy =
'S [INSTRUNENTO CANTIDAD TO |
6 500.00 1.08 50 =1
ToTAL 1.00 5ol 2
Al =
Al b =1
Ayuda Aceptar I Cancelar | ‘ ] Ld
057 [ corscan
Hoia 1ae 1 [ Prececeminado Tl Suma=o o

Figura 4.42:
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4.4. Corte de caja simple

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir muestra
las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en alguna sucursal
especifica y de un usuario en especifico este tipo de corte es un poco més sencillo de poder analizar y validar.

Como se muestra el la imagen 4.43

AT < CURSAL T - IRAPUATCIS S Fecha: 09/23/2021 | ¥ Serie: 00(

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

TP Descripcién Depdsito Retiro Saldo Instrumento Cantidad Total
0.00 0.00 0.00 TOTAL 0.00 0.00
Clave Nombre Folio Referencia Deposito Interes Moratorio Total
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00
Figura 4.43:

El corte de caja se puede generar en los archivos PDF y CSV: El PDF se imprimir para tener un soporte de los que
se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imédgenes 4.44
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(2 UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 111
CORTE DE CAJA AL 23/09/2021 - SUCURSAL1 - IRAPUATO FECHA: 27/09/2021

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO

0.00 0.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
TOTAL 0.00 0.00

CLAVE NOMBRE FOUO REFERENCIA DEPOSITO INTERES MORATORIOS TOTAL
TOTAL 000 000 000 000
Figura 4.44:

El archivo que se genera en CSV es mds manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de exportacién
solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imagenes 4.45

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

.
BEE S 706 B0 805 BASIA
G o 8o B s el DB SEEE

Opciones de separador i ol
" Anchura fija ¥ Separado por B[c[o] 3 ) - ) D Y S S E_—— ([
i SCRIPCI JIDEPOSITOIRETIROISALDO] |
v Tabulador | Coma [v Puntoycoma v Espacio [ Otro . WWMWWW .
| INSTRUMENTOI [ CANTIDADITOTAL i
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" = s 0 1A Lilioco0.oil =
Cu (T} =
o
G [TOTAL10.000.000.000.00 [
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales. S
Campos
Tipo de columna 2 -1
T [TP [DESCRIPCIGON] [ [ [DEPOSITO[RETIRO[SALDOTTTTT
Zl1l[l10.00]6.00]6.06 |11
SULTTLITITITT
[ @ [ENSTRUMENTO| | [ | | |CANTIDAD|TOTAL|[[]]]
5
6 JLLITTTITTTIT] —
7 [-LAVE | NOMBRE | FOLTO| REFERENCIA| DEPOSITO | INTERES |MORATORIOS | TOTAL | | 2
RhnTalllllA.ARlA.ARlA.AARLA. AA =]
4l | , =

£ -
| t
g

Avuda P e
peE e = ——
(a) registro (b) tabulacion
Figura 4.45:

4.5. Autorizaciones

Es en este apartado donde se dan de alta las autorizaciones para poder hacer los movimientos que se hayan dado
de alta con este tipo de restriccion.Cuando se da clic en esta opcion se despliega en pantalla una ventana que muestra
la lista de autorizaciones que se han dado de alta en el ejercicio y periodo actual.

= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la autorizacion
= Clave. Clave que se genera al dar de alta un registro.
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Estatus. El estado de la autorizacion. (VIGENTE/UTILIZADA)

Bon. Normal Muestra el monto de interés ordinario que se va a bonificar.

= Bon. Moratorio Importe del interés moratorio que se va a bonificar con la autorizacién.
Motivo. La razén por la que se dio de alta el registro.

Los datos de Clave y Préstamo se reflejan una vez que se ha aplicado la autorizacién:

Como se muestra en las imagen 3.46

& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATC| v Ejercicio: 2021 Periodo: 9
Fecha Clave Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive
07/09/2021 hXaQaAdxLb9 UTILIZADA 0.00 12,350.86 TARCISIO PEREZ
14/09/2021 [7imtfiCLo UTILIZADA 0.00 1,040.84 ANDRES GONZALEZ GONZALEZ
21/09/2021 a2v4lpEEP| UTILIZADA 0.00 32,929.04|] REMEDIOS BALVINO
Figura 4.46:

Nuevo: Para dar de alta una autorizacién se da clic en el botén Nuevo que se encuentra en la parte superior de
la ventana, y en automatico muestra un dial6go en el que da por default la Fecha actual, (la fecha es un campo no
editable), se tendrd que proporcionar el importe de Interés Normal y Moratorio a bonificar asi como el Motivo de la
autorizacion.

Como se muestra en las imagen 3.47
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= B

F2-Actualizar  MNuevo

Sucursal:

‘echa Autorizacion Estatus Bon. Norm

|
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Autorizacion

Q F10-Guardar ey 2

Clave Prestamo

Fecha:

Int. Mormal: 100.00
Int. Moratorio: 350.00

Motivo: LIQUIDACION|

Figura 4.47:

Una vez especificada la informacién que se solicita, se da clic en F10Guardar y se manda una pregunta de
confirmacién para asegurar que se quiere dar de alta el registro; cuando se confirma el registro, se muestra en pantalla

la clave generada.

Como se muestra en las imigenes 3.48

E F10-Guardar |§ F10-Guardar
Pregunta il Autorizacion
Fecha: _ Fecha: i )
e Registrar 7 lIPQZ3RZN9
Int. Norm @ Int. Normal:
Int. Mora Int. Moratori(
No Yes 0K
Motivo: Motivo:
(a) Gurdar (b) Autorizacion

Figura 4.48:

Una vez concluida se mostrara el alta de los registros que dimos de alta.

Como se muestra en las imagen 3.49
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& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA | ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive Clave Prestamo
03/02/2020 PIYLAXMbFv VIGENTE 100.00 350.00 LIQUIDACION
03/02/2020 liPQZ3RZN9 VIGENTE 200.00 100.00 LIQUIDACION

Figura 4.49:

4.6. Timbrado de intereses

Para timbar los intereses solo tenemos que seleccionar el periodo y al afiliado solo tenemos que dar un clic en el

botén de timbrar unas vez que corra el proceso nos aparecera de sonbreado.

Como se muestra en las imagen
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W & A BH = &8 A B

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Timbrar PDF XML Mail Timbrar Masivoe  PDF Masivo Reporte

Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATC| v Ejercicio: 2022 Periodo: 8

Ser |Fol Rfc Clave Nombre Entrega No.Prest. Monto Tasa Timbrar Interes Moratorio  |SubTotal IVA Totz

Estd opcion cuenta con vario reportes uno en PDF este es de solo de consulta y otro en XML que este se guarda en
una carpte de nuestro equipo ya que es la factura que se genero del timbrado que se realizo.

Como se muestra en las imagenes

FACTURA

Name: EDOCTALLOMBE11005VD1-20216 xm

Places Name v Sze Modfied

Qsearch include o2

© Recently Used ob) oz

s o2

Praul xpm oz
Desktop EDOCTA-LOMBS11005VD1-20216.xmI 41k8 1115

Documentos
= Misica

Videos
 Descargas
Imégenes

sz0m
167388

XML Archivos (-xml) 4

Cancel save

(a) PDF (b) XML

Y por ultimo lo podemos mandar por mail.

Como se muestra en las imagen



4.6. TIMBRADO DE INTERESES

o Q& A BE B & @A 0 H &

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Timbrar PDF XML Mail Timbrar Masivo  PDF Masivo Reporte

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATC | ¥ Ejercicio: 2022 Periodo: 8

Ser Fol Rfc Clave Nombre Entrega No.Prest. Monto Tasa Timbrar Interes

Moratorio

Timbrado masivo:Esté nos permite hacer un timbrado de varios movimientos a la vez.

Como se muestra en la imagen

o & A = B & A (-

F2-Actualizar  F3-Buscar  Timbrar PDF XML Mail Timbrar Masivo ~ PDF Masivo  Reporte
Sucursal: | <CONSOLIDADO> v  Eerccio: 2022  Periodo: 7
Ser | Fol Rfc Clave Nombre Entrega No.Prest. | Monto Tasa |Timbrar Interes Moratorio | SubTotal
Pregunta

i”‘i TIMBRAR TODOS LOS REGISTROS SELECCIONADOS ?

No Yes

Esté proceso cuenta dos resportes que son uno en PDF, el otro en CVS que esté puede ser exportado a exel y ser
manupulado de acuerdo alas necesidades del usuario para que los generé se debe aplicar el proceso de timbrar.

VA

SubTotal

225

VA

Totz
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4.7. Complementos de pagos

En estd opcioén es complemento de pago, recibo electrénico de pagos (REP) o factura de pago es un documento
que ampara un pago no fue cubierto en el momento de la transaccion, sino que el pago se hizo después.

Como se muestra en la imagen

& @ @&

=

F2-Actualizar  F3-Buscar  Timbrar PDF Mail Timbrar Masivo ~ PDF Masivo  Reporte
Sucursal: v Ejercicio: 2023 Periodo: 8
Ser ‘Fol ‘Rfc Clave Nombre ‘Fecha Mov. ‘No.Pren. ‘Montn ‘usa Timbrar Interes ‘Moratorio ‘sub'lotal ‘IVA ‘101
PEGB740608[78  CU-00459 PEREZ GARDUN O BENJAMIN 2023-08-02 1000013-AV1 4912600 2300 3064 0.00 3064 0.00
PEGB740608J78 CU-00459 PEREZ GARDUN O BENJAMIN 2023-08-09 1000013-AV1 49,126.00 23.00_ 476 0.00 476 0.00
ROGC7409274R6  CU-00586 RODRIGUEZ GARCIA CESAR 2023-08-08 1000026-CC1 220,000.00 23.00_ 618.03 0.00 618.03 0.00
LEBEB612173Q9 cu-00777 LERMA BARRON ERNESTINA 2023-08-04 1000036-AV1 234,000.00 23.00_ 35.10 0.00 35.10 0.00
VES|7612074G3  CU-00053 VELAZQUEZ SOLORZANG JUAN BI 2023-08-03 1000047-AV1 13650000  23.00 _ 65630 0.00 65630 0.00
MAAL821103N21  CU-00180 MAYA ACOSTA JOSE LUIS 2023-08-04 1000050-AV1 292,500.00 23.00_ 284.80 0.00 284.80 0.00
MAAL821103N21  CU-00180 MAYA ACOSTA JOSE LUIS 2023-08-14 1000050-AV1 292,500.00 23.00_ 14080 0.00 14080 0.00
OEQ)660729356 CU-00242 ORTEGA OVIEDO JOSE 2023-08-02 1000059-MIC 50,000.00 26.00 _ 2658 0.00 2658 0.00
ROFC650820875  CU-00753 RODRIGUEZ FRANCO CUAUHTEM 2023-08-01 1000082-CC1 100,000.00 23.00_ 415851 0.00 415851 0.00
ROFC650820875  CU-00753 RODRIGUEZ FRANCO CUAUHTEM 2023-08-01 1000082-CC1 100,000.00 23.00 _ 6,000.00 0.00 6,000.00 0.00
ROFC650820875  CU-00753 RODRIGUEZ FRANCO CUAUHTEM 2023-08-09 1000082-CC1 100,00000  23.00 _ 2128 0.00 2128 0.00
CALF911224397 CU-00661 CASTELLANO LEON FRANCISCO | 2023-08-14 967503-RE2 595,000.00 |7.00_ 49.14 0.00 49.14 0.00
ROGMED1017443  CU-00202 RODRIGUEZ GUZMAN MAGDALE! 2023-08-11 968497-RE2 18800000  18.00 _ 3,000.00 0.00 3,000.00 0.00
JIJ5590824556 CU-00246 JIMENEZ JIMENEZ SALVADOR 2023-08-20 968598-RE2 284,174.00 20.00 _ 481822 0.00 481822 0.00
AGL700422P13 CU-00355 ASOCIACION GANADERA LOCAL | 2023-08-02 997913-RE2 314,000.00 IS.DD_ 72772 0.00 72772 0.00
MAAL821103N21  CU-00180 MAYA ACOSTA JOSE LUIS 2023-08-14 998506-RE2 72,000.00 22.00_ 371316 0.00 371316 0.00
HECR851029223  CU-00171 HERRERA CARACHEQ RIGOBERTC 2023-08-10 998758-AV1 49,126.00 22.00_ 6,000.00 0.00 6,000.00 0.00
GOGA961105G54 __ CU-00656 GONZALEZ GONZALEZ |OSE ANDI 2023-08-15 998807-RE2 38,400.00 22.00_ 2,084.56 0.00 2,084.56 0.00

Timbrar:Una vez que ya tienes el complemento del pago lo que tienes que hacer en timbrar para esto tienes que
seleccionar y dar un clic en timbrar.

Como se muestra en la imagen

ST - T

F2-Actualizar F3-Buscar Timbrar PDF XML Mail
Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATC| | Ejercicio: 2022 Periodo: 9

ser |Fol Fecha Rfc Clave Nombre Entrega No.Prest Timbrar Interes Moratori SubTotal VA Total
CUFC6410295T7 cu-00566 cRUZFERNAN|  201204-13|RE2 25128 25128 0.00) 1,702
CUFCB410295T7 CU-00566 CRUZ FERNAN 2018-04-13 -RE2 _ 0.00 0.00 0.00 21}
CUFC6410295T7 CU-00566 CRUZFERNAN  201304-13 -RE2 _ 11849 11849 0.00 236
CUFCB410295T7 CU-00566 CRUZ FFRNAN 2018-04-13 -RF? _ 0.00 0.00 0.00 0.00 o1
CUFCE410295T7 CU-00566 CRUZF bl cbe _ 153.66 153.66 307.32 0.00 307.
CUFCB410295T7 CU-00566 CRUZF @ Registrar? _ 10244 10244 204.88 0.00 204

No [ ves |

Estd opcién cuenta con varios reportes que son de gran utilidad uno es en PDF que este es solo de impresién, el
otro en XML y por ultimo se puede enviar por mail.

Nota los reportes solo los puedes generar solo que haya timbrado.
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Como se muestra en las imagenes

(c) PDF (d) XML

En pomemos generar un timbrado masivo solo temenos que seleccionar los pagos que necitamos timbrar y dar un
clic en el botén de timbrado masivoy se genara la informacion este a su vez cuenta con un reporte en PDF y CVS los
dos son masivos.

Como se muestra en las imagenes

(e) PDF (f) Calculo

Nota recuerda que estos reportes solo se genera si ya estan timbrados los pagos.

4.8. Reportes

4.8.1. Tabulacion

Este reporte es util para ver como fue que se estuvo moviendo el efectivo y los documentos en determinado dia y
sucursal, y determinado promotor. Esto es, ver que denominaciones son las que se estuvieron manejando.
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Para obtener este reporte se habrd de especificar la Sucursal, la Fecha de la que se necesita conocer la infor-
macién, asi como la Serie del usuario que haya realizado las operaciones, y posteriormente dar clic sobre el icono
F2Actualizar.

El resultado lo muestra en una lista donde los datos que refleja son:

= Trans. (NUmero de transaccion)

= Cantidad.

= Valor.

= Total

= Instrumento.

= Cheque (Numero de cheque)

= Cuenta (Numero de cuenta bancaria)
= Banco

s Folio

Como se muestra en las imdgenes 4.50

(g) Inicial (h) Actualizada

Figura 4.50:

Y el CSV que se exporta a una hoja de calculo y se puede manipular.
Como se muestra en las imdgenes. 4.51
El reporte se genera en dos archivos con diferente formato, uno de ellos en formato PDF solo se imprime.

Como se muestra en las imagen 4.52



4.8. REPORTES

Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma:
Desde Ia fila:

Opciones de separador
 Anchura fija

[Predeterminado - Espanol (México) =l

(% separado por

[ Tebulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Oto I

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ Campo entrecomillade come texto

Campos

Tipo de columna: 2

Delimitador de texto: |* +

[ Detectar los nimeros especiales

229

e

6.00

1l

I I Il I I
T [TRANSACCION CANTIDAD VALOR  TOTAL _ INSTRUWENTO CHEQUE CUENTA BA
3

500.60 500.80 $ 508.86
5.66  500.00 SUCURSALL

o f

Ayuda

Q

Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.51:

BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V.
TABULACION AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

PAGINA: 111
FECHA: 03/02/2020

TRANSACCIIN CANTIDAD VALOR ToTAL NSTRUMENTO CHEQUE CUENTE BANCO oo
13 100 500,00 50000 $500.00 1
00 00 50000 SUCURSAL

4.8.2. Estaditicos de cuentas

El presente reporte refleja el nimero de de contratos activos y el monto total de estos, clasificados por tipo de
producto y de acuerdo a si el producto es de captacién o de colocacidn; la informacién que se muestra puede ser de
una sola Sucursal o de forma consolidada y a una Fecha determinada.

Descripcion.
Numero de registro.
Saldo.

Producto (Clave del producto.)

Como se muestra en las imagen 4.53
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| 8|  Fecha: 02/04/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Producto Descripcién No. Registros |Saldo
AHORRO 2 7,500.00
PA PARTE SOCIAL 2 2,000.00
INV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100,000.00
TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
0.00
0.00
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 5,000.00
NO1 ORDINARIO CONSUMO 1 6,099.25
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1... 2 11,099.25
0.00
0.00

Figura 4.53:

El presente reporte genera dos archivos en distintos formatos, uno en CSV para que la informacién emitida por el
reporte pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo; y otro en formato PDF que esta listo para mandarse imprimir.

Como se muestra en las imagen 4.54

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADISTICO DE CUENTAS AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
PRODUCTO DESCRIPCKIN NO.DE REGISTROS SALDO
A AHORRD z 750000
PA PARTE SOGIAL 2 20000
ny INVERSION A FLAZO FLIO 1 10000000
TOTALCAPTAGION SUCURSAL 1. s 109.50000
ag0
ag0
[T MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 500000
a1 ORDINARID CONSUMO 1 609925
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1. 2 11,00925
ag0
ag0
Figura 4.54:

Como se muestra en las imdgenes 4.55
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Importar

Conjunto de caracteres:

[Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Idioma:

Opciones de separador
 Anchura fija
[ Tebulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Oto I

Delimitador de texto: |* =

(% Separado por

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ¥ & £
z :
| | — &
T PRODUCTO DESCRIPCION 70, REGISTROS SALDO B
[Zp+ AHORRD z 7,500.08 °
SPA PARTE SOCTAL z 2,0006.08 »
4 TNV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100, 000.00
5 TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
5] o.00
7 0.00 =
b WTGRACAENTTO TNRTVTOIIAI . nomon '_I
1 >
Ayuda Aceptar I Cancelar | |
P,

(a) Expor (b) Calculo

Figura 4.55:

4.8.3. Folios

Este reporte refleja una lista donde se desglosan todos los folios emitidos en cierto dia; los filtros o datos que se
deben proporcionar para la emision de el presente reporte son Sucursal, Fecha Inicial, Fecha Final, Serie del usuario,
y el Estatus (TODOS,VIGENTES,CANCELADOS) de los folios de los que se necesita saber su informacién.

Como se muestra en las imagen 4.56

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha Inicial: 02/04/2020 v | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ | Serie: 00( Fstatus:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Folio Serie Poliza Concepto

Fecha Clave Monto

Figura 4.56:
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Una vez proporcionados los datos anteriores, se da clic en el icono de Actualizar para que se despliegue en pantalla
el reporte. Las columnas o datos que muestra son:

= Folio (Nimero de folio)

= Serie (Serie del usuario que realizé el movimiento)

= Poliza (Nimero de poliza que le corresponde al movimiento)
= Fecha (Fecha en la que se registro el movimiento)

= Clave (Clave del afiliado)

= Monto (Monto por el cual se registro el folio)

= Concepto (Concepto de la poliza)

Como se muestra en las imagen 4.57

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & | Fecha Inicial: 01/20/2020 | ¥ | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ Serie: 00( Estatus: |[

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto
9 000 9 24/01/2020 001-00001 5,000.00|001-00001 Abono D00001-NO1
1 000 1 03/02/2020 001-00001 500.00/001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL 1 5,500.00
Figura 4.57:

Se generan dos archivos uno en formato CSV apto para ser manipulado en una hoja de célculo y uno més en
formato PDF ttil para imprimir el reporte.

Como se muestra en las imagen 4.58
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
FOLIOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
Fouo SERE POLEZA FECGHA QLAVE MONTO CONGEFTD
k] oo 9 24m2020 001-00001 5.00000 00M-00001 Abana 000001-N01
11 000 1 13/02/2020 001-00001 50000 001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL1 550000
Figura 4.58:

Como se muestra en las imagenes 4.59

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico)

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
© Anchura fija * Separado por

| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones -
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos f 8 f

Tipo de columna: -

L0 SERIE  FOLIZA FECHA CLAVE WORTG  COWCEFTO
[2} CCE) ] 24/01/2020 801-00001 5,000,680 BE1-08001 AD
[3h1 868 1 ©3/02/2020 BO1-00001 500.00  BO1-08001 -0
SUCURSAL 1 5,508.06

TOWd

T

il | o
e [ | concenr | S—
(a) Expor (b) Calculo
Figura 4.59:

4.8.4. Saldos movimientos

Este reporte muestra saldos y movimientos de los afiliados en un periodo especifico. Para visualizar este reporte los
datos que se tienen que proporcionar son los siguientes: la Sucursal, Ejercicio, Periodo, De la Clave inicial del afiliado,
A la Clave final del afiliado, Tipo de afiliado (TODOS, MAYOR, MENOR), Producto (TODOS, 00 PRESTAMOS,
007 INVERSION 7, AA CUENTA EJE, ...), Saldo Entre (saldo menor) y Saldo (limite de saldo). Una vez que se han
especificado los filtros anteriores, se da clic en el icono Actualizar para que el listado refleje el resultado en pantalla,
éste se mostrard en una tabla que contiene la informacion distribuida en las siguientes columnas:

Clave: (Clave del afiliado).

Nombre: (Nombre del Afiliado).

Producto:(Clave y Nombre del producto).

Slado Inicial:(Monto inicial al inicial del periodo).
Depésitos: (Incrementos durante el periodo).
Retiros: (Decremento durante el periodo).
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= Saldo Final: (Monto final en el periodo).

Como se muestra en las imagen 4.60

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA s Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Dela Clave: 001-00001 @ AlaClave: 999999 @

Tipo: <TODOS> & Producto: | e

Saldo Entre: 0.01 ¥ 999,999,999.99
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Producto Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00! 0.00 2,500.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00

TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00! 0.00 109,500.00
Figura 4.60:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en csv y un pdf, el csv se puede abrir como una hoja de célculo para
poder manipular la informacion si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagenes 4.61

Como se muestra en las imagen PDF 4.62
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:
Desde a fila:
Opciones de separador
€ Anchura fija

[~ Tabulador [ Coma [ Puntoy coma

[ Fusionar los delimitadores

‘Otras opciones

[~ campo entrecomillado como texto

[ Espacio

IPredetermmEdn _ Espafiol (México)

& Separado por

[v Otro

||—

Delimitador de texto: I" A

| Detectar los pimeros especiales

235

= 2=
S ST R e S e
Tipa de columna ¥ om0 = i
= - e =
Predetermin|Predeterminada [Predeterminado E=] = L
1 FLAVE NOMERE PRODUCTO 5 = &
[[2 po1-086881 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1 o
[ 3 Ppo1-08881 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 1 oo
|3 po1-08881 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2 o 1
|5 Ppo1-08882 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5 oy
|6 po1-08882 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1 =1
[ 7] TOTAL SUCURSAL 5 = BE |
2l | » é
Ayuda Aceptar I Cancelar | % —— 2
ot T === Al S )
(a) Expor (b) Calculo
Figura 4.61:
() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE MOVIMIENTOS EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FEGHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE PRODUCTO SALDO INICIAL ~ DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PAPARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00 0.00 2,500.00
00100002  SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
00100002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00

4.8.5. Estados de cuenta

final.

Como se muestra en las imagen 4.65

Figura 4.62:

Este es un reporte de estado de cuentas el cual se genera llenado con los siguientes datos Clave,Prétamo y Fecha
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@ F2-Actualizar PDF Todos
Dela Clave: Q F3 Buscar Prestamo: I:’ & FechaFinal: 09/28/2021 v
Mes Dia Importe Minist Num Mes |Diasx mes ‘Dias acum |capita| \ﬁgent¢|capital\rencid~ Tasa Ordinaria Tasa Moratoriz Int. Ord. Vigen! Int. Ord. Venc

Lo podemos generar de tres formas diferentes en archivo PDF cémo:

= PDF.
= PDF Todos.
= CVS.

Como se muestra en la imdgenes 4.66

Q

EJERCICIO 2020 PERIODO 2
‘S0CIO NO: 001-00001

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DERL.DEC.V.
HACIENDA DE LOURDES 209 COL.DON GU C.P. 38016

Figura 4.63:

PAGINA: 11

CELAYA GUANAJUATO FECHA: 04022020

ESTADO DE CUENTA

DEL 01/02/2020 AL 28/02/2020
NOMBRE: NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS SUCURSAL: SUGURSAL1 - CELAY A

AHORROS
CLAVE PRODUCTO SALDO INICIAL | SALDO FINAL
AH-3 AHORRO 2,000.00 2,500.00
PA-2 PARTE SOCIAL 1,000.00 1,000.00
DETALLE
CLAVE FECHA DEPOSITO RETIRO SALDO CONCEFTO
AH-3 03/02/2020 500,00 0.00 2,500.00
PLAZO FJO
CLAVE PRODUCTO DO ESTATUS
INV-13 INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00 VIGENTE
DETALLE
CLAVE FECHA DEPOSITO RETIRO SALDO CONCEFTO
PRESTAMOS
CLAVE RODUCTO ENTREGA MONTO SALDO ESTATUS
000001-NO1 ORDINARIO GONSUMO 17/01/2020 11,000.00 6,099.25 VIGENTE
ALl
CLAVE FECHA CAPITAL INTERES___ MORATORIO VA TOTAL SALDO
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COOPERATIVA DE AHORRD Y PRESTAMO RENACINIENTO COSTA OE ORO,
© DEAP.DERLL DEC.V.
mege MORELOS #32-A COL. SANTIAGO [XCUINTLA CENTRO C.P. 63300

‘SANTIAGO DXCUINTLA, NAYARIT APROOT1G3UFS
CORPORATIVO S ANTIAGO XCUINTLA
ESTADO DE CUENTA

Soclo No.:001-00001  Nombre: NUNE 1 - CELAYA

cnépmo CImega

COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORO,
5.C DEAP.DER.L DECY.
MORELOS #32-A COL. SANTIAGD ICCUINTLA CENTRO C.P. 63300
‘SANTIAGO DCUINTLA, NAYARIT APRO0T1G3LFS

CORPORATIVO SANTIAGO DICUINTLA
ESTADO DE CUENTA

CUFECHAT T GAPWAL | INERES || MORATORIO WA | Soclo No.:001-00001

(a) periodo

Figura 4.64:

4.8.6. Analitico de movimiento

ORTEZ JUAN CARLOS 1 - CELAYA

AHORRO

(b) fechas

237

Este reporte es muy similar al corte de caja pues muestra un recuento de los movimientos que hubo en determinada
sucursal, dentro de un periodo de dias determinado y de un usuario en particular.

Para poder visualizar este reporte los datos o filtros que se deben proporcionar son:

Sucursal.
Fecha inicial.
Fecha final.

= Serie.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en el icono F2Actualizar y se despliega la

informacién relacionada.

Como se muestra en las imagen 3.67
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@ F2-Actualizar

POF  famj csv
=

TP | Descripcién
00 PAGO DE PRESTAMOS
AH AHORRO
TOTAL SUCURSAL 1
TP Clave Serie Folio
00 001-00001 000 9
SUB-TOTAL
AH 001-00001 000 1
SUB-TOTAL
TOTAL

Sucursal: |SUCURSALT - CELAYA| & Fecha Inidial: b1120f’202[2 v Fecha Final: 02/04/2020 ¥
Depésito Retiro Saldo Instrumento
5,000.00 0.00 5,000.00
500.00 0.00 500.00!
5,500.00 0.00 5,500.00
Factura |Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio | IVA ISR
68 9 4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69
4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69
o] 1 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00
500.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5,400.75 0.00 85.56 0.00 13.69
Figura 4.65:

De igual manera se puede imprimir en PDF que solo se imprimirse si lo requiere.

Como se muestra en las imagen 3.68

Q

BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DE RL.DEC.V.
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

CAPITULO 4. CAJA

Serie: 00C
Cantidad Total
IDE Total Fecha
0.00 0.00 5,000.00 24/01/2020
0.00 0.00 5,000.00
0.00 0.00 500.00/03/02/2020
0.00 0.00 500.00!
0.00 0.00 5,500.00
PAGINA: 1/1

FECHA: 04/02/2020

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO

00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00

AH AHORRO 500.00 0.00 500.00
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 000  5500.00

INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL

™ CLAVE SERIE FOUID  FACTURA POLIZA DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORIO VA ISR IDE TOTAL FECHA

aa 001-00001 000 9 & 9 490075 a.00 8558 a.00 1389 aoa a0a 5,000.00 240112020
SUB-TOTAL 420075 .00 85.56 .00 1389 000 000 5.000.00

L 001-00001 L] 1" o 1 500.00 Q.00 0.00 Q.00 00 000 00 500.00 3022020
SUB-TOTAL 500.00 .00 0.00 000 a00 000 a00 500.00
TOTAL 5,400.75 a.00 8558 a.00 1383 aoa a0a 5,500.00

Figura 4.66:

Se puede generar en CSV este se puede manipular y también imprimirse.
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Como se muestra en las imigenes 3.69

Predeterminado - Espafiol (México) =l

DESCRIPCION

PAGO DE PRESTAMOS
AHORRO

TOTAL SUCURSAL 1

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.67:



Capitulo 5

Tesoreria

5.1. Chequeras

Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard una ventana en la que se encuentran dos iconos en la parte de
arriba que son Nuevo, Editar; seguidos de una lista en la que se muestra el Nimero de Cuenta y Banco de las
chequeras que tiene disponibles la entidad.

Como se muestra en imagen 5.1

0 @

Nueve  Editar

Cuenta Banco

Figura 5.1:

Para dar de alta una cuenta bancaria se da clic en el icono de Nuevo, en automatico se abre una nueva ventana en
la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal a la que pertenece la cuenta.

= No. Cuenta que asigna el banco.

= Nombre Banco.

= Cuenta contable en la que se reflejardan los movimientos de la cuenta bancaria dentro del Sistema de Gestion
Financiera.

= Fecha Inicio en la que se da de alta la cuenta bancaria.

= Saldo Actual cuando se da de alta la cuenta el saldo inicial y el actual serdn iguales, pero conforme se vayan
registrando movimientos que involucren la cuenta bancaria el saldo actual se ird actualizando.

= No. de cheque que esta disponible para hacer movimientos.

= Saldo Conciliado con el estado de cuenta que proporciona la institucién bancaria.

240
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Como se muestra en imagen 5.2

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

Mo. Cheque:

Saldo Conciliado:

241

SUCURSAL1 - CELAY2 | &
0000000001 BANCOMER
BANCOMER
101020101 0000000001 BANCOMER - @
02/11/2014 | v
0.00
-154,500.00
2

0.00

Figura 5.2:

Una vez que se ha proporcionado la informacién mencionada arriba, se da clic en F10Guardar para que quede
almacenada dentro de la base de datos.

Como se muestra en imagen 5.3

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

Mo. Cheque:

Saldo Conciliado:

SUCURSAL1 - CELAYA| J

0000000001 BANCOMER

BANCOME Pregunta
101020101 R Regstrar? — . @
02117201
No Yes
-154,500.00
8
0.00
Figura 5.3:

Editar Se utiliza cuando una vez que se ha dado de alta una cuenta bancaria, es necesario hacer algin tipo de
modificacion al registro, se da clic en el icono o doble clic sobre la cuenta a la que es necesario aplicar algun tipo
de cambio para que se despliegue la informacién relacionada y poder hacer los ajustes necesarios; cuando se la
informacién se encuentre correcta se presiona F10 para salvar los cambios que se hicieron.

Como se muestra en imagen 5.4
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &
No. Cuenta: 0000000001 BANCOMER

Nombre Banco:  BANCOME Pregunta

Cuenta Contable: | 101020101 gfpp Regstrar? BANCOMER
Fecha Inicio: 02/11/201¢
Saldo Inicial: No Yes
Saldo Actual: -194,500.00
No. Chegue: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 5.4:

5.2. Movimientos tesoreria

CAPITULO 5. TESORERIA

Esta opcién es para registrar todos los movimientos relacionados con cheques y las cuentas bancarias de la entidad.

La ventana esta conformada por una barra de herramientas que contiene los iconos de: Actualizar, Depésitos, Re-
tiros, Editar, Cancelar, P6liza, Cheque y P6liza Cheque seguida de la barra donde se deben especificar los pardmetros
generales del movimiento, los pardmetro son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Cuenta, Serie; y por dltimo viene una
tabla conformada por las siguientes columnas: Sucursal, Fecha, Serie, Tipo, Pdliza, Movimiento, No, Beneficiario,

Referencia, Debe, Haber.

Como se muestra en imagen 5.5
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& B8 B @ 8 =H B & B

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Chegue Poliza-Chegue  O.P.Bancomer
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA { Ejercicio: 2020 Periodo: 9 Cuenta: ‘ Serie: 00
Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber XML |PDF
Figura 5.5:

Depositos. Esta opcion es para cuando se va a realizar una nueva poéliza pero que es especialmente un depdsito a
alguna de las cuentas de chequera que tiene la entidad.

Para hacer el movimiento primeramente se debe seleccionar la cuenta bancaria.

Como se muestra en imagen 5.6

Movimientos a cuenta de banco

& B8 B @ 8 =H B & B

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Chegue Poliza-Chegue  O.P.Bancomer

Sucursal: SUCURSAU—CELAY#{ Ejercicio: 2020 Periodo: 9 Cuenta: |[ ‘ Serie: 00

Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber XML |PDF

Figura 5.6:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta de chequera se da clic en el botén Depdsitos, para poder dar de alta el
movimiento. Los datos que se deben proporcionar al dar de alta la p6liza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 5.7
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@ F10-Guardar
Cuenta: v Fecha: 02/05/2020 v Serie: 00t No:
Mov: 4 Instrumento: 4 cantidad:
Clave: Q F3 Buscar Eresizres 3
Beneficiario: Saldo en Bancos e —
Concepto: ‘
Bl voevo [ orar €3] etminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto sul
1101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 0.00 sy
2
3
4
5
6
7
8
]
<INS>Agregar <SUPR> Eliminar Sumas: 0.00 000

Una vez ingresados los datos de la parte superior de la pantalla es necesario agregar una nueva partida para igualar
los cargos y abonos de la misma, para agregar una o mas partidas damos doble clic en los siguientes apartados de la
lista, lo cual nos desplegara la siguiente ventana:

Como se muestra en las imigenes 5.8

oi020101

dario: NUNEZ ORTIZJUAN CARLOS

oz0si2020 | v

o |cHeque o pocumenTos 3,

Qi rsaser

Depostara:

ot [ i

Nombre Debe
0000000001 BANCOMER

@ F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF

NS> Agregar

<SUPR> Elminar

(a) datos

Movimiento
Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Cuenta: 1050202
Cuenta: 1050202 {E 5 Q
PERSONALES
Nombre:
Cargo: 0.00
Abono 1,000.00
o N
1000000 Referencia: che008
+
neoe personal
19450000 Concepto:
Referencia  Concepto s Capturar @ XML @ PDF
000 GHEQUE O DOCUMENTOS s
Proveedor: 3
Folio:
Tipo Pago: E 3
Metodo Pago 3

(b) poliza

Figura 5.8:

Cuando hayamos terminado de ingresar todas las partidas a la péliza y verifiquemos que los datos estdn correctos,
damos clic en el icono F10Guardar lo cual nos mostrara un dialogo donde se nos pregunta si deseamos guardar los
cambios realizados como se muestra en la figura.
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Como se muestra en imagen 5.9

E F10-Guardar

‘uenta: v Fecha:

dov: | DEDeposito & | Instrumento:

eneficiario: NuNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

oncepto:  personal

EY noevo [l aer €3 Eiminar
Cuenta Nombre

1 101020101 0000000001 BANCOMER |

2

3

4

5

6

7

8

9

02/06/2020 | ¥

Serie: o0 No.:
CHEQUE O DOCUMENTOS| & | Cantidad: 10,000.00
Depositar a: n
Saldo en Bancos 15450000
Pregunta
| - Registrar ?

0.00 CHEQUE O DOCUMENTOS
No Yes
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Sul

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar

Sumas: 10,000.00

Figura 5.9:

Retiros. Esta opcién es muy similar a la anterior, solo que ahora es para hacer unicamente retiros de las cuentas

de chequera.

Como se hizo anteriormente, primero hay que seleccionar la cuenta de chequera de la que se va a hacer el retiro,
una vez seleccionada se da clic en el boton Retiros para dar la pdliza con la que se aplicard el movimiento. Los datos
que se deben proporcionar para dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 5.10

Q F10-Guardar

Cuenta:

v Fecha: 02/06/2020 ¥  Mov: | CH Cheque ‘ Serie:  00( No. CH-000009
Clave: Q F3 Buscar [ierds ¥
Beneficiario: ervin Cazares Erika Saldo en Bancos 15450000
CONCEpLo:  pago por comida de evento Cantidad: 100004
) voevo (@ marar [ Eminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto Su|
1 101020101 /0000000001 BANCOMER 0.00 1,000.00 Su|
2
3
s
5
6
7
8
3
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: 0.00 1,000.00

Figura 5.10:
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Editar. Esta opcion es para cuando se quiere hacer alguna modificacién a una péliza capturada con anterioridad,
basta con dar doble clic sobre el registro de la p6liza a corregir para que se o bien, dar clic en el botén Editar para que
se despliegue en pantalla y hacer las correcciones necesarias.

Como se muestra en imagen 5.11

Movimientos a cuenta de bance ]
0 0| @ 8| @ B
F2Actuaizar | Depositos Retros Editar Cancelar Poiza Cheaue Poiza-Cheque | _0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT O] Eercico: [011 Periodo: [10 Cuenta: [0123456789 ] serie: |2
Sucursal Fecha Serie |Tipo  Poliza | Movimic No Benefidiario Referencia Debe Haber
SUCURSALL 03/10/2011 z 3 1 cH  CHOD03s7 CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSALL Retiros de banco e =)
@ F10-Guardar
Cuenta: [0123456739 | Fecha: [18/10/2013 =] mov: [cr cheque B sere: 7 o CH-000355
Clave: Q Fouser  Rewwde [ 3]
Benefidanio: (£ ABRIEL A CASTRO MANCERA 7| B || -50,000.00
Concepto: = | s [ 10,000.00
O @ B~
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto e
1 1102101 HSBC CTA 4015027796 0.00 10,000.00 s
2 1101010101 CAJA FUERTE SUCLRSAL 10,000.00 0.00 CH-000358 SOBRECREDITO s
3

Cancelar. Si por alguna razén es necesario eliminar el registro de alguna pdliza de cheque que se haya capturado,
esta opcidn es la adecuada para llevar a cabo esta actividad. Bastard con ubicar la péliza a cancelar dar clic sobre ella
y posteriormente dar clic en el icono Cancelar.

Como se muestra en imagen 5.12

Movimientos a cuenta de banco =
B B @ 8 =@ A
F2-Actuslizar | __Depositos Retiros Editar Cancelar Polza Cheque | _PolizaCheque | _0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALL B erdo: [011 periodo: [10 cuenta: 0123456789 O] sere:fz
Sucursal Fecha Serie |Tipo  |Poliza | Movimie o Beneficiario Referencia Debe Haber
suCURsALL 03/10/2011 z € 1 cH  cr-oooss7 CANCELADO 0.00 0.00
SUCRSALL 03/10/2011 z E + CRECTT rammn — 0.00 50,000.00

we- Cancelar la Movimiento ?

[

Figura 5.12:

Nota:Cuando se ha cancelado el movimiento, debe de mostrar el concepto de CANCELADO en la columna de
Beneficiario de la lista que despliega cuando se consultan los movimientos de chequera; y si se da doble clic en el
registro la pdliza debe estar en cero y con el concepto de CANCELADO.

Poéliza. Esta opcion es para imprimir el formato de la péliza contable que genera un movimiento de tesoreria, solo
habré que dar clic sobre el registro de la péliza que se desee imprimird, dar clic en el icono en cuestiéon para ver el
formato de la péliza
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Como se muestra en imagen 5.13

OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 111
POLIZA FECHA: 1110/2011
03102011
EGRESO
Z
000002
SOBRECREDITO N
Narire de Corta [re— Cancspo Debe ot
T TR s =
AR FUERTE SUCURSAL oo soBECREDITO 0.0 o
oS 0o0m ocoso

Cheque. Con esta opcion se manda imprimir el formato de cheque, para que éste no sea llenado manualmente;
solo hay que dar clic en el registro del que se desee imprimir el cheque, para que se mande imprimir directamente.

Antes de mandarlo imprimir se manda un didlogo para ajustar margenes de impresion.

Como se muestra en imagen 5.14

Movimientos a cuenta de banco =
0 B @ 8| @B | B
F2-Actualizar Depositos Retiros. Editar Cancelar Foliza Cheque Poliza-Cheque O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT T ercido: [2011 Periodo: [10 cuenta: [0123456789 O] sere:[
Sucursal Fecha Serie Tipo No Beneficiario Referencia Debe Haber
ISUCURSAL 1 03/10/2011 4 c CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
= polizachequef.pdf - Adobe Reader - S =RAEl Xt
[[Archivo Edicion Ver Documento ~Herramientas Ventana Ayuda x
- - e [ e -
[= N 1/1 i@ @® 5% = [ Buscr
Poliza
3 D& ocTuaRE bE 2013
GAuRTEA CAETRO NCEEA 10,000.00

DIEZ MTE PEEOE 00/100 M.K.}

TUENTA

11020101 HEBC CTA 1012027796 20,000.00
101010100 CAJA FUSRTE SUCURSAL

Figura 5.14:

Ordenes de Pago: Encontramos la opcién Ordenes de pago O.P. Bancomer en la parte superior derecha de la
pantalla principal de Movimientos a cuentas de banco, primeramente seleccionamos la cuenta de banco en la que se
realizaran las ordenes de pago y seguidamente damos doble clic en dicho botén y aparecerd la siguiente pantalla.

Como se muestra en imagen 5.15
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥/ Grupo: g F3 Buscar

Fecha de movimiento: 02/06/202C v

(@) r2acusicer [ ordenese pago

Tipo Operacior Referencia | Clave Proveed( Tipo de servici( Codigo operaci Tipo cuenta | Divisa Importe Tipo de confirn Nombre del be Clave de identi Fect

Figura 5.15:

Para generar las ordenes de pago previamente tendremos que seleccionar la sucursal o si deseamos hacerlo de
manera consolidada para todas las sucursales, después ingresamos el grupo al que se le desea hacer las ordenes de
pago, lo podemos hacer mediante la pantalla de bisqueda que aparece haciendo clic en el icono de buisqueda para
seleccionar dicho grupo una vez seleccionado asignamos la fecha del movimiento y damos clic en actualizar para
mostrar las distintas operaciones que se realizaran.

Como se muestra en imagen 5.16

- —~ -— — — —
Ordenes de pago bancomer - 4 — r =50
Sucursal: [sucursaLt ] Grupo: [o1] Q F3 Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015

@ F2-Actuslizar @ Ordenes de pago

Tipe Operacion  Referencia Clave Proveedor d icio | Codie i Divisa Importe Tipe de confirma Nombre del bene Clave de identific Fe :
ALTA 006391 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 12320
ALTA |007485M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO 0
ALTA 008488M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 30000.00 ANGELA VIRGINIA P 00000033613762 20
ALTA |008544M 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 2
ALTA |008514C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 80000.00 NORMA ALICIA GUC|
ALTA 008728C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 50000.00 EMIGDIO FLORES M 053553502743 20
ALTA 008587M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 5000.00 'YASMIN GONZALEZ ORTEGA
ALTA 008824M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LUCILA VIDRIALES F| 0710000365158 20
ALTA 008821M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 12000.00 LORENA DEL CARME 00004501345 20
ALTA |008848MN 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 76000.00 ALBERTO ORTIZ ME 000090798055 20
ALTA D08874M9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 3000.00 MARIA CONCEPCIO 0000033608954 20
ALTA |008932M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000369035 20
ALTA |009112M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 DIONISIA VALDEZ E 0000033624713 20
ALTA 009196MN10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC 119017536 20
ALTA 009337M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 7000.00 FRANCISCA YADIRZ 0000145308502 20
ALTA |009248C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 100000.00 LAURA LETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA |009338M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA |009399N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 20000.00 ELBA FABICLA SALA 0487053567352 20
ALTA 009364410 CREDITOS 1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 35000.00 MANUEL ALANISEST 0000073101461 20
ALTA 00941310 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA M 30000.00 ROBERTO VIRGENP, 0498119915905 20
aTa mesiuin coenTroc: DN Fu vENTANT 1 VENTANT & LT o < o Fa N TMERE7 | nnnnassaRse n

« v

Figura 5.16:

Una vez realizados los pasos anteriores solo necesitamos generar las ordenes de pago, esto lo hacemos dando clic
en el icono .°rdenes de Pago"lo cual despliega un dialogo donde se nos pregunta si queremos generar las ordenes de
pago, damos clic en "Siz la operacién estard hecha

Como se muestra en imagen 5.17
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ord - ®
enes de pago bancomer
suarsal: [sucursaLy ¥ crupa: o1 @ F3Buscar
Fecha de movimiento: 21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia Cave Proveedor d jicio | Codi i Divisa Importe Tipo de confirma, Nombre del bene| Clave de identific Fe
ALTA 006351 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA 007485 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANJLL EATANDL e 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO E)
ALTA 008488 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN Pregunta ~ J0000.00 ANGELA VIRGINIA P 0000033613762 20
ALTA 00854410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 10000.00 ANA BERTHA MEIIA GONZALEZ )
ALTA | D08614C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN N 0000.00 NORMA ALICIA GUE Ik
ALTA|008725C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN ,0‘ Generar ordenes de pago? 50000.00 EMIGDIO FLORESM 053553502743 20
ALTA | 008697M 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN & 5000.00 YASMIN GONZALEZ DRTEGA )
ALTA | 0083244 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LUCILA VIDRIALESF 0710000365158 20
ALTA|008821H 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LORENADEL CARME 00004501345 20
ALTA 00834810 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN No 7600000 ALBERTO ORTIZME 000030798055 20
ALTA 008874M9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 3000.00 MARIA CONCEPCIO. 0000033608354 20
ALTA 008932110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENT) — 15000.00 ABEL SANTCS DUAR 0501000369035 20
ALTA 008112110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 DIONISIA VALDEZE, 0000033624713 20
ALTA|009196N 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 1300000 EFRAIN ARISTA LEC 119017536 20
ALTA 00933710 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 000,00 FRANCISCA YADIRZ 0000143308502 20
ALTA|009248C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 100000.00 LAURA LETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA|D09338H 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ | 0000033615323 20
ALTA 009399 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 20000.00 ELEAFABIOLASALA 0487053567352 20
ALTA 00936410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 35000.00 MANUEL ALANIS ES| 0000073101461 20
ALTA 009413110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0438113915305 20
2178 nnastn Tt BAGA FN VENTANTI I VENTANT & VENTANT & e Snnnn 0 SFAINRA TMENF? | nAnAnaARAsR an T

« i '

Figura 5.17:

5.3. Conciliacion

Esta opcién es un corte mensual del estado de cuenta bancario, en el que se veran reflejados todos los movimientos
realizados que afecten una cuenta de banco en especifico; el cual se podra comparar contra el corte que emite el banco
de la cuenta bancaria.

La ventana de conciliacién cuenta con las opciones de: F2Actualizar, F10Registrar,PDF y CSV debajo de esta
pequeiia barra de herramientas viene la seccién de filtros, que son:

= Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

En la parte central de la ventana viene una tabla que contendrd la informacidn relacionada con los filtros o condi-
ciones que se hayan especificado, la tabla contiene las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Fecha.

= Tipo.

= No.

= Beneficiario.
» Referencia.
= Debe.

= Haber.
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Por dltimo en la parte inferior, se muestra una seccién de Totales, que estd integrada por:

Saldo Inicial.
Depésitos.
Retiros.
Saldos Final.

Como se muestra en imagen 5.18

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATC| & Ejercicio: 2021 Periodo: 9  Cuenta: & Serie: 00 Ordenarx Cheque:

Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber *

Totales

Saldo Inicial .... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros .... 0.00 Saldo Final ... 0.00

Figura 5.18:

Para poder ver los movimientos que han afectado alguna cuenta de chequera, hay que especificar cada uno de los
filtros:

= Sucursal.Seleccionar la sucursal de la que se desea conocer la informacion; para esto se proporciona una lista
al dar clic en el campo Sucursal. Por default se encuentra

= Ejercicio.Especificar el afio del que se desea tener la informacion.

= Periodo.Especificar el mes del que se requiere conocer la informacién.

= Cuenta.De la lista que se despliega al dar clic en el campo de Cuenta, habra que seleccionarse aquella de la que
se desee obtener la informacion.

= Serie.Si solo se desea conocer aquellos movimientos que hayan sido realizados por un usuario en especifico, se
proporciona la serie de dicho usuario, de lo contrario se deja en blanco este campo, y de esta manera al dar clic
en F2Actualizar mostrara todos los movimientos, sin importar el usuario que los haya realizado.

= Ordenar x Cheque.Al marcar esta condicion el listado se mostrard ordenado por el nimero de cheque.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en F2Actualizar y en el instante se despliega la
lista de movimientos que coincidan con las condiciones determinadas.

Como se muestra en imagen 5.19
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B F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | SUCURSAL1-IRAPUATC| & Ejercicio: 2021 Periodo: 9  Cuenta & Serie: 00C Ordenarx Cheque:
Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber *

Cuando se tiene la informacién en pantalla ahora si se puede hacer la comparacién contra el estado de cuenta
que emite la institucion bancaria, y cada registro que coincida con el reporte que emite el banco se va marcando del
lado derecho; para que una vez que se ha terminado de conciliar ambos reportes se de clic en F10Registrar para que
se almacene la informacion y tener constancia de cuales registros han coincidido en ambos reportes. Y asi cuando
se vuelva a consultar dicha informacién en la parte de Totales se pueden apreciar los importes de Saldo Inicial,
Depésitos, Retiros y Saldo Final.

Como se muestra en imagen 5.20

Conciliacién de cuenta de banco (e
B Fe-actualizar | [ F10-Registrar | [ POF
Sucursal: [SUCLRSAL L | Hercido: 2011 Periodo: [10 Cuenta: [0123455789 O] Serie: [z Ordenar x cheque: ¥
Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber =
SUCURSAL1 030011 2 e CH-000357 | CANCELADO 0.00 0.00 O
SUCURSAL L o310/011 2 cH CH-00358 | GABRIELA CASTRO MANCERA 0.00 10,000.00
Totales
Saldo Inicial 0.00 Depositos .... 0.00 Retios 10,000.00 Saldo Final ... | -10,000.00

Si se desea se puede imprimir un reporte que contenga la informacién ya conciliada o antes de hacerse este proce-
dimiento, solo basta con dar clic en el icono PDf para que se genere dicho reporte:

Como se muestra en imagen 5.21

(2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 111
Conciliacion de la Cuenta FECHA: 11/10/2011
Focha Seie  Teo o Benelcisi Relerencio Beposito Reira
I El GrovowT CANCELADD @00 om
wwan 2 = cHomosse (GABFIELA CASTRO MANCERA ot woo -
oan 7 o oo LOPEZ MALRICID ot o000
Sumas 0 1000000

Figura 5.21:
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5.4. Reportes movimientos

El presente reporte sirve para ver el movimiento que ha tenido determinada cuenta de chequera en un periodo
determinado. Cuanta con opciones que demos llenar de acuerdo con los datos del reporte que deseamos. Solo le
damos F2 Actualizar

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

Como se muestra en las imagenes 5.22

(a) datos (b) F2
Figura 5.22:

Una vez mostrado los datos en pantallas se pueden generar los documentos formato PDF y CSV solo hay que dar
clic en el botén que corresponda segtin el archivo que se desee generar.

Como se muestra en las imigenes 5.23

T ——
Tems .

(a) PDF (b) CSV

Figura 5.23:



Capitulo 6

Contabilidad

6.1. Catalago de cuentas

Nos permite dar de alta alguna cuenta que no tengamos y que estemos necesitando ocupar cuenta con las opciones
Nuevo, Editar, Eliminar, Cuenta y Nombre .

Como se muestra en la imagen 6.1

0 @ o
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta: Nombre:

Cuenta A |Nombre I
101 DISPONIBILIDADES
10101 CAA
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
101010101 CAJA GENERAL
10101010101 *  CAJA FUERTE SUCURSAL
10101010102 * CAAT
10102 BANCOS
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
101020101 * 0000000001 BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.1:

Para dar de alta una cuenta solo damos clic en nuevo y llenamos los siguientes datos estos son de manera obligatoria
llenarlos :

Cuenta.
Acumula A.
Nombre.
Rubro.

253
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» Naturaleza.

= Tipo.

= Agrupador.

= Cta de mayor.
= Nivel.

= Cuenta inactiva

Como se muestra en las imagenes 6.2

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel

Editar Nos sirva para hacer cambios alguna cuenta que ya tenemos o bien si al tiempo de su captura cometimos

s
s
3
s
Cuenta Inactiva
(a) datos

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

@ F10-Guardar

Cuenta:

L4 @ Acumula A
Nombre:

Rubro:

Naturaleza:

Tipo:

Agrupador:

Cta. de Mayor:

Nivel

Figura 6.2:

algtin error una vez hecho la correccién de damos F10 Guardar.

Como se muestra en las imagenes 6.3

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Eliminar Nos sirve para poder quitar una cuenta que ya no se este manejando solo tenemos que seleccionar la

10101010101
101010101 CAJA GENERAL

CAJA FUERTE SUCURSAL

1- Activo .
Deudora &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(a) Editar

10101010101
101010101

CAJA GENERAL 3 Q

CAJA FUERTE SUCURSAL

1-Activo 4
Deudora| &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(b) llenado

@ F10-Guardar

Cuenta:

e
Acumula A:

Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipe:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Figura 6.3:

cuenta que ya no deseamos tener y dar un clic en el icono .

Como se muestra en las imdgenes 6.4

10101010101

101010101 CAJA GENERAL . 1 @
CAJA FUERTE SUCURSAL
1-Activo  a
Pregunta
Deudora| & FN  Registrar?
Afectable |
@ No Yes
No 4

Cuenta Inactiva

(b) Guardar
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6.2.

0 @ a

Eliminar

Nuevo

Cuenta

1

101

10101
1010101
101010101

10101010102
10102
1010201
101020101
1010202
10103
1010301
1010302

Editar

Cuenta

Nombre:

A |Nombre

"

"

"

ACTIVO
DISPONIBILIDADES

729, EstaUsted Seguro de Borrar la Cuenta Contable

No
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
0000000001 BANCOMER
DIVISAS A ENTREGAR
OTRAS DISPONIBILIDADES
DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
OTRAS DISPONIBILIDADES

255

Polizas

Figura 6.4:

Al seleccionar esta opcion el Sistema de Gestion Financiera imprime una ventana que se puede decir esta divida en
3 secciones; una de ellas estd ubicada en la parte superior izquierda, se puede decir que es una barra de herramientas,
en ella se encuentran los iconos de:

F2Actualizar.
Nueva.
Editar.
Cancelar.
Copiar.

PDF

Hay una seccién més en la parte superior, es la seccién de filtros, se encuentra integrada por los datos de:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Tipo.
Serie.

Y por ultimo esta la seccidon de informacidn, se encuentra distribuida en las siguientes columnas:

Sucursal.
Fecha.
Serie.
Tipo.
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= No.
= Concepto.
= Referencia.

Como se muestra en las imagen 6.5

Polizas

H B0 @ 8 8 = @

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva

sucursal: | SUCURSAL1-CELAYA| ¥ | Efercicio: 2020 Periodo: 9  Tipo: |Diario || Serie: 00C Ordenar x Numero:

sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tips |No Concepto Referencia XML | PDF

Figura 6.5:

Nueva. Todos los movimientos realizados dentro del Sistema de Gestién Financiera en el médulo de caja o teso-
reria, deben estar respaldados por una péliza, pero eso no implica que todas las pélizas pertenezcan a un movimiento
que se haya hecho en caja o en tesoreria; hay algunas que se dan de alta dentro de este médulo.

Cuando se va a dar de alta una pdliza se abre una nueva ventana que cuenta con tres apartados que son:Datos
Generales de la Péliza, Partidas de la Péliza y Sumas.

Como se muestra en las imagen 6.6

@ F10-Guardar

sucursal: & Fecha: 02/11/2020 ¥ | Tipo: & serie: 000 Nou

Concepto:

Ultima modificacion: Fecha Aplicacion:

Brvee (Do € amne

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto R¢|

02/11/2020 v

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas:

Figura 6.6:

A continuacién se describird como hay que proporcionar los datos en cada uno de los apartados de la ventana de
poélizas para dar de alta una nueva.
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Datos Generales de la Pdliza. Esta seccién estd conformada por los siguientes datos:

= Sucursal. Este dato estd por default, y va a mostrar la sucursal a la cual se encuentre conectado en el momento
del registro.

= Fecha. Este campo muestra la fecha actual en la que se esta accesando a la opcidn, si el registro debe darse de
alta con otra fecha, solo habrd que seleccionar la correcta en el calendario que se proporciona al dar clic en el
combo.

= Tipo. Se debe especificar el tipo de pdliza que se da de alta, para esto se proporciona una lista cuando se da clic
en el combo.

= Serie. Referente a la serie del usuario que tiene la conexién activa, y que esta dando de alta el registro

= No. Es el nimero consecutivo de la péliza, dependiendo el tipo que se haya seleccionado con anterioridad.

= Concepto. Se debe proporcionar una descripcion del por qué de la péliza.

» Ultima modificacién. En este campo se muestra la fecha en la que se modifico por tltima vez la péliza; pero
cuando la pdliza se va a dar de alta el campo aparecera vacio.

Como se muestra en las imagen 6.7

Poliza >
1B 1o cuer

suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 > ] Tipo: [ Tnaresos =] serie: £ hou

BrcTns ‘\/ENTA DE INMUEBLE EN GARANTLA| B

Uttma & Fecha ApIacin: (e s <]
e | @ | Qo

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Refy

1

2

3

a

Partidas de la Pdliza. En este apartado se encuentra una pequefia barra de herramientas que contiene los botones
de: Nuevo,Editar y Eliminar

Nuevo. Para agregar una nueva partida se da clic en este botén y se deben proporcionar los siguientes datos:

= Cuenta. Para proporcionar la cuenta contable, se tienen tres opciones:

= [a primera es proporcionar directamente el nimero de la cuenta en la caja de texto.

= [a segunda es seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta.

= La tercera es dar clic en el icono de bisqueda (lupa) para que se proporcione algin rastro que identifique la
cuenta y se seleccione de la lista de registros que regrese la bisqueda.

= Cargo. Especificar el importe del cargo que se hara a la cuenta.

= Abono. Determinar el importe del abono que afectard a la cuenta. Una partida no puede llevar cantidades en
cargo y abono al mismo tiempo, sélo es uno a la vez.

= Referencia. Se puede proporcionar algiin dato como referencia, puede ser un nimero de cheque por ejemplo.

= Concepto. Especificar alguna descripcion de la partida.

Una vez que se proporcionan los datos se da clic en el boton F10Guardar para que enseguida refleje el registro
en la pantalla. De esta manera se van agregando todas las partidas necesarias para el registro de la pdliza; no hay que
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olvidar que al final la suma de los cargos y los abonos debe ser igual.

Editar. Si se desea modificar alguna partida de la péliza solo hay que seleccionar el registro y dar clic en el botén
Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y hacer los cambios pertinentes.

Eliminar. En caso que sea necesario eliminar algtn registro, se se selecciona y se da clic en el botén Eliminar,
mostrard una pregunta de confirmacion.

Como se muestra en las imagen 6.8

Poliza x
@ F10-Guardar
suarsal: [sucURsALL | Fecha: fosjos/2015 <] Tipo: [Ingresos =] seie: 7 noa
Concepi:  I\ENTA DE INVIJEBLE EN GARANTIA .
Movimiento de Poliza ==

Ultma medificacidn: ’—‘
@ F10-Guardar @ XML @ POF @ Borrar XML @ Barrar POF
|| Movimiento |
e | @ | €Yo

Sucursal: SUCURSAL1 > u

Cuenta Nombre to Refs
Cuenta [11020101

| cuenta: 11020101 ~ @ |

‘HSB( CTA 401302775

Cargo: 50000

Aboro: 0.00

1601060101 MDEIL]MD; ixu ADIUDICADO EN VENYA

1
2
3
L Nombre:
5
6
7
8

g Referenda: [CH-00512255
10
1
12
13
1

‘DEPOSWO POR VENTA DE INMOB[LIARIO =
Concepto:

Capturar: @ XML @ PDF

Proveedor |
Folo:
Tipo Pago: -
e——————— Metodo Pago: | | — 5

<INS> Agregar <SUPR> Eliminar Sumas: | 000 [ 50,000.00

Figura 6.8:

Sumas. En esta seccion solo se muestra el total de cargos y el total de abonos y es ttil para saber si la pdliza esta
cuadrada. También se muestra una opcién mas para agregar partidas a la pdliza es presionando la tecla Ins del teclado
y para eliminar partidas con la tecla Supr

Como se muestra en las imagen 6.9
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Poliza

Q F10-Guardar

ErizsEn ‘\/ENTA DE [NMUEBLE EN GARANTIA

Sucursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 ]| Tipo: [ Ingreses =] seie: o Mous

Ultima ént [

Do | @l | B

Fecha Apicacin: |
03/08/2015 ~]

Debe Haber Proveedor Concepto Ref
0,00 50,000.00 ACO1308011G1 MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA|
50,000.00 0.00 ACO1308011G1 DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH:

Cuenta Nombre

1 |1601060101 MOBILIARIO
2 |1020101 HSBC CTA 4019027796
3

4

5

3

7

8

9
<

<INS> Agregar  <SUPR> Eiiminar

Sumas: | 50,000.00 50,000.00

Figura 6.9:

259

Una vez que ya se han proporcionado todas las partidas y datos de la péliza se da clic en el botén F10Guardar
ubicado en la parte superior de la ventana, para que inmediatamente muestre el registro en la lista de pdlizas del

ejercicio y periodo correspondiente.

Como se muestra en las imagen 6.10

Poliza ®
@ F10-Guardar
Suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 ] Tipo: [Ingresos =] serie: 7 Mo
Concepto; ‘VENTA DE INVUEELE EN GARANTIA B
Ultima ‘ Fecha Apcacin: (g3~
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Ref
1 160160101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO1308011G1  MOBILIARIO ADILDICADO EN VENYA|
2 |10101 HSBC CTA 4018027756 0.00/ACOI30801IGL  DEROSITO POR VENTA DE INMO CH
3 Pregunta [
a
5 o~
6 \_9\ Registrar ?
= =
8
B
1
12
13
14
‘ i v
<INS> Agregar  <SUPR> Eiminar sumas: | 50,000.00 | 50,000.00

Figura 6.10:

Editar. Cuando se ha capturado una pdliza y es necesario hacer alguna modificacién, se actualiza la lista de
polizas si es necesario y se da un clic en la péliza a editar para posteriormente dar clic sobre el icono, o bien dar doble
clic directamente en el registro de la pdliza para que se despliegue toda la informacién relacionada con la misma y se

hagan las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en las imagen 6.11
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Polizas [ =]
K —
P (%] (B} .
=
F2-Actuslzar Nueva Edtar Cancelar Copiar Poiza Impresion Masiva Aplcar
‘ Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercico: [2015 Periodo: [ Tipo: [Dierio ] Sere: |2 ‘
Poliza 3
F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALT | Fecha: [03/08/2015_+| Tipo: [Ingresos ] seie: f ho
Concepto: IVENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA =
Uttima T Fecha Apcacidn: [o=o e
q
O @ |G
Cuenta ‘Ilnmbre ‘ Debe ‘ Haber ‘ Proveedor Concepto Ref
1 1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACOL30801G1  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA
2 1020101 HSBC CTA 401902776 0.00 ACOL3S0UGL  DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH-0
. Pregunta =]
| 4 |
| 5 |
6 Registrar 7
| 7 |
| 8 |
| 2 |
1
| 12 | ’ "
| 13 |
| 14 |
q

Figura 6.11:

Cancelar: Para cancelar una péliza solo es necesario buscar el registro, posicionarse en ella y dar clic en el icono
Cancelar, ésto mandara una pregunta de confirmacién para asegurarse que se va a cancelar la péliza correcta.

Como se muestra en las imagen 6.12

Polizas =]
F2-Actuslizar bueva Eitar Cancelar Copiar za Impresion Masiva Aplicar
Suarsal: [SUCRSALL  v| Gercco: [2015 Perioce: 5 Tpo:[perie ] SeeZ ‘
‘Sucmsal ‘Feclli ‘Anbcic’u’m ‘Uslliriu ‘nw ‘llu ‘(uncevtu Re’eren(lj
1 [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3948 501-06267 -Deposito CU
2 SS0LS L SISTEMAS D W7 S0n6a7 Retro A |
3 [sUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3946 50106267 Retiro E36
4 [sucrsaLL 08/05/2015 SISTEMAS D 3945 501-06002 -Depesito CU
5 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 501-06002 -Retiro AA
6 [sUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3943 501-06002 -Retiro A0
7 [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3942 50105473 Deposito €U
8  |SUCURSALL 08/05/2015 S 53 -Retiro AA
9 [SUCLRSALL 08/05/2015 st Pregunta - = RetroB18
10 SUCLRSALL 08/05/2015 s Deposito CU
11 SUCLRSALL 08/05/2015 s _~ Retiro A
12 |SUCURSALL 08/05/2015 B @ Cancelar la Poliza ? Retro E35
13 SUCLRSALL 08/05/2015 st - “Deposito CU
14 SUCLRSALL 08/05/2015 s Fetiro AA
15 SUCLRSALL 08/05/2015 s | B -Retiro 1007
16 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTH | No || -Deposito CU
17 SUCLRSALL 08/05/2015 s Retiro AA
18 SUCLRSALL 08/05/2015 = 1 T T 3 1007
19 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) 3930 50103394 -Deposito CU
20 |SUCLRsALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3929 501-03594 Retiro AA
21 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3928 50103894 -Retiro 1007
22 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3927 50103297 -Deposit CU
23 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) 3926 50103297 Retiro AA
24 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3925 501-03297 Retiro E36
25 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3924 501-00224-01 Deposito CU
26 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3923 501-00224-01 Retiro AA
27 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) 3922 5010022401 Retiro 1007
28 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3921 501-00037-0 1 -Deposito CU
29 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3920 501-00037-01 Retiro AA i
P ninr i T — oy e —— -

Figura 6.12:

Copiar. Este icono tiene una funcionalidad importante, pues permite copiar los registros de una péliza capturada
con anterioridad a una nueva; esto cuando es necesario capturar una péliza que contiene una cantidad considerable de
registros.
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Para hacer la copia de una pdliza, hay que seleccionar el registro de la pdliza de la que se desea hacer la copia y
dar clic en el icono de Copiar, al hacer esto se despliega una ventana en la que se debe seleccionar la fecha en la que
quedard la copia de la péliza seleccionada; se muestra también la serie del usuario con la que se guardaré el nuevo

registro.

Como se muestra en las imagen 6.13

Ya que se ha seleccionado la fecha en la que quedara la nueva péliza se da clic en F10Guardar y se manda una
pregunta de confirmacion, al contestar de forma afirmativa la copia de la péliza se realiza y se muestra en pantalla un

Figura 6.13:

Polizas =
L. 8| 8|8 8|8 8|
Sucursal: [SUCURSALL ~| Ejerdco: [2015 Periodo: [5  Tipo: [Diario ~| serie:[z
sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referenc
1 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3948 501-06267 -Deposito CU
2 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 501-06267 Retiro AA
3 [sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS ) 3546 50106267 Retiro E36
4
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3944 501-06002 Retro AA
6 |sucursaLy 08/05/2015 SISTEMAS 0105002 Retiro ASD
7 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 50105473 “Deposito CUI
8  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0105473 Retiro AA
9 |sucuRsALl 08/05/2015 SISTEMAS @ e Gl d g 501-05473 Retiro B18
10 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0104803 -Deposito €U
11 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 5010403 -Retiro AA
12 [sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS ] || pechs: [[/o6/2015 v | | BO1-0%803 Retra£36
13 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 501-04543 -Deposito CU
14 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0104543 -Retiro AA
15 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS serie: 2 501-04543 Retiro 1007
16  |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS 501-04543 Deposito CU
17 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) g 501-04543 Retro AA
18 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3931 501-04543 -Retiro 007

nuevo cuadro de didlogo donde se refleja el nimero de pdliza del nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.14

Péliza PDF: Este icono es para ver el formato de la p6liza una vez que se mande imprimir, para esto solo es

Figura 6.14:

Polizas R
F2-Actualizar Nueva ‘ Editar ‘ Cancelar ‘ Copiar Poliza Impresion Masiva Aplicar ‘
Sucursal: [SUCURSALL ~| Ejerdico: [2015  Periodo: [5 Tipo: [Diario v| serie:[z
Sucursal Fecha Aplicacion Usuario Tipo  |No Concepto Referenc "

1 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3948 501-06267 -Deposito CU

2 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3847 501-06267 Retiro AA

3 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3946 501-06267 Retiro E36

4

5 |SUCURSAL1L 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 501-06002 Refiro AA

6 [sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS 01-05002 Retiro ASD

7 |suCuRsALL 08/05/2015 SISTEMAS 0105473 -Depasito CU

8 [sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS 0105473 Retiro AA

9 |sucumsaLt 08/05/2015 SISTEMAS @ e Retiro B18

10 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS Copia Exito beposito cU

11 |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS

12 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

13 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

14 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

15 |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS

16 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

17 |sUcURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS

18 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

necesario ubicarse en la poliza que se desea mandar imprimir y dar clic sobre el icono PDF.

Como se muestra en las images 6.15
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(2 OMEGA SOFTWARE, §.A. DECV PAGINA: 111
POLIZA FECHA: 0411072011
FECHA: 03102011
TIFO: EGRESO
SERIE: H
nNO: 000002
CONCEPTO; SOBRECREDITO
Cuenta Nombre de Cusnta Referencia Concesto Debe Haber
20707 TISBC CTA S01027788 T 000000
0101010 CAJA FUERTE SUGURSAL cHDouEE 10.000.00
TOTALES .... 1000000 10,000.00

Figura 6.15:

Impresion Masiva:

Como se muestra en las imagen 6.16

Cmoga BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L. DEC.V.
REFERENCIA: 001-00001 NUMERO DE POLIZA: 1
FECHA DE IMPRESION: 11/02/2020 01:47:37 TIPO DE POLIZA: D

FECHA: 03/02/2020

CONCEPTO: 001-00001 -Deposito AH

ICUENTA NOMBRE CUENTA ‘CONCEPTO DEBE HABER

10101010102 CAJAT 00100001 Deposito AH 50000 0.00

l201010102010101 AHORRO ADULTO 00100001 Depasito AH 000 500.00
SUMAS IGUALES! 500.00 500.00

Figura 6.16:

Aplicar:

Como se muestra en las imagen 6.17
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H O @ B B H BH H

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva  Aplicar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAY2| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Tipo: |Diario || Serie: 00C Ordenar x Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referencia

SUCURSAL1 - CE|03/!

Pregunta

% Registrar?

No Yes

Figura 6.17:

6.3. Periodo

En el presente médulo se da manejo a cada uno de los periodos de cada ejercicio.

Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana conformada por tres secciones; una de ellas es la barra
de herramientas la cual contiene las opciones de:

= F2Actualizar
m Abrir.
= Cerrar.

La seccién de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Ejercicio
= Periodo

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en las imagen 6.18
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&

F2-Actualizar

Sucursal

o @

Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020] Periodo: 2

Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 6.18:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Abrir: Para activar un periodo es necesario marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Abrir para quese
puedan hacer movimientos en el periodo procesado.

Como se muestra en las imagen 6.19

=

F2-Actualizar

= (=

Abrir  Cerrar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

e

|Estatus *
Pregunta @
i"'i Abrir periodos ?

No Yes

Ejercicio

Figura 6.19:

Cerrar: Para inhabilitar un periodo hay que marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que el
periodo quede inhabilitado y no se puedan hacer mas movimientos.

Como se muestra en las imagen 6.20
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& @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

eriodo:
Sucursal Ejercicio ‘Permdu ‘Es[a[us *
Pregunta

7% Cerrar periodos?

Figura 6.20:

6.4. Traspasos de saldos de cuentas

Esta opcion es 1itil para pasar los movimientos de una cuenta contable a otra, sin necesidad de estar modificando
las pdlizas que afectan a la cuenta en cuestiéon. El movimiento puede hacerse en una sola sucursal o de manera
consolidada. Los datos que se necesitan proporcionar para realizar el movimiento son: Sucursal,Cuenta Inicial, y

Cuenta Final.
Como se muestra en la imagen:6.21

43

F10-Guardar

Sucursal:

De la Cuenta: 3 @
Ala Cuenta: 3 @

Figura 6.21:

Una vez que se han especificado los datos, solo hay que dar clic en el icono de Guardar para que el movimiento se

realice.

Como se muestra en las imdgenes 6.22



266 CAPITULO 6. CONTABILIDAD

F10-Guardar
@ Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA &
F10-Guardar Dela Cuenta:| 10101 can ¥ @
AlaCuenta: 101010101 + Q
Pregunta
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &
T
@55 Registrar?
Dela Cuenta: | 10101 @R 3 Q v
AlaCuenta: | [ITCRIR
No Yes
(a) Editar (b) Guardar
Figura 6.22:

6.5. Ejercicio

Estd opcién es para hacer el cierre de ejercicio. Cuando se elige esta opcidn, el sistema muestra una ventana
conformada por tres secciones; una de ellas es la barra de herramientas la cual contiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= Cerrar.

La secciodn de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Cuenta.
= Ejercicio.

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.23
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& =

F2-Actualizar  Cerrar

coec N - 4 oo

sucursal Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 6.23:

Cerrar. Para poder cerrar el ejercicio, primeramente se tiene que seleccionar el Ejercicio y dar clic en Actualizar
para que se despliegue el registro del periodo que se va a procesar. Una vez que ya se tiene en pantalla el registro
del periodo que se va a cerrar, se selecciona la Cuenta Contable que manejar4 el saldo del ejercicio, dando clic en el
combo o en el icono de blisqueda; para que se marque la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que se
ejecute el procedimiento del cierre de ejercicio.

Como se muestra en la imagen:6.24
& @
F2-Actualizar Cerrar
Cuenta: 10101 CAJA v @ Ejercicio: 2020

Sucursal Efercicio Periodo Estatus

Pregunta

i"'i Cerrar efercicio ?

No Yes

Figura 6.24:

6.6. Estado de la entidad

El presente reporte no es mas que un resumen del activo, pasivo y capital con el que cuenta la entidad, en determi-
nado momento.

Para la generacion de este reporte los datos que se deben proporcionar son:

= Sucural.
= Ejercicio.
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m Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.25

i
o rcuaienr [jror ey

Cuenta Nombre

I:l UTILIDAD O PERDIDA:  -73,334,047.86

TOTAL

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Sucursal:| SUCURSAL1 - IRAPUATC| & | Ejercicio: 2021 Periodo: 9

cargos Abonos Cargos Acumulados Abonos Acumulados

0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
Figura 6.25:

El Sistema de Gestion Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la in-
formacién pueda ser manipulada en una hoja de cédlculo y otro para mandarse imprimir directamente. Para generar el
archivo y poder manipular la informacién en una hoja de cdlculo lo tnico que debe hacer es dar clic en el botén CSV.
Y para generar el archivo en PDF y mandarlo imprimir directamente se da clic en el botén PDF .

Como se muestra en la imagen:6.26

BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1

(2 ESTADO DE LA ENTIDAD DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 12/02/2020

Caas Abome Cargas Acmuiaos Abonos Acumiatos

T ACTIVG
2 PASNO
UTILIDAD © PERDIDA:

£ g T 008 EXag
om soa00 15000 10am1380
0w 00 om s

ToTAL.

Como se muestra en las imdgenes 6.27

a0 soa00 14430000 14241448

Figura 6.26:
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +

Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: -

TEnta Wombre
ACTIVDO
PASIVO
UTILIDAD O PERDIDA:

=

EECRE
]

TOTAL..

1 | » |
e B

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.27: CSV

6.7. Devengamientos

6.7.1. Ahorros

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Ahorros el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Fjercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

n F2Actualizar.
= CSV.
s F10Guardar.

Por dltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacion previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

» Tasa.

= Saldo Promedio.
= Int. Devengado.
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Como se muestra en la imagen:6.28

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2
@ F2-Actualizar @ csv. @ F10-Guardar
Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacién proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en las imagenes 6.29

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdatErmmadn _ Espafiol (Mexico) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia # Separado por
[ Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [+ Otpo |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: -

| | il i | il | [—
T FUCURSAL CLAVE  NOWBRE FRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEN

q P
Ayuda Cancelar i
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.29: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.
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6.7.2. Inversiones

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Inversiones el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= CSV.
s F10Guardar.

Por tltimo esta la seccion de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

s Clasificacién.
= Inicio.

= Vencimiento.
= Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.30

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA & Eercicio: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Figura 6.30:
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Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en la imagen:6.31

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espanol (México) j

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por

[~ Tabulader [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [ Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v

Otras opciones

EUBEIELA
[ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los nimeros especiales 3

Campos
Tipo de columna -

| I I il | il [ [~
T [UCURSAL CLAVE  NOWBRE PRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEW

e M

) | LIL

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.31: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el boton F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.

6.7.3. Préstamos

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Préstamos el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es una pequefia barra de herramientas que contiene los botones de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
s CSV.
s F10Guardar.

Por tltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:
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= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

= Clasificacion.
= Inicio.

= Vencimiento.
= Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO |& | Ejercicio: 2021 Periodo: §

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Clasificacion Inicio

Figura 6.32:

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en la imagen:6.33

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

[Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila:

Opciones de separador

] Anchura fija [Fioe ataaaipas Sierss[sucumsa-weuntc] v e 202 raioder 3
[ Tabulader [ Coma [« Puntoycoma [V Espacio [ Otro g
e ayer. omees | v
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |+ E — @ oo @m
Nombre sadornal

Otras opciones

Saldomnicial |pebe aber

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

11000000 o 915087300
1010200

Campos
Tipe de columna; ¥

[ =
T FUCURSAL [CLAVE [NOMBRE | PRODUCTO| TASA|CLASTFICACION] INTCTO[VERCIMIENT

455043650

459043630

no2eo oo

13010000

wiGeNTE 323005400 msa 11
2emamse

019100 a705000

oron01

28028535
7072

0o 2000000 2e578m330
153mes1 50
5900935,

2

0000000
0oz

Ayuda

15010700 6782059 20400000 1637916875

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.33: CSV

6.8. Eatados financiero

6.8.1. Balanza de comprobacién

Este reporte se genera o consulta por lo general al final de cada mes, para comprobar que la suma de los cargos es
igual a la suma de los abonos hechos durante el periodo.

Este reporte se mostrara por default con el periodo, ejercicio actual y de la sucursal que este conectado.

Como se muestra en la imagen:6.39

Sucursal: SUCURSALI - IRAPUATC| v Ejercicio: 2021 Periodo: 9

Nivel de Mayor: |<TODAS> | ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Cuenta Nombre Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
I
1100-00-00 DISPONIBILIDADES -436,279,852.27 9,180,873.00 11,172,010.50| -438,270,989.77
1101-00-00 CAJA 2,774,835.36 4,590,436.50 4,590,436.50 2,774,835.36
1101-02-00 CAAT 2,774,83536 4,590,436.50 4,590,436.50 277483536
1102-00-00 BANCOS -439,054,687.63 4,590,436.50 6,581,574.00 -441,045,825.13,
1102-01-00 BANCOMER 53,689,529.76 4,590,436.50 3,230,054.00 55,049,912.26
1102-01-01 BANCOMER ACTIVA 53,689,529.76 4,590,436.50 3,230,054.00 55,049,912.26
1102-02-00 BANAMEX -492,744,217.39 0.00 3,351,520.00 -496,095,737.39
1102-02-01 BANAMEX PASIVA -492,744217.39 0.00 3,351,520.00 -496,095,737.39,
1300-00-00 CARTERA NETA TOTAL 72,675352.94 3,230,054.00 3,902,553.69 72,002,853.25
1301-00-00 CARTERA DE CREDITO VIGENTE 71,438,807.80 3,230,054.00 3,902,553.69 70,766,308.11
1301-01-00 CREDITOS AVIO 22,732,788.82 887,054.00 945,472.24 22,674,370.58
1301-01-01 CREDITOS AVIO 1 18,551,253.48 637,054.00 910,472.24 18,277,835.24
1301-01-02 CREDITOS SIMPLE 2,642,883.80 250,000.00 35,000.00 2,857,883.80
1301-01-03 CREDITOS AVIO 3 1,538,651.54 0.00 0.00 1,538,651.54
1301-01-04 MICROCREDITO 4,720,729.77 300,000.00 424,239.92 4,596,489.85.
1301-02-00 CREDITO REFACCIONARIO 27,237,079.22 0.00 120,800.29 27,116,278.93
1301-02-02 CREDITOS REFACIONARIO 2 27,237,079.22 0.00 120,800.29| 27,116,278.93
1301-07-00 CUENTA CORRIENTE

16,748,209.99,

Figura 6.34:

2,043,000.00 2,412,041.24 16,379,168.75
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Para poder generar el presente con otros datos es necesario especificar la siguiente informacidn:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.

Una vez proporcionada, se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla que contiene la informacién del
periodo solicitado en distintas columnas, y mostrando la suma de los cargos y los abonos al final de la misma.

Las columnas contenidas dentro del reporte son:

Cuenta.

= Nombre.
Saldo Inicial.
= Debe.
Haber.
Saldo Final.

El Sistema de Gestién Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la infor-
macién pueda ser manipulada en una hoja de célculo y otro paramandarse imprimir directamente, los formatos son
CSV y PDF respectivamente.

Como se muestra en las images 6.40

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador
 Anchura fija (+ Separado por

[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto

il ]

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: 2

Teh e

1

[Z]1 ACTIVO

[3 101 DISPONIBILIDADES

[3 ] 10102 CAJA

[ 5 ['1010101 CAJA GENERAL - COLE

[6 [ 101010101 CAJA GENERAL

[7 ] 10101010101 *CAJA FUERTE SUCURSAL

[AliaiatA1A1A2 = cata a2l
il | »
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.35: CSV

Reporte PDF

Como se muestra en la imagen:6.41
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL.DECV.
Balanza de Comprobacién Ejercicio 2020 Periodo 2- SUCURSAL1 - CELAYA

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

PAGINA: 111
FECHA: 121022020

Quenta = ‘Sudo licid Cugor Abanos ‘SadoFinal
T RCTIVG TEEE S0 T ToEaTs
0 DISPONBLIDADES sa0mm smm am 5000
1001 can T140m .0 s0m am 11430000
1ot ‘GAJA GENERAL - GOLEGTADEL DA 114060.00 s am 11450000
1owiion 114002.00 s am 11450000
101010101 "CAIM FUERTE SUCURSAL 700.00 o o 700000
10010102 . A 107.0m.00 s am 107 50000
10102 sancos 1600.00 om am 1800000
'DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCAIAS anomm om am 18.00000
1oi0a0ion 000000001 BANCOME 46000.00 om am 18.00000
I GARTERADE GREDITOVIGENTE 110825 om am 1108925
1001 FEDITOS DOMERCIALES .00 o o 500000
100101 ACTIVIDAD EMPFIES ARIAL O COMERCIAL 500000 om am 500000
10@0101 Oparacones quimgteria som0 om am 500000
1001010101 iPAL COMERCIAL VIGENTE 500000 om am 500000
1040101010101 NORMAL GDAE! 500000 om am 500000
. 500000 om am 500000
1002 CAEDITOS DE CONSUND. aoms o om 60325
100207 OTROS CREDITOS DE CONSUMO aoms o o 809325
10a2m PRINGIPAL CONSUNO VIGENTE 0025 om am 325
1002070101 RMAL CONSUMO. om3s om am somazs
1002m10107 ORDINARIO CONSUMO. E} om am o325
2 10701388 om 000 40751388
am CAPTACION TRADICIONAL r o s0m 750000
20101 SITOS DE EXGIBLIDAD NMEDIATA 700.00 o sa0m 750000
200101 7000.00 om sa0m 750000
20010102 Goni 7000.00 om 000 70000
20010102 Depeton txes c gravarmen 7000.00 om 00 7000
200101020101 700000 om 000 750000
aow0nmme AHORRO ADULTQ 700.00 o s0m 750000
20 ‘OTRAS CUENTAS POR PAGAR a8 om am 1288
2007 acs DIVERSOS ¥OTAAS CUENTAS POR PAGAR e om 0w B
200ma FUESTO AL VALOR AGREGADD a0 om am a1es
20 CREDITOS DIFERIDS Y GOBROS ANTICIPADCS 10000 .00 om am 100 09000
2002 COBADS ANTIOPA 100.000.00 om am 400,00000
2000205 COBR0S ANTICPADOS 100000.00 o om 100,00000
s CAPITAL CONTAS 200.00 o o 200000
CAPITAL CONTRIBUDO 200000 om am 200000
001 CAPITAL SOCIAL 200000 om am 2000
P CERTIFICADOS DE AP ORTAGION OFDINARIOS 200000 om am 2000
5 ESTADO DERESUL &5 om 0 8358
NGAESOSPOR = e om I 8358
S04 INTERESES DE CARTERADE CREDITO VIGENTE 5 om am 8558
soaz CREDITS DE CONSUMO s om am asse
so0mmr Qs rie e consama s om am asse
sozm1 INTERESES COBRADOS e om 0w asse
soiaz0m it INTERES NORMAL 5 om 0 8358
soi40207 10101 NORMAL CONSU 5 om I 8358
‘ORDINARIO CONSUMO ) om am 8558

sumas . 50000 50000

Figura 6.36:

Tambien cuenta con otros dos reportes mas que son:PDF Deudor-Acredor y CSV Deudor-Acredor.

6.8.2. Balance de general

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona esa una fecha determinada (fin de mes).

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.37

@ PDF

sucursal: | B8
Ejercicio: 2021
periodo: 9
En Miles:

Figura 6.37:

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)
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Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.38

6.8.3. Estado de resultado

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAR. DERL [E CV.

e~ CImega
'DON GU, CELAYA. 38016 B
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El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.40

@ PDF

sucursal: g

Ejercicio: 2021
Periodo: 9

En Miles:

Figura 6.39:
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Al igual que en reportes anteriores se genera un reporte en PDF para ser impreso en el momento y consultarlo.

Como se muestra en la imagen:6.42

6.8.4. Origen y aplicaciéon

'BASE DE PRUEBAS, 5.C.DEAP. DE RLL DE C.
NIVEL DE OPERACIONES BASICO

(Gtas on pesor)

MARGEN INANGEE RO
Exmaganrevariva pararesgos cuctscior

Cormsinnes y s cabraas
Cortstinas st pagadas
[T —

Ot ngresas fogresce) de 14 operacien
ke daadniriswactiny promactin

'RESULTADO DE L4 OPERACION

"RESULTADO ANTES DE OPERACIONES DISCONTNUADAS

Operscines ducormm sz

RESULTADD NETO

Figura 6.40:

20
o0

20
o0 =

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, ya que les ayuda a pronosticar posibles

situaciones de riesgo que tenga la entidad. Pero su objetivo principal esta centrado en la utilidad que se tiene para
evaluar la procedencia y utilizacién de fondos a largo plazo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Como se muestra en la imagen:6.43

=
@ PDF

Sucursal: | Sl

Ejercicio: 2021
periodo: 9

En Miles:

Figura 6.41:

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.



6.8. EATADOS FINANCIERO 279

Como se muestra en la imagen:6.44

o e . e e e
e~ Cmega
 DOM GU, CELAYA, 38016 o

'ESTADO DEFLUJOS DE EFECTVO
'DEL U1 DE ENERO AL 28 DE FEBRERO DE 2020 SUCURS ALY - CELAYA

(Ciras en pasos)

- =
e e w
@
e =
e @
Fee o
-
e o
P,
S o
o o
T, o
SnmAT, =
S o
oot o
S e =
e o
S =
T s e -
U
i O w
T o
it e o
oo e =
Sl — o
oo s =
T o
PRI e =
Figura 6.42:

6.8.5. Cambios en el capital

Este reporte es muy util al departamento de contabilidad de las entidades, pues muestra las variaciones que ha
tenido el capital en un periodo determinado.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.45

@ PDF

Sucursal: |

Ejercicio: 2021
Periodo: 9

En Miles:

Figura 6.43:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.46
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NIVEL DE OPERACIONES

OMEGA SOFTWARE, S.A. de C.V. ‘2

EXPRESADO EN MONEDA DE PODER ADQUISTIVO HISTORICO.

s B
B

Figura 6.44:

6.8.6. Razones financieras

El presente reporte es utilizado para tomar decisiones racionales en relacién con los objetivos de la empresa, el
personal contable debe contar con ciertas herramientas analiticas como ésta. Uno de los principales propésitos de la
empresa, es el control interno y reportes como el que se presenta en esta ocasion resulta muy util.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguientes:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.45

S
@ PDF

Sucursal: il

Ejercicio: 2021
Periodo: 10

En Miles:

Figura 6.45:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.
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Como se muestra en la imagen:6.46

SUCURSAL1  :: RAZONES FINANCIERAS OMEGA
OMEGA SOFTWARE, 5.4 DECTY.

NIVEL DE OPERACIONES T

AV. HACTENDA DE LOURDES No. 200

RAZONES FINANCIERAS 31 DE OCTUERE DE 2010 SOFTWARE
EXPRESADO EN MONEDA DE TODER ADQUISITIVO HISTORICO
(CIFRAS EN PESOS)

L INDICE DE LIZACION: Farmetro = 100%

e

039500

0 «
12050000 103000

Valor POR CN

Figura 6.46:

6.8.7. Blance gral. x ejercicio

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacion que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso se presenta el ejercicio completo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.47
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYZ| & Ejercicio: 2020 En Miles:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO Juuio AGOSTO

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.48

Y e ey e i
e

[ Detectar los nimeros especiles,

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.48: CSV

Como se muestra en la imagen:6.49
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(2 BASEDE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
BALANCE x EJERCICIO 2020 - <CONSOLIDADO> FECHA: 1202/2000
e wm e wm e mn ee ee o e smens
Figura 6.49:

6.8.8. Balance gral. x sucursales

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacion que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso presenta la informacién de cada una de las sucursales con las que cuente la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.50
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Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 6.50:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y

otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.51

Importar

Conjunta de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde Ia fila: 1 E|
‘Opciones de separador
¢ Anchura fila ' separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro

il ]

[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
4
3
‘campos
Tipo de columna ~ &)
=
i I i I = "
T SUCURSALL - CELATA fe
[2 perivo
S PISPONIBILIDADES 6.08
4 faja 6.0
5 Bancos a.08
|6 [NVERSIONES EW VALORES a.00
7 [ritulos a negociar e.e8 =
[FEareen pe swen visene T 1 ’_I
< r

Ayuda aceptar | Cancelar |

) o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.51: CSV

Como se muestra en la imagen:6.52
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!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V. PAGIA 12
BALANCE GENERAL POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 12022020

E

[ ——

i EEEEEE GEE F GEEGE EEE G EEEE B EEEEEEEEEEEGECE

Figura 6.52:

6.8.9. Edo. resultado x ejercicio

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
= Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.53
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYZ| & Ejercicio: 2020 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

Figura 6.53:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.54

Importar

R e Bl o i
Deenador dotxor [5]

| Detactar los nimeros especiles.

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.54: CSV

Como se muestra en la imagen:6.55

!) BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS x EJERCICIO 2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1202/2020

Figura 6.55:
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6.8.10. Edo. resultado x sucursales

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.56

Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

S S
[ rcusicer @ ror v

SUCURSAL1-CI

Figura 6.56:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.57

() BASEDE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 1202/2000

Figura 6.57:
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Como se muestra en las imagenes 6.58

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma:

IFneﬂatermlnaﬂn - Espanol (México)

Desde Ia fila

Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por

[~ Tabulader [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [ Otro
[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto

Campos

Tipo de columna -

| Detectar los nimeros especiales.

i

Delimitador de texto: |" ~

PRTEPTIrTS

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

EUSEELS

[PredetemiPredeterminado
SUCURGALT - CELAYA

Ayuda
(a) Editar

T OMEC

(b) Guardar

Figura 6.58: CSV

6.9. Reportes auxiliares

6.9.1. Catalago

de cuenta

El presente reporte es muy sencillo pues solo muestra el niimero de cuenta, si es afectable o acumulable y el
nombre, dependiendo el rango de cuentas que se especifique en los combos que se encuentran en la parte superior de

la ventana.

Como se muestra en la imagen:6.59

Cuenta Inicial: | 1000

ACTIVO

Wi Hror B

Cuenta

O

A Nombre

DISPONIBILIDADES

1100-00-00

1101-00-00 CAJA

1101-01-00 * | CAJAGENERAL

1101-02-00 *cAAl

1102-00-00 BANCOS

1102-01-00 BANCOMER

1102-01-01 *  BANCOMER ACTIVA
1102-02-00 BANAMEX

1102-02-01 * | BANAMEX PASIVA
1102-03-00 BANORTE SA

1102-03-01 *  BANORTESA

1200 INVERSIONES EN VALORES
1201-00-00 * | INVERSIONES EN VALORES GUBERNAMENTALES
1202-00-00 *  TITULOS BANCARIOS
1203-00-00 * | INVERSIONES EN RENTAFIJA
1204-00-00 *  DEUDORES POR REPORTOS
1300-00-00 CARTERA NETA TOTAL

v g Cuenta Final:| 1301-01-02

Figura 6.59:

CREDITOS SIMPLE
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.60

(2 UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 1/1
Catalogo de Cuentas FECHA: 071 0/2021

Cuenta A Nombre

1000 ACTINO

1100-00-00 DISPONIBILIDADES

1101-00-00 CAJA

1101-01-00 *  CAJA GENERAL

1101-02-00 * CAJAT

1102-00-00 BANCOS

1102-01-00 BANCOMER

1102-01-01 *  BANCOMER ACTIVA

1102-02-00 BANAMEX

1102-02-01 *  BANAMEX PASIVA

1102-03-00 BANORTE S.A

1102-03-01 * BANORTESA

1200 INVERSIONES EN VALORES

1201-00-00 *  INVERSIONES EN VALORES GUBERNAMENTALES

1202-00-00 *  TITULOS BANGARIOS

1203-00-00 *  INVERSIONES EN RENTA FLIA

1204-00-00 *  DEUDORES POR REPORTOS

1300-00-00 CARTERA NETA TOTAL

1301-00-00 CARTERA DE CREDITO VIGENTE

1301-01-00 CREDITOS AVIO

1301-01-01 *  GREDITOS AVIO 1

1301-01-02 * CREDITOS SIMPLE

* Total de Cuentas 22

Figura 6.60:

Como se muestra en las images 6.61

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiiol (México) |

Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
€ Anchura fila % Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro

E

[~ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto

Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales

=S
Campos 3
Tipo de columna: -
| =
I | o
1 FUENTA ACUMULA L
[2h
[3hoe1 1
[F ho1e1 161
[5 peieie1 10161
[ & pe1e10181 1610161
[ 7 heleieieiel 101818161 —
'R hmiA1AiA1AZ 1A1ATATAT
3 ;
L
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.61: CSV

6.9.2. Auxiliar de movimiento

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
que contiene las siguientes columnas:
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=» Cuenta.
= Fecha.
= Serie.

= Tipo

= No. pdliza.
= Concepto.

= Saldo inicial.
= Debe.

= Haber.

s Saldo final.

Como se muestra en la imagen:6.62

Sucursal: SUCURSAL1 - IRAPUATC| ¥
Cuenta Inicial: |1000 ACTIVO v Q
Cuenta Final: | gERaEEe MPI v g
Fecha Inicial: 10/07/2021 ¥
Fecha Final: 10/07/2021 | ¥
W rcair [lror Gy
Cuenta Fecha Serie |T No. Concepto Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
1101-01-00 TOTALES .. 0.00 0.00| 0.00 0.00
1101-02-00 TOTALES ... 2,900,192.94 0.00| 0.00 2,900,192.94
1102-01-01 TOTALES .. 54,685,491.67 0.00| 0.00 54,685,491.67
1102-02-01 TOTALES ... -496,095,737.39| 0.00| 0.00 -496,095,737.39
1102-03-01 TOTALES .. 0.00 0.00| 0.00 0.00
1201-00-00 TOTALES ... 0.00 0.00| 0.00 0.00
1202-00-00 TOTALES .. 0.00 0.00| 0.00 0.00
1203-00-00 TOTALES ... 0.00 0.00| 0.00 0.00
1204-00-00 TOTALES .. 0.00 0.00| 0.00 0.00
1301-01-01 TOTALES ... 18,173,041.04 0.00| 0.00 18,173,041.04
1301-01-02 TOTALES .. 2,857,883.80 0.00| 0.00 2,857,883.80

Figura 6.62:

De igual forma se generan los archivos en formato CSV yPDE.

Como se muestra en la imagen:6.63
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
!2 AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DEL 13/02/2020 AL 13/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13/02/2020

Cumrta Fecta  Swe  Tpo  No Concepr Sadolnicial Debe raer ‘Sdo Fnai
Tormaiga TOTAES - 70008 3 W 700®
om0z TOTALES 10750000 000 w 107.50000
10102010 TOTALES -16.00.00 000 w 180000
1010901 TOTALES . 0 000 wm an
1010 TOTALES . 0 000 wm an
1010401 TOTALES . 0 000 wm an
101042 TOTALES . 0 000 wm an
Teznonm TOTALES . 0 000 wm an
1enoe TOTALES .. 00 000 wm L)

Figura 6.63:

Como se muestra en las imagenes 6.64

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
© Anchura fija * Separado por

| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
s
Campos e
Tipo de columna - i
a
s

uenta
heiei0ie101
16161016102

1191620161

[Rhatazat
»
Ayuda Aceptar I Cancelar |

FEEEENE

|

|

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.64: CSV

6.9.3. Reporte diario

El reporte diario es un listado de las pdlizas que se han registrado en un rango de fechas, de un tipo y serie en
particular.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

= Sucursal.

m Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= Tipo.

= Serie.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecera en
pantalla el reporte diario.
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Como se muestra en la imagen:6.65

sucursal: <CoNsoLIDADO> | &
Fecha Inicial: jp2/01/2020 v Fecha Final: 02/13/2020 ¥ Tipo: Diario || Serie: z
[ orcsier [ o
NoPoliza serie Tipo |Fecha Cuenta Nombre Debe Haber Concepto

Figura 6.65:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.66

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFneﬂatermlnaﬂn - Espanol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija & Separado por
Tabulador .oma Bunto y coma Espacio  |v Otro
[ Tabulador [ Ci [ Punt [1/Esi Iv ot |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ~
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales.
Campos
Tipo de columna 2
I { { l il {
T foroliza serie  Tipo Fecha  Cuenta NomBreCuenta Debe Haber’
o
I
4 | »

Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.66: CSV

Como se muestra en la imagen:6.67
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE DIARIO DEL 01/02/2020 AL 13/02/2020 - cCONSOLIDADO> FECHA: 1310272020

Figura 6.67:

6.9.4. Anexos del Catalago

El presente reporte muestra el niimero, nombre y tipo cuenta, su saldo mensual y acumulado de una cuenta o de
un rango de cuentas, del periodo y ejercicio que se este solicitando.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= Cuenta Inicial.
= Cuenta Final

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecera en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.68

Sucursal SUCURSALT - CELAYA| &

Eercicio: 2020 periodo: 2

Cuenta Inicial:| 1 acTin & @ Cuenta Final: |{f8 ¥ g
@Anuahzar @PDF @csv
Cuenta Nombre Tipo |Mensual Acumulado
1 ACTIVO < 98,500.00 196,500.00
101 DISPONIBILIDADES c 98,500.00 196,500.00
10101 cAA c 114,500.00 228,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA c 114,500.00 22850000
101010101 CAJA GENERAL c 114,500.00 228,500.00
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL A 7,000.00 14,000.00
10101010102 Al A 107,500.00 214,500.00
10102 BANCOS c -16,000.00 -32,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS | C -16,000.00 -32,000.00
101020101 0000000001 BANCOMER A -16,000.00 -32,000.00

TOTAL 607,000.00 1,211,000.00

Figura 6.68:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.69

Importar

Conjunto de caracteres: [l

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila & Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v

Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

|
‘Campos “
Tipo de columna - el
E:
I 5 o
T fuenta Hombre B
[Z | TIVO
[ 3 por DISPONIBILIDADES
ahoien CAJA |
[ 5 reie101 CAJA GENERAL - COLECT)
| & poiele1e1 CAJA GENERAL
[7 heio1a10101 CAJA FUERTE SUCURSAL =
" hainia1nia> e
: | o
Ayuda Aceptar I Cancelar ]
i Acep! < o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.69: CSV

Como se muestra en la imagen:6.70

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANEXOS DEL CATALOGO 2020 PERIODO 2 - SUCURSALI1 - CELAYA FECHA: 13/0212020
Cunta Nembr Tpo Maneuas r—

T RCTIVO T e 50000
m DISPONBILIDADES 3 om0 19850000
1o cAsm 3 azom 225000
1main CAIA GENERAL - COLECTA DEL DIA c nasom 225000
1moote CAIA GERERAL 3 taz0m 225000
1mamein CAJAFUERTE SUCURSAL A 70000 14.0%0.00
1mootoinz cAm1 a 107.500.0 21450000
me Bicos c 8000 = omoo
10eem DEPOSITOS ENINSTITUSIONES BANCARIAS 3 80000 20m00
1maeoe A 8000 —=omo0
7m0 12110000

TOTAL.

Figura 6.70:

6.9.5. Mayor general

Es un reporte que te muestra cargos y abonos de las cuentas que han tenido movimiento dentro del rango de
periodos especificados.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo Inicial..
Periodo Final.
Cuenta Inicial.
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m Cuenta Final.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecera en

pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.71

sucursal: SUCURSALT - CELAYZ| &

Ejercicio; 2020 Periodo Inicial: 2 Periodo Final: 2

Cuenta Inicial: | 1 ACTIVO 4 @ Cuenta Final . g
@Aﬂuahzar @PDF @(sv
Cuenta Cargos Abonos saldo Cargos Acumulados Abonos Acumulados
TACTIVO
2020-2 500.00! 00 500.00! 500.00! 00
101 DISPONIBILIDADES
2020-2 500.00. .00 1,000.00 50000 .00
10101 CAJA
2020-2 500.00 00 1,500.00 500.00 00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA

500.00. .00 2,000.00 50000 .00

2020-2

Figura 6.71:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y

otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.72

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila & Separado por
| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot 1
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
£
campos
Tipo de columna -
=
T [Predete | Q)
1 fuenta Cargos Abunus] £
2hACTIVO
[3po2o - 2 500.00
(21 i
[=]
[&]
7 1101 DISPONIBILIDADES =
["baza - > 6060
11 »
Ayuda Aceptar I Cancelar | .
o
T =

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.72: CSV
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Como se muestra en la imagen:6.73

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL. DECV. PAGINA: 111
LIBRO DE MAYOR EJERCICIO 2020 DEL PERIODO 2 AL 2- SUCURSALI - CELAYA FECHA 13022020

= amos sporcs sum Canm i toees seumacea

ez e @ ey s @

[Errree—

w0z = @ 2mm = @

Figura 6.73:

6.9.6. Saldos de cuentas

El presente reporte no muestra mas que las cuentas contables con su saldo. La informacidn que se despliegue sera
del ejercicio y periodo que se especifique en los filtros. Las columnas que despliega el reporte son:

= Cuenta.
= Nombre de cuenta.

= Saldo Final.

Como se muestra en la imagen:6.74
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& Eercido: 2020 Periodo: 2

Sucursal: |{e

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Cuenta Nombre Saldo Final
SUMAS ..... 0.00

Figura 6.74:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y

otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.75

Importar
Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espafiol (México)
Desde la fila: =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[~ Tbulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacio |v Otro i
Delimitador de texto: ,_;[

[ Fusionar los delimitadores

s

@0kl

Otras opciones
[ Detectar los nimeros especiales

[ Campo entrecomillade come texto

Campos
Tipo de columna: -

[PredetemPredeterminad]Predeterminad|
T Saldo Final

T Fuenta Nombr
2 SUMAS .. ... 8.08

>

a
Ayuda Aceptar I Cancelar
(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 6.75: CSV

Como se muestra en la imagen:6.76
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1
‘SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FECHA: 13/02/2020

Cumns - ‘Saih Fint

S T

Figura 6.76:

6.9.7. Validacion de cifras

El presente reporte es una recapitulacion en el que se muestra un resumen de captacién, colocacién, gastos e
ingresos que ha tenido la entidad en seis periodos tomando como base el periodo que se especifica, para que se
muestre la informacién del mes especificado hasta seis meses hacia atras.

El reporte muestra la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

Concepto.
Periodol.
Periodo?2.
Periodo3.
Periodo4.
Periodo5.
Presupuesto.
Variacion.

Una vez que se ha proporcionado la informacién se da clic en el icono F2Actualizar para que se presente en
pantalla la informacién requerida. La columna de Presupuesto contendra el importe presupuestado del dltimo periodo
presupuestado dentro del rango, para que se compare contra lo que realmente se movid en dicho periodo y asi la
columna de Variacion reflejard la diferencia entre lo presupuestado y lo real.

Como se muestra en la imagen:6.77
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Sucursal: [Sil £ & ercicio: 2020 Periodo: 2

i e [

Concepto Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4 Periodo 5 Periodo 6 Presupuesto Variacién
2019-9 2019-10 2019-11 2019-12 2020-1 2020-2.

CAPTACION
INVERSIONES. 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00,
AHORROS 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00,
GARANTIA LIQUIDA 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00,
REGISTRO DE GARANTIA LIQUI 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00,
TOTAL 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00,

COLOCACION
CARTERAVIGENTE 00 00 00 00 00 00 00 00
CARTERAVENCIDA 00 00 00 00 00 00 00 00

Figura 6.77:

Al igual que los reportes anteriores el presente también tiene la opcidn para generar los archivos CSV y PDF para
ser manipulados o impresos respectivamente.

Como se muestra en las imigenes 6.78

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +
Otras opciones
4
[~ Campo entrecomillade como texto [~ Detectar los numeros especiales =
(IS
Campos =
Tipe de columna: 2 -
I i I =| .
1 [oncepto FET1000 1 Feriodo 2 :l L
| 2018 - @ 2018 - 10
x| 4
& FAPTACTON
5
3 INVERSIONES .60
7
B ABORROS an =
i »
Ayuda Aceptar | cancetar | -
i .
,,,,,, = i

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.78: CSV

Como se muestra en la imagen:6.79
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PAGINA: 11
FECHA: 13022020

Corcepts

B 5 &8 & o8 05 & B

|8 5 & 5 & & B

B 5 &8 & o8 05 & B
5B 8 8 ® B OB OE B
B8 &8 & B OB & B

|8 5 & 5 & & B
5|2 8 8 8 8B B B
|8 8 &8 8 B & B

B8 &8 & B OB & B

5|8 8 &8 8 B B B

B 5 8 & 8 8 B B

8|8 8 8 8B B B B

B8 B B 8B B B B
B8 B B 8B B B B

B| 8 8 8B 8B B B B
B| 8 8 8 8B B B B

6.10. Reportes de Federacion

6.10.1. Productos Capacitacion

Figura 6.79:

La finalidad de este reporte es listar los productos de captacidn que oferta la entidad. Para poder generarlo solo es
necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrard dentro de una

tabla organizada en las siguientes columnas:

= Producto.

= Tipo de depésito.

= Monto minimo.

= Monto maximo.

= Tasa.

s Revisidn de tasa

= Aplicacién.

= Dias base de aplicacion.
= Periodicidad de pago.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:6.80
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA £

@ F2-Actualizar @ csv

Producto Tipo de deposit Monto minime Monto maximi Tasa (4) Revision de tas Aplicacion (6) |Dias base de aj Periodicidad di Esta

Figura 6.80:

Al igual que la mayorfa de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacion; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes: 6.81

TS

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.81:

6.10.2. Analitico de Capacitaciéon

El presente reporte refleja los saldos de todos aquellos afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los contratos
relacionados con los productos de captacion.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacidn,
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misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Nombre del socio/cliente.

= Sucursal que opera la cuenta.
= Producto.

= Capital.

= Int. devengados.

= Saldo total al cierre.

= Intereses del mes.

= Saldo promedio.

s Num. de dias.

= Tasa de interés anual (bruta)
s Plazo.

= Fecha de apertura o cont.

= Fecha de vencimiento.

= Dias por vencer.

= Ult. dep.

= No. contrato.

Como se muestra en la imagen:6.81

Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerdcio: 2020

[ ool [ v

Num. socio/clii Nombre del so| Sucursal que o Producto (1)  Tipo de deposil Capital (3)

001-00001 | JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00

001-00002 ERIKA SERVIN C/ 001~ AHORRO AHORRO 5000.00

Figura 6.82:

Periodo: 2

Int. devengadc Saldo total al c lintereses del 1 Sald
0.00 2500.00 0.00 0.00
0.00 5000.00 0.00 0.00

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes6.82
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FCEE

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.83:

6.10.3. Captacion comité de supervision

El presente reporte es muy similar al analitico de captacién, que refleja los saldos de todos aquellos afiliados que
tengan saldo al cierre de mes, en los contratos relacionados con los productos de captacién, agregando algunos campos
adicionales. Para poder generarlo es necesario especificar los datos de: Sucursal,Ejercicio,Periodo

Como se muestra en la imagen:6.83

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA & Eercicio: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Contrato Sucursal Fecha contrate Tipo contrato |Fecha ult. dept Fecha vencimi Plazo Forn

Figura 6.84:

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldréd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio.

= Plazo del depésito (dias).

= Nombre del socio.

= Forma de pago de rendimiento (dias)

= Num. contrato o cuenta

= Tasa de interés nominal pactada (anual)
= Sucursal

= Saldo promedio
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= Fecha de apertura o contratacién

= Monto del ahorro o depésito plazo (capital)

= Tipo de depdsito (cuenta o producto) Intereses devengados no pagados al cierre de mes dep. a plazo (acumula-
dos)

= Fecha del depdsito (tltimo)

= Saldo total al cierre del mes (capital + int. dev. no pagado en los dep. a plazo)

= Fecha de vencimiento

= Intereses generados en el mes (devengados no pagados y no pagados en el mes)

Como se muestra en la imagen:6.84

Reporte de captacion para comite de supervision 55
Sucursal: [SUCURSALT O] Ejercicos [013 Periodos [8
B F2-Actualizar | 3 csv
Clave Nombre Contrato Sucursal Fecha contrate | Tipo contrate Fecha ult. deposi Fecha vencimien Plazo Form
[501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO 21 S01- 2011-09-28 PLAZO F1JO HASTA 2013-08-31 2011-10-28 30 703
« i v

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

como se muestra en las imagenes:6.85

£

-

Delimitador de texto: [ ]

TOME

I Detectar los nimeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.86:
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6.10.4. Productos Colocacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de colocacidon que oferta la entidad. Para poder generarlo solo
es necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrara dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Nombre

= Tipo de tasa

= Plazo maximo

= Capital

= Monto minimo

= Formula: (formula con que se calcula el capital)
= Monto maximo

= Interés: (formula con que se calculan los intereses)
= Disposicién (Gnica o miltiple) Férmula

» Tipo de amortizacién

= Tantos

= Tipo de pago

= Porcentaje GR

= Frecuencia de pago en dias

= Estatus

Como se muestra en la imagen:6.86

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘

[ Factuaiear ] csv

Nembre Plazo maximo | Monte minime Monte maximi Disposicion (ur| Tipo de amorti| Tipo de pago (2| Frecuencia de Tipo de tasa | Capital Formula Interes
ICREDITO HIPOT| 30 10000.00 10000.00 UNICA SALDO INSOLUT VARIABLE (CAPI"| 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
MICROCREDITO |99 1000.00 250000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIJA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO COI 24 10000.00 150000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO GRU 999 10000.00 1000000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIJA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO VIVI 48 5000.00 300000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imdgenes:6.87
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(a) Exportar

6.10.5. Analitico de Crédito

Figura 6.88:

(b) Calculo

El presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan saldo en sus créditos al cierre de un
mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:Sucursal,Ejercicio,Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

Num. socio/cliente.
Saldo exigible.
Nombre del socio/cliente.
Fecha exigible.
Monto.

RFC.

Capital vigente.
Fecha.

Sucursal.

Capital vencido.
Monto.

Tipo de acreditado.

Intereses devengados no cob. al cierre de mes.

Fecha.

Tipo de zona.

Importe.

Num. de crédito.

Intereses en cuentas de orden.
Vencimiento de la primera amortiz. no
Nombre comercial del producto.

Intereses devengados no cobrados de cartera vigente cubierta.

Tipo de crédito.
Intereses vencidos.
Acreditado en concurso mercantil.
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Clasif. contable.

Intereses del mes.

Dias de mora.

Tipo de cartera.

Intereses re-financiados o capitalizados.
de EPRC requerida.

Monto otorgado.

Comisiones del mes.

EPRC parte cubierta.

Fecha de otorgamiento.

Depésito de dinero en la entidad(reciprocidad).

EPRC parte expuesta.

Plazo.

Medios de pago c/liq. inmediata.

EPRC req. total.

Fecha de vencimiento.

Hipotecarias (valor de la garantia).

Dfas por vencer.

Fecha de valuacién de la garantia.

Forma de amortizacion o modalidad de pago.
Grado de prelacion de la garantia.

Otras garantias (muebles, derechos, etc)(Valor de la garantia).

Situacién del crédito.

Numero de reestructuras o renovaciones Porcentaje que garantiza el aval

Num. de pagos programados.
Ordinario/Normal.
Frecuencia de pago (en dias).
Moratoria.

Tipo de pago (fijo o variable).
Fecha.

Pago minimo.

EPRC constituida.
Acreditado relacionado.

Tipo de acreditado relacionado.
No. amort. vencidas.

EPRC con.

Colonia.

Localidad.

Como se muestra en la imagen:6.88
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & FEerdcio: 2020

Periodo: 2
(8 oo [ v
Num. socio/clil Nombre del so|Sucursal que o Producto (1)  Tipo de deposif Capital (3) | Int. devengade Saldo total al ¢ lintereses del 1 Sald
001-00001 | JUAN CARLOS NI|001- AHORRO AHORRO 2500.00 0.00 2500.00 0.00 0.00
001-00002 ERIKA SERVIN G 001- AHORRO AHORRO 5000.00 0.00 5000.00 0.00 0.00

Figura 6.89:

Al igual que la mayorfa de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imdgenes:6.89

 Separado por
[Coma [ Buntoycoma | Espaco [v O i
i los gelimitadores. Delimitador de texto: [ <]
Otras opclones

I Campo entrecomillado como texto

I Detectar los pimeros especiales.

Ayuda

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.90:



Capitulo 7

Cartera pasiva

7.1. Productos

En estd opcién podemos dar de alta los productos que se necesitan tener para dar de alta en el sistema.

Como se muestra en la imagen

0 @

Nuevo  Editar

clave Descripeién

Pas1 PASIVA FINANCIERA RURAL

PAS2 PASIVA BAJIO

Nuevo: Aqui podemos dar de alta lo productos que se necesiten tener en nuestro sistema.Para esto la pantalla cuenta
con dos tipos uno en generales y el otro cuentas.Una vez captura la informacién solo resta dar F10-Guardar y quedara

la informacién en nuestro sistema.

Como se muestra en la imagen

Editar:En estd opcién podemos modificar algin dato que por motivos se necesite modificar para editar, lo primero
que tenemos que hacer es seleccinar la partida y despties dar un clic en el botén de editar y se despliega la pantalla

para hacer las modificaciones correspondientes.

Como se muestra en la imagen
309
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I R R

(a) exportar (b) CSV

Figura 7.1:

Productos de cartera pasiva

CARTERA PASIVA

PASIVA FINANCIERA RURAL SIN ESTRATO

GARANTIA LIQUIDA FINALIDAD 1

SALDO INSOLUTO (CUOTA DECRECIENTE) FINANCIERA NACIONAL

7.2. Fondeadores

En estd opcion podemos capturar a los fondeadores que han analisado la posibilidad de apoyar ala entidad para
incrementar sus proyectos. La pantalla principal cuenta con una barra F2Actulizar,F3Buscar,Nuevo y Editar.

Como se muestra en la imagen
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H & 8 @
Nuevo

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Editar

SUCURSALT - IRAPUATC E m

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona
72311/08/2016 ACTIVO CU-000004-PAS FINANCIERA VE POR MAS SA DE CV CARTERA PASIVA MORAL
590 08/07/2015 ACTIVO CU-000003-PAS BANCO DEL BAJIO CARTERA PASIVA MORAL
589 08/07/2015 ACTIVO CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL CARTERA PASIVA MORAL
588 08/07/2015 ACTIVO CU-000001-PAS RECURSOS PROPIOS CARTERA PASIVA MORAL

Nuevo:Aqui podemos dar de alta al nuevo fondeador que va a participar en nuestros proyectos de la entidad solo
tenemos que llenar los datos correspodientes que necesitamos.Lo principal que tenemos que llenar algunos datos
como Promotor,Tipo de personas,Fecha de solicitud,Estatus,Sucursal,No.de solicitud,Clave y Motivo de baja.

Como se muestra en la imagen

F10-Guardar

"
B
=

—

Generales:En estd pestafia tenemos que capturar los datos personales de fondeador que se estd integrando al
proyecto.

Como se muestra en la imagen
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H|

10/08/2021 B

Domicilio Fiscal: Aqui podemos capturar el domicilio del fondeador.

Como se muestra en la imagen

Domicilio Fiscal

Estadisticos:En estd pestafia tenemos que capturar los datos que son como una calificacién que se le da al cliente.

Como se muestra en la imagen
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Observaciones:En estd pestafia solo tenemos que poner alguna nota o observacion si asi lo deseamos.

Como se muestra en la imagen

Domicilio Rep legal:En estd pestaiia tenemos que capturar los datos de un domicilio de su representante legal que
se le da al cliente.

Como se muestra en la imagen

Generales Domidilio Fiscal Estadisticos Observaciones Domicilio Rep. Legal

7.3. Lineas de créditos

Una linea de crédito es un contrato por el cual la entidad financiera pone a disposicién del usuario una cierta
cantidad de dinero por un periodo.

Como se muestra en la imagen
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Nuevo:Aqui podemos dar de alta una linea de crédito tenemos que capturar los datos que nos piede el sistema una
vez llenado solo resta dar F10-Guardar.

Como se muestra en la imagen

F10-Guardar

10/11/2021 n

Datos de lalinea

10/11/2021 E

Editar:Para editar solo tenemos que seleccionar la linea de crédito que necesitamos corregir y dar en F10Guardar
para que se quede los cambios que se realizaron

Como se muestra en la imagen
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Lineas de credito pasiva

SUCURSALT - IRAPUATC! B

iolicitud

Linea de Credito pa

F10-Guardar

CU-000003-PAS janco DEL BAJIO
PASIVA BAJIO 02/28/2018 n

 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Datos de lalinea

7.4. Dispocisiones

En estd opcién podemos visializar todas las dispociones que tenemos en la entidad para que se genere la informa-
cién so6lo tenemos que seleccinar Sucursal,Ejercicio y Periodo. Una vez estd opcién cuenta con un submenu para
poder caprturar nuevas dispocionesF2-Actualizar,F3-Buscar,Nuevo,Editar,Estatus,Amortizaciones y Pagaré

Como se muestra en la imagen

& @ B0 @ B B8 H
Nuevo

F2-Actualizar  F3-Buscar Editar Estatus  Amortizaciones  Pagaré

a__C
Solicitud Referencia Estatus Nombre Clasificacién
6990 106700004890001165 23/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 70,000.00 CARTERA PASIVA
6989 106700004850001164  23/09/2021 GUARDA VALORES CU-D00002-PAS FINANCIERA NACIONAL 50,000.00 CARTERA PASIVA
6988 106700004890001163 23/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 178,000.00) CARTERA PASIVA
6987 106700004850001162 | 20/09/2021 GUARDA VALORES CU-D000D2-PAS FINANCIERA NACIONAL Y CARTERA PASIVA
6986 106700004890001161 20/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 195,000.00) CARTERA PASIVA
6985 106700004850001160 15/09/2021 GUARDA VALORES CU-D00002-PAS FINANCIERA NACIONAL 55,000.00 CARTERA PASIVA
6984 106700004890001159 15/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 50,000.00) CARTERA PASIVA
6983 106700004850001158 15/09/2021 GUARDA VALORES CU-D00002-PAS FINANCIERA NACIONAL 100,000.00| CARTERA PASIVA
6982 106700004890001157 15/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 50,000.00) CARTERA PASIVA
6981 106700004850001156 15/09/2021 GUARDA VALORES CU-D00002-PAS FINANCIERA NACIONAL 250,000.00 CARTERA PASIVA
6980 106700004890001155 109/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 205,000.00 CARTERA PASIVA
6979 106700004850001154 10/09/2021 GUARDA VALORES CU-D00002-PAS FINANCIERA NACIONAL 100,000.00| CARTERA PASIVA
6978 106700004890001153 10/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 135,520.00) CARTERA PASIVA
6977 106700004850001152 10/09/2021 GUARDA VALORES CU-D00002-PAS FINANCIERA NACIONAL 50,000.00 CARTERA PASIVA
6976 106700004890001151 08/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 100,000.00) CARTERA PASIVA
6975 106700004850001150 08/09/2021 GUARDA VALORES CU-D00002-PAS FINANCIERA NACIONAL 150,000.00| CARTERA PASIVA
6974 106700004890001149 08/09/2021 GUARDA VALORES CU-000002-PAS FINANCIERA NACIONAL 150,000.00) CARTERA PASIVA
6973 106700004850001148 08/09/2021 GUARDA VALORES CU-D00002-PAS FINANCIERA NACIONAL 100,000.00| CARTERA PASIVA

Nuevo:Aqui podemos dar de alta una nueva dispocicién tenemos que llenar todos los datos que nos esten solici-
tando.
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Como se muestra en la imagen

(3 o

—

(3 o

ommemoersstoun 0

(a) datos

| ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

CAPITULO 7. CARTERA PASIVA

0 oo s

araaon] <

(b) obs

Una ves que se halla llenado con todos los datos nos le damos F10-guardar y quedaran de esta mananera.

Como se muestra en la imagen

(3 o

e ]

(3 o

T

e 0

106700004850001 165

v«

P — 0

rmcEmaon: 0

w22 v

(c) datos

v«

(d) obs

Estatus: Aqui podemos ver en que estatus o tramite se encuentra el crédito.

Como se muestra en la imagen

F10-GUARDAR PDF @ csv

Estatus: ‘ 4

Observaciones:
Usuario Estatus Fecha Hora Observaciones
MANUEL PROMOCION 23/09/2021 11:00:57
MANUEL TESORERIA 2370972021 11:00:48

Estd opcidn cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que es solo de consulta y en CVS que este puede ser

manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.
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Como se muestra en la imagen

UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 1/1
() ESTATUS DE PRESTAMO FECHA: 14/10/2021
CLAVE: CU-000002-PAS
NOMBRE NA NA NA
PRESTAMO: 106700004890001165
IMPORTE: 70,000.00
PRODUCTO: PASIVA FINANCIERA RURAL
USUARIO ESTATUS FECHA HORA ‘OBSERVACIONES
MANUEL PROMOCION 2300/2021 TT00:57
MANUEL TESORERIA 23/09/2021 11:00:48

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 E

Opciones de separador

 Anchura fija (+ Separado por
[v Tabulador | Coma [v Puntoycoma |v Espacie [ Otm
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto |v Detectar los nimeros especiales & .
e e | :
Tipo de columna: ¥ =
=
Predeterminado | - .
1 [ISUARTO[ESTATUS | FECHA[HORA [OBSERVACTONE - »
2 MANUEL |FROMOCION|23/60/2021|11:08:57
3 MANUEL | TESORERIA|23/60/2021]11:00:48] o
allll
a1l (A
Ayuda Cancelar ol

(e) datos

7.5. Registro de abonos

En estd opcidn podemos realizar cpturas de abonos alas cuentas individuales que se tienes en la etidad.

Como se muestra en la imagen
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Clave: | [cu-

&4 O a8 ™

F3-Buscar  F4-Depésito  F7-Cancelar  F10-Registrar

Clave ™ Movimiento Deposito Retiro

oeps.cecove: [ .
e conace: [N

Total ....

#
1
1

CAPITULO 7. CARTERA PASIVA

10/15/2021 ¥ | | 000000740

Valor Cantidad # Valor Cantidad

CHEQUE 1 CHEQUE

TRANSF. 1 TRANSF

1,000.00] 1,000.00

500.00! 500.00!

200.00 200.00

100.00 100.00

50.00 50,00

20.00 20,00

10.00. 10.00.

Lo primero que tenemos que hacer es buscar el cliente al cual se le aplicara el abono damos un clic en el botén
de F3-Buscary nos despliega la siguiente venta un vez que busquemos ya sea por clave,nombre,apellidos o razén
socialle damos en F2-Actulizar y mostrara todos los afilidos de la entidad solo tenemos que seleccinar al que se le

aplicara en abono.

Como se muestra en la imagen

(g) datos

(h) resultado

Deposito:Esté botén nos permite realizar el abono al afilido de la entidad nos aparece una pantallita que dice

abono individual,y se le da un clic y se aparece otra

Como se muestra en la imagen

Para que se haga el cargo del abono al afiliado primero tenememos que seleccionar el préstamo al que se le aplicara
el abono y ahi en la pantalla tenemos que capturar los importes, solo lo resta es dar F10-guardar

Como se muestra en la imagen
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F10-Guardar

10/15/2021

(i) datos (j) resultado

10/15/2021

16/07/2021 Hace D dias

Una vez que se de F10-guardar nos aparece el monto en la pantalla principal y solo resta dar F10-Guardarpara
que se vea reflejado el abono en su cuenta.

Como se muestra en la imagen
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Clave:  jcu-00003 ANAYA OCHOA ANASTACIO 10/15/2021 ¥ | | 000000740

&4 O a8 ™

F3-Buscar  F4-Depésito  F7-Cancelar  F10-Registrar

Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

CU-D00002-PAS 00 Abono a Prestamo 3,842.22 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF. 1 TRANSF.

1,000.00] 1,000.00

500.00! 500.00!

200.00 200.00

100.00 100.00

50.00 50,00

20.00 20,00

10.00. 10.00.

5.00 5.00/

2.00 2.00

1.00 1.00

050 0.50

020 0.20

0.10 0.10

0.01 0.01

Deps. Efectivo: m 2 384222 0.00
- .. R —

7.6. Reportes

7.6.1. Saldos de cartera pasiva

Esté reporte nos permite ver todos los afiliados de la entidad que por alguna razén tienes saldos pendientes por
cubrir.Para generar el reporte solo se tiene que seleccionar la sucursal,la fecha y dar eun clic en F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen

Sucursal:| SUCURSALT - IRAPUATO & | FechaFinak 10/20/2021 v
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento | Monte Tasa saldo Capital vigents Capital Vencidi Interes Ival
BANCO DEL BAJI '10001251 14/08/2015 23/04/2021 320,000.00 5.00 320,000.00 0.00 320,000.00 113,889.24)
CU-D00003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10081272 09/10/2015  |25/05/2020 576,000.00 5.00 576,000.00 0.00 576,000.00 21171623
CU-000003-PAS |BANCO DEL BAJI|*10096502 20/10/2015 29/07/2019 144,000.00 5.00 144,000.00 0.00 144,000.00 55,932.50
CU-D00003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10102058 221072015 10/03/2017 288,000.00 5.00 288,000.00 0.00 288,000.00 94,781.35
CU-000003-PAS |BANCO DEL BAJI|*10110392 04/11/2015 28/06/2019 204,000.00 1zn 204,000.00 0.00 204,000.00 192,645.84.
CU-D00003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10110396 03/11/2015 2711272019 190,000.00 1211 190,000.00 0.00 190,000.00 169,404.81
CU-000003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10170474 23/12/2015 27/12/2019 70,200.00 1zn 70,200.00 0.00 70,200.00 61,386.45)
CU-D00003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10172034 1812/2015  |27/11/2019 200,000.00 1211 200,000.00 0.00 200,000.00 177,064.14
CU-000003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10172036 15/12/2015 14/07/2019 102,000.00 1zn 102,000.00 0.00 102,000.00 94,495.63
CU-D00003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10176384 16M12/2015  |27/12/2019 300,000.00 1211 300,000.00 0.00 300,000.00 26310348
CU-000003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10177728 21/12/2015 21/08/2020 273,600.00 1zn 273,600.00 0.00 273,600.00 238,661.00
CU-D00003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10363925 05/05/2016 11/10/2020 330,000.00 1211 330,000.00 0.00 330,000.00 259,886.30
CU-000003-PAS |BANCO DEL BAJI|'10365418 09/05/2016 04/07/2019 45,000.00 1zn 45,000.00 0.00 45,000.00 36,865.42
CU-D00003-PAS | BANCO DEL BAJI| 10396991 30/05/2016 |09/05/2020 100,000.00 1211 100,000.00 0.00 100,000.00 78,715.20

Aligual que muchas opciones esté también cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que este es solo de consulta
y otro en CVS que este se puese manipular de acuerdo las necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen
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SALDOS DE CARTERA PASIVA AL 20 DE OGTUBRE DE 2021

UNION
v

cuave Hounne PRESTAMO ETREG VENC RaENTO. MONTO  TASA  SMDO  CAATAL  CAPTAL  WTERES NA MORATORO  TOTAL
WNCDO  VENCIDO

CUooaPRs | BANGODEL BAD. = TwmE | BerEa E- T Ty Tor Emes AR CEE
CUCOXOIAS  BANCODEL BAKD somizr o zsesemo smomm s smmom om  smmm  mimen o memn  womess
CUCONOPAS  BANCODELBAND e ;o moas womm 60 a0 0 wemm  smemm o zmmmm  smem
CUCOXOIAS  BANCODEL BAKD [t - Tocam? momm s e om memmm s o s emsmem
CUCONOPAS  BANCODELBAD nonose ormae  mesans 0w t21 2o 0o s st oo om0 mmimst
CUCoNsPAS  BANCODELBAID soisse waiemis  erizans oot 211 im0 om0 ismmns  ieasdst oo tesdcnss

CUCXOPAS  BANCODELBAKD normers o mamm 1 mmm00 om  mamm  esms o emes imsss
CUCONSPAS  BANCODELBAID orzses wazems  erens meooem  tel z0m0s om0 momnss  iresiis oo tmimm  smims
CUCXOPAS  BANCODELBAKD novsos - waans weomm 21 wemom om  immmm s oo s tseens
CUCONSPAS  BANCODELBAID so7sses wazemis  erieems aweotet  fel 0008 om0  wmomns e oo zigeess  meeisast
CUCXOPAS  BANCODELBAKD novrrra ovmems  mosamo omemm  n emenm om cmemm  mmesim o s ssmism
CUCONSPAS  BANCODELBAID e ososenie 10220 ot 00 om0 moms  masmsi oo sz memss
CUCXOPAS  BANCODELBAKD nessare mosawe  ssorame wom  1en gm0 PP p— o mosenw w2
CUCONOPAS  BANCODELBAD e mosawe  ososameo oo 1211 tone0s o woeam e o memm  wmsen
CUCOXOIAS  BANCODEL BAKD o wosams  orosams T e om  umm  mms oo e

CUCONOPAS  BANCODELBAND ounar osorae  osceamen momm 121 1w oo wmenm  imesre oo oodmde zzmaE
CUCOXOIAS  BANCODEL BAKD ouszrr P 15082020 weomm  1en smsom om  mmmmm  wsm2i0 o e

CUCONOPAS  BANCODELBAND iz worae  mesams o 121 gm0 o  semm sz o a2 snemss
CUCOXOIAS  BANCODEL BAKD e morems  osorams ;eomm 121 memom om  memmm s [Ty
CUCONOPAS  BANCODELBAND oiessen oresae  mesmn smomee 2N smese om wmeme T o 2o ammesr
CUCOXOIAS  BANCODEL BAKD e osams  zsosano emom 1 2o om  emm  wonm om  asm: s
CUCXOPAS  BANCODELBAKD [rretes nosame  moremo momm @y oo om  wmmm  muesr om  msme e
CUCONSPAS  BANCODELBAID osisie mesews  zeoremo wsm  ted o o  smnm  sasem [T
CUCXOPAS  BANCODELBAKD [ sceseme  mcsamo waomm 1 vemmom om  temmmm  iene oo iames  seersise
CUCONSPAS  BANCODELBAID e mesews  mmosewo mamm i zmaes om0 amans  mesas oo meseats  aiakizd
CucoasRs  BANCODEL BA nossoee mosome  mosamo amomm  1en  ameos o smonss  emenar oo ooz snsie

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fijla % Separado por
| Tbulador | Coma |v Puntoy coma |[v Espacio | Otm

| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥

Otras opciones
[ campo entrecomillade come texto |v Detectar los pimeros especiales

Campos
Tipo de columna -

LAVE [NOMERE [PRESTAMO[ENTREGAVENCIMIENTO [MONTO[ TASATSALDO [CAPITAL I
U-200803-PAS | BANCO
1U-008083 - PAS | BANGO
U-808083 - PAS | BANGO
U-600003 - PAS | BANCO
U
u
0

TOWa -

-00DB03- PAS | BANCO

-00DBO3- PAS | BANCO -

AR PAS [RANCO _'J
»

(k) exportar 1) exel

EEEEEERE

|

7.6.2. Préstamos recibidos

Esté reporte nos permite ver todos los afiliados de la entidad que tienen préstamos que ya fue otorgado. Para generar
el reporte solo se tiene que seleccionar la sucursal,la fecha inicial y fecha final por ultimo dar clic en F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen
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FZ—ActuaIIzal a3y POF (S/

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento | Monto Estatus Producto

| SUB-TOTAL 000
TOTALSUCURSAL1 000

Al igual que muchas opciones esté también cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que este es solo de consulta
y otro en CVS que este se puese manipular de acuerdo las necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen

!! UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 1/1
PRESTAMOS DEL RECIBIDOS 20/10/2021 AL 20/10/2021 - SUCURSAL1 - IRAPUATO FEGHA: 201102021
PROMOTOR e NoweRE PRESTAMO DNTEGA  VDBGMENTO  MONTO ESTATUS PRODLGTD
SETOTL %

TOTAL SUCURSALY am

(m) exportar (n) exel



Capitulo 8

Cobranza

8.1. Consulta de saldos

En este médulo se podran consultar los saldos de los créditos y de los haberes que tenga el afiliado o grupo. La
ventana que el sistema despliega esta divida en cinco partes o secciones, las cuales se mencionan a continuacion.

= Buscador (Individual o Grupo).

= PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. Captacion, Dev. Préstamo y Expediente.
= Créditos.

= Haberes.

= Plan de Pagos.

= Pago.

Como se muestra en la imagen:8.1
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e €0 (o
e oot Brisorce [ror [Elloerensamenc [ oestecoa
Promotor Referencia Fecha T saldo Estatus T Descripcion Saldo
No. Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. Interes P. MoratorioP | IVAP. Estatus Dias |Fecha Pago
Fecha Calculo: 10/21/2021 v Saldo Venc. Interés: Moratorio IVA: Total Pago: -
Dias:

Buscador. La buisqueda se realiza de la misma manera como se ha venido comentando en secciones anteriores. Si
se cuenta con el ndmero del afiliado se proporciona en el campo Clave y se da clic en el icono de Busqueda (lupa)
para que se muestre el nombre del afiliado. O bien dar clic en el icono de Busqueda (lupa) y proporcionar alguno de

los filtros que se solicitan.

Para hacer la bisqueda de algtin grupo el proceso es igual, solamente hay que proporcionar los datos del grupo.

Como se muestra en la imagen:8.2

Goe: o
s [ ovoates [risorce[iror_[EYoevengamencs [ oestecoc
sromotor Busqueda
Clave: €U
Nombre: Paterno: Materno:
Razon Social:
No. Fecha @FZAC{U&MZE!’
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Razon Social Estatus

Fecha Célculo:

Dias:

Figura 8.2:
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Consulta de Avales, Avalados, Histérico,PFD, Dev. captacion y Dev. préstamo.

Avales: Para consultar los avales, también es necesario seleccionar primeramente el crédito del que se desea cono-
cer sus avales y posteriormente dar clic en el botén que corresponde. Para la consulta de avales y avalados es necesario
seleccionar primeramente el afiliado.Se desplegard una ventana en donde se listard a los avales del crédito mostrando

el No. de Aval, Clave (en caso de que también sea afiliado de la entidad) y Nombre.

Como se muestra en la imagen:8.3

Clave: 001-00001

ke

sromotor

00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1

Referencia |Fecha hd

07/02/2020 MI1

@ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @

Eroes Eaonsos [risonco [Eoev.capiacon [Eoev-presomo [ espesince

saldo Estatus TP | Descripcion

000/ AUTORIZADO BA PARTE SOCIAL

Avales de prestamo

300 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 |07/03
00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 | 08/03 No- Clave Nombre

[ Jootooz SERVIN CAZARES ERIKA
No. |Fecha Capital Int
1 16/02/2020 737.68
2 17/03/2020 766.21
El 16/04/2020 79583
4 16/05/2020 826.61
5 15/06/2020 85857,
6 15/07/2020 891.77
7 14/08/2020 926.25.
8 13/09/2020 962.06 17324 0.00 2772 000 000 000 000
9 13/10/2020 999.26 141.17) 0.00 2259 000 000 000 0.00
10 12/11/2020 1,037.90 107.86 0.00 17.26 000 000 000 000
saldo Venc.: 000 Interés: 169.42  Moratorio: 000  Gto. Cobranza: 000 IvA: 27.11  Total Pago: 19653
Fecha Calculo: 02/18/2020| v | Dias: 0

Figura 8.3:

Avalados:Para la consulta de avalados solo basta con seleccionar el socio y posteriormente dar clic en el boton
Avalados; la ventana que se despliega contendrd informacion de los créditos en los que el afiliado funge como aval,
los datos que se muestran son: No. de Préstamo, Clave del afiliado, Nombre del avalado, Saldo del avalado.

Como se muestra en la imagen:8.4

Saldo

Dias

1,000.00
2,500.00|
100,000.00

Fecha Pago
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020
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Clave: 001-00001

@PDF

Promotor Referencia  |Fecha TP |saldo Estatus TP |Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1  07/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO PA  |PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020 | CO1 0.00 AUTORIZADO AH  AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 00000S-MI1  08/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO INV |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
Avalados de prestamos
Prestamo Clave Nombre saldo

No. |Fecha Capit Fecha Pago

1 16/02/2020 24/01/2020

2 17/03/2020 24/01/2020

3 16/04/2020 24/01/2020

4 16/05/2020 24/01/2020

5 15/06/2020 24/01/2020

6 15/07/2020 24/01/2020

7 14/08/2020 24/01/2020

8 13/09/2020

9 13/10/2020

10 121172020 T03790" TO7EE 00 1725 000 000 000 iy v

Saldo Venc.: 000  Interés: 16942 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 IVA: 27.11  Total Pago: 19653

Fecha Calculo: 02/18/2020 | v | Dias: 0

@A\/a\es Eﬁwa\adus @Hmri:u EDEV.:aptamén EDW.P!’ES{AHW @Expedieme

@ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

Grupo:

Figura 8.4:

Histdrico: Para la consulta del histdrico al igual que en la consulta de avalados basta con seleccionar al afiliado
y dar clic en el botén que corresponde; al momento se muestra una ventana que va a contener todo los movimientos
que ha realizado el afiliado, ya sean movimientos de crédito o de ahorro/inversién. La ventana contendrd informacion
distribuida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Serie, Folio, Depdsito, Retiro, Interés, Moratorio, IVA,
ISR, IDE, Total y Descripcion.

Como se muestra en la imagen:8.5

sucursal: | Efis

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha

17/01/2020
17/01/2020
17/01/2020
17/01/2020
17/01/2020
24/01/2020
03/02/2020

Serie | Folio

oo |3
oo |10
oo [0
o |1
oo |2
oo |9
oo |11

Deposito
000
100,000.00
000
1,000.00
3,000.00
490075
50000
109,400.75

Retiro

1,000.00

1,000.00

Interes

Moratorio IVA ISR
0.00 0.00 0.00
0.00/ 0.00/ 0.00/
0.00 0.00 0.00
0.00/ 0.00/ 0.00/
0.00 0.00 0.00
85.56 0.00/ 13.69.
0.00 0.00 0.00
85.56 0.00/ 13.69.

Figura 8.5:

IDE

& | Fechalnicial: 02/18/2020 ¥ | Fecha Final: 02/18/2020 ¥

Total Descripcién
1,000.0002 RETIRO - AH
100,000.00|01 DEPOSITO INV. - INV
0.00|CH CHEQUE
1,000.00/01 DEPOSITO - PA
3,000.00/01 DEPOSITO - AH
5,000.00/00 ABONO - 000001-NO1
500.00|01 DEPOSITO - AH
110,500.00|

PDF: Con este botén se genera un archivo en PDF del plan de pagos de un préstamo en especifico; para que se
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pueda generar el reporte tendrd que seleccionarse el registro del crédito del que se requiere la informacién.

Como se muestra en la imagen:8.6

Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q

@PDF Ema\es EAva\adus Emsmmm EDE\/,(ap(anfm Dev.Pres(amu szpememe
Promotor Referencia  |Fecha TP saldo Estatus TP | Descripcion saldo
00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1  07/02/2020  MI1 0.00 AUTORIZADO PA  PARTESOCIAL 1,000.00
00 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 07/02/2020 €01 0.00 AUTORIZADO AH  AHORRO 250000
00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 | 08/02/2020  MI1 0.00 AUTORIZADO INV |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

fiowonn v | somahicr
1 a & consultasaldos.pdf 8520% v | £ = OO

Nt Miniaturas v Estatus Dias |FechaPago
1 [0.00/PaGADA 23 |24/01/2020

2 | 0.00/PAGADA 53 |24/01/2020

3 A D R e D e PECY- | 0.00|PaGADA 83 24/01/2020

4 B A cumruLe s  osromn » |0.00/PAGADA 113 |24/01/2020

B . o - s | 0.00/PAGADA -143 |24/01/2020

5 ! o |0.00/PAGADA 1173 |24/01/2020

7| 1 : R [000 o 24012020

5l : mono 00 g

| A w e . e °

10 . ommmme 0.00 0

Figura 8.6:

Al igual que la mayoria de los reportes, la consulta de histérico genera archivos CSV y PDF para manipularlos o
imprimirlos segln se requiera.

Como se muestra en la imagen:8.7

!2 BASEDEPRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL. DE CV. Pl 1n
HISTORICO DEMOVIMENTOS FECHA: 18022020

cuave: oatoon

NowsRE: AN CARLOS MUNEZ ORTIZ

= ran  oeoEo  mewo | mmRe u = =
' e am o [ a0 as a0
B As0ars o wm we  um as a0
1mmeTs  lsom  ssss o mms o o immem

Figura 8.7:

Como se muestra en las imdgenes:8.8

Dev. Captacion: Con esta opcién se puede consultar el interés que han ido generando las cuentas de ahorro o
inversién de los afiliados. Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro de la cuenta que se
necesita consultar, y dar clic en el botén Dev. Captacion; se despliega una ventana con la informacién contenida en
una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Saldo Promedio, Interés Devengado.
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o
. =/
S EEem e B =
H
— =
°
[ Detectar los nimeros especiales l
o
(a) Exportar (b) Calculo
Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
@ PDF EA\@\ES EAva\adus @ Historico E Dev. captacién Dev. Prestamo @ Expediente
*romotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion Saldo
100 ADMINISTRADOR DE 000003-M11 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
AH AHORRO 2,500.00
100 ADMINISTRADOR DE 000005-M11 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO
100 ADMINISTRADOR DE 000001-NO1 17/01/2020 NO1 6,099.25 VIGENTE
Devengamiento de captacién
Fecha saldo Promedio Interes Devengado
No. |Fecha Capital Interes Moratorio | IVA Capital P. ha Pago

Saldo Venc.: 000  Interés: 8250 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 IVA: 1320 Total Pago:

Fecha Clculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.9:

Dev. Préstamo:Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando los créditos de los afiliados.
Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro del crédito que se desea consultar, y dar clic en el
botén Dev. Préstamo; se despliega una ventana con la informacién contenida en una tabla con las siguientes columnas:
Dia, Fecha,Capital, Sdo. Insoluto, Sdo. Vencido, Int. Dev., Int. Pag., Int. Bon., Mor. Dev., Mor. Pag., Mor. Bon.,

Atraso, Pagada.

Como se muestra en la imagen:8.10
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
@ror Eroes Eaosses B oo Eoncvucon [Eowpresmo [ erpedene
Promotor Referencia Fecha ™ Saldo Estatus TP Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 MI1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00|
000 ADMINISTRADOR DE|{000004-C01-1 07/02/2020 o1 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE|{000005-MI1 08/02/2020 MI1 0.00 AUTORIZADO
f
|
@ PDF @ v
No go

; |pia

2

Fecha Capital Sdo. Insoluto |Sdo. Vencido

Int. Dev.

Int.Pag.  |Int.Bon. |Mor.Dev. |Mor.Pag. | Mor.Bon.

Figura 8.10:

Atraso| Pagada

Como la mayoria de los reportes emitidos en el sistema, ésta informacion se puede enviar a un archivo PDF o CSV

seglin se requiera; solo habra que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.11

B S

ada
Archivo Editar Wer |nsertar formato Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda ® [
(s NES ReB-& - - P EERRSfLLFIDeF 0w B BEE A
i [berationsans ¥] [10 Fl A A4 A | @-B- === |5 O |ldswpE| @ =cB-F-E-1EEEELH
Al -] fo X = D& =2
A s il D [ E | F [ G || i | 1 | -
FRllDIA [FECHA CAPITAL SALDO INSOLUTO SALDO VENCIDO INT, DEVENGADO INT, PAGADO INT, BON. MOR. DEVENGADO MOR. PAGADO M =
3
1 g
5 —
3 (]
v =
1 a @ devengadoprestamos.pdf 10780%~ | & = OO @
R feo
(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DE CV. PAGINA 11
ANALITICO DEVENGAMIENTO DE PRESTAMO FECHA 18/0212020 -
E A

Figura 8.11:

Créditos. Cuando se selecciona al afiliado en automatico se despliega la informacién dentro de esta seccién. En
esta seccién se muestra la lista de créditos que el afiliado ha tenido, se muestran en una tabla que contiene las siguientes

columnas:
= Promotor.
» Referencia.
= Fecha.
= TP (Tipo de Producto)
= Saldo.
= Estatus.
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Como se muestra en la imagen:8.12

Clave: 001-00001

,
s

@ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

@roes Erosses Bisone o cviacon @ow-rresamo [ epesene

Promotor Referencia |Fecha ™ saldo Estatus ™ Descripcion
000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO

000 ADMINISTRADOR DE|000005-MI1 08/02/2020 Mmi1 0.00 AUTORIZADO INV

o D 17/01/2020

tore (o]

INVERSION A PLAZO FIJO

No. |Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. Interes P. MoratorioP | IVAP. Estatus
1 16/02/2020 737.68 366,67 0.00 58.67 737.68 0.00! 0.00! 0.00 PAGADA
2 17/03/2020 766.21 34208 0.00 5473 76621 0.00! 0.00] 0.00 PAGADA
3 16/04/2020 795.83 316.54. 0.00/ 50.65 795.83 0.00; 0.00] 0.00 PAGADA
4 16/05/2020 826,61 290.01 0.00 4640 826.61 0.00 0.00 0.00 PAGADA
5 15/06/2020 858,57, 262.46. 0.00 41.99 858,57, 0.00; 0.00] 0.00 PAGADA
6 15/07/2020 891.77. 23384 0.00 3741 891.77. 0.00 0.00 0.00 PAGADA
7 14/08/2020 926.25 204.11 0.00/ 3266 24.08 0.00; 0.00] 0.00

g8 13/09/2020 962.06 173.24 0.00 2772 0.00/ 0.00 0.00] 0.00

9 131072020 999.26. 14117 0.00 2259 0.00! 0.00; 0.00] 0.00

10 12/11/2020 1,037.90 107.86| 0.00 17.26 0.00] 0.00] 0.00] 0.00

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 0.00 Gto. Cobranza: 000 IVA: 2813 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 v | Dias: o

Figura 8.12:

CAPITULO 8. COBRANZA

saldo

1,000.00.

2,500.00

100,000.00!

Dias |Fecha Pago

23 [z4/0172020
53 |24/01/2020
83 |24/0172020
13 [24/01/2020
143 (24/01/2020
173 |24/01/2020
24/01/2020

Si se desea conocer los movimientos de alguno de los créditos listados, habra que dar doble clic en el registro del
préstamo deseado para que se muestre en pantalla el historial de pagos, dicho historial se encuentra contenido en una

tabla compuesta por las siguientes columnas:

= Fecha.
= Serie.
= Folio.

= Capital.

s Interés.

= Moratorio.
n Jva.

= Total.

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.13
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
@ @aoe EJrases Bsono [Eorcvacon Eow-rresamo @ crpesene
Promotor Referencia Fecha " Saldo Estatus Tw® Descripcion Saldo

000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 M

1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE|000005-Mi1 08/02/2020 M

1 0.00 AUTORIZADO INV | INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

Analitico de Prestamo
@ PDF @ csv hp. Estatus Dias |Fecha Pago
T 0.00 PAGADA 23 |24/0172020
Fecha Serie |Folio Capital Interes Moratorio | IVA Total saldo 1
0.00 PAGADA 53 |24/01/2020
170172020 Jooo o 11,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 11,000.00
0.00 PAGADA 83 |24/0172020
24/01/2020 000 |9 4,900.75 8556 0.00 1369, 5,000.00 6,099.25
0.00 PAGADA 13 |24/0172020
4,900.75 8556 0.00 13.69) 5,000.00 6,099.25
0.00 PAGADA 143 |24/0172020
0.00 PAGADA 73 |24/0172020
0.00, 0 24/01/2020
0.00 0
0.00, 0
0.00 0
SEE VErTT U0 TREaras, T76 20 WIGTStaro: U0 Gto. COBFanza’ OO0 VAT TETT Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | v | Dias: 0

Figura 8.13:

El analitico puede mandarse tanto a un archivo PDF como a uno CSV solo habré que dar clic en el icono corres-
pondiente.

Como se muestra en la imagen:8.14

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L.DEC.V. PAGINA: 111
(2 ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE PRESTAMOS FECHA: 181022020
CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRESTAMO: 1000001-NO1
PRODUCTO: 'ORDINARIO CONSUMO
FECHA SERIE FOLIO CAPITAL INTERES  MORATORIO IVA TOTAL SALDO
770172020 000 (] 7,000.00 ; 0,00 0,00 0.00 11,000.00
24/01/2020 000 9 4900.75 8556 0.00 13.69 5,000.00 6.099.25
4,900.75 85.56 0.00 13.69 5,000.00 6,009.25

Figura 8.14:

Como se muestra en las imigenes:8.15

Haberes. Al igual que en la seccién de Créditos, este apartado muestra informacién una vez que se ha propor-
cionado la clave y nombre del afiliado. Dentro de este apartado se muestran los contratos de haberes que tenga el
afiliado y que hayan tenido movimiento y/o saldo dentro del periodo actual. La informacién se muestra en una tabla
conformada por las siguientes columnas:

= TP (Tipo de Producto)
= Descripcién.
= Saldo.
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Importar
Conjnto de caracteres: [T
Homa: [redeteminado - Esponol Mexca) v]
Desde a —|
Opciones de separador
© anchura tia & Separado por
[ Tobulador [ Coma [ |Puntoycoma | Espaco [v O m
[ Fusionar os delimitadores Delimitador de texto: [ <]
Otras opclones.
I~ Campo entrecomilido como texto | Detectar loz nimeros especiles
campos

e |

i
T [oerepresanes |
Hop 1cen

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.15:

Como se muestra en la imagen:8.16

Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q

firor  Blavees Blaeacos [Brsonco [Boev-capacon  [Boev.rrestamo [ mxpesience

Promotor Referencia | Fecha TP |saldo Estatus TP | Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MIT  07/02/2020 M1 0,00 AUTORIZADO P ARTE SC
000 ADMINISTRADOR DE|000004-C01-1 | 07/02/2020 e nonlAUTORIZADO s HORRO onnn

itico d
000 ADMINISTRADOR DE 00000S-MI1 | 0R/0: Ansfitich e atares
‘i @ PDF @ csv
Fecha Serie Folio Deposito Retiro saldo Concepto

No. |Fecha | capital ine!7/0%/2020__[000 ! 1,00000 000 1,00000

J e pr—— 1,000.00 000 1,000.00

2 17/03/2020 766.21

3 16/04/2020 795.83

a 16/05/2020 826,61

5 15/06/2020 858.57

6 15/07/2020 891.77

7 14/08/2020 926.25

8 13/09/2020 962.06

3 13/10/2020 999.26

10 12112020 1,037.90 107.86 0.00 1726 0.00 0.00 0.00 0.00 0
Saldo Venc: 000 Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 2819 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 v | Dias: 0

Figura 8.16:

Al igual que el analitico de movimientos de crédito, éste también puede mandarse a un archivo PDF y a uno CSV
seglin se requiera, solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.17



8.1. CONSULTA DE SALDOS

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE HABERES

FEGHA: 19/02/2020

CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRODUCTO: PARTE SOCIAL
FECHA SERIE FOLIO DEPOSITO RETIRO SALDO CONCEPTO
17/01/2020 000 1 7,000.00 0.00 1,000.00
1,000.00 0.00 1,000.00
Figura 8.17:

Como se muestra en las imdgenes:8.18

€ Anchura ia & Separado por

L¥IDéF 0wOEIENDIA
o0m |5 = |il-F-E-

a-=-
L

I~ Tbuador [~ Come [~ puntoycoma [~ Espacio [V O =

e W [ 5 [ % [ =<

oadorve e [5] !

— | | e
S

o
10

5 CONCEPTO
o

e
5

=

(a) Exportar

Figura 8.18:

(b) Calculo

333

Plan de Pagos. Estd seccion solo contendra informacion si el historial del afiliado cuenta con créditos. Para que se
despliegue la informacién habrd que seleccionar el registro del préstamo con un clic del que se desea conocer el plan

de pagos, para que se desplieguen en pantalla los datos correspond

= No.

= Fecha.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.

= [VA.

= Capital P. (Capital Pagado).
= Interés P. (Interés Pagado).
= Moratorio P. (Moratorio Pagado).
= [VA P. (IVA Pagado).

= Estatus.

= Dias.

= Fecha de Pago.

Como se muestra en la imagen:8.19

ientes:
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Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: g
o Baee Bhrosos Bvisoro Eowvcmtscin [Eoevrresome [Eopedene
Promotor Referencia Fecha T saldo Estatus T Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi 0.00 AUTORIZADO
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020 co1 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00!
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
No. Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. Interes P. MoratorioP | IVAP. Estatus Dias |Fecha Pago

Saldo Venc: 000 Interés: 17620 Moratorio: 0.00 Gto. Cobranza 000 IVA: 2813 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.19:

Pago. En esta parte se mostraran los datos de:

Fecha Calculo.

Saldo Venc.

Interés Moratorio.
IVA.

Total Pago.

Dias (Dias de interés).

En la ctal dependiendo la fecha que se especifique se mostrardn los demds datos; por default se muestra la fecha
actual en la que se estd consultando la informacidn, si se requiere conocer el monto del pago de alguna otra fecha
solo se tiene que seleccionar dicha fecha del calendario que se despliega al momento de dar clic en el campo Fecha
Cilculo.

Como se muestra en la imagen:8.20

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 000 IVA: 2819 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 ¥ Dias: 0

Figura 8.20:

Si necesitamos revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla de consultas de saldos e ir a
modulo de promocién, para eso contamos con el botén deExpediente en la pantalla de consultas de saldos, damos
clic en el y apareceré la pantalla con el expediente de la persona consultada.
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Como se muestra en la imagen:8.21

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ sucursal: 4+
Tipo de Persona: | FISICA 4 No. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 4 Motivo Baja: E

Generales Domidlio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUNEZ
Materno: ORTIZ
Nombre: JUAN CARLOS @Humummus
Fechade Nacimiento:  03/08/1973 | ¥
Edad: a0
Municipio de Nacimiento: | QUERETARO 2 2
Estado de Nacimiento: | QUERETARO +
sexo: 0.- MASCULINO 4
RFC: NUGJ790308 @ RFC
CURP: NUOJ750308HQTNRNO [ cuRP
No.de IFE 000002
Figura 8.21:

8.2. Gestion de cobranza

En ésta opcion del sistema, el personal asignado al departamento de cobranza puede dar de alta o editar gestiones
o tramites que se deben realizar o se han llevado a cabo a los créditos que asf lo requieran.

Al dar clic en dicha opcién el sistema despliega una ventana que se encuentra conformada por un buscador, una
barra de herramientas y un apartado donde se muestra la lista de las gestiones que se dan de alta.

Como se muestra en la imagen:8.22
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Clave: €U

@ O @ @

F3-Buscar F4-Nuevo F5-Editar Expediente
Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento
Figura 8.22:

Para dar de alta una gestién o tramite, primeramente hay que seleccionar la persona titular de la cuenta de préstamo
a la que se va a gestionar; para seleccionarla puede hacerse tecleando directamente el niimero o clave y dar clic en el
icono F3Buscar, o bien dar clic directamente en el icono Buscar y teclear alguno de los filtros que se solicitan; ya que
se ha seleccionado al afiliado se da clic en el boton F4Nuevo, al momento se despliega una nueva ventana en la que
se deben proporcionar los datos de la gestién que se va a levantar; los datos son:

= Gestor: De la lista que se proporciona seleccionar al ejecutivo que estard encargado de realizar el tramite.

= Fecha Gestion: Proporcionar la fecha en la que se estd dando de alta el registro.

= Préstamo: Seleccionar el crédito al que se va a estar aplicando la gestién, de la lista que se despliega en el
combo.

= Evento: Determinar que tipo de trdmite se llevard a cabo (llamada telefénica, visita al domicilio, convenio, etc.)

» Texto: Escribir alguna observacidn que se considere necesaria.

= Resultado: En este campo se puede anotar que fue lo que se logré al ejecutar la gestion.

= Codigo de Accidén: Este listado contiene las acciones que se pueden llevar a cabo con respecto a la cobranza.

= Fecha Vigencia: Seleccionar la fecha hasta la cual estard vigente la gestién que se estd registrando.

Como se muestra en la imagen:8.23
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Clave:

F3-Buscar

Serie

001-00001

MNuevo

Fe|

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

& B @ B8 6

Editar

Expediente Adeudo

E F10-Guardar

Gestor:
Fecha Gestion:
Prestamo:

Evento:

Texto:

Resultado:

Codigo de Accion:

Fecha Vigencia:

Gestion de cobranza

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
02/19/2020 | ¥
000001-NO1 11,000.00 3

VISITA DOMICILIARIA E 3

ES DAR VISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMA PARA ACTULIZAR SU TELEFONO

02/19/2020 | v

Figura 8.23:

~ on

337

Una vez que se ha especificado la informacién necesaria se da clic en el icono F10Guardar para que quede
almacenada en el sistema y pueda consultarse y editarse cuando sea necesario.

Como se muestra en la imagen:8.24

@ F10-Guardar

Gestor:

Fecha Gestion:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA RS

02/19/2020 | v

Pregunta
Prestamo: 000001-ND1 - ) ¥
1 Registrar ? !
Evento: VISITA DOMICI @ ¥
ES DAR VISITAE \RA ACTULIZAR S5U TELEFONO
Texto:
MNo Yes
Resultado:
Codigo de Accion: | ILOCALIZABLE ¥
Fecha Vigencia: 02/19/2020 | v
Figura 8.24:

Ya cuando se encuentran almacenadas las gestiones dentro del sistema, se pueden hacer modificaciones, solo es
necesario seleccionar el registro que corresponde y dar clic en el botén F5Editar para que se muestre en pantalla la
informacién relacionada y poder realizar los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.25
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Clave: 001-00001 AMLIMCZ ADTIZ WIAM CADL
Gestion de cobranza
i (A
@ F10-Guardar
. ==
F3-Buscar Nuevcﬂ
Serie Fecha
Gestar: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘

Fecha Gestion: 02/19/2020 | ¥

Prestamo: 000001-NO1 11,000.00 ‘
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
Text DAR UNA VISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMADA PARA ACTULIZAR TELEFONO
exto:
EL CLIENTE YAVINO LA ENTIDAD Y ACTUALIZO INFORMACION
Resultado:

Fecha Vigencia: 02/15/2020 | ¥

Figura 8.25:

Conforme se vayan dando de alta las gestiones se van a ir mostrando en la ventana.

Como se muestra en la imagen:8.26

r M
Gestion de cobranza g
Clave: I 501-06272 I DIAZ GONZALEZ JUAN DIEGO
e a
F3-Buscar Muevo Editar Expediente Adeudo
Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Codigo de accion

VISITA DOMICILIARIA ILOCALIZABLE

Figura 8.26:

Si acaso nos es requerido revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla Gestién de cobranza
y dirigirnos al modulo de promocién, basta con seleccionar al socio y oprimir el boton Expediente y se abrira la
ventana del expediente.
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Como se muestra en la imagen:8.27

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: E 3
Tipo de Persona:  |FISICA 3 MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 | ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domiclio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUNEZ

Materno: ORTIZ

Nombre: JUAN CARLOS E Homonimas
Fecha de Nacimiento: 03/08/1973 | ¥

Edad: 40

Municipio de Nacimiento: | QUERETARQ ‘
Estado de Nacimiento: | QUERETARO &
Sexo: 0.- MASCULINO E 3

RFC: NUOJ790308 @RFC

CURP: NUOJ790308HQTNRNO @CURP

No. de IFE: 000002

Figura 8.27:

En caso de que el cliente venga a liquidar el adeudo podemos realizar el pago desde la pantalla de Gestion de
Cobranza, para ello oprimimos el botén de Adeudo el cual nos abrird la pantalla de Abono: En esta pantalla pri-
meramente tenemos que seleccionar el préstamo y en automdtico se llenaran los demés campos con referencia a los
detalles del préstamo, aqui tenemos dos opciones, si queremos abonar el ultimo pago o los pagos vencidos, damos
clic en abono para realizar el pago o si bien queremos liquidar el pago damos clic en liquidar y en la pantalla abono
se actualizara el campo de pago con el monto total a liquidar, una vez hecho esto ya podemos dar clic en abono.

Como se muestra en la imagen:8.28
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Abono

Prestamo: ANl 3 Saldo Capital:
Uit Abono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 182.98 182.98
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 29.28 29.28
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 212.26
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 212.26 Bonificar Liquidar

Figura 8.28:

8.3. Tablon de avisos

En esta seccion es donde se dan de alta cualquier tipo de aviso referente a los afiliados, para que en el momento en
que se consulta informacién del afiliado se muestre el aviso y se esté al tanto de lo que ocurre con él mismo. Cuando
se selecciona dicha opcién se muestra en pantalla una ventana que incluye:Buscador,Barra de Herramientas y
Informacién.

Como se muestra en la imagen:8.29

Clave: CU-
F3-Buscar F4-Nuevo F5-Editar
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

Figura 8.29:

En el Buscador se debe proporcionar el nimero del afiliado del que se desea conocer el historial de avisos, para
que una vez que se ha proporcionado el dato se de clic en el icono F3Buscar y se despliegue la lista de avisos que se
han generado para dicho afiliado.
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La informacién se encuentra contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Serie.

Fecha.

= Descripcion.
Vencimiento.
Estatus.

Para dar de alta un nuevo aviso, primeramente se debe seleccionar al afiliado y posteriormente dar clic en el icono
F4Nuevo; al momento de dar clic se muestra una ventana en la que se deben proporcionar los siguientes datos:

Sucursal.
Promotor.
Fecha Tablén.
Fecha Vigencia.
Vigencia.

Texto Tablon.

Como se muestra en la imagen:8.30

@ F10-Guardar

Sucursal:

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fecha Tablén: 01/17/2020 | ¥

Fecha Vencimiento: 01/17/2020 | ¥

Vigente: =

Texto Tablén: PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR
Acepto: =

Tipo: <NINGUNO> ¥

Figura 8.30:

Sucursal. Se tiene que seleccionar la sucursal en la que se desea este vigente el aviso. Promotor. Seleccionar el
usuario que estd dando de alta el aviso. Fecha Tablén. Por default se muestra la fecha en la que se esta accesando a la
opcidn pero bien puede cambiarse seleccionando la fecha deseada del calendario que se proporciona en el campo en
cuestion. Fecha Vigencia. Seleccionar la fecha hasta la que estard vigente el aviso. Vigencia. Marcar/Desmarcar el
campo dependiendo si se desea que el aviso este vigente o no. Texto Tablén. Proporcionar el texto que se mostrard
en la alerta.

Una vez que se han proporcionado todos los datos habra que guardar la informacién dando clic en el botén F10-
Guardar que se encuentra en la parte superior de la ventana; se mandard una pregunta para confirmar que realmente
se desea almacenar dicha informacion.
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Como se muestra en la imagen:8.31

Clave: 001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

& 8 @ &

F3-Buscar MNuevo Editar Log tablon

Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

CAPITULO 8. COBRANZA

 CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUL|17/01/

VIGENTE

Figura 8.31:

Para modificar el aviso selecciona el registro y con la funciéon F5Editar, y se hacen la modificaciones requeridas

y con F10 se guardan los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.32

B Tablén de avisos
g @ F10-Guardar
*3-Buscal
erie
Sucursal:
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘

Fecha Tablén:

1072172021 | v

Fecha Vigencia: 10/21/2021 ¥

Vigencia:

Texto Tablén:

Figura 8.32:

Como ultimo paso verificamos en la ventana de registro de movimientos del modulo de caja que el mensaje se

pueda visualizar al consultar el cliente.

Como se muestra en la imagen:8.33
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/20/2020 | ¥ | 000-000012
& © B 8 & @ -, B o
F3-Buscar F4-Depdsito  F3-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Zlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 o 500.00
o | 20000 0 200.00
AVISO
0 100.00
| i PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR 0 50.00
@ 0 20.00
0 10.00
2 0 5.00
10 200 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total .... Cambio _

Figura 8.33:

Si deseamos revisar el historial de avisos de algtn afiliado contamos con la opcién LOG después de seleccionar el
socio oprimimos en dicho botén y nos abrird la siguiente pantalla:

Como se muestra en la imagen:8.34

=R

Fecha Hora Serie Sucursal Serie Alta Fecha Alta Texto Vigente Fecha Vencimi| Acepto Tipo
17/01/2020 12:3{ 000 ADMINISTR/ SUCURSAL1 - CE|000 ADMINISTR, 17/01/2020 PASAR CON EL GESTOR POR QUE SI 17/01/2020 Sl <NINGUNO>

Figura 8.34:
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Si se requiere exportar la informacion del historial de los avisos basta con dar clic en el botén CSV dentro de la

misma pantalla del LOG.

Como se muestra en las imagenes:8.35

 Separado por
Coma [~ Puntoy coma | Espacio v Otro

Delimitador de texto: [ 7] “3 ot 23T

I Detectar los nimeros especiales.

(a) Exportar

8.4. Cartas para cobranza

Figura 8.35:

En esta opcidn es donde se pueden consultar las cartas o avisos de cobranza que se envian a los afiliados con atraso
en sus abonos de crédito. La ventana esta compuesta por la seccion de Filtros que contiene los datos de:

Sucursal.
Fecha.
Rango.

De la Clave.
A la Clave.

Seguida de la Barra de Herramientas que contiene las opciones de: F2Actualizar,Deudor,Aval y CSV.

Y por dltimo la seccién de Informacion, la cual se muestra en una tabla integrada por las siguientes columnas:

*

Dias.
Promotor.
Clave.
Nombre.
Direccién.
Ciudad.
Teléfono.
Préstamo.
Entrega.
Plazo.

Vencimiento.
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= Monto.

= Pagado.

= Saldo.

= Ult. Pago.

= Capital Venc.
= Int. Normal.
= Moratorio.

= [va.

= Total.

Como se muestra en la imagen:8.36

SOl TR S UCURSALT - CELAYA Fecha: v Rango: s

De la Clave: @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudicial Deudor @ Extrajudicial Aval @ csv

motor |C\ave ‘Nombre |D\reccwon |C\udad ‘Telefono |Prestam0 |Entrega Plazo Vencimiento Monto Pay

Figura 8.36:

Una vez que se han proporcionado todos los datos en cada uno de los filtros se da clic en el botén F2Actualizar
para que se muestre la informacion correspondiente distribuida en cada una de las columnas. Teniendo la informacién
en pantalla el usuario decidird a que afiliados se les mandar4 la carta marcando la casilla * y dando clic en el botén
DEUDOR y AVAL en caso que sea necesario. Si solo se desea analizar dicha informacién se puede mandar a un
archivo CSV para que sea manipulado por el usuario.

NOTA. Los formatos de las cartas dependen de cada una de las entidades.

Como se muestra en la imagen:8.37
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rCarlas de cobranza Iﬁ‘
Sucwrsal:  [SUCLURSALL SANTIAGO Fecha: Rango: | <TODOS> &
De la Clave: ’007 Q F3Buscar  Ala Clave: ’227 @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudidal Deudor @ Extrajudicial Aval @ csv
i = ‘Dias |Prumutur |Clava ‘Numbre |D\I'EEEiDFI |Ciudad ‘Telafunu |Prasmmu Entrega Plazo } m
1 019 BRENDA DEYANE01-03454 ROJAS MURIOZ DAGQMAGISTERIO S/N LITEJUPILCO MEXICOD1724 26 72253 013579-C10 31/07/2014 300 s
B 1 034 CINTHIA ISABEL501-02895 NONATO PINEDA FELAZARO CARDENAS SANTIAGO IXCUINTL2330055 014389-C12 28/11/2014 360
I | V 1 040 CLAUDIA ELIZAES01-00777-01 HERNAMDEZ GARCIAPUEBLA 83 ,PUERTASANTIAGO IXCUINTL323233 013603-C11 31/07/2014 300
[ ] 1 O ROSA ELENA BARRS01-06328 DLIVARES RENTERIADOMICILIO CONOCIEANTIAGO IXCUIMTL D14659-V10 27/01/2015 180
i 1 X MARTHA ACELA BASD1-04747 RIOS GUERRERO ALDANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUIMTL 013598-C11 31f07/2014 300
| V 1 040 CLAUDIA ELIZAESD1-00873-01 JIMENEZ COVARRIUBREVOLUCION 33 ,FLSANTIAGO IXCUINTL23 5 34 57 013602C11 31/07/2014 300
I 1 O ROSA ELENA BARRS01-02740 RIOS LUMA LORENZMANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUIMTL 013597C11 31/07/2014 300
il 1 014 CELINA LIZETH 501-05915 PEREZ SANDOVAL FEHIDALGO 87 ,SAN MBANTIAGO IXCUINTL3231081833 013594-C11 31f07/2014 300
| 1 ¥ MARTHA ACELA BASD1-03334 PEREZ ESTRADA FELHIDALGO 5/N ,SAN ISANTIAGO IXCUINTL 013604-C11 31/07/2014 300
X MARTHA ACELA BAS01-02301-01 MONTES DE OCA SO[2DA DE VERACRUZ 1SANTIAGO IXCUINTLZ3 5 2188 013590-C10 31/07/2014 300
1 044 ALMA MARTA GC501-03267 DE DIOS VIRGEN MAEMILIANO ZAPATA 1SANTIAGO IXCUINTL2349272 014331-C10 28/11/2014 130
| 1 O ROSA ELENA BARRS01-04178 ARCEGA GARCIA JAAV AMADO NERVO 7EANTIAGO IXCUINTL2351439 014667-V10 27/01/2015 720
I 1 014 CELINA LIZETH 1501-03272 [CASTRO VALADEZ HEMILIANO ZAPATA S5ANTIAGO IXCUINTL323 5953952 D135%6-C11 31/07/2014 300
] 1 040 CLAUDIA FLIZAES01-00645-01 MARTN ORTIZ EMMALUTS CASTILLO LEDCSANTIAGO IXCUINTL23 5 49 00 014387-C12 28/11/2014 720 i
] n +

Figura 8.37:

8.5. Reportes

8.5.1. Recuperacion por fechas

El reporte de recuperacion por fechas muestra los préstamos que han recibido pago u abono en un rango de fechas
y de socios.

Como se muestra en la imagen:8.38
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/20/2020 v FechaFinal: 02/20/2020 v
De la Clave: g Ala Clave: Q
Gestor: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital Inte
Figura 8.38:

Los filtros que se deben proporcionar para poder generar la informacién del reporte son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la clave
= Ala clave.

= Gestor.

= Agrupar.

Después de proporcionar los filtros, se oprime la tecla F2 o bien el icono de F2Actualizar para mostrar la infor-
macidn en pantalla que se encontrara distribuida en las siguientes columnas:

Como se muestra en la imagen:8.39
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Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATO ¥ Fecha Inicial: leOIIZDZI v Fecha Final: 10/21/2021 v
Dela Clave: 00 @ F3Buscar  AlaClave: zz @ F3 Buscar
Promotor: | <TODOS= & Agrupar

@ F2-Actualizar

FDF @ csv

Clave Prestamo Nombre Fondeador Mento Tipe Fecha Capital Interes Moratorio IVA TnlI
CuU-00012 998225-S5IM CELIO GODINEZ RECURSOS PROJ 530,000.00 SIM | 27/09/2021 5,000.00 0.00 0.00 0.00
CU-00014 999069-MIC FLORES SILVA R/ FINANCIERA NA 50,000.00 MIC 27/09/2021 0.00 3,000.00 0.00 0.00
CU-00033 968131-RE2 MARTINEZ ARRE FINANCIERA NA 210,000.00 RE2 |11/10/2021 29,379.15 7,993.85 0.00 0.00
CU-00044 998983-CC1 ROJAS ORTIZ JOS FINANCIERA NA 90,000.00 CC1 01/09/2021 90,000.00 3,836.02 0.00 0.00
CU-00044 999030-CC1 ROJAS ORTIZ JOS FINANCIERA NA 90,000.00 CC1 |01/09/2021 90,000.00 1048125 0.00 0.00
CU-00044 999077-AV1 ROJAS ORTIZ JO5 BANCO DEL BAJI 40,656.00 AV1 1171072021 40,656.00 4,870.60 0.00 0.00
CU-000438 998986-CC1 TAFOYA GARCIA FINANCIERA NA 55,000.00 CC1 21/09/2021 47,444.50 7,161.30 394.20 0.00
CU-00048 998986-CC1 TAFOYA GARCIA FINANCIERA NA 55,000.00 CC1 [11/10/2021 5,819.60 90.20 90.20 0.00
CU-00048 998986-CC1 TAFOYA GARCIA FINANCIERA NA 55,000.00 CC1 19/10/2021 1,735.90 832 832 0.00
CU-00053 999162-MIC VELAZQUEZ SOL FINANCIERA NA 70,000.00 MIC 22/09/2021 0.00 5,008.00 0.00 0.00
CU-00054 999023-51 ZARAGOZA MAR SITIO 1 380,000.00 51 |30/09/2021 10,977.80 6,966.60 0.00 0.00
CU-00058 998950-MIC CONTRERAS LUL FINANCIERA NA 120,000.00 MIC 23/09/2021 120,000.00 19,040.00 0.00 0.00
CU-00063 999056-MIC ALBA GONZALE: FINANCIERA NA 120,000.00 MIC 17/09/2021 0.00 6,300.00 0.00 0.00
CU-00071 968604-RE2 LOPEZ TOSTADC BANCO DEL BAJI 27,564.00 RE2 |20/10/2021 292877 182217 89.06 0.00
Figura 8.39:

El reporte se puede mandar a dos tipos de archivos, PDF y CSV segtin convenga.

Como se muestra en la imagen:8.40

!) BASE DEPRUEBAS, SC.DEAP.DERL.DEC.V. PAGINA: 111
RECUPERACION POR FECHA DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
Figura 8.40:

Como se muestra en las imagenes:8.41
Para generar el reporte agrupado por grupos solo especificamos el filtro de Agrupar.

Como se muestra en la imagen:8.42
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importar.
Conjunta de caracteres
oma: [preaetcrminedo - Esparel ericr ]
Desde 1a la:  E—| .
- BEIEY I ul=l
Opciones de separador - — S 13 %000 B & 1E € 1H B
© Anarrs e & separatopor I  RAdOLaE PobldnmEEe FellFE
= o 3 = e
I~ Tabulador [~ Coma [ punioy coma | Espaco v Ot i T ) T e S S
UAVE TVOWRE GRUPO. G PRESTAMD WONTO TIPGFECHA FOUG SERIE CAPIAL NIERES MOFAIORQ Vb 610, COBRANZA |

[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: [ 7]

Otras opciones

[~ Campo entrecomilado como texto [ Detectar los ndmeros especiales

o cill|| B | B
e = T
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 8.41:

Recuperacion par Fecha Lﬂ

Sucursal  [SUCURSALLSANTIAGO 1

Fecha Inicial: |05/01/2014 + Fecha Final: |05/06/2015

Delaclave: [00 @ Alaclave: |22 @

Gestor: ‘<TODOS> ﬂ Agrupar: v
@Fzﬁdualizar @PDF @CSV
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital m”
53 LOS TRIUNFADORES 10789 66,000.00|N15 21/04/2014 37841 038 2,009.22
o4 LAS MANZAMAS 11004 67,000.00 MN15 18/03/2014 20524 030 5,596.58
64 LAS MANZANAS 11004 67,000.00 N15 21f03/2014 34644 038 20,794.17
55 LAS CHAPETIADAS 11016 57,000.00 N15 18/08/2014 29493 030 4,160.55
05 LAS CHAPETIADAS 11016 57,000.00|N15 09/05/2014 39985 038 8,845.38
66 LAS ABEJAS 11170 47,000.00 N15 15/01/2014 17213 030 3,498.88
56 LAS ABEJAS 12575 45,000.00|N15 31/12/2014 39120 030 10,495.05
23 LAS ABEJAS 11170 47,000.00 MN15 20/05/2014 41087 038 20,021.39
66 LAS ABEJAS 12575 45,000.00 N15 30f12/2014 65928 038 34,504.95
57 LAS UNICAS 11308 70,000.00 N15 30/05/2014 25447 030 27,031.51
07 LAS UNICAS 11308 70,000.00 |N15 04/09/2014 52504 038 21,391.08
63 LAS CUMPLIDAS 11571 41,000.00 N15 31f10/2014 34547 030 18,055.78
58 LAS CUMPLIDAS 11571 41,000.00 |N15 13/06/2014 44369 038 16,574.18
09 LAS ESTETICAS 12177 54,000.00 |N15 17/09/2014 31597 030 9,002.23
2] LAS ESTETICAS 12177 54,000.00 |N15 27/10/2014 57892 038 44,997.77
70 LAS TUXPERIAS 13383 40,000.00 |N15 02/03/2015 43056 030 22,501.26
70 LAS TUXPETIAS 13383 40,000.00 MN15 02/03/2015 71599 038 17,498.74

71 LOS RIELEREOS 13881 48,000.00 N15 20/03/2015 45361 030 25,854.70
71 LOS RIELEREOS 13381 48,000.00 |N15 20/03/2015 75557 038 22,145.30
TOTAL SUCURSAL 1 245,577,791.76 142,453,766.57 [

f m r

8.5.2. Cobranza esperada

Figura 8.42:

Est4 opcién del sistema muestra informacion que es de gran ayuda pues permite al usuario tener una visién general
de lo que debe recibir (cobrar) en un rango de fechas.

Como se muestra en la imagen:8.43
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Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATO 3 Fechalnicial: 10/22/2021 v Fecha Final: 10/22/2021 | v

De la Clave: @ F3Buscar  Ala Clave: @ F3 Buscar

Promotor: & Clasificacion: 3 Producto: 3

Agrupar: Fondeador: 3 Ciclo: ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Fecha Monto Capital Interes Iva Pago Total Pag:
Figura 8.43:

La ventana de la opcidn estd conformada por dos secciones; la primera de ellas es la parte de Filtros donde se
deben especificar las condiciones a tomar en cuenta para la generacion del reporte. Los datos que se deben especificar
son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

» (Clasificacién.
= Producto.

= Agrupar.

La segunda seccidn estd compuesta por una Barra de Herramientas que contiene las opciones de Actualizar, PDF,
CSV y una Tabla de Informacién la cudl contendra la informacién de acuerdo a los filtros especificados, ésta se
distribuira en las siguientes columnas.

= Gestor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Fecha Amort.
= Monto.
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= Capital.

= Interes.

= Jva.

= Pago Total.
= Pago.

= Diferencia.
= Vencidas.
= Vencido.

Como se muestra en la imagen:8.44

351

Cobranza Esperada

De la Clave: |00 (), F3Buscar

Sucursal:  [SUCLRSALL

Gestor: | <TODOS>

Agrupar: r
B F2-Actualizar | (A POF ¥ csv

Grupo Clave

ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002
ANMINTET | <NTRIET INO S ani-nnnne
4

Y

Nombre Fecha Amort.

RECICLADOS Y PLASTI( 02/11/2011
RECICLADOS Y PLASTIC 02/12/2011
RECICLADOS Y PLASTI( 01/01/2012
RECICLADOS ' PLASTI( 31/01/2012
RECICLADOS Y PLASTIC 01/03/2012
RECICLADOS Y PLASTIC 31/03/2012
RECICLADOS ' PLASTIC( 30/04/2012
RECICLADOS Y PLASTIC 30/05/2012
RECICLADOS Y PLASTIC 28/06/2012
RECICLADOS ' PLASTI( 29/07/2012
RECICLADOS Y PLASTIC 25/08/2012
RECICLADOS Y PLASTIC 27/09/2012
RECICLADOS ' PLASTI( 27/10/2012
RECICLADOS Y PLASTIC 26/11/2012
RECICLADOS Y PLASTIC 26/12/2012
RECICLADOS Y PLASTIC( 25/01/2013
RECICLADOS Y PLASTIC 24/02/2013
RECICLADOS Y PLASTI( 26/03/2013
RECICLADOS Y PLASTIC( 25/04/2013
RECICLADOS Y PLASTIC 25/05/2013
DECTC ANCE ¥ Bl ASTIC J4ING/N13

Fecha Inidal: |01/08/2011 «

Aladlaver |z (), F3Buscar

Clasificacién: | <TODOS>

Monto

50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
S0 Nnn NN

Capital
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1,428.00
1 473 nn

Interes

1,500.00
1,457.16
1,414.32
1,371.48
1,328.64
1,285.80
1,242.9%
1,200.12
1,157.28
1,114.44
1,071.60
1,028.76
985.92
943.08
900.24
857.40
814.56
77172
728.88
686.04
£47 90

oy

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
nonn

Fecha Final: |14/08/2015 -

Producto: | <TODOS>

Pago Total Pagado

2,928.00
2,385.16
2,842.32
2,799.48
2,756.64
2,713.80
2,670.96
2,628.12
2,535,238
2,042.44
2,499.60
2,455.76
2,413.82
2,371.08
2,328.24
2,285.40
2,242.56
2,193.72
2,156.88
2,114.04
7071 90

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
non

Diferencia Vencidas

1,428.00 0
1,428.00 0
1,428.00|0
1,428.00 0
1,428.00 0
1,428.00|0
1,428.00 0
1,428.00 0
1,428.00|0
1,428.00 0
1,428.00 0
1,428.00|0
1,428.00 0
1,428.00 0
1,428.00|0
1,428.00 0
1,428.00 0
1,428.00|0
1,428.00 0
1,428.00 0
1478 nnln

Vencido

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

_nan

m

El sistema genera archivos que contienen la informacién que se visualiza en pantalla; estos se generan en dos
formatos diferentes uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que

Figura 8.44:

la informacidn obtenida pueda ser manipulada en una hoja de célculo.

Como se muestra en la imagen:8.45
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!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV PAGINA: 112
COBRANZA ESPERADA DEL 01/0872011 AL 14/08/2015 - SUCURSAL1 FECHA: 14/08/2012
GESTOR GRUPO CLAVE NOMBRE FECHA AMORT. MONTO  CAPITAL INTERES VA PAGO TOTAL PAGADO DIFERENCIAVENCIDAS VENCIDO
Z ADMINIST <NINGUNG=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 02112011 50,000.00 1,42800 1,500.00 0.00 202800 0.00 142800 [1] 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 021212011 5000000 142800 1457.16 000 288518 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO onoi2012 50,000.00 142800 141432 000 284232 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 31012012 50,000.00 1,42800 137148 0.00 270048 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 01/03/2012 5000000 142800 132864 000 275684 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO o012 50,000.00 142800 1.286.80 000 271380 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30/04/2012 50,000.00 1,42800 124208 0.00 267006 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30052012 5000000 142800  1.200.12 000 282812 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20062012 5000000 142800 1.157.28 000 258528 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 200712012 50,000.00 1,42800 1.114.44 0.00 254244 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/08/2012 5000000 142800 107160 000 249980 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 27oe2012 50,000.00 142800 1.028.78 000 2456.78 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 27102012 50,000.00  1,4228.00 0985.02 0.00 241302 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/11/2012 5000000 1.428.00 843.08 0oa 237108 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/1212012 50,000.00  1.428.00 000.24 0.00 232824 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/01/2012 50,000.00  1,4228.00 857.40 0.00 228540 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 240022013 5000000 142800 814.58 000 224258 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/03/2012 50,000.00  1.428.00 7.2 0.00 219072 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/04/2013 50,000.00  1,4228.00 728.88 0.00 215688 0.00 142800 a 0.00
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/05/2012 50,000.00  1.428.00 886.04 0.00 211404 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/06/2012 50,000.00  1,4228.00 0843.20 0.00 207120 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/07/2013 5000000 1.428.00 80036 000 202838 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 23/08/2012 50,000.00  1.428.00 657.52 0.00 198652 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22002012 50,000.00  1,4228.00 514.68 0.00 194268 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22/10/2013 5000000 1,428.00 47184 000 189884 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21112012 50,000.00  1.428.00 420.00 0.00 1.857.00 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 211212012 50,000.00  1,4228.00 386.18 0.00 181416 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/01/2014 5000000  1,428.00 343.32 0oa 177132 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 16/02:2014 50,000.00  1.428.00 2300.48 0.00 172848 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21/03/2014 50,000.00  1,4228.00 257.64 0.00 168584 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/04/2014 5000000  1,428.00 214.80 000 1,84280 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/05/2014 50,000.00  1.428.00 171.08 0.00 152006 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 10/06/2014 50,000.00  1,4228.00 120.12 0.00 1557.12 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 1907/2014 5000000 142300 88.28 000 151428 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 18/08/2014 50,000.00  1.442.00 43.44 0.00 149144 000 144200 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 28/10:2011 10,000.00 400.00 300.00 0.00 700.00 400.00 0.00 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 27112011 10,000.00 40000 288.00 0.00 688.00 80.00 32000 0 000

Figura 8.45:

Como se muestra en las imagenes:8.46
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.46:

8.5.3. Cartera Mora

Este reporte muestra informacion de los créditos que estdn en estatus de vencido a una fecha determinada.

Como se muestra en la imagen:8.47
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Clasificacion: & Producto: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Salde Imp.Amc
Figura 8.47:

Para la generacién del presente reporte es necesario especificar algunos Filtros o condiciones a tomar en cuenta al
momento de obtener la informacién del reporte. Los datos que se deben especificar son:

= Sucursal.

= Fecha.

» Dela clave.
= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Gestor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Saldo.

= Imp. Amort.
= Atraso.
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= Amort.Venc.

= Cap.Venc.

= Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total Pagado.
= Garantia.

» Ultimo pago.
= Capital riesgo
s Direccidn.

= Teléfono.

Como se muestra en la imagen:8.48

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/20/2020 | ¥
De laClave: 001-00001 @ Ala Clave: 001-00001 Q
Gestor: <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> & Producto: g
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Saldo Imp.Amc
TOTAL SUCURSAL 0.00 0.00
Figura 8.48:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de calculo.

Como se muestra en la imagen:8.49
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 171
CARTERA VENCIDA DE PRESTAMOS AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
— s — e T e e PSPy
Figura 8.49:
Como se muestra en las imagenes:8.50
p—
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(a) Exportar

Figura 8.50:

8.5.4. Gestion

Con esta opcién se puede generar un reporte de todas las gestiones que se han realizado de acuerdo a los filtros

que el usuario proporcione.

Como se muestra en la imagen:8.51
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Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATO 3 Fecha Inicial: 10/22/2021 ¥ Fecha Final: 10/22/2021 ¥
De la Clave: @ F3 Buscar Ala Clave: @ F3 Buscar
Promotor: -
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Prestamo Fecha Gestion Evento Fecha Vigencia Texto Resultado
Figura 8.51:

Para la generacion de este reporte hay que especificar ciertos datos o filtros, estos deben ser:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.

= Fecha Final.

s De la Clave.

= AlaClave.

= Gestor.

= Codigo de accidn.

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacidn del reporte, que estard contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Préstamo.

s Fecha Gestion.
= Evento.

= Fecha Vigencia.
= Texto.

= Resultado.

Como se muestra en la imagen:8.52
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Sucursal:

De la Clave: 00

@ F3 Buscar Ala Clave: 7z @ F3 Buscar

Promotor: |000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA RS

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Promotor Clave Nombre

357

Fecha Inicial: 08/30/2021 ¥ Fecha Final: 10/22/2021 v

Prestamo Fecha Gestion | Evento Fecha Vigencia Texto Resultado

Figura 8.52:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo.

Como se muestra en la imagen:8.53

9.

OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV
GESTION DE COBRANZA DEL 01/01/2010 AL 16/10/2013

PROMOTOR CLAVE NOMBRE PRESTAMO FECHA TABLON EVENTO FECHA VIGENCIA T
Z ADMINIST 501-00005 VELAZQUEZ NORA 000006-CO1 16/10/2013 VISITA DOMICILIARIA 19/10/2013 ES NECESARIA LA VI
Figura 8.53:

Como se muestra en las imdgenes:8.54

8.5.5. Bonificaciones

Mediante este reporte se puede obtener una relacién de los abonos a créditos y las condonaciones que se han
realizado en cada uno de ellos segtin los criterios que se especifiquen en el drea de filtros.
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[~ Tobulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espaco [v Otto i
ot [2]

s c [ o &
JSESTOR [CLAVE NOWBRE PRESTAMO FECHA BESTION

v {o—
EVENTO FECRAVIGENGA TEXTO

Otras opclones
I Campo entrecomillado como texto I Detectar los nimeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.54:

Como se muestra en la imagen:8.55

Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATO ¥ Fecha Inicial: 10/22/2021 ¥ Fecha Final: 10/22/2021 ¥
De la Clave: @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
Promotor: & Agrupar
@FZ—Actuahzar @FDF @CS\J
Clave Prestamo Nombre Fecha Capital Interes Moratorio IVA Total Interes Bonif. | Motatorio Bon|Clav
Figura 8.55:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la Clave.
s A laClave.
= Gestor.

= Agrupar.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
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datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

s Clave.

= Préstamo.

= Nombre.

= Fecha.

= Capital.

» Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total.

= Int. Bonificado.
= Mor. bonificado.
» Clave de bonificacién.

Como se muestra en la imagen:8.56

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO 3 FechaInicial: 09/01/2021 v FechaFinal: 10/22/2021 v

Dela Clave: 00 @ F3Buscar AlaClave:r zz Q F3 Buscar

Promotor: |B &  Agrupar

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Prestamo Nombre Fecha Capital Interes Moratorio VA Total Interes Bonif. |Motatorio Bon| Clave Bonificag
998824-CC1 PEREZ MARTINE| 03/05/2021 0.00 27,676.85 0.00 0.00 27,676.85 0.00 12,350.86 hXaQAdxLb9
967964-CC1 BALBINO JIMENI 21/09/2021 0.00 20,000.00 10,000.00 0.00 30,000.00 0.00 32,929.04 a2v4IpEEPI
966348-RE2 HIDALGO VENTL 04/10/2021 0.00 10,914.35 85.65 0.00 11,000.00 0.00 600.00| gDYlmwiycW
998987-5IM SALMERON AGL| 14/10/2021 4453843 69,307.47 854.40 0.00 114,700.30 0.00 9,000.00 UIPIN
998777-MIC GONZALEZ GON 14/09/2021 23,778.04 3,661.35 2,620.51 0.00 30,059.90 0.00 1,040.84/ [7imtf]CLo
967503-RE2 CASTELLANO LE|05/10/2021 2382387 572132 454.81 0.00 30,000.00 0.00 3,000.00 fCpgWODwsc
997783-MIC GAYTAMN NINO N 14/10/2021 100,000.00 5854338 6,456.62 0.00 165,000.00 0.00 3412042 FKUQS
998668-MIC SALMERON AGL| 14/10/2021 33,520.00 1,139.85 639.85! 0.00 35,299.70 0.00 500.00 HNRCK
998948-AV1 RODRIGUEZ FUE 07/10/2021 300,000.00 46,382.49 441251 0.00 350,795.00 0.00 14,103.82 XispTBXdTW
TOTAL SUCURSA 525,660.34 243347.06 25,524.35 0.00 794,531.75 0.00 107,644.98

Figura 8.56:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como
se muestra en pantalla y uno mds en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de
célculo.

Como se muestra en la imagen:8.57



360 CAPITULO 8. COBRANZA

!) BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL.DEC.V. PAGINA: 171
REPORTE DE BONIF! DEL AL - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 20.02/2020
CLAVE HOMERE GRUPO PRESTAMO FECHA FOLIO SERE CAPITAL INTERENT. BONIFMORATORIO MOR BONIF. A TOTAL FORMA DE PAGO
TOTAL SUCURSAL 1 400 400 400 a0 a0 a0 a0
Figura 8.57:

Como se muestra en las imagenes:8.58

N @ separado por
[~ Tobuiador [Coma [ Runtoycoma | Espacio [v O i

I Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto: [ <]

Otras opclones
Campo entrecomillado como texto I Detectar los nimeros especiales.

Ayuda acepar | Concelar

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.58:

8.5.6. Interes devengado

En este reporte nos muestra importe de intereses correspondiente a un periodo de tiempo ya transcurrido ain no
cobrado o pagado. Para generar la informacién tenemos que seleccionar lo siguiente:

Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
Fondeador.
Producto.

Como se muestra en la imagen:8.59
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Sucursal: SUCURSAL1 - IRAPUATO ‘

Fechalnicial: 10/22/2021 v FechaFinal: 10/22/2021 v

Fondeador: |<TODOS> ¥ Producto:
@ F2-Actualizar @ sV
Clave Nombre Prestamo Tasa Saldo Interes I
CU-00003 ANAYA OCHOA ANASTACIO 998961-CC1 2150 125,000.00 7465
CU-00003 ANAYA OCHOA ANASTACIO 999258-AV1 15.00 304,000.00 126.67
CU-00004 ARIAS GARCIA JOSE 999189-AV1 22,00 45,000.00 2750
CU-00011 CALDERON RANGEL MIGUEL 966382-AV1 15.00 814354 333
CuU-00012 CELIO GODINEZ GUILLERMO 998225-5IM 0.00 322,000.00 0.00
CU-00014 FLORES 5ILVA ROBERTO 999069-MIC 24.00 50,000.00 3333
CU-00023 JARAMILLO HERNANDEZ MARIANO 999231-AV1 22.00 90,000.00 55.00
CuU-00024 JARAMILLO LOPEZ | NATIVIDAD 999155-MIC 24,00 100,000.00 66.67
CU-00024 JARAMILLO LOPEZ | NATIVIDAD 999268-AV1 22,00 33,880.00 20,70
CU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 968377-RE2 17.00 189,540.00 89.51
CU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 998482-AV1 21.50 96,418.24 57.58
CU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 998789-AV1 22,00 99,946.00 61.08
CU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 999232-AV1 22.00 330,000.00 201.67
CU-00025 JUAREZ VEGA CARLOS HUMBERTO 999327-CC1 21.50 100,000.00 59.72

Figura 8.59:

Este reporte solo cuenta con uno que es en CVS que puede ser manipulado de acuerdo las necesidades del usuario
ya que se exporta a una hoja de calculu.

Como se muestra en las imagenes:8.60

e
s s
e ——
R

e e

v Tabulador | Coma [v Puntoycoma [v Espacio | Ot

I Fusionar los gelimitadores. Delimitador de texto: [ 7]

otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto |v Detectar los nmeros especiales
compos
et | ]

@0k

=
e ot =
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.60:



Capitulo 9

Prevencion

9.1. Parametros de prevencion

En esta opciodn se deben especificar todos los pardmetros que se deben tomar en cuenta para realizar el proceso de
identificacién de los distintos tipos de operaciones. La opcion esta integrada por las pestafias: Generales, Relevantes,
Inusuales y Preocupantes.

En la pestaiia de Generales, los datos que se deben proporcionar son:

» Clave 6rgano supervisor. Este dato es proporcionado por el SAT o la CNBV

= Nombre agente.

= Paterno agente.

= Materno agente.

= RFC. agente.

= CURP. agente.

= Clave entidad. Al igual que la clave del érgano supervisor, este dato se asignado por el SAT o la CNBV.

Estos datos, eran requeridos anteriormente, en la actualidad solo se deben especificar la clave del 6rgano supervisor
y la clave de la entidad.

Como se muestra en la imagen:9.1

362
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Clave organo supervisor: OOE]
Nombre agente

Paterno agente:

Materno agente:

RFC agente;

CURP agente:

Clave entidad: 000001

Figura 9.1:

En la pestaiia de Relevantes, se debe especificar: Monto en ddlares. Es la cantidad que se va a tomar como
referencia para poder clasificar las operaciones relevantes.

Como se muestra en la imagen:9.2

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Monto USD: 10,000.00

Figura 9.2:

En la pestaiia de Inusuales los datos que se deben proporcionar son:

Como se muestra en la imagen:9.3
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Abonos en el periodo = 15
Liguidacion en periodo de entrega:
Considerar nivel de riesgo:

Considerar doble de ingresos:

Suma de amortizaciones >=: 6
Dias de liquidacion prestamo >=: 360
Suma PF >= 5,400,000.00
suma PM >=; 10,800,000.00

Nacdionalidad Extranjera:

Figura 9.3:

En la pestafia de Preocupantes hay que especificar lo siguiente: Validar usuarios: Especificar si se tiene que validar
contra la clave que se le da al cliente al darlo de alta.

Como se muestra en la imagen:9.4

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Validar usuarios: @

Figura 9.4:

9.2. Conoce a tu cliente

Esta opcion permite visualizar el nivel de riesgo de los clientes con los que cuenta la entidad; la informacién se
encuentra dentro de una ventana que esta conformada por 3 secciones:

La primera seccidn es la barra de herramientas que incluye las opciones de F2Actualizar, F3Buscar, Nuevo,
Editar, Matriz, Conocimiento, y Cuestionario.
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Como se muestra en la imagen:9.5

Conoce a tus clientes
F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar Matriz Conocimiento  Cuestionario
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Jlave Nombre Nivel de riesgo

Figura 9.5:

F2Actualizar. Al momento de entrar en la opcidén de Conoce a tu cliente se listard de manera automética una
relacion de aquellas personas que se hayan dado de alta en el ejercicio y periodo actual. Esta opcidn es para cargar la
informacién una vez que hayan cambiado los filtros de sucursal, ejercicio y periodo.

Como se muestra en la imagen:9.6

& & 0 @ @ =H &=

F2-Actualizar F3-Buscar MNuevo Editar Matriz Conocimiento Cuestionario

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Clave Nombre Nivel de riesgo

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS BAJO

Figura 9.6:

F3Buscar. Esta opcién es para consultar el nivel de riesgo de algun cliente en particular, cuando se da clic en el
botén se despliega la pantalla de biisqueda en la que se debe especificar uno o mas de los datos que se solicita.

Como se muestra en la imagen:9.7
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno:  nu|
Materno:

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 9.7:

Nuevo. La utilidad de este botén es para agregar un cliente a la lista. Los datos que se deben proporcionar para dar
de alta un cliente en esta seccién son la clave del cliente y el nivel de riesgo, que bien puede ser bajo, medio o alto.

Como se muestra en la imagen:9.8

@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar

NivelRiesgo: &

Figura 9.8:

Editar. Con este boton se despliega la informacion del cliente seleccionado para hacer algtin cambio en el nivel
de riesgo que tiene asignado en el momento de la consulta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.9
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@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

MivelRiesgo: | BAJO 3

Figura 9.9:

Perfil: Sirve para concertar la informacion de nuestros clientes y conocer bien su perfil financiero.

Como se muestra en la imagen:9.10

Clave Nombre Direccion Actividad Destino credito Ingresos Estatus

Figura 9.10:

Cuenta con dos reportes de impresién en PDF uno es Conocimiento y el otro es Cuestionario.

Como se muestra en la imagenes:9.11

9.3. Analisis de alertas

La seccion de datos o resultado que es donde se muestra la informacion generada con los filtros especificados; la
informacién se encuentra contenida en una tabla con las columnas de: Fecha, Clave, Nombre, Movimiento, Folio,
Serie y Monto. En esta ventana se despliegan todo tipo de operaciones, ya sean relevantes, preocupantes o inusuales.
La finalidad de obtener esta informacién es saber que movimientos generan dichas operaciones y que usuario las
genero.

Como se muestra en la imagen:9.12
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DATOS DEL ELENTE

Focha Nackmiont: g Nackmiens:

[p—— Estado O
RFG homosave:

cURP: FEL GHOP):

Tipoy FoBo e Kentfcadion’ FololD:
Ot
Profeicn o Actvidad

Nombes compietn osnyuge: Eoac:
Numerode dependentes
‘ccondmicos:
Domicio e Residencia:
Tiarmpo de racicaren a drecsio:
(s menor e unao anctar
Ankror)

Teksono(s casa: Conir [ O

Artguegat |
Encasode que elprospecty ariero, Gusles son s razones po las

FUENTEDE NGAESOS

Dos empieo sctsl

CargoPuest:

Encasm menora
ato

(a) Conocimiento

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Clave Nombre

¥ poriodicidad
s Valtres, poricries, armicne, Incapesi dad, o,
MONTOS. TPo$ FRECUENGIA$
TrENADO bt
DATOS DEL LLENADO DEL GUESTIGNARIO

(b) Cuestionario

Figura 9.11:

+ Fecha Inicial: bUO‘UZDZC v

Movimiento Folio Serie

TOTAL ....

Figura 9.12:

Fecha Final: 02/21/2020 v

Monto

0.00

La seccion de la barra de herramientas, contiene los botones de F2Actualizar, PDF y CSV.

Como se muestra en la imagen:9.13
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!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL.DECV.
ANALISIS DE ALERTAS DEL 01/01/2020 AL 21/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

PAGINA: 11
FECHA: 21022020

369

FEcHA e noerE MOMENTO Foun

smE MoHTD

Figura 9.13:

Como se muestra en las imagenes:9.14

am

i [ e

L]

e . =

o

A S

== == = s=———
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 9.14:

9.4. Listas

En esta opcién se despliegan las listas de personas politicamente expuestas y aquellas empresas, organizaciones o
personas internacionales que patrocinen al terrorismo o estén vinculadas con el narcotrafico.

La ventana esta organizada en 3 secciones: Barra de herramientas: cuenta con las opciones de F2Actualizar,

Nuevo, Editar, Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.15

Personas politicamente expuestas

= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

Figura 9.15:

F2Actualizar: til para refrescar la informacién mostrada en pantalla.

Como se muestra en la imagen:9.16
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= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista I
2904977 CANADA, INC. CUBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR NPWMD] [IFSR Lista OFAC
AATRADING FZCO SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Mabila SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
ABAUNZA MARTINEZ, Javier sDGT Lista OFAC
ABBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC
ABBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu sDT Lista OFAC
ABBASI-DAVANI, Fereidoun NPWMD] [IFSR Lista OFAC
ABBASIN, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC

Figura 9.16:

Nuevo: Con esta opcidn se puede agregar directamente un registro a la lista que se muestra en pantalla. Los datos
que se deben proporcionar serdn los siguientes:

= Tipo Lista: Si es OFAC o PEP.

= Nombre: Nombre de la persona que se va a agregar.

= Paterno: Apellido paterno de la persona que se estd agregando.

= Materno: Apellido materno de la persona que se esta agregando.

= RFC: Registro Federal de Contribuyentes correspondiente a la persona que se desea agregar.
= Alias: El apodo o nombre con el que se conoce cominmente a la persona.

= Direccién: El domicilio correspondiente a la misma.

Como se muestra en la imagen:9.17

@ F10-Guardar

Nombre:
Paterno:

Materno:
RFC:

Alias:

Direccion :

Figura 9.17:
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Editar: Esta opcion es titil para cuando se requiere cambiar alglin dato de un registro que ya se encuentra en la
lista que se despliega en la opcion. Para poder hacer cambios solo es necesario seleccionar el registro y dar clic sobre
el botén Editar, o bien dar doble clic sobre el registro; se desplegard una ventana con la informacion lista para que se
hagan los cambios, una vez que se han hecho los cambios se da clic en el boton F10Guardar.

Como se muestra en la imagen:9.18

Q F10-Guardar

Nombre:  ABBAS, Abdul Hussein
Paterno:

Materno:

RFC:

Alias:

IRAQ2
Direccion : Q

Figura 9.18:

Eliminar: Si por alguna razén es necesario eliminar un registro de la informacién que se muestra, se puede borrar
el registro, solamente hay que seleccionarlo y dar clic en el botén Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.19

H 8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre 6 razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
2904977 CANADA, INC. CuBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR Eliminar NPWMD] [IFSR Lista OFAC
4 ATRADING FZCO #7%.  Desea eliminar la persona SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel “ SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila Mo Yes SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
4BBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz sDGT Lista OFAC
4BBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu SDT Lista OFAC
Figura 9.19:

Seccién de filtros: en esta seccion se pueden determinar uno o mds datos para hacer una biisqueda més especifica
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de aquellas personas de las que se desee obtener informacion; los datos que se pueden especificar son: Nombre,
Apellido Paterno o Apellido Materno. Proporcionando al menos uno de los datos anteriores y dando clic en el botén
F2Actualizar la lista que se proporcione serd mds especifica.

Seccién de datos: se muestra una tabla que contiene la informacion solicitada; ésta se encuentra organizada en las
siguientes columnas:

= Nombre o0 razén social.

= Paterno.

= Materno.

s RFC.

= Alias.

= Direccién.

= Tipo lista. Dependiendo si es persona politicamente expuesta (PEP) o alguna entidad de la OFAC.

Como se muestra en la imagen:9.20

= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Maria Filtro Paterno: Mar‘tinezl Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
DORA MARIA MARTINEZ PALACIOS Lista PEP
MARIA AMPARO MARTINEZ ARROYO Lista PEP
MARIA CRISTINA MARTINEZ LEON Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ FIGUEROA Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ OLALDE Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARCELA MARTINEZ PEREZ Lista PEP
MARIA DE LOS ANGELES MARTINEZ MARTINEZ Lista PEP
MARIA TERESA MARTINEZ OLGUIN Lista PEP

Figura 9.20:

9.5. Monitoreo de operaciones

En esta opcién se despliega la informacién de todas las operaciones generadas en la sucursal y en el rango de
fechas que se especifica, para que se marquen o desmarquen aquellas que se van a reportar a la comisién nacional
bancaria y de valores.

Al igual que varias ventanas de este mdédulo la ventana esta compuesta por las secciones de filtros, barra de
herramientas y datos. En la parte de filtros, habrd que especificar la F2Actualizar,Editar,Sucursal, Fecha inicial y
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Fecha final en la que se desea se genere la informacion.

Como se muestra en la imagen:9.21

Sucursal: =

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ GUARDAR E Log

Fecha |C\ave ‘Nombre |Tipo de operacion Maonto * 24 horas

& Fecha Inicial: 10/25/2021 ¥ Fecha Final: 10/25/2021 | v

Figura 9.21:

Estd opcién cuenta con dos tipos de reportes en PDF que es solo de impresion y consuslta, el segundo en CVS que
este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen

(2 UNION GANADERA REGIONAL DE PORCICULTORES DE GUANAJUATO PAGINA: 111
MOMITOREO DE OPERACIONES DEL 01/09/2021 AL 251 0:2021 - SUCURSAL1 - IRAPUATO FECHA: 25102021

Como se muestra en las imdgenes
F10-Guardar:Nos permite guardar nuestras alertas ya capturadas.

Como se muestra en la imagen
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£ soparado por
e EEmmyes G wE —

Delimitador de texto: |-

¥ Detactar los nimeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Sucursal: | SUCURSALT - IRAPUATO & Fecha Inicial: 09/01/2021 ¥ Fecha Final: 10/25/2021 ¥

S F2-Actualizar @ PDF @ csv @ GUARDAR E Log

‘echa |C\ave ‘Nombre |Tipo de operacion Maonto * 24 horas

Pregunta

Guardar alertas ?

9.6. Interna preocupante

En esta opcidn se ponen los socios que de alguna manera tienen algin riesgo interno que sea preocupante solo se
da en el icono de Nuevo, y nos mostrard una pantalla que pide el Concepto y la fecha la da de acuerdo al dia que
estamos.

Como se muestra en la imagen:9.22
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B

Nuevo

Usuario Fecha Concepto

@ F10-Guardar

Fecha: 02/22/2020 | v

Concepto:

Figura 9.22:

9.7. Reportes

9.7.1. Riesgo comiin

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas
para que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.25
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Fechalnicial: 02/22/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Clave Nombre

Fecha Final: 02/22/2020 | v

Monto

Figura 9.23:

Cuenta con dos tipos de reportes uno PDF que es de impresion y el otro es de CVS que este puede se manipulado

Como se muestra en la imagen:9.26

!) BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL.DEC.Y. PAGINA: 111
REPORTE DE RIESGO COMUN DEL 22/02/2020 AL 22/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 22022000

Como se muestra en la imdgenes:9.27

Importar

Ldloma

Deste o i  —|
ST oafF owe D EHM 4
w:lnnutemllor %o @ MM pEE | [L-F-E-EEE
Aoctura e S
I~ Jaincor |Comal [~ iy comal [~ [Espacs 5 0no i

dl -
£ Y Y N S N S

Delimitador de texto: [ <]

TOD A

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.25:
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9.7.2. Operaciones relevantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidn en la seccion de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.28

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 ¥
@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT
Tipo de reporti Periodo del ref Folio Organo superv| Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac Instrumento n| Numero de cui| Monto Mon
Figura 9.26:

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacién del reporte.

Como se muestra en la imagen:9.29
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-
Reporte de operaciones relevantes @
Sucursal: [SUCURSALL ﬂ Fecha Inidal: | 13/06/H58 ~ Fecha Final: [13/06/2015 +
@ F2-Actualizar @ Ccsv E LAYOUT
Tipo de reporte | Periodo del repoi Folio Organo supervis( Clave del sujeto 1 Localidad Codigo postal de Tipo de operaciol Instrumento moi| Numero de cuent Monto Moneda
1 201508 000001 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 170000.00 MY
[l 1 201506 000002 0 a 18015000 63300 42 03 42083 150000.00 MX
1 201506 000003 0 0 12015000 63300 42 10 17720 145753.39 MX
1 201508 000004 0 1] 18015000 ©3300 42 10 27270 523819.04 MY
1 201506 000005 0 a 11007064 63300 42 10 31115 523519.04 MX
1 201506 000008 0 0 12015000 63300 42 10 4743 537000.00 MX
l 1 201508 000007 0 1] 18015000 ©3300 42 10 42086 216270.99 MY
| 1 201506 000008 0 a 11007064 63300 42 10 31115 145000.00 MX
1 201506 000009 0 0 12015000 63300 42 10 42133 250000.00 MX
1 201508 000010 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 150000.00 MY
1 201506 000011 0 a 11007064 63300 42 10 31115 305607.95 MX
1 201506 000012 0 0 12011000 63300 42 10 16921 166026.57 MX
1 201508 000013 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 156000.00 MY
1 201506 000014 0 a 18015000 63300 42 10 4743 157000.00 MX
1 201506 000015 0 0 11007054 63300 42 10 31115 205858.00 MX
1 201508 000018 0 1] 18015000 ©3300 42 03 42154 500000.00 MY
1 201506 000017 0 a 18017033 63300 42 10 42185 2000000.00 MX
1 201506 000018 0 0 12015000 63300 42 10 4743 205166.67 MX
1 201508 000013 0 1] 18015000 ©3300 42 03 42210 200000.00 MY
1 201506 000020 0 a 18015000 63300 42 03 42219 200000.00 MX
1 N16nE nnnn71 n n 110N 7NES #2300 az 1n 21115 174078 nn My i
[ [ r

Figura 9.27:

Si no existe ninguna operacion relevante en el periodo que se especifico, el sistema en automdtico genera un
registro pues aunque no se generen este tipo de operaciones se tiene que enviar cierta informacion. La informacién
que resultase de la consulta de este reporte puede ser transferido a un archivo de hoja de calculo para su manejo, un
basta con dar clic en el botén CSV

Como se muestra en la imagenes:9.30

ma [ Buntoy coma [ Espacio [v Otro . =
=
Deenador deter [5] &
L
| Detectar los pumeros especiales =
5
N S

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.28:

Y otro reporte de texto este hay que dar clic en el icono de LAYOUT para que sea guardado en el equipo.

Como se muestra en la imagen:9.31
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Name: 10000012002.2
savein folder: | < ||% raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
“raul ®pm 01/16/20
Desktop
& File System
Documentos
MAssica
ImAjgenes

vAdeos

Descargas

2Archivos (F2 3

Cancel Save

Figura 9.29:

9.7.3. Operaciones inusuales

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.32
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT

Tipo de reportq Periodo del re Folio

& Fechalnicial: 02/22/2020 | v Fecha Final: 02/22/2020 | v

Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n Numero de cu| Monto Mon

Figura 9.30:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la

informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.33

L FIBEF e weSIBANIA
%00m@ & s £ BB S =5

s [ euntoycoma [~ Espac [ O | =

Delimitador de texto: [ <]

L

& |
SUCURSAL IR0 O

Ll

€ (-
v DeL LoCALIDAD

I Detectar los pimeros especiles.

T OIE:

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.31:

Como se muestra en la imagen:9.34
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Name: 2000001200222.2
savein folder: | < ||% raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
Araul xpm 01/16/20
Desktop 10000012002.2 0 bytes 11:17
& File System
Documentos
MAssica
ImAjgenes
vAdeos
Descargas

2Archivos (F2 3

Cancel Save

Figura 9.32:

9.7.4. Operaciones preocupantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.35
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘

@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT

Tipo de reportq Periodo del re Folio

Fecha Inicial: 02/22/2020 | v Fecha Final: 02/22/2020 v

Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n Numero de cu| Monto Mon

Figura 9.33:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la

informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.36

L FIBEF e weSIBANIA
%00m@ & s £ BB S =5

s [ euntoycoma [~ Espac [ O | =

Delimitador de texto: [ <]

L

& |
SUCURSAL IR0 O

Ll

€ (-
v DeL LoCALIDAD

I Detectar los pimeros especiles.

T OIE:

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.34:

Como se muestra en la imagen:9.37
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Name: 3000001200222.2
savein folder: | < ||% raul | git
Places Name
Q, search include
<) Recently Used obj
omegac src
“raul xpm
Desktop 10000012002.2
& File System 2000001200222.2
Documentos
MAssica
ImAjgenes
vAdeos
Descargas

Figura 9.35:

9.7.5. Valor del dolar

Create Folder

¥ Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20
0 bytes 11:17
0 bytes| 11:25

2Archivos (F2 3

Cancel Save

383

Para generar este reporte al igual que en la mayoria de los que se incluyen en este médulo, se deben especificar
los datos de Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final. Estos datos se deben proporcionar en la parte de filtros que se

encuentra ubicada en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en la imagen:9.38
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘

Fecha Inicial: 02/22/2020 | v Fecha Final: 02/22/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipo de cambio

Figura 9.36:

CAPITULO 9. PREVENCION

Una vez que se han especificado los filtros para el reporte, es necesario dar clic en el botén de F2Actualizar que

se encuentra en la barra de herramientas, para que se despliegue la informacién.

Como se muestra en la imagen:9.39

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘

Fecha Inicial: |p1/01/2020 | v FechaFinal: 02/22/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipo de cambio
01/01/2020
02/01/2020
03/01/2020
04/01/2020
05/01/2020
06/01/2020
07/01/2020
08/01/2020
05/01/2020
10/01/2020
11/01/2020
12/01/2020
13/01/2020
14/01/2020

Figura 9.37:

18.8727
18.8642
18.8817
18.8817
18.8817
18.8673
18.8270
18.8852
18.7980
18.8453
18.8453
18.8453
18.7732
18.8215

En la barra de herramientas, se encuentran también los botones para generar un archivo PDF y uno con extension

CSV dependiendo el uso que se le quiera dar a la informacién generada.
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Como se muestra en la imagen:9.40

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL.DEC.V. PAGNA 1T
REPORTE DE AR DEL 01012020 AL 1- CELAYA FEQIA:22020m

Figura 9.38:

Como se muestra en la imagenes:9.41

¥ oeH 0weE ENE4
@52 = =[] F AT

Opetones de separador
© Anchura tla
[ Tabulador [~ Coma [ puntoycoma [ Espacio [v 0o I

@ Separado por

[ T ————

L pgle
IO E\

(b) Calculo

(a) Exporta

Figura 9.39:

9.7.6. Clientes

El reporte de clientes nos permite ver los datos personales asi como el monto total de las operaciones que un socio
arealizado y poder prever el riesgo de operaciones que salgan de lo normal.

Como se muestra en la imagen:9.42
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Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATO £ Fecha Inicial: 10/26/2021 v Fecha Final: 10/26/2021 ¥

Promotor: & Tipo: & Estaws:

Sexo 4

(@ r2cuoizar [ cv

Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono Fecha Nac. Pais Nac.

Figura 9.40:

. Entidad Nac. |Nac

Para generar el reporte de clientes debemos definir los pardmetros de la informacién que queremos que se nos
muestre, primero seleccionamos la sucursal de le que queremos obtener la informacién, al abrir la pantalla se nos
muestra por default la sucursal a la que estamos conectados, también tenemos la opcién de CONSOLIDADO que

nos permite revisar la informacion de todas las sucursales a la vez, después contamos
"Fecha Final lo que nos permite definir un rango de fechas en que se nos muestre os

con los campos "Fecha Iniciale
clientes que se han dado de alta

entre determinado tiempo, el siguiente campo a rellenar es promotor el cual define si queremos que nos muestre dichos

socios dados de alta por algin promotor en especifico o por todos ellos, en el campo

Tipo definimos si queremos ver

solo los socios Mayores, los menores o ambos, el campo Estatus se refiere al estatus de el expediente de los socios,
puede estar activo, dado de baja, en solicitud incluso seleccionar las solicitudes que han sido canceladas, por ultimo
podemos definir si queremos ver los socios de algiin sexo en especifico. Una vez seleccionados todos los rangos de la

consulta damos clic en el icono "F2Actualizar"para generar el reporte de clientes.

Como se muestra en la imagen:9.43

Sucursal: |SUCURSALT-IRAPUATO | & Fechalnicial: 10/26/2021 v Fecha Final: 10/26/2021 v
Promotor: | <TODOS> & Tipo: <TODOS> | Estatus: <TODOS>

¥

Sexo: <TO

) r2rcusicr [ v

Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono Fecha Nac. Pais Nac.

TOTAL SUCURSAL 0

Figura 9.41:

Entidad Nac. |Nac
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Para exportar la informacién del reportea un archivo de hoja de calculo oprimimos el botén CSV"que se encuentra
en la parte media de la pantalla.

Como se muestra en la imigenes:9.44

Importar
Conjunto de caracteres: Y

néF awOE EOEIA
% s e - F-E D EEE

N & Separado por
r [ Coma [ Runtoycoma | Espacio [v Ot

Ios delimtadores. Delimitador de texto: |-

Detectar los ndmeros especiales

TOmE!

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.42:

9.7.7. Ocupaciones alto riesgo

En este reporte nos muestra las ocupaciones de los afiliados de la entidad que por algtin motivo se califican como
de alto riesgo. Para generar el reporte solo tenemos que seleccinar la sucursal y dar en F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSAL1 - IRAPUATO ¥

@ F2-Actualizar @ csv

Ocupacion Nivel de riesgo

Como todo reporte cuenta con un en CVS que este se exporta a una hoja de calculo y puede ser manipulado de
acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imigenes:9.44
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o~ Espanol (México)

Lo

£ seprado por
o EEroyem i mED —

Delimitador de texto: |-

Otras opclones
I Campo entrecomilado como texto [+ Detectar los nimeros especiles.

TeME

(a) Exporta (b) Calculo

9.7.8. Municipios de alto riesgo

En este reporte nos muestra las municipios de los afiliados de la entidad que por algtin motivo se califican como
de alto riesgo. Para generar el reporte solo tenemos que seleccinar la sucursal y dar en F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen

sucursal:| SUCURSALT - IRAPUATO ¥

@ F2-Actualizar @ csv

Estado Municipio Nivel de riesgo

Como todo reporte cuenta con un en CVS que este se exporta a una hoja de calculo y puede ser manipulado de
acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imdgenes

o~ Espanol (México)

g
" Buntoy coma v Espac [~ ot —

Delimitador de texto: |*

L

(c) Exporta (d) Calculo
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9.7.9. Efectivo fisicas y morales,300,000.00 y 500,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.45

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fechalnicial: 02/24/2020 v | FechaFinal: 02/24/2020| v
=
@ F2-Actualizar @ csv
clave Nombre Fecha Monto

De igual manera este reporte cuenta con la opcion de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:9.46

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiol (México) |

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fila % Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | =
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
campos &
=
Tipe de columna: 2
[ [ | [ - -
T [LAVE NOMBRE FECHA _ MONTO =
:‘z TOTAL 5 6.08 P
5o
1l L
Ayuda aceptar | cancetar |
e | = o= o]
(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.44: CSV
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9.7.10. Efectivo fisicas y morales mayor,1,000,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacién que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.47

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 02/24/2020 v Fecha Final: 02/24/2020 ¥
-
[ oo [ v
Clave Nombre Fecha Monto

Figura 9.45:

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:9.48

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |«

Otras opciones

BTSSR 080 S EAEI
oA

[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales &
(] %0sm 5 s €10 =&
‘campos = & =
o o I I —— 1
Tipe de columna: v UL [ovee Fecan HowTo

[Predetem{PredetemPredetem{Predetem] =
T[LAVE NOWBRE FEGHA  MONTO

Ayuda Aceptar | Cancelar |

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.46: CSV
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9.7.11. Efectivo fisicas y morales moneda extrajera

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2A ctualizar.

Como se muestra en la imagen:9.49

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fechalnicial: 02/24/2020 v | FechaFinal: 02/24/2020| v
@ F2-Actualizar @ csv
clave Nombre Fecha Monto

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:9.50

Importar

Conjunto de caracteres:  SIEREE

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fijla % Separado por

| Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [v Ot |

| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥

Otras opciones
[~ campo entrecomillade como texto | Detectar los pimeros especiales

Campos

Tipo de columna: -

Predeterm|Predetem{Predeterm|Predete: =
1 FLAVE NOWBRE FECHA  MONTO

>

Ayuda Aceptar I Cancelar |

mmmmmmmmmmm = Sumamo

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.48: CSV



Capitulo 10

Ayuda

10.1. Ayuda F1

Las opciones que conforman este médulo son: Ayuda F1 Acerca

Como se muestra en la imagen:10.2

€ 22+ = [
Contents Index Search

foookmars = !2 Omega Software, S.A. de C.V.

> & Omega

mega,

www. omegasoﬁware. com.mx

Done

Figura 10.1:

392
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10.2. Acerca

Al seleccionar esta opcion se muestra una ventana en la que se muestra la version del sistema que se estd utilizando

en la entidad, asi como los datos de los desarrolladores.

Como se muestra en la imagen:10.1

Sistema Omega

© 2020 Omega SoftWare S.A. de
Derechos Reservados

wxWidgets 3.1.0-Linux-Unicode

oK

Figura 10.2:

10.3. Salir
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