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Manual Sistema Omega



Capitulo 1

Inicio

1.1. Conectar

Para poder conectarse al sistema se requiere contar con cierta informacién que serd necesaria para poder acceder a
la aplicacion. Los datos que se necesitan son:

Usuario
Sucursal
Base de datos
Servidor
Puerto

Al ejecutar la aplicacion se muestra una ventana que consta de dos pestafias que son: Iniciar Sesion y Preferencias.
Como se muestra en la imagen 1.1

® GMEGA °

@ Iniciar Sesidn @ Preferencias

Usuario: |SISTEMAS

Password: H ‘

Figura 1.1:

La primer informacién que se debe proporcionar es la que se pide en la pestaiia de *Preferencias’, para asi poder
teclear el *Usuario y Password’, ya que si no se especifican antes los pardmetros de conexioén el usuario no podra
acceder a la aplicacién. Comé se muestra en la imagen 1.2



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 9

® Prﬂferencias [
@ Guardar

Sucursal:

Base de Datos:
Servidor:

Puerto:

Figura 1.2:

1.2. Catalogo de sucursales

Esta opcién permite dar de alta las distintas sucursales con las que cuenta la entidad asi como editar y eliminar la
informacién de cada una de ellas.

Como se muestra en la imagen 1.3

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.3:

Como se puede apreciar en la imagen anterior la ventana que despliega la opcién de Catdlogo de Sucursales
estd compuesta por una barra de herramientas que contiene los botones de Nuevo, Editar y Eliminar, y una lista
que despliega el nombre de las sucursales que conforman la entidad; a continuacién se describen cada una de las
opciones. “"Nuevo”. Mediante esta opcién el sistema permite dar de alta una sucursal clasificando la informacién en
varias pestaias que son: Datos Generales, Comité y Consejo de Admon., Tasas y Leyendas y Parametros.



10 CAPITULO 1. INICIO

Generales. La informacién que se debe proporcionar es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.4

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre:
Razén Social:

RFC:

Gerente:

Contador:

Calle:
No. Ext.:
No. Int.:

Colonia: ¥

-

Municipio:
Estado: lr
(EIEE:

Telefono:

Regian: ¥

Figura 1.4:

NOTA: Para la captura del domicilio debe llevarse un orden; se debe empezar la captura con el "Estado”, damos
clic a la flecha que se encuentra a la derecha de la opcién la cual desplegard una lista de los estados de la republica
mexicana, en la que se buscard el estado deseado; bien puede ser recorriendo la lista registro por registro o tecleando
las primeras letras del nombre del estado que se desea para posicionarse en el primer registro que coincida con lo que
se tecleo y poder encontrar de una forma mas ripida el estado que se necesita.

Como se muestra en la imagen 1.5



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 11

Sucursal Mw

AGUASCALIENTES

[ F10-Guarddg, s Cal Trornia =

Generales | cqBAJA CALIFORNIA SR
CAMPECHE

COAHUILA DE ZARAGOZA

COLIMA

CHIAPAS L

MNombre: | epmiAHUA

DISTRITO FEDERAL

Razon Sodal: [DURANGO

GUERRERO

HIDALGO

JALISCO

MEXICO

Gerente: MICHOACAN DE OCAMPO

MORELOS

Contador: MNAYARIT

NUEVO LEON

OAXACA

PUEBLA

Calle: QUERETARO

QUINTANA ROO

No.Ext.:  |gaN LUIS POTOST

Mo, Int.: ggi?ol'g:

Colonia: TABRSCO 1
' |TAMAULIPAS
. [TLAXCALA I
MUMICPiO: | yERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE =2
Estad:
CPa I
Telefono: I

Region: I ﬂ

»

RFC:

m

Figura 1.5:

”Municipio’ una vez que se ha seleccionado el Estado, se debe seleccionar el municipio o ciudad que se requiera;
si no se ha seleccionado un estado con anterioridadl al momento de querer elegir un municipio la lista se mostrard
vacia ya que la informacién que se despliegue va a depender del estado que se haya seleccionado en el punto anterior.

Como se muestra en la imagen 1.6
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Sucursal ABASOLO
ACAMBARO
|APASEQ EL ALTO
[ Fio-Guards om0 B Granoe
Generales | ColATARIEA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
Mombre: CUERAMARO
DOCTOR MORA
Razdn 50cal: |DOLORES HIDALGO CLNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAILATO
. HUANIMARO
RFC: IRAPUATO
JARAL DEL PROGRESO
JERECUARO
Gerente: LEOM
MANLUEL DOBLADO
Contador: MOROLEOM
OCAMPO
PENJAMO
PUEBLO NUEVO
Calle: PURISIMA DEL RINCON
ROMITA
Mo, Ext.: SALAMANCA
Mo Int. SALVATIERRA
- Int.: SAN DIEGO DE LA UNION
. SAN FELIPE
s SAN FRANCISCO DEL RINCON
Muricpio: | |
Estado:  |GUANAJUATO 1
Ch.: |—
Telefono: I
Regidn: I ﬂ

m

Figura 1.6:

CAPITULO 1. INICIO

Para seleccionar la ”’Colonia’ sucede lo mismo que con los municipios, ya que primero debe seleccionar un
municipio para que se desplieguen las colonias que le corresponden. Una vez seleccionada la colonia el campo de
”Cédigo postal” se actualizard de forma automaética.

Com6 se muestra en la imagen Figura 1.7



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES

DEGOLLADO SANTOS
DEL BOSQUE

Sree DEL BOSQUE 14 SECC
DEL BOSQUE 24 SECC C
|DEL BOSQUE 34 SECC E
[ F1o-Guarda o) PARQUE 1A SECC |i|
Generales | Co/DEL PARQUE 24 SECC
DEL PARQUE 3A SECC B
DEL REFUGIO
DEL VALLE
Boees DOS PLAZAS
EJECUTIVO
Razdn Sodal: |EJIDAL
EL ALAMO
REC: EL ATRIO
EL BECERRO
EL CAMPANARIO
EL CAMPANARIO
Gerente: EL CAMPESTRE
EL CANTAR
Contador: EL DORADD
EL HABA
EL MOLINO
e EL MOLINO
= EL OLIVAR
No.Ext.. |F-PANAMERICANO
0. Bxb: EL PARAISO DE LOS ANGELES
Mo.Int.. |ELPUEBLITO DE SAN ANGEL
S B PUENTE -
Colonia: DEGOLLADO SANTOS
Muricipio:  |CELAYA o
Estado:  |GUANAIJUATO
Ch |38 117
Telefono: I
Regidn: I ﬂ
Figura 1.7:

Comité y Consejo de Admon. La informacién que se requiere en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.8

13
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CAPITULO 1. INICIO

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Gerente General:
Contador General:
Presidente Consejo:

Presidente Vigilancia:

Figura 1.8:

Tasas y Leyendas. La informacién que se debe proporcionar en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en imagen 1.9



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES

Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin,  Tasas y Leyendas | Parametros

Nivel de operaciones: I_l
Nivel Prudendial: I_l

Tasa IVA % I 16.00

Tasa ISR %: 0.60
Parte exenta ISR &: 109,171.50
Tasa IDE %: 3.00
Parte exenta IDE &: 15,000.00

Monto Parte Sodial: I 1,000.00

- SISTEMA DE GESTIOMN FINAMNCIERA
Leyenda Recibo:

%% Reserva a aplicar: 3100

Figura 1.9:

Parametros: La informacion que debe proporcionarse es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.10
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sea dando un clic en el botén Guardar o presionando la tecla F10.

Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin. | Tasas y Leyendas Parametros

Estatus: I~
Centralizado: -

Homodave: ISUZ—

Host: |192.168.8.123
DE: joomEGA2
Esquema: ISUCURSALZ
Versian: |1.0. 14

Dias para cambio de password: IGO

Intentos fallidos: |3

Minutes de inactividad: |5|

Figura 1.10:

CAPITULO 1. INICIO

Una vez que se ha especificado toda la informacién relacionada con la sucursal, habrd que guardar los datos, ya

Com6 se muestra en la imagen 1.11

Sucursal

o]

H F10-Guardar

Generales Parametros

Figura 1.11:

Enseguida se muestra un mensaje para confirmar que realmente se quiere almacenar la informacién.

Com6 se muestra en la imagen 1.12



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES

Pregunta

Mo

Figura 1.12:

17

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna sucursal, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios y dar clic en el botén editar para que se despliegue la informacion relacionada con dicha sucursal.

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar.

Como se muestra en la imagen 1.13

0 @ &

Editar Eliminar

Nuevo

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.13:

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el boton guardar bien F10 y verifar que la informacion

corresponda lalos cambias realizados.

Com6 se muestra en la imagen 1.14



18 CAPITULO 1. INICIO

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre: SUCURSALT - CELAYA
; ~ BASE DE PRUEBAS, 5.C. DEA.P.DER.L. DEC.V.
Razén Social:
RFC: OSO1003035YA
Gerente: LIC.

Contador: CP.

Calle: HACIENDA DE LOURDES
No. Ext.: 209
No. Int.:
Colonia: DON GU ¥+
Municipio: | CELAYA ¥+
Estado: GUANAJUATO 3
C.P.
Telefono: (461) 102 6205
Regidn: <NINGUNA> ¥
Figura 1.14:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una sucursal, basta con seleccionar dicho registro y
dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién de la sucursal seleccionada.

Como se muestra en la imagen 1.15
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Esta Usted Seguro de Eliminar la sucursal

No Yes

Figura 1.15:

1.3. Catalogo de usuarios

Para poder acceder a la aplicacién ''Sistema de Gestion Financiera', es necesario contar con una cuenta de
usuario; este es el mddulo que servird para realizar el alta de los mismos.

La ventana que se despliega al seleccionar, esta compuesta por una barra de herramientas en la que se encuentran

las opciones de Nuevo, Editar y Log Accesos; debajo de ésta hay una lista en la que se despliega informacién
relacionada con los usuarios dados de alta, tal como Serie, UsuariolD, Nombre y Estatus.

Com6 se muestra en la imagen 1.16

0 @ B

Nuevo Editar Log Accesos

Serie UsuariolD Nombre Estatus
SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO
001 SISTEMAS_DEMO SISTEMAS DEMO ACTIVO

Figura 1.16:



20 CAPITULO 1. INICIO

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nuevo usuario, se mostrard una ventana que estd conformada por dos
secciones; Pardmetros y Permisos.

En la seccidn de pardmetros se deben especificar datos comé:

= Sucursal

= Departamento
= Usuario

= Nombre

= Folio

= Factura

= Activo

s Clave

= Cuenta

s Password

= Serie

= Ultimo cambio de password

Mientras que en la seccién de permisos se muestra cada uno de los médulos del sistema, con su lista de opciones
cada uno.

Como se muestra en la imagen 1.17



1.3. CATALOGO DE USUARIOS

@ F10-Guardar

21

Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA lr Clave: @

Departamento: Jv Cuenta: "
Usuario: Password:

Nombre:

Folio: Serie: 002

Factura: Ultimo Cambio Password: v

Activo:

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

Figura 1.17:

Cuando se da de alta un nuevo usuario, lo primer que se debe especificar es la sucursal a la que va a pertenecer,
para esto hay que seleccionar la correcta de la lista que se despliegala dar clic sobre el icono.

Com6 se muestra en la imagen 1.18



22 CAPITULO 1. INICIO

Usuario
E F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥ Clave: Q
Departamento: & Cuenta: .
Usuario: Password:
Nombre:
Figura 1.18:

En seguida hay que asignar el departamento en el cual desempefiard sus actividades.

Como se muestra en la imagen 1.19

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: E Cuenta: lv
- SISTEMAS )
Usuario: PROMOCION Password:
Nombre:
Folio: PRESTAMOS Serie: 002

CONTABILIDAD

Factura: INVERSIOMES Ultimo Cambio Password: v

COBRANZA
Activo: COMPRAS (CXP)
NOMINA
Inicio  Promg GEREMCIA Inversiones Cobranza Prevencion
PREVENCION DE LAVADO
Clave woToTe ‘ *

Figura 1.19:

Se debe asignar un nombre de usuario, el cual serd utilizado cuando se inicie sesion en el sistema; este puede ser
una combinacién de letras y ndmeros.



1.3. CATALOGO DE USUARIOS
Com6 se muestra el figura 1.20

Usuario
P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA lr Clave: Q
Departamento: Jv Cuenta: Jw
Usuario: Omegal Password:
Nombre:
Figura 1.20:

El nombre completo del usuario es importante en el alta de los usuarios.

Como se muestra en la imagen 1.21

Usuario
=
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA & Clave: @
Departamento: Jv Cuenta: Jw
Usuario: Omega Password:
Nombre: Alejandro Mieto
Figura 1.21:

Los datos de factura, folio y activo se van dando en automadtico conforme, el usuario vaya capturando movimien-
tos, en caso de que sea una funcién del mismo. De lo contrario ambos campos permanecerdn vacios.

El campo de activo es util para ir desactivando a aquellos usuarios que por alguna razén ya no hagan uso del

sistema. Para considerarlos como activos tendrd que estar palomeado el control, de lo contrario se tomard como un
usuario inactivo.

Como se muestra en la imagen 1.22
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E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: Omega

Nombre: Alejandro Nieto
Folio:

Factura:

Activo: /)

Usuario

& Cave:

& cuenta:

Password:

Serie:

Ultimo Cambio Password: v

Figura 1.22:

002

Si el usuario que se esta dando de alta ya esta afiliado alguana vez se busca el nimero de de afiliacién que le

corresponde.

Como se muestra en la imagen 1.23

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: omega

Nombre: Alejadro Nieto

Usuario

& cave:
lv Cuenta:

Password:

Figura 1.23:

000

NOTA: Para realizar la bisqueda de la clave del usuario se da clic sobre el botén F3Buscar que se encuentra del

lado derecho de la caja de texto

Clave.Desplegard una nueva ventana como la que se muestra a continuacion.

Como se muestra en la imagen 1.24
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Clave: 001-

Nombre o Razon Social:

Paterno:
Materno:
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.24:

La busqueda se puede ralizar de varia maneras:

= Dando el numero de afiliacién
= Poniendo las primeras letras de Nombre o Razén social,Apellido y Grupo teniendo esos datos lo buscamos.

= F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen 1.25
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Busqueda
Clave: 001-0001
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: or
Grupo
Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.25:

Una vez concluida el alta se le asignard una cuenta contable ala cual el usuario esta afectando al realizar sus
movimientos en el sistema.

Como se muestra en la imagen 1.26
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Usuario

E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q

Departamento: ; Cuenta: .

. 1 ACTIVO

Usuario: Password: 101 DISPONIBILIDADES

Nombre: i EA%
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA

Folio: Serie: 101010101 CAJA GENERAL
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL

Factura: Ultimo Cambio Password: 10101010102 CAA1T
10102 BANCOS

Activo: 1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARI
101020101 0000000001 BANCOMER

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza 1010202 DIVISAS A ENTREGAR

Clave Nombre 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 OTRAS DISPONIBILIDADES
10104 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN
1010401 DIVISAS POR RECIBIR
1010402 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS
102 INVERSIOMES EN VALORES
10201 TITULOS PARA NEGOCIAR
1020101 TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCI
102010101 Deuda gubernamental
102010102 Deuda bancaria

Figura 1.26:

El password que se le asignard al usuario en cuestién para que pueda lograrse en la aplicacion.La serie no es
necesario proporcionarla ya que ésta se va generando de forma consecutiva.

Com6 se muestra en la imagen 1.27
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@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: ¥ cuenta: ¥
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: IZl v
Activo:
Figura 1.27:

El campo de Ultimo Cambio Password solo ird mostrando la fecha en la que se hizo el dltimo cambio a la
contrasefia del usuario del que se estd consultando la informacién, cuando el usuario sea nuevo o se este dando de alta
la fecha que se despliega es la del dia en que se esta haciendo la captura.

Como se muestra en la imagen 1.28

P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA & Clave Q
Departamento: ; Cuenta: lv
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: I:l v
Activa:
Figura 1.28:

En el drea de Permisos se deben especificar los médulos y opciones a los que el usuario va a tener acceso; esto va
a depender del departamento al que este asignado, y de estd manera al seleccionar el departamento al que pertenecera
se van a habilitar los permisos de ese departamento en forma automadtica. Aunque se pueden habilitar o deshabilitar
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seglin sea necesario para su perfil.

Com6 se muestra en la imagen 1.29

29

Usuario
F = T
F10-Guardar
==}
Sucursal: ‘SUCURSAU - CELAYA “' Clave: 002—000021 g
Departamento: | CAJAS ‘lv Cuenta: ‘
Usuario: omega Password:
Nombre: Alejandro Mietos
Factura: - Ultimo Cambio Password: | 01/24/2020| ¥
Activo:

Inicic Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
"4

Figura 1.29:

Editar Cuando se requiere hacer alguna modificacién a un usuario que fue dado de alta con anterioridad, solo
basta con posicionarse en el registré del usuario a modificar y dar clic en el botén Editar

Como se muestra en la imagen 1.30
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Usuarios
Nuevo Editar Log Accesos
Serie UsuariolD Nombre

000 SISTEMAS

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Estatus

ACTIVO

CAPITULO 1. INICIO

Figura 1.30:

Una vez que se ha seleccionado el registro a editar el sistema despliega una ventana con la informacién solicitada,

tal como se muestra en la siguiente figura.

Como se muestra en la imagen 1.31
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F10-Guardar

Sucursal: ‘ SUCURSAL1 - CELAYA ‘ lr Clave: G

Departamento: | SISTEMAS ‘l Cuenta: ‘101 01010102 caal | &
Usuario: SISTEMAS_DEMO Password: === sssssssssssssssssssssssssssssssssess

MNombre: SISTEMAS DEMO

Folio: - Serie: -

Factura: - Ultimo Cambio Password: v

Activo: [/}

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Figura 1.31:

""Log Accesos''. Esta opcion permite al administrador visualizar un historial o bitdcora de los accesos que ha
tenido determinado usuario al sistema, dentro de un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen 1.32
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Fecha Inicial: b‘l,-"IS;’ZDZC v FechaFinal: 01/24/2020 v

@Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Modulo Acceso E
Accesos totales 0 No
Figura 1.32:

1.4. Cambio de password

En esta opcién podemos modificar o cambiar nuestra contrasefia anterior por una nueva unas llenado los datos en
las

» Contrasefia actual
= Contrasefla nueva
» Contresefla nueva confirmacion

Le damos un clic en F10 Guardar y se activa nuestra nueva contrasefia.

Como se muestra en la imagen 1.33



1.5. CONEXIONES ACTIVAS

@ F10-Guardar

Contrasefia actual:
Contrasefia nueva:

Contrasefia nueva confirmacion:

Figura 1.33:

1.5. Conexiones activas

En esta opcién muestra una lista con el nombre y la direccién IP de los usuarios que tienen la conexién activa al

sistema o a la base de datos. La informacién puede cambiar constantemente, para poder ver la lista actualizada solo
basta con dar un clic en el botén Actualizar.

Como se muestra en la imagen 1.34

33
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[

Actualizar

Usuario Direccion IP
1 |SI STEMAS 187.124.230.233
Figura 1.34:

1.6. Catalogo de dias inhabiles

Esta opcion permite a los administradores del sistema dar de alta los dias que serdn no laborables, porque asi estan
especificados en el calendario o por alglin motivo determinado por la entidad. Cuando se selecciona esta opcidn, se
despliega una ventana en la que se muestra un listado con las fechas que han sido determinadas cémo dias inhdbiles,
asi como una descripcion del mismo,esto en caso de que se encuentren fechas dadas de alta, de lo contrario la lista se

mostrara vacia.

Como se muestra en la imagen 1.35
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&)

Nuevo

Fecha

@ &

Editar Eliminar

Concepto

Figura 1.35:

35

Coémo se puede apreciar en la anterior; en la parte superior de la ventana se cuenta con tres botones que son:Nuevo,
Editar, Eliminar Nuevo. Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta cada una de las fechas que la entidad
manejard como dias inhdbiles. Los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Fecha y Concepto. Para
capturar la sucursal, basta con dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo sucursal,

el cual desplegard la lista de sucursales que tiene como activas en ese momento la entidad.

Com6 se muestra en la imagen 1.36

4]

Nuevo

Fecha

@ &8

Inhak

@ F10-Guardar

Fecha:

Concepto:

Para capturar la fecha hay que dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo fecha,
esto desplegard un calendario con el mes y afio en curso, para que de esta manera usted se pueda seleccionar en el afio

Figura 1.36:

y los dias necesarios esto se muestra por meses.
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Como se muestra en la imagen 1.37

0 @ B8

Nuevo

Fecha Q F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 B

Concepto: ¥ September b <2020 >
Sun Mon TueWed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Figura 1.37:

Por ultimo sélo se captura el motivo por el cual se suspenden labores es dia.

Como se muestra en la imagen 1.38

Q F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 | ¥

Concepto: Dia de la indepencia de Mexico|

Figura 1.38:

Una vez concluida y validar que los datos sean los correctos se le daF10 Guardar y nos aparece, una ventana
donde nos dice Registrar ahi se le da en la opcién Yes.

Como se muestra en la imagen 1.39
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Nuevo
Fecha @ F10-Guardar
Pregunta
Sucurs:  gme.  Registrar ?
Fecha:
Concep e
No Yes
Figura 1.39:

Editar: Para editar o hacer algtin cambio lo primero, que tenemos que hacer es seleccionar la fecha o el dia que
necesitamos cambiar, una vez seleccionado se le da un clic en el botén de Editar o bien dar doble clic.

Com6 se muestra en la imagen 1.40

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.40:

Una vez ya verificando en el registro que se desea editar y de haber hecho las correcciones necesarias de damos
F10 Guardar y quedara listos nuestra modificacion.

Com6 se muestra en la imagen 1.41
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B

MNuevo

Fecha

= ©

Inhabil

@ F10-Guardar

Sucursal: |SUCURSALT - CELAY# ‘
Fecha: 05/16/2020 ¥

Concepto: DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.41:

CAPITULO 1. INICIO

Eliminar: Para borrar un registro solo hay que seleccionar el registro deseado de la lista que se despliega en

pantalla, y dar clic en el botén Eleiminar

Com6 se muestra en la imagen 1.42

0 @ B8

Nuevo

Fecha

Editar Eliminar

Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICC

Figura 1.42:

Al dar clic en el botén Eliminar, el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién para corroborar, si

realmente se desea borrar el registro.

Como se muestra en la imagen 1.43
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Fecha Concepto
Eliminar
#=%.  Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil
No Yes
Figura 1.43:

1.7. Direcciones

1.7.1. Colonias

Cuando se selecciona estd opcidn, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguido de dos campos de texto uno designado para el
Municipio y otro para el Estado; y por dltimo una lista que despliega las colonias dadas de alta dependiendo el estado
y ciudad que se hayan especificado.

Com6 se muestra en la imagen 1.44
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio:
Estado:

Nombre Colonia

Figura 1.44:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta una colonia, primeramente se debe seleccionar el Estado y Municipio al que
pertenecerd, para que se despliegue la lista de colonias que actualmente se encuentran almacenadas en la base de

datos.

Como se muestra en la imagen 1.45
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: |[s=EENEN
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia I
10 DE ABRIL

15 DE MAYO

3 GUERRAS

3 GUERRAS

ALAMEDA

ALAMO COUNTRY CLUB
ALAMOS 3A SECC

ALAMOS 5A SECCION
ALFREDO VAZQUEZ BONFIL
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL
ARCADA ALAMEDA

Figura 1.45:

Una vez que se ha especificado, la informacion anterior se da clic en el icono Nuevo para que se muestre la ventana
donde se tiene que proporcionar la informacién de la colonia que se dard de alta, los datos que se solicitan son:

= C.P (Cédigo Postal)

= Nombre
= Especificar, si solo se dard de alta de forma local

Como se muestra en la imagen 1.46
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA &

Estado Colonia

Nombi @ F10-Guardar I

10 DE A
15DEM
3GUER| cp.
3 GUERI
ALAMEL ombre:
ALAMO|
ALAMO) Solo en BD local
ALAMO|

ALFREDovregorroomre
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.46:

Una vez que se han proporcionado, los datos necesarios para el alta, se da clic en el botén Guardar, en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen 1.47
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥

Estadol

Nombi Q F10-Guardar I

10 DEA|
15DEM
3GUERl cp. 38020
3 GUER

ALAMEL o mbre: Girasoles

ALAMO|
Pregunta

ALAMQ Solo en BD local

ALamal Registrar ?
ALFREDonmreseremmomrrm— @ Jr—
AMERICAS DEL BAJIO

ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE No Yes

ARBOLEDAS DEL PEDREGAL

ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.47:

Cuando se ha registrado la colonia se da clic en el icono F2 Actualizar para poder ver el nombre de la colonia que
se ha dado de alta en la lista que se despliega.

Como se muestra en la imagen 1.48
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipia: | CELAYA &
Estado: | GUANAJUATO 3
Nombre Colonia

LOS ANGELES
LOS ARRAYANES
LOS CAPULINES
LOS FRAILES

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC

LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC
LOS MANCERA

LOS NARANJOS

Figura 1.48:

CAPITULO 1. INICIO

Editar:Cuando se requiera hacer alguna modificacion al registro de una colonia que se haya dado de alta previa-

mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado y Municipio al que pertenece la colonia que se desea modificar, para
que se despliegue la lista de colonias y ubicar dentro de ésta el registro a editar; se da clic sobre el registro y poste-
riormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y poder hacer las adecuaciones

necesarias

Como se muestra en la imagen 1.49
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOPEZ PORTILLO

LOS ALAMOS

LOS ANGELES

LOS ARRAYANES

LOS CAPULINES

LOS FRAILES I

LOS GIRASOLES 2A SECC

LOS GIRASOLES 3A SECC
LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC

Figura 1.49:

Cuando se ha modificado la informacion se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen 1.50

@ F10-Guardar

CP. 38020
Nombre: LOS GIRASOLES 1A SECC

Solo en BD local

Figura 1.50:

1.7.2. Municipios

Esta opcion permite afiadir ciudades, a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta
opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de F2
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Actualizar, Nuevo y Editar; seguida de un campo de texto asignado al Estado, y por tltimo una lista de las ciudades
0 Municipios que integran al estado que se haya seleccionado previamente.

Com6 se muestra el imagen 1.51

B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado: &

Nombre Municipio

Figura 1.51:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un municipio, primeramente se debe seleccionar el Estado al que pertenecerd,
para que se despliegue la lista de ciudades que actualmente se encuentran almacenadas en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.52
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.52:

Una vez que se ha especificado el estado al que va a pertenecer la nueva ciudad, se da clic en el icono Nuevo para
que se muestre la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién del municipio que se dara de alta, los datos
que se solicitan son:

= Nombre
= Especificar si sélo se dard de alta de forma local

Como se muestra el imagen 1.53

@ F10-Guardar

Nombre:

Solo en BD local

Figura 1.53:

Cuando se ha proporcionado la informacién necesaria para el alta, se da clic en el botén Guardar, y en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.
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Como se muestra el imagen 1.54

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

@ F10-Guardar

Nombre: Tatjea

& SoloenBD local Pregunta

' Registrar ?
JORTAZAR
UERAMARQO
JOCTOR MORA No Yes
JOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
IUANAJUATO
1UANIMARO

Figura 1.54:

CAPITULO 1. INICIO

Editar: Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de un municipio que se haya dado de alta previa-
mente, sélo se tiene que seleccionar el Estado al que pertenece la ciudad que se desea modificar, para que se despliegue
la lista de ciudades/municipios y ubicar dentro de estd el registro a editar; se da clic sobre el registro y posteriormente
en el icono Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y poder hacer las adecuaciones necesarias.

Como se muestra el imagen 1.55
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Estado:

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.55:

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Com6 se muestra el imagen 1.56
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO

Nombre Municipio

ABASOLO
ACAMBARO
APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
Municipio @
e
. F10-Guardar
=}
Nombre: APASEO EL GRANDE
Solo en BD local
]HUANIMARO
Figura 1.56:

Nos mostrara la pantalla de confirmacién del registrar si todo estd bien damos un clic YES

Como se muestra el imagen 1.57
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

Nombre Municipio
4BASOLO
4CAMBARO

4PASEOQ EL ALTO

g F10-Guardar

Nombre: APASEO EL GRANDE ORIENTE

Pregunta
Solo en BD local

= Registrar ?
SURmTRTE @

pr—
HUANIMARO
—— No Yes r—

Figura 1.57:

1.8. Ocupaciones

Esta opcidn permite dar mantenimiento al catdlogo de ocupaciones que se sube de forma predeterminada en el

sistema al momento de la instalacion.

El mantenimiento consiste en Nuevo,Editar y Eliminar ocupaciones en la lista.

Como se muestra el imagen 1.58
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0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I
<NINGUNA>

ACABADO DE HILOS

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES ¥ SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.58:

Nuevo: Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta una ocupacién distinta a las que ya se encuentran en
la lista.

La informacién que se tiene que proporcionar para dar de alta una nueva ocupacion solo es el nombre de la misma,
por lo que para agregar un nuevo registro solo basta dar clic en el icono de Nuevo y teclear el nombre de la ocupacion.

Como se muestra el imagen 1.59
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

lombre

NINGUNA>

CABADO DEHILOS
CABADO DE TELAS
CTIVIDADES DE CLUBES

CTUALIZACION MENSU|
@ F10-Guardar
DMINISTRACION DE CA

Ocupacion

DMINISTRACION DE CH
DMINISTRACION DE IN| ‘

DMINISTRACION DE P Descripcion:
DMINISTRADORAS DE T

DQUISICION DE VIVIEN DR RESTDENTIAT
DQUISICION DE VIVIENDATIFO MEDIO
EROFPUERTO CIVIL

GENCIA ADUANAL

GENCIA DE FERROCARRIL

GENCIA DE INHUMACIONES

GENCIA DE MUDANZAS

GENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.59:

Una vez que se ha proporcionado el nombre de la nueva ocupacién, lo que resta por hacer es guardar el registro
dando clic en el botén de F10 Guardar

Si el alta se da de forma correcta, se podra ver el registro que se agrego incluido en la lista de ocupaciones.

Como se muestra el imagen 1.60
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0 @ 8

MNuevo Editar Eliminar
lof
N
o E F10-Guardar
4
]
Q| Descripcion: EIEEE
D
Dl Pregunta e
DMINISTRACION
RESYFL

= Registrar 7
DMINISTRACION

DMINISTRADORA
DQUISICION DE\
DQUISICION DE\
EROPUERTO CIVIL

Figura 1.60:

CAPITULO 1. INICIO

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna ocupacion, basta con seleccionar el registro al que se deben

hacer los cambios.

Como se muestra el figura 1.61

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES ¥ SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIOMNERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.61:
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Se da clic en el botén editar para que se despliegue la informacién relacionada con dicho registro captura los
cambios que y verifique que esten correctos una vez verificados de F10 Guardar y valide que le aparezca en la lista.

Como se muestra el imagen 1.62

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
@ F10-Guardar

L ACABADOS DE HILOS FINOS
Descripcion®

Pregunta
" Registrar ?
ADMINISTRA
ADMINISTRA ACUSTRES ¥ FL
ADMINISTRA No Yes
sDQUISICIOn
Figura 1.62:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una ocupacion, basta con seleccionar dicho registro
y dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién del registro seleccionado.

Como se muestra el imagen 1.63

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DECA Eliminar
ADMINISTRACION DE CE " Esta Usted Seguro de Eliminar el destino de credito
ADMINISTRACION DEIN @

ADMINISTRACION DEPL
ADMINISTRADORAS DE 1

ADQUISICION DE VIVIEN

Figura 1.63:



Capitulo 2

Promocion

2.1. Expedientes

Al momento que de clic en esta opcidn el sistema desplegard una lista de registros que serdn las solicitudes que se
han elaborado en la sucursal actual, durante el ejercicio y mes en curso. La lista contendrd la siguiente informacién:
No. de la solicitud, la fecha en la que se capturd, el estatus en el que se encuentra al momento de la consulta, la clave
de la persona a quien corresponde la solicitud asi como su nombre, tipo, si es menor o mayor, y el tipo de persona
fiscal que es, ya sea fisica o moral.

Hay varias acciones que se pueden hacer con los expedientes almacenados, puede Actualizar su bisqueda propor-
cionando datos como Sucursal, Ejercicio y Periodo, una vez que se proporcionan estos datos, se da clic en la opcién
F2Actualizar o bien solo pulsando la tecla F2.

Como se muestra en la imagen 2.1

56
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s @@ 8 8 @ 6 6 &

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica  Pers. Moral Editar Cuentasy Accionistas ~ Documentacién — Log expediente

O -

Solicitud Credencial Check List  Aviso Privacidad ~ Aut. Buro

Sucursal: [SUCURSALT - QUERETARC| ¥ | Ejercicio: 2021 Periodo: 7

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona

107 24/06/2021 ACTIVO 001-00198 ALT INGENIERIA INDUSTRIAY TECNOLOGIA SA DE MAYOR MORAL

106 22/04/2021 ACTIVO 001-00197 FORASTIERI SAUCEDO ARIADNE PAULINA MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EP

105 17/11/2020 ACTIVO 001-00196 ALCALDE CARRILLO NADIA MAYOR FISICA CON ACTVIDAD E?

104 25/08/2020 ACTIVO 001-00195 GONZALEZ DUARTE MARCO ANTONIO MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EP

103 14/08/2020 ACTIVO 001-00194 IMAGEN TARENTO SA DE CV MAYOR MORAL

102 07/08/2020 ACTIVO 001-00193 AGROINDUSTRIAL GAR 5C DE RL DE CV MAYOR MORAL

101 29/07/2020 ACTIVO 001-00192 LOGARD DIRECCION MANTENIMIENTO Y CONSTR MAYOR MORAL

100 16/07/2020 ACTIVO 001-00191 ACTUARY ¥ TECHNOLOGY CONSULTING GROUP Si MAYOR MORAL
99 01/07/2020 ACTIVO 001-00190 ROJAS AYALA ROBERTO GERARDO MAYOR FISICA CON ACTVIDAD E?
98 01/07/2020 ACTIVO 001-00189 CAPACITACION ¥ FORMACION INTENSIVA 5C MAYOR MORAL
97 30/06/2020 ACTIVO 001-00188 GARCIA TERUEL PALACIO |ESSICA MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EP
96 25/06/2020 ACTIVO 001-00187 EXCAVACIONES Y MATERIALES 5A DE CV MAYOR MORAL
95 25/06/2020 ACTIVO 001-00186 HERNANDEZ FARIAS GABRIELA MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EP
94 25/06/2020 ACTIVO 001-00185 LOAIZA RANGEL JOSE LUIS MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EP
93 18/06/2020 ACTIVO 001-00184 ALVAREZ MORENO ROSALINDA MAYOR FISICA CON ACTVIDAD E?
92 17/06/2020 ACTIVO 001-00183 PERALTA MARTINEZ GAMALIEL MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EP
91 16/06/2020 ACTIVO 001-00182 ORTIZ JUAREZ PAOLA MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EP
90 05/06/2020 ACTIVO 001-00181 PROVEAS 5A DE CV MAYOR MORAL

Figura 2.1:

Se puede Buscar un registro en particular, partiendo de un dato que sirva como referencia, puede ser la clave de la
persona, nombre, apellido paterno o materno. Una vez que se tiene alguno de estos datos, hay que ir al buscador, ya
sea tecleando F3 o bien dar un clic en la opcién F3Buscar y teclear la referencia en la caja de texto que corresponda,
dentro de la ventana que se despliega con dicha opcién. Cuando se ha tecleado cualquiera de los datos, se da clic en
F2Actualizar y se mostrara la clave, nombre, apellidos, grupo al que pertenece y el estatus de la persona que se busca.

Al pulsar el botén buscar o F3 Desplegard la pantalla del buscador.

Como se muestra en la imagen 2.2
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno: SER
Materna: CAM

Grupo:

S F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00002 ERIKA SERVIN CAZARES GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.2:

IMPORTANTE: Para agregar un expediente se debe tener en cuenta que tipo de persona fiscal (fisica o moral) es
el aspirante, pues la informacién requerida es distinta partiendo de este dato.

”Al momento de dar de alta un expediente es necesario tomar en cuenta que hay algunos campos que es
obligatorio se proporcionen. Para poder identificar de una manera mas sencilla cuales son estos datos, en la
aplicacion ’Sistema de Gestion Financiera”, se han marcado con un color amarillo las cajas de texto en las que
se solicita dicha informacion”

En caso de que el expediente que se va a dar de alta sea de una Persona Fisica, hay que dar clic en el icono que dice
Pers. Fisica, al momento se abrird una nueva ventana en la que habrd que capturar toda la informacién del solicitante;

ésta se encuentra ordenada en pestafas de acuerdo al tipo de informacién que se captura en cada una de ellas

Como se muestra en la imagen 2.3
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA { Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO ;
Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 108

Fecha de Solicitud: 07/26/2021 ¥ Clave:

Estatus: ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domidlic Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Paterno:

Materno:

Nombre; E Homonimos

Fecha de Nacimiento: 07/26/2021 | ¥

Edad: 0

Municipio de Nacimiento; &
Estado de Nacimiento: &

Sexo: E 3

Pais de Nacimiento: -

Macionalidad: &

RFC: @RFC
CURP: @CURP

No. Identificacion:
Tinn Idantifiracinn:

Figura 2.3:

En la parte superior de la ventana hay que especificar el Promotor, Tipo de Persona, Fecha de Solicitud, Estatus,
Sucursal, No. de Solicitud, Clave y Motivo de Baja Promotor. Este dato viene dado por default, pero si se desea
cambiar solo hay que seleccionar el adecuado de la lista que se despliega al momento de dar clic en el icono de flecha
del campo promotor; en esta lista se mostrardn todos los usuarios sin importar a que sucursal pertenezcan.

Como se muestra en la imagen 2.4
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ; Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO ‘
Tipo de Persona: 3 MNo. de Solicitud: 108

Fecha de Solicitud: 07/26/2021 | ¥ Clave;

Estatus: ‘ Mativo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Paterno:

Materno:

Nombre: EHomommos

Fecha de Nacimiento: 07/26/2021 | ¥

Edad: 0

Municipio de Nacimiento: -
Estado de Nacimiento: 3

Sexo: RS

Pais de Nacimiento: E 3

Nacionalidad: 3

RFC: E RFC
CURP: E CURP

No. Identificacion:
Tinn ldontificrarinn:

Figura 2.4:

Tipo de Persona. Para seleccionar el tipo de persona se debe seleccionar una opcion de la lista que se despliega al
dar clic sobre el campo sucursal.

Com6 se muestra el imagen 2.5

Expediente persona fisica

Q F10-Guardar

Promotor: JUAN DIEGO GOMEZ ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO lv

Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 108

Fecha de Solicitud: 07/26/2021 v Clave:

Estatus: 3 Motivo Baja: 3
Figura 2.5:

Fecha de Solicitud: Este dato esta dado por default, mostrard la fecha del dia, pero se puede cambiar en caso
que sea necesario, puede teclear la fecha o bien dar clic en el icono de flecha para que despliegue el calendario y se
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seleccione la fecha deseada.

Como se muestra en la imagen 2.6

Expediente persona fisica

g F10-Guardar
Promotor: JUAN DIEGO GOMEZ ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO ‘
Tipo de Persona:  |FISICA s Mo. de Solicitud: 108
Fecha de Solicitud: p7/26/2021 ¥ Clave:
Estatus: - Motivo Baja: L 3

Figura 2.6:

Estatus: Para seleccionar el estatus basta con dar clic sobre el icono de flecha que esta en el campo estatus y elegir
una opcidn de las que se despliegan.

Como se muestra en la imagen 2.7

Expediente persona fisica

g F10-Guardar

Promotor: JUAN DIEGO GOMEZ lr Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO lr
Tipo de Persona: | FISICA ¥ No. de Solicitud: 108
Fecha de Solicitud: 07/26/2021 ¥ Clave: 001-00199

Estatus: Motive Baja: RS

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Figura 2.7:

Sucursal: La sucursal debe seleccionarse de la lista que se despliega al dar clic sobre el campo sucursal o sobre el
icono de flecha

Como se muestra en la imagen 2.8
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Expediente persona fisica

—Ej F10-Guardar
Promotor: JUAN DIEGO GOMEZ lr Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO lv
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 108
Fecha de Solicitud: 07/26/2021 v Clave: 001-00199

Estatus:

Motivo Baja: 3

Generales Domiclio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Figura 2.8:

Motivo de Baja: Esta informacién se debe proporcionar cuando se dé de baja un expediente, y se seleccionara un
motivo de los que se desplieguen en la lista; hay que tener en cuenta que solo si la solicitud tiene estatus de BAJA se
podra seleccionar un motivo, de otra forma este campo permanecerd inactivo

Como se muestra en la imagen 2.9

Expediente persona fisica

F@Ej F10-Guardar
Promotor: JUAN DIEGO GOMEZ ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO ‘
Tipo de Persona:  |FISICA s Mo. de Solicitud: 108
Fecha de Solicitud: 07/26/2021 v Clave: 001-00199

Estatus: Motivo Baja: L 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Figura 2.9:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se pasa a la parte de pestafias en las que habrd que teclear o
seleccionar los datos del solicitante segin se requiera.

Generales: La informacién que se debe proporcionar en este apartado son los apellidos Paterno y Materno,
Nombre, RFC, CURP, No. de IFE, Fecha de Nacimiento, Edad,Municipio y Estado de Nacimiento, para estos
dos dltimos datos hay que recordar la forma en que se capturan; en primer lugar se selecciona el Estado, para que de
esta manera se muestren los municipios correspondientes al Estado que se ha proporcionado. Siendo obligatorios los
campos con fondo amarillo.

Como se muestra en la imagen 2.10
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Generales Domidlic Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

aterno: FORASTIERI

laterno: SAUCEDO

ombre: ARIADNE PAULINA @ Homonimaos
2cha de Nacimiento: 02/02/1981 | v

dad: 40

lunicipio de Nacimiento: | MIGUEL HIDALGO &
stado de Nacimiento: CIUDAD DE MEXICO &

0! 1.- FEMENINO 3

ais de Nacimiento: MEXICO -
acionalidad: MEXICANO(A) &

FC: FOSAB102026D9 @RFC

URP: FOSA810202MDFRCRO; @cmp

o. Identificacion: 1RARRANRT

R R T e

Figura 2.10:

Nota:En la parte del nombre hay un botén para consultar los homénimos, solo habrd que teclear los apellidos y
el nombre y dar clic en el botén para consultar si ya hay algin afiliado con los mismos datos y verificar que no se
duplique el registro.

En lo que se refiere a la captura del RFC y CURP, se cuenta con una ayuda, ya que si se captura el nombre
completo y la fecha de nacimiento estos datos se obtienen de forma autématica al dar clic en el botén RFC CURP

Com6 se muestra en la iamgen 2.11
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUREZ

Materno: ORTIZ

Nombre: JUAN CARLOS EHumunimus
Fecha de Nacimiento: 03/08/1979 | ¥

Edad: 40

Municipio de Nacimiento: | QUERETARO lv
Estado de Nacimiento: QUERETARO 3
Sexo: 0.- MASCULINO ¥

RFC: NUQJ790308 @ RFC

CURP: NUOJ790308HQTNRND @ CURP

No. de IFE: 000002

Figura 2.11:

Domicilio: Los datos requeridos en este apartado son: Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Municipio,
Estado, Cédigo Postal, Localidad (para el manejo correcto de las localidades es necesario que se tenga un catialogo
de las mismas dependiendo el estado y municipio), Entre que Calles se encuentra la mencionada como la calle del
domicilio, alguna Referencia que tenga el Domicilio, Teléfono de Casa, Teléfono Celular, Teléfono en el que se pueden
dejar Recados y Correo Electrénico.

Nota: Siendo obligatorios los campos con fondo de color .

Como se muestra en la imagen 2.12
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Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Calle:

Mo. Ext.: No. Int.:

Colonia: 3 ENUE\I’D

Localidad: &

Municipio: E 3
Ciudad: 3
Estado: & CP.
Pais: &

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Teléfono Casa:

Celular:

Teléfono Recados:

Figura 2.12:

Hay que tomar en cuenta el orden el que se deben capturar los campos de Estado, Municipio, Localidad y Colonia,
para que una vez seleccionados se muestre por default el c6digo postal correspondiente. Teniendo ya todos los datos
se mostra de esta manera.

Como se muestra en la imagen 2.13

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Calle: SAN ISIDRO
Mo. Ext.: 100-8 Mo.Int.:

Colonia: EL CAMPANARIO RS E Nuevo
Localidad: <NINGUNA> -

Municipio: QUERETARO ¥

Ciudad: QUERETARO RS

Estado: QUERETARD - CP: 7614
Pais: MEXICO &

Entre Calles:

Referencia Domicilio:
Teléfono Casa:

Celular:

Teléfono Recados:

Figura 2.13:
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Nota: Los datos como Teléfono de casa, celilar, teléfono de recados y correo electronico no son como obliga-
torios para que el siatema te deja continuar pero si son necesarios tenerlos.

Estadisticos: En este apartado la informacion se debe seleccionar de cada una de las listas que se proporcionan;

los datos a proporcionar son:

= Tipo. Especificar si la persona que se estd dando de alta es MAYOR o MENOR

= Sexo. Especificar MASCULINO o FEMENINO

= Estado Civil. Seleccionar el estado civil en el que se encuentra la persona al momento de hacer la solicitud.

= Régimen de Bienes. Esta informacién va a depender de lo que se haya seleccionado en el Estado Civil.

= Nivel de Estudios. Especificar la escolaridad que tiene la persona que se esta dando de alta.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda con el que cuenta la persona en cuestion.

» Tiempo en Vivienda. Determinar el tiempo que lleva viviendo en el domicilio. Este campo es el tinico que debe

teclearse.

= Motivo de Ingreso. Elegir cual fue la razén por la que desea ser parte de la entidad.
= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se enter6 de la entidad.

Una vez més se debe tener en cuenta que los campos con fondo color son obligatorios.

Como se muestra en la imagen 2.14

@ F10-Guardar

Promotor:

Tipo de Persona:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

FISICA RS

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥

Estatus:

ACTIVO ¥

& sucursal: ¥
No. de Solicitud: 2
Clave: 001-00001
Motivo Baja: +

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Tipo:

Estado Civil:

Régimen de Bienes:

Nivel de Estudios:

Tipo de Vivienda:

CASADO(A) ¥
SEPARADOS E 3
TECNICO E 3
PROPIA 3

Tiempo en Vivienda: 10

Motivo de Ingreso:

Medio se Entero:

PRESTAMO 3

RECOMENDACION E 3

Figura 2.14:
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Trabajo: La informacidn solicitada en este apartado es la siguiente:

= Ocupacion. Seleccionar la ocupacion actual de la persona.

= Negocio Propio. Especificar si es que cuenta con negocio propio.

= Empresa. Seleccionar la empresa en la que trabaja actualmente.

= Puesto. Especificar el puesto que ocupa en la empresa que labora si es el caso.

= Teléfono del Trabajo. Proporcionar un teléfono en el que se le pueda localizar en su lugar de trabajo
» Horario de Trabajo. Establecer el horario en el que se encuentra laborando.

» Horario de Domicilio. Especificar el horario en el que se le puede localizar en su domicilio particular.
= Ingreso Mensual. Cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra. Cantidad en pesos que percibe ajeno al producto de su trabajo.

= Gasto Mensual. Cantidad en pesos equivalente a los gastos mensuales

= Dependientes Econémicos. Nimero de personas que dependen de el solicitante.

= Edades de los Dependientes. Especificar las edades de sus dependientes.

= Compromiso de Ahorro. Monton en pesos que el solicitante se compromete a ahorrar.

= Periodo de Ahorro. Periodo de dias en los que el solicitante se compromete a ahorrar.

Como se muestra en la imagen 2.15

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional
Negocio Propio:
Empresa; E 3 Q Nuevo
Puesto:
Tipo Empleo:
Sector Laboral:
Naturaleza Empleo:
Actividad:
Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:
Horario de Domicilio:
Ingreso Mensual $: Ingreso Extra $:
Gasto Mensual $:
Dependientes Economicos: Edades Dep.:
Figura 2.15:

En el caso de la ocupacién y de la empresa son datos que tendrdn que seleccionarse de las listas que se proporcionan
al dar clic en los campos correspondientes.

Como se muestra en la imagen 2.16
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacién: ABOGADO &

‘ ENUE\!D

Negocio Propio:

Empresa:

Puesto:

Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:
Horario de Domicilio:
Ingreso Mensual $: Ingreso Extra $:
Gasto Mensual $:

Dependientes Economicos:

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: Periodo Ahorro:

Figura 2.16:

Si deseamos ingresar una empresa que no esté registrada en la base de datos de la lista de empresas es posible
hacerlo desde la pestafia trabajo, para ello contamos con el botén '"Nuevo' a lado del listado .Empresa”, al hacer clic
sobre este aparecerd la siguiente ventana. En esta pantalla se muestra todas las empresas que se han registrado con
anterioridad.

Como se muestra en la imagen 2.17
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0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

OMEGA SOFTWARE 5A DE CV

Figura 2.17:

Para ingresar una empresa nueva damos clic en el botén '"'Nuevo'' lo cual abrird la pantalla siguiente ventana. En
esta nueva pantalla vamos a ingresar la informacién de la nueva empresa empezando por el nombre de la empresa,
seguido de la direccién y notas de referencia con respecto a la direccién; para guardaregistro solo damos clic en icono

"F10Guardar" y la nueva empresa quedara registrada en la base de datos, ahora podemos seleccionarla desde la lista
de empresas en la pestafia trabajo.

Como se muestra en la iamgen 2.18
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@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

Mo. Ext.:

No. Int.;

Colonia: 3
Municipic: 3
Estado: ¥

(s

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 2.18:

Una vez que se da de alta la empresa que no tenias registrada tenemos que llenar los datos faltantes con la infor-
macién proporcionapor el cliente y se nos mostrara coma la sigueinte imagen:

Como se muestra en la imagen 2.19
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacidn:

Negocio Propio:

Empresa: OMEGA SOFTWARE 5A DE CV + E Nuevo

Puesto:

Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Mensual $: 10,000.00 Ingreso Extra $: 1,000.00
Gasto Mensual $: 5,000.00

Dependientes Economicos: 0

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: 100.00 Periodo Ahorro: 7

Figura 2.19:

Conyuge: En caso de que el expediente que se este dando de alta sea el de una persona casada, es en esta seccion
donde se debe proporcionar la informacién relacionada con su cényuge. Los datos que se requieren son:

= Clave. En caso que sea afiliado a la entidad.

= Paterno. Apellido paterno.

= Materno. Apellido materno.

= Nombre. Nombre completo

= Ocupacion. Ocupacién actual del conyuge.

= Empresa. Especificar la empresa en la que trabaja si es que es activa laboralmente.

= Puesto. Especificar el puesto que desempeifia en caso de que sea activa laboralmente.

Nota:En caso que el conyuge ya esta dado de alta en la entidad; si es el caso ya no es necesario capturar los datos
lo buscamos con el F3 Buscar y en automadtico nos aparece la informacién sélo resta validar que los datos esten
correctos.

Observaciones: Si hay alguna observacion con respecto a la documentacion o algo referente a la solicitud y es
necesario documentarlo, es en esta pestafia en la que se puede hacer alguna aclaracién.

Como se muestra en la imagen 2.20
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Observaciones:

Figura 2.20:

Foto. En esta pestafia se puede agregar una foto de la persona a la que pertenece el expediente. Dentro de este
apartado estan las opciones de F2Ver Foto, F3Capturar y F4Borrar

Como se muestra en la imagen 2.21
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E F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

= @B B8

F2-VerFoto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.21:

F2Ver Foto. Al momento que se consulta el expediente, la foto no se muestra de forma automatica, si se desea
consultar habrd que dar clic en el botén F2Ver Foto

Como se muestra en la imagen 2.22

Generales 1 Domicilio I Estadisticos 1 Trabajo I Conyuge ] Observacones Foto

F2-Ver Foto| F3-Capturar F4-Borrar

Figura 2.22:
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F3Capturar. En estd opcion solo habra que seleccionar el archivo de imagen, buscdndolo en la ruta en la que se
encuentra guardado dentro del equipo

Como se muestra en la imagen 2.23

Expediente persona fisica

F10-Guardar

| Seleccione el Archiva

- | P _— N
)= | |, <« Documentos » Mis archivos recibidos v | ¥4 |
116G =[0 «¢ 51 - [4]

Buscar Mis archives recibidos 2
= ey

B Organizar * Mueva carpeta =~ O @

i ¢ Favoritos =

o Organizar por:  Carpeta ™

& Descargas |
- &

= Bl Escritorio Mombre

12| Sitios recientes

| & s [ descarga

. Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagenes
J’ Musica m
BB videos

% Grupo en el hogar

-« [T

Nombre: descarga - [JPG Archives (“jpg) 'I

[ Abrir |v] l Cancelar ]

Figura 2.23:

F4Borrar. Si se desea eliminar alguna fotografia de un expediente sélo habra que consultarlo, consultar la foto y

dar clic en el botén de F4Borrar, esto mandard a pantalla una pregunta de confirmacion, para corroborar que se desea
eliminar dicho registro

Como se muestra en la iamgen 2.24
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Generales ] Domicilio 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge | Observaciones Foto

%]

F4-Borrar

F2-Ver Foto | F3-Capturar

Pregunta

[9. Borrar Foto ?

Si | No

Figura 2.24:

Nota. El archivo de la imagen debe ser en formato .JPG

= Para agregar la foto se recomienda que el archivo lleve el nombre de foto.jpg.

= Se recomienda que la imagen se encuentre guardada dentro del mismo directorio donde se encuentra la aplica-
cioén (C:/omega/).

= Para agregar la foto es necesario que el expediente se haya guardado previamente.

Una vez que se ha terminado de capturar toda la informacion habra que guardarla ya sea dando clic sobre el icono
de Guardar o pulsando la tecla F10. (No es necesario ir guardando la informacion cada que se capturen los datos
en los distintos apartados.) pero eso es decicién de cada usuario.

Cuando se vaya a asignar la clave a una solicitud, habrd que consultarla y cambiar el Estatus de SOLICITUD a AC-
TIVA, al momento de hacer este cambio, el Sistema de Gestién Financiera, asignard la clave a la persona relacionada

con dicho expediente.

Como se muestra en la imagen 2.25

r y

Expediente persona fisica @
e P o - - S

@ F10-Guardar
Promator: [carcos nufiez orTiz ] sucursal: [sucursaL1 ¥l
Tipo de Persona:  |FISICA ¥ No, de Solicitud: 6736
Fecha de Solictud: |28/05/2015 « Clave: 501-00001
Estatus: [acTvo ¥ Motivo Baja: | 5|

Generales lDumiuliu ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]

Figura 2.25:
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Cuando se trate un Relngreso, habrd que consultar el expediente que corresponda para actualizar el estatus, que en
este caso ird de BAJA a ACTIVA.

Como se muestra en la imagen 2.26

Expediente persona fisica _— Ty e -k @
@ F10-Guardar
Promotor: [cArLOS MUREZ ORTIZ & suarsal: [sucursaLy ¥
Tipo de Persona:  |FISICA 3 No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solidtud: |28/05/2015 Clave: 501-00001
Estats: [ | Motvosain | 3
Generales I Domicilio | Estadisticos | Trabajo | Conyuge | Observaciones 1 Foto 1

Figura 2.26:

Perfil transaccional: Se refiere al comportamiento que una persona muestra frente a su ahorro; dicho comporta-
miento depende de su perfil cualitativo (género, edad, ocupacidn, estado civil, etc) y cuantitativo (ingresos y egresos).

Como se muestra en la imagen

Generales Domidlio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Antecedentes:
Actividad:

Origen de los Recursos:
Destino de los Recursos:
Lugar de Residencia:
Propietario Real:
Informacién del Cliente :
Proveedor de Recursos:
Fuente de ingresos:
Aplicacion de los recursos:
NivelRiesgo:

Montos Estimados:

Tipo Operacion:

Natnralaza:

EMPLEADO O MICROEMPRESARIO -
VENTA DE COSECHA (NOGAL, ALFALFA, ETC) | &
COMPRA DE INSUMOS PARA COSECHA -
ZONA DE BAJA /MEDIA INCIDENCIA DELICTIVA -
ACTUA POR CUENTA PROPIA p 3
DA INFORMACIOM ¥/0O DOCUMENTACION RE| &

ACTUA POR CUENTAFPROPIA L 2

gyo &

Numero Operaciones:

Maontos Operaciones:

Para dar de alta un Expediente de una Persona Moral es muy similar al proceso que se realiza cuando se da de alta
un expediente de una persona fisica; habra que dar clic en el icono Pers. Moral, al hacerlo se desplegara en pantalla
una ventana que esta divida en dos partes, en la primera habrd que capturar o seleccionar la siguiente informacién

= Promotor
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= Tipo de Persona.
= Fecha de Solicitud.
= Estatus.

= Sucursal.

= No. de Solicitud.
= Clave.

Como se muestra en la imagen 2.27

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO lv
Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 108

Fecha de Solicitud: 07/27/2021 v Clave:

Estatus: 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma Representantes Leg. Perfil Transaccional

Razdn Social:

RFC:
FIEL:

Actividad o Giro: &
Fecha de Constitucion: 07/27/2021 v

Inicio Operaciones.: 07/27/2021 | ¥

Figura 2.27:

Generales (Persona Moral): Los datos generales solicitados en un expediente para una persona moral son:

= Razén Social Especificar el nombre de la empresa u organizacion de la que se va a capturar el expediente.

» RFC Proporcionar el RFC de la compaiiia.

= Actividad o Giro Seleccionar el elemento que corresponda de los que se proporcionan en la lista que se despliega
al dar clic sobre el icono de flecha de éste campo.

= Fecha de constitucién La fecha de constitucién viene dada por default pero puede teclear la fecha o seleccionarla
del calendario que se proporciona al dar clic sobre el icono.

= Paterno Rep. Legal Apellido paterno de la persona que tendrd la facultad de realizar cualquier movimiento en
nombre de la organizacién.
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Materno Rep. Legal Apellido Materno de la persona que fungird como representante de la compaiia

Nombre Rep. Legal Nombre del representante.

CURP Rep. Legal CURP del representante de la empresa que se esta afiliando.

No. de IFE Rep. Legal Numero de IFE de la persona responsable de hacer movimientos representando a la
organizacidn en cuestion.

Todos estos datos se tendrdn que ser llenados de manera oblgatoria si no el sistema no te dejara serguir llenado los
datos restantes.Los que se te pide en la pantalla anterior.

Domicilio (Persona Moral): En esta pestafia se solicitan los datos relacionados con el lugar en donde se encuentra
establecida la persona moral (organizacion), que seria equivalente al domicilio particular de una persona fisica.

Como se muestra en la imagen 2.28

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma Representantesleg. Perfil Transaccional §
1
Calle: 1
No. Ext.: No. Int.: '
Colonia: 3
Localidad: &
Municipio: E 3
Ciudad: 3 I
Estado: & CP. |
Pais: &
Entre Calles: :
Referencia Domicilio: |
Teléfono: 1
Correo Electronico: '
]
Figura 2.28:

Nota:En este apartado se debe recordar la forma en como se capturan los datos de Estado, Municipio, Localidad y
Colonia, ya que si no se hace en el orden indicado no se obtendra la informacién requerida.

Estadisticos (Persona Moral): Dentro de este apartado habra que seleccionar una opcién de cada una de las listas
proporcionadas segin sea el dato que se esta solicitando.

Los datos que se requieren en esta seccién son:

= Tipo Cliente. Especificar si es mayor o menor, dependiendo el que seleccione serdn las actividades que pueda
realizar en la entidad.
= Motivo de Ingreso. Seleccionar el motivo por el que desea pertenecer a la entidad.
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= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacion por el que se entero de la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.29

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Tipo Cliente: MAYOR &
Maotivo de Ingreso: | PRESTAMO &

Medio se Entero: | [fiaelNISNsa el

Figura 2.29:

Observaciones : Es en esta seccion es donde se puede agregar algiin comentario que se crea pertinente.

Como se muestra en la imagen 2.30

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Observaciones:

Figura 2.30:

Representantes legal: Aqui capturamos los datos de los representantes legales de acreditato.

Como se muestra en la imagen

79



80

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma RepresentantesLeg.

Paterno Rep. Legal 1:
Materno Rep. Legal 1:
Nombre Rep. Legal 1:
RFC Rep. Legal 1:
CURP Rep. Legal 1:

No. de IFE Rep. Legal 1:

Paterno Rep. Legal 2:
Materno Rep. Legal 2:
Nombre Rep. Legal 2:
RFC Rep. Legal 2:

CURP Rep. Legal 2:

No. de IFE Rep. Legal 2:

CAPITULO 2. PROMOCION

Perfil Transaccional

Perfil transaccional: Se refiere al comportamiento que una persona muestra frente a su ahorro; dicho comporta-
miento depende de su perfil cualitativo (género, edad, ocupacion, estado civil, etc) y cuantitativo (ingresos y egresos).

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio

Antecedentes:
Actividad:

Origen de los Recursos:
Destino de los Recursos:
Lugar de Residencia:
Propietario Real:
Informacién del Cliente :
Proveedor de Recursos:
Fuente de ingresos:
Aplicacion de los recursos:
NivelRiesgo:

Montos Estimados:

Tipo Operacion:

Naturaleza:

EMPLEADO O MICROEMPRESARIO ¥
VENTA DE COSECHA (NOGAL, ALFALFA, ETC) | &
COMPRA DE INSUMOS PARA COSECHA E 3
ZOMNA DE BAJA /MEDIA INCIDENCIA DELICTIVA ¥
ACTUA POR CUENTA PROPIA E 3
DA INFORMACIOM ¥/0 DOCUMENTACION RE &
ACTUA POR CUENTA PROPIA ¥

B0 | &

Estadisticos Observaciones Foto Firma RepresentanteslLeg. Perfil Transaccional

Numero Operaciones:

Montos Operaciones:

Nota:Cuando se han completado todos los datos solicitados en el expediente, lo que resta por hacer es guardarlo,
ya sea con F10 o dando clic en el boton de Guardar, como se viene mencionando.
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Una vez que se ha guardado la informacién de una solicitud, puede surgir la necesidad de modificar algtin dato en
el que se haya cometido un error o simplemente para activar o dar de baja algtin afiliado; para esto es necesario Editar
la solicitud.Si estd es el caso s6lo debemos seleccionar o dar doble clic en afiliado que deseamos hacer la midificacién
o bien dar clien en Editar, realizas los cambios necesarios y solo resta dar f10 Guardar.

Como se muestra en la imagen 2.31

Expedientes
F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Cuentas y Accionistas ~ Documentacion  Log expediente

O O -

Solicitud Credencial  Check List  Aviso Privacidad Aut. Buro

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC| v | Ejercicio: 2021  Periodo: 7

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipe Persona
107 24/06/2021 ACTIVO 001-00198 ALT INGENIERIA INDUSTRIAY TECNOLOGIA SA DE MAYOR MORAL
Figura 2.31:

Cuentas y Accionistas:Desde el médulo se pueden consultar las cuentas o contratos que tenga el afiliado en su
historial, ya sea cuentas vigentes, pagadas o canceladas. Para poder visualizarlas solo hay que seleccionar el registro
del afiliado y dar clic en el icono de Cuentas que se encuentra en la parte superior de la ventana de Expedientes.
Cuando se da clic en el icono, de inmediato se abre una ventana que contiene la lista de los contratos relaciona-
dos con el afiliado; la informacién viene distribuida en una tabla que esta conformada por las siguientes columnas:
Tipo,Contrato,Inicio,“Vencimiento,Saldo y Estatus.

Como se muestra en la imagen 2.32

0 @

Nuevo Editar Contrato
Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
INV 13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
AA 1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
PA 2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
AH 3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
cu 4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
AR 5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.32:
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Tambien se le pueden dar de altas otras cuentas que no se le han asignado por lo cial se da un clic el botén de
nuevo se llena el formato con los datos que nos pide sabiendo que son obligatorios los que estas sombreados de color.

Como se muestra en la imagen 2.33

@ F10-Guardar
Excedente
Promaotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Producto: 00 PAGO DE PRESTAMOS
. 00 PAGO DE PRESTAMOS
’ ’ 204 INVERSION PRUEBA
Fecha Contrato:
AH AHORRO tus
Vencimiento:  |AM AHORRO MENOR E
AR RECIPROCIDAD ENTE
Monto: CU CUENTA CORRIENTE ENTE
101 INVERSIONES [
Tasa: INV INVERSION A PLAZO FIJO ENTE
PAPARTE SOCIAL ENTE
Accion al Venc.: |RE REMESAS
ENTE
Cta Eje ligada: 3 ENTE
Estatus: ¥
Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales
E Nuevo @ Editar @ Eliminar
—
No. |Nombre %
Figura 2.33:

Nota: Si por alguna razén queremos hacer alguana modificacion a las cuentas nos vamos al boton de Editar y
realizamos los ajustes correspodientes y s6lo damos F10 Guardar y que dar listos los cambios correspondies la
pantalla que te aparecera es igual como la imagen anterior.

Regularmente cuando alguien se afilia a alguna entidad hay cierta documentacién que la entidad solicita para poder
llevar a cabo el tramite.

Esta opcién se despliega cuando se ha seleccionado el registro de una persona en especifico y se da clic en la
opcién Documentacidn; al dar clic en la opcién se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que
incluye las opciones de F2Ver Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que
el afiliado debera cubrir.Si todos los ducumentos estas bien y vigentes los ponemos en estatus de entregado.

Como se muestra en la imagen 2.34
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(%]

F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Entregado Digitalizado

Figura 2.34:

Digitalizado: Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.Para visualizar la documentacién, que tenemos ya guardado en el equipo damos que dar un clic en F2Ver y
nos mostrara, el documentos que estamos consultando.

Com6 se muestra el imagen 2.35
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[ W L . L =)

[ &
POF

F24lar Duc F4-Borrar |

F3-Capturar
Documento ‘Usuario | Entregado ‘ Fecha | Digitalizado
ICOMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 v
ICURP ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 I
B ]
@FE COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD '
] 0]
Eﬂ’ Attty ainrivic Pages kit Monie apegn N
I
I
Ublcacisn del suminfstro: Domicitio flscat: 64 DB 07 A 01 640 5230 (l
O sE pats0 AVISO-RECIBO i
gALLEBON}OEPRgOQ - = 01 528940620571 DG0R28 00000072687 | il
LOS MOCHIS, SN |
N s ol o525 OGO R -
Parlodo de consume - Dins Tarfa Wil pbru L]
14.JUL OB 8 14 AGD 06 34 F ) i |
. i Hln!uel’n da ‘cansunic’ o
Madmx Lsc!umu mplmar Consume wn = N
NIRRT 1 75 !
0]
A e o e - B (]
COMPROMETIDOS o
CON LA HONESTIDAD (]
1]
]

CALCULO DEL IMPORTED ACTURASION

Figura 2.35:

Una vez que ya tenemos digitalizado los documentos, los marcamos como digitalizados, como se muestra.

Como se muestra el imagen 2.36

0 B8

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.36:
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Nota:Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf
Ya terminado el preceso de digitalizacién nos mostrara que que nuestra informacion fue exitosa.

Como se muestra el imagen 2.37

s - — — e — )
Check-List Documentacion N_— - . - i @
F2-Ver Doc.| F3-Capturar F4-Borrar
Documenta ‘Usuarlo Entregada Fecha Digitalizado |
ICOMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30f01/2015
ICURP ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL ‘ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 v b
Informacisn @
3
|_0_| Registro Exitoso
Figura 2.37:

F4Borrar. Si por alguna razén es necesario, borrar algun documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer
seleccionando el registro y dando clic en el botén F4

Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que si se responde de forma positiva el archivo
quedard eliminado.

Como se muestra el imagen 2.38
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(%]

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Entregado Digitalizado

Documento

Pregunta

@ Borrar Foto ?

Figura 2.38:

Una vez concluido la capturado la solicitud o el expediente de una persona, éste puede ser modificado n” cantidad
de veces, en ocasiones es necesario consultar que cambios se hicieron a dicho registro; para revisar cuales fueron las
actualizaciones solamente hay que seleccionar el registro del que se desea conocer la informacién y dar clic en el
boton Log expediente; en ese momento se despliega en pantalla una ventana que contiene los cambios que ha sufrido
el registro ordenado por fechas.

Como se muestra el imagen 2.39

& @& 8 B8 @ B B8 @

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Cuentas Documentacién  Log expediente

Log expediente

@ csv

echa Hora Serie Serie alta Sucursal Promotor Persona Solicitud Fecha Solicituc Clave Estatus Paterno Materno Non

7/01/2020 Il:l] 000 ADMINISTR! D00 ADMINISTRA{ SUCURSAL - CE|000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAM

_ 000 ADMINISTR/ D00 ADMINISTR SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020 | DD1-D00DT ACTIVO NUNEZ ORTIZ JuAR

_ 000 ADMINISTR; D00 ADMINISTR/{ SUCURSAL1 - CE|000 ADMINISTR/ FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN
Figura 2.39:

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en €l se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana una vez que le demos clic, nos mostrara una venta para exportar la informacion.

Como se muestra el imagen 2.40
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Le damos aceptar y nos arrogara el archivo podemos hacer algunas modificaciénes y esto no nos afecta en nuestro
sistema.

Importar

Conjunto de caracteres: éEuera

Idioma: IF'rEdetermlnado - Espanol (Mexico) j

Desde la fila: 1 3:

Opciones de separador
" Anchura fija + Separado por

[ Isbulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [« Otmo

. Vo oo o x
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: -4 4 5 | 6 R 0 S B A
E= 2 | a-E- RN EXYY ) EH-F-E- ==K
Otras opciones [a2 = fo 3 = o ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ . ’j- .
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales o —T e pa— L e S e s
— Simoussooiiss EE VA SucimsaLL CEcaA Souoveom &
Tipo de columna: I - | -]
T foo
Predeterminado [Predeterminada [Predeterminado =y =
1 FECHA SERIE SERIE ALTA T
2 [L7/01/2020 11:14:08 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA B0 ADMINISTRADOR o5 ||
3 [L7/01/2020 11:27:27 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA B0 ADMINISTRADOR
4 P7/01/2020 01:46:25 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA B8O ADMINISTRADOR
B2
KT o
Ayuda Aceptar I Cancelar | J;l
| = m e ]
(a) Exportar (b) CSV
Figura 2.40:

La mayoria de las veces es conveniente dar un documento que avale las actividades que se realizan, por lo tanto
seria conveniente poder imprimir las solicitudes que se almacenan en la base de datos y de esta manera no solo tenerla
de manera electrénica si no también de forma fisica. Para esto, estd la opcion de Imprimir o Visualizar el documento
en un formato que no se pueda editar después de que ha sido capturada. Para poder visualizar la solicitud, solo hay
que dar un clic en el icono que dice Solicitud, ubicado en la parte superior de la ventana

Como se muestra el imagen 2.41
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£2 CAPRECOQ
mega COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO
RENAGIMIENTO

COSTA DE ORO,
S.C.DE AP. DER.L.DEGV.

SOLICITUD DE ADMISION (0170172020}

Mombm: LU CARLOS MUNEZOFTZ Mo, Sesie: 1100001
Domieiio: CTO| SOUSROS e A, B0BOUE, GELATA,

GUNNAIUATD CF. 3808 Estad ohil: CASADONR)
el

Pusata:

Teldtora:

Domisiio o441 TaBS ! SANTURRIO 24 Ansgssca m o mBae:
Cada:

Cada
Mimar do Dopen dbeies: 0 Cam: PROPIA
Tampa s vuiren o misms dsmicite: 10

Mombm s Cdnyuge DUCEL PACLA SERVIN CAZARE S Mo Sesie:
Lugary Focha deNaamimta: Amsguaca a4 mBae:
AROTERCS Cada

Figura 2.41:

M. Soco:
Paratenco:

CAPITULO 2. PROMOCION

Asi como la solicitud se pueden imprimir otro tipo de formatos como son, la Solicitud de Menor, que para poder
imprimirla es necesario seleccionar el registro del afiliado menor y dar clic sobre el botén Sol. Menor,( Formato

Solicitud Menor).

Como se muestra el imagen 2.42

[
Omega COOPERATIVA DEAHORRO Y PRESTAMO
5.C. DE AP. DE R.L. DE G.V.
SOLICITUD DE ADMISION DE AHORRO DE MENORES

Mambm: AN CARLOS NINEZOFTIZ Mo Sede: 00800001

FAMADEL FADRE O TUTOR FIRMADEL SOLIGTANTE

aa

QUGG 2ANGL 8h 81 AL 1D

Figura 2.42:
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Para las entidades que manejan aportacion social se puede imprimir un Certificado de aportacién social, solo hay

que ubicar el afiliado y dar clic sobre el botén Certificado,( Formato Certificado Parte Social).

Como se muestra el imagen 2.43

CERTIFICADO DE APORTACION AL CAPITAL SOCIAL

“EL AMIGO DE TU BOLSILLO",
mega SOCIEDAD COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO
DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE

Socio No.001-00001

Certificado Mo 1
Este titio represent athecmalpammhe lega.leeaqlelmwmal hmmmyp&gnoelm(‘)
CERTIFICADO DE APORTACION A CAPITAL SOCIAL ds la tha denominada "EL AMIGO DE T

BOLSILLO", SOGIEDAD COOPERATNVA DE AHORRO Y PRESTAMO RESPCNSAB[IDAD LMITADA DE
CAPITAL VARIABLE, con valor nominal de $200.00 (DOSCIENTOS PESOS, 00100 wvalor exhibido en
totalidad, hlmnlzxduelSl.Gm JIJM CARLOSN NEZ QRTlmedmrchQ DAV\ ALFARO SDUEIRDS
MNo. 161 Int A Col HACIENDA DEL A GUANAJUATO,

Contibuyenies NUOU 790308, eanﬁavelhﬂdeﬁegs uePoulmmN m

Este Cerlfcado do Aportacitn @ Capital Social represerta la calldad do Socio de “EL AMIGO DE TU
BOLSILLO", confiriéndole todos los derechos so ', corporatives y econdmicos que ke son propios y las
aque ‘sus bases

“Estos centicados son aponaciones al capital socal de "EL AMIGO DE TU BOLSILLO" y no cansftuyen depdsitos”

“El lenedor de este cartiicado podrd solcar el refro del miamo, sempre y cuando dicho refro no resulls en
incumplmiento &l captal minkmo o a los requerimienios de capalizacién que deba observar EL AMIGO DE TU
BOLSILLO"

Ciudad de México, a 1 DE ENERO DE 2020
“EL AMIGO DE TU BOLSILLO", S.C. DE AP. DE RL DEC.V.

PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL.

Figura 2.43:

Si en algunas entidades manejan aportaciones adicionales igualmente, se puede imprimir un certificado dando clic
en el botén Cert.Capital,(Formato Certificado Aportacién Adicional)

Como se muestra el imagen 2.44
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CERTIFICADO DE APORTACION AL CAPITAL SOCIAL

"EL AMIGO DE TU BOLSILLO",
W SOCEDAD COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAM
DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL V.IH.IBLE

Socia No.001-00001
Certificado Mo 1

Ests tuo represanta y haco conetar para dos lus efectoakegaes a aue haye hugar, I aaripaldn y pago de UM (1)
CERTIFICADO DE APORTACION A xwgdnd moporihe denominads "
17 SOBIEDAD COOPERATHA DE AHORHO Y PRESTAMO DE RESPCNABLIDAD LMTADA DE
GAPITAL VARIABLE, con valor nominal de smm'ijmaclalms PESOS, 00100 MN.), valor exhibido en
totalidad, gue ha realizado ol Sr.Sra. JUAN CARLOS NUNEZ oR’TImedmmtho DAYID ALFARO SDQUEIROG
Ho. 161 Int A Col HACIENDA DEL BOSGUE, GUANAJUATO, con dave de Registro
omnmym-e NUQU 790308, con Ciave Unica de mmmmmuumnmﬁommm

Esto Corlicado_do Aportecién o Capital Sochl represent ln caldad do Soclo do “EL AMIGO DE TU
confirkindole todos los derechos so ', corporatives y econdmicos que ke son propios y las
s aque ‘sus bases
“Estoscertoados son apantaconss al capial soal de EL AMIGO DE TU BOLSILLO"y no aanattuyen depdatos
"l tenedor db este certificado podrd soichar del mismo, Sempes ¥ cuando dcho et no resute en
mmmuwmrma.mwmm ‘Gl Geba obsarvar EL AMIGO DE TU

Ciudad de México, a 1 DE ENERO DE 2020
“EL AMIGO DE TU BOLSILLO", S.C. DE AP. DE RL DEC.V.

PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL.

Figura 2.44:

CAPITULO 2. PROMOCION

Si se requiere que se impriman todos los contratos se puede seleccionar, el registro del afiliado y dar clic en el
botén Contratos. Son tres hojas carta que te proporcidna este apartado

Como se muestra el imagen 2.45
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BASE DE PRUEBAS, S.€ DEAP.DERL DEC.V.

(mega_ oL

Contrato de Depésito s Ia Vista

[Wombre comercial del Producto: CUENTA VISTA EL AMIGO DE TU BOLSILLO
[Tipo de Operaciin: PASIVA.

[TASA DE| [GANANGIA ANUAL TOTAL NETA |COMISIONES RELEVANTES.
|ANUAL QAT
00% anudl 8 |GAT nominal 0A0%

GAT real - 0.00% Antes de|

Esie products no genera ninguna Comisién

ada expresada
Wrminos porcenmales anuales,
para y del
cor

[MEDIOS DE DISPOSICION (UG ARES PARA EFECTUAR RETIROS.

| Traneferencia de Fordos entre cuentas del ftular [X Ventanilla de sucursal

[ESTADO DE CUENTA

|Emviar a:

|[Domiciio __ Consuta viatemet__  Envia por. __ Consulr x

[Fonde de Proteccién: Noaplica

mmn&sv RECLAMACIONES
dad Eepecializada de Aencion a Usuarios:
Domlello en A Rio Magdakena #:228, dficina, 106, Catons La ova bance. Delegacidn Avara Obregdn, C.P. 01090,
(Cludad de
ﬁﬁ)snaamm
Mgl.- Intemetoy ww.slamigodsibalsilo, mx.
|Camisicn Nacianal pam ka Proleosén y Defensa ce los Usuarios de Servicos Financieros (CONDUSEF):
|Cantra de atencion lelekinba de CONDUSEF: Telélonos: mzmmmy(msﬁ] 5340099 Pagina de Intemet.
[www_conduset gob.
|Cormas ¥y gob.ma
“ELSOCI0” “EL AMIGO DE TU BOLSILLO™

Figura 2.45:

Si alguas entidades requiern imprir los formatos, de Certificado Exedente solo har que dar un clic el botén Certi-
ficado Exedente y nos dara los certificados seran varias hojas cartas. Comé se muestra el imagen 2.46

COURENALA T O LOMR bE SRE
Qmega cERTIFICADS B APGHTASIEN: SODCEACE‘EXCEDEN?EE B

rificado nimero(s):
-B

Titulos que ampara:

1 {UNO)

Valor Nominal Del Certificado:
0.00 CERO PESOS

b GECTBEIN A RO Y MaERLAE S e N e

ﬁuaml 0 \malélrvﬂa, Nayarit, C.P. &Dta 3‘: Fo nrmlqa'] %lnn ?gﬂgﬂlu en ee'li;e;_lmomo Notarial

S T i e orid o e S P e bl
& ;Jgi’mm Sl s D T ?wﬂm i O
man:a: nq'?amtﬂna &Jgi Esia Dge n LI||:F g ,;I.E rquln res‘ exﬁ'u%eelfnresedné:

&nr&ﬁgargt?va?;";‘ilﬂ 11y 12, dePC;ﬁm?ng Jgde sug gases Cnnalﬁtyn Ea%r':rﬁjnedg f?v::r‘

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

El preseme certificado confiere a su fitular derechos y obligaciones de acuerdo a los estatutos

B R SRR P AR AR St AT S

Figura 2.46:

Por dltmo se imprime el formato de Avsiso de Privasidad
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Como se muestra el imagen 2.47

Figura 2.47:

NOTA: LOS FORMATOS IMPRIMIBLES DESDE ESTE MODULO VARIAN DEPENDIENDO CADA UNA
DE LAS ENTIDADES.

2.2. Grupos

Al entrar a esta opcidn se muestra una ventana que en la parte superior tiene una barra de herramientas conformada
por las opciones de F3Buscar, Nuevo y Editar; seguido de una lista de los grupos que se han dado de alta en la
sucursal.

Como se muestra en la imagen 2.48
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e 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2
Figura 2.48:

F3Buscar: Cuando se da clic en esta opcidn se abre la ventana del Buscador, en el que se puede proporcionar
el nombre o clave del grupo, para que cuando se de clic en F2Actualizar nos muestre la relacién de socios que
pertenezcan al grupo que se esta especificando; o bien se puede buscar por el nombre del afiliado o alguno de sus
apellidos. Comé se muestra en la imagen 2.49

Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno:
Materno:
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.49:
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Nuevo: Para dar de alta el registro de un grupo nuevo, es necesario llenar los campos que se solicitan al hacer clic
en el icono de Nuevo; los datos que se solicitan para el alta de un grupo son:

= Sucursal a la que va a pertenecer el grupo.

= Nombre con el que se identificard el grupo que se va a dar de alta

= Hora de Pago en la que realizaran sus abonos en caso de que tengan créditos vigentes.
= No. del integrante.

= Clave del integrante.

= Nombre del integrante.

= Estatus del integrante en el grupo.

Com6 se muestra en la imagen 2.50

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAY2 &

Nombre:

Hora de Pago:

No. |C\ave Nombre *

Figura 2.50:

Lo primero que se debe capturar son los Datos Generales del grupo, estos son la sucursal que se debe seleccionar
de la lista que se proporciona al dar clic en el icono de flecha,enseguida se debe especificar el nombre que llevard el
grupo y por ultimo la hora en la que realizaran sus pagos.

Como se muestra en la imagen 2.51
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Grupo
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: ‘\D:Dd

E Nuevo

Figura 2.51:

Ya que se han especificado los datos generales, habra que asignar al grupo a los Integrantes que lo van a conformar,
para lo que se daré clic en el icono Nuevo y se abrird en pantalla la ventana del Buscador en la que se irdn buscando a
cada uno de los afiliados; la busqueda se puede realizar por uno o mas de los campos que se solicitan, Clave, Paterno,

Materno o Nombre.

Com6 se muestra en la imagen 2.52

Clave: DDH
Nombre o Razon Social:
Paterno:
Materno:
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.52:
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Cuando se despliegue la lista de los afiliados que coincidan con los pardmteros de busqueda, se selecciona el
correcto con doble clic para que de esta manera el registro seleccionado se agregue a la lista de los integrantes del

grupo.

Como se muestra en la imagen 2.53

Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu

Materno:  or

Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
m JUAN CARLOS INUNEZ GRUPO DE PRUEBA

Figura 2.53:

Una vez que se han terminado de seleccionar todos los integrantes, se da clic en F10Guardar para que el registro
del grupo quede almacenado.

Como se muestra en la imagen 2.54
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT1 - CELAY2 ‘

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

o
Nuevo
No. Clave Nombre *
v
o
Pregunta
@ Regjstrar ?
No Yes
Figura 2.54:

Editar: Para modificar un registro basta con dar doble clic sobre el registro que se requiere modificar, o bien
posicionarse en el registro deseado y posteriormente dar clic sobre el botén Editar para que se despliegue la ventana
de edicién en la que se puede apreciar la informacién del grupo como la sucursal a la que pertenece, el nombre del
grupo, la hora de pago y la lista de integrantes del grupo.

Com6 se muestra en la imagen 2.55

ad 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2

Figura 2.55:
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Una vez que se estd dentro de la ventana de edicién, puede modificar el nombre del grupo, la sucursal a la que
pertenece si es que asi se requiere, la hora y cambiar el estatus de los afiliados. Para que después de hacer las modifi-
caciones necesarias se guarden dando clic en el botén F10Guardar

Como se muestra en la imagen 2.56

Q F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2| &

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

T

o

No. Clave Nombre *
v
L4

Pregunta

i"i Registrar ?

No Yes

Figura 2.56:

2.3. Empresas

En esta opcion se despliega la lista de las empresas que se encuentran dadas de alta en la entidad.

Empresas
@ B8
Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Nuevo: Se pueden agregar nuevos registros dando clic en el botén Nuevo y proporcionando los datos que se le
soliciten tales como:
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= Nombre

= Calle

= No. Exterior

= No. Interior

= Colonia

= Municipio

= Estado

= Cddigo Postal

= Entre Calles

» Referencia Domicilio

Como se muestra en la imagen:

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

No. Ext.:

No. Int.:

L

Colonia:
Municipio: -
Estado: 3

el

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Hay que tener siempre presente la manera en la que se deben capturar los datos del domicilio; primero
debe seleccionarse el Estado, enseguida el Municipio y por tltimo la Colonia; para que una vez capturados
estos datos el Cédigo Postal se de automaticamente.

Una vez que se ha capturado toda la informacion de la empresa que se va a registrar, se da clic en el botén F10-
Guardar para que la informacién quede almacenada.Debemos recordar que los campos de color son obligatorios su

llenado.

Como se muestra en la imagen:
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV|

. SANTUARIO

Mo. Ext.: 124

Mo. Int.:

Colonia: EL ATRIO 3
Municipic: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 4

CP: 38013

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

El nuevo registro se deberd visualizar en la lista que se despliega al inicio de la opcidn.

Como se muestra en la imagen:

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
<NINGUNA=
OMEGA SOFTWARE 5A DE CV

Editar: Si se desea modificar un registro existente, hay que dar doble clic sobre éste o posicionarse en el registro
y dar clic en el icono de Editar, hecho lo anterior solo resta hacer las actualizaciones necesarias en el registro; cuando
se ha terminado de hacer los cambios es importante guardarlos dando clic sobre el botén F10Guardar.
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV

. SANTUARIO

No. Ext.: 124

No. Int.:

Colonia: EL ATRIO &
Municipio: CELAVA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

CP: 38013

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Eliminar: Para borrar el registro de una empresa, se posiciona en el nombre de la empresa y se da clic en el botén
Eliminar, esto mandard a una pantalla una pregunta para confirmar si realmente se desea borrar dicho registro; se debe
ser cuidadoso al momento de hacer este tipo de movimientos pues se puede llegar a eliminar registros equivocados.

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

2.4. Simulador de producto

Est4 opcién es muy util para el personal de promocion, pues les permite facilitar informacién tanto de productos
de captacion y su rendimiento, asi como de los productos de colocacién que ofrece la entidad.

Como se muestra el imagen 2.57
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Sucursal: | SUCURSAL1 - QUERETARO { Promotor: 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA {
Nombre: Monto: 0.00
Valor Recompra: 0.00
Colocacién
Tipo de prestamo: & Condicién de Pago: +
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega: 07/28/2021 | ¥ Fecha de Vencimiento: 07/28/2021 ¥

Fecha de Primer Pago: 07/28/2021 v

Tasa Normal:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
No. Fecha Capital Interés VA Total Saldo

Figura 2.57:

El encabezado del simulador de productos, es el mismo para los productos de colocacién que para los productos
de captacion; los datos que se solicitan en esta parte son: Sucursal,Promotor, Nombre y Monto.

La sucursal y el promotor vienen dados por default, pero si hubiera necesidad de cambiarlos solo habrd que
seleccionar el registro correcto del combo que corresponda.

Como se muestra el imagen 2.58
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Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSAL1 - QUERETARO lr Promotor: 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lr
Nombre: Monto: 0.00
Valor Recompra: 0.00
Colocacion
Tipo de prestamo: & | condicién de Pago: 3
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega: 07/28/2021 | v Fecha de Vencimiento: 07/28/2021 ¥

Fecha de Primer Pago: 07/28/2021 | v

Tasa Normal:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
No. Fecha Capital Interés IVA Total saldo

Figura 2.58:

En el nombre se pondrd el nombre de la persona que estd solicitando la informacién, y en monto se pondra la
cantidad que la persona desea invertir en la entidad o el importe que solicitard a la misma.
Como se muestra el imagen 2.59
Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
MNombre: JUAN PEREZ Manto: S,ODCl

Colocacion  Captacion

Tipo de prestamo: & | condicién de Pago: 3
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega: 01/30/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 | v
Tasa Normal:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO
No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo
Figura 2.59:

En el simulador de productos de colocacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de préstamo deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender del
catdlogo de productos que ofrezca la entidad.
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= El Ndmero de amortizaciones serd el nimero total de pagos en el que el afiliado o el solicitante estima pagar el
monto del crédito del que pide referencia.

= [a Fecha de entrega estimada en la que se entregaria el monto del crédito.

= [a Tasa normal de interés que se estard tomando en cuenta para los célculos correspondientes.

= La Condicién de Pago es decir, la manera en la que la persona realizard sus pagos; éste dato también debe
seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en la opcidn.

= El Periodo de dias que habrd entre cada una de las fechas de pago.

= [a Fecha de primer pago estimada en la que el solicitante estaria realizando el primer pago del crédito.

Como se muestra el imagen 2.60

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA - Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000

Colocacién ~ Captacién

Tipo de prestamo: | MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL ; Condicion de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL E IN {
No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: 30
FechadeEntrega:  01/30/2020 ¥ Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 ¥
Tasa Normal: 60.00
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO
No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo
Figura 2.60:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que generarfa
dicha informacidn; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de forma
automdtica se despliegue en pantalla las fechas en las que se debieran realizar cada uno de los pagos, asi como los
importes que corresponderian a los diferentes rubros (Capital, Interés, IVA, Total, Saldo).

Como se muestra el imagen 2.61
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Nombre: JUAN PEREZ

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo:
No. Amortizaciones:

Fecha de Entrega:

Tasa Normal:

12

MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL

01/30/2020 | v

60.00]

¥ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Monto: 5,000.00

Periodo Dias:

& condicién de Pago:

30

Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 | v

@Fz—muahzar @ POF [ csv  fmd POF AHORRO
u— u—

No.

[ R N

M=o

El simulador proporciona documentos que pueden imprimir y manipular, estos se manejan en formato PDF:

Fecha

29/02/2020
30/03/2020
259/04/2020
29/05/2020
28/06/2020
28/07/2020
27/08/2020
26/09/2020
26/10/2020
25/11/2020
25/12/2020
24/01/2021

Capital Interés IVA
299.86! 250.00
317.25 235.01
335.66! 21514
355.12 202.36
37571 184.61
357.51 165.82
420,57 145,94
44495 12452
470.76 102.67
498.07 7913
526.95! 5423
557.59 27.88

Como se muestra el imagen 2.62

Figura 2.61:

Total

40.00 589.86!
37.60 589.86
35.06 589.86
32.38 589.86!
29.54 589.86
26.53 589.86
23.35 589.86!
19.99 589.86
1643 589.86
12,66 589.86!

8.68 589.86

446 585.93

(2 BASE DE PRUEBAS, 5. DEAP. DERL. DEGV. PG ¥E
SIMULADOR DE PRODUCTOS DE PRESTAMO. FECHA BNINN
NOMERE: JuAN PEREZ
PROMOTOR: ACMINE TRADCR, CEL SISTEMA
TROPRESTAMC: M1 MICROCREDITO INOVDUAL
MONTO:
TASAMENSUAL:
NUMERODEFAGOS: 12
PERICHCIDND 30 DS
Pz i)
L vt
NO FECHA CAPITAL WNTERES A TOTAL SALDG
T EE I = T
2 00 317.25 e 4
a a0 38 2aid i 447 2
4 210520 N 2 2 23 =T asR.11
5 0620 AT T ) e 4316,
& AN a7 6 1 i 218
7 20 1 13 =T 2458
. P 1z e 2083
8 0 P 1 i 1,582 1
w 251120 428 13 =T 1084 54
1 12020 526 S4z) e )
12 240120 7. 2788 i 4 000
500000 179171 WE6E. 707839

Figura 2.62:

saldo

PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL EIN| &

4,700.14
4,382.89
4,047.23
3,692.11
3,316.40
2,918.89
2,49832
2,053.37
1,582.61
1,084.54
557.59
0.00

105



106 CAPITULO 2. PROMOCION

El simulador también nos proporciona un archivo CSV puede ser manipulable e imprimible donde nos aparece una
pantalla de importacién de texto solo tenemos que dar Aceptar y se abrira el formato:

Como se muestra el imagen 2.63

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdaterrmnadn - Espafiol (México) j

Desde la fila: 1 33

Opciones de separador
© Anchura fila i+ Separado por

[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [« Otro

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: =SBRS4
) -E-15E E
I
Otras opciones Lo [« [ v [ w [ w | o [ % | o [ &
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna vl

| minal mi[Predetermi[Predeterm]Predeterm [Predetermi] - logvumm o Todg 12t s wmast
0 FECHA CAPITAL INTERES 1IVA TOTAL SALDO £ a0z 55;72 2788 446 56993 °

TOD &

20/02/2020 299.86 250.80 40.80 580.86  4,700.14 S i m—
30/03/2020 317.25 235.01 37.60 589.86  4,382.80
20/04/2020 335.66 219.14 35.086 580.86 4,847.23
20/05/2020 355.12 282.36 3z.38 580.86 3,602.11
28/06/2020 3275.71 184.61 29.54 5B80.86 3,3216.408
28/07/2020 207.51 165.82 26.53 5B80.86 2,918.89 -
27/AR/2A2A 47A.57 145.094 23.35 5R0. AR ?.40R. .37 I. l_l

Ayuda | Aceptar I Cancelar | E . ;l“
o = e

(a) PDF (b) CVS

CEEEEERE
doTEw R

a

Figura 2.63:

Como se menciond en parrafos anteriores, el encabezado del simulador de productos de captacién no varia en
comparacion con el de colocacion.

Como se muestra el imagen 2.64

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA p 3 Promotar: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA p 3

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacién Captacion

Plazo en Dias:

Fecha de Deposito:  01/30/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.64:
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En el simulador de productos de captacion los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de movimiento deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender
del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.

= El Plazo en Dias serdn los dias que el afiliado tendrd invertido su capital en la entidad.

= [a Fecha de Depésito esto es, la fecha en la que el afiliado hara el depdsito de su capital en la entidad.

Como se muestra el imagen 2.65

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Mombre: JUAMN PEREZ Monto: 5,000.00
Colocacion  Captacion
Tipo de movimiento: | 107 INVERSIONES ‘

Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.65:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que gene-
raria dicha informacidn; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de
forma automaética se despliegue en pantalla las fechas en las que el afiliado recibird el importe de su rendimiento. La
informacidn que se despliega, muestra las siguientes columnas: Fecha, Dias, Int. Bruto, Isr, Int. Neto

Como se muestra el imagen 2.66
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacion  Captacion

Tipo de movimiento: | 107 INVERSIONES ‘
Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

29/02/2020 30 12.50 0.00 12.50

Figura 2.66:

De igual manera se cuenta con reportes para imprimir en PDF y CVS solo tienes que dar un clic en los iconos para
visualizar la informacién.

Como se muestra el imagen 2.67

] BT ¥ EoeBowcEIERDIA
= o % 003 % i 0= = |51 E - =) F E
f 7 S
o o | c C| L I [—— L L L T
EWFEC. [oias INT BRUTO ISR INTNETO 4
2 baonmn | m 125 o 125 o
3 -
= D)
| =
7
e ]
o fo
i
S
=
= |
16
() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERLL. DE CV. PAGHA 11 :
SIMULADOR DE PRODUCTOS DE CAPTACION FECHA: 300172020 = |
)
NOMERE: AN PEREZ S
PROWOTOR: 000 ADMINI TRADOR DEL SSTEMA =
TIPODE WOV, T INVERSIONES )
MONTO: 500000 =l
TASA MENSUAL: 025% £
PLAZD, 0DiAS 56
] T =
jaroe1 ] Peceseminada Tt e il

Figura 2.67:
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2.5. Apertura de cuentas

Al seleccionar esta opcion del ment se desplegard una nueva ventana que en la parte superior tiene un pequefio
buscador, debajo de éste hay una barra de herramientas con las opciones de F3Buscar, Nuevo, Editar y Devegar, y
por ultimo hay una tabla que mostrar4 el Tipo, Contrato, Inicio, Vencimiento, Saldo y Estatus de las cuentas de el
afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.68

Clave: 001-

& B8 @ =

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus

Figura 2.68:

F3Buscar Esta opcién permite cémo su nombre lo indica, buscar al afiliado del que se desee conocer su informa-
cién. La buisqueda se puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado en anteriores ocasiones, las formas
por las que se puede buscar son:

1. Por Clave: En la parte superior de la ventana se proporciona la clave del afiliado deseado y se presiona la tecla
F3, o bien se pulsa el icono de Buscar; al momento se mostrard el nombre del afiliado y se desplegard la lista de

contratos que le pertenecen.

Como se muestra en la imagen 2.69
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Clave: 001-00009 ABC PRINTING AND PACKING SA DE OV

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
Al 124 26/12/2018 25/01/2019 0.00 VIGENTE
COM 397 21/09/2018 0.00 VIGENTE
G5 239 21/09/2018 0.00 VIGENTE
G20 312 21/09/2018 0.00 VIGENTE
AN 473 21/09/2018 0.00 VIGENTE
REC 355 21/09/2018 0.00 VIGENTE
ANTI 639 21/09/2018 0.00 VIGENTE
G2 166 21/09/2018 0.00 AUTORIZADO

Figura 2.69:

2. F3: Otra opcién es pulsando la tecla de funcion F3 para que se abra el buscador y ahi se podra proporcionar la
clave del afiliado, ya sea el apellido paterno, el apellido materno o el nombre del afiliado, para que una vez que se ha
proporcionado cualquiera de estos datos dar clic sobre el botén F2Actualizar para que se despliegue una lista de los
afiliados que coincidan con el dato que se proporciona y de esta manera elegir el adecuado dando doble clic sobre el
registro y automaticamente se mostraran los contratos del afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.70
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno:  NU
Materno: OF\‘l

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.70:

F4Nuevo: Para dar de alta un contrato o a perturar una cuenta, primeramente es necesario seleccionar al afiliado,
que se puede buscar con cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente. Una vez que se ha seleccionado
al afiliado tecleamos F4 o bien pulsamos sobre el icono F4ANuevo, se mostrard en pantalla una ventana que solicita los
siguientes datos:

= Promotor.

= Producto.

= No.Contrato.

= Fecha Contrato.

= Vencimiento.

= Monto.

» Tasa.

= Accién al Vencimiento.
= Cto. eje ligado.

= Estatus.

= Beneficiarios,Referencias,Prov.Recursos,Presta Nombres y Propietarios Reales.

Como se muestra en la imagen 2.71
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@ F10-Guardar

Promotor:

ADMINISTRADOR DEL SISTENE 8

Producto: &
No. Contrato:
Fecha Contrato: v Vencimiento: v
Monto: Tasa:
Accién al Venc.: & cta Eje ligada: &
Estatus: {

Benefidiarios, Referencias y Accionistas

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. Nombre Ya

Figura 2.71:

= Promotor. Habrd que seleccionar el usuario que esta dando de alta las cuentas del afiliado, de la lista que se
muestra al dar clic en el icono

= Producto. Elegir el producto al que estard ligada la cuenta del catdlogo que se despliega al dar clic en el icono.

= No. Contrato. Este dato viene dado por default ya que es un ndmero consecutivo.

= Fecha Contrato. Se tendrd que proporcionar la fecha en la que inicia la vigencia del contrato que se estd dando
de alta. Viene por default la fecha del dia pero es posible cambiarla.

= Vencimiento. Seleccionar del calendario que se proporciona la fecha en la que caducara la vigencia de la cuenta.

= Monto. Especificar el monto por el que se da de alta la cuenta.

= Tasa. El porcentaje de rendimiento que generard.

= Accién al Vencimiento. El movimiento que se hara el dia que venza el contrato, éso dependera del producto que
se seleccione.

= Cuenta Eje ligada. Seleccionar la cuenta en la que se veran reflejados cada uno de los movimientos que realice
el afiliado.

= Estatus. Seleccionar el estatus correcto de la lista que se proporciona en dicha opcién.

= Beneficiarios y Referencias. Proporcionar lo datos de las personas que serdn beneficiarios/referencias del afilia-
do.

Como se muestra en la imagen 2.72
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 v

Vencimiento: 0272972020 ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accidn al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital 3

CtaEjeligada: |<NO APLICA:| &

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y

Figura 2.72:

Una vez especificados los datos generales del contrato, habrd que dar de alta a los beneficiarios o referencias del
contrato en cuestion; para esto es necesario dar clic sobre el botén Nuevo que se encuentra en la parte inferior de la
ventana de Apertura de Cuentas. Cuando se da clic en el icono, automdticamente se despliega una ventana en la que
hay dos pestaiias, Beneficiario y Domicilio.

Como se muestra en la imagen 2.73

Nota Recuerda que es importarte en la captura del domicilio poner primero el Estado,después el Municipio y por
ultimo la Colonia.

Cuando ya se tiene toda la informacién completa del beneficiario/referencia se da clic en F10Guardar para que
se muestre el registro en el contrato que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 2.74
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@ F10-Guardar

Beneficiario Domicilio

Clave:

Paterno: SERVIN
Materno: CAZARES

Nombre: ERIKA

Parentesco: HIJA

Porcentaje:

S0%)|

CAPITULO 2. PROMOCION

Q F10-Guardar

Beneficiario Domicilio

@ F3 Buscar Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS

No. Ext.: 123 No. Int.:
Entre Calles: FRIDA KALO ¥ CLEMENTE OROZCO
Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE ¥
Municipio: CELAYA 4
Estado: GUANAJUATO &+
E{HE 38028
Referencia Domicilio: CASA COLOR ROSA
Teléfono Casa: 44332233]

(a) Datos (b) Dom

Figura 2.73:

E F10-Guardar

Fromotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3

Producto:

MNo. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 | ¥

Vencimiento: 02/29/2020 | ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accién al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital ¥

CtaEjeligada: | <NO APLICA:| &

Estatus: &

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

g Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. Nombre %
1 ERIKA SERVIN CAZARES 50.00

Figura 2.74:

Editar Beneficiarios. El procedimiento para modificar algiin dato del beneficiario/referencia es igual a la edicién
de cualquier registro, esto es, basta con posicionarse en el registro que se desea modificar y dar doble clic sobre é1
o bien dar clic en el icono de Editar; para que una vez que se hayan realizado los cambios se guarden con la opcién

F10Guardar.
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Eliminar Beneficiarios. Algo similar sucede al borrar un beneficiario, solo que antes de eliminar el registro manda
una pregunta de confirmacion, tal como se muestra en la imagen.

Como se muestra en la imagen 2.75 y imagen 2.76

E F10-Guardar

Fromotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Producto: INV INVERSION A PLAZO FIJO ‘
No. Contrato:
Fecha Contrato: 01/30/2020 ¥
Vencimiento: 02/29/2020 | ¥
Monto: 35,000.00

@ F10-Guardar Tasa: 9.00

Beneficiario Domicilio Accion al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital 2

CtaEjeligada: | <NO APLICA| &

Clave: Q F3 Buscar Estatus: "

Paterno:  SERVIN o _ -
Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Materno:  CAZARES _ -
E Nuevo @ Editar @ Eliminar Pregunta

Nombre: ERIKA 4 -

No. |Nombre Eliminar Partida ?
ERIKA SERVIN CAZARES

Parentesco:  HIJA

Porcentaje: 30%|
No Yes

(a) Datos (b) Dom

Figura 2.75:

Contrato: Esta opcion es para mandar imprimir el formato del contrato de los depdsitos a plazo.
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2.6. Reportes

CAPITULO 2. PROMOCION

Ref: 2 serie: Z

CONTRATO DE DEPOSITO A PLAZO FIJO DE VALORES EN ADMINISTRACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COOPERATIVA DE
AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORG, SC DE AP DE AL DE CV, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENGMINARA “EL
DEPOSITARIC"; ¥ POR OTRA PARTE EL SEFOR(A) VAZOQUEZ CASTILLORAUL A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENDMINARA "EL DEPOSITANTE" ¥ AMBOS COMO "LAS PARTES"; QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD ¥
CONFORMIDAD DE SUJETAR EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS.

DECLARACIONES
- Declara el “Depositario’

3] Ser ura sociedad cooperativa ce aharra y préstamo, debida y legalmente constituida conforme a la ey de sociedades cooper
b Que cuenta con |a organizacién necesaria y los elementos humanas, técnicos y juridicos suficientes para desamolar laz acti
este contrato.

as.
ez materia ce

1L Declara el “Depos
3) Ser mexicanofz),

tar con cepacidad juridica para contratar y ebligarse.
b ivo de Ia CDOPERATIVA DE AHORAD ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORD. SC DE AP DE RL DE CV,
con el nimerc: . 50100001

IIL- Dectarsn las "Partes™:

3) Que = zu deseo celebrar &f prezente contrato de Cepésito 3 plaza fijo de valores en administracibn, y sujetar zu voluntad = las siguientes:

CLAUSULAS

El Deposmario”, para mw cumediz y adminisacién fa cantidad de  §
de acuerdo 2 los estatutos y reglamentos debidamente sutarizados par

los brgarcs de administracién e |a Cooperativa.

SEGUNDA- “El Depositante ™ acepta que “El Deposi
gue dichos numerarios sean colocados, via préstamos
reglamentes de crédito previemente aprobados

administre |3z cantidades otorgadas en cepéeito, mani w imiento para
las sacios integrantes de |z Cosperstiva, bajo las normas establecidas en los estatutas y

TERCERA " Las Fartes”, acuerdan que "El Depositante”. no podrd efectuar retiros totales o parciales, del capital o intereses devengados, antes
e Iz fecha de vencimients del contrato.

CUARTA- “El Depositaric” ze compromets = devoiver 3 "El Depositante”, Ia cantidad entregaca en depésito mis el interfs que ze hubiers
generado por | aplicacian de la tasa de interés éel 200 % Anual neto, | termino de fa vigencia del presente contrato, quedanée condicionaca
su entrega al aviso que deberd realizar “El Depositante™ ya sea en forma personal, wa telefonica al nimero .o por
escrito, dicha notificacion debera realizarse con cinco dias de anticipacion a la fecha de vencimienta.

QUINTA- "L
Gias comerzando 2 surtic efectos el ia BTSN venciendo el dia 31011 r lo que a I fecha de vencimiento,
siempre y cuando hubiese cumplido con el aviso correspondiente “El Depositante” podra retirar total o parcialmente su depdsite.

artes”, acuerdan que el gresente contrato de depésito a plaz fjo de valores en administracion tendrs una duracin de

2. o bien nocomparezca ante “El
de interés vigente. 3 |a fecha de

SEXTA- " otorga su voluntad para que en el caso de no dar el aviso 2 que refere |z clais:
Dep icitar el retiro de su depdsito, dicha cantidad se REINVERTIRA en forma sutomatic
vencimiento del presente contrato, y por el plaza originalmente pactaco.

Depe

Figura 2.76:

2.6.1. Expedientes y movimiento de expediente

El presente reporte permite visualizar informacion relacionada con los expedientes de los miembros afiliados a la
entidad; los datos que se muestran son:

= Sucursal.

= Fecha.

= Promotor.

= Estaus.

= Clave.

= Nombre.

s Direccién

= Tipo.

= Sexo.

= Motivo Baja
= Curp.

= Fecha de nacimiento
= Ocupacién
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Como se muestra en la imagen 2.77

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA lv
Fecha: 01/31/2020 | v
Promotor: ‘ Tipa: ‘
Estatus: - Sexo: -
@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Promotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus sexo MotivoBaja Curp Fecha Nac. Ocu
Figura 2.77:

Para optener la informacién se debe especificar cada una de los filtros que se solicita en la parte superior.

Como se muestra en la imagen 2.78

Reporte de expedienites auna fecha

dicrtes ana fecha Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 3
Sucursat[SUCURSAL1 - CELAYA s Fecha:  01/31/2020| ¥
| Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA | & | Tipo: 3
Promotor: ¥ Tipo: i
[ F2ctuatzar [y poF ] csv @ F2-Actualizar E PDF @ csv
(a) Sucursal y Fecha (b) Promotor y Estatus
Figura 2.78:

Como se muestra en la imagen 2.79
Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de célculo
para poder manipular la informacidn si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver

ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDF

Como se muestra en la imagen 2.80
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA A
P & Tipo: | Mavor n
Estatus: | ACTIVO i Sexo: MASCULINO A
@ e o B
Promotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus Sexo MotivoBaja  Curp Fecha Nac. Ocu

TOTAL SUCURSAL 0

Reporte de expedientes a una fecha

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA d
Fecha:  01/31/2020 | ¥
Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA | & Tipo: | MAYOR 3

estatus: |BAA 3

@ roacoear [ ror [ o

(a) Tipoy Sexo (b) Actualizar

Figura 2.79:

ANC LD atasbajascov - Micrsoft Bcel
Inco | imsetar_ Dischodepigina  Fomulas  Dates  Rewsar  Vita  Pogmmador Adobat
Y b onar aubri S AW = <] | Sajustartexto enera - }_‘2 R e i
B cait P = || Soajusarten Genent B B E= B (X
Pegar e o a- 5 Conbinary centrar |8 = % ow][%@ %] | Fomato _ Darformato Estosde | nseta Eiminar Fommato
- ¥ Copiar formato Nk ) [ A e (s BN condicional ~ como tabla * celda , - >
FogpeE Foeite E A ) (e E itios cetons
AL ¢ J=] PROMOTOR
A B c o E G = " i 3 3 L M N
(6] OMEGA SOFTWARE, S.A DE CY Phem 1 [promoTOR]cLAVE NOMBRE  DIRECCION FECHA PO ESTATUS  SEXO MOTIVO BAJ CURP. FECHANAC OCUPACION EDAD
REPORTE OF EXPEOIENTES OEL 01080 AL 3008201 - SUCURSALT e caoszrz
2 002CARLOS S01-00001  VAZQUEZ CAHACIENDAD 26/03/2011 MAYOR  ACTIVO  MASCULINO VACRI10926 26/09/2011 EVPRESARIC 0
5 3002 CARLOS |501-00001-0: GARCIA GAR INSURGENTE 27/03/2011 MENOR  ACTIVO  MASCULINO GAGA951018  18/10/1999 <NINGUNA> 1
TR RO 4 002CARLOS S01-00003  GRUPO CAC CUAHUTEMC 27/03/2011 MAYOR  ACTIVO  MASCULINO JUMASS1002 27/03/2011 <NINGUNA> o
5 ZADMINIST S01-00002 RECICLADOS CARR PANAN 27/09/2011 MAYOR ACTIVO MASCULINO LOXM850524 27/09/2011 REGENERACI 0
6 ZADMINIST S01-00004 SANCHEZ GAJUAREZY9, 3¢ 27/09/2011 MAYOR ACTIVO FEMENINO SAGE780927 27/09/1978 <NINGUNA> 33
7 ZADMINIST S01-00005 VELAZQUEZ CALLE123,1 27/09/2011 MAYOR ACTIVO FEMENINO VEN810810 = 10/08/1981 <NINGUNA> 30
8 ZADMINIST 501-00006 NUNEZ ORTI;SALVADORC 27/09/2011 MAYOR ACTIVO MASCULINO NUOJ770408 08/04/1977 <NO ESPECIF 35
5 TOTAL SUCURSAL <NoEsPECIF s
10

(a) PDF (b) C

Figura 2.80:

2.6.2. Movimiento de expediente

El presente reporte permite visualizar informacioén relacionada con los movimientos de expedientes de los miem-
bros afiliados a la entidad; los datos que se muestran son:

= Sucursal.

= Fecha.

= Promotor.

= Estaus.

= Clave.

= Nombre.

s Direccién

= Tipo.

= Sexo.

= Motivo Baja
= Curp.

= Fecha de nacimiento
= Ocupacién

Tenemos que seleccionar los datos anteriores para que se genere la informacién del reporte.
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Como se muestra en la imagen

Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO lr
FechaInicial: 07/29/2021 | v

Promotor: | <TODOS>

Estatus: <TODOS> ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Promotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo

TOTAL SUCURSAL 0

Fecha Final: 07/29/2021

Tipo:

Sexo:

Estatus

<TODOS>

Sexo

MotivoBaja

Curp

Fecha Nac.

Ocu
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Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF este es solo de impresion y el otro en CVS que este puede

ser manipulado de acuerdo a las nescidades del usuario.

Como se muestra en la imagen

illPYME PROYECTO PYME SAPI DE CV

PAGINA: 1/1
REPORTE DE EXPEDIENTES DEL 29/07/2021 AL 29/07/2021 - SUCURSAL1 - QUERETARO FECHA: 28072021
PROMOTOR CLAVE HOMBRE FECHA TIPD ESTATUS SEND MOTIVE BAJA

TOTAL SUCURSAL @
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e EEmmyes G wE —

Delimitador de texto: |-

¥ Detactar los nimeros especiles.

(a) exportar (b) Calculo

2.6.3. Grupos

Para generar el reporte la tinica informacién que se nos pide proporcionar es la sucursal, ya sea que queramos ver
la sucursal a la que estemos conectados o alguna otra, incluso podemos consultar todas las sucursales a la vez con
la opcién CONSOLIDADO después de seleccionar la sucursal solo basta dar clic en el botén ''"F2Actualizar''para
generar el reporte.

Como se muestra en la imagen 2.81

sucursal: | SUCURSAL1- QUERETARO |8

Sucursal: SUCURSALY - QUERETARO | & @ Fe-Actualizar @ POF @ v
@ ey @ . @ cov Clave Nombre Horade pago |Integrantes |Referencia
[ Juncuno 1000 0
Clave Nombre Hora de pago |Integrantes  Referencia
TOTAL SUCURSAL1 - QUERETARO 1
(c) Sucursal (d) Actualizar
Figura 2.81:

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de célculo
para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver
ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDFE.

Como se muestra en la imagen 2.82
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TO0E

WPYME PROYECTO PYME SAPI DE CV PAGINA: 11
REPORTE DE GRUPOS SUCURSAL1 - QUERETARO FECHA: 20072021
GLAVE NOMBRE HORA DE PAGO
<NINGUNG> 000

TOTAL SUCURSAL1 - QUERETARO 1

Suma= T3

(a) PDF (b) CVS

Figura 2.82:

2.6.4. Contratos

Para generar el reporte primero se nos pide proporcionar es la sucursal, ya sea que queramos ver la sucursal
a la que estemos conectados o alguna otra, incluso podemos consultar todas las sucursales a la vez con la opcién
CONSOLIDADO después de seleccionar la sucursal se nos pide ingresar un rango de socios para hacer la consulta,
si queremos que el reporte nos muestre el resultados de todos los socios podemos escribir en dichos espacios del 00
al ZZ cémo atajo, después elegimos al promotor que haya dado de alta al socio o socios (también podemos elegir que
nos muestre a todos los promotores) por ultimo seleccionamos el estatus de los socios a consultar y solo basta dar clic
en el botén ""F2Actualizar' para generar el reporte.

Como se muestra en la imagen 2.83

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA A
d 000 ADMINIST  001-00002 SERVIN CAZARE SCEB60228 10 17/01/2020 AR RECIPROCIDAD 000 0.00 VIGENTE
[ 000 ADMINIST (00100002 | SERVIN CAZARE!sceseo2zs 7 o202 o PaRTESOCIAL 000 000 viGenTE
= 000 ADMINIST  001-00003 DIAZ NIETO LUIS DNL820521 17 17/01/2020 cu (CUENTA CORRIE 0.00 0.00 VIGENTE
po— T e o e e T e o oooRomsT [antooom  pweniETo koo |18 =

(a) Datos (b) Actualizar

Figura 2.83:

Si asf lo requerimos podemos generar el reporte en PDF una vez hecha la consulta en pantalla, dando clic en el
icono de "PDF"los cual nos abrird un archivo pdf (necesitamos tener instalado el programa adobe reader en nuestro
equipo.) como muestra la siguiente imagen:

Como se muestra en la imagen 2.84
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0

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P.DER.L. DEC.V.

CAPITULO 2. PROMOCION

PAGINA: 111

CONTRATOS FECHA 31/01/2020
PROMOTOR CLAVE NOMBRE RFC NOCONTRATO ENTREGA VENCIMIENTO PRODUCTO DESC. PRODUCTO MONTO TASA ESTATUS
000 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJ790608 3 010172020 AH AHORRO 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00001 NUMNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJT90308 13 1701/2020 16022021 1NV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00 900 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUQJT90308 4 0101/2020 cu CUENTA CORRIENTE Q00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUQJT90308 5 0101/2020 AR RECIPROCIDAD Q00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOUT90308 2 o101/2020 PA PARTE SOGIAL 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOUT90308 1 o101/2020 AR CUENTAEJE 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00002 SERVINCAZARES ERIKA SCEs60228 8 170112020 AH AHORRO Q00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00002 SERVINCAZARES ERIKA SCEB60228 L] 170112020 cu CUENTA CORRIENTE Q00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00002 SERVINCAZARES ERIKA SCEB60228 10 170112020 AR RECIPROCIDAD Q00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00002 SERVINGAZARES ERIKA SCEBS0228 7 17012020 PA PARTE SOGIAL 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00002 SERVINGAZARES ERIKA SCEBS0228 3 17012020 AR CUENTAEJE 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNLB20521 16 170112020 AH AHORRO Q00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNLE20521 17 170112020 cu CUENTA CORRIENTE Q00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNLE20521 18 170112020 AR RECIPROCIDAD Q00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDROD DNLB20521 15 17012020 PA PARTE SOGIAL 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDROD DNLB20521 14 17012020 AR GCUENTA EJE 0.00 0.00 VIGENTE
TOTALSUCURSAL! 100,000.00 0.00

Si requerimos exportar la informacién a un archivo de hoja de calculo el reporte de grupos cuenta con el botén
CSV.2 oprimirlo el sistema abrird un documento con dicho formato cémo se muestra.

Como se muestra en la imagen 2.85

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

IPrEdaterrnmadn - Espafiol (México)

Desde la fila: 1 —
Opciones de separador

© Anchura fila i+ Separado por

[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [« Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

Delimitador de texto:

e e[ 5
[oeroton san =] [0 SllA A A | @-F - =

Campos
Tipo de columna I wa
O -

minada] min] minado PredeterminalPred: ..

1 FROMOTOR CLAVE NOMERE C NOC

[ 2 P00 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJ798308 3

| 3 o0 ADMINIST 001-20001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJ798308 1 —

| 4 poo ADMINIST B@1-806@1 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUDJ798308 4

| 5 pe@ ADMINIST D@1-@00@1 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUQJT08308 5

| & |PeG ADMINIST BO1-800@1 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUQJ700308 2

| 7 Pee ADMINIST BO1-000@1 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUQJ700308 1 =

T‘ fifi_ANMTNTST AA1-ARAAZ qrn\im CA7ARFS FRTKA SCFRRAPZA A _l_l

4

Ayuda | Aceptar I

Cancelar |

(a) Exportar

Nota: Es muy importante recordar que todos los archivo de

documento.

2.6.5. Saldos Contratos

Figura 2.84:

5 =\ fo.3 = | provorox
" 5 <

A i
PRODUCTO _DESC. PRODUCTO
A AHORRO

| I T

MONTO TASA_ESTATUS
OVIGENTE
9VIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
OVIGENTE
o

2 —
RFC ENTEGRA_VENCIMIENTO
[EZ ORTIZ JUAN CARLO'NUGIT90308 020

1600272021,

'CUENTA CORRIENTE
RECIPROCIDAD
PARTE SOCIAL
‘CUENTA EJE
16171012020
171702020
18171012020
15171002020
14171002020

‘CUENTA CORRIENTE
RECIPROCIDAD.
PARTE SOCIAL
‘CUENTA EJE
ALSUCURSALL

(b) CSV

CSV primero nos aparecera la pantalla de exportar

En este reporte nos muestra los saldos de contratos qur por alguna razon estan en una situacion critica.Para que la
informacidn se genere tenemos que seleccionar lo siguiente:
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Sucursal.
Fecha.

= Promotor.
= De la Clave.
= Ala Clave.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSALT- QUERETARO | & Fecha: 07/29/2021 v

DelaClave: 00 @) AlaClave: 2z d

Promotor: |

@ F2-Actualizar @ csv

Promotor Clave Nombre No. Contrate Entrega Vencimiento Preducto Monto Tasa Monto Total | Pago (Amortizz Sald

TOTALSUCURSAL1 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]

Este tipo de reporte cuenta con uno solo en CVS lo cual se puede manipular de acuerdo alas necisdades del usuario.

Como se muestra en la imagen

Ayuca Ll [ —
——————————————

(a) exportar (b) calculo



Capitulo 3
Caja

3.1. Producto de captacion

La finalidad de esté seccidn es listar los productos de captacién que oferta la entidad a sus socios .Por lo que nos
ofrece un menu de para dar de alta algin pruducto que no tenemos asi como, editar o eliminar que se muestra en la
lista .

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.

Como se muestra en la imagen 3.1

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Producto Clasificacién Descripcién Estatus
_ CONTROL INTERNO PAGO DE PRESTAMOS

204 INVERSION INVERSION PRUEBA ACTIVO
A AHORRO CUENTAEJE ACTIVO
AH AHORRO AHORRO ACTIVO
AM AHORRO AHORRO MENOR ACTIVO
AR AHORRO RECIPROCIDAD ACTIVO
cu AHORRO CUENTA CORRIENTE ACTIVO
101 INVERSION INVERSIONES ACTIVO
INV INVERSION INVERSION A PLAZO FIJO ACTIVO
PA AHORRO PARTE SOCIAL ACTIVO

Figura 3.1:

124
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Para dar de alta una cuenta o producto de captacién tenemos que dar un clic en Nuevo y nos abrird una pantalla
de productos de captacién estd cuenta con F10 Guardar, Generales y Parametro los cuales se tendrdan que llenar de

acuerdo con sus datos correspondientes:

Generales:Cuenta con las siguientes descripciones:

= Producto.

= (Clasificacién.

= Descripcién.

= Tasa Interés.

s Plazo Inicial.

= Plazo Final

» Plazo Default.

= Monto Inicial.

= Monto Final.

= Rendimiento.

= Acepta Dep6sito.

= Autorizacion Retiro.
= Acepta Retiros.

= Retiro Rendimiento Mensual
= Activo.

Como se muestra en la imagen 3.2

@ F10-Guardar

Generales Paradmetros

Producto:

Clasificacién: £ B
Descripcién:

Tasa Interés:

Plazo Inicial:

Plazo Final:

Plazo Default:

Monto Inicial:

Monto Final:

Rendimiento:
Acepta Depdsitos Acepta Retiros
Maneja Saldo Retiro Rendimiento Mensual
Autorizacidn Retiro Activo

(a) Nuevo

@ F10-Guardar

Generales Pardmetros

Producto:
Clasificacion:
Descripcién:
Tasa Interés:
Plazo Inicial:
Plazo Final:
Plazo Default:
Monto Inicial:
Monto Final:
Rendimiento:
@& Acepta Depésitos

Maneja Saldo

RE
ROL INTERNG
REMESAS
0.00
0
999
20
0.00

100,000.00

<NO APLICA> 4

@& Acepta Retiros

@ Retiro Rendimiento Mensual

Autorizacion Retiro @ Activo

Figura 3.2:

(b)

Parametros:En estd parte se seleccionara las cuentas que se afectara con la alta que estamos generando y cuenta
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con las siguientes descripciones estas son todos llenadas ya que tienen fondo de color y debemos seleccionar alguna.
Teniendo ya todos los datos capturados, le damos F10Gurdar y nos mostrara si queremos guardar el registro le damos
en Yes o Aceptar.

= Cuenta Movimiento.

= Cuenta ISR.

= Cuenta IDE.

= Cuenta Int. Pagado.

= Cuenta Int. Devengado.
= Int. Dev.No.Pagado.

= Cuenta Orden Deudor.

s Cuenta Orden Acredor.
= Aplica ISR.

= Aplica IDE.

= Aplica Cuento Orden.

Como se muestra en la imagen 3.3 y imagen 3.4

@ F10-Guardar

Generales Parametros

@ F10-Guardar

Generales Parametros

Cuenaovimerse: NI * (¥

Cuenta Movimiento: m 3 @ Cuenta ISR: 20407100101 2 Q Aplica ISR
Cuenta ISR: 20407100101 E B @ Aplica ISR Cuenta IDE: 2040717 I lr @ Aplica IDE
Cuenta IDE: 2040717 I8 3 @ Aplica IDE
Cuenta Int. Pagado: 9999 NOou & Q
Cuenta Int. Pagado: 9999 NOouU|& @
Cuenta Int. Devengado: | 9999 Nou & Q
Cuenta Int. Devengado: | 9999 NOU ‘ @
Int. Dev. No Pagado: 9999 NOU & @
Int. Dev. No Pagado: | 9999 Nou| & @
Cuenta Orden Deudor: |9599 NOoU & Q Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Deudor: | 9999 Nou & Q Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Acredor: 9999 nou| & @ Cuenta Orden Acredor: | 9999 NOU ‘ Q
(a) Nuevo (b) Datos

Figura 3.3:
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Ei F10-Guardar

Generales Parametros

Zuenta Movimiento: 10101010101 ‘ @

Cuenta ISR: 20407100101 ‘ @ Aplica ISR
Cuenta IDE: 2040717 I ‘ @ Aplica IDE

Zuenta Int. Pagado: A@=%.  Registrar? @
R

Cuenta Int. Devengadao: v @
nt. Dev. No Pagado: No Yes @
Zuenta Orden Deudor: |9999 nou|-& @ Maneja Cuenta Orden
Zuenta Orden Acredor: | 9999 nou|-& @
Figura 3.4:

3.2. Registro de movimientos

Se puede decir que esta opcién es una de las mas importantes dentro del Sistema de Gestién Financiera, pues es
aqui donde se originan el mayor nimero de las transacciones que hay o que se manejan dentro de la entidad.

= Datos Generales. Estd se encuentra en la parte superior de la ventana, en ella se muestra informacién como, la
clave del afiliado, el nombre, el grupo al que pertenece en dado caso que se encuentre activo en algun grupo, la
fecha y el folio.

= Barra de Herramientas. Contiene las siguientes opciones o iconos; F3Buscar, F4Depésito, FSRetiro, F7-
Cancelar, F8Ver Prest., F9Ver Haberes, Reimprimir,Foto y F10Registrar.

= Lista de movimientos. En la parte central de la ventana se encuentra una tabla que ira listando cada uno de
los movimientos que se realicen, y mostrard la informacién de cada uno de ellos. Clave del socio, TM (tipo
de movimiento), Depoésito, Retiro, (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto), ésta primera
informacion corresponde al dinero que entra y (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto) del
dinero que se entrega.

= Totales. Estos se muestran en la parte inferior de la ventana; en la que se muestra el importe total de los
movimientos que se han realizado (depdsitos o retiros) asi como el total del dinero que se estéd recibiendo y
entregando. En ésta seccion de Totales también se incluye la informacién de los Depdsitos en Efectivo y el IDE
cobrado.

Como se meustra en la imagen 3.5
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Clave: 001- 06/06/2020 | ¥ | 000-000012
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 0 500.00
0 200.00 o 200.00
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 o 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 o 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: -
IDE Cobrado: - Total .... Cambio -

Figura 3.5:

F3Buscar esta opcién es ttil para localizar al afiliado que va a realizar un movimiento. La biisqueda se puede
hacer de distintas maneras, como se ha mencionado anteriormente; esto es proporcionado la clave del afiliado o bien,
su nombre, su apellido paterno, apellido materno o una combinacién de cualquiera de estos elementos, teniendo los
datos solo le damos F2 Actualizar si nos arroga la informacion.

Como se meustra en la imagen 3.6
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Clave: DO1-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: DFI

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 3.6:

F4Depésito: Al momento de dar clic en este botén el sistema muestra una ventana en la que se habrd de elegir
una opcidn dependiendo el tipo de depésito que se vaya a registrar. Los distintos tipos de depdsitos que hay son: F2-
Normal, F3Inversion, F6Dispersion Individual, F7Dispersion Grupal, F11Abono Individual, F12Abono Grupal

y Cargar Depésitos.

Como se muestra en la imagen 3.7
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Clave: 001-00001 NANA NA

@@ O B B8 & o

=

F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir

Clave ™ Movimiento Deposito Retiro #

1

Valor

CHEQUE

Deposito

E F2-Normal

E F&-Dispersién Individual

E F12-Abono

ITRANSF.
1,000.00
500.00
200.00
100.00
50.00
20,00
10.00
5.00

2.00

o|o|o|o|a

Deps. Efectivo: m 3
IDE Cobrado: m Total ....

1.00
0.50
0.20
0.10
0.01

o]

Foto

Cantidad

07/29/2021 v | 000-000938

2]

F10-Registrar

#
01
01

o|o|o|o|lec|o|o|o|e|o|o|o|o|e

CAPITULO 3. CAJA

Valor Cantidad
CHEQUE 0
TRAMNSF. 0
1,000.00
500.00¢
200.00¢
100.00
50.00
20.00
10.00
5.00
2.00
1.00
0.50
0.20
0.10
0.0

Figura 3.7:

F2Normal. Esta opcidn se utiliza para cuando el depdsito que se va a realizar no tiene relacién con préstamos. Los
datos que se deben proporcionar al capturar este tipo de movimiento son: Cantidad, Aplicar a (contrato al que se va a

aplicar) y el Concepto.

Como se muestra en la imagen 3.8

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad:
Aplicar A:

Concepto:

Figura 3.8:
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Para seleccionar el contrato al que se va a aplicar el depdsito es necesario elegir algtin tipo de movimiento de la
lista que se despliega al dar clic en el combo de Aplicar A.

Como se muestra en la imagen 3.9

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 1,000.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

Conceplo: gasto por enfermedad|

Figura 3.9:

Una vez que se han especificado estos datos se da clic en el botén F10Guardar; el movimiento se reflejard en la
parte central de la ventana, ahora habra que especificar la denominacién en la que se recibe el monto del depdsito; una
vez que se especifica la denominacidn, en la parte inferior de la ventana se muestran los totales del movimiento que
se estd capturando.

Como se muestra en la imagen 3.10
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 | v | 000-000011
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
001-00001 AR RECIPROCIDAD 1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 0 500.00
0 200.00 o 200.00
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 o 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 o 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 1,000.00
IDE Cobrado: m Total .... -1,000.00 Cambio -

Figura 3.10:

Lo que resta por hacer es guardar el movimiento en la base de datos para que este se vea reflejado en el saldo del
afiliado, para esto solo hay que dar clic sobre el icono F10Registrar esto mandard una pregunta para confirmar si
realmente se desea registrar el movimiento; si el movimiento se guarda sin ningtin problema mandard un mensaje que
muestra el nimero de folio con el que se ha registrado el movimiento.

Como se muestra en la imagen 3.11
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Clave: 001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

& O B 8 & @O

GRUPO DE PRUEBA

- @

02/03/2020 | ¥

000-000011

3]

F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
J01-00001 AH AHORRO 500.00 1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
P — 0 1,000.00 0.00/0 1,000.00 0.00
1 500.00 500.00/0 500.00 0.00
' @ Registrar ? o 200.00 0.00/0 200.00 0.00
. | 0 100.00 0.00/0 100.00 0.00
0 50.00 0.00/0 50.00 0.00
No N o 20,00 0.00/0 20,00 0.00
. 0 10.00 0.00/0 10.00 0.00
0 5.00 0.00/0 5.00 0.00
0 2.00 0.00/0 2.00 0.00
0 1.00 0.00/0 1.00 0.00
0 0.50 0.00/0 0.50 0.00
0 0.20 0.00/0 0.20 0.00
0 0.10 0.00/0 0.10 0.00
0 0.01 0.00/0 0.01 0.00
Deps. Efectivo: m 500.00 0.00 500.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 500.00 500.00 Cambio
™
Figura 3.11:
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Cuando el movimiento se registra sin ningin problema, después de que se muestra la ventana con el nimero de
folio y se da clic en Aceptar, enseguida se muestra la ventana de Impresion de folio, en ella se muestran los datos
de Fecha, Folio y Serie; y el botén de Texto y PDF para que el usuario elija que tipo de archivo sea enviado a la
impresora y se emita el comprobante del movimiento; si se elige la opcidn Texto el archivo se manda directamente a
la impresora; pero si se elige PDF entonces se muestra en pantalla el comprobante para que sea mandado imprimir

desde ahi.

Como se muestra el la imagen 3.12
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BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP.DER.L. DE C.V.

HACIENDA DE LOURDES NO. 209 DON GU, CELAYA, GUANAJUATO
0S01003038YA
( Imega N

Sucursal:SUCURSAL1 - CELAYA

RECIBO OFICIAL

FECHA: 03-02-2020 HORA: 03:19  FICHA NO.: 000- 11

| OoP ‘ CONCEPTOS SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO ACTUAL
DE AH AHORRO $  2,000.00 $ 50000 $  2,500.00
TOTAL... $ 500.00

(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)

S0OCIO:

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

*** DEPOSITO EN CUENTA SALVO BUEN COBRO ***

CAJA:
000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Figura 3.12:

Como se muestra en las imagenes 3.13

Fecha: | 02/03/2020|
Folic: 11
aF.  Inicio -> 2020-02-03.15:19:39 Fin -> 2020-02-03.15:19:40
0 Folio: 000-000011
oK Serie: 000
(a) folio (b) impresion
Figura 3.13:

FéDispersion Individual: Esta opcion se utilizara para darle salida a un crédito individual, se hard de la siguiente
manera: primeramente se debe seleccionar el afiliado al que se le pagard el monto del préstamo, una vez seleccionado

se da clic en F4Depésito de las opciones que muestra el sistema se selecciona F6Dispersion Individual con esto lo que
se hace es depositar el dinero del préstamo en la cuenta eje del afiliado.

Para hacer el movimiento de Dispersion Individual, hay que especificar el nimero de crédito, el monto y a que
cuenta se va a depositar el importe.
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Como se muestra el la imagen 3.14

Clave: 001-00001 NANANA 07/30/2021 v | 000-000938
& @ #H B8 &5 @ s B &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
Dispersi6n Individual o1 TRANSF. 0
0 .
@ F10-Guardar 1.000.00
0 500.00¢
Depésito o 200.00
0 100.00
0 50.00
Prestamo: 4 o 20,00
A . 0 10.00
Cantidad: |
0 5.00
Aplicar A: $ 2 o 200
oo 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.0 0 0.0
Deps. Efectivo: m 3
IDE Cobrado: m Total ... Cambio -

Figura 3.14:

Hay que seleccionar en que cuenta se va a depositar el monto del crédito para que el proceso de dispersién pueda
llevarse a cabo. Especificados los datos anteriores se da clic en F10Guardar para que el movimiento se vea reflejado
en la pantalla principal de caja y se Registre el movimiento, para que la cantidad del crédito sea depositado en la
cuenta que se ha especificado.

Cuando el crédito se muestra en la pantalla principal lo que resta por hacer es dar clic en F10Registrar, lo que
mandard una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento realizado en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.15
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Registro de movimientos

[ = |
Clave: |501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |16/08/2012 ~| [z-017580 ‘
Q & & = = =
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest, |F3-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ |Mwim'|elrtu Deposito |Re|:'|m ‘ # ‘Valur Cantidad # Valor |Cﬂnt'|da|l
501-00001 00 Dispercién 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRAMNSF, 1 TRAMNSF,
I I L 1,000.00 1,000.00
Pregunta sl ) s00.00 500.00
200.00 200.00
100.00 100.00
o
@ Registrar 50.00 50.00
k. * 20.00 20.00
10.00 10.00
5.00 5.00
S I No 2.00 2.00
1.00 1.00
0.50 0.50
I T 0.20 0.20
0.10 0.10
0.01 0.01
Deps. Efectivo: [EREE] I | 0.00 I
10¢ cobraco: [N o "% e — |
Figura 3.15:
2
Como se muestra en las imdgenes 3.16
. —— o]
- =
Dispersian Individual u Gave: [SOTG000T  [VAZQUEL CRSTILORAL = [Epon =] [7oro ‘
Q|ﬂ’|f|©|j|41|m @|m|
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto. F10-Registrar
H Flﬂ-Guardar Cave ‘m ‘Muv’lmiemu Deposito Retiro ‘f valor ‘(zmilhd ‘s valor ‘(znﬂhd
S01-00001 00 Disperdidn 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
Depdsito I g -
500,00 500,00
0.0 000
10,00 100.00
0.00 s0.00
B0 EX
.00 0.0
500 50
||| Prestamo: |000004-G01-115,000.00 _{}] - .
ﬂ‘Su ﬂ‘Sﬂ
) I o0 o
Cantidad: 15,000.00 o om
001 oot
] " ]
Aplicar A: I3 p— = [ = T T
o cooce: [N ot [ om0 0 oo [N

(a) registro

(b) tabulacion

Figura 3.16:

F12Abono . Como su nombre lo indica esta opcion es utilizada cuando un afiliado va a hacer un abono al crédito

que tiene vigente. Primero habrd que seleccionar al afiliado, para que el sistema filtre solo los créditos vigentes que
tenga el mismo.

Una vez ubicado al afiliado se da clic en la opcién F4Depdsito para posteriormente seleccionar la opcion F112
Abono .

Cuando se da clic en esta opcion se despliega una ventana que contiene los siguientes campos:
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= Promotor.

= Bonif. interes

= Bonif. interes aplicado.

= Amortizaciones interes

= Abono.

= Bonificacién moratorio.

= Bonificacién moratorio aplicado.
= Amortizacién abono.

= Restructura o Renovacion.

Como se muestra el la imagen 3.17

@ F10-Guardar E Bonificar E Amortizaciones E Recalcular

Prestamo: & abono: Reestructura O Renovacion:

Bonif. Interes: Bonif. Moratorio:

Banif. Interes Aplic.: Bonif. Moratorio Aplic.:

Amortizacion Interes (0.00): 999 Amortizacion Abono (0.00) : 999

Fecha No|Atraso | Capital Interes Moratorio | IVA SubTotal Pago Bonf. Inter| Bonif. Mori 2% 5% 20% G Total Abono

Capital: Interés: Moratorio: Gto. Cob.: IVA: Total Pago: -
2%: 5%: 20%: G Total: _

Figura 3.17:

Una vez ingresado los datos del abono podemos aplicar algunas partidas como Bonificar,Amortizaciones y Re-
calcular,para poder aplicar estas opciones tenemos que seleccionar las partida para poder ejecutar.

F5Retiro. Como cualquier otro movimiento de caja, primero habra que seleccionarse al afiliado que realizara el
movimiento. Una vez que se ha identificado éste, se da clic en el icono F5Retiro. Al momento de dar clic en este
botén el sistema muestra una ventana en la que se habra de especificar la Cantidad del retiro, el contrato al que se va
a Aplicar A el movimiento y el Concepto por el que se esta aplicando el retiro.
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Como se muestra el la imagen 3.18

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA 02/05/2020 ¥ | 000-D00012
Q @ P B & B ®# B8 ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
CHEQUE 0
Retiro
TRAMNSF. 0
Q F10-Guardar 1,000.00
Retiro 500.00!
200.00!
100.00
Cantidad: 50.00
Aplicar A: ¥ 20.00
10.00
5.00
Concepto: 2.00
1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20/ 0 0.20/
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .. 0.00 Cambio -
|

Figura 3.18:

Cuando se selecciona el contrato al que se va a aplicar el retiro, en automatico se despliega la descripcion del
contrato, cabe sefialar que el campo de Concepto es opcional.

Como se meuestra el la imagen 3.19

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 500.00
Aplicar A: | AH 000003 L 2
AH AHORRO

T enfermedad|

Figura 3.19:
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Cuando se ha especificado la informacién anterior, se da clic en F10Guardar esto hard que el movimiento se refleje
en pantalla, para que asi se pueda capturar la denominacién en la que se va a entregar el importe del retiro. Y nos
mostrara si el registro lo deseamos guardar.

Como se muestra el la imagen 3.20

= :
aberes Reimprimir Foto F10-Registrar
ro # Valor Cantidad #
100,00 1 CHEQUE 1
i TRAMSF, 1
»
1 Pregunta —
T =] |
Cove: [So100003 [OAREz LRGN AR [mane [iemormn ] [z
S P08 < = | =
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro. # valor Cantidad # valor Cantidad 1
soroons oo Ao | 1 e L oeax 7
"o oo "o oo
2.0 w[ ] 2w ) 1
= - o
- o
e e o
- - i -
[e—— | T ow» [ o o o y 5
D Cabracs Tota.. [ 000 [ oo IEEXY 0.20 0.00
(a) movimiento (b) registro
Figura 3.20:

F7Cancelar. Esta opcién como su nombre lo indica, permite anular un movimiento que se ha efectuado con
anterioridad, y el cual se aplicé de manera incorrecta. Al dar clic en esta opcidn el sistema muestra una ventana

en la que habrd que proporcionar informacién tal como, Fecha, Folio, Serie y el Concepto por el cual se hard la
cancelacion.

Como se muestra el la imagen 3.21
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Clave: 001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 v  00D0-000012

&4 O B B & @O B @ &

F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar

lave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad

Cancelar Folio o1 CHEQUE 0

o1 TRANSF. 0
@ Cancelar
1,000.00
500.00
200.00

4 v
Fecha pas0s/2020 10000

50.00
Folio: 20.00
10.00
Serie: 000 5.00
2.00

Concepto:
1.00

0.50
0.20 0.20

0.10 0.10

o|lo|o
o|o|o|o|lo|o|o[o|e|e[e|a|eo|e

0.01 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00 Cambio -

Figura 3.21:

La fecha habrd que seleccionarla del calendario que se despliega al dar clic en el combo de Fecha (Fig. 4.2.38
Fecha), para posteriormente dar el nimero de folio y serie a cancelar, asi como el concepto por el que se hara dicho
movimiento.

Como se muestra el la imagen 3.22

Cancelar Folio — -
& Cancelar
Fecha: IJSI[JB;’ZDIZ "I
1| agestode2012 |
ez [ " Cancelar Folio — -— » - o
22 30 31 1 2 3 4 © Cancelr
Serie: I‘ 5 & 7 8 9 1 11
12 13 14 A5y 17 18 Fecho:  [15me7012 <]
19 20 21 22 23 24 25[
Concepto: | 55 27 25 23 30 31 1 Sl
2 3 4 5 6 7 8|  |s= EF
e EEHGJE 1,5!05!2012 = || concepto: |F- MOVIMIETO BE REGISTRO CON FECHA ERRONEA B
(a) fecha (b) folio

Figura 3.22:
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Cuando se han dado los datos del movimiento a cancelar se da clic en el icono Cancelar, al momento se abrira una
ventana en la que se hace una pregunta para confirmar que realmente se desea cancelar el movimiento.

Si se contesta la pregunta anterior de forma afirmativa, se cancelard el movimiento y se desplegard una ventana
confirmando la cancelacién.

Como se muestra el la imagen 3.23

Cancelar Felic

Cancelar Folio

@ cancelar

@ Cancelar

y S
Informacion =50

Pregunta === Fecha:  [15/08/2012 =
Fecha:  |15/08/20

Folio: 17579 |®'\ Cancelar Folio ? Foiio: 17573 ‘-ﬁ' Registro Exitoso
sere: |2 Serie: —
(a) registro (b) exitoso
Figura 3.23:

F8Ver Prest. Al seleccionar esta opcion el sistema desplegara en pantalla informacidén relacionada con los créditos
tanto individuales como grupales que tenga vigentes el afiliado que se esta consultando en ese momento. Dicha
informacién estara contenida dentro de una tabla que tiene las siguientes columnas:

= Referencia: Es el nimero con el que se identifica al crédito.

= Entrega: Referente a la fecha en la que se otorg6 el préstamo.

= Vencimiento: Fecha en la que vence el crédito otorgado.

= TP: Clave del tipo de crédito que se otorgd.

= Descripcién: Nombre largo del tipo de producto.

= Capital: Importe que tiene pendiente por pagar.

= Interés: Monto de interés normal que esta pendiente de pago.

= [VA: Importe del impuesto que esta pendiente de pago.

= Total: Cantidad pendiente de pago incluyendo todos los rubros.

Como se muestra el la imagen 3.24

Referencia Entrega Vencimiento |TP Descripcién Capital Interes Moratorio Iva Total

I T

000001-NO1 17/01/2020 11/01/2021|NO1 ORDINARIO CONSUMO

Figura 3.24:

F9Ver Haberes. Al seleccionar esta opcion el sistema despliega en pantalla informacion acerca de los saldos a
favor (haberes) que tiene el afiliado que se esta consultando en ese momento; la informacién esta almacenada en una
tabla con las siguientes columnas:
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= TP: clave del tipo de producto.
= Descripcién: nombre largo del tipo de producto.
= Saldo: cantidad que tiene en la cuenta el afiliado.

Como se muestra el la imagen 3.25

TP Descripcién Saldo
PA PARTE SOCIAL 01/01/2020 1,000.00
AH AHORRO 01/01/2020 2,500.00

INV INVERSION A PLAZO FIJO 17/01/2020 100,000.00

Figura 3.25:

Reimprimir. Esta opcién va a permitir hacer la reimpresion de folios realizados anteriormente, solo habrad que
especificar la fecha en la que se registro el folio, el nimero de folio y la serie del usuario que capturé el movimiento
correspondiente y dar clic en el icono de Texto o PDF segiin sea se requiera

Como se muestra el la imagen 3.26

Fecha: [p2/05/2020 ¥
Falio:

Serie: 000

Figura 3.26:

Foto. Con esta opcion se puede consultar la foto del afiliado, para corroborar que la persona que esta fisicamente
haciendo el movimiento coincida con la foto que estd almacenada en la base de datos.
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Como se muestra el la imagen 3.27

Figura 3.27:

Nota en este icono se muestra las foto siempre y cuando la tengas en el equipo

F10Registrar. Este boton es mediante el cual se almacenan o guardan los movimientos en el Sistema de Gestion
Financiera después de haber sido capturados correctamente.

3.3. Corte de caja

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir muestra
las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en alguna sucursal
especifica y de un usuario en especifico.

Cuando se solicita el corte de caja el sistema mostrard en pantalla la informacidén relacionada con la sucursal y el
usuario con el que se esta conectado actualmente, asi como lo relacionado con la fecha del dia.

Si se requiere saber la informacién de alguna otra sucursal, usuario o fecha diferente solo habrd que especificar
cada uno de los datos y dar clic en el icono F2Actualizar.

Como se muestra el la imagen 3.28
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NI Rl S| ICIURSALT - CELAYA { Fecha: 02/03/2020 ¥ Serie: 00C

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

TP | Descripcién Depésito Retiro Saldo Instrumento Cantidad Total

AH AHORRO 500.00 0.00 500.00! $500.00 1.00/500.00

500.00 0.00 500.00! TOTAL 1.00|500.00

TP Clave Serie Folio Factura Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio IVA ISR IDE Total
AH 001-00001 000 1 0 1 500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00!
SUB-TOTAL 500.00¢ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00¢
TOTAL 500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00!
Figura 3.28:

El corte de caja se encuentra organizado en 3 secciones diferentes:

» Resumen: TP,DESCRIPCION,DEPOSITO,RETIRO Y SALDO

= Efectivo y Documentacién: INSTRUMENTO,CANTIDAD, Y TOTAL

. Desglose:TP,CLAVE,SERIE,FOLIO,FACTURA,POLIZA,DEPOSITO,RETIRO,INT ERES,MORATORIO,IVA,ISR,IDE
Y TOTAL.

El corte de caja se puede generar en los archivos PDF y CSV: El PDF se imprimir para tener un soporte de los que
se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imagenes 3.29
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Q

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V.
CORTE DE CAJA AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

145

PAGINA: 111
FECHA: 03/02/2020

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO
AH  AHORRO 500.00 0.00 500.00
500.00 .00 500.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
$ 500.00 1.00 500.00
TOTAL 1.00 500.00
i CLAVE SERIE FOLIO FACTURA POLZA  DEFOSITO RETIRO INTERES ~ MORATORIO VA ISR IDE TOTAL
AH  0D1-00001 000 11 ] 1 50000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
Figura 3.29:

El archivo que se genera en CSV es mas manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de exportacion
solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imagenes 3.30

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

Desde la fila:

IPrEdEtErmmadu - Espafiol (México)

Opciones de separador
© Anchura fija = Separada por

| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro

m

Delimitador de texto: | +

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales

4
Campos
Tipo de columna: ¥
| =
L ! iPr . L
1 [P DESCRIPCION DEPOSITO RE L4
e AHORRO 560,65 b.
3 5600.88 0.
T _|
5 INSTRUMENTO CANTIDAD TO
6 500.00 1.e0 58
irToTAL 1.e0 50
Ex
Hi | »
Ayuda Aceptar I Cancelar | o
s =t _ Il r‘

(a) registro (b) tabulacién

Figura 3.30:

3.4. Autorizaciones

Es en este apartado donde se dan de alta las autorizaciones para poder hacer los movimientos que se hayan dado
de alta con este tipo de restriccién.Cuando se da clic en esta opcién se despliega en pantalla una ventana que muestra
la lista de autorizaciones que se han dado de alta en el ejercicio y periodo actual.

= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la autorizacién
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= Autorizacion. Clave que se genera al dar de alta un registro.

= Estatus. El estado de la autorizacién. (VIGENTE/UTILIZADA)

= Bon. Normal Muestra el monto de interés ordinario que se va a bonificar.

= Bon. Moratorio Importe del interés moratorio que se va a bonificar con la autorizacién.
= Motivo. La razén por la que se dio de alta el registro.

= Clave. Despliega la clave o nimero de socio al que se aplicé la autorizacién.

= Préstamo. El nimero de préstamo al que corresponde la autorizacion.

Los datos de Clave y Préstamo se reflejan una vez que se ha aplicado la autorizacion:

Como se muestra en las imagen 3.31

= B

F2-Actualizar  MNuevo

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motivo Clave Prestamo

Figura 3.31:

Nuevo: Para dar de alta una autorizacién se da clic en el botén Nuevo que se encuentra en la parte superior de
la ventana, y en automatico muestra un dial6go en el que da por default la Fecha actual, (la fecha es un campo no
editable), se tendrd que proporcionar el importe de Interés Normal y Moratorio a bonificar asi como el Motivo de la
autorizacion.

Como se muestra en las imagen 3.32



3.4. AUTORIZACIONES

= B

F2-Actualizar  Nuevo

Autorizacion

Sucursal: ? Q F10-Guardar

‘echa Autorizacion Estatus Bon. Norm

Fecha:

Int. Normal: 100.00
Int. Moratorio: 350.00

Motivo: LIQUIDACION]

Figura 3.32:

Clave

Prestamo

147

Una vez especificada la informacién que se solicita, se da clic en F10Guardar y se manda una pregunta de
confirmacién para asegurar que se quiere dar de alta el registro; cuando se confirma el registro, se muestra en pantalla

la clave generada.

Como se muestra en las imigenes 3.33

E £10-Guardar |§ F10-Guardar

Pregunta Autorizacion
Fecha: _ Fecha: - )
T Registrar ? liPQZ3RZN9
Int. Norn @ Int. Normal:
Int. Mora Int. Moratorid
No Yes
Motivo: Mativo:
(a) Gurdar (b) Autorizacién

Figura 3.33:

Una vez concluida se mostrara el alta de los registros que dimos de alta.

Como se muestra en las imagen 3.34
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= B

F2-Actualizar  Nuevo

Sucursal: [SUCURSALT - CELAY2| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motivo Clave Prestamo
03/02/2020 PIYLAXMbFv VIGENTE 100.00 350.00 LIQUIDACION
03/02/2020 liPQZ3RZN9 VIGENTE 200.00 100.00 LIQUIDACION

Figura 3.34:

3.5. Timbrado de Intereses

En estd opcién nos nuestra los timbrados de interes generados por los afiliados de la entidad para generar la
informacion solo tenemos que seleccionar la Sucursal,Ejercicio y Periodo. Por que una vez que entramos ala opcién

nos muestra la informacién por defaul.

Como se muestra en las imagen
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5 Q@ @ -
F2-Actualizar ~ F3-Buscar Timbrar PDF XML Mail
Sucursal: v Ejercicio: 2022 Periodo: 5

Ser ‘Fol ‘Rfc Clave Nombre ‘Entresa |No.Prest. |Monto |Tasa |Capita| |Interes |Moratorio |SubTotaI |IVA |Tol

FIN 1 ATCO40702DV7 001-00191 ACTUARY Y TECHNOLOGY CONSL 2020-07-21 5720 35,000.00 16.00 1,583.42 202.20 0.00 1,785.62 3235
0 BCA081127CD1 001-00152 BENITEZ CENTENO Y ASOCIADOS 2020-09-30 145-VR 58,000.00 24.00 1,296.47 0.00 69.62 1,366.09 0.00
0 CFID30804955 001-0018% CAPACITACION Y FORMACION IN 2020-07-10 5620 60,000.00 16.00 4,815.60 1,663.81 42775 6,907.16 266.20
0 EMAB01028CI4 001-00187 EXCAVACIONES Y MATERIALES 5¢ 2020-06-26 5020 60,000.00 16.00 1,664.18 51546 0.00 2,179.64 8247
0 FOSAB102026D9 001-00197 FORASTIERI SAUCEDO ARIADNE F 2021-08-19 5121 60,000.00 19.00 241332 67817 0.00 3,091.49 10851
0 GTR120911PX1 001-00172 GMGTRADINGS.DERL.DECV 2022-03-14 0722 100,000.00 43.20 0.00 3,600.00 176.19 3776.19 576.00
0 GODMB30415BW2  001-00195 GONZALEZ DUARTE MARCO ANT( 2020-08-28 7220 30,000.00 16.00 1,336,553 19113 0.00 1,527.68 30.58
0 GAT140407AW4 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECN! 2022-03-31 1122 140,000.00 40.80 0.00 4,760.00 N7z 479177 761.60
0 GAT140407AW4 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECNI 2022-03-31 1122 140,000.00 40.80 94,478.40 4,760.00 0.00 99,238.40 761.60
0 GAT140407AW4 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECN! 2022-03-31 1122 140,000.00 40.80 40,000.00 0.00 0.00 40,000.00 0.00
0 GAT140407AW4 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECN! 2022-03-31 1122 140,000.00 40.80 5,521.60 0.00 0.00 5,521.60 0.00
0 GID0S07106Q7 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARRC 2022-03-18 0822 200,000.00 33.60 200,000.00 5,600.00 792.03 206,352.03 896.00
0 ITAT190620ACT 001-00194 IMAGEN TARENTO SADE CV 2020-08-27 7320 80,000.00 16.00 1,836.03 77336 214.61 2,824.02 12374
0 ITAT90620ACT 001-00194 IMAGEN TARENTO SA DE CV 2020-08-27 7320 80,000.00 16.00 212423 745.10 578 2,875.11 119.22
0 LOMBB811005VD1  001-00085 LONGUI MORENC BERENICE 2018-09-25 849 66,690.94 18.00 21454 0.00 0.00 21454 0.00
0 LOMB811005VD1  001-00085 LONGUI MORENO BERENICE 2018-09-25 849 66,690.94 18.00 886.22 921.06 0.00 1,807.28 147.37
0 LOMBS811005VD1  001-00085 LONGUI MORENO BERENICE 2018-09-25 849 66,690.94 18.00 0.00 593.71 0.00 593.71 94.99
0 MAEC330110CK8  001-00043 MARTINEZ ESTRADA CESAR [ESUS 2022-04-18 1322 113,000.00 39.60 0.00 3.729.00 16.59 3745559 596.64

Para buscar especificamente a un afiliado de la entidad este cuenta con un botén de buscar F3-Buscar para lo cual
podemos buscar por clave,nombre o razén social,apellidos paternos o maternos o grupos.

Como se muestra en las imagen
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Clave: DDH
Nombre o Razen Social:
Paterno:
Materna:
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Para timbar los intereses solo tenemos que seleccionar el periodo y al afiliado solo tenemos que dar un clic en el
botén de timbrar unas vez que corra el proceso nos aparecera de sonbreado.

Como se muestra en las imagen
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& Q A BH B =&

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Timbrar PDF XML Mail

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC| ¥ Ejercicio: 2022 Periodo: 5

Ser Fol Rfc Clave Nombre Entrega No.Prest. Monto Tasa Capital Interes Moratorio | SubTotal VA Tol
FIN 1 ATCO40702DV7 001-00191 ACTUARY Y TECHNOLOGY CONSL 2020-07-21 5720 35,000.00 16. 1,583.42 202.20 0.00 1,785.62 3235
joor-oo1s2__| 200520 | ET

0 CFID30804955 001-0018% CAPACITACION Y FORMACION IN 2020-07-10 60,000.00 16.00 4,815.60 1,663.81 42775 6,907.16 266.20
0 EMAB01028CI4 001-00187 EXCAVACIONES Y MATERIALES 5¢ 2020-06-26 60,000.00 16.00 1,664.18 51546 0.00 2,179.64 8247
0 FOSAB102026D9 001-00197 FORASTIERI SAUCEDO ARIADNE F 2021-08-19 5121 60,000.00 19.00 241332 67817 0.00 3,091.49 10851
0 GTR120911PX1 001-00172 GMGTRADINGS.DERL.DECV 2022-03-14 0722 100,000.00 43.20 0.00 3,600.00 176.19 3776.19 576.00
0 GODMB30415BW2  001-00195 GONZALEZ DUARTE MARCO ANT( 2020-08-28 7220 30,000.00 16.00 1,336,553 19113 0.00 1,527.68 30.58
0 GAT140407AW4 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECN! 2022-03-31 1122 140,000.00 40.80 0.00 4,760.00 N7z 479177 761.60
0 GAT140407AW4 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECNI 2022-03-31 1122 140,000.00 40.80 94,478.40 4,760.00 0.00 99,238.40 761.60
0 GAT140407AW4 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECN! 2022-03-31 1122 140,000.00 40.80 40,000.00 0.00 0.00 40,000.00 0.00
0 GAT140407AW4 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECN! 2022-03-31 1122 140,000.00 40.80 5,521.60 0.00 0.00 5,521.60 0.00
0 GID0S07106Q7 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARRC 2022-03-18 0822 200,000.00 33.60 200,000.00 5,600.00 792.03 206,352.03 896.00
0 ITAT190620ACT 001-00194 IMAGEN TARENTO SADE CV 2020-08-27 7320 80,000.00 16.00 1,836.03 77336 214.61 2,824.02 12374
0 ITAT90620ACT 001-00194 IMAGEN TARENTO SA DE CV 2020-08-27 7320 80,000.00 16.00 212423 745.10 578 2,875.11 119.22
0 LOMBB811005VD1  001-00085 LONGUI MORENC BERENICE 2018-09-25 849 66,690.94 18.00 21454 0.00 0.00 21454 0.00
0 LOMB811005VD1  001-00085 LONGUI MORENO BERENICE 2018-09-25 849 66,690.94 18.00 886.22 921.06 0.00 1,807.28 147.37
0 LOMBS811005VD1  001-00085 LONGUI MORENO BERENICE 2018-09-25 849 66,690.94 18.00 0.00 593.71 0.00 593.71 94.99
0 MAEC330110CK8  001-00043 MARTINEZ ESTRADA CESAR [ESUS 2022-04-18 1322 113,000.00 39.60 0.00 3.729.00 16.59 3745559 596.64

Estd opcion cuenta con vario reportes uno en PDF este es de solo de consulta y otro en XML que este se guarda en
una carpte de nuestro equipo ya que es la factura que se genero del timbrado que se realizo.

Como se muestra en las imagenes

FACTURA

Facturac ,‘
Moderna vome: EDOCTALOMBS 1005VD1 20216
. . Places Name v st Modfied
Tete U0 B CENEA wT T Qsearch include 0715021
o gt . @ Recently Used obj o7nsi21
o src 07/15/21
Prau . s
Deskiop EDOCTALOMBS 1005VD1 20216 i arke 11
s st [ s soen e -
P v R et s T am RFiesystem
o oo
 isica
Videos
p— s
WA1600% S0 W Descargas
$167388 w Imsgenes
XML Archivos (Fxm) &
cance | (IR

Y por ultimo lo podemos mandar por mail.

Como se muestra en las imagen
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BT o P T S S S P -

%lmbrado de Intereses
o & A = = 9

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Timbrar PDF XML Mail

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC| v Ejercicio: 2022 Periodo: 5

3.6. Timbrado de Otros documentos

En estd opcién nos permite tener un control esto con la finalidad de que pueda timbrar los gastos de cobranza y las
comisiones.Solo tenemos que seleccionar la sucursal,ejercicio y periodo.

Como se muestra en la imagen

& & A = M o

F2-Actualizar  F3-Buscar  Timbrar PDF XML Mail

Sucursal: | SUCURSAL1 - QUERETARC| ¥ Ejercicio: 2022 Periodo: 12

ser Fol Rfc Clave Nombre Concepto subTotal VA Total Fecha Fecha Timb

Para timbrar documentos solo tenemos que seleccionar cual es el que se require ser timbrando una vez que lo
selecciones solo tienes que dar un clic en el boton de timbrado.

Como se muestra en la imagen
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imbrado de Documentos

H & @ BH BH &

F2-Actualizar  F3-Buscar  Timbrar PDF XML Mail

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC| v Ejercicio: 2022 Periodo: 11

Nombre Concepto SubTotal VA Total Fecha FechaTimb

ALVAREZ ABRAHAM KALEB COMISION POR APERTURA 004- mmm 2022-11-11 -

0 GOAA950514QT3  001-00202 GOMEZ ALVAREZ ABRAHAM KALEB GASTOS ADMINISTRATIVOS 004~ 1,102.00 0.00 1,102.00 2022-11-11

Esta opcién cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que es de impresién y consulta,el de XLLM que es un
CFDI que se exporta y lo pudes consultar de acuerdo a sus necesidades

3.7. Reportes

3.7.1. Tabulacion

Este reporte es util para ver como fue que se estuvo moviendo el efectivo y los documentos en determinado dia y
sucursal, y determinado promotor. Esto es, ver que denominaciones son las que se estuvieron manejando.

Para obtener este reporte se habrd de especificar la Sucursal, la Fecha de la que se necesita conocer la infor-
macion, asi como la Serie del usuario que haya realizado las operaciones, y posteriormente dar clic sobre el icono
F2Actualizar.

El resultado lo muestra en una lista donde los datos que refleja son:

= Trans. (Nimero de transaccién)

= Cantidad.

= Valor.

s Total

= Instrumento.

= Cheque (Numero de cheque)

= Cuenta (Ndmero de cuenta bancaria)
= Banco

= Folio

Como se muestra en las imagenes 3.35
Y el CSV que se exporta a una hoja de calculo y se puede manipular.
Como se muestra en las imigenes. 3.36

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato, uno de ellos en formato PDF solo se imprime.
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(c) Inicial (d) Actualizada

Figura 3.35:

R e el Bl i
Deenador dotxor [5]

I Detactar los nimeros especiles;

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.36:

Como se muestra en las imagen 3.37

Q

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V.
TABULACION AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

CAPITULO 3. CAJA

PAGINA: 1/1
FECHA: 03/02/2020

TRANSACCION CANTIDAD

VALOR TOTAL WSTRUMENTD CHEQUE CUENTE BANCO

FOLO

500.00 50000 $500.00

0.0 50000 SUCLRSALI

Figura 3.37:

3.7.2. Estaditicos de cuentas

El presente reporte refleja el nimero de de contratos activos y el monto total de estos, clasificados por tipo de
producto y de acuerdo a si el producto es de captacidon o de colocacion; la informacién que se muestra puede ser de
una sola Sucursal o de forma consolidada y a una Fecha determinada.

= Producto (Clave del producto.)

= Descripcion.
= Numero de registro.
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= Saldo.

Como se muestra en las imagen.3.38

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha: 02/0472020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Producto Descripcién No. Registros | Saldo
AHORRO 2 7,50000
PA PARTE 5OCIAL 2 2,000.00
INV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100,000.00
TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
0.00
0.00
Mi1 MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 5,000.00
NO1 ORDINARIO CONSUMO 1 6,099.25
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1... 2 11,099.25
0.00
0.00

Figura 3.38:

El presente reporte genera dos archivos en distintos formatos, uno en CSV para que la informacién emitida por el
reporte pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo; y otro en formato PDF que esta listo para mandarse imprimir.

Como se muestra en las imagen 3.39

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1

ESTADISTICO DE CUENTAS AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
PRODUCTO DESCRIPCIGN NO.DE REGISTROS supo

. AHORRO z 750000
PA PARTE SOGAL 2 2mane
Y INVERSION A PLAZO FLIO 1 10000000
TOTALCAPTACIGH SUCURSAL 1. 5 10950000
a0
00
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 500000
mat ORDMARIC CONSUMO 1 60025
TOTAL COLOCAGIEN SUCURSAL 1_ 2 1109825

a0

a0

Figura 3.39:



156 CAPITULO 3. CAJA

Como se muestra en las imdgenes 3.40

Importar

Conjunto de caracteres: [y

Idioma: IFreﬂatem’\lnaﬂn - Espanol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija * Separado por
[~ Tebulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacio ¥ Otro i
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" »
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales.
Campos -
Tipo de columna 2 L i
—
| | = &
T PRODUCTO DESCRIPCION NG REGISTROS SALDO &
2 pH AHORRO 2 7,506.06 °
3 FA PARTE SOCIAL 2 2,000.00 -~
4 Ny INVERSION A PLAZO FIJO 1 100, 000.00
=] TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... § 109, 560,00
e 0.00
7] 0.00 =
(e WTCROCREDTTH TNDTVTNIIAI i oo ’_I
< >

Ayuda Aceptar Cancelar |

(a) Expor (b) Calculo

Figura 3.40:

3.7.3. Folios

Este reporte refleja una lista donde se desglosan todos los folios emitidos en cierto dia; los filtros o datos que se
deben proporcionar para la emision de el presente reporte son Sucursal, Fecha Inicial, Fecha Final, Serie del usuario,
y el Estatus (TODOS,VIGENTES,CANCELADOS) de los folios de los que se necesita saber su informacion.

Como se muestra en las imagen 3.41

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & | Fecha Inicial: 02/04/2020 | ¥ | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ Serie: 00( FEstatus: ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto

Figura 3.41:
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Una vez proporcionados los datos anteriores, se da clic en el icono de Actualizar para que se despliegue en pantalla
el reporte. Las columnas o datos que muestra son:

= Folio (Ntimero de folio)

= Serie (Serie del usuario que realizé el movimiento)

= P¢liza (Numero de poliza que le corresponde al movimiento)
= Fecha (Fecha en la que se registro el movimiento)

= Clave (Clave del afiliado)

= Monto (Monto por el cual se registro el folio)

= Concepto (Concepto de la poliza)

Como se muestra en las imagen 3.42

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha Inicial: 01/20/2020 v | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ | Serie: 0D( Estatus: |(ge

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto
9 000 9 24/01/2020 001-00001 5,000.00 001-00001 Abono 000001-MO1
1 000 1 03/02/2020 001-00001 500.00 001-00001 -Deposita AH
SUCURSAL 1 5,500.00
Figura 3.42:

Se generan dos archivos uno en formato CSV apto para ser manipulado en una hoja de célculo y uno més en
formato PDF util para imprimir el reporte.

Como se muestra en las imagen 3.43
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P.DER.L.DEC.V.
FOLIOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

CAPITULO 3

PAGINA: 1/1
FECHA: 04/02/2020

FOUO SERE POLEZA FECHA QAAVE MONTO CONGEPTO
[ 000 0] 2400112020 001-00001 500000 00100001 Abome 000001-NO1
11 a0 1 0022020 001-00001 50000 001-00001 -Deposita AH

Figura 3.43:

Como se muestra en las imdgenes 3.44

Importar

Conjunto de caracteres: [

accidental (|

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =

Desde Ia fila

Opciones de separador
 Anchura fila

@ Separado por

[ Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [+ Otpo [

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna: -

Delimitador de texto: |* v

[ Detectar los nimeros especiales

il i
OLI0 SERIE  POLIZA

i | | |
FECHA CLAVE MONTG  CONCEFTO

Boo
i 0o 1

EEEE

24/@1/2020 B01-00001 5,000.08 801-00001 Ab
B3/62/2620 O1-00001 560,68  0O1-00001 -D
SUCURSAL 1 5,500.08

1

Ayuda

3.7.4. Saldos movimientos

Aceptar I Cancelar |

550000

e

CLLE

(a) Expor

Figura 3.44:

(b) Calculo

. CAJA

Este reporte muestra saldos y movimientos de los afiliados en un periodo especifico. Para visualizar este reporte los
datos que se tienen que proporcionar son los siguientes: la Sucursal, Ejercicio, Periodo, De la Clave inicial del afiliado,
A la Clave final del afiliado, Tipo de afiliado (TODOS, MAYOR, MENOR), Producto (TODOS, 00 PRESTAMOS,
007 INVERSION 7, AA CUENTA EJE, ...), Saldo Entre (saldo menor) y Saldo (limite de saldo). Una vez que se han
especificado los filtros anteriores, se da clic en el icono Actualizar para que el listado refleje el resultado en pantalla,

éste se mostrara en una tabla que contiene la informacién distribuida en las siguientes columnas:

= Clave: (Clave del afiliado).

s Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Producto:(Clave y Nombre del producto).

= Slado Inicial:(Monto inicial al inicial del periodo).
= Depésitos: (Incrementos durante el periodo).

= Retiros: (Decremento durante el periodo).
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= Saldo Final: (Monto final en el periodo).

Como se muestra en las imagen 3.45

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA + Ejercicio: 2020 Periodo: 2

De la Clave: 001-00001 @ AlaClave: 999959 @

Tipo: <TODOS> 3 Producto: (8

Saldo Entre: 0.01 y 999,999,999.99
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Clave Nombre Producto Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final
001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00! 0.00 2,500.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00

TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00! 0.00 109,500.00
Figura 3.45:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en csv y un pdf, el csv se puede abrir como una hoja de cdlculo para
poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imigenes 3.46

Como se muestra en las imagen PDF 3.47
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPredatErrmnadn _ Espanol (México) j
Desde Ia fila: 1 3

Opciones de separador
€ Anchura fiia & Separado por

[~ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

el |

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los numeros especiales E
= el
L o e St s e e e - 3
Predetermin[Predeterminado [Predeterminado [Fx 5 — S s s | .
1 CLAVE NOMBRE FRODUCTO 5 = £0
[[2 P01-88001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1 =
[ 3 P01-88001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 1 =
[@ p91-80001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHDRRO 2 e ]
|5 P01-88002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHDRRO 5 !
|6 P01-88002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1 =
[7] TOTAL SUCURSAL 5 = B
1l | O
Ayuda Aceptar I Cancelar | =
i )
e = = — T
(a) Expor (b) Calculo
Figura 3.46:
(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE MOVIMIENTOS EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE PRODUCTO SALDO INIGIAL ~ DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
1001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,00000 500.00 0.00 2,500.00
00100002  SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
00100002 SERVIM CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
TOTAL SUCURSAL S 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00

Figura 3.47:

3.7.5. Estados de cuenta

Este es un reporte de estado de cuentas el cual se genera llenado con los siguientes datos:

= Clave.

= Fecha.

= Leyenda.

= Liquidacién.

Como se muestra en las imagen 3.48
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Clave: 001- Q

Fecha: 08/03/2021 v

Leyenda:

Liquidacion:

o

Promotor Referencia Fecha TP saldo Estatus

Figura 3.48:

Lo podemos generar de dos formas diferentes en archivo PDF que esté es solo de impresion y en CVS que este
puede se manipulado de acuerdo a nuestras necesidades.

Como se muestra en la imdgenes 3.49

.s2Proyecto
IPYME
Nam. Cliente: 001-00009 PROYECTO PYME SAPI DECV
Contrato: 480 PPY100715613
Ministracion: 490 AV S DE FEBRERO 2125 INT 32
Nombre: ABC PRINTING AND PACKING SA DE GV JURICA 76100
REC. APP1003011A2 4423883838
Domicilio: STA ROSA DE VITERBO 8, MODERNA QUERETARO, QUERETARO
78030, QUERETARO, QUERETARO

ESTADO DE CUENTA
Resumen de saldos Perlodo del: 120872016 al 030872021
Saldo anterior: 133.268.07 Fecha de corte: 030872021
(+) Intereses ordinarios: 5,720.11 Fecha limite de pago: 030872021
{+)Intereses moratorios:  316,25074 Pago para no generar Intereses:  455,530.54
) IVA: 915.20 Moo o limite de credito: 207,850.60
() Pagos:
Capital: 62358
Interes: 0.00
Iva de Ineres normal: 0.00 Saklo promedio 132.644.49
Interes maratorio: 0.00 Saklo Insoluto al corte: 132.644.49

1V da intaracas ann Mnrtn haea nar rdedar 122 add o
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...........

Seleccione el Idioma que usar en 1a importacion
& WAutomatico Aceptar I
€ personalizados [Fspano (Mex ~] | cancelar
oOpciones e

[ Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) periodo (b) fechas

Figura 3.49:

3.7.6. Corte de caja rango de fechas

Este reporte es muy similar al corte de caja pues muestra un recuento de los movimientos que hubo en determinada
sucursal, dentro de un periodo de dias determinado y de un usuario en particular.

Para poder visualizar este reporte los datos o filtros que se deben proporcionar son:

= Sucursal.

» Fecha inicial.
= Fecha final.
= Serie.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en el icono F2Actualizar y se despliega la
informacion relacionada.

Como se muestra en las imagen 3.50
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@ F2-Actualizar PDF @ csv

TP | Descripcién
00 PAGO DE PRESTAMOS
AH AHORRO
TOTAL SUCURSAL 1
TP Clave Serie Folio
00 001-00001 000 9
SUB-TOTAL
AH 001-00001 000 1
SUB-TOTAL
TOTAL

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Depésito
5,000.00
500.00!
5,500.00
Factura |Péliza
68 9
/] 1

Fecha Inicial: bh’ZDlZDZC v FechaFinal: 02/04/2020 v
Retiro Saldo Instrumento
0.00 5,000.00
0.00 500.00!
0.00 5,500.00
Depdsito Retiro Interes Moratorio | IVA ISR
4,900.75 0.00 8556 0.00 13.69
4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69
500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00
500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00
5,400.75 0.00 85.56 0.00 13.69

Figura 3.50:

De igual manera se puede imprimir en PDF que solo se imprimirse si lo requiere.

Como se muestra en las imagen 3.51

Q

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V.

ANALITICO DE MOVIMIENTOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

Serie: DOC
Cantidad
IDE Total
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
PAGINA: 1/1

FECHA: 04/02:2020

163

Total

Fecha
5,000.00|24/01/2020
5,000.00

500.00|03/02/2020
500.00!

5,500.00°

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO

00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00

AH AHORRO 500.00 0.00 500.00
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 0.00 5,500.00

INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL

™ CLAVE SERIE  FOLI0 FACTURA POLIZA  DEPOSTO RETIRO WTERES MORATORIOD WA ISR IDE TOTAL FECHA

[T 001-00001 000 E] El B 4075 [T 8558 am 1388 a00 ang 500000 24012020
SUBTOTAL 4:0.75 am 85.56 om 1388 a0 a0 5.000.00

A 001-00001 00 11 [ 500.00 a0 0.0 LX) a00 a0 a00 50000 0302220
SUBTOTAL 500.00 .00 0.00 000 000 000 000 500.00
TOTAL 540075 am 8558 L 1188 200 ang 550000

Figura 3.51:

Se puede generar en CSV este se puede manipular y también imprimirse.
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Como se muestra en las imagenes 3.52

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdEtErrmnadu - Espaniol (México) |

Desde Ia fila: 1 Bl

Opciones de separador

 Anchura fija = Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |+ Otmo |
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | vI

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto [~ Detectar los nimeros especiales 7
d
Campos
Tipo de columna | ¥ f_‘
T L]
inad] ado [Pred
1P DESCRIPCION £
2 po PAGO DE PRESTAMOS
3 pH AHORRO
q TOTAL SUCURSAL 1 7
5
& [INSTRUMENTO
7
_nl TR £IAVE SFRTE __F0ITn __ FACTURA POIT7A
4
Ayuda Aceptar I Cancelar | -
= = = T

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.52:

3.7.7. Dépositos efectivo

El reporte de Depdsitos en Efectivo nos permite revisar todos los movimientos de ingreso que se generen en
efectivo entre determinadas fechas lo cual nos permite un rastreo preciso de ciertos movimientos.

Como se muestra en las imagen 3.53
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Fecha Final: 08/04/2021 ¥

Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO ‘
Fecha Inicial: 08/04/2021 | ¥
Importe >=; 0.00
@ F2-Actualizar @ csv Layout
Clave Paterno Materno Nombre RFC CURP Direccion
Figura 3.53:

Telefono

Correo electro|Importe

Fecha

165

Al abrir este reporte nos dara seleccionada por default la sucursal a la cual estamos conectados, pero podemos
seleccionar alguna otra si asi lo requerimos o bien, podemos hacer dicha consulta de manera consolidada para lo cual
obtendremos la informacién de este reporte de todas las sucursales. Una vez seleccionada la sucursal es necesario
ingresar un rango de fechas asi obtendremos los movimientos realizados en efectivos entre estas dos fechas, y por
ultimo encontramos el espacio "Mayor o igual que.®" el cual podemos ingresar una cantidad si es que buscamos cierto
rango en los montos depositados, o si bien por lo contrario dejamos este campo en 0 el reporte nos mostrara todos los
depdsitos realizados en efectivo sin importar su monto. Una vez ingresados todos los datos damos clic en el icono "F2
Actualizar"lo cual desplegara una lista con los siguientes datos:

= Clave del socio que realizo el depdsito.

= Nombre completo del socio empezando por apellido paterno y materno.

= RFC.

= CURP.

= Direccion.

= Teléfono.

= Correo electrénico.

= Importe del movimiento realizado.

Como se muestra en las imagen 3.54
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Depositos en efectivo @

Sucursal:  [SUCURSALL |
Fecha Inicial: [12/05/2015 + Fecha Final: |20/05/2015

Importe >=: 10000.00
@ F2-Actualizar @ csv E Layout

Clave Paterno Materno Hombre RFC CURP Direccion Telefono Correo electronic Importe

501-00353-01 LOPEZ DIAZ PEDRO LODPO70802- LODPE00G0SHNTPZL 5 DE MAYO & INDEPENDEMCIA SANTIAGH 2354358 50,530.00
501-00524-01 ANDRADE DE LA PAZ SIXTO ANDLO70802- AAPS731024HNTNZ. 16 DE SEPTIEMBRE 9 CTM SANTIAGO [t 3232350406 3334488203 110,957.00
501-02457-01 MEZA CALDERON DAMIELA DEL CARM MECD301003 MECD801003MNTZL EMILIO CARRANZA 45 SANTIAGO IXCUIN 2353620 13,000.00
501-02573-01 GONZALEZ CEJA SANDRA BRUMA GOCS7e1216 GOCS751216MNTN JUAREZ 5 TORO MOCHO SANTIAGO IXCI 14,000.00
501-03339 RAMIREZ SANTOS JELIGIO RASES20303 RASES20303HNTMN MORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO I} 323 106 6845 30,000.00
50103468 RODRIGUEZ GOMEZ FROILAN ROGF440521 ROGF440921HNTDN 16 DE SEPTIEMBRE 165 ALTOS CUAUHTE 2350041 15,000.00
501-03501 MEDIMA ARAMBULA IRMA YAZMIN MEAI781116 MEAI781116MNTDR ALLEMNDE Y MEXICO 5/M LA GUASIMA AC, 389 2515358 045 325 105 43 18 36,140.00
501-04459 DIAZ CARRILLO ALEJANDRO DICA870208 DICAZ70208HNTZRI MORELOS 29 EMILTANG ZAPATA SAMTIA 14,000.00
501-04573 CAYETANO RAMIREZ ARMANDO CARAZ30817 CARAB30817HNTYW ALLEMNDE 5/M AMAPA SANTIAGO IXCUIN | 234 44 87 323 112 23 63 45,000.00
501-04737 TORRES ZAVALZA AMGEL ALFONSO | TOZAS40603MH7 TOZAG40803HNTRV MORELOS 1 POZO DE VILLA SANTIAGO I)323 1084762 3231000624 15,000.00
501-05141 MATA RENTERIA ROBERTO MARRG10224Q13  MARRS10224HNTTN JUAN ESCUTIA 1BOCAS DE CAMICHIN 5 323 234 90 04 50,000.00
501-05842 DIAZ GARCIA JOEL DIGI750909 DIGJ750909HNTZRL REVOLUCION 46 18 DE MARZO ROSAMO 3192326030 3231063122 30,000.00
501-06088 PEREZ CASILLAS GUILLERMO PECG320625 PECG320625HNTRS| HIDALGO 2 SENTISPAC SANTIAGO IXCU] 3231230145 25,000.00

Figura 3.54:

Una vez realizada la consulta, si requerimos hacer uso de la informacidn proporcionada por este reporte podemos
generar un listado en formato de hoja de calculo para su manipulacién oprimiendo el icono CSV"

Como se muestra en las imdgenes:3.55

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFredeterminadn _ Espafiol (México) j

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija & Separado por
[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otmo ||
[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto: |" =

Otras opciones

| Campo entrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales B BH® ) EEaR P XE EUB By MOEEY @, e 6§
& [rom o ~NCs X ¥R ee 024,
e a [ & £ = [
- 5 c o G G G
Tipo de columna: T o I—
Yoz oz PEDRO LooPorosz s0e LA taYART 230358
T " " " " " " " - OLO0H1601  MOIARRO  RODRIGUEZ MARIALUSA MORLIDD{07  MORLADOIOTMNTIOSIS AV AMADO NERVO 68 SANTIAGO CUINTLA CEIITRO SANTIAGO BCUNTLAL IAYARIT 2353027
| | | | | | | min| ni .« ANDRADE 070 ANDLOTORZ  AAPSTHO2HIMIZI0S 16 DE SEPTIEUBRE § GTH SANTIAGO KCUNTLA, NAYART 232350
72 CALDERON DANELA DEL CARMEN MECOROT003 NAYARTT Z353620
1 FLAVE PATERNO MATERNO NOMBRE RFC CURF DIRECCION TELEFONO e [CALDERON DANELACEL CAS MECous o Ewuo s o <A1
Ui SANCHEZ  MARAELOSA AASESNE) L INTLA, NAYARTT 20m2
RAMREZ SAVTOS  JELIGO RASES20303  RASESZIUHNTHNLI2 MORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO KCUNTLA, NAYART 23 105
RODRIGUEZ GOMEZ  FROAN ROGF&4D321  ROGFASOSZIHTOMRIN 16 D SEPTIEUERE 165 ALTOS CUAUHTEMOC SANTIAGO DCUNTLA, NAYART 2350047
a0 lsot03e0t MEDINA  ARAMBULA IRMAYAZUIN MEATB1116 AL i A ACAFOLETA, NAYART 3892515
0 son0s2t ESQUEDA GARCA  MAWEL EUGHS20621  EUGHG20G2IKNTSRIIT AV. PLAYAEL SESTED 24 EL SESTEQ SANTIAGO KCUNTLA. NAYARIT
1201039 WAGHAN LOERA  GERARDO MALGTT0825  MALGTTOB26HITORR04_ DONATO GUERRA 143 CERRO GRANDE SANTIAGO DXGUNTLA, NAYARIT Zsie7
Tosoouss 0wz RRLLO  ALEJANDRO DCASTIZ09  DICAGTI20DHITIRLES  MORELOS 29 EMILANO ZAPATA SANTAGO KU
Ll ot cavETeO RAMREZ  ARMANDO CARABNSY?  CARAGSUBITHNTYMIRO0 ALLENDE S AAPA SANTIAGO DCUINTLA, NAYARIT ias
S| IS0 TORRES  JAVAZA  ANGELALFONSO  TOZAGIGLSNHT TOZAGAOGOSHVTRVI MORELOS { POZO OE VILLA SANTIAGO KCUNTLA NAYARIT 23 1084
T S0105 141 MATA  RENTERA ROBERTO MARRY1022603 MARRO10224HNTTET JUAN ESCUTA 1 BOCAS DE GAMIGHIN SANTIAGO KCUTLA, NAYARIT 2
| | » r TStz oz GaRCA  JoEL DIGUTSOS05  DIGITSOSUSHATZALDS _ REVOLUCION 46 18 OE WIARZO ROSAMORADA, NAYARIT siszaost
I5ISO0566  RAMOS  WENDOZA FLORENTINA RAFSH02T DowcL X MAGO ICUNTLA, NAYARIT 22390
T SO060E  PEREZ  CASLLAS  GULLERIO PECGE21GS NAYART 233
2SO105171  GARGA  SAAR  MARAGRISELDA  GASWISO:2) MAGNOLA 161 LA NAYARIT Z35a65
1 SIWGTE  ABRIGO  ROBLES  JUAA ARBt0226 53105 P LA, NAYARIT p]
Cancelar 2 sotg6e21 SaLAZR CELNADELALLZ  SACS ‘SAXCEBORILLILN _ FRAICISCO JAVIER MiA 14 GUADALLPE VICTORA SAN BLAS, NAYARIT 25546
= T SO06619  GUERRERO JWENEZ  MARIAGUADALUPE  GUIGST0'I2  GUUGSTOITZMITRMDUS PRIVADA DE LUIS FIGUEROA 6 FLORES MAGON SANTIAGO LCUITLA, RAVART 3212353
20102 ESPIOSA IBARRA 400105 EWAODTOSHVTSBSO0S PN SUAREZ 176 CUAUHTERIOC SANTIAGO DXGUNTLA, NAYARIT 2235
I Sowses RO LOPEZ  CRMEN RULCIDS  RULCAI0ZSHICEPRI7  MATAMOROS SN EMILIANO ZAPATA SANTIAGO DCUNTLA, NAYART 281506

(a) Exportar (b) Calculo
Figura 3.55:

También se puede generar una archivo XML este hay que dar un clic en Layout si se mostrara en que carpeta de tu
equipo lo deseas guardar.
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Como se muestra en las imagen 3.56

Name: depositosefectivo.xml

Save infolder: | 4 74 raul | git - Create Folder
Places Name v Size Modified
Q, search ™ include 01/16/20
) Recently Used 12 obj 01/16/20
| lomegac M src 01/16/20
“raul [ xpm 01/16/20
™ Desktop

& File System
[ Documentos
Acsica

W ImAjgenes
[ vAdeos
[ Descargas

XML Archivos (Fxml)

Cancel Save

Figura 3.56:



Capitulo 4

Tesoreria

4.1. Chequeras

Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard una ventana en la que se encuentran dos iconos en la parte de
arriba que son Nuevo, Editar; seguidos de una lista en la que se muestra el Nimero de Cuenta y Banco de las
chequeras que tiene disponibles la entidad.

Como se muestra en imagen 4.1

0 @

Nueve  Editar

Cuenta Banco

Figura 4.1:

Para dar de alta una cuenta bancaria se da clic en el icono de Nuevo, en automatico se abre una nueva ventana en
la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal a la que pertenece la cuenta.

= No. Cuenta que asigna el banco.

= Nombre Banco.

= Cuenta contable en la que se reflejardan los movimientos de la cuenta bancaria dentro del Sistema de Gestion
Financiera.

= Fecha Inicio en la que se da de alta la cuenta bancaria.

= Saldo Actual cuando se da de alta la cuenta el saldo inicial y el actual serdn iguales, pero conforme se vayan
registrando movimientos que involucren la cuenta bancaria el saldo actual se ird actualizando.

= No. de cheque que esta disponible para hacer movimientos.

= Saldo Conciliado con el estado de cuenta que proporciona la institucién bancaria.

168
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Como se muestra en imagen 4.2

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

Mo. Cheque:

Saldo Conciliado:

169

SUCURSAL1 - CELAY2 | &
0000000001 BANCOMER
BANCOMER
101020101 0000000001 BANCOMER - @
02/11/2014 | v
0.00
-154,500.00
2

0.00

Figura 4.2:

Una vez que se ha proporcionado la informacién mencionada arriba, se da clic en F10Guardar para que quede
almacenada dentro de la base de datos.

Como se muestra en imagen 4.3

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

Mo. Cheque:

Saldo Conciliado:

SUCURSAL1 - CELAYA| J

0000000001 BANCOMER

BANCOME Pregunta
101020101 R Regstrar? — . @
02117201
No Yes
-154,500.00
8
0.00
Figura 4.3:

Editar Se utiliza cuando una vez que se ha dado de alta una cuenta bancaria, es necesario hacer algin tipo de
modificacion al registro, se da clic en el icono o doble clic sobre la cuenta a la que es necesario aplicar algun tipo
de cambio para que se despliegue la informacién relacionada y poder hacer los ajustes necesarios; cuando se la
informacién se encuentre correcta se presiona F10 para salvar los cambios que se hicieron.

Como se muestra en imagen 4.4
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &
No. Cuenta: 0000000001 BANCOMER

Nombre Banco:  BANCOME Pregunta

Cuenta Contable: | 101020101 gfpp Regstrar? BANCOMER
Fecha Inicio: 02/11/201¢
Saldo Inicial: No Yes
Saldo Actual: -194,500.00
No. Chegue: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 4.4:

4.2. Movimientos tesoreria

CAPITULO 4. TESORERIA

Esta opcién es para registrar todos los movimientos relacionados con cheques y las cuentas bancarias de la entidad.

La ventana esta conformada por una barra de herramientas que contiene los iconos de: Actualizar, Depésitos, Re-
tiros, Editar, Cancelar, P6liza, Cheque y P6liza Cheque seguida de la barra donde se deben especificar los pardmetros
generales del movimiento, los pardmetro son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Cuenta, Serie; y por dltimo viene una
tabla conformada por las siguientes columnas: Sucursal, Fecha, Serie, Tipo, Pdliza, Movimiento, No, Beneficiario,

Referencia, Debe, Haber.

Como se muestra en imagen 4.5
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H B 8 @ 8 =@ @& H

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque
Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC ‘ Ejercicio: 2021 Periodo: 8 Cuenta: { Serie: 00
Sucursal Fecha Serie |Tipo | Poliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber
Figura 4.5:

Depositos. Esta opcion es para cuando se va a realizar una nueva poéliza pero que es especialmente un depésito a
alguna de las cuentas de chequera que tiene la entidad.

Para hacer el movimiento primeramente se debe seleccionar la cuenta bancaria.

Como se muestra en imagen 4.6

Movimientos a cuenta de banco

& B8 8 @ 8 = @& H

F2-Actualizar Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Chegue Poliza-Chegue

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC| & Ejercicio: 2021 Periodo: 8 & serie: 00(

Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber

Figura 4.6:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta de chequera se da clic en el botén Depdsitos, para poder dar de alta el
movimiento. Los datos que se deben proporcionar al dar de alta la p6liza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.7
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@ F10-Guardar
Cuenta: v Fecha: 02/05/2020 v Serie: 00t No:
Mov: 4 Instrumento: 4 cantidad:
Clave: Q F3 Buscar Eresizres 3
Beneficiario: Saldo en Bancos e —
Concepto: ‘
Bl voevo [ orar €3] etminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto sul
1101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 0.00 sy
2
3
4
5
6
7
8
]
<INS>Agregar <SUPR> Eliminar Sumas: 0.00 000

Una vez ingresados los datos de la parte superior de la pantalla es necesario agregar una nueva partida para igualar
los cargos y abonos de la misma, para agregar una o mas partidas damos doble clic en los siguientes apartados de la
lista, lo cual nos desplegara la siguiente ventana:

Como se muestra en las imigenes 4.8

oi020101

dario: NUNEZ ORTIZJUAN CARLOS

oz0si2020 | v

o |cHeque o pocumenTos 3,

Qi rsaser

Depostara:

ot [ i

Nombre Debe
0000000001 BANCOMER

@ F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF

NS> Agregar

<SUPR> Elminar

(a) datos

Movimiento
Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Cuenta: 1050202
Cuenta: 1050202 {E 5 Q
PERSONALES
Nombre:
Cargo: 0.00
Abono 1,000.00
o N
1000000 Referencia: che008
+
neoe personal
19450000 Concepto:
Referencia  Concepto s Capturar @ XML @ PDF
000 GHEQUE O DOCUMENTOS s
Proveedor: 3
Folio:
Tipo Pago: E 3
Metodo Pago 3

(b) poliza

Figura 4.8:

Cuando hayamos terminado de ingresar todas las partidas a la péliza y verifiquemos que los datos estdn correctos,
damos clic en el icono F10Guardar lo cual nos mostrara un dialogo donde se nos pregunta si deseamos guardar los
cambios realizados como se muestra en la figura.
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Como se muestra en imagen 4.9

E F10-Guardar

‘uenta: v Fecha:

dov: | DEDeposito & | Instrumento:

eneficiario: NuNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

oncepto:  personal

EY noevo [l aer €3 Eiminar
Cuenta Nombre

1 101020101 0000000001 BANCOMER |

2

3

4

5

6

7

8

9

02/06/2020 | ¥

Serie: o0 No.:
CHEQUE O DOCUMENTOS| & | Cantidad: 10,000.00
Depositar a: n
Saldo en Bancos 15450000
Pregunta
| - Registrar ?

0.00 CHEQUE O DOCUMENTOS
No Yes

173

Sul

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar

Sumas: 10,000.00

Figura 4.9:

Retiros. Esta opcién es muy similar a la anterior, solo que ahora es para hacer unicamente retiros de las cuentas

de chequera.

Como se hizo anteriormente, primero hay que seleccionar la cuenta de chequera de la que se va a hacer el retiro,
una vez seleccionada se da clic en el boton Retiros para dar la pdliza con la que se aplicard el movimiento. Los datos
que se deben proporcionar para dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.10

Q F10-Guardar

Cuenta:

v Fecha: 02/06/2020 ¥  Mov: | CH Cheque ‘ Serie:  00( No. CH-000009
Clave: Q F3 Buscar [ierds ¥
Beneficiario: ervin Cazares Erika Saldo en Bancos 15450000
CONCEpLo:  pago por comida de evento Cantidad: 100004
) voevo (@ marar [ Eminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto Su|
1 101020101 /0000000001 BANCOMER 0.00 1,000.00 Su|
2
3
s
5
6
7
8
3
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: 0.00 1,000.00

Figura 4.10:
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Editar. Esta opcion es para cuando se quiere hacer alguna modificacién a una péliza capturada con anterioridad,
basta con dar doble clic sobre el registro de la p6liza a corregir para que se o bien, dar clic en el botén Editar para que
se despliegue en pantalla y hacer las correcciones necesarias.

Como se muestra en imagen 4.11

Movimientos a cuenta de bance ]
0 0| @ 8| @ B
F2Actuaizar | Depositos Retros Editar Cancelar Poiza Cheaue Poiza-Cheque | _0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT O] Eercico: [011 Periodo: [10 Cuenta: [0123456789 ] serie: |2
Sucursal Fecha Serie |Tipo  Poliza | Movimic No Benefidiario Referencia Debe Haber
SUCURSALL 03/10/2011 z 3 1 cH  CHOD03s7 CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSALL Retiros de banco e =)
@ F10-Guardar
Cuenta: [0123456739 | Fecha: [18/10/2013 =] mov: [cr cheque B sere: 7 o CH-000355
Clave: Q Fouser  Rewwde [ 3]
Benefidanio: (£ ABRIEL A CASTRO MANCERA 7| B || -50,000.00
Concepto: = | s [ 10,000.00
O @ B~
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto e
1 1102101 HSBC CTA 4015027796 0.00 10,000.00 s
2 1101010101 CAJA FUERTE SUCLRSAL 10,000.00 0.00 CH-000358 SOBRECREDITO s
3

Cancelar. Si por alguna razén es necesario eliminar el registro de alguna pdliza de cheque que se haya capturado,
esta opcidn es la adecuada para llevar a cabo esta actividad. Bastard con ubicar la péliza a cancelar dar clic sobre ella
y posteriormente dar clic en el icono Cancelar.

Como se muestra en imagen 4.12

Movimientos a cuenta de banco =
B B @ 8 =@ A
F2-Actuslizar | __Depositos Retiros Editar Cancelar Polza Cheque | _PolizaCheque | _0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALL B erdo: [011 periodo: [10 cuenta: 0123456789 O] sere:fz
Sucursal Fecha Serie |Tipo  |Poliza | Movimie o Beneficiario Referencia Debe Haber
suCURsALL 03/10/2011 z € 1 cH  cr-oooss7 CANCELADO 0.00 0.00
SUCRSALL 03/10/2011 z E + CRECTT rammn — 0.00 50,000.00

we- Cancelar la Movimiento ?

[

Figura 4.12:

Nota:Cuando se ha cancelado el movimiento, debe de mostrar el concepto de CANCELADO en la columna de
Beneficiario de la lista que despliega cuando se consultan los movimientos de chequera; y si se da doble clic en el
registro la pdliza debe estar en cero y con el concepto de CANCELADO.

Poéliza. Esta opcion es para imprimir el formato de la péliza contable que genera un movimiento de tesoreria, solo
habré que dar clic sobre el registro de la péliza que se desee imprimird, dar clic en el icono en cuestiéon para ver el
formato de la péliza
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Como se muestra en imagen 4.13

OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 111
POLIZA FECHA: 1110/2011
03102011
EGRESO
Z
000002
SOBRECREDITO N
Narire de Corta [re— Cancspo Debe ot
T TR s =
AR FUERTE SUCURSAL oo soBECREDITO 0.0 o
oS 0o0m ocoso

Cheque. Con esta opcion se manda imprimir el formato de cheque, para que éste no sea llenado manualmente;
solo hay que dar clic en el registro del que se desee imprimir el cheque, para que se mande imprimir directamente.

Antes de mandarlo imprimir se manda un didlogo para ajustar margenes de impresion.

Como se muestra en imagen 4.14

Movimientos a cuenta de banco =
0 B @ 8| @B | B
F2-Actualizar Depositos Retiros. Editar Cancelar Foliza Cheque Poliza-Cheque O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT T ercido: [2011 Periodo: [10 cuenta: [0123456789 O] sere:[
Sucursal Fecha Serie Tipo No Beneficiario Referencia Debe Haber
ISUCURSAL 1 03/10/2011 4 c CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
= polizachequef.pdf - Adobe Reader - S =RAEl Xt
[[Archivo Edicion Ver Documento ~Herramientas Ventana Ayuda x
- - e [ e -
[= N 1/1 i@ @® 5% = [ Buscr
Poliza
3 D& ocTuaRE bE 2013
GAuRTEA CAETRO NCEEA 10,000.00

DIEZ MTE PEEOE 00/100 M.K.}

TUENTA

11020101 HEBC CTA 1012027796 20,000.00
101010100 CAJA FUSRTE SUCURSAL

Figura 4.14:

Ordenes de Pago: Encontramos la opcién Ordenes de pago O.P. Bancomer en la parte superior derecha de la
pantalla principal de Movimientos a cuentas de banco, primeramente seleccionamos la cuenta de banco en la que se
realizaran las ordenes de pago y seguidamente damos doble clic en dicho botén y aparecerd la siguiente pantalla.

Como se muestra en imagen 4.15
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥/ Grupo: g F3 Buscar

Fecha de movimiento: 02/06/202C v

(@) r2acusicer [ ordenese pago

Tipo Operacior Referencia | Clave Proveed( Tipo de servici( Codigo operaci Tipo cuenta | Divisa Importe Tipo de confirn Nombre del be Clave de identi Fect

Figura 4.15:

Para generar las ordenes de pago previamente tendremos que seleccionar la sucursal o si deseamos hacerlo de
manera consolidada para todas las sucursales, después ingresamos el grupo al que se le desea hacer las ordenes de
pago, lo podemos hacer mediante la pantalla de bisqueda que aparece haciendo clic en el icono de buisqueda para
seleccionar dicho grupo una vez seleccionado asignamos la fecha del movimiento y damos clic en actualizar para
mostrar las distintas operaciones que se realizaran.

Como se muestra en imagen 4.16

- —~ -— — — —
Ordenes de pago bancomer - 4 — r =50
Sucursal: [sucursaLt ] Grupo: [o1] Q F3 Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015

@ F2-Actuslizar @ Ordenes de pago

Tipe Operacion  Referencia Clave Proveedor d icio | Codie i Divisa Importe Tipe de confirma Nombre del bene Clave de identific Fe :
ALTA 006391 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 12320
ALTA |007485M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO 0
ALTA 008488M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 30000.00 ANGELA VIRGINIA P 00000033613762 20
ALTA |008544M 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 2
ALTA |008514C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 80000.00 NORMA ALICIA GUC|
ALTA 008728C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 50000.00 EMIGDIO FLORES M 053553502743 20
ALTA 008587M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 5000.00 'YASMIN GONZALEZ ORTEGA 20
ALTA 008824M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LUCILA VIDRIALES F| 0710000365158 20
ALTA 008821M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 12000.00 LORENA DEL CARME 00004501345 20
ALTA |008848MN 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 76000.00 ALBERTO ORTIZ ME 000090798055 20
ALTA D08874M9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 3000.00 MARIA CONCEPCIO 0000033608954 20
ALTA |008932M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000369035 20
ALTA |009112M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 DIONISIA VALDEZ E 0000033624713 20
ALTA 009196MN10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC 119017536 20
ALTA 009337M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 7000.00 FRANCISCA YADIRZ 0000145308502 20
ALTA |009248C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 100000.00 LAURA LETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA |009338M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA |009399N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 20000.00 ELBA FABICLA SALA 0487053567352 20
ALTA 009364410 CREDITOS 1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 35000.00 MANUEL ALANISEST 0000073101461 20
ALTA 00941310 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA M 30000.00 ROBERTO VIRGENP, 0498119915905 20
aTa mesiuin coenTroc: DN Fu vENTANT 1 VENTANT & LT o < o Fa N TMERE7 | nnnnassaRse n

« v

Figura 4.16:

Una vez realizados los pasos anteriores solo necesitamos generar las ordenes de pago, esto lo hacemos dando clic
en el icono .°rdenes de Pago"lo cual despliega un dialogo donde se nos pregunta si queremos generar las ordenes de
pago, damos clic en "Siz la operacién estard hecha

Como se muestra en imagen 4.17
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ord - ®
enes de pago bancomer
suarsal: [sucursaLy ¥ crupa: o1 @ F3Buscar
Fecha de movimiento: 21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia Cave Proveedor d jicio | Codi i Divisa Importe Tipo de confirma, Nombre del bene| Clave de identific Fe
ALTA 006351 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA 007485 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANJLL EATANDL e 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO E)
ALTA 008488 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN Pregunta ~ J0000.00 ANGELA VIRGINIA P 0000033613762 20
ALTA 00854410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 10000.00 ANA BERTHA MEIIA GONZALEZ )
ALTA | D08614C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN N 0000.00 NORMA ALICIA GUE Ik
ALTA|008725C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN ,0‘ Generar ordenes de pago? 50000.00 EMIGDIO FLORESM 053553502743 20
ALTA | 008697M 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN & 5000.00 YASMIN GONZALEZ DRTEGA )
ALTA | 0083244 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LUCILA VIDRIALESF 0710000365158 20
ALTA|008821H 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LORENADEL CARME 00004501345 20
ALTA 00834810 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN No 7600000 ALBERTO ORTIZME 000030798055 20
ALTA 008874M9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 3000.00 MARIA CONCEPCIO. 0000033608354 20
ALTA 008932110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENT) — 15000.00 ABEL SANTCS DUAR 0501000369035 20
ALTA 008112110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 DIONISIA VALDEZE, 0000033624713 20
ALTA|009196N 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 1300000 EFRAIN ARISTA LEC 119017536 20
ALTA 00933710 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 000,00 FRANCISCA YADIRZ 0000143308502 20
ALTA|009248C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 100000.00 LAURA LETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA|D09338H 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ | 0000033615323 20
ALTA 009399 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 20000.00 ELEAFABIOLASALA 0487053567352 20
ALTA 00936410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 35000.00 MANUEL ALANIS ES| 0000073101461 20
ALTA 009413110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0438113915305 20
2178 nnastn Tt BAGA FN VENTANTI I VENTANT & VENTANT & e Snnnn 0 SFAINRA TMENF? | nAnAnaARAsR an T

« i '

Figura 4.17:

4.3. Conciliacion

Esta opcién es un corte mensual del estado de cuenta bancario, en el que se veran reflejados todos los movimientos
realizados que afecten una cuenta de banco en especifico; el cual se podra comparar contra el corte que emite el banco
de la cuenta bancaria.

La ventana de conciliacién cuenta con las opciones de: F2Actualizar, F10Registrar,PDF y CSV debajo de esta
pequeiia barra de herramientas viene la seccién de filtros, que son:

= Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

En la parte central de la ventana viene una tabla que contendrd la informacidn relacionada con los filtros o condi-
ciones que se hayan especificado, la tabla contiene las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Fecha.

= Tipo.

= No.

= Beneficiario.
» Referencia.
= Debe.

= Haber.
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Por dltimo en la parte inferior, se muestra una seccién de Totales, que estd integrada por:

Saldo Inicial.
Depésitos.
Retiros.
Saldos Final.

Como se muestra en imagen 4.18

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC| & Ejercicio: 2021 Periodo: 8  Cuenta: & Serie: 00 Ordenar x Cheque:

Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber *

Totales

Saldo Inicial .... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros .... 0.00 Saldo Final ... 0.00

Figura 4.18:

Para poder ver los movimientos que han afectado alguna cuenta de chequera, hay que especificar cada uno de los
filtros:

= Sucursal.Seleccionar la sucursal de la que se desea conocer la informacion; para esto se proporciona una lista
al dar clic en el campo Sucursal. Por default se encuentra

= Ejercicio.Especificar el afio del que se desea tener la informacion.

= Periodo.Especificar el mes del que se requiere conocer la informacién.

= Cuenta.De la lista que se despliega al dar clic en el campo de Cuenta, habra que seleccionarse aquella de la que
se desee obtener la informacion.

= Serie.Si solo se desea conocer aquellos movimientos que hayan sido realizados por un usuario en especifico, se
proporciona la serie de dicho usuario, de lo contrario se deja en blanco este campo, y de esta manera al dar clic
en F2Actualizar mostrara todos los movimientos, sin importar el usuario que los haya realizado.

= Ordenar x Cheque.Al marcar esta condicion el listado se mostrard ordenado por el nimero de cheque.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en F2Actualizar y en el instante se despliega la
lista de movimientos que coincidan con las condiciones determinadas.

Como se muestra en imagen 4.19
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@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | SUCURSAL1 - QUERETARC| ¥  Ejercicio: 2021 Periodo: 8  Cuenta: |jjg

& Serie: 000 Ordenar x Cheque:

Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber *

Figura 4.19:

Cuando se tiene la informacién en pantalla ahora si se puede hacer la comparacién contra el estado de cuenta
que emite la institucién bancaria, y cada registro que coincida con el reporte que emite el banco se va marcando del
lado derecho; para que una vez que se ha terminado de conciliar ambos reportes se de clic en F10Registrar para que
se almacene la informacién y tener constancia de cuales registros han coincidido en ambos reportes. Y asi cuando

se vuelva a consultar dicha informacién en la parte de Totales se pueden apreciar los importes de Saldo Inicial,
Depdsitos, Retiros y Saldo Final.

Como se muestra en imagen 4.20

Conciliacién de cuenta de banco )
Bl Fe-actualizar | [ F1o-Registrar | [JL POF
Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercicio: 2011 periodo: [10 cuenta: [o123456789 0| serie:[z ordenar x cheaue: ®
Sucursal Fecha Serie Tipo No Beneficiario Referencia Debe Haber *
[SUCURSAL1 03/10/2011 z CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00 D
SUCURSAL1 03/1042011 z CH CH-000358 (GABRIELA CASTRO MANCERA 0.00 10,000.00
Totales
Saido Inicial ... 0.00 DepoSItoS ..ve 0.00 Retros.... | 10,000.00 Saldo Final ... | -10,000.00

Si se desea se puede imprimir un reporte que contenga la informacién ya conciliada o antes de hacerse este proce-
dimiento, solo basta con dar clic en el icono PDf para que se genere dicho reporte:

Como se muestra en imagen 4.21

!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 111
Conciliacion de la Cuenta FECHA: 11/10/2011
echa S The e Benefciai Rlerercia Depato Reire
I ] GrooawT CANCELADD 0 om
@ 2 = Govosse (GABRIELA CASTRO MANCERA 0 womom -
wwan 2 =1 cHomosse LOPEZ MALRICIO 00 o0
S ot 000000

También lo podemos generar en archivo CSV para poderlo manipular o visualizar de una manera que se vea por
partida o por reglén

Como se muestra en imagen 4.22
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|l

BOMEC) -

Seleccione el idioma que usar en la importacion
(O :
(" Personalizado: [Espariol (Mexico j Cancelar |

Opciones Ayuda |
[ Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.22:

4.4. Reportes movimientos

El presente reporte sirve para ver el movimiento que ha tenido determinada cuenta de chequera en un periodo
determinado. Cuanta con opciones que demos llenar de acuerdo con los datos del reporte que deseamos. Solo le
damos F2 Actualizar

Sucursal.
Ejercicio.

Periodo.

Cuenta.

Serie.

Ordenar x Cheque.

Como se muestra en las imagenes 4.23

T

(a) datos (b) F2
Figura 4.23:

Una vez mostrado los datos en pantallas se pueden generar los documentos formato PDF y CSV solo hay que dar
clic en el botén que corresponda segtin el archivo que se desee generar.

Como se muestra en las imagenes 4.24
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e[

B
i3
&
°
Py

O OMEGA SOFTWARE, S.4.DE v
MOVMENTOS BANCARIOS EJERCICIO 201 PERIODO 10

(a) PDF (b) CSV

Figura 4.24:



Capitulo 5

Préstamos

5.1. Productos préstamos

Es en este apartado donde se deben dar de alta los productos que la entidad desea colocar en el mercado, especifi-
cando las caracteristicas de cada uno de ellos.

Cuando se elige esta opcién dentro del mend de préstamos, el sistema desplegard una ventana en la que se muestra
una tabla con las columnas de Producto, Descripcidn y Estatus de los productos disponibles en el momento de la

consulta; asi como las opciones de Nuevo, Editar y Elimina.

Como se muestra en imagen 5.1

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Estatus

Producto Descripcién
co1 ORDINARIO GRUPAL ACTIVO
MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
ORDINARIO CONSUMO ACTIVO
CREDITO HIPOTECARIO ACTIVO
ORDINARIO VIVIENDA ACTIVO

M1

Figura 5.1:

Nuevo. Esta opcién permite agregar nuevos productos si es que asf lo requiere la entidad. La informacion requerida
se divide en dos pestafias, una en la que se requieren los datos Generales del producto, y en la otra los parametros o

Cuentas contables que afectardn los movimientos realizados con el producto en cuestion.

182
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Generales:Los datos que se tienen que llenar obligatorios estos son.

» Clasificacion. Habré que especificar si el producto va a ser manejado de forma INDIVIDUAL o GRUPAL. Se
debe seleccionar de la lista que se despliega al dar clic en el campo.

= Producto. Se tiene que determinar la clave con la que se va a identificar el producto, ésta debe ser de cuatro
caracteres alfanuméricos como maximo.

= Descripcion. Definir el nombre completo que llevard el producto.

» Finalidad. Determinar si el producto va a ser de tipo COMERCIAL, CONSUMO o VIVIENDA; este dato se
selecciona de la lista que se despliega al dar clic en el icono de flecha.

= Cuenta Reciprocidad. Habrd que determinar que tipo de contrato va a ser la garantia del producto dado de alta;
para lo cual se tiene que seleccionar de la lista que despliega el campo en cuestion.

= Tipo Tabla Amortizacién. Especificar la forma en la que se efectuard cada uno de los pagos del producto; de
igual manera se tiene que seleccionar de la lista de opciones que se proporciona.

= Gasto Cobranza. Seleccionar la forma en la que se calculard este cargo.

= Moratorio. Determinar la forma en la que se llevard a cabo el célculo de este interés.

= Interés. Determinar la forma en la que se hard el célculo de este interés.

= Seguro. Determinar el porcentaje que se va a manejar para el seguro del crédito.

= Tasa Normal. Especificar cual serd la tasa de interés normal que va a manejar el producto en cuestion.

= Tasa Moratorio. Especificar cual serd la tasa de interés moratorio que va a manejar el producto.

= Tantos. Si el producto va a tener como garantia el ahorro del afiliado habra que especificar cuantos tantos de su
ahorro se le pueden otorgar con el tipo de crédito que se esté dando de alta.

= Dias Traspaso. Especificar los dias en los que el producto se pasa a cartera vencida.

= Monto Inicial. Importe minimo que manejar4 el producto.

= Monto Final. Importe maximo que se podrd otorgar con este tipo de crédito.

= Plazo Méximo. El niimero de pagos maximo en el que se debe cubrir el crédito.

= No. Avales. Especificar el nimero de avales que debe tener el afiliado para que se le pueda otorgar un crédito
de este producto.

= Aplica IVA. Determinar si el producto que se estd dando de alta aplicard IVA.

= Aplica IDE. Determinar si el producto aplicard IDE.

= Aplica Seguro. Determinar si el producto va a manejar algin tipo de seguro.

= Cobro Amortizacién Completa. Especificar si los pagos del crédito seran completos o parciales.

= Activo. Especificar si el producto que se estd dando de alta se va a encontrar activo para entregar créditos.

Como se muestra en imagen 5.2

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.2:
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Cuentas. En esta pestafia se tienen que especificar cada una de las cuentas contables que se veran involucradas con
el movimiento del producto. Dichas cuentas se tendran que ir seleccionando de cada una de las opciones. Se puede
seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta, o bien dar clic en el icono de
Busqueda,para que se despliegue el Buscador y se proporcione, ya sea el nombre de la cuenta contable o el ndmero,
para posteriormente dar clic en F2Actualizar y seleccionar el registro correcto de la lista que se despliega.

Las cuentas que se tienen que proporcionar son:

= Activo Vigente. Seleccionar la cuenta en la que se reflejard el capital vigente de el tipo de producto que se estd
dando de alta.

= Activo Vencida. Seleccionar la cuenta de activo en la que se reflejard la cartera vencida del tipo de producto en
cuestion.

= Nor. Dev. Vig. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vigente.

= Nor. Dev. Venc. Cuenta en la que se vera reflejado el interés normal devengado de la cartera vencida.

= Mora. Dev. Vig. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
de la cartera vigente.

= Mora. Dev. Venc. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
del capital vencido.

= Activo Reserva. Seleccionar la cuenta de activo donde se verd reflejada la reserva para el producto.

= Gastos Reserva. Seleccionar la cuenta de gastos que llevard el control de la reserva del producto.

= Pasivo IVA. Si el producto aplica IVA, seleccionar la cuenta en la que se va a ir contabilizando el impuesto.

= Pasivo IDE. Especificar la cuenta que llevara el control de los registros de dicho impuesto, siempre y cuando el
producto aplique.

= Interés Normal. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Interés Moratorio. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Int. Nor. No Cob. Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado del
capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado
del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
normal.

= Int. Mor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
moratorio.

= Orden Deudor Normal. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés normal
de la cartera vencida.

= Orden Deudor Mora. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés moratorio
de la cartera vencida.

» Orden Acreedor Normal. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés
normal de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Mora. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés mora-
torio de la cartera vencida.

Como se muestra en imagen 5.3
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(@] Activo Vigente: ORI ¢ QY cvovenas: osato101010101 e
@] Nor. e Vig 104010101020101 4 Q@ roroenven 0501010103 +
(@] Mora. Dev. Vg 104010101030101 L o 105010101030101 +Qd
(@] Activo Reserva 9999 noud Qf  castoskesena 0401010101 T
e Pasio IVA: 2020709 118 Q4 pesvorce 2000717 e
+ ini L ‘L
@) Int.Nor: No Cob. Vig: ~|50104010102010101 & Q¥ . mor.Nocob.vig: |sorosorotozozonot T
Int.Nor. No Cob. Ven: [50105010101010101 4 Q¥ 1ot mor.no cob.ven: sorosorororozoror e

@] int.Nor.gon. 9599 noud QY  inchorson 599 noUd
(@) s o 7o1080101010201 +
(@] L+ o Mora: [702080101010201 +Qd

(a) Datos (b) Llenado

Figura 5.3:

Una vez que se tienen completos todos los datos del nuevo producto se da clic en el icono F10Guardar para que
éste quede almacenado en la base de datos.

Al hacer esto el sistema mandara una pregunta para confirmar que realmente se quiere guardar el producto

Como se muestra en imagen 5.4

@ F10-Guardar

Generales Cuentas

Activo Vigente: 104010101010101 2 2 @ Activo Vencida: 105010101010101 3 @

Nor. Dev. Vig: 104010101020101 ¥ @ Nor. Dev. Ven.: 10501010103 ¥ @

Mora. Dev. Vig: 104010101030101 §/ Ql  mora.pev.ven 105010101030101 L 2 g
Pregunta

Activo Reserva: 9999 Noud B 50401010101 : g
@5 Registrar?

Pasivo IVA: 2040709 18] “ 2040717 I8 2 @

Interés Normal: 50104010101010101 { 50104010101020101 £ 4 @

No ves

Int. Nor. No Cob. Vig: | 50104010102010101 g s |50104010102020101 L 2 g

Int. Nor. No Cob. Ven.: |50105010101010101 L 2 g Int. Mor. No Cob. Ven.: | 50105010101020101 L 2 g

Int. Nor. Bon.: 9999 nNou/-& @ Int. Mor. Bon.: 9999 nNou/-& @

Orden Deudor Normal: | 701080101010101 ¥ @ Orden Deudor Mora: |701080101010201 £ 4 @

Orden Acredor Normal: | 702080101010101 L 2 g Orden Acredor Mora.: |702080101010201 L 2 g

Figura 5.4:

Editar. Esta opcion es util para cuando se necesite hacer alguna modificacién a un producto dado de alta con
anterioridad.

Para esto es necesario dar doble clic sobre el registro que se desea modificar, de la lista que se despliega cuando
entramos a la opcién de Catalogo de Productos o bien, posicionarse en el registro y dar clic sobre el icono Editar para
que se despliegue la informacién del producto y asi poder hacer los cambios y guardarlos.

Como se muestra en imagen 5.4

Eliminar. Si por alguna razén un producto que se haya dado de alta con anterioridad tenga que borrarse, habra que
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Clasificacion: GRUPAL +
Producto o Descripaion: ORDINARIO GRUPAL
cls GRuPAL .
Producto =] Descrpcidn: OROINARIO GRUPAL
nalidad comercio 3+ Yad {
coueaco + CuentaRecprocidad + o1t [PACOFIO SOME MONTO [ L Al
0 Fp——" s . MORATORIO . e £
. MORATORIO + £ InTERes L2 FINTERES Ad o o= oo
F.inTeRes 3 000 5400 10800
sa00 10800 o %
o EY 1000000 00000000
1000000 100000000 o 1
so9  plca 0E: Cob. Amortizacién Complet
& apicaioe: b n com

Figura 5.5:

ingresar o hacer uso de esta opcion para hacerlo.

Solo hay que seleccionar el registro, y dar clic en el icono Eliminar, de esta manera se mandard una pregunta para
confirmar que realmente se desea borrar el registro seleccionado.

Como se muestra en imagen 5.

0 @ B

Nuevo Editar Eliminar
Producto Descripcién Estatus
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
NO1 ORDINARIO CONSUMO ACTIVO
NO2 CREDITOHI Eliminar ACTIVO

vol ORDINARIO . ACTIVO
4%, EstaUsted Seguro de Eliminar el Producto

No Yes

Figura 5.6:

5.2. Lineas de Credito (contratos)

Cuando hablamos de una linea de crédito, nos referimos a la cantidad de dinero que un banco da al cliente titular
al contratar una cuenta corriente. La linea de crédito ofrece la posibilidad de préstamos permanentes gracias a un
concepto llamada revolvente (que se puede usar en repetidas ocasiones).

Como se muestra en la imagen
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E o 8 @

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar
Sucursal: | SUCURSAL1 - QUERETARC| ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 8
Solicitud No. Contrato |Fecha Estatus Clave Nombre Monto I
15 05/05/2021 SOLICITUD 001-00176 SUMINISTROS CONSULTORIA Y PROYECT) 250,000.00
14 0821 15/02/2021 AUTORIZADO 001-00172 GMG TRADING S. DER.L.DECV 300,000.00
13 0121 18/01/2021 AUTORIZADO 001-00131 RA ACEROS ESPECIALES DE MEXICO S DE | 250,000.00
12 008521-FAC 20/06/2019 AUTORIZADO 001-00168 SYNERGIA DE NEGOCIOS SA.DECV. 60,000.00
1 15698 12/04/2018 AUTORIZADO 001-00163 TOVAR GARCIA JOSE ANTONIO 400,000.00
10 15649 08/02/2019 AUTORIZADO 001-00144 GARCIA RUIZ LAURA PATRICIA 350,000.00
] 456987 09/01/2019 AUTORIZADO 001-00088 DESARROLLOS Y PROMOCIONES INMOBI 500,000.00
8 8520 01/01/2017 AUTORIZADO 001-00106 METALES GAMEZ SA DE OV 300,000.00
7 753 25/04/2018 AUTORIZADO 001-00156 SIC STARTUP TICS SADE OV 225,000.00
6 159 01/01/2017 AUTORIZADO 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECNOLOGIC/ 430,000.00
5 789 0171172017 AUTORIZADO 001-00140 MARTINEZ GANDARILLA EDGAR LUIS 450,000.00
4 456 16/03/2016 AUTORIZADO 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 650,000.00'
3 1234 14/06/2017 AUTORIZADO 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 400,000.00
2 m 05/03/2018 AUTORIZADO 001-00154 CONSORCIO GRAZ KUBICA S DE RL DE CV 200,000.00
1 161-01 14/08/2018 AUTORIZADO 001-00043 MARTINEZ ESTRADA CESAR JESUS 500,000.00

Para buscar una linea de crédito solo tenemos que dar un clic en F3-Buscar ahi lo podemos buscar por cla-
ve,nombre y apellidos.

Como se muestra en la imagen

Clave: 001-

Nombre o Razon Sodial:

Paterno:
Materno:
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Nuevo: Aqui podemos crear una linea de crédito nueva para algun afiliado que la solicite.

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar
@ F3 Buscar

Clave:
Producto: Fecha:
Estatus:

No. de Solicitud:
Promotor: & Gestor:
Capturista: £ 2

Datos de la linea

Monto:

No. de Disposiciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega: 08/04/2021 ¥ Fecha de Vencimiento:

Fechade lerPago:  08/04/2021 ¥

Tasa Normal:

Tasa Moratorio:

Observaciones:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

[wovmn]»

08/04/2021 ¥

Editar:Para poder editar una linea de crédito solo tenemos que seleccionar la partida que necesitamos hacer

correcciones para que se habilite y dar un clic en el botén de editar.

Como se muestra en la imagen

000
Monto: 25000000

3

2000000

osiosr2021 | v

os/0ar2021 |

00,

NSORCIO GRAZ KUBICA S DERL 2000000 =

MARTINEZ ESTRADA CESAR ESUS 5000000

(a) seleccionar

5.3. Préstamos

504

(b) editar

Es en esta opcion donde se realizan las solicitudes de crédito, ya sean de forma individual o grupal segin los

productos que ofrece la entidad y las necesidades de los afiliados.

Al momento de seleccionar la opcién se despliega una pantalla que esta conformada por tres secciones; la primera

de ellas es una barra de herramientas que contiene las opciones de:

= F2Actualizar. Esta opcidn sirve para refrescar la informacién una vez que se especifican los filtros.
= F3Buscar. Esta opcién es de mucha utilidad para poder buscar o filtrar los préstamos de una persona en especi-

fico.
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= Individual. Botén para dar de alta una solicitud de crédito individual.

= Grupal. Botén para dar de alta una solicitud de crédito grupal.

= Editar. Botén para hacer cambios a las solicitudes ya sean individuales o grupales.

= Renovacién. Boton mediante el que se pueden hacer renovaciones de créditos vigentes.

= Reestructura. Opcidn para reestructurar créditos que ya tengan bastante tiempo de atrasado o que estén vencidos.

= Documentacién. Opcidn para mostrar el checklist de los documentos relacionados con la solicitud de crédito.

= Log Préstamo. Mediante este boton el sistema despliega los cambios que se han realizado al registro seleccio-
nado.

= Castigar Permite castigar ciertos prestamos.

= Dictamen y Comité Opcién para definir si una solicitud de préstamo esta autorizada o rechaza.

= Solicitud Ind. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito individual.

= Solicitud Grup. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito grupal.

» Tabla Ind. Opcién para mandar imprimir el plan de pagos de forma individual.

= Tabla Grup. Imprime el plan de pagos de forma grupal.

» Pagaré Ind. Imprime el pagaré de forma individual.

= Pagaré Grup. Imprime el pagaré de cada uno de los integrantes de un crédito grupal.

= Contrato Ind. Botén para mandar imprimir el contrato de un crédito individual.

= Verificacion Boton para mandar imprimir el formato para verificar los datos capturados

= Check List. Botén para mandar imprimir la informacién de la solicitud de crédito acerca de los documentos
recibidos.

Cuando se da clic en la opcién de Préstamos la ventana mostrard informacién relacionada con solicitudes realizadas
dentro del ejercicio y periodo actual y dentro de la sucursal en la que se encuentra actualmente, si es que hubiera
solicitudes dadas de alta, de lo contrario la parte de informacidn se mostrard vacia.

Como se muestra en la imagen 5.7

& @ 8 8 @ B B B B8 @A B8 B

F2-Actuslizar  F3-Buscar  Individual  Grupal Editar  Renovacién  Reestructura  Documentacion  Logprestamo — Castigar  Dictamen  Amortizaciones

= (] = N - I = = R

Solicitud Ind. ~ Prov.yProp.Real.  Tablaind.  Tablaind.Csv  Pagaréind. Contratolnd. Verificacon  ChecklList  Carta Comite

Sucursal: | SUCURSAL1 - QUERETARC| ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 8
Solicitud No. Disposicion Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién I
330 4521 04/08/2021 SOLICITUD 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 49,000.00 INDIVIDUAL
329 4421 04/08/2021 SOLICITUD 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 52,000.00 INDIVIDUAL
328 a3 04/08/2021 SOLICITUD 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 70,000.00 INDIVIDUAL
327 4221 04/08/2021 SOLICITUD 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECNOLOGIC# 200,000.00 INDIVIDUAL
326 an 02/08/2021 SOLICITUD 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 200,000.00 INDIVIDUAL
325 4021 30/07/2021 AUTORIZADO 001-00043 MARTINEZ ESTRADA CESAR JESUS 90,000.00 INDIVIDUAL
324 3921 23/07/2021 AUTORIZADO 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECNOLOGIC/ 100,000.00 INDIVIDUAL
323 |21 14/07/2021 AUTORIZADO 001-00092 VIVERO LOS TRES GARCIA SPR DERL DEC 68,926.62 INDIVIDUAL
322 3 30/06/2021 VIGENTE 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 50,000.00 INDIVIDUAL
321 3621 29/06/2021 VIGENTE 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 200,000.00 INDIVIDUAL
320 3521 30/06/2021 VIGENTE 001-00140 MARTINEZ GANDARILLA EDGAR LUIS 150,000.00 INDIVIDUAL
319 421 29/06/2021 PAGADO 001-00198 ALT INGENIERIA INDUSTRIAY TECNOLOG 71,609.12 INDIVIDUAL
318 3321 24/06/2021 VIGENTE 001-00086 RIGURI MEXICO SA DE CV/ 29,349.44 INDIVIDUAL
317 221 21/06/2021 VIGENTE 001-00172 GMG TRADINGS. DER.L.DECV 100,000.00 INDIVIDUAL
316 311 08/06/2021 VIGENTE 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 250,000.00 INDIVIDUAL
315 3021 03/06/2021 VIGENTE 001-00140 MARTINEZ GANDARILLA EDGAR LUIS 150,000.00 INDIVIDUAL
314 2921 28/05/2021 PAGADO 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 200,000.00 INDIVIDUAL
313 281 07/05/2021 VIGENTE 001-00140 MARTINEZ GANDARILLA EDGAR LUIS 50,000.00 INDIVIDUAL
Figura 5.7:

F3Buscar Para poder ubicar mas facilmente los préstamos de una persona en especifico, esta opcién es de gran



190 CAPITULO 5. PRESTAMOS

utilidad ya que al dar clic en este botdn el sistema abre una ventana en la que se puede proporcionar alguno de los datos
que se solicitan y asi poder filtrar solo los registros correspondientes a esa persona, sin necesidad de estar buscando
periodo por periodo.

Como se muestra en la imagen 5.8

H @ B 8 @ B B8 B8 6 &#A @8 B8

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual BwlAka
(2] (2]
Solictud Ind. ~ Prov.y Prop.Real.  T: Clave: 001!
Nombre o Razon Social:
Solicitud No. Disposicion Patemo: n |
330 4521 Materno: AL
329 4421 AL
328 4321 T IAL
=2 22t @ F2 Actualizar pt
226 421 AL
305 4021 Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus AL
324 3921 AL
EPE] 3821 AL
32 377 AL
R 3621 AL
320 3521 AL
319 3421 AL
318 3371 AL
317 3221 AL
316 3121 AL
315 3021 AL
314 2921 AL
313 2821 AL

Figura 5.8:

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Individual es necesario dar clic en el icono Individual, esto abrira una
ventana donde se debe proporcionar informacién tanto del afiliado como del producto, dicha informacién se encuentra
clasificada en diferentes rubros y/o pestafias.

En la mitad superior de la ventana se encuentran los datos relacionados con el afiliado y generalidades del producto;
y la mitad inferior esta designada para datos mas especificos del crédito asi como sus garantias.

Generalidades de la Solicitud. Especificaciones de la Solicitud:

= (Clave.

= Producto.

= Fecha.

= Estatus.

= No. de Solicitud.
= No. de Préstamo.
= Ciclo.

= Promotor.

= Gestor.

s Datos Crédito.
= Estadisticos.

= Garantias.



5.3. PRESTAMOS 191

= Avales.
= Adicionales.
= Observaciones.

Como se muestra en la imagen 5.9

@ F10-Guardar

Clave: | g F3 Buscar

Producto: . Fecha: v

Estatus: ¥ No. de Solicitud:

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Linea: . Fondeador: ¥
Clasificacion: £ 4

Datos Crédito  Estadisticos Garantias y/o Cultivos Avales Adicionales Observaciones y Origen Recursos

Monto: Valor Recompra:

Finalidad: & condicion de Pago: 2
No. de Amortizaciones: Reciprocidad:

Periodo Dias: Destino:

No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago:
Quincenal:
Fecha de Entrega: 08/05/2021 v Fecha de Vencimiento: 08/05/2021 v
Fecha de ler Pago: 08/05/2021 v
Tasa: v
Tasa Normal: Tasa Moratorio:
Figura 5.9:

Para proporcionar los datos que se solicitan dentro de las Generalidades de la Solicitud varios de ellos se tendrdn
que seleccionar de los catdlogos que despliegan los combos. Para proporcionar la Clave del afiliado si se tiene conoci-
miento de cudl es, se teclea dentro de la caja de texto y se da clic en F3Buscar para que automaticamente nos muestre
el nombre del afiliado; de lo contrario tendrd que buscarse el registro correcto en el Buscador que se proporciona al
dar clic en F3Buscar, en el que se debe proporcionar uno o varios de los datos que ahf se solicitan.

Como se muestra en la imagen 5.10
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@ F10-Guardar
Clave: g F3 Buscar
Producto: 4 Fecha v
Estatus: L 4 No. de Solicitud:
Busqueda
3
Clave: 001
Nombre o Razon Social:
Paterno:  Nu
Materno:  OF|
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nembre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPODEPRUEBA  ACTIVO

Figura 5.10:

Cuando se ha identificado el registro del afiliado deseado en el buscador se da doble clic sobre éste para que se
muestre la clave y nombre en la solicitud de préstamo. Lo que se debe capturar enseguida es el tipo de Producto que se

adecue a las necesidades del afiliado, habra que seleccionarlo de la lista que se despliega al hacer clic sobre el combo
de Producto.

Como se muestra en la imagen 5.11

Prestamo individua

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: [MICROCREDITO INDIVIDUAL Fecha: v
Estatus: No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L 2
Fondeador: 4
Figura 5.11:

Nota:La fecha nos la da en automatico

Para capturar el Estatus se despliega un catdlogo,y de ahi se selecciona el adecuado; la mayoria de las veces se

selecciona el estatus de Solicitud pues el personal de la entidad realiza cierto tipo de andlisis para determinar si la
solicitud es viable para su autorizacién.

Como se muestra en la imagen 5.12
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Prestamo individual (Dispisicion)

@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar

Producto: REVOLVENTE 1 2 Fecha: v

Estatus: 4 No. de Solicitud: 330

No. Dispesicion: 4521 Ciclo: 1

Promotor: VICTOR HUGO HERNANDEZ ¥ Gestor: VICTOR HUGO HERNANDEZ 3
Linea: 1234.400,000.00 L 4 Fondeador: RECURSOS PROPIOS. 3
Clasificacion: | NUEVO 3

Figura 5.12:

Para concluir los datos generales solo nos faltara llenar el fondeador que lo algunos datos los da por default.

Como se muestra en la imagen 5.13

Prestamo individual (Dispisicion)

@ F10-Guardar

Clave: g F3 Buscar

Producto: REVOLVENTE 3 Fecha: v

Estatus: L4 No. de Solicitud: 330

No. Disposicion: 4521 Ciclo: 1

Promotor: VICTOR HUGO HERNANDEZ ¥ Gestor: VICTOR HUGO HERNANDEZ ¥
Linea: 1234.400,000.00 E Fondeador: RECURSOS PROPIOS. E 2
Clasificacion: NUEVO 4

Figura 5.13:

Datos de Crédito. Dentro de esta pestaiia los datos que se tienen que proporcionar son:

= Monto. Especificar el importe por el que se va a solicitar el crédito. Hay que recordar que los campos con fondo
amarillo es obligatorio se proporcionen.

= Finalidad. La finalidad se muestra en automaético cuando se selecciona el tipo de producto en la parte de gene-
ralidades de la solicitud.

= No. de Amortizaciones. Determinar el nimero de pagos en el que se va a cubrir el importe del crédito.

= Periodo Dias. Especificar el niimero de dias que habr entre cada uno de los pagos.

= No. de Pagos de Gracia. Especificar el nimero de pagos en los que se cobrard solo el interés generado.

= Meses. Este dato debe proporcionarse siempre y cuando los pagos se vayan a realizar en un dia especifico de
cada mes; entonces habra que especificar en cuantos meses se cubrird el monto del crédito.

= Quincenal. Si el crédito que se otorga va a manejarse con pagos cada quince dias deberd marcarse esta casilla
para que quede bien especificado.

= Fecha de Entrega. Esta fecha viene dada por default, y serd la misma que la fecha de la solicitud, pero en caso
que desee cambiarse puede hacerse seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona en la
opcion.

= Fecha ler Pago. De igual manera esta fecha se muestra en automadtico tomando en cuenta la fecha de entrega y
el periodo de dias que se ha especificado.

= Tasa Normal. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.
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= Reciprocidad. Al igual que varios datos, este dato se proporciona cuando se selecciona el tipo de crédito.

= Condicion de Pago. Este dato habra que seleccionarse de la lista que se proporciona en dicha opcién, ésta debera
ir de acuerdo a la forma en la que se realizard cada uno de los abonos al crédito.

= Destino. Deberd proporcionarse la informacion relacionada al destino del crédito; es similar a la finalidad solo
que aqui es un poco mds especifico.

» Dia de Pago. Como se comenta en lineas anteriores, si el crédito se va a cubrir en cierta fecha de cada mes, es
aqui donde se debe proporcionar el dia en el que se realizard cada uno de los pagos.

= Fecha de Vencimiento. Dicha fecha viene dada por default tomando como referencia la fecha de entrega y el
nimero de pagos en los que se cubrird el crédito.

= Tasa Moratorio. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Como se muestra en la imagen 5.14

Datos Crédito  Estadisticos Garantiasy/o Cultivos Avales Adicionales Observacionesy Origen Recursos

Aonto: 49,000.00 Vvalor Recompra: 0.00

inalidad: ‘ Condicion de Pago: PAGO UNICO DE PRINCIPAL Y PAGO PERIODICO DE INTERESES ‘

{o.de Amortizaciones: 5 Reciprocidad: 0.00

*eriodo Dias: 30 Destino: 0C6872 GRUPO PARISINA

{o. de Pagos de Gracia:

Aeses: Dia de Pago!

Juincenal:

echa de Entrega: 08/04/2021 | ¥ Fecha de Vencimiento: 01/01/2022 v

‘echa de Ter Pago: 09/03/2021 | v

“asaNormal: 4300 Tasa Moratorio: 69.04 ]
Figura 5.14:

Estadisticos. Dentro de esta pestafia hay que especificar la informacion correspondiente a:

= (Calificacién Buro.
» Calificacién Scoring.
= Expediente Completo.

Como se muestra en la imagen 5.15

Datos Crédito  Estadisticos Garantiasy/o Cultivos Avales Adicionales Observacionesy Origen Recursos

Calificacién Buro: [
Calificacién Scoring: 12184460

Expediente Completo:

Figura 5.15:

Garantias/o cultivos. Dentro de este apartado pueden darse de alta garantias, para lo cual estan las opciones de
Nuevo, Editar y Eliminar para el manejo de las mismas.
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Como se muestra en la imagen 5.16

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

oy [ = [ T

Tipo Garantia

Figura 5.16:

Nuevo. Para dar de alta una garantia los datos que se deben proporcionar son:

» Tipo de Garantia. Seleccionar el tipo de garantia que mejor se adecue a la solicitud en cuestién. Esta tiene que
seleccionarse de la lista que despliega el combo.

= Nombre Propietario. Dependiendo el tipo de garantia habrd que proporcionar el nombre del propietario de la
misma.

» Ubicacién del Inmueble. Cuando es una garantia hipotecaria es necesario proporcionar la ubicacion.

= No. Tomo. Solo si la garantia es hipotecaria.

= No. Registro. Proporcionarse siempre y cuando la garantia sea hipotecaria.

= Marca Auto. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= Tipo Auto. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= Modelo Auto. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Valor EBC. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= No. Serie. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= No. Motor. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= No. Pdliza Seguro.Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Fecha Avalto. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

» Ultimo Avaltio. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Contrato. Cuando la garantia va a ser el depdsito de una inversion o la reciprocidad habrd que seleccionarse el
contrato que la respalda.

Como se muestra en la imagen 5.17
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@ F10-Guardar
I

Nombre/Cultivo:
Descripcion/Superficie:
Valor/Importe:

No. Tome:

No. Registro,

Marca:
Tipo.
Modelo:
Valor:

No. Serie:
No. Motor:

No. Péliza Seguro:

Fecha Avalto: 08/05/2021 v
Ultimo Avaltio: 08/05/2021 ¥
Garantia Lig.: 4
Figura 5.17:

Cuando se han proporcionado todos los datos de la(s) garantia(s) se da clic en el icono F10Guardar para que
muestre el registro en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.18

@ F10-Guardar

Tipo de Garantia: SIN GARANTIA 4+

Nombre Propietario:

Ubicacién del Inmueble:

No. Toma: R

No. Registro: _
8 #=  Registrar?

Valor Comercial w

No Yes
Marca:

Tipo:
Modelo
valor:

No. Serie:
No. Motor:

No. Péliza Seguro

Fecha Avalto: 02/07/2020 | ¥

Ultimo Avaltio: 02/07/2020 ¥

Contrato: 3

Figura 5.18:

Editar. Para modificar una garantia dentro de la solicitud, solo basta con posicionarse en la garantia que se desee
modificar y dar doble clic sobre ésta o bien clic en el botén Editar,para que el sistema mande a pantalla la informacién
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relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez hechas las adecuaciones necesarias
se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios queden guardados correctamente. Eliminar.. Si por alguna
raz6n fuera necesario eliminar alguna garantia de la solicitud de crédito, basta con posicionarse en el registro de la
garantia a eliminar y dar clic en el botén Eliminar, como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de
confirmacién antes de eliminar el registro.

Como se muestra en la imagen 5.19

@ F10-Guardar
Tipo de Garantia RECIPROCIDAD ‘
Nombre Propietario:
Ubicacién del Inmueble:
No. Tomo:
No. Registro:
P N ?
Valor Comercial: 0.00 &y e
Marca: No Yes
Tipo:
Modelo: 0
Valor: 000
No. Serie:
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avaltio: 02/07/2020 ¥
Ultimo Avalto: 02/07/2020 v
Contrato: ¥

Avales. Si el respaldo del crédito van a ser los avales es aqui donde se pueden dar de alta; para lo cual se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Eliminar

Como se muestra en la imagen 5.20

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) roevo [ eovor [ camner

No. Clave Nombre

Figura 5.20:

Nuevo. Para dar de alta un aval se deben proporcionar ciertos datos, agrupados en diferentes pestaifias. Los datos de
los avales se encuentran distribuidos en las pestafias de: Aval, Domicilio, Trabajo y Observaciones. Hay que tener
siempre presente que los campos con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Aval. Dentro de ésta pestaia los datos que se deben proporcionar son el Nombre completo y Parentesco; en caso
de que el aval sea afiliado de la entidad, habra que buscarlo como se ha mencionado anteriormente, en caso contrario
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habra que proporcionar su Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y el Parentesco.

Dentro de este apartado también se puede consultar si la persona que se esta dando de alta como aval ya tiene otros
créditos a los que avale, esto se puede consultar mediante el botén de Avala que se encuentra del lado derecho de la
caja de texto donde se proporciona el nombre.

Como se muestra en la imagen 5.21

@ F10-Guardar B

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Clave: @ F3Buscar

Paterno: Cazares

Materno:  Barrera

Nombre:  Carmen Brven

Parentesco: i

Clave Prestamo Estatus

Figura 5.21:

Domicilio. En este apartado se debe proporcionar la informacién del domicilio del aval, pero si el aval es miembro
de la entidad ya no es necesario que se proporcionen pues se mostrarian en automatico, al seleccionar al afiliado; de
lo contrario los datos que se deben proporcionar son:

= Calle. Especificar la calle donde vive el aval.

= No. Ext. Especificar el nimero del domicilio del aval.

= No. Int. En caso que tuviera nimero interior habrd que proporcionarlo.

= Entre Calles. Especificar las calles cercanas al domicilio para ubicarlo mejor.

= Colonia. Ya especificados el estado y municipio habra que seleccionar la colonia correcta.

= Municipio. Una vez que se haya seleccionado el estado, se elige el municipio.

= Estado. Seleccionar el estado en el que vive el afiliado.

= C.P. Seleccionando los datos de estado, municipio y colonia este dato se muestra en automatico.

= Referencia Domicilio. Determinar alguna referencia o sefia particular con la que se pueda ubicar més facilmente
el domicilio.

= Teléfono Casa. Proporcionar el nimero de teléfono del domicilio sin guiones ni espacios.

= Horario Domicilio. Determinar el horario en el que se puede encontrar al aval en su domicilio.

= Celular. Si cuenta con teléfono celular, proporcionar el nimero.

= Teléfono Recados. Si hay algtin nimero telefénico en el que se le puedan dejar recados, proporcionarlo.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda, de la lista que se proporciona en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.22
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@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Calle: Jacarandas

No. Ext.; 125 No. Int.

Entre Calles:

Colonia: LOS GIRASOLES 2A SECC L4
Municipio: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

cp: 38020

Referencia Domidilio:

Teléfono Casa: 1233463

Horario de Domicilio:

Celular: 46112345786

Teléfono Recados:

Tipodavnenda: v

Figura 5.22:

Trabajo.Los datos que deben especificarse dentro de este apartado son:

= Tiene Trabajo Marcar la casilla si el aval cuenta con un trabajo fijo.

= Negocio Propio Marcar la casilla si la persona cuenta con negocio propio.

= Empresa Seleccionar la empresa donde trabaja de la lista que se despliega en el combo

= Teléfono del Trabajo Proporcionar un niimero telefénico donde se le pueda localizar en el trabajo.
= Horario de Trabajo Proporcionar un horario en el que se le pueda localizar en el lugar de trabajo.
= Ingreso Mensual Especificar la cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra Si tiene alglin ingreso extra expresar la cantidad en pesos.

= Gasto Mensual Especificar a cuanto asciende su gasto mensual, en pesos.

Como se muestra en la imagen 5.23

@ F10-Guardar

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:

Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo

Ingreso Mensual §:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 5.23:
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Observaciones.Dentro de este apartado habrd que poner alguna nota que se considere pertinente tener en cuenta
al momento de analizar la solicitud de crédito.

Como se muestra en la imagen 5.24

@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabaje Observaciones

Tiene Trabajo:
Negocio Propio.

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual $:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual §:

Figura 5.24:

Con esto quedarian completos los datos del aval(es) en caso de que lo(s) hubiese; solo habrd que guardar estos
datos dando clic en el icono F10Guardar, para que el registro de los avales se vean registrados en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.25

@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Observaciones:

solo ama de casa|

Figura 5.25:

Editar: Para modificar el registro de un aval dentro de la solicitud, basta con posicionarse en el registro del aval
que se desea modificar y dar doble clic sobre éste, o bien dar clic en el botén Editar, para que el sistema mande a
pantalla la informacién relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez que se han
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hecho las modificaciones necesarias se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios se vean reflejados en la
solicitud.

Eliminar: Si por algin motivo fuera necesario eliminar el registro de un aval, basta con posicionarse en el registro
deseado y dar clic en el botén Eliminar; como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién
antes de eliminar dicho registro. Este procedimiento de edicidn y eliminacién de avales es igual que el que se explic6
en el apartado de las garantias.

Como se muestra en la imagen 5.26

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) nuevo [ enar (€3 eiminar

vo. Clave Nombre

CARMEN CAZARES BARRERA
"'7'\\ Eliminar Partida ?

No Yes

Figura 5.26:

Adicionales. En este apartado deben proporcionarse datos necesarios para poder emitir un reporte para la financiera
(Financiera Rural); dichos datos son:

= Cliente Financiera.

» Linea Financiera.

= Disposicién Financiera.

= Contrato Financiera.

= Crédito Relacionado: Si es que el solicitante del préstamo esta relacionado directamente con algiin empleado
de la institucién donde se este otorgando dicho crédito debemos sefialarlo en este apartado, y seleccionar en el
listado a la persona con la que esta relacionada.

Como se muestra en la imagen 5.27

Datos Crédito  Estadisticos Garantias y/o Cultivos  Avales Adicionales Observaciones y Origen Recursos

Cliente Financiera: |

Linea Financiera:

Disposicién Financiera:

Contrato Financiera:

Fecha Entrega Finan.: 08/02/2021 v
Fecha Vencimiento Finan.. 08/02/2021 v

Tasa Normal Finan.: 0.00

Relacionado con:

Tipo relacion:

Figura 5.27:



202

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Observaciones y Origen de recursos. En esta seccién se puede guardar algiin comentario con respecto a la
solicitud de crédito que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 5.28

Datos Crédito  Estadisticos Garantias y/o Cultivos Avales Adicionales Observaciones y Origen Recursos

Observaciones:

Origen de recursos:

Figura 5.28:

Cuando ya se tienen todos los datos de la solicitud, lo que resta por hacerse es guardarla dando clic en el icono
F10Guardar que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana principal de la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.29

@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar
Producto: REVOLVENTE

Estatus:

No. Disposicion: 4521

Promotor: VICTOR HUGO HERNANDEZ

Linea: 1234.400,000.00 4
Clasificacion NUEVO 4

4 Fecha: v
¥ No. de Solicitud: 320
Ciclo: 1
¥ Gestor: VICTOR HUGO HERNANDEZ
Fondeador: RECURSOS PROPIOS

Datos Crédito  Estadisticos Garantias y/o Cultivos Avales Adicionales Observaciones y Origen Recursos

Monto: 4900000  ValorRe Pregunta
Finalidad: ¥ Condicié gmu  Registrar? IRINCIPAL Y PAGO PERIODICO DE INTERESES
No. de Amortizaciones: 5 Reciprog w
Periodo Dias: 20 Destino] ARISINA
No Yes
No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago:
Quincenal
Fecha de Entrega: 08/04/2021 v Fecha de Vencimiento: 01/01/2022 v
Fecha de Ter Pago: 09/03/2021 ¥
Tasa: v
Tasa Normal: A300 Tasa Moratorio: 69.04

Cuando la solicitud se guardo de forma correcta y se va a autorizar el crédito lo que hay que hacer es Editar la
solicitud y cambiar el estatus de SOLICITUD al estatus de AUTORIZADO.

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico
que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse la dispersién en caja y entregarle el monto al

afiliado.

Como se muestra en la imagen 5.30
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§ F10-Guardar
Clave: g F3 Buscar NUNEZ ORTIZJUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL 2 8 Fecha: v
Estatus: AUTORIZADO ¥ No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: 000003-MI1 Ciclo 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador. RECURSOS PROPIOS 3
Datos Crédito Estadisticos Garantias Avales Adicionalé Rones.
Jonto: 500000  Reciprocidad: | /g Registro Exitoso
inalidad: & condicion dep PRINCIPAL E INTERESES 3
Jo.de Amortizaciones: 34 oK
*eriodo Dias: 30 Destino:
Jo. de Pagos de Gracia
Aeses: Diade Pago:
uincenal:
echa de Entrega: 02/07/2028 ¥ Fecha de Vendimiento: v
echa de Ter Pago: 03/08/2020 ¥
"asa Normal: 60.00 Tasa Moratorio: 12000

Figura 5.30:

Cuando la solicitud de crédito ha sido autorizada, se le puede entregar la documentacién al afiliado, en la que se
pueden apreciar los términos en los que se ha autorizado el préstamo estos documentos se generan en PDFE. Algunos
de estos documentos se en listan a continuacién, aunque hay que mencionar que dichos documentos pueden variar
dependiendo la entidad: Solicitud de Crédito Tabla de Amortizaciones Pagaré Contrato de Crédito.

En la Solicitud de Crédito se muestra la informacion del solicitante y las condiciones en las que se solicité el
crédito. Para poder imprimir dicho documento habrd que seleccionar el registro del crédito y dar clic en el icono

Solicitud Ind. que se encuentra en la barra de herramientas en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en las imdgenes 5.31

TABLA DE AMORTIZACION INDIVIDUAL

(a) solicitud (b) tabla

Figura 5.31:

Como se muestra en las imigenes 5.32

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Grupal es necesario dar clic en el icono Grupal ubicado en la barra de
herramientas que se muestra en la pantalla principal de la opcidn.

Esta opcién mostrard una nueva ventana en la que habra que proporcionar la informacion solicitada.
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(a) pagare (b) contrato

Figura 5.32:

La solicitud de crédito grupal se puede decir que esta dividida en tres secciones, la primera de ellas refiere a los
datos generales del crédito y del afiliado, la segunda son las especificaciones del crédito y por dltimo la tercera parte
esta designada para los integrantes del grupo.

Las Generalidades de la Solicitud estdn conformadas por los siguientes datos:

= Grupo.

= Estatus.

= Fecha.

= Referencia.

= Producto.

= Promotor.

= No. de Solicitud Gestor.

Las Especificaciones del Crédito en una solicitud grupal a diferencia de una solicitud de crédito individual no se
encuentran clasificadas en pestaiias o rubros; éstas estdn incluidas en una sola, y los datos que se deben proporcionar
son:

= Monto.

» Finalidad.

= Condicion de Pago.

= No. de Amortizaciones.
= Periodo Dias.

= No. de Pagos de Gracia.
= Meses.

= Dia de Pago.

= Quincenal.

= Fecha de Entrega.

= Fecha de Vencimiento.
= Fecha de ler Pago.

= Tasa Normal.

= Tasa Moratorio.

= Expediente Completo

La Informacién de los Integrantes del grupo esta conformada por los siguientes datos:
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= No.

= Clave.

= Nombre.

= Monto.

= Reciprocidad.
= Calif. Scoring.
= Calif. Buro.

= Ciclo.

= Integrante.

Como se muestra en la imagen 5.33

@ F10-Guardar
Grupo: + Fecha: I:I v

Producto: 3 Mo. de Solicitud:
Estatus: & Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA { Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ;
Fondeador: RS
Monto: Finalidad: & condicién de Pago: ¥
MNo. de Amortizaciones: Periodo Dias: MNo. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 | ¥ Fecha de Vencimiento: |:| v Fecha de 1er Pago: 02/07/2020 | ¥
Tasa Normal: Tasa Moratorio: Expediente Completo:
No. Clave Nombre Monto Reciprocidad Calif. Scoring Calif. Buro Ciclo Integrante
Figura 5.33:

Para capturar la informacién solicitada dentro de las Generalidades de la Solicitud habrd que seleccionar alguna
de los catdlogos o listas que se proporcionan en los combos de las opciones.

Para capturar el Grupo habré que dar clic en el combo de la opcién y seleccionar el grupo correcto del catdlogo
que se despliega.

Como se muestra en la imagen 5.34
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@ F10-Guardar

Grupo: GRUPO DE PRUEBA

Producto: | ORDINARIO GRUPAL

Estatus:

soLiciTup

Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fondeador:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Prestamo grupal
¥ Fecha: v
¥ No. de Solicitud 4
Referendia:
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4

A

Figura 5.34:

Al momento de seleccionar el grupo, en la parte de Informacién de Integrantes se despliega automdticamente la
lista de los afiliados que conforman el grupo que se ha seleccionado, pero con los datos de Monto e Integrante con un
fondo de color amarillo, pues ambos datos se van a editar posteriormente.

Como se muestra en la imagen 5.35

@ F10-Guardar

Grupo: | GRUPO DE PRUEBA

Producto: | ORDINARIO GRUPAL

Estatus:  |SOLICITUD ¥

Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: |3

Monto: Finalidad:
No. de Amortizaciones: Periodo Dias:
Meses: Dia de Pago:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥

TasaNormal: 54.00 Tasa Moratorio:
No. Clave Nombre Monto
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL

2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA

Fecha de Vencimiento:

¥ Fecha: v
4 No. de Solicitud: P
Referencia:
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA :
+
& Condidén de Pago: ¥
No. de Pagos de Gracia:
Quincenal:
v Fecha de ler Pago: 02/07/2020 | ¥
108.00 Expediente Completo:
Reciprocidad calif. Scoring Calif. Buro Ciclo Integrante
000 0,00 10 1 2 INTEGRANTE
0.00 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.35:

En el caso de la Referencia permanecerd el campo inhabilitado mientras que la solicitud no tenga el estatus de

Autorizado.

El Promotor viene dado por default, pero si se requiere cambiar el dato, tendrd que ser seleccionado del catdlogo

que se proporciona en el sistema.

Solo resta seleccionar el Fondeador para que que de listo el llenado de Datos Generales.

Como se muestra en la imagen 5.36
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Prestamo grupa

@ F10-Guardar
Grupo GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL L 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia.
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |24 .

Figura 5.36:

Una vez completa la informacién de las Generalidades de la Solicitud, habra que pasar a las Especificaciones del
Crédito.

Algunos de los campos se muestran por default al momento de seleccionar el tipo de producto, se irdn comentando
cuales son, en lineas posteriores.El campo de Monto se va a mostrar inactivo, pues éste se va a ir modificando conforme
se vaya asignando el monto a cada uno de los integrantes.

La Finalidad se muestra en automatico al momento que se selecciona el tipo de crédito que se va a solicitar.

La Condicién de Pago debe seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.37

Monto: Finalidad: ¥ Condicién de Pago: DEPRINCIE S
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de 1er Pago: 03/08/2020 | ¥
TasaNormal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
Clave Nombre Monto Reciprocidad calif.scoring | calif. Buro | Ciclo Integrante
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE

001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0.00] 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.37:

= No. de Amortizaciones. Especificar el nimero de pagos en los que se va a cubrir el monto del crédito asi como
sus cargos correspondientes.

= Periodo de Dias. Al inicio este campo se muestra inactivo, pero en cuanto se proporciona el niimero de amorti-
zaciones, el campo se activa para poder especificar el rango de dias que habré entre cada uno de los pagos.

= No. de Pagos de Gracia. Habr4 algunos casos en los que los pagos sean solo interés, es en este campo donde se
debe especificar cuantos abonos van a ser de tinicamente interés.

= Meses. En esta parte habrd que especificar en cuantos meses se va a cubrir el crédito. (Este dato solo debe
proporcionarse siempre y cuando no se especifique nimero de amortizaciones y periodo de dias.)

= Dia de Pago. Determinar que dia del mes se van a efectuar los abonos del crédito. (Para proporcionar informa-
cion en este campo, los datos de nimero de amortizaciones y periodo de dias no deben contener datos.)

= Quincenal. Si el crédito va a manejar abonos quincenales tiene que marcarse este dato.

= Fecha de Entrega. Toma como fecha de entrega, la misma que la fecha de la solicitud, pero puede ajustarse
seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona al dar clic en el icono.
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= Fecha de Vencimiento. Este dato se da en automatico al proporcionar la fecha de entrega; y se calcula en base
a la fecha de entrega y al nimero de abonos especificado y el rango de dias entre cada uno de ellos.

= Fecha de ler. Pago. al igual que la fecha de vencimiento, se da en automdtico dependiendo la fecha de entrega,
el nimero de pagos y el periodo de dias.

= Tasa Normal. Este dato se muestra autométicamente cuando se selecciona el tipo de crédito.

» Tasa Moratorio. Al igual que la tasa de interés normal, este dato se muestra automdticamente cuando se selec-
ciona el tipo de préstamo que se va a otorgar.

= Expediente Completo. Si el grupo que solicita tiene toda la documentacién en orden, se marca esta casilla.

Como se muestra en la imagen 5.38

@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA E 2 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £ 4

Fondeador: |RECURSOS PROPIOS .

Monto: Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago: Quincenal:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v

Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:

Figura 5.38:

Para terminar de capturar la solicitud solo resta completar la parte de Informacién de los Integrantes, y solo habra
que modificar las columnas de Monto e Integrante.

Monto. Se debe ir editando cada uno de los registros del integrante e ir asignando a cada uno el monto que le
corresponde, para que ahora si el campo de Monto que estaba en la seccién de Especificaciones del Crédito se vaya

actualizando

Como se muestra en la imagen 5.39
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS E 2
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v
Tasa Normal: 5400 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 000 10 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.39:

Al momento de especificar el importe de cada uno de los integrantes del grupo el monto global serd igual a la suma
de los importes de todos los integrantes.

Con lo anterior queda completa la informacién de la Solicitud de Crédito Grupal, lo que resta por hacer es guardarla
dando clic en el icono F10Guardar; se mostrard en pantalla una pregunta para confirmar que se desea guardar la
solicitud, al dar clic en Si se mandard un mensaje de que la solicitud se guardo de forma correcta si es que toda la
informacién proporcionada es correcta.

Una vez guardada la solicitud, en la pantalla principal de Préstamos se visualizard un registro por cada integrante
del grupo, todos ellos con el mismo nimero de solicitud, estatus y clasificacién.

Como se muestra en la imagen 5.40
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 0
Estatus:  |SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS 4+
Montao: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINGI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta Io. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: @ Registrar? Juincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Ven echade ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Morator No = xpediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto L [Reciprocidad ‘cali-r. Scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.40:

Si después del andlisis realizado por la entidad, la solicitud es factible habrd que AUTORIZAR el crédito, para
esto es necesario Editar la solicitud y cambiar el Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.41

QFID—Guardar

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud: 4
Estatus: Referencia 000004-CO1
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: 0 Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |[Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif.Buro [ Ciclo Integrante
1 |001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.41:

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico

que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse el movimiento en caja y entregarle el monto
correspondiente a cada integrante del grupo.



5.3. PRESTAMOS

Como se muestra en la imagen 5.42
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E F10-Guardar
Grupo: 4 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud: 4
Estatus: Referencia: 000004-CO1
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥
Monto: 10,00000 Finalidad: & Condicion dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta lo. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: @ Registrar ? Juincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Ven echa de Ter Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54.00 Tasa Morator No Yes xpediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto . [Reciprocidad calif. Scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00. 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.42:

Cuando el préstamo se encuentra ya Autorizado, en la pantalla principal de Préstamos apareceran la lista de inte-
grantes ya con una Referencia de préstamo cada uno y el Estatus ahora debe mostrarse como AUTORIZADO.

Como se muestra en la imagen 5.43

Prestamos (Disposiciones)

& @4 B 0 @ ©

e

B A B

e

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual  Grupal Editar  Renovacion  Reestructura Documentacion —Logprestamo  Castigar  Dictamen  Amortizaciones
& =
Solicitud Ind. ~ Prov.yProp.Real.  Tablaind.  Tablaind.Csv  Pagaréind. Contratoind. Verificacion  CheckList  CartaComite
Sucursal: [SUCURSALT - QUERETARC| ¥ | Ejercicio: 2021 Periodo: 8

solicitud No. Disposicion Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacion
330 as21 04/08/2021 SOLICITUD 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 4900000  INDIVIDUAL
329 4421 04/08/2021 SOLICITUD 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 5200000  INDIVIDUAL
328 432 04/08/2021 SOLICITUD 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 70,00000  INDIVIDUAL
327 4221 04/08/2021 SOLICITUD 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECNOLOGIC/ 200,00000  INDIVIDUAL
326 a2 02/08/2021 SOLICITUD 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 200,00000  INDIVIDUAL
325 a021 30/07/2021 AUTORIZADO 001-00043 MARTINEZ ESTRADA CESAR JESUS 90,00000  INDIVIDUAL
324 3921 23/07/2021 AUTORIZADO 001-00150 GRUPO AUTOMATIZACION TECNOLOGIC/ 100,00000  INDIVIDUAL
323 3821 14/07/2021 AUTORIZADO 001-00092 VIVERO LOS TRES GARCIA SPR DE RL DE € 6892662  INDIVIDUAL
322 Erzl 30/06/2021 VIGENTE 001-00124 GRUPO COMERCIAL JACHAR SA DE CV 5000000  INDIVIDUAL
321 3621 29/06/2021 VIGENTE 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 200,00000  INDIVIDUAL
320 3521 30/06/2021 VIGENTE 001-00140 MARTINEZ GANDARILLA EDGAR LUIS 150,00000  INDIVIDUAL
319 342 29/06/2021 PAGADO 001-00198 ALT INGENIERIA INDUSTRIA Y TECNOLOG 7160912 INDIVIDUAL
318 3321 24/06/2021 VIGENTE 001-00086 RIGURI MEXICO SA DE OV 2934944  INDIVIDUAL
317 221 21/06/2021 VIGENTE 001-00172 GMG TRADING S. DE RL. DE CV 100,00000  INDIVIDUAL
316 3121 08/06/2021 VIGENTE 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 250,00000  INDIVIDUAL
315 3021 03/06/2021 VIGENTE 001-00140 MARTINEZ GANDARILLA EDGAR LUIS 150,00000  INDIVIDUAL
314 2921 28/05/2021 PAGADO 001-00062 GRUPO INNOVACION Y DESARROLLO EM 200,00000  INDIVIDUAL
313 2821 07/05/2021 VIGENTE 001-00140 MARTINEZ GANDARILLA EDGAR LUIS 5000000  INDIVIDUAL

Figura 5.43:

Al igual que en los créditos individuales, al autorizar una solicitud de préstamo grupal se puede imprimir la do-
cumentacion del crédito; la documentacion que esta disponible en el sistema todos los documentos estan en PDF y
son:
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Solicitud de Crédito Grupal.
Plan de Pagos Grupal.
Pagaré Grupal.

Contrato de Crédito Grupal

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Solicitud de Crédito Grupal. Para imprimir este documento solo hay que seleccionar el registro de alguno de los
integrantes del grupo, y dar clic en el botén Solicitud Grup

Como se muestra en la imagen 5.44

Nombre Grupo: GRUPO DE PRUEBA
DATOS GENERALES:
Fecha de vistaocular

Sucursal: SUGURSAL - GELAYA
Mombre: ERIKGA
RF.C:SCERS22
Fecha do Nackmianis: 1986-02.28
Naconaidsd: MEXICANO(A)
Firma Electnica:

Domicllc Partcular:

Calle: CTODAVID ALFARG

Municplo: CELAYA
Pals: MEXICO
Enrela

Cate:
Referencias del Domiciio (Fachada, Comercios, etc )

Telshno Fio:

Actvidad Econémica EMPLEADO

4 Desempenia o ha desempefiadoun Cargo
Fiotoo?

Tiene aigin Famiar Diecio que des

{lane slgn Famsar que dessmpate
CARACTERISTICAS DE SU ACTIVIDAD
Tinecasa

Ao ds residr en ese dom il

Esiado Civi

Gusnios Hios sene:

Vivencon Usied:

Edases:
Tiempo de dedicarse ala Acthidad actusk
Escolariad:

SOLICITUD DE CREDITO GRUPAL

Ciclo: 001

Nombre Ejecufvo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

~Apaico Patemo: SERVI

CJURP.: SCEBS0ZZBMGEXAXRIO Género: F.: X

~Apalidoliamo: CAZARES.

Lugar do Nacimiento: CELAYA, GUANAJUATO
Comeo:

Pas: MEXCO

Nom Ext: 128 Ho.Int:
LEIE""Y

Localdad: NNGUNA

yiaCate:

Coutar
Productos ue Vends:

si() Mo ()

si() No ()

si(x) No ()

Coloria: HAGIENDA DEL BOSQUE
Estado: GUANAJUATO

Soflera () Gasada (X ) Uniéo Lires( ) Viuda { )
THgo () 2:3 Hips { ) Més de 3 Hios( ) No Tiens (X)
si() No ()

1A% ( ) Hasta 3A%os [ )

PREPARATORIA

Figura 5.44:

Més de 3 Ao ( )

Plan de Pagos Grupal. Para imprimir el plan de pagos del crédito grupal, se selecciona uno de los registros de
cualquier integrante del grupo, y se da clic en el icono Tabla Grup.

Como se muestra en la imagen 5.45

TABLA DE AMORTIZACION GRUPAL

cLae 2

PRESTAMD: oot

NOMBRE: ‘GRUPD DE PRUEBA

PROMOTOR: ACMNISTRADOR CEL SISTEMA

owTo: e

TASAMENSUAL: P

NUMERQ DE PAGES: =

TIPODEPAGC: noas

Puzo: w0

o
N e Gl e A o £
e =W Eom = = wE
2 MARTES? DE ABAL OE 2020 a0 som LT 85400 23300
3 WEVES7CEMAYODEDA Iz wsam no 5400 30000
& SABADOS DE MO0 0 220 amm som nm 000 asm0
5 LUNES 6DE L0 DE 2020 amw s0m na 85400 as0.0
& MERCOLES SDE AGOSTO DE 2020 amw s0m na 85400 20000
7 VIERNES 4 OE SEPTIEWBAE DE 220 a0 som LT 85400 75700
8 DOMMNGO 4DE OCTUBRE DE 2020 Iz wsam no 5400 730400
8 MARTES3 DE NOVIEMBRE DE 2020 amm som nm 000 700200
10 JUEVES 3 DE DICEEMERE DE 2120 amw s0m na 85400 s
H SABADO2 DE ENERO DE 2121 a0 som LT 85400 83800
12 LUNES 108 FEBFERD DE 221 Iz wsam no 5400 o800
13 MIERCOLES 30EMARZODE 2021 amm som nm 000 5800
1 VIERNES 2 OE ASRIL DE 221 amw s0m na 85400 530
15 DOMNGO 2DE MAYODE2021 a0 som LT 85400 802000
16 MARTES 1 DE AN 0E 221 Iz wsam no 5400 4se8.0
7 JUEVES 1 D LD DERE! amm som P 000 P
18 SABADO31DEILO € 221 amm som nm 000 402420
19 LUNES 30 DE AGOSTODE 221 amw s0m na 85400 2820
2 MIERCOLES 20 DE SEPTIEWBAE OE 221 a0 som LT 85400 238000
21 VISRNES 28 DE OCTUSRIE DE 2021 Iz wsam no 5400 20200
2 DOMMGO 2 OE NOVIMBREDE2®! amm som nm 000 250800
25 MARTES28DEDIIEMBAE DE 2021 amw s0m na 85400 23840
2 JUEVES 27 DEENERODE 202 a0 som LT 85400 20200
3 SABADO26DEFESRERODE 2022 amm s0m nm sa00 =
2 LNES 28 e WARZODE 202 amm som nm 000 13m0
2 MIERCOLES 27 DE ASRL DE 222 amw s0m na 85400 100
3 VERNES 27 DEMAVODE2(22 amm H0m nm 400 70400

Figura 5.45:
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Pagaré Grupal. Seleccionar el registro de algiin integrante del grupo y dar clic sobre el botén Pagaré Grup.

Como se muestra en la imagen 5.46

FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 1/1
PATZCUARO, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020

Par este h‘)aﬂgiré me énos) obll(l'; LEI’mDG) incondicionalmente a d) Zﬁgr a la orden de FONDO REGIONAL PARA LA
MUJER ENA D GIO) STRE DE PATCUAR! AHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA, A. C., en
C ENDA DE LOURDES 209 INT. COLONIA DON GU en la ciudad de CELAYA, GUANAJUATO, la cantidad de §

(CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.)

mediante 30 Pagos AL VENCIMIENTOQ consecutivos, de acuerdo a la tabla de amortizacién descrita y causara desde
esta fecha interéses ordinarios a razoén del 4.50% mensual, en caso de incumplimiento o mora en los pagos del
principal o sus accesorios, generara intereses moratorios a la tasa que resulte de multiplicar por dos la tasa de interés
ordinaria. Los intereses moratorios se causaran desde la fecha en que se incuma en el incumplimiento hasta la
regulanzacnn de los pagos Si un, dia que ocurre un venCImlento es inh D|I se pagara el dia anterior inmediato habil al

Para mayor de la cantidad a r en cada abono,enseguida se hace constar la tabla de
amortizacion donde constan todos y cada uno de Ios pI)a gos con el monto correspondiente de capital e intereses
ordinarios, sin incluir los intereses moratorios que se calcularian en caso de incumplimiento o mora.

Figura 5.46:
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Contrato de Crédito Grupal. De igual manera se selecciona el registro de alguno de los integrantes y se da clic en
el icono de Contrato Grup.

Como se muestra en la imagen 5.47

m-n.: m.l Crédito Slnd m- ahh Drllnupm- ‘GRUPO MAYA ATLIXCO S.C. DE RL DE C.V. como "ACREDITANTE™
. Apagerads i enl oo oo s "L SOPOW oo parte o
R CREDI A0S, 1 o, JUAN CAALOS NURLSE ORTE, EFIA SERVIY GAZARES, 2sdnes compireoen 51 5, ol deeno. s asanss o8
:.. e EL CLIEHTE"  “OBLIGADOS SOLDAMOS Y AVALISTAS', o oo e s doc woncs ¢ ueias s s
bEcLARACIONES

L"LA SOFOM" dectara:

Ao Orica Y00000000000000C0C0RK. s ea una Socedad

[ o Fimppd ey mm \a Repitica Mexioang, ssgc consia on a Escrtura Pubica Nimero J00K, Vohmen. Nimero X.

coroin 1 50 o o oo G000t 1 ] L okl Piion o 0 (Lo ' o b o o ks bk e s Py &5
=

¥ bomerto de la famlar. Askmismo
298 58 Nl oo ser GpEraSD Con T8 e FGRKcOMSga, InaMuASEs e 8 Gatkema Faderal, Inguconss oo Crics da Pai y Entidadss

€ aue thidades bajo Boencias expedidas por =8 G0 domaso fcal st ubicad en: CALLE 20 SUR
e T e i = NSt sebo o e

2 7EL GLIENTE" y "0BLIGADOS SOUDARIOS ¥ AVAUSTAS", desaran
LA SOFOM Ia informackén  documentacién

e St el o, Jugal ¥ 4n guners soriugYaa o cua s oo buse parm a costracin o prvisow comris y
subrizacon cbl crédo objels de esl nskumenin, que cofman ulenle o vaor do oo benea que noran of negocio do 5 propedad
responder de o ocrona, e ke shoton s by oo o s e
mycmmmmwcmamamnammmﬂmmmnyhmunma.mmmn
q&mamfhzmalmaﬂuwmwmmﬂmﬂwpllldinblllﬂwﬂ ‘empieados o 0e cusiquier Sndeslo que

) Que sstando ener SEnomes qus o o o ko s a sekcnass & "LA SOFOM, B ek o, plkces  ekrss &8
ot o o vt Yoot

e recuros, do Fidecomiaas il por ofGoblermo Fdrs
IRutiionss da k1o Gal Pais  Eniaades Feancaras da Exsrar o rganiamos

Tequieran, asi amb 8 SUmpir oon I OrMaINAGEd qus os mismas establezsan.

£ Qs rocadores does tmeosce &

"LA SOFOMF, pare que eda posea y cbknga Ibmacién e s dats personaies. aa como da manera enuncalha y no kTiabe: para

bt oot e Uipt i Epif ool iy pedt el g o ety it R Ay il
e, ¥

) Quo senen 1a capasidad urksca y esendmica sullcions, asi como 1a aohoncia Mmofal para asumir 13 OBeYaCNGS Matera do 90 CONKRLO
que
‘encidos subsscuenies serdn personzs dignas y sohentes.

F) Gue con w.hmmm.ﬁmmcmm'um hmmrnm.ﬂcumncmam
na do s ciuauias s Jo gran, s como &f Ton parcios, i foma y porododad para kqudaros, cargas fnanceras,
ity T s S SParacdh C 3  mratonos, n o0 case,

Figura 5.47:

Verificacion. Con este botén se puede imprimir un formato de verificacidn, para corroborar los datos que se estdn

capturando en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.48
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PRESTAMO IND: $5,000.00

LUGAR DE PAGO:
APORTACION SEMANAL MINIMA: § 20.00

cantidad adeudada serd pagada en 30 pagos MENSUALES de Ia siguiente forma y de conformidad con las fechas y cantidades que a
continuacién se indican:

SEMANA |  FECHA IMPORTE DIAS
T [003-2020 0
z [07-04-2020 $427.00 i
3 [07-05-2020 $427.00 i
4 [06-06-2020 $427.00 3
5 [06-07-2020 $427.00 g
® [05-08-2020 $427.00 5
7 [04-08-2020 $427.00 a
5 [04-10-2020 $427.00 a
5 [05-11-2020 $427.00 2
0 [0s122020 $427.00 8
11 [02-01-2021 $427.00 2
12 [01-02-2021 §427.00 1
i3 [03:052021 $427.00 B
4 02042021 $427.00 B

15 [02:062021 $427.00 B

1601062021 $427.00 T

17 01072021 $427.00 1

18 [sro72021 $427.00 a1
19 [30:062021 $427.00 30
20 [25-08-2021 $427.00 |28
7 Zs-102021 $427.00 E)
2 [28112021 $427.00 }?s
23 [2e12-2021 $427.00 |28
24 ez $427.00 £
25 [2s022022 $427.00 }?s
2% (28032002 $427.00 28
T [Froaz0z $427.00 2
28 [27-052022 $427.00 }?7
2 [26-06-2022 $427.00 |26
30 [26-07-2022 $§447.00 [26

Figura 5.48:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Check List. Al dar clic en este botén se imprimird el formato de check list que mostrard cuales documentos han
sido entregados por parte del solicitante.

Como se muestra en la imagen 5.49

Grupo Maya Atlixco SC DE AP DE RL DE CV

Orega._

CHECK LIST PRESTAMO

Soclo: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
Ejecutivo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fecha: 7 DE FEBRERO DE 2020

[Ne.TDx

sl

01 |COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE

COMPROBANTE DE INGRESOS (DEUDOR)

[COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE (AVAL)

£(8|8]

[COMPROBANTE DE INGRESOS (AVAL)

BURO DEUDOR

BURO AVAL

Sji‘

|COMPROBANTE DE DOMICILIO AVAL 2

COMPROBANTE DE INGRESOS AVAL 2

ﬂf

BURO AVAL 2

10 [COMPROBANTE DE DOMICILIO DEUDOR
SOLIDARIO

11 [COMPROBANTE DE INGRESOS DEUDOR

SOLIDARIO

x| x| x| x| x| x| <] x| x| | %| B

12 [BURO DEUDOR SOLIDARIO

Figura 5.49:

Renovacion Esta opcidn se puede utilizar para aquellos créditos que tengan como saldo total del adeudo un importe
menor al monto original del préstamo, y no necesariamente deben estar vencidos en su totalidad.

Para poder realizar la renovacion, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea renovar y dar
clic en el icono de Renovacion, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.50
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& & 0 8 @ 8 @a

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

@ 8 B8 A B @

Amortizaciones  Documentacién  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal

(2] I - e (2] B

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. ContratoGrup. Verificacion  Check List

sucursal: | SUCURSALT - CELAYZ| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

solicitud Referencia Fecha Estatus Renovacién bre Monto Clasificacién
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORI e Ranoyar Prestamo 000003 M1 CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORI ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL

m Saldo Insoluto:  5,000.00 ORI
Interes Normal: 833
Interes Morat.: 0.00
Iva: 133
Total: 5,009.66
No Yes

Figura 5.50:

Una vez que se confirma la renovacion, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el mismo monto que el préstamo que se estd renovando.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.
= Deposita la diferencia entre el importe del nuevo crédito y la deuda anterior en una cuenta del afiliado, disponi-

ble para entregarse.

Como se muestra en la imagen 5.51

Prestamos

H @ 0 8 @B O O

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

B @8 @ @A B @

amortizaciones  Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

=) BHOBH B B8 BHOH =] B

Solicitud Ind.  Solicitud Grup.  Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

iolicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificaciéon
001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
4 000004-C0O1-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL

Figura 5.51:

Reestructura Esta opcion es recomendable para aquellos créditos que ya estdn vencidos o con un atraso muy
grande.br>Para poder realizar la restructura, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea y dar
clic en el icono de Reestructura, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.52
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@& &4 0 8 @ 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

2 @ B @ B @

Amortizaciones ~ Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

B OBEH OB B OBH H =] [

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Solicitud Referencia Fecha Estatus Reestructura Monteo Clasificacién
5 00000S-MI1 08/02/2020 AUT . Recstructurar Prestamo 000004-cor-3 ['ZJUAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL
@ i

4 000004-CO1-1 07/02/2020 AUTI Srialerlis - HTA0D T1Z JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
Interes Normal: 750

3 000003-MI1 07/02/2020 AuTI Interes Morat 0.00 T1Z JUAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL
wa: 120
Total: 5,008.70

No Yes

Figura 5.52:

Una vez que se ha confirmado la restructura del crédito, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el importe total de la deuda.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.

Como se muestra en la imagen 5.53

Prestamos

H @ B 0 @ 8 B

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacion  Reestructura

& @ B @ B @

Amortizaciones  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

(2] (2] BOE BH & (2] [

Solidtud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacdon  Check List
Sucursal: [SUCURSALT -CELAY2| ¥ Ejercicio: 2020  Periodo: 2
Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
5 000005-MI1 08/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
Amortizaciones

Una vez que ya tenemos nuestro crédito en vigente nos muestra la tabla de plan de pagos el cual si el afiliado desea
que se ajuste su plan de pagos damos un clic en el icono Amortizaciones para realizar los cambios correspondientes

esta opcidn cuenta con las siguientes opciones:

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.
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= Regenerar.

Como se muestra en la imagen 5.54

0 @ 8

Eliminar

Nuevo

No. |Fecha

Editar

Capital

0.00

Regenerar

Interes va Total

Figura 5.54:
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Si el afiliado de la entidad necesita realizar alguna modificacion a sus planes de pago solo tenemos que dar Nuevo
y llenar los datos que nos solicitan, una vez capturado los datos se da F10Guardar y nos dird que si queremos guardar

el registro.

Como se muestra en la imdgenes 5.55

0 =

Nuevo Editar

No.

Fecha

17/03/2020
16/05/2020
15/07/2020
13/09/2020
12/1172020
1170172021
12/03/2021
11/05/2021
10/07/2021
08/09/2021
07/11/2021
06/01/2022

8 ¢

Eliminar  Regenerar

Amortizacion

Q F10-Guardar

No.: 13
Fecha Amortizacion: ~ 02/08/2020 | ¥
Monto Amortizacion: 60.00

Interes: 1050

B A = =

636.14 134,60
709.88 70.99

5,000.00 3,885.62

(a) Datos

1136,
621.69.

Total

@ F10-Guardar

Pregunta
792.28 NO.: . .
79228 . Registrar ?
79228
79228 Fech: @
79228
79228
792.28 Mont
79228 Mo Yes
79228
Intert
792.28
79228
792.23
9,507.31
(b) Guardar
Figura 5.55:

Editar: Como todo proceso también estd opcion cuenta con Editar la cual nos sirve para modificar algin dato, que
deseamos corregir una vez hecho esto solo queda dar F10Guardar
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Como se muestra en la imagenes 5.56

0 @ 8 & e N i
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar ‘ [
No. |Fecha Total
No. | Fecha capital Interes va Total " @ F10-Guardar '
1 17/03/2020 79228
[ 17/03/2020 Amortizacign {oo! 792.28, 2 16/05/2020 79228
2 16/05/2020 60 792.28 3 15/07/2020 1 79228
@ F10-Guardar No.: 13
3 15/07/2020 81 792.28 4 13/09/2020 is 79228
. 1270872020 s p—— 5 1312030 Fecha Amortizacion:  02/08/2020 ¥ 3 —
5 12/11/2020 26 79228 6 11/01/2021 Monto Amortizacion: 700.00 o 79228
No.: 1
5 1170172021 3 59 79228, 7 12/03/2021 — | h 79228
' 12/03/2021 Fecha Amortizacion:  02/08/2020 | v al 792.28 H 11/05/2021 Pregunta s 79228
3 11/05/2021 1| 792.28 5 10/07/2021 _ 3 79228
Monto Amortizacion: 60.00 T 7N, Registrar? =
) 10/07/2021 83 79228 10 |08/09/2021 s\ “ 30.66 79228
10 08/09/2021 i =D 66 79228 1 07/11/2021 & 154 79228
" 0741172021 54 792.28 12 |06/01/2022 E 1136 79223
No Yes
12 |06/01/2022 ik (R 136 79223 5,0¢ 1343 9,579.95
5,060.00 389652 62343 9,579.95

(a) Datos (b) Guardar

Figura 5.56:

Eliminar Estd opcién nos ayuda a eliminar alguna amortizacion que se necesita quitar del plan de pagos solo
tenemos que seleccionar en la tabla la que queremos quitar y dar en icono de Eliminar nos preguntara si deseamos
eliminar y damos clic en YES y esta quedara eliminada.

Como se muestra en la imagen 5.57

0 @ 8
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar

No. Fecha Capital Interes va Total
.
1 17/03/2020 21228 500.00 80.00 792.28
2 16/05/2020 23691 47877 76.60, 792.28
3 15/07/2020 26439 455.08 72.81 792.28
4 13/09/2020 295.06, 428.64. 68.58 792.28
5 1211172020 Eliminar 3.86 792.28
e 1rez0z @5, Desea eliminar la amortizacion &7 79228
7 12/03/2021 @ 271 792.28
8 11/05/2021 6.15 792.28
9 10/07/2021 D ves 883 792.28
10 08/09/2021 ; : 0.66 792.28
n 07/11/2021 636.14 134,60 21.54 792.28
12 06/01/2022 709.88) 70,99, 11.36; 792.23]
5,060.00 3,896.52 62343 9,579.95

Figura 5.57:

Documentacion. Regularmente cuando se solicita un crédito hay cierta documentacién que la entidad requiere
para llevar a cabo el tramite.

Esta opcidn se despliega cuando se ha seleccionado un crédito y se da clic en la opciéon Documentacion; al dar clic
en la opcion se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que incluye las opciones de F2Ver

Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que el afiliado deber4 cubrir.

Como se muestra en la imagen 5.58
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H 8 8

F2VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 5.58:

La informacién de la lista de los documentos necesarios, se encuentran dentro de una tabla conformada por las
columnas de:

= Documento. Muestra el nombre del requisito.

= Usuario. Despliega el nombre del usuario que estd recibiendo la documentacion.

» Entregado. Este campo sirve para ir marcando aquellos documentos que se han entregado.

= Fecha. Por default muestra la fecha en la que se dio de alta el crédito, pero una vez que se ha marcado como
entregado o digitalizado el documento se actualiza el dato y se pone la fecha en la que se entrega el documento.

= Digitalizado. Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.

= F2Ver Doc. Esta opcidn sirve para poder visualizar los documentos que hayan sido digitalizados previamente.

Solo hay que seleccionar el registro del documento que se requiere ver en pantalla y dar clic en el botén para que
en automadtico se despliegue el archivo.

Como se muestra en la imagen 5.59

0o a

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Registrar ?

No |

Figura 5.59:
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F3Capturar. Con este botén el usuario puede digitalizar los documentos que entregue el solicitante, solamente
hay que seleccionar el registro del documento que se va a guardar en el sistema y dar clic en el botén; al momento se

abrird una ventana en la que se tendrd que seleccionar el archivo que corresponde.

Nota: Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

Como se muestra en la imagenes 5.60

v sue  modfied
otz

outerz0
outezo

TS — — — =
1i1e s 5 DB

0B

I | s S ———| [ | resw | o
stie o2

o Wl |

|/ ccrmrosane oomcuso necmnte iay ADNDUSTRAOCR 06 SSTEA

POF Archwos (*pd &

Cancel pen

(a) Datos (b) Guardar

Figura 5.60:

F4Borrar:Si por alguna razén es necesario borrar algin documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer

seleccionando el registro y dando clic en el boton F4Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que
si se responde de forma positiva el archivo quedard eliminado.

Como se muestra en la imagen 5.61

@
[ %]
F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

IDocumento

Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

No || es

Figura 5.61:

Log Préstamo Mediante esta opcion se podra consultar el histérico de los préstamos, es decir los cambios que ha
tenido el expediente del crédito desde que se dio de alta la solicitud. Para consultarlo solo es necesario seleccionar el
registro del préstamo en cuestién y dar clic sobre el botén Log préstamo; en ese momento se despliega en pantalla
una ventana que contiene los cambios que ha sufrido el registro ordenado por fechas.

Como se muestra en la imagen 5.62



5.3. PRESTAMOS 221

EE
Fecha Hora Serie Serie alta Fecha alta Clave Grupo Sucursal Producto Fecha Estatus Solicitud No. prestamo |Ciclo
[07/02/2020 11:2] 000 ADMINISTR/|000 ADMINISTR/|07/02/2020 001-00001 1 SUCURSALT - CE/MIT MICROCREL 07/02/2020 SOLICITUD 3 1
_ 000 ADMINISTRy D00 ADMINISTR 07/02/2020 001-00001 1 SUCURSAL1 - CE/MI1 MICROCREL 07/02/2020 _ 3 _ 1

Figura 5.62:

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en él se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana.

Como se muestra en la imdgenes 5.63

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IPrEdEtErmmadu - Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacic [v Otro 1
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +
Otras opciones
[~ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales
campos

Tipa de columna -
[Predetermina =

| I I

T FECHA HORA SERTE SERIE ALTA
2 [37/62/2020 11:27:17 600 ADNINISTRADOR DEL SISTEMA GO ADMINISTRADOR
3 |p7/62/2020 11:27:50 608 ADNINISTRADOR DEL SISTEMA 008 ADMINISTRADOR

Lo o

Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.63:

Dictamen y Comité: Esta opcién nos permite asignar solo como referencia si algin préstamo esta aprobado, en
solicitud o si a sido rechazado por alguna razén en especifica,accedemos a esta pantalla desde la ventana principal del
Prestamos dando clic al botén "Dictamen y Comité"lo cual nos arrojara la siguiente ventana Dictamen y Comité. Antes
debemos seleccionar el préstamo al que se definird su estatus, selecciondndolo desde la pantalla principal como ya se
a explicado anteriormente, una vez abierta la pantalla de Dictamen y Comité seleccionamos el estatus de la solicitud y
agregamos el el apartado de Observaciones algliin comentario haciendo referencia del porque de la decisidn si es que
el préstamo no fue aprobado. Ahora solo es necesario dar clic en "F10Guardar"para registrar los cambios.

Como se muestra en la imagen 5.62
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@ F10-GUARDAR @ PDF @ v

Observaciones:

Usuario Estatus Fecha Hora Observaciones

Figura 5.64:

5.4. Reportes

5.4.1. Saldos de préstamo

El presente reporte proporciona informacién relevante en cuanto a los créditos vigentes que hay en la entidad al
momento de la consulta; para la generacidn de este reporte es necesario proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal de la cual se desea obtener la informacién.

» Fecha Final a la que se desea saber la informacion.

= De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.
= A la Clave que marcard el limite del rango de afiliados.

= Promotor especifico que se requiere consultar.

» Clasificacion del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

= Producto del que se necesita la informacién.

= Agrupar por nombre del grupo.

Como se muestra en la imagen 5.65
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA l Fecha Final:  02/08/2020 ¥
belaciove (o7 Ale e o7
Promotor: & Clasificacin: ¥ Producto:

Agrupar

B F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Mento

Figura 5.65:

Ult. Amort. Paj Ciclo

Tasa

Plaz

223

Una vez proporcionada la informacidn anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el

sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Promotor.
= Grupo.

= Clave.

= Nombre.
= Préstamo.
= Entrega.

= Vencimiento.

= Monto.

= Ult. Amort. Pagada.

= Ciclo.
= Tasa.
= Plazo.

= Integrantes.

= Capital x Amort.
= Interés x Amort.
= [VA x Amort.

= Total x Amort.

= Saldo.

= Capital Venc.

= Interés Venc.

m IVA Venc.

= Moratorio Venc.

= Total Venc.

= Reciprocidad.

= Dias Venc.
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Como se muestra en la imagen 5.66

Reporte de saldos de préstamos =50
Sucursal:  [SUCLRSALL [y Fecha Final: [04/10/2011 >
De la Clave: [00 (), F3Buscar AlaClave: |72 3, F3Buscar
Fromotor: | <TODOS> 1| Clasificacién: [<TODOS> | Producto: [<ToDOS> a
Agrupar: |
B F2-Actualizar | [} POF ¥4 csv
Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento | Monto Ult. Amort. Pagada Cicl Ta
z ADMINIST OMEGA 501-00001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO 0000026011 | 28/05/2011 21/12/2012 15,000.00 i 2
2 ADMINIST <NINGUNO> 50100002 MAURICIO LOPEZ 000003-C02 03/10/2011 18/08/2014 50,000.00 [ 2
2 ADMINIST oMEGA 501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCI 000002-G01-2 | 28/09/2011 21/12/2012 15,000.00 1 2
2 ADMINIST <NINGUNO> 50100005 NORA VELAZQUEZ 000001-COL 28/09/2011 17/10/2013 10,000.00 2 2
z ADMINIST OMEGA 50100006 JUAN CARLOS NUREZ ORTIZ 0000026013 |28/03/2011 21/12/2012 15,000.00 i 2
z TOTAL SUCUR 105,000.00

Figura 5.66:

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendra el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.67

(2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV - SUCURSAL1 PAGINA: 111
SALDOS DE PRESTAMOS AL 11/10/2011 FECHA: 117102011

s om  2emm sewos o om o o em  em
wam o0 vmm wmesm s 0@ ow o am o

amam w0 mm wmsme ee 0w wm we am 6w

Figura 5.67:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.68

 separado por
o W M e —

Delimitador de texto: [ 7]

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.68:



5.4. REPORTES 225

5.4.2. Colocacion de préstamo

El presente reporte muestra informacién de los créditos que se han solicitado en un rango de fechas. Para poder
visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacion:

= Sucursal de la que se requiere la informacion.

= Fecha Inicial del rango de fechas del que se obtendra el reporte.

= Fecha Final del rango de fechas del que se obtendra el reporte

= De la Clave de la que se tomara como punto de partida para el rango de afiliados del que se va a solicitar el
presente reporte.

= A la Clave final que marcaré el limite del rango de afiliados del que se va a solicitar el presente reporte.

= Promotor especifico del que se desea conocer la informacion.

= Producto determinado del que se requiere saber el movimiento.

= Estatus de las solicitudes que se han realizado en el rango de fechas especificado.

Como se muestra en la imagen 5.69

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA £ Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 ¥

belaclae [ Alacive (o

Promotor: ¥ Producto: ¥ Estatus: 4+

= S
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento | Monto Estatus Producto

Figura 5.69:

Una vez proporcionada la informacidén anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema muestre
en pantalla el reporte contenido en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Nombre.

m Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Estatus.
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Como se muestra en la imagen 5.70

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fechalnicial: 02/10/2020 ¥ FechaFinal: 02/10/2020 v
Dela Clave: 001-00002 Q AlaClave: 001-00002 @

& Producto: | <TODOS> ¥ Estas:  |SOLICITUD 3

Promotor:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Mento Estatus Producto
SUB-TOTAL 0.00
TOTAL SUCURSAL1 0.00

Figura 5.70:

El sistema genera dos archivos, uno en PDF para mandar imprimir el reporte de forma inmediata, y uno en formato
CSV que es ttil para cuando el reporte requiere ser manipulado.

Como se muestra en imagen 5.71

0 BASE DEPRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL.DECL.

Teie

(a) PDF (b) CSV

Figura 5.71:

5.4.3. Circulo de crédito fisicas V4

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacion a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la
fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 5.72
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Sucursal: |<CONSOLIDADO: | &  Fecha: p2/10/2020 v

@ F2-Actualizar @ CsV Excel @ CSV Comas

ClaveOtorgant NombreOtorg: IdentificadorD FechaExtraccii NotaOtorgant, Version pelli T i | idoAdiciol Nombres FechaNacimie| RFC

Figura 5.72:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV y también con otro reporte CSV Coma este sirve
para guardar en laguna carpeta de nuestro equipo

Como se muestra en imagen 5.73

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 E

Opciones de separador

 Anchura fija (+ Separado por
[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales.
Campos 3 >
Tipo de columna: (2 = i
=
L]
Ik Ik L L -
T [laveotorgante NonbreOtorgante IdentificadorDeMedio FechaExtraccion o
| o
Ayuda Aceptar I Cancelar | -l
o
mmmmmmmmmm e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.73:

Como se muestra en imagen 5.74
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Name: circulofvacomas.csv
Save in folder: | < |4 raul | git Create Folder
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
2 Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop drculof.csv 23k 1037
1.6kB  10:50

& File system circulofvdexcel.csv
142 bytes 10:15

prestamos.csv
329 bytes 0953

Documentos
MA®sica
ImAgenes
VAdeos
Descargas

saldosprestamos.csv

Csv Archivos (*.csv) 3

Cancel save

Figura 5.74:

5.4.4. Circulo de crédito fisicas morales V5

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la

fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 5.75

Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA| & Fecha: 02/10/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ csv

Otorgante OteorganteAnti NombreOtorg: Institucion Formato Fecha generac Periodo que re Version RFC

Figura 5.75:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV

Como se muestra en imagen 5.76
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: 2

[ I [ |
Te Anterior Nombr TOANTE INSTituUCion FOTMATO FE

T prorgante Otor T
:Fz torgante Dtorgante Anterior Nombreotorgante Institucion Formato Fe

[EIIS| o
= I [ O P — —
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.76:

5.4.5. Saldos de préstamos por estatus

229

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que tengan saldo al momento de la consulta; para la generacion

de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacién.
Fecha. A la que se desea conocer la informacion.
Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacién.

Como se muestra en la imagen 5.77

Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Fecha: 02/10/2020 v
Producto: ¥ Estatus: 3+
@ F2-Actualizar @ PDF @ (a3
Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Saldo Fecha Ult. Ab. Monto Ult. Ab.  Estatus
Figura 5.77:

Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Una vez proporcionada la informacidn anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el

sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.
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s Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Fecha Ult. Ab.
= Monto Ult. Ab.
= Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.78

Sucursal:

Producte:
) roscier [ ror v
Clave Nombre
001-00001 NUNEZ ORTIZJUAN CARLOS

001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA
TOTAL SUCURSAL 1

SUCURSAL1

<TODOS>

Préstamo
000001-NO1
000002-MI1

16,000.00

Figura 5.78:

11,099.25

CAPITULO 5. PRESTAMOS

- CELAYA ‘ Fecha: 02/10/2020 ¥
& Estatus: (@1
Entrega Vencimiento Monto Saldo Fecha Ult. Ab. Monto Ult. Ab.  Estatus
17/01/2020 11/01/2021 11,000.00 6,099.25 24/01/2020 0.00| VIGENTE
17/01/2020  06/01/2022 5,000.00 5,000.00 17/01/2020 0.00 VIGENTE

0.00]

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendra el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.79

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DE R.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS DEL AL 10/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 10/02/2020
e e e e e e o mewais wewewrs
p— P — w
Figura 5.79:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.80



5.4. REPORTES 231

Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +

Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

ﬂ_‘ .
Campos
Tipo de columna: ¥ 2
| -
L — b
1 FLAVE NOMBRE PRESTAMO ENTEGRA ENCIMIENTO L4
2 P01-00081 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS B0GBO1-NB1 17/81/2820 11/81/2021
3 p01-00062 SERVIN CAZARES ERTIKA BEO00Z-MI1 17/81/2020 B6/01/2022
E TOTAL SUCURSAL 1
1 »
Ayuda Aceptar Cancelar | -
WYL Acept Le o
| S
(a) Exportar (b) Calculo

5.4.6. Reportes Aseguradora

Préstamos en rango de fecha

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna institucién
aseguradora; para la generacion de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacion.

= Fecha Inicial. Seleccionar la primer fecha que debe considerar el reporte.

Fecha Final. Especificar la dltima fecha que debe considerarse dentro del reporte.

Promotor. Seleccionar el usuario del que se desea conocer la informacién.

Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacion.

Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.81

sucursal: |SUCURSALT - CELAYA 3 Fechalnicial: 02/10/2020 ¥ FechaFinal: 02/10/2020 ¥

Promotor: & Producto: ¥ Estats: ¥
@ F2-Actualizar @ csv
Clave Nombre Fecha de Nacir Parte Social | Aportacion Adi Ahorro Reciprocidad |Saldo Prestami Dias Mora Edad Sexo

Figura 5.81:
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Una vez proporcionada la informacion anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Clave.

= Nombre.

= Fecha de Nacimiento.
= Parte Social.

= Aportacion.

= Ahorro.

= Reciprocidad.

= Saldo Préstamo.

Como se muestra en la imagen 5.82

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 ¥
Promotor: | 001 SISTEMAS DEMO &| Producto: |<TODOS> & Estatus:
8] rorcuoier [ v
Clave Nombre Fecha de Nacir Parte Social | Aportacion Adi Ahorro Reciprocidad |Saldo Prestam Dias Mora Edad sexo
TOTALSUCL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Figura 5.82:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.83

I

Delimitador de texto: [ <]

I~ Campo entrecomiliado como texto [ Detectar los ndmeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.83:
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Préstamo ala fecha

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna institucién
aseguradora, solo tenemos que seleccionar la Sucursal, la fecha y dar F2Actualizar

Como se muestra en la imagen 5.84

Sucursal:

& FechaFinal: 02/10/202¢ v

@ F2-Actualizar @ csv

Nombre RFC CURP Fecha de Nacir Fecha de Alta |Saldo Interes Ivalnteres | Moratorio Iva Moratorio |Total

Figura 5.84:

El icono CSV es titil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.85

e
 Avcrura i Pee
M me M ms ge i

Delimitador de texto: [ 7]

Ayuda aceptar_ | Cancelar

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.85:

5.4.7. Préstamo para financiera

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que han sido entregados con la linea que la financiera le ha
asignado a la entidad; para la generacion de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacién.
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= Fecha Inicial. Seleccionar la primer fecha que debe considerar el reporte.

= Fecha Final. Especificar la dltima fecha que debe considerarse dentro del reporte.

= De la Clave. Seleccionar el primer nimero de afiliado que debe tomar en cuenta el reporte.

= A la Clave. Especificar el dltimo nimero de afiliado que el reporte debe tomar en cuenta.

= Promotor. Seleccionar el usuario del que se desea conocer la informacién

= Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacién.

= Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.86

Sucursal:  [SUCURSAL1 - CELAYA ¥ Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ FechaFinal: 02/10/2020 ¥

betaciae o Al Clave: o

Promotor: & Producto & Estatus: 4

8 r2ncwonear [ csv

Tipo Operacior| Cliente Interm Linea Disposicion  |Cliente Contrato Nombre Tipo Persona |Sexo CURP RFC

Figura 5.86:

Una vez proporcionada la informacién anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado :

Como se muestra en la imagen 5.87

sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 2 Fecha Inicial: p2/07/2020 | ¥ FechaFinal: 02/10/2020 v

DelaClave: 001-00001 Q AlacClave:  001-00002 g

Promotor: | <TODOS> & Producto:  [<TODOS> & Estatus: <TODOS> &

[ ool [ v

Tipo Operacior|Cliente Interm Linea Disposicion | Cliente Contrato Nombre Tipo Persona | Sexo CURP RFC

Figura 5.87:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.
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Como se muestra en imagen 5.88

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos e

Tipo de columna: -
|

| | | | iL=]=
1 [TIFO OFERACION CLIENTE INTERWEDIARIO LINEA  DISPOSICION CLIENTE £O
2

TOWd

— o
ayuto [acerr | Gancelor | ; —
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.88:

5.4.8. Buro de crédito fisicas V14

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas parciales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la informacioén .

Como se muestra en la imagen 5.89

Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA|| Fecha: 02/11/2020 v

@ F2-Actualizar @ €SV Excel @ CSV comas

Clave otorgant Nombre del ot | Fecha del repo Apellido pater) Apellido mater Apellido adicio Primer nombrs Segundo nomk Fecha de nacin RFC Prefijo Nac

Figura 5.89:

Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el CSV comas

Como se muestra en las imagenes 5.90
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
Campos
o)

Tipe de columna: 2

| I I
T [LAVE OTORGANTE T WOMERE DEL OTORGANTE 1 FECHA DEL REPORTE APELLIDD

Tem

[Predeter -

oty e

o E=n |

(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 5.90: CSV

Como se muestra en la imagen 5.91

Name: burofvid.csv
Saveinfolder: | < |%* raul | git M Create Folder
Places Name v Size Modified
Q_ search include 01/16/20
) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
Rraul xpm 01/16/20
Desktop burof.csv 11kB 0927
& File System burofexcel.csv 364 bytes 09:45
Documentos burofexcelvid.csv 12kB  10:09
MAcsica burofui4.csv 12kB 1009
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

€SV Archivos (*.csv) 4

Cancel Save

Figura 5.91:

5.4.9. Buro de crédito fisicas morales V5

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacion de la cartera de personas morales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la

Fecha a la que se necesita el reporte,por lo general son fechas de fin de mes

Como se muestra en la imagen 5.92
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Sucursal: |SUCURSAL1-CELAYA| & Fecha: 02/11/2020 ¥

8 rocuntear [ v (B cma [ v

Identificador |RFC Codigo Ciudad: Numero Dun | Compaiiia Nombre 1 Nombre 2 Paterno Mat

Figura 5.92:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene al
igual que la demas reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros dos archivos que solicita el bur6
de crédito, estos son la Cinta que es un archivo en texto plano, que consta de una sola linea y es requerida cuando el
nimero de registros no es muy grande; y el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el
nimero de registros es mayor. Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Reporte CSV Excel

Como se muestra en las imagenes 5.93

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador

 Anchura fija + Separado por
[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones c
[ Campo entrecomillade come texto | Detectar los nimeros especiales = .
o
Campos e ko Samkas e s oo

Tipo de columna: 2

| | 1 I | | -
T faentiticador RFC Codigo CIUdadanc NUMErc DUR Compania Nombre 1

T

i o
Ayuda Aceptar I Cancelar | o
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.93: CSV

Como se muestra en las imagenes 5.94
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Name B N B
Paces Name v SueModfied]  Places Name vsie  Woded
Q search include o116120 Q search include o1/16120
@ Recently Used obj o620 @ Recently Used obj o1/16120
Jomegac otz otz
Ara = otz = otz
beskop burticsy e oz
B Fiesymem sy 364 bytes 0345
Documenos burescaiacs 121 00
viosn burov1dcsy 2a 100
M imgenes mimgones buromecalco 1318 02
w1 VAdeos w1 VAdeos.
o Descrgas o Descrgas

Csv Aoz (x4 Csv Aoz (e 4
Cancel save Cancel save

(a) Cinta (b) CSV

Figura 5.94:



Capitulo 6

Contabilidad

6.1. Catalago de cuentas

Nos permite dar de alta alguna cuenta que no tengamos y que estemos necesitando ocupar cuenta con las opciones
Nuevo, Editar, Eliminar, Cuenta y Nombre .

Como se muestra en la imagen 6.1

0 @ o
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta: Nombre:

Cuenta A |Nombre I
101 DISPONIBILIDADES
10101 CAA
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
101010101 CAJA GENERAL
10101010101 *  CAJA FUERTE SUCURSAL
10101010102 * CAAT
10102 BANCOS
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
101020101 * 0000000001 BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.1:

Para dar de alta una cuenta solo damos clic en nuevo y llenamos los siguientes datos estos son de manera obligatoria
llenarlos :

Cuenta.
Acumula A.
Nombre.
Rubro.

239
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» Naturaleza.

= Tipo.

= Agrupador.

= Cta de mayor.
= Nivel.

= Cuenta inactiva

Como se muestra en las imagenes 6.2

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel

Editar Nos sirva para hacer cambios alguna cuenta que ya tenemos o bien si al tiempo de su captura cometimos

s
s
3
s
Cuenta Inactiva
(a) datos

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

@ F10-Guardar

Cuenta:

L4 @ Acumula A
Nombre:

Rubro:

Naturaleza:

Tipo:

Agrupador:

Cta. de Mayor:

Nivel

Figura 6.2:

algtin error una vez hecho la correccién de damos F10 Guardar.

Como se muestra en las imagenes 6.3

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Eliminar Nos sirve para poder quitar una cuenta que ya no se este manejando solo tenemos que seleccionar la

10101010101
101010101 CAJA GENERAL

CAJA FUERTE SUCURSAL

1- Activo .
Deudora &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(a) Editar

10101010101
101010101

CAJA GENERAL 3 Q

CAJA FUERTE SUCURSAL

1-Activo 4
Deudora| &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(b) llenado

@ F10-Guardar

Cuenta:

e
Acumula A:

Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipe:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Figura 6.3:

cuenta que ya no deseamos tener y dar un clic en el icono .

Como se muestra en las imdgenes 6.4

10101010101

101010101 CAJA GENERAL . 1 @
CAJA FUERTE SUCURSAL
1-Activo  a
Pregunta
Deudora| & FN  Registrar?
Afectable |
@ No Yes
No 4

Cuenta Inactiva

(b) Guardar
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0H @ B
Nuevo  Editar  Eliminar
Cuenta: Nombre:

Cuenta A |Nombre I
1 ACTIVO
101 DISPONIBILIDADES
10101 Borray
1o1o101 5%, EstaUsted Seguro de Borrar la Cuenta Contable
101010101
10101010102 *l No Yes
10102 —
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS [
101020101 * 00DD000DT BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.4:

6.2. Catalago de proveedores

El catdlogo de proveedores nos permite tener un registro y control de todos aquellos proveedores que brindan
servicio a la institucion financiera, para ir al catalogo de proveedores nos vamos a menu Contabilidad <Catalogo de
Proveedores. Al abrir la pantalla de catalogo de proveedores nos mostrara una lista con todos los registros guardados
con anterioridad, en la parte superior contamos con los botones Nuevo y Editar, mds abajo se encuentran los campos
de busqueda, para localizar con mayor facilidad a algin proveedor de la lista, y por ultimo el listado de todos los
proveedores registrados anteriormente.

Como se muestra en las imagenes 6.5

Proveedores =
e

Clave: | Razon Social: Tipo: [0 = Prov de compras =l
Clave Razon Social m
AAEQS50309FMO ABC AEROLINEAS SA DE CV L
AAEG70707126 AUTOTRANSPORTACIONES AEROPUERTO SA D CV
AACPS40304RI19 PATRICIA ANAYA OROZCO
AARLB30S 1IR3 LYDIA AMAYA ROSALES
ACO130801G1 MC AUDITORIA Y CONSULTORIA SC
AEB611030SN7 /AUTOBUSES ESTRELLA BLANCA SA DE CV
AECGS40318HNO GILBERTO EDUARDO ANGELES CASTAREDA
AEHMB 10916134 MA GUADALUPE ELEGRIA HERMNANDEZ
AER990218E83 AEROCOMIDAS SA DE CV
API6609273E0 ‘GRUPQ FLECHA AMARILLA
APSOB0728RTS ADT
ASE931116231 AXA SEGUROS SA DE CV
AST9612211E6 AUTO SERVICIO TREJO SA DE CV
AUR 100 128NN3 RIZO PAPELERA SA DE CV'
BAHE7912035Y6 ENRIQUE BARLELOS HARO
BANS00901167 BANCO DEL AHORRO NACIONAL Y SERVICIOS FINANCIEROS, SNC
BMN930209927 BANCO MERCANTIL DEL NORTE SA
BRAS01211E80 BIENES RAICES ASTOR SA DE CV
CAAJG20617M13 POLLO FELIZ
CAG110830A23 (CONCESIONARTA AUTOPISTA GUADALAJARA TEPIC SA DE CV
CAH1012085Y0 'CONSORCIO ADMINISTRADCR. DE HOTELES INEKIE SA DE CV

+Rasn1260F Ty

Figura 6.5:

Para agregar un nuevo proveedor damos clic en el icono de "Nuevo"lo cual abrird la pantalla para ingresar los datos
de un nuevo proveedor (Fig. 7.2.2 Afiadir un proveedor) podemos notar en la pantalla que algunos de los campos estidn
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marcados, estos datos son obligatorios y si al momento de guardar el nuevo proveedor faltase alguno el sistema nos
mostrara un mensaje advirtiendo el campo que faltase.

Como se muestra en las imagenes 6.6

@ F10-Guardar

Clave: Tipo: ¥
Razon Social RFC:

Nombre:

Contacto 1: Contacto 2:

Estado: ¥

Municipio: 3

Calle:

No. Ext: No.Int:

Colonia: CP:

Telefono: Fax:

E-Mail: Horario:

Limite Credito: Saldo Credito:

Dias Credito:

Proveedor 0%: ¥ Proveedor lva: 4+

Proveedor Excento: ¥

Observaciones:

Figura 6.6:

El primer dato que nos pide ingresar es la clave, este dato como referencia vamos a tomar el RFC de la empresa
proveedora seguido de la razén social y del nombre, en el listado de Tipo vamos a especificar si es un proveedor de
gastos, compras o de ambos, después anotamos el RFC, hasta abajo de la primera seccién de datos encontramos los
campos Contacto 1 y Contacto 2 en los cuales podemos anotar el nombre de las personas a las que nos dirigimos
cuando contactamos a la empresa proveedora.

La segunda seccién de campos a llenar son con referencia al domicilio, ingresamos la direccién como normalmente,
solo que tendremos que ingresar el c6digo postal de manera manual ya que en esta pantalla no se agrega automatica-
mente como en el resto del sistema. En la tercera y ultima parte de los campos a llenar encontramos la informacién
financiera, donde podemos definir si la empresa se nos ha otorgado una linea de crédito, la cantidad de dicho crédito y
su vencimiento asi como las cuentas contables que afectard dicho crédito dentro del drea de contabilidad, por ultimo
podemos ingresar alguna observacién el el campo con este mismo nombre.

Como se muestra en las imdgenes 6.7
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@ F10-Guardar

Clave: Tipo:

Razon Social LILIANA ROCIO ARAMBURO ESPINO RFC: AAELB4070546A
Nombre: LILIANA ROCIO ARAMBURO ESPINO

Contacto 1: Contacto 2:

Estado: 4

Municipio: 4

Calle:

No. Ext: No. Int.:

Colonia: CP:

Telefono: Fax:

E-Mail: Horario:

Limite Credito: 000 Saldo Credito: 000
Dias Credito: o

Proveedor 0%: 4 Proveedor lva: ¥
Proveedor Excento: 4

Observaciones:

Figura 6.7:

Una vez ingresados todos los datos dentro de la ventana solo basta con oprimir el icono F10Guardar o bien
oprimir en nuestro teclado la tecla F10 lo cual nos abrird un dialogo donde se nos pregunta si queremos guardar el
registro, damos clic en si.

Como se muestra en las imagen 6.8

Proveedor =]
g F 10-Guardar
Clave: [oso003033vA Tipo: 2 =Prov delos 2 ¥
Razon Sodal;  [OMEGA SOFTWARE SA DE CV RFC: oso1003038vA
Nombre: [omEGA SOFTWARE 54 DE CV
Contacto 1: [ Contacto 2: [
Estado: [auanaiuaTo ¥
Municipio [ceLava ¥
: [HACIENDA DE LOLRDES r )
call f Pregunta =
No. Ext: 209
Colonia: Jponcu Py 38016
@ Registrar 7
Telefono: [46 11680382 [
E-vail [oMEGA RAUL@GMALL.COM E N
o
Limite Credito: 0.00 ——TmTaT 0.00
Dias Credita: [0
Proveedor 0%: [9999 o Proveedor Subtotal : 3999 |
Proveedor Iva: (3999 ¥ Proveedor Excento: [3999 ¥
Compras 0%:  [5333 ¥ Compras 16%: ) ¥
Cuentalva:  |9999 Jra|
Observadones: |

Figura 6.8:
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6.3. Polizas

Al seleccionar esta opcion el Sistema de Gestion Financiera imprime una ventana que se puede decir esta divida en
3 secciones; una de ellas estd ubicada en la parte superior izquierda, se puede decir que es una barra de herramientas,
en ella se encuentran los iconos de:

= F2Actualizar.
= Nueva.

= Editar.

= Cancelar.

= Copiar.

= PDF

Hay una seccién més en la parte superior, es la seccion de filtros, se encuentra integrada por los datos de:

Sucursal.
= Ejercicio.
Periodo.
Tipo.
Serie.

Y por tltimo esta la seccién de informacidn, se encuentra distribuida en las siguientes columnas:

= Sucursal.
= Fecha.

» Serie.

= Tipo.

= No.

= Concepto.
= Referencia.

Como se muestra en las imagen 6.9
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H O @ 8B B E H

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva

Sucursal: | SUCURSAL1 - QUERETARC| ¥ | Ejercicio: 2021 Periodo: 8  Tipo:|Diario | ¥ | Serie: 0O

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referenci:

Figura 6.9:

Nueva. Todos los movimientos realizados dentro del Sistema de Gestién Financiera en el mddulo de caja o teso-
reria, deben estar respaldados por una péliza, pero eso no implica que todas las pélizas pertenezcan a un movimiento
que se haya hecho en caja o en tesoreria; hay algunas que se dan de alta dentro de este médulo.

Cuando se va a dar de alta una pdliza se abre una nueva ventana que cuenta con tres apartados que son:Datos
Generales de la Pdliza, Partidas de la Pdliza y Sumas.

Como se muestra en las imagen 6.10

Q F10-Guardar
Sucursal: & Fecha: 02/11/2020 v  Tipo: & serie. 000 No.:
Concepto:
Ultima modificacién: Fecha Aplicacién: o1
) voevo (@ marar [ Eminar
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Re
1
2
3
a
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas:

Figura 6.10:
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A continuacién se describird como hay que proporcionar los datos en cada uno de los apartados de la ventana de
polizas para dar de alta una nueva.

Datos Generales de la PSliza. Esta seccidn estd conformada por los siguientes datos:

= Sucursal. Este dato estd por default, y va a mostrar la sucursal a la cual se encuentre conectado en el momento
del registro.

= Fecha. Este campo muestra la fecha actual en la que se esta accesando a la opcidn, si el registro debe darse de
alta con otra fecha, solo habrd que seleccionar la correcta en el calendario que se proporciona al dar clic en el
combo.

= Tipo. Se debe especificar el tipo de pdliza que se da de alta, para esto se proporciona una lista cuando se da clic
en el combo.

= Serie. Referente a la serie del usuario que tiene la conexion activa, y que esta dando de alta el registro

= No. Es el nimero consecutivo de la pdliza, dependiendo el tipo que se haya seleccionado con anterioridad.

= Concepto. Se debe proporcionar una descripcién del por qué de la pdliza.

» Ultima modificacién. En este campo se muestra la fecha en la que se modifico por tltima vez la péliza; pero
cuando la pdliza se va a dar de alta el campo aparecera vacio.

Como se muestra en las imagen 6.11

Paliza £
13 10-cuter

sucursal: [SUCURSALL =] Fecha: [o3/06/2015 _+] Tipo: [ Tngresos | serie: [z o

Ermris ‘VENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA] -

Ultima T Fetha Aplaion: -0

O | @ | Qo

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Refy

1

2

3

4

Partidas de la Pdliza. En este apartado se encuentra una pequefia barra de herramientas que contiene los botones
de: Nuevo,Editar y Eliminar

Nuevo. Para agregar una nueva partida se da clic en este boton y se deben proporcionar los siguientes datos:

= Cuenta. Para proporcionar la cuenta contable, se tienen tres opciones:

= La primera es proporcionar directamente el nimero de la cuenta en la caja de texto.

= La segunda es seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta.

= La tercera es dar clic en el icono de bisqueda (lupa) para que se proporcione algin rastro que identifique la
cuenta y se seleccione de la lista de registros que regrese la busqueda.

= Cargo. Especificar el importe del cargo que se hard a la cuenta.

= Abono. Determinar el importe del abono que afectard a la cuenta. Una partida no puede llevar cantidades en
cargo y abono al mismo tiempo, sélo es uno a la vez.

= Referencia. Se puede proporcionar algin dato como referencia, puede ser un nimero de cheque por ejemplo.

= Concepto. Especificar alguna descripcion de la partida.
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Una vez que se proporcionan los datos se da clic en el botén F10Guardar para que enseguida refleje el registro
en la pantalla. De esta manera se van agregando todas las partidas necesarias para el registro de la pdliza; no hay que
olvidar que al final la suma de los cargos y los abonos debe ser igual.

Editar. Si se desea modificar alguna partida de la pdliza solo hay que seleccionar el registro y dar clic en el botén
Editar para que se despliegue la informacidn correspondiente y hacer los cambios pertinentes.

Eliminar. En caso que sea necesario eliminar algin registro, se se selecciona y se da clic en el botén Eliminar,
mostrard una pregunta de confirmacién.

Como se muestra en las imagen 6.12

Poliza ®
@ F10-Guardar
Suarsal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 +] Tipo: [Ingresos | Serie: T Mo
Concepio: [yenTA DE INMUEBLE EN GARANTIA L
Movimiento de Poliza o]

Uta modificacn: [
@ F10-Guardar @ XML @ POF @ Borrar XML @ Borrar PDF
|| Movimiento | N

Sucursal [SUCLRSALL - B
to Ref
Cuenta: [11020101
0 ADIUDICADO EN VENYA
|| cuenta: 11020101 - Q I

IHSEC CTA 4019027796

Cuenta Nombre

1601060101 Mcmumui

Cargo 50000
Abono: 0.00

Referenda:  [CH-00512285

1
2
3
& Nombre:
5
6
7
8

E)
10
11
12
13
14

|DEPOS]TO POR VENTA DE INMOBILIARIO
Concepto:

Capturar: @ XML @ FOF

Proveedor: =l

Folio:

Tipo Pago: =

Metodo Pago: hd =
P E s ,

<INS> Agregar <SUPR > Eliminar

Sumas: 0.00 [ 5000000

Figura 6.12:

Sumas. En esta seccion solo se muestra el total de cargos y el total de abonos y es 1til para saber si la pdliza esta

cuadrada. También se muestra una opcién mas para agregar partidas a la pdliza es presionando la tecla Ins del teclado
y para eliminar partidas con la tecla Supr

Como se muestra en las imagen 6.13
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Poliza [
@ F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALL =] Fecha: fo3j06/2015 ~] Tipo: [Ingresos | serie: [z o
EermE ‘VENTA DE INVUEBLE EN GARANTIA =
Ultima T Fetha Aplaion: -0
O | @ | Qo
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Refy
1 1501060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO10801IG1  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA
2 11030101 HSBC CTA 4019027796 50,000.00 0.00 ACO130801IG1 | DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH
3
4
5
6
7
8
)
« i '
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumes: | 50,000.00 [ 50,000.00

Una vez que ya se han proporcionado todas las partidas y datos de la péliza se da clic

en el botén F10Guardar

ubicado en la parte superior de la ventana, para que inmediatamente muestre el registro en la lista de pdlizas del

ejercicio y periodo correspondiente.

Como se muestra en las imagen 6.14

Poliza =
@ F10-Guardar
Suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/08/2015 <] Tipo: [ingresos ] sere: 2 no: (R
Concepto: ‘VENTA DE INVUEELE EN GARANTIA =
Utima ‘ Fecha Aplcacins =
Do | D= | Qo
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Ref
1 1601080101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO13080IGI  MOBILIARIO ADJUDICADO EN VENYA
2 020101 HSBC CTA 4013027756 0.00 ACOI30801IG1 _|DEPOSITO POR VENTA DE INMO|CH
2 Pregunta e
4
5 -~
. \9| Registrar ?
> p
3
s
1
12
13
1
. i v
<INS> Agregar  <SUPR> Elminar Sumss: | 50,000.00 [ 50,000.00

Figura 6.14:

Editar. Cuando se ha capturado una pdliza y es necesario hacer alguna modificacién, se actualiza la lista de
poélizas si es necesario y se da un clic en la péliza a editar para posteriormente dar clic sobre el icono, o bien dar doble
clic directamente en el registro de la pdliza para que se despliegue toda la informacién relacionada con la misma y se

hagan las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en las imagen 6.15
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Polizas =]
ks [~ (]
F2-Actualizar Nueva Editar Cancelar ‘ Copiar iz Impresion Masiva Aplcar
‘ Sucursat: [SUCLRSALL ~] Ejercco: [2015  periodo: [&  Tipo: [Diario ] Serie: |2 ‘
Poliza =]
=
F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALT ] Fecha: [o3/06/2015 v Tpo: [tngresos =] serie: T ou
Concepto; IVENTADE[NMUEELEENGARAM‘JA B
Uttima T Fecha pcadn: [o5mns ]
g
O @ B~
Cuenta ‘Numhre ‘ Debe ‘ Haber ‘ Proveedor Concepto ‘ Ref
1 1somsom: MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO1308011G1  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA|
2 11020101 HSEC CTA 4019027796 0.00 ACOI30S0LGI  DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH-0
o Pregunta o
-4 1
5 1
6 Registrar ?
7 1
|8 |
2 1
10
1
12 u .
|3 |
| 14 |
‘

Figura 6.15:

Cancelar: Para cancelar una pdéliza solo es necesario buscar el registro, posicionarse en ella y dar clic en el icono
Cancelar, ésto mandara una pregunta de confirmacién para asegurarse que se va a cancelar la péliza correcta.

Como se muestra en las imagen 6.16

Polizas [ ]
F2-Actualizar Nueva Editar Cancelar
‘ Sucursal: [SUCURSALL =] Ejercico: [015  Periodo: [5  Tipo: [Diario <] sere:] |
‘Sucmsal ‘ Fecha ‘Anﬁucién ‘ Usuario Tigo ‘nu ‘Culwemu Referenc ‘i
1 [SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3948 501-06267 -Deposito CU
PRl sucursaL L O8PSEOLS L SISTEMAS D |5947 SOL06aT Refio A |
3 [sucursaL 03/05/2015 SISTEMAS o £ 501-06267 Retiro E36
4 [sucursa 08/05/2015 SISTEMAS o 3945 501-06002 -Deposito U
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 394 501-06002 -Retiro AA
6 |sucursaL 08/05/2015 SISTEMAS i) 3943 501-06002 -Retiro ASD
7 |sucursaLt 03/05/2015 SISTEMAS o 3342 50105473 ~Deposito CU
8 |SUCURSAL1 08/05/2015 Bt 3 -Retiro AA
9 |SUCURSALL 08/05/2015 sis Preguna - == RetroBI8
10 |SUCLRSALL 08/05/2015 st “Deposito CUI
11 |SUCLRSALL 03/05/2015 st -~ Retiro AL
12 |sUcURSALL 08/05/2015 B @ Cancelarla Poliza 7 Retir0 E36
13 |SUCURSALL 08/05/2015 st il Deposito CU
14 |SUCLRSALL 08/05/2015 st FRetio AA
15 |SUCLRSALL 03/05/2015 s1sTH | | B -Retiro 1007
16 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTH | No || B Deposito CU
17 |SUCURSALL 08/05/2015 B! Retio AA
18 |SUCLRSALL 08/05/2015 " T T ] 1007
19 |SUCLRSALY 03/05/2015 SISTEMAS o ECE 5010389 -Deposito CUI
20 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3929 501-03894 Retiro AA
21 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3928 501-03894 -Retiro 1007
22 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS i) 327 501-03297 -Deposito CU
23 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o 3% 501-03297 Retiro AA
24 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3925 501-03297 Retiro E35
25 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3924 501-00224-01 Deposito CU
26 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS i) 373 501-00224-01 Retiro AA
27 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o £ 501-00224-01 -Retiro 1007
28 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 21 501-00037-01 -Deposito CUI
29 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3920 501-00037-01 Retiro AA i
e s B — nnen PP -

Figura 6.16:

Copiar. Este icono tiene una funcionalidad importante, pues permite copiar los registros de una pdliza capturada
con anterioridad a una nueva; esto cuando es necesario capturar una péliza que contiene una cantidad considerable de
registros.
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Para hacer la copia de una pdliza, hay que seleccionar el registro de la pdliza de la que se desea hacer la copia y
dar clic en el icono de Copiar, al hacer esto se despliega una ventana en la que se debe seleccionar la fecha en la que
quedard la copia de la pdliza seleccionada; se muestra también la serie del usuario con la que se guardard el nuevo
registro.

Como se muestra en las imagen 6.17

Polizas X
F2-Actualizar l@va ‘ E ‘ Cgar ‘ :@r % Impresion Masiva Aplicar ‘
Suarsal: [SUCURSALT | Ejercico: [015 Periodo: [5 Tipo: [Diare | Seie:f7
Sucursal Fecha Aplicacion | Usuario Tipo Mo Concepto Referenc
1 SUCURSAL 1 08/05/2015 SISTEMAS D 3348 S01-06267 -Deposito CU
2 SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 S01-06267 Retiro AA
3 SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3946 S01-06267 Retiro E36
a
5 SUCURSAL 1 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 S01-06002 Retiro AA
6 SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS 01-06002 Retiro ASD
7 |SUCURSALL 08/05/2015 sisTemas | Copiar poliza SN Eo1-05473 Deposito CU
8 |SUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS B01-05473 Retiro AA
9 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS @ F10-Guardar E01.05473 Retro B18
10 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS 301-04803 -Deposito CU
11 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS i01-04803 -Retiro AA
12 [sucRsaLl 08/05/2015 SISTEMAS_1 || echa: [[E/ne/2015 v | | 103803 RetraE36
13  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS 0 1-04543 -Deposito CU
14  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS i01-04543 Retiro AA
15  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS Serie: ’27 B0 1-04543 Retiro 1007
16 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS B01-04543 -Deposite CU
17 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS £l 'S01-04543 Retiro AA
18  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3931 501-04543 Retiro 1007

Figura 6.17:

Ya que se ha seleccionado la fecha en la que quedara la nueva péliza se da clic en F10Guardar y se manda una
pregunta de confirmacion, al contestar de forma afirmativa la copia de la péliza se realiza y se muestra en pantalla un
nuevo cuadro de didlogo donde se refleja el nimero de pdliza del nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.18

Polizas ]
F2-Actualizar l@va ‘ E ‘ cgar ‘ :@r % Impresion Masiva Aplicar ‘
Sucursal: [SUCURSALL ~| Ejercicio: [2015  Periodo: [ Tipo: [piarie ~| serie:fz
Sucursal Fecha Aplicacién Usuario Tipo  |No Concepto Referenc ~
1 [SucURsAL 08/05/2015 SISTEMAS o ET) 501-06267 -Deposito CU
2 |sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS o 347 501-06267 Retiro i
3 |sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS D 3996 501-06267 -Retiro E36
a
5 |SUCURSAL 08/05/2015 SISTEMAS o B4 501-06002 Retiro A4
6 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0106002 Retio AS0
7 |sucuRsaLt 08/05/2015 sisTeas | Copiar poliza 0105473 -Deposita CU
8 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0105473 Retiro AA
9 |sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS @ F10-Guardar Retiro B18
10 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS Copia Bxite [Seposito cU
11 |sUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS
12 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
13 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ‘.’70‘ 7
14 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS L
15  |SUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS
16 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
17 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS
18 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS

Figura 6.18:

Poliza PDF: Este icono es para ver el formato de la péliza una vez que se mande imprimir, para esto solo es
necesario ubicarse en la poliza que se desea mandar imprimir y dar clic sobre el icono PDF.

Como se muestra en las images 6.19
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Impresion Masiva:

Como se muestra en las imagen 6.20

() OMEGA SOFTWARE, $.A. DE CV PAGINA: 111
POLIZA FECHA: 04/10/2011

FECHA: 031072011
TRO: EGRESO
SERIE: z
NO: 000002
CONCEPTO: SOBRECREDITO

Cuenta Nombre ae Cusnta Referencia Conespto Debe Haser
TOZ0707 TISHC CTA 01802718 000 000000
0101010, CAJA FUERTE SUCURSAL CH000358 10,00000

TOTALES ... 1000000  10,000.00

Figura 6.19:

Cmega

REFERENCIA: 001-00001

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L. DEC.V.

NUMERO DE POLIZA: 1

FECHA DE IMPRESION: 11/02/2020 01:47:37 TIPO DE POLIZA: D

FECHA: 03/02/2020

CONCEPTO: 001-00001 -Deposito AH

CUENTA NOMBRE CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
10101010102 GAJAT 001-00001 Deposito AH 500.00 0.00
201010102010101 AHORRO ADULTO 001-00001 Deposito AH. 000 500.00

Aplicar:

Como se muestra en las imagen 6.21

SUMAS IGUALES 500.00 500.00

Figura 6.20:

251



252 CAPITULO 6. CONTABILIDAD

H B @ 8 B H =5 @

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva  Aplicar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYZ| V | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Tipo: |Diario |& Serie: 00( Ordenarx Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo |No Concepto Referencia

SUCURSALT - CE[03/

Pregunta

Registrar?

Figura 6.21:

6.4. Periodo

En el presente médulo se da manejo a cada uno de los periodos de cada ejercicio.

Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana conformada por tres secciones; una de ellas es la barra
de herramientas la cual contiene las opciones de:

= F2Actualizar
m Abrir.
= Cerrar.

La secciodn de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Fjercicio
= Periodo

La seccidén de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en las imagen 6.22
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5 @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020] Periodo: 2

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 6.22:

Abrir: Para activar un periodo es necesario marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Abrir para quese
puedan hacer movimientos en el periodo procesado.

Como se muestra en las imagen 6.23

o @ @

F2-Actualizar  Abrir  Cerrar

Elercicio: 2020 Periodo: 2

‘F‘er\udu ‘Esla(us *
Pregunta @
i’i Abrir periodos ?

No Yes

Ejercicio

Figura 6.23:

Cerrar: Para inhabilitar un periodo hay que marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que el
periodo quede inhabilitado y no se puedan hacer mas movimientos.

Como se muestra en las imagen 6.24
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& @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Sucursal Ejercicio |Penudu |Es[atus *
Pregunta

#7%.  Cerrar periodos ?

No Yes

Figura 6.24:

6.5. Traspasos de saldos de cuentas

Esta opcion es util para pasar los movimientos de una cuenta contable a otra, sin necesidad de estar modificando
las pdlizas que afectan a la cuenta en cuestién. El movimiento puede hacerse en una sola sucursal o de manera
consolidada. Los datos que se necesitan proporcionar para realizar el movimiento son: Sucursal,Cuenta Inicial, y

Cuenta Final.
Como se muestra en la imagen:6.25

2]

F10-Guardar

Sucursal:

De la Cuenta: & g
Ala Cuenta: & g

Figura 6.25:

Una vez que se han especificado los datos, solo hay que dar clic en el icono de Guardar para que el movimiento se

realice.

Como se muestra en las imdgenes 6.26
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F10-Guardar
@ Sucursali | SUCURSAL1-CELAYA &
F10-Guardar Dela Cuenta:| 10101 cra| & Q
AlaCuenta: 101010101 4 g
Pregunta |
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & - 1
e [
=5, Registrar?
Dela Cuenta:| 10101 [ VAR 3 Q w
e
No Yes
(a) Editar (b) Guardar
Figura 6.26:

6.6. Ejercicio

Est4 opcion es para hacer el cierre de ejercicio. Cuando se elige esta opcidn, el sistema muestra una ventana
conformada por tres secciones; una de ellas es la barra de herramientas la cual contiene las opciones de:

n F2Actualizar.
= Cerrar.

La seccidn de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Cuenta.
= Ejercicio.

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

= Sucursal.
= Fjercicio.
» Periodo.
= Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.27
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& @

F2-Actualizar Cerrar

coer N © Qo =

sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Figura 6.27:

Cerrar. Para poder cerrar el ejercicio, primeramente se tiene que seleccionar el Ejercicio y dar clic en Actualizar
para que se despliegue el registro del periodo que se va a procesar. Una vez que ya se tiene en pantalla el registro
del periodo que se va a cerrar, se selecciona la Cuenta Contable que manejard el saldo del ejercicio, dando clic en el
combo o en el icono de bisqueda; para que se marque la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que se
ejecute el procedimiento del cierre de ejercicio.

Como se muestra en la imagen:6.28
o @
F2-Actualizar Cerrar

Cuenta: 10101 CAA v Q Ejercicio: 2020

sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Pregunta

i’i Cerrar gjercicio ?

No Yes

Figura 6.28:

6.7. Estado de la entidad

El presente reporte no es mas que un resumen del activo, pasivo y capital con el que cuenta la entidad, en determi-
nado momento.

Para la generacion de este reporte los datos que se deben proporcionar son:

= Sucural.
= Ejercicio.
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= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.29

i e [

Cuenta Nombre
1 ACTIVO
2 PASIVO
3 CAPITAL

UTILIDAD O PERDIDA:

TOTAL.

Sucursal: S

W)

larle & Ejercicio: 2021 Periodo: 8

cargos Abonos Cargos Acumulados Abonos Acumulades
1.622,766.17 1,703,397.09 24,325,629.01 23,949,905.04
100,971.51 89,412.59 1,543,434.07 2,016,326.01
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
1,723,737.68 1,792,809.68 25,869,063.08 25,966,231.05
Figura 6.29:
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El Sistema de Gestion Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la in-
formacién pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo y otro para mandarse imprimir directamente. Para generar el
archivo y poder manipular la informacién en una hoja de célculo lo tinico que debe hacer es dar clic en el boton CSV.

Y para generar el archivo en PDF y mandarlo imprimir directamente se da clic en el botén PDF y Socios.

Como se muestra en la imagen:6.30

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE LA ENTIDAD DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1200212020

Coama. romera cagos Aoras Cargoe Acumlaios [ ——
T RCTIVO Hom 3 435500 Taa0a7s
2 PAsVO 0o s0000 10 10991389
UTLDAD O PERDIDA: om an0 om 00
ToTAL =0m s0000 14450000 14241444

Como se muestra en las imdgenes 6.31

Figura 6.30:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipe de columna: -

Tenta ombre
ACTIVO
E PASIVO
UTILIDAD O PERDIDA:
TOTAL..

EEEEE

————
renac -

. ol |

e e
(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.31: CSV

6.8. Devengamientos

6.8.1. Ahorros

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Ahorros el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccién de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= FEjercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= CSV.
s F10Guardar.

Por dltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacion previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

» Tasa.

= Saldo Promedio.
= Int. Devengado.
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Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Eercicio: 2020  Periodo: 2
8 F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar
Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la

informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en las imagenes 6.33

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IPrEdEtermmadu _ Espanol (México) j
Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
© Anchura fija * Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: -

| | i | | i | -
1 FUCURSAL CLAVE  NOMERE PRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEN

ite

al I é :
Ayuda Cancelar g -~
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.33: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el boton F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.
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6.8.2. Inversiones

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Inversiones el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
» CSV.
s F10Guardar.

Por tltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

» Clasificacion.
= Inicio.

= Vencimiento.
= Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal:| SUCURSALT - QUERETARO | & Ejercicio: 2021 Periodo: 8

@ F2-Actualizar % csv. @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Clasificacion Inicio

Figura 6.34:
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Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccion de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSV. Si se desea manipular la informacién proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: =
Opciones de separador
 Anchura fija (+ Separado por
| Tebulador | Coma | Puntoycoma | Espacie v Ot [i |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: ,_LI

Otras opciones .
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales SILTeEEER |

ke

Campos

Tipo de columna: -

il ] |
NOMERE FRODUCTG TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEN

TEO e

| |
T FUCURSAL CLAVE

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.35: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botéon F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.

6.8.3. Préstamos

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Préstamos el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es una pequefia barra de herramientas que contiene los botones de:

= Actualizar.
= Procesar.

Una seccion de filtros que muestra los datos:

= Ejercicio.
= Periodo.

Por tltimo esta una tabla con informacién de los periodos del ejercicio actual; los datos estan distribuidos en las
columnas de:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.
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» Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.36

& @

F2-Actualizar Procesar

Ejercicio: 2020]

Sucursal Ejercicio Periodo
ICURSAL1 - CELA 2020 1
ICURSAL1 - CELA 2020 2
ICURSAL1 - CELA 2020 3
ICURSAL1 - CELA 2020 4
ICURSAL1 - CELA 2020 5
ICURSAL1 - CELA 2020 6
ICURSAL1 - CELA 2020 7
ICURSAL1 - CELA 2020 8
ICURSAL1 - CELA 2020 9
ICURSAL1 - CELA 2020 10

Periodo: 2

Estatus Procesar
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO

Figura 6.36:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Para devengar el interés de la cartera de crédito en la columna de Procesar solamente hay que ir marcando el (los)
periodo (s) de los que se requiere correr el procedimiento y dar clic en el botén de Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.37

& @

F2-Actualizar  Procesar

Ejercicio: 2020

sucursal Ejercicio Periodo

Periodo: 2

Estatus Procesar

CURSAL1 - CELA| 2020 2 ABIERTO
CURSALT-CELA 202 Pregunta 7O
CURSAL1 - CELA| 202 = o
=%, Devengar periodo?
CURSALT-CELA 202 @ o
CURSAL1 - CELA| 202 o
CURSALT-CELA 202 No = To
CURSAL1 - CELA| 202 o
CURSALT-CELA 2020 E ABIERTO
CURSAL1 - CELA| 2020 10 ABIERTO

Figura 6.37:

Cuando se da clic en el botén Procesar el sistema manda una pregunta de confirmacién para ejecutar el procedi-
miento. Si todo estd correcto entonces se tendrd una respuesta positiva.

Como se muestra en la imagen:6.38
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& @

F2-Actualizar  Procesar
Ejercicio; 2020 Periodo: 2
Sucursal Ejercicio Periodo Estatus Procesar
Informacién
CURSALT - CELA 2020 F%.  Registro Exitoso 10
CURSAL1 - CELA 2020 @ tTo
CURSALT - CELA 2020 o
CURSAL1 - CELA 2020 oK tTo
CURSALT - CELA 2020 - 1o
CURSAL1 - CELA 2020 7 ABIERTO
CURSALT - CELA 2020 8 ABIERTO
CURSAL1 - CELA 2020 s ABIERTO
CURSALT - CELA 2020 10 ABIERTO

6.9. Eatados financiero

6.9.1.

Balanza de comprobacion

Figura 6.38:
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Este reporte se genera o consulta por lo general al final de cada mes, para comprobar que la suma de los cargos es
igual a la suma de los abonos hechos durante el periodo.

Este reporte se mostrara por default con el periodo, ejercicio actual y de la sucursal que este conectado.

Como se muestra en la imagen:6.39

Cuenta

1

1-01
1-01-01
1-01-01-01
1-01-02
1-01-02-01
1-01-02-02
1-02
1-02-01
1-02-01-01
1-02-01-02
1-03
1-03-01
1-03-01-01
1-03-01-02
1-03-01-03
1-03-01-04
1-03-01-05
1-03-01-06
1-03-01-07

Sucursal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Nombre

ACTIVO
DISPONIBILIDADES
cAA

CAJA CHICA

BANCOS

Banorte Cta. 15739597
Banregio Cta. 0018
INVERSIONES
INVERSIONES EN BANCOS
IXE/BANORTE
BANREGIO

CARTERA DE CREDITO

CAPITAL CARTERA DE CREDITO VIGENTE

simple
Revolvente

Inventario

Arrendamiento financiero
FACTORAJE

INSOLUTO PAGO FIJO
INSOLUTO PAGO DECRECIENTE

¥ Eercdo: 2021

saldo Inicial
8450,245.75
791,823.14
44,161.06
44,161.06
747,662.08
302,667.64
444,994.44
932,62,
93262,
1039
922.23
5,170,440.83
5,283,330.30
47971254
2431,993.59
279,135.12
471,164.75
672,969.66
56,32034
308,816.44

Figura 6.39:

Periodo: 2
Por Fechas
Debe Haber

1,627,047.73 1,705811.19
1,044,848.94 1,202,231.93
516,959.65 527,889.29
516,959.65 527,889.29
527,889.29 674,342.64
4,000.00 0.00
523,889.29 674,342.64
0.00] 0.00
0.00/ 0.00
0.00! 0.00
0.00 0.00
571,000.00 503,579.26
571,000.00 451,971.18
0.00! 1,787.71
571,000.00 43439415
0.00! 0.00
0.00 0.00
0.00! 0.00
0.00 9,767.04
0.00! 0.00

saldo Final
8,371,48229
634,440.15
3323142
3323142
601,208.73
306,667.64
294,541.09
932.62
93262
1039
92223
5,237,861.63
5402,359.12
477,92483
2,568,599.44
27913512
471,164.75
672,969.66
46,553.30
30881644
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Para poder generar el presente con otros datos es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Una vez proporcionada, se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla que contiene la informacién del
periodo solicitado en distintas columnas, y mostrando la suma de los cargos y los abonos al final de 1a misma.

Las columnas contenidas dentro del reporte son:

= Cuenta.

= Nombre.
Saldo Inicial.
= Debe.
Haber.
Saldo Final.

El Sistema de Gestidn Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la infor-
macién pueda ser manipulada en una hoja de célculo y otro paramandarse imprimir directamente, los formatos son
CSV y PDF respectivamente.

Como se muestra en las images 6.40

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador
" Anchura fija = Separado por

| Tabulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacic [v Otro

il |

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos

Tipo de columna -

T O ME

T ients |
[2]1 ACTIVO
3101 DISFONIBILIDADES
[ 10101 cAIA
[5[' 1010101 CAJA GENERAL - COLE
[ [' 101010101 CAJA GENERAL
[7 [ 10101010101 “CAJA FUERTE SUCURSAL
[Alia1a1nininz = T~
4 | »
Ayuda Aceptar I Cancelar |
y

(a) Exportar

Figura 6.40: CSV

Reporte PDF

Como se muestra en la imagen:6.41
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL. DECV.
Balanza de Comprobacién Ejercicio 2020 Perioda 2 - SUCURSALT - CELAYA

PAGNA: 111
FECHA: 12022020

e Nentre ‘Sadotricid Carges Aboncs ‘Sado Final

T RETIVG e S o T maTE

! DiPONELDADES aapmen so0m e
10101 cam T1anomo0 5000 0o T1a3000
1010101 ‘GAJA GENERAL- GOLEGTADEL DIA 11400000 50000 0o 430000
11400000 so0m0 00 450000
10101010101 “CAIAFUBATE SUCURSAL 790000 0m 00 7000
10010102 . A 10700000 so0m ] 1075000
10102 sancos 180000 0 e 18 m000
OSITOS EN NSTITUGIONES BANCARIAS 160000 00 0o 160000
1ot0aniat 0000000001 BANCOMER 1800000 00 0o 1600000
10 ‘CARTERA DE CREDITO VIGENTE T10m25 0 00 1mazs
REDITOS COMERCIALES s000. 0@ 00 smana
10101 ACTVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL. s0m00 0 0o sma00
1010701 [ — S0 0m e soan0
101010101 IPAL COMERCIAL VIGENTE 00000 00 0o sman0
10ai0iatotor NORMAL GOME 500000 00 0o sman0
. 500000 0 00 5000
1002 CREDITOS 0 CONSUMO 80m2s 0o ] smazs
100207 QTROS CREBITOS DE CONSLMD. 80m2s 0@ ] smazs
10020701 "PRINGIPAL CONSUMO VIGENTE s0m2s 0 0o smazs
1002070101 RMAL CONSUMO 6om2s 0 0o emazs
10007010101 ORONAROCONSUMO 125 00 00 6mazs
2 10701388 0 s0m 10751368
am CAPTAGIGN TRADICIONAL 0.0 0o s 75000
200 'DEPOSITOS DEEXGIELIDAD NMEDIATA 700000 0@ 00 75000
200101 A 700000 0 s0m 7000
20010102 Cone 700000 0 0w 75000
2mot010201 Dupsatos ityes de gravamen 700000 00 0w 75000
200101020 ot 700000 0 s0m 75000
amon;ie - AHORAOADULTO a0 0o s 75000
2m OTAAS GUENTASPORPAGAR 138 o ] 1389
20007 ac S DIVERSOS ¥ OTRAS CUENTAS POR PAGAR 13 0m ] 1380
20m708 AMPUESTO AL VALOR AGREGADD 13 0m wo 1389
20 CREDITOS DIFERIDGS Y CCBROS ANTICIPADOS. 10000000 00 0o 10000000
2002 GOBROS ANTICIPAL 10000000 0 00 10000000
200205 COBAOS ANTICPADDS 10000000 0o ] 100.00000
4 (CAPITAL CONTAS 20000 0@ ] 2man0
MTAL COMTRBUICD 200000 0 0o 2mana
amon CAPITAL SOGUL 200000 0 0o 2mano
amoton CERTIFCADGS DE AFORTACIKON OFDINARIDS 200000 00 0o 2man0
5 ESTADODE RESU w5 o am 856
NGRESGS POR s w5 o am 856
S04 INTERESES DE GARTERADE GREDITO VIGENTE &% o 0 556
S0z CREDITOS DE CONSUMO - 0m ] 556
soosaz7 Ovoscrstis da consuma ey 0m e asse
sonosozom1 NTERESES COBRADDS -5 0 wo asse
soiaaz0m ot INTERESNORMAL w5 o am 856
sona0zIm 0101 HORMAL CONSU w5 o am 856
CRONARIO CONSUMO 55 o ] 556

SUMAS .. 50000 50000

Tambien cuenta con otros dos reportes mas que son:PDF Deudor-Acredor y CSV Deudor-Acredor.

6.9.2. Balance de general

Figura 6.41:
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El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que

realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona esa una fecha determinada (fin de mes).

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.42

@ PDF Q csv

Sucursal: |

Ejercicio: 2020
periodo: 2

En Miles:

Figura 6.42:

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)
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Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.43

BASE DEPRUEBAS, 5C. DE AP. DERL DECY.
MVEL DE OPERACIONES BASICO £2rnega
'DON GU, CELAYA, . 3m18 -

'BALANCE GENERAL AL 29 DE FEBRERO DE 2020 SUCURSALT - CELAYA

ATV PRSI YCARTAL
DiseoMBLIDADES 3000 CAPTACION TRADICIONAL
Depatos di exighildinme data o0
Dopoaton a piazn ®  7sme0
INVERSIONES ENVALORES

i o
Thibs dipenibies pera s Ve ] PRESTAMOS BANCARIOS Y DE OTROS ORGANISHOS

§
H
¥
H
1]
H
H
F

Perticonciin do los kabfadam s en las ulldades porpager
st acien, 1 copie pencen s o
s

228 B2

100,000

1075000

PROPIEDADES, MOBILIARIO Y EGUIFO (HETO) 20

INVERSIONES PERMANENTES 00

PTUDIFERIDA (NETO) o

omos AcTVOS asse e
(Gergos dirtios pagus anfobirias  intangiies
O sctvos 8 et g razo

2E

2058

TOTALACTVO TR TR

Figura 6.43:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV." la parte superior de la ventana de Balance General.

Como se muestra en las imdgenes 6.44

4
=
f]
E:
@
-
Seleccione el idioma que usar en la importacion —
& Aufomatico;
" Personalizado: |Eq,=| ol {México j Cancelar
Opciones s |
| Detectar nimeros especiales (como fechas) o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.44: CSV

6.9.3. Estado de resultado

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.
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Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:
= Sucursal.

= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.45

@ PDF @ csv

Sucursal: &

Ejerdicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.45:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.46

=

Seleccione el idioma que usar en la

& Fitomatics sceptar_ |
" Personalizado: [Espanc Aexico j Cancelar
Opciones

Ayuda |

| Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.46: CSV

Como se muestra en la imagen:6.47
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6.9.4. Origen y aplicacion

'BASE DE PRUEBAS, S.0.DEAP. DE RL 0E CV.
NIVEL DE OPERACIONES BASICO

SoNGUL CELAYA s Cmega
I A

(Citas on posos)

MARGEN ANANGE RO 0
Estmaddnpreveribes prariesgos cudlicios 2

O —

Qs ingresas fagresce) de s operasien
ke deadmirismaciiny pomaciin

"RESULTADO DE L4 OPERACION

~RESULTADO ANTES DE OPERACIONES DISCONTINUADAS.
Opescines ducormm stz

RESULTADO NETO

Figura 6.47:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, ya que les ayuda a pronosticar posibles

situaciones de riesgo que tenga la entidad. Pero su objetivo principal esta centrado en la utilidad que se tiene para
evaluar la procedencia y utilizacién de fondos a largo plazo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.48

e o

Sucursal: |EUEICEYER

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.48:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.49
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oo e s e . e
e~ COmega_
s
e
e T cnsrs

(Citas e pesos)
s reto w0
ustes b paridas que o mgican B 6 sksctho: e
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Figura 6.49:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcién, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV.°" la parte superior de la ventana de Balance General

Como se muestra en las images 6.50

ey

Seleccione el idioma que usar en la

& Hismatics | aceotar |

" Personalizado: [Espanol (Mexico j Cancelar |

Opciones P |
| Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.50: CSV

6.9.5. Cambios en el capital

Este reporte es muy util al departamento de contabilidad de las entidades, pues muestra las variaciones que ha
tenido el capital en un periodo determinado.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)
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Como se muestra en la imagen:6.51

= v
@ PDF @ csv

sucursal: |&

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.51:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.52

OMEGA SOFTWARE, S.A. de C.V. ()

NIVEL DE OPERACIONES

EXPRESADO EN MONEDA DE PODER ADOUISTIVO HISTORICO.

o e Fomaserer Jrarmse

Figura 6.52:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV." la parte superior de la ventana de Cambios en el Capital.

Como se muestra en las imdgenes 6.53

6.9.6. Razones financieras

El presente reporte es utilizado para tomar decisiones racionales en relacién con los objetivos de la empresa, el
personal contable debe contar con ciertas herramientas analiticas como ésta. Uno de los principales propdsitos de la
empresa, es el control interno y reportes como el que se presenta en esta ocasion resulta muy util.
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Importar
Conjunto de caracteres: [a
Idioma: |Prenetsrmmann - Espafiol (México) j
Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fija (% Separado por
[ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [V Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opciones
[~ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna: 2
IF
2l |
o e
(a) Expotar (b) Calculo

Figura 6.53: CSV

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguientes:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.54

B o

Sucursal: |3 L1- CELAYVAR

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.54:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.55
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SUCURSALL  : RAZONES FINANCIERAS

AV. HACIENDA DE LOURDES No. 19

RAZONES FINANCIERAS 31 DE OCTUBRE DE 2010

EXPRESADO ENMONEDA DE PODER ADQUISITIVO HISTORICO
(CIFRASEX FES0S)
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Ni
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Figura 6.55:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV en la parte superior de la ventana del reporte de Razones Financieras.

Como se muestra en las imdgenes 6.56

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l
Desde la fila: 1 5

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [V Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los nimeros especiales.

Campos

Tipo de columna e BIE

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.56: CSV
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6.9.7. Blance gral. x ejercicio

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso se presenta el ejercicio completo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.57

Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYA & Ejercicio: 2020 En Miles:

S G
[ rcusicer [ ror G v
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO Juuo AGOSTO

Figura 6.57:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.58

Como se muestra en la imagen:6.59
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£ soparado por
o EEToyem M @e -

r dores. Delimitador de texto: [ <]

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.58: CSV

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
BALANCE x EJERCICIO 2020 - ¢cCONSOLIDADO> FECHA: 12002/2020
N NS R R i rr—————
Figura 6.59:

6.9.8. Balance gral. x sucursales

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso presenta la informacién de cada una de las sucursales con las que cuente la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.60
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Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv

SUCURSAL1-CI

Figura 6.60:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.61

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro

il |

[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:
Otras opciones -
BECLA
[~ Campo entrecomillade como texto [~ Detectar los numeros especiales B 1
e
= =
campos
Tipa de columna 2
=
[ I - b
T SUCURSALL - CELAVA &
[2 hcTivo
3 PISPONIBILIDADES 5.00
3 faja 5.08 I
['S Bancos .00
[6 [INVERSIONES EN VALORES .00
[7 [ritulos a negociar 0.00 =
[RLARTFRA NF_CRENTTO VIGENTE n'an . '_I
i »

Ayuda Aceptar | Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.61: CSV

Como se muestra en la imagen:6.62
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 12
BALANCE GENERAL POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA 12022020

E

: EEEEEE EEBE E EEEEE EEE B EEBE E EEEEEEEEEEEEE

Figura 6.62:

6.9.9. Edo. resultado x ejercicio

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.63
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAY2 & Ejercicio: 2020 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

Figura 6.63:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imigenes 6.64

@ Separado por
[~ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio (v Otmo i

P |

Otras opclones -

Ayuda sceptar_ | Cancelar

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.64: CSV

Como se muestra en la imagen:6.65

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS x EJERCICIO 2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1202/2020

Figura 6.65:
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6.9.10. Edo. resultado x sucursales

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.66

Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 6.66:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.67

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 1202/2020

Figura 6.67:
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Como se muestra en las imagenes 6.68

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiol (México) |

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
© Anchura fija = Separada por

| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | =
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
4
Campos =3
Tipe de columna: 2 -
Predetern|Predeterminado = @
SUCURSALL - CELAYA *
1l L
Ayuda Aceptar I Cancelar | -
yu Acep! < .
T — i
(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.68: CSV

6.10. Reportes auxiliares

6.10.1. Catalago de cuenta

El presente reporte es muy sencillo pues solo muestra el nimero de cuenta, si es afectable o acumulable y el
nombre, dependiendo el rango de cuentas que se especifique en los combos que se encuentran en la parte superior de
la ventana.

Como se muestra en la imagen:6.69
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Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO | &

Cuenta Inicial: | 1 ACTIVO 4 g

Cuenta Final:
@Anua\izar @PDF @csv
Cuenta Acumula Nombre Rubro Naturaleza |Tipo Agrupador | Cuenta Mayor |Nivel
El ACTIVO ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 000 NO 1
101 gl DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 000 NO 2
1-01-01 101 CAA ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 000 NO 3
"1-01-01-01 "1:01-01 CAJA CHICA ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st 4
1-01-01-02 "1-01-01 CAJA FUERTE ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st a
1-01-02 101 BANCOS ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 000 NO 3
11-01-02-01 '1-01-02 Banorte Cta. 15739597 ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st a
"1-01-02:02 '1-01-02 Banregio Cta, 001-8 ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st 4
102 1 INVERSIONES ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 000 NO 2
"1-02-01 "1-02 INVERSIONES EN BANCOS ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 000 NO 3
11-02-01-01 "1-02-01 IXE/BANORTE ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st a
"1-02-01-02 "1-02-01 BANREGIO ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st 4
103 1 CARTERA DE CREDITO ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 000 NO 2
"1-03-01 "1-03 CAPITAL CARTERA DE CREDITO VI ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 000 NO 3
11-03-01-01 '1-03-01 Simple ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st a
"1-03-01-02 '1-03-01 Revolvente ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st 4
11-03-01-03 '1-03-01 Inventario ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st a
"1-03-01-04 '1-03-01 Arrendamiento financiera ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 000 st 4

Figura 6.69:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.70

(] BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
Catalogo de Cuentas FECHA: 13/02/2020
CUENTA ACUMULA NOMBRE AUBAO  MATURALEZA  TIPO  AGRUPADOR GTAMAYOR  NIVEL

1 ACTIVO ACTVD DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

101 1 DISFONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10101 101 CAJA ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010101 10101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

101010101 1010101 CAJAGENERAL ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10101010101 101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 E 0

10101010102 101010101 CAJA1 ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 Sl a

10102 101 BANCOS ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010201 10102 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

101020101 1010201 0000000001 BANGOMER ACTIVO DEUDORA  AFEGTABLE 0 sl o

1010202 10102 DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10103 101 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010301 10103 DOGUMENTOS DE GOBRO INMEDIATO ACTIVO DEUDORA  AFEGTABLE 0 sl o

1010302 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

10104 101 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GARANT(ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010401 10104 DIVISAS POR RECIBIR ACTIVO DEUDORA  AFEGTABLE 0 sl o

1010402 10104 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GABRWDA ~ DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

102 1 INVERSIONES EN VALORES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10201 102 TITULOS PARA NEGOGIAR ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

1020101 10201 TITULOS PARA NEGOGIAR SIN RESTRICCION ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

102010101 1020101 Deuda gubemarnartal ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 E 0

102010102 1020101 Deuda bancaria ACTIVO DEUDORA __ AFECTABLE 0 sl o
1020101 Total de Cuentas 22 ACTIVO DEUDORA AFECTABLEO Ll 0

Figura 6.70:

Como se muestra en las images 6.71
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* -
Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna: 2
I -]
T FUENTA ATURULA
= |
[3he1 1
[ 4 pheie1 101
|5 peieie1 10101
[ heteieie1 1e10101
[T 1e1e1e18101 101010101 =
[Rhaiainiainz 1A1ATAIAT
1 »
Ayuda Aceptar I Cancelar |
nnnnnn = =
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.71: CSV

6.10.2. Auxiliar de movimiento

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.

= Fecha.

= Serie.

= Tipo

= No. pdliza.
= Concepto.

= Saldo inicial.
= Debe.

= Haber.

= Saldo final.

Como se muestra en la imagen:6.72
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Sucursal SUCURSAL1 - QUERETARC| ¥
Cuenta Inicial: |1 ACTIVO v g
Cuenta Final: | 08 INSOLUTO PA 1JO MUNICIPIO v g

Fecha Inicial: 08/13/2021 v

FechaFinal:  08/13/2021 v

@Ac{uahzar @FDF @CSV

Cuenta Fecha Serie |T No. Concepto Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

1-01-01-01 TOTALES . 3323142 0.00/ 0.00] 33,231.42/
1-01-01-02 TOTALES .. 0.00 0.00 0.00/ 0.00
1-01-02-01 TOTALES . 306,667.64 0.00/ 0.00] 306,667.64
1-01-02-02 TOTALES ... 29454109 0.00 0.00] 294,541.09
1-02-01-01 TOTALES . 1039 0.00/ 0.00] 1039,
1-02-01-02 TOTALES .. 92223 0.00 0.00/ 922.23
1-03-01-01 TOTALES . 477,92483 0.00/ 0.00] 477,924.83
1-03-01-02 TOTALES ... 256859944 0.00 0.00] 2,568,599.44
1-03-01-03 TOTALES . 27913512 0.00/ 0.00] 27913512,
1-03-01-04 TOTALES ... 471,16475 0.00 0.00] 471,164.75
1-03-01-05 TOTALES . 672,969.66 0.00/ 0.00] 672,969.66
1-03-01-06 TOTALES ... 46,55330 0.00 0.00] 46,553.30
1-03-01-07 TOTALES . 30881644 0.00/ 0.00] 308,81644
1-03-01-08 TOTALES ... 57719558 0.00 0.00] 57719558

Figura 6.72:

De igual forma se generan los archivos en formato CSV yPDF.

Como se muestra en la imagen:6.73

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE AP.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DEL 13/02/2020 AL 13/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13/0212020

Coamta Fecm  Swe  Tpa Mo Coneeprs Sadolricial D Haner Saido Fral
[EEOEE] TOTALES TAw00 3 [ 76030
10101010102 TOTALES 10750000 o080 00 10750000
10100t TOTALES -18.000.00 o080 00 80000
1010 TOrALES at0 g0 am am
1010 TOrALES at0 g0 am am
1010401 TOrALES at0 g0 am am
101042 TOrALES 00 000 P am
100 TOrALES 00 000 P am
1oz TOTALES 00 g0 e am

Figura 6.73:

Como se muestra en las imdgenes 6.74

6.10.3. Reporte diario

El reporte diario es un listado de las pdlizas que se han registrado en un rango de fechas, de un tipo y serie en
particular.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
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Importar

Conjunto de caracteres: ka

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por

[~ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio |v Otro

|
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* +

Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

= |
Campos b
Tipe de columna: ¥ i
:
B °
T Fuenta "
[Fot01010101
3
[ 4 holeieieie2 N
5
['6 01020101
Z -
haraaa
[T »
Ayuda [Cacepar | concer | .
o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.74: CSV

Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
Tipo.

= Serie.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte diario.

Como se muestra en la imagen:6.

Sucursal: <CONSOLIDADO> | &
Fecha Inicial: p2/01/2020 ¥ FechaFinal: 0213/2020 v | Tipo: Diario || Serie: z
@Fz}\nuahzar @PDF @csv
NoPoliza Serie |Tipo |Fecha Cuenta Nombre Debe Haber Concepto

Figura 6.75:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.
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Como se muestra en las imagenes 6.74

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espanol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador
" Anchura fija & Separado por

[~ Tabulader [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [ Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna -

| I { | l il | —
T [ioroliza Seric  Tipo  Fecha  Cuenta NombreCuenta Debe  Raber

T | ;IL
Ayuda Cancelar o
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.76: CSV

Como se muestra en la imagen:6.

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE RL.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE DIARIO DEL 01/02/2020 AL 13/02/2020 - cCONSOLIDADO> FECHA: 13/02/2020
Figura 6.77:

6.10.4. Anexos del Catalago

El presente reporte muestra el nimero, nombre y tipo cuenta, su saldo mensual y acumulado de una cuenta o de
un rango de cuentas, del periodo y ejercicio que se este solicitando.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

= Ejercicio.
Periodo.
Cuenta Inicial.
Cuenta Final

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.
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Sucursal SUCURSALT - CELAYA| &

Eercicio: 2020 periodo: 2

Cuenta Inicial:| 1 acTin & @ Cuenta Final ¥ @
@Anuahzar @FDF @(5\/
Cuenta Nombre Tipo |Mensual Acumulado
1 ACTIVO c 98,500.00 196,500.00
101 DISPONIBILIDADES c 98,500.00 196,500.00
10101 cAA c 114,500.00 228,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA c 114,500.00 22850000
101010101 CAJA GENERAL c 114,500.00 228,500.00
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL A 7,000.00 14,000.00
10101010102 Al A 107,500.00 214,500.00
10102 BANCOS c -16,000.00 -32,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS | C -16,000.00 -32,000.00
101020101 0000000001 BANCOMER A -16,000.00 -32,000.00

TOTAL 607,000.00 1,211,000.00

Figura 6.78:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imigenes 6.74

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 E

Opciones de separador
© Anchura fija * Separado por

[ Tebulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Oto
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones

[~ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna: -
T = e s

T Fuenta Nombre

7p ACTIVO

3 ho1 DISPONIBILIDADES

3 10101 CAJA |

5 1610161 CAJA GENERAL - COLECT

[6 1e1010161 CAJA GENERAL

7 110161616101 CAJA FUERTE SUCURSAL =

T haiataia1n? cAlA 1

1 »

a Aceptar I Cancelar |
]
oteT 0 e DN s

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.79: CSV

Como se muestra en la imagen:6.
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANEXOS DEL CATALOGO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1310272020
Curta Nombes oo Mensued Acmuiato

T RCTIVO T Same0 950000
1m DISPONBILIDADES 3 sam000 13850000
o cam c nasom 225000
1oo10 CAIA GENERAL - COLEGTA BEL DIA 3 taz0m 2285000
1maoe CAJR GENERAL c nasom 2m 5000
1mosteto CAJAFUERTE SUSURSAL A 700000 14.000.00
1m0z camt a 107,500 2145000
e BANCOS 3 80000 2 om0
1men DEPOSITOS ENINSTITUCIONES BANCARIAS 3 8000 <= omoo
1meeote A 80000 20m00
TOTAL. Lotiry 12110000

6.10.5. Mayor general

Es un reporte que te muestra cargos y abonos de las cuentas que han tenido movimiento dentro del rango de
periodos especificados.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

s Sucursal.

= Ejercicio.

s Periodo Inicial..
= Periodo Final.
= Cuenta Inicial.
= Cuenta Final.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.81
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Sucursal: SUCURSAL - CELAY2 &
Ejercicio: 2020 periodo Inicial: 2 periodo Final: 2
Cuenta Inicial: | 1 ACTIVO L 4 @ Cuenta Final:
i [Fror o
Cuenta Cargos Abonos saldo Cargos Acumulados Abonos Acumulados
1ACTIVO
2020-2 500.00 00 500.00 500.00 .00

101 DISPONIBILIDADES

2020-2 500.00! 00 1,000.00] 500.00! .00,
10101 CAJA
2020-2 500.00 .00, 1,500.00 500.00 .00

1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
2020-2 500.00! 00 2,000.00 500.00! .00,

Figura 6.81:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imigenes 6.82

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 E

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
[ Tebulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales N
Campos >
Tipo de columna: ¥ X
=
I [Predete | o
1 fuenta Cargos Abnnus:l o
2LACTIVO
3 poze - 2 500.00
(41
=]
6
7 1161 DISPONIBILIDADES — - A |
Fbnza - 2 s00_An
1 »
Ayuda Aceptar I Cancelar | o
o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.82: CSV

Como se muestra en la imagen:6.83



288 CAPITULO 6. CONTABILIDAD

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL. DEC.V. PAGINA: 111
LIBRO DE MAYOR EJERCICIO 2020 DEL PERIODO 2 AL 2- SUCURSALT - CELAYA FEGHA 13022020
uara e sharea S oy poumdsicn Ao foumdaci
ovaLOAE:
1can
ez e @ frery s @
ez e @ 2mm s @

Figura 6.83:

6.10.6. Saldos de cuentas

El presente reporte no muestra mas que las cuentas contables con su saldo. La informacidn que se despliegue sera
del ejercicio y periodo que se especifique en los filtros. Las columnas que despliega el reporte son:

= Cuenta.
= Nombre de cuenta.
s Saldo Final.

Como se muestra en la imagen:6.84

Sl 4 Eercicio: 2020 Periodo: 2

Sucursal: | S

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Cuenta Nombre Saldo Final

SUMAS ..... 0.00]

Figura 6.84:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.85

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila % Separade por
| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot 1
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales
£
campos 7
Tipo de columna - i
[Predetem{Predeterminad|Predeterminad| - )
1 Fuenta Nombre Saldo Final -
2 SUMAS ..... 6.00
1l I
Ayud Acept: I Cancel | .
yuda Aceptar Cancelar § o~
=—— = e
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.85: CSV

Como se muestra en la imagen:6.86

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DE RL.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - ¢cCONSOLIDADO> FECHA: 1310272020
o == e
Figura 6.86:

6.10.7. Validacion de cifras

El presente reporte es una recapitulacién en el que se muestra un resumen de captacién, colocacién, gastos e
ingresos que ha tenido la entidad en seis periodos tomando como base el periodo que se especifica, para que se
muestre la informacién del mes especificado hasta seis meses hacia atras.

El reporte muestra la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Concepto.
» Periodol.
= Periodo?2.
s Periodo3.
= Periodo4.
= Periodo5.
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= Presupuesto.
= Variacion.

Una vez que se ha proporcionado la informacién se da clic en el icono F2Actualizar para que se presente en
pantalla la informacién requerida. La columna de Presupuesto contendra el importe presupuestado del dltimo periodo
presupuestado dentro del rango, para que se compare contra lo que realmente se movié en dicho periodo y asi la
columna de Variacion reflejard la diferencia entre lo presupuestado y lo real.

Como se muestra en la imagen:6.87

Sucursal: | Eil

Wi [ e

Concepto Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4
2018-9 2019-10 2019-11 2019-12
CAPTACION
INVERSIONES .00 00 .00 00
AHORROS .00 00 .00 00
GARANTIA LIQUIDA .00 00 .00 00
REGISTRO DE GARANTIA LIQUI .00 00 .00 00
TOTAL .00 00 .00 00
COLOCACION
CARTERA VIGENTE 00 00 00 00
CARTERA VENCIDA 00 00 00 00
Figura 6.87:

Al igual que los reportes anteriores el presente también tiene la opcidn para generar los archivos CSV y PDF para

ser manipulados o impresos respectivamente.

Como se muestra en las imagenes 6.88

Importar

Conjunto de caracteres: [l

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fila @ Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
‘campos
Tipo de columna -
I I =l
T foncepto Feriodo 1 Periodo 2 ]
2 2019 - 9 2610 - 18
=]
[@ [APTACTION
5
5 INVERSTONES o)
7
S AHDRROS an -
< »
Ayuda Aceptar I Cancelar |

N2 8§  Eercicio: 2020

Periodo: 2

2020-1

.00

.00

.00

.00

.00

00

00

2020-2|

00

00

00

00

00

00

00

e

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

BCLE:

(a) Exportar

Figura 6.88: CSV

(b) Calculo
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Como se muestra en la imagen:6.89

!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DECY. PAGINA 111
VALIDACION DE CIFRAS DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2- SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13.022020

Concnpes Fanat Pz Fawans Favoot Fraos s e Vasmam

i

]
8 8 B B B
8 8 B B B
B8 8 8 B
8 8 B B B
8 8 B B B
B B B B B
8 8 8 % 8
8 8 8 % 8

2 2
5§ 7
g8
i 8
i3
B 8
B 8

1
8 8
8 8
B B8
8 8
8 8

E
H
K
K
1]
1]
B
1
1

8| 8 B 8B B 8 B B
8| 8 & B B B8 B B
B8 & 8 8 8 8B B
8| 8 &8 8 B B B B
8| 8 &8 8 B B B B
B| 8 B B B B B B
8|8 % 8 8 % 8 8
8|8 % 8 8 % 8 8

Figura 6.89:

6.10.8. Auxiliar de auditorias

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final, una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.

= Fecha.

= Saldo Final.
= Serie.

= Tipo.

= Numero.

» Referencia.
= Concepto.
= Sucursal.
= Debe.

= Haber.

Como se muestra en la imagen:6.90
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Sucursal SUCURSAL1 - QUERETARC| &

Cuenta Inicial: | 1 ACTIVO 4 @ Cuenta Final: [ 4 @ Fecha Inicial: 08/
T

Cuenta Fecha serie Tipo Numero Referencia Concepto Sucursal Debe Haber

Figura 6.90:

A diferencia del reporte Auxiliar de Movimientos sencillo que se no puede exportar a PDF, este reporte solo se

puede exportar a un archivo CSV.

Como se muestra en las imdgenes 6.91

Importar

Conjunto de caracteres: [l

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila & Separado por
[ Tabulader | Coma | Punteycoma | Espacio |v Oto 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v

Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: <

1 FUENTA
2 16101010162

CLE

gl

ot 1
Ayuda Aceptar I Cancelar

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 6.91: CSV
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6.11. Reportes de Federacion

6.11.1. Productos Capacitacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de captacién que oferta la entidad. Para poder generarlo solo es
necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrard dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Producto.

= Tipo de depésito.

= Monto minimo.

= Monto maximo.

= Tasa.

» Revision de tasa

= Aplicacién.

= Dias base de aplicacion.
= Periodicidad de pago.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:6.92

Sucursal:| SUCURSALT - QUERETARO | &

[ acusier [ v

Nombre Plazo maximo | Monto minimc Monte maximi Disposicion (ur| Tipo de amorti| Tipo de pago (2| Frecuencia de Tipo de tasa |Capital Formula Interes

Figura 6.92:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes: 6.93
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6.11.2. Analitico de crédito

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

(a) Exportar

Figura 6.93:

(b) Calculo

TORE

El presente reporte refleja los saldos de todos aquellos afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los contratos

relacionados con los productos de captacion.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.
= Nombre del socio/cliente.

= Sucursal que opera la cuenta.

s Producto.

= Capital.

= Int. devengados.

= Saldo total al cierre.
= Intereses del mes.
= Saldo promedio.

= Num. de dias.

» Tasa de interés anual (bruta)

= Plazo.

= Fecha de apertura o cont.
= Fecha de vencimiento.

= Dias por vencer.

= Ult. dep.

= No. contrato.

Como se muestra en la imagen:6.94



2
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Ejercicio: 2020
@ F2-Actualizar @ sV
Num. socio/cli Nembre del so| Sucursal que o Producto (1) | Tipe de deposi{ Capital (3)
001-00001 JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00
001-00002 ERIKA SERVIN ) 001- AHORRO AHORRO 5000.00

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema,

295

Periodo: 2

Int. devengadc Saldo total al ¢ lintereses del 1 Sald

0.00 2500.00 0.00 0.00

0.00 5000.00 0.00 0.00

éste también se puede exportar a un archivo CSV

para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes6.95

e——

ope
I~ Campo entrecomilado como texto I Detectar los nmeros especiales

(a) Exportar

Figura 6.95:

6.11.3. Cartera comité de supervision

El presente reporte es muy similar al analitico de captacién, qu

(b) Calculo

e refleja los saldos de todos aquellos afiliados que

tengan saldo al cierre de mes, en los contratos relacionados con los productos de captacién, agregando algunos campos

adicionales. Para poder generarlo es necesario especificar los datos

Como se muestra en la imagen:6.137

de: Sucursal,Ejercicio,Periodo
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2

(@ r2cuoizar [ cv

Clave Nombre Contrato sucursal Fecha contrat( Tipo contrato |Fecha ult. dep( Fecha vencimi Plazo Forn

Figura 6.96:

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio.

= Plazo del depésito (dias).

= Nombre del socio.

» Forma de pago de rendimiento (dias)

= Num. contrato o cuenta

= Tasa de interés nominal pactada (anual)

= Sucursal

= Saldo promedio

= Fecha de apertura o contratacion

= Monto del ahorro o depdsito plazo (capital)

= Tipo de depésito (cuenta o producto) Intereses devengados no pagados al cierre de mes dep. a plazo (acumula-
dos)

= Fecha del depésito (tltimo)

= Saldo total al cierre del mes (capital + int. dev. no pagado en los dep. a plazo)

» Fecha de vencimiento

= Intereses generados en el mes (devengados no pagados y no pagados en el mes)

Como se muestra en la imagen:6.138
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Reporte de captacion para comite de supervision S
Sucursal: [SUCURSALT 0| Eeraco: [013 Periodo: B
B Fz-actualizar | % csv
Clave Nombre Contrato Sucursal Fecha contrato | Tipo contrato Fecha ult. deposi Fecha vencimien Plazo Form
f501-00001 VAZQUEZ CASTILLO 21 S01- 2011-09-28 PLAZO FIJO HASTA 2013-08-31 2011-10-28 30 703
« i '

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

como se muestra en las imagenes:6.139

& Separado por

[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [v Ot

TenE

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.98:

6.12. Electronica

6.12.1. Catalago SAT

Esté reporte nos permite generar en Catdlago de Cuentas que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y
el Periodo por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.99
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@ XML

Generacian de Archivo XML

Ejercicio: 2020

Periodo: 2
Figura 6.99:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacion que que el

registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.100

Name: 05010030397A202002CT »r

0501002039¥A202002C T
deposttosefectyoam

(a) Exportar

6.12.2. Blanza SAT

Ga
Eje

Pe

XML Avchivos (£ 3

|

Figura 6.100:

g]

Infoermacién

@9 Registro Exitoso
O 0
OK

(b) Confirmar

Esté reporte nos permite generar en Balanza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo

por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.101

e

Generacién de Archivo XML

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

Complementaria:

Figura 6.101:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
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registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.102

= Informacién
« 9, Registro Exitoso I
Pe
o OK ’
(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.102:

6.12.3. Polizas SAT
Esté reporte nos permite generar en P6liza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo por
lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.103

I

Generacion de Archivo XML
Ejercicio: 2020

Periodo: 2

Figura 6.103:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imigenes:6.104
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Informacion

@09 Registro Exitoso

GE
Ej¢ OK 0
‘ Periodo: 2
T —— ——— -
(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.104:

6.13. Reporte Diot

El Reporte DIOT debe ser presentado regularmente ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) para
informar al ente sobre todas las operaciones de compra/venta realizadas con proveedores y clientes, respectivamente,
que implique declaraciéon de Impuesto al Valor Agregado (IVA).Solo temenos que seleccionar el Ejercicio y Periodo

Como se muestra en la imagen

Ejercicio: Periodo:

@ F2-Actualizar @ XML @ sV

Tipo ¢ Tipo ¢ RFC |NGmi Neml Pais d Nacic Valor| Valor| Mont Valor|Valor| Mont| Valor| Mont| Valor Mont| Valor| Descr Valor| IVA Ri

Al igual que otras opciones esta tambien cuenta con dos tipo de reportes que son de utilidad para el usuario de la
entidad.

Como se muestra en la imagen



6.13. REPORTE DIOT 301

(a) Exportar (b) CSV



Capitulo 7

Inversiones

7.1. Procesar vencimientos

Esta opcidn es ttil para llevar a cabo la accién especificada al vencimiento del contrato.

Cuando se selecciona esta opcion se manda a pantalla una tabla con la informacion distribuida en las siguientes
columnas:

s Clave.

= Dias T.

s Contrato.

s Dias P.

« TP.

= Int. Bruto.

= Inicio.

= ISR.

= Vencimiento.
= Int. Neto.

= Ult. Pago Int.
= Promotor.

= Tasa.

» P (Procesar).
= R (Reinvertir).

Para procesar las inversiones hay que marcar la casilla correspondiente, de cada uno de los contratos que se van a
procesar y posteriormente dar clic sobre el icono de Guardar.

Una vez que se da clic en el icono Guardar, se manda a pantalla una ventana emergente que pide la confirmacién
para procesar los registros seleccionados.

302
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Como se muestra en las imagenes:7.1

(a) Guardar (b) Procesar

Figura 7.1:

Como se muestra en la imagen:7.2

Precesar vencimientes

FiD-Guardar
Clave Contrato ™ Inicio Vencimiento | Ult. PagoInt. Tasa  Monto Dias T. |DiasP. | Int. Bruto ISR Int. Neto Promotor =P, R

‘0- Registro Exitoso

Figura 7.2:

En caso de que no haya vencimiento de contratos en el dia se mandaré la tabla vacia.

7.2. Reportes

7.2.1. Saldo de inversion

Este reporte muestra un listado de los contratos de inversién que tengan saldo y que coincidan con los datos
solicitados.

Para poder generar el presente reporte es necesario especificar los datos solicitados en la seccién de filtros, los
datos a proporcionar son:

Sucursal.
Fecha.

De la Clave.
A la Clave.
Promtor.
Producto.
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Una vez que se han especificado los datos, se da clic en el botén de F2A ctualizar para que se presente la informa-
cion contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= (Clave.

= Nombre.

= Contrato.

= TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Ult. Pago Int.
» Tasa.

= Monto.

s Dias T.

s Dias P.

= Int. Bruto.

= ISR.

= Int. Neto.

Como se muestra en la imagen:7.3

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARO | &

betaciae o

Promotor:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Promotor Clave Nombre

™

A4

Fecha:

Ala Clave:

Producto:

Inicio

08/19/2021 ¥

2]

Vencimiento |Ult. Pagoint. |Tasa | Monto

Figura 7.3:

El reporte genera dos archivos en distintos formatos uno en PDF para que sea mandado a imprimir en el momento
y uno mds en CSV por si es necesario manipular la informacién emitida por el reporte; para poder visualizar ambos
archivos solo basta con dar clic en los iconos correspondientes.

Como se muestra en la imagen:7.4
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FECHA: 130212020

Cumnn Somera SanFng

Figura 7.4:

Como se muestra en las imdgenes:7.5

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.5:

7.2.2. Captacion de inversion

Para poder visualizar el presente reporte es necesario especificar los datos:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Promotor.

= Producto.

= Estatus.

Una vez establecidos dichos filtros se da clic sobre el icono F2Actualizar para que el resultado se muestre en
pantalla.

El resultado estara contenido dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.
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= Nombre.

= Contrato.

= TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Monto.

= Tasa.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:7.6

Sucursal:  [SUCURSALT - CELAYA E Fecha Inicial: 02/18/2020 v Fecha Final: 02/18/2020 v
Dela Clave: 001-00001 g AlaClave:  001-00001 g
Promotor: |<TODOS> & Producto <TODOS> & Estatus:
@Ac{uahzar @PDF @csv
Promotor Clave Nombre Contrato TP |Inicio Vencimiento |Monto Tasa Estatus
TOTAL SUCURSALI1 000
Figura 7.6:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato cada uno; uno de ellos en formato PDF para que sea
mandado imprimir en el momento y uno mds en CSV por si se requiere manipular la informacién emitida por el
reporte recién generado.

Como se muestra en la imagen:7.7

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP.DER.L. DE C.V. PAGINA: 11
INVERSIONES DEL 1802/2020 AL 1802/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 18/02/2020
ONaTOR e mere ot WG VEMIMENTD  NONTO T AT
TETAL SUGOREALT T

Como se muestra en las imagenes:7.8
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.8:
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Cobranza

8.1. Consulta de saldos

En este médulo se podran consultar los saldos de los créditos y de los haberes que tenga el afiliado o grupo. La
ventana que el sistema despliega esta divida en cinco partes o secciones, las cuales se mencionan a continuacion.

= Buscador (Individual o Grupo).

= PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. Captacién, Dev. Préstamo y Expediente.
= Créditos.

= Haberes.

= Plan de Pagos.

= Pago.

Como se muestra en la imagen:8.1

308



309

8.1. CONSULTA DE SALDOS

Clave: 001] @ Grupo: @

e @roes @rcses [Bsorco [Eoedente [ owatecakuiopago
Promotor Referencia Fecha ™ Saldo Estatus ™ Descripcion Saldo
No. Fecha Capital Interes Moratorio IVA TOTAL Capital P. Interes P. MoratorioP | IVAP. Estatus Dias | FechaPago
Capital: Interés: Moratorio: Gto. Cobranza: IVA: Total Pago: -

2%:

Fecha Calculo: 08/19/2021 ¥ Dias:

Figura 8.1:

Buscador. La biisqueda se realiza de la misma manera como se ha venido comentando en secciones anteriores. Si
se cuenta con el ndmero del afiliado se proporciona en el campo Clave y se da clic en el icono de Buisqueda (lupa)
para que se muestre el nombre del afiliado. O bien dar clic en el icono de Busqueda (lupa) y proporcionar alguno de

los filtros que se solicitan.
Para hacer la biisqueda de algiin grupo el proceso es igual, solamente hay que proporcionar los datos del grupo.

Como se muestra en la imagen:8.2
e o

@ ABC PRINTING AND PACKING SA DE OV

Clave: 001-00009
@ror @ Ehrssos Erisiorco [Eowetene [Eoctecaicuiopago
Promotor Referencia Fecha ™ Saldo Estatus ™ Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE 450 12/08/2016 SIM 132,644.49 VIGENTE

No. Fecha Capital Interes Moratorio IVA TOTAL Capital P. Interes P. MoratorioP | IVAP. Estatus Dias | FechaPago

2%:

Fecha Calculo: 08/19/2021 ¥ Dias:

Figura 8.2:
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PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. captacion y Dev. préstamo. PDF: Con este botdn se genera
un archivo en PDF del plan de pagos de un préstamo en especifico; para que se pueda generar el reporte tendra que

seleccionarse el registro del crédito del que se requiere la informacién.

Como se muestra en la imagen:8.3

Clave: 001-00009 Q ABC PRINTING AND PACKING SA DE CV Grupo: Q
@PD? @A\mes @A\/aladus @Hmncu @Exped\eme @Dmue e [
Promotor Referencia | Fecha TP |saldo Estatus TP |Descripcion saldo
1 Q [# consultasaldos.pdf 12208% v & = O O i
Miniaturas v
| -
PROYECTO PYME SAPI DE CV 311272018
CONSULTA DE SALDOS |
31/12/2018
R NOMBRE: ABC PRINTING AND PACKING SA DE CV l31122012
1 PRESTAMO: 450 31/12/2018
NO. FECHA CAPITAL INTERES MORATORIO IVA CAPITALP. INTERES P. MORATORIO TVAP. ESTATUS DIAS ULT. ABONO | 31/12/2018
r. !
T 209016 2at0s1 w01 000 w20 sl 2000 om 20 PAGADA a0 s1n2a0is 31/12/2018
B 12102016 1241081 001 000 820 1081 2000 om £20 PAGADA 810 31122018 Wiz0:
3 12112016 1241081 2001 000 820 4081 2001 om 820 PAGADA 7 3122018 |
4 12122016 12,41081 52001 000 83.20 12,41081 52001 0.00 83.20 PAGADA 749 311202018 | 31/12/2018
s 12012017 1241081 01 ™ B2 14080 000 om 820 PAGADA 718 31421 31122018
6 120017 1241081 2001 000 820 08! 2001 om 820 PAGADA 67 31122018
. . . . . ’ . . i , 31122018
Capital: 13264449  Interés: 572011 Moratorio: 32052447 Gto.Cobranza: 000 IVA 91520 Total Pago: L
2%: 000 S%: 1897523 20%: 10667459 GTotal 9
Fecha Calculo: 08/19/2021 v Dias: 633

Figura 8.3:

Avales: Para consultar los avales, también es necesario seleccionar primeramente el crédito del que se desea cono-
cer sus avales y posteriormente dar clic en el boton que corresponde. Para la consulta de avales y avalados es necesario
seleccionar primeramente el afiliado.Se desplegard una ventana en donde se listard a los avales del crédito mostrando

el No. de Aval, Clave (en caso de que también sea afiliado de la entidad) y Nombre.

Como se muestra en la imagen:8.4
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Clave: 001-00001

2romotor

00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020
00 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  |07/02

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

Referencia Fecha

Eoees [Eaciotos Grisorco [ om captscn

Grupo:

[}

e prestamo [Epecinte

00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 o0s/03 No-

TP saldo Estatus TP | Descripcion
M1 000/ AUTORIZADO I PARTE SOCIAL
Avales de prestamo
Clave Nombre

g 001-00002

SERVIN CAZARES ERIKA

No. |Fecha Capital Int

1 16/02/2020 737.68

2 17/03/2020 76621

3 16/04/2020 795.83

4 16/05/2020 826.61

5 15/06/2020 85857

6 15/07/2020 891.77

7 14/08/2020 926.25

8 13/09/2020 962.06 173.24 0.00
9 13/10/2020 999.26 141147 0.00/
10 12/11/2020 1,037.90 107.86 0.00
Saldo Venc.: 0.00 Interés: 169.42 Moratorio:
Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias: 0

27172 0.00
2259 0.00
17.26 0.00
000 Gto. Cobranza: 0.00

Figura 8.4:

0.00
0.00
0.00

VA

0.00
0.00
0.00

2711

0.00/
0.00
0.00/

Total Pago:

311

saldo
1,000.00
2,500.00
100,000.00
Dias |FechaPago
23 |24/01/2020
53 |24/01/2020
83 24/01/2020
113 |24/01/2020
143 |24/01/2020
1173 |24/01/2020
0 24/01/2020
0
0
0

Avalados:Para la consulta de avalados solo basta con seleccionar el socio y posteriormente dar clic en el botén
Avalados; la ventana que se despliega contendrd informacion de los créditos en los que el afiliado funge como aval,
los datos que se muestran son: No. de Préstamo, Clave del afiliado, Nombre del avalado, Saldo del avalado.

Como se muestra en la imagen:8.5

Clave: 001-00001

(a3 POF Eﬁwa\es EAVa\adns Eumunm

Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020 | €01 0.00 AUTORIZADO AH  AHORRO 250000
000 ADMINISTRADOR DE 000005-M11 08/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
Avalados de prestamos
Prestamo Clave Nombre Saldo

No. Fecha capit Fecha Pago

1 16/02/2020 24/01/2020

2 17/03/2020 24/01/2020

3 16/04/2020 24/01/2020

4 16/05/2020 24/01/2020

5 15/06/2020 24/01/2020

6 15/07/2020 24/01/2020

7 14/08/2020 24/01/2020

8 13/09/2020

9 13/10/2020

10 12/11/2020 T03790" TO786] 000 726 ALY ALY 000 000 o

Saldo Venc.: 0.00 Interés: 169.42 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 0.00 IVA: 2711 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias: 0

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

B0 coecn

Grupo:

[}

bev.presamo (G expecientc

Figura 8.5:

Historico: Para la consulta del histdrico al igual que en la consulta de avalados basta con seleccionar al afiliado
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y dar clic en el botén que corresponde; al momento se muestra una ventana que va a contener todo los movimientos
que ha realizado el afiliado, ya sean movimientos de crédito o de ahorro/inversién. La ventana contendra informacién
distribuida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Serie, Folio, Depésito, Retiro, Interés, Moratorio, IVA,

ISR, IDE, Total y Descripcion.

Como se muestra en la imagen:8.6

Sucursal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

& | Fechalnicial: 02/18/2020 ¥ | Fecha Final: 02/18/2020 v

Fecha Serie |Folio Deposito Retiro Interes Moratorio VA ISR IDE Total Descripcién
17/01/2020 000 |3 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00/02 RETIRO - AH
17/01/2020 000 |10 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100,000.0001 DEPOSITO INV. - INV
17/01/2020 000 |0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00|CH CHEQUE
17/01/2020 000 1 1,000.00 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 1,000.00 01 DEPOSITO - PA
17/01/2020 000 |2 3,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,000.00|07 DEPOSITO - AH
24/01/2020 000 |9 4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69 0.00 0.00 5,000.00|00 ABONO - 000001-NO1
03/02/2020 000 |11 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500,00/ 01 DEPOSITO - AH

109,400.75

1,000.00

Figura 8.6:

110,500.00

Al igual que la mayorfia de los reportes, la consulta de histérico genera archivos CSV y PDF para manipularlos o

imprimirlos segun se requiera.

Como se muestra en la imagen:8.7

!2 BASEDE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE RL. DE C.V. PAGINA: 11
HISTORICO DE MOVIMEENTOS FECHA: 18022020

cave oranom

NowERE: AN CARLDS NUNEZ ORTIZ
Fan  oeoio w0 wiERS  momiom0 WA = 3 G escar oo
o 1eogsat0 am am o -
I mn ] s oz a0 moco_vioerosTo 41

imALTs 100000 #sss aw s am om  twsm

Como se muestra en las imagenes:8.8

Dev. Captacion: Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando las cuentas de ahorro o

inversion de los afiliados. Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro de la cuenta que se
necesita consultar, y dar clic en el botén Dev. Captacién; se despliega una ventana con la informacién contenida en
una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Saldo Promedio, Interés Devengado.
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g
omsriaor s [ 5] e
o e °
3 BT "
! o
nnnnnn - e
(a) Exportar (b) Calculo
Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
@ PDF Ema\es Eﬁwa\adus E Historico @ Dev. captacién E Dev. Prestamo E Expediente
*romotor Referencia Fecha T Saldo Estatus T Descripcion Saldo
100 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 M 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
AH  AHORRO 250000
100 ADMINISTRADOR DE|000005-MI1 08/02/2020 M 0.00 AUTORIZADO
100 ADMINISTRADOR DE 000001-NOT | 1740172020 | NO1 6.099.25 VIGENTE
Devengamiento de captacién
Fecha saldo Promedio Interes Devengado
No. |Fecha capital Interes Moratorio | IVA Capital P. ha Pago

Saldo Venc. 000  Interés 8250 Moratorio: 0.00 Gto.Cobranza 000 IVA: 1320 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/18/2020 ¥ | Dias: 0

Figura 8.9:

Dev. Préstamo:Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando los créditos de los afiliados.
Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro del crédito que se desea consultar, y dar clic en el
botén Dev. Préstamo; se despliega una ventana con la informacién contenida en una tabla con las siguientes columnas:
Dia, Fecha,Capital, Sdo. Insoluto, Sdo. Vencido, Int. Dev., Int. Pag., Int. Bon., Mor. Dev., Mor. Pag., Mor. Bon.,
Atraso, Pagada.

Como se muestra en la imagen:8.10
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @

faliror B avees [BYrvoacos [B)risorco  [BYoev.copracon (B vev-prestamo (B expediente
Promotor Referencia | Fecha bl saldo Estatus bl Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 M1 0.00/AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 co1 0.00|AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE|000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00{AUTORIZADO

T

| Cor ient t
B B
No go

Dia |Fecha Capital Sdo. Insoluto |Sdo.Vencido |Int.Dev. |Int.Pag. [Int.Bon. |Mor.Dev. |Mor.Pag. |Mor.Bon. |Atraso Pagada 3

F
2

Figura 8.10:

Como la mayoria de los reportes emitidos en el sistema, ésta informacién se puede enviar a un archivo PDF o CSV
seglin se requiera; solo habra que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.11

@ PDF Q csv

ada

Archivo Editar Ver Insertar Formato Hgja Datos Herramientas Ventana Ayuda x|
- 088 BB - Y BEEEE L DB owCE BAEA
{ [Lberationsans 5] [10 Fl A 4 A &-B - === |5 BofaldnwE S =elH@H-F-BE-IEEEE
AL =l fo X = pA =l =
A L —— D | £ [ 2 [ [ | | ! [ Il = -
1 [FECHA CAPITAL SALDO INSOLUTO SALDO VENCIDO |INT. DEVENGADO INT. PAGADO |INT. BON. MOR. DEVENGADO MOR. PAGADO N 2
2 R
3
. [
5 s
6 =
¥ P
1 a @ devengadoprestamos pdf 107.84% ~ | @ == OO @
N fe
(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L.DEC.V. PAGNA: 11
ANALITICO DEVENGAMIENTO DE PRESTAMO FECHA: 18/02/2020 | -
L =

Figura 8.11:

Créditos. Cuando se selecciona al afiliado en automético se despliega la informacién dentro de esta seccion. En
esta seccion se muestra la lista de créditos que el afiliado ha tenido, se muestran en una tabla que contiene las siguientes

columnas:

Promotor.

Referencia.

Fecha.

TP (Tipo de Producto)
Saldo.

Estatus.
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Como se muestra en la imagen:8.12

Clave: 001-00009

o

Q ABC PRINTING AND PACKING SA DE OV

Eﬁwa\es @Avaladus E Historico @ Expediente E Detalle Calculo pago

Grupo:

&

315

Promotor Referencia Fecha TP saldo Estatus TP Descripcion Saldo
No. Fecha Capital Interes Moratorio VA TOTAL Capital P. InteresP. Moratorio P IVAP. Estatus Dias Fecha Pago
1 12/09/2016 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 240 311272018
2 12/10/2016 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 210 31/12/2018
3 12/11/2016 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 779 311272018
4 12/12/2016 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 749 31/12/2018
5 12/01/2017 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 718 311272018
6 12/02/2017 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 687 31/12/2018
7 12/03/2017 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 659 311272018
8 12/04/2017 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 628 31/12/2018
9 12/05/2017 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 598 311272018
10 12/06/2017 1241081 520.01 0.00 8320 13,014.02 1241081 520.01 0.00 83.20 PAGADA 567 31/12/2018
Capital: 132,644.49 Interés: 572011 Moratorio: 320,524.47 Gto. Cobranza: 0.00 VA 91520 Total Pago:
2%: 0.00 5%: 1897523 20%: 106,674.59 GTotal:

Fecha Calculo: 08/19/2021 ¥ Dias:

633

Figura 8.12:

Si se desea conocer los movimientos de alguno de los créditos listados, habra que dar doble clic en el registro del
préstamo deseado para que se muestre en pantalla el historial de pagos, dicho historial se encuentra contenido en una
tabla compuesta por las siguientes columnas:

= Fecha.
= Serie.
= Folio.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.
= [va.

= Total.

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.13
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
[eor  Braes (B aveiacos [B)ristorco  [BYoev. copracion (Y vev-prestamo (B expediente
Promotor Referencia |Fecha hd saldo Estatus hd Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV  |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

Analitico de Prestamo
@ PDF @ csv AP. Estatus Dias | Fecha Pago
0.00|PAGADA 23 24/01/2020
Fecha Serie  Folio Capital Interes Moratorio VA Total Saldo
0.00/PAGADA -53 24/01/2020
17/01/2020 000 0 11,000.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 11,000.00
0.00PAGADA 23 24/01/2020
24/01/2020 000 9 4,900.75 85.56 0.00/ 13.69. 5,000.00 6,099.25
0.00/PAGADA -113 24/01/2020
4,900.75 85.56, 0.00 13.69, 5,000.00/ 6,099.25/
0.00|PAGADA 143 |24/01/2020
0.00/PAGADA -173 24/01/2020
0.00/ o 24/01/2020
0.00/ 0
0.00 0
0.00/ o
Saldo venc: 000 Interes: T76.20 Mioratono: 000 Gto. cobranza: 000 VAT 28.19  Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.13:

El analitico puede mandarse tanto a un archivo PDF como a uno CSV solo habrd que dar clic en el icono corres-
pondiente.

Como se muestra en la imagen:8.14

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
(2 ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE PRESTAMOS FECHA: 19/02/2020
CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRESTAMO: 000001-NO1
PRODUCTO: 'ORDINARIO CONSUMO
FECHA SERIE FOLIO CAPITAL  INTERES  MORATORIO VA TOTAL SALDO
770172020 000 [ 7,000.00 1 0.00 0.00 000 77,000.00
24/01/2020 000 9 4900.75 8556 0.00 13.69 5,000.00 6.099.25
4,900.75 85.56 0.00 13.69 5,000.00 6,099.25

Figura 8.14:

Como se muestra en las imdgenes:8.15

Haberes. Al igual que en la seccién de Créditos, este apartado muestra informacién una vez que se ha propor-
cionado la clave y nombre del afiliado. Dentro de este apartado se muestran los contratos de haberes que tenga el
afiliado y que hayan tenido movimiento y/o saldo dentro del periodo actual. La informacién se muestra en una tabla
conformada por las siguientes columnas:

= TP (Tipo de Producto)
= Descripcion.
= Saldo.
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idioma: [Predeterminado - Espariol eicor ]

Desce 1aa: — .
Opctones de separador. AL LIEUCIIET P
p—— — 5 0@ % & =B SIEEE
L 3 o3 = Fow
I Tabulador [~ Coma [ puntoycoma [ Espacio v Owo o = i I L[y T % [ v | =
I [Fisionerios demeadores Detmtador o ttor [ [SERE Fovio, CRPTAL IiErEs NOSAGRS s oA SA00
otres opciones B G it i e
e R
campor
s (]
[ofr/0a/z020 500
il I l.'ﬂ
e Eal
Pt s I [ETE I —) i
(a) Exportar (b) Calculo
Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
fdror  Blavaes Blaciados Blisonco [@pevcopizaon  [Bloev.presamo  [Eepesiente
Promotor Referencia | Fecha TP saldo Estatus TP |Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1  |07/02/2020 | MI1 0.00 AUTORIZADO OCIAL
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 |07/02/2020 | o0 AUTORIZADO u HORRO anon
Jlitico.de Hal
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 | 08/0. Anafibiends fiaberes
‘] @ PDF @ csv
Fecha Serie Folio Deposito Retiro saldo Concepto
Nos |Eacha capital Ined17/01/2020 _ Jooo 1 1,000.00 0.00 1,000.00
1 16/02/2020 737.68 2,000.00 a0 2,900.00
2 17/03/2020 76621
3 16/04/2020 79583
4 16/05/2020 82661
s 15/06/2020 85857
5 15/07/2020 891.77
7 14/08/2020 92625
8 13/09/2020 962.06
3 13/10/2020 999.26
10 121172020 1,037.50 0786 000 726 0.00 0.00 0.00 0.00 0
saldo Venc: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 2819 Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.16:

Al igual que el analitico de movimientos de crédito, éste también puede mandarse a un archivo PDF y a uno CSV
seglin se requiera, solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.17
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE HABERES FECHA: 1810272020
CLAVE: 1001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRODUCTO: PARTE SOCIAL
FECHA SERIE FOLIO DEPOSITO RETIRO SALDO ‘CONCEPTO

1710172020 000 1 1,000.00 0.00 1,000.00

1,000.00 0.00 1,000.00

Figura 8.17:

Como se muestra en las imdgenes:8.18

Importar
Conjunto de caracteres: [

Desde fa il

€ ancura tio @ Separodo por
[” Tebuisdor [~ Coma [ Runtoycoma | Espacio [v O i

Delimitador de texto: [ <]

I Detectar los nimeros especiles.

T OO0

Ayuda Aceptar Cancelar 2 - ! Jﬂ

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.18:

Plan de Pagos. Estd seccion solo contendra informacion si el historial del afiliado cuenta con créditos. Para que se
despliegue la informacién habrd que seleccionar el registro del préstamo con un clic del que se desea conocer el plan
de pagos, para que se desplieguen en pantalla los datos correspondientes:

= No.

= Fecha.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.

= [VA.

= Capital P. (Capital Pagado).
= Interés P. (Interés Pagado).
= Moratorio P. (Moratorio Pagado).
= [VA P. (IVA Pagado).

= Estatus.

= Dias.

= Fecha de Pago.

Como se muestra en la imagen:8.19
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Clave: 001-00001 g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
o Bheees Bt @iisore (o cpocon [Eowrresomo [Eespedene
Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1  |07/02/2020 co1 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Min 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIjO 100,000.00

No. Fecha Capital Interes Meoratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  IVAP. Estatus Dias  FechaPage

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 28.19 Total Pago:

Fecha Clculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.19:

Pago. En esta parte se mostrardn los datos de:

= Fecha Calculo.

= Saldo Venc.

= Interés Moratorio.

= IVA.

= Total Pago.

= Dias (Dias de interés).

En la cual dependiendo la fecha que se especifique se mostrardn los demads datos; por default se muestra la fecha
actual en la que se estd consultando la informacidn, si se requiere conocer el monto del pago de alguna otra fecha
solo se tiene que seleccionar dicha fecha del calendario que se despliega al momento de dar clic en el campo Fecha
Célculo.

Como se muestra en la imagen:8.20

saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 000 IVA: 2819 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 ¥ Dias: o

Figura 8.20:

Si necesitamos revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla de consultas de saldos e ir a
modulo de promocién, para eso contamos con el botén deExpediente en la pantalla de consultas de saldos, damos
clic en el y aparecerd la pantalla con el expediente de la persona consultada.
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Como se muestra en la imagen:8.21

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ sucursal ¥+
Tipo de Persona: | FISICA : No. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ¥ Motivo Baja: +

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

patemo: NUNEZ
Materno: ORTIZ
Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fechade Nacimiento:  03/08/1979 | ¥
Edad: 40
Municipio de Nacimiento: | QUERETARO ¥
Estado de Nacimiento: | QUERETARO . 8
Sexo: 0.- MASCULINO 3
RFC: NUOJ790308 @ RFC
CURP: NUOJ750308HQTNRNO [l cuRP
No. de IFE 000002
Figura 8.21:

8.2. Gestion de cobranza

En ésta opcidn del sistema, el personal asignado al departamento de cobranza puede dar de alta o editar gestiones
o tramites que se deben realizar o se han llevado a cabo a los créditos que asi lo requieran.

Al dar clic en dicha opcién el sistema despliega una ventana que se encuentra conformada por un buscador, una
barra de herramientas y un apartado donde se muestra la lista de las gestiones que se dan de alta.

Como se muestra en la imagen:8.22
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Clave: 001-

ad 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar

Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Codigo de accion

Figura 8.22:

Para dar de alta una gestién o tramite, primeramente hay que seleccionar la persona titular de la cuenta de préstamo
a la que se va a gestionar; para seleccionarla puede hacerse tecleando directamente el niimero o clave y dar clic en el
icono F3Buscar, o bien dar clic directamente en el icono Buscar y teclear alguno de los filtros que se solicitan; ya que
se ha seleccionado al afiliado se da clic en el botén F4Nuevo, al momento se despliega una nueva ventana en la que
se deben proporcionar los datos de la gestién que se va a levantar; los datos son:

= Gestor: De Ia lista que se proporciona seleccionar al ejecutivo que estard encargado de realizar el tramite.

= Fecha Gestion: Proporcionar la fecha en la que se estd dando de alta el registro.

= Préstamo: Seleccionar el crédito al que se va a estar aplicando la gestion, de la lista que se despliega en el
combo.

= Evento: Determinar que tipo de trdmite se llevard a cabo (llamada telefénica, visita al domicilio, convenio, etc.)

» Texto: Escribir alguna observacidon que se considere necesaria.

= Resultado: En este campo se puede anotar que fue lo que se logré al ejecutar la gestién.

= Cddigo de Accidn: Este listado contiene las acciones que se pueden llevar a cabo con respecto a la cobranza.

= Fecha Vigencia: Seleccionar la fecha hasta la cual estard vigente la gestion que se esté registrando.

Como se muestra en la imagen:8.23
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Clave: 001-00001

& O @

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

@ B8

F3-Buscar Muevo Editar Expediente Adeudo

Serie Fe‘ Gestion de cobranza
@ F10-Guardar
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fecha Gestion: 02/19/2020 | ¥
Prestamo: 000001-NO1 11,000.00 {
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
T ES DAR VISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMA PARA ACTULIZAR SU TELEFONO

exto:

Resultado:
Codigo de Accion: [} ¥
Fecha Vigencia: 02/19/2020 | v

_

Figura 8.23:

CAPITULO 8. COBRANZA

~ en

Una vez que se ha especificado la informacioén necesaria se da clic en el icono F10Guardar para que quede
almacenada en el sistema y pueda consultarse y editarse cuando sea necesario.

Como se muestra en la imagen:8.24

@ F10-Guardar

Gestor:
Fecha Gestion:
Prestamo:

Evento:

Texto:

Resultado:

Codigo de Accion:

Fecha Vigencia:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -
02/19/2020 ¥

Pregunta
000001-NO1 _ &

1 = Registrar ? !
VISITA DOMICI @ ¥

ES DARVISITAE \RA ACTULIZAR SU TELEFONO
No Yes

ILOCALIZABLE -

02/19/2020 v

Figura 8.24:

Ya cuando se encuentran almacenadas las gestiones dentro del sistema, se pueden hacer modificaciones, solo es
necesario seleccionar el registro que corresponde y dar clic en el botén F5Editar para que se muestre en pantalla la
informacidn relacionada y poder realizar los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.25
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Clave: 001-00001 AMLIMCZ ADTIZ 1AM CADL
Gestion de cobranza
@ g @FIO—Guardar
F3-Buscar Nuevo
Serie Fecha
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ;

Fecha Gestion: 02/19/2020 ¥

Prestamao: 000001-NO1 11,000.00 ‘
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
Text DAR UNAVISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMADA PARA ACTULIZAR TELEFONO
extao:
EL CLIENTE YA VINO LA ENTIDAD Y ACTUALIZO INFORMACION
Resultado:

Fecha Vigencia: 02/19/2020 ¥

Figura 8.25:

Conforme se vayan dando de alta las gestiones se van a ir mostrando en la ventana.

Como se muestra en la imagen:8.26

Clave: bO‘I -00045 DISTELOGIC SA DE CV
F3-Buscar Nuevo Editar
Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Codigo de accion

Figura 8.26:

Si acaso nos es requerido revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla Gestién de cobranza
y dirigirnos al modulo de promocién, basta con seleccionar al socio y oprimir el botén Expediente y se abrird la
ventana del expediente.
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Como se muestra en la imagen:8.27

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUNEZ

Materno: ORTIZ

Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 03/08/1978 ¥

Edad: 40

Municipio de Nacimiento: | QUERETARO E 3
Estado de Macimiento: QUERETARO ¥
Sexo: 0- MASCULINO L 2

RFC: NUQJ790308 @ RFC

CURP: NUQJ790308HQTNRNO @ CURP

No. de IFE: 000002

Figura 8.27:

En caso de que el cliente venga a liquidar el adeudo podemos realizar el pago desde la pantalla de Gestién de
Cobranza, para ello oprimimos el botén de Adeudo el cual nos abrird la pantalla de Abono: En esta pantalla pri-
meramente tenemos que seleccionar el préstamo y en automdtico se llenaran los demds campos con referencia a los
detalles del préstamo, aqui tenemos dos opciones, si queremos abonar el ultimo pago o los pagos vencidos, damos
clic en abono para realizar el pago o si bien queremos liquidar el pago damos clic en liquidar y en la pantalla abono
se actualizara el campo de pago con el monto total a liquidar, una vez hecho esto ya podemos dar clic en abono.

Como se muestra en la imagen:8.28
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Abono

Prestamo: s 3 Saldo Capital:
Ult.Abono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 182.98 182.98
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 29.28 29.28
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 212.26
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 212.26 Bonificar Liquidar

Figura 8.28:

8.3. Tablon de avisos

325

En esta seccion es donde se dan de alta cualquier tipo de aviso referente a los afiliados, para que en el momento en
que se consulta informacién del afiliado se muestre el aviso y se esté al tanto de lo que ocurre con él mismo. Cuando
se selecciona dicha opcidn se muestra en pantalla una ventana que incluye:Buscador,Barra de Herramientas y

Informacion.

Como se muestra en la imagen:8.29

Clave: DO1-
F3-Buscar Nuevo Editar Log tablon
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

Figura 8.29:

En el Buscador se debe proporcionar el nimero del afiliado del que se desea conocer el historial de avisos, para
que una vez que se ha proporcionado el dato se de clic en el icono F3Buscar y se despliegue la lista de avisos que se

han generado para dicho afiliado.
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La informacién se encuentra contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Serie.

Fecha.

= Descripcidn.
Vencimiento.
Estatus.

CAPITULO 8. COBRANZA

Para dar de alta un nuevo aviso, primeramente se debe seleccionar al afiliado y posteriormente dar clic en el icono
F4Nuevo; al momento de dar clic se muestra una ventana en la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal.
= Promotor.
=» Fecha Tablon.

= Fecha Vigencia.

= Vigencia.
= Texto Tablén.

Como se muestra en la imagen:8.30

@ F10-Guardar

Sucursal:

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA {
Fecha Tablén: 01/17/2020 | v
Fecha Vencimiento: 01/17/2020 | ¥
Vigente: =

R PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR
Texto Tablén:
Acepto: =
Tipo: <NINGUNO> 4

Figura 8.30:

Sucursal. Se tiene que seleccionar la sucursal en la que se desea este vigente el aviso. Promotor. Seleccionar el
usuario que estd dando de alta el aviso. Fecha Tablén. Por default se muestra la fecha en la que se esta accesando a la
opcidn pero bien puede cambiarse seleccionando la fecha deseada del calendario que se proporciona en el campo en
cuestion. Fecha Vigencia. Seleccionar la fecha hasta la que estara vigente el aviso. Vigencia. Marcar/Desmarcar el
campo dependiendo si se desea que el aviso este vigente o no. Texto Tablon. Proporcionar el texto que se mostrara

en la alerta.

Una vez que se han proporcionado todos los datos habra que guardar la informacién dando clic en el botén F10-
Guardar que se encuentra en la parte superior de la ventana; se mandard una pregunta para confirmar que realmente
se desea almacenar dicha informacién.
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Como se muestra en la imagen:8.31

Clave: 001-00001

& B

F3-Buscar Nuevo

Serie Fecha

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

= @

Editar Log tablon

Descripcién Vencimiento Estatus

2 CON EL GESTOR POR QUE HAY ..C‘-.I::-EI_II: VIGENTE

Figura 8.31:
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Para modificar el aviso selecciona el registro y con la funcién FSEditar, y se hacen la modificaciones requeridas

y con F10 se guardan los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.32

Clave: 001-00001

& B

F3-Buscar Nuevo

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

= ®

Editar  Logtablon

Serie

@ F10-Guardar

Sucursal:
Gestor:

Fecha Tablén:

Vigente:

Texto Tablén:

Acepto:

Tipo:

Fecha Vencimiento: 01/17/2020 ¥

Tablén de avisos

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3

01/17/202C0 | ¥

&
PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR
-
&
<NINGUNO> 3

e

Figura 8.32:

Como ultimo paso verificamos en la ventana de registro de movimientos del modulo de caja que el mensaje se

pueda visualizar al consultar el cliente.
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Como se muestra en la imagen:8.33

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/20/2020 ¥ | 000-000012
&4 @ =B 8 B @ G o B
F3-Buscar F4-Depésito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F3-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRANSF. 01 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! 0 500.00!
o | Z00.00 0 200.00¢
AVISO
0 100.00
| i PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR | 0 50.00
@ 0 20.00
0 10.00
Bh 0 5.00
o 2.00] 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo:
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -

Figura 8.33:

Si deseamos revisar el historial de avisos de algun afiliado contamos con la opcién LOG después de seleccionar el
socio oprimimos en dicho botén y nos abrird la siguiente pantalla:

Como se muestra en la imagen:8.34

o

Fecha Hora Serie Sucursal Serie Alta Fecha Alta Texto Vigente Fecha Vencimi Acepto Tipo
17/01/2020 12:3{ 000 ADMINISTR:| SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR/ 17/01/2020 PASAR CON EL GESTOR POR QUE SI 17/01/2020 sl <NINGUNO>

Figura 8.34:
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Si se requiere exportar la informacion del historial de los avisos basta con dar clic en el botén CSV dentro de la

misma pantalla del LOG.

Como se muestra en las imagenes:8.35

LYInEF oeOEIEODA4
s@lEe[-F-EZEE

TOmE:

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.35:

8.4. Cartas para cobranza

En esta opcion es donde se pueden consultar las cartas o avisos de cobranza que se envian a los afiliados con atraso
en sus abonos de crédito. La ventana esta compuesta por la seccidon de Filtros que contiene los datos de:

Sucursal.
Fecha.
Rango.

De la Clave.
A la Clave.

Seguida de la Barra de Herramientas que contiene las opciones de: F2Actualizar,Deudor,Aval y CSV.

Y por tdltimo la seccidén de Informacion, la cual se muestra en una tabla integrada por las siguientes columnas:

*

Dias.
Promotor.
Clave.
Nombre.
Direccién.
Ciudad.
Teléfono.
Préstamo.
Entrega.
Plazo.

Vencimiento.
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= Monto.

= Pagado.

= Saldo.

= Ult. Pago.

= Capital Venc.
= Int. Normal.
= Moratorio.

n Jva.

= Total.

Como se muestra en la imagen:8.36

CAPITULO 8. COBRANZA

O TaV o= S U CURSAL 1 - CELAYA Fecha: v Rango: +
De la Clave: @ F3Buscar  Ala Clave:
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudicial Deudor @ Extrajudicial Aval @ sV
motor |Clave |N0mbre ‘Dlreccmn |C|udad |Te\efono ‘Prestamo Plazo Vencimiento Monto Paj
Figura 8.36:

Una vez que se han proporcionado todos los datos en cada uno de los filtros se da clic en el botén F2Actualizar
para que se muestre la informacion correspondiente distribuida en cada una de las columnas. Teniendo la informacién
en pantalla el usuario decidird a que afiliados se les mandar4 la carta marcando la casilla * y dando clic en el botén
DEUDOR y AVAL en caso que sea necesario. Si solo se desea analizar dicha informacién se puede mandar a un

archivo CSV para que sea manipulado por el usuario.

NOTA. Los formatos de las cartas dependen de cada una de las entidades.

Como se muestra en la imagen:8.37
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[ Cartas de cobranza lﬁ‘
suarsal:  [SUCLRSALTSANTIAGO Fecha:  [2305/2015 <] Rango: [ <TODOS > ¥
De la Clave: ’007 Q F3Buscar  Ala Clave: ’227 @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudidal Deudor @ Extrajudidal Aval @ csv
[ = |Dias ‘Prumubur |C\ave |Numbre ‘Direcuun |C\udad |TE\Eﬁ)r|u ‘Presiamu Entrega Plazo ‘_‘_
1 D19 BRENDA DEYANIS01-03454 ROJAS MURIOZ DAGMMAGISTERIO S/M LTEJUPILCO MEXICOD1724 25 72253 013579-C10 31/07/2014 300 ‘

[ i il 034 CINTHIA ISABELS01-02395 NONATO PINEDA FEILAZARO CARDENAS SANTIAGO IXCUINTL2330055 014389-C12 28f11/2014 360
I v 1 040 CLAUDIA ELIZABS01-00777-01 HERMANDEZ GARCIAPUEBLA 83 ,PUERTASANTIAGO IXCUINTL323233 013503-C11 31/07/2014 300
I 1 D ROSA ELEMA BARRS01-06328 OLIVARES REMTERIADOMICILIO COMOCIEANTIAGO [XCUINTL D14659-V10 27f01/2015 180
i il X MARTHA ACELA BAS01-04747 RIOS GUERRERO AL'DANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUINTL 013598-C11 31f07/2014 300
| v 1 040 CLAUDIA ELIZABS01-00873-01 JIMEMEZ COVARRUBREVOLUCION 33 ,FLSANTIAGO IXCUINTL23 5 34 57 013602-C11 31/07/2014 300
i 1 D ROSA ELEMA BARRS01-02740 RIOS LUNA LOREMZMAMIEL ESPINOZA GEANTIAGO [XCUINTL D13597-C11 31/07/2014 300
] il 014 CELINA LIZETH I501-05915 PEREZ SAMDOVAL FEHIDALGO 87 ,SAN MSANTIAGO IXCUINTL3231081833 013594-C11 31f07/2014 300
| 1 ® MARTHA ACELA BAS01-03334 PEREZ ESTRADA FELHIDALGO 5N ,SAM ISANTIAGO IXCUINTL 013504-C11 31/07/2014 300
X MARTHA ACELA BAS01-02301-01 MONTES DE OCA SORZDA DE VERACRUZ 1ISANTIAGO L[X¥CUINTL23 5 2188 013590-C10 31/07/2014 300
il 044 ALMA MARTA GCS01-03267 DE DIOS VIRGEM MAEMILIANO ZAPATA 1SANTIAGO IXCUINTI2343272 014391-C10 28f11/2014 180
| 1 O ROSA ELENA BARRS01-04178 ARCEGA GARCIA JAAV AMADO NERVO FEANTIAGO IXCUINTL2351435 014657-V10 27/01/2015 720
i 1 D14 CELINA LIZETH IS01-03272 CASTRO VALADEZ HEMILIAMO ZAPATA SSANTIAGO IXCUINTL323 5963952 D13596-C11 31/07/2014 300

] il 040 CLAUDIA FLIZAES01-00645-01 MARIN ORTIZ EMMALUIS CASTILLO LEDCSANTIAGO IXCUINTI23 5 43 00 014387-C12 28f11/2014 720 e

] m »

Figura 8.37:
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8.5. Asignacion de gestores

En este modulo se podra hacer la re-clasificacion o re-asignacion de cartera a distintos gestores.

Como se muestra en la imagen:8.38
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Sucursal: AL1T - CELAYA

Gestor: 3 Codigo de Accion: &
De la Clave: @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
Nuevo Gestor; E 3
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor |C\ave ‘Nombre Prestamo Entrega Plazo Vencimiento Monto Saldo |D\as ‘Ultima Gestion * ,_
Figura 8.38:

La pantalla esta conformada por tres 3 secciones:Filtros,Barra de Herramientas y Informacion.

Los filtros que se deben especificar para que se muestre la informacién y asi poder decidir a cuales créditos se les
reasignard el gestor son: Sucursal, Gestor (al que estdn asignados actualmente), Cédigo de accion, De la Clave, A la
Clave y Nuevo Gestor.

Una vez que se han especificado todos los filtros se da clic en el botéon F2Actualizar para que se despliegue
la informacidn; los datos que se despliegan son: Gestor, Clave,Nombre, Préstamo, Entrega, Plazo, Vencimiento,

Monto, Saldo, Dias y Ultima gestion.

Como se muestra en la imagen:8.39



8.5. ASIGNACION DE GESTORES

Asignacion de gestores @1
Ssuarsal:  [SUCURSALL ¥
Gestor: [<Topos= | codigo de Accion: [<ToDOS> ¥
De |a Clave: lﬂtli @ F3 Buscar Ala Clave: lzzli @ F3 Buscar
MNuevo Gestor: | M
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor ‘Clave |Numhra |Prestamu ‘Enhaga |Plazu Vencmiento ‘Muntu |Saldu |Dias |UHJma Gestion = ‘ m
D ROSA ELEMA BARRS01-00493-01 MIRAMONTES TORRI09350-V16 14/08/2012 1080 30/07/2015 20,843.00 1,768.4413 08/01/2014 v -
M 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERNANDEZ BAUTISD11945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
B 39 ALBERTO ORTIZS01-04580 LEAL RAMIREZ RAMD11587-C10 06/09/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014 V
I 40 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MOREMNO ILS011180-M10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
M 140 CLAUDIA ELTZABS01-05761 AGUIRRE ALVAREZ MI11720-N10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20f01/2014 v
B 41 RAFAEL ALDRETS01-03849 BRICEFO VIRGEN MAD10827-N10 24/05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21/01/2014 V
I 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERO AMI11034-M10 11/06/2013 120 09/10/2013 ©,000.00 3,040.63231 21/01/2014 v
M 34 CINTHIA [SABELS01-04547 HERNANDEZ SANCHEI08958-V 16 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21f01/2014 v
B 41 RAFAEL ALDRETS01-00770-01 ZURIGA ORNELAS 1D 1203816 08/11/2013 1080 23/10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 V
I 41 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRID11442-N10 29/07/2013 90 27/10/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
M 41 RAFAFL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09636-V 16 27/09f2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014 v
B 40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 V
I 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD 108566-v10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.67391 23f01/2014 v
M 39 ALBERTO ORTIZ501-02455-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,750.00 3,478.6528 24f01/2014 v
a

Figura 8.39:
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Cuando se tiene la informacién en pantalla, se deben marcar los registros que se cambiardn de gestor marcando
la casilla que se encuentra en la tltima columna, y posteriormente dando clic en el botén F10Guardar, y as{ hara el
automatico el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.40
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CAPITULO 8. COBRANZA

-

Asignacion de gestores

===

|Clava

Sucursal:

|SUCURSAL1 SANTIAGO

E ]|

Gestor: [<ToDOS>

Dela Clave: |00 @ F3 Buscar

Nuevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

‘Numbre

|Enhega

ﬂ Codigo de Acdon: |<TODOS>

Ala Clave: ZZ @ F3 Buscar

Gestor Prestamo ‘Plazu Vendmiento |MuntD ‘Saldu |D\as ‘Ulﬁma Gestion | = |
] 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERMANDEZ BAUTISD11945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
f 39 ALBERTO ORTIZ501-04930 LEAL RAMIREZ RAMMD11587-C10 06/03/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014
B 40 CLAUDIA ELIZAES01-056566 GOMEZ MORENO ILSD11180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
I 40 CLAUDIA ELIZAES01-05751 AGUIRRE ALVAREZ M)11720-N10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20/01/2014
f 41 RAFAEL ALDRET501-03849 BRICENO VIRGEN MAD10827-N10 24f05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21j01/2014 «
B 34 CINTHIA ISABELS01-04413 WALDEZ ROMERO AMD11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 v
] 34 CINTHLA ISABELS01-04947 HERMANDEZ SAMCHED08958-V15 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21/01/2014
f 41 RAFAEL ALDRET501-00770-01 ZURIGA ORNELAS 100 12038-V16 08/11/2013 1080 23f10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 «
B 41 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRI(D 11442-N10 29/07/2013 50 2710/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
I 41 RAFAEL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09696-V15 27/09/2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014
f 40 CLAUDIA ELIZABS01-00795-01 MONDRAGOMN CORCID11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23/01/2014 «
B 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD10866-V10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.673591 23/01/2014 l:l
] 39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SAMCHEZ CARRILLODO9291-V15 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24/01/2014 v
f 41 RAFAEL ALDRET501-03956 PONCE VAZQUEZ GLID11633-N10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.2257 24/01/2014 «

Al dar clic en F10Guardar desapareceran los registros marcados de la lista de informacién lo cudl indica que se

hizo de forma correcta el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.41

Figura 8.40:
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-
Asignacion de gestores

Ssuarsal:  [SUCURSALL

3

Gestor: [<Topos:>

DelaClave: |00 @ F3 Buscar

MNuevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

3| codigo de Acdon: [<ToD0S>

Ala Clave: 22 @ F3 Buscar

335

Gestor ‘Clave |Numhra Prestamo ‘Enhaga |Plazu Vencmiento ‘Muntu |Saldu |Dias |UHJma Gestion = m
I 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERNAMNDEZ BAUTISD11945-M10 08/11/2013 240 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
140 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MORENO TL5011180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
\ 41 RAFAFL ALDRETS01-0384% BRICERNQ VIRGEN MAI10827-N 10 24j05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21f01/2014 v
i 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERQ AMD11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 V
40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 V
39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24f01/2014 v ]
M 41 RAFAFL ALDRETS01-03356 PONCE VAZQUEZ GLO11683-N10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.22597 24f01/2014 v

Figura 8.41:

8.6. Reportes

8.6.1. Recuperacion por fechas

El reporte de recuperacion por fechas muestra los préstamos que han recibido pago u abono en un rango de fechas
y de socios.

Como se muestra en la imagen:8.42
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: g
Gestor: ¥ Agrupar
@FZ—Anuahzar @F’DF @CS\.’
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital Inte
Figura 8.42:

Los filtros que se deben proporcionar para poder generar la informacién del reporte son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la clave
s Ala clave.

= Gestor.

= Agrupar.

Después de proporcionar los filtros, se oprime la tecla F2 o bien el icono de F2Actualizar para mostrar la infor-
macién en pantalla que se encontrard distribuida en las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.
= Grupo.
= RFC.

= Préstamo.
= Monto.
= Tipo.

= Fecha.
s Folio.

= Serie.

= Capital.



8.6. REPORTES

Interés.

Moretario.

Iva.

Gastos de cobranza.

Total.

Dias de mora

Estatus.

Porcentaje de comision.
Comision.

Como se muestra en la imagen:8.43

Recuperacién por Fecha

@Flﬂcmahzar @ PDF

Clave

501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01

MNombre Grupo

ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARIN RULZ MARIA <MNINGUNO>
MARIN RUIZ MARTA <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARTN R1IT? MARTA | NN INOY S

Sucursal: |SUCURSAL1 SANTIAGO

Fecha Inidal: |05/01/2014 «

De la Clave; |00 @

3

Fecha Final: |05/06/2015 -

AlaClave: |22 @

Gestor: | <Topos>

e

RFC Prestamo
CIDV491117 003452-M10
OIDV491117 00945210
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10

MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARATINTINGT? _N1N15H14

M Agrupar: r
Meonto Tipo Fecha
20,000.00 N10 21j01f2014
20,000.00|N10 17/02/2014
25,000.00 C10 31/03/2014
25,000.00 C10 28/04f2014
25,000.00/C10 28/05/2014
25,000.00 C10 23/06/2014
25,000.00 C10 28/07/2014
25,000.00/C10 21/08/2014
25,000.00 C10 19/08/2014
25,000.00 C10 20/10/2014
25,000.00/C10 19/11/2014
25,000.00 C10 23/12{2014
25,000.00 C10 23/01/2015
25,000.00/C10 23/02/2015
25,000.00 C10 25/03/2015
25,000.00 C10 20/04/2015
250,000.00 N14 15/01/2014
250,000.00 N14 31/01/2014
250,000.00 N14 14/02f2014
250,000.00 N14 28/02/2014
250 ANN NN M14 ninainia

SN 1-nNNN4a-n1
4|

Folio

28492
31515
35454
38555
41937
45112
48191
50724
54182
33559
59803
65244
63320
42191
73994
78343
17253
18530
19044
19684
73730

Serie
038
038
038
038
038
038
038
038
038
030
038
038
038
030
038
038
030
030
030
030
naa

-
Capital In

1,104. 44
2,224.00
1,041.29
1,040.96
1,041.06
1,111.01
970.84
1,123.10
1,048.77
1,024.74
1,035.04
987.04
1,027.45
1,041.47
1,040.80
1,068.56
1,736.00
1,736.00
1,703.05
1,768.95
276 112 AN

El reporte se puede mandar a dos tipos de archivos, PDF y CSV segtin convenga.

Como se muestra en la imagen:8.44

Figura 8.43:
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 171
RECUPERACION POR FECHA DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 20:02/2020

Figura 8.44:

Como se muestra en las imagenes:8.45

PRI I T TN Tal=Ip
; 1B FEIEE

or Mcoms ey coms ~oace. /0w — —
JCLAVE [NOMBRE GRUPO REC PRESTAMQ MONTO.

e

L Lol

T 3 [ N |
FECHA FOLIO. SERIE CAPITAL INTERES MORATORIQ

A G0, COBRAIZA

Delimitador de texto: [ <]

—_ e
Ten -

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.45:

Para generar el reporte agrupado por grupos solo especificamos el filtro de Agrupar.

Como se muestra en la imagen:8.46
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Recuperacién por Fecha

Clave

63
54
o4
65
65
23
66
66
23
67
57
o8
63
L]
09
70
70
71
71

@ F2-Actualizar @PDF

Nombre

TOTAL SUCURSAL 1

Sucursal:

‘SLICURSAL 1 SANTIAGO

Fecha Inicial: |05/01/2014 -

De la Clave:

Gestor:

=

Grupo RFC

LOS TRIUNFADORES:
LAS MANZANAS
LAS MANZANAS
LAS CHAPETIADAS
LAS CHAPETIADAS
LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS UNICAS

LAS UNICAS

LAS CUMPLIDAS
LAS CUMPLIDAS
LAS ESTETICAS
LAS ESTETICAS
LAS TUXPENAS
LAS TUXPERIAS
LOS RIELEREOS
LOS RIELEREOS

—

]

Fecha Final: [05/06/2015

AlaClave: [ZZ Q

‘<TODOS> ﬂ Agrupar:
Prestamo Monto Tipo
10789 66,000.00 N15
11004 67,000.00|N15
11004 67,000.00 MN15
11016 57,000.00 |N15
11016 57,000.00 N15
11170 47,000.00 MN15
12575 45,000.00 N15
11170 47,000.00 |N15
12575 45,000.00 MN15
11308 70,000.00 |N15
11308 70,000.00 N15
11571 41,000.00 MN15
11571 41,000.00 N15
12177 54,000.00 N15
12177 54,000.00 |N15
13383 40,000.00 N15
13383 40,000.00 |N15
13881 48,000.00 MN15
13881 48,000.00 N15

245,577,791.76

.

Fecha

21/04/2014
18/03/2014
21/03/2014
18/08/2014
08/05/2014
15/01/2014
31/12/2014
20/05/2014
30/12(2014
30/05/2014
04/05/2014
31/10/2014
13/08/2014
17/05/2014
27/10/2014
02/03/2015
02/03/2015
20/03(2015
20/03/2015

Folio

37841
20524
34044
29433
39985
17213
39120
41087
65928
25447
52504
34547
44359
31597
57892
43056
72543
45361
75557

038
030
038
030
033
030
030
033
038
030
033
030
038
030
038
030
033
030
038

-
Capital In

2,009.22
5,596.58
20,794.17
4,160.55
8,845.38
3,498.88
10,495.05
20,021.38
34,504.95
27,031.51
21,391.08
18,059.78
16,574.18
9,002.23
44,997.77
22,501.26
17,498.74
25,854.70
22,145.30
142,433,766.57 |

8.6.2. Cobranza esperada

Figura 8.46:

339

Est4 opcién del sistema muestra informacion que es de gran ayuda pues permite al usuario tener una visién general
de lo que debe recibir (cobrar) en un rango de fechas.

Como se muestra en la imagen:8.47
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fechalnicial: 02/20/2020 v FechaFinal: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: 3 Clasificacion: 3
Producto: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Fecha Amort. |Monto Capital Interes Iva Pago Total Pagado Dife

Figura 8.47:

La ventana de la opcion estd conformada por dos secciones; la primera de ellas es la parte de Filtros donde se
deben especificar las condiciones a tomar en cuenta para la generacion del reporte. Los datos que se deben especificar
son:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

= Agrupar.

La segunda seccién estd compuesta por una Barra de Herramientas que contiene las opciones de Actualizar, PDF,
CSV y una Tabla de Informacién la cudl contendra la informaciéon de acuerdo a los filtros especificados, ésta se
distribuird en las siguientes columnas.

Gestor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Fecha Amort.
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= Monto.
= Capital.
= Interes.
= Jva.

= Pago Total.

= Pago.

= Diferencia.

= Vencidas.
= Vencido.

Como se muestra en la imagen:8.48
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-
Cobranza Esperada

Sucursal:

Gestor:

Agrupar:

B F2-Actualizar | A POF

Grupo

ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ANMINTST
4

<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
NTNIGLINO

[sucursaL1

De |a Clave: |00 (), F3Buscar

|

| <Topos> 4
r
3 Csv
Clave Nombre Fecha Amort.
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/11/2011
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/12/2011
501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/01/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 31/01/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/03/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 31/03/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/04/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/05/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTIC( 29/06/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/07/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 28/08/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 27/09/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 27/10/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/11/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 26/12/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/01/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 24/02/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC( 26/03/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/04/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 25/05/2013
<n1-00007 RECTOLANNS ¥ BLASTIE 24i06/7017

Fecha Inicial: [01/08/2011 «

AlaClave: [z (), F3Buscar

Clasificacién: | <TODOS >

Mento

el
Capital Interes Iva

50,000.00 1,428.00 1,500.00 0.00
50,000.00 1,428.00 1,457.16 0.00
50,000.00 1,428.00 1,414.32 0.00
50,000.00 1,428.00 1,371.48 0.00
50,000.00 1,428.00 1,328.64 0.00
50,000.00 1,428.00 1,285.80 0.00
50,000.00 1,428.00 1,242.96 0.00
50,000.00 1,428.00 1,200.12 0.00
50,000.00 1,428.00 1,157.28 0.00
50,000.00 1,428.00 1,114.44 0.00
50,000.00 1,428.00 1,071.60 0.00
50,000.00 1,428.00 1,028.75 0.00
50,000.00 1,428.00 985.92 0.00
50,000.00 1,428.00 943.08 0.00
50,000.00 1,428.00 900.24 0.00
50,000.00 1,428.00 857.40 0.00
50,000.00 1,428.00 814.56 0.00
50,000.00 1,428.00 77172 0.00
50,000.00 1,428.00 728.88 0.00
50,000.00 1,428.00 686.04 0.00
50 _NNN NN 1478 00 £a7 90 non

Fecha Final: |14/08/2015 -
Producto: | <TODDS> A
Pago Total Pagado Diferencia Vencidas
2,928.00 0.00 1,428.00 0
2,885.16 0.00 1,428.00|0
2,842.32 0.00 1,428.00 0
2,799.48 0.00 1,428.00 0
2,756.64 0.00 1,428.00|0
2,713.80 0.00 1,428.00 0
2,670.96 0.00 1,428.00 0
2,628.12 0.00 1,428.00|0
2,585.28 0.00 1,428.00 0
2,542.44 0.00 1,428.00 0
2,429.60 0.00 1,428.00|0
2,456.76 0.00 1,428.00 0
2,413.92 0.00 1,428.00 0
2,371.08 0.00 1,428.00|0
2,328.24 0.00 1,428.00 0
2,285.40 0.00 1,428.00 0
2,242.56 0.00 1,428.00|0
2,199.72 0.00 1,428.00 0
2,156.88 0.00 1,428.00 0
2,114.04 0.00 1,428.00|0
2n71 90 noon 1478000

Vencido

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
non

El sistema genera archivos que contienen la informacién que se visualiza en pantalla; estos se generan en dos
formatos diferentes uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que

Figura 8.48:

la informacidn obtenida pueda ser manipulada en una hoja de célculo.

Como se muestra en la imagen:8.49
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!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV PAGINA: 112
COBRANZA ESPERADA DEL 01/0872011 AL 14/08/2015 - SUCURSAL1 FECHA: 14/08/2012
GESTOR GRUPO CLAVE NOMBRE FECHA AMORT. MONTO  CAPITAL INTERES VA PAGO TOTAL PAGADO DIFERENCIAVENCIDAS VENCIDO
Z ADMINIST <NINGUNG=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 02112011 50,000.00 1,42800 1,500.00 0.00 202800 0.00 142800 [1] 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 021212011 5000000 142800 1457.16 000 288518 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO onoi2012 50,000.00 142800 141432 000 284232 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 31012012 50,000.00 1,42800 137148 0.00 270048 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 01/03/2012 5000000 142800 132864 000 275684 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO o012 50,000.00 142800 1.286.80 000 271380 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30/04/2012 50,000.00 1,42800 124208 0.00 267006 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30052012 5000000 142800  1.200.12 000 282812 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20062012 5000000 142800 1.157.28 000 258528 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 200712012 50,000.00 1,42800 1.114.44 0.00 254244 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/08/2012 5000000 142800 107160 000 249980 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 27oe2012 50,000.00 142800 1.028.78 000 2456.78 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 27102012 50,000.00  1,4228.00 0985.02 0.00 241302 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/11/2012 5000000 1.428.00 843.08 0oa 237108 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/1212012 50,000.00  1.428.00 000.24 0.00 232824 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/01/2012 50,000.00  1,4228.00 857.40 0.00 228540 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 240022013 5000000 142800 814.58 000 224258 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/03/2012 50,000.00  1.428.00 7.2 0.00 219072 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/04/2013 50,000.00  1,4228.00 728.88 0.00 215688 0.00 142800 a 0.00
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/05/2012 50,000.00  1.428.00 886.04 0.00 211404 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/06/2012 50,000.00  1,4228.00 0843.20 0.00 207120 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/07/2013 5000000 1.428.00 80036 000 202838 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 23/08/2012 50,000.00  1.428.00 657.52 0.00 198652 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22002012 50,000.00  1,4228.00 514.68 0.00 194268 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22/10/2013 5000000 1,428.00 47184 000 189884 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21112012 50,000.00  1.428.00 420.00 0.00 1.857.00 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 211212012 50,000.00  1,4228.00 386.18 0.00 181416 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/01/2014 5000000  1,428.00 343.32 0oa 177132 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 16/02:2014 50,000.00  1.428.00 2300.48 0.00 172848 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21/03/2014 50,000.00  1,4228.00 257.64 0.00 168584 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/04/2014 5000000  1,428.00 214.80 000 1,84280 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/05/2014 50,000.00  1.428.00 171.08 0.00 152006 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 10/06/2014 50,000.00  1,4228.00 120.12 0.00 1557.12 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 1907/2014 5000000 142300 88.28 000 151428 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 18/08/2014 50,000.00  1.442.00 43.44 0.00 149144 000 144200 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 28/10:2011 10,000.00 400.00 300.00 0.00 700.00 400.00 0.00 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 27112011 10,000.00 40000 288.00 0.00 688.00 80.00 32000 0 000

Figura 8.49:

Como se muestra en las imagenes:8.50

Importar
Conjuno de caracteres:
tdoma: [Predeteminade - Espanol Mexco) 7]
Desde i E—| 7
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€ Anchura gia & Separado por
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Avada Aceptar_ | Cancelar

i
5

o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.50:

8.6.3. Cartera Mora

Este reporte muestra informacion de los créditos que estdn en estatus de vencido a una fecha determinada.

Como se muestra en la imagen:8.51



8.6. REPORTES 343

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Clasificacion: & Producto: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Salde Imp.Amc
Figura 8.51:

Para la generacién del presente reporte es necesario especificar algunos Filtros o condiciones a tomar en cuenta al
momento de obtener la informacién del reporte. Los datos que se deben especificar son:

= Sucursal.

= Fecha.

» Dela clave.
= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Gestor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Saldo.

= Imp. Amort.
= Atraso.
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= Amort.Venc.

= Cap.Venc.

= Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total Pagado.
= Garantia.

» Ultimo pago.
= Capital riesgo
s Direccidn.

= Teléfono.

Como se muestra en la imagen:8.52

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/20/2020 | ¥
De laClave: 001-00001 @ Ala Clave: 001-00001 Q
Gestor: <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> & Producto: g
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Saldo Imp.Amc
TOTAL SUCURSAL 0.00 0.00
Figura 8.52:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de calculo.

Como se muestra en la imagen:8.53
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 171
CARTERA VENCIDA DE PRESTAMOS AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
— s — e T e e PSPy
Figura 8.53:
Como se muestra en las imagenes:8.54
p—
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(a) Exportar

Figura 8.54:

8.6.4. Tablon de avisos

Este reporte es util para obtener informacién acerca de los avisos que se han dado de alta a los afiliados en un

rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen:8.55
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: ‘ Tipa: ‘
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia |Estatus Texto
Figura 8.55:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

s Sucursal.

= Fecha inicial.
s Fecha final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Gestor.

= Tipo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= (Clave.

= Nombre.

= Fecha de tablon.
= Fecha de vigencia.
= Estatus.

= Texto.

Como se muestra en la imagen:8.56
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r ~
Reporte de tablon de avisos @
Sucursal:  [SUCURSALL &
Fecha Inical: |12/06/2015 - Fecha Final: |12/06/2015 -
De la Clave: |00 Q Ala Clave: |22 Q
Gestor:  [<TODOS> L2
| @ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia Estatus Texto
014 CELINA L 501-03009 GONZALEZ CASTAREDA ROSA 12/06/2015 31/12/2015 VIGENTE RECABAR FIRMA EN POLIZA DE SEGURO
038 MOMNICA L S01-05380 OLAGUE ULLOA CARLOS ANTC 12/06/2015 17/08/2015 VIGENTE SE PRESENTO LA ESPOSA DEL S0CIO, DEPOCITO 10000 PESOS SE LE PIDIERC
041 RAFAEL A 501-00576-01 DOMIMNGUEZ LOPEZ SIMOM 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEIQ AVISO QUE PASE ESTE 11/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-00923-01 VALADEZ YIRGEN CATARING | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE ABOMAR ESTE JUEVES 18/06/15
041 RAFAEL A 501-02212-01 SANCHEZ ORTEGA JORGE ANT 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE COMPROMETIO EN PASAR A CAPRECO HOY
041 RAFAEL A 501-03256 VIRGEN HERMOS0 JOSE LUIS | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE PASARA ESTE 10/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-03939 BARRETO RAMOS ELIDA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 16/06/15
041 RAFAEL A S01-03956 PONCE VAZQUEZ GLADYS VAN 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 11/06/15
041 RAFAEL A 501-05012 MATA CEJA ELIGIO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE MARTES 16/06/15
041 RAFAEL A 501-05233 RENTERIA LOPEZ GREGORIA P 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE ABOMAR 1,000, ESTE VIERNES 12/06/15
041 RAFAEL A S01-05469 GONZALEZ ESTRADA RODRIG( 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE LE DEJO AVISO QUE ABONE 820 COMO MINIMO ESTE 12/06/15
041 RAFAEL A 501-05650 MARTINEZ GOMZALEZ DIEGO | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE 50CIO SE COMPROMETIO EN PONSERSE AL CORRIENTE ESTE 25/06/15
041 RAFAEL A 501-05692 CRUZ MEDINA FRANCISCA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE CITO A LA SOCIA QUE PASE ESTE 10/06/15
041 RAFAEL A S01-06145 PONCE RAMOS MIGUEL ANGEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJC AVISO QUE PASAR ESTE 09/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-06187 LOPEZ PONCE EDUARDO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJO AVISO CON EL PAPA EL CUAL COMENTO QUE LE HABIAN DADO 15 DI
041 RAFAEL A 501-06257 OCAMPO ARECHIGA JOEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJO AVISO CON LA SOCIA QUE PASE A CAPRECO ESTE VIERNES A BONAI
041 RAFAEL A S01-06347 CASAREZ GARCIA GRISELDA | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONSERSE AL CORRIENTE ESTE VIERNES 12/06/15
041 RAFAEL A 501-06333 PATRON RODRIGUEZ JUAN MI 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE CONVENIO COM LA ESPOSA DE ABONAR UNA MENSUALIDAD A FIMALES DEL M
041 RAFAEL A S01-06473 RODRIGUEZ VALERA ALBERTC 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJC AVISO QUE ABONEN 1,450 COMO MINIMO ESTE 12/06/15
Z ADMINIST 501-00003-02 LEON JAIME KARLA MAGALY | 12/06/2015 12/08/2015 CANCELADO
TOTAL SUCURSAL1
.

Figura 8.56:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes,uno mds en CSV para que la informacién
obtenida pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en

pantalla .

Como se muestra en las imdgenes:8.57

Importar
Conjunto de caracteres:  [TPERE
[Preceterminado - Espanol (Mexico) |
| F— |

tdioma:.
Desde la fia

Opclones de separador
© Anchura 2 & Separado por

[ Tbulador [ Coma [ Buntoycoma [ Espacio v Ot

I
[ p— —— |
otras opciones

T~ campo enrecomiado com texto
campos.
O —

TOTAL SUCURSALIL

[ Detectar los ndmeros especiales

Cancelar

(a) Exportar

Como se muestra en la imagen:8.58

S o i i i Veoana. A
(RS e %o & &% TZE=E G
[EHa48.a = 288
=] fu 3 = Froworon

5| 3 L

I AT
e 1401 1

(b) Calculo

Figura 8.57:
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
TABLON DE AVISOS DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 FECHA: 20/02/2020
PROMOTOR CLAVE NOMBRE FECHATABLON FECHA VIGENCIA ESTATUS TEXTO
TOTAL SUCURSAL1Y
Figura 8.58:

8.6.5. Bonificaciones

Mediante este reporte se puede obtener una relacién de los abonos a créditos y las condonaciones que se han
realizado en cada uno de ellos segtin los criterios que se especifiquen en el area de filtros.

Como se muestra en la imagen:8.59

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 ¥
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Grupo Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratorio Mor. Bonif.
Figura 8.59:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
De la Clave.
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= A la Clave.
= Gestor.
= Agrupar.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.

= Grupo.

= Préstamo.

» Fecha.

= Folio.

» Serie.

= Capital.

= Interés.

= Int. Bonificado.
= Moratorio.

= Mor. bonificado.
= Iva.

= Total.

= Forma de pago.

Como se muestra en la imagen:8.60

Reporte de bonificaciones Iéj

Sucursal: ‘SUCURSALI 1 Fecha Inical: (01/01/2010 - Fecha Final: |15/10/2013 -

De la Clave: |00 (), F3Buscar AlaClave: |z (), F3Buscar

Gestor: ‘<TODOS> ﬂ Agrupar: r
EJr2-Actualizar | | M-POF % csv
Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratotio Mor. Bonif. VA Total Forma de pago
000002-G01-1 30/09/2011 17567 r4 1,000.00 450.00 0.00 450.00 0.00 450.00 2,350.00 CHEQUE
000003-C02 20/08/2013 17588 z 50,000.00 59,150.00 0.00 59,150.00 0.00 59,150.00 227,450.00 TRANSFERENCIA
000002-G01-2 30/09/2011 17568 z 1,000.00 450,00 0.00 450.00 0.00 450.00 2,350.00 CHEQUE
000001-Co1 30/09/2011 17566 r4 480.00 520.00 0.00 520.00 0.00 520.00 2,040.00 CHEQUE
000001-CO1 10/01/2012 17580 z 0.00 1,600.00 0.00 1,600.00 0.00 1,600.00 4,800.00 TRAMSFERENCIA
000001-C01 20/02/2012 17581 z 2,129.26 3,870.74 0.00 3,870.74 0.00 3,870.74 13,741.48 TRANSFERENCIA
000001-Co1 15/12/2012 17582 r4 373.87 6,626.13 0.00 6,626.13 0.00 B,020.13 20,252,260 TRAMSFEREMCIA
000001-CO1 04/02/2013 17583 z 2,319.22 3,680.78 0.00 3,680.78 0.00 3,680.78 13,361.56 TRANSFERENCIA
000001-C01 20/08/2013 17585 z 4,697.65 7,812.15 0.00 7,812.15 0.00 7,812.15 28,134. 10 TRANSFERENCIA
000002-G01-3 30/09/2011 17569 r4 1,000.00 450.00 0.00 450.00 0.00 450.00 2,350.00 CHEQUE

63,000.00 84,609.80 0.00 84,609.80 0.00 84,609.80 316,829.40

“ I r

Figura 8.60:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como
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se muestra en pantalla y uno mds en CSV para que la informacion obtenida pueda ser manipulada en una hoja de
célculo.

Como se muestra en la imagen:8.61

!) BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL.DECV. PAGINA: 111
REPORTE DE BONIFI DEL AL - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
CLAVE HOMBRE GRUPO PRESTAMO FECHA FOLIO SERE CAPITAL  INTERESIT BONIFMORATORIO MOR BONIF. NA TOTAL FORMA DE PAGO
TOTAL SUGURSAL 1 000 000 000 oo oo oo oo
Figura 8.61:

Como se muestra en las imigenes:8.62

 Separado por
o [ untoy coma [ Espacio [v Ot i

[
P :
D )
o Aw
= == E ——
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.62:

8.6.6. Gestion

Con esta opcién se puede generar un reporte de todas las gestiones que se han realizado de acuerdo a los filtros
que el usuario proporcione.

Como se muestra en la imagen:8.63
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/21/2020 v Fecha Final: 02/21/2020 | ¥
De la Clave: g Ala Clave: g
Gestor: & Codigo de Accion: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Clave Nombre Prestamo Fecha Gestion | Evento Fecha Vigencia Texto Resultado Codigo Accion

Figura 8.63:

Para la generacion de este reporte hay que especificar ciertos datos o filtros, estos deben ser:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.

s Fecha Final.

= De la Clave.

= A la Clave.

= Gestor.

= Cddigo de accion.

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacién del reporte, que estard contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Préstamo.

= Fecha Gestion.

= Evento.

= Fecha Vigencia.
= Texto.

= Resultado.

= Cddigo de accion.
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Como se muestra en la imagen:8.64

CAPITULO 8. COBRANZA

r
Reporte de gestion de cobranza

@ F2-Actualizar @ PDF

Gestor Clave

034 CINTHIA 501-00264-01
034 CINTHIA 501-00709-01
034 CINTHIA 501-04251
034 CINTHIA S01-04614
034 CINTHIA S01-05643
034 CINTHIA 501-05652

Sucursal:

Fecha Inicial: |06/12/2014 «

|SUCLIRSAL1 SANTIAGO

A

De la Clave: |00 Q

Fecha Final:

Ala Clave:

Gestor:  |<TODOS>
=P
Nombre Prestamo

DELGADOQ DELGADO 014797-V10
NIETO DELGADO XC|014015-M10
HERMANDEZ NAVAR|014470-N10
MORALES PLATA EV 014467-V10
SANCHEZ GOMZALE, 012043-V16
RIVERA ARAIZA IRM0O13257-N10

Fecha Gestion

13/04/2015
12/01/2015
13f04/2015
13/04/2015
1304/2015
22/01/2015

ﬂ Codigo de Accion:

Evento

LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI 12/01/2015
LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
LLAMADA TELEFOMNI 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI 22/01/2015

Fecha Vigencia

06/06/2015
S

CONVEN

Texto Resultado Codigo Accion
SE REALIZO LLAMADA TELEFONICA, Y SE QUE SE PONGA AL CORRIENTE . CONVENIO

LA SOCIA QUEDO DE PONERSE AL CORRIENTE ANTES DEL & DE EMERO 15, CONVENIO

SE REALIZO LLAMADA TELEFOMICA ALSQCIO ,PERO EL NUM DE TELEFONO ESTA | CONVENIO
SE LE LLAMO ALA SOCIA Y EL TELEFONO| QUE LA SOCIA SE PONGA AL CORRIENTE CONVENIO
SE REALIZO CONVENIO PARA EL DIA VIERMNES 17-04,15, NO SE ENCOMTRABA EN CONVENIO
LA SOCTA COMENTA QUE EL DIA 26 DE ENERO 15 SE POME AL CORRIENTE CON S CONVENIO

Figura 8.64:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno mas en CSV para que la informacién pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo.

Como se muestra en la imagen:8.65

QO

OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV

GESTION DE COBRANZA DEL 01/01/2010 AL 16/10/2013

PROMOTOR

CLAVE

NOMBRE

PRESTAMO

FECHA TABLON

EVENTO FECHA VIGENCIA

T

Z ADMINIST

501-00005

VELAZQUEZ NORA

Como se muestra en las imigenes:8.66

000006-CO1

Figura 8.65:

16/10/2013

VISITA DOMICILIARIA 191042013

ES NECESARIA LA VI
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.66:
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Capitulo 9

Prevencion

9.1. Parametros de prevencion

En esta opciodn se deben especificar todos los pardmetros que se deben tomar en cuenta para realizar el proceso de
identificacién de los distintos tipos de operaciones. La opcion esta integrada por las pestafias: Generales, Relevantes,
Inusuales y Preocupantes.

En la pestaiia de Generales, los datos que se deben proporcionar son:

» Clave 6rgano supervisor. Este dato es proporcionado por el SAT o la CNBV

= Nombre agente.

= Paterno agente.

= Materno agente.

= RFC. agente.

= CURP. agente.

= Clave entidad. Al igual que la clave del érgano supervisor, este dato se asignado por el SAT o la CNBV.

Estos datos, eran requeridos anteriormente, en la actualidad solo se deben especificar la clave del 6rgano supervisor
y la clave de la entidad.

Como se muestra en la imagen:9.1

354
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Clave organo supervisor: DOE]
Nombre agente

Paterno agente:

Materno agente:

RFC agente;

CURP agente:

Clave entidad: 000001

Figura 9.1:

En la pestafia de Relevantes, se debe especificar: Monto en ddlares. Es la cantidad que se va a tomar como
referencia para poder clasificar las operaciones relevantes.

Como se muestra en la imagen:9.2

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Monto USD: 7,500.00

Figura 9.2:

En la pestafia de Inusuales los datos que se deben proporcionar son:

Abonos en el periodo: Especificar la cantidad de abonos que se consideran inusuales dentro del mismo periodo.
Liquidacién en periodo de entrega: Determinar si la liquidacion dentro del mismo periodo en el que se entrega el
crédito se tomard como algo inusual. Considerar nivel de riesgo: Especificar si se va a tomar en cuenta el nivel de
riesgo con que se dio de alta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.3
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Abonos en el periodo: 9999
Liguidacion en periodo de entrega:

Considerar nivel de riesgo:

Op. Fraccionadas PF >= 9,300,000.00

Op. Fraccionadas PM >=: 9,500,000.00

Figura 9.3:

En la pestaiia de Preocupantes hay que especificar lo siguiente: Validar usuarios: Especificar si se tiene que validar
contra la clave que se le da al cliente al darlo de alta.

Como se muestra en la imagen:9.4

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Validar usuarios: @

Figura 9.4:

9.2. Conoce a tu cliente
Esta opcion permite visualizar el nivel de riesgo de los clientes con los que cuenta la entidad; la informacién se
encuentra dentro de una ventana que esta conformada por 3 secciones:

La primera seccidn es la barra de herramientas que incluye las opciones de F2Actualizar, F3Buscar, Nuevo,
Editar, Matriz, Conocimiento, y Cuestionario.
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Como se muestra en la imagen:9.5

Conoce a tus clientes
F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar Matriz Conocimiento  Cuestionario
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Jlave Nombre Nivel de riesgo

Figura 9.5:

F2Actualizar. Al momento de entrar en la opcidén de Conoce a tu cliente se listard de manera automética una
relacion de aquellas personas que se hayan dado de alta en el ejercicio y periodo actual. Esta opcidn es para cargar la
informacién una vez que hayan cambiado los filtros de sucursal, ejercicio y periodo.

Como se muestra en la imagen:9.6

& & 0 @ @ =H &=

F2-Actualizar F3-Buscar MNuevo Editar Matriz Conocimiento Cuestionario

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Clave Nombre Nivel de riesgo

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS BAJO

Figura 9.6:

F3Buscar. Esta opcién es para consultar el nivel de riesgo de algun cliente en particular, cuando se da clic en el
botén se despliega la pantalla de biisqueda en la que se debe especificar uno o mas de los datos que se solicita.

Como se muestra en la imagen:9.7
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno:  nu|
Materno:

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 9.7:

Nuevo. La utilidad de este botén es para agregar un cliente a la lista. Los datos que se deben proporcionar para dar
de alta un cliente en esta seccién son la clave del cliente y el nivel de riesgo, que bien puede ser bajo, medio o alto.

Como se muestra en la imagen:9.8

@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar

NivelRiesgo: &

Figura 9.8:

Editar. Con este boton se despliega la informacion del cliente seleccionado para hacer algtin cambio en el nivel
de riesgo que tiene asignado en el momento de la consulta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.9
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@ F10-Guardar

Clave:

MivelRiesgo: | BAJO

@ F3 Buscar

Figura 9.9:

‘\J UNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

359

Matriz Sirve para calificar a nuestro clientes en base a los parametros que se maneja, los que se manejan son dos

tipos:Alto y Bajo

Como se muestra en la imagen:9.10

@ F10-Guardar

Tipo Persona:
Antiguedad:

Puntos:

Actividad:

Puntos:

Tipo Credito:
Historial:
Origen:
Destino:

Puntos:

Cuenta con dos reportes de impresiéon en PDF uno es Conocimiento y el otro es Cuestionario.

Como se muestra en la imagenes:9.11

& valor:
& valor:

& valor:

& valor:
& valor:
& valor:
& valor:

Riesgo:
Riesgo:

Riesgo:

Riesgo:

Riesga:
Riesgo:
Riesgo:

Riesgo:

& Ponderacion:
& Ponderacion:

& Ponderacion:

& Ponderacion:

& Ponderacion:
& Ponderacion:
& Ponderacion:

& Ponderacion:

Figura 9.10:

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Puntos

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Puntos:
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DATOS DEL ELENTE

Facha Nackmient: =
[p—— Estado O

cURP: FEL GHOP):
Tipo y Foso do Kenticason’ FololD:
o

Andguedad: (4 os monora unafo’ Encasm menora
‘anotar smpieo ato

MONTOS. TPo$ FRECUENGIA$
TrENADO bt
DATOS DEL LLENADO DEL GUESTIGNARIO
NOMBRE:
FRMA:

(a) Conocimiento (b) Cuestionario

Figura 9.11:

9.3. Analisis de alertas

La seccion de datos o resultado que es donde se muestra la informacién generada con los filtros especificados; la
informacién se encuentra contenida en una tabla con las columnas de: Fecha, Clave, Nombre, Movimiento, Folio,
Serie y Monto. En esta ventana se despliegan todo tipo de operaciones, ya sean relevantes, preocupantes o inusuales.
La finalidad de obtener esta informacién es saber que movimientos generan dichas operaciones y que usuario las
genero.

Como se muestra en la imagen:9.12

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 3 Fecha Inicial: b‘I!D‘UZDzE v FechaFinal: 02/21/2020 v
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Clave Nombre Movimiento Faolio Serie Monto
TOTAL .... 0.00
Figura 9.12:

La seccidn de la barra de herramientas, contiene los botones de F2Actualizar, PDF y CSV.
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Como se muestra en la imagen:9.13

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL.DEC.V. PAGINAZ 1A
ANALISIS DE ALERTAS DEL 01/01/2020 AL 21/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 21022020
FECHA e NaNERE MOMENTO FoLn semE T
ToraL am

Como se muestra en las imagenes:9.14

HE My Defi owc2IEH5 4
P58 %wEIRE EEIE R D

Opclones de separador
© Anchura fia & Separado por
@ [ Espacio v ot I

p—

I~ Campo entrecomilado como texto [ Detectar los ndmeros especiales

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 9.14:

9.4. Listas

En esta opcién se despliegan las listas de personas politicamente expuestas y aquellas empresas, organizaciones o
personas internacionales que patrocinen al terrorismo o estén vinculadas con el narcotrafico.

La ventana esta organizada en 3 secciones: Barra de herramientas: cuenta con las opciones de F2Actualizar,
Nuevo, Editar, Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.15

Personas politicamente expuestas

= B0 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

Figura 9.15:

F2Actualizar: til para refrescar la informacién mostrada en pantalla.
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Como se muestra en la imagen:9.16

= B0 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista I
2904977 CANADA, INC. CUBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR NPWMD] [IFSR Lista OFAC
AATRADING FZCO SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
ABAUNZA MARTINEZ, Javier SDGT Lista OFAC
ABBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC
ABBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu sDT Lista OFAC
ABBASI-DAVANI, Fereidoun NPWMD] [IFSR Lista OFAC
ABBASIN, Abdul Aziz sDGT Lista OFAC

Figura 9.16:

Nuevo: Con esta opcidn se puede agregar directamente un registro a la lista que se muestra en pantalla. Los datos
que se deben proporcionar serdn los siguientes:

= Tipo Lista: Si es OFAC o PEP.

= Nombre: Nombre de la persona que se va a agregar.

= Paterno: Apellido paterno de la persona que se estd agregando.

= Materno: Apellido materno de la persona que se estd agregando.

= RFC: Registro Federal de Contribuyentes correspondiente a la persona que se desea agregar.
= Alias: El apodo o nombre con el que se conoce comtinmente a la persona.

= Direccién: El domicilio correspondiente a la misma.

Como se muestra en la imagen:9.17
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@ F10-Guardar

Nombre;
Paterno:

Materno:
RFC:

Alias:

Direccion :

Figura 9.17:

Editar: Esta opcidn es 1itil para cuando se requiere cambiar algin dato de un registro que ya se encuentra en la
lista que se despliega en la opcién. Para poder hacer cambios solo es necesario seleccionar el registro y dar clic sobre
el boton Editar, o bien dar doble clic sobre el registro; se desplegard una ventana con la informacion lista para que se
hagan los cambios, una vez que se han hecho los cambios se da clic en el botén F10Guardar.

Como se muestra en la imagen:9.18

@ F10-Guardar

Tipo Lista: _ 3
Nombre:  ABBAS, Abdul Hussein
Paterno:

Materno:

RFC:

Alias:

IRAQ2
Direccion : 9

Figura 9.18:

Eliminar: Si por alguna razén es necesario eliminar un registro de la informacién que se muestra, se puede borrar
el registro, solamente hay que seleccionarlo y dar clic en el botén Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.19
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& B8 @ B8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
2904977 CANADA, INC. CuBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR Eliminar NPWMD] [IFSR Lista OFAC
& A TRADING FZCO %% Desea eliminar la persona SDNTK Lista OFAC
4BAROA DIAZ, Victor Manuel “ SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila No Yes SDMNTK Lista OFAC
&4BAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
4BBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC
&BBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu SDT Lista OFAC
Figura 9.19:

Seccién de filtros: en esta seccion se pueden determinar uno o més datos para hacer una bisqueda mas especifica
de aquellas personas de las que se desee obtener informacién; los datos que se pueden especificar son: Nombre,
Apellido Paterno o Apellido Materno. Proporcionando al menos uno de los datos anteriores y dando clic en el botén
F2Actualizar la lista que se proporcione serd mas especifica.

Seccidn de datos: se muestra una tabla que contiene la informacidn solicitada; ésta se encuentra organizada en las
siguientes columnas:

= Nombre o razén social.

= Paterno.

= Materno.

= RFC.

= Alias.

= Direccién.

= Tipo lista. Dependiendo si es persona politicamente expuesta (PEP) o alguna entidad de la OFAC.

Como se muestra en la imagen:9.20
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H B8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Maria Filtro Paterno: Mamnez{ Filtro Maternao:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
DORA MARIA MARTINEZ PALACIOS Lista PEP
MARIA AMPARO MARTINEZ ARROYO Lista PEP
MARIA CRISTINA MARTINEZ LEON Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ FIGUEROA Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ OLALDE Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARCELA MARTINEZ PEREZ Lista PEP
MARIA DE LOS ANGELES MARTINEZ MARTINEZ Lista PEP
MARIATERESA MARTINEZ OLGUIN Lista PEP

Figura 9.20:

9.5. Monitoreo de alertas

En esta opcién se despliega la informacién de todas las operaciones generadas en la sucursal y en el rango de
fechas que se especifica, para que se marquen o desmarquen aquellas que se van a reportar a la comisién nacional
bancaria y de valores.

Al igual que varias ventanas de este mdédulo la ventana esta compuesta por las secciones de filtros, barra de
herramientas y datos. En la parte de filtros, habra que especificar la F2Actualizar,Editar,Sucursal, Fecha inicial y

Fecha final en la que se desea se genere la informacion.

Como se muestra en la imagen:9.21



366 CAPITULO 9. PREVENCION

= @

F2-Actualizar  Editar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| ¥ Fecha Inicial: 02/21/2020 v Fecha Final: 02/21/2020 ¥

Fecha Clave Nombre Tipo Operacion Monto Grupo Incluir| 24 Hor:

Figura 9.21:

Y por tltimo esta la seccién de datos, donde se despliega la informacién de acuerdo a los filtros especificados con
anterioridad. Dicha informacién se encuentra contenida dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Fecha. En este campo se despliega la fecha en la que se efectud la operacion.

= Clave. Corresponde a la clave del cliente que efectud la operacién en cuestion.
= Nombre. El nombre del cliente al que pertenece la operacién listada.

= Tipo de operacién. Especifica el tipo de operacién que se asigno a la actividad.
= Monto. El monto del movimiento que generd dicho registro.

= Grupo. Al que pertenece el crédito.

9.6. Registro interna preocupante

En esta opcidn se ponen los socios que de alguna manera tienen algin riesgo interno que sea preocupante solo se
da en el icono de Nuevo, y nos mostrard una pantalla que pide el Concepto y la fecha la da de acuerdo al dia que
estamos.

Como se muestra en la imagen:9.22



9.7. MOSTRAR ALERTAS

B

Nuevo

Usuario

9.7. Mostrar alertas

Fecha

@ F10-Guardar

Fecha: 02/22/2020 | v

Concepto:

Concepto

Interna preocupante

Figura 9.22:
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En esta opcién nos mostrara todas las alertas de prevencion que tenemos solo tenemos que dar F2Actualizar, y

nos actualizara la informacion.

Como se muestra en la imagen:9.23

(=

F2-Actualizar

Fecha Clave Nombre

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥

Alerta

Figura 9.23:

Ejercicio: 2020
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9.8. Catalogos CNBV

CAPITULO 9. PREVENCION

Se utiliza para cuando se generalas alertas de prevencién de lavado de dinero estd seccidon cuenta con varia opciones

como:

Localidades.

Tipo Operacion.
Instrmento Operacién
Moneda o Divisa.
Actividad

Como se muestra en la imagen:9.24

=

Localidades

Campo1

=

Tipo operacion

Instrumento operacion  Moneda o Divisa  Actividades

Campo2 Campo3

00101003

AGUASCALIENTES MUNICIPIO DE, AGS

00101027
00101106
00104003
00107003
00110006
00113006
00116006
00119006
00122009
00125009
00128009
00195009
00201009

9.9. Cursos y Capacitaciones

AGUASCALIENTES LOCALIDAD DE, AGS
SAN FRANCISCO DE LOS ROMOS, AGS
ASIENTOS, AGS

CALVILLO, AGS

Cosio, AGS

JESUS MARIA, AGS

PABELLON DE ARTEAGA, AGS
RINCON DE ROMOS, AGS

SAN JOSE DE GRACIA, AGS

TEPEZALA, AGS

EL LLANO, AGS

AGUASCALIENTES (OTROS)
ENSENADA MUNICIPIO DE, BC

Figura 9.24:

En esta opcién podemos capturar o dar de alta alguna capacitacion o curso que se tenga programada.

Como se muestra en la imagen



9.9. CURSOS Y CAPACITACIONES

=

F2-Actualizar

Nombre

0 @ @

Muevo Editar Layout

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC| ¥

Inicio Fin

Ejercicio: 2021

Tipo

369

Nuevo:En estd parte podemos capturat todos los cursos o capacitaciones que se van implementar en nuestra enti-

dad.

Como se muestra en la imagen

(=

F2-Actualizar

dombre

0@ B

Nueve =

@ F10-Guardar

Tipo:

Tipo Clave:
Nombre:
Fecha Inicio:

Fecha Fin:
Areas de capacitacion:

Total de personas:
Efectuado:

Documento emitido:

Curso y/o capacitacion

08/19/2021 | v

08/19/2021 | ¥

Editar:En estd parte podemos corregir alglin dato que se necesite modificar de los cursos o capcitaciones que

tenemos en nuestro sistema.Para edita tenemos que seleccinar la partida que se necesite modificar.

Como se muestra en la imagen
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= 0 @ B

F2-Actualizar  Nuevo Editar Layout

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARC| ¥ Ejercicio: 2021

Nombre |Ini:io Fin Tipo ‘ I
Error (9]
o Seleccione el registro a Editar
‘ Cancel OK

Layout:Esta opcion nos permite gerenerar y guardar en una carpeta que tengamos ya destinada para esto o bien
poder crear una.

Como se muestra en la imagen

Name: (ursusl\[(
Saveinfolder: @ || raul | git - Create Folder
Places Name ¥ Size Modified
Q, search [Minclude 0715/21
&) Recently Used "lobj 07/15/21

| proyectopyme I src 07/15/21
/& raul T xpm 07715721
™ Desktop

& File System
¥ Documentaos
= Musica

M Videos

¥ Descargas

Wl Imagenes

ICC Archivos (*icc) 5

Cancel Save
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9.10. Matriz de riesgo de la entidad

En esta opcién nos da reportes de la matriz de riesgo de nuestra entidad para que se genere la informacién solo
tenemos que seleccionar los siguientes datos.Sucursal,Ejercicio y Periodo.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | EHila
Ejercicio: 2021

Periodo: 8

Los resportes que se generan son dos uno en PDF que este es sol6 de impresion y consulta en otro es en CVS este
puedes ser manipulado de acuerdo alas necesisdades del usuario.

Como se muestra en la imagen

PROYEGTO PYME SAPIDE GV

® Pry act
H OyaCcto
AV 5 DE FEBRERO 2125 INT 32 illPVM E
"

MATRIZ DE RIESGO DE LA ENTIDAD 2021- 08 SUCURSAL1 - QUERETARO

RIESGO DE LA ENTIDAD EN MATERIA DE LDIFT
NUM. ELEMENTO DE RIESGO RIESGO RESIDUAL CLASIFICACION
1 PRODUGTOS Y SERVIGIOS 1 BAJA
2 CLIENTES ¥/O USUARIOS [} BAJA
E UBICACION GEOGRAFICA Bl BAJA
4 TRANSACGIONES Y CANALES DE ENVIO (] BAJA
RIESGO RESIDUAL ENTIDAD c BAJA
PRODUCTOS ¥
PRODUCTO CANTIDAD RIESGO
ARRENDAMIENTO 520 BAJO
FACTORAJE 158 BAJO
INSOLUTO PAGO DECRECIENTE 166 BAJO
INSOLUTO PAGO FIJO 48 BAJO
INSOLUTO PAGO FIJO MUNICIPIO 256 BAJO
INVENTARIO 254 BAJO
REVOLVENTE 388 BAJO
'SIMPLE ORDEN DE COMPRA 166 BAJO
CLIENTES Y/O USUARIOS
TIPO DE CLIENTE CANTIDAD RIESGO
FISICA GON ACTVIDAD EMPRESARIAL 57 BAJO
MORAL 50 BAJO
[ UBICACION GEOGRAFICA |
| MUNICIPIO | CANTIDAD | lusse”o |

Como se muestra en imagen
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L
L SR

Seleccione el idioma que usar en la importacion
© Aiiies

£ Personalizado: |E-:\,'-| al (México! j Cancelar
Opciones ayuas | .
| Detectar nimeros especiales (como fechas) 1 = T o | i cones omatos | Dt oy  mcacs S B
(a) Exportar (b) Calculo

9.11. Reportes

9.11.1. Riesgo comin

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botéon F2Actualizar de la barra de herramientas
para que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.25

Sucursal: SUCURSAL1- QUERETARO | &

FechaInicial: 08/20/2021 ¥ Fecha Final: 08/20/2021| ¥

@ F2-Actualizar @ sV

Clave Nombre Prestamo Monto Saldo Riesgo

Figura 9.25:

Cuenta con un solo reporte en CVS que este puede se manipulado de acuerdo las necesidades del usuario.

Como se muestra en la imigenes:9.26
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e

Delimitador de texto: [ 7]

B &

[ Detectar los ndmeros especiales

T e

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.26:

9.11.2. Relacionados

Este reporte nos muestra los créditos de los afiliados que por alguna razoén tienen relacion entre si por lo tanto para
generar la informacion tenemos que seleccionarSucursal,fecha inicial y fecha final.

Como se muestra en la imagen:

Sucursal:  |SUCURSALT- QUERETARO |8
Fechallnicial: 08/20/2021 v Fecha Final: 08/20/2021| v
(@] r2cuotear [ csv
Clave Nombre Prestamo Monto saldo Relacionado Tipo relacion
l:ITDTAL SUCURSAL1 000 000

Cuenta con un solo reporte en CVS que este puede se manipulado de acuerdo las necesidades del usuario.

Como se muestra en la imdgenes:

@ Separado por
v Espacio [ (Ot

-
oot et [5]

ey

L

¥ Detectar los ndmeros especiales

« 5 -
Avuda acepar | Cancelar P e : e

(a) Exporta (b) Calculo
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9.11.3. Operaciones relevantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2A ctualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidn en la seccion de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.27

Sucursal: | SUCURSALT - QUERETARO | & Fecha Inicial: 08/20/2021 ¥ FechaFinal: 08/20/2021 v

@ F2-Actualizar @ csv E LAYOUT

Tipo de report( Periodo del ref| Folio Organo superv Clave del sujet|Localidad Codigo postal d Tipo de operac|Instrumento n|Numero de cui Monto Moneda

Figura 9.27:

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacién del reporte.

Como se muestra en la imagen:9.28
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“
Reporte de operaciones relevantes Ié
Sucursal: [SUCURSAL1 ﬂ Fecha Inidal: | 13/05,/E08 Fecha Final: [13/05/2015
@ F2-Actualizar @ csv E LAYOUT
Tipo de reporte | Periodo del repoi| Folio Organo supervise Clave del sujeto | Localidad Codigo postal de | Tipo de operaciol| Instrumento moi Numero de cuent| Monto Moneda
1 201508 000001 1] o 11007064 63300 42 10 31115 170000.00 M
(1 i 201506 000002 a a 18015000 63300 42 03 42083 150000.00 M
1 201506 000003 0 ] 18015000 63300 42 10 17720 1457563.39 M
1 201508 000004 1] o 18015000 63300 42 10 27270 523819.04 M
i 201506 000005 a a 11007064 63300 42 10 31115 523519.04 M
1 201506 000006 0 ] 18015000 63300 42 10 4743 537000.00 M
l 1 201508 000007 1] o 18015000 63300 42 10 42086 216270.93 M
! i 201506 000008 a a 11007064 63300 42 10 31115 145000.00 M
1 201506 000009 0 ] 18015000 63300 42 10 42133 250000.00 M
1 201508 000010 1] o 11007064 63300 42 10 31115 150000.00 M
i 201506 000011 a a 11007064 63300 42 10 31115 305607.95 M
1 201506 000012 0 ] 18011000 63300 42 10 16921 166026.67 M
1 201508 000013 1] o 11007064 63300 42 10 31115 166000.00 M
i 201506 000014 a a 18015000 63300 42 10 4743 197000.00 M
1 201506 000015 0 ] 11007064 63300 42 10 31115 205858.00 M
1 201508 000016 1] o 18015000 63300 42 03 42154 500000.00 M
i 201506 000017 a a 18017033 63300 42 10 42185 2000000.00 M
1 201506 000018 0 ] 18015000 63300 42 10 4743 205166.67 M
1 201508 000019 1] o 18015000 63300 42 03 42210 200000.00 M
i 201506 000020 a a 18015000 63300 42 03 42218 200000.00 M
1 MN1GNE nnnna1 n n 11NNTNAS AN a7 n 21115 174078 N My ke
< I r

Figura 9.28:

Si no existe ninguna operacion relevante en el periodo que se especifico, el sistema en automdtico genera un
registro pues aunque no se generen este tipo de operaciones se tiene que enviar cierta informacién. La informacién
que resultase de la consulta de este reporte puede ser transferido a un archivo de hoja de calculo para su manejo, un
basta con dar clic en el botén CSV

Como se muestra en la imagenes:9.29

N & Separado por
[ Tbuador [~ Coma [~ Buntoy coma [ Espacio v Ot I

I~ hsonar s gebmiacoes pm——

Otras opciones
I~ Campo gntrecomilado como texto I Detectar los nameros especiales

rom

Pedetsminada I Tl Sunamo e

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.29:

Y otro reporte de texto este hay que dar clic en el icono de LAYOUT para que sea guardado en el equipo.

Como se muestra en la imagen:9.30
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Name: 10000012002.2

savein folder: | < | %" raul | git Create Folder

Places MName ¥ Size Modified

Q, search include 01/16/20

<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20

A raul xpm 01/16/20
Desktop

I File System
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.30:

9.11.4. Operaciones inusuales

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidon en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.31
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Sucursal: SUCURSAL1 - QUERETARO  |& Fecha Inicial: 08/20/2021 v Fecha Final: 08/20/2021 ¥

Solo 24 Horas:

@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT

Tipo de reportq Periodo del re Folio Organo superv| Clave del sujet|Localidad Codigo postal d Tipo de operac|Instrumento n Numero de cui Monto Moneda

Figura 9.31:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la
informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imdgenes:9.32

Espanol (Mexico)

B TLLT 26
QO AneEIRE EE

0meEIEAEIA
sl F-EoIDsE

 Separado por i
r [ Coma [ puntoycoma | Espaco v Ot [i ]
pe—

L 3 (- s |
Ve DeL LOCALIDAD SUGURSAL TIPG Ot

I~ Campo entrecomilado como texto [~ Detectar los ndmeros especiales

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.32:

Como se muestra en la imagen:9.33
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MName: 2000001200222.2

Savein folder: | < | % raul g\t

Places MName
Q, search include
&) Recently Used obj
omegac src
A raul xpm
Desktop 10000012002.2

I File System
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

9.11.5. Operaciones preocupantes

CAPITULO 9. PREVENCION

Create Folder

v Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20
0bytes 11:17

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.33:

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidon en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.34
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Sucursal: | SUCURSAL1 - QUERETARO | & Fecha Inicial: 08/20/2021 v Fecha Final: 08/20/2021 | v

@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT

Tipo de reportq Periodo del re Folio Organo superv Clave del sujet| Localidad Codigo postal d Tipo de operac| Instrumento n Numero de cu| Monto Moneda

Figura 9.34:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la
informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.35

& separado o
[ com I Boycoma - Ewecs Flow [l

Delimitador de texto: [ 7]

[ Detectar los ndmeros especiales

Ayuda Cancelar
(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.35:

Como se muestra en la imagen:9.36
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Name: 3000001200222.2
savein folder: | < | %" raul | git Create Folder
Places MName v Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20
Desktop 100000120022 Obytes 11:17
I File System 2000001200222.2 0bytes 1125
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.36:

9.11.6. Valor del dolar

Para generar este reporte al igual que en la mayoria de los que se incluyen en este médulo, se deben especificar
los datos de Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final. Estos datos se deben proporcionar en la parte de filtros que se
encuentra ubicada en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en la imagen:9.37
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Fechalnicial: 02/22/2020 v Fecha Final: 02/22/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipe de cambio

Figura 9.37:

Una vez que se han especificado los filtros para el reporte, es necesario dar clic en el botén de F2Actualizar que
se encuentra en la barra de herramientas, para que se despliegue la informacién.

Como se muestra en la imagen:9.38

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

FechaInicial: p1/01/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 | ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Tipe de cambio
01/01/2020 18.8727
02/01/2020 18.8642
03/01/2020 18.8817
04/01/2020 18.8817
05/01/2020 18.8817
06/01/2020 18.8673
07/01/2020 18.8270
08/01/2020 18.8852
09/01/2020 18.7980
10/01/2020 18.8453
11/01/2020 18.8453
12/01/2020 18.8453
13/01/2020 18.7732
14/01/2020 18.8215

Figura 9.38:

En la barra de herramientas, se encuentran también los botones para generar un archivo PDF y uno con extension
CSV dependiendo el uso que se le quiera dar a la informacion generada.
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Como se muestra en la imagen:9.39

BASE DE PRUEBAS, §.C. DE AP. DE RL. DEC.V. PAGIA 11T
1- CELAYA

[ — P,

Figura 9.39:

Como se muestra en la imdgenes:9.40

MDA

BE-Eo = EEE

[ Tobuiador [Coma [ Runtoycoma | Espacio [v 0o i
sores e =1

I usionar

Otras opclones
I Campo entrecomillado como texto I Detactar los nimeros especiales.

Campos
Tipo de

(b) Calculo

(a) Exporta

Figura 9.40:

9.11.7. Clientes

El reporte de clientes nos permite ver los datos personales asi como el monto total de las operaciones que un socio

a realizado y poder prever el riesgo de operaciones que salgan de lo normal.

Como se muestra en la imagen:9.41
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 v
Promotor: & Tipo: .
Estatus: ¥ Sexo: ¥
8 F2-Actualizar @ csv
Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono FechaNac. Pais Nac.
Figura 9.41:

Entidad Nac. |Nac

383

Para generar el reporte de clientes debemos definir los pardmetros de la informacién que queremos que se nos
muestre, primero seleccionamos la sucursal de le que queremos obtener la informacidn, al abrir la pantalla se nos
muestra por default la sucursal a la que estamos conectados, también tenemos la opciéon de CONSOLIDADO que
nos permite revisar la informacién de todas las sucursales a la vez, después contamos con los campos "Fecha Iniciale
"Fecha Final lo que nos permite definir un rango de fechas en que se nos muestre os clientes que se han dado de alta
entre determinado tiempo, el siguiente campo a rellenar es promotor el cual define si queremos que nos muestre dichos
socios dados de alta por algin promotor en especifico o por todos ellos, en el campo Tipo definimos si queremos ver
solo los socios Mayores, los menores o ambos, el campo Estatus se refiere al estatus de el expediente de los socios,
puede estar activo, dado de baja, en solicitud incluso seleccionar las solicitudes que han sido canceladas, por ultimo
podemos definir si queremos ver los socios de algtin sexo en especifico. Una vez seleccionados todos los rangos de la
consulta damos clic en el icono "F2Actualizar"para generar el reporte de clientes.

Como se muestra en la imagen:9.42
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Sucursal SUCURSALT - CELAYA 3

Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 | ¥

Promotor: | <TODOS> & Tipo <TODOS> 4
Estatus: <TODOS> 3 sexo:

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono Fecha Nac. Pais Nac. Entidad Nac. |Nac

TOTAL SUCURSAL 0

Figura 9.42:

Para exportar la informacién del reportea un archivo de hoja de calculo oprimimos el botén CSV"que se encuentra
en la parte media de la pantalla.

Como se muestra en la imdgenes:9.43

g
5 WDy s Ee i
[ ]

Otras opclones
Campo entrecomillado como texto I Detectar los nimeros especiales.

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.43:

9.11.8. Op.fraccionadas PF,300,000.00 y 500,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.44
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fechalnidal: 02/24/202C ¥ | FechaFinal: 02/24/2020| v
=
@ F2-Actualizar @ csv
Clave Nombre Fecha Monto

De igual manera este reporte cuenta con la opcion de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:9.45

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
| Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [v Ot |
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [ v
Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto [ Detectar los pumeros especiales B aiv Re B oeo s BH04
18 % 0031 % & = & | E-IF - B SEEL
Campos Tl
: -

S B S ——

Tipo de columna: -

1 FLAVE  NOWEBRE FECRA  NONTO
3 TOTAL ] .00

LN Y=k

2l I3

Ayuda Aceptar I Cancelar | E " s
55 et |
i tien

I Pedeteminsse « Sunamo e

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.45: CSV

9.11.9. Efectivo fisicas y morales mayor,1,000,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacidon que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.46
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 02/24/2020 v Fecha Final: 02/24/2020 ¥
.
8 r2ncwonear [ csv
Clave Nombre Fecha Monto

De igual manera este reporte cuenta con la opcidn de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imigenes:9.47

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
[ Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [+ Otpo |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v

Otras opciones

[ Campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales mefioweiE@AEIA
T FEE

= B & EEE
Campos ]
T e s |
Tipo de columna - &
[PredetemiPredetermn|Predetem{Predete: N o
T[LAVE NOWERE FECHA  MONTO =]
e
o
Al 2
Ayuda Aceptar I Cancelar | o
R
[T T e — e L ™ = R Y TS
(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.47: CSV

9.11.10. Efectivo fisicas y morales moneda extrajera

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.48
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 02/24/2020 ¥ Fecha Final: 02/24/2020 v
o r2 et [ cov
Clave Nombre Fecha Monto

Figura 9.48:

De igual manera este reporte cuenta con la opcion de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imigenes:9.49

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
| Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [v Ot |
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [ v
Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto [ Detectar los pumeros especiales 4
Campos
L I I L
Tipo de columna: - |

Predetem|Predetem|Predeterm]Predete: =
1 FLAVE NOWBRE FECRA  MONTO

TQOE¢

2l I3

Ayuda Aceptar I Cancelar | E " s
T35 s |
idet - T

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.49: CSV

9.11.11. Operaciones acumuladas

Esté reporte nos muestra todas las operaciones acumuladas de la entidad por lo cuial para que se genere la informa-
cion solo tenemos que seleccionar la Sucursal.fecha inicial y fecha final

Como se muestra en la imagen
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Sucursal:| SUCURSALT - QUERETARO | & Fechalnicial: 08/20/2021| ¥ | Fecha Final: 08/20/2021 ¥

TN — P

Clave Nombre Fecha Monto

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
v Tabulador | Coma |v Puntoycoma |v Espacio | Otro
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto (v Detectar los nimeros especiales
&
campos -
Tipo de columna ~ B
&
Fredeterminada = @
T [-LAVE [NOMBRE | FECHA[NONTO £
1l 2
Ayuda Cancelar |
(a) Eportar

9.11.12. Expedientes por actualizar

Esté reporte nos muestra a todos los afiliados de la entidad que por alguna razén necesitan actulizar el expediente
para que se genere la informacién solo tenemos que seleccionar lo siguiente:Sucursal,Fecha,Promotor,Tipo,Estatus

y Sexo.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal: | SUCURSALT- QUERETARO |
Fecha:  08/20/2021 ¥
Promotoer: | <TODOS>

Estatus: | <TODOS> ¥

@ F2-Actualizar @ csv

Clave

001-00001
001-00009
001-00010
001-00019
001-00033
001-00043
001-00068
001-00081
001-00100
001-00105
001-00107
001-00110
001-00111

001-00112

De igual manera este reporte cuenta con la opcidn de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

& Tipo: | <TODOS> 3

Sexo:

Nombre Fecha Alta Estatus Ult. Fecha Act.
NANANA 23/10/2018 | ACTIVO 02/01/2020
ABC PRINTING AND PACKING SA DE CV 21/09/2018 | ACTIVO 02/01/2020
AVILA NAVARRO SANDRA ALICIA 27/09/2018 | ACTIVO 02/01/2020
SEQUERA CISNEROS JESUS ROLANDO 19/10/2018 | ACTIVO 02/01/2020
VENTURA ALFARO MARISOL 23/10/2018 | ACTIVO 02/01/2020
MARTINEZ ESTRADA CESAR JESUS 19/10/2018  ACTIVO 02/01/2020
LEDESMA GOMEZ ALBERTO 11/10/2018  ACTIVO 19/07/2019
MARTINEZ TELLEZ LUZ MARIA 19/10/2018  ACTIVO 02/01/2020
CABRERA JIMENEZ SALVADOR 27/09/2018 | ACTIVO 19/07/2019
HERNANDEZ MARTINEZ MARIELA MONTSERRAT |05/10/2018  ACTIVO 19/07/2019
ORTIZ VELAZCO MARIA ELENA 19/10/2018  ACTIVO 02/01/2020
GOMEZ JUAN DIEGO 28/09/2018 | ACTIVO 19/07/2019
PEREZ SOSA MAURICIO 19/10/2018  ACTIVO 02/01/2020
REZA GUERRA PATRICIA VIANEY 19/10/2018  ACTIVO 02/01/2020

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fiia

|+ Tbulador | Coma |v Puntoy coma

| Fusionar los gelimitadores

Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna: -

(* Separado por

v Espacio [ Ot [

Delimitador de texto: [* v

| Detectar los pumeros especiales

q

Ayuda

1 FLAVE[NOMBRE[FECHA ‘ALTA\EETATUElFECHA ‘ULT. :i
[2 Jpo1-oe001|NA na NA|23/16/2018 | ACTIVO|@2/81.
[3 [po1-0860¢2 | ABC PRINTING AND
[& [po1-08010|AVILA NAVARRD SANDRA
[5 [po1-08010 | SEQUERA GISHERDS JESUS
[6 po1-00033 [VENTURA ALFARD MARTSOL |23/16/2018[ACTIVO|
[ 7 [Po1-08043 [MARTINEZ  ESTRADA CESAR

1-6AAAR 11 ENFSMA ROME?

a n:n'mln/m/ammar'nun_llﬂ
»

(c) Eportar

9.11.13. Revision de listas

4
B eeharecn 2 : - : B |
; FE—
e
_——
pesancmene
Ea

TOm

(d) Calculo

389

Esté reporte nos muestra a todas las listas entidad que por alguna razén necesitan actulizar para que se genere la
informacién solo tenemos que seleccinar lo siguiente:Sucursal.

Como se muestra en la imagen
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F2-Actualizar

Clave Nombre p bligado solid: Garante hipot( Resultado I
[Fecha 20/08/2021

001-00001 NANANA ADRIANA LUCIA MESINA TENA

001-00009 ABC PRINTING £ NO ENCONTRADO IRMA MANUELANO ENCONTRAL
001-00010 SANDRA ALICIA |NO ENCONTRADO FABIOLA TORRE|NO ENCONTRADO

001-00017 HABANERO MX |NO ENCONTRADO MARTHA ELENA|NO ENCONTRAL
001-00019  |JESUS ROLANDC|NO ENCONTRADO

00100021 EMBALAJES Y SE|NO ENCONTRADO RAFAEL ENRIQE |NO ENCONTRAL
001-00033 MARISOL VENTINO ENCONTRADO

001-00023 CESAR JESUS MA|NO ENCONTRADO

001-00045 DISTELOGIC SA [ NO ENCONTRADO

001-00047 HERRAMENTALE NO ENCONTRADO

001-00062 GRUPO INNOVA|NO ENCONTRADO MARIO ALFRED( NO ENCONTRAL
001-00068 ALBERTO LEDES| NO ENCONTRADO

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imagenes

Predeterminado - Espanol (México) .

[26/68/2021 ]|

D
[}

A
RINTING

SANDRA

HABANERD

(e) Eportar

(f) Calculo



Capitulo 10

Ayuda

10.1. Ayuda F1

Las opciones que conforman este médulo son: Ayuda F1 Acerca

Como se muestra en la imagen:10.2

€ > 2+ v =
Contents Index Search

fpooimario = !2 Omega Software, S.A. de C.V.

> & Omega

(rmega _

www. Umegusoﬂ‘wure. com.mx

Figura 10.1:

391
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10.2. Acerca

Al seleccionar esta opcion se muestra una ventana en la que se muestra la version del sistema que se estd utilizando
en la entidad, asi como los datos de los desarrolladores.

Como se muestra en la imagen:10.1

Sistema Omega

© 2020 Omega SoftWare S.A. de
Derechos Reservados

wxWidgets 3.1.0-Linux-Unicode

OK

Figura 10.2:

10.3. Salir
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