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Capitulo 1

Inicio de sesion

1.1. Sesion

Al inicio de nuestra sesion el sistema nos muestra tres pantallas que comforme sevan cerrando las pantallas nos da
acceso alas opciénes del sistema.

Expedientes por actulizar: Aqui nos permite visualizar los clientes que tenemos que hacer una actualizacion a su
expediente.

Como se muestra en la imagen

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

@ csv

Clave Nombre Fecha Alta Estatus Ult. Fecha Act..
RANCHO LOREN SPR DE RL DE OV 317112/2014 ACTIVO 05/11/2021
001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY 31/12/2014 ACTIVO 05/11/2021
001-00011 PAQUIME S DE PR DE RL 31/12/2014 ACTIVO 02/12/2021
001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY 31/12/2014 ACTIVO 09/12/2021
001-00017 AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE CV/ 317112/2014 ACTIVO 05/11/2021
001-00026 ROMNEY ELLSWORTH MEREDITH TODD 31/12/2014 ACTIVO 09/11/2021
001-00030 DYCK SAWATZKY DAVID 317112/2014 ACTIVO 2000172017
001-00031 PETERS NEUFELD CORNELIO 31/12/2014 ACTIVO 11/01/2017
001-00038 PAQUIME GUADALAJARA SA DE CV 31/12/2014 ACTIVO 30/12/2020
001-00039 AGROPECUARIA WIEBE PETERS SPRDERLDECV |31/12/2014 ACTIVO 07/12/2021
001-00042 GONZALEZ SALAS CESAR 317112/2014 ACTIVO 07/10/2021
001-00046 /AGRO BR SPR DE RL DE OV 31/12/2014 ACTIVO 07/12/2021
001-00047 ENRIQUEZ ARVIZUO JOSE ALFREDO 31/12/2014 ACTIVO 07/10/2021
001-00051 RANCHO CINCO MILAGROS S DE PR DERL 31/12/2014 ACTIVO 08/11/2019
001-00053 PLASTICOS PAQUIME DEL NOROESTESADECV  |31/12/2014 ACTIVO 13/01/2022
001-00062 PAYAN CARRILLO RODOLFO 31/12/2014 ACTIVO 09/12/2021
001-00063 ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 317112/2014 ACTIVO 03/12/2021
001-00064 HARMS FRIESEN PEDRO 31/12/2014 ACTIVO 09/12/2021
001-00071 RANCHO EL GRILLO S DE PR DE RL 317112/2014 ACTIVO 05/11/2021
001-00072 JONES SLOAN DEVIN ROGER 31/12/2014 ACTIVO 05/11/2021
001-00074 INSUMOS PAQUIME SA DE CV 31/12/2014 ACTIVO 10/11/2021
001-00076 CAMPOS ARIAS LEONARDO 18/02/2015 ACTIVO 30/10/2019

Este reporte cuenta con un tipo reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.



1.1. SESION

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunte de caracteres:

Idioma:

[Predeterminado - Espaniol (Mexico)

Desde la fila:

Opciones de separador

" Anchura fila % Separade por

|v ITabulador | Coma [v Puntoycoma |v Espacio [v Otmo

N

[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto:

Otras opciones

[ Ccampo gntrecomillado como texto |v Detectar los pimeros especiales

campos
Tipo de columna -
T fLAvE NOWERE FECHA ALTA ESTATUS FECHA |
[ 2 pe1-6e0806 RANCHO LOREN SPR DE RL
[ 3 pe1-eeees TAYLOR WILLIS JUSTIN  LEROY 31/12/2014
[@]po1-00011 PAQUINE s DE PR DE
[[5 po1-06614 FARNSWORTH  KEELER KENNETH RAY 31/12/2614
[ 6 pe1-86017 AGRICOLA DEVED SPR DE RL
| 7 po1-08026 ROMNEY ELLSWORTH  MEREDITH TODD 31/12/2614
[® hn1-AnA3A_DYCK SAWATTKY DAVTD 3171277014 _ACTTVO _'Ll
1 »

(a) exportar

Documentos digitalizados vencidos: Aqui nos muestra todos los cleintes que ya se les vencieron.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Clave Nombre

001-00006 RANCHO LOREN SPR DE RL DE CV
001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY

001-00011 PAQUIME S DE PR DE RL

001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY
001-00017 AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE OV
001-00022 FERNANDEZ LEAL S DE PR DE RL
001-00026 ROMNEY ELLSWORTH MEREDITH TODD
001-00030 DYCK SAWATZKY DAVID

001-00031 PETERS NEUFELD CORNELIO

001-00038 PAQUIME GUADALAJARA SA DE OV
001-00042 GONZALEZ SALAS CESAR

001-00047 ENRIQUEZ ARVIZUO JOSE ALFREDO
001-00051 RANCHO CINCO MILAGROS S DE PR DE RL
001-00053 PLASTICOS PAQUIME DEL NOROESTE SA DE OV

Este reporte cuenta con dos tipos reportes uno en PDF que es solo de impresién en CVS que este puede ser

manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en las imagenes

T e B ES,

x4

2 E 15,50 DB 08
Poalumm

=17}
ok

s s

e

Ten«

(b) CSV

i

Deocumento

COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE

Vencimiento
2021-01-09
2021-01-05
2021-08-14
2021-04-16
2021-0211
2021-02-08
2021-01-08
2016-02-03
2016-09-17
20200313
2021-03-21
20210331
2016-02-03

2021-04-14
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CAPITULO 1. INICIO DE SESION

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA 11
REPORTE DE. DEL FECHA: 281092022
Ve NOMERE DOCUMENTO. VBCMENTD
TG0 = EEET
peipere TAYLOR WELIS USTRY LEROY. COMPROBANTE DOWGILO CLENTE 20108
pripeey PACUIMES DE PR DE AL COMPROBANTE OMGIIO CLENTE 20004
o1 60014 AR KEELERKERNETHRAY COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 20210418
oot 0017 AGRICOLA DEVED SPR DERLDE OV ‘COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 2010211
o1 002 FERNADEZ LEAL SOE COMPROBANTE OWGILIO CLENTE 20208
ot o0e2s INEY ELLSWORTH MEREDITH TG00 COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 20210108
o1 0003 [DVCKSAWATZAY DAVID ‘COMPROBANTE DOMGILIO CLENTE 2064203
peipere con COMPROBANTE DOWGILO CLENTE 2me0a17
o1 oo ~PAQUIME GUADALAJARA SADECY COMPROBANTE OMGIIO CLENTE 2m0a113
ot 69082 GONZALEZ SALAS O COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 201 w21
o1 00047 ENRIGUEZ AVIZU0 JOSE ALFREDO ‘COMPROBANTE DOMGILIO CLENTE 2010991
o1 on0s ~RANGHO CHICO MILAGROS S DE P CE FL. (PROBANTE DOMCLIO CLENTE 2mea01
o1 000m 200014
o1 60063 APMENDARIZ PARRA JOSE LUS COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 2014748
o1 00084 HARMS ‘COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 200812
o1 o001 RANGHO L GRLLOSDE PR DEFL COMPROBANTE OWGILIO CLENTE 2m213
ot oaar2 DNES SLOAN DEV! COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 2014208
oot o0 INSUMOS PAGUME SA DE €V ‘COMPROBANTE DOMGILIO CLENTE 2010907
o1 coane (CAMPOS ARIAS LEONARDO COMPROBANTE DOWGILO CLENTE 2ma0a19
o100 ~PAQUINE MFORTADORA Y EXPORTADORA COMPROBANTE OMGIIO CLENTE 2mea201
o1 09081 FEHR FEMPEL HENICH COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 20142
o1 00 FEHR WEBE HENRI ‘COMPROBANTE DOMGILIO CLENTE 20180812
iy AIDAR AEAPENRIG FARID ALFIEDO COMPROBANTE DOWGILO CLENTE priey
pripere sum BACNSCNLUNT COMPROBANTE OMGIIO CLENTE 2m0121
ot 6004 AGRICOLA JT SPRDE ALDECV. COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 2014320
o1 o004 AGRICOLA JT SPROE RLDECY. POLZASSEQURCS 201 0601
o1 n0as SGHLLTZLOEWEN, COMPROBANTE OMCILO CLENTE 2me01a1
o1 600 ‘SUPERIOR CUT AND SEW NTERNATIONAL SDE AL OV COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 20180408
w1 WIEBE WS ‘COMPROBANTE DOMGILIO CLENTE 20208
ot ot0s ~PRADO AGUIAR CAROS GERARDO COMPROBANTE DOWGILO CLENTE 2mraras
o017 NEUFELD NEUFELD CORNELIS COMPROBANTE OMGIIO CLENTE 2080115
ot i VEGAVEGA OSTAVO COMPROBANTE DOMGILO CLENTE 20210508
o "RANCHO EL PORTEO SPR DE AL CE.CY ‘COMPROBANTE DOMGILIO CLENTE 2010211
o DMNSON SKOUSEN WALTERL YW COMPROBANTE DOWGILO CLENTE 2018
ot VAPGAS CRUZCSE COMPROBANTE OMGIIO CLENTE 2mear2s
ot i L3 21027
oottt "POMNEY SPLSBURY LERSTON K 2018913
oz GIESSAECHT WIEBE BERNIAFD 2m10010

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma:
Desde Ia fila:

Opciones de separador
 Anchura fila

[v Tabulador

[ Fusionar los delimitadores.

Otras opciones

[ campo gntrecomillado como texto

[ Coma

[Predeterminado - Espanol (Mexico)

& Separado por

v Punto y coma |v Espacio |v Otro

1]

Delimitador de texto:

ELET XSSP

o
) e

[v Detectar los nlimeros especiales

I " I r3 L E3 L 0 I n x [ -
Campos s . S SO P
Tipo de columna 2 —— T i |
| — e
[ [ [ [ [ = e e TR e o . o
LAVE  NOWERE  DOCUNEWTO VENCIMIENTO : e o
01-00085 RANCHO  LOREN SPR DE RL I ol - L S i, 1
01-00068 TAYLOR  WILLTS JusTIN LeRoY COMPROBANT [ R Y
01-00011 PAQUINE 5 PR R = o o —
01-00074 FARNSWORTH KEELER KENNETH — RAY COMPROBANT [T e e
091-00017 AGRICOLA ~ DEVED SPR be RL Re BN BT S S e
01-80022 FERNANDEZ LEAL 5 DE FR — [T (U ——
26_ROMNEY FIISWNRTH  MFRENTTH TOnn COMPRORANT, vy remcn Cmae vt
< il 5 Ehe G2 ST, sl
S - o moan
E s = i o B il e
o sEn s s e =3 coMPRceATE DOWGILICS)
Ayuda Cancelar _— 5
D r— ]

(c) exportar

s B o s o s s

(d) CSV

Vencimientos: Esté reporte nos permite ver los clientes que ya tienen un vencimiento pendiente.

Como se muestra en la imagen



1.1. SESION 11

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ‘ﬂ
o

Clave Nombre Fecha Ccapital Interes va Total

|0m -00063 | ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 290972022 400,000.00 1832222 0.00 41832222

001-00063 ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 19/09/2022 1,500,00000  0.00 0.00 1,500,000.00

001-00089 PAQUIME NCG SA DE CV 19/09/2022 121428571 |105,22257 0.00 131950828

001-00122 GIESBRECHT WIEBE BERNHARD 15/09/2022 99,370.58 0.00 0.00 99,370.58
TOTAL SUCURSAL 4 321365629  0.00 0.00 0.00

Este reporte cuenta con un tipo reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del

usuario.

Como se muestra en las imagenes

APTTAL VA
10SE Luts 20/e9/2022 400,
10SE LuIs /89/: 1,

AQUIME A 3 v
GIESERECHT ERNHARD 15/80/2622 00,370.58

(e) exportar (f) CSV



Capitulo 2

Inicio

2.1. Conectar

Para poder conectarse al sistema se requiere contar con cierta informacién que serd necesaria para poder acceder a
la aplicacion. Los datos que se necesitan son:

Usuario
Sucursal
Base de datos
Servidor
Puerto

Al ejecutar la aplicacion se muestra una ventana que consta de dos pestafias que son: Iniciar Sesion y Preferencias.
Como se muestra en la imagen 1.1

® GMEGA °

@ Iniciar Sesidn @ Preferencias

Usuario: |SISTEMAS

Password: H ‘

Figura 2.1:

La primer informacién que se debe proporcionar es la que se pide en la pestaiia de *Preferencias’, para asi poder
teclear el *Usuario y Password’, ya que si no se especifican antes los pardmetros de conexioén el usuario no podra
acceder a la aplicacién. Comé se muestra en la imagen 1.2

12
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® Prﬂferencias [
@ Guardar

Sucursal:

Base de Datos:
Servidor:

Puerto:

Figura 2.2:

2.2. Catalogo de sucursales

Esta opcién permite dar de alta las distintas sucursales con las que cuenta la entidad asi como editar y eliminar la
informacién de cada una de ellas.

Como se muestra en la imagen 1.3

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 2.3:

Como se puede apreciar en la imagen anterior la ventana que despliega la opcién de Catdlogo de Sucursales
estd compuesta por una barra de herramientas que contiene los botones de Nuevo, Editar y Eliminar, y una lista
que despliega el nombre de las sucursales que conforman la entidad; a continuacién se describen cada una de las
opciones. “"Nuevo”. Mediante esta opcién el sistema permite dar de alta una sucursal clasificando la informacién en
varias pestaias que son: Datos Generales, Comité y Consejo de Admon., Tasas y Leyendas y Parametros.
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Generales. La informacién que se debe proporcionar es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.4

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre:
Razén Social:

RFC:

Gerente:

Contador:

Calle:
No. Ext.:
No. Int.:

Colonia: ¥

-

Municipio:
Estado: lr
(EIEE:

Telefono:

Regian: ¥

Figura 2.4:

NOTA: Para la captura del domicilio debe llevarse un orden; se debe empezar la captura con el "Estado”, damos
clic a la flecha que se encuentra a la derecha de la opcién la cual desplegard una lista de los estados de la republica
mexicana, en la que se buscard el estado deseado; bien puede ser recorriendo la lista registro por registro o tecleando
las primeras letras del nombre del estado que se desea para posicionarse en el primer registro que coincida con lo que
se tecleo y poder encontrar de una forma mas ripida el estado que se necesita.

Como se muestra en la imagen 1.5
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Sucursal Mw

AGUASCALIENTES

[ F10-Guarddg, s Cal Trornia =

Generales | cqBAJA CALIFORNIA SR
CAMPECHE

COAHUILA DE ZARAGOZA

COLIMA

CHIAPAS L

MNombre: | epmiAHUA

DISTRITO FEDERAL

Razon Sodal: [DURANGO

GUERRERO

HIDALGO

JALISCO

MEXICO

Gerente: MICHOACAN DE OCAMPO

MORELOS

Contador: MNAYARIT

NUEVO LEON

OAXACA

PUEBLA

Calle: QUERETARO

QUINTANA ROO

No.Ext.:  |gaN LUIS POTOST

Mo, Int.: ggi?ol'g:

Colonia: TABRSCO 1
' |TAMAULIPAS
. [TLAXCALA I
MUMICPiO: | yERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE =2
Estad:
CPa I
Telefono: I

Region: I ﬂ

»

RFC:

m

Figura 2.5:

”Municipio’ una vez que se ha seleccionado el Estado, se debe seleccionar el municipio o ciudad que se requiera;
si no se ha seleccionado un estado con anterioridadl al momento de querer elegir un municipio la lista se mostrard
vacia ya que la informacién que se despliegue va a depender del estado que se haya seleccionado en el punto anterior.

Como se muestra en la imagen 1.6
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Sucursal ABASOLO
ACAMBARO
|APASEQ EL ALTO
[ Fio-Guards om0 B Granoe
Generales | ColATARIEA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
Mombre: CUERAMARO
DOCTOR MORA
Razdn 50cal: |DOLORES HIDALGO CLNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAILATO
. HUANIMARO
RFC: IRAPUATO
JARAL DEL PROGRESO
JERECUARO
Gerente: LEOM
MANLUEL DOBLADO
Contador: MOROLEOM
OCAMPO
PENJAMO
PUEBLO NUEVO
Calle: PURISIMA DEL RINCON
ROMITA
Mo, Ext.: SALAMANCA
Mo Int. SALVATIERRA
- Int.: SAN DIEGO DE LA UNION
. SAN FELIPE
s SAN FRANCISCO DEL RINCON
Muricpio: | |
Estado:  |GUANAJUATO 1
Ch.: |—
Telefono: I
Regidn: I ﬂ

m

Figura 2.6:

CAPITULO 2. INICIO

Para seleccionar la ”’Colonia’ sucede lo mismo que con los municipios, ya que primero debe seleccionar un
municipio para que se desplieguen las colonias que le corresponden. Una vez seleccionada la colonia el campo de
”Cédigo postal” se actualizard de forma automaética.

Com6 se muestra en la imagen Figura 1.7
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DEGOLLADO SANTOS
DEL BOSQUE

Sree DEL BOSQUE 14 SECC
DEL BOSQUE 24 SECC C
|DEL BOSQUE 34 SECC E
[ F1o-Guarda o) PARQUE 1A SECC |i|
Generales | Co/DEL PARQUE 24 SECC
DEL PARQUE 3A SECC B
DEL REFUGIO
DEL VALLE
Boees DOS PLAZAS
EJECUTIVO
Razdn Sodal: |EJIDAL
EL ALAMO
REC: EL ATRIO
EL BECERRO
EL CAMPANARIO
EL CAMPANARIO
Gerente: EL CAMPESTRE
EL CANTAR
Contador: EL DORADD
EL HABA
EL MOLINO
e EL MOLINO
= EL OLIVAR
No.Ext.. |F-PANAMERICANO
0. Bxb: EL PARAISO DE LOS ANGELES
Mo.Int.. |ELPUEBLITO DE SAN ANGEL
S B PUENTE -
Colonia: DEGOLLADO SANTOS
Muricipio:  |CELAYA o
Estado:  |GUANAIJUATO
Ch |38 117
Telefono: I
Regidn: I ﬂ
Figura 2.7:

Comité y Consejo de Admon. La informacién que se requiere en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.8

17
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@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Gerente General:
Contador General:
Presidente Consejo:

Presidente Vigilancia:

Figura 2.8:

Tasas y Leyendas. La informacién que se debe proporcionar en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en imagen 1.9
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Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin,  Tasas y Leyendas | Parametros

Nivel de operaciones: I_l
Nivel Prudendial: I_l

Tasa IVA % I 16.00

Tasa ISR %: 0.60
Parte exenta ISR &: 109,171.50
Tasa IDE %: 3.00
Parte exenta IDE &: 15,000.00

Monto Parte Sodial: I 1,000.00

- SISTEMA DE GESTIOMN FINAMNCIERA
Leyenda Recibo:

%% Reserva a aplicar: 3100

Figura 2.9:

Parametros: La informacion que debe proporcionarse es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.10
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sea dando un clic en el botén Guardar o presionando la tecla F10.

Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin. | Tasas y Leyendas Parametros

Estatus: I~
Centralizado: -

Homodave: ISUZ—

Host: |192.168.8.123
DE: joomEGA2
Esquema: ISUCURSALZ
Versian: |1.0. 14

Dias para cambio de password: IGO

Intentos fallidos: |3

Minutes de inactividad: |5|

Figura 2.10:

CAPITULO 2. INICIO

Una vez que se ha especificado toda la informacién relacionada con la sucursal, habrd que guardar los datos, ya

Com6 se muestra en la imagen 1.11

Sucursal

o]

H F10-Guardar

Generales Parametros

Figura 2.11:

Enseguida se muestra un mensaje para confirmar que realmente se quiere almacenar la informacién.

Com6 se muestra en la imagen 1.12
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Pregunta l _J

Figura 2.12:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna sucursal, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios y dar clic en el botén editar para que se despliegue la informacion relacionada con dicha sucursal.
Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar.

Como se muestra en la imagen 1.13

0 @ &

Nueva Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 2.13:

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el boton guardar bien F10 y verifar que la informacion
corresponda lalos cambias realizados.

Com6 se muestra en la imagen 1.14
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@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre: SUCURSALT - CELAYA
; ~ BASE DE PRUEBAS, 5.C. DEA.P.DER.L. DEC.V.
Razén Social:
RFC: OSO1003035YA
Gerente: LIC.

Contador: CP.

Calle: HACIENDA DE LOURDES
No. Ext.: 209
No. Int.:
Colonia: DON GU ¥+
Municipio: | CELAYA ¥+
Estado: GUANAJUATO 3
C.P.
Telefono: (461) 102 6205
Regidn: <NINGUNA> ¥
Figura 2.14:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una sucursal, basta con seleccionar dicho registro y
dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién de la sucursal seleccionada.

Como se muestra en la imagen 1.15
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Esta Usted Seguro de Eliminar la sucursal

No Yes

Figura 2.15:

2.3. Catalogo de usuarios

Para poder acceder a la aplicacién ''Sistema de Gestion Financiera', es necesario contar con una cuenta de
usuario; este es el mddulo que servird para realizar el alta de los mismos.

La ventana que se despliega al seleccionar, esta compuesta por una barra de herramientas en la que se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Log Accesos; debajo de ésta hay una lista en la que se despliega informacién

relacionada con los usuarios dados de alta, tal como Serie, UsuariolD, Nombre y Estatus.

Com6 se muestra en la imagen 1.16

0 @ B

Nuevo Editar Log Accesos

Serie UsuariolD Nombre Estatus
SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO
001 SISTEMAS_DEMO SISTEMAS DEMO ACTIVO

Figura 2.16:
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Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nuevo usuario, se mostrard una ventana que estd conformada por dos
secciones; Pardmetros y Permisos.

En la seccidn de pardmetros se deben especificar datos comé:

= Sucursal

= Departamento
= Usuario

= Nombre

= Folio

= Factura

= Activo

s Clave

= Cuenta

s Password

= Serie

= Ultimo cambio de password

Mientras que en la seccién de permisos se muestra cada uno de los médulos del sistema, con su lista de opciones
cada uno.

Como se muestra en la imagen 1.17
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@ F10-Guardar

25

Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA lr Clave: @

Departamento: Jv Cuenta: "
Usuario: Password:

Nombre:

Folio: Serie: 002

Factura: Ultimo Cambio Password: v

Activo:

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

Figura 2.17:

Cuando se da de alta un nuevo usuario, lo primer que se debe especificar es la sucursal a la que va a pertenecer,
para esto hay que seleccionar la correcta de la lista que se despliegala dar clic sobre el icono.

Com6 se muestra en la imagen 1.18
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Usuario
E F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥ Clave: Q
Departamento: & Cuenta: .
Usuario: Password:
Nombre:
Figura 2.18:

En seguida hay que asignar el departamento en el cual desempefiard sus actividades.

Como se muestra en la imagen 1.19

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: E Cuenta: lv
- SISTEMAS )
Usuario: PROMOCION Password:
Nombre:
Folio: PRESTAMOS Serie: 002

CONTABILIDAD

Factura: INVERSIOMES Ultimo Cambio Password: v

COBRANZA
Activo: COMPRAS (CXP)
NOMINA
Inicio  Promg GEREMCIA Inversiones Cobranza Prevencion
PREVENCION DE LAVADO
Clave woToTe ‘ *

Figura 2.19:

Se debe asignar un nombre de usuario, el cual serd utilizado cuando se inicie sesion en el sistema; este puede ser
una combinacién de letras y ndmeros.



2.3. CATALOGO DE USUARIOS
Com6 se muestra el figura 1.20

Usuario
P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA lr Clave: Q
Departamento: Jv Cuenta: Jw
Usuario: Omegal Password:
Nombre:
Figura 2.20:

El nombre completo del usuario es importante en el alta de los usuarios.

Como se muestra en la imagen 1.21

Usuario
=
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA & Clave: @
Departamento: Jv Cuenta: Jw
Usuario: Omega Password:
Nombre: Alejandro Mieto
Figura 2.21:

Los datos de factura, folio y activo se van dando en automadtico conforme, el usuario vaya capturando movimien-
tos, en caso de que sea una funcién del mismo. De lo contrario ambos campos permanecerdn vacios.

El campo de activo es util para ir desactivando a aquellos usuarios que por alguna razén ya no hagan uso del

sistema. Para considerarlos como activos tendrd que estar palomeado el control, de lo contrario se tomard como un
usuario inactivo.

Como se muestra en la imagen 1.22
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E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: Omega

Nombre: Alejandro Nieto
Folio:

Factura:

Activo: /)

Usuario

& Cave:

& cuenta:

Password:

Serie:

Ultimo Cambio Password: v

Figura 2.22:

002

Si el usuario que se esta dando de alta ya esta afiliado alguana vez se busca el nimero de de afiliacién que le

corresponde.

Como se muestra en la imagen 1.23

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: omega

Nombre: Alejadro Nieto

Usuario

& cave:
lv Cuenta:

Password:

Figura 2.23:

000

NOTA: Para realizar la bisqueda de la clave del usuario se da clic sobre el botén F3Buscar que se encuentra del

lado derecho de la caja de texto

Clave.Desplegard una nueva ventana como la que se muestra a continuacion.

Como se muestra en la imagen 1.24
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Clave: 001-

Nombre o Razon Social:

Paterno:
Materno:
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.24:

La busqueda se puede ralizar de varia maneras:

= Dando el numero de afiliacién
= Poniendo las primeras letras de Nombre o Razén social,Apellido y Grupo teniendo esos datos lo buscamos.

= F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen 1.25
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Busqueda
Clave: 001-0001
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: or
Grupo
Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.25:

Una vez concluida el alta se le asignard una cuenta contable ala cual el usuario esta afectando al realizar sus
movimientos en el sistema.

Como se muestra en la imagen 1.26
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Usuario

E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q

Departamento: ; Cuenta: .

. 1 ACTIVO

Usuario: Password: 101 DISPONIBILIDADES

Nombre: i EA%
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA

Folio: Serie: 101010101 CAJA GENERAL
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL

Factura: Ultimo Cambio Password: 10101010102 CAA1T
10102 BANCOS

Activo: 1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARI
101020101 0000000001 BANCOMER

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza 1010202 DIVISAS A ENTREGAR

Clave Nombre 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 OTRAS DISPONIBILIDADES
10104 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN
1010401 DIVISAS POR RECIBIR
1010402 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS
102 INVERSIOMES EN VALORES
10201 TITULOS PARA NEGOCIAR
1020101 TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCI
102010101 Deuda gubernamental
102010102 Deuda bancaria

Figura 2.26:

El password que se le asignard al usuario en cuestién para que pueda lograrse en la aplicacion.La serie no es
necesario proporcionarla ya que ésta se va generando de forma consecutiva.

Com6 se muestra en la imagen 1.27
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@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: ¥ cuenta: ¥
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: IZl v
Activo:
Figura 2.27:

El campo de Ultimo Cambio Password solo ird mostrando la fecha en la que se hizo el dltimo cambio a la
contrasefia del usuario del que se estd consultando la informacién, cuando el usuario sea nuevo o se este dando de alta
la fecha que se despliega es la del dia en que se esta haciendo la captura.

Como se muestra en la imagen 1.28

P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA & Clave Q
Departamento: ; Cuenta: lv
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: I:l v
Activa:
Figura 2.28:

En el drea de Permisos se deben especificar los médulos y opciones a los que el usuario va a tener acceso; esto va
a depender del departamento al que este asignado, y de estd manera al seleccionar el departamento al que pertenecera
se van a habilitar los permisos de ese departamento en forma automadtica. Aunque se pueden habilitar o deshabilitar
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seglin sea necesario para su perfil.

Com6 se muestra en la imagen 1.29

33

Usuario
F = T
F10-Guardar
==}
Sucursal: ‘SUCURSAU - CELAYA “' Clave: 002—000021 g
Departamento: | CAJAS ‘lv Cuenta: ‘
Usuario: omega Password:
Nombre: Alejandro Mietos
Factura: - Ultimo Cambio Password: | 01/24/2020| ¥
Activo:

Inicic Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
"4

Figura 2.29:

Editar Cuando se requiere hacer alguna modificacién a un usuario que fue dado de alta con anterioridad, solo
basta con posicionarse en el registré del usuario a modificar y dar clic en el botén Editar

Como se muestra en la imagen 1.30
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Usuarios
Nuevo Editar Log Accesos
Serie UsuariolD Nombre

000 SISTEMAS

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Estatus

ACTIVO

CAPITULO 2. INICIO

Figura 2.30:

Una vez que se ha seleccionado el registro a editar el sistema despliega una ventana con la informacién solicitada,

tal como se muestra en la siguiente figura.

Como se muestra en la imagen 1.31
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F10-Guardar

Sucursal: ‘ SUCURSAL1 - CELAYA ‘ lr Clave: G

Departamento: | SISTEMAS ‘l Cuenta: ‘101 01010102 caal | &
Usuario: SISTEMAS_DEMO Password: === sssssssssssssssssssssssssssssssssess

MNombre: SISTEMAS DEMO

Folio: - Serie: -

Factura: - Ultimo Cambio Password: v

Activo: [/}

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Figura 2.31:

""Log Accesos''. Esta opcion permite al administrador visualizar un historial o bitdcora de los accesos que ha
tenido determinado usuario al sistema, dentro de un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen 1.32
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Fecha Inicial: b‘l,-"IS;’ZDZC v FechaFinal: 01/24/2020 v

@Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Modulo Acceso E
Accesos totales 0 No
Figura 2.32:

2.4. Cambio de password

En esta opcién podemos modificar o cambiar nuestra contrasefia anterior por una nueva unas llenado los datos en
las

» Contrasefia actual
= Contrasefla nueva
» Contresefla nueva confirmacion

Le damos un clic en F10 Guardar y se activa nuestra nueva contrasefia.

Como se muestra en la imagen 1.33
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@ F10-Guardar

Contrasefia actual:
Contrasefia nueva:

Contrasefia nueva confirmacion:

Figura 2.33:

2.5. Conexiones activas

En esta opcién muestra una lista con el nombre y la direccién IP de los usuarios que tienen la conexién activa al

sistema o a la base de datos. La informacién puede cambiar constantemente, para poder ver la lista actualizada solo
basta con dar un clic en el botén Actualizar.

Como se muestra en la imagen 1.34

37
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[

Actualizar

Usuario Direccion IP
1 |SI STEMAS 187.124.230.233
Figura 2.34:

2.6. Dias inhabiles

Esta opcion permite a los administradores del sistema dar de alta los dias que serdn no laborables, porque asi estan
especificados en el calendario o por alglin motivo determinado por la entidad. Cuando se selecciona esta opcidn, se
despliega una ventana en la que se muestra un listado con las fechas que han sido determinadas cémo dias inhdbiles,
asi como una descripcion del mismo,esto en caso de que se encuentren fechas dadas de alta, de lo contrario la lista se
mostrard vacia.

Como se muestra en la imagen 1.35
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&)

Nuevo

Fecha

@ &

Editar Eliminar

Concepto

Figura 2.35:

39

Coémo se puede apreciar en la anterior; en la parte superior de la ventana se cuenta con tres botones que son:Nuevo,
Editar, Eliminar Nuevo. Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta cada una de las fechas que la entidad
manejard como dias inhdbiles. Los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Fecha y Concepto. Para
capturar la sucursal, basta con dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo sucursal,

el cual desplegard la lista de sucursales que tiene como activas en ese momento la entidad.

Com6 se muestra en la imagen 1.36

4]

Nuevo

Fecha

Inhab
@ F10-Guardar

Sucursal: |SUCURSALT - CELAYA

Fecha:

Concepto:

Para capturar la fecha hay que dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo fecha,
esto desplegard un calendario con el mes y afio en curso, para que de esta manera usted se pueda seleccionar en el afio

Figura 2.36:

y los dias necesarios esto se muestra por meses.
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Como se muestra en la imagen 1.37

0 @ B8

Nuevo

Fecha Q F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 B

Concepto: ¥ September b <2020 >
Sun Mon TueWed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Figura 2.37:

Por ultimo sélo se captura el motivo por el cual se suspenden labores es dia.

Como se muestra en la imagen 1.38

Q F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 | ¥

Concepto: Dia de la indepencia de Mexico|

Figura 2.38:

Una vez concluida y validar que los datos sean los correctos se le daF10 Guardar y nos aparece, una ventana
donde nos dice Registrar ahi se le da en la opcién Yes.

Como se muestra en la imagen 1.39
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Nuevo
Fecha @ F10-Guardar
Pregunta
Sucurs: Registrar 7
Fecha:
Concep 0
Mo Yes
Figura 2.39:

Editar: Para editar o hacer algtin cambio lo primero, que tenemos que hacer es seleccionar la fecha o el dia que
necesitamos cambiar, una vez seleccionado se le da un clic en el botén de Editar o bien dar doble clic.

Com6 se muestra en la imagen 1.40

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE I

Figura 2.40:

Una vez ya verificando en el registro que se desea editar y de haber hecho las correcciones necesarias de damos
F10 Guardar y quedara listos nuestra modificacion.

Com6 se muestra en la imagen 1.41
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B

MNuevo

Fecha

= ©

Inhabil

@ F10-Guardar

Sucursal: |SUCURSALT - CELAY# ‘
Fecha: 05/16/2020 ¥

Concepto: DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 2.41:

CAPITULO 2. INICIO

Eliminar: Para borrar un registro solo hay que seleccionar el registro deseado de la lista que se despliega en

pantalla, y dar clic en el botén Eleiminar

Com6 se muestra en la imagen 1.42

0 @ B8

Nuevo

Fecha

Editar Eliminar

Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICC

Figura 2.42:

Al dar clic en el botén Eliminar, el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién para corroborar, si

realmente se desea borrar el registro.

Como se muestra en la imagen 1.43
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

Eliminar

i_i Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil

Figura 2.43:

2.7. Tipos de documentos

Los tipos de documentos son registros sobre las actividades humanas, archivados por personas u organizaciones.
Existe una gran variedad de documentos.

Comé se muestra en la imagen

[~ I X
Nuevo Editar Eliminar
Descripcién

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR POR LOS DOS LADO
COMPROBANTE DE DOMICILIO

COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL ¥ CURP
COPIA DE ESCRITURAS Y/O FACTURAS DEL BIEN A OTORGA
PODER EN 5U CASO

AVALUO BANCARIO DE LOS BIENES INMUEBLES A OTORGAR
CERTIFICADOS DE LIBERTAD DE GRAVAMEN (EN 5U CASQ),
ULTIMO BALANCE Y ESTADO DE RESULTADOS CON RELACION
AUTORIZACION DE BURO PARA TRAMITE DE CREDITO
INFORMACION ADICIONAL (SE INDICARA CUAL) DE ACUERD
TRES REFERENCIAS COMERCIALES ¥/O BANCARIAS

ACTA DE NACIMIENTO ¥ DE MATRIMONIO

SEGUROS GARANTIAS: HIPOTECARIA NO RUSTICA, PRENDAS
CONTRATO DE CREDITO

Nuevo:Aqui podemos dar de alta algutn tipo de documento que se requiere tener en la base de datos también se
puede seleccionar a que tipo de persona se aplicara

Com6 se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar

Nombre:
Aplica Persona Fisica
Aplica Persona Moral

Obligatorio

Editar: Aqui podemos corregir a las descripciones que tenemos en nuestra base de datos.Solo tenemos que selec-
cionar la partida que necesitamos corregir para que hagamos las modificaciones necesarias.

Como se muestra en la imagen

O I = I |
Nuevo Editar Eliminar
Descripcién

Tipo de Documento

@ F10-Guardar

Mombre: JOPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR POR LOS DOS LADO
& Aplica Persona Fisica
& Aplica Persona Moral

& Obligatorio

ACTA DENACIMIENTO Y DE MATRIMONIO
SEGUROS GARANTIAS: HIPOTECARIA NO RUSTICA, PRENDAS
CONTRATO DE CREDITO

Eliminar:Aqui podemos eliminar de la base de datos el documento que ya no estamos solicitando.

Como se muestra en la imagen
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1S €3
Nuevo Editar Eliminar
Descripcién

COMPROBANTE DE DOMICILIO
COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL Y CURP
COPIA DE ESCRITU Eliminar
PODER EN SU CAS(

- Esta Usted Seguro de Eliminar el Ciclo
AVALUO BANCARI( @
CERTIFICADOS DE
ULTIMO BALANCE

No Yes

AUTORIZACION DE
INFORMACION ADICIONAL (SE INDICARA CUAL) DE ACUERD

TRES REFERENCIAS COMERCIALES ¥/O BANCARIAS

ACTA DE NACIMIENTO ¥ DE MATRIMONIO
SEGUROS GARANTIAS: HIPOTECARIA NO RUSTICA, PRENDAS
CONTRATO DE CREDITO

2.8. Estratos

Actualmente también es posible consultar los extractos en esta opcidon podemos visualizarlos.

Com6 se muestra en la imagen

I
Nuevo Editar Eliminar
Estratos

SIN ESTRATO

PD1

PD2

PD3

Nuevo:Aqui podemos dar de alta un estracto que necitamos tener en nuestro sistema.

Com6 se muestra en la imagen

45
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BT & E3

Nuevo Editar Eliminar

Estrato

@ F10-Guardar

Nombre:

Editar: Aqui podemos modificar algin dato de los estractos que ya tenemos en nuestro sistema.Solo tenemos que
seleccionar y dar en editar para corregir.

Como se muestra en la imagen

1S €3
Nuevo Editar Eliminar
Estratos
5IN ESTRATO
Estrato
§ F10-Guardar
lombre: PD1

Eliminar:Aqui podemos eliminar de nuestro sistema un estracto que ya no ocupamos solo tenemos que seleccionar
la partida que deseamos eliminar.

Com6 se muestra en la imagen

Bl & €3

Nuevo Editar Eliminar |
Estratos L
SIN ESTRATO

FD2

Eliminar

i’i Esta Usted Seguro de Eliminar el dfa Inhabil



2.9. DIRECCIONES 47

2.9. Direcciones

2.9.1. Colonias

Cuando se selecciona estd opcion, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguido de dos campos de texto uno designado para el
Municipio y otro para el Estado; y por dltimo una lista que despliega las colonias dadas de alta dependiendo el estado

y ciudad que se hayan especificado.

Como se muestra en la imagen 1.44

= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio:
Estado :

Nombre Colonia

Figura 2.44:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta una colonia, primeramente se debe seleccionar el Estado y Municipio al que
pertenecerd, para que se despliegue la lista de colonias que actualmente se encuentran almacenadas en la base de

datos.

Como se muestra en la imagen 1.45



48 CAPITULO 2. INICIO

& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: |[¢
Estado: | GUANAJUATO 3

Nombre Colonia I
10 DE ABRIL

15 DE MAYO

3 GUERRAS

3 GUERRAS

ALAMEDA

ALAMO COUNTRY CLUB
ALAMOS 3A SECC

ALAMOS 5A SECCION
ALFREDO VAZQUEZ BONFIL
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL
ARCADA ALAMEDA

Figura 2.45:

Una vez que se ha especificado, la informacién anterior se da clic en el icono Nuevo para que se muestre la ventana
donde se tiene que proporcionar la informacién de la colonia que se dard de alta, los datos que se solicitan son:

= C.P (Cédigo Postal)
= Nombre
= Especificar, si solo se daré de alta de forma local

Como se muestra en la imagen 1.46



2.9. DIRECCIONES 49

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA 3

Estado Colonia

Nombi @ F10-Guardar I

10 DE Al
15DEM
3GUER| cp.:
3 GUER
ALAMEI
ALAMO|
ALAMQ|
ALAMOQ|

Nombre:

Solo en BD local

ALFREDovregorroomrre
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 2.46:

Una vez que se han proporcionado, los datos necesarios para el alta, se da clic en el botén Guardar, en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen 1.47
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(=

Municipio:

g @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

CELAYA &

Estado

10DEA
15DEM

3 GUERI
ALAMEI
ALAMO|
ALAMO|

Nombi Q F10-Guardar

3GUERl cp.: 38020

Nombre: Girasoles

ALAMO| - Registrar ?
ALFREDurvmegesmmomem— @ —_—
AMERICAS DEL BAJIO

Pregunta
Solo en BD local

ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE No Yes
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL

ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 2.47:

CAPITULO 2. INICIO

Cuando se ha registrado la colonia se da clic en el icono F2 Actualizar para poder ver el nombre de la colonia que
se ha dado de alta en Ia lista que se despliega.

Como se muestra en la imagen 1.48
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOS ANGELES
LOS ARRAYANES
LOS CAPULINES
LOS FRAILES

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC
LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC
LOS MANCERA

LOS NARANJOS

Figura 2.48:

51

Editar:Cuando se requiera hacer alguna modificacion al registro de una colonia que se haya dado de alta previa-
mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado y Municipio al que pertenece la colonia que se desea modificar, para
que se despliegue la lista de colonias y ubicar dentro de ésta el registro a editar; se da clic sobre el registro y poste-
riormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y poder hacer las adecuaciones

necesarias

Como se muestra en la imagen 1.49
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipia: | CELAYA &

Estado: | GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOPEZ PORTILLO

LOS ALAMOS

LOS ANGELES

LOS ARRAYANES

LOS CAPULINES

LOS FRAILES I

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC

LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC

Figura 2.49:

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen 1.50

@ F10-Guardar

CP. 38020
Nombre: LOS GIRASOLES 1A SECC

Solo en BD local

Figura 2.50:

2.9.2. Municipios

Esta opcidén permite afiadir ciudades, a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta
opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de F2
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Actualizar, Nuevo y Editar; seguida de un campo de texto asignado al Estado, y por tltimo una lista de las ciudades
o Municipios que integran al estado que se haya seleccionado previamente.

Com6 se muestra el imagen 1.51

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado: 3

Nombre Municipio

Figura 2.51:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un municipio, primeramente se debe seleccionar el Estado al que pertenecera,
para que se despliegue la lista de ciudades que actualmente se encuentran almacenadas en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.52
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= B @

F2-Actualizar  Nuevo Editar

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 2.52:

Una vez que se ha especificado el estado al que va a pertenecer la nueva ciudad, se da clic en el icono Nuevo para
que se muestre la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién del municipio que se dara de alta, los datos
que se solicitan son:

= Nombre
= Especificar si sélo se dara de alta de forma local

Como se muestra el imagen 1.53

@ F10-Guardar

Nombre:

Solo en BD local

Figura 2.53:

Cuando se ha proporcionado la informacién necesaria para el alta, se da clic en el botén Guardar, y en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.
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Como se muestra el imagen 1.54

B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO &

g F10-Guardar

Nombre: Tarjea

Pregunta
& Solo en BD local .

Registrar ?

‘ORTAZAR

‘UERAMARO

No Yes
YOCTOR MORA

YOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
UANAJUATO
{UANIMARO

Figura 2.54:

Editar: Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de un municipio que se haya dado de alta previa-
mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado al que pertenece la ciudad que se desea modificar, para que se despliegue
la lista de ciudades/municipios y ubicar dentro de estd el registro a editar; se da clic sobre el registro y posteriormente
en el icono Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y poder hacer las adecuaciones necesarias.

Como se muestra el imagen 1.55
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= B @

F2-Actualizar  Nuevo Editar

Estado :

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 2.55:

CAPITULO 2. INICIO

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.56



2.9. DIRECCIONES

& B
ant L4
F2-Actualizar MNuevo Editar
Estado : | GUANAJUATO | &
Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO
APASEO EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
Municipio @

(=
F10-Guardar
==
Nombre: APASEO EL GRANDE

Solo en BD local
]HUANIMARO

Figura 2.56:

Nos mostrara la pantalla de confirmacion del registrar si todo estd bien damos un clic YES

Como se muestra el imagen 1.57

57
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& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ EL ALTO

g F10-Guardar

Nombre: APASEQ EL GRANDE ORIENTE

Pregunta
Solo en BD local

7 Regjstrar ?
FuRroTTT—————— @

—
HUANIMARO
— No Yes —

Figura 2.57:

2.9.3. Paises

Cuando se selecciona estd opcion, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2A ctualizar, Nuevo y Editar; s y por tltimo una lista que despliega los paises dados de
alta dependiendo el que se hayan especificado.

Como se muestra en la imagen

Nuevo Editar Eliminar
Pais I
MEXICO
ESTADOS UNIDOS
ANGUILA

ANTIGUA Y BARBUDA
ANTILLAS NEERLANDESAS
ARCHIPIELAGO DE SVALBARD
ARUBA

ASCENSION

BARBADOS

BELICE
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Nuevo: Cuando se desee dar de alta un pais, primeramente se debes capturar el nombre del pais que vas a ocupar
que este en tu base de datos.

Como se muestra en la imagen

5 I~ I X |

Nuevo Editar Eliminar

@ F10-Guardar

Nombre:

ASCENSION
3ARBADOS
3ELICE

Editar: Aqui podemos modificar algtin dato que necesitamos corregir por alguna razén. Solo tenemos que selec-
cionar el pais que necesitamos correguir y dar F10 guardar.

Como se muestra en la imagen

5 I~ I X |

Nuevo Editar Eliminar

Pais I

@ F10-Guardar

Nombre: MEXICO)

BELICE

2.9.4. Nacionalidades

Cuando se selecciona estd opcidn, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2A ctualizar, Nuevo y Editar; s y por tltimo una lista que despliega los paises dados de
alta dependiendo el que se hayan especificado.
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Com6 se muestra en la imagen

BT & E3

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

A A)
ESTADOUNIDENSE
EXTRANJERO(A)

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nacionalidad, primeramente se debes capturar el nombre del pais que vas
a ocupar que este en tu base de datos.

Como se muestra en la imagen

BT = E3

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

@ F10-Guardar

Nombre:

Editar: Aqui podemos modificar algiin dato que necesitamos corregir por alguna razén. Solo tenemos que selec-
cionar la nacionalidad que necesitamos correguir y dar F10 guardar.

Como se muestra en la imagen
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BT = E3

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

SSTADOUNIDENSE

Nacionalidad

@ F10-Guardar

Nombre: MEXICANO(A)

2.10. Ocupaciones

Esta opcién permite dar mantenimiento al catidlogo de ocupaciones que se sube de forma predeterminada en el
sistema al momento de la instalacién.

El mantenimiento consiste en Nuevo,Editar y Eliminar ocupaciones en la lista.

Como se muestra el imagen 1.58

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I
<NINGUNA>

ACABADO DE HILOS

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEFORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES Y SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 2.58:
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Nuevo: Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta una ocupacién distinta a las que ya se encuentran en
la lista.

La informacién que se tiene que proporcionar para dar de alta una nueva ocupacion solo es el nombre de la misma,
por lo que para agregar un nuevo registro solo basta dar clic en el icono de Nuevo y teclear el nombre de la ocupacion.

Como se muestra el imagen 1.59

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
lombre

NINGUNA=

CABADO DE HILOS

CABADO DE TELAS
CTIVIDADES DE CLUBES

Ocupacion
CTUALIZACION MENS!
@ F10-Guardar
DMINISTRACION DE G
DMINISTRACION DE CI
DMINISTRACION DE IN| |
DMINISTRACION DE P Descripcion:
DMINISTRADORAS DE
DQUISICION DE VIVIENDARESIDENCIAC
DQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO
EROPUERTO CIVIL
GENCIA ADUANAL
GENCIA DE FERROCARRIL
GENCIA DE INHUMACIONES
GENCIA DE MUDANZAS
GENCIA DE PUBLICIDAD
Figura 2.59:

Una vez que se ha proporcionado el nombre de la nueva ocupacién, lo que resta por hacer es guardar el registro
dando clic en el bot6n de F10 Guardar

Si el alta se da de forma correcta, se podra ver el registro que se agrego incluido en la lista de ocupaciones.

Como se muestra el imagen 1.60
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Q F10-Guardar

Ganadero
Descripcion:

Pregunta | —

DMINISTRACION

- Regjstrar ?
DMINISTRACION RESYFL

DMINISTRADORA

DQUISICION DEY
DQUISICION DEY
EROPUERTO CIVIL

Figura 2.60:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna ocupacion, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios.

Como se muestra el figura 1.61

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I

<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES Y SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 2.61:
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Se da clic en el botén editar para que se despliegue la informacién relacionada con dicho registro captura los
cambios que y verifique que esten correctos una vez verificados de F10 Guardar y valide que le aparezca en la lista.

Como se muestra el imagen 1.62

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
@ F10-Guardar

_ ACABADOS DEHILOS FINOS

Descripcion

Pregunta
3% Registrar?
ADMINISTRA
ADMINISTRA \CUSTRES Y FL
ADMINISTRA No Yes
apqQuisicior

Figura 2.62:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una ocupacion, basta con seleccionar dicho registro
y dar clic sobre el botdn eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién del registro seleccionado.

Como se muestra el imagen 1.63

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CA Eliminar
ADMINISTRACION DE CE #5%.  Esta Usted Seguro de Eliminar el destina de credito
ADMINISTRACION DE IN @

ADMINISTRACION DE PL
ADMINISTRADORAS DE1

ADQUISICION DE VIVIEN

Figura 2.63:



Capitulo 3

Promocion

3.1. Expedientes

Al momento que de clic en esta opcidn el sistema desplegard una lista de registros que serdn las solicitudes que se
han elaborado en la sucursal actual, durante el ejercicio y mes en curso. La lista contendra la siguiente informacién:
No. de la solicitud, la fecha en la que se capturd, el estatus en el que se encuentra al momento de la consulta, la clave
de la persona a quien corresponde la solicitud asi como su nombre, tipo, si es menor o mayor, y el tipo de persona
fiscal que es, ya sea fisica o moral.

Hay varias acciones que se pueden hacer con los expedientes almacenados, puede Actualizar su biisqueda propor-
cionando datos como Sucursal, Ejercicio y Periodo, una vez que se proporcionan estos datos, se da clic en la opcién

F2Actualizar o bien solo pulsando la tecla F2.

Como se muestra en la imagen 3.1

65
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s & 8 8 @ 6 6

F2-Actualizar F3-Buscar Pers.Fisica  Pers. Moral Editar Check List Documentacion  Log expediente

= ==y =

Cuestionario PLD Visita Ocular Cuestionario Libre PLD

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA| ¥ | Ejercicio: 2021 Periodo: 4

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona
126/ 10/09/2020 ACTIVO 001-00124 ACOSTA RAMIREZ DIANA COMERCIANTE FISICA
125/26/11/2019 ACTIVO 001-00123 OCARIZ ARRIBAS VICTOR JESUS COMERCIANTE FISICA
124/11/06/2019 ACTIVO 001-00122 GIESBRECHT WIEBE BERNHARD PRODUCTOR FISICA
123 22/04/2019 ACTIVO 001-00121 ROMMEY SPILSBURY LEIGHTON K COMERCIANTE FISICA
122/30/11/2018 ACTIVO 001-00120 HATCH JONES DARRON NEIL PRODUCTOR FISICA
121/13/11/72018 ACTIVO 001-00119 CARNICOS JOPAAR SPR DERL DE CV COMERCIANTE MORAL
120/07/11/2018 ACTIVO 001-00118 MENA GOMEZ ROCIO COMERCIANTE FISICA
119/20/08/2018 ACTIVO 001-00117 AGROINDUSTRIAS COLONIA BUENOS AIRES SPRD PRODUCTOR MORAL
118/ 26/07/2018 ACTIVO 001-00116 MERAZ NUI':JEZJUAN RAFAEL PRODUCTOR FISICA
117 26/07/2018 ACTIVO 001-00115 VARGAS CRUZ JOSE ALFREDO COMERCIANTE FISICA
116/23/02/2018 ACTIVO 001-00114 JOHNSON SKOUSEN WALTER LYNN PRODUCTOR FISICA
115/02/02/2018 ACTIVO 001-00113 RANCHO EL PORTERO S5PR DERL DE CV PRODUCTOR MORAL
114/11/01/2018 ACTIVO 001-00112 PENA RANGEL REYMUNDO COMERCIANTE FISICA
113 04/09/2017 ACTIVO 001-00111 ROMMEY ELLSWORTH DERRICK PRODUCTOR FISICA
112/05/07/2017 ACTIVO 001-00110 AGROSIERRAVISTA SPR DERL DE CV PRODUCTOR MORAL
111 11/04/2017 ACTIVO 001-00109 VEGA VEGA OCTAVIO COMERCIANTE FISICA
110 06/04/2017 ACTIVO 001-00108 QUINTANA ZUBIA ROBERTO COMERCIANTE FISICA
109 06/04/2017 ACTIVO 001-00107 NEUFELD NEUFELD CORNELIUS PRODUCTOR FISICA
Figura 3.1:

Se puede Buscar un registro en particular, partiendo de un dato que sirva como referencia, puede ser la clave de la
persona, nombre, apellido paterno o materno. Una vez que se tiene alguno de estos datos, hay que ir al buscador, ya
sea tecleando F3 o bien dar un clic en la opcién F3Buscar y teclear la referencia en la caja de texto que corresponda,
dentro de la ventana que se despliega con dicha opcién. Cuando se ha tecleado cualquiera de los datos, se da clic en
F2Actualizar y se mostrara la clave, nombre, apellidos, grupo al que pertenece y el estatus de la persona que se busca.

Al pulsar el botén buscar o F3 Desplegard la pantalla del buscador.

Como se muestra en la imagen 3.2
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: SER

Materno: CAZP-]

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00002 ERIKA SERVIN CAZARES GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 3.2:

IMPORTANTE: Para agregar un expediente se debe tener en cuenta que tipo de persona fiscal (fisica o moral) es
el aspirante, pues la informacién requerida es distinta partiendo de este dato.

”Al momento de dar de alta un expediente es necesario tomar en cuenta que hay algunos campos que es
obligatorio se proporcionen. Para poder identificar de una manera mas sencilla cuales son estos datos, en la
aplicacion ”Sistema de Gestiéon Financiera”, se han marcado con un color amarillo las cajas de texto en las que
se solicita dicha informacion”

En caso de que el expediente que se va a dar de alta sea de una Persona Fisica, hay que dar clic en el icono que dice
Pers. Fisica, al momento se abrird una nueva ventana en la que habrd que capturar toda la informacién del solicitante;

ésta se encuentra ordenada en pestaias de acuerdo al tipo de informacién que se captura en cada una de ellas

Como se muestra en la imagen 3.3
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@ F10-Guardar

CAPITULO 3. PROMOCION

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ; Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ‘
Tipo de Persona: 3 MNo. de Solicitud: 130

Fecha de Solicitud: 11/23/2023 | ¥ Clave;

Estatus: ‘ Mativo Baja: ‘
No. Cuenta: FIEL:

Banco: CLABE:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Tr.

Paterno:

Nombre:

Fecha de Nacimiento: 11/23/2023
Pais de Nacimiento:

Municipio de Nacimiento:

Genero:

Régimen de Bienes:

CURP:

Tipo Identificacidn:

ansaccional y Relaciones Dom. Extranjero  Foto

Materno:

E Homonimas

Edad:

Estado de Nacimiento:
& Nacionalidad:

Estado Civil:

RFC: @ RFC

No. Identificacién:

Clasificacion Acreditado:

Figura 3.3:

En la parte superior de la ventana hay que especificar el Promotor, Tipo de Persona, Fecha de Solicitud, Estatus,
Sucursal, No. de Solicitud, Clave y Motivo de Baja Promotor. Este dato viene dado por default, pero si se desea

cambiar solo hay que seleccionar el adecuado de la 1

ista que se despliega al momento de dar clic en el icono de flecha

del campo promotor; en esta lista se mostrardn todos los usuarios sin importar a que sucursal pertenezcan.

Como se muestra en la imagen 3.4

Expediente persona fisica

g F10-Guardar
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA {
Tipo de Persona: & MNo. de Solicitud: 127
Fecha de Solicitud: 04/27/2021 ¥ Clave:
Estatus: { Motivo Baja: {
No. Cuenta: FIEL:

Figura 3.4:
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Tipo de Persona. Para seleccionar el tipo de persona se debe seleccionar una opcion de la lista que se despliega al
dar clic sobre el campo sucursal.

Como se muestra el imagen 3.5

Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA lv
Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 130
Fecha de Solicitud: 11/23/2023 v Clave:
Estatus: 3 Motivo Baja: 3
No. Cuenta: FIEL:
Banco: CLABE:

Figura 3.5:

Fecha de Solicitud: Este dato esta dado por default, mostrard la fecha del dia, pero se puede cambiar en caso
que sea necesario, puede teclear la fecha o bien dar clic en el icono de flecha para que despliegue el calendario y se
seleccione la fecha deseada.

Como se muestra en la imagen 3.6

Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ‘
Tipo de Persona: + No. de Solicitud: 130
Fecha de Solicitud: 11/23/2023 | v Clave:
Estatus: E 3 Motivo Baja: E 3
MNo. Cuenta: FIEL:
Banco: CLABE:

Figura 3.6:

Estatus: Para seleccionar el estatus basta con dar clic sobre el icono de flecha que esta en el campo estatus y elegir
una opcidn de las que se despliegan.

Como se muestra en la imagen 3.7
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@ F10-Guardar

CAPITULO 3. PROMOCION

Expediente persona fisica

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lv Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ;
Tipo de Persona: 3 MNo. de Solicitud: 130

Fecha de Solicitud: 11/23/2023 ¥ Clave:

Estatus: SOLICITUD 3 Motivo Baja: 3
Mo. Cuenta: FIEL:

Banco: CLABE:

Generales Domidlio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero  Foto

Figura 3.7:

Sucursal: La sucursal debe seleccionarse de la lista que se despliega al dar clic sobre el campo sucursal o sobre el

icono de flecha

Como se muestra en la imagen 3.8

@ F10-Guardar

Expediente persona fisica

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal:
Tipo de Persona: + No. de Solicitud: 130
Fecha de Solicitud: 11/23/2023 | v Clave:
Estatus: SOLICITUD ¥ Motivo Baja: ¥
MNo. Cuenta: FIEL:
Banco: CLABE:
Figura 3.8:

Motivo de Baja: Esta informacién se debe proporcionar cuando se dé de baja un expediente, y se seleccionard un
motivo de los que se desplieguen en la lista; hay que tener en cuenta que solo si la solicitud tiene estatus de BAJA se
podra seleccionar un motivo, de otra forma este campo permanecerd inactivo

Como se muestra en la imagen 3.9
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Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ; Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA
Tipo de Persona: 3 MNo. de Solicitud: 130
Fecha de Solicitud: 11/23/2023 | ¥ Clave;
Estatus: SOLICITUD 3 Mativo Baja: 1
No. Cuenta: FIEL:
Banco: CLABE:
Figura 3.9:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se pasa a la parte de pestafias en las que habrd que teclear o
seleccionar los datos del solicitante segiin se requiera.

Generales: La informacién que se debe proporcionar en este apartado son los apellidos Paterno y Materno,
Nombre, RFC, CURP, No. de IFE, Fecha de Nacimiento, Edad,Municipio y Estado de Nacimiento, para estos
dos tdltimos datos hay que recordar la forma en que se capturan; en primer lugar se selecciona el Estado, para que de
esta manera se muestren los municipios correspondientes al Estado que se ha proporcionado. Siendo obligatorios los
campos con fondo amarillo.

Como se muestra en la imagen 3.10

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero Foto
Paterna: Materno:
Nombre: E Homanimos
Fecha de Nacimiento: 11/23/2023 | v Edad: 0
Pais de Nacimiento: ¥ Estado de Nacimiento: 3
Municipio de Nacimiento: & Nacionalidad: 3
Genero: & Estado Civil: &
Régimen de Bienes: & RFC: @ RFC
CURP: @ CURP No. Identificacién:
Tipo Identificacion: ¥ Clasificacion Acreditado: v

Figura 3.10:

Nota:En la parte del nombre hay un botén para consultar los homénimos, solo habrd que teclear los apellidos y
el nombre y dar clic en el botén para consultar si ya hay algin afiliado con los mismos datos y verificar que no se
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duplique el registro.

En lo que se refiere a la captura del RFC y CURP, se cuenta con una ayuda, ya que si se captura el nombre
completo y la fecha de nacimiento estos datos se obtienen de forma autématica al dar clic en el botén RFC CURP

Como se muestra en la iamgen 3.11

Generales Domicllio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero  Foto

Paterno: UNGER Materna: FROESE
MNombre: ABRAM E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 10/27/1989 | ¥ Edad: 33
Pais de Nacimiento: MEXICO & Estado de Nacimiento: | CHIHUAHUA &
Municipio de Nacimiento: | NUEVO CASAS GRANDES & Nacionalidad: MEXICANO(A) ¥
Genero: 0.- MASCULINO 3 Estado Civil: CASADO(A) &
Régimen de Bienes: MANCOMUNADOS ‘ RFC: UEFAB91027534 @ RFC
CURP: UEFAB31027HCHNRBO! @CURP Mo. Identificacian: 2029354643
Tipo Identificacidn: CREDENCIAL IFE & Clasificacion Acreditado: | NUEVO v
Figura 3.11:

Domicilio: Los datos requeridos en este apartado son: Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Municipio,
Estado, Cédigo Postal, Localidad (para el manejo correcto de las localidades es necesario que se tenga un catialogo
de las mismas dependiendo el estado y municipio), Entre que Calles se encuentra la mencionada como la calle del
domicilio, alguna Referencia que tenga el Domicilio, Teléfono de Casa, Teléfono Celular, Teléfono en el que se pueden
dejar Recados y Correo Electrénico.

Nota: Siendo obligatorios los campos con fondo de color .

Como se muestra en la imagen 3.12
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73

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero Foto

Coincide comprobante: m ¥

Calle: CAMPO 11 EL CAPULIN
No. Ext.: SN

Colonia: EL CAPULIN

Localidad: CASAS GRANDES, CHIH
Municipio: NUEVO CASAS GRANDES
Ciudad: NUEVO CASAS GRANDES
Estado: CHIHUAHUA

Pais: MEXICO

Entre Calles; NA

Referencia Domicilio: NA

Teléfono Casa: AIR1177232

No. Int.:
¥ cr.
¥+
& Contacto empresa:
& Teléfono Empresa:
s Contacto mayordomo:
& Teléfono mayordomo:
Celular:
Figura 3.12:

ABRAM UNGER

6361122333

ABRAM UNGER

6361122333

6361122333

Hay que tomar en cuenta el orden el que se deben capturar los campos de Estado, Municipio, Localidad y Colonia,
para que una vez seleccionados se muestre por default el cédigo postal correspondiente. Teniendo ya todos los datos

se mostra de esta manera.

Como se muestra en la imagen 3.13

Generales Domicllio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero  Foto

Coincide comprobante: | 0.-- Sl +

Calle: CAMPO 11 EL CAPULIN
No. Ext.: SN

Colonia: EL CAPULIN

Localidad: CASAS GRANDES, CHIH
Municipio: NUEVO CASAS GRANDES
Ciudad:

Estado: CHIHUAHUA

Pais: MEXICO

Entre Calles: NA

Referencia Domicilio: NA

Teléfono Casa: RIR1177332

No. Int.:

& cP:

& Contacto empresa:

& Teléfono Empresa:
RS Contacto mayordomo:
¥ Teléfono mayordomo:
Celular:
Figura 3.13:

ABRAM UNGER

6361122333

ABRAM UNGER

6361122333

6361122333

Nota: Los datos como Teléfono de casa, celilar, teléfono de recados y correo electronico no son como obliga-
torios para que el siatema te deja continuar pero si son necesarios tenerlos.
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Estadisticos: En este apartado la informacion se debe seleccionar de cada una de las listas que se proporcionan;
los datos a proporcionar son:

= Tipo. Especificar si la persona que se estd dando de alta es MAYOR o MENOR

= Sexo. Especificar MASCULINO o FEMENINO

= Estado Civil. Seleccionar el estado civil en el que se encuentra la persona al momento de hacer la solicitud.

= Régimen de Bienes. Esta informacién va a depender de lo que se haya seleccionado en el Estado Civil.

= Nivel de Estudios. Especificar la escolaridad que tiene la persona que se esta dando de alta.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda con el que cuenta la persona en cuestion.

= Tiempo en Vivienda. Determinar el tiempo que lleva viviendo en el domicilio. Este campo es el tinico que debe
teclearse.

= Motivo de Ingreso. Elegir cual fue la razén por la que desea ser parte de la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se enter6 de la entidad.

Una vez mas se debe tener en cuenta que los campos con fondo color son obligatorios.

Como se muestra en la imagen 3.14

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero

I
Estrato: &
Estado Civil: ¥
Régimen de Bienes: +
Nivel de Estudios: ¥
Tipo de Vivienda: &

Tiempo en Vivienda:

Motivo de Ingreso: &
Medio se Entero: ¥
Figura 3.14:

Trabajo: La informacién solicitada en este apartado es la siguiente:

= Ocupacioén. Seleccionar la ocupacién actual de la persona.

= Negocio Propio. Especificar si es que cuenta con negocio propio.

= Empresa. Seleccionar la empresa en la que trabaja actualmente.

= Puesto. Especificar el puesto que ocupa en la empresa que labora si es el caso.

= Teléfono del Trabajo. Proporcionar un teléfono en el que se le pueda localizar en su lugar de trabajo
= Horario de Trabajo. Establecer el horario en el que se encuentra laborando.
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= Horario de Domicilio. Especificar el horario en el que se le puede localizar en su domicilio particular.
= Ingreso Mensual. Cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra. Cantidad en pesos que percibe ajeno al producto de su trabajo.

= Gasto Mensual. Cantidad en pesos equivalente a los gastos mensuales

= Dependientes Econémicos. Nimero de personas que dependen de el solicitante.

= Edades de los Dependientes. Especificar las edades de sus dependientes.

= Compromiso de Ahorro. Monton en pesos que el solicitante se compromete a ahorrar.

= Periodo de Ahorro. Periodo de dias en los que el solicitante se compromete a ahorrar.

Como se muestra en la imagen 3.15

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero

Negocio Propio:

Empresa: L 2

Puesto:

Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Anual $: Ingreso Extra $:
Gasto Anual $:

Dependientes Economicos:

Edades Dependientes:

Monto Pretendido $:

Figura 3.15:

En el caso de la ocupacién y de la empresa son datos que tendrdn que seleccionarse de las listas que se proporcionan
al dar clic en los campos correspondientes.

Como se muestra en la imagen 3.16
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Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero

Ocupacion:
Negocio Propio: /]
Empresa: <NINGUNA>
Puesto:

Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Anual $: 0.00
Gasto Anual $: 0.00

Dependientes Economicos: 0

Edades Dependientes:

Monto Pretendido $: n.on

N ¢

4

Ingreso Extra $:

Figura 3.16:

CAPITULO 3

0.00

. PROMOCION

Si deseamos ingresar una empresa que no esté registrada en la base de datos de la lista de empresas es posible
hacerlo desde la pestafia trabajo, para ello contamos con el botén '"Nuevo' a lado del listado .Empresa”, al hacer clic
sobre este aparecerd la siguiente ventana. En esta pantalla se muestra todas las empresas que se han registrado con

anterioridad.

Como se muestra en la imagen 3.17
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0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

OMEGA SOFTWARE 5A DE CV

Figura 3.17:

Para ingresar una empresa nueva damos clic en el botén '"'Nuevo'' lo cual abrird la pantalla siguiente ventana. En
esta nueva pantalla vamos a ingresar la informacién de la nueva empresa empezando por el nombre de la empresa,
seguido de la direccién y notas de referencia con respecto a la direccién; para guardaregistro solo damos clic en icono

"F10Guardar" y la nueva empresa quedara registrada en la base de datos, ahora podemos seleccionarla desde la lista
de empresas en la pestafia trabajo.

Como se muestra en la iamgen 3.18

7
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@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

Mo. Ext.:

No. Int.;

Colonia: 3
Municipic: 3
Estado: ¥

(s

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 3.18:

Una vez que se da de alta la empresa que no tenias registrada tenemos que llenar los datos faltantes con la infor-
macién proporcionapor el cliente y se nos mostrara coma la sigueinte imagen:

Como se muestra en la imagen 3.19
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g F10-Guardar

Promotar: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacién:

Negocio Propio:

Empresa: OMEGA SOFTWARE 5A DE CV + g Nuevo

Puesto:

Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Mensual $: 10,000.00 Ingreso Extra $: 1,000.00
Gasto Mensual $: 5,000.00

Dependientes Economicos: 0

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: 100.00 Periodo Ahorro: 7

Figura 3.19:

Observaciones: Si hay alguna observacion con respecto a la documentacion o algo referente a la solicitud y es
necesario documentarlo, es en esta pestafia en la que se puede hacer alguna aclaracién.

Como se muestra en la imagen 3.20

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero

Dbservaciones:

Figura 3.20:
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Perfil transaccional y Relaciones:Se refiere al comportamiento que una persona muestra frente a su ahorro; dicho
comportamiento depende de su perfil cualitativo (género, edad, ocupacion, estado civil, etc) y cuantitativo (ingresos y
egresos).

Como se muestra en la imagen 3.21

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero

fontos:
eriodicidad:

recuencia:

doneda: &
Istrumento: -
Yrigen: ¥
lestino: -
laturaleza: &
EP (SI/NO):
lombre:
uesto:
arentesco: —
Figura 3.21:

Relacion,Propietario Real,y Proveedor de recurso:En esta pestafia nos permite calificar al propietario real,proveedor
de recurso y que relacion tiene con socio de la entidad para su credito.

Como se muestra en la imagen 3.22



3.1. EXPEDIENTES

@ F10-Guardar

Promator: ILSE ANAH| BALANDRAN RODRIGUEZ
Tipo de Persona: | FISICA +
Fecha de Solicitud: 09/10/2020 v

Estatus: ¥

No. Cuenta: 1546258964

& sucursal:
No. de Solicitud: 126
Clave: 001-00124
Motivo Baja:
FIEL: 00001000000413582852

Generales Domiclio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones  Dom. Extranjero

Relaciones, Propietario Real y Proveedor Recursos

8 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

|

N

Clave Paterno Materno Nombre
I

1]

A

81

ers«

Beneficiario, Referencia, Relacion, Propietario Real, Proveedor Recursos y Accionista

Relacion

Figura 3.22:

Una vez que se despligue la pantalla la cual cuenta con un submenu de Nuevo,Editar y Eliminar nos permite dar

de alta capturando los datos correspodientes.

Nuevo:En esta opcidn nos pide datos personales del proveedor de recurso que esta avalando al credito.

Como se muestra en la imagen 3.23
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@ F10-Guardar

Generales Domicilio Trabajo

Clave: @ F3 Buscar
v

Tipo de Persona:

No. Cuenta:

FIEL:

Nombre:

Paterno:

Materno:

Fecha de Nacimiento: 02/22/2022 | v

Edad:

Municipio de Nacimiento; v
Estado de Nacimiento: v
Pais de Nacimiento: v
Nacionalidad: v

Genero: v

RFC: @RFC
CURP: @CURP

No. Identificacién: v

Figura 3.23:

Domicilio: En esta opcién nos pide datos personales del proveedor de recurso que esta avalando al credito como
es su domicilio y que este concuerde con la documentacion que esta presentando.

Como se muestra en la imagen3.24



3.1. EXPEDIENTES

E F10-Guardar

Generales Domicilio  Trabajo

Coincide comprobante: - v

Calle:

No. Ext.: No. Int.:

Colonia: v
Localidad: v

Municipio: v
Ciudad: v
Estado: v

Pais; v

Hre

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Teléfono Casa:

Celular:

Teléfono Recados:

Correo Electronico:

Comprobante:

Fecha Comp.: 02/22/2022 | ¥

Figura 3.24:

Trabajo:En esta opcién nos permite capturar la ocupacion del proveedor.

Como se muestra en la imagen 3.25

83
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@ F10-Guardar

Generales Domiclio Trabajo

Figura 3.25:

EditarEn esta opcion podemos hacer alguna modificacion a los datos proporcianado por el afiliado solo tenemos
que seleccionar hacer las modificaciones correspondientes y dar en F10-guardar.

Como se muestra en la imagen3.26



3.1. EXPEDIENTES

E @ @ Tipo de Persona: FISICA v

Nuevo Editar Eliminar]

No. Cuenta: NA

Clave Paterno ISk NA

I Nombre: ANA MARIA

Paterno: CRUZ
Materno: CHAVEZ
Fecha de Nacimiento: 07/05/1955 | ¥
Edad: 66

Municipio de Nacimiento:

Estado de Nacimiento: CIUDAD DE MEXICO

Pais de Nacimiento: MEXICO

Macionalidad: MEXICANO(A)

Genero: 1.- FEMENINO v
RFC: CUCAS50705DZ5 @RFC

CURP: CUCAS50705MDFRHNC ﬁCURP

Figura 3.26:

Clave: @ F3 Buscar

85

Eliminar: Nos permite borrar del sistema al proveedor que por alguna razén ya no se necesite tener. Solo tenemos

que seleccionar y nos pregunta que si estamos serguros de eliminar.

Como se muestra en la imagen 3.27

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

lave Paterno Materno Nombre Relacion

CONYUGE

Eliminar

i’i Desea eliminar el Registro

Figura 3.27:

Porcentaje
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Domicilio extranjero: Aqui podemos capturar el domicilio si es que cuenta con el que este fuera del pais.

Como se muestra en la imagen 3.28

Generales Domiclio Estadisticos Trabajo Observaciones Perfil Transaccional y Relaciones Dom. Extranjero

Cuenta con domidilio en el extranjero?: - &

Domicilio:

Figura 3.28:

Generales (Persona Moral): Los datos generales solicitados en un expediente para una persona moral son:

= Razo6n Social Especificar el nombre de la empresa u organizacion de la que se va a capturar el expediente.

= RFC Proporcionar el RFC de la compaiiia.

= Actividad o Giro Seleccionar el elemento que corresponda de los que se proporcionan en la lista que se despliega
al dar clic sobre el icono de flecha de éste campo.

= Fecha de constitucién La fecha de constitucién viene dada por default pero puede teclear la fecha o seleccionarla
del calendario que se proporciona al dar clic sobre el icono.

= Paterno Rep. Legal Apellido paterno de la persona que tendrd la facultad de realizar cualquier movimiento en
nombre de la organizacion.

= Materno Rep. Legal Apellido Materno de la persona que fungird como representante de la compafiia

= Nombre Rep. Legal Nombre del representante.

= CURP Rep. Legal CURP del representante de la empresa que se esta afiliando.

= No. de IFE Rep. Legal Numero de IFE de la persona responsable de hacer movimientos representando a la
organizacion en cuestion.

Como se muestra en la imagen 3.29
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA {
Tipo de Persona: & MNo. de Solicitud: 130

Fecha de Solicitud: 11/23/2023 ¥ Clave:

Estatus: { Motivo Baja: {
No. Cuenta: FIEL:

Banco: CLABE:

Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.Legal Consej.1 Consej.2 Conse].3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Razdn Social:

RFC:

Actividad o Giro: &
Fecha de Constitucion: 11/23/2023 | v

Falio Mercantil:

Permiso Rel.Ext.:

Registrales:

Objeto Sociedad:

Ult. Mod. Acta:
No Acta Constitutiva: Volumen:

Distrito: MNotario publico No.:

Figura 3.29:

Todos estos datos se tendrdn que ser llenados de manera oblgatoria si no el sistema no te dejara serguir llenado los
datos restantes.Los que se te pide en la pantalla anterior.

Domicilio (Persona Moral): En esta pestafia se solicitan los datos relacionados con el lugar en donde se encuentra
establecida la persona moral (organizacién), que seria equivalente al domicilio particular de una persona fisica.

Los datos a proporcionar son:

Calle. Especificar el nombre de la calle en la que se encuentra ubicada la organizacion.

No. Ext.

No. Int.

Colonia. Colonia en la que se localiza el domicilio de la persona moral.

Localidad. Seleccionar la localidad en la que se ubica la compaiifa.

Municipio. Ciudad en la que se encuentra ubicada la persona moral.

Estado. Especificar en que estado se localiza la compaiiia.

C.P. Este dato se proporciona en automatico al momento que se especifica el estado, municipio y colonia.
Entre Calles. Especificar el nombre de las calles que colindan con el domicilio que se esta especificando.
Referencia Domicilio Especificar si el domicilio cuenta con alguna sefia particular que lo identifique.
Teléfono. Numero telefénico al que se pueda comunicar el personal de la entidad para alguna situacién.
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= Correo Electronico. Direccidn electrénica mediante la cual se puede establecer contacto.

Como se muestra en la imagen 3.30

Generales Domidilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.legal Consej.1 Consej.2 Consej.3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Coincide comprobante: - & Calle:

No. Ext.: No. Int.:

Colonia: & Localidad: ¥

Municipio: & ciudad: 3
Estado: 3 C.P.:

Pais: 3 Nacionalidad: ¥

Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Correo Electronico:
Lugar Inversion:

Obs. Lugar:

Comprobante: Fecha Comp.: 11/92/9003 W

Figura 3.30:

Nota:En este apartado se debe recordar la forma en como se capturan los datos de Estado, Municipio, Localidad y
Colonia, ya que si no se hace en el orden indicado no se obtendrd la informacién requerida.

Estadisticos (Persona Moral): Dentro de este apartado habra que seleccionar una opcién de cada una de las listas
proporcionadas segin sea el dato que se esta solicitando.

Los datos que se requieren en esta seccion son:

= Tipo Cliente. Especificar si es mayor o menor, dependiendo el que seleccione serdn las actividades que pueda
realizar en la entidad.

= Estrato.Reflejados los gastos e ingresos de dinero a tu cuenta en un periodo determinado

= Motivo de Ingreso. Seleccionar el motivo por el que desea pertenecer a la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se entero de la entidad.

= Ingreso anual.El monto de dinero que recibe como pago en un afio

= Ingrso extra.Es el monte que se tiene fuera de sus ingresos

= Gasto anual.Es un promedio de gastos

= Monto pretendido.Es el ingreso que se prente tener

= Integracion Capital.Es el aporte efectivo del capital que los socios se han comprometido a realizar

Como se muestra en la imagen 3.31
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Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.legal Consej.1 Consej.2 Consej.3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Estrato: ‘
Motivo de Ingreso: 3
Medio se Entero: 3

Ingreso Anual $:
Ingreso Extra $:
Gasto Anual $:
Monto Pretendido $:

Integracion Capital:

Figura 3.31:

Acts y Obs:Es en esta seccion es donde se puede agregar alglin comentario que se crea pertinente.

Como se muestra en la imagen 3.32

Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.Legal Consej.1 Conse.2 Consel.3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Acta Consejo:

Registrales Consejo:

Facultades Consejo:

Ult. Mod. Consejo:

Otras Actas:

Restricciones:

Contigencias:

Observaciones:

Figura 3.32:

Rep.Legal:En esta parte se captura los datos del representante legal quien queda como responsable.

Como se muestra en la imagen

89
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Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.legal Consej.1 Consej.2 Consej3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Paterno: Materno:

Nombre:

RFC: CURP:

No. de IFE:

Calle No. Ext.:

No. Int.: T

Estado: & Municipio: &
Colonia: & Localidad: 3
MNacionalidad: &

Entre Calles: Teléfono:

Referencia Domicilio: Correo Electrénico:

Fecha Mac. Rep. Legal: n2/12/7034 1 w Edad Rep Legal:

Consej 1: Es para describir la informacion de los integrantes del consejo de administracion que conforman la
persona moral.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.legal Consej.1 Consej.2 Conse].3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Paterno: Materno:

Nombre:

RFC: CURP:

No. Identificacion: &
Calle:

No. Ext.: No. Int.:

Colonia: &

Localidad: 3

Municipio: -

Estado: 3 C.P.:

MNacionalidad: 3

Entre Calles:

Consej 2: Es para describir la informacion de los integrantes del consejo de administracion que conforman la
persona moral.

Como se muestra en la imagen
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Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.Legal Conse].1 Consej.2 Consel3 Perfil Trans. Dom. Extranjero Foto

Paterno: Materno:

Nombre:

RFC: CURP:

No. Identificacion: ¥
Calle:

No. Ext.: No. Int.;

Colonia: ¥

Localidad: &

Municipio: &

Estado: & CP.:

Macionalidad: &

Entre Calles:

Consej 3: Es para describir la informacion de los integrantes del consejo de administracion que conforman la
persona moral.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.legal Consel.1 Consej.2 Conse].3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Paterno: Materno:

Nombre:

RFC: CURP:

No. Identficacion: &
Calle:

No. Ext.: No. Int.:

Colonia: &

Localidad: 3

Municipio: -

Estado: 3 C.P.:

MNacionalidad: 3

Entre Calles;

Perfil Trans: Financiero se basa en un andlisis de los movimientos de dinero y las transacciones realizadas en
cuentas bancarias, tarjetas de crédito y otros instrumentos financieros. También puede incluir informacién sobre in-
gresos, gastos, deudas y activos.

Como se muestra en la imagen
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Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.legal Consej.1 Consej.2 Consej.3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Relaciones, Propietario Real, Proveedor Recursos y Accionistas
Montos:
Periodicidad:

Frecuencia:

-

Moneda:

Instrumento: ‘

Origen: L

Dom.Extranjero: Aqui podemos capturar si exitiera un domicilio fuera del pais.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Fiscal Estadisticos ActasyObs. Rep.legal Conse].1 Conse].2 Conse].3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

Cuenta con domicilio en el extranjero?: - 3

Domicilio:

Foto:En esta parte podemos ver la foto del afiliado ala entidad.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.Legal Consel.1 Conse).2 Conse].3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto

= B8 8

F2VerFoto  F3-Capturar  F4-Borrar



3.1. EXPEDIENTES

F3-Capturar:Este boton nos muestra la carpeta donde se encuentra el archivo.

Como se muestra en la imagen

@ ) R raul g

Places Name ¥ Size Modified
Q search include Thursday
%) Recently Used obj Thursday

paguime src Thursday

4 raul xpm 04/16/21
Desktop
I File System
Documentos
Musica
videos
Descargas

Imagenes

JPG Archivos (*jpg)

Cancel Open

F4-Borrar:Aqui podemos elimiar el archivo existente.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Fiscal Estadisticos Actasy Obs. Rep.legal Consei.1 Consei.2 Consei3 Perfil Trans. Dom.Extranjero Foto
Pregunta

@ E @ 4=%. Borrar Foto?
F2-Ver Foto  F3-Capturar  F4-Borrar w

No Yes

93

&
v

Digitalizado: Este campo aparecera marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.Para visualizar la documentacién, que tenemos ya guardado en el equipo damos que dar un clic en F2Ver y

nos mostrara, el documentos que estamos consultando.

Com6 se muestra el imagen 3.33
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[ W L . L =)

[ &
POF

F24lar Duc F4-Borrar |

F3-Capturar
Documento ‘Usuario | Entregado ‘ Fecha | Digitalizado
ICOMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 v
ICURP ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 I
B ]
@FE COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD '
] 0]
Eﬂ’ Attty ainrivic Pages kit Monie apegn N
I
I
Ublcacisn del suminfstro: Domicitio flscat: 64 DB 07 A 01 640 5230 (l
O sE pats0 AVISO-RECIBO i
gALLEBON}OEPRgOQ - = 01 528940620571 DG0R28 00000072687 | il
LOS MOCHIS, SN |
N s ol o525 OGO R -
Parlodo de consume - Dins Tarfa Wil pbru L]
14.JUL OB 8 14 AGD 06 34 F ) i |
. i Hln!uel’n da ‘cansunic’ o
Madmx Lsc!umu mplmar Consume wn = N
NIRRT 1 75 !
0]
A e o e - B (]
COMPROMETIDOS o
CON LA HONESTIDAD (]
1]
]

CALCULO DEL IMPORTED ACTURASION

Figura 3.33:

Una vez que ya tenemos digitalizado los documentos, los marcamos como digitalizados, como se muestra.

Como se muestra el imagen 3.34

0 B8

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 3.34:
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Nota:Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf
Ya terminado el preceso de digitalizacién nos mostrara que que nuestra informacion fue exitosa.

Como se muestra el imagen 3.35

s - — — e — )
Check-List Documentacion N_— - . - i @
F2-Ver Doc.| F3-Capturar F4-Borrar
Documenta ‘Usuarlo Entregada Fecha Digitalizado |
ICOMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30f01/2015
ICURP ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL ‘ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 v b
Informacisn @
3
|_0_| Registro Exitoso
Figura 3.35:

F4Borrar. Si por alguna razén es necesario, borrar algun documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer
seleccionando el registro y dando clic en el botén F4

Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que si se responde de forma positiva el archivo
quedard eliminado.

Como se muestra el imagen 3.36
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(%]

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Entregado Digitalizado

Documento

Pregunta

@ Borrar Foto ?

Figura 3.36:

Una vez concluido la capturado la solicitud o el expediente de una persona, éste puede ser modificado n” cantidad
de veces, en ocasiones es necesario consultar que cambios se hicieron a dicho registro; para revisar cuales fueron las
actualizaciones solamente hay que seleccionar el registro del que se desea conocer la informacién y dar clic en el
boton Log expediente; en ese momento se despliega en pantalla una ventana que contiene los cambios que ha sufrido
el registro ordenado por fechas.

Como se muestra el imagen 3.37

& @& 8 B8 @ B B8 @

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Cuentas Documentacién  Log expediente

Log expediente

@ csv

echa Hora Serie Serie alta Sucursal Promotor Persona Solicitud Fecha Solicituc Clave Estatus Paterno Materno Non

7/01/2020 Il:l] 000 ADMINISTR! D00 ADMINISTRA{ SUCURSAL - CE|000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAM

_ 000 ADMINISTR/ D00 ADMINISTR SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020 | DD1-D00DT ACTIVO NUNEZ ORTIZ JuAR

_ 000 ADMINISTR; D00 ADMINISTR/{ SUCURSAL1 - CE|000 ADMINISTR/ FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN
Figura 3.37:

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en €l se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana una vez que le demos clic, nos mostrara una venta para exportar la informacion.

Como se muestra el imagen 3.38
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Le damos aceptar y nos arrogara el archivo podemos hacer algunas modificaciénes y esto no nos afecta en nuestro
sistema.

Importar

Conjunto de caracteres: éEuera

Idioma: IF'rEdetermlnado - Espanol (Mexico) j

Desde la fila: 1 3:

Opciones de separador
" Anchura fija + Separado por

[ Isbulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [« Otmo

. Vo oo o x
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: -4 4 5 | 6 R 0 S B A
E= 2 | a-E- RN EXYY ) EH-F-E- ==K
Otras opciones [a2 = fo 3 = o ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ . ’j- .
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales o —T e pa— L e S e s
— Simoussooiiss EE VA SucimsaLL CEcaA Souoveom &
Tipo de columna: I - | -]
T foo
Predeterminado [Predeterminada [Predeterminado =y =
1 FECHA SERIE SERIE ALTA T
2 [L7/01/2020 11:14:08 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA B0 ADMINISTRADOR o5 ||
3 [L7/01/2020 11:27:27 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA B0 ADMINISTRADOR
4 P7/01/2020 01:46:25 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA B8O ADMINISTRADOR
B2
KT o
Ayuda Aceptar I Cancelar | J;l
| = m e ]
(a) Exportar (b) CSV
Figura 3.38:

La mayoria de las veces es conveniente dar un documento que avale las actividades que se realizan, por lo tanto
seria conveniente poder imprimir las solicitudes que se almacenan en la base de datos y de esta manera no solo tenerla
de manera electrénica si no también de forma fisica. Para esto, estd la opcion de Imprimir o Visualizar el documento
en un formato que no se pueda editar después de que ha sido capturada. Para poder visualizar la solicitud, solo hay
que dar un clic en el icono que dice Solicitud, ubicado en la parte superior de la ventana

Como se muestra el imagen 3.39
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£2 CAPRECOQ
mega COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO
RENAGIMIENTO

COSTA DE ORO,
S.C.DE AP. DER.L.DEGV.

SOLICITUD DE ADMISION (0170172020}

Mombm: LU CARLOS MUNEZOFTZ Mo, Sesie: 1100001
Domieiio: CTO| SOUSROS e A, B0BOUE, GELATA,

GUNNAIUATD CF. 3808 Estad ohil: CASADONR)
el

Pusata:

Teldtora:

Domisiio o441 TaBS ! SANTURRIO 24 Ansgssca m o mBae:
Cada:

Cada
Mimar do Dopen dbeies: 0 Cam: PROPIA
Tampa s vuiren o misms dsmicite: 10

Mombm s Cdnyuge DUCEL PACLA SERVIN CAZARE S Mo Sesie:
Lugary Focha deNaamimta: Amsguaca a4 mBae:
AROTERCS Cada

Figura 3.39:

M. Soco:
Paratenco:

CAPITULO 3. PROMOCION

Asi como la solicitud se pueden imprimir otro tipo de formatos como son, la Solicitud de Menor, que para poder
imprimirla es necesario seleccionar el registro del afiliado menor y dar clic sobre el botén Sol. Menor,( Formato

Solicitud Menor).

Como se muestra el imagen 3.40

[
Omega COOPERATIVA DEAHORRO Y PRESTAMO
5.C. DE AP. DE R.L. DE G.V.
SOLICITUD DE ADMISION DE AHORRO DE MENORES

Mambm: AN CARLOS NINEZOFTIZ Mo Sede: 00800001

FAMADEL FADRE O TUTOR FIRMADEL SOLIGTANTE

aa

QUGG 2ANGL 8h 81 AL 1D

Figura 3.40:
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99

Para las entidades que manejan aportacion social se puede imprimir un Certificado de aportacién social, solo hay

que ubicar el afiliado y dar clic sobre el botén Certificado,( Formato Certificado Parte Social).

Como se muestra el imagen 3.41

CERTIFICADO DE APORTACION AL CAPITAL SOCIAL

“EL AMIGO DE TU BOLSILLO",
mega SOCIEDAD COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO
DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE

Socio No.001-00001

Certificado Mo 1
Este titio represent athecmalpammhe lega.leeaqlelmwmal hmmmyp&gnoelm(‘)
CERTIFICADO DE APORTACION A CAPITAL SOCIAL ds la tha denominada "EL AMIGO DE T

BOLSILLO", SOGIEDAD COOPERATNVA DE AHORRO Y PRESTAMO RESPCNSAB[IDAD LMITADA DE
CAPITAL VARIABLE, con valor nominal de $200.00 (DOSCIENTOS PESOS, 00100 wvalor exhibido en
totalidad, hlmnlzxduelSl.Gm JIJM CARLOSN NEZ QRTlmedmrchQ DAV\ ALFARO SDUEIRDS
MNo. 161 Int A Col HACIENDA DEL A GUANAJUATO,

Contibuyenies NUOU 790308, eanﬁavelhﬂdeﬁegs uePoulmmN m

Este Cerlfcado do Aportacitn @ Capital Social represerta la calldad do Socio de “EL AMIGO DE TU
BOLSILLO", confiriéndole todos los derechos so ', corporatives y econdmicos que ke son propios y las
aque ‘sus bases

“Estos centicados son aponaciones al capital socal de "EL AMIGO DE TU BOLSILLO" y no cansftuyen depdsitos”

“El lenedor de este cartiicado podrd solcar el refro del miamo, sempre y cuando dicho refro no resulls en
incumplmiento &l captal minkmo o a los requerimienios de capalizacién que deba observar EL AMIGO DE TU
BOLSILLO"

Ciudad de México, a 1 DE ENERO DE 2020
“EL AMIGO DE TU BOLSILLO", S.C. DE AP. DE RL DEC.V.

PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL.

Figura 3.41:

Si en algunas entidades manejan aportaciones adicionales igualmente, se puede imprimir un certificado dando clic
en el botén Cert.Capital,(Formato Certificado Aportacién Adicional)

Como se muestra el imagen 3.42



100

CERTIFICADO DE APORTACION AL CAPITAL SOCIAL

"EL AMIGO DE TU BOLSILLO",
W SOCEDAD COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAM
DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VAHABLE

Socia No.001-00001
Certificado Mo 1

Ests tuo represanta y haco conetar para dos lus efectoakegaes a aue haye hugar, I aaripaldn y pago de UM (1)
CERTIFICADO DE APORTACION A xgdadmgg denominads "

17 SOBIEDAD COOPERATHA DE AHORHO Y PRESTAMO DE RESPCNABLIDAD LMTADA DE
GAPITAL VARIABLE, con valor nominal de smm'ijmaclalms PESOS, 00100 MN.), valor exhibido en
totalidad, gue ha realizado ol Sr.Sra. JUAN CARLOS NUNEZ oR’TImedmmtho DAVID ALFARO SDQUEIROG
Ho. 161 Int A Col HACIENDA DEL BOSGUE, GUANAJUATO, con dave de Registro
omnmym-e NUQU 790308, con Ciave Unica de mmmmmuumnmﬁommm

Esto Corlicado_do Aportecién o Capital Sochl represent ln caldad do Soclo do “EL AMIGO DE TU
confirkindole todos los derechos so ', corporatives y econdmicos que ke son propios y las
s aque ‘sus bases
“Estoscertoados son apantaconss al capial soal de EL AMIGO DE TU BOLSILLO"y no aanattuyen depdatos
"l tenedor db este certificado podrd soichar del mismo, Sempes ¥ cuando dcho et no resute en
mmmuwmrma.mwmm ‘Gl Geba obsarvar EL AMIGO DE TU

Ciudad de México, a 1 DE ENERO DE 2020
“EL AMIGO DE TU BOLSILLO", S.C. DE AP. DE RL DEC.V.

PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL.

Figura 3.42:

CAPITULO 3. PROMOCION

Si se requiere que se impriman todos los contratos se puede seleccionar, el registro del afiliado y dar clic en el
botén Contratos. Son tres hojas carta que te proporcidna este apartado

Como se muestra el imagen 3.43
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BASE DE PRUEBAS, S.€ DEAP.DERL DEC.V.

(mega_ oL

Contrato de Depésito s Ia Vista

[Wombre comercial del Producto: CUENTA VISTA EL AMIGO DE TU BOLSILLO
[Tipo de Operaciin: PASIVA.

[TASA DE| [GANANGIA ANUAL TOTAL NETA |COMISIONES RELEVANTES.
|ANUAL QAT
00% anudl 8 |GAT nominal 0A0%

GAT real - 0.00% Antes de|

Esie products no genera ninguna Comisién

ada expresada
Wrminos porcenmales anuales,
para y del
cor

[MEDIOS DE DISPOSICION (UG ARES PARA EFECTUAR RETIROS.

| Traneferencia de Fordos entre cuentas del ftular [X Ventanilla de sucursal

[ESTADO DE CUENTA

|Emviar a:

|[Domiciio __ Consuta viatemet__  Envia por. __ Consulr x

[Fonde de Proteccién: Noaplica

mmn&sv RECLAMACIONES
dad Eepecializada de Aencion a Usuarios:
Domlello en A Rio Magdakena #:228, dficina, 106, Catons La ova bance. Delegacidn Avara Obregdn, C.P. 01090,
(Cludad de
ﬁﬁ)snaamm
Mgl.- Intemetoy ww.slamigodsibalsilo, mx.
|Camisicn Nacianal pam ka Proleosén y Defensa ce los Usuarios de Servicos Financieros (CONDUSEF):
|Cantra de atencion lelekinba de CONDUSEF: Telélonos: mzmmmy(msﬁ] 5340099 Pagina de Intemet.
[www_conduset gob.
|Cormas ¥y gob.ma
“ELSOCI0” “EL AMIGO DE TU BOLSILLO™

Figura 3.43:

Si alguas entidades requiern imprir los formatos, de Certificado Exedente solo har que dar un clic el botén Certi-
ficado Exedente y nos dara los certificados seran varias hojas cartas. Comé se muestra el imagen 3.44

COURENALA T O LOMR bE SRE
Qmega cERTIFICADS B APGHTASIEN: SODCEACE‘EXCEDEN?EE B

rificado nimero(s):
-B

Titulos que ampara:

1 {UNO)

Valor Nominal Del Certificado:
0.00 CERO PESOS

b GECTBEIN A RO Y MaERLAE S e N e

ﬁuaml 0 \malélrvﬂa, Nayarit, C.P. &Dta 3‘: Fo nrmlqa'] %lnn ?gﬂgﬂlu en ee'li;e;_lmomo Notarial

S T i e orid o e S P e bl
& ;Jgi’mm Sl s D T ?wﬂm i O
man:a: nq'?amtﬂna &Jgi Esia Dge n LI||:F g ,;I.E rquln res‘ exﬁ'u%eelfnresedné:

&nr&ﬁgargt?va?;";‘ilﬂ 11y 12, dePC;ﬁm?ng Jgde sug gases Cnnalﬁtyn Ea%r':rﬁjnedg f?v::r‘

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

El preseme certificado confiere a su fitular derechos y obligaciones de acuerdo a los estatutos

B R SRR P AR AR St AT S

Figura 3.44:

Por dltmo se imprime el formato de Avsiso de Privasidad
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Como se muestra el imagen 3.45

Figura 3.45:

NOTA: LOS FORMATOS IMPRIMIBLES DESDE ESTE MODULO VARIAN DEPENDIENDO CADA UNA
DE LAS ENTIDADES.

3.2. Empresas

En esta opcidn se despliega la lista de las empresas que se encuentran dadas de alta en la entidad.

Como se muestra el imagen 3.46

Empresas

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Figura 3.46:

Nuevo: Se pueden agregar nuevos registros dando clic en el botén Nuevo y proporcionando los datos que se le
soliciten tales como:
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= Nombre

= Calle

= No. Exterior

= No. Interior

= Colonia

= Municipio

= Estado

= Cddigo Postal

= Entre Calles

» Referencia Domicilio

Como se muestra en la imagen:3.47

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

No. Ext.:

No. Int.:

L

Colonia:
Municipio: -
Estado: 3

el

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 3.47:

Hay que tener siempre presente la manera en la que se deben capturar los datos del domicilio; primero
debe seleccionarse el Estado, enseguida el Municipio y por tltimo la Colonia; para que una vez capturados
estos datos el Codigo Postal se de automaticamente.

Una vez que se ha capturado toda la informacion de la empresa que se va a registrar, se da clic en el botén F10-
Guardar para que la informacién quede almacenada.Debemos recordar que los campos de color son obligatorios su

llenado.

Como se muestra en la imagen:3.48
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV|
. SANTUARIO
Mo. Ext.: 124
Mo. Int.:
Colonia: EL ATRIO 3
Municipic: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 4
CP: 38013
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Figura 3.48:

El nuevo registro se deberd visualizar en la lista que se despliega al inicio de la opcion.

Como se muestra en la imagen:3.49

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>
OMEGA SOFTWARE SA DE CV

Figura 3.49:
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Editar: Si se desea modificar un registro existente, hay que dar doble clic sobre éste o posicionarse en el registro
y dar clic en el icono de Editar, hecho lo anterior solo resta hacer las actualizaciones necesarias en el registro; cuando

se ha terminado de hacer los cambios es importante guardarlos dando clic sobre el botén F10Guardar.

Como se muestra el imagen 3.50

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle

No. Ext.:
No. Int.:
Colonia:
Municipio:
Estado:

CP.

Entre Calles;

Referencia Domicilio:

OMEGA SOFTWARE 5A DE OV

SANTUARIO

124

EL ATRIO
CELAYA
GUANAJUATO

38013

Figura 3.50:

-

Eliminar: Para borrar el registro de una empresa, se posiciona en el nombre de la empresa y se da clic en el boton
Eliminar, esto mandard a una pantalla una pregunta para confirmar si realmente se desea borrar dicho registro; se debe
ser cuidadoso al momento de hacer este tipo de movimientos pues se puede llegar a eliminar registros equivocados.

Como se muestra el imagen 3.51
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0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Figura 3.51:

3.3. Simulador de producto

Estd opcién es muy dtil para el personal de promocién, pues les permite facilitar informacién tanto de productos
de captacion y su rendimiento, asi como de los productos de colocacién que ofrece la entidad.

Como se muestra el imagen 3.52
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Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Nombre: Monto: 0.00

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: & | Condicién de Pago:

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega: ~ 05/04/2021 ¥ Fecha de Primer Pago: 05/04/2021 | v

Tasa Normal: Capitaliza interes:

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

No. Fecha Capital Interés IVA Total Salde

Figura 3.52:

El encabezado del simulador de productos, es el mismo para los productos de colocacién que para los productos
de captacion; los datos que se solicitan en esta parte son: Sucursal,Promotor, Nombre y Monto.

La sucursal y el promotor vienen dados por default, pero si hubiera necesidad de cambiarlos solo habrd que

seleccionar el registro correcto del combo que corresponda

Como se muestra el imagen 3.53
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Simulador de productos

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3

Nombre; Monto: 0.00

Colocacién  Captacién

Tipo de prestamo: & Condicién de Pago: v
No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fechade Entrega:  05/04/2021 ¥ Fecha de Primer Pago: 05/04/2021 | ¥

Tasa Normal: Capitaliza interes:

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Figura 3.53:

En el nombre se pondrd el nombre de la persona que estd solicitando la informacién, y en monto se pondrd la
cantidad que la persona desea invertir en la entidad o el importe que solicitard a la misma.

Como se muestra el imagen 3.54
Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA lv Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lv

Nombre: JUAN PEREZ Monto: S‘OUd

Colocacién ~ Captacién

Tipo de prestama: & | Condicion de Pago: +
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
FechadeEntrega:  01/30/2020 ¥ Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 ¥
Tasa Normal:
Figura 3.54:

En el simulador de productos de colocacion los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de préstamo deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender del
catdlogo de productos que ofrezca la entidad.

= El Nimero de amortizaciones serd el nimero total de pagos en el que el afiliado o el solicitante estima pagar el
monto del crédito del que pide referencia.

= La Fecha de entrega estimada en la que se entregaria el monto del crédito.

= [a Tasa normal de interés que se estard tomando en cuenta para los cdlculos correspondientes.

= La Condicién de Pago es decir, la manera en la que la persona realizard sus pagos; éste dato también debe
seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en la opcién.
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= El Periodo de dias que habr4 entre cada una de las fechas de pago.
= La Fecha de primer pago estimada en la que el solicitante estaria realizando el primer pago del crédito.

Como se muestra el imagen 3.55

Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Promator: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Monto: 5,000

Nombre: JUAN PEREZ

Colocacion  Captacion

Tipo de prestamo: | MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL & condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPALEIN &

No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: 30

Fecha de Entrega: 01/30/2020 v Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 v

Tasa Normal: 60.00

Figura 3.55:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que generaria
dicha informacidn; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de forma
automatica se despliegue en pantalla las fechas en las que se debieran realizar cada uno de los pagos, asi como los

importes que corresponderian a los diferentes rubros (Capital, Interés, IVA, Total, Saldo).

Como se muestra el imagen 3.56
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Mombre: JUAMN PEREZ

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo:
No. Amortizaciones: 12
Fecha de Entrega:  01/30/2020 v

Tasa Normal: 60_0[1

MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL

¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Monto:

Periodo Dias:

5,000.00

& condicién de Pago:

30

Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA
1 29/02/2020 299.86 250.00¢
2 30/03/2020 31725 235.01
3 29/04/2020 335.66 21914
4 29/05/2020 355.12 202.36!
5 28/06/2020 37571 184.61
6 28/07/2020 397.51 165.82
7 27/08/2020 420.57 145.94
8 26/09/2020 44495 12492
9 26/10/2020 470.76 102.67
10 25/11/2020 498.07 7913
n 25/12/2020 526.95 54.23
12 24/01/2021 557.59 27.88

Figura 3.56:

Total

40.00 589.86
37.60 589.86
35.06. 589.86
3238 589.86
2934 589.86
2653 589.86
23.35 589.86
19.99 589.86
16.43 589.86
12.66] 589.86

8.68 589.86

4.46 589.53

CAPITULO 3. PROMOCION

PAGO PERIODICO DE PRINCIPALEIN &

saldo

4,700.14
4,382.89
4,047.23
3,692.11
3,316.40
2,918.89
2,498.32
2,053.37
1,582.61
1,084.54

557.59

0.00

El simulador proporciona documentos que pueden imprimir y manipular, estos se manejan en formato PDF:

Como se muestra el imagen 3.57

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DE GV PhGRA 1
SMULADOR DE PRODUETOS DE PRESTAMO FECHA BUVIID
NOMERE: AN PEREZ
PROMOTCR: 800 ADMINETRADCR, CEL SISTEMA
TEOPRESTAMO.  MI MICROCREDITO INDVDUA
MONTC: EID00
TASAMENSUAL:
NUMERDDE FAGOS: 12
PERCOCEAD 30 0A8
FLAZ 380008
L ke
NO FEGHA CAFTTAL WTERES WA TOTAL SALDO.
T T, i = TIT
2 w0, i7.25 T 43
H w0, 8 2414 B 42
4 Zans20; 351 2023 [T FrX
5 00, a7 18461 T 136
& ‘0. i 18 B 2318
7 420, 14 [T 24
. 26000, 444 iz T 208
8 26100; 4. 10: B 1582 81
10 251120 4. 7913 [T 1084 54
i 12720 26, [ o 57 59
i2 470020, 7. a7 5 & [
500000 1. 0739

Figura 3.57:
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El simulador también nos proporciona un archivo CSV puede ser manipulable e imprimible donde nos aparece una
pantalla de importacién de texto solo tenemos que dar Aceptar y se abrird el formato:

Como se muestra el imagen 3.58

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdeterrninadn - Espanol (México) j

Desde la fila: 1 32

Opciones de separador

 Anchura fija (* Separado por
[ Tsbulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [« Otmo ||
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: I - T BlomeEIEEDA
Q0did% EE-F-AB- 1258k
Otras opclones e e e—— P ———
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los niimeros especiales T
e T 25 2501 a6 sse 4m2m
A 320042020 33566 21914 3506 569.86 4047.23 Hel
Campos 5| sze0s200 12 2023 3233 509.85 369211 =
I——[ S| omomow  sme e x0ss seose zisss -
Tipo de columna: - T 72m0mz00 57 14598 2335 509.86 2 o
- 5| sosooaoe | asass  1ease 1999 596 205337 o
D0 ooz o7 10267 1o4a e 2ol
il minal milPredetermiPredeterm]Predetermi]Predetermi] Pl Rz [ mew i e smes sndsd
1 pOo FECHA CAPITAL INTERES IVA TOTAL SALDO 5| vomovzzr 55159 2nen 446 5699
L= | S0 179171 28069 707830
2R 20/02/2020 299.86 250.00 40.00 589.86 4,700.14 5 ||
3p 30/93/2020 317.25 235.01 37.60 589.86 4,382.89 |
4B 20/64/2020 335.66 219.14 35.86 589.86 4,047.23 =
5B 20/05/2020 355.12 202.36 32.38 580.86 3,602.11 o]
b F 28/06/2020 375.71 184.61 20.54 580.86 2,316.40
iF 28/07/2020 397.51 165.82 26.53 580.86 2,918.80 =
A7 S7/AA/PAPA_APA.57  145.04 23 .35  5AG.AR 2 A4GR. 37
1 IE
Ayuda Aceptar I Cancelar | J;I
R
bop 200 1 redeterminaso ] == Sumaso v w0
(a) PDF (b) CVS

Figura 3.58:

Como se menciond en pdrrafos anteriores, el encabezado del simulador de productos de captacién no varia en
comparacion con el de colocacion.

Como se muestra el imagen 3.59

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacion  Captacion

Plazo en Dias:

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 3.59:
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En el simulador de productos de captacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de movimiento deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender

del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.
= El Plazo en Dias serdn los dias que el afiliado tendréd invertido su capital en la entidad.
= [a Fecha de Depdsito esto es, la fecha en la que el afiliado har4 el depésito de su capital en la entidad.

Como se muestra el imagen 3.60

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacién Captacian

Tipo de movimiento: [ 101 INVERSIOMES ‘
Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 3.60:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que gene-
raria dicha informacién; para poder visualizarla solo habrd que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de
forma automdtica se despliegue en pantalla las fechas en las que el afiliado recibird el importe de su rendimiento. La
informacion que se despliega, muestra las siguientes columnas: Fecha, Dias, Int. Bruto, Isr, Int. Neto

Como se muestra el imagen 3.61
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Nombre: JUAN PEREZ

Colocacién Captacian

Tipo de movimiento: 101 INVERSIONES

Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Fecha Dias

29/02/2020 30

4

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Monto: 5,000.00

Int. Bruto Isr

12.50

Figura 3.61:

0.00

Int. Neto

12.50

113

De igual manera se cuenta con reportes para imprimir en PDF y CVS solo tienes que dar un clic en los iconos para

visualizar la informacion.

Como se muestra el imagen 3.62

(2 BASE DE PRUEBAS, $.C. DE A.P. DE RL. DE C.V.
SIMULADOR DE PRODUCTOS DE CAPTACION

NOMBRE: JUAN PEREZ
INISTRADOR DEL SSTEMA

PAGINA: 11
FECHA: 30012020

Brchvo Edfar Ver lnseriar formato Hais Datos Nermamientas Vemtans Ay

e & E-a

2

=R

&P EESN fnLY CeF owC @O A
=l E- =S SEE

PROMOTOR 000 ADMI
TFODEMOV. 101 INVERSIONES
MONTO: 5000.00
TASAMENSUAL: 025
PLAZD: BDiAS
infomatos eroditosy. aoron:

T O

Figura 3.62:

(b) CVS

(CTE]
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3.4. Apertura de cuentas

Al seleccionar esta opcion del ment se desplegard una nueva ventana que en la parte superior tiene un pequeio
buscador, debajo de éste hay una barra de herramientas con las opciones de F3Buscar, Nuevo, Editar y Devegar, y
por ultimo hay una tabla que mostrara el Tipo, Contrato, Inicio, Vencimiento, Saldo y Estatus de las cuentas de el
afiliado.

Como se muestra en la imagen 3.63

Clave: D001-

& 8 @ = g

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato  Devengar

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus

Figura 3.63:

F3Buscar Esta opcién permite cémo su nombre lo indica, buscar al afiliado del que se desee conocer su informa-
cion. La busqueda se puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado en anteriores ocasiones, las formas
por las que se puede buscar son:

1. Por Clave: En la parte superior de la ventana se proporciona la clave del afiliado deseado y se presiona la tecla
F3, o bien se pulsa el icono de Buscar; al momento se mostrard el nombre del afiliado y se desplegard la lista de
contratos que le pertenecen.

Como se muestra en la imagen 3.64
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Clave: 001—00001| NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato Devengar

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
INV 13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
AA 1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
PA 2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
AH 3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
cu 4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
AR 5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 3.64:

2. F3: Otra opcién es pulsando la tecla de funcién F3 para que se abra el buscador y ahi se podra proporcionar la
clave del afiliado, ya sea el apellido paterno, el apellido materno o el nombre del afiliado, para que una vez que se ha
proporcionado cualquiera de estos datos dar clic sobre el botén F2Actualizar para que se despliegue una lista de los
afiliados que coincidan con el dato que se proporciona y de esta manera elegir el adecuado dando doble clic sobre el
registro y automdticamente se mostraran los contratos del afiliado.

Como se muestra en la imagen 3.65
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:

Paterno: NU

Materna: OFJ
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 3.65:

F4Nuevo: Para dar de alta un contrato o a perturar una cuenta, primeramente es necesario seleccionar al afiliado,
que se puede buscar con cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente. Una vez que se ha seleccionado
al afiliado tecleamos F4 o bien pulsamos sobre el icono F4Nuevo, se mostrard en pantalla una ventana que solicita los
siguientes datos:

= Promotor.

= Producto.

= No.Contrato.

= Fecha Contrato.

= Vencimiento.

= Monto.

» Tasa.

= Accién al Vencimiento.
= Cto. eje ligado.

= Estatus.

= Beneficiarios,Referencias,Prov.Recursos,Presta Nombres y Propietarios Reales.

Como se muestra en la imagen 3.66
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: v

Vencimiento: v
Monto:

Tasa:

Accién al Venc.: &
Cta Eje ligada: +

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y

Figura 3.66:

= Promotor. Habrd que seleccionar el usuario que esta dando de alta las cuentas del afiliado, de la lista que se
muestra al dar clic en el icono

= Producto. Elegir el producto al que estara ligada la cuenta del catdlogo que se despliega al dar clic en el icono.

= No. Contrato. Este dato viene dado por default ya que es un niimero consecutivo.

= Fecha Contrato. Se tendrd que proporcionar la fecha en la que inicia la vigencia del contrato que se estd dando
de alta. Viene por default la fecha del dia pero es posible cambiarla.

= Vencimiento. Seleccionar del calendario que se proporciona la fecha en la que caducard la vigencia de la cuenta.

= Monto. Especificar el monto por el que se da de alta la cuenta.

» Tasa. El porcentaje de rendimiento que generara.

= Accién al Vencimiento. El movimiento que se har4 el dia que venza el contrato, éso dependerd del producto que
se seleccione.

= Cuenta Eje ligada. Seleccionar la cuenta en la que se veran reflejados cada uno de los movimientos que realice
el afiliado.

= Estatus. Seleccionar el estatus correcto de la lista que se proporciona en dicha opcioén.

= Beneficiarios y Referencias. Proporcionar lo datos de las personas que serdn beneficiarios/referencias del afilia-
do.

Como se muestra en la imagen 3.67
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@ F10-Guardar

Fromotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3

Producto:

MNo. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 | ¥

Vencimiento: 02/29/2020 | ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accién al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital ¥

CtaEjeligada: | <NO APLICA:| &

Estatus: &
Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. Nombre %

Figura 3.67:

Una vez especificados los datos generales del contrato, habra que dar de alta a los beneficiarios o referencias del
contrato en cuestion; para esto es necesario dar clic sobre el botén Nuevo que se encuentra en la parte inferior de la
ventana de Apertura de Cuentas. Cuando se da clic en el icono, automdticamente se despliega una ventana en la que
hay dos pestaiias, Beneficiario y Domicilio.

Como se muestra en la imagen 3.68

Nota Recuerda que es importarte en la captura del domicilio poner primero el Estado,después el Municipio y por
ultimo la Colonia.

Cuando ya se tiene toda la informacién completa del beneficiario/referencia se da clic en F10Guardar para que
se muestre el registro en el contrato que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 3.69
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@ F10-Guardar @ F10-Guardar

Beneficiario Domicilio Beneficiario Domicilio

Clave: @ F3 Buscar Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
No. Ext.: 123 No. Int.:

Paterno: SERVIN Entre Calles: FRIDA KALO Y CLEMENTE OROZCO

Materno: CAZARES Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE § 2

Nombre: ERIKA Municipio: CELAYA § 2
Estado: GUANAJUATO 4+

Parentesco:  HIJA CP. 38028

Porcentaje: 50%| Referencia Domicilio: CASA COLOR ROSA
Teléfono Casa: 44332233‘

(a) Datos (b) Dom

Figura 3.68:

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 v

Vencimiento: 0272972020 ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accidn al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital 3

CtaEjeligada: |<NO APLICA:| &

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y
1 ERIKA SERVIN CAZARES 50.00

Figura 3.69:

Editar Beneficiarios. El procedimiento para modificar algiin dato del beneficiario/referencia es igual a la edicién
de cualquier registro, esto es, basta con posicionarse en el registro que se desea modificar y dar doble clic sobre él
o bien dar clic en el icono de Editar; para que una vez que se hayan realizado los cambios se guarden con la opcién
F10Guardar.
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Eliminar Beneficiarios. Algo similar sucede al borrar un beneficiario, solo que antes de eliminar el registro manda
una pregunta de confirmacién, tal como se muestra en la imagen.

Como se muestra en la imagen 3.70

Q F10-Guardar

Promotor: ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA ;
Producto: INV INVERSION A PLAZO FIJO Jv
MNo. Contrato:
Fecha Contrato: 01/30/2020 ¥
Vencimiento: 02/29/2020 | v
Monto: 35,000.00

@ F10-Guardar Tasa: 9.00

Beneficiario Domicllio Accion al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital e

Cta Ejeligada:  |<NO APLICA=| &

Clave: Q F3 Buscar Estatus: ;

Paterno:  SERVIN - . ) .
Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Materno: CAZARES . o
g Nuevo @ Editar @ Eliminar Pregunta

Nombre: ERIKA 4

MNo. |Nombre Eliminar Partida ?
ERIKA SERVIN CAZARES @

Parentesco: HIJA

Porcentaje: 30%)|
No Yes

(a) Datos (b) Dom

Figura 3.70:

Contrato: Esta opcién es para mandar imprimir el formato del contrato de los depésitos a plazo.

Como se muestra en la imagen 3.71



3.5. TABLON DE AVISOS

2t serie: 7

CONTRATD DE DEPOSITO A PLAZO FIJO DE VALORES EN ADMINISTRACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COOPERATIVA DE
AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORG, 5C DE AP DE RL DE CV, & QUIEN EN LO SUCESIVD SE LE DENOMINARA “EL
DEPOSITARIC"; ¥ POR OTRA PARTE EL SENOR(A] VAZQUEZCASTILLO RAUL A QUIEN EN LO
SUCESIVD SE LE DENOMINARA "EL DEPOSITANTE" ¥ AMBOS COMO "LAS PARTES", QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD ¥
CONFORMIDAD DE SUJETAR EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS.

DECLARACIONES

1 Declara el “Depositario’

a) Ser una saciecad cooperativa e ahorra y pristamo, debida y legalmente consttuida conforme I ley de sociedades cooperativas.

b] Que cuenta con |3 organizacién necesaria y los elementos humanos, técnicos y juridicos suficientes para dessrollar laz actividades materia ce
este cantrato

- Declara el “Depositante”:
2) Ser mexicanofz), mayor de edag, contar con cipacidad juridica para cantratar y obligarse.
b} Ser socia active de la COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTD COSTA DE ORO. SC DE A% DE RL DE CV,
con el nimero: . 50100011
IL-Dectaran las "Partes
2) Qe 2220 desec celebrar el pr

e contras de depbsita 3 plazo fijo de valores n sdminiztracién, y sujetar o

CLAUSULAS

El Deposiaric”, para sy cusodia y  3d
e acuerdo a los estatutos y e

voluntd 3 fas siguientes:

PRIMERA- “El  Depositante” 3
25,000.00 NEINTICINGG MIL PESOE 00100 MA,
los érganos de administracin ce la Cooperativa.

oacién 3 cantidad  de §
enta: debiéamente sutorizadas por

SEGUMDA - "El Depositante” scepea que "l Depasitario” administre las cantidades otorgadas en epésits, manifestando s consentimients para
que dichos rumerarios sean colocados,

préstames 2 los socios integrantes de |z Cooperativa, bajo las narmas establecidas en los eststutns
reglamentas de crédito previemente aprobiades.

TERCERA " Las Partes”, scuerdan que "El Depositante”, na podrs efectuar retiros totales o parcisles, del capital o intereses devengades, antes
Ge 12 fecha de vencimienta del cortrato.

ario” se compromete a cevoiver 3 “El Depositante”, |a canticad entregada en depésito mas el interés que ce hubiera
generado por s aplicacin de fa tasa de interés del 200 % Anusl neto, 3l termine de la vigencia del presente contrate, quedande condicionada
3u entrega al aviso que deberd realizar “El Depositante” ya sea en forma personal, via telefinica al nimero @ per
escrito, dicha notificacién Geberk realizarse con cinco dias de anticipacion a3 fecha de vencimienta.

QUINTA- "Las Partes", scuerdan gue el presente contrata de depbsito 3 plaz fjo de valores en administracién tendrd una duracion de
dias comerzando 3 surtir efectos el dia 28082011 venciende el dia 3102011 + lo que 3 |a fecha de vencimierto,

siempre y cuando hubiese cumpligo con el aviso correspondiente “El Depasitante” pota retirar total o parcislmente su depésito.

SEXTA- "El Depositante" otorga su voluntad para que en el caso de no dar el aviso 2 que refiere Ia clalsu
Depositario” a solicitar €] retiro de 5u depésito, dicha cantidad se REINVERTIRA en forma automitica
vencimiento Gel presente contrato, y por el plazo ariginalmente pactaca.

rta, o bien no comparezca ante "El
3 tasa de interés vigente. a la fecha de

3.5. Tablon de avisos

Figura 3.71:
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Es estd opcién poedemos capturar un mensaje que se necesita dal a conocer al usuarios sobre algin afiliado de la

entidad.

Como se muestra el imagen 3.72
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Clave: bD‘\

e

F3-Buscar

Serie

>
F4-Nuevo F5-Editar

Fecha

Descripcién

CAPITULO 3. PROMOCION

Vencimiento Estatus

Figura 3.72:

Lo primero que tenemos que hacer es buscar al cliente que necesitamos capruar algin aviso para esto damos
en F3-Buscary lo pemos hacer de algunas maneras por ejemplo con la clave, por nombre o razén social y damos
F2-Actulizar y nos actualizara la pantalla.

Como se muestra el imagen 3.73

Clave:

Nombre:

Razon Social:

001-

@ F2 Actualizar

Clave

001-00001
001-00004
001-D0005
001-00009
001-00010
001-00011
001-00012
001-00013
001-00014
001-00015
001-00016
001-00017

Nombre

KELLY WAYNE
TERRY

WALTER LYNN
TYSON ALEXANDER
JARED LARUE
DAVID ANTHONY
JORGE ARTURO
EMILIO
KENMNETH RAY
ALFRED ERIC
LESTER FLOYD
EDDIE LEROY

Paterno
ROMNEY
LONGHURST
JOHNSON
JONES
JONES
NIELSEN
NUNEZ
QUINTANA
FARNSWORTH
ROBINSON
JOHSON
JONES

Paterno:  n|

Materno
SPILSBURY
MCCLELLAN
SKOUSEN
LUNT

LUNT
ROMNEY
CONTRERAS
ZUBIA
KEELER
JACOBSON
SKOUSEN
ALEXANDER

Grupo

<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>
<NINGUNO>

Figura 3.73:

Materno:

Razon Social Estatus
PRIMERA VISTA SPR DE F ACTIVO
ACTIVO
HUERTAS JOHNSON SPR |ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
PAQUIME S DE PR DE RL |ACTIVO
BAJA
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
AGRICOLA DEVED SPR DI ACTIVO



3.6. ESTRATIFICACION

Nuevo:Aqui capturamos el mensaje que requerimos que nos muestre el sistemas.

Como se muestra el imagen 3.74

Editar: Aqui podemos corregir o bien eliminar el mensaje de aviso que habiamos capturado.

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUZ &

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

FechaTablén:  05/06/2021 v

Fecha Vigencia: 05/06/2021 ¥

Vigencia:

Texto Tablén:

Figura 3.74:

Como se muestra el imagen 3.75

3.6. Estratificacion

@ F10-Guardar

Sucursal:

SAL1 - CHIHUAHUA ‘
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
FechaTablén:  05/06/2021 ¥

Fecha Vigencia: 05/06/2021 v

Vigencia:

Texto Tablon:

Figura 3.75:

Favor de mandar con un ejecitivol

123

En esta opcién es que se pueda hacer una determinacion antes de llenar una solicitud de prestamo para ver en

base a la estratificacion de los ingresos y costos del agricultor o ganadero cual seria su ingreso real y en base a eso
determinar su capacidad de pago .

Como se muestra el imagen 3.76
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Sucursal: AL1 - CHIHUAHUA Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Nombre:
Agricola
Cultivo Hectareas Costo/Ha Precio/Ton | Rend. Ton/Ha Ingreso Costo
Ganadero
Tipo de Ganado Cabezas Costo/Cbz Precio/Kgs Kgs/Chz Ingreso Costo

Otros ingresos

Actividad Ingreso Costo
Calculo de Estratificacion
Ingresos: 0.00 Costo: 0.00 Ingreso Neta: 0.00
Socios Activos: 0.00 Salario Minimo: 0.00 Ingreso Neto Total: 0.00
Figura 3.76:

3.7. Reportes

3.7.1. Clientes personas fisicas

En esta opcién podemos ver todos lo clientes que son personas fisicas para generar la informacién solo tenemos
que seleccionar Sucursal y fecha final.

Como se muestra el imagen 3.77
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Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA || Fecha Final: bdfO‘UZDZ‘\ v

@FZ—Actualizar b= csv
=T

promotor sucursal tipopersona |nosolicitud fechasolicitud | clavecliente |estatus motivobaja nocuenta fiel paternocliente ma
000-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 68 2014-12-31 001-00066 BAJA NO SE AUTORIZO CREDITO KLASSEN BEF|
007-JOSE GUADA SUCURSALT - CH FISICA 95 2016-03-10 001-00093 BAJA NO SE AUTORIZO CREDITO CARREON RAS
0D0-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 27 2014-12-31 001-00027 ACTIVO POLANCO TRE
000-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 69 2014-12-31 001-00067 BAJA NO SE AUTORIZO CREDITO NUNEZ BAF
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH FISICA 32 2014-12-31 001-00032 ACTIVO UNRAU NEU
0D0-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 28 2014-12-31 001-00028 BAJA NO SE AUTORIZO CREDITO SALIDO GAX
000-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 34 2014-12-31 001-00034 ACTIVO PAYAN AR?
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH FISICA 1 2010-03-03 001-00000 ACTIVO CAJAS CAJ
0D0-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 33 2014-12-31 001-00033 ACTIVO HARMS FRI
000-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 30 2014-12-31 001-00030 ACTIVO DYCK SAV
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH FISICA £yl 2014-12-31 001-00031 ACTIVO PETERS NEU
0D0-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 35 2014-12-31 001-00035 BAJA NO SE AUTORIZO CREDITO VIZCAINO GAR
000-ADMINISTR: SUCURSALT - CH FISICA 49 2014-12-31 001-00049 BAJA NO SE AUTORIZO CREDITO RAMIREZ TER
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH FISICA 59 2014-12-31 001-00058 BAJA NO SE AUTORIZO CREDITO GONZALES RIC
Figura 3.77:

Este reporte cuenta con un tipo de reporte que es en CVS este puede ser manipulado de acuerdo a las necesides del
usuario.

Como se muestra en las imigenes3.78

—
A o

ioma:

Desde la il

Opeiones de separador
© Anchura tla @ Separado por
[~ Tobuagor [ Coma [v Puntoy coma v Espacio | O

I Fusionar los gelimtadores. Delimitador de texto: [ 7]

Otras opclones

TRAC
073
0- ADMINISTRADOR

hon-AnwTNTSTRADOR Ll:‘ =
e e
(a) exportar (b) calculo
Figura 3.78:

3.7.2. Clientes personas motrales

En esta opcién podemos ver todos lo clientes que son personas morales para generar la informacién solo tenemos
que seleccionar Sucursal y fecha final.

Como se muestra el imagen 3.79
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA | Fecha Final: bdm1f2021 v

@ F2-Actualizar e csv
==

promotor sucursal tipopersona | nosolicitud fechasolicitud | clavecliente |estatus motivobaja nocuenta fiel razonsocial rfc
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH MORAL 20 2014-12-31 001-00020 ACTIVO 0191649639 0000100000040¢ PAQUIME PEPPE PPE|
000-ADMINISTR, SUCURSAL1 - CH MORAL 38 2014-12-31 001-00038 ACTIVO 0152343665 0000100000040z PAQUIME GUAD PGl
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH MORAL 2 2014-12-31 001-00001 ACTIVO PRIMERA VISTA |PVY
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH MORAL 23 2014-12-31 001-00023 ACTIVO LOS PAPALOTES PSF
000-ADMINISTR, SUCURSAL1 - CH MORAL 24 2014-12-31 001-00024 ACTIVO HUERTAS DACALHD
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH MORAL 48 2014-12-31 001-00048 ACTIVO ROMKELL S DE FRSF
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH MORAL 25 2014-12-31 001-00025 ACTIVO EL SUENO S DE F SUE
000-ADMINISTR, SUCURSAL1 - CH MORAL 36 2014-12-31 001-00036 ACTIVO 00001000000301 EMPACADORA L ETI
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH MORAL 56 2014-12-31 001-00056 ACTIVO ELVADO DE LATVTS
000-ADMINISTR, SUCURSALT - CH MORAL 41 2014-12-31 001-00041 ACTIVO 0000100000020z PAQUIME MON" PM
000-ADMINISTR, SUCURSAL1 - CH MORAL 40 2014-12-31 001-00040 ACTIVO QUESERIA LA FA QF
005-CELINA TOR SUCURSALT - CH MORAL 79 2015-02-27 001-00077 BAJA NO SEAUTORIZO CREDITO 00001000000301 PAQUIME VILLA PVI
005-CELINA TOR SUCURSAL1T - CH MORAL 80 2015-03-12 001-00078 ACTIVO 0000100000040z PAQUIME IMPO PIE
000-ADMINISTR, SUCURSAL1 - CH MORAL 6 2014-12-31 001-00005 ACTIVO 002168700017615770 HUERTAS JOHN® HJC
Figura 3.79:

Este reporte cuenta con un tipo de reporte que es en CVS este puede ser manipulado de acuerdo a las necesides del
usuario.

Como se muestra en las imdgenes 3.80

Importar

o

1dioma:

Desde la fla:

Opciones de separador

 Anctura tia  Separade por
[~ Tobulador [Coma v Runtoycoma [v Espacio [ O -
I~ loaros geimiadores oenador do s [5]

[ Detactar los nimeros especiles.

ren.

i e ——rr—
(a) exportar (b) calculo
Figura 3.80:

3.7.3. Documentos vencidos

En esta opcion podemos ve la relacién de clientes que tengan algin documento vencido en su expediente para
obtener esta informacién tenemos que seleccionar la sucursal y dar en F2-Actualizar.

Como se muestra el imagen 3.81
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@ F2-Actualizar

Clave

Nombre

001-00001 ROMMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE

001-00001
001-00001
001-00001
001-00001
001-00001
001-00001
001-00001
001-00002
001-00002
001-00002
001-00002
001-00002
001-00003

ROMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE
ROMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE
ROMMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE
ROMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE
ROMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE
ROMMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE
ROMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE
MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL
MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL
MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL
MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL
MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL
HATCH KIRKHAM GARRETT BENTTON

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

Documento

03.- IDENTIFICACION CLIENTE

08.- COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
02 GARANTIAS) 02.- PAGO PREDIAL

02 GARANTIAS) 02.- PAGO PREDIAL

02 GARANTIAS) 05.- AVALUOS

02 GARANTIAS) 05.- AVALUOS

04 SEGUIMIENTO) 03.- POLIZAS SEGUROS
04 SEGUIMIENTO) 03.- POLIZAS SEGUROS
03~ IDENTIFICACION CLIENTE

08.- COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE
02 GARANTIAS) 02.- PAGO PREDIAL

02 GARANTIAS) 05.- AVALUOS

04 SEGUIMIENTO) 03.- POLIZAS SEGUROS
03.- IDENTIFICACION CLIENTE

Figura 3.81:

Vencimiento I
2014-12-31
2018-01-13
2017-02-13
2016-01-19
2016-01-19
2017-02-13
1900-01-01
1500-01-01
2014-12-31
2017-02-02
2014-12-31
2014-12-31
1900-01-01
2014-12-31
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Este cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que es solo de consulta y otro en CVS que este puede ser

manipulaso de acuerdo alas necesidades del usuario

Como se muestra el imagen 3.82 y 3.83

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 121
REPORTE DE DOCUMENTOS X DIGITALIZAR DEL SUCURSAL1 - CHIHUAHUA FECHA: 107052021
CLAVE DOCUMENTO VENCIMIENTO
00100001 'ROMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE [ CUENTE 20141281
00100001 AOMMNEY SPILSBURY KELLY WAYMNE 08.- COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE 20180113
00100001 ROMMEY SPILSBURY KELLY WAYMNE 02 GARANTIAS) 02.- PAGO PREDIAL 20170243
00100001 ROMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE (2 GARANTIAS) 02 - PAGO PREDIAL 20160119
00100001 AOMMNEY SPILSBURY KELLY WAYMNE 02 GARANTIAS) 05.- AVALUOS 20160119
00100001 ROMNEY SPILSBURY KELLY WAYNE (2 GARANTIAS) 05 - AVALUDS 20170243
00100001 AOMMNEY SPILSBURY KELLY WAYMNE 04 SEGUIMIENTO) (3.- POLIZA S SEGURCS 19000101
00100001 ROMMEY SPILSBURY KELLY WAYMNE 04 SEGUMIENTO) (4.- POLIZA S SEGUROS 18000101
00100002 MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL 08 - IDENTIFICACION CLIENTE 20141281
00100002 MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL 08.- COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE 207002
00100002 MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL 02 GARANTIAS) 02.- PAGO PREDIAL 20141281
00100002 MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL (2 GARANTIAS) 05 - AVALUDS 20141281
00100002 MEMMOTT STOWELL JOHN CORDEL 04 SEGUIMIENTO) (3.- POLIZA S SEGURCS 19000101
00100003 HATCH KIFKHAM GARRETTBENTTON 03~ IDENTIFICACION CLIENTE 20141281
00100003 HATCH KIFKHAM GARRETTBENTTON 08 - COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE 20170202
00100003 HATCH KIFKHAM GARRETTBENTTON 02 GARANTIAS) 02.- PAGO PREDIAL 20150513
00100003 HATCH KIFKHAM GARRETTBENTTON (2 GARANTIAS) 05 - AVALUDS 20160513
00100003 HATCH KIFKHAM GARAETTBENTTON 04 SEGUIMIENTO) (3.- POLIZA S SEGURCS 19000101
00100004 LONGHURST MOCLELLAN TERRY 03~ IDENTIFICACION CLIENTE 20141281
00100004 LONGHURST MOCLELL AN TERRY 08 - COMPROBANTE DOMICILIO CLIENTE 20160216
00100004 LONGHURST MOGLELLAN TERRY 02 GARANTIAS) 02.- PAGO PREDIAL 2070712
00100004 LONGHURST MOCLELLAN TERRY 02 GARANTIAS) 02.- PAGO PREDIAL 20180706
00100004 LONGHURST MOCLELL AN TERRY (2 GARANTIAS) 02 - PAGO PREDIAL 20160413
00100004 LONGHURST MOGLELLAN TERRY 02 GARANTIAS) 05.- AVALUOS 20180708
00100004 LONGHURST MOCLELLAN TERRY 02 GARANTIAS) 05.- AVALUDS 20170742

Figura 3.82:
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(a) exportar (b) calculo

Figura 3.83:



Capitulo 4

Préstamos

4.1. Catalago de productos

Es en este apartado donde se deben dar de alta los productos que la entidad desea colocar en el mercado, especifi-

cando las caracteristicas de cada uno de ellos.

Cuando se elige esta opcidn dentro del mend de préstamos, el sistema desplegard una ventana en la que se muestra
una tabla con las columnas de Producto, Descripcién y Estatus de los productos disponibles en el momento de la

consulta; asi como las opciones de Nuevo, Editar y Elimina.

Como se muestra en imagen 4.1

0H @ B
Nuevo  Editar  Eliminar
Producto Descripcién
HABILITACION O AVIO
CUENTA CORRIENTE

REFACCIONARIO

REFACCIONARIO PEQUENOS PRODUCTORES

v
[<a)
RE2
RE3

SIM CREDITO SIMPLE

Figura 4.1:

Nuevo. Esta opcién permite agregar nuevos productos si es que asf lo requiere la entidad. La informacién requerida
se divide en dos pestafias, una en la que se requieren los datos Generales del producto, y en la otra los pardmetros o

Cuentas contables que afectardn los movimientos realizados con el producto en cuestion.

129
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Generales:Los datos que se tienen que llenar obligatorios estos son.

Como se muestra en imagen 4.2

@ F10-Guardar

Generales Cuentas

Producto: Clasificacion;
Descripcion: Estrato:

Garantia liquida & Finalidad.

-« e @@

Tipo Tabla Amort.: & Fondeador:

Modo operacion: v
Tasa Normal: Tasa Moratorio:
% Garantia Liq Dias Traspaso
Monto Inicial: Monto Final:

Plazo Méaximo: No. Avales:

Aplica VA Aplica IDE Aplica Seguro | Seguro Obligatorio

Activo Cob. Amortizacion Completa Ministrado

Figura 4.2:

Cuentas. En esta pestafia se tienen que especificar cada una de las cuentas contables que se veran involucradas con
el movimiento del producto. Dichas cuentas se tendran que ir seleccionando de cada una de las opciones. Se puede
seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta, o bien dar clic en el icono de
Busqueda,para que se despliegue el Buscador y se proporcione, ya sea el nombre de la cuenta contable o el ndmero,
para posteriormente dar clic en F2Actualizar y seleccionar el registro correcto de la lista que se despliega.

Las cuentas que se tienen que proporcionar son:

= Activo Vigente. Seleccionar la cuenta en la que se reflejara el capital vigente de el tipo de producto que se estd
dando de alta.

= Activo Vencida. Seleccionar la cuenta de activo en la que se reflejard la cartera vencida del tipo de producto en
cuestion.

= Nor. Dev. Vig. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vigente.

= Nor. Dev. Venc. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vencida.

= Mora. Dev. Vig. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
de la cartera vigente.

= Mora. Dev. Venc. Especificar la cuenta contable en la que se llevaré el control del interés moratorio devengado
del capital vencido.

= Activo Reserva. Seleccionar la cuenta de activo donde se verd reflejada la reserva para el producto.

= Gastos Reserva. Seleccionar la cuenta de gastos que llevara el control de la reserva del producto.

= Pasivo IVA. Si el producto aplica IVA, seleccionar la cuenta en la que se va a ir contabilizando el impuesto.

= Pasivo IDE. Especificar la cuenta que llevara el control de los registros de dicho impuesto, siempre y cuando el
producto aplique.

= Interés Normal. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Interés Moratorio. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Int. Nor. No Cob. Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado del
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capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevara el control del interés devengado no cobrado
del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
normal.

= Int. Mor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
moratorio.

= Orden Deudor Normal. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevard el control de el interés normal
de la cartera vencida.

= Orden Deudor Mora. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés moratorio
de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Normal. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevard el control de el interés
normal de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Mora. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevard el control de el interés mora-
torio de la cartera vencida.

Como se muestra en imagen 4.3

(3] rocusr (39 riocursr

Generales Cuentas Generales Cuentas
e Acvo vigente: CEEEEEEI ¢ Qoo vencs osototorotoron e
e 102010101020101 LR e 10501010103 e
e Tosor0101030101 + Tosot0t01030101 +
L B noud Q4 sosnoroton ‘L
T 200709 I " 2000717 e
e sooaioooioon (e so10401010102010 e
1 soto4010102010101 4 QY emoroco 5010401010202010 1
e fen: [so105010101010101 & Q¥ 1t mor.No cob.ven: sotosorororozoron e
+ int.Nor. on B nou$ [ incmoreon 5095 noud QY
e Orden at:[7o1080101010101 Q ra: | 7o1080101010201 e
e Orden Acredor Normal: [ 702080101010101 4 Q¥ ordenacredormora: |7oz0sororcrozon e

(a) Datos (b) Llenado
Figura 4.3:

Una vez que se tienen completos todos los datos del nuevo producto se da clic en el icono F10Guardar para que
éste quede almacenado en la base de datos.

Al hacer esto el sistema mandard una pregunta para confirmar que realmente se quiere guardar el producto

Como se muestra en imagen 4.4
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@ F10-Guardar

Generales Cuentas

Activo Vigente:

Nor. Dev. Vig:

Mora. Dev. Vig:
Activo Reserva:
Pasivo IVA:

Interés Normal:

Int. Nor. No Cob. Vig.:
Int. Nor. No Cob. Ven.

Int. Nor. Bon.:

104010101010101

104010101020101

104010101030101

9999 NOU

2040709 [

50104010101010101

50104010102010101

50105010101010101

9999 NOU

Orden Deudor Normal: |701080101010101

Orden Acredor Normal: | 702080101010101

3 @ Activa Vencida:

L 4 Q Nor. Dev. Ven.:

& [ mora. Dev.ven:

Pregunta
i1
g% Registrar?
| @
4
No Yes

Vo s
4 @ Int. Mor. No Cob. Ven.

3 @ Int. Mor. Bon.:

L 4 Q Orden Deudor Mora.:
¥ [ ordenacredormora:

Figura 4.4:

105010101010101
10501010103 L 4
105010101030101
50401010101

2040717 1
50104010101020101
50104010102020101
50105010101020101

9999 NOU
701080101010201

702080101010201
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Editar. Esta opcién es ttil para cuando se necesite hacer alguna modificacién a un producto dado de alta con

anterioridad.

Para esto es necesario dar doble clic sobre el registro que se desea modificar, de la lista que se despliega cuando
entramos a la opcién de Catdlogo de Productos o bien, posicionarse en el registro y dar clic sobre el icono Editar para
que se despliegue la informacidn del producto y asi poder hacer los cambios y guardarlos.

Como se muestra en imagen 4.5

comercio 4

0 1/0 SOBRE MONTO .

1000000
599

@ pica e

ORDINARIO GRUPAL

(a) Cambios

e +
@ fo— [———
comencio 4 - 1
ort.: | PAGO FIID SOBRE MONTO O o t: [F.inTeRes n
¥ MORATORIO v | @ . weres 0
e 0 oo
"o Ve

4
4
A
Figura 4.5:

5400
o

1000000
99

@ piica D

10800

(b) F10 Guardar

Eliminar. Si por alguna razén un producto que se haya dado de alta con anterioridad tenga que borrarse, habra que
ingresar o hacer uso de esta opcién para hacerlo.

Solo hay que seleccionar el registro, y dar clic en el icono Eliminar, de esta manera se mandard una pregunta para
confirmar que realmente se desea borrar el registro seleccionado.

Como se muestra en imagen 4.6
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Nuevo  Editar  Eliminar
Producto Descripcién Estatus
M MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
NO1 ORDINARIO CONSUMO ACTIVO
NO2 CREDITO HI Elimin ACTIVO
voi ORDINARIQ - ACTIVO
@79 Esta Usted Seguro de Eliminar el Producto
No es

4.2. Ciclos

En estd opcion podemos capturar un ciclo para la entidad.

Como se muestra en imagen 4.7

5 I X |
Nuevo Editar Eliminar
Ciclo
NATURAL

OTONO - INVIERNO
PRIMAVERA - VERANO

Figura 4.7:

Nuevo:Aqui podemos dar de alta algun ciclo que necesitamos que este en nuestra base para estos tenemo que

llenar los datos que nos piden.

Como se muestra en imagen 4.8
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Q F10-Guardar

Nombre:
Fecha Inicio Otorgamiento: 05/12/2021 ¥ Fecha Fin Otorgamiento: 05/12/2021 ¥

Fecha Inicio Recuperacion:  05/12/2021 v Fecha Fin Recuperacion:  05/12/2021 v

Activo

Figura 4.8:

Editar: Aqui podemos modificar algtin dato de un ciclo que ya tenemos en el sistema para esto solo tenemos que
seleccionar la partida que necesitamos hacer el cambio.

Como se muestra en imagen 4.9
=IN=>==2 ER
Nuevo Editar Eliminar —
— _\_ Ciclo \-‘

Ciclo
F10-Guardar
Nombre: NATURAL

Fecha Inicio Otorgamiento: 01/15/2015 | ¥ Fecha Fin Otorgamiento: 01/15/2015 | ¥

Fecha Inicio Recuperacion:  01/15/2015 | ¥ Fecha Fin Recuperacion:  01/15/2015 | ¥

Activo

Figura 4.9:

Eliminar: Aqui podemos eliminar un ciclo de nuestra base que ya no necesitamos que nos aparesca solo tenemos
que seleccinar la partida y dar en el botén de eliminar y dar si y quedara eliminado.

Como se muestra en imagen 4.10

B & K
Nuevo Editar  Eliminar
Ciclo

Eliminar

i"'i Esta Usted Seguro de Eliminar el Ciclo

No Yes

Figura 4.10:
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4.3. Lineas de crédito

Es en esta opcién donde se realizan las solicitudes de crédito, ya sean de forma individual o grupal segin los
productos que ofrece la entidad y las necesidades de los afiliados.

Cuando se da clic en la opcién de Préstamos la ventana mostrard informacién relacionada con solicitudes realizadas
dentro del ejercicio y periodo actual y dentro de la sucursal en la que se encuentra actualmente, si es que hubiera

solicitudes dadas de alta, de lo contrario la parte de informacién se mostrard vacia.

Como se muestra en la imagen 4.11

H & B @ @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Nuevo Editar Check List Documentacion
B4 B
Solicitud Pagaré Contrato  CheckList
Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUZ | ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 5
solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto I
345 FPA7105 19/03/2021 ANALISIS 001-00026 ROMNEY ELLSWORTH MEREDITH TODD 1,466,664.00
344 FPA7106 19/03/2021 ANALISIS 001-00114 JOHNSON SKOUSEN WALTER LYNN 1,200,000.00
343 FPA7107 19/03/2021 ANALISIS 001-00057 CALL JOHNSON ROBERT DAVID 654,720.00
342 FPA7095 18/03/2020 ANALISIS 001-00081 FEHR REMPEL HENRICH 360,000.00
34 FPRB069 22/02/2021 ANALISIS 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DE RL DE CV 600,000.00
340 FPA7103 22/02/2021 ANALISIS 001-00103 WIEBE ENNS CORNELIUS 850,000.00
339 FPR8071 22/02/2021 ANALISIS 001-00103 'WIEBE ENNS CORNELIUS 2,150,000.00
338 FPA7102 22/02/2021 ANALISIS 001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY 1,000,000.00
337 FPRB070 22/02/2021 ANALISIS 001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY 1,200,000.00
336 FPRE0T2 24/02/2021 ANALISIS 001-00017 AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE CV/ 2,000,000.00
335 FPA7104 24/02/2021 ANALISIS 001-00063 /ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 2,000,000.00
334 REFB068 02/02/2021 ANALISIS 001-00124 ACOSTA RAMIREZ DIANA 800,000.00
333 REF 13/10/2020 ANALISIS 001-00122 GIESBRECHT WIEBE BERNHARD 300,000.00
332 REESTRUCTURA | 08/10/2020 ANALISIS 001-00053 PLASTICOS PAQUIME DEL NOROESTE SA | 1,738,82376
33 FPRBO066 13/07/2020 ANALISIS 001-00006 RANCHO LOREN SPR DE RL DE CV 1,000,000.00
330 FPC9019 23/06/2020 ANALISIS 001-00022 FERNANDEZ LEAL S DE PR DE RL 8,000,000.00
329 FPR-8065 21/05/2020 ANALISIS 001-00011 PAQUIME S DE PR DE RL 7.000,000.00
328 FPCS016 20/04/2020 ANALISIS 001-00089 PAQUIME NCG SA DE CV 16,000,000.00

Figura 4.11:

F3Buscar Para poder ubicar més facilmente los préstamos de una persona en especifico, esta opcion es de gran
utilidad ya que al dar clic en este botdn el sistema abre una ventana en la que se puede proporcionar alguno de los datos
que se solicitan y asi poder filtrar solo los registros correspondientes a esa persona, sin necesidad de estar buscando
periodo por periodo.

Como se muestra en la imagen 4.12
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Clave: D01+
Nombre: Paterno: Materno:

Razon Social:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Razon Social Estatus

Figura 4.12:

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Individual es necesario dar clic en el icono Individual, esto abrird una
ventana donde se debe proporcionar informacién tanto del afiliado como del producto, dicha informacién se encuentra
clasificada en diferentes rubros y/o pestaiias.

En la mitad superior de la ventana se encuentran los datos relacionados con el afiliado y generalidades del producto;
y la mitad inferior esta designada para datos mds especificos del crédito asi como sus garantias.

Generalidades de la Solicitud. Especificaciones de la Solicitud:

Como se muestra en la imagen 4.13

@ F10-Guardar
Clave: g F3 Buscar
Producto: ¥ Fecha: v
Estatus: ¥ firma: v
N deslcus U |
Promotor: & Gestor: .
Capturista: ¥ No.de Contrato:
Datosdelalinea Garantias Avales Lugardeinversion
Monto: Aportacion: Plazo en meses:
Fecha de Inicio: 03/13/2024 v Fecha de Vencimiento: 03/13/2024 | ¥
Folio Burc: Fecha Buro: 03/13/2024 | v Superficie:

Destino!

Observaciones:

Figura 4.13:
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Para proporcionar los datos que se solicitan dentro de las Generalidades de la Solicitud varios de ellos se tendrdn
que seleccionar de los catdlogos que despliegan los combos. Para proporcionar la Clave del afiliado si se tiene conoci-
miento de cudl es, se teclea dentro de la caja de texto y se da clic en F3Buscar para que automaticamente nos muestre
el nombre del afiliado; de lo contrario tendrd que buscarse el registro correcto en el Buscador que se proporciona al
dar clic en F3Buscar, en el que se debe proporcionar uno o varios de los datos que ahi se solicitan.

Como se muestra en la imagen 4.14

@ F10-Guardar

Clave:

Producto:

Clave: 001]
Nombre:
Razon Social:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre

Paterno

. 3 Fecha v

Paterno: Materno:

Materno Grupo Razon Social Estatus

Figura 4.14:

Cuando se ha identificado el registro del afiliado deseado en el buscador se da doble clic sobre éste para que se
muestre la clave y nombre en la solicitud de préstamo. Lo que se debe capturar enseguida es el tipo de Producto que se
adecue a las necesidades del afiliado, habrd que seleccionarlo de la lista que se despliega al hacer clic sobre el combo

de Producto.

Como se muestra en la imagen 4.15

@ F10-Guardar

Clave:
Producto:
Estatus:

No. de Solicitud:
Promotor:

Capturista:

Nota:La fecha nos la da en automatico.

. 3 Fecha v
¥
no.cernes: [
¥ | Gestor: ¥
& No. de Contrato:
Figura 4.15:

Para capturar el Estatus se despliega un catdlogo,y de ahi se selecciona el adecuado; la mayoria de las veces se
selecciona el estatus de Solicitud pues el personal de la entidad realiza cierto tipo de andlisis para determinar si la

solicitud es viable para su autorizacidn.
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Como se muestra en la imagen 4.16

Prestamo individual

@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 Q F3 Buscar

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL 2 2 Fecha:

Estatus: No. de Solicitud:
No. de Prestamo: Ciclo:
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor:
Fondeador: ¥

Figura 4.16:

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
=g
3
1

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

CAPITULO 4. PRESTAMOS

Para concluir los datos generales solo nos faltara llenar el fondeador que lo algunos datos los da por default.

Como se muestra en la imagen 4.17

Prestamo individual

g F10-Guardar

Clave: 001-00001 g F3 Buscar

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL 2 8 Fecha

Estatus: SOLICITUD ¥ No. de Solicitud:
No. de Prestamo: Ciclo,

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ | Gestor:
Fondeador: 4

Figura 4.17:

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

=

3

1

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Datos de la linea. Dentro de esta pestaiia los datos que se tienen que proporcionar son:

Como se muestra en la imagen 4.18
Datosdelalinea Garantias Avales Lugar deinversion
Monto: Aportacion:
“echa deInicio: 03/13/2024 v
olio Buro: Fecha Buro:

Jestino:

Dbservaciones:

Figura 4.18:

Plazo en meses:

Fecha de Vencimiento: 03/13/2024 v

03/13/2024 ¥ Superficie:

Aqui podemos captura lo que se deja en garantias al solicitar un crédito
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Como se muestra en la imagen 4.19

@ F10-Guardar

Clave: Q F3 Buscar AGRICOLA JT SPR DE RL DE CV/

Producto: HABILITACION O AVIO ‘ Fecha: v

Estatus: ¥

PR S——

Promotor: DIEGO DURAN RAMIREZ ¥ Gestor: BRISSA YARELI RASCON GARCIA 4

Capturista: & No.de Contrato: FPA-95507113

Datosdelalinea Garantias Avales Lugar de inversion

oy [V = [ T

Tipo Garantia
HIPOTECARIA
HIPOTECARIA

Figura 4.19:

Garantias. Dentro de este apartado pueden darse de alta garantias, para lo cual estdn las opciones de Nuevo, Editar
y Eliminar para el manejo de las mismas.

Como se muestra en la imagen 4.20

Datosdelalinea Garantias Avales Lugardeinversion

03 o [ ccvor (€3

Tipo Garantia
HIPOTECARIA
HIPOTECARIA

Figura 4.20:

Nuevo. Para dar de alta una garantia los datos que se deben proporcionar son:

= Tipo de Garantfa. Seleccionar el tipo de garantia que mejor se adecue a la solicitud en cuestién. Esta tiene que
seleccionarse de la lista que despliega el combo.

= Nombre Propietario. Dependiendo el tipo de garantia habrd que proporcionar el nombre del propietario de la
misma.

= Ubicacién del Inmueble. Cuando es una garantia hipotecaria es necesario proporcionar la ubicacién.

= No. Tomo. Solo si la garantia es hipotecaria.

= No. Registro. Proporcionarse siempre y cuando la garantia sea hipotecaria.

= Marca Auto. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

» Tipo Auto. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= Modelo Auto. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.
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= Valor EBC. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= No. Serie. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= No. Motor. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= No. Péliza Seguro.Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Fecha Avaldo. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

» Ultimo Avaliio. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Contrato. Cuando la garantia va a ser el depdsito de una inversién o la reciprocidad habrd que seleccionarse el
contrato que la respalda.

Como se muestra en la imagen 4.21

@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar AGRICOLAT SPR DE RL DE OV

Producto: HABILITACION O AVIO ¥ Fecha: v

Estatus: ¥

Promotor: DIEGO DURAN RAMIREZ ¥ Gestor. BRISSA YARELI RASCON GARCIA ¥

Capturista: ¥ No.de Contrato: FPA-95507113

Datosdelalinea Garantias Avales Lugardeinversion

D) oo (@l coier [E3 tminer

Tipo Garantia
HIPOTECARIA
HIPOTECARIA

Figura 4.21:

Cuando se han proporcionado todos los datos de la(s) garantia(s) se da clic en el icono F10Guardar para que
muestre el registro en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 4.22
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¥ Fio-cuardar
TNpo de Garantia:
Nombre Propietario:
Dcupacion: ¥
Sescripcion del Inmueble:
stado: v Superficie
Munidipio: ¥ | No.Registro:
No. Folio: No. Libro
Pregunta
seccion: . ) Fecha Registro: v
S Registrar?
Jolumen: Valor Comercial
_agarantia es: v Garante:
zealizado por: Mo ves Tipo de poder:
>oderdante: Apoderado:
“echa 03/13/2024 v Registrales:
Warca Auto: Tipo Auto:
Modelo Auto: Valor EBC:
No. Serie: No. Motor:
o. Poliza Seguro Fecha Avalio v
Jitimo Avaltio: v Contrato: ¥
Figura 4.22:

Editar. Para modificar una garantia dentro de la solicitud, solo basta con posicionarse en la garantia que se desee
modificar y dar doble clic sobre ésta o bien clic en el botén Editar,para que el sistema mande a pantalla la informacién
relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez hechas las adecuaciones necesarias
se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios queden guardados correctamente. Eliminar.. Si por alguna
raz6n fuera necesario eliminar alguna garantia de la solicitud de crédito, basta con posicionarse en el registro de la
garantia a eliminar y dar clic en el botén Eliminar, como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de
confirmacién antes de eliminar el registro.

Como se muestra en la imagen 4.23
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3 FroGuardar

Tipo de Garantia:

Nombre Propietario:

Ocupacién: 4

Descripcion del Inmueble:

Estado v Superficie:

Municipio: v | No.Registro:

No. Folio; No. Libro:

seccion: . Fecha Registro: v

S Registrar?

Volumen: ] Valor Comercial

La garantia es: v Garante:

Realizado por: No Yes Tipo de poder:

Poderdante: Apoderado:

Fecha: 03/13/2024 | v Registrales:

Marca Auto: Tipo Auto:

Modelo Auto: Valor EBC:

No. Serie: No. Motor:

No. Péliza Seguro Fecha Avaliio: v

Ultimo Avaliio: v Contrato: 3
Figura 4.23:

Avales. Si el respaldo del crédito van a ser los avales es aqui donde se pueden dar de alta; para lo cual se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Eliminar

Como se muestra en la imagen 4.24

Datosdelalinea Garantias Avales Lugar de inversion

oy [V = [ T

No. Clave Nombre

Figura 4.24:

Nuevo. Para dar de alta un aval se deben proporcionar ciertos datos, agrupados en diferentes pestafias. Los datos de
los avales se encuentran distribuidos en las pestafias de: Aval, Domicilio, Trabajo y Observaciones. Hay que tener
siempre presente que los campos con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Aval. Dentro de ésta pestafia los datos que se deben proporcionar son el Nombre completo y Parentesco; en caso
de que el aval sea afiliado de la entidad, habra que buscarlo como se ha mencionado anteriormente, en caso contrario
habra que proporcionar su Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y el Parentesco.

Dentro de este apartado también se puede consultar si la persona que se esta dando de alta como aval ya tiene otros
créditos a los que avale, esto se puede consultar mediante el botén de Avala que se encuentra del lado derecho de la

caja de texto donde se proporciona el nombre.

Como se muestra en la imagen 4.25
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@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Clave: Q F3 Buscar

Tipo de Persona: v

No. Cuenta:

FIEL:

Paterno:

Materno:

Nombre: Birvee
Fecha de Nacimiento: 09/14/2021 | ¥

Edad:

Municipio de Nacimiento: v
Estado de Nacimiento: v

Pais de Nacimiento: v
Nacionalidad: v

Genero: v

RFC: @ RFC

CURP: @ CurRP

No. Identificacién: v

Figura 4.25:

Domicilio.En este apartado se debe proporcionar la informacién del domicilio del aval, pero si el aval es miembro
de la entidad ya no es necesario que se proporcionen pues se mostrarian en automatico, al seleccionar al afiliado; de
lo contrario los datos que se deben proporcionar son:

= (alle. Especificar la calle donde vive el aval.

= No. Ext. Especificar el nimero del domicilio del aval.

= No. Int. En caso que tuviera nimero interior habra que proporcionarlo.

= Entre Calles. Especificar las calles cercanas al domicilio para ubicarlo mejor.

= Colonia. Ya especificados el estado y municipio habra que seleccionar la colonia correcta.

= Municipio. Una vez que se haya seleccionado el estado, se elige el municipio.

= Estado. Seleccionar el estado en el que vive el afiliado.

= C.P. Seleccionando los datos de estado, municipio y colonia este dato se muestra en automatico.

= Referencia Domicilio. Determinar alguna referencia o sefia particular con la que se pueda ubicar méas facilmente
el domicilio.

» Teléfono Casa. Proporcionar el nimero de teléfono del domicilio sin guiones ni espacios.

= Horario Domicilio. Determinar el horario en el que se puede encontrar al aval en su domicilio.

= Celular. Si cuenta con teléfono celular, proporcionar el nimero.

= Teléfono Recados. Si hay algtin nimero telefénico en el que se le puedan dejar recados, proporcionarlo.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda, de la lista que se proporciona en el combo.

Como se muestra en la imagen 4.26
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@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Coincide comprobante: |0- S| v

Calle: CAMELIA

No. Ext.: 123 No.Int.:

Entre Calles:

Colonia: v
Localidad: v

Municipio: v
Ciudad: v
Estado: QUERETARO v

Pais: MEXICO v

€l

Referencia Domicilio:

Telefono Casa: 12345672

Horario de Domicilio:

Celular: 422567890

Telefono Recados:

Tipo devivend: T

Correo Electronico:

Figura 4.26:

Trabajo.Los datos que deben especificarse dentro de este apartado son:

= Tiene Trabajo Marcar la casilla si el aval cuenta con un trabajo fijo.

= Negocio Propio Marcar la casilla si la persona cuenta con negocio propio.

= Empresa Seleccionar la empresa donde trabaja de la lista que se despliega en el combo

= Teléfono del Trabajo Proporcionar un nimero telefénico donde se le pueda localizar en el trabajo.
= Horario de Trabajo Proporcionar un horario en el que se le pueda localizar en el lugar de trabajo.
= Ingreso Mensual Especificar la cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

» Ingreso Extra Si tiene algin ingreso extra expresar la cantidad en pesos.

= Gasto Mensual Especificar a cuanto asciende su gasto mensual, en pesos.

Como se muestra en la imagen 4.27
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@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:

Negocio Propio:
Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual §:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 4.27:

Observaciones.Dentro de este apartado habra que poner alguna nota que se considere pertinente tener en cuenta
al momento de analizar la solicitud de crédito.

Como se muestra en la imagen 4.28

@ F10-Guardar

Aval Domicilio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:
Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual §:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 4.28:

Con esto quedarian completos los datos del aval(es) en caso de que lo(s) hubiese; solo habrd que guardar estos
datos dando clic en el icono F10Guardar, para que el registro de los avales se vean registrados en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 4.29
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@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Observaciones:

solo ama de casa|

Figura 4.29:

Eliminar: Si por algtin motivo fuera necesario eliminar el registro de un aval, basta con posicionarse en el registro
deseado y dar clic en el botén Eliminar; como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién
antes de eliminar dicho registro. Este procedimiento de edicién y eliminacién de avales es igual que el que se explicd
en el apartado de las garantias.

Como se muestra en la imagen 4.30

Datosdelalinea Garantias Avales Lugar de inversion

) roevo [l it [ eminr

vo. Clave Nombre

Figura 4.30:

Lugar de inversionAqui capturamos los datos correspodientes de donde se procede la inversion.

Como se muestra en la imagen 4.31
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=
F10-Guardar

Domicilio

Tipo documento: No documento:
Vigencia: Superficie:
Propietario: Coordenadas:
No titulo: Localidad:

Concesionaria:

Cuenta con servicio CFE Fecha recibo CFE:

Descripcion (superficie):

Colonia: | | v/ Localidact &
Municiio: | | v ciugas: | B
Estado: | v Pas | &

Figura 4.31:

Para Editar y Eliminartenomos que seleccionar la partida que se desea modificar o en su defecto quitar de ese
cliente.

Check list documentacion: Aqui podemos editar algin registro de nuestros afilizdos que necesitamos modifi-
car.Para que realice los cambios solo tenemos que seleccionar al cliente que necesitamos hacerle las modificaciones.

Como se muestra en la imagen 4.32

& @ B8 @ B8

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar Check List Documentacion
i o 2 =
Solicitud Pagaré  Contrato  CheckList

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUZ| ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 5

Referencia

Solicitud

Check-List Documentacién por Linea

(X]

-VerDoc. F3-Capturar F4-Borrar  FechadeDocumento  Fecha de Vencimiento

acumento echa Documenty Digitalizado ‘Tachaduras|\lenﬁcadu Vencimiento

Figura 4.32:

En esta opcion podemos imprimir ciertos reportes en PDF como:Solicitud, Pagare, Contrato y Check list
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Como se muestra en las imagenes:4.33

(a) solicitud (b) pagare

Figura 4.33:

(a) solicitud (b) pagare

4.4. Ministraciones (Préstamos)

Esta opcion es para poder dar de alta créditos mediante un determinado nimero de entregas o ministraciones. Al
dar clic en esta opcién se despliega una ventana que estd conformada por una barra de herramientas y un grid que
presenta cierta informacion. La barra de herramientas estd compuesta por las siguientes opciones:

= F2Actualizar. Mediante este botén se puede ir refrescando la pantalla para ver la informacién actualizada de
este apartado.

= Individual. Con este botén se muestra la pantalla para dar de alta una solicitud individual de un crédito que se
va a entregar mediante ministraciones.

= Editar. Este boton permite hacer modificaciones a las solicitudes de los créditos ministrados, siempre y cuando
tengan el estatus de solicitud

= Estatus . Mediante este boton se ve el estatus de el crédito se encuentra.

= Pagaré Ind. La funcionalidad de este boton es la de mandar imprimir el formato de pagaré individual del crédito.

Debajo de la barra de herramientas se encuentra el grid que presenta una tabla que mostrard informacién tal como:

= Solicitud. Despliega el nimero de solicitud mediante la cual se dieron de alta las ministraciones.
= Referencia. Muestra el nimero de préstamo mediante el cual se va a entregar la ministracién.

= Fecha. Hace referencia a la fecha en la que se entregara la ministracién.

= Estatus.Nos muestra en que proceso va.

» Clave.Aqui nos meustra el numero que se le asigno.

= Nombre. Nombre del afiliado al que se le otorga la ministracion.

= Monto. El monto total del crédito.

= Clasificacién.Nos muestra si el credito es individiual o grupal.

Como se muestra en la imagen 4.34
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& @ B @ B 8 +H B

F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual Editar Estatus Amortizaciones Pagaré Castigar
Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUZ | ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 8
Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién I
1075 001070-AV1 12/08/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DE RL DE CV/ 502,300.00 INDIVIDUAL
1074 001069-AV1 12/08/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DERL DECV 450,189.39 INDIVIDUAL
1073 001068-AV1 11/08/2021 GUARDA VALORES 001-00047 ENRIQUEZ ARVIZUO JOSE ALFREDO 149,587.30 INDIVIDUAL
1072 001067-AV1 11/08/2021 GUARDA VALORES 001-00042 GONZALEZ SALAS CESAR 10424400 INDIVIDUAL
1071 001066-AV1 20/07/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DE RL DE CV 446,066.61  INDIVIDUAL
1070 001065-AV1 20/07/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DERL DECV 497,700.00 INDIVIDUAL
1069 001064-AV1 15/07/2021 LIQUIDADO 001-00017 AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE OV 51,841.17|  INDIVIDUAL
1068 001063-AV1 06/07/2021 GUARDA VALORES 001-00081 FEHR REMPEL HENRICH 47,03851|  INDIVIDUAL
1067 001062-AV1 12/07/2021 GUARDA VALORES 001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY 300,000.00 INDIVIDUAL
1066 001061-AV1 12/07/2021 GUARDA VALORES 001-00034 AGRICOLA T SPR DERL DECV 23540000  INDIVIDUAL
1065 001060-AV1 12/07/2021 GUARDA VALORES 001-00034 AGRICOLA|T SPR DERL DECV 32388000  INDIVIDUAL
1064 001059-AV1 07/07/2021 LIQUIDADO 001-00113 RANCHO EL PORTERQ SPR DE RL DE CV/ 150,000.00 INDIVIDUAL
1063 001058-AV1 08/07/2021 GUARDA VALORES 001-00034 AGRICOLA|T SPR DERL DECV 150,000.00  INDIVIDUAL
1062 001057-AV1 07/07/2021 GUARDA VALORES 001-00042 GONZALEZ SALAS CESAR 37175600 INDIVIDUAL
1061 001056-AV1 25/06/2021 GUARDA VALORES 001-00063 ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 2,000,000.00|  INDIVIDUAL
1060 001055-AV1 01/07/2021 GUARDA VALORES 001-00070 REIMER NEUSTAETER ABRAHAM 13293355 INDIVIDUAL
1059 001054-AV1 01/07/2021 GUARDA VALORES 001-00070 REIMER NEUSTAETER ABRAHAM 147,83842  INDIVIDUAL
1058 001053-AV1 30/06/2021 LIQUIDADO 001-00034 AGRICOLA T SPR DERL DECV 20000000 INDIVIDUAL

Figura 4.34:

Individual.Para dar de alta un crédito ministrado es muy similar a dar de alta una solicitud para un crédito indivi-
dual, de hecho la informacién que se requiere es la misma que en un crédito normal, solo que en esta parte se agrega
una pequefia parte para lo de las ministraciones; la ventana que se despliega al dar clic en este boton se muestra en la
siguiente imagen.

Como se muestra en la imagen 4.35

Q F10-Guardar

Clave: | @ F3Buscar
Producto: & Fecha: v

Estatus: & No. de Solicitud:

No. de Prestamo: Cido: ¥
No. Certificado Deposito:

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 2 2 Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4

Linea: 4 Instrumento: ¥

Datos Crédito  Adicionales Observaciones Cartera Pasiva

Monto: Condicién de Pago: :

No. de Amortizaciones:

Fecha de Inicio: 05/20/2021 ¥ Fecha de Vencimiento: 05/20/2021 | ¥

Fecha de Ter Pago: 05/20/2021 v

Tasa: 4
Tasa Normal: Tasa Moratorio:
Puntos:

Comision:

Figura 4.35:

La solicitud se llena como se mencionaba anteriormente en el alta de un crédito individual, la tnica diferencia va
a ser que se tiene que especificar el niimero de ministraciones en las que se va a entregar el monto solicitado; de ahi
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en mds es exactamente igual que en una solicitud normal.

Hay algo importante que se debe tomar en cuenta a la hora de entregar créditos ministrados y es que primero se
debe guardar la solicitud solo con el nimero de ministraciones especificado y con el estatus de SOLICITUD, para
posteriormente editar el registro y especificar cada una de las fechas y montos de como se irdn entregando cada una
de las ministraciones.

Como se muestra en la imagen 4.36

@ F10-Guardar

Clave: g F3 Buscar 'DNES ALEXANDER EDDIE LEROY

Producto: CUENTA CORRIENTE ¥ Fecha: v

Estatus: & No. de Solicitud: 1017

No. de Prestamo: 001012.CC1 Ciclo: NATURAL 4+
No. Certificado Deposito:  306700000660000184

Promotor: DIEGO DURAN RAMIREZ £ 2 Gestor: BRISSA YARELI RASCON GARCIA ¥

Linea: (CC 4000000 4,000,000.00 ‘ Instrumento: TRANSFERENCIA ‘

Datos Crédito  Adicionales Observaciones Cartera Pasiva

Monto: 1,500,00000  Condicién dePago: |PAGO UNICO DE PRINCIPAL E INTERE &

No.de Amortizaciones: 1

Fecha de Inicio: 04/12/2021 v Fecha de Vencimiento: 03/21/2022 v
Fecha de Ter Pago: 03/21/2022 v
Tasa: TIEE ¥
Tasa Normal: 0.00 Tasa Moratorio: 0.00
Puntos: 10.00
Comision: 1.00

Figura 4.36:

Una vez que se ha dado de alta la solicitud, el registro se mostrard en pantalla como se muestra en la siguiente
imagen, y listo para ser editado y dar de alta los datos correspondientes a cada una de las ministraciones.

Como se muestra en la imagen 4.37
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& @ B @ B 8 +H B

F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual Editar Estatus Amortizaciones Pagaré Castigar
Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUZ | ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 9
Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién I
1076 001071-AV1 24/08/2021 PROMOCION 001-00001 PRIMERA VISTA SPR DE RL 10,00000  INDIVIDUAL
1075 001070-AV1 12/08/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DERL DECV 502,300.00 INDIVIDUAL

001-00047 ENRIQUEZ ARVIZUO JOSE ALFREDO 149,587.30 INDIVIDUAL

1073 001068-AV1 11/08/2021

1072 001067-AV1 11/08/2021 GUARDA VALORES 001-00042 GONZALEZ SALAS CESAR 104,244.00  INDIVIDUAL
1071 001066-AV1 20/07/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DERL DECV 446,066.61 INDIVIDUAL
1070 001065-AV1 20/07/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DE RL DE CV 457,700.00,  INDIVIDUAL
1069 001064-AV1 15/07/2021 LIQUIDADO 001-00017 ‘AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE CV 51,841.17 INDIVIDUAL
1068 001063-AV1 06/07/2021 GUARDA VALORES 001-00081 FEHR REMPEL HENRICH 47,03851|  INDIVIDUAL
1067 001062-AV1 12/07/2021 GUARDA VALORES 001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY 300,000.00 INDIVIDUAL
1066 001061-AV1 12/07/2021 GUARDA VALORES 001-00034 AGRICOLA|T SPR DERL DECV 23540000  INDIVIDUAL
1065 001060-AV1 12/07/2021 GUARDA VALORES 001-00034 AGRICOLA T SPR DERL DECV 32388000  INDIVIDUAL
1064 001053-AV1 07/07/2021 LIQUIDADO 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DE RL DE CV 150,000.00,  INDIVIDUAL
1063 001058-AV1 08/07/2021 GUARDA VALORES 001-00034 AGRICOLA T SPR DERL DECV 150,000.00  INDIVIDUAL
1062 001057-AV1 07/07/2021 GUARDA VALORES 001-00042 GONZALEZ SALAS CESAR 371,75600  INDIVIDUAL
1061 001056-AV1 25/06/2021 GUARDA VALORES 001-00063 ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 2,000,000.00|  INDIVIDUAL
1060 001055-AV1 01/07/2021 GUARDA VALORES 001-00070 REIMER NEUSTAETER ABRAHAM 13293355 INDIVIDUAL
1059 001054-AV1 01/07/2021 GUARDA VALORES 001-00070 REIMER NEUSTAETER ABRAHAM 147,83842  INDIVIDUAL

Figura 4.37:

Cuando ya se ha guardado la solicitud, lo siguiente es Editar el registro seleccionando y dar clic en el botén Editar
para que se despliegue la informacién y asi poder dar de alta las ministraciones.

Como se muestra en la imagen 4.38

H B8 @ #H =2 H

F2-Actualizar  Indivivual Editar Solicitud Ind. ~ Tabla Ind. Pagaréind.  Contrato Ind.

Solicitud Referencia Fecha Nombre Ministr. | Mento $ Ministrado $ Por Ministrar

Prestamo individual

Q F10-Guardar

Clave: Q F3 Buscar bIAZ NIETO LUIS ALEANDRO

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL ‘ Fecha: v

Estatus: 4 No. de Solicitud: 7

No. de Prestamo: 000007-MI1 Ciclo: 1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador: RECURSOS PROPIOS ‘

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Monto: 10,00000  Reciprocidad: 0.00
Finalidad: ¥ Condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL E INTERESES ¥
No. de Amortizaciones: 12

Periodo Dias: 30 Destino:

13:22:02

No. de Pagos de Gracia: © Ministraciones: 2 (@ vinistraciones

Figura 4.38:

Por ultimo solo resta imprimir los reportes todos son generados en PDF y son:

Como se muestra en la imagen 4.39
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FINANCIERA
[PAQU'ME FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR

S.A. DE C.V. SOFOM EN.R.

No. De Contrato* No. De Apertura No. De Moneda No. De Pagaré
Moneda Nacional 0o1012-CC1
Tipo de crédito: ‘CUENTA CORRIENTE
Domicilio AVENIDA BENITO JUAREZ No. EXT.2603 No. INT.-1, COL. NUEVO CASAS GRANDES CENTRO NUEVO CASAS

‘GRANDES, CHIHUAHUA CP. 31700
Cliente: AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE CV

Por este pagaré me (nos) obligo (amos) incondicionaimente a pagar a la orden de FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR ,
SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDAD NO REGULA, en el
domidillo ubicado en AVENIDA BENITO JUAREZ #2300 , COL. INFONAVIT PAQUIME G.T.M., C.P. 31755, NUEVO GASAS GRANDES,
CHIHUAHUA en la fecha de vencimeinto que aparece al margen inferior izquierdo, por la cantidad que aparece como valor de este titulo de
crédito.

Figura 4.39:

Castigar:Para castigar una ministracio solo tenemos que seleccinar al cliente que se necesite aplicar esta opcidn.

Como se muestra en la imagen 4.40

& 0O @ @ 8 = B
F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Editar Estatus  Amortizaciones  Pagaré Castigar
Sucursal: [SUCURSALT - CHIHUAHUA| v | Ejercicio: 2021 Periodo: 8
solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién I

1075 001070-AV1 12/08/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DE RL DE CV 502,300.00' INDIVIDUAL
1074 001065-AV1 12/08/2021 GUARDA VALORES 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DE RL DE CV/ 450,189.39 INDIVIDUAL
1073 001068-AV1 11/08/2021 GUARDA VALORES 001-00047 ENRIQUEZ ARVIZUO JOSE ALFREDO 149,587.30  INDIVIDUAL
1072 001067-AV1 11/08/2021 GUARDA VAl ORFS 001-00042 GONZALEZ SALAS CESAR 10424400  INDIVIDUAL
1071 001066-AV1 20/07/2021 GUARDA V£ L 10 EL PORTERO SPR DE RL DE CV 44606661 INDIVIDUAL
1070 001065-AV1 20/07/2021 GUARDA V£ Seleccione el registro a Editar 10 EL PORTERO SPR DE RL DE CV 497,70000  INDIVIDUAL
1069 001064-AV1 15/07/2021 LIQUIDA o LA DEVED SPR DE RL DE CV 51,841.17  INDIVIDUAL
1068 001063-AV1 06/07/2021 GUARDA V£ {EMPEL HENRICH 47,3851 INDIVIDUAL
1067 001062-AV1 12/07/2021 GUARDA V4 Cancel OK WORTH KEELER KENNETH RAY 30000000  INDIVIDUAL
1066 001061-AV1 12/07/2021 GUARDA VArwnes R LA JT SPR DE RL DE 23640000  INDIVIDUAL
1065 001060-AV1 12/07/2021 GUARDA VALORES 001-00034 AGRICOLA|T SPR DE RL DE CV 323,880.00 INDIVIDUAL
1064 001053-AV1 07/07/2021 LIQUIDADO 001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DE RL DE CV 150,000.00  INDIVIDUAL
1063 001058-AV1 08/07/2021 GUARDA VALORES 001-00034 AGRICOLA|T SPR DE RL DE CV 150,000.00 INDIVIDUAL
1062 001057-AV1 07/07/2021 GUARDA VALORES 001-00042 GONZALEZ SALAS CESAR 37175600  INDIVIDUAL
1061 001056-AV1 25/06/2021 GUARDA VALORES 001-00063 ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 2,000,000.00 INDIVIDUAL
1060 001055-AV1 01/07/2021 GUARDA VALORES 001-00070 REIMER NEUSTAETER ABRAHAM 13293355 INDIVIDUAL
1059 001054-AV1 01/07/2021 GUARDA VALORES 001-00070 REIMER NEUSTAETER ABRAHAM 147,838.42 INDIVIDUAL

Figura 4.40:

4.5. Reportes

4.5.1. Saldos de ministraciones

El presente reporte proporciona informacién relevante en cuanto a los créditos vigentes que hay en la entidad al
momento de la consulta; para la generacién de este reporte es necesario proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal de la cual se desea obtener la informacion.
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= Fecha Final a la que se desea saber la informacién.

= De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.

= A la Clave que marcar4 el limite del rango de afiliados.

= Promotor especifico que se requiere consultar.

= Clasificacién del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

= Producto del que se necesita la informacioén.
= Agrupar por nombre del grupo.

Como se muestra en la imagen 4.41

Sucursal: | SUCURSALT-CHIHUAHUA | & FechaFinal: 05/21/2021| v
De la Clave: Q F3Buscar  AlaClave:

Promotor: & Fondeador:

Agrupar:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto

Figura 4.41:

Moratorio

Totz

153

Una vez proporcionada la informacién anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el

sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

Como se muestra en la imagen 4.42
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Sucursal: | SUCURSALY-CHIHUAHUA | & Fecha Final:  05/21/2021 | ¥

g F3Buscar  AlaClave: |

¥ Fondeador: |<TODOS>

Dela Clave: 001-00001

Promotor: |<TODOS>

Agrupar:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Monto Tasa

TOTALSUCURSAL1

CAPITULO 4. PRESTAMOS

& Producto: | <TODOS> 4+

Capital Interes Iva Moratorio Totz

0.00] 0.00]

Figura 4.42:

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendr4 el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 4.43

SALDOS DE PRESTAMOS AL 21 DE MAYO DE 2021
FINANCIERA
-

[PAQUlM_':
e e i
S.A DE C.V. SOFOM EN R

PRESTAMO  ENTREGA MONTO  TASA CAPTAL

DESTHO

Figura 4.43:

El icono CSV es 1til para cuando la informacion generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 4.44

4.5.2. Saldos lineas de crédito

En este reporte podemos visualisar todos los contratos por el cual la entidad financiera pone a disposicién del
usuario una cierta cantidad de dinero por un periodo determinado. ... Solo se cobrard intereses por la parte utilizada
de la linea de crédito. Este tipo de crédito, ademds, suele reponerse automaticamente.
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& Separado por A
W me I
5
Detmiador de tetor [] =
@
| Detectar los nimeros especiales $a
= o
S —
(a) Exportar (b) Calculo
Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ‘ Fecha: 05/24/2021 v
Dela Clave: 00 Q recee o d
@ F2-Actualizar @ v
Clave Nombre Linea Inicio Vencimiento Disposiciones Monto Saldo Interes Moratorio Iva
001-00006 RANCHO LOREN SPR DE RL DE C\ FPRB066 2020-07-13 20241213 1 1,000,000.00 852,384.00 46,405.29 0.00|
001-00006 RANCHO LOREN SPR DE RL DE O\ REC PROP 3,016, 2017-04-07 2026-04-20 15 5,256,400.00 100,000.00 12,709.32 0.00/
001-00006 RANCHO LOREN SPR DE RL DE C\ SIMP 6041 2019-04-15 2028-03-30 1 4,500,000.00 4,236,369.69 553,936.77 4,354.66
001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY 000043-<NINGU| 2014-12-31 2014-12-31 3 358,445.00 313,96347 6,291.27| 1,297.95
001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY FPATI02 2021-02-22 2031-02-22 1 1,000,000.00 1,000,000.00 20,408.70| 0.00|
001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY FPR8O70 2021-02-22 2021-02-22 1 1,200,000.00 1,200,000.00 24,450.25| 0.00/
001-00011 PAQUIME S DE PR DERL FPR-B065 2020-05-21 202411-15 1 7.,000,000.00 6,500,000.00 313,709.83 0.00|
001-00011 PAQUIME S DE PR DERL SIMPLE 6046 2019-12-20 2029-11-15 1 16,000,000.00 15,078,507.26 650,666.74 0.00/
001-00013 QUINTANA ZUBIA EMILIO REF PP $250,000 2018-03-28 2021-03-05 1 250,000.00 83,334.00 8,496.05 142352
001-00013 QUINTANA ZUBIA EMILIO REF REC $250,0( 2018-04-04 2021-04-09 1 250,000.00 83,334.00 3,208.59 291.66
001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH 000023-RP 2015-05-14 2016-01-29 5 605,000.00 327.499.70 -16.63| 184221
001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH REF PP 8057 2018-12-19 2023-11-29 1 260,000.00 156,000.00 8,406.94 0.00/
001-00017 AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE € 000061-<RP> 201412-31 201412-31 3 1,800,000.00 200,000.00 4,946.25 0.00|
001-00017 AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE (| CC 4000000 2018-03-12 2028-02-21 10 11,150,000.00 3,150,000.00 7434653 0.00/

Figura 4.45:

Este tipo de reporte cuenta con un reporte en CVS el cual puede ser manipulado de la manera que el usuario de
necesite.

Como se muestra en imagen 4.46

4.5.3. Colocacion ministraciones

El presente reporte muestra informacién de los créditos que se han solicitado en un rango de fechas. Para poder
visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacion:

= Sucursal de la que se requiere la informacién.

= Fecha Inicial del rango de fechas del que se obtendra el reporte.

= Fecha Final del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte

= De la Clave de la que se tomara como punto de partida para el rango de afiliados del que se va a solicitar el

presente reporte.
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

IFneﬂatermlnaﬂn - Espafiol (México)

Desde la fila:

Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por

| Espacio | Otro

—

Delimitador de texto: |" ~

[ Tabulader [~ Coma [v Puntoy coma
[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

CAPITULO 4. PRESTAMOS

EUSHELS

Campos

Tipe de columna: 2

[Predeterminado |
TAVE [NOWBRE | LINEA] TNICI0]VENCIIENTO[DISPOSICIONES [MONTO]SALDOTINT

01-06006 | RANCHO
61-06666 | RANCHO
£01-06006 | RANCHO
po1-06008 | TAYLOR
01-00008 | TAYLOR

FEEEEEE

01-60008 | TAYLOR
1 -AAA1T1IPANIITME

;l_l
Aceptar I Cancelar |

i

Ayuda

f

(a) Exportar

Figura 4.46:

[ ]

= Promotor especifico del que se desea conocer la informacioén.

= Producto determinado del que se requiere saber el movimiento.
[ ]

Como se muestra en la imagen 3.39

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Fechanicial: 05/24/2021 ¥

De la Clave: g F3 Buscar AlaClave: g F3 Buscar
Promotor: & Producto

@ F2-Actualizar @ PDF @ (a3 @(nmza:mn Morales

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Estatus

(b) Calculo

A la Clave final que marcard el limite del rango de afiliados del que se va a solicitar el presente reporte.

Estatus de las solicitudes que se han realizado en el rango de fechas especificado.

FechaFinal: 05/24/2021 v

g

Estatus;

Producto Fondeo Destino Line

Figura 4.47:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema muestre

en pantalla el reporte contenido en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
s Clave.

= Nombre.
= Préstamo.
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Entrega.
Vencimiento.
Monto.
Estatus.

Como se muestra en la imagen 3.40

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 8 Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 ¥

DelaClave: 001-00002 g AlaClave:  001-00002 Q

&| Producto: |<TODOS> & Estatus: SOLICITUD ¥

Promotor:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento | Monto Estatus Producto
SUB-TOTAL 0.00
TOTAL SUCURSAL1 0.00

Figura 4.48:

El sistema genera dos archivos, uno en PDF para mandar imprimir el reporte de forma inmediata, y uno en formato
CSV que es ttil para cuando el reporte requiere ser manipulado.

Como se muestra en imagen 3.41

e

[0) BASE DE PRUEBAS, .C. DE AP. DE R.L.DEC. phaIA 1

T

(a) PDF (b) CSV

Figura 4.49:

4.5.4. Buro de crédito fisicas V14

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas parciales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la informacién .

Como se muestra en la imagen 3.42
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N e T -
F2-Actualizar

Clave ﬂtorpnl‘ Nombre del ot| Fecha del repo Apellido p:llrl‘ Apellido malel‘ Apellido adicio‘ Primer nnmhn‘ segundo nomh‘ Fecha de nacir RFC prefijo Nac

Figura 4.50:

Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el CSV comas

Como se muestra en las imagenes 3.43

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.51: CSV

Como se muestra en la imagen 3.44
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Name: burofvid.csv

Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
2) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.csv 11kB 0927
& File system burofexcel.csy 364 bytes 09:45
Documentos burofexcelvid.csy 12kB 10:09
Micsica burofuld.csv 12kB  10:03
ImAjgenes
VAdeos
Descargas
CSV Archives (*.csv) 4
Cancel Save

4.5.5. Buro de crédito fisicas morales V5

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas morales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la

Fecha a la que se necesita el reporte,por lo general son fechas de fin de mes

Como se muestra en la imagen 3.45

Sucursal: |SUCURSAL1-CELAYA| & Fecha: 02/11/2020 ¥

[ rercolesr [ cvorel Y cma [ v

Identificador |RFC Codigo Ciudad: Numero Dun | Compaiiia Nombre 1 Nombre 2 Paterno Mat

Figura 4.53:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene al
igual que la demas reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros dos archivos que solicita el bur6
de crédito, estos son la Cinta que es un archivo en texto plano, que consta de una sola linea y es requerida cuando el
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nimero de registros no es muy grande; y el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el
numero de registros es mayor. Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Reporte CSV Excel

Como se muestra en las imagenes 3.46

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: IFnena(ermlnann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija = Separado por
| Tabulader | Coma | Puntoycoma | Espacic [« Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales .
Campos o
Tipo de columna: 2 &
=4
L I I Ik il ik (- @
T [rdentificador RFC Codigo Ciudadano Numero Dun Compahia Nombre 1 o
J -
Ayuda Aceptar Cancelar | o
e Acep I [< =E W
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.54: CSV

Como se muestra en las imagenes 3.47

CreateFolder|  Saveinfolder: |« 4 raul | gt [GMEEAR Create Folder

v Size Modified Places. Name v Sze  Modified
o1/16720 include o1/16/20
ou16/20 obj ou16/20
o1/16720 o1/16720
ou16/20

ou16/20
11ke 0927
364 bytes 0945
12k8 1009
24k8 1010
13k 1026

Descargas

sV Avchivos (ixt) & CSV Archivos (esv)

Cancel save Cancel save

(a) Cinta (b) CSV

Figura 4.55:

4.5.6. Saldos de ministracion por estatus

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que tengan saldo al momento de la consulta; para la generacion
de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacion.
= Fecha. A la que se desea conocer la informacion.
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= Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacion.
= Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 3.48

Sucursal: |SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha:  02/107202¢ | v

Producto: & Estatus: :

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto saldo Fecha Ult. Ab. Monto Ult. Ab.  Estatus

Figura 4.56:

Una vez proporcionada la informacién anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

s Fecha Ult. Ab.
= Monto Ult. Ab.
= Estatus.

Como se muestra en la imagen 3.49
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 3 Fecha: 02/10/2020 | ¥
Producto:| <TODOS> ¥ Estatus:
(o] ropcosi [ e v
Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Saldo Fecha Ult. Ab. Monto Ult. Ab.  Estatus
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 000001-NO1 | 17/01/2020 11/01/2021 11,000.00 6,099.25/24/01/2020 0.00 VIGENTE
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 000002-MI1  [17/01/2020  |06/01/2022 5,000.00 5,000.00 17/01/2020 0.00 VIGENTE
TOTAL SUCURSAL 1 16,000.00 11,0925 0.00

Figura 4.57:

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendra el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 3.50

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS DEL AL 10/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 10/02/2020
cLave NoMBRE PRESTAMO  ENTREGA  VENCMIENTO MoNTO sa0 FECHAULT.A.  MONTOULT.A. EsTATUS
‘2000001 'NUNEZ ORTIZ JUAN GARLOS ommieel  wovmm  iwmawmt TLoom cowezs zamamo 000 VIaBNTE
000002 omoza  wevmm  ssmem 5000 500000170200 00 vieRnTE
TOTAL SUCURSAL 1 18,000 1103025 Er)

Figura 4.58:

El icono CSV es titil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 3.51

e separador
o @ separado por
[ Coma [ puntoycoma | Espacio [v Ot I
[~ Fusionar los gelimitadores. Delimitador de texto: [ <]

Otras opciones e
I Campo entrecomiliado como texto I Detectar los ndmeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.59:
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4.5.7. Reportes Financiera

Cartera impago 1 a 30

En este reporte podemos visialisar el incumplimiento de las obligaciones legales o condiciones de un préstamo.
Surge cuando una persona u organizacién no pueden hacer frente al pago de la deuda contraida cuando va llegar la
fecha de vencimiento 1 a 30 dias.

Como se muestra en la imagen 3.52

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | & FechaFinal: 05/24/2021 v

S
[ rcusicer @ ror v

Consecutivo | Cliente Nombre Monto Vencidc

I:IDDLDDDT\ RANCHO EL GRILLO S DE PR DERL 200,000.00

TOTAL SUCURSAL 200,000.00

Figura 4.60:

Este reporte de impago cuenta con dos tipos uno en PDF que es de consulta y el otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.53 y 3.54

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 1/1
‘CARTERA EN IMPAGO DE 1 A 30 DIAS AL 24/05/2021 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA FECHA: 24/05/2021
‘CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO
TOTAL SUCURSAL 200,000.00

Figura 4.61:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[V Tabulader [~ Coma [+ Puntoycoma [V Espacie [ Ot
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
] e
)
Campos
Tipo de columna: ¥ -
L L I I — @
T [FONSECUTIVO[CLIENTE [NOWERE[MONTO VENCIDO L
3 [1|001-60071 | RANCHO EL GRILLO S
3 [IToTAL SUCURSAL | |266, 660 .60
9l | »

Ayud: Aceptal I Cancel, | .
yuda Aceptar Cancelar H , =

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.62:

Cartera impago 31 a 60

En este reporte podemos visialisar el incumplimiento de las obligaciones legales o condiciones de un préstamo.
Surge cuando una persona u organizacién no pueden hacer frente al pago de la deuda contraida cuando va llegar la
fecha de vencimiento 31 a 60 dias.

Como se muestra en la imagen 3.55

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & FechaFinal: 05/26/2021 v

8 F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutive | Cliente Nombre Mente Vencide
001-00006 RANCHO LOREN SPR DE RL DE O 304,209.07
2 001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY 138,445.00
3 001-00013 QUINTANA ZUBIA EMILIO 83,334.00
4 001-00039 AGROPECUARIA WIEBE PETERS SPR DE RL DE OV 60051546
5 001-00063 ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 1,000,000.00
6 001-00117 AGROINDUSTRIAS COLONIA BUENOS AIRES SPRD 1,188,550.55

TOTAL SUCURSAL 331505408

Figura 4.63:

Este reporte de impago cuenta con dos tipos uno en PDF que es de consulta y el otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.56 y 3.57
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PAGINA: 11
FECHA: 26/05/2021

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR
‘CARTERA EN IMPAGO DE 31 A 60 DIAS AL 26/05/2021 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA

‘CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO

1 '007-0000 RANCHO LOREN SPR DE RL DECV ,209.0°

2 001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY 138,445.00

3 001-00013 QUINTANA ZUBIA EMILIO ,334 01

4 001-00039 AGROPECUARIA WIEBE PETERS SPR DE RL DE CV 600,515.46

5 1001-00063 ARMENDARIZ PARRA JOSE LUIS 1,000,000.00

8 001-00117 AGROINDUSTRIAS COLONIA BUENOS AIRES SPR DE RL 1,188,550 65
TOTAL SUCURSAL 3,315,054.08

Figura 4.64:

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdEtErmmadu - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
[v Tabulador | Coma [v Puntoycoma |v Espacio [ Otmo
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* v

Otras opciones

| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales -
¥
Campos o
Tipo de columna - =
=
| | E -
T [ONSECUTIVO[CLIENTE[NOMERE [NONTG VENCIDO £
2 11]061-08006 | RANCHO LOREN PR
3 [z|ee1-00008 | TAYLOR WILLIS JUSTIN
@ 3(001-08013 | QUINTANA zusIa EMILIO|83,3
5 |+ [001-00030 | AGROPECUARTA WIEBE PETERS
[6 | 601 -66063 | ARMENDARTZ PARRA J0SE L
[7 |p|201-00117 | AGROINDUSTRIAS COLONIA BUENDS —
[AliToTar SUCHRSAL 13315 05408
q | b
Ayuda Aceptar Cancelar |
[ | P
e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.65:

Cartera impago 61 a 90

En este reporte podemos visialisar el incumplimiento de las obligaciones legales o condiciones de un préstamo.
Surge cuando una persona u organizacién no pueden hacer frente al pago de la deuda contraida cuando va llegar la

fecha de vencimiento 61 a 90 dias.

Como se muestra en la imagen 3.58
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Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & | FechaFinal: 05/26/2021 v

8 F2-Actualizar @ PDF E csv

Consecutivo  Cliente Nombre Monto Vencide
001700013 QUINTANA ZUBIA EMILIO 83,334.00
2 001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY 327,499.70
3 001-00094 AGRICOLA JT SPR DE RL DE OV 430,000.00
4 001-00108 QUINTANA ZUBIA ROBERTO 8330245
5 001-00108 QUINTANA ZUBIA ROBERTO 396,719.60

TOTAL SUCURSAL 1,320,85575

Figura 4.66:

Este reporte de impago cuenta con dos tipos uno en PDF que es de consulta y el otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.59 y 3.60

Fnancisng

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 1/1
CARTERA EN IMPAGO DE 61 A 90 DIAS AL 26/05/2021 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA FECHA: 26/05/2021
CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO
T 007-00013 QUINTANA ZUBIA EMILIO 8333400
2 001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY 327,499.70
3 001-00094 AGRICOLA JT SPR DE RL DE GV 430,000.00
4 001-00108 QUINTANA ZUBIA ROBERTO 83,302.45
5 001-00108 QUINTANA ZUBIA ROBERTO 396,719.60
TOTAL SUCURSAL 1,320,855.75

Figura 4.67:

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
v Tabulador | Coma |v Puntoycoma |v Espacio | Otro
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones "
| Campo entrecomillado como texto |v Detectar los nimeros especiales ==
2l
I 3
e [—
™" s || ]
Tipo de columna - = = 5= o
E:
I | [ [~ “
1 CONSECUTIVO[CLIENTE|NOMBRE[MONTO VENCIDO &
2 1 |061-08030|DYCK SAWATZKY DAVID|564,8
[ S | [001-08031 | PETERS NEUFELD CORNELIO|18
|2 |5 |001-00876 | CAMPOS ARIAS LEONARDO | 22| 1
|5} |001-00680 | MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA|30,
[ & F|o01-00083|FEHR WIEEE HENRICH|312
7 |5 100100083 | FEHR WIEBE HENRICH|2
. b 1661 -annaz EEnR uTERE | HENRTCHIT
<

Ayuda Aceptar I Cancelar

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.68:
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Cartera impago mayor 90 dias (vencida)

En este reporte podemos visialisar el incumplimiento de las obligaciones legales o condiciones de un préstamo.
Surge cuando una persona u organizacién no pueden hacer frente al pago de la deuda contraida cuando va llegar la
fecha de vencimiento mayor a 90 dias.

Como se muestra en la imagen 3.61

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | 8| FechaFinal: 05/26/2021 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo | Cliente Nombre Monto Vencide
l:l 001-00030 DYCK SAWATZKY DAVID 564,841.67
2 001-00031 PETERS NEUFELD CORNELIO 104,799.44
3 001-00076 CAMPOS ARIAS LEONARDO 22515031
4 001-00080 MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA 30,052.40
5 001-00083 FEHR WIEBE HENRICH 312,400.00
6 001-00083 FEHR WIEBE HENRICH 2,000,000.00
7 001-00083 FEHR WIEBE HENRICH 1,717,26335
8 001-00090 JMIDAR REMPENING FARID ALFREDO 677,627.03
9 001-00095 SCHULTZ LOEWEN ELMER 600,000.00
10 001-00095 SCHULTZ LOEWEN ELMER 1,800,000.00
n 001-00095 SCHULTZ LOEWEN ELMER 7,293.00

TOTAL SUCURSAL 8,039,427.20

Figura 4.69:

Este reporte de impago cuenta con dos tipos uno en PDF que es de consulta y el otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.62 y 3.63

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 111
CARTERA EN IMPAGO MAYOR A 90 DIAS (VENCIDA) AL 26/05/2021 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA FECHA: 26/05/2021
‘CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO

1 00700030 DYCK SAWATZKY DAVID 5648416
2 001-00031 PETERS NEUFELD CORNELIO 104,799 44
3 001-00076 ‘CAMPOS ARIAS LEONARDO 225,150.31
4 001-00080 MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA 30,052 40
5 001-00083 FEHR WIEBE HENRICH 312,400.00
6 001-00083 FEHR WIEBE HENRICH 2,000,000.00
7 001-00083 FEHR WIEBE HENRICH 1,717,263.35
8 001-00090 JAIDAR REMPENING FARID ALFREDO 677,627 .03
9 001-00095 SCHULTZ LOEWEN ELMER 600,000.00
10 001-00095 SCHULTZ LOEWEN ELMER 1,800,000.00
11 1001-00085 SCHULTZ LOEWEN ELMER 7,283.00
TOTAL SUCURSAL 8,039,427.20

Figura 4.70:

Cartera Reestructurada

Al reestructurar toma las deudas que usted posee con varios productos financieros, las unifica y las convierte en un
solo crédito, esto implica nuevas condiciones en cuanto a plazo y tasa de interés.
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Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IFneﬂatermlnaﬂn - Espafiol (México) j
Desde la fila: =

Opciones de separador
1+ Separado por

| Espacio | Otro

" Anchura fija

[ Tabulador [~ Coma [v Punto y coma

il |

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
[ Detectar los nimeros especiales.

CAPITULO 4. PRESTAMOS

[ Campo entrecomillado como texto
] e
Campos 4
Tipo de columna: ¥ @
=
I | — e o oo e
T [ONSECUTIVO[CLIENTE [NOWBRE[MONTO VENCIDO ot Sumeome £
[ 2| 001-00030|DYCK SAWATZKY DAVID|564, 8 Z
| 3 kloo1-00031|PETERS NEUFELD CORNELTO| 18
4 |001-00076| CAMPOS ARIAS LEONARDO| 22 b
5 | |001-00080 | MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA| 3@,
['6 | |o01-0008a | FEHR WIESE HENRICH|312
7 F|001-08083 | FEHR WIEBE HENRICH|2,0
R‘ 7 1AA1-ARAAR3 | FFHR WTFRF I HFNRTKHII_,_I
< »
Ayuda Aceptar I Cancelar | .
) o

(a) Exportar

Figura 4.71:

Como se muestra en la imagen 3.64

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & | FechaFinal: 05/28/2021 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo  Cliente Nombre

TOTAL SUCURSAL

PLASTICOS PAQUIME DEL NOROESTE SA DE CV

Figura 4.72:

(b) Calculo

Monto reestru
1,738,82376
1,738,82376

Este reporte de impago cuenta con dos tipos uno en PDF que es de consulta y el otro en CVS que este puede ser

manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.65 y 3.66

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 1/1
CARTERA REESTRUCTURADA AL 28/05/2021 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA FECHA: 28/05/2021
‘CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO REESTRUCTURADO
1 007-00053 PLASTICOS PAQUIME DEL NOROESTE SADE CV 1,738,823.76
TOTAL SUCURSAL 1,738,823.76

Figura 4.73:
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[V Tabulador [ Coma [V Puntoycoma |v Espacio [ Otro
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =

Otras opciones

[ Campo entrecomillade come texto [V Detectar los nimeros especiales .
Campos e
Teceerrrs (T .

I I [Precs .

2 1|661-08053 | PLASTICOS

|
T [FONSECUTIVO[CLIENTE [NOMBRE [NONTO REESTRUCTURADD

Ef: THE
3 || TOTAL SUCURSAL | |1, 738, 623.76

all | 2
Ayuda Aceptar I Cancelar | , JJ‘

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.74:

Cartera en espera

Es este reporte podemos visualisar los clientes que sean puesto al corriente ya que por alguna razon tenian algin

atraso.

Como se muestra en la imagen 3.67

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | & FechaFinal: 05/28/2021 ¥

[ rorcoleor [ ror [ v

Consecutivo | Cliente Nombre Monto Vigente

[ romaLsucursa 0.00

Figura 4.75:

Este reporte de impago cuenta con dos tipos uno en PDF que es de consulta y el otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.68 y 3.69
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Francioa

Ragus FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 1/1
CARTERA EN ESPERA AL - L1 - Cl FECHA: 28/05/2021
CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VIGENTE
TOTAL SUCURSAL 0.00

Figura 4.76:

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
[v Tabulador | Coma [v Puntoycoma |v Espacio | Ot
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ¥
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
E— e e e e e N
Tipo de columna - ’;“
[Predeterminado Predeterminado N L
T [ONSECUTIVOCLIENTE [NOWBRE[MONTO VIGENTE o
2 |IToTAL SUCURSAL| |@.88
Al 2
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.77:

Cartera relacionada

Es este reporte podemos visualisar los clientes que se asocien con otros créditos de la entidad.

Como se muestra en la imagen 3.70

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & FechaFinal: 05/21/2021 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo  Cliente Nombre Monto
001700005 RANCHO LOREN SPR DE RL DE OV 5,188,753.69
2 001-00011 PAQUIME 5 DE PR DERL 21,578,507.26
3 001-00013 QUINTANA ZUBIA EMILIO 166,668.00
4 001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY 483,499.70
5 001-00026 ROMNEY ELLSWORTH MEREDITH TODD 848,156.80
6 001-00064 HARMS FRIESEN PEDRO 341,427.98
7 001-00072 JONES SLOAN DEVIN ROGER 2,046,626.24
g 001-00074 INSUMOS PAQUIME SA DE CV/ 12,700,000.00
9 001-00081 FEHR REMPEL HENRICH 893,447.19
10 001-00101 ARMENDARIZ DOMINGUEZ LEONCIO 2,500,000.00/
1 001-00104 FARNSWORTH LEE JENNIFER REBECCA 48,000.00
12 001-00108 QUINTANA ZUBIA ROBERTO 2,673,386.24
TOTAL SUCURSAL 49,468,473.10

Figura 4.78:
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Este reporte de impago cuenta con dos tipos uno en PDF que es de consulta y el otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.71 y 3.72

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 11
CARTERA RELACIONADA AL 31/05/2021 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA FECHA: 31/05/2021
CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO

2 001-00011 PAQUIME S DE PR DE RL 21,578,507 26
3 001-00013 QUINTANA ZUBIA EMILIO 166,668.00
4 001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY 48349970
5 001-00026 ROMNEY ELLSWORTH MEREDITH TODD 848,156.80
8 001-00064 HARMS FRIESEN PEDRQ 34142798
7 001-00072 JONES SLOAN DEVIN ROGER 2,046,626.24
8 001-00074 INSUMOS PAQUIME SA DE GV 12.700,000.00
9 001-00081 FEHR REMPEL HENRICH 893,447.19
10 001-00101 ARMENDARIZ DOMINGUEZ LEONCIO 2,500,000.00

11 001-00104 FARNSWORTH LEE JENNIFER REBECCA 000,01
12 001-00108 QUINTANA ZUBIA ROBERTO 2,673.385.24
TOTAL SUCURSAL 49,468,473.10

Figura 4.79:

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiol (México) |

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fila % Separado por
|v Tabulador | Coma [v Puntoycoma | Espacic | Otro
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | =
Otras opciones —
[~ Campo entrecomillado como texto |v Detectar los nimeros especiales 3] 4
E[I)
I
campos
Tipe de columna: 2
3
[ [ [ b
T [ONSECUTIVO[CLIENTE [HOMBRE [MONTO £
[2 111001 -06606 [RANCHD LOREN SPR
[ 5 P|e01-00611 |PAQUINE s DE
[ @ [2|001-00013 [QUINTANA ZUBIA EMILIO|166—
[ 5 J+|601-00614 | FARNSWORTH KEELER KENNETH
6 | 06108026 | ROMNEY ELLSKORTH MEREDITH
7 | 061-08064 | HARMS FRIESEN FEDRO|341, _
7t 1001 _nan7> 1 10mES Stoan nEvTH _I_I
|
Ayuda aceptar | cancetar | .
‘ : AL

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.80:

Cartera en riesgo comun

En este reporte nos muestra la posibilidad de visualizar una pérdida como consecuencia de un impago por parte de
nuestra contrapartida en una operacién financiera, es decir, el riesgo de que no nos pague.

Como se muestra en la imagen 3.73
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA

8 F2-Actualizar @ PDF E csv

CAPITULO 4. PRESTAMOS

& | FechaFinal: 05/31/2021 | v

Consecutivo  Cliente

001-00008
001-00014
001-00017
001-00072
001-00094
001-00103
001-00111
001-00114

wmwmu\waI

001-00121

Nombre

TAYLOR WILLIS JUSTIN LEROY
FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY
AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE CV
JONES SLOAN DEVIN ROGER
AGRICOLA JT SPR DE RL DE OV

WIEBE ENNS CORNELIUS

ROMNEY ELLSWORTH DERRICK
JOHNSON SKOUSEN WALTER LYNN
ROMNEY SPILSBURY LEIGHTON K

TOTAL SUCURSAL

Figura 4.81:

Monto

2,513,96347

483,499.70
5,350,000.00
2,046,626.24
1,902,640.00
3,769,82638
4,905,382.46
3,873,504.07

11152430

24,956,966.62

Este reporte de impago cuenta con dos tipos uno en PDF que es de consulta y el otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.74 y 3.75

Fnanciend.
oo

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOMENR
CARTERA DE RIESGO COMUN AL 31/05/2021 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA

PAGINA: 1/1
FECHA: 31/05:2021

CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO

i 001-00008 TAYLOR WILLIS JUSTIN LERGY 2,513,963.4:

2 001-00014 FARNSWORTH KEELER KENNETH RAY 483,499.70

3 001-00017 AGRICOLA DEVED SPR DE RL DE CV 5,350,000.00

4 001-00072 JONES SLOAN DEVIN ROGER 2,046 626.24

5 001-00094 AGRICOLA JT SPR DE RL DE CV 1,902,640.00

6 001-00103 WIEBE ENNS CORNELIUS 3,769,826.38

7 001-00111 ROMNEY ELLSWORTH DERRICK 4,905 ,382.

8 001-00114 JOHNSON SKOUSEN WALTER LYNN 3,873,504.07

9 001-00121 ROMNEY SPILSBURY LEIGHTON K 111,524.30
TOTAL SUCURSAL 24,956,966.62

Importar

Conjunto de caracteres:

Figura 4.82:

Idioma:

IFneﬂatermlnaﬂn - Espanol (México)

Desde a fila:

Opciones de separador
" Anchura fija & Separado por

[ Tabulador | Coma [v Puntoycoma |v Espacic | Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto

Campos

Tipo de columna -

[v Detectar los nimeros especiales.

—

Delimitador de texto: |"

ONSECUTTVO|CLIENTE [NOMBRE [HONTO
It |861-06068 | TAYLOR WILLTS
[p1001-00014| FARNSWORTH KEELER

|@81-00017 [AGRICOLA DEVED

| o01-66072| JONES SLOAN

[ |061-06094 | AGRICOLA aT
|001-00103 [WIEBE ENNS

i [6R1-0A111 | ROMNEY F1ISWORTH

3 |

Aceptar I

JUSTIN
KENNETH

CORNELIUS |
n:ﬁmmld_,_‘
»

Cancelar |

& o ommenn

TeMEC

=

(a) Exportar

Figura 4.83:

) !

(b) Calculo
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4.5.8. Garantias asociadas

En esta opcidén podemos visulizar todos los instrumentos que tratan de mitigar las disfunciones que genera la
exigencia de garantias de la entidad en las operaciones crediticias.

Como se muestra en la imagen 3.76

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

@ F2-Actualizar @ csv

Numera de cli Nombre Tipo de creditc Monto del proq Descripcion garantia Propietario | Datos de inscripcion (Registral Datos del Pode I
CAJAS CAJAS CAJAS HABILITACION € 0.00

001-00001 PRIMERA VISTA SPR DERL CREDITO SIMPLI| 13800000.00 1.- LOTE DE TERRENO RUSTICO Al 1.- KELLY WAYNI 1.- REGISTRADO BAJO EL NUM 96 N/A
001-00001 PRIMERA VISTA SPR DE RL HABILITACION € 3016000.00

001-00002 MEMMOTT STOWELL JOHN CORI HABILITACION ( 0.00

001-00003 | HATCH KIRKHAM GARRETT BENT HABILITACION C 1000000.00

001-00004 LONGHURST MCCLELLAN TERRY HABILITACION ( 500000.00

001-00004 | LONGHURST MCCLELLAN TERRY | HABILITACION 50000000

001-00004 LONGHURST MCCLELLAN TERRY HABILITACION ( 500000.00

001-00005 | HUERTASJOHNSON SPR DE RL DI CREDITO SIMPL| 3000000.00

001-00005 HUERTAS JOHNSON SPR DE RL DI HABILITACION ( 1450000.00

001-00005 | HUERTASJOHNSON SPR DE RL DI HABILITACION ( 145000000 | 1.- TERRENO RUSTICO UBICADO £ WALTER LYNN ( 1.- INSCRIPCION NUMERO 96 FOI N/A
001-00005 HUERTAS JOHNSON SPR DE RL DI CREDITO SIMPLI 3000000.00

001-00005 | HUERTASJOHNSON SPR DE RL DI HABILITACION C 1450000.00

001-00005 HUERTAS JOHNSON SPR DE RL DI HABILITACION (307759.00 1.- TERRENO RUSTICO UBICADO EWALTER LYNN J( 1.- INSCRIPCION NUMERO 96 FOI N/A

Figura 4.84:

Este reporte de impago cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo a las
necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.77

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espaniol (México)

Desde Ia fila: El

Opciones de separador
 Anchura fija + Separado por
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[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto [v Detectar los nimeros especiales.
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e piicon
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EEFEEEEEE
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e
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d

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.85:
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4.5.9. Colocacion fondeador

En esta opcién podemos visulizar todos los fondeadores que tiene en crédito de la entidad en las operaciones
crediticias.

Como se muestra en la imagen 3.78

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Fechalnicial: 05/31/2021 v | FechaFinal: 05/31/2021 v

[ rorcoleor [ ror [ v

Acreditado Fondeo Monto Otorgat Region Tipo de Creditc SubSector Producto/Culti Destino del Cr¢ Tipo de Unidad Unidades a Hal Contrato

[CroTatsuctom

Figura 4.86:

Este reporte de impago cuenta con dos tipos de reportes uno es PFD que este es solo de impresion y el otro en
CVS que este puede ser manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en imagen 3.79 y 3.80

FINANCIERA PAGUIME SA DE CV SOFOM ENR
FINANCIERA AVENIDA BENITO JUAREZ 2300 INFONAVIT PAGUIME C.T.M.
pmulM‘ 'NUEVO CASAS GRANDES CHIHUAHUA C.P.31755
8400V, S0FOM LN A
REPORTE DE COLOCACION FONDEADOR DEL 31/05/2021 AL 31/05/2021

Acasoriano ronoEo. wowto Ruon TeooEcRENTO  sussecon PROGUCTOCWTIVO DESTMODEL  TWODEUNDAD  UNIADESA contraTo
oTonoADe caenmo HABATAR

TOTAL SUGURSALI ™

Figura 4.87:

4.5.10. Contratos financieros

En esta opcién podemos visualisar generalmente,los contratos entre una entidad financiera que ofrece recursos
econdmicos y el cliente de la misma, el cual se compromete a cumplir lo estipulado en dicho contrato.

Como se muestra en la imagen 3.81
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Importar

Conjunto de caracteres: ka

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
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[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* -
Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [V Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna: 2 o
=
i L il L L — -
T RCREDITADO] FONDEO] MONTO _ DTORGADO|REGION]TIPO OE CREDITO[SU o
el b . :
| 2
Ayud Aceptal | Cancel | -
yuda Aceptar Cancelar ) i
"""""" = e
(a) Exportar (b) Calculo

Sucursal:

Fecha Inicial: 05/31/2021 | ¥ FechaFinal: 05/31/2021 v

@Pdl

Figura 4.89:

Este reporte de impago cuenta con dos tipos de reportes uno es PFD que este es solo de impresion.

Como se muestra en imagen 3.82

FMANCIERA PAGUME S4 DE Gy S0FQM BNR
FINANCIERA, aved BT ARG S ARBAPERGIE o

o CHIUAHUA G 31755
AQUIME

A0, S0P ENR

‘SALDOS DE CONTRATOS PARA FNANCIERA 1052021 AL 31052071

Figura 4.90:

4.5.11. Saldos de ministraciones (prestamos castigados)

Cuando la reserva es igual al saldo de lo prestado més sus intereses, el crédito se puede “castigar” por su dudoso
recaudo, reconociendo la entidad financiera la perdida de lo prestado y reportando a las centrales de informacion este
estado de “castigo” en esta opcién podemos ver todos los creditos que estan en este proceso.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA

Dela Clave: 00

Promotor: |<TODOS>
Agrupar:

@ F2-Actualizar @ PDF @ asv
Clave Nombre Prestamo

001-00030 DAVID DYCK SAV 000356-AV1
001-00076 LEONARDO CAN 000292-RE2
001-00083 HENRICH FEHR | 000187-51M
001-00083 HENRICH FEHR | 000727-CC1
001-00083 HENRICH FEHR | 000724-CC1
001-00090 FARID ALFREDO) 000675-5IM
001-00095 ELMER SCHULT 000433-AV1
001-00095 ELMER SCHULTZ 000353-AV1
001-00095 ELMER SCHULTI 000354-AV1

TOTAL SUCURSAL1

&

g 5 FechaFinal: 08/17/2021| v
Buscar  AlaClave: zz g F3Buscar
& Fondeador: |<TODOS>
Entrega Vencimiento |Monto Tasa
11/05/2016  |28/02/2018 564,841.67 10,00,
1711272015 (201172020 244,800.00 11.00
28/04/2015  |13/03/2020 1,000,000.00 13.00
01/03/2019  |09/08/2019 2,000,000.00 15.00
18/02/2019  |29/01/2020 2,000,000.00 15.00,
04/09/2018  |15/02/2020 1,089,242.49 14.02
12/05/2016  |30/09/2016 7,293.00 0.00
19/05/2016  |30/09/2016 600,000.00 13.00
24/05/2016  |30/01/2017 1,800,000.00 13.00
9,306,177.16 000

4+
Capital Interes va
564,841.67 103,240.20
225,15031 66,888.00
312,400.00 36,776.06
1,717,263.35 000
2,000,000.00 287,498.85
677,627.03 88,835.34
7,293.00 0.00
600,000.00 29,033.78
1,800,000.00 163,150.00
7.904,575.36 77542223

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF este es

este puedes ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen

‘SALDOS DE PRESTAMOS GASTIGADOS AL 17 DE AGOSTO DE2021

CAPITULO 4. PRESTAMOS

Moratorio Totz
0.00/ 297,717.75
0.00 120,088.72
0.00/ 88,163.62
0.00 75022971  :z
0.00/ 706,250.00) 2
0.00 25957134 1
0.00/ 0.00/
0.00 59366073 1
000  1,659,00000, =
000  4,474,681.87

solo de impresion o consulta y el otro en CVS
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Pmdatermmedg,

Desde Ia fila:
Opciones de separador
 Anchura fila
[v Tabulador [ Coma
[ Fusionar los delimitadores
Otras opciones
| Campo entrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna: -

[v Bunto y coma

Espaiol (Mexico)

@ Separado por
[ Espacio [ Otro

Delimitador de texto:

[v Detectar los nimeros especiales

[Predeterminado

01 -60630 | DAVID
01-20076 | LEONARDO
01-80083 | HENRICH
01-80083 | HENRICH
01-80083 |HENRICH
01-80090 | FARID
f1-AARSS [FIMFR

ERGEEERE

[

|

Ayuda

LAVE [NOWERE | PRESTANG | ENTREGA[VENCIMIENTO[MONTO [ TASA|CAPITAL [INTERE

o

soiry
g

e e e A b
s
L8 s sy 2 2

i e e

T OMEC

(a) Exportar

(b) Calculo



Capitulo 5
Caja

5.1. Tipo de movimiento

La finalidad de estd seccidn es listar los productos de captaciéon que oferta la entidad a sus socios .Por lo que nos
ofrece un mend de para dar de alta algin pruducto que no tenemos asi como, editar o eliminar que se muestra en la
lista .

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.

Como se muestra en la imagen 4.1

177
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Producto | Clasificacién Descripcién
CONTROL INTERNO MOVIMIENTO A PRESTAMO
AA AHORRO CUENTAEJE
AR AHORRO GARANTIA LIQUIDA
com CONTROL INTERNO COMISION POR APERTURA
RE AHORRO REMESAS

Figura 5.1:

Para dar de alta una cuenta o producto de captacion tenemos que dar un clic en Nuevo y nos abrird una pantalla
de productos de captacién estd cuenta con F10 Guardar, Generales y Parametro los cuales se tendrdn que llenar de
acuerdo con sus datos correspondientes:

Generales:Cuenta con las siguientes descripciones:

= Producto.

» Clasificacion.

= Descripcion.

= Tasa Interés.

= Plazo Inicial.

= Plazo Final

= Plazo Default.

= Monto Inicial.

= Monto Final.

= Rendimiento.

= Acepta Dep6sito.

= Autorizacion Retiro.
= Acepta Retiros.

= Retiro Rendimiento Mensual
= Activo.

Como se muestra en la imagen 4.2

Parametros:En estd parte se seleccionara las cuentas que se afectara con la alta que estamos generando y cuenta
con las siguientes descripciones estas son todos llenadas ya que tienen fondo de color y debemos seleccionar alguna.



5.1. TIPO DE MOVIMIENTO

@ F10-Guardar

Generales Parametros

Producto:

Clasificacién: £ B
Descripcidn:

Tasa Interés:

Plazo Inicial:

Plazo Final:

Plazo Default:

Monto Inicial:

Monto Final:

Rendimiento: £ B
Acepta Depdsitos Acepta Retiros
Maneja Saldo Retiro Rendimiento Mensual
Autorizacion Retiro Activo

(a) Nuevo

@ F10-Guardar

Generales Pardmetros

Producto:
Clasificacion:
Descripdion:
Tasa Interés:
Plazo Inicial:
Plazo Final:
Plazo Default:
Monto Inicial:
Monto Final:
Rendimiento:
@& Acepta Depositos

Maneja Saldo

Autorizadidn Retiro

Figura 5.2:

179

RE
CONTROL INTERNG
REMESAS
0.00
0
999
30
0.00

100,000.00

<NO APLICA=> 4

@8 Acepta Retiros
@ Retiro Rendimiento Mensual

& Activo

(b)

Teniendo ya todos los datos capturados, le damos F10Gurdar y nos mostrara si queremos guardar el registro le damos

en Yes o Aceptar.

= Cuenta Movimiento.

= Cuenta ISR.

= Cuenta IDE.

= Cuenta Int. Pagado.

= Cuenta Int. Devengado.
= Int. Dev.No.Pagado.

= Cuenta Orden Deudor.
= Cuenta Orden Acredor.
= Aplica ISR.

= Aplica IDE.

= Aplica Cuento Orden.

Como se muestra en la imagen 4.3 y imagen 4.4
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F10-Guardar

Generales Paradmetros
F10-Guardar

Generales Parametros

Cuenta Movimiento:

T ; @ Cuenta ISR: |2040?1001m ‘lr g AplicalsR
oot |4 @ v Cuenta IDE: (2000717 8 @ eicaroe
Cuenta IDE: l E Aplica IDE -

- Cuenta Int. Pagado: |9999 NOU‘lr Q

st 55 ous O A
o o

Cuenta Int. Devengado: | 9999

Cuenta Int. Devengado: | 9999 Nou|-& g

Int. Dev. No Pagado: |9999 Nou‘l G

Int. Dev. No Pagado: | 9999 Nou & @ _

Cuenta Orden Deudor: |9999 NO U‘ 4 G Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Deudor: £ s @ Maneja Cuenta Orden
ot Orden Acredor. ' T Ed AT |9999 NO u‘; Q

(a) Nuevo (b) Datos

Figura 5.3:

g F10-Guardar

Generales Pardmetros

Cuenta Movimiento: 10101010101 ‘ @
Cuenta I5R: 20407100101 + @ AplicalSR
Cuenta IDE: 2040717 1| @ Aplica IDE

Pregunta

Zuenta Int. Pagado: é Registrar ? g

Zuenta Int. Devengado:

nt. Dev. No Pagado: No | Yes ‘ g

Zuenta Orden Deudor: |9999 Nou|& @ Maneja Cuenta Orden
Zuenta Orden Acredor: | 9999 Nou|& @

Figura 5.4:
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5.2. Registro de movimientos

Se puede decir que esta opcién es una de las mas importantes dentro del Sistema de Gestién Financiera, pues es
aqui donde se originan el mayor nimero de las transacciones que hay o que se manejan dentro de la entidad.

= Datos Generales. Estd se encuentra en la parte superior de la ventana, en ella se muestra informacién como, la
clave del afiliado, el nombre, el grupo al que pertenece en dado caso que se encuentre activo en algun grupo, la
fecha y el folio.

= 2. Barra de Herramientas. Contiene las siguientes opciones o iconos; F3Buscar, F4Depésito, FSRetiro, F7-
Cancelar, F8Ver Prest., F9Ver Haberes, Reimprimir,Foto y F10Registrar.

= Lista de movimientos. En la parte central de la ventana se encuentra una tabla que ira listando cada uno de
los movimientos que se realicen, y mostrard la informacién de cada uno de ellos. Clave del socio, TM (tipo
de movimiento), Depoésito, Retiro, (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto), ésta primera
informacion corresponde al dinero que entra y (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto) del
dinero que se entrega.

= Totales. Estos se muestran en la parte inferior de la ventana; en la que se muestra el importe total de los
movimientos que se han realizado (depdsitos o retiros) asi como el total del dinero que se estéd recibiendo y
entregando. En ésta seccion de Totales también se incluye la informacién de los Depdsitos en Efectivo y el IDE
cobrado.

Como se meustra en la imagen 4.5



182 CAPITULO 5. CAJA

Clave: 001- 06/06/2020 | ¥ | 000-000012
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 0 500.00
0 200.00 o 200.00
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 o 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 o 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: -
IDE Cobrado: - Total .... Cambio -

Figura 5.5:

F3Buscar esta opcién es ttil para localizar al afiliado que va a realizar un movimiento. La biisqueda se puede
hacer de distintas maneras, como se ha mencionado anteriormente; esto es proporcionado la clave del afiliado o bien,
su nombre, su apellido paterno, apellido materno o una combinacién de cualquiera de estos elementos, teniendo los
datos solo le damos F2 Actualizar si nos arroga la informacion.

Como se meustra en la imagen 4.6
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Clave: DDH
Nombre: Paterno: Materno:
Razon Social:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Razon Social Estatus

Figura 5.6:

F4Depésito: Al momento de dar clic en este botén el sistema muestra una ventana en la que se habrd de elegir
una opcidn dependiendo el tipo de depésito que se vaya a registrar. Los distintos tipos de depdsitos que hay son: F2-
Normal, F3Inversion, F6Dispersion Individual, F7Dispersion Grupal, F11Abono Individual, F12Abono Grupal
y Cargar Depésitos.

Como se muestra en la imagen 4.7
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Clave: 001-00004 LONGHURST MCCLELLAN TERRY 06/01/2021 | ¥ | 000-000262
A @ = 8 = moa
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
gy 1 CHEQUE o[ CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
E e pe— 0 1,000.00! 0 1,000.00!
0 500.00! o 500.00!
0 200.00! 0 200.00!
E F6-Dispersion Individual o 100.00 o 100.00
0 50.00 o 50.00
E F11-Abono Individual 0 20.00 0 20.00
0 10.00] 0 10.00]
0 5.00 o 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m ¥
IDE Cobrado: Total ... Cambio -

Figura 5.7:

F2Normal. Esta opcién se utiliza para cuando el depdsito que se va a realizar no tiene relacién con préstamos. Los
datos que se deben proporcionar al capturar este tipo de movimiento son: Cantidad, Aplicar a (contrato al que se va a
aplicar) y el Concepto.

Como se muestra en la imagen 4.8

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad:
Aplicar A: 3

Concepto:

Figura 5.8:
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Para seleccionar el contrato al que se va a aplicar el depdsito es necesario elegir algtin tipo de movimiento de la
lista que se despliega al dar clic en el combo de Aplicar A.

Como se muestra en la imagen 4.9

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 1,000.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

Conceplo: gasto por enfermedad|

Figura 5.9:

Una vez que se han especificado estos datos se da clic en el botén F10Guardar; el movimiento se reflejard en la
parte central de la ventana, ahora habra que especificar la denominacién en la que se recibe el monto del depdsito; una
vez que se especifica la denominacidn, en la parte inferior de la ventana se muestran los totales del movimiento que
se estd capturando.

Como se muestra en la imagen 4.10
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 | v | 000-000011
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
001-00001 AR RECIPROCIDAD 1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 0 500.00
0 200.00 o 200.00
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 o 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 o 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 1,000.00
IDE Cobrado: m Total .... -1,000.00 Cambio -

Figura 5.10:

Una vez que ya este capturado el importe de deposito y que valide si es transferencia y damos clic en F10-Registar
nos mostrara una pantalla donde tenemos que especificar de donde corresponde el cheque o la transferencia Banco,No
Cuenta,No de cheque o Referencia.Una vez llenado los datos solo nos resta guardar dando un clic en F10-Guardar.

Como se muestra en la imagen
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Clave: 001-00001 PRIMERA VISTA S5PR DE RL

&4 O B 8 & @B @A

F3-Buscar  F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. FS-VerHaberes  Reimprimir

Zlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor

)01-00001 Al CUENTAEJE 1,000.00 1 CHEQUE

Datos del Deposito

@ F10-Guardar

Detalle

Banco:
No Cuenta:

Mo. Cheque o Referencia:

o|lo|o|e|d

Deps. Efectivo: m 7005477295 lr 1,000.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 1,000.00

1.00
0.50
0.20
0.10
0.01

09/10/2021 ¥ | 000-000264

2]

Cantidad #

F10-Registrar
Valor Cantidad
1 CHEQUE
1000 1 TRAMNSF.
0.000 1,000.00
0.000 500.00!
0.00 0 200.00!
0.000 100.00
0.000 50.00
0.00 0 20.00
0.000 10.00
0.000 5.00
0.00 0 2.00
0.000 1.00
0.000 0.50
0.00 0 0.20/
0.000 0.10
0.000 0.01
1,000.00
1,000.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

187

Lo que resta por hacer es guardar el movimiento en la base de datos para que este se vea reflejado en el saldo del
afiliado, para esto solo hay que dar clic sobre el icono F10Registrar esto mandard una pregunta para confirmar si
realmente se desea registrar el movimiento; si el movimiento se guarda sin ningtin problema mandard un mensaje que

muestra el nimero de folio con el que se ha registrado el movimiento.

Como se muestra en la imagen 4.11



188 CAPITULO 5. CAJA

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/2020 v | 000-000011
A @ F 8 M B & &E ®
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
J01-00001 AH AHORRO 500.00¢ 1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRAMNSF. 01 TRAMNSF. 0
e 0 1,000.00 0.00 0 1,000.00 0.00
1 500.00¢ 500.00/0 500.00¢ 0.00
@ Registrar ? 0 200.00 0.000 200.00 0.00
0 100.00 0.00 0 100.00 0.00
0 50.00 0.000 50.00 0.00
No ED 0 2000 0000 2000 0.00
0 10.00 0.00 0 10.00 0.00
0 5.00 0.000 5.00 0.00
0 2.00 0.000 2.00 0.00
0 1.00 0.00 0 1.00 0.00
0 0.50 0.000 0.50 0.00
0 0.20 0.000 0.20 0.00
0 0.10 0.00 0 0.10 0.00
0 0.0 0.000 0.0 0.00
Deps. Efectivo: m 500.00 0.00 500.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 500.00 500.00 Cambio

Figura 5.11:

Cuando el movimiento se registra sin ningin problema, después de que se muestra la ventana con el nimero de
folio y se da clic en Aceptar, enseguida se muestra la ventana de Impresion de folio, en ella se muestran los datos
de Fecha, Folio y Serie; y el botén de Texto y PDF para que el usuario elija que tipo de archivo sea enviado a la
impresora y se emita el comprobante del movimiento; si se elige la opcién Texto el archivo se manda directamente a
la impresora; pero si se elige PDF entonces se muestra en pantalla el comprobante para que sea mandado imprimir
desde ahi.

Como se muestra el la imagen 4.12
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Omega

189

BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP.DER.L.DE C.V.
HACIENDA DE LOURDES NO. 209 DON GU, CELAYA, GUANAJUATO

3039YA
Sucursal:SUCURSALT - CELAYA

RECIBO OFICIAL
FECHA: 0302-2020 HORA:03:19  FICHA NO.: 000,11
‘ oP | CONCEPTOS SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO ACTUAL
DE AH AHORRO $  2,000.00 $ 50000 $  2,500.00
TOTAL... § 500.00
(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
S0CIO: CAJA:

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN GARLOS

000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

*** DEPOSITO EN CUENTA SALVO BUEN COBRO ***

Figura 5.12:

Como se muestra en las imagenes 4.13

L
Texto @ FDF
Fecha: | 02 2020
Folio: [11
@7 Inicio -> 2020-02-03.15:19:39 Fin -> 2020-02-03.15:19:40
@ Folio: 000-000011
ox Serie: 000
(a) folio (b) impresion
Figura 5.13:

FéDispersion Individual: Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito individual, se hard de la siguiente
manera: primeramente se debe seleccionar el afiliado al que se le pagard el monto del préstamo, una vez seleccionado

se da clic en F4Depésito de las opciones que muestra el sistema se selecciona F6Dispersion Individual con esto lo que
se hace es depositar el dinero del préstamo en la cuenta eje del afiliado.

Para hacer el movimiento de Dispersion Individual, hay que especificar el nimero de crédito, el monto y a que
cuenta se va a depositar el importe.
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Como se muestra el la imagen 4.14

Clave: 001-00004 LONGHURST MCCLELLAN TERRY 06/01/2021 v | 000-000262
& @ #H B8 &5 @ s B &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
L TRANSE 01 TRANSF. 0
Dispersién Individual
0 1,000.00
@ F10-Guardar
0 500.00¢
Depdsito 0 200.00!
0 100.00
0 50.00
Prestamo: E 3 0 20.00
Cantidad: | g 10.00
; 0 5.00
Aplicar A:
4 e 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.0 0 0.0

Deps. Efectivo: m 3 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00 Cambio _

Figura 5.14:

Hay que seleccionar en que cuenta se va a depositar el monto del crédito para que el proceso de dispersién pueda
llevarse a cabo. Especificados los datos anteriores se da clic en F10Guardar para que el movimiento se vea reflejado
en la pantalla principal de caja y se Registre el movimiento, para que la cantidad del crédito sea depositado en la
cuenta que se ha especificado.

Cuando el crédito se muestra en la pantalla principal lo que resta por hacer es dar clic en F10Registrar, lo que
mandara una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento realizado en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 4.15
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Registro de movimientos

[ = |
Claver [ 50100001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |1sj08/2012 =] [Z-017580 ‘
o EE| e = H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito | Retiro # | Valor Cantidad # | Valor ‘ Cantidad
50100001 00 Dispercién 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
1,000.00 1,000.00
Pregunta &J 500.00 500.00
200.00 200.00
100.00 100.00
g
@ Registrar 7 50.00 50.00
L * 4 20.00 20.00
10.00 10.00
5.00 5.00
Si I No .00 .00
1.00 1.00
0.50 0.50
I I 0.20 0.20
0.10 0.10
0.01 0.01
Deps. Erectvo: [IEEE] o | 0.00
10¢ cobraco: [N — o0 — T
Figura 5.15:
sz
Como se muestra en las imdgenes 4.16
Registro de movimientos ﬂ‘
~ Bl
Dispersian Individual g Gaver [S9T060T  [VAZQUEZ CRSTILO RALL = [ 5] [zorms ‘
(JFSFS 0 (A SV S ) (P g
F3Buscar F4-Depésito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F3-Ver Haberes| Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
—| F10-Guardar
soveoor o Dipean 50000 T owaE T o
Depdsito | ) T
5000 0000
m000 2000
1000 00,00
50.0 50.00
200 200
1000 00
500 500
|| Prestamo: [000004-G01-115,000.00 _{F| i B
ﬂ‘Sﬂ D‘SU
. I o2 o
Cantidad: 15,000.00 o o
s01 001
[ | - | |
Aplicar A: | NN | . | = | |
— | ot oo [ oo
(a) registro (b) tabulacién
Figura 5.16:

F11Abono Individual. Como su nombre lo indica esta opcién es utilizada cuando un afiliado va a hacer un abono
al crédito que tiene vigente. Primero habrd que seleccionar al afiliado, para que el sistema filtre solo los créditos

vigentes que tenga el mismo.

Una vez ubicado al afiliado se da clic en la opcién F4Depdésito para posteriormente seleccionar la opcién F11-

Abono Individual.

Cuando se da clic en esta opcion se despliega una ventana que contiene los siguientes campos:
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Préstamo. Habra que seleccionar el crédito al que se va a realizar el abono de la lista de créditos vigentes que
se muestran al dar clic sobre el icono.

Ult. Abono. Muestra la fecha en la que el afiliado realizo su dltimo abono.

Capital. Refleja el importe de capital que a la fecha de consulta tiene vencido el afiliado.

Int. Normal. Refleja el importe de interés normal que se ha generado y que estd pendiente por pagar desde la
ultima vez que el afiliado hizo un abono.

Int. Moratorio. Refleja el importe de interés moratorio que el crédito ha generado, en caso de que se tengan
pagos vencidos.

Gto. Cobranza. Si la falta de abono al crédito genera un gasto adicional, es en este campo donde se muestra.
IVA. Dependiendo la finalidad del crédito al que desea abonar va a ser el importe de dicho impuesto.

Bon. Int. Normal. Si se desea hacer una condonacién de interés normal del crédito, en esta parte es donde se
verd reflejado el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacién.

Bon. Int. Morat. Si se desea hacer una condonacion de interés moratorio, en esta parte es donde se vera reflejado
el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacion.

Pago. En este campo es donde se debe proporcionar el total del pago que hace el afiliado, incluyendo el importe
de bonificaciones en caso de que las haya.

Saldo Capital. Refleja el saldo del crédito en lo que se refiere al capital a la fecha.

Dias. Se refleja la cantidad de dias que han transcurrido después del ultimo abono realizado.

Total a pagar. Muestra el importe del pago una vez proporcionado el importe del pago

Bonificar. Este botén es el que permite realizar las condonaciones, pues al momento de dar clic en éste se pedira
la clave de la autorizacién que se debi haber registrado con anterioridad.

Liquidar. Este boton es para cuando el afiliado va a liquidar en su totalidad el importe de un crédito siempre y
cuando no vaya a hacerse ningin tipo de condonacién.

Como se muestra el la imagen 4.17

@ F10-Guardar

Abono

UltAbono: Dias:
Capital:
Int. Normal:
Int. Moratorio:
Gto. Cobranza:
IVA:
Bon. Int. Normal: Total a pagar:
Bon. Int. Morat.:
Pago: Bonificar Liquidar

Amortizaciones = Capital Sig.
Pago Tercero: Devengamiento | | Detalle Calculo

Fondeador:

Figura 5.17:
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Para realizar una bonificacién dentro de un abono a crédito es necesario dar de alta con anterioridad una autori-
zacion, para que con la clave que se proporcione al hacer lo anterior se pueda realizar el procedimiento en caja. Una
vez que se tiene la clave de la autorizacién, se va al médulo de caja en la opcidn de Registro de Movimientos / Abono
Individual; se selecciona el crédito y se da clic en el botén Bonificar, al hacer esto el sistema solicitard una clave.

Como se muestra el la imagen 4.18

5
|

Abono individual

H F10-Guardar

Abono |

Prestama:

Ult. Abone: AT b Hace 315 dias.
Capital: H F10-Guardar _m
Int. Mormal:  15,750.00
Int. Moratorio: Clave Autorizaddn: ,7 2,856.00
Gto. Cobranza: 0.00
A: 2973
Bon. Int, Normal: 0.00 Total a pagar: ]m
Bon. Int. Morat.: 0.00

Pago: ’m Bonificar Liquidar

Figura 5.18:

Una vez que se proporciona la clave para la bonificacion, en la parte derecha de la ventana se muestra como quedan
los importes aplicando las bonificaciones.

Como se muestra el la imagen 4.19

I Abono individual - @1

H F10-Guardar

Abono |

Prestamo: ,m Saldo Capital:
Uit Abono: [ o3 Dias: [ Fece3i5das
Capital: [ 000 [ issos
Int. Mormal: 15,750.00 [15,650.00]
Int, Moratorio: ’m ’m
Gto. Cobranza: 0.00 [ om
A 0.00 [ 29049
Bon, Int, Normal: 100,00 Totslapagar: |  32886.00
Bon. Int. Morat.: | 350.00

Pago: | 32,886.00 Bonificar Liquidar
Figura 5.19:

Una vez que se ha capturado el importe que el afiliado desea abonar, y las condonaciones correspondientes en
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el caso que las haya, se da clic en el icono F10Guardarpara que muestre el movimiento en la pantalla principal
de caja y poder capturar la denominacién en la que se recibe el importe. En caso que tenga que devolver cambio al
afiliado, tendrd que capturar también la denominacién en la que le serd entregado dicho importe, esta captura tendra

que hacerse del lado derecho de la pantalla.

Al tener toda la informacién correcta del abono que se va a realizar solo hay que dar clic en el icono F10Registrar
para que de esta manera quede guardado el movimiento en la base de datos y se aplique el pago al crédito del afiliado.

Como se muestra el la imagen 4.20

Registro de movimientos

CAPITULO 5. CAJA

(o
Clave: |501-00002 | LoPEZ MAURICIO | [1308/2012 ~| 2017579
Q ‘ ‘ - Ty 41 = - :
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar Fa-Ver Prest, |F3-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00002 00 Abono a Prestamo 32,886.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE

1 TRANSF, 1 TRANSF,

10 1,000.00 10,000.00 1,000.00 0.00

30 500.00 15,000.00 500.00 0.00

30 200.00 6,000.00 200.00 0.00

20 100.00 2,000.00 |1 100.00 100.00
50.00 0.00 50.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
10.00 0.00]1 10.00 10.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2.00 0.002 2.00 4.00
L.00 oo L.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00

Deps. Efectivo: 32,385.00 0.00 33,000.00 114.00
IDE Cabrado: Total.... | 32,886.00 32,886.00 Cambio

Figura 5.20:

F5Retiro. Como cualquier otro movimiento de caja, primero habrd que seleccionarse al afiliado que realizara el
movimiento. Una vez que se ha identificado éste, se da clic en el icono F5Retiro. Al momento de dar clic en este
botdn el sistema muestra una ventana en la que se habra de especificar la Cantidad del retiro, el contrato al que se va

a Aplicar A el movimiento y el Concepto por el que se esta aplicando el retiro.

Como se muestra el la imagen 4.21
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 | ¥ | 000-000012
& @ # 8 & Q@ -, & ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F3-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
B CHEQUE 0
Retiro
TRAMNSF. 0
Q F10-Guardar 1,000.00
Retiro 500.00
200.00
100.00
Cantidad: 50.00
Aplicar A: ¥ 2000
10.00
5.00
Concepto: 200
1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 Cambio -
|

Figura 5.21:

Cuando se selecciona el contrato al que se va a aplicar el retiro, en automatico se despliega la descripcion del
contrato, cabe sefialar que el campo de Concepto es opcional.

Como se meuestra el la imagen 4.22

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 500.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

T enfermedad|

Figura 5.22:
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Cuando se ha especificado la informacién anterior, se da clic en F10Guardar esto hard que el movimiento se refleje

en pantalla, para que asi se pueda capturar la denominacién en la que se va a entregar el importe del retiro. Y nos
mostrara si el registro lo deseamos guardar.

Como se muestra el la imagen 4.23

i = = =
aberes Reimprimir Foto F10-Registrar
ro # valor Cantidad #

100.00) 1 CHEQLUE 1
1 TRAMSF, 1
»
1 Pregunta ——

e |

Ciave: [S0700003 [3UAREZ MALAGON ALICTA [<menes

S P = sy

Clave ™ Movimiento Deposito. Retiro # salor 1

sovoues w mowomR w1 e . 2

=T 1

“oor "

o S 1

o Y

2.0 [ o Y1) ) .

B B -
[o— | T ow [ ww o ) . y
e Cobado: [ ol ET [ mw Contio 0.20 0.00

(a) movimiento (b) registro
Figura 5.23:

F7Cancelar. Esta opciéon como su nombre lo indica, permite anular un movimiento que se ha efectuado con
anterioridad, y el cual se aplicé de manera incorrecta. Al dar clic en esta opcién el sistema muestra una ventana

en la que habrd que proporcionar informacién tal como, Fecha, Folio, Serie y el Concepto por el cual se hara la
cancelacion.

Como se muestra el la imagen 4.24
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA
& @ =B 8B & @ - @
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad
-C;=.‘1ce ar Folio

@ Cancelar

Fecha:  p2/05/2020 v
Folio:

Serie: 000

Concepto:

02/05/2020 | ¥ | 000-000012

23]

F10-Registrar

#
01
01

0

o oS0
0 0.20
0 0.10
0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00
Figura 5.24:

o o|lo|o/oo|lo|/e|o|/o/o|o|o

Valor Cantidad

CHEQUE
TRANSF.

1,000.00

500.00!

200.00!

100.00

50.00

20.00

10.00]

5.00

2.00

1.00

0.50

0.20

0.10

0.01
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La fecha habrd que seleccionarla del calendario que se despliega al dar clic en el combo de Fecha (Fig. 4.2.38
Fecha), para posteriormente dar el nimero de folio y serie a cancelar, asi como el concepto por el que se hard dicho

movimiento.

Como se muestra el la imagen 4.25

Cuando se han dado los datos del movimiento a cancelar se da clic en el icono Cancelar, al momento se abrira una

ventana en la que se hace una pregunta para confirmar que realmente se desea cancelar el movimiento.

Si se contesta la pregunta anterior de forma afirmativa, se cancelard el movimiento y se desplegard una ventana

confirmando la cancelacién.

Como se muestra el la imagen 4.26

F8Ver Prest. Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard en pantalla informacién relacionada con los créditos
tanto individuales como grupales que tenga vigentes el afiliado que se esta consultando en ese momento. Dicha
informacidn estard contenida dentro de una tabla que tiene las siguientes columnas:

= Referencia: Es el nimero con el que se identifica al crédito.
= Entrega: Referente a la fecha en la que se otorg6 el préstamo.
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Cancelar Folio

CAPITULO 5. CAJA

i) Cancelar

Fecha: IlEfUB,{zulz vI

Folie: Qom_un T LI W | e — .- - -
29 30 3 1 2 3 & Cancelar

Serie; [ 5 6 7 & 9 10 11
12 13 14 -® 17 18 Fecha:  [15/08/2012 |
19 20 21 22 23 24 5[

Cum:epto: % 27 2% 29 30 3 1 Folio: 17579
2 3 'q' 5 6 ? B - Serie: lZ_

_ g Eg_ 16 ‘ﬂs‘mlz e | concepto: |EL MOVIMIENTO 5E REGISTRO CON FECHA ERRONEA

(a) fecha (b) folio
Figura 5.25:
Cancelar Folio
Cancelar Folio ’ - @ Cancelar

@ Ccancelar

Informacién g

Pregunta [ Fecha:  |15/08/2012 =

Fecha: |15,|f08,|f20
Folio: Il?S?Q @ Cancelar Folio 7 R Il?E?Q @ Registro itoso
Serie: IZ_ serie ‘

No

Concepto: IEL MO I

(a) registro

|

(b) exitoso

Figura 5.26:
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= Vencimiento: Fecha en la que vence el crédito otorgado.

= TP: Clave del tipo de crédito que se otorgd.

= Descripcion: Nombre largo del tipo de producto.

= Capital: Importe que tiene pendiente por pagar.

= Interés: Monto de interés normal que esta pendiente de pago.

= [VA: Importe del impuesto que esta pendiente de pago.

= Total: Cantidad pendiente de pago incluyendo todos los rubros.

Como se muestra el la imagen 4.27

Referencia Entrega Vencimiento |TP Descripcién Capital Interes Moratorio Iva Total

I T

000001-NO1 17/01/2020 11/01/2021|NO1 ORDINARIO CONSUMO

Figura 5.27:

F9Ver Haberes. Al seleccionar esta opcidn el sistema despliega en pantalla informacién acerca de los saldos a
favor (haberes) que tiene el afiliado que se esta consultando en ese momento; la informacién esta almacenada en una
tabla con las siguientes columnas:

= TP: clave del tipo de producto.
= Descripcién: nombre largo del tipo de producto.
= Saldo: cantidad que tiene en la cuenta el afiliado.

Como se muestra el la imagen 4.28

TP Descripcién Saldo
PA PARTE SOCIAL 01/01/2020 1,000.00
AH AHORRO 01/01/2020 2,500.00|

INV INVERSION A PLAZO FIJO 17/01/2020 100,000.00

Figura 5.28:
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Reimprimir. Esta opcién va a permitir hacer la reimpresion de folios realizados anteriormente, solo habrd que

especificar la fecha en la que se registro el folio, el niimero de folio y la serie del usuario que capturé el movimiento
correspondiente y dar clic en el icono de Texto o PDF segin sea se requiera

Como se muestra el la imagen 4.29

E Texto @ PDF

Fecha: p2/05/2020 v
Falio:

Serie: 000

Figura 5.29:

Foto. Con esta opcion se puede consultar la foto del afiliado, para corroborar que la persona que esta fisicamente
haciendo el movimiento coincida con la foto que estd almacenada en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 4.30

Figura 5.30:

Nota en este icono se muestra las foto siempre y cuando la tengas en el equipo

F10Registrar. Este botén es mediante el cual se almacenan o guardan los movimientos en el Sistema de Gestion
Financiera después de haber sido capturados correctamente.
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5.3. Corte de caja

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir muestra
las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en alguna sucursal
especifica y de un usuario en especifico.

Cuando se solicita el corte de caja el sistema mostrard en pantalla la informacidn relacionada con la sucursal y el
usuario con el que se esta conectado actualmente, asi como lo relacionado con la fecha del dia.

Si se requiere saber la informacién de alguna otra sucursal, usuario o fecha diferente solo habrd que especificar
cada uno de los datos y dar clic en el icono F2Actualizar.

Como se muestra el la imagen 4.31

eI s UCURSALT - CELAYAR S Fecha: 02/03/2020 ¥ Serie:  DOC

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

TP | Descripcién Depdsito Retiro Saldo Instrumento Cantidad Total

AH AHORRO 500.00! 0.00 500.00! $ 500.00 1.00 500.00

500.00! 0.00 500.00! TOTAL 1.00 500.00

TP Clave Serie Folio Factura Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio VA ISR IDE Total
AH 001-00001 000 n o 1 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
Figura 5.31:

El corte de caja se encuentra organizado en 3 secciones diferentes:

= Resumen: TP,DESCRIPCION,DEPOSITO,RETIRO Y SALDO

= Efectivo y Documentacién: INSTRUMENTO,CANTIDAD, Y TOTAL

. Desglose:TP,CLAVE,SERIE,FOLIO,FACTURA,POLIZA,DEPOSITO,RETIRO,INTERES,MORATORIO,IVA,ISR,IDE
Y TOTAL.
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El corte de caja se puede generar en los archivos PDF y CSV: El PDF se imprimir para tener un soporte de los que
se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imagenes 4.32

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
CORTE DE CAJA AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO
AH  AHORRO 500.00 0.00 500.00
500.00 0.00 500.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
$ 500.00 1.00 500.00
TOTAL 1.00 500.00
T* GLAVE SERIE FOLIO FAGTURA POLIZA  DEPOSITO RETIRO INTERES ~ MORATORID VA ISR IDE TOTAL
AH__ 00100001 000 11 0 1 50000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00

Figura 5.32:

El archivo que se genera en CSV es mas manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de exportacién
solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imagenes 4.33

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

VI DeF owoE EEAS 4
%00 @%@ = €| B-F- G- IDEEE

[ =] fo B = 7 |
¢ Anchura fija & separado por 0 [clo[ & [ ¢ [ 6 [ n [ 1 | 1 [k[ofw[ [ o | ® | o [ & [ s-=
DEPOSITO_RETIRO_'SALDO =
Tabulador | Coma Punto y coma Espacio [v Ot o s o
[T [" coma [~ puntoy [” Espacio [ Otn | e .
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" = CANTIDAD TOTAL =
i =
-
Otras opciones | -]
T cuave SERIE FOLIO FACTURA BOLIZA DEROSITO RETIRO INTERES MORATORIQ VA ISR 06 TOTAL
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales 38 an 1-00001 o u 1 500 0 0 0 0 0 0 50 S
o SUB.TOTAL F— o o 0 0 o o
o ) o E—) o o 0 0 o w0
Tipe de columna: 2 = |
I [ il =l oe
I[P DESCRIPCION DEPOSITO RE o5
7 pH AHORRD 560.00 0 |
3 500.00 B s
] oy =
'S [INSTRUNENTO CANTIDAD TO |
6 500.00 1.08 50 =1
ToTAL 1.00 5ol 2
Al =
Al b =1
Ayuda Aceptar I Cancelar | ‘ ] Ld
057 [ corscan
Hoia 1ae 1 [ Prececeminado Tl Suma=o o

Figura 5.33:
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5.4. Autorizaciones

Es en este apartado donde se dan de alta las autorizaciones para poder hacer los movimientos que se hayan dado
de alta con este tipo de restricciéon.Cuando se da clic en esta opcion se despliega en pantalla una ventana que muestra
la lista de autorizaciones que se han dado de alta en el ejercicio y periodo actual.

= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la autorizacion

= Autorizacién. Clave que se genera al dar de alta un registro.

= Estatus. El estado de la autorizacién. (VIGENTE/UTILIZADA)

= Bon. Normal Muestra el monto de interés ordinario que se va a bonificar.

= Bon. Moratorio Importe del interés moratorio que se va a bonificar con la autorizacidn.
= Motivo. La razén por la que se dio de alta el registro.

= Clave. Despliega la clave o niimero de socio al que se aplicé la autorizacion.

= Préstamo. El nimero de préstamo al que corresponde la autorizacion.

Los datos de Clave y Préstamo se reflejan una vez que se ha aplicado la autorizacioén:

Como se muestra en las imagen 4.34

& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA | ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive Clave Prestamo

Figura 5.34:

Nuevo: Para dar de alta una autorizacién se da clic en el botén Nuevo que se encuentra en la parte superior de
la ventana, y en automatico muestra un dial6go en el que da por default la Fecha actual, (la fecha es un campo no
editable), se tendrd que proporcionar el importe de Interés Normal y Moratorio a bonificar asi como el Motivo de la
autorizacion.

Como se muestra en las imagen 4.35
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= B

F2-Actualizar  MNuevo

Sucursal:

‘echa Autorizacion Estatus Bon. Norm

|
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Autorizacion

Q F10-Guardar ey 2

Clave Prestamo

Fecha:

Int. Mormal: 100.00
Int. Moratorio: 350.00

Motivo: LIQUIDACION|

Figura 5.35:

Una vez especificada la informacién que se solicita, se da clic en F10Guardar y se manda una pregunta de
confirmacién para asegurar que se quiere dar de alta el registro; cuando se confirma el registro, se muestra en pantalla

la clave generada.

Como se muestra en las imdgenes 4.36

E F10-Guardar |§ F10-Guardar
Pregunta il Autorizacion
Fecha: _ Fecha: i )
e Registrar 7 lIPQZ3RZN9
Int. Norm @ Int. Normal:
Int. Mora Int. Moratori(
No Yes 0K
Motivo: Motivo:
(a) Gurdar (b) Autorizacion

Figura 5.36:

Una vez concluida se mostrara el alta de los registros que dimos de alta.

Como se muestra en las imagen 4.37
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& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA | ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive Clave Prestamo
03/02/2020 PIYLAXMbFv VIGENTE 100.00 350.00 LIQUIDACION
03/02/2020 liPQZ3RZN9 VIGENTE 200.00 100.00 LIQUIDACION

Figura 5.37:

5.5. Reportes

5.5.1. Tabulacion

Este reporte es util para ver como fue que se estuvo moviendo el efectivo y los documentos en determinado dia y
sucursal, y determinado promotor. Esto es, ver que denominaciones son las que se estuvieron manejando.

Para obtener este reporte se habrd de especificar la Sucursal, la Fecha de la que se necesita conocer la infor-
macioén, asi como la Serie del usuario que haya realizado las operaciones, y posteriormente dar clic sobre el icono
F2Actualizar.

El resultado lo muestra en una lista donde los datos que refleja son:

» Trans. (Numero de transaccion)

= Cantidad.

= Valor.

= Total

» Instrumento.

= Cheque (Ndimero de cheque)

= Cuenta (Nimero de cuenta bancaria)
= Banco

= Folio

Como se muestra en las imdgenes 4.38
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surrsa[sucomsact -] ¥ reche: oataznzn[v] see: o Sucursok[sucunsaut-ceLave B Fechar 0wz v seir o0
() roscuaica [ ror [ csv () roacuaica [ ror [ csv
Trans, | cantidad. |valor Totat mstrumento |chequecuenta_ Banco oo Trans, | canidad. |valor Totat mstrumento |cheauecuemta_ Banco oo
w  se 0000830 :
o o0 o000 sucursaLt

(a) Inicial (b) Actualizada

Figura 5.38:

Y el CSV que se exporta a una hoja de calculo y se puede manipular.

Como se muestra en las imagenes. 4.39

Importar

Conjunto de caracteres: (Mg

Idioma: IFrEdEtErmmadn - Espafiol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador
€ Anchura fiia @ Separado por

| Tabulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otro

il

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales .
Campos e
Tipo de columna ~ b
=
[ | | l = -
T [TRANSACCTON CANTIDAD VALOR  TOTAL  INSTRUWENTO CHEQUE CUENTA EA #
3 1.0 506.00 590.00 § 500.60
5 0.e0 0.60  500.08 SUCURSALL
Al | 3
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.39:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato, uno de ellos en formato PDF solo se imprime.

Como se muestra en las imagen 4.40
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
TABULACION AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TRANSACCKIN CANTIDAD VALOR TOTAL INSTAUMENTO CHEQUE GUENTE BANCO ow
13 1.00 500,00 50000 $500.00 11
0.00 0.00 50000 SUCURSALY
Figura 5.40:

5.5.2. Estaditicos de cuentas

El presente reporte refleja el nimero de de contratos activos y el monto total de estos, clasificados por tipo de
producto y de acuerdo a si el producto es de captacién o de colocacidn; la informacién que se muestra puede ser de
una sola Sucursal o de forma consolidada y a una Fecha determinada.

Producto (Clave del producto.)
Descripcion.

Numero de registro.

Saldo.

Como se muestra en las imagen 4.41
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| 8|  Fecha: 02/04/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Producto Descripcién No. Registros |Saldo
AHORRO 2 7,500.00
PA PARTE SOCIAL 2 2,000.00
INV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100,000.00
TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
0.00
0.00
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 5,000.00
NO1 ORDINARIO CONSUMO 1 6,099.25
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1... 2 11,099.25
0.00
0.00

Figura 5.41:

El presente reporte genera dos archivos en distintos formatos, uno en CSV para que la informacién emitida por el
reporte pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo; y otro en formato PDF que esta listo para mandarse imprimir.

Como se muestra en las imagen 4.42

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADISTICO DE CUENTAS AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
PRODUCTO DESCRIPCKIN NO.DE REGISTROS SALDO
A AHORRD z 750000
PA PARTE SOGIAL 2 20000
ny INVERSION A FLAZO FLIO 1 10000000
TOTALCAPTAGION SUCURSAL 1. s 109.50000
ag0
ag0
[T MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 500000
a1 ORDINARID CONSUMO 1 609925
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1. 2 11,00925
ag0
ag0
Figura 5.42:

Como se muestra en las imdgenes 4.43



5.5. REPORTES 209

Importar

Conjunto de caracteres:

[Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Idioma:

Opciones de separador
 Anchura fija
[ Tebulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Oto I

Delimitador de texto: |* =

(% Separado por

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ¥ & £
z :
| | — &
T PRODUCTO DESCRIPCION 70, REGISTROS SALDO B
[Zp+ AHORRD z 7,500.08 °
SPA PARTE SOCTAL z 2,0006.08 »
4 TNV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100, 000.00
5 TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
5] o.00
7 0.00 =
b WTGRACAENTTO TNRTVTOIIAI . nomon '_I
1 >
Ayuda Aceptar I Cancelar | |
P,

(a) Expor (b) Calculo

Figura 5.43:

5.5.3. Folios

Este reporte refleja una lista donde se desglosan todos los folios emitidos en cierto dia; los filtros o datos que se
deben proporcionar para la emision de el presente reporte son Sucursal, Fecha Inicial, Fecha Final, Serie del usuario,
y el Estatus (TODOS,VIGENTES,CANCELADOS) de los folios de los que se necesita saber su informacién.

Como se muestra en las imagen 4.44

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha Inicial: 02/04/2020 v | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ | Serie: 00( Fstatus:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Folio Serie Poliza Concepto

Fecha Clave Monto

Figura 5.44:
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Una vez proporcionados los datos anteriores, se da clic en el icono de Actualizar para que se despliegue en pantalla
el reporte. Las columnas o datos que muestra son:

= Folio (Nimero de folio)

= Serie (Serie del usuario que realizé el movimiento)

= Poliza (Nimero de poliza que le corresponde al movimiento)
= Fecha (Fecha en la que se registro el movimiento)

= Clave (Clave del afiliado)

= Monto (Monto por el cual se registro el folio)

= Concepto (Concepto de la poliza)

Como se muestra en las imagen 4.45

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & | Fecha Inicial: 01/20/2020 | ¥ | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ Serie: 00( Estatus: |[

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto
9 000 9 24/01/2020 001-00001 5,000.00|001-00001 Abono D00001-NO1
1 000 1 03/02/2020 001-00001 500.00/001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL 1 5,500.00
Figura 5.45:

Se generan dos archivos uno en formato CSV apto para ser manipulado en una hoja de célculo y uno més en
formato PDF ttil para imprimir el reporte.

Como se muestra en las imagen 4.46
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
FOLIOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
Fouo SERE POLEZA FECGHA QLAVE MONTO CONGEFTD
k] oo 9 24m2020 001-00001 5.00000 00M-00001 Abana 000001-N01
11 000 1 13/02/2020 001-00001 50000 001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL1 550000
Figura 5.46:

Como se muestra en las imagenes 3.59

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico)

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
© Anchura fija * Separado por

| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones -
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos f 8 f

Tipo de columna: -

L0 SERIE  FOLIZA FECHA CLAVE WORTG  COWCEFTO
[2} CCE) ] 24/01/2020 801-00001 5,000,680 BE1-08001 AD
[3h1 868 1 ©3/02/2020 BO1-00001 500.00  BO1-08001 -0
SUCURSAL 1 5,508.06

TOWd

T

il | o
e [ | concenr | S—
(a) Expor (b) Calculo
Figura 5.47:

5.5.4. Saldos movimientos

Este reporte muestra saldos y movimientos de los afiliados en un periodo especifico. Para visualizar este reporte los
datos que se tienen que proporcionar son los siguientes: la Sucursal, Ejercicio, Periodo, De la Clave inicial del afiliado,
A la Clave final del afiliado, Tipo de afiliado (TODOS, MAYOR, MENOR), Producto (TODOS, 00 PRESTAMOS,
007 INVERSION 7, AA CUENTA EJE, ...), Saldo Entre (saldo menor) y Saldo (limite de saldo). Una vez que se han
especificado los filtros anteriores, se da clic en el icono Actualizar para que el listado refleje el resultado en pantalla,
éste se mostrard en una tabla que contiene la informacion distribuida en las siguientes columnas:

Clave: (Clave del afiliado).

Nombre: (Nombre del Afiliado).

Producto:(Clave y Nombre del producto).

Slado Inicial:(Monto inicial al inicial del periodo).
Depésitos: (Incrementos durante el periodo).
Retiros: (Decremento durante el periodo).
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= Saldo Final: (Monto final en el periodo).

Como se muestra en las imagen 3.62

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA s Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Dela Clave: 001-00001 @ AlaClave: 999999 @

Tipo: <TODOS> & Producto: | e

Saldo Entre: 0.01 ¥ 999,999,999.99
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Producto Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00! 0.00 2,500.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00

TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00! 0.00 109,500.00
Figura 5.48:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en csv y un pdf, el csv se puede abrir como una hoja de célculo para
poder manipular la informacion si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagenes 3.63

Como se muestra en las imagen PDF 3.64
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:
Desde a fila:
Opciones de separador
€ Anchura fija

[~ Tabulador [ Coma [ Puntoy coma

[ Fusionar los delimitadores

‘Otras opciones

[~ campo entrecomillado como texto

campos

Tipo de columna e

[ Espacio

| Detectar los pimeros especiales

IPredetermmadn _ Espafiol (México) j

& Separado por

[v otro II
Delimitador de texto: I -

Lle

s B
EPOsITos AETIRGS SALD0 ML

TOO &

Predetermin|Predeterminada [Predeterminado [F=
T [LAVE HOMBRE FRODUCTO s
[ 2 po1-06681 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS FA PARTE SOCTAL 1
[ 3 [p91-06681 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS TNV INVERSION A PLAZO FI 1
[ @ [po1-06681 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2
|5 Ppo1-08882 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5
|6 po1-08882 SERVIN CAZARES ERIKA FA PARTE SOCTAL 1
[ 7] TOTAL SUCURSAL 5 1
2| | |
Ayuda Areptar I Cancelar | =
ey Al —
(a) Expor (b) Calculo
Figura 5.49:
(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE MOVIMIENTOS EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE PRODUCTO SALDO INICIAL ~ DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00 0.00 2,500.00
00100002  SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
00100002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00

5.5.5. Estado de cuenta

Este es un reporte de estado de cuentas el cual se genera llenado con los siguientes datos:

s Clave.

= Fecha inicial.
s Fecha final.
= [eyenda.

= Liquidacion.

Como se muestra en las imagen 3.65

Figura 5.50:

213
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Clave: DD1-| @

Fecha Inicial : 06/05/2021 | ¥

Fecha Final: 06/05/2021 | ¥

Leyenda:

Liguidacion:

@ PDF @ csv

Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus
Figura 5.51:

Para que se genere la informacién tenemos que buscar al cliente que necesitamos los estados de cuenta.Solo

tenemos que ir icono de la lupita y te aparecera la siguiente pantalla.

Como se muestra en las imagen

Clave: 001-
Nombre: Paterno: Materna:
Razon Social:
@ F2 Actualizar
Materno Grupo Razon Social Estatus

Clave Nombre Paterno
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Una vez localizado el afiliado de la entidad nos aparece la informacién y tenemos que seleccionar para que nos

genere la informacion de los reportes.

Como se muestra en las imagen
Clave: bU'I-UODU'I Q PRIMERA VISTA SPR DE RL

Fecha Inicial : 06/05/2021 ¥

FechaFinal: 06/05/2021 ¥

Leyenda:

Liquidacion:

fror [ v

Promator Referencia Fecha TP Saldo Estatus
000 ADMINISTRADOR DE 000028-<NINGU 19/01/2016 AV 0.00/ PAGADO
010 BRISSA YARELI RASC/| SIMPLE 13,800,0 13/02/2017 SiM 0.00 PAGADO

Lo podemos generar de tres formas diferentes en archivo PDF que es solo de impresién y el otro en CVS que esté
puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del ususario.

Como se muestra en la imagenes 3.66

FINANCIERA
P-ELME ESTADO DE CUENTA DEL 05 06/2021 AL 05/06/2021

SADECY. SOFOM EN AL

AVENIDA BENTO JUAREZ 2500 [PERIODODEL 051052021 AL 0506/2021
INFONAVIT PAQUIME C.TM CP. 31755 PRODUCTD HABLITAGION O AVIO|
NUEVO CASAS GRANDES, CHHUAHUA CONTRATO FPASSS07005
TASA 10.00
MONTO 201600000
[FEGHA APERTURA 190172015
[FECHA VENCMIENTO 30012018
RESUMEN DE MOVIMIENTOS
SALDIO ANTERIOR ant
VSS9 10IHE ) DISPOSICIONES am
PRIMERA VISTA SPR DE AL +) INTERESES ORDINARICS 0
C AGADEMIA 12 ) INTERESES MORATORICS 0
JUAREZCP. 31857 ) PAGOS 0
CASAS GRANDES, CHIHUAHUA SALDO CAPITAL 0
|SALDO INTERES LX:]
{=) SALDO AL CORTE L]
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Seleccione el idioma que usar en la importacion
Acept;
 Automatic |
 Personalizado: [ - 2 Cancelar

Opclones Ayuda
[ Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) exportar (b) calculo

e

5.5.6. Analitico de movimientos

Este reporte es muy similar al corte de caja pues muestra un recuento de los movimientos que hubo en determinada
sucursal, dentro de un periodo de dias determinado y de un usuario en particular.

Para poder visualizar este reporte los datos o filtros que se deben proporcionar son:

= Sucursal.

» Fecha inicial.
= Fecha final.
= Serie.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en el icono F2Actualizar y se despliega la
informacion relacionada.

Como se muestra en las imagen 3.67
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@ F2-Actualizar PDF @ csv

TP | Descripcién
00 PAGO DE PRESTAMOS
AH AHORRO
TOTAL SUCURSAL 1
TP Clave Serie Folio
00 001-00001 000 9
SUB-TOTAL
AH 001-00001 000 1
SUB-TOTAL
TOTAL

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Depésito
5,000.00
500.00!
5,500.00
Factura |Péliza
68 9
/] 1

Fecha Inicial: bh’ZDlZDZC v FechaFinal: 02/04/2020 v
Retiro Saldo Instrumento
0.00 5,000.00
0.00 500.00!
0.00 5,500.00
Depdsito Retire Interes Moratorio | IVA ISR
4,900.75 0.00 8556 0.00 13.69
4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69
500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00
500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00
5,400.75 0.00 85.56 0.00 13.69
Figura 5.52:

De igual manera se puede imprimir en PDF que solo se imprimirse si lo requiere.

Como se muestra en las imagen 3.68

Q

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V.

ANALITICO DE MOVIMIENTOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

Serie: DOC
Cantidad
IDE Total
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
PAGINA: 1/1

FECHA: 04/02:2020

217

Total

Fecha
5,000.00|24/01/2020
5,000.00

500.00|03/02/2020
500.00!

5,500.00°

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO

00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00

AH AHORRO 500.00 0.00 500.00
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 000 550000

INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL

™ CLAVE SERIE FOLIO  FACTURA POLIZA DEPOSTO RETIRO INTERES MORATORIO VA ISR IDE TOTAL FECHA

a0 001-00001 000 L] [ 430075 a.00 B558 o0a 1383 a0a 400 5,000.00 2401/2020
SUB-TOTAL 490075 .00 B5.58 0.0 1368 000 00 5.000.00

L. 001-00001 oo ial o 500.00 Q.00 Q.00 0.00 000 00 000 500.00 3022020
SUB-TOTAL 500.00 000 .00 0.00 400 a00 400 500.00
TOTAL 540075 a.00 B558 o.0a 1388 a0a 400 5.500.00

Figura 5.53:

Se puede generar en CSV este se puede manipular y también imprimirse.
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Como se muestra en las imdgenes 3.69

Predeterminado - Espaniol (México) =l

3]
PAGO DE PRESTAMOS
AHORRO

TOTAL SUCURSAL 1

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.54:



Capitulo 6

Tesoreria

6.1. Chequeras

Al seleccionar esta opcién el sistema desplegard una ventana en la que se encuentran dos iconos en la parte de
arriba que son Nuevo, Editar; seguidos de una lista en la que se muestra el Nimero de Cuenta y Banco de las

chequeras que tiene disponibles la entidad.

Como se muestra en imagen 5.1

g @

Nuevo  Editar

Cuenta Banco
1 BANCOMER
7005477295 BANAMEX
BONIFICACIONES CHEQUERA DE BONIFICACIONES
REESTRUCTURAS CHEQUERA DE REESTRUCTURAS
0258565190201 BANBAJIO

Figura 6.1:

Para dar de alta una cuenta bancaria se da clic en el icono de Nuevo, en automatico se abre una nueva ventana en
la que se deben proporcionar los siguientes datos:

Sucursal a la que pertenece la cuenta.
= No. Cuenta que asigna el banco.

Nombre Banco.
Cuenta contable en la que se reflejardn los movimientos de la cuenta bancaria dentro del Sistema de Gestion

219
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Financiera.

= Fecha Inicio en la que se da de alta la cuenta bancaria.

= Saldo Actual cuando se da de alta la cuenta el saldo inicial y el actual serdn iguales, pero conforme se vayan
registrando movimientos que involucren la cuenta bancaria el saldo actual se ird actualizando.

= No. de cheque que esta disponible para hacer movimientos.

= Saldo Conciliado con el estado de cuenta que proporciona la institucién bancaria.

Como se muestra en imagen 5.2

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUZA ;

No. Cuenta:

Nombre Banco:

Cuenta Contable: 3 @
Fecha Inicio: 06/07/2021 ¥

Saldo Inicial:

Saldo Actual:

Mo. Cheque:

Saldo Conciliado:

Figura 6.2:

Una vez que se ha proporcionado la informacién mencionada arriba, se da clic en F10Guardar para que quede
almacenada dentro de la base de datos.

Como se muestra en imagen 5.3

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2 ‘

No. Cuenta: 0000000001 BANCOMER

Nombre Banco:  BANCOME Pregunta

Cuenta Contable: | 101020101 gfp0p Registrar? BANCOMER A @
Fecha Inicio: 02/11/2014

Saldo Inicial: No Yes

Saldo Actual: -194,500.00

No. Chegue: 8

Saldo Conciliado: 0.00

Figura 6.3:
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Editar Se utiliza cuando una vez que se ha dado de alta una cuenta bancaria, es necesario hacer algin tipo de
modificacion al registro, se da clic en el icono o doble clic sobre la cuenta a la que es necesario aplicar algun tipo
de cambio para que se despliegue la informacién relacionada y poder hacer los ajustes necesarios; cuando se la
informacién se encuentre correcta se presiona F10 para salvar los cambios que se hicieron.

Como se muestra en imagen 5.4

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘
No. Cuenta: 0000000001 BANCOMER
Nombre Banco:  BANCOME Pregunta
Cuenta Contable: | 101020101 @lp % Registrar? BANCOMER 3 @
Fecha Inicio: 02/11/2014
Saldo Inicial: No Yes
Saldo Actual: -194,500.00
Mo. Cheque: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 6.4:

6.2. Movimientos tesoreria

Esta opcidn es para registrar todos los movimientos relacionados con cheques y las cuentas bancarias de la entidad.

La ventana esta conformada por una barra de herramientas que contiene los iconos de: Actualizar, Depésitos, Re-
tiros, Editar, Cancelar, Péliza, Cheque y P6liza Cheque seguida de la barra donde se deben especificar los pardmetros
generales del movimiento, los pardmetro son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Cuenta, Serie; y por dltimo viene una
tabla conformada por las siguientes columnas: Sucursal, Fecha, Serie, Tipo, Pdliza, Movimiento, No, Beneficiario,
Referencia, Debe, Haber.

Como se muestra en imagen 5.5

Movimientos a cuenta de banco
= B8 B8 @ 8 =6 A &=
F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque

Sucursal: SUCURSAU—CH\HUAHUF‘ Ejercicio: 2021 Periodo: & Cuenta: | jgil { Serie: 00

Sucursal Fecha Serie |Tipo | Poliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber

Figura 6.5:
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Depositos. Esta opcion es para cuando se va a realizar una nueva péliza pero que es especialmente un depdsito a
alguna de las cuentas de chequera que tiene la entidad.

Para hacer el movimiento primeramente se debe seleccionar la cuenta bancaria.

Como se muestra en imagen 5.6

=5 @8 B8 @ 8 = @& H

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque
Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA|-&  Ejercicio: 2021  Periodo: 6  Cuenta: ¥ serie: o00C
Sucursal Fecha Serie Tipo |Poliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber
Figura 6.6:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta de chequera se da clic en el botén Depdsitos, para poder dar de alta el
movimiento. Los datos que se deben proporcionar al dar de alta la p6liza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 5.7
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Q F10-Guardar

223

Cuenta: v Fecha: 02/05/2020 v Serie: 00 No.;
Mov: ¥ Instrumento: ¥ Cantidac:
Clave: @ F3 Buscar Ezredire 3
Beneficiario: Saldo en Bancos e
Concepto: |
) oo [ ot [ eoner
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto su
1 101020101 0000000001 BANCOMER 000 000 su
2
3
a
5
6
7
9
<INS>Agregar  <SUPR> Eliminar sumas: 000 0.00

Figura 6.7:

Una vez ingresados los datos de la parte superior de la pantalla es necesario agregar una nueva partida para igualar
los cargos y abonos de la misma, para agregar una o mas partidas damos doble clic en los siguientes apartados de la
lista, lo cual nos desplegara la siguiente ventana:

Como se muestra en las imagenes 5.8

@ F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF

Movimiento
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Cuenta: 1050202
Cuenta: 1050202 L 5 @
PERSONALES
Nombre:
Cargo: 0.00
Abono: 1,000.00
a2osiao v sene: a N
(CHEQUE 0 DOCUMENTOS| §. Cantidad: 1000000 Referencia: che008
Qo Oepostara .
Beneflcarc: ez ORTIZIUAN CARLOS Saldo enancos g Contepi personall
Concepte:personsl
o cor (63 e
Nombre Debe Haber Referencia | Concepto s Capturar: @ XML @ PDF
0000000001 BANCOMER 100000 000 CHEQUE 0 DOCUMENTOS s

§ Proveedor: ¥

.

s Folio:

.

’ Tipo Pago: .

B

s
Metodo Pago: ¥

NS> Agregar <SUPR> Eliminar

(a) datos

Sumas: 1000000 00

(b) poliza

Figura 6.8:

Cuando hayamos terminado de ingresar todas las partidas a la pdliza y verifiquemos que los datos estdn correctos,
damos clic en el icono F10Guardar lo cual nos mostrard un dialogo donde se nos pregunta si deseamos guardar los
cambios realizados como se muestra en la figura.
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Como se muestra en imagen 5.9

g F10-Guardar

uenta: ¥ Fecha:

flov: | DEDeposito & Instrumento:

eneficiario: NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

oncepto:  personal

Y voevo (@ sorar (€3 miminar
Cuenta Nombre

1 01020101 0000000001 BANCOMER |

2

3

4

5

6

7

8

9

02/06/2020 | ¥

Serie: oot No:
CHEQUE O DOCUMENTOS| & Cantidad: 10,000.00
Depositar a: n
Saldo en Bancos 5450000
Pregunta
| o Registrar 7

0.00 CHEQUE O DOCUMENTOS
No Yes

CAPITULO 6. TESORERIA

Su|

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar

Sumas: 10,000.00

Figura 6.9:

0.00

Retiros. Esta opcién es muy similar a la anterior, solo que ahora es para hacer unicamente retiros de las cuentas

de chequera.

Como se hizo anteriormente, primero hay que seleccionar la cuenta de chequera de la que se va a hacer el retiro,
una vez seleccionada se da clic en el boton Retiros para dar la pdliza con la que se aplicard el movimiento. Los datos
que se deben proporcionar para dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 5.10

@ F10-Guardar

Cuenta: ¥ Fecha:

02/06/2020 ¥  Mov: |CH Cheque ‘ Serie: 00 No. CH-000009
Clave: @ F3 Buscar Rilerds 4
Beneficiario: Saryin Cazares Erika Saldo en Bancos 3450000
Concepto:  pago por comida de evento Cantidad: 10000
Eiruevo (@ coer €] eiminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto Su
1 101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 1,000.00 S|
2
3
s
5
6
7
8
s
<INS>Agregar  <SUPR=> Eliminar Sumas: 0.00 1,000.00

Figura 6.10:
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Editar. Esta opcidn es para cuando se quiere hacer alguna modificacion a una pdliza capturada con anterioridad,
basta con dar doble clic sobre el registro de la p6liza a corregir para que se o bien, dar clic en el botén Editar para que
se despliegue en pantalla y hacer las correcciones necesarias.

Como se muestra en imagen 5.11

Movimientos a cuenta de banco =
8 0| @ 8 @A &
F2Actuslzer | Depositos Retros Edtar Cancelar Poiza Cheque | PolizaCheaue | O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT T Ejerdo: [2011  Periodo: [0 Cuenta: 0123456789 O sere:z
Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza | Movimi No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSAL1 03/10/2011 z 3 1 CH cH000357 CANCELADO 0.00 0.00
SUCLRSALL Retiros de banco . =) 2
@ F10-Guardar
Cuenta: [0123456789 | Fechas [16110/2013 =] mov: [cr cheque ¥ serie: [7 o[ 000358
Clave: @ 3puscar | Retrarde:
Beneficario:  [\BRIELA CASTRO MANCERA | e | -50,000.00
Concepto: ’m — Cantdact: ‘ T
O | @ |~
Cuenta Hombre Debe Haber Referencia Concepto e
1 1w20101 HSEC CTA 4019027796 0.00 10,000.00 s
2 10110101 ‘CAJA FUERTE SUCURSAL 10,000.00 0.00 CH-000358 SOBRECREDITO s
3

Cancelar. Si por alguna razén es necesario eliminar el registro de alguna pdliza de cheque que se haya capturado,
esta opcidn es la adecuada para llevar a cabo esta actividad. Bastard con ubicar la péliza a cancelar dar clic sobre ella
y posteriormente dar clic en el icono Cancelar.

Como se muestra en imagen 5.12

Movimientos a cuenta de banco =
0 8| @ 8| | &
F2-Actualizar Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque | 0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSAL1 | Ejerddo: [2011  Periodo: |10 Cuenta: (0123456789 | serie: |2
Sucursal Fecha Serie Tipo Poliza | Movimie No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSAL 1 03/10/2011 4 E 1 CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSAL1 04/10/2011 z E 4 CH CH-000f Prequnta - 0.00 50,000.00

Figura 6.12:

Nota:Cuando se ha cancelado el movimiento, debe de mostrar el concepto de CANCELADO en la columna de
Beneficiario de la lista que despliega cuando se consultan los movimientos de chequera; y si se da doble clic en el
registro la pdliza debe estar en cero y con el concepto de CANCELADO.

Péliza. Esta opcion es para imprimir el formato de la péliza contable que genera un movimiento de tesoreria, solo
habra que dar clic sobre el registro de la péliza que se desee imprimird, dar clic en el icono en cuestion para ver el
formato de la péliza
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Como se muestra en imagen 5.13

CAPITULO 6. TESORERIA

!2 'OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 1/1
POLIZA FECHA: 11110/2011
FECHA: 031012011
TIPO; EGRESO
SERIE: z
NO: 000002
CONCEPTO: SOBRECREDITO N
[I——-— [ Cancepio Dete aber
ST e o= e
(CAM FUERTE SUCURSAL Crtconsse soavecREDTO ccom o
oS ccom oooco

Cheque. Con esta opcion se manda imprimir el formato de cheque, para que éste no sea llenado manualmente
solo hay que dar clic en el registro del que se desee imprimir el cheque, para que se mande imprimir directamente.

>

Antes de mandarlo imprimir se manda un didlogo para ajustar margenes de impresion.

Como se muestra en imagen 5.14

Movimientos a cuenta de banco

=
0| B @ 8| @ | B
F2-Actualizar Depositos. Retiros. Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercicio: 2011 periodo: [10 cuenta: [o123456789 O] serie:|
Sucursal Fecha Serie Tipe Mo Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSAL1 03/10/2011 z CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
] polizachequef.pdf - Adobe Reader - = oI5| |

[[Arcaivo Edicion Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

5 &l

1/1 @® 5% - o (] | Buscer

Péliza

3 D& ocTURRE D 2011
GARRIELA CASTHD MANCEZR 10,000.00

DIEZ MIL PESOS 00/100 N.K

TENTA

11020101
A000mm

HEEC CTA 4010027796
CAJA FUERTE SUCURSAL

20,000.00
20,000.00

Figura 6.14:

Ordenes de Pago: Encontramos la opcién Ordenes de pago O.P. Bancomer en la parte superior derecha de la
pantalla principal de Movimientos a cuentas de banco, primeramente seleccionamos la cuenta de banco en la que se
realizaran las ordenes de pago y seguidamente damos doble clic en dicho botén y aparecera la siguiente pantalla.

Como se muestra en imagen 5.15
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sucursal: SUCURSALT - CELAYA & | Grupo: @ F3 Buscar

Fecha de movimiento: 02/06/2020 | ¥

[ r2acusiar [ ordenesdiepago

Tipo Operacior Referencia | Clave Proveedq Tipo de servici« Codigo operaci Tipo cuenta | Divisa Importe Tipo de confirn Nombre del be Clave de identi Fect

Figura 6.15:

Para generar las ordenes de pago previamente tendremos que seleccionar la sucursal o si deseamos hacerlo de
manera consolidada para todas las sucursales, después ingresamos el grupo al que se le desea hacer las ordenes de
pago, lo podemos hacer mediante la pantalla de bisqueda que aparece haciendo clic en el icono de bisqueda para
seleccionar dicho grupo una vez seleccionado asignamos la fecha del movimiento y damos clic en actualizar para
mostrar las distintas operaciones que se realizaran.

Como se muestra en imagen 5.16

- — - — — —
Ordenes de pago bancomer e - 4 g f [
Sucursal [sucursaL & Grupo: o1 @ F3Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia ‘Clave Proveedor d ficio | Codi it Divisa Importe Tipo de confirma Nembre del bene| Clave de identific| Fe :
ALTA |006391 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 LUCIA RODRIGLEZ || 12320
ALTA |007485N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO! 20
ALTA |008438N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 30000.00 ANGELA VIRGINIAP  00000033613762 20
ALTA |008544N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 20
ALTA |008614C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 80000.00 NORMA ALICIA GUC|
ALTA |008728C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 50000.00 EMIGDIO FLORES M 053553502743 20
ALTA |008687N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 5000.00 YASMIN GONZALEZ ORTEGA 20
ALTA |008829N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LUCILA VIDRIALES F| 0710000365158 20
ALTA |008821IN10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LORENA DEL CARME| 00004501345 20
ALTA |008848N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 76000.00 ALBERTO ORTIZ ME 000090798055 20
ALTA |008874NS CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 3000.00 MARTA CONCERPCIO 0000033608954 20
ALTA |008932N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000369035 20
ALTA |009112N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 DIONISIA VALDEZ E 0000033624713 20
ALTA |009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC| 11901753620
ALTA |009337N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 7000.00 FRANCISCA YADIRY 0000149308502 20
ALTA |009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 100000.00 LAURA LETICIA VEG| 0749111749324 20
ALTA |009338N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA |009335N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 20000.00 ELBA FABIOLA SALA 0487053567352 20
ALTA 009364010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MeP 35000.00 MANUEL ALANISES| 0000073101461 |20
ALTA 00941310 CREDITOS1 PAGO EN VENTANIL| VENTANILLA VENTANILLA MR 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0498119915905 20
aiTa Innasivin e DA E VENTANT I VENTANT L & venTanm e <o mn Fr A M7 | nnnnnaas s on

< m v

Figura 6.16:

Una vez realizados los pasos anteriores solo necesitamos generar las ordenes de pago, esto lo hacemos dando clic
en el icono .°rdenes de Pago'lo cual despliega un dialogo donde se nos pregunta si queremos generar las ordenes de
pago, damos clic en "Sic la operacién estard hecha

Como se muestra en imagen 5.17
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Ord - : ®
enes de pago bancomer
Suaursals [sucuRsaLt B Grupa: ot @ F3Buscar
Fecha de movimiento: |21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia Clave Proveedor d jicio | Codi i Divisa Importe Tipo de confirma Nombre del bene Clave de identific Fe
ALTA 006381 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA (00748510 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANJL ENTANILL 1axe 1500000 1MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO 2
ALTA [008488N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN Pregunta = §0000.00 ANGELA VIRGINIAP _ 00000033613752 20
ALTA 00854410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 0
ALTA 008614C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN N 0000.00 NORMA ALICIA GUE [k}
ALTA 00872810 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN ‘0_‘ Generar ordenes de pago ? 150000,00 EMIGDIOFLORESM 053553502743 20
ALTA 008697N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN @ 15000.00 YASMIN GONZALEZ DRTEGA 2
ALTA 00882410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LUCILA VIDRIALESF 0710000365158 20
ALTA 008821N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 1200000 LORENADEL CARME  DDDD4501345 20
ALTA 008848N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANIL| VENTAN No 76000.00 ALBERTO ORTIZME 000030798055 20
ALTA 008874N9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 13000,00 MARIA CONCEPCIO 0000033508954 20
ALTA 00893210 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENT# — 1500000 ABEL SANTOSDUAR 0501000363035 20
ALTA 008112010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA g 10000.00 DIONISIA VALDEZE  DDDDD33624713 20
ALTA [009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANLLA e 13000.00 EFRAIN ARISTALEC 119017536 20
ALTA 00933710 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 700,00 FRANCISCA YADIRZ 0000149308502 20
ALTA 009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 100000.00 LALRALETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA 008338N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ | DDDDD33615323 20
ALTA [009399N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANLLA e 2000000 ELBAFABIOLASALA 0487053567352 20
ALTA 009364N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 35000.00 MANUEL ALANISES 0000073101461 20
ALTA 009413010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0498119915905 20
8174 s 1N cREnITASt BAGA PN VENTANT | VENTANT 1 & vENTANT B e snani niv SFEINNA TMENE? | MnmnnizaTiAsR n T

b m 3

Figura 6.17:

6.3. Conciliacion

Esta opcién es un corte mensual del estado de cuenta bancario, en el que se veran reflejados todos los movimientos
realizados que afecten una cuenta de banco en especifico; el cual se podra comparar contra el corte que emite el banco
de la cuenta bancaria.

La ventana de conciliacién cuenta con las opciones de: F2Actualizar, F10Registrar,PDF y CSV debajo de esta
pequeiia barra de herramientas viene la seccién de filtros, que son:

s Sucursal.

= FEjercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

En la parte central de la ventana viene una tabla que contendrd la informacion relacionada con los filtros o condi-
ciones que se hayan especificado, la tabla contiene las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Fecha.

= Tipo.

= No.

= Beneficiario.
» Referencia.
= Debe.

= Haber.
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Por dltimo en la parte inferior, se muestra una seccién de Totales, que estd integrada por:

Saldo Inicial.
Depbsitos.
Retiros.
Saldos Final.

Como se muestra en imagen 5.18

S F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF @ csv

Sucursal: SUCURSAL1-CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: & serie: 00( Ordenarx Cheque:
Saldo Edocta: 0.00

sucursal Fecha ‘Ser\e |TlpD ‘ND ‘Esneﬁmarm ‘Rsferema ‘Dshb Haber

Totales

Saldo Inicial ... 0.00 Depositos .... 0.00 Retiros ... 0.00 Saldo Final ... 0.00

Figura 6.18:

Para poder ver los movimientos que han afectado alguna cuenta de chequera, hay que especificar cada uno de los
filtros:

= Sucursal.Seleccionar la sucursal de la que se desea conocer la informacién; para esto se proporciona una lista
al dar clic en el campo Sucursal. Por default se encuentra

» Fjercicio.Especificar el afio del que se desea tener la informacion.

= Periodo.Especificar el mes del que se requiere conocer la informacion.

= Cuenta.De la lista que se despliega al dar clic en el campo de Cuenta, habrd que seleccionarse aquella de la que
se desee obtener la informacion.

= Serie.Si solo se desea conocer aquellos movimientos que hayan sido realizados por un usuario en especifico, se
proporciona la serie de dicho usuario, de lo contrario se deja en blanco este campo, y de esta manera al dar clic
en F2Actualizar mostrard todos los movimientos, sin importar el usuario que los haya realizado.

= Ordenar x Cheque.Al marcar esta condicién el listado se mostrard ordenado por el niimero de cheque.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en F2Actualizar y en el instante se despliega la
lista de movimientos que coincidan con las condiciones determinadas.
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Como se muestra en imagen 5.19

B F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF @ csv

Sucursal: SUCURSAL1- CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 2
saldo Edocta: 1000.00
Sucursal Fecha ‘SEHE |TipD ‘ND Beneficiario Referencia

CAPITULO 6. TESORERIA

Cuenta: | 0000000001 BANCOMER| & | Serie: 300 Ordenar x Cheque: @

o .

Figura 6.19:

Cuando se tiene la informacién en pantalla ahora si se puede hacer la comparacién contra el estado de cuenta
que emite la institucién bancaria, y cada registro que coincida con el reporte que emite el banco se va marcando del
lado derecho; para que una vez que se ha terminado de conciliar ambos reportes se de clic en F10Registrar para que
se almacene la informacién y tener constancia de cuales registros han coincidido en ambos reportes. Y asi cuando
se vuelva a consultar dicha informacién en la parte de Totales se pueden apreciar los importes de Saldo Inicial,

Depésitos, Retiros y Saldo Final.

Como se muestra en imagen 5.20

Conciliacion de cuenta de banco X
B Fe-Actualizar | [ F10Registrar | [AL POF
Sucursal: [SUCURSALT O] Ejercido: [011 Periodo: [10 Cuenta: 0123456789 O] Serie: [z Ordenar x Cheque: ¥
Sucursal Fecha Serie | Tipo Beneficiario Debe Haber
SUCURSAL1L 03102011 2 H CH-000357 |CANCELADO 0.00 0.00 O
SUCURSALL o3/10/2011 |2 cH CH-000358  |GABRIELA CASTRO MANCERA 0.00 10,000.00
Totales
Saldo Inical ... 0.00 Depositos 0.00 Retiros .... | 10,000.00 Saldo Fincl

Figura 6.20:

Si se desea se puede imprimir un reporte que contenga la informacién ya conciliada o antes de hacerse este proce-
dimiento, solo basta con dar clic en el icono PDf para que se genere dicho reporte:

Como se muestra en imagen 5.21

Q

OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV
Conciliacion de la Cuenta

PAGINA: 111
FECHA: 1110/2011

Fecha S Tee e

[— [rm—

Reire

CLEE o Er
oz = coomn
wwan 2 o cHomome

CANCELADD
GAGRICLA CASTRO MANCERA
LoPEZ MAURICIO

o
Too0o -
so00000

Figura 6.21:

1000000

También lo podemos generar en archivo CSV para poderlo manipular o visualizar de una manera que

partida o por reglén

S€ vea por
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Como se muestra en imagen 5.22

T OO

| idioma que usar en la importacion
{") Personalizado: |Ecpafiol (México j Cancelar

Opciones

Ayuda |

[ Detectar numeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.22:

6.4. Reportes movimientos

El presente reporte sirve para ver el movimiento que ha tenido determinada cuenta de chequera en un periodo

determinado. Cuanta con opciones que demos llenar de acuerdo con los datos del reporte que deseamos. Solo le
damos F2 Actualizar

= Sucursal.

= Ejercicio.
Periodo.

Cuenta.

Serie.

Ordenar x Cheque.

Como se muestra en las imagenes 4.23

(a) datos (b) F2
Figura 6.23:

Una vez mostrado los datos en pantallas se pueden generar los documentos formato PDF y CSV solo hay que dar
clic en el botén que corresponda segin el archivo que se desee generar.

Como se muestra en las imdgenes 4.24
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(2 OMEGA SOFTWARE. S.A. DE GV
MOVIMIENTOS BANCARIOS EJERCICIO 2011 PERIODO 10

PAGINA 11
FECHA: 1110201

(a) PDF

CAPITULO 6. TESORERIA

ke

T [

TQOMl -

Figura 6.24:

(b) CSV



Capitulo 7

Contabilidad

7.1. Catalago de cuentas

Nos permite dar de alta alguna cuenta que no tengamos y que estemos necesitando ocupar cuenta con las opciones
Nuevo, Editar, Eliminar, Cuenta y Nombre .

Como se muestra en la imagen 6.1

0D @
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta A |Nombre I
1100-00-00 DISPONIBILIDADES
1101-00-00 CAJA
1101-01-00 * |CAJA GENERAL
1101-02-00 * |CAAT
1102-00-00 BANCOS
1102-01-00 BANCOMER
1102-01-01 * |BANCOMER
1102-02-00 BANAMEX
1102-02-01 * |BANAMEX
1102-03-00 BANORTE S.A
1102-03-01 * |BANORTE SA
1200 INVERSIONES EN VALORES

¥

1201-00-00 INVERSIONES EN VALORES GUBERNAMENTALES

Figura 7.1:

Para dar de alta una cuenta solo damos clic en nuevo y llenamos los siguientes datos estos son de manera obligatoria
llenarlos :

Cuenta.
Acumula A.
= Nombre.
Rubro.
Naturaleza.

233
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= Tipo.

= Agrupador.

= Cta de mayor.
= Nivel.

= Cuenta inactiva

Como se muestra en las imdgenes 6.2

@ F10-Guardar

Cuenta: |
Acumula A:
Nombre:
Rubro:
Naturaleza d
Tipo: d
Agrupador:
Cta. de Mayor: .

Nivel:

Cuenta Inactiva

Editar Nos sirva para hacer cambios alguna cuenta que ya tenemos o bien si al tiempo de su captura cometimos

(a) datos

CAPITULO 7. CONTABILIDAD

@ F10-Guardar

Cuenta:
¥ @ Acumula A:
Nombre:

Rubro:

Naturaleza

Tipo.

Agrupador:

Cta. deMayor:

Nivel:

Figura 7.2:

algtin error una vez hecho la correccién de damos F10 Guardar.

Como se muestra en las imigenes 6.3

@ F10-Guardar

Cuenta: 10101010101

Acumula A:

Nombre:

Rubro:

Naturaleza:

Tipo:

Agrupador:

Cta. de Mayor.

Nivel:

Eliminar Nos sirve para poder quitar una cuenta que ya no se este manejando solo tenemos que seleccionar la

101010101 CAJA GENERAL
(CAJA FUERTE SUCURSAL

1. Activo L 4

Deudora| 4

Afectable |§

o

No 4

0

Cuenta Inactiva

(a) Editar

10101010101

101010101 CAJA GENERAL ¥ @

CAJA FUERTE SUCURSAL

1.-Activo 4+
Deudora| &

Afectable | &

o

No .

[

Cuenta Inactiva

(b) llenado

@ F10-Guardar

Cuenta:
LeY
AcumulaA:

Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipo:
Agrupador:
Cta.de Mayor:

Nivel:

Figura 7.3:

cuenta que ya no deseamos tener y dar un clic en el icono .

Como se muestra en las imdgenes 6.4

10101010101
101010101 CAJA GENERAL 2 2 Q
CAJA FUERTE SUCURSAL
1-Activo ¥
Pregunta
Deudora & N Registrar?
Afectable | w
0 No Yes
No +
1

Cuenta Inactiva

(b) Guardar
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0 @ a8
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta A Nombre
R I
1100-00-00 DISPONIBILIDADES
1101-00-00 CAA
1101-01-00 *
11010200 N =5 Esta Usted Seguro de Borrar Ia Cuenta Contable
1102-00-00
1102-01-00
1102-01-01 b No Yes
1102-02-00
1102-02-01 * BANAMEX
1102-03-00 BANORTE SA
1102-03-01 * BANORTE SA
1200 INVERSIONES EN VALORES

Figura 7.4:

7.2. Polizas

Al seleccionar esta opcidn el Sistema de Gestion Financiera imprime una ventana que se puede decir esta divida en
3 secciones; una de ellas estd ubicada en la parte superior izquierda, se puede decir que es una barra de herramientas,
en ella se encuentran los iconos de:

F2Actualizar.
Nueva.
Editar.
Cancelar.
Copiar.

= PDF

Hay una seccién més en la parte superior, es la seccion de filtros, se encuentra integrada por los datos de:

Sucursal.
= FEjercicio.
Periodo.
Tipo.

= Serie.

Y por tltimo esta la seccién de informacion, se encuentra distribuida en las siguientes columnas:

Sucursal.
Fecha.
Serie.
Tipo.

= No.
Concepto.
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m Referencia.

Como se muestra en las imagen 6.5

& 8 @ 8B @ #

F2-Actualizar  Nueva Editar Cancelar  Copiar PDF

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA| ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: 6  Tipo: | Diario v Serier 00C

Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Concepto Referencia

Figura 7.5:

Nueva. Todos los movimientos realizados dentro del Sistema de Gestion Financiera en el médulo de caja o teso-
reria, deben estar respaldados por una péliza, pero eso no implica que todas las pélizas pertenezcan a un movimiento
que se haya hecho en caja o en tesoreria; hay algunas que se dan de alta dentro de este médulo.

Cuando se va a dar de alta una pdliza se abre una nueva ventana que cuenta con tres apartados que son:Datos
Generales de la Péliza, Partidas de la Péliza y Sumas.

Como se muestra en las imagen 6.6
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@ F10-Guardar

sucursal; & Fecha: 02/11/2020 v Tipo: & serie: 000 Nou

Concepto:

Ultima modificacion: Fecha Aplicacién:

B oo [ carar [ cimnar

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Re

0271172020 v

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas:

Figura 7.6:

A continuacioén se describird como hay que proporcionar los datos en cada uno de los apartados de la ventana de
polizas para dar de alta una nueva.

Datos Generales de la Pdliza. Esta seccidn estd conformada por los siguientes datos:

= Sucursal. Este dato estd por default, y va a mostrar la sucursal a la cual se encuentre conectado en el momento
del registro.

= Fecha. Este campo muestra la fecha actual en la que se esta accesando a la opcidn, si el registro debe darse de
alta con otra fecha, solo habrd que seleccionar la correcta en el calendario que se proporciona al dar clic en el
combo.

= Tipo. Se debe especificar el tipo de pdliza que se da de alta, para esto se proporciona una lista cuando se da clic
en el combo.

= Serie. Referente a la serie del usuario que tiene la conexion activa, y que esta dando de alta el registro

= No. Es el nimero consecutivo de la péliza, dependiendo el tipo que se haya seleccionado con anterioridad.

= Concepto. Se debe proporcionar una descripcion del por qué de la pdliza.

= Ultima modificacién. En este campo se muestra la fecha en la que se modifico por dltima vez la péliza; pero
cuando la pdliza se va a dar de alta el campo aparecera vacio.

Como se muestra en las imagen 6.7
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@ F10-Guardar

Sucursal ¥ Fecha: 06/08/2021 ¥ | Tipo ¥ | Serier 0OC No.

Concepto: |

Ultima modificacién:

oy [ = [T S P

Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto
1
2
3

Figura 7.7:

Partidas de la Pdliza. En este apartado se encuentra una pequefia barra de herramientas que contiene los botones
de: Nuevo,Editar y Eliminar

Nuevo. Para agregar una nueva partida se da clic en este botén y se deben proporcionar los siguientes datos:

= Cuenta. Para proporcionar la cuenta contable, se tienen tres opciones:

= [a primera es proporcionar directamente el nimero de la cuenta en la caja de texto.

= [a segunda es seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta.

= La tercera es dar clic en el icono de busqueda (lupa) para que se proporcione algin rastro que identifique la
cuenta y se seleccione de la lista de registros que regrese la busqueda.

= Cargo. Especificar el importe del cargo que se hard a la cuenta.

= Abono. Determinar el importe del abono que afectard a la cuenta. Una partida no puede llevar cantidades en
cargo y abono al mismo tiempo, sélo es uno a la vez.

= Referencia. Se puede proporcionar algiin dato como referencia, puede ser un nimero de cheque por ejemplo.

= Concepto. Especificar alguna descripcién de la partida.

Una vez que se proporcionan los datos se da clic en el botéon F10Guardar para que enseguida refleje el registro
en la pantalla. De esta manera se van agregando todas las partidas necesarias para el registro de la p6liza; no hay que
olvidar que al final la suma de los cargos y los abonos debe ser igual.

Editar. Si se desea modificar alguna partida de la p6liza solo hay que seleccionar el registro y dar clic en el botén
Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y hacer los cambios pertinentes.

Eliminar. En caso que sea necesario eliminar algtin registro, se se selecciona y se da clic en el botén Eliminar,
mostrard una pregunta de confirmacion.

Como se muestra en las imagen 6.8
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@ F10-Guardar

Sucursal:

Concepto:

Ultima modificacién:

v Fecha: 06/08/2021 ¥ Tipo: v | Serie: 000 No.

Movimiento de Poliza

@ F10-Guardar

TRy Movimiento
Bree @ee B

Cuenta

Nombrg Cuenta |
Cuenta '
Nombre:

cargo:
Abono:

Referendia:

Concepto:

a Concepto

<INS> Agregar <SUPR> Eliminar

Sumas:

Figura 7.8:

239

Sumas. En esta seccidn solo se muestra el total de cargos y el total de abonos y es util para saber si la péliza esta
cuadrada. También se muestra una opcién mas para agregar partidas a la péliza es presionando la tecla Ins del teclado
y para eliminar partidas con la tecla Supr

Como se muestra en las imagen 6.9

Poliza ===
@ F10-Guardar
Suaursal; [sUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 +| Tipe: [ Ingresos =] serie: 2 mou
CI=2En ‘\/ENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA A
Ultima o | Fedha Apicactn oo is <]
O @ B
Cuenta Nombre Debe Haber Provecdor Concepto Ref
1 1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO130801G1  MOBILIARIO ADJUDICADO EN VENYA|
2 |11020m01 HSBC CTA 4019027796 50,000.00 0.00 ACO130801G1  DEPOSITO POR VENTA DE INMO Ch
3
a
5
6
7
8
9
“ i v
<INS> Agregar  <SUPR> Eiminar sumas: [ s0,000.00 [ 50,000.00

Figura 7.9:

Una vez que ya se han proporcionado todas las partidas y datos de la péliza se da clic en el botéon F10Guardar
ubicado en la parte superior de la ventana, para que inmediatamente muestre el registro en la lista de pdlizas del
ejercicio y periodo correspondiente.

Como se muestra en las imagen 6.10
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Paliza = |
@ F10-Guardar
Sucursal; [SUCURSALL =] Fecha: o306/2015 =] Tipo: [tngresos ] sere: 7 ro.: (IR
EermE |vF_N'rA DE INVUEBLE EN GARANTIA S
Utma I Fecha Agkcadén: -
T
e | (et | (3o
Cuenta ‘llnmhre ‘ Debe ‘ Haber Proveedor Concepto Ref
1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACC130801IG1  MOBILIARIO ADJUDICADO EN VENYA|
11020101 HSBC CTA 4015027796 0.00 ACO1308011G1 | DEPOSITO POR VENTA DE INVO CH-1)
Pregunta e

@. Registrar 7
-

‘;‘B‘: :‘g‘@‘n N"‘““|“‘~‘“

i |

<INS> Agregar <SUPR.> Eliminar Sumas: 50,000.00 50,000.00 ‘

Figura 7.10:

Editar. Cuando se ha capturado una péliza y es necesario hacer alguna modificacion, se actualiza la lista de
poélizas si es necesario y se da un clic en la péliza a editar para posteriormente dar clic sobre el icono, o bien dar doble
clic directamente en el registro de la pdliza para que se despliegue toda la informacién relacionada con la misma y se

hagan las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en las imagen 6.11

Polizas [
i — — —
) E POF PEF o
F2-Actuslzar Nueva Edtar Cancelar Copiar Poiza Impresion Masiva Aplcar
Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercico: [2015 Periodo: [ Tipo: [Dierio ] Sere: |2 ‘
Poliza [
=
F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALT | Fecha: [03/08/2015_+| Tipo: [Ingresos | seie: o mo
Concepto: IVENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA =
Uttima T Fecha Apcacidn: [o=o e
q
O @ B
Cuenta ‘Ilnmbme ‘ Debe ‘ Haber ‘ Proveedor Concepto ‘ Ref
1 1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACOL30801G1  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA
2 1020101 HSBC CTA 4015027796 0.00 ACOL3S0UGL  DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH-0
ot Pregunta o
| 4 |
5 P
6 @ Registrar 7
2 @
| 8 |
| 2 |
1
12 y u
| 13 |
| 14 |
q

Figura 7.11:

Cancelar: Para cancelar una pdliza solo es necesario buscar el registro, posicionarse en ella y dar clic en el icono
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Cancelar, ésto mandara una pregunta de confirmacién para asegurarse que se va a cancelar la péliza correcta.

Como se muestra en las imagen 6.12

Polizas =
Suarsal [SUCRSALT v Eercdo: [215 perodo:[5 Tpo:[Daro v sene:fp
Sucursal Fecha Aplicacién Usuario Tipo Mo Concepto Referenc AI
1 sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3948 501-06267 -Deposito CU W
2
3 [sucursaL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3946 501-06267 Retiro E36
4 [sucursaLt 03/05/2015 SISTEMAS o 3945 50106002 -Deposito CUI
5 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 501-06002 Retiro AA
6 |sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS 0 3943 501-06002 -Retiro A0
7 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o EX) 50105473 -Deposito CU
8 [sucursaLi 03/05/2015 st ] Retiro A
9 |sucuRsALL 03/05/2015 sist Preguniz = RetroB1S
10 |SUCURSALL 08/05/2015 B! -Deposito CU
11 |SUCURSALL 08/05/2015 st FRetio AA
12 |SUCLRSALL 03/05/2015 st Reti0 36
13 |SUCURSALL 08/05/2015 Bt -Deposito CU
14 |SUCURSALL 08/05/2015 B! Retiro AA
15 |SUCURSALL 08/05/2015 st Retiro 1007
16 |SUCLRSALL 03/05/2015 st Deposito €U
17 |SUCURSALL 08/05/2015 Bt -Retiro AA
18 |SUCURSALL 08/05/2015 3 -Retiro 1007
19 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3930 501-03894 -Deposito CU
20 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o £ 501-03594 Retiro AA
21 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3928 501-03694 -Retiro 1007
22 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3927 501-03297 -Deposito CU
23 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS i) 3926 501-03297 Retiro AA
24 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o 3925 501-03297 Retio E36
25 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3924 501-00224-01 -Deposito CUI
26 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3923 501-00224-01 Retiro AA
27 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS i) E) 501-00224-01 -Retiro 1007
38 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o 3921 501-00037-01 -Deposito CUI
29 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3920 501-00037-01 Retiro AA 4
P mmneass oo e o e P —— -

Figura 7.12:

Copiar. Este icono tiene una funcionalidad importante, pues permite copiar los registros de una pdliza capturada
con anterioridad a una nueva; esto cuando es necesario capturar una péliza que contiene una cantidad considerable de
registros.

Para hacer la copia de una pdliza, hay que seleccionar el registro de la pdliza de la que se desea hacer la copia y
dar clic en el icono de Copiar, al hacer esto se despliega una ventana en la que se debe seleccionar la fecha en la que
quedard la copia de la péliza seleccionada; se muestra también la serie del usuario con la que se guardara el nuevo
registro.

Como se muestra en las imagen 6.13

Polizas =
Sucursal: [SUCURSAL1 +| Ejerdcio: [2015  Periodo: [5 Tipo: [Diario v| Sere: [z
sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referenc “
1 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3948 501-06267 -Depasito CU W
2 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 501-06267 Retiro AA
3 [sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS ) 3546 50106267 Retiro E36
4
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3944 501-06002 Retro AA
6 |sucursaLy 08/05/2015 SISTEMAS =
7 |sUCURSALL 08/05/2015 sisTEmas | Copiar poliza
8  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
9 |sucuRsALl 08/05/2015 SISTEMAS @ F10-Guardar
10 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
11 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
12 |sUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS Fecha: [EJ06/2015 ~]
13 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
14 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
15 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
16 sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS 0104543 -Depasito CU
17 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 501-04543 Retro AA
18 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3931 501-04543 -Retiro 007

Figura 7.13:
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Ya que se ha seleccionado la fecha en la que quedara la nueva pdliza se da clic en F10Guardar y se manda una
pregunta de confirmacion, al contestar de forma afirmativa la copia de la péliza se realiza y se muestra en pantalla un
nuevo cuadro de didlogo donde se refleja el nimero de pdliza del nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.14

=]

Aplicar

Polizas
F2-Actualizar tueva ‘ Editar ‘ Cancelar ‘ Copiar Poiiza Impresion Masiva
Sucursal: [sUCORsALL ~] Ejercico: [2015 periodo: [5 Tino: [oiare ] serie:fz
Sucursal Fecha Aplicacion Usuario Tipo Mo Concepto
1 [sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS o ET) 501-06267 -Deposito CU
2 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 501-06267 -Retiro AA
3 |sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3% 501-06267 -Retro E36
4
5 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o T 501-06002 Retiro Ad
6 |SUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS - 01065002 -Retiro A0
7 |sucURsALL 08/05/2015 sisTemas | Copiar poliza -Deposito CU
8 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS Retiro AA
9 |sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS @ Pl Cr Retiro 513
10 |sUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS Copia Exita. [Peposite CU
11 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
12 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS Fecha: [1
13 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
14 |sUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS
15  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS = E
16 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
17 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
18  |SUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS

Figura 7.14:

Referenc *

Pdliza PDF: Este icono es para ver el formato de la péliza una vez que se mande imprimir, para esto solo es
necesario ubicarse en la poliza que se desea mandar imprimir y dar clic sobre el icono PDF.

Como se muestra en las images 6.15

Q

OMEGA SOFTWARE, §.A. DECV

PAGINA: 111

Impresion Masiva:

Como se muestra en las imagen 6.16

Figura 7.15:

POLIZA FECHA: 0411072011
FECHA: 03102011
TIFO: EGRESO
SERIE: H
nNO: 000002
CONCEPTO; SOBRECREDITO
Cuenta Nombre de Cusnta Referencia Concesto Debe Haber
20707 TISBC CTA S01027788 T 000000
0101010 CAJA FUERTE SUGURSAL cHDouEE 10.000.00 0.00
TOTALES ... 1000000 10,000.00
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Crmoga BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L.DEC.V.
REFERENCIA: 001-00001 NUMERO DE POLIZA: 1
FECHA DE IMPRESION: 11/02/2020 01:47:37 TIPO DE POLIZA: D

FECHA: 03/02/2020

CONCEPTO: 001-00001 -Deposito AH

CUENTA NOMBRE CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
10101010102 GAJAT 001-00001 Deposito AH 500.00 0.00
201010102010101 AHORRO ADULTO 001-00001 Deposito AH. 000 500.00

SUMAS IGUALES 500.00 500.00

Figura 7.16:

Aplicar:

Como se muestra en las imagen 6.17

& 0 @ 8 8@ B ®H G

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masva  Aplicar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Tipo: |Diario | d| Serie: 00( Ordenar x Numero:

sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipe |Ne Concepto Referencia

Pregunta

B Registrar?

Figura 7.17:

7.3. Periodo

En el presente médulo se da manejo a cada uno de los periodos de cada ejercicio.

Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana conformada por tres secciones; una de ellas es la barra
de herramientas la cual contiene las opciones de:

n F2Actualizar
= Abrir.
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n Cerrar.

La seccién de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Fjercicio
= Periodo

La seccion de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
= Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
Procesar.

Como se muestra en las imagen 6.18

o @ @

F2-Actualizar  Abrir  Cerrar

Ejercicio: 2020] Periodo: 2

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Figura 7.18:

CAPITULO 7. CONTABILIDAD

Abrir: Para activar un periodo es necesario marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Abrir para quese

puedan hacer movimientos en el periodo procesado.

Como se muestra en las imagen 6.19
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o @ @

F2-Actualizar  Abrir  Cerrar

Elercicio: 2020 Periodo: 2

‘F‘er\udu ‘Eslalus *
Pregunta D
@55 Abrir periodos?

No Yes

Ejercicio

Figura 7.19:
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Cerrar: Para inhabilitar un periodo hay que marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que el

periodo quede inhabilitado y no se puedan hacer mas movimientos.

Como se muestra en las imagen 6.20

F2-Actualizar Abrir Cerrar
Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Sucursal Ejercicio ‘Permdu ‘Es[a[us *
Pregunta D
@=%, Cerrarperiodos?
No Yes

7.4. Traspasos de saldos de cuentas

Esta opcion es util para pasar los movimientos de una cuenta contable a otra, sin necesidad de estar modificando
las polizas que afectan a la cuenta en cuestién. El movimiento puede hacerse en una sola sucursal o de manera
consolidada. Los datos que se necesitan proporcionar para realizar el movimiento son: Sucursal,Cuenta Inicial, y

Cuenta Final.

Como se muestra en la imagen:6.21



CAPITULO 7. CONTABILIDAD

246

F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

De la Cuenta: & g

Ala Cuenta: & g
Figura 7.21:

Una vez que se han especificado los datos, solo hay que dar clic en el icono de Guardar para que el movimiento se
realice.

Como se muestra en las imagenes 6.22

F10-Guardar
@ Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA &
F10-Guardar Dela Cuenta:| 10101 3 3 Q
AlaCuenta: 101010101 ¥ Q
Pregunta
Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA &
_—
=% Registrar?
Dela Cuenta: | 10101 can & Q w
LCETEER 101010101 ¥ Q
No Yes
(a) Editar (b) Guardar
Figura 7.22:

7.5. Ejercicio

Estd opcidn es para hacer el cierre de ejercicio.Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana con-
formada por tres secciones; una de ellas es la barra de herramientas la cual contiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= Cerrar.

La seccion de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Cuenta.
= Ejercicio.

La seccién de informacidn que contiene una tabla con las siguientes columnas:
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Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.23

& @

F2-Actualizar  Cerrar

B [ o ——

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 7.23:

Cerrar. Para poder cerrar el ejercicio, primeramente se tiene que seleccionar el Ejercicio y dar clic en Actualizar
para que se despliegue el registro del periodo que se va a procesar. Una vez que ya se tiene en pantalla el registro
del periodo que se va a cerrar, se selecciona la Cuenta Contable que manejar4 el saldo del ejercicio, dando clic en el
combo o en el icono de biisqueda; para que se marque la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que se
ejecute el procedimiento del cierre de ejercicio.

Como se muestra en la imagen:6.24

5 @

F2-Actualizar  Cerrar

Cuenta: | 10101 Caja v g Ejercicio: 2020

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Pregunta

i"'i Cerrar ejercicio ?

No Yes

Figura 7.24:
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7.6. Estado de la entidad

CAPITULO 7. CONTABILIDAD

El presente reporte no es mas que un resumen del activo, pasivo y capital con el que cuenta la entidad, en determi-

nado momento.

Para la generacion de este reporte los datos que se deben proporcionar son:

= Sucural.
= Ejercicio.
m Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.25

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA & | Ejercicio: 2021

S B3
i [ror o

Cuenta Nombre Cargos Abonos

:UT\UDADDPERDIDA -104,100,630.44 0.00
TOTAL. 0.00
Figura 7.25:

Periodo: 6

Cargos Acumulados Abonos Acumulados
0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

El Sistema de Gestion Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la in-
formacién pueda ser manipulada en una hoja de cédlculo y otro para mandarse imprimir directamente. Para generar el
archivo y poder manipular la informacién en una hoja de calculo lo tnico que debe hacer es dar clic en el botén CSV.
Y para generar el archivo en PDF y mandarlo imprimir directamente se da clic en el botén PDF y Socios.

Como se muestra en la imagen:6.26

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V.
ESTADO DE LA ENTIDAD DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA

PAGINA: 1/1
FECHA: 12/02/2020

cuma Romera Caas

Abome Cargas Acmuiaos Abonos Acumiatos

T ACTIVG £
2 PASIVO om
UTILIDAD © PERDIDA: E) 0w

g T 008 EXag
soa00 15000 10am1380
00 om s

ToTAL. a0

Figura 7.26:

soa00 14430000 14241448
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Como se muestra en las imagenes 6.27

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 E

Opciones de separador

© Anchura fija % Separado por
[ Tebulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* ~

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: [

tenta Wombre
ACTIVDO
PASIVD
UTILIDAD O PERDIDA:
TOTAL..

o

[EOERE

Ayuda Cancelar %
(a) Editar (b) Guardar

Figura 7.27: CSV

7.7. Devengamientos

7.7.1. Ahorros

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Ahorros el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccién de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

= F2Actualizar.
= CSV.
= F10Guardar.

Por tdltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

Sucursal.

Clave.

Nombre.
Producto.

= Tasa.

Saldo Promedio.
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= Int. Devengado.
Como se muestra en la imagen:6.28

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv. @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Figura 7.28:

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar

y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en las imagenes 6.29

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdatErmmadn _ Espafiol (Mexico) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia # Separado por
| Tabulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: -

| | il il | il | [—
T FUCURSAL CLAVE  NOWBRE FRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEN

4 Lol
Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.29: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.
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7.7.2. Inversiones

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Inversiones el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= CSV.
= F10Guardar.

Por tltimo esta la seccion de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

s Clasificacién.
= Inicio.

= Vencimiento.
= Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.30

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Ejercicio: 2021 Periodo: 6

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Clasificacion Inicio

Figura 7.30:
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Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en la imagen:6.31

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espanol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija & Separado por
| Tebulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacic [v Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ~

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: -

| I I il | il [ [~
T [UCURSAL CLAVE  NOWBRE PRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEW

T O M

4 | »
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

. o

Figura 7.31: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.

7.7.3. Préstamos

Cuando se selecciona la opcién Préstamos el sistema manda a pantalla una para generar la informacién tenemos
que seleccionar las siguientes.

= Sucursal.
= FEjercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.32



7.7. DEVENGAMIENTOS 253

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | Ejercicio: 2021  Periodo: 6

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Clasificacion Inicio

Figura 7.32:

Para devengar el interés de la cartera de crédito en la columna de Procesar solamente hay que ir marcando el (los)
periodo (s) de los que se requiere correr el procedimiento y dar clic en el botén de Procesar.

Cuando se da clic en el botén Procesar el sistema manda una pregunta de confirmacion para ejecutar el procedi-
miento. Si todo esta correcto entonces se tendrd una respuesta positiva.

Esta opcién cuenta con un tipo de reporte este en CVS que puede ser manipulado de acuardo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en la imagen:6.34

r [ Coma ¥ puntoy coma

delimitadores Delmitador de texto: [ <]

I~ Campo gntrecomiliado como texto ¥ Detectar los nmeros especiales

e [l [ — )

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.33: CSV
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7.8. Eatados financiero

7.8.1. Balanza de comprobacion

Este reporte se genera o consulta por lo general al final de cada mes, para comprobar que la suma de los cargos es
igual a la suma de los abonos hechos durante el periodo.

Este reporte se mostrara por default con el periodo, ejercicio actual y de la sucursal que este conectado.

Como se muestra en la imagen:6.34

Sucursal: NCIEWECE v gjercicio: 2021 Periodo: 6
Fecha Inicial: v Fecha Final: v Por Fechas

Nivel de Mayor: | <TODAS> | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Cuenta Nombre Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

1000 ACTIVO 321,222,984.70. 0.00 0.00 321,222,984.70.
1100-00-00 DISPONIBILIDADES 151,449,690.59 0.00 0.00 151,449,690.59
1101-00-00 CAA -444,290,495.48, 0.00 0.00 -444,290,495.48.
1101-02-00 CAAT -444,290,495.48 0.00 0.00 -344,290,495.48.
1102-00-00 BANCOS 595,740,186.07. 0.00 0.00 595,740,186.07.
1102-01-00 BANCOMER -368,644,069.09. 0.00 0.00 -368,644,069.09.
1102-01-01 BANCOMER -368,644,069.09. 0.00 0.00 -368,644,069.09.
1102-02-00 BANAMEX 950,790,109.38, 0.00 0.00 950,790,109.38.
1102-02-01 BANAMEX 950,790,109.38. 0.00 0.00 950,790,109.38.
1300-00-00 (CARTERA NETA TOTAL 169,773.294.11 0.00 0.00 169,773,294.11
1301-00-00 CARTERA DE CREDITO VIGENTE 169,773,294.11 0.00 0.00 169,773,294.11
1301-01-00 CREDITOS AVIO 126,130,369.13 0.00 0.00 126,130.369.13
1301-01-01 CREDITOS AVIO 1 35,141,373.30 0.00 0.00 35,141,373.30
1301-01-02 CREDITOS AVIO 2 90,988,995.83 0.00 0.00 90,988,995.83
1301-02-00 CREDITO REFACCIONARIO 25,281,130.52, 0.00 0.00 25,281,130.52
1301-02-02 CREDITOS REFACIONARIO 2 24,910,494.07 0.00 0.00 24,910,494.07
1301-02-03 CREDITOS REFACIONARIO PD3 370,636.45 0.00 0.00 370,636.45
1301-07-00 CUENTA CORRIENTE 18,361.794.46 0.00 0.00 18,361,794.46

1301-07-01 CUENTA CORRIENTE 1 18,361,794.46 0.00 0.00 18,361,794.46

Figura 7.34:

Para poder generar el presente con otros datos es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Una vez proporcionada, se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla que contiene la informacién del
periodo solicitado en distintas columnas, y mostrando la suma de los cargos y los abonos al final de la misma.

Las columnas contenidas dentro del reporte son:
= Cuenta.

= Nombre.
= Saldo Inicial.
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m Debe.
= Haber.
= Saldo Final.

El Sistema de Gestion Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la infor-
macién pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo y otro paramandarse imprimir directamente, los formatos son
CSV y PDF respectivamente.

Como se muestra en las images 6.35

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espanol (México) j
Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija
[~ Tabulador [~ Coma

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto

[~ Punto y coma

(% separado por
[~ Espacio v Otro 1

Delimitador de texto: |* =

[ Detectar los nimeros especiales

Campos — =
Tipo de columna: ¥ = g -
o 4 =}
I B = e @
T Fuenta Nombre :l H 4 um =
21 ACTIVO b 5 umz A
[ 3101 DISPONIBILIDADES L Co— )
[ 10101 CAJA = 4 -
[ 5 |'1e10101 CAJA GENERAL - COLE C— - 3 Lo}
[6 161010101 CAJA GENERAL 1 i coenanien: | taz 3 § o
[ 7 |'10101010101 *CAJA FUERTE SUCURSAL 5 Nominicosn oz 3 3
[Fe1ntatnine - S —| g s |_ama | o
il | > S —— H C -
A CE S B S — = ] = i
] e g e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.35: CSV

Reporte PDF

Como se muestra en la imagen:6.36

g} BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DERL. DE C.V. PAGINA: 11
Balanza de Comprobacién Elercicio 2020 Periodo 2 - SUCURSALT - CELAYA FECHA: 12022020
i Namira ‘Sadoirica Carge A
T RETIVE TGRS S0 [
DISPONBLDADES saomon 5000 0o
1001 oA 11400000 50000 00
110101 ‘CAJA GENERAL- COLECTADEL DIA 11400000 s ]
101010101 CAIGENERAL 11400000 S0 ]
1001010101 “CAIFUBRTE SUCURSAL 7 0 ]
1001010102 1 10700000 so0m 0o
Bancos 1800000 00 0o
1010201 DEPOSITOSEN NSTITUGIOHES BANGATIAS 1800000 0 00
10102101 * 0020000001 BANCOMER 1800000 0o ]
10 ‘CARTERA DE CREDITO VIGENTE 110m2s 0@ ]
Toa CREDITOS COMERCILES som00 0 ]
100101 ACTVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL. s0m0.00 0 0o
10010101 Operactnes quingaias 00000 00 0o
10ai0itot PRNGIPAL COMERGIAL VIGENTE 500000 0 00
10101010101 NORMAL COMERCIAL 50000 0o ]
. 50000 0@ 0
1002 CREDITES D CONSUMO 0m2s 0 ]
100207 OTROS CREBTOS DE CONSUND. s0m2s 0 e
10020701 PRINGIPAL CONSUMO VIGENTE 6om2s 00 0o
1002070101 NOFMAL CONSUMO B0 25 00 0o
100207010101 . CRDINARIOCONSUMO o am
2 10701288 0@ 00
am CAPTACIGN TRADICIONAL 7o 0 s0m
"DEPGSITOS DEEXGIELIDAD MEDIATA 700000 0 s0m
20101 DEROSTOS A LA WSTA 7o 00 0w
20010102 Gonlnksees. 700000 00 s0m
20101010201 Dopdetos v de gravamen 700000 0 s0m
200101020101 cAPTAL 7000 0@ s
Pt AHORROADULTO om0 0 s0m
2m OTAAS GUENTAS P OR PAGAR 13 0m wo
20007 = DIVERSQS Y OTRAS CUENTAS POR PAGAR 3w 0 0o
2078 " MPUESTO AL VALOR AGREGADD 138 o am
20 GREDITOS DIFERINGS Y GOBROS ANTICIPADOS 10000000 0 00
20 COBROS ANTICIPA 10000000 0@ 00
20002058 . COBROS ANTICWADDS 10000000 0 ]
h CAPITAL CONTABLE 200000 0 e
CAPITAL CONTRBUICO 200000 00 0o
oo CAPITAL SOGUL 200000 00 0o
P * GEATIFGADOS DEAPORTAGION OFDRARIOS 200000 0 00
ESTADODE RESULTADCS &5 o ]
sm PNGRESOS POR NTERESES 5% o 0
son INTERESES DE CARTERA DE CREDITO VIGENTE -5 0m ]
so0az CREDITOS 0E COMSUM a5 0m wo
soosoz7 Qo cricios de conssema e 0 wo
soi402071 INTERESE S COBRADDS w5 o am
smaszm1or INTERESNORMAL e o ]
smoszmo NORMAL CONSU! 5% o 0
. NARIO CONSUMO -5 0 ]
SUMAS .. 50000 50000

Figura 7.36:
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Tambien cuenta con otros dos reportes mas que son:PDF Deudor-Acredor y CSV Deudor-Acredor.

7.8.2. Balance de general

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona esa una fecha determinada (fin de mes).

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.37

_—
B G

Sucursal; EUVSTIREEIRNE

Ejercicio: 2020

Periodo: 2

En Miles:

Figura 7.37:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.38
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'BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL [E CV.
MVEL DE OPERACIONES BASICO

0ON GU, CELAYA. 318

BALANGE GENERAL AL 29DE FEBRERO DE 2020 S UCURSALT - CELAYA

Cmega_.

%5000

ool

‘CAPTACION TRADICIONAL
Dapeston o exigiicad mmaciats 7500
Depdstona plazo U S 1)

PRESTAMOS BANCARIOS ¥ DEOTROS ORGANISMOS:
o oo lazo
0a g prazo

Ba

COLATERALES VENDIDOS

Femtos
Oros coltmles vendios o o

Paricipacin de os Fabgadoms e lss uidaces porpag
acon e para Afurcs mareos o Copis pencientes e

7
]
g
i
g
BooB BB

rasva
cres por quicacin de cperciones
ersedes po cusales rechidhs e el scivo

TOTAL DE CARTERA DE GREDITO (NETO)

‘OTRAS CUENTAS FOR COBRAR (NETO)

BIBNES ADIUDICADOS (NETO)

PROPIEDADES, MOBILIARID Y EQUIPO (HETO)

PTU DIFERIDA (NETO)

o
(Curgos diertos, pages anfcpados s anghiss
oo o pazn

BB

FTUDIFERIDA METO)

v 100.0.00

ToTALPASVO 107.50.00

Catcachs paracapial da s o 2mm

Blechipa eorpomcon a régimends sociedaes. o 2mo00
conpersiivas de ahavs y réstane

CAPITAL GANADO
Fondade mearva

Pt de somicios snsioes

Pt por vatuacian de s disgunities para i veres
Pt por nenca. e 3c8,es 1 monstarios

o8B

s sse

TOTAL CAPITAL CONTABLE 208550

TOTALACTVG

TS

TOTALPASVG Y CoNTABLE T

Figura 7.38:
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Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcién, solo

necesitamos dar clic en el botén CSV.°" la parte superior de la ventana de Balance General.

Como se muestra en las imdgenes 6.39

Seleccione el idioma que usar en la
 futomatico

Aceptar I

" Personalizado: [Espanol (Mexico
Opciones

| Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar

7.8.3. Estado de resultado

j Cancelar
Ayuda

(b) Calculo

Figura 7.39: CSV

@0k

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada

una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

= Sucursal.
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= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.40

e o

Sucursal: | Sl

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 7.40:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.41

=1
3
el
=
o
”
Seleccione el idioma que usar en la importacién
Aceptal
* Automatico!
" Personalizado: IE_‘-\.-‘I‘:-l (México j Cancelar
Opciones Ayuda
[~ Detectar niimeros especiales {coma fechas) o)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.41: CSV

Como se muestra en la imagen:6.42

e o 56 e e cme
o scormors s
i, - Cmega

e -coLava

(Cras an pasos)

Inpesas porit reses = e
[ — 0 =
Pl por posicitn memetad et (e feanciom) » @

MARGEN ANANGEERO 0 s
Essmasanpravarsis prarigos cudtcio: 0 =
0 s
Gomisionms y it cobrakas » o0
Comsiines y s pagadas = 20
[ — 0 o0
O inyesas fogrescs)de la opmarien » o0
Gk doaduiristaciiny promaciin = = ) @
~RESULTADO DE L4 OPERACION 0 s
f f
"RESULTADO ANTES DE OPERACIONES DISCONTINUADAS 0 s
Opsicnes ducortiostas P @

RESULTADO NETO = L]

Figura 7.42:



7.8. EATADOS FINANCIERO 259

7.8.4. Origen y aplicacion

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, ya que les ayuda a pronosticar posibles
situaciones de riesgo que tenga la entidad. Pero su objetivo principal esta centrado en la utilidad que se tiene para
evaluar la procedencia y utilizacién de fondos a largo plazo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

= Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.43

@ PDF @ csv

Sucursal: | il

Ejercicio: 2020
periodo: 2

En Miles:

Figura 7.43:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.44

'BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL [E CV.

o Ormoga
 DON GU, GELAYA, 38016 -

'ESTADO DEFLUJOS DE EFECTIVO
'DELU1 DE ENERO AL 26 DE FEBRERO DE 2020 SUCURSAL1 - CELAYA

(Glkas en pesos)
Fosac relo w0
Sjuetem px parscas quanaimplican Sup e wicthe: e

Oupracicionas dapmpisdates, maksiara y squps I
Amrzaciones do adbos mangtios am
enssena I

Cperacion s discontndas. o

ctiades daoperscin
Canbi on Wversiones snvaleres s

Canbi on préstamas bancarts y s s rgarisnos s
Cantio en cosserses venticos s
Cantia en diros paskoscertioos s
Fiujos nebs de efectvo de sctviiades de operacidn s

Rehdaden duirversibn
Coteos porcisposcian e propiedades, mebiiaioy e %0
Pagas pr adquésicin ds ropledades, mabilaso y $qipe s
Cotros porcispascionda subsicafas y asociatae s

Pages per adquisicn ds scivos inangiies s

Figura 7.44:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
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necesitamos dar clic en el botén CSV.°" la parte superior de la ventana de Balance General

Como se muestra en las images 6.45

Seleccione el Ic.llnmn que usar en la importacion ’Wl
P 0 Exico j Cancelar |
Opciones e
| Detectar nimeros especiales (como fechas) ;I
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.45: CSV

7.8.5. Cambios en el capital

Este reporte es muy util al departamento de contabilidad de las entidades, pues muestra las variaciones que ha
tenido el capital en un periodo determinado.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:
= Sucursal.
= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.46

-
Fe B

BN S UCURSAL T - CELAYA

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 7.46:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.47
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OMEGA SOFTWARE, 5.A. de C.V. (2

NIVEL DE OPERACIONES

EXPRESADO EN MONEDA DE PODER ADQUISTIVO HISTORICO

o
[eeneatie

= [
[Foes

Figura 7.47:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidén, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV." la parte superior de la ventana de Cambios en el Capital.

Como se muestra en las imdgenes 6.48

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila & Separado por
| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot 1
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones °. =
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales -
campos
Tipo de columna -
I‘E ,,,,,,
1l I

(a) Expotar (b) Calculo

Figura 7.48: CSV

7.8.6. Razones financieras

El presente reporte es utilizado para tomar decisiones racionales en relacion con los objetivos de la empresa, el
personal contable debe contar con ciertas herramientas analiticas como ésta. Uno de los principales propdsitos de la
empresa, es el control interno y reportes como el que se presenta en esta ocasion resulta muy Ttil.
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Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguientes:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.49

Ejercicio: 2020

Periodo: 2

En Miles:

Figura 7.49:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.50

SUCURSALL & RAZONES FINANCIERAS OMEGA
OMEGA SOFTWARE, S.A DECY

NIVEL DE OPERACIONES T

AV HACIENDA DE LOURDES No. 209

RAZONES FINANCIERAS 31 DE OCTUBRE DE 2010 SOFTWARE
EXPRESADO ENMONEDA DE PODER ADQUISITIVO HISTORICO

(CIFRAS EX FESOS)

1 INDICE DI LIZACION: Parimetro>= 1000

el
Valor POR CNBY

3 SOLVENCIA:Parime

saTi

1639300

n
12030000 12630000

Figura 7.50:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcién, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV en la parte superior de la ventana del reporte de Razones Financieras.
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Como se muestra en las imagenes 6.51

—

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.51: CSV

7.8.7. Blance gral. x ejercicio

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso se presenta el ejercicio completo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.52

Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYA & Ejercicio: 2020 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JuNIO JuLio AGOSTO

Figura 7.52:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.53

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.53: CSV

Como se muestra en la imagen:6.54

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
BALANGCE x EJERCICIO 2020 - ¢cCONSOLIDADO» FECHA: 120212020
e T T
Figura 7.54:

7.8.8. Balance gral. x sucursales

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso presenta la informacién de cada una de las sucursales con las que cuente la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.
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= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.55

Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

[ rcusicer @ ror v

SUCURSAL1-CI

Figura 7.55:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y

otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.56

Importar

Conjunte de caracteres:

[Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Idioma:

Opciones de separador
 Anchura fila
| Iabulador | Coma | Puntoycoma | Espacic |v Oto 1

| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥

¥ Separado por

Otras opciones
[~ Ccampo gntrecomillado como texto

| Detectar los pimeros especiales

campos

Tipo de columna -
=
I - a
T SUCURSALL - CELAYA j S
[2 pcTive
[ 3 PISPONIBILIDADES 0.08
[@ Eaja 5,00 I
[[5 pancos 5.00
[[6 [[NVERSIONES EN VALORES 5.00
[7 [ritulos a negociar 5.96
T‘ ARTERA NF_CRENTTO VIGENTE a6 | 'Ll
g 3

‘ — £

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar

Figura 7.56: CSV

Como se muestra en la imagen:6.57
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 12
BALANCE GENERAL POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA 12022020

E

: EEEEEE EEBE E EEEEE EEE B EEBE E EEEEEEEEEEEEE

Figura 7.57:

7.8.9. Edo. resultado x ejercicio

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.58
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAY2 & Ejercicio: 2020 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

Figura 7.58:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.59

@ Separado por
[~ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio (v Otmo i

P |

Otras opclones -

Ayuda sceptar_ | Cancelar

(a) Editar (b) Guardar

Figura 7.59: CSV

Como se muestra en la imagen:6.60

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS x EJERCICIO 2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1202/2020

Figura 7.60:
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7.8.10. Edo. resultado x sucursales

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).
Como se muestra en la imagen:6.61

Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 7.61:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.62

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 1202/2020

Figura 7.62:
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Como se muestra en las imdgenes 6.63

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espanol (México) j

Desde la fila: 1 El

Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por

[ Tebulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Oto |

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* +

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los nimeros especiales.

Campos

Tipo de columna: 2

PredetermiPredeterminado =
SUCURSALT - CELAYA

Ayuda Cancelar
(a) Editar (b) Guardar

Figura 7.63: CSV

7.9. Reportes auxiliares

7.9.1. Catalago de cuenta

El presente reporte es muy sencillo pues solo muestra el nimero de cuenta, si es afectable o acumulable y el
nombre, dependiendo el rango de cuentas que se especifique en los combos que se encuentran en la parte superior de
la ventana.

Como se muestra en la imagen:6.64

Cuenta Inicial: | 1000 ACTIVO v @ Cuenta Final:| 1301-01-02 CREDITOS AVIO 2 v @
@Anuahzar @PDF @(S\f
Cuenta A |Nombre
1000 ACTIVO
1100-00-00 DISPONIBILIDADES
1101-00-00 CAJA
1101-01-00
1101-02-00 * Al
1102-00-00 BANCOS
1102-01-00 BANCOMER
1102-01-01 *  |BANCOMER
1102-02-00 BANAMEX
1102-02-01 *  |BANAMEX
1102-03-00 BANORTE SA
1102-03-01 *  |BANORTE SA
1200 INVERSIONES EN VALORES
1201-00-00 *  |INVERSIONES EN VALORES GUBERNAMENTALES
1202-00-00 * | TITULOS BANCARIOS
1203-00-00 *  |INVERSIONES EN RENTA FIJA
1204-00-00 * | DEUDORES POR REPORTOS
1300-00-00 CARTERA NETATOTAL

Figura 7.64:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.65

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
Catalogo de Cuentas FECHA: 13/02/2020
GUENTA ACGUMULA NOMBRE AUBRO  MATURALEZA  TIPO  AGRUPADOR GTA MAYOR  NIVEL

[ ACTIVO ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO [

101 1 DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

10101 101 CAJA ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010101 10101 CAJAGENERAL - COLECTA DEL DIA ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

101010101 1010101 CAJA GENERAL ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

10101010101 101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

10101010102 101010101 CAJA1 ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 sl o

10102 101 BANGOS ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

1010201 10102 DEFOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

101020101 1010201 0000000001 BANCOMER ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 E 0

1010202 10102 DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

10103 101 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010301 10103 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 E 0

1010302 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl o

10104 101 DISFONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GARANTIACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010401 10104 DIVISAS POR RECIBIR ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 E 0

1010402 10104 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GABBNDA ~ DEUDORA  AFECTABLE 0 sl o

102 1 INVERSIONES EN VALORES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10201 102 TITULOS PARA NEGOCIAR ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1020101 10201 TITULOS PARA NEGOGIAR SIN RESTRICGION ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

102010101 1020101 Deuda gubsmamartal ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

102010102 1020101 Deuda bancaria ACTIVO DEUDORA __ AFECTABLE 0 sl 0
1020101 Total de Cuentas 22 ACTIVO DEUDORA AFECTABLEO sl L]

Figura 7.65:

Como se muestra en las images 6.66

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila & Separado por
[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro i |
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos o
Tipo de columna - “
E:
| °
[
T FuENTA ACUMULA B
2h
S o1 1
[ pote1 101
N CECEGEN 10161
B 101010101 1610161
7 16101616101 161615161 =
= haiptataias 1n1R1A1A1
< »
Ayuda Aceptar I Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.66: CSV

7.9.2. Auxiliar de movimiento

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
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que contiene las siguientes columnas:

s Cuenta.
= Fecha.
= Serie.

= Tipo

= No. pdliza.
= Concepto.

= Saldo inicial.
= Debe.

= Haber.

= Saldo final.

Como se muestra en la imagen:6.67

Sucursal

Cuenta Inicial

Cuenta Final: |

Fecha Inicial: 06/10/2021

Fecha Final:

@Aﬂuahlar @PDF @CS\I

Cuenta Fecha Serie T
1101-01-00
1101-02-00
1102-01-01
1102-02-01
1102-03-01
1201-00-00
1202-00-00
1203-00-00
1204-00-00
1301-01-01
1301-01-02

SUCURSAL1

1000

06/10/2021

No.

-

-«

Concepto

TOTALES ...
TOTALES ..
TOTALES ...
TOTALES ..
TOTALES ...
TOTALES ..
TOTALES ...
TOTALES ..
TOTALES ...
TOTALES ..
TOTALES ...

- CHIHUAHUR| ¥

ACTIVO

Saldo Inicial

Figura 7.67:

0.00]
-444,290,495.48,
-368,644,069.09.

950,790,109.38.

35,141,373.30

90,988,995.83,

De igual forma se generan los archivos en formato CSV yPDF.

Como se muestra en la imagen:6.68

Haber

Saldo Final
0.00/
~444,290,495.48
-368,644,069.09.

950,790,109.38.

35,141,373.30

50,988,995.83

271
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
(2 AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DEL 13/02/2020 AL 13/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1310272020
Conrta Fecm  Swe  Tpo Mo Conceprs Sadolricial et Haber Saido Fnal
Toeae TOTALES 7Ama0 3 @ 7000
10101010102 TOTALES 10750000 00 L 7500
10100t TOTALES 1800000 00 L Aa000
1010 TorALES .. a0 00 wm am
10102 TorALES .. a0 00 wm am
1010401 TorALES .. a0 00 wm am
10102 TorALES .. a0 00 wm am
1ez0r0101 TorALES .. a0 00 wm am
1200 TorALES .. as0 050 wm am

Figura 7.68:

Como se muestra en las imagenes 6.69

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Ot [
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |[" v
Otras opciones =
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales B
|
Ccampos T =5

Tipo de columna: -

TOMEC -

T [uenta
2 poie1e10161
E)
3 101601010102
=]
[ & [re1020101
U -
[Ehatazat
< 3
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.69: CSV

7.9.3. Reporte diario

El reporte diario es un listado de las pdlizas que se han registrado en un rango de fechas, de un tipo y serie en
particular.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

s Sucursal.

» Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= Tipo.

= Serie.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte diario.
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Como se muestra en la imagen:6.70

sucursal: <CONSOLIDADO> | &
Fechalnicial: p2/01/2020 ¥ FechaFinal: 02/13/202¢ v Tipo: Diario || Serie: z
oo [jror o
NoPoliza serie |Tipo |Fecha cuenta Nombre Debe Haber Concepto

Figura 7.70:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.71

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador

 Anchura fija 1+ Separado por
[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales.
Campos
Tipo de columna: 2
| l il { { il
T [oPoliza Serie  Tipo Fecha  Cuenta NombreCuenta Debe Haber
Em=.4
E- ZA
-
3 | »

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.71: CSV

Como se muestra en la imagen:6.72
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DE RL.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE DIARIO DEL 01/02/2020 AL 13/02/2020 - cCONSOLIDADO> FECHA: 13/02/2020

Figura 7.72:

7.9.4. Anexos del Catalago

El presente reporte muestra el nimero, nombre y tipo cuenta, su saldo mensual y acumulado de una cuenta o de
un rango de cuentas, del periodo y ejercicio que se este solicitando.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= Cuenta Inicial.
= Cuenta Final

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecera en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.73

Sucursal SUCURSAL1 - CELAYZ ‘

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Cuenta Inicial: |1 ACTIN ‘ @ Cuenta Final: ieeinleale] ‘ @
@Aﬁuahzar @PDF @CSV
Cuenta Nombre Tipo |Mensual Acumulado
1 ACTIVO C 98,500.00 196,500.00|
101 DISPONIBILIDADES c 98,500.00 196,500.00
10101 CAJA C 114,500.00 228,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA c 114,500.00 228,500.00
101010101 CAJA GENERAL C 114,500.00 228,500.00
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL A 7,000.00 14,000.00
10101010102 CAJAT A 107,500.00 214,500.00
10102 BANCOS c -16,000.00! -32,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS C -16,000.00 -32,000.00|
101020101 0000000001 BANCOMER A -16,000.00! -32,000.00

TOTAL. 607,000.00 1,211,000.00

Figura 7.73:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.74

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fila % Separade por

| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot

il |

[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto

Otras opciones

[~ Campo gntrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales
£
Campos ==
Tipo de columna - i
I = s
1 fuenta Nonbre £
20 TIvo
ERY DISPONIBILIDADES
[@ he1o1 CAJA |
5 ho16161 CAJA GENERAL - COLECT
6 [1016161061 CAJA GENERAL
7 110161019101 CAJA FUERTE SUCURSAL =
[imeinenns rAA 1 _'_I
T

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.74: CSV

Como se muestra en la imagen:6.75

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE RL.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANEXOS DEL CATALOGO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13/02/2020
Conmta e ™ Mensuas Acmulato

T RETIVD T Sama0 %3000
0 DISFONEBILIDADES c sasao 19850000
10101 oA c tasas 223000
1010 CAIA GENERAL - COLECTA DEL DIA c Tasam 2msma0
1orotom01 CAIAGENERAL c tasas 223000
om0 CAJAFUERTE SUCURSAL A 7000 1400000
1oo1motz cAM Y A 10730000 2143000
1010 Bancos c “8ma0 om00
1otz DEPOSITOS EN NSTITUCIONES BANGARIAS c a0 20000
10100101 A 8ma00 —om00
070000 1211 000

ToTAL.

Figura 7.75:

7.9.5. Mayor general

Es un reporte que te muestra cargos y abonos de las cuentas que han tenido movimiento dentro del rango de
periodos especificados.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo Inicial..
Periodo Final.
Cuenta Inicial.
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m Cuenta Final.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecera en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.76

sucursal; SUCURSALT - CELAYVA &
Ejercicio 2020 Periodo Inicial: 2 Periodo Final: 2
Cuenta Inicial: | 1 ACTIVO . g Cuenta Final a8 @

W rcsoiear [@eor e

Cuenta Cargos Abonas saldo Cargos Abonos

TACTIVO

2020-2 500.00! 00 500.00! 500.00! 00

101 DISPONIBILIDADES

2020-2 500.00 .00 1,000.00 500.00 .00,
10101 CAJA
2020-2 500.00! .00, 1,500.00 500.00! 00

1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
2020-2 500.00 .00 2,000.00 500.00 .00,

Figura 7.76:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.77

Importar

Conjunto de caracteres: [l

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila @ Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
4
Campos f
Tipo de columna = =)
E:
I [Predete | ()
T [ruenta Cargos Abwﬂus] &
ZpACTIVO
[Spoze - 2 500,00
2] 1
N
[5]
7 [161 DISPONIBILIDADES =
["baoa - > 5a6_08
1l | »
Ayuda Aceptar I Cancelar | ]
o cese = , o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.77: CSV
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Como se muestra en la imagen:6.78

!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DECY. PAGINA 111
LIBRO DE MAYOR EJERCICIO 2020 DEL PERIODO 2 AL 2. SUCURSALI - CELAYA FECHA: 13.022020

= = = sam caren samassos Aomecs soumusn

a2 000 = mam s =

a2 ® = zmam = =

Figura 7.78:

7.9.6. Saldos de cuentas

El presente reporte no muestra mas que las cuentas contables con su saldo. La informacién que se despliegue sera
del ejercicio y periodo que se especifique en los filtros. Las columnas que despliega el reporte son:

= Cuenta.
= Nombre de cuenta.

= Saldo Final.

Como se muestra en la imagen:6.79



278

Sucursal: |
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Cuenta Nombre

& Eercicio: 2020 Periodo: 2

Saldo Final
SUMAS ...

Figura 7.79:

CAPITULO 7. CONTABILIDAD

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.80

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |

Desde la fila: 1 =

‘Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por

[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

Campos

Tipo de columna: 2

Delimitador de texto: |" ~

[Predetem{Predeterminad|Predeterminad

T fuenta Nombre Saldo Final
2 SUMAS ..... B.88

Ayuda

Aceptar I Cancelar

(a) Exportar

Figura 7.80: CSV

Como se muestra en la imagen:6.81

(b) Calculo

TOMmE
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FECHA: 130212020
= = o
Figura 7.81:

7.9.7. Validacion de cifras

El presente reporte es una recapitulacion en el que se muestra un resumen de captacion, colocacién, gastos e
ingresos que ha tenido la entidad en seis periodos tomando como base el periodo que se especifica, para que se
muestre la informacién del mes especificado hasta seis meses hacia atras.

El reporte muestra la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Concepto.
= Periodol.
= Periodo?2.
= Periodo3.
» Periodo4.
= Periodo5.
= Presupuesto.
= Variacion.

Una vez que se ha proporcionado la informacién se da clic en el icono F2Actualizar para que se presente en
pantalla la informacién requerida. La columna de Presupuesto contendra el importe presupuestado del dltimo periodo
presupuestado dentro del rango, para que se compare contra lo que realmente se movié en dicho periodo y asi la
columna de Variacion reflejard la diferencia entre lo presupuestado y lo real.

Como se muestra en la imagen:6.82
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Sucursal: |l NEMGWN? 8 Ejercicio: 2020 Periodo: 2

o rcuaienr [jror ey

Concepto Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4 Periodo 5 Periodo 6 Presupuesto Variacién
2019-9 2019-10 2019-11 2019-12 2020-1 2020-2

CAPTACION
INVERSIONES .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
AHORROS .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
GARANTIA LIQUIDA .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
REGISTRO DE GARANTIA LIQUI .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
TOTAL .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00

COLOCACION
CARTERA VIGENTE 00 00 00 00 00 00 00 00
CARTERA VENCIDA 00 00 00 00 00 00 00 00

Figura 7.82:

Al igual que los reportes anteriores el presente también tiene la opcién para generar los archivos CSV y PDF para
ser manipulados o impresos respectivamente.

Como se muestra en las imagenes 6.83

Importar

Conjunta de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde la fila: 1 E|

Opciones de separador

¢ Anchura fila ' separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones =
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales £
4
‘campos
Tipo de columna ~ -
i I I = "
1 [oncepto PET1000 1 Periodo 2 :l Ll
=] 2019 - g 2610 - 18
=X |
4 FAPTACTON
5
6 INVERSIONES .00
7
B AHDRROS an =
< »
Ayuda Aceptar I Cancelar | 5 .
f ’

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.83: CSV

Como se muestra en la imagen:6.84
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!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL. DECV. PAGIA 111
VALIDAGION DE CIFRAS DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2- SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13.02/2020

Gooonps Pavat Foomz Pewons Favcos s s P Vomam
£ ey E Ems T T

!

]
B 8 8B B B
B 8 8B B B
58 8 & B
8 8 B B 8
8 8 B B 8
B B B B B
N I
N I

-
i
i3
i
8
B 8 8
]
]
]
(]
H
H

g
£ F
8

q

H
8|8 8 B B B B B
B8 8 B B B B B
5|8 8 8 8 8 5 B
8|8 &8 &8 8B B B B
8|8 & &8 8B B B B
B| 8B B B B B B B
5|8 8 B 8 8 5 B
58 8 B 8 8 5 B

Figura 7.84:

7.10. Reportes de cierre

7.10.1. Productos Capacitacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de captacién que oferta la entidad. Para poder generarlo solo es
necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrara dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Producto.

= Tipo de depésito.

= Monto minimo.

= Monto méximo.

= Tasa.

m Revision de tasa

= Aplicacién.

= Dias base de aplicacion.
= Periodicidad de pago.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:6.85
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥

(@ r2cuoizar [ cv

Producto Tipo de deposit Monto minime Monto maxim( Tasa (4)

Revision de ta: Aplicacion (6) Dias base de aj Periodicidad di Esta

Figura 7.85:

Al igual que la mayorfa de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes: 6.86

a [ Bty coma | Espac v Omo i

Delimitador de texto: [ <]

I Detectar los pumeros especiles.

Ayuda

TOMEC

(a) Exportar

(b) Calculo

Figura 7.86:

7.10.2. Analitico de Capacitacion

El presente reporte refleja los saldos de todos aquellos afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los contratos

relacionados con los productos de captacién.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:

= Sucursal.
= FEjercicio.
= Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el boton F2Actualizar para que se genere la informacion,
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misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Nombre del socio/cliente.

= Sucursal que opera la cuenta.
= Producto.

= Capital.

= Int. devengados.

= Saldo total al cierre.

= Intereses del mes.

= Saldo promedio.

s Num. de dias.

m Tasa de interés anual (bruta)
s Plazo.

= Fecha de apertura o cont.

= Fecha de vencimiento.

= Dias por vencer.

= Ult. dep.

= No. contrato.

Como se muestra en la imagen:6.87

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Eercicio: 2020

S F2-Actualizar @ csv

Num. socio/clii Nombre del so| Sucursal que o Producte (1) | Tipo de deposit Capital (3)

001-00001 JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00

001-00002 ERIKA SERVIN C/ 001- AHORRO AHORRO 5000.00

Figura 7.87:

Periodo: 2

Int. devengadc Saldo total al c| lintereses del r Sald
0.00 2500.00 0.00 0.00
0.00 5000.00 0.00 0.00

283

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes6.88
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(a) Exportar

Figura 7.88:

7.10.3. Productos Colocacion

CAPITULO 7. CONTABILIDAD

(b) Calculo

La finalidad de este reporte es listar los productos de colocacion que oferta la entidad. Para poder generarlo solo
es necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrard dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

Nombre

Tipo de tasa

Plazo méaximo

Capital

Monto minimo

Férmula: (formula con que se calcula el capital)
Monto maximo

Interés: (formula con que se calculan los intereses)
Disposicidn (tinica o miltiple) Férmula

Tipo de amortizacién

Tantos

Tipo de pago

Porcentaje GR

Frecuencia de pago en dias

Estatus

Como se muestra en la imagen:6.89
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘

8 r2ncwonear [ csv

Nombre Plaze maximo | Monto minime Monto maximi Disposicion (ur Tipo de amorti Tipo de pago (2 Frecuencia de | Tipode tasa | Capital Formula Interes
ICREDITO HIPOT| 30 10000.00 10000.00 UNICA SALDO INSOLUT VARIABLE (CAPI"| 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
MICROCREDITO |99 1000.00 250000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIJA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO COI 24 10000.00 150000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO GRU 999 10000.00 1000000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIJA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO VIVI 48 5000.00 300000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes:6.90

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.90:

7.10.4. Analitico de Crédito

El presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan saldo en sus créditos al cierre de un
mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:Sucursal,Ejercicio,Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el boton F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.
= Saldo exigible.
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Nombre del socio/cliente.

Fecha exigible.

Monto.

RFC.

Capital vigente.

Fecha.

Sucursal.

Capital vencido.

Monto.

Tipo de acreditado.

Intereses devengados no cob. al cierre de mes.
Fecha.

Tipo de zona.

Importe.

Num. de crédito.

Intereses en cuentas de orden.

Vencimiento de la primera amortiz. no
Nombre comercial del producto.

Intereses devengados no cobrados de cartera vigente cubierta.
Tipo de crédito.

Intereses vencidos.

Acreditado en concurso mercantil.

Clasif. contable.

Intereses del mes.

Dias de mora.

Tipo de cartera.

Intereses re-financiados o capitalizados.

de EPRC requerida.

Monto otorgado.

Comisiones del mes.

EPRC parte cubierta.

Fecha de otorgamiento.

Depésito de dinero en la entidad(reciprocidad).
EPRC parte expuesta.

Plazo.

Medios de pago c/liq. inmediata.

EPRC req. total.

Fecha de vencimiento.

Hipotecarias (valor de la garantia).

Dias por vencer.

Fecha de valuacién de la garantia.

Forma de amortizacion o modalidad de pago.
Grado de prelacion de la garantia.

Otras garantias (muebles, derechos, etc)(Valor de la garantia).
Situacién del crédito.

Numero de reestructuras o renovaciones Porcentaje que garantiza el aval

Num. de pagos programados.
Ordinario/Normal.

CAPITULO 7. CONTABILIDAD
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Frecuencia de pago (en dias).

Moratoria.

Tipo de pago (fijo o variable).

Fecha.
Pago minimo.
EPRC constituida.

Acreditado relacionado.
Tipo de acreditado relacionado.
No. amort. vencidas.

EPRC con.
Colonia.
Localidad.

Como se muestra en la imagen:6.90

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ; Ejercicio: 2020 Periodo: 2
@ F2-Actualizar @ csv
Num. socio/clit Nombre del so| Sucursal que o Producto (1)  Tipo de deposit Capital () | Int. devengadc Saldo total al < lintereses del 1 Sald
j001-00001 JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00 0.00 2500.00 0.00 0.00
001-00002 ERIKA SERVIN ¢/ 001- AHORRO AHORRO 5000.00 0.00 5000.00 0.00 0.00

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imigenes:6.91

a | Espacio v Ot [i ]

Delimitador de texto: [ 7]

[ Detectar los ndmeros especiaies

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.92:



Capitulo 8

Cobranza

8.1. Consulta de saldos

En este médulo se podran consultar los saldos de los créditos y de los haberes que tenga el afiliado o grupo. La
ventana que el sistema despliega esta divida en cinco partes o secciones, las cuales se mencionan a continuacion.

= Buscador (Individual o Grupo).

= PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. Captacién, Dev. Préstamo y Expediente.
= Créditos.

= Haberes.

= Plan de Pagos.

= Pago.

Como se muestra en la imagen:7.1

288
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8.1. CONSULTA DE SALDOS

Clave: 001- @
B Eovascos Brisionco G0 prestomo [ oeatecoco
bl Descripcion

bl saldo Estatus

Saldo

Referencia Fecha

Promotor

No. Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  IVAP. Estatus Dias  FechaPago

R

Interés: Moratorio:

Fecha Calculo: 06/10/2021 | ¥ | Saldo Venc.

Dias:

Figura 8.1:

Buscador. La biisqueda se realiza de la misma manera como se ha venido comentando en secciones anteriores. Si
se cuenta con el nimero del afiliado se proporciona en el campo Clave y se da clic en el icono de Biisqueda (lupa)
para que se muestre el nombre del afiliado. O bien dar clic en el icono de Buisqueda (lupa) y proporcionar alguno de

los filtros que se solicitan.
Para hacer la biisqueda de algtin grupo el proceso es igual, solamente hay que proporcionar los datos del grupo.

Como se muestra en la imagen:7.2

i'evE
Busqueda

Clave: 001-

Brvaes
Clave: 001-
Materno:

Promotor
Paterno:

Nombre:

Razon Social:

Razon Social Estatus
g0

8 r2Acuaar
Materno Grupo

Clave Nombre Paterno

No. |Feq

Figura 8.2:

Avales: Para consultar los avales, también es necesario seleccionar primeramente el crédito del que se desea cono-
cer sus avales y posteriormente dar clic en el botén que corresponde. Para la consulta de avales y avalados es necesario
seleccionar primeramente el afiliado.Se desplegard una ventana en donde se listard a los avales del crédito mostrando

el No. de Aval, Clave (en caso de que también sea afiliado de la entidad) y Nombre.
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Como se muestra en la imagen:7

Clave: 001-00001

E

Promotor Referencia Fech,
)00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1
)00 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02

)00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02

No. Fecha Capital Int
1 16/02/2020 737.68
2 17/03/2020 766.21
3 16/04/2020 795.83
4 16/05/2020 826,61
5 15/06/2020 858.57
6 15/07/2020 89177
7 14/08/2020 92625
8 13/09/2020 962.06
9 13/10/2020 999.26
10 1201172020 1,037.90
Saldo Venc.: 000 Interés:

Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias:

3

@ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

a ™ saldo

07/02/2020 M1

No. Clave

1 001-00002

o a

B Eovaocos Brisionco [Eor cptacon [Eoeresiamo G expecience

Estatus TP | Descripcion

000/ AUTORIZADO PA_|PARTESOCIAL
Avales de prestamo
Nombre

SERVIN CAZARES ERIKA

17324 0.00/
14117 0.00
107.86 0.00/

169.42 Moratorio:

0

2772 0.00] 0.00] 0.00] 0.00
2259 0.00 0.00 0.00 0.00/
17.26. 0.00] 0.00] 0.00] 0.00

0.00 Gto. Cobranza: 000 IVA: 2711 Total Pago:

Figura 8.3:

CAPITULO 8. COBRANZA

Saldo
1,000.00!
2,500.00

100,000.00

Dias |FechaPago
-23 24/01/2020
-53 24/01/2020
-83 24/01/2020
-113 24/01/2020
-143 24/01/2020
-173 24/01/2020
24/01/2020

Avalados:Para la consulta de avalados solo basta con seleccionar el socio y posteriormente dar clic en el botén
Avalados; la ventana que se despliega contendrd informacién de los créditos en los que el afiliado funge como aval,
los datos que se muestran son: No. de Préstamo, Clave del afiliado, Nombre del avalado, Saldo del avalado.

Como se muestra en la imagen:7

Clave: 001-D00D1

g PRIME

4

RA VISTA SPR DE RL

Birvees Blrvactos [Brsonco  [Boev.prestamo B petate caiuio

Promotor Referencia  |Fecha TP saldo Estatus TP | Descripcion saldo
005 CELINATORRES RUB 000297-AV1  19/01/2016  AV1 0.00 LIQUIDADO AA - CUENTAEE 000
010 BRISSA VARELI RASCI000447-SIM  13/02/2017  SIM 0.00 LIQUIDADO
Avalados de prestamos
Prestamo Clave Nombre Saldo
No. |Fecha cd Fecha Pago
Fecha Calculo: 06/11/2021| ¥ | Saldo Venc.: Interés: Moratorio: IVA: Total Pago: -

Dias:

Figura 8.4:
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Historico: Para la consulta del histdrico al igual que en la consulta de avalados basta con seleccionar al afiliado
y dar clic en el botén que corresponde; al momento se muestra una ventana que va a contener todo los movimientos
que ha realizado el afiliado, ya sean movimientos de crédito o de ahorro/inversion. La ventana contendrd informacion
distribuida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Serie, Folio, Depésito, Retiro, Interés, Moratorio, IVA,
ISR, IDE, Total y Descripcion.

Como se muestra en la imagen:7.5

@ PDF @ csv
Fecha Serie | Folio Deposito Retiro Interes Moratorio | IVA 1R IDE Total Descripcion
s 17 663,909.61 000 000 000 000 000 000 663,909.61 08 DISPERSION - 000257-AV1
19/01/2016 005 18 0.00 663,909.61 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 663,909.61 02 RETIRO - AA
05/02/2016 003 649 663,909.61 0.00 313513 0.00/ 0.00 0.00 0.00 667,044.74 00 ABONO - 000297-AV1
13/02/2017 010 35 13,800,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 13,800,000.00 08 DISPERSION - 000447-SIM
13022017 [o10 |36 000 13,800,000.00 000 000 0.00 0.00 000 13,800,000.00 02 RETIRO - AA
21122017 003 1497 2,760,000.00 0.00 1,187,565.67 6,900.00 0.00 0.00 0.00 3,954,465.67 00 ABONO - 000447-5IM
027042018 (003 1670 11,040,000.00 000 31280034 000 0.00 0.00 000 11,352,800.24 00 ABONO - 000447-5IM

28,927,819.22 14,463,909.61 1,503,501.14 6,900.00 0.00 0.00 0.00 44902,129.97

Figura 8.5:

Al igual que la mayoria de los reportes, la consulta de histérico genera archivos CSV para manipularlos o impri-
mirlos segun se requiera.

Como se muestra en las imdgenes:7.6

iy

Delimitador de texto: [ 7]

TORE

I Detectar los nimeros especiales.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.6:

Dev. Préstamo:Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando los créditos de los afiliados.
Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro del crédito que se desea consultar, y dar clic en el
botén Dev. Préstamo; se despliega una ventana con la informacién contenida en una tabla con las siguientes columnas:
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Dia, Fecha,Capital, Sdo. Insoluto, Sdo. Vencido, Int. Dev., Int. Pag., Int. Bon., Mor. Dev., Mor. Pag., Mor. Bon.,

Atraso, Pagada.

Como se muestra en la imagen:7.7

Clave: 001-D00D1

g PRIMERA VISTA SPR DE RL

Birvees Blavactos [Brisonco  [Boev.prestamo B petate caiuio

Promotor Referencia  |Fecha TP saldo Estatus TP | Descripcion saldo
AA - CUENTAEE 000
10 BRISSA YARELI RASC|000447-SIM | 13/02/2017  SIM 0.00 LIQUIDADO
Devengamiento de Prestamo
[l e [ v
Fecha Sdo. Insoluto |No. Amort. |Interes Dev| Interes Pag| No. Amort. | Moratorio [ Moratorio F| Tasa Norm:| Tasa Morat| Puntos | TIE Fecha TIE I
20/01/2016 663,509.61 1 18442 18442 0 0.00 0.00 10,00, 0.00 0.00 P
21/01/2016 663,909.61 1 18442 18442 0 000 000 10,00 000 000
22/01/2016 663,509.61 1 18442 18442 0 0.00 0.00 10,00, 0.00 0.00
23/01/2016 663,909.61 1 18442 18442 0 000 000 10,00 000 000
24/01/2016 663,509.61 1 18442 18442 0 0.00 0.00 10,00, 0.00 0.00
25/01/2016 663,909.61 1 18442 18442 0 000 000 10,00 000 000

Figura 8.7:

Como la mayoria de los reportes emitidos en el sistema, ésta informacién se puede enviar a un archivo PDF o CSV
seglin se requiera; solo habra que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:7.8

Archivo Editar Ver Insertar formato Hoja Datos Hermamientas Ventana Ayuda

P0-E-H- &8 I% e

|

S %Y HEEE FLLF ESE 0w

EiEHE 4

i[uberationsans [F[ [10 F|| A 4 A | @-Fl- | === |5 L % 0 @E| Wi = e |d-TF-B-1EEEE
D 5] fio X = [FecrasAoo
B c | D E | F | G | H
[FECHA|SALDO. INSOLUTO|NO. AMORTIZACION INTERES|INTERES DEVENGADO|INTERES PAGADOINO. AMORTIZACION MORATORIOMORATORIO

2 [20/01/2016]663,909.61[1{184.42]184.42]0]0.00/0.00]10.00/0.00/0.00]|

3 [21/0112016]663,909.61[1{184.42|184.42]0]0.00{0.00]10.00]0.00/0.00]|

4 |22/01/2016/663,909.61]1]184.42]184.42{0{0.00}0.00{10.00/0.00]0.00]|

5 |23/01/20161663,909.61]1{184.42]184.42]0]0.00/0.00]10.00/0.00/0.00]|

7
| U Qa [# devengadoprestamos.pdf 12437% v & = OO
|
T Miniaturas, <]
| | — Francina
1 FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 1/19
= ANALITICO DEVENGAMIENTO DE PRESTAMO FEGHA: 11/06/2021
| | FECHA SDOINSOLUTO  NO.AMDRT. VT, INTERES DEV. INTERES PAQ. NO. AMORT. MORMDRATORIO DEVMORATORIOPAD. TASANORMAL  TASAWOR.  PUNTOS TE FECHATIE
| | Zmane amat i [T Tz g om0 o wm [ om0

21012010 ey ' e 1aaz ° 000 om0 om0 a0 000

| 2201206 ssamst 1 1o 104z o om0 om0 om0 a om0
—= 1 22010t ey ' e 1aaz ° 000 om0 om0 a0 000
= 24012016 ssamst 1 1o 104z o om0 om0 om0 a om0
| __ saraoe wanst 1 b o o o oo o oo
|| portres sama 1 oy e o 000 00 e am 050

3 amoiavie o st ' e 1asz ° 000 om0 om0 a0 000
|| 2012018 smamst ' 1o 14z ° om0 om om0 a om0
| 20012018 ass9mst ' e 1s2 o 000 om0 om0 a0 000
- 0020t smamst ' 1o 144z o om0 om om0 a om0
= a1oavte ass9mst ' e 1s2 o 000 om0 om0 a0 000
| | oinaente smamst ' 1o 144z o om0 om om0 a om0

2o U mome T i r i —— i o

Figura 8.8:

Créditos. Cuando se selecciona al afiliado en automatico se despliega la informacién dentro de esta seccion. En
esta seccion se muestra la lista de créditos que el afiliado ha tenido, se muestran en una tabla que contiene las siguientes

columnas:

= Promotor.
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Referencia.

Fecha.

TP (Tipo de Producto)
Saldo.

Estatus.

Como se muestra en la imagen:7.9

Clave: 001-D00D1 g PRIMERA VISTA SPR DE RL

Birvees Blrvactos [Brsonco  [Boev.prestamo B petate caiuio

Promotor Referencia |Fecha hd saldo Estatus hd Descripcion

AA CUENTAEJE
010 BRISSA YARELI RASC 000447-SIM

13/02/2017 SIM 0.00 LIQUIDADO

No. |Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  |IVAP. Estatus

1 30/06/2016 663,909.61 0.00 0.00 0.00 663,909.61 0.00 0.00 0.00|PAGADA
663,909.61 0.00/ 0.00/ 0.00 663,909.61 0.00 0.00 0.00

Fecha Calculo: 06/11/2021 | ¥ | Saldo Venc.: 0.00 Interés: 001 Moratorio: 000 IVA: 000 Total Pago: m

Dias:

Figura 8.9:

293

saldo

Dias | Fecha Pago

146 |05/02/2016

Si se desea conocer los movimientos de alguno de los créditos listados, habra que dar doble clic en el registro del
préstamo deseado para que se muestre en pantalla el historial de pagos, dicho historial se encuentra contenido en una

tabla compuesta por las siguientes columnas:

= Fecha.

= Serie.

= Folio.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.
= [va.

= Total.

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:7.10
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
[eor  Braes (B aveiacos [B)ristorco  [BYoev. copracion (Y vev-prestamo (B expediente
Promotor Referencia |Fecha hd saldo Estatus hd Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV  |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

Analitico de Prestamo
@ PDF @ csv AP. Estatus Dias | Fecha Pago
0.00|PAGADA 23 24/01/2020
Fecha Serie  Folio Capital Interes Moratorio VA Total Saldo
0.00/PAGADA -53 24/01/2020
17/01/2020 000 0 11,000.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 11,000.00
0.00PAGADA 23 24/01/2020
24/01/2020 000 9 4,900.75 85.56 0.00/ 13.69. 5,000.00 6,099.25
0.00/PAGADA -113 24/01/2020
4,900.75 85.56, 0.00 13.69, 5,000.00/ 6,099.25/
0.00|PAGADA 143 |24/01/2020
0.00/PAGADA -173 24/01/2020
0.00/ o 24/01/2020
0.00/ 0
0.00 0
0.00/ o
Saldo venc: 000 Interes: T76.20 Mioratono: 000 Gto. cobranza: 000 VAT 28.19  Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.10:

El analitico puede mandarse tanto a un archivo PDF como a uno CSV solo habrd que dar clic en el icono corres-
pondiente.

Como se muestra en la imagen:7.11

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
(2 ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE PRESTAMOS FECHA: 19/02/2020
CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRESTAMO: 000001-NO1
PRODUCTO: 'ORDINARIO CONSUMO
FECHA SERIE FOLIO CAPITAL  INTERES  MORATORIO VA TOTAL SALDO
770172020 000 [ 7,000.00 1 0.00 0.00 000 77,000.00
24/01/2020 000 9 4900.75 8556 0.00 13.69 5,000.00 6.099.25
4,900.75 85.56 0.00 13.69 5,000.00 6,099.25

Figura 8.11:

Como se muestra en las imagenes:7.12

Haberes. Al igual que en la seccién de Créditos, este apartado muestra informacién una vez que se ha propor-
cionado la clave y nombre del afiliado. Dentro de este apartado se muestran los contratos de haberes que tenga el
afiliado y que hayan tenido movimiento y/o saldo dentro del periodo actual. La informacién se muestra en una tabla
conformada por las siguientes columnas:

= TP (Tipo de Producto)
= Descripcion.
= Saldo.
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=
- o

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Héxico) —
Desde la fi: B =

Opeiones de separador
€ Anchura fia @ Separado por.

[ Tbuagor [ Coma [ Puntoycoma [ Espaco v O

m

oeimtaior et [5]

4,000.75 85.55 000
4150075 s5.56 .06

3.9 5,00
isies 500

(a) Exportar

Como se muestra en la imagen:7.13

Clave: 001-D00D1 g PRIMERA VISTA SP

R DERL

] —

(b) Calculo

Figura 8.12:

Bavaes  [Bavatocos Histarico Dev. Prestamo Detalle Calculo

‘romotor ‘Refer:n:ia ‘F::ha ‘TP ‘saldo

‘Enatus ‘ TP Descripcion saldo
05 CELINATORRES RUB 000297-AV1  19/01/2016 | AV1 0,00 LIQUIDADO. CUENTA EJE 000
[osmsnviai wscom s s staooo 8
Analitico de Haberes
PDF [ csv
Fecha serie ‘Fnliw ‘Depﬂsitb ‘Retim ‘Saldn
. N ~ 19/01/2016 005 17 663,909.61 0.00 663,909.61
No. Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P.
19/01/2016 005 18 0.00 663,909.61 0.00
1 15/12.2017 2,760,000.00 0.00 0.00/ 0.00 2,760,000
13022017 010 |35 13,800,000.00 000 13,800,000.00
2 122018 2760,000.00 0.0 0.0 000 2,760,004
13/02/2017 010 36 000  13,800,000.00 0.00
3 16/12/2019 2,760,000.00 0.00 0.00/ 0.00 2,760,000
1446350961 1446390961 000
4 15/12/2020 2760,000.00 0.0 0.0 000 2,760,004
5 15/12/2021 2,760,000.00 0.00 0.00/ 0.00 2,760,000
13,800,000.00 000 0.0 000 13,800,004
Fecha Célculo: 06/11/2021 | ¥ | Saldo Venc.: 0.00 Interés: 0.00 Moratorio: 0.00 IVA: 000 Total Pago: m

Dias:

F

igura 8.13:

295

Al igual que el analitico de movimientos de crédito, éste también puede mandarse a un archivo PDF y a uno CSV
seglin se requiera, solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:7.14
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE HABERES FECHA: 1810272020
CLAVE: 1001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRODUCTO: PARTE SOCIAL
FECHA SERIE FOLIO DEPOSITO RETIRO SALDO ‘CONCEPTO

1710172020 000 1 1,000.00 0.00 1,000.00

1,000.00 0.00 1,000.00

Figura 8.14:

Como se muestra en las imdgenes:7.15

€ Anchura s  Separado por
[ Tobuiador [ Coma | Buntoycoma | Espacio ¥ Otro 0

oetmtar et [7]

IXTE

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.15:

Plan de Pagos. Estd seccion solo contendra informacion si el historial del afiliado cuenta con créditos. Para que se
despliegue la informacién habrd que seleccionar el registro del préstamo con un clic del que se desea conocer el plan
de pagos, para que se desplieguen en pantalla los datos correspondientes:

= No.

= Fecha.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.

= [VA.

= Capital P. (Capital Pagado).
= Interés P. (Interés Pagado).
= Moratorio P. (Moratorio Pagado).
= [VA P. (IVA Pagado).

= Estatus.

= Dias.

= Fecha de Pago.

Como se muestra en la imagen:7.16
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Clave: 001-00001 g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
o Bheees Bt @iisore (o cpocon [Eowrresomo [Eespedene
Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1  |07/02/2020 co1 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Min 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIjO 100,000.00

No. Fecha Capital Interes Meoratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  IVAP. Estatus Dias  FechaPage

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 28.19 Total Pago:

Fecha Clculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.16:

Pago. En esta parte se mostrardn los datos de:

= Fecha Calculo.

= Saldo Venc.

= Interés Moratorio.

= IVA.

= Total Pago.

= Dias (Dias de interés).

En la cual dependiendo la fecha que se especifique se mostrardn los demads datos; por default se muestra la fecha
actual en la que se estd consultando la informacidn, si se requiere conocer el monto del pago de alguna otra fecha
solo se tiene que seleccionar dicha fecha del calendario que se despliega al momento de dar clic en el campo Fecha
Célculo.

Como se muestra en la imagen:7.17

saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 000 IVA: 2819 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 ¥ Dias: o

Figura 8.17:

Si necesitamos revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla de consultas de saldos e ir a
modulo de promocién, para eso contamos con el botén deExpediente en la pantalla de consultas de saldos, damos
clic en el y aparecerd la pantalla con el expediente de la persona consultada.
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Como se muestra en la imagen:7.18

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ sucursal ¥+
Tipo de Persona: | FISICA : No. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ¥ Motivo Baja: +

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

patemo: NUNEZ
Materno: ORTIZ
Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fechade Nacimiento:  03/08/1979 | ¥
Edad: 40
Municipio de Nacimiento: | QUERETARO ¥
Estado de Nacimiento: | QUERETARO . 8
Sexo: 0.- MASCULINO 3
RFC: NUOJ790308 @ RFC
CURP: NUOJ750308HQTNRNO [l cuRP
No. de IFE 000002
Figura 8.18:

8.2. Gestion de cobranza

En ésta opcidn del sistema, el personal asignado al departamento de cobranza puede dar de alta o editar gestiones
o tramites que se deben realizar o se han llevado a cabo a los créditos que asi lo requieran.

Al dar clic en dicha opcién el sistema despliega una ventana que se encuentra conformada por un buscador, una
barra de herramientas y un apartado donde se muestra la lista de las gestiones que se dan de alta.

Como se muestra en la imagen:7.19
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&)

Nuevo

Clave

001-00108
001-00013
001-00108
001-00108
001-00108
001-00108
001-00080
001-00080
001-00080
001-00107
001-00108
001-00080
001-00107
001-00108
001-00107
001-00080
001-00107
001-00080

Nombre

QUINTANA ZUBIA ROBERTO
QUINTANA ZUBIA EMILIO

QUINTANA ZUBIA ROBERTO
QUINTANA ZUBIA ROBERTO
QUINTANA ZUBIA ROBERTO
QUINTANA ZUBIA ROBERTO
MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA
MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA
MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA
NEUFELD NEUFELD CORNELIUS
QUINTANA ZUBIA ROBERTO
MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA
NEUFELD NEUFELD CORNELIUS
QUINTANA ZUBIA ROBERTO
MNEUFELD NEUFELD CORNELIUS
MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA
NEUFELD NEUFELD CORNELIUS
MAGALLANES HERNANDEZ ROSSANA

Figura 8.19:

Prestamo

000660-5IM
000598-RE2
000660-51M
000660-5IM
000660-5IM
000660-51M
000181-RE2
000181-RE2
000181-RE2
000568-RE2
000660-5IM
000181-RE2
000568-RE2
000660-5IM
000568-RE2
000181-RE2
000568-RE2
000181-RE2

Dias Atraso
166
266
166
166
166
166
476
476
476
30
166
476
30
166
30
476
301
476

Fecha Gestion
2020-03-14
2020-03-15
2020-04-02
2020-04-02
2020-04-02
2020-04-03
2020-04-02
2020-04-03
2020-04-06
2020-04-06
2020-04-07
2020-04-08
2020-04-08
2020-04-13
2020-04-13
2020-04-16
2020-04-17
2020-04-20

299

Para dar de alta una gestién o tramite, primeramente hay que seleccionar la persona titular de la cuenta de préstamo
a la que se va a gestionar; para seleccionarla puede hacerse tecleando directamente el niimero o clave y dar clic en el
icono F3Buscar, o bien dar clic directamente en el icono Buscar y teclear alguno de los filtros que se solicitan; ya que
se ha seleccionado al afiliado se da clic en el botén F4Nuevo, al momento se despliega una nueva ventana en la que
se deben proporcionar los datos de la gestién que se va a levantar; los datos son:

Como se muestra en la imagen:7.20
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Clave: DDH

& 0 @

F3-Buscar  F4-MNuevo F5-Editar

Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento

Figura 8.20:

Una vez que ya tenemos a el dato de gestionar alguna cobranza nos vamos a F3-Buscar, y ponemos el numero de
cliente que necitamos que se haga la diligencia.

Como se muestra en la imagen:7.21

8]

Nuevo

le:

Clave: 001- 1a
— B . I - M |
Busqueda
Clave: 001
MNombre: Paterno: Materno:
3zon Social:
:,J F2 Actualizar
ve Nombre Paterno Materno Grupo Razon Social Estatus
Figura 8.21:

Una ves encontrado al cliente o afiliado de la entidad le damos en Nuevo.Para que este despligue una pantalla
donde podamos capturar informacién y damos en F10-Buscar.

Como se muestra en la imagen:7.22
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@ F10-Guardar

Gestor:

Fecha Gestion: 06/11/2021| ¥

Prestamo: ‘
Evento: E 3
Texto:

Resultado:

Fecha Vigencia: 06/11/2021 ¥

Figura 8.22:

Editar:En estd opcién nos permite eliminar la informacién captura para que ya no le aparezca al gestor o bien
correguir algin otro dato.

Como se muestra en la imagen:7.25

@ F10-Guardar

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fecha Gestion: 06/11/2021| ¥
Prestamo: E 3

Evento: VISITA DOMICILIARIA ¥

favor de ya no visitar ya se reportol

Texto:

Resultado:

FechaVigencia: 06/11/2021 | ¥

Figura 8.23:
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8.3.

Cartas para cobranza

CAPITULO 8. COBRANZA

En esta opcidn es donde se pueden consultar las cartas o avisos de cobranza que se envian a los afiliados con atraso
en sus abonos de crédito. La ventana esta compuesta por la seccion de Filtros que contiene los datos de:

Sucursal.
Fecha.
Rango.

De la Clave.
A la Clave.

Seguida de la Barra de Herramientas que contiene las opciones de: F2Actualizar,Deudor,Aval y CSV.

Y por dltimo la seccién de Informacion, la cual se muestra en una tabla integrada por las siguientes columnas:

*

Dias.
Promotor.
Clave.
Nombre.
Direccién.
Ciudad.
Teléfono.
Préstamo.
Entrega.
Plazo.
Vencimiento.
Monto.
Pagado.
Saldo.

Ult. Pago.
Capital Venc.
Int. Normal.
Moratorio.
Iva.

Total.

Como se muestra en la imagen:7.26
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Sucursal: 3 Fecha: v Rango: &

De la Clave: @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudicial Deudor @ Extrajudicial Aval @ csv

motor |C\ave ‘Nombre |D\reccwon |C\udad ‘Telefono |Prestamo |Entrega Plazo Vencimiento Monto Pay

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 8.24:

Una vez que se han proporcionado todos los datos en cada uno de los filtros se da clic en el botén F2Actualizar
para que se muestre la informacion correspondiente distribuida en cada una de las columnas. Teniendo la informacién
en pantalla el usuario decidird a que afiliados se les mandar4 la carta marcando la casilla * y dando clic en el botén
DEUDOR y AVAL en caso que sea necesario. Si solo se desea analizar dicha informacién se puede mandar a un
archivo CSV para que sea manipulado por el usuario.

NOTA. Los formatos de las cartas dependen de cada una de las entidades.

Como se muestra en la imagen:7.27
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CAPITULO 8. COBRANZA

rCarlas de cobranza Iﬁ‘
Sucwrsal:  [SUCLURSALL SANTIAGO Fecha: Rango: | <TODOS> &
De la Clave: ’007 Q F3Buscar  Ala Clave: ’227 @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudidal Deudor @ Extrajudicial Aval @ csv
i = ‘Dias |Prumutur |Clava ‘Numbre |D\I'EEEiDFI |Ciudad ‘Telafunu |Prasmmu Entrega Plazo } m
1 019 BRENDA DEYANE01-03454 ROJAS MURIOZ DAGQMAGISTERIO S/N LITEJUPILCO MEXICOD1724 26 72253 013579-C10 31/07/2014 300 s
B 1 034 CINTHIA ISABEL501-02895 NONATO PINEDA FELAZARO CARDENAS SANTIAGO IXCUINTL2330055 014389-C12 28/11/2014 360
I | V 1 040 CLAUDIA ELIZAES01-00777-01 HERNAMDEZ GARCIAPUEBLA 83 ,PUERTASANTIAGO IXCUINTL323233 013603-C11 31/07/2014 300
[ ] 1 O ROSA ELENA BARRS01-06328 DLIVARES RENTERIADOMICILIO CONOCIEANTIAGO IXCUIMTL D14659-V10 27/01/2015 180
i 1 X MARTHA ACELA BASD1-04747 RIOS GUERRERO ALDANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUIMTL 013598-C11 31f07/2014 300
| V 1 040 CLAUDIA ELIZAESD1-00873-01 JIMENEZ COVARRIUBREVOLUCION 33 ,FLSANTIAGO IXCUINTL23 5 34 57 013602C11 31/07/2014 300
I 1 O ROSA ELENA BARRS01-02740 RIOS LUMA LORENZMANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUIMTL 013597C11 31/07/2014 300
il 1 014 CELINA LIZETH 501-05915 PEREZ SANDOVAL FEHIDALGO 87 ,SAN MBANTIAGO IXCUINTL3231081833 013594-C11 31f07/2014 300
| 1 ¥ MARTHA ACELA BASD1-03334 PEREZ ESTRADA FELHIDALGO 5/N ,SAN ISANTIAGO IXCUINTL 013604-C11 31/07/2014 300
X MARTHA ACELA BAS01-02301-01 MONTES DE OCA SO[2DA DE VERACRUZ 1SANTIAGO IXCUINTLZ3 5 2188 013590-C10 31/07/2014 300
1 044 ALMA MARTA GC501-03267 DE DIOS VIRGEN MAEMILIANO ZAPATA 1SANTIAGO IXCUINTL2349272 014331-C10 28/11/2014 130
| 1 O ROSA ELENA BARRS01-04178 ARCEGA GARCIA JAAV AMADO NERVO 7EANTIAGO IXCUINTL2351439 014667-V10 27/01/2015 720
I 1 014 CELINA LIZETH 1501-03272 [CASTRO VALADEZ HEMILIANO ZAPATA S5ANTIAGO IXCUINTL323 5953952 D135%6-C11 31/07/2014 300
] 1 040 CLAUDIA FLIZAES01-00645-01 MARTN ORTIZ EMMALUTS CASTILLO LEDCSANTIAGO IXCUINTL23 5 49 00 014387-C12 28/11/2014 720 i
] n +

Figura 8.25:

8.4. Reportes

8.4.1. Recuperacion por fechas

El reporte de recuperacion por fechas muestra los préstamos que han recibido pago u abono en un rango de fechas
y de socios.

Como se muestra en la imagen:7.26
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CHIHUAHUA |- FechaInidial: 06/12/2021 v FechaFinal: 06/12/2021 v
De la Clave: @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
Promotor: v Detallado:
@FZ-AC(UE“ZEF @PDF @CSV
Clave Prestamo Nombre Fecha Meonto Tipo |Capital Interes Moratorio IVA Total Margen intermn
Figura 8.26:

Los filtros que se deben proporcionar para poder generar la informacién del reporte son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la clave
= Ala clave.

= Gestor.

= Agrupar.

Después de proporcionar los filtros, se oprime la tecla F2 o bien el icono de F2Actualizar para mostrar la infor-
macién en pantalla.

Como se muestra en la imagen:7.27
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306
Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | -& Fecha Inicial: 06/12/2021 ¥ Fecha Final: 06/12/2021 ¥
Dela Clave: 00 @ F3Buscar  AlaClave: zz @ F3 Buscar
Promotor: |Qie v Detallado:
@FZ-Actuallzar @PDF @CSV
Clave Prestamo Nombre Fecha Mento Tipe |Capital Interes Moratorio IVA Total Margen interm
TOTAL SUCURSAL 1 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Figura 8.27:
El reporte se puede mandar a dos tipos de archivos, PDF y CSV segtin convenga.
Como se muestra en la imagen:7.28
FINANCIERA AVENIDABENITO JUAREZ 2300 INFONAVIT PAGUIE C.T.1.
- NUEVO CASAS GRANDES CHIHUAHUA C.P.31755
PaoumME
64 DECV, SOFOM EN R
REPORTE DE RECUPERACION DEL 12/06/2021 AL 12/06/2021
CLAVE PRESTAMO NOMBRE FECHA MONTO TIPO (CAPITAL INTERES MORATORIO VA TOTAL MARGEN
TOTAL SUCURSAL 1 000 000 000 000 000 000
Figura 8.28:

Como se muestra en las imdgenes:7.29

Para generar el reporte agrupado por grupos solo especificamos el filtro de Agrupar.

Como se muestra en la imagen:7.30



8.4. REPORTES

I~ Tebulador [~ Coma [ puntoy coma

Sucursal:

Dela Clave: 00

Promotor: |<TODOS>
@FZ-AC(UEIIZEV @PDF @CSV
Clave Prestamo Nombre Fecha

TOTAL SUCURSAL 1

8.4.2. Cobranza esperada

(a) Exportar

SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

@ F3 Buscar

v

Meonto

==

@ Separado por
I~ Espacio v Ot |

Delimitador de texto: [ 7]

LN,

XLE

s rE——— o

(b) Calculo

Figura 8.29:

Fecha Inicial: 06/12/2021 v FechaFinal: 06/12/2021 v

Ala Clave: 7z

@ F3 Buscar

Detallado: @&

Tipo |Capital Interes Moratorio IVA Total

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Figura 8.30:

0.00

Margen intermn

0.00

307

Est4 opcién del sistema muestra informacion que es de gran ayuda pues permite al usuario tener una visién general
de lo que debe recibir (cobrar) en un rango de fechas.

Como se muestra en la imagen:8.47
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fechalnicial: 02/20/2020 v FechaFinal: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: 3 Clasificacion: 3
Producto: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Fecha Amort. |Monto Capital Interes Iva Pago Total Pagado Dife

Figura 8.31:

La ventana de la opcion estd conformada por dos secciones; la primera de ellas es la parte de Filtros donde se
deben especificar las condiciones a tomar en cuenta para la generacion del reporte. Los datos que se deben especificar
son:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

= Agrupar.

La segunda seccién estd compuesta por una Barra de Herramientas que contiene las opciones de Actualizar, PDF,
CSV y una Tabla de Informacién la cudl contendra la informaciéon de acuerdo a los filtros especificados, ésta se
distribuird en las siguientes columnas.

Gestor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Fecha Amort.



8.4. REPORTES

= Monto.
= Capital.
= Interes.
= Jva.

= Pago Total.

= Pago.

= Diferencia.

= Vencidas.
= Vencido.

Como se muestra en la imagen:8.48
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-
Cobranza Esperada

Sucursal:

Gestor:

Agrupar:

B F2-Actualizar | A POF

Grupo

ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ANMINTST
4

<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
NTNIGLINO

[sucursaL1

De |a Clave: |00 (), F3Buscar

|

| <Topos> 4
r
3 Csv
Clave Nombre Fecha Amort.
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/11/2011
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/12/2011
501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/01/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 31/01/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/03/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 31/03/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/04/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/05/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTIC( 29/06/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/07/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 28/08/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 27/09/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 27/10/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/11/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 26/12/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/01/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 24/02/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC( 26/03/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/04/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 25/05/2013
<n1-00007 RECTOLANNS ¥ BLASTIE 24i06/7017

Fecha Inicial: [01/08/2011 «

AlaClave: [z (), F3Buscar

Clasificacién: | <TODOS >

Mento

el
Capital Interes Iva

50,000.00 1,428.00 1,500.00 0.00
50,000.00 1,428.00 1,457.16 0.00
50,000.00 1,428.00 1,414.32 0.00
50,000.00 1,428.00 1,371.48 0.00
50,000.00 1,428.00 1,328.64 0.00
50,000.00 1,428.00 1,285.80 0.00
50,000.00 1,428.00 1,242.96 0.00
50,000.00 1,428.00 1,200.12 0.00
50,000.00 1,428.00 1,157.28 0.00
50,000.00 1,428.00 1,114.44 0.00
50,000.00 1,428.00 1,071.60 0.00
50,000.00 1,428.00 1,028.75 0.00
50,000.00 1,428.00 985.92 0.00
50,000.00 1,428.00 943.08 0.00
50,000.00 1,428.00 900.24 0.00
50,000.00 1,428.00 857.40 0.00
50,000.00 1,428.00 814.56 0.00
50,000.00 1,428.00 77172 0.00
50,000.00 1,428.00 728.88 0.00
50,000.00 1,428.00 686.04 0.00
50 _NNN NN 1478 00 £a7 90 non

Fecha Final: |14/08/2015 -
Producto: | <TODDS> A
Pago Total Pagado Diferencia Vencidas
2,928.00 0.00 1,428.00 0
2,885.16 0.00 1,428.00|0
2,842.32 0.00 1,428.00 0
2,799.48 0.00 1,428.00 0
2,756.64 0.00 1,428.00|0
2,713.80 0.00 1,428.00 0
2,670.96 0.00 1,428.00 0
2,628.12 0.00 1,428.00|0
2,585.28 0.00 1,428.00 0
2,542.44 0.00 1,428.00 0
2,429.60 0.00 1,428.00|0
2,456.76 0.00 1,428.00 0
2,413.92 0.00 1,428.00 0
2,371.08 0.00 1,428.00|0
2,328.24 0.00 1,428.00 0
2,285.40 0.00 1,428.00 0
2,242.56 0.00 1,428.00|0
2,199.72 0.00 1,428.00 0
2,156.88 0.00 1,428.00 0
2,114.04 0.00 1,428.00|0
2n71 90 noon 1478000

Vencido

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
non

Figura 8.32:

El sistema genera archivos que contienen la informacién que se visualiza en pantalla; estos se generan en dos
formatos diferentes uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que
la informacidn obtenida pueda ser manipulada en una hoja de célculo.

Como se muestra en la imagen:8.49




310 CAPITULO 8. COBRANZA

!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV PAGINA: 112
COBRANZA ESPERADA DEL 01/0872011 AL 14/08/2015 - SUCURSAL1 FECHA: 14/08/2012
GESTOR GRUPO CLAVE NOMBRE FECHA AMORT. MONTO  CAPITAL INTERES VA PAGO TOTAL PAGADO DIFERENCIAVENCIDAS VENCIDO
Z ADMINIST <NINGUNG=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 02112011 50,000.00 1,42800 1,500.00 0.00 202800 0.00 142800 [1] 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 021212011 5000000 142800 1457.16 000 288518 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO onoi2012 50,000.00 142800 141432 000 284232 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 31012012 50,000.00 1,42800 137148 0.00 270048 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 01/03/2012 5000000 142800 132864 000 275684 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO o012 50,000.00 142800 1.286.80 000 271380 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30/04/2012 50,000.00 1,42800 124208 0.00 267006 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30052012 5000000 142800  1.200.12 000 282812 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20062012 5000000 142800 1.157.28 000 258528 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 200712012 50,000.00 1,42800 1.114.44 0.00 254244 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/08/2012 5000000 142800 107160 000 249980 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 27oe2012 50,000.00 142800 1.028.78 000 2456.78 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 27102012 50,000.00  1,4228.00 0985.02 0.00 241302 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/11/2012 5000000 1.428.00 843.08 0oa 237108 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/1212012 50,000.00  1.428.00 000.24 0.00 232824 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/01/2012 50,000.00  1,4228.00 857.40 0.00 228540 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 240022013 5000000 142800 814.58 000 224258 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/03/2012 50,000.00  1.428.00 7.2 0.00 219072 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/04/2013 50,000.00  1,4228.00 728.88 0.00 215688 0.00 142800 a 0.00
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/05/2012 50,000.00  1.428.00 886.04 0.00 211404 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/06/2012 50,000.00  1,4228.00 0843.20 0.00 207120 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/07/2013 5000000 1.428.00 80036 000 202838 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 23/08/2012 50,000.00  1.428.00 657.52 0.00 198652 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22002012 50,000.00  1,4228.00 514.68 0.00 194268 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22/10/2013 5000000 1,428.00 47184 000 189884 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21112012 50,000.00  1.428.00 420.00 0.00 1.857.00 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 211212012 50,000.00  1,4228.00 386.18 0.00 181416 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/01/2014 5000000  1,428.00 343.32 0oa 177132 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 16/02:2014 50,000.00  1.428.00 2300.48 0.00 172848 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21/03/2014 50,000.00  1,4228.00 257.64 0.00 168584 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/04/2014 5000000  1,428.00 214.80 000 1,84280 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/05/2014 50,000.00  1.428.00 171.08 0.00 152006 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 10/06/2014 50,000.00  1,4228.00 120.12 0.00 1557.12 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 1907/2014 5000000 142300 88.28 000 151428 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 18/08/2014 50,000.00  1.442.00 43.44 0.00 149144 000 144200 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 28/10:2011 10,000.00 400.00 300.00 0.00 700.00 400.00 0.00 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 27112011 10,000.00 40000 288.00 0.00 688.00 80.00 32000 0 000

Figura 8.33:

Como se muestra en las imagenes:8.50

Importar
Conjuno de caracteres:
tdoma: [Predeteminade - Espanol Mexco) 7]
Desde i E—| 7
auph v MomEa @,
Opclones de separador GIES cs Axtud ee oA
€ Anchura gia & Separado por
I Tabuiador [ Coma [ Puntoycoma [ Espaco [v Ot i —
I Fusionar fos geimitadores. Detmtacor g textr [ <]
Otras opciones
I Campo entrecomillado como texto |~ Detectar fos nimeros especiles
campos

o de coumna: [ 7]

Avada Aceptar_ | Cancelar

i
5

o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.34:

8.4.3. Cartera Mora

Este reporte muestra informacion de los créditos que estdn en estatus de vencido a una fecha determinada.

Como se muestra en la imagen:7.35
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Clasificacion: & Producto: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Salde Imp.Amc
Figura 8.35:

Para la generacién del presente reporte es necesario especificar algunos Filtros o condiciones a tomar en cuenta al
momento de obtener la informacién del reporte. Los datos que se deben especificar son:

= Sucursal.

= Fecha.

» Dela clave.
= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Gestor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Saldo.

= Imp. Amort.
= Atraso.
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= Amort.Venc.

= Cap.Venc.

= Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total Pagado.
= Garantia.

» Ultimo pago.
= Capital riesgo
s Direccidn.

= Teléfono.

Como se muestra en la imagen:7.36

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/20/2020 | ¥
De laClave: 001-00001 @ Ala Clave: 001-00001 Q
Gestor: <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> & Producto: g
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Saldo Imp.Amc
TOTAL SUCURSAL 0.00 0.00
Figura 8.36:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de calculo.

Como se muestra en la imagen:7.37
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 171
CARTERA VENCIDA DE PRESTAMOS AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
— e o — e P e e Py o
Figura 8.37:
Como se muestra en las imagenes:7.38
—
Idioma:
&P DEEE fLuF oeB owcEIEAC 4
T T —— 200 BRI
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma | Espaco (v Otro | L& | & | & [ w [

Delimitador de texto: [ 7]

[ Detectar los ndmeros especiales

S e
o 1 ge 1

(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 8.38:

8.4.4. Gestion

Con esta opcién se puede generar un reporte de todas las gestiones que se han realizado de acuerdo a los filtros

que el usuario proporcione.

Como se muestra en la imagen:7.39
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/21/2020 | v Fecha Final: 02/21/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: 3 Codigo de Accion: 3
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Clave Nombre Prestamo Fecha Gestion Evento Fecha Vigencia Texto Resultado Codigo Accion

Figura 8.39:

Para la generacion de este reporte hay que especificar ciertos datos o filtros, estos deben ser:

s Sucursal.

= Fecha Inicial.

s Fecha Final.

= De la Clave.

= A la Clave.

= Gestor.

= Cd4digo de accion.

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacidn del reporte, que estara contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= (Clave.

= Préstamo.

= Fecha Gestion.

= Evento.

= Fecha Vigencia.
n Texto.

= Resultado.

= Cddigo de accion.
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Como se muestra en la imagen:7.40

315

-
Repaorte de gestion de cobranza

@ F2-Actualizar @ PDF

Gestor Clave

034 CINTHIA 501-00264-01
034 CINTHIA 501-00709-01
034 CINTHIA 501-04251
034 CINTHIA 50104614
034 CINTHIA 501-05543
034 CINTHIA 501-05652

Sucursal:

Fecha Inicial: |06/12/2014 «

|SUCUR5AL1 SANTIAGO

]

Dela Clave: |00 Q

Fecha Final:

Ala Clave:

Gestor: [<Topos:>
=R
Mombre Prestamo

DELGADO DELGADQ|014797-V10
MNIETO DELGADO XC 014015-N10
HERMNAMNDEZ NAVAR 014470-N10
MORALES PLATA EV|014467-V10
SAMCHEZ GOMZALE, 012043-V15
RIVERA ARATZA TRN013287-N10

Fecha Gestion

13/04/2015
12/01/2015
13/04/2015
13/04/2015
13/04/2015
22/01/2015

ﬂ Codigo de Acdon:

Evento

LLAMADA TELEFONI| 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI| 12/01/2015
LLAMADA TELEFONI| 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI| 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI| 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI| 22/01/2015

Fecha Vigencia

05/06/2015 _*
—

CONVENI

Texto Resultado Codigo Accion
SE REALIZO LLAMADA TELEFONICA, Y St QUE SE PONGA AL CORRIENTE . CONVENIO

LA SOCIA QUEDO DE POMERSE AL CORRIENTE ANTES DEL & DE EMERO 15. CONVENIO

SE REALIZO LLAMADA TELEFONICA ALSOCIO ,PERO EL NUM DE TELEFONO ESTA || CONVENIO
SE LE LLAMO ALA SOCIA Y EL TELEFONO|QUE LA SOCIA SE PONGA AL CORRIENTE CONVENIO
SE REALIZO CONVEMIO PARA EL DIA VIERNES 17-04,15, MO SE EMCONTRABA EN | CONVEMIO
LA SOCIA COMENTA QUE EL DIA 26 DE ENERO 15 5E PONE AL CORRIENTE CON 5|CONVENIO

Figura 8.40:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo.

Como se muestra en la imagen:7.41

0]

OMEGA SOFTWARE, S.A.DECV

GESTION DE COBRANZA DEL 01/01/2010 AL 16/10/2013

PROMOTOR

CLAVE

NOMBRE

PRESTAMO

FECHA TABLON

EVENTO FECHA VIGENCIA

T

Z ADMINIST

S501-00005

VELAZQUEZ NORA

Como se muestra en las imagenes:7.42

000006-CO1

Figura 8.41:

16/10/2013

VISITA DOMICILIARIA 19/10/2013

ES NECESARIA LA VI




316 CAPITULO 8. COBRANZA

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.42:



Capitulo 9

Prevencion

9.1. Parametros de prevencion

En esta opcion se deben especificar todos los pardmetros que se deben tomar en cuenta para realizar el proceso de
identificacién de los distintos tipos de operaciones. La opcion esta integrada por las pestafias: Generales, Relevantes,
Inusuales y Preocupantes.

En la pestaia de Generales, los datos que se deben proporcionar son:

» Clave 6rgano supervisor. Este dato es proporcionado por el SAT o la CNBV

= Nombre agente.

= Paterno agente.

= Materno agente.

= RFC. agente.

= CURP. agente.

= Clave entidad. Al igual que la clave del érgano supervisor, este dato se asignado por el SAT o la CNBV.

Estos datos, eran requeridos anteriormente, en la actualidad solo se deben especificar la clave del 6rgano supervisor
y la clave de la entidad.

Como se muestra en la imagen:8.1

317
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes Matriz de riesgo

Clave organo supervisor: 01002

Nombre agente MA
Paterno agente: NA
Materno agente: NA
RFC agente; NA
CURP agente: NA
Clave entidad: 692023
Figura 9.1:

En la pestaiia de Relevantes, se debe especificar: Monto en ddlares. Es la cantidad que se va a tomar como
referencia para poder clasificar las operaciones relevantes.

Como se muestra en la imagen:8.2

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes Matriz de riesgo

Monto USD: 7.500.00

Figura 9.2:

En la pestaiia de Inusuales los datos que se deben proporcionar son:

Abonos en el periodo: Especificar la cantidad de abonos que se consideran inusuales dentro del mismo periodo.
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Liquidacion en periodo de entrega: Determinar si la liquidacion dentro del mismo periodo en el que se entrega el
crédito se tomard como algo inusual. Considerar nivel de riesgo: Especificar si se va a tomar en cuenta el nivel de
riesgo con que se dio de alta el cliente.

Como se muestra en la imagen:8.3

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes Matriz de riesgo

Abonos en el periodo = 3
Liquidacion en periodo de entrega: &
Considerar nivel de riesgo:

Considerar doble de ingresos: =

Suma de amortizaciones >= 5]

w
@
=]

Dias de liquidacion prestamo >=:
Macionalidad Extranjera:
Excede Montao Perfil:
Instrumento Perfil Diferente;
Excede Monto Producto:

Pago de tercero:

Pago sin Referencia:

Figura 9.3:

En la pestaia de Preocupantes hay que especificar lo siguiente: Validar usuarios: Especificar si se tiene que validar
contra la clave que se le da al cliente al darlo de alta.

Como se muestra en la imagen:8.4
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes Matriz de riesgo

Validar usuarios: &

Figura 9.4:

En la pestafia de Matriz de riesgo hay que especificar lo siguiente:Que el afiliado cumpla con las caracteristicas
que pide esta opcion .

Como se muestra en la imagen:8.5

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes Matriz de riesgo

Actividad: [/}

Zona Geografica: B

Es PEP: -}

Avio: 4,000,000.00
Refaccionario: 7,000,000.00
Simple: 7,000,000.00
Cta. Corriente: 9,000,000.00
Rec. Propios: 0.00

Figura 9.5:
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9.2. Conoce a tu cliente

Esta opcién permite visualizar el nivel de riesgo de los clientes con los que cuenta la entidad; la informacién se
encuentra dentro de una ventana que esta conformada por 3 secciones:

La primera seccion es la barra de herramientas que incluye las opciones de F2Actualizar, F3Buscar, Nuevo,
Editar, Matriz, Conocimiento, y Cuestionario.

Como se muestra en la imagen:8.6

& @ 0 B 8 8

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar Perfil Matriz

= B

Conocimiento Cuestionario Visita Ocular

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA| ¥ | Ejercicio: 2021 Periodo: 6

Clave Nombre Nivel de riesgo I

Figura 9.6:

F2Actualizar. Al momento de entrar en la opcidén de Conoce a tu cliente se listard de manera automatica una
relacién de aquellas personas que se hayan dado de alta en el ejercicio y periodo actual. Esta opcidn es para cargar la
informacién una vez que hayan cambiado los filtros de sucursal, ejercicio y periodo.

Como se muestra en la imagen:8.7
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= Q@ B @ B B

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar Perfil Matriz

= B

Conodimiento Cuestionario Visita Ocular

Sucursal: [SUCURSALT - CHIHUAHUA| ¥ | Ejercicio: 2021 Periodo: &

Clave Nombre Nivel de riesgo
001-00124 ACOSTA RAMIREZ DIANA BAJO
001-00123 OCARIZ ARRIBAS VICTOR JESUS MEDIO
001-00122 GIESBRECHT WIEBE BERNHARD MEDIO
001-00121 ROMMEY SPILSBURY LEIGHTON K MEDIO
001-00120 HATCH JONES DARRON NEIL BAJO
001-0011% CARNICOS JOPAAR SPR DERL DE CV MEDIO
001-00118 MENA GOMEZ ROCIO MEDIO
001-00117 AGROINDUSTRIAS COLONIA BUENOS AIRES SPRD ALTO
001-00116 MERAZ NUNEZJUAN RAFAEL MEDIO
001-00115 WARGAS CRUZ JOSE ALFREDO MEDIO
001-00114 JOHNSON SKOUSEN WALTER LYNN MEDIO
001-00113 RANCHO EL PORTERO SPR DERL DE CV MEDIO
001-00112 PENA RANGEL REYMUNDO MEDIO
001-00111 ROMMEY ELLSWORTH DERRICK MEDIO
Figura 9.7:

F3Buscar. Esta opcion es para consultar el nivel de riesgo de algtn cliente en particular, cuando se da clic en el
botdn se despliega la pantalla de biisqueda en la que se debe especificar uno o mas de los datos que se solicita.

Como se muestra en la imagen:8.8

Clave: D01-
Nombre: Paterno: Materno:
Razon Sodial:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Razon Social Estatus

Figura 9.8:
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Nuevo. La utilidad de este bot6n es para agregar un cliente a la lista. Los datos que se deben proporcionar para dar
de alta un cliente en esta seccion son la clave del cliente y el nivel de riesgo, que bien puede ser bajo, medio o alto.

Como se muestra en la imagen:8.9

@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar

MivelRiesgo: &

Figura 9.9:

Editar. Con este bot6n se despliega la informacion del cliente seleccionado para hacer algtin cambio en el nivel
de riesgo que tiene asignado en el momento de la consulta el cliente.

Como se muestra en la imagen:8.10

@ F10-Guardar

Clave; Q F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

NivelRiesgo: | BAJO s

Figura 9.10:

Perfil:Este parte nos muestra la informacion agrupada de las tansacciones del cliente.

Como se muestra en la imagen
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Fecha: 03/13/2024 v

@ F2-Actualizar @ PDF

Clave

b= csv
==

Nombre Direccion Actividad

Este opcidn cuenta con dos reportes en CVS PDF y CVS.

Como se muestra en la imagen

Destino credit| Ingresos

CAPITULO 9. PREVENCION

Estatus Mon

FINANCIERS,
PaguimE
e FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR
CONSULTA DE PERFIL TRANSACCIONAL
= = T T T T e (e

‘

[aevom [oestHone
=

[esTarue ||nm

— |\rul||u Pensas ‘
=

[MarunaLez, |

PERFIL EN EXPEDIENTE

Como se muestra en la imagenes

a v Buntoy coma [ Espacio v Ot

|

Delmitador de texto: [ <]

¥ Detactar los nimeros especiles,

T onsic.

(b) exel

(a) exportar
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Matriz Sirve para calificar a nuestro clientes en base a los pardmetros que se maneja, los que se manejan son dos

tipos:Alto y Bajo

Como se muestra en la imagen:8.11

Cuenta con dos reportes de impresién en PDF uno es Conocimiento y el otro es Cuestionario.

@ F10-Guardar

Localidad:

Tipo Persona:

Antiguedad:

Puntos:

Actividad:

Puntos:

Tipo Credito:
Historial:
Origen:
Destino:

Puntos:

& valor:
& valor:

Como se muestra en la imagenes:8.12

& valor:

& valor:
& valor:
& valor:
& valor:

Riesgo:
Riesgo:

Riesgo:

Riesgo:

Riesga:
Riesgo:
Riesgo:

Riesgo:

& Ponderacion:
& Ponderacion:

& Ponderacion:

& Ponderacion:

& Ponderacion:
& Ponderacion:
& Ponderacion:

& Ponderacion:

Figura 9.11:

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Puntos

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Puntos:

(a) Conocimiento

loATOS 0EL GLENTE
Nombro Compisto:
Tugar Nackmiont:
Estao GM:
[EESpm———
FEL (SHCP):
Foso D
Edact
Calarf OW:
Jr—
o
L Dton empiec achual
dopendoncia
‘oentdad:
Qo 0 Actvidac: CargorPussc:
Teitoro(s) y 5x IngresoMansust §
Domico
Aosguedad: (s 65 menara ano Encas menora
‘anotarompioo anerion) ano
(ess. Jodad e
MONTO § TPOS. FRECUENCIA §
‘RESPONSABLE DEL LLENADO DEL GUESTIONARIO
IDATOS DEL RESPONS ABLE DEL LLENADO DEL CUESTIONARIO
NOWBRE:
AR

(b) Cuestionario

Figura 9.12:
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9.3. Analisis de alertas

La seccién de datos o resultado que es donde se muestra la informacién generada con los filtros especificados; la
informacion se encuentra contenida en una tabla con las columnas de: Fecha, Clave, Nombre, Movimiento, Folio,
Serie y Monto. En esta ventana se despliegan todo tipo de operaciones, ya sean relevantes, preocupantes o inusuales.
La finalidad de obtener esta informacién es saber que movimientos generan dichas operaciones y que usuario las
genero.

Como se muestra en la imagen:8.13

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha Inicial: bh’D‘UZDZE v FechaFinal: 02/21/2020 v
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Clave Nombre Movimiento Folio Serie Mento
TOTAL .... 0.00
Figura 9.13:

La seccién de la barra de herramientas, contiene los botones de F2A ctualizar, PDF y CSV.

Como se muestra en la imagen:8.14

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL. DECV. PAGINA: 111
ANALISIS DE ALERTAS DEL 01/01/2020 AL 21/02/2020 - SUCURSALI - CELAYA FECHA: 21022020
FEc e nomerE MOMMENTO Fouo sERE oD
AL~ ]

Como se muestra en las imdgenes:8.15
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wh¥ oéBI0weE @mAnA
%00 @ % & = & (1]~ - - (22

.\.\‘!L\~\ﬂ-”‘

o

=

[~ Campo entrecomilado como texto I Detectar los ndmeros especiales

fio

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 9.15:

9.4. Listas

En esta opcién se despliegan las listas de personas politicamente expuestas y aquellas empresas, organizaciones o
personas internacionales que patrocinen al terrorismo o estén vinculadas con el narcotrafico.

La ventana esta organizada en 3 secciones: Barra de herramientas: cuenta con las opciones de F2Actualizar,
Nuevo, Editar, Eliminar.

Como se muestra en la imagen:8.16

Personas politicamente expuestas

= B0 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

Figura 9.16:

F2Actualizar: til para refrescar la informacién mostrada en pantalla.

Como se muestra en la imagen:8.17
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= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista I
2904977 CANADA, INC. CUBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR NPWMD] [IFSR Lista OFAC
AATRADING FZCO SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Mabila SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
ABAUNZA MARTINEZ, Javier sDGT Lista OFAC
ABBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC
ABBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu sDT Lista OFAC
ABBASI-DAVANI, Fereidoun NPWMD] [IFSR Lista OFAC
ABBASIN, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC

Figura 9.17:

Nuevo: Con esta opcidn se puede agregar directamente un registro a la lista que se muestra en pantalla. Los datos
que se deben proporcionar serdn los siguientes:

= Tipo Lista: Si es OFAC o PEP.

= Nombre: Nombre de la persona que se va a agregar.

= Paterno: Apellido paterno de la persona que se estd agregando.

= Materno: Apellido materno de la persona que se esta agregando.

= RFC: Registro Federal de Contribuyentes correspondiente a la persona que se desea agregar.
= Alias: El apodo o nombre con el que se conoce cominmente a la persona.

= Direccién: El domicilio correspondiente a la misma.

Como se muestra en la imagen:8.18

@ F10-Guardar

Nombre:
Paterno:

Materno:
RFC:

Alias:

Direccion :

Figura 9.18:
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Editar: Esta opcion es titil para cuando se requiere cambiar alglin dato de un registro que ya se encuentra en la
lista que se despliega en la opcion. Para poder hacer cambios solo es necesario seleccionar el registro y dar clic sobre
el botén Editar, o bien dar doble clic sobre el registro; se desplegard una ventana con la informacion lista para que se
hagan los cambios, una vez que se han hecho los cambios se da clic en el boton F10Guardar.

Como se muestra en la imagen:8.19

Q F10-Guardar

Nombre:  ABBAS, Abdul Hussein
Paterno:

Materno:

RFC:

Alias:

IRAQ2
Direccion : Q

Figura 9.19:

Eliminar: Si por alguna razén es necesario eliminar un registro de la informacién que se muestra, se puede borrar
el registro, solamente hay que seleccionarlo y dar clic en el botén Eliminar.

Como se muestra en la imagen:8.20

H 8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre 6 razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
2904977 CANADA, INC. CuBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR Eliminar NPWMD] [IFSR Lista OFAC
4 ATRADING FZCO #7%.  Desea eliminar la persona SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel “ SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila Mo Yes SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
4BBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz sDGT Lista OFAC
4BBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu SDT Lista OFAC
Figura 9.20:

Seccién de filtros: en esta seccion se pueden determinar uno o mds datos para hacer una biisqueda més especifica
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de aquellas personas de las que se desee obtener informacion; los datos que se pueden especificar son: Nombre,
Apellido Paterno o Apellido Materno. Proporcionando al menos uno de los datos anteriores y dando clic en el botén
F2Actualizar la lista que se proporcione serd mds especifica.

Seccién de datos: se muestra una tabla que contiene la informacion solicitada; ésta se encuentra organizada en las
siguientes columnas:

= Nombre o razén social.

= Paterno.

= Materno.

= RFC.

= Alias.

s Direccidn.

= Tipo lista. Dependiendo si es persona politicamente expuesta (PEP) o alguna entidad de la OFAC.

Como se muestra en la imagen:8.21

= B0 @ B

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Maria Filtro Paterno: Martinez] Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
DORA MARIA MARTINEZ PALACIOS Lista PEP
MARIA AMPARO MARTINEZ ARROYO Lista PEP
MARIA CRISTINA MARTINEZ LEON Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ FIGUEROA Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ OLALDE Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARCELA MARTINEZ PEREZ Lista PEP
MARIA DE LOS ANGELES MARTINEZ MARTINEZ Lista PEP
MARIA TERESA MARTINEZ OLGUIN Lista PEP

Figura 9.21:

9.5. Consulta de lista PLD

Es una lista de clientes a revisar o a poner atencién en sus movimientos para Prevencion de Lavado de Dinero.

Como se muestra en la imagen
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I

F2-Actualizar Pdf

Este reporte cuenta con un tipos uno en PDF que es de consulta.

9.6. Monitoreo de alertas

En esta opcién se despliega la informacién de todas las operaciones generadas en la sucursal y en el rango de
fechas que se especifica, para que se marquen o desmarquen aquellas que se van a reportar a la comisién nacional
bancaria y de valores.

Al igual que varias ventanas de este mdédulo la ventana esta compuesta por las secciones de filtros, barra de
herramientas y datos. En la parte de filtros, habra que especificar la F2Actualizar,Editar,Sucursal, Fecha inicial y

Fecha final en la que se desea se genere la informacién.

Como se muestra en la imagen:8.22
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= @

F2-Actualizar  Editar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| ¥ Fecha Inicial: 02/21/2020 v Fecha Final: 02/21/2020 ¥

Fecha Clave Nombre Tipo Operacion Monto Grupo Incluir| 24 Hor:

Figura 9.22:

Y por tltimo esta la seccién de datos, donde se despliega la informacién de acuerdo a los filtros especificados con
anterioridad. Dicha informacién se encuentra contenida dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Fecha. En este campo se despliega la fecha en la que se efectud la operacion.

= Clave. Corresponde a la clave del cliente que efectud la operacién en cuestion.
= Nombre. El nombre del cliente al que pertenece la operacion listada.

= Tipo de operacion. Especifica el tipo de operaciéon que se asign6 a la actividad.
= Monto. El monto del movimiento que generd dicho registro.

= Grupo. Al que pertenece el crédito.

9.7. Registro de operaciones internas preocupante e inusuales

En esta opcién se ponen los socios que de alguna manera tienen algiin riesgo interno que sea preocupante.

Como se muestra en la imagen:8.23
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a A @A

Nuevo Procede  Procede Inusual

Usuario Fecha Concepto
14/01/2020 PRUEBA AUDITORIA SITIO 2019
I L S
10/01/2020 PRUEBA 2
27/01/2017 PRUEBA PARA AUDITORIA
30/03/2015 INVESTIGAR A GERENTE, YA QUE SE HA NOTADO ACTIVIDAD SOSPECHOSA
Figura 9.23:

Solo se da en el icono de Nuevo, y nos mostrard una pantalla que pide el Concepto y la fecha la da de acuerdo al
dia que estamos.

Como se muestra en la imagen

0 A @

Nuevo Procede  Procede Inusual

Usuario Fecha Concepto
14/01/2020 PRUEBA AUDITORIA SITIO 2019
10/01/2020 PRUEBA 2
27/01/2017 PRUEBA PARA AUDITORIA

30/03/2015 INVESTIGAR A GERENTE, YA QUE SE HA NOTADO ACTIVIDAD SOSPECHOSA

Interna preocupante

@ F10-Guardar

Fecha: 06/15/2021 | ¥

Concepto:

Procede: Aqui capturamos los datos de cliente que es nos parece con algun riesgo.

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar
Q F3 Buscar

PRUEBA AUDITORIA SITIO 2019

Concepto:

Tipo Operacion: 3 Instrumento:

Numero Cuenta: 3131654 Monto: 0.00

Moneda: MX

Fecha Operacion:  12/01/2018 ¥ Fecha Deteccion: 01/01/1900 ¥
Tipo Nacionalidad: MX Tipo Persona:

Razon Social:

Nombre:

Paterno: Materno:

Rfc: Curp:

Fecha Nacimiento: 01/01/1900 ¥

Domicilio: Colonia:
Ciudad:

Telefono:

Actividad:

Procede inusual: Aqui capturamos los datos de cliente que es nos parece con algun riesgo.

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar
@ F3 Buscar

PRUEBA AUDITORIA SITIO 2019
Concepto:

Tipo Operacion: 3

Numero Cuenta: 3131654
Moneda: MX

Fecha Operacion:  12/01/2018 ¥
Tipo Nacionalidad: MX

Razon Social:

Nombre:

Paterno:

Rfc:

Fecha Nacimiento: 01/01/1900 ¥
Domicilio:

Ciudad:

Telefono:

Actividad:

9.8. Cursos y capacitaciones

Instrumento:

Monto:

Fecha Deteccion:

Tipo Persona:

Materno:

Curp:

Colonia:

0.00

01/01/190C | ¥

335

En estd opcién podemos capturar los cursos o capaciotaciones que tenemos pendientes por tomar o que se impar-

tieron.

Como se muestra en la imagen:8.24
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= B @ B

F2-Actualizar  Muevo Editar Layout

Sucursal: [ SUCURSALT - CHIHUAHUA| v Ejercicio: 2021

Nombre Inicio Fin Tipo

Figura 9.24:

Nuevo:Aqui podemos capturar la informacion sobre los cursos o capcitaciones que se van impartir y las areas que
van a participar.

Como se muestra en la imagen:8.25

@ F10-Guardar

Tipo: 3
Tipo Clave:

MNombre:

Fecha Inicio: 06/16/2021 | ¥

Fecha Fin; 06/16/2021 | ¥

Areas de capacitacion:

Total de personas:
Efectuado:

Documento emitido:

Figura 9.25:

Editar: Aqui podemos corregir algtin datos de los cursos o capacitaciones que se van impartir.Solo tenemos que
seleccionar la partida que necesitamos correguir.

Como se muestra en la imagen:8.26
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& B @ &

F2-Actualizar ~ Muevo Editar Layout
Sucursal: E
Nombre

URSO ANUAL PLD/FT 2019 Tipo: 1 CURSO -

CAPACITACION ANUAL DE PLDVFT

Curso y/o capacitacion

F10-Guardar

| Tipo Clave: 01 L
Nombre: CURSO ANUAL PLD/FT 2019
Fecha Inicio: 10/22/2018 | ¥
Fecha Fin: 10/22/2018 | v

_ <cion. PROMOTOR, COBRANZA, INTEGRACION DE
reas de (apacitacion: gy pEpIENTES, DIRECCION

Total de personas: 5

Efectuado:

Documento emitido:

Figura 9.26:

Esta opcidn cuenta con un reporte que nos genera si se guarda la informacién en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:8.27

Name: curses.icc

Saveinfolder: < ||7%* raul | git - Create Folder
Places Name ¥ Size Modified

Q, search Minclude ‘Yesterday at 08:41
&) Recently Used [Tlobj Yesterday at 08:41
| paquime I src Yesterday at 08:41
/& raul M xpm 04/16/21

= Desktop

& File System
¥ Documentos
= Musica

[ videos

¥ Descargas
[ imagenes

ICC Archivos (*icc) 5

Cancel Save

Figura 9.27:
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9.9. Consulta masiva de listas PLD

En esta opcién nos muestra la Isita de los posibles clientes que por alguna razén esten en riesgo.

Como se muestra en la imagen:8.27

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA |

@ F2-Actualizar @ Csv @ PDF

Clave Nombre Coincidencia Nombre Coincidencia Q

Figura 9.28:

Este cuenta con dos tipos de reportes un PDF este es solo de consulta y en CVS este puede ser manipualdo de
acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen:8.28

FINANCIERA
PaguimE
SA.BECY. 5OFOM EN A

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR

CONSULTA DE LISTAS MASIVAS

SE REALIZO LA BUSQUEDA AL DIA 16/06/2021 :

CLAVE NOMBRE [NOMB RE COINCIDENCIA LIST A COINCIDENCIA
001-00042 (GONZALEZ SALAS GESAR (GONZALEZ SALAS GESAR EDUARDO Lista SAT, ARTICULO 69 DEL GFF
001-00074 INSUMOS PAQUIME SA DE CV INSUMOS PAQUIME SA DE CV Lista SAT, ARTICULO 69 DEL CFF

RIESGO GRUPO  |INSUMOS PAQUIME SA DE CV INSUMOS PAQUIME SA DE CV Lista SAT, ARTICULO 69 DEL CFF
RIESGO GRUPO  |INSUMOS PAQUIME SA DE GV INSUMOS PAQUIME SA DE CV Lista SAT, ARTICULO 69 DEL CFF
RIESGO GRUPO  |INSUMOS PAQUIME SA DE GV INSUMOS PAQUIME SA DE CV Lista SAT, ARTICULO 69 DEL CFF
RIESGO GRUPO  |INSUMOS PAQUIME SA DE GV INSUMOS PAQUIME SA DE CV Lista SAT, ARTICULO 69 DEL CFF

Figura 9.29:
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Como se muestra en las imagenes:8.29

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 9.30:

9.10. Matriz de riesgo de la entidad

Matriz de riesgos: La matriz de riesgo de un proceso, es una descripcion organizada y calificada de sus actividades,
de sus riesgos y de sus controles, que permite registrar los mismos en apoyo al gerenciamiento diario de los riesgos.
... - Probabilidad: medida para estimar la ocurrencia del riesgo.En esta opcién podemos calificar a la entidad si esta
riesgo

Como se muestra en la imagen:8.30

CLA-C

Sucursal:

SALT - CHIHUAHUAR 3

Ejercicia: 2021
Periodo: 6
Mitigante:

Clientes:

Paises o areas geograficas:
Productos y servicios:
Transacciones:

Canales de envio:

Figura 9.31:

Est4 opcién cuenta con dos tipoos de reportes un en PDF este es solo de consulta y el otro en CVS que puede ser
manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.
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Como se muestra en la imagen:8.31

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR FINLNCIEI:!A
AVENIDA BENITO JUAREZ 2300 PAQl_JIME

MATRIZ DE RIESGO DE LA ENTIDAD 2021- 06 SUCURSAL1 - CHIHUAHUA SA DECY. BOFOM LN ..

NACIONALIDAD
CLIENTES O USUARIOS
NOMBRE CANTIDAD TOTAL PONDERACI | IMPACTO IMPACTO | MPACTO DE| IMPACTO |PROBABILID | RIESGO
ON DEL RUBRO | DEL RUBRO | EVENTOS TOTAL AD TOTAL
(
ESTADOUNIDENSE 2 159,524.30 0.00% 5.00 000 000 250 300 7.50
MEXICANO(A) 109 169,613,769.81 100.00% 3.00 300 287 2894 300 882
m 169,773,294.11 100.00% 3.00 287 544 16.32
TIPO DE PERSONA
CLIENES O USUARIOS
NOMBRE CANTIDAD TOTAL DE| IMPACTO |PROBABILID| RIESGO
ON DEL RUBRO | DEL RUBRO | EVENTOS TOTAL AD TOTAL
(
FISICA B 57,753,903.87 34.00% 2.00 068 048 149 300 4.47
MORAL a8 112,019,300.24 66.00% 4.00 284 188 285 300 885
1 169,773, 284.11 100.00% 332 287 444 13.32

Figura 9.32:

Como se muestra en las imdgenes:8.32

Opciones
I Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 9.33:

9.11. Catalogos CNBV

Se utiliza para cuando se generalas alertas de prevencion de lavado de dinero esta seccién cuenta con varia opciones

como:

= [ocalidades.

= Tipo Operacion.

= Instrmento Operacién
= Moneda o Divisa.

= Actividad

Como se muestra en la imagen:9.24
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Localidades  Tipo operacion  Instrumento operacion  Monedao Divisa  Actividades

Campol Campo2 Campo3 I

00101003 AGUASCALIENTES MUNICIPIO DE, AGS

00101027 AGUASCALIENTES LOCALIDAD DE, AGS

00101106 SAN FRANCISCO DE LOS ROMOS, AGS

00104003 ASIENTOS, AGS

00107003 CALVILLO, AGS

00110006 €Osi0, AGS

00113006 JESUS MARIA, AGS

00116006 PABELLON DE ARTEAGA, AGS

00119006 RINCON DE ROMOS, AGS

00122009 SAN JOSE DE GRACIA, AGS

00125009 TEPEZALA, AGS

00128009 EL LLANO, AGS

00199009 AGUASCALIENTES (OTROS)

00201009 ENSENADA MUNICIPIO DE, BC
Figura 9.34:

9.12. Matriz de la Entidad

9.12.1. Datos generales 1,2

Datos generales

En esta opcién concentra los datos de los clientes que la entidad le solicita para prevencion de un posible lavado
de dinero.

Como se muestra en la imagen

2]

Pdf

Informacion solicitada Respuesta

Este cuenta con u reporte en PDF que este es solo de consulta.
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Nota.El formato esta pendiente

Equipo de expertos

En esta opcién se concentra la informacién de los expertos que brinda asesoria personalizada.

Como se muestra en la imagen

=]

Pdf

Numero Nombre completo cargo

Este cuenta con u reporte en PDF que este es solo de consulta.

Nota.El formato esta pendiente

9.12.2. Niveles de riesgo 3,4

Nieveles de riesgo

En esta opcidn se concentra la informacién de los niveles de riesgo se encuentra el cliente.

Como se muestra en la imagen
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=]

Pdf

Riesgode: A Nivel

Este cuenta con u reporte en PDF que este es solo de consulta.

Nota.El formato esta pendiente

Nieveles impacto y probabilidad

En esta opcidn se concentra la informacion de los niveles de riesgo y de probabilidad que tenga un posible cliente.

Como se muestra en la imagen

pdf

Este cuenta con u reporte en PDF que este es solo de consulta.

Nota.El formato esta pendiente
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9.12.3. Impacto y Probabilidad 5,6
Definicion niveles de impacto

En esta opcidn se concentra la informacién del conjunto de consecuencias que origina un riesgo si llegara a pre-
sentarse.

Como se muestra en la imagen

Pdf

Nivel Impacto De A

Este cuenta con u reporte en PDF que este es solo de consulta.

Nota.El formato esta pendiente

Definicion de niveles de probabilidad

En esta opcién se concentra la informacién de la posibilidad de que ocurra un riesgo, tomando en cuenta los
controles actuales y su efectividad.

Como se muestra en la imagen
=
pdf

Nivel Descriptor Inferior superior Nivel 2
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Este cuenta con u reporte en PDF que este es solo de consulta.

Nota.El formato esta pendiente

9.12.4. Indicadores 7

En esta opcién se concentra la informacién de la posibilidad de que ocurra un riesgo, tomando en cuenta los
controles actuales y su efectividad.

Como se muestra en la imagen

=]

Pdf

Nivel Descriptor Inferior Superior Nivel 2

Este cuenta con u reporte en PDF que este es solo de consulta.

Nota.El formato esta pendiente

9.12.5. Elementos de indicadores 8,9,10,11

Productos o servicios

En esta opcion nos muestra los instrumentos que da la entidad que nos permite facilicitar las transaciones finan-

cieras.

Como se muestra en la imagen
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2]

Pdf

Numero Indicador

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

Clientes y o usuarios

En esta opcién nos muestra los clientes y ususarios de la entidad.

Como se muestra en la imagen

=]

pdf

Numero Indicador

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

CAPITULO 9. PREVENCION
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Paises y areas geograficas

En esta opcion muestra el riesgo asociado a ciertos productos, servicios, Clientes y/o Usuarios, paises y areas
geogriéficas, transacciones.

Como se muestra en la imagen

Pdf

Numero Indicador

Esta opcidén cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

Transacciones y/o canalaes de envio

Muestra las transacciones y canales de envio o distribucién vinculados con las operaciones pueden ser mds vulne-
rables

Como se muestra en la imagen

2]

Pdf

Numero Indicador
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Esta opcién cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

Productos y servicios

En esta opcion muestra la informacién del cliente més detallada y tal cual estan clasificados.

Como se muestra en la imagen

Pdf

Nombre Clave Impacto de lay| Probabilidad di Riesgo

Esta opcién cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

9.12.6. Variables 13

En esta opcion muestra la informacién del cliente para cubrir sus obligaciones a corto plazo.

Como se muestra en la imagen
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(2]

Pdf

Nombre Garantia Tipo aval Tipo de persona Plaze Monto Instrumente n Anonimato o f, Colaterales

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

9.12.7. Bases de datos 14

Esta metodologia es utilizada para la estimacion de reservas y requerimientos de capital por riesgo de crédito de
acuerdo con lo establecido en la regulacién.

Como se muestra en la imagen

(2]

Pdf

Consecutivo | Contrato Cliente Nombre Producto Fecha valor Indicador1 Indicador2 Indicador3 Indicador4 Indii

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.
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9.12.8. Concentracion de negocios 15

En esta opcién nos da informacién cuando empresas o agentes econémicos se fusionan, adquieren parte(s) de
otra(s), se asocian o realizan cualquier operacion que las une.

Como se muestra en la imagen

=]

Pdf

Indicador Cantidad Valor

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

9.12.9. Concentracion riesgo por indicadores 16

Esta opcidn tienen como propdsito llevar un seguimiento del desempefio que presenta el cliente en un determinado
periodo.

Como se muestra en la imagen

=]

Pdf

Indicador Cantidad Valor
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Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

9.12.10. Ponderacion indicadores 17

En estd opcion muestra la ponderacién es un proceso mediante el cual se atribuyen distintos pesos a distintos
valores.

Como se muestra en la imagen

=]

Pdf

Tabla Indicador Elemento Aplica Probabilidad  Impacto Riesgo Riesgo cualitat Ponderacion ir Prot

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

9.12.11. Ponderacion elementos resumen

Suma de riesgo

En esta opcién nos muestra la suma de la pérdida que se podria sufrir los elementos que se tienen en la entidad o
cliente.

Como se muestra en la imagen



352 CAPITULO 9. PREVENCION

Elemento de riesgo Sum Riesgo

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

Suma de ponderaciones

Esta opcién ofrece la posibilidad de ponderar y combinar varias entradas para crear un andlisis integrado. Permite
combinar facilmente varias entradas de radster que representan varios factores, incorporando pesos o importancia
relativa.

Como se muestra en la imagen

=]

pdf

Elemento de riesgo suma probabilidad ponderada Suma impacto ponderado | Suma riesgo ponderado

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.
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Suma de ponderaciones

Esta opcidn ofrece la posibilidad de ponderar y combinar varias entradas para crear un andlisis integrado. Permite
combinar facilmente varias entradas de raster que representan varios factores, incorporando pesos o importancia
relativa.

Como se muestra en la imagen
=4
Pdf

Elemento de riesgo Suma probabilidad ponderada Suma impacto ponderado | Suma riesgo ponderado

Esta opcidn cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

9.12.12. Ponderacion elementos 18

En estd opcion nos muestra la informacién que busca establecer una valoracién diferencial de los factores a evaluar.
Como se muestra en la imagen

2]

Pdf

Suma pondera Elemento Ponderacion e Analisis de ENR sobre el elemento de riesgo
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Esta opcién cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

9.12.13. Riesgo inherente 19,20

Riesgo por elemento

En esta opcién muestra el rendimiento de una inversion, y su riesgo que puede tener el cliente y su situacion
financiera.

Como se muestra en la imagen

=]

Pdf

Elemento de riesgo Probabilidad |Impacto Riesgo por eler| Riesgo por eler| Ponderacion | Probabilidad p| Impacte ponde Riesgo ponder;

Esta opcién cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.

Nota:el formato aun esta en proceso.

Riesgo de la entidad

Muestra el impacto que puede tener el redimiento de una inversion si sus posibles consecuencias.

Como se muestra en la imagen



9.13. REPORTES 355

Pdf

Riesgo Probabilidad  Impacto Riesgo inherer Nivel de riesgo

Esta opcidén cuenta con un reporte de PDF el cual solo es de consulta.
Nota:el formato aun esta en proceso.

9.12.14. Tolerancia 21

9.12.15. LEDT,FPADM tipo de riesgo 22,23,24

9.12.16. Mitigantes 25,26,27

9.12.17. Mitigantes por elemento 28,29,30

9.12.18. Indicador riesgo residual 31,32

9.12.19. Riesgo residual 33,34,35.36

9.12.20. Plan de mejora 37

9.12.21. Nuevo mitigantes 38,39,40

9.13. Reportes

9.13.1. Riesgo comin

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas
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para que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:8.35

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Fecha Inicial: 06/17/2021 ¥ FechaFinal: 06/17/2021 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Clave Nombre Monto

Figura 9.35:

Cuenta con dos tipos de reportes uno PDF que es de impresion y el otro es de CVS que este puede se manipulado

Como se muestra en la imagen:8.36

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL.DEC.Y. PAGINA: 111
REPORTE DE RIESGO COMUN DEL 22/02/2020 AL 22/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 22:02/2020

Figura 9.36:

Como se muestra en la imagenes:8.37

9.13.2. Operaciones relevantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2A ctualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidn en la seccion de los datos.
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BéH 0®OE|EI5 4
0315 & = Il F
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Detmiador de tetor [] o
i)
I Detectar los ndmeros especiales =
]
Y fw
o]
e e == ———iow
(a) Exporta (b) Calculo
Figura 9.37:
Como se muestra en la imagen:8.38
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha Inicial: 02/22/2020 Fecha Final: 02/22/2020 ¥
@ F2-Actualizar @ csv LAYOUT
Tipo de reporti Periodo del ref Folio Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipe de operac| Instrumente n| Numero de cu| Monto Mon

Figura 9.38:

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la

informacién del reporte.

Como se muestra en la imagen:8.39



358 CAPITULO 9. PREVENCION

-
Reporte de operaciones relevantes @
Sucursal: [SUCURSALL ﬂ Fecha Inidal: | 13/06/H58 ~ Fecha Final: [13/06/2015 +
@ F2-Actualizar @ Ccsv E LAYOUT
Tipo de reporte | Periodo del repoi Folio Organo supervis( Clave del sujeto 1 Localidad Codigo postal de Tipo de operaciol Instrumento moi| Numero de cuent Monto Moneda
1 201508 000001 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 170000.00 MY
[l 1 201506 000002 0 a 18015000 63300 42 03 42083 150000.00 MX
1 201506 000003 0 0 12015000 63300 42 10 17720 145753.39 MX
1 201508 000004 0 1] 18015000 ©3300 42 10 27270 523819.04 MY
1 201506 000005 0 a 11007064 63300 42 10 31115 523519.04 MX
1 201506 000008 0 0 12015000 63300 42 10 4743 537000.00 MX
l 1 201508 000007 0 1] 18015000 ©3300 42 10 42086 216270.99 MY
| 1 201506 000008 0 a 11007064 63300 42 10 31115 145000.00 MX
1 201506 000009 0 0 12015000 63300 42 10 42133 250000.00 MX
1 201508 000010 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 150000.00 MY
1 201506 000011 0 a 11007064 63300 42 10 31115 305607.95 MX
1 201506 000012 0 0 12011000 63300 42 10 16921 166026.57 MX
1 201508 000013 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 156000.00 MY
1 201506 000014 0 a 18015000 63300 42 10 4743 157000.00 MX
1 201506 000015 0 0 11007054 63300 42 10 31115 205858.00 MX
1 201508 000018 0 1] 18015000 ©3300 42 03 42154 500000.00 MY
1 201506 000017 0 a 18017033 63300 42 10 42185 2000000.00 MX
1 201506 000018 0 0 12015000 63300 42 10 4743 205166.67 MX
1 201508 000013 0 1] 18015000 ©3300 42 03 42210 200000.00 MY
1 201506 000020 0 a 18015000 63300 42 03 42219 200000.00 MX
1 N16nE nnnn71 n n 110N 7NES #2300 az 1n 21115 174078 nn My i
[ [ r

Figura 9.39:

Si no existe ninguna operacion relevante en el periodo que se especifico, el sistema en automdtico genera un
registro pues aunque no se generen este tipo de operaciones se tiene que enviar cierta informacion. La informacién
que resultase de la consulta de este reporte puede ser transferido a un archivo de hoja de calculo para su manejo, un
basta con dar clic en el botén CSV

Como se muestra en la imédgenes:8.40

ma [ Buntoy coma [ Espacio [v Otro . =
=

Deenador deter [5] &

L
| Detectar los pumeros especiales =
5
N S
| Pregetemminac o CisI| Suma=0 ————+ w0%

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.40:

Y otro reporte de texto este hay que dar clic en el icono de LAYOUT para que sea guardado en el equipo.

Como se muestra en la imagen:8.41
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Name: 10000012002.2
savein folder: | < ||% raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
“raul ®pm 01/16/20
Desktop
& File System
Documentos
MAssica
ImAjgenes

vAdeos

Descargas

2Archivos (F2 3

Cancel Save

Figura 9.41:

9.13.3. Operaciones inusuales

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:8.42
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Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA | & Fecha Inicial: 09/10/2021 ¥ Fecha Final: 09/10/2021 | v

Solo 24 Horas:

@ F2-Actualizar @ csv E LAYOUT

Tipo de report( Periodo del ref| Folio Organo superv Clave del sujet|Localidad Codigo postal d Tipo de operac|Instrumento n|Numero de cui Monto Moneda

Figura 9.42:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la

informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botdn que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imdgenes:8.43

a [[pnioy coma [ Espace ¥ O -

Delimitador de texto: [ =]

c [
1P0 D REPORIE [PERIODO DELREPORTE FOLIO ORGAD v DeL LOCALIDAD SUCLRSAL (1170 0t

Otras opciones
I Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiles.

TOM

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.43:

Como se muestra en la imagen:8.44
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Name: 2000001200222.2
savein folder: | < ||% raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
Araul xpm 01/16/20
Desktop 10000012002.2 0 bytes 11:17
& File System
Documentos
MAssica
ImAjgenes
vAdeos
Descargas

2Archivos (F2 3

Cancel Save

Figura 9.44:

9.13.4. Operaciones preocupantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:8.45
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘

@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT

Tipo de reportq Periodo del re Folio

Fecha Inicial: 02/22/2020 | v Fecha Final: 02/22/2020 v

Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n Numero de cu| Monto Mon

Figura 9.45:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la

informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:8.46

L FIBEF e weSIBANIA
%00m@ & s £ BB S =5

s [ euntoycoma [~ Espac [ O | =

Delimitador de texto: [ <]

L

& |
SUCURSAL IR0 O

Ll

€ (-
v DeL LoCALIDAD

I Detectar los pimeros especiles.

T OIE:

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.46:

Como se muestra en la imagen:8.47
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Name: 3000001200222.2
savein folder: | < ||% raul | git
Places Name
Q, search include
<) Recently Used obj
omegac src
“raul xpm
Desktop 10000012002.2
& File System 2000001200222.2
Documentos
MAssica
ImAjgenes
vAdeos
Descargas

Figura 9.47:

9.13.5. Valor del dolar

Create Folder

¥ Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20
0 bytes 11:17
0 bytes| 11:25

2Archivos (F2 3

Cancel Save
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Para generar este reporte al igual que en la mayoria de los que se incluyen en este médulo, se deben especificar
los datos de Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final. Estos datos se deben proporcionar en la parte de filtros que se

encuentra ubicada en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en la imagen:8.48
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘

Fecha Inicial: 02/22/2020 | v Fecha Final: 02/22/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipo de cambio

Figura 9.48:

CAPITULO 9. PREVENCION

Una vez que se han especificado los filtros para el reporte, es necesario dar clic en el botén de F2Actualizar que

se encuentra en la barra de herramientas, para que se despliegue la informacién.

Como se muestra en la imagen:8.49

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘

Fecha Inicial: |p1/01/2020 | v FechaFinal: 02/22/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipo de cambio
01/01/2020
02/01/2020
03/01/2020
04/01/2020
05/01/2020
06/01/2020
07/01/2020
08/01/2020
05/01/2020
10/01/2020
11/01/2020
12/01/2020
13/01/2020
14/01/2020

Figura 9.49:

18.8727
18.8642
18.8817
18.8817
18.8817
18.8673
18.8270
18.8852
18.7980
18.8453
18.8453
18.8453
18.7732
18.8215

En la barra de herramientas, se encuentran también los botones para generar un archivo PDF y uno con extension

CSV dependiendo el uso que se le quiera dar a la informacién generada.
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Como se muestra en la imagen:8.50

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL.DEC.V. PAGNA 1T
REPORTE DE AR DEL 01012020 AL 1- CELAYA FEQIA:22020m

T

Figura 9.50:

Como se muestra en la imdgenes:8.51

hTIDF0we S BO0IA
% o0m|% &= <[ F-E- 1D

o @ Separado por
[ Tabulador [~ Coma [ puntoycoma [ Espacio [v 0o I

F e oW [ | i [ «x

PO |

TOmE:

esereminada I Y] Sm=o T

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.51:

9.13.6. Clientes

El reporte de clientes nos permite ver los datos personales asi como el monto total de las operaciones que un socio
arealizado y poder prever el riesgo de operaciones que salgan de lo normal.

Como se muestra en la imagen:8.52
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Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & FechaFinal: 06/18/2021| ¥

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv

Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono Fecha Nac. Pais Nac. Entidad Nac. |Nac

Figura 9.52:

Para generar el reporte de clientes debemos definir los pardmetros de la informacién que queremos que se nos
muestre, primero seleccionamos la sucursal de le que queremos obtener la informacién, al abrir la pantalla se nos
muestra por default la sucursal a la que estamos conectados, también tenemos la opcién de CONSOLIDADO que
nos permite revisar la informacion de todas las sucursales a la vez, después contamos con los campos "Fecha Inicialz
"Fecha Final lo que nos permite definir un rango de fechas en que se nos muestre os clientes que se han dado de alta
entre determinado tiempo, el siguiente campo a rellenar es promotor el cual define si queremos que nos muestre dichos
socios dados de alta por algin promotor en especifico o por todos ellos, en el campo Tipo definimos si queremos ver
solo los socios Mayores, los menores o ambos, el campo Estatus se refiere al estatus de el expediente de los socios,
puede estar activo, dado de baja, en solicitud incluso seleccionar las solicitudes que han sido canceladas, por ultimo
podemos definir si queremos ver los socios de algiin sexo en especifico. Una vez seleccionados todos los rangos de la
consulta damos clic en el icono "F2Actualizar"para generar el reporte de clientes.

Como se muestra en la imagen:8.53

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & FechaFinal: 06/18/2021 v

[ rcusicer @ ror v

Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono Fecha Nac. Pais Nac. Entidad Nac. Na
CAJAS CAJAS CAp BAJO 0.00 PESOS NANANA, LAS (0 00 2010-03-03 MEXICO CHIHUAHUA | ME!
001-00001 PRIMERA VISTA ALTO 0.00 PESOS CACADEMIA 12 6366950230 1992-09-08 MEXICO CHIHUAHUA  ME
001-00002 MEMMOTT STO! BAJO 0.00 PESOS AV ABRAHAM Gl 1939-12-18 MEXICO CHIHUAHUA  |ME
001-00003 HATCH KIRKHA! MEDIO 0.00 PESOS CANAHUACY DI 6366991136 1975-08-19 MEXICO CHIHUAHUA  ME
001-00004 LONGHURST M( MEDIO 0.00 PESOS CAZTECA 15, U, 6366950157 | 1950-04-25 MEXICO CHIHUAHUA  |ME
001-00005 HUERTAS JOHN¢ MEDIO 0.00 PESOS LATINAJA SN, L 6366946988 2008-01-15 MEXICO CHIHUAHUA  ME
001-00006 RANCHO LOREN MEDIO 0.00 PESOS CONSTITUCION | 6944520 1995-05-15 MEXICO CHIHUAHUA  |ME
001-00007 MURO VEGA AN BAJO 0.00 PESOS CJON REVOLUCI 1953-09-19 MEXICO CHIHUAHUA  ME
001-00008 TAYLOR WILLIS | MEDIO 0.00 PESOS AVE BENITO JUA 6366944520 636 1976-08-13 MEXICO CHIHUAHUA  |ME
001-00009 JONES LUNTTYS| MEDIO 0.00 PESOS AV HIDALGO 5/b 1982-12-19 MEXICO CHIHUAHUA  ME
001-00010 JONES LUNT JAR! BAJO 0.00 PESOS AV A GONZALEZ 6366941956 | 1976-04-27 MEXICO CHIHUAHUA  |ME
001-00011 PAQUIME S DEF ALTO 0.00 PESOS JUAREZ 2300, IN 6366346000 1974-04-14 MEXICO CHIHUAHUA  ME
001-00012 NUREZ CONTRE BAJO 0.00 PESOS C DEL ARAUCO 16366946710 | 1972-03-31 MEXICO CHIHUAHUA  |ME
001-00013 QUINTANA ZUBI! MEDIO 0.00 PESOS CANCHITAY TO 6366950001 63€ 1970-02-25 MEXICO CHIHUAHUA  ME

Figura 9.53:

Para exportar la informacién del reportea un archivo de hoja de calculo oprimimos el botén CSV y en PDF que se
encuentra en la parte media de la pantalla.
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Como se muestra en la imagenes:8.54

367

r [~ Coma [ puntoycoma [ Espaco v Ot o = o TS T T L ,:“"
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9.13.7. Ocupaciones de alto riesgo

En esté reporte nos muestra las ocupaciones que son de alto riesgo.

Como se muestra en la imagen:8.55
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Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

@ F2-Actualizar @ csv

Ocupacion Nivel de riesgo

[oTAaL o

Figura 9.55:

Cuenta con un tipo de reportes es de CVS que este puede se manipulado

Como se muestra en la imdgenes:8.56

. 2
At [Casmoar ]| _sonctr_| '%?Pwﬁ,..,.,__.

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.56:

9.13.8. Municipios de alto riesgo

Aqui nos da el reporte de los Municipios de alto riesgo que por alguna razén los coloca en este reporte.Para que
nos genere la informacién solo tenemos que seleccionar la Sucursal y dar en F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen:8.57
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@ F2-Actualizar @ sV

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

Estado Municipio
JerruaHUA | saTopiLas
CHIHUAHUA GUACHOCHI
CHIHUAHUA GUADALUPE Y CALVO
CHIHUAHUA JULIMES
CHIHUAHUA URUACHI

TOTAL 5

Figura 9.57:

Cuenta con un tipo de reportes es de CVS que este puede se manipulado

Como se muestra en la imdgenes:8.58

(a) Exporta

Flom —

oeimtadr e [5]

 Detectar los nimeros especiales.

Cenmog ijrf»~.‘.4~‘_:~__.r
(b) Calculo

Figura 9.58:

9.13.9. Efectivo fisicas y morales,300,000.00 y 500,000.00

Nivel de riesgo
ALTO
ALTO
ALTO
ALTO
ALTO

369

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacidon que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:8.59
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Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA || Fechalnicial: 03/16/2022 ¥ | FechaFinal: 03/16/2022| ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Nombre Fecha Monto

Clave

Figura 9.59:

De igual manera este reporte cuenta con la opcioén de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado y en PDF
que este es solo de impresion.

Como se muestra en las imagenes:8.60

FINANCIERA PAQUIME SA DE CV SOFOM ENR PAGINA; 1/1
EFECTIVO FISICAS Y MORALES 300,000.00 Y 500,000.00 DEL 16/03/2022 AL 16/03/2022 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA  FEGHA: 16/08/2022

GCLAVE NOMBRE FEGHA MONTO

TOTAL 0

Importar

Conjunta de caracteres:

Idioma:

Desde la fila:

IFrEdEtErminadn - Espafiol (México)

Opciones de separador

¢ Anchura fila
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro

[~ Fusionar

los delimitadores.

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto

‘campos

Tipe de columna: -

[ Detectar los nimeros especiales

' separado por

o

Delimitador de texto: |" ~

JCOAVE [NoveRE

T FLAvE
Fl

Il
WONTO
5.06

I I
NOMERE FECAA

TOTAL

I3

Ayuda

(a) Eportar

Aceptar I Cancelar

renF

TV [recveotore

Figura 9.60: CSV

=Tl

(b) Calculo
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9.13.10. Efectivo fisicas y morales mayor,1,000,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:8.61

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fechalnicial: 02/24/2020 v | FechaFinal: 02/24/2020| v
=
@ F2-Actualizar @ csv
clave Nombre Fecha Monto

De igual manera este reporte cuenta con la opcion de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:8.62

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiol (México) |

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fila % Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | =
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
campos
Tipe de columna: 2
[Predetem{Predeterm|Predetem|Predetern] = =
1 FLAVE NOMBRE FECHA  MONTO =
o
5o
1l L
Ayuda Aceptar I Cancelar | 7 |
KR a1 L
o a1 = | = e [y

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.62: CSV
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9.13.11. Efectivo fisicas y morales moneda extrajera

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacién que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:8.63

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 02/24/2020 v Fecha Final: 02/24/2020 ¥
-
[ oo [ v
Clave Nombre Fecha Monto

Figura 9.63:

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imigenes:8.64

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |«

Otras opciones

BTSSR 080 S EAEI
oA

[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales &
(] %0sm 5 s €10 =&
‘campos = & =
o o I I —— 1
Tipe de columna: v UL [ovee Fecan HowTo

[Predetem{PredetemPredetem{Predetem] =
T[LAVE NOWBRE FEGHA  MONTO

Ayuda Aceptar | Cancelar |

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.64: CSV
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9.13.12. Recuperacion PLD

Esté reporte nos muestra todos los activos recuperados por la entidad para que nos muestre la informacién solo
tenemos que seleccionar laSucursal,fecha inicial y fecha final.

Como se muestra en la imagen:8.65

Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ‘
Fechalnicial: 06/21/2021 v Fecha Final: 06/21/2021| ¥
@ F2-Actualizar @ csv
Fecha Nombre Numero de coil Linea Meonto del abol Tipo de operac Moneda Cheque (M.N.) Banco Transferencia Banco Efec
Figura 9.65:

Cuenta con un tipo de reporte que es de CVS que este puede se manipulado

Como se muestra en la imdgenes:8.66

Espancl (Mexico)

@ Separado por
¥ Tbulador [~ Coma ¥ Buntoy coma v Espacio | Ot

< e o ]

-
I~ sonar s gebmiacoes pem——

2 @M

Otras opclones
I Campo entrecomilado como texto v Detectar los ndmeros especiales

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.66:
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9.13.13. Monitoreo de operaciones

Detectar y monitorear las operaciones realizadas en una misma cuenta o por un mismo cliente o usuario. Ejecutar
un sistema de alertas para generar la informacion tenemos que seleccionarSucursal,fecha inicial y fecha final.

Como se muestra en la imagen:8.67

Sucursal: SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

Fecha Inicial: 06/21/2021 | v Fecha Final: 06/21/2021 | v
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Clave Nombre Tipo de Creditc Destino Credit Monto Vencimiento o| Situacion Comentarios Observaciones
Figura 9.67:

Cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que es solo de impresion y el otro en CVS que este puede se
manipulado

Como se muestra en la imagen:8.68

FINANCIERA
PacuimE

BA DECY. BOFOM EN A

RESUMEN DE FOREL DEL Z1/082031 AL 21/08/30k1

| FECHA | CLAVE | NOMBRE TIFO DE CREDITO uﬂllnu.ml MONT. |v-_m SMUAGON
ORIGINAL

" Gocllin Goreartes Clronas.
Oficlal de cumplimienss

Moo Casas Grandss Chin 2 21 DE AUNID DE 2021

Figura 9.68:

Como se muestra en la imagenes:8.69
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iy

@ Separado por
r [ Coma v puntoycoma v Espacio | Oto

Ll =
osimiador e et [] &

Otras opciones
[~ Campo entrecomilado como texto ¥ Detectar los ndmeros especiales

FCEE

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.69:

9.13.14. Matriz de clientes

Esté reporte nos muestra todos los clientes de la entidad que esta vincualdos con otros servicios de la entidad para
que nos muestre la informacién solo tenemos que seleccionar laSucursal,y fecha final.

Como se muestra en la imagen:8.65

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Fecha Final: 06/21/2021 | v

@ F2-Actualizar @ sV

Consecutive |Num contrato Num cliente |Nombre de cli(| Fecha colocaci Valor operacio| Tipo garantia |Localidad Nacionalidad |Tipo persona |Actividad econ Proc

Figura 9.70:

Cuenta con un tipo de reporte que es de CVS que este puede se manipulado

Como se muestra en la imagenes:8.66
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(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.71:



Capitulo 10

Cartera pasiva

10.1. Fondeadores

En estd opcidn podemos darde alta los fondeadores que tenemos de la entidad.

Como se muestra en la imagen:9.1

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Clave Nombre o Razon Social
00000 <NO APLICA>

00001 RECURSOS PROPIOS
00002 FINANCIERA NACIONAL
00003 BANCO DEL BAJIO

Figura 10.1:

Nuevo: Aqui podemos capturar los datos del fondeador que necisitamos que aparezca en el sistema

Como se muestra en la imagen:9.2
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378 CAPITULO 10. CARTERA PASIVA

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CHIHUAHU2 &

Nombre o Razon Social: |

Calle:

No. Ext.:

No. Int.;

Colonia: 3
Municipic: 3
Estado: ¥

(s

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 10.2:

Editar:Para poder editar lo primero que tenemos que hacer es seleccionar la partida que necesitamos una vez
seleccionada damos clic en el botén de editar y corregimos el dato que necesitamos.

Como se muestra en la imagen:9.3



10.1. FONDEADORES 379

0 @ 8 '

Nuevo Editar Eliminar
Clave Nombre o Razon Social
0000 <NO APLICA>
Fondeador
5 F10-Guardar
ucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHU# lv

Iav & _

lombre o Razon Social: RECURSOS PROF’\OSl
alle:

lo. Ext.:

lo. Int.

-

olonia:
funicipio: AGUASCALIENTES lv
stado: AGUASCALIENTES ‘

BS 0

ntre Calles:

eferencia Domicilio:

Figura 10.3:

Eliminar:Aqui podemos eliminar del sistema la partida que ya no se necesita en el sistema solo tenemos que
seleccionar la partida y dar clic en el botén de eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.4

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar
llave Nombre o Razon Social
10001 RECURSOS PROPIOS
10002 FINANCIERA NACIONAL
10003 Eliminar
i’_‘i Esta Usted Seguro de Eliminar el Fondeador

Figura 10.4:
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10.2. Productos

Aqui podemos capturar los productos que necesitamos en nuestra base.

Como se muestra en la imagen:9.5

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

lave Nombre o Razon Social

oo~ [ano apLica> l
10001 RECURSOS PROPIOS

10002 FINANCIERA NACIONAL

10003 Eliminar

Figura 10.5:

Nuevo: Aqui podemos capturar los datos de productos que necisitamos que aparezca en el sistema

Como se muestra en la imagen:9.6

fee e

(a) generales (b) cuentas

Figura 10.6:

Editar:Para poder editar lo primero que tenemos que hacer es seleccionar la partida que necesitamos una vez
seleccionada damos clic en el botén de editar y corregimos el dato que necesitamos.

Como se muestra en la imagen:9.7
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Producto Descripcién

Producto de cartera pasiva @

g F10-Guardar

enerales Cuentas

oducto: BAJ Clasificacion: s
ascripcion: BANCO BAJIO SIMPLE Estrato: 3
srantia liquida: |MOVIMIENTOA PRESTAMO |l. Finalidad: ¥
po Tabla Amort.: | SALDO INSOLUTO (CUOTA DECRECIENTE) | & Fondeador: &

odo operacién: |SIMPLE v

1sa Normal: 12.00 Tasa Maratorio: 24.00
Garantia Lig.: 0.00 Dias Traspaso: 90
onto Inicial: 0.00 Monta Final: 0.00
azo Maximo: 0 No. Avales: 0
Aplica IVA Aplica IDE Aplica Seguro Seguro Obligatorio

Figura 10.7:

Eliminar:Aqui podemos eliminar del sistema la partida que ya no se necesita en el sistema solo tenemos que
seleccionar la partida y dar clic en el botén de eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.8

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Producto Descripcién
AN FINANCIERA SIMPLE

Eliminar o

e Esta Usted Seguro de Eliminar el Producto

Figura 10.8:
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10.3. Lineas de crédito

En esta opcién nos referimos a la cantidad de dinero que un banco da al cliente titular al contratar una cuenta
corriente.

Como se muestra en la imagen:9.9

= 8 @

F2-Actualizar  Nuevoe  Editar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHU2| ¥ Ejercicio: 2021 Periodo: &
Solicitud Linea Fecha Estatus Clave Nombre Monto
4 30670000059 13/12/2016 ANALISIS 00002 FINANCIERA NACIONAL 145,000,000.00
3 BB-LARGO-PLAZO 29/05/2010 ANALISIS 00003 BANCO DEL BAJIO 50,000,000.00
2 BB-CORTO-PLAZO 29/05/2010 AMNALISIS 00002 BANCO DEL BAJIO 30,000,000.00
1 30670000066 29/05/2010 ANALISIS 00002 FINANCIERA NACIONAL 186,000,000.00

Figura 10.9:

Nuevo:Aqui damos de alta la linea de crédito que necesitamos que este nuestra base de datos.

Como se muestra en la imagen:9.10
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@ F10-Guardar

No. de Solicitud: |

Capturista: ¥
Fondeador: 3

Producto: ¥
Estatus: &

No. de Contrato:
Monto:
Fecha de Inicio: 06/21/2021 ¥

Fecha de Vencimiento: 06/21/2021 v

Observaciones:

Figura 10.10:

Editar:Para poder editar lo primero que tenemos que hacer es seleccionar la partida que necesitamos una vez
seleccionada damos clic en el botén de editar y corregimos el dato que necesitamos

Como se muestra en la imagen:9.11
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Linea de Credito cartera pasiva

@ ﬁ @ F10-Guardar

F2-Actualizar  MNuevo Editar

e FECha: M

solicitud Linea Fecha | No.de Solicitud: l
i Capturista: ¥ i
3 BE-LARGO-PLAZO 29/05/20 b
2 BE-CORTO-PLAZO 29/05/20 b
; 30570000056 29/05/201 Fondeador: FINANCIERA NACIONAL ¥ L
Producto: FINANCIERA SIMPLE ¥
Estatus: ¥

No.de Linea:

No. de Contrato: 30670000059
Monto: 145,000,000.00
Fecha de Inicio: 12/13/2016 v

Fecha de Vencimiento: 11/14/2017 ¥

Observaciones:

Figura 10.11:

10.4. Ministraciones

Aqui podemos visualizar los pagos que se efectian y que estdn programadas en sus pagos, de acuerdo con su
paulatina erogacion.

Como se muestra en la imagen:9.12



10.4. MINISTRACIONES

=

0 @

F2-Actualizar  Nuevo  Editar  Amortizaciones
Sucursal: v Ejercicio: 2021 Periodo: 6
Solicitud Ministracion Fecha ‘Estatus |clave Nombre Monto
125 306700000-660000184  12/04/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 1,500,000.00
124 306700000-660000176  12/04/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 2,190,000.00
123 15 3170372021 GUARDA VALORES 00003 BANCO DEL BAJIO 325,854.14
122 14 31/03/2021 GUARDA VALORES 00003 BANCO DEL BAJIO 217,099.60
121 13 31/03/2021 GUARDA VALORES 00003 BAMNCO DEL BAJIO 553,952.04
120 12 3170372021 GUARDA VALORES 00003 BANCO DEL BAJIO 597,240.00
119 306700000660000175 30/03/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 676,800.00
118 306700000-660000183  30/03/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 391,024.97
117 306700000-660000182  30/03/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 254,360.87
116 306700000-660000178  17/03/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 228,097.90
115 306700000-660000179  17/03/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 200,927.01
114 306700000-660000177  17/03/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 795,840.00
113 306700000-660000181 17/03/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 1,000,000.00
12 306700000-660000180  17/03/2021 GUARDA VALORES 00002 FINANCIERA NACIONAL 2,500,000.00
111 1 26/02/2021 GUARDA VALORES 00003 BANCO DEL BAJIO 2,000,000.00
110 10 25/02/2021 GUARDA VALORES 00003 BANCO DEL BAJIO 2,000,000.00
109 9 25/02/2021 GUARDA VALORES 00003 BAMNCO DEL BAJIO 600,000.00
108 1 23/02/2021 GUARDA VALORES 00003 BANCO DEL BAJIO 1,200,000.00

Figura 10.12:

Nuevo:Aqui damos de alta la linea de crédito que necesitamos que este nuestra base de datos.

Como se muestra en la imagen:9.13

385



386

@ F10-Guardar

No. de Solicitud:

Fondeador:

Linea:

Producto:

Estatus:

Monto:

Forma Pago:

Cuenta de Banco:

Condicién de Pago:

No. de Amaortizaciones:

Periodo Dias:

Fecha de Inicio: 06/21/2021
Fecha de 1er Pago: 06/21/2021
Fecha de Vencimiento: 06/21/2021
Tasa:

Tasa Normal:

Tasa Moratorio:
Puntos:

v

v

v

Figura 10.13:

L

CAPITULO 10. CARTERA PASIVA

Editar:Para poder editar lo primero que tenemos que hacer es seleccionar la partida que necesitamos una vez
seleccionada damos clic en el botén de editar y corregimos el dato que necesitamos

Como se muestra en la imagen:9.14



10.4. MINISTRACIONES

= B0 @

F2-Actualizar  Nuevo  Editar  Amortizaciones

Sucursal: | SUCURSALT - CHI

I

Solicitud Ministracion Fecha Estatus

306700000-660000184 GUARDA VALC
124 306700000-660000176  12/04/2021 GUARDA VALO
123 15 31/03/2021 GUARDA VALO
122 14 31/03/2021 GUARDA VALO
121 13 31/03/2021 GUARDA VALO
120 12 31/03/2021 GUARDA VALO
119 306700000660000175 30/03/2021 GUARDA VALO
118 306700000-660000183  30/03/2021 GUARDA VALO
17 306700000-660000182  30/03/2021 GUARDA VALO
116 306700000-660000178  17/03/2021 GUARDA VALO
115 306700000-660000179  17/03/2021 GUARDA VALO
114 306700000-660000177  17/03/2021 GUARDA VALO
13 306700000-660000181  17/03/2021 GUARDA VALO
112 306700000-660000180  17/03/2021 GUARDA VALO
m 1" 26/02/2021 GUARDA VALO
110 10 25/02/2021 GUARDA VALO
109 9 25/02/2021 GUARDA VALO
108 ] 23/02/2021 GUARDA VALO

Amortizaciones:En estd opcién pedemos capturar las amortizaciones dela lineas de crédito.

Como se muestra en la imagen:9.15

Fecha:

No. de Solicitud: |'I25

Fondeador: |FINANCIERA NACIONAL “
Producto: |‘
Estatus: |{
No. de Prestamo:

Monto: 1,500,000.00

Cuenta de Banco: 3

Condicién de Pago: |FAGO UNICO DE PRINCIPAL E INTER[‘ ‘

No. de Amortizaciones: 1

Periodo Dias: 353

Fecha de Inicio: 04/12/2021 ¥

Fecha de ler Pago: 03/31/2022 v

Fecha de Vencimiento: 03/31/2022 v

Tasa:

Tasa Normal: 0.00

Tasa Moratorio: nnn

Puntos: T

Figura 10.14:

387



388 CAPITULO 10. CARTERA PASIVA

= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

No. Fecha Capital Interes

Figura 10.15:

Nuevo:aqui podemos capturar las amortizaciones de las lineas de crédito que cada una maneja,

Como se muestra en la imagen:9.16

= B0 @ B

=2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

o. Fecha Capital Interes

Amortizacion

@ F10-Guardar

No.:
Fecha Amortizacion:  06/21/2021 | ¥
Monto Amartizacion:

Interes:

Figura 10.16:

Editar: Aqui podemos corregir algtin datos de las amortizaciones que necesitemos cambiar.

Como se muestra en la imagen:9.17



10.5. REGISTRO DE PAGOS 389

= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

lo. Fecha Capital Interes

Amortizacion

@ F10-Guardar

No.;
Fecha Amortizacion:  06/21/2021 ¥
Monto Amortizacion:

Interes:

Figura 10.17:

10.5. Registro de pagos

Est4 opcién nosmuestra todos lo registros de los pagos para que nos muestre la informacion solo tenemos que
seleccionarSucursal,Ejercio y Periodoy dar un clic F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.18
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& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA| v Ejercicio: 2021 Periodo: 6

Fecha Clave ‘Fondeador |Linea Ministracion Importe | |
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 306700000590000112 1,274,120.07
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000-660000174 560.79
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000-660000173 280.41
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000-660000172 934.65
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000-660000171 1,693.60
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000-660000170 380.35
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000-660000169 337.94
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000-660000161 1,010,280.75
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000-660000158 8354
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000157 4015
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000153 53.95
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000151 132.72
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000150 39.65
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000149 825
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000148 93.23
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000144 123.02
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000139 108.25
11/02/2021 00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 306700000660000138 336.17

Figura 10.18:

Nuevo: Aqui damos de alta el registro de pago que necesitamos que este nuestra base de datos.

Como se muestra en la imagen:9.19

F10-Guardar

Fecha: psr22/2021 | v

Fondeador: ‘ |lv

Ministracion: l:’{
Cuenta de Banco: l:’ &

Capital:

Interes:
Moratorio:
Iva:

Total:

Figura 10.19:



10.6. REPORTES 391
10.6. Reportes
10.6.1. Ministraciones recibidas

Est4 opcién nosmuestra todos lo registros de los pagos para que nos muestre la informacion solo tenemos que
seleccionarSucursal,Fecha inicial y Fecha finaly dar un clic F2-Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.20

Sucursal: SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

Fecha Inicial: 06/22/2021 v Fecha Final: 06/22/2021 v
@ F2-Actualizar @ csv
Clave Fondeador Linea Ministracion |Monto Forma de pago Cuenta Inicio Vencimiento |Tasa Normal |TasaMoratori¢ Pun
I:lTOTAL SUCURSAL1 0.00

Figura 10.20:

Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del

usuario.

Como se muestra en las imagenes:9.21

o @ Separado por
v Tabulador [~ Coma v untoy coma v Espacio | Ot [

Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [ <]

A === 'E.?‘M‘ﬁ_ﬁ_ -

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 10.21:
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10.6.2. Saldos

Esté reporte nos muestra los saldos que tiene la entidad para que se genere la informacién tenemos que seleccionar
Sucursal y fecha

Como se muestra en la imagen:9.22

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA || Fecha: 06/22/2021 | v

@ F2-Actualizar i Csv
=

Clave Fondeador Linea Ministracion |Meonto TasaNormal |Tasa Moratori(Puntos saldo Interes Mo
FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005900C 8,500,000.00 7.00 1050 0.00 2,428,571.45 134,582.90
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005900 9,000,000.00 7.50 11.25 0.00 2,571,428.55 164,463.25
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005200C 1,500,000.00 7.00 10.50 0.00 599,000.00 57,070.76
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005900C 9,000,000.00 7.00 1050 0.00 5,000,000.00 440,416.08
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005900 240,000.00 6.50 0.00 0.00 48,000.00 1,758.94
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005300C  14,500,000.00 7.00 10.50 0.00 6,214,285.72 24045777
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005900C 5,000,000.00 7.00 1050 0.00 4,100,000.00 384,260.49
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005900 7,800,000.00 7.00 1050 0.00 4,680,000.00 209,300.00
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005200C 2,500,000.00 7.00 10.50 0.00 500,000.00 15,555.23
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005900C 1,500,000.00 6.00 9.00 0.00 300,000.00 9,450.00
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000059 3067000005900 3,000,000.00 7.00 1050 0.00 600,000.00 16,217.12
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 3067000006600C 6,000,000.00 0.00 0.00 225 4,905,382.45 45411540
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 3067000006600C 1,120,000.00 0.00 0.00 225 533,447.19 15,526.19
00002 FINANCIERA NACIONAL 30670000066 3067000006600C 2,500,000.00 0.00 0.00 250 2,217,246.61 206,462.40

Figura 10.22:

Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imdgenes:9.23

€ Anchura tja & Separado por
[¥ Tobulador [Coma v Buntoy coma [ Espacio | Ot -
I loaros geimiadores [—
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto |¥ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de cowmna: [ =]

[Predeterminads [Predeterminads

ren.

NACIONAL

s o

(a) Exportar

Figura 10.23:



10.6. REPORTES

10.6.3. Saldos pasiva vs Saldos activa

393

Esté reporte nos muestra todos los saldos que tenemos en nuestra entidad tanto como los pasivos, asi como los
activos para que se genere la informacién solo tenemos que seleccionar Sucursal y fecha.

Como se muestra en la imagen:9.24

@ F2-Actualizar @ csv

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA

& Fecha: 06/22/2021 ¥

Clave Fondeador Disposicion Linea Monto Tasa Normal |Tasa Moratoric Puntos Salde Interes

FINANCIERA NACIONAL 306700000-6600| 30670000066 2,190,000.00/0.00 0.00 3.50 2,190,000.00 8,519.04
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000006600C 20670000066 199,320.00/9.37 14.05 0.00 199,320.00 14,005.53
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000006600( 30670000066 800,000.00 0.00 0.00 450 800,000.00 79,087.52
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000005900( 30670000039 8,500,000.007.00 10.50 0.00 242857145 134,582,390
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000005900C 20670000053 7,800,000.00/7.00 10.50 0.00 4,680,000.00 209,300.00
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000006600( 30670000066 500,000.00 0.00 0.00 450 0.00 0.00
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000006600( 30670000066 4,960,000.0011.50 17.25 0.00 3,300,000.00 213,991.57
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000006600C 20670000066 260,000.00/9.90 14.85 0.00 156,000.00 8,622.90
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000006600( 30670000066 16,000,000.00|0.00 0.00 3.00 15,078,507.26 570,528.24
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000005900( 30670000039 240,000.00 6.50 0.00 0.00 48,000.00 1,758.94
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000006600C 20670000066 14,000,000.00/0.00 0.00 2.80 12,700,000.00 504,762.20
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000006600( 30670000066 1,500,000.00|11.48 17.22 0.00 0.00 0.00
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000005900( 30670000039 1,500,000.00|6.00 9.00 0.00 300,000.00 9,450.00
00002 FINANCIERA NACIONAL 3067000005900C 20670000053 14,500,000.00|7.00 10.50 0.00 6,214,285.72 240,457.77

Figura 10.24:

Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del

usuario.

Como se muestra en las imigenes:9.25

Importar
Conjunto de caracteres: 5
ioma: [Fredeteminado - Espancl Mexicr 7]
Desde fa il B =
Opciones de separador
© Anchura tia @ Separado por
¥ Tbuiagor [ Coma v Buntoy coma v Espacio | Ot

I Fusionar los gelimtadores.

Otras opclones
r v n

P

—
[redeteminads [Predeteminads el .
:
i -
7 NACTONAI mmmnnﬂm\mnnmswnﬁg_‘
o et

(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 10.25:
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10.6.4. Abonos

En este reprote nos muestra todos los abonos que tenemos en la entidad para generar la informacién Sucursal,fecha
inicial y fecha final.

Como se muestra en la imagen:9.26

Sucursal: SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

Fecha Inicial: 06/22/2021 v Fecha Final: 06/22/2021 v
@ F2-Actualizar @ Csv
Clave Fondeador Linea Ministracion |Capital Interes Moratorio Iva Total Forma de Pago| Cuel
I:lTOTAL SUCURSAL1 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Figura 10.26:

Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imigenes:9.27

Importar
Conjunto de caracteres:

1dloma:

Dese 1a fla

Opclones de separador
© Anchura tia @ separado por
[+ Tabulador [ Coma v Buntoy coma ¥ Espaclo [ Oiro o

Delimitador de texto: |-

¥ Detectar los nimeros especiles.

Avscn == =

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 10.27:
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10.6.5. Garantias Asociadas
En este reporte nos muestra los fondos estatal destinado a las cooperativas se constituyen con el aporte de sus
asociados.

Como se muestra en la imagen:9.28

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | Fecha: 06/23/2021 v

@ F2-Actualizar @ csv

No. Credito Meonto Otorgado Fiduciaria Mon Hipotecaria M{ Prendaria Mon| Natural Montc Fiduciaria Prof Hipetecaria Pr|Prendaria Prof Natural Propoi Fect

Figura 10.28:

Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imigenes:9.29

- —

P

|

Ay [T . emm—— a

= ————————

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 10.29:
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10.6.6. Cartera pasivas

En este reporte es la estrategia de inversion en renta fija o renta variable, cuyo objetivo es replicar la evolucién de
un determinado indice.Tienen una rotacién de cartera baja por lo que retardan los impuestos por ganancias de capital.

Como se muestra en la imagen:9.30

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA || Fecha: 09r1o/2021 | v

@ F2-Actualizar @ sV

Fondeador Certificado Monto Dispues| Capital Cliente Interes Cliente Capital Fondea|Interes Fondez Margen de Inte

Figura 10.30:

Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imigenes:9.31

—

gelimitadores. Delimitador de texto: [ ~]

Otras opciones P
I Campo gntrecomiliado como texto ¥ Detectar los pameros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 10.31:
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Ayuda

11.1. Ayuda F1

Las opciones que conforman este médulo son: Ayuda F1 Acerca

Como se muestra en la imagen:10.2

€ > 2+ v =
Contents Index Search

fpooimario = !2 Omega Software, S.A. de C.V.

> & Omega

(rmega _

www. Umegusoﬂ‘wure. com.mx

Figura 11.1:
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11.2. Acerca

Al seleccionar esta opcion se muestra una ventana en la que se muestra la version del sistema que se estd utilizando
en la entidad, asi como los datos de los desarrolladores.

Como se muestra en la imagen:10.1

Sistema Omega

© 2020 Omega SoftWare S.A. de
Derechos Reservados

wxWidgets 3.1.0-Linux-Unicode

OK

Figura 11.2:

11.3. Salir
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