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Capitulo 1

Inicio

1.1. Conectar

Para poder conectarse al sistema se requiere contar con cierta informacién que serd necesaria para poder acceder a
la aplicacion. Los datos que se necesitan son:

Usuario
Sucursal
Base de datos
Servidor
Puerto

Al ejecutar la aplicacion se muestra una ventana que consta de dos pestafias que son: Iniciar Sesion y Preferencias.
Como se muestra en la imagen 1.1

® GMEGA °

@ Iniciar Sesidn @ Preferencias

Usuario: |SISTEMAS

Password: H ‘

Figura 1.1:

La primer informacién que se debe proporcionar es la que se pide en la pestaiia de *Preferencias’, para asi poder
teclear el *Usuario y Password’, ya que si no se especifican antes los pardmetros de conexioén el usuario no podra
acceder a la aplicacién. Comé se muestra en la imagen 1.2



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 9

® Prﬁferencias [
@ Guardar

Sucursal:

Base de Datos:
Servidor:

Puerto:

Figura 1.2:

1.2. Catalogo de sucursales

Esta opcién permite dar de alta las distintas sucursales con las que cuenta la entidad asi como editar y eliminar la
informacién de cada una de ellas.

Como se muestra en la imagen 1.3

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.3:

Como se puede apreciar en la imagen anterior la ventana que despliega la opcién de Catdlogo de Sucursales
estd compuesta por una barra de herramientas que contiene los botones de Nuevo, Editar y Eliminar, y una lista
que despliega el nombre de las sucursales que conforman la entidad; a continuacién se describen cada una de las
opciones. "Nuevo”. Mediante esta opcién el sistema permite dar de alta una sucursal clasificando la informacién en
varias pestaias que son: Datos Generales, Comité y Consejo de Admon., Tasas y Leyendas y Parametros.

Generales. La informacién que se debe proporcionar es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.4
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@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros
Nombre:

Razén Social:

RFC:

Gerente:

Contador:

Calle:

No. EXt:

No. Int:

Colonia: 3
Municipio: 4
Estado: 3

cp

Telefono:

Region £

Figura 1.4:

NOTA: Para la captura del domicilio debe llevarse un orden; se debe empezar la captura con el "Estado”, damos
clic a la flecha que se encuentra a la derecha de la opcién la cual desplegard una lista de los estados de la republica
mexicana, en la que se buscard el estado deseado; bien puede ser recorriendo la lista registro por registro o tecleando
las primeras letras del nombre del estado que se desea para posicionarse en el primer registro que coincida con lo que
se tecleo y poder encontrar de una forma mas ripida el estado que se necesita.

Como se muestra en la imagen 1.5



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 11

Sucursal ==

[AGUASCALIENTES a
[ F10-Guendsn e o wromnna 7

Genersles | CofFAJA CALIFORNIA SUR

CHE
COAHUILA DE ZARAGOZA
™A

CHIAPAS

Nombre: |G HHUAHUA

DISTRITO FEDERAL
Razdn Sodal: |DURANGO

GUANAJUATO

GUERRERQ
Rec HIDALGO

JALISCO L

IEXICO F

Gerents: | MICHOACAN DE OCAMPO

MORELOS
Contador:  |[NAYARIT

INJEVO LEON

OAXACA

PUEBLA
Calle: (QUERETAROD

. |oumTanaroo

No.BxtiIsaN LUIS POTOST

SINALOA
Pl SONORA

. [mAmasco g
Colori: | amALLPAS &
. [TLAXCALA — o

MUNICRIO: |y ACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 2 g
Estado:  |—
cp. [

Telefono:
Regién: 4

Figura 1.5:

”Municipio” una vez que se ha seleccionado el Estado, se debe seleccionar el municipio o ciudad que se requiera;
si no se ha seleccionado un estado con anterioridadl al momento de querer elegir un municipio la lista se mostrara
vacia ya que la informacién que se despliegue va a depender del estado que se haya seleccionado en el punto anterior.

Comé se muestra en la imagen 1.6

Sucursal ABASOLO N
ACAMBARCY |
APASEQ EL ALTO
[ P sard o . GRArDE
Generles | CoATARJEA
CELAVA
COMONFORT
CORGNEO
Nombre: | CORTAZAR
fomere: CLERAMARO 3
. DOCTOR MORA =
Razén Sodal: |DOLORES HIDALGO CLINA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
: HUANIMAR
fre: IRAPUATO
JARAL DEL PROGRESQ
JERECUARO
Gerente: EON
MANUEL DOBLADO 4
Contador: ~ [MOROLEGN
OCAMPO
PENIAMO
. PUEELO NUEVO
&= PURISIMA DEL RINCON
A
ol SALAMANCA
No.Int: | SALVATIERRA
“|SANDIEGO DE LA UNION
. |sanFEPE
s SAN FRANCISCO DEL RINCON 2
vunicpio: | ——
Estado: [cuanaiuaTo I
.
Telefono:
Regidn: 3

Figura 1.6:

Para seleccionar la ”Colonia” sucede lo mismo que con los municipios, ya que primero debe seleccionar un
municipio para que se desplieguen las colonias que le corresponden. Una vez seleccionada la colonia el campo de
”Cédigo postal” se actualizard de forma automética.
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Com6 se muestra en la imagen Figura 1.7

[DEGOLLADO SANTOS =

e __lbel BOSQUE

S DEL BOSQLE 1A SECC

DEL BOSQUE 24 SECC
DEL BOSQUE 34 SECC

e F1oGuerdgog PLodiE 1asecc

Generales |c [DEL PARQLUE 2A SECC
DEL PARQUE 34 SECC

DEL REFUGIO!

e vaLLE

Nombre: DOS PLAZAS

EIECUTIVO
Razén Social: [EJDAL

RFC: EL ATRIO
EL CAMPANARIO
EL CAMPANARIO
Gerente:  [EL CAMPESTRE

Contador:  [EL DORADO

Calle: EL OLIVAR
No.Bxti o pARATSO DE LOS ANGELES

L PUEBLITO DE SAN ANGEL
. Int. L PUENTE

Colonia DEGOLLADO SANTOS

Municpio:  [cELAYA

kel el o

Estado: [cuanaato |
cp: 38117
Telefono:

Regidn: 7S

Figura 1.7:

Comité y Consejo de Admon. La informacidn que se requiere en este apartado es la siguiente:
Com6 se muestra en la imagen 1.8

Q F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Gerente General: |
Contador General:
Presidente Consejo:

Presidente Vigilancia:

Figura 1.8:
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Tasas y Leyendas. La informacién que se debe proporcionar en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en imagen 1.9

i Sucursal @

H F10-Guardar

Generales ] Comité y Consejo de Admin, Tasas y Leyendas | Parametros

Nivel de operaciones: |—1

Nivel Prudendal: |—1

Tasa IVA %: 16.00

Tasa ISR %: 0.60
Parte exenta ISR §: 109,171.50
Tasa IDE %: 3.00

Parte exenta IDE §: 15,000.00
Monto Parte Sodial: 1,000.00

‘SISTEMA DE GESTION FINANCIERA -

Leyenda Recbo:

%% Reserva a aplicar: 3lDD

Figura 1.9:

Parametros: La informacion que debe proporcionarse es la siguiente:

Com6 se muestra en la imagen 1.10

13



14

sea dando un clic en el botén Guardar o presionando la tecla F10.

Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin. | Tasas y Leyendas Parametros

Estatus: I~
Centralizado: -

Homodave: ISUZ—

Host: |192.168.8.123
DE: joomEGA2
Esquema: ISUCURSALZ
Versian: |1.0. 14

Dias para cambio de password: IGO

Intentos fallidos: |3

Minutes de inactividad: |5|

Figura 1.10:

CAPITULO 1. INICIO

Una vez que se ha especificado toda la informacién relacionada con la sucursal, habrd que guardar los datos, ya

Com6 se muestra en la imagen 1.11

Sucursal

o]

H F10-Guardar

Generales Parametros

Figura 1.11:

Enseguida se muestra un mensaje para confirmar que realmente se quiere almacenar la informacién.

Com6 se muestra en la imagen 1.12
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Pregunta l _J

Figura 1.12:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna sucursal, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios y dar clic en el botén editar para que se despliegue la informacion relacionada con dicha sucursal.
Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar.

Como se muestra en la imagen 1.13

0 @ &

Nueva Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.13:

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el boton guardar bien F10 y verifar que la informacion
corresponda lalos cambias realizados.

Com6 se muestra en la imagen 1.14
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@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre: SUCURSALT - CELAYA
; ~ BASE DE PRUEBAS, 5.C. DEA.P.DER.L. DEC.V.
Razén Social:
RFC: OSO1003035YA
Gerente: LIC.

Contador: CP.

Calle: HACIENDA DE LOURDES
No. Ext.: 209
No. Int.:
Colonia: DON GU ¥+
Municipio: | CELAYA ¥+
Estado: GUANAJUATO 3
C.P.
Telefono: (461) 102 6205
Regidn: <NINGUNA> ¥
Figura 1.14:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una sucursal, basta con seleccionar dicho registro y
dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién de la sucursal seleccionada.

Como se muestra en la imagen 1.15
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Esta Usted Seguro de Eliminar la sucursal

No Yes

Figura 1.15:

1.3. Catalogo de usuarios

Para poder acceder a la aplicacién ''Sistema de Gestion Financiera', es necesario contar con una cuenta de
usuario; este es el mddulo que servird para realizar el alta de los mismos.

La ventana que se despliega al seleccionar, esta compuesta por una barra de herramientas en la que se encuentran

las opciones de Nuevo, Editar y Log Accesos; debajo de ésta hay una lista en la que se despliega informacién
relacionada con los usuarios dados de alta, tal como Serie, UsuariolD, Nombre y Estatus.

Com6 se muestra en la imagen 1.16

0 @ B

Nuevo Editar Log Accesos

Serie UsuariolD Nombre Estatus
SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO
001 SISTEMAS_DEMO SISTEMAS DEMO ACTIVO

Figura 1.16:
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Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nuevo usuario, se mostrard una ventana que estd conformada por dos
secciones; Pardmetros y Permisos.

En la seccidn de pardmetros se deben especificar datos comé:

= Sucursal

= Departamento
= Usuario

= Nombre

= Folio

= Factura

= Activo

s Clave

= Cuenta

s Password

= Serie

= Ultimo cambio de password

Mientras que en la seccién de permisos se muestra cada uno de los médulos del sistema, con su lista de opciones
cada uno.

Como se muestra en la imagen 1.17

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & cdave: @

Departamento: ¥ Cuenta: E 3
Usuario: Password:

Nombre:

Folio: Serie; 002

Factura: Ultimo Cambio Password: v

Activo:

Inicio Promocion Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencién

Clave Nombre *

Figura 1.17:
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19

Cuando se da de alta un nuevo usuario, lo primer que se debe especificar es la sucursal a la que va a pertenecer,

para esto hay que seleccionar la correcta de la lista que se despliegala dar clic sobre el icono.

Comé se muestra en la imagen 1.18

@ F10-Guardar

Departamento:
Usuario:

Nombre:

En seguida hay que asignar el departamento en el cual desempefiard sus actividades.

Como se muestra en la imagen 1.19

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA

Usuario

& Clave: @

& cuenta:

Password:

Figura 1.18:

@ F10-Guardar

Usuario

lr Clave:

@ Cuenta:

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA
Departamento:
UsrEmTE SISTEMAS
’ PROMOCION
Nombre: CAAS
T RIA
Eolio: PRESTAMOS
CONTABILIDAD
Factura: INVERSIONES
COBRANZA
Activo: COMPRAS (CXP)
NOMINA

Inicio  Promg GERENCIA

PREVENCION DE LAVADO

Password:

Serie: 002

Ultimo Cambio Password: v

Inversiones Cobranza Prevencidn

Clave oo

Figura 1.19:
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Se debe asignar un nombre de usuario, el cual serd utilizado cuando se inicie sesion en el sistema; este puede ser
una combinacién de letras y nimeros.

Com6 se muestra el figura 1.20

@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & cdave: @
Departamento: ¥ Cuenta: E 3
Usuario: Omegg| Passwaord:
Nombre:
Figura 1.20:

El nombre completo del usuario es importante en el alta de los usuarios.

Como se muestra en la imagen 1.21

Usuario
B
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA 4 dave: Q
Departamento: ‘ Cuenta: ‘
Usuario: Omega Password:
Nombre: Alejandro Nieto
Figura 1.21:

Los datos de factura, folio y activo se van dando en automético conforme, el usuario vaya capturando movimien-
tos, en caso de que sea una funcién del mismo. De lo contrario ambos campos permanecerdn vacios.

El campo de activo es util para ir desactivando a aquellos usuarios que por alguna razén ya no hagan uso del

sistema. Para considerarlos como activos tendrd que estar palomeado el control, de lo contrario se tomard como un
usuario inactivo.

Como se muestra en la imagen 1.22
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Usuario

@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & dave: @
Departamento: & cuenta: E 3
Usuario: Omega Password:
MNombre: Alejandro Nieto
Folio: | Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: I:l v
Activa: [/}

Figura 1.22:

Si el usuario que se esta dando de alta ya esta afiliado alguana vez se busca el nimero de de afiliacién que le
corresponde.

Com6 se muestra en la imagen 1.23

B
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & dave: 000 @
Departamento: & cuenta: E 3
Usuario: omega Password:
MNombre: Alejadro Nieto|
Figura 1.23:

NOTA: Para realizar la bisqueda de la clave del usuario se da clic sobre el botén F3Buscar que se encuentra del
lado derecho de la caja de texto

Clave.Desplegard una nueva ventana como la que se muestra a continuacion.

Como se muestra en la imagen 1.24
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Clave: 001-

Nombre o Razon Social:

Paterno:
Materno:
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.24:

La busqueda se puede ralizar de varia maneras:

= Dando el numero de afiliacién
= Poniendo las primeras letras de Nombre o Razén social,Apellido y Grupo teniendo esos datos lo buscamos.

= F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen 1.25
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Clave: 001-0001
Nombre o Razon Sodial:
Paterno: nu

Materno: or
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave

Nombre

Paterno

Busqueda

Materno

Figura 1.25:

Estatus
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Una vez concluida el alta se le asignard una cuenta contable ala cual el usuario esta afectando al realizar sus

movimientos en el sistema.

Como se muestra en la imagen 1.26

&
]

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA & clave:
Departamento: & Cuenta:

. 1
Usuario: Password: 101
Nombre:

1010101
Folio: Serie: 101010101
10101010101
Factura : Ultimo Cambio Password: | 10101010102
10102
Activo: 1010201
101020101
Inicio  Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza H1010202
10103
Clave Nombre 1010301
1010302
10104
1010401
1010402
102
10201
1020101
102010101
102010102

ACTIVO
DISPONIBILIDADES

CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
CAJA GENERAL
CAJA FUERTE SUCURSAL
CAAT
BANCOS
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARI
0000000001 BANCOMER
DIVISAS A ENTREGAR
OTRAS DISPONIBILIDADES
DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
OTRAS DISPONIBILIDADES
DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN
DIVISAS POR RECIBIR
OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS
INVERSIOMNES EN VALORES
TITULOS PARA NEGOCIAR
TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCI
Deuda gubernamental

Figura 1.26:

Deuda bancaria

El password que se le asignard al usuario en cuestién para que pueda lograrse en la aplicacion.La

serie no es
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necesario proporcionarla ya que ésta se va generando de forma consecutiva.

Como se muestra en la imagen 1.27

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1T - CELAYA
Departamento:

Usuario:

Nombre:

Folio:

Factura:

& dave:
{ Cuenta:

Password:

Serie:

Ultimo Cambio Password:

CAPITULO 1. INICIO

Activo:

Figura 1.27:

El campo de Ultimo Cambio Password solo ird mostrando la fecha en la que se hizo el dltimo cambio a la
contraseia del usuario del que se estd consultando la informacién, cuando el usuario sea nuevo o se este dando de alta
la fecha que se despliega es la del dia en que se esta haciendo la captura.

Com6 se muestra en la imagen 1.28

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: @

Departamento:
Usuario:
Nombre:

Folio:

Factura:

Activo:

& cuenta: RS

Password:

Serie:

Ultimo Cambio Password:

Figura 1.28:

En el 4rea de Permisos se deben especificar los médulos y opciones a los que el usuario va a tener acceso; esto va
a depender del departamento al que este asignado, y de estd manera al seleccionar el departamento al que pertenecerd
se van a habilitar los permisos de ese departamento en forma automadtica. Aunque se pueden habilitar o deshabilitar
seglin sea necesario para su perfil.
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Comé se muestra en la imagen 1.29

Usuario ©

i

F10-Guardar

==

Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYA |lv Clave: 002—000021 @

Departamento: | CAJAS |lv Cuenta: | -

Usuario: omega Password:

Nombre: Alejandro Nietos

Factura: - Ultimo Cambio Password: | 01/24/2020| ¥

Activo:

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

LLLLLRLLRL

Figura 1.29:

Editar Cuando se requiere hacer alguna modificacién a un usuario que fue dado de alta con anterioridad, solo
basta con posicionarse en el registré del usuario a modificar y dar clic en el botén Editar

Como se muestra en la imagen 1.30



CAPITULO 1. INICIO

Usuarios

0 @ &

Log Accesos
Nombre Estatus
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Nuevo  Editar
Serie UsuariolD
ACTIVO

000 SISTEMAS

Figura 1.30:

Una vez que se ha seleccionado el registro a editar el sistema despliega una ventana con la informacién solicitada,

tal como se muestra en la siguiente figura.

Como se muestra en la imagen 1.31
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P
F10-Guardar
]

Sucursal: |SUCUR5AL1 - CELAYA |lv Clave: Q

Departamento: | SISTEMAS ||, Cuenta: |101 01010102 - caatl | ¥
Usuario: S|STE|\‘,‘AS_DEN‘O Password: =000 ssssssssssssssssssssssssssssassssss

Nombre: SISTEMAS DEMO

Folio: - Serie:

Factura: - Ultimo Cambio Password: v

Activo: -}

Inicio  Promocidn Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencién

Clave Nombre *

L T T U U S U U S

Figura 1.31:

""Log Accesos''. Esta opcion permite al administrador visualizar un historial o bitdcora de los accesos que ha
tenido determinado usuario al sistema, dentro de un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen 1.32
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Fecha Inicial: b1f15JZDZE v Fecha Final: 01/24/2020 v

= .
@Ac{ualizar @PDF @CS\"

Fecha Modulo Acceso E

Accesos totales 0 No

Figura 1.32:

1.4. Cambio de password

En esta opcién podemos modificar o cambiar nuestra contrasefia anterior por una nueva unas llenado los datos en
las

= Contrasena actual
= Contrasefla nueva
» Contresefla nueva confirmacion

Le damos un clic en F10 Guardar y se activa nuestra nueva contrasefia.

Como se muestra en la imagen 1.33



1.5. CONEXIONES ACTIVAS

@ F10-Guardar

Contrasefia actual:
Contrasefia nueva:

Contrasefia nueva confirmacion:

Figura 1.33:

1.5. Conexiones activas

En esta opcién muestra una lista con el nombre y la direccién IP de los usuarios que tienen la conexién activa al

sistema o a la base de datos. La informacién puede cambiar constantemente, para poder ver la lista actualizada solo
basta con dar un clic en el botén Actualizar.

Como se muestra en la imagen 1.34

29
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[

Actualizar

Usuario Direccion IP
1 |SI STEMAS 187.124.230.233
Figura 1.34:

1.6. Catalogo de dias inhabiles

Esta opcion permite a los administradores del sistema dar de alta los dias que serdn no laborables, porque asi estan
especificados en el calendario o por alglin motivo determinado por la entidad. Cuando se selecciona esta opcidn, se
despliega una ventana en la que se muestra un listado con las fechas que han sido determinadas cémo dias inhdbiles,
asi como una descripcion del mismo,esto en caso de que se encuentren fechas dadas de alta, de lo contrario la lista se

mostrara vacia.

Como se muestra en la imagen 1.35
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&)

Nuevo

Fecha

@ &

Editar Eliminar

Concepto

Figura 1.35:

31

Coémo se puede apreciar en la anterior; en la parte superior de la ventana se cuenta con tres botones que son:Nuevo,
Editar, Eliminar Nuevo. Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta cada una de las fechas que la entidad
manejard como dias inhdbiles. Los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Fecha y Concepto. Para
capturar la sucursal, basta con dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo sucursal,

el cual desplegard la lista de sucursales que tiene como activas en ese momento la entidad.

Com6 se muestra en la imagen 1.36

4]

Nuevo

Fecha

@ &8

Inhak

@ F10-Guardar

Fecha:

Concepto:

Para capturar la fecha hay que dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo fecha,
esto desplegard un calendario con el mes y afio en curso, para que de esta manera usted se pueda seleccionar en el afio

Figura 1.36:

y los dias necesarios esto se muestra por meses.
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Como se muestra en la imagen 1.37

0 @ B8

Nuevo

Fecha Q F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 B

Concepto: ¥ September b <2020 >
Sun Mon TueWed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Figura 1.37:

Por ultimo sélo se captura el motivo por el cual se suspenden labores es dia.

Como se muestra en la imagen 1.38

Q F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 | ¥

Concepto: Dia de la indepencia de Mexico|

Figura 1.38:

Una vez concluida y validar que los datos sean los correctos se le daF10 Guardar y nos aparece, una ventana
donde nos dice Registrar ahi se le da en la opcién Yes.

Como se muestra en la imagen 1.39
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Nuevo
Fecha @ F10-Guardar
Pregunta
Sucurs:  gme.  Registrar ?
Fecha:
Concep e
No Yes
Figura 1.39:

Editar: Para editar o hacer algtin cambio lo primero, que tenemos que hacer es seleccionar la fecha o el dia que
necesitamos cambiar, una vez seleccionado se le da un clic en el botén de Editar o bien dar doble clic.

Com6 se muestra en la imagen 1.40

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.40:

Una vez ya verificando en el registro que se desea editar y de haber hecho las correcciones necesarias de damos
F10 Guardar y quedara listos nuestra modificacion.

Com6 se muestra en la imagen 1.41
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B

MNuevo

Fecha

= ©

Inhabil

@ F10-Guardar

Sucursal: |SUCURSALT - CELAY# ‘
Fecha: 05/16/2020 ¥

Concepto: DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.41:

CAPITULO 1. INICIO

Eliminar: Para borrar un registro solo hay que seleccionar el registro deseado de la lista que se despliega en

pantalla, y dar clic en el botén Eleiminar

Com6 se muestra en la imagen 1.42

0 @ B8

Nuevo

Fecha

Editar Eliminar

Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICC

Figura 1.42:

Al dar clic en el botén Eliminar, el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién para corroborar, si

realmente se desea borrar el registro.

Como se muestra en la imagen 1.43
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Fecha Concepto
Eliminar
#=%.  Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil
No Yes
Figura 1.43:

1.7. Direcciones

1.7.1. Colonias

Cuando se selecciona estd opcidn, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguido de dos campos de texto uno designado para el
Municipio y otro para el Estado; y por dltimo una lista que despliega las colonias dadas de alta dependiendo el estado
y ciudad que se hayan especificado.

Com6 se muestra en la imagen 1.44
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio:
Estado:

Nombre Colonia

Figura 1.44:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta una colonia, primeramente se debe seleccionar el Estado y Municipio al que
pertenecerd, para que se despliegue la lista de colonias que actualmente se encuentran almacenadas en la base de

datos.

Como se muestra en la imagen 1.45
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: |[s=EENEN
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia I
10 DE ABRIL

15 DE MAYO

3 GUERRAS

3 GUERRAS

ALAMEDA

ALAMO COUNTRY CLUB
ALAMOS 3A SECC

ALAMOS 5A SECCION
ALFREDO VAZQUEZ BONFIL
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL
ARCADA ALAMEDA

Figura 1.45:

Una vez que se ha especificado, la informacion anterior se da clic en el icono Nuevo para que se muestre la ventana
donde se tiene que proporcionar la informacién de la colonia que se dard de alta, los datos que se solicitan son:

= C.P (Cédigo Postal)

= Nombre
= Especificar, si solo se dard de alta de forma local

Como se muestra en la imagen 1.46
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA &

Estado Colonia

Nombi @ F10-Guardar I

10 DE A
15DEM
3GUER| cp.
3 GUERI
ALAMEL ombre:
ALAMO|
ALAMO) Solo en BD local
ALAMO|

ALFREDovregorroomre
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.46:

Una vez que se han proporcionado, los datos necesarios para el alta, se da clic en el botén Guardar, en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen 1.47



1.7. DIRECCIONES 39

= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥

Estadol

Nombi Q F10-Guardar I

10 DEA|
15DEM
3GUERl cp. 38020
3 GUER

ALAMEL o mbre: Girasoles

ALAMO|
Pregunta

ALAMQ Solo en BD local

ALamal Registrar ?
ALFREDonmreseremmomrrm— @ Jr—
AMERICAS DEL BAJIO

ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE No Yes

ARBOLEDAS DEL PEDREGAL

ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.47:

Cuando se ha registrado la colonia se da clic en el icono F2 Actualizar para poder ver el nombre de la colonia que
se ha dado de alta en la lista que se despliega.

Como se muestra en la imagen 1.48
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipia: | CELAYA &
Estado: | GUANAJUATO 3
Nombre Colonia

LOS ANGELES
LOS ARRAYANES
LOS CAPULINES
LOS FRAILES

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC

LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC
LOS MANCERA

LOS NARANJOS

Figura 1.48:

CAPITULO 1. INICIO

Editar:Cuando se requiera hacer alguna modificacion al registro de una colonia que se haya dado de alta previa-

mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado y Municipio al que pertenece la colonia que se desea modificar, para
que se despliegue la lista de colonias y ubicar dentro de ésta el registro a editar; se da clic sobre el registro y poste-
riormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y poder hacer las adecuaciones

necesarias

Como se muestra en la imagen 1.49
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOPEZ PORTILLO

LOS ALAMOS

LOS ANGELES

LOS ARRAYANES

LOS CAPULINES

LOS FRAILES I

LOS GIRASOLES 2A SECC

LOS GIRASOLES 3A SECC
LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC

Figura 1.49:

Cuando se ha modificado la informacion se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen 1.50

@ F10-Guardar

CP. 38020
Nombre: LOS GIRASOLES 1A SECC

Solo en BD local

Figura 1.50:

1.7.2. Municipios

Esta opcion permite afiadir ciudades, a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta
opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de F2
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Actualizar, Nuevo y Editar; seguida de un campo de texto asignado al Estado, y por tltimo una lista de las ciudades
0 Municipios que integran al estado que se haya seleccionado previamente.

Com6 se muestra el imagen 1.51

B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado: &

Nombre Municipio

Figura 1.51:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un municipio, primeramente se debe seleccionar el Estado al que pertenecerd,
para que se despliegue la lista de ciudades que actualmente se encuentran almacenadas en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.52
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.52:

Una vez que se ha especificado el estado al que va a pertenecer la nueva ciudad, se da clic en el icono Nuevo para
que se muestre la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién del municipio que se dara de alta, los datos
que se solicitan son:

= Nombre
= Especificar si sélo se dard de alta de forma local

Como se muestra el imagen 1.53

@ F10-Guardar

Nombre:

Solo en BD local

Figura 1.53:

Cuando se ha proporcionado la informacién necesaria para el alta, se da clic en el botén Guardar, y en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.
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Como se muestra el imagen 1.54

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

@ F10-Guardar

Nombre: Tatjea

& SoloenBD local Pregunta

' Registrar ?
JORTAZAR
UERAMARQO
JOCTOR MORA No Yes
JOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
IUANAJUATO
1UANIMARO

Figura 1.54:

CAPITULO 1. INICIO

Editar: Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de un municipio que se haya dado de alta previa-
mente, sélo se tiene que seleccionar el Estado al que pertenece la ciudad que se desea modificar, para que se despliegue
la lista de ciudades/municipios y ubicar dentro de estd el registro a editar; se da clic sobre el registro y posteriormente
en el icono Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y poder hacer las adecuaciones necesarias.

Como se muestra el imagen 1.55
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Estado:

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.55:

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Com6 se muestra el imagen 1.56
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO

Nombre Municipio

ABASOLO
ACAMBARO
APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
Municipio @
e
. F10-Guardar
=}
Nombre: APASEO EL GRANDE
Solo en BD local
]HUANIMARO
Figura 1.56:

Nos mostrara la pantalla de confirmacién del registrar si todo estd bien damos un clic YES

Como se muestra el imagen 1.57
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

Nombre Municipio
4BASOLO
4CAMBARO

4PASEOQ EL ALTO

g F10-Guardar

Nombre: APASEO EL GRANDE ORIENTE

Pregunta
Solo en BD local

= Registrar ?
SURmTRTE @

pr—
HUANIMARO
—— No Yes r—

Figura 1.57:

1.8. Ocupaciones

Esta opcidn permite dar mantenimiento al catdlogo de ocupaciones que se sube de forma predeterminada en el

sistema al momento de la instalacion.

El mantenimiento consiste en Nuevo,Editar y Eliminar ocupaciones en la lista.

Como se muestra el imagen 1.58
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0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I
<NINGUNA>

ACABADO DE HILOS

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES ¥ SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.58:

Nuevo: Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta una ocupacién distinta a las que ya se encuentran en
la lista.

La informacién que se tiene que proporcionar para dar de alta una nueva ocupacion solo es el nombre de la misma,
por lo que para agregar un nuevo registro solo basta dar clic en el icono de Nuevo y teclear el nombre de la ocupacion.

Como se muestra el imagen 1.59
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

lombre

NINGUNA>

CABADO DEHILOS
CABADO DE TELAS
CTIVIDADES DE CLUBES

CTUALIZACION MENSU|
@ F10-Guardar
DMINISTRACION DE CA

Ocupacion

DMINISTRACION DE CH
DMINISTRACION DE IN| ‘

DMINISTRACION DE P Descripcion:
DMINISTRADORAS DE T

DQUISICION DE VIVIEN DR RESTDENTIAT
DQUISICION DE VIVIENDATIFO MEDIO
EROFPUERTO CIVIL

GENCIA ADUANAL

GENCIA DE FERROCARRIL

GENCIA DE INHUMACIONES

GENCIA DE MUDANZAS

GENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.59:

Una vez que se ha proporcionado el nombre de la nueva ocupacién, lo que resta por hacer es guardar el registro
dando clic en el botén de F10 Guardar

Si el alta se da de forma correcta, se podra ver el registro que se agrego incluido en la lista de ocupaciones.

Como se muestra el imagen 1.60
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0 @ 8

MNuevo Editar Eliminar
lof
N
o E F10-Guardar
4
]
Q| Descripcion: EIEEE
D
Dl Pregunta e
DMINISTRACION
RESYFL

= Registrar 7
DMINISTRACION

DMINISTRADORA
DQUISICION DE\
DQUISICION DE\
EROPUERTO CIVIL

Figura 1.60:

CAPITULO 1. INICIO

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna ocupacion, basta con seleccionar el registro al que se deben

hacer los cambios.

Como se muestra el figura 1.61

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES ¥ SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIOMNERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.61:
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Se da clic en el botén editar para que se despliegue la informacién relacionada con dicho registro captura los
cambios que y verifique que esten correctos una vez verificados de F10 Guardar y valide que le aparezca en la lista.

Como se muestra el imagen 1.62

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
@ F10-Guardar

L ACABADOS DE HILOS FINOS
Descripcion®

Pregunta
" Registrar ?
ADMINISTRA
ADMINISTRA ACUSTRES ¥ FL
ADMINISTRA No Yes
sDQUISICIOn
Figura 1.62:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una ocupacion, basta con seleccionar dicho registro
y dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién del registro seleccionado.

Como se muestra el imagen 1.63

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DECA Eliminar
ADMINISTRACION DE CE " Esta Usted Seguro de Eliminar el destino de credito
ADMINISTRACION DEIN @

ADMINISTRACION DEPL
ADMINISTRADORAS DE 1

ADQUISICION DE VIVIEN

Figura 1.63:



Capitulo 2

Promocion

2.1. Expedientes

Al momento que de clic en esta opcidn el sistema desplegard una lista de registros que serdn las solicitudes que se
han elaborado en la sucursal actual, durante el ejercicio y mes en curso. La lista contendrd la siguiente informacién:
No. de la solicitud, la fecha en la que se capturd, el estatus en el que se encuentra al momento de la consulta, la clave
de la persona a quien corresponde la solicitud asi como su nombre, tipo, si es menor o mayor, y el tipo de persona
fiscal que es, ya sea fisica o moral.

Hay varias acciones que se pueden hacer con los expedientes almacenados, puede Actualizar su bisqueda propor-
cionando datos como Sucursal, Ejercicio y Periodo, una vez que se proporcionan estos datos, se da clic en la opcién
F2Actualizar o bien solo pulsando la tecla F2.

Como se muestra en la imagen 2.1

52
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s @@ 8 8 @ 6 6 &

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica  Pers. Moral Editar Cuentasy Accionistas ~ Documentacién — Log expediente

B = =

Solicitud Check List ~ Aviso Privacidad ~ Conocimiento PLD

Sucursal: [ SUCURSALT - CHIHUAHUA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 4

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo

Figura 2.1:

Persona

53

Se puede Buscar un registro en particular, partiendo de un dato que sirva como referencia, puede ser la clave de la
persona, nombre, apellido paterno o materno. Una vez que se tiene alguno de estos datos, hay que ir al buscador, ya
sea tecleando F3 o bien dar un clic en la opcion F3Buscar y teclear la referencia en la caja de texto que corresponda,
dentro de la ventana que se despliega con dicha opcién. Cuando se ha tecleado cualquiera de los datos, se da clic en
F2Actualizar y se mostrara la clave, nombre, apellidos, grupo al que pertenece y el estatus de la persona que se busca.

Al pulsar el botén buscar o F3 Desplegard la pantalla del buscador.

Como se muestra en la imagen 2.2
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno: SER
Materna: CAM

Grupo:

S F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00002 ERIKA SERVIN CAZARES GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.2:

IMPORTANTE: Para agregar un expediente se debe tener en cuenta que tipo de persona fiscal (fisica o moral) es
el aspirante, pues la informacién requerida es distinta partiendo de este dato.

”Al momento de dar de alta un expediente es necesario tomar en cuenta que hay algunos campos que es
obligatorio se proporcionen. Para poder identificar de una manera mas sencilla cuales son estos datos, en la
aplicacion ’Sistema de Gestion Financiera”, se han marcado con un color amarillo las cajas de texto en las que
se solicita dicha informacion”

En caso de que el expediente que se va a dar de alta sea de una Persona Fisica, hay que dar clic en el icono que dice
Pers. Fisica, al momento se abrird una nueva ventana en la que habrd que capturar toda la informacién del solicitante;

ésta se encuentra ordenada en pestafas de acuerdo al tipo de informacién que se captura en cada una de ellas

Como se muestra en la imagen 2.3
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA { Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ;
Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 79

Fecha de Solicitud: 04/24/2020 ¥ No. de Cliente: _
Estatus: ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transacc. (PLD)

Paterno:

Materno:

Nombre: Homanimos

Fecha de Macimiento: 04/24/2020 v

Edad: 0

Municipio de Nacimiento: E 3
Estado de Macimiento: ¥

Pais de Nacimiento: &

Nacionalidad: ¥

Genero: ‘

RFC: @ RFC
CURP: @ CURP

No. de Identificacion:
Tinn Idantifirarinn:

Figura 2.3:

En la parte superior de la ventana hay que especificar el Promotor, Tipo de Persona, Fecha de Solicitud, Estatus,
Sucursal, No. de Solicitud, Clave y Motivo de Baja Promotor. Este dato viene dado por default, pero si se desea
cambiar solo hay que seleccionar el adecuado de la lista que se despliega al momento de dar clic en el icono de flecha
del campo promotor; en esta lista se mostrardn todos los usuarios sin importar a que sucursal pertenezcan.

Como se muestra en la imagen 2.4

Expediente persona fisica Adb 'S _ - Lﬂ
@ F10-Guardar
Promotar: [ADMINISTRADGR DEL SISTEMA ¥ sucursal: [sucursaLy |
Tipo de Persona: SI.‘;I'EMA No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave:
Estatus: | ﬂ Motivo Baja: | ﬂ
Figura 2.4:

Tipo de Persona. Para seleccionar el tipo de persona se debe seleccionar una opcién de la lista que se despliega al
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dar clic sobre el campo sucursal.

Como se muestra el imagen 2.5

- )
Expediente persona fisica e - Y Y &J
@ F10-Guardar
Promator: [carLos nuREZ ORTIZ ¥ sucursal: [sucursaL1 ¥l
Tipo de Persoria: | I Mo. de Solidtud: 6736
Fecha de Solidtud: |F15104 CON ACTVIDAD EMPRESARIAL s
Estatus: | ﬂ Motivo Baja: | ﬂ
Figura 2.5:

Fecha de Solicitud: Este dato esta dado por default, mostrard la fecha del dia, pero se puede cambiar en caso
que sea necesario, puede teclear la fecha o bien dar clic en el icono de flecha para que despliegue el calendario y se
seleccione la fecha deseada.

Como se muestra en la imagen 2.6

- N
Expediente persona flsic:i A 'S . - &J
@ F10-Guardar
Promotor: [cArLOS MUREZ ORTIZ & suarsal: [sucursaLy ¥
Tipo de Persona:  |FISICA 3 No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solidtud: |26/09/2011 Clave:

I‘ Motive Baja: | ﬂ

Generales IDnm\ci\ 28 29 30 3 pe I Dhservaannes} Foto 1

Estatus:

Paterna:

Materno:

Figura 2.6:

Estatus: Para seleccionar el estatus basta con dar clic sobre el icono de flecha que esta en el campo estatus y elegir
una opcidn de las que se despliegan.

Como se muestra en la imagen 2.7
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Epeiemerenep TS e e WS
F10-Guardar
Promotor: [carLos nufiEz orTIz ] sucursal: ¥

Tipo de Persona: IFISICA

Fecha de Solicitud: |28/05/2015 +

. SLICURSAL1
ﬂ No. de Solidtud: |z ~jnga 2

Clave:

Estatus: [soLtcrrun

ﬂ Motivo Baja: I ﬂ

Figura 2.7:
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Sucursal: La sucursal debe seleccionarse de la lista que se despliega al dar clic sobre el campo sucursal o sobre el

icono de flecha

Como se muestra en la imagen 2.8

r 1
Expt_adiente persomﬁsicz el - 'y - g
Fi0-Guardar
I
Promotar: [carLos nUfiEz orTIz ¥ sucursal:
Tipo de Persona:  |FISICA & No. de Solicitud: 736
Fecha de Solicitud: lm Clave: l—
Estatus: [soLtcrrun 5| Motivo Baja: | 5|
Figura 2.8:

Motivo de Baja: Esta informacién se debe proporcionar cuando se dé de baja un expediente, y se seleccionara un

motivo de los que se desplieguen en la lista; hay que tener en cuenta que solo si la solicitud tiene estatus de BAJA se
podra seleccionar un motivo, de otra forma este campo permanecera inactivo

Como se muestra en la imagen 2.9

r
Expediente fisi
RS = s

@ F10-Guardar

Promator: ICARLDS NUREZ ORTIZ

Tipo de Persona:  [FISICA

Fecha de Solictud: |28/05/2015 ~

Estatus: |soL1crrun

1
m = = s
¥ suarsa:
¥l No. de Solicitud: 5736
Clave: l—
& Motivo Baja: I &

Figura 2.9:
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Una vez proporcionada la informacién anterior, se pasa a la parte de pestafias en las que habrd que teclear o
seleccionar los datos del solicitante segin se requiera.

Generales: La informacion que se debe proporcionar en este apartado son los apellidos Paterno y Materno,
Nombre, RFC, CURP, No. de IFE, Fecha de Nacimiento, Edad,Municipio y Estado de Nacimiento, para estos
dos dltimos datos hay que recordar la forma en que se capturan; en primer lugar se selecciona el Estado, para que de
esta manera se muestren los municipios correspondientes al Estado que se ha proporcionado. Siendo obligatorios los
campos con fondo amarillo.

Como se muestra en la imagen 2.10

Paterno: DIAZ

Materna: NIETO

Nombre: LUIS ALEJANDRO E Homonimaos

Fecha de Nacimiento: 05/21/1982 | ¥

Edad: 37

Municipio de Nacimiento: | CELAYA +
Estado de Nacimiento: GUANAJUATO &

Sexo: 0.- MASCULINO ¥

Figura 2.10:

Nota:En la parte del nombre hay un botén para consultar los homénimos, solo habra que teclear los apellidos y
el nombre y dar clic en el botén para consultar si ya hay algiin afiliado con los mismos datos y verificar que no se

duplique el registro.

En lo que se refiere a la captura del RFC y CURP, se cuenta con una ayuda, ya que si se captura el nombre
completo y la fecha de nacimiento estos datos se obtienen de forma autématica al dar clic en el botén RFC CURP

Como se muestra en la iamgen 2.11

RFC: NUQJ790308 @ RFC

CURFP: NUQJ790308HQTNRNO @ CURP

No. de IFE: 000002

Figura 2.11:
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Domicilio: Los datos requeridos en este apartado son: Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Municipio,
Estado, Cédigo Postal, Localidad (para el manejo correcto de las localidades es necesario que se tenga un catdlogo
de las mismas dependiendo el estado y municipio), Entre que Calles se encuentra la mencionada como la calle del
domicilio, alguna Referencia que tenga el Domicilio, Teléfono de Casa, Teléfono Celular, Teléfono en el que se pueden
dejar Recados y Correo Electrénico.

Nota: Siendo obligatorios los campos con fondo de color .

Como se muestra en la imagen 2.12

Generales Domidlio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transacc. (PLD)

Calle:

Mo. Ext.: No. Int.:
Colonia: 3 @ Nuevo
Localidad: &
Municipio: E 3
Estado: ¥ CP.:
Pais: RS
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfono Casa:
Celular:
Teléfono Recados:
Correo Electronico:
Figura 2.12:

Hay que tomar en cuenta el orden el que se deben capturar los campos de Estado, Municipio, Localidad y Colonia,
para que una vez seleccionados se muestre por default el c6digo postal correspondiente. Teniendo ya todos los datos
se mostra de esta manera.

Como se muestra en la imagen 2.13
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Calle:

No. Ext.:

Colonia:

CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
161

HACIENDA DEL BOSQUE

CAPITULO 2. PROMOCION

No.Int.: A

RS gNue\ro

Localidad: <NINGUNA> ¥
Municipio: CELAYA ¥
Estado: GUANAJUATO lv CP.
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfono Casa:
Celular:
Teléfono Recados:
Correo Electronico:
Figura 2.13:

Nota: Los datos como Teléfono de casa, celilar, teléfono de recados y correo electronico no son como obliga-
torios para que el siatema te deja continuar pero si son necesarios tenerlos.

Estadisticos: En este apartado la informacién se debe seleccionar de cada una de las listas que se proporcionan;
los datos a proporcionar son:

= Tipo. Especificar si la persona que se estd dando de alta es MAYOR o MENOR

= Sexo. Especificar MASCULINO o FEMENINO

= Estado Civil. Seleccionar el estado civil en el que se encuentra la persona al momento de hacer la solicitud.

= Régimen de Bienes. Esta informacion va a depender de lo que se haya seleccionado en el Estado Civil.

= Nivel de Estudios. Especificar la escolaridad que tiene la persona que se esta dando de alta.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda con el que cuenta la persona en cuestion.

= Tiempo en Vivienda. Determinar el tiempo que lleva viviendo en el domicilio. Este campo es el Gnico que debe
teclearse.

= Motivo de Ingreso. Elegir cual fue la razén por la que desea ser parte de la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se enter6 de la entidad.

Una vez mas se debe tener en cuenta que los campos con fondo color son obligatorios.

Como se muestra en la imagen 2.14
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Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones

Tipo:

Estado Civil: CASADO(A) ¥
Régimen de Bienes: |SEPARADOS +
Nivel de Estudios: TECNICO ¥
Tipo de Vivienda: PROPIA &

Tiempo en Vivienda: 10

Motivo de Ingreso: | PRESTAMO &
Medio se Entero: RECOMENDACION ‘
Figura 2.14:

Trabajo: La informacidn solicitada en este apartado es la siguiente:

= Ocupacion. Seleccionar la ocupacion actual de la persona.

= Negocio Propio. Especificar si es que cuenta con negocio propio.

= Empresa. Seleccionar la empresa en la que trabaja actualmente.

= Puesto. Especificar el puesto que ocupa en la empresa que labora si es el caso.

= Teléfono del Trabajo. Proporcionar un teléfono en el que se le pueda localizar en su lugar de trabajo
» Horario de Trabajo. Establecer el horario en el que se encuentra laborando.

= Horario de Domicilio. Especificar el horario en el que se le puede localizar en su domicilio particular.
= Ingreso Mensual. Cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra. Cantidad en pesos que percibe ajeno al producto de su trabajo.

= Gasto Mensual. Cantidad en pesos equivalente a los gastos mensuales

= Dependientes Econdmicos. Nimero de personas que dependen de el solicitante.

= Edades de los Dependientes. Especificar las edades de sus dependientes.

= Compromiso de Ahorro. Monton en pesos que el solicitante se compromete a ahorrar.

= Periodo de Ahorro. Periodo de dias en los que el solicitante se compromete a ahorrar.

Como se muestra en la imagen 2.15
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Generales Domicllio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Negocio Propio:

Empresa:

Puesto:

Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:
Horario de Domicilio:
Ingreso Mensual $:

Gasto Mensual $:
Dependientes Economicos:
Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $:

Figura 2.15:

Perfil Transacc. (PLD)

- ENUE\JO

Ingreso Extra $:

Periodo Ahorro:

CAPITULO 2. PROMOCION

En el caso de la ocupacién y de la empresa son datos que tendrdn que seleccionarse de las listas que se proporcionan

al dar clic en los campos correspondientes.

Como se muestra en la imagen 2.16
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacidn: ABOGADO 3

‘ B Nuevo

Negocio Propio:

Empresa:

Puesto:

Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:
Horario de Domicilio:
Ingreso Mensual $: Ingreso Extra $:
Gasto Mensual $:

Dependientes Economicos:

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: Periodo Ahorro:

Figura 2.16:

Si deseamos ingresar una empresa que no esté registrada en la base de datos de la lista de empresas es posible
hacerlo desde la pestafia trabajo, para ello contamos con el botén '"Nuevo'' a lado del listado .Empresa”, al hacer clic
sobre este aparecerd la siguiente ventana. En esta pantalla se muestra todas las empresas que se han registrado con
anterioridad.

Como se muestra en la imagen 2.17
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA=

OMEGA SOFTWARE 5A DE CV

Figura 2.17:

Para ingresar una empresa nueva damos clic en el botén ""Nuevo'' lo cual abrird la pantalla siguiente ventana. En
esta nueva pantalla vamos a ingresar la informacién de la nueva empresa empezando por el nombre de la empresa,
seguido de la direccién y notas de referencia con respecto a la direccién; para guardaregistro solo damos clic en icono

"F10Guardar" y la nueva empresa quedara registrada en la base de datos, ahora podemos seleccionarla desde la lista
de empresas en la pestafia trabajo.

Como se muestra en la iamgen 2.18
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@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

No. Ext.:

No. Int.:

Colonia: &
Municipio: -
Estado: 3

B

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 2.18:

Una vez que se da de alta la empresa que no tenias registrada tenemos que llenar los datos faltantes con la infor-
macidén proporcionapor el cliente y se nos mostrara coma la sigueinte imagen:

Como se muestra en la imagen 2.19
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacién:

Negocio Propio:

Empresa: OMEGA SOFTWARE 5A DE OV s E MNuevo

Puesto:

Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Mensual $: 10,000.00 Ingreso Extra $: 1,000.00
Gasto Mensual $: 5,000.00

Dependientes Economicos: 0

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: 100.00 Periodo Aharro: 7

Figura 2.19:

Coényuge: En caso de que el expediente que se este dando de alta sea el de una persona casada, es en esta seccion
donde se debe proporcionar la informacién relacionada con su cényuge. Los datos que se requieren son:

= Clave. En caso que sea afiliado a la entidad.

= Paterno. Apellido paterno.

= Materno. Apellido materno.

= Nombre. Nombre completo

= QOcupacién. Ocupacién actual del conyuge.

= Empresa. Especificar la empresa en la que trabaja si es que es activa laboralmente.

= Puesto. Especificar el puesto que desempeifia en caso de que sea activa laboralmente.

Nota:En caso que el conyuge ya esta dado de alta en la entidad; si es el caso ya no es necesario capturar los datos
lo buscamos con el F3 Buscar y en automadtico nos aparece la informacién sélo resta validar que los datos esten
correctos.

Observaciones: Si hay alguna observacion con respecto a la documentacion o algo referente a la solicitud y es
necesario documentarlo, es en esta pestafia en la que se puede hacer alguna aclaracién.

Como se muestra en la imagen 2.20
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Observaciones:

Figura 2.20:

Foto. En esta pestafia se puede agregar una foto de la persona a la que pertenece el expediente. Dentro de este
apartado estan las opciones de F2Ver Foto, F3Capturar y F4Borrar

Como se muestra en la imagen 2.21
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

& B 8

F2-Ver Foto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.21:

F2Ver Foto. Al momento que se consulta el expediente, la foto no se muestra de forma automatica, si se desea
consultar habrd que dar clic en el botén F2Ver Foto

Como se muestra en la imagen 2.22

Generales ] Domicilio 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge | Observaciones Foto

%]

F4-Baorrar

F2-Ver Foto| F3-Capturar

Figura 2.22:
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F3Capturar. En estd opcion solo habra que seleccionar el archivo de imagen, buscandolo en la ruta en la que se
encuentra guardado dentro del equipo

Como se muestra en la imagen 2.23

Expediente persona fisica I Ez_l

@ F 10-Guardar

| | seteccione el Archivo (e )|

P = = P

— .
@Q-\ K = Documentos » Mis archivos recibidos ~ [ 43 ][ Buscar Mis archives recibidos P |
1 = e — R

—

-

Organizar v MNueva carpeta =~ O @

E . o

W Favoritos Organizar por:  Carpeta ™

& Descargas '
- =

- Bl Escritorio Nombre

1] Sitios recientes

. |i=| descarga
H “& SkyDrive

a Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagenes
J’ Musica |
B videos

*d) Grupo en el hogar
L " 3

MNombre: descarga - [JPG Archivos (*,jpg) ']

[ Abrir Iv] [ Cancelar I

Figura 2.23:

F4Borrar. Si se desea eliminar alguna fotografia de un expediente s6lo habrd que consultarlo, consultar la foto y

dar clic en el botén de F4Borrar, esto mandard a pantalla una pregunta de confirmacién, para corroborar que se desea
eliminar dicho registro

Como se muestra en la iamgen 2.24
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F2-Ver Foto| F3-Capturar F4-Borrar

Generales I Domicilio ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge | Observaciones Foto

Pregunta

|9] Borrar Foto 7

Si No

Figura 2.24:

Nota. El archivo de la imagen debe ser en formato .JPG

= Para agregar la foto se recomienda que el archivo lleve el nombre de foto.jpg.

CAPITULO 2. PROMOCION

= Se recomienda que la imagen se encuentre guardada dentro del mismo directorio donde se encuentra la aplica-

cién (C:/omega/).

= Para agregar la foto es necesario que el expediente se haya guardado previamente.

Una vez que se ha terminado de capturar toda la informacién habra que guardarla ya sea dando clic sobre el icono
de Guardar o pulsando la tecla F10. (No es necesario ir guardando la informacion cada que se capturen los datos
en los distintos apartados.) pero eso es deciciéon de cada usuario.

Cuando se vaya a asignar la clave a una solicitud, habrd que consultarla y cambiar el Estatus de SOLICITUD a AC-
TIVA, al momento de hacer este cambio, el Sistema de Gestién Financiera, asignard la clave a la persona relacionada

con dicho expediente.

Como se muestra en la imagen 2.25

Figura 2.25:

r Y
Expediente persona fisica Ié
P oy - - .
@ F10-Guardar
Promator: [carios nufEz orTIz ¥ sucursal: [sucursaL1 ¥l
Tipo de Persona;  |FISICA ¥ No. de Solidtud: 6736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave: 501-00001
Estatus: [acTvo ¥ Motivo Baja: | s
Generales IDum\ci\iu 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge I Observaciones 1 Foto 1
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Cuando se trate un Relngreso, habrd que consultar el expediente que corresponda para actualizar el estatus, que en
este caso ird de BAJA a ACTIVA.

Como se muestra en la imagen 2.26

Expedient; fisi alh =]
xpediente persona fisica N . -

@ F10-Guardar
Promotar: [carLos MuREZ oRTIZ | sucursal: [sucursaLy |
Tipo de Persona:  |FISICA & No. de Solicitud: 736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave: 501-00001
Estatus [ | Motvosain | 3

Generales WDnmialin Estadisticos | Trabajo | Conyuge Observadnnesl Foto ]

Figura 2.26:

Perfil transaccion (PLD):En este opcidn se captura los datos para prevenir un posible lavado de dinero.

Como se muestra en la imagen 2.27

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transacc. (PLD)

livelRiesgo: &
Aontos Estimados:

Aontos Operadones:

lase Anual:

ipo Operacion:

laturaleza:

Jrigen Recursos:

Figura 2.27:

Para dar de alta un Expediente de una Persona Moral es muy similar al proceso que se realiza cuando se da de alta
un expediente de una persona fisica; habra que dar clic en el icono Pers. Moral, al hacerlo se desplegard en pantalla
una ventana que esta divida en dos partes, en la primera habrd que capturar o seleccionar la siguiente informacién
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= Promotor

= Tipo de Persona.

= Fecha de Solicitud.
= Estatus.

= Sucursal.

= No. de Solicitud.

= Clave.

Como se muestra en la imagen 2.28

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ; Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ‘
Tipo de Persona: 3 MNo. de Solicitud: 79

Fecha de Solicitud: 04/24/2020 | ¥ No. de Cliente; _
Estatus: ‘ Mativo Baja: ‘

Generales Domiclio Estadisticos Observaciones Foto Perfil Transacc. (PLD)

Razdn Social:
RFC:
FIEL:

Fecha de Constitucion:  04/24/2020 | ¥
Macionalidad: 3

Parteno Rep. Legal:
Materno Rep. Legal:
Mombre Rep. Legal:
CURP Rep. Legal:

Mo. de Ident. Rep. Legal:

Tipo Identificacion:

Figura 2.28:

Generales (Persona Moral): Los datos generales solicitados en un expediente para una persona moral son:

= Razo6n Social Especificar el nombre de la empresa u organizacion de la que se va a capturar el expediente.

= RFC Proporcionar el RFC de la compaiiia.

= Actividad o Giro Seleccionar el elemento que corresponda de los que se proporcionan en la lista que se despliega
al dar clic sobre el icono de flecha de éste campo.

= Fecha de constitucion La fecha de constitucién viene dada por default pero puede teclear la fecha o seleccionarla
del calendario que se proporciona al dar clic sobre el icono.

= Paterno Rep. Legal Apellido paterno de la persona que tendrd la facultad de realizar cualquier movimiento en
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nombre de la organizacién.

= Materno Rep. Legal Apellido Materno de la persona que fungird como representante de la compaifiia

= Nombre Rep. Legal Nombre del representante.

= CURP Rep. Legal CURP del representante de la empresa que se esta afiliando.

= No. de IFE Rep. Legal Numero de IFE de la persona responsable de hacer movimientos representando a la
organizacidn en cuestion.

Todos estos datos se tendrdn que ser llenados de manera oblgatoria si no el sistema no te dejara serguir llenado los
datos restantes.Los que se te pide en la pantalla anterior.

Domicilio (Persona Moral): En esta pestafia se solicitan los datos relacionados con el lugar en donde se encuentra
establecida la persona moral (organizacion), que seria equivalente al domicilio particular de una persona fisica.

Los datos a proporcionar son:

= Calle. Especificar el nombre de la calle en la que se encuentra ubicada la organizacidn.

= No. Ext.

= No. Int.

= Colonia. Colonia en la que se localiza el domicilio de la persona moral.

= Localidad. Seleccionar la localidad en la que se ubica la compaififa.

= Municipio. Ciudad en la que se encuentra ubicada la persona moral.

= Estado. Especificar en que estado se localiza la compaiiia.

= C.P. Este dato se proporciona en automético al momento que se especifica el estado, municipio y colonia.
= Entre Calles. Especificar el nombre de las calles que colindan con el domicilio que se esta especificando.
= Referencia Domicilio Especificar si el domicilio cuenta con alguna sefia particular que lo identifique.

= Teléfono. Nimero telefonico al que se pueda comunicar el personal de la entidad para alguna situacion.
= Correo Electrénico. Direccidn electrénica mediante la cual se puede establecer contacto.

Como se muestra en la imagen 2.29
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Tipo de Persona: | MORAL 3 MNo. de Solicitud: 5
Fecha de Solicitud: 01/28/2020 | ¥ Clave;

‘ Mativo Baja: ‘

Estatus:

Generales Domicllio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Calle:

No. Ext.: No. Int.:
Colonia: &
Localidad: &
Municipio: +
Estado: & CP.:
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfono:
Correo Electronico:

Figura 2.29:

Nota:En este apartado se debe recordar la forma en como se capturan los datos de Estado, Municipio, Localidad y
Colonia, ya que si no se hace en el orden indicado no se obtendré la informacién requerida.

Estadisticos (Persona Moral): Dentro de este apartado habra que seleccionar una opcion de cada una de las listas
proporcionadas segin sea el dato que se esta solicitando.

Los datos que se requieren en esta seccion son:

= Tipo Cliente. Especificar si es mayor o menor, dependiendo el que seleccione seran las actividades que pueda
realizar en la entidad.

= Motivo de Ingreso. Seleccionar el motivo por el que desea pertenecer a la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacion por el que se entero de la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.30
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Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Tipo Cliente: MAYOR &

Motivo de Ingreso: | PRESTAMO &

Medio se Entero: | ZeelNI2Is]

Figura 2.30:

Observaciones : Es en esta seccion es donde se puede agregar alglin comentario que se crea pertinente.

Como se muestra en la imagen 2.31

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Observaciones:

Figura 2.31:

Nota:Cuando se han completado todos los datos solicitados en el expediente, lo que resta por hacer es guardarlo,
ya sea con F10 o dando clic en el botén de Guardar, como se viene mencionando.

Una vez que se ha guardado la informacion de una solicitud, puede surgir la necesidad de modificar algtin dato en
el que se haya cometido un error o simplemente para activar o dar de baja algtin afiliado; para esto es necesario Editar
la solicitud.Si estd es el caso s6lo debemos seleccionar o dar doble clic en afiliado que deseamos hacer la midificacién
o bien dar clien en Editar, realizas los cambios necesarios y solo resta dar f10 Guardar.

Como se muestra en la imagen 2.32
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s & 8 B8 @ B B8 6

F2-Actualizar F3-Buscar Pers.Fisica  Pers. Moral Editar Cuentasy Accionistas ~ Documentacion  Log expediente

B ==y ==

Solicitud Check List  Aviso Privacidad ~ Conodimiento PLD

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 4

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona

Figura 2.32:

Cuetas y Accionistas:Desde el médulo se pueden consultar las cuentas o contratos que tenga el afiliado en su
historial, ya sea cuentas vigentes, pagadas o canceladas. Para poder visualizarlas solo hay que seleccionar el registro
del afiliado y dar clic en el icono de Cuentas que se encuentra en la parte superior de la ventana de Expedientes.
Cuando se da clic en el icono, de inmediato se abre una ventana que contiene la lista de los contratos relaciona-
dos con el afiliado; la informacién viene distribuida en una tabla que esta conformada por las siguientes columnas:
Tipo,Contrato,Inicio,*“Vencimiento,Saldo y Estatus.

Como se muestra en la imagen 2.33
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Nuevo
Tipo
INV

PA
AH
cu
AR

= e

Editar Contrato

Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.33:

77

Tambien se le pueden dar de altas otras cuentas que no se le han asignado por lo cuial se da un clic el botén de
nuevo se llena el formato con los datos que nos pide sabiendo que son obligatorios los que estas sombreados de color.

Como se muestra en la imagen 2.34

Apertura de cuenta o contrato

E F10-Guardar

Promotar: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto: 00 PAGO DE PRESTAMOS

_KJ

00 PAGO DE PRESTAMOS
No. Contrato:

204 INVERSION PRUEBA

Fecha Contrato:
AH AHORRO

Vencimiento: AM AHORRO MENOR

Monto: CU CUENTA CORRIENTE
101 INVERSIOMES

Tasa: INV INVERSION A PLAZO FIjO
PAPARTE SOCIAL

Accién al Venc.: [RE REMESAS

Cta Eje ligada: 4+

Estatus: {

Beneficdiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

[T
Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre

Figura 2.34:

LEx(edeme
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Nota: Si por alguna razén queremos hacer alguana modificacién a las cuentas nos vamos al botén de Editar y
realizamos los ajustes correspodientes y sélo damos F10 Guardar y que dar listos los cambios correspondies la
pantalla que te aparecera es igual como la imagen anterior.

Regularmente cuando alguien se afilia a alguna entidad hay cierta documentacién que la entidad solicita para poder
llevar a cabo el tramite.

Esta opcién se despliega cuando se ha seleccionado el registro de una persona en especifico y se da clic en la
opcién Documentacidn; al dar clic en la opcién se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que
incluye las opciones de F2Ver Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que
el afiliado debera cubrir.Si todos los ducumentos estas bien y vigentes los ponemos en estatus de entregado.

Como se muestra en la imagen 2.35

a4 (X]
F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.35:

Documentacion: Este campo aparecera marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.Para visualizar la documentacién, que tenemos ya guardado en el equipo damos que dar un clic en F2Ver y
nos mostrara, el documentos que estamos consultando.

Com6 se muestra el imagen 2.36
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= = SR X NN =

F2-Ver Doc.| F3-Capturar| F4-Borrar
Documento |Usuam ‘ Entregado | Fecha | Digitalizado
COMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 V
_CUP.P ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
_INDEN'I'[FICACIDN OFICIAL ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30f01/2015

’,Z::‘,'En i COMISION FEDERAL DE ELECTRIGIDAD
e

Domicilio fiscal; 64 DB 07 A 01 640 5230
AVISO-RECIBO
e 1 536940620571 DBOBZE 0000007287 |

|
s T A AR
Parlodo deconsume  Diss Tarm Hilon  GonmimoWnpurdia Uno
14JULDE & 'IA_A‘EDQE 3 iF 2 25,00 Oamésiicn

iy el I} L1 . Hiatorla de cansunic o
Medidor  LeClurss  Mufiplicsdar  Consunes - e

Hmees  Aotual’ Antarfar o
ASEZRT A142s 40719 1 775

COMPROMETIDOS'
CON LA HONESTIDAD

Figura 2.36:

Una vez que ya tenemos digitalizado los documentos, los marcamos como digitalizados, como se muestra.

Como se muestra el imagen 2.37

H O O8 8

F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.37:
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Nota:Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

Ya terminado el preceso de digitalizacién nos mostrara que que nuestra informacion fue exitosa.

Como se muestra el imagen 2.38

- =

rChE(k-LIS| Documentacion - = : _-_ - - -# Lﬂ‘
F2-Ver Doc.| F3-Capturar F4-Borrar
Documento | Usuario ‘ Entregado | Fecha | Digitalizado ‘
COMPROBAMTE DE DOMICILIO ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
_CLIRP ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL |N.MA MARIA GOMZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 V

Informacién

Registro Exitoso

Figura 2.38:

Una vez concluido la capturado la solicitud o el expediente de una persona, éste puede ser modificado ’n” cantidad
de veces, en ocasiones es necesario consultar que cambios se hicieron a dicho registro; para revisar cuales fueron las
actualizaciones solamente hay que seleccionar el registro del que se desea conocer la informacién y dar clic en el
botén Log expediente; en ese momento se despliega en pantalla una ventana que contiene los cambios que ha sufrido

el registro ordenado por fechas.

Como se muestra el imagen 2.39

=

@ B 8 @ @

&) &)

F2-Actualizar F3-Buscar Pers.Fisica  Pers. Moral Editar Cuentas Documentacion  Log expediente
Log expediente
é csv
‘echa Hora Serie Serie alta Sucursal Promotor Persona Solicitud Fecha Solicitue Clave Estatus Paterno Materno Non
7/01/2020 11:1] 000 ADMINISTR! D00 ADMINISTR/{ SUCURSAL1 - CE|000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN
_ 000 ADMINISTR; D00 ADMINISTR/{ SUCURSAL1 - CE|000 ADMINISTR/ FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN
_ 000 ADMINISTR/ 000 ADMINISTR SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020 | 001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JuAR

Figura 2.39:
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Esta opcién nos permite imprimir los formatos en PDF para nuestros afiliados de la entidad Solicitud.

Como se muestra el imagen 2.40

CAPRECO
{Imega COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO
RENACIMIENTO COSTA DE ORO,
6.C. DE AP. DER.L. DECV.

SOLICITUD DE ADMISION DE AHORRO DE MENORES

Mombem: LI CARLOS NUNEZORTZ Mo Bede: 00400001
cTo SIOUSROS 161
B090UE CELAYA GUANAIUATO C.P. 303

Lagary Feha demacimisnts: QUERETARD, CELAYA 08031578

Mombem du pacm o tutor:

DE #HORRO
8.0 AP.DERLL DE ©V..Ia assl mansjars, -
compeometo aahormar la candidad de§ 10000 cads Telas

FIRMADEL PADRE O TUTOR FRMADEL SOUGTANTE

Quadndo asenida n ¢l acta .

Figura 2.40:

Check Listno tiene formato
Tambien tenemos y se imprime el formato de Avsiso de Privasidad

Como se muestra el imagen 2.41
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Aviso de Privackiad (}rmga

wrforre & sin reckiates, i bl heseicn de st rccvdsr, cun an e
para

o e
gk Pacal ctrm ot Exba - PATCA.

cenLbEGK

HACERDADE LOLPE 4300, CCL O O, CIF. 35012, CELAYA GLARALATD, T (1] 1022208

Figura 2.41:

Y por ultimo imprimimos el formato de Conocimiento PLD

Como se muestra el imagen 2.42

PARAPLDYFT

AG AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR
INFORMACION BASICA
NCIERA
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PERSONAS FISICAS

ON A

DATO

Apeliido Paterno, Apellido Materno y Nombre(s)

Fecha de Nacimiento

Pais de Nacimientr (Municiplo, Estado, Pals)

Naclonalidad

Edad

Genero (Feminino, Masculino)

Estado Civil (Soitero, Casado)

Clave Unica del Registro de Poblacién

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

‘Ocupacidn, Profesidn, Actividad del Cliente

Domicllio Particular en su lugar de residencia

Numero de Teléfono

Ingreso promedio mensual

Gasto promedio mensual

Monto promedio de solicitud de crédito

Promedio de plazo del crédito

Correo electrdnico

Figura 2.42:

NOTA: LOS FORMATOS IMPRIMIBLES DESDE ESTE MODULO VARIAN DEPENDIENDO CADA UNA
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DE LAS ENTIDADES.

2.2. Grupos

Al entrar a esta opcidn se muestra una ventana que en la parte superior tiene una barra de herramientas conformada
por las opciones de F3Buscar, Nuevo y Editar; seguido de una lista de los grupos que se han dado de alta en la
sucursal.

Como se muestra en la imagen 2.43

ad 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar

No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2
Figura 2.43:

F3Buscar: Cuando se da clic en esta opcidn se abre la ventana del Buscador, en el que se puede proporcionar
el nombre o clave del grupo, para que cuando se de clic en F2Actualizar nos muestre la relacién de socios que
pertenezcan al grupo que se esta especificando; o bien se puede buscar por el nombre del afiliado o alguno de sus
apellidos. Comé se muestra en la imagen 2.44
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno:
Materna:
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.44:

Nuevo: Para dar de alta el registro de un grupo nuevo, es necesario llenar los campos que se solicitan al hacer clic
en el icono de Nuevo; los datos que se solicitan para el alta de un grupo son:

= Sucursal a la que va a pertenecer el grupo.

= Nombre con el que se identificard el grupo que se va a dar de alta

= Hora de Pago en la que realizardn sus abonos en caso de que tengan créditos vigentes.
= No. del integrante.

= Clave del integrante.

= Nombre del integrante.

= Estatus del integrante en el grupo.

Como se muestra en la imagen 2.45
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &

Nombre:

Hora de Pago:

No. ‘Clave Nombre *

Figura 2.45:

Lo primero que se debe capturar son los Datos Generales del grupo, estos son la sucursal que se debe seleccionar
de la lista que se proporciona al dar clic en el icono de flecha,enseguida se debe especificar el nombre que llevara el
grupo y por ultimo la hora en la que realizaran sus pagos.

Como se muestra en la imagen 2.46
Grupo
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: ‘\D:Dd

B Nuevo

Figura 2.46:

Ya que se han especificado los datos generales, habra que asignar al grupo a los Integrantes que lo van a conformar,
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para lo que se dar4 clic en el icono Nuevo y se abrird en pantalla la ventana del Buscador en la que se irdn buscando a
cada uno de los afiliados; la biisqueda se puede realizar por uno o mas de los campos que se solicitan, Clave, Paterno,
Materno o Nombre.

Como se muestra en la imagen 2.47

Clave: 001
Nombre o Razon Social:
Paterna:
Materno:
Grupa:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.47:

Cuando se despliegue la lista de los afiliados que coincidan con los pardmteros de biisqueda, se selecciona el
correcto con doble clic para que de esta manera el registro seleccionado se agregue a la lista de los integrantes del
grupo.

Como se muestra en la imagen 2.48
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: or
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

INUNEZ OR

=

Figura 2.48:

Una vez que se han terminado de seleccionar todos los integrantes, se da clic en F10Guardar para que el registro
del grupo quede almacenado.

Como se muestra en la imagen 2.49
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2 {

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

Nuevo
No. Clave Nombre *
v
L4

Pregunta

@ Registrar ?

No Yes

Figura 2.49:

. PROMOCION

Editar: Para modificar un registro basta con dar doble clic sobre el registro que se requiere modificar, o bien

posicionarse en el registro deseado y posteriormente dar clic sobre el botén Editar para que se despliegue la ventana
de edicién en la que se puede apreciar la informacién del grupo como la sucursal a la que pertenece, el nombre del
grupo, la hora de pago y la lista de integrantes del grupo.

Como se muestra en la imagen 2.50

& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2

Figura 2.50:
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Una vez que se estd dentro de la ventana de edicion, puede modificar el nombre del grupo, la sucursal a la que
pertenece si es que asi se requiere, la hora y cambiar el estatus de los afiliados. Para que después de hacer las modifi-
caciones necesarias se guarden dando clic en el botén F10Guardar

Como se muestra en la imagen 2.51

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAY2 &

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

@

Nuevo

No. Clave Nombre *
v
v

Pregunta

@ Regjstrar ?

Figura 2.51:

2.3. Empresas

En esta opcion se despliega la lista de las empresas que se encuentran dadas de alta en la entidad.

Como se muestra en la imagen:2.52

Empresas

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Figura 2.52:
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Nuevo: Se pueden agregar nuevos registros dando clic en el botén Nuevo y proporcionando los datos que se le
soliciten tales como:

= Nombre

= Calle

= No. Exterior

= No. Interior

= Colonia

= Municipio

= Estado

= Cddigo Postal

s Entre Calles

» Referencia Domicilio

Como se muestra en la imagen:2.53

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

Mo. Ext.:

No.Int.:

Colonia: 3
Municipic: 3
Estado: ¥
CP:
Entre Calles:
Referencia Domicilio:

Figura 2.53:

Hay que tener siempre presente la manera en la que se deben capturar los datos del domicilio; primero
debe seleccionarse el Estado, enseguida el Municipio y por ultimo la Colonia; para que una vez capturados
estos datos el Cédigo Postal se de automaticamente.

Una vez que se ha capturado toda la informacién de la empresa que se va a registrar, se da clic en el botén F10-
Guardar para que la informacién quede almacenada.Debemos recordar que los campos de color son obligatorios su

llenado.

Como se muestra en la imagen:2.54
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@ F10-Guardar

N OMEGA SOFTWARE SA DE CV|
_— SANTUARIO
No. Ext.: 124
No. Int.:
Colonia: EL ATRIO &
Municipio: CELAVA 3
Estado: GUANAJUATO ¥
CP.: 38013
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Figura 2.54:

El nuevo registro se debera visualizar en la lista que se despliega al inicio de la opcién.

Como se muestra en la imagen:2.55

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>
OMEGA SOFTWARE 5A DECV

Editar: Si se desea modificar un registro existente, hay que dar doble clic sobre éste o posicionarse en el registro
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y dar clic en el icono de Editar, hecho lo anterior solo resta hacer las actualizaciones necesarias en el registro; cuando
se ha terminado de hacer los cambios es importante guardarlos dando clic sobre el botén F10Guardar.

Como se muestra en la imagen:2.55

@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV

. SANTUARIO

Mo. Ext.: 124

Mo. Int.:

Colonia: EL ATRIO 3
Municipic: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 4

CP: 38013

Entre Calles: ‘

Referencia Domicilio:

Figura 2.55:

Eliminar: Para borrar el registro de una empresa, se posiciona en el nombre de la empresa y se da clic en el botén
Eliminar, esto mandard a una pantalla una pregunta para confirmar si realmente se desea borrar dicho registro; se debe
ser cuidadoso al momento de hacer este tipo de movimientos pues se puede llegar a eliminar registros equivocados.

Como se muestra en la imagen:2.56

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Esta Usted Seguro de Eliminar la empresa

No Yes

Figura 2.56:
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2.4. Simulador de producto

Estd opcién es muy util para el personal de promocién, pues les permite facilitar informacién tanto de productos
de captacién y su rendimiento, asi como de los productos de colocacién que ofrece la entidad.

Como se muestra el imagen 2.57

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Nombre: Monto: 0.00
Colocacion  Captacién
& condicién de Pago: &

Tipo de prestamo:

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega: ~ 01/29%/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 01/29/2020 | v

Tasa Normal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ FPDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo

Figura 2.57:

El encabezado del simulador de productos, es el mismo para los productos de colocacién que para los productos
de captacion; los datos que se solicitan en esta parte son: Sucursal,Promotor, Nombre y Monto.

La sucursal y el promotor vienen dados por default, pero si hubiera necesidad de cambiarlos solo habrd que

seleccionar el registro correcto del combo que corresponda

Como se muestra el imagen 2.58
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Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Nombre: Monto: 0.00
Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: & condicién de Pago: E 3

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega:  01/30/2020 v Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 ¥

Tasa Normal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv @ PDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA Total saldo
Figura 2.58:

En el nombre se pondréd el nombre de la persona que estd solicitando la informacién, y en monto se pondrd la
cantidad que la persona desea invertir en la entidad o el importe que solicitard a la misma.

Como se muestra el imagen 2.59

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA p 3 Promotar: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA p 3
Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5‘0011

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: & | Condicién de Pago: 4

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

FechadeEntrega:  01/30/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 ¥

Tasa Normal:

@ F2-Actualizar @ FPDF @ csv @ PDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA Total saldo
Figura 2.59:

En el simulador de productos de colocacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de préstamo deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender del

catdlogo de productos que ofrezca la entidad.

= El Ndmero de amortizaciones serd el nimero total de pagos en el que el afiliado o el solicitante estima pagar el
monto del crédito del que pide referencia.

= La Fecha de entrega estimada en la que se entregaria el monto del crédito.
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La Tasa normal de interés que se estard tomando en cuenta para los cdlculos correspondientes.

La Condicion de Pago es decir, la manera en la que la persona realizard sus pagos; éste dato también debe
seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en la opcidn.

El Periodo de dias que habré entre cada una de las fechas de pago.

La Fecha de primer pago estimada en la que el solicitante estaria realizando el primer pago del crédito.

Como se muestra el imagen 2.60

Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA { Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA {
Mombre: JUAMN PEREZ Monto: 5,000
Colocacion  Captacién
Tipo de prestamo: | MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL ‘ Condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL E IN ‘
No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: 30
Fecha de Entrega:  01/30/2020 v Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 v
Tasa Normal: 60.00
@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv @ PDF AHORRO
No. Fecha Capital Interés IVA Total saldo
Figura 2.60:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que generaria
dicha informacidn; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de forma
automatica se despliegue en pantalla las fechas en las que se debieran realizar cada uno de los pagos, asi como los
importes que corresponderian a los diferentes rubros (Capital, Interés, IVA, Total, Saldo).

Como se muestra el imagen 2.61
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Mombre: JUAMN PEREZ

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo:
No. Amortizaciones: 12
Fecha de Entrega:  01/30/2020 v

Tasa Normal: 60_0[1

MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL

¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Monto:

Periodo Dias:

5,000.00

& condicién de Pago:

30

Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA
1 29/02/2020 299.86 250.00¢
2 30/03/2020 31725 235.01
3 29/04/2020 335.66 21914
4 29/05/2020 355.12 202.36!
5 28/06/2020 37571 184.61
6 28/07/2020 397.51 165.82
7 27/08/2020 420.57 145.94
8 26/09/2020 44495 12492
9 26/10/2020 470.76 102.67
10 25/11/2020 498.07 7913
n 25/12/2020 526.95 54.23
12 24/01/2021 557.59 27.88

Figura 2.61:

Total

40.00 589.86
37.60 589.86
35.06. 589.86
3238 589.86
2934 589.86
2653 589.86
23.35 589.86
19.99 589.86
16.43 589.86
12.66] 589.86

8.68 589.86

4.46 589.53

CAPITULO 2. PROMOCION

PAGO PERIODICO DE PRINCIPALEIN &

saldo

4,700.14
4,382.89
4,047.23
3,692.11
3,316.40
2,918.89
2,498.32
2,053.37
1,582.61
1,084.54

557.59

0.00

El simulador proporciona documentos que pueden imprimir y manipular, estos se manejan en formato PDF:

Como se muestra el imagen 2.62

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DE GV PhGRA 1
SMULADOR DE PRODUETOS DE PRESTAMO FECHA BUVIID
NOMERE: AN PEREZ
PROMOTCR: 800 ADMINETRADCR, CEL SISTEMA
TEOPRESTAMO.  MI MICROCREDITO INDVDUA
MONTC: EID00
TASAMENSUAL:
NUMERDDE FAGOS: 12
PERCOCEAD 30 0A8
FLAZ 380008
L ke
NO FEGHA CAFTTAL WTERES WA TOTAL SALDO.
T T, i = TIT
2 w0, i7.25 T 43
H w0, 8 2414 B 42
4 Zans20; 351 2023 [T FrX
5 08720 a7 18461 T 136
& ‘0. i 18 B 2318
7 420, 14 [T 24
. 26000, 444 iz T 208
8 26100; 4. 10: B 1582 81
10 251120 4. 7913 [T 1084 54
i 12720 26, [ o 57 59
i2 470020, 7. a7 5 & [
500000 1. 0739

Figura 2.62:
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El simulador también nos proporciona un archivo CSV puede ser manipulable e imprimible donde nos aparece una
pantalla de importacién de texto solo tenemos que dar Aceptar y se abrird el formato:

Como se muestra el imagen 2.63

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdeterrninadn - Espanol (México) j

Desde la fila: 1 32

Opciones de separador

 Anchura fija (* Separado por
[ Tsbulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [« Otmo ||
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: I - T BlomeEIEEDA
Q0did% EE-F-AB- 1258k
Otras opclones e e e—— P ———
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los niimeros especiales T
e T 25 2501 a6 sse 4m2m
A 320042020 33566 21914 3506 569.86 4047.23 Hel
Campos 5| sze0s200 12 2023 3233 509.85 369211 =
I——[ S| omomow  sme e x0ss seose zisss -
Tipo de columna: - T 72m0mz00 57 14598 2335 509.86 2 o
- 5| sosooaoe | asass  1ease 1999 596 205337 o
D0 ooz o7 10267 1o4a e 2ol
il minal milPredetermiPredeterm]Predetermi]Predetermi] Pl Rz [ mew i e smes sndsd
1 pOo FECHA CAPITAL INTERES IVA TOTAL SALDO 5| vomovzzr 55159 2nen 446 5699
L= | S0 179171 28069 707830
2R 20/02/2020 299.86 250.00 40.00 589.86 4,700.14 5 ||
3p 30/93/2020 317.25 235.01 37.60 589.86 4,382.89 |
4B 20/64/2020 335.66 219.14 35.86 589.86 4,047.23 =
5B 20/05/2020 355.12 202.36 32.38 580.86 3,602.11 o]
b F 28/06/2020 375.71 184.61 20.54 580.86 2,316.40
iF 28/07/2020 397.51 165.82 26.53 580.86 2,918.80 =
A7 S7/AA/PAPA_APA.57  145.04 23 .35  5AG.AR 2 A4GR. 37
1 IE
Ayuda Aceptar I Cancelar | J;I
R
bop 200 1 redeterminaso ] == Sumaso v w0
(a) PDF (b) CVS

Figura 2.63:

Como se menciond en pdrrafos anteriores, el encabezado del simulador de productos de captacién no varia en
comparacion con el de colocacion.

Como se muestra el imagen 2.64

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacion  Captacion

Plazo en Dias:

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.64:
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En el simulador de productos de captacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de movimiento deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender

del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.
= El Plazo en Dias serdn los dias que el afiliado tendréd invertido su capital en la entidad.
= [a Fecha de Depdsito esto es, la fecha en la que el afiliado har4 el depésito de su capital en la entidad.

Como se muestra el imagen 2.65

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Nombre: JUAN PEREZ Maonto: 5,000.00

Colocacién Captacian
Tipo de movimiento: [ 101 INVERSIOMES ‘

Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.65:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que gene-
raria dicha informacién; para poder visualizarla solo habrd que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de
forma automdtica se despliegue en pantalla las fechas en las que el afiliado recibird el importe de su rendimiento. La
informacion que se despliega, muestra las siguientes columnas: Fecha, Dias, Int. Bruto, Isr, Int. Neto

Como se muestra el imagen 2.66
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Nombre: JUAN PEREZ

Colocacién Captacian

Tipo de movimiento: 101 INVERSIONES

Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Fecha Dias

29/02/2020 30

4

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Monto: 5,000.00

Int. Bruto Isr

12.50

Figura 2.66:

0.00

Int. Neto

12.50

99

De igual manera se cuenta con reportes para imprimir en PDF y CVS solo tienes que dar un clic en los iconos para

visualizar la informacion.

Como se muestra el imagen 2.67

(2 BASE DE PRUEBAS, $.C. DE A.P. DE RL. DE C.V.
SIMULADOR DE PRODUCTOS DE CAPTACION

NOMBRE: JUAN PEREZ
INISTRADOR DEL SSTEMA

PAGINA: 11
FECHA: 30012020

Brchvo Edfar Ver lnseriar formato Hais Datos Nermamientas Vemtans Ay

e & E-a

2

=R

&P EESN fnLY CeF owC @O A
=l E- =S SEE

PROMOTOR 000 ADMI
TFODEMOV. 101 INVERSIONES
MONTO: 5000.00
TASAMENSUAL: 025
PLAZD: BDiAS
infomatos eroditosy. aoron:

T O

Figura 2.67:

(b) CVS

(CTE]
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2.5. Apertura de cuentas

Al seleccionar esta opcion del ment se desplegard una nueva ventana que en la parte superior tiene un pequeio
buscador, debajo de éste hay una barra de herramientas con las opciones de F3Buscar, Nuevo, Editar y Devegar, y
por ultimo hay una tabla que mostrara el Tipo, Contrato, Inicio, Vencimiento, Saldo y Estatus de las cuentas de el
afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.68

Clave: ‘

& 8 @ =

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus

Figura 2.68:

F3Buscar Esta opcién permite cémo su nombre lo indica, buscar al afiliado del que se desee conocer su informa-
cion. La busqueda se puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado en anteriores ocasiones, las formas
por las que se puede buscar son:

1. Por Clave: En la parte superior de la ventana se proporciona la clave del afiliado deseado y se presiona la tecla
F3, o bien se pulsa el icono de Buscar; al momento se mostrard el nombre del afiliado y se desplegard la lista de
contratos que le pertenecen.

Como se muestra en la imagen 2.69
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Clave: 001—00001| NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato Devengar

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
INV 13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
AA 1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
PA 2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
AH 3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
cu 4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
AR 5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.69:

2. F3: Otra opcién es pulsando la tecla de funcién F3 para que se abra el buscador y ahi se podra proporcionar la
clave del afiliado, ya sea el apellido paterno, el apellido materno o el nombre del afiliado, para que una vez que se ha
proporcionado cualquiera de estos datos dar clic sobre el botén F2Actualizar para que se despliegue una lista de los
afiliados que coincidan con el dato que se proporciona y de esta manera elegir el adecuado dando doble clic sobre el
registro y automdticamente se mostraran los contratos del afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.70
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:

Paterno: NU

Materna: OFJ
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 2.70:

F4Nuevo: Para dar de alta un contrato o a perturar una cuenta, primeramente es necesario seleccionar al afiliado,
que se puede buscar con cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente. Una vez que se ha seleccionado
al afiliado tecleamos F4 o bien pulsamos sobre el icono F4Nuevo, se mostrard en pantalla una ventana que solicita los
siguientes datos:

= Promotor.

= Producto.

= No.Contrato.

= Fecha Contrato.

= Vencimiento.

= Monto.

» Tasa.

= Accién al Vencimiento.
= Cto. eje ligado.

= Estatus.

= Beneficiarios,Referencias,Prov.Recursos,Presta Nombres y Propietarios Reales.

Como se muestra en la imagen 2.71
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: v

Vencimiento: v
Monto:

Tasa:

Accién al Venc.: &
Cta Eje ligada: +

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y

Figura 2.71:

= Promotor. Habrd que seleccionar el usuario que esta dando de alta las cuentas del afiliado, de la lista que se
muestra al dar clic en el icono

= Producto. Elegir el producto al que estara ligada la cuenta del catdlogo que se despliega al dar clic en el icono.

= No. Contrato. Este dato viene dado por default ya que es un niimero consecutivo.

= Fecha Contrato. Se tendrd que proporcionar la fecha en la que inicia la vigencia del contrato que se estd dando
de alta. Viene por default la fecha del dia pero es posible cambiarla.

= Vencimiento. Seleccionar del calendario que se proporciona la fecha en la que caducard la vigencia de la cuenta.

= Monto. Especificar el monto por el que se da de alta la cuenta.

» Tasa. El porcentaje de rendimiento que generara.

= Accién al Vencimiento. El movimiento que se har4 el dia que venza el contrato, éso dependerd del producto que
se seleccione.

= Cuenta Eje ligada. Seleccionar la cuenta en la que se veran reflejados cada uno de los movimientos que realice
el afiliado.

= Estatus. Seleccionar el estatus correcto de la lista que se proporciona en dicha opcioén.

= Beneficiarios y Referencias. Proporcionar lo datos de las personas que serdn beneficiarios/referencias del afilia-
do.

Como se muestra en la imagen 2.72
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 | ¥

Vencimiento: 02/29/2020 v

Monto: 35,000.00
Tasa: 2.00
Accién al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital . 3

CtaEjeligada: | <NO APLICA: &

Estatus: 4
Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

) oo () otr (€3 irmnar

No. |Nombre %

Figura 2.72:

Una vez especificados los datos generales del contrato, habrd que dar de alta a los beneficiarios o referencias del
contrato en cuestion; para esto es necesario dar clic sobre el botén Nuevo que se encuentra en la parte inferior de la
ventana de Apertura de Cuentas. Cuando se da clic en el icono, automdticamente se despliega una ventana en la que

hay dos pestaiias, Beneficiario y Domicilio.

Como se muestra en la imagen 2.73

@ F10-Guardar

Beneficiario Domicilio

Clave: g F3Buscar

Paterno:  SERVIN
Materno:  CAZARES

Nombre:  ERIKA

Parentesco:  HIJA

Porcentaje: 50%]

(a) Datos

@ F10-Guardar

Beneficiario Domicilio

Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
No. Ext: 123 No.Int:

Entre Calles: FRIDA KALO Y CLEMENTE OROZCO
Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE
Municiplo: CELAYA

Estado: GUANAJUATO

cP. 328028

Referencia Domicilio: CASACOLORROSA

Teléfono Casa: 44332233

(b) Dom

Figura 2.73:

Nota Recuerda que es importarte en la captura del domicilio poner primero el Estado,después el Municipio y por

ultimo la Colonia.

Cuando ya se tiene toda la informaciéon completa del beneficiario/referencia se da clic en F10Guardar para que
se muestre el registro en el contrato que se estd dando de alta.
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Como se muestra en la imagen 2.74

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L 2

Producto: INV INVERS|

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 v

Vendimiento:  02/29/2020 v

Monto: 35,000.00

Tasa: 9.00

Accién al Venc.: |Retiro de Interesy Reinversion de Capital ¥
CtaEjeligada: | <NOAPLICA> &

Estatus: :

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombresy Propietarios Reales

) revo [ otor (€3 emiar

No. |Nombre %

1 ERIKA SERVIN CAZARES 50.00

Figura 2.74:

Editar Beneficiarios. El procedimiento para modificar algiin dato del beneficiario/referencia es igual a la edicién
de cualquier registro, esto es, basta con posicionarse en el registro que se desea modificar y dar doble clic sobre él
o bien dar clic en el icono de Editar; para que una vez que se hayan realizado los cambios se guarden con la opcién
F10Guardar.

Eliminar Beneficiarios. Algo similar sucede al borrar un beneficiario, solo que antes de eliminar el registro manda
una pregunta de confirmacion, tal como se muestra en la imagen.

Como se muestra en la imagen 2.75 y imagen 2.76

Contrato: Esta opcion es para mandar imprimir el formato del contrato de los depdsitos a plazo.
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E F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4
Producto: INV INVERSION A PLAZO FIJO ¥
No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 | ¥

Vencimiento:  02/29/2020 | ¥

Monto: 35,000.00
Beneficiario Domicilio Tasa: 5.00
Accién al Venc: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital ' 4
Clave: Q F3Buscar CtaEjeligada: |<NO APLICA:| &
Estatus: 4+
Paterno:  SERVIN
Materno:  CAZARES Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales
@
e [ o [ig] edar [ ciminar o
No. Nombre Eliminar Partida 7
Eacemescnzy |HIjAS RIKA SERVIN CAZARES
Porcentaje: 30%|
No Yes
Ref; 21 Serie:Z

CONTRATO DE DEPOSITO A PLAZO FUD DE VALDRES EN ADMINISTRACION, QUE CELEBAAN POR UNA PARTE LA COOPERATIVA DE
AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORO, SC DE AP DE AL DE CV, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "EL

DEPOSITARIO",

POR OTRA PARTE EL SEWOR{A) VAZOUEZ CASTILLORAUL A QUIEN EN LO

SUCESIVO SE LE DENOMINARA "EL DEPOSITANTE' ¥ AMBOS COMO "LAS PARTES"; QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD ¥
CONFORMIDAD DE SUJETAR EL PRESENTE CONTRATO AL TENGR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS.

|- Declara el “Depositaria™

este contrato.

Il Declara &l “Deposizam

Ill- Deciaran |z "Partes™:

3) Ser ura sociecad cooperativa ce shorra y préstamo, debida y lagalmente constituida conforme 3 2 ley de sociedades cooperativas.
b] Qiue cuentz con |a organizacion necesaria y los elementos humanos, técnicos y juridicos suficentes para desamollar las actividades materia de

3] Ser mexicanofs). mayor de edad. contar con capacdad juridica pars contratar y obligarse
b) Ser socic activo de s COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORC, 5C DE AP DE AL DE CV,
con el nimerc:

3] Oue 5 5u deseo celebrar el presente contrato de depésito a plazo fjo de valores en adm:

DECLARACIONES

racian, y sujetar su voluntad 2 las siguientes

“El Depositario”, para su custodia y administacén la cantided  de

CLAUSULAS

. de acuerdo @ los estatutos y reglamentos debidamente sutorizados por

los érgarcs de adminiztracién ce |z Cooperativa.

0" administre las cantidades depésito, i 2

SEGUNDA- “El Depasitante” acepta que "El Depositar v
Gue diches numerarics sean colocados, ¥ia préstamos a los socios integrantes de I3 Cosperstiva, baje las norm: = exablccitas en s extatutns ¥
reglamentes de crédito previemente 3prosados

TERCERA-" Las Partes”. acuerdan que "El Depositante™, no podrd efectuar retiros totales o parciales, del capital o intereses devengados, antes
ce Ia facha de vencimiemo del conrato.

CUARTA - "Bl Depositaric” se compromete = devoiver = "El Depositante”, la cantidad entregaca en depésitn mis el interés que se hubiers
generado por la splicacian de fa tasa de interés éel 200 % Anual neto, 3l termino e fa vigencia del presente cantrato, quedando condiciorada
£u entrega 3l aviso que deberd realizar “El Depositante” ya sea en forma perzonal, a telefénica 3l nimero .o por
o

e2crito, dicha netificacién ceberd reslizaroe con cinco dizs de anticipacién 3 |2 facha de vencimi

QUINTA- "Las Partes", acuerdan que el presente contrato e depésito a alazo fjo de valores en administracion tendrs una dursciin de
comenzando a surtiv efectos el dia 2800011 venciendo o dia 2803011 . por lo gue @ Ia fecha de vencimiento,
siempre y cuando hubiese cumplido con el avize correspondiente “El Depositante” podrd retirar total o parcialmente su depésito.

"Bl Depasitante” otorga su voluntad 92r3 que &n ¢l G50 de 1 dar ¢l avizo 2 que refere |a Cailula cuarta, o bien no comgarezca ante “El
. dicha canticad ce REINVERTIRA &n forma automitics, 3 |3 tasa de interds vigente, 3 |3 fecha ce
vencimiento del presente contrata, y por el plaza originaimente pactaca.

Figura 2.76:



2.6. REPORTES 107

2.6. Reportes

2.6.1. Expedientes

El presente reporte permite visualizar informacién relacionada con los expedientes de los miembros afiliados a la
entidad; los datos que se muestran son:

= Sucursal.

= Fecha.

= Promotor.

= Estaus.

s Clave.

= Nombre.

= Direccién

= Tipo.

= Sexo.

= Motivo Baja
= Curp.

= Fecha de nacimiento
= Ocupacién

Como se muestra en la imagen 2.77

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fecha: 01/31/2020 | v
Promotor: lv Tipo: l'
Estatus: - Sexo: -
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Promotor Clave Nombre Direccion Fecha Tipo Estatus Sexo MotivoBaja Curp Fecha Nac. Ocu

Figura 2.77:
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Para optener la informacién se debe especificar cada una de los filtros que se solicita en la parte superior.

Como se muestra en la imagen 2.78

L P I [ s @ ror [ o

(a) Sucursal y Fecha (b) Promotor y Estatus
Figura 2.78:

Como se muestra en la imagen 2.79

& Tipo: MAYOR 4
o T
[P
(a) Tipoy Sexo (b) Actualizar
Figura 2.79:

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de calculo
para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver
ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDF

Como se muestra en la imagen 2.80

(a) PDF () C

Figura 2.80:

2.6.2. Movimiento de Expedientes

El presente reporte permite visualizar informacion relacionada con los expedientes de los miembros afiliados a la
entidad; los datos que se muestran son:

= Sucursal.
= Fecha Inicial.
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s Fecha Final.
= Promotor.

= Estaus.

= Clave.

= Nombre.

= Direccién

= Tipo.

= Sexo.

= Motivo Baja
= Curp.

= Fecha de nacimiento
= Ocupacion

Como se muestra en la imagen:2.81

Sucursal: SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

Fecha Inicial: 04/27/2020 ¥

Fecha Final: 04/27/2020 v

Promotor: ¥ Tipo: .

Estatus: ¥ Genero: :
@Fzﬂﬂuahzar @PDF @(sv
Promotor clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus sexo MotivoBaja | curp

Para optener la informacién se debe especificar cada una de los filtros que se solicita en la parte superior.

Como se muestra en la imagen:2.82

Fecha Nac.

Ocu

109
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Reporte de movimientos de expedientes

sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | &

Fecha Inicial: p3/01/2020 v Fecha Final: 04/27/2020

-

Promotor: | <TODOS> & Tipo: <TODOS> ¥

Estatus: <TODOS> ¥ Genero <TODOS> .

ﬂ F2-Actualizar @ PDF @ csv

'romotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus sexo MotivoBaja | Curp FechaNac. |Ocu
OSALVAROM 1404 NEUFELD FRIESS LOTE NUMERO " 31/03/2020  MENGOR ACTIVO MASCULING NEFJ810923HCH 1981-0923 | AGR
TOTAL SUCURSAL 1

Figura 2.82:

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de célculo
para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver
ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDF

Como se muestra en la imagen 2.83

S

rens

(a) PDF (b) Calculo

Figura 2.83:

2.6.3. Grupos

Para generar el reporte la tnica informacién que se nos pide proporcionar es la sucursal, ya sea que queramos ver
la sucursal a la que estemos conectados o alguna otra, incluso podemos consultar todas las sucursales a la vez con

la opcién CONSOLIDADO después de seleccionar la sucursal solo basta dar clic en el botén "F2Actualizar''para
generar el reporte.

Como se muestra en la imagen 2.84

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de célculo
para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver
ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDFE.

Como se muestra en la imagen 2.85
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a
Q @
F3-Buscar Nuevo Editar Nombre o Razon Social
No. Nombre Integrantes Feeme

2 GRUPO DE PRUEBA 2

(a) Sucursal

Figura 2.84:

Nombre o Razon

Grupo

cive: oot

Socl

Patemo:

@ F10-Guardar
Grupo:

[ r2Accuatizar

Clave

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: io:ool

Nuevo
(a) PDF

Figura 2.85:

Materno

(b) Actualizar

Materno

(b) CVS

111
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2.6.4. Contratos

Para generar el reporte primero se nos pide proporcionar es la sucursal, ya sea que queramos ver la sucursal
a la que estemos conectados o alguna otra, incluso podemos consultar todas las sucursales a la vez con la opcién
CONSOLIDADO después de seleccionar la sucursal se nos pide ingresar un rango de socios para hacer la consulta,
si queremos que el reporte nos muestre el resultados de todos los socios podemos escribir en dichos espacios del 00
al ZZ cémo atajo, después elegimos al promotor que haya dado de alta al socio o socios (también podemos elegir que
nos muestre a todos los promotores) por ultimo seleccionamos el estatus de los socios a consultar y solo basta dar clic
en el botén ""F2Actualizar'' para generar el reporte.

Como se muestra en la imagen 2.83

(a) Datos (b) Actualizar

Figura 2.86:
Si asf lo requerimos podemos generar el reporte en PDF una vez hecha la consulta en pantalla, dando clic en el
icono de "PDF"los cual nos abrird un archivo pdf (necesitamos tener instalado el programa adobe reader en nuestro
equipo.) como muestra la siguiente imagen:

Como se muestra en la imagen 2.84

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P.DER.L. DEC.V. PAGINA: 111
CONTRATOS FECHA 31/01/2020

PROMOTOR CLAVE NOERE RFC NOCONTRATO ~ ENTREGA VENCIMIENTO PRODUCTO  DESC.PRODUCTO MONTO TASA ESTATUS
TOACMINGT 00T 00001 WONEZ ORTZ JUAN CARLOS. WOOUS0IE TR0 A AHORRO ] T00 VIGENTE
CODACMINIST 00100001 NUNEZ ORTR JUAN CARLOS. NUOWSOIIE 13 17020 16022021 NV INVERSION A PLAZO FLIO 100,00000 800 VIGENTE
000ADMINIST  001-00001 NUNEZ ORTE JUAN GARLOS. NUOwROIEE 4 010112020 o CUENTA CORRIENTE a0 000 VIGENTE
000 ADMINIST  001-00001 NUNEZ ORTE JUAN GARLOS. NUOWSOIE 5 610112020 AR REGPROGIDAD a0 000 VIGENTE
ODADMINIST 00100001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS. nuowSoIE 2 10112020 A PARTE SOCIAL a0 000 VIGENTE
CODADMINIST 00100001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS. nUOwSOICE 1 10112020 aa CUENTAEJE a0 000 VIGENTE
GO0ACMINIST 00100002 ‘SERVINCAZARES ERIKA scessnzos 170112020 AH AHORRO 0 000 VIGENTE
ODACMINIST 00100002 'SERVINCAZARES ERIKA SCEBsNZ2S 170172020 cu GUENTA CORRIENTE 0 000 VIGENTE
ODACMINIST 00100002 'SERVINCAZARES ERIKA SceBsnzzs 10 170172020 AR RECPROGICAD a0 000 VIGENTE
000 ADMINIST 00100002 'SERVINCAZARES ERIKA ScEBs0228 7 170112020 A PARTE SOGIAL a0 000 VIGENTE
000 ADMINIST  001-00002 'SERVINCAZARES ERIKA ree 6 170112020 " CUENTAEJE a0 000 VIGENTE
O0ADMINIST  001-00008 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNLE20821 1 170172020 M AHORRO a0 000 VIGENTE
GOOACMINIST 00100008 DIAZ NIETOLUIS ALEJANDRO ONLe20s21 17 170112020 cu GUENTA CORRIENTE 0 000 VIGENTE
GO0ACMINIST 00100008 DIAZ NIETOLUIS ALEJANDRO ONLg20521 18 170112020 AR RECPROCICAD 0 000 VIGENTE
ODACMINIST 00100003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNLB20S21 15 170172020 A PARTE SOCIAL 0 000 VIGENTE
0D ACMINIST 00100008 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNLB20S21 14 170172020 M CUENTAEJE a0 000 VIGENTE

TOTALSUCURSALY 100,00000 000

Si requerimos exportar la informacién a un archivo de hoja de calculo el reporte de grupos cuenta con el botén
CSV.21 oprimirlo el sistema abrird un documento con dicho formato cdmo se muestra.

Como se muestra en la imagen 2.85

Nota: Es muy importante recordar que todos los archivo de CSV primero nos aparecera la pantalla de exportar
documento.
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OMOTOR
ADMINIST

reseieminado Esporo o 3]
=

CLAVE
01 -00001

IOMBRE
UNEZ ORTIZ

CARLOS

JUAN

ADMINIST

101 -00001

UNEZ ORTIZ

JUAN

CARLOS

ADMINIST

101 -00001

UNEZ ORTIZ

JUAN

CARLOS

ADMINIST

61-06001

UNEZ ORTIZ

JUAN

CARLOS

ADMINIST

61 -00001

UNEZ ORTIZ

JUAN

CARLOS

ADMINIST

801-00061
ART-AARAD

NUNEZ ORTIZ

JUAN

CARLOS

(a) Exportar

Figura 2.87:
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Caja

3.1. Producto de captacion

La finalidad de esté seccidn es listar los productos de captacién que oferta la entidad a sus socios .Por lo que nos
ofrece un menu de para dar de alta algin pruducto que no tenemos asi como, editar o eliminar que se muestra en la
lista .

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.

Como se muestra en la imagen 3.1

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Producto Clasificacién Descripcién Estatus
_ CONTROL INTERNO PAGO DE PRESTAMOS

204 INVERSION INVERSION PRUEBA ACTIVO
A AHORRO CUENTAEJE ACTIVO
AH AHORRO AHORRO ACTIVO
AM AHORRO AHORRO MENOR ACTIVO
AR AHORRO RECIPROCIDAD ACTIVO
cu AHORRO CUENTA CORRIENTE ACTIVO
101 INVERSION INVERSIONES ACTIVO
INV INVERSION INVERSION A PLAZO FIJO ACTIVO
PA AHORRO PARTE SOCIAL ACTIVO

Figura 3.1:
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Para dar de alta una cuenta o producto de captacién tenemos que dar un clic en Nuevo y nos abrird una pantalla
de productos de captacién estd cuenta con F10 Guardar, Generales y Parametro los cuales se tendrdan que llenar de

acuerdo con sus datos correspondientes:

Generales:Cuenta con las siguientes descripciones:

= Producto.

= (Clasificacién.

= Descripcién.

= Tasa Interés.

s Plazo Inicial.

= Plazo Final

» Plazo Default.

= Monto Inicial.

= Monto Final.

= Rendimiento.

= Acepta Dep6sito.

= Autorizacion Retiro.
= Acepta Retiros.

= Retiro Rendimiento Mensual
= Activo.

Como se muestra en la imagen 3.2

@ F10-Guardar

Generales Paradmetros

Producto:

Clasificacién: £ B
Descripcién:

Tasa Interés:

Plazo Inicial:

Plazo Final:

Plazo Default:

Monto Inicial:

Monto Final:

Rendimiento:
Acepta Depdsitos Acepta Retiros
Maneja Saldo Retiro Rendimiento Mensual
Autorizacidn Retiro Activo

(a) Nuevo

@ F10-Guardar

Generales Pardmetros

Producto:
Clasificacion:
Descripcién:
Tasa Interés:
Plazo Inicial:
Plazo Final:
Plazo Default:
Monto Inicial:
Monto Final:
Rendimiento:
@& Acepta Depésitos

Maneja Saldo

RE
ROL INTERNG
REMESAS
0.00
0
999
20
0.00

100,000.00

<NO APLICA> 4

@& Acepta Retiros

@ Retiro Rendimiento Mensual

Autorizacion Retiro @ Activo

Figura 3.2:

(b)

Parametros:En estd parte se seleccionara las cuentas que se afectara con la alta que estamos generando y cuenta
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con las siguientes descripciones estas son todos llenadas ya que tienen fondo de color y debemos seleccionar alguna.
Teniendo ya todos los datos capturados, le damos F10Gurdar y nos mostrara si queremos guardar el registro le damos
en Yes o Aceptar.

= Cuenta Movimiento.

= Cuenta ISR.

= Cuenta IDE.

= Cuenta Int. Pagado.

= Cuenta Int. Devengado.
= Int. Dev.No.Pagado.

= Cuenta Orden Deudor.

s Cuenta Orden Acredor.
= Aplica ISR.

= Aplica IDE.

= Aplica Cuento Orden.

Como se muestra en la imagen 3.3 y imagen 3.4

@ F10-Guardar

Generales Parametros

@ F10-Guardar

Generales Parametros

Cuenaovimerse: NI * (¥

Cuenta Movimiento: m 3 @ Cuenta ISR: 20407100101 2 Q Aplica ISR
Cuenta ISR: 20407100101 E B @ Aplica ISR Cuenta IDE: 2040717 I lr @ Aplica IDE
Cuenta IDE: 2040717 I8 3 @ Aplica IDE
Cuenta Int. Pagado: 9999 NOou & Q
Cuenta Int. Pagado: 9999 NOouU|& @
Cuenta Int. Devengado: | 9999 Nou & Q
Cuenta Int. Devengado: | 9999 NOU ‘ @
Int. Dev. No Pagado: 9999 NOU & @
Int. Dev. No Pagado: | 9999 Nou| & @
Cuenta Orden Deudor: |9599 NOoU & Q Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Deudor: | 9999 Nou & Q Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Acredor: 9999 nou| & @ Cuenta Orden Acredor: | 9999 NOU ‘ Q
(a) Nuevo (b) Datos

Figura 3.3:
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Ei F10-Guardar

Generales Parametros

Zuenta Movimiento: 10101010101 ‘ @

Cuenta ISR: 20407100101 ‘ @ Aplica ISR
Cuenta IDE: 2040717 I ‘ @ Aplica IDE

Zuenta Int. Pagado: A@=%.  Registrar? @
R

Cuenta Int. Devengadao: v @
nt. Dev. No Pagado: No Yes @
Zuenta Orden Deudor: |9999 nou|-& @ Maneja Cuenta Orden
Zuenta Orden Acredor: | 9999 nou|-& @
Figura 3.4:

3.2. Registro de movimientos

Se puede decir que esta opcién es una de las mas importantes dentro del Sistema de Gestién Financiera, pues es
aqui donde se originan el mayor nimero de las transacciones que hay o que se manejan dentro de la entidad.

= Datos Generales. Estd se encuentra en la parte superior de la ventana, en ella se muestra informacién como, la
clave del afiliado, el nombre, el grupo al que pertenece en dado caso que se encuentre activo en algun grupo, la
fecha y el folio.

= 2. Barra de Herramientas. Contiene las siguientes opciones o iconos; F3Buscar, F4Depésito, FSRetiro, F7-
Cancelar, F8Ver Prest., F9Ver Haberes, Reimprimir,Foto y F10Registrar.

= Lista de movimientos. En la parte central de la ventana se encuentra una tabla que ira listando cada uno de
los movimientos que se realicen, y mostrard la informacién de cada uno de ellos. Clave del socio, TM (tipo
de movimiento), Depoésito, Retiro, (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto), ésta primera
informacion corresponde al dinero que entra y (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto) del
dinero que se entrega.

= Totales. Estos se muestran en la parte inferior de la ventana; en la que se muestra el importe total de los
movimientos que se han realizado (depdsitos o retiros) asi como el total del dinero que se estéd recibiendo y
entregando. En ésta seccion de Totales también se incluye la informacién de los Depdsitos en Efectivo y el IDE
cobrado.

Como se meustra en la imagen 3.5
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Clave: bD'I— 02/01/2020 | v | 000-000011
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 0 500.00
0 200.00 o 200.00
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 o 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 o 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: -
IDE Cobrado: - Total ... Cambio -

Figura 3.5:

F3Buscar esta opcién es ttil para localizar al afiliado que va a realizar un movimiento. La biisqueda se puede
hacer de distintas maneras, como se ha mencionado anteriormente; esto es proporcionado la clave del afiliado o bien,
su nombre, su apellido paterno, apellido materno o una combinacién de cualquiera de estos elementos, teniendo los
datos solo le damos F2 Actualizar si nos arroga la informacion.

Como se meustra en la imagen 3.6
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Clave: DO1-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: DFI

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 3.6:

F4Depésito: Al momento de dar clic en este botén el sistema muestra una ventana en la que se habrd de elegir
una opcidn dependiendo el tipo de depésito que se vaya a registrar. Los distintos tipos de depdsitos que hay son: F2-
Normal, F3Inversion, F6Dispersion Individual, F7Dispersion Grupal, F11Abono Individual, F12Abono Grupal

y Cargar Depésitos.

Como se muestra en la imagen 3.7
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Clave: 001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA

&4 O B B & @O B @ &

F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar

Zlave ™ Movimiento Deposito

E F2-Normal

E F11-Abono Individual

Deposito

E F3-Inversion

B Fe-Dispersion Individual B F7-Dispersion Grupal

E F12-Abono Grupal

E Cargar Depositos y Retiros

02/01/2020 | v

alor

HEQUE

RANSF.
1,000.00
500.00
200.00
100.00
50.00
20.00
10.00

5.00

Figura 3.7:

2.00 o

2.00

CAPITULO 3. CAJA

000-000011

Cantidad

F2Normal. Esta opcion se utiliza para cuando el dep6sito que se va a realizar no tiene relacion con préstamos. Los
datos que se deben proporcionar al capturar este tipo de movimiento son: Cantidad, Aplicar a (contrato al que se va a

aplicar) y el Concepto.

Como se muestra en la imagen 3.8

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad:
Aplicar A:

Concepto:

Figura 3.8:

Para seleccionar el contrato al que se va a aplicar el depdsito es necesario elegir algtin tipo de movimiento de la

lista que se despliega al dar clic en el combo de Aplicar A.

Como se muestra en la imagen 3.9
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g F10-Guardar

Retiro
Cantidad: 1,000.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥

AH AHORRO

Conceplo: gasto por enfermedad|

Figura 3.9:

Una vez que se han especificado estos datos se da clic en el botén F10Guardar; el movimiento se reflejard en la
parte central de la ventana, ahora habrd que especificar la denominacién en la que se recibe el monto del depdsito; una
vez que se especifica la denominacion, en la parte inferior de la ventana se muestran los totales del movimiento que
se estd capturando.

Como se muestra en la imagen 3.10

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 | ¥ | 000-000011
& @ =B B 5 A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
001-00001 AR RECIPROCIDAD '\ CHEQUE o[ CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! o 500.00!
0 200.00! 0 200.00!
0 100.00 0 100.00
0 50.00 o 50.00
0 20.00 0 20.00
0 10.00] 0 10.00]
0 5.00 o 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 1,000.00
IDECohradu:m Total .... -1,000.00 Cambio -

Figura 3.10:
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Lo que resta por hacer es guardar el movimiento en la base de datos para que este se vea reflejado en el saldo del
afiliado, para esto solo hay que dar clic sobre el icono F10Registrar esto mandard una pregunta para confirmar si
realmente se desea registrar el movimiento; si el movimiento se guarda sin ningtin problema mandard un mensaje que

muestra el ndmero de folio con el que se ha registrado el movimiento.

Como se muestra en la imagen 3.11

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA 02/03/2020 ¥ | 000-000011
4 @ =B 8 & @ o, & ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

201-00001 AH AHORRO 500.00! 1 CHEQUE 01 CHEQUE
1 TRAMNSF. 01 TRAMNSF.

o 0 1,000.00 0.000 1,000.00

1 500.00! 500.00/0 500.00!

@ LEZ STy 0 200.00 0.00 0 200.00

0 100.00 0.000 100.00

0 50.00 0.000 50.00

No e 0 20.00 0.00 0 20.00

0 10.00 0.000 10.00

0 5.00 0.000 5.00

0 2.00 0.00 0 2.00

0 1.00 0.000 1.00

0 0.50 0.000 0.50

0 0.20/ 0.00 0 0.20/

0 0.10 0.000 0.10

0 0.01 0.000 0.01

Deps. Efectivo: m 500.00 0.00 500.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 500.00 500.00 Cambio

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Figura 3.11:

Cuando el movimiento se registra sin ningin problema, después de que se muestra la ventana con el nimero de
folio y se da clic en Aceptar, enseguida se muestra la ventana de Impresion de folio, en ella se muestran los datos
de Fecha, Folio y Serie; y el botén de Texto y PDF para que el usuario elija que tipo de archivo sea enviado a la
impresora y se emita el comprobante del movimiento; si se elige la opcién Texto el archivo se manda directamente a
la impresora; pero si se elige PDF entonces se muestra en pantalla el comprobante para que sea mandado imprimir

desde ahi.

Como se muestra el la imagen 3.12
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BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP.DER.L.DE C.V.
HACIENDA DE LOURDES NO. 209 DON GU, CELAYA, GUANAJUATO

050100 YA

g 2“"993*

3039
Sucursal:SUCURSALT - CELAYA

RECIBO OFICIAL

FECHA: 03-02-2020 HORA: 03:19  FICHA NO.: 000-,11

‘ oP | CONCEPTOS SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO ACTUAL
DE AH AHORRO $  2,000.00 $ 50000 $  2,500.00
TOTAL... § 500.00

(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
SOCIO:
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN GARLOS
*** DEPOSITO EN CUENTA SALVO BUEN COBRO ***

CAJA:
000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Figura 3.12:

Como se muestra en las imdgenes 3.13

Fecha: | 02/03/2020|
Folio: [11
@7,  Inicio -> 2020-02-03.15:19:39 Fin -> 2020-02-03.15:19:40
@ Folio: 000-000011
Serie: 000
oK
(a) folio (b) impresion
Figura 3.13:

F3Inversion: Este tipo de depdsito es para cuando se va a dar entrada al monto de un contrato de inversién que
se ha aperturado con anterioridad. Para poder realizarlo primeramente se debe ubicar el afiliado relacionado con el

movimiento, (en parrafos anteriores se ha explicado la manera de realizar la biisqueda) una vez que se tiene el afiliado
indicado se presiona F4Depésito para posteriormente seleccionar la opcion F3Inversion.

Como se muestra el la imagen 3.14
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/202C v | 000-000012
& @ #H B8 &5 @ s B &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

1 CHEQUE 01 CHEQUE 0

01 TRAMSF. 0
0 1,000.00
1 @ F2-Normal B F3-Inversién 0 500,00
| Inversion o 20000
0 100.00
1 Q F10-Guardar 0 50,00
1 Deposito 0 20.00]
0 10.00
1 0 5.00
Cantidad: ] 2.00
Aplicar A: 3 v 1.00
0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.0 0 0.0

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total ... Cambio -

Figura 3.14:

Una vez que se ha elegido el contrato al que se aplicard el movimiento se da clic en F10Guardar para pasar a la
parte de la captura de la denominacién en la que se va a recibir el monto del contrato y conforme se vaya capturando
la denominacién, la parte de totales se ird actualizando.

Como se muestra el la imagen 3.15
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Registro de movimientos g
Clave: ISOlﬂﬂﬂﬂl I VAZQUEZ CASTILLO RAUL I OMEGA I 15/08/2012 ;I I Z-017530 ‘
=] f = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Wer Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |TH ‘ Movimiento |De|usitn ‘ Retiro | # |Vahr |(am:'llad # |Vahr |(am:'llad
501-00001 IN Inversign 25,011.11 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
500.00 25,000.00 500.00 0.00
[ [ 000 200.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
10.00 10.00 10.00 0.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2.00 0.00 2.00 0.00
1.00 z 100
R
0.20
0.10
0.01
Deps. Efectivo: [IIIIERS] 011 | 0.00 [ 250110
1oE Cobraco: [EEE] Total.... | 25,0111 [ zoma cartio |

Figura 3.15:

Cuando se ha capturado la denominacién del importe que esta entrando a caja lo Unico que resta por hacer es
guardar el registro dando clic en el botén F10Registrar.

Como se muestra el la imagen 3.16

Registro de movimientos ‘ 2 |
Clave: |501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO RAUL | oMEGA |15/08/2012 ~| [Z-017580 ‘
@ g = =]
F3-Buscar F4-Depasito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Wer Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |Tl"| ‘Mﬂvil‘l'-ﬂ'ltll |De|n5itn ‘Rzlim | # |\hhr |Canlidad # Valor |Canlidad
501-00001 N Inversidn 2501111 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF. 1 TRANSF.
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
50 | 500.00 25,000.00 500,00 0,00
50.00 0,00 50.00 0,00
20.00 0.00 20.00 0.00
@ reoe 1020
5.00 0,00 5.00 0,00
2,00 0.00 2,00 0.00
Si I
Deps. Efectvo: |JIIIEES] ETERTI| 0.00 [ 25015
1E cobraco: [EEE] Total.... | 25,0011 [ som cartio [

Figura 3.16:
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Fo6Dispersion Individual: Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito individual, se hara de la siguiente
manera: primeramente se debe seleccionar el afiliado al que se le pagara el monto del préstamo, una vez seleccionado
se da clic en F4Depésito de las opciones que muestra el sistema se selecciona F6Dispersion Individual con esto lo que
se hace es depositar el dinero del préstamo en la cuenta eje del afiliado.

Para hacer el movimiento de Dispersién Individual, hay que especificar el nimero de crédito, el monto y a que
cuenta se va a depositar el importe.

Como se muestra el la imagen 3.17

Registro de movimientos 3
Clave: |501-00001 | vAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |16/08/2012 ~| [z-017580
Q ¥ % © T £ = = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest, |F3-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 FHEALE 1 CHEQUE
Deposita = 1 TRAMSF.
0o 1,000.00
00 500.00
@ F2-Normal @ F3-Inversidn oo 200.00
00 100.00
@ Fe-Dispersidn Individual | @ F7-Dispersién Grupal EE ZEEE
~ 5 -
| Dispersién Individual =) o 10.00
L 0o 5.00
[ F1o-Guardar oo 2.00
Depdsito | 0o 1.00
- BEE 0.50
} 0.0 0.20
Prestamo: o |22 010
0.01 0.01
Cantidad: 15,000.00 1
| ) L
Aplicar Az I —
Deps. Efectivo:
—
T T B , —
Figura 3.17:

Hay que seleccionar en que cuenta se va a depositar el monto del crédito para que el proceso de dispersién pueda
llevarse a cabo. Especificados los datos anteriores se da clic en F10Guardar para que el movimiento se vea reflejado

en la pantalla principal de caja y se Registre el movimiento, para que la cantidad del crédito sea depositado en la
cuenta que se ha especificado.

Cuando el crédito se muestra en la pantalla principal lo que resta por hacer es dar clic en F10Registrar, lo que
mandara una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento realizado en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.18
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Registro de movimientos

[ = |
Claver [ 50100001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |1sj08/2012 =] [Z-017580 ‘
o £ =] =] H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ |Mu\r'|m'|erllo Deposito |Ret'|m | # |Valnr ‘Cantiilad # Valor ‘Cantiilad
501-00001 00 Dispercién 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
A A L 1,000.00 1,000.00
Pregunta e ) s00.00 500,00
200.00 200.00
100.00 100.00
g
@ Registrar 7 50.00 50.00
L * 4 20.00 20.00
10.00 10.00
5.00 5.00
Si I No .00 .00
1.00 1.00
0.50 0.50
I I 0.20 0.20
0.10 0.10
0.01 0.01
Deps. Erectvo: [IEEE] o | 0.00
10e cobraco: [ERE] Total .... 0.00 camoio |
Figura 3.18:
sz
Como se muestra en las imdgenes 3.19
Registro de movimientos )
- a
Dispersian Individual g Gave: [sox0m01 [Vazequez CasTILEO RAL [omean [sfoerzorz -] [zawrse0 ‘
Q | @ * | 0 : £ = | -
F3-Buscar F4-Depdsito F5Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir_ Foto F10-Registrar
[ F10-Guardar = F = = L[ F FF
sovower oo dspersin 150000 T orax T
P T, e,
Depdsito | —— e
59000 50000
20000 2000
10000 0000
5000 00
2000 20
foy 80
530 s
|| Prestamo: [000004-G01-115,000.00 _{F| i b
) os
. o om
Cantidad: I 15,000.00 o1 s
oot 001
[l ; . N
Aplicar A: ‘ ] i [ om T T
10e cobrado: |NNEREE] Total 0.00 |
L AA 000001

(a) registro

(b) tabulacién

Figura 3.19:

Dispersién Grupal. Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito grupal. El movimiento para dispersar un
crédito grupal no difiere mucho del procedimiento que se realiza al darle salida a un préstamo individual.

Lo primero que habra que hacerse es identificar alguno de los integrantes del grupo al que se le entregar4 el crédito;
para esto habra que utilizar el buscador que se proporciona dentro del médulo de caja.

Como se muestra el la imagen 3.20
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Busqueda S — ﬂ‘
Clave 6 Grupo: | OMEGA
Nombre o Razon Sodial: I
Paterno: I
Materno: I
[E F2 actuaiizar |
dave | MNombre Paterno Materno Grupo Estatus
501-00001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO OMEGA ACTIVO
501-00004 EVAMGELINA SAMCHEZ GARCIA OMEGA ACTIVO
501-00006 JUAM CARLOS NUNEZ ORTIZ OMEGA ACTIVO

Figura 3.20:

Una vez que se ha seleccionado algin integrante del grupo, se da clic en la opciéon F4Depdsito; de las opciones
que muestra el sistema se selecciona F7Dispersion Grupal, al momento el sistema mostrard una ventana en la que se

habra de seleccionar el crédito que va a ser entregado

Como se muestra el la imagen 3.21

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA
&4 @ B 8 & g - o
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto
Zlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad
1 CHEQUE

1 @ F2-Normal E F3-Inversién

1 @ F6-Dispersion Individual ﬁ F7-Dispersion Grupal

Dispersion Grupal
. | @ Q F10-Guardar

Deposito

o uzZo
0 0.10
0 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m

Total ..

Figura 3.21:

02/04/2020 ¥

2]

F10-Registrar

000-000012

# Valor Cantidad

01 CHEQUE 0
01 TRAMNSF. 0
1,000.00
500.00
200.00
100.001
50.001
20.00/
10.00
5.00
2.00
1.00
0.50
0.20

0.10

RIEREEEDEEEREEEEREE

0.01
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Cuando se selecciona el préstamo a entregar se da clic en el icono F10Guardar, el sistema mandard una ventana

con una pregunta de confirmacion, (Dispersion Grupal) al responder Si, en la pantalla principal de caja se mostraran
cada uno de los integrantes activos del grupo con la cantidad que le corresponde a cada uno.

Como se muestra el la imagen 3.22

Deposito Retiro # Valor
1 FCHENLE
Deposita
@ F2-Normal @ F3-Inversidn
@ Fé6-Dispersidn Individual @ F7-Dispersion Grupal
Dispersion Grupal £
Pregunta l—J
_ ]
|9] Dispersar Prestamos ? 0
L5 0
2]
Yes No | |_
=
Figura 3.22:

Nos mostrara en pantalla de como quedo el prestamo distrbuido al grupo.Lo que resta por hacer es dar clicn en

F10Registrar, lo que mandara una pregunta de confirmacion para guardar el movimiento en la base de datos.

Como se muestra el la imagenes 3.23

Regintrodz moimientos

e [Soro000 I

[ ——

ol
e

15,0000 1
15,0000
10,0000

pompr— , | ™ om

cove: [Sov0001

[VAzauez casTiioRAL

A

E
Fagusc
cave

00001
50100004

[— [p— 0 ]
el | Tl T oo 1
(a) periodo
Figura 3.23:

F11Abono Individual. Como su nombre lo indica esta opcién es utilizada cuando un afiliado va a hacer un abono
al crédito que tiene vigente. Primero habrd que seleccionar al afiliado, para que el sistema filtre solo los créditos

vigentes que tenga el mismo.

Una vez ubicado al afiliado se da clic en la opcién F4Depdsito para posteriormente seleccionar la opcién F11-

Abono Individual.

(b) fechas

Cuando se da clic en esta opcidn se despliega una ventana que contiene los siguientes campos:
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Préstamo. Habra que seleccionar el crédito al que se va a realizar el abono de la lista de créditos vigentes que
se muestran al dar clic sobre el icono.

Ult. Abono. Muestra la fecha en la que el afiliado realizo su dltimo abono.

Capital. Refleja el importe de capital que a la fecha de consulta tiene vencido el afiliado.

Int. Normal. Refleja el importe de interés normal que se ha generado y que estd pendiente por pagar desde la
ultima vez que el afiliado hizo un abono.

Int. Moratorio. Refleja el importe de interés moratorio que el crédito ha generado, en caso de que se tengan
pagos vencidos.

Gto. Cobranza. Si la falta de abono al crédito genera un gasto adicional, es en este campo donde se muestra.
IVA. Dependiendo la finalidad del crédito al que desea abonar va a ser el importe de dicho impuesto.

Bon. Int. Normal. Si se desea hacer una condonacién de interés normal del crédito, en esta parte es donde se
verd reflejado el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacién.

Bon. Int. Morat. Si se desea hacer una condonacion de interés moratorio, en esta parte es donde se vera reflejado
el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacion.

Pago. En este campo es donde se debe proporcionar el total del pago que hace el afiliado, incluyendo el importe
de bonificaciones en caso de que las haya.

Saldo Capital. Refleja el saldo del crédito en lo que se refiere al capital a la fecha.

Dias. Se refleja la cantidad de dias que han transcurrido después del ultimo abono realizado.

Total a pagar. Muestra el importe del pago una vez proporcionado el importe del pago

Bonificar. Este botén es el que permite realizar las condonaciones, pues al momento de dar clic en éste se pedira
la clave de la autorizacién que se debi haber registrado con anterioridad.

Liquidar. Este boton es para cuando el afiliado va a liquidar en su totalidad el importe de un crédito siempre y
cuando no vaya a hacerse ningin tipo de condonacién.

Como se muestra el la imagen 3.24

@ F10-Guardar

Abono

Prestamo: B & Saldo Capital:
Uit Abono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 74.55 74.55
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 11.93 11.83
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 86.48
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 86.48 Bonificar Liquidar

Amortizaciones

Figura 3.24:

Para realizar una bonificacién dentro de un abono a crédito es necesario dar de alta con anterioridad una autori-
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zacion, para que con la clave que se proporcione al hacer lo anterior se pueda realizar el procedimiento en caja. Una
vez que se tiene la clave de la autorizacion, se va al médulo de caja en la opcién de Registro de Movimientos / Abono
Individual; se selecciona el crédito y se da clic en el botén Bonificar, al hacer esto el sistema solicitard una clave.

Como se muestra el la imagen 3.25

Abona individual

| &

H F10-Guardar
Abono |
Prestamo:
Ul Abano: AMITIETE Hace 315 dias
Capital: [ Fio-Guardar 11,303.04
Int. Mormal: 15,750.00
Int. Moratorio: Clave Autorizadién: 2,856.00
Gto, Cobranza: 0.00
VA: ? 2,976.96
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 32,886.00
Bon. Int. Morat.: 0.00

Pago: 32,836.00 Bonificar Liquidar

Figura 3.25:

Una vez que se proporciona la clave para la bonificacion, en la parte derecha de la ventana se muestra como quedan
los importes aplicando las bonificaciones.

Como se muestra el la imagen 3.26

Una vez que se ha capturado el importe que el afiliado desea abonar, y las condonaciones correspondientes en
el caso que las haya, se da clic en el icono F10Guardarpara que muestre el movimiento en la pantalla principal

I Abonc individual - @1
m F10-Guardar
Abono |
Prestamo: 'M Saldo Capital:
Ult.Aboro: [ osjm0p201t Dias: [ Hace 315 dias
Capital: ’m ’m
Int. Mormal: 15,750.00 [15,650.00]
Int.Moratorio: | 2,8%.00 [ 25600
Gto. Cobranza: ’7000 ’7000
WA: [ om [ zm0as
Bon. Int. Normal: 100.00 Totalapagar: | 3288600
Bon. Int. Maorat.: 350.00
page: | 32,886.00 Liquidar
.
Figura 3.26:
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de caja y poder capturar la denominacién en la que se recibe el importe. En caso que tenga que devolver cambio al

afiliado, tendrd que capturar también la denominacion en la que le serd entregado dicho importe, esta captura tendra
que hacerse del lado derecho de la pantalla.

Al tener toda la informacion correcta del abono que se va a realizar solo hay que dar clic en el icono F10Registrar
para que de esta manera quede guardado el movimiento en la base de datos y se aplique el pago al crédito del afiliado.

Como se muestra el la imagen 2.27

Registro de movimientos

o
Clave: |SDHJDDDZ |LOPEZ MAURICIO | |13-‘[-3-z-:-12 J \24317579
Q, [ [ £ =] o -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00002 00 Abono a Prestamo 32,886.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
10 1,000.00 10,000.00 1,000.00 0.00
30 500.00 15,000.00 500.00 0.00
30 200,00 6,000.00 200,00 0.00
£l 100.00 2,000.00 1 100.00 100.00
50.00 0.00 50.00 0.00
2000 0.00 2000 0.00
10.00 0.00]1 10.00 10.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2,00 0,002 2,00 4,00
1.00 o[ ] 1.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 32,886.00 0.00 33,000.00 114.00
IDE Cabrado: Total ... [ 32,886.00 32,886.00 Cambio 114.00

Figura 3.27:

F12Abono Grupal. Esta opcién es para cuando se desea hacer un abono a un crédito grupal, pero en el que todos
los integrantes del grupo van a abonar. Cuando se selecciona la opcién F12Abono Grupal, enseguida se abre una
ventana en la que se debe seleccionar el crédito al que se va a hacer el abono para que despliegue la lista de cada uno
de los integrantes del grupo con el importe que le corresponde pagar a cada uno de ellos.

Seguida de la opcién para seleccionar el crédito hay una pequefia barra donde esta la opcién de Abono, seguida de
una caja de texto para capturar el importe y el botén F5Distribuir; esta opcion se utiliza para cuando se va a aplicar un
abono a todos los integrantes del grupo, se teclea la cantidad del abono y se da clic en el

= (No. de Integrante): Despliega el niimero de integrante.

= Clave: Muestra la clave del afiliado.

= Nombre: Nombre del integrante.

= (No. de Solicitud): Nimero de la solicitud de crédito.

= Capital: El importe de capital que adeuda a la fecha.

= Interés: El importe del interés generado a la fecha.

= Moratorio: El importe del interés moratorio generado a la fecha si es que fuera el caso.
= [VA: El IVA del interés en el caso de que el crédito aplique IVA
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= SubTotal: La suma de los saldos que adeuda cada integrante a la fecha.

= Pago: Se debe capturar el importe del abono que realiza el integrante, se da por default el importe del total del
adeudo pero se puede modificar.

= Movl: Monto del dep6sito que se hard al primer movimiento de ahorro/captacion si asi lo desea el integrante.

= Mov2: Monto del depdsito que se hard al segundo movimiento de ahorro/captacion si es que asi lo desea el
afiliado

= TOTAL: La suma de los importes del abono

= Atraso: Muestra los dias de atraso que tiene cada uno de los integrantes en sus créditos.

= Saldo: Despliega el saldo de cada uno de los créditos de los integrantes

Como se muestra el la imagen 3.28

- =
Abono Grupal @
[ F10-Guardar [000002-G01-1 15,000.00 &€
Abono: 5000 || F5-Distribuir

# Clave Nombre No  Capital Interes Moratoric IVA SubTotal Pago Movl Mov2 TOTAL Atraso | Saldo

1 50100001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO 2 14,000.00 443400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 [

2 501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCIA 2 1400000 449400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 3

3 501-00006 JUAN CARLOS NUFIEZ ORTIZ 2 14,000.00 443400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 [

TOTALES: 5,000.00 50,00 0,00 6,080.00
Figura 3.28:

Una vez que se han capturado los pagos de cada uno de los integrantes, se da clic en el icono F10Guardar para que
en la pantalla principal de caja se muestre el movimiento y se pueda capturar la denominacién en la que se recibe el
importe y en la que se entregara el cambio si es que se diera el caso.

Como se muestra el la imagen 3.29



134 CAPITULO 3. CAJA

Registro de movimientos @
Clave: |SDHJDDDl |VAZQUEZ CASTILLO RAUL |OMEGA |1r;,:133.-z.312 J \24317530
Q [ [ E = = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00001 AH AHORRO MATOR 30.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00004 AH AHORRO MATOR 30.00 1 TRANSF, 1 TRANSF,
501-00005 AH AHORRO MAYOR 30.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00001 00 Abono a Prestamo 2,000.00 10 500.00 5,000.00 500.00 0.00
501-00004 00 Abono a Prestama 2,000.00 5 200,00 1,000.00 200,00 0.00
501-00005 0o Abono a Prestamo 2,000.00 1 100.00 100.00 100.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
2000 0.00 2000 0.00
10.00 0.00/1 10.00 10.00
5.00 oo 5.00 0.00
2,00 0.00 2,00 0.00
1.00 0.00 1.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 6,000.00 0.00 6,100.00 10.00
IDE Cabrado: Total ... [ 5,090.00 6,090.00 Cambio

Figura 3.29:

Cargar Depositos. Hay ocasiones en las que se tienen que aplicar varios depdsitos de ahorro; esta opcidn es para

simplificar un poco el proceso ya que con ella se pueden cargar o aplicar varios movimientos (de ahorro) en las cuentas
de los afiliados tomando los datos desde una plantilla.

La plantilla debe tener cierta estructura; en primer lugar tiene que ser almacenada en un archivo tipo csv separado
por pipes |, debe contener las columnas (sin encabezados) de: clave, producto, importe, fecha y concepto.

Como se muestra el la imagen 3.30
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA 02/05/2020 ¥ | 000-D00012
&4 @ B 8 & g s B &
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
| 1 |CHEQUE | o1 CHEQUE 0
Deposito o1 TRAMSE. 0
0 1,000.00
E F2-Normal E F3-Inversién 0 500.00
0 200.00!
E F&-Dispersion Individual E F7-Dispersion Grupal 0 10o.00
0 50.00
0 20.00
E F11-Abono Individual E F12-Abono Grupal
0 10.00
0 5.00
E Cargar Depositos y Retiros 0 200
0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20/ 0 0.20/
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 Cambio -

Figura 3.30:

En el momento en que se selecciona la opcidn, se abre una ventana en la que se muestra una tabla con las columnas
de: No, Clave, Nombre, Producto, Importe, Fecha y Concepto en las que se va a desplegar la informacién que
contenga la plantilla que se seleccione.

Ya cuando se ha importado la informacién del archivo, hay que dar clic en el icono F10Guardar para que se pueda
hacer la tabulacién de dichos movimientos.

Y una vez que se haya capturado la tabulacion en la sidbana se da clic en F10Registrar para que los movimientos
queden aplicados.

Como se muestra el la imagen 3.31
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Registro de movimientos 2
Clave: |501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO RAUL | oMEGA |15/10/2013 | [z-017580
Q ¢ o £ = GE =
F3-Buscar F4-Depasito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Wer Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00006 AH AHORRO MAYCR 300,00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00005 AH AHORRO MAYOR 300.00 1 TRANSF. 1400 1 TRANSF.
S01-00004 AH AHORRO MAYOR 300.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00003 AH AHORRO MAYOR 250,00 500,00 0.00 500.00 0,00
501-00002 AH AHORRO MAYOR 100.00 200.00 0.00 200.00 0.00
501-00001 AH AHORRO MAYOR 150.00 100.00 0.00 100.00 0.00
Preguntz [ 200 0.00 50.00 0.00
0o 0.00 20.00 0.00
00 0.00 10.00 0.00
] 0.00 5.00 0.00
00 0.00 2.00 0.00
00 0.00 1.00 0.00
50 0.00 0.50 0.00
20 0.00 0.20 0.00
Mo | 10 0.00 0.10 0.00
01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 1,400.00 0.00 1,400.00 0.00
IDE Cobrado: Total ... 1,400.00 1,400.00 T 0.0

Figura 3.31:

Para seleccionar el archivo solo hay que dar clic en el botén que tiene la etiqueta de FSSeleccionar y en automatico
la informacién que contenga se visualizard en la pantalla.

Como se muestra el la imagen 3.32

B Focumnear Seleccione ol Archivo
e
v size wodied | |
cla oeo] |
outeiz0
outerzo
outez0
Carg: [
oo
wower [ L e seecaanar
o Jame ombre productoimporte rechn Concepto
1 50100006 AN CARLOS NUREZ ORTIZ A 300.00 15/10/2013 PRUEBA
2 soms o - D000 s euems
5 somos  EAcaneswoEZGRGA E
§ soomes  aucauez v an L
s same  wucoLoe an T T Y |
¢ smome  RALwEzCEILO .N 15000 1500 e
Csvarcwos e 4
Cance Open

Figura 3.32:

F5Retiro. Como cualquier otro movimiento de caja, primero habrd que seleccionarse al afiliado que realizara el
movimiento. Una vez que se ha identificado éste, se da clic en el icono F5Retiro. Al momento de dar clic en este
botdn el sistema muestra una ventana en la que se habra de especificar la Cantidad del retiro, el contrato al que se va
a Aplicar A el movimiento y el Concepto por el que se esta aplicando el retiro.

Como se muestra el la imagen 3.33
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 | ¥ | 000-000012
& @ # 8 & Q@ -, & ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F3-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
B CHEQUE 0
Retiro
TRAMNSF. 0
Q F10-Guardar 1,000.00
Retiro 500.00
200.00
100.00
Cantidad: 50.00
Aplicar A: ¥ 2000
10.00
5.00
Concepto: 200
1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 Cambio -
|

Figura 3.33:

Cuando se selecciona el contrato al que se va a aplicar el retiro, en automatico se despliega la descripcion del
contrato, cabe sefialar que el campo de Concepto es opcional.

Como se meuestra el la imagen 3.34

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 500.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

T enfermedad|

Figura 3.34:
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Cuando se ha especificado la informacién anterior, se da clic en F10Guardar esto hard que el movimiento se refleje

en pantalla, para que asi se pueda capturar la denominacién en la que se va a entregar el importe del retiro. Y nos
mostrara si el registro lo deseamos guardar.

Como se muestra el la imagen 3.35

i = = =
aberes Reimprimir Foto F10-Registrar
ro # valor Cantidad #

100.00) 1 CHEQLUE 1
1 TRAMSF, 1
»
1 Pregunta ——

e |

Ciave: [S0700003 [3UAREZ MALAGON ALICTA [<menes

S P = sy

Clave ™ Movimiento Deposito. Retiro # salor 1

sovoues w mowomR w1 e . 2

=T 1

“oor "

o S 1

o Y

2.0 [ o Y1) ) .

B B -
[o— | T ow [ ww o ) . y
e Cobado: [ ol ET [ mw Contio 0.20 0.00

(a) movimiento (b) registro
Figura 3.35:

F7Cancelar. Esta opciéon como su nombre lo indica, permite anular un movimiento que se ha efectuado con
anterioridad, y el cual se aplicé de manera incorrecta. Al dar clic en esta opcién el sistema muestra una ventana

en la que habrd que proporcionar informacién tal como, Fecha, Folio, Serie y el Concepto por el cual se hara la
cancelacion.

Como se muestra el la imagen 3.36
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA
& @ =B 8B & @ - @
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad
-C;=.‘1ce ar Folio

@ Cancelar

Fecha:  p2/05/2020 v
Folio:

Serie: 000

Concepto:

02/05/2020 | ¥ | 000-000012

23]

F10-Registrar

#
01
01

0

o oS0
0 0.20
0 0.10
0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00
Figura 3.36:

o o|lo|o/oo|lo|/e|o|/o/o|o|o

Valor Cantidad

CHEQUE
TRANSF.

1,000.00

500.00!

200.00!

100.00

50.00

20.00

10.00]

5.00

2.00

1.00

0.50

0.20

0.10

0.01
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La fecha habrd que seleccionarla del calendario que se despliega al dar clic en el combo de Fecha (Fig. 4.2.38
Fecha), para posteriormente dar el nimero de folio y serie a cancelar, asi como el concepto por el que se hard dicho

movimiento.

Como se muestra el la imagen 3.37

Cuando se han dado los datos del movimiento a cancelar se da clic en el icono Cancelar, al momento se abrira una

ventana en la que se hace una pregunta para confirmar que realmente se desea cancelar el movimiento.

Si se contesta la pregunta anterior de forma afirmativa, se cancelard el movimiento y se desplegard una ventana

confirmando la cancelacién.

Como se muestra el la imagen 3.38

F8Ver Prest. Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard en pantalla informacién relacionada con los créditos
tanto individuales como grupales que tenga vigentes el afiliado que se esta consultando en ese momento. Dicha
informacidn estard contenida dentro de una tabla que tiene las siguientes columnas:

= Referencia: Es el nimero con el que se identifica al crédito.
= Entrega: Referente a la fecha en la que se otorg6 el préstamo.
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Cancelar Folic — -
i) Cancelar
Fecha: IlEfUB,{zulz vI
Folie: Al LI W | e — .- - -
29 30 3 1 2 3 & Cancelar
Sarie: I' 5 6 7 8 9 10 11
12 13‘ 14 -& 1.? 18 Fecha: 15/08/2012 'I
19 20 21 22 23 24 5[
Cum:epto: % 27 2% 29 30 3 1 Folio: 17579
2 3 'q' 5 6 ? B - Serie: lZ_
_ g Eg_ 15‘“3‘1“12 e | concepto: |ELMO\HMIE~JTO 5E REGISTRO COM FECHA ERRONEA

(a) fecha (b) folio
Figura 3.37:
Cancelar Folio
Cancelar Folio ’ - @ Cancelar
@ Ccancelar
Informacién g
Pregunta [ Fecha:  |15/08/2012 =

Fecha: I 15/08,20
Folio: Il?S?Q
Serie: IZ

@ Cancelar Folio 7
Si I

No

Concepto: IEL MO I

Falio: Il?E}'Q

@ Registre Exitoso

(a) registro

|

(b) exitoso

Figura 3.38:

. CAJA
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= Vencimiento: Fecha en la que vence el crédito otorgado.

= TP: Clave del tipo de crédito que se otorgd.

= Descripcion: Nombre largo del tipo de producto.

= Capital: Importe que tiene pendiente por pagar.

= Interés: Monto de interés normal que esta pendiente de pago.

= [VA: Importe del impuesto que esta pendiente de pago.

= Total: Cantidad pendiente de pago incluyendo todos los rubros.

Como se muestra el la imagen 3.39

Referencia Entrega Vencimiento |TP Descripcién Capital Interes Moratorio Iva Total

I T

000001-NO1 17/01/2020 11/01/2021|NO1 ORDINARIO CONSUMO

Figura 3.39:

F9Ver Haberes. Al seleccionar esta opcidn el sistema despliega en pantalla informacién acerca de los saldos a
favor (haberes) que tiene el afiliado que se esta consultando en ese momento; la informacién esta almacenada en una
tabla con las siguientes columnas:

= TP: clave del tipo de producto.
= Descripcién: nombre largo del tipo de producto.
= Saldo: cantidad que tiene en la cuenta el afiliado.

Como se muestra el la imagen 3.40

TP Descripcién Saldo
PA PARTE SOCIAL 01/01/2020 1,000.00
AH AHORRO 01/01/2020 2,500.00|

INV INVERSION A PLAZO FIJO 17/01/2020 100,000.00

Figura 3.40:
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Reimprimir. Esta opcién va a permitir hacer la reimpresion de folios realizados anteriormente, solo habrd que

especificar la fecha en la que se registro el folio, el niimero de folio y la serie del usuario que capturé el movimiento
correspondiente y dar clic en el icono de Texto o PDF segin sea se requiera

Como se muestra el la imagen 3.41

E Texto @ PDF

Fecha: p2/05/2020 v
Falio:

Serie: 000

Figura 3.41:

Foto. Con esta opcion se puede consultar la foto del afiliado, para corroborar que la persona que esta fisicamente
haciendo el movimiento coincida con la foto que estd almacenada en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.42

Figura 3.42:

Nota en este icono se muestra las foto siempre y cuando la tengas en el equipo

F10Registrar. Este botén es mediante el cual se almacenan o guardan los movimientos en el Sistema de Gestion
Financiera después de haber sido capturados correctamente.
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3.3. Corte de caja

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir muestra
las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en alguna sucursal
especifica y de un usuario en especifico.

Cuando se solicita el corte de caja el sistema mostrard en pantalla la informacidn relacionada con la sucursal y el
usuario con el que se esta conectado actualmente, asi como lo relacionado con la fecha del dia.

Si se requiere saber la informacién de alguna otra sucursal, usuario o fecha diferente solo habrd que especificar
cada uno de los datos y dar clic en el icono F2Actualizar.

Como se muestra el la imagen 3.43

eI s UCURSALT - CELAYAR S Fecha: 02/03/2020 ¥ Serie:  DOC

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

TP | Descripcién Depdsito Retiro Saldo Instrumento Cantidad Total

AH AHORRO 500.00! 0.00 500.00! $ 500.00 1.00 500.00

500.00! 0.00 500.00! TOTAL 1.00 500.00

TP Clave Serie Folio Factura Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio VA ISR IDE Total
AH 001-00001 000 n o 1 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
Figura 3.43:

El corte de caja se encuentra organizado en 3 secciones diferentes:

= Resumen: TP,DESCRIPCION,DEPOSITO,RETIRO Y SALDO

= Efectivo y Documentacién: INSTRUMENTO,CANTIDAD, Y TOTAL

. Desglose:TP,CLAVE,SERIE,FOLIO,FACTURA,POLIZA,DEPOSITO,RETIRO,INTERES,MORATORIO,IVA,ISR,IDE
Y TOTAL.
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El corte de caja se puede generar en los archivos PDF y CSV: El PDF se imprimir para tener un soporte de los que
se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imagenes 3.45

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
CORTE DE CAJA AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO
AH  AHORRO 500.00 0.00 500.00
500.00 0.00 500.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
$ 500.00 1.00 500.00
TOTAL 1.00 500.00
T* GLAVE SERIE FOLIO FAGTURA POLIZA  DEPOSITO RETIRO INTERES ~ MORATORID VA ISR IDE TOTAL
AH__ 00100001 000 11 0 1 50000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00

Figura 3.44:

El archivo que se genera en CSV es mas manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de exportacién
solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imagenes 3.46

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

VI DeF owoE EEAS 4
%00 @%@ = €| B-F- G- IDEEE

[ =] fo B = 7 |
¢ Anchura fija & separado por 0 [clo[ & [ ¢ [ 6 [ n [ 1 | 1 [k[ofw[ [ o | ® | o [ & [ s-=
DEPOSITO_RETIRO_'SALDO =
Tabulador | Coma Punto y coma Espacio [v Ot o s o
[T [" coma [~ puntoy [” Espacio [ Otn | e .
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" = CANTIDAD TOTAL =
i =
-
Otras opciones | -]
T cuave SERIE FOLIO FACTURA BOLIZA DEROSITO RETIRO INTERES MORATORIQ VA ISR 06 TOTAL
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales 38 an 1-00001 o u 1 500 0 0 0 0 0 0 50 S
o SUB.TOTAL F— o o 0 0 o o
o ) o E—) o o 0 0 o w0
Tipe de columna: 2 = |
I [ il =l oe
I[P DESCRIPCION DEPOSITO RE o5
7 pH AHORRD 560.00 0 |
3 500.00 B s
] oy =
'S [INSTRUNENTO CANTIDAD TO |
6 500.00 1.08 50 =1
ToTAL 1.00 5ol 2
Al =
Al b =1
Ayuda Aceptar I Cancelar | ‘ ] Ld
057 [ corscan
Hoia 1ae 1 [ Prececeminado Tl Suma=o o

Figura 3.45:
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3.4. Autorizaciones

Es en este apartado donde se dan de alta las autorizaciones para poder hacer los movimientos que se hayan dado
de alta con este tipo de restricciéon.Cuando se da clic en esta opcion se despliega en pantalla una ventana que muestra
la lista de autorizaciones que se han dado de alta en el ejercicio y periodo actual.

= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la autorizacion

= Autorizacién. Clave que se genera al dar de alta un registro.

= Estatus. El estado de la autorizacién. (VIGENTE/UTILIZADA)

= Bon. Normal Muestra el monto de interés ordinario que se va a bonificar.

= Bon. Moratorio Importe del interés moratorio que se va a bonificar con la autorizacidn.
= Motivo. La razén por la que se dio de alta el registro.

= Clave. Despliega la clave o niimero de socio al que se aplicé la autorizacion.

= Préstamo. El nimero de préstamo al que corresponde la autorizacion.

Los datos de Clave y Préstamo se reflejan una vez que se ha aplicado la autorizacioén:

Como se muestra en las imagen 3.46

& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA | ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive Clave Prestamo

Figura 3.46:

Nuevo: Para dar de alta una autorizacién se da clic en el botén Nuevo que se encuentra en la parte superior de
la ventana, y en automatico muestra un dial6go en el que da por default la Fecha actual, (la fecha es un campo no
editable), se tendrd que proporcionar el importe de Interés Normal y Moratorio a bonificar asi como el Motivo de la
autorizacion.

Como se muestra en las imagen 3.47
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= B

F2-Actualizar  MNuevo

Sucursal:

‘echa Autorizacion Estatus Bon. Norm

|

CAPITULO 3. CAJA

Autorizacion

Q F10-Guardar ey 2

Clave Prestamo

Fecha:

Int. Mormal: 100.00
Int. Moratorio: 350.00

Motivo: LIQUIDACION|

Figura 3.47:

Una vez especificada la informacién que se solicita, se da clic en F10Guardar y se manda una pregunta de
confirmacién para asegurar que se quiere dar de alta el registro; cuando se confirma el registro, se muestra en pantalla

la clave generada.

Como se muestra en las imigenes 3.48

E F10-Guardar |§ F10-Guardar
Pregunta il Autorizacion
Fecha: _ Fecha: i )
e Registrar 7 lIPQZ3RZN9
Int. Norm @ Int. Normal:
Int. Mora Int. Moratori(
No Yes 0K
Motivo: Motivo:
(a) Gurdar (b) Autorizacion

Figura 3.48:

Una vez concluida se mostrara el alta de los registros que dimos de alta.

Como se muestra en las imagen 3.49
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& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA | ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive Clave Prestamo
03/02/2020 PIYLAXMbFv VIGENTE 100.00 350.00 LIQUIDACION
03/02/2020 liPQZ3RZN9 VIGENTE 200.00 100.00 LIQUIDACION

Figura 3.49:

3.5. Reportes

3.5.1. Tabulacion

Este reporte es util para ver como fue que se estuvo moviendo el efectivo y los documentos en determinado dia y
sucursal, y determinado promotor. Esto es, ver que denominaciones son las que se estuvieron manejando.

Para obtener este reporte se habrd de especificar la Sucursal, la Fecha de la que se necesita conocer la infor-
macioén, asi como la Serie del usuario que haya realizado las operaciones, y posteriormente dar clic sobre el icono
F2Actualizar.

El resultado lo muestra en una lista donde los datos que refleja son:

» Trans. (Numero de transaccion)

= Cantidad.

= Valor.

= Total

» Instrumento.

= Cheque (Ndimero de cheque)

= Cuenta (Nimero de cuenta bancaria)
= Banco

= Folio

Como se muestra en las imédgenes 3.50
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surrsa[sucomsact -] ¥ reche: oataznzn[v] see: o Sucursok[sucunsaut-ceLave B Fechar 0wz v seir o0
() roscuaica [ ror [ csv () roacuaica [ ror [ csv
Trans, | cantidad. |valor Totat mstrumento |chequecuenta_ Banco oo Trans, | canidad. |valor Totat mstrumento |cheauecuemta_ Banco oo
w  se 0000830 :
o o0 o000 sucursaLt

(a) Inicial (b) Actualizada

Figura 3.50:

Y el CSV que se exporta a una hoja de calculo y se puede manipular.

Como se muestra en las imagenes. 3.51

Importar

Conjunto de caracteres: (Mg

Idioma: IFrEdEtErmmadn - Espafiol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador
€ Anchura fiia @ Separado por

| Tabulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otro

il

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales .
Campos e
Tipo de columna ~ b
=
[ | | l = -
T [TRANSACCTON CANTIDAD VALOR  TOTAL  INSTRUWENTO CHEQUE CUENTA EA #
3 1.0 506.00 590.00 § 500.60
5 0.e0 0.60  500.08 SUCURSALL
Al | 3
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.51:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato, uno de ellos en formato PDF solo se imprime.

Como se muestra en las imagen 3.52
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
TABULACION AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TRANSACCKIN CANTIDAD VALOR TOTAL INSTAUMENTO CHEQUE GUENTE BANCO ow
13 1.00 500,00 50000 $500.00 11
0.00 0.00 50000 SUCURSALY
Figura 3.52:

3.5.2. Estaditicos de cuentas

El presente reporte refleja el nimero de de contratos activos y el monto total de estos, clasificados por tipo de
producto y de acuerdo a si el producto es de captacién o de colocacidn; la informacién que se muestra puede ser de
una sola Sucursal o de forma consolidada y a una Fecha determinada.

Producto (Clave del producto.)
Descripcion.

Numero de registro.

Saldo.

Como se muestra en las imagen.3.53



150 CAPITULO 3. CAJA

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| 8|  Fecha: 02/04/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Producto Descripcién No. Registros |Saldo
AHORRO 2 7,500.00
PA PARTE SOCIAL 2 2,000.00
INV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100,000.00
TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
0.00
0.00
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 5,000.00
NO1 ORDINARIO CONSUMO 1 6,099.25
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1... 2 11,099.25
0.00
0.00

Figura 3.53:

El presente reporte genera dos archivos en distintos formatos, uno en CSV para que la informacién emitida por el
reporte pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo; y otro en formato PDF que esta listo para mandarse imprimir.

Como se muestra en las imagen 3.54

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADISTICO DE CUENTAS AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
PRODUCTO DESCRIPCKIN NO.DE REGISTROS SALDO
A AHORRD z 750000
PA PARTE SOGIAL 2 20000
ny INVERSION A FLAZO FLIO 1 10000000
TOTALCAPTAGION SUCURSAL 1. s 109.50000
ag0
ag0
[T MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 500000
a1 ORDINARID CONSUMO 1 609925
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1. 2 11,00925
ag0
ag0
Figura 3.54:

Como se muestra en las imdgenes 3.55
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Importar

Conjunto de caracteres:

[Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Idioma:

Opciones de separador
 Anchura fija
[ Tebulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Oto I

Delimitador de texto: |* =

(% Separado por

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ¥ & £
z :
| | — &
T PRODUCTO DESCRIPCION 70, REGISTROS SALDO B
[Zp+ AHORRD z 7,500.08 °
SPA PARTE SOCTAL z 2,0006.08 »
4 TNV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100, 000.00
5 TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
5] o.00
7 0.00 =
b WTGRACAENTTO TNRTVTOIIAI . nomon '_I
1 >
Ayuda Aceptar I Cancelar | |
P,

(a) Expor (b) Calculo

Figura 3.55:

3.5.3. Folios

Este reporte refleja una lista donde se desglosan todos los folios emitidos en cierto dia; los filtros o datos que se
deben proporcionar para la emision de el presente reporte son Sucursal, Fecha Inicial, Fecha Final, Serie del usuario,
y el Estatus (TODOS,VIGENTES,CANCELADOS) de los folios de los que se necesita saber su informacién.

Como se muestra en las imagen 3.56

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha Inicial: 02/04/2020 v | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ | Serie: 00( Fstatus:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Folio Serie Poliza Concepto

Fecha Clave Monto

Figura 3.56:
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Una vez proporcionados los datos anteriores, se da clic en el icono de Actualizar para que se despliegue en pantalla
el reporte. Las columnas o datos que muestra son:

= Folio (Nimero de folio)

= Serie (Serie del usuario que realizé el movimiento)

= Poliza (Nimero de poliza que le corresponde al movimiento)
= Fecha (Fecha en la que se registro el movimiento)

= Clave (Clave del afiliado)

= Monto (Monto por el cual se registro el folio)

= Concepto (Concepto de la poliza)

Como se muestra en las imagen 3.57

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & | Fecha Inicial: 01/20/2020 | ¥ | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ Serie: 00( Estatus: |[

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto
9 000 9 24/01/2020 001-00001 5,000.00|001-00001 Abono D00001-NO1
1 000 1 03/02/2020 001-00001 500.00/001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL 1 5,500.00
Figura 3.57:

Se generan dos archivos uno en formato CSV apto para ser manipulado en una hoja de célculo y uno més en
formato PDF ttil para imprimir el reporte.

Como se muestra en las imagen 3.58
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
FOLIOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
Fouo SERE POLEZA FECGHA QLAVE MONTO CONGEFTD
k] oo 9 24m2020 001-00001 5.00000 00M-00001 Abana 000001-N01
11 000 1 13/02/2020 001-00001 50000 001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL1 550000
Figura 3.58:

Como se muestra en las imagenes 3.59

Importar

Conjunto de caracteres: (215

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones -
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos f 8 e
Tipo de columna - i
Fedeterpedsier] ‘ I = °
T FOLI0 SERIE  FOLIZA FECHA CLAVE WORTO  CONCEPTO £
=2k CED) ] 24/01/2020 001-00001 5,000.00 0O1-08081 Ab
=N EED 1 §3/02/2020 0O1-00001 500.00  BE1-BB081 -D
=] SUCURSAL 1 5,500,080
9 | |
Ayuda Aceptar I Cancelar | 5
— = e
(a) Expor (b) Calculo

3.5.4. Parte social

Para visualizar este reporte los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Parte Social
(TODOS, COMPLETA, INCOMPLETA) y el Movimiento (TODOS,DEPOSITOS Y RETIROS). Una vez especifi-
cados los filtros se Actualiza la lista para que se pueda mostrar el resultado, éste reflejara:

m Clave: (Clave del afiliado).

= Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Saldo Inicial: (Saldo al inicio del periodo solicitado)

= Depdsitos: (Movimientos de depdsito realizados durante el periodo)
= Retiros: (Movimientos de retiro realizados en el periodo)

= Saldo Final: (Saldo a la fecha)

= Calle.

= Colonia.

= Cddigo Postal.
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s Ciudad.

= Estado.

= Localidad.
= CURP.

= RFC.

= Sexo.

= Teléfono.

= Estado civil.

Como se muestra en las imagen 3.60

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA 3 Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Parte Social: | <TODOS> ‘ Movimiento: (@
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final calle
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1,000.00 0.00 0.00/ 1,000.00
TOTAL SUCURSAL 2,000.00 0.00 0.00 2,000.00

Figura 3.60:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en PDF y CSV, el pdf es para imprimir el resultado y el csv se puede
abrir como una hoja de célculo para poder manipular la informacién si es que asi se desea. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagen 3.61
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/
PARTE SOCIAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE SALDO MICIAL DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
004-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1.000.00 0.00 0.00 1.000.00
TOTAL SUGURSAL 200000 0.0 om0 20000
Importar

Conjunto de caracteres: |

Idioma: IFrede[ermir\adn _ Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 3:
Opciones de separador
 Anchura fija & Separado por
[ Tsbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otmo ||
[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto: I -
‘Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna *
Predetermin|Predeterminado [ tinado [Predetermin]| -
T [FLAVE NOMBRE SALDO INICIAL DEPOSITOS RETIR
2 [p91-000081 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 5.00 .80
3 [P91-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1,000.00 5.00 .80
1 TOTAL SUCURSAL 2000.00 8.00 .80
| | o
Ayuda Aceptar I Cancelar |
(a) Expor (b) Calculo

3.5.5. Saldos movimientos

ey
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Este reporte muestra saldos y movimientos de los afiliados en un periodo especifico. Para visualizar este reporte los
datos que se tienen que proporcionar son los siguientes: la Sucursal, Ejercicio, Periodo, De la Clave inicial del afiliado,
A la Clave final del afiliado, Tipo de afiliado (TODOS, MAYOR, MENOR), Producto (TODOS, 00 PRESTAMOS,
007 INVERSION 7, AA CUENTA EJE, ...), Saldo Entre (saldo menor) y Saldo (limite de saldo). Una vez que se han
especificado los filtros anteriores, se da clic en el icono Actualizar para que el listado refleje el resultado en pantalla,

éste se mostrard en una tabla que contiene la informacién distribuida en las siguientes columnas:

= Clave: (Clave del afiliado).

= Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Producto:(Clave y Nombre del producto).

= Slado Inicial:(Monto inicial al inicial del periodo).
= Depésitos: (Incrementos durante el periodo).

= Retiros: (Decremento durante el periodo).

= Saldo Final: (Monto final en el periodo).

Como se muestra en las imagen 3.62
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Dela Clave: 001-00001 @
Tipo: <TODOS>
Saldo Entre: 0.01
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA

TOTAL SUCURSALS

Ejercicio:

2020

AlaClave: 999999

& Producto: (8

Producto
PAPARTE SOCIA
INV INVERSION
AH AHORRO

AH AHORRO
PAPARTE SOCIA

Saldo Inicial

999,999,999.99

1,000.00
100,000.00
2,000.00
5,000.00
1,000.00
109,000.00

Figura 3.62:

Depositos

Retiros
0.00
0.00
500.00!
0.00
0.00
500.00!

0.00!
0.00
0.00:
0.00!
0.00
0.00:

CAPITULO 3. CAJA

Periodo: 2

Saldo Final

1,000.00
100,000.00
2,500.00
5,000.00
1,000.00
109,500.00

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en csv y un pdf, el csv se puede abrir como una hoja de célculo para
poder manipular la informacion si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagenes 3.63

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

|Predaterrmnaun _ Espanol (México)

Desde Ia fila:

Opciones de separador
€ Anchura fiia = Separado por

[~ Tabulador [ Coma

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna; I ¥

[ Puntoy coma [ Espacio [v Oto

Delimitador de texto:

M
m

[ Detectar los nimeros especiales.

Ayuda

Predetermin|Predeterminado [Predeterminada Fx
1 CLAVE NOMERE PRODUCTO B
[ 2 PO1-88001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1
[ 3 PO1-88001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 1
[ 4 PO1-80001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2|
|5 P01-88002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHDRROD 5
|6 P01-88002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCTAL 1

[7] TOTAL SUCURSAL 5 1

B

Aceptar I Cancelar |

Lke

(a) Expor

QMo -

Figura 3.63:

(b) Calculo



3.5. REPORTES 157

Como se muestra en las imagen PDF 3.64

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE MOVIMIENTOS EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE PRODUCTO SALDO INICIAL ~ DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00 0.00 2,500.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
TOTAL SUCURSAL S 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00

Figura 3.64:

3.5.6. Estados de cuenta

Este es un reporte de estado de cuentas el cual se genera llenado con los siguientes datos:

Clave.
Fecha.
Leyenda.
Liquidacion.

Como se muestra en las imagen 3.65

o= o

Fecha: 04/28/2020 v
Leyenda:

Liquidacion:

@ PDF @ csv.

Promotor Referencia  |Fecha TP saldo Estatus

Figura 3.65:

Lo podemos generar de un reporte en PDF
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Como se muestra en la imagenes: 3.66

Mum. Cliente: 1608

Contrato: ADF/00110/16

Ministracion: ADFI00110/16

MNombre: PALMA GUTIERREZ JOSE JULIO
RF.C. PAG.J581228/91

Domicilio: MIGUEL HIDALGO SN, LA

‘CONSTITUCION 31881, BUENAVENTURA,
CHHUAHUA

Resumen de saldos

‘Saldo anterior: 149,500.00
(#) Intereses ordinarios: 0.08
{#) Intereses moratorios: 0.00
(#) IVA: 0.00

(=) Pagos:

Capital: 149,500.00
Interes: 4,011.58
Ivade interes normal: 0.00

También lo podemos generar en CSV

Como se muestra en la imigenes

Seleccione el idioma que usar en la importacién
& Automatico!

Cancelar

~ Personalizado: IE-:-\.'-I ol (México

H

Opciones e

dill

[ Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) exportar

3.5.7. Analitico de movimiento

CAPITULO 3. CAJA

AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOMENR
AFI0810317TWA
AVE. JUMREZ 15802
GRANJAS FAMILIARES VALLE DE CHIHUAHUA 31313
6142389955
CHIHUAHUA, CHIHUAHUA

ESTADO DE CUENTA
Periodo del: 29/06/2016 al 28/04/2020
Fecha de corte: 28/04/2020
Fecha limite de pago: 16/01/2017

Pago para no generar intereses: 0.08
Monto o limite de credito: 175,500.00
Saldo promedio 0.00
Saldo insoluto al corte: 0.00
Mento base para calcular 0.00

B Y .

C

e

(b) calculo

Este reporte es muy similar al corte de caja pues muestra un recuento de los movimientos que hubo en determinada
sucursal, dentro de un periodo de dias determinado y de un usuario en particular.

Para poder visualizar este reporte los datos o filtros que se deben proporcionar son:

Sucursal.
Fecha inicial.
Fecha final.
Serie.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en el icono F2Actualizar y se despliega la

informacion relacionada.
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Como se muestra en las imagen 3.67

sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| & Fecha Inicial: buzo/zozc v FechaFinal: 02/04/2020 v Serie: 00OC

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

TP |Descripcién Depésito Retire saldo Instrumento Cantidad Total
00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00
AH AHORRO 500.00! 0.00 500.00¢
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 0.00 5,500.00
TP Clave Serie Folio Factura Paliza Depésito Retiro Interes Moratorio | IVA ISR IDE Total Fecha
00 001-00001 000 9 68 9 4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69 0.00 0.00 5,000.00|24/01/2020
SUB-TOTAL 4,900.75 0.00 8556 0.00 13.69 0.00 0.00 5,000.00
AH 001-00001 000 1 o 1 500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00|03/02/2020
SUB-TOTAL 500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00!
TOTAL 5,400.75 0.00 8556 0.00 13.69 0.00 0.00 5,500.00

Figura 3.66:

De igual manera se puede imprimir en PDF que solo se imprimirse si lo requiere.

Como se muestra en las imagen 3.68

(2 BASE DE PRUEBAS,S.C. DEAP. DERL.DEC.V. PAGINA: 111
ANALITICO DE MCVIMIENTOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02:2020

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO

00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00

AH AHORRO 500.00 0.00 500.00
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 000 550000

INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL

™ CLAVE SERIE FOLIO  FACTURA  POLIZA DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORIO NA ISR IDE TOTAL FECHA

00 001-00001 000 9 [} L] 490075 a.00 B558 0.00 1383 a0 400 5,000.00 2401/2020
SUB-TOTAL 490075 o B85.58 0.00 1389 000 00 5.000.00

A 001-00001 000 " [ 1 500.00 .00 Q.00 0.00 000 Q.00 000 500100 03022020
SUB-TOTAL 500,00 a.00 .00 o.00 0o a0 0o 50000
TOTAL 5480075 a.00 B558 o.00 1383 a0 400 5,500.00

Figura 3.67:
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Se puede generar en CSV este se puede manipular y también imprimirse.

Como se muestra en las imagenes 3.69

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdEtErrmnadu - Espanol (México) |

Desde Ia fila: 1 E|

Opciones de separador

£ Anchura fija & Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio | Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" 'I
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los numeros especiales B
r
Campos HE
Tipo de columna | ¥ =
Predeterminad| ado [Predeterm] ] ] mjPredei - ()
1 DESCRIPCION DEFO £9
2 pe PAGO DE FRESTAMOS 5,008
3 pH AHORRD 500.0
£ TOTAL SUCURSAL 1 5, 500 b
5
§ [TNSTRUMENTO CANTT
7
_nl TP I AVE In:nn: FOILTO __FACTIRA POITZA nrp:-i;l
4 »
Ayuda Aceptar Cancelar | g
= | P
= = =D
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.68:

3.5.8. Dépositos efectivo

El reporte de Depdsitos en Efectivo nos permite revisar todos los movimientos de ingreso que se generen en
efectivo entre determinadas fechas lo cual nos permite un rastreo preciso de ciertos movimientos.

Como se muestra en las imagen 3.70
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/04/2020 ¥ Fecha Final: 02/04/2020 | v
Importe >=; 0.00
@ F2-Actualizar @ csv Layout
Clave Paterno Materno Nombre RFC CURP Direccion
Figura 3.69:

Telefono

Correo electro Importe

161

Al abrir este reporte nos dara seleccionada por default la sucursal a la cual estamos conectados, pero podemos
seleccionar alguna otra si asi lo requerimos o bien, podemos hacer dicha consulta de manera consolidada para lo cual
obtendremos la informacién de este reporte de todas las sucursales. Una vez seleccionada la sucursal es necesario
ingresar un rango de fechas asi obtendremos los movimientos realizados en efectivos entre estas dos fechas, y por
ultimo encontramos el espacio "Mayor o igual que.®" el cual podemos ingresar una cantidad si es que buscamos cierto
rango en los montos depositados, o si bien por lo contrario dejamos este campo en 0 el reporte nos mostrara todos los
depdsitos realizados en efectivo sin importar su monto. Una vez ingresados todos los datos damos clic en el icono "F2
Actualizar"lo cual desplegara una lista con los siguientes datos:

= Clave del socio que realizo el depdsito.

= Nombre completo del socio empezando por apellido paterno y materno.

= RFC.

= CURP.

= Direccion.

= Teléfono.

= Correo electrénico.

= Importe del movimiento realizado.

Como se muestra en las imagen 3.71
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Depositos en efectivo @

Sucursal:  [SUCURSALL |
Fecha Inicial: [12/05/2015 + Fecha Final: |20/05/2015

Importe >=: 10000.00
@ F2-Actualizar @ csv E Layout

Clave Paterno Materno Hombre RFC CURP Direccion Telefono Correo electronic Importe

501-00353-01 LOPEZ DIAZ PEDRO LODPO70802- LODPE00G0SHNTPZL 5 DE MAYO & INDEPENDEMCIA SANTIAGH 2354358 50,530.00
501-00524-01 ANDRADE DE LA PAZ SIXTO ANDLO70802- AAPS731024HNTNZ. 16 DE SEPTIEMBRE 9 CTM SANTIAGO [t 3232350406 3334488203 110,957.00
501-02457-01 MEZA CALDERON DAMIELA DEL CARM MECD301003 MECD801003MNTZL EMILIO CARRANZA 45 SANTIAGO IXCUIN 2353620 13,000.00
501-02573-01 GONZALEZ CEJA SANDRA BRUMA GOCS7e1216 GOCS751216MNTN JUAREZ 5 TORO MOCHO SANTIAGO IXCI 14,000.00
501-03339 RAMIREZ SANTOS JELIGIO RASES20303 RASES20303HNTMN MORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO I} 323 106 6845 30,000.00
50103468 RODRIGUEZ GOMEZ FROILAN ROGF440521 ROGF440921HNTDN 16 DE SEPTIEMBRE 165 ALTOS CUAUHTE 2350041 15,000.00
501-03501 MEDIMA ARAMBULA IRMA YAZMIN MEAI781116 MEAI781116MNTDR ALLEMNDE Y MEXICO 5/M LA GUASIMA AC, 389 2515358 045 325 105 43 18 36,140.00
501-04459 DIAZ CARRILLO ALEJANDRO DICA870208 DICAZ70208HNTZRI MORELOS 29 EMILTANG ZAPATA SAMTIA 14,000.00
501-04573 CAYETANO RAMIREZ ARMANDO CARAZ30817 CARAB30817HNTYW ALLEMNDE 5/M AMAPA SANTIAGO IXCUIN | 234 44 87 323 112 23 63 45,000.00
501-04737 TORRES ZAVALZA AMGEL ALFONSO | TOZAS40603MH7 TOZAG40803HNTRV MORELOS 1 POZO DE VILLA SANTIAGO I)323 1084762 3231000624 15,000.00
501-05141 MATA RENTERIA ROBERTO MARRG10224Q13  MARRS10224HNTTN JUAN ESCUTIA 1BOCAS DE CAMICHIN 5 323 234 90 04 50,000.00
501-05842 DIAZ GARCIA JOEL DIGI750909 DIGJ750909HNTZRL REVOLUCION 46 18 DE MARZO ROSAMO 3192326030 3231063122 30,000.00
501-06088 PEREZ CASILLAS GUILLERMO PECG320625 PECG320625HNTRS| HIDALGO 2 SENTISPAC SANTIAGO IXCU] 3231230145 25,000.00

Figura 3.70:

Una vez realizada la consulta, si requerimos hacer uso de la informacidn proporcionada por este reporte podemos
generar un listado en formato de hoja de calculo para su manipulacién oprimiendo el icono CSV"

Como se muestra en las imdgenes:3.72

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFredeterminadn _ Espafiol (México) j

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija & Separado por
[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otmo ||
[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto: |" =

Otras opciones

| Campo entrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales B BH® ) EEaR P XE EUB By MOEEY @, e 6§
& [rom o ~NCs X ¥R ee 024,
e a [ & £ = [
- 5 c o G G G
Tipo de columna: T o I—
Yoz oz PEDRO LooPorosz s0e LA taYART 230358
T " " " " " " " - OLO0H1601  MOIARRO  RODRIGUEZ MARIALUSA MORLIDD{07  MORLADOIOTMNTIOSIS AV AMADO NERVO 68 SANTIAGO CUINTLA CEIITRO SANTIAGO BCUNTLAL IAYARIT 2353027
| | | | | | | min| ni .« ANDRADE 070 ANDLOTORZ  AAPSTHO2HIMIZI0S 16 DE SEPTIEUBRE § GTH SANTIAGO KCUNTLA, NAYART 232350
72 CALDERON DANELA DEL CARMEN MECOROT003 NAYARTT Z353620
1 FLAVE PATERNO MATERNO NOMBRE RFC CURF DIRECCION TELEFONO e [CALDERON DANELACEL CAS MECous o Ewuo s o <A1
Ui SANCHEZ  MARAELOSA AASESNE) L INTLA, NAYARTT 20m2
RAMREZ SAVTOS  JELIGO RASES20303  RASESZIUHNTHNLI2 MORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO KCUNTLA, NAYART 23 105
RODRIGUEZ GOMEZ  FROAN ROGF&4D321  ROGFASOSZIHTOMRIN 16 D SEPTIEUERE 165 ALTOS CUAUHTEMOC SANTIAGO DCUNTLA, NAYART 2350047
a0 lsot03e0t MEDINA  ARAMBULA IRMAYAZUIN MEATB1116 AL i A ACAFOLETA, NAYART 3892515
0 son0s2t ESQUEDA GARCA  MAWEL EUGHS20621  EUGHG20G2IKNTSRIIT AV. PLAYAEL SESTED 24 EL SESTEQ SANTIAGO KCUNTLA. NAYARIT
1201039 WAGHAN LOERA  GERARDO MALGTT0825  MALGTTOB26HITORR04_ DONATO GUERRA 143 CERRO GRANDE SANTIAGO DXGUNTLA, NAYARIT Zsie7
Tosoouss 0wz RRLLO  ALEJANDRO DCASTIZ09  DICAGTI20DHITIRLES  MORELOS 29 EMILANO ZAPATA SANTAGO KU
Ll ot cavETeO RAMREZ  ARMANDO CARABNSY?  CARAGSUBITHNTYMIRO0 ALLENDE S AAPA SANTIAGO DCUINTLA, NAYARIT ias
S| IS0 TORRES  JAVAZA  ANGELALFONSO  TOZAGIGLSNHT TOZAGAOGOSHVTRVI MORELOS { POZO OE VILLA SANTIAGO KCUNTLA NAYARIT 23 1084
T S0105 141 MATA  RENTERA ROBERTO MARRY1022603 MARRO10224HNTTET JUAN ESCUTA 1 BOCAS DE GAMIGHIN SANTIAGO KCUTLA, NAYARIT 2
| | » r TStz oz GaRCA  JoEL DIGUTSOS05  DIGITSOSUSHATZALDS _ REVOLUCION 46 18 OE WIARZO ROSAMORADA, NAYARIT siszaost
I5ISO0566  RAMOS  WENDOZA FLORENTINA RAFSH02T DowcL X MAGO ICUNTLA, NAYARIT 22390
T SO060E  PEREZ  CASLLAS  GULLERIO PECGE21GS NAYART 233
2SO105171  GARGA  SAAR  MARAGRISELDA  GASWISO:2) MAGNOLA 161 LA NAYARIT Z35a65
1 SIWGTE  ABRIGO  ROBLES  JUAA ARBt0226 53105 P LA, NAYARIT p]
Cancelar 2 sotg6e21 SaLAZR CELNADELALLZ  SACS ‘SAXCEBORILLILN _ FRAICISCO JAVIER MiA 14 GUADALLPE VICTORA SAN BLAS, NAYARIT 25546
= T SO06619  GUERRERO JWENEZ  MARIAGUADALUPE  GUIGST0'I2  GUUGSTOITZMITRMDUS PRIVADA DE LUIS FIGUEROA 6 FLORES MAGON SANTIAGO LCUITLA, RAVART 3212353
20102 ESPIOSA IBARRA 400105 EWAODTOSHVTSBSO0S PN SUAREZ 176 CUAUHTERIOC SANTIAGO DXGUNTLA, NAYARIT 2235
I Sowses RO LOPEZ  CRMEN RULCIDS  RULCAI0ZSHICEPRI7  MATAMOROS SN EMILIANO ZAPATA SANTIAGO DCUNTLA, NAYART 281506

(a) Exportar (b) Calculo
Figura 3.71:

También se puede generar una archivo XML este hay que dar un clic en Layout si se mostrara en que carpeta de tu
equipo lo deseas guardar.
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Como se muestra en las imagen 3.73

Name: depositosefectivo.xml

Save infolder: | 4 74 raul | git - Create Folder
Places Name v Size Modified
Q, search ™ include 01/16/20
) Recently Used 12 obj 01/16/20
| lomegac M src 01/16/20
“raul [ xpm 01/16/20
™ Desktop

& File System
[ Documentos
Acsica

W ImAjgenes
[ vAdeos
[ Descargas

XML Archivos (Fxml)

Cancel Save

Figura 3.72:



Capitulo 4

Tesoreria

4.1. Chequeras

Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard una ventana en la que se encuentran dos iconos en la parte de
arriba que son Nuevo, Editar; seguidos de una lista en la que se muestra el Nimero de Cuenta y Banco de las
chequeras que tiene disponibles la entidad.

Como se muestra en imagen 4.1

0 @

Nueve  Editar

Cuenta Banco

Figura 4.1:

Para dar de alta una cuenta bancaria se da clic en el icono de Nuevo, en automatico se abre una nueva ventana en
la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal a la que pertenece la cuenta.

= No. Cuenta que asigna el banco.

= Nombre Banco.

= Cuenta contable en la que se reflejardan los movimientos de la cuenta bancaria dentro del Sistema de Gestion
Financiera.

= Fecha Inicio en la que se da de alta la cuenta bancaria.

= Saldo Actual cuando se da de alta la cuenta el saldo inicial y el actual serdn iguales, pero conforme se vayan
registrando movimientos que involucren la cuenta bancaria el saldo actual se ird actualizando.

= No. de cheque que esta disponible para hacer movimientos.

= Saldo Conciliado con el estado de cuenta que proporciona la institucién bancaria.

164
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Como se muestra en imagen 4.2

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

Mo. Cheque:

Saldo Conciliado:

165

SUCURSAL1 - CELAY2 | &
0000000001 BANCOMER
BANCOMER
101020101 0000000001 BANCOMER - @
02/11/2014 | v
0.00
-154,500.00
2

0.00

Figura 4.2:

Una vez que se ha proporcionado la informacién mencionada arriba, se da clic en F10Guardar para que quede
almacenada dentro de la base de datos.

Como se muestra en imagen 4.3

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

Mo. Cheque:

Saldo Conciliado:

SUCURSAL1 - CELAYA| J

0000000001 BANCOMER

BANCOME Pregunta
101020101 R Regstrar? — . @
02117201
No Yes
-154,500.00
8
0.00
Figura 4.3:

Editar Se utiliza cuando una vez que se ha dado de alta una cuenta bancaria, es necesario hacer algin tipo de
modificacion al registro, se da clic en el icono o doble clic sobre la cuenta a la que es necesario aplicar algun tipo
de cambio para que se despliegue la informacién relacionada y poder hacer los ajustes necesarios; cuando se la
informacién se encuentre correcta se presiona F10 para salvar los cambios que se hicieron.

Como se muestra en imagen 4.4
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &
No. Cuenta: 0000000001 BANCOMER

Nombre Banco:  BANCOME Pregunta

Cuenta Contable: | 101020101 gfpp Regstrar? BANCOMER
Fecha Inicio: 02/11/201¢
Saldo Inicial: No Yes
Saldo Actual: -194,500.00
No. Chegue: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 4.4:

4.2. Movimientos tesoreria

CAPITULO 4. TESORERIA

Esta opcién es para registrar todos los movimientos relacionados con cheques y las cuentas bancarias de la entidad.

La ventana esta conformada por una barra de herramientas que contiene los iconos de: Actualizar, Depésitos, Re-
tiros, Editar, Cancelar, P6liza, Cheque y P6liza Cheque seguida de la barra donde se deben especificar los pardmetros
generales del movimiento, los pardmetro son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Cuenta, Serie; y por dltimo viene una
tabla conformada por las siguientes columnas: Sucursal, Fecha, Serie, Tipo, Pdliza, Movimiento, No, Beneficiario,

Referencia, Debe, Haber.

Como se muestra en imagen 4.5
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H B 8 @ 8 = @& = 26

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque  O.P. Bancomer
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: ‘ Serie: 00C
Sucursal Fecha Serie |Tipo | Poliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber
Figura 4.5:

Depositos. Esta opcion es para cuando se va a realizar una nueva poéliza pero que es especialmente un depdsito a
alguna de las cuentas de chequera que tiene la entidad.

Para hacer el movimiento primeramente se debe seleccionar la cuenta bancaria.

Como se muestra en imagen 4.6

Movimientos a cuenta de banco

5 @8 8 @ 8B H B# =# B

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Chegue  O.P.Bancomer

Sucursal: [SUCURSALT - CELAYA| & Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: [i8 ¥ serie: o00C

Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza Movim| No Beneficiario Referencia Debe Haber

Figura 4.6:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta de chequera se da clic en el botén Depdsitos, para poder dar de alta el
movimiento. Los datos que se deben proporcionar al dar de alta la p6liza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.7
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@ F10-Guardar
Cuenta: v Fecha: 02/05/2020 v Serie: 00t No:
Mov: 4 Instrumento: 4 cantidad:
Clave: Q F3 Buscar Eresizres 3
Beneficiario: Saldo en Bancos e —
Concepto: ‘
Bl voevo [ orar €3] etminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto sul
1101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 0.00 sy
2
3
4
5
6
7
8
]
<INS>Agregar <SUPR> Eliminar Sumas: 0.00 000

Una vez ingresados los datos de la parte superior de la pantalla es necesario agregar una nueva partida para igualar
los cargos y abonos de la misma, para agregar una o mas partidas damos doble clic en los siguientes apartados de la
lista, lo cual nos desplegara la siguiente ventana:

Como se muestra en las imigenes 4.8

oi020101

dario: NUNEZ ORTIZJUAN CARLOS

oz0si2020 | v

o |cHeque o pocumenTos 3,

Qi rsaser

Depostara:

ot [ i

Nombre Debe
0000000001 BANCOMER

@ F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF

NS> Agregar

<SUPR> Elminar

(a) datos

Movimiento
Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Cuenta: 1050202
Cuenta: 1050202 {E 5 Q
PERSONALES
Nombre:
Cargo: 0.00
Abono 1,000.00
o N
1000000 Referencia: che008
+
neoe personal
19450000 Concepto:
Referencia  Concepto s Capturar @ XML @ PDF
000 GHEQUE O DOCUMENTOS s
Proveedor: 3
Folio:
Tipo Pago: E 3
Metodo Pago 3

(b) poliza

Figura 4.8:

Cuando hayamos terminado de ingresar todas las partidas a la péliza y verifiquemos que los datos estdn correctos,
damos clic en el icono F10Guardar lo cual nos mostrara un dialogo donde se nos pregunta si deseamos guardar los
cambios realizados como se muestra en la figura.
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Como se muestra en imagen 4.9

E F10-Guardar

‘uenta: v Fecha:

dov: | DEDeposito & | Instrumento:

eneficiario: NuNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

oncepto:  personal

EY noevo [l aer €3 Eiminar
Cuenta Nombre

1 101020101 0000000001 BANCOMER |

2

3

4

5

6

7

8

9

02/06/2020 | ¥

Serie: o0 No.:
CHEQUE O DOCUMENTOS| & | Cantidad: 10,000.00
Depositar a: n
Saldo en Bancos 15450000
Pregunta
| - Registrar ?

0.00 CHEQUE O DOCUMENTOS
No Yes

169

Sul

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar

Sumas: 10,000.00

Figura 4.9:

Retiros. Esta opcién es muy similar a la anterior, solo que ahora es para hacer unicamente retiros de las cuentas

de chequera.

Como se hizo anteriormente, primero hay que seleccionar la cuenta de chequera de la que se va a hacer el retiro,
una vez seleccionada se da clic en el boton Retiros para dar la pdliza con la que se aplicard el movimiento. Los datos
que se deben proporcionar para dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.10

Q F10-Guardar

Cuenta:

v Fecha: 02/06/2020 ¥  Mov: | CH Cheque ‘ Serie:  00( No. CH-000009
Clave: Q F3 Buscar [ierds ¥
Beneficiario: ervin Cazares Erika Saldo en Bancos 15450000
CONCEpLo:  pago por comida de evento Cantidad: 100004
) voevo (@ marar [ Eminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto Su|
1 101020101 /0000000001 BANCOMER 0.00 1,000.00 Su|
2
3
s
5
6
7
8
3
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: 0.00 1,000.00

Figura 4.10:
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Editar. Esta opcion es para cuando se quiere hacer alguna modificacién a una péliza capturada con anterioridad,
basta con dar doble clic sobre el registro de la p6liza a corregir para que se o bien, dar clic en el botén Editar para que
se despliegue en pantalla y hacer las correcciones necesarias.

Como se muestra en imagen 4.11

Movimientos a cuenta de bance ]
0 0| @ 8| @ B
F2Actuaizar | Depositos Retros Editar Cancelar Poiza Cheaue Poiza-Cheque | _0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT O] Eercico: [011 Periodo: [10 Cuenta: [0123456789 ] serie: |2
Sucursal Fecha Serie |Tipo  Poliza | Movimic No Benefidiario Referencia Debe Haber
SUCURSALL 03/10/2011 z 3 1 cH  CHOD03s7 CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSALL Retiros de banco e =)
@ F10-Guardar
Cuenta: [0123456739 | Fecha: [18/10/2013 =] mov: [cr cheque B sere: 7 o CH-000355
Clave: Q Fouser  Rewwde [ 3]
Benefidanio: (£ ABRIEL A CASTRO MANCERA 7| B || -50,000.00
Concepto: = | s [ 10,000.00
O @ B~
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto e
1 1102101 HSBC CTA 4015027796 0.00 10,000.00 s
2 1101010101 CAJA FUERTE SUCLRSAL 10,000.00 0.00 CH-000358 SOBRECREDITO s
3

Cancelar. Si por alguna razén es necesario eliminar el registro de alguna pdliza de cheque que se haya capturado,
esta opcidn es la adecuada para llevar a cabo esta actividad. Bastard con ubicar la péliza a cancelar dar clic sobre ella
y posteriormente dar clic en el icono Cancelar.

Como se muestra en imagen 4.12

Movimientos a cuenta de banco =
B B @ 8 =@ A
F2-Actuslizar | __Depositos Retiros Editar Cancelar Polza Cheque | _PolizaCheque | _0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALL B erdo: [011 periodo: [10 cuenta: 0123456789 O] sere:fz
Sucursal Fecha Serie |Tipo  |Poliza | Movimie o Beneficiario Referencia Debe Haber
suCURsALL 03/10/2011 z € 1 cH  cr-oooss7 CANCELADO 0.00 0.00
SUCRSALL 03/10/2011 z E + CRECTT rammn — 0.00 50,000.00

we- Cancelar la Movimiento ?

[

Figura 4.12:

Nota:Cuando se ha cancelado el movimiento, debe de mostrar el concepto de CANCELADO en la columna de
Beneficiario de la lista que despliega cuando se consultan los movimientos de chequera; y si se da doble clic en el
registro la pdliza debe estar en cero y con el concepto de CANCELADO.

Poéliza. Esta opcion es para imprimir el formato de la péliza contable que genera un movimiento de tesoreria, solo
habré que dar clic sobre el registro de la péliza que se desee imprimird, dar clic en el icono en cuestiéon para ver el
formato de la péliza
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Como se muestra en imagen 4.13

OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 111
POLIZA FECHA: 1110/2011
03102011
EGRESO
Z
000002
SOBRECREDITO N
Narire de Corta [re— Cancspo Debe ot
T TR s =
AR FUERTE SUCURSAL oo soBECREDITO 0.0 o
oS 0o0m ocoso

Cheque. Con esta opcion se manda imprimir el formato de cheque, para que éste no sea llenado manualmente;
solo hay que dar clic en el registro del que se desee imprimir el cheque, para que se mande imprimir directamente.

Antes de mandarlo imprimir se manda un didlogo para ajustar margenes de impresion.

Como se muestra en imagen 4.14

Movimientos a cuenta de banco =
0 B @ 8| @B | B
F2-Actualizar Depositos Retiros. Editar Cancelar Foliza Cheque Poliza-Cheque O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT T ercido: [2011 Periodo: [10 cuenta: [0123456789 O] sere:[
Sucursal Fecha Serie Tipo No Beneficiario Referencia Debe Haber
ISUCURSAL 1 03/10/2011 4 c CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
= polizachequef.pdf - Adobe Reader - S =RAEl Xt
[[Archivo Edicion Ver Documento ~Herramientas Ventana Ayuda x
- - e [ e -
[= N 1/1 i@ @® 5% = [ Buscr
Poliza
3 D& ocTuaRE bE 2013
GAuRTEA CAETRO NCEEA 10,000.00

DIEZ MTE PEEOE 00/100 M.K.}

TUENTA

11020101 HEBC CTA 1012027796 20,000.00
101010100 CAJA FUSRTE SUCURSAL

Figura 4.14:

Ordenes de Pago: Encontramos la opcién Ordenes de pago O.P. Bancomer en la parte superior derecha de la
pantalla principal de Movimientos a cuentas de banco, primeramente seleccionamos la cuenta de banco en la que se
realizaran las ordenes de pago y seguidamente damos doble clic en dicho botén y aparecerd la siguiente pantalla.

Como se muestra en imagen 4.15
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥/ Grupo: g F3 Buscar

Fecha de movimiento: 02/06/202C v

(@) r2acusicer [ ordenese pago

Tipo Operacior Referencia | Clave Proveed( Tipo de servici( Codigo operaci Tipo cuenta | Divisa Importe Tipo de confirn Nombre del be Clave de identi Fect

Figura 4.15:

Para generar las ordenes de pago previamente tendremos que seleccionar la sucursal o si deseamos hacerlo de
manera consolidada para todas las sucursales, después ingresamos el grupo al que se le desea hacer las ordenes de
pago, lo podemos hacer mediante la pantalla de bisqueda que aparece haciendo clic en el icono de buisqueda para
seleccionar dicho grupo una vez seleccionado asignamos la fecha del movimiento y damos clic en actualizar para
mostrar las distintas operaciones que se realizaran.

Como se muestra en imagen 4.16

- —~ -— — — —
Ordenes de pago bancomer - 4 — r =50
Sucursal: [sucursaLt ] Grupo: [o1] Q F3 Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015

@ F2-Actuslizar @ Ordenes de pago

Tipe Operacion  Referencia Clave Proveedor d icio | Codie i Divisa Importe Tipe de confirma Nombre del bene Clave de identific Fe :
ALTA 006391 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 12320
ALTA |007485M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO 0
ALTA 008488M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 30000.00 ANGELA VIRGINIA P 00000033613762 20
ALTA |008544M 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 2
ALTA |008514C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 80000.00 NORMA ALICIA GUC|
ALTA 008728C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 50000.00 EMIGDIO FLORES M 053553502743 20
ALTA 008587M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 5000.00 'YASMIN GONZALEZ ORTEGA 20
ALTA 008824M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LUCILA VIDRIALES F| 0710000365158 20
ALTA 008821M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 12000.00 LORENA DEL CARME 00004501345 20
ALTA |008848MN 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 76000.00 ALBERTO ORTIZ ME 000090798055 20
ALTA D08874M9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 3000.00 MARIA CONCEPCIO 0000033608954 20
ALTA |008932M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000369035 20
ALTA |009112M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 DIONISIA VALDEZ E 0000033624713 20
ALTA 009196MN10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC 119017536 20
ALTA 009337M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 7000.00 FRANCISCA YADIRZ 0000145308502 20
ALTA |009248C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 100000.00 LAURA LETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA |009338M10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTAMILLA MXP 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA |009399N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 20000.00 ELBA FABICLA SALA 0487053567352 20
ALTA 009364410 CREDITOS 1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 35000.00 MANUEL ALANISEST 0000073101461 20
ALTA 00941310 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA M 30000.00 ROBERTO VIRGENP, 0498119915905 20
aTa mesiuin coenTroc: DN Fu vENTANT 1 VENTANT & LT o < o Fa N TMERE7 | nnnnassaRse n

« v

Figura 4.16:

Una vez realizados los pasos anteriores solo necesitamos generar las ordenes de pago, esto lo hacemos dando clic
en el icono .°rdenes de Pago"lo cual despliega un dialogo donde se nos pregunta si queremos generar las ordenes de
pago, damos clic en "Siz la operacién estard hecha

Como se muestra en imagen 4.17
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ord - ®
enes de pago bancomer
suarsal: [sucursaLy ¥ crupa: o1 @ F3Buscar
Fecha de movimiento: 21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia Cave Proveedor d jicio | Codi i Divisa Importe Tipo de confirma, Nombre del bene| Clave de identific Fe
ALTA 006351 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA 007485 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANJLL EATANDL e 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO E)
ALTA 008488 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN Pregunta ~ J0000.00 ANGELA VIRGINIA P 0000033613762 20
ALTA 00854410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 10000.00 ANA BERTHA MEIIA GONZALEZ )
ALTA | D08614C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN N 0000.00 NORMA ALICIA GUE Ik
ALTA|008725C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN ,0‘ Generar ordenes de pago? 50000.00 EMIGDIO FLORESM 053553502743 20
ALTA | 008697M 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN & 5000.00 YASMIN GONZALEZ DRTEGA )
ALTA | 0083244 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LUCILA VIDRIALESF 0710000365158 20
ALTA|008821H 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LORENADEL CARME 00004501345 20
ALTA 00834810 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN No 7600000 ALBERTO ORTIZME 000030798055 20
ALTA 008874M9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 3000.00 MARIA CONCEPCIO. 0000033608354 20
ALTA 008932110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENT) — 15000.00 ABEL SANTCS DUAR 0501000369035 20
ALTA 008112110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 DIONISIA VALDEZE, 0000033624713 20
ALTA|009196N 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 1300000 EFRAIN ARISTA LEC 119017536 20
ALTA 00933710 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 000,00 FRANCISCA YADIRZ 0000143308502 20
ALTA|009248C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 100000.00 LAURA LETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA|D09338H 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ | 0000033615323 20
ALTA 009399 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 20000.00 ELEAFABIOLASALA 0487053567352 20
ALTA 00936410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 35000.00 MANUEL ALANIS ES| 0000073101461 20
ALTA 009413110 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0438113915305 20
2178 nnastn Tt BAGA FN VENTANTI I VENTANT & VENTANT & e Snnnn 0 SFAINRA TMENF? | nAnAnaARAsR an T

« i '

Figura 4.17:

4.3. Conciliacion

Esta opcién es un corte mensual del estado de cuenta bancario, en el que se veran reflejados todos los movimientos
realizados que afecten una cuenta de banco en especifico; el cual se podra comparar contra el corte que emite el banco
de la cuenta bancaria.

La ventana de conciliacién cuenta con las opciones de: F2Actualizar, F10Registrar,PDF y CSV debajo de esta
pequeiia barra de herramientas viene la seccién de filtros, que son:

= Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

En la parte central de la ventana viene una tabla que contendrd la informacidn relacionada con los filtros o condi-
ciones que se hayan especificado, la tabla contiene las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Fecha.

= Tipo.

= No.

= Beneficiario.
» Referencia.
= Debe.

= Haber.
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Por dltimo en la parte inferior, se muestra una seccién de Totales, que estd integrada por:

Saldo Inicial.
Depésitos.
Retiros.
Saldos Final.

Como se muestra en imagen 4.18

@ F2-Actualizar Ej F10-Registrar @ PDF @ csv.

Sucursal: SUCURSALT - CELAY2 & | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Cuenta: & Serier 000 Ordenarx Cheque:
Saldo Edocta: 0.00

Sucursal Fecha |Ssns ‘T\pu |ND |Eensf|marm |Refsrsrma |Debe Haber

Totales

Saldo Inidial .... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros .... 0.00 Saldo Final .... 0.00

Figura 4.18:

Para poder ver los movimientos que han afectado alguna cuenta de chequera, hay que especificar cada uno de los
filtros:

= Sucursal.Seleccionar la sucursal de la que se desea conocer la informacién; para esto se proporciona una lista
al dar clic en el campo Sucursal. Por default se encuentra

» Ejercicio.Especificar el afio del que se desea tener la informacion.

= Periodo.Especificar el mes del que se requiere conocer la informacion.

= Cuenta.De la lista que se despliega al dar clic en el campo de Cuenta, habrd que seleccionarse aquella de la que
se desee obtener la informacion.

= Serie.Si solo se desea conocer aquellos movimientos que hayan sido realizados por un usuario en especifico, se
proporciona la serie de dicho usuario, de lo contrario se deja en blanco este campo, y de esta manera al dar clic
en F2A ctualizar mostrard todos los movimientos, sin importar el usuario que los haya realizado.

= Ordenar x Cheque.Al marcar esta condicién el listado se mostrard ordenado por el ntimero de cheque.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en F2Actualizar y en el instante se despliega la
lista de movimientos que coincidan con las condiciones determinadas.



4.3. CONCILIACION 175
Como se muestra en imagen 4.19

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF @ csv.

Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA| & Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: | 0000000001 BANCOMER & Serie: 300 Ordenarx Cheque: @
saldo Edocta: 1000.00
Sucursal Fecha |Serie ‘T\pu |ND Beneficiario Referencia |Debe |Haber *

Cuando se tiene la informacién en pantalla ahora si se puede hacer la comparacién contra el estado de cuenta
que emite la institucién bancaria, y cada registro que coincida con el reporte que emite el banco se va marcando del
lado derecho; para que una vez que se ha terminado de conciliar ambos reportes se de clic en F10Registrar para que
se almacene la informacion y tener constancia de cuales registros han coincidido en ambos reportes. Y asi cuando
se vuelva a consultar dicha informacion en la parte de Totales se pueden apreciar los importes de Saldo Inicial,
Depésitos, Retiros y Saldo Final.

Como se muestra en imagen 4.20

Conciliacién de cuenta de banco (e
B Fe-actualizar | [ F10-Registrar | [ POF
Sucursal: [SUCLRSAL L | Hercido: 2011 Periodo: [10 Cuenta: [0123455789 O] Serie: [z Ordenar x cheque: ¥
Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber =
SUCURSAL1 030011 2 e CH-000357 | CANCELADO 0.00 0.00 O
SUCURSAL L o310/011 2 cH CH-00358 | GABRIELA CASTRO MANCERA 0.00 10,000.00
Totales
Saldo Inicial 0.00 Depositos .... 0.00 Retios 10,000.00 Saldo Final ... | -10,000.00

Si se desea se puede imprimir un reporte que contenga la informacién ya conciliada o antes de hacerse este proce-
dimiento, solo basta con dar clic en el icono PDf para que se genere dicho reporte:

Como se muestra en imagen 4.21

!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 111
Conciliacion de la Cuenta FECHA: 11/10/2011
echa S The e Benefciai Rlerercia Depato Reire
I ] GrooawT CANCELADD @00 om
@ 2 = Govosse (GABRIELA CASTRO MANCERA 0 womom -
wwan 2 =1 cHomosse LOPEZ MALRICIO 00 o0
S ot 000000

También lo podemos generar en archivo CSV para poderlo manipular o visualizar de una manera que se vea por
partida o por reglén



176 CAPITULO 4. TESORERIA

Como se muestra en imagen 4.22

TOM

Seleccione el idioma que usar en la importacion
o
" Personalizado: |Espafol (Meéxico j Cancelar |

Opciones e |
[ Detectar niimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.22:

4.4. Reportes movimientos

El presente reporte sirve para ver el movimiento que ha tenido determinada cuenta de chequera en un periodo
determinado. Cuanta con opciones que demos llenar de acuerdo con los datos del reporte que deseamos. Solo le
damos F2 Actualizar

Sucursal.
Ejercicio.

Periodo.

Cuenta.

Serie.

Ordenar x Cheque.

Como se muestra en las imagenes 4.23

(a) datos (b) F2

Figura 4.23:

Una vez mostrado los datos en pantallas se pueden generar los documentos formato PDF y CSV solo hay que dar
clic en el botén que corresponda segtin el archivo que se desee generar.

Como se muestra en las imagenes 4.24
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AGRODANSA ANANCIERA SA DE CV SOFOM ENR

PhGINA 111

(a) PDF

4

VOGRS AeN TEFis 143

PO

Figura 4.24:

(b) CSV

177



Capitulo 5

Préstamos

5.1. Productos préstamos

Es en este apartado donde se deben dar de alta los productos que la entidad desea colocar en el mercado, especifi-
cando las caracteristicas de cada uno de ellos.

Cuando se elige esta opcién dentro del mend de préstamos, el sistema desplegard una ventana en la que se muestra
una tabla con las columnas de Producto, Descripcidn y Estatus de los productos disponibles en el momento de la

consulta; asi como las opciones de Nuevo, Editar y Elimina.

Como se muestra en imagen 5.1

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Estatus

Producto Descripcién
co1 ORDINARIO GRUPAL ACTIVO
MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
ORDINARIO CONSUMO ACTIVO
CREDITO HIPOTECARIO ACTIVO
ORDINARIO VIVIENDA ACTIVO

M1

Figura 5.1:

Nuevo. Esta opcién permite agregar nuevos productos si es que asf lo requiere la entidad. La informacion requerida
se divide en dos pestafias, una en la que se requieren los datos Generales del producto, y en la otra los parametros o

Cuentas contables que afectardn los movimientos realizados con el producto en cuestion.

178
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Generales:Los datos que se tienen que llenar obligatorios estos son.

» Clasificacion. Habré que especificar si el producto va a ser manejado de forma INDIVIDUAL o GRUPAL. Se
debe seleccionar de la lista que se despliega al dar clic en el campo.

= Producto. Se tiene que determinar la clave con la que se va a identificar el producto, ésta debe ser de cuatro
caracteres alfanuméricos como maximo.

= Descripcion. Definir el nombre completo que llevard el producto.

» Finalidad. Determinar si el producto va a ser de tipo COMERCIAL, CONSUMO o VIVIENDA; este dato se
selecciona de la lista que se despliega al dar clic en el icono de flecha.

= Cuenta Reciprocidad. Habrd que determinar que tipo de contrato va a ser la garantia del producto dado de alta;
para lo cual se tiene que seleccionar de la lista que despliega el campo en cuestion.

= Tipo Tabla Amortizacién. Especificar la forma en la que se efectuard cada uno de los pagos del producto; de
igual manera se tiene que seleccionar de la lista de opciones que se proporciona.

= Gasto Cobranza. Seleccionar la forma en la que se calculard este cargo.

= Moratorio. Determinar la forma en la que se llevard a cabo el célculo de este interés.

= Interés. Determinar la forma en la que se hard el célculo de este interés.

= Seguro. Determinar el porcentaje que se va a manejar para el seguro del crédito.

= Tasa Normal. Especificar cual serd la tasa de interés normal que va a manejar el producto en cuestion.

= Tasa Moratorio. Especificar cual serd la tasa de interés moratorio que va a manejar el producto.

= Tantos. Si el producto va a tener como garantia el ahorro del afiliado habra que especificar cuantos tantos de su
ahorro se le pueden otorgar con el tipo de crédito que se esté dando de alta.

= Dias Traspaso. Especificar los dias en los que el producto se pasa a cartera vencida.

= Monto Inicial. Importe minimo que manejar4 el producto.

= Monto Final. Importe maximo que se podrd otorgar con este tipo de crédito.

= Plazo Méximo. El niimero de pagos maximo en el que se debe cubrir el crédito.

= No. Avales. Especificar el nimero de avales que debe tener el afiliado para que se le pueda otorgar un crédito
de este producto.

= Aplica IVA. Determinar si el producto que se estd dando de alta aplicard IVA.

= Aplica IDE. Determinar si el producto aplicard IDE.

= Aplica Seguro. Determinar si el producto va a manejar algin tipo de seguro.

= Cobro Amortizacién Completa. Especificar si los pagos del crédito seran completos o parciales.

= Activo. Especificar si el producto que se estd dando de alta se va a encontrar activo para entregar créditos.

Como se muestra en imagen 5.2

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.2:
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Cuentas. En esta pestafia se tienen que especificar cada una de las cuentas contables que se veran involucradas con
el movimiento del producto. Dichas cuentas se tendran que ir seleccionando de cada una de las opciones. Se puede
seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta, o bien dar clic en el icono de
Busqueda,para que se despliegue el Buscador y se proporcione, ya sea el nombre de la cuenta contable o el ndmero,
para posteriormente dar clic en F2Actualizar y seleccionar el registro correcto de la lista que se despliega.

Las cuentas que se tienen que proporcionar son:

= Activo Vigente. Seleccionar la cuenta en la que se reflejard el capital vigente de el tipo de producto que se estd
dando de alta.

= Activo Vencida. Seleccionar la cuenta de activo en la que se reflejard la cartera vencida del tipo de producto en
cuestion.

= Nor. Dev. Vig. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vigente.

= Nor. Dev. Venc. Cuenta en la que se vera reflejado el interés normal devengado de la cartera vencida.

= Mora. Dev. Vig. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
de la cartera vigente.

= Mora. Dev. Venc. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
del capital vencido.

= Activo Reserva. Seleccionar la cuenta de activo donde se verd reflejada la reserva para el producto.

= Gastos Reserva. Seleccionar la cuenta de gastos que llevard el control de la reserva del producto.

= Pasivo IVA. Si el producto aplica IVA, seleccionar la cuenta en la que se va a ir contabilizando el impuesto.

= Pasivo IDE. Especificar la cuenta que llevara el control de los registros de dicho impuesto, siempre y cuando el
producto aplique.

= Interés Normal. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Interés Moratorio. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Int. Nor. No Cob. Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado del
capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado
del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
normal.

= Int. Mor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
moratorio.

= Orden Deudor Normal. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés normal
de la cartera vencida.

= Orden Deudor Mora. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés moratorio
de la cartera vencida.

» Orden Acreedor Normal. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés
normal de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Mora. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés mora-
torio de la cartera vencida.

Como se muestra en imagen 5.3
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(@] Activo Vigente: ORI ¢ QY cvovenas: osato101010101 e
@] Nor. e Vig 104010101020101 4 Q@ roroenven 0501010103 +
(@] Mora. Dev. Vg 104010101030101 L o 105010101030101 +Qd
(@] Activo Reserva 9999 noud Qf  castoskesena 0401010101 T
e Pasio IVA: 2020709 118 Q4 pesvorce 2000717 e
+ ini L ‘L
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(a) Datos (b) Llenado

Figura 5.3:

Una vez que se tienen completos todos los datos del nuevo producto se da clic en el icono F10Guardar para que
éste quede almacenado en la base de datos.

Al hacer esto el sistema mandara una pregunta para confirmar que realmente se quiere guardar el producto

Como se muestra en imagen 5.4

@ F10-Guardar

Generales Cuentas

Activo Vigente: 104010101010101 2 2 @ Activo Vencida: 105010101010101 3 @

Nor. Dev. Vig: 104010101020101 ¥ @ Nor. Dev. Ven.: 10501010103 ¥ @

Mora. Dev. Vig: 104010101030101 §/ Ql  mora.pev.ven 105010101030101 L 2 g
Pregunta

Activo Reserva: 9999 Noud B 50401010101 : g
@5 Registrar?

Pasivo IVA: 2040709 18] “ 2040717 I8 2 @

Interés Normal: 50104010101010101 { 50104010101020101 £ 4 @

No ves

Int. Nor. No Cob. Vig: | 50104010102010101 g s |50104010102020101 L 2 g

Int. Nor. No Cob. Ven.: |50105010101010101 L 2 g Int. Mor. No Cob. Ven.: | 50105010101020101 L 2 g

Int. Nor. Bon.: 9999 nNou/-& @ Int. Mor. Bon.: 9999 nNou/-& @

Orden Deudor Normal: | 701080101010101 ¥ @ Orden Deudor Mora: |701080101010201 £ 4 @

Orden Acredor Normal: | 702080101010101 L 2 g Orden Acredor Mora.: |702080101010201 L 2 g

Figura 5.4:

Editar. Esta opcion es util para cuando se necesite hacer alguna modificacién a un producto dado de alta con
anterioridad.

Para esto es necesario dar doble clic sobre el registro que se desea modificar, de la lista que se despliega cuando
entramos a la opcién de Catalogo de Productos o bien, posicionarse en el registro y dar clic sobre el icono Editar para
que se despliegue la informacién del producto y asi poder hacer los cambios y guardarlos.

Como se muestra en imagen 5.4

Eliminar. Si por alguna razén un producto que se haya dado de alta con anterioridad tenga que borrarse, habra que
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Figura 5.5:

ingresar o hacer uso de esta opcién para hacerlo.

Solo hay que seleccionar el registro, y dar clic en el icono Eliminar, de esta manera se mandard una pregunta para
confirmar que realmente se desea borrar el registro seleccionado.

Como se muestra en imagen 5.

Nueva  Editar  Eliminar
Producto Descripcién Estatus

DF‘.. ARIO GRUPAL

Mi MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
NO1 ORDINARIO CONSUMO ACTIVO
No2 CREDITOHI Eliminar ACTIVO

Vo1 ORDINARIO - ACTIVO
479 EstaUsted Seguro de Eliminar el Producto

No ves

Figura 5.6:

5.2. Préstamos

Es en esta opcion donde se realizan las solicitudes de crédito, ya sean de forma individual o grupal segiin los
productos que ofrece la entidad y las necesidades de los afiliados.

Al momento de seleccionar la opcién se despliega una pantalla que esta conformada por tres secciones; la primera
de ellas es una barra de herramientas que contiene las opciones de:

= F2Actualizar. Esta opcidn sirve para refrescar la informacion una vez que se especifican los filtros.
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F3Buscar. Esta opcién es de mucha utilidad para poder buscar o filtrar los préstamos de una persona en especi-
fico.

Individual. Bot6n para dar de alta una solicitud de crédito individual.

Grupal. Botén para dar de alta una solicitud de crédito grupal.

Editar. Botén para hacer cambios a las solicitudes ya sean individuales o grupales.

Renovacién. Botén mediante el que se pueden hacer renovaciones de créditos vigentes.

Reestructura. Opcidn para reestructurar créditos que ya tengan bastante tiempo de atrasado o que estén vencidos.
Documentacién. Opcién para mostrar el checklist de los documentos relacionados con la solicitud de crédito.
Log Préstamo. Mediante este boton el sistema despliega los cambios que se han realizado al registro seleccio-
nado.

Castigar Permite castigar ciertos prestamos.

Dictamen y Comité Opcién para definir si una solicitud de préstamo esta autorizada o rechaza.

Solicitud Ind. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito individual.

Tabla Ind. Opcién para mandar imprimir el plan de pagos de forma individual

Pagaré Ind. Imprime el pagaré de forma individual.

Contrato Ind. Botén para mandar imprimir el contrato de un crédito individual.

Verificacién Botén para mandar imprimir el formato para verificar los datos capturados

Check List. Botén para mandar imprimir la informacién de la solicitud de crédito acerca de los documentos
recibidos.

La segunda seccion es la reportes en PDF:

Solicitud Individual.
Tabla Individual.
Pagare Individual.
Contrato Individual.
Verificacién

Check List

La tercera seccion es la de filtros, y consta de:

Sucursal. Sucursal de la que se desea visualizar las solicitudes.
Ejercicio. Afio del que se desea obtener la informacion.
Periodo. Mes del que se desea obtener la informacién.

Y por dltimo la seccién de informacién, que esta dentro de una tabla con los siguientes campos:

Solicitud. Nimero de la solicitud.

Referencia. Niimero de crédito que se asigna a la solicitud cuando ésta ha sido autorizada.
Fecha. Fecha en la que se dio de alta la solicitud.

Estatus. El estado que guarda la solicitud de crédito.

Nombre. Nombre del afiliado que solicita.

Monto. La cantidad por la que se solicita el crédito.

Clasificacion. Referente a si el crédito es individual o grupal.

Cuando se da clic en la opcidn de Préstamos la ventana mostrard informacién relacionada con solicitudes realizadas
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dentro del ejercicio y periodo actual y dentro de la sucursal en la que se encuentra actualmente, si es que hubiera
solicitudes dadas de alta, de lo contrario la parte de informacién se mostrara vacia.

Como se muestra en la imagen 5.7

Prestamos

& &4 B 8 @ B B B ®8 &8 B8 B®

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual  Grupal Editar  Renovacon Reestructura Documentacion — Logprestamo  Dictamen — Amortizaciones  Copiar

B | H = @A

SolicitudInd. ~ Tablalnd.  Pagaréind. Contratolnd.  Verfficacion — Check List Castigar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CUAUHTEMOC| ¥ Ejercicio: 2022 Periodo: 5

Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién

331 ADF/00171/22 13/05/2022 ACTIVO 710 GRANOS Y SEMILLAS CAMPO 72 SPR DER 3,000,000.00 INDIVIDUAL
330 ADF/00152/21-1/22 13/05/2022 ACTIVO 1305 SCHULTZ LOEWEN JOHAN 1,145,000.00 INDIVIDUAL

F3Buscar Para poder ubicar més facilmente los préstamos de una persona en especifico, esta opcion es de gran
utilidad ya que al dar clic en este botdn el sistema abre una ventana en la que se puede proporcionar alguno de los datos
que se solicitan y asi poder filtrar solo los registros correspondientes a esa persona, sin necesidad de estar buscando

periodo por periodo.

Como se muestra en la imagen 5.8

Clave:

Nombre o Razon Social
Paterno

Materno

Grupo

(8 ronewoter

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 5.8:

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Individual es necesario dar clic en el icono Individual, esto abrira una
ventana donde se debe proporcionar informacién tanto del afiliado como del producto, dicha informacién se encuentra
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clasificada en diferentes rubros y/o pestafias.

En la mitad superior de la ventana se encuentran los datos relacionados con el afiliado y generalidades del producto;
y la mitad inferior esta designada para datos mds especificos del crédito asi como sus garantias.

Generalidades de la Solicitud. Especificaciones de la Solicitud:

= Clave.

= Producto.

= Fecha.

= Estatus.

= No. de Solicitud.
= No. de Préstamo.
= Ciclo.

= Promotor.

= Gestor.

= Datos Crédito.
s Estadisticos.

= Garantias.

= Avales.

= Adicionales.

= Observaciones.

Como se muestra en la imagen 5.9

@ F10-Guardar
Clave: @ F3 Buscar

Producto: : Fecha: v

Estatus: 3+ No. de Solicitud:

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Fondeador: 3
Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones
Monto: Garantia Liq.:

Finalidad: & Condicién de Pago: ¥

No. de Amortizaciones:
Periodo Dias: Destino!

Fecha de Entrega: 03/15/2022 ¥ Fecha de Vencimiento: v
Fecha de ler Pago: 03/15/2022 v

Tasa: 4+

Tasa Normal: Tasa Moratorio:

Puntos:
Comision por apertura: Buro de Credito:

Figura 5.9:

Para proporcionar los datos que se solicitan dentro de las Generalidades de la Solicitud varios de ellos se tendrdn
que seleccionar de los catdlogos que despliegan los combos. Para proporcionar la Clave del afiliado si se tiene conoci-
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miento de cudl es, se teclea dentro de la caja de texto y se da clic en F3Buscar para que automdticamente nos muestre
el nombre del afiliado; de lo contrario tendrd que buscarse el registro correcto en el Buscador que se proporciona al
dar clic en F3Buscar, en el que se debe proporcionar uno o varios de los datos que ahi se solicitan.

Como se muestra en la imagen 5.10

@ F10-Guardar
Clave: g F3 Buscar

Producto: L4

Estatus: 3

Clave: B0l
Nombre o Razon Social:
Paterno:  Nu
Materno:  OR|
Grupo:

[ 2 acuotear

Clave Nombre Paterno

Fecha: v

No. de Solicitud:

Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ

GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 5.10:

Cuando se ha identificado el registro del afiliado deseado en el buscador se da doble clic sobre éste para que se
muestre la clave y nombre en la solicitud de préstamo. Lo que se debe capturar enseguida es el tipo de Producto que se
adecue a las necesidades del afiliado, habra que seleccionarlo de la lista que se despliega al hacer clic sobre el combo

de Producto.

Como se muestra en la imagen 5.11

@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 g F3 Buscar

Producto: MIC DITO INDIVIDUAL

Estatus:
No. de Prestamo:

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3

Fondeador: 4

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Fecha v

No. de Solicitud: 3

Cidlo: 1

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Figura 5.11:

Nota:La fecha nos la da en automatico

Para capturar el Estatus se despliega un catdlogo,y de ahi se selecciona el adecuado; la mayoria de las veces se
selecciona el estatus de Solicitud pues el personal de la entidad realiza cierto tipo de andlisis para determinar si la

solicitud es viable para su autorizacion.

CAPITULO 5. PRESTAMOS
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Como se muestra en la imagen 5.12

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL ¥ Fecha: v

Estatus:

No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Fondeador: 3

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 5.12:

Para concluir los datos generales solo nos faltara llenar el fondeador que lo algunos datos los da por default.

Como se muestra en la imagen 5.13

@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 g F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL £ Fecha: v

Estatus: SOLICITUD ¥ No.de Solicitud: 3

No. de Prestamo: Cidlo: 1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Fondeador:

¥

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 5.13:

Datos de Crédito. Dentro de esta pestaila los datos que se tienen que proporcionar son:

Monto. Especificar el importe por el que se va a solicitar el crédito. Hay que recordar que los campos con fondo
amarillo es obligatorio se proporcionen.

Finalidad. La finalidad se muestra en automético cuando se selecciona el tipo de producto en la parte de gene-
ralidades de la solicitud.

No. de Amortizaciones. Determinar el nimero de pagos en el que se va a cubrir el importe del crédito.

Periodo Dias. Especificar el nimero de dias que habra entre cada uno de los pagos.

No. de Pagos de Gracia. Especificar el nimero de pagos en los que se cobrard solo el interés generado.

Meses. Este dato debe proporcionarse siempre y cuando los pagos se vayan a realizar en un dia especifico de
cada mes; entonces habra que especificar en cuantos meses se cubrira el monto del crédito.

Quincenal. Si el crédito que se otorga va a manejarse con pagos cada quince dias deberd marcarse esta casilla
para que quede bien especificado.

Fecha de Entrega. Esta fecha viene dada por default, y serd la misma que la fecha de la solicitud, pero en caso
que desee cambiarse puede hacerse seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona en la
opcion.

Fecha ler Pago. De igual manera esta fecha se muestra en automatico tomando en cuenta la fecha de entrega y
el periodo de dias que se ha especificado.
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= Tasa Normal. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

= Reciprocidad. Al igual que varios datos, este dato se proporciona cuando se selecciona el tipo de crédito.

= Condicién de Pago. Este dato habrd que seleccionarse de la lista que se proporciona en dicha opcién, ésta deberd
ir de acuerdo a la forma en la que se realizard cada uno de los abonos al crédito.

= Destino. Deberd proporcionarse la informacién relacionada al destino del crédito; es similar a la finalidad solo
que aqui es un poco mads especifico.

= Dia de Pago. Como se comenta en lineas anteriores, si el crédito se va a cubrir en cierta fecha de cada mes, es
aqui donde se debe proporcionar el dia en el que se realizard cada uno de los pagos.

= Fecha de Vencimiento. Dicha fecha viene dada por default tomando como referencia la fecha de entrega y el
nimero de pagos en los que se cubrird el crédito.

= Tasa Moratorio. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Como se muestra en la imagen 5.14

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones

fonto: GarantlaLig: 0.00
inalidad: & Condicién de Pago: 4
lo. de Amortizaciones:

SIEMBRA, CULTIVO Y COSECHA DE MAIZ RBF, CHILE RBMF,
ALGODON REF, CEBOLLA RBF
‘eriodo Dias: Destino:

echa de Entrega: v Fecha de Vendmiento: v
echa de Ter Pago: v

asa: VARIABLETIE |

asa Normal: Tasa Moratorio:

'untos: 137
‘omision por apertura:  13,154.40 Buro de Credito: 1,116.00

Figura 5.14:

Estadisticos. Dentro de esta pestafia hay que especificar la informacion correspondiente a:

» Calificacién Buro.
= (Calificacién Scoring.
» Expediente Completo.

Como se muestra en la imagen 5.15

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones

Zalificacién Buro: n
“alificacion Scoring: 1000

xpediente Completo:

Figura 5.15:
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Garantias. Dentro de este apartado pueden darse de alta garantias, para lo cual estdn las opciones de Nuevo, Editar
y Eliminar para el manejo de las mismas.

Como se muestra en la imagen 5.16

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones

) o [ cvor [E3 cimner

Tipo Garantia
HIPOTECARIA
NATURAL

Figura 5.16:

Nuevo. Para dar de alta una garantia los datos que se deben proporcionar son:

» Tipo de Garantia. Seleccionar el tipo de garantia que mejor se adecue a la solicitud en cuestién. Esta tiene que
seleccionarse de la lista que despliega el combo.

= Nombre Propietario. Dependiendo el tipo de garantia habrd que proporcionar el nombre del propietario de la
misma.

» Ubicacién del Inmueble. Cuando es una garantia hipotecaria es necesario proporcionar la ubicacion.

= No. Tomo. Solo si la garantia es hipotecaria.

= No. Registro. Proporcionarse siempre y cuando la garantia sea hipotecaria.

= Marca Auto. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= Tipo Auto. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= Modelo Auto. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Valor EBC. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= No. Serie. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= No. Motor. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= No. Pdliza Seguro.Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Fecha Avalto. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

» Ultimo Avaltio. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Contrato. Cuando la garantia va a ser el depdsito de una inversion o la reciprocidad habrd que seleccionarse el
contrato que la respalda.

Como se muestra en la imagen 5.17
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@ F10-Guardar

Nombre Propietario:
Ubicacién del Inmueble:

No. Tomo
No. Registro:

Valor Comercial

Marca:
Tipo:
Modelo:
Valor:

No. Serle:
No. Motor:

No. Péliza Seguro:

Fecha Avalio 02/07/2020 | ¥
Ultimo Avaltio: 02/07/2020 | ¥
Contrato: ¥

Figura 5.17:

Cuando se han proporcionado todos los datos de la(s) garantia(s) se da clic en el icono F10Guardar para que
muestre el registro en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.18

@ F10-Guardar

Tipo de Garantia: SIN GARANTIA ¥

Nombre Propietario:
Ubicacién del inmueble:

No. Tome: Pregunta

No. Registro: _
8 5 Registrar?

Valor Comercial w

No Yes
Marca:

Tipo:
Modelo
valor:

No. Serie:
No. Motor:

No. Péliza Seguro

Fecha Avaltio: 02/07/2020| ¥
Ultimo Avaldo 02/07/2020| ¥
Contrato: 3

Figura 5.18:

Editar. Para modificar una garantia dentro de la solicitud, solo basta con posicionarse en la garantia que se desee
modificar y dar doble clic sobre ésta o bien clic en el botén Editar,para que el sistema mande a pantalla la informacién
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relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez hechas las adecuaciones necesarias
se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios queden guardados correctamente. Eliminar.. Si por alguna
raz6n fuera necesario eliminar alguna garantia de la solicitud de crédito, basta con posicionarse en el registro de la
garantia a eliminar y dar clic en el botén Eliminar, como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de
confirmacién antes de eliminar el registro.

Como se muestra en la imagen 5.19

@ F10-Guardar
Tipo de Garantia: RECIPROCIDAD 3
Nombre Propietario:
Ubicacién del Inmueble:
No. Tomo:
No. Registro:
P ?
Valor Comercial: 000 &y FeE?
Marca: No =
Tipo:
Modelo: 0
valor: 000
No. Serle:
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avaltio: 02/072020 | ¥
Ultimo Avaliio: 024072020 ¥
Contrato: 4

Figura 5.19:

Avales. Si el respaldo del crédito van a ser los avales es aqui donde se pueden dar de alta; para lo cual se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Eliminar

Como se muestra en la imagen 5.20

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones

oy [V = [ T

No. Clave Nombre

I:I ELENA PETERS BERGEN

Figura 5.20:

Nuevo. Para dar de alta un aval se deben proporcionar ciertos datos, agrupados en diferentes pestafias. Los datos de
los avales se encuentran distribuidos en las pestafias de: Aval, Domicilio, Trabajo y Observaciones. Hay que tener
siempre presente que los campos con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Aval. Dentro de ésta pestafia los datos que se deben proporcionar son el Nombre completo y Parentesco; en caso
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de que el aval sea afiliado de la entidad, habra que buscarlo como se ha mencionado anteriormente, en caso contrario
habra que proporcionar su Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y el Parentesco.

Dentro de este apartado también se puede consultar si la persona que se esta dando de alta como aval ya tiene otros
créditos a los que avale, esto se puede consultar mediante el botén de Avala que se encuentra del lado derecho de la
caja de texto donde se proporciona el nombre.

Como se muestra en la imagen 5.21

Ej F10-Guardar B

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Clave: @ F3Buscar

Paterno: Cazares

Materno:  Barrera

e e (]

Parentesco:  Ti

Clave Prestamo Estatus

Figura 5.21:

Domicilio.En este apartado se debe proporcionar la informacién del domicilio del aval, pero si el aval es miembro
de la entidad ya no es necesario que se proporcionen pues se mostrarian en automatico, al seleccionar al afiliado; de
lo contrario los datos que se deben proporcionar son:

= Calle. Especificar la calle donde vive el aval.

= No. Ext. Especificar el nimero del domicilio del aval.

= No. Int. En caso que tuviera nimero interior habrd que proporcionarlo.

= Entre Calles. Especificar las calles cercanas al domicilio para ubicarlo mejor.

= Colonia. Ya especificados el estado y municipio habra que seleccionar la colonia correcta.

= Municipio. Una vez que se haya seleccionado el estado, se elige el municipio.

= Estado. Seleccionar el estado en el que vive el afiliado.

= C.P. Seleccionando los datos de estado, municipio y colonia este dato se muestra en automatico.

= Referencia Domicilio. Determinar alguna referencia o sefia particular con la que se pueda ubicar més facilmente
el domicilio.

= Teléfono Casa. Proporcionar el nimero de teléfono del domicilio sin guiones ni espacios.

= Horario Domicilio. Determinar el horario en el que se puede encontrar al aval en su domicilio.

= Celular. Si cuenta con teléfono celular, proporcionar el nimero.

= Teléfono Recados. Si hay algtin nimero telefénico en el que se le puedan dejar recados, proporcionarlo.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda, de la lista que se proporciona en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.22
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@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Calle: Jacarandas

No. Ext.; 125 No. Int.

Entre Calles:

Colonia: LOS GIRASOLES 2A SECC L4
Municipio: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

cp: 38020

Referencia Domidilio:

Teléfono Casa: 1233463

Horario de Domicilio:

Celular: 46112345786

Teléfono Recados:

Tipodavnenda: v

Figura 5.22:

Trabajo.Los datos que deben especificarse dentro de este apartado son:

= Tiene Trabajo Marcar la casilla si el aval cuenta con un trabajo fijo.

= Negocio Propio Marcar la casilla si la persona cuenta con negocio propio.

= Empresa Seleccionar la empresa donde trabaja de la lista que se despliega en el combo

= Teléfono del Trabajo Proporcionar un niimero telefénico donde se le pueda localizar en el trabajo.
= Horario de Trabajo Proporcionar un horario en el que se le pueda localizar en el lugar de trabajo.
= Ingreso Mensual Especificar la cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra Si tiene alglin ingreso extra expresar la cantidad en pesos.

= Gasto Mensual Especificar a cuanto asciende su gasto mensual, en pesos.

Como se muestra en la imagen 5.23

@ F10-Guardar

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:

Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo

Ingreso Mensual §:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 5.23:
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Observaciones.Dentro de este apartado habra que poner alguna nota que se considere pertinente tener en cuenta al
momento de analizar la solicitud de crédito. Con esto quedarian completos los datos del aval(es) en caso de que lo(s)
hubiese; solo habrd que guardar estos datos dando clic en el icono F10Guardar, para que el registro de los avales se
vean registrados en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.24

@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Observaciones:

solo ama de casa|

Figura 5.24:

Editar: Para modificar el registro de un aval dentro de la solicitud, basta con posicionarse en el registro del aval
que se desea modificar y dar doble clic sobre éste, o bien dar clic en el botén Editar, para que el sistema mande a
pantalla la informacién relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez que se han
hecho las modificaciones necesarias se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios se vean reflejados en la
solicitud.

Eliminar: Si por algin motivo fuera necesario eliminar el registro de un aval, basta con posicionarse en el registro
deseado y dar clic en el botén Eliminar; como respuesta el sistema mandara a pantalla una pregunta de confirmacién
antes de eliminar dicho registro. Este procedimiento de edicion y eliminacién de avales es igual que el que se explic
en el apartado de las garantias.

Como se muestra en la imagen 5.25

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

B huevo (@l s (€ cirine

No. Clave Nombre

CARMEN CAZARES BARRERA

g>%, Eliminar Partida?

No Yes

Figura 5.25:
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Fondeo y Adicionales. En este apartado deben proporcionarse datos necesarios para poder emitir un reporte para
la financiera (Financiera Rural); dichos datos son:

= Cliente Financiera.

= Linea Financiera.

» Disposicién Financiera.

= Contrato Financiera.

= Crédito Relacionado: Si es que el solicitante del préstamo esta relacionado directamente con algiin empleado
de la institucién donde se este otorgando dicho crédito debemos sefialarlo en este apartado, y seleccionar en el
listado a la persona con la que esta relacionada.

Como se muestra en la imagen 5.26

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones

Cliente Financiera: 302100001066

Linea Financiera 302700001650000001
Disposicién Financiera: 302700001650000324
Contrato Financiera 302700001650000
Tasa Normal Fondeo: 000

Tasa Moratorio Fondeo: 000

Puntos Fondeo: 575

Comision por apertura Fondeo: 050

Buro de Credito Fondeo: 447.20

Relacionado con:

Tipo relacion:

Figura 5.26:

Observaciones. En esta seccion se puede guardar algiin comentario con respecto a la solicitud de crédito que se
estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 5.27

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones

Observaciones:

Figura 5.27:

Cuando ya se tienen todos los datos de la solicitud, lo que resta por hacerse es guardarla dando clic en el icono
F10Guardar que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana principal de la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.28
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@ F10-Guardar

Clave: 404 @ F3 Buscar DOERKSEN KRAHN BERNARDO

Producto: 2 2 Fecha: I:l v

Estatus: 4 No. de Solicitud: 323

No. de Prestamo: Ciclo: o

Promotor: ALVARO MENDOZA VALENCIA ‘ Gestor: ALVARO MENDOZA VALENCIA ‘

Fondeador: FINANCIERA NACIONAL ¥

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones

Monto: 756 Garantia Liq.: p.oo
Finalidad: & Condicién de Pago: E A
No. de Amortizaciones:

SIEMBRA, CULTIVO Y COSECHA DE MAIZ RBF, CHILE RBMF,
ALGODON RBF, CEBOLLA RBF

Periodo Dias: 35 Destino:

Ferade tepoges | sazmanad]

Tasa: VARIABLETIE | &

Tasa Normal: Tasa Moratorio:

Puntos: 11.37

Comision por apertura: ~ 13,154.40 Buro de Credito: 1,116.00

Figura 5.28:

Cuando la solicitud se guardo de forma correcta y se va a autorizar el crédito lo que hay que hacer es Editar la
solicitud y cambiar el estatus de SOLICITUD al estatus de AUTORIZADO.

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico
que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse la dispersion en caja y entregarle el monto al
afiliado.

Como se muestra en la imagen 5.29

@ F10-Guardar

Clave: 404 @ F3 Buscar DOERKSEN KRAHN BERNARDO

Producto: 2 2 Fecha: I:l v

Estatus: 4 No. de Solicitud: 323

No. de Prestamo: Ciclo: o

Promotor: ALVARO MENDOZA VALENCIA ‘ Gestor: ALVARO MENDOZA VALENCIA ‘
Fondeador: FINANCIERA NACIONAL ;

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Fondeoy Adicionales Observaciones

Monto: 756 Garantia Liq.: p.oo
Finalidad: & Condicién de Pago: E A

No. de Amortizaciones:

SIEMBRA, CULTIVO Y COSECHA DE MAIZ RBF, CHILE RBMF,
ALGODON RBF, CEBOLLA RBF

Periodo Dias: 35 Destino:

Ferade tepoges | sazmanad]

Tasa: VARIABLETIE | &

Tasa Normal: Tasa Moratorio:

Puntos: 11.37

Comision por apertura: ~ 13,154.40 Buro de Credito: 1,116.00

Figura 5.29:
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Cuando la solicitud de crédito ha sido autorizada, se le puede entregar la documentacién al afiliado, en la que se
pueden apreciar los términos en los que se ha autorizado el préstamo estos documentos se generan en PDF. Algunos
de estos documentos se en listan a continuacién, aunque hay que mencionar que dichos documentos pueden variar
dependiendo la entidad: Solicitud de Crédito Tabla de Amortizaciones Pagaré Contrato de Crédito.

En la Solicitud de Crédito se muestra la informacién del solicitante y las condiciones en las que se solicité el
crédito. Para poder imprimir dicho documento habrd que seleccionar el registro del crédito y dar clic en el icono

Solicitud Ind. que se encuentra en la barra de herramientas en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en las imigenes 5.30

TABLA DE AMORTIZACION INDIVIDUAL

SOLICITUD DE CREDITO INDIVIDUAL

No. Socio: 001-00001 cieto: 001 PL:

DATOS GENERALES:

Focha do vista oculr Nombxo Ejocuto: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Sucursal: SUCURSALS - CELAYA

GénerciF. X
Fecha de Nacimiento: 1975-03.08 Lugar do Nacimiento: QUERETARO, QUERETARO

Nacionalcad: MEXICANO(A) Pais: MEXICO. Camso:

Fima Elocrénics:

Domicilo Paricular:

Call: CTO DAVID ALFARO Nim. Ext.: 161 No.ln: A ‘Golona: HACIENDA DEL BOSQUE
siQuERos.

Municipo: CELAYA P28 Localdad: NNGUNA Estado: GUANAJUATO

Paie: MEXICO
Viacale

Golar: 4611287048
[E— 21 VieRnEs29DE 0GTUBRE DE 2021

(a) solicitud (b) tabla

Figura 5.30:

Como se muestra en las imdgenes 5.31

FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 11
PATZCUARO, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020
por st paaaré me (nog) jongimente a pagar a Ia orden de FONDO REGIONAL PARA LA

i .
A B G TR e B A A SR B R R ARCR R RICA, A,
[ o(ﬂ:Q FNDA DE LOURDES 209 INT. COLONIA DON GU 6 a ciudad de CELAYA, GUANAJUATO, fa caftidad de'S

(CINCO MIL PESOS 00/100 M.N)

mediante 34 Pagos AL VENCIMIENTO consecutivos, de acuerdo a la tabla de amortizacion descrita y causara desde
B, el o e el o e o B el
iy

enerard intereses moralors o I e e ulficar pordos st e eres
vegulanzacnn o o¢ pagos. s\ i ocurie un vencimionto es InNAbi s6 pagard el dia anoriof Inmedato abi i
vehcmiento. Para_ mayor pvemsmn Gl Iz caniiad'a pagar en cada abonoensequida se hace constar la fabla de
amortzacon acnce”constih locos J oat Uno de Tof gagos oon &1 on cordepondents G Captal < mereses
Vencimisrto _Fecha ds vencimiento 3 Captal § nereses $Tom
g DoMNGO SO HARZOE 5 S0 3 mo0 T swm
2 MARTES 7DE ABRIL DE 2020 s s2s0 s 2ms0 s 0
H JUEVES 7 DE MAYO DE 20 s s s auss s 0w
N ‘SABADO 6 DE JUNIO DE 2020 s s s 2208 s s
s Lunes 6DE s c2m s a0 s s
s MERCOLES 5 DE AGOSTO DE. s e s msss s s
020
7 VIERNES 3 DE SEPTIEMBRE s mm s e s s
DE 2020

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Grupal es necesario dar clic en el icono Grupal ubicado en la barra de
herramientas que se muestra en la pantalla principal de la opcién.

Esta opcidén mostrard una nueva ventana en la que habra que proporcionar la informacién solicitada.
La solicitud de crédito grupal se puede decir que esta dividida en tres secciones, la primera de ellas refiere a los

datos generales del crédito y del afiliado, la segunda son las especificaciones del crédito y por ultimo la tercera parte
esta designada para los integrantes del grupo.
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Las Generalidades de la Solicitud estan conformadas por los siguientes datos:

Grupo.

Estatus.

Fecha.

Referencia.

Producto.

Promotor.

No. de Solicitud Gestor.

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Las Especificaciones del Crédito en una solicitud grupal a diferencia de una solicitud de crédito individual no se
encuentran clasificadas en pestafias o rubros; éstas estan incluidas en una sola, y los datos que se deben proporcionar

son:

Monto.

Finalidad.

Condicion de Pago.
No. de Amortizaciones.
Periodo Dias.

No. de Pagos de Gracia.
Meses.

Dia de Pago.
Quincenal.

Fecha de Entrega.
Fecha de Vencimiento.
Fecha de ler Pago.
Tasa Normal.

Tasa Moratorio.
Expediente Completo

La Informacién de los Integrantes del grupo esta conformada por los siguientes datos:

Como se muestra en la imagen 5.32

No.

Clave.
Nombre.
Monto.
Reciprocidad.
Calif. Scoring.
Calif. Buro.
Ciclo.
Integrante.



5.2. PRESTAMOS 199

@ F10-Guardar
Grupo: ¥ Fecha: v
Producto: 4+ No. de Solicitud:
Estatus: ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: 4
Monto: | Finalidad: & condicién de Pago: &
No.de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracla:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimiento: v Fecha de Ter Pago: 02/07/2028 ¥
Tasa Normal: Tasa Moratorio: Expediente Completo:
No. | Clave Nombre Monte Reciprocidad calif. scoring | Calif.Buro | Ciclo Integrante

Figura 5.32:

Para capturar la informacién solicitada dentro de las Generalidades de la Solicitud habra que seleccionar alguna
de los catdlogos o listas que se proporcionan en los combos de las opciones.

Para capturar el Grupo habra que dar clic en el combo de la opcién y seleccionar el grupo correcto del catdlogo
que se despliega.

Como se muestra en la imagen 5.33

Prestamo grupa
g F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA ‘ Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL £ 2 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador: ¥
Figura 5.33:

Al momento de seleccionar el grupo, en la parte de Informacién de Integrantes se despliega automaticamente la
lista de los afiliados que conforman el grupo que se ha seleccionado, pero con los datos de Monto e Integrante con un
fondo de color amarillo, pues ambos datos se van a editar posteriormente.

Como se muestra en la imagen 5.34
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA E 2 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £ 4

A

Fondeador: [

Monto: Finalidad: & Condicién de Pago: 3
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 02/07/2020 | ¥
Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nembre Monto Reciprocidad calif. Scoring  Calif.Buro Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00| 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.34:

En el caso de la Referencia permanecerd el campo inhabilitado mientras que la solicitud no tenga el estatus de
Autorizado.

El Promotor viene dado por default, pero si se requiere cambiar el dato, tendrd que ser seleccionado del catdlogo
que se proporciona en el sistema.

Solo resta seleccionar el Fondeador para que que de listo el llenado de Datos Generales.

Como se muestra en la imagen 5.35

Prestamo grupa
@ F10-Guardar
Grupe:  GRUPO DEPRUEBA L Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 4
Estatus: | SOLICITUD 3+ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: [ L4

Figura 5.35:

Una vez completa la informacién de las Generalidades de la Solicitud, habra que pasar a las Especificaciones del
Crédito.

Algunos de los campos se muestran por default al momento de seleccionar el tipo de producto, se irdn comentando
cuales son, en lineas posteriores.El campo de Monto se va a mostrar inactivo, pues éste se va a ir modificando conforme
se vaya asignando el monto a cada uno de los integrantes.
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La Finalidad se muestra en automadtico al momento que se selecciona el tipo de crédito que se va a solicitar.
La Condicién de Pago debe seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.36

Monto: Finalidad: & Condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCI|ELS
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v
Tasa Normal: 54,00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif.Buro | Ciclo Integrante
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0,00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.36:
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= No. de Amortizaciones. Especificar el nimero de pagos en los que se va a cubrir el monto del crédito asi como

sus cargos correspondientes.

= Periodo de Dias. Al inicio este campo se muestra inactivo, pero en cuanto se proporciona el nimero de amorti-

zaciones, el campo se activa para poder especificar el rango de dias que habré entre cada uno de los pagos.

= No. de Pagos de Gracia. Habra algunos casos en los que los pagos sean solo interés, es en este campo donde se

debe especificar cudntos abonos van a ser de tnicamente interés.

= Meses. En esta parte habra que especificar en cuantos meses se va a cubrir el crédito. (Este dato solo debe

proporcionarse siempre y cuando no se especifique nimero de amortizaciones y periodo de dias.)

= Dia de Pago. Determinar que dia del mes se van a efectuar los abonos del crédito. (Para proporcionar informa-

cién en este campo, los datos de nimero de amortizaciones y periodo de dias no deben contener datos.)
= Quincenal. Si el crédito va a manejar abonos quincenales tiene que marcarse este dato.

= Fecha de Entrega. Toma como fecha de entrega, la misma que la fecha de la solicitud, pero puede ajustarse

seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona al dar clic en el icono.

= Fecha de Vencimiento. Este dato se da en automadtico al proporcionar la fecha de entrega; y se calcula en base

a la fecha de entrega y al nimero de abonos especificado y el rango de dias entre cada uno de ellos.

= Fecha de ler. Pago. al igual que la fecha de vencimiento, se da en automatico dependiendo la fecha de entrega,

el ndmero de pagos y el periodo de dias.
= Tasa Normal. Este dato se muestra automaticamente cuando se selecciona el tipo de crédito.

= Tasa Moratorio. Al igual que la tasa de interés normal, este dato se muestra automdticamente cuando se selec-

ciona el tipo de préstamo que se va a otorgar.
= Expediente Completo. Si el grupo que solicita tiene toda la documentacion en orden, se marca esta casilla.

Como se muestra en la imagen 5.37
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Prestamo grupal

@ F10-Guardar
Grupo GRUPO DE PRUEBA £ Fecha: l:l v

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud: 4

Estatus: SOLICITUD 4 Referencia

Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥

Monto: Finalidad: & Condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCI| §
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago! Quincenal

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimiento: v Fecha de Ter Pago: 03/08/2020 | ¥

Tasa Normal 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo

Figura 5.37:

Para terminar de capturar la solicitud solo resta completar la parte de Informacién de los Integrantes, y solo habrd
que modificar las columnas de Monto e Integrante.

Monto. Se debe ir editando cada uno de los registros del integrante e ir asignando a cada uno el monto que le

corresponde, para que ahora si el campo de Monto que estaba en la seccién de Especificaciones del Crédito se vaya
actualizando

Como se muestra en la imagen 5.38

@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA 1 Fecha: |:| v

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £ 4
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v
Tasa Normal: 54,00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif.Buro | Ciclo Integrante
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE

2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00) 0.00! 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.38:

Al momento de especificar el importe de cada uno de los integrantes del grupo el monto global serd igual a la suma
de los importes de todos los integrantes.
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Con lo anterior queda completa la informacién de la Solicitud de Crédito Grupal, lo que resta por hacer es guardarla
dando clic en el icono F10Guardar; se mostrard en pantalla una pregunta para confirmar que se desea guardar la
solicitud, al dar clic en Si se mandard un mensaje de que la solicitud se guardo de forma correcta si es que toda la

informacién proporcionada es correcta.

Una vez guardada la solicitud, en la pantalla principal de Préstamos se visualizard un registro por cada integrante

del grupo, todos ellos con el mismo nimero de solicitud, estatus y clasificacién.

Como se muestra en la imagen 5.39

@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha:
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 2 8 No. de Solicitud
Estatus: | SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor:
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS 3
Monto: 10,00000 Finalidad:
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias Rregunta
Meses: DiadePago:| gfpl Registrar?

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fechade Ven

& Condicién de Pago:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

PAGO PERIODICO DE PRINCI | &
lo. de Pagos de Gracia:
Juincenal:

echa de Ter Pago: 03/08/2020 | ¥

Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratof No Yes xpediente Completo:
No. [Clave Nombre Monto [Reciprocidad [ calif. scoring calif. Buro | ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARI 5,000.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00/ 10 1 1 INTEGRANTE

Si después del andlisis realizado por la entidad, la solicitud es factible habrd que AUTORIZAR el crédito, para

esto es necesario Editar la solicitud y cambiar el Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.40
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@Fi&ﬁuardar
- ¥ e [y

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: Referencia: 000004-CO1
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £ 4
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ‘
Monto: 10,000.00 Finalidad: ‘ Condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCI ‘
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 20 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v
Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nembre Monto Reciprocidad calif. Scoring  Calif.Buro Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 1000 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.40:

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tinico

que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse el movimiento en caja y entregarle el monto
correspondiente a cada integrante del grupo.

Como se muestra en la imagen 5.41

@ F10-Guardar
Grupo: ¥ Fecha I:l v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus; Referencia: 000004-C01
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ | Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L 4
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS 3
Monto! 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI &
No.de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta lo. de Pagos de Gracla:
Meses: Dia de Pago: @ Registrar ? Juincenal
Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fechade Ven echa de Ter Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal 5400 Tasa Morator No Yes xpediente Completo:
No. | Clave Nombre Monto " [ Reciprocidad Tcali. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 000 10.00 1 2 INTEGRANTE
200100002 SERVIN CAZARES ERIKA 5.000.00 000 1000 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.41:

Cuando el préstamo se encuentra ya Autorizado, en la pantalla principal de Préstamos aparecerdn la lista de inte-
grantes ya con una Referencia de préstamo cada uno y el Estatus ahora debe mostrarse como AUTORIZADO.

Como se muestra en la imagen 5.42
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Prestamos
F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacion  Reestructura  Documentacion  Logprestamo  Dictamen  Amortizaciones Copiar
Solicitud Ind. TablaInd. Pagaréind.  ContratoInd. Verificacion Check List Castigar

Sucursal: | SUCURSALT - CUAUHTEMOC| ¥ Ejercicio: 2022 Periodo: 5

Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
331 ADF/00171/22 13/05/2022 ACTIVO 710 GRANOS Y SEMILLAS CAMPO 72 SPR DE R 3,000,000.00 INDIVIDUAL
330 ADF/00152/21-1/22 13/05/2022 ACTIVO 1905 SCHULTZ LOEWEN JOHAN 1,145,000.00 INDIVIDUAL

Figura 5.42:
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Verificacién. Con este botén se puede imprimir un formato de verificacion, para corroborar los datos que se estan

capturando en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.43

PRESTAMO IND: $5,000.00

LUGAR DE PAGO:

APORTACION SEMANAL MINIMA: $ 20.00
La cantidad adeudada serd la en 30 pagos MENSUALES de la sigulente forma y de conformidad con las fechas y cantidades que a
continuacién se indican:

SEMANA | FECHA IMPORTE DIAS
{ [05:03-2020 SAT. §
z 07-04-2020 $427.00 7
3 07-05-2020 $427.00 7
+ |06-06-2020 §427.00 6
5 06.07:2020 $427.00 g
0 05.08-2020 $427.00 5
T 0409-2020 SA77.00 T
B 0410-2020 $427.00 4
B 03112020 $427.00 3
10 |os122020 $427.00 B
1 02012021 $427.00 2
12 |oi-022021 $427.00 i
18 [0303:2021 SA77.00 T
14 |0z04.2021 $427.00 B
16 |02052021 $427.00 B
16 |ot-062021 $427.00 [
17 |otor2021 $427.00 1
18 |3t-o72021 $427.00 Ell
1 [30:08:2021 SA77.00 50
20 29.09-2021 $427.00 [29
21 29102021 $427.00 El
22 |zet12021 $427.00 }Tx
23 [2812:2021 §427.00 |28
24 [Froiaom $427.00 77
2% [e0220m $427.00 }Ts

%% (28032022 SA77.00 [28
2 [2roezoz: $427.00 27
28 [2r052022 $427.00 }?7
29 [26-06-2022 $427.00 |26
30 [se0720m $447.00 [z

Figura 5.43:

Check List. Al dar clic en este botén se imprimiré el formato de check list que mostrard cuales documentos han

sido entregados por parte del solicitante.

Como se muestra en la imagen 5.44
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Grupo Maya Atlixco SC DE AP DE RL DE CV

Orega_

CHECK LIST PRESTAMO

Soclo: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
Ejecutivo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fecha: 7 DE FEBRERO DE 2020

[No. [Dx sl
01 |COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE
COMPROBANTE DE INGRESOS (DEUDOR)
[COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE (AVAL)
[COMPROBANTE DE INGRESOS (AVAL)

BURO DEUDOR

BURO AVAL

|COMPROBANTE DE DOMICILIO AVAL 2
COMPROBANTE DE INGRESOS AVAL 2

09 [BURO AVAL 2

10 [COMPROBANTE DE DOMICILIO DEUDOR
SOLIDARIO

11 [COMPROBANTE DE INGRESOS DEUDOR
SOLIDARIO

2 |BURO DEUDOR SOLIDARIO

£(8|8]

e
x| x| x| x| x| x| <] x| x| | %| B

Figura 5.44:

Renovacion Esta opcidn se puede utilizar para aquellos créditos que tengan como saldo total del adeudo un importe
menor al monto original del préstamo, y no necesariamente deben estar vencidos en su totalidad.

Para poder realizar la renovacidn, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea renovar y dar

clic en el icono de Renovacidn, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los
importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.45

& &4 8 8 @ &6 8§ B ®8 B @ ®

F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura  Documentacion  Logprestamo  Dictamen  Amortizaciones Copiar
B OBH OH B = @
solicitud Ind.  Tabla Ind. Pagaréind.  Contrato Ind. Verificacion Check List Castigar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CUAUHTEMOC| v Ejercicio: 2022 Periodo: 5

solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
Renovacién =
330 ADF/00152/21-1/22 13/05/2022 ACT LOEWEN JOHAN 1,145,000.00 INDIVIDUAL

Renovar Prestamo ADF/00171/22

saldo Insoluto: 0.00
Interes Normal: 0.00
Interes Morat.: 0.00
Iva: 0.00
Total: 0.00

No ves

Figura 5.45:

Una vez que se confirma la renovacion, el sistema hara varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el mismo monto que el préstamo que se estd renovando.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersion del nuevo crédito para que de forma interna el
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sistema liquidé la deuda anterior.
= Deposita la diferencia entre el importe del nuevo crédito y la deuda anterior en una cuenta del afiliado, disponi-

ble para entregarse.

Como se muestra en la imagen 5.46

Prestamos

& &4 B 8 @ B B B ®8 &8 B8 B®

F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual  Grupal Editar Renovacion  Reestructura  Documentacion  Logprestamo  Dictamen  Amortizaciones Copiar
SolicitudInd. ~ Tablalnd.  Pagaréind. Contratolnd.  Verfficacion — Check List Castigar
Sucursal: | SUCURSAL1 - CUAUHTEMOC| v Ejercicio: 2022 Periodo: 5
solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monte Clasificacién
1,145,000.00 INDIVIDUAL

330 ADF/00152/21-1/22 13/05/2022 ACTIVO 1905

Figura 5.46:

Reestructura Esta opcién es recomendable para aquellos créditos que ya estdn vencidos o con un atraso muy
grande.br>Para poder realizar la restructura, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea y dar
clic en el icono de Reestructura, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.47

HE @ B 8 @ B B B8 @ B e @

F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura  Documentacién  Logprestamo  Dictamen  Amortizaciones Copiar
Solicitud Ind. TablaInd. Pagaréind.  Contrato Ind. Verificacion Check List Castigar
Sucursal: | SUCURSALT - CUAUHTEMOC | ¥ Ejercicio: 2022 Periodo: 5
Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
Reestructura
330 ADF/00152/21-1/22 13/05/2022 2 JEWEN JOHAN 1,145,000.00 INDIVIDUAL

Reestructurar Prestamo ADF/00171/22

Saldo Insoluto: 0.00
Interes Normal: 0.00
Interes Morat.: 0.00
Iva: 0.00
Total: 0.00

No Yes
Figura 5.47:

Una vez que se ha confirmado la restructura del crédito, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el importe total de la deuda.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.
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Como se muestra en la imagen 5.48

Prestamos

F2Actualizar  F3Buscar Indnidual  Grupal Editar  Renovacién  Reestructura  Documentacion  Logprestamo  Dictamen  Amortizaciones  Copiar
solictud ind. ~ Tablaind.  Pagaréind. Contratoind.  Verificacion  Check List Castigar

Sucursal: | SUCURSALT - CUAUHTEMOC| ¥ Ejercicio: 2022 Periodo: 5

Clasificacién

Estatus Clave Nombre Monto

Solicitud Referencia

(GRANOS Y SEMILLAS CAM
1905 SCHULTZ LOEWEN JOHAN 1,145,000.00 INDIVIDUAL

330 ADF/00152/21-1/22 13/05/2022 ACTIVO

Figura 5.48:

Amortizaciones

Una vez que ya tenemos nuestro crédito en vigente nos muestra la tabla de plan de pagos el cual si el afiliado desea
que se ajuste su plan de pagos damos un clic en el icono Amortizaciones para realizar los cambios correspondientes

esta opcidn cuenta con las siguientes opciones:

= Nuevo.
Editar.
Eliminar.
Regenerar.

Como se muestra en la imagen 5.49

Nuevo Editar Eliminar  Regenerar
No. Fecha Capital Interes va Total
0.00 0.00 0.00 0.00
Figura 5.49:

Si el afiliado de la entidad necesita realizar alguna modificacién a sus planes de pago solo tenemos que dar Nuevo
y llenar los datos que nos solicitan, una vez capturado los datos se da F10Guardar y nos dird que si queremos guardar
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el registro.

Como se muestra en la imagenes 5.50

=

Nuevo Editar

Neo. |Fecha
17/03/2020
16/05/2020
15/07/2020
13/09/2020

1
2
3
1
5 12/11/2020
5 11/01/2021
7 12/03/2021
3 11/05/2021
3 10/07/2021
0 08/09/2021
" 07/11/2021
12 06/01/2022

8 «

Eliminar  Regenerar
Amortizacion
0
F10-Guardar
0
1
8
No.: 13 5
Fecha Amortizacion:  02/08/2020 v 9|
Monto Amortizacion: 60.00 !
5
Interes: 1090 n
6
636.14 134.60 2154
705.28 70.99| 1136,
5,000.00' 3,885.62| 621.69|
(a) Datos

Total

@ F10-Guardar

792.28

Mo.:

Pregunta

7228 e Registrar ?
79228

79228 Fech:

79228

792.28
792.28 Mont
792.28
792.28
o Intert
792.28
792.23

9,507.31

No Yes

Figura 5.50:

(b) Guardar

209

Editar: Como todo proceso también estd opcion cuenta con Editar la cual nos sirve para modificar algin dato, que

deseamos corregir una vez hecho esto solo queda dar F10Guardar

Como se muestra en la imagenes 5.51

[P

Nuevo Editar

No. Fecha

17/03/2020
16/05/2020
15/0742020
13/09/2020

|
2
3
1
H 12/11/2020
H 11/01/2021
7 12/03/2021
3 11/05/2021
) 10/07/2021
o 08/09/2021
il 07/11/2021
12 06/01/2022

a8 o

Eliminar  Regenerar
Capital Interes Iva
Amortizacion 00
60
Q F10-Guardar
81
58
26
No.: 13 59
Fecha Amortizacion:  02/08/2020 ¥ 7
15
Monto Amortizacion: 60.00
83
Interes: 1030 o6
54
(R LR TT36
5,060.00 389652 62343

(a) Datos

Total

0 @ 8 &

Nuevo Editar
No. |Fecha
1 17/03/2020
792.28 2 16/05/2020
792.28 3 15/07/2020
792.28 P 13/09/2020
792.28. 5 12/1172020
792.28 6 11/01/2021
792.28 7 12/03/2021
792.28 8 11/05/2021
792.28 9 10/07/2021
792.28 10 08/09/2021
792.28. 1 0771172021
792.28 12 06/01/2022
79223
9,579.95

Figura 5.51:

Eliminar___Regenerar

Q F10-Guardar

No.: 13
Fecha Amortizacion:  02/08/2020 | v
Monto Amortizacion: 700.00

Interes: 1050
Pregunta

— = Registrar 7
si @

No Yes

(b) Guardar

BTG TB & BT

30.66
154
1136
1343

Total

792.28
79228
79228
792.28
79228
79228
79228
792.28
792.28
79228
792.28
79223
9,579.95,

Eliminar Estd opcion nos ayuda a eliminar alguna amortizacién que se necesita quitar del plan de pagos solo
tenemos que seleccionar en la tabla la que queremos quitar y dar en icono de Eliminar nos preguntara si deseamos
eliminar y damos clic en YES y esta quedara eliminada.

Como se muestra en la imagen 5.52
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Nuevo Editar

17/03/2020

16/05/2020
15/07/2020
13/09/2020

1
2
3
4
5 12/11/2020
6 1170172021
7 12/03/2021
8 11/05/2021
9 10/07/2021
10 08/09/2021
n 07/11/2021

12 06/01/2022

| Desea eliminarla amortizacion £
27

Eliminar  Regenerar
capital Interes
212.28 500.00! 80.00
236.91 47877 76.60
264.39) 455.08 7281
295.06, 42864 68.58
Eliminar D 3386

‘ No Yes I
. . 0.66|
636.14] 134.60 21.54
709.88) 70.99 11.36,
5,060.00 3,896.52 623.43|
Figura 5.52:

792.23

9,579.95

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Documentacion. Regularmente cuando se solicita un crédito hay cierta documentacién que la entidad requiere

para llevar a cabo el tramite.

Esta opcidn se despliega cuando se ha seleccionado un crédito y se da clic en la opciéon Documentacion; al dar clic
en la opcioén se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que incluye las opciones de F2Ver
Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que el afiliado deber4 cubrir.

Como se muestra en la imagen 5.53

(%]
F2VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

IDocumento

Usuario Entregado

Fecha

Digitalizado

Figura 5.53:

La informacién de la lista de los documentos necesarios, se encuentran dentro de una tabla conformada por las

columnas de:

= Documento. Muestra el nombre del requisito.

= Usuario. Despliega el nombre del usuario que estd recibiendo la documentacién.

= Entregado. Este campo sirve para ir marcando aquellos documentos que se han entregado.
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= Fecha. Por default muestra la fecha en la que se dio de alta el crédito, pero una vez que se ha marcado como
entregado o digitalizado el documento se actualiza el dato y se pone la fecha en la que se entrega el documento.

= Digitalizado. Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.

= F2Ver Doc. Esta opcién sirve para poder visualizar los documentos que hayan sido digitalizados previamente.

Solo hay que seleccionar el registro del documento que se requiere ver en pantalla y dar clic en el botén para que
en automdtico se despliegue el archivo.

Como se muestra en la imagen 5.54

(%]

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Registrar ?

Figura 5.54:

F3Capturar. Con este botén el usuario puede digitalizar los documentos que entregue el solicitante, solamente
hay que seleccionar el registro del documento que se va a guardar en el sistema y dar clic en el botén; al momento se
abrird una ventana en la que se tendrd que seleccionar el archivo que corresponde.

Nota: Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

Como se muestra en la imagenes 5.55

e —— - -——
e | [5S R
10 o2 foomme o | o | retm | o |

218 104 20082013
aska 1009

@ s e
mspnss

(a) Datos (b) Guardar

Figura 5.55:

F4Borrar:Si por alguna razén es necesario borrar algiin documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer
seleccionando el registro y dando clic en el botén F4Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacion a la que
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si se responde de forma positiva el archivo quedard eliminado.

Como se muestra en la imagen 5.56

(%]

F2VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

IDocumento Usuario

Pregunta

6 Borrar Foto ?

No ‘ Yes

Figura 5.56:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Entregado Fecha Digitalizado

Log Préstamo Mediante esta opcion se podra consultar el histdrico de los préstamos, es decir los cambios que ha
tenido el expediente del crédito desde que se dio de alta la solicitud. Para consultarlo solo es necesario seleccionar el
registro del préstamo en cuestion y dar clic sobre el botén Log préstamo; en ese momento se despliega en pantalla
una ventana que contiene los cambios que ha sufrido el registro ordenado por fechas.

Como se muestra en la imagen 5.57

(= csv

Fecha Hora ‘serie Serie alta Fechaalta Clave Grupo Sucursal Producto Fecha ‘Enatus ‘snli:itud ‘Nn. prestamo ‘Ei:ln
jo7/02/2020 1 I:ZI 000 ADMINISTR# 000 ADMINISTRA 07/02/2020 001-00001 1 SUCURSAL1 - CE|MIT MICROCREL 07/02/2020 SOLICITUD 3 1
_ 00D ADMINISTRs 000 ADMINISTRs 07/02/2020 001-D0001 1 SUCURSAL1 - CE|MI1 MICROCREL 07/02/2020 _ 3 _ 1

Figura 5.57:

Copiar.Esta opcion nos permite copiar la informacion del afiliado que seleccionamos.
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5.3. Reportes

5.3.1. Saldos de préstamo

El presente reporte proporciona informacién relevante en cuanto a los créditos vigentes que hay en la entidad al
momento de la consulta; para la generacidn de este reporte es necesario proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal de la cual se desea obtener la informacion.

= Fecha Final a la que se desea saber la informacion.

= De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.
= A la Clave que marcard el limite del rango de afiliados.

= Promotor especifico que se requiere consultar.

= (lasificacion del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

= Producto del que se necesita la informacion.

= Agrupar por nombre del grupo.

Como se muestra en la imagen 5.65

Sucursal: | SUCURSALT - CUAUHTEMOC | & FechaFinal:  11/04/2021 ¥

De la Clave: Qd Ala Clave: o]

Promotor: & | Clasificacin: ¥ Producto: 3

Agrupar:

W rerin @ @Bov @one [ oo

# Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Producto Entrega Vencimiento Monto Tasa | Puntos Plazo Capi

Figura 5.58:

Una vez proporcionada la informacidn anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= No.
Promotor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Préstamo.
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= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Tasa.

= Puntos.

= Plazo.

= Capital x Amort.
= Saldo Capital.

= Capital Venc.

= Interés Vigente.
= Interés Venc.

= [VA.

= Moratorio .

= Total Venc.

= Dias Venc.

Como se muestra en la imagen 5.66

Sucursal: | SUCURSALT - CUAUHTEMOC | & FechaFinal:  11/04/2021 v

DelaClave: 00 Q AlaClave: zz Q

Promotor: | <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> 4 Producto:

Agrupar:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @(anera @(anera Csv
* Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Producto Entrega Vencimiento |Monto Tasa  Puntos Plazo cal
1 00SALVARO M |NIN 110 AGROPRODUCT ADF/00134/19 PR 10/01/2020  25/03/2026 00000000 (1050 |7
2 005ALVARO M |NIN 1102 FRANCISCO KRA ADF/00143/21  PH 26/04/2021 24/02/2022  D000.000.00 1337 1
3 00SALVARO M |NIN 1103 ABRAM KLASSEN ADF/00162/21 PR 16/08/2021 27/03/2026  D000.00 1646 000 5
4 005ALVARO M |NIN 1404 JACOB NEUFELD ADF/00135/20 PR 31/03/2020  |15/03/2027 00000000 850 |7
5 00SALVARO M |NIN 1404 JACOB NEUFELD ADF/0D160/21 | PR 15/10/2021 20/03/2030  D000.00000 1025 9
6 0100SCARDE | NIN 1404 JACOB NEUFELD ADF/00148/21 PR 21/06/2021 27/02/2026 500000000 (1137 5
7 010 OSCARDE | NIN 1405 HEINRICH NEUF ADF/00161/21 PR 05/07/2021 27/03/2026 00000000 1137 5
8 005ALVARO M |NIN 1610 JACOB PETERS K ADF/00146/21 | PH 30/04/2021 29/11/2021  D000.000.00 1337 1
9 010 OSCARDE | NIN 1611 GUILLERMO PET ADF/00151/21 PR 10/05/2021 29/03/2027 00000000 1337 6
10 005ALVARO M |NIN 1809 DAVID REIMER F ADF/00130/19/3 PH 15/04/2021 22/03/2022 300000000 (950 1
1 00SALVARO M |NIN 1809 DAVID REIMER F ADF/00145/21 PR 05/07/2021 23/02/2029 500000000 (1125 8
12 005ALVARO M |NIN 1905 JOHAN SCHULTZ ADF/00136/20/3 CC 21/09/2021 22/03/2022  3000.000.00 1250 |1
13 00SALVARO M |NIN 1905 JOHAN SCHULTZ ADF/D0152/21 | CC 03/06/2021 24/11/2021 500000000 1200 |1
14 001EDUARDO | NIN 204 JOSE ALEIANDRC ADF/00103/16 PR 19/04/2016  |21/02/2022  D100.001300 000 |6

Figura 5.59:

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendra el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.67
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() AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR PAGINA 111
SALDOS DE PRESTAMOS AL 02/10/2021 - SUCURSAL1 - CUAUHTEMOC FEGHA: 02/10/2021

NS PROMOTOR  GURO CLAVE ousmE FESTAM  PAO0 EMIMEGA VNGMENTO  MOMIO  TASA RADC FLAM CAPXAMOAT.  SADO WAEMC. MORATORO. TOTVENG.  DUGVEKC.
T memuwmo WM 1 JoFam i oawam wmanT  mawass w0 am 1 we mamm [ T R T T T
2 meuwme WM 1 R M ewww mmemi  lmamen wm o am 7 mmae  Tmsmm e am am o
3 mEmuwmo WM 1 soFan PR mowmw nmawm:  imaman um aw 8 w0 mamm e am am o
4 msavaom WM 1 sFan PR nwan mmewr  wamanw .0 mm 8 amaw  tmsem e am am o
5 msavaoM WM 1 R M TmmW medws L@amawe 00 w8 mman  smamm e am am o
& msavaom WM 1 R o wwan zeaw: Zamass aw  am 1 amese  mamm e am am o
T msavaoM WM 1 o M ewwa Tmaws lWamae law am 8 B ] e am am o
s msavaom WM 1 sFn o orwamw mmaw: L ] ssmace =i e am am o
9 msavaom WM 1 soFan PR mwmn meews  samas . ma 7 nwwe  sesnm e am am o
© msavaOM MM 1 R0 P mmw meawl  1RAMAS a0 AW 8 wmamass  swamm we am o
o msavaOM MM 1 JFIG Pm oswmn mmaws  i@amass om0 w8 ] we  am am o
n msavaOM MM 1 soRao o awamn mmaw aawass om0 wa 1 mamass  ampmm we  am am o
B msavaOM MM 1 soRae o ewamn oaws ;amass am  am 1 mamass  awsmm we  am am o
w msavaOM MM 1 R0 cc tvema meawa  iwamass a0 nm 1 Lmamase  tamsonm we  am am o
B msavaoM MM 1 soRao o soowmn memam samass s wa 1 samass  swpmm we  am am o
B msavaOM MM 1 R0 e wewmm meews  1vamas a0 wm 7 mamaso  emamon we  am am o
w msavaoM MM 1 PN P mmm mmawT  wimass oo w7 amaso  smsmon we  am am o
B msavaOM MM 1 R0t cc mema meaw:  MAmats a0 om 1 LMamase  tamsom we  am am o
® msavaOM MM 1 I PR mwme Dmawe TAMA Te am 8 wamass  smamm we  am am o
» msaveoM MM 1 R0 e oD memews  esamas a0 wm 7 ] we  am am o
 msavaOM MM 1 R0t wewma wmawa  mamaos a0 BE 1 Lmamas  tamsom we  am am o
2 msuvaoM MM 1 MOFIG ©C oawmH Mmami  iMaMass a0 @we 1 LMamat  tissom s am o
m msAvAROM WM 1 MM PR EAME WRLWT 190N A0 am 7 amw  unm i w e
u msAvAROM WM 1 MOFIH PR GGWDH TONWT  WANAN AN am 7 a0 smm i w e
= mocscAiDE WM 1 MFIN P mmmn mwews EICTT T | ame  amsaw i w e
®  mocscAnDE WM 1 MOFIN PR AN TMINE  LSANAN Q0 HE 6 WM mINm i w e
T mocscAiDE WM 1 MFIH P nwmmH mwews LI ] mmae  smsam i w e
B mocscAiDE WM 1 MOFIN 00 OEMH WMIET 1AM 00 B 1 [E T i w e
B mocscAiDE WM 1 L LI AN TEIN® i w e
@ mooscAiDE MM 1 I wawas a0 ww 4 wamaz wme i w e
W mocscAnDE MM 1 MFIN PR GWMH DMIET MMM A0 B 8 WM maNm wo tmmis 0w i w e

Figura 5.60:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.68

 separadopor
I Bwesor [~ Coms oy ome - Especo. 0% [l

I Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [ 7]

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.61:

Este reporte cuenta con dos mas uno en PDF y otro CSV estos reportes son de cartera

Como se muestra en la imagen 5.69
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AGRODANSA FIANCIERA SA DE CV SOFOM ENR
PRetackin de carsera sl 1 DE ABRIL DE 2020

Clave Mombre del Cliente Préstama Fechade Obrgamienic  FechadeVencimiento  Monio Coniatada Sakdo Fondeadar
o100

SUBTOTAL a0 a0
TOTAL SUCURSALI amo ano

Figura 5.62:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.70

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.63:

5.3.2. Colocacion de préstamo

El presente reporte muestra informacién de los créditos que se han solicitado en un rango de fechas. Para poder
visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacioén:

= Sucursal de la que se requiere la informacidn.

= Fecha Inicial del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte.

= Fecha Final del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte

= De la Clave de la que se tomara como punto de partida para el rango de afiliados del que se va a solicitar el
presente reporte.

= A la Clave final que marcara el limite del rango de afiliados del que se va a solicitar el presente reporte.

= Promotor especifico del que se desea conocer la informacién.

= Producto determinado del que se requiere saber el movimiento.

= Estatus de las solicitudes que se han realizado en el rango de fechas especificado.

Como se muestra en la imagen 5.76
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {

De la Clave: @

Promotor:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Clave Nombre

4

Fecha Inicial: 02/10/2020 | v
Ala Clave:

Producto:

Préstamo Entrega

Figura 5.64:

=

Vencimiento

Fecha Final: 02/10/2020 | v

¥ Estatus:

Monto

Estatus

Producto

217

Una vez proporcionada la informacién anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema muestre
en pantalla el reporte contenido en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Nombre.

m Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.77
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Sucursal:  [SUCURSAL1 - CELAYA ¥ Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 ¥

De la Clave: 001-00002 g AlaClave:  001-00002 g

Promotor: (gl & Producto: | <TODOS> ¥ Estaws:  |SOLICITUD ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento | Monto Estatus Producto

SUB-TOTAL 0.00/
TOTAL SUCURSAL1 0.00

Figura 5.65:

El sistema genera dos archivos, uno en PDF para mandar imprimir el reporte de forma inmediata, y uno en formato
CSV que es ttil para cuando el reporte requiere ser manipulado.

Como se muestra en imagen 5.78

0 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL.DECY.

Teie

(a) PDF (b) CSV

Figura 5.66:

5.3.3. Circulo de crédito fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacion a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la
fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 5.74
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Sucursal: |SUCURSALT- CELAYA( & Fecha: 02/10/2020 ¥

(@ r2cuoizar [ cv

ClaveOtorgant NombreOtorg: IdentificadorD FechaExtraceii NotaOtorgant, Version ApellidoPaterr ApellidoMater| Apel
l:l 1 20200210 3 SERVIN CAZARES
1 20200210 3 NUNEZ ORTIZ

Figura 5.67:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV

Como se muestra en imagen 5.75

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdEtErmmadu - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 E

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
[ Tebulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* ~
Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto [ Detectar los pumeros especiales
Campos
Tipo de columna: ¥
Ik Ik L L -
1 flaveOtorgante NombreoOtorgante IdentificadorbeMedio FechaExtraccion
2 1 20200210
3 1 20200210
I 2

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.68:

5.3.4. Circulo de crédito fisicas morales

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la
fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 5.76
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Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA| & Fecha: 02/10/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ csv

Otorgante | OtorganteAnt( NombreOtorg: Institucion  Formato Fecha generac| Periodo que re Version RFC

Figura 5.69:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV

Como se muestra en imagen 5.77

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila & Separado por
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Ot [
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |[" v
Otras opciones
[ campe gntrecomillado como texto [ Detectar los pimeros especiales
|
Campos S
Tipo de columna - el
=
I [ I I fPrio .
1 ptorgante Otorgante Anterior Nombreotorgante Institucion Formato Fe o
2 Fturﬂan(e Otorgante Anterier Nombreotorgante Institucion Fermato Fe
ol | T
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.70:

5.3.5. Saldos de préstamos por estatus

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que tengan saldo al momento de la consulta; para la generacion
de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacion.
» Fecha. A la que se desea conocer la informacion.
= Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacion.
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= Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.78

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha: 02/10/2020 ¥

Producto: & Estatus: 3

8 F2-Actualizar @ PDF @ csv

Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Saldo Fecha Ult. Ab. Monto Ult. Ab. | Estatus

Figura 5.71:

Una vez proporcionada la informacién anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

s Fecha Ult. Ab.
= Monto Ult. Ab.
= Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.79
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 3 Fecha: 02/10/2020 | ¥
Producto:| <TODOS> ¥ Estatus:
(o] ropcosi [ e v
Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Saldo Fecha Ult. Ab. Monto Ult. Ab.  Estatus
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 000001-NO1 | 17/01/2020 11/01/2021 11,000.00 6,099.25/24/01/2020 0.00 VIGENTE
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 000002-MI1  [17/01/2020  |06/01/2022 5,000.00 5,000.00 17/01/2020 0.00 VIGENTE
TOTAL SUCURSAL 1 16,000.00 11,0925 0.00

Figura 5.72:

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendra el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.80

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS DEL AL 10/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 10/02/2020
cLave NoMBRE PRESTAMO  ENTREGA  VENCMIENTO MoNTO sa0 FECHAULT.A.  MONTOULT.A. EsTATUS
‘2000001 'NUNEZ ORTIZ JUAN GARLOS ommieel  wovmm  iwmawmt TLoom cowezs zamamo 000 VIaBNTE
000002 omoza  wevmm  ssmem 5000 500000170200 00 vieRnTE
TOTAL SUCURSAL 1 18,000 1103025 Er)

Figura 5.73:

El icono CSV es titil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.81

Importar

Ldloma

Desde Ia ila | E—

€ Anchura s & Separado por

[ Tobulador [~ Coma [ Buntoy coma [ Espacio [v Ot 0
il
[ Fusionar los gelimitadores. Delimitador de texto: [ =] =
Otras opciones o
I~ Campo entrecomillado como texto ™ Detectar los pumeros especiales. #

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.74:
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5.3.6. Reportes Aseguradora

Préstamos en rango de fecha

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna institucion
aseguradora; para la generacion de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacién.

» Fecha Inicial. Seleccionar la primer fecha que debe considerar el reporte.

= Fecha Final. Especificar la dltima fecha que debe considerarse dentro del reporte.

= Promotor. Seleccionar el usuario del que se desea conocer la informacién.

= Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacién.

= Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.82

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ FechaFinal: 02/10/2020 ¥

Promotor: & Producto: ¥ Estats: ¥

[ rcenr [ v

Clave Nombre Fecha de Nacir Parte Social | Aportacion Adi Ahorro Reciprocidad |Saldo Prestami Dias Mora Edad Sexo

Figura 5.75:

Una vez proporcionada la informacidon anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Clave.

= Nombre.

= Fecha de Nacimiento.
» Parte Social.

= Aportacién.

= Ahorro.

= Reciprocidad.

= Saldo Préstamo.

Como se muestra en la imagen 5.83
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 2 8 Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 ¥
Promotar: 001 SISTEMAS DEMO ¥| Producto: | <TODOS> ¥ Estatus:
S—
Clave Nombre Fecha de Nacir Parte Social | Aportacion Adi Aherro Reciprocidad | Saldo Prestam Dias Mora Edad Sexo
TOTALSUCL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Figura 5.76:

El icono CSV es titil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de célculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.84

£ seprado po
Wem WEToyen M @ -

Delimitador de texto: | 7]

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.77:

Préstamo ala fecha

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna institucion
aseguradora, solo tenemos que seleccionar la Sucursal, la fecha y dar F2A ctualizar

Como se muestra en la imagen 5.85
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R SUCURSAL Y - CELAYA & FechaFinal: 02/10/202¢ ¥

TN — P

Nombre RFC CURP Fecha de Nacir Fecha de Alta | Saldo Interes Ivalnteres | Moratorio Iva Moratorio |Total

Figura 5.78:

El icono CSV es titil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de célculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.86

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.79:

5.3.7. Préstamo para financiera

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que han sido entregados con la linea que la financiera le ha
asignado a la entidad; para la generacion de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacidn.

» Fecha Inicial. Seleccionar la primer fecha que debe considerar el reporte.

= Fecha Final. Especificar la tltima fecha que debe considerarse dentro del reporte.

= De la Clave. Seleccionar el primer nimero de afiliado que debe tomar en cuenta el reporte.

= A la Clave. Especificar el dltimo nimero de afiliado que el reporte debe tomar en cuenta.

= Promotor. Seleccionar el usuario del que se desea conocer la informacién

= Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacién.

= Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.
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Como se muestra en la imagen 5.87

Fecha Inicial: 02/10/2020 v FechaFinal: 02/10/2020 v
3

¥

SUCURSAL1 - CELAYA

sucursal:
De la Clave: Qd Ala Clave:
Promotor: & Producto: ¥ Estats:
@ F2-Actualizar B csv
Disposicion | Cliente Contrato Nombre Tipo Persona |Sexo CURP RFC

Tipo Operacior| Cliente Interm Linea

Figura 5.80:

Una vez proporcionada la informacidn anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el

sistema mande a pantalla el reporte solicitado :
Como se muestra en la imagen 5.88

Reporte de préstamos para financiera
Fecha Inicial: bl/DWEDZC v FechaFinal: 02/10/202¢ v

Sucursal: | SUCURSALI - CELAYA ¥
DelaClave: 001-00001 Q AlaClave:  001-00002 @
Promotor. |<TODOS> & Producto: | <TODOS> & Estaws: | <TODOS> 3
@ F2-Actualizar @ csv

Disposicion | Cliente Contrato Nombre Tipo Persona  Sexo CURP RFC

Tipo Operacior Cliente Interm Linea

Figura 5.81:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.89
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[ Tebulador [~ Coma [ Puntoy coma | Esmacic [ Ot [i ]
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: ,_;[

Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna -
il

I I I (S
T [TTP0 OPERACION CLIENTE INTERWEDIARIO LINEA  DISPOSICION CLIENTE CO
2

XL

Ayuda

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.82:

5.3.8. Patmir

El presente reporte es muy especifico ya que es para un programa llamado amuccs, en el que se tienen que incluir a
los afiliados que se dieron de alta en un rango de fecha determinado, incluyendo sus saldos; con el fin de ser evaluados
y determinar si son aptos para recibir cierto apoyo por parte del programa (patmir).

Para poder visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacion:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se requiere la informacion.

= Fecha inicial. Seleccionar la fecha minima que debe considerar el reporte.

= Fecha Final. Seleccionar la fecha limite que se debe considerar dentro del reporte.

= De la clave: Es el rango inicial de los socios que queremos ver, aqui los podemos delimitar por su clave (si
deseamos ver todos los socios escribimos en este campo 00(doble cero))

= A laclave: Es el rango final para delimitar a los socios que aparecerédn en el reporte (si deseamos ver todos los
socios escribimos en este campo ZZ)

= Promotor: Es la persona que dio de alta el crédito, en este campo podemos seleccionar si solo queremos ver los
socios ingresados por un promotor en especifico o por todos.

= Solo graduados: muestra solo los socios graduados con referencia al programa PATMIR

Como se muestra en la imagen 5.90
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA l
Fecha Inicial: 02/10/2020 | v Fecha Final: 02/10/2020 v
Dela Clave: o Ala Clave: o)
Promotor: & Solo graduados:
@ F2-Actualizar @ sy @ LAYOUT
Cve sacpyc  |Cve pa Id_socio Num ide Ape_nom fec_nac Sexo Fec ins Ind Pobox Dir_nom

Figura 5.83:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema muestre
en pantalla el reporte, contenido en una tabla con las siguientes columnas:

Como se muestra en la imagen 5.91

Reporte patmir @

Suarsal:  [<CONSOLIDADO> ¥

Fecha Inidal: |10/01/2015 + Fecha Final: 10/06/2015 =

De la Clave: |00 @ Ala Clave: 2z g

Promotor: |<TOD05> ﬂ Solo graduados: [
@ F2-Actualizar @ Ccsv E LAYOUT
Cve_sacpyc Cve_pa 1d_socio Num_ide Ape_nom fec_nac Sexo Fec_ins Ind Pobox Dir_nom =
125" 01250017 8521 0500053682555 MENDOZA CONDE A 20/02/1971 0 12/01/2015 o 63575 MORELOS 33
0125" 01250017 4208 00000151642956  CEJA JIMENEZ CARI 16/07/1981 1/13f01/2015 a 63573 HIDALGO 10
125" 01250017 6522 0445000366042  MARTINEZ CASILLA! 10/09/1966 1 14/01/2015 ] 63300 JIMEMEZ 114
125" 01250017 8523 0837053924590 PEREZ GONZALEZ Fl 19/06/1955 1 14/01/2015 1 63197 AV LALREL 559
0125" 01250017 2355 A AMPARC ORTEGA A 29/09/2002 0 14f01/2015 1 63000 CALZ. DEL PANTE
125" 01250017 5524 0456053711165 BARAJAS HERMAND 28/01/1956 1 14/01/2015 ] 63300 ARTEAGA 267
125" 01250017 913 0764053743310 MEDINA PEREZ CLAI 05/07/1978 1 14/01/2015 1 63197 AV, LAUREL 559
0125" 01250017 2354 A MARRUIO CAMARET 20/02/1933 0 14f01/2015 a 63360 MORELOS 160
125" 01250017 6525 0519105226140 HERMANDEZ SERRA 14/05/1988 0 15/01/2015 ] 63557 NIFIOS HEROES :
125" 01250017 8526 0484098093090 VALLADOLID VALDO 03/12/1984 1 16/01/2015 o ©3568 TESOREROESQ
0125" 01250017 6528 0442134503240 ESPINCSA RAMIREZ 12/07/1935 1/18/01/2015 a 63350 HEROQICO COLEG
125" 01250017 6529 0352000494565 CARDENAS BRAVO I 06/11/1958 1/19/01/2015 ] 63740 JOSE MARIA MEF
125" 01250017 08527 0470129891214 HINOJOSA HERNAM 26/12/1953 1/19/01/2015 o ©£3552 3DEMAYO 12N

Ho125" 01250017 6530 0441053735826 RODRIGUEZ VERDIN 30/09/1980 1 21f01/2015 a 63340 PRIV DE AYUNTA

125" 01250017 6531 3383069079640 NOH CORONA JESU 11/03/1966 0 21/01/2015 ] 57620 ALGEERA 249
125" 01250017 8532 0442000506351 MIRAMONTES ROJA 07/10/1959 0 22/01/2015 o ©3300 20 DE NOVIEMER
0125" 01250017 6534 0536117558128 GARCIA FLORES MA 20/08/1955 1 23f01/2015 a 63577 PUEBLA 28
125" 01250017 6533 052053539339 LAMAS CERVANTES | 16/08/1955 0 23/01/2015 ] 63575 DOMICILIO COMN
125" 01250017 8535 0511044640054 HERMANDEZ ROSAL 20,/05/1967 0 23/01/2015 o ©£3552 REFORMA 5
0125" 01250017 6537 050805896214 RODRIGUEZ CECERN, 25/05/1969 0 27/01/2015 a 63555 PRIV DE SOLIDAF
175" 1750017 A54n N4TN13ENAATA5  DAMIDFY Al MARA F|17/0a/1665 n 97 NS n F3550 MEYTE &N ke
« mn "

Figura 5.84:

El sistema tiene la posibilidad de exportar el reporte a un archivo CSV que es de gran utilidad cuando se requiere
dar manejo a la informacién.



5.3. REPORTES

Como se muestra en imagen 5.92

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaiol (México) |

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
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€ Anchura fila % Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [~ Detectar los nimeros especiales 1
k()
Campos o o]
Tipe de columna: 2 -
[ [ [ | [ [ - b
T [VE SACPYC CVE PA 1D _SOCIO NUM_IDE APE_NOM FEC_WAC SEXD  FEC_INS &
T o
Ayuda Aceptar I Cancelar | -
s Scen = y o
——ax

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.85:

Esté reporte lo podemos guardar en nuestro equipo dando en el icono LAYOUT

Como se muestra en la imagen 5.93

Name: patmirlayout.csv
Saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
9 Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop asegimbursa.csv 158 bytes 13:04
i File System dreulof.csv 23kB 10:37
Documentos circulofv4comas.csv Obytes 1053
Misica dirculofvaexcel.csv 16k 10:50
ImAigenes circulom.csv 37kB 1125
vAdeos patmir.csv 429 bytes 13:46
Descargas prestamos.csv 142 bytes 10:15
prestamos2.csv 357 bytes 11:43
prestamosaseguradora.csv 122 bytes 12:44
prestamosfinanciera.csv 545 bytes 1326
saldosprestamos.csv 329 bytes 09:53

CSV Archivos (*.csv) 4

Cancel Save

Figura 5.86:

5.3.9. Buro de crédito fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Para generar el presente reporte
solo es necesario especificar la Sucursal y la Fecha a la que se necesita el reporte, por lo general son fechas de fin de

mes.

Como se muestra en la imagen 5.94
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Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA| & Fecha: 02/11/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ CsV Excel @ CSV comas

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Clave otorgant Nombre del ot Fecha del repo Apellido pateri Apellido mater Apellido adicio Primer nombri Segundo nomk Fecha de nacir| RFC prefijo Nac

Figura 5.87:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene
al igual que la demds reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros archivo que solicita el buré de
crédito, el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el nimero de registros es mayor.

Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en imagen 5.95

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila & Separado por
[ Tabulader | Coma | Punteycoma | Espacio |v Oto 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: -
[ [Predeterm =

| | |
T ['LAVE OTORGANTE 1 WOMBRE DEL OTORGANTE 1 FECRA DEL REFORTE APELLIDO

i
5

Ayuda Aceptar I Cancelar

(a) Exportar

Figura 5.88:

Como se muestra en imagen 5.96

ren




5.3. REPORTES

Name: burof.csv

Places Name
Q search include
2) Recently Used obj
omegac src
A raul xpm
Desktop burofexcel.csv

I File system
Documentos
MAesica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

5.3.10. Buro de crédito fisicas V13
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Create Folder

¥ Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20

1.1kB 09:24

CSV Archives (*.csv) 4

Cancel Save

Figura 5.89:

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas parciales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la informacién .

Como se muestra en la imagen 5.97

@ F2-Actualizar @ CSV Excel @ CSV comas

Member Nombre F. Reporte Paterno

Sucursal: |SUCURSALT - CHIHUAHUZ| & Fecha: 05/04/2020 | ¥

Materno

Adicional Primer Nombr Segundo Noml FDN RFC prefijo Edo.

Figura 5.90:

Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el CSV comas

Como se muestra en las imdgenes 5.98
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
Campos

Tipo de columna [~
Predeter =

| I I
T [LAVE OTORGANTE T WOMERE DEL OTORGANTE 1 FECHA DEL REPORTE APELLIDD

Tem

I 2
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.91: CSV

Como se muestra en la imagen 5.99

Name: burofv13.csv

Savein folder: | < |4* raul git Create Folder

v Size  Modified

Places Name
Q_ search include 04/23/20
€ Recently Used obj 04/23/20
agrodansa src 04/23/20
R raul Xpm 04/23/20
Desktop burofexceh13.csv 31KB 1205

& File System
Documentos
MASsica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

€SV Archivos (*.csv) 4

Cancel Save

Figura 5.92:

5.3.11. Buro de crédito fisicas V14

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas parciales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la informacion .

Como se muestra en la imagen 5.100
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Sucursal: SU(URSALI-(ELAYAlﬂ Fecha: uzlnlzazﬂw

F2-Actualizar SV Excel CSV comas

Clave Morg:nl‘ Nombre del am‘ Fecha del r‘pn‘ Apellido p:tarl‘ Apellido m:t.l‘ Apellido adicin‘ Primer nomhn‘ Segundo nomh‘ Fecha de nacin RFC Prefijo Nac

Figura 5.93:

Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el CSV comas

Como se muestra en las imdgenes 5.101

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.94: CSV

Como se muestra en la imagen 5.101

233
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Name: burofvid.csv
Save in folder: | < |4 raul | git Create Folder
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
2 Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.csv 11kB 0927
& File system burofexcel.csv 364 bytes 0945
Documentos burofexcelvi4.csv 12kB  10:09
MAssica burofy14.csv 12kB  10:09
ImAgenes
VAdeos
Descargas

Csv Archivos (*.csv) 3

Cancel save

Figura 5.95:

5.3.12. Buro de crédito fisicas parcial

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas parciales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la informacion.

Como se muestra en la imagen 5.103

sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYA & Fechalnicial: 02/11/2020 v | FechaFinal: 02/11/2020 v

@ F2-Actualizar @ CsV Excel E EXT Pipes

Clave otorgant Fecha del repo Numero cuent Tipo responsal Tipo cuenta Numero de paj Freccuencia d¢ Monto a pagar Fecha apertur, Fect

Tipo contrato Moneda

Figura 5.96:

Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el Ext pipes

Como se muestra en las imdgenes 5.104
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Importar
Conjunto de caracteres: 3
Idioma: |Prenetsrmmann - Espafiol (México) j
Desde la fila: =

Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[~ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio |v Otro

m

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* +

Otras opciones

[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos

Tipo de columna: 2

I I I [
T [LAVE OTORGANTE I FECHA DEL REPORTE NUFERO CUENTA TIPO

o
Aceptar I Cancelar |

235

Ayuda

(a) Exportar

(b) Calculo

Figura 5.97: CSV

Como se muestra en la imagen 5.105

Name: burof.ext

Places Name

Q_search include

) Recently Used obj
omegac src

A raul xpm
Desktop

i File System
Documentos
MAesica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

Create Folder

v Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20

TXT Archivos (*ext) 4

Cancel Save

Figura 5.98:

5.3.13. Buro de crédito morales

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas morales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha a la que se necesita el reporte,por lo general son fechas de fin de mes

Como se muestra en la imagen 5.106
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Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA| & Fecha: 02/11/2020 ¥

[ r2rcuoer [ e @ ome [ csv

Identificador |RFC Codigo Ciudad: Numero Dun | Compafiia Nombre 1 Nombre 2 Paterno Mat

Figura 5.99:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene al
igual que la demads reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros dos archivos que solicita el burd
de crédito, estos son la Cinta que es un archivo en texto plano, que consta de una sola linea y es requerida cuando el
nimero de registros no es muy grande; y el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el
nimero de registros es mayor. Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Reporte CSV Excel

Como se muestra en las imdgenes 5.107

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija & Separado por
| Tebulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacic [v Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ~
Otras opciones
[ Campe gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales N
Campos it oosins o]

Tipo de columna -

| I ] | | | B
T [raentificador RFC Codigo CiUdadanc NUMEro DUR COMPARia NOMBre 1

T O M

| 2
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.100: CSV

Como se muestra en las imagenes 5.108
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Name vsze  Modified
include 0116120
obj o620

Size Modified
0116120
o620
0116120 omegac src 0116120
0116120 Praul o620

Desktop 11k8 0927

364 bytes 09:45

12k8 1009

24k8 1010

13k8 1026

e system

Documentos Documentos

MEsica MEssica

ImAigenes ImAigenes
VAdeos VAdeos
Descargas Descargas

(a) Cinta (b) CSV

Figura 5.101:

5.3.14. Buro de crédito morales V5

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas morales,
a las organizaciones que los supervisan.

Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la Fecha a la que se necesita el repor-
te,por lo general son fechas de fin de mes.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA| & Fecha: 05/05/2020| ¥

8 rocuntear [ v (B cma [ v

Identificador RFC Codigo Ciudad: Numero Dun Compaiiia Nombre 1 Nombre 2 Paterno Materno Nacionalidad | Calificacion Ba Ban

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene al
igual que la demds reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros dos archivos que solicita el bur6
de crédito, estos son la Cinta que es un archivo en texto plano, que consta de una sola linea y es requerida cuando el
nimero de registros no es muy grande; y el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el
nimero de registros es mayor,para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Reporte CSV Excel
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Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

Desde Ia fila

IFneﬂatermlnaﬂn - Espanol (México) j

Opciones de separador

" Anchura fija
| Tebulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacic [v Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto

Campos

Tipo de columna -

& Separado por

i

Delimitador de texto: |"

| Detectar los nimeros especiales.

CAPITULO 5. PRESTAMOS

| I
T [rdentificador RFC

il | —
Codigo Ciudadanc NUMETS DU COMPARia NOMBrE T

of

Ayuda Aceptar I Cancelar |
(a) Exportar
Como se muestra en las imagenes
Q search Include 04/23/20 Q search
A raul xpm 04/23/20 P raul

CsV Archivos (*txt) 3

Cancel save

(c) Cinta

5.3.15. Préstamos Conavi

BuromiS.csv

Name
include
obj
sic
xpm
buromexcelvs.csv

(b) Calculo

(d) CSV

T OMEC

Create Folder

v sze  Modified
04123/20
04123/20
04123/20
04123/20

13K8 0926

CSV Archivos (“csv) 4

Cancel save

El reporte de préstamo CONAVI es un apartado para consultar informacién acerca de todos los prestamos relacio-

nados

Como se muestra en la imagen 5.116
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5.3. REPORTES

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/11/2020 ¥

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv

Nombre

Monto saldo Estatus

Clave curp

Figura 5.102:

Para este reporte Solo necesitamos la sucursal y hasta que fecha queremos que se genere el reporte, una vez
ingresados estos dos datos damos clic en "F2 Actualizar"lo cual nos mostrara una lista de los prestamos con los
siguientes campos: Clave del socio, CURP, Nombre del socio, Monto del préstamo, Saldo y estatus del préstamo, al

final del reporte podemos ver la suma total de las columnas Monto y Saldo.

Como se muestra en la imagen 5.117

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS CONAVI AL 11/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 11/02/2020

EsTATUS

NOMBRE
w00 a0

cLave cunp
TOTAL SUCURSAL 1

Figura 5.103: PDF

Como se muestra en las imagenes 5.118

@ Separado por

I~ Espacio v Otro I

|~ Tabulador [ Coma [ Puntoy coma
Delimitador de texto: [ 7]

ite

TQREC

(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 5.104:
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5.3.16. Préstamos relacionados

Este reporte nos permite revisar los créditos en los que la persona a la que se le a otorgado algin préstamo esté
relacionado directamente con algin trabajador de la institucion en la que se le haya otorgado dicho prestamos ya sea
por parentesco o por alguna otra situacion. Se puede hacer esta relacion de créditos desde la solicitud de prestamos en
el apartado .Adicionales.®" la parte inferior activando la opcién y seleccionando la persona con la que se relaciona el
crédito del listado que alli se encuentra.

Como se muestra en la imagen 5.119

Reporte de prestamos Relacionados o

Sucursal: [SUCURSAL L B Fecha: [25/05/2015 |

v v
F2-Actualizar PDF csv

Clave curp Nombre No.Prestamo | Monto Saldo Tipo

Figura 5.105:

Para generar un reporte de Créditos relacionados solo necesitamos seleccionar la sucursal de la cual queremos
obtener dicho reporte o bien, si requerimos esta informacién de cada una de las sucursales seleccionamos la opcién
CONSOLIDADQ"del listado de las sucursales, una vez realizado el paso anterior tendremos que elegir desde que
fecha queremos que se genere el reporte, es decir, si seleccionamos una fecha anterior a la actual el reporte solo nos
mostrara los prestamos otorgados que estén relacionados hasta dicha fecha. Una vez completos ambos campos solo es
necesario dar clic en el icono ""F2Actualizar'' para generar el reporte en el listado de la parte inferior de la pantalla.

Como se muestra en la imagen 5.120
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Una vez generado el reporte podemos crear un archivo en formato
nada por el sistema solo basta con oprimir el icono "PDF"de la pantalla.

Reporte de prestamos Relacionados

Clave

501-00007-01
501-00357-01
501-00397-01
50104733
501-00293-01
5010029301
501-00554-01
501-00005-01
50103104
50103104
501-00235-01
50103183
50105799
501-00150-01
501-00150-01
501-00742-01
501-00742-01
5010074201
50102779
50102779

Sucursal: [SUCURSAL

B F2-Actualizar @ PDF @ csv

curp

COSCES0716MNTVRRO2
GOCAB60528MNTNVNOS
GOCAB6Q528MNTVINOS
GOCA9 10 110MNTNVLOZ
BAAS780429MNTRGROS
BAASTA0428MNTRGROS

SORRS20622HNTLDY0G
SORS390620HNTLDRO7
DEND7D0S28HNTLVVO4
DEND700528HNTLVVO4
PIAES70108HNTNYFOS
PIAES7010BHNTNYFOS
PIAEST010BHNTNYFOS
GOMSE50210HNTNRLOZ
GOMSE50210HNTNRLOZ
raresst

Nombre

MARIA DEL CARMEN COVARRUBIAS SORIA
ANA PAULINA GONZALEZ COVARRUBIAS
ANA PAULINA GONZALEZ COVARRUEIAS
ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS
SARA LETICIA BARRERA AGUILAR.
SARA LETICIA BARRERA AGUILAR.
ROSA MARIA AGUILAR FLORES

ROSA ELENA BARRERA AGUILAR
GUADALUPE PARRA MUF1Z

GUADALUPE PARRA MURIZ

RAFAEL ESTRELLA MATA

REYNALDO SOLORZANO RODRIGUEZ
SERGIO SOLORZAND RODRIGUEZ
DAVID DELGADO NAVARRO

DAVID DELGADO NAVARRO

EFRAIN PINEDA AYALA

EFRAIN PINEDA AYALA

EFRAIN PINEDA AVALA

SAUL GONZALEZ MIRAMONTES

SAUL GONZALEZ MIRAMONTES

B Fecha: [25/0572015 |

No.Prestamo | Monto Saldo

01241114 12,411.00 60,725.60 CC
012087-15 12,087.00 6,246.27 PC
01467712 14,677.00 31,111,63 PC=
01510519 15,105.00 1,502.00 P
014807-N10 14,807.00 14,934.00|C(
015273412 15,273.00 3,000.00/cc_|
009292-V16 ,292.00 1,270.95 PC
01511219 15,112.00 2,298,91 PC
01248814 12,488.00 43,584.59/CC
012068-C14 12,068.00 150,000.00/CC
014584-C14 14,584,00 60,801.78/CC
014499-V4 14,499,00 2,919,50 PC
011599-C8 11,58.00 15,500.00 PC
014626-110 14,625.00 82,000.00 CC
013379-V10 13,879.00 10,000.00 CC
014142-C12-M03 14,142.00 50,000.00 CC
014142-C12-M01 14,142.00 50,000.00 CC
014142-C12:MD2 14,142.00 50,000.00 CC
014726-C8 14,726.00 113,000.00/CC
014510-C8 14,510,00 73,000,00 CC
n1a737.rR 13737

sni-nsara
«

MARTA FSTHER CASTIIIO CARRTIIN
I

2nn nnn o lee T
3

Como se muestra en la imagen 5.121

7 prestamosrelacionados.pds - Adobe Reader

Figura 5.106:

Archive Edicién  Ver

Documento

Herramientas

Ventana

Ayuda

241

PDF para consultar la informacién proporcio-

8 &-

1/1 @ @

139% - =

Buscar £

0

mega

cottwan

COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO SC DE AP DE RL DE CV
PRESTAMOS RELACIONADOS AL 25/05/2015 - SUCURSAL1

PAGINA: 11
FECHA: 25/05/2015

Figura 5.107:

CLAVE CuRP NOMBRE PRESTAMO MONTO SALDO TIPO RELACION PARENTESCO SE RELACIONES PARTE
5010000701  COSCESOTISMNTVRROZ  MARIA DEL CARMEN COVARRUBIAS SORIA 01241114 100,000.00 E0,72560 CONSEJO ADMINISTRACION
S01-00397-01  GOCASSUS2EMNTNVNDS  ANAPAULINA GONZALEZ COVARRUBIAS 1209716 21,650.00 624637 PORPARENTESCO  HIJO(A) <NINGUNO=
S01-00397-01  GOCASSDS2EMNTNVNDS  ANAPAULINA GONZALEZ COVARRUBIAS  DI4ET7T-N12 35,000.00 3111163 PORPARENTESCO  HWO(A) =NINGUNO=
50104738 GOCASTDTOMNTNVLO2  ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS D1S105-N9 2,000.00 150200 PORPARENTESCO  HIJO(A) <NINGUNO=
5010029301  BAASTSQ429MNTRGROS  SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 01480710 16.00000 1493400 CONSEJO ADMINISTRACION
S01-00293-01  BAASTBO429MNTRGROS  SARA LETICIA BARRERA AGUILAR D15273N2 3,000.00 3,00000 CONSEJO ADMINISTRACION
S01-00554-01  AUFRSDTDSMNTGLSD9  ROSA MARIA AGUILAR FLORES 00929216 2260277 127095 PORPARENTESCO PADREOMADRE  MARIA GUADALUPE COVARRUBIAS
S01-00005-01  BAARTEOTIIMNTRGS02  ROSA ELENA BARRERA AGUILAR DI5T12N9 3,000.00 224391 PORPARENTESCO  HERMANOIA) MARIA GUADALUPE COVARRUBIAS
S01-03104 PAMGT2011BMNTRXD0T  GUADALUPE PARRA MURIZ 01248814 £5,000.00 49,584.59  CONSEJO ADMINISTRACION
S01-03104 PAMGT2011BMNTRXDD1 ~ GUADALUPE PARRA MURIZ. 150,000.00 150,000.00 COMSEJO ADMINISTRACION
S01-0023501  EEMR4GI024HNTSTFOS  RAFAEL ESTRELLA MATA 68,395.10 E0,801.78  CONSEJO VIGILANCIA
50103183 SORRS20822HNTLDY08  REYNALDO SOLORZANO RODRIGUEZ 5,000.00 291950 PORPARENTESCO  HERMANOIA) RAFAEL ESTRELLA MATA
50105799 SORSI80820HNTLDRO7  SERGIO SOLORZANQ RODRIGUEZ 19.50000 1950000 PORPARENTESCO  HERMANOIA) RAFAEL ESTRELLA MATA
S01-00150-01  DEND7O0S2BHNTLVVO4  DAVID DELGADO NAVARRO 82,000.00 82,000.00 CONSEJO VIGILANCIA
S01-00150-01  DEND7O0S28HNTLVVO4  DAVID DELGADO NAVARRO 1000000 10,00000 CONSEJO VIGILANCIA
S01-00742.01  PIAESTD10BHNTNYFDS EFRAIN PINEDA AYALA 50,000.00 50,00000 CONSEJO VIGILANCIA
S01-0074201  PIAESTO10EHNTNYFDS EFRAIN PINEDA AYALA 50,000.00 50,00000 CONSEJO VIGILANCIA
S01-00742.01  PIAESTD10BHNTNYFDS EFRAIN PINEDA AYALA 50,000.00 50,00000 CONSEJO VIGILANCIA
S01-02779 GOMSES0210HNTNRLD2  SAUL GONZALEZ MIRAMONTES 014726C8 113,000.00 113,000.00 COMSEJO ADMINISTRACION
50102778 GOMSBS0210HNTNRLD2  SAUL GONZALEZ MIRAMONTES 0145108 79,000.00 79,000.00 CONSEJO ADMINISTRACION
50105938 CACEBST024MNTSRSD4  MARIA ESTHER CASTILLO CARRILLO 0147378 200,000.00 200,000.00 PORPARENTESCO  COMYUGE EFRAIN PINEDA AYALA
501-05600 GOMLTS1DDZMNTNRZ05  LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 0144835 300,000.00 300,000.00 PORPARENTESCO  HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
S01-05600 GOMLTSIOD2MNTNRZ0S  LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 01451610 35,000.00 3111123 PORPARENTESCO  HERMANOIA) EFRAIN PINEDA AVALA
501-05600 GOMLTS1DDZMNTNRZ05  LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 015164C10 50,000.00 2500000 PORPARENTESCO  HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
50105313 GOMIG40328HNTNRVD4  IVAN GONZALEZ MIRAMONTES 01367510 35,000.00 1834304 PORPARENTESCO  HERMANOIA) EFRAIN PINEDA AVALA
501-02282.01  GOVA3SD2HNTNRNOS  ANSELMO GONZALEZ VARELA 014892.C11 281,000.00 281,00000 PORPARENTESCO PADREOMADRE  EFRAIN PINEDA AYALA
S01-06015 MIFE390422MNTRLS0S ESPERANZA MIRAMONTES FLORES 014474C8 150.000.00 150.000.00 PORPARENTESCO PADREOMADRE  EFRAIN PINEDA AVALA

m

De igual forma si lo que requerimos es manejar la informacién del reporte en una hoja de calculo podemos exportar
este reporte a dicho formato oprimiendo el icono CVS"de la pantalla

Como se muestra en la imagen 5.122
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i) prestamosrelacionados.csv - OpenOffice.org Calc —

Archivo Editar Ver Inserfor Formato Herramientas Detos Veptana Ayuda x

BB $EKEH-& SHUHR Ry HEEEQ @ ' s & @ .

[=] 10 NC S dh% ¥R == O-2-4A-
Al E HE = |CLAVE
B | C [ D E | F | 3 H [ 1 -
[CURP NOMBRE PRESTAMO MONTO |SALDO  TIPO DE RELACION PARENTESCO  SE RELACIONA
2 0SCE&0716MNTVRR02 MARIA DEL CARMEN COVARRUBIAS SORIA 012411-N14 100000 60726.6 CONSEJO ADMINISTRACION
| 3 |501-00397-01 GOCAB60528MNTNVNOS  ANA PAULINA GOMZALEZ COVARRUBIAS 012097-V16 21650 6246 27 POR PARENTESCO HIJO(A) <NINGUNO=
| 4 |s01-00397-01 GOGAB60528MNTNVNO9 /ANA PAULINA GONZALEZ COVARRUBIAS  014677-N12 35000, 31111.63POR PARENTESCO HLIO(A) <NINGUNO>
| 5 |s01-04738 GOCAI10110MNTNVLO2 /ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS  015105-N9 2000 1502 POR PARENTESCO HLIO(A) <NINGUNO> L
| 6 |S01-00293-01 BAAST80429MMTRGROS | SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 014807-N10 16000 14934 CONSEJO ADMINISTRACION r
| 7 |501-00293-01 BAAST80429MNTRGROS  SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 015273-N2 3000, 3000/CONSEJO ADMIMISTRACION
| 8 [S01-00554-01 AUFR480105MNTGLS09 | ROSA MARIA AGUILAR FLORES 009292-V16 2260277 1270.95 POR PARENTESCO PADRE O MADRE MARIA GUADALUPE COVARRU
| 8 |S01-00005-01 BAART60711MNTRGS02 |ROSA ELENA BARRERA AGUILAR 0151129 3000/ 2248.91POR PARENTESCO HERMANO(A) MARIA GUADALUPE COVARRU
| 10 |S01-03104 PAMG720118MNTRXD01 | GUADALUPE PARRA MUKIZ 012488-N14 85000 49584.59 CONSEJO ADMINISTRACION
| 11 |501-03104 PAMGT20118MNTRXD01 | GUADALUPE PARRA MURIIZ 012068-C14 150000 150000 CONSEJO ADMINISTRACION
| 12 |S01-00235-01 EEMRA461024HNTSTF09 |RAFAEL ESTRELLA MATA 014584-C14 68398.1 6080176 CONSEJO VIGILANCIA
| 13 |s01-03183 SORR520622HNTLDY06 |REYNALDO SOLORZANO RODRIGUEZ 014499-V4 5000 2919.5POR PARENTESCO HERMANO(A) RAFAEL ESTRELLA MATA
| 14 |S01-05799 SORS390620HNTLDRO7 | SERGIO SOLORZANO RODRIGUEZ 011599-C8 19500 19500 POR PARENTESCO HERMANO(A) RAFAEL ESTRELLA MATA
| 15 |501-00150-01 DEND700528HNTLVV04  DAVID DELGADO NAVARRO 014626-N10 82000 82000 CONSEJO VIGILANCIA
| 16 |S01-00150-01 DENDT00528HNTLVV04 DAVID DELGADO NAVARRO 013879-V10 10000 10000 CONSEJO VIGILANCIA
| 17 |S01-00742-01 PIAES70108HNTNYF05  [EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M03 50000 50000/ CONSEJO VIGILANCIA
| 18 |S01-00742-01 PIAEG70108HNTNYF06  EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M01 50000 50000 CONSEJO VIGILANCIA
| 19 |501-00742-01 PIAE5ST0108HNTNYF05  EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M02 50000 50000 CONSEJO VIGILANCIA
| 20 |s01-02779 GOMSE50210HNTNRLO2 |SAUL GONZALEZ MIRAMONTES 014726-C8 113000 113000 CONSEJO ADMINISTRACION
| 21 |s01-02779 GOMSE50210HNTNRLO2 |SAUL GONZALEZ MIRAMONTES 014510-C8 79000 79000 CONSEJO ADMINISTRACION
| 22 |S01-05939 CACE651024MMTSRS04 MARIA ESTHER CASTILLO CARRILLO 014737-C8 200000 200000 POR PARENTESCO CONYUGE EFRAIN PINEDA AYALA
| 23 |501-05600 GOML751002MNTNRZ05 L UZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 014469-C8 300000 300000 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
| 24_|S01-05600 GOML751002MNTNRZ05 |LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 014516-V10 35000, 31111.23POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
| 25 |S01-05600 GOML751002MNTNRZ05 |LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 015164-C10 50000 25000 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
| 26 |S01-08313 GOMIG40328HNTHRYO4 VAN GONZALEZ MIRAMONTES 013679-N10 35000 18943.04 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
| 27 |501-02292-01 GOVA380421HNTNRNO3  ANSELMO GONZALEZ VARELA 014892-C11 281000 281000 POR PARENTESCO PADRE O MADRE EFRAIN PINEDA AYALA
| 28 |S01-06015 MIFE390422MNTRLS09 | ESPERANZA MIRAMONTES FLORES 014474-C8 150000 150000 POR PARENTESCO PADRE O MADRE EFRAIN PINEDA AYALA
| 29 |S01-00184-01 MIOA531206MNTRRS05 MARIA ASUNCION MIRELES ORTIZ 009652-C10 150000 37517.57/CONSEJO VIGILANCIA
| 30 |S01-03786 PECAS00325HNTXRNOS  ANDRES PEFIA CARRILLO 012223V16 21650 11431.13POR PARENTESCO CONYUGE ESPERANZA MIRAMONTES FL{
31 [S01-03516 PEMK?QDQZSMNTD(RNOZ KENIA SOMALIA PEFIA MIRELES 012695-V16 22500 13748 42 POR PARENTESCO HIJOA) ESPERANZA MIRAMONTES FLi =
Hojal « ) b
Hejal/1 Predeterminado STD Suma=0 O—¢—— @ [100%

Figura 5.108:

5.3.17. Avales

Esté reporte nos sirve para saber y conocer los avales de nuestros afiliados la entidad cuenta con un reporte CSV
este se genera y puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 5.123

sucursal: | SUCURSALT - CELAYA L 4

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Paterne Materno Nombre Calle No. Exterior |No.Interior |Colonia Estado C.P. Entr

Figura 5.109:

Como se muestra en las images 5.124
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Delimitador de texto: [ ¥] %

FCEE

[~ Campo entrecomilado como texto I Detectar los ndmeros especiales

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.110:

5.3.18. Reportes Financiera

Cartera impago 1 a 30 dias

Es un reporte para sacar los prestamos que a determinada fecha no han pagado en ese rango de dias puede haber
prestamos que traigan solamente un dia de impago o hasta 30

Como se muestra en la imagen

sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & | FechaFinal: 04/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo | Cliente Nombre Monte Vencide

[ JromasucursaL 000

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen
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m AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR PAGINA 111
CARTERA EN IMPAGO DE 1 A 30 DIAS AL 30/04/2020 - SUCURSALT - CHIHUAHUA FEGHA 05052020
CONSECUTNO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO

TOTAL SUCURSAL

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFneﬂatermlnaﬂn - Espanol (México)

Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
" Anchura fija & Separado por
| Tebulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacic [v Otro

el ]

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones

[ Campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales N
T T
Campos le
Tipo de columna: v =
=
L L i - @
T FONSECUTIVO CLIENTE NOWBRE _MORTO VENCIDO L]
3 TOTAL SUCURSAL
4 »
Ayuda Aceptar I Cancelar ol

(a) Exportar (b) Calculo

Cartera impago 31 a 60 dias

Es un reporte para sacar los prestamos que a determinada fecha no han pagado en ese rango de dias puede haber
prestamos que traigan solamente 31 de impago o hasta 60

Como se muestra en la imagen

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | & | FechaFinal: 05/05/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Consecutivo | Cliente Nombre

104 ACOSTA HERNANDEZ SALVADOR 537,305.00

TOTAL SUCURSAL 537,305.00

Monto Vencide
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Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

"
um‘_ /AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 11
CARTERA EN IMPAGO DE 31 A 60 DIAS AL 05/05/2020- SUCURSALT -

CONSECUTNO CLIENTE NOMERE MONTO VENCIDO
il 104 ACCETA HERNANDEZ SALVAGOR

TOTAL SUCURSAL 537,305.00

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fila & Separado por

| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
£
pt |
campos
Tipo de columna -
=
[ | I .
T [FONSECUTIVO CLIENTE NOWBRE WONTO VENCIDO £
2 104 ACOSTA HERNANDEZ SALVADOR 537,305.00
3 TOTAL SUCURSAL 537,305.00

1l | >
Ayuda Aceptar Cancelar | -
| = ) -

(c) Exportar (d) Calculo

Cartera impago mayor a 90 dias

Es un reporte para sacar los prestamos que a determinada fecha no han pagado en ese rango de dias puede haber
prestamos que traigan solamente mayor a 90 dias

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA || FechaFinal: 05/05/202¢ | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo  Cliente Nombre Monto Vencide
102 ACOSTA OROZCO ARMANDO 355,655.77
2 603 FAST KLASSEN ABRAHAM 260,000.00
3 603 FAST KLASSEN ABRAHAM 19,534.15
4 603 FAST KLASSEN ABRAHAM 373,000.00
5 801 HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO 206,272.82

TOTAL SUCURSAL 1,214,46274
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Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

"
m_ AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR PAGINA 111
CARTERA ENIMPAGO MAYOR A 90 DIAS AL 05/05/2020- SUCURSALT - CHIHUAHUA FECHA: 05082020
CONSEGUTVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO
i 53 ACOETA GROZC0 ARMANDO 355 855
803 FAST KLASSEN ABRAHAM 260,000.00
3 603 FAST KLASSEN ABRAHAM 19,534.15
4 603 FAST KLASSEN ABRAHAM 373,000.00
5 801 HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO 206.272.82
TOTAL SUCURSAL 1,214,862.74

Como se muestra en las imdgenes

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila @ Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
|
‘campos
Tipo de columna = el
E:
I I .
T [FONSECUTIVO CLIENTE HOMERE MONTO VENCIDO &
2p 102 ACOSTA OROZCO ARMANDO 355,655.77
S5p 563 FAST KLASSEN ABRAHAM 260, 800.00
a1 663 FAST KLASSEN ABRAHAM 10,534.15 N
5k 563 FAST KLASSEN ABRAHAM 373,000.00
& p HERNANDEZ CARBAJAL ERASHO 206,272.82
7 TOTAL SUCURSAL 1,214,462.74 —
a | »
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(e) Exportar (f) Calculo

Cartera Reestructurada

Es para obtener una relacion de prestamos que se encuentren reestructurados a cierta fecha determinada por lo cual
solo hay que seleccionar y dar F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Fecha Final: [pas30r202¢ v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo | Cliente Nombre Monto reestru

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser

manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

PAGINA: 111

L‘m‘ AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR
FEGHA 05052020

CARTERA URADA AL 1-

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

[Predeterminado - Espaiol (México) |

Desde la fila: 1 =

Idioma:

Opciones de separador
€ Anchura fila
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v

= Separada por

Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales 4
£
Campos -
Tipe de columna: 2
P
| I .
1 [ONSECUTIVO CLIENTE NOMERE ONTO VENCIDO £
2h ACOSTA OROZCO ARMANDO 355, 0655.77
=N 603 FAST KLASSEN ABRAHAM 260, 000. 66
7 603 FAST KLASSEN ABRAHAM 19,534.15
5k 603 FAST KLASSEN ABRAHAM 373,000.00
6F 801 HERWANDEZ CARBAJAL ERASMO 206,272.82
7 TOTAL SUCURSAL 1,214,462.74 —
1l | 2

Ayuda Aceptar | cancelar |

d

(h) Calculo

(g) Exportar

Cartera en espera

Este reporte es para sacar los prestamos que se encuentren como en convenio y a los que no se les genera interés
y moratorio mientras esten en ese periodo de espera solo tenemos que seleccionar la fecha que lo necesittamos y dar
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F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen

sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA |8 Fecha Final: |p4/30/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo | Cliente Nombre Mento Vigente

TOTAL SUCURSAL 0.00

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

"
um:‘_ AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR PAGINA 111
CARTERA EN ESPERA AL 30/04/2020 - SUCURSALT - CHIHUAHUA FECHA: 05082020
CONSEGUTVO CLIENTE NOMBRE MONTO VIGENTE
(]

TOTAL SUCURSAL

Como se muestra en las imdgenes

Importar

Conjunto de caracteres: [0

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila @ Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
4
‘campos
Tipo de columna ¥ 3 &l
5 &
[ I I I (= “
T [FONSECUTIVO CLIENTE NOMERE MONTO VIGENTE = =
2 TOTAL SUGURSAL .00 2
1 2 =
Ayuda Aceptar | Cancelar | = y
e Bl

(i) Exportar (§) Calculo
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Cartera Relacionada

249

Este reporte de cartera relacionada es un reporte de los prestamos que tienen relacion con algun ejecutivo o duefio
de la entidad para generar esta informacidn solo tenemos que seleccionar la Sucursal,fecha y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen

sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA || FechaFinal: 05/05/2020 | ¥

S F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo | Cliente Nombre

[ GOOD LUCK STORAGE, SPR DE RL DE CV

TOTAL SUCURSAL

1,050,000.00
1,050,000.00

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser

manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

m AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR
CCARTERA RELACIONADA AL 05/0§/2020 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA

PAGINA: 111
FECHA: 05052020

CONSECUTNO CLIENTE NOMBRE

MONTO
T

GOOD LUCK STORAGE, SPR DE AL DE CV.

TOTAL SUCURSAL

Como se muestra en las imagenes

Cartera en Riesgo

1,050,000.00

Es un reporte de prestamos que tienen algun riesgo valorando al afiliado la posibilidad de tener la liquidez para
poder cubrir los pagos de dicho préstamo tenemos que seleccionar la Sucursal,fecha y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
H
Campos 4
Tipo de columna: 2 e
=
| | Predel - =
1 FONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO' ad
2 767 600D LUCK STORAGE, SPR DE RL DE CV 1,058
3 TOTAL SUCURSAL 1,050
9l | »
Ayuda Aceptar I Cancelar | ;
L Acep! C o

(k) Exportar (1) Calculo

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | & | FechaFinal: 05/05/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Consecutivo | Cliente Nombre Monto
312 CACAHUATES SANTA REGINA SPR DE RL DE CV 1,624,000.00
TOTAL SUCURSAL 1,624,000.00

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

L‘m_ 'AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOMENR PAGINA: 11
CARTERA EN RIESGO AL 0505/2020 - SUCURSALI - CHHUAHUA FECHA: 05052020
CONSECUTIVO GLIENTE NOMBRE MONTO VENGIDO
1 CACAHUATES SANTA REGINA SPR DE RLDE GV 1,624,000.00
TOTAL SUCURSAL 1,624,000.00

Como se muestra en las imagenes
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7o

7
TOTAL SUCURSAL | 1,050

GOOD LUCK STORAGE, SPR DE RL DE CV 1,050

(m) Exportar (n) Calculo



Capitulo 6

Contabilidad

6.1. Catalago de cuentas

Nos permite dar de alta alguna cuenta que no tengamos y que estemos necesitando ocupar cuenta con las opciones
Nuevo, Editar, Eliminar, Cuenta y Nombre .

Como se muestra en la imagen 6.1

0 @ e
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta: Nombre:
Cuenta A Nombre I
101 DISPONIBILIDADES
10101 CAJA
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
101010101 CAJA GENERAL
10101010101 *  CAJA FUERTE SUCURSAL
10101010102 * CAAT
10102 BANCOS
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
101020101 * 0000000001 BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.1:

Para dar de alta una cuenta solo damos clic en nuevo y llenamos los siguientes datos estos son de manera obligatoria
llenarlos :

Cuenta.
Acumula A.
Nombre.
Rubro.

252
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= Naturaleza.

= Tipo.

= Agrupador.

= Cta de mayor.
= Nivel.

= Cuenta inactiva

Como se muestra en las imagenes 6.2

@ F10-Guardar

cuenta: |
Acumula &
Nombre:
Rubro
Naturaleza
Tipo:
Agrupador:
Cta.de Mayor:

Nivel

e
:
.
*
Cuenta Inactiva
(a) datos

@ F10-Guardar

Cuenta: 10101010101

3 g Acumula &: | 101010101 CAJA GENERAL
CAJA FUERTE SUCURSAL
Nombre:
Rubro: |1-Activo 3

Naturaleza: |Deudora| &
Tipo: |Afectable | &
Agrupadar: 0
Cta.de Mayor: |No ¥

Nivel: 0

Cuenta Inactiva

(b) llenado

Figura 6.2:

]

253

Editar Nos sirva para hacer cambios alguna cuenta que ya tenemos o bien si al tiempo de su captura cometimos
algtin error una vez hecho la correccién de damos F10 Guardar.

Como se muestra en las imagenes 6.3

@ F10-Guardar

Cuenta: 10101010101

Acumula A: | 101010101 CAJA GENERAL

Nombre:

Rubro: |1

Naturaleza: | Dey

CAJA FUERTE SUCURSAL

Activo 3

udora &

Tipo: |Afectable | &

Agrupador: 0
Cta.de Mayor: |No

Nivel: 0

Cuenta Inactiva

(a) Editar

@ F10-Guardar

Cuenta: 10101010101

v

Acumula A: 101010101 CAJA GENERAL
Nombre CAJA FUERTE SUCURSAL
Rubro: |1.- Activo .
Pregunta
Naturaleza: |Deudora|-& S Registrar?
Tipo: |Afectable | &
Agrupador: O No
Cta.deMayor: |Na . 3
Nivel: 1

Cuenta Inactiva

(b) Guardar

Figura 6.3:

e’

Eliminar Nos sirve para poder quitar una cuenta que ya no se este manejando solo tenemos que seleccionar la
cuenta que ya no deseamos tener y dar un clic en el icono .

Como se muestra en las

imigenes 6.4
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0 @ B8

Eliminar

Nuevo Editar

Cuenta

]

101

10101
1010101
101010101

10101010102
10102
1010201
101020101
1010202
10103
1010301
1010302

Nombre:

A |Nombre
ACTIVO
DISPONIBILIDADES

Borrar

P=%.  Esta Usted Seguro de Borrar la Cuenta Contable

No
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
* 0000000001 BANCOMER
DIVISAS A ENTREGAR
OTRAS DISPONIBILIDADES
* DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
* OTRAS DISPONIBILIDADES

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

6.2. Catalago de proveedores

Figura 6.4:

El catdlogo de proveedores nos permite tener un registro y control de todos aquellos proveedores que brindan
servicio a la institucién financiera, para ir al catalogo de proveedores nos vamos a mend Contabilidad <Catalogo de
Proveedores. Al abrir la pantalla de catalogo de proveedores nos mostrara una lista con todos los registros guardados
con anterioridad, en la parte superior contamos con los botones Nuevo y Editar, m4s abajo se encuentran los campos
de buisqueda, para localizar con mayor facilidad a algiin proveedor de la lista, y por ultimo el listado de todos los

proveedores registrados anteriormente.

Como se muestra en las imigenes 6.5

Proveedores

0|9

Clave: |

Clave

|AAE0S0309FMO
AAE670707126
AADPE40304RTS
AARLB50911RS5
ACO1308011G1
|AEBE110305N7
AECGI40918HND
AEHMS103 16134
AER990215E83
APIEE09273E0
APSOB0728RTS
ASES31116231
AST9612211E6
|AUR 100128NN3
BAHE7912035Y6
BANS00901167
EMNg30209927
BRA9D1211E80
CAAJG20617M19
CAG110830A23
CAH1012085Y0
HEa501260E:

Razon Sodal:

Razon Social

ABC AEROLINEAS SA DE CV

AUTOTRANSPORTACIONES AEROPUERTO SA D CV

PATRICIA ANAYA OROZEO

LYDIA AMAYA ROSALES

MC AUDITORIA Y CONSULTORIA SC

AUTOBUSES ESTRELLA BLANCA SA DE CV

GILBERTO EDUARDO ANGELES CASTAREDA

MA GUADALUPE ELEGRIA HERNANDEZ

AEROCOMIDAS SA DE CV

GRUPO FLECHA AMARILLA

ADT

AXA SEGUROS SA DE CV

AUTO SERVICIO TREJO SA DE CV

RIZO PAPELERA 5A DE CV

ENRIQUE BARIUELOS HARO

BANCO DEL AHORRO NACIONAL Y SERVICIOS FINANCIEROS, SNC

BANCO MERCANTIL DEL NORTE SA

BIENES RAICES ASTOR SA DE CV

POLLO FELIZ

CONCESIONARIA AUTOPISTA GUADALAJARA TEPIC SA DE CV

CONSORCIO ADMINISTRADOR DE HOTELES NEKIE SA DE CV.
OIS IME

Tipo: [0 = Prov de compras

i

Figura 6.5:

Para agregar un nuevo proveedor damos clic en el icono de "Nuevo'lo cual abrird la pantalla para ingresar los datos
de un nuevo proveedor (Fig. 7.2.2 Afadir un proveedor) podemos notar en la pantalla que algunos de los campos estdn
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marcados, estos datos son obligatorios y si al momento de guardar el nuevo proveedor faltase alguno el sistema nos
mostrara un mensaje advirtiendo el campo que faltase.

Como se muestra en las imagenes 6.6

@ F10-Guardar

Clave: | Tipo: &
Razon Social: RFC:
Nombre:

Contacto 1: Contacto 2:

Estado: :

Municipio: 3

Calle:

No. Ext: No.Int.;

Colonia: CP:

Telefono: Fax:

E-Mail: Horario:

Limite Credito: Saldo Credito:
Dias Credito:

Proveedor 0%: Proveedor Subtotal: £ 4

-

Proveedor Iva: Proveedor Excento:

Compras 0%: Compras 16%: 3

- e @ @

Cuenta Iva:

Figura 6.6:

El primer dato que nos pide ingresar es la clave, este dato como referencia vamos a tomar el RFC de la empresa
proveedora seguido de la razén social y del nombre, en el listado de Tipo vamos a especificar si es un proveedor de
gastos, compras o de ambos, después anotamos el RFC, hasta abajo de la primera seccién de datos encontramos los
campos Contacto 1 y Contacto 2 en los cuales podemos anotar el nombre de las personas a las que nos dirigimos
cuando contactamos a la empresa proveedora.

La segunda seccién de campos a llenar son con referencia al domicilio, ingresamos la direccién como normalmente,
solo que tendremos que ingresar el c6digo postal de manera manual ya que en esta pantalla no se agrega automatica-
mente como en el resto del sistema. En la tercera y ultima parte de los campos a llenar encontramos la informacién
financiera, donde podemos definir si la empresa se nos ha otorgado una linea de crédito, la cantidad de dicho crédito y
su vencimiento asi como las cuentas contables que afectard dicho crédito dentro del drea de contabilidad, por ultimo
podemos ingresar alguna observacién el el campo con este mismo nombre.

Como se muestra en las imdgenes 6.7
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Proveedor

s
Fi0-Guardar

Clave: |0S010030357A Tipo: 2 =Prov delos 2 ¥
Razon Sodal:  [OMEGA SOFTW/ARE SA DE CV RFC: 0s01003038YA

- . ——— — — [0

Telefono: |46 11680382 Fax:

Nombre: [oMEGA SOFTWIARE SA DE €V

Contacto 1: [ Contacto 2: [
Estado: [cuanaiuaTo o

Municipio [ceLava ¥

Calle: [aciEnDA e LoURDES

No. Ext: 209 No. Int.:

Colonia: Jponeu [ z8016
E-Mail [omEGA RAUL@GMATL.COM Horario:

Limite Credito: 0.00 Saldo Credito; 0.00

Diss Credito: [0

Provesdor 0%: [9999

Provesdor subtotal : o999

Proveedor Iva: [9999 Proveedor Excento: [3999

e el e

Compras 0%: [3959 Compras 16%: [a999

e e e

Cventsva:  [5533

Observadones: |

Figura 6.7:

Una vez ingresados todos los datos dentro de la ventana solo basta con oprimir el icono F10Guardar o bien
oprimir en nuestro teclado la tecla F10 lo cual nos abrird un dialogo donde se nos pregunta si queremos guardar el
registro, damos clic en si.

Como se muestra en las imagen 6.8

Proveedor =]

[c=
F10-Guardar

Clave: [oso 100303574 Tipo: 2 = Provdelos 2 ¥
Razon Sodial: IDMEGﬂ SOFTWARE 5A DE CV RFC: (0501003038YA

@ Registrar 7

Telefono: 4611680382

E-Mail: [omEGA.RALL @GMAL.COM

Nombre: [omEsA soFTviARE sA DE CV
Contacto 1: | Contacto 2: [
Estado: [cuanaaTe 1
Muricipio: [eeava ¥
: [HACIENDA DE LOURDES i
cale I Pregunta e
No. Ext: 209
Colonia: Jponcu 38016

Limite Credito 0.00

Dias Credito: [0

Proveedor 0%: [9999

Proveedor Subtotal : [9999

Proveedor Iva: [3999 Proveedor Excento: [9999

3
g2

Compras 0%:  [3535 ¥ Compras 16%: 3
3

cventalva: 9999

e e e

Observaciones: |

Figura 6.8:



6.3. POLIZAS 257

6.3. Polizas

Al seleccionar esta opcidn el Sistema de Gestion Financiera imprime una ventana que se puede decir esta divida en
3 secciones; una de ellas estd ubicada en la parte superior izquierda, se puede decir que es una barra de herramientas,
en ella se encuentran los iconos de:

= F2Actualizar.
= Nueva.
Editar.
Cancelar.
Copiar.

= PDF

Hay una seccién més en la parte superior, es la seccion de filtros, se encuentra integrada por los datos de:

Sucursal.
= Ejercicio.
Periodo.
Tipo.
Serie.

Y por ultimo esta la seccidn de informacidn, se encuentra distribuida en las siguientes columnas:

= Sucursal.
= Fecha.

» Serie.

= Tipo.

= No.

= Concepto.
= Referencia.

Como se muestra en las imagen 6.9
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& O @ 8 B EH = M

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva  Aplicar

Sucursal: [SUCURSAL1 - CELAYA| V| Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Tipo: |Diario | Serie: 00C Ordenar x Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipe |No Concepto Referencia
1 SUCURSALI - CE 03/02/2020 SISTEMAS D 1 001-00001 -Deposito AH

Nueva. Todos los movimientos realizados dentro del Sistema de Gestion Financiera en el mdédulo de caja o teso-
reria, deben estar respaldados por una péliza, pero eso no implica que todas las pélizas pertenezcan a un movimiento
que se haya hecho en caja o en tesoreria; hay algunas que se dan de alta dentro de este médulo.

Cuando se va a dar de alta una pdliza se abre una nueva ventana que cuenta con tres apartados que son:Datos
Generales de la Poliza, Partidas de la Péliza y Sumas.

Como se muestra en las imagen 6.10

@ F10-Guardar
Sucursal: & Fecha: 02/11/2020 v | Tipo: & serie: 000 No:
Concepto:
Ultima modificacién: FechaAplicacién: (o o
Eiruevo (@ coer €] eiminar
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Re
1
2
E]
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas:

Figura 6.10:
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A continuacién se describird como hay que proporcionar los datos en cada uno de los apartados de la ventana de
polizas para dar de alta una nueva.

Datos Generales de la Pdliza. Esta seccién estd conformada por los siguientes datos:

= Sucursal. Este dato estd por default, y va a mostrar la sucursal a la cual se encuentre conectado en el momento
del registro.

= Fecha. Este campo muestra la fecha actual en la que se esta accesando a la opcidn, si el registro debe darse de
alta con otra fecha, solo habrd que seleccionar la correcta en el calendario que se proporciona al dar clic en el
combo.

= Tipo. Se debe especificar el tipo de pdliza que se da de alta, para esto se proporciona una lista cuando se da clic
en el combo.

= Serie. Referente a la serie del usuario que tiene la conexion activa, y que esta dando de alta el registro

= No. Es el nimero consecutivo de la pdliza, dependiendo el tipo que se haya seleccionado con anterioridad.

= Concepto. Se debe proporcionar una descripcion del por qué de la péliza.

» Ultima modificacién. En este campo se muestra la fecha en la que se modifico por tdltima vez la péliza; pero
cuando la pdliza se va a dar de alta el campo aparecera vacio.

Como se muestra en las imagen 6.11

Poliza >
1B 1o cuer

suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 > ] Tipo: [ Tnaresos =] serie: £ hou

BrcTns ‘\/ENTA DE INMUEBLE EN GARANTLA| B

Uttma & Fecha ApIacin: (e s <]
e | @ | Qo

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Refy

1

2

3

a

Partidas de la Pdliza. En este apartado se encuentra una pequeiia barra de herramientas que contiene los botones
de: Nuevo,Editar y Eliminar

Nuevo. Para agregar una nueva partida se da clic en este botén y se deben proporcionar los siguientes datos:

= Cuenta. Para proporcionar la cuenta contable, se tienen tres opciones:

= La primera es proporcionar directamente el nimero de la cuenta en la caja de texto.

= [a segunda es seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta.

= La tercera es dar clic en el icono de bisqueda (lupa) para que se proporcione algin rastro que identifique la
cuenta y se seleccione de la lista de registros que regrese la bisqueda.

= Cargo. Especificar el importe del cargo que se hard a la cuenta.

= Abono. Determinar el importe del abono que afectard a la cuenta. Una partida no puede llevar cantidades en
cargo y abono al mismo tiempo, sélo es uno a la vez.

= Referencia. Se puede proporcionar algtin dato como referencia, puede ser un niimero de cheque por ejemplo.

= Concepto. Especificar alguna descripcion de la partida.
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Una vez que se proporcionan los datos se da clic en el botén F10Guardar para que enseguida refleje el registro
en la pantalla. De esta manera se van agregando todas las partidas necesarias para el registro de la p6liza; no hay que

olvidar que al final la suma de los cargos y los abonos debe ser igual.

Editar. Si se desea modificar alguna partida de la péliza solo hay que seleccionar el registro y dar clic en el botén
Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y hacer los cambios pertinentes.

Eliminar. En caso que sea necesario eliminar algin registro, se se selecciona y se da clic en el botén Eliminar,

mostrard una pregunta de confirmacion.

Como se muestra en las imagen 6.12

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Sumas. En esta seccion solo se muestra el total de cargos y el total de abonos y es ttil para saber si la pdliza esta
cuadrada. También se muestra una opcién mas para agregar partidas a la pdliza es presionando la tecla Ins del teclado

y para eliminar partidas con la tecla Supr

Como se muestra en las imagen 6.13

Poliza =
@ FiD-Guardar
Suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/08/2015 | Tipo: [Ingreses | serie: 7 Mo
Concepto: [\E\TA DE INVIUEBLE EN GARANTIA .
Movimiento de Poliza ===
Ulma modicadon: [
Q F10-Guardar @ M @ POF @ Borrar XML @ Borrar PDF
||| Movimiento | 1
O | @ | Gl
|| sucursal SUCURSAL1 ~ b
Cuenta Nombre ko Refy
Cuenta: [11020101
1 1601060101 MOBILIARIO! 0 ADJUDICADO EN VENYA
2 || cuenta: 11020101 - @ I
3
a Nombre: |SEC CTA ®0150277%6
5
L Cargo: 50000
z 0.00
& Abana: ¥
o Referenda: [CH-00512285
10
o Concepto ‘DEPOS]‘FO POR VENTA DE INMOEILIARIO E
12
13
14
copurer: o | [l ror
Provesdor: | =l
Folio
Tipo Pago! -
Metodo Pago: ~ ——
O P— oo: | = 3 ;
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: | 000 [ s0,000.00
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Poliza ]
@ F10-Guerdar
suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 +] Tipo: [ Ingresos =] serie: £ hou
ErizsEn ‘\/ENTA DE [NMUEBLE EN GARANTIA A
Uttma o | Fecha Apicacin: |
03/08/2015 ~]
e | @ | Qo
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Refy
1 1601080101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO130801G1  MOBILIARIO ADJUDICADO EN VENYA
2 |i10m0101 HSBC CTA 4013027796 50,000.00 0.00(ACO130801IGL | DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH
3
4
5
6
7
8
9
« i v
<INS> Agregar <SR Eliminar Sumas: | 50,000.00 [ 50,000.00

Figura 6.13:

Una vez que ya se han proporcionado todas las partidas y datos de la péliza se da clic en el botén F10Guardar
ubicado en la parte superior de la ventana, para que inmediatamente muestre el registro en la lista de pdlizas del
ejercicio y periodo correspondiente.

Como se muestra en las imagen 6.14

Poliza ®
@ F10-Guardar

Suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 ] Tipo: [Ingresos =] serie: 7 Mo

Concepto; ‘VENTA DE INVUEELE EN GARANTIA B

Ultima ‘ Fecha Apcacin: (g3~

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Ref

1 160160101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO1308011G1  MOBILIARIO ADILDICADO EN VENYA|

2 |10101 HSBC CTA 4018027756 0.00/ACOI30801IGL  DEROSITO POR VENTA DE INMO CH

= Pregunta [

a

5 o~

3 \_9\ Registrar?

= =

8

B

<INS> Agregar <SUPR > Eiminar Sumas: | 50,000.00 50,000.00

Figura 6.14:

Editar. Cuando se ha capturado una pdliza y es necesario hacer alguna modificacién, se actualiza la lista de
polizas si es necesario y se da un clic en la péliza a editar para posteriormente dar clic sobre el icono, o bien dar doble
clic directamente en el registro de la pdliza para que se despliegue toda la informacién relacionada con la misma y se
hagan las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en las imagen 6.15



262
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Polizas [ =]
K —
P (%] (B} .
=
F2-Actuslzar Nueva Edtar Cancelar Copiar Poiza Impresion Masiva Aplcar
‘ Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercico: [2015 Periodo: [ Tipo: [Dierio ] Sere: |2 ‘
Poliza 3
F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALT | Fecha: [03/08/2015_+| Tipo: [Ingresos ] seie: f ho
Concepto: IVENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA =
Uttima T Fecha Apcacidn: [o=o e
q
O @ |G
Cuenta ‘Ilnmbre ‘ Debe ‘ Haber ‘ Proveedor Concepto Ref
1 1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACOL30801G1  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA
2 1020101 HSBC CTA 401902776 0.00 ACOL3S0UGL  DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH-0
. Pregunta =]
| 4 |
| 5 |
6 Registrar 7
| 7 |
| 8 |
| 2 |
1
| 12 | ’ "
| 13 |
| 14 |
q

Figura 6.15:

Cancelar: Para cancelar una péliza solo es necesario buscar el registro, posicionarse en ella y dar clic en el icono
Cancelar, ésto mandara una pregunta de confirmacién para asegurarse que se va a cancelar la péliza correcta.

Como se muestra en las imagen 6.16

Polizas =]
F2-Actuslizar bueva Eitar Cancelar Copiar za Impresion Masiva Aplicar
Suarsal: [SUCRSALL  v| Gercco: [2015 Perioce: 5 Tpo:[perie ] SeeZ ‘
‘Sucmsal ‘Feclli ‘Anbcic’u’m ‘Uslliriu ‘nw ‘llu ‘(uncevtu Re’eren(lj
1 [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3948 501-06267 -Deposito CU
2 SS0LS L SISTEMAS D W7 S0n6a7 Retro A |
3 [sUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3946 50106267 Retiro E36
4 [sucrsaLL 08/05/2015 SISTEMAS D 3945 501-06002 -Depesito CU
5 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 501-06002 -Retiro AA
6 [sUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3943 501-06002 -Retiro A0
7 [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3942 50105473 Deposito €U
8  |SUCURSALL 08/05/2015 S 53 -Retiro AA
9 [SUCLRSALL 08/05/2015 st Pregunta - = RetroB18
10 SUCLRSALL 08/05/2015 s Deposito CU
11 SUCLRSALL 08/05/2015 s _~ Retiro A
12 |SUCURSALL 08/05/2015 B @ Cancelar la Poliza ? Retro E35
13 SUCLRSALL 08/05/2015 st - “Deposito CU
14 SUCLRSALL 08/05/2015 s Fetiro AA
15 SUCLRSALL 08/05/2015 s | B -Retiro 1007
16 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTH | No || -Deposito CU
17 SUCLRSALL 08/05/2015 s Retiro AA
18 SUCLRSALL 08/05/2015 = 1 T T 3 1007
19 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) 3930 50103394 -Deposito CU
20 |SUCLRsALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3929 501-03594 Retiro AA
21 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3928 50103894 -Retiro 1007
22 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3927 50103297 -Deposit CU
23 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) 3926 50103297 Retiro AA
24 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3925 501-03297 Retiro E36
25 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3924 501-00224-01 Deposito CU
26 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3923 501-00224-01 Retiro AA
27 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) 3922 5010022401 Retiro 1007
28 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3921 501-00037-0 1 -Deposito CU
29 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3920 501-00037-01 Retiro AA i
P ninr i T — oy e —— -

Figura 6.16:

Copiar. Este icono tiene una funcionalidad importante, pues permite copiar los registros de una péliza capturada
con anterioridad a una nueva; esto cuando es necesario capturar una péliza que contiene una cantidad considerable de
registros.
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Para hacer la copia de una pdliza, hay que seleccionar el registro de la pdliza de la que se desea hacer la copia y
dar clic en el icono de Copiar, al hacer esto se despliega una ventana en la que se debe seleccionar la fecha en la que
quedard la copia de la péliza seleccionada; se muestra también la serie del usuario con la que se guardaré el nuevo

registro.

Como se muestra en las imagen 6.17

Ya que se ha seleccionado la fecha en la que quedara la nueva péliza se da clic en F10Guardar y se manda una
pregunta de confirmacion, al contestar de forma afirmativa la copia de la péliza se realiza y se muestra en pantalla un

Figura 6.17:

Polizas =
L. 8| 8|8 8|8 8|
Sucursal: [SUCURSALL ~| Ejerdco: [2015 Periodo: [5  Tipo: [Diario ~| serie:[z
sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referenc
1 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3948 501-06267 -Deposito CU
2 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 501-06267 Retiro AA
3 [sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS ) 3546 50106267 Retiro E36
4
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3944 501-06002 Retro AA
6 |sucursaLy 08/05/2015 SISTEMAS 0105002 Retiro ASD
7 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 50105473 “Deposito CUI
8  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0105473 Retiro AA
9 |sucuRsALl 08/05/2015 SISTEMAS @ e Gl d g 501-05473 Retiro B18
10 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0104803 -Deposito €U
11 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 5010403 -Retiro AA
12 [sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS ] || pechs: [[/o6/2015 v | | BO1-0%803 Retra£36
13 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 501-04543 -Deposito CU
14 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0104543 -Retiro AA
15 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS serie: 2 501-04543 Retiro 1007
16  |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS 501-04543 Deposito CU
17 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) g 501-04543 Retro AA
18 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3931 501-04543 -Retiro 007

nuevo cuadro de didlogo donde se refleja el nimero de pdliza del nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.18

Péliza PDF: Este icono es para ver el formato de la p6liza una vez que se mande imprimir, para esto solo es

Figura 6.18:

Polizas R
F2-Actualizar Nueva ‘ Editar ‘ Cancelar ‘ Copiar Poliza Impresion Masiva Aplicar ‘
Sucursal: [SUCURSALL ~| Ejerdico: [2015  Periodo: [5 Tipo: [Diario v| serie:[z
Sucursal Fecha Aplicacion Usuario Tipo  |No Concepto Referenc "

1 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3948 501-06267 -Deposito CU

2 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3847 501-06267 Retiro AA

3 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3946 501-06267 Retiro E36

4

5 |SUCURSAL1L 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 501-06002 Refiro AA

6 [sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS 01-05002 Retiro ASD

7 |suCuRsALL 08/05/2015 SISTEMAS 0105473 -Depasito CU

8 [sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS 0105473 Retiro AA

9 |sucumsaLt 08/05/2015 SISTEMAS @ e Retiro B18

10 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS Copia Exito beposito cU

11 |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS

12 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

13 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

14 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

15 |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS

16 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

17 |sUcURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS

18 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

necesario ubicarse en la poliza que se desea mandar imprimir y dar clic sobre el icono PDF.

Como se muestra en las images 6.19
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(2 OMEGA SOFTWARE, §.A. DECV PAGINA: 111
POLIZA FECHA: 0411072011
FECHA: 03102011
TIFO: EGRESO
SERIE: H
nNO: 000002
CONCEPTO; SOBRECREDITO
Cuenta Nombre de Cusnta Referencia Concesto Debe Haber
20707 TISBC CTA S01027788 T 000000
0101010 CAJA FUERTE SUGURSAL cHDouEE 10.000.00
TOTALES .... 1000000 10,000.00

Figura 6.19:

Impresion Masiva:

Como se muestra en las imagen 6.20

Cmoga BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L. DEC.V.
REFERENCIA: 001-00001 NUMERO DE POLIZA: 1
FECHA DE IMPRESION: 11/02/2020 01:47:37 TIPO DE POLIZA: D

FECHA: 03/02/2020

CONCEPTO: 001-00001 -Deposito AH

ICUENTA NOMBRE CUENTA ‘CONCEPTO DEBE HABER

10101010102 CAJAT 00100001 Deposito AH 50000 0.00

l201010102010101 AHORRO ADULTO 00100001 Depasito AH 000 500.00
SUMAS IGUALES! 500.00 500.00

Figura 6.20:

Aplicar:

Como se muestra en las imagen 6.21
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H O @ B B H BH H

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva  Aplicar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAY2| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Tipo: |Diario || Serie: 00C Ordenar x Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referencia

SUCURSAL1 - CE|03/!

Pregunta

% Registrar?

No Yes

Figura 6.21:

6.4. Periodo

En el presente médulo se da manejo a cada uno de los periodos de cada ejercicio.

Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana conformada por tres secciones; una de ellas es la barra
de herramientas la cual contiene las opciones de:

= F2Actualizar
m Abrir.
= Cerrar.

La seccién de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Ejercicio
= Periodo

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en las imagen 6.22
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&

F2-Actualizar

Sucursal

o @

Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020] Periodo: 2

Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 6.22:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Abrir: Para activar un periodo es necesario marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Abrir para quese
puedan hacer movimientos en el periodo procesado.

Como se muestra en las imagen 6.23

=

F2-Actualizar

= (=

Abrir  Cerrar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

e

|Estatus *
Pregunta @
i"'i Abrir periodos ?

No Yes

Ejercicio

Figura 6.23:

Cerrar: Para inhabilitar un periodo hay que marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que el
periodo quede inhabilitado y no se puedan hacer mas movimientos.

Como se muestra en las imagen 6.24
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& @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

eriodo:
Sucursal Ejercicio ‘Permdu ‘Es[a[us *
Pregunta

7% Cerrar periodos?

Figura 6.24:

6.5. Traspasos de saldos de cuentas

Esta opcion es 1itil para pasar los movimientos de una cuenta contable a otra, sin necesidad de estar modificando
las pdlizas que afectan a la cuenta en cuestiéon. El movimiento puede hacerse en una sola sucursal o de manera
consolidada. Los datos que se necesitan proporcionar para realizar el movimiento son: Sucursal,Cuenta Inicial, y

Cuenta Final.
Como se muestra en la imagen:6.25

43

F10-Guardar

Sucursal:

De la Cuenta: 3 @
Ala Cuenta: 3 @

Figura 6.25:

Una vez que se han especificado los datos, solo hay que dar clic en el icono de Guardar para que el movimiento se

realice.

Como se muestra en las imdgenes 6.26
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F10-Guardar
@ Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA &
F10-Guardar Dela Cuenta:| 10101 can ¥ @
AlaCuenta: 101010101 + Q
Pregunta
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &
T
@55 Registrar?
Dela Cuenta: | 10101 @R 3 Q v
AlaCuenta: | [ITCRIR
No Yes
(a) Editar (b) Guardar
Figura 6.26:

6.6. Ejercicio

Estd opcién es para hacer el cierre de ejercicio. Cuando se elige esta opcidn, el sistema muestra una ventana
conformada por tres secciones; una de ellas es la barra de herramientas la cual contiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= Cerrar.

La secciodn de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Cuenta.
= Ejercicio.

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.27
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& =

F2-Actualizar  Cerrar

coec N - 4 oo

sucursal Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 6.27:

Cerrar. Para poder cerrar el ejercicio, primeramente se tiene que seleccionar el Ejercicio y dar clic en Actualizar
para que se despliegue el registro del periodo que se va a procesar. Una vez que ya se tiene en pantalla el registro
del periodo que se va a cerrar, se selecciona la Cuenta Contable que manejar4 el saldo del ejercicio, dando clic en el
combo o en el icono de blisqueda; para que se marque la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que se
ejecute el procedimiento del cierre de ejercicio.

Como se muestra en la imagen:6.28
& @
F2-Actualizar Cerrar
Cuenta: 10101 CAJA v @ Ejercicio: 2020

Sucursal Efercicio Periodo Estatus

Pregunta

i"'i Cerrar efercicio ?

No Yes

Figura 6.28:

6.7. Estado de la entidad

El presente reporte no es mas que un resumen del activo, pasivo y capital con el que cuenta la entidad, en determi-
nado momento.

Para la generacion de este reporte los datos que se deben proporcionar son:

= Sucural.
= Ejercicio.
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m Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.29

Sucursal: 5 RPN § | Ejercicio: 2020  Periodo: 2

ot [@ror [jcsv [soces

Cuenta Nombre Cargos Abonos Cargos Acumulados Abonos Acumulados
1 ACTIVO 500.00 0.00 143,000.00 33,400.75|
2 PASIVO 0.00 500.00 1,500.00 109,013.69|
UTILIDAD O PERDIDA: 00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL. 500.00 500.00 144,500.00 142,414.44
Figura 6.29:

El Sistema de Gestion Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la in-
formacién pueda ser manipulada en una hoja de cédlculo y otro para mandarse imprimir directamente. Para generar el
archivo y poder manipular la informacién en una hoja de cdlculo lo tnico que debe hacer es dar clic en el botén CSV.
Y para generar el archivo en PDF y mandarlo imprimir directamente se da clic en el botén PDF y Socios.

Como se muestra en la imagen:6.30

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE LA ENTIDAD DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 12/02/2020
= = = T ——
; o = - -
: i " s T ——
moormoes o - - o -
- ps P e

Figura 6.30:

Como se muestra en las imdgenes 6.31
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +

Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: -

TEnta Wombre
ACTIVDO
PASIVO
UTILIDAD O PERDIDA:

=

EECRE
]

TOTAL..

1 | » |
e B

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.31: CSV

6.8. Devengamientos

6.8.1. Ahorros

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Ahorros el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Fjercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

n F2Actualizar.
= CSV.
s F10Guardar.

Por dltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacion previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

» Tasa.

= Saldo Promedio.
= Int. Devengado.
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Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2
@ F2-Actualizar @ csv. @ F10-Guardar
Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacién proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en las imagenes 6.33

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdatErmmadn _ Espafiol (Mexico) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia # Separado por
[ Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [+ Otpo |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: -

| | il i | il | [—
T FUCURSAL CLAVE  NOWBRE FRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEN

q P
Ayuda Cancelar i
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.33: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.
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6.8.2. Inversiones

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Inversiones el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= CSV.
= F10Guardar.

Por tltimo esta la seccion de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

s Clasificacién.
= Inicio.

= Vencimiento.
= Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Ejercicio: 2020 Periodo: 5

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Clasificacion Inicio

Figura 6.34:
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Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar

y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija = Separado por
| Tabulader | Coma | Puntoycoma | Espacic [« Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" »

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales

Lo

Campos

Tipo de columna 2

il il | il |
NOWERE FRODUCTO TASA  SALDO FROMEDIO INT. DEVEN

@M«

| |
T FUCURSAL CLAVE

1

<1 |

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.35: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botéon F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.

6.8.3. Préstamos

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Préstamos el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es una pequefia barra de herramientas que contiene los botones de:

= Actualizar.
» Procesar.

Una seccion de filtros que muestra los datos:

= Ejercicio.
= Periodo.

Por tltimo esta una tabla con informacién de los periodos del ejercicio actual; los datos estan distribuidos en las

columnas de:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.



6.8. DEVENGAMIENTOS

= Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.36

& =

F2-Actualizar  Procesar

Ejercicio: 2020]

Sucursal Ejercicio Periodo

ICURSAL1 - CELA! 2020

1
ICURSALT - CELA 2020 2
ICURSAL1 - CELA! 2020 3
ICURSALT - CELA 2020 4
ICURSAL1 - CELA! 2020 s
ICURSALT - CELA 2020 6
ICURSAL1 - CELA! 2020 7
ICURSALT - CELA 2020 8
ICURSAL1 - CELA! 2020 9
ICURSALT - CELA 2020 10

Periodo: 2

Estatus Procesar
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO

Figura 6.36:

275

Para devengar el interés de la cartera de crédito en la columna de Procesar solamente hay que ir marcando el (los)

periodo (s) de los que se requiere correr el procedimiento y dar clic en el botén de Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.37

o @

F2-Actualizar  Procesar

Ejercicio: 2020

sucursal Ejercicio Periodo

CURSAL1 - CELA 2020 2
CURSAL1 - CELA 202 Pregunta
CURSAL1 - CELA 202 o

CURSAL1 - CELA 202 @

CURSAL1 - CELA 202

CURSAL1 - CELA 202 No

CURSAL1 - CELA 202

CURSAL1 - CELA 2020 9
CURSAL1 - CELA 2020 10

Periodo: 2

Estatus Procesar

ABIERTO
FT0

Devengar perioda? |1©

o
TOo
o
ABIERTO
ABIERTO

Figura 6.37:

Cuando se da clic en el botén Procesar el sistema manda una pregunta de confirmacion para ejecutar el procedi-
miento. Si todo estd correcto entonces se tendrd una respuesta positiva.

Como se muestra en la imagen:6.38
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o @

F2-Actualizar  Procesar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2
sucursal Ejercicio Periodo Estatus
Informacién

CURSALT - CELA' 2020

- %,  Registro Exitoso |10
CURSAL1 - CELA 2020 @ Jue

CURSALT - CELA' 2020
CURSAL1 - CELA' 2020
CURSALT - CELA' 2020

CURSAL1 - CELA' 2020
CURSALT - CELA' 2020
CURSAL1 - CELA' 2020
CURSALT - CELA' 2020

o

oK Jue

- —{TO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
10 ABIERTO

w o~

Figura 6.38:

6.9. Eatados financiero

6.9.1. Balanza de comprobacion

Procesar

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Este reporte se genera o consulta por lo general al final de cada mes, para comprobar que la suma de los cargos es

igual a la suma de los abonos hechos durante el periodo.

Este reporte se mostrara por default con el periodo, ejercicio actual y de la sucursal que este conectado.

Como se muestra en la imagen:6.39

Sucursal:

A

Ejerdcio: 2020

@ F2-Actualizar E PDF @ csv. @ Deudor-Acreedor @ CsV Deudor-Acreedor

Cuenta

1

101

10101
1010101
101010101
10101010101
10101010102
10102
1010201
101020101
104

10401
1040101
104010101
10401010101
1040101010101
104010101010101
10402
1040207
104020701

Nombre
ACTIVO
DISPONIBILIDADES
CAA
CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
CAJA GENERAL
CAJA FUERTE SUCURSAL
CHAT
BANCOS
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
0000000001 BANCOMER
CARTERA DE CREDITO VIGENTE
CREDITOS COMERCIALES
ACTIVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL
Operaciones quirografarias
PRINCIPAL COMERCIAL VIGENTE
NORMAL COMERCIAL
ORDINARIO COMERCIAL
CREDITOS DE CONSUMO
OTROS CREDITOS DE CONSUMO
PRINCIPAL CONSUMO VIGENTE

Saldo Inicial Debe
109,099.25/
98,000.00
114,000.00
114,000.00
114,000.00
7,000.00
107,000.00
-16,000.00
-16,000.00
-16,000.00
11,099.25
5,000.00
5,000.00
5,000.00
5,000.00
5,000.00
5.000.00
6,099.25
6.099.25
6,099.25

Figura 6.39:

Periodo:

2

Por Fechas

500.00
500.00
500.00
500.00
500.00
0.00
500.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Haber

0.00
0.00/
0.00
0.00/
0.00
0.00
0.00
0.00/
0.00
0.00
0.00
0.00/
0.00
0.00/
0.00
0.00/
0.00
0.00/
0.00
0.00/

saldo Final
109,599.25/
98,500.00
114,500.00
114,500.00
114,500.00
7,000.00,
107,500.00
-16,000.00
-16,000.00
-16,000.00
11,099.25
5,000.00,
5,000.00
5,000.00,
5,000.00
5,000.00,
5,000.00
6,099.25,
6,099.25,

6,099.25
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Para poder generar el presente con otros datos es necesario especificar la siguiente informacidn:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.

Una vez proporcionada, se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla que contiene la informacién del
periodo solicitado en distintas columnas, y mostrando la suma de los cargos y los abonos al final de la misma.

Las columnas contenidas dentro del reporte son:

Cuenta.

= Nombre.
Saldo Inicial.
= Debe.
Haber.
Saldo Final.

El Sistema de Gestién Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la infor-
macién pueda ser manipulada en una hoja de célculo y otro paramandarse imprimir directamente, los formatos son
CSV y PDF respectivamente.

Como se muestra en las images 6.40

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador
 Anchura fija (+ Separado por

[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto

il ]

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: 2

Teh e

1

[Z]1 ACTIVO

[3 101 DISPONIBILIDADES

[3 ] 10102 CAJA

[ 5 ['1010101 CAJA GENERAL - COLE

[6 [ 101010101 CAJA GENERAL

[7 ] 10101010101 *CAJA FUERTE SUCURSAL

[AliaiatA1A1A2 = cata a2l
il | »
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.40: CSV

Reporte PDF

Como se muestra en la imagen:6.41
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PAGINA: 111
FECHA: 121022020

Quenta = ‘Sudo licid Cugor Abanos ‘SadoFinal
T RCTIVG TEEE S0 T ToEaTs
0 DISPONBLIDADES sa0mm smm am 5000
1001 can T140m .0 s0m am 11430000
1ot ‘GAJA GENERAL - GOLEGTADEL DA 114060.00 s am 11450000
1owiion 114002.00 s am 11450000
101010101 "CAIM FUERTE SUCURSAL 700.00 o o 700000
10010102 . A 107.0m.00 s am 107 50000
10102 sancos 1600.00 om am 1800000
'DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCAIAS anomm om am 18.00000
1oi0a0ion 000000001 BANCOME 46000.00 om am 18.00000
I GARTERADE GREDITOVIGENTE 110825 om am 1108925
1001 FEDITOS DOMERCIALES .00 o o 500000
100101 ACTIVIDAD EMPFIES ARIAL O COMERCIAL 500000 om am 500000
10@0101 Oparacones quimgteria som0 om am 500000
1001010101 iPAL COMERCIAL VIGENTE 500000 om am 500000
1040101010101 NORMAL GDAE! 500000 om am 500000
. 500000 om am 500000
1002 CAEDITOS DE CONSUND. aoms o om 60325
100207 OTROS CREDITOS DE CONSUMO aoms o o 809325
10a2m PRINGIPAL CONSUNO VIGENTE 0025 om am 325
1002070101 RMAL CONSUMO. om3s om am somazs
1002m10107 ORDINARIO CONSUMO. E} om am o325
2 10701388 om 000 40751388
am CAPTACION TRADICIONAL r o s0m 750000
20101 SITOS DE EXGIBLIDAD NMEDIATA 700.00 o sa0m 750000
200101 7000.00 om sa0m 750000
20010102 Goni 7000.00 om 000 70000
20010102 Depeton txes c gravarmen 7000.00 om 00 7000
200101020101 700000 om 000 750000
aow0nmme AHORRO ADULTQ 700.00 o s0m 750000
20 ‘OTRAS CUENTAS POR PAGAR a8 om am 1288
2007 acs DIVERSOS ¥OTAAS CUENTAS POR PAGAR e om 0w B
200ma FUESTO AL VALOR AGREGADD a0 om am a1es
20 CREDITOS DIFERIDS Y GOBROS ANTICIPADCS 10000 .00 om am 100 09000
2002 COBADS ANTIOPA 100.000.00 om am 400,00000
2000205 COBR0S ANTICPADOS 100000.00 o om 100,00000
s CAPITAL CONTAS 200.00 o o 200000
CAPITAL CONTRIBUDO 200000 om am 200000
001 CAPITAL SOCIAL 200000 om am 2000
P CERTIFICADOS DE AP ORTAGION OFDINARIOS 200000 om am 2000
5 ESTADO DERESUL &5 om 0 8358
NGAESOSPOR = e om I 8358
S04 INTERESES DE CARTERADE CREDITO VIGENTE 5 om am 8558
soaz CREDITS DE CONSUMO s om am asse
so0mmr Qs rie e consama s om am asse
sozm1 INTERESES COBRADOS e om 0w asse
soiaz0m it INTERES NORMAL 5 om 0 8358
soi40207 10101 NORMAL CONSU 5 om I 8358
‘ORDINARIO CONSUMO ) om am 8558

sumas . 50000 50000

Figura 6.41:

Tambien cuenta con otros dos reportes mas que son:PDF Deudor-Acredor y CSV Deudor-Acredor.

6.9.2. Balance de general

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona esa una fecha determinada (fin de mes).

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.42

@ PDF B csv

sucursal: g

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.42:

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)
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Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.43

oo e s e . e
e~ COmega_

s

e e e —

RS RSV VCARTAL

DisPOMBILDADES 50000 CAFTACION TRADICIONAL
Depiaton e esighiided iecita 75000
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. o
Thuls degenities ara B verss ] PRESTAMOS BANCARIOS ¥ DEQTROS ORGANISMOS
resrracos avancimisnio o 00 Decompam o
el iazo ] 0
'DEUDORES POR REPORTO (SALDG DEUDGR) 10
COLATERALES VERDIDOS
Faptes o
O coltomlen vendis 0 o
500000
60825
)
o
1oms o
o
o
™ ]
El Sresires por cnserales cechidosen dlectio o
) o 10
=
PTU DIFERIDA METO)
110825
v 100,00 00
TOTAL DE CARTERA DE CREDITO (NETO) Tomazs
oTALPASVD 107.50 00
OTRAS CUBNTAS POR COBRAR (NETC) 10
CAPITAL CONTABLE
BIBNES ADIUDICADOS (NETO) 10
o
PROPIEDADES, NOBILIARIO: Y EQUIPO (ETO) 00
200000
INVERS IONES PERMANENTES 10 o
@ 20mo0
]
o
PTUDIFERIDA (NETO) o o
]
o
oo ACTIVOS: s mse
Gergos leron, pagos anchados s angities E
oven frgo paze © 10 20858
TOTALACTVG T T

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV.°" la parte superior de la ventana de Balance General.

Como se muestra en las imdgenes 6.44

k(S
I a =3
P
@
s
Seleccione el idioma que usar en la -1 fr—
& Himatics e |
" Personalizado: |Espanol (Mexico |  cancelar
Opciones e |
| Detectar nimeros especiales (como fechas) e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.44: CSV

6.9.3. Estado de resultado

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.
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Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
= Sucursal.

= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.45

Fe B

sucursal: SRR

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.45:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.46

n¥iae o NEEIBECLS
We == 4E-E

rTem

Seleccione el idioma que usar en la importacion

¢ Personalizado: IE-.\ afol (México j e

Opciones

Ayuda |
| Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.46: CSV

Como se muestra en la imagen:6.47
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'BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE AL DE CV.
"NIVEL DE OPERACIONES BASICO

bonou ceua samts Cmega

b -caLAYA

(@kasenposos)

irgpesos por etereses )
Gt por oo ® m
Fleswlit por pesicen e 3 et (margen frcir) )

MARGEN ANANCIERO )
Bt dion reve i pra resgos cmdicios ® 0

s corates )
Pem— ™
por iwmedacién ® 20
r
™

Ovos ingremss fa reecs) da laparacen
Gastor e acmssaciin prmocn

'RESULTADO DE LA O ERACION ) s

IESULTADO ANTES DE OPERACIONES (ISCONTINUADAS: ) =
Operscion s dicarsnstns

RESULTADO NETO. o

Figura 6.47:

6.9.4. Origen y aplicacion

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, ya que les ayuda a pronosticar posibles
situaciones de riesgo que tenga la entidad. Pero su objetivo principal esta centrado en la utilidad que se tiene para
evaluar la procedencia y utilizacién de fondos a largo plazo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.48

@ PDF @ csv

Sucursal: |SUlaUL

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.48:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.49
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e .ok o e
e Cmega_
fuctopiene
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(@2 enposos)
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Figura 6.49:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV." Ia parte superior de la ventana de Balance General

Como se muestra en las images 6.50

Cancelar

Opciones hute |
[ Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.50: CSV

6.9.5. Cambios en el capital

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, pues muestra las variaciones que ha
tenido el capital en un periodo determinado.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.51
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@ PDF @ csv

RNl < UCURSAL T - CELAVA

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.51:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.52

OMEGA SOFTWARE, S.A. de C.V. !2

Figura 6.52:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV." la parte superior de la ventana de Cambios en el Capital.

Como se muestra en las imigenes 6.53

@ Separado por

Coma [~ puntoy coma [ Espacie [v Ot [

ceimtadr e [5]

Detectar los nimeros especiales

(a) Expotar (b) Calculo

Figura 6.53: CSV
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6.9.6. Razones financieras

El presente reporte es utilizado para tomar decisiones racionales en relacién con los objetivos de la empresa, el
personal contable debe contar con ciertas herramientas analiticas como ésta. Uno de los principales propdsitos de la
empresa, es el control interno y reportes como el que se presenta en esta ocasion resulta muy util.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguientes:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.54

= v
@ PDF @ csv

sucursal: | S

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.54:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.55
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SUCURSALY it RAZONES FINANCIERAS OMEGA
OMTGASOFTWARE 3.4 DECY.

NVEL DE OFERACIONES 1

AV. HACIENDA DE LOURDES No. 29

RAZONES FINANCIERAS 11 D OCTUBRE DE 2610 SorTRARE
EXPRESLDO EX MONEDA DE FODER ADQUISITIVO HISTORICO

(CIFRAS EX PES

L INDICE DE CAP

Valor POR CNBV 4.05%

2 COBERTURA DI
¥

s

EL) 103500

0 ]
2050000 1030000
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Figura 6.55:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV en la parte superior de la ventana del reporte de Razones Financieras.

Como se muestra en las imdgenes 6.56

Importar

 Separado por
[ puntoy coma [~ Espacio v Oftro i |

P—— |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.56: CSV

6.9.7. Blance gral. x ejercicio

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso se presenta el ejercicio completo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
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Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.57

Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYZ| & Ejercicio: 2020 En Miles:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO Juuio AGOSTO

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.58

Importar

Conjunto de caracteres: [

a [ Buntoycoma | Espacio [v Ot i
Delimitador de texto: [ 7]

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.58: CSV

Como se muestra en la imagen:6.59
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(2 BASEDE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
BALANCE x EJERCICIO 2020 - <CONSOLIDADO> FECHA: 1202/2000
N NN R ———
Figura 6.59:

6.9.8. Balance gral. x sucursales

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacion que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso presenta la informacién de cada una de las sucursales con las que cuente la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.60
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Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 6.60:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y

otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.61

Importar

Conjunta de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde Ia fila: 1 E|
‘Opciones de separador
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[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro

il ]

[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
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4
3
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Tipo de columna ~ &)
=
i I i I = "
T SUCURSALL - CELATA fe
[2 perivo
S PISPONIBILIDADES 6.08
4 faja 6.0
5 Bancos a.08
|6 [NVERSIONES EW VALORES a.00
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[FEareen pe swen visene T 1 ’_I
< r

Ayuda aceptar | Cancelar |

) o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.61: CSV

Como se muestra en la imagen:6.62
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!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V. PAGIA 12
BALANCE GENERAL POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 12022020

E

[ ——

i EEEEEE GEE F GEEGE EEE G EEEE B EEEEEEEEEEEGECE

Figura 6.62:

6.9.9. Edo. resultado x ejercicio

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
= Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.63
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYZ| & Ejercicio: 2020 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

Figura 6.63:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.64

Importar

R e Bl o i
Deenador dotxor [5]

| Detactar los nimeros especiles.

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.64: CSV

Como se muestra en la imagen:6.65

!) BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS x EJERCICIO 2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1202/2020

Figura 6.65:
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6.9.10. Edo. resultado x sucursales

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.66

Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

S S
[ rcusicer @ ror v

SUCURSAL1-CI

Figura 6.66:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.67

() BASEDE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 1202/2000

Figura 6.67:
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Como se muestra en las imagenes 6.68

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |«
Otras opciones — - =
PRI P YTl
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales wo Re = ARG T
4
e I I =
Tipo de columna ~ I
&
[Fredetem{Predeterminado = L
SUCURSALL - GELAVA &
1 2
Ayud Acept: I Cancel | 5
yuda Aceptar Cancelar ) -
(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.68: CSV

6.10. Reportes auxiliares

6.10.1. Catalago de cuenta

El presente reporte es muy sencillo pues solo muestra el nimero de cuenta, si es afectable o acumulable y el
nombre, dependiendo el rango de cuentas que se especifique en los combos que se encuentran en la parte superior de

la ventana.

Como se muestra en la imagen:6.69
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Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHU2| v
Cuenta Inicial: |1 ACTIVO v g
Cuenta Fnat ale

Fecha Inicial: 05/08/2020 ¥

FechaFinal:  05/08/2020 ¥

@Aﬂuahzar @FDF @CS\I

Cuenta Fecha Serie |T No. Concepto Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

10101010101 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/
10101010102 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
10101010103 TOTALES ... 227,149.64 0.00 0.00 227,149.64
101020101 TOTALES .. 613,941.96 0.00 0.00 -613,941.96
101020102 TOTALES ... 8,573,405.52 0.00 0.00 8,573,405.52
1010301 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
1010302 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/
1010401 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
1010402 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/

Figura 6.69:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.70

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
Catalogo de Cuentas FECHA: 13/02/2020
CUENTA ACUMULA NOMBRE AUBRO  NATURALEZA  TIPO  AGRUPADOR GTA MAYOR  NIVEL

1 ACTIVO AGTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO [

101 1 DISPFONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10101 101 CAJA ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010101 10101 GAJA GENERAL - GOLECTA DEL DI ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

101010101 010101 CAJAGENERAL ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10101010101 101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 El 0

10101010102 101010101 CAJA1 ACTIVO DEUDORA AFECTABLE o Sl o

10102 101 BANGOS ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010201 10102 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

101020101 1010201 0000000001 BANGOMER ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

1010202 10102 DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10103 101 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010301 10103 DOGUMENTOS DE COBRO INMEDIATO ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

1010302 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 El 0

10104 101 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GARANTIACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010401 10104 DIVISAS POR REGIBIR ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

1010402 10104 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GAGAWDA ~ DEUDORA  AFECTABLE 0 El 0

102 1 INVERSIONES EN VALORES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10201 102 TITULOS PARA NEGOGIAR ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1020101 10201 TITULOS PARA NEGOGIAR SIN RESTRICCION ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

102010101 1020101 Deuda gubsmamental ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 El 0

102010102 1020101 Deuda bansaria ACTIVO DEUDORA __ AFECTABLE 0 sl 0
1020101 Total de Cuentas 22 ACTIVO DEUDORA AFECTABLEQ sl 0

Figura 6.70:

Como se muestra en las images 6.71
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espafiol (México)

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fija

[~ Tabulader [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [ Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto

Campos

Tipe de columna: -

1+ Separado por

o

Delimitador de texto: |" ~

[ Detectar los nimeros especiales.

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

UENTA

i

hos

hoio1

hole1a1

heieieie:

CECECECECER
A1R1A1ATAZ

Ayuda

FEEEEEE

= |

I
ACUMULA

1
101

16101
1010101
101810161
1p1A1ATAT

Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar

6.10.2. Auxiliar de movimiento

Figura 6.71: CSV

(b) Calculo

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
que contiene las siguientes columnas:

Cuenta.
Fecha.

Serie.

Tipo

No. péliza.
Concepto.
Saldo inicial.
Debe.

Haber.

Saldo final.

Como se muestra en la imagen:6.72
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Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUS ¥
Cuenta Inicial: |1 ACTIVO v g
Cuenta Final: | [{Uele3lsl] ULO GOCIAR SIN RESTRICCI v g

Fecha Inicial: 05/08/2020 ¥

FechaFinal:  05/08/2020 ¥

@Aﬂuahlar @PDF @CS\I

Cuenta Fecha Serie |T No. Concepto Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

10101010101 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/
10101010102 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
10101010103 TOTALES ... 227,149.64 0.00 0.00 227,149.64
101020101 TOTALES .. 613,941.96 0.00 0.00 -613,941.96
101020102 TOTALES ... 8,573,405.52 0.00 0.00 8,573,405.52
1010301 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
1010302 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/
1010401 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
1010402 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/

Figura 6.72:

De igual forma se generan los archivos en formato CSV yPDF.

Como se muestra en la imagen:6.73

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DEL 13/02/2020 AL 13/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13/02/2020
Cunta Fota  Swe  Tpo Mo Concepn Sadoiniial Deba e ‘Sado Fnas
Tormoioa TOTALES 70w 0 550 oo 7w
1oimoioioz TOTALES 10750000 000 om 107.500.0
11020101 TOTALES -16.000.00 000 om 80000
101001 TOTALES a0 000 am am
1010 TOTALES a0 000 am am
1010401 TOTALES a0 000 am am
101042 TOTALES Pr 000 om )
enonn TOTALES Pr 000 om )
1enoe TOTALES ) 000 o )

Figura 6.73:

Como se muestra en las imigenes 6.74

6.10.3. Reporte diario

El reporte diario es un listado de las pdlizas que se han registrado en un rango de fechas, de un tipo y serie en
particular.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro

I
Delimitador de texto: |" ~

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

Campos

Tipe de columna: 2

TeME

TenTE

hote1016101

polelelelez

ho1e20161

niRant _J:J
.

Ayuda Aceptar I Cancelar |

FFEEEEEE

|

(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 6.74: CSV

Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
Tipo.

= Serie.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en

pantalla el reporte diario.

Como se muestra en la imagen:6.

Sucursal <CONSOLIDADO> | &
Fecha Inicial: [p2/01/2020 ¥ Fecha Final: 02/13/2020 v | Tipo: Diario & Serie: z
@quuahzar @PDF @csv
NoPoliza Serie |Tipo |Fecha Cuenta Nombre Debe Haber Concepto

Figura 6.75:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y

otro en PDF para ser impreso en el momento.
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Como se muestra en las imagenes 6.74

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador
 Anchura fija 1+ Separado por

[~ Tbulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacio |v Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: 2
il

| I l il 1 Il -
T oroliza Serie  Tipo  Fecha  Cuenta NombreCuenta Debe  Haber

=

1 | Ll;
Ayuda Cancelar -
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.76: CSV

Como se muestra en la imagen:6.

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE DIARIO DEL 01/02/2020 AL 13/02/2020 - cCONSOLIDADO> FECHA: 13/0212020
Figura 6.77:

6.10.4. Anexos del Catalago

El presente reporte muestra el niimero, nombre y tipo cuenta, su saldo mensual y acumulado de una cuenta o de
un rango de cuentas, del periodo y ejercicio que se este solicitando.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

= Ejercicio.
Periodo.
Cuenta Inicial.
Cuenta Final

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.
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Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA -

Elercicio: 2020 Periodo: 2

Cuenta Inicial: |1 AcTi & @ Cuenta Final: 3 @
@Anuahzar @PDF @(5\/
Cuenta Nombre Tipo |Mensual Acumulado
1 ACTIVO c 98,500.00) 196,500.00
101 DISPONIBILIDADES 4 98,500.00 196,500.00
10101 A c 114,500.00 228,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA 4 114,500.00 228,500.00
101010101 CAJA GENERAL c 114,500.00 228,500.00
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL A 7,000.00 14,000.00
10101010102 A1 A 107,500.00 214,500.00
10102 BANCOS 4 -16,000.00 -32,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS | C -16,000.00! -32,000.00
101020101 0000000001 BANCOMER A -16,000.00 -32,000.00

TOTAL. 607,000.00 1,211,000.00

Figura 6.78:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.74

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFneﬂatermlnaﬂn - Espaniol (México)

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
| Tabulader | Coma | Puntoycoma | Espacic [« Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales.
Campos
Tipo de columna: ¥
T =
1 fuenta Wombre
2pn ACTIVDO
3 pel DISPONIBILIDADES
& jio1e1 cAIA |
[5 hie1ete1 CAJA GENERAL - COLECT,
[ jio1010161 CAJA GENERAL
[7 hoioie10101 CAJA FUERTE SUCURSAL
Ahniniataaz CATA
<l |
Ayuda Aceptar Cancelar | o
& e I = i — y !

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.79: CSV

Como se muestra en la imagen:6.
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DERLL.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANEXOS DEL CATALOGO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13/02/2020
Cunrta Hobee Tho Mensial Acmulado

T ReTive B Sasao T s0000
101 DISFONBILIDADES c sama0 1950000
100 cam c Tasam 2msma0
1ot ‘GAIA GENERAL - GOLEGTA DEL BlA c tasas 223000
1won0m01 CAIAGENERAL c Tasam 2m5m00
o001 GAJAFUERTE SUCURSAL A o000 1400000
om0tz cam A 10750000 2145000
101 BANCOS c a0 20000
101020 DEPOSITOS EN NSTITUCIONES BANCARIAS c “8ma00 om00
10100t A a0 20000
TOTAL w7000 1211 00000

6.10.5. Mayor general

Es un reporte que te muestra cargos y abonos de las cuentas que han tenido movimiento dentro del rango de
periodos especificados.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo Inicial..
Periodo Final.
Cuenta Inicial.
Cuenta Final.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.81
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Sucursal SUCURSALT - CELAYA &
Ejercicio: 2020 periodo Inicial: 2 periodo Final: 2
Cuenta Inicial: |1 ACTIVO ¥ @ Cuenta Final: calf 4 Q
@Anuahzar @PDF @(5\/
Cuenta Cargos Abonos saldo Cargos Abonos
1ACTIVO
2020-2 500.00 .00 500.00 500.00 00
101 DISPONIBILIDADES
2020-2 500.00 00 1,000.00 500.00 00
10101 CAJA
2020-2 500.00 .00 1,500.00 500.00 00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
2020-2 500.00 00 2,000.00 500.00 00

Figura 6.81:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.82

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFneﬂatermlnaﬂn - Espaniol (México) j

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
€ Anchura fiia @ Separado por

| Tabulader | Coma | Puntoycoma | Espacic [« Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" »
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales N
Campos o
Tipo de columna: - =
=4
[ [Predete | =
1 fuenta Cargos Abunns:l s
[ZpAacTIVO
[3 poze - 2 560.00
[2]
=
3
[ 701 orseonreriioanes .
[Fboza - > a6 08
2l | b
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.82: CSV

Como se muestra en la imagen:6.83
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£2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL. DECV. PAGINA: 111
LIBRO DE MAYOR EJERCICIO 2020 DEL PERIODO 2 AL 2- SUCURSAL1 - CELAYA FEGHA: 13.02/2020
Cuarta argee Ao sda Cugen donidsion A ol
1o D oNBLDAS
T
000 = [Er s =
a2 000 = ey s =

Figura 6.83:

6.10.6. Saldos de cuentas

El presente reporte no muestra mas que las cuentas contables con su saldo. La informacién que se despliegue sera
del ejercicio y periodo que se especifique en los filtros. Las columnas que despliega el reporte son:

= Cuenta.
= Nombre de cuenta.

» Saldo Final.

Como se muestra en la imagen:6.84

Sucursal: |ae & FEercicio: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Cuenta Nombre Saldo Final

SUMAS ... 0.00

Figura 6.84:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.85

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fila & Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro

el |

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

(e

‘campos

Tipo de columna: <

Ten

[Predetem{Predeterminad|Predeterminad] =
T [fuenta Nombre saldo Final
2 T
1l I3 =
Ayuda Aceptar I Cancelar o
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.85: CSV

Como se muestra en la imagen:6.86

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FEGHA: 13/02/2020
e = e
Figura 6.86:

6.10.7. Validacion de cifras

El presente reporte es una recapitulacién en el que se muestra un resumen de captacion, colocacion, gastos e
ingresos que ha tenido la entidad en seis periodos tomando como base el periodo que se especifica, para que se
muestre la informacion del mes especificado hasta seis meses hacia atras.

El reporte muestra la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Concepto.
s Periodol.
= Periodo2.
s Periodo3.
= Periodo4.
= Periodo5.
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= Presupuesto.
= Variacion.

Una vez que se ha proporcionado la informacién se da clic en el icono F2Actualizar para que se presente en
pantalla la informacién requerida. La columna de Presupuesto contendra el importe presupuestado del tltimo periodo
presupuestado dentro del rango, para que se compare contra lo que realmente se movié en dicho periodo y asi la
columna de Variacion reflejard la diferencia entre lo presupuestado y lo real.

Como se muestra en la imagen:6.87

Sucursal: |8 Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Wi [@ror e

Concepto Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4 Periodo 5 Periodo 6 Presupuesto Variacién
2019-9| 2019-10 2019-11 2019-12 2020-1 2020-2

CAPTACION
INVERSIONES. 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00
AHORROS 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00
GARANTIA LIQUIDA 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00
REGISTRO DE GARANTIA LIQUI 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00
TOTAL 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00

COLOCACION
CARTERAVIGENTE 00 00 00 00 00 00 00 00
CARTERAVENCIDA 00 00 00 00 00 00 00 00

Figura 6.87:

Al igual que los reportes anteriores el presente también tiene la opcién para generar los archivos CSV y PDF para
ser manipulados o impresos respectivamente.

Como se muestra en las imdgenes 6.88

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila & Separado por
| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot 1
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales 4
£
Campos -
Tipo de columna -
=
I I = b
1 Foncepto Periodo 1 Periodo 2 | £
2 2018 - 9 2018 - 10
=]
[& [paPTACION
5
& INVERSIONES o0
7
" AHORROS an d
1 »
Ayuda Aceptar I Cancelar | .
e
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.88: CSV
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Como se muestra en la imagen:6.89

VALIDACION DE CIFRAS DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2- SUCURSALT - CELAYA

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL. DECV.

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

PAGINA: 111
FECHA 13022020

Corcapes

8 8 8 % 8

8 8

1

8 8 8 % 8
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8 8
5 o5 B
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1
B

8 &8 & 8 B

8 8
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8 8 B B B
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K

6.10.8. Auxiliar de auditorias

8|8 % 8 8 % 8 8

8|8 % 8 8 ¥ 8 B8
5|8 &5 8 8 8 8 B
8|8 & &8 &8 & 8 8

Figura 6.89:

8|8 & &8 & & 8 8

5|8 58 8 8 B B B

8| 8 & 8B B 8 B B
8| 8 & 8B B 8 B B

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final, una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla

que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.

= Fecha.

= Saldo Final.
= Serie.

= Tipo.

= Numero.

s Referencia.
= Concepto.
s Sucursal.
= Debe.

= Haber.

Como se muestra en la imagen:6.90
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s [wnr an s

Cuenta Inidal:‘1 ACTIVO HE‘ ﬁ Cuenta FInaI:|IﬂZ(]Iﬂ1(]2 Deuda banca”i‘ ﬁ
Fecha lnicial: ~ p2/01/2020 ‘] 7Fecha Final:  02/13/2020 |Z| 7
@Acluallzar csv
Cuenta ‘ Fecha Serie Tipo ‘ Numero ‘ Referencia ‘Cnm:optn ‘Su:ursal ‘ Debe Haber ‘
10101010102 ‘0310212020 ‘aoa ‘D ‘1 ‘ammom ‘onwonm Deposito AH ‘SU(URSALI—(E‘ :mm‘ am‘
Figura 6.90:

A diferencia del reporte Auxiliar de Movimientos sencillo que se no puede exportar a PDF, este reporte solo se
puede exportar a un archivo CSV.

Como se muestra en las imdgenes 6.91

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 6.91: CSV
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6.11. Reportes regulatorios

6.11.1. Mensuales

RO1 A0111 Catalago minimo

En este reporte se solicitan los saldos de los conceptos que forman parte tanto del estado de contabilidad o del
estado de resultados (incluyendo las cuentas de orden). Para dirigirnos a este reporte nos vamos al menu Contabili-
dad,Regulatorios RO1 A0111, Catdlogo minimo.

Como se muestra en la imagen:6.92

Sucursal: |ENGICENRE RN

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Cuenta Nombre Saldo Final

v | Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.92:

Para poder generar el reporte de Catalogo Minimo los tnicos datos que debemos ingresar es primeramente la
sucursal de la cual queremos la informacién, también contamos con la opcién Consolidado la cual nos permite revisar
la informacion de todas las sucursales a la vez, después ingresamos el Ejercicio a consultar seguido del periodo.

Como se muestra en la imagen:6.93
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Sucursal; v | Ejercicio: 2020 Periodo: 2
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Cuenta Nombre Saldo Final
1 ACTIVO 109,599.25
101 DISPONIBILIDADES 98,500.00
10101 CAA 114,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA 114,500.00
101010101 CAJA GENERAL 114,500.00
10102 BANCOS -16,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS -16,000.00
104 CARTERA DE CREDITO VIGENTE 11,099.25
10401 CREDITOS COMERCIALES 5,000.00
1040101 ACTIVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL 5,000.00
104010101 Operaciones quirografarias 5,000.00
10401010101 PRINCIPAL COMERCIAL VIGENTE 5,000.00
1040101010101 NORMAL COMERCIAL 5,000.00
10402 CREDITOS DE CONSUMO 609925
1040207 OTROS CREDITOS DE CONSUMO 6,099.25
104020701 PRINCIPAL CONSUMO VIGENTE 609925
10402070101 NORMAL CONSUMO 6,099.25
2 PASIVO -107,51369
201 CAPTACION TRADICIONAL -7,500.00
20101 DEPOSITOS DE EXIGIBILIDAD INMEDIATA -7,500.00
2010101 DEPOSITOS A LA VISTA -7,500.00
201010102 Conintereses -7,500.00

Figura 6.93:

Si deseamos generar este reporte en un archivo PDF podemos hacerlo dando clic en el botén "PDF"lo cual abrird
un archivo nuevo, (se necesita tener instalado el programa de Adobe Reader o alguno similar en nuestro equipo para

poder acceder al archivo), también se puede generar en CSV para poder ser, manipulado de acuerdo a las necesidades
el usuario.

Como se muestra en la imagen:6.94

£2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DE RL. DECLV. PAGINA: 11
CATALOGO MINIMO AL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA 13022020
Cuenta Nombre Saldo Final
T TIVO 0955625
101 DISPONIBILIDADES 9850000
[ 11450000
1010101 GAJ\ GENERAL - GOLEGTA DEL DIA 11450000
101010101 AL GENE 11450000
10102 BANCoS -16,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUGIONES BANCARIAS -16,000.00
104 CARTERA DE CREDITO VIGE! 11,09925
10401 CREDITOS COMERCIALES 500000
1040101 ACTIVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL 500000
104010101 ‘Operaclones quirografarias 500000
10401010101 PRINCIPAL COMERCIAL VIGENTE 5,00000
1040101010101 NORMAL COMERCIAL 500000
10402 CREDITOS DE CONSUMO 609925
1040207 CREDIT! 609825
104020701 RNl PAL CONSUMO VIGENTE 609925
10402070101 NORMAL CONSUMO 6
2 10751369
201 CABTACION TRADICIONAL
20101 DEPGSITOS DE EXIGIBILIDAD INMEDIATA 750000
2010101 DEPOSITOS A LA VISTA 750000
201010102 Conintereses 750000
2010101020 Depdsiios Ibres de gravamen -7,50000
Boiotoldmtor 750000
PAGAR -1369
20407 ACHEEDORES DIVERS0 ¥ OTRAS GUENTAS POR PAGAR 1369
208 CREDITOR DIFEMDOS ¥ 00BADS ANTIGIPADCS -100,00000
20602 EoBR0S ANTICIPADOS -100,00000
4 CAPITAL CONT/ -2,00000
401 EAPTTAL SBNTRBLIDO -200000
40101 CAPITAL SOCIAL -2,00000
5 ESTADO DE RESULTADOS -8556
INGRESOS POI -8556
50104 INTERESLS G GARTERA DE CREDITO VIGENTE -8556
5010402 GREDITOS DE CONSUMO -8556
501040207 de c -8556
50104050701 "INTFRFSFS CORRAOS pren

Figura 6.94:

Como se muestra en las images 6.95
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por

[~ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacie ¥ Ot i
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |+
Otras opciones —
[ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los nimeros especiales. == 8F-E
o
Campos ; 1
Tipe de columna: ¥ -
-
I = o
1 FUENTA NOMBRE j bad
[Zp TIVO
[Sfo: DISPONTBILIDADES
[ 4 poie1 CAJA
|5 poieiel CAJA GENERAL - COLECT
[ frozezer0n CAJA GENERAL
[T iote2 BANCoS -
v Rt s
q v "I
Ayuda Aceptar I Cancelar | i
i I
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.95: CSV

R03 10391 Desagrado de titulos en valores y reportes

En este reporte se solicitan los titulos de inversiones, en valores y reportes. Esta informacién se tiene que seleccio-
nar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.96

@ PDF @ Siti

RO3 10391 Desagregado de titulos en inversiones en valores y reportos

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.96:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacidn del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.97
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Name: F03i0391siti.txt
saveinfolder: | < 4*raul  git
Places Name
Q search include
%) Recently Used obj
omegac src
B raul xpm
Desktop burofixt
I File System r03i0391siti.txt
Documentos
MAesica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

309

Create Folder

v Size  Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20

1 byte Tuesday
1byte 13:27

TXT Archivos (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.97:

R04 A0417 Clasificacion de cartera de crédito y estimacion preventiva para riesgo de crédito

En este reporte se solicitan la calificacién de cartera y estima los créditos que pueden estar en riesgo. Esta infor-
macion se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacién.

Como se muestra en la imagen:6.98

@ PDF @ siti

R04 A0417 Calificacion de la cartera de crédito y estimacion preventiva para riesgos crediticios.

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.98:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se imprime al mo-

mento y otro CSV Siti

Como se muestra en la imagen:6.99
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Name: F0430417siti txt
Saveinfolder: < 4 raul| git Create Folder
Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
© Recently Used obj 01/16/20

omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20

Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
& File system r03i0391siti txt 1 byte 13:40

Documentos
MA®sica
ImAgenes
VAdeos
Descargas

TXT Archives (*.xt) - 5

Cancel save

Figura 6.99:

R04 A0419 Movimientos en la estimacion preventiva para riesgo créditos

En este reporte se solicitan la movimientos de cartera y estima los créditos que pueden estar en riesgo. Esta
informacidn se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.100

@ PDF @ Siti

RO4 A0419 Movimientos en la estimacién preventiva para riesgos crediticios

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.100:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se imprime al mo-
mento y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una comfirmacion del que el archivo se ha generado.

Como se muestra en la imagen:6.101
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Name: F04a0415siti txt
Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burofixt 1 byte Tuesday
I File System r03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti.txt 1byte Yesterday at 13:44

MAesica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

TXT Archivos (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.101:

R04 C0451 Desagrado de créditos para el consumo,la vivienda y el comerciales

En este reporte se solicitan el desagrado de crédito, para el consumo de vivienda y el comercio. Esta informacién
se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.102

@ PDF @ siti

RO4 C0451 Desagregado de créditos para el consumo, la vivienday comerciales

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.102:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se exporta a una hoja

de calculo para poder ser manipulado y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una confirmacion del que el archivo
se ha generado.

Como se muestra en las imagenes 6.103

Como se muestra en la imagen:6.104
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
|
Campos =
Tipo de columna ¥ = E
= E e
IF E ”
9l 2 3
Ayud, Acepta I Cancel B .
yuda Aceptar Cancelar / A

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.103: PDF

Name: FOACOASTsit] txt
Savein folder: | 4 |4 raul | git Create Folder
Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
R raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
(& File system ro3i0391sititxt 1 byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti txt 1 byte Vesterday at 13:44
MAsica 042041 Isiti.txt 1 byte 09:39
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

TXT Archivos (txt) &

Cancel Save

Figura 6.104:

R04 10453 Desagrado de cartera de crédito castigado

En este reporte se solicitan el desagrado de cartera de crédito castigada. Esta informacién se tiene que seleccionar
el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacidn.

Como se muestra en la imagen:6.105

@ PDF @ Siti

R04 10453 Desagregado de cartera de crédito castigada

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.105:
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Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se exporta a una hoja
de calculo para poder ser manipulado y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una confirmacion del que el archivo
se ha generado.

Como se muestra en la imagen:6.106

Name: r04i0453siti.cxt

saveinfolder: | < |4 raul || git Create Folder

Places Name v size  Modified

Q search include 01716/20

9 Recently Used obj 01/16/20
omegac Src 01/16/20

A raul xpm 01/16/20
Desktop buroftxt 1 byte Tuesday

[ File System r03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti.cxt 1byte Yesterday at 12:44
Micsica 1043041 9siti Xt 1byte 09:39
ImAgenes r04c0451sititxt 1byte 09:56

VAdeos
Descargas

TXT Archivos (*axt) 3

Cancel Save

Figura 6.106:

R08 D0842 Desagrado de préstamo bancarios y otros organismos

En este reporte se solicitan el desagrado de préstamos bancarios y de otros organismos. Esta informacién se tiene
que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacién.

Como se muestra en la imagen:6.105

@ PDF @ siti

ROZ D0842 Desagregado de prestamos bancariosy de otros organismos

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.107:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se exporta a una hoja
de calculo para poder ser manipulado y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo
se ha generado.

Como se muestra en la imagen:6.106
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Name: F08d0842siti txt
Save in folder: | < |4 raul | git Create Folder
Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
© Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
(& File system r03i0391siti txt 1 byte Vesterday at 13:40
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica r04a0419siti txt 1 byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sitl.ext 1 byte 09:56
Videos r04i0453siti txt 1 byte 10:30
Descargas

TXT Archives (*.xt) - 5

Cancel save

Figura 6.108:

R17 A1713 Designaciones y baja personal

En este reporte se solicitan el designaciones y baja de personal. Esta informacion se tiene que seleccionar el
Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.109

@ PDF @ siti

R17 A1713 Designaciones y baja de personal

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.109:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se exporta a una hoja
de calculo para poder ser manipulado y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo
se ha generado.

Como se muestra en la imagen:6.110



6.11. REPORTES REGULATORIOS 315

Name: Fi7a1713siti txt
Savein folder: | 4|4 raul || git Create Folder
Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burofixt 1 byte Tuesday
I File System r03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti.txt 1byte Yesterday at 13:44
Micsica 1043041 9siti txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sititxt 1byte 09:56
Videos r0Ai0453siti txt 1byte 10:30
Descargas ro8do84zsiti.txt 1byte 10:54

TXT Archivos (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.110:

R20 A2011 Desagrado de coeficiente de liquidez

En este reporte se solicitan el desagregado de coeficiente de liquidez. Esta informacion se tiene que seleccionar el
Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.111

@ PDF @ Siti

R20A2011 Desagregado de coeficiente de liquidez

gjercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.111:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.112
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Name: F20a2011siti txt

saveinfolder: < | 4§ raul gl[ Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
© Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
(& File system r03i0391siti txt 1 byte Vesterday at 13:40
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica r04a0419siti txt 1 byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sitl.ext 1 byte 09:56
Videos r04i0453siti txt 1 byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1 byte 10:54
r17a1713siti txt 1 byte 11:17

TXT Archives (*.xt) - 5

Cancel save

Figura 6.112:

R21 A2112 Desagrado de requerimientos de capital por riesgo

En este reporte se solicitan el desagregado de requerimientos de capital por riesgo. Esta informacidn se tiene que
seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.113

@ PDF @ siti

R21 A2112 Desagregado de requerimientos de capital por riesgos

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.113:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacidn del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.114
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Name: F21a2112siti txt
Savein folder: | 4|4 raul || git Create Folder
Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burofixt 1 byte Tuesday
I File System r03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti.txt 1byte Yesterday at 13:44
Micsica 1043041 9siti txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sititxt 1byte 09:56
Videos r0Ai0453siti txt 1byte 10:30
Descargas ro8do84zsiti.txt 1byte 10:54
r17a1713siti txt 1byte 11:17
1202201 1siti.txt 1byte 11:20

TXT Archivos (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.114:

R26 A2610 Altas y bajas de administradores de comisiones

En este reporte se solicitan el altas y bajas de administradoras de comisionistas. Esta informacién se tiene que
seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.115

@ PDF @ Siti

R26 A2610 Altas y bajas de administradores de comisionistas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.115:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.116
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Name: ¥26a2610siti txt

saveinfolder: < | 4§ raul gl[ Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
© Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
(& File system r03i0391siti txt 1 byte Vesterday at 13:40
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica r04a0419siti txt 1 byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sitl.ext 1 byte 09:56
Videos r04i0453siti txt 1 byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1 byte 10:54
r17a1713siti txt 1 byte 11:17
r20a201 1siti.txt 1 byte 11:20
r21a2112siti txt 1 byte 11:51

TXT Archives (*.xt) - 5

Cancel save

Figura 6.116:

R26 A2611 Desagrado de altas y bajas de comisionistas

En este reporte se solicitan el desagregado altas y bajas de administradoras de comisionistas. Esta informacion se
tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.117

@ PDF @ Siti

R26 A2611 Desagregado de altasy bajas de comisionistas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.117:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacidn del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.118
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Name: r26a2611siti.txt

Savein folder: | 4|4 raul || git Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burofixt 1 byte Tuesday
I File System r03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti.txt 1byte Yesterday at 13:44
Micsica 1043041 9siti txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sititxt 1byte 09:56
Videos r0Ai0453siti txt 1byte 10:30
Descargas ro8do84zsiti.txt 1byte 10:54
r17a1713siti txt 1byte 11:17
1202201 1siti.txt 1byte 11:20
212211 2siti txt 1byte 11:51
1263261 0siti.txC 1byte 12:06

TXT Archivos (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.118:

R26 A2612 Desagrado de altas y bajas de modulos o establecimientos de comisionistas

En este reporte se solicitan el desagregado de altas y bajas de médulos o establecimientos de comisionistas. Esta
informacién se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.119

@ PDF @ Siti

R26 A2612 Desagregado de altasy bajas de médulos o establecimientos de comisionistas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.119:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.120
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Name: F26a2612siti txt

saveinfolder: < | 4§ raul gl[ Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
© Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
(& File system r03i0391siti txt 1 byte Vesterday at 13:40
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica r04a0419siti txt 1 byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sitl.ext 1 byte 09:56
Videos r04i0453siti txt 1 byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1 byte 10:54
r17a1713siti txt 1 byte 11:17
r20a201 1siti.txt 1 byte 11:20
r21a2112siti txt 1 byte 11:51
r26a2610siti.txt 1 byte 12:06
1262261 1siti txt 1 byte 12:24

TXT Archives (*.xt) - 5

Cancel save

Figura 6.120:

R26 C2613 Desagrado de seguimientos de operaciones de comisionistas

En este reporte se solicitan el desagregado de seguimiento de operaciones de comisionistas . Esta informacion se
tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.121

@ PDF @ Siti

R26 2613 Desagregado de seguimiento de operaciones de comisionistas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.121:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacidn del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.122
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Name: r26c2613sitl.txt

Savein folder: | 4|4 raul || git Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burofixt 1 byte Tuesday
I File System r03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti.txt 1byte Yesterday at 13:44
Micsica 1043041 9siti txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sititxt 1byte 09:56
Videos r0Ai0453siti txt 1byte 10:30
Descargas ro8do84zsiti.txt 1byte 10:54
r17a1713siti txt 1byte 11:17
1202201 1siti.txt 1byte 11:20
212211 2siti txt 1byte 11:51
1263261 0siti.txC 1byte 12:06

r26a2611siti.txt 1byte 12:24

TXT Archivos (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.122:

6.11.2. Trimestrales

R08 D0841 Desagrado de depdsitos socio

En este reporte se solicitan el desagregado de depdsitos de socios. Esta informacién se tiene que seleccionar el
Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacién.

Como se muestra en la imagen:6.123

@ PDF @ siti

ROZ D041 Desagregado de depésitos de socios

Ejercicio: 2020 Periodo: 5

Figura 6.123:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.124
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Name: F08d0842siti txt
Save in folder: | < |4 raul | git Create Folder
Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
© Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
(& File system r03i0391siti txt 1 byte Vesterday at 13:40
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica r04a0419siti txt 1 byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sitl.ext 1 byte 09:56
Videos r04i0453siti txt 1 byte 10:30
Descargas

TXT Archives (*.xt) - 5

Cancel save

Figura 6.124:

R24 B2422 Informacion de variables operativas

En este reporte se solicitan la informacién de variables operativas. Esta informacion se tiene que seleccionar el
Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.125

@ PDF @ siti

R24 B2422 Informacion de variables operativas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.125:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacidn del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.126
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Name: r24b2422siti txt

Savein folder: | 4|4 raul || git Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burofixt 1 byte Tuesday
I File System r03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti.txt 1byte Yesterday at 13:44
Micsica 1043041 9siti txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sititxt 1byte 09:56
Videos r0Ai0453siti txt 1byte 10:30
Descargas ro8do841siti.txt 1byte 13:08
r08d08A2sittxt 1byte 10:54
r17a1713siti.txt 1byte 11:17
202201 1siti txt 1byte 11:20
1212211 2siti.txt 1byte 11:51

r26a2610siti.txt 1byte 12:06

TXT Archivos (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.126:

R24 D2441 Informacion general sobre el uso de servidores financieros

En este reporte se solicitan la informacién general sobre el uso de servicios financieros. Esta informacién se tiene
que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacién.

Como se muestra en la imagen:6.127

@ PDF @ siti

R24 D2441 Informacién general sobre el uso de servicios financieros

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.127:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.128
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Name: r24d2441siti txt

saveinfolder: < | 4§ raul gl[ Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
© Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
(& File system r03i0391siti txt 1 byte Vesterday at 13:40
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica r04a0419siti txt 1 byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sitl.ext 1 byte 09:56
Videos r04i0453siti txt 1 byte 10:30
Descargas r08d0841siti.txt 1 byte 13:08
r08d0842siti.txt 1 byte 10:54
r17a1713siti.txt 1 byte 1117
r20a201 1siti txt 1 byte 11:20
r21a2112siti.txt 1 byte 11:51

r24b2423siti.txt 1 byte 13117

TXT Archives (*.xt) - 5

Cancel save

Figura 6.128:

R24 D2442 Informacion de frecuencia de uso de servicios financieros

En este reporte se solicitan la informacidn de frecuencia de uso de servicios financieros. Esta informacion se tiene
que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacién.

Como se muestra en la imagen:6.129

@ PDF @ Siti

R24 D2442 Informacién de frecuencia de uso de servicios finandieros

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.129:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacidn del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.130
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Name: r24d2442siti txt

Savein folder: | 4|4 raul || git Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burofixt 1 byte Tuesday
I File System r03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos r04a0417siti.txt 1byte Yesterday at 13:44
Micsica 1043041 9siti txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sititxt 1byte 09:56
Videos r0Ai0453siti txt 1byte 10:30
Descargas ro8do841siti.txt 1byte 13:08
r08d08A2sittxt 1byte 10:54
r17a1713siti.txt 1byte 11:17
202201 1siti txt 1byte 11:20
1212211 2siti.txt 1byte 11:51

124b2423sititxt 1byte 1317
TXT Archivos (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.130:

R24 D2443 Informacion de ubicacion de los puntos de transacciones de servicios financieros

En este reporte se solicitan la informacién de ubicacién de los puntos de transacciones de servicios financieros.
Esta informacién se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.131

@ PDF @ Siti

R24D2443 Informacién de ubicacidn de los puntos de transacciones de servicios financieros

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.131:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de texto en
esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro equipo.

Como se muestra en la imagen:6.132
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Name: r24d2443sit]txt

save infolder: < 7§ raul gl[ Create Folder

Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
© Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
(& File system r03i0391siti txt 1 byte Vesterday at 13:40
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica r04a0419siti txt 1 byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sitl.ext 1 byte 09:56
Videos r04i0453siti txt 1 byte 10:30
Descargas r08d0841siti.txt 1 byte 13:08
r08d0842siti.txt 1 byte 10:54
r17a1713siti.txt 1 byte 1117
r20a201 1siti txt 1 byte 11:20
r21a2112siti.txt 1 byte 11:51

r24b2423siti txt 1 byte 1317
TXT Archives (*.xt) - 5

Cancel save

Figura 6.132:

6.12. Reportes de Federacion

6.12.1. Productos Capacitacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de captacidn que oferta la entidad. Para poder generarlo solo es
necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrara dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Producto.

= Tipo de depésito.

= Monto minimo.

= Monto maximo.

= Tasa.

s Revisidn de tasa

= Aplicacién.

= Dias base de aplicacion.
= Periodicidad de pago.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:6.133
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA

@ F2-Actualizar @ csv

Producto Tipo de deposit Monto minime Monto maximi Tasa (4)

A4

Revision de ta: Aplicacion (6) Dias base de aj Periodicidad di Esta

Figura 6.133:
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Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes: 6.134

o [ Espaco v O [l

pe———

I Detectar los nmeros especiales

% 8 i

(a) Exportar

Figura 6.134:

Analitico de Capacitacion

(b) Calculo

El presente reporte refleja los saldos de todos aquellos afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los contratos

relacionados con los productos de captacion.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacidn,
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misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Nombre del socio/cliente.

= Sucursal que opera la cuenta.
= Producto.

= Capital.

= Int. devengados.

= Saldo total al cierre.

= Intereses del mes.

= Saldo promedio.

s Num. de dias.

= Tasa de interés anual (bruta)
s Plazo.

= Fecha de apertura o cont.

= Fecha de vencimiento.

= Dias por vencer.

= Ult. dep.

= No. contrato.

Como se muestra en la imagen:6.135

Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerdcio: 2020

[ ool [ v

Num. socio/clii Nombre del so| Sucursal que o Producto (1)  Tipo de deposil Capital (3)

001-00001 | JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00

001-00002 ERIKA SERVIN C/ 001~ AHORRO AHORRO 5000.00

Figura 6.135:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Int. devengadc Saldo total al c lintereses del 1 Sald
0.00 0.00
0.00 0.00

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes6.136
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FCEE

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.136:
Captacion comité de supervision

El presente reporte es muy similar al analitico de captacién, que refleja los saldos de todos aquellos afiliados que
tengan saldo al cierre de mes, en los contratos relacionados con los productos de captacién, agregando algunos campos
adicionales. Para poder generarlo es necesario especificar los datos de: Sucursal,Ejercicio,Periodo

Como se muestra en la imagen:6.137

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA & Eercicio: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Contrato Sucursal Fecha contrate Tipo contrato |Fecha ult. dept Fecha vencimi Plazo Forn

Figura 6.137:

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldréd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio.

= Plazo del depésito (dias).

= Nombre del socio.

= Forma de pago de rendimiento (dias)

= Num. contrato o cuenta

= Tasa de interés nominal pactada (anual)
= Sucursal

= Saldo promedio
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= Fecha de apertura o contratacién

= Monto del ahorro o depésito plazo (capital)

= Tipo de depdsito (cuenta o producto) Intereses devengados no pagados al cierre de mes dep. a plazo (acumula-
dos)

= Fecha del depdsito (tltimo)

= Saldo total al cierre del mes (capital + int. dev. no pagado en los dep. a plazo)

= Fecha de vencimiento

= Intereses generados en el mes (devengados no pagados y no pagados en el mes)

Como se muestra en la imagen:6.138

Reporte de captacion para comite de supervision 55
Sucursal: [SUCURSALT O] Ejercicos [013 Periodos [8

B F2-Actualizar | 3 csv

Clave Nombre Contrato Sucursal Fecha contrate | Tipo contrate Fecha ult. deposi Fecha vencimien Plazo Form

[501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO 21 S01- 2011-09-28 PLAZO F1JO HASTA 2013-08-31 2011-10-28 30 703

Figura 6.138:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

como se muestra en las imagenes:6.139

£

-

Delimitador de texto: [ ]

TOME

I Detectar los nimeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.139:
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Productos Colocacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de colocacidon que oferta la entidad. Para poder generarlo solo
es necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrara dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Nombre

= Tipo de tasa

= Plazo maximo

= Capital

= Monto minimo

= Formula: (formula con que se calcula el capital)
= Monto maximo

= Interés: (formula con que se calculan los intereses)
= Disposicién (Gnica o miltiple) Férmula

» Tipo de amortizacién

= Tantos

= Tipo de pago

= Porcentaje GR

= Frecuencia de pago en dias

= Estatus

Como se muestra en la imagen:6.140

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘

[ Factuaiear ] csv

Nembre Plazo maximo | Monte minime Monte maximi Disposicion (ur| Tipo de amorti| Tipo de pago (2| Frecuencia de Tipo de tasa | Capital Formula Interes
ICREDITO HIPOT| 30 10000.00 10000.00 UNICA SALDO INSOLUT VARIABLE (CAPI"| 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
MICROCREDITO |99 1000.00 250000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIJA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO COI 24 10000.00 150000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO GRU 999 10000.00 1000000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIJA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO VIVI 48 5000.00 300000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imigenes:6.141
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.141:

Analitico de Crédito

El presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan saldo en sus créditos al cierre de un
mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:Sucursal,Ejercicio,Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Saldo exigible.

= Nombre del socio/cliente.

= Fecha exigible.

= Monto.

= RFC.

= Capital vigente.

= Fecha.

= Sucursal.

= Capital vencido.

= Monto.

= Tipo de acreditado.

= Intereses devengados no cob. al cierre de mes.
= Fecha.

= Tipo de zona.

= Importe.

= Num. de crédito.

= Intereses en cuentas de orden.

= Vencimiento de la primera amortiz. no
= Nombre comercial del producto.

= Intereses devengados no cobrados de cartera vigente cubierta.
= Tipo de crédito.

= Intereses vencidos.

= Acreditado en concurso mercantil.
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Clasif. contable.

Intereses del mes.

Dias de mora.

Tipo de cartera.

Intereses re-financiados o capitalizados.
de EPRC requerida.

Monto otorgado.

Comisiones del mes.

EPRC parte cubierta.

Fecha de otorgamiento.

Depésito de dinero en la entidad(reciprocidad).

EPRC parte expuesta.

Plazo.

Medios de pago c/liq. inmediata.

EPRC req. total.

Fecha de vencimiento.

Hipotecarias (valor de la garantia).

Dfas por vencer.

Fecha de valuacién de la garantia.

Forma de amortizacion o modalidad de pago.
Grado de prelacion de la garantia.

Otras garantias (muebles, derechos, etc)(Valor de la garantia).

Situacién del crédito.

Numero de reestructuras o renovaciones Porcentaje que garantiza el aval

Num. de pagos programados.
Ordinario/Normal.
Frecuencia de pago (en dias).
Moratoria.

Tipo de pago (fijo o variable).
Fecha.

Pago minimo.

EPRC constituida.
Acreditado relacionado.

Tipo de acreditado relacionado.
No. amort. vencidas.

EPRC con.

Colonia.

Localidad.

Como se muestra en la imagen:6.142

333
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2

(@ r2cuoizar [ cv

Num. socio/clil Nombre del so|Sucursal que o Producto (1)  Tipo de deposif Capital (3) | Int. devengade Saldo total al ¢ lintereses del 1 Sald

001-00001 JUAN CARLOS NI001- AHORRO AHORRO 2500.00 0.00 2500.00 0.00

001-00002 ERIKA SERVIN ©/001- AHORRO AHORRO 5000.00 0.00 5000.00 0.00

Figura 6.142:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacion; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imdgenes:6.143

 separado por

a [ puntoycoma | Espacio v Ot

Delimitador de texto: [ <]

I Detectar los pumeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.143:

Cartera comité de supervision

Algunas entidades son observadas por algunos organos como puede ser el comité de supervisién que les solicita
reportes con informacidn especifica; el presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan

saldo en sus créditos al cierre de un mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de: Sucursal,Ejercicio y Periodo

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el boton F2Actualizar para que se genere la informacion,

misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Nombre.
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Plazo.

Monto ultimo pago interés.

Clave.

Frecuencia de pago.

Renovado, reestructurado o normal.
Emproblemado.

Sucursal.

Dias de mora.

Vigente o vencido.

Clasificacion.

Capital vigente.

Cargo parte relacionada.

Producto.

Capital vencido.

Monto garantia.

Modalidad.

Int. devengados no cobrados vigentes.
Ctas. garantia liquida.
Otorgamiento.

Int. devengados no cobrados vencidos.

Monto garantia prendaria.
Monto.

Int. cuentas de orden.

Monto garantia hipotecaria.
Vencimiento.

EPRC. para parte cubierta.
Tasa ordinario Ultimo pago capital.
Monto ultimo pago capital.
EPRC para parte expuesta.
Tasa moratorio.

Ultimo pago interés.

EPRC. Interés cartera vencida.

Como se muestra en la imagen:6.144

335
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Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA ||  Ejercicio: 2020  Periodo: 5

(@ r2cuoizar [ cv

Nombre Clave Contrato Sucursal Clasificacién | Producto Modalidad Otorgamiento Monto Vencimiento Tasa ordinario Tasz

Figura 6.144:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes:6.145

e  separado por
[ Tabulador | Coma | Buntoycoma [ Espaco [v Otro i

Delimitador de texto: [~ ‘

Otras opciones
I Campo gntrecomilado como texto I Detectar los pumeros especiles.

Avuds Cancelar

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.145:

Captacion social

La informacién que se genera en este reporte, es un listado de aquellas personas que hayan realizado alguna

aportacion a a la entidad en un periodo determinado. Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:
Sucursal,Ejercicio y Periodo

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el boton F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Clave.
= Nombre.
= Fecha de ingreso.
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Monto aportado.

Tasa.

Fecha vencimiento.
Accién al vencimiento.

Como se muestra en la imagen:6.146

& Eercicio: 2020 Periodo: 2

Sucursal: |Sd

@ F2-Actualizar @ csv

clave Nombre Tipode aportacion | Fecha de inicig Mento aportac Tasa Fecha vencimi Accion al vencimiento

Figura 6.146:

Al igual que la mayorfa de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imigenes:6.147

Importar

Conjunto de caracteres:

Espancl (Mexico)

@ Separado por
I~ Espacio v Ot i

otmr g e [5]|

I

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.147:
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6.13. Reportes CNBVY

Cartera CNBV

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacién o bien, si se
requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcién CONSOLIDADQ", después seleccionamos
la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacién, damos clic en F2Actualizar y la pantalla nos

mostrara un listado con la siguiente informacion:

Clave

Capital

Nombre

Intereses re-financiados

Fecha de ultimo pago de interés

CURP

Tipo acreditado
Interés

Numero de préstamo
Tipo de cartera

Fecha de ultima amortizacién no pagada

Sucursal

Calificacién

Dias de mora
Finalidad

Deudor

Tipo de crédito
Producto

EPRC cubierta
Situacién

Fecha de entrega
EPRC expuesta
Crédito

Fecha de vencimiento
Monto EPRC cubierta
Saldo vigente
Condicion de pago
Monto EPRC expuesta
Saldo vencido

Monto

EPRC adicional
Interés devengado
Periodo de dias
Reciprocidad

Menor vencido
Periodo de dias de interés
Garantia hipotecaria
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Fecha de ultimo pago a capital Intereses vencidos
Consulta CC

Intereses moratorios

Tasa normal

Como se muestra en la imagen:6.148

sucursal: | Eial & Eercicio: 2020  Periodo: 1

8 F2-Actualizar @ csv

clave Nombre CURP No. Prestamo | Sucursal Finalidad Nombre comel Entrega Fecha primer  Vencimiento | Condicion de p Mon

Figura 6.148:

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos arroja el
listado ordenado en columnas

Como se muestra en las imagenes:6.149

 separad por : - =
a [ Espaco v 0w o =
Deimitador de texto: [7]

O

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.149:

Captacion CNBV

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacién o bien, si se
requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcion CONSOLIDADQO", después seleccionamos
la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacién, damos clic en F2Actualizar y la pantalla nos
mostrara un listado con la siguiente informacidn:
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s Clave

= Nombre

= (Clave Tutor

= Tipo de persona
= Ingreso

= Fecha de nacimiento
= Sucursal

= Apertura

= Producto

= Tipo de producto
= Tasa

= Vencimiento

= Plazo

= Capital

= Interés

= Saldo

Como se muestra en la imagen:6.150

laNle== 1l < COMNSOLIDADO >

@ F2-Actualizar @ Csv

Clave Nombre Clave tutor

Nombre tutor Tipo de person| Ingreso

& Eercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha nacimie Sucursal

Figura 6.150:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Apertura Producto Tipo de produc Tasz

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos arroja el

listado ordenado en columnas:

Como se muestra en las imdgenes:6.151
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.151:

Captacion social CNBV

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacién o bien, si se
requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcién CONSOLIDADQ", después seleccionamos
la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacién, damos clic en '""F2Actualizar'' y la pantalla nos
mostrara un listado con la siguiente informacion:

= Clave

= Nombre

= RFC

= CURP

= Sucursal

= Ingreso

= Monto PA pagado

= Monto PA incompleto
= Numero de certificados
= Aportacién excedentes
= Aportacién fijos

= Vencimiento excedentes
= Vencimiento Fijos

Como se muestra en la imagen:6.152
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA & Eercicio: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Fecha de Nacii RFC CURP Sucursal Ingreso Tipo de Progral Parte Social Pa Tipo de Progral Part

Figura 6.152:

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos arroja el

listado ordenado en columna:

Como se muestra en las imagenes:6.153

il

€ anchura fia
[~ Tobulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espaco [v Otto i

I s itadores. Delimitador de texto: [ <]

TOWE

Otras opciones
I~ Campo entrecomilado como texto I Detectar los pimeros especiles.

campos

Tipo de

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.153:

6.14. Electronica

Catalago SAT

Esté reporte nos permite generar en Catdlago de Cuentas que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y
el Periodo por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.154
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@ XML

Generaci6n de Archivo XML
Ejercicio: 2020

Periodo: 2

Figura 6.154:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.155

3

: Informacién

Gd i i Registro Exitoso

Eje o
oK

~— !-J

il

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.155:

Blanza SAT

Esté reporte nos permite generar en Balanza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo
por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.156

@ XML

Generacién de Archivo XML

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

Complementaria:

Figura 6.156:
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El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.157

i xon

Informacién

Ge @9 Registro Exitoso

Eje u 0

Pa

Co OK

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.157:

Polizas SAT

Esté reporte nos permite generar en Pdliza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo por
lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.158

e

Generacién de Archivo XML

Ejercicio: 2020

Periodo: 2

Figura 6.158:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imigenes:6.159
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(a) Exportar

Informacién

E é Registro Exitoso I_

Periodo: 2

(b) Confirmar

Figura 6.159:
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Inversiones

7.1. Procesar vencimientos

Esta opcidn es ttil para llevar a cabo la accién especificada al vencimiento del contrato.

Cuando se selecciona esta opcion se manda a pantalla una tabla con la informacion distribuida en las siguientes
columnas:

s Clave.

= Dias T.

s Contrato.

s Dias P.

« TP.

= Int. Bruto.

= Inicio.

= ISR.

= Vencimiento.
= Int. Neto.

= Ult. Pago Int.
= Promotor.

= Tasa.

» P (Procesar).
= R (Reinvertir).

Para procesar las inversiones hay que marcar la casilla correspondiente, de cada uno de los contratos que se van a
procesar y posteriormente dar clic sobre el icono de Guardar.

Una vez que se da clic en el icono Guardar, se manda a pantalla una ventana emergente que pide la confirmacién
para procesar los registros seleccionados.

346
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Como se muestra en las imagenes:7.1

(a) Guardar (b) Procesar

Figura 7.1:

Como se muestra en la imagen:7.2

Precesar vencimientes

FiD-Guardar
Clave Contrato ™ Inicio Vencimiento | Ult. PagoInt. Tasa  Monto Dias T. |DiasP. | Int. Bruto ISR Int. Neto Promotor =P, R

‘0- Registro Exitoso

Figura 7.2:

En caso de que no haya vencimiento de contratos en el dia se mandaré la tabla vacia.

7.2. Reportes

7.2.1. Saldo de inversion

Este reporte muestra un listado de los contratos de inversién que tengan saldo y que coincidan con los datos
solicitados.

Para poder generar el presente reporte es necesario especificar los datos solicitados en la seccién de filtros, los
datos a proporcionar son:

Sucursal.
Fecha.

De la Clave.
A la Clave.
Promtor.
Producto.
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Una vez que se han especificado los datos, se da clic en el botén de F2A ctualizar para que se presente la informa-
cion contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Promotor.
Clave.
Nombre.
Contrato.
TP.

Inicio.
Vencimiento.
Ult. Pago Int.
Tasa.

Monto.

Dias T.

Dias P.

Int. Bruto.
ISR.

Int. Neto.

Como se muestra en la imagen:7.3

HUENE=l <O NSOLIDADO>

& Eercicio: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Cuenta

Nombre saldo Final

SUMAS

Figura 7.3:

El reporte genera dos archivos en distintos formatos uno en PDF para que sea mandado a imprimir en el momento
y uno mds en CSV por si es necesario manipular la informacién emitida por el reporte; para poder visualizar ambos
archivos solo basta con dar clic en los iconos correspondientes.

Como se muestra en la imagen:7.4
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FECHA: 130212020

Cumnn Somera SanFng

Figura 7.4:

Como se muestra en las imdgenes:7.5

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.5:

7.2.2. Captacion de inversion

Para poder visualizar el presente reporte es necesario especificar los datos:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Promotor.

= Producto.

= Estatus.

Una vez establecidos dichos filtros se da clic sobre el icono F2Actualizar para que el resultado se muestre en
pantalla.

El resultado estara contenido dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.
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= Nombre.

= Contrato.

= TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Monto.

= Tasa.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:7.6

Sucursal:  [SUCURSALT - CELAYA E Fecha Inicial: 02/18/2020 v Fecha Final: 02/18/2020 v
Dela Clave: 001-00001 g AlaClave:  001-00001 g
Promotor: |<TODOS> & Producto <TODOS> & Estatus:
@Ac{uahzar @PDF @csv
Promotor Clave Nombre Contrato TP |Inicio Vencimiento |Monto Tasa Estatus
TOTAL SUCURSALI1 000
Figura 7.6:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato cada uno; uno de ellos en formato PDF para que sea
mandado imprimir en el momento y uno mds en CSV por si se requiere manipular la informacién emitida por el
reporte recién generado.

Como se muestra en la imagen:7.7

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP.DER.L. DE C.V. PAGINA: 11
INVERSIONES DEL 1802/2020 AL 1802/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 18/02/2020
ONaTOR e mere ot WG VEMIMENTD  NONTO T AT
TETAL SUGOREALT T

Como se muestra en las imagenes:7.8
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.8:
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Cobranza

8.1. Consulta de saldos

En este médulo se podran consultar los saldos de los créditos y de los haberes que tenga el afiliado o grupo. La
ventana que el sistema despliega esta divida en cinco partes o secciones, las cuales se mencionan a continuacion.

= Buscador (Individual o Grupo).

= PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. Captacién, Dev. Préstamo y Expediente.
= Créditos.

= Haberes.

= Plan de Pagos.

= Pago.

Como se muestra en la imagen:8.1

352
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cine: o0 (o coupo: (o
o Eees Baotos Grisoro [ om cpiscon (@Yoo rresomo [Efexpecene

Promotor Referencia |Fecha bl saldo Estatus bl Descripcion saldo

No. Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  IVAP. Estatus Dias  FechaPage

Saldo Venc.: Interés: Moratorio: Gto. Cobranza: VA Total Pago: -

Fecha Clculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias:

Figura 8.1:

Buscador. La biisqueda se realiza de la misma manera como se ha venido comentando en secciones anteriores. Si
se cuenta con el ndmero del afiliado se proporciona en el campo Clave y se da clic en el icono de Buisqueda (lupa)
para que se muestre el nombre del afiliado. O bien dar clic en el icono de Busqueda (lupa) y proporcionar alguno de

los filtros que se solicitan.

Para hacer la biisqueda de algiin grupo el proceso es igual, solamente hay que proporcionar los datos del grupo.

Como se muestra en la imagen:8.2

Clave: pot- Q Grupo: @
o B Bliontos Bomone [Bowcomoson B owvrresomo (B espedence

Promotor Referencia |Fecha hd saldo Estatus hd Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIjO 100,000.00|
000 ADMINISTRADOR DE 000001-NOT 17/01/2020 NOT 6,099.25 VIGENTE

No. |Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  |IVAP. Estatus Dias | Fecha Pago

saldo venc.: Interés: Moratorio: Gto. Cobranza: VA Total Pago: -

Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias:

Figura 8.2:
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PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. captacion y Dev. préstamo. PDF: Con este botdn se genera
un archivo en PDF del plan de pagos de un préstamo en especifico; para que se pueda generar el reporte tendra que
seleccionarse el registro del crédito del que se requiere la informacién.

Como se muestra en la imagen:8.3

Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo g
@PDF @m\es E}‘wa\adus @Hmnm Eow. captacién Eowpremmn @Expedleme
Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion saldo
00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
)00 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 07/02/2020 col 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi 0.00 AUTORIZADO INV/ INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
1 Q & consultasaldos.pdf 8520% Vv |} e [e]
NO. Miniatiifas v Estatus Dias |FechaPago
T 7[),[)0 PAGADA -23 24/01/2020
2 | I 0.00 PAGADA -53 24/01/2020
3 | BASE DE mggﬁsfli:gs:{m]’)%n‘" DECY. i 0.00 PAGADA 83 24/01/2020
4 | o rECm INTERES MORATORIO INA CAFTALE. IMERSE. uu-uu-: i 0.00 PAGADA -113 24/01/2020
| : A - ::_f |'0.00PAGADA 143 |24/0172020
5 : s e |000/PAGADA 73 |240172020
7| 1 : e o lo00 0 2470172020
8 . e | o
3 B e me e ea S o
10 - [o00 0
| 2 uema % wm wm  wm w m .
3 W e e -

Figura 8.3:

Avales: Para consultar los avales, también es necesario seleccionar primeramente el crédito del que se desea cono-
cer sus avales y posteriormente dar clic en el boton que corresponde. Para la consulta de avales y avalados es necesario
seleccionar primeramente el afiliado.Se desplegard una ventana en donde se listard a los avales del crédito mostrando
el No. de Aval, Clave (en caso de que también sea afiliado de la entidad) y Nombre.

Como se muestra en la imagen:8.4
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Clave: 001-00001

2romotor

00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020
00 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  |07/02

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

Referencia Fecha

Eoees [Eaciotos Grisorco [ om captscn

Grupo:

[}

e prestamo [Epecinte

00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 o0s/03 No-

TP saldo Estatus TP | Descripcion
M1 000/ AUTORIZADO I PARTE SOCIAL
Avales de prestamo
Clave Nombre

g 001-00002

SERVIN CAZARES ERIKA

No. |Fecha Capital Int

1 16/02/2020 737.68

2 17/03/2020 76621

3 16/04/2020 795.83

4 16/05/2020 826.61

5 15/06/2020 85857

6 15/07/2020 891.77

7 14/08/2020 926.25

8 13/09/2020 962.06 173.24 0.00
9 13/10/2020 999.26 141147 0.00/
10 12/11/2020 1,037.90 107.86 0.00
Saldo Venc.: 0.00 Interés: 169.42 Moratorio:
Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias: 0

27172 0.00
2259 0.00
17.26 0.00
000 Gto. Cobranza: 0.00

Figura 8.4:

0.00
0.00
0.00

VA

0.00
0.00
0.00

2711

0.00/
0.00
0.00/

Total Pago:

355

saldo
1,000.00
2,500.00
100,000.00
Dias |FechaPago
23 |24/01/2020
53 |24/01/2020
83 24/01/2020
113 |24/01/2020
143 |24/01/2020
1173 |24/01/2020
0 24/01/2020
0
0
0

Avalados:Para la consulta de avalados solo basta con seleccionar el socio y posteriormente dar clic en el botén
Avalados; la ventana que se despliega contendrd informacion de los créditos en los que el afiliado funge como aval,
los datos que se muestran son: No. de Préstamo, Clave del afiliado, Nombre del avalado, Saldo del avalado.

Como se muestra en la imagen:8.5

Clave: 001-00001

(a3 POF Eﬁwa\es EAVa\adns Eumunm

Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020 | €01 0.00 AUTORIZADO AH  AHORRO 250000
000 ADMINISTRADOR DE 000005-M11 08/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
Avalados de prestamos
Prestamo Clave Nombre Saldo

No. Fecha capit Fecha Pago

1 16/02/2020 24/01/2020

2 17/03/2020 24/01/2020

3 16/04/2020 24/01/2020

4 16/05/2020 24/01/2020

5 15/06/2020 24/01/2020

6 15/07/2020 24/01/2020

7 14/08/2020 24/01/2020

8 13/09/2020

9 13/10/2020

10 12/11/2020 T03790" TO786] 000 726 ALY ALY 000 000 o

Saldo Venc.: 0.00 Interés: 169.42 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 0.00 IVA: 2711 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias: 0

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

B0 coecn

Grupo:

[}

bev.presamo (G expecientc

Figura 8.5:

Historico: Para la consulta del histdrico al igual que en la consulta de avalados basta con seleccionar al afiliado
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y dar clic en el botén que corresponde; al momento se muestra una ventana que va a contener todo los movimientos
que ha realizado el afiliado, ya sean movimientos de crédito o de ahorro/inversién. La ventana contendra informacién
distribuida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Serie, Folio, Depésito, Retiro, Interés, Moratorio, IVA,

ISR, IDE, Total y Descripcion.

Como se muestra en la imagen:8.6

Sucursal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

& | Fechalnicial: 02/18/2020 ¥ | Fecha Final: 02/18/2020 v

Fecha Serie |Folio Deposito Retiro Interes Moratorio VA ISR IDE Total Descripcién
17/01/2020 000 |3 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00/02 RETIRO - AH
17/01/2020 000 |10 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100,000.0001 DEPOSITO INV. - INV
17/01/2020 000 |0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00|CH CHEQUE
17/01/2020 000 1 1,000.00 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 1,000.00 01 DEPOSITO - PA
17/01/2020 000 |2 3,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,000.00|07 DEPOSITO - AH
24/01/2020 000 |9 4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69 0.00 0.00 5,000.00|00 ABONO - 000001-NO1
03/02/2020 000 |11 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500,00/ 01 DEPOSITO - AH

109,400.75

1,000.00

Figura 8.6:

110,500.00

Al igual que la mayorfia de los reportes, la consulta de histérico genera archivos CSV y PDF para manipularlos o

imprimirlos segun se requiera.

Como se muestra en la imagen:8.7

!2 BASEDE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE RL. DE C.V. PAGINA: 11
HISTORICO DE MOVIMEENTOS FECHA: 18022020

cave oranom

NowERE: AN CARLDS NUNEZ ORTIZ
Fan  oeoio w0 wiERS  momiom0 WA = 3 G escar oo
o 1eogsat0 am am o -
I mn ] s oz a0 moco_vioerosTo 41

imALTs 100000 #sss aw s am om  twsm

Como se muestra en las imagenes:8.8

Dev. Captacion: Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando las cuentas de ahorro o

inversion de los afiliados. Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro de la cuenta que se
necesita consultar, y dar clic en el botén Dev. Captacién; se despliega una ventana con la informacién contenida en
una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Saldo Promedio, Interés Devengado.
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g
omsriaor s [ 5] e
o e °
3 BT "
! o
nnnnnn - e
(a) Exportar (b) Calculo
Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
@ PDF Ema\es Eﬁwa\adus E Historico @ Dev. captacién E Dev. Prestamo E Expediente
*romotor Referencia Fecha T Saldo Estatus T Descripcion Saldo
100 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 M 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
AH  AHORRO 250000
100 ADMINISTRADOR DE|000005-MI1 08/02/2020 M 0.00 AUTORIZADO
100 ADMINISTRADOR DE 000001-NOT | 1740172020 | NO1 6.099.25 VIGENTE
Devengamiento de captacién
Fecha saldo Promedio Interes Devengado
No. |Fecha capital Interes Moratorio | IVA Capital P. ha Pago

Saldo Venc. 000  Interés 8250 Moratorio: 0.00 Gto.Cobranza 000 IVA: 1320 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/18/2020 ¥ | Dias: 0

Figura 8.9:

Dev. Préstamo:Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando los créditos de los afiliados.
Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro del crédito que se desea consultar, y dar clic en el
botén Dev. Préstamo; se despliega una ventana con la informacién contenida en una tabla con las siguientes columnas:
Dia, Fecha,Capital, Sdo. Insoluto, Sdo. Vencido, Int. Dev., Int. Pag., Int. Bon., Mor. Dev., Mor. Pag., Mor. Bon.,
Atraso, Pagada.

Como se muestra en la imagen:8.10
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @

faliror B avees [BYrvoacos [B)risorco  [BYoev.copracon (B vev-prestamo (B expediente
Promotor Referencia | Fecha bl saldo Estatus bl Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 M1 0.00/AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 co1 0.00|AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE|000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00{AUTORIZADO

T

| Cor ient t
B B
No go

Dia |Fecha Capital Sdo. Insoluto |Sdo.Vencido |Int.Dev. |Int.Pag. [Int.Bon. |Mor.Dev. |Mor.Pag. |Mor.Bon. |Atraso Pagada 3

F
2

Figura 8.10:

Como la mayoria de los reportes emitidos en el sistema, ésta informacién se puede enviar a un archivo PDF o CSV
seglin se requiera; solo habra que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.11

@ PDF Q csv

ada

Archivo Editar Ver Insertar Formato Hgja Datos Herramientas Ventana Ayuda x|
- 088 BB - Y BEEEE L DB owCE BAEA
{ [Lberationsans 5] [10 Fl A 4 A &-B - === |5 BofaldnwE S =elH@H-F-BE-IEEEE
AL =l fo X = pA =l =
A L —— D | £ [ 2 [ [ | | ! [ Il = -
1 [FECHA CAPITAL SALDO INSOLUTO SALDO VENCIDO |INT. DEVENGADO INT. PAGADO |INT. BON. MOR. DEVENGADO MOR. PAGADO N 2
2 R
3
. [
5 s
6 =
¥ P
1 a @ devengadoprestamos pdf 107.84% ~ | @ == OO @
N fe
(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L.DEC.V. PAGNA: 11
ANALITICO DEVENGAMIENTO DE PRESTAMO FECHA: 18/02/2020 | -
L =

Figura 8.11:

Créditos. Cuando se selecciona al afiliado en automético se despliega la informacién dentro de esta seccion. En
esta seccion se muestra la lista de créditos que el afiliado ha tenido, se muestran en una tabla que contiene las siguientes

columnas:

Promotor.

Referencia.

Fecha.

TP (Tipo de Producto)
Saldo.

Estatus.
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Como se muestra en la imagen:8.12

Clave: 001-00001

:
s

tr o
o omeosn Eoerresamo [ espesinee

@ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

s @ronsos B risorco

Promotor Referencia |Fecha hid saldo Estatus hd Descripcion
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO

000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV

o D 1710

INVERSION A PLAZO FIJO

No. |Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  |IVAP. Estatus
i 16/02/2020 737.68 366.67. 0.00 58.67 73768 0.00 0.00 0.00|PAGADA
2 17/03/2020 76621 342,08 0.00 5473 76621 0.00 0.00 0,00/ FAGADA
3 16/04/2020 795.83 31654 0.00 5065 79583 0.00 0.00 0.00{PAGADA
4 16/05/2020 826,61 290.01 0.00 4640 82661 0.00 0.00 0.00| PAGADA
5 15/06/2020 85857 262.46 0.00 4199 85857 0.00 0.00 0.00|PAGADA
6 15/07/2020 891.77 23384 0.00 3741 89177 0.00 0.00 0,00/ FAGADA
7 14/08/2020 926.25 20411 0.00 3266 24.08 0.00 0.00 0.00

2 12/09/2020 962.06. 173.24 0.00 2772 0.00 0.00 0.00 0.00/

9 13/10/2020 999.26. 14117 0.00 2259 0.00 0.00 0.00 0.00/

10 12/11/2020 1,037.90 107.86 0.00 17.26 0.00 0.00 0.00 0.00/

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 28.19 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.12:
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saldo
1,000.00
2,500.00
100,000.00
Dias |Fecha Pago
23 24/01/2020
|52 24012020
83 [24/01/2020
|13 24012020
143 24/01/2020
|72 24012020
0 24/01/2020
o
0
o

Si se desea conocer los movimientos de alguno de los créditos listados, habra que dar doble clic en el registro del
préstamo deseado para que se muestre en pantalla el historial de pagos, dicho historial se encuentra contenido en una

tabla compuesta por las siguientes columnas:

= Fecha.
= Serie.
= Folio.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.
= [va.

= Total.

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.13
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
[eor  Braes (B aveiacos [B)ristorco  [BYoev. copracion (Y vev-prestamo (B expediente
Promotor Referencia |Fecha hd saldo Estatus hd Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV  |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

Analitico de Prestamo
@ PDF @ csv AP. Estatus Dias | Fecha Pago
0.00|PAGADA 23 24/01/2020
Fecha Serie  Folio Capital Interes Moratorio VA Total Saldo
0.00/PAGADA -53 24/01/2020
17/01/2020 000 0 11,000.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 11,000.00
0.00PAGADA 23 24/01/2020
24/01/2020 000 9 4,900.75 85.56 0.00/ 13.69. 5,000.00 6,099.25
0.00/PAGADA -113 24/01/2020
4,900.75 85.56, 0.00 13.69, 5,000.00/ 6,099.25/
0.00|PAGADA 143 |24/01/2020
0.00/PAGADA -173 24/01/2020
0.00/ o 24/01/2020
0.00/ 0
0.00 0
0.00/ o
Saldo venc: 000 Interes: T76.20 Mioratono: 000 Gto. cobranza: 000 VAT 28.19  Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.13:

El analitico puede mandarse tanto a un archivo PDF como a uno CSV solo habrd que dar clic en el icono corres-
pondiente.

Como se muestra en la imagen:8.14

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
(2 ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE PRESTAMOS FECHA: 19/02/2020
CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRESTAMO: 000001-NO1
PRODUCTO: 'ORDINARIO CONSUMO
FECHA SERIE FOLIO CAPITAL  INTERES  MORATORIO VA TOTAL SALDO
770172020 000 [ 7,000.00 1 0.00 0.00 000 77,000.00
24/01/2020 000 9 4900.75 8556 0.00 13.69 5,000.00 6.099.25
4,900.75 85.56 0.00 13.69 5,000.00 6,099.25

Figura 8.14:

Como se muestra en las imdgenes:8.15

Haberes. Al igual que en la seccién de Créditos, este apartado muestra informacién una vez que se ha propor-
cionado la clave y nombre del afiliado. Dentro de este apartado se muestran los contratos de haberes que tenga el
afiliado y que hayan tenido movimiento y/o saldo dentro del periodo actual. La informacién se muestra en una tabla
conformada por las siguientes columnas:

= TP (Tipo de Producto)
= Descripcion.
= Saldo.
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idioma: [Predeterminado - Espariol eicor ]

Desce 1aa: — .
Opctones de separador. AL LIEUCIIET P
p—— — 5 0@ % & =B SIEEE
L 3 o3 = Fow
I Tabulador [~ Coma [ puntoycoma [ Espacio v Owo o = i I L[y T % [ v | =
I [Fisionerios demeadores Detmtador o ttor [ [SERE Fovio, CRPTAL IiErEs NOSAGRS s oA SA00
otres opciones B G it i e
e R
campor
s (]
[ofr/0a/z020 500
il I l.'ﬂ
e Eal
Pt s I [ETE I —) i
(a) Exportar (b) Calculo
Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
fdror  Blavaes Blaciados Blisonco [@pevcopizaon  [Bloev.presamo  [Eepesiente
Promotor Referencia | Fecha TP saldo Estatus TP |Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1  |07/02/2020 | MI1 0.00 AUTORIZADO OCIAL
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 |07/02/2020 | o0 AUTORIZADO u HORRO anon
Jlitico.de Hal
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 | 08/0. Anafibiends fiaberes
‘] @ PDF @ csv
Fecha Serie Folio Deposito Retiro saldo Concepto
Nos |Eacha capital Ined17/01/2020 _ Jooo 1 1,000.00 0.00 1,000.00
1 16/02/2020 737.68 2,000.00 a0 2,900.00
2 17/03/2020 76621
3 16/04/2020 79583
4 16/05/2020 82661
s 15/06/2020 85857
5 15/07/2020 891.77
7 14/08/2020 92625
8 13/09/2020 962.06
3 13/10/2020 999.26
10 121172020 1,037.50 0786 000 726 0.00 0.00 0.00 0.00 0
saldo Venc: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 2819 Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.16:

Al igual que el analitico de movimientos de crédito, éste también puede mandarse a un archivo PDF y a uno CSV
seglin se requiera, solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.17
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE HABERES FECHA: 1810272020
CLAVE: 1001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRODUCTO: PARTE SOCIAL
FECHA SERIE FOLIO DEPOSITO RETIRO SALDO ‘CONCEPTO

1710172020 000 1 1,000.00 0.00 1,000.00

1,000.00 0.00 1,000.00

Figura 8.17:

Como se muestra en las imdgenes:8.18

Importar
Conjunto de caracteres: [

Desde fa il

€ ancura tio @ Separodo por
[” Tebuisdor [~ Coma [ Runtoycoma | Espacio [v O i

Delimitador de texto: [ <]

I Detectar los nimeros especiles.

T OO0

Ayuda Aceptar Cancelar 2 - ! Jﬂ

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.18:

Plan de Pagos. Estd seccion solo contendra informacion si el historial del afiliado cuenta con créditos. Para que se
despliegue la informacién habrd que seleccionar el registro del préstamo con un clic del que se desea conocer el plan
de pagos, para que se desplieguen en pantalla los datos correspondientes:

= No.

= Fecha.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.

= [VA.

= Capital P. (Capital Pagado).
= Interés P. (Interés Pagado).
= Moratorio P. (Moratorio Pagado).
= [VA P. (IVA Pagado).

= Estatus.

= Dias.

= Fecha de Pago.

Como se muestra en la imagen:8.19
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Clave: 001-00001 g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
o Bheees Bt @iisore (o cpocon [Eowrresomo [Eespedene
Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1  |07/02/2020 co1 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Min 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIjO 100,000.00

No. Fecha Capital Interes Meoratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  IVAP. Estatus Dias  FechaPage

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 28.19 Total Pago:

Fecha Clculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.19:

Pago. En esta parte se mostrardn los datos de:

= Fecha Calculo.

= Saldo Venc.

= Interés Moratorio.

= IVA.

= Total Pago.

= Dias (Dias de interés).

En la cual dependiendo la fecha que se especifique se mostrardn los demads datos; por default se muestra la fecha
actual en la que se estd consultando la informacidn, si se requiere conocer el monto del pago de alguna otra fecha
solo se tiene que seleccionar dicha fecha del calendario que se despliega al momento de dar clic en el campo Fecha
Célculo.

Como se muestra en la imagen:8.20

saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 000 IVA: 2819 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 ¥ Dias: o

Figura 8.20:

Si necesitamos revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla de consultas de saldos e ir a
modulo de promocién, para eso contamos con el botén deExpediente en la pantalla de consultas de saldos, damos
clic en el y aparecerd la pantalla con el expediente de la persona consultada.
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Como se muestra en la imagen:8.21

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ sucursal ¥+
Tipo de Persona: | FISICA : No. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ¥ Motivo Baja: +

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

patemo: NUNEZ
Materno: ORTIZ
Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fechade Nacimiento:  03/08/1979 | ¥
Edad: 40
Municipio de Nacimiento: | QUERETARO ¥
Estado de Nacimiento: | QUERETARO . 8
Sexo: 0.- MASCULINO 3
RFC: NUOJ790308 @ RFC
CURP: NUOJ750308HQTNRNO [l cuRP
No. de IFE 000002
Figura 8.21:

8.2. Gestion de cobranza

En ésta opcidn del sistema, el personal asignado al departamento de cobranza puede dar de alta o editar gestiones
o tramites que se deben realizar o se han llevado a cabo a los créditos que asi lo requieran.

Al dar clic en dicha opcién el sistema despliega una ventana que se encuentra conformada por un buscador, una
barra de herramientas y un apartado donde se muestra la lista de las gestiones que se dan de alta.

Como se muestra en la imagen:8.22
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Clave: 001

& B @ B B

F3-Buscar Nuevao Editar Expediente Adeudo
Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Codigo de accion
Figura 8.22:

Para dar de alta una gestién o tramite, primeramente hay que seleccionar la persona titular de la cuenta de préstamo
a la que se va a gestionar; para seleccionarla puede hacerse tecleando directamente el niimero o clave y dar clic en el
icono F3Buscar, o bien dar clic directamente en el icono Buscar y teclear alguno de los filtros que se solicitan; ya que
se ha seleccionado al afiliado se da clic en el botén F4Nuevo, al momento se despliega una nueva ventana en la que
se deben proporcionar los datos de la gestién que se va a levantar; los datos son:

= Gestor: De Ia lista que se proporciona seleccionar al ejecutivo que estard encargado de realizar el tramite.

= Fecha Gestion: Proporcionar la fecha en la que se estd dando de alta el registro.

= Préstamo: Seleccionar el crédito al que se va a estar aplicando la gestion, de la lista que se despliega en el
combo.

= Evento: Determinar que tipo de trdmite se llevard a cabo (llamada telefénica, visita al domicilio, convenio, etc.)

» Texto: Escribir alguna observacidon que se considere necesaria.

= Resultado: En este campo se puede anotar que fue lo que se logré al ejecutar la gestién.

= Cddigo de Accidn: Este listado contiene las acciones que se pueden llevar a cabo con respecto a la cobranza.

= Fecha Vigencia: Seleccionar la fecha hasta la cual estard vigente la gestion que se esté registrando.

Como se muestra en la imagen:8.23
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Clave: 001-00001

& O @

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

@ B8

F3-Buscar Muevo Editar Expediente Adeudo

Serie Fe‘ Gestion de cobranza
@ F10-Guardar
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fecha Gestion: 02/19/2020 | ¥
Prestamo: 000001-NO1 11,000.00 {
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
T ES DAR VISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMA PARA ACTULIZAR SU TELEFONO

exto:

Resultado:
Codigo de Accion: [} ¥
Fecha Vigencia: 02/19/2020 | v

_

Figura 8.23:

CAPITULO 8. COBRANZA

~ en

Una vez que se ha especificado la informacioén necesaria se da clic en el icono F10Guardar para que quede
almacenada en el sistema y pueda consultarse y editarse cuando sea necesario.

Como se muestra en la imagen:8.24

@ F10-Guardar

Gestor:
Fecha Gestion:
Prestamo:

Evento:

Texto:

Resultado:

Codigo de Accion:

Fecha Vigencia:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -
02/19/2020 ¥

Pregunta
000001-NO1 _ &

1 = Registrar ? !
VISITA DOMICI @ ¥

ES DARVISITAE \RA ACTULIZAR SU TELEFONO
No Yes

ILOCALIZABLE -

02/19/2020 v

Figura 8.24:

Ya cuando se encuentran almacenadas las gestiones dentro del sistema, se pueden hacer modificaciones, solo es
necesario seleccionar el registro que corresponde y dar clic en el botén F5Editar para que se muestre en pantalla la
informacidn relacionada y poder realizar los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.25
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Clave: 001-00001 AMLIMCZ ADTIZ 1AM CADL
Gestion de cobranza
m (A
@ FIO—Guardar
=]
F3-Buscar Nue'vcj
Serie Fecha
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ;

Fecha Gestion: 02/19/2020 ¥

Prestamao: 000001-NO1 11,000.00 ‘
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
Text DAR UNAVISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMADA PARA ACTULIZAR TELEFONO
extao:
EL CLIENTE YA VINO LA ENTIDAD Y ACTUALIZO INFORMACION
Resultado:

Fecha Vigencia: 02/19/2020 ¥

Figura 8.25:

Conforme se vayan dando de alta las gestiones se van a ir mostrando en la ventana.

Como se muestra en la imagen:8.26

r B
Gestion de cobranza u
Clave: I 501-06272 I DIAZ GONZALEZ JUAN DIEGO
o7 a
F3-Buscar Nueva Editar Expedients Adeudo
Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Codigo de accion

VISITA DOMICILIARIA ILOCALIZABLE

Figura 8.26:

Si acaso nos es requerido revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla Gestién de cobranza
y dirigirnos al modulo de promocién, basta con seleccionar al socio y oprimir el botén Expediente y se abrird la
ventana del expediente.
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Como se muestra en la imagen:8.27

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUNEZ

Materno: ORTIZ

Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 03/08/1978 ¥

Edad: 40

Municipio de Nacimiento: | QUERETARO E 3
Estado de Macimiento: QUERETARO ¥
Sexo: 0- MASCULINO L 2

RFC: NUQJ790308 @ RFC

CURP: NUQJ790308HQTNRNO @ CURP

No. de IFE: 000002

Figura 8.27:

En caso de que el cliente venga a liquidar el adeudo podemos realizar el pago desde la pantalla de Gestién de
Cobranza, para ello oprimimos el botén de Adeudo el cual nos abrird la pantalla de Abono: En esta pantalla pri-
meramente tenemos que seleccionar el préstamo y en automdtico se llenaran los demds campos con referencia a los
detalles del préstamo, aqui tenemos dos opciones, si queremos abonar el ultimo pago o los pagos vencidos, damos
clic en abono para realizar el pago o si bien queremos liquidar el pago damos clic en liquidar y en la pantalla abono
se actualizara el campo de pago con el monto total a liquidar, una vez hecho esto ya podemos dar clic en abono.

Como se muestra en la imagen:8.28
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Abono

Prestamo: s 3 Saldo Capital:
Ult.Abono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 182.98 182.98
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 29.28 29.28
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 212.26
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 212.26 Bonificar Liquidar

Figura 8.28:

8.3. Tablon de avisos

369

En esta seccion es donde se dan de alta cualquier tipo de aviso referente a los afiliados, para que en el momento en
que se consulta informacién del afiliado se muestre el aviso y se esté al tanto de lo que ocurre con él mismo. Cuando
se selecciona dicha opcidn se muestra en pantalla una ventana que incluye:Buscador,Barra de Herramientas y

Informacion.

Como se muestra en la imagen:8.29

Clave: DO1-
F3-Buscar Nuevo Editar Log tablon
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

Figura 8.29:

En el Buscador se debe proporcionar el nimero del afiliado del que se desea conocer el historial de avisos, para
que una vez que se ha proporcionado el dato se de clic en el icono F3Buscar y se despliegue la lista de avisos que se

han generado para dicho afiliado.
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La informacién se encuentra contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Serie.

Fecha.

= Descripcidn.
Vencimiento.
Estatus.

CAPITULO 8. COBRANZA

Para dar de alta un nuevo aviso, primeramente se debe seleccionar al afiliado y posteriormente dar clic en el icono
F4Nuevo; al momento de dar clic se muestra una ventana en la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal.
= Promotor.
=» Fecha Tablon.

= Fecha Vigencia.

= Vigencia.
= Texto Tablén.

Como se muestra en la imagen:8.30

@ F10-Guardar

Sucursal:

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA {
Fecha Tablén: 01/17/2020 | v
Fecha Vencimiento: 01/17/2020 | ¥
Vigente: =

R PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR
Texto Tablén:
Acepto: =
Tipo: <NINGUNO> 4

Figura 8.30:

Sucursal. Se tiene que seleccionar la sucursal en la que se desea este vigente el aviso. Promotor. Seleccionar el
usuario que estd dando de alta el aviso. Fecha Tablén. Por default se muestra la fecha en la que se esta accesando a la
opcidn pero bien puede cambiarse seleccionando la fecha deseada del calendario que se proporciona en el campo en
cuestion. Fecha Vigencia. Seleccionar la fecha hasta la que estara vigente el aviso. Vigencia. Marcar/Desmarcar el
campo dependiendo si se desea que el aviso este vigente o no. Texto Tablon. Proporcionar el texto que se mostrara

en la alerta.

Una vez que se han proporcionado todos los datos habra que guardar la informacién dando clic en el botén F10-
Guardar que se encuentra en la parte superior de la ventana; se mandard una pregunta para confirmar que realmente
se desea almacenar dicha informacién.
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Como se muestra en la imagen:8.31

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
F3-Buscar Nuevo Editar Log tablon
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

2 CON EL GESTOR POR QUE HAY ..C‘-.I::-EI_II: VIGENTE

Figura 8.31:

Para modificar el aviso selecciona el registro y con la funcién FSEditar, y se hacen la modificaciones requeridas
y con F10 se guardan los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.32

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
F3-Buscar Nuevo Editar  Logtablon
Serie Tablén de avisos

@ F10-Guardar

Sucursal:
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ;
Fecha Tablén: 01/17/2020 | ¥

Fecha Vencimiento: 01/17/2020 ¥

Vigente: =
; PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR
Texto Tablén: S
Acepto: =
Tipo: <NINGUNO> 3

e

Figura 8.32:

Como ultimo paso verificamos en la ventana de registro de movimientos del modulo de caja que el mensaje se
pueda visualizar al consultar el cliente.
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Como se muestra en la imagen:8.33

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/20/2020 ¥ | 000-000012
&4 @ =B 8 B @ G o B
F3-Buscar F4-Depésito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F3-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRANSF. 01 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! 0 500.00!
o | Z00.00 0 200.00¢
AVISO
0 100.00
| i PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR | 0 50.00
@ 0 20.00
0 10.00
Bh 0 5.00
o 2.00] 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo:
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -

Figura 8.33:

Si deseamos revisar el historial de avisos de algun afiliado contamos con la opcién LOG después de seleccionar el
socio oprimimos en dicho botén y nos abrird la siguiente pantalla:

Como se muestra en la imagen:8.34

o

Fecha Hora Serie Sucursal Serie Alta Fecha Alta Texto Vigente Fecha Vencimi Acepto Tipo
17/01/2020 12:3{ 000 ADMINISTR:| SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR/ 17/01/2020 PASAR CON EL GESTOR POR QUE SI 17/01/2020 sl <NINGUNO>

Figura 8.34:
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Si se requiere exportar la informacion del historial de los avisos basta con dar clic en el botén CSV dentro de la

misma pantalla del LOG.

Como se muestra en las imagenes:8.35

LYInEF oeOEIEODA4
s@lEe[-F-EZEE

TOmE:

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.35:

8.4. Cartas para cobranza

En esta opcion es donde se pueden consultar las cartas o avisos de cobranza que se envian a los afiliados con atraso
en sus abonos de crédito. La ventana esta compuesta por la seccidon de Filtros que contiene los datos de:

Sucursal.
Fecha.
Rango.

De la Clave.
A la Clave.

Seguida de la Barra de Herramientas que contiene las opciones de: F2Actualizar,Deudor,Aval y CSV.

Y por tdltimo la seccidén de Informacion, la cual se muestra en una tabla integrada por las siguientes columnas:

*

Dias.
Promotor.
Clave.
Nombre.
Direccién.
Ciudad.
Teléfono.
Préstamo.
Entrega.
Plazo.

Vencimiento.
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= Monto.

= Pagado.

= Saldo.

= Ult. Pago.

= Capital Venc.
= Int. Normal.
= Moratorio.

n Jva.

= Total.

Como se muestra en la imagen:8.36

CAPITULO 8. COBRANZA

O TaV o= S U CURSAL 1 - CELAYA Fecha: v Rango: +
De la Clave: @ F3Buscar  Ala Clave:
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudicial Deudor @ Extrajudicial Aval @ sV
motor |Clave |N0mbre ‘Dlreccmn |C|udad |Te\efono ‘Prestamo Plazo Vencimiento Monto Paj
Figura 8.36:

Una vez que se han proporcionado todos los datos en cada uno de los filtros se da clic en el botén F2Actualizar
para que se muestre la informacion correspondiente distribuida en cada una de las columnas. Teniendo la informacién
en pantalla el usuario decidird a que afiliados se les mandar4 la carta marcando la casilla * y dando clic en el botén
DEUDOR y AVAL en caso que sea necesario. Si solo se desea analizar dicha informacién se puede mandar a un

archivo CSV para que sea manipulado por el usuario.

NOTA. Los formatos de las cartas dependen de cada una de las entidades.

Como se muestra en la imagen:8.37
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[ Cartas de cobranza lﬁ‘
suarsal:  [SUCLRSALTSANTIAGO Fecha:  [2305/2015 <] Rango: [ <TODOS > ¥
De la Clave: ’007 Q F3Buscar  Ala Clave: ’227 @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudidal Deudor @ Extrajudidal Aval @ csv
[ = |Dias ‘Prumubur |C\ave |Numbre ‘Direcuun |C\udad |TE\Eﬁ)r|u ‘Presiamu Entrega Plazo ‘_‘_
1 D19 BRENDA DEYANIS01-03454 ROJAS MURIOZ DAGMMAGISTERIO S/M LTEJUPILCO MEXICOD1724 25 72253 013579-C10 31/07/2014 300 ‘

[ i il 034 CINTHIA ISABELS01-02395 NONATO PINEDA FEILAZARO CARDENAS SANTIAGO IXCUINTL2330055 014389-C12 28f11/2014 360
I v 1 040 CLAUDIA ELIZABS01-00777-01 HERMANDEZ GARCIAPUEBLA 83 ,PUERTASANTIAGO IXCUINTL323233 013503-C11 31/07/2014 300
I 1 D ROSA ELEMA BARRS01-06328 OLIVARES REMTERIADOMICILIO COMOCIEANTIAGO [XCUINTL D14659-V10 27f01/2015 180
i il X MARTHA ACELA BAS01-04747 RIOS GUERRERO AL'DANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUINTL 013598-C11 31f07/2014 300
| v 1 040 CLAUDIA ELIZABS01-00873-01 JIMEMEZ COVARRUBREVOLUCION 33 ,FLSANTIAGO IXCUINTL23 5 34 57 013602-C11 31/07/2014 300
i 1 D ROSA ELEMA BARRS01-02740 RIOS LUNA LOREMZMAMIEL ESPINOZA GEANTIAGO [XCUINTL D13597-C11 31/07/2014 300
] il 014 CELINA LIZETH I501-05915 PEREZ SAMDOVAL FEHIDALGO 87 ,SAN MSANTIAGO IXCUINTL3231081833 013594-C11 31f07/2014 300
| 1 ® MARTHA ACELA BAS01-03334 PEREZ ESTRADA FELHIDALGO 5N ,SAM ISANTIAGO IXCUINTL 013504-C11 31/07/2014 300
X MARTHA ACELA BAS01-02301-01 MONTES DE OCA SORZDA DE VERACRUZ 1ISANTIAGO L[X¥CUINTL23 5 2188 013590-C10 31/07/2014 300
il 044 ALMA MARTA GCS01-03267 DE DIOS VIRGEM MAEMILIANO ZAPATA 1SANTIAGO IXCUINTI2343272 014391-C10 28f11/2014 180
| 1 O ROSA ELENA BARRS01-04178 ARCEGA GARCIA JAAV AMADO NERVO FEANTIAGO IXCUINTL2351435 014657-V10 27/01/2015 720
i 1 D14 CELINA LIZETH IS01-03272 CASTRO VALADEZ HEMILIAMO ZAPATA SSANTIAGO IXCUINTL323 5963952 D13596-C11 31/07/2014 300

] il 040 CLAUDIA FLIZAES01-00645-01 MARIN ORTIZ EMMALUIS CASTILLO LEDCSANTIAGO IXCUINTI23 5 43 00 014387-C12 28f11/2014 720 e

] m »

Figura 8.37:
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8.5. Asignacion de gestores

En este modulo se podra hacer la re-clasificacion o re-asignacion de cartera a distintos gestores.

Como se muestra en la imagen:8.38
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Sucursal: AL1T - CELAYA

Gestor: 3 Codigo de Accion: &
De la Clave: @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
Nuevo Gestor; E 3
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor |C\ave ‘Nombre Prestamo Entrega Plazo Vencimiento Monto Saldo |D\as ‘Ultima Gestion * ,_
Figura 8.38:

La pantalla esta conformada por tres 3 secciones:Filtros,Barra de Herramientas y Informacion.

Los filtros que se deben especificar para que se muestre la informacién y asi poder decidir a cuales créditos se les
reasignard el gestor son: Sucursal, Gestor (al que estdn asignados actualmente), Cédigo de accion, De la Clave, A la
Clave y Nuevo Gestor.

Una vez que se han especificado todos los filtros se da clic en el botéon F2Actualizar para que se despliegue
la informacidn; los datos que se despliegan son: Gestor, Clave,Nombre, Préstamo, Entrega, Plazo, Vencimiento,

Monto, Saldo, Dias y Ultima gestion.

Como se muestra en la imagen:8.39
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Asignacion de gestores @1
Ssuarsal:  [SUCURSALL ¥
Gestor: [<Topos= | codigo de Accion: [<ToDOS> ¥
De |a Clave: lﬂtli @ F3 Buscar Ala Clave: lzzli @ F3 Buscar
MNuevo Gestor: | M
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor ‘Clave |Numhra |Prestamu ‘Enhaga |Plazu Vencmiento ‘Muntu |Saldu |Dias |UHJma Gestion = ‘ m
D ROSA ELEMA BARRS01-00493-01 MIRAMONTES TORRI09350-V16 14/08/2012 1080 30/07/2015 20,843.00 1,768.4413 08/01/2014 v -
M 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERNANDEZ BAUTISD11945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
B 39 ALBERTO ORTIZS01-04580 LEAL RAMIREZ RAMD11587-C10 06/09/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014 V
I 40 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MOREMNO ILS011180-M10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
M 140 CLAUDIA ELTZABS01-05761 AGUIRRE ALVAREZ MI11720-N10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20f01/2014 v
B 41 RAFAEL ALDRETS01-03849 BRICEFO VIRGEN MAD10827-N10 24/05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21/01/2014 V
I 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERO AMI11034-M10 11/06/2013 120 09/10/2013 ©,000.00 3,040.63231 21/01/2014 v
M 34 CINTHIA [SABELS01-04547 HERNANDEZ SANCHEI08958-V 16 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21f01/2014 v
B 41 RAFAEL ALDRETS01-00770-01 ZURIGA ORNELAS 1D 1203816 08/11/2013 1080 23/10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 V
I 41 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRID11442-N10 29/07/2013 90 27/10/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
M 41 RAFAFL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09636-V 16 27/09f2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014 v
B 40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 V
I 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD 108566-v10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.67391 23f01/2014 v
M 39 ALBERTO ORTIZ501-02455-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,750.00 3,478.6528 24f01/2014 v
a

Figura 8.39:
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Cuando se tiene la informacién en pantalla, se deben marcar los registros que se cambiardn de gestor marcando
la casilla que se encuentra en la tltima columna, y posteriormente dando clic en el botén F10Guardar, y as{ hara el
automatico el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.40
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CAPITULO 8. COBRANZA

-

Asignacion de gestores

===

|Clava

Sucursal:

|SUCURSAL1 SANTIAGO

E ]|

Gestor: [<ToDOS>

Dela Clave: |00 @ F3 Buscar

Nuevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

‘Numbre

|Enhega

ﬂ Codigo de Acdon: |<TODOS>

Ala Clave: ZZ @ F3 Buscar

Gestor Prestamo ‘Plazu Vendmiento |MuntD ‘Saldu |D\as ‘Ulﬁma Gestion | = |
] 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERMANDEZ BAUTISD11945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
f 39 ALBERTO ORTIZ501-04930 LEAL RAMIREZ RAMMD11587-C10 06/03/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014
B 40 CLAUDIA ELIZAES01-056566 GOMEZ MORENO ILSD11180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
I 40 CLAUDIA ELIZAES01-05751 AGUIRRE ALVAREZ M)11720-N10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20/01/2014
f 41 RAFAEL ALDRET501-03849 BRICENO VIRGEN MAD10827-N10 24f05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21j01/2014 «
B 34 CINTHIA ISABELS01-04413 WALDEZ ROMERO AMD11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 v
] 34 CINTHLA ISABELS01-04947 HERMANDEZ SAMCHED08958-V15 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21/01/2014
f 41 RAFAEL ALDRET501-00770-01 ZURIGA ORNELAS 100 12038-V16 08/11/2013 1080 23f10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 «
B 41 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRI(D 11442-N10 29/07/2013 50 2710/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
I 41 RAFAEL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09696-V15 27/09/2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014
f 40 CLAUDIA ELIZABS01-00795-01 MONDRAGOMN CORCID11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23/01/2014 «
B 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD10866-V10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.673591 23/01/2014 l:l
] 39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SAMCHEZ CARRILLODO9291-V15 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24/01/2014 v
f 41 RAFAEL ALDRET501-03956 PONCE VAZQUEZ GLID11633-N10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.2257 24/01/2014 «

Al dar clic en F10Guardar desapareceran los registros marcados de la lista de informacién lo cudl indica que se

hizo de forma correcta el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.41

Figura 8.40:



8.6. REPORTES

-
Asignacion de gestores

Ssuarsal:  [SUCURSALL

3

Gestor: [<Topos:>

DelaClave: |00 @ F3 Buscar

MNuevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

3| codigo de Acdon: [<ToD0S>

Ala Clave: 22 @ F3 Buscar

379

Gestor ‘Clave |Numhra Prestamo ‘Enhaga |Plazu Vencmiento ‘Muntu |Saldu |Dias |UHJma Gestion = m
I 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERNAMNDEZ BAUTISD11945-M10 08/11/2013 240 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
140 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MORENO TL5011180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
\ 41 RAFAFL ALDRETS01-0384% BRICERNQ VIRGEN MAI10827-N 10 24j05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21f01/2014 v
i 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERQ AMD11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 V
40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 V
39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24f01/2014 v ]
M 41 RAFAFL ALDRETS01-03356 PONCE VAZQUEZ GLO11683-N10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.22597 24f01/2014 v

Figura 8.41:

8.6. Reportes

8.6.1. Recuperacion por fechas

El reporte de recuperacion por fechas muestra los préstamos que han recibido pago u abono en un rango de fechas
y de socios.

Como se muestra en la imagen:8.42
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: g
Gestor: ¥ Agrupar
@FZ—Anuahzar @F’DF @CS\.’
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital Inte
Figura 8.42:

Los filtros que se deben proporcionar para poder generar la informacién del reporte son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la clave
s Ala clave.

= Gestor.

= Agrupar.

Después de proporcionar los filtros, se oprime la tecla F2 o bien el icono de F2Actualizar para mostrar la infor-
macién en pantalla que se encontrard distribuida en las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.
= Grupo.
= RFC.

= Préstamo.
= Monto.
= Tipo.

= Fecha.
s Folio.

= Serie.

= Capital.



8.6. REPORTES

Interés.

Moretario.

Iva.

Gastos de cobranza.

Total.

Dias de mora

Estatus.

Porcentaje de comision.
Comision.

Como se muestra en la imagen:8.43

Recuperacién por Fecha

@Flﬂcmahzar @ PDF

Clave

501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01

MNombre Grupo

ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARIN RULZ MARIA <MNINGUNO>
MARIN RUIZ MARTA <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARTN R1IT? MARTA | NN INOY S

Sucursal: |SUCURSAL1 SANTIAGO

Fecha Inidal: |05/01/2014 «

De la Clave; |00 @

3

Fecha Final: |05/06/2015 -

AlaClave: |22 @

Gestor: | <Topos>

e

RFC Prestamo
CIDV491117 003452-M10
OIDV491117 00945210
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10

MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARATINTINGT? _N1N15H14

M Agrupar: r
Meonto Tipo Fecha
20,000.00 N10 21j01f2014
20,000.00|N10 17/02/2014
25,000.00 C10 31/03/2014
25,000.00 C10 28/04f2014
25,000.00/C10 28/05/2014
25,000.00 C10 23/06/2014
25,000.00 C10 28/07/2014
25,000.00/C10 21/08/2014
25,000.00 C10 19/08/2014
25,000.00 C10 20/10/2014
25,000.00/C10 19/11/2014
25,000.00 C10 23/12{2014
25,000.00 C10 23/01/2015
25,000.00/C10 23/02/2015
25,000.00 C10 25/03/2015
25,000.00 C10 20/04/2015
250,000.00 N14 15/01/2014
250,000.00 N14 31/01/2014
250,000.00 N14 14/02f2014
250,000.00 N14 28/02/2014
250 ANN NN M14 ninainia

SN 1-nNNN4a-n1
4|

Folio

28492
31515
35454
38555
41937
45112
48191
50724
54182
33559
59803
65244
63320
42191
73994
78343
17253
18530
19044
19684
73730

Serie
038
038
038
038
038
038
038
038
038
030
038
038
038
030
038
038
030
030
030
030
naa

-
Capital In

1,104. 44
2,224.00
1,041.29
1,040.96
1,041.06
1,111.01
970.84
1,123.10
1,048.77
1,024.74
1,035.04
987.04
1,027.45
1,041.47
1,040.80
1,068.56
1,736.00
1,736.00
1,703.05
1,768.95
276 112 AN

El reporte se puede mandar a dos tipos de archivos, PDF y CSV segtin convenga.

Como se muestra en la imagen:8.44

Figura 8.43:
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 171
RECUPERACION POR FECHA DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 20:02/2020

Figura 8.44:

Como se muestra en las imagenes:8.45

PRI I T TN Tal=Ip
; 1B FEIEE

or Mcoms ey coms ~oace. /0w — —
JCLAVE [NOMBRE GRUPO REC PRESTAMQ MONTO.

e

L Lol

T 3 [ N |
FECHA FOLIO. SERIE CAPITAL INTERES MORATORIQ

A G0, COBRAIZA

Delimitador de texto: [ <]

—_ e
Ten -

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.45:

Para generar el reporte agrupado por grupos solo especificamos el filtro de Agrupar.

Como se muestra en la imagen:8.46
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Recuperacién por Fecha

Clave

63
54
o4
65
65
23
66
66
23
67
57
o8
63
L]
09
70
70
71
71

@ F2-Actualizar @PDF

Nombre

TOTAL SUCURSAL 1

Sucursal:

‘SLICURSAL 1 SANTIAGO

Fecha Inicial: |05/01/2014 -

De la Clave:

Gestor:

=

Grupo RFC

LOS TRIUNFADORES:
LAS MANZANAS
LAS MANZANAS
LAS CHAPETIADAS
LAS CHAPETIADAS
LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS UNICAS

LAS UNICAS

LAS CUMPLIDAS
LAS CUMPLIDAS
LAS ESTETICAS
LAS ESTETICAS
LAS TUXPENAS
LAS TUXPERIAS
LOS RIELEREOS
LOS RIELEREOS

—

]

Fecha Final: [05/06/2015

AlaClave: [ZZ Q

‘<TODOS> ﬂ Agrupar:
Prestamo Monto Tipo
10789 66,000.00 N15
11004 67,000.00|N15
11004 67,000.00 MN15
11016 57,000.00 |N15
11016 57,000.00 N15
11170 47,000.00 MN15
12575 45,000.00 N15
11170 47,000.00 |N15
12575 45,000.00 MN15
11308 70,000.00 |N15
11308 70,000.00 N15
11571 41,000.00 MN15
11571 41,000.00 N15
12177 54,000.00 N15
12177 54,000.00 |N15
13383 40,000.00 N15
13383 40,000.00 |N15
13881 48,000.00 MN15
13881 48,000.00 N15

245,577,791.76

.

Fecha

21/04/2014
18/03/2014
21/03/2014
18/08/2014
08/05/2014
15/01/2014
31/12/2014
20/05/2014
30/12(2014
30/05/2014
04/05/2014
31/10/2014
13/08/2014
17/05/2014
27/10/2014
02/03/2015
02/03/2015
20/03(2015
20/03/2015

Folio

37841
20524
34044
29433
39985
17213
39120
41087
65928
25447
52504
34547
44359
31597
57892
43056
72543
45361
75557

038
030
038
030
033
030
030
033
038
030
033
030
038
030
038
030
033
030
038

-
Capital In

2,009.22
5,596.58
20,794.17
4,160.55
8,845.38
3,498.88
10,495.05
20,021.38
34,504.95
27,031.51
21,391.08
18,059.78
16,574.18
9,002.23
44,997.77
22,501.26
17,498.74
25,854.70
22,145.30
142,433,766.57 |

8.6.2. Cobranza esperada

Figura 8.46:
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Est4 opcién del sistema muestra informacion que es de gran ayuda pues permite al usuario tener una visién general
de lo que debe recibir (cobrar) en un rango de fechas.

Como se muestra en la imagen:8.47
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fechalnicial: 02/20/2020 v FechaFinal: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: 3 Clasificacion: 3
Producto: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Fecha Amort. |Monto Capital Interes Iva Pago Total Pagado Dife

Figura 8.47:

La ventana de la opcion estd conformada por dos secciones; la primera de ellas es la parte de Filtros donde se
deben especificar las condiciones a tomar en cuenta para la generacion del reporte. Los datos que se deben especificar
son:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

= Agrupar.

La segunda seccién estd compuesta por una Barra de Herramientas que contiene las opciones de Actualizar, PDF,
CSV y una Tabla de Informacién la cudl contendra la informaciéon de acuerdo a los filtros especificados, ésta se
distribuird en las siguientes columnas.

Gestor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Fecha Amort.
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= Monto.
= Capital.
= Interes.
= Jva.

= Pago Total.

= Pago.

= Diferencia.

= Vencidas.
= Vencido.

Como se muestra en la imagen:8.48

385

-
Cobranza Esperada

Sucursal:

Gestor:

Agrupar:

B F2-Actualizar | A POF

Grupo

ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ANMINTST
4

<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
NTNIGLINO

[sucursaL1

De |a Clave: |00 (), F3Buscar

|

| <Topos> 4
r
3 Csv
Clave Nombre Fecha Amort.
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/11/2011
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/12/2011
501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/01/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 31/01/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/03/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 31/03/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/04/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/05/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTIC( 29/06/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/07/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 28/08/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 27/09/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 27/10/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/11/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 26/12/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/01/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 24/02/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC( 26/03/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/04/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 25/05/2013
<n1-00007 RECTOLANNS ¥ BLASTIE 24i06/7017

Fecha Inicial: [01/08/2011 «

AlaClave: [z (), F3Buscar

Clasificacién: | <TODOS >

Mento

el
Capital Interes Iva

50,000.00 1,428.00 1,500.00 0.00
50,000.00 1,428.00 1,457.16 0.00
50,000.00 1,428.00 1,414.32 0.00
50,000.00 1,428.00 1,371.48 0.00
50,000.00 1,428.00 1,328.64 0.00
50,000.00 1,428.00 1,285.80 0.00
50,000.00 1,428.00 1,242.96 0.00
50,000.00 1,428.00 1,200.12 0.00
50,000.00 1,428.00 1,157.28 0.00
50,000.00 1,428.00 1,114.44 0.00
50,000.00 1,428.00 1,071.60 0.00
50,000.00 1,428.00 1,028.75 0.00
50,000.00 1,428.00 985.92 0.00
50,000.00 1,428.00 943.08 0.00
50,000.00 1,428.00 900.24 0.00
50,000.00 1,428.00 857.40 0.00
50,000.00 1,428.00 814.56 0.00
50,000.00 1,428.00 77172 0.00
50,000.00 1,428.00 728.88 0.00
50,000.00 1,428.00 686.04 0.00
50 _NNN NN 1478 00 £a7 90 non

Fecha Final: |14/08/2015 -
Producto: | <TODDS> A
Pago Total Pagado Diferencia Vencidas
2,928.00 0.00 1,428.00 0
2,885.16 0.00 1,428.00|0
2,842.32 0.00 1,428.00 0
2,799.48 0.00 1,428.00 0
2,756.64 0.00 1,428.00|0
2,713.80 0.00 1,428.00 0
2,670.96 0.00 1,428.00 0
2,628.12 0.00 1,428.00|0
2,585.28 0.00 1,428.00 0
2,542.44 0.00 1,428.00 0
2,429.60 0.00 1,428.00|0
2,456.76 0.00 1,428.00 0
2,413.92 0.00 1,428.00 0
2,371.08 0.00 1,428.00|0
2,328.24 0.00 1,428.00 0
2,285.40 0.00 1,428.00 0
2,242.56 0.00 1,428.00|0
2,199.72 0.00 1,428.00 0
2,156.88 0.00 1,428.00 0
2,114.04 0.00 1,428.00|0
2n71 90 noon 1478000

Vencido

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
non

Figura 8.48:

El sistema genera archivos que contienen la informacién que se visualiza en pantalla; estos se generan en dos
formatos diferentes uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que
la informacidn obtenida pueda ser manipulada en una hoja de célculo.

Como se muestra en la imagen:8.49
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!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV PAGINA: 112
COBRANZA ESPERADA DEL 01/0872011 AL 14/08/2015 - SUCURSAL1 FECHA: 14/08/2012
GESTOR GRUPO CLAVE NOMBRE FECHA AMORT. MONTO  CAPITAL INTERES VA PAGO TOTAL PAGADO DIFERENCIAVENCIDAS VENCIDO
Z ADMINIST <NINGUNG=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 02112011 50,000.00 1,42800 1,500.00 0.00 202800 0.00 142800 [1] 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 021212011 5000000 142800 1457.16 000 288518 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO onoi2012 50,000.00 142800 141432 000 284232 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 31012012 50,000.00 1,42800 137148 0.00 270048 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 01/03/2012 5000000 142800 132864 000 275684 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO o012 50,000.00 142800 1.286.80 000 271380 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30/04/2012 50,000.00 1,42800 124208 0.00 267006 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30052012 5000000 142800  1.200.12 000 282812 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20062012 5000000 142800 1.157.28 000 258528 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 200712012 50,000.00 1,42800 1.114.44 0.00 254244 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/08/2012 5000000 142800 107160 000 249980 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 27oe2012 50,000.00 142800 1.028.78 000 2456.78 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 27102012 50,000.00  1,4228.00 0985.02 0.00 241302 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/11/2012 5000000 1.428.00 843.08 0oa 237108 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/1212012 50,000.00  1.428.00 000.24 0.00 232824 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/01/2012 50,000.00  1,4228.00 857.40 0.00 228540 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 240022013 5000000 142800 814.58 000 224258 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/03/2012 50,000.00  1.428.00 7.2 0.00 219072 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/04/2013 50,000.00  1,4228.00 728.88 0.00 215688 0.00 142800 a 0.00
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/05/2012 50,000.00  1.428.00 886.04 0.00 211404 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/06/2012 50,000.00  1,4228.00 0843.20 0.00 207120 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/07/2013 5000000 1.428.00 80036 000 202838 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 23/08/2012 50,000.00  1.428.00 657.52 0.00 198652 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22002012 50,000.00  1,4228.00 514.68 0.00 194268 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22/10/2013 5000000 1,428.00 47184 000 189884 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21112012 50,000.00  1.428.00 420.00 0.00 1.857.00 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 211212012 50,000.00  1,4228.00 386.18 0.00 181416 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/01/2014 5000000  1,428.00 343.32 0oa 177132 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 16/02:2014 50,000.00  1.428.00 2300.48 0.00 172848 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21/03/2014 50,000.00  1,4228.00 257.64 0.00 168584 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/04/2014 5000000  1,428.00 214.80 000 1,84280 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/05/2014 50,000.00  1.428.00 171.08 0.00 152006 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 10/06/2014 50,000.00  1,4228.00 120.12 0.00 1557.12 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 1907/2014 5000000 142300 88.28 000 151428 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 18/08/2014 50,000.00  1.442.00 43.44 0.00 149144 000 144200 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 28/10:2011 10,000.00 400.00 300.00 0.00 700.00 400.00 0.00 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 27112011 10,000.00 40000 288.00 0.00 688.00 80.00 32000 0 000

Figura 8.49:

Como se muestra en las imagenes:8.50
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Figura 8.50:

8.6.3. Cartera Mora

Este reporte muestra informacion de los créditos que estdn en estatus de vencido a una fecha determinada.

Como se muestra en la imagen:8.51
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Clasificacion: & Producto: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Salde Imp.Amc
Figura 8.51:

Para la generacién del presente reporte es necesario especificar algunos Filtros o condiciones a tomar en cuenta al
momento de obtener la informacién del reporte. Los datos que se deben especificar son:

= Sucursal.

= Fecha.

» Dela clave.
= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Gestor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Saldo.

= Imp. Amort.
= Atraso.
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= Amort.Venc.

= Cap.Venc.

= Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total Pagado.
= Garantia.

» Ultimo pago.
= Capital riesgo
s Direccidn.

= Teléfono.

Como se muestra en la imagen:8.52

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/20/2020 | ¥
De laClave: 001-00001 @ Ala Clave: 001-00001 Q
Gestor: <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> & Producto: g
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Saldo Imp.Amc
TOTAL SUCURSAL 0.00 0.00
Figura 8.52:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de calculo.

Como se muestra en la imagen:8.53
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 171
CARTERA VENCIDA DE PRESTAMOS AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
— s — e T e e PSPy
Figura 8.53:
Como se muestra en las imagenes:8.54
p—
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Figura 8.54:

8.6.4. Tablon de avisos

Este reporte es util para obtener informacién acerca de los avisos que se han dado de alta a los afiliados en un

rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen:8.55
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: ‘ Tipa: ‘
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia |Estatus Texto
Figura 8.55:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

s Sucursal.

= Fecha inicial.
s Fecha final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Gestor.

= Tipo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= (Clave.

= Nombre.

= Fecha de tablon.
= Fecha de vigencia.
= Estatus.

= Texto.

Como se muestra en la imagen:8.56
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r ~
Reporte de tablon de avisos @
Sucursal:  [SUCURSALL &
Fecha Inical: |12/06/2015 - Fecha Final: |12/06/2015 -
De la Clave: |00 Q Ala Clave: |22 Q
Gestor:  [<TODOS> L2
| @ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia Estatus Texto
014 CELINA L 501-03009 GONZALEZ CASTAREDA ROSA 12/06/2015 31/12/2015 VIGENTE RECABAR FIRMA EN POLIZA DE SEGURO
038 MOMNICA L S01-05380 OLAGUE ULLOA CARLOS ANTC 12/06/2015 17/08/2015 VIGENTE SE PRESENTO LA ESPOSA DEL S0CIO, DEPOCITO 10000 PESOS SE LE PIDIERC
041 RAFAEL A 501-00576-01 DOMIMNGUEZ LOPEZ SIMOM 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEIQ AVISO QUE PASE ESTE 11/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-00923-01 VALADEZ YIRGEN CATARING | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE ABOMAR ESTE JUEVES 18/06/15
041 RAFAEL A 501-02212-01 SANCHEZ ORTEGA JORGE ANT 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE COMPROMETIO EN PASAR A CAPRECO HOY
041 RAFAEL A 501-03256 VIRGEN HERMOS0 JOSE LUIS | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE PASARA ESTE 10/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-03939 BARRETO RAMOS ELIDA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 16/06/15
041 RAFAEL A S01-03956 PONCE VAZQUEZ GLADYS VAN 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 11/06/15
041 RAFAEL A 501-05012 MATA CEJA ELIGIO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE MARTES 16/06/15
041 RAFAEL A 501-05233 RENTERIA LOPEZ GREGORIA P 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE ABOMAR 1,000, ESTE VIERNES 12/06/15
041 RAFAEL A S01-05469 GONZALEZ ESTRADA RODRIG( 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE LE DEJO AVISO QUE ABONE 820 COMO MINIMO ESTE 12/06/15
041 RAFAEL A 501-05650 MARTINEZ GOMZALEZ DIEGO | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE 50CIO SE COMPROMETIO EN PONSERSE AL CORRIENTE ESTE 25/06/15
041 RAFAEL A 501-05692 CRUZ MEDINA FRANCISCA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE CITO A LA SOCIA QUE PASE ESTE 10/06/15
041 RAFAEL A S01-06145 PONCE RAMOS MIGUEL ANGEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJC AVISO QUE PASAR ESTE 09/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-06187 LOPEZ PONCE EDUARDO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJO AVISO CON EL PAPA EL CUAL COMENTO QUE LE HABIAN DADO 15 DI
041 RAFAEL A 501-06257 OCAMPO ARECHIGA JOEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJO AVISO CON LA SOCIA QUE PASE A CAPRECO ESTE VIERNES A BONAI
041 RAFAEL A S01-06347 CASAREZ GARCIA GRISELDA | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONSERSE AL CORRIENTE ESTE VIERNES 12/06/15
041 RAFAEL A 501-06333 PATRON RODRIGUEZ JUAN MI 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE CONVENIO COM LA ESPOSA DE ABONAR UNA MENSUALIDAD A FIMALES DEL M
041 RAFAEL A S01-06473 RODRIGUEZ VALERA ALBERTC 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJC AVISO QUE ABONEN 1,450 COMO MINIMO ESTE 12/06/15
Z ADMINIST 501-00003-02 LEON JAIME KARLA MAGALY | 12/06/2015 12/08/2015 CANCELADO
TOTAL SUCURSAL1
.

Figura 8.56:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes,uno mds en CSV para que la informacién
obtenida pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en

pantalla .

Como se muestra en las imdgenes:8.57
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Como se muestra en la imagen:8.58
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Figura 8.57:
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
TABLON DE AVISOS DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 FECHA: 20/02/2020
PROMOTOR CLAVE NOMBRE FECHATABLON FECHA VIGENCIA ESTATUS TEXTO
TOTAL SUCURSAL1Y
Figura 8.58:

8.6.5. Bonificaciones

Mediante este reporte se puede obtener una relacién de los abonos a créditos y las condonaciones que se han
realizado en cada uno de ellos segtin los criterios que se especifiquen en el area de filtros.

Como se muestra en la imagen:8.59

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 ¥
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Grupo Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratorio Mor. Bonif.
Figura 8.59:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
De la Clave.
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= A la Clave.
= Gestor.
= Agrupar.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.

= Grupo.

= Préstamo.

» Fecha.

= Folio.

» Serie.

= Capital.

= Interés.

= Int. Bonificado.
= Moratorio.

= Mor. bonificado.
= Iva.

= Total.

= Forma de pago.

Como se muestra en la imagen:8.60

Reporte de bonificaciones Iéj

Sucursal: ‘SUCURSALI 1 Fecha Inical: (01/01/2010 - Fecha Final: |15/10/2013 -

De la Clave: |00 (), F3Buscar AlaClave: |z (), F3Buscar

Gestor: ‘<TODOS> ﬂ Agrupar: r
EJr2-Actualizar | | M-POF % csv
Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratotio Mor. Bonif. VA Total Forma de pago
000002-G01-1 30/09/2011 17567 r4 1,000.00 450.00 0.00 450.00 0.00 450.00 2,350.00 CHEQUE
000003-C02 20/08/2013 17588 z 50,000.00 59,150.00 0.00 59,150.00 0.00 59,150.00 227,450.00 TRANSFERENCIA
000002-G01-2 30/09/2011 17568 z 1,000.00 450,00 0.00 450.00 0.00 450.00 2,350.00 CHEQUE
000001-Co1 30/09/2011 17566 r4 480.00 520.00 0.00 520.00 0.00 520.00 2,040.00 CHEQUE
000001-CO1 10/01/2012 17580 z 0.00 1,600.00 0.00 1,600.00 0.00 1,600.00 4,800.00 TRAMSFERENCIA
000001-C01 20/02/2012 17581 z 2,129.26 3,870.74 0.00 3,870.74 0.00 3,870.74 13,741.48 TRANSFERENCIA
000001-Co1 15/12/2012 17582 r4 373.87 6,626.13 0.00 6,626.13 0.00 B,020.13 20,252,260 TRAMSFEREMCIA
000001-CO1 04/02/2013 17583 z 2,319.22 3,680.78 0.00 3,680.78 0.00 3,680.78 13,361.56 TRANSFERENCIA
000001-C01 20/08/2013 17585 z 4,697.65 7,812.15 0.00 7,812.15 0.00 7,812.15 28,134. 10 TRANSFERENCIA
000002-G01-3 30/09/2011 17569 r4 1,000.00 450.00 0.00 450.00 0.00 450.00 2,350.00 CHEQUE

63,000.00 84,609.80 0.00 84,609.80 0.00 84,609.80 316,829.40

“ I r

Figura 8.60:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como
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se muestra en pantalla y uno mds en CSV para que la informacion obtenida pueda ser manipulada en una hoja de
célculo.

Como se muestra en la imagen:8.61

!) BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL.DECV. PAGINA: 111
REPORTE DE BONIFI DEL AL - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
CLAVE HOMBRE GRUPO PRESTAMO FECHA FOLIO SERE CAPITAL  INTERESIT BONIFMORATORIO MOR BONIF. NA TOTAL FORMA DE PAGO
TOTAL SUGURSAL 1 000 000 000 oo oo oo oo
Figura 8.61:

Como se muestra en las imigenes:8.62

 Separado por
o [ untoy coma [ Espacio [v Ot i

[
P :
D )
o Aw
= == E ——
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.62:

8.6.6. Gestion

Con esta opcién se puede generar un reporte de todas las gestiones que se han realizado de acuerdo a los filtros
que el usuario proporcione.

Como se muestra en la imagen:8.63
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/21/2020 v Fecha Final: 02/21/2020 | ¥
De la Clave: g Ala Clave: g
Gestor: & Codigo de Accion: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Clave Nombre Prestamo Fecha Gestion | Evento Fecha Vigencia Texto Resultado Codigo Accion

Figura 8.63:

Para la generacion de este reporte hay que especificar ciertos datos o filtros, estos deben ser:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.

s Fecha Final.

= De la Clave.

= A la Clave.

= Gestor.

= Cddigo de accion.

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacién del reporte, que estard contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Préstamo.

= Fecha Gestion.

= Evento.

= Fecha Vigencia.
= Texto.

= Resultado.

= Cddigo de accion.
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Como se muestra en la imagen:8.64

CAPITULO 8. COBRANZA

Reporte de gestion de cobranza

Sucursal:  [SUCURSAL1SANTIAGO |
Fecha Inicial: [06/12/2014 + Fecha Final:
De la Clave: [00 @ Ala Clave:

Gestor:  |<TODOS>

ﬂ Codigo de Accion:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Clave Hombre Prestamo Fecha Gestion | Evento Fecha Vigencia
034 CINTHIA S01-00264-01 DELGADO DELGADO|014797-V10 13/04/2015 LLAMADA TELEFOMNI 13/04/2015
034 CINTHIA 501-00703-01 NIETO DELGADO XC|014015-N10 12/01/2015 LLAMADA TELEFONI 12/01/2015
034 CINTHIA 501-04251 HERNANDEZ NAVAR 014470-N10 13/04/2015 LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
034 CINTHIA S01-04614 MORALES PLATA EV|014467-V10 13/04/2015 LLAMADA TELEFOMNI 13/04/2015
034 CINTHIA 501-05643 SANCHEZ GONZALE] 012043-V16 13/04/2015 LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
034 CINTHIA 501-05652 RIVERA ARAIZA IRM013287-N10 22/01/2015 LLAMADA TELEFONI 22/01/2015

06/06/2015
—

CONVENL

Texto

SE REALIZO LLAMADA TELEFOMICA, ¥ SE QUE SE PONGA AL CORRIENTE .

LA S0CTA QUEDO DE PONERSE AL CORRIENTE ANTES DEL 6 DE ENERO 15.
SE REALIZO LLAMADA TELEFONICA ALSQ)CIO ,PERC EL NUM DE TELEFONO ESTA | CONVENIO
SE LE LLAMO ALA SOCIA Y EL TELEFONO QUE LA SOCIA SE POMGA AL CORRIENTE CONVENIO
SE REALIZO CONVENIO PARA EL DIA VIERNES 17-04,15, NO 5E ENCONTRABA EN CONVENIO
LA SOCIA COMENTA QUE EL DIA 25 DE ENERO 15 SE POME AL CORRIENTE CON 5 CONVENIO

Resultado

Codigo Accion

CONVENIO
CONVENIO

Figura 8.64:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno mas en CSV para que la informacién pueda ser manipulada en una hoja de calculo.

Como se muestra en la imagen:8.65

OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV

QO

GESTION DE COBRANZA DEL 01/01/2010 AL 16/10/2013

PROMOTOR

NOMBRE PRESTAMO FECHA TABLON EVENTO

FECHA VIGENCIA

T

Z ADMINIST

501-00005

VELAZQUEZ NORA 000006-CO1 16/10/2013 VISITA DOMICILIARIA

Figura 8.65:

Como se muestra en las imigenes:8.66

191042013

ES NECESARIA LA VI
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\ \g‘

I [ — 3
RESULTADD CODISO ACTION I

i - ‘ v @ m
ESTOR [CUAVE NOMBRE PRESTAND FECHAGESTION EVENTO FECHA VIGENGA TEXTO

o 1 de 1 esereminsde I T= Samano e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.66:

8.6.7. Interés Devangado

Este reporte nos muestra el importe de intereses correspondiente a un periodo de tiempo ya transcurrido atn no
cobrado o pagado.Para que se generé la informacion tenemos que seleccionar unos datosSucursal,Fecha inicial,
Fecha final,Dela clave y Ala clave.

Como se muestra en las imigenes

Sucursal: | <CONSOLIDADO> ¥ Sucursal: | <CONSOLIDADO> ¥

Fechalnicial: 01/27/2022| ¥ FechaFinal: 01/27/2022| ¥ Fechalnicial: 01/01/2022| ¥ FechaFinal: 01/27/2022| v

Dela Clave: QY ouscar  Alaciave Q¥ s muscar DelaClave: 00 QY rousar  Aacave o Qs muscar
[S)r2acuatzar [jcsv [S)r2acuatear [jcsv

Clave Nombre Prestamo | Fecha Interes Clave Nombre Prestamo | Fecha Interes |
608 FEHR HIEBERT FRANCISCO ADF/00154/21 01/01/2022 88424
708 GROENING REMPEL GERHARD ADF/00141/21/2 01/01/2022 47056
708 GROENING REMPEL GERHARD ADF/00164/21 01/01/2022 38016,
1408 NEUFELD FRIESSEN JACOB ADF/00149/21 01/01/2022 12888
312 FIERRO SAENZ LUIS ALEJANDRO ADF/00127/18 01/01/2022 24750
1905 SCHULTZ LOEWEN JOHAN ADF/00152/21/2 01/01/2022 55469
1611 PETERS KRAHN GUILLERMO ADF/00151/21 01/01/2022 86213
1103 KLASSEN NEUDORF ABRAM ADF/00162/21 01/01/2022 457.22.
1408 NEUFELD FRIESSEN JACOB. ADF/00160/21 01/01/2022 55787
205 BANMAN KLASSEN HEINRICH ADF/00132/19 01/01/2022 26584
403 DOERKSEN KRAHN JACOBO ADF/00148/21 01/01/2022 24515,
204 BORUNDA CARRILLO JOSE ALEANDRO ADF/00103/16 01/01/2022 16254
209 BANMAN HIEBERT NICOLAS ADF/00163/21 01/01/2022 77077
1809 REIMER FEHR DAVID. ADF/00130/19/3 01/01/2022 9877

(a) datos (b) F2

Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imagenes

8.6.8. Interés moratorio Devengado

Este reporte nos muestra el interés devengado es el importe de intereses correspondiente a un periodo de tiempo
ya transcurrido ain no cobrado ni/o pagado. Esta cantidad es la que se ha acumulado desde el desembolso o abono
inicial y este va avanzando de manera periddica, pueda ser mensual, semestral, anual, etc

Como se muestra en las imigenes
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(c) exportar (d) calculo

Sucursal: | <CONSOLIDADO>

Sucursal | <CONSOLIDADO>

Fechaniciak: 0172772022 v | FechaFinak: 0172712022 v | Fechaniciak: 01/01/202| v | FechaFinal: 01/27/2022 v |
Dela Clave: ﬁrzm Ala Clave: ﬁrzm DelaClave: 00 ﬁrzm AlaClave: 24 ﬁﬁm
[N = [ [ = [
clave Nombre Prestamo |Fecha [Moraterio | clave Nombre Prestamo | Fecha Moratorio
a0t RBAAL ERASMO ADFI00057/16|01/01/2022 2559
801 HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO ADFI00057116 0210172022 4559
s01 REAAL ERASMO ovon2022 4559
501 ARBAAL ERASMO w0202 4559
a0t HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO ADFI00057/16 |05/01/2022 2559
8ot HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO ADFI00057/16 | 06/01/2022 4559
501 REAAL ERASMO orron2022 4559
a0t ARBAAL ERASMO w0202 4559
a0t HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO ADFI00057/16 |09/01/2022 2559
801 HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO ADFI000S7/16 | 10/01/2022 4559
st HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO ADFI00057/16 | 11/01/2022 559
501 ARBAAL ERASMO 120172022 4559
a0t HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO ADFI00057/16 | 13/01/2022 2559
a0t HERNANDEZ CARBAJAL ERASMO ADFI000S7/16 | 14/01/2022 4559

(e) datos ) F2
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Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del

usuario.

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 E

Opciones de separador

 Anchura fija (+ Separado por
[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma |v Espacio | Ot
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales .
o
Campos ¥ =3
Tipo de columna 2 1
=
[Predetem{PredetemPredeterniPredeter - | .
1 FLAVE [NOWERE [FRESTAMO [ FECHA|INTERES £
2 pos
3 Jros q
3 708
5 404
[6 p12
7 foes —
Fha11
g >
Ayuda Cancelar |
«
............ s

(g) exportar (h) calculo

8.6.9. Intermediacion

Este reporte nos muestra alos afiliados que realizan operaciones a través de las plataformas de intermediacidn,
cuando procesan pagos, asi como las otras obligaciones. Para que se muestre la informacion tenemos que seleccionar

Sucursal,Fecha inicial y Fecha Final

Como se muestra en la imagen

Sucursal SUCURSAL1 - CUAUHTEMOC | &

Fecha Inicial: 03/16/2022 v FechaFinal: 03/16/2022 | ¥
[ r2acuaar [ csv
Clave Nombre Producto Prestamo Fecha Capital Interes Moratorio Comision Buro Credito | Total Disp
l:ITOTAL SUCURSAL 1 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Este reporte cuenta con un tipo que puede ser exportado en una hoja de calculo y puede ser manipulado por el

usuario de acuerdo alas necesidades.

Como se muestra en las imagenes



400 CAPITULO 8. COBRANZA

Predeterminado - Espanol (México) =]

TAVE [NOMBRE [ PRODUCTO | PRESTANG | FECHA|CAPLTAL | INTERES [MORATORIO cqu E

|

(1) exporta (j) calculo



Capitulo 9

Prevencion

9.1. Parametros de prevencion

En esta opcion se deben especificar todos los pardmetros que se deben tomar en cuenta para realizar el proceso de
identificacién de los distintos tipos de operaciones. La opcion esta integrada por las pestafias: Generales, Relevantes,
Inusuales y Preocupantes.

En la pestaia de Generales, los datos que se deben proporcionar son:

» Clave 6rgano supervisor. Este dato es proporcionado por el SAT o la CNBV

= Nombre agente.

= Paterno agente.

= Materno agente.

= RFC. agente.

= CURP. agente.

= Clave entidad. Al igual que la clave del érgano supervisor, este dato se asignado por el SAT o la CNBV.

Estos datos, eran requeridos anteriormente, en la actualidad solo se deben especificar la clave del 6rgano supervisor
y la clave de la entidad.

Como se muestra en la imagen:9.1

401
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Clave organo supervisor: 0021
Nombre agente

Paterno agente:

Materno agente:

RFC agente;

CURP agente:

Clave entidad: 000001

Figura 9.1:

En la pestaiia de Relevantes, se debe especificar: Monto en délares. Es la cantidad que se va a tomar como
referencia para poder clasificar las operaciones relevantes.

Como se muestra en la imagen:9.2

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Monto USD: 7,500.00

Figura 9.2:

En la pestaiia de Inusuales los datos que se deben proporcionar son:

Abonos en el periodo: Especificar la cantidad de abonos que se consideran inusuales dentro del mismo periodo.
Liquidacion en periodo de entrega: Determinar si la liquidacién dentro del mismo periodo en el que se entrega el
crédito se tomard como algo inusual. Considerar nivel de riesgo: Especificar si se va a tomar en cuenta el nivel de
riesgo con que se dio de alta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.3
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Abonos en el periodo: 4
Liquidacion en periodo de entrega: @&

Considerar nivel de riesgo: -}

Figura 9.3:

En la pestaia de Preocupantes hay que especificar lo siguiente: Validar usuarios: Especificar si se tiene que validar
contra la clave que se le da al cliente al darlo de alta.

Como se muestra en la imagen:9.4

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Freocupantes

Validar usuarios: @

Figura 9.4:

9.2. Conoce a tu cliente
Esta opcién permite visualizar el nivel de riesgo de los clientes con los que cuenta la entidad; la informacién se
encuentra dentro de una ventana que esta conformada por 3 secciones:

La primera seccion es la barra de herramientas que incluye las opciones de F2Actualizar, F3Buscar, Nuevo,
Editar, Matriz, Conocimiento, y Cuestionario.
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Como se muestra en la imagen:9.5

Conoce a tusclientes

& & @ B =2 =

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Editar Matriz Conocimiento  Perfil Transaccional

Sucursal: | SUCURSAL1 - CUAUHTEMOC| v | Ejercicio: 2021 Periodo: 12

lave Nombre Nivel de riesgo

Figura 9.5:

F2Actualizar. Al momento de entrar en la opcion de Conoce a tu cliente se listard de manera automatica una
relacién de aquellas personas que se hayan dado de alta en el ejercicio y periodo actual. Esta opcidn es para cargar la
informacién una vez que hayan cambiado los filtros de sucursal, ejercicio y periodo.

Como se muestra en la imagen:9.6

Conoce a tus clientes

5 & @ 8 =

F2-Actualizar F3-Buscar Editar Matriz Conocimiento

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 1

Clave Nombre Nivel de riesgo

110 AGROPRODUCTORES PETERS SCHMITT 5PR DE RL|BAJO

Figura 9.6:

F3Buscar. Esta opcién es para consultar el nivel de riesgo de algtn cliente en particular, cuando se da clic en el
botdn se despliega la pantalla de biisqueda en la que se debe especificar uno o mas de los datos que se solicita.

Como se muestra en la imagen:9.7
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno:  nu|

Materno:

Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 9.7:

Nuevo. La utilidad de este botén es para agregar un cliente a la lista. Los datos que se deben proporcionar para dar
de alta un cliente en esta seccidn son la clave del cliente y el nivel de riesgo, que bien puede ser bajo, medio o alto.

Como se muestra en la imagen:9.8

@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar

MivelRiesgo: &

Figura 9.8:

Editar. Con este botén se despliega la informacion del cliente seleccionado para hacer algtin cambio en el nivel
de riesgo que tiene asignado en el momento de la consulta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.9
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@ F10-Guardar

Clave:

NivelRiesgo: | BAJO

@ F3 Buscar

Figura 9.9:

"\JUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

CAPITULO 9. PREVENCION

Matriz Sirve para calificar a nuestro clientes en base a los parametros que se maneja, los que se manejan son dos

tipos:Alto y Bajo

Como se muestra en la imagen:9.10

@ F10-Guardar

Tipo Persona:
Antiguedad:

Puntos:

Actividad:

Puntos:

Tipo Credito:
Historial:
Origen:
Destino:

Puntos:

& valor:
& valor:

& valor:

& valor:
& valor:
& valor:
& valor:

Valor: - Riesgo:

Riesgo:
Riesgo:

Riesgo:

Riesgo:

Riesgo:
Riesgo:
Riesgo:

Riesgo:

Figura 9.10:

& Ponderacion:
& Ponderacion:

& Ponderacion:

& Ponderacion:

& Ponderacion:
& Ponderacion:
& Ponderacion:

& Ponderacion:

.

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Puntos

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Cuenta con dos reportes de impresién en PDF uno es Conocimiento y el otro es Cuestionario.

Como se muestra en la imagenes:9.11

Y por ultimo podemos imprimir en PDF el perfil transacional que este reporte es solo de consulta.

Como se muestra en la imagen



9.3. ANALISIS DE ALERTAS

IbATOS DEL CLENTE

[re=r—

Estato Ch:

FEL (SHCP):

Foko D

NUMERO DE GLIENTE: 1303

NOMBRE DEL CLIENTE: MELENDEZ DAVILA ROGELIO

(a) Conocimiento

NowBRE:

POg. FRECUENGIA §

[DATOS DEL RESPONS ABLE DEL LLENADO DEL GUESTIONARIO

FIR

Figura 9.11:

(b) Cuestionario

FORMATO DE PERFIL TRANSACCIONAL DEL CLIENTE

FECHA DE EMISION: 16/12/2021

Fecn [revo s WL oe nEsae. [ansE ammiaL A TRALEZA

w0 am [a00 1

B2emreme  [FINANGERAS YDESSOURDS

P am [an0 1

w0 am [a00 1

s am 100 1

mrarzs e o nEALFLR ) om0 o 2 FAGOIE  |MENCO =3
40t B0 nTEREzES AL vENCMRENTO

mirarzs oo DEALFLR ) om0 e 2 FAGOIE  |MENCO. =3
03 2077 nTEREzES AL VENCMRENTO

mirarzs e moDEALRLR ) om0 o o FAGOIE  |MENCO =3
o832 308314 InTERERES AL VENCMRENTO

mrarzs oo nER LR ) om0 e a FAGOIE  |MENCO =
18884 BT INTERESES AL VENCMRENTO

msasaz oo nER LR ) T e a FAGOIE  |MENCO =T
A INTERESES AL VENCMRENTO

Siexisten informacion diferente en alguno de los rubros generar alerta

Reviso:

Ofidal de cumplimiento

9.3. Analisis de alertas

Fecha de revision:

407

La seccion de datos o resultado que es donde se muestra la informacion generada con los filtros especificados; la
informacién se encuentra contenida en una tabla con las columnas de: Fecha, Clave, Nombre, Movimiento, Folio,
Serie y Monto. En esta ventana se despliegan todo tipo de operaciones, ya sean relevantes, preocupantes o inusuales.
La finalidad de obtener esta informacién es saber que movimientos generan dichas operaciones y que usuario las

genero.

Como se muestra en la imagen:9.12



408 CAPITULO 9. PREVENCION

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha Inicial: bh’O‘UZDZG v FechaFinal: 02/21/2020 v

@FZ—Ac{uahzar | POF g csv
— L —

Fecha Clave Nombre Movimiento Folio Serie Mento

TOTAL .... 0.00

Figura 9.12:

La seccidn de la barra de herramientas, contiene los botones de F2Actualizar, PDF y CSV.

Como se muestra en la imagen:9.13

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL. DECV. PAGINA: 111
ANALISIS DE ALERTAS DEL 01/01/2020 AL 21/02/2020 - SUCURSALI - CELAYA FECHA: 21022020
FEc e nomerE MOMMENTO Fouo sERE oD
AL~ ]

Figura 9.13:

Como se muestra en las imigenes:9.14

importar

Ldloma

Desde 1a s | —

Opciones de separador
€ Anchura tia  Separado por

[ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otfo i

I Fusionar los gelimitadores. Delimitador de texto: [ <]

Otras opciones
I~ Campo entrecomillado como texto I Detectar los pumeros especiles.

oo EIS N E—— i n

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 9.14:
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9.4. Listas

En esta opcion se despliegan las listas de personas politicamente expuestas y aquellas empresas, organizaciones o
personas internacionales que patrocinen al terrorismo o estén vinculadas con el narcotrafico.

La ventana esta organizada en 3 secciones: Barra de herramientas: cuenta con las opciones de F2Actualizar,
Nuevo, Editar, Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.15

Listas
F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar PDF
Figura 9.15:
F2Actualizar: util f la inf 16 d 11
ctualizar: uti para rerrescar la miformacion mostrada en panta a.
Como se muestra en la imagen:9.16
F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar PDF
Tipo Lista: | <TODOS> 3
Nombre: Paterno: Materno:
Nombre 6 razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista I
ABASTECEDORA DE BIENES TRULIUM SA DE OV LISTAS DE PERS(
ABDELLAH KHADDARI LISTAS DE PERS(
ABDELLAH KHADDARI LISTAS DE PERS(
ABDELLAH KHADDARI LISTAS DE PERS(
ABDELLAH KHADDARI LISTAS DE PERS(
ABDELLAH KHADDARI LISTAS DE PERS(
ABRAHAM ZONANA ACHAR LISTAS DE PERS(
ABUD NAGAR AMIKE LISTAS DE PERS(
ACEVEDO HERNANDEZ LORENZO RICARDD LISTAS DE PERS(
ACIEL SIBAJA MENDOZA LISTAS DE PERS(
ACIEL SIBAJA MENDOZA LISTAS DE PERS(
ACIEL SIBAJA MENDOZA LISTAS DE PERS(
ACIEL SIBAJA MENDOZA LISTAS DE PERS(
ACIEL SIBAJA MENDOZA LISTAS DE PERS(

Figura 9.16:

Nuevo: Con esta opcidn se puede agregar directamente un registro a la lista que se muestra en pantalla. Los datos
que se deben proporcionar serdn los siguientes:

= Tipo Lista: Si es OFAC o PEP.



410

Nombre: Nombre de la persona que se va a agregar.
Paterno: Apellido paterno de la persona que se esta agregando.

Materno: Apellido materno de la persona que se estd agregando.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes correspondiente a la persona que se desea agregar.
Alias: El apodo o nombre con el que se conoce cominmente a la persona.

Direccién: El domicilio correspondiente a la misma.

Como se muestra en la imagen:9.17

@ F10-Guardar

Nombre:
Paterno:

Materno:
RFC:

Alias:

Direccion :

Figura 9.17:

CAPITULO 9. PREVENCION

Editar: Esta opcion es ttil para cuando se requiere cambiar algtin dato de un registro que ya se encuentra en la
lista que se despliega en la opcion. Para poder hacer cambios solo es necesario seleccionar el registro y dar clic sobre
el boton Editar, o bien dar doble clic sobre el registro; se desplegard una ventana con la informacion lista para que se
hagan los cambios, una vez que se han hecho los cambios se da clic en el boton F10Guardar.

Como se muestra en la imagen:9.18

@ F10-Guardar

Nombre:  ABBAS, Abdul Hussein
Paterno:

Materno:

RFC:

Alias:

IRAQ2
Direccion : Q

Figura 9.18:
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Eliminar: Si por alguna razén es necesario eliminar un registro de la informacién que se muestra, se puede borrar
el registro, solamente hay que seleccionarlo y dar clic en el botén Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.19

H 8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre 6 razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
2904977 CANADA, INC. CuBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR Eliminar NPWMD] [IFSR Lista OFAC
4 ATRADING FZCO Desea eliminar la persona SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila Mo Yes SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC

4BBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz sDGT Lista OFAC

4BBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC

ABBAS, Abu SDT Lista OFAC
Figura 9.19:

Seccién de filtros: en esta seccion se pueden determinar uno o mds datos para hacer una biisqueda més especifica
de aquellas personas de las que se desee obtener informacién; los datos que se pueden especificar son: Nombre,
Apellido Paterno o Apellido Materno. Proporcionando al menos uno de los datos anteriores y dando clic en el boton
F2Actualizar la lista que se proporcione serd mas especifica.

Seccién de datos: se muestra una tabla que contiene la informacién solicitada; ésta se encuentra organizada en las
siguientes columnas:

= Nombre o razén social.

= Paterno.

= Materno.

= RFC.

= Alias.

= Direccion.

= Tipo lista. Dependiendo si es persona politicamente expuesta (PEP) o alguna entidad de la OFAC.

Como se muestra en la imagen:9.20



412
s B0 @ B
F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Maria Filtro Paterno: Martinezl
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias
DORA MARIA MARTINEZ PALACIOS
MARIA AMPARO MARTINEZ ARROYO
MARIA CRISTINA MARTINEZ LEON
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ FIGUEROA
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ OLALDE
MARIA DEL CARMEN MARCELA MARTINEZ PEREZ
MARIA DE LOS ANGELES MARTINEZ MARTINEZ
MARIA TERESA MARTINEZ OLGUIN

Figura 9.20:

9.5. Consulta masivas de listas PLLD

CAPITULO 9. PREVENCION

Filtro Materno:

Direccion Tipo Lista
Lista PEP
Lista PEP
Lista PEP
Lista PEP
Lista PEP
Lista PEP
Lista PEP
Lista PEP

En esta opcién es un sistema que es automatizado y que permite a las instituciones financieras manejar de manera
mas integral los expedientes de identificacion de los clientes, este sistema generara los reportes de las distintas opera-
ciones m4s relevantes e Inusuales e Internas Preocupantes, monitorea. Para que se generé la informacién solo tenemos

que seleccionar la Sucursal

Como se muestra en la imagen

sucursal:| SUCURSALT - CUAUHTEMOC | &

@ F2-Actualizar B csv @ PDF

Clave Nombre Coincidencia Nombre

joo1-00000 CAJAS CAJAS CAJAS.

1001 JURADO MUNOZ OCTAVIO

102 ACOSTA OROZCO ARMANDO

103 ARGUELLO MENDOZA JOSE SABAS
104 ACOSTA HERNANDEZ SALVADOR
105 AVILA TELLEZ ROBERTO

106 ARGUELLO ENRIQUEZ JOSE PABLO
107 ARGUELLO ENRIQUEZ SARA LUCIA
108 ARZATE SAENZ ALEJANDRO

109 ARGUELLO ENRIQUEZ ANDRES
10 AGROPRODUCTORES PETERS SCHMITT SPR DE RL DE OV
101 KLASSEN FEHR HEINRICH

102 KRAHN PETERS FRANCISCO

103 KLASSEN NEUDORF ABRAM

Coincidencia ¢

Esta opcién cuenta con dos tipos de reportes que son en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo alas

necesidades del usuario y el otro en PDF que este es solo de impresion .
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Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: |Prenetsrmmann - Espanol (México) j

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fija ¥ separada por
[V Tabulador [ Coma [V Puntoycoma |v Espacio [ Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto |v Detectar los nimeros especiales. .
ol 5
! F— !
Campos -
Tipo de columna 2 a
=
| | -] 1=
T FLAVE [NOWBRE [COINCIDENCIA NOMBRE|COINCIDENCIA DRGANISHMO o
[ 2 po1-6e000 |CAJAS CAJAS CAJAS||
[ 3 ea1]|IuRADD NUBROZ DETAVIO| |
4 [162|ACOSTA DROZCO ARMANDO] |
['5 hes|ARGUELLO MENDOZA J0sE saBas| |
6 164| ACOSTA HERNANDEZ SALVADOR | |
7 165|AVILA TELLEZ ROBERTO| | —
[Fen assierin FuRTOIEZ - PARIa1 \_'_I
i »

o Er=r

(a) Exportar (b) Calculo

]

Ldmega.
AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR

CONSULTA DE LISTAS MASIVAS

SE REALIZO LA BUSQUEDA AL DIA 12/11/2021:

cLave nomeRE [nomeRE coinciDenciA LISTA COINCIDENCIA

001-00000 [CAIAS CAJAS CAIAS

1001 [JURADO MUROZ OCTAVID

102 [AcosTA cROZCO ARMANDO

108 |ARGUELLO MENDOZA JOSE SABAS

101 [ACOSTA HERNANDEZ SALVADOR

105 [AVILA TELLEZ ROBERTO

105 [ARGUELLO ENRIGUEZ JOSE PABLO

107 [ARGUELLO ENRIQUEZ SARA LUCIA

108 [ARZATE SAENZ ALEJANDRO

108 [ARGUELLO ENRIGUEZ ANDRES

10 [AGROPRODUCTORES PETERS SCHMITT SPR DE RL
oe v

101 [KLASSEN FEHR HEINRICH

o \CRA N PETFRS FRANAISAN

9.6. Monitoreo de alertas

En esta opcién se despliega la informacién de todas las operaciones generadas en la sucursal y en el rango de

fechas que se especifica, para que se marquen o desmarquen aquellas que se van a reportar a la comisién nacional
bancaria y de valores.

Al igual que varias ventanas de este mdédulo la ventana esta compuesta por las secciones de filtros, barra de
herramientas y datos. En la parte de filtros, habra que especificar la F2Actualizar,Editar,Sucursal, Fecha inicial y

Fecha final en la que se desea se genere la informacion.

Como se muestra en la imagen:9.21
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o @ B E

F2-Actualizar  Editar PDF csv

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA| ¥ Fecha Inicial: 05/09/2020 ¥ Fecha Final: 05/08/2020 ¥

Fecha Clave Nombre Tipo Operacion Monto Grupo Incluir| 24 Hor:

Figura 9.21:

Y por dltimo esta la seccién de datos, donde se despliega la informacion de acuerdo a los filtros especificados con
anterioridad. Dicha informacién se encuentra contenida dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Fecha. En este campo se despliega la fecha en la que se efectud la operacion.

= Clave. Corresponde a la clave del cliente que efectud la operacion en cuestion.
= Nombre. El nombre del cliente al que pertenece la operacién listada.

= Tipo de operacién. Especifica el tipo de operacién que se asigno a la actividad.
= Monto. El monto del movimiento que generd dicho registro.

= Grupo. Al que pertenece el crédito.

Esta opcién cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que es solo impresion.

Como se muestra en la imagen

- 4 AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR PAGINA: 111
MONITOREC DE OPERACIONES DEL 01/04/2020 AL 09/05/2020 - SUCURSAL1 - CHIHUAHUA FECHA: 04/08/2020
FECHA CLAVE NOMBRE TIPO OPERAGION MONTD GAUPD WNCLUR 24 HORAS

20200430 [ ABRRAHPN FAST KLASSEN OPE RAGICN FELEVANTE (7.500.00 TIP DE CAMBIO 2438 29 042020 BAD3AEAT _HINGUND: El HO

2020043 5@ ABRAHAM FAST KLASSEN 'OPERAGICN RELEVANTE (7.500.00 TIPD DE GAMBID 2438 23/042020) DAL HINGUND: El HO

Y el reporte en CSV

Como se muestra en la imdgenes
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QM

(a) Exportar (b) Calculo

9.7. Registro interna preocupante

En esta opcidn se ponen los socios que de alguna manera tienen algin riesgo interno que sea preocupante solo se

da en el icono de Nuevo, y nos mostrard una pantalla que pide el Concepto y la fecha la da de acuerdo al dia que
estamos.

Como se muestra en la imagen:9.22

0 @ @&
Nuevo Procede  Procede Inusual

Usuario Fecha Concepto

24/11/2017 PRUEBA

Figura 9.22:

9.8. Mostrar alertas

En esta opcién nos mostrara todas las alertas de prevencidon que tenemos solo tenemos que dar F2Actualizar, y
nos actualizara la informacion.
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Como se muestra en la imagen:9.23

(&

F2-Actualizar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| ¥ Ejercicio: 2020  Periodo: 1]

Fecha Clave Nombre Alerta Monto Sucursal

Figura 9.23:

9.9. Catalogos CNBV

Se utiliza para cuando se generalas alertas de prevencién de lavado de dinero estd seccidon cuenta con varia opciones
como:

Localidades.

Tipo Operacion.
Instrmento Operacion
Moneda o Divisa.
Actividad

Como se muestra en la imagen:9.24
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Localidades  Tipo operacion  Instrumento operacion  Monedao Divisa  Actividades

Campol Campo2 Campo3 I

00101003 AGUASCALIENTES MUNICIPIO DE, AGS

00101027 AGUASCALIENTES LOCALIDAD DE, AGS

00101106 SAN FRANCISCO DE LOS ROMOS, AGS

00104003 ASIENTOS, AGS

00107003 CALVILLO, AGS

00110006 €Osi0, AGS

00113006 JESUS MARIA, AGS

00116006 PABELLON DE ARTEAGA, AGS

00119006 RINCON DE ROMOS, AGS

00122009 SAN JOSE DE GRACIA, AGS

00125009 TEPEZALA, AGS

00128009 EL LLANO, AGS

00199009 AGUASCALIENTES (OTROS)

00201009 ENSENADA MUNICIPIO DE, BC
Figura 9.24:

9.10. Cursos y Capacitaciones

En esta opcidn capturan por cada inicio de afio los cursos o capacitaciones que van a tomar referentes a prevencion
de lavado de dinero una vez capturados el sistema les genera un archivo con esa informacion que tienen que subir a la
CNBY cuenta con una barra de menu F2Actualizar,Nuevo,Editar,Layout

Como se muestra en la imagen

& B @ &

F2-Actualizar ~ Muevo Editar Layout

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA| v Ejercicio: 2020

Nombre Inicio Fin Tipo

CAPACITACION ANUAL PLD/FT 17/10/2019 17/10/2019 PROGRAMADO
CAPACITACION ANUAL PLD/FT 16/10/2019 16/10/2019 PROGRAMADO
6TO FORO ASOFICH 15/08/2019 16/08/2019 PROGRAMADO
ACTUALIZACION DE TEMAS EN PLD/FT 14/06/20139 14/06/2019 PROGRAMADO

IMPLEMENTACION DE MEJORES PRACTICAS EN M, 21/02/2019 22/02/2019 PROGRAMADO

Nuevo:En esta opcion se captura los datos generales del curso que se estara dando.
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Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Tipo: L 2
Tipo Clave:

Nombre:

Fecha Inicio: 05/09/2020 ¥

Fecha Fin: 05/09/2020 ¥

Areas de capacitacion:

Total de personas:
Efectuado:

Documento emitido:

Editar:En esta opcién podemos modificar los datos del curso progamado ya sea que se movio la fecha, o cambio
de nombre etc.

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Tipo: 1 CURSO &
Tipo Clave:

Nombre: CAPACITACION ANUAL PLD/FT
Fecha Inicio: 10/17/2018 v

Fecha Fin: 10/17/2019 | v

ADMINISTRADOR UNICO
Areas de capacitacion:

Total de personas: 1
Efectuado:

Documento emitido:

Layout:Esta opcién genera un archivo que se guarda en el equipo.

Como se muestra en la imagen



9.11. MATRIZ DE RIESGO

Name: Cursos.cc

saveinfolder: | < 4 raul |git

Places Name
Q search include
i) Recently Used obj
agrodansa src
4 raul xpm
Desktop
I File System
Documentos
MAZsica
ImAjgenes
vAdeos

Descargas

9.11. Matriz de Riesgo

419

Create Folder

¥ Size Modified
04/23/20
04/23/20
04/23/20
04/23/20

ICC Archivos (*icc) 3

Cancel Save

En esta opcion dentro de ese menu se captura informacion o se tiene ya informacion guardada para determinar al
final el riesgo de la entidad con el fin de saber si todo lo que hace la entidad operativamente y en politicas establecidas
no genera riesgo de lavado de dinero esta opcién cunta con nuevo y reporte en PDF.

Como se muestra en la imagen:9.24

e [

Sucursal:
Ejercicio:

Periodo:

Clientes:

Paises o areas geograficas:

Productos y servicios:

Transacciones:

Canales de envio:

Mitigante:

270

270

270

270

270

L1 - CUAUHTEMOQR. B
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Asi como todo reporte cuenta con uno en PDF este es solo de consulta y de impresion para soporte de nuestro en
CSV que puede ser manipulada de acuerdo a su informacion

Como se muestra en la imagen:9.26

AGRODANSA FINANCIERA SA DE CV SOFOM ENR A
AVE. JUAREZ 15002
MATRIZ DE RIESGO DE LA ENTIDAD 2020- 05 SUCURSAL1 - CHHUAHUA IERA
GLIENTES (IMPACTO DEL ELEMENTO 24.00%)
NIVEL DE RIESGO CANTIDAD DE CLIENTES | FRECUENCIA IMPACTO RIESGO RIESGO
INHERENTE
BAJO 7 100.00%) 15.00%] 1500 260
MEDIO [ 000% 3500%| 000 000
ALTO [ 000% 5000%| 0,00 0,00
TOTAL 7| 100.00%) 10000%) 1500%) 260%,
PAISESO

ESTADO MONTO OPERACION FRECUENCIA IMPACTO MAXIMO RIESGO RIESGO
18,978,247.68 100.00%) 275% 6952%| 68.52%| 2781%
ToTAL 18978,247.50) 100.00%) 278% 6952%) 69.52%) 2781%)

rens:

Seleccione el Idioma que usar en la Importacion

Cancelar

Ayuda |
[ Detectar nimeros especiales (como fechas) = Il

€ Persenalizado: [Espznol (Mexico

Opciones

(a) Exportar (b) Calculo

9.12. Reportes

9.12.1. Riesgo comin

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas
para que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.25
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {

FechaInicial: 02/22/2020 | v FechaFinal: 02/22/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Nombre

Clave Monto

Figura 9.25:

Cuenta con dos tipos de reportes uno PDF que es de impresion y el otro es de CVS que este puede se manipulado

Como se muestra en la imagen:9.26

!) BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL.DECV.
REPORTE DE RIESGO COMUN DEL 22102/2020 AL 22/0212020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 220272020

Figura 9.26:

Como se muestra en la imdgenes:9.27

Importar
Conjunto de caracteres: 8

Idioma:
Desde a fla: | —
Opciones de separador
A e
© Tebudor [ Coma | funtay coma

E6FIWOEIBASIA
@i=aEe R

1]/
L 17

 Separado por |
[~ gspacio v Ot |
Delimitador de texto: [ 7]

seimtadores.

[ Fusionar

Otras opc

I~ Campo entrecomilado como texto especiales

™ Detectar los nam

Campos.

(b) Calculo

(a) Exporta

Figura 9.27:
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9.12.2. Operaciones relevantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2A ctualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidn en la seccion de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.28

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 3 Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ FechaFinal: 02/22/2020 v
@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT
Tipo de reportq Periodo del re Folio Organo superv| Clave del sujet|Localidad Sucursal Tipo de operac|Instrumento n Numero de cui Monto Mon
Figura 9.28:

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacién del reporte.

Como se muestra en la imagen:9.29
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“
Reporte de operaciones relevantes Ié
Sucursal: [SUCURSAL1 ﬂ Fecha Inidal: | 13/05,/E08 Fecha Final: [13/05/2015
@ F2-Actualizar @ csv E LAYOUT
Tipo de reporte | Periodo del repoi| Folio Organo supervise Clave del sujeto | Localidad Codigo postal de | Tipo de operaciol| Instrumento moi Numero de cuent| Monto Moneda
1 201508 000001 1] o 11007064 63300 42 10 31115 170000.00 M
(1 i 201506 000002 a a 18015000 63300 42 03 42083 150000.00 M
1 201506 000003 0 ] 18015000 63300 42 10 17720 1457563.39 M
1 201508 000004 1] o 18015000 63300 42 10 27270 523819.04 M
i 201506 000005 a a 11007064 63300 42 10 31115 523519.04 M
1 201506 000006 0 ] 18015000 63300 42 10 4743 537000.00 M
l 1 201508 000007 1] o 18015000 63300 42 10 42086 216270.93 M
! i 201506 000008 a a 11007064 63300 42 10 31115 145000.00 M
1 201506 000009 0 ] 18015000 63300 42 10 42133 250000.00 M
1 201508 000010 1] o 11007064 63300 42 10 31115 150000.00 M
i 201506 000011 a a 11007064 63300 42 10 31115 305607.95 M
1 201506 000012 0 ] 18011000 63300 42 10 16921 166026.67 M
1 201508 000013 1] o 11007064 63300 42 10 31115 166000.00 M
i 201506 000014 a a 18015000 63300 42 10 4743 197000.00 M
1 201506 000015 0 ] 11007064 63300 42 10 31115 205858.00 M
1 201508 000016 1] o 18015000 63300 42 03 42154 500000.00 M
i 201506 000017 a a 18017033 63300 42 10 42185 2000000.00 M
1 201506 000018 0 ] 18015000 63300 42 10 4743 205166.67 M
1 201508 000019 1] o 18015000 63300 42 03 42210 200000.00 M
i 201506 000020 a a 18015000 63300 42 03 42218 200000.00 M
1 MN1GNE nnnna1 n n 11NNTNAS AN a7 n 21115 174078 N My ke
< I r

Figura 9.29:

Si no existe ninguna operacion relevante en el periodo que se especifico, el sistema en automdtico genera un
registro pues aunque no se generen este tipo de operaciones se tiene que enviar cierta informacién. La informacién
que resultase de la consulta de este reporte puede ser transferido a un archivo de hoja de calculo para su manejo, un
basta con dar clic en el botén CSV

Como se muestra en la imagenes:9.30

N & Separado por
[ Tbuador [~ Coma [~ Buntoy coma [ Espacio v Ot I

I~ hsonar s gebmiacoes pm——

Otras opciones
I~ Campo gntrecomilado como texto I Detectar los nameros especiales

rom

Pedetsminada I Tl Sunamo e

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.30:

Y otro reporte de texto este hay que dar clic en el icono de LAYOUT para que sea guardado en el equipo.

Como se muestra en la imagen:9.31
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Name: 10000012002.2

savein folder: | < | %" raul | git Create Folder

Places MName ¥ Size Modified

Q, search include 01/16/20

<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20

A raul xpm 01/16/20
Desktop

I File System
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.31:

9.12.3. Operaciones inusuales

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidon en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.32



9.12. REPORTES

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

@ F2-Actualizar @ csv LAYOUT

Tipo de reporti Periodo del re Folio

& Fechalnidal: 02/22/2020 v

Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal

Figura 9.32:

Fecha Final: 02/22/2020 ¥

Tipo de operac| Instrumento n| Numero de cu| Monto

Mon

425

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la
informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de

herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.33

 separado por

[ com I Boycoma - Ewecs Flow m P

Delimitador de texto: [ 7]

[ Detectar los ndmeros especiales

o

(a) Exporta

Figura 9.33:

Como se muestra en la imagen:9.34

(b) Calculo
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MName: 2000001200222.2

Savein folder: | < | % raul g\t

Places MName
Q, search include
&) Recently Used obj
omegac src
A raul xpm
Desktop 10000012002.2

I File System
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

9.12.4. Operaciones preocupantes

CAPITULO 9. PREVENCION

Create Folder

v Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20
0bytes 11:17

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.34:

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidon en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.35
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 | v
@ F2-Actualizar @ csv LAYOUT
Tipo de reporti Periodo del re Folio Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n| Numero de cu| Monto Mon
Figura 9.35:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la
informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.36

& separado o
[ com I Boycoma - Ewecs Flow [l

Delimitador de texto: [ 7]

[ Detectar los ndmeros especiales

Ayuda Cancelar
(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.36:

Como se muestra en la imagen:9.37
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Name: 3000001200222.2
savein folder: | < | %" raul | git Create Folder
Places MName v Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20
Desktop 100000120022 Obytes 11:17
I File System 2000001200222.2 0bytes 1125
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.37:

9.12.5. Valor del dolar

Para generar este reporte al igual que en la mayoria de los que se incluyen en este médulo, se deben especificar
los datos de Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final. Estos datos se deben proporcionar en la parte de filtros que se
encuentra ubicada en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en la imagen:9.38
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Fechalnicial: 02/22/2020 v Fecha Final: 02/22/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipe de cambio

Figura 9.38:
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Una vez que se han especificado los filtros para el reporte, es necesario dar clic en el botén de F2Actualizar que

se encuentra en la barra de herramientas, para que se despliegue la informacién.

Como se muestra en la imagen:9.39

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

FechaInicial: p1/01/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipe de cambio
01/01/2020
02/01/2020
03/01/2020
04/01/2020
05/01/2020
06/01/2020
07/01/2020
08/01/2020
09/01/2020
10/01/2020
11/01/2020
12/01/2020
13/01/2020
14/01/2020

Figura 9.39:

18.8727
18.8642
18.8817
18.8817
18.8817
18.8673
18.8270
18.8852
18.7980
18.8453
18.8453
18.8453
18.7732
18.8215

En la barra de herramientas, se encuentran también los botones para generar un archivo PDF y uno con extension

CSV dependiendo el uso que se le quiera dar a la informacion generada.
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Como se muestra en la imagen:9.40

BASE DE PRUEBAS, §.C. DE AP. DE RL. DEC.V. PAGIA 11T
1- CELAYA

[ — P,

Figura 9.40:

Como se muestra en la imagenes:9.41

MDA

BE-Eo = EEE

[ Tobuiador [Coma [ Runtoycoma | Espacio [v 0o i
sores e =1

I usionar

Otras opclones
I Campo entrecomillado como texto I Detactar los nimeros especiales.

Campos
Tipo de

(b) Calculo

(a) Exporta

Figura 9.41:

9.12.6. Clientes

El reporte de clientes nos permite ver los datos personales asi como el monto total de las operaciones que un socio

a realizado y poder prever el riesgo de operaciones que salgan de lo normal.

Como se muestra en la imagen:9.42
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Sucursal: SUCURSAL1 - CUAUHTEMOC | &

Fecha inicial: 11/04/2021 ¥

FechaFinal: 11/04/2021 v

Promotor: Tipo: .
Estatus: ¥ Genero: ¥
8 F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono FechaNac. Pais Nac.
Figura 9.42:

Entidad Nac. |Nac

431

Para generar el reporte de clientes debemos definir los pardmetros de la informacién que queremos que se nos
muestre, primero seleccionamos la sucursal de le que queremos obtener la informacidn, al abrir la pantalla se nos
muestra por default la sucursal a la que estamos conectados, también tenemos la opciéon de CONSOLIDADO que
nos permite revisar la informacién de todas las sucursales a la vez, después contamos con los campos "Fecha Iniciale
"Fecha Final lo que nos permite definir un rango de fechas en que se nos muestre os clientes que se han dado de alta
entre determinado tiempo, el siguiente campo a rellenar es promotor el cual define si queremos que nos muestre dichos
socios dados de alta por algin promotor en especifico o por todos ellos, en el campo Tipo definimos si queremos ver
solo los socios Mayores, los menores o ambos, el campo Estatus se refiere al estatus de el expediente de los socios,
puede estar activo, dado de baja, en solicitud incluso seleccionar las solicitudes que han sido canceladas, por ultimo
podemos definir si queremos ver los socios de algtin sexo en especifico. Una vez seleccionados todos los rangos de la
consulta damos clic en el icono "F2Actualizar"para generar el reporte de clientes.

Como se muestra en la imagen:9.43
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Sucursal:  |SUCURSALT- CHIHUAHUA |
Fecha lnicial: 04/27/2020 ¥ FechaFinal: 04/27/2020 v
Promotar: & Tipo: .

Estatus: ¥ Genero: 3

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor | Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus Sexo MotivoBaja | Curp FechaNac. | Ocu

Figura 9.43:

Cuenta con un reporte en PDF que este es de consulta solamenta para que en usuario puede consultar en pantalla
o bien imprimrlo.

Como se muestra en la imagen

Cmega

Nombre dei Cione Prasuce epsan AFC
uuuuuuuuuuuuuu

Para exportar la informacidén del reportea un archivo de hoja de calculo oprimimos el botén CSV"que se encuentra
en la parte media de la pantalla.

Como se muestra en la imigenes:9.44

9.12.7. Efectivo fisicas y morales,300,000.00 y 500,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.45
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(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.44:

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA Fecha Inicial: GZIZMZ(]ZGB Fecha Final: GZZMZGZHB
@ F2-Actualizar @ csv

Clave |N¢mhm |F‘:hi ‘Mnllto |

Figura 9.45:

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imagenes:9.46

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.46: CSV
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9.12.8. Efectivo fisicas y morales mayor,1,000,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacién que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.47

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 02/24/2020 v Fecha Final: 02/24/2020 ¥
-
[ oo [ v
Clave Nombre Fecha Monto

Figura 9.47:

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:9.48

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |«

Otras opciones

BTSSR 080 S EAEI
oA

[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales &
(] %0sm 5 s €10 =&
‘campos = & =
o o I I —— 1
Tipe de columna: v UL [ovee Fecan HowTo

[Predetem{PredetemPredetem{Predetem] =
T[LAVE NOWBRE FEGHA  MONTO

Ayuda Aceptar | Cancelar |

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.48: CSV
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9.12.9. Efectivo fisicas y morales moneda extrajera

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2A ctualizar.

Como se muestra en la imagen:9.49

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fechalnicial: 02/24/2020 v | FechaFinal: 02/24/2020| v
=
@ F2-Actualizar @ csv
clave Nombre Fecha Monto

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:9.50

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fijla % Separado por

| Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [v Ot |

| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥

Otras opciones
[~ campo entrecomillade como texto | Detectar los pimeros especiales

Campos

Tipo de columna: -

Predeterm|Predetem{Predeterm|Predete: =
1 FLAVE NOWBRE FECHA  MONTO

>

Ayuda Aceptar I Cancelar |

mmmmmmmmmmm = Sumamo

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.50: CSV
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Ayuda

10.1. Ayuda F1

Las opciones que conforman este médulo son: Ayuda F1 Acerca

Como se muestra en la imagen:10.2

€ 22+ = [
Contents Index Search

foookmars = !2 Omega Software, S.A. de C.V.

> & Omega

mega,

www. omegasoﬁware. com.mx

Done

Figura 10.1:

436



10.2. ACERCA 437

10.2. Acerca

Al seleccionar esta opcion se muestra una ventana en la que se muestra la version del sistema que se estd utilizando

en la entidad, asi como los datos de los desarrolladores.

Como se muestra en la imagen:10.1

Sistema Omega

© 2020 Omega SoftWare S.A. de
Derechos Reservados

wxWidgets 3.1.0-Linux-Unicode

oK

Figura 10.2:

10.3. Salir
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