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Parte I

Manual Sistema Omega



Capitulo 1

Inicio

1.1. Conectar

Para poder conectarse al sistema se requiere contar con cierta informacién que serd necesaria para poder
acceder a la aplicacién. Los datos que se necesitan son:

= Usuario
Sucursal
Base de datos
Servidor
Puerto

Al ejecutar la aplicacion se muestra una ventana que consta de dos pestafias que son: Iniciar Sesién y
Preferencias. Como se muestra en la imagen

® MEGA )
B Iniciar Sesion E Preferencias

Usuario: |SISTEMAS

Password: H

Figura 1.1:
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La primer informacién que se debe proporcionar es la que se pide en la pestafia de ’Preferencias’, para
asi poder teclear el *Usuario y Password’, ya que si no se especifican antes los pardmetros de conexi6n el
usuario no podrd acceder a la aplicacion. Como se muestra en la imagen

® Priferencias e
@ Guardar
Sucursal: “
Base de Datos:
Servidor:
Puerto:
Figura 1.2:

1.2. Catalogo de sucursales

Esta opcién permite dar de alta las distintas sucursales con las que cuenta la entidad asi como editar y
eliminar la informacién de cada una de ellas.

Como se muestra en la imagen

0 @ &

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

SUCURSALT - CELAYA

0 @ 8

Nuevo Editar  Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

«“‘<HEAD =——=————=

»77%»>68b6c462ebc7c2605dd537da288cc6e7b874c0bb

Figura 1.3:
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Como se puede apreciar en la imagen anterior la ventana que despliega la opcién de Catdlogo de Sucur-
sales estd compuesta por una barra de herramientas que contiene los botones de Nuevo, Editar y Eliminar, y
una lista que despliega el nombre de las sucursales que conforman la entidad; a continuacién se describen
cada una de las opciones. "Nuevo”. Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta una sucursal clasi-
ficando la informacién en varias pestafias que son: Datos Generales, Comité y Consejo de Admon., Tasas y
Leyendas y Pardmetros.
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Generales. La informacién que se debe proporcionar es la siguiente:

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Nombre:
Razén Social:

RFC:

Gerente:

Contador:

Calle:
No. Ext.:

No. Int.:

-

Colonia:
Municipio: lr
Estado: &

e

Telefono:

Regi6n: ¥

Figura 1.4:

NOTA: Para la captura del domicilio debe llevarse un orden; se debe empezar la captura con el “Estado”,
damos clic a la flecha que se encuentra a la derecha de la opcion la cual desplegard una lista de los estados
de la republica mexicana, en la que se buscara el estado deseado; bien puede ser recorriendo la lista registro
por registro o tecleando las primeras letras del nombre o estado que se desea para posicionarse en el primer
registro que coincida con lo que se tecleo y poder encontrar de una forma mads rdpida el estado que se
necesita.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal ﬁ1

AGUASCALIENTES p

[ F0-Guards g e o ol

Generales | co[BATA CALIFORNEA SUR
CAMPECHE

COAHUILA DE ZARAGOZA

COLIMA

CHIAPAS L

R CHIHUAHUA

DISTRITO FEDERAL

Razon Sodial: |DURANGO

GUERRERO

HIDALGO

JALISCO

MEXICO

Gerente: MICHOACAN DE QCAMPO

MORELOS

Contador: MNAYARIT

NUEVO LEQN

OAXACA

PUEBLA

Calle: QUERETARD

QUINTANA ROO

No.Ext:  |s5an LUIS POTOSI

Mo, Int.: gg“;ég:

P TABASCO m E
LEIZE TAMAULIPAS

L [TLAXCALA E
Municipio: | \ep ACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE =
Estach:
C.P.: I
Telefono: I—

Regidn: I ﬁ

RFC:

m

Figura 1.5:

”Municipio” una vez que se ha seleccionado el Estado, se debe seleccionar el municipio o ciudad que
se requiera; si no se ha seleccionado un estado con anterioridad al momento de querer elegir un municipio
la lista se mostrard vacia ya que la informacién que se despliegue va a depender del estado que se haya
seleccionado en el punto anterior.

Como se muestra en la imagen
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[ ™y
Sucursal ABASOLO i H
ACAMEARO =
|APASEQ EL ALTO
b F10-Guards ) o0 £ Granoe
Generales | CaATARIEA
COMONFORT I
CORONEO
CORTAZAR
Nombre: CUERAMARO
DOCTOR MORA 3
Razén Social: DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GLANAIUATO
. HUANIMARO
s IRAPUATO
JARAL DEL PROGRESO
JERECUARO
Gerente: LEOM
MANUEL DOBLADO L
Contador: MOROLEON
OCAMPO
PENIAMO
PUEBLO NUEVO
Calle: PLRISIMA DEL RINCON
. |romrTa
No.Ext.: |ga amanca
s (ot SALVATIERRA
0. Int.: SAN DIEGO DE LA UNION
. SAN FELIPE
s SAN FRAMCISCO DEL RINCON -
Municpio: | & |
Estado:  |GUANAJUATO |
C.P.z I
Telefono: I
Regidn: I ﬁ
Figura 1.6:

Para seleccionar la ”Colonia” sucede lo mismo que con los municipios, ya que primero debe seleccionar
un municipio para que se desplieguen las colonias que le corresponden. Una vez seleccionada la colonia el
campo de Cddigo postal” se actualizard de forma automaética.

Como se muestra en la imagen
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DEGOLLADO SANTOS ~
DEL BOSQUE
Srearest DEL BOSQUE 1A SECC
DEL BOSQUE 24 SECC C
F 10-GuardiDEL BOSQUE 34 SECC E
H H2MADEL PARQUE 1A SECC E
Generales | Co/DEL PARQLE 24 SECC
DEL PARQUE 34 SECC |
DEL REFLGIO
DEL VALLE
Lo DOS PLAZAS
EJECUTIVO
Razdn Sodal: |E1IDAL
EL ALAMO
RFC: EL ATRIO
EL BECERRO
EL CAMPANARIO
EL CAMPANARIO
Gerente: EL CAMPESTRE
EL CANTAR
Contador: EL DORADO
EL HABA
EL MOLINO
. EL MOLINO
B2 EL OLIVAR
No.Ext.: |FLPANAMERICANO
0. EXL.: EL PARAISO DE LOS ANGELES
i T EL PUEBLITO DE SAN ANGEL
il EL PLENTE -
Colonia: DEGOLLADO SANTOS
Municipio:  |CELAYA |
Estado: |GuanAILATO ]
CP.: |33 117
Telefono: I
Regidn: I ﬁ

Figura 1.7:

Comité y Consejo de Admon. La informacidn que se requiere en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Gerente General:
Contador General:
Presidente Consejo:

Presidente Vigilancia:

Figura 1.8:

Tasas y Leyendas. La informacién que se debe proporcionar en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en imagen

15
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Sucursal

(]

m F10-Guardar

Generales | Comité y Consejo de Admin,  Tasas y Leyendas I Parametros

Nivel de operaciones: I_l

Mivel Prudendial: I_l

Tasa IVA %: I 16.00

Tasa ISR, % 0.60
Parte exenta ISR &: 109,171.50
Tasa IDE %o 3.00
Parte exenta IDE &: 15,000.00

Monto Parte Sodial: I 1,000.00

- SISTEMA DE GESTIOM FINAMCIERA
Leyenda Recibo:

%% Reserva a aplicar: 300

1 »

Figura 1.9:

Parametros: La informacion que debe proporcionarse es la siguiente:

Como se muestra en la imagen

CAPITULO 1. INICIO
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i Sucursal u

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin, I Tasas y Leyendas FParametros

Estatus: v
Centralizado: r

Homodave: ISUZ—

Host: |192.168.8.123
DE: joomeGA2
Esquema: |SUCURSAL2
Version: |ro.14

Dias para cambio de password: IGO

Intentos fallidos: |3

Minutos de inactividad: |5|

Figura 1.10:

Una vez que se ha especificado toda la informacién relacionada con la sucursal, habrd que guardar los
datos, ya sea dando un clic en el botén Guardar o presionando la tecla F10.

Como se muestra en la imagen

H F10-Guardar

Generales Parametros

Sucursal M1
‘

Figura 1.11:

Enseguida se muestra un mensaje para confirmar que realmente se quiere almacenar la informacién.

Como se muestra en la imagen
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Pregunta l J

Figura 1.12:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna sucursal, basta con seleccionar el registro al que
se deben hacer los cambios y dar clic en el boton editar para que se despliegue la informacién relacionada
con dicha sucursal. Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar.

Como se muestra en la imagen

0 @ &

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.13:

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar bien F10 y verificar que la
informacién corresponda a los cambios realizados.

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Nombre: SUCURSALT1 - CELAYA
. . BASE DE PRUEBAS, 5.C. DEA.P.DER.L. DE CV.
Razén Social:
RFC: 0501003039YA
Gerente: LIC.

Contador: C.P.

Calle: HACIENDA DE LOURDES
No. Ext.: 209
No. Int.:
Colonia: DON GU 8
Municipio: | CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO . e
S
Telefono: (461) 102 BROS
Regi6n: <NINGUNA> .
Figura 1.14:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una sucursal, basta con seleccionar dicho
registro y dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe
confirmar que realmente se quiere eliminar la informacidn de la sucursal seleccionada.

Como se muestra en la imagen

i_i Esta Usted Seguro de Eliminar la sucursal

No Yes

Figura 1.15:
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1.3. Catalogo de usuarios

Para poder acceder a la aplicacién es necesario contar con una cuenta de usuario; este es el médulo que
servird para realizar el alta de los mismos.

La ventana que se despliega al seleccionar, esta compuesta por una barra de herramientas en la que se
encuentran las opciones de Nuevo, Editar y Log Accesos; debajo de ésta hay una lista en la que se despliega
informacién relacionada con los usuarios dados de alta, tal como Serie, UsuariolD, Nombre y Estatus.

Como se muestra en la imagen

0 @ 8

Nuevo Editar Log Accesos

Serie UsuariolD Nombre Estatus

SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO

001 SISTEMAS_DEMO SISTEMAS DEMO ACTIVO
Figura 1.16:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nuevo usuario, se mostrard una ventana que esta conformada por
dos secciones; Pardmetros y Permisos.

En la seccién de parametros se deben especificar datos cémo:

= Sucursal

= Departamento
= Usuario

= Nombre

= Folio

= Factura

= Activo

= Clave

s Cuenta
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= Password
m Serie
= Ultimo cambio de Password

Mientras que en la seccién de permisos se muestra cada uno de los médulos del sistema, con su lista de
opciones cada uno.

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA Jv Clave: @

Departamento: lv Cuenta: lr
Usuario: Password:

Nombre:

Folio: Serie: 002

Factura: Ultimo Cambio Password: v

Activo:

Inicio Promocidén Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

Figura 1.17:

Cuando se da de alta un nuevo usuario, lo primer que se debe especificar es la sucursal a la que va a
pertenecer, para esto hay que seleccionar la correcta de la lista que se despliega a dar clic sobre el icono.

Como se muestra en la imagen
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Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA lv Clave: Q
Departamento: ¥| cuenta: ¥
Usuario: Password:
Nombre:
Figura 1.18:

En seguida hay que asignar el departamento en el cual desempefard sus actividades.

Como se muestra en la imagen

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: E Cuenta: Jw
SISTEMAS
u io: P d:
suario PROMOCION ELA
Nombre:
Folio: Serie: 002
CONTABILIDAD
Factura: INVERSIONES Ultimo Cambio Password: v
COBRANZA
Activo: COMPRAS (CXP)
NOMIMNA
Inicio  Promg GEREMCIA Inversiones Cobranza Prevencion
PREVEMCION DE LAVADO .
Clave oS
Figura 1.19:

Se debe asignar un nombre de usuario, el cual sera utilizado cuando se inicie sesion en el sistema; este
puede ser una combinacién de letras y nimeros.

Como se muestra en la imagen
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Usuario
P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥| Clave: Q
Departamento: ¥| cuenta: ¥
Usuario: Omeggl Password:
Nombre:
Figura 1.20:

El nombre completo del usuario es importante en el alta de los usuarios.

Como se muestra en la imagen

Usuario
=
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA &| clave: Q
Departamento: 'r Cuenta: lv
Usuario: Omega Password:
Nombre: Alejandro Mieto
Figura 1.21:

Los datos de factura, folio y activo se van dando en automatico conforme, el usuario vaya capturando

movimientos, en caso de que sea una funcién del mismo. De lo contrario ambos campos permanecerdn
vacios.

El campo de activo es ttil para ir desactivando a aquellos usuarios que por alguna razén ya no hagan

uso del sistema. Para considerarlos como activos tendrd que estar palomeado el control, de lo contrario se
tomard como un usuario inactivo.

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA
Departamento:
Usuario: Omega
Nombre: Alejandro Nieto
Folio: |
Factura:
Activo: =

Usuario

& Clave:
& cuenta:

Password:

Serie: ooz

Ultimo Cambio Password: v

Figura 1.22:

Si el usuario que se esta dando de alta ya esta afiliado alguna vez se busca el ndmero de de afiliacién que

le corresponde.

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: omega

Nombre: Alejadro Nieto

Usuario

& Clave: 000

lv Cuenta:

Password:

Figura 1.23:

NOTA: Para realizar la bisqueda de la clave del usuario se da clic sobre el botén F3Buscar que se

encuentra del lado derecho de la caja de texto

Clave.Desplegard una nueva ventana como la que se muestra a continuacion.

Como se muestra en la imagen
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Clave: 001-

Nombre o Razon Social:

Paterno:
Materno:
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.24:

La buisqueda se puede realizar de varia maneras:

= Dando el numero de afiliacién
= Poniendo las primeras letras de Nombre o Razén social,Apellido y Grupo teniendo esos datos lo

buscamos.
n F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen



26

CAPITULO 1. INICIO

Clave: 001-0001
Nombre o Razon Social:
Paterno:  nu
Materno: ar
Grupo

Paterno

Busqueda

Materno

Figura 1.25:

o |

Estatus

Una vez concluida el alta se le asignard una cuenta contable ala cual el usuario esta afectando al realizar

sus movimientos en el sistema.

Como se muestra en la imagen

%
]

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA & dave:
Departamento: & Cuenta:

: 1
Usuario: Password: 101
Nombre:

1010101
Folio: Serie: 101010101
10101010101
Factura: Ultimo Cambio Password: [10101010102
10102
Activo: 1010201
101020101
Inicio  Promocion Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza 1010202
10103
Clave Nombre 1010301
1010302
10104
1010401
1010402
102
10201
1020101
102010101
102010102

ACTIVO |
DISPONIBILIDADES

CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA

CAJA GENERAL
CAJA FUERTE SUCURSAL
CAJAT

BANCOS

DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARI
0000000001 BANCOMER
DIVISAS A ENTREGAR
OTRAS DISPONIBILIDADES
DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
OTRAS DISPONIBILIDADES
DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN
DIVISAS POR RECIBIR
OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS
INVERSIONES EN VALORES
TITULOS PARA NEGOCIAR
TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICC
Deuda gubernamental
Deuda bancaria

Figura 1.26:

El password que se le asignard al usuario en cuestioén para que pueda lograrse en la aplicacion.La serie
no es necesario proporcionarla ya que ésta se va generando de forma consecutiva.
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Como se muestra en la imagen

Usuario

@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA & Clave: @
Departamento: ¥ cuenta: ¥
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: v
Activo:
Figura 1.27:

El campo de Ultimo Cambio Password solo ird mostrando la fecha en la que se hizo el tltimo cambio a
la contrasefia del usuario del que se esta consultando la informacién, cuando el usuario sea nuevo o se este
dando de alta la fecha que se despliega es la del dia en que se esta haciendo la captura.

Como se muestra en la imagen

p
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: @
Departamento: lr Cuenta: lr
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 00z
Factura: Ultimo Cambio Password: v
Activo:
Figura 1.28:

En el 4rea de Permisos se deben especificar los mddulos y opciones a los que el usuario va a tener acceso;
esto va a depender del departamento al que este asignado, y de estd manera al seleccionar el departamento al
que pertenecerd se van a habilitar los permisos de ese departamento en forma automadtica. Aunque se pueden
habilitar o deshabilitar segtin sea necesario para su perfil.

Como se muestra en la imagen
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Clave Nombre

Inicioc Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad

Inversiones Cobranza Prevencion

Figura 1.29:

CAPITULO 1. INICIO
Usuario o} \
F10-Guardar
Sucursal: ‘SUCURSAU - CELAYA ‘lv Clave: DOZ—OOOOj @
Departamento: | CAJAS ‘l Cuenta: ‘ +
Usuario: omega Password: o
Nombre: Alejandro Nietos
Folio: - Serie: -
Factura: - Ultimo Cambio Password: v
Activo:

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Editar Cuando se requiere hacer alguna modificacién a un usuario que fue dado de alta con anterioridad,
solo basta con posicionarse en el registré del usuario a modificar y dar clic en el botén Editar

Como se muestra en la imagen
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Usuarios
Nuevo Editar Log Accesos
Serie UsuariolD Nombre Estatus
000 SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO

Figura 1.30:

Una vez que se ha seleccionado el registro a editar el sistema despliega una ventana con la informacién
solicitada, tal como se muestra en la siguiente figura.

Como se muestra en la imagen
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F10-Guardar
N1

Sucursal: ‘ SUCURSALT - CELAYA ‘ & cave: g

Departamento: | SISTEMAS ‘l. Cuenta: ‘10101010102 caal |
Usuario: SISTEMAS_DEMO Fessami: 0 |coccorocrrremeorrrererrorrorrioos

Mombre: SISTEMAS DEMO

Folio: - Serie: -

Factura: - Ultimo Cambio Password: v

Activo: =

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Figura 1.31:

"Log Accesos''. Esta opcion permite al administrador visualizar un historial o bitidcora de los accesos
que ha tenido determinado usuario al sistema, dentro de un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen
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Fecha Inicial: |p1/15/2020| v FechaFinal: 01/24/2020 ¥

@Actuallzar @PDF @CSV

Fecha Modulo Acceso

Accesostotales 0

Figura 1.32:

1.4. Cambio de password

En esta opcién podemos modificar o cambiar nuestra contrasefia anterior por una nueva unas llenado los
datos en las opciones correspondientes.

= Contrasena actual
= Contrasefia nueva
= Contresefa nueva confirmacion

Le damos un clic en F10 Guardar y se activa nuestra nueva contrasefia.

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Contrasefia actual:
Contrasefia nueva:

Contrasefia nueva confirmacion:

Figura 1.33:
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1.5. Conexiones activas

En esta opcion muestra una lista con el nombre y la direccion IP de los usuarios que tienen la conexién
activa al sistema o a la base de datos. La informacién puede cambiar constantemente, para poder ver la lista
actualizada solo basta con dar un clic en el botén Actualizar.

Como se muestra en la imagen

&

Actualizar
Usuario Direccion IP
1 |SI STEMAS 187.134.230.233
Figura 1.34:

1.6. Catalogo de dias inhabiles

Esta opcién permite a los administradores del sistema dar de alta los dias que serdn no laborables, porque
asi estdn especificados en el calendario o por algiin motivo determinado por la entidad. Cuando se selecciona
esta opcion, se despliega una ventana en la que se muestra un listado con las fechas que han sido determi-
nadas como dias inhdbiles, asi cdmo una descripcién del mismo,esto en caso de que se encuentren fechas
dadas de alta, de lo contrario la lista se mostrara vacia.

Com6 se muestra en la imagen 1.35
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

Figura 1.35:

Coémo se puede apreciar en la anterior; en la parte superior de la ventana se cuenta con tres botones que
son:Nuevo, Editar, Eliminar Nuevo. Mediante esta opcién el sistema permite dar de alta cada una de las
fechas que la entidad manejard como dias inhdbiles. Los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal,
Fecha y Concepto. Para capturar la sucursal, basta con dar clic en el icono de flecha que se muestra en el

combo de texto del campo sucursal, el cual desplegard la lista de sucursales que tiene como activas en ese
momento la entidad.

Com6 se muestra en la imagen 1.36

0 @ a

MNuevo Inhak

Fecha @ F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

SAL1 - CELAYA

Fecha:

Concepto:

Figura 1.36:

Para capturar la fecha hay que dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del
campo fecha, esto desplegard un calendario con el mes y afio en curso, para que de esta manera usted se
pueda seleccionar en el afio y los dias necesarios esto se muestra por meses.

Como se muestra en la imagen
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0 @ &

Nuevo

Fecha @ F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAY2 ‘

Fecha: 09/16/2020 B

Concepto: ¥ September® <2020 >
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12 _ |
13 14 1516 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Figura 1.37:

Por ultimo sélo se captura el motivo por el cual se suspenden labores es dia.

Como se muestra en la imagen
@ F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAY2 ‘
Fecha: 0%/16/2020 | ¥

Concepto: Dia de la indepencia de Memco‘

Figura 1.38:

Una vez concluida y validar que los datos sean los correctos se le daF10 Guardar y nos aparece, una
ventana donde nos dice Registrar ahi se le da en la opcion Yes.

Como se muestra en la imagen
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Nuevo
Fecha 7@F10—Guardar L
Pregunta
Sucursi  gmm.  Registrar ?
Fecha: u
Concep e
MNo Yes
Figura 1.39:

Editar: Para editar o hacer alglin cambio lo primero, que tenemos que hacer es seleccionar la fecha o el

dia que necesitamos cambiar, una vez seleccionado se le da un clic en el botén de Editar o bien dar doble
clic.

Como se muestra en la imagen

0 @ B8 0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar Nuevo Editar Eliminar
Fecha Concepto

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

«““<HEAD

»77»>68b6c462ebc7c2605dd537da288ccHe7b874c0bb

Figura 1.40:

Una vez ya verificando en el registro que se desea editar y de haber hecho las correcciones necesarias de
damos F10 Guardar y quedara listos nuestra modificacion.

Como se muestra en la imagen
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0 @ &

Nuevo

Fecha @ F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAY2 ‘

Fecha: 0%/16/2020 | ¥

Concepto: DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.41:

CAPITULO 1. INICIO

Eliminar: Para borrar un registro solo hay que seleccionar el registro deseado de la lista que se despliega

en pantalla, y dar clic en el botén Eleiminar

Como se muestra en la imagen

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

Figura 1.42:

Al dar clic en el bot6n Eliminar, el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacidén para corro-

borar, si realmente se desea borrar el registro.

Como se muestra en la imagen
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

Eliminar

#=%.  Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil

Figura 1.43:

1.7. Direcciones

1.7.1. Colonias

Cuando se selecciona estd opcidn, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de
herramientas, que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguido de dos campos de texto
uno designado para el Municipio y otro para el Estado; y por dltimo una lista que despliega las colonias
dadas de alta dependiendo el estado y ciudad que se hayan especificado.

Como se muestra en la imagen
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio:
Estado: &

Nombre Colonia

Figura 1.44:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta una colonia, primeramente se debe seleccionar el Estado y Municipio
al que pertenecerd, para que se despliegue la lista de colonias que actualmente se encuentran almacenadas

en la base de datos.

Como se muestra en la imagen

= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: |[aalNEY
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia I
10 DE ABRIL

15 DE MAYO

3 GUERRAS

3 GUERRAS

ALAMEDA

ALAMO COUNTRY CLUB
ALAMOS 3A SECC

ALAMOS 5A SECCION
ALFREDO VAZQUEZ BONFIL
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL
ARCADA ALAMEDA

Figura 1.45:
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Una vez que se ha especificado, la informacion anterior se da clic en el icono Nuevo para que se muestre
la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién de la colonia que se dard de alta, los datos que se

solicitan son:

= C.P (Codigo Postal)
= Nombre
= Especificar, si solo se dara de alta de forma local

Como se muestra en la imagen

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA 3

Estadal Colonia

Nombi @ F10-Guardar I

10 DE Al
15DE
3GUER| cp.:
3 GUER
ALAMEI
ALAMO|
ALAMQ|
ALAMOQ|
ALFREDwor T oo

Nombre:

Solo en BD local

AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.46:

Una vez que se han proporcionado, los datos necesarios para el alta, se da clic en el botén Guardar, en
seguida se muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen
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= B @

F2-Actualizar  Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA +

Estadol

Nombi Q F10-Guardar I

10 DEA|
1SDEM
3GUERl cp.: 38020
3 GUER

ALAMEL \ombre: Girasoles
ALAMO|
Pregunta

ALAMQ Solo en BD local

ALamal Registrar ?
ALFREDorvreqossmorere— @ [—
AMERICAS DEL BAJIO

ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE No Yes

ARBOLEDAS DEL PEDREGAL

ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.47:

Cuando se ha registrado la colonia se da clic en el icono F2 Actualizar para poder ver el nombre de la
colonia que se ha dado de alta en la lista que se despliega.

Como se muestra en la imagen

s =
F2-Actualizar Muevo Editar
Municipio: | CELAYA ¥
Estado: |GUANAJUATO 3
Nombre Colonia

LOS ANGELES
LOS ARRAYANES
LOS CAPULINES

LOS FRAILES

LOS GIRASOLES 2A SECC I
LOS GIRASOLES 3A SECC

LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS

LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC

LOS LAURELES 2A SECC

LOS MANCERA

LOS NARANJOS

Figura 1.48:
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Editar:Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de una colonia que se haya dado de alta
previamente, sélo se tiene que seleccionar el Estado y Municipio al que pertenece la colonia que se desea
modificar, para que se despliegue la lista de colonias y ubicar dentro de ésta el registro a editar; se da clic
sobre el registro y posteriormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente
y poder hacer las adecuaciones necesarias

Como se muestra en la imagen

= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA 4

Estado: |GUANAJUATO &

Nombre Colonia

LOPEZ PORTILLO

LOS ALAMOS

LOS ANGELES

LOS ARRAYANES

LOS CAPULINES

LOS FRAILES I

LOS GIRASOLES 2A SECC

LOS GIRASOLES 3A SECC
LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC

Figura 1.49:

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que real-
mente se desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

el 38020
Nombre: LOS GIRASOLES 1A SECC

Solo en BD local

Figura 1.50:
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1.7.2. Municipios

Esta opcion permite afadir ciudades, a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selec-
ciona ésta opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por
los botones de F2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguida de un campo de texto asignado al Estado, y por
ultimo una lista de las ciudades o Municipios que integran al estado que se haya seleccionado previamente.

Como se muestra en la imagen

= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Estado: 3

Nombre Municipio

Figura 1.51:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un municipio, primeramente se debe seleccionar el Estado al que
pertenecerd, para que se despliegue la lista de ciudades que actualmente se encuentran almacenadas en la
base de datos.

Como se muestra en la imagen
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& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado: [&

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.52:

Una vez que se ha especificado el estado al que va a pertenecer la nueva ciudad, se da clic en el icono
Nuevo para que se muestre la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién del municipio que se
dar4 de alta, los datos que se solicitan son:

= Nombre

= Especificar si s6lo se dard de alta de forma local

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Nombre:

Solo en BD local

Figura 1.53:

Cuando se ha proporcionado la informacidn necesaria para el alta, se da clic en el botén Guardar, y en
seguida se muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen
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B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO &

g F10-Guardar

Nombre: Tarjea

Pregunta

& Solo en BD local g

= Regjstrar ?
T @
‘ORTAZAR
‘UERAMARO

No Yes

YOCTOR MORA

YOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
UANAJUATO
{UANIMARO

Figura 1.54:

Editar: Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de un municipio que se haya dado de
alta previamente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado al que pertenece la ciudad que se desea modificar,
para que se despliegue la lista de ciudades/municipios y ubicar dentro de estd el registro a editar; se da clic
sobre el registro y posteriormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente
y poder hacer las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en la imagen

& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Estado : |[g]

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.55:
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Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que real-

mente se desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen

B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO
APASEO EL ALTO

Municipio

@ F10-Guardar

Nombre: APASEO EL GRANDE

Solo en BD local

WH UANIMARO

Figura 1.56:

Nos mostrara la pantalla de confirmacion del registrar si todo esta bien damos un clic YES

Como se muestra en la imagen
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

Nombre Municipio
4BASOLO
4CAMBARO

4PASEQ EL ALTO

Q F10-Guardar

Nombre; APASEQ EL GRANDE ORIENTE

Pregunta
Solo en BD local

HUANIMARO

Registrar 7
SorTTOrTe————— “ —_—
_— No Yas _

Figura 1.57:

1.8. Ocupaciones

Esta opcién permite dar mantenimiento al catdlogo de ocupaciones que se sube de forma predeterminada

en el sistema al momento de la instalacion.

El mantenimiento consiste en Nuevo,Editar y Eliminar ocupaciones en la lista.

Como se muestra en la imagen
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I
<NINGUNA>

ACABADO DE HILOS

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES Y SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.58:

Nuevo: Mediante esta opcién el sistema permite dar de alta una ocupacién distinta a las que ya se
encuentran en la lista.

La informacién que se tiene que proporcionar para dar de alta una nueva ocupacién solo es el nombre
de la misma, por lo que para agregar un nuevo registro solo basta dar clic en el icono de Nuevo y teclear el

nombre de la ocupacién.

Como se muestra en la imagen
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@ &
Nuevo Editar Eliminar
lombre

NINGUNA=

CABADO DEHILOS
CABADO DE TELAS

CTIVIDADES DE CLUBESY
CTUALIZACION MENSU|

@ F10-Guardar
DMINISTRACION DE CA
DMINISTRACION DE CH
DMINISTRACION DE IN| ‘

DMINISTRACION DE P Descripcion:
DMINISTRADORAS DE T

Ocupacion

DQUISICION DE VIVIEN DR RESTDENTIAT
DQUISICION DEVIVIENDATIFO MEDIO
EROPUERTO CIVIL

GENCIA ADUANAL

GENCIA DE FERROCARRIL

GENCIA DE INHUMACIONES

GENCIA DE MUDANZAS

GENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.59:

registro dando clic en el botén de F10 Guardar

Como se muestra en la imagen

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

@ F10-Guardar

o Ganadero
Descripcion:

DMINISTRACION

> Registrar ?
DMINISTRACION @

DMINISTRADORA

DQUISICION DEY
DQUISICION DEY
EROPUERTO CIVIL

Figura 1.60:

Pregunta

RESYFL

CAPITULO 1. INICIO

Una vez que se ha proporcionado el nombre de la nueva ocupacion, lo que resta por hacer es guardar el

Si el alta se da de forma correcta, se podrd ver el registro que se agrego incluido en la lista de ocupaciones.

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna ocupacién, basta con seleccionar el registro al
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que se deben hacer los cambios.

Como se muestra en la imagen

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I

<NINGUNA=

O DE HILOS

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES Y SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.61:

Se da clic en el botén editar para que se despliegue la informacién relacionada con dicho registro captura
los cambios que y verifique que estén correctos una vez verificados de F10 Guardar y valide que le aparezca
en la lista.

Como se muestra en la imagen

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

@ F10-Guardar

o ACABADOS DE HILOS FINOS
Descripcion®
Pregunta

Registrar ?
| —_—
ADMINISTRA @

ADMINISTRA MCUSTRES Y FL

ADMINISTRA
ADQUISICION

Figura 1.62:
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Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una ocupacion, basta con seleccionar
dicho registro y dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe
confirmar que realmente se quiere eliminar la informacién del registro seleccionado.

Como se muestra en la imagen

B = &
Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

DE HILOS

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DECA Eliminar
ADMINISTRACICN DE Cf - Esta Usted Seguro de Eliminar el destino de credito
ADMINISTRACION DEIN

ADMINISTRACION DEPL

ADMINISTRADORAS DE 1 No Yas
ADQUISICION DE VIVIEN

Figura 1.63:



Capitulo 2

Promocion

2.1. Expedientes

Al momento que de clic en esta opcién el sistema desplegard una lista de registros que serdn las solici-
tudes que se han elaborado en la sucursal actual, durante el ejercicio y mes en curso. La lista contendra la
siguiente informacién: No. de la solicitud, la fecha en la que se capturd, el estatus en el que se encuentra al
momento de la consulta, la clave de la persona a quien corresponde la solicitud asi como su nombre, tipo, si
es menor o mayor, y el tipo de persona fiscal que es, ya sea fisica o moral.

Hay varias acciones que se pueden hacer con los expedientes almacenados, puede Actualizar su bisqueda
proporcionando datos como Sucursal, Ejercicio y Periodo, una vez que se proporcionan estos datos, se da

clic en la opcién F2Actualizar o bien solo pulsando la tecla F2.

Como se muestra en la imagen 2.1

51
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= & B8 8 @ B @ B8

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Cuentas Documentacioan  Log expediente

hatd haca haca hatd hatd B et haca

Solicitud Solicitud Menor  Certificado  Certificado Capital ~ Contratos Ahorro  Credencial Check List Certificado Excedente  Aviso Privacidad

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY#| v | Ejercicio: 2020 Periodo: 1

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipe Persona
4 17/01/2020 ACTIVO 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO MAYOR FISICA
3 17/01/2020 ACTIVO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA MAYOR FISICA
2 01/01/2020 ACTIVO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS MAYOR FISICA
Figura 2.1:

Se puede Buscar un registro en particular, partiendo de un dato que sirva como referencia, puede ser la
clave de la persona, nombre, apellido paterno o materno. Una vez que se tiene alguno de estos datos, hay que
ir al buscador, ya sea tecleando F3 o bien dar un clic en la opcién F3Buscar y teclear la referencia en la caja
de texto que corresponda, dentro de la ventana que se despliega con dicha opcién. Cuando se ha tecleado
cualquiera de los datos, se da clic en F2-Actualizar y se mostrard la clave, nombre, apellidos, grupo al que
pertenece y el estatus de la persona que se busca.

Al pulsar el botén buscar o F3 Desplegard la pantalla del buscador.

Como se muestra en la imagen 2.2
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: SER
Materno:  CAZA

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00002 ERIKA SERVIN CAZARES GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.2:

IMPORTANTE: Para agregar un expediente se debe tener en cuenta que tipo de persona fiscal (fisica o
moral) es el aspirante, pues la informacién requerida es distinta partiendo de este dato.

”’Al momento de dar de alta un expediente es necesario tomar en cuenta que hay algunos campos
que es obligatorio se proporcionen. Para poder identificar de una manera mas sencilla cuales son
estos datos, en la aplicacion ’Sistema de Gestion Financiera”, se han marcado con un color amarillo
las cajas de texto en las que se solicita dicha informacién”

En caso de que el expediente que se va a dar de alta sea de una Persona Fisica, hay que dar clic en el
icono que dice Pers. Fisica, al momento se abrird una nueva ventana en la que habrd que capturar toda la
informacién del solicitante; ésta se encuentra ordenada en pestafias de acuerdo al tipo de informacién que
se captura en cada una de ellas

Como se muestra en la imagen 2.3
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal:

Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud:
Fecha de Solicitud: 01/27/2020 v Clave:

Estatus: 3 Motivo Baja:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno:

Materno:

Nombre: E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 01/27/2020 v

Edad: 0

Municipio de Nacimiento:
Estado de Macimiento: ¥

Sexo: -

RFC: @ RFC
CURP: @ CURP

No. de IFE:

Figura 2.3:

CAPITULO 2. PROMOCION

SUCURSAL1 - CELAYA -

5

En la parte superior de la ventana hay que especificar el Promeotor, Tipo de Persona, Fecha de Solicitud,
Estatus, Sucursal, No. de Solicitud, Clave y Motivo de Baja Promotor. Este dato viene dado por default,
pero si se desea cambiar solo hay que seleccionar el adecuado de la lista que se despliega al momento de
dar clic en el icono de flecha del campo promotor; en esta lista se mostrardn todos los usuarios sin importar
a que sucursal pertenezcan.

Como se muestra en la imagen 2.4

Figura 2.4:

r ~
Expediente persona fisica e . -~ .k @
@ F10-Guardar
Promator: JADMINISTRADOR DEL SISTEMA ; Sucursal: |SL1CLIRSAL 1 M
Tipo de Persona: SEI'EMA Mo. de Solicitud: 6736
Fecha de Solictud: |28/05/2015 ~ Clave:
Estatus: | M Motivo Baja: | M
Generales lDomlaho ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]

Tipo de Persona. Para seleccionar el tipo de persona se debe seleccionar una opcién de la lista que se
despliega al dar clic sobre el campo sucursal.
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Com6 se muestra el imagen 2.5

bpederteperoafiiy | Ml | SR 8B &8
(P
F10-Guardar
]
|
Promator: [carLos nufiEz orTIz ] sucursal: |sucursaL1 ¥l
Tipo de Persona: | II Mo. de Solicitud: 6736
" FISICA
Fecha de Solictud: [E1o1cA CON ACTVIDAD EMPRESARIAL E5w=
Estatus: Motivo Baja: I ﬂ
Generales |Dumiuliu I Estadisticos | Trabajo I Conyuge | Observaciones I Foto I

Figura 2.5:
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Fecha de Solicitud: Este dato esta dado por default, mostrara la fecha del dia, pero se puede cambiar en
caso que sea necesario, puede teclear la fecha o bien dar clic en el icono de flecha para que despliegue el

calendario y se seleccione la fecha deseada.

Como se muestra en la imagen 2.6

Boiiepeonafric | Ml | MR B B
=
Fm«Guardar
|
Promotar: [carLos nuREZ oRTIZ | sucursal: [sucursaLt |
Tipo de Persona:  |FISICA & No. de Solicitud: 736
Fecha de Solicitud: |26/09/2011 + Clave:
Estatus: [| « |septiembre de 2011 » || &] Motivo Baja: | ¥
GEHEVE|ES|DnmiGI 28 29 30 31 1 2 3 geIObservadonelenm I
4 5 6 7 8 9 10
1012 13 158 15 16 17
18 15 220 21 2 23 24
Paterno:
/@7 B W W1
Materno: 2 3 4 5 & 7 8
T Today: 26/09/2011 =

Figura 2.6:

Estatus: Para seleccionar el estatus basta con dar clic sobre el icono de flecha que esta en el campo

estatus y elegir una opcién de las que se despliegan.

Como se muestra en la imagen 2.7

Bp?dlente personajslc‘a = - - -
F10-Guardar
|
Promotor: |carLos nufiEz oRTIZ ¥ sucursal: [sucRsaz |8
Tipo de Persona:  [FISICA ¥ No. de Solicitud:
Fecha de Solicitud: Im Clave:
Estatus: [soLrermn ¥ Motivo Baja: | s
Generales |Dom\ci\io | Estadisticos I Trabajo | Conyuge | Observaciones | Foto |

Figura 2.7:
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Sucursal: La sucursal debe seleccionarse de la lista que se despliega al dar clic sobre el campo sucursal
o sobre el icono de flecha.

Como se muestra en la imagen 2.8

r y
Expedient: fisi
xpediente persona fisica o -~ - - @

@ F10-Guardar
Promotor: [carvos nuREz orTiz ] sucursal: ¥
Tipo de Persona:  [FISICA | M. de Solicitud: 5736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave:
Estatus: [soLzeruo ¥l Motivo Baja: | ¥l

Generales lDumiuliu ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]
Figura 2.8:

Motivo de Baja: Esta informacién se debe proporcionar cuando se dé de baja un expediente, y se selec-
cionard un motivo de los que se desplieguen en la lista; hay que tener en cuenta que solo si la solicitud tiene
estatus de BAJA se podrd seleccionar un motivo, de otra forma este campo permanecera inactivo

Como se muestra en la imagen 2.9

r ~
Expedient: fisi
s ool 'y - - @

@ F10-Guardar
Promotor: [carvos nuREz orTiz ] sucursal: ¥
Tipo de Persona:  [FISICA | M. de Solicitud: 5736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave:
Estatus: [soLzeruo ¥l Motivo Baja: | ¥l

Generales lDumiuliu ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]
Figura 2.9:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se pasa a la parte de pestafias en las que habra que teclear
o seleccionar los datos del solicitante segiin se requiera.

Generales: La informacion que se debe proporcionar en este apartado son los apellidos, Paterno y Ma-
terno, Nombre, RFC, CURP, No. de IFE, Fecha de Nacimiento, Edad,Municipio y Estado de Nacimiento,
para estos dos ultimos datos hay que recordar la forma en que se capturan; en primer lugar se seleccio-
na el Estado, para que de esta manera se muestren los municipios correspondientes al Estado que se ha
proporcionado. Siendo obligatorios los campos con fondo amarillo.

Como se muestra en la imagen 2.10
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 4
Fecha de Solicitud: 01/17/2020 v Clave: 001-00003
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: DIAZ

Materno: NIETO

Nombre: LUIS ALEJANDRO E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 05/21/1982 | v

Edad: 37

Municipio de Nacimiento: | CELAYA E 3
Estado de Nacimiento: GUANAJUATO +
Sexo: 0- MASCULINO L 2

RFC: DNLB20521 @ RFC

CURP: DNLB2052THGIXIXU00 @ CURP

No. de IFE: 04444

Figura 2.10:

Nota:En la parte del nombre hay un botén para consultar los homénimos, solo habrd que teclear los
apellidos y el nombre y dar clic en el botén para consultar si ya hay algin afiliado con los mismos datos y
verificar que no se duplique el registro.

En lo que se refiere a la captura del RFC y CURP, se cuenta con una ayuda, ya que si se captura el
nombre completo y la fecha de nacimiento estos datos se obtienen de forma autématica al dar clic en el

botén RFC,CURP.

Como se muestra en la iamgen 2.11
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUNkZ

Materno: ORTIZ

Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 03/08/1978 ¥

Edad: 40

Municipio de Nacimiento: | QUERETARO E 3
Estado de Macimiento: QUERETARO ¥
Sexo: 0- MASCULINO L 2

RFC: NUQJ790308 @ RFC

CURP: NUQJ790308HQTNRNO @ CURP

No. de IFE: 000002

Figura 2.11:

Domicilio: Los datos requeridos en este apartado son: Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Mu-
nicipio, Estado, Codigo Postal, Localidad para el manejo correcto de las localidades es necesario que se
tenga un catialogo de las mismas dependiendo el estado y municipio, entre que calles se encuentra la men-
cionada como la calle del domicilio, alguna Referencia que tenga el Domicilio, Teléfono de Casa, Teléfono
Celular, Teléfono en el que se pueden dejar Recados y Correo Electrénico.

Nota: Siendo obligatorios los campos con fondo de color .

Como se muestra en la imagen 2.12
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No. Int.:

ﬂ E Nuevo

C.P.:

Generales Domidilio ]Esladl’shcos ] Traba]o} Conyuge Dbservaaones} Foto 1
Calle: ‘
Na. Ext.:
Colonia: ‘
Localidad: ‘ ﬂ
Municipio: ‘ ﬂ
Estado: ‘ M
Entre Calles: ‘
Referencia Domidilio: ‘
Teléfono Casa:
Celular:
Teléfono Recados:
Correo Electronico: ‘

Figura 2.12:

59

Hay que tomar en cuenta el orden el que se deben capturar los campos de Estado, Municipio, Localidad y
Colonia, para que una vez seleccionados se muestre por default el c6digo postal correspondiente. Teniendo

ya todos los datos se mostra de esta manera.

Como se muestra en la imagen 2.13
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
No. Ext.: 161 No. Int.: A
Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE lv ENUE\JO
Localidad: <NINGUNA> ¥
Municipio: CELAYA s
Estado: GUANAJUATO 3 CP.
Entre Calles;
Referencia Domicilio:
Teléfono Casa:
Celular:
Teléfono Recados:
Correo Electronico:
Figura 2.13:

Nota: Los datos como,Teléfono de casa, celilar, teléfono de recados y correo electronico no son como

obligatorios para que el siatema te deja continuar pero si son necesarios tenerlos.

Estadisticos: En este apartado la informacion se debe seleccionar de cada una de las listas que se pro-

porcionan; los datos a proporcionar son:

Tipo. Especificar si la persona que se estd dando de alta es MAYOR o MENOR

Sexo. Especificar MASCULINO o FEMENINO

Estado Civil. Seleccionar el estado civil en el que se encuentra la persona al momento de hacer la
solicitud.

Régimen de Bienes. Esta informacién va a depender de lo que se haya seleccionado en el Estado Civil.
Nivel de Estudios. Especificar la escolaridad que tiene la persona que se esta dando de alta.

Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda con el que cuenta la persona en cuestion.

Tiempo en Vivienda. Determinar el tiempo que lleva viviendo en el domicilio. Este campo es el tinico
que debe teclearse.

Motivo de Ingreso. Elegir cual fue la razén por la que desea ser parte de la entidad.

Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacion por el que se enterd de la entidad.

Una vez mas se debe tener en cuenta que los campos con fondo color son obligatorios.

Como se muestra en la imagen 2.14
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Tipo:

Estado Civil: CASADO(A) ¥
Régimen de Bienes: |SEPARADOS +
Nivel de Estudios: TECNICO ¥
Tipo de Vivienda: PROPIA &

Tiempo en Vivienda: 10

Motivo de Ingreso: | PRESTAMO &
Medio se Entero: RECOMENDACION ‘
Figura 2.14:

Trabajo: La informacidn solicitada en este apartado es la siguiente:

= Ocupacioén. Seleccionar la ocupacién actual de la persona.

= Negocio Propio. Especificar si es que cuenta con negocio propio.

= Empresa. Seleccionar la empresa en la que trabaja actualmente.

= Puesto. Especificar el puesto que ocupa en la empresa que labora si es el caso.

= Teléfono del Trabajo. Proporcionar un teléfono en el que se le pueda localizar en su lugar de trabajo
= Horario de Trabajo. Establecer el horario en el que se encuentra laborando.

= Horario de Domicilio. Especificar el horario en el que se le puede localizar en su domicilio particular.
= Ingreso Mensual. Cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra. Cantidad en pesos que percibe ajeno al producto de su trabajo.

= Gasto Mensual. Cantidad en pesos equivalente a los gastos mensuales

= Dependientes Econémicos. Niimero de personas que dependen de el solicitante.

= Edades de los Dependientes. Especificar las edades de sus dependientes.

= Compromiso de Ahorro. Monton en pesos que el solicitante se compromete a ahorrar.

= Periodo de Ahorro. Periodo de dias en los que el solicitante se compromete a ahorrar.

Como se muestra en la imagen 2.15
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Generalesl Dom\d\iol Estadisticos  Trabajo ICunyuge Dhsarvacunesl Foto I

Ocupacién: I ﬂ

MNegocio Propio: r

Empresa: I ﬂ Nuavo
Puesto: I

Telefono del Trabajo: I—

Horario de Trabajo: I—

Horario de Domicllio: I—

Ingreso Mensual §: I— Ingreso Extra &: l—
Gasto Mensual $: I—

Dependientes Economicos: I_

Edades Dependientes: I—

Compromiso de Ahorro $: I— Periodo Ahorro: l_

Figura 2.15:

En el caso de la ocupacion y de la empresa son datos que tendrdn que seleccionarse de las listas que se
proporcionan al dar clic en los campos correspondientes.

Como se muestra en la imagen 2.16

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: L 3
Tipo de Persona:  |FISICA s Mo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: ¥

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacién: ABOGADO 3

Negocio Propio:

Empresa:

Puesto:

Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:
Horario de Domicilioz
Ingreso Mensual $: Ingreso Extra $:
Gasto Mensual $:

Dependientes Economicos:

Edades Dependientes:

Compromiso de Aharro $: Periodo Ahorro:

Figura 2.16:
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Si deseamos ingresar una empresa que no esté registrada en la base de datos de la lista de empresas es po-
sible hacerlo desde la pestaiia trabajo, para ello contamos con el botén ""Nuevo'' a lado del listado .Empresa”,
al hacer clic sobre este aparecerd la siguiente ventana. En esta pantalla se muestra todas las empresas que se
han registrado con anterioridad.

Como se muestra en la imagen 2.17

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
<NINGUNA>
OMEGA SOFTWARE 5A DECV

Figura 2.17:

Para ingresar una empresa nueva damos clic en el botén ''Nuevo'' lo cual abrirad la pantalla siguiente ven-
tana. En esta nueva pantalla vamos a ingresar la informacién de la nueva empresa empezando por el nombre
de la empresa, seguido de la direccion y notas de referencia con respecto a la direccién; para guardaregistro
solo damos clic en icono ""F10Guardar' y la nueva empresa quedara registrada en la base de datos, ahora
podemos seleccionarla desde la lista de empresas en la pestafia trabajo.

Como se muestra en la iamgen 2.18
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@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

No. Ext.:

No. Int.:

Colonia: &
Municipio: -
Estado: 3

el

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 2.18:

Una vez que se da de alta la empresa que no tenias registrada tenemos que llenar los datos faltantes con
la informacién proporcionapor el cliente y se nos mostrara coma la sigueinte imagen:

Como se muestra en la imagen 2.19
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacion:

Negocio Propio:

Empresa: OMEGA SOFTWARE SA DE CV ; E Nuevo

Puesta:

Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingresa Mensual $: 10,000.00 Ingreso Extra $: 1,000.00
Gasto Mensual $: 5,000.00

Dependientes Economicos: 0

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: 100.00 Periodo Ahorro: 7

Figura 2.19:

Coényuge: En caso de que el expediente que se este dando de alta sea el de una persona casada, es en esta
seccion donde se debe proporcionar la informacion relacionada con su cényuge. Los datos que se requieren
son:

= Clave. En caso que sea afiliado a la entidad.

= Paterno. Apellido paterno.

= Materno. Apellido materno.

= Nombre. Nombre completo

= Ocupacién. Ocupacién actual del conyuge.

= Empresa. Especificar la empresa en la que trabaja si es que es activa laboralmente.

= Puesto. Especificar el puesto que desempefia en caso de que sea activa laboralmente.

Nota:En caso que el conyuge ya esta dado de alta en la entidad; si es el caso ya no es necesario capturar
los datos lo buscamos con el F3 Buscar y en automatico nos aparece la informacién sélo resta validar que
los datos esten correctos.

Observaciones: Si hay alguna observacion con respecto a la documentacion o algo referente a la solicitud
y es necesario documentarlo, es en esta pestafia en la que se puede hacer alguna aclaracién.

Como se muestra en la imagen 2.20
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Q F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Observaciones:

Figura 2.20:

Foto. En esta pestafia se puede agregar una foto de la persona a la que pertenece el expediente. Dentro
de este apartado estan las opciones de F2Ver Foto, F3Capturar y F4Borrar

Como se muestra en la imagen 2.21
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

= B8 B8

F2-Ver Foto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.21:

F2Ver Foto. Al momento que se consulta el expediente, la foto no se muestra de forma automatica, si se
desea consultar habra que dar clic en el botén F2Ver Foto

Como se muestra en la imagen 2.22

Generales 1 Domicilio I Estadisticos 1 Trabajo I Conyuge ] Observacones Foto

F2-Ver Foto F4-Borrar

F3-Capturar

Figura 2.22:

F3Capturar. En estd opcion solo habra que seleccionar el archivo de imagen, buscandolo en la ruta en
la que se encuentra guardado dentro del equipo



68 CAPITULO 2. PROMOCION

Como se muestra en la imagen 2.23

Exp‘ediente persona lisica . . -

F 10-Guardar

Seleccione el Archivo

i
e — -
@T)v . &« Documentos » Mis archivos recibidos
_S—— -

Organizar = MNueva carpeta
) -
W Favoritos | Organizarpor:  Carpeta =
4 Descargas '
- B Escritorio Nombre ’
1= Sitios recientes

A ‘@ SkyDrive

|i=| descarga

m

4 Bibliotecas
@ Deocumentos
[&] Imagenes
J’ Musica m
B videos

*d) Grupo en el hogar
-t n "

Nombre: descarga ~  [IPG Archivos (*jpg) -

[ mbic ] [ cancelar |

Figura 2.23:

F4Borrar. Si se desea eliminar alguna fotografia de un expediente s6lo habra que consultarlo, consultar
la foto y dar clic en el botén de F4Borrar, esto mandard a pantalla una pregunta de confirmacién, para

corroborar que se desea eliminar dicho registro

Como se muestra en la iamgen 2.24

Generales I Domicilio I Estadisticos I Trabajo I Conyuge | Observaciones Foto

0| a

F2-Ver Foto | F3-Capturar F4-Borrar

[ Pregunta &J

P~
Borrar Foto 7
L =

Figura 2.24:

Nota. El archivo de la imagen debe ser en formato .JPG
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= Para agregar la foto se recomienda que el archivo lleve el nombre de foto.jpg.

= Se recomienda que la imagen se encuentre guardada dentro del mismo directorio donde se encuentra
la aplicacion (C:/omega/).

= Para agregar la foto es necesario que el expediente se haya guardado previamente.

Una vez que se ha terminado de capturar toda la informacién habra que guardarla ya sea dando clic sobre
el icono de Guardar o pulsando la tecla F10. No es necesario ir guardando la informacion cada que se
capturen los datos en los distintos apartados. Pero eso es decicién de cada usuario.

Cuando se vaya a asignar la clave a una solicitud, habra que consultarla y cambiar el Estatus de SOLICI-
TUD a ACTIVA, al momento de hacer este cambio, el Sistema de Gestién Financiera, asignar4 la clave a la

persona relacionada con dicho expediente.

Como se muestra en la imagen 2.25

r y
Expediente persona Iis'lcfa - - - @
Q F10-Guardar
Promotor: [ carLos nUREZ ORTEZ 3| suaursal: [sucURsALL &
Tipo de Persona: |FISIC-‘\ ﬂ No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 Clave:
Estatus: [ acTvo & Motivo Baja: | &
Generales lDomlaho ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]
Figura 2.25:

Cuando se trate un Relngreso, habrd que consultar el expediente que corresponda para actualizar el
estatus, que en este caso ird de BAJA a ACTIVA.

Como se muestra en la imagen 2.26

Expedients fisi
s = P-COc ' ey - @
@ F10-Guardar
Promotar: [carLos MuREZ oRTIZ | sucursal: [sucursaLy |
Tipo de Persona:  |FISICA & No. de Solicitud: 736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave: 501-00001
Estats: ¥ | Motvosaia: | ¥
Generales 1 Domicilio | Estadisticos | Trabajo | Conyuge | Observaciones ] Foto ]
Figura 2.26:

Para dar de alta un Expediente de una Persona Moral es muy similar al proceso que se realiza cuando
se da de alta un expediente de una persona fisica; habrd que dar clic en el icono Pers. Moral, al hacerlo
se desplegara en pantalla una ventana que esta divida en dos partes, en la primera habrd que capturar o
seleccionar la siguiente informacion.
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= Promotor

» Tipo de Persona.
= Fecha de Solicitud.
= Estatus.

= Sucursal.

= No. de Solicitud.

= Clave.

Como se muestra en la imagen 2.27

@ F10-Guardar

CAPITULO 2. PROMOCION

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA lv
Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: a2

Fecha de Solicitud: 01/28/2020 v Clave:

Estatus: 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Razon Social:
RFC:
Actividad o Giro:

Fecha de Constitucion: 01/28/2020 v

Parteno Rep. Legal:
Materno Rep. Legal:
Mombre Rep. Legal:
CURP Rep. Legal:

No. de IFE Rep. Legal:

Figura 2.27:

Generales (Persona Moral): Los datos generales solicitados en un expediente para una persona moral

son:

= Razén Social Especificar el nombre de la empresa u organizacion de la que se va a capturar el expe-

diente.
= RFC Proporcionar el RFC de la compaiiia.

= Actividad o Giro Seleccionar el elemento que corresponda de los que se proporcionan en la lista que

se despliega al dar clic sobre el icono de flecha de éste campo.

= Fecha de constitucién La fecha de constitucién viene dada por default pero puede teclear la fecha o
seleccionarla del calendario que se proporciona al dar clic sobre el icono.
= Paterno Rep. Legal Apellido paterno de la persona que tendrd la facultad de realizar cualquier movi-

miento en nombre de la organizacion.
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Materno Rep. Legal Apellido Materno de la persona que fungird como representante de la compaiia
Nombre Rep. Legal Nombre del representante.

CURP Rep. Legal CURP del representante de la empresa que se esta afiliando.

No. de IFE Rep. Legal Nimero de IFE de la persona responsable de hacer movimientos representando
a la organizacién en cuestion.

Todos estos datos se tendran que ser llenados de manera oblgatoria si no el sistema no te dejara serguir
llenado los datos restantes.Los que se te pide en la pantalla anterior.

Domicilio (Persona Moral): En esta pestafia se solicitan los datos relacionados con el lugar en donde
se encuentra establecida la persona moral organizacién, que seria equivalente al domicilio particular de una
persona fisica.

Los datos a proporcionar son:

= Calle. Especificar el nombre de la calle en la que se encuentra ubicada la organizacién.

= No. Ext.

= No. Int.

= Colonia. Colonia en la que se localiza el domicilio de la persona moral.

= [ocalidad. Seleccionar la localidad en la que se ubica la compaiifa.

= Municipio. Ciudad en la que se encuentra ubicada la persona moral.

= Estado. Especificar en que estado se localiza la compaiiia.

= C.P. Este dato se proporciona en automdtico al momento que se especifica el estado, municipio y
colonia.

= Entre Calles. Especificar el nombre de las calles que colindan con el domicilio que se esta especifi-
cando.

= Referencia Domicilio Especificar si el domicilio cuenta con alguna sefia particular que lo identifique.

= Teléfono. Numero telefénico al que se pueda comunicar el personal de la entidad para alguna situa-
cién.

= Correo Electrénico. Direccion electrénica mediante la cual se puede establecer contacto.

Como se muestra en la imagen 2.28
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lr Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA lv
Tipo de Persona: | MORAL & Mo. de Solicitud: a2
Fecha de Solicitud: 01/28/2020 v Clave:

Estatus: SOLICITUD Motivo Baja: 3

Generales Domidlio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Calle:

No. Ext.: No. Int.:
Colonia: 3
Localidad: ¥

Municipic: 3

Estado: ¥ CP.

Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfona:

Correo Electrénico:

Figura 2.28:

Nota:En este apartado se debe recordar la forma en como se capturan los datos de Estado, Municipio,
Localidad y Colonia, ya que si no se hace en el orden indicado no se obtendr4 la informacién requerida.

Estadisticos (Persona Moral): Dentro de este apartado habrd que seleccionar una opcién de cada una
de las listas proporcionadas segin sea el dato que se esta solicitando.

Los datos que se requieren en esta seccidn son:

» Tipo Cliente. Especificar si es mayor o menor, dependiendo el que seleccione serdn las actividades
que pueda realizar en la entidad.

= Motivo de Ingreso. Seleccionar el motivo por el que desea pertenecer a la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se entero de la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.29
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Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Tipo Cliente: MAYOR &
Maotivo de Ingreso: | PRESTAMO &
Medio se Entero: | lzeaelti=Nsrla -

Figura 2.29:

Observaciones:Es en esta seccion es donde se puede agregar algiin comentario que se crea pertinente.

Como se muestra en la imagen 2.30

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Observaciones:

Figura 2.30:

Nota:Cuando se han completado todos los datos solicitados en el expediente, lo que resta por hacer es
guardarlo, ya sea con F10 o dando clic en el botén de Guardar, como se viene mencionando.

Una vez que se ha guardado la informacién de una solicitud, puede surgir la necesidad de modificar algin
dato en el que se haya cometido un error o simplemente para activar o dar de baja algtin afiliado; para esto
es necesario Editar la solicitud.Si estd es el caso s6lo debemos seleccionar o dar doble clic en afiliado que
deseamos hacer la midificacion o bien dar clien en Editar, realizas los cambios necesarios y solo resta dar
f10 Guardar.

Como se muestra en la imagen 2.31
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= & B8 8 @ B @ B8

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Cuentas Documentacioan  Log expediente

hatd haca haca hatd hatd B et haca

Solicitud Solicitud Menor  Certificado  Certificado Capital ~ Contratos Ahorro  Credencial Check List Certificado Excedente  Aviso Privacidad

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY#| v | Ejercicio: 2020 Periodo: 1

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipe Persona
4 17/01/2020 ACTIVO 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO MAYOR FISICA
3 17/01/2020 ACTIVO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA FISICA

- ACTIVO NUNI 1Z JUAN CARLOS

Figura 2.31:

Cuentas:Desde el médulo se pueden consultar las cuentas o contratos que tenga el afiliado en su his-
torial, ya sea cuentas vigentes, pagadas o canceladas. Para poder visualizarlas solo hay que seleccionar el
registro del afiliado y dar clic en el icono de Cuentas que se encuentra en la parte superior de la ventana de
Expedientes. Cuando se da clic en el icono, de inmediato se abre una ventana que contiene la lista de los
contratos relacionados con el afiliado; la informacién viene distribuida en una tabla que esta conformada
por las siguientes columnas: Tipo,Contrato,Inicio,‘Vencimiento,Saldo y Estatus.

Como se muestra en la imagen 2.32

0 @ =

Nuevo Editar Contrato
Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
INV 13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
AA 1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
PA 2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
AH 3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
cu 4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
AR 5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.32:
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Tambien se le pueden dar de altas otras cuentas que no se le han asignado por lo cual se da un clic el

botén de nuevo se llena el formato con los datos que nos pide sabiendo que son obligatorios los que estas
sombreados de color.

Como se muestra en la imagen 2.33

@ F10-Guardar
Excedente
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lv
Producto: 00 PAGO DE PRESTAMOS @

00 PAGO DE PRESTAMOS
204 INVERSION PRUEBA

No. Contrato:

Fecha Contrato:

AH AHORRO
Vencimiento: |AM AHORRO MENOR

tus

AR RECIPROCIDAD ENTE
Monto: CU CUENTA CORRIENTE EnTE
101 INVERSIONES
Tasa: INV INVERSION A PLAZO FIJO ENTE

i ENTE
Accion al Venc.: [RE REMESAS

ENTE
Cta Eje ligada: + ENTE

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y

Figura 2.33:

Nota: Si por alguna razén queremos hacer alguana modificacién a las cuentas nos vamos al botén de
Editar y realizamos los ajustes correspodientes y s6lo damos F10 Guardar y que dar listos los cambios
correspondies la pantalla que te aparecera es igual como la imagen anterior.

Regularmente cuando alguien se afilia a alguna entidad hay cierta documentacién que la entidad solicita
para poder llevar a cabo el tramite.

Esta opcidn se despliega cuando se ha seleccionado el registro de una persona en especifico y se da clic
en la opcién Documentacidn; al dar clic en la opcién se muestra una ventana compuesta por una barra de
herramientas que incluye las opciones de F2Ver Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene
una lista de requisitos que el afiliado debera cubrir.Si todos los ducumentos estas bien y vigentes los ponemos
en estatus de entregado.

Como se muestra en la imagen 2.34
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[ N
PDF
—

F2-Ver Doc.

0 8

F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario

Entregado

CAPITULO 2. PROMOCION

Fecha Digitalizado

Figura 2.34:

Digitalizado: Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado
en el sistema.Para visualizar la documentacién, que tenemos ya guardado en el equipo damos que dar un

clic en F2Ver y nos mostrara, el documentos que estamos consultando.

Com6 se muestra el imagen 2.35

Lcheck List Dmumentfqﬁn_‘ M -‘-‘ — g‘ A
H B 8
F2-Ver Doc.| F3-Capturar F4-Borrar
Documento |Usuam ‘ Entregado | Fecha | Digitalizado
ICOMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 V
_CUP.P ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
_INDENT[FICACIDN OFICIAL ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30f01/2015

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

it N

Ubicacion del sumintatro: Domicilio fiscal; 64 DB 07 A 01 640 5230

oy Eo AISE FABLO AVISO-RECIEO
VALLE SBNITh FRACG 01 538940620571 0B0B2S 0000007287 |

LOE MOCHIS, SIN.
Numero de Serviclo: 538 940 620 571

(i

IR

Parlodo de consumo Dins’ Tarta Wisa  ConsumokWnpurdla (s,
14JUL DS & 14 AGO 06 E} iF z 25,00 Dormstion

i i I} L1 . Historla de cansunic: o
Medidor  Leclunss  Mullplicador  Consume - i

Himeso Actual | Antariae HAm
ASEZRT A41428 40719 1 75

COMPROMETIDOS'
CON LA HONESTIDAD

Figura 2.35:
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Una vez que ya tenemos digitalizado los documentos, los marcamos como digitalizados, como se mues-
tra.

Como se muestra el imagen 2.36

[ & I
fef4 (%]
F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.36:

Nota:Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf
Ya terminado el preceso de digitalizacién nos mostrara que que nuestra informacion fue exitosa.

Como se muestra el imagen 2.37

o — — ——
o] SR e EEE
+
%]
PDF _!{
—
F2-Ver Doc.| F3-Capturar F4-Borrar
Documenta Usuario | Entregada ‘ Fecha Digitalizado |
ICOMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30f01/2015
ICURP ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
| INDENTIFICACION OFICIAL ‘NJVIA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 v b

Informacién u

e )
@ Registro Exitoso

Figura 2.37:
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F4Borrar. Si por alguna razén es necesario, borrar algun documento ya almacenado en el sistema, se
puede hacer seleccionando el registro y dando clic en el botén F4.

Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que si se responde de forma positiva el
archivo quedard eliminado.

Como se muestra el imagen 2.38

ferd (%]

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Entregado Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

Figura 2.38:

Una vez concluido la capturado la solicitud o el expediente de una persona, éste puede ser modificado
”n” cantidad de veces, en ocasiones es necesario consultar que cambios se hicieron a dicho registro; para
revisar cuales fueron las actualizaciones solamente hay que seleccionar el registro del que se desea conocer
la informacion y dar clic en el boton Log expediente; en ese momento se despliega en pantalla una ventana
que contiene los cambios que ha sufrido el registro ordenado por fechas.

Com6 se muestra el imagen 2.39

" & 8 8 @ B B @

F2-Actualizar F3-Buscar Pers.Fisica  Pers. Moral Editar Cuentas Documentacion  Log expediente

Log expediente

% csv

‘echa Hora Serie Serie alta Sucursal Promotor Persona Solicitud Fecha Solicitue Clave Estatus Paterno Materno Non

7/01/2020 Il:l] 000 ADMINISTR! D00 ADMINISTR/{ SUCURSAL1 - CE|000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN

_ 000 ADMINISTR; D00 ADMINISTR/{ SUCURSAL1 - CE|000 ADMINISTR/ FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN

_ 000 ADMINISTR/ 000 ADMINISTR SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020 | 001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JuAR
Figura 2.39:

El histdrico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que
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en €l se muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la
parte superior izquierda de la ventana una vez que le demos clic, nos mostrara una venta para exportar la
informacién.

Como se muestra el imagen 2.40

Le damos aceptar y nos arrogara el archivo podemos hacer algunas modificaciénes y esto no nos afecta
en nuestro sistema.

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdeterrninadn - Espafiol (México) j

Desde la fila: 1 33

Opciones de separador
= Anchura fila % Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [« Oto

]|

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna e
Predeterminado [Predeterminado [Predeterminado -

1 FECHA SERIE SERIE ALTA

[2 [17/01/2020 11:14:08 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA D00 ADMINISTRADOR
[ 3 [L7/01/2028 11:27:27 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA D00 ADMINISTRADOR
[4 P7/01/2020 B1:46:25 DO@ ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DEA ADMINISTRADOR

i
5,

Ayuda | Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar

g [
L - L o I 3 i —— i 5
SERE ALTA ‘SUCURSAL PROMGTOR PERSONA_SOLICITUD_FECHA SOLIGITUD

A ISTEMA_ SUCURSALL - CELAYA OELSISTEMA FISICA 201012020

1000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SUCURSALL - GELAYA 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA F}

SISTEMA_ SUCURSALL - CELAYA 00 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £l

200012020
200002020

TOmE

el

T6

(b) CSV

Figura 2.40:

La mayoria de las veces es conveniente dar un documento que avale las actividades que se realizan, por lo
tanto seria conveniente poder imprimir las solicitudes que se almacenan en la base de datos y de esta manera
no solo tenerla de manera electrénica si no también de forma fisica. Para esto, estd la opcién de Imprimir o
Visualizar el documento en un formato que no se pueda editar después de que ha sido capturada. Para poder
visualizar la solicitud, solo hay que dar un clic en el icono que dice Solicitud, ubicado en la parte superior
de la ventana
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Como se muestra el imagen 2.41

COmega

C
COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO
'RENACIMIENTO COSTA DE ORO,
S.C. DE AP. DE R.L. DE GV.

SOLICITUD DE ADMISION {01/01/2020)

CAPITULO 2. PROMOCION

Taldter.

Mombrm: UM CARLOS NUNEZORTIZ
Domisiio: 70 DAVID ALFARD SIOUSROS 161 A HACIENDA DEL BOSOUE, CELAYA,
GUANAIUATD CF. 38028

M. Sesle: 00100001

Estato chl: CASADOW)

Fagiman comyugal: SEPARADCS Pusata:

Lisgar  Fechua de Maciesien bo: UERETARO, OUEFETARC, 88 MARZO DE 173,

Ocepacion: ABORADO Teldtonn:

Daparumerc.

Emprass sonce ImBs: CMEGA SOFTWARE SADECY

Domisiie 88 31 Trbafs: SANTUARID 24 Arsguecad o s Bl
o $ moon Cade:

Ingrmaca Familares fsn @i cassk $  1.000.00 Cade

Fromedi de Gasios Orfinaion §  5.000.00 Cada

Mimers do Depen dbeies: 0 Cam: PRCFIA

Tiampo e v 48 o mismn Semicite: 10

Cafan P oputres o 1as qus parim sce & ha pamenecias:

Momen o DUCEL FACLA SERVIN CAZWRES Mo Becie:

Ligar y Fachia da Maciomian Ansguasad o g TRl

Oompadon: A8 Cade

1) bembes: Mo, Seck:
Domeilio: Parmesce:
2 bombes: Mo, Seck:
Domkilio: Farmesco:
¥ cumple a1 Eatassion, Raglamenton ylas eemiendas a0 s les hagan:
1) Hombee: Mo Sockb:
Domeimie: Farmtsnce:
) emaes: M. Sec:
Domeimie: Farmtsnce:
FIRMA DEL SOLICITANTE
Momere. Mo Sockb:
Domkilio: Farmesco:

Figura 2.41:

Asi como la solicitud se pueden imprimir otro tipo de formatos como son, la Solicitud de Menor, que
para poder imprimirla es necesario seleccionar el registro del afiliado menor y dar clic sobre el botén
Sol.Menor,Formato Solicitud Menor.

Como se muestra el imagen 2.42

Omega

S.C.DE AP. DER.L.DEGV.
SOLICITUD DE ADMISION DE AHORRO DE MENORES

Mombem: AN CARLOS MUNEZOFTZ
oo

Mo Bade: 00800001

B0/B0UE CELAYA GUANAIUATO C.P. 3503
Lugary Facha demacimionto: OUSRETARO, CELAYA 08.63:137
Mombem del packe o tutor:

SIOUEROS 161

4C.0E AP.DERL DE

v
compmmets sahormrla canfdad do§ 10000 mes  Tellaa.

FIRMADEL PADRE O TUTOR FIAMADEL SOLIGTANTE

QNG 25N 40 # 2223 P,

Figura 2.42:

Para las entidades que manejan aportacion social se puede imprimir un Certificado de aportacién social,
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solo hay que ubicar el afiliado y dar clic sobre el botén Certificado,( Formato Certificado Parte Social).

Como se muestra el imagen 2.43

CERTIFICADO DE APORTACION AL CAPITAL SOCIAL

“EL AMIGO DE TU BOLSILLO",
mega SOCIEDAD COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO
] DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE

Socio No. 00100001

Certificado N0 1
2 y haca constar para todos Ine hg-.heaqmlmynlugn huaq:cmypugnmuuu)

ﬁH'IFICMO DE APORTACI A CAPITAL agdnd rativa denominada "EL AMIGO DE TU
BOLSILLO®, SOCIEDAD COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO RESPCNSABI.IDAD LMITADA DE
CAPITAL VARIABLE, con valor naminal de DOSCIENTOS PESOS, 00100

ha realizado el St./Sra. .LIM CARLOG NEZ QRTIZ.condolrlﬂoDTQ DAV\ ALFARO SDUEIHQB
Na. 161 ADOI HACIENDA DEL BOSQUI ATO, con dave de Registro

sbuyentss NUGU 790308, mnmvau-uad-nnqs mm::muummmmm

Este Cerifcado de Aporacién o Capital Social mereserta In caldad do Soclo de "EL AMIGO, DE TU
o - que le san proplos y las

aque oo s basn o

“Eos oetcados son aportaciones al caplal socal de L AMIGO DE TU BOLSILLO" y o consiuyen depdaios
(Bl fonedor de cale cortfcedo podis sobcltar o ety del mismo, Semers y ¢ refio_no
Incurplimienio upl.l]lnfl-mulbsmmmlmdwupllhxmdnqndublubwquLMBODETU

Ciudad de México, a 1 DE ENERO DE 2020
“EL AMIGO DE TU BOLSILLO", S.C. DE A.P. DE RL DEC.V.

PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL.

Figura 2.43:

Si en algunas entidades manejan aportaciones adicionales igualmente, se puede imprimir un certificado
dando clic en el botén Cert.Capital,(Formato Certificado Aportacién Adicional)

Como se muestra el imagen 2.44
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CERTIFICADO DE APORTACION AL CAPITAL SOCIAL

"EL AMIGO DE TU BOLSILLQ",
mega SOCIEDAD COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO
- DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE

Socio No. 00100001
Certificado N0 1

Wil representa y haos constar st lgsles  qus haya hugar, s auscrpelén y pago de UN (1)
CERTIFGABD DE APORTACION A SAPTAL ativa denominada "EL AMIGO
BOLSILLO", SOGIEDAD COGPERATIVA DE AHoRRo Y PRESTAMO RESPCNSMI.\DAD LMrrAnA DE
CAPITAL VARIABLE, con valor naminal d DOSCIENTOS PESOS, 00100

i realizao of 8. ra, JUAN CARI cAnLos NEZ ORT gon domialo CTO | DAVl N.FARD smsms
No. 161 Int A ol HAGEENDA DEL BOSQU Regiatro
mm.ym IUOJT80308, con Clave Unica de Ragu e Paciacion NOD ido

Ests Conifcado do Aponacién a Gopltal Sockl representa la calldad de Soclo de “EL AMIGO DE TU
BOLSILLO", confiriéndole todos los derechos so 5, corporatives y econdmicos que le son propics y las
"Estos

aque sus bases

cetScados on aportacones o cophalsocel de EL AMIGO DE TU BOLSILLO" y nocastuyen depéetos
| fonsdor & e cortfcado podd soltr of rako del mismo, Semprs y cusndo dikho ek

Incumplimiento i capital minimo © a los requerimientos de capitalizackin que o o B NG DE T0
BOLSILLO"

Ciudad de México, a 1 DE ENERO DE 2020
“EL AMIGO DE TV BOLSILLO™, S.C. DE A.P.DE RL DEC.V.

PRESIDENTE DEL OOMSEJQ DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL.

Figura 2.44:

en el botén Contratos. Son tres hojas carta que te proporcidna este apartado

Como se muestra el imagen 2.45

BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE AL DEC.V.
mega CARATULADE DEPOSITO.

Contrato de Depésito s Ia Vista

[Nombre comercial del Producio: CUEBNTA VISTA EL AMIGO DE TU BOLSILLO
[Tipa de Operacién: PASIVA.

[TASADE [GANANCIA ANUAL TOTAL NETA |COMISIONES RELEVANTES.
JANUAL GAT
0% anudl fla|GAT nominal 0.00%
QAT real .00% de|
puestos, es o rendimiento que|
obtendrl ués de descontar la|
Inflacion estimads expresads en| ESE Producto no genera ninguna Comision
Mirminos porcenmsles  anuales,
para mativos y de|
cor
[MEDIOS DE DISPOSICION LUGARES PARA EFECTUAR RETIROS
| Transferencia de Fondos entre cuentas del ftular (X Ventanilla de sucursal
[ESTADO DE CUENTA
|Eemiar a:
|[Damiciie __ Consuta viamemet__  Envia por. Consulter X

[Fonda de Proteccion: No aplica

mmn&svnﬁmm
Atnckin a Usuarlos:
Dmlcllumm wagamxmam 166, G donis La o¥a bands, Debgacién fivera Obregda, CP. 01090,

mcm de
gﬁ)soaaama
[Pagina en Intemetsy ww slamigodsibalsila mx.

coop

[Camisian Nacian Deferea o los Usuarios ge Servicos Fnancieros (CONDUSEF).
(Canve e senciin Mnaumu F. Teldionos: 01800 898 8080 y (0155) 53400999, Pagina e Intemet
Jwww. conduset gob.mx

¥ gy

“EL SOCI0~ “EL AMIGO DE TU BOLSILLO"™

Figura 2.45:

CAPITULO 2.

PROMOCION

Si se requiere que se impriman todos los contratos se puede seleccionar, el registro del afiliado y dar clic
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Si alguas entidades requiern imprir los formatos, de Certificado Exedente solo har que dar un clic el botén
Certificado Exedente y nos dara los certificados seran varias hojas cartas. Como6 se muestra el imagen 2.46

COURENALA T O LOMR bE SRE
(!mEQG ceRTIFICADS SE AP QTR AT Exc epente

Certificado nimero(s):
-B

Titulos que ampara:

1 {UNO)

Valor Nominal Del Certificado:
0.00 CERO PESOS

bR FEC7BEC ABRAMLND L raEmit o Hltors B 16 81 e e Soila Banty

Rt s, Wt € o & Frfomoed o o g o f ] AT

86 que
SR e 31%’;;1 R s e
o o y Pre ﬁga] nsabil
MI%FCUII‘I“E rﬁanta o %‘iﬁmr&a‘?ﬂ eleclrumucrlu B'? gd&i @Fﬂmm eugﬁ:ina\\f'" \das
ante la No.
rﬁrgda:%n ﬁmrt&ra\a siadn art, |gJ: g"egn deynrlta]u{_n %]res z]xp\ el praaedn;:
&nu;)erat?vagn;".?l‘ilﬂﬂ ¥ |2dePC;ﬁm?ng Jode sug gases Cnnstmmvas errmte afavor
NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

EI praseme certificado confiere a su fitular derechos y obligaciones de acuerdo a los

o ot Y Pacer et S el d

Figura 2.46:

Por dltmo se imprime el formato de Avsiso de Privasidad.

Como se muestra el imagen 2.47

Figura 2.47:

NOTA: LOS FORMATOS IMPRIMIBLES DESDE ESTE MODULO VARIAN DEPENDIENDO CA-
DA UNA DE LAS ENTIDADES.
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2.2. Grupos

Al entrar a esta opcidn se muestra una ventana que en la parte superior tiene una barra de herramientas
conformada por las opciones de F3Buscar,Nuevo yEditar; seguido de una lista de los grupos que se han
dado de alta en la sucursal.

Como se muestra en la imagen 2.48

e 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar

No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2
Figura 2.48:

F3Buscar: Cuando se da clic en esta opcién se abre la ventana del Buscador, en el que se puede propor-
cionar el nombre o clave del grupo, para que cuando se de clic en F2Actualizar nos muestre la relacién de
socios que pertenezcan al grupo que se esta especificando; o bien se puede buscar por el nombre del afiliado
o alguno de sus apellidos.

Como se muestra en la imagen 2.49
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno:
Materno:
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.49:

Nuevo: Para dar de alta el registro de un grupo nuevo, es necesario llenar los campos que se solicitan al
hacer clic en el icono de Nuevo; los datos que se solicitan para el alta de un grupo son:

= Sucursal a la que va a pertenecer el grupo.

= Nombre con el que se identificard el grupo que se va a dar de alta.

= Hora de Pago en la que realizardn sus abonos en caso de que tengan créditos vigentes.
= No. del integrante.

= Clave del integrante.

= Nombre del integrante.

= Estatus del integrante en el grupo.

Como se muestra en la imagen 2.50
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2| &

Nombre:

Hora de Pago:

E Nuevo
No ‘Clave Nombre *

Figura 2.50:

Lo primero que se debe capturar son los Datos Generales del grupo, estos son la sucursal que se debe
seleccionar de la lista que se proporciona al dar clic en el icono de flecha,enseguida se debe especificar el
nombre que llevard el grupo y por tltimo la hora en la que realizaran sus pagos.

Como se muestra en la imagen 2.51

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYZ &

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: ‘\D:Dd

E Nuevo

Figura 2.51:

Ya que se han especificado los datos generales, habrd que asignar al grupo a los Integrantes que lo van a
conformar, para lo que se dard clic en el icono Nuevo y se abrird en pantalla la ventana del Buscador en la
que se irdn buscando a cada uno de los afiliados; la bisqueda se puede realizar por uno o mds de los campos
que se solicitan, Clave, Paterno, Materno o Nombre.
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Como se muestra en la imagen 2.52

Clave: DDH
Nombre o Razon Social:
Paterno:
Materno:
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.52:

Cuando se despliegue la lista de los afiliados que coincidan con los pardmetros de biisqueda, se selecciona
el correcto con doble clic para que de esta manera el registro seleccionado se agregue a la lista de los

integrantes del grupo.

Como se muestra en la imagen 2.53
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno:  or
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.53:

Una vez que se han terminado de seleccionar todos los integrantes, se da clic en F10Guardar para que
el registro del grupo quede almacenado.

Como se muestra en la imagen 2.54

A
F10-Guardar
=

Sucursal: SUCURSALT1 - CELAY2 ‘

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

Nuevo
MNo.

Clave Nombre

Pregunta

@ Regjstrar ?

No Yes

Figura 2.54:
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Editar: Para modificar un registro basta con dar doble clic sobre el registro que se requiere modificar,
o bien posicionarse en el registro deseado y posteriormente dar clic sobre el botén Editar para que se
despliegue la ventana de edicién en la que se puede apreciar la informacién del grupo como la sucursal a la
que pertenece, el nombre del grupo, la hora de pago y la lista de integrantes del grupo.

Como se muestra en la imagen 2.55

e 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar

No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2
Figura 2.55:

Una vez que se estd dentro de la ventana de edicidn, puede modificar el nombre del grupo, la sucursal a
la que pertenece si es que asi se requiere, la hora y cambiar el estatus de los afiliados. Para que después de
hacer las modificaciones necesarias se guarden dando clic en el botén F10Guardar

Como se muestra en la imagen 2.55
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@ F10-Guardar

Sucursal:

Nombre:

@
Nuevo
No. Clave

2.3. Empresas

SUCURSALT - CELAY2 &

GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

Nombre

Pregunta

@ Regjstrar ?

No Yes

Figura 2.56:

En esta opcién se despliega la lista de las empresas que se encuentran dadas de alta en la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.57

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Empresas

Figura 2.57:

Nuevo: Se pueden agregar nuevos registros dando clic en el botén Nuevo y proporcionando los datos

que se le soliciten tales como:

= Nombre

= Calle

= No. Exterior
= No. Interior
= Colonia

= Municipio



2.3. EMPRESAS 91

Estado

Cédigo Postal

Entre Calles
Referencia Domicilio

Como se muestra en la imagen 2.58

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle

No. Ext.:

No. Int.:

Colonia: &
Municipio: s
Estado: 3
EE
Entre Calles;
Referencia Domicilio:

Figura 2.58:

Hay que tener siempre presente la manera en la que se deben capturar los datos del domicilio;
primero debe seleccionarse el Estado, enseguida el Municipio y por dltimo la Colonia; para que una
vez capturados estos datos el Codigo Postal se de automaticamente.

Una vez que se ha capturado toda la informacién de la empresa que se va a registrar, se da clic en el
botén F10Guardar para que la informacién quede almacenada.Debemos recordar que los campos de color

son obligatorios su llenado.

Como se muestra en la imagen 2.59
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@ F10-Guardar

R OMEGA SOFTWARE SA DE O]
_— SANTUARIO
No. Ext.: 124
No. Int.:
Colonia: EL ATRIO -
Municipio: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 3
CP.: 38013
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Figura 2.59:

El nuevo registro se deberd visualizar en la lista que se despliega al inicio de la opcion.

Como se muestra en la imagen 2.60

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
<NINGUNA>
OMEGA SOFTWARE 5A DECV

Figura 2.60:

Editar: Si se desea modificar un registro existente, hay que dar doble clic sobre éste o posicionarse en el
registro y dar clic en el icono de Editar, hecho lo anterior solo resta hacer las actualizaciones necesarias en
el registro; cuando se ha terminado de hacer los cambios es importante guardarlos dando clic sobre el botén
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F10Guardar.

Como se muestra en la imagen 2.61

@ F10-Guardar
e OMEGA SOFTWARE 5A DE OV
Calle: SANTUARIO
No. Ext.: 124
No. Int.:
Colonia: EL ATRIO ¥
Municipio: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 3
P 38013
Entre Calles: |
Referencia Domicilio:
Figura 2.61:

Eliminar: Para borrar el registro de una empresa, se posiciona en el nombre de la empresa y se da clic
en el bot6n Eliminar, esto mandard a una pantalla una pregunta para confirmar si realmente se desea borrar
dicho registro; se debe ser cuidadoso al momento de hacer este tipo de movimientos pues se puede llegar a
eliminar registros equivocados.

Como se muestra en la imagen 2.62

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Eliminar

@'=%, EstaUsted Seguro de Eliminar la empresa

Figura 2.62:
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2.4. Simulador de producto

Estd opcion es muy ttil para el personal de promocién, pues les permite facilitar informacién tanto de
productos de captacion y su rendimiento, asi como de los productos de colocacién que ofrece la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.63

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA lr Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lr
Nombre; Monto: 0.00
Colocacién  Captacién
& Condicion de Pago: &

Tipo de prestamo:

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega: ~ 01/29/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 01/29/2020 | ¥

Tasa Normal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo

Figura 2.63:

El encabezado del simulador de productos, es el mismo para los productos de colocacién que para los
productos de captacion; los datos que se solicitan en esta parte son: Sucursal,Promotor, Nombre y Monto.

La sucursal y el promotor vienen dados por default, pero si hubiera necesidad de cambiarlos solo habra
que seleccionar el registro correcto del combo que corresponda

Como se muestra en la imagen 2.64
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Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA lr Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lr
Nombre; Monto: 0.00
Colocacién  Captacién
Tipo de prestamo: & Condicién de Pago: s
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fechade Entrega: ~ 01/30/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 | ¥

Tasa Normal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo

Figura 2.64:

En el nombre se pondra el nombre de la persona que estd solicitando la informacién, y en monto se
pondr4 la cantidad que la persona desea invertir en la entidad o el importe que solicitard a la misma.

Como se muestra en la imagen 2.65

Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ; Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ;
Nombre: JUAN PEREZ Manto: S.OOC|
Colocacién  Captacién
Tipo de prestamo: & Condicién de Pago: s
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fechade Entrega: ~ 01/30/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 | ¥
Tasa Normal:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO
No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo
Figura 2.65:

En el simulador de productos de colocacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El] Tipo de préstamo deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a
depender del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.

= El Nimero de amortizaciones serd el nimero total de pagos en el que el afiliado o el solicitante estima
pagar el monto del crédito del que pide referencia.

= [a Fecha de entrega estimada en la que se entregaria el monto del crédito.

= [a Tasa normal de interés que se estard tomando en cuenta para los cdlculos correspondientes.

= La Condicién de Pago es decir, la manera en la que la persona realizar sus pagos; éste dato también
debe seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en la opcidn.

= El Periodo de dias que habr4 entre cada una de las fechas de pago.
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= [aFecha de primer pago estimada en la que el solicitante estaria realizando el primer pago del crédito.

Como se muestra en la imagen 2.66

Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘ Promator: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000
Colocacion  Captacion
Tipo de prestamo: | MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL lr Condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL E IN lr
No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: 30
Fecha de Entrega: 01/30/2020 v Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 v
Tasa Normal: 60.00
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO
No. Fecha Capital Interés VA Total Saldo
Figura 2.66:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que
generaria dicha informacién; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar
para que de forma automdtica se despliegue en pantalla las fechas en las que se debieran realizar cada uno
de los pagos, asi como los importes que corresponderian a los diferentes rubros (Capital, Interés, IVA, Total,

Saldo).

Como se muestra en la imagen 2.67
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA E 3 Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacién  Captacién

Tipo de prestamo: | MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL ‘ Condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL EIN ;

No. Amortizaciones: 12 Periodo Dias: 30

Fechade Entrega: ~ 01/30/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 | ¥

Tasa Normal: EO.Dd

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo

1 29/02/2020 299.86/ 250.00 40.00 589.86 4,700.14
2 30/03/2020 317.25 235.01 37.60 589.86! 4,382.89
3 29/04/2020 335.66! 21914 35.06 589.86 4,047.23
4 29/05/2020 355.12! 202.36 3238 589.86 3,692.11
5 28/06/2020 37571 184.61 29.54 589.86! 3,216.40
6 28/07/2020 397.51 165.82 26.53 589.86 2,918.89
7 27/08/2020 420,57 14554 2335 589.86 243832
8 26/09/2020 44495 124,92 19.99 589.86! 2,053.37
9 26/10/2020 470.76 102,67 1642 589.86 1,582.61
10 25/11/2020 498.07 79.13 12.66 589.86 1,08454
1 25/12/2020 526.95! 54.23 2.68 589.86! 557.59
12 24/01/2021 557.59 27.88 446 589.93 0.00

Figura 2.67:

El simulador proporciona documentos que pueden imprimir y manipular, estos se manejan en formato
PDF:

Como se muestra en la imagen 2.68

() BASE DE PRUEBAS, S.6.DE A P.DERL DECV. P ¥E
SIMULADOR DE PRODUCTOS DE PRESTAMO. FECHK DOVIND
BRE SR PEREZ
PROMOTOR: 000 ATMING TRADCR CELSISTEMA
TROPRESTAMC:  MITMICROCREDTO NOVDUA
50000
TASAMENSUAL: 500
MERDDERAGOS: 12
30 mws
B 600U
L = vakia
O FECHA CAPITAL WNTERES A TOTAL SALDD
T R = = T T T
2 30/20: 217.25 2350 T
H 240 e Fgie e 4047 2
4 a0 3881 202 3 T X
5 T 18481 =T ass
& 2T 96 1 e 2818
7 0 1 13 i Zam
] 260320 P 12 =T 2053
8 020 470 10 e 1,582 51
] 251120 4 7813 i 11084 54
1 12020 528 5423 T G
12 240120: 57,1 2788 [T 000
5000.00 179171 28668 7,0739

Figura 2.68:

El simulador también nos proporciona un archivo CSV puede ser manipulable e imprimible donde nos
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aparece una pantalla de importacion de texto solo tenemos que dar Aceptar y se abrird el formato:

Como se muestra en la imagen 2.69

Importar

Conjunto de caracteres: [

o [Freceterminad - sperol M =
Desde i | —1
Gpctones
" Anchura fijla & Separado por
[ Tebulador [ €oma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otro L

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v,
Otras opciones

[~ campo entrecomiliado como texto [ Detectar los numeros especiales

Campos.

Tipo de columna: = s
I = i
Tho FECHA  CAPITAL INTERES VA TOTAL  SALDO »
7h 20/02/2020 299.86  250.60  40.00  569.86  ,700.14
3P 30/03/2020 317.25  235.01  37.60  589.86  4,382.80
T 20/03/2020 335.66  219.14 35.06  589.86  4,047.23
R 20/05/2020 355,12 282,36 32.38 509,86  3,092.11
5k 28/66/2020 375.71  184.61 20.54  589.86  3,316.40
7 28/07/2020 397.51 165.82 26.53  589.86  2,01¢.80
: o
Avuda Aceptar Cancelar | L
o

Figura 2.69:

Como se mencioné en parrafos anteriores, el encabezado del simulador de productos de captacién no

varia en comparacién con el de colocacién.

Como se muestra en la imagen 2.70

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA RS Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA RS

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacion Captacién

Plazo en Dias:

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias

Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.70:

En el simulador de productos de captacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de movimiento deberd ser seleccionado del catidlogo que se despliega en pantalla, éste va a

depender del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.
» El Plazo en Dias seran los dias que el afiliado tendra invertido su capital en la entidad.

= [a Fecha de Depésito esto es, la fecha en la que el afiliado har4 el depdsito de su capital en la entidad.

Como se muestra en la imagen2.71
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA {

Mombre: JUAMN PEREZ

Colocacion  Captacion

Tipo de movimiento: | 107 INVERSIONES
Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias

99

Simulador de productos

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA {
Monto: 5,000.00
4+
Int. Bruto Isr Int. Neto
Figura 2.71:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que
generaria dicha informacién; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar
para que de forma automatica se despliegue en pantalla las fechas en las que el afiliado recibird el importe de
su rendimiento. La informacién que se despliega, muestra las siguientes columnas: Fecha, Dias, Int. Bruto,

Isr, Int. Neto

Como se muestra en la imagen 2.72

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA E 3

MNombre: JUAN PEREZ
Colocacion  Captacién
Tipo de movimiento: [ 101 INVERSIOMNES

Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Fecha Dias

29/02/2020 30

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Monto: 5,000.00
4
Int. Bruto Isr Int. Neto
1250 0.00 1250

Figura 2.72:
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De igual manera se cuenta con reportes para imprimir en PDF y CVS solo tienes que dar un clic en los
iconos para visualizar la informacion.

Como se muestra en la imagen2.73

(a) PDF (b) CVS

Figura 2.73:

2.5. Apertura de cuentas

Al seleccionar esta opcién del mend se desplegard una nueva ventana que en la parte superior tiene un
pequeiio buscador, debajo de éste hay una barra de herramientas con las opciones de F3Buscar, Nuevo,
Editar y Devegar, y por tltimo hay una tabla que mostrard el Tipo, Contrato, Inicio, Vencimiento, Saldo
y Estatus de las cuentas de el afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.74

Clave: 001-

& 8 @ = g

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato  Dewvengar

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus

Figura 2.74:
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F3Buscar Esta opcién permite cémo su nombre lo indica, buscar al afiliado del que se desee conocer
su informacién. La bisqueda se puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado en anteriores
ocasiones, las formas por las que se puede buscar son:

1. Por Clave: En la parte superior de la ventana se proporciona la clave del afiliado deseado y se presiona
la tecla F3, o bien se pulsa el icono de Buscar; al momento se mostrard el nombre del afiliado y se desplegara

la lista de contratos que le pertenecen.

Como se muestra en la imagen 2.75

Clave: DD1—DDDD1| NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato Devengar

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
INV 13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
AA 1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
PA 2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
AH 3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
cu 4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
AR 5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.75:

2. F3: Otra opcidén es pulsando la tecla de funciéon F3 para que se abra el buscador y ahi se podra
proporcionar la clave del afiliado, ya sea el apellido paterno, el apellido materno o el nombre del afiliado,
para que una vez que se ha proporcionado cualquiera de estos datos dar clic sobre el botén F2Actualizar
para que se despliegue una lista de los afiliados que coincidan con el dato que se proporciona y de esta
manera elegir el adecuado dando doble clic sobre el registro y automaticamente se mostraran los contratos
del afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.76
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: NU
Materno: OP.[

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.76:

F4Nuevo: Para dar de alta un contrato o a perturar una cuenta, primeramente es necesario seleccionar
al afiliado, que se puede buscar con cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente. Una vez
que se ha seleccionado al afiliado tecleamos F4 o bien pulsamos sobre el icono F4Nuevo, se mostrard en
pantalla una ventana que solicita los siguientes datos:

= Promotor.

= Producto.

= No.Contrato.

= Fecha Contrato.

= Vencimiento.

= Monto.

= Tasa.

= Accién al Vencimiento.
= Cto. eje ligado.

= Estatus.

= Beneficiarios,Referencias,Prov.Recursos,Presta Nombres y Propietarios Reales.

Como se muestra en la imagen 2.77
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: v

Vendmiento: v

Monto:

Tasa:

Accién al Venc.: &
Cta Eje ligada: &

Estatus: ¥

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Ya

Figura 2.77:

= Promotor. Habra que seleccionar el usuario que esta dando de alta las cuentas del afiliado, de la lista
que se muestra al dar clic en el icono

= Producto. Elegir el producto al que estara ligada la cuenta del catdlogo que se despliega al dar clic en
el icono.

= No. Contrato. Este dato viene dado por default ya que es un ndmero consecutivo.

= Fecha Contrato. Se tendrd que proporcionar la fecha en la que inicia la vigencia del contrato que se
estd dando de alta. Viene por default la fecha del dia pero es posible cambiarla.

= Vencimiento. Seleccionar del calendario que se proporciona la fecha en la que caducara la vigencia
de la cuenta.

= Monto. Especificar el monto por el que se da de alta la cuenta.

= Tasa. El porcentaje de rendimiento que generard.

= Accién al Vencimiento. El movimiento que se hard el dia que venza el contrato, éso dependera del
producto que se seleccione.

= Cuenta Eje ligada. Seleccionar la cuenta en la que se verdn reflejados cada uno de los movimientos
que realice el afiliado.

= Estatus. Seleccionar el estatus correcto de la lista que se proporciona en dicha opcién.

= Beneficiarios y Referencias. Proporcionar lo datos de las personas que seran beneficiarios/referencias
del afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.78
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QFI

Promotor:

Producto:

0-Guardar

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 ¥

Vendmiento:

Monto:

02/29/2020 v

35,000.00

Tasa:

Accion al Venc.:

Cta Eje ligada:

Estatus:

9.00

Retiro de Interes y Reinversion de Capital

<NO APLICA:| &

4

CAPITULO 2. PROMOCION

-

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No.

Nombre

Figura 2.78:

Una vez especificados los datos generales del contrato, habrd que dar de alta a los beneficiarios o refe-
rencias del contrato en cuestion; para esto es necesario dar clic sobre el botén Nuevo que se encuentra en
la parte inferior de la ventana de Apertura de Cuentas. Cuando se da clic en el icono, automaticamente se
despliega una ventana en la que hay dos pestafias, Beneficiario y Domicilio.

Como se muestra en la imagen 2.79

@ F10-Guardar

Beneficiario Domicilio

Clave: @ F3 Buscar

Paterno: SERVIN

Materno: CAZARES

Nombre: ERIKA

Parentesco: HIJA

Porcentaje: 50%,

(a) Datos

@ F10-Guardar

Beneficiario Domicilio

Calle:

No. Ext.:

Entre Calles:
Colonia:

Municipio:

Estado:

CP.

Referencia Domicilio:

Teléfono Casa:

Figura 2.79:

CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS

123 No. Int.:

FRIDA KALO Y CLEMENTE OROZCO

HACIENDA DEL BOSQUE ¥
CELAYA ¥
GUANAJUATO +

38028

CASA COLOR ROSA

44332739

(b) Dom
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Nota Recuerda que es importarte en la captura del domicilio poner primero el Estado,después el Muni-
cipio y por ultimo la Colonia.

Cuando ya se tiene toda la informacién completa del beneficiario/referencia se da clic en F10Guardar
para que se muestre el registro en el contrato que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 2.80

@ F10-Guardar

L

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 v

Vencimiento: 0272972020 ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accidn al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital 3

CtaEjeligada: |<NO APLICA:| &

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y
1 ERIKA SERVIN CAZARES 50.00

Figura 2.80:

Editar Beneficiarios. El procedimiento para modificar algin dato del beneficiario/referencia es igual a
la edicion de cualquier registro, esto es, basta con posicionarse en el registro que se desea modificar y dar
doble clic sobre €l o bien dar clic en el icono de Editar; para que una vez que se hayan realizado los cambios
se guarden con la opcién F10Guardar.

Eliminar Beneficiarios. Algo similar sucede al borrar un beneficiario, solo que antes de eliminar el
registro manda una pregunta de confirmacion, tal como se muestra en la imagen.

Como se muestra en la imagen 2.81
Contrato: Esta opcién es para mandar imprimir el formato del contrato de los depésitos a plazo.

Como se muestra en la imagen 2.82
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e
F10-Guardar

Beneficiario Domicilio

Clave: Q F3 Buscar

Paterno: SERVIN
Materno: CAZARES

Nombre: ERIKA

Parentesco: HIJA

Porcentaje: 30%)

(a) Datos

[ ¥ F10-Guardar

Promotor: ‘ADMINISTRADOR DEL SISTEMA |l
Producto: ‘INVINVERSIONAPLAZO FIjO |$
Mo. Contrato: 19

Fecha Contrato: 01/30/2020 ¥

Vencimiento: 02/29/2020 | ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accion al Venc.: ‘ Retiro de Interes y Reinversion de Capital ¥+

wowricn]d

Cta Eje ligada:

Estatus:

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

B Nuewvo E Editar B Eliminar Pregunta @]
No. ‘Nombre Eliminar Partida ?
|1 |ERIKA SERVIN CAZARES

No | Yes

(b) Dom

Figura 2.81:



2.6. REPORTES

2.6. Reportes

Ref: 21 Serie:Z

CONTRATC DE DEPOSITO A PLAZO FIJO DE VALORES EM ADMINISTRACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COOPERATIVA DE
AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORO, 5C DE AP DE RL DE CV, & QUIEN EN LO SUCESIVD 5E LE DENOMINARA “EL
DEPOSITARIO™; ¥ POR OTRA PARTE EL SENOR(A] VAZQUEZCASTILLO RALL A QUIEN EN LD
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL DEPOSITANTE" ¥ AMBOS COMO "LAS PARTES"; QUIENES MANIFIESTAN 5U VOLUNTAD ¥
'COMFORMIDAD DE SUJETAR EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES
1- Declara el “Depositario™

2] Ser una seciedad cooperativa de shorro y préstame, debida y legalmente consttuida conforme |2 ley de sociedades conperativas

b} Que cuents con | organizacién necesaria y los elementos humanos, técnicos y juridicos suficientes para desarrollar tas actividades materia de
este comtrai.

- Declara el “Depositante’

a1 con capacidad juridics para contratar y obligarse.
) e I3 COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORO, 5C DE AP DE RL DE CV,
con el nimero: 50100001

1L~ Becharan las "Partes
3] Que £33u deseo celebrar ¢l presente contrats de depbsita s plazo fijo de valores en administracion, y sujetsr su voluntad @ fas siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA- “EH Depositante” entrega i "El Depostario”. para su custodia y sdministracién la  cantidad de

25,000.00 (VEINTICINGS MIL FE505 D100 HUA ) ce acuerdo 3 loz extatitos y regiamentos debicamente sutorizades por
los érganas de administracion de s Cooperativa

SEGUMDA- "El Depositante” scepta que "El Depasitario” administre las cantidades otorgada u
réstamaz 3 los socios integrantes de |a Cooperativa, bajo laz normas establecidas en los ematutos y
reglamentos de crédit previemente sprobades

para

TERCERA-" Laz Parte:”, 3cusréan que "El Degositante”, no padrs efectuar retiras totles o parcisler, del capital o intereces devengados, antes
de |z fecha de vencimiento del contrato.

CUARTA- "El Depositario” se compromete a devoiver a “El Depositante”. |a cantidad entregada en depésito mas el interés que se hubiera
generade por la aplicacién de fa tasa de interds el 200 % Anual neso, 3l terming ce 13 vigencia del presente contrats, quedancs condicionada
su entrega al avisn que debers realizar “El Depositante” ya sea en farma personal, s telefénica | nimero a por

escritn, dicha notificacién deber: realizarse con cinco dias de anticipacion a 2 fecha de vencimiento.

QUINTA-
diaz comerzando 3 surtir efectos el gia 28082011 venciendo el dia 2102011 . por lo que 3 Ia fecha de vencimients,
siempre y cuando hubiese cumplico con el aviso correspondiente "El Depasitante” podra retirar total o parcislmente su degasito

Parec”, acuerdan que el precente contrato Ge depésita 3 plazo o de valores en administracian tendrd ura durscién de

3, o ien no compareaca ante "Bl
e interés vigente, 3 |2 fecha de

Depositante” otorga su voluntad para que en & G20 de no dar el aviso 3 que refiere 2 clals
2 solicitar el retiro de su depésito, dicha cantidad se REINVERTIRA en farma automitic:

vencimiento del presente contrato, y por el plazo aciginalmente pactaco.

Figura 2.82:

2.6.1. Expedientes y movimiento de expediente

107

El presente reporte permite visualizar informacién relacionada con los expedientes de los miembros
afiliados a la entidad; los datos que se muestran son:

= Sucursal.
= Fecha.

= Promotor.
= Estaus.

s Clave.

= Nombre.
» Direccién
= Tipo.

= Sexo.

= Motivo Baja
= Curp.

=» Fecha de nacimiento

= Ocupacion

Como se muestra en la imagen 2.83
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA lv
Fecha: 01/31/2020 | v
Promotor: ‘ Tipa: ‘
Estatus: - Sexo: -
@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Promotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus sexo MotivoBaja Curp Fecha Nac. Ocu
Figura 2.83:

Para optener la informacion se debe especificar cada una de los filtros que se solicita en la parte superior.

Como se muestra en la imagen 2.84

Reporte de expedientes a una fecha

sucursat [sucuRsa-ceava |4

-

romotor: & oo n
status: 3 sexc .

] rencinn @ B o
(a) Sucursal y Fecha

Reporte de expedientes a una fecha

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘

Fecha: 01/31/202C v

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Tipo: ‘
O :

@ F2-Actualizar @ PDF E csv
(b) Promotor y Estatus

Figura 2.84:

Como se muestra en la imagen 2.85

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja
de célculo para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado.
Para poder ver ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDF

Como se muestra en la imagen 2.86
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Reporte de expedientes a una fecha

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3

Fecha:  01/31/2020| v

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA | & Tipo: | MAYOR 3

@ F2-Actualizar POF sV

(a) Tipo y Sexo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 2

Fecha:  01/31/202 v

Promotor & Tipo: | MAYOR &
Esaws: [acvo 4 sexcr mAscuLING 3
(@) roncuoer i ror [ v
Promotor ‘clave ‘Nnmhre ‘n reccién ‘Fuha Tipo Estatus Sexo MotivoBaja  Curp FechaNac.  Ocu

TOTAL SUCURSAL 0

(b) Actualizar

Figura 2.85:

‘OMEGA SOFTWARE, 5.A.DE CV e
REPORTE DE ovosrz0n AL ' Fech oaoRz2

ey CUMTONGE 12 LA CESTA sl oAY Dmwam R oo scuno

RECKUAGOS (PUSTICOSDELOAI  CARR PAVUACICAIACLLAVA SALAMAMEA KM 15, SAUCOUAS O SOURCKITIBIN  UNGR  ACIII scuno

(a) PDF

N LAY atssbsjs.cy - Microsoft Excel

Inco | metar  Ouefodepigna  fomus:  Ostor  Revir  Vits  Progmmador  Acobat
< Cortar e _ ) | = .
f 3_‘( Cation B e <l =[] | Sausarteno General - =7 T s
o 53 Copiar
Py e oras )| 5 Conbinary centrr - [ § = <8 7| fomato Darfomato Estiosde | Insertar Elminar Formato
P Copiartomato s -|[E-[o- A (E = === g (it ]| Fomet oo o | e S P
Portspspeles Fuente = Ainean T stios Celoas
AL -G £ ] PROMOTOR
A c ) E | F G H 1 K L [ ™ N
1 DROMOTOR!CLA\/E NOMBRE  DIRECCION FECHA TIPO ESTATUS  SEXO MOTIVO BAJ CURP FECHANAC OCUPACION EDAD
2 002 CARLOS [S01-00001 VAZQUEZ CAHACIENDAD 26/09/2011 MAYOR ACTIVO MASCULINO VACR110926 26/09/2011 EMPRESARIC 0
3 002 CARLOS 1501-00001-0: GARCIA GAR INSURGENTE 27/09/2011 MENOR ACTIVO 'MASCULINO GAGA991018 18/10/1999 <NINGUNA> 12
4 002 CARLOS 501-00003 GRUPO CAC CUAHUTEMC 27/09/2011 MAYOR ACTIVO MASCULINO JUMA891002 27/09/2011 <NINGUNA> 0
5 ZADMINIST $01-00002 RECICLADOS CARR PANAN 27/09/2011 MAYOR ACTIVO MASCULINO LOXM850524 27/09/2011 REGENERACI 0
6 ZADMINIST S01-00004 SANCHEZ GAJUAREZ9, 3¢ 27/09/2011 MAYOR ACTIVO FEMENINO SAGE780927 27/09/1978 <NINGUNA> 33
7 ZADMINIST $01-00005 VELAZQUEZ CALLE123,1 27/09/2011 MAYOR AcCTIVO FEMENINO VENS10810  10/08/1981 <NINGUNA>, 30
8 ZADMINIST S01-00006 NUNEZ ORTI;SALVADORC 27/03/2011 MAYOR AcCTIVO MASCULINO NUOJ770408 08/04/1977 <NO ESPECIF 35
9 TOTAL SUCURSAL <NOESPECIF 35

(b) Calculo

Figura 2.86:
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2.6.2. Grupos

Para generar el reporte la Unica informacién que se nos pide proporcionar es la sucursal, ya sea que
queramos ver la sucursal a la que estemos conectados o alguna otra, incluso podemos consultar todas las
sucursales a la vez con la opcion CONSOLIDADO después de seleccionar la sucursal solo basta dar clic en

el botén ""F2Actualizar''para generar el reporte.

Como se muestra en la imagen 2.87

& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
<NINGUNO> 0
2 GRUPO DE PRUEBA 2

(a) Sucursal

Clave: D01-
Nombre o Razon Social:
Paterno:
Materno:

Grupo:

S F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

(b) Actualizar
Figura 2.87:

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja
de célculo para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado.
Para poder ver ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDFE.

Como se muestra en la imagen 2.88



2.6. REPORTES

Grupo

A
F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1T - CELAY# lv

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: ID:Dd

g Nuevo

(a) PDF
Clave: 001{

Nombre o Razon Social:

Patemo:

Matemo:

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave |Nnmbr= Paterno Materno Grupo Estatus

(b) CVS

Figura 2.88:




112

2.6.3. Contratos

Para generar el reporte primero se nos pide proporcionar es la sucursal, ya sea que queramos ver la
sucursal a la que estemos conectados o alguna otra, incluso podemos consultar todas las sucursales a la vez
con la opcién CONSOLIDADO después de seleccionar la sucursal se nos pide ingresar un rango de socios
para hacer la consulta, si queremos que el reporte nos muestre el resultados de todos los socios podemos
escribir en dichos espacios del 00 al ZZ cémo atajo, después elegimos al promotor que haya dado de alta al
socio o socios (también podemos elegir que nos muestre a todos los promotores) por ultimo seleccionamos
el estatus de los socios a consultar y solo basta dar clic en el botén ""F2Actualizar'' para generar el reporte.

Como se muestra en la imagen 2.89

clave Nombre |RFC

Promotor
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST
000 ADMINIST

Si asfi lo requerimos podemos generar el reporte en PDF una vez hecha la consulta en pantalla, dando
clic en el icono de "PDF"los cual nos abrird un archivo pdf (necesitamos tener instalado el programa adobe
reader en nuestro equipo.) como muestra la siguiente imagen:

clave
001-00001
00100001
001-00001
00100001
001-00001
00100001
oo1.00002
oot-00002
oot.00002
00100002
oot.00002
00100003
0o1.00003

001-00003

Nombre REC
NUNEZ ORTIZ U NUOJ750308
NUNEZ ORTIZ U NUOJ750308

No. Contrato | Entrega

3

NUNEZORTIZJUNUOJ750308 4

NUNEZ ORTIZ U NUOJ790308
NUNEZ ORTIZ U NUOJ750308
NUNEZ ORTIZ U NUO[750308
SERVIN CAZARE: SCE860228
SERVIN CAZARE: SCE860228
SERVIN CAZARE: SCE860228
SERVIN CAZARE: SCEB60228
SERVIN CAZARE: SCE860228
DIAZ NIETO LUKt DNL20521
DIAZ NIETO LUIS DNLE20521
DIAZ NIETO LUKt DNL20521

Como se muestra en la imagen 2.90

s

owo1/2020 m

o220 o221 NV
ovoi2020 @
ovoi2020 m
ovoi2020 Pa
ovoir2020 m
1710172020 a
1710172020 @
1710172020 ”
1710172020 PA
1710172020 m
1710172020 an
1710172020 @
1710172020 ”

(b) Actualizar

Figura 2.89:

Desc. Productc Monto

AHORRO
INVERSION APL
CUENTA CORRIE
RECIPROCIDAD
PARTE SOCIAL
CUENTAEE
AHORRO
CUENTA CORRIE
RECIPROCIDAD
PARTE SOCIAL
cuenTAEE
AHORRO
CUENTA CORRIE
RECIPROCIDAD

000

10000000

000
000
000
000
000
000
000
000
000
000
000
000

CAPITULO 2. PROMOCION

Estatus
000 VIGENTE
900 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
000 VIGENTE
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P.DER.L.DEC.V. PAGINA:
CONTRATOS FECHA: 31/01/2020
PROMOTOR CLAVE NOMBRE RFC NOODONTRATC  ENTREGA VENGIMIENTO PRODUGTO DESG. PRODUCTO MONTO TASA ESTATUS
000 ADMINIST 001-00001 'NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJT80308 3 010172020 AH AHORRO 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUQJTs0308 13 17012020 16022021 1NV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00 900 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS. NUOJ790308 a 010172020 cu GUENTA GORRIENTE 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS. NUOJ790308 5 010172020 AR REGIPROCIDAD 000 000 VIGENTE
000 ADMMNIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJT90308 2 0101/2020 PA PARTE SOCIAL 00 000 VIGENTE
000 ADMMNIST 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJT90308 1 0101/2020 AR CUENTAEJE 00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00002 ‘SERVINCAZARES ERIKA SCE860228 8 1701/2020 AH AHORRO 00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00002 SERVINCAZARES ERIKA SCES0228 L] 170172020 cu GUENTA GORRIENTE 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00002 SERVINCAZARES ERIKA SCES0228 10 170172020 AR REGIPROCIDAD 000 000 VIGENTE
000 ADMMNIST 001-00002 SERVINCAZARES ERIKA SCE860228 7 170172020 PA PARTE SOCIAL 00 000 VIGENTE
000 ADMMNIST 001-00002 SERVINCAZARES ERIKA SCE860228 L 170172020 AR CUENTAEJE 00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DHL820521 16 1701/2020 AH AHORRO 00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNL820521 17 170172020 cu GUENTA GORRIENTE 000 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNL820521 18 170172020 AR REGIPROCIDAD 000 000 VIGENTE
000 ADMMNIST 001-00008 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNL820521 15 170172020 PA PARTE SOCIAL 00 000 VIGENTE
000 ADMINIST 001-00008 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNL820521 14 1701/2020 AR CUENTA EJE Q00 0.00 VIGENTE
TOTALSUCURSAL1 100,000.00 0.00

Figura 2.90:

Si requerimos exportar la informacién a un archivo de hoja de calculo el reporte de grupos cuenta con el
botén CSV.2] oprimirlo el sistema abrird un documento con dicho formato cémo se muestra.

Como se muestra en la imagen 2.91

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdeterminadU - Espafiol (Meéxico)

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna:

Delimitador de texto: |" +

[ Detectar los nimeros especiales

[ min] PredeterminalPred: .
1 FROMOTOR CLAVE NOMERE RFC NOCO
|2 poe ADMINIST BE1-88801 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJTO8308 3
| 3 P06 ADMINIST B81-80881 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJT9B3EE 13 ||
|4 poe ADMINIST 081-88801 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJTOB308 4
|5 pee ADMINIST 081-80801 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJ708308 5
[ 6 poo ADMINIST 0O@1-80001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJ798388 2
[7 poo ADMINIST 0O@1-800081 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJ7983688 1
nl AAR ANMTNTST AAT-AAAAZ ‘RFR\{TN CA7ARFS FRTKA SCFRAAZZA R _lJ
q

Ayuda | Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar

O-S-4  0@8@ KeB-a - % SEEE$LLL¥F OB owrEEOE4
[Gherstion samz =] [10 B A A A | @B - D3| % 00 @ | H-F-E-IEE
]| fo 3 = |pRowoToR
0 5 < E S —— i [ e[ L |
[PROMOTOR _|CLAVE  NowBRE RFC NOCONTRATO_ ENTEGRA PRODUCTO DESG. PRODUCTO NONTO TASA_ESTATUS
700100001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLONUGTS0308 30002020 AHORRO o (GENTE
DMNIST INEZ /AN CARLONUOI 790308 1317002020 16022021 1Y INVERSIONAPLAZO FIJO | 100000 9VIGENTE
00100001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLO'NUOI790308 40002020 cu 0 ovicenTE
00100001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLO'NUO790308 sovouz00 o ovicenTe
200002020 0 ovicenTE
Lovowzoo o ovicenTe
817002020 o ovicenTe
9171002020 0 oviGenTE
10171002020 o ovicente
717002020 0 ovicENTE
6171002020 o ovieenTe
16171002020 A 0 ovicenTE
: 17171002020 v 0 ovicenTE
Jo00 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDPONL820521 18171002020 AR o ovicenTe
Jo00 ADMINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDYONL820521 15171002020 PA 0 ovicenTE
[o00 ADVINIST 001-00003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDYONL820521 1417002020 Y CUENTAEE o ovicente
TOTAL SUCURSALL 10000 0

(b) CSV

Figura 2.91:
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Nota: Es muy importante recordar que todos los archivo de CSV primero nos aparecerd la pantalla de
exportar documento.



Capitulo 3
Caja

3.1. Producto de capacitacion

La finalidad de estd seccion es listar los productos de captacidon que oferta la entidad a sus socios .Por lo
que nos ofrece un menu de para dar de alta algiin producto que no tenemos asi como, editar o eliminar que
se muestra en la lista .

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.

Como se muestra en la imagen 3.1

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Producto Clasificacién Descripcién Estatus
_ CONTROL INTERNO PAGO DE PRESTAMOS

204 INVERSION INVERSION PRUEBA ACTIVO
AA AHORRO CUENTA EJE ACTIVO
AH AHORRO AHORRO ACTIVO
AM AHORRO AHORRO MENOR ACTIVO
AR AHORRO RECIPROCIDAD ACTIVO
cu AHORRO CUENTA CORRIENTE ACTIVO
101 INVERSION INVERSIONES ACTIVO
INV INVERSION INVERSION A PLAZO FIJO ACTIVO
PA AHORRO PARTE 5OCIAL ACTIVO

Figura 3.1:

Para dar de alta una cuenta o producto de captacion tenemos que dar un clic en Nuevo y nos abrird una
pantalla de productos de captacion estd cuenta con F10 Guardar, Generales y Parametro los cuales se

115
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tendrdn que llenar de acuerdo con sus datos correspondientes:

Generales:Cuenta con las siguientes descripciones:

= Producto.

= (Clasificacion.

= Descripcion.

= Tasa Interés.

s Plazo Inicial.

= Plazo Final

» Plazo Default.

= Monto Inicial.

= Monto Final.

= Rendimiento.

= Acepta Dep6sito.

= Autorizacion Retiro.
= Acepta Retiros.

= Retiro Rendimiento Mensual
= Activo.

Como se muestra en la imagen 3.2

CAPITULO 3. CAJA

Parametros:En estd parte se seleccionara las cuentas que se afectara con la alta que estamos generando y
cuenta con las siguientes descripciones estas son todos llenadas ya que tienen fondo de color y debemos se-
leccionar alguna. Teniendo ya todos los datos capturados, le damos F10Gurdar y nos mostrara si queremos

guardar el registro le damos en Yes o Aceptar.

= Cuenta Movimiento.

= Cuenta ISR.

= Cuenta IDE.

= Cuenta Int. Pagado.

= Cuenta Int. Devengado.
= Int. Dev.No.Pagado.

= Cuenta Orden Deudor.
= Cuenta Orden Acredor.
= Aplica ISR.

= Aplica IDE.

= Aplica Cuento Orden.

Como se muestra en la imagen 3.3 y imagen 3.4
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@ F10-Guardar

Generales Parametros

Producto:
Clasificacién:
Descripcion:
Tasa Interés:
Plazo Inicial:
Plazo Final:
Plazo Default:
Monto Inidial:
Monto Final:

Rendimiento:

Acepta Depositos

Maneja Saldo

Acepta Retiros

Retiro Rendimiento Mensual

Autorizacion Retiro Activo

@ F10-Guardar

Generales Parametros

Producto:
Clasificacion:
Descripcidn:
Tasa Interés:
Plazo Inicial:
Plazo Final:
Plazo Default:
Monto Inicial:
Monto Final:
Rendimiento:
& Acepta Depositos

Maneja Saldo

Autorizacion Retiro

(a) Nuevo

RE

REMESAS
0.00
o
999
30
0.00
100,000.00
<NO APLICA>

@ Acepta Retiros
& Retiro Rendimiento Mensual

& Activo
(b)

Figura 3.2:

117



118

Generales Parametros

' o
Cuenta ISR: 20407100101 ‘ g Aplica ISR
Cuenta IDE: 2040717 1 ; g Aplica IDE

Cuenta Int. Pagado: 9999 nou| & g
Cuenta Int. Devengado: | 9999 NOoU|& g
Int. Dev. Mo Pagado: | 9999 NOoU & @

Cuenta Orden Deudor: | 9939 NOU|& @ Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Acredor: 9939 NoU|& Q

(a) Nuevo

F10-Guardar

Generales Parametros

SRN— . -

Cuenta ISR: ‘2040?100101 |‘ g Aplica ISR

Cuenta IDE: ‘2040?1? I|‘ g Aplica IDE

Cuenta Int. Pagado: ‘9999 NO U|lr g

Cuenta Int. Devengado: ‘9999 NO U|lr g

Int. Dev. No Pagado: ‘9999 NO u|l g

Cuenta Orden Deudor: ‘9999 NO U|Jr g Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Acredor: ‘9999 NO U| & g

(b) Datos

Figura 3.3:

CAPITULO 3. CAJA
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REGISTRO DE MOVIMIENTOS 119

Ei F10-Guardar
Generales Parametros
Zuenta Movimiento: 10101010101 { @
Zuenta ISR: 20407100101 + @ Aplica ISR
Zuenta IDE: 2040717 I|& @ Aplica IDE
Zuenta Int. Pagado: 7% Registrar? @

e R

7 ]

Zuenta Int. Devengado: \v Q
nt. Dev. No Pagado: No Yes @
Zuenta Orden Deudor: 9999 nou|-& @ Maneja Cuenta Orden
Zuenta Orden Acredor: | 9999 nou|-& @

Figura 3.4:

3.2. Registro de movimientos

Se puede decir que esta opcion es una de las més importantes dentro del Sistema de Gestién Financiera,

pues es aqui donde se originan el mayor ndmero de las transacciones que hay o que se manejan dentro de la
entidad.

Datos Generales. Estd se encuentra en la parte superior de la ventana, en ella se muestra informacién
como, la clave del afiliado, el nombre, el grupo al que pertenece en dado caso que se encuentre activo
en algun grupo, la fecha y el folio.

2. Barra de Herramientas. Contiene las siguientes opciones o iconos; F3Buscar, F4Depésito, F5-
Retiro, F7Cancelar, F8Ver Prest., F9Ver Haberes, Reimprimir,Foto y F10Registrar.

Lista de movimientos. En la parte central de la ventana se encuentra una tabla que ira listando cada
uno de los movimientos que se realicen, y mostrard la informacién de cada uno de ellos. Clave del
socio, TM (tipo de movimiento), Depdsito, Retiro, (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad
(Monto), ésta primera informacion corresponde al dinero que entra y (Nimero), Valor (Deno-
minacion), Cantidad (Monto) del dinero que se entrega.

Totales. Estos se muestran en la parte inferior de la ventana; en la que se muestra el importe total
de los movimientos que se han realizado (depdsitos o retiros) asi como el total del dinero que se
estd recibiendo y entregando. En ésta seccidon de Totales también se incluye la informacién de los
Depésitos en Efectivo y el IDE cobrado.

Como se meustra en la imagen 3.5
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Clave: 001- 06/06/2020 ¥ | 000-000012
&4 @ =B 8 B @ G o B
F3-Buscar F4-Depésito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F3-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRANSF. 01 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! 0 500.00!
0 200.00¢ 0 200.00¢
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 0 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: - =
IDE Cobrado: - Total .... Cambio -

Figura 3.5:

F3Buscar esta opcion es ttil para localizar al afiliado que va a realizar un movimiento. La busqueda se
puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado anteriormente; esto es proporcionado la clave del
afiliado o bien, su nombre, su apellido paterno, apellido materno o una combinacién de cualquiera de estos
elementos, teniendo los datos solo le damos F2 Actualizar si nos arroga la informacion.

Como se meustra en la imagen 3.6
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Clave: 001-
MNombre o Razon Sacial:
Paterno: nu
Materno: or{

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 3.6:

F4Depdésito: Al momento de dar clic en este boton el sistema muestra una ventana en la que se habra
de elegir una opcién dependiendo el tipo de depdsito que se vaya a registrar. Los distintos tipos de depd-
sitos que hay son: F2Normal, F3Inversion, F6Dispersion Individual, F7Dispersiéon Grupal, F11Abono
Individual, F12Abono Grupal y Cargar Depdésitos.

Como se muestra en la imagen 3.7
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 ¥ | 000-000011
&4 @ =B 8 B @ G o B
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Deposito alor Cantidad
HEQUE 0
E F2-Normal E F3-Inversién RAMSF. 0
1,000.00
E F6-Dispersion Individual E F7-Dispersion Grupal 500.00
200.00¢
100.00
E F11-Abono Individual E F12-Abono Grupal
50.00
20.00
E Cargar Depositos y Retiros 10.00
5.00
0 2.00 0 2.00
Figura 3.7:

F2Normal. Esta opcién se utiliza para cuando el depdsito que se va a realizar no tiene relaciéon con
préstamos. Los datos que se deben proporcionar al capturar este tipo de movimiento son:

= Cantidad:Especificamos la cantidad que se aplicara al crédito del afiliado.
= Aplicar A:Aqui se especifica a que contrato al que se va a aplicar el pago.Para esto podemos desplegar
las descripciones que tenemos en nuestro sistema.

= Concepto:Aqui ponemos el movito del pago que se esta aplicando.

Como se muestra en la imagen 3.8

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad:
Aplicar A: 3

Concepto:

Figura 3.8:

Para seleccionar el contrato al que se va a aplicar el depésito es necesario elegir algin tipo de movimiento
de la lista que se despliega al dar clic en el combo de Aplicar A.



3.2. REGISTRO DE MOVIMIENTOS 123

Como se muestra en la imagen 3.9

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 1,000.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

Concepto: gasto por enfermedad|

Figura 3.9:

Una vez que se han especificado estos datos se da clic en el botén F10Guardar; el movimiento se reflejara
en la parte central de la ventana, ahora habrd que especificar la denominacién en la que se recibe el monto
del depdsito; una vez que se especifica la denominacion, en la parte inferior de la ventana se muestran los
totales del movimiento que se estéd capturando.

Como se muestra en la imagen 3.10
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 ¥ | 000-000011
&4 @ =B 8 B @ G o B
F3-Buscar F4-Depésito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F3-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
001-00001 AR RECIPROCIDAD 1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRANSF. 01 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! 0 500.00!
0 200.00¢ 0 200.00¢
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 0 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 1,000.00
IDE Cobrado: m Total .... -1,000.00 Cambio -

Figura 3.10:

Lo que resta por hacer es guardar el movimiento en la base de datos para que este se vea reflejado
en el saldo del afiliado, para esto solo hay que dar clic sobre el icono F10Registrar esto mandard una
pregunta para confirmar si realmente se desea registrar el movimiento; si el movimiento se guarda sin ningtin
problema mandara un mensaje que muestra el nimero de folio con el que se ha registrado el movimiento.

Como se muestra en la imagen 3.11
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/2020 | ¥ | 000-000011
& @ =# 8 B O a4 &6 B©
F3-Buscar  F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retire # Valor Cantidad # Valor Cantidad
001-00001 AH AHORRO 500.00 1 CHEQUE o[l CHEQUE 0
1 TRANSF. o[ TRANSF. 0
Pregunta 0 1,000.00 0.00(0 1,000.00 0.00
1 500.00! 500.00/0 500.00! 0.00
@ Registrar 7 0 200.00 0.00/0 200.00 0.00
| 0 100.00 0.00(0 100.00 0.00
. 0 50.00 0.00(0 50.00 0.00
Mo E 0 20.00 0.00/0 20.00 0.00
0 10.00° 0.00(0 10.00° 0.00
0 5.00 0.00(0 5.00 0.00
0 2.00 0.00/0 2.00 0.00
0 1.00 0.00(0 1.00 0.00
0 0.50 0.00(0 0.50 0.00
0 0.20 0.00/0 0.20 0.00
0 0.10 0.00(0 0.10 0.00
0 0.01 0.00(0 0.01 0.00
Deps. Efectivo: m 500.00 0.00 500.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 500.00 500.00 Cambio

Figura 3.11:

Cuando el movimiento se registra sin ningin problema, después de que se muestra la ventana con el
nimero de folio y se da clic en Aceptar, enseguida se muestra la ventana de Impresién de folio, en ella se
muestran los datos de Fecha, Folio y Serie; y el botén de Texto y PDF para que el usuario elija que tipo de
archivo sea enviado a la impresora y se emita el comprobante del movimiento; si se elige la opcién Texto
el archivo se manda directamente a la impresora; pero si se elige PDF entonces se muestra en pantalla el
comprobante para que sea mandado imprimir desde ahi.

Como se muestra el la imagen 3.12
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BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DER.L. DE C.V.
HACIENDA DE LOURDES NO. 209 DON GU CELAYA, GUANAJUATO
080100
(mega

3039,
Sucursal:SUCURSALT - C ELAYA

RECIBO OFIGIAL

FECHA: 0302-2020 HORA: 03:19  FICHA NO.: 000-,11

‘ oP | CONCEPTOS SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO ACTUAL
DE AH AHORRO $  2,000.00 $ 50000 $  2,500.00
TOTAL... $ 500.00

(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
80CI0:
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
*** DEPOSITO EN CUENTA SALVO BUEN COBRO ™™

CAJA:
000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Figura 3.12:

Como se muestra en las imdgenes 3.13

B Texto @ PDF

Fecha: | 02/03/2020| *
Folio: |11
&P, Inicio -> 2020-02-03.15:19:39 Fin -> 2020-02-03.15:19:40
@ Folio: 000-000011
oK Serie: Q00
(a) folio (b) impresion
Figura 3.13:

F3Inversion: Este tipo de depdsito es para cuando se va a dar entrada al monto de un contrato de
inversion que se ha aperturado con anterioridad. Para poder realizarlo primeramente se debe ubicar el afiliado
relacionado con el movimiento, (en parrafos anteriores se ha explicado la manera de realizar la bisqueda)

una vez que se tiene el afiliado indicado se presiona F4Depésito para posteriormente seleccionar la opcion
F3Inversion.
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= Cantidad:Especificamos la cantidad que se aplicara al crédito del afiliado.
= Aplicar A:Aqui se especifica a que contrato al que se va a aplicar el pago.Para esto podemos desplegar
las descripciones que tenemos en nuestro sistema.

Como se muestra el la imagen 3.14

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/2020 | ¥ | 000-000012
A @ = 8 = moa
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

1 CHEQUE | o[ CHEQUE 0

o1 TRANSF. 0
0 1,000.00
1 E F2-Normal E F3-Inversién 0 500,00
4 Inversién 0 20000
0 100.00
1 @ F10-Guardar 0 50.00
1 Deposito 0 20.00]
| 0 10.00]
| 0 5.00
| ¥ caniidad: 0 200
Aplicar A: 4 0 1.00
0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -

Figura 3.14:

Una vez que se ha elegido el contrato al que se aplicard el movimiento se da clic en F10Guardar para
pasar a la parte de la captura de la denominacidn en la que se va a recibir el monto del contrato y conforme
se vaya capturando la denominacidn, la parte de totales se ird actualizando.

Como se muestra el la imagen 3.15
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Registro de movimientos
‘ Clave: |su1-uuuu1 IVAZQUEZ CASTILLO RAUL IDMEGA |15,ros;101z;| |z-017580
@ £ ek = :
F3-Buscar F4-Depdsito F5Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest, |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave | ™ ‘ Movimiento Deposito ‘ Retiro # Valor Cantidad # | Valor | Cantidad
501-00001 N Inversion 25,011.11 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF. 1 TRANSF.
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
O 500.00 25,000.00 500.00 0.00
I 100,00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
10.00 10.00 10.00 0.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2.00
1.00
O T ]
0.20
0.10
0.01
Deps. Efedivo:m 25,011.11 | 0.00 | 25,011.50
E Cobraco: [EESY Total.... | 2501L11 [0 Cambio

Figura 3.15:

Cuando se ha capturado la denominacién del importe que esta entrando a caja lo dnico que resta por
hacer es guardar el registro dando clic en el botén F10Registrar.

Como se muestra el la imagen 3.16

Registro de movimientos ‘ = |
‘ Clave: | 501-00001 [vazquez casTiLLO RAUL [omEGA [15/08/2012 -] [z-017580 ‘
@ = £ =] = H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest, |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F1i0-Registrar
Clave |TM ‘ Movimiento Deposito ‘ Retiro # Valor |(amidad # |Valnr |(amidad
501-00001 N Inversin 2501111 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF. 1 TRANSF.
1,000.00 0,00 1,000.00 0,00
50 | 500.00 25,000.00 500.00 0.00
10000 0.00] 100.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
@ Registrar 7 10,00 10.00 10,00 0.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2.00 0.00 2.00 0.00
1,00 0,00 1,00 0,00
00 0.00 PSS )
0.10 0.00 0.10
Deps. Efecﬁvo:m 25,011.11 | 0.00 | 25,011.50
E Cobraco: [EESY Total.... | 2501L11 [0 cartio [ CED

Figura 3.16:
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FéDispersion Individual: Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito individual, se hara de la
siguiente manera: primeramente se debe seleccionar el afiliado al que se le pagara el monto del préstamo, una
vez seleccionado se da clic en F4Depdésito de las opciones que muestra el sistema se selecciona F6Dispersion
Individual con esto lo que se hace es depositar el dinero del préstamo en la cuenta eje del afiliado.

Para hacer el movimiento de Dispersion Individual, hay que especificar el nimero de crédito, el monto y
a que cuenta se va a depositar el importe.

= Prestamo:Especificamos el numero de crédito o prestamo al cual se estara aplicando la dispersién
individual .

» Cantidad:Especificamos la cantidad que se aplicara el pago del afiliado.

= Aplicar A:Aqui se especifica a que contrato al que se va a aplicar el pago.Para esto podemos desplegar
las descripciones que tenemos en nuestro sistema.

Como se muestra el la imagen 3.17

Registro de movimientos

B4
Clave: | 50100001 [vazquez castiio RALL [omEsa [16/0872012 ~] [z-017s80
Q 8 + [ o £ =] [F] -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
dave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
n CHEOLE 1 CHEQUE
Deposito 1 TRANSF,
oo 1,000.00
oo 500.00
W F2Hormal & F3dnversion o0 200.00
oo 100.00
@ F6-Dispersidn Individual | @ F7-Dispersion Grupal gg ;ggg
r 5 -
| Dispersion Individual 5 10,00
oo 5.00
H F10-Guardar loo 2.00
Depésito | oo 00
- i 0.50 0.50
0.20 0.20
el [00000+-G0 -1 15,000.00 V| || ST 0.10
0.01 0.01
Cantidad: 15,000.00 1
| L
Aplicar A: {1 —
Deps. Efectivo:
e
T T . |
Figura 3.17:

Hay que seleccionar en que cuenta se va a depositar el monto del crédito para que el proceso de dispersién
pueda llevarse a cabo. Especificados los datos anteriores se da clic en F10Guardar para que el movimiento

se vea reflejado en la pantalla principal de caja y se Registre el movimiento, para que la cantidad del crédito
sea depositado en la cuenta que se ha especificado.

Cuando el crédito se muestra en la pantalla principal lo que resta por hacer es dar clic en F10Registrar,
lo que mandard una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento realizado en la base de datos.
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Como se muestra el la imagen 3.18

Registro de movimientos

[ = |
Claver [ 50100001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |1sj08/2012 =] [Z-017580 ‘
o £ =] =] H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |TM Movimiento Deposito |Ret'|m | # Valor Cantidad # Valor ‘Cantiilad
501-00001 00 Dispercién 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
I I L. 1,000.00 1,000.00
Pregunta e ) s00.00 500,00
200.00 200.00
100.00 100.00
g
@ Registrar 7 50.00 50.00
L * 4 20.00 20.00
10.00 10.00
5.00 5.00
Si I No .00 .00
1.00 1.00
0.50 0.50
I I 0.20 0.20
0.10 0.10
0.01 0.01
Deps. Erectvo: [IEEE] o | 0.00
10e cobeace: [N e = — carbo
Figura 3.18:
s
Como se muestra en las imdgenes 3.19
Registro de movimientos g‘
- al
Dispersian Individual u Goves [Foroomr  [VAZQUEZ CASTRLORALL = [ o] [Fomsm ‘
Q | ® * 0 = £ = | H |
F3-Buscar F4-Dendsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes. Reimprimir Foto F10-Registrar
F 10-Guardar Clave TH | Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad #  |valor Cantidad
v
orowsi oo dspersen 5000 P—CT T
o= A A,
Depdsito | —— ——
500,00 s00.0
2000 20,00
0000 10000
580 220
200 2.0
120 00
500 s
||| Prestamo: |000004-G01-115,000.00 _{b] o o
o5 o
Cantidad: I 15,000.00 oz 0
oo oo1
[ | ;. N
Aplicar A: 1 p—— | = = , ,
10E Cobrado: [N Total .. 0.00 canbio |

(a) registro

(b) tabulacién

Figura 3.19:

Dispersion Grupal. Esta opcion se utilizara para darle salida a un crédito grupal. El movimiento para

dispersar un crédito grupal no difiere mucho del procedimiento que se realiza al darle salida a un préstamo
individual.

Lo primero que habra que hacerse es identificar alguno de los integrantes del grupo al que se le entregard
el crédito; para esto habréd que utilizar el buscador que se proporciona dentro del médulo de caja.
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Como se muestra el la imagen 3.20

Busqueda

- -

Clave 6 Grupo: | OMEGA

Nombre o Razon Sodial:

Paterno:

Materno:

E F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

501-00001 RALL VAZQUEZ CASTILLO OMEGA ACTIVO

501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCIA OMEGA ACTIVO

501-00006 JUAN CARLOS NUREZ ORTIZ OMEGA ACTIVO
Figura 3.20:

Una vez que se ha seleccionado algin integrante del grupo, se da clic en la opcion F4Depésito; de las
opciones que muestra el sistema se selecciona F7Dispersién Grupal, al momento el sistema mostrard una
ventana en la que se habrd de seleccionar el crédito que va a ser entregado

Como se muestra el la imagen 3.21



-
Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/04/2020 | ¥ | 000-000012
& @ =# 8 B O a4 &6 B©
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F3-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retire # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE o[l CHEQUE 0
o[ TRANSF. 0
0 1,000.00
1 E F2-Normal E F3-Inversion 0 500.00
0 200.00¢
1 E Fo-Dispersion Individual E F7-Dispersicn Grupal o 100.00
| Dispersién Grupal g 50.00
0 20.00
. E @ F10-Guardar
0 10.00°
1 Deposito 0 5.00
0 2.00
0 1.00
cd TZU o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -
Figura 3.21:

Cuando se selecciona el préstamo a entregar se da clic en el icono F10Guardar, el sistema mandard una
ventana con una pregunta de confirmacién, (Dispersion Grupal) al responder Si, en la pantalla principal de
caja se mostrardn cada uno de los integrantes activos del grupo con la cantidad que le corresponde a cada
uno.

Como se muestra el la imagen 3.22
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Deposito Retiro # Valor
+ CUEnLE
Deposito
A F2-Normal AL F3-nversion

@ F&-Dispersidn Individual @ F7-Dispersién Grupal

Dispersion Grupal | =
Pregunta
0
0
0
0
Yes No | |_
Figura 3.22:
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Nos mostrara en pantalla de como quedo el prestamo distrbuido al grupo.Lo que resta por hacer es dar
clicn en F10Registrar, lo que mandara una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento en la base

de datos.

Como se muestra el la imagenes 3.23

Regisro de movimient tos

Cne: [F0100000 I

[C reem—
[EED [eparmiz =] [zom0 Goves [S0700001
| s | 2
rybcn | _rasesisto | rssese

Q ¥ o = £ = @ I
» rrcoctor | _roversuest [roverbuberes| _ memprme ro | _riosepere
e ™ |Howmiento

Deposito Retiro & |vaor  Cantidad
15,0000 1

09001 o
0100004 0 Dmpercin

15,0000 1 ma
0100008 o

Dipersin 10,0000 10000

0.0
0,00
.00
000

20

10
o
010
o1

[op— | [ om [ om = | po— ] oo [ om |
D Cabrdr o0 ol o = ot | o Cobrade Tot.. o _——
(a) periodo (b) fechas
Figura 3.23:

F11Abono Individual. Como su nombre lo indica esta opcién es utilizada cuando un afiliado va a hacer
un abono al crédito que tiene vigente. Primero habrd que seleccionar al afiliado, para que el sistema filtre

solo los créditos vigentes que tenga el mismo.

Una vez ubicado al afiliado se da clic en la opcidén F4Depdsito para posteriormente seleccionar la opcién

F11Abono Individual.

Cuando se da clic en esta opcidn se despliega una ventana que contiene los siguientes campos:

= Préstamo. Habra que seleccionar el crédito al que se va a realizar el abono de la lista de créditos

vigentes que se muestran al dar clic sobre el icono.
= Ult. Abono. Muestra la fecha en la que el afiliado realizo su tltimo abono.
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Capital. Refleja el importe de capital que a la fecha de consulta tiene vencido el afiliado.

Int. Normal. Refleja el importe de interés normal que se ha generado y que estd pendiente por pagar
desde la dltima vez que el afiliado hizo un abono.

Int. Moratorio. Refleja el importe de interés moratorio que el crédito ha generado, en caso de que se
tengan pagos vencidos.

Gto. Cobranza. Si la falta de abono al crédito genera un gasto adicional, es en este campo donde se
muestra.

IVA. Dependiendo la finalidad del crédito al que desea abonar va a ser el importe de dicho impuesto.
Bon. Int. Normal. Si se desea hacer una condonacién de interés normal del crédito, en esta parte
es donde se verd reflejado el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la
autorizacion.

Bon. Int. Morat. Si se desea hacer una condonacién de interés moratorio, en esta parte es donde se
verd reflejado el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacion.
Pago. En este campo es donde se debe proporcionar el total del pago que hace el afiliado, incluyendo
el importe de bonificaciones en caso de que las haya.

Saldo Capital. Refleja el saldo del crédito en lo que se refiere al capital a la fecha.

Dfas. Se refleja la cantidad de dias que han transcurrido después del ultimo abono realizado.

Total a pagar. Muestra el importe del pago una vez proporcionado el importe del pago

Bonificar. Este botén es el que permite realizar las condonaciones, pues al momento de dar clic en
éste se pedird la clave de la autorizacién que se debid haber registrado con anterioridad.

Liquidar. Este botén es para cuando el afiliado va a liquidar en su totalidad el importe de un crédito
siempre y cuando no vaya a hacerse ningin tipo de condonacién.

Como se muestra el la imagen 3.24

@ F10-Guardar

Abono

Prestamo: 000001-NO1 ANl 3 Saldo Capital: 6,099.25

UltAbono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 74.55 74.55
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 11.93 11.93
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 86.48
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 86.48 Bonificar Liquidar
Amortizaciones
Figura 3.24:

Para realizar una bonificacién dentro de un abono a crédito es necesario dar de alta con anterioridad una
autorizacioén, para que con la clave que se proporcione al hacer lo anterior se pueda realizar el procedimiento
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en caja. Una vez que se tiene la clave de la autorizacion, se va al médulo de caja en la opcién de Registro de
Movimientos / Abono Individual; se selecciona el crédito y se da clic en el boton Bonificar, al hacer esto el

sistema solicitara una clave.

Como se muestra el la imagen 3.25

‘ &

Abono individual

H F10-Guardar
Abono |
Prestamo:
Uit Abono: SNETEEDT Hace 315 dias
Capital: Hl F10-Guardar _W
Int, Normal: 15,750.00
Int. Moratorio: Cave putorizacn: | 2,856.00
Gto. Cobranza: - oo
IvVA: Lj 2,970.96
gon.Int.Normal: [ 0.00 Totalapagar: | 32,886.00
Bon. Int. Morat.: ’7000

Pago: ’m Bonificar Liguidar

Figura 3.25:

Una vez que se proporciona la clave para la bonificacion, en la parte derecha de la ventana se muestra
como quedan los importes aplicando las bonificaciones.

Como se muestra el la imagen 3.26

( Abono individual - Iéj1
H F10-Guardar
Abono |
Prestamo: 'M Saldo Capital:
Ult.Abono: ’m Dias: ’m
Capital: [ 1az000 [ 1ies04
Int. Normal: 15,750.00 [15,650.00]
Int. Moratorio: ’m ’m
Gto, Cobranza: ’7000 ’7000
va: [ oo [ 2m04ss
Bon. Int. Normal: 100.00 Total a pagar: ’m
Bon. Int. Morat.: 350.00
Pago: ’m Liquidar
Figura 3.26:

Una vez que se ha capturado el importe que el afiliado desea abonar, y las condonaciones correspondien-
tes en el caso que las haya, se da clic en el icono F10Guardarpara que muestre el movimiento en la pantalla
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principal de caja y poder capturar la denominacién en la que se recibe el importe. En caso que tenga que

devolver cambio al afiliado, tendra que capturar también la denominacién en la que le serd entregado dicho
importe, esta captura tendra que hacerse del lado derecho de la pantalla.

Al tener toda la informacién correcta del abono que se va a realizar solo hay que dar clic en el icono

F10Registrar para que de esta manera quede guardado el movimiento en la base de datos y se aplique el
pago al crédito del afiliado.

Como se muestra el la imagen 2.27

Registro de movimientos

Clave: | s01-00002 [Lopez MaLRrICIO [ [13/08/2012 ~] [z-017579
Q - = H = = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar FB8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Reqgistrar
dave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00002 00 Abono & Prestamo 32,8805.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE

1 TRANSF, 1 TRANSF,

10 1,000.00 10,000.00 1,000.00 0.00

30 500.00 15,000.00 500.00 0.00

30 200.00 6,000.00 200.00 0.00

20 100.00 2,000.00|1 100.00 100.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
10.00 0.00/1 10.00 10.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2.00 0.00 2 2.00 4.00
100 .00 100 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00

Deps. Efectiva: 32,886.00 0.00 33,000.00 114.00
IDE Cobrado: Total ... [ 32,886.00 32,885.00 Cambio
Figura 3.27:

F12Abono Grupal. Esta opcidén es para cuando se desea hacer un abono a un crédito grupal, pero en
el que todos los integrantes del grupo van a abonar. Cuando se selecciona la opcion F12Abono Grupal,
enseguida se abre una ventana en la que se debe seleccionar el crédito al que se va a hacer el abono para que

despliegue la lista de cada uno de los integrantes del grupo con el importe que le corresponde pagar a cada
uno de ellos.

Seguida de la opcidn para seleccionar el crédito hay una pequefia barra donde esta la opcion de Abono,
seguida de una caja de texto para capturar el importe y el botén F5Distribuir; esta opcion se utiliza para

cuando se va a aplicar un abono a todos los integrantes del grupo, se teclea la cantidad del abono y se da clic
en el

(No. de Integrante): Despliega el niimero de integrante.
Clave: Muestra la clave del afiliado.
Nombre: Nombre del integrante.

(No. de Solicitud): Numero de la solicitud de crédito.
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Capital: El importe de capital que adeuda a la fecha.

Interés: El importe del interés generado a la fecha.

Moratorio: El importe del interés moratorio generado a la fecha si es que fuera el caso.

IVA: EI IVA del interés en el caso de que el crédito aplique IVA

SubTotal: La suma de los saldos que adeuda cada integrante a la fecha.

Pago: Se debe capturar el importe del abono que realiza el integrante, se da por default el importe del
total del adeudo pero se puede modificar.

Mov1: Monto del depdsito que se hard al primer movimiento de ahorro/captacion si asi lo desea el
integrante.

Mov2: Monto del depdsito que se hard al segundo movimiento de ahorro/captacién si es que asi lo
desea el afiliado

TOTAL: La suma de los importes del abono

Atraso: Muestra los dias de atraso que tiene cada uno de los integrantes en sus créditos.

Saldo: Despliega el saldo de cada uno de los créditos de los integrantes

Como se muestra el la imagen 3.28

Abono Grupal

Abono: 5000 = F5-Distribuir

# | Clave Nombre Mo |Capital Interes Moratorio |TVA SubTotal Pago Movl HMov2 TOTAL Atraso | Saldo
1 '501-00001 RAUL YAZQUEZ CASTILLO 2| 14,000.00  4,494.00 1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00) 321 |
2 501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCIA 2] 1400000 449400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 [
3 501-00005 JUAN CARLOS NUREZ ORTIZ 2] 1300000 449400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 [
TOTALES: £,000.00 30.00 0.00 5,090.00
Figura 3.28:

Una vez que se han capturado los pagos de cada uno de los integrantes, se da clic en el icono F10Guardar
para que en la pantalla principal de caja se muestre el movimiento y se pueda capturar la denominacién en
la que se recibe el importe y en la que se entregard el cambio si es que se diera el caso.

Como se muestra el la imagen 3.29

— . =

[l F10-Guardar [o00002-Go1-1 15,000.00 |
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Registro de movimientos I@
Clave: | 50100001 [vazquez castiio RALL [omEsa [16/0872012 ~] [z-017s80
Q, o H = = =
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar FB8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Reqgistrar
dave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00001 AH AHORRO MAYOR. 30.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00004 AH AHORRO MAYOR 30.00 1 TRANSF, 1 TRANSF,
501-00006 AH AHORRO MAYOR 30.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00001 00 Abono & Prestamo 2,000.00 10 500.00 5,000.00 500.00 0.00
501-00004 00 Abono a Prestamo 2,000.00 5 200.00 1,000.00 200.00 0.00
501-00006 ] Abono a Prestamo 2,000.00 1 100.00 100.00 100.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
10.00 0.00/1 10.00 10.00
5.00 oo ] 5.00 0.00
2.00 0.00 2.00 0.00
1.00 0.00 1.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00
Deps, Efectivo: 6,090.00 0.00 6,100.00 10.00
IDE Cobrado: Total ... | 5,090.00 5,090.00 cambio  |ECETN

Figura 3.29:

Cargar Depésitos. Hay ocasiones en las que se tienen que aplicar varios depésitos de ahorro; esta opcion
es para simplificar un poco el proceso ya que con ella se pueden cargar o aplicar varios movimientos (de
ahorro) en las cuentas de los afiliados tomando los datos desde una plantilla.

La plantilla debe tener cierta estructura; en primer lugar tiene que ser almacenada en un archivo tipo csv

separado por pipes |, debe contener las columnas (sin encabezados) de: clave, producto, importe, fecha y
concepto.

Como se muestra el la imagen 3.30
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Clave: 001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

@ O B 8 =

GRUPO DE PRUEBA

@] - @

02/05/2020 v  00D0-000012

3]

F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
|1 |cHEQUE | o1 CHEQUE
Deposito 01 TRANSF.
0 1,000.00
E F2-Normal E F3-Inversion 0 500.00
0 200.00
E F&-Dispersidn Individual E F7-Dispersién Grupal 0 100.00
0 50.00
0 20.00
E F11-Abono Individual E F12-Abono Grupal
0 10.00
0 5.00
B Cargar Depositos y Retiros o 200
0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00 Cambio -
Figura 3.30:
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En el momento en que se selecciona la opcidn, se abre una ventana en la que se muestra una tabla con
las columnas de: No, Clave, Nombre, Producto, Importe, Fecha y Concepto en las que se va a desplegar
la informacién que contenga la plantilla que se seleccione.

Ya cuando se ha importado la informacién del archivo, hay que dar clic en el icono F10Guardar para
que se pueda hacer la tabulacién de dichos movimientos.

Y una vez que se haya capturado la tabulacién en la sdbana se da clic en F10Registrar para que los

movimientos queden aplicados.

Como se muestra el la imagen 3.31
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Registro de movimientos =

Clave: [501-00001 [ vazquez casiLo RaUL [ omEGA [15/10/2013 ~]| [z-017550
Q ot 4 ] E =]
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar Fa-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

501-00005 AH AHORRO MATOR 300.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE

501-00005 AH AHORRO MATOR 300,00 1 TRANSF, 14001 TRANSF,
501-00004 AH AHORRO MAYOR 300.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00003 AH AHORRO MATOR 250.00 500.00 0.00 500.00 0.00
501-00002 AH AHORRO MATOR 100,00 200,00 0.00 200,00 0.00
501-00001 AH AHORRO MAYOR 150.00 100.00 0.00 100.00 0.00
.00 0.00 50.00 0.00

Pregunta ——|
00 0.00 2000 0.00
00 0.00 10.00 0.00
00 0.00 5.00 0.00
| Registrar? 00 0.00 2,00 0.00
00 0.00 1.00 0.00
50 0.00 0.50 0.00
20 0.00 0.20 0.00
Si & ‘ 10 0.00 0.10 0.00
01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 1,400.00 0.00 1,400.00 0.00
IDE Cabrado: Total ... [ 1,400.00 1,400.00 cambio | EE

Figura 3.31:

Para seleccionar el archivo solo hay que dar clic en el botén que tiene la etiqueta de FSSeleccionar y en
automatico la informacién que contenga se visualizard en la pantalla.

Como se muestra el la imagen 3.32

ize Modified
o620
o160
o120
outerz0

carga )
ol Fio-cuar -
arcwo: ) P seeccionar
s |dave Nombre Producto Importe: Fecha Concepto.
T |sotoo0s AN CARLS NUREZ ORTIZ ) 0000 5013 PRUDA
2 sorooms 3 ) 3000 15/10/2013 RUS:
3 soroomni EVANGELINA SANCHEZ GARCIA a 3000 15102013 PRUES
4 sooomn3 ALICIA JUAREZ MALAGON r 2000 15/10/2013_ pRUEBA.
s oo e 10000 15102013 PRUESA
& sonoomt RAUL VAZQUEZ CASTELLO ) 15000 50200 PRUBA
cancel Oper

Figura 3.32:

F5Retiro. Como cualquier otro movimiento de caja, primero habrd que seleccionarse al afiliado que
realizard el movimiento. Una vez que se ha identificado éste, se da clic en el icono F5Retiro. Al momento
de dar clic en este boton el sistema muestra una ventana en la que se habra de especificar la Cantidad del
retiro, el contrato al que se va a Aplicar A el movimiento y el Concepto por el que se esta aplicando el retiro.

Como se muestra el la imagen 3.33
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 | ¥ | 000-000012
& @ =B 8B & @ A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
. CHEQUE 0
Retiro
TRANSF. 0
@ F10-Guardar 1,000.00
Retiro 500.00
200.00!
100.00
Cantidad: 50.00
Aplicar A: L 2000
10.00]
5.00
Concepto: 200
1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 Cambio -
.

Figura 3.33:

Cuando se selecciona el contrato al que se va a aplicar el retiro, en automdtico se despliega la descripcién
del contrato, cabe sefalar que el campo de Concepto es opcional.

Como se meuestra el la imagen 3.34

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 500.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

Srrern enfermedad|

Figura 3.34:
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Cuando se ha especificado la informacién anterior, se da clic en F10Guardar esto hard que el movimiento
se refleje en pantalla, para que asi se pueda capturar la denominacién en la que se va a entregar el importe
del retiro. Y nos mostrara si el registro lo deseamos guardar.

Como se muestra el la imagen 3.35

i = = =]
= :
aberes Reimprimir Foto F10-Registrar
ro # Valor Cantidad #
100,00 1 CHEQLUE 1
i TRAMNSF, 1
-
1 Pregunta [——
Registro de movimientos | |
Gave: [So7a0007 [FOAREZARGON AT [<horos [momn =] [zorms
s [ zderal] it ] s [ st g [ = |
el [l e o [ [ces o0 [l [ommes
s S| e " | 2
T sl o =
o o o oo
i o i o E
i Sl o —
2.0 o[ ] 2w 000 4
o oo
o o E
o o
on o oo oo E
o o o
= o = o
[— | T ow [ ww o [ y 5
10E Cobrado: I Tota... 00 me oo |ECEER 0.20 0.00
(a) movimiento (b) registro
Figura 3.35:

F7Cancelar. Esta opcién como su nombre lo indica, permite anular un movimiento que se ha efectuado
con anterioridad, y el cual se aplicé de manera incorrecta. Al dar clic en esta opcién el sistema muestra una

ventana en la que habra que proporcionar informacién tal como, Fecha, Folio, Serie y el Concepto por el
cual se hard la cancelacion.

Como se muestra el la imagen 3.36
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 ¥ | 000-000012
&4 @ =B 8 B @ G o B
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
Cancelar Folio 01 CHEQUE o
01 TRANSF. 0
@ Cancelar
0 1,000.00
0 500.00!
0 200.00¢
: v
Fecha pz/0s/2020 = 100,00
0 50.00
Folio: 0 20.00
0 10.00
Serie: 000 0 5.00
0 2.00
Concepto:
0 1.00
T S50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00 Cambio -

Figura 3.36:

La fecha habra que seleccionarla del calendario que se despliega al dar clic en el combo de Fecha (Fig.
4.2.38 Fecha), para posteriormente dar el nimero de folio y serie a cancelar, asi como el concepto por el que
se hara dicho movimiento.

Como se muestra el la imagen 3.37
Cuando se han dado los datos del movimiento a cancelar se da clic en el icono Cancelar, al momento
se abrird una ventana en la que se hace una pregunta para confirmar que realmente se desea cancelar el

movimiento.

Si se contesta la pregunta anterior de forma afirmativa, se cancelard el movimiento y se desplegard una
ventana confirmando la cancelacién.

Como se muestra el la imagen 3.38
F8Ver Prest. Al seleccionar esta opcion el sistema desplegara en pantalla informacion relacionada con

los créditos tanto individuales como grupales que tenga vigentes el afiliado que se esta consultando en ese
momento. Dicha informacidn estard contenida dentro de una tabla que tiene las siguientes columnas:
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Cancelar Folio -_ P
(&) Cancelar
Fecha: IlEIﬂBfEDL'?_' - I
F0|i0: ] ] Wie e —_ F - - 'g
29 30 3 1 2 3 @ Cancelar
Sere: |5 6 7 8 8 1 u
12 13 14 -& 17 18 Fecha: |15,rna,lznlz -
19 20 21 22 23 24 25 |
Concepto: % 37 28 29 30 3 1 Folo:  [17578
2 3 4 5 6 ? 8 Serie: IZ_
e i 2 H: 16 ‘“«B E 2012 i [l concepto: IEL MOVIMIENTO FE REGISTRO CON FECHA ERRONEA -
(a) fecha (b) folio
Figura 3.37:
Cancelar Folio —_— — ¢ .
Cancelar Folio — —— ® - © Cancelar
@ Ccancelar
Informacién M
Pregunta [ Fecha:  |15/08/2012 -
Fecha: Im
Folio: IW @ Cancelar Folio 7 ficaz Il?E?Q @ Registro Exitoso
Serie: IZ Serie: IZ
Concepto: IEL Mo I & I No 1 Concepto: |EL MOVIMI l N

(a) registro

Figura 3.38:

(b) exitoso

. CAJA
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= Referencia: Es el nimero con el que se identifica al crédito.

= Entrega: Referente a la fecha en la que se otorg6 el préstamo.

= Vencimiento: Fecha en la que vence el crédito otorgado.

= TP: Clave del tipo de crédito que se otorgd.

= Descripcién: Nombre largo del tipo de producto.

= Capital: Importe que tiene pendiente por pagar.

= Interés: Monto de interés normal que esta pendiente de pago.

= [VA: Importe del impuesto que esta pendiente de pago.

= Total: Cantidad pendiente de pago incluyendo todos los rubros.

Como se muestra el la imagen 3.39

Referencia Entrega Vencimiento TP Descripcién Capital Interes Moratorio Iva Total

000001-NO1 17/01/2020 11/01/2021|NO1 ORDINARIO CONSUMO 6,099.25 m

Figura 3.39:

F9Ver Haberes. Al seleccionar esta opcion el sistema despliega en pantalla informacién acerca de los
saldos a favor (haberes) que tiene el afiliado que se esta consultando en ese momento; la informacién esta
almacenada en una tabla con las siguientes columnas:

= TP: clave del tipo de producto.
= Descripciéon: nombre largo del tipo de producto.
= Saldo: cantidad que tiene en la cuenta el afiliado.

Como se muestra el la imagen 3.40
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TP Descripcién Saldo
PA PARTE SOCIAL 01/01/2020 1,000.00
AH AHORRO 01/01/2020 2,500.00

INV INVERSION A PLAZO FIJO 17/01/2020 100,000.00

Figura 3.40:

Reimprimir. Esta opcién va a permitir hacer la reimpresion de folios realizados anteriormente, solo
habrd que especificar la fecha en la que se registro el folio, el nimero de folio y la serie del usuario que
captur6 el movimiento correspondiente y dar clic en el icono de Texto o PDF segtin sea se requiera

Como se muestra el la imagen 3.41

Fecha: p2/0s/2020 | v
Folio:

Serie: 000

Figura 3.41:

Foto. Con esta opcién se puede consultar la foto del afiliado, para corroborar que la persona que esta
fisicamente haciendo el movimiento coincida con la foto que esta almacenada en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.42
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Figura 3.42:

Nota en este icono se muestra las foto siempre y cuando la tengas en el equipo

F10Registrar. Este botén es mediante el cual se almacenan o guardan los movimientos en el Sistema de
Gestién Financiera después de haber sido capturados correctamente.

3.3. Corte de caja

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir
muestra las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en
alguna sucursal especifica y de un usuario en especifico.

Cuando se solicita el corte de caja el sistema mostrard en pantalla la informacién relacionada con la
sucursal y el usuario con el que se esta conectado actualmente, asi como lo relacionado con la fecha del dia.

Si se requiere saber la informacion de alguna otra sucursal, usuario o fecha diferente solo habrd que
especificar cada uno de los datos y dar clic en el icono F2A ctualizar.

Como se muestra el la imagen 3.43
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0Tl o= 1Nl SLUCURSAL T - CELAYA lv Fecha: 07/05/2022 ¥ Serie: 00(
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
TP |Descripcién Depdsito Retiro Salde Instrumento
0.00 0.00 0.00 TOTAL
TP Clave Serie |Folio Factura| Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio IVA ISR
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Figura 3.43:

El corte de caja se encuentra organizado en 3 secciones diferentes:

= Resumen: TP,DESCRIPCION,DEPOSITO,RETIRO Y SALDO
= Efectivo y Documentacion: INSTRUMENTO,CANTIDAD, Y TOTAL

Cantidad Total
0.00/0.00
IDE Total Instrumento
0.00 0.00 0.00

» Desglose: TP, CLAVE, SERIE, FOLIO, FACTURA, POLIZA, DEPOSITO, RETIRO, INTERES, MO-

RATORIO, IVA, ISR, IDE Y TOTAL.

El corte de caja se puede generar en los archivos PDF y CSV: El PDF se imprimir para tener un soporte

de los que se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imagenes 3.45
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
CORTE DE CAJA AL 01/06/2022 - ¢<CONSOLIDADO> FECHA: 05/07/2022
TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO
TOTAL 0.00 0.00 0.00

INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL

$0.01 0.00 0.00

$0.10 0.00 0.00

$0.20 0.00 0.00

$0.50 0.00 0.00

$1.00 0.00 0.00

$2.00 0.00 0.00

$5.00 0.00 0.00

$10.00 0.00 0.00

$20.00 0.00 0.00

$50.00 0.00 0.00

$ 100.00 0.00 0.00

$200.00 0.00 0.00

$ 500.00 0.00 0.00

$1,000.00 0.00 0.00

TRANSFERENCIA 0.00 0.00

CHEQUE 0.00 0.00

TOTAL 0.00 0.00

TP GLAVE SERIE  FOLIO FAGT. POLEZA DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORIO IVA ISR IDE TOTAL  INSTRUMENTO

TOTAL 0.00 Q.00 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00

Figura 3.44:

El archivo que se genera en CSV es mds manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de

exportacién solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imagenes 3.46

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: lﬁ : R e e s Ve -

Opciones de separador =
 Anchura fila # Separado por E [ ¢ [ o | { - o [ ¢ [ o [ =® T =
GEROSITO_RETIRG SALDO B
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1 o 0 -
CANTIDAD TOTAL i
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |+ o o =
o o =
E—
‘Otras opciones ° d -]
[ Campo entrecomiliado como texto [ Detectar los nimeros especiales [ 0 oo
-
Campos o o
o o
Tipo de columna = - -1
E—
- R—
[ [ o o
1P DESCRIPGION DEPOSITO RE [rrasFERENCIA o o
[ZpH AHORRO . lcreqUe L —
3 500.60 B OTAL o 9
1 | CLAVE  SERIE FOLIO FACTURA POLIZA DEPOSITO RETIRO INTERES MOBATORIQ VA ISR IDE TOTAL INSTRUMENTO
5 [INSTRUMENTG CANTIDAD TO ToTAL ks o0 ISR MOSAIORG 8 158, 1955
6 500.00 1.08 50
TroTAL 1.08 56
=
1 |
0 coneenn ] i B
Ayuda ‘ Aceptar | Lo | x5 = Buscor toso | uscar cadens formateada~ Distinguir mayisculos y mindscias |
o Lo 1 ] redeteminad = Sumas o

(a) registro (b) tabulacién

Figura 3.45:
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3.4. Autorizaciones

Es en este apartado donde se dan de alta las autorizaciones para poder hacer los movimientos que se
hayan dado de alta con este tipo de restriccién.Cuando se da clic en esta opcidn se despliega en pantalla una
ventana que muestra la lista de autorizaciones que se han dado de alta en el ejercicio y periodo actual.

= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la autorizacion

= Autorizacién. Clave que se genera al dar de alta un registro.

= Estatus. El estado de la autorizacién. (VIGENTE/UTILIZADA)

= Bon. Normal Muestra el monto de interés ordinario que se va a bonificar.

= Bon. Moratorio Importe del interés moratorio que se va a bonificar con la autorizacion.
= Motivo. La razén por la que se dio de alta el registro.

= Clave. Despliega la clave o nimero de socio al que se aplicé la autorizacion.

= Préstamo. El nimero de préstamo al que corresponde la autorizacién.

Los datos de Clave y Préstamo se reflejan una vez que se ha aplicado la autorizacién:

Como se muestra en las imagen 3.46

& 8

F2-Actualizar  Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYZ| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motivo Clave Prestamo

Figura 3.46:

Nuevo: Para dar de alta una autorizacién se da clic en el botén Nuevo que se encuentra en la parte
superior de la ventana, y en automatico muestra un dial6go en el que da por default la Fecha actual, (la fecha
es un campo no editable), se tendrd que proporcionar el importe de Interés Normal y Moratorio a bonificar
asi como el Motivo de la autorizacion.

Como se muestra en las imagen 3.47
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(=

F2-Actualizar

‘echa

Nuevo

Autorizacion Estatus Bon. Norm,

Sucursal: | §

Autorizacion

‘

LIQUIDACION]

100.00

350.00

Figura 3.47:

Clave

Prestamo

151

Una vez especificada la informacién que se solicita, se da clic en F10Guardar y se manda una pregunta

de confirmacién para asegurar que se quiere dar de alta el registro; cuando se confirma el registro, se muestra
en pantalla la clave generada.

Como se muestra en las imagenes 3.48

E F10-Guardar

Pregunta
Fecha: — )

Registrar ?
Int. Norm @
Int. Mora

No Yes
Motivo:
(a) Gurdar

|g F10-Guardar

Autorizacion

Fecha: .
liPQZ3RZN9
Int. Normal: 0
Int. Moratorit
OK
Motivo:
(b) Autorizacion

Figura 3.48:

Una vez concluida se mostrara el alta de los registros que dimos de alta.

Como se muestra en las imagen 3.49
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& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYR| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive Clave Prestamo
03/02/2020 PIYLNXMbFv VIGENTE 100.00 350.00 LIQUIDACION
03/02/2020 lIPQZ3RZN9 VIGENTE 200.00 100.00 LIQUIDACION

Figura 3.49:

3.5. Reportes

3.5.1. Tabulacion

Este reporte es tutil para ver como fue que se estuvo moviendo el efectivo y los documentos en deter-
minado dia y sucursal, y determinado promotor. Esto es, ver que denominaciones son las que se estuvieron
manejando.

Para obtener este reporte se habrd de especificar la Sucursal, la Fecha de la que se necesita conocer la
informacién, asi como la Serie del usuario que haya realizado las operaciones, y posteriormente dar clic
sobre el icono F2Actualizar.

El resultado lo muestra en una lista donde los datos que refleja son:

s Trans. (Numero de transaccion)

= Cantidad.

= Valor.

= Total

= Instrumento.

= Cheque (Nuimero de cheque)

= Cuenta (Nuimero de cuenta bancaria)
= Banco

= Folio

Como se muestra en las imdgenes 3.50
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Sucursal SUCURSALY-CELAYH| | Fecha: 020032020 ¥ Serie: OX

[ o [l ror [ v

s |cantidad Valor Total Instrumento  Cheque cuenta Banco Folio

(a) Inicial

‘Sucursal SUCURSALT-CELAYE| §  Fecha: 02/03/2020 E o0c
[ r2acuaizar [l e [ csv
o e

(b) Actualizada

Figura 3.50:

Y el CSV que se exporta a una hoja de calculo y se puede manipular.

Como se muestra en las imdgenes. 3.51

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdatermmadn _ Espafiol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador
 Anchura fiia @ Separado por

[ Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espaco [v Otp

[ Fusionar los elimitadores Delimitador de texto

Otras opciones
| Campo gntrecomillado como texto [ Detectar los numeros especiales

Campos

-l

Tipo de columna ]

@ 500.60 § 500.08

| | | i il | il i
T [TRANSACCION CANTIDAD VALOR  TOTAL  INSTRUMENTO CHEQUE CUENTA BA
2 13 1.00 560,

3 .00 ©.00  500.00 SUCURSALL

il | 2
Ayuda Aceptar I Caneelar |

(a) Exportar

(b) Calculo

Figura 3.51:

TOMEC ¢

153

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato, uno de ellos en formato PDF solo se imprime.

Como se muestra en las imagen 3.52
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 111
TABULACION AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TRANSACCION CANTIDAD VALOR TOTAL INSTRUMENTO CHEQUE CUENTE BANCO ou
13 1.00 500.00 500,00 $500.00 11
0.0 0.0 50000 SUCURSALI
Figura 3.52:

3.5.2. Estaditicos de cuentas

El presente reporte refleja el nimero de de contratos activos y el monto total de estos, clasificados por
tipo de producto y de acuerdo a si el producto es de captacion o de colocacién; la informacién que se muestra
puede ser de una sola Sucursal o de forma consolidada y a una Fecha determinada.

Producto (Clave del producto.)
Descripcion.

Numero de registro.

Saldo.

Como se muestra en las imagen.3.53
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAY2 & |  Fecha: 02/04/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Producto Descripcién No. Registros |Saldo
AHORRO 2 7,500.00
PA PARTE SOCIAL 2 2,000.00
INV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100,000.00
TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
0.00
0.00
MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 5,000.00
NO1 ORDINARIO CONSUMO 1 6,099.25
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1... 2 11,099.25
0.00
0.00

Figura 3.53:

El presente reporte genera dos archivos en distintos formatos, uno en CSV para que la informacién
emitida por el reporte pueda ser manipulada en una hoja de célculo; y otro en formato PDF que esta listo
para mandarse imprimir.

Como se muestra en las imagen 3.54

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1

ESTADISTICO DE CUENTAS AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
PRODUGTO DESCRIPCIGN NO.DE REGISTAOS sw0o

i AHORRO 2 750000
PA PARTESOCIAL 2 2p00a
wy INVERSION A PLAZOFLIO 1 100.00000
TOTAL CAPTACIGH SUCURSAL 1._. 5 10950000
a0
oo
[ MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 500000
Nt CRDNARID CONSUMO 1 609825
TOTALGOLOGAGION SUGURSAL 1 2 1109825

a0

a0

Figura 3.54:

Como se muestra en las imagenes 3.55
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Importar

Conjunto de caracteres: faiL

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija  Separado por
| Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otro ]
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v
Otras opciones
| campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
campos
epio a
Tipo de columna: 7 ne & o
e e e
I [ 5
T PRODUCTO DESCRIPCION NO. REGISTROS SALDD &
[Zhn AHORRO 2 7,500.08 °
ER PARTE SOCIAL 2 2,060.08 s
2w INVERSION A PLAZO F11O 1 160, 060 60
=1 TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... & 169, 506,66
i 6.08
7 9.08 =
s MTERNGRENTTR THRTVTRIA 1 Ao ’_I
4 r
Ayuda aceptar | cancelar | |

Figura 3.55:

3.5.3. Folios

Este reporte refleja una lista donde se desglosan todos los folios emitidos en cierto dia; los filtros o datos
que se deben proporcionar para la emision de el presente reporte son Sucursal, Fecha Inicial, Fecha Final,
Serie del usuario, y el Estatus (TODOS,VIGENTES,CANCELADOS) de los folios de los que se necesita
saber su informacidn.

Como se muestra en las imagen 3.56

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA || Fecha Inicial: 02/04/2020 | v FechaFinal: 02/04/2020 v | Serie: 00( Estatus: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto

Figura 3.56:
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Una vez proporcionados los datos anteriores, se da clic en el icono de Actualizar para que se despliegue
en pantalla el reporte. Las columnas o datos que muestra son:

= Folio (Nimero de folio)

= Serie (Serie del usuario que realizé el movimiento)

= P6liza (Nimero de poliza que le corresponde al movimiento)
= Fecha (Fecha en la que se registro el movimiento)

= Clave (Clave del afiliado)

= Monto (Monto por el cual se registro el folio)

= Concepto (Concepto de la poliza)

Como se muestra en las imagen 3.57

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYZ & | FechaInicial: 0172072020 | v FechaFinal: 02/04/2020 ¥ | Serie: 0O( Estatus: [g

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto
9 000 ] 24/01/2020 001-00001 5,000.00|001-00001 Abono 000001-NO1
n 000 1 03/02/2020 001-00001 500.00/001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL 1 5,500.00
Figura 3.57:

Se generan dos archivos uno en formato CSV apto para ser manipulado en una hoja de calculo y uno mas
en formato PDF qtil para imprimir el reporte.

Como se muestra en las imagen 3.58
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
FOLIOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
FoUo SERIE POLIZA FECHA CLAVE MONTO OONCEPTO
a 000 8 240012020 001-00001 500000 001-00001 Abona 000001 -N01
i 000 1 C3N2/2020 001-00001 50000 001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL 1 550000
Figura 3.58:

Como se muestra en las imagenes 3.59

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

Desde |a fila:

[Predeterminado - Espariol (México) |

Opciones de separador

£ Anchura fija

# Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opcianes
[~ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
&
campos
Tipo de columna: [~ -
[ | [ I [ -
T FOLI0 SERIE  POLIZA FECHA CLAVE MONTO  GONGEPTO G
=p 24/61/2020 001-00001 5,080.00 DO1-00081 Ab
Sh CEE) 1 3/02/2020 001-00001 5B0.00  OO1-00081 -D
) SUCURSAL 1 5,500.08 1
l | o
Ayuda aceptar | cancelar | g
o
(a) Expor (b) Calculo

3.5.4. Parte social

Para visualizar este reporte los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Ejercicio, Periodo,

Parte Social (TODOS,

COMPLETA, INCOMPLETA) y el Movimiento (TODOS,DEPOSITOS Y RETI-

ROS). Una vez especificados los filtros se Actualiza la lista para que se pueda mostrar el resultado, éste

reflejara:

= Clave: (Clave del afiliado).
= Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Saldo Inicial: (Saldo al inicio del periodo solicitado)

= Depdsitos: (Movimientos de depdsito realizados durante el periodo)
= Retiros: (Movimientos de retiro realizados en el periodo)

= Saldo Final: (Saldo a la fecha)

= Calle.
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= Colonia.

= Codigo Postal.
= Ciudad.

= Estado.

= Localidad.

= CURP.

= RFC.

= Sexo.

= Teléfono.

= Estado civil.

Como se muestra en las imagen 3.60

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Parte Social: | <TODOS= { Movimiento: |GI&
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Clave Nombre Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final callv
001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1,000.00 0.00/ 0.00 1,000.00
TOTAL SUCURSAL 2,000.00 0.00 0.00 2,000.00

Figura 3.60:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en PDF y CSV, el pdf es para imprimir el resultado y el csv
se puede abrir como una hoja de cdlculo para poder manipular la informacién si es que asi se desea. Para
poder ver ambos archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagen 3.61
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PAGINA: 1/1
FECHA: 04/02/2020

RETIROS

SALDO FINAL

0.00
0.00

1.000.00
1,000.00

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V.
PARTE SOCIAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA
CLAVE NOMBRE SALDO INICIAL
001-00001 INUNEZ ORTIZ JUAN GARLOS 1.000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERKA 1,000.00
TOTAL SUCURSAL 2,000.00
Importar

Conjunto de caracteres:

ldioma: |Predetermmadu - Espafiol (México) j

Desde la fila: 1 33

Opciones de separador

€ Anchura fija @ Separado por

[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro I

Delimitador de texto: |" +

[ Detectar los nimeros especiales

[~ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto

2,000.00

Campos

Tipo de columna: =

Predetem\m‘l‘redetermmadc Predeterminado |Predetermin|Predel .
1 CLAVE NOMERE SALDO INICIAL DEFOSITOS RETIR
2 P01-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 D.ee 0.00
3 P01-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1,000.00 D.ee 0.00
4 TOTAL SUCURGSAL 2,000.00 D.ee 0.00
| o
Ayuda Aceptar I Cancelar

(a) Expor

Figura 3.61:

3.5.5. Saldos movimientos

(b) Calculo

remn

Este reporte muestra saldos y movimientos de los afiliados en un periodo especifico. Para visualizar es-
te reporte los datos que se tienen que proporcionar son los siguientes: la Sucursal, Ejercicio, Periodo, De
la Clave inicial del afiliado, A la Clave final del afiliado, Tipo de afiliado (TODOS, MAYOR, MENOR),
Producto (TODOS, 00 PRESTAMOS, 007 INVERSION 7, AA CUENTA EJE, ...), Saldo Entre (saldo me-
nor) y Saldo (Iimite de saldo). Una vez que se han especificado los filtros anteriores, se da clic en el icono
Actualizar para que el listado refleje el resultado en pantalla, éste se mostrard en una tabla que contiene la

informacién distribuida en las siguientes columnas:

= Clave: (Clave del afiliado).

= Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Producto:(Clave y Nombre del producto).

= Slado Inicial:(Monto inicial al inicial del periodo).
= Depdsitos: (Incrementos durante el periodo).

= Retiros: (Decremento durante el periodo).

= Saldo Final: (Monto final en el periodo).
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Como se muestra en las imagen 3.62

Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA + Ejercicio: 2020 Periodo: 2

De la Clave: 001-00001 @ AlaClave: 999999 @

Tipo: <TODOS> & Producto: | [e

Saldo Entre: 0.01 v 999,999,999.99
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Clave Nombre Producto Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00 0.00 2,500.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00

TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00
Figura 3.62:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en csv y un pdf, el csv se puede abrir como una hoja de
célculo para poder manipular la informacion si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado.
Para poder ver ambos archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDFE.

Como se muestra en las imdgenes 3.63

Como se muestra en las imagen PDF 3.64

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE MOVIMIENTOS EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FEGHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE PRODUCTO SALDO INICIAL ~ DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PAPARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO Fl 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00 0.00 2,500.00
00100002  SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
00100002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00

Figura 3.64:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdetermmadD - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija {+ Separado por
| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro |
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo gntrecomillado como texto | Detectar los numeros especiales
b [88
Campos =
Tipo de columna ¥ L=
&
Fredetermin|Predeterminado [Predeterminado F= i
1 FLAVE NOMERE PRODUCTO 5| £
2 |pe1-066081 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA FARTE SOCTAL i
3 jpe1-066081 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A FLAZO FT 1
4 [61-06601 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2 b
E |p61-08002 SERVIN CAZARES ERTKA AH AHORRO 5
6 [p61-08002 SERVIN CAZARES ERTKA PA FARTE SOCIAL il
7 TOTAL SUCURSAL 5§ 1—
0| | »
Ayuda Aceptar I Cancelar | -

(a) Expor (b) Calculo

Figura 3.63:

3.5.6. Estados de cuenta

Este es un reporte de estado de cuentas el cual se genera llenado con los siguientes datos:

= Sucursal.

= Clave.

= Fjercicio.

= Periodo.

s Fecha inicial.
= Fecha final.

Como se muestra en las imagen 3.65

@ Automatico @ X Periodo @ X Fechas

Sucursal: SUCURSAL1T - CELAYA ;

Clave; 0001-00001 @

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Inicial: 02/04/2020 ¥ Fecha Final: 02/04/2020 v

Figura 3.65:
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Lo podemos generar de tres formas diferentes en archivo PDF como:

= PDF Automatico.
= PDF por perido.
= PDF por fechas.

Como se muestra en la imagenes 3.66

BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL.DEC.V.
2 HACIENDA DE LOURDES 209 COL.DON GU C.P. 38016
CELAYA GUANAJUATO
ESTADO DE CUENTA

EJERCICIO 2020 PERIODO 2

DEL 01/02/2020 AL 29/02/2020

SOCIO NO: 001-00001 NOMBRE: NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS SUCURSAL: SUCURSAL1 - CELAYA
AHORROS
CLAVE PRODUCTO SALDO IN; SALDO
AH-3 AHORRO 2,000.00 2,500.00
PA-2 PARTE SOCIAL 1,000.00 1,000.00
DETALLE
CLAVE FECHA DEPOSITO RETIRO SALDO CONCEPTO
AH-3 03/02/2020 500.00 0.00 2,500.00
PLAZO FJO
CLAVE PRODUCTO ESTATUS
INV-13 INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00 VIGENTE
DETALLE
CLAVE FECHA DEPOSITO 0 CONCEPTO
PRESTAMOS
CLAVE PRODUCTO ENTREGA MONTO SALDO ESTATUS
000001-ND1 ORDINARIO CONSUMO 17/01/2020 11,000.00 6,099.25 VIGENTE
DETALL
CLAVE FECHA CAPITAL INTERES MORATORIO IVA TOTAL SALDO
\HORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIEN oRO,
Cmega_ MORELOS 4324 COL SANTIAGO XGUNFLA CENTRO 5. 63300
‘SANTIAGO DICUINTLA, HAYARIT APAGI T I3UFS

CORPORATIVO SANTIAGO IXCUINTLA

ESTADO DE CUENTA
Hombre: 1 -cEAYA
AHORRO
L_cuwve [ PRODKCTO | SADOMICAL || SADOFNA |
PA PARTE SOGAL 1.000.00 100.00
I AHORRO 200000 200

AHAHORRO 20200203 50.00 0 250000
PLAZO A0
L ol PRODUCTO SO
[ INVERSION A PLAZO FLIO 100,000.00
DETALLE DE MOVIMIENTOS

cREDmo
[ Mo.PRESTAMO | FEGIA T MONTO T sADO T ETATS
u0001-HoT 2200117 11,0000 6.089.25 VIGENTE

(a) periodo

CODPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORO,
‘I‘MQB SCDEAP.DERL DECV.
= MORELOS #32.A COL. SANTIAGO [XGUNTLA CENTRO C.P. 63300
SANTIAGO IXCUINTLA, NAYARIT APROOTI GIUFS
CORPORATIVO SANTIAGO DICUINTLA
ESTADO DE CUENTA

Soco No.: 001-00001  Mombre: NUNEZ ORTEZ 1-GEAYA

(b) fechas

Figura 3.66:
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3.5.7. Corte de caja rango de fechas

CAPITULO 3. CAJA

Este reporte es muy similar al corte de caja pues muestra un recuento de los movimientos que hubo en
determinada sucursal, dentro de un periodo de dias determinado y de un usuario en particular.

Para poder visualizar este reporte los datos o filtros que se deben proporcionar son:

Sucursal.

= Fecha inicial.
Fecha final.
= Serie.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en el icono F2Actualizar y se despliega

la informacion relacionada.

Como se muestra en las imagen 3.67

sucursal: | SUCURSALT - CELaYE| & Fecha Inicial: b‘UZOIZOZC v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
TP

Descripcién Depdsito Retiro Salde
00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00
AH AHORRO 500.00¢ 0.00 500.00
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 0.00 5,500.00
TP Clave Serie Folio Factura Péliza Depésito Retiro Interes
00 001-00001 000 ] 68 9 4,900.75 0.00
SUB-TOTAL 4,900.75 0.00
AH 001-00001 000 1 0 1 500.00¢ 0.00
SUB-TOTAL 500.00! 0.00
TOTAL 5,400.75 0.00
Figura 3.67:

85.56/
85.56
0.00
0.00:
85.56

Moratorio

Fecha Final: 02/04/2020 | v

Instrumento
0.00 13.69
0.00 13.69
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 13.69

Serie: 00(
Cantidad
ISR IDE Total
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

De igual manera se puede imprimir en PDF que solo se imprimirse si lo requiere.

Como se muestra en las imagen 3.68

Total

Fecha
5,000.00 24/01/2020
5,000.00

500.00 03/02/2020
500.00
5,500.00
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Q

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V.
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

165

PAGINA: 111
FECHA: 04/02/2020

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO
00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00
AH AHORRO 500.00 0.00 500.00
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 0.00 5,500.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
™" CLAVE SERIE FOLIO  FAGTURA  POLEZA DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORIO VA ISR IDE TOTAL FECHA
o0 001-00001 oo k] & k] 490075 .00 B5.58 0.0 1368 000 00 5.000.00 24/01/2020
SUB-TOTAL 490075 Q.00 B5.56 0.00 1368 00 000 5,000.00
A 001-00001 000 1 o 1 500.00 a.00 a.00 o.0a 400 a0a 400 500.00 03022020
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 000 500.00
TOTAL 540075 .00 B5.58 0.0 1368 000 00 5.500.00
Figura 3.68:
. e e o« e
Se puede generar en CSV este se puede manipular y también imprimirse.
: 2
Como se muestra en las imdgenes 3.69
Importar
Conjunto de caracteres: ©:
Idioma: |Predetermmadu - Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 33
Opciones de separador
€ Anchura fija & Separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro I
| fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ~
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los niimeros especiales .
|
‘Campos 1
Tipo de columna: - i3
=
tinad] linado [Predeter| ] ] I - o
1P DESCRIPCION DEFO &
[ 2 pe PAGO DE PRESTAMOS 5,000
[ 3 o AHORRO 560.0
4] TOTAL SUCURSAL 1 5,500 1
5
[ 6 [[NSTRUMENTO CANTI
7
le C1LavE SFRTF__FNI TN FACTIRA POIT74 nppn_rlll
q »
Ayuda Aceptar I Cancelar | B
o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.69:

3.5.8. Dépositos efectivo

El reporte de Depdsitos en Efectivo nos permite revisar todos los movimientos de ingreso que se generen
en efectivo entre determinadas fechas lo cual nos permite un rastreo preciso de ciertos movimientos.

Como se muestra en las imagen 3.70
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA lv
FechaInicial: 02/04/2020 ¥ Fecha Final:
Importe >= 0.00
@ F2-Actualizar @ sV Layout
Clave Paterno Materno Nombre RFC CURP Direccion
Figura 3.70:

02/04/202C | ¥

Telefono

CAPITULO 3. CAJA

Correo electro| Importe

Al abrir este reporte nos dard seleccionada por default la sucursal a la cual estamos conectados, pe-
ro podemos seleccionar alguna otra si asi lo requerimos o bien, podemos hacer dicha consulta de manera
consolidada para lo cual obtendremos la informacién de este reporte de todas las sucursales. Una vez selec-
cionada la sucursal es necesario ingresar un rango de fechas asi obtendremos los movimientos realizados en
efectivos entre estas dos fechas, y por ultimo encontramos el espacio "Mayor o igual que.®" el cual podemos
ingresar una cantidad si es que buscamos cierto rango en los montos depositados, o si bien por lo contrario
dejamos este campo en 0 el reporte nos mostrara todos los depdsitos realizados en efectivo sin importar su
monto. Una vez ingresados todos los datos damos clic en el icono "F2 Actualizar"lo cual desplegara una

lista con los siguientes datos:

= Clave del socio que realizo el depésito.

= Nombre completo del socio empezando por apellido paterno y materno.

= RFC.

= CURP.

= Direccién.

= Teléfono.

= Correo electrénico.

= Importe del movimiento realizado.

Como se muestra en las imagen 3.71
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r B
Depositos en efectivo Iﬁ

Sucursal:  [SUCURSALL &

Fecha Inical: |12/05/2015 - Fecha Final: |20/05/2015 -

Importe >=: 10000.0¢

@ F2-Actualizar @ csv Layout

Clave Paterno Materno Nombre RFC CURP Direccion Telefono Correo electronic Importe
S501-00353-01 LOPEZ DIAZ PEDRO LODPO70802- LODPS00608HNTPZI 5 DE MAYOQ & INDEPENDENCIA SANTIAG( 2354358 50,530.00
S501-00524-01 AMDRADE DE LA PAZ SIXTO AMDLO70802- AAPS731024HNTNZ! 16 DE SEPTIEMBRE 9 CTM SANTIAGO IX( 3232350406 3334468203 110,957.00
501-02457-01 MEZA CALDERON DANIELA DEL CARM MECDS801003 MECDS0 1003MNTZL EMILIO CARRANZA 45 SANTIAGO IXCUI 2353620 13,000.00
S501-02573-01 GONZALEZ CEJA SANDRA BRUNA GOCS751216 GOCS761216MNTN] JUAREZ 5 TORO MOCHO SANTIAGO IXCI 14,000.00
S01-03339 RAMIREZ SANTOS JELIGIO RASE5S20303 RASE520303HNTMN MORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO [} 323 106 6845 30,000.00
501-03468 RODRIGUEZ GOMEZ FROILAN ROGF440921 ROGF440321HNTDN 16 DE SEPTIEMBRE 165 ALTOS CUAUHTE 2350041 16,000.00
S01-03501 MEDINA ARAMBULA IRMA YAZMIN MEAI7E1116 MEAI781116MNTDR | ALLENDE Y MEXICO 5/M LA GUASIMA AC, 339 2515358 045 325 10543 18 36,140.00
S01-04459 DIAZ CARRILLO ALEJAMDRO DICAS70208 DICAS70208HNTZRI MORELOS 29 EMILIAND ZAPATA SANTIA 14,000.00
501-04573 CAYETANO RAMIREZ ARMANDO CARAB30817 CARAB308 17HNTYNM ALLENDE 5/N AMAPA SANTIAGO IXCUINT 234 44 87 323 112 2363 45,000.00
S01-04737 TORRES ZAVALZA ANGEL ALFONSO ~ TOZAG40603NH7 | TOZAS40603HNTRY MORELOS 1 POZO DE VILLA SANTIAGO I/ 323 1084752 3231060624 15,000.00
S01-05141 MATA RENTERIA ROBERTO MARRS10224Q13 |MARR910224HNTTH JUAN ESCUTIA 1 BOCAS DE CAMICHIN 5 323 234 90 04 50,000.00
501-05842 DIAZ GARCIA JOEL DIGI75030% DIGI750909HNTZRL REVOLUCION 46 18 DE MARZO ROSAMO 3192326030 3231063122 30,000.00
S01-06088 PEREZ CASILLAS GUILLERMO PECG320625 PECG320625HNTRSI HIDALGO 2 SENTISPAC SANTIAGO IXCU] 3231230145 25,000.00

Figura 3.71:

Una vez realizada la consulta, si requerimos hacer uso de la informacién proporcionada por este reporte
podemos generar un listado en formato de hoja de calculo para su manipulacién oprimiendo el icono CSV"

Como se muestra en las imagenes:3.72

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdEtErmmadu _ Espanol (Mexica) j

Desde la fila: r =

Opciones de separador

€ Anchura fiia & Separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio |v Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v

Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales BErEUo @M VKD BUN By MUEEY O, AL 2 B

@ [ o = S0 hx¥nM ee 0-a-A-
Campos I [ & & = [
- = v c D — 3 T
Tipo de columna [PATERIO  WATERIO  HOUBRE RiC e DRECCION TELEFO
LT PEDRO LODPO70802.  LODPEUGBEHNTRZDL7 5 DE MAYO 6 IIDEPENDENCIA SANTAGO CUINTLA, HAYARIT 2954358
T T T T r r r T - MOJARRO  RODRIGUEZ NARA LUSA MORLA0 107 LA ANAYARIT 2353027
|Predeterm] [ | | | | min| mi - ADRADE D LAPAZ Si AL 6 06 SePTEMERE A, NAYART 0
T FLAVE  PATERNO MATERNO NOMERE RFC EURP DIRECCION TELEFOND MEZA  CALDERON DANELADEL CARMEN WECDEI003 1AGO UCUNTLA CENT NAYARIT 2053620
[TF GONZALEZ CEMA _ SANDRABRUNA  GOCST&215 JUAREZ 6TORO HOCHO LA NAYARIT
AVALA NGHEZ  MARIAELOISA AASERNR20  AASEIRSMITYLO! MAZATLAN POZO DE IBARRA SATIAGO DCUNTLA, NAYARIT zan2
RAUREZ  SANTOS  JEUGID RASESZ0307  RASESZIN0NTMNLT2 WORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO DCUINTLA, NAYARIT 22105
RODRGUEZ GOMEZ  FROLAN ROGFADG21  ROGFA40S2THITOURIO 16 DE SEPTIEMBRE 165 ALTOS CUAUNTENIOC SANTIAGO DCUNTLA, NAYART 2950041
MEDIA  ARAMBULA IRMAYAZHIN VEATB1116 ALLENDE Y WEACO ONETA NAYARTT 389 25
ESQUEDA GARCIA  MANEL EUSHEZ021  EUGUSRZIHITSRIT AV PLAYASL SESTE 24 L SESTEO SATIAGO HGUNT A NAYART
MACHAN LOERA  GERARDD WALGTT0G25  MALGITOR2SHITCRR RANDE SANTIAGO DCUNTLA, NAYARTT 97
oz CARRILO ALEIANORO DCAGZE  OCASTOZRTZRS  HORELOS 25 CILAO APATA SANTIAGD DCURTLA. IAYART
| CAYETANO RAMREZ  ARIANDO CARAGSUBIT  CARASSUBTHITYMAOD ALLENDE S AMAPA SANTIAGO DCUNTLA, NAYARIT B
= TORRES  ZAVALZA  ANGELALFONSO  TOZABSOINT TOZAGSORISHNTRVINTA ~WIORELOS 1 POZO DE VILLA SANTIAGO DCUITLA, IAVARIT 23 1004
MATA  RENTERA  ROBERTO WARRS 10224013 | MARRS0Z24HNTIEDT JUAN ESCUTIA 1 BOCAS OE CAMICHN SANTIAGO TICUNTLA, RAYARIT s
1 | v oz cARCA  JOEL DiGJ750%08 NAYARIT stszm81
RAOS  MENDOZA _ FLOREITIVA FAVFSII2T  RANFBIOZIITHILLE DOVGLIO COIODO K PUESLO NIEVO SANTAGO DCUNTLA HATART 2239
PEREZ  GASLLAS  GULLERIO PECGI0G25 iDALGO 2330
GARGA  AMAR  VARAGHSEIOA  GASHTAIES)  CASHIOIIUTRRDS MAGHGIA 5 LAS FLORES SANTAGD HCUMTLA st
ARIGO  ROBLES  JUANA ARUGIBTEEND ROSEN ARAULLD 3905 PHOS SATASO HOUNTLA NAYARI 2951646
e m G F) CELVADEUALUZ  SACHIEN  S]CHOBMLILIL  FAANCISO0 IAVER W 14 GLAONLUPE VTORA SA BLAS AT eite
RERD NENEZ cuiGeo1tz D EROA 56 FLO TAYART 32357
™ ESPINOSA [BARRA  JJESUS Enanios 0 LCUNTLA, NAYART mas
I S006626  RUBO  LOPEZ  CARMEN RULCIOZS  RULCHTIGAHICERROT  HATAMOROS S EMLAND ZAPATA SANTAGO BCUNTLA. HAYART 21506

(a) Exportar (b) Calculo
Figura 3.72:

También se puede generar una archivo XML este hay que dar un clic en Layout si se mostrara en que
carpeta de tu equipo lo deseas guardar.



168 CAPITULO 3. CAJA

Como se muestra en las imagen 3.73

Mame: depositosefectivo.xml

savein folder: | < | %" raul | git - Create Folder
Places MName ¥ Size Modified
Q, search linclude 01/16/20
%) Recently Used | abj 01/16/20

"l omegac 1src 01/16/20
2 raul Ixpm 01/16/20
0 Desktop

I File System
[ Documentos
1 MAsica

1 ImAjgenes
[ vAdeos

¥ Descargas

XML Archivos (*xml) ¢

Cancel Save

Figura 3.73:



Capitulo 4

Tesoreria

4.1. Chequeras

Al seleccionar esta opcidn el sistema desplegard una ventana en la que se encuentran dos iconos en la
parte de arriba que son Nuevo, Editar; seguidos de una lista en la que se muestra el Niimero de Cuenta y
Banco de las chequeras que tiene disponibles la entidad.

Como se muestra en imagen 4.1

0 @

Nuevo Editar

Cuenta Banco

Figura 4.1:

Para dar de alta una cuenta bancaria se da clic en el icono de Nuevo, en automatico se abre una nueva
ventana en la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal a la que pertenece la cuenta.

= No. Cuenta que asigna el banco.

= Nombre Banco.

= Cuenta contable en la que se reflejardn los movimientos de la cuenta bancaria dentro del Sistema de
Gestion Financiera.

= Fecha Inicio en la que se da de alta la cuenta bancaria.

= Saldo Actual cuando se da de alta la cuenta el saldo inicial y el actual serdn iguales, pero conforme se
vayan registrando movimientos que involucren la cuenta bancaria el saldo actual se ird actualizando.

= No. de cheque que esta disponible para hacer movimientos.

= Saldo Conciliado con el estado de cuenta que proporciona la institucién bancaria.

169
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Como se muestra en imagen 4.2

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &
No. Cuenta: 0000000001 BANCOMER

Nombre Banco:  BANCOMER

Cuenta Contable: | 101020101 0000000001 BANCOMER { @
Fecha Inicio: 02/11/2014 | ¥
Saldo Inicial: 0.00
Saldo Actual: -194,500.00
No. Chegue: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 4.2:

Una vez que se ha proporcionado la informacién mencionada arriba, se da clic en F10Guardar para que
quede almacenada dentro de la base de datos.

Como se muestra en imagen 4.3

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
No. Cuenta: 0000000001 BANCOMER
Nombre Banco:  BANCOME BESRUIES
Cuenta Contable: 101020101 (g Registrar? BaNCOMER 4 @
Fecha Inicio: 02/11/2014
Saldo Inicial: No Yes
Saldo Actual: -194,500.00
Mo. Cheque: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 4.3:

Editar Se utiliza cuando una vez que se ha dado de alta una cuenta bancaria, es necesario hacer algin
tipo de modificacion al registro, se da clic en el icono o doble clic sobre la cuenta a la que es necesario
aplicar algin tipo de cambio para que se despliegue la informacién relacionada y poder hacer los ajustes
necesarios; cuando se la informacién se encuentre correcta se presiona F10 para salvar los cambios que se
hicieron.
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Como se muestra en imagen 4.4

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta;
MNombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
saldo Inicial:
Saldo Actual:

MNo. Cheque:

Saldo Conciliado:

SUCURSALT - CELAY?| &
0000000001 BANCOMER
BANCOME EEERUNES

Registrar ?

101020101 o R

02/11/2014

-194,500.00
8

0.00

Figura 4.4:

4.2. Movimientos tesoreria

BANCOMER

"

171

Esta opcidn es para registrar todos los movimientos relacionados con cheques y las cuentas bancarias de

la entidad.

La ventana esta conformada por una barra de herramientas que contiene los iconos de: Actualizar, De-
positos, Retiros, Editar, Cancelar, Pdliza, Cheque y Péliza Cheque seguida de la barra donde se deben es-
pecificar los parametros generales del movimiento, los pardmetro son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Cuenta,
Serie; y por ultimo viene una tabla conformada por las siguientes columnas: Sucursal, Fecha, Serie, Tipo,
Poliza, Movimiento, No, Beneficiario, Referencia, Debe, Haber.

Como se muestra en imagen 4.5
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= B8 B8 @ 8 =E @A = B

F2-Actualizar Depositos Retiros Editar Cancelar Paliza Cheque Poliza-Cheque O.P. Bancomer
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ; Ejercicio: 2020 Periodo: 9 Cuenta: ‘ Serie: 00(
Sucursal Fecha Serie |Tipo |Peliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber XML |PDF
Figura 4.5:

Depositos. Esta opcion es para cuando se va a realizar una nueva poéliza pero que es especialmente un
depdsito a alguna de las cuentas de chequera que tiene la entidad.

Para hacer el movimiento primeramente se debe seleccionar la cuenta bancaria.

Como se muestra en imagen 4.6

Movimientos a cuenta de banco

=5 @8 B8 @ 8 =EH @& = B8

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque  O.P. Bancomer

Sucursal: | SUCURSALT-CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 9  Cuenta: | V=2 ¥ serie: 000

Sucursal Fecha Serie Tipo |Poliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber XML |PDF

Figura 4.6:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta de chequera se da clic en el botén Depésitos, para poder dar de
alta el movimiento. Los datos que se deben proporcionar al dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente
imagen:

Como se muestra en imagen 4.7



.
@ F10-Guardar
Cuenta: v Fecha: 02/05/2020 v Serie: 00( No.
Mov: & Instrumento: & Cantidad:
Clave: @ F3 Buscar Eorszira 3
Beneficiario: Saldo en Bancos 419450000
Concepto: ‘
) noevo [ eaear (€3 eiminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto Su
1 101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 0.00 Su|
2
3
4
5
6
7
8
9
<INS>Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: 0.00 0.00
Figura 4.7:

Una vez ingresados los datos de la parte superior de la pantalla es necesario agregar una nueva partida
para igualar los cargos y abonos de la misma, para agregar una o mas partidas damos doble clic en los
siguientes apartados de la lista, lo cual nos desplegara la siguiente ventana:

Como se muestra en las imdgenes 4.8

et v Fecha carosrz0nc v Sere oo

cHEqUE O DocuMENTO 4.

=

Depostar: "

Debe Haber Referencia

19450000

@ F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF

Movimiento

Sucursal:

Cuenta:

Cuenta:

Nombre:

Cargo:

Abono:

Referencia:

Concepto:

concepea | Capturar:

0000000001 BANCOMER 1000000 000 CHEQUE © DOCUMENTOS

Proveedor:
Folio:

Tipo Pago:

NS> Agregar

(a) datos

Metodo Pago:

Figura 4.8:

SUCURSAL1 - CELAYA £ 3

1050202

1050202 {3E 5 @

PERSONALES

0.00
1,000.00
che008

personal

B o

(b) poliza

Cuando hayamos terminado de ingresar todas las partidas a la péliza y verifiquemos que los datos estdn
correctos, damos clic en el icono F10Guardar lo cual nos mostrard un dialogo donde se nos pregunta si
deseamos guardar los cambios realizados como se muestra en la figura.
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Como se muestra en imagen 4.9

g F10-Guardar

‘uenta: v Fecha:

fov: | DEDeposito & Instrumento:

lave: g F3 Buscar Depositara:
‘eneficiario: \UNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
oncepto:  personal
Pregunta
Q Nuevo @ Editar @ Bliminar | = e
Cuenta Nombre @
1 101020101 0000000001 BANCOMER |
2 No Yes
3
a
5
6
7
9

02/06/2020 | ¥ Serie:

CHEQUE O DOCUMENTOS| & | Cantidad:

00t No:
10,000.00

L 4

Saldo en Bancos

-194,500.00

Referencia Concepto

10.00 CHEQUE O DOCUMENTOS

CAPITULO 4. TESORERIA

Su|

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar

Figura 4.9:

Sumas; 10,000.00

Retiros. Esta opcién es muy similar a la anterior, solo que ahora es para hacer tinicamente retiros de las

cuentas de chequera.

Como se hizo anteriormente, primero hay que seleccionar la cuenta de chequera de la que se va a hacer
el retiro, una vez seleccionada se da clic en el botén Retiros para dar la péliza con la que se aplicard el
movimiento. Los datos que se deben proporcionar para dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente

imagen:

Como se muestra en imagen 4.10

Q F10-Guardar

Cuenta: v Fecha: 02/06/2020 v Mov: |CH Cheque ‘ Serie: 000 No. CH-000009
Clave: @ 73 Buscar [=ierds
Beneficiario: Saldo en B:
eneficiario: servin Cazares Erika aldo en Bancos 5430000
Concepto:  pago por comida de evento 100000
g Nuevo @ Editar @ Eliminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto Sul
1 101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 1,000.00 Su|
2
3
4
5
6
7
8
9
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: 0.00 1,000.00

Figura 4.10:
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Editar. Esta opcion es para cuando se quiere hacer alguna modificacién a una pdliza capturada con
anterioridad, basta con dar doble clic sobre el registro de la péliza a corregir para que se o bien, dar clic en
el botén Editar para que se despliegue en pantalla y hacer las correcciones necesarias.

Como se muestra en imagen 4.11

Movimientos a cuenta de banco 2
0| B @ 8| @ | B
F2-Actuslizar | __Depositos Retiros Editar Cancelar Polza Cheque | _PolizaCheque | _0.P. Bancomer|
suarsal: [SUCURSALL L ejercco: 2011 periodo: [10 cuenta: [o1234s6789 0| seiesfz
Sucursal Fecha Serie | Tipo | Poliza |Movimie No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSALL 03/10/2011 z E 1 i crooess CANCELADO 0.00 0.00
SUCLRSALL Retiros de banco - [=>=) 2
Q F10-Guardar
Cuenta: 0123456789 | Fecha: [15/10/2013 ~| Mov: [cH Cheque B serie: £ Mo CH-000358
Clave: @ F3puscar | Retrorde: — |
Beneficiario: [CaERIFL A CASTRO MANCERA || SadoenBnc= | -50,000,00
Concepto: 5 — Cantidad: ‘ TR
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto o
1 |11 HSBC CTA 4019027796 0.00 10,000.00 s
2 |1onnw: CAJA FUERTE SUCURSAL 10,000.00. 0.00 CH-000358 SOBRECREDITO s
3

Cancelar. Si por alguna razén es necesario eliminar el registro de alguna poéliza de cheque que se haya
capturado, esta opcién es la adecuada para llevar a cabo esta actividad. Bastard con ubicar la péliza a cancelar
dar clic sobre ella y posteriormente dar clic en el icono Cancelar.

Como se muestra en imagen 4.12

Movimientos a cuenta de banco B
0| 8 @ 8 =@ A
F2-Actaizar | _ Depositos Retros Editar Cancelar Polza Cheque | _PolzaCheque | O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALL | Epercdo: [2011 periodo: [10 cuenta: [0123456780 O] serie: [z
Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza | Movimie No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCLRsALL 03/10/2011 z £ L cH  cronoss7 CANCELADO 0.00 0.00
SUCLRSALL 0/10/2011 z 3 4 CICT eowpe P 0.00 50,000.00

\9\ Cancelar la Movimiento ?

[

Figura 4.12:

Nota:Cuando se ha cancelado el movimiento, debe de mostrar el concepto de CANCELADO en la
columna de Beneficiario de la lista que despliega cuando se consultan los movimientos de chequera; y si se
da doble clic en el registro la p6liza debe estar en cero y con el concepto de CANCELADO.

Poliza. Esta opcion es para imprimir el formato de la péliza contable que genera un movimiento de
tesoreria, solo habrd que dar clic sobre el registro de la pdliza que se desee imprimird, dar clic en el icono
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en cuestidn para ver el formato de la pdliza

Como se muestra en imagen 4.13

(2 OMEGA SOFTWARE. S.A. DE CV PAGINA: 111
POLIZA FECHA: 1171072011
FECHA: 031072011
PO EGRESO
SERIE z
NO. 000002
CONCEPTO: SOBRECREDITO N
[I——— [rr— Cocepin Do ater
TSE CTR o =3 T
CAMFUERTE SUCURSAL oo somcREDTO oomm oo
omrs. oocnm om0

Cheque. Con esta opcién se manda imprimir el formato de cheque, para que éste no sea llenado manual-
mente; solo hay que dar clic en el registro del que se desee imprimir el cheque, para que se mande imprimir
directamente.

Antes de mandarlo imprimir se manda un didlogo para ajustar margenes de impresion.

Como se muestra en imagen 4.14

Movimientos a cuenta de banco =
B @ | e
F2-Actualizar Depositos. Retiros. Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque ©O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT O] ercico: [2011  eriodo: [10 cuenta: [o123456789 O] sere:[
Sucursal Fecha Serie Tipo No Beneficiario Referencia Debe Haber
[SUCURSAL1 03/10/2011 z CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
= polizachequef.pdf - Adobe Reader - = o 51 P
[[Archive Edicin Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda %
- 5 @ b [ =
= ,&j 1/1 [ @ @ 5% o S

Paliza
3 DE OCTURRE DE 2011

GAERIELA CASTHO MANCEEA 10,000.00

{DIEZ MIL PESOE 00/100 MK,

/

FIRMA CHEQUE RECIRIDO|

CURNTA SUB-CURNTA NOMBRE PARCIAL DEBE TABER

11020101 HEBC CTA 4019027796 20,000.00
01010001 CAJA FUERTE SUCURSAL 20,000.00

Figura 4.14:

Ordenes de Pago: Encontramos la opcion Ordenes de pago O.P. Bancomer en la parte superior derecha
de la pantalla principal de Movimientos a cuentas de banco, primeramente seleccionamos la cuenta de banco
en la que se realizaran las ordenes de pago y seguidamente damos doble clic en dicho botén y aparecera la
siguiente pantalla.
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Como se muestra en imagen 4.15

Sucursal:

Fecha de movimiento: 02/06/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ ErTrm oI

Tipo Operacior Referencia

SUCURSALT - CELAVA

& Grupo:

Clave Proveedc Tipo de servici Codigo operaci Tipo cuenta  Divisa

Figura 4.15:

Importe

Tipe de confirn Nombre del be Clave de identi Fech

177

Para generar las ordenes de pago previamente tendremos que seleccionar la sucursal o si deseamos ha-
cerlo de manera consolidada para todas las sucursales, después ingresamos el grupo al que se le desea hacer
las ordenes de pago, lo podemos hacer mediante la pantalla de bisqueda que aparece haciendo clic en el
icono de buisqueda para seleccionar dicho grupo una vez seleccionado asignamos la fecha del movimiento y
damos clic en actualizar para mostrar las distintas operaciones que se realizaran.

Como se muestra en imagen 4.16

- — = — — —
Ordenes de pago bancomer " Tt ? =5
Sucursal [sucursaL1 ] Grupo: [o1f @ F3Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015 =

@ F2-Actuslizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion  Referencia Clave Proveedor d jicio | Codie Divisa Importe Tipe de confirma Nembre del bene Clave de identific Fe :
ALTA 006331 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA 007485N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO 20
ALTA 008488N 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 30000.00 ANGELA VIRGINIA P 00000033613762 20
ALTA |008544N 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 20
ALTA |008614C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 80000.00 NORMA ALICIA GUC| 020
ALTA 008728C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 50000.00 EMIGDIO FLORES M 053553502743 20
ALTA D08657N 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 5000.00 YASMIN GONZALEZ ORTEGA 20
ALTA 008824N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LUCILA VIDRIALES F 0710000365158 20
ALTA |008821N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LORENA DEL CARME 00004501345 20
ALTA 008348N 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 76000.00 ALBERTO ORTIZ ME 000090798055 20
ALTA DOSE74NS CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 3000.00 MARIA CONCERCIO 0000033608954 20
ALTA |008932N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000369035 20
ALTA |009112N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 DIONISIA VALDEZ E 0000033624713 20
ALTA 009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC 119017535 20
ALTA 00933710 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 7000.00 FRANCISCA YADIRZ 0000145308502 20
ALTA |009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 100000.00 LAURA LETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA |009338N 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA 009339N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 20000.00 ELBA FABIOLA SALA 0487053567352 20
ALTA 009364M 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 35000.00 MANUEL ALANIS ES” 0000073101461 20
ALTA |009413N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 30000.00 ROBERTO VIRGEN P| 0498119915905 20
PEALE T Cornroes D VENTANT VENTANT & \ETann s [ <non n ErNnA TMENE? | nmnaeaReR 0

< i v

Figura 4.16:

Una vez realizados los pasos anteriores solo necesitamos generar las ordenes de pago, esto lo hacemos

i i . u iega un di u iqu
dando clic en el icono .°rdenes de Pago"lo cual despliega un dialogo donde se nos pregunta si queremos
generar las ordenes de pago, damos clic en "Siz la operacion estard hecha
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Como se muestra en imagen 4.17

= — T — = =
jenes de pago bancomer
Sucursal: [sucursaLt ] Grupo: [o1 g F3 Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015 v,

@roracter || s s

Tipo Operacion | Referencia Clave Proveedor d jicio | Codi i Divisa Importe Tipo de confirma: Nombre del bene Clave e identific Fe
ALTA 006391 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA 007485M 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANJLL EATANIL e 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO )
ALTA | 008488N 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTAN Pregunta = fzo000.00 ANGELA VIRGINIA P 0000003613762 20
ALTA | DD8544 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTAN 10000.00 ANA BERTHA MEJTA GONZALEZ 0
ALTA|008614C 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTAN _ 0000.00 NORMA ALICIA GUE CIEY)
ALTA | 008728C 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTAN 6‘ Generar ordenes de pago ? 50000.00 EMIGDIOFLORESM 053553502743 20
ALTA | 008597N 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTAN @ 5000.00 YASMIN GONZALEZ ORTEGA )
ALTA | 0088244 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LUCILA VIDRIALES F 0740000365158 20
ALTA|008821N 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LORENADEL CARME 00004501345 20
ALTA 008848N10 CREDITOS 1 PAGO EN VENTANILI VENTAN No 76000.00 ALBERTO ORTIZME 000090738055 20
ALTA 00837449 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTAN 3000.00 MARIA CONCEPCIO. 0000033608954 20
ALTA | 008932H 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENT) — 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000363035 20
ALTA 009112N10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 DIONISIA VALDEZE 0000033624713 20
ALTA 009196M 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC 119017536 20
ALTA | 009337M10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 7000.00 FRANCISCA YADIRZ 0000143308502 20
ALTA | 005245C 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 100000.00 LAURA LETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA|009338N 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA 009339N 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MxP 20000.00 ELBAFABIOLASALA 0487053567352 20
ALTA 009364410 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 35000.00 MANUEL ALANISES' 0000073101461 20
ALTA | DDS4130 10 CREDITOSL PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA P 30000.00 ROBERTO VIRGENF 0438118915805 20
2174 mnes 1N cosnme BACN EN VENTANT I VENTANT & wEnTanm & o annnn nn Eamnn TuENE7 | nananzeaissR o T

«

Figura 4.17:

4.3. Conciliacion

Esta opcién es un corte mensual del estado de cuenta bancario, en el que se verdn reflejados todos los
movimientos realizados que afecten una cuenta de banco en especifico; el cual se podrd comparar contra el
corte que emite el banco de la cuenta bancaria.

La ventana de conciliacién cuenta con las opciones de: F2Actualizar, F10Registrar,PDF y CSV debajo
de esta pequena barra de herramientas viene la seccién de filtros, que son:

= Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

En la parte central de la ventana viene una tabla que contendra la informacién relacionada con los filtros
o condiciones que se hayan especificado, la tabla contiene las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Fecha.

= Tipo.

= No.

= Beneficiario.
= Referencia.
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= Debe.
= Haber.

Por dltimo en la parte inferior, se muestra una seccién de Totales, que estd integrada por:

Saldo Inicial.
Depésitos.
Retiros.
Saldos Final.

Como se muestra en imagen 4.18

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF @ csv

Sucursal SUCURSAL1-CELAY2| & | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Cuenta & Serie: 00( Ordenarx Cheque:
saldo Edocta: 0.00

Sucursal Fecha ‘SEHE ‘T\pu ‘Nu Beneficiario Referencia Debe Haber *

Totales

saldo Inicial .... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros ... 000  SaldoFinal ... 0.00

Figura 4.18:

Para poder ver los movimientos que han afectado alguna cuenta de chequera, hay que especificar cada
uno de los filtros:

= Sucursal.Seleccionar la sucursal de la que se desea conocer la informacién; para esto se proporciona
una lista al dar clic en el campo Sucursal. Por default se encuentra

= Ejercicio.Especificar el afio del que se desea tener la informacion.

= Periodo.Especificar el mes del que se requiere conocer la informacién.

= Cuenta.De la lista que se despliega al dar clic en el campo de Cuenta, habrd que seleccionarse aquella
de la que se desee obtener la informacioén.

= Serie.Si solo se desea conocer aquellos movimientos que hayan sido realizados por un usuario en
especifico, se proporciona la serie de dicho usuario, de lo contrario se deja en blanco este campo, y de
esta manera al dar clic en F2Actualizar mostrara todos los movimientos, sin importar el usuario que
los haya realizado.

= Ordenar x Cheque.Al marcar esta condicién el listado se mostrard ordenado por el nimero de cheque.
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Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en F2Actualizar y en el instante se
despliega la lista de movimientos que coincidan con las condiciones determinadas.

Como se muestra en imagen 4.19

@FZ-Anuahiar @Fmﬂegmm @PDP E‘ v

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYZ & Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: | 0000000001 BANCOMEF | & | Serie: )Dd Ordenar x Cheque: @
Saldo Edocta: 1000.00
Sucursal Fecha ‘SSHE ‘T\pu ‘ND Benefidario Referencia ‘Dsbe ‘Haber *
Figura 4.19:

Cuando se tiene la informacién en pantalla ahora si se puede hacer la comparacién contra el estado de
cuenta que emite la institucion bancaria, y cada registro que coincida con el reporte que emite el banco se
va marcando del lado derecho; para que una vez que se ha terminado de conciliar ambos reportes se de clic
en F10Registrar para que se almacene la informacién y tener constancia de cuales registros han coincidido
en ambos reportes. Y asi cuando se vuelva a consultar dicha informacién en la parte de Totales se pueden
apreciar los importes de Saldo Inicial, Depésitos, Retiros y Saldo Final.

Como se muestra en imagen 4.20

Conciliacién de cuenta de banco [
B Fz-actualizar | [ Fio-Registrar | [J POF
Sucursal: |SUCURSALL | Ejerddo: [2011  Periodo: |10 Cuenta: (0123456789 L] serie: |2 ordenar x Cheque: W
Sucursal Fecha Serie  Tipo No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSAL1 03/10/2011 z CH CH-000357 (CANCELADO 0.00 0.00 D
SUCURSAL1 03/10/2011 z CH CH-000358 'GABRIELA CASTRO MANCERA 0.00 10,000.00
Totales
saldo Inidal ... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros ... 10,000.00 Saldo Final ... -10,000.00

Si se desea se puede imprimir un reporte que contenga la informacién ya conciliada o antes de hacerse
este procedimiento, solo basta con dar clic en el icono PDf para que se genere dicho reporte:

Como se muestra en imagen 4.21

() OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 111
Conciliacion de la Cuenta FECHA: 11/10/2011
Fecha See  Twe o Beneficisie Referencia Depasta Reire
w2 o Erey CANCELADD a0 00
ez e Hocosse ‘GAGRIELA CASTRO MANCERA a0 oo -
wwam 2z o cHocosse LOPEZ MAURICIO am so0m
Sumes am 00000

Figura 4.21:
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También lo podemos generar en archivo CSV para poderlo manipular o visualizar de una manera que se

vea por partida o por reglén

Como se muestra en imagen 4.22

Seleccione el idioma que usar en la importacion
Al :
" Personalizado: |Espafiol (Mexice j

Opciones
[ Detectar nimeros especiales {como fechas)

(a) Exportar

4.4. Reportes movimientos

Cancelar |

Ayuda |

T OO

(b) Calculo

Figura 4.22:

El presente reporte sirve para ver el movimiento que ha tenido determinada cuenta de chequera en un
periodo determinado. Cuanta con opciones que demos llenar de acuerdo con los datos del reporte que desea-

mos. Solo le damos F2 Actualizar

Sucursal.

= Ejercicio.

Periodo.

Cuenta.

Serie.

Ordenar x Cheque.

Como se muestra en las imdgenes 4.23

(a) datos

(b) F2

Figura 4.23:

Una vez mostrado los datos en pantallas se pueden generar los documentos formato PDF y CSV solo hay
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que dar clic en el botén que corresponda segtin el archivo que se desee generar.

Como se muestra en las imdgenes 4.24

ST
SeiEE R EEE
i
T I =
= &l
= =
= )
T S
O OMEGA SOFTWARE, 5.A.DE OV =
WOVIMIENTOS BANCARIOS EJERCICIO 2011 PERIODO 10 =
= Sl F [movstesorers L.J
(a) PDF (b) CSV

Figura 4.24:



Capitulo 5

Préstamos

5.1. Productos préstamos

Es en este apartado donde se deben dar de alta los productos que la entidad desea colocar en el mercado,
especificando las caracteristicas de cada uno de ellos.

Cuando se elige esta opcion dentro del menu de préstamos, el sistema desplegard una ventana en la que
se muestra una tabla con las columnas de Producto, Descripcién y Estatus de los productos disponibles en

el momento de la consulta; asi como las opciones de Nuevo, Editar y Elimina.

Como se muestra en imagen 5.1

0 @ &8

Nuevo  Editar  Eliminar

Producto Descripcién Estatus

co1 ORDINARIO GRUPAL ACTIVO
MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
ACTIVO

M
NOT
NO2
vo1

ORDINARIO CONSUMO
CREDITO HIPOTECARIO ACTIVO
ORDINARIO VIVIENDA ACTIVO

Figura 5.1:

Nuevo. Esta opcion permite agregar nuevos productos si es que asi lo requiere la entidad. La informacién
requerida se divide en dos pestafas, una en la que se requieren los datos Generales del producto, y en la otra
los pardmetros o Cuentas contables que afectardn los movimientos realizados con el producto en cuestion.

183
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Generales:Los datos que se tienen que llenar obligatorios estos son.

= Clasificacion. Habr4 que especificar si el producto va a ser manejado de forma INDIVIDUAL o GRU-
PAL. Se debe seleccionar de la lista que se despliega al dar clic en el campo.

= Producto. Se tiene que determinar la clave con la que se va a identificar el producto, ésta debe ser de
cuatro caracteres alfanuméricos como maximo.

= Descripcion. Definir el nombre completo que llevara el producto.

» Finalidad. Determinar si el producto va a ser de tipo COMERCIAL, CONSUMO o VIVIENDA; este
dato se selecciona de la lista que se despliega al dar clic en el icono de flecha.

= Cuenta Reciprocidad. Habrd que determinar que tipo de contrato va a ser la garantia del producto dado
de alta; para lo cual se tiene que seleccionar de la lista que despliega el campo en cuestién.

= Tipo Tabla Amortizacién. Especificar la forma en la que se efectuard cada uno de los pagos del pro-
ducto; de igual manera se tiene que seleccionar de la lista de opciones que se proporciona.

= Gasto Cobranza. Seleccionar la forma en la que se calculard este cargo.

= Moratorio. Determinar la forma en la que se llevara a cabo el célculo de este interés.

= Interés. Determinar la forma en la que se hara el calculo de este interés.

= Seguro. Determinar el porcentaje que se va a manejar para el seguro del crédito.

= Tasa Normal. Especificar cual serd la tasa de interés normal que va a manejar el producto en cuestién.

= Tasa Moratorio. Especificar cual serd la tasa de interés moratorio que va a manejar el producto.

= Tantos. Si el producto va a tener como garantia el ahorro del afiliado habra que especificar cuantos
tantos de su ahorro se le pueden otorgar con el tipo de crédito que se esté dando de alta.

= Dias Traspaso. Especificar los dias en los que el producto se pasa a cartera vencida.

= Monto Inicial. Importe minimo que manejar4 el producto.

= Monto Final. Importe maximo que se podrd otorgar con este tipo de crédito.

= Plazo Méximo. El niimero de pagos maximo en el que se debe cubrir el crédito.

= No. Avales. Especificar el nimero de avales que debe tener el afiliado para que se le pueda otorgar un
crédito de este producto.

= Aplica IVA. Determinar si el producto que se estd dando de alta aplicard IVA.

= Aplica IDE. Determinar si el producto aplicara IDE.

= Aplica Seguro. Determinar si el producto va a manejar algtn tipo de seguro.

= Cobro Amortizacién Completa. Especificar si los pagos del crédito serdn completos o parciales.

= Activo. Especificar si el producto que se estd dando de alta se va a encontrar activo para entregar
créditos.

Como se muestra en imagen 5.2

Cuentas. En esta pestafia se tienen que especificar cada una de las cuentas contables que se veran invo-
lucradas con el movimiento del producto. Dichas cuentas se tendran que ir seleccionando de cada una de las
opciones. Se puede seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta, o
bien dar clic en el icono de Busqueda,para que se despliegue el Buscador y se proporcione, ya sea el nombre
de la cuenta contable o el nimero, para posteriormente dar clic en F2Actualizar y seleccionar el registro
correcto de la lista que se despliega.

Las cuentas que se tienen que proporcionar son:

= Activo Vigente. Seleccionar la cuenta en la que se reflejara el capital vigente de el tipo de producto
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Producto: Descripcion: Producto: i Descripcion: MICROCREDITO INDIVIDUAL

Finalidad: A

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.2:

que se estd dando de alta.

Activo Vencida. Seleccionar la cuenta de activo en la que se reflejard la cartera vencida del tipo de
producto en cuestion.

Nor. Dev. Vig. Cuenta en la que se vera reflejado el interés normal devengado de la cartera vigente.
Nor. Dev. Venc. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vencida.
Mora. Dev. Vig. Especificar la cuenta contable en la que se llevara el control del interés moratorio
devengado de la cartera vigente.

Mora. Dev. Venc. Especificar la cuenta contable en la que se llevara el control del interés moratorio
devengado del capital vencido.

Activo Reserva. Seleccionar la cuenta de activo donde se vera reflejada la reserva para el producto.
Gastos Reserva. Seleccionar la cuenta de gastos que llevara el control de la reserva del producto.
Pasivo IVA. Si el producto aplica IVA, seleccionar la cuenta en la que se va a ir contabilizando el
impuesto.

Pasivo IDE. Especificar la cuenta que llevard el control de los registros de dicho impuesto, siempre y
cuando el producto aplique.

Interés Normal. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.
Interés Moratorio. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho
interés.

Int. Nor. No Cob. Vig. Especificar la cuenta en la que se llevara el control del interés devengado no
cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

Int. Nor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevara el control del interés devengado no
cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

Int. Mor. No Cob Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio
devengado no cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

Int. Mor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio
devengado no cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

Int. Nor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevard el control de las bonificaciones/condonaciones
de interés normal.

Int. Mor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevard el control de las bonificaciones/condonaciones
de interés moratorio.

Orden Deudor Normal. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés
normal de la cartera vencida.

Orden Deudor Mora. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés
moratorio de la cartera vencida.

Orden Acreedor Normal. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el
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interés normal de la cartera vencida.
m» Orden Acreedor Mora. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el
interés moratorio de la cartera vencida.

Como se muestra en imagen 5.3

33 Frosuarsa 33 Frosuarsa

Generales Cuentas. Generales Cuentas.

¢ o T savoveerre: NI ¢ QU Acvovencss  |osororonononon o]
4 Q4 roroevven e 10401010102010 4 Q4 roroevven Toso1010103 e
e e 104010101030101 4 QY vorevven 1osot0101030101 e}
+ + 5999 nou s QY so0t010101 +
1 ] 2040709 rQ 200717 L]
YR e e soto01ct0t0t0101 ¥ @ ineresmoratorio: [soroannoorozonon 1
T - + it 50104010102010101 4 QY emor.noco.vig: [sorosronazozoron +
4 @ nemornocon.ven + i en [satosorotonoonon 4 QY 0t mor.No con.ven: sotosorororzonor +
4 nemorson e i 9999 noud QY int.mor.son 9995 nou s QY
e +Qd v iormat: 701080101010101 4 QY orcenoeuao +Qd
1 Q ord Normat | 702080101010101 4@ orenhcredo L

(a) Datos (b) Llenado
Figura 5.3:

Una vez que se tienen completos todos los datos del nuevo producto se da clic en el icono F10Guardar
para que éste quede almacenado en la base de datos.

Al hacer esto el sistema mandard una pregunta para confirmar que realmente se quiere guardar el producto

Como se muestra en imagen 5.4

@ F10-Guardar

Generales Cuentas

Activo Vigente: 104010101010101 + @ Activo Vencida: 105010101010101 + @

Nor. Dev. Vig. 104010101020101 ‘ g Nor. Dev. Ven.: 10501010103 ‘ g

Mora. Dev. Vig. 104010101030101 ‘ @ Mora. Dev. Ven.: 105010101030101 ‘ g
Pregunta

Activo Reserva: 9999 NO U ‘ - 50401010101 ‘ @
7%  Registrar?

Pasivo IVA 2040709 i @ 2040717 It 3 @

Interés Normal: 50104010101010101 l 50104010101020101 ‘ g

No Yes

Int. Nor. No Cob. Vig.: 50104010102010101 ‘ v wsrorereereoweeng: | 50104010102020101 ‘ g

Int. Nor. No Cob. Ven.: |50105010101010101 ‘ @ Int. Mor. No Cob. Ven.: |50105010101020101 ‘ @

Int. Nor. Bon.: 9999 Nou & Q Int. Mor. Bon.: 9999 Nou & Q

Orden Deudor Normal: | 701080101010101 ‘ g Orden Deudor Mora.: | 701080101010201 ‘ g

Orden Acredor Normal: | 702080101010101 ‘ g Orden Acredor Mora.: | 702080101010201 ‘ g

Figura 5.4:

Editar. Esta opcion es 1itil para cuando se necesite hacer alguna modificacién a un producto dado de alta
con anterioridad.

Para esto es necesario dar doble clic sobre el registro que se desea modificar, de la lista que se despliega
cuando entramos a la opcién de Catdlogo de Productos o bien, posicionarse en el registro y dar clic sobre el
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icono Editar para que se despliegue la informacidn del producto y asi poder hacer los cambios y guardarlos.

Como se muestra en imagen 5.5

w el B @ 8

- oecrrin e
[ rrocums
e Generales Cuent:
Clasific: GRUPAL A4
GRUPAL +
e 3 ot PAGO 0 SOBRE MONTO o [r.vrenes L3
ort PAGO P10 SOBRE MONTO 4 L MORATORO L4 FINTERES ¥
FINTERES 3 000 400 10800
@apiava @ AplcaiDe Aplica seguro: Cob. Amortizacién Completa & Acv
i
(a) Cambios (b) F10 Guardar
Figura 5.5:

Eliminar. Si por alguna razén un producto que se haya dado de alta con anterioridad tenga que borrarse,
habré que ingresar o hacer uso de esta opcién para hacerlo.

Solo hay que seleccionar el registro, y dar clic en el icono Eliminar, de esta manera se mandard una
pregunta para confirmar que realmente se desea borrar el registro seleccionado.

Como se muestra en imagen 5.6

0@ B8

Nuevo Editar Eliminar
Producto Descripcién Estatus
MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
NO1 ORDINARIO CONSUMO ACTIVO
NO2 CREDITO HI Eliminar ACTIVO
Vo1 ACTIVO

ORDINARIQ —
4%,  EstaUsted Seguro de Eliminar el Producto

No Yes

Figura 5.6:

5.2. Préstamos

Es en esta opcion donde se realizan las solicitudes de crédito, ya sean de forma individual o grupal segtin
los productos que ofrece la entidad y las necesidades de los afiliados.

Al momento de seleccionar la opcién se despliega una pantalla que esta conformada por tres secciones;
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la primera de ellas es una barra de herramientas que contiene las opciones de:

= F2Actualizar. Esta opcidn sirve para refrescar la informacion una vez que se especifican los filtros.

= F3Buscar. Esta opcion es de mucha utilidad para poder buscar o filtrar los préstamos de una persona
en especifico.

= Individual. Botén para dar de alta una solicitud de crédito individual.

= Grupal. Botén para dar de alta una solicitud de crédito grupal.

= Editar. Botén para hacer cambios a las solicitudes ya sean individuales o grupales.

= Renovacién. Boton mediante el que se pueden hacer renovaciones de créditos vigentes.

= Reestructura. Opcidn para reestructurar créditos que ya tengan bastante tiempo de atrasado o que estén
vencidos.

= Documentacién. Opcidn para mostrar el checklist de los documentos relacionados con la solicitud de
crédito.

= Log Préstamo. Mediante este boton el sistema despliega los cambios que se han realizado al registro
seleccionado.

= Castigar Permite castigar ciertos prestamos.

= Dictamen y Comité Opcién para definir si una solicitud de préstamo esta autorizada o rechaza.

= Solicitud Ind. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito individual.

= Solicitud Grup. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito grupal.

» Tabla Ind. Opcién para mandar imprimir el plan de pagos de forma individual.

= Tabla Grup. Imprime el plan de pagos de forma grupal.

= Pagaré Ind. Imprime el pagaré de forma individual.

= Pagaré Grup. Imprime el pagaré de cada uno de los integrantes de un crédito grupal.

= Contrato Ind. Botén para mandar imprimir el contrato de un crédito individual.

= Verificacién Botén para mandar imprimir el formato para verificar los datos capturados

= Check List. Botén para mandar imprimir la informacion de la solicitud de crédito acerca de los docu-
mentos recibidos.

La segunda seccion es la reportes en PDF:

= Solicitud Individual.
= Solicitud Grupal.

= Tabla Individual.

= Tabla Grupal.

= Pagare Individual.
= Contrato Individual.
= Contrato Grupal.

= Verificacién

= Check List

La tercera seccion es la de filtros, y consta de:

= Sucursal. Sucursal de la que se desea visualizar las solicitudes.
= Ejercicio. Afio del que se desea obtener la informacion.
= Periodo. Mes del que se desea obtener la informacion.
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Y por tdltimo la seccidn de informacidn, que esta dentro de una tabla con los siguientes campos:

= Solicitud. Numero de la solicitud.

= Referencia. Numero de crédito que se asigna a la solicitud cuando ésta ha sido autorizada.
= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la solicitud.

= Estatus. El estado que guarda la solicitud de crédito.

= Nombre. Nombre del afiliado que solicita.

= Monto. La cantidad por la que se solicita el crédito.

= (Clasificacion. Referente a si el crédito es individual o grupal.

Cuando se da clic en la opcién de Préstamos la ventana mostrard informacién relacionada con solicitudes
realizadas dentro del ejercicio y periodo actual y dentro de la sucursal en la que se encuentra actualmente,
si es que hubiera solicitudes dadas de alta, de lo contrario la parte de informacién se mostrard vacia.

Como se muestra en la imagen 5.7

Prestamos

& @ 0 8 @ 8 0

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

@ 68 B A B @

Amortizaciones  Documentacion ~ Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal

(=] N - = = (=] =™

Solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablalnd.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. ContratoGrup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYZ| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién

Figura 5.7:

F3Buscar Para poder ubicar més facilmente los préstamos de una persona en especifico, esta opcion es
de gran utilidad ya que al dar clic en este boton el sistema abre una ventana en la que se puede proporcionar
alguno de los datos que se solicitan y asi poder filtrar solo los registros correspondientes a esa persona, sin
necesidad de estar buscando periodo por periodo.

Como se muestra en la imagen 5.8
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F2-Actualizar F3-Buscar Individual Grupal Editar Renovacion Reestructura
E E E Busqueda
Amortizaciones  Documentacién  Log prestam
@ @ @ Clave:  0OI¢
Solidtud Ind. ~ Solicitud Grup.  Tablaind. T,
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Solicitud  Referencia Fecha Materno:  of
1 000001-NO1 17/017202
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPQ DE PRUEBA ACTIVO

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Individual es necesario dar clic en el icono Individual, esto
abrird una ventana donde se debe proporcionar informacién tanto del afiliado como del producto, dicha
informacién se encuentra clasificada en diferentes rubros y/o pestaiias.

En la mitad superior de la ventana se encuentran los datos relacionados con el afiliado y generalidades del
producto; y la mitad inferior esta designada para datos mas especificos del crédito asi como sus garantias.

Generalidades de la Solicitud. Especificaciones de la Solicitud:

= Clave.

= Producto.

= Fecha.

= Estatus.

= No. de Solicitud.
= No. de Préstamo.
= Ciclo.

= Promotor.

= Gestor.

s Datos Crédito.
= Estadisticos.

= Garantias.

= Avales.

= Adicionales.

= Observaciones.

Como se muestra en la imagen 5.9
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@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar

Producto: 2 Fecha: v

Estatus: 4 No. de Solicitud:

No. de Prestamo: Ciclo:

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fondeador:

A

191

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Monto: Reciprocidad:

Finalidad: & Condicién de Pago: 4
No. de Amortizaciones:

Periodo Dias: Destino:

No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago!

Quincenal:

Fecha de Entrega: 02/06/2020 | ¥ Fecha de Vencimiento: v
Fecha de er Pago: 02/06/2020 v

Tasa Normal: Tasa Moratorio:

Figura 5.9:

Para proporcionar los datos que se solicitan dentro de las Generalidades de la Solicitud varios de ellos se
tendrdn que seleccionar de los catdlogos que despliegan los combos. Para proporcionar la Clave del afiliado
si se tiene conocimiento de cudl es, se teclea dentro de la caja de texto y se da clic en F3Buscar para que
automdticamente nos muestre el nombre del afiliado; de lo contrario tendrd que buscarse el registro correcto
en el Buscador que se proporciona al dar clic en F3Buscar, en el que se debe proporcionar uno o varios de
los datos que ahi se solicitan.

Como se muestra en la imagen 5.10

@ F10-Guardar
Clave: Q F3 Buscar
Producto: 4 Fecha: v
Estatus: ¥ No. de Solicitud:
Busqueda
3
Clave: 001-
Nombre o Razon Social
Paterno:  Nu
Materno:  OR|
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPODEFRUEBA  ACTIVO
Figura 5.10:

Cuando se ha identificado el registro del afiliado deseado en el buscador se da doble clic sobre éste para
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que se muestre la clave y nombre en la solicitud de préstamo. Lo que se debe capturar enseguida es el tipo
de Producto que se adecue a las necesidades del afiliado, habra que seleccionarlo de la lista que se despliega
al hacer clic sobre el combo de Producto.

Como se muestra en la imagen 5.11

Prestamo individua

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 g F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: UAL Fecha: v
Estatus: No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: .
Figura 5.11:

Nota:La fecha nos la da en automatico.

Para capturar el Estatus se despliega un catdlogo,y de ahi se selecciona el adecuado; la mayoria de las
veces se selecciona el estatus de Solicitud pues el personal de la entidad realiza cierto tipo de andlisis para
determinar si la solicitud es viable para su autorizacidn.

Como se muestra en la imagen 5.12

Prestamo individua

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL ‘ Fecha: v
Estatus: No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: 3

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 5.12:

Para concluir los datos generales solo nos faltara llenar el fondeador que lo algunos datos los da por
default.

Como se muestra en la imagen 5.13
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@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 Q F3Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL 2 Fecha: v

Estatus: SOLICITUD £ No. de Solicitud: 3

No. de Prestamo: Ciclo: 1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £

A

Fondeador:

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 5.13:

Datos de Crédito. Dentro de esta pestaiia los datos que se tienen que proporcionar son:

Monto. Especificar el importe por el que se va a solicitar el crédito. Hay que recordar que los campos
con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Finalidad. La finalidad se muestra en automadtico cuando se selecciona el tipo de producto en la parte
de generalidades de la solicitud.

No. de Amortizaciones. Determinar el nimero de pagos en el que se va a cubrir el importe del crédito.
Periodo Dias. Especificar el nimero de dias que habra entre cada uno de los pagos.

No. de Pagos de Gracia. Especificar el nlimero de pagos en los que se cobrard solo el interés generado.
Meses. Este dato debe proporcionarse siempre y cuando los pagos se vayan a realizar en un dia
especifico de cada mes; entonces habrd que especificar en cuantos meses se cubrird el monto del
crédito.

Quincenal. Si el crédito que se otorga va a manejarse con pagos cada quince dias deberd marcarse esta
casilla para que quede bien especificado.

Fecha de Entrega. Esta fecha viene dada por default, y serd la misma que la fecha de la solicitud,
pero en caso que desee cambiarse puede hacerse seleccionando la fecha correcta del calendario que
se proporciona en la opcién.

Fecha ler Pago. De igual manera esta fecha se muestra en automadtico tomando en cuenta la fecha de
entrega y el periodo de dias que se ha especificado.

Tasa Normal. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Reciprocidad. Al igual que varios datos, este dato se proporciona cuando se selecciona el tipo de
crédito.

Condicidén de Pago. Este dato habra que seleccionarse de la lista que se proporciona en dicha opcioén,
ésta deberd ir de acuerdo a la forma en la que se realizard cada uno de los abonos al crédito.

Destino. Debera proporcionarse la informacién relacionada al destino del crédito; es similar a la fina-
lidad solo que aqui es un poco més especifico.

Dia de Pago. Como se comenta en lineas anteriores, si el crédito se va a cubrir en cierta fecha de cada
mes, es aqui donde se debe proporcionar el dia en el que se realizard cada uno de los pagos.

Fecha de Vencimiento. Dicha fecha viene dada por default tomando como referencia la fecha de
entrega y el nimero de pagos en los que se cubrira el crédito.

Tasa Moratorio. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Como se muestra en la imagen 5.14
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Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Aonta: 5000.00  Reciprocidad:

inalidad: & Condicion de Pago: PAG DE PRINCIPAL E INTERESES
Io.de Amortizaciones: 34
‘eriodo Dias: 30 Destino!

Io. de Pagos de Gracia:

Heses: Dia de Pago!

Juincenal:

echa de Entrega: 02/07/2020 | ¥ Fecha de Vencimiento: v
echa de Ter Pago: 03/08/2020 v

asa Normal: 60.00 Tasa Moratorio: 12000

Figura 5.14:

Estadisticos. Dentro de esta pestafia hay que especificar la informacién correspondiente a:

= (Calificacién Buro.
= Calificacién Scoring.
= Expediente Completo.

Como se muestra en la imagen 5.15

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Calificacién Buro: fn
Calificacién Scoring: 10

Expediente Completo:

Figura 5.15:

Garantias. Dentro de este apartado pueden darse de alta garantias, para lo cual estdn las opciones de
Nuevo, Editar y Eliminar para el manejo de las mismas.

Como se muestra en la imagen 5.16

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

D) oo (@l coier [E3 tminer

Tipo Garantia

Figura 5.16:

Nuevo. Para dar de alta una garantia los datos que se deben proporcionar son:
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= Tipo de Garantfa. Seleccionar el tipo de garantia que mejor se adecue a la solicitud en cuestién. Esta
tiene que seleccionarse de la lista que despliega el combo.

= Nombre Propietario. Dependiendo el tipo de garantia habrd que proporcionar el nombre del propieta-
rio de la misma.

= Ubicacién del Inmueble. Cuando es una garantia hipotecaria es necesario proporcionar la ubicacién.

= No. Tomo. Solo si la garantia es hipotecaria.

= No. Registro. Proporcionarse siempre y cuando la garantia sea hipotecaria.

= Marca Auto. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

» Tipo Auto. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= Modelo Auto. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Valor EBC. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= No. Serie. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= No. Motor. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= No. Péliza Seguro.Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Fecha Avaldo. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Ultimo Avaliio. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Contrato. Cuando la garantia va a ser el depdsito de una inversién o la reciprocidad habréd que selec-
cionarse el contrato que la respalda.

Como se muestra en la imagen 5.17

@ F10-Guardar

Nombre Propietario:
Ubicacin del Inmueble:
No. Tomo:

No. Registro:

Valor Comercial:

Marca:
Tipo
Modelo:
Valor:

No. serie:
No. Motor.

No. Péliza Seguro:

Fecha Avaltio 02/07/2020 | ¥

Ultimo Avaliio: 02/07/2020 | ¥

Contrato: 4

Figura 5.17:

Cuando se han proporcionado todos los datos de la(s) garantia(s) se da clic en el icono F10Guardar para
que muestre el registro en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.18
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—Ej F10-Guardar
Tipo de Garantia: SIN GARANTIA 1 2
Nombre Propietario;
Ubicacién del Inmueble:
No. Tomo:
No. Registro: g~ Regstrar?
Valor Comercial:
No Yes
Marca:
Tipo:
Modelo:
Valor:
No. Serle:
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avaltio: 02/07/2020| ¥
Ultimo Avaldo: 02/07/2020 | ¥
Contrato: ¥

Figura 5.18:

Editar. Para modificar una garantia dentro de la solicitud, solo basta con posicionarse en la garantia que
se desee modificar y dar doble clic sobre ésta o bien clic en el botén Editar,para que el sistema mande a pan-
talla la informacién relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez hechas
las adecuaciones necesarias se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios queden guardados
correctamente. Eliminar.. Si por alguna razén fuera necesario eliminar alguna garantia de la solicitud de
crédito, basta con posicionarse en el registro de la garantia a eliminar y dar clic en el botén Eliminar, como
respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacion antes de eliminar el registro.

Como se muestra en la imagen 5.19
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@ F10-Guardar
Tipo de Garantia: RECIPROCIDAD ¥
Nombre Propletario:
Ubicacion del Inmueble:
No. Tomo:
No. Registro:
= >
Valor comercial: 0.00 ) Registrar?
Marca: No Yes
Tipo:
Modelo: 0
valor: 000
No. Serie:
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avaltio: 02/07/2020 | ¥
Ultimo Avaliio: 02/07/2020 | ¥
Contrato: L 4

Figura 5.19:

Avales. Si el respaldo del crédito van a ser los avales es aqui donde se pueden dar de alta; para lo cual se
encuentran las opciones de Nuevo, Editar y Eliminar

Como se muestra en la imagen 5.20

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) huero [ etor (€3 i

No. Clave Nombre

Figura 5.20:

Nuevo. Para dar de alta un aval se deben proporcionar ciertos datos, agrupados en diferentes pestafias.
Los datos de los avales se encuentran distribuidos en las pestafias de: Aval, Domicilio, Trabajo y Observa-
ciones. Hay que tener siempre presente que los campos con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Aval. Dentro de ésta pestafia los datos que se deben proporcionar son el Nombre completo y Parentesco;
en caso de que el aval sea afiliado de la entidad, habra que buscarlo como se ha mencionado anteriormente, en
caso contrario habra que proporcionar su Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y el Parentesco.

Dentro de este apartado también se puede consultar si la persona que se esta dando de alta como aval ya
tiene otros créditos a los que avale, esto se puede consultar mediante el botén de Avala que se encuentra del

lado derecho de la caja de texto donde se proporciona el nombre.

Como se muestra en la imagen 5.21
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@ F10-Guardar E

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Clave: @ F3 Buscar 4
3

Paterno:  Cazares

Materno:  Barrera

Nombre:  Carmen B

Parentesco:  Tia

Clave Prestamo Estatus

Domicilio. En este apartado se debe proporcionar la informacién del domicilio del aval, pero si el aval
es miembro de la entidad ya no es necesario que se proporcionen pues se mostrarian en automadtico, al
seleccionar al afiliado; de lo contrario los datos que se deben proporcionar son:

= Calle. Especificar la calle donde vive el aval.

= No. Ext. Especificar el nimero del domicilio del aval.

= No. Int. En caso que tuviera nimero interior habra que proporcionarlo.

= Entre Calles. Especificar las calles cercanas al domicilio para ubicarlo mejor.

= Colonia. Ya especificados el estado y municipio habra que seleccionar la colonia correcta.

= Municipio. Una vez que se haya seleccionado el estado, se elige el municipio.

= Estado. Seleccionar el estado en el que vive el afiliado.

= C.P. Seleccionando los datos de estado, municipio y colonia este dato se muestra en automatico.

= Referencia Domicilio. Determinar alguna referencia o sefia particular con la que se pueda ubicar més
facilmente el domicilio.

= Teléfono Casa. Proporcionar el nimero de teléfono del domicilio sin guiones ni espacios.

= Horario Domicilio. Determinar el horario en el que se puede encontrar al aval en su domicilio.

= Celular. Si cuenta con teléfono celular, proporcionar el nimero.

= Teléfono Recados. Si hay algin ndimero telefénico en el que se le puedan dejar recados, proporcio-
narlo.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda, de la lista que se proporciona en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.22
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@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Calle: jacarandas

No. Ext: 125 No. Int.:

Entre Calles:

Colonia: LOS GIRASOLES 24 SECC 4+
Municipio: CELAYA ¥
Estado: GUANAJUATO 3

CcP: 38020

Referencia Domicilio:

Teléfono Casa: 1233463

Horario de Domicilio:

Celular: 46112345786

Teléfono Recados:

Tipo de Vivienda:

Figura 5.22:

Trabajo.Los datos que deben especificarse dentro de este apartado son:

= Tiene Trabajo Marcar la casilla si el aval cuenta con un trabajo fijo.

= Negocio Propio Marcar la casilla si la persona cuenta con negocio propio.

= Empresa Seleccionar la empresa donde trabaja de la lista que se despliega en el combo

= Teléfono del Trabajo Proporcionar un niimero telefénico donde se le pueda localizar en el trabajo.
= Horario de Trabajo Proporcionar un horario en el que se le pueda localizar en el lugar de trabajo.
= Ingreso Mensual Especificar la cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra Si tiene algiin ingreso extra expresar la cantidad en pesos.

= Gasto Mensual Especificar a cuanto asciende su gasto mensual, en pesos.

Como se muestra en la imagen 5.23

@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:

Negocio Propio
Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual $:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 5.23:
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Observaciones.Dentro de este apartado habra que poner alguna nota que se considere pertinente tener
en cuenta al momento de analizar la solicitud de crédito.

Como se muestra en la imagen 5.24

@ F10-Guardar

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:
Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual $

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual §

Figura 5.24:

Con esto quedarian completos los datos del aval(es) en caso de que lo(s) hubiese; solo habra que guardar
estos datos dando clic en el icono F10Guardar, para que el registro de los avales se vean registrados en la
solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.25

@ F10-Guardar

Aval Domicilio Trabajo Observaciones

Observaciones:

solo ama de casa|

Figura 5.25:

Editar: Para modificar el registro de un aval dentro de la solicitud, basta con posicionarse en el registro
del aval que se desea modificar y dar doble clic sobre éste, o bien dar clic en el botén Editar, para que el sis-
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tema mande a pantalla la informacidn relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes.
Una vez que se han hecho las modificaciones necesarias se da clic en el icono F10Guardar para que los

cambios se vean reflejados en la solicitud.

Eliminar: Si por algin motivo fuera necesario eliminar el registro de un aval, basta con posicionarse
en el registro deseado y dar clic en el botén Eliminar; como respuesta el sistema mandara a pantalla una
pregunta de confirmacién antes de eliminar dicho registro. Este procedimiento de edicién y eliminacién de

avales es igual que el que se explicé en el apartado de las garantias.

Como se muestra en la imagen 5.26

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

0 o [l st [E3 ciminer

No. Clave Nombre

CARMEN CAZARES BARRERA
> Eliminar Partida?

No ves

Figura 5.26:

Adicionales. En este apartado deben proporcionarse datos necesarios para poder emitir un reporte para

la financiera (Financiera Rural); dichos datos son:

= Cliente Financiera.

» Linea Financiera.

= Disposicién Financiera.
= Contrato Financiera.

= Crédito Relacionado: Si es que el solicitante del préstamo esta relacionado directamente con algin
empleado de la institucién donde se este otorgando dicho crédito debemos sefialarlo en este apartado,

y seleccionar en el listado a la persona con la que esta relacionada.

Como se muestra en la imagen 5.27

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Cliente Financiera:
Linea Financiera:
Disposicién Financiera:
Contrato Financiera

Crédito Relacionado:

Se Relaciona con: 4

Figura 5.27:
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Observaciones. En esta seccién se puede guardar alglin comentario con respecto a la solicitud de crédito
que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 5.28

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Observaciones:

Figura 5.28:

Cuando ya se tienen todos los datos de la solicitud, lo que resta por hacerse es guardarla dando clic en el
icono F10Guardar que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana principal de la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.29

@ F10-Guardar
Clave 001-00001 g F3 Buscar NUNEZ ORTIZJUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL L 2 Fecha: v
Estatus: SOLICITUD E No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 2
Fondeador: RECURSOS PROPIOS £ 4

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicions fpones
Monto: 500000 Reciprocdadi gplh Registrar?
Finalidad: & condicién de %\NGPAL E INTERESES ¥
No. de Amortizaciones: 34 No Yes
Periodo Dias: 30 Destino:
No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago:
Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 | ¥ Fecha de Vencimiento: v
Fecha de ler Pago 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 60.00 Tasa Moratorio: 120.00

Figura 5.29:

Cuando la solicitud se guardo de forma correcta y se va a autorizar el crédito lo que hay que hacer es
Editar la solicitud y cambiar el estatus de SOLICITUD al estatus de AUTORIZADO.

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automético se genera el No. de Préstamo
y lo dnico que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse la dispersién en caja 'y

entregarle el monto al afiliado.

Como se muestra en la imagen 5.30
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g F10-Guardar

Clave: @ F3Buscar

Producto! MICROCREDITO INDIVIDUAL
Estatus: AUTORIZADO

No. de Prestamo 000003-MI1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: RECURSOS PROPIOS

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionalé

Aonto: 5,000.00 Reciprocidad:
inalidad: ¥ condicién deP

do. de Amortizaciones: 34

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

No. de Solicitud: 3
Ciclo: 1
¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

g

Informacién

T3, Registro Exitoso

PRINCIPAL E INTERESES L 4

oK

*eriodo Dias: E Destino:
Jo. de Pagos de Gracia

Aeses: Dia de Pago:

Fecha de Vencimiento: IZ' v

uincenal:
‘echa de Entrega: 02/07/2020 v
echa de Ter Pago: 03/08/2020 ¥

“asa Normal: 60.00 Tasa Moratorio: 120.00

Figura 5.30:
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Cuando la solicitud de crédito ha sido autorizada, se le puede entregar la documentacién al afiliado, en
la que se pueden apreciar los términos en los que se ha autorizado el préstamo estos documentos se generan
en PDF. Algunos de estos documentos se en listan a continuacién, aunque hay que mencionar que dichos

documentos pueden variar dependiendo la entidad: Solicitud de Crédito Tabla de Amortizaciones Pagaré
Contrato de Crédito.

En la Solicitud de Crédito se muestra la informacidn del solicitante y las condiciones en las que se solicitd
el crédito. Para poder imprimir dicho documento habrd que seleccionar el registro del crédito y dar clic en

el icono Solicitud Ind. que se encuentra en la barra de herramientas en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en las imdgenes 5.31

No. Socio: 00100001
DATOS GENERALES:
Focha do vita ocular

Sucursal: SUCURSAL - CELAYA
Nombre: JUAN CARLOS.
RFC.NUOITS08
Fecha de Nacimienta: 1979-0308
Nacionalcad: MEXICANO(A) pais: MEXICO Gomea:

Fima Elocrinica:

Domicilo Particular:

Gal: CTO DAVID ALFARO

siaueRos
Munloio: CELAYA
Paic M

SOLICITUD DE CREDITO INDIVIDUAL

Gicto: 001

TABLA DE AMORTIZACION INDIVIDUAL

Nombro Ejocutvo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Gt e

GURP. NUGU7SO0BHATNANGO Génara:F. Max

Lugar do Nacimierto: QUERETARO, QUERETARO

Nim, Ex: 161 No.lnt: A Golona: HACIENDA DEL BOSQUE

op: 302 Localdad: NINGUNA Estado: GUANAJUATO
yiaCale:

Golar: 4511287048

(a) solicitud

Figura 5.31:

Como se muestra en las imdgenes 5.32

25 260
a6 auzs
2031 a1

a1 o0 2560

(b) tabla

. 2208 273 00
Py 2910 00
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FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,

PAGARE 1/1

PATZCUARO, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020

(CINCO MIL PESOS 001100 M.N)
mediante 34 Pagos AL VENCIMIENTO consecutios, de acuerdo a Ia abla do amorizacidn descrta y causard desde
N e e R e

o e e

i in des
=, o B B, o Sl e e ke S8 3 e o amenm‘ﬂ'nmemam fab

1

S b e bR S Frmedt
5067 e chaibiodss st tne o of oot oov e il o L5 Senis Go S © eescs

Vencimnto_Fecha do vencini sCaptal
S0

uida

§ oroses
00

Por 0
T BB S L o8 AR TRA sondenainettiy A 20 8 B R IR AIRICHA AL, e
?A EUBA D LOURDES 265 IT: GOLONIA DON GU o1 4 cudad 0o GELAVA, GUANAJUATO, s caiid 6o §

‘Shlos:

DOMNGO § E WARZG B

MARTES 7 DE ABRIL DE 2020
JUEVES 7 DE MAYO DE 2020
DE JUNIO DE 2020
LUNES 6 DE JULIO DE 2020
MERCOLES 5 DE AGOSTO DE

5200

s62s

VIERNES 4 DE SEPTIEMBRE 7018
BE 2020,

(a) pagare

Figura 5.32:
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(b) contrato

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Grupal es necesario dar clic en el icono Grupal ubicado en la

barra de herramientas que se muestra en la pantalla principal de la opcién.

Esta opcién mostrard una nueva ventana en la que habrd que proporcionar la informacién solicitada.

La solicitud de crédito grupal se puede decir que esta dividida en tres secciones, la primera de ellas refiere
a los datos generales del crédito y del afiliado, la segunda son las especificaciones del crédito y por dltimo

la tercera parte esta designada para los integrantes del grupo.

Las Generalidades de la Solicitud estdn conformadas por los siguientes datos:

= Grupo.

= Estatus.

= Fecha.

= Referencia.

= Producto.

= Promotor.

= No. de Solicitud Gestor.

Las Especificaciones del Crédito en una solicitud grupal a diferencia de una solicitud de crédito individual
no se encuentran clasificadas en pestaias o rubros; éstas estdn incluidas en una sola, y los datos que se deben

proporcionar son:

= Monto.

= Finalidad.

= Condicion de Pago.

= No. de Amortizaciones.
= Periodo Dias.

= No. de Pagos de Gracia.
= Meses.

= Dia de Pago.

= Quincenal.

= Fecha de Entrega.
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Fecha de Vencimiento.
Fecha de ler Pago.
Tasa Normal.

Tasa Moratorio.
Expediente Completo

La Informacién de los Integrantes del grupo esta conformada por los siguientes datos:

= No.

= Clave.

= Nombre.

= Monto.

= Reciprocidad.
= Calif. Scoring.
= Calif. Buro.

= Ciclo.

= Integrante.

Como se muestra en la imagen 5.33

@ F10-Guardar
Grupe: 2 Fecha: v
Producto: . No. de Solicitud
Estatus: ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA l Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: L 4
Monto: Finalidad: & condicién de Pago:
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega v Fecha de Vencimiento: v Fecha de 1er Pago: 02/07/202C0 v
Tasa Normal: Tasa Moratorio: Expediente Completo:
No. clave Nombre Monto Reciprocidad calif. scoring | Calif. Buro  Ciclo
Figura 5.33:

Integrante

205

Para capturar la informacion solicitada dentro de las Generalidades de la Solicitud habra que seleccionar
alguna de los catdlogos o listas que se proporcionan en los combos de las opciones.

Para capturar el Grupo habrd que dar clic en el combo de la opcién y seleccionar el grupo correcto del

catdlogo que se despliega.
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Como se muestra en la imagen 5.34

g F10-Guardar

Grupo:
Producto:
Estatus:
Promotor:

Fondeador:

Prestamo grupa
GRUPO DE PRUEBA : Fecha:
ORDINARIO GRUPAL L4 No. de Solicitud:
SoLICITUD Referencia:
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor:

A

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Figura 5.34:
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Al momento de seleccionar el grupo, en la parte de Informacién de Integrantes se despliega automatica-
mente la lista de los afiliados que conforman el grupo que se ha seleccionado, pero con los datos de Monto
e Integrante con un fondo de color amarillo, pues ambos datos se van a editar posteriormente.

Como se muestra en la imagen 5.35

@ F10-Guardar

Grupo
Producto:
Estatus

Promotor:

Fondeador: [

Monto:

No. de Amortizaciones:

Meses:

Fecha de Entrega:

Tasa Normal
No. [Clave
1 001-00001
2 |001-00002

GRUPO DE PRUEBA L 2 Fecha:
ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud:
SOLICITUD . Referencia:
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor:
+
Finalidad: 4
Periodo Dias:
Dia de Pago:
02/07/2020 | ¥ | Fecha de Vencimiento: v
54,00 Tasa Moratorio: 108.00
Nombre Monto Reciprocidad Cal
NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 000 0.00,
SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0.00

Figura 5.35:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Condicion de Pago:
No. de Pagos de Gracia:
Quincenal

Fecha de Ter Pago:

02/07/2020 | ¥

Expediente Completo:

lif. Scoring Calif. Buro Ciclo
10 1 2

10 1 1

Integrante
INTEGRANTE
INTEGRANTE

En el caso de la Referencia permanecerd el campo inhabilitado mientras que la solicitud no tenga el

estatus de Autorizado.

El Promotor viene dado por default, pero si se requiere cambiar el dato, tendrd que ser seleccionado del
catdlogo que se proporciona en el sistema.

Solo resta seleccionar el Fondeador para que que de listo el llenado de Datos Generales.
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Como se muestra en la imagen 5.36

Prestamo grupa

@ F10-Guardar
Grupo: | GRUPO DEPRUEBA 3+ Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 4
Estatus: | SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: (134 ¥

207

Figura 5.36:

Una vez completa la informacién de las Generalidades de la Solicitud, habrd que pasar a las Especifica-
ciones del Crédito.

Algunos de los campos se muestran por default al momento de seleccionar el tipo de producto, se irdn
comentando cuales son, en lineas posteriores.El campo de Monto se va a mostrar inactivo, pues éste se va a

ir modificando conforme se vaya asignando el monto a cada uno de los integrantes.

La Finalidad se muestra en automdtico al momento que se selecciona el tipo de crédito que se va a
solicitar.

La Condicién de Pago debe seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.37

Monto: Finalidad: & Condicién de Pago:
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/202C v Fecha de Vencimiento: v Fecha de Ter Pago: 03/08/202C v
Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio 108.00 Expediente Completo

Clave Nombre Monto Reciprocidad Calif. Scoring  |Calif. Buro  |[Ciclo Integrante

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00 0.00/ 10 1 2 INTEGRANTE
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.37:

= No. de Amortizaciones. Especificar el niimero de pagos en los que se va a cubrir el monto del crédito
asi como sus cargos correspondientes.

= Periodo de Dias. Al inicio este campo se muestra inactivo, pero en cuanto se proporciona el nimero
de amortizaciones, el campo se activa para poder especificar el rango de dias que habra entre cada uno
de los pagos.

= No. de Pagos de Gracia. Habra algunos casos en los que los pagos sean solo interés, es en este campo
donde se debe especificar cudntos abonos van a ser de tnicamente interés.

= Meses. En esta parte habrd que especificar en cuantos meses se va a cubrir el crédito. (Este dato solo
debe proporcionarse siempre y cuando no se especifique nimero de amortizaciones y periodo de dias.)

= Dia de Pago. Determinar que dia del mes se van a efectuar los abonos del crédito. (Para proporcio-
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nar informacién en este campo, los datos de nimero de amortizaciones y periodo de dias no deben
contener datos.)

= Quincenal. Si el crédito va a manejar abonos quincenales tiene que marcarse este dato.

= Fecha de Entrega. Toma como fecha de entrega, la misma que la fecha de la solicitud, pero puede
ajustarse seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona al dar clic en el icono.

= Fecha de Vencimiento. Este dato se da en automatico al proporcionar la fecha de entrega; y se calcula
en base a la fecha de entrega y al nimero de abonos especificado y el rango de dias entre cada uno de
ellos.

= Fecha de ler. Pago. al igual que la fecha de vencimiento, se da en automadtico dependiendo la fecha
de entrega, el nimero de pagos y el periodo de dias.

= Tasa Normal. Este dato se muestra automéaticamente cuando se selecciona el tipo de crédito.

= Tasa Moratorio. Al igual que la tasa de interés normal, este dato se muestra automdticamente cuando
se selecciona el tipo de préstamo que se va a otorgar.

= Expediente Completo. Si el grupo que solicita tiene toda la documentacién en orden, se marca esta
casilla.

Como se muestra en la imagen 5.38

@ F10-Guardar

Grupo: GRUPO DE PRUEBA L 2 Fecha: v

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3+ No. de Solicitud: 4

Estatus: SOLICITUD : Referencia:

Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4+

Fondeador: | RECURSOS PROPIOS ¥

Monto: Finalidad: & Condicion dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago: Quincenal:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 | v | Fecha de Vencimiento: v Fecha de er Pago: 03/08/2020 v

Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completa:

Figura 5.38:

Para terminar de capturar la solicitud solo resta completar la parte de Informacién de los Integrantes, y
solo habrd que modificar las columnas de Monto e Integrante.

Monto. Se debe ir editando cada uno de los registros del integrante e ir asignando a cada uno el monto
que le corresponde, para que ahora si el campo de Monto que estaba en la seccion de Especificaciones del

Crédito se vaya actualizando

Como se muestra en la imagen 5.39



5.2. PRESTAMOS 209

@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA L 2 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3+ No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD : Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4+
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS E
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicion dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 | v | Fecha de Vencimiento: v Fecha de er Pago: 03/08/2020 v
Tasa Normal: 5400 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completor
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
2 00100002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.39:

Al momento de especificar el importe de cada uno de los integrantes del grupo el monto global serd igual
a la suma de los importes de todos los integrantes.

Con lo anterior queda completa la informacién de la Solicitud de Crédito Grupal, lo que resta por hacer
es guardarla dando clic en el icono F10Guardar; se mostrara en pantalla una pregunta para confirmar que se
desea guardar la solicitud, al dar clic en Si se mandard un mensaje de que la solicitud se guardo de forma
correcta si es que toda la informacién proporcionada es correcta.

Una vez guardada la solicitud, en la pantalla principal de Préstamos se visualizard un registro por cada
integrante del grupo, todos ellos con el mismo niimero de solicitud, estatus y clasificacion.

Como se muestra en la imagen 5.40
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA 2 2 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 0
Estatus: | SOLICITUD 3+ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS L4
Monta: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DEPRINGI &
No.de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta Io. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: @ Registrar? Juincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 | ¥ FechadeVen echa de ler Pago: 03/08/2020 v
Tasa Normal: 54.00 Tasa Morator No = xpediente Completo:
No. | Clave Nombre Mento - [Reciprocidad ‘cali-r. Scoring calif. Bure | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00/ 10 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.40:

Si después del andlisis realizado por la entidad, la solicitud es factible habrd que AUTORIZAR el crédito,
para esto es necesario Editar la solicitud y cambiar el Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.41

QFID—GuErdar

Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus: Referencia: 000004-C01
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS L 3
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicion dePago:  |PAGO PERIODICO DEPRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal
Fecha de Entrega: 02/07/2020 | ¥ | Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARI 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.41:

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automatico se genera el No. de Préstamo
y lo tnico que faltarfa por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse el movimiento en caja y
entregarle el monto correspondiente a cada integrante del grupo.
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Como se muestra en la imagen 5.42

@ F10-Guardar

Grupo:

ORDINARIO GRUPAL

Producto:

Estatus:

Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fondeador: | RECURSOS PROPIOS

Monto: 10,00000 Finalidad:
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias:
Meses: Dia de Pago:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de ven echade Ter Pago: 03/08/2020 v
Tasa Normak: 54.00 Tasa Morator No o xpediente Completo:
No. | Clave Nombre Monto | Reciprocidad [calif. scoring Calif. Buro  |Ciclo Integrante
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00/ 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00| 10.00 1 1 INTEGRANTE

+ o .
3 No. de Solicitud: a
Referendia: 000004-CO1
&/ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4
£ 4
¥ Condiciéon dePago: | PAGO PERIODICO DEPRINCI | &
Pregunta lo. de Pagos de Gracia:

Juincenal:

i' :i Registrar ?

Figura 5.42:
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Cuando el préstamo se encuentra ya Autorizado, en la pantalla principal de Préstamos aparecerdn la
lista de integrantes ya con una Referencia de préstamo cada uno y el Estatus ahora debe mostrarse como

AUTORIZADO.

Como se muestra en la imagen 5.43

s & 0 8 @ 0

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién

® ® A @

Amortizaciones  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen Gt

=]

solitud ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup.  Pagaré ind.
Sucursal: | SUCURSALT

olicitud Referencia Fecha Estatus
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORIZADO
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO

B OBE H H

Pagaré Grup.

Prestamos

4]

Reestructura

=

ia. Grupal

=

Contrato Ind.

=]

Contrato Grup.

B

Verificacion

Check List

- CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Clave Nombre Monto Clasificaciéon
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ [UAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL

Figura 5.43:

Aligual que en los créditos individuales, al autorizar una solicitud de préstamo grupal se puede imprimir
la documentacion del crédito; la documentacién que estd disponible en el sistema todos los documentos

estdn en PDF y son:

= Solicitud de Crédito Grupal.
= Plan de Pagos Grupal.

= Pagaré Grupal.

= Contrato de Crédito Grupal



212

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Solicitud de Crédito Grupal. Para imprimir este documento solo hay que seleccionar el registro de alguno
de los integrantes del grupo, y dar clic en el botén Solicitud Grup

Como se muestra en la imagen 5.44

Nombre Grupo: GRUPO DE PRUEBA

DATOS GENERALES:
Fecha de vista ocular

‘Sucursal: SUGURSALT - CELAYA
Nombre: ERKA

RF.C: SOES80228
Facha ds Nacmlent: 1986-02:28
Naconaidad: MEXICGANOIA)
Firma Eiecironia:

Domicilio Paricuiar:

Calle: CTO DAVID ALFARO

‘SOLICITUD DE CREDITO GRUPAL

Cleto: 001

Nombre Ejecutvo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Apdic Paernox SERVIN

G.ULR P SGEBS0228M GEXAXROO Génaros F-: X

M

Lugarda Naciriento: GELAYA, GUANAJUATO

Rforencias el Domiclio (Fachada, Comercios, e )

Teitono Fio:
‘Actvigad Econsmica EMPLEADO

Pals: MEXIGO Goneo:
Nim. Ext: 128 MNo.lnt:
Cpasses Localdad: NINGUNA
ylaGale:
Catar:
Productos gus Vends:

4Gsseroeta oha sesmpanads n Cage si) M)
ere dginEarma Orocw qocesonpore 51 ) no()
CARACTERISTICAS DE SU ACTIVIDAD
Tine casa si(x) No()
Afos e resar en ese domico
Estado Cvit: ‘Soltera ( ) Casada (X ) Unién Libres{ )} Viuda ()
‘Cudnioa Hios fene: 1Hio () 2:3Hipa ( ) Mia de 3Hios( ) No Tiens (X )
Viven con Ustdt si) No()
Eosaes

Mencs de 1Aa ( ) Hasm 3ARs( )

Est

‘Thempa de dedicarse & a Acividad sctual:
colaridad:

PREPARATORIA

Figura 5.44:

oloria: HACIENDA DEL BOSQUE

Estado: GUANALATO

Mas g 3A%0s ()

Plan de Pagos Grupal. Para imprimir el plan de pagos del crédito grupal, se selecciona uno de los registros
de cualquier integrante del grupo, y se da clic en el icono Tabla Grup.

Como se muestra en la imagen 5.45

TABLA DE AMORTIZACION GRUPAL

e 2

PRESTANO: oonons-

HOMBAE: GAUPO D PRLEBA

PROMGTOR ADMMISTRADOR DEL SISTEMA

wonTe: 10000

TASAMENSUAL: s

HUMERD DE PAGOS. E]

TRoDERAGD: wous

PLAzo: aoons

noTA:

. = Gl T WA Tad S
T DoMRGG ) = 23 was0 WBH D
2 MARTES70E ABRL OE 220 amm w0 2 s5a00 a3 m
3 sEvEs7 0 MAYODE 22 mm som ram a0 g0t
4 SABADOSDE ANO DE220 mm s0m nm 85400 s
5 LUNES 6DE JULID DE 2020 a2 o 2w a0 3w m
& MIERCOLES 5 DE AGOSTO DE 2020 a2 o 2w 00 008 0
7 VIERNES DE SEPTIEMBREDE 220 amm w0 2 s5a00 Temm
8 DOMMGODE OCTUBREDE 20 mm som ram a0 Taum
9 MARTES 3 0E NOVIEMBRE DE 2020 mm s0m nm 85400 ram
10 JUEVESA DE DIGEMBRE 0E 2020 a2 o 2w 00 a0 0
T SABADO 20E ENERODE amm w0 2 s5a00 w@m
2 LUNES 1DE FESFERD DE 221 mm som ram a0 16w
19 MIEACCLES 3DE MARZO DE 2021 mm s0m nm 85400 s
14 VERMES? CE ABAL DE 221 a2 o 2w 00 samm
15 DOMMNGO2DE WAYODE 2021 amm w0 2 s5a00 s02m
16 MAATES 1 DE AN DE 221 mm som ram a0 wemm
T JEVES1 DE ALIDE2E mm s0m nm 85400 samm
18 SASADO 31DE ALK CE 2021 mm s0m m 85400 sa24m
18 LUNES 30 DE AGOSTO DE 221 a2 o 2w 00 aswm
2 WIEACOLES 23 DE SEPTIEMSAE 0E 2021 amm w0 2 s5a00 a3mm
2 VERNES2 DEOCTUSRE DE 221 mm som ram a0 202 m
2 DOMINGO2 DE NOVEMBREDE 2021 mm s0m nm 85400 289 m
21 MARTES 28DE DICEMBREDE 2021 a2 o 2w 00 23640
2 WEVESZI DEENERO DE 2022 amm w0 2 s5a00 zomm
25 SABADO260E FERFERO DE 222 mm som ram sa00 17008
2 LUNES 28 DE MARZO DE 202 mm s0m nm 85400 1amm
27 MIERGOLES 27 OF ABAL 0E 2122 a2 o 2w 00 103800
B VERNESZ DEMAYODE 2022 smm som r2m sa00 00

Figura 5.45:

Pagaré Grupal. Seleccionar el registro de algin integrante del grupo y dar clic sobre el botén Pagaré

Grup.

Como se muestra en la imagen 5.46
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FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 1/1
PATZCUARO. MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020

F'or esle hr)aﬂ}aré me énos) obligot hﬂmo% |ncond|<:|onalmente a ar a la orden de FONDO REGIONAL PARA LA
ENA DI ATCUAR AHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA, A. C., en
HlégOENDA DE LOURDES 209 INT. GOLONIA DON GU en la ciudad de CELAYA, GUANAJUATO, la cantidad de §

(CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.)

mediante 30 Pagos AL VENCIMIENTO consecutivos, de acuerde a la tabla de amortizacion descrita y causara desde
esta fecha intereses ordinarios a razén del  4.50% en caso de | o mora en los pagos del
principal o sus accesorios, generara intereses moratorios a la tasa que resulte de multiplicar por dos la tasa de’interés
ordinaria. Los intereses moratorios se causaran desde la fecha en gue se incurra en el incumplimiento hasta ia

ularizacion de los pagoes. Si un dia que ocurre un vencimiento es inhabil se pagara el dia anterior inmediato habil al
vencimiento. Para mayor precisién de la cantidad a pagar en cada abono,enseguida se hace consfar la tabla de
amortizacién donde constan todos y cada uno de los ?agos con el monto correspondiente de capilal e intereses
ordinarios, sin incluir los intereses moratorios que se calcularian en caso de incumplimiento o mora.

Figura 5.46:

Contrato de Crédito Grupal. De igual manera se selecciona el registro de alguno de los integrantes y
se da clic en el icono de Contrato Grup.

Como se muestra en la imagen 5.47

Contatodo Aparis te Crédto Simple g colobn por s pas GAUPO MAYA ATUIXCO SC. DE RL DE G cmo "ACREDITANTE™

W L;P.lh § ion snlo st ‘SOFOM", y por

KCREDITADOS", los Sres. JUAI msmmaoqm I S ST I CAEARES, s bompescemi por s oo et 3 Bt
0 "EL CLIENTE" y DOS SOLI slguismes:

IDARIOS Y AVALISTAS", al tenor 3¢ (a3 declaraconss y clausulas s
DECLARACIONES

L"LA SOFOM" declara:

) Qu

i X00000C000C0000000KX, qus 3 Una Sodiedad
uummicmma.a.mm,nmz—amm.wma on enla Eactiura Pl Nimerd 103 youmman Nimers X
oirgada f 99 02 Mes Ol 9099 ars 1a B Notarks Pibloo No. J00X Gl Estado o , @ Inooria en o Regiaio PUDMoO 03 1a Propladad y 06

de

Asimisma
mmw;lpﬁimmmcmmnmﬁme peie-etep Al i o b gl i

tas ox; o 1 oo Gomofscl et ubcado o CALLE 23 SUR
R T COLOMA CHAPULAPA, G, AT, ATURCO, PUEBLA, o o g st Cormupanas

2. "EL CLENTE" y "OBLIGADOS SOLIDARIOS Y AVALISTAS", dsdarar:

Ia Informacitn y documentacn qus rafifa en forma

\.ln:ll!lnlmnhux:-umﬂ.ﬂ-hqllymw—ﬂmnimmhcud!mﬂ-hl—pulhc-hhmﬂ presents contraio y la

U206 G TGGRD tjols G oGl PaRuTon, QU 658man askconte of Vil do kod binss aUe ItagrEn .1..@.5«.3..,@.«:4,,.;

do e e, e e ses emprosa

referda y o unidad ‘con o su excusha Gue 8o nogooksy loa benoa o i forman 30 oncuontan o
J conddnden on o ukiod conpeta, popoced ‘negocio y quo

que eista enplazamiento. Rl e S0 s Bres s s oot P P o b oot & Cot: wecheate o

B) Qus sstando enter conformes que junio con ol cédito que han soldtado & "LA SOFOM", podd rechir cursos, pléicas o taleres de
R Aot Kot oL

0 recursos, da Fidokomisos Inctfuidos por of Goblomo Fedaral,
mmmmw?&hyMqudﬂEn s organismos
recuisran, asf como a cumpl con Ia nommathidad qua los mismoa sstablezzan.

D) Qe conocedares delos términos de I

LA SOROH para cue ods posasy cosnga o acon e S8 ek personRs. 25 SomD G MArGrs SAUTAAING y 70 MTELAS para
aBnedas. ¥ “'J«&'ymmmm’.maummumwmmumm Sacita da a reciicacen ds s datos

) Que Senen Ia gapacdad hrdica y econémicn auficents ndcmnhammmﬂ'ﬂlwnm-::‘hamm-um{mudumhﬂmlml
e Cios SubsECUENES s pErsonaa Ggnas y Sonentie.

) Que con antericrdad a a facha do fem: e 2 e CuEwTE"
Ln::ad&nmuh-mmndmﬂn&mmhmim a bpidorion, cargas

finandoras
Y morsiorio, en 34 ca0.

Figura 5.47:

Verificacion. Con este botén se puede imprimir un formato de verificacion, para corroborar los datos que
se estan capturando en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.48
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PRESTAMO IND: $5,000.00

LUGAR DE PAGO:

APORTACION SEMANAL MINIMA: §20.00
La cantidad adeudada

continuacién se indican:

SEMANA | FECHA IMPORTE DIAS
i [0-05-2020 $427.00 §
z 07:04-2020 5427.00 7
3 07-05-2020 $427.00 7
a |06-06-2020 $427.00 6
5 06:07-2020 $427.00 g
O 05-08-2020 $427.00 B
7 04-08-2020 $427.00 T
5 0410-2020 $427.00 T
5 05-11-2020 5427.00 T

10 [03122020 $427.00 3
1 02:01-2021 $427.00 2
12 [ot-02-2021 $427.00 1
13 [o3052021 $427.00 T
i1 [oao0az021 $427.00 B
15 [02052021 5427.00 z
16 [or062021 $427.00 1
17 [or07-2021 $427.00 1
18 [sror2021 $427.00 5
19 [30082021 $427.00 EQ
20 26-08-2021 §427.00 [
= 25-10-2021 5427.00 Bl
2 |2s112021 $427.00 }Tﬂ
23 [2e12-2021 $427.00 |28
24 [zroizoz $427.00 2T
25 [2s02202 $427.00 }Ts
% (8032022 $427.00 |28
7 [roazom 5427.00 Ed
28 [2r052022 $427.00 }?7
29 [26-06-2022 $427.00 |26
30 [26-07-2022 $447.00 IE3

Figura 5.48:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

a en 30 pagos MENSUALES de la siguiente forma y de conformidad con las fechas y cantidades que a

Check List. Al dar clic en este botén se imprimird el formato de check list que mostrard cuales docu-
mentos han sido entregados por parte del solicitante.

Como se muestra en la imagen 5.49

Grupo Maya Atlixco SC DE AP DE RL DE CV

Orea

CHECK LIST PRESTAMO

Socio: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
Ejecutivo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fecha: 7 DE FEBRERO DE 2020

Z|

No. |Documentos

sl

01__|COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE

ICOMPROBANTE DE INGRESOS (DEUDOR)

(COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE (AVAL)

2(8[8

ICOMPROBANTE DE INGRESOS (AVAL)

BURO DEUDOR

ji‘

BURO AVAL

=)

)7 _|COMPROBANTE DE DOMIGILIO AVAL 2

08 |COMPROBANTE DE INGRESOS AVAL 2

09 |BURO AVAL 2

10 |COMPROBANTE DE DOMICILIO DEUDOR
SOLIDARIO

11 |COMPROBANTE DE INGRESOS DEUDOR
SOLIDARIO

x| e x| | x¢| <[ | %[ <| §

12 |BURO DEUDOR SOLIDARIO

Figura 5.49:

Renovacién Esta opcidn se puede utilizar para aquellos créditos que tengan como saldo total del adeudo
un importe menor al monto original del préstamo, y no necesariamente deben estar vencidos en su totalidad.

Para poder realizar la renovacion, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea renovar
y dar clic en el icono de Renovacidn, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo,

desglosando los importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.50
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& & 0 B @ g ©

F2-Actualizar  F3Buscar  Indwidual  Grupal Editar  Renovacién  Reestructura
Amortizaciones  Documentacion  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal
Solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablalnd.  TablaGrup. ~Pagaréind. Pagaré Grup. Contratolnd. ContratoGrup. Verificacion  Check List
Sucursal: [SUCURSALT -CELAYA| v Ejercicio: 2020  Periodo: 2
solicitud Referencia Fecha Estatus Renavacién bre Monto Clasificacién
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORL o Ronovar Prestamo 000003 M1 CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORI @ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL

Saldo Insoluto:

Interes Normal:
Interes Morat.:
Iva:

Total:

No

Figura 5
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5,000.00
833
0.00
133

5,009.66

Yes

.50:

Una vez que se confirma la renovacion, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el mismo monto que el

préstamo que se estd renovando.

= Elusuario tendré que realizar el movimiento de dispersion del nuevo crédito para que de forma interna

el sistema liquidé la deuda anterior.

= Deposita la diferencia entre el importe del nuevo crédito y la deuda anterior en una cuenta del afiliado,

disponible para entregarse.

Como se muestra en la imagen 5.51

Prestamos
F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacion  Reestructura
4mortizaciones  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal
solidtudInd.  Solicitud Grup.  Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contrato Ind.
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAY2 ¥ Ejercicio

iolicitud Referencia Fecha Estatus Clave

4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002

4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001

3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001

(& B

Contrato Grup.  Verificacion Check List
2020 Periodo: 2
Nombre

Monto

Clasificacién

INUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
SERVIN CAZARES ERIKA

5,000.00 GRUPAL
NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL

Figura 5.51:

Reestructura Esta opcion es recomendable para aquellos créditos que ya estdn vencidos o con un atraso
muy grande.br>Para poder realizar la restructura, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se

desea y dar clic en el icono de Reestructura, el sistema desplegard una ventana con la informacién del
adeudo, desglosando los importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.52



216 CAPITULO 5. PRESTAMOS

& @& O B @ O ©

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

@ @8 @ @ B @

Amortizaciones  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

(] B B O BH OBH i B

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. ~Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: [SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Solicitud Referencia Fecha Estatus Reestructura Monto Clasificacién
5 000005-MI1 08/02/2020 AUT  m  Reestructurar Prestamo 000004-CO1-2 IHZ]UAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL
I
K?) .
4 000004-CO1-1 07/02/2020 AUT) Slizhmivio: D [1Z JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
InteresNormal: 750
3 000003-MI1 07/02/2020 AuT Interes Morat. 0.00 11Z JUAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL
va: 120
Total: 5,008.70
No Yes

Figura 5.52:

Una vez que se ha confirmado la restructura del crédito, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el importe total de la deuda.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna

el sistema liquidé la deuda anterior.

Como se muestra en la imagen 5.53

Prestamos

& @ 8 8 @ 8 0

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

& @ B [ 86 @

Amortizaciones  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

(& (& B B F 2] (& B

Solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablalnd.  TablaGrup. Pagarélnd. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
5 000005-MI1 08/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
Amortizaciones

Una vez que ya tenemos nuestro crédito en vigente nos muestra la tabla de plan de pagos el cual si el
afiliado desea que se ajuste su plan de pagos damos un clic en el icono Amortizaciones para realizar los
cambios correspondientes esta opcidn cuenta con las siguientes opciones:

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.
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= Regenerar.

Como se muestra en la imagen 5.54

Nuevo Editar Eliminar  Regenerar
No. Fecha Capital Interes va
0.00 0.00
Figura 5.54:
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Si el afiliado de la entidad necesita realizar alguna modificacién a sus planes de pago solo tenemos que
dar Nuevo y llenar los datos que nos solicitan, una vez capturado los datos se da F10Guardar y nos dird
que si queremos guardar el registro.

Como se muestra en la imdgenes 5.55

0 @ 8B &

Nuevo Editar

No. Fecha
17/03/2020
16/05/2020
15/07/2020
13/09/2020
12/11/2020

12/03/2021
11/05/2021
10/07/2021
] 08/09/2021

1
2
3
1
5
5 11/01/2021
7
3
E)

n 07/1172021
12 06/01/2022

Eliminar  Regenerar
Afriortizacion

Q F10-Guardar 0
b0

B1

b

No.: 13 ks
Fecha Amortizacion:  02/08/2020 ¥ B9
Monto Amortizacion: soo0 [’
5

Interes: 1090 =
b6

0636.14 124.60 21.54

70988 7099 11.36

5,000.00 3,885.62 621.69|
(a) Datos

Total

@ F10-Guardar

792.28,

No.:

792.28,

79228

79228 Mont

No

Pregunta

#=%.  Registrar?
792.28|
722 Fachg @
792.28|

Yes

792.28
e Intery
792.28|
792.28|
792.23|
9,507.31
Figura 5.55:

(b) Guardar

Editar: Como todo proceso también estd opcién cuenta con Editar la cual nos sirve para modificar algtin
dato, que deseamos corregir una vez hecho esto solo queda dar F10Guardar
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Como se muestra en la imédgenes 5.56

0 @ 8 & Moo  Edtar _ Eiminar  Regenerar
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar No. |Facha rotal
No. |Fecha capital Interes va Total " @ F10-Guardar l
1 17/03/2020 792.28
| 17/03/2020 hmortizacigh 00, 79228 2 16/05/2020 792,08
X 16/05/2020 60 79228 3 15/07/2020 J 79228
@ F10-Guardar No: 13
3 15/07/2020 81 79228 a 13/09/2020 8 792.28
. 1270972020 - —— B R Fecha Amortizacion:  02/08/2020 ¥ 1 —
5 12/11/2020 86 79228 6 11/01/2021 Monto Amortizacion: 70000 g 79228
No 1
5 11/01/2021 El 59 79228 7 12/03/2021 o —— 1 792.28
4 12/03/2021 Fecha Amortizacion:  02/08/2020 | ¥ 71 79228 8 11/05/2021 Pregunta 5 792.28
3 11/05/2021 15 79238 9 10/07/2021 _ 3 792.28
Monto Amortizacion: 60.00 g% Registrar? =
) 10/07/2021 83 79228 10 08/03/2021 @ 10.66 792.28
0 08092021 liare= 00 66/ 79228 1 07/1172021 6: 154 792.28
1 owiirzoz 54 79228 12 06012022 7 1136 79223
No Yes
12 |oe/01/2022 09! 099 T35, 79223 506 - 1343 9,579.95
5,060.00 389652 62343 9,579.95

(a) Datos (b) Guardar
Figura 5.56:
Eliminar Estd opcién nos ayuda a eliminar alguna amortizacién que se necesita quitar del plan de pagos

solo tenemos que seleccionar en la tabla la que queremos quitar y dar en icono de Eliminar nos preguntara
si deseamos eliminar y damos clic en YES y esta quedara eliminada.

Como se muestra en la imagen 5.57

0 @ 8 =
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar
No. Fecha Capital Interes Iva Total
T —
1 17/03/2020 21228 500.00 80.00) 79228
2 16/05/2020 23691 47877 76.60 792.28]
3 15/07/2020 26439 455.08 7281 79228
4 13/09/2020 295.06] 42864 68.58 792.28]
5 12/11/2020 Eliminar 386 792.28
e 1iro12021 4% Deseacliminarla amortizacion = 79228
7 12/03/2021 @ 271 79228
8 11/05/2021 | 6.15 792.28]
9 10/07/2021 | o Vs 1883 79228
10 08/09/2021 . . 0.66 792.28]
1 0741172021 636.14 13460 2154 79228
12 06/01/2022 709.88] 70.99 1136, 792.23]
5,060.00 3,896.52 62343 9,579.95

Figura 5.57:

Documentacion. Regularmente cuando se solicita un crédito hay cierta documentacién que la entidad
requiere para llevar a cabo el trdmite.

Esta opcidn se despliega cuando se ha seleccionado un crédito y se da clic en la opcién Documentacion;
al dar clic en la opcién se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que incluye las
opciones de F2Ver Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que el
afiliado debera cubrir.

Como se muestra en la imagen 5.58
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= %]
F2VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 5.58:

La informacidn de la lista de los documentos necesarios, se encuentran dentro de una tabla conformada
por las columnas de:

= Documento. Muestra el nombre del requisito.

= Usuario. Despliega el nombre del usuario que esta recibiendo la documentacion.

= Entregado. Este campo sirve para ir marcando aquellos documentos que se han entregado.

= Fecha. Por default muestra la fecha en la que se dio de alta el crédito, pero una vez que se ha marcado
como entregado o digitalizado el documento se actualiza el dato y se pone la fecha en la que se entrega
el documento.

= Digitalizado. Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado
en el sistema.

= F2Ver Doc. Esta opcién sirve para poder visualizar los documentos que hayan sido digitalizados
previamente.

Solo hay que seleccionar el registro del documento que se requiere ver en pantalla y dar clic en el botén
para que en automatico se despliegue el archivo.

Como se muestra en la imagen 5.59
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(%]

F2VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

Fecha

Digitalizado

IDocumento Usuario Entregado

Pregunta

6 Regjstrar?

wo ||

Figura 5.59:

F3Capturar. Con este boton el usuario puede digitalizar los documentos que entregue el solicitante,
solamente hay que seleccionar el registro del documento que se va a guardar en el sistema y dar clic en el
botén; al momento se abrird una ventana en la que se tendra que seleccionar el archivo que corresponde.

Nota: Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

Como se muestra en la imagenes 5.60

19148 1005 Check-LstDocumentacn L  — — ==
- = =
wos [ | B B8
rata ses = = Lo e ot |
sk 00 | @
) 20/08/2013
@ o
—
(a) Datos (b) Guardar

F4Borrar:Si por alguna razén es necesario borrar algin documento ya almacenado en el sistema, se
puede hacer seleccionando el registro y dando clic en el botén F4Borrar el sistema mandard una pregunta
de confirmacion a la que si se responde de forma positiva el archivo quedara eliminado.

Como se muestra en la imagen 5.61
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=4 %]

F2VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

No | Yes

Figura 5.61:

Log Préstamo Mediante esta opcion se podra consultar el histérico de los préstamos, es decir los cambios
que ha tenido el expediente del crédito desde que se dio de alta la solicitud. Para consultarlo solo es necesario
seleccionar el registro del préstamo en cuestion y dar clic sobre el botén Log préstamo; en ese momento se
despliega en pantalla una ventana que contiene los cambios que ha sufrido el registro ordenado por fechas.

Como se muestra en la imagen 5.62

ey csv
=]

Fecha Hora ‘serie ‘serie alta ‘Fe:ha alta ‘clave ‘Grupn Sucursal Producto Fecha ‘Enatu: ‘snli:itud ‘Nn. prestamo ‘ci:ln

jo7/02/2020 11:2] 000 ADMINISTR/ 000 ADMINISTR) 07/02/2020 001-00001 1 SUCURSALT - CE MIT MICROCREL 07/02/2020 SOLICITUD 3 1
_ 000 ADMINISTR/ 000 ADMINISTRs 07/02/2020 001-00001 1 SUCURSAL1 - CE MI1 MICROCREL 07/02/2020 _ 3 _ 1

El histdrico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que
en él se muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte
superior izquierda de la ventana.

Como se muestra en la imdgenes 5.63

Dictamen y Comité: Esta opcién nos permite asignar solo como referencia si algin préstamo esta apro-
bado, en solicitud o si a sido rechazado por alguna razén en especifica,accedemos a esta pantalla desde la
ventana principal del Prestamos dando clic al botén "Dictamen y Comité"lo cual nos arrojara la siguiente
ventana Dictamen y Comité. Antes debemos seleccionar el préstamo al que se definird su estatus, seleccio-
nandolo desde la pantalla principal como ya se a explicado anteriormente, una vez abierta la pantalla de
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v
Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
campos
Tipo de columna: i
[ [ [ -
T FECHA HORA SERTE SERIE ALTA
3 [p7/02/2020 11:27:17 B0 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DOB ADMINISTRADOR
S [p7/02/2020 11:27:50 DeO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DOB ADMINISTRADOR
|
Ay = .
-

Figura 5.63:

Dictamen y Comité seleccionamos el estatus de la solicitud y agregamos el el apartado de Observaciones
algin comentario haciendo referencia del porque de la decision si es que el préstamo no fue aprobado. Ahora
solo es necesario dar clic en "F10Guardar"para registrar los cambios.

Como se muestra en la imagen 5.62

@ F10-GUARDAR @ PDF @ sy

Observaciones:

Usuario Estatus Fecha Hora Observaciones

Figura 5.64:

5.3. Ministrados

Esta opcion es para poder dar de alta créditos mediante un determinado nimero de entregas o ministracio-
nes. Al dar clic en esta opcidn se despliega una ventana que estd conformada por una barra de herramientas
y un grid que presenta cierta informacién. La barra de herramientas estd compuesta por las siguientes op-
ciones:

= F2Actualizar. Mediante este boton se puede ir refrescando la pantalla para ver la informacidn actuali-
zada de este apartado.
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= Individual. Con este botén se muestra la pantalla para dar de alta una solicitud individual de un crédito
que se va a entregar mediante ministraciones.

= Editar. Este boton permite hacer modificaciones a las solicitudes de los créditos ministrados, siempre
y cuando tengan el estatus de solicitud

= Solicitud Ind. Mediante este botén se manda imprimir el formato de solicitud individual del crédito
ministrado.

= Tabla Ind. Con este botén se manda imprimir el plan de pagos del crédito.

= Pagaré Ind. La funcionalidad de este bot6n es la de mandar imprimir el formato de pagaré individual
del crédito.

= Contrato Ind. Al dar clic en este botén se muestra el formato de contrato individual listo para mandar
imprimirse.

Debajo de la barra de herramientas se encuentra el grid que presenta una tabla que mostrard informacién
tal como:

= Solicitud. Despliega el nimero de solicitud mediante la cual se dieron de alta las ministraciones.
= Referencia. Muestra el nimero de préstamo mediante el cual se va a entregar la ministracion.

= Fecha. Hace referencia a la fecha en la que se entregara la ministracién.

= Nombre. Nombre del afiliado al que se le otorga la ministracién.

= Ministr. Ndmero de ministracién.

= Monto. El monto total del crédito.

= Ministrado. Cantidad entregada.

= Por Ministrar. Cantidad pendiente de entregar.

Como se muestra en la imagen 5.65

& B @ = O -
F2-Actualizar Indivivual Editar Solicitud Ind. Tabla Ind. Pagaré Ind Contrato Ind.

solicitud Referencia Fecha Nombre Ministr.  Monto $ Ministrado $ Por Ministrar

Figura 5.65:

Individual. Para dar de alta un crédito ministrado es muy similar a dar de alta una solicitud para un
crédito individual, de hecho la informacién que se requiere es la misma que en un crédito normal, solo que
en esta parte se agrega una pequefia parte para lo de las ministraciones; la ventana que se despliega al dar
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clic en este boton se muestra en la siguiente imagen.

Como se muestra en la imagen 5.66

CAPITULO 5. PRESTAMOS

@ F10-Guardar
Clave: | Q F3Buscar
Producto: 4 Fecha: v
Estatus: 4 No. de Solicitud:
No. de Prestamo: Ciclo:
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: 4+

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones
Monto: Reciprocidad:
Finalidad: & condicién de Pago: 3
No. de Amortizaciones:
Periodo Dias: Destino:
No. de Pagos de Gracia: Ministraciones: 1 EM\NSU’M\GI’\ES
Meses: Dia de Pago!
Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/08/2020 v Fecha de Vencimiento: v
Fecha de ler Pago: 02/08/2020 ¥
Tasa Normal: Tasa Moratorio:

Figura 5.66:

La solicitud se llena como se mencionaba anteriormente en el alta de un crédito individual, la dnica
diferencia va a ser que se tiene que especificar el nimero de ministraciones en las que se va a entregar el
monto solicitado; de ahi en mas es exactamente igual que en una solicitud normal.

Hay algo importante que se debe tomar en cuenta a la hora de entregar créditos ministrados y es que
primero se debe guardar la solicitud solo con el nimero de ministraciones especificado y con el estatus de
SOLICITUD, para posteriormente editar el registro y especificar cada una de las fechas y montos de cémo
se irdn entregando cada una de las ministraciones.

Como se muestra en la imagen 5.67
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@ F10-Guardar

Clave: 001-00003 @ F3Buscar DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL £ Fecha: l:l v

Estatus: SOLICITUD 3 No. de Solicitud: 7 |
No. de Prestamo Ciclo: 1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador: RECURSOS PROPIOS ¥

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Monto; 10,00000  Reciprocidad: 0.00
Finalidad: & condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL E INTERESES L 4

No. de Amortizaciones: 12

Periodo Dias: E Destino:
No. de Pagos de Gracia: Ministraciones: 1 Emmﬂra(mnes
Meses: Dia de Pago: Pregunta

Quincenal: =% Registrar?
A [— R

Fecha de ler Pago 03/09/2020 ¥
No Yes

Tasa Normal: 60.00 Tasa Moratorio: 12000

Figura 5.67:

Una vez que se ha dado de alta la solicitud, el registro se mostrard en pantalla como se muestra en
la siguiente imagen, y listo para ser editado y dar de alta los datos correspondientes a cada una de las
ministraciones.

Como se muestra en la imagen 5.68

Prestamos Ministrados

o B0 B E B HEH H

F2-Actualizar  Indivivual Editar Solicitud Ind. ~ TablaInd. Pagaréind.  Contrato Ind.
Solicitud Referencia Fecha Nombre Ministr. | Monte $ Ministrado $ Por Ministrar
7 000007-MI1 08/02/2020 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO 2 10,000.00 0.00 10,000.00

Figura 5.68:

Cuando ya se ha guardado la solicitud, lo siguiente es Editar el registro seleccionando y dar clic en el
botén Editar para que se despliegue la informacidn y asi poder dar de alta las ministraciones.

Como se muestra en la imagen 5.69
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F2Actualizar  Indivivual Editar SolictudInd. ~ Tablaind.  Pagaréind.  Contrato Ind.
solicitud Referencia Fecha Nombre Ministr. Monto $ Ministrado $ Por Ministrar
Prestamo individual
@ F10-Guardar
Clave: @ F3 Buscar pIAZ NIETO LUIS ALEANDRO
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL l» Fecha: v
Estatus: 4 No. de Solicitud: 7
No. de Prestamo: 000007-MI1 Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: RECURSOS PROPIOS ;

Monto:

Finalidad:

No. de Amortizaciones:

Periodo Dias:

No. de Pagos de Gracia:

Datos Crédito Estadj

isticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

10,000.00 Reciprocidad: 0.00
& Condicion de Pago:
12

30 Destino:

Ministraciones: 2 S Ministraciones

Figura 5.69:

PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL E INTERESES

13:22:02

Por ultimo solo resta imprimir los reportes todos son generados en PDF y son:

= Solicitud individual.
= Tabla individual.

» Pagare individual.
= Contrato individual.

Como se muestra en la imédgenes 5.70

No.Socio: 001:00003
DATOS GENERALES:

Focha d vista
‘Suaursat SUCURSALT - CELAYA

‘SOLICITUD DE CREDITO INDIVIDUAL

Ciclo: 001

Nombro Ejocuio: ADMNISTRADOR DEL SISTENA

Apotdo Mawrmo: NIETO ouve

TABLA DE AMORTIZACION INDIVIDUAL

aoramos
RFC: ONLE20821 CURP. DNLEZ0S21HOIXICU00  Géners: . mox pRESTAVO: covooran
Nowese: LUIS ALEIANDRO DIAZNETO
Fecha de Naciminto 1962.05.2 Lugar de Nacimnia: CELAYA, GUANAIATO e Pt
Nadonaldad: MEXICANOIA) Pais: MEXICO oo MoTo 100000«
Fima Elecrtnica: TAsA MENSUAL: %
NOMERO DE PAGOS: 2

Domicio Particuar: i cons

z0: 5005
‘Cale: GIRGUITO DE LOS Mo Ext:21 No.nt 21A Golonia: VALLE D LOS Norx:
cerezoz NARANAOS Il SEGCION
Muniipl: GELAYA . aaots Localdad: NINGUNA Estado: GUANAJUATO = T G o Y o £
Pate MEXICO T ezt £ @ 000 T Tz
Ente 2 Cale: via Cal: 3 VIERNESS OE MAYO DE22) e pers 7013 n atau
Rebrenias del Domilo (Fachada,Comerccs fc. “ 7 EuNO D 20 o prees ours e ot
Toléioro Flo Coluar: 5 MAFTES 7 DE WO DE202) s w021 507 1ns aeent
o Exondnica: ENPLEADO. Prokcios e Vends: 7 SABADO 5 OE SEPTIEMBRE O€ 2020 P e 670 ns pre]

o wnessoeoo 20 s 20m 3997 i P
4Desspei o ha desempotiads un C s No :
Bioieor e v o 9 MERCOLES 4 D NOWIEMBRE O 2120 s 253 sess ns 2509

10 VIERNES 4 DE LICENERE OE 2020 P 125 232 s 2ien%0
Tiene it Famia Dvecto aue desempotie 51 ( ) No
S i ! o 1 counco soeEvERD e e P e e tmn ieon
CARACTERISTICAS DE SU ACTIVIDAD 12 MARTES 2 0 FEBRERODE 2121 L Py a0z w7 0
— S Nar 1 Tosnm A i

(a) Datos

(b) Guardar

Figura 5.70:

Como se muestra en la imagenes 5.71
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OMEGA
OMEGA SOFTWARE, S.A. de C.V.

ELAVAL

con el
hoy alfirmar como Aval, a continuacidn

FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
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ncond -
ST B B ATE ARG SRR AURN AR ANCHIKDRHIRICHA, A. C., en
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y
(DIEZ MIL PESOS 00/100 M.N.)
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o0 mora.

ERLS
3.1 Asegurece de que la persona que solicita el crédito cuente con los recursos suficientes y la calidad
1 blieacig

Vonsimorto. Fosha do enciionto s Castal S oroses $Toa

(a) Datos (b) Guardar

Figura 5.71:

5.4. Reportes

5.4.1. Saldos de préstamo

El presente reporte proporciona informacion relevante en cuanto a los créditos vigentes que hay en la
entidad al momento de la consulta; para la generacidn de este reporte es necesario proporcionar los siguientes
datos:

= Sucursal de la cual se desea obtener la informacién.

= Fecha Final a la que se desea saber la informacioén.

= De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.
= A la Clave que marcar4 el limite del rango de afiliados.

= Promotor especifico que se requiere consultar.

= Clasificacion del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

= Producto del que se necesita la informacién.

= Agrupar por nombre del grupo.

Como se muestra en la imagen 5.72
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Fecha Final: 02/08/2020 v
Dela Clave: g Ala Clave: @
Promotor: & Clasificacion: ¥ Producto: ¥

Agrupar:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor | Grupo

Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Mento Ult. Amort. Pag Ciclo Tasa Plaz

Figura 5.72:

Una vez proporcionada la informacion anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta
manera el sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

Promotor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Préstamo.
Entrega.
Vencimiento.
Monto.

Ult. Amort. Pagada.

Ciclo.

Tasa.
Plazo.
Integrantes.

Capital x Amort.

Interés x Amort.
IVA x Amort.
Total x Amort.
Saldo.

Capital Venc.
Interés Venc.
IVA Venc.
Moratorio Venc.
Total Venc.
Reciprocidad.
Dias Venc.
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Como se muestra en la imagen 5.73

Reporte de saldos de préstamos

Figura 5.73:

===
Sucursal:  [SUCURSAL1 4 FechaFinal:  |04/10/2011 ¥
Dela Clave: 00 (), F3 Buscar Ala Clave: |22 QQ, F3Buscar
Promotor: | <TODOS> | casificacien: [<ToDoS> Ik Producto: | <TODOS> 0
Agrupar: [~
B F2-Actualizar | [AL POF ¥ csv
Promotor Grupo Clave Hombre Prestamo Entrega Vencimiento | Monto Ult. Amort. Pagadal Cico Ta
2 ADMINIST OMEGA 501-00001 RAULVAZQUEZ CASTILLO  000002-GD1-1  26/09/2011 21/12/2012 15,000.00 2
2 ADMINIST <NINGUNO > 501-00002 MAURICIO LOPEZ 000003-C02 03/10/2011 18/08/2014 50,000.00 0 2
2 ADMINIST OMEGA 501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCI 000002-G01-2  28/09/2011 21/12/2012 15,000.00 1 2
2 ADMINIST <NINGUNO > 50100005 NORA VELAZQUEZ 000001-CD1 28/09/2011 17/10/2013 10,000.00 2 2
2 ADMINIST OMEGA 501-00006 JUAN CARLOS NUREZ ORTIZ 000002-GD1-3  26/09/2011 21/12/2012 15,000.00 1 2
z TOTAL SUCUR 105,000.00

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic
éste, el sistema muestra el formato que tendr4 el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.74

() OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV - SUCURSAL1
SALDOS DE PRESTAMOS AL 11/10/2011

PAGINA: 11

FECHA: 11/10/2011

£

o

Figura 5.74:
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sobre

El icono CSV es ttil para cuando la informacion generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al
dar clic sobre este icono el reporte se abre en una hoja de célculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.75

5.4.2. Colocacion de préstamo

El presente reporte muestra informacion de los créditos que se han solicitado en un rango de fechas. Para

poder visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacidn:

Sucursal de la que se requiere la informacion.

solicitar el presente reporte.

Fecha Inicial del rango de fechas del que se obtendra el reporte.
Fecha Final del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte

De Ia Clave de la que se tomara como punto de partida para el rango de afiliados del que se va a
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v

Otras opclones

SEloweEIEENA

| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales == [4-F-E

campos
Tipo de columna: =]

| | I I I | il —
T PROMOTOR GRUPO  CLAVE  NOMBRE PRESTAMO ENTREGA VENCIMIENTO MONTO

TOHE

Ayuda

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.75:

A la Clave final que marcara el limite del rango de afiliados del que se va a solicitar el presente reporte.
Promotor especifico del que se desea conocer la informacidn.

Producto determinado del que se requiere saber el movimiento.

Estatus de las solicitudes que se han realizado en el rango de fechas especificado.

Como se muestra en la imagen 5.76

sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha lnicial: 02/10/2020 | ¥ FechaFinal: 02/10/2020 v
Dela Clave: o4 Ala Clave: o
Promotor: & Producto: & Estatus: :
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento | Monto Estatus Producto
Figura 5.76:

Una vez proporcionada la informacion anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema
muestre en pantalla el reporte contenido en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.
= Nombre.
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Préstamo.
Entrega.

= Vencimiento.
Monto.
Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.77

Sucursal: | SUCURSAL1- CELAYA ¥ Fecha Inicial: 02/10/2020 | ¥ FechaFinal: 02/10/202¢ v
Dela Clave: 001-00002 @ AlaClave: 001-00002 Q

Promotor: Qe

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Meonto Estatus Producto

& Producte: | <TODOS> & CEstatus.  |SOLICITUD 3

SUB-TOTAL 0.00]
TOTAL SUCURSALT 0.00/

Figura 5.77:

El sistema genera dos archivos, uno en PDF para mandar imprimir el reporte de forma inmediata, y uno
en formato CSV que es titil para cuando el reporte requiere ser manipulado.

Como se muestra en imagen 5.78

Ljis

QM

O BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL DECY. e
10022020 AL Fecr: 10022020

(a) PDF (b)y CSV

Figura 5.78:

5.4.3. Circulo de crédito fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacion a las organizaciones que
los supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la
sucursal y la fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYA| & Fecha: 02/10/2020 | ¥

8 r2ncwonear [ csv

ClaveOtorgant NembreOtorg IdentificadorD| FechaExtracci| NotaOtorgant| Version ApellidoPaterr| ApellidoMater| Apel
l:l 1 20200210 3 SERVIN CAZARES
1 20200210 3 NUNEZ ORTIZ

Figura 5.79:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV

Como se muestra en imagen 5.

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila & Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otmo 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" ¥
Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
campos

Tipo de columna: ¥

I I | I —
1 [laveotorgante Nombreotorgante IdentificadorDeMedio FechaExtraccion
2 1 20200216
3

1 20260216

|l o
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.80:

5.4.4. Circulo de crédito fisicas V4

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que
los supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la
sucursal y la fecha y damos F2A ctualizar.

Como se muestra en la imagen 5.79
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Sucursal: |<CONSOLIDADOs| &  Fecha: p2/10/202¢ v

@ F2-Actualizar @ CSV Excel @ CSV Comas

ClaveOtorgant NombreOtorg: IdentificadorD FechaExtraccii NotaOtorgant: Version pelli T i | idoAdiciol Nombres FechaNacimie| RFC

Figura 5.81:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV y también con otro reporte CSV Coma
este sirve para guardar en laguna carpeta de nuestro equipo

Como se muestra en imagen 5.80

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPreﬂatem’\maﬂo - Espaniol (México) j

Desde la fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ separado por
[~ Tebulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Ot |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* v
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna: ] =
L L L L — ;
T [laveotorgante Nombreotorgante IdentificadorDeMedio Fechabxtraccion o
KIS o
e G J
2 [ | s i

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.82:

Como se muestra en imagen 5.80
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Name: drculofvacomas.csv
Saveinfolder: 4 4 raul | git Create Folder
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
2 Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop circulof.csv 23k8 1037
i File system circulofyexcel.csv 16kB 1050
142 bytes 10115

Documentos prestamos.csv

MACsica

saldosprestamos csv 329 bytes 09:53

ImAjgenes
VAdeos
Descargas

Csv Archivos (*.csv) 3

Cancel Save

Figura 5.83:

5.4.5. Circulo de crédito fisicas morales

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que
los supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la

sucursal y la fecha y damos F2A ctualizar.

Como se muestra en la imagen 5.84

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| & Fecha: 02/10/2020 | ¥

8 r2ncwonear [ csv

Otorgante | OtorganteAnt| NombreOtorg: Institucion | Formato Fecha generac| Periodo que re| Version RFC

Figura 5.84:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV

Como se muestra en imagen 5.85
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v

Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

campos

Tipo de columna ¥

[ | I [
T prorgante Otorgante Anterior NombreOTorgante INSTITUCIion FOrmAto FE
:Fz Torgante OTorgante Anterior NombreOtorgante Institucion Formato Fe

1| o
Ayuda [ aceptar | cancerar |
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.85:

5.4.6. Saldos de préstamos por estatus

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que tengan saldo al momento de la consulta; para la
generacion de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacidn.

Fecha. A la que se desea conocer la informacion.

Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacién.

Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.86

Sucursal: | SUCURSAL - CELAVA ¥ Fecha: 02/10/2020 v
Producto: ¥ Estatus: 4
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento |Monto saldo Fecha Ult. Ab. |Monto Ult. Ab.  Estatus
Figura 5.86:

Una vez proporcionada la informacion anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta
manera el sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.
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= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Fecha Ult. Ab.
= Monto Ult. Ab.
= Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.87

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAVA ¥ Fecha: 02/10/2020 ¥
Producto:| <TODOS> ¥ Estatus:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento |Monto Saldo Fecha Ult. Ab. |Monto Ult. Ab.  Estatus
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 000001-NOT  |17/01/2020 11/01/2021 11,000.00 6,099.25(24/01/2020 0.00 VIGENTE
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 000002-MIT  [17/01/2020  |06/01/2022 5,000.00 5,000.00(17/01/2020 0.00 VIGENTE
TOTAL SUCURSAL 1 16,000.00 11,099.25 0.00

Figura 5.87:

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre
éste, el sistema muestra el formato que tendr4 el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.88

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DE R.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS DEL AL 10/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 10/02/2020
cLave NOMBRE PRESTAMO  ENTREGA  VENCMENTO MoNTO saDo FECHAULT.A.  MONTO ULT.A. EsTATUS
o0ro00ar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS tmmian movmm  Tvoee e 609025 2wotam0 o0 VIBNTE
o000z ommpsi  rmoumx  osoimw: 50000 0008017012020 000 viaBNTE
TOTAL SUCURSAL 1 160000 1109925 L

Figura 5.88:

El icono CSV es titil para cuando la informacion generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al
dar clic sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.89
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v

Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

campos
Tipo de columna: =]

LAVE  NOWSRE FRESTAWD  ENTEGRA  VENCINIENTO

01-60881 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS BOOOO1-NG1 17/81/2020 11/01/2021

01-60082 SERVIN CAZARES ERIKA  B000D2-MI1 17/81/2020 B6/01/2022
TOTAL SUCURSAL 1

TOHE

EERE

il | o
Ayuda [ aceptar | cancerar | nnnnnnnnnnnnn 77’1\
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.89:

5.4.7. Reportes Aseguradora
Préstamos en rango de fecha

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna
institucién aseguradora; para la generacion de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacion.

Fecha Inicial. Seleccionar la primer fecha que debe considerar el reporte.

Fecha Final. Especificar la dltima fecha que debe considerarse dentro del reporte.

Promotor. Seleccionar el usuario del que se desea conocer la informacion.

Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacion.

Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.90
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha Inicial: 07/12/2022 v Fecha Final: 07/12/2022 | ¥

Promotor: ¥ Producto: ¥ Estatus: L 4

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Paterno Materno Nombre Fecha de Nacir Parte Social | Aportacion Adi Ahorro Reciprocidad | Saldo Prestami Dias Mora Edac

Figura 5.90:

Una vez proporcionada la informacion anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta
manera el sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Clave.

= Paterno.

= Materno.

= Nombre.

= Fecha de Nacimiento.
» Parte Social.

= Aportacion.

= Ahorro.

= Reciprocidad.
= Saldo Préstamo.
= Dias de mora.

= Edad.

= Sexo.

Como se muestra en la imagen 5.91
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha Inicial: 02/22/2023 v Fecha Final: 02/22/2023 | ¥

Promotor: ¥ Producto: ¥ Estatus: L 4

@ F2-Actualizar Q csv

Clave Paterno Materno Nombre Fecha de Nacir Parte Social | Aportacion Adi Ahorro Reciprocidad | Saldo Prestami Dias Mora Edac

Figura 5.91:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al
dar clic sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.92

P—

I~ Campo entrecomiliado como texto I Detectar los nameros especiales

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.92:

Préstamo ala fecha

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna
institucion aseguradora, solo tenemos que seleccionar la Sucursal, la fecha y dar F2Actualizar

Como se muestra en la imagen 5.93
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Sucursal: | Sl & FechaFinal: 02/10/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ csv

Nombre RFC CURP Fecha de Nacir Fecha de Alta |Saldo Interes IvaInteres | Moratorio Iva Moratorio |Total

Figura 5.93:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al
dar clic sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.94

[ Tbuagor [ Coma [ Puntoycoma [ Espaco v Ot

-
e vt [ 2]

| Detectar los nimeros especiales

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.94:

Préstamo ala fecha Red

Es un reporte que se le entrega ala aseguradora con la informacion de lo afiliados de la entidad a una
determinada fecha.Para generar la informacién tenemo que seleccionar sucursal y fecha final.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Fecha Final: 06/03/2021 ¥
(8 oo [ o
Nombre(s) Apellido(s) Fecha Nacimie| Sexo saldo Tipo de Credito
IIUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ 08/03/1979 MASCULINO 48,386.04| MICROCREDITO INDIVIDUAL

TOTAL SUCURSAL 48,386.04

Este reporte cuenta con uno en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo a las necesidades del

usuario.

Como se muestra en las imagenes

—

Delimitador de texto: |-

¥ Detectar los ndmeros especiales

= o T O
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.95: CSV

Aseguradora inbursa

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna
institucion aseguradora, solo tenemos que seleccionar la Sucursal, la fecha y dar F2A ctualizar

Como se muestra en la imagen 5.95
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & FechaFinal: 05/18/2020| ¥

o r2 et [ cov

Socio Nombre Partes sociales Ahorro Cuenta corrier Plazo fijo Certificados  Tanda Profuturo Total haberes Prestamos Inte

Figura 5.96:

El icono CSV es titil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al
dar clic sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.96

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPreﬂa(em’\maﬂo - Espaniol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador
¢ Anchura fija & Separado por

| Tebulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [v Ot

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

il |

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos

Tipo de columna: ¥

2 @k

Ayuda Aceptar I Cancelar

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.97:

5.4.8. Préstamo para financiera

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que han sido entregados con la linea que la financiera
le ha asignado a la entidad; para la generacién de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacidn.

= Fecha Inicial. Seleccionar la primer fecha que debe considerar el reporte.

» Fecha Final. Especificar la dltima fecha que debe considerarse dentro del reporte.

De la Clave. Seleccionar el primer nimero de afiliado que debe tomar en cuenta el reporte.
A la Clave. Especificar el dltimo nimero de afiliado que el reporte debe tomar en cuenta.
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= Promotor. Seleccionar el usuario del que se desea conocer la informacion
= Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacién.
= Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.97

SUCURSAL1 - CELAYA 1 Fecha Inicial: 02/10/2020 | ¥ Fecha Final: 02/10/2020 v

o Aacise o

Sucursal:

De la Clave:
& Estatus:

Promotor: & Producto:

(@ r2cuoizar [ cv

Tipo Operacior Cliente Interm Linea

Disposicion | Cliente Contrato Nombre Tipo Persona |Sexo CURP RFC

Figura 5.98:

Una vez proporcionada la informacion anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta

manera el sistema mande a pantalla el reporte solicitado :

Como se muestra en la imagen 5.98

Reporte de préstamos para financiera
sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ¥ Fecha Inicial: [p2/07/2020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 ¥
DelaClave: 001-00001 @ AlaClave:  001-00002 @

Promotor: | <TODOS> &| Producte: |<TODOS> & Estatus: <TODOS>
@ F2-Actualizar @ csv
Tipo Operacior Cliente Interm Linea Disposicion | Cliente Contrato Nombre Tipo Persona |Sexo CURP RFC
Figura 5.99:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al
dar clic sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.99
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Importar

Conjunto de caracteres:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Idioma: IPrEdE(Ermmadu - Espariol (México)

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto

campos

Tipo de columna ¥

Delimitador de texto: | v

[ Detectar los nimeros especiales

i

S

TOHE

Ayuda

I I | i
1 [TIFO OPERACION CLIENTE INTERMEDIARIO LINEA  DISPOSICION CLIENTE CO
Z

(a) Exportar

5.4.9. Patmir

(b) Calculo

Figura 5.100:

El presente reporte es muy especifico ya que es para un programa llamado amuccs, en el que se tienen
que incluir a los afiliados que se dieron de alta en un rango de fecha determinado, incluyendo sus saldos; con
el fin de ser evaluados y determinar si son aptos para recibir cierto apoyo por parte del programa (patmir).

Para poder visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacién:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se requiere la informacion.

= Fecha inicial. Seleccionar la fecha minima que debe considerar el reporte.

= Fecha Final. Seleccionar la fecha limite que se debe considerar dentro del reporte.

= De la clave: Es el rango inicial de los socios que queremos ver, aqui los podemos delimitar por su
clave (si deseamos ver todos los socios escribimos en este campo 00(doble cero))

= A laclave: Es el rango final para delimitar a los socios que aparecerdn en el reporte (si deseamos ver
todos los socios escribimos en este campo ZZ)

= Promotor: Es la persona que dio de alta el crédito, en este campo podemos seleccionar si solo quere-
mos ver los socios ingresados por un promotor en especifico o por todos.

= Solo graduados: muestra solo los socios graduados con referencia al programa PATMIR

Como se muestra en la imagen 5.100
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Sucursal SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 0271072020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 | ¥
Dela clave: o4 Ala Clave: o
Promotor: & solo graduados:
8 F2-Actualizar @ csv E LAYOUT
Cve sacpyc | Cve pa 1d_socio Num_ide Ape_nom fec_nac Sexo Fec_ins Ind Pobox Dir_nom

Figura 5.101:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema
muestre en pantalla el reporte, contenido en una tabla con las siguientes columnas:

Como se muestra en la imagen 5.101

Repore patrir ==

Suarsal: [ <CONSOLIDADO> ¥

Fecha Inial: | 10/01/2015 = Fecha Final: 10/08/2015 >

Dela Clave: [00 @ Aladave: |22 g

Promotor: | <TODOS> & solo graduados: [~
@ F2-Actudlizar @ csv @ LavoUT
Cve_sacpyc Cve_pa 1d_socio Num_ide Ape_nom fec_nac Sexo Fec_ins Ind Pobox Dir_nom -
"0125" "0125001" 6521 0500053582555 | MENDOZA CONDE A 20/02/1971 0/12/01/2015 0 63575 MORELCS 33
0125 "0125001° 4208 0000151642956 | CEJA JIMENEZ CART 16/07/1981 1 13/01/2015 0 63573 HIDALGO 10
0125 "0125001° 6522 0445000366042 MARTINEZ CASILLA 10/09/1965 1 14/01/2015 0 63300 JIMENEZ 114
0125 0125001 6523 0837053924550 PEREZ GONZALEZ Fi 19/06/1955 1 14/04/2015 1 63197 AVLAUREL 553
"0125" "0125001" 2355 NA AMPARO ORTEGA A 29/09/2002 0/14/01/2015 1 63000 CALZ. DEL PANTE
0125 "0125001° 6524 0456053711169 BARAJAS HERNAND 28/01/1956 1 14/01/2015 0 63300 ARTEAGA 267
0125 "0125001° 913 0764053743310 MEDINA PEREZ CLAI 05/07/1978 1 14/01/2015 1 63197 AV. LAUREL 559
0125 0125001 2354 NA MARRUIO CAMARET 20/02/1955 0/14/01/2015 o 63360 MORELOS 160
0125 "0125001° 6525 0519105226140 HERNANDEZ SERRA 14/05/1988 0/15/01/2015 0 63557 NINOS HEROES
0125 "0125001° 6525 0484098093090 VALLADOLID VALDO 03/12/1984 1 16/01/2015 0 63558 TESOREROESQ |
0125 "0125001° 6528 0442134503240 ESPINOSA RAMIREZ 12/07/1995 1 19/01/2015 0 63350 HEROICO COLEE
0125 0125001 6529 0352000434565 | CARDENAS BRAVO 1 06/11/1958 1 18/0/2015 o 63740 JOSE MARIA MEF
0125 "0125001° 6527 0470129891214 HINOJOSA HERNAN 26/12/1953 1 19/01/2015 0 63552 3DEMAYO 12

o125 "0125001° 6530 0441053785626 RODRIGUEZ VERDIM 30/09/1980 121/01/2015 0 63340 PRIV DE AYUNTA

0125 "0125001° 6531 3333069079640 NOH CORONA JESU 11/03/1966 0/21/01/2015 0 57620 ALGEBRA 249
0125 0125001 6532 0442000506351 | MIRAMONTES ROJA 07/10/1955 0/22/01/2015 o 63300 20 DE NOVIEVER
"0125" "0125001" 6534 0536117558128 | GARCIA FLORES M# 20/08/1955 1/23/01/2015 0 63577 PUEELA 28
0125 "0125001° 6533 052053539339 LAMAS CERVANTES  16/08/1955 0/23/01/2015 0 63575 DOMICILIO CON
0125 "0125001° 6535 0511044640054 HERNANDEZ ROSAL 20/05/1967 0/23/01/2015 0 63552 REFORMA 5
0125 0125001 6537 050805896214  RODRIGUEZ CECER, 25/05/1969 0/27/01/2015 o 63555 PRIV DE SOLIDAF
EYpra 15801 ssan _namizencsoss  mamime7 ainama F 12/na/iaas al57m1 18 n e e
« i

Figura 5.102:

El sistema tiene la posibilidad de exportar el reporte a un archivo CSV que es de gran utilidad cuando se
requiere dar manejo a la informacion.

Como se muestra en imagen 5.102

Esté reporte lo podemos guardar en nuestro equipo dando en el icono LAYOUT
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador
£ Anchura fija # Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v

Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

campos
Tipo de columna: =]

I il il I |
1 [FVE SACPYC CVE PA 1D 50CIO NUM_IDE APE NOM FEG NAGC SEXO

TeiE

T =
FEC_INS)

Ayuda

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.103:

Como se muestra en la imagen 5.103

Name: patmirlayout.csv
Saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
<) Recently Used abj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop asegimbursa.csv 158 bytes 13:04
[ File System circulof.csv 23kB 1037
Documentos circulofu4comas.csv Obytes 1053
MASsica circulofvdexcel.csv 1.6kB  10:50
ImAigenes circulom.csv 37kB 1125
VAdeos patmir.csv 429 bytes 1346
Descargas prestamos.csv 142 bytes 10:15
prestamos2.csv 357 bytes 11:43
prestamosaseguradora.csv 122 bytes 12:44
prestamosfinanciera.csv 545 bytes 1326
saldosprestamos.csv 329 bytes 09553

€SV Archivos (*.csv) %

Cancel Save

Figura 5.104:

5.4.10. Buro de crédito fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que
los supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Para generar el
presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la Fecha a la que se necesita el reporte, por lo

general son fechas de fin de mes.

Como se muestra en la imagen 5.104
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| & Fecha: 02/11/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ CSV Excel @ CSV comas

Clave otorgant Nombre del ot Fecha del repo Apellido pateri Apellido mater Apellido adicio Primer nembry Segundo nomk Fecha de nacin RFC Prefijo Nac

Figura 5.105:

La informacion que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que
contiene al igual que la demds reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros archivo que

solicita el burd de crédito, el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el niimero
de registros es mayor.

Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en imagen 5.105

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fila & Separado por

[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v
Otras opcianes

| campo gntrecomillado como texto [ Detectar los pimeros especiales

Campos
Tipo de columna: -
I [Predetem =

| | |
T [LAVE OTORGANTE 1 NOMBRE DEL OTORGANTE 1 FECHA DEL REPORTE APELLIDQ

TR .

Ayuda

(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.106: CSV

Como se muestra en imagen 5.106
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Name: burof.csv

saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder

v Size  Modified

Places Name
Q search include 01/16/20
2 Recently Used obj 01/16/20

omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20

Desktop burofexcel.csv 1.1kB 09:24
I File system

Documentos

MACsica

ImAjgenes

VAdeos

Descargas

€SV Archivos (*.csv)

Cancel Save

Figura 5.107:

5.4.11. Buro de crédito fisicas parcial

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacidon de la cartera de per-
sonas parciales, a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario
especificar la Sucursal y la Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la

informacion.

Como se muestra en la imagen 5.107

Sucursal: | SUCURSAL1-CELAYA| | Fechalniciak 02/11/2020 v | FechaFinak 02/11/2020 v

@ F2-Actualizar @ €SV Excel E EXT Pipes

Clave otorgant Fecha del repo Numero cuent Tipo responsal Tipo cuenta | Tipo contrato | Moneda Numero de paj Freccuencia d¢ Monto a pagar Fecha apertur. Fect

Figura 5.108:

Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el Ext pipes
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Como se muestra en las imdgenes 5.108

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPreﬂa(em’\maﬂo - Espaniol (México) j
Desde Ia fila. =]
Opciones de separador
" Anchura fija 1+ separado por
[~ Tabulader [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [V Otro l\_
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: ,_L,

Otras opciones

[~ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los nimeros especiales. .
— -
Campos s
Tipo de columna: ¥ -
L L L L — -
T [LAVE_OTORGANTE_T FECHA DEL REPORTE NUMERD_CUENTA T1P0_| T »
|1 — e
Ayuda Aceptar | Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.109: CSV

Como se muestra en la imagen 5.109

Name: burof ext

Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
<) Recently Used abj 01/16/20

omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20

Desktop
[ File System

Documentos

MAsica

ImAjgenes

VAdeos

Descargas

TXT Archivos (*ext) %

Cancel Save

Figura 5.110:

5.4.12. Buro de crédito fisicas V14

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de per-
sonas parciales, a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario

especificar la Sucursal y la Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la
informacién .

Como se muestra en la imagen 5.110
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Y YT S —
F2-Actualizar CSV Excel

Clawatnr!:nt‘ Nombre del m.‘ Fecha del repo Apellido palerl‘ Apellido m:ur‘ Apellido adi:io‘ Primer nomhn‘ segundo nnmh‘ Fecha de nacin RFC Prefijo Nac

Figura 5.111:

Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el CSV comas

Como se muestra en las imigenes 5.111

Predeterminade - Espafiol (México) =l

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.112: CSV

Como se muestra en la imagen 5.112
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Name: burofuid.csv

Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
2 Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
2 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.csv 11kB 0927
i File system burofexcel.csv 364 bytes 0945
Documentos burofexcelvi4.csy 12kB 1009
12kB 1009

Miesica burofvid.csv

ImAjgenes
VAdeos
Descargas

Csv Archivos (*.csv) 3

Cancel Save

Figura 5.113:

5.4.13. Buro de crédito fisicas morales

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacidn de la cartera de per-
sonas morales, a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario
especificar la Sucursal y la Fecha a la que se necesita el reporte,por lo general son fechas de fin de mes

Como se muestra en la imagen 5.113

Sucursal: |SUCURSALT-CELAYZ| & Fecha: 02/11/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ C5V Excel @ Cinta @ csv

Identificador |RFC Codigo Ciudad: Numero Dun |Compaiiia Nombre 1 Nombre 2 Paterno Mat

Figura 5.114:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que
contiene al igual que la demads reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros dos archivos
que solicita el bur6 de crédito, estos son la Cinta que es un archivo en texto plano, que consta de una sola
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linea y es requerida cuando el nimero de registros no es muy grande; y el archivo CSV que es un archivo
separado por comas y es para cuando el nimero de registros es mayor. Para generar cada uno de los archivos
solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Reporte CSV Excel

Como se muestra en las imdgenes 5.114

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IPreﬂa(em’\maﬂo - Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 =
Opciones de separador
" Anchura fija 1+ separado por
[~ Tebulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [V Oto [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de taxto: |* ~
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
4
Campos B
Tipo de columna: = =
L L L I — -
T [rdentificador RFC Codigo Cludadanc NUMerc Dun Compania Nombre 1 »
L o
Ayuda Aceptar I Cancelar | ]
u Acept [« >
(a) Exportar (b) Calculo
Nam Bt ext Name: b
2ol o [ERERY Create Folder Create Folder
Name v Size Modfied Modfied
include o620 ez
obj ovieiz0 ovteiz0
src otez0 ez
pm ovteiz0 ovteiz0
1ke o927

il system

Documentos
Mssica
ImAigenes
VAdeos
Descargas

(a) Cinta

5.4.14. Préstamos Conavi

364 bytes 09:45.
12k8 1009
24k8

Documentos

1010
1026

MAssica
13k8

ImAigenes
VAdeos
Descargas

(b) CSV

Figura 5.116:

El reporte de préstamo CONAVI es un apartado para consultar informacién acerca de todos los prestamos

relacionados

Como se muestra en la imagen 5.116



5.4. REPORTES 253

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Fecha: 02/11/202¢ ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Nombre

Monto saldo Estatus

Clave curp

Figura 5.117:

Para este reporte Solo necesitamos la sucursal y hasta que fecha queremos que se genere el reporte, una
vez ingresados estos dos datos damos clic en "F2 Actualizar"lo cual nos mostrara una lista de los prestamos
con los siguientes campos: Clave del socio, CURP, Nombre del socio, Monto del préstamo, Saldo y estatus

del préstamo, al final del reporte podemos ver la suma total de las columnas Monto y Saldo.

Como se muestra en la imagen 5.117

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS CONAVI AL 11/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 11/02/2020

EsTATUS

NOMBRE

cLave cune
TOTAL SUCURSAL T

Figura 5.118: PDF

Como se muestra en las imagenes 5.118

& Separado por
Bunto y coma [ Espacio. v Otro
Delimitador de texto:

]

I Detectar los pameros especiles

T e

(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 5.119:
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5.4.15. Préstamos relacionados

Este reporte nos permite revisar los créditos en los que la persona a la que se le a otorgado algin préstamo
esté relacionado directamente con algin trabajador de la institucion en la que se le haya otorgado dicho
prestamos ya sea por parentesco o por alguna otra situacién. Se puede hacer esta relacién de créditos desde
la solicitud de prestamos en el apartado .Adicionales.®" la parte inferior activando la opcidén y seleccionando
la persona con la que se relaciona el crédito del listado que alli se encuentra.

Como se muestra en la imagen 5.119

Reporte de prestamos Relacionados |t

Sucursal: [SUCURSALL X rFecha: [2505/2015 _+]

S =
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Clave Curp Hombre Ho.Prestamo | Monto Saldo Tipo

Figura 5.120:

Para generar un reporte de Créditos relacionados solo necesitamos seleccionar la sucursal de la cual
queremos obtener dicho reporte o bien, si requerimos esta informacién de cada una de las sucursales se-
leccionamos la opcion CONSOLIDADQ"del listado de las sucursales, una vez realizado el paso anterior
tendremos que elegir desde que fecha queremos que se genere el reporte, es decir, si seleccionamos una
fecha anterior a la actual el reporte solo nos mostrara los prestamos otorgados que estén relacionados hasta
dicha fecha. Una vez completos ambos campos solo es necesario dar clic en el icono "F2Actualizar'' para
generar el reporte en el listado de la parte inferior de la pantalla.

Como se muestra en la imagen 5.120
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Reporte de prestamos Relacionados =
Sucursal: [SUCURSALL | Fecha: [25/05/2015 |

@ F2-Actualzar @ POF @ csv

Cave curp Nombre No. Prestamo | Monto Saldo m=
S01-00007-01  COSCESO7ISMNTVRROZ | MARIADEL CARMEN COVARRUBLAS SORIA 01241114 12,411.00 60,725.60 CC
S01-00387-01  GOCABGOS2BMNTNVNDS | ANA PALLINA GONZALEZ COVARRUBIAS 012057-v16 12,097.00 6,246.27 PC
S01-0035701 | GOCASS0SZBMNTNVNDS | ANA PALLINA GONZALEZ COVARRUBIAS 019677412 14,677.00 31,111.63 PC =
50104738 GOCASIOLIOMNTNVLO2 | ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 015105-N9 15,105.00 1,502,00 PC
S01-00283-01  BAAS7BD42SMNTRGROS | SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 014807410 14,807.00 14,934.00 CC
5010028301 BAASTSD42SMNTRGRDS | SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 01527342 15,273.00 3,000.00 ccl_
S01-00554-01  AUFR4S0105MNTGLS0S ROSAMARIA AGUILAR FLORES 009292-v16 9,292.00 1,270.95 PC
S01-00005-01  BAAR7G07LIMNTRGS02 | ROSA ELENA BARRERA AGULAR 015112:49 15,112.00 2,248.91 PC
S01-03104 PAMG720118MNTRXDOL | GUADALUPE PARRA MURTZ 01248814 12,488.00 49,584.59 CC
50103104 PAMG72011BMNTRXDOL | GUADALUPE PARRA MURTZ 012068-C14 12,068.00 150,000.00 C¢
5010023501 EEMR461029HNTSTFO9 RAFAEL ESTRELLA MATA 014584-C14 14,584.00 60,801.78 CC
50103183 SORRS20622+NTLDY06 REYNALDO SOLORZANO RODRIGLEZ 019493-v4 14,499.00 2,919.50 PC
0105799 SORSIIG2HNTLDRO7 | SERGIO SOLORZANO RODRIGUEZ 011599-C8 11,599.00 19,500.00 PC
5010015001 DEND700528HNTLWO4 DAVID DELGADO NAVARRO 014626410 14,626.00 82,000.00 CC
5010015001 DEND700S2BHNTLWO4 DAVID DELGADO NAVARRO 013879-v10 13,879.00 10,000.00 ¢
S01-0074201 | PIAES70108HNTNYFOS EFRAIN PINEDA AYALA 019192-C12M03 14,142.00 50,000.00 CC
S01-00742-01  PIAES7010BHNTNYFOS EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C 124401 14,142.00 50,000.00 CC
5010074201 FIAES70108HNTNYFDS EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C 124402 14,142.00 50,000.00 CC
0102779 GOMSS50210MNTNRLO2 _|SALL GONZALEZ MIRAMONTES 014726-C8 14,726.00 113,000.00 c¢
0102779 GOMSG502I0HNTNRLO2 |SALL GONZALEZ MIRAMONTES 014510-C8 14,510.00 79,000.00 CC
ETe raresst MARTA FSTHER CASTTIL N FARRT 1N mazarrn 14777 0 200 nnn an lpr ™

« i v

Figura 5.121:

Una vez generado el reporte podemos crear un archivo en formato PDF para consultar la informacién
proporcionada por el sistema solo basta con oprimir el icono "PDF"de la pantalla.

Como se muestra en la imagen 5.121

) prestamosrelacionados.pdf - Adobe Reader

Archivo Edicion Ver Documente Hemamientas Ventana Ayuda *
= &jv 1 /71 ®@® 139% « o [ Buscar -
COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO SC DE AP DE RL DE CV PAGINA: 111
mega PRESTAMOS RELACIONADOS AL 25/05/2015 - SUCURSAL1 FECHA: 25/05/2015
o
CLAVE CURP NOMBRE PRESTAMO MONTO SALDO TIPO RELACION PARENTESCO SE RELACIONES PARTE
501-00007-01 COSCE50716MNTVRRO2 MARIA DEL CARMEN COVARRUBIAS SORIA  D12411-N14 100,000.00 60,72560 CONSEJO ADMINISTRACION
S01-00397-01 GOCABEDS28BMNTNVINDS ANA PAULINA GONZALEZ COVARRUBIAS 012097-V16 21,650.00 624627 POR PARENTESCO HIJO(A) “NINGUNO=>
S01-00397-01 GOCABE0528MNTNVNDS ANA PAULINA GONZALEZ COVARRUBIAS D14677-N12 35,000.00 3111163 POR PARENTESCO HIJO(A)Y <NINGUNO=
S01-04738 GOCA10110MNTNVLO2 ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 015105-N9 2,000.00 150200 POR PARENTESCO HIJO(A) “NINGUNO=>
501-00293-01 BAASTB0429MNTRGROS SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 014807-N10 16,000 00 1493400 CONSEJO ADMINISTRACION L3
S$01-00293-01 BAASTS0429MNTRGROS ‘SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 3,000.00 3,00000 CONSEJO ADMINISTRACION
501-00554-01 AUFR480105MNTGLS09 ROSA MARIA AGUILAR FLORES 2280277 127095 POR PARENTESCO PADRE 0 MADRE MARIA GUADALUPE COVARRUBIAS
S01-00005-01 BAARTE071TMNTRGS02 ROSA ELENA BARRERA AGUILAR. 015112-N9 3,000.00 224891 POR PARENTESCO HERMANO(A) MARIA GUADALUPE COVARRUBIAS
S01-03104. PAMGT720118MNTRXDOD1 GUADALUPE PARRA MURIZ 012488-N14 85,000.00 4958459 CONSEJO ADMINISTRACION
S01-03104 PAMG720118MNTRXDO1 GUADALUPE PARRA MUNIZ 012068-C14 150,000.00 150,000.00 CONSEJO ADMINISTRACION
501-00235-01 EEMR461024HNTSTFD9 RAFAEL ESTRELLA MATA 014584-C14 68,398.10 6080178 CONSEJO VIGILANCIA
S01-03183 SORRS20622HNTLDY0E REYNALDO SOLORZANQ RODRIGUEZ. 014499-V4 5,000.00 291950 POR PARENTESCO HERMANO(A) RAFAEL ESTRELLA MATA
S01-05799 ‘SORS390620HNTLDRO7 'SERGIO SOLORZANO RODRIGUEZ 011599-C8 19,500 00 19,50000 POR PARENTESCO HERMANO(A) RAFAEL ESTRELLA MATA
S01-00150-01 DEND700S28HNTLVVO4 DAVID DELGADO NAVARRO D14626-N10 82,000.00 8200000 CONSEJO VIGILANCIA
S01-00150-01 DEND700528HNTLVVO4 DAVID DELGADO NAVARRO 01387910 10,000 00 10,00000 CONSEJO VIGILANCIA
S$01-00742-01 PIAESTO108HNTNYFOS EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M03 50,000.00 §0,00000 CONSEJO VIGILANCIA
S01-00742-01 PIAES7O108HNTNYFOS EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M01 50,000.00 50,00000 CONSEJO VIGILANCIA
S$01-00742-01 PIAESTO108HNTNYFOS EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M02 50,000.00 §0,00000 CONSEJO VIGILANCIA
50102779 GOMS650210HNTNRLO2 SAUL GONZALEZ MIRAMONTES 014726.C8 113,000.00 113,00000 CONSEJO ADMINISTRACION
S01-02779 GOMS650210HNTNRLO2 SAUL GONZALEZ MIRAMONTES 014510-C8 79,000.00 7900000 CONSEJO ADMINISTRACION
501-05939 CACEB51024MNTSRS04 MARIA ESTHER CASTILLO CARRILLO 014737-C8 200,000.00 20000000 POR PARENTESCO CONYUGE EFRAIN PINEDA AYALA
S01-05600 GOML751002MNTNRZDS LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 014469-C8 300,000.00 300,00000 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
501-05600 GOML751002MNTNRZDS LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 014516-V10 35,000.00 3111123 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
S01-05600 GOML751002MNTNRZDS LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 015164-C10 50,000.00 2500000 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
501-05313 GOMIG40328HNTNR V04 VAN GONZALEZ MIRAMONTES 013679-N1D 35,000.00 18,4304 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
S01-02292-01 GOVA380421HNTNRNO3 ANSELMO GONZALEZ VARELA 014892-C11 281,000.00 281,00000 POR PARENTESCO PADRE O MADRE EFRAIN PINEDA AYALA
S501-06015 MIFE390422MNTRLS0S ESPERANZA MIRAMONTES FLORES 014474.C8 150.000.00 15000000 POR PARENTESCO PADRE O MADRE EFRAIN PINEDA AYALA S

Figura 5.122:

De igual forma si lo que requerimos es manejar la informacién del reporte en una hoja de calculo pode-
mos exportar este reporte a dicho formato oprimiendo el icono CVS"de la pantalla

Como se muestra en la imagen 5.122
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7] prestamosrelacionados.csv - OpenOffice.org Cale —
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda x
B-EBH® BER SEKuH-¢ Bhalh by BOEEQ @ e [|d §

E
b% VW ¢ D-8-A-

Arial 10 NCS
M E HE = ‘CLAVE
B [ c | D E [ F ] G H [ 1 =
[CLAVE CURP NOMBRE PRESTAMO MONTO SALDO  TIPO DE RELACION PARENTESCO  SE RELACIONA
|2 [S01-00007-01 0SCEE0716MNTVRR02 MARIA DEL CARMEN COVARRUBIAS SORIA (012411-N14 100000  60725.6 CONSEJO ADMINISTRACION
| 3 |501-00397-01 GOCAB860528MNTNVNOS  ANA PAULINA GONZALEZ COVARRUBIAS 012097-V16 21650 624627 POR PARENTESCO HIJOA) <MINGUMGO=
| 4 |s01-00397-01 GOCAB60528MNTNVNO  ANA PAULINA GONZALEZ COVARRUBIAS  014677-N12 35000 31111.63 POR PARENTESCO HUO{A) <NINGUNO>
| 5 |s01-04738 GOCA10110MNTNVLO2  ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS  015105-N9 2000 1502 POR PARENTESCO HUO{A) <NINGUNO> L
| 6 |S01-00293-01 BAASTE0429MNTRGR05 SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 014807-M10 16000 14934 CONSEJO ADMINISTRACION I
| 7 |501-00293-01 BAAST30429MNTRGR05 SARA LETICIA BARRERA AGUILAR 015273-M2 3000 3000 CONSEJO ADMINISTRACION
| & |S01-00554-01 AUFR4B0105MNTGLS09  ROSA MARIA AGUILAR FLORES 00929216 2260277 1270.95 POR PARENTESGO PADRE O MADRE MARIA GUADALUPE GOVARRU
| 9 |S01-00005-01 BAAR760711MNTRGS02 ROSA ELENA BARRERA AGUILAR 015112-N9 3000 2248.91POR PARENTESCO HERMANO(A) MARIA GUADALUPE COVARRU
| 10 |S01-03104 PAMG720118MNTRXD01 |GUADALUPE PARRA MUFIIZ 012488-M14 86000 49584.59 CONSEJO ADMINISTRACION
| 11 |S01-03104 PAMGT20118MNTRXD01 GUADALUPE PARRA MUFIZ 012068-C14 150000 150000 CONSEJO ADMINISTRACION
[ 12 |S01-00235-01 EEMR461024HNTSTF09  RAFAEL ESTRELLA MATA 014584-C14 68398.1 60801.76 CONSEJO VIGILANCIA
| 13 |s01-03183 SORR520622HNTLDY06  REYNALDO SOLORZANO RODRIGUEZ 0144994 5000 2919.5POR PARENTESCO HERMANO(A) RAFAEL ESTRELLA MATA
| 14 |S01-05799 SORS390620HNTLDRO7  SERGIO SOLORZANO RODRIGUEZ 011599-C8 19500 19500 POR PARENTESCO HERMANO(A) RAFAEL ESTRELLA MATA
| 15 |501-00150-01 DENDT700528HNTLVV04  DAVID DELGADO NAVARRO 014626-M10 82000 82000 CONSEJO VIGILANCIA
[ 16 |S01-00150-01 DEND700528HNTLYV04  DAVID DELGADO NAVARRO 013879-V10 10000 10000 CONSEJO VIGILANCIA
[ 17 |S01-00742-01 PIAES70108HNTNYF05  EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M03 50000 50000 CONSEJO VIGILANCIA
| 18 |S01-00742-01 PIAEE7010BHNTNYFO05  EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M01 50000 50000 CONSEJO VIGILANCIA
| 19 |501-00742-01 PIAEE70108HNTNYF05 ~ EFRAIN PINEDA AYALA 014142-C12-M02 50000 50000 CONSEJO VIGILANCIA
| 20 |s01-02779 GOMS650210HNTNRLO2  SAUL GONZALEZ MIRAMONTES 014726-C8 113000 113000 CONSEJO ADMINISTRACION
[ 21 |s01-02779 GOMS650210HNTNRLO2  SAUL GONZALEZ MIRAMONTES 014510-C8 79000 79000 CONSEJO ADMINISTRACION
| 22 |S01-05939 CACEG51024MNTSRS04 MARIA ESTHER CASTILLO CARRILLO 014737-C8 200000 200000 POR PARENTESCO CONYUGE EFRAIN PINEDA AYALA
| 23 |501-05600 GOML751002MNTNRZ05  LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 014469-C8 300000 300000 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
| 24 |S01-05600 GOML751002MNTNRZ05 LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 014516-V10 35000 31111.23 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
| 25 |S01-05600 GOML751002MNTNRZ05 LUZ BEATRIZ GONZALEZ MIRAMONTES 015164-C10 50000 25000 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AVALA
| 26 |S01-08313 GOMIB40328HNTNRV04  IVAN GONZALEZ MIRAMONTES 013679-M10 35000 18943.04 POR PARENTESCO HERMANO(A) EFRAIN PINEDA AYALA
| 27 |501-02292-01 GOVA380421HNTNRNO3  ANSELMO GONZALEZ VARELA 014892-C11 281000 281000 POR PARENTESCO PADRE O MADRE EFRAIN PINEDA AYALA
| 28 |S01-06015 WMIFE390422MNTRLS09 [ ESPERANZA MIRAMONTES FLORES 014474-C8 150000 150000 POR PARENTESGO PADRE O MADRE EFRAIN PINEDA AYALA
| 29 _|S01-00184-01 MIOA531206MNTRRS05  MARIA ASUNCION MIRELES ORTIZ 009652-C10 150000, 37517.57 CONSEJO VIGILANCIA
| 30 |S01-03786 PECAB00326HNTXRNO6 | ANDRES PEKIA CARRILLO 012223-V16 21650 11431.13 POR PARENTESCO CONYUGE ESPERANZA MIRAMOMTES FL(
31 |501-03516 PEMK790928MN‘Fﬁ(RND2 KENIA SOMALIA PERIA MIRELES 012695-V16 225000 1374542 POR PARENTESCO HIJOIA) ESPERANZA MIRAMONTES FLi 52
Hojal ‘ i 5
Hojal/1 Predeterminado sTD Suma=0 O—o—— @ |100%

Figura 5.123:

5.4.16. Avales

Esté reporte nos sirve para saber y conocer los avales de nuestros afiliados la entidad cuenta con un
reporte CSV este se genera y puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 5.123

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA £

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Paterno Materno Nombre calle No. Exterior | No. Interior | Colonia Municipio Estado cP. Entr

Figura 5.124:

Como se muestra en las images 5.124
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& Separado por

[ puntoy coma | Espacio v Ot

dores. Delimitador de texto:

1o como texto [ Detectar los ndmeros especiaes,

TEME

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.125:

5.4.17. Préstamos pagados

Esté reporte nos muestra todos los créditos o préstamos que ya fueron liquidados por los afiliados de la

entidad solo tenemos que llenar los siguientes datos:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
= Fecha Final.
s Dela clave.

= Ala clave.

= Promotor.

= Producto.

Como se muestra en la imagen 5.125

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha Inicial: by‘H/ZOZC v

De la Clave: Qd Ala Clave: o]

Promotor: & Producto:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento |Monto

Figura 5.126:

FechaFinal: 02/11/2020 v

Ult. Pago

Producto

Una vez llenado con todos los datos correspondientes solo resta dar F2Actualizar y nos arrogara la

informacion.
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Como se muestra en la imagen 5.126

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS PAGADOS DEL 01/01/2020 AL 11/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 11/02/2020
PROMOTOR cLave NoMBRE PRESTAMO ENTREGA  VENCIMENTO  MONTO wr. Paco PRODUCTO
T

TOTALSUGURSALT

Figura 5.127:

Como es en todo los reportes también cuenta con dos tipos de reportes uno PDF que es solo para imprimir
y el segundo es de CSV que se puede manipular de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 5.127

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 01/01/2020 ¥ Fecha Final: 02/11/2020 v
De la Clave: 00 Q Ala Clave: z g
Promotor: |<TODOS> & Producto: g

@ F2-Actualizar @ PDF @ (&30

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento |Monto Ult. Pago Producto

TOTAL SUCURSAL1 0.00/

Figura 5.128:

Como se muestra en las imagenes 5.

TQOE

(a) Cinta (b) CSV

Figura 5.129:



Capitulo 6

Contabilidad

6.1. Catalago de cuentas

Nos permite dar de alta alguna cuenta que no tengamos y que estemos necesitando ocupar cuenta con las
opciones Nuevo, Editar, Eliminar, Cuenta y Nombre .

Como se muestra en la imagen 6.1

0D @ 8
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta: Nombre:

Cuenta A Nombre I
101 DISPONIBILIDADES
10101 CAA
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
101010101 CAJA GENERAL
10101010101 * CAJA FUERTE SUCURSAL
10101010102 * cAAl
10102 BANCOS
1010201 DEPQSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
101020101 *  0DODD0O00OT BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.1:

Para dar de alta una cuenta solo damos clic en nuevo y llenamos los siguientes datos estos son de manera
obligatoria llenarlos :

= Cuenta.
= Acumula A.
= Nombre.

259
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= Rubro.

= Naturaleza.

= Tipo.

= Agrupador.

= Cta de mayor.
= Nivel.

= Cuenta inactiva

Como se muestra en las imagenes 6.2

@ F10-Guardar @ F10-Guardar
Cuenta: Cuenta: 1
Acumula A: . Q Acumula A: i Q
Nombre: Nombre: ACTIVO
Rubro: 3 Rubro: |1.-Activo A
Naturaleza: ¥ Naturaleza: |Deudora|§
Tipo: 3 Tipo: |Acumulable &
Agrupador: Agrupador: 000
Cta.de Mayor: . 3 Cta.de Mayor: |Si . 3
Nivel: Nivel: 0
(a) datos (b) llenado
Figura 6.2:

Editar Nos sirva para hacer cambios alguna cuenta que ya tenemos o bien si al tiempo de su captura
cometimos algtn error una vez hecho la correccién de damos F10 Guardar.

Como se muestra en las imdgenes 6.3

@ F10-Guardar
Cuenta: 1
Nuevo  ediar | (¥ F10Guarcar
Acumula A: . Q
Cuenta: f
Nombre: €TV C
cuenta Acumala & e Pregunta
AcT o~

101 Nombre: A€T!VO Rubro: |1-Active | ez
0101
010101 Rubro: |1-Activo 3 Naturaleza: | Deudora| &
101010101

Naturaleza: | Deudora No Yes
10101010101 + Tipo: | Acumulable| ¥
10101010102 Tipo: | Acumulable| &
10102 Agrupador: 000

Agrupador: 000
1010201
e . ceasenzor N &
1010202

Nwel: 0 Nivel: 0

10103

Eliminar Nos sirve para poder quitar una cuenta que ya no se este manejando solo tenemos que selec-

cionar la cuenta que ya no deseamos tener y dar un clic en el icono .

Como se muestra en las imagenes 6.4
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0 @ &8
Nuevo  Editar  Eliminar
Cuenta Nombre:

Cuenta A Nombre I
1 ACTIVO
101 DISPONIBILIDADES
10101 Borrar
1010101 5%, EstaUsted Seguro de Borrar la Cuenta Contable
101010101
10101010102 *l No Yes
10102 —
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS [
101020101 * 0000000001 BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 *  OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.4:

6.2. Catalago de proveedores

El catdlogo de proveedores nos permite tener un registro y control de todos aquellos proveedores que
brindan servicio a la institucion financiera, para ir al catalogo de proveedores nos vamos a ment Contabilidad
<Catalogo de Proveedores. Al abrir la pantalla de catalogo de proveedores nos mostrara una lista con todos
los registros guardados con anterioridad, en la parte superior contamos con los botones Nuevo y Editar, mas
abajo se encuentran los campos de busqueda, para localizar con mayor facilidad a algtin proveedor de la
lista, y por ultimo el listado de todos los proveedores registrados anteriormente.

Como se muestra en las imdgenes 6.5

Proveedores ==
el
Clave: | Razon Sodil: Tipo: [0 =Prov de compras =]

Cave Razon Social o
AAE050308FMO ABC AEROLINEAS 5A DE CV =
AAE670707J26 AUTOTRANSPORTACIONES AEROPUERTO SA D CV

AACPE40304R19 PATRICIA ANAYA OROZCO

AARLBB0911R99 LYDIA AMAYA ROSALES

ACO1308011G1 MC AUDITORIA ¥ CONSULTORIA SC

AEB611030SN7 AUTOBUSES ESTRELLA BLANCA SA DE CV

AECG9409 18HND GILBERTO EDUARDO ANGELES CASTAREDA

AEHMB10916134 MA GUADALUPE ELEGRIA HERNANDEZ

AER990218E83 AEROCOMIDAS SA DE CV/

APIE609273E0 GRUPO FLECHA AMARILLA

APS080728RTS ADT

ASE931116231 AXA SEGUROS SA DE CV

AST9612211E6 AUTO SERVICIO TREJO 5A DE CV

AUR.100 128NN3 RIZO PAPELERA SA DE CV

BAHE7912035Y6 ENRIQUE BARIUELOS HARD

BANS500901167 BANCO DEL AHORRO NACIONAL Y SERVICIOS FINANCIEROS, SNC

BMNS30209927 BANCO MERCANTIL DEL NORTE SA

BRAS01211E80 BIENES RAICES ASTOR SA DE CV

CAAJ620617M19 POLLO FELIZ

CAG110830A23 CONCESIONARIA AUTCOPISTA GUADALAJARA TEPIC SA DE CV

CAH1012085Y0 CONSORCIO ADMINISTRADOR DE HOTELES NEKIE SA DE CV

\HD Q5011 IE0F, QNS IME i

Figura 6.5:

Para agregar un nuevo proveedor damos clic en el icono de "Nuevo'lo cual abrird la pantalla para ingresar
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los datos de un nuevo proveedor (Fig. 7.2.2 Afadir un proveedor) podemos notar en la pantalla que algunos
de los campos estdn marcados, estos datos son obligatorios y si al momento de guardar el nuevo proveedor
faltase alguno el sistema nos mostrara un mensaje advirtiendo el campo que faltase.

Como se muestra en las imigenes 6.6

@ F10-Guardar

Clave: Tipo: 2
Razon Social: REFC
Nombre:

Contacto 1 Contacto 2

Estador 3

Municipio: 4

Calle:

No. Ext No. Int

Colonia: EPs

Telefono Fax:

E-Mail: Horario:

Limite Credito Saldo Credito
Dias Credito:

Proveedor 0%: Proveedor Subtotal 4

-

Proveedor Iva: Proveedor Excento:

Compras 0%: Compras 16%: 4

e &«

Cuenta Iva:

Figura 6.6:

El primer dato que nos pide ingresar es la clave, este dato como referencia vamos a tomar el RFC de la
empresa proveedora seguido de la razén social y del nombre, en el listado de Tipo vamos a especificar si es
un proveedor de gastos, compras o de ambos, después anotamos el RFC, hasta abajo de la primera seccioén
de datos encontramos los campos Contacto 1 y Contacto 2 en los cuales podemos anotar el nombre de las
personas a las que nos dirigimos cuando contactamos a la empresa proveedora.

La segunda seccidon de campos a llenar son con referencia al domicilio, ingresamos la direccién como
normalmente, solo que tendremos que ingresar el codigo postal de manera manual ya que en esta pantalla
no se agrega automdticamente como en el resto del sistema. En la tercera y ultima parte de los campos a
llenar encontramos la informacién financiera, donde podemos definir si la empresa se nos ha otorgado una
linea de crédito, la cantidad de dicho crédito y su vencimiento asi como las cuentas contables que afectard
dicho crédito dentro del area de contabilidad, por ultimo podemos ingresar alguna observacion el el campo
con este mismo nombre.

Como se muestra en las imagenes 6.7



6.2. CATALAGO DE PROVEEDORES 263

Provedor - — NN S— — =S

"
F10-Guardar

Clave: [0s01003038YA Tipo: 2 = Prov de los 2 ¥
Razon Sodsl: [OMEGA SOFTWARE SA DE CV RFC: [0s0 100303974

Telefono: 4611680382 Fax:

E-Mail [oMEGA.RAUL@GMALL .COM] Horario:

Nombre: [omEGA sOFTWIARE SA DE €V

Contacto 1: | Contacto 2: [

Estado: [cuanaaTo 3l

Municipio [ceLava ¥

Calle: [HacIENDA DE LOURDES

No. Ext: fos No. Int.: | |

Colonia: [ponvGu cp 23015
[
—

Limite Credito: 0.00 Saldo Credito: 0.00

Dias Credito: [0

Provesdor 0%: [s999

Provesdor subtotal : [5999

Proveedor Iva: [9999 Proveedor Excento: [3999

e e e

Compras 0%: 9999 Compras 16%: [ssss

e e e e

CuentsTva:  [s833

Observaciones: |

Figura 6.7:

Una vez ingresados todos los datos dentro de la ventana solo basta con oprimir el icono F10Guardar o
bien oprimir en nuestro teclado la tecla F10 lo cual nos abrird un dialogo donde se nos pregunta si queremos
guardar el registro, damos clic en si.

Como se muestra en las imagen 6.8

Provesdor = ]

ce
Fi0-Guardar

Clave: joso 10030391 Tipo: 2=Provdelos 2 ¥
Razon Socal:  [OVEGA SOFTWARE SA DE CV RFC |05010030357A

Nombre: JomEGA sOFTWARE 54 DE Cv
Contacto 1: [ Contacto 2: [
Estada: [cuanaato ¥
Municpio:  [CELAYA ¥
: [HACIENDA DE LOURDES i %
Cele I Pregunta e
No. Ext 209
Coloria: [poneu e

@ Registrar ?
Telefono: 4611880382 T
E-Mail: JovEsa.RALL @GMALL.COM =

v

Limite Credito: 0.00 Y= T 0.00
Dias Credito: [0

Proveedor 0%: [3959

Proveedor Sublotal : (3955

Proveedor Iva: [9999 Proveedor Excento: [9999

fel e e

Compras 0%:  [9999 Compras 16%:  [9999

e b e e

Cuentalva:  [9999

Observaciones: |

Figura 6.8:
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6.3. Polizas

Al seleccionar esta opcion el Sistema de Gestion Financiera imprime una ventana que se puede decir esta
divida en 3 secciones; una de ellas estd ubicada en la parte superior izquierda, se puede decir que es una
barra de herramientas, en ella se encuentran los iconos de:

F2Actualizar.
Nueva.
Editar.
Cancelar.
Copiar.

= PDF

Hay una seccion mas en la parte superior, es la seccion de filtros, se encuentra integrada por los datos de:

Sucursal.
= Ejercicio.
Periodo.
Tipo.
Serie.

Y por tltimo esta la seccidn de informacidn, se encuentra distribuida en las siguientes columnas:

= Sucursal.
= Fecha.

» Serie.

= Tipo.

= No.

= Concepto.
= Referencia.

Como se muestra en las imagen 6.9

Polizas

H O @ 8B B H @H

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva

Sucursal: [SUCURSAL1 - CELAYA| V| Ejercicio: 2020 Periodo: 9  Tipo:|Diario | & Serie: 00C Ordenar x Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo |No Concepto Referencia XML | PDF

Figura 6.9:

Nueva. Todos los movimientos realizados dentro del Sistema de Gestién Financiera en el médulo de caja
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o tesorerfa, deben estar respaldados por una péliza, pero eso no implica que todas las pdlizas pertenezcan
a un movimiento que se haya hecho en caja o en tesoreria; hay algunas que se dan de alta dentro de este
modulo.

Cuando se va a dar de alta una pdliza se abre una nueva ventana que cuenta con tres apartados que
son:Datos Generales de la Péliza, Partidas de la Péliza y Sumas.

Como se muestra en las imagen 6.10

@ F10-Guardar

Sucursal: & Fecha: 02/11/202¢ v | Tipo: & Serie: 000 No.

Concepto: |

Ultima modificacién: Fecha Aplicacién:

Do oo £ cimnor

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Re

02/11/2020 | ¥

<INS>Agregar <SUPR> Eliminar Sumas:

Figura 6.10:

A continuacion se describird como hay que proporcionar los datos en cada uno de los apartados de la
ventana de p6lizas para dar de alta una nueva.

Datos Generales de la Péliza. Esta seccion estd conformada por los siguientes datos:

= Sucursal. Este dato estd por default, y va a mostrar la sucursal a la cual se encuentre conectado en el
momento del registro.

= Fecha. Este campo muestra la fecha actual en la que se esta accesando a la opcidn, si el registro debe
darse de alta con otra fecha, solo habra que seleccionar la correcta en el calendario que se proporciona
al dar clic en el combo.

= Tipo. Se debe especificar el tipo de pdliza que se da de alta, para esto se proporciona una lista cuando
se da clic en el combo.

= Serie. Referente a la serie del usuario que tiene la conexion activa, y que esta dando de alta el registro

= No. Es el niimero consecutivo de la pdliza, dependiendo el tipo que se haya seleccionado con anterio-
ridad.

= Concepto. Se debe proporcionar una descripcién del por qué de la pdliza.

» Ultima modificacién. En este campo se muestra la fecha en la que se modifico por tdltima vez la péliza;
pero cuando la pdliza se va a dar de alta el campo aparecera vacio.
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Como se muestra en las imagen 6.11

Poliza e
@ FiD-Guardar

Suarsal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 | Tipo: [ Ingresos | serie: o ne

Concepto: |VENTA DE INMUEELE EN GARANTIA]

Ultima on: [

-

Cuenta HNombr

Fecha Apicocsi |
03j0s/2015 = |

Debe Haber Proveedor Concepto Refg

LS

Figura 6.11:

Partidas de la Pdliza. En este apartado se encuentra una pequefia barra de herramientas que contiene los
botones de: Nuevo,Editar y Eliminar

Nuevo. Para agregar una nueva partida se da clic en este botén y se deben proporcionar los siguientes
datos:

= Cuenta. Para proporcionar la cuenta contable, se tienen tres opciones:

= La primera es proporcionar directamente el nimero de la cuenta en la caja de texto.

= [asegunda es seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta.

= La tercera es dar clic en el icono de biisqueda (lupa) para que se proporcione algiin rastro que identi-
fique la cuenta y se seleccione de la lista de registros que regrese la bisqueda.

= Cargo. Especificar el importe del cargo que se hard a la cuenta.

= Abono. Determinar el importe del abono que afectard a la cuenta. Una partida no puede llevar canti-
dades en cargo y abono al mismo tiempo, s6lo es uno a la vez.

= Referencia. Se puede proporcionar algtin dato como referencia, puede ser un nimero de cheque por
ejemplo.

= Concepto. Especificar alguna descripcion de la partida.

Una vez que se proporcionan los datos se da clic en el boton F10Guardar para que enseguida refleje el
registro en la pantalla. De esta manera se van agregando todas las partidas necesarias para el registro de la
pdliza; no hay que olvidar que al final la suma de los cargos y los abonos debe ser igual.

Editar. Si se desea modificar alguna partida de la p6liza solo hay que seleccionar el registro y dar clic en
el botén Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y hacer los cambios pertinentes.

Eliminar. En caso que sea necesario eliminar algin registro, se se selecciona y se da clic en el botén
Eliminar, mostrard una pregunta de confirmacion.

Como se muestra en las imagen 6.12
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Poliza =7
EFM-GUEMBF
Suaursal: [SUCLRSALL | Fecha: [03/06/2015 _+| Tipo: [Inareses | serie: o ne

Concepto: IVENTA DE INMUEELE EN GARANTIA

Movimiento de Poliza ===
= —~ — = —
F10-Guardar | i o POF b Borrar 1 Borrar FOF
= o Lo ) s =

Movimiento |
Suarsal:  [SUCURSALL -

Ultima G [

-

‘ Cuenta ‘ Nombre N o
Cuenta: [11020101
HoLao e —— 0 ADJUDICADO EN VENYA|
|| coenta 11020101 - Q I
- IHsac CTA 01902779 7

Cargo 50000
Abono: 0.00

Referenda:  [CH-00512265

|Dausrru POR VENTA DE INMOEILIARIO B
Concepto

Proveedor: | =l
Falio:
Tipo Pago: =

Metodo Page: | |

=

<INS> Agregar <SUPR > Eliminar Sumas: 0.00 [ s0,000.00 ‘

Figura 6.12:

Sumas. En esta seccion solo se muestra el total de cargos y el total de abonos y es ttil para saber si la
poliza esta cuadrada. También se muestra una opcién mas para agregar partidas a la pdliza es presionando
la tecla Ins del teclado y para eliminar partidas con la tecla Supr

Como se muestra en las imagen 6.13

r — 1
. - v

Poliza =

g F10-Guardar
Suaursal: [SUCLRSALL | Fecha: [03/06/2015 ~| Tipo: [ Ingresos | Serie: f ho
Concepto: IVENTA DE INMUEELE EN GARANTIA B
Uttma o | Fecha dpicocn: |

03j0s/2015 = |
T
Cuenta Nombre ‘ Debe ‘ Haber Proveedor Concepto Refq

1 1601080101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO13080161  MOBILIARIO ADJUDICADO EN VENYA|
2 102101 HSBC CTA 4015027756 50,000.00 0.00 ACO1308011G1  DEFOSITO POR VENTA DE INMO CH)
3

| 4 |

| 5 |

| & |

| 7 |
8
5

< i | 3

<S> Agregar  <SUPR> Elminar Sumss: [ 50,000.00 [ 50,000.00 ‘

Figura 6.13:

Una vez que ya se han proporcionado todas las partidas y datos de la péliza se da clic en el botén F10-
Guardar ubicado en la parte superior de la ventana, para que inmediatamente muestre el registro en la lista
de pdélizas del ejercicio y periodo correspondiente.

Como se muestra en las imagen 6.14
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Paliza =]
=
F10-Guardar
Suaursal: [SUCURSALL -] Fecha: [03/08/2015 =] Tipo: [tngresos ] seres o hou
@D I\IENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA =
Uttma o | Fecha Apicacen: |
03j0s/2015 |
T
oo | (et | (£ o
Cuenta Nombre ‘ Debe ‘ Haber Proveedor Concepto Refi
1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO130801G1  MOBILIARIO ADJUDICADO EN VENYA
11020101 HSBC CTA 4019027796 0.00 ACO130801161  DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH)
Pregunta =

=]

‘z‘t&‘:|t ‘;“‘=|N ‘ﬂ"‘ﬂ‘é|“ ‘N‘H

it I

<INS> Agregar <SUPR > Eliminar Sumas: 50,000.00 50,000.00 ‘

Figura 6.14:

Editar. Cuando se ha capturado una pdliza y es necesario hacer alguna modificacién, se actualiza la lista
de polizas si es necesario y se da un clic en la péliza a editar para posteriormente dar clic sobre el icono,
o bien dar doble clic directamente en el registro de la pdliza para que se despliegue toda la informacién
relacionada con la misma y se hagan las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en las imagen 6.15

Polizas =]
i — — =
) &) = = =
F2-Actualizar Nueva Edtar Cancelar Copir Polza Impresion Masiva Aplicar
Sucursals [SUCLRSALT <] Ejercico: [2015 eriodo: [§  Tio: [Diario <] sere: |2 |
Poliza L= ]
@ F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALT ] Fecha: [03/06/2015 ] Tipo: [mngresos | serie: 7 ho.
Concepto; IVENT&DEINMUEEI.EENGARN‘FH& B
Ultima on: | Fecha ppicacin: |
03/06/2015 = |
q
Cuenta |Hnmhre | Debe | Haber | Proveedor Concepto ‘ Ref
1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO1308011G1  MOBILIARIO ADILDICADO EN VENYA|
1020101 HSBC CTA 4015027735 " 0.00/ACOI3080UGL  DEPOSITOPOR VENTADE INMO CH-g

Pregunta

O Registrar?
5

|= ‘n‘:‘:|s “‘h“‘|°‘ “"“““|N ‘M

Figura 6.15:

Cancelar: Para cancelar una poéliza solo es necesario buscar el registro, posicionarse en ella y dar clic en
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el icono Cancelar, ésto mandard una pregunta de confirmacion para asegurarse que se va a cancelar la péliza
correcta.

Como se muestra en las imagen 6.16

Polizas =
L. 8| @88 08 [ 88|
Sucursal: [SUCURSALL ~| Ejerdco: [2015 Periodo: [5  Tipo: [Diario ~| serie:[z
sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referenc
1 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3948 501-05267 -Denosito CU
2
3 [sucuRsaLl 08/05/2015 SISTEMAS o 3846 501-06267 Retiro E36
4 [sucursal 08/05/2015 SISTEMAS o 3945 501-05002 -Deposito CU
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3944 501-06002 Retro AA
6 |sucursaLy 08/05/2015 SISTEMAS D 3943 501-06002 -Retiro A0
7 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3542 50105473 “Deposito CUI
8  SUCURSAL1 08/05/2015 SI: s Retiro AA
9 |SUCURSALL 08/05/2015 sisd Pregunta = RetroB18
10 |sUCURSALL 08/05/2015 st Deposito €U
11 SUCURSALL 08/05/2015 Ee P Retiro AA
12 |SUCURSALL 08/05/2015 S ‘.9‘ Cancelar la Poliza ? Retiro E36
13 SUCURSALL 08/05/2015 St - -Deposito CU
14 |SUCURSALL 08/05/2015 st FRetiro AA
15 |sUCURSALL 08/05/2015 Ee Retiro 1007
16  |SUCURsAL1 08/05/2015 B No -Depasito CU
17 SUCURSALL 08/05/2015 B Retiro AA
18 |SUCURSALL 08/05/2015 ISTEME ™ T393T TSOT0A543 Retiro 1007
19 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) 3930 501-03894 -Deposito CU
20 |sUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3929 501-03894 Retiro AA
21 sUcURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3928 501-03894 -Retiro 007
22 sucuRsALl 08/05/2015 SISTEMAS D 3927 501-03297 -Deposito CU
23 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3926 501-03297 Retiro AA
24 sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS o 3925 501-03297 Retiro E36
25 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3924 501-00224-01 Deposito CU
26 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3923 501-00224-01 Refiro AA
27 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3922 501-00224-01 Retiro 007
28 sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS o 3921 501-00037-01 Deposito CU
29 sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3920 501-00037-01 Retro AA i
P P Py — noen e cmme e e o -

Figura 6.16:

Copiar. Este icono tiene una funcionalidad importante, pues permite copiar los registros de una pdliza
capturada con anterioridad a una nueva; esto cuando es necesario capturar una poéliza que contiene una
cantidad considerable de registros.

Para hacer la copia de una pdliza, hay que seleccionar el registro de la pdliza de la que se desea hacer la
copia y dar clic en el icono de Copiar, al hacer esto se despliega una ventana en la que se debe seleccionar
la fecha en la que quedar4 la copia de la pdliza seleccionada; se muestra también la serie del usuario con la
que se guardard el nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.17
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Polizas L= ]
T
%] o
F2-Actuslizar bueva Editar Cancelar Copiar Poliza Impresion Masiva Aplicar
Sucursal: [SUCLRSALL <] jercico: 2015 Periodo: [5 | Tpo: [oiaio  v] Sere:fz ‘
sucursal ‘ Fecha ‘ Aplicacién ‘ Usuario ‘ Tino ‘ o ‘ Concepto Re’eren(lj
1 [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3948 50106267 -Deposito CU
2 [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 50106267 -Retiro AA
3 [sUclRsALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3946 50106267 -Retiro E36
a osjos/201s | SISTEMAS ___D___[3945 ___|S01.05002 Deposiio CU [
5 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 501-06002 -Refiro AA
6 [sUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS = 501-06002 Retiro ASD
7 [SUCLRSALL 08/05/2015 sisTEMas | Copiarpoliza  [EEESEE) Deposito €U
8  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS -Retiro AA
9 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS @ P c RetroB18
10 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS 01-04803 Deposito CU
11 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS 01-04803 Retiro AA
12 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS Fecha: ,__,:'E/DE /2015 = 01-04503 Retiro E36
13 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS 01-04543 Deposito CU
14 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS 01-04543 Retiro AA
15  [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS Serie: |2 011-04543 Retiro 1007
16 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS — 01-04543 -Deposito CU
17 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS 5 50104543 Retiro AA
18 SUCLRSALL 9/05/2015 SISTEMAS D 3931 50104543 -Retiro 1007

Figura 6.17:

Ya que se ha seleccionado la fecha en la que quedard la nueva pdliza se da clic en F10Guardar y se
manda una pregunta de confirmacioén, al contestar de forma afirmativa la copia de la péliza se realiza y se
muestra en pantalla un nuevo cuadro de didlogo donde se refleja el nimero de péliza del nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.18

Polizas L= ]
T
F2-Actuslizar bueva E tar Cancelar Copﬁr Foiza Impresmn Masiva Aplicar
Sucursal: [SUCLRSALL <] jercico: 2015 Periodo: [5 | Tpo: [oiaio  v] Sere:fz ‘
sucursal ‘Feclli ‘Anbcic’u’m ‘Uslliriu ‘nw ‘llu ‘(uncevtu Re’eren(lj
1 [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3948 501-06267 -Deposito CU
2 [SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 50106267 -Retiro AA
3 [sUclRsALL 08/05/2015 SISTEMAS 3946 50106267 -Retiro E36
4 08/05/2015 _m_ﬂ_ Deposito CU [
5 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS 501-06002 -Refiro AA
6 [sUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
7 [SUCLRSALL 08/05/2015 sisTEMas | Copiar poliza
8  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
9 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS @ F10-Guardar
10 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS Copia Exito
11 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
12 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
13 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS & :
14 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS v
15 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
16 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS [Peposito CU
17 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS Retiro AA
18 SISTEMAS Retiro 1007

Figura 6.18:

Péliza PDF: Este icono es para ver el formato de la pdliza una vez que se mande imprimir, para esto
solo es necesario ubicarse en la poliza que se desea mandar imprimir y dar clic sobre el icono PDF.

Como se muestra en las images 6.19
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() OMEGA SOFTWARE, §.A. DE CV PAGINA: 141
POLIZA FECHA: D4/10r2011
FECHA: 0310/2011
TIRO: EGRESO
SERIE: z
NO: 000002
CONCEPTO: SOBRECREDITO
e e e R
TOTALES ... 10,000.00 10,000.00
Figura 6.19:
Impresion Masiva:
Como se muestra en las imagen 6.20
Cmoga BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L. DEC.V.

REFERENCIA: 001-00001

FECHA DE IMPRESION: 11/02/2020 01:47:37

NUMERO DE POLIZA: 1
TIPO DE POLIZA: D

FECHA: 03/02/2020

CONCEPTO: 001-00001 -Deposito AH

CUENTA NOMBRE CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
10101010102 GAJAT 001-00001 Depesito AH 500.00 0.00
201010102010101 AHORRO ADULTO 001-00001 Deposita AH 0.00 500,00

SUMAS IGUALES 500.00 500.00

Figura 6.20:

Aplicar:

Como se muestra en las imagen 6.21

271
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H B @B B B BH

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Polza  Impresion Masiva  Aplicar

Sucursal: [SUCURSAL1 -CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Tipo: |Diario | Serie: 00( Ordenarx Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo | No Concepto Referencia

SUCURSAL1 - CE|03/02/2020

Pregunta

Registrar ?

Figura 6.21:

6.4. Periodo

En el presente médulo se da manejo a cada uno de los periodos de cada ejercicio.

Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana conformada por tres secciones; una de ellas
es la barra de herramientas la cual contiene las opciones de:

= F2Actualizar
m Abrir.
= Cerrar.

La seccioén de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Ejercicio
= Periodo

La seccion de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
Procesar.

Como se muestra en las imagen 6.22
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& @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020| Periodo: 2

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 6.22:

Abrir: Para activar un periodo es necesario marcar la casilla de Procesar y dar clic en el boton Abrir para
quese puedan hacer movimientos en el periodo procesado.

Como se muestra en las imagen 6.23

o @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

‘Peﬂudu ‘Esta(us *
Pregunta
i"'i Abrir periodos ?

No Yes

Ejerdicio

Figura 6.23:

Cerrar: Para inhabilitar un periodo hay que marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar
para que el periodo quede inhabilitado y no se puedan hacer mas movimientos.

Como se muestra en las imagen 6.24
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F2-Actualizar Abrir Cerrar
Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Sucursal Ejercicio ‘Peﬂudu ‘Esta[us *
Pregunta
7 Cerrar periodos ?
No Yes
Figura 6.24:

6.5. Traspasos de saldos de cuentas

Esta opcién es ttil para pasar los movimientos de una cuenta contable a otra, sin necesidad de estar
modificando las pdlizas que afectan a la cuenta en cuestién. El movimiento puede hacerse en una sola
sucursal o de manera consolidada. Los datos que se necesitan proporcionar para realizar el movimiento son:

Sucursal,Cuenta Inicial, y Cuenta Final.

Como se muestra en la imagen:6.25

52

F10-Guardar

Sucursal:

SUCURSAL1 - CELAYA
De la Cuenta: & @
Ala Cuenta: & @

Figura 6.25:

Una vez que se han especificado los datos, solo hay que dar clic en el icono de Guardar para que el

movimiento se realice.

Como se muestra en las imdgenes 6.26
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F10-Guardar
@ Sucursal: SUCURSALT - CELAYA| &
F10-Guardar Dela Cuenta: | 10101 cap ¥ g
AlaCuenta: 101010101 3 g
Pregunta
Sucursal:  [SUCURSAL1 - CELAYA & .
T
4Po% Registrar?
De la Cuenta:| 10101 R 3 g :'“)
AlaCuenta: |8 0
No Yes
(a) Editar (b) Guardar
Figura 6.26:

6.6. Ejercicio

Estd opcidn es para hacer el cierre de ejercicio. Cuando se elige esta opcidn, el sistema muestra una
ventana conformada por tres secciones; una de ellas es la barra de herramientas la cual contiene las opciones

de:

= F2Actualizar.
= Cerrar.

La seccioén de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Cuenta.
= Ejercicio.

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.27
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& @

F2-Actualizar Cerrar

coerc N O o~ =

sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Figura 6.27:

Cerrar. Para poder cerrar el ejercicio, primeramente se tiene que seleccionar el Ejercicio y dar clic en
Actualizar para que se despliegue el registro del periodo que se va a procesar. Una vez que ya se tiene en
pantalla el registro del periodo que se va a cerrar, se selecciona la Cuenta Contable que manejara el saldo
del ejercicio, dando clic en el combo o en el icono de bisqueda; para que se marque la casilla de Procesar y
dar clic en el botén Cerrar para que se ejecute el procedimiento del cierre de ejercicio.

Como se muestra en la imagen:6.28
s @
F2-Actualizar Cerrar

Cuenta: 10101 CAA v @ Elercicio: 2020

sucursal Ejercicio Periodo Estatus *

Pregunta

i"'i Cerrar ejercicio ?

No Yes

Figura 6.28:

6.7. Estado de la entidad

El presente reporte no es mds que un resumen del activo, pasivo y capital con el que cuenta la entidad,
en determinado momento.

Para la generacion de este reporte los datos que se deben proporcionar son:

= Sucural.
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= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.29

sucursal:| ENMICEARINGINNE 8- Ejercicio: 2020 Periodo: 2

@ [ror B [@sooes

Cuenta Nombre cargos Abonos Cargos Acumulados Abonos Acumulados
1 ACTIVO 500.00 0.00 1432,000.00 33,400.75
2 PASIVO 0.00 500.00| 1,500.00| 109,013.69|
UTILIDAD O PERDIDA: .00 0.00/ 0.00 0.00 0.00
TOTAL 500.00 500.00| 144,500.00 142,414.44
Figura 6.29:

El Sistema de Gestidn Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que
la informacién pueda ser manipulada en una hoja de célculo y otro para mandarse imprimir directamente.
Para generar el archivo y poder manipular la informacién en una hoja de calculo lo tinico que debe hacer es
dar clic en el botén CSV. Y para generar el archivo en PDF y mandarlo imprimir directamente se da clic en
el botén PDF y Socios.

Como se muestra en la imagen:6.30

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DE AP.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE LA ENTIDAD DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 12/0212020
= = = T r—
; == = - —
! ok = o T —
Divoorees - - - e
e po P e

Figura 6.30:

Como se muestra en las imdgenes 6.31
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v
Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
campos

Tipo de columna ¥

[Predeterminad: =
uenta Nombre

ACTIVO

PASIVO

ey
UTILIDAD O PERDIDA: p—
T
- o b
|
(a) Editar (b) Guardar

=

‘M‘alulmlu
N

TOOF

Figura 6.31: CSV

6.8. Devengamientos

6.8.1. Ahorros

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Ahorros el sistema manda a pantalla una ventana que
cuenta con tres secciones, la primera es la seccién de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
s CSV.
s F10Guardar.

Por dltimo esta la seccion de informacion, ésta contiene la relacion previa de los afiliados a los que se les
devengaria y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

= Saldo Promedio.
= Int. Devengado.
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Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA ¥ Eerddo: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Figura 6.32:

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccidn de filtros
de la informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en
F2Actualizar y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacién proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando
clic en el botén CSV.

Como se muestra en las imdgenes 6.33

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 E

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [ Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ~

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ]

| I I Il I Il I in .
T SUCURSAL CLAVE  NOWBRE PRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEW

Ljie

!

a | =
Ayuda Cancelar ”
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.33: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se
da clic en el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.
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6.8.2. Inversiones

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Inversiones el sistema manda a pantalla una ventana
que cuenta con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Fjercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

n F2Actualizar.
= CSV.
s F10Guardar.

Por ultimo esta la seccion de informacion, ésta contiene la relacion previa de los afiliados a los que se les
devengaria y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

s Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

= (Clasificacion.
= Inicio.

= Vencimiento.
s Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.32
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Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerccio: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Figura 6.34:

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros
de la informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en
F2Actualizar y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSV. Si se desea manipular la informacién proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando
clic en el botén CSV.

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila & Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otmo 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ¥

Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ]

| | | i | i | —
T FUCURSAL CLAVE  NOMBRE PRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEN

TON&

0l | o
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.35: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se
da clic en el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.

6.8.3. Préstamos

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Préstamos el sistema manda a pantalla una ventana
que cuenta con tres secciones, la primera es una pequefia barra de herramientas que contiene los botones de:



282 CAPITULO 6. CONTABILIDAD

= Actualizar.
= Procesar.

Una seccién de filtros que muestra los datos:

= Ejercicio.
= Periodo.

Por dltimo esta una tabla con informacion de los periodos del ejercicio actual; los datos estdn distribuidos
en las columnas de:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.36

= @

F2Actualizar  Procesar

Ejercicio: 2020] Periodo: 2
sucursal Eercicio periodo Estatus Procesar
ICURSALT-CELA. 2020 1 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 2 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 3 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 4 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 5 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 6 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 7 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 8 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 9 ABIERTO
ICURSALT-CELA| 2020 10 ABIERTO

Figura 6.36:

Para devengar el interés de la cartera de crédito en la columna de Procesar solamente hay que ir marcando
el (los) periodo (s) de los que se requiere correr el procedimiento y dar clic en el botén de Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.37
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(&

F2-Actualizar

[~

Procesar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2
sucursal Ejercicio Periodo Estatus Procesar
CURSAL1 - CELA 2020 2 ABIERTO
CURSAL1 - CELA 202 Pregunta TO
CURSAL1 - CELA 202 @ Devengar periodo? TOo
CURSAL1 - CELA 202 o
CURSAL1 - CELA 202 TOo
CURSAL1 - CELA 202 No Yes To
CURSAL1 - CELA 202 e}
CURSAL1 - CELA 2020 9 ABIERTO
CURSAL1 - CELA 2020 10 ABIERTO

Figura 6.37:
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Cuando se da clic en el botén Procesar el sistema manda una pregunta de confirmacién para ejecutar el

Como se muestra en la imagen:6.38

procedimiento. Si todo estd correcto entonces se tendrd una respuesta positiva.

F2-Actualizar  Procesar
Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Sucursal Ejercicio Periodo Estatus Procesar
Informacién
CURSALT - CELA 2020 @  RegistroExitoso 1O
CURSAL - CELA 2020 o
CURSALT - CELA 2020 ro
CURSAL - CELA 2020 oK o
CURSALT - CELA 2020 - __tTo
CURSAL - CELA 2020 7 ABIERTO
CURSALT - CELA 2020 8 ABIERTO
CURSAL - CELA 2020 9 ABIERTO
CURSALT - CELA 2020 10 ABIERTO

6.9. Eatados financiero

6.9.1.

Balanza de comprobacion

Este reporte se genera o consulta por lo general al final de cada mes, para comprobar que la suma de los
cargos es igual a la suma de los abonos hechos durante el periodo.

Este reporte se mostrara por default con el periodo, ejercicio actual y de la sucursal que este conectado.

Como se muestra en la imagen:6.39
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Sucursal

GIVZE 8 Eerccio 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ PDF Q csv @ Deudor-Acreedor Q CSV Deudor-Acreedor

Cuenta Nombre Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

1 ACTIVO 109,099.25) 500.00 0.00 109,599.25,
101 DISPONIBILIDADES 98,000.00 500.00! 0.00] 98,500.00!
10101 CAJA 114,000.00| 500.00 0.00 114,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA 114,000.00 500.00! 0.00] 114,500.00
101010101 CAJA GENERAL 114,000.00| 500.00 0.00 114,500.00
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL 7,000.00 0.00 0.00; 7,000.00
10101010102 CAAT 107,000.00| 500.00 0.00 107,500.00
10102 BANCOS -16,000.00 0.00 0.00] -16,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS -16,000.00 0.00 0.00] -16,000.00
101020101 0000000001 BANCOMER -16,000.00 0.00 0.00; -16,000.00
104 CARTERA DE CREDITO VIGENTE 11,099.25 0.00 0.00] 11,099.25
10401 CREDITOS COMERCIALES 5,000.00 0.00 0.00] 5,000.00
1040101 ACTIVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL 5,000.00 0.00 0.00] 5,000.00
104010101 Operaciones quirografarias 5,000.00 0.00 0.00] 5,000.00
10401010101 PRINCIPAL COMERCIAL VIGENTE 5,000.00 0.00 0.00] 5,000.00
1040101010101 NORMAL COMERCIAL 5,000.00 0.00 0.00] 5,000.00
104010101010101 ORDINARIO COMERCIAL 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
10402 CREDITOS DE CONSUMO 6,099.25 0.00 0.00] 6,099.25
1040207 OTROS CREDITOS DE CONSUMO 6,099.25 0.00 0.00] 6,099.25
104020701 PRINCIPAL CONSUMO VIGENTE 6,099.25 0.00 0.00] 6,099.25

Figura 6.39:

Para poder generar el presente con otros datos es necesario especificar la siguiente informacién:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.

Una vez proporcionada, se da clic en el icono Actualizar y se desplegara una tabla que contiene la

informacién del periodo solicitado en distintas columnas, y mostrando la suma de los cargos y los abonos al
final de la misma.

Las columnas contenidas dentro del reporte son:

Cuenta.
Nombre.
Saldo Inicial.
Debe.

Haber.

Saldo Final.

El Sistema de Gestion Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que

la informacién pueda ser manipulada en una hoja de célculo y otro paramandarse imprimir directamente, los
formatos son CSV y PDF respectivamente.

Como se muestra en las images 6.40

Reporte PDF



Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:
Desde Ia fila:

Opciones de separador
£ Anchura fija

[Predeterminado - Espariol (México) |

# Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1

[ Fusionar los delimitadores

Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto

campos

Tipo de columna ¥

Delimitador de texto: [* v

[ Detectar los nimeros especiales

e e

101010101
10101010161
'in1a1A1A162

EREEEREE
e
5
g

_ wan |

[Predetermina | :
uenta Nombre 2
1 ACTIVO 3
161 DISPONIBILIDADES ¢

ATA s

CAJA GENERAL - COLE
A GENERAL

C
*CAJA FUERTE SUCURSAL —
: e
y
aceptar | cancelar |

CEEEEEE AN

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.40: CSV

Como se muestra en la imagen:6.41

BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DE CV.
Balanza de Comprobacién Ejercicio 2020 Periodo 2 - SUCURSAL1 - CELAYA

PAGIA 111
FECHA: 12022020

Guents Namire Sedalricd Gargos Aboros. ‘Sddo Fnal
T ACTIVE AR 5000 W Tz
1ot DISPONBLIDADES 9200000 50000 o 950000
<0101 cam 11490000 s am 11450000
sa0101 CAIA GENERAL- COLECTADEL DIA 11400000 smm om 11430000
o 11480000 smm om 11430000
1at01ai0iat “CAIAFUERTE SUGURSAL 700000 0% om 70000
1a0101g102 070000 s o 10750000
1oz Bancos 1800000 [ o 1600000
<o DEPOSITOS EN NSTITUCIONES BANCARIAS 180000 0 am 1800000
sa0101 000000001 BANCOMER. 160000 e om 1600000
04 CARTERADE CREDITO VIGENTE Tmzs ] om 11sazs
10401 ‘GREDITOS GOMERCIA 500000 02 om 50000
100101 ACTIVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL 500000 0 o smane
10010101 Opercones quing i 500000 ] o smane
1001010701 COMBRCIAL VIGENTE 50000 0 om s5mane
1040101070101 NORMAL 00 50000 e om smane
- 50000 ] om sma00
10402 ‘GREDITOS DE CONSUMO 0% 25 ] am 69325
1040207 15 DE CONSUMD 0% 25 00 om 6m9azs
o271 PANGIPAL CONSUMO VIGENTE 50wz 0 o mazs
027101 50925 0 om mazs
00210101 . CRONARIO CONSUMO 50925 e om mazs
2 10701368 e = 10751383
201 GAPTAGION TRADICIONAL 700000 ] s0m 730000
2001 STOS DE EXGIBLIDAD BMEDIATA 700000 00 s0m 730000
2000101 DEPOSITOS A LAVISTA om0 0 0w 750000
20010102 ‘Con merasas 7000 0 s0m 7s0000
200101021 Dupttos tres o gravamen 00000 0 s0m 750000
2001010 caPmAL 0000 e 0w 70000
ao0io0aiotn * AHORFO ADULTO 70000 ] som 730000
o4 ‘OTRAS CUENTAS POR PAGAR am 0m am 1389
2007 ACREEDORES DIVERSCS Y OTRAS CUENTAS PORPAGAR e 0 am 1389
20ama = MPUESTO AL VALOR AGREGADO nm e am 1380
20 CREDITOS DIFERIDS ¥ COBAOS ANTICIPADS 10090000 e am 10000000
2002 COBROS ANTICS 10050000 e om 100,00000
200205 . BACS ANTICPADOS 10000000 ] am 10000000
4 cAPITA o 200000 00 om 2000
an CAPITAL CONTREUDO 200000 0 o 2ma00
P - 20000 0 om 2ma00
e * CERTIFCADOS DEAPORTACION OFDRARIOS 20000 e om 2ma00
ESTADODERESULT) asc8 B om asse
a1 NGRESOS POR 8¢ asz8 I om asse
s0104 WTERESES DE GARTERA DE CREDITO VIGENTE a5 om am 2558
son0mz CREDITOS DE o 55 ] am 2556
son0mz07 P —— 55 P am 2556
sonmzm1 TERESES COBRADOS b I am asse
sowazm ol INTERE S NORMAL ascs B om asse
stz 010 NORMAL CONSUMD asz8 I om asse
. CRDINARID CONSUMD. r om om 2558
SUMAS ... 50000 50000

Figura 6.41:
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Tambien cuenta con otros dos reportes mas que son:PDF Deudor-Acredor y CSV Deudor-Acredor.

6.9.2. Balance de general

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de
lo que realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona esa una fecha determinada (fin de

mes).
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Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.42

Bire B

Sucursal: |Sila

Ejercicio; 2020
Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.42:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera
en pantalla el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.43

s . ek e e
o — Cmega
e e e e

TNV PRSIV VERRTAL
ISP OMBLIDADES 50000 CAPTACION TRADICIONAL
Depdslos s exighiidadinmrecita 700
poctosa paza ]
INVERSIONES EN VALORES

Tube pa negeciar
Thulos degenitis para B verts

ceB

'DEUDORES POR REPORTO {SALDO DEUDOR) 20

B-c28 8%

iccitin Gooperatva

Perasiees por lqudacin o cpession:

Aeenires por crieralesrochichs en electvo
20

PROPIEDADES, MOBILIARIO Y EQUIPG (HETO)

PTUDIFERIDA (NETO)

oTROS ACTIVOS
Gargos diriion pagns anicbadase itangiies
ov rgpiazs

s Fr

BB

20858

TOTALACIVO T

Figura 6.43:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcion,
solo necesitamos dar clic en el botén CSV.°" la parte superior de la ventana de Balance General.

Como se muestra en las imigenes 6.44
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il

Tena

idioma que usar en la importacién

£ Personalizado: |Espor -] cancelar |
Opciones Ayuda
[~ Detectar nimeros especiales (coma fechas) 4| o]
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.44: CSV

6.9.3. Estado de resultado

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad,
pérdida remanente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la
informacién de cada una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.45

@ PDF @ csv

sucursal: |ENEICENRIEZING: 8
Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.45:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-
pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imigenes 6.46

Como se muestra en la imagen:6.47
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il

Tena

Seleccione el idioma que usar en la importacién

)

€ Personalizado: [Espanol (Mexico

Opciones

[ Detectar nimeros especiales (coma fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.46: CSV

BASE DE PRUERAS, 5.C.DE AP, DERL D€ C.
"NIVEL DE GPERACIONES BASICO

Ingesos purteresss. » m
Gt porirtamses ) 0
Floautick por posicien o o (namen i com) » 2

MARGEN RHANGIERD m m
A e — )

L ——
L ——
RN ——

Ovos Inpesos fogrescs) de laopeacién
sk ds adistactiny pramocn

a0
20

BEBEE
5

a0
» 20 =

RESULTADO DE LA OPERACION m s

"RESULTADO ANTES DE OPERACIONES DISCONTINUADAS m
Opsrasionss duconinisdas » =

B

RESULTADO NETO » s

Figura 6.47:

6.9.4. Origen y aplicacion

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, ya que les ayuda a pronosticar
posibles situaciones de riesgo que tenga la entidad. Pero su objetivo principal esta centrado en la utilidad
que se tiene para evaluar la procedencia y utilizacién de fondos a largo plazo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.48
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B B

Sucursal: |Hila

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.48:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera
en pantalla el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.49

'BASE DEPRUERAS, SC. DEAP. DERL.DE C..

WSO e Oimega

'ESTADO DE FLUJOS DE EFECTVO
'DEL 01 DE ENERO AL 29 OE FEBRERODE 2020 SUCURSALT - CELAYA

(iras e pesos)

— =
=
T -
e =
proen -
-
-

w

@

b

=

b

=

b

=

b

T T e =

rsim e

o

b

=

b

=

b

=

T e b

Figura 6.49:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcion,
solo necesitamos dar clic en el boton CSV.°" la parte superior de la ventana de Balance General

Como se muestra en las images 6.50

il

T OMEL

Seleccione el idioma que usar en la importacion
¥ Automatico feener I

(" Personalizado: [Espafiol (Mexico) ﬂ Cancelar |
Opciones o |
[ Detectar nimeros especiales (como fechas) - . ' o]

(a) Exportar

Figura 6.50: CSV
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6.9.5. Cambios en el capital

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, pues muestra las variaciones
que ha tenido el capital en un periodo determinado.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.51

-
Bire B

Sucursal: | S

Ejercicio; 2020
Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.51:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera
en pantalla el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.52

OMEGA SOFTWARE, S.A. de C.V. !2

NIVEL DE GPERACIONES

Figura 6.52:
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Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn,
solo necesitamos dar clic en el botén CSV.°" la parte superior de la ventana de Cambios en el Capital.

Como se muestra en las imdgenes 6.53

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |

Desde la fila: 1 =l

Opciones de separador
" Anchura fija 1+ separado por

[~ Tabulader [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [V Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ~

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos

Tipo de columna ~

Es
2| |
R =

(a) Expotar (b) Calculo

Figura 6.53: CSV

6.9.6. Razones financieras

El presente reporte es utilizado para tomar decisiones racionales en relacién con los objetivos de la em-
presa, el personal contable debe contar con ciertas herramientas analiticas como ésta. Uno de los principales
propdsitos de la empresa, es el control interno y reportes como el que se presenta en esta ocasion resulta
muy util.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguientes:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.54

Ejercicio; 2020

Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.54:
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Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd
en pantalla el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.55

SUCURSALL  : RAZONES FINANCIERAS OMEGA
OMEGA SOFTWARE, 5.4 DECY.

NIVEL DE OPERACIONES

AY. HACIENDA DE LOURDES No. 209

RAZONES FINANCIFRAS 31 DE OCTUBRE DE 2010 SOFTWARE
EXPRESADO EN MONEDA DE FODER ADQUISITIVO HISTORICO

iCariera e credito vencida mta
Bines s
a

o5
it y Efeidos Frm

1038500

0 @
2030080 1030000

Figura 6.55:

Si necesitamos exportar la informaciéon a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa op-
cién, solo necesitamos dar clic en el botén CSV en la parte superior de la ventana del reporte de Razones
Financieras.

Como se muestra en las imdgenes 6.56

 separaco por
M W M g I

Delimitador de texto: [ 7]

[ petectar

s cancear

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.56: CSV
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6.9.7. Blance gral. x ejercicio

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de
lo que realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de
mes); y en este caso se presenta el ejercicio completo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.57

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Ejercicio: 2020 En Miles:

S S
[ rcusicer @ ror v

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO Junio Juuio AGOSTO

Figura 6.57:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-
pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.58

Como se muestra en la imagen:6.59
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.58: CSV

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DERL. DEC.V. PAGINA: 111
BALANCE x EJERCICIO 2020 - <CONSOLIDADO> FECHA: 1202/2020
e - =T
Figura 6.59:

6.9.8. Balance gral. x sucursales

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de
lo que realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de
mes); y en este caso presenta la informacién de cada una de las sucursales con las que cuente la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.60
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Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 6.60:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-
pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.61

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPreﬂatem’\maﬂo - Espaniol (México) j

Desde la fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ separado por
[~ Tabulader [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [V Otro l\_
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* v
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
R T— 5
Tipo de columna: ] =
| ] - “
T SUCURSALT - CELAVA g
2 hcTIVO
3 PISPONIBILIDADES 0.00
4 Faj p.00
[5 pancos e.00
|6 [[NVERSIONES EN VALORES 0.00
[7 [ritulos a negociar 0.00 =
[Fereen o esfuro viaene n'na I ’_I
< »
Ayuda Aceptar I Cancelar | I

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.61: CSV

Como se muestra en la imagen:6.62
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!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DE RL. DE C.V. PAGINA: 12
BALANCE GENERAL POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FEGHA: 120022020

: EEEEEE GEE F EESEE FEE E EEEE E EEEEEEEEEEEEE

Figura 6.62:

6.9.9. Edo. resultado x ejercicio

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad,
pérdida remanente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la
informacién de cada una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.63



6.9. EATADOS FINANCIERO 297

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2 & Ejercicio: 2020 En Miles:

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JuNIO

Figura 6.63:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-
pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.64

Importar

& Separado por
Espacio v Ot I
Delimitador de texto: [ 7]

I Detectar los ndmeros especiales

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.64: CSV

Como se muestra en la imagen:6.65

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DERL. DEC.V. PAGINA: 111
ESTADO DE RESULTADOS x EJERCICIO 2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 12/02/2020

Figura 6.65:
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6.9.10. Edo. resultado x sucursales

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad,
pérdida remanente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la
informacién de cada una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

= Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.66

Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 6.66:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-
pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.67
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() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L. DEC.V.

ESTADO DE RESULTADOS POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2

Como se muestra en las imdgenes 6.68

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPreﬂa(em’\maﬂo - Espafiol (México)

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ separado por
[~ Tebulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Ot [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* v

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos

Tipo de columna ~

Predetem{Predeterminado
SUCURSALL - CELAVA

1

>

Ayuda Aceptar I Cancelar

Figura 6.67:

PAGINA: 111
FECHA: 1202/2020

(a) Editar

6.10. Reportes auxiliares

6.10.1. Catalago de cuenta

Figura 6.68: CSV

(b) Guardar

T Qe

299

El presente reporte es muy sencillo pues solo muestra el nimero de cuenta, si es afectable o acumulable
y el nombre, dependiendo el rango de cuentas que se especifique en los combos que se encuentran en la

parte superior de la ventana.

Como se muestra en la imagen:6.69
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA &

Cuenta Inicial: | 1 ACTIVO . g Cuenta Final: ¥ g

@Aﬂuahzar PoF g csv

Cuenta Acumula Nombre Rubro Naturaleza |Tipo Agrupador | Cuenta Mayor Nivel
1 ACTIVO ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
101 1 DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
10101 101 CAA ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
1010101 10101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DI ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
101010101 1010101 CAJA GENERAL ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
10101010101 101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 si 0
10101010102 101010101 CAAT ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 si 0
10102 101 BANCOS ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
1010201 10102 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES B ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
101020101 1010201 0000000001 BANCOMER ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 si 0
1010202 10102 DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
10103 101 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
1010301 10103 DOCUMENTOS DE COBRO INMEL ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 si 0
1010302 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 si 0
10104 101 DISPONIBILIDADES RESTRINGID/ ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0
1010401 10104 DIVISAS POR RECIBIR ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 si 0
1010402 10104 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTF ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 si 0
102 1 INVERSIONES EN VALORES. ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO 0

Figura 6.69:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-
pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.70

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1

Q

Catalogo de Cuentas FECHA: 13/02/2020
CUENTA ACUMULA NOMBRE RUBRO  NATURALEZA TIPO AGRUPADOR CTA MAYOR NIVEL

1 ACTIVO ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0
101 1 DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE O NO o
10101 101 GAJA AGTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o
1010101 10101 CAJAGENERAL - COLECTA DEL DA ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0
101010101 1010101 CAJA GENERAL ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE O NO o
10101010101 101010101 GAJA FUERTE SUGURSAL AGTIVO DEUDORMA  AFECTABLE 0 sl o
10101010102 101010101 CAJA1 ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 sl L]
10102 101 BANCOS ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE O NO o
1010201 10102 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANGARIAS AGTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o
101020101 1010201 0000000001 BANCOMER ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE o 8l 0
1010202 10102 DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE O NO o
10103 101 OTRAS DISPONIBILIDADES AGTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o
1010301 10103 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE o 8l 0
1010302 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 8l o
10104 101 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GARANTIAGTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o
1010401 10104 DIVISAS POR RECIBIR ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE o 8l 0
1010402 10104 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GABRWDA DEUDORA  AFECTABLE 0 8l o
102 1 INVERSIONES EN VALORES AGTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o
10201 102 TITULOS PARA NEGOCIAR ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0
1020101 10201 TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCION ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE O NO o
102010101 1020101 Deuda gubsmamantal AGTIVO DEUDORMA  AFECTABLE 0 sl o
102010102 1020101 Deuda bancaria ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE o 8l 0

1020101 Total de Cuentas 22 ACTIVO DEUDORA AFECTABLEO sl L]

Figura 6.70:

Como se muestra en las images 6.71
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador
£ Anchura fija # Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro

il |

[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto

Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

campos
Tipo de columna: ¥ = -
[Predeterminad =8 5 )
1 FUENTA ACUMULA = L
[z =
[3 po1 1 )
[ foie1 181 o=
[ 5 poietoe1 18161 =
[ 6 hole1eiel leie1e1 =
[ 7 hole1eie1el leiele101 — =
[® haiaipiniaz 1A1A1ATAT =
1 L =
Ayuda Aceptar | Cancelar | E |
] — . A
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.71: CSV

6.10.2. Auxiliar de movimiento

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta
final, fecha inicial y fecha final una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se
desplegard una tabla que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.

= Fecha.

= Serie.

= Tipo

= No. pdliza.
= Concepto.

= Saldo inicial.
= Debe.

= Haber.

= Saldo final.

Como se muestra en la imagen:6.72
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Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA ¥
Cuenta Inicial: |1 ACTIVO v g Cuenta Final: | i = v g
Fecha Inicial: 02/13/202¢ v FechaFinal:  02/13/202¢ | v

@Aﬁuahzar @ PDF @ csv
Cuenta Fecha Serie [T No. Concepto saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
10101010101 TOTALES ... 7,000.00 0.00] 0.00 7,000.00
10101010102 TOTALES ... 107,500.00 0.00 0.00/ 107,500.00|
101020101 TOTALES ... -16,000.00 0.00] 0.00 -16,000.00
1010301 TOTALES ... 0.00 0.00 0.00/ 0.00
1010302 TOTALES ... 0.00/ 0.00] 0.00 0.00
1010401 TOTALES ... 0.00 0.00 0.00/ 0.00
1010402 TOTALES ... 0.00/ 0.00] 0.00 0.00
102010101 TOTALES ... 0.00 0.00 0.00/ 0.00
102010102 TOTALES ... 0.00/ 0.00] 0.00 0.00

Figura 6.72:

De igual forma se generan los archivos en formato CSV yPDF.

Como se muestra en la imagen:6.73

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
(2 AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DEL 13/02/2020 AL 13/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 130212020

Coama. Faa  Swe  Tpe Mo Comeeprn Sado rical oee raner Saido Fnas
[EEEE TOTALES - Tam00 w0 T Toam
1oo1monnz TOTALES . 10750000 a0 am 17500
1oteaon TOTALES . -18.000.00 a0 am qamam
1ot TOTALES . g0 a0 am am
101w TOTALES . g0 a0 am am
10104 TOTALES . g0 a0 am am
10104 TOTALES . g0 a0 am am
1eotmon TOTALES . g0 a0 am am
1ot TOTALES g0 0 am am

Figura 6.73:

Como se muestra en las imdgenes 6.74

6.10.3. Reporte diario

El reporte diario es un listado de las pdlizas que se han registrado en un rango de fechas, de un tipo y
serie en particular.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador
£ Anchura fija # Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro

il |

[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto

Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

303

e

campos

Tipo de columna ¥

uenta
16161610161

1161610108162

161620101

-]
areant _I;I

y
Ayuda Aceptar | Cancelar |

EREEEREE

|

TeiE

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.74: CSV

Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
= Tipo.

Serie.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera

aparecerd en pantalla el reporte diario.

Como se muestra en la imagen:6.

Sucursal: <CONsoLIDADO> |&

Fechalnicial: p2/01/202¢ v FechaFinal: 02/13/2020 | v | Tipo: Diario | & Serie: z

[rescunier [ror [

NoPoliza Serie |Tipo |Fecha Cuenta Nombre Debe Haber

Concepto

Figura 6.75:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-

pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.
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Como se muestra en las imdgenes 6.74

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPreﬂa(em’\maﬂo - Espaniol (México) j

Desde la fila 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ separado por
[~ Tebulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Ot |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* v
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: ¥
il

| I il | 1 il -
T Noroliza Serie  Tipo  Fecha  Cuenta NombreCuenta DeBe  Haber

il

1 |

Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo

I,

Figura 6.76: CSV

Como se muestra en la imagen:6.

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE DIARIO DEL 01/02/2020 AL 13/02/2020 - < CONSOLIDADO> FECHA: 13/02/2020
Figura 6.77:

6.10.4. Anexos del Catalago

El presente reporte muestra el nimero, nombre y tipo cuenta, su saldo mensual y acumulado de una
cuenta o de un rango de cuentas, del periodo y ejercicio que se este solicitando.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Cuenta Inicial.
Cuenta Final

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera
aparecerd en pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.
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Sucursal SUCURSALT - CELAYA &

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Cuenta Inicial: |1 ACTIN & @ Cuenta Final: 3 @
@Anuahzar @ PDF @ csv
Cuenta Nombre Tipo |Mensual Acumulado
1 ACTIVO c 98,500.00 196,500.00
101 DISPONIBILIDADES. c 98,500.00 196,500.00
10101 A c 114,500.00 228,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA c 114,500.00 238,500.00
101010101 CAJA GENERAL c 114,500.00 228,500.00
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL A 7,000.00 14,000.00
10101010102 Al A 107,500.00 21450000
10102 BANCOS c -16,000.00 -32,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS | € -16,000.00 -32,000.00
101020101 0000000001 BANCOMER A -16,000.00 -32,000.00

TOTAL. 607,000.00 1,211,000.00

Figura 6.78:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-

pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.74

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdalermmedn ~ Espafiol (México)

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fiia @ Separado por

| Tabulador | Coma [ PBuntoycoma [ Espacio [v Oto

el

[ Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones

[~ Campo gntrecomillada como texto [~ Detectar los pumeros especiales
Campos
Tipo de columna:
[Predeterminad; =

T fuenta Nombr =

71 ACTIVO

3 po1 DISPONIEILIDADES

4 o161 CAJA ||
5 flo10101 CAJA GENERAL - COLECT
[ hoto10101 CAJA GENERAL

7 [io101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL —
"hatatataiaz cATA 1

cll| 3

Ayu Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.79: CSV

Como se muestra en la imagen:6.
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() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DE RL.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANEXOS DEL CATALOGO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 131022020
Cunrt Hombee Too Mensunt Acumulado

0 RCTIVO € Same0 79650000
10 DISPONEILIDADES c sam000 19650000
1000 casm c 400 225000
1010101 ‘GAIA GENERAL - GOLEGTA DEL DIA c 11450000 22850000
10010101 CA GENERAL c 400 225000
10101010101 (CAJAFUERTE SUGURSAL A 70000 1400000
1000102 cant a 107.500.00 2145000
101 BANGOS c 1800000 200000
101@0 'DEPOSITOS ENINSTITUCIONES BANCARIAS 3 pre 20000
1o1ce0t0 A 180000 200000
TOTAL s 121100000

6.10.5. Mayor general

Es un reporte que te muestra cargos y abonos de las cuentas que han tenido movimiento dentro del rango
de periodos especificados.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

= Sucursal.
Ejercicio.
Periodo Inicial..
Periodo Final.
Cuenta Inicial.
Cuenta Final.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera
aparecerd en pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.81
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Sucursal SUCURSALT - CELAY2| &
Ejercicio: 2020 periodo Inicial: 2
CuentaInicial: | 1 ACTIVO ¥ @ Cuenta Final:
et e e
Cuenta Cargos Abonos saldo
TACTIVO
2020-2 500.00 00

101 DISPONIBILIDADES

2020-2 500.00! 00
10101 CAJA
2020-2 500.00 00

1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
2020-2 500.00! 00

Figura 6.81:

Cargos

500.00

1,000.00!

1,500.00

2,000.00

307

Periodo Final: 2

Abonos
500.00| .00
500.00 00
500.00| .00
500.00 00

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-

pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.82

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdalermmedn _ Espafiol (México) j

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fiia @ Separado por
| Tabulador | Coma [ PBuntoycoma [ Espacio [v Oto I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |[" ¥
Otras opcianes
[~ Campo gntrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna: -
[ [Predete <]
T [uenta Cargos Abenos |
2pACTIVDO
[Skeze - 2 500,00
[&]
(=]
3
7 J161 DISPONIBILIDADES —
S I san. a0 _’_I
»

Ayuda Aceptar I Cancelar |

T

(a) Exportar

Figura 6.82: CSV

Como se muestra en la imagen:6.83
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL.DECV. PAGINA: 111
LIBRO DE MAYOR EJERCICIO 2020 DEL PERIODO 2 AL 2- SUCURSALT - CELAYA FECHA: 131022020
Curcta s Hoorue S Carga pomision v Fudae
ioNELOAE:
1A
sz s = I oy =
sz s = 2m0m oy =

Figura 6.83:

6.10.6. Saldos de cuentas

El presente reporte no muestra mds que las cuentas contables con su saldo. La informacién que se des-
pliegue serd del ejercicio y periodo que se especifique en los filtros. Las columnas que despliega el reporte
son:

= Cuenta.
= Nombre de cuenta.
s Saldo Final.

Como se muestra en la imagen:6.84

oSl & Epercicio: 2020 Periodo: 2

Sucursal: |Seeliis

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Cuenta Nombre Saldo Final

SUMAS ... 0.00

Figura 6.84:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser mani-
pulado y otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.85

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |

Desde la fila: 1 =l

Opciones de separador
" Anchura fija 1+ separado por

[~ Tebulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Ot |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opciones
[~ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los nimeros especiales .
2 s
campos i — — P — 2
Tipo de columna: = = =
L L — -
1 Fuenta Nombre Saldo Final »
z SUMAS ..... B.60
2| |
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.85: CSV

Como se muestra en la imagen:6.86

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
‘SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FECHA: 13/022020
- == e
Figura 6.86:

6.10.7. Validacion de cifras

El presente reporte es una recapitulacién en el que se muestra un resumen de captacion, colocacidn,
gastos e ingresos que ha tenido la entidad en seis periodos tomando como base el periodo que se especifica,
para que se muestre la informacidn del mes especificado hasta seis meses hacia atrés.

El reporte muestra la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Concepto.
Periodol.
Periodo2.
Periodo3.
Periodo4.
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= PeriodoS5.
= Presupuesto.
= Variacion.

Una vez que se ha proporcionado la informacion se da clic en el icono F2Actualizar para que se presente
en pantalla la informacién requerida. La columna de Presupuesto contendra el importe presupuestado del
dltimo periodo presupuestado dentro del rango, para que se compare contra lo que realmente se movié en
dicho periodo y asi la columna de Variacién reflejard la diferencia entre lo presupuestado y lo real.

Como se muestra en la imagen:6.87

Sucursal: Y §  Eercicio: 2020 Periodo: 2

Wrcaer [@ror [Fov

Concepto Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4 Periodo 5 Periodo 6 Presupuesto Variacién

2019-9 2019-10 2019-11 2019-12] 2020-1 2020-2
CAPTACION
INVERSIONES .00 .00, .00 .00, .00 .00, .00 .00,
AHORROS .00 .00, .00 .00, .00 .00, .00 .00,
GARANTIA LIQUIDA .00 .00, .00 .00, .00 .00, .00 .00,
REGISTRO DE GARANTIA LIQUI .00 .00, .00 .00, .00 .00, .00 .00,
TOTAL .00 .00, .00 .00, .00 .00, .00 .00,
COLOCACION
CARTERA VIGENTE .00 00 .00 00 .00 00 .00 00
CARTERA VENCIDA .00 00 .00 00 .00 00 .00 00
Figura 6.87:

Al igual que los reportes anteriores el presente también tiene la opcidn para generar los archivos CSV y
PDF para ser manipulados o impresos respectivamente.

Como se muestra en las imagenes 6.88

Como se muestra en la imagen:6.89
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v
Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
&
campos =
Tipo de columna: [~ =
I I i = .
T Foncepto Periodo 1 Periodo 2 - (e
=] 2019 - 9 2018 - 10
=] 4
@ [APTACION
5
6 INVERSIONES .00
7
B AHDRROS an d
< »
Ayuda aceptar | cancelar | 5

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.88: CSV

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL.DECV. PAGINA: 11
'VALIDACION DE CIFRAS DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSALT - CELAYA FEGHA: 13022020

oecopes Fana s Fraomo Fraons Pavont Foc s oncos e o

E Enn Eomn Ernn o =

mnorsos = = P = = = = =
o = = P = = = = =
coursans = = P = = = = =
anros = = P = = = = =

F]
H
5
5
5
5
5
B
H
H

Figura 6.89:

6.10.8. Auxiliar de auditorias

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta
final, fecha inicial y fecha final, una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se
desplegard una tabla que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.
= Fecha.
= Saldo Final.

= Serie.
= Tipo.
= Numero.

m Referencia.
= Concepto.
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= Sucursal.
= Debe.
= Haber.

Como se muestra en la imagen:6.90

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA &

Cuenta Inicial: |1 ACTIVO 3 @ Cuenta Final: | 102010102 Deuda banca| & @

Fecha Inicial: bUDVZDZE v Fecha Final:  02/13/2020 ¥
@Ac{uahzar @ csv
Cuenta Fecha Serie Tipo Numero Referencia Concepto Sucursal Debe Haber
10101010102 03/02/2020 000 D 1 001-00001 001-00001 Deposito AH |SUCURSAL1 - CE 500.00 0.00

Figura 6.90:

A diferencia del reporte Auxiliar de Movimientos sencillo que se no puede exportar a PDF, este reporte
solo se puede exportar a un archivo CSV.

Como se muestra en las imagenes 6.91

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" ¥
Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
3
campos f
Tipo de columna: =] :
= @
T FUENTA G
2 [10101016102
S| o
Ayuda Aceptar | Gancerer | -
..... —

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 6.91: CSV
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6.11. Reportes regulatorios
6.11.1. Mensuales

R01 A0111 Catalago minimo

En este reporte se solicitan los saldos de los conceptos que forman parte tanto del estado de contabilidad
o del estado de resultados (incluyendo las cuentas de orden). Para dirigirnos a este reporte nos vamos al
ment Contabilidad,Regulatorios RO1 A0111, Catdlogo minimo.

Como se muestra en la imagen:6.92

HEMEER sUCURSALT - CELAYAIRY

g F2-Actualizar @ PDF @ csv

Cuenta Nombre Saldo Final

Elercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.92:

Para poder generar el reporte de Catalogo Minimo los tnicos datos que debemos ingresar es primeramen-
te la sucursal de la cual queremos la informacién, también contamos con la opcién Consolidado la cual nos
permite revisar la informacién de todas las sucursales a la vez, después ingresamos el Ejercicio a consultar
seguido del periodo.

Como se muestra en la imagen:6.93
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@ F2-Actualizar @ PDF B csv

Cuenta
1
101
10101
1010101
101010101
10102
1010201
104
10401
1040101
104010101
10401010101
1040101010101
10402
1040207
104020701
10402070101
2
201
20101
2010101

201010102

Nombre
ACTIVO
DISPONIBILIDADES
CAA
CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
CAJA GENERAL
BANCOS
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
CARTERA DE CREDITO VIGENTE
CREDITOS COMERCIALES
ACTIVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL
Operaciones quirografarias
PRINCIPAL COMERCIAL VIGENTE
NORMAL COMERCIAL
CREDITOS DE CONSUMO
OTROS CREDITOS DE CONSUMO
PRINCIPAL CONSUMO VIGENTE
NORMAL CONSUMO
PASIVO
CAPTACION TRADICIONAL
DEPOSITOS DE EXIGIBILIDAD INMEDIATA
DEPGSITOS A LAVISTA

Con intereses

Figura 6.93:

} v Eerddo:

2020 Periodo: 2

Saldo Final

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

109,599.25
98,500.00!
114,500.00
114,500.00
114,500.00
-16,000.00
-16,000.00
11,099.25
5,000.00
5,000.00
5,000.00

5,000.00
5,000.00
6,099.25
6,099.25
6,099.25
6,099.25
-107,513.69,
-7,500.00
-7,500.00
-7,500.00
-7,500.00

Si deseamos generar este reporte en un archivo PDF podemos hacerlo dando clic en el botén "PDF"lo
cual abrird un archivo nuevo, (se necesita tener instalado el programa de Adobe Reader o alguno similar en
nuestro equipo para poder acceder al archivo), también se puede generar en CSV para poder ser, manipulado

de acuerdo a las necesidades el usuario

Como se muestra en la imagen:6.94

!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL. DE C.V. PAGINA: 11

CATALOGO MINIMO AL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FEGHA: 1302/2020
Cuenta Nombre Sakdo Final

T ACTIVO 0959955
01 DISPONIEILIDADES 96,500.00
10101 AR 114,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA 11450000
101010101 CAJA GENERAL 114,500.00

BAI 16,000,
1010201 DEPGSITOS EN INSTITUGIONES BANCARIAS 16,000.00
104 GARTERA DE CREDITO VIGENTE 11,098.25
10401 CREDITOS COMERCIALES 500000
1040101 ACTIVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL 5,000.00
104010101 racanes quirngrafarias 5,00000
10401010101 PRINCIPAL GOMERGIAL VIGENTE 5,000.00
1040101010101 AL GOMERCIAL 5.000.00
10402 GREDITOS DE GONSUMO 6.099.25
1040207 ‘OTROS CREDITOS DE CONSUMO 6,099.25
104020701 PRINCIPAL CONSUWO VIGENTE 608925

10402070101 NORMAL CONSUMO 5,099
2 PASIVO 107,51369

201 GAPTAGION TRADICIONAL 7,500,
DEPOSITOS DE EXIGIBILIDAD INMEDIATA 7.500.00
2010101 DEPOSITOS A LA VISTA 7,500.00
201010102 Intores: 7,500.00
20101010201 Depdstos libres de gravamen 7,500.00
2010101020101 Al 7.500.00
204 OTRAS GUENTAS POR PAGAR -1369
20407 ACREEDORES DIVERSOS Y OTRAS CUENTAS POR PAGAR -1369
208 CREDITOS DIFERIDOS Y COBROS ANTICIPADCS 100,000.00
20602 COBROS ANTICIPADOS 100,000.00
4 CAPITAL CONTABLE 2,00000
a1 CGAPITAL CONTRIBUIDO 2,000.00
40101 GAPITAL SOCL 2,000.00

5 ESTADG DE RESULTADOS -85!
501 INGRESOS POR INTERESES -8556
50104 INTERESES DE CARTERA DE CREDITO VIGENTE -8556
500402 CREDITOS DE CONSUMO -8556
501040207 Ofros créditos de cansumo -8556
B0inanz0m1 INTFRFSFS CORRADOS Pren

Como se muestra en las images 6.95

Figura 6.94:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v
Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
&
campos ¥
Tipo de columna: [~ =
[Predeterminad A )
T FUENTA NOMERE I o
=Zr ACTIVO =
S het DISPONIBILIDADES B
3 o161 AJA
5 foto161 CAJA GENERAL - COLECT
6 1101010101 CAJA GENERAL
[ 7 hoioz BANCOS =
["tainoai NEPOSTTOS EN_TNSTTTL
1l | »
Ayuda aceptar | cancelar | .
o
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.95: CSV

R03 10391 Desagrado de titulos en valores y reportes

En este reporte se solicitan los titulos de inversiones, en valores y reportes. Esta informacion se tiene que
seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.96

o [ s
R0310391 Desagregado de titulos en inversiones en valoresy reportos

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.96:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.97
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Name: r03i0391siti txt
Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20

omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20

Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte 1327

Documentos

MACsica

ImAjgenes

VAdeos

Descargas

TXT Archivos (*txt) 5

Cancel Save

Figura 6.97:

R04 A0417 Clasificacion de cartera de crédito y estimacion preventiva para riesgo de crédito

En este reporte se solicitan la calificaciéon de cartera y estima los créditos que pueden estar en riesgo.
Esta informacidn se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.98

@ PDF @ siti

R04 A0417 Calificacion de la cartera de crédito y estimacion preventiva para riesgos crediticios

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.98:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se imprime
al momento y otro CSV Siti

Como se muestra en la imagen:6.99
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Name: r0430417siti txt
Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte 13:40

Documentos
MACsica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

TXT Archivos (*txt) 5

Cancel Save

Figura 6.99:

R04 A0419 Movimientos en la estimacion preventiva para riesgo créditos

En este reporte se solicitan la movimientos de cartera y estima los créditos que pueden estar en riesgo.
Esta informacidn se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.100

@ PDF @ siti

RO4 A0419 Movimientos en la estimacion preventiva para riesgos crediticios

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.100:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se imprime
al momento y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una comfirmacion del que el archivo se ha generado.

Como se muestra en la imagen:6.101
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Name: r0430419siti txt
Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340

Documentos r04a041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MACsica

ImAjgenes

VAdeos

Descargas

TXT Archivos (*txt) 5

Cancel Save

Figura 6.101:

R04 C0451 Desagrado de créditos para el consumo,la vivienda y el comerciales

En este reporte se solicitan el desagrado de crédito, para el consumo de vivienda y el comercio. Esta
informacidn se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.102

@ PDF @ siti

R4 C0451 Desagregado de créditos para el consumo, la vivienda y comerciales

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.102:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se exporta a

una hoja de calculo para poder ser manipulado y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una confirmacién
del que el archivo se ha generado.

Como se muestra en las imagenes 6.103

Como se muestra en la imagen:6.104
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador

£ Anchura fija # Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | v
Otras opcianes
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales ==
&
e T ————
Tipo de columna: [~ =
= @
I‘ﬂ i
1l >
Ayuda aceptar | cancelar | .
s o
TP == = = i

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.103: PDF

Name: r04c0451siti txt
Saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
<) Recently Used abj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1byte Tuesday
[ File System r03i0391siti.txt 1 byte Yesterday at 13:40
Documentos FD430417siti txt 1byte Yesterday at 13:44
MAsica 042041 9siti.txt 1 byte 09:39
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

TXT Archives (*xt) &

Cancel Save

Figura 6.104:

R04 10453 Desagrado de cartera de crédito castigado

En este reporte se solicitan el desagrado de cartera de crédito castigada. Esta informacién se tiene que
seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.105

@ PDF @ Siti

R0410453 Desagregado de cartera de crédito castigada

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.105:
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Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se exporta a
una hoja de calculo para poder ser manipulado y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una confirmacién
del que el archivo se ha generado.

Como se muestra en la imagen:6.106

Name: F04i0453siti.cxt
Saveinfolder: | < |4 raul | git Create Folder
Places Name v Size  Modified
Q search include 01/16/20
9 Recently Used obj 01/16/20

omegac src 01/16/20
£ raul xpm 01/16/20

Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 13:40
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica 043041 9sititxt 1 byte 09:39
ImAigenes r04c045 1siti.txt 1byte 09:56
VAdeos
Descargas

TXT Archives (*axt) 3

Cancel Save

Figura 6.106:

6.11.2. RO08 D0842 Desagrado de préstamo bancarios y otros organismos

En este reporte se solicitan el desagrado de préstamos bancarios y de otros organismos. Esta informacién
se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacidn.

Como se muestra en la imagen:6.105

S S
B s

RO8 D0842 Desagregado de prestamos bancarios y de otros organismos

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.107:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se exporta a
una hoja de calculo para poder ser manipulado y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una confirmacion
del que el archivo se ha generado.

Como se muestra en la imagen:6.106
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Name: r08d0842sit] txt
Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas

TXT Archives (*.ext) 5

Cancel Save

Figura 6.108:

6.11.3. R17 A1713 Designaciones y baja personal

En este reporte se solicitan el designaciones y baja de personal. Esta informacidn se tiene que seleccionar
el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.109

@ PDF @ Siti

R17 A1713 Designaciones y baja de personal

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.109:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener dos reportes uno en PDF que se exporta a
una hoja de calculo para poder ser manipulado y otro CSV Siti en esté reporte nos enviara una confirmacion
del que el archivo se ha generado.

Como se muestra en la imagen:6.110
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Name: r17a1713sititxe
Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas ro8d0842siti.txt 1 byte 1054

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.110:

6.11.4. R20 A2011 Desagrado de coeficiente de liquidez

En este reporte se solicitan el desagregado de coeficiente de liquidez. Esta informacién se tiene que
seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.111

@ PDF @ siti

R20A2011 Desagregado de coeficiente de liquidez

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.111:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacion del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.112
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Name: 1202201 1siti txt
Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1byte 1054
¥17a1713siti.txt 1byte 11:17

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.112:

6.11.5. R21 A2112 Desagrado de requerimientos de capital por riesgo

En este reporte se solicitan el desagregado de requerimientos de capital por riesgo. Esta informacién se
tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacién.

Como se muestra en la imagen:6.113

@ PDF @ Siti

R21 A2112 Desagregado de requerimientos de capital por riesgos

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.113:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacion del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.114
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Name: 212211 2siti txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1byte 1054
17a1713siti.txt 1byte 11:17
r20a201 1siti.txt 1byte 11:20

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.114:

6.11.6. R26 A2610 Altas y bajas de administradores de comisiones

En este reporte se solicitan el altas y bajas de administradoras de comisionistas. Esta informacion se tiene
que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.115

@ PDF @ Siti

R26 A2610 Altas y bajas de administradores de comisionistas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.115:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacion del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.116
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Name: r2632610siti.txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1byte 1054
17a1713siti.txt 1byte 11:17
r20a201 1siti.txt 1byte 11:20
£21a2112siti.txt 1byte 11:51

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.116:

R26 A2611 Desagrado de altas y bajas de comisionistas

En este reporte se solicitan el desagregado altas y bajas de administradoras de comisionistas. Esta infor-
macion se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.117

@ PDF @ siti

R26 A2611 Desagregado de altas y bajas de comisionistas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.117:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.118
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Name: 1263261 1siti.txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1byte 1054
17a1713siti.txt 1byte 11:17
r20a201 1siti.txt 1byte 11:20
£21a2112siti.txt 1byte 11:51
¥26a2610siti.txt 1byte 12:06

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.118:

R26 A2612 Desagrado de altas y bajas de modulos o establecimientos de comisionistas

En este reporte se solicitan el desagregado de altas y bajas de médulos o establecimientos de comisionis-
tas. Esta informacion se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacién.

Como se muestra en la imagen:6.119

@ PDF @ siti

R26 A2612 Desagregado de altas y bajas de médulos o establecimientos de comisionistas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.119:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.120
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Name: 1263261 2siti.txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1byte 1054
17a1713siti.txt 1byte 11:17
r20a201 1siti.txt 1byte 11:20
£21a2112siti.txt 1byte 11:51
r26a261 0siti.txt 1byte 12:06
¥26a261 Tsiti.txt 1byte 1224

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.120:

R26 C2613 Desagrado de seguimientos de operaciones de comisionistas

En este reporte se solicitan el desagregado de seguimiento de operaciones de comisionistas . Esta infor-
macion se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.121

@ PDF @ siti

R26 C2613 Desagregado de seguimiento de operaciones de comisionistas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.121:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.122
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Name: F26c2613siti txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0842siti.txt 1byte 1054
17a1713siti.txt 1byte 11:17
r20a201 1siti.txt 1byte 11:20
£21a2112siti.txt 1byte 11:51
r26a261 0siti.txt 1byte 12:06

r26a2611siti.txt 1byte 12:24

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.122:

6.11.7. Trimestrales

6.11.8. RO08 D0841 Desagrado de depdsitos socio

En este reporte se solicitan el desagregado de depdsitos de socios. Esta informacién se tiene que selec-
cionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacién.

Como se muestra en la imagen:6.123

@ PDF @ Siti

RO8 D0842 Desagregado de prestamos bancarios y de otros organismos

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.123:

Una vez llenado la informacién que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.124
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Name: r08d0842sit] txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas

TXT Archives (*.ext) 5

Cancel Save

Figura 6.124:

R24 B2422 Informacion de variables operativas

En este reporte se solicitan la informacién de variables operativas. Esta informacién se tiene que selec-
cionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.125

@ PDF @ siti

R24 B2422 Informacion de variables operativas

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.125:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.126
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Name: 2424225t txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0841siti.txt 1byte 13:08
r08d0842siti.txt 1byte 10:54
r17a1713siti.txt 1byte 11:17
£20a201 1siti.txt 1byte 11:20
r21a2112siti.txt 1byte 11:51

r26a2610siti.txt 1byte 12:06

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.126:

R24 D2441 Informacion general sobre el uso de servidores financieros

En este reporte se solicitan la informacién general sobre el uso de servicios financieros. Esta informacién
se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.127

@ PDF @ siti

R24 D2441 Informacién general sobre el uso de servicios financieros

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.127:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.128
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Name: F24d2a41sit] txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0841siti.txt 1byte 13:08
r08d0842siti.txt 1byte 10:54
r17a1713siti.txt 1byte 11:17
£20a201 1siti.txt 1byte 11:20
r21a2112siti.txt 1byte 11:51

r24b2422siti txt 1byte 1317

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.128:

R24 D2442 Informacion de frecuencia de uso de servicios financieros

En este reporte se solicitan la informacién de frecuencia de uso de servicios financieros. Esta informacién
se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.129

@ PDF @ siti

R24 D2442 Informacién de frecuencia de uso de servicios financieros

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.129:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.130
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Name: F24d2a82sit] txt
saveinfolder: | 4|4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul xpm 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0841siti.txt 1byte 13:08
r08d0842siti.txt 1byte 10:54
r17a1713siti.txt 1byte 11:17
£20a201 1siti.txt 1byte 11:20
r21a2112siti.txt 1byte 11:51

r24b2422siti txt 1byte 1317

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.130:

R24 D2443 Informacion de ubicacion de los puntos de transacciones de servicios financieros

En este reporte se solicitan la informacién de ubicacién de los puntos de transacciones de servicios
financieros. Esta informacion se tiene que seleccionar el Ejercicio y el Periodo que deseamos la informacion.

Como se muestra en la imagen:6.131

@ PDF @ siti

R24 D2443 Informacién de ubicacién de los puntos de transacciones de servicios financieros

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Figura 6.131:

Una vez llenado la informacion que solicitamos podemos tener un reporte en CSV Siti es un archivo de
texto en esté reporte nos enviara una confirmacién del que el archivo se ha generado y se guardara en nuestro
equipo.

Como se muestra en la imagen:6.132
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Name: r2ad2443sittxt
Saveinfolder: < 4 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size  Modified
Q search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20
Desktop burof.txt 1 byte Tuesday
i File System F03i0391siti.txt 1byte Yesterday at 1340
Documentos 043041 7siti.txt 1 byte Yesterday at 13:44
MAcsica £043041 9siti.txt 1byte 09:39
ImAjgenes r04c0451sit] txt 1 byte 0956
Videos F04i0453siti.txt 1byte 10:30
Descargas r08d0841siti.txt 1byte 13:08
r08d0842siti.txt 1byte 10:54
r17a1713siti.txt 1byte 11:17
£20a201 1siti.txt 1byte 11:20
r21a2112siti.txt 1byte 11:51

r24b2422siti txt 1byte 1317

TXT Archivos (*.txt)

Cancel Save

Figura 6.132:

6.12. Reportes de Federacion

6.12.1. Productos Capacitacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de captacion que oferta la entidad. Para poder generarlo
solo es necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrara
dentro de una tabla organizada en las siguientes columnas:

= Producto.

= Tipo de depdsito.

= Monto minimo.

= Monto maximo.

= Tasa.

= Revisién de tasa

= Aplicacion.

= Dias base de aplicacion.
= Periodicidad de pago.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:6.133
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA £

@ F2-Actualizar @ csv

Tipo de deposit Monto minime Monto maxim¢ Tasa (4) Revision de tas Aplicacion (6) | Dias base de af Periodicidad di Esta

Producto

Figura 6.133:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un
archivo CSV para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el

archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes: 6.134

Importar

TOMAC -

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.134:

6.12.2. Analitico de Capacitacion

El presente reporte refleja los saldos de todos aquellos afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los

contratos relacionados con los productos de captacion.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.
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Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la
informacién, misma que saldréd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Nombre del socio/cliente.

= Sucursal que opera la cuenta.
= Producto.

= Capital.

= Int. devengados.

= Saldo total al cierre.

= Intereses del mes.

= Saldo promedio.

= Num. de dias.

= Tasa de interés anual (bruta)
= Plazo.

= Fecha de apertura o cont.

» Fecha de vencimiento.

= Dias por vencer.

= Ult. dep.

= No. contrato.

Como se muestra en la imagen:6.135

Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerccio: 2020  Periodo: 2

o r2 et [ cov

Num. socio/cli Nombre del so| Sucursal que o Producte (1) | Tipo de deposii Capital (3) | Int. devengada Saldo total al ¢ lintereses del r Sald

oo1-00001 JUAN CARLOS NI 001- AHORRQ AHORRQ 2500.00 0.00 2500.00 0.00 0.00

001-00002 ERIKA SERVIN € 001- AHORRO AHORRO 5000.00 0.00 5000.00 0.00 0.00

Figura 6.135:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un
archivo CSV para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el
archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes6.136
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@ Separado por
[~ Coma [ puntoycoma [ Espaco v O

Delimitador de texto:

L

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.136:

6.12.3. Captacion comité de supervision

El presente reporte es muy similar al analitico de captacion, que refleja los saldos de todos aquellos
afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los contratos relacionados con los productos de captacion,
agregando algunos campos adicionales. Para poder generarlo es necesario especificar los datos de: Sucur-
sal,Ejercicio,Periodo

Como se muestra en la imagen:6.137

Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerccio: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Contrato sucursal Fecha contrati Tipo contrate |Fecha ult. dep: Fecha vencimi Plazo Forn

Figura 6.137:

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el boton F2Actualizar para que se genere la
informacién, misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio.

= Plazo del depdsito (dias).

= Nombre del socio.

= Forma de pago de rendimiento (dias)

= Num. contrato o cuenta

= Tasa de interés nominal pactada (anual)
= Sucursal
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= Saldo promedio

= Fecha de apertura o contratacién

= Monto del ahorro o depésito plazo (capital)

= Tipo de depdsito (cuenta o producto) Intereses devengados no pagados al cierre de mes dep. a plazo
(acumulados)

= Fecha del depdsito (Gltimo)

= Saldo total al cierre del mes (capital + int. dev. no pagado en los dep. a plazo)

= Fecha de vencimiento

= Intereses generados en el mes (devengados no pagados y no pagados en el mes)

Como se muestra en la imagen:6.138

Reporte de captacien para comite de supervision |
Sucursal: |SUCURSAL1 4| Eercdo: [2013 Perioda: |8

B Fo-Actualizar | % csv

Clave Nombre Contrato Sucursal Fecha contrato  Tipo contrato Fecha ult. depost Fecha vencimien Plazo Form

50100001 VAZQUEZ CASTILLO 21 S01- 2011-09-28 PLAZO FLIO HASTA | 2013-08-31 2011-10-28 30 703

Figura 6.138:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un
archivo CSV para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el
archivo se abra en pantalla.

como se muestra en las imigenes:6.139

& Separado por
a [ Puntoycoma | Espacio [v Ot I
Delimitador de texto: [ ]

® @ e«

| Detectar los nimeros especiaes

Ayuda

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.139:
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6.12.4. Productos Colocacion
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La finalidad de este reporte es listar los productos de colocacién que oferta la entidad. Para poder ge-
nerarlo solo es necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacion se
mostrard dentro de una tabla organizada en las siguientes columnas:

= Nombre

= Tipo de tasa

= Plazo maximo
= Capital

= Monto minimo

» Férmula: (formula con que se calcula el capital)

= Monto maximo

= Interés: (formula con que se calculan los intereses)
= Disposicién (tinica o multiple) Férmula

= Tipo de amortizacién

= Tantos

= Tipo de pago

= Porcentaje GR

= Frecuencia de pago en dias
= Estatus

Como se muestra en la imagen:6.140

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘

@ F2-Actualizar @ (a7

Nombre Plazo maximo Monto minimc Monto maximi Dispesicion (ur Tipo de amorti Tipo de pago (2 Frecuencia de  Tipo de tasa
JCREDITO HIPOT| 30 10000.00 10000.00 UNICA SALDO INSOLUT VARIABLE (CAPI" 30 FlA
MICROCREDITO|99 1000.00 250000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI™ 30 FIA
ORDINARIO COF 24 10000.00 150000.00 UNICA PAGO FIJO SOBR VARIABLE (CAPI" 30 FlA
ORDINARIO GRU 999 10000.00 1000000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI™ 30 FIA
ORDINARIO VIV| 48 5000.00 300000.00 UNICA PAGO FIJO SOBR VARIABLE (CAPI" 30 FlA

Capital Formula Interes

MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |

Figura 6.140:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un
archivo CSV para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el

archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes:6.141
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.141:

6.12.5. Analitico de Crédito

El presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan saldo en sus créditos al
cierre de un mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:Sucursal,Ejercicio,Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la
informacién, misma que saldré en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Saldo exigible.

= Nombre del socio/cliente.

= Fecha exigible.

= Monto.

= RFC.

= Capital vigente.

= Fecha.

= Sucursal.

= Capital vencido.

= Monto.

= Tipo de acreditado.

= Intereses devengados no cob. al cierre de mes.
= Fecha.

= Tipo de zona.

= Importe.

= Num. de crédito.

= Intereses en cuentas de orden.

= Vencimiento de la primera amortiz. no
= Nombre comercial del producto.

= Intereses devengados no cobrados de cartera vigente cubierta.
= Tipo de crédito.

= Intereses vencidos.

= Acreditado en concurso mercantil.
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Clasif. contable.

Intereses del mes.

Dias de mora.

Tipo de cartera.

Intereses re-financiados o capitalizados.

de EPRC requerida.

Monto otorgado.

Comisiones del mes.

EPRC parte cubierta.

Fecha de otorgamiento.

Depésito de dinero en la entidad(reciprocidad).
EPRC parte expuesta.

Plazo.

Medios de pago c/liq. inmediata.

EPRC req. total.

Fecha de vencimiento.

Hipotecarias (valor de la garantia).

Dias por vencer.

Fecha de valuacién de la garantia.

Forma de amortizacion o modalidad de pago.
Grado de prelacién de la garantia.

Otras garantias (muebles, derechos, etc)(Valor de la garantia).
Situacion del crédito.

Numero de reestructuras o renovaciones Porcentaje que garantiza el aval
Num. de pagos programados.
Ordinario/Normal.

Frecuencia de pago (en dias).

Moratoria.

Tipo de pago (fijo o variable).

Fecha.

Pago minimo.

EPRC constituida.

Acreditado relacionado.

Tipo de acreditado relacionado.

No. amort. vencidas.

EPRC con.

Colonia.

Localidad.

Como se muestra en la imagen:6.142
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Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerccio: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Num. socio/cli Nombre del so| Sucursal que o Producte (1) | Tipo de deposii Capital (3) | Int. devengada Saldo total al ¢ lintereses del r Sald

oo1-00001 JUAN CARLOS NI 001- AHORRQ AHORRQ 2500.00 0.00 2500.00 0.00 0.00

001-00002 ERIKA SERVIN € 001- AHORRO AHORRO 5000.00 0.00 5000.00 0.00 0.00

Figura 6.142:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un
archivo CSV para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el
archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imigenes:6.143

]

Delimitador de texto: [ 7]

I~ Campo entrecomiliado como texto I Detectar los pdmeros especiales,

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.143:

6.12.6. Cartera comité de supervision

Algunas entidades son observadas por algunos organos como puede ser el comité de supervision que
les solicita reportes con informacién especifica; el presente reporte refleja los registros de todos aquellos
afiliados que tengan saldo en sus créditos al cierre de un mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de: Sucursal,Ejercicio y Periodo

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la
informacién, misma que saldré en una tabla organizada con las siguientes columnas:
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Nombre.

Plazo.

Monto ultimo pago interés.

Clave.

Frecuencia de pago.

Renovado, reestructurado o normal.
Emproblemado.

Sucursal.

Dfias de mora.

Vigente o vencido.

Clasificacion.

Capital vigente.

Cargo parte relacionada.

Producto.

Capital vencido.

Monto garantia.

Modalidad.

Int. devengados no cobrados vigentes.
Ctas. garantia liquida.
Otorgamiento.

Int. devengados no cobrados vencidos.

Monto garantia prendaria.
Monto.

Int. cuentas de orden.

Monto garantia hipotecaria.
Vencimiento.

EPRC. para parte cubierta.
Tasa ordinario Ultimo pago capital.
Monto ultimo pago capital.
EPRC para parte expuesta.
Tasa moratorio.

Ultimo pago interés.

EPRC. Interés cartera vencida.

Como se muestra en la imagen:6.144

CAPITULO 6. CONTABILIDAD
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Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerccio: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Contrato sucursal Fecha contrati Tipo contrate |Fecha ult. dep: Fecha vencimi Plazo Forn

Figura 6.144:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un
archivo CSV para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el
archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imigenes:6.145

]

Delimitador de texto: [ 7]

I~ Campo entrecomiliado como texto I Detectar los pdmeros especiales,

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.145:

6.12.7. Cartera comité de supervision V2

Algunas entidades son observadas por algunos organos como puede ser el comité de supervision que
les solicita reportes con informacién especifica; el presente reporte refleja los registros de todos aquellos
afiliados que tengan saldo en sus créditos al cierre de un mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de: Sucursal,Ejercicio y Periodo

Como se muestra en la imagen:
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Sucursal:| <CONSOLIDADO> & Eercico: 2020  Periodo: 4|

8 r2ncwonear [ csv

Nombre Clave Contrato Sucursal Clasificacién |Producto i Otor i Monto imi Tasa ordinario| Tasz

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un
archivo CSV para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el
archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes:

Importar
Conjunto de caracteres: [

tdloma:.

Desde a fia

Opelones de separador
© Anchura fia @ Separado por
[ Tbulador [ Coma v Buntoy coma | Espacio v Ot I

Delimitador de texto: [ 7]

(a) Exportar (b) Calculo

6.12.8. Captacion social

La informacién que se genera en este reporte, es un listado de aquellas personas que hayan realizado
alguna aportacion a a la entidad en un periodo determinado. Para poder generarlo es necesario especificar
los datos de: Sucursal,Ejercicio y Periodo

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la
informacién, misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

Clave.

Nombre.

Fecha de ingreso.
Monto aportado.
= Tasa.
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= Fecha vencimiento.
= Accion al vencimiento.

Como se muestra en la imagen:6.146

BRMEER <coNSOoLIDADO= & Eercco: 2020  Periodo: 2

[ oo [ v

Clave Nombre Tipo de aportacion | Fecha de inicic Monto aportac Tasa Fecha vencimi Accion al vencimiento|

Figura 6.146:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un
archivo CSV para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el
archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes:6.147

a [ puntoy coma | Espacio v Ot i

Delimitador de texto: [ ]

I Detectar los pameros especiales

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.147:
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6.13. Reportes CNBV

Cartera CNBV

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacién o
bien, si se requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcién CONSOLIDADO",
después seleccionamos la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacién, damos clic en
F2Actualizar y la pantalla nos mostrara un listado con la siguiente informacion:

= Clave

= Capital

= Nombre

= Intereses re-financiados
= Fecha de ultimo pago de interés
= CURP

= Tipo acreditado

» Interés

= Numero de préstamo

= Tipo de cartera

= Fecha de ultima amortizacién no pagada
= Sucursal

= Calificacién

= Dias de mora

» Finalidad

= Deudor

= Tipo de crédito

= Producto

= EPRC cubierta

= Situacién

= Fecha de entrega

= EPRC expuesta

= Crédito

= Fecha de vencimiento

= Monto EPRC cubierta
= Saldo vigente

= Condicién de pago

= Monto EPRC expuesta
= Saldo vencido

= Monto

= EPRC adicional

= Interés devengado

= Periodo de dias

= Reciprocidad

= Menor vencido

= Periodo de dias de interés
» Garantia hipotecaria
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Fecha de ultimo pago a capital Intereses vencidos
Consulta CC

Intereses moratorios

Tasa normal

Como se muestra en la imagen:6.148

Sucursal: |28 & Eerccio: 2020  Periodo: 1

@ F2-Actualizar @ csv

clave Nombre CURP No. Prestamo  Sucursal Finalidad Nombre comel Entrega Fecha primer  Vencimiento | Condicion de p Mon

Figura 6.148:

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos
arroja el listado ordenado en columnas

Como se muestra en las imagenes:6.149

o~ Espanol (Mexico)

& Separado por
a [ puntoycoma | Espacio [v Ot

Delimitador

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.149:

6.13.1. Captacion CNBV

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacién o
bien, si se requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcién CONSOLIDADO",
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después seleccionamos la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacién, damos clic en
F2Actualizar y la pantalla nos mostrara un listado con la siguiente informacion:

= Clave

= Nombre

s Clave Tutor

= Tipo de persona
= Ingreso

= Fecha de nacimiento
= Sucursal

= Apertura

= Producto

= Tipo de producto
= Tasa

= Vencimiento

= Plazo

= Capital

= Interés

= Saldo

Como se muestra en la imagen:6.150

Sucursal: S

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Clave tutor

Nombre tutor Tipo de person|Ingreso

& Eercicio: 2020

Fecha nacimie Sucursal

Figura 6.150:

Periodo: 2

Apertura Producto Tipo de produc| Tasz

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos

arroja el listado ordenado en columnas:

Como se muestra en las imdgenes:6.151
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.151:

6.13.2. Captacién social CNBV

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacién o
bien, si se requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcién CONSOLIDADO",
después seleccionamos la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacion, damos clic en
"F2Actualizar" y la pantalla nos mostrara un listado con la siguiente informacion:

= Clave

= Nombre

= RFC

= CURP

= Sucursal

= Ingreso

= Monto PA pagado

= Monto PA incompleto
= Numero de certificados
= Aportacion excedentes
= Aportacién fijos

= Vencimiento excedentes
= Vencimiento Fijos

Como se muestra en la imagen:6.152
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Fecha de Nacir RFC CURP Sucursal Ingreso Tipe de Progral Parte Social Pa| Tipo de Progral| Part

Figura 6.152:

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos
arroja el listado ordenado en columna:

Como se muestra en las imigenes:6.153

Coma [ untoy coma | Espacio v O i

[ Fusionar los gelimitadores. Delimitador de texto: [~

ren

Otras opciones
I~ Campo entrecomiliado como texto I Detectar los ndmeros especiales

comy

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.153:

6.14. Electronica

6.14.1. Catalago SAT

Esté reporte nos permite generar en Catdlago de Cuentas que se emite para el sat solo se selecciona el
Ejercicio y el Periodo por lo general se genera mensualmente.
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Como se muestra en la imagen:6.154

B

Generacion de Archivo XML

Ejercicio: 2029

Periodo: 2

Figura 6.154:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacion
que que el registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.155

i [

: Informacion

Ga i ._,'i Registro Exitoso

Eje o
oK

| ,.J

— -
(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.155:

6.14.2. Blanza SAT

Esté reporte nos permite generar en Balanza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el
Periodo por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.156

B

Generacion de Archivo XML

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

Complementaria:

Figura 6.156:
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El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién
que que el registro es exitoso.

Como se muestra en las imdgenes:6.157

=

Informacién

Gi —
9 43, Registro Exitoso

Eje \u) D

Pe

cd OK

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.157:

6.14.3. Polizas SAT

Esté reporte nos permite generar en P6liza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el
Periodo por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.158

@ XML

Generacion de Archivo XML

Ejercicio; 2020

Periodo: 2

Figura 6.158:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién
que que el registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.159

6.15. Reporte Diot

El Reporte DIOT debe ser presentado regularmente ante el Servicio de Administracién Tributaria (SAT)
para informar al ente sobre todas las operaciones de compra/venta realizadas con proveedores y clientes, res-
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Informacion

E i_i Registro Exitoso

Gt

Ejt OK 0

Periodo: 2

(a) Exportar

(b) Confirmar

Figura 6.159:

pectivamente, que implique declaracion de Impuesto al Valor Agregado (IVA).Solo temenos que seleccionar

el Ejercicio y Periodo

Como se muestra en la imagen

Ejercicio:

8 F2-Actualizar @ XML @ csv.

Periodo:

Tipo ¢ Tipo ¢ RFC | Niim( Noml Pais d Nacic Valor| Valor Mont Valor Valor Mont Valor| Mont| Valor| Mont Valor Descr Valor| IVA R,

Al igual que otras opciones esta tambien cuenta con dos tipo de reportes que son de utilidad para el

usuario de la entidad.

Como se muestra en la imagen

Importar
Conjunto de caractere:
ioma.
Desde la fla:
Opciones de separador
€ Anchura tia & Separado por
[ Tbulador [ Coma v Buntoy coma | Espacio | O

I~ rsonar s gebmiadores prm——

Otras opclones

¥ Campo entrecomiliado como texto ¥ Detectar los ndmeros especiales

=
i)
Avuta [Cacemor | cancetor

(a) Exportar

(b) CSV
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Inversiones

7.1. Procesar vencimientos

Esta opcidn es titil para llevar a cabo la accion especificada al vencimiento del contrato.

Cuando se selecciona esta opcién se manda a pantalla una tabla con la informacién distribuida en las
siguientes columnas:

s Clave.

= Dias T.

s Contrato.

s Dias P.

= TP.

= Int. Bruto.

= Inicio.

= ISR.

= Vencimiento.
= Int. Neto.

= Ult. Pago Int.
= Promotor.

= Tasa.

s P (Procesar).
= R (Reinvertir).

Para procesar las inversiones hay que marcar la casilla correspondiente, de cada uno de los contratos que se
van a procesar y posteriormente dar clic sobre el icono de Guardar.

Una vez que se da clic en el icono Guardar, se manda a pantalla una ventana emergente que pide la
confirmacion para procesar los registros seleccionados.

354
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Como se muestra en las imdgenes:7.1

(a) Guardar (b) Procesar

Figura 7.1:

Como se muestra en la imagen:7.2

Clave Contrato ™ Inicio Vencimiento | Ult.PagoInt. |Tasa  Monto DiasT. |DiasP. | Int.Bruto TSR Int. Neto Promotor *P. R

Figura 7.2:

En caso de que no haya vencimiento de contratos en el dia se mandara la tabla vacfa.

7.2. Reportes

7.2.1. Saldo de inversion

Este reporte muestra un listado de los contratos de inversién que tengan saldo y que coincidan con los
datos solicitados.

Para poder generar el presente reporte es necesario especificar los datos solicitados en la seccién de
filtros, los datos a proporcionar son:

Sucursal.
Fecha.

De la Clave.
A la Clave.
Promtor.
Producto.
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Una vez que se han especificado los datos, se da clic en el boton de F2Actualizar para que se presente
la informacidn contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Nombre.

= Contrato.

= TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Ult. Pago Int.
= Tasa.

= Monto.

= Dias T.

s Dias P.

= Int. Bruto.

= ISR.

= Int. Neto.

Como se muestra en la imagen:7.3

Sucursal: ([eelNEellloaiolecill & Ejercicio: 2020 Periodo: 2

8 F2-Actualizar @ PDF @ csv

Cuenta Nombre Saldo Final

SUMAS .. 0.00/

Figura 7.3:

El reporte genera dos archivos en distintos formatos uno en PDF para que sea mandado a imprimir en el
momento y uno mas en CSV por si es necesario manipular la informacién emitida por el reporte; para poder
visualizar ambos archivos solo basta con dar clic en los iconos correspondientes.

Como se muestra en la imagen:7.4
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
‘SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FECHA: 13/0212020
= = e
Figura 7.4:

Como se muestra en las imdgenes:7.5

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.5:

7.2.2. Captacion de inversion

Para poder visualizar el presente reporte es necesario especificar los datos:

= Sucursal.

m Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Promotor.

= Producto.

= Estatus.

Una vez establecidos dichos filtros se da clic sobre el icono F2A ctualizar para que el resultado se muestre
en pantalla.

El resultado estard contenido dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.



358 CAPITULO 7. INVERSIONES

= Nombre.

= Contrato.

= TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Monto.

= Tasa.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:7.6

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha Inicial: 02/18/2020 | ¥ Fecha Final: 02/18/2020 v
DelaClave: 001-00001 Q AlacClave:  001-00001 @
Promotor: | <TODOS> & Producto:  [<TODOS> & Estatus:
@Aﬂuahzar @PDF @tw
Promotor Clave Nombre Contrato TP Inicio Vencimiento |Monto Tasa Estatus
TOTAL SUCURSAL1 0.00

Figura 7.6:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato cada uno; uno de ellos en formato PDF para
que sea mandado imprimir en el momento y uno mas en CSV por si se requiere manipular la informacién
emitida por el reporte recién generado.

Como se muestra en la imagen:7.7

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL. DE C.V. PAGINA 111
INVERSIONES DEL 18/02/2020 AL 1802/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 18/02/2030
ooToR e [re— T [T ———— [ EsTans
TETAL SUGOREALT o

Como se muestra en las imdgenes:7.8
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.8:
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Cobranza

8.1. Consulta de saldos

En este médulo se podran consultar los saldos de los créditos y de los haberes que tenga el afiliado o
grupo. La ventana que el sistema despliega esta divida en cinco partes o secciones, las cuales se mencionan
a continuacion.

Buscador (Individual o Grupo).

PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. Captacion, Dev. Préstamo y Expediente.
Créditos.

Haberes.

Plan de Pagos.

Pago.

Como se muestra en la imagen:8.1

360
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dave: oo [ upo (o
o B Bnoisos Gvisorco [Eomcptocon [Goev-rresomo [EYoipecene

Promotor Referencia | Fecha bl saldo Estatus bl Descripcion

No. Fecha Capital Interes Moratorio IVA Capital P. InteresP. MoratorioP  IVAP.

Saldo

Estatus Dias  FechaPago

Saldo Venc: Interés: Moratorio: Gto. Cobranza IVA: Total Pago: -

Fecha Calculo: 02/18/2020 ¥ | Dias:

Figura 8.1:

361

Buscador. La busqueda se realiza de la misma manera como se ha venido comentando en secciones
anteriores. Si se cuenta con el nimero del afiliado se proporciona en el campo Clave y se da clic en el icono
de Busqueda (lupa) para que se muestre el nombre del afiliado. O bien dar clic en el icono de Busqueda

(lupa) y proporcionar alguno de los filtros que se solicitan.

Para hacer la bisqueda de algtn grupo el proceso es igual, solamente hay que proporcionar los datos del

grupo.
Como se muestra en la imagen:8.2

Clave: jpo1- Q Grupo: @
@rr B Blacios EYrisorco [Eoecopacon [EYoevrresomo G opeience

Promotor Referencia | Fecha hd saldo Estatus hd Descripcion
000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 M1 0.00|AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 | 07/02/2020 co1 0.00|AUTORIZADO AH AHORRO
000 ADMINISTRADOR DE|000005-MI1 08/02/2020 M1 0.00|AUTORIZADO INV  |INVERSION A PLAZO FIJO
000 ADMINISTRADOR DE 000001-NO1 17/01/2020 NO1 6,099.25 VIGENTE
No. |Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  |IVAP.

saldo
1,000.00.
2,500.00
100,000.00!
Estatus Dias |FechaPago

Saldo venc.: Interés: Moratorio: Gto. Cobranza: VA Total Pago: -

Fecha Calculo: 02/18/2020 v Dias:

Figura 8.2:
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PDF, Consulta de Avales, Avalados, Historico, Dev. captacion y Dev. préstamo. PDF: Con este botén
se genera un archivo en PDF del plan de pagos de un préstamo en especifico; para que se pueda generar el
reporte tendrd que seleccionarse el registro del crédito del que se requiere la informacion.

Como se muestra en la imagen:8.3

Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
s Eree BYrcoses [Bsorce [Eoevcomoon [Goe.presiame [ ovediene
Promotor Referencia | Fecha TP |Ssaldo Estatus TP |Descripcion saldo
300 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1  |07/02/2020  MI1 0.00|AUTORIZADO PA  |PARTESOCIAL 1,000.00
300 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020  CO1 0.00|AUTORIZADO AH | AHORRO 2,500.00
300 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1  08/02/2020  MI1 0.00|AUTORIZADO INV  |[INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
D VIGENTE
1 Q @& consultasaldos.pdf 8520% v & = O O

Nt Miniaturas v 9 Estatus Dias | FechaPago
1 0.00 PAGADA 23 24/0172020
2 0.00 PAGADA 53 24/01/2020

| BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P.DERL.DE C.V. r
E) CONSULTA DESALDOS | 0.00 PAGADA 3 24/0172020
a o o o pas oo A CATALR IMIESEMOUTOND  NAR DTS DUS LT 0.00 PAGADA 13 240172020
5 ' = om e o o 0.00 PAGADA 143 24/0172020

1 B P w om om |
6 : 25 om ow ow 0.00 PAGADA 4173 24/0172020
7 1 : an ™ - o 0.00 ] 24/01/2020

4 f na ™ om om
8 B ™ om om om 0.00 0
9| s 23 o o0 o am om0 o 0.00 0
10 u un w om w owo 0.00 0
- anr an 43m7s ] an o0 -

Figura 8.3:

Avales: Para consultar los avales, también es necesario seleccionar primeramente el crédito del que se
desea conocer sus avales y posteriormente dar clic en el botén que corresponde. Para la consulta de avales y
avalados es necesario seleccionar primeramente el afiliado.Se desplegard una ventana en donde se listard a
los avales del crédito mostrando el No. de Aval, Clave (en caso de que también sea afiliado de la entidad) y
Nombre.

Como se muestra en la imagen:8.4
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Clave: 001-00001

El

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: g

Bl Elaosos Etisorco [Ellomscoptocon oo rresomo [ oipecene

>romotor Referencia  |Fecha TP |saldo Estatus TP |Descripcion saldo

100 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 | 07/02/2020 M1 ao0lAUTORIZADO 3 PARTE SOCIAL 1,000.00

00 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 | 07/02 CAELE SESEE TS 2,500.00

00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 og/02 No- Clave Nombre 100,000.00
i:' 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA

No. |Fecha Capital Int Dias |FechaPago

1 16/02/2020 73758 | | 23 2401200

2 17/03/2020 766.21 53 24/0172020

3 16/04/2020 795.83 83 |24/01/2020

4 16/05/2020 826.61 13 24/0172020

5 15/06/2020 85857 143 |24/01/2020

6 15/07/2020 891.77 173 24/0172020

7 14/08/2020 92625 o 24/01/2020

8 13/09/2020 962.06 17324 0.00 27.72 0.00, 0.00, 0.00, 000 ]

5 13/10/2020 999.26. 14117 0,00 2259 0.00 0.00 0.00 000 o

10 121172020 1,037.90 107.86 0.00 17.26 0.00, 0.00, 0.00, 000 ]

Saldo Venc.: 000  Interés: 169.42 Moratorio: 0.00 Gto. Cobranza: 000 IVA: 2711 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/18/2020 ¥ | Dias: 0

Figura 8.4:

Avalados:Para la consulta de avalados solo basta con seleccionar el socio y posteriormente dar clic en
el botén Avalados; la ventana que se despliega contendrd informacion de los créditos en los que el afiliado
funge como aval, los datos que se muestran son: No. de Préstamo, Clave del afiliado, Nombre del avalado,
Saldo del avalado.

Como se muestra en la imagen:8.5

Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q

o vaes [rvaoces [EYrisorco [ oov-cotansn [ oepresamo (B expectence

Promator Referencia | Fecha ™ saldo Estatus ™ Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1.000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 | 07/02/2020 co1 0.00 AUTORIZADO AH  |AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

Avalados de prestamos
|Prestamo Clave Nombre saldo L

No. |Fecha Capit] Fecha Pago

1 16/02/2020 24/01/2020

2 17/03/2020 24/01/2020

3 16/04/2020 24/01/2020

4 16/05/2020 24/01/2020

5 15/06/2020 24/01/2020

6 15/07/2020 24/01/2020

7 14/08/2020 24/01/2020

8 13/09/2020

9 13/10/2020

10 12/11/2020 TO3790 TO736" LAY ) o0 o0 o0 U0 o

Saldo Venc.: 000  Interés: 169.42  Moratorio: Gto. Cobranza: 000 VA 2711 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/18/2020 ¥ | Dias: 0

Figura 8.5:
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Histérico: Para la consulta del histérico al igual que en la consulta de avalados basta con seleccionar
al afiliado y dar clic en el botén que corresponde; al momento se muestra una ventana que va a contener
todo los movimientos que ha realizado el afiliado, ya sean movimientos de crédito o de ahorro/inversion. La
ventana contendrd informacién distribuida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Serie, Folio,
Depésito, Retiro, Interés, Moratorio, IVA, ISR, IDE, Total y Descripcion.

Como se muestra en la imagen:8.6

Sucursal: |8 & | Fechanicial: 02/18/2020 v | Fecha Final: 02/18/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha serie | Folio Deposito Retiro Interes Moratorio VA ISR IDE Total Descripcién
17/01/2020 000 3 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00/02 RETIRO - AH
17/01/2020 000 |10 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100,000.00 01 DEPOSITO INV. - INV
17/01/2020 000 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 CH CHEQUE
17/01/2020 o0 1 1,000.00, 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00/01 DEPOSITO - PA
17/01/2020 000 2 3,000.00 0.00. 0.00. 0.00. 0.00. 0.00. 0.00. 3,000.00 01 DEPOSITO - AH
24/01/2020 000 9 4,900.75 0.00 85.56) 0.00 1369 0.00 0.00 5,000.00 00 ABONO - 000001-NO1
03/02/2020 000 n 500.00; 0.00. 0.00. 0.00. 0.00. 0.00. 0.00. 500.00 01 DEPOSITO - AH

109,400.75 1,000.00, 85.56) 0.00 1369 0.00 0.00 110,500.00

Figura 8.6:

Al igual que la mayoria de los reportes, la consulta de histérico genera archivos CSV y PDF para mani-
pularlos o imprimirlos segin se requiera.

Como se muestra en la imagen:8.7

!) BASEDEPRUEEAS, 5.C. DE AP. DERL. DE C.V. PhGINA:1A
HISTORICO DE MOVIMENTOS FECHA: 1822020

cLvE: oot

NOMBRE: AN CARLOS NUNEZ ORTIZ

g
i
g
F]
i
5
3
g
[
2

H vy s am a0 w0 a0
1mmezs  1amm  ssse o nse [ wm mmew

Como se muestra en las imdgenes:8.8

Dev. Captacion: Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando las cuentas de aho-
rro o inversion de los afiliados. Para poder obtener la informacion hay que seleccionar el registro de la cuenta



8.1. CONSULTA DE SALDOS

[ puntoy coma | Espacio v Ot

Delimitador de texto:

[ Detectar los ndmeros especiaes,

—

365

iy

TEME

(a) Exportar

(b) Calculo

Figura 8.8:

que se necesita consultar, y dar clic en el botén Dev. Captacion; se despliega una ventana con la informacién
contenida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Saldo Promedio, Interés Devengado.

Como se muestra en la imagen:8.9

Clave: 001-00001 g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

fror  [Bavaes B avodos [Brisionco

*romotor Referencia

100 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1

100 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1
100 ADMINISTRADOR DE 000001-NO1

No. |Fecha capital

Saldo Venc.: 000 Interés:

Fecha Calculo: 02/18/2020 ¥ | Dias:

Fecha

07/02/2020

08/02/2020
17/01/2020

Interes

MI1

MI1
NO1

Moratorio

8250 Moratorio:

0

Estatus TP Descripcion Saldo

0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
AH AHORRO 2,500.00

0.00 AUTORIZADO

6,099.25 VIGENTE
Devengamiento de captacién
Fecha saldo Promedio Interes Devengado
VA capital P. ha Pago
000 Gto. Cobranza: 0.00 IVA: 1320 Total Pago:
Figura 8.9:

Grupo:

@ Dev. captacion @ Dev. Prestamo @ Expediente

TP Saldo

S

Dev. Préstamo:Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando los créditos de
los afiliados. Para poder obtener la informacion hay que seleccionar el registro del crédito que se desea
consultar, y dar clic en el botén Dev. Préstamo; se despliega una ventana con la informacién contenida en
una tabla con las siguientes columnas: Dia, Fecha,Capital, Sdo. Insoluto, Sdo. Vencido, Int. Dev., Int.
Pag., Int. Bon., Mor. Dev., Mor. Pag., Mor. Bon., Atraso, Pagada.

Como se muestra en la imagen:8.10
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Clave: 001-00001

:
s

@ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

Eraes ronsos B risorco

Grupo:

CAPITULO 8. COBRANZA

e

@oevcaprocin [ omprestame [Ecxpecence

Promotor Referencia  |Fecha TP saldo Estatus TP | Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1  07/02/2020  MI1 0.00 AUTORIZADO PA  PARTESOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1  07/02/2020 | CO1 0,00 AUTORIZADO AH  AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE(0000OS-MIT ~ 08/02/2020  MI1 0.00 AUTORIZADO
f Consulta de Devengamiento de Prestamo
= e
B B
No. go
Dia |Fecha Capital Sdo.Insoluto |Sdo.Vencido |Int.Dev. |(Int.Pag.  Int.Bon. |Mor.Dev. |Mor.Pag. |Mor.Bon. |Atraso Pagada

1
2

Figura 8.10:

Como la mayoria de los reportes emitidos en el sistema, ésta informacion se puede enviar a un archivo
PDF o CSV segtin se requiera; solo habra que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.11

@ PDF @ csv

ada
Archivo Editar Ver Insertar Formato Hoja Datos Heramientas Ventana Ayuda x |
(H S S KBS S % BEEEfYST OeF owCEIEAD A
i[uberationsans [ [10 || & 4 A | @-Fl- === |5 Damd%ommdi=c B -F-E-EEELC
AL = fe E = A [
A B c D | E [ F 3 Ho ] | [ 1] =l
FRlD\4 [FECHA [CAPITAL SALDO INSOLUTO SALDO VENCIDO |NT, DEVENGADO [INT, PAGADO INT, BON. MOR. DEVENGADO MOR. PAGADO N~ |
3
i Ha)
4 —
6 =
o
1 Q [ devengadoprestamos.pdf 10784% v & =« O O “
B fe
BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE RL DE CV. PAGNA: 14

Q

ANALITICO DEVENGAMIENTO DE PRESTAMO.

Figura 8.11:

Créditos. Cuando se selecciona al afiliado en automatico
seccion. En esta seccién se muestra la lista de créditos que el
que contiene las siguientes columnas:

= Promotor.

= Referencia.

= Fecha.

= TP (Tipo de Producto)
= Saldo.

= Estatus.

FECHA: 18/02/2020

se despliega la informacién dentro de esta
afiliado ha tenido, se muestran en una tabla
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Como se muestra en la imagen:8.12

Clave: 001-00001

Promotor

000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1

000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1

No. |Fecha
16/02/2020
17/03/2020
16/04/2020
16/05/2020

-
2

3

4

5 15/06/2020
6 15/07/2020
7 14/08/2020
8 13/09/2020
9 13/10/2020
10 12/11/2020

Saldo Venc.:

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

e B EYrisos Erisorce Eoovcomosen Eoevpresamo [ espedene

Referencia

000 ADMINISTRADOR DE|000005-MI1

Capital

0.00

737.68.
76621
795.83
826.61
858,57
891.77.
926.25
962.06!
999.26.

1,037.90

Interés:

Fecha Calculo: 02/19/2020 ¥ | Dias:

Interes

366.67.
342,08
31654,
290.01
262.46
23384
20411
17324
1417
107.86

Moratorio

17620 Moratorio:

0

Fecha TP Saldo
07/02/2020 Mi1
07/02/2020 co1

Grupo:

(2]

Estatus TP |Descripcion
0.00/ AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL
0.00| AUTORIZADO AH AHORRO
0.00| AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIjO

VA

Capital P. InteresP.
5867 737.68 0.00
5473 766.21 0.00,
5065 795.83 0.00
46.40 826,61 0.00,
4199 858,57 0.00
37.41 891.77. 0.00,
3266 2408 0.00
27.72 0.00, 0.00,
2259 0.00 0.00
17.26 0.00, 0.00,

0.00 Gto. Cobranza: 000 IVA:

Figura 8.12:

Moratorio P |IVAP. Estatus
0.00 0.00 PAGADA
0.00 0.00 PAGADA
0.00 0.00 PAGADA
0.00 0.00 PAGADA
0.00 0.00 PAGADA
0.00 0.00 PAGADA
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

2819 Total Pago:

367

Saldo

1,000.00

2,500.00

100,000.00!

Dias |FechaPago

23 24/01/2020
53 |24/01/2020
€3 |24/01/2020
13 |24/01/2020
143 | 24/01/2020
173 2410172020
24/01/2020

Si se desea conocer los movimientos de alguno de los créditos listados, habrd que dar doble clic en
el registro del préstamo deseado para que se muestre en pantalla el historial de pagos, dicho historial se
encuentra contenido en una tabla compuesta por las siguientes columnas:

= Fecha.

= Serie.

= Folio.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.
= Iva.

s Total.

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.13



368 CAPITULO 8. COBRANZA

Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @

ffjror B aveles B avotacos [BYristonco  [EYvev.capracion B pev.prestamo (B expedtente
Promotor Referencia  |Fecha TP saldo Estatus hid Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
00D ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV  |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

Analitico de Prestamo
@ POF @ csv Ap. Estatus Dias |FechaPago
0.00 PAGADA 23 24/01/2020
Fecha Serie |Folio | Capital Interes Moratorio | IVA Total saldo
0.00 PAGADA 53 |24/01/2020
70172020 Jooo 0 11,000.00 0.00 0.00 0.00 000 11,000.00
0.00 PAGADA 83 24/01/2020
240172020 (000 9 450075, 8556 0.00 1369 5,000.00 6099.25
0.00 PAGADA 113 24/01/2020
450075, 8556 0.00 1269 5,000.00 6,099.25
0.00 PAGADA 143 |24/01/2020
0.00 PAGADA 173 24/01/2020
0.00 0 24/01/2020
000 0
000 0
0.00 0
SIS Ve OO0 TReEeS SE(io e R B0 G5 COBTanTE OO0V TETT Total Pago:
Fecha Célculo: 02/19/2020 ¥ | Dias: 0

Figura 8.13:

El analitico puede mandarse tanto a un archivo PDF como a uno CSV solo habra que dar clic en el icono
correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.14

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE RL. DE C.V. PAGINA: 111
(2 ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE PRESTAMOS FECHA: 19/02/2020
CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRESTAMO: 000001-NO1
PRODUCTO: 'ORDINARIO CONSUMO
FECHA SERIE FOLIO CAPITAL INTERES  MORATORIO VA TOTAL SALDO

70172020 000 T T7,000.00 000 0.00 0.00 000 11,000.00
24/01/2020 000 9 4900.75 8556 0.00 13.69 5,000.00 6.099.25
4,900.75 85.56 0.00 13.69 5,000.00 6,099.25

Figura 8.14:

Como se muestra en las imagenes:8.15

Haberes. Al igual que en la seccién de Créditos, este apartado muestra informacién una vez que se ha
proporcionado la clave y nombre del afiliado. Dentro de este apartado se muestran los contratos de haberes
que tenga el afiliado y que hayan tenido movimiento y/o saldo dentro del periodo actual. La informacién se
muestra en una tabla conformada por las siguientes columnas:

= TP (Tipo de Producto)
= Descripcion.
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importar
aloma: [redeteminado - Espanol e 5]
Desde 1a i —
Opciones de separador
 Anchura tio & Separado por
o 3 = frow
[~ Tbuador [ Coma [ puntoy coma | Espaco v Ot i {8 ) e 3 e
FoUO CAPITAL INTERES MOBATORO VA TOTAL SALDO
I Fusionar los deimitadores Delimitador de texto: [ 7] e o’ Mo’ A R BT
Otras opciones oors w5 e s e
e
i | >
Avusa zeepar_| | cancels !
= [ TaTET T S = 10w

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.15:

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.16

Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q

o Bl Bsios Blsornce Blowcomosn Elowvrresomo B espedence

Promotor Referencia Fecha TP saldo Estatus TP Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003 MIT  07/02/2020 | MI1 0,00/ AUTORIZADO TESC
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 07/02/2020 o1 nnnlALTORIZADO H HORRO 00.00

alitico de Ha
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MIT  D&/0: AnaROERdEiateen
i @ PDF @ (a3
Fecha | serie Falic | Deposito Retiro |saldo Concepto

No. |Fecha Capital Ined!7701/2020  Jooo 1 1,000.00 000 1,000.00

1 16/02/2020 737.68 1,000.00 0.00| 1,000.00

2 17/03/2020 766.21

3 16/04/2020 795.83

4 16/05/2020 826.61

5 15/06/2020 858.57

6 15/07/2020 891.77

7 14/08/2020 926.25

8 13/09/2020 962.06

) 13/10/2020 999.26

10 12117200 1,037.90 107.86 000 17.26 000 000 0,00 0.00 0
Saldo Venc.: 0.00 Interés: 17620 Moratorio: 0.00 Gto.Cobranza: 000 IVA: 28.19 Total Pago:

Fecha Célculo: 02/19/202C ¥ Dias: ]

Figura 8.16:

Al igual que el analitico de movimientos de crédito, éste también puede mandarse a un archivo PDF y a
uno CSV segtin se requiera, solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.17



370

BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DE RL.DEC.V.
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE HABERES

Q

CLAVE: 00100001

NOMBRE JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ

PRODUCTO: PARTE SOCIAL

CAPITULO 8. COBRANZA

PAGINA: 1/1
FECHA: 18/02/2020

FECHA SERIE FOLIO DEPOSITO RETIRO SALDO

CONCEPTO

1710172020 000 1 7,000.00 0.00 1,000.00

1,000.00 0.00  1,000.00

Figura 8.17:

Como se muestra en las imdgenes:8.18

& Separado por

untoy coma |~ Espacio v Otpo

i

et ()

T OB - |

(a) Exportar

Figura 8.18:

(b) Calculo

Plan de Pagos. Estd seccion solo contendrd informacién si el historial del afiliado cuenta con créditos.
Para que se despliegue la informacién habra que seleccionar el registro del préstamo con un clic del que se
desea conocer el plan de pagos, para que se desplieguen en pantalla los datos correspondientes:

= No.

= Fecha.

= Capital.

» Interés.

= Moratorio.

= [VA.

= Capital P. (Capital Pagado).
= Interés P. (Interés Pagado).
= Moratorio P. (Moratorio Pagado).
= [VA P. (IVA Pagado).

= Estatus.

= Dias.

= Fecha de Pago.

Como se muestra en la imagen:8.19
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Clave: 001-00001

:
El

@ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

Grupo:

371

]

o coecsn [Eoevrsiamo [EYexpedince

Promotor Referencia |Fecha hed saldo Estatus bl Descripcion Saldo

000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00|AUTORIZADO

000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00

000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00|AUTORIZADO INV  |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
No. Fecha Capital Interes Moratorio IVA Capital P. InteresP. MoratorioP  IVAP. Estatus Dias |FechaPago
Saldo Venc: 000 Interés: 17620  Moratorio: 0.00 Gto. Cobranza: 000 IVA: 2819 Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 ¥ | Dias: )

Pago. En esta parte se mostraran los datos de:

Fecha Calculo.

Saldo Venc.

Interés Moratorio.
IVA.

Total Pago.

Dias (Dias de interés).

En la cual dependiendo la fecha que se especifique se mostrardn los demds datos; por default se muestra
la fecha actual en la que se estd consultando la informacion, si se requiere conocer el monto del pago de
alguna otra fecha solo se tiene que seleccionar dicha fecha del calendario que se despliega al momento de

dar clic en el campo Fecha Célculo.

Como se muestra en la imagen:8.20

Saldo Venc.: 000 Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 IVA:

Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.20:

2819 Total Pago:

Si necesitamos revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla de consultas de saldos
e ir a modulo de promocidn, para eso contamos con el botén deExpediente en la pantalla de consultas de
saldos, damos clic en el y aparecera la pantalla con el expediente de la persona consultada.
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Como se muestra en la imagen:8.21

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal:

Tipo de Persona: | FISICA ¥ No. de Solicitud:

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO ¥ Motivo Baja:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno:
Materno:

Nombre:

Fecha de Nacimiento:
Edad:

Municipio de Nacimiento:
Estado de Nacimiento:

Sexo:

RFC
CURP:

No. de IFE

8.2. Gestion de cobranza

NUNEZ
ORTIZ

JUAN CARLOS Emmummus

03/08/1973 v

4
QUERETARO : 5
QUERETARO ¥

0.- MASCULINO . 8

NUOJ790308 @ RFC

NUOJ7s0308HQTNRND  [[=l cure
g

000002

Figura 8.21:

2

CAPITULO 8. COBRANZA

En ésta opcién del sistema, el personal asignado al departamento de cobranza puede dar de alta o editar
gestiones o tramites que se deben realizar o se han llevado a cabo a los créditos que asi lo requieran.

Al dar clic en dicha opcién el sistema despliega una ventana que se encuentra conformada por un bus-
cador, una barra de herramientas y un apartado donde se muestra la lista de las gestiones que se dan de

alta.

Como se muestra en la imagen:8.22
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Clave: 001-

A 0 @ @

F3-Buscar Nuevo Editar Expediente

Serie Fecha Prestamo Vigencia

Adeudo

Evento

Figura 8.22:

Codigo de accion

373

Para dar de alta una gestién o tramite, primeramente hay que seleccionar la persona titular de la cuenta
de préstamo a la que se va a gestionar; para seleccionarla puede hacerse tecleando directamente el nimero
o clave y dar clic en el icono F3Buscar, o bien dar clic directamente en el icono Buscar y teclear alguno de
los filtros que se solicitan; ya que se ha seleccionado al afiliado se da clic en el botén F4Nuevo, al momento
se despliega una nueva ventana en la que se deben proporcionar los datos de la gestioén que se va a levantar;

los datos son:

= Gestor: De la lista que se proporciona seleccionar al ejecutivo que estard encargado de realizar el

tramite.

= Fecha Gestién: Proporcionar la fecha en la que se estd dando de alta el registro.

= Préstamo: Seleccionar el crédito al que se va a estar aplicando la gestion, de la lista que se despliega

en el combo.

= Evento: Determinar que tipo de tridmite se llevard a cabo (llamada telefénica, visita al domicilio,

convenio, etc.)

= Texto: Escribir alguna observacion que se considere necesaria.
= Resultado: En este campo se puede anotar que fue lo que se logré al ejecutar la gestion.

= Cddigo de Accién: Este listado contiene las acciones que se pueden llevar a cabo con respecto a la

cobranza.

= Fecha Vigencia: Seleccionar la fecha hasta la cual estard vigente la gestion que se esta registrando.

Como se muestra en la imagen:8.23
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CAPITULO 8. COBRANZA

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
F3-Buscar Nuevo Editar Expediente Adeudo
Serie Fel Gestion de cobranza ; .on
@ F10-Guardar
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fecha Gestion: 02/19/2020 ¥
Prestamo: 000001-NO1 11,000.00 lv
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
o ES DAR VISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMA PARA ACTULIZAR SU TELEFONO
exto;
Resultado:
Codigo de Accion: ||{Re] s
Fecha Vigencia: 02/19/2020 v
B — e

Figura 8.23:

Una vez que se ha especificado la informacién necesaria se da clic en el icono F10Guardar para que
quede almacenada en el sistema y pueda consultarse y editarse cuando sea necesario.

Como se muestra en la imagen:8.24

@ F10-Guardar

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fecha Gestion: 02/15/2020 | ¥

Pregunta
Prestamo: 000001-NO1 —
1 Registrar 7
Evento: VISITA DOMICI
ES DARVISITAF
Texto:
No Yes
Resultado:
Codigo de Accion: | ILOCALIZABLE
Fecha Vigencia: 02/19/2020 | ¥
Figura 8.24:

4
4+

\RA ACTULIZAR SU TELEFONO

Ya cuando se encuentran almacenadas las gestiones dentro del sistema, se pueden hacer modificaciones,
solo es necesario seleccionar el registro que corresponde y dar clic en el botén FSEditar para que se muestre
en pantalla la informacién relacionada y poder realizar los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.25
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Clave: 001-00001 MLIMEZ ADTIZ ILAM £ADL
Gestion de cobranza
" (A
Q F10-Guardar
F3-Buscar Nue'\mJ
Serie Fecha
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘

Fecha Gestion: 02/19/2020 | ¥

Prestamo: 000001-NO1 11,000.00 {
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
T DAR UNAVISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMADA PARA ACTULIZAR TELEFONO
exto:
EL CLIENTE YAVINO LA ENTIDAD Y ACTUALIZO INFORMACION
Resultado:

Fecha Vigencia: 02/19/2020 | v

Figura 8.25:

Conforme se vayan dando de alta las gestiones se van a ir mostrando en la ventana.

Como se muestra en la imagen:8.26

r Ny
Gestion de cobranza g
Clave: ISUI—UGZ?Z I DIAZ GONZALEZ JUAN DIEGO
Q P
F3-Buscar Nuevo Editar Expediente Adeudo

Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Codigo de accion

VISITA DOMICILIARIA

Figura 8.26:

Si acaso nos es requerido revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla Gestién de
cobranza y dirigirnos al modulo de promocidn, basta con seleccionar al socio y oprimir el botén Expediente
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y se abrird la ventana del expediente.

Como se muestra en la imagen:8.27

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUNEZ

Materno: ORTIZ

Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 03/08/1975 ¥

Edad: 40

Municipio de Nacimiento: | QUERETARO E 3
Estado de Nacimiento: QUERETARO ¥
Sexo: 0.- MASCULINO &

RFC: NUQJ790308 @ RFC

CURP: NUQJ7390308HQTNRNO @ CURP

No. de IFE: 000002

Figura 8.27:

En caso de que el cliente venga a liquidar el adeudo podemos realizar el pago desde la pantalla de
Gestién de Cobranza, para ello oprimimos el botén de Adeudo el cual nos abrird la pantalla de Abono:
En esta pantalla primeramente tenemos que seleccionar el préstamo y en automadtico se llenaran los demas
campos con referencia a los detalles del préstamo, aqui tenemos dos opciones, si queremos abonar el ultimo
pago o los pagos vencidos, damos clic en abono para realizar el pago o si bien queremos liquidar el pago
damos clic en liquidar y en la pantalla abono se actualizara el campo de pago con el monto total a liquidar,
una vez hecho esto ya podemos dar clic en abono.

Como se muestra en la imagen:8.28
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Abono

Prestamo: jAMis 3 Saldo Capital:
UltAbono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 182.98 182.98
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 29.28 29.28
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 21226
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 212.26 Bonificar Liquidar

Figura 8.28:

8.3. Tablon de avisos

En esta seccién es donde se dan de alta cualquier tipo de aviso referente a los afiliados, para que en el mo-
mento en que se consulta informacién del afiliado se muestre el aviso y se esté al tanto de lo que ocurre con €l
mismo. Cuando se selecciona dicha opcién se muestra en pantalla una ventana que incluye:Buscador,Barra
de Herramientas y Informacion.

Como se muestra en la imagen:8.29

Clave: 001-
F3-Buscar Nuevo Editar Log tablon
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

Figura 8.29:

En el Buscador se debe proporcionar el nimero del afiliado del que se desea conocer el historial de
avisos, para que una vez que se ha proporcionado el dato se de clic en el icono F3Buscar y se despliegue la
lista de avisos que se han generado para dicho afiliado.
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La informacién se encuentra contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Serie.

Fecha.
Descripcion.
Vencimiento.
Estatus.

Para dar de alta un nuevo aviso, primeramente se debe seleccionar al afiliado y posteriormente dar clic
en el icono F4Nuevo; al momento de dar clic se muestra una ventana en la que se deben proporcionar los
siguientes datos:

Sucursal.
Promotor.
Fecha Tablon.

Fecha Vigencia.

Vigencia.
Texto Tablén.

Como se muestra en la imagen:8.30

@ F10-Guardar

Sucursal:

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fecha Tablon: 01/17/2020 v
Fecha Vencimiento: 01/17/2020 ¥
Vigente: -}

; PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR
Texto Tablén:
Acepto: -}
Tipo: <NINGUNO> 3

Figura 8.30:

Sucursal. Se tiene que seleccionar la sucursal en la que se desea este vigente el aviso. Promotor. Selec-
cionar el usuario que estd dando de alta el aviso. Fecha Tablén. Por default se muestra la fecha en la que
se esta accesando a la opcidn pero bien puede cambiarse seleccionando la fecha deseada del calendario que
se proporciona en el campo en cuestion. Fecha Vigencia. Seleccionar la fecha hasta la que estara vigente
el aviso. Vigencia. Marcar/Desmarcar el campo dependiendo si se desea que el aviso este vigente o no.
Texto Tablon. Proporcionar el texto que se mostrara en la alerta.

Una vez que se han proporcionado todos los datos habrd que guardar la informacién dando clic en el
botén F10Guardar que se encuentra en la parte superior de la ventana; se mandard una pregunta para
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confirmar que realmente se desea almacenar dicha informacion.

Como se muestra en la imagen:8.31

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
F3-Buscar MNuevo Editar  Logtablon
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

Figura 8.31:

Para modificar el aviso selecciona el registro y con la funcién FSEditar, y se hacen la modificaciones
requeridas y con F10 se guardan los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.32

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
F3-Buscar Muevo Editar  Logtablon
Serie Tablén de avisos

l @ F10-Guardar l

Sucursal:
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lv
Fecha Tablén: 01/17/2020 ¥

Fecha Vencimiento: 01/17/2020 v

Vigente: -}
. PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR
Texto Tablén: —
Acepto: =
Tipo: <NINGUNO> &

e

Figura 8.32:
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Como ultimo paso verificamos en la ventana de registro de movimientos del modulo de caja que el
mensaje se pueda visualizar al consultar el cliente.

Como se muestra en la imagen:8.33

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/20/2020 | ¥ | 000-000012
& @ = 8 & @O A B O
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F3-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Zlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE o
1 TRANSF. o[l TRANSF. 0
o 1,000.00 o 1,000.00
0 500.00! 0 500.00!
¢ | 20000 0 200.00!
AVISO
0 100.00
e PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR | o 50.00
@ | 0 20.00
0 10.00°
(2L 0 5.00
1o 2.00] 0 2.00
0 1.00 o 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 o 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total .... Cambio _

Figura 8.33:

Si deseamos revisar el historial de avisos de algun afiliado contamos con la opcién LOG después de
seleccionar el socio oprimimos en dicho botén y nos abrird la siguiente pantalla:

Como se muestra en la imagen:8.34
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o

Fecha Hora Serie Sucursal Serie Alta Fecha Alta Texto Vigente Fecha Vencimi Acepto Tipo
17/01/2020 12:3§ 000 ADMINISTR SUCURSALT - CE| 000 ADMINISTR/ 17/01/2020 PASAR CON EL GESTOR POR QUE 51 17/01/2020 Sl <NINGUNO=>
Figura 8.34:

Si se requiere exportar la informacion del historial de los avisos basta con dar clic en el botén CSV dentro
de la misma pantalla del LOG.

Como se muestra en las imdgenes:8.35

o I Bumoycoma [ Espac ¥ O [ =

res Delimitador de texto: [ 7]

[ Detectar los nimeros especiales,

remA

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.35:

8.4. Cartas para cobranza

En esta opcién es donde se pueden consultar las cartas o avisos de cobranza que se envian a los afiliados
con atraso en sus abonos de crédito. La ventana esta compuesta por la secciéon de Filtros que contiene los
datos de:

= Sucursal.
= Fecha.
= Rango.
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= De la Clave.
= A la Clave.
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Seguida de la Barra de Herramientas que contiene las opciones de: F2Actualizar,Deudor,Aval y CSV.

Y por ultimo la seccion de Informacidn, la cual se muestra en una tabla integrada por las siguientes

columnas:

m ¥

= Dias.

= Promotor.

= Clave.

= Nombre.

= Direccién.
= Ciudad.

= Teléfono.

= Préstamo.
= Entrega.

= Plazo.

= Vencimiento.
= Monto.

= Pagado.

= Saldo.

= Ult. Pago.
= (Capital Venc.
= Int. Normal.
= Moratorio.
= [va.

= Total.

Como se muestra en la imagen:8.36
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ST =1 < | | CLURSALT - CELAYA Fecha: v Rango: &
De la Clave: Q F3Buscar  AlaClave: g F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudicial Deudor @ Extrajudicial Aval @ csv
motor ‘Clave |Numbre |Dire((iun ‘Ciudad |Telefum) |F’restamu ‘Entrega Plazo Vencimiento Monto Pag
Figura 8.36:

Una vez que se han proporcionado todos los datos en cada uno de los filtros se da clic en el botén F2-
Actualizar para que se muestre la informacién correspondiente distribuida en cada una de las columnas.
Teniendo la informacién en pantalla el usuario decidird a que afiliados se les mandard la carta marcando la
casilla * y dando clic en el boton DEUDOR y AVAL en caso que sea necesario. Si solo se desea analizar
dicha informacién se puede mandar a un archivo CSV para que sea manipulado por el usuario.

NOTA. Los formatos de las cartas dependen de cada una de las entidades.

Como se muestra en la imagen:8.37
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r-I:arlas de cobranza @1
suarsal:  [SUCLRSAL1 SaNTIAGD Fecha:  |2s/05/2015 - | Rango: | <TODOS > ¥
De la Clave: ’007 Q F3Buscar  Ala Clave: ’227 Q F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudidal Deudor @ Extrajudicial Aval @ csv
< ‘Dias |Pmmnmr |Clave ‘Nnmhre |D\retcinn |Ciudad ‘Telefnnn |Presmmn Entrega Plazo ! -
1 019 BRENDA DEYANIS01-03454 ROIAS MUFIOZ DAGIMAGISTERIO S/N ,LTEJUPILCO MEXICOD1724 26 722 53 013579-C10 31/07/2014 300 i
I 1 034 CINTHIA ISABELS01-02895 MNONATO PINEDA FELAZARO CARDEMAS SANTIAGO IXCUINTL2330055 D14389-C12 28/11/2014 360
] v 1 040 CLAUDIA ELIZAES01-00777-01 HERMAMNDEZ GARCIAPUEBLA 83 PUERTASANTIAGO IXCUINTL323233 013603-C11 31f07/2014 300
| 1 O ROSA ELENA BARRS01-06328 OLIVARES RENTERIADOMICILIO CONOCIEANTIAGO IXCUINTL 014655-V10 27/01/2015 120
I 1 X MARTHA ACELA BAS01-04747 RIOS GUERRERO ALDANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUIMTL D13598-C11 31/07/2014 300
I v 1 040 CLAUDIA ELIZAES01-00873-01 JIMENEZ COVARRUBREVOLUCION 33 FLSANTIAGO IXCUINTL23 5 34 57 013602-C11 31f07/2014 300
|| 1 O ROSA ELENA BARRS01-02746 RIOS LUNA LORENZ(ANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUINTL 013597C11 31/07/2014 300
I 1 D14 CELINA LIZETH 501-05915 PEREZ SANDOVAL FEHIDALGO 87 ,SAN MBANTIAGO IXCUINTL3231081833 013594C11 31/07/2014 300
I 1 X MARTHA ACFLA BAS01-03334 PEREZ ESTRADA FELHIDALGO 5/N ,SAN ISANTIAGO IXCUINTL 013604-C11 31f07/2014 300
X MARTHA ACELA BASD1-02301-01 MONTES DE OCA SOI2DA DE VERACRUZ 1SANTIAGO IXCUINTL23 5 2188 013590-C10 31/07/2014 300
1 044 ALMA MARIA GCS01-03267 DE DIOS VIRGEN MAEMILIANO ZAPATA 1SANTIAGO IXCUINTL2349272 D14391-C10 28/11/2014 180
il 1 O ROSA ELENA BARRS01-04178 ARCEGA GARCIA JAAV AMADO NERVO 7EANTIAGO IXCUINTL2351439 014667-V10 27f01/2015 720
| 1 014 CELINA LIZETH /501-03272 CASTRO VALADEZ HEMILIANO ZAPATA 95ANTIAGO IXCUINTL323 5963952 013596-C11 31/07/2014 300
] 1 040 CLAUDIA ELIZAES01-00545-01 MARIN ORTIZ EMMALUIS CASTILLO LEDCSANTIAGO IXCUINTLZ3 549 00 014387-C12 28/11/2014 720 i
] [ r

Figura 8.37:

8.5. Asignacion de gestores

En este modulo se podra hacer la re-clasificacion o re-asignacion de cartera a distintos gestores.

Como se muestra en la imagen:8.38
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA
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Gestor: ¥ Codigo de Accion: &
De la Clave; @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
MNuevo Gestor: {
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor |Clave |N0mbre Prestamo Entrega Plazo Vencimiento Monto Saldo ‘Dlas |Ult\ma Gestion ,_
Figura 8.38:

La pantalla esta conformada por tres 3 secciones:Filtros,Barra de Herramientas y Informacion.

Los filtros que se deben especificar para que se muestre la informacién y asi poder decidir a cuales
créditos se les reasignara el gestor son: Sucursal, Gestor (al que estan asignados actualmente), Codigo de

accion, De la Clave, A la Clave y Nuevo Gestor.

Una vez que se han especificado todos los filtros se da clic en el botén F2A ctualizar para que se desplie-
gue la informacion; los datos que se despliegan son: Gestor, Clave,Nombre, Préstamo, Entrega, Plazo,

Vencimiento, Monto, Saldo, Dias y Ultima gestion.

Como se muestra en la imagen:8.39
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A

signacion de gestores

(oo

|C\ave

Sucursali  [SUCURSALL

]

Gestor: | <ToDOS>

DelaClave: |00 @ F3 Buscar

M Codigo de Accion: ‘<TODOS>

Ala Clave: zz| @ F3 Buscar

Nuevo Gestor: ‘

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

3

Gestor |Nnmbre ‘Presmmn |Emrega |P\azn Vencimiento |Mnntﬂ |Sa\dn ‘Dias |u|ﬁma Gestion ‘ =

[0 ROSA ELENA BARRS01-00493-01 MIRAMONTES TORRID09350-V16 14/08/2012 1080 30/07/2015 20,843.00 1,768.4413 08/01/2014 v
I 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERMAMDEZ BAUTISD11945-M10 08f11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
| 39 ALBERTO ORTIZ501-04980 LEAL RAMIREZ RAMOD11587-C10 06/09/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09f01/2014 v
| 40 CLALIDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MORENO ILS011130-N10 27[06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742,39469 10/01/2014 v
] 140 CLAUDIA ELIZAES01-05751 AGUIRRE ALVAREZ MI11720-M10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20/01/2014 v
| 141 RAFAEL ALDRETS01-03843 BRICEfIO VIRGEN MAD 10827410 24f05/2013 540 15/11f2014 30,000.00 14,948.33280 21f01/2014 v
| 34 CINTHIA ISABELS01-04413 VALDEZ ROMERO AMI11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 v
] 34 CINTHIA ISABELS01-04947 HERMAMDEZ SAMCHEDD8958-V 16 18/05/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21/01/2014 v
| 141 RAFAEL ALDRETS01-00770-01 ZURIGA ORNELAS J012038-V16 08f11/2013 1080 23/10/2018 21,525.00 10,757.0929 22f01/2014 v
| 141 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRIO11442-N10 29/07/2013 50 27/10/2013 5,000.00 5,000.00658 22/01/2014 v
] 141 RAFAEL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09696-V 16 27/09/2012 1080 12/09/2015 20,635.70 1,328.8337 22/01/2014 v
| 190 CLAUDIA ELTZABS01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 v
| 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD10866-V10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.67391 23f01/2014 v
] 39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SANCHEZ CARRILLODD9291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24f01/2014 v
-

Figura 8.39:

Cuando se tiene la informacién en pantalla, se deben marcar los registros que se cambiardn de gestor
marcando la casilla que se encuentra en la dltima columna, y posteriormente dando clic en el botén F10-
Guardar, y as{ hard el automatico el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.40
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Asignacion de gestores

=

‘ Clave

Sucursal:

|SUCUR5AL1 SANTIAGO

]

Gestor: | <Topos>

Dela Clave: |00 Q F3 Buscar

Muevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

|Nnmhre

| codigo de Accion: | <ToDoS>

Ala Clave: ZZ Q F3 Buscar

Gestor Prestamo ‘Enhega |Plazn Vencimiento ‘Mnnm |Saldn |Dias |U\uma Gestion | < ‘
39 ALBERTO ORTIZE01-03993 HERNANDEZ BALTIS011945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 V

I 39 ALBERTO ORTIZS01-04980 LEAL RAMIREZ RAMMD11587-C10 06/09/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014

M 140 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MORENO TL5011180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
40 CLAUDIA ELIZABS01-05761 AGUIRRE ALVAREZ M111720-N10 10/08/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20/01/2014

I 41 RAFAEL ALDRETS01-03849 BRICEIO VIRGEN MAI10827-M10 24/05/2013 240 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21/01/2014 v

M 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERO AMI11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21f01/2014 v
34 CINTHIA [SABELS01-04947 HERNANDEZ SANCHEDDB958-V16 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21/01/2014

I 41 RAFAEL ALDRETS01-00770-01 ZURIGA ORNELAS JD12038-V15 08/11/2013 1080 23/10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 v

M 41 RAFAFL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRIO11442-N10 29/07/2013 90 27/10/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
41 RAFAEL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09696-V16 27/09/2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014

I 40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-M10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 v

f 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JOR010866-V10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.67391 23f01/2014 l:l
39 ALBERTO ORTIZS01-02455-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24f01/2014 V

I 41 RAFAEL ALDRETS01-03956 PONCE VAZQUEZ GLO11683-M10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.2297 24f01/2014 v

Figura 8.40:

Al dar clic en F10Guardar desapareceran los registros marcados de la lista de informacién lo cuél indica
que se hizo de forma correcta el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.41
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Asignacion de gestores

=

‘ Clave

Sucwrsal:  [SUCURSALL

]

Gestor: | <Topos>

Dela Clave: |00 Q F3 Buscar

| codigo de Accion: | <ToDoS>

Ala Clave: ZZ Q F3 Buscar

Nuevo Gestor: [FIET=TEr N &

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

|Nnmhre |Preslamn

‘Enhega

Gestor |Plazn Vencimiento ‘Mnnm |Saldn |Dias |U\uma Gestion ol
B 39 ALBERTO ORTIZE01-03993 HERNANDEZ BALTIS011945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 V

40 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MOREMNO ILS011180-M10 27/06/2013 240 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v

41 RAFAEL ALDRETS01-03849 BRICEIO VIRGEN MAI10827-M10 24/05/2013 240 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21/01/2014 v
i 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERO AMI11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21f01/2014 v

40 CLAUDIA ELIZABS01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 v

39 ALBERTO ORTIZS01-02455-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24f01/2014 V ]
I 41 RAFAEL ALDRETS01-03956 PONCE VAZQUEZ GLO11683-M10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.2297 24f01/2014 v

8.6. Reportes

8.6.1.

Recuperacion por fechas

Figura 8.41:

El reporte de recuperacion por fechas muestra los préstamos que han recibido pago u abono en un rango
de fechas y de socios.

Como se muestra en la imagen:8.42
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA lv
FechaInicial: 02/20/2020 ¥ Fecha Final: 02/20/2020 | ¥
De la Clave; @ Ala Clave: g
Gestor: + Agrupar:
@Fz-Actualizar @PDF @CS\!
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital Inte
Figura 8.42:

Los filtros que se deben proporcionar para poder generar la informacion del reporte son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
= Fecha Final.
= De la clave
= Ala clave.

= Gestor.

= Agrupar.

Después de proporcionar los filtros, se oprime la tecla F2 o bien el icono de F2A ctualizar para mostrar
la informacién en pantalla que se encontrara distribuida en las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.
= Grupo.
= RFC.

= Préstamo.
= Monto.
= Tipo.

= Fecha.
= Folio.

= Serie.

= Capital.
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= Interés.

= Moretario.

= Iva.

= Gastos de cobranza.

= Total.

s Dias de mora

= Estatus.

= Porcentaje de comision.
= Comision.

Como se muestra en la imagen:8.43

- N

Recuperacién por Fecha @

sucursal:  [SUCURSAL1SANTIAGO 1

Fecha Inidal: |05/01/2014 - Fecha Final: |05/06/2015 ~

De la Clave: |00 @ AlaClave: [Z2 @

Gestor: ‘<TODOS> M Agrupar: r
@Fzﬁcmalizar @PDF @CSV
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital III‘ A|
501-00003-01 ORTIZ DELGADQO VIt <MINGUNO > 0IDV491117 00945210 20,000.00 |N10 21f01/2014 28452 038 1,104.44 N
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VI( <NINGUNQ > 0IDV491117 009452-N10 20,000.00 N10 17/02/2014 31515 038 2,224.00
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VIt <MINGUNO> 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 31/03/2014 35454 038 1,041.29
501-00003-01 ORTIZ DELGADQO VIt <MINGUNO > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 28/04/2014 38555 038 1,040.96
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VI( <NINGUNQ > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00/C10 28/05/2014 41937 038 1,041.06
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VIt <MINGUNO> 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 23f06/2014 45112 038 1,111.01
501-00003-01 ORTIZ DELGADQO VIt <MINGUNO > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 28/07/2014 48191 038 970.84
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VI( <NINGUNQ > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00/C10 21/08/2014 50724 038 1,123.10
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VIt <MINGUNO> 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 19/09/2014 54182 038 1,048.77
501-00003-01 ORTIZ DELGADQO VIt <MINGUNO > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 20102014 33559 030 1,024.74
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VI( <NINGUNQ > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00/C10 19/11/2014 59803 038 1,035.04
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VIt <MINGUNO> 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 23f12/2014 65244 038 987.04
501-00003-01 ORTIZ DELGADQO VIt <MINGUNO > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 23f01/2015 68320 038 1,027.45
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VI( <NINGUNQ > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00/C10 23/02/2015 42191 030 1,041.47
501-00003-01 ORTIZ DELGADO VIt <MINGUNO> 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 25/03/2015 75994 038 1,040.80
501-00003-01 ORTIZ DELGADQO VIt <MINGUNO > 0IDV491117 012627-C10 25,000.00|C10 20/04/2015 78343 038 1,068.56
S501-00004-01 MARIN RUIZ MARIA <NINGUNQ > MARAT20720GZ2 | 012015-N14 250,000.00 |N14 15/01/2014 17253 030 1,736.00

F|s01-00004-01 MARIM RUIZ MARIA <MINGUNO> MARATI0720GZ2  012015-M14 250,000.00 N14 31/01/2014 18530 030 1,736.00

501-00004-01 MARIN RUIZ MARIA <MINGUNO > MARAT20720GZ2  012015-N14 250,000.00 N14 14/02/2014 19044 030 1,703.05
S501-00004-01 MARIN RUIZ MARIA <NINGUNQ > MARAT20720GZ2 | 012015-N14 250,000.00 |N14 28/02/2014 19684 030 1,768.95
<n1-00NN4-N1 MARTN Q1 1T7 MARTA ~NING N MARATINTINGTZ? 01901514 250 0NN NN N 14 ninzna 7N n 23 11200 T
< »

Figura 8.43:

El reporte se puede mandar a dos tipos de archivos, PDF y CSV segtin convenga.

Como se muestra en la imagen:8.44
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DE C.V.
RECUPERACION POR FECHA DEL 20/02:2020 AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 8.44:

Como se muestra en las imagenes:8.45

Importar

Laioma:

Desde 1a fla

Opclones de separador

© Anchura fia @ Separado por

[ Tbulador [~ Coma [ Buntoy coma | Espacio v Ot i

[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: [ 7]

Otras opciones

e I [=lC0 [ semaso

(a) Exportar (b) Calculo
Figura 8.45:

Para generar el reporte agrupado por grupos solo especificamos el filtro de Agrupar.

Como se muestra en la imagen:8.46

PAGINA 111
FECHA: 2002/2020

391



392 CAPITULO 8. COBRANZA

- o
Recuperacion por Fecha @
Suaursal:  [SUCURSAL1SANTIAGO ¥l
Fecha Inidal: |05/01/2014 « Fecha Final: |05/06/2015 -
De la Clave: |00 @ AlaClave; |[ZZ2 @
Gestor: |<TODOS> M Agrupar: v
@Fzﬂ:ma\izar @PDF @CSV
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital m”
63 LOS TRIUNFADORES 10789 ©6,000.00 |M15 21/04/2014 37841 038 2,009.22
64 LAS MANZANAS 11004 67,000.00 |N15 18/03/2014 20524 030 5,596.58
64 LAS MANZANAS 11004 67,000.00 N15 21/03/2014 34644 038 20,794.17
65 LAS CHAPETIADAS 11016 57,000.00 |M15 18/08/2014 29493 030 4,160.55
65 LAS CHAPETIADAS 11016 57,000.00 |N15 09/05/2014 39985 038 8,845.38
66 LAS ABEJAS 11170 47,000.00 N15 15/01/2014 17213 030 3,498.88
06 LAS ABEJAS 12575 45,000.00 |M15 31/12/2014 39120 030 10,495.05
66 LAS ABEJAS 11170 47,000.00 |N15 20/05/2014 41087 038 20,021.39
66 LAS ABEJAS 12575 45,000.00 N15 30/12/2014 55928 038 34,504.95
67 LAS UNICAS 11308 70,000.00 |M15 30/05/2014 25447 030 27,031.51
67 LAS UNICAS 11308 70,000.00 |N15 04/03/2014 52504 038 21,391.08
63 LAS CUMPLIDAS 11571 41,000.00 N15 31/10/2014 34547 030 18,059.78
68 LAS CUMPLIDAS 11571 41,000.00 |M15 13/06/2014 443609 038 15,574.18
69 LAS ESTETICAS 12177 54,000.00 |N15 17/09/2014 31597 030 9,002.23
69 LAS ESTETICAS 12177 54,000.00N15 27/10/2014 57892 038 44,997.77
70 LAS TUXPEFIAS 13383 40,000.00 |M15 02/03/2015 43056 030 22,501.28
70 LAS TUXPENAS 13383 40,000.00 |N15 02/03/2015 72599 038 17,498.74
M7l LOS RIELEREQS 13881 48,000.00 N15 20/03/2015 45361 030 25,854.70
71 LOS RIELEREQS 13881 48,000.00 |M15 20/03/2015 75557 038 22,145.30
TOTAL SUCURSAL 1 245,577,791.76 142,453,766.57 l_‘
] n +
&

Figura 8.46:

8.6.2. Cobranza esperada

Est4 opcidn del sistema muestra informacién que es de gran ayuda pues permite al usuario tener una
visioén general de lo que debe recibir (cobrar) en un rango de fechas.

Como se muestra en la imagen:8.47
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Sucursal: SUCURSAL1T - CELAYA lr
Fecha Inicial: 02/20/2020 ¥ Fecha Final:  02/20/2020 ¥
De la Clave: @ Ala Clave: Q
Gestor: ¥ Clasificacion: ¥
Producto: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Gestor Grupo Clave Nombre Fecha Amort. |Monto Capital Interes Iva Pago Total Pagado Dife

Figura 8.47:

La ventana de la opcidn estd conformada por dos secciones; la primera de ellas es la parte de Filtros
donde se deben especificar las condiciones a tomar en cuenta para la generacién del reporte. Los datos que
se deben especificar son:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
= Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

s Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

= Agrupar.

La segunda seccion estd compuesta por una Barra de Herramientas que contiene las opciones de Ac-
tualizar, PDF, CSV y una Tabla de Informacién la cudl contendrd la informacién de acuerdo a los filtros
especificados, ésta se distribuird en las siguientes columnas.

Gestor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Fecha Amort.
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Monto.
Capital.
Interes.
Iva.

Pago Total.
Pago.
Diferencia.
Vencidas.
Vencido.

Como se muestra en la imagen:8.48

CAPITULO 8. COBRANZA

-
Cobranza Esperada

Sucursal: ‘SUCURSALI Fecha Inical: (01/08/2011 - Fecha Final: |14/08/2015 -

De la Clave: ’Uﬂi O\ F3 Buscar Ala Clave: ’227 O\ F3 Buscar

Gestor: | <TODOS> L] Clasificacién: |<TODOS> L] Product: | <TODOS> 4

Agrupar: r
B F-actualizar | [ POF ¥ csv

Grupo Clave MNombre Fecha Amort. Meonto Capital Interes Iva Pago Total Pagado Diferencia Vencidas Vencido

ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS ¥ PLASTIC02/11/2011 50,000.00 1,428.00 1,500.00 0.00 2,928.00 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC02/12/2011 50,000.00 1,428.00 1,457.16 0.00 2,885.16 0.00 1,428.00 0
ADMIMIST <MINGUNO > 501-00002 RECICLADOS ¥ PLASTI(01/01/2012 50,000.00 1,428.00 1,414.32 0.00 2,842.32 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS ¥ PLASTIC 31/01/2012 50,000.00 1,428.00 1,371.48 0.00 2,799.48 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/03/2012 50,000.00 1,428.00 1,328.64 0.00 2,736.64 0.00 1,428.00 0
ADMIMIST <MINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 31/03/2012 50,000.00 1,428.00 1,285.80 0.00 2,713.80 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS ¥ PLASTIC 30/04/2012 50,000.00 1,428.00 1,242.96 0.00 2,670.96 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 30/05/2012 50,000.00 1,428.00 1,200.12 0.00 2,628.12 0.00 1,428.00 0
ADMIMIST <MINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 29/06/2012 50,000.00 1,428.00 1,157.28 0.00 2,585.28 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS ¥ PLASTIC 29/07/2012 50,000.00 1,428.00 1,114.44 0.00 2,542,944 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 28/08/2012 50,000.00 1,428.00 1,071.60 0.00 2,459.60 0.00 1,428.00 0
ADMIMIST <MINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 27/09/2012 50,000.00 1,428.00 1,028.76 0.00 2,45%.70 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS ¥ PLASTIC 27/10/2012 50,000.00 1,428.00 985.92 0.00 2,413.92 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/11/2012 50,000.00 1,428.00 943.08 0.00 2,371.08 0.00 1,428.00 0
ADMIMIST <MINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/12/2012 50,000.00 1,428.00 900,24 0.00 2,328.24 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/01/2013 50,000.00 1,428.00 857.40 0.00 2,285.40 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 24/02/2013 50,000.00 1,428.00 814.56 0.00 2,242.56 0.00 1,428.00 0
ADMIMIST <MINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 26/03/2013 50,000.00 1,428.00 77172 0.00 2,199.72 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/04/2013 50,000.00 1,428.00 728.88 0.00 2,156.88 0.00 1,428.00 0
ADMINIST | <NINGUNO > 501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/05/2013 50,000.00 1,428.00 686,04 0.00 2,114.04 0.00 1,428.00 0
ANMTNIST | MINGHINO S Sn1-nnnn7 RECTCI ANNS ¥ B ASTT 24I0A1017 500NN N 1478 00 £47 90 noon 207190 non 1478000
[ 1t

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
nnn

Figura 8.48:

El sistema genera archivos que contienen la informacién que se visualiza en pantalla; estos se generan
en dos formatos diferentes uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en pantalla y uno mas
en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de célculo.

Como se muestra en la imagen:8.49
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Q

OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV
COBRANZA ESPERADA DEL 01/08/2011 AL 14/08/2015 - SUCURSAL1

PAGINA: 172

FECHA:- 14/08/20112

GESTOR CLAVE NOMBRE FECHA AMORT. MONTC CAPITAL INTERES VA  PAGO TOTAL PAGADO DIFERENCIAVENCIDAS VENCIDO
Z ADMINIST “NINGUNO> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 02112011 50.000.00 1.428.00 1.500.00 0.00 2.028.00 0.00 1.428.00 '] 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 02122011 50,000.00 1,428.00 145718 0.00 2,885.18 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 01012012 50,000.00 1,428.00 141432 o000 284232 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 31012012 50.000.00 1.428.00 1.371.48 0.00 2.790.48 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 01/03/2012 50,000.00 1,428.00 1,328.64 0.00 2,756.04 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 31032012 50,000.00 1,428.00 1.285.80 o000 271380 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 300472012 50.000.00 1.428.00 1.242.96 0.00 2,670.08 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 30052012 50,000.00 1,428.00 1,200.12 0.00 262812 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 26/08/2012 50,000.00 1,428.00 1.157.28 o000 258528 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20/07/2012 50.000.00 1.428.00 1.114.44 0.00 254244 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 28/08/2012 50,000.00 1,428.00 1,071.60 0.00 2,490.60 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 271082012 50,000.00 1,428.00 1.028.78 o000 245878 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 2710202 50.000.00 1.428.00 08542 0.00 2413.02 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 26112012 50,000.00 1,428.00 943,08 0.00 2,371.08 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 28122012 50,000.00 1,428.00 80024 o000 232824 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 26/01/2013 50.000.00 1.428.00 a57.40 0.00 2.285.40 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 24/02/2013 50,000.00 1,428.00 814.56 0.00 2,242.58 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 268/03/2013 50,000.00 1,428.00 772 o000 2,198.72 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 26/04/2013 50.000.00 1.428.00 72888 0.00 2,156.88 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 25/05/2013 50,000.00 1,428.00 B8B.04 o000 211404 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 24/06/2013 50.000.00 1.428.00 843.20 0.00 2.071.20 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 24/07/2013 50,000.00 1,428.00 200.36 0.00 2,028.38 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 23/08/2013 50,000.00 1,428.00 557 .52 o000 1.88552 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 22/08/2013 50.000.00 1.428.00 514.88 0.00 1.042.68 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 22102013 50,000.00 1,428.00 471.34 0.00 1,890.84 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 21112013 50,000.00 1,428.00 42000 o000 1.857.00 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 21122013 50.000.00 1.428.00 386.16 0.00 1.814.18 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 200172014 50,000.00 1,428.00 34332 0.00 1,771.32 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 1802/2014 50,000.00 1,428.00 30048 o000 172848 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 21/03/2014 50.000.00 1.428.00 25764 0.00 1.685.64 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20/04/2014 50,000.00 1,428.00 214.80 0.00 1,642.80 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20052014 50,000.00 1,428.00 171.96 o000 1,590 86 o0.00 1,428.00 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 16/06/2014 50.000.00 1.428.00 12012 0.00 1.557.12 .00 1.428.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 1907/2014 50,000.00 1,428.00 80.28 0.00 1,514.28 .00 1,428.00 a 0.00
Z ADMINIST “NINGUNO= S01-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 18/08/2014 50,000.00 1443800 4344 o000 149144 o0.00 1443800 Ll 0eo
Z ADMINIST “NINGUNO=> 501-000058 VELAZQUEZ NORA 28102011 10.000.00 400.00 300.00 0.00 700.00 400.00 0.00 a 0.00
Z ADMINIST <NINGUNO= 501-00005 VELAZQUEZ NORA 2712011 10,000.00 400.00 288.00 0.00 688.00 80.00 320.00 a 0.00

Figura 8.49:
Como se muestra en las imagenes:8.50
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8.6.3. Cartera Mora

Figura 8.50:

(b) Calculo

Este reporte muestra informacién de los créditos que estdn en estatus de vencido a una fecha determinada.

Como se muestra en la imagen:8.51
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/20/2020 | ¥
De la Clave: Q Ala Clave: g
Gestor: 3 Clasificacién: 3 Producto: ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Monto Saldo Imp.Ama
Figura 8.51:

Para la generacion del presente reporte es necesario especificar algunos Filtros o condiciones a tomar en
cuenta al momento de obtener la informacidon del reporte. Los datos que se deben especificar son:

= Sucursal.

= Fecha.

= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

= (Clasificacién.
= Producto.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema
procese los datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes
columnas:

= Gestor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Saldo.

= Imp. Amort.
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= Atraso.

= Amort.Venc.

= Cap.Venc.

» Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total Pagado.
» Garantia.

= Ultimo pago.

= Capital riesgo
= Direccién.

= Teléfono.

Como se muestra en la imagen:8.52

Sucursal:  |SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/20/2020 | ¥
De la Clave: 001-00001 @ Ala Clave: 001-00001 @
Gestor: <TODOS> 3 Clasificacién: | <TODOS> 3 Producto: |Fyelslel=s
@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto saldo Imp.Amga
TOTAL SUCURSALIT 0.00 0.00
Figura 8.52:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal
como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en
una hoja de calculo.

Como se muestra en la imagen:8.53
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!) BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
CARTERA VENCIDA DE PRESTAMOS AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 20.02/2020
— e s e B T e S e
Figura 8.53:

Como se muestra en las imagenes:8.54

WS BEHEA
S F-BDEE

[ Prederminate I [=lC0 [ semaso e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.54:

8.6.4. Tablon de avisos

Este reporte es 1til para obtener informacién acerca de los avisos que se han dado de alta a los afiliados
en un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen:8.55
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA lr
Fecha Inicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | ¥
De la Clave: Q Ala Clave: Q
Gestor: ¥ Tipo: ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia |Estatus Texto
Figura 8.55:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

= Sucursal.

= Fecha inicial.
= Fecha final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Gestor.

= Tipo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema
procese los datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes
columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Nombre.

= Fecha de tablén.
= Fecha de vigencia.
= Estatus.

= Texto.
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Como se muestra en la imagen:8.56

Reporte de tablon de avisos

CAPITULO 8. COBRANZA

Sucrsal;  |SUCLURSALL 3

Fecha Inidal: | 12/06/2015 = Fecha Final:

De la Clave: |00 g

Gestor:  |<TODOS> ¥ o

| @ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia Estatus
014 CELINA L 501-03009 GOMZALEZ CASTARIEDA ROSA 12/06/2015 31/12/2015 VIGENTE
038 MONICA L 501-05330 OLAGUE ULLOA CARLOS ANTC 12/06/2015 17/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-00576-01 DOMINGUEZ LOPEZ SIMOM 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-00923-01 VALADEZ YIRGEM CATARING | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-02212-01 SANCHEZ ORTEGA JORGE ANT 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-03256 VIRGEM HERMOSO JOSE LUIS | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-03939 BARRETO RAMOS ELIDA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-03956 PONCE VAZQUEZ GLADYS VAN 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-05012 MATA CEJA ELIGIO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A S01-05233 RENTERIA LOPEZ GREGORIA P 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-05463 GONZALEZ ESTRADA RODRIG( 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A S01-05650 MARTINEZ GOMZALEZ DIEGO | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A S501-05692 CRUZ MEDINA FRANCISCA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-06145 PONCE RAMOS MIGUEL ANGEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-06187 LOPEZ PONCE EDUARDO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A S01-06257 OCAMPO ARECHIGA JOEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-06347 CASAREZ GARCIA GRISELDA | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A 501-06393 PATRON RODRIGUEZ JUAN MI 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
041 RAFAEL A S01-06473 RODRIGUEZ VALERA ALBERTC 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE
Z ADMINIST 501-00003-02 LEON JAIME KARLA MAGALY | 12/06/2015 12/08/2015 CANCELADO
TOTALSUCURSAL1

12/06/2015 =

AlaClave: [22 g

Texto

RECABAR FIRMA EN POLIZA DE SEGURO

SE PRESENTO LA ESPOSA DEL 50CI0, DEPOCITO 10000 PESOS SE LE PIDIERC
SE DEJC AVISO QUE PASE ESTE 11/06/15 A CAPRECO

COMPROMISO DE ABOMAR ESTE JUEVES 18/05/15

SE COMPROMETIO EN PASAR A CAPRECO HOY

PASARA ESTE 10/06/15 A CAPRECO

COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 16/06/15

COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 11/06/15

COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE MARTES 16/06/15
COMPROMISO DE ABOMAR 1,000, ESTE VIERNES 12/06/15

SE LE DEJO AVISO QUE ABONE 820 COMO MINIMO ESTE 12/06/15

50CIO SE COMPROMETIO EN PONSERSE AL CORRIENTE ESTE 25/06/15

SE CITO A LA SOCIA QUE PASE ESTE 10/05/15

SE DEJQ AVISO QUE PASAR ESTE 09/06/15 A CAPRECO

SE DEJC AVISO CON EL PAPA EL CUAL COMENTO QLUE LE HABIAN DADO 15 DI
SE DEJO AVISO CON LA SOCIA QUE PASE A CAPRECO ESTE VIERMES A BOMAI
COMPROMISO DE PONSERSE AL CORRIENTE ESTE VIERNES 12/06/15
CONVENIO COM LA ESPOSA DE ABONAR UNA MENSUALIDAD A FINALES DEL
SE DEJC AVISO QUE ABONEN 1,450 COMO MINIMO ESTE 12/06/15

Figura 8.56:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes,uno méas en CSV para que la infor-
macién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo uno en PDF para mandarlo imprimir tal como

se muestra en pantalla .

Como se muestra en las imigenes:8.57

Importar

Conjunto de caracteres:

[Fredeterminado - Espanl Mexicr 7]
B =

1aioma:
Desde Ia fla:

Opciones de separador
© anchura o

& Separado por

i fomts i

BREE LR F DeR awoE ENE4

%0005 & =< [{-F-E-IEEE

[ Tbuador [ Coma [ Buntoycoma | Espaco [v O i
I Fusionar los gefimitadores. Delimitador de texto: [ 7]

Otras opclones
I Campo entrecomiliado como texto [ Detactar los ndmeros especiales;
Campos.

Tpo de comna: [ ]

ml

S

TOTAL SUCURSALL

[ Preeemproeterpeetemits—— [peasermmesregstery ]
1) | 3
Ao epar | concensr

i TV 7 ® _tablonavisos.

TOHE

(a) Exportar

Como se muestra en la imagen:8.58

rop a1

Figura 8.57:

CliS —

(b) Calculo
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
TABLON DE AVISOS DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 FEGHA: 20/02/2020
PROMOTOR CLAVE NOMBRE FECHATABLON FECHA VIGENCIA ESTATUS TEXTO
TOTAL SUCURSAL1
Figura 8.58:

8.6.5. Bonificaciones

Mediante este reporte se puede obtener una relacién de los abonos a créditos y las condonaciones que se
han realizado en cada uno de ellos segiin los criterios que se especifiquen en el 4rea de filtros.

Como se muestra en la imagen:8.59

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Agrupar:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Grupo Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratorio Mor. Bonif.
Figura 8.59:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

= Sucursal.
» Fecha Inicial.
» Fecha Final.
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De la Clave.
A la Clave.
Gestor.
Agrupar.

CAPITULO 8. COBRANZA

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema
procese los datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes
columnas:

Clave.
Nombre.
Grupo.
Préstamo.
Fecha.

Folio.

Serie.

Capital.
Interés.

Int. Bonificado.
Moratorio.
Mor. bonificado.
Iva.

Total.

Forma de pago.

Como se muestra en la imagen:8.60
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Reporte de bonificaciones @

Sucursal: |SUCUR5AL1 I Fecha Inidal: |01/01/2010 « Fecha Final: |15/10/2013 ~

De la Clave: ’007 (), F3Buscar Ala Clave: ’227 (), F3Buscar

Gestor: |<TOD05> j Agrupar: r
ElrF2-actualizar | [ poF *csv
Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratorio Mor. Bonif. IVA Total Forma de pago
000002-G01-1 30/09/2011 17567 z 1,000.00 450.00 0.00 450.00 0.00 450,00 2,350.00 |CHEQUE
000003-C02 20/08/2013 17588 Z 50,000.00 59,150.00 0.00 59,150.00 0.00 59,150.00 227,450.00 TRANSFERENCIA
000002-G01-2 30/09/2011 17568 z 1,000.00 450.00 0.00 450.00 0.00 450.00 2,350.00 CHEQUE
000001-C01 30/09/2011 17566 z 480.00 520.00 0.00 520.00 0.00 520.00 2,040.00 |CHEQUE
000001-C01 10/01/2012 17580 Z 0.00 1,600.00 0.00 1,600.00 0.00 1,600.00 4,800.00 TRANSFERENCIA
000001-C01 20/02f2012 17581 z 2,129.26 3,870.74 0.00 3,870.74 0.00 3,870.74 13,741.48 | TRANSFERENCIA
000001-C01 15/12/2012 17582 z 373.87 6,626.13 0.00 6,626.13 0.00 6,626.13 20,252,256 TRANSFERENCIA
000001-C01 04/02/2013 17583 Z 2,318.22 3,680.78 0.00 3,680.78 0.00 3,080.78 13,361,556 | TRANSFERENCIA
000001-C01 20/08/2013 17585 z 4,697.65 7,812.15 0.00 7,812.15 0.00 7,812.15 28,134, 10 | TRANSFERENCIA
000002-G01-3 30/09/2011 17569 z 1,000.00 450.00 0.00 450.00 0.00 450,00 2,350.00 |CHEQUE

©3,000.00 84,609.80 0.00 84,0609.80 0.00 84,609.80 316,829.40

Figura 8.60:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir
tal como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada
en una hoja de célculo.

Como se muestra en la imagen:8.61

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE BONIFH DEL AL = SUCURSALT - CELAYA FECHA: 2002/2020
CLAVE NOMERE GAUPC PRESTAMO FECHA  FOLIO SEFIE CAPITAL INTEREMNT. BONIFMOAATCAIO MOR BONF. VA TOTAL  FORMA DE PAGO
TOTAL SUCURSAL 1 [ [T [ [ [ [

Figura 8.61:

Como se muestra en las imigenes:8.62

8.6.6. Gestion

Con esta opcidn se puede generar un reporte de todas las gestiones que se han realizado de acuerdo a los
filtros que el usuario proporcione.
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OO HE -

I [=lC] [ semeso i

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.62:

Como se muestra en la imagen:8.63

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/21/2020 | v Fecha Final: 02/21/2020 | v
Dela Clave: Q Ala Clave: Q
Gestor: 3 Codigo de Accion: 3
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Clave Nombre Prestamo Fecha Gestion Evento Fecha Vigencia Texto Resultado Codigo Accion

Figura 8.63:

Para la generacion de este reporte hay que especificar ciertos datos o filtros, estos deben ser:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.

» Fecha Final.

= De la Clave.

= A laClave.

= Gestor.

= Cddigo de accién.
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Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se

genere la informacién del reporte, que estard contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.
= Préstamo.

= Fecha Gestion.

= Evento.

= Fecha Vigencia.

= Texto.

= Resultado.

= Cddigo de accion.

Como se muestra en la imagen:8.64

-
Reporte de gestion de cobranza

@ F2-Actualizar @ PDF

Gestor Clave

034 CINTHIA 501-00264-01
034 CINTHIA 501-00709-01
034 CINTHIA 501-04251
034 CINTHIA S01-04614
034 CINTHIA 501-05643
034 CINTHIA 501-05652

Sucursal:  [SUCURSALLSANTIAGO &

Fecha Inicial: |05/12/2014 -

De la Clave: |00 @

Fecha Final:

Ala Clave:

Gestor: [<TODOS>
=P
Nombre Prestamo

DELGADO DELGADO 014797-V10
MIETO DELGADO XC 01401510
HERNANDEZ NAVAR 014470-N10
MORALES PLATA EV 014467-V10
SANCHEZ GONZALE, 012043-V16
RIVERA ARAIZA TRI 013287-N10

Fecha Gestion

13/04/2015
12/01/2015
13/04/2015
13/04/2015
13/04/2015
22/01/2015

ﬂ Codigo de Accion:

Evento Fecha Vigencia

LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI 12/01/2015
LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI 13/04/2015
LLAMADA TELEFONI 22/01/2015

06/05/2015 _*
S

SE REALIZO LLAMADA TELEFONICA, Y 5t QUE 5E PONGA AL CORRIENTE .
LA SOCIA QUEDO DE PONERSE AL CORRIEMTE ANTES DEL & DE ENERO 15.

Resultado

Codigo Accion

CONVENIO
COMVENIO

SE REALTZO LLAMADA TELEFONICA ALSQICIO ,PERO EL NUM DE TELEFONQ ESTA | CONVENIO
SE LE LLAMO ALA SOCIA Y EL TELEFONO QUE LA SOCIA SE PONGA AL CORRIENTE CONVENIO
SE REALIZO COMVENIO PARA EL DIA VIERMES 17-04,15, NO SE ENCONTRABA EM CONVENIO
LA SOCIA COMENTA QUE EL DIA 26 DE ENERQ 15 SE PONE AL CORRIENTE CON 5/ CONVENIO

Figura 8.64:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal
como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que la informacién pueda ser manipulada en una hoja

de calculo.

Como se muestra en la imagen:8.65
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!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV
GESTION DE COBRANZA DEL 01/01/2010 AL 16/10/2013
PROMOTOR CLAVE NOMBRE PRESTAMO FECHA TABLON EVENTO FECHA VIGENCIA T
Z ADMINIST S01-00005 VELAZQUEZ NORA 0oooo6-co1 16/10/2013 VISITA DOMICILIARIA 19/10/2013 ES NECESARIA LA VI
Figura 8.65:

Como se muestra en las imagenes:8.66

Desde a fla:

FIESH 08O CIBACEIA

Opclones de separador i
€ Anchura 3 E-EE

@ Separado por ;
Coma [ puntoy coma | Espacio v Ot I

Delimitador de texto: [~

e | Ll o | 7 —
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.66:



Capitulo 9

Prevencion

9.1. Parametros de prevencion

En esta opcidn se deben especificar todos los pardmetros que se deben tomar en cuenta para realizar el
proceso de identificacién de los distintos tipos de operaciones. La opcion esta integrada por las pestafias:
Generales, Relevantes, Inusuales y Preocupantes.

En la pestafia de Generales, los datos que se deben proporcionar son:

= Clave 6rgano supervisor. Este dato es proporcionado por el SAT o la CNBV

= Nombre agente.

= Paterno agente.

= Materno agente.

= RFC. agente.

= CURP. agente.

= Clave entidad. Al igual que la clave del 6rgano supervisor, este dato se asignado por el SAT o la
CNBV.

Estos datos, eran requeridos anteriormente, en la actualidad solo se deben especificar la clave del érgano
supervisor y la clave de la entidad.

Como se muestra en la imagen:9.1

407
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Clave organo supervisor: DDZl
Nombre agente

Paterno agente:

Materno agente:

RFC agente:

CURP agente:

Clave entidad: 000001

Figura 9.1:

En la pestafia de Relevantes, se debe especificar: Monto en ddlares. Es la cantidad que se va a tomar
como referencia para poder clasificar las operaciones relevantes.

Como se muestra en la imagen:9.2

@ F10-Guardar

Generales Relevantes |nusuales Preocupantes

Monto USD: 7,500.00

Figura 9.2:

En la pestafia de Inusuales los datos que se deben proporcionar son:

Abonos en el periodo: Especificar la cantidad de abonos que se consideran inusuales dentro del mismo
periodo. Liquidacion en periodo de entrega: Determinar si la liquidacion dentro del mismo periodo en el
que se entrega el crédito se tomard como algo inusual. Considerar nivel de riesgo: Especificar si se va a
tomar en cuenta el nivel de riesgo con que se dio de alta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.3
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Abonos en el periodo: a4
Liquidacion en periodo de entrega: @

Considerar nivel de riesgo: [/}

Figura 9.3:

En la pestana de Preocupantes hay que especificar lo siguiente: Validar usuarios: Especificar si se tiene
que validar contra la clave que se le da al cliente al darlo de alta.

Como se muestra en la imagen:9.4

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Validar usuarios: @

Figura 9.4:

9.2. Conoce a tu cliente

Esta opcion permite visualizar el nivel de riesgo de los clientes con los que cuenta la entidad; la informa-
cién se encuentra dentro de una ventana que esta conformada por 3 secciones:

La primera seccion es la barra de herramientas que incluye las opciones de F2Actualizar, F3Buscar,
Nuevo, Editar, Matriz, Conocimiento, y Cuestionario.
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Como se muestra en la imagen:9.5

Conoce a tusclientes

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar Matriz Conocimiento  Cuestionario
Sucursal: | SUCURSALT - CELAY#| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Zlave Nombre Nivel de riesgo

Figura 9.5:

F2Actualizar. Al momento de entrar en la opcién de Conoce a tu cliente se listard de manera automatica
una relacién de aquellas personas que se hayan dado de alta en el ejercicio y periodo actual. Esta opcidn es
para cargar la informacién una vez que hayan cambiado los filtros de sucursal, ejercicio y periodo.

Como se muestra en la imagen:9.6

5 & B8 @ @ = =

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar Matriz Conodmiento  Cuestionario

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| v | Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Clave Nombre Nivel de riesgo

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS BAJO

Figura 9.6:

F3Buscar. Esta opcién es para consultar el nivel de riesgo de algtin cliente en particular, cuando se da

clic en el botén se despliega la pantalla de biisqueda en la que se debe especificar uno o mas de los datos
que se solicita.

Como se muestra en la imagen:9.7
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu

Materno:

Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 9.7:

Nuevo. La utilidad de este botdn es para agregar un cliente a la lista. Los datos que se deben proporcionar
para dar de alta un cliente en esta seccion son la clave del cliente y el nivel de riesgo, que bien puede ser
bajo, medio o alto.

Como se muestra en la imagen:9.8

@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar

NivelRiesgo: +

Figura 9.8:

Editar. Con este botén se despliega la informacion del cliente seleccionado para hacer algiin cambio en
el nivel de riesgo que tiene asignado en el momento de la consulta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.9
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Q F10-Guardar

Clave: 001-000 @ F3 Buscar "\JUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

NivelRiesgo: | BAJO 4

Figura 9.9:

Matriz Sirve para calificar a nuestro clientes en base a los parametros que se maneja, los que se manejan
son dos tipos:Alto y Bajo

Como se muestra en la imagen:9.10

@ F10-Guardar

Localidad: _ & valor: Riesgo: & Ponderacion: Puntos:

Tipo Persona: & valor: Riesgo: & Ponderacion: Puntos:
Antiguedad: & valor: Riesgo: & Ponderacion: Puntos:
Puntos:

Actividad: & valor: Riesgo: & Ponderacion: Puntos
Puntos:

Tipo Credito: & valor: Riesgo: & Ponderacion: Puntos:
Historial: & valor: Riesgo: & Ponderacion: Puntos:
Origen: & valor: Riesgo: & Ponderacion: Puntos:
Destino: & valor: Riesgo: & Ponderacion: Puntos:
Puntos:

Figura 9.10:

Cuenta con dos reportes de impresion en PDF uno es Conocimiento y el otro es Cuestionario.

Como se muestra en la imagenes:9.11
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paToS DL CLENTE

periodicided

MONTO§ TPoY FRECUENCIA S
‘RESPONS ABLE DEL LLENADO DEL GUESTONAIO
oaTos e uenao DEL

(a) Conocimiento (b) Cuestionario

Figura 9.11:

9.3. Analisis de alertas

La seccidn de datos o resultado que es donde se muestra la informacién generada con los filtros especi-
ficados; la informacién se encuentra contenida en una tabla con las columnas de: Fecha, Clave, Nombre,
Movimiento, Folio, Serie y Monto. En esta ventana se despliegan todo tipo de operaciones, ya sean relevan-

tes, preocupantes o inusuales. La finalidad de obtener esta informacidén es saber que movimientos generan
dichas operaciones y que usuario las genero.

Como se muestra en la imagen:9.12

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha Inicial: b1JD1fZDZE v Fecha Final: 02/21/2020 ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Fecha Clave Nombre Movimiento Folio Serie Monto
TOTAL ... 0.00
Figura 9.12:

La seccién de la barra de herramientas, contiene los botones de F2Actualizar, PDF y CSV.
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Como se muestra en la imagen:9.13

(I BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL. DECV.

PAGINA: 11
ANALISIS DE ALERTAS DEL 01/01/2020 AL 21/02/2020 - SUCURSALI - CELAYA

FECHA: 21022020

FEc e nomerE MOMMENTO Fouo sERE oD

Figura 9.13:

Como se muestra en las imigenes:9.14

 Separado por
Coma [ puntoycoma | Espacio v Ot I

Delimitador de texto: [ 7]

| Detectar los pameros especiaes

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 9.14:

9.4. Listas

En esta opcién se despliegan las listas de personas politicamente expuestas y aquellas empresas, organi-
zaciones o personas internacionales que patrocinen al terrorismo o estén vinculadas con el narcotrafico.

La ventana esta organizada en 3 secciones: Barra de herramientas: cuenta con las opciones de F2-
Actualizar, Nuevo, Editar, Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.15

Personas politicamente expuestas

H 8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

Figura 9.15:

F2Actualizar: ttil para refrescar la informacidén mostrada en pantalla.
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Como se muestra en la imagen:9.16

5 0 @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno:
Nombre 6 razon social Paterno Materno RFC

2904577 CANADA, INC.

7 KARNES

7TH OF TIR

AATRADINGFZCO

ABARDA DIAZ, Victar Manuel
ABAROA PRECIADO, Aristoteles
ABAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila
ABAROA PRECIADO, Victor Hussein
ABAUNZA MARTINEZ, Javier
ABBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz
ABBAS, Abdul Hussein

ABBAS, Abu

ABBASI-DAVANI, Fereidoun
ABBASIN, Abdul Aziz

Figura 9.16:

Alias

Filtro Materno:

Direccion
CuUBA

SDNTK
NPWMD] [IFSR
SDNTK

SDNTK

SDNTK

SDNTK

SDNTK

SDGT

SDGT

IRAQ2

SDT

NPWMD] [IFSR
SDGT

Tipo Lista
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC
Lista OFAC

415

Nuevo: Con esta opcion se puede agregar directamente un registro a la lista que se muestra en pantalla.

Los datos que se deben proporcionar serdn los siguientes:

= Tipo Lista: Si es OFAC o PEP.

= Nombre: Nombre de la persona que se va a agregar.
= Paterno: Apellido paterno de la persona que se estd agregando.
= Materno: Apellido materno de la persona que se estd agregando.

» RFC: Registro Federal de Contribuyentes correspondiente a la persona que se desea agregar.
= Alias: El apodo o nombre con el que se conoce cominmente a la persona.

= Direccién: El domicilio correspondiente a la misma.

Como se muestra en la imagen:9.17



416 CAPITULO 9. PREVENCION

@ F10-Guardar

Nombre:
Paterno:

Materno:
RFC:

Alias:

Direccion :

Figura 9.17:

Editar: Esta opcion es ttil para cuando se requiere cambiar algtin dato de un registro que ya se encuentra
en la lista que se despliega en la opcidn. Para poder hacer cambios solo es necesario seleccionar el registro
y dar clic sobre el botén Editar, o bien dar doble clic sobre el registro; se desplegard una ventana con la
informacién lista para que se hagan los cambios, una vez que se han hecho los cambios se da clic en el botoén
F10Guardar.

Como se muestra en la imagen:9.18

@ F10-Guardar

Nombre:  ABBAS, Abdul Hussein
Paterna:

Materno:

RFC:

Alias:

IRAQ2
Direccion : Q

Figura 9.18:

Eliminar: Si por alguna razén es necesario eliminar un registro de la informacién que se muestra, se
puede borrar el registro, solamente hay que seleccionarlo y dar clic en el botén Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.19
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H 8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterna: Filtro Materna:
Nombre 6 razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
2904977 CANADA, INC. CUBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7THOF TIR Eliminar NPWMD] [IFSR Lista OFAC
& ATRADING FZCO @75  Desea eliminar la persona SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel @ SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila No Yes SDNTK Lista OFAC
8BAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
ABBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC
aBBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
4BBAS, Abu sSDT Lista OFAC
Figura 9.19:

Seccidn de filtros: en esta seccion se pueden determinar uno o mdas datos para hacer una bisqueda mds
especifica de aquellas personas de las que se desee obtener informacion; los datos que se pueden especificar
son: Nombre, Apellido Paterno o Apellido Materno. Proporcionando al menos uno de los datos anteriores y
dando clic en el botén F2Actualizar la lista que se proporcione serd mas especifica.

Seccién de datos: se muestra una tabla que contiene la informacidn solicitada; ésta se encuentra organi-
zada en las siguientes columnas:

= Nombre o razén social.

= Paterno.

= Materno.

= RFC.

= Alias.

= Direccién.

= Tipo lista. Dependiendo si es persona politicamente expuesta (PEP) o alguna entidad de la OFAC.

Como se muestra en la imagen:9.20
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& B8 @ B8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Maria Filtro Paterno: Martinez| Filtro Materno:
Nombre 6 razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
DORA MARIA MARTINEZ PALACIOS Lista PEP
MARIA AMPARO MARTINEZ ARROYO Lista PEP
MARIA CRISTINA MARTINEZ LEON Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ FIGUEROA Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ OLALDE Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARCELA MARTINEZ PEREZ Lista PEP
MARIA DE LOS ANGELES MARTINEZ MARTINEZ Lista PEP
MARIA TERESA MARTINEZ OLGUIN Lista PEP

Figura 9.20:

9.5. Monitoreo de alertas

En esta opcion se despliega la informacion de todas las operaciones generadas en la sucursal y en el
rango de fechas que se especifica, para que se marquen o desmarquen aquellas que se van a reportar a la
comisién nacional bancaria y de valores.

Al igual que varias ventanas de este médulo la ventana esta compuesta por las secciones de filtros, barra
de herramientas y datos. En la parte de filtros, habra que especificar la F2A ctualizar,Editar,Sucursal, Fecha

inicial y Fecha final en la que se desea se genere la informacion.

Como se muestra en la imagen:9.21
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= @

F2-Actualizar  Editar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| v Fecha Inicial: 02/21/2020 v Fecha Final: 02/21/2020 | v

Fecha Clave Nombre Tipo Operacion Meonto Grupo Incluir| 24 Hor:

Figura 9.21:

Y por ultimo esta la seccién de datos, donde se despliega la informacién de acuerdo a los filtros especi-
ficados con anterioridad. Dicha informacién se encuentra contenida dentro de una tabla con las siguientes
columnas:

= Fecha. En este campo se despliega la fecha en la que se efectud la operacion.

= Clave. Corresponde a la clave del cliente que efectud la operacion en cuestion.
= Nombre. El nombre del cliente al que pertenece la operacion listada.

= Tipo de operacion. Especifica el tipo de operaciéon que se asignoé a la actividad.
= Monto. El monto del movimiento que generd dicho registro.

= Grupo. Al que pertenece el crédito.

9.6. Registro interna preocupante

En esta opcién se ponen los socios que de alguna manera tienen algtin riesgo interno que sea preocupante
solo se da en el icono de Nuevo, y nos mostrard una pantalla que pide el Concepto y la fecha la da de acuerdo
al dia que estamos.

Como se muestra en la imagen:9.22
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e

Nuevo

Usuario Fecha Concepto

Interna preccupante

@ F10-Guardar

Fecha: 02/22/2020 | v

Concepto:

Figura 9.22:

9.7. Mostrar alertas

En esta opcion nos mostrara todas las alertas de prevencion que tenemos solo tenemos que dar F2A ctualizar,
y nos actualizara la informacién.

Como se muestra en la imagen:9.23

=

F2-Actualizar

Sucursal: [ SUCURSALT - CELAY#| ¥ | Ejercidio: 2020 Periodo: 1

Fecha Clave Nombre Alerta Monto Sucursal

Figura 9.23:
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9.8. Catalogos CNBV

Se utiliza para cuando se generalas alertas de prevencion de lavado de dinero estd seccidon cuenta con
varia opciones como:

Localidades.

Tipo Operacion.
Instrmento Operacién
Moneda o Divisa.
Actividad

Como se muestra en la imagen:9.24

Localidades  Tipo operacion  Instrumento operacion  Monedao Divisa — Actividades

Campol campoz Campos I

00101003 AGUASCALIENTES MUNICIPIO DE, AGS

00101027 AGUASCALIENTES LOCALIDAD DE, AGS

00101106 SAN FRANCISCO DE LOS ROMOS, AGS

00104003 ASIENTOS, AGS

00107003 CALVILLO, AGS

00110006 COsi0, AGS

00113006 JESUS MARIA, AGS

00116006 PABELLON DE ARTEAGA, AGS

00119006 RINCON DE ROMOS, AGS

00122009 SAN JOSE DE GRACIA, AGS

00125009 TEPEZALA, AGS

00128009 EL LLANO, AGS

00199009 AGUASCALIENTES (OTROS)

00201009 ENSENADA MUNICIPIO DE, BC
Figura 9.24:

9.9. Reportes

9.9.1. Riesgo comiin

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final
en la parte de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra
de herramientas para que se despliegue la informacién en la seccion de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.25
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA E 3

Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Clave Nombre Monto

Figura 9.25:

Cuenta con dos tipos de reportes uno PDF que es de impresion y el otro es de CVS que este puede se
manipulado

Como se muestra en la imagen:9.26

() BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP.DERL.DECV. PAGINA: 11
REPORTE DE RIESGO COMUN DEL 22/02/2020 AL 22/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FEGHA: 2202/2020

Figura 9.26:

Como se muestra en la imagenes:9.27

9.9.2. Operaciones relevantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final
en la parte de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2Actualizar de la barra
de herramientas para que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.28
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[ I [=lC] [ semeso i

(a) Exporta (b) Calculo
Figura 9.27:
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ FechaInicial: 02/22/2020 v Fecha Final: 02/22/2020 ¥
@ F2-Actualizar @ csv E LAYOUT
Tipo de report( Periodo del ref| Folio Organo superv Clave del sujet|Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n|Numero de cul| Monto Mon
Figura 9.28:

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se
genere la informaci6n del reporte.

Como se muestra en la imagen:9.29
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Reporte de operacicnes relevantes @
Sucursal; |SUCURSALL ﬂ Fecha Inicial: |13/06/EEE ~ Fecha Final: |13/06/2015 -
@ F2-Actualizar @ sy E LAYOUT
Tipo de reporte | Periodo del repoi Folio Organo supervis( Clave del sujeto i Localidad Codigo postal de | Tipo de operaciol Instrumento mol Numero de cuent Monto Moneda
1 201506 000001 ] 0 11007064 53300 42 0 31115 170000.00 MX
| 1 201508 000002 o 0 18015000 53300 42 03 42083 150000.00 MX
1 201506 000003 a 0 18015000 63300 42 10 17720 145763.39 MY
1 201506 000004 ] 0 18015000 53300 42 0 27270 523815.04 MX
1 201508 000005 o 0 11007054 53300 42 10 31115 523819.04 MX
1 201506 000006 a 0 18015000 63300 42 10 4743 537000.00 MY
I 201506 0oooo7 ] 0 18015000 53300 42 0 42086 216270.99 MX
1 201508 000008 o 0 11007054 53300 42 10 31115 145000.00 MX
I 1 201506 000009 a 0 18015000 63300 42 10 42133 250000.00 MY
1 201506 000010 ] 0 11007064 53300 42 0 31115 150000.00 MX
1 201508 000011 o 0 11007054 53300 42 10 31115 305607.95 MX
1 201506 000012 a 0 18011000 63300 42 10 16921 166026.67 MY
1 201506 000013 ] 0 11007064 53300 42 0 31115 166000.00 MX
1 201508 000014 o 0 18015000 53300 42 10 4743 197000.00 MX
1 201506 000015 a 0 11007064 63300 42 10 31115 205858.00 MY
1 201506 000018 ] 0 18015000 53300 42 03 42154 500000.00 MX
1 201508 000017 o 0 18017033 53300 42 10 42185 2000000.00 MX
1 201506 000018 a 0 18015000 63300 42 10 4743 205166.67 MY
1 201506 000019 ] 0 18015000 53300 42 03 42210 200000.00 MX
1 201508 000020 o 0 18015000 53300 42 03 42219 200000.00 MX
1 1504 nnnnz 1 n n 11ANTNAL. A7 a2 n 2115 174078 nn 0
< m r
h

Figura 9.29:

Si no existe ninguna operacidn relevante en el periodo que se especifico, el sistema en automatico genera
un registro pues aunque no se generen este tipo de operaciones se tiene que enviar cierta informacién. La
informacién que resultase de la consulta de este reporte puede ser transferido a un archivo de hoja de calculo
para su manejo, un basta con dar clic en el botén CSV

Como se muestra en la imagenes:9.30

@ Separado por
Coma [~ puntoy coma | Espacio [v Ot i

Delimitador de texto: [ 7]

TOHE

ecssaminadn I Tel T [ smeo —

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.30:

Y otro reporte de texto este hay que dar clic en el icono de LAYOUT para que sea guardado en el equipo.

Como se muestra en la imagen:9.31
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Name: 10000012002.2

Saveinfolder: | < 74 raul | git Create Folder

Places Name ¥ Size Modified

Q, search include 01/16/20

<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20

7 raul xpm 01/16/20
Desktop

& File System
Documentos
MASsica
ImAjgenes
vAdeos
Descargas

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.31:

9.9.3. Operaciones inusuales

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final
en la parte de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2Actualizar de la barra
de herramientas para que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.32
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & | Fechalnicial: 02/22/2020 ¥ FechaFinal: 02/22/2020 v
@ F2-Actualizar @ csv LAYOUT
Tipe de report( Periodo del ref| Folio Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n| Numero de cu Monto Meon
Figura 9.32:

Una vez generada la informacion el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipu-
lado, lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de
obtener la informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botdn que se encuentra
en la barra de herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imdgenes:9.33

@ Separada por
[ Tabulador [~ Coma [ Buntoy coma | Espacio [v Otro

[ Fusionar los gelimitadores. Delimitador de texto: [ ]

Otras opciones
I~ Campo entrecomiliado como texto I Detectar los ndmeros especiales,

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.33:

Como se muestra en la imagen:9.34
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Name: 2000001200222.2
Saveinfolder: | < 74 raul | git
Places Name
Q, search include
<) Recently Used obj

omegac src
7 raul xpm

Desktop 10000012002.2
& File System

Documentos

MASsica

ImAjgenes

vAdeos

Descargas

9.9.4. Operaciones preocupantes

427

Create Folder

v Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20
Obytes 11:17

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.34:

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final
en la parte de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2Actualizar de la barra
de herramientas para que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.35
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & FechaInicial: 02/22/2020 v Fecha Final: 02/22/2020 ¥
@ F2-Actualizar @ csv LAYOUT
Tipe de report( Periodo del ref| Folio Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n| Numero de cu Monto Meon
Figura 9.35:

Una vez generada la informacion el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipu-
lado, lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de
obtener la informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botdn que se encuentra
en la barra de herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imdgenes:9.36

@ Separada por
[ Tabulador [~ Coma [ Buntoy coma | Espacio [v Otro

[ Fusionar los gelimitadores. Delimitador de texto: [ ]

Otras opciones
I~ Campo entrecomiliado como texto I Detectar los ndmeros especiales,

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.36:

Como se muestra en la imagen:9.37
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Name: 3000001200222.2
Saveinfolder: | < 74 raul | git
Places Name
Q, search include
<) Recently Used obj
omegac src
4 raul xpm
Desktop 100000120022
& File System 2000001200222.2
Documentos
1 MASsica
ImAjgenes
vAdeos
Descargas

9.9.5. Valor del dolar

Create Folder

v Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20
Obytes 11:17
0 bytes 11:25

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.37:

429

Para generar este reporte al igual que en la mayoria de los que se incluyen en este médulo, se deben
especificar los datos de Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final. Estos datos se deben proporcionar en la
parte de filtros que se encuentra ubicada en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en la imagen:9.38
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Sucursal:

Fecha Inicial:

Fecha

SUCURSALT - CELAYA RS

02/22/2020 | ¥ FechaFinal: 02/22/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Tipo de cambio

Figura 9.38:

CAPITULO 9. PREVENCION

Una vez que se han especificado los filtros para el reporte, es necesario dar clic en el botén de F2-
Actualizar que se encuentra en la barra de herramientas, para que se despliegue la informacién.

Como se muestra en la imagen:9.39

Sucursal:

Fecha Inicial:

Fecha

01/01/2020
02/01/2020
03/01/2020
04/01/2020
05/01/2020
06/01/2020
07/01/2020
08/01/2020
05/01/2020
10/01/2020
11/01/2020
12/01/2020
13/01/2020
14/01/2020

SUCURSALT - CELAYA &

b'lf’D‘UZDZC v Fecha Final: 02/22/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Tipo de cambio

Figura 9.39:

18.8727
18.8642
18.8817
18.8817
18.8817
18.8673
18.8270
18.8852
18.7980
18.8453
18.8453
18.8453
187732
18.8215

En la barra de herramientas, se encuentran también los botones para generar un archivo PDF y uno con
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extension CSV dependiendo el uso que se le quiera dar a la informacién generada.

Como se muestra en la imagen:9.40

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL. DEC.V. [y
AR DEL 010172020 AL 1- CELAYA

Figura 9.40:

Como se muestra en la imagenes:9.41

& Separado por
Coma [ puntoycoma | Espacio v Ot
Ios gelimitadores.

I Campo gntrecomiliado como texto

I Detectar los nimeros especiaes
Campos.

rTom

Pedessminada I [T )

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.41:

9.9.6. Clientes

El reporte de clientes nos permite ver los datos personales asi como el monto total de las operaciones que
un socio a realizado y poder prever el riesgo de operaciones que salgan de lo normal.

Como se muestra en la imagen:9.42
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Sucursal SUCURSALT - CELAYA £

FechaInical: 02/22/2020 v FechaFinal: 02/22/2020 ¥

Promotar: & Tipo 4
Estatus: ¥ Sexo: 3
@ F2-Actualizar @ csv
Clave Nombre Producto Nivel Operacion  Moneda Direccion | Telefono FechaNac. | PaisNac. Entidad Nac. | Nac
Figura 9.42:

Para generar el reporte de clientes debemos definir los pardmetros de la informacién que queremos que
se nos muestre, primero seleccionamos la sucursal de le que queremos obtener la informacion, al abrir la
pantalla se nos muestra por default la sucursal a la que estamos conectados, también tenemos la opcién de
CONSOLIDADO que nos permite revisar la informacion de todas las sucursales a la vez, después contamos
con los campos "Fecha Inicialz "Fecha Final lo que nos permite definir un rango de fechas en que se nos
muestre os clientes que se han dado de alta entre determinado tiempo, el siguiente campo a rellenar es
promotor el cual define si queremos que nos muestre dichos socios dados de alta por algin promotor en
especifico o por todos ellos, en el campo Tipo definimos si queremos ver solo los socios Mayores, los
menores 0 ambos, el campo Estatus se refiere al estatus de el expediente de los socios, puede estar activo,
dado de baja, en solicitud incluso seleccionar las solicitudes que han sido canceladas, por ultimo podemos
definir si queremos ver los socios de algtin sexo en especifico. Una vez seleccionados todos los rangos de la
consulta damos clic en el icono "F2Actualizar"para generar el reporte de clientes.

Como se muestra en la imagen:9.43
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Sucursal SUCURSALT - CELAYA L 2
Fecha Inicial: 02/22/2020 v FechaFinal: 02/22/2020 v
Promotor: | <TODOS> & Tipo <TODOS> 4
Estatus: <TODOS> ¥ Sexo:
@ F2-Actualizar @ csv
Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono Fecha Nac. Pais Nac. Entidad Nac. |Nac
TOTAL SUCURSAL 0O
Figura 9.43:

Para exportar la informacién del reportea un archivo de hoja de calculo oprimimos el botéon CSV"que se

encuentra en la parte media de la pantalla.

Como se muestra en la imdgenes:9.44

@ Separado por
Coma [ puntoy coma | Espacio v Ot I

I Tabulador

[ Fusionar los gelimitadores. Delimitador de texto: [~

Otras opciones
I~ Campo entrecomiliado como texto I Detectar los ndmeros especiales,

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.44:

9.9.7. Efectivo fisicas y morales,300,000.00 y 500,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacién que no tan comunes
en los socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2A ctualizar.

Como se muestra en la imagen:9.45
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Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 02/24/2020 v Fecha Final: 02/24/2020 v
.
(@ r2cuoizar [ cv
Clave Nombre Fecha Monto

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imagenes:9.46

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fila & Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otmo 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ¥
Otras opcianes =
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales EEEfLLY E6F owoEIEHT 4
Qons%weE=a = R E I SEE
campos
I L (- I
Tipo de columna: ]
Il [ I -
T FLAVE  HOWBRE FECHA _ MONTO
2 ToOTAL 8 .00
1 2 =
Ayuda Aceptar | Cancelar | <
T [recopmia |
o tae foe— o | {I= P E—— T
(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.46: CSV

9.9.8. Efectivo fisicas y morales mayor,1,000,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes
en los socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2A ctualizar.

Como se muestra en la imagen:9.47
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Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 02/24/2020 v Fecha Final: 02/24/2020 v
(@ r2cuoizar [ cv
Clave Nombre Fecha Monto

Figura 9.47:

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imigenes:9.48

Importar

Conjunto de caracteres: (3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde |a fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fila & Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otmo 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" ¥
Otras opcianes =
| campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales EEEfLLY E6F owoEIEHT 4
Qons%weE=a = R E I SEE
campos 4 .
S S S _—
Tipo de columna: ]
[Fredetem]Predetem[Predetern]Predstern] =
T FLAVE NOMBRE FECHA  MONTO
1 2 =
Ayuda Aceptar | Cancelar | <
T
o tae foe— o | a0 TSm0 =10

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.48: CSV

9.9.9. Efectivo fisicas y morales moneda extrajera

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes
en los socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2A ctualizar.

Como se muestra en la imagen:9.49
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAVA ‘& Fecha Inicial: aﬂzﬂzﬂzﬂu Fecha Final: uzlzﬂzazﬂw

F2-Actualizar csv

Clave ‘Nnmhrﬂ ‘mha ‘Monm ‘

Figura 9.49:

De igual manera este reporte cuenta con la opcion de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imagenes:9.50

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.50: CSV



Capitulo 10

Ayuda

10.1. Ayuda F1

Las opciones que conforman este médulo son: Ayuda F1 Acerca

Como se muestra en la imagen:10.2

€ A2 Vv =
Contents Index Search

S += !2 Omega Software, S.A. de C.V.

> @ Omega

Ormega _

www.omegasoftware.com.mx

Done

Figura 10.1:

437
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10.2. Acerca

Al seleccionar esta opcidén se muestra una ventana en la que se muestra la version del sistema que se estd
utilizando en la entidad, asi como los datos de los desarrolladores.

Como se muestra en la imagen:10.1

Sistema Omega

© 2020 Omega SoftWare SA. de
Derechos Reservados

wxWidgets 3.1.0-Linux-Unicode

oK

Figura 10.2:

10.3. Salir
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