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Parte I

Manual Sistema Omega



Capitulo 1

Inicio

1.1. Conectar

Para poder conectarse al sistema se requiere contar con cierta informacién que serd necesaria para poder acceder a
la aplicacion. Los datos que se necesitan son:

Usuario
Sucursal
Base de datos
Servidor
Puerto

Al ejecutar la aplicacion se muestra una ventana que consta de dos pestafias que son: Iniciar Sesion y Preferencias.
Com6 se muestra en la imagen 1.1

® GMEGA °

@ Iniciar Sesidn @ Preferencias

Usuario: |SISTEMAS

Password: H ‘

Figura 1.1:

La primer informacién que se debe proporcionar es la que se pide en la pestafia de ’Preferencias’, para asi poder
teclear el *Usuario y Password’, ya que si no se especifican antes los pardmetros de conexion el usuario no podra
acceder a la aplicacién. Comd se muestra en la imagen 1.2

[ ) Prgferencias [
@ Guardar

Sucursal: H 8

Base de Datos:

Servidor:

Puerto:



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES

DEGOLLADC SANTOS -
— eI BOSQUE
Srem DEL BOSQUE 1A SECC
DEL BOSQUE 2A SECC C
DEL BOSQUE 3A SECC =
[ Fo-Guardg 2 PARQUE 1A SECC H
Generales |c DEL PARQUE 2A SECC
DEL PARQUE 3A SECC =
DEL REFUGIO
DEL VALLE
. DOM GU
R DOS PLAZAS
. EJECUTIVO
Razdn Sodal: (EJIDAL
EL ALAMO
RFC: EL ATRIO
EL BECERRO
EL CAMPANARIO
EL CAMPANARIO
Gerente: EL CAMPESTRE
EL CANTAR
Contador: EL DORADO
EL HABA
EL MOLINO
. EL MOLINO
Cale: EL OLIVAR
No.Ext: |E-PANAMERICANO
(EXElE| pARAISO DE LOS ANGELES
T s EL PUEBLITO DE SAN ANGEL
A EL PUENTE -
Colonia: DEGOLLADO SANTOS
Munidpio: |CELAYA ]
Estado:  |GUANAJUATO |
CP.: 38117
Telefono:
Regién: I ﬁ

Figura 1.7:

Comité y Consejo de Admon. La informacién que se requiere en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.8
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CAPITULO 1. INICIO

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Gerente General:
Contador General:
Presidente Consejo:

Presidente Vigilancia:

Figura 1.8:

Tasas y Leyendas. La informacién que se debe proporcionar en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en imagen 1.9



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES

Sucursal

H F10-Guardar

Generales ] Comité y Consejo de Admin, Tasas y Leyendas | Parametros ]

Nivel de operaciones: |—1
Nivel Prudencial: |—1

Tasa IVA % 16.00

Tasa ISR ¥ 0.60
Parte exenta ISR &: 109,171.50
Tasa IDE %: 3.00

Parte exenta IDE §: 15,000.00
Monto Parte Sodal: 1,000.00

Leyenda Recibo:

®% Reserva a aplicar: 3loo

|SISTEMA DE GESTION FINANCIERA

Figura 1.9:

Parametros: La informacion que debe proporcionarse es la siguiente:

Com6 se muestra en la imagen 1.10

11
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Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin. | Tasas y Leyendas Parametros

Estatus: I~
Centralizado: -

Homodave: ISUZ—

Host: |192.168.8.123
DE: joomEGA2
Esquema: ISUCURSALZ
Versian: |1.0. 14

Dias para cambio de password: IGO

Intentos fallidos: |3

Minutes de inactividad: |5|

Figura 1.10:

sea dando un clic en el botén Guardar o presionando la tecla F10.

Com6 se muestra en la imagen 1.11

Sucursal

[ F1o-Guardar

Generales Parametros I

Figura 1.11:

Com6 se muestra en la imagen 1.12

CAPITULO 1. INICIO

Una vez que se ha especificado toda la informacion relacionada con la sucursal, habrd que guardar los datos, ya

Enseguida se muestra un mensaje para confirmar que realmente se quiere almacenar la informacién.



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 13

Pregunta

[e] Registrar ?

Yes Mo

Figura 1.12:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna sucursal, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios y dar clic en el botén editar para que se despliegue la informacion relacionada con dicha sucursal.
Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar.

Como se muestra en la imagen 1.13

0 @ &8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.13:

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar bien F10 y verifar que la informacion
corresponda lalos cambias realizados.

Com6 se muestra en la imagen 1.14



14 CAPITULO 1. INICIO

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre: SUCURSALT - CELAYA
; ~ BASE DE PRUEBAS, 5.C. DEA.P.DER.L. DEC.V.
Razén Social:
RFC: OSO1003035YA
Gerente: LIC.

Contador: CP.

Calle: HACIENDA DE LOURDES
No. Ext.: 209
No. Int.:
Colonia: DON GU ¥+
Municipio: | CELAYA ¥+
Estado: GUANAJUATO 3
C.P.
Telefono: (461) 102 6205
Regidn: <NINGUNA> ¥
Figura 1.14:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una sucursal, basta con seleccionar dicho registro y
dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién de la sucursal seleccionada.

Como se muestra en la imagen 1.15
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Esta Usted Seguro de Eliminar la sucursal

No Yes

Figura 1.15:

1.3. Catalogo de usuarios

Para poder acceder a la aplicacién ''Sistema de Gestion Financiera', es necesario contar con una cuenta de
usuario; este es el mddulo que servird para realizar el alta de los mismos.

La ventana que se despliega al seleccionar, esta compuesta por una barra de herramientas en la que se encuentran

las opciones de Nuevo, Editar y Log Accesos; debajo de ésta hay una lista en la que se despliega informacién
relacionada con los usuarios dados de alta, tal como Serie, UsuariolD, Nombre y Estatus.

Com6 se muestra en la imagen 1.16

0 @ B

Nuevo Editar Log Accesos

Serie UsuariolD Nombre Estatus
SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO
001 SISTEMAS_DEMO SISTEMAS DEMO ACTIVO

Figura 1.16:



16 CAPITULO 1. INICIO

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nuevo usuario, se mostrard una ventana que estd conformada por dos
secciones; Pardmetros y Permisos.

En la seccidn de pardmetros se deben especificar datos comé:

= Sucursal

= Departamento
= Usuario

= Nombre

= Folio

= Factura

= Activo

s Clave

= Cuenta

s Password

= Serie

= Ultimo cambio de password

Mientras que en la seccién de permisos se muestra cada uno de los médulos del sistema, con su lista de opciones
cada uno.

Como se muestra en la imagen 1.17



1.3. CATALOGO DE USUARIOS

@ F10-Guardar

17

Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA lr Clave: @

Departamento: Jv Cuenta: "
Usuario: Password:

Nombre:

Folio: Serie: 002

Factura: Ultimo Cambio Password: v

Activo:

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

Figura 1.17:

Cuando se da de alta un nuevo usuario, lo primer que se debe especificar es la sucursal a la que va a pertenecer,
para esto hay que seleccionar la correcta de la lista que se despliegala dar clic sobre el icono.

Com6 se muestra en la imagen 1.18
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Usuario
E F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥ Clave: Q
Departamento: & Cuenta: .
Usuario: Password:
Nombre:
Figura 1.18:

En seguida hay que asignar el departamento en el cual desempefiard sus actividades.

Como se muestra en la imagen 1.19

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: E Cuenta: lv
- SISTEMAS )
Usuario: PROMOCION Password:
Nombre:
Folio: PRESTAMOS Serie: 002

CONTABILIDAD

Factura: INVERSIOMES Ultimo Cambio Password: v

COBRANZA
Activo: COMPRAS (CXP)
NOMINA
Inicio  Promg GEREMCIA Inversiones Cobranza Prevencion
PREVENCION DE LAVADO
Clave woToTe ‘ *

Figura 1.19:

Se debe asignar un nombre de usuario, el cual serd utilizado cuando se inicie sesion en el sistema; este puede ser
una combinacién de letras y ndmeros.



1.3. CATALOGO DE USUARIOS
Com6 se muestra el figura 1.20

Usuario
P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA lr Clave: Q
Departamento: Jv Cuenta: Jw
Usuario: Omegal Password:
Nombre:
Figura 1.20:

El nombre completo del usuario es importante en el alta de los usuarios.

Como se muestra en la imagen 1.21

Usuario
=
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA & Clave: @
Departamento: Jv Cuenta: Jw
Usuario: Omega Password:
Nombre: Alejandro Mieto
Figura 1.21:

Los datos de factura, folio y activo se van dando en automadtico conforme, el usuario vaya capturando movimien-
tos, en caso de que sea una funcién del mismo. De lo contrario ambos campos permanecerdn vacios.

El campo de activo es util para ir desactivando a aquellos usuarios que por alguna razén ya no hagan uso del

sistema. Para considerarlos como activos tendrd que estar palomeado el control, de lo contrario se tomard como un
usuario inactivo.

Como se muestra en la imagen 1.22
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CAPITULO 1. INICIO

E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: Omega

Nombre: Alejandro Nieto
Folio:

Factura:

Activo: /)

Usuario

& Cave:

& cuenta:

Password:

Serie:

Ultimo Cambio Password: v

Figura 1.22:

002

Si el usuario que se esta dando de alta ya esta afiliado alguana vez se busca el nimero de de afiliacién que le

corresponde.

Como se muestra en la imagen 1.23

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: omega

Nombre: Alejadro Nieto

Usuario

& cave:
lv Cuenta:

Password:

Figura 1.23:

000

NOTA: Para realizar la bisqueda de la clave del usuario se da clic sobre el botén F3Buscar que se encuentra del

lado derecho de la caja de texto

Clave.Desplegard una nueva ventana como la que se muestra a continuacion.

Como se muestra en la imagen 1.24
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Clave: 001-

Nombre o Razon Social:

Paterno:
Materno:
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.24:

La busqueda se puede ralizar de varia maneras:

= Dando el numero de afiliacién
= Poniendo las primeras letras de Nombre o Razén social,Apellido y Grupo teniendo esos datos lo buscamos.

= F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen 1.25
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Busqueda
Clave: 001-0001
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: or
Grupo
Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.25:

Una vez concluida el alta se le asignard una cuenta contable ala cual el usuario esta afectando al realizar sus
movimientos en el sistema.

Como se muestra en la imagen 1.26
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Usuario

E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q

Departamento: ; Cuenta: .

. 1 ACTIVO

Usuario: Password: 101 DISPONIBILIDADES

Nombre: i EA%
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA

Folio: Serie: 101010101 CAJA GENERAL
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL

Factura: Ultimo Cambio Password: 10101010102 CAA1T
10102 BANCOS

Activo: 1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARI
101020101 0000000001 BANCOMER

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza 1010202 DIVISAS A ENTREGAR

Clave Nombre 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 OTRAS DISPONIBILIDADES
10104 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN
1010401 DIVISAS POR RECIBIR
1010402 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS
102 INVERSIOMES EN VALORES
10201 TITULOS PARA NEGOCIAR
1020101 TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCI
102010101 Deuda gubernamental
102010102 Deuda bancaria

Figura 1.26:

El password que se le asignard al usuario en cuestién para que pueda lograrse en la aplicacion.La serie no es
necesario proporcionarla ya que ésta se va generando de forma consecutiva.

Com6 se muestra en la imagen 1.27
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@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: ¥ cuenta: ¥
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: IZl v
Activo:
Figura 1.27:

El campo de Ultimo Cambio Password solo ird mostrando la fecha en la que se hizo el dltimo cambio a la
contrasefia del usuario del que se estd consultando la informacién, cuando el usuario sea nuevo o se este dando de alta
la fecha que se despliega es la del dia en que se esta haciendo la captura.

Como se muestra en la imagen 1.28

P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA & Clave Q
Departamento: ; Cuenta: lv
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: I:l v
Activa:
Figura 1.28:

En el drea de Permisos se deben especificar los médulos y opciones a los que el usuario va a tener acceso; esto va
a depender del departamento al que este asignado, y de estd manera al seleccionar el departamento al que pertenecera
se van a habilitar los permisos de ese departamento en forma automadtica. Aunque se pueden habilitar o deshabilitar
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seglin sea necesario para su perfil.

Com6 se muestra en la imagen 1.29

25

Usuario
F = T
F10-Guardar
==}
Sucursal: ‘SUCURSAU - CELAYA “' Clave: 002—000021 g
Departamento: | CAJAS ‘lv Cuenta: ‘
Usuario: omega Password:
Nombre: Alejandro Mietos
Factura: - Ultimo Cambio Password: | 01/24/2020| ¥
Activo:

Inicic Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
"4

Figura 1.29:

Editar Cuando se requiere hacer alguna modificacién a un usuario que fue dado de alta con anterioridad, solo
basta con posicionarse en el registré del usuario a modificar y dar clic en el botén Editar

Como se muestra en la imagen 1.30
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Usuarios
Nuevo Editar Log Accesos
Serie UsuariolD Nombre

000 SISTEMAS

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Estatus

ACTIVO

CAPITULO 1. INICIO

Figura 1.30:

Una vez que se ha seleccionado el registro a editar el sistema despliega una ventana con la informacién solicitada,

tal como se muestra en la siguiente figura.

Como se muestra en la imagen 1.31
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F10-Guardar

Sucursal: ‘ SUCURSAL1 - CELAYA ‘ lr Clave: G

Departamento: | SISTEMAS ‘l Cuenta: ‘101 01010102 caal | &
Usuario: SISTEMAS_DEMO Password: === sssssssssssssssssssssssssssssssssess

MNombre: SISTEMAS DEMO

Folio: - Serie: -

Factura: - Ultimo Cambio Password: v

Activo: [/}

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Figura 1.31:

""Log Accesos''. Esta opcion permite al administrador visualizar un historial o bitdcora de los accesos que ha
tenido determinado usuario al sistema, dentro de un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen 1.32



28 CAPITULO 1. INICIO

Fecha Inicial: b‘l,-"IS;’ZDZC v FechaFinal: 01/24/2020 v

@Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Modulo Acceso E
Accesos totales 0 No
Figura 1.32:

1.4. Cambio de password

En esta opcién podemos modificar o cambiar nuestra contrasefia anterior por una nueva unas llenado los datos en
las

» Contrasefia actual
= Contrasefla nueva
» Contresefla nueva confirmacion

Le damos un clic en F10 Guardar y se activa nuestra nueva contrasefia.

Como se muestra en la imagen 1.33
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@ F10-Guardar

Contrasefia actual:
Contrasefia nueva:

Contrasefia nueva confirmacion:

Figura 1.33:

1.5. Conexiones activas

En esta opcién muestra una lista con el nombre y la direccién IP de los usuarios que tienen la conexién activa al

sistema o a la base de datos. La informacién puede cambiar constantemente, para poder ver la lista actualizada solo
basta con dar un clic en el botén Actualizar.

Como se muestra en la imagen 1.34

29
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[

Actualizar

Usuario Direccion IP
1 |SI STEMAS 187.124.230.233
Figura 1.34:

1.6. Catalogo de dias inhabiles

Esta opcion permite a los administradores del sistema dar de alta los dias que serdn no laborables, porque asi estan
especificados en el calendario o por alglin motivo determinado por la entidad. Cuando se selecciona esta opcidn, se
despliega una ventana en la que se muestra un listado con las fechas que han sido determinadas cémo dias inhdbiles,
asi como una descripcion del mismo,esto en caso de que se encuentren fechas dadas de alta, de lo contrario la lista se

mostrara vacia.

Como se muestra en la imagen 1.35
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&)

Nuevo

Fecha

@ &

Editar Eliminar

Concepto

Figura 1.35:

31

Coémo se puede apreciar en la anterior; en la parte superior de la ventana se cuenta con tres botones que son:Nuevo,
Editar, Eliminar Nuevo. Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta cada una de las fechas que la entidad
manejard como dias inhdbiles. Los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Fecha y Concepto. Para
capturar la sucursal, basta con dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo sucursal,

el cual desplegard la lista de sucursales que tiene como activas en ese momento la entidad.

Com6 se muestra en la imagen 1.36

4]

Nuevo

Fecha

@ &8

Inhak

@ F10-Guardar

Fecha:

Concepto:

Para capturar la fecha hay que dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo fecha,
esto desplegard un calendario con el mes y afio en curso, para que de esta manera usted se pueda seleccionar en el afio

Figura 1.36:

y los dias necesarios esto se muestra por meses.
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Como se muestra en la imagen 1.37

0 @ B8

Nuevo

Fecha Q F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 B

Concepto: ¥ September b <2020 >
Sun Mon TueWed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Figura 1.37:

Por ultimo sélo se captura el motivo por el cual se suspenden labores es dia.

Como se muestra en la imagen 1.38

Q F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 | ¥

Concepto: Dia de la indepencia de Mexico|

Figura 1.38:

Una vez concluida y validar que los datos sean los correctos se le daF10 Guardar y nos aparece, una ventana
donde nos dice Registrar ahi se le da en la opcién Yes.

Como se muestra en la imagen 1.39
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Nuevo
Fecha @ F10-Guardar
Pregunta
Sucurs:  gme.  Registrar ?
Fecha:
Concep e
No Yes
Figura 1.39:

Editar: Para editar o hacer algtin cambio lo primero, que tenemos que hacer es seleccionar la fecha o el dia que
necesitamos cambiar, una vez seleccionado se le da un clic en el botén de Editar o bien dar doble clic.

Com6 se muestra en la imagen 1.40

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.40:

Una vez ya verificando en el registro que se desea editar y de haber hecho las correcciones necesarias de damos
F10 Guardar y quedara listos nuestra modificacion.

Com6 se muestra en la imagen 1.41
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B

MNuevo

Fecha

= ©

Inhabil

@ F10-Guardar

Sucursal: |SUCURSALT - CELAY# ‘
Fecha: 05/16/2020 ¥

Concepto: DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.41:

CAPITULO 1. INICIO

Eliminar: Para borrar un registro solo hay que seleccionar el registro deseado de la lista que se despliega en

pantalla, y dar clic en el botén Eleiminar

Com6 se muestra en la imagen 1.42

0 @ B8

Nuevo

Fecha

Editar Eliminar

Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICC

Figura 1.42:

Al dar clic en el botén Eliminar, el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién para corroborar, si

realmente se desea borrar el registro.

Como se muestra en la imagen 1.43
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Fecha Concepto
Eliminar
#=%.  Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil
No Yes
Figura 1.43:

1.7. Direcciones

1.7.1. Colonias

Cuando se selecciona estd opcidn, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguido de dos campos de texto uno designado para el
Municipio y otro para el Estado; y por dltimo una lista que despliega las colonias dadas de alta dependiendo el estado
y ciudad que se hayan especificado.

Com6 se muestra en la imagen 1.44
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio:
Estado:

Nombre Colonia

Figura 1.44:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta una colonia, primeramente se debe seleccionar el Estado y Municipio al que
pertenecerd, para que se despliegue la lista de colonias que actualmente se encuentran almacenadas en la base de

datos.

Como se muestra en la imagen 1.45
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: |[s=EENEN
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia I
10 DE ABRIL

15 DE MAYO

3 GUERRAS

3 GUERRAS

ALAMEDA

ALAMO COUNTRY CLUB
ALAMOS 3A SECC

ALAMOS 5A SECCION
ALFREDO VAZQUEZ BONFIL
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL
ARCADA ALAMEDA

Figura 1.45:

Una vez que se ha especificado, la informacion anterior se da clic en el icono Nuevo para que se muestre la ventana
donde se tiene que proporcionar la informacién de la colonia que se dard de alta, los datos que se solicitan son:

= C.P (Cédigo Postal)

= Nombre
= Especificar, si solo se dard de alta de forma local

Como se muestra en la imagen 1.46
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA &

Estado Colonia

Nombi @ F10-Guardar I

10 DE A
15DEM
3GUER| cp.
3 GUERI
ALAMEL ombre:
ALAMO|
ALAMO) Solo en BD local
ALAMO|

ALFREDovregorroomre
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.46:

Una vez que se han proporcionado, los datos necesarios para el alta, se da clic en el botén Guardar, en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen 1.47
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥

Estadol

Nombi Q F10-Guardar I

10 DEA|
15DEM
3GUERl cp. 38020
3 GUER

ALAMEL o mbre: Girasoles

ALAMO|
Pregunta

ALAMQ Solo en BD local

ALamal Registrar ?
ALFREDonmreseremmomrrm— @ Jr—
AMERICAS DEL BAJIO

ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE No Yes

ARBOLEDAS DEL PEDREGAL

ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.47:

Cuando se ha registrado la colonia se da clic en el icono F2 Actualizar para poder ver el nombre de la colonia que
se ha dado de alta en la lista que se despliega.

Como se muestra en la imagen 1.48
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipia: | CELAYA &
Estado: | GUANAJUATO 3
Nombre Colonia

LOS ANGELES
LOS ARRAYANES
LOS CAPULINES
LOS FRAILES

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC

LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC
LOS MANCERA

LOS NARANJOS

Figura 1.48:

CAPITULO 1. INICIO

Editar:Cuando se requiera hacer alguna modificacion al registro de una colonia que se haya dado de alta previa-

mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado y Municipio al que pertenece la colonia que se desea modificar, para
que se despliegue la lista de colonias y ubicar dentro de ésta el registro a editar; se da clic sobre el registro y poste-
riormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y poder hacer las adecuaciones

necesarias

Como se muestra en la imagen 1.49
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOPEZ PORTILLO

LOS ALAMOS

LOS ANGELES

LOS ARRAYANES

LOS CAPULINES

LOS FRAILES I

LOS GIRASOLES 2A SECC

LOS GIRASOLES 3A SECC
LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC

Figura 1.49:

Cuando se ha modificado la informacion se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen 1.50

@ F10-Guardar

CP. 38020
Nombre: LOS GIRASOLES 1A SECC

Solo en BD local

Figura 1.50:

1.7.2. Municipios

Esta opcion permite afiadir ciudades, a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta
opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de F2
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Actualizar, Nuevo y Editar; seguida de un campo de texto asignado al Estado, y por tltimo una lista de las ciudades
0 Municipios que integran al estado que se haya seleccionado previamente.

Com6 se muestra el imagen 1.51

B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado: &

Nombre Municipio

Figura 1.51:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un municipio, primeramente se debe seleccionar el Estado al que pertenecerd,
para que se despliegue la lista de ciudades que actualmente se encuentran almacenadas en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.52
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.52:

Una vez que se ha especificado el estado al que va a pertenecer la nueva ciudad, se da clic en el icono Nuevo para
que se muestre la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién del municipio que se dara de alta, los datos
que se solicitan son:

= Nombre
= Especificar si sélo se dard de alta de forma local

Como se muestra el imagen 1.53

@ F10-Guardar

Nombre:

Solo en BD local

Figura 1.53:

Cuando se ha proporcionado la informacién necesaria para el alta, se da clic en el botén Guardar, y en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.
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Como se muestra el imagen 1.54

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

@ F10-Guardar

Nombre: Tatjea

& SoloenBD local Pregunta

' Registrar ?
JORTAZAR
UERAMARQO
JOCTOR MORA No Yes
JOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
IUANAJUATO
1UANIMARO

Figura 1.54:

CAPITULO 1. INICIO

Editar: Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de un municipio que se haya dado de alta previa-
mente, sélo se tiene que seleccionar el Estado al que pertenece la ciudad que se desea modificar, para que se despliegue
la lista de ciudades/municipios y ubicar dentro de estd el registro a editar; se da clic sobre el registro y posteriormente
en el icono Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y poder hacer las adecuaciones necesarias.

Como se muestra el imagen 1.55
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Estado:

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.55:

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Com6 se muestra el imagen 1.56
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO

Nombre Municipio

ABASOLO
ACAMBARO
APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
Municipio @
e
. F10-Guardar
=}
Nombre: APASEO EL GRANDE
Solo en BD local
]HUANIMARO
Figura 1.56:

Nos mostrara la pantalla de confirmacién del registrar si todo estd bien damos un clic YES

Como se muestra el imagen 1.57
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

Nombre Municipio
4BASOLO
4CAMBARO

4PASEOQ EL ALTO

g F10-Guardar

Nombre: APASEO EL GRANDE ORIENTE

Pregunta
Solo en BD local

= Registrar ?
SURmTRTE @

pr—
HUANIMARO
—— No Yes r—

Figura 1.57:

1.8. Ocupaciones

Esta opcidn permite dar mantenimiento al catdlogo de ocupaciones que se sube de forma predeterminada en el

sistema al momento de la instalacion.

El mantenimiento consiste en Nuevo,Editar y Eliminar ocupaciones en la lista.

Como se muestra el imagen 1.58
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0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I
<NINGUNA>

ACABADO DE HILOS

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES ¥ SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.58:

Nuevo: Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta una ocupacién distinta a las que ya se encuentran en
la lista.

La informacién que se tiene que proporcionar para dar de alta una nueva ocupacion solo es el nombre de la misma,
por lo que para agregar un nuevo registro solo basta dar clic en el icono de Nuevo y teclear el nombre de la ocupacion.

Como se muestra el imagen 1.59
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

lombre

NINGUNA>

CABADO DEHILOS
CABADO DE TELAS
CTIVIDADES DE CLUBES

CTUALIZACION MENSU|
@ F10-Guardar
DMINISTRACION DE CA

Ocupacion

DMINISTRACION DE CH
DMINISTRACION DE IN| ‘

DMINISTRACION DE P Descripcion:
DMINISTRADORAS DE T

DQUISICION DE VIVIEN DR RESTDENTIAT
DQUISICION DE VIVIENDATIFO MEDIO
EROFPUERTO CIVIL

GENCIA ADUANAL

GENCIA DE FERROCARRIL

GENCIA DE INHUMACIONES

GENCIA DE MUDANZAS

GENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.59:

Una vez que se ha proporcionado el nombre de la nueva ocupacién, lo que resta por hacer es guardar el registro
dando clic en el botén de F10 Guardar

Si el alta se da de forma correcta, se podra ver el registro que se agrego incluido en la lista de ocupaciones.

Como se muestra el imagen 1.60



50

0 @ 8

MNuevo Editar Eliminar
lof
N
o E F10-Guardar
4
]
Q| Descripcion: EIEEE
D
Dl Pregunta e
DMINISTRACION
RESYFL

= Registrar 7
DMINISTRACION

DMINISTRADORA
DQUISICION DE\
DQUISICION DE\
EROPUERTO CIVIL

Figura 1.60:

CAPITULO 1. INICIO

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna ocupacion, basta con seleccionar el registro al que se deben

hacer los cambios.

Como se muestra el figura 1.61

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES ¥ SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIOMNERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.61:
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Se da clic en el botén editar para que se despliegue la informacién relacionada con dicho registro captura los
cambios que y verifique que esten correctos una vez verificados de F10 Guardar y valide que le aparezca en la lista.

Como se muestra el imagen 1.62

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
@ F10-Guardar

L ACABADOS DE HILOS FINOS
Descripcion®

Pregunta
" Registrar ?
ADMINISTRA
ADMINISTRA ACUSTRES ¥ FL
ADMINISTRA No Yes
sDQUISICIOn
Figura 1.62:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una ocupacion, basta con seleccionar dicho registro
y dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién del registro seleccionado.

Como se muestra el imagen 1.63

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DECA Eliminar
ADMINISTRACION DE CE " Esta Usted Seguro de Eliminar el destino de credito
ADMINISTRACION DEIN @

ADMINISTRACION DEPL
ADMINISTRADORAS DE 1

ADQUISICION DE VIVIEN

Figura 1.63:



Capitulo 2

Promocion

2.1. Expedientes

Al momento que de clic en esta opcidn el sistema desplegard una lista de registros que serdn las solicitudes que se
han elaborado en la sucursal actual, durante el ejercicio y mes en curso. La lista contendrd la siguiente informacién:
No. de la solicitud, la fecha en la que se capturd, el estatus en el que se encuentra al momento de la consulta, la clave
de la persona a quien corresponde la solicitud asi como su nombre, tipo, si es menor o mayor, y el tipo de persona
fiscal que es, ya sea fisica o moral.

Hay varias acciones que se pueden hacer con los expedientes almacenados, puede Actualizar su bisqueda propor-
cionando datos como Sucursal, Ejercicio y Periodo, una vez que se proporcionan estos datos, se da clic en la opcién
F2Actualizar o bien solo pulsando la tecla F2.

Como se muestra en la imagen 2.1

52
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s @@ 8 8 @ 6 6 &

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica  Pers. Moral Editar Cuentasy Accionistas ~ Documentacién — Log expediente

e -

Solicitud Credencial Check List  Aviso Privacidad ~ Aut. Buro Perfil PLD

Sucursal: [ SUCURSALT - CHIHUAHUA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 4

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona
75 01/04/2020 ACTIVO 001-00045 MORA CORTEZ HERMELINDA FRANCISCA AVAL FISICA
71 01/04/2020 ACTIVO 001-00041 TORRES MURIOZ LUIS BARTOLO MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EP
Figura 2.1:

Se puede Buscar un registro en particular, partiendo de un dato que sirva como referencia, puede ser la clave de la
persona, nombre, apellido paterno o materno. Una vez que se tiene alguno de estos datos, hay que ir al buscador, ya
sea tecleando F3 o bien dar un clic en la opcion F3Buscar y teclear la referencia en la caja de texto que corresponda,
dentro de la ventana que se despliega con dicha opcién. Cuando se ha tecleado cualquiera de los datos, se da clic en
F2Actualizar y se mostrara la clave, nombre, apellidos, grupo al que pertenece y el estatus de la persona que se busca.

Al pulsar el botén buscar o F3 Desplegard la pantalla del buscador.

Como se muestra en la imagen 2.2
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno: SER
Materna: CAM

Grupo:

S F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00002 ERIKA SERVIN CAZARES GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.2:

IMPORTANTE: Para agregar un expediente se debe tener en cuenta que tipo de persona fiscal (fisica o moral) es
el aspirante, pues la informacién requerida es distinta partiendo de este dato.

”Al momento de dar de alta un expediente es necesario tomar en cuenta que hay algunos campos que es
obligatorio se proporcionen. Para poder identificar de una manera mas sencilla cuales son estos datos, en la
aplicacion ’Sistema de Gestion Financiera”, se han marcado con un color amarillo las cajas de texto en las que
se solicita dicha informacion”

En caso de que el expediente que se va a dar de alta sea de una Persona Fisica, hay que dar clic en el icono que dice
Pers. Fisica, al momento se abrird una nueva ventana en la que habrd que capturar toda la informacién del solicitante;

ésta se encuentra ordenada en pestafas de acuerdo al tipo de informacién que se captura en cada una de ellas

Como se muestra en la imagen 2.3
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA { Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ;
Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 236

Fecha de Solicitud: 08/16/2023 ¥ Clave:

Estatus: ‘ Motivo Baja: ‘
Fecha Buro: 08/16/2023 ¥

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

Paterno:

Materno:

Nombre: EHumunimus

Fecha de Nacimiento: 08/16/2023 ¥

Edad: 0

Municipio de Nacimiento: +
Estado de Nacimiento: &

Genero: -

Pais de Nacimiento: ¥

MNacionalidad: &

RFC: @ RFC
CURP: @ CURP

KM Idantificarinn:

Figura 2.3:

En Ia parte superior de la ventana hay que especificar el Promotor, Tipo de Persona, Fecha de Solicitud, Es-
tatus,Fecha de buro, Sucursal, No. de Solicitud, Clave y Motivo de Baja Promotor. Este dato viene dado por
default, pero si se desea cambiar solo hay que seleccionar el adecuado de la lista que se despliega al momento de dar
clic en el icono de flecha del campo promotor; en esta lista se mostrardn todos los usuarios sin importar a que sucursal
pertenezcan.

Como se muestra en la imagen 2.4
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Expediente persona fisica

g F10-Guardar
Promaotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ‘
Tipo de Persona: + No. de Salicitud: 236
Fecha de Solicitud: 08/16/2023 v Clave:
Estatus: & Motivo Baja: &
Fecha Buro: 08/16/2023 | v

Figura 2.4:

Tipo de Persona. Para seleccionar el tipo de persona se debe seleccionar una opcion de la lista que se despliega al
dar clic sobre el campo sucursal.

Com6 se muestra el imagen 2.5

Expediente persona fisica

g F10-Guardar
Promotor: COSME D FERMANDEZ GANDARA ¥ | sucursal: ¥
Tipo de Persona: Mo. de Solicitud: 5
Fecha de Solicitud: 07/01/2015 | ¥ Clave: 001-00001
Estatus: 3 Motivo Baja: 3

Fecha Buro: 08/15/2023 | ¥

Figura 2.5:

Fecha de Solicitud: Este dato esta dado por default, mostrard la fecha del dia, pero se puede cambiar en caso
que sea necesario, puede teclear la fecha o bien dar clic en el icono de flecha para que despliegue el calendario y se
seleccione la fecha deseada.

Como se muestra en la imagen 2.6
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Expediente persona fisica

g F10-Guardar

Promotor: COSME D FERMANDEZ GANDARA & sucursal: ¥
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: a2
Fecha de Solicitud: 07/01/2015 v Clave: 001-00001
Estatus: 3 Motivo Baja: 3
Fecha Buro: 08/15/2023 ¥

Figura 2.6:

Estatus: Para seleccionar el estatus basta con dar clic sobre el icono de flecha que esta en el campo estatus y elegir
una opcién de las que se despliegan.

Como se muestra en la imagen 2.7

Expediente persona fisica

Q F10-Guardar

Promotor: COSME D FERNANDEZ GANDARA ¥ | sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA ¥ No. de Solicitud: 5
Fecha de Solicitud: 07/01/2015 | ¥ Clave: 001-00001
Estatus: Motive Baja: RS
Fecha Buro: 08/15/2023 | v

Figura 2.7:

Fecha de buro:Aqui podemos capturar o seleccionar la fecha en que se se sube a buro de crédito.

Como se muestra en la imagen
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Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promoator: COSME D FERNANDEZ GANDARA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 5

Fecha de Solicitud: 07/01/2015 | ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {
Fecha Buro: 08/15/2023 | v

Sucursal: La sucursal debe seleccionarse de la lista que se despliega al dar clic sobre el campo sucursal o sobre el
icono de flecha

Como se muestra en la imagen 2.8

CXPETIENTE PErsona nsica

@ F10-Guardar

Promotor: COSME D FERMANDEZ GANDARA & sucursal: ¥
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: a2
Fecha de Solicitud: 07/01/2015 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3
Fecha Buro: 08/15/2023 ¥

Figura 2.8:

Motivo de Baja: Esta informacién se debe proporcionar cuando se dé de baja un expediente, y se seleccionard un
motivo de los que se desplieguen en la lista; hay que tener en cuenta que solo si la solicitud tiene estatus de BAJA se
podra seleccionar un motivo, de otra forma este campo permanecerd inactivo

Como se muestra en la imagen 2.9
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@ F10-Guardar

Promotor: COSME D FERNANDEZ GANDARA ¥ sucursal: ¥
Tipo de Persona:  |FISICA s Mo. de Solicitud: 5
Fecha de Solicitud: 07/01/2015 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: ¥
Fecha Buro: 08/15/2023 v

Figura 2.9:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se pasa a la parte de pestafias en las que habrd que teclear o
seleccionar los datos del solicitante segin se requiera.

Generales: La informacién que se debe proporcionar en este apartado son los apellidos Paterno y Materno,
Nombre, RFC, CURP, No. de IFE, Fecha de Nacimiento, Edad,Municipio y Estado de Nacimiento, para estos
dos dltimos datos hay que recordar la forma en que se capturan; en primer lugar se selecciona el Estado, para que de
esta manera se muestren los municipios correspondientes al Estado que se ha proporcionado. Siendo obligatorios los
campos con fondo amarillo.

Como se muestra en la imagen 2.10



60

@ F10-Guardar

Promotor: COSME D FERNANDEZ GANDARA
Tipo de Persona: | FISICA &
Fecha de Solicitud: 07/01/2015 | ¥

Estatus: ACTIVO ¥

Fecha Buro: 08/15/2023 | v

CAPITULO 2. PROMOCION

& sucursal: ¥
No. de Solicitud: 5
Clave: 001-00001
Motivo Baja: +

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

Paterno: NEVAREZ
Materno: GUILLEN
Nombre: RUBEN EHumunimus
Fecha de Nacimiento: 06/10/1967 | ¥
Edad: 56
Municipio de Nadimiento: | JIMENEZ s
Estado de Nacimiento: CHIHUAHUA 3
Genero: 0.- MASCULINO ¥
Pais de Nacimiento: MEXICO 3
Macionalidad: MEXICANO(A) 3
RFC: MNEGRG6706103N4 @ RFC
CURP: NEGR670610HCHVLBO; @cuw
N Identificracinn: 1ANANININDITITARL

Figura 2.10:

Nota:En la parte del nombre hay un botén para consultar los homénimos, solo habrad que teclear los apellidos y
el nombre y dar clic en el botén para consultar si ya hay algiin afiliado con los mismos datos y verificar que no se

duplique el registro.

En lo que se refiere a la captura del RFC y CURP, se cuenta con una ayuda, ya que si se captura el nombre
completo y la fecha de nacimiento estos datos se obtienen de forma autématica al dar clic en el botén RFC CURP

Como se muestra en la iamgen 2.11



2.1. EXPEDIENTES 61

@ F10-Guardar

Promotor: COSME D FERNANDEZ GANDARA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 5

Fecha de Solicitud: 07/01/2015 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘
Fecha Buro: 08/15/2023 ¥

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

Paterna: NEVAREZ

Materno: GUILLEN

Nombre: RUBEN E Homanimos
Fecha de Nacimiento: 06/10/1967 ¥

Edad: 56

Municipio de Nacimiento: |JIMENEZ +
Estado de Nacimiento: CHIHUAHUA &
Genero: 0.- MASCULINO ¥

Pais de Nacimiento: MEXICO ¥
Nacionalidad: MEXICANO(A) ¥

RFC: NEGRE706103N4 @ RFC

CURP: NEGRE70610HCHVLBO: @CURP

Nn Idontificrarinn: 1ANANININDITTARY

Figura 2.11:

Domicilio: Los datos requeridos en este apartado son: Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Municipio,
Estado, Cédigo Postal, Localidad (para el manejo correcto de las localidades es necesario que se tenga un catdlogo
de las mismas dependiendo el estado y municipio), Entre que Calles se encuentra la mencionada como la calle del
domicilio, alguna Referencia que tenga el Domicilio, Teléfono de Casa, Teléfono Celular, Teléfono en el que se pueden
dejar Recados y Correo Electrénico.

Nota: Siendo obligatorios los campos con fondo de color .

Com6 se muestra en la imagen 2.12
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Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

Calle:

No. Ext.: No. Int.;
Colonia: & Nuevo
Localidad: 3

Localidad PLD: &

Municipio: -

Ciudad: &

Estado: 3 C.P:
Pais; E 3

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Teléfono Casa:

Celular:

Figura 2.12:

Hay que tomar en cuenta el orden el que se deben capturar los campos de Estado, Municipio, Localidad y Colonia,
para que una vez seleccionados se muestre por default el c6digo postal correspondiente. Teniendo ya todos los datos
se mostra de esta manera.

Como se muestra en la imagen 2.13

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

Calle: ALLENDE ¥ SOR JUANA INES DE LA CRUZ

Mo. Ext.: SN Mo.Int.:
Colonia: CIUDAD JIMENEZ CENTRO RS ENue\fc
Localidad: <NINGUNA> -

Localidad PLD: <NO DEFINIDA> E 3

Municipio: JIMENEZ &

Ciudad: JIMENEZ 4

Estada: CHIHUAHUA & CP.

Pais: MEXICO -

Entre Calles:

Referencia Domicilio: FRENTE A MATHASA

Teléfono Casa: 6295421801

Figura 2.13:
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Nota: Los datos como Teléfono de casa, celilar, teléfono de recados y correo electronico no son como obliga-
torios para que el siatema te deja continuar pero si son necesarios tenerlos.

Estadisticos: En este apartado la informacién se debe seleccionar de cada una de las listas que se proporcionan;
los datos a proporcionar son:

= Tipo. Especificar si la persona que se estd dando de alta es MAYOR o MENOR

= Sexo. Especificar MASCULINO o FEMENINO

= Estado Civil. Seleccionar el estado civil en el que se encuentra la persona al momento de hacer la solicitud.

= Régimen de Bienes. Esta informacién va a depender de lo que se haya seleccionado en el Estado Civil.

= Nivel de Estudios. Especificar la escolaridad que tiene la persona que se esta dando de alta.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda con el que cuenta la persona en cuestion.

» Tiempo en Vivienda. Determinar el tiempo que lleva viviendo en el domicilio. Este campo es el tinico que debe
teclearse.

= Motivo de Ingreso. Elegir cual fue la razén por la que desea ser parte de la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se enterd de la entidad.

Una vez més se debe tener en cuenta que los campos con fondo color son obligatorios.

Como se muestra en la imagen 2.14

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto F

Tipo:

Estado Civil: CASADO(A) ¥
Régimen de Bienes: | SEPARADOS &
Nivel de Estudios: PREPARATORIA ¥
Tipo de Vivienda: PROPIA ¥

Tiempo en Vivienda: 5ANOS

Motivo de Ingreso: | PRESTAMO ¥
Medio se Entero: RECOMENDACION {
Figura 2.14:

Trabajo: La informacidn solicitada en este apartado es la siguiente:

= Ocupacioén. Seleccionar la ocupacién actual de la persona.
= Negocio Propio. Especificar si es que cuenta con negocio propio.
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Empresa. Seleccionar la empresa en la que trabaja actualmente.

Puesto. Especificar el puesto que ocupa en la empresa que labora si es el caso.

Teléfono del Trabajo. Proporcionar un teléfono en el que se le pueda localizar en su lugar de trabajo
Horario de Trabajo. Establecer el horario en el que se encuentra laborando.

Horario de Domicilio. Especificar el horario en el que se le puede localizar en su domicilio particular.
Ingreso Mensual. Cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

Ingreso Extra. Cantidad en pesos que percibe ajeno al producto de su trabajo.

Gasto Mensual. Cantidad en pesos equivalente a los gastos mensuales

Dependientes Econémicos. Nimero de personas que dependen de el solicitante.

Edades de los Dependientes. Especificar las edades de sus dependientes.

Compromiso de Ahorro. Monton en pesos que el solicitante se compromete a ahorrar.

Periodo de Ahorro. Periodo de dias en los que el solicitante se compromete a ahorrar.

Como se muestra en la imagen 2.15

Genera\es} Daomicilio I Estadisticos  Trabajo WConyuga] Observaciones I Foto I

Ocupadon:

Empresa:

£ Q Nuevo

Puesto:

Telefono del Trabajo: ’7

Harario de Trabajo:

Horario de Domidilio:

Ingreso Mensual §: ’— Ingreso Extra $: ’—
Gasto Mensual &

Dependientes Economicos: ’_

Edades Dependientes: ’7

Compromiso de Ahorra §: Periodo Ahorra: ’7

\
Megocio Propio: r

\

\

Figura 2.15:

En el caso de la ocupacién y de la empresa son datos que tendrdn que seleccionarse de las listas que se proporcionan

al dar clic en los campos correspondientes.

Como se muestra en la imagen 2.16
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Generales Domiclio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y Datos Bancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conduct

Ocupacidn:

MNegocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> + E Nuevo
Puesto:

Tipo Empleo: EMPLEADO

Sector Laboral: PRIVADO

Maturaleza Empleo: N/A

Actividad: N/A

Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Mensual $: 0.00 Ingreso Extra $: 0.00
Gasto Mensual $: 0.00
Dependientes Economicos: 0 Edades Dep.:

Figura 2.16:

Si deseamos ingresar una empresa que no esté registrada en la base de datos de la lista de empresas es posible
hacerlo desde la pestafia trabajo, para ello contamos con el botén '"Nuevo' a lado del listado .Empresa”, al hacer clic

sobre este aparecerd la siguiente ventana. En esta pantalla se muestra todas las empresas que se han registrado con
anterioridad.

Como se muestra en la imagen 2.17
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA=

OMEGA SOFTWARE 5A DE CV

Figura 2.17:

Para ingresar una empresa nueva damos clic en el botén ""Nuevo'' lo cual abrird la pantalla siguiente ventana. En
esta nueva pantalla vamos a ingresar la informacién de la nueva empresa empezando por el nombre de la empresa,
seguido de la direccién y notas de referencia con respecto a la direccién; para guardaregistro solo damos clic en icono

"F10Guardar" y la nueva empresa quedara registrada en la base de datos, ahora podemos seleccionarla desde la lista
de empresas en la pestafia trabajo.

Como se muestra en la iamgen 2.18
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@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

No. Ext.:
No. Int.:

Colonia:

-

Municipio: -
Estado: 3

B

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 2.18:

67

Una vez que se da de alta la empresa que no tenias registrada tenemos que llenar los datos faltantes con la infor-

macién proporcionapor el cliente y se nos mostrara coma la sigueinte imagen:

Como se muestra en la imagen 2.19

Generales Domiclio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y Datos Bancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conduct

Ocupacidn:

MNegocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> + E Nuevo
Puesto:

Tipo Empleo: EMPLEADO

Sector Laboral: PRIVADO

Maturaleza Empleo: N/A

Actividad: N/A

Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Mensual $: 0.00 Ingreso Extra $:
Gasto Mensual $: 0.00
Dependientes Economicos: 0 Edades Dep.:

Figura 2.19:

0.00
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Conyuge: En caso de que el expediente que se este dando de alta sea el de una persona casada, es en esta seccion
donde se debe proporcionar la informacién relacionada con su cényuge. Los datos que se requieren son:

= Clave. En caso que sea afiliado a la entidad.

= Paterno. Apellido paterno.

= Materno. Apellido materno.

= Nombre. Nombre completo

= Ocupacién. Ocupacién actual del conyuge.

» Empresa. Especificar la empresa en la que trabaja si es que es activa laboralmente.

= Puesto. Especificar el puesto que desempefia en caso de que sea activa laboralmente.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Clave: @ F3 Buscar

Paterno:
Materno:

Nombre:

Ocupacion: +
Empresa: RS

Puesto:

Nota:En caso que el conyuge ya esta dado de alta en la entidad; si es el caso ya no es necesario capturar los datos
lo buscamos con el F3 Buscar y en automadtico nos aparece la informacién sélo resta validar que los datos esten
correctos.

Observaciones: Si hay alguna observacion con respecto a la documentacion o algo referente a la solicitud y es
necesario documentarlo, es en esta pestafia en la que se puede hacer alguna aclaracién.

Como se muestra en la imagen 2.20



2.1. EXPEDIENTES 69

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional
Observaciones:
Instrumento: RS
Sucursal: Sucursal 2:
Cuenta: Cuenta 2:
Clabe Interbancaria: Clabe Interbancaria 2:
Nombre Banco: Nombre Banco 2:
Sucursal 3: Sucursal 4:
Cuenta 3: Cuenta 4
Clabe Interbancaria 3: Clabe Interbancaria 4: "
S SR I SO Y

Figura 2.20:

Foto. En esta pestafia se puede agregar una foto de la persona a la que pertenece el expediente. Dentro de este
apartado estan las opciones de F2Ver Foto, F3Capturar y F4Borrar

Como se muestra en la imagen 2.21
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA {
Tipo de Persona: & MNo. de Solicitud: 238

Fecha de Solicitud: 03/08/2024 ¥ Clave:

Estatus: { Motivo Baja: {
Fecha Buro: 03/08/2024 | v

Generales Domicilio Estadisticos Trabajoe Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

&5 B8 B

F2-Ver Foto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.21:

F2Ver Foto. Al momento que se consulta el expediente, la foto no se muestra de forma automatica, si se desea
consultar habrd que dar clic en el botén F2Ver Foto

Como se muestra en la imagen 2.22

Generales ] Domicilio 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge | Observaciones Foto

%]

F4-Baorrar

F2-Ver Foto| F3-Capturar

Figura 2.22:
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F3Capturar. En estd opcion solo habra que seleccionar el archivo de imagen, buscandolo en la ruta en la que se
encuentra guardado dentro del equipo

Como se muestra en la imagen 2.23

Expediente persona fisica I Ez_l

@ F 10-Guardar

| | seteccione el Archivo (e )|

P = = P

— .
@Q-\ K = Documentos » Mis archivos recibidos ~ [ 43 ][ Buscar Mis archives recibidos P |
1 = e — R

—

-

Organizar v MNueva carpeta =~ O @

E . o

W Favoritos Organizar por:  Carpeta ™

& Descargas '
- =

- Bl Escritorio Nombre

1] Sitios recientes

. |i=| descarga
H “& SkyDrive

a Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagenes
J’ Musica |
B videos

*d) Grupo en el hogar
L " 3

MNombre: descarga - [JPG Archivos (*,jpg) ']

[ Abrir Iv] [ Cancelar I

Figura 2.23:

F4Borrar. Si se desea eliminar alguna fotografia de un expediente s6lo habrd que consultarlo, consultar la foto y

dar clic en el botén de F4Borrar, esto mandard a pantalla una pregunta de confirmacién, para corroborar que se desea
eliminar dicho registro

Como se muestra en la iamgen 2.24
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Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

5 B8 B

F2-Ver Foto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.24:

Nota. El archivo de la imagen debe ser en formato .JPG

= Para agregar la foto se recomienda que el archivo lleve el nombre de foto.jpg.

= Se recomienda que la imagen se encuentre guardada dentro del mismo directorio donde se encuentra la aplica-
cioén (C:/omega/).

= Para agregar la foto es necesario que el expediente se haya guardado previamente.

Una vez que se ha terminado de capturar toda la informacién habra que guardarla ya sea dando clic sobre el icono
de Guardar o pulsando la tecla F10. (No es necesario ir guardando la informacién cada que se capturen los datos
en los distintos apartados.) pero eso es deciciéon de cada usuario.

Perfil Transaccional: Aqui se captura los datos de donde precede sus ingresos.
Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y DatosBancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

Actividad: ¥
Origen de los Recursos:
Destino de los Recursos:
Lugar de Residencia:
Propietario Real:

Informacién del Cliente :

o e

Proveedor de Recursos:
Fuente de ingresos:
Aplicadion de los recursos:
NivelRiesgo: E 3 Numero Operaciones:

Montos Estimados: Montos Operaciones:

Tipo Operacion:
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Perfil Conductual: Aqui se captura los datos de donde el afiliado este respaldando algin individuo o persona en
algun credito.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y Datos Bancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

ES GARANTE HIPOTECARIO DE MISAEL EDUARDO MARTINEZTOVARI

Actividad Comercial:

Cuando se vaya a asignar la clave a una solicitud, habrd que consultarla y cambiar el Estatus de SOLICITUD a AC-
TIVA, al momento de hacer este cambio, el Sistema de Gestién Financiera, asignard la clave a la persona relacionada
con dicho expediente.

Como se muestra en la imagen 2.25
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@ F10-Guardar

FPromotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

4

Tipo de Persona:

-

Fecha de Solicitud: 09/22/2023

Estatus:

a

09/22/2023

Fecha Buro:

Generales Domicilio Estadisticos Obs.y Datos Bancarios Foto

Razon Social:

RFC:

FIEL:

Actividad o Giro:

09/22/2023 | ¥

Fecha de Constitucion:

Inicio Operaciones.: 09/22/2023 | ¥

CAPITULO 2. PROMOCION

& sucursal: SUCURSALT - CHIHUAHUA &
Mo. de Solicitud: 236
Clave:
Mativo Baja: ¥+

Representantes Leg. Perfil Transaccional Perfil Conductual

Figura 2.25:

Cuando se trate un Relngreso, habra que consultar el expediente que corresponda para actualizar el estatus, que en

este caso ird de BAJA a ACTIVA.

Como se muestra en la imagen 2.26

Expediente persona fisica

g F10-Guardar

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

A d

Promotor:
Tipo de Persona:
Fecha de Solicitud: 03/08/2024 v

A4

Estatus:

03/08/2024 | v

Fecha Buro:

¥ sucursal: SUCURSALT - CHIHUAHUA | &
No. de Solicitud: 238
Clave: 001-00205
Motivo Baja: ¥

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y Datos Bancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

Figura 2.26:
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Para dar de alta un Expediente de una Persona Moral es muy similar al proceso que se realiza cuando se da de alta
un expediente de una persona fisica; habra que dar clic en el icono Pers. Moral, al hacerlo se desplegara en pantalla
una ventana que esta divida en dos partes, en la primera habrd que capturar o seleccionar la siguiente informacién

= Promotor

= Tipo de Persona.
= Fecha de Solicitud.
= Estatus.

= Fecha de buro.

= Sucursal.

= No. de Solicitud.
s Clave.

Como se muestra en la imagen 2.27

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lr Sucursal: SUCURSAL1 - CHIHUAHUA lr
Tipo de Persona: ¥ No. de Solicitud: 236

Fecha de Solicitud: 08/16/2023 v Clave:

Estatus: RS Motivo Baja: RS

Fecha Buro: 08/16/2023 | ¥

Generales Domicilio Estadisticos Obs.y Datos Bancarios Foto RepresentantesLeg. Perfil Transaccional Perfil Conductual

Razdn Social:

RFC:
FIEL:

Actividad o Giro: &
Fecha de Constitucién: 08/16/2023 | v

Inicio Operaciones.: 08/16/2023 | v

Figura 2.27:

Generales (Persona Moral): Los datos generales solicitados en un expediente para una persona moral son:

= Razoén Social Especificar el nombre de la empresa u organizacion de la que se va a capturar el expediente.
= RFC Proporcionar el RFC de la compaiiia.
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Actividad o Giro Seleccionar el elemento que corresponda de los que se proporcionan en la lista que se despliega
al dar clic sobre el icono de flecha de éste campo.

Fecha de constitucién La fecha de constitucion viene dada por default pero puede teclear la fecha o seleccionarla
del calendario que se proporciona al dar clic sobre el icono.

Paterno Rep. Legal Apellido paterno de la persona que tendrd la facultad de realizar cualquier movimiento en
nombre de la organizacion.

Materno Rep. Legal Apellido Materno de la persona que fungird como representante de la compaiia

Nombre Rep. Legal Nombre del representante.

CURP Rep. Legal CURP del representante de la empresa que se esta afiliando.

No. de IFE Rep. Legal Numero de IFE de la persona responsable de hacer movimientos representando a la
organizacion en cuestion.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma Representantes Leg. Perfil Transaccional

Razdn Social:

RFC:
FIEL:

Actividad o Giro: &

Fecha de Constitucion: 04/06/2020 ¥

Inicio Operaciones.: 04/06/2020 | ¥

Todos estos datos se tendrdn que ser llenados de manera oblgatoria si no el sistema no te dejara serguir llenado los

datos restantes.Los que se te pide en la pantalla anterior.

Domicilio (Persona Moral): En esta pestafia se solicitan los datos relacionados con el lugar en donde se encuentra

establecida la persona moral (organizacion), que seria equivalente al domicilio particular de una persona fisica.

Los datos a proporcionar son:

Calle. Especificar el nombre de la calle en la que se encuentra ubicada la organizacion.

No. Ext.

No. Int.

Colonia. Colonia en la que se localiza el domicilio de la persona moral.

Localidad. Seleccionar la localidad en la que se ubica la compaiiia.

Municipio. Ciudad en la que se encuentra ubicada la persona moral.

Estado. Especificar en que estado se localiza la compafiia.

C.P. Este dato se proporciona en automdtico al momento que se especifica el estado, municipio y colonia.
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Entre Calles. Especificar el nombre de las calles que colindan con el domicilio que se esta especificando.
Referencia Domicilio Especificar si el domicilio cuenta con alguna sefia particular que lo identifique.
Teléfono. Nuimero telefénico al que se pueda comunicar el personal de la entidad para alguna situacién.
Correo Electrénico. Direccidn electronica mediante la cual se puede establecer contacto.

Como se muestra en la imagen 2.28

Generales Domicilio Estadisticos Obs.y Datos Bancarios Foto Representantes Leg. Perfil Transaccional Perfil Conductual

Calle

No. Ext.: No. Int.:
Colonia: &
Localidad: 3
Localidad PLD: ¥
Municipio: -
Ciudad: &
Estado: 3 C.P.:
Pais: 3
Entre Calles;
Referencia Domicilio:
Teléfono:
arran Elartranicn:

Figura 2.28:

Nota:En este apartado se debe recordar la forma en como se capturan los datos de Estado, Municipio, Localidad y
Colonia, ya que si no se hace en el orden indicado no se obtendra la informacién requerida.

Estadisticos (Persona Moral): Dentro de este apartado habra que seleccionar una opcion de cada una de las listas
proporcionadas segtin sea el dato que se esta solicitando.

Los datos que se requieren en esta seccion son:

= Tipo Cliente. Especificar si es mayor o menor, dependiendo el que seleccione serdn las actividades que pueda
realizar en la entidad.

= Motivo de Ingreso. Seleccionar el motivo por el que desea pertenecer a la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se entero de la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.29
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Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Tipo Cliente: MAYOR 3
Motivo de Ingreso: | PRESTAMO 3

Medio se Entero:

Figura 2.29:

Observaciones : Es en esta seccion es donde se puede agregar algin comentario que se crea pertinente.

Como se muestra en la imagen 2.30

Generales Domicilio Estadisticos Obs.y Datos Bancarios Foto Firma RepresentantesLeg. Perfil Transaccional

Observaciones:

nstrumento: E 3

Sucursal: Sucursal 2:

Cuenta: Cuenta 2:

Clabe Interbancaria: Clabe Interbancaria 2:
Nombre Banco: Nombre Banco 2:
Sucursal 3: Sucursal 4:

Cuenta 3: Cuenta 4:

Clabe Interbancaria 3: Clabe Interbancaria 4:

Figura 2.30:

Representantes Leg:En esta opcion podemos capturar los datos de los representates legales.

Como se muestra en la imagen
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Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma Representantesleg.

Paterno Rep. Legal 1:
Materno Rep. Legal 1:
Nombre Rep. Legal 1:
RFC Rep. Legal 1:
CURP Rep. Legal 1:

No. de IFE Rep. Legal 1:

Paterno Rep. Legal 2:
Materno Rep. Legal 2:
Nombre Rep. Legal 2:
RFCRep. Legal 2:

CURP Rep. Legal 2:

No. de IFE Rep. Legal 2:

Perfil Transaccional

Perfil Transaccional: Aqui se captura los datos de donde precede sus ingresos.

Com6 se muestra en la imagen

Generales Domiclio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Perfil Transaccional

Antecedentes:
Actividad:

Origen de los Recursos:

Destino de los Recursos:

Lugar de Residencia:

Propietario Real:

Informacion del Cliente :

Proveedor de Recursos:

Fuente de ingresos:

Aplicacion de los recursos:

NivelRiesgo:
Montos Estimados:

Tipo Operacdion:

Naturaleza:

€« e

Numero Operaciones:

Montos Operaciones:

79

Perfil Conductual: Aqui se captura los datos de donde el afiliado este respaldando algin individuo o persona en

algun credito.

Com6 se muestra en la imagen
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Generales Domidlio Estadisticos Trabajo Conyuge Obs.y Datos Bancarios Foto Perfil Transaccional Perfil Conductual

ES GARANTE HIPOTECARIO DE MISAEL EDUARDO MART\NEZTOVARI

Actividad Comercial:

Nota:Cuando se han completado todos los datos solicitados en el expediente, lo que resta por hacer es guardarlo,
ya sea con F10 o dando clic en el boton de Guardar, como se viene mencionando.

Una vez que se ha guardado la informacién de una solicitud, puede surgir la necesidad de modificar algiin dato en
el que se haya cometido un error o simplemente para activar o dar de baja algutn afiliado; para esto es necesario Editar
la solicitud.Si esta es el caso s6lo debemos seleccionar o dar doble clic en afiliado que deseamos hacer la midificacion
o bien dar clien en Editar, realizas los cambios necesarios y solo resta dar f10 Guardar.

Como se muestra en la imagen 2.31

Expedientes
F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Cuentas y Accionistas ~ Documentacion  Log expediente

O O = I T

Solicitud Credencial ~ Check List  Aviso Privacidad Aut. Buro Perfil PLD r

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 4

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona
75 01/04/2020 ACTIVO 001-00045 MORA CORTEZ HERMELINDA FRANCISCA AVAL FISICA
71 01/04/2020 ACTIVO 001-00041 TORRES MUNOZ LUIS BARTOLO MAYOR FISICA CON ACTVIDAD EI
4
Figura 2.31:

Cuetas y Accioniostas:Desde el médulo se pueden consultar las cuentas o contratos que tenga el afiliado en su
historial, ya sea cuentas vigentes, pagadas o canceladas.

Para poder visualizarlas solo hay que seleccionar el registro del afiliado y dar clic en el icono de Cuentas que se
encuentra en la parte superior de la ventana de Expedientes. Cuando se da clic en el icono, de inmediato se abre una
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ventana que contiene la lista de los contratos relacionados con el afiliado; la informacién viene distribuida en una
tabla que esta conformada por las siguientes columnas: Tipo,Contrato,Inicio,*“Vencimiento,Saldo y Estatus.

Como se muestra en la imagen 2.32

0 @ @

Nuevo Editar Contrato
Tipe Contrato Inicio Vencimiento saldo Estatus
INV 13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
AA 1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
PA 2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
AH 3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
cu 4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
AR 5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.32:

Tambien se le pueden dar de altas otras cuentas que no se le han asignado por lo cuial se da un clic el botén de
nuevo se llena el formato con los datos que nos pide sabiendo que son obligatorios los que estas sombreados de color.

Como se muestra en la imagen 2.33
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Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto: 00 PAGO DE PRESTAMOS

H «

00 PAGO DE PRESTAMOS
204 INVERSION PRUEBA

No. Contrato:

Fecha Contrato:
AH AHORRO

AM AHORRO MENOR
AR RECIPROCIDAD

Vencimiento:

Monto: CU CUENTA CORRIENTE
101 INVERSIONES
Tasa: INV INVERSION A PLAZO FIJO

PAPARTE 50CIAL
Accidn al Venc.: |RE REMESAS

Cta Eje ligada: ¥

Estatus: ‘

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nembre

Figura 2.33:

Excedente

tus
ENTE
ENTE
ENTE
ENTE
ENTE
ENTE

CAPITULO 2. PROMOCION

Nota: Si por alguna razén queremos hacer alguana modificacion a las cuentas nos vamos al boton de Editar y

realizamos los ajustes correspodientes y s6lo damos F10 Guardar y que dar listos los cambios correspondies la
pantalla que te aparecera es igual como la imagen anterior.

Regularmente cuando alguien se afilia a alguna entidad hay cierta documentacién que la entidad solicita para poder
llevar a cabo el tramite.

Esta opcién se despliega cuando se ha seleccionado el registro de una persona en especifico y se da clic en la

opcién Documentacidn; al dar clic en la opcién se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que
incluye las opciones de F2Ver Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que
el afiliado debera cubrir.Si todos los ducumentos estas bien y vigentes los ponemos en estatus de entregado.

Como se muestra en la imagen 2.34
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(%]

F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Entregado Digitalizado

Figura 2.34:

Digitalizado: Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.Para visualizar la documentacién, que tenemos ya guardado en el equipo damos que dar un clic en F2Ver y
nos mostrara, el documentos que estamos consultando.

Com6 se muestra el imagen 2.35
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[ W L . L =)

[ &
POF

F24lar Duc F4-Borrar |

F3-Capturar
Documento ‘Usuario | Entregado ‘ Fecha | Digitalizado
ICOMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 v
ICURP ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 I
B ]
@FE COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD '
] 0]
Eﬂ’ Attty ainrivic Pages kit Monie apegn N
I
I
Ublcacisn del suminfstro: Domicitio flscat: 64 DB 07 A 01 640 5230 (l
O sE pats0 AVISO-RECIBO i
gALLEBON}OEPRgOQ - = 01 528940620571 DG0R28 00000072687 | il
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CON LA HONESTIDAD (]
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]

CALCULO DEL IMPORTED ACTURASION

Figura 2.35:

Una vez que ya tenemos digitalizado los documentos, los marcamos como digitalizados, como se muestra.

Como se muestra el imagen 2.36

0 B8

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.36:
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Nota:Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf
Ya terminado el preceso de digitalizacién nos mostrara que que nuestra informacion fue exitosa.

Como se muestra el imagen 2.37

s - — — e — )
Check-List Documentacion N_— - . - i @
F2-Ver Doc.| F3-Capturar F4-Borrar
Documenta ‘Usuarlo Entregada Fecha Digitalizado |
ICOMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30f01/2015
ICURP ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL ‘ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 v b
Informacisn @
3
|_0_| Registro Exitoso
Figura 2.37:

F4Borrar. Si por alguna razén es necesario, borrar algun documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer
seleccionando el registro y dando clic en el botén F4

Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que si se responde de forma positiva el archivo
quedard eliminado.

Como se muestra el imagen 2.38
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(%]

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Entregado Digitalizado

Documento

Pregunta

@ Borrar Foto ?

Figura 2.38:

Una vez concluido la capturado la solicitud o el expediente de una persona, éste puede ser modificado n” cantidad
de veces, en ocasiones es necesario consultar que cambios se hicieron a dicho registro; para revisar cuales fueron las
actualizaciones solamente hay que seleccionar el registro del que se desea conocer la informacién y dar clic en el
boton Log expediente; en ese momento se despliega en pantalla una ventana que contiene los cambios que ha sufrido
el registro ordenado por fechas.

Como se muestra el imagen 2.39

& @& 8 B8 @ B B8 @

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Cuentas Documentacién  Log expediente

Log expediente

@ csv

echa Hora Serie Serie alta Sucursal Promotor Persona Solicitud Fecha Solicituc Clave Estatus Paterno Materno Non

7/01/2020 Il:l] 000 ADMINISTR! D00 ADMINISTRA{ SUCURSAL - CE|000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAM

_ 000 ADMINISTR/ D00 ADMINISTR SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR! FISICA 2 01/01/2020 | DD1-D00DT ACTIVO NUNEZ ORTIZ JuAR

_ 000 ADMINISTR; D00 ADMINISTR/{ SUCURSAL1 - CE|000 ADMINISTR/ FISICA 2 01/01/2020  001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN
Figura 2.39:

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en €l se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana una vez que le demos clic, nos mostrara una venta para exportar la informacion.

Como se muestra el imagen 2.40
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Le damos aceptar y nos arrogara el archivo podemos hacer algunas modificaciénes y esto no nos afecta en nuestro

sistema.

[

P—— |

I~ Campo entrecomilado como texto I Detectar los nimeros especiales.

(a) Exportar (b) CSV

Figura 2.40:

La mayoria de las veces es conveniente dar un documento que avale las actividades que se realizan, por lo tanto
seria conveniente poder imprimir las solicitudes que se almacenan en la base de datos y de esta manera no solo tenerla
de manera electrénica si no también de forma fisica. Para esto, estd la opcién de Imprimir o Visualizar el documento

en un formato que no se pueda editar después de que ha sido capturada.

Para poder visualizar la solicitud, solo hay que dar un clic en el icono que dice Solicitud,Credencial,Check List,
Aviso de Privacidad, Aut Buro y Perfil PLD ubicado en la parte superior de la ventana

Como se muestra el imagen 2.41

FINANOVA SAPI DE CV SOFOM ENR
PASEOS VISTAS DEL SOL No. 6801 Col. VISTA DEL S0L CHIHUAHUA, CHIHUAHUA

C.P. 31206, Tel 614 3 89 56 40
RFC: FIN140930GR6

Figura 2.41:
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Check list de crédito Persona Fisica
(Imega N

Nombre del solicitante:
CASIMIRA MALDONADO SOTO

Marque con una X segiin comesponda  TIPO DE CREDITO: CUENTA CORRIENTE ( ) HABILITACION O AVIO ( ) REFACCIONARIO( )
SIMPLE ()

CONOCIMIENTO DEL CLIENTE
Del solicitante:

1

2 3 4

Identificacién Oficial con fotografia vigente

Solicitud de Crédito/ Aviso de Privacidad/Conocimiento del cliente

Cumplimiento

Carta de Autorizacidn para investigacién crediticia PF/ PFAE/PM

Reportes de buro de crédito PF/PFAE/PM

DOCUMENTACION

Omega_

Aviso de Privacidad

MUY ESTIMADO (A): CASIMIRA MALDONADO SOTO

Porque Usted es lo més importante, nos permitimos darle a conocer nuestra POLITICA DE PRIVAGIDAD respecto al
manejo y proteccién de sus datos personales, de manera escrita en nuestras oficinas, conforme a lo siguiente:

FINALIDAD DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES:Los datos personales, financieros y sensibles que
recabamos de todos nuestros socios y usuarios son para verificar y confirmar su identidad, evaluar la solvencia
econdmica, asi como para cumplir con las obligaciones que puedan derivarse de los productos o servicios que
contrate con nosotros. De manera adicional hacemos uso de su informacidn para ofrecerle nuestros productos y
servicios, por lo que si usted no desea recibir informacién de este tipo, puede manifestarlo a través de nuestros
ejecutivos
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(Imega FINANOVA SAPI DE CV SOFOM ENR

Por este conducto autorizo expresamente a FINANOVA SAPI de GV SOFOM ENR para que por conducto de sus funcionarios facultados lleve a cabo
Investigaciones, sobre mi comportamiento crediticio o el de la Empresa que represento en Trans Union de México, S. A. SIC y/o Dun And Bradstreet,
S.A.SIC

Asimismo, declaro que conozco la naturaleza y alcance de las sociedades de informaci6n crediticia y de la informacién contenida en los reportes de
crédito y reporte de crédito especial, declaro que conozeo la naturaleza y alcance de la informacidn que se solicitard, del uso FINANOVA SAP| DE CV
SOFOM ENR hard de tal informacién y de que ésta podrd realizar consultas periédicas sobre mi historial o el de la empresa que represento,
consintiendo que esta autorizacién se encuentre vigente por un periodo de 3 afios contados a partir de su expedicidén y en todo caso durante el tempo
que se mantenga la relacién jurfdica.

En caso de que la solicitante sea una Persona Moral, declaro bajo protesta de decir verdad Ser Representante Legal de la empresa mencionada en

esta autorizacién; manifestando que a lafecha de firma de la presente autorizacién los poderes no me han sido revocados, limitados, ni modificados en
forma alguna.

———Aulorizackin oara;_Persona Fisica (PF)

PERFIL PLD

2.2. Grupos

Al entrar a esta opcidn se muestra una ventana que en la parte superior tiene una barra de herramientas conformada
por las opciones de F3Buscar, Nuevo y Editar; seguido de una lista de los grupos que se han dado de alta en la
sucursal.

Com6 se muestra en la imagen 2.42
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& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2
Figura 2.42:

F3Buscar: Cuando se da clic en esta opcion se abre la ventana del Buscador, en el que se puede proporcionar
el nombre o clave del grupo, para que cuando se de clic en F2Actualizar nos muestre la relacién de socios que
pertenezcan al grupo que se esta especificando; o bien se puede buscar por el nombre del afiliado o alguno de sus
apellidos. Comé se muestra en la imagen 2.43

Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno:
Materna:
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.43:
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Nuevo: Para dar de alta el registro de un grupo nuevo, es necesario llenar los campos que se solicitan al hacer clic
en el icono de Nuevo; los datos que se solicitan para el alta de un grupo son:

= Sucursal a la que va a pertenecer el grupo.

= Nombre con el que se identificard el grupo que se va a dar de alta

= Hora de Pago en la que realizaran sus abonos en caso de que tengan créditos vigentes.
= No. del integrante.

= (Clave del integrante.

= Nombre del integrante.

= Estatus del integrante en el grupo.

Como se muestra en la imagen 2.44

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &

Nombre:

Hora de Pago:

No ‘Clave Nombre *

Figura 2.44:

Lo primero que se debe capturar son los Datos Generales del grupo, estos son la sucursal que se debe seleccionar
de la lista que se proporciona al dar clic en el icono de flecha,enseguida se debe especificar el nombre que llevari el
grupo y por tltimo la hora en la que realizaran sus pagos.

Como se muestra en la imagen 2.45
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Grupo
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2 ‘

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: 1D:DDI

E Muevo

Figura 2.45:

Ya que se han especificado los datos generales, habrd que asignar al grupo a los Integrantes que lo van a conformar,
para lo que se dard clic en el icono Nuevo y se abrird en pantalla la ventana del Buscador en la que se irdn buscando a
cada uno de los afiliados; la busqueda se puede realizar por uno o mas de los campos que se solicitan, Clave, Paterno,
Materno o Nombre.

Como se muestra en la imagen 2.46

Clave: DDH
Nombre o Razen Social:
Paterno:
Materna:
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.46:
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Cuando se despliegue la lista de los afiliados que coincidan con los pardmteros de busqueda, se selecciona el
correcto con doble clic para que de esta manera el registro seleccionado se agregue a la lista de los integrantes del

grupo.

Com6 se muestra en la imagen 2.47

Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno:  or
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

JUAN CARLOS NUNEZ GRUPO DE PRUEBA

Figura 2.47:

Una vez que se han terminado de seleccionar todos los integrantes, se da clic en F10Guardar para que el registro
del grupo quede almacenado.

Com6 se muestra en la imagen 2.48
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2 {

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

Nuevo
No. Clave Nombre *
v
L4

Pregunta

@ Registrar ?

No Yes

Figura 2.48:

. PROMOCION

Editar: Para modificar un registro basta con dar doble clic sobre el registro que se requiere modificar, o bien

posicionarse en el registro deseado y posteriormente dar clic sobre el botén Editar para que se despliegue la ventana
de edicién en la que se puede apreciar la informacién del grupo como la sucursal a la que pertenece, el nombre del
grupo, la hora de pago y la lista de integrantes del grupo.

Como se muestra en la imagen 2.49

& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2

Figura 2.49:
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Una vez que se estd dentro de la ventana de edicion, puede modificar el nombre del grupo, la sucursal a la que
pertenece si es que asi se requiere, la hora y cambiar el estatus de los afiliados. Para que después de hacer las modifi-
caciones necesarias se guarden dando clic en el botén F10Guardar

Com6 se muestra en la imagen 2.50

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAY2 &

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

@

Nuevo

No. Clave Nombre *
v
v

Pregunta

i_ i Regjstrar ?

Figura 2.50:

2.3. Empresas

En esta opcidn se despliega la lista de las empresas que se encuentran dadas de alta en la entidad.

Como se muestra en la imagen

Empresas
@ B8
Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Nuevo: Se pueden agregar nuevos registros dando clic en el botén Nuevo y proporcionando los datos que se le
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soliciten tales como:

s Nombre

= Calle

= No. Exterior

= No. Interior

= Colonia

= Municipio

= Estado

= Codigo Postal

= Entre Calles

s Referencia Domicilio

Como se muestra en la imagen:

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

Mo. Ext.

MNo. Int.:

Colonia: 3
Municipio: E 3
Estado: ¥

CP.

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Hay que tener siempre presente la manera en la que se deben capturar los datos del domicilio; primero
debe seleccionarse el Estado, enseguida el Municipio y por ultimo la Colonia; para que una vez capturados
estos datos el Cédigo Postal se de automaticamente.

Una vez que se ha capturado toda la informacién de la empresa que se va a registrar, se da clic en el botén F10-
Guardar para que la informacién quede almacenada.Debemos recordar que los campos de color son obligatorios su

llenado.

Como se muestra en la imagen:
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV|

. SANTUARIO

No. Ext.: 124

No. Int.:

Colonia: EL ATRIO &
Municipio: CELAVA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

CP: 38013

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

El nuevo registro se deberd visualizar en la lista que se despliega al inicio de la opcioén.

Como se muestra en la imagen:

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
<NINGUNA>
OMEGA SOFTWARE 5A DECV

Editar: Si se desea modificar un registro existente, hay que dar doble clic sobre éste o posicionarse en el registro
y dar clic en el icono de Editar, hecho lo anterior solo resta hacer las actualizaciones necesarias en el registro; cuando
se ha terminado de hacer los cambios es importante guardarlos dando clic sobre el botén F10Guardar.
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV

. SANTUARIO

Mo. Ext.: 124

Mo. Int.:

Colonia: EL ATRIO 3
Municipic: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 4

CP: 38013

Entre Calles: ‘

Referencia Domicilio:

Eliminar: Para borrar el registro de una empresa, se posiciona en el nombre de la empresa y se da clic en el botén
Eliminar, esto mandard a una pantalla una pregunta para confirmar si realmente se desea borrar dicho registro; se debe
ser cuidadoso al momento de hacer este tipo de movimientos pues se puede llegar a eliminar registros equivocados.

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

2.4. Simulador de producto

Estd opcién es muy dtil para el personal de promocién, pues les permite facilitar informacién tanto de productos
de captacion y su rendimiento, asi como de los productos de colocacién que ofrece la entidad.

Como se muestra el imagen 2.51
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUA ‘ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Nombre: Monto: 0.00
Colocacion  Captacién
& condicién de Pago: &

Tipo de prestamo:

No. Amortizaciones: Periodo Dias:

Fecha de Entrega:  04/07/2020 ¥ Fecha de Primer Pago: 04/07/2020 | v

Tasa Normal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

No. Fecha Capital Interés IVA Total Salde

Figura 2.51:

El encabezado del simulador de productos, es el mismo para los productos de colocacién que para los productos
de captacion; los datos que se solicitan en esta parte son: Sucursal,Promotor, Nombre y Monto.

La sucursal y el promotor vienen dados por default, pero si hubiera necesidad de cambiarlos solo habrd que

seleccionar el registro correcto del combo que corresponda

Como se muestra el imagen 2.52
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Nombre:

Colocacién ~ Captacién

Tipo de prestama:
No. Amortizaciones:
FechadeEntrega:  01/30/2020 ¥

Tasa Mormal:

4

CAPITULO 2. PROMOCION

Simulador de productos

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lv
Monto: 0.00
& Condicion de Pago: ¥
Periodo Dias:

Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 | ¥

Figura 2.52:

En el nombre se pondrd el nombre de la persona que estd solicitando la informacién, y en monto se pondra la
cantidad que la persona desea invertir en la entidad o el importe que solicitard a la misma.

Como se muestra el imagen 2.53

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

MNombre: JUAN PEREZ

Colocacion  Captacion

Tipo de prestamo:
No. Amortizaciones:
Fecha de Entrega: 01/30/2020 | ¥

Tasa Normal:

4

simulador de productos

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Manto: S,DDDl
& condicién de Pago: &
Periodo Dias:

Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 | v

Figura 2.53:

En el simulador de productos de colocacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de préstamo deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender del

catdlogo de productos que ofrezca la entidad.
= El Ndmero de amortizaciones serd el nimero total de pagos en el que el afiliado o el solicitante estima pagar el

monto del crédito del que pide referencia.

= La Fecha de entrega estimada en la que se entregaria el monto del crédito.

= [a Tasa normal de interés que se estard tomando en cuenta para los célculos correspondientes.

» La Condicién de Pago es decir, la manera en la que la persona realizard sus pagos; éste dato también debe
seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en la opcidn.

= El Periodo de dias que habrd entre cada una de las fechas de pago.
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= [a Fecha de primer pago estimada en la que el solicitante estaria realizando el primer pago del crédito.

Como se muestra el imagen 2.54
Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: | MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL ‘ Condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL E IN ‘
No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: 30
Fecha de Entrega:  01/30/2020 v Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 v
Tasa Normal: 60.00
Figura 2.54:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que generaria
dicha informacién; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de forma
automatica se despliegue en pantalla las fechas en las que se debieran realizar cada uno de los pagos, asi como los
importes que corresponderian a los diferentes rubros (Capital, Interés, IVA, Total, Saldo).

Como se muestra el imagen 2.55

No. Fecha Capital Interés IVA Total saldo

1 29/02/2020 299.86! 250.00! 40.00 589.86! 4,700.14
2 30/03/2020 317.25 235.01 37.60 589.86 4,382.89
3 29/04/2020 335.66! 21514 35.06 589.86/ 4,047.23
4 29/05/2020 355.12 202.36! 3238 589.86! 3,692.11
5 28/06/2020 37571 184.61 2954 589.86 331640
[ 28/07/2020 357.51 165.82 2653 589.86/ 2918389
7 27/08/2020 420.57 145.94 2335 589.86! 249832
8 26/09/2020 44495 124.92 19.99 589.86 2,053.37
] 26/10/2020 47076 102.67 1643 589.86/ 1,582.61
10 25/11/2020 498.07 7913 12.66 589.86! 1,084.54
1 25/12/2020 526.95! 54.23 8.68 589.86 557.59
12 24/0172021 557.59 27.88 445 589.93 0.00

Figura 2.55:

El simulador proporciona documentos que pueden imprimir y manipular, estos se manejan en formato PDF:

Como se muestra el imagen 2.56
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(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DE GV PhGRA 1
SMULADOR DE PRODUETOS DE PRESTAMO FECHA BUVIID
NOMERE: AN PEREZ
PROMOTCR: 800 ADMINETRACCR, DEL SISTEMA
TEOPRESTAMO.  MI MICROCREDITO INDVDUA
MONTC: prry
TASAMENSUAL: Pty
NUMERDDE FAGOS: 12
PAGO: 30 DAS
FLAZ 380008

La pusants as ol o0 fines [romativea y e com paracian. ro a0 vakia, para famalzar cedbon y e Ipkcanhguna chlgackon deaprebadan

NO FEGHA CAFTTAL WTERES WA TOTAL SALDO.
T T, e = T
2 w0, i7.25 a0 T 43
H w0, 8 2414 a3 4T 2
4 Zans20; 2551 0, [T ag
5 08720 a7 18461 T 136.
& ‘0. i 18 a3 2318
7 270w 20 14 [T 2438,
. 26000, 444 iz T 2,083
8 26100; 4. 10: a3 152 61
10 251120 4 7913 [T 154
i 12720 26, [ o 57 59
i2 470020, 7. a7 5 [
500000 1. 2668 0739

Figura 2.56:

El simulador también nos proporciona un archivo CSV puede ser manipulable e imprimible donde nos aparece una
pantalla de importacién de texto solo tenemos que dar Aceptar y se abrira el formato:

Como se muestra el imagen 2.57

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila & Separado por
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Ot [
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v

Otras opciones
[ campe gntrecomillado como texto [ Detectar los pimeros especiales

|
Campos e
Tipo de columna - :
T 7 7 T T T = @
1o FECHA CAFITAL INTERES IVA TOTAL  SALDO &
=k 20/02/2020 209.86  250.00 40,08  580.86  4,700.1%
Sk 30/03/2020 317.25 235.01 37.60 580,86  4,382.89
2} 20/04/2020 335.66  219.14  35.06  580.86  4,047.23 h
= 20/05/2020 355.12  202.36  32.38  580.86  3,682.11
g 28/06/2020 375.71 184.61 20.54  580.86  3,316.40
71 28/07/2020 397.51 165.82  26.53  580.86  2,018.83 —
[ srmesnn onsr _issas s seaan s ’_I
< 3
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) PDF (b) CVS

Figura 2.57:

Como se menciond en pdrrafos anteriores, el encabezado del simulador de productos de captacién no varia en
comparacién con el de colocacién.

Como se muestra el imagen 2.58



2.4. SIMULADOR DE PRODUCTO 103

Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA lr Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lr
Mombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00
Colocacion Captacién
Plazo en Dias:
Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto
Figura 2.58:

En el simulador de productos de captacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de movimiento debera ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender
del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.

= El Plazo en Dias serdn los dias que el afiliado tendrd invertido su capital en la entidad.

= [a Fecha de Depésito esto es, la fecha en la que el afiliado hara el depdsito de su capital en la entidad.

Como se muestra el imagen 2.59

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA { Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA {
Mombre: JUAMN PEREZ Monto: 5,000.00
Colocacion  Captacion
Tipo de movimiento: | 107 INVERSIONES ‘
Plazo en Dias: 30
Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto
Figura 2.59:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que gene-
raria dicha informacidn; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de
forma automética se despliegue en pantalla las fechas en las que el afiliado recibird el importe de su rendimiento. La
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informacion que se despliega, muestra las siguientes columnas: Fecha, Dias, Int. Bruto, Isr, Int. Neto

Como se muestra el imagen 2.60

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA &

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacion  Captacion

Tipo de movimiento: | 101 INVERSIONES lr
Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto
29/02/2020 30 12.50 0.00 12.50
Figura 2.60:

De igual manera se cuenta con reportes para imprimir en PDF y CVS solo tienes que dar un clic en los iconos para

visualizar la informacion.

Como se muestra el imagen 2.61

e

L

BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL.DECV.
‘SINULADOR DE PRODUCTOS DE CAPTACION

o OEL SSTENA

(a) PDF (b) CVS

Figura 2.61:
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2.5. Apertura de cuentas

Al seleccionar esta opcion del ment se desplegard una nueva ventana que en la parte superior tiene un pequefio
buscador, debajo de éste hay una barra de herramientas con las opciones de F3Buscar, Nuevo, Editar y Devegar, y
por ultimo hay una tabla que mostrar4 el Tipo, Contrato, Inicio, Vencimiento, Saldo y Estatus de las cuentas de el
afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.62

Clave: 001-

& B8 @ =

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus

Figura 2.62:

F3Buscar Esta opcién permite cémo su nombre lo indica, buscar al afiliado del que se desee conocer su informa-
cién. La buisqueda se puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado en anteriores ocasiones, las formas
por las que se puede buscar son:

1. Por Clave: En la parte superior de la ventana se proporciona la clave del afiliado deseado y se presiona la tecla
F3, o bien se pulsa el icono de Buscar; al momento se mostrard el nombre del afiliado y se desplegard la lista de

contratos que le pertenecen.

Como se muestra en la imagen 2.63
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Contrato
13
1

(5, I SETU N

Inicio

17/01/2020
01/01/2020
01/01/2020
01/01/2020
01/01/2020
01/01/2020

CAPITULO 2. PROMOCION

Vencimiento Saldo Estatus
16/02/2021 100000.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE

1000.00 VIGENTE
2000.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE

Figura 2.63:

2. F3: Otra opcién es pulsando la tecla de funcion F3 para que se abra el buscador y ahi se podra proporcionar la
clave del afiliado, ya sea el apellido paterno, el apellido materno o el nombre del afiliado, para que una vez que se ha
proporcionado cualquiera de estos datos dar clic sobre el botén F2Actualizar para que se despliegue una lista de los
afiliados que coincidan con el dato que se proporciona y de esta manera elegir el adecuado dando doble clic sobre el
registro y automaticamente se mostraran los contratos del afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.64

Clave:

Nombre o Razen Social:

Paterno:

001-

NU

Materna: OFJ
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre
001-00001 JUAN CARLOS

Paterno

Materno Grupo Estatus

ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 2.64:
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F4Nuevo: Para dar de alta un contrato o a perturar una cuenta, primeramente es necesario seleccionar al afiliado,
que se puede buscar con cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente. Una vez que se ha seleccionado
al afiliado tecleamos F4 o bien pulsamos sobre el icono F4ANuevo, se mostrard en pantalla una ventana que solicita los
siguientes datos:

= Promotor.

= Producto.

= No.Contrato.

= Fecha Contrato.

= Vencimiento.

= Monto.

» Tasa.

= Accién al Vencimiento.
= Cto. eje ligado.

= Estatus.

= Beneficiarios,Referencias,Prov.Recursos,Presta Nombres y Propietarios Reales.

Como se muestra en la imagen 2.65

@ F10-Guardar

Promotor:

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: v

Vendmiento: v

Monto:

Tasa:

Accién al Venc.: &
Cta Eje ligada: &

Estatus: ¥

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Ya

Figura 2.65:

= Promotor. Habrd que seleccionar el usuario que esta dando de alta las cuentas del afiliado, de la lista que se
muestra al dar clic en el icono
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= Producto. Elegir el producto al que estard ligada la cuenta del catdlogo que se despliega al dar clic en el icono.

= No. Contrato. Este dato viene dado por default ya que es un ndmero consecutivo.

= Fecha Contrato. Se tendrd que proporcionar la fecha en la que inicia la vigencia del contrato que se estd dando
de alta. Viene por default la fecha del dia pero es posible cambiarla.

= Vencimiento. Seleccionar del calendario que se proporciona la fecha en la que caducard la vigencia de la cuenta.

= Monto. Especificar el monto por el que se da de alta la cuenta.

= Tasa. El porcentaje de rendimiento que generard.

= Accién al Vencimiento. El movimiento que se hard el dia que venza el contrato, éso dependerd del producto que
se seleccione.

= Cuenta Eje ligada. Seleccionar la cuenta en la que se verdn reflejados cada uno de los movimientos que realice
el afiliado.

= Estatus. Seleccionar el estatus correcto de la lista que se proporciona en dicha opcidn.

= Beneficiarios y Referencias. Proporcionar lo datos de las personas que serdn beneficiarios/referencias del afilia-
do.

Como se muestra en la imagen 2.66

@ F10-Guardar

-

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto:

Mo. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 | ¥

Vencimiento: 02/29/2020 | ¥

Monto: 35,000.00

Tasa: 9.00

Accién al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital 3
CtaEjeligada: |<NOAPLICA:| &

Estatus: ‘

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. Noembre %

Figura 2.66:

Una vez especificados los datos generales del contrato, habrd que dar de alta a los beneficiarios o referencias del
contrato en cuestion; para esto es necesario dar clic sobre el botén Nuevo que se encuentra en la parte inferior de la
ventana de Apertura de Cuentas. Cuando se da clic en el icono, automdticamente se despliega una ventana en la que
hay dos pestafias, Beneficiario y Domicilio.
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Como se muestra en la imagen 2.67

Q F10-Guardar Q F10-Guardar

Beneficiario Domicllio Beneficiario Domicilio

Clave: @ F3 Buscar Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
No. Ext.: 123 No. Int.:

Paterno:  SERVIN Entre Calles: FRIDAKALO Y CLEMENTE OROZCO

Materno: CAZARES Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE ‘

Nombre:  ERIKA Municipio: CELAYA ¥
Estado: GUANAJUATO 3

Parentesco: HIJA CP. 38028

Porcentaje: 50%| Referencia Domicilio: CASA COLOR ROSA
Teléfono Casa: 44332.233‘

(a) Datos (b) Dom

Figura 2.67:

Nota Recuerda que es importarte en la captura del domicilio poner primero el Estado,después el Municipio y por
ultimo la Colonia.

Cuando ya se tiene toda la informacién completa del beneficiario/referencia se da clic en F10Guardar para que
se muestre el registro en el contrato que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 2.68

@ F10-Guardar

L

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 v

Vencimiento: 0272972020 ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accidn al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital 3

CtaEjeligada: |<NO APLICA:| &

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y
1 ERIKA SERVIN CAZARES 50.00

Figura 2.68:
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Editar Beneficiarios. El procedimiento para modificar algin dato del beneficiario/referencia es igual a la edicion
de cualquier registro, esto es, basta con posicionarse en el registro que se desea modificar y dar doble clic sobre €l
o bien dar clic en el icono de Editar; para que una vez que se hayan realizado los cambios se guarden con la opcién
F10Guardar.

Eliminar Beneficiarios. Algo similar sucede al borrar un beneficiario, solo que antes de eliminar el registro manda
una pregunta de confirmacidn, tal como se muestra en la imagen.

Como se muestra en la imagen 2.69 y imagen 2.70

@ F10-Guardar
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ;
Producto: INV INVERSION A PLAZO FI|O 3

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 ¥

Vencimiento: 02/25/2020 | ¥

E F10-Guardar Monto: 35,000.00
Beneficiario  Domicilio Tasa: 9.00

Accién al Venc.: | Retiro de Interes y Reinversion de Capital 4
Clave: Q F3 Buscar CtaBjeligada: | <NO APLICA:| &

Estatus: k5
Paterno:  SERVIN
Materno:  CAZARES Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales
N— D) oo [ covor [E3 e

No. |Nombre @>% FEiminarPartida?
Parentesco: HIJA [ Jermaservin cazares
Porcentaje: 30%|
No Yes
(a) Datos (b) Dom
Figura 2.69:

Contrato: Esta opcion es para mandar imprimir el formato del contrato de los depdsitos a plazo.
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Ret: 20 serie:Z

CONTRATO DE DEPGSITO A PLAZO FLIO DE VALORES EN ADMINISTRACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COOPERATIVA DE
AHORRO: ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORG, 5C DE AP DE RL DE €V, A QUIEN EN LO SUGESIVD SE LE DENOMINARA "EL
DEPOSITARIO"; ¥ POR OTRA PARTE EL SENOR(A) VAZQUEZ CASTILLORALL A QUEEN EN LD
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL DEPOSTANTE" ¥ AMBOS COMO "L4S PARTES"; QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD ¥
CONFORMIDAD DE SUJETAR EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES

i necesaria v loz lementes humancs, 2 para desarralar

pacdad juridica para coneratar yobiigarse
PERATIVA DE AHORRQ Y PRESTAMO RENACMIENTD COSTA DE QRO, SC DE AP DE RLDE €V,

CURRTA- "B Degos:
sener

2.6. Reportes

2.6.1. Expedientes

Figura 2.70:

111

El presente reporte permite visualizar informacion relacionada con los expedientes de los miembros afiliados a la

entidad; los datos que se muestran son:

= Sucursal.

= Fecha.

= Promotor.

= Estaus.

= Clave.

= Nombre.

» Direccién

= Tipo.

= Sexo.

= Motivo Baja
= Curp.

= Fecha de nacimiento
= Ocupacién

Como se muestra en la imagen 2.71
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fecha: 01/31/202¢ v
Promotar: & Tipo: 4
Estatus: ¥ Sexo: 3
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus Sexo MotivoBaja | Curp FechaNac. |Ocu
Figura 2.71:

Para optener la informacién se debe especificar cada una de los filtros que se solicita en la parte superior.

Como se muestra en la imagen 2.72

Sucursal k| SUCURSALT - CELAYA A

—
0 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA | & Tipo: A
o i esaus: b see .
o B [ =

«
«

®
@

(a) Sucursal y Fecha (b) Promotor y Estatus

Figura 2.72:

Como se muestra en la imagen 2.73

uarsak [sucvRsaLt-ceva |
ovazoc v
or: 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA | & Tipo: |MAvOR 3+

[ o T
) o [ ror [F v

(a) Tipoy Sexo (b) Actualizar
Figura 2.73:

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de calculo
para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver
ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDF
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Como se muestra en la imagen 2.74

(a) PDF (b C

Figura 2.74:

2.6.2. Grupos

Para generar el reporte la tinica informacién que se nos pide proporcionar es la sucursal, ya sea que queramos ver
la sucursal a la que estemos conectados o alguna otra, incluso podemos consultar todas las sucursales a la vez con
la opcién CONSOLIDADO después de seleccionar la sucursal solo basta dar clic en el botén ""F2Actualizar''para
generar el reporte.

Como se muestra en la imagen 2.75

a 6 @
P Numo Edar

No. Nombre Integrantes

2 GRUPO DE PRUEBA

(a) Sucursal (b) Actualizar

Figura 2.75:
Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de célculo
para poder manipular la informacion si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver

ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDE.

Como se muestra en la imagen 2.76

Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA &

Nombre: OMEGA

Hora dePago: 1001
B e
(a) PDF (b) CVS

Figura 2.76:
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2.6.3. Contratos

Para generar el reporte primero se nos pide proporcionar es la sucursal, ya sea que queramos ver la sucursal
a la que estemos conectados o alguna otra, incluso podemos consultar todas las sucursales a la vez con la opcién
CONSOLIDADO después de seleccionar la sucursal se nos pide ingresar un rango de socios para hacer la consulta,
si queremos que el reporte nos muestre el resultados de todos los socios podemos escribir en dichos espacios del 00
al ZZ cémo atajo, después elegimos al promotor que haya dado de alta al socio o socios (también podemos elegir que
nos muestre a todos los promotores) por ultimo seleccionamos el estatus de los socios a consultar y solo basta dar clic
en el botén ""F2Actualizar' para generar el reporte.

Como se muestra en la imagen 2.77

(a) Datos (b) Actualizar

Figura 2.77:

Si requerimos exportar la informacion a un archivo de hoja de calculo el reporte de grupos cuenta con el botén
CSV.2] oprimirlo el sistema abrird un documento con dicho formato cémo se muestra. Si asi lo requerimos podemos
generar el reporte en PDF una vez hecha la consulta en pantalla, dando clic en el icono de "PDF"los cual nos abrira
un archivo pdf (necesitamos tener instalado el programa adobe reader en nuestro equipo.) como muestra la siguiente

imagen:

Como se muestra en la imagen 2.78

Importar

Conjunto de caracteres: 0

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |«

Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

‘campos
Tipo de columna, -
=

— — ]
ROMOTOR CLAVE HOMBRE RFC NDEH]

00 ADMINIST DO1-00061 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJ790308 3

B0 ADMINIST DO1-00081 WUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOI798308 13

B0 ADMINIST DO1-00081 WUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOI798308 4

60 ADMINIST DO1-86061 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOIT9630E 5

0@ ADMINIST 001-00061 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NU0ITO0308 2

0@ ADMINIST 001-00061 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS NUOJTOO30E 1

A ADMTNTST nA1-nAann> SFRYTN CAZARES FRTKA - _I_I
»

EEEEEEE

L[

Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) CSV

Figura 2.78:

Si asi lo requerimos podemos generar el reporte en PDF una vez hecha la consulta en pantalla, dando clic en el
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icono de "PDF"los cual nos abrird un archivo pdf (necesitamos tener instalado el programa adobe reader en nuestro
equipo.) como muestra la siguiente imagen:

Como se muestra en la imagen 2.79

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L. DEC.V. PAGINA: 11
CONTRATOS FECHA 31/01/2020
PROMOTOR CLAVE. NOMBRE RFC NOCONTRATO  ENTREGA VENGIMIENTO PRODUCTO  DESC. PRODUCTD MONTO TAsA ESTATUS
O ADMINET 00100007 WUNEZ GRTZJUAN CARLOS. LEVE ) TTOTZ0E A AHORAD w00 000 VIGENTE
OCOUADMINIST  001.00001 NUNEZ GRTIZ JUAN GARLOS. NUOWS038 13 17012020 160@E02I NV INVERSION A PLAZO FIIO 160,00000 900 VIGENTE
00ADMINIST 00100001 NUNEZ GRTIZ JUAN CARLOS. Y 01012020 cu CUENTA CORRIENTE a00 000 VIGENTE
00ADMINIST 00100001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS. NUCUTIOIE & 01012020 AR RECIPROCIDAD a0 000 VIGENTE
COUADMINIST 00100001 NUNEZ GRTIZ JUAN CARLOS. NuowSOIE 2 ooz PA PARTESOCIAL a0 000 VIGENTE
C0UADMINIST 00100001 NUNEZ GRTIZ JUAN CARLOS. NUOSOIE 1 o200 A CUBNTAEJE Q00 000 VIGENTE
OOGADMINIST 00100002 'SERVINCAZARES ERIKA SCE880228 8 170112020 AH RO 000 000 VIGENTE
OCOUADMINIST 00100002 'SERVINCAZARES ERIKA SCE#80228 s 170112020 cu GUENTA CORRIENTE a00 000 VIGENTE
OCOUADMINIST 00100002 'SERVINCAZARES ERIKA SCE#80228 10 170112020 AR RECPROGIDAD a00 000 VIGENTE
C0UADMINIST  001.00002 'SERVIN CAZARES ERIKA scess0zzs 7 170112020 PA PARTESOCIAL a00 000 VIGENTE
0ADMINIST  001.00002 'SERVIN CAZARES ERIKA Scess0zzs e 170112020 a8 CUENTAEJE a0 000 VIGENTE
COUADMINIST 00100003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO ONLsz0s21 1 17012020 A RO a0 000 VIGENTE
OO0ADMINIST 00100003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRD DNL820521 ” 170112020 cu CUENTA CORRIENTE 200 000 VIGENTE
OOGADMINIST 00100003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRD DNL820521 1® 170112020 AR RECPROCIDAD 000 000 VIGENTE
OCOUADMINIST 00100003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNL820521 15 170112020 PA PARTE SOCIAL a00 000 VIGENTE
0O ADMINIST 00100003 DIAZ NIETO LUIS ALEJANDRO DNL820521 14 170112020 AR GUENTA EJE 400 000 VIGENTE
TOTALSUCURSAL1 100,00000 000

Nota: Es muy importante recordar que todos los archivo de CSV primero nos aparecera la pantalla de exportar
documento.



Capitulo 3
Caja

3.1. Producto de capacitacion

La finalidad de esté seccidn es listar los productos de captacién que oferta la entidad a sus socios .Por lo que nos
ofrece un menu de para dar de alta algin pruducto que no tenemos asi como, editar o eliminar que se muestra en la
lista .

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.

Como se muestra en la imagen 3.1

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Producto Clasificacién Descripcién Estatus
_ CONTROL INTERNO PAGO DE PRESTAMOS

204 INVERSION INVERSION PRUEBA ACTIVO
A AHORRO CUENTAEJE ACTIVO
AH AHORRO AHORRO ACTIVO
AM AHORRO AHORRO MENOR ACTIVO
AR AHORRO RECIPROCIDAD ACTIVO
cu AHORRO CUENTA CORRIENTE ACTIVO
101 INVERSION INVERSIONES ACTIVO
INV INVERSION INVERSION A PLAZO FIJO ACTIVO
PA AHORRO PARTE SOCIAL ACTIVO

Figura 3.1:

116
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Para dar de alta una cuenta o producto de captacién tenemos que dar un clic en Nuevo y nos abrird una pantalla
de productos de captacién estd cuenta con F10 Guardar, Generales y Parametro los cuales se tendrdan que llenar de
acuerdo con sus datos correspondientes:

Generales:Cuenta con las siguientes descripciones:

= Producto.

= (Clasificacién.

= Descripcién.

= Tasa Interés.

s Plazo Inicial.

= Plazo Final

» Plazo Default.

= Monto Inicial.

= Monto Final.

= Rendimiento.

= Acepta Dep6sito.

= Autorizacion Retiro.
= Acepta Retiros.

= Retiro Rendimiento Mensual
= Activo.

Como se muestra en la imagen 3.2

@ F10-Guardar @ F10-Guardar
Generales Parametros Generales Parametros
Producto: Producto: RE
Clasificacion: 3 Clasificacion: CONTROL INTERNGRLS
Descripcion: Descripcion: REMESAS
Tasa Interés: Tasa Interés: 0.00
Plazo Inicial: Plazo Inicial: 0
Plazo Final: Plazo Final: 959
Plazo Default: Plazo Default: 20
Monto Inicial: Monto Inicial: 000
Monto Final: Monto Final: 100,000.00
Rendimiento: L 2 Rendimiento: <NO APLICA> L 4
Acepta Depdsitos Acepta Retiros & Acepta Depositos @ Acepta Retiros
Maneja Saldo Retiro Rendimiento Mensual Maneja Saldo @ Retiro Rendimiento Mensual
Autorizacion Retiro Activo Autorizacion Retiro @ Activo
(a) Nuevo (b)
Figura 3.2:

Parametros:En estd parte se seleccionara las cuentas que se afectara con la alta que estamos generando y cuenta
con las siguientes descripciones estas son todos llenadas ya que tienen fondo de color y debemos seleccionar alguna.
Teniendo ya todos los datos capturados, le damos F10Gurdar y nos mostrara si queremos guardar el registro le damos
en Yes o Aceptar.

= Cuenta Movimiento.
= Cuenta ISR.
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= Cuenta IDE.

= Cuenta Int. Pagado.

= Cuenta Int. Devengado.
= Int. Dev.No.Pagado.

= Cuenta Orden Deudor.

= Cuenta Orden Acredor.
= Aplica ISR.

= Aplica IDE.

= Aplica Cuento Orden.

Como se muestra en la imagen 3.3 y imagen 3.4

@ F10-Guardar

Generales Pardmetros

Cuenta ISR: 3 Aplica ISR
Cuenta IDE: Aplica IDE

Cuenta Int. Devengado 4

Int. Dev. No Pagado:

Cuenta Orden Deudor: Maneja Cuenta Orden

S
&
7
Cuenta Int. Pagado: L 4 @
e
A
S
&

Cuenta Orden Acredor:

(a) Nuevo

@ F10-Guardar

Generales Pardmetros

cuentawovimento:  [EEECI + 4

Cuenta ISR: 20407100101
Cuenta IDE: 2040717
Cuenta Int. Pagado: 9999

Cuenta Int. Devengado: |9999

Int. Dev. No Pagado: 9999

Cuenta Orden Deudor: 9999

Cuenta Orden Acredor: | 9999

+ 0
\lg

nou|-§ @
noul & @
nou & @

Nou & Q
nou & @

(b) Datos

Figura 3.3:

CAPITULO 3. CAJA

Aplica ISR

Aplica IDE

Maneja Cuenta Orden
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Ei F10-Guardar

Generales Parametros

Zuenta Movimiento: 10101010101 ‘ @

Cuenta ISR: 20407100101 ‘ @ Aplica ISR
Cuenta IDE: 2040717 I ‘ @ Aplica IDE

Zuenta Int. Pagado: A@=%.  Registrar? @
R

Cuenta Int. Devengadao: v @
nt. Dev. No Pagado: No Yes @
Zuenta Orden Deudor: |9999 nou|-& @ Maneja Cuenta Orden
Zuenta Orden Acredor: | 9999 nou|-& @
Figura 3.4:

3.2. Registro de movimientos

Se puede decir que esta opcién es una de las mas importantes dentro del Sistema de Gestién Financiera, pues es
aqui donde se originan el mayor nimero de las transacciones que hay o que se manejan dentro de la entidad.

= Datos Generales. Estd se encuentra en la parte superior de la ventana, en ella se muestra informacién como, la
clave del afiliado, el nombre, el grupo al que pertenece en dado caso que se encuentre activo en algun grupo, la
fecha y el folio.

= 2. Barra de Herramientas. Contiene las siguientes opciones o iconos; F3Buscar, F4Depésito, FSRetiro, F7-
Cancelar, F8Ver Prest., F9Ver Haberes, Reimprimir,Foto y F10Registrar.

= Lista de movimientos. En la parte central de la ventana se encuentra una tabla que ira listando cada uno de
los movimientos que se realicen, y mostrard la informacién de cada uno de ellos. Clave del socio, TM (tipo
de movimiento), Depoésito, Retiro, (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto), ésta primera
informacion corresponde al dinero que entra y (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto) del
dinero que se entrega.

= Totales. Estos se muestran en la parte inferior de la ventana; en la que se muestra el importe total de los
movimientos que se han realizado (depdsitos o retiros) asi como el total del dinero que se estéd recibiendo y
entregando. En ésta seccion de Totales también se incluye la informacién de los Depdsitos en Efectivo y el IDE
cobrado.

Como se meustra en la imagen 3.5
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Clave: bD'I— 02/01/2020 | v | 000-000011
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 0 500.00
0 200.00 o 200.00
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 o 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 o 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: -
IDE Cobrado: - Total ... Cambio -

Figura 3.5:

F3Buscar esta opcién es ttil para localizar al afiliado que va a realizar un movimiento. La biisqueda se puede
hacer de distintas maneras, como se ha mencionado anteriormente; esto es proporcionado la clave del afiliado o bien,
su nombre, su apellido paterno, apellido materno o una combinacién de cualquiera de estos elementos, teniendo los
datos solo le damos F2 Actualizar si nos arroga la informacion.

Como se meustra en la imagen 3.6
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Clave: DO1-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: DFI

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 3.6:

F4Depésito: Al momento de dar clic en este botén el sistema muestra una ventana en la que se habrd de elegir
una opcidn dependiendo el tipo de depésito que se vaya a registrar. Los distintos tipos de depdsitos que hay son: F2-
Normal, F3Inversion, F6Dispersion Individual, F7Dispersion Grupal, F11Abono Individual, F12Abono Grupal

y Cargar Depésitos.

Como se muestra en la imagen 3.7
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Clave: 001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA

&4 O B B & @O B @ &

F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar

Zlave ™ Movimiento Deposito

E F2-Normal

E F11-Abono Individual

Deposito

E F3-Inversion

B Fe-Dispersion Individual B F7-Dispersion Grupal

E F12-Abono Grupal

E Cargar Depositos y Retiros

02/01/2020 | v

alor

HEQUE

RANSF.
1,000.00
500.00
200.00
100.00
50.00
20.00
10.00

5.00

Figura 3.7:

2.00 o

2.00

CAPITULO 3. CAJA

000-000011

Cantidad

F2Normal. Esta opcion se utiliza para cuando el dep6sito que se va a realizar no tiene relacion con préstamos. Los
datos que se deben proporcionar al capturar este tipo de movimiento son: Cantidad, Aplicar a (contrato al que se va a

aplicar) y el Concepto.

Como se muestra en la imagen 3.8

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad:
Aplicar A:

Concepto:

Figura 3.8:

Para seleccionar el contrato al que se va a aplicar el depdsito es necesario elegir algtin tipo de movimiento de la

lista que se despliega al dar clic en el combo de Aplicar A.

Como se muestra en la imagen 3.9
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g F10-Guardar

Retiro
Cantidad: 1,000.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥

AH AHORRO

Conceplo: gasto por enfermedad|

Figura 3.9:

Una vez que se han especificado estos datos se da clic en el botén F10Guardar; el movimiento se reflejard en la
parte central de la ventana, ahora habrd que especificar la denominacién en la que se recibe el monto del depdsito; una
vez que se especifica la denominacion, en la parte inferior de la ventana se muestran los totales del movimiento que
se estd capturando.

Como se muestra en la imagen 3.10

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 | ¥ | 000-000011
& @ =B B 5 A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
001-00001 AR RECIPROCIDAD '\ CHEQUE o[ CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! o 500.00!
0 200.00! 0 200.00!
0 100.00 0 100.00
0 50.00 o 50.00
0 20.00 0 20.00
0 10.00] 0 10.00]
0 5.00 o 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 1,000.00
IDECohradu:m Total .... -1,000.00 Cambio -

Figura 3.10:
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Lo que resta por hacer es guardar el movimiento en la base de datos para que este se vea reflejado en el saldo del
afiliado, para esto solo hay que dar clic sobre el icono F10Registrar esto mandard una pregunta para confirmar si
realmente se desea registrar el movimiento; si el movimiento se guarda sin ningtin problema mandard un mensaje que

muestra el ndmero de folio con el que se ha registrado el movimiento.

Como se muestra en la imagen 3.11

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA 02/03/2020 ¥ | 000-000011
4 @ =B 8 & @ o, & ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

201-00001 AH AHORRO 500.00! 1 CHEQUE 01 CHEQUE
1 TRAMNSF. 01 TRAMNSF.

o 0 1,000.00 0.000 1,000.00

1 500.00! 500.00/0 500.00!

@ LEZ STy 0 200.00 0.00 0 200.00

0 100.00 0.000 100.00

0 50.00 0.000 50.00

No e 0 20.00 0.00 0 20.00

0 10.00 0.000 10.00

0 5.00 0.000 5.00

0 2.00 0.00 0 2.00

0 1.00 0.000 1.00

0 0.50 0.000 0.50

0 0.20/ 0.00 0 0.20/

0 0.10 0.000 0.10

0 0.01 0.000 0.01

Deps. Efectivo: m 500.00 0.00 500.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 500.00 500.00 Cambio

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Figura 3.11:

Cuando el movimiento se registra sin ningin problema, después de que se muestra la ventana con el nimero de
folio y se da clic en Aceptar, enseguida se muestra la ventana de Impresion de folio, en ella se muestran los datos
de Fecha, Folio y Serie; y el botén de Texto y PDF para que el usuario elija que tipo de archivo sea enviado a la
impresora y se emita el comprobante del movimiento; si se elige la opcién Texto el archivo se manda directamente a
la impresora; pero si se elige PDF entonces se muestra en pantalla el comprobante para que sea mandado imprimir

desde ahi.

Como se muestra el la imagen 3.12




3.2. REGISTRO DE MOVIMIENTOS 125

BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP.DER.L.DE C.V.
HACIENDA DE LOURDES NO. 209 DON GU, CELAYA, GUANAJUATO

050100 YA

g 2“"993*

3039
Sucursal:SUCURSALT - CELAYA

RECIBO OFICIAL

FECHA: 03-02-2020 HORA: 03:19  FICHA NO.: 000-,11

‘ oP | CONCEPTOS SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO ACTUAL
DE AH AHORRO $  2,000.00 $ 50000 $  2,500.00
TOTAL... § 500.00

(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
SOCIO:
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN GARLOS
*** DEPOSITO EN CUENTA SALVO BUEN COBRO ***

CAJA:
000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Figura 3.12:

Como se muestra en las imdgenes 3.13

Fecha: | 02/03/2020|
Folio: [11
@7,  Inicio -> 2020-02-03.15:19:39 Fin -> 2020-02-03.15:19:40
@ Folio: 000-000011
Serie: 000
oK
(a) folio (b) impresion
Figura 3.13:

F3Inversion: Este tipo de depdsito es para cuando se va a dar entrada al monto de un contrato de inversién que
se ha aperturado con anterioridad. Para poder realizarlo primeramente se debe ubicar el afiliado relacionado con el

movimiento, (en parrafos anteriores se ha explicado la manera de realizar la biisqueda) una vez que se tiene el afiliado
indicado se presiona F4Depésito para posteriormente seleccionar la opcion F3Inversion.

Como se muestra el la imagen 3.14
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/202C v | 000-000012
& @ #H B8 &5 @ s B &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

1 CHEQUE 01 CHEQUE 0

01 TRAMSF. 0
0 1,000.00
1 @ F2-Normal B F3-Inversién 0 500,00
| Inversion o 20000
0 100.00
1 Q F10-Guardar 0 50,00
1 Deposito 0 20.00]
0 10.00
1 0 5.00
Cantidad: ] 2.00
Aplicar A: 3 v 1.00
0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.0 0 0.0

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total ... Cambio -

Figura 3.14:

Una vez que se ha elegido el contrato al que se aplicard el movimiento se da clic en F10Guardar para pasar a la
parte de la captura de la denominacién en la que se va a recibir el monto del contrato y conforme se vaya capturando
la denominacién, la parte de totales se ird actualizando.

Como se muestra el la imagen 3.15
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Registro de movimientos g
Clave: ISOlﬂﬂﬂﬂl I VAZQUEZ CASTILLO RAUL I OMEGA I 15/08/2012 ;I I Z-017530 ‘
=] f = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Wer Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |TH ‘ Movimiento |De|usitn ‘ Retiro | # |Vahr |(am:'llad # |Vahr |(am:'llad
501-00001 IN Inversign 25,011.11 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
500.00 25,000.00 500.00 0.00
[ [ 000 200.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
10.00 10.00 10.00 0.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2.00 0.00 2.00 0.00
1.00 z 100
R
0.20
0.10
0.01
Deps. Efectivo: [IIIIERS] 011 | 0.00 [ 250110
1oE Cobraco: [EEE] Total.... | 25,0111 [ zoma cartio |

Figura 3.15:

Cuando se ha capturado la denominacién del importe que esta entrando a caja lo Unico que resta por hacer es
guardar el registro dando clic en el botén F10Registrar.

Como se muestra el la imagen 3.16

Registro de movimientos ‘ 2 |
Clave: |501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO RAUL | oMEGA |15/08/2012 ~| [Z-017580 ‘
@ g = =]
F3-Buscar F4-Depasito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Wer Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |Tl"| ‘Mﬂvil‘l'-ﬂ'ltll |De|n5itn ‘Rzlim | # |\hhr |Canlidad # Valor |Canlidad
501-00001 N Inversidn 2501111 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF. 1 TRANSF.
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
50 | 500.00 25,000.00 500,00 0,00
50.00 0,00 50.00 0,00
20.00 0.00 20.00 0.00
@ reoe 1020
5.00 0,00 5.00 0,00
2,00 0.00 2,00 0.00
Si I
Deps. Efectvo: |JIIIEES] ETERTI| 0.00 [ 25015
1E cobraco: [EEE] Total.... | 25,0011 [ som cartio [

Figura 3.16:
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Fo6Dispersion Individual: Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito individual, se hara de la siguiente
manera: primeramente se debe seleccionar el afiliado al que se le pagara el monto del préstamo, una vez seleccionado
se da clic en F4Depésito de las opciones que muestra el sistema se selecciona F6Dispersion Individual con esto lo que
se hace es depositar el dinero del préstamo en la cuenta eje del afiliado.

Para hacer el movimiento de Dispersién Individual, hay que especificar el nimero de crédito, el monto y a que
cuenta se va a depositar el importe.

Como se muestra el la imagen 3.17

Registro de movimientos 3
Clave: |501-00001 | vAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |16/08/2012 ~| [z-017580
Q ¥ % © T £ = = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest, |F3-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 FHEALE 1 CHEQUE
Deposita = 1 TRAMSF.
0o 1,000.00
00 500.00
@ F2-Normal @ F3-Inversidn oo 200.00
00 100.00
@ Fe-Dispersidn Individual | @ F7-Dispersién Grupal EE ZEEE
~ 5 -
| Dispersién Individual =) o 10.00
L 0o 5.00
[ F1o-Guardar oo 2.00
Depdsito | 0o 1.00
- BEE 0.50
} 0.0 0.20
Prestamo: o |22 010
0.01 0.01
Cantidad: 15,000.00 1
| ) L
Aplicar Az I —
Deps. Efectivo:
—
T T B , —
Figura 3.17:

Hay que seleccionar en que cuenta se va a depositar el monto del crédito para que el proceso de dispersién pueda
llevarse a cabo. Especificados los datos anteriores se da clic en F10Guardar para que el movimiento se vea reflejado

en la pantalla principal de caja y se Registre el movimiento, para que la cantidad del crédito sea depositado en la
cuenta que se ha especificado.

Cuando el crédito se muestra en la pantalla principal lo que resta por hacer es dar clic en F10Registrar, lo que
mandara una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento realizado en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.18
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Registro de movimientos

[ = |
Claver [ 50100001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |1sj08/2012 =] [Z-017580 ‘
o £ =] =] H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ |Mu\r'|m'|erllo Deposito |Ret'|m | # |Valnr ‘Cantiilad # Valor ‘Cantiilad
501-00001 00 Dispercién 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
A A L 1,000.00 1,000.00
Pregunta e ) s00.00 500,00
200.00 200.00
100.00 100.00
g
@ Registrar 7 50.00 50.00
L * 4 20.00 20.00
10.00 10.00
5.00 5.00
Si I No .00 .00
1.00 1.00
0.50 0.50
I I 0.20 0.20
0.10 0.10
0.01 0.01
Deps. Erectvo: [IEEE] o | 0.00
10e cobraco: [ERE] Total .... 0.00 camoio |
Figura 3.18:
sz
Como se muestra en las imdgenes 3.19
Registro de movimientos )
- a
Dispersian Individual g Gave: [sox0m01 [Vazequez CasTILEO RAL [omean [sfoerzorz -] [zawrse0 ‘
Q | @ * | 0 : £ = | -
F3-Buscar F4-Depdsito F5Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir_ Foto F10-Registrar
[ F10-Guardar = F = = L[ F FF
sovower oo dspersin 150000 T orax T
P T, e,
Depdsito | —— e
59000 50000
20000 2000
10000 0000
5000 00
2000 20
foy 80
530 s
|| Prestamo: [000004-G01-115,000.00 _{F| i b
) os
. o om
Cantidad: I 15,000.00 o1 s
oot 001
[l ; . N
Aplicar A: ‘ ] i [ om T T
10e cobrado: |NNEREE] Total 0.00 |
L AA 000001

(a) registro

(b) tabulacién

Figura 3.19:

Dispersién Grupal. Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito grupal. El movimiento para dispersar un
crédito grupal no difiere mucho del procedimiento que se realiza al darle salida a un préstamo individual.

Lo primero que habra que hacerse es identificar alguno de los integrantes del grupo al que se le entregar4 el crédito;
para esto habra que utilizar el buscador que se proporciona dentro del médulo de caja.

Como se muestra el la imagen 3.20
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Busqueda S — ﬂ‘
Clave 6 Grupo: | OMEGA
Nombre o Razon Sodial: I
Paterno: I
Materno: I
[E F2 actuaiizar |
dave | MNombre Paterno Materno Grupo Estatus
501-00001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO OMEGA ACTIVO
501-00004 EVAMGELINA SAMCHEZ GARCIA OMEGA ACTIVO
501-00006 JUAM CARLOS NUNEZ ORTIZ OMEGA ACTIVO

Figura 3.20:

Una vez que se ha seleccionado algin integrante del grupo, se da clic en la opciéon F4Depdsito; de las opciones
que muestra el sistema se selecciona F7Dispersion Grupal, al momento el sistema mostrard una ventana en la que se

habra de seleccionar el crédito que va a ser entregado

Como se muestra el la imagen 3.21

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA
&4 @ B 8 & g - o
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto
Zlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad
1 CHEQUE

1 @ F2-Normal E F3-Inversién

1 @ F6-Dispersion Individual ﬁ F7-Dispersion Grupal

Dispersion Grupal
. | @ Q F10-Guardar

Deposito

o uzZo
0 0.10
0 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m

Total ..

Figura 3.21:

02/04/2020 ¥

2]

F10-Registrar

000-000012

# Valor Cantidad

01 CHEQUE 0
01 TRAMNSF. 0
1,000.00
500.00
200.00
100.001
50.001
20.00/
10.00
5.00
2.00
1.00
0.50
0.20

0.10

RIEREEEDEEEREEEEREE

0.01
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Cuando se selecciona el préstamo a entregar se da clic en el icono F10Guardar, el sistema mandard una ventana

con una pregunta de confirmacion, (Dispersion Grupal) al responder Si, en la pantalla principal de caja se mostraran
cada uno de los integrantes activos del grupo con la cantidad que le corresponde a cada uno.

Como se muestra el la imagen 3.22

Deposito Retiro # Valor
1 FCHENLE
Deposita
@ F2-Normal @ F3-Inversidn
@ Fé6-Dispersidn Individual @ F7-Dispersion Grupal
Dispersion Grupal £
Pregunta l—J
_ ]
|9] Dispersar Prestamos ? 0
L5 0
2]
Yes No | |_
=
Figura 3.22:

Nos mostrara en pantalla de como quedo el prestamo distrbuido al grupo.Lo que resta por hacer es dar clicn en

F10Registrar, lo que mandara una pregunta de confirmacion para guardar el movimiento en la base de datos.

Como se muestra el la imagenes 3.23

Regintrodz moimientos

e [Soro000 I

[ ——

ol
e

15,0000 1
15,0000
10,0000

pompr— , | ™ om

cove: [Sov0001

[VAzauez casTiioRAL

A

E
Fagusc
cave

00001
50100004

[— [p— 0 ]
el | Tl T oo 1
(a) periodo
Figura 3.23:

F11Abono Individual. Como su nombre lo indica esta opcién es utilizada cuando un afiliado va a hacer un abono
al crédito que tiene vigente. Primero habrd que seleccionar al afiliado, para que el sistema filtre solo los créditos

vigentes que tenga el mismo.

Una vez ubicado al afiliado se da clic en la opcién F4Depdsito para posteriormente seleccionar la opcién F11-

Abono Individual.

(b) fechas

Cuando se da clic en esta opcidn se despliega una ventana que contiene los siguientes campos:
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Préstamo. Habra que seleccionar el crédito al que se va a realizar el abono de la lista de créditos vigentes que
se muestran al dar clic sobre el icono.

Ult. Abono. Muestra la fecha en la que el afiliado realizo su dltimo abono.

Capital. Refleja el importe de capital que a la fecha de consulta tiene vencido el afiliado.

Int. Normal. Refleja el importe de interés normal que se ha generado y que estd pendiente por pagar desde la
ultima vez que el afiliado hizo un abono.

Int. Moratorio. Refleja el importe de interés moratorio que el crédito ha generado, en caso de que se tengan
pagos vencidos.

Gto. Cobranza. Si la falta de abono al crédito genera un gasto adicional, es en este campo donde se muestra.
IVA. Dependiendo la finalidad del crédito al que desea abonar va a ser el importe de dicho impuesto.

Bon. Int. Normal. Si se desea hacer una condonacién de interés normal del crédito, en esta parte es donde se
verd reflejado el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacién.

Bon. Int. Morat. Si se desea hacer una condonacion de interés moratorio, en esta parte es donde se vera reflejado
el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacion.

Pago. En este campo es donde se debe proporcionar el total del pago que hace el afiliado, incluyendo el importe
de bonificaciones en caso de que las haya.

Saldo Capital. Refleja el saldo del crédito en lo que se refiere al capital a la fecha.

Dias. Se refleja la cantidad de dias que han transcurrido después del ultimo abono realizado.

Total a pagar. Muestra el importe del pago una vez proporcionado el importe del pago

Bonificar. Este botén es el que permite realizar las condonaciones, pues al momento de dar clic en éste se pedira
la clave de la autorizacién que se debi haber registrado con anterioridad.

Liquidar. Este boton es para cuando el afiliado va a liquidar en su totalidad el importe de un crédito siempre y
cuando no vaya a hacerse ningin tipo de condonacién.

Como se muestra el la imagen 3.24

@ F10-Guardar

Abono

Prestamo: B & Saldo Capital:
Uit Abono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 74.55 74.55
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 11.93 11.83
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 86.48
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 86.48 Bonificar Liquidar

Amortizaciones

Figura 3.24:

Para realizar una bonificacién dentro de un abono a crédito es necesario dar de alta con anterioridad una autori-
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zacion, para que con la clave que se proporcione al hacer lo anterior se pueda realizar el procedimiento en caja. Una
vez que se tiene la clave de la autorizacion, se va al médulo de caja en la opcién de Registro de Movimientos / Abono
Individual; se selecciona el crédito y se da clic en el botén Bonificar, al hacer esto el sistema solicitard una clave.

Como se muestra el la imagen 3.25

Abona individual

| &

H F10-Guardar
Abono |
Prestamo:
Ul Abano: AMITIETE Hace 315 dias
Capital: [ Fio-Guardar 11,303.04
Int. Mormal: 15,750.00
Int. Moratorio: Clave Autorizadién: 2,856.00
Gto, Cobranza: 0.00
VA: ? 2,976.96
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 32,886.00
Bon. Int. Morat.: 0.00

Pago: 32,836.00 Bonificar Liquidar

Figura 3.25:

Una vez que se proporciona la clave para la bonificacion, en la parte derecha de la ventana se muestra como quedan
los importes aplicando las bonificaciones.

Como se muestra el la imagen 3.26

Una vez que se ha capturado el importe que el afiliado desea abonar, y las condonaciones correspondientes en
el caso que las haya, se da clic en el icono F10Guardarpara que muestre el movimiento en la pantalla principal

I Abonc individual - @1
m F10-Guardar
Abono |
Prestamo: 'M Saldo Capital:
Ult.Aboro: [ osjm0p201t Dias: [ Hace 315 dias
Capital: ’m ’m
Int. Mormal: 15,750.00 [15,650.00]
Int.Moratorio: | 2,8%.00 [ 25600
Gto. Cobranza: ’7000 ’7000
WA: [ om [ zm0as
Bon. Int. Normal: 100.00 Totalapagar: | 3288600
Bon. Int. Maorat.: 350.00
page: | 32,886.00 Liquidar
.
Figura 3.26:
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de caja y poder capturar la denominacién en la que se recibe el importe. En caso que tenga que devolver cambio al

afiliado, tendrd que capturar también la denominacion en la que le serd entregado dicho importe, esta captura tendra
que hacerse del lado derecho de la pantalla.

Al tener toda la informacion correcta del abono que se va a realizar solo hay que dar clic en el icono F10Registrar
para que de esta manera quede guardado el movimiento en la base de datos y se aplique el pago al crédito del afiliado.

Como se muestra el la imagen 2.27

Registro de movimientos

o
Clave: |SDHJDDDZ |LOPEZ MAURICIO | |13-‘[-3-z-:-12 J \24317579
Q, [ [ £ =] o -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00002 00 Abono a Prestamo 32,886.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
10 1,000.00 10,000.00 1,000.00 0.00
30 500.00 15,000.00 500.00 0.00
30 200,00 6,000.00 200,00 0.00
£l 100.00 2,000.00 1 100.00 100.00
50.00 0.00 50.00 0.00
2000 0.00 2000 0.00
10.00 0.00]1 10.00 10.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2,00 0,002 2,00 4,00
1.00 o[ ] 1.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 32,886.00 0.00 33,000.00 114.00
IDE Cabrado: Total ... [ 32,886.00 32,886.00 Cambio 114.00

Figura 3.27:

F12Abono Grupal. Esta opcién es para cuando se desea hacer un abono a un crédito grupal, pero en el que todos
los integrantes del grupo van a abonar. Cuando se selecciona la opcién F12Abono Grupal, enseguida se abre una
ventana en la que se debe seleccionar el crédito al que se va a hacer el abono para que despliegue la lista de cada uno
de los integrantes del grupo con el importe que le corresponde pagar a cada uno de ellos.

Seguida de la opcién para seleccionar el crédito hay una pequefia barra donde esta la opcién de Abono, seguida de
una caja de texto para capturar el importe y el botén F5Distribuir; esta opcion se utiliza para cuando se va a aplicar un
abono a todos los integrantes del grupo, se teclea la cantidad del abono y se da clic en el

= (No. de Integrante): Despliega el niimero de integrante.

= Clave: Muestra la clave del afiliado.

= Nombre: Nombre del integrante.

= (No. de Solicitud): Nimero de la solicitud de crédito.

= Capital: El importe de capital que adeuda a la fecha.

= Interés: El importe del interés generado a la fecha.

= Moratorio: El importe del interés moratorio generado a la fecha si es que fuera el caso.
= [VA: El IVA del interés en el caso de que el crédito aplique IVA
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= SubTotal: La suma de los saldos que adeuda cada integrante a la fecha.

= Pago: Se debe capturar el importe del abono que realiza el integrante, se da por default el importe del total del
adeudo pero se puede modificar.

= Movl: Monto del dep6sito que se hard al primer movimiento de ahorro/captacion si asi lo desea el integrante.

= Mov2: Monto del depdsito que se hard al segundo movimiento de ahorro/captacion si es que asi lo desea el
afiliado

= TOTAL: La suma de los importes del abono

= Atraso: Muestra los dias de atraso que tiene cada uno de los integrantes en sus créditos.

= Saldo: Despliega el saldo de cada uno de los créditos de los integrantes

Como se muestra el la imagen 3.28

- =
Abono Grupal @
[ F10-Guardar [000002-G01-1 15,000.00 &€
Abono: 5000 || F5-Distribuir

# Clave Nombre No  Capital Interes Moratoric IVA SubTotal Pago Movl Mov2 TOTAL Atraso | Saldo

1 50100001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO 2 14,000.00 443400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 [

2 501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCIA 2 1400000 449400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 3

3 501-00006 JUAN CARLOS NUFIEZ ORTIZ 2 14,000.00 443400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 [

TOTALES: 5,000.00 50,00 0,00 6,080.00
Figura 3.28:

Una vez que se han capturado los pagos de cada uno de los integrantes, se da clic en el icono F10Guardar para que
en la pantalla principal de caja se muestre el movimiento y se pueda capturar la denominacién en la que se recibe el
importe y en la que se entregara el cambio si es que se diera el caso.

Como se muestra el la imagen 3.29
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Registro de movimientos @
Clave: |SDHJDDDl |VAZQUEZ CASTILLO RAUL |OMEGA |1r;,:133.-z.312 J \24317530
Q [ [ E = = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00001 AH AHORRO MATOR 30.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00004 AH AHORRO MATOR 30.00 1 TRANSF, 1 TRANSF,
501-00005 AH AHORRO MAYOR 30.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00001 00 Abono a Prestamo 2,000.00 10 500.00 5,000.00 500.00 0.00
501-00004 00 Abono a Prestama 2,000.00 5 200,00 1,000.00 200,00 0.00
501-00005 0o Abono a Prestamo 2,000.00 1 100.00 100.00 100.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
2000 0.00 2000 0.00
10.00 0.00/1 10.00 10.00
5.00 oo 5.00 0.00
2,00 0.00 2,00 0.00
1.00 0.00 1.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 6,000.00 0.00 6,100.00 10.00
IDE Cabrado: Total ... [ 5,090.00 6,090.00 Cambio

Figura 3.29:

Cargar Depositos. Hay ocasiones en las que se tienen que aplicar varios depdsitos de ahorro; esta opcidn es para

simplificar un poco el proceso ya que con ella se pueden cargar o aplicar varios movimientos (de ahorro) en las cuentas
de los afiliados tomando los datos desde una plantilla.

La plantilla debe tener cierta estructura; en primer lugar tiene que ser almacenada en un archivo tipo csv separado
por pipes |, debe contener las columnas (sin encabezados) de: clave, producto, importe, fecha y concepto.

Como se muestra el la imagen 3.30
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA 02/05/2020 ¥ | 000-D00012
&4 @ B 8 & g s B &
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
| 1 |CHEQUE | o1 CHEQUE 0
Deposito o1 TRAMSE. 0
0 1,000.00
E F2-Normal E F3-Inversién 0 500.00
0 200.00!
E F&-Dispersion Individual E F7-Dispersion Grupal 0 10o.00
0 50.00
0 20.00
E F11-Abono Individual E F12-Abono Grupal
0 10.00
0 5.00
E Cargar Depositos y Retiros 0 200
0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20/ 0 0.20/
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 Cambio -

Figura 3.30:

En el momento en que se selecciona la opcidn, se abre una ventana en la que se muestra una tabla con las columnas
de: No, Clave, Nombre, Producto, Importe, Fecha y Concepto en las que se va a desplegar la informacién que
contenga la plantilla que se seleccione.

Ya cuando se ha importado la informacién del archivo, hay que dar clic en el icono F10Guardar para que se pueda
hacer la tabulacién de dichos movimientos.

Y una vez que se haya capturado la tabulacion en la sidbana se da clic en F10Registrar para que los movimientos
queden aplicados.

Como se muestra el la imagen 3.31
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Registro de movimientos 2
Clave: |501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO RAUL | oMEGA |15/10/2013 | [z-017580
Q ¢ o £ = GE =
F3-Buscar F4-Depasito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Wer Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00006 AH AHORRO MAYCR 300,00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00005 AH AHORRO MAYOR 300.00 1 TRANSF. 1400 1 TRANSF.
S01-00004 AH AHORRO MAYOR 300.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00003 AH AHORRO MAYOR 250,00 500,00 0.00 500.00 0,00
501-00002 AH AHORRO MAYOR 100.00 200.00 0.00 200.00 0.00
501-00001 AH AHORRO MAYOR 150.00 100.00 0.00 100.00 0.00
Preguntz [ 200 0.00 50.00 0.00
0o 0.00 20.00 0.00
00 0.00 10.00 0.00
] 0.00 5.00 0.00
00 0.00 2.00 0.00
00 0.00 1.00 0.00
50 0.00 0.50 0.00
20 0.00 0.20 0.00
Mo | 10 0.00 0.10 0.00
01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 1,400.00 0.00 1,400.00 0.00
IDE Cobrado: Total ... 1,400.00 1,400.00 T 0.0

Figura 3.31:

Para seleccionar el archivo solo hay que dar clic en el botén que tiene la etiqueta de FSSeleccionar y en automatico
la informacién que contenga se visualizard en la pantalla.

Como se muestra el la imagen 3.32

B Focumnear Seleccione ol Archivo
e
v size wodied | |
cla oeo] |
outeiz0
outerzo
outez0
Carg: [
oo
wower [ L e seecaanar
o Jame ombre productoimporte rechn Concepto
1 50100006 AN CARLOS NUREZ ORTIZ A 300.00 15/10/2013 PRUEBA
2 soms o - D000 s euems
5 somos  EAcaneswoEZGRGA E
§ soomes  aucauez v an L
s same  wucoLoe an T T Y |
¢ smome  RALwEzCEILO .N 15000 1500 e
Csvarcwos e 4
Cance Open

Figura 3.32:

F5Retiro. Como cualquier otro movimiento de caja, primero habrd que seleccionarse al afiliado que realizara el
movimiento. Una vez que se ha identificado éste, se da clic en el icono F5Retiro. Al momento de dar clic en este
botdn el sistema muestra una ventana en la que se habra de especificar la Cantidad del retiro, el contrato al que se va
a Aplicar A el movimiento y el Concepto por el que se esta aplicando el retiro.

Como se muestra el la imagen 3.33
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 | ¥ | 000-000012
& @ # 8 & Q@ -, & ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F3-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
B CHEQUE 0
Retiro
TRAMNSF. 0
Q F10-Guardar 1,000.00
Retiro 500.00
200.00
100.00
Cantidad: 50.00
Aplicar A: ¥ 2000
10.00
5.00
Concepto: 200
1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 Cambio -
|

Figura 3.33:

Cuando se selecciona el contrato al que se va a aplicar el retiro, en automatico se despliega la descripcion del
contrato, cabe sefialar que el campo de Concepto es opcional.

Como se meuestra el la imagen 3.34

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 500.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

T enfermedad|

Figura 3.34:



140 CAPITULO 3. CAJA

Cuando se ha especificado la informacién anterior, se da clic en F10Guardar esto hard que el movimiento se refleje

en pantalla, para que asi se pueda capturar la denominacién en la que se va a entregar el importe del retiro. Y nos
mostrara si el registro lo deseamos guardar.

Como se muestra el la imagen 3.35

i = = =
aberes Reimprimir Foto F10-Registrar
ro # valor Cantidad #

100.00) 1 CHEQLUE 1
1 TRAMSF, 1
»
1 Pregunta ——

e |

Ciave: [S0700003 [3UAREZ MALAGON ALICTA [<menes

S P = sy

Clave ™ Movimiento Deposito. Retiro # salor 1

sovoues w mowomR w1 e . 2

=T 1

“oor "

o S 1

o Y

2.0 [ o Y1) ) .

B B -
[o— | T ow [ ww o ) . y
e Cobado: [ ol ET [ mw Contio 0.20 0.00

(a) movimiento (b) registro
Figura 3.35:

F7Cancelar. Esta opciéon como su nombre lo indica, permite anular un movimiento que se ha efectuado con
anterioridad, y el cual se aplicé de manera incorrecta. Al dar clic en esta opcién el sistema muestra una ventana

en la que habrd que proporcionar informacién tal como, Fecha, Folio, Serie y el Concepto por el cual se hara la
cancelacion.

Como se muestra el la imagen 3.36
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Clave:  001-00001

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA
& O =B B & @ [ o
F3Buscar  F4-Deposito FSRetiro  F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes Reimprimir  Foto
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad
Cancelar Folio
€3 concer
Fecha:  paos/z020 v
Folio:
Serier 000
Concepto:
T L=
0 020
0 010
0 001

02/05/2020 | ¥ | 000-000012

&

F10-Registrar

# Valor Cantidad

of1 CHEQUE
of1 TRANSF.

0 1,000.00]

500.00!

200.00

100.00

50.00

20.00

10.00.

c oo oo o6 o o6/ o o 6 5o
w
=3
<]

141

La fecha habra que seleccionarla del calendario que se despliega al dar clic en el combo de Fecha (Fig. 4.2.38
Fecha), para posteriormente dar el ndmero de folio y serie a cancelar, asi como el concepto por el que se hard dicho

movimiento.

Como se muestra el la imagen 3.37

Cancelar Folio

& Cancelar

Fecha: 15/08/2012 «

1 agosto de 2012 3
Falic: [ " Cancelar Folio — -— .
29 30 31 1 2 3 4 @ Cancelar
Serie: || 5 B 7 8 8 101
12 13 14 15 @ 17 18 Fecha:  [15/08/2012 ~
19 20 21 22 23 24 25|
: oio:  [17579
Concepto: | 56 27 23 29 30 31 1 '
2 3 4 5 & ] seie: T
Ea Hoy: 16/08/2012 | concepto: ‘EL MOVIMIENTO 5E REGISTRO CON FECHA ERRONEA
— T = T = '
(a) fecha (b) folio
Figura 3.37:

Cuando se han dado los datos del movimiento a cancelar se da clic en el icono Cancelar, al momento se abrirda una

ventana en la que se hace una pregunta para confirmar que realmente se desea cancelar el movimiento.
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Si se contesta la pregunta anterior de forma afirmativa, se cancelard el movimiento y se desplegard una ventana
confirmando la cancelacién.

Como se muestra el la imagen 3.38

Cancelar Folic

Cancelar Folio @ Cancelar

@ Ccancelar = S

; Informacién @
Pregunta (— Fecha: 15/08/2012 =

Fecha: 15/08/20

Folio: ’WJ [0] Cancelar Folio 7 Folio: 17579 | Registro Exitoso

Serie: iz Serie: z

i Aceptar
(a) registro (b) exitoso
Figura 3.38:

F8Ver Prest. Al seleccionar esta opcion el sistema desplegara en pantalla informacién relacionada con los créditos
tanto individuales como grupales que tenga vigentes el afiliado que se esta consultando en ese momento. Dicha
informacidn estara contenida dentro de una tabla que tiene las siguientes columnas:

= Referencia: Es el nimero con el que se identifica al crédito.

= Entrega: Referente a la fecha en la que se otorgé el préstamo.

= Vencimiento: Fecha en la que vence el crédito otorgado.

= TP: Clave del tipo de crédito que se otorgd.

= Descripcién: Nombre largo del tipo de producto.

= Capital: Importe que tiene pendiente por pagar.

= Interés: Monto de interés normal que esta pendiente de pago.

= [VA: Importe del impuesto que esta pendiente de pago.

= Total: Cantidad pendiente de pago incluyendo todos los rubros.

Como se muestra el la imagen 3.39

Referencia Entrega Vencimiento TP Descripcién Capital Interes Moratorio va Total

Figura 3.39:

F9Ver Haberes. Al seleccionar esta opcidn el sistema despliega en pantalla informacién acerca de los saldos a
favor (haberes) que tiene el afiliado que se esta consultando en ese momento; la informacién esta almacenada en una
tabla con las siguientes columnas:

= TP: clave del tipo de producto.
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= Descripcién: nombre largo del tipo de producto.
= Saldo: cantidad que tiene en la cuenta el afiliado.

Como se muestra el la imagen 3.40

TP Descripcién Saldo
PA PARTE 50CIAL 01/01/2020 1,000.00
AH AHORRO 01/01/2020 2,500.00|

INV INVERSION A PLAZO FIJO 17/01/2020 100,000.00

Figura 3.40:

Reimprimir. Esta opcién va a permitir hacer la reimpresion de folios realizados anteriormente, solo habrd que
especificar la fecha en la que se registro el folio, el niimero de folio y la serie del usuario que capturé el movimiento
correspondiente y dar clic en el icono de Texto o PDF segiin sea se requiera

Como se muestra el la imagen 3.41

Fecha: p2/0s/2020 | v
Folio:

Serie: 000

Figura 3.41:

Foto. Con esta opcidn se puede consultar la foto del afiliado, para corroborar que la persona que esta fisicamente
haciendo el movimiento coincida con la foto que esta almacenada en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.42
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Figura 3.42:

Nota en este icono se muestra las foto siempre y cuando la tengas en el equipo

F10Registrar. Este boton es mediante el cual se almacenan o guardan los movimientos en el Sistema de Gestion
Financiera después de haber sido capturados correctamente.

3.3. Corte de caja

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir muestra
las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en alguna sucursal
especifica y de un usuario en especifico.

Cuando se solicita el corte de caja el sistema mostrara en pantalla la informacion relacionada con la sucursal y el
usuario con el que se esta conectado actualmente, asi como lo relacionado con la fecha del dia.

Si se requiere saber la informacién de alguna otra sucursal, usuario o fecha diferente solo habrd que especificar
cada uno de los datos y dar clic en el icono F2Actualizar.

Como se muestra el la imagen 3.43
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EOTaIE1R S|/ CURSAL T - CELAYA ‘ Fecha: 02/03/2020 v Serie: 00

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

TP | Descripcién Depésito Retiro Saldo Instrumento Cantidad Total

AH AHORRO 500.00! 0.00 500.00¢ $500.00 1.00 500.00

500.00! 0.00 500.00! TOTAL 1.00 500.00

TP Clave Serie Folio Factura Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio IVA ISR IDE Total
AH 001-00001 000 n 0 1 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
Figura 3.43:

El corte de caja se encuentra organizado en 3 secciones diferentes:

= Resumen: TP,DESCRIPCION,DEPOSITO,RETIRO Y SALDO

= Efectivo y Documentacién: INSTRUMENTO,CANTIDAD, Y TOTAL

. Desglose:TP,CLAVE,SERIE,FOLIO,FACTURA,POLIZA,DEPOSITO,RETIRO,INTERES,MORAT ORIO,IVA,ISR,IDE
Y TOTAL.

El corte de caja se puede generar en los archivos PDF y CSV: El PDF se imprimir para tener un soporte de los que
se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imigenes 3.45
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
CORTE DE CAJA AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TP  DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO
AH  AHORRO 500.00 000 500.00
500.00 0.00 500.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
§ 500.00 1.00 500.00
TOTAL 1.00 500.00
" CLAVE SERIE FOLIO FACTURA POLZA  DEPCSITO RETIRO INTERES ~ MORATORIO VA ISR IDE TOTAL
AH 001-00001 000 11 [ 1 50000 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
Figura 3.44:

El archivo que se genera en CSV es mas manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de exportacién
solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imdgenes 3.46

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdE[Erminadn - Espariol (México) j
== D 1 = 3 EEAET LI N =10
%00 % &= e | E-F-E-IEEEE
Opciones de separador v’: Sl E-R& 3
" Anchura fija & Separado por 3 Lelol & [ ¢ [ o [ w | i [ 3 [k[efm[ ~n] o | #» [ o | &’ [ s b
S pescrcion DEPOSITO RETIRO SALDO 4
Tabulador Coma Punto y coma Espacio | Otro =) |AHORRO S0y 9 500,
Iz [ coma [ Puntoy | Espacio [~ Otn | = e -
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |« 5_IINsTRUMENTO. CANTIDAD TOTAL -
j Telsswo i =
ToTaL F—
Otras opciones -]
= e SERIE FOLIO FACTURA POLIZA DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORIO VA ISR IDE TOTAL
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales O 1-00001 1 0 0 0 0 50 oo
oo SuBTOTAL o o o o 0 o o w0
campos | oL O — o o 0 o 0 =
Tipo de columna, 2 s |
L L — |
T DESCRIPCION DEPOSITO RE b
2 pH AHORRD 500.60 0. |
=] 500.60 B s
= oy =
[5 frusTrUNENTO CANTIDAD TO s
6 500.00 5 |
JFoTAL 1
T‘ |
- |
Ayuda ] Ld
T3 % [conecan
o 1de 1 receseminad | e Smamo T
(a) registro (b) tabulacién

3.4. Autorizaciones

Es en este apartado donde se dan de alta las autorizaciones para poder hacer los movimientos que se hayan dado
de alta con este tipo de restriccién.Cuando se da clic en esta opcién se despliega en pantalla una ventana que muestra
la lista de autorizaciones que se han dado de alta en el ejercicio y periodo actual.

= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la autorizacién
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= Autorizacion. Clave que se genera al dar de alta un registro.

= Estatus. El estado de la autorizacién. (VIGENTE/UTILIZADA)

= Bon. Normal Muestra el monto de interés ordinario que se va a bonificar.

= Bon. Moratorio Importe del interés moratorio que se va a bonificar con la autorizacion.
= Motivo. La razén por la que se dio de alta el registro.

= Clave. Despliega la clave o nimero de socio al que se aplicé la autorizacion.

= Préstamo. El nimero de préstamo al que corresponde la autorizacion.

Los datos de Clave y Préstamo se reflejan una vez que se ha aplicado la autorizacion:

Como se muestra en las imagen 3.46

& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYR| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive Clave Prestamo

Figura 3.46:

Nuevo: Para dar de alta una autorizacién se da clic en el botén Nuevo que se encuentra en la parte superior de
la ventana, y en automatico muestra un dial6go en el que da por default la Fecha actual, (la fecha es un campo no
editable), se tendrd que proporcionar el importe de Interés Normal y Moratorio a bonificar asi como el Motivo de la
autorizacion.

Como se muestra en las imagen 3.47
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= B

F2-Actualizar  MNuevo

Sucursal:

‘echa Autorizacion Estatus Bon. Norm

|

CAPITULO 3. CAJA

Autorizacion

Q F10-Guardar ey 2

Clave Prestamo

Fecha:

Int. Mormal: 100.00
Int. Moratorio: 350.00

Motivo: LIQUIDACION|

Figura 3.47:

Una vez especificada la informacién que se solicita, se da clic en F10Guardar y se manda una pregunta de
confirmacién para asegurar que se quiere dar de alta el registro; cuando se confirma el registro, se muestra en pantalla

la clave generada.

Como se muestra en las imigenes 3.48

E F10-Guardar |§ F10-Guardar
Pregunta il Autorizacion
Fecha: _ Fecha: i )
e Registrar 7 lIPQZ3RZN9
Int. Norm @ Int. Normal:
Int. Mora Int. Moratori(
No Yes 0K
Motivo: Motivo:
(a) Gurdar (b) Autorizacion

Figura 3.48:

Una vez concluida se mostrara el alta de los registros que dimos de alta.

Como se muestra en las imagen 3.49
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& B

F2-Actualizar ~ Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA | ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Fecha Autorizacion Estatus Bon. Normal Bon. Moratorio Motive Clave Prestamo
03/02/2020 PIYLAXMbFv VIGENTE 100.00 350.00 LIQUIDACION
03/02/2020 liPQZ3RZN9 VIGENTE 200.00 100.00 LIQUIDACION

Figura 3.49:

3.5. Reportes

3.5.1. Tabulacion

Este reporte es util para ver como fue que se estuvo moviendo el efectivo y los documentos en determinado dia y
sucursal, y determinado promotor. Esto es, ver que denominaciones son las que se estuvieron manejando.

Para obtener este reporte se habrd de especificar la Sucursal, la Fecha de la que se necesita conocer la infor-
macioén, asi como la Serie del usuario que haya realizado las operaciones, y posteriormente dar clic sobre el icono
F2Actualizar.

El resultado lo muestra en una lista donde los datos que refleja son:

» Trans. (Numero de transaccion)

= Cantidad.

= Valor.

= Total

» Instrumento.

= Cheque (Ndimero de cheque)

= Cuenta (Nimero de cuenta bancaria)
= Banco

= Folio

Como se muestra en las imédgenes 3.50
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Sucursal SUCURSAL1 - CHIHUAHUA &

Fecha Inicial: 02/12/2021 ¥ FechaFinal: 02/12/2021 ¥
Serie: 0ot
[ r2rcusien @ ror [ v
Trans. Cantidad Valor Total Instrumento |Cheque Cuenta Banco Folio Fecha

Figura 3.50:

Y el CSV que se exporta a una hoja de calculo y se puede manipular.

Como se muestra en las imagenes. 3.51

Importar

Conjunto de caracteres: [0

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija  Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |«
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
4
Campos =
Tipo de columna ~ N
[ I [ [ [ = -
T [TRANSACCION CANTIDAD VALOR  TOTAL  INSTRUMENTO CHEQUE GUENTA BA -~
7 500.60 500.00 § 500.68
E) .00 5.00  506.00 SUCURSALL
1 | »
Ayuda aceptar | canceiar | 1
, o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.51:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato, uno de ellos en formato PDF solo se imprime.

Como se muestra en las imagen 3.52
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
TABULACION AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TRANSACCKIN CANTIDAD VALOR TOTAL INSTAUMENTO CHEQUE GUENTE BANCO ow
13 1.00 500,00 50000 $500.00 11
0.00 0.00 50000 SUCURSALY
Figura 3.52:

3.5.2. Estaditicos de cuentas

El presente reporte refleja el nimero de de contratos activos y el monto total de estos, clasificados por tipo de
producto y de acuerdo a si el producto es de captacién o de colocacidn; la informacién que se muestra puede ser de
una sola Sucursal o de forma consolidada y a una Fecha determinada.

Producto (Clave del producto.)
Descripcion.

Numero de registro.

Saldo.

Como se muestra en las imagen.3.53
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| 8|  Fecha: 02/04/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Producto Descripcién No. Registros |Saldo
AHORRO 2 7,500.00
PA PARTE SOCIAL 2 2,000.00
INV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100,000.00
TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
0.00
0.00
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 5,000.00
NO1 ORDINARIO CONSUMO 1 6,099.25
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1... 2 11,099.25
0.00
0.00

Figura 3.53:

El presente reporte genera dos archivos en distintos formatos, uno en CSV para que la informacién emitida por el
reporte pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo; y otro en formato PDF que esta listo para mandarse imprimir.

Como se muestra en las imagen 3.54

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADISTICO DE CUENTAS AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
PRODUCTO DESCRIPCKIN NO.DE REGISTROS SALDO
A AHORRD z 750000
PA PARTE SOGIAL 2 20000
ny INVERSION A FLAZO FLIO 1 10000000
TOTALCAPTAGION SUCURSAL 1. s 109.50000
ag0
ag0
[T MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 500000
a1 ORDINARID CONSUMO 1 609925
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1. 2 11,00925
ag0
ag0
Figura 3.54:

Como se muestra en las imdgenes 3.55
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Importar

Conjunto de caracteres:

[Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Idioma:

Opciones de separador
 Anchura fija
[ Tebulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Oto I

Delimitador de texto: |* =

(% Separado por

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ¥ & £
z :
| | — &
T PRODUCTO DESCRIPCION 70, REGISTROS SALDO B
[Zp+ AHORRD z 7,500.08 °
SPA PARTE SOCTAL z 2,0006.08 »
4 TNV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100, 000.00
5 TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
5] o.00
7 0.00 =
b WTGRACAENTTO TNRTVTOIIAI . nomon '_I
1 >
Ayuda Aceptar I Cancelar | |
P,

(a) Expor (b) Calculo

Figura 3.55:

3.5.3. Folios

Este reporte refleja una lista donde se desglosan todos los folios emitidos en cierto dia; los filtros o datos que se
deben proporcionar para la emision de el presente reporte son Sucursal, Fecha Inicial, Fecha Final, Serie del usuario,
y el Estatus (TODOS,VIGENTES,CANCELADOS) de los folios de los que se necesita saber su informacién.

Como se muestra en las imagen 3.56

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha Inicial: 02/04/2020 v | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ | Serie: 00( Fstatus:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Folio Serie Poliza Concepto

Fecha Clave Monto

Figura 3.56:
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Una vez proporcionados los datos anteriores, se da clic en el icono de Actualizar para que se despliegue en pantalla
el reporte. Las columnas o datos que muestra son:

= Folio (Nimero de folio)

= Serie (Serie del usuario que realizé el movimiento)

= Poliza (Nimero de poliza que le corresponde al movimiento)
= Fecha (Fecha en la que se registro el movimiento)

= Clave (Clave del afiliado)

= Monto (Monto por el cual se registro el folio)

= Concepto (Concepto de la poliza)

Como se muestra en las imagen 3.57

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & | Fecha Inicial: 01/20/2020 | ¥ | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ Serie: 00( Estatus: |[

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto
9 000 9 24/01/2020 001-00001 5,000.00|001-00001 Abono D00001-NO1
1 000 1 03/02/2020 001-00001 500.00/001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL 1 5,500.00
Figura 3.57:

Se generan dos archivos uno en formato CSV apto para ser manipulado en una hoja de célculo y uno més en
formato PDF ttil para imprimir el reporte.

Como se muestra en las imagen 3.58
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
FOLIOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
Fouo SERE POLEZA FECGHA QLAVE MONTO CONGEFTD
k] oo 9 24m2020 001-00001 5.00000 00M-00001 Abana 000001-N01
11 000 1 13/02/2020 001-00001 50000 001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL1 550000
Figura 3.58:

Como se muestra en las imagenes 3.59

Importar

Conjunto de caracteres: (215

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones -
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos f 8 e
Tipo de columna - i
Fedeterpedsier] ‘ I = °
T FOLI0 SERIE  FOLIZA FECHA CLAVE WORTO  CONCEPTO £
=2k CED) ] 24/01/2020 001-00001 5,000.00 0O1-08081 Ab
=N EED 1 §3/02/2020 0O1-00001 500.00  BE1-BB081 -D
=] SUCURSAL 1 5,500,080
9 | |
Ayuda Aceptar I Cancelar | 5
— = e
(a) Expor (b) Calculo

3.5.4. Parte social

Para visualizar este reporte los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Parte Social
(TODOS, COMPLETA, INCOMPLETA) y el Movimiento (TODOS,DEPOSITOS Y RETIROS). Una vez especifi-
cados los filtros se Actualiza la lista para que se pueda mostrar el resultado, éste reflejara:

m Clave: (Clave del afiliado).

= Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Saldo Inicial: (Saldo al inicio del periodo solicitado)

= Depdsitos: (Movimientos de depdsito realizados durante el periodo)
= Retiros: (Movimientos de retiro realizados en el periodo)

= Saldo Final: (Saldo a la fecha)

= Calle.

= Colonia.

= Cddigo Postal.
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s Ciudad.

= Estado.

= Localidad.
= CURP.

= RFC.

= Sexo.

= Teléfono.

= Estado civil.

Como se muestra en las imagen 3.60

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA 3 Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Parte Social: | <TODOS> ‘ Movimiento: (@
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final calle
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1,000.00 0.00 0.00/ 1,000.00
TOTAL SUCURSAL 2,000.00 0.00 0.00 2,000.00

Figura 3.60:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en PDF y CSV, el pdf es para imprimir el resultado y el csv se puede
abrir como una hoja de célculo para poder manipular la informacién si es que asi se desea. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagen 3.61
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/
PARTE SOCIAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE SALDO MICIAL DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
004-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1.000.00 0.00 0.00 1.000.00
TOTAL SUGURSAL 200000 0.0 om0 20000
Importar

Conjunto de caracteres: |

Idioma: IFrede[ermir\adn _ Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 3:
Opciones de separador
 Anchura fija & Separado por
[ Tsbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otmo ||
[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto: I -
‘Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna *
Predetermin|Predeterminado [ tinado [Predetermin]| -
T [FLAVE NOMBRE SALDO INICIAL DEPOSITOS RETIR
2 [p91-000081 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 5.00 .80
3 [P91-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1,000.00 5.00 .80
1 TOTAL SUCURSAL 2000.00 8.00 .80
| | o
Ayuda Aceptar I Cancelar |
(a) Expor (b) Calculo

3.5.5. Saldos movimientos

ey
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Este reporte muestra saldos y movimientos de los afiliados en un periodo especifico. Para visualizar este reporte los
datos que se tienen que proporcionar son los siguientes: la Sucursal, Ejercicio, Periodo, De la Clave inicial del afiliado,
A la Clave final del afiliado, Tipo de afiliado (TODOS, MAYOR, MENOR), Producto (TODOS, 00 PRESTAMOS,
007 INVERSION 7, AA CUENTA EJE, ...), Saldo Entre (saldo menor) y Saldo (limite de saldo). Una vez que se han
especificado los filtros anteriores, se da clic en el icono Actualizar para que el listado refleje el resultado en pantalla,

éste se mostrard en una tabla que contiene la informacién distribuida en las siguientes columnas:

= Clave: (Clave del afiliado).

= Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Producto:(Clave y Nombre del producto).

= Slado Inicial:(Monto inicial al inicial del periodo).
= Depésitos: (Incrementos durante el periodo).

= Retiros: (Decremento durante el periodo).

= Saldo Final: (Monto final en el periodo).

Como se muestra en las imagen 3.62
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Dela Clave: 001-00001 @
Tipo: <TODOS>
Saldo Entre: 0.01
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA

TOTAL SUCURSALS

Ejercicio:

2020

AlaClave: 999999

& Producto: (8

Producto
PAPARTE SOCIA
INV INVERSION
AH AHORRO

AH AHORRO
PAPARTE SOCIA

Saldo Inicial

999,999,999.99

1,000.00
100,000.00
2,000.00
5,000.00
1,000.00
109,000.00

Figura 3.62:

Depositos

Retiros
0.00
0.00
500.00!
0.00
0.00
500.00!

0.00!
0.00
0.00:
0.00!
0.00
0.00:

CAPITULO 3. CAJA

Periodo: 2

Saldo Final

1,000.00
100,000.00
2,500.00
5,000.00
1,000.00
109,500.00

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en csv y un pdf, el csv se puede abrir como una hoja de célculo para
poder manipular la informacion si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagenes 3.63

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

|Predaterrmnaun _ Espanol (México)

Desde Ia fila:

Opciones de separador
€ Anchura fiia = Separado por

[~ Tabulador [ Coma

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna; I ¥

[ Puntoy coma [ Espacio [v Oto

Delimitador de texto:

M
m

[ Detectar los nimeros especiales.

Ayuda

Predetermin|Predeterminado [Predeterminada Fx
1 CLAVE NOMERE PRODUCTO B
[ 2 PO1-88001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1
[ 3 PO1-88001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 1
[ 4 PO1-80001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2|
|5 P01-88002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHDRROD 5
|6 P01-88002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCTAL 1

[7] TOTAL SUCURSAL 5 1

B

Aceptar I Cancelar |

Lke

(a) Expor

QMo -

Figura 3.63:

(b) Calculo
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Como se muestra en las imagen PDF 3.64

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE MOVIMIENTOS EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE PRODUCTO SALDO INICIAL  DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00 0.00 2,500.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00

Figura 3.64:

3.5.6. Estados de cuenta

Este es un reporte de estado de cuentas el cual se genera llenado con los siguientes datos:

Clave.
Fecha.
Leyenda.
Liquidacién.

Como se muestra en las imagen 3.65
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Clave: 001- @

Fecha: 04/07/2020 | ¥

Leyenda:

Liguidacion:

o o

Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus

Figura 3.65:

Lo podemos generar de dos formas diferentes en archivo PDF y CSV cémo:

Como se muestra en la imdgenes 3.66

I)mega
Nam. Cliente: 001-00011 FINANOVA SAP| DE CV SOFOM ENR
Contrato: 11-HAL-04 FIN140930GR6
Ministracion: 11-HA1-04 PASEOS VISTAS DEL SOL 6801 104
Nombre: MEDINA SOLIS CARLOS JAVIER VISTA DEL SOL 31206
RF.C: MESC6711041Q0 61438956 40
Bomicilio: 5 DE FEBRERO 304 , MODERNA 33980, CHIHUAHUA, GHIHUAHUA
JIMENEZ, CHIHUAHUA

ESTADO DE CUENTA
Resumen de saldos Periodo del: 081172017 al 0710412020
Saldo anterior: 200,000.00 Fecha de corte: 0710472020
(4) Intereses ordinarios: 0.00 Fecha limite de pago: 070472020
(#) Intereses moratorios: 0.00 Pago parano generar intereses: 0.00
() IVA: 0.00 Monto o limite de credito: 200,000.00

(-) Pagos:

3.5.7. Analitico de movimiento

Este reporte es muy similar al corte de caja pues muestra un recuento de los movimientos que hubo en determinada
sucursal, dentro de un periodo de dias determinado y de un usuario en particular.

Para poder visualizar este reporte los datos o filtros que se deben proporcionar son:
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H
Seleccione el idioma que usar en la ]
& Wiksmatico Aceptar |
| Personalizado: [Fspanol (Mexico) -]  cancelar
Opciones Ayuda |
[ Detectar nimeros especiales (como fechas) @ — a0 - :‘m
(a) periodo (b) fechas
Figura 3.66:
= Sucursal.
» Fecha inicial.
= Fecha final.
= Serie.
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Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en el icono F2Actualizar y se despliega la

informacidn relacionada.

Como se muestra en las imagen 3.67

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYZ| - Fecha Inicial: bh’ZDlZDZC v FechaFinal: 02/04/2020 v Serie:  DOC
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
TP | Descripcién Depésito Retiro Saldo Instrumento Cantidad
00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00
AH AHORRO 500.00! 0.00 500.00!
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 0.00 5,500.00
TP Clave Serie Folio Factura |Pdliza Depdsito Retire Interes Moratorio | IVA ISR IDE Total
00 001-00001 000 9 68 9 4,900.75 0.00 8556 0.00 13.69 0.00 0.00
SUB-TOTAL 4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69 0.00 0.00
AH 001-00001 000 1 0 1 500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00:
SUB-TOTAL 500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL 5,400.75 0.00 85.56 0.00 13.69 0.00 0.00
Figura 3.67:

De igual manera se puede imprimir en PDF que solo se imprimirse si lo requiere.

Total

Fecha
5,000.00|24/01/2020
5,000.00

500.00|03/02/2020
500.00!

5,500.00°
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Como se muestra en las imagen 3.68

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO

00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00

AH  AHORRO 500.00 0.00 500.00
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 000  5500.00

INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL

™ CLAVE SERIE FOLID  FACTURA POLIZA DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORIO VA ISR IDE TOTAL FECHA

a0 001-0000 000 a L] e 4,900.75 Q.00 8558 .00 1389 .00 00 5,000.00 240172020
SUB-TOTAL 4,900.75 .00 8558 a.00 1389 ooa a0a 5,000.00

A 001-00001 w0 11 o 1 500.00 .00 0.00 o 000 000 000 500.00 \o2020
SUB-TOTAL 500100 Q.00 0.00 .00 Q.00 .00 Q.00 500.00
TOTAL 5,400.75 Q.00 8558 .00 13189 .00 00 5,500.00

Figura 3.68:

Se puede generar en CSV este se puede manipular y también imprimirse.

Como se muestra en las imdgenes 3.69

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Predeterrmnado - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 33

Opciones de separador

¢ Anchura fija (¥ Separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio |« Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" vI
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
£l
Campos 1
Tipo de columna | ¥ L
T - T T T 7 y
Predeterminad] ado [Predetem] il | niPredel - o
1P DESCRIPCION DEPO! £
2 pe PAGO DE PRESTAMOS 5,000
3 hH AHORRO 500.0
4 TOTAL SUCURSAL 1 5,500 by
5
6 [[NSTRUMENTO CANTT
7
= o1 v JSERIE_FOLTI_FACTIRA POl 174 nm:';l
4 »
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.69:

3.5.8. Dépositos efectivo

El reporte de Depdsitos en Efectivo nos permite revisar todos los movimientos de ingreso que se generen en
efectivo entre determinadas fechas lo cual nos permite un rastreo preciso de ciertos movimientos.
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Como se muestra en las imagen 3.70

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/04/2020 | ¥ Fecha Final: 02/04/2020 v
Importe >=: 0.00
@ F2-Actualizar @ csv Layout
Clave Paterno Materno Nombre RFC CURP Direccion
Figura 3.70:

Telefono

Correo electro Importe

163

Al abrir este reporte nos dara seleccionada por default la sucursal a la cual estamos conectados, pero podemos
seleccionar alguna otra si asi lo requerimos o bien, podemos hacer dicha consulta de manera consolidada para lo cual
obtendremos la informacién de este reporte de todas las sucursales. Una vez seleccionada la sucursal es necesario
ingresar un rango de fechas asi obtendremos los movimientos realizados en efectivos entre estas dos fechas, y por
ultimo encontramos el espacio "Mayor o igual que.®" el cual podemos ingresar una cantidad si es que buscamos cierto
rango en los montos depositados, o si bien por lo contrario dejamos este campo en 0 el reporte nos mostrara todos los
depdsitos realizados en efectivo sin importar su monto. Una vez ingresados todos los datos damos clic en el icono "F2
Actualizar"lo cual desplegara una lista con los siguientes datos:

= Clave del socio que realizo el depdsito.

= Nombre completo del socio empezando por apellido paterno y materno.

= RFC.

= CURP.

= Direccion.

= Teléfono.

= Correo electrénico.

= Importe del movimiento realizado.

Como se muestra en las imagen 3.71
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Depositos en efectivo @

Sucursal:  [SUCURSALL |
Fecha Inicial: [12/05/2015 + Fecha Final: |20/05/2015

Importe >=: 10000.00
@ F2-Actualizar @ csv E Layout

Clave Paterno Materno Hombre RFC CURP Direccion Telefono Correo electronic Importe

501-00353-01 LOPEZ DIAZ PEDRO LODPO70802- LODPE00G0SHNTPZL 5 DE MAYO & INDEPENDEMCIA SANTIAGH 2354358 50,530.00
501-00524-01 ANDRADE DE LA PAZ SIXTO ANDLO70802- AAPS731024HNTNZ. 16 DE SEPTIEMBRE 9 CTM SANTIAGO [t 3232350406 3334488203 110,957.00
501-02457-01 MEZA CALDERON DAMIELA DEL CARM MECD301003 MECD801003MNTZL EMILIO CARRANZA 45 SANTIAGO IXCUIN 2353620 13,000.00
501-02573-01 GONZALEZ CEJA SANDRA BRUMA GOCS7e1216 GOCS751216MNTN JUAREZ 5 TORO MOCHO SANTIAGO IXCI 14,000.00
501-03339 RAMIREZ SANTOS JELIGIO RASES20303 RASES20303HNTMN MORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO I} 323 106 6845 30,000.00
50103468 RODRIGUEZ GOMEZ FROILAN ROGF440521 ROGF440921HNTDN 16 DE SEPTIEMBRE 165 ALTOS CUAUHTE 2350041 15,000.00
501-03501 MEDIMA ARAMBULA IRMA YAZMIN MEAI781116 MEAI781116MNTDR ALLEMNDE Y MEXICO 5/M LA GUASIMA AC, 389 2515358 045 325 105 43 18 36,140.00
501-04459 DIAZ CARRILLO ALEJANDRO DICA870208 DICAZ70208HNTZRI MORELOS 29 EMILTANG ZAPATA SAMTIA 14,000.00
501-04573 CAYETANO RAMIREZ ARMANDO CARAZ30817 CARAB30817HNTYW ALLEMNDE 5/M AMAPA SANTIAGO IXCUIN | 234 44 87 323 112 23 63 45,000.00
501-04737 TORRES ZAVALZA AMGEL ALFONSO | TOZAS40603MH7 TOZAG40803HNTRV MORELOS 1 POZO DE VILLA SANTIAGO I)323 1084762 3231000624 15,000.00
501-05141 MATA RENTERIA ROBERTO MARRG10224Q13  MARRS10224HNTTN JUAN ESCUTIA 1BOCAS DE CAMICHIN 5 323 234 90 04 50,000.00
501-05842 DIAZ GARCIA JOEL DIGI750909 DIGJ750909HNTZRL REVOLUCION 46 18 DE MARZO ROSAMO 3192326030 3231063122 30,000.00
501-06088 PEREZ CASILLAS GUILLERMO PECG320625 PECG320625HNTRS| HIDALGO 2 SENTISPAC SANTIAGO IXCU] 3231230145 25,000.00

Figura 3.71:

Una vez realizada la consulta, si requerimos hacer uso de la informacidn proporcionada por este reporte podemos
generar un listado en formato de hoja de calculo para su manipulacién oprimiendo el icono CSV"

Como se muestra en las imdgenes:3.72

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFredeterminadn _ Espafiol (México) j

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija & Separado por
[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otmo ||
[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto: |" =

Otras opciones

| Campo entrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales B BH® ) EEaR P XE EUB By MOEEY @, e 6§
& [rom o ~NCs X ¥R ee 024,
e a [ & £ = [
- 5 c o G G G
Tipo de columna: T o I—
Yoz oz PEDRO LooPorosz s0e LA taYART 230358
T " " " " " " " - OLO0H1601  MOIARRO  RODRIGUEZ MARIALUSA MORLIDD{07  MORLADOIOTMNTIOSIS AV AMADO NERVO 68 SANTIAGO CUINTLA CEIITRO SANTIAGO BCUNTLAL IAYARIT 2353027
| | | | | | | min| ni .« ANDRADE 070 ANDLOTORZ  AAPSTHO2HIMIZI0S 16 DE SEPTIEUBRE § GTH SANTIAGO KCUNTLA, NAYART 232350
72 CALDERON DANELA DEL CARMEN MECOROT003 NAYARTT Z353620
1 FLAVE PATERNO MATERNO NOMBRE RFC CURF DIRECCION TELEFONO e [CALDERON DANELACEL CAS MECous o Ewuo s o <A1
Ui SANCHEZ  MARAELOSA AASESNE) L INTLA, NAYARTT 20m2
RAMREZ SAVTOS  JELIGO RASES20303  RASESZIUHNTHNLI2 MORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO KCUNTLA, NAYART 23 105
RODRIGUEZ GOMEZ  FROAN ROGF&4D321  ROGFASOSZIHTOMRIN 16 D SEPTIEUERE 165 ALTOS CUAUHTEMOC SANTIAGO DCUNTLA, NAYART 2350047
a0 lsot03e0t MEDINA  ARAMBULA IRMAYAZUIN MEATB1116 AL i A ACAFOLETA, NAYART 3892515
0 son0s2t ESQUEDA GARCA  MAWEL EUGHS20621  EUGHG20G2IKNTSRIIT AV. PLAYAEL SESTED 24 EL SESTEQ SANTIAGO KCUNTLA. NAYARIT
1201039 WAGHAN LOERA  GERARDO MALGTT0825  MALGTTOB26HITORR04_ DONATO GUERRA 143 CERRO GRANDE SANTIAGO DXGUNTLA, NAYARIT Zsie7
Tosoouss 0wz RRLLO  ALEJANDRO DCASTIZ09  DICAGTI20DHITIRLES  MORELOS 29 EMILANO ZAPATA SANTAGO KU
Ll ot cavETeO RAMREZ  ARMANDO CARABNSY?  CARAGSUBITHNTYMIRO0 ALLENDE S AAPA SANTIAGO DCUINTLA, NAYARIT ias
S| IS0 TORRES  JAVAZA  ANGELALFONSO  TOZAGIGLSNHT TOZAGAOGOSHVTRVI MORELOS { POZO OE VILLA SANTIAGO KCUNTLA NAYARIT 23 1084
T S0105 141 MATA  RENTERA ROBERTO MARRY1022603 MARRO10224HNTTET JUAN ESCUTA 1 BOCAS DE GAMIGHIN SANTIAGO KCUTLA, NAYARIT 2
| | » r TStz oz GaRCA  JoEL DIGUTSOS05  DIGITSOSUSHATZALDS _ REVOLUCION 46 18 OE WIARZO ROSAMORADA, NAYARIT siszaost
I5ISO0566  RAMOS  WENDOZA FLORENTINA RAFSH02T DowcL X MAGO ICUNTLA, NAYARIT 22390
T SO060E  PEREZ  CASLLAS  GULLERIO PECGE21GS NAYART 233
2SO105171  GARGA  SAAR  MARAGRISELDA  GASWISO:2) MAGNOLA 161 LA NAYARIT Z35a65
1 SIWGTE  ABRIGO  ROBLES  JUAA ARBt0226 53105 P LA, NAYARIT p]
Cancelar 2 sotg6e21 SaLAZR CELNADELALLZ  SACS ‘SAXCEBORILLILN _ FRAICISCO JAVIER MiA 14 GUADALLPE VICTORA SAN BLAS, NAYARIT 25546
= T SO06619  GUERRERO JWENEZ  MARIAGUADALUPE  GUIGST0'I2  GUUGSTOITZMITRMDUS PRIVADA DE LUIS FIGUEROA 6 FLORES MAGON SANTIAGO LCUITLA, RAVART 3212353
20102 ESPIOSA IBARRA 400105 EWAODTOSHVTSBSO0S PN SUAREZ 176 CUAUHTERIOC SANTIAGO DXGUNTLA, NAYARIT 2235
I Sowses RO LOPEZ  CRMEN RULCIDS  RULCAI0ZSHICEPRI7  MATAMOROS SN EMILIANO ZAPATA SANTIAGO DCUNTLA, NAYART 281506

(a) Exportar (b) Calculo
Figura 3.72:

También se puede generar una archivo XML este hay que dar un clic en Layout si se mostrara en que carpeta de tu
equipo lo deseas guardar.
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Como se muestra en las imagen 3.73

Name: depositosefectivo.xml
Save infolder: | 4 74 raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size Modified
Q, search include 01/16/20
%) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
“raul xpm 01/16/20
Desktop
& File System
Documentos
MAssica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

XML Archivos (Fxml)

Cancel Save

Figura 3.73:

3.5.9. Saldo Globales

Es un reporte o estado de cuenta por cliente que da toda la informacion de ministraciones y abonos del cliente que
se este especificando para generar este reporte tenemos que seleccionar los sigueintes datos:

Sucursal.
Clave.
Ejercicio.
Periodo.
Fecha inicial.
Fecha final.

Como se muestra en las imagen
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CAPITULO 3

E Automatico E X Periodo E X Fechas

Sucursal:

Clave: Q

Ejercicio: 2020 Periodo: 4

Fecha Inicial: 04/08/2020 v Fecha Final: 04/08/2020 ¥
Este reporte cuenta con tres tipo de reportes en PDF,Automatico,X Periodo, X Fechas.
Como se muestra en las imagen

FINANOVA SAPI DE CV SOFOM ENR
!2 PASEOS VISTAS DEL SOL 6801 104 COL.VISTA DEL SOL C.P. 31206 PAGINA: 1/1
CHIHUAHUA CHIHUAHUA

FECHA: 08/04/2020
ESTADO DE CUENTA

EJERCICIO 2020 PERIODO 4 DEL 01/04/2020 AL 30/04/2020
SOCIO NO: 001-00031

NOMBRE: MEDINA MENDOZA LUIS FRANCISCO SUCURSAL: SUCURSALIT - CHIHUAHUA

AHORROS

CLAVE PRODUCTO SALDO INICIAL SALDO FINAL
DETALLE

CLAVE FECHA DEPOSITO RETIRO SALDO CONCEPTO

FINANOVA SAPI DE CV SOFOM ENR
(2'.“ PASEOS VISTAS DEL SOL No. 6301 104
ega_ COL. VISTA DEL SOL C.P. 31206
CHIHUAHUA, CHIHUAHUA

FIN140930GR6

Socio No.: 001-00031 Nombre: MEDINA MENDOZA LUIS FRANCISCO

SALDOS GLOBALES
. PRODUCTO  NO.PRESTAMO MONTO  SALDO

ANALITICOS POR PRESTAMO

. CAJA



Capitulo 4

Tesoreria

4.1. Chequeras

Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard una ventana en la que se encuentran dos iconos en la parte de
arriba que son Nuevo, Editar; seguidos de una lista en la que se muestra el Nimero de Cuenta y Banco de las
chequeras que tiene disponibles la entidad.

Como se muestra en imagen 4.1

g @

Nuevo  Editar

Cuenta Banco

Figura 4.1:

Para dar de alta una cuenta bancaria se da clic en el icono de Nuevo, en automatico se abre una nueva ventana en
la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal a la que pertenece la cuenta.

= No. Cuenta que asigna el banco.

= Nombre Banco.

= Cuenta contable en la que se reflejardn los movimientos de la cuenta bancaria dentro del Sistema de Gestién
Financiera.

= Fecha Inicio en la que se da de alta la cuenta bancaria.

= Saldo Actual cuando se da de alta la cuenta el saldo inicial y el actual serdn iguales, pero conforme se vayan
registrando movimientos que involucren la cuenta bancaria el saldo actual se ird actualizando.

= No. de cheque que esta disponible para hacer movimientos.

= Saldo Conciliado con el estado de cuenta que proporciona la institucién bancaria.

167
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Como se muestra en imagen 4.2

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

No. Cheque:

Saldo Conciliado:

CAPITULO 4. TESORERIA

SUCURSAL1 - CELAYA| &
0000000001 BANCOMER
BANCOMER

101020101 0000000001 BANCOMER

e’
02/11/2014 v
0.00
-194,500.00

8

0.00

Figura 4.2:

Una vez que se ha proporcionado la informacién mencionada arriba, se da clic en F10Guardar para que quede

almacenada dentro de la base de datos.

Como se muestra en imagen 4.3

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

No. Chegue:

Saldo Conciliado:

SUCURSAL1 - CELAY2| &

0000000001 BANCOMER

BANCOME Pregunta
101020101 R Registrar? — . Q
02/11/201¢
No Yes
-194,500.00
8
0.00
Figura 4.3:

Editar Se utiliza cuando una vez que se ha dado de alta una cuenta bancaria, es necesario hacer algin tipo de
modificacion al registro, se da clic en el icono o doble clic sobre la cuenta a la que es necesario aplicar algtin tipo
de cambio para que se despliegue la informacién relacionada y poder hacer los ajustes necesarios; cuando se la
informacidén se encuentre correcta se presiona F10 para salvar los cambios que se hicieron.

Como se muestra en imagen 4.4
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA|
MNo. Cuenta: 0000000001 BANCOMER

Nombre Banco: ~ BANCOME Pregunta

Cuenta Contable: | 101020101 @lp % Registrar? BANCOMER L4 @
Fecha Inicio: 02/11/2014
Saldo Inicial: No Yes
Saldo Actual: -194,500.00
Mo. Cheque: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 4.4:

4.2. Movimientos tesoreria

Esta opcidn es para registrar todos los movimientos relacionados con cheques y las cuentas bancarias de la entidad.

La ventana esta conformada por una barra de herramientas que contiene los iconos de: Actualizar, Depésitos, Re-
tiros, Editar, Cancelar, Pdliza, Cheque y P6liza Cheque seguida de la barra donde se deben especificar los pardmetros
generales del movimiento, los pardmetro son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Cuenta, Serie; y por dltimo viene una
tabla conformada por las siguientes columnas: Sucursal, Fecha, Serie, Tipo, Pdliza, Movimiento, No, Beneficiario,
Referencia, Debe, Haber.

Como se muestra en imagen 4.5
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170
s B 8 @ 8 = A = &
Poliza Cheque Poliza-Cheque  O.P. Bancomer

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar
Sucursal: SUCURSAU—CELAW‘ Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: { Serie: 00
Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber
Figura 4.5:

Depositos. Esta opcidn es para cuando se va a realizar una nueva poéliza pero que es especialmente un depdsito a

alguna de las cuentas de chequera que tiene la entidad.

Para hacer el movimiento primeramente se debe seleccionar la cuenta bancaria.

Como se muestra en imagen 4.6

Movimientos a cuenta de banco

5 0 0 @ B8 B A @

Editar Cancelar

e

0O.P. Bancomer

Depositos Retiros

F2-Actualizar
Sucursal: | SUCURSALT-CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: || M= ¥ serie: 000
Sucursal Fecha Serie Tipo |Poliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber

Figura 4.6:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta de chequera se da clic en el botén Depdsitos, para poder dar de alta el
movimiento. Los datos que se deben proporcionar al dar de alta la p6liza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.7
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Q F10-Guardar

171

Cuenta: v Fecha: 02/05/2020 v Serie: 00 No.;
Mov: ¥ Instrumento: ¥ Cantidac:
Clave: @ F3 Buscar Ezredire 3
Beneficiario: Saldo en Bancos e
Concepto: |
) oo [ ot [ eoner
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto su
1 101020101 0000000001 BANCOMER 000 000 su
2
3
a
5
6
7
9
<INS>Agregar  <SUPR> Eliminar sumas: 000 0.00

Figura 4.7:

Una vez ingresados los datos de la parte superior de la pantalla es necesario agregar una nueva partida para igualar
los cargos y abonos de la misma, para agregar una o mas partidas damos doble clic en los siguientes apartados de la
lista, lo cual nos desplegara la siguiente ventana:

Como se muestra en las imdgenes 4.8

@ F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF

Movimiento
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Cuenta: 1050202
Cuenta: 1050202 L 5 @
PERSONALES
Nombre:
Cargo: 0.00
Abono: 1,000.00
a2osiao v sene: a N
(CHEQUE 0 DOCUMENTOS| §. Cantidad: 1000000 Referencia: che008
Qo Oepostara .
Beneflcarc: ez ORTIZIUAN CARLOS Saldo enancos g Contepi personall
Concepte:personsl
o cor (63 e
Nombre Debe Haber Referencia | Concepto s Capturar: @ XML @ PDF
0000000001 BANCOMER 100000 000 CHEQUE 0 DOCUMENTOS s

§ Proveedor: ¥

.

s Folio:

.

’ Tipo Pago: .

B

s
Metodo Pago: ¥

NS> Agregar <SUPR> Eliminar

(a) datos

Sumas: 1000000 00

(b) poliza

Figura 4.8:

Cuando hayamos terminado de ingresar todas las partidas a la pdliza y verifiquemos que los datos estdn correctos,
damos clic en el icono F10Guardar lo cual nos mostrard un dialogo donde se nos pregunta si deseamos guardar los
cambios realizados como se muestra en la figura.
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Como se muestra en imagen 4.9

g F10-Guardar

uenta: ¥ Fecha:

flov: | DEDeposito & Instrumento:

eneficiario: NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

oncepto:  personal

Y voevo (@ sorar (€3 miminar
Cuenta Nombre

1 01020101 0000000001 BANCOMER |

2

3

4

5

6

7

8

9

02/06/2020 | ¥

Serie: oot No:
CHEQUE O DOCUMENTOS| & Cantidad: 10,000.00
Depositar a: n
Saldo en Bancos 5450000
Pregunta
| o Registrar 7

0.00 CHEQUE O DOCUMENTOS
No Yes

CAPITULO 4. TESORERIA

Su|

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar

Sumas: 10,000.00

Figura 4.9:

0.00

Retiros. Esta opcién es muy similar a la anterior, solo que ahora es para hacer unicamente retiros de las cuentas

de chequera.

Como se hizo anteriormente, primero hay que seleccionar la cuenta de chequera de la que se va a hacer el retiro,
una vez seleccionada se da clic en el boton Retiros para dar la pdliza con la que se aplicard el movimiento. Los datos
que se deben proporcionar para dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.10

@ F10-Guardar

Cuenta: ¥ Fecha:

02/06/2020 ¥  Mov: |CH Cheque ‘ Serie: 00 No. CH-000009
Clave: @ F3 Buscar Rilerds 4
Beneficiario: Saryin Cazares Erika Saldo en Bancos 3450000
Concepto:  pago por comida de evento Cantidad: 10000
Eiruevo (@ coer €] eiminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto Su
1 101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 1,000.00 S|
2
3
s
5
6
7
8
s
<INS>Agregar  <SUPR=> Eliminar Sumas: 0.00 1,000.00

Figura 4.10:
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Editar. Esta opcidn es para cuando se quiere hacer alguna modificacion a una pdliza capturada con anterioridad,
basta con dar doble clic sobre el registro de la p6liza a corregir para que se o bien, dar clic en el botén Editar para que
se despliegue en pantalla y hacer las correcciones necesarias.

Como se muestra en imagen 4.11

Movimientos a cuenta de banco =
8 0| @ 8 @A &
F2Actuslzer | Depositos Retros Edtar Cancelar Poiza Cheque | PolizaCheaue | O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT T Ejerdo: [2011  Periodo: [0 Cuenta: 0123456789 O sere:z
Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza | Movimi No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSAL1 03/10/2011 z 3 1 CH cH000357 CANCELADO 0.00 0.00
SUCLRSALL Retiros de banco . =) 2
@ F10-Guardar
Cuenta: [0123456789 | Fechas [16110/2013 =] mov: [cr cheque ¥ serie: [7 o[ 000358
Clave: @ 3puscar | Retrarde:
Beneficario:  [\BRIELA CASTRO MANCERA | e | -50,000.00
Concepto: ’m — Cantdact: ‘ T
O | @ |~
Cuenta Hombre Debe Haber Referencia Concepto e
1 1w20101 HSEC CTA 4019027796 0.00 10,000.00 s
2 10110101 ‘CAJA FUERTE SUCURSAL 10,000.00 0.00 CH-000358 SOBRECREDITO s
3

Cancelar. Si por alguna razén es necesario eliminar el registro de alguna pdliza de cheque que se haya capturado,
esta opcidn es la adecuada para llevar a cabo esta actividad. Bastard con ubicar la péliza a cancelar dar clic sobre ella
y posteriormente dar clic en el icono Cancelar.

Como se muestra en imagen 4.12

Movimientos a cuenta de banco =
0 8| @ 8| | &
F2-Actualizar Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque | 0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSAL1 | Ejerddo: [2011  Periodo: |10 Cuenta: (0123456789 | serie: |2
Sucursal Fecha Serie Tipo Poliza | Movimie No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSAL 1 03/10/2011 4 E 1 CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSAL1 04/10/2011 z E 4 CH CH-000f Prequnta - 0.00 50,000.00

Figura 4.12:

Nota:Cuando se ha cancelado el movimiento, debe de mostrar el concepto de CANCELADO en la columna de
Beneficiario de la lista que despliega cuando se consultan los movimientos de chequera; y si se da doble clic en el
registro la pdliza debe estar en cero y con el concepto de CANCELADO.

Péliza. Esta opcion es para imprimir el formato de la péliza contable que genera un movimiento de tesoreria, solo
habra que dar clic sobre el registro de la péliza que se desee imprimird, dar clic en el icono en cuestion para ver el
formato de la péliza



174

Como se muestra en imagen 4.13

CAPITULO 4. TESORERIA

!2 'OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 1/1
POLIZA FECHA: 11110/2011
FECHA: 031012011
TIPO; EGRESO
SERIE: z
NO: 000002
CONCEPTO: SOBRECREDITO N
[I——-— [ Cancepio Dete aber
ST e o= e
(CAM FUERTE SUCURSAL Crtconsse soavecREDTO ccom o
oS ccom oooco

Cheque. Con esta opcion se manda imprimir el formato de cheque, para que éste no sea llenado manualmente
solo hay que dar clic en el registro del que se desee imprimir el cheque, para que se mande imprimir directamente.

>

Antes de mandarlo imprimir se manda un didlogo para ajustar margenes de impresion.

Como se muestra en imagen 4.14

Movimientos a cuenta de banco

=
0 80 @ a8 =@ @&
F2-Actualizar Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque | 0.P. Bancomer |
Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercicio: 2011 periodo: [10 cuenta: [o123456789 O] serie:|

Sucursal Fecha Serie  Tipo Mo Beneficiario Referencia Debe Haber

SUCURSAL1 03/10/2011 z CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
] polizachequef.pdf - Adobe Reader - = oI5| |
[[Arcaivo Edicion Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

H@v 1/1 [®@@® 5% -

= B | Buscar

Péliza

3 D& ocTURRE D 2011
GARRIELA CASTHD MANCEZR 10,000.00

DIEZ MIL PESOS 00/100 N.K

TENTA

A000mm

HSBC CTA 4029027796 20,000.00
CAJA FUERTE SUCURSAL 20,000.00

Figura 4.14:

Ordenes de Pago: Encontramos la opcién Ordenes de pago O.P. Bancomer en la parte superior derecha de la
pantalla principal de Movimientos a cuentas de banco, primeramente seleccionamos la cuenta de banco en la que se
realizaran las ordenes de pago y seguidamente damos doble clic en dicho botén y aparecera la siguiente pantalla.

Como se muestra en imagen 4.15
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sucursal: SUCURSALT - CELAYA & | Grupo: @ F3 Buscar

Fecha de movimiento: 02/06/2020 | ¥

[ r2acusiar [ ordenesdiepago

Tipo Operacior Referencia | Clave Proveedq Tipo de servici« Codigo operaci Tipo cuenta | Divisa Importe Tipo de confirn Nombre del be Clave de identi Fect

Figura 4.15:

Para generar las ordenes de pago previamente tendremos que seleccionar la sucursal o si deseamos hacerlo de
manera consolidada para todas las sucursales, después ingresamos el grupo al que se le desea hacer las ordenes de
pago, lo podemos hacer mediante la pantalla de bisqueda que aparece haciendo clic en el icono de bisqueda para
seleccionar dicho grupo una vez seleccionado asignamos la fecha del movimiento y damos clic en actualizar para
mostrar las distintas operaciones que se realizaran.

Como se muestra en imagen 4.16

- — - — — —
Ordenes de pago bancomer e - 4 g f [
Sucursal [sucursaL & Grupo: o1 @ F3Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia ‘Clave Proveedor d ficio | Codi it Divisa Importe Tipo de confirma Nembre del bene| Clave de identific| Fe :
ALTA |006391 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 LUCIA RODRIGLEZ || 12320
ALTA |007485N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO! 20
ALTA |008438N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 30000.00 ANGELA VIRGINIAP  00000033613762 20
ALTA |008544N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 20
ALTA |008614C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 80000.00 NORMA ALICIA GUC|
ALTA |008728C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 50000.00 EMIGDIO FLORES M 053553502743 20
ALTA |008687N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 5000.00 YASMIN GONZALEZ ORTEGA 20
ALTA |008829N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LUCILA VIDRIALES F| 0710000365158 20
ALTA |008821IN10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LORENA DEL CARME| 00004501345 20
ALTA |008848N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 76000.00 ALBERTO ORTIZ ME 000090798055 20
ALTA |008874NS CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 3000.00 MARTA CONCERPCIO 0000033608954 20
ALTA |008932N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000369035 20
ALTA |009112N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 DIONISIA VALDEZ E 0000033624713 20
ALTA |009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC| 11901753620
ALTA |009337N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 7000.00 FRANCISCA YADIRY 0000149308502 20
ALTA |009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 100000.00 LAURA LETICIA VEG| 0749111749324 20
ALTA |009338N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA |009335N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 20000.00 ELBA FABIOLA SALA 0487053567352 20
ALTA 009364010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MeP 35000.00 MANUEL ALANISES| 0000073101461 |20
ALTA 00941310 CREDITOS1 PAGO EN VENTANIL| VENTANILLA VENTANILLA MR 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0498119915905 20
aiTa Innasivin e DA E VENTANT I VENTANT L & venTanm e <o mn Fr A M7 | nnnnnaas s on

< m v

Figura 4.16:

Una vez realizados los pasos anteriores solo necesitamos generar las ordenes de pago, esto lo hacemos dando clic
en el icono .°rdenes de Pago'lo cual despliega un dialogo donde se nos pregunta si queremos generar las ordenes de
pago, damos clic en "Sic la operacién estard hecha

Como se muestra en imagen 4.17
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Ord - : ®
enes de pago bancomer
Suaursals [sucuRsaLt B Grupa: ot @ F3Buscar
Fecha de movimiento: |21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia Clave Proveedor d jicio | Codi i Divisa Importe Tipo de confirma Nombre del bene Clave de identific Fe
ALTA 006381 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA (00748510 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANJL ENTANILL 1axe 1500000 1MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO 2
ALTA [008488N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN Pregunta = §0000.00 ANGELA VIRGINIAP _ 00000033613752 20
ALTA 00854410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 0
ALTA 008614C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN N 0000.00 NORMA ALICIA GUE [k}
ALTA 00872810 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN ‘0_‘ Generar ordenes de pago ? 150000,00 EMIGDIOFLORESM 053553502743 20
ALTA 008697N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN @ 15000.00 YASMIN GONZALEZ DRTEGA 2
ALTA 00882410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LUCILA VIDRIALESF 0710000365158 20
ALTA 008821N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 1200000 LORENADEL CARME  DDDD4501345 20
ALTA 008848N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANIL| VENTAN No 76000.00 ALBERTO ORTIZME 000030798055 20
ALTA 008874N9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 13000,00 MARIA CONCEPCIO 0000033508954 20
ALTA 00893210 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENT# — 1500000 ABEL SANTOSDUAR 0501000363035 20
ALTA 008112010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA g 10000.00 DIONISIA VALDEZE  DDDDD33624713 20
ALTA [009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANLLA e 13000.00 EFRAIN ARISTALEC 119017536 20
ALTA 00933710 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 700,00 FRANCISCA YADIRZ 0000149308502 20
ALTA 009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 100000.00 LALRALETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA 008338N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ | DDDDD33615323 20
ALTA [009399N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANLLA e 2000000 ELBAFABIOLASALA 0487053567352 20
ALTA 009364N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 35000.00 MANUEL ALANISES 0000073101461 20
ALTA 009413010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0498119915905 20
8174 s 1N cREnITASt BAGA PN VENTANT | VENTANT 1 & vENTANT B e snani niv SFEINNA TMENE? | MnmnnizaTiAsR n T

b m 3

Figura 4.17:

4.3. Conciliacion

Esta opcién es un corte mensual del estado de cuenta bancario, en el que se veran reflejados todos los movimientos
realizados que afecten una cuenta de banco en especifico; el cual se podra comparar contra el corte que emite el banco
de la cuenta bancaria.

La ventana de conciliacién cuenta con las opciones de: F2Actualizar, F10Registrar y PDF debajo de esta pequeiia
barra de herramientas viene la seccién de filtros, que son:

s Sucursal.

= FEjercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

En la parte central de la ventana viene una tabla que contendrd la informacion relacionada con los filtros o condi-
ciones que se hayan especificado, la tabla contiene las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Fecha.

= Tipo.

= No.

= Beneficiario.
» Referencia.
= Debe.

= Haber.
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Por dltimo en la parte inferior, se muestra una seccién de Totales, que estd integrada por:

Saldo Inicial.
Depbsitos.
Retiros.
Saldos Final.

Como se muestra en imagen 4.18

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA ¥ Ejerdicio: 2020 Periodo: 4  Cuenta: & Serie: 00( Ordenar x Cheque:

Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber *

Totales

Saldo Inicial ... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros..... 0.00 Saldo Final ... 0.00

Figura 4.18:

Para poder ver los movimientos que han afectado alguna cuenta de chequera, hay que especificar cada uno de los
filtros:

= Sucursal.Seleccionar la sucursal de la que se desea conocer la informacion; para esto se proporciona una lista
al dar clic en el campo Sucursal. Por default se encuentra

= Ejercicio.Especificar el afio del que se desea tener la informacion.

= Periodo.Especificar el mes del que se requiere conocer la informacién.

= Cuenta.De la lista que se despliega al dar clic en el campo de Cuenta, habra que seleccionarse aquella de la que
se desee obtener la informacion.

= Serie.Si solo se desea conocer aquellos movimientos que hayan sido realizados por un usuario en especifico, se
proporciona la serie de dicho usuario, de lo contrario se deja en blanco este campo, y de esta manera al dar clic
en F2A ctualizar mostrara todos los movimientos, sin importar el usuario que los haya realizado.

= Ordenar x Cheque.Al marcar esta condicion el listado se mostrard ordenado por el nimero de cheque.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en F2Actualizar y en el instante se despliega la
lista de movimientos que coincidan con las condiciones determinadas.

Como se muestra en imagen 4.19
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Conciliacién de cuenta de banco

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Cuenta: | EE) & Serie: 00 Ordenar x Cheque:

Figura 4.19:

Cuando se tiene la informacion en pantalla ahora si se puede hacer la comparacion contra el estado de cuenta
que emite la institucién bancaria, y cada registro que coincida con el reporte que emite el banco se va marcando del
lado derecho; para que una vez que se ha terminado de conciliar ambos reportes se de clic en F10Registrar para que
se almacene la informacién y tener constancia de cuales registros han coincidido en ambos reportes. Y asi cuando
se vuelva a consultar dicha informacién en la parte de Totales se pueden apreciar los importes de Saldo Inicial,
Depdésitos, Retiros y Saldo Final.

Como se muestra en imagen 4.20

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | SUCURSAL1 - CHIHUAHUZ & Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: [[2

& serie: 00C Ordenarx Cheque:

Sucursal Fecha Serie |Tipo | No Beneficiario Referencia Debe Haber *
SUCURSAL1-CH01/02/2020 009 TR VICTOR RAUL MENCAHCA SEPULVEDA 0.00 40,000.00
SUCURSAL1-CHD4/02/2020 009 TR GOOGLE 0.00 123138
SUCURSAL1-CH04/02/2020 009 TR 7300515809 FUANTOS REBOLLOSO JOSE JUAN 0.00 1,000,000.00
SUCURSAL1-CHD05/02/2020 008  DE DEP ENTIDAD 23303%028 000
SUCURSAL1-CHO5/02/2020 009  DE DEP ENTIDAD 578,999.21 0.00
SUCURSAL1-CHD05/02/2020 008  DE DEP ENTIDAD 574,332.59 0.00
SUCURSAL1-CHO5/02/2020 009  DE DEP ENTIDAD 563,332.70 0.00
SUCURSAL1-CHD05/02/2020 008  DE DEP ENTIDAD 637,155.53 0.00
SUCURSAL1-CHO5/02/2020 009  DE FINANOVA SAPI DE OV SOFOM ENR 800,000.00 0.00
SUCURSAL1-CHD05/02/2020 009 TR 0042941010 FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO 0.00 2,193,721.88
SUCURSALT-CH05/02/2020 009 TR 0273837309 GANADERA GANTAC, S.P.R. DERL.DECV. 0.00 1,000,000.00
SUCURSAL1-CHD6/02/2020 008  DE DEP ENTIDAD 9,000.00 0.00
SUCURSAL-CHD06/02/2020 009 TR FINANOVA SAPI DE OV SOFOM ENR 0.00 100,000.00
SUCURSAL1-CHD07/02/2020 009 TR SEGUROS MONTERREY NEW YORK LIFE 0.00 1,824,656
SUCURSAL1-CHO7/02/2020 009 TR SEGUROS MONTERREY NEW YORK LIFE 0.00 148488
SUCURSAL1-CH07/02/2020 008  DE DEP ENTIDAD 15,000.00 0.00
SUCURSAL1-CHO7/02/2020 009 TR BBV A BANCOMER SA 0.00 31320
SUCURSAL1-CH07/02/2020 008  DE FINANOVA SAPI DE CV SOFOM ENR 1,000,00000  0.00

Totales

saldo Inicial .... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros ... 000  saldoFinal.. 0.00

Figura 4.20:

Si se desea se puede imprimir un reporte que contenga la informacién ya conciliada o antes de hacerse este proce-

dimiento, solo basta con dar clic en el icono PDf para que se genere dicho reporte:

Como se muestra en imagen 4.21
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() FINANOVA SAPI DE CV SOFOM ENR PAGINA: 172
Conciliacién de la Cuenta BBV A BANCOMER CTA 0111418602 (2020 - 2) SUCURSALT - CHIHUAHUA FECHA: 08/04/2020
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Figura 4.21:

4.4. Reportes movimientos

El presente reporte sirve para ver el movimiento que ha tenido determinada cuenta de chequera en un periodo
determinado. Cuanta con opciones que demos llenar de acuerdo con los datos del reporte que deseamos. Solo le
damos F2 Actualizar

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

Como se muestra en las imdgenes 4.23

(a) datos (b) F2
Figura 4.22:

Una vez mostrado los datos en pantallas se pueden generar los documentos formato PDF y CSV solo hay que dar
clic en el botén que corresponda segtin el archivo que se desee generar.

Como se muestra en las imédgenes 4.24
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(2 OMEGA SOFTWARE. S.A. DE GV
MOVIMIENTOS BANCARIOS EJERCICIO 2011 PERIODO 10

PAGINA 11
FECHA: 1110201

(a) PDF

CAPITULO 4. TESORERIA
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Figura 4.23:

(b) CSV



Capitulo 5

Préstamos

5.1. Productos préstamos

Es en este apartado donde se deben dar de alta los productos que la entidad desea colocar en el mercado, especifi-

cando las caracteristicas de cada uno de ellos.

Cuando se elige esta opcidn dentro del mend de préstamos, el sistema desplegard una ventana en la que se muestra
una tabla con las columnas de Producto, Descripcién y Estatus de los productos disponibles en el momento de la

consulta; asi como las opciones de Nuevo, Editar y Elimina.

Como se muestra en imagen 5.1

0H @ B

Nuevo  Editar  Eliminar

Producto Descripcién Estatus

ORDINARIO GRUPAL ACTIVO
ACTIVO

MICROCREDITO INDIVIDUAL
ACTIVO

ico1
M
NO1
NOZ
Vo1

ORDINARIO CONSUMO
CREDITO HIPOTECARIO ACTIVO
ORDINARIO VIVIENDA ACTIVO

Figura 5.1:

Nuevo. Esta opcién permite agregar nuevos productos si es que asf lo requiere la entidad. La informacién requerida
se divide en dos pestafias, una en la que se requieren los datos Generales del producto, y en la otra los pardmetros o

Cuentas contables que afectardn los movimientos realizados con el producto en cuestion.

181
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Generales:Los datos que se tienen que llenar obligatorios estos son.

» Clasificacion. Habrd que especificar si el producto va a ser manejado de forma INDIVIDUAL o GRUPAL. Se
debe seleccionar de la lista que se despliega al dar clic en el campo.

= Producto. Se tiene que determinar la clave con la que se va a identificar el producto, ésta debe ser de cuatro
caracteres alfanuméricos como méaximo.

= Descripcidn. Definir el nombre completo que llevara el producto.

» Finalidad. Determinar si el producto va a ser de tipo COMERCIAL, CONSUMO o VIVIENDA,; este dato se
selecciona de la lista que se despliega al dar clic en el icono de flecha.

= Cuenta Reciprocidad. Habr4 que determinar que tipo de contrato va a ser la garantia del producto dado de alta;
para lo cual se tiene que seleccionar de la lista que despliega el campo en cuestién.

= Tipo Tabla Amortizacién. Especificar la forma en la que se efectuard cada uno de los pagos del producto; de
igual manera se tiene que seleccionar de la lista de opciones que se proporciona.

= Gasto Cobranza. Seleccionar la forma en la que se calculard este cargo.

= Moratorio. Determinar la forma en la que se llevara a cabo el cdlculo de este interés.

= Interés. Determinar la forma en la que se har4 el célculo de este interés.

= Seguro. Determinar el porcentaje que se va a manejar para el seguro del crédito.

= Tasa Normal. Especificar cual serd la tasa de interés normal que va a manejar el producto en cuestion.

= Tasa Moratorio. Especificar cual serd la tasa de interés moratorio que va a manejar el producto.

= Tantos. Si el producto va a tener como garantia el ahorro del afiliado habra que especificar cuantos tantos de su
ahorro se le pueden otorgar con el tipo de crédito que se esté dando de alta.

= Dias Traspaso. Especificar los dias en los que el producto se pasa a cartera vencida.

= Monto Inicial. Importe minimo que manejar4 el producto.

= Monto Final. Importe maximo que se podra otorgar con este tipo de crédito.

= Plazo Méximo. El niimero de pagos maximo en el que se debe cubrir el crédito.

= No. Avales. Especificar el nimero de avales que debe tener el afiliado para que se le pueda otorgar un crédito
de este producto.

= Aplica IVA. Determinar si el producto que se estd dando de alta aplicard IVA.

= Aplica IDE. Determinar si el producto aplicard IDE.

= Aplica Seguro. Determinar si el producto va a manejar algtin tipo de seguro.

= Cobro Amortizacién Completa. Especificar si los pagos del crédito serdn completos o parciales.

= Activo. Especificar si el producto que se estd dando de alta se va a encontrar activo para entregar créditos.

Como se muestra en imagen 5.2

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.2:
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Cuentas. En esta pestafia se tienen que especificar cada una de las cuentas contables que se veran involucradas con
el movimiento del producto. Dichas cuentas se tendran que ir seleccionando de cada una de las opciones. Se puede
seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta, o bien dar clic en el icono de
Busqueda,para que se despliegue el Buscador y se proporcione, ya sea el nombre de la cuenta contable o el nimero,
para posteriormente dar clic en F2Actualizar y seleccionar el registro correcto de la lista que se despliega.

Las cuentas que se tienen que proporcionar son:

= Activo Vigente. Seleccionar la cuenta en la que se reflejard el capital vigente de el tipo de producto que se esta
dando de alta.

= Activo Vencida. Seleccionar la cuenta de activo en la que se reflejard la cartera vencida del tipo de producto en
cuestion.

= Nor. Dev. Vig. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vigente.

= Nor. Dev. Venc. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vencida.

= Mora. Dev. Vig. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
de la cartera vigente.

= Mora. Dev. Venc. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
del capital vencido.

= Activo Reserva. Seleccionar la cuenta de activo donde se verd reflejada la reserva para el producto.

= Gastos Reserva. Seleccionar la cuenta de gastos que llevara el control de la reserva del producto.

= Pasivo IVA. Si el producto aplica IVA, seleccionar la cuenta en la que se va a ir contabilizando el impuesto.

= Pasivo IDE. Especificar la cuenta que llevard el control de los registros de dicho impuesto, siempre y cuando el
producto aplique.

= Interés Normal. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Interés Moratorio. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Int. Nor. No Cob. Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado del
capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado
del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
normal.

= Int. Mor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
moratorio.

= Orden Deudor Normal. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés normal
de la cartera vencida.

= Orden Deudor Mora. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés moratorio
de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Normal. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés
normal de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Mora. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés mora-
torio de la cartera vencida.

Como se muestra en imagen 5.3



184 CAPITULO 5. PRESTAMOS

+Q 4 QAo venaan Tos010101010101 o
e Nor. Dev. Vi 104010101020101 YA oroevven 10501010103 *Q
+ Mora.Dev. Vig: T0aoto0t030101 4 Q) worpev.ven 1osot0101030101 o
1 Activo Reserva: 9999 noUd QY castosresena 0401010101 +Q
+ Pasivo VA 2040709 |8/ Q4 rasworoe 2000717 v Q
+Q Incerés Normat T+ s +Q
e Int. Nor. No Cob. Vig: 50104010102010101 3 Int. Mor. No Cob. Vig: |50104010102020101 e
+ Int. Nor. No Cob.Ven: |50105010101010101 4 QU ot vor.No cob.ven: sotosorotorozoron (e}
+Q i Nor.8on. ss09 nou 3| @  incvor.eon B noud QY
e orden ol +Q
o Orden Acredor Norma: 702080101010101 4 QU ordenacredormra: 7020801010201 s
(a) Datos (b) Llenado
Figura 5.3:

Una vez que se tienen completos todos los datos del nuevo producto se da clic en el icono F10Guardar para que
éste quede almacenado en la base de datos.

Al hacer esto el sistema mandard una pregunta para confirmar que realmente se quiere guardar el producto

Como se muestra en imagen 5.4

@ F10-Guardar

Generales Cuentas

Activo Vigente: 104010101010101 ‘ Q Activo Vencida: 105010101010101 ‘ Q

Nor. Dev. Vig.: 104010101020101 ‘ Q Nor. Dev. Ven.: 10501010103 ‘ Q

Mara. Dev. Vig.: 104010101030101 ‘ @ Mara. Dev. Ven.: 105010101030101 ‘ Q
Pregunta

Activo Reserva: 9999 Nould 50401010101 ¥ Q
— Registrar ?

Pasivo IVA: 2040709 114 2040717 I8 2 Q

Interés Normal: 50104010101010101 4 50104010101020101 ‘ Q

No Yes

Int. Nor. No Cob. Vig.:  |50104010102010101 t ~ wreemrereresweerrgs | 20104010102020101 ‘ Q

Int. Nor. Mo Cob. Ven.: |50105010101010101 ‘ Q Int. Mor. No Cob. Ven.: | 50105010101020101 ‘ Q

Int. Nor. Bon.: 9999 Nou| & Q Int. Mor. Bon.: 9999 Nou|& Q

Orden Deudor Normal: | 701080101010101 & Q Orden Deudor Mora.: | 701080101010201 ¥ Q

Orden Acredor Normal: | 702080101010101 & Q Orden Acredor Mora.: | 702080101010201 ¥ Q
Figura 5.4:

Editar. Esta opcién es util para cuando se necesite hacer alguna modificacién a un producto dado de alta con
anterioridad.

Para esto es necesario dar doble clic sobre el registro que se desea modificar, de la lista que se despliega cuando
entramos a la opcion de Catdlogo de Productos o bien, posicionarse en el registro y dar clic sobre el icono Editar para
que se despliegue la informacidén del producto y asi poder hacer los cambios y guardarlos.
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Como se muestra en imagen 5.5

(a) Cambios (b) Guardar

Figura 5.5:

Eliminar. Si por alguna razén un producto que se haya dado de alta con anterioridad tenga que borrarse, habra que
ingresar o hacer uso de esta opcién para hacerlo.

Solo hay que seleccionar el registro, y dar clic en el icono Eliminar, de esta manera se mandard una pregunta para
confirmar que realmente se desea borrar el registro seleccionado.

Como se muestra en imagen 5.6

0 @ 8

MNuevo Editar Eliminar
Producto Descripcién Estatus
ORDINARIO GRUPAL
Mi1 MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
NO1 ORDINARIO CONSUMO ACTIVO
NO2 CREDITO HI Eliminar ACTIVO
Vo1 ORDINARIO

Esta Usted Seguro de Eliminar el Producto

No Yes

Figura 5.6:

5.2. Lineas de Créditos contratos

Es una opcion donde antes de entregar cualquier prestamo primero se abre una linea de credito para que todos
esos prestamos se vayan ligando a la linea con la intencion de que a los clientes desde un incio se les autorize cierta
cantidad pero no se les de toda junta para visulizar la informacion tenemos que seleccionar la siguiente informacion.

= F2Actualizar.
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s F3 Buscar.
= Nuevo.

= Editar.

= Surcursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen

5 @ B8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Nuevo Editar

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUZ| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 4

solicitud No. Contrato |Fecha Estatus Clave Nombre Monto

NuevoPara dar de alta la liena de crédito tenemos uq llenar una solicitud para recabar algunos datos o bien tenemos
la opcién de dar F3Busacar en dado caso que ya este afiliado ala entidad.

Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar
Clave: | g F3 Buscar

Producto: ¥ Fecha l:l v

Estatus: ¥

Promotor: ¥ | Gestor: 3
Capturista 4

Datos de la linea

Monto:
No. de Disposiciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega 04/13/2020 | ¥ Fecha de Vendimiento: 04/13/2020 v

Fechade lerPago:  04/13/2020 ¥

Tasa Normal Tasa Moratorio:

Observaciones:
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Una vez llenado la informacién con los datos correspondientes tambien le podemos modificar o hacer algunos
cambios en la solicitud segun sea nuestras necesidades

Como se muestra en la imagen

5.3. Préstamos

@ F10-Guardar

Clave: 74 @ F3Buscar JMENCHACA SEPULVEDA VICTOR R
Producto: ARRENDAMIENTO FINANCIERO £ 2 Fecha: l:l v

Estatus: 4

No.desolcrut: 9 N Contrat:
Promotor: COSME D FERNANDEZ GANDARA ¥ Gestor: COSME D FERNANDEZ GANDARA
Capturista: ¥

Datos de lalinea

Monto: 77965542
No. de Disposiciones: 1 Periodo Dias: 30
Fecha de Entrega: 01/02/2020 v Fecha de Vencimiento: 02/01/202¢ | v

Fechade ler Pago:  02/01/2020 ¥

Tasa Normal: 18.00 Tasa Moratorio: 0.00

Observaciones:

g F10-Guardar

Clave: 01-00074 Q F3 Buscar MENCHACA SEPULVEDA VICTOR R#
Producto: ARRENDAMIENTO FINANCIERO 3 Fecha: I:l v

Estatus: 4

Promotor: COSME D FERNANDEZ GANDARA ¥ Gestor: COSME D FERNANDEZ GANDARA
Capturista: ¥

Pregunta
Datos dela linea =

F=%.  Registrar?
vionto: 77965542 @

Jo. de Disposiciones: 1 Ne e 60

“echa de Entrega: 01/02/2020 | ¥ Fecha de Vencimiento: 03/02/2020 | ¥

‘echadelerPago:  03/02/2020 v
rasa Normal: 18.00 Tasa Moratorio: 0.00

dbservaciones:

Es en esta opcién donde se realizan las solicitudes de crédito, ya sean de forma individual o grupal segin los
productos que ofrece la entidad y las necesidades de los afiliados.

Al momento de seleccionar la opcidn se despliega una pantalla que esta conformada por tres secciones; la primera
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de ellas es una barra de herramientas que contiene las opciones de:

= F2Actualizar. Esta opcidn sirve para refrescar la informacién una vez que se especifican los filtros.

= F3Buscar. Esta opcién es de mucha utilidad para poder buscar o filtrar los préstamos de una persona en especi-
fico.

» Individual. Botén para dar de alta una solicitud de crédito individual.

= Grupal. Botén para dar de alta una solicitud de crédito grupal.

= Editar. Botén para hacer cambios a las solicitudes ya sean individuales o grupales.

= Renovacién. Botén mediante el que se pueden hacer renovaciones de créditos vigentes.

= Reestructura. Opcidn para reestructurar créditos que ya tengan bastante tiempo de atrasado o que estén vencidos.

= Documentacion. Opcién para mostrar el checklist de los documentos relacionados con la solicitud de crédito.

= Log Préstamo. Mediante este botén el sistema despliega los cambios que se han realizado al registro seleccio-
nado.

= Castigar Permite castigar ciertos prestamos.

» Dictamen y Comité Opcién para definir si una solicitud de préstamo esta autorizada o rechaza.

= Solicitud Ind. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito individual.

= Solicitud Grup. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito grupal.

= Tabla Ind. Opcién para mandar imprimir el plan de pagos de forma individual.

= Tabla Grup. Imprime el plan de pagos de forma grupal.

= Pagaré Ind. Imprime el pagaré de forma individual.

= Pagaré Grup. Imprime el pagaré de cada uno de los integrantes de un crédito grupal.

= Contrato Ind. Bot6n para mandar imprimir el contrato de un crédito individual.

= Verificacién Botén para mandar imprimir el formato para verificar los datos capturados

= Check List. Botén para mandar imprimir la informacién de la solicitud de crédito acerca de los documentos
recibidos.

La segunda seccién es la reportes en PDF:

= Solicitud Individual.
= Solicitud Grupal.

= Tabla Individual.

= Tabla Grupal.

= Pagare Individual.
= Contrato Individual.
= Contrato Grupal.

= Verificacién

» Check List

La tercera seccion es la de filtros, y consta de:

= Sucursal. Sucursal de la que se desea visualizar las solicitudes.
= Ejercicio. Afio del que se desea obtener la informacion.
= Periodo. Mes del que se desea obtener la informacion.

Y por dltimo la seccién de informacién, que esta dentro de una tabla con los siguientes campos:
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= Solicitud. Nimero de la solicitud.

= Referencia. Numero de crédito que se asigna a la solicitud cuando ésta ha sido autorizada.
= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la solicitud.

= Estatus. El estado que guarda la solicitud de crédito.

= Nombre. Nombre del afiliado que solicita.

= Monto. La cantidad por la que se solicita el crédito.

= Clasificacion. Referente a si el crédito es individual o grupal.

Cuando se da clic en la opcién de Préstamos la ventana mostrard informacidn relacionada con solicitudes realizadas
dentro del ejercicio y periodo actual y dentro de la sucursal en la que se encuentra actualmente, si es que hubiera
solicitudes dadas de alta, de lo contrario la parte de informacidn se mostrard vacia.

Como se muestra en la imagen 5.7

& & O 8 @ 8 B @ 68 @ B8

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura  Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Amortizaciones

(] (2] S - -

Solicitud Ind. ~ Prov.y Prop.Real.  Ident.Prov.y Prop.Real. ~ Tablaind.  Pagaréind. Contratoind. Verificacion  CheckList  Carta Comite

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUZ | v Ejercicio: 2023 Periodo: 1

Solicitud No. Dispesicion Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificaciéon

628 14CT1-18 06/01/2023 SOLICITUD 001-00014 VAZQUEZ MEDINA JESUS MANUEL 300,000.00  INDIVIDUAL
620 62-CT1-12 05/01/2023 SOLICITUD 001-00062 MONTOYA MALDONADO VICTORIA SOCC 600,000.00  INDIVIDUAL

F3Buscar Para poder ubicar més facilmente los préstamos de una persona en especifico, esta opcion es de gran
utilidad ya que al dar clic en este botdn el sistema abre una ventana en la que se puede proporcionar alguno de los datos
que se solicitan y asi poder filtrar solo los registros correspondientes a esa persona, sin necesidad de estar buscando
periodo por periodo.

Como se muestra en la imagen 5.8
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Clave: 0O1-
Nombre o Razon Social:
Paterno:
Materno:

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 5.8:

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Individual es necesario dar clic en el icono Individual, esto abrird una
ventana donde se debe proporcionar informacién tanto del afiliado como del producto, dicha informacién se encuentra
clasificada en diferentes rubros y/o pestaiias.

En la mitad superior de la ventana se encuentran los datos relacionados con el afiliado y generalidades del producto;
y la mitad inferior esta designada para datos mds especificos del crédito asi como sus garantias.

Generalidades de la Solicitud. Especificaciones de la Solicitud:

= Clave.

s Producto.

= Fecha.

= Estatus.

= No. de Solicitud.
= No. de Préstamo.
= Ciclo.

= Promotor.

= Gestor.

= Datos Crédito.
» Estadisticos.

= Garantias.

» Avales.

= Adicionales.

= Observaciones.

Como se muestra en la imagen 5.9
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@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar

Producto: ¥ Fecha: v

Estatus: . No. de Solicitud

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Linea: ¥ Fondeador: OTROS ¥

Clasificacion: :

Datos Crédito  Estadisticos Garantias y/o Cultivos Avales Adicionales Observaciones y Origen Recursos

Monto:
Finalidad

No. de Amortizaciones:
Periodo Dias:

No. de Pagos de Gracia:
Meses:

Quincenal:

Fecha de Entrega:
Fecha de ler Pago:

Tasa:
Tasa Normal:

Reciprocidad:

& Condicién de Pago: 4

Destino:

Dia de Pago:

05/04/2023 | v Fecha de Vencimiento: 05/04/2023 ¥

05/04/2023

<

v | Capitalizar:
TasaMoratorio:

Figura 5.9:

Para proporcionar los datos que se solicitan dentro de las Generalidades de la Solicitud varios de ellos se tendrdn
que seleccionar de los catdlogos que despliegan los combos. Para proporcionar la Clave del afiliado si se tiene conoci-
miento de cudl es, se teclea dentro de la caja de texto y se da clic en F3Buscar para que automaticamente nos muestre
el nombre del afiliado; de lo contrario tendrd que buscarse el registro correcto en el Buscador que se proporciona al
dar clic en F3Buscar, en el que se debe proporcionar uno o varios de los datos que ahi se solicitan.

Como se muestra en la imagen 5.10

@ F10-Guardar
Clave: @ F3 Buscar
Producto: : Fecha: v
Estatus: £ 4 No. de Solicitud:
Busqueda
¥+
Clave: DO1-
Nombre o Razon Social:
Paterno:  Nu
Materno:  OR]
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPODEPRUEBA  ACTIVO
Figura 5.10:

Cuando se ha identificado el registro del afiliado deseado en el buscador se da doble clic sobre éste para que se
muestre la clave y nombre en la solicitud de préstamo. Lo que se debe capturar enseguida es el tipo de Producto que se
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adecue a las necesidades del afiliado, habra que seleccionarlo de la lista que se despliega al hacer clic sobre el combo
de Producto.

Como se muestra en la imagen 5.11

Prestamo individua
@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: [MICROCREDITO INDIVIDUAL ‘ Fecha: v
Estatus: ¥ No. de Solicitud: ES
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L 2
Fondeador: 4

Figura 5.11:

Nota:La fecha nos la da en automatico

Para capturar el Estatus se despliega un catdlogo,y de ahi se selecciona el adecuado; la mayoria de las veces se

selecciona el estatus de Solicitud pues el personal de la entidad realiza cierto tipo de andlisis para determinar si la
solicitud es viable para su autorizacion.

Como se muestra en la imagen 5.12

Prestamo individual
@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL 3 Fecha: v
Estatus; SOLICITUD No. de Solicitud 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L 2

Fondeador: ¥

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 5.12:

Para concluir los datos generales solo nos faltara llenar el fondeador que lo algunos datos los da por default.

Como se muestra en la imagen 5.13
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@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL ¥ Fecha: v

Estatus: SOLICITUD £ No. de Solicitud; 3

No. de Prestamo: Ciclo: 1

Promotor. ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

i

Fondeador:

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 5.13:

Datos de Crédito. Dentro de esta pestafia los datos que se tienen que proporcionar son:

Monto. Especificar el importe por el que se va a solicitar el crédito. Hay que recordar que los campos con fondo
amarillo es obligatorio se proporcionen.

Finalidad. La finalidad se muestra en automético cuando se selecciona el tipo de producto en la parte de gene-
ralidades de la solicitud.

No. de Amortizaciones. Determinar el nimero de pagos en el que se va a cubrir el importe del crédito.

Periodo Dias. Especificar el nimero de dias que habra entre cada uno de los pagos.

No. de Pagos de Gracia. Especificar el nimero de pagos en los que se cobrard solo el interés generado.

Meses. Este dato debe proporcionarse siempre y cuando los pagos se vayan a realizar en un dia especifico de
cada mes; entonces habrd que especificar en cuantos meses se cubrird el monto del crédito.

Quincenal. Si el crédito que se otorga va a manejarse con pagos cada quince dias deberd marcarse esta casilla
para que quede bien especificado.

Fecha de Entrega. Esta fecha viene dada por default, y serd la misma que la fecha de la solicitud, pero en caso
que desee cambiarse puede hacerse seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona en la
opcion.

Fecha ler Pago. De igual manera esta fecha se muestra en automatico tomando en cuenta la fecha de entrega y
el periodo de dias que se ha especificado.

Tasa Normal. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Reciprocidad. Al igual que varios datos, este dato se proporciona cuando se selecciona el tipo de crédito.
Condicién de Pago. Este dato habra que seleccionarse de la lista que se proporciona en dicha opcidn, ésta debera
ir de acuerdo a la forma en la que se realizard cada uno de los abonos al crédito.

Destino. Debera proporcionarse la informacién relacionada al destino del crédito; es similar a la finalidad solo
que aqui es un poco mas especifico.

Dia de Pago. Como se comenta en lineas anteriores, si el crédito se va a cubrir en cierta fecha de cada mes, es
aqui donde se debe proporcionar el dia en el que se realizard cada uno de los pagos.

Fecha de Vencimiento. Dicha fecha viene dada por default tomando como referencia la fecha de entrega y el
ndmero de pagos en los que se cubrird el crédito.

Tasa Moratorio. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Como se muestra en la imagen 5.14
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Datos Crédito  Estadisticos Garantias y/o Cultivos Avales Adicionales Observacionesy Origen Recursos
Monto: Reciprocidad:

Finalidad: & Condicién de Pago:

No. de Amortizaciones:

Periodo Dias: Destino:

No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago:

Quincenal:

Fecha de Entrega: 05/04/2023 | ¥ Fecha de Vencimiento: 05/04/2023 ¥
Fecha de ler Pago: 05/04/2023 | ¥

Tasa: ¥ | Capitalizar:

TasaNormal: Tasa Moratorio:

Figura 5.14:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Estadisticos. Dentro de esta pestaia hay que especificar la informacién correspondiente a:

» Calificacién Buro.
= (Calificacién Scoring.
» Expediente Completo.

Como se muestra en la imagen 5.15

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Calificacion Buro: n

Calficacién Scoring: 10

Expediente Completo:

Figura 5.15:

Garantias. Dentro de este apartado pueden darse de alta garantias, para lo cual estdn las opciones de Nuevo, Editar

y Eliminar para el manejo de las mismas.

Como se muestra en la imagen 5.16

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) oo [ ot (€3 irnar

Tipo Garantia

Nuevo. Para dar de alta una garantia los datos que se deben proporcionar son:

Figura 5.16:
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= Tipo de Garantia. Seleccionar el tipo de garantia que mejor se adecue a la solicitud en cuestién. Esta tiene que
seleccionarse de la lista que despliega el combo.

= Nombre Propietario. Dependiendo el tipo de garantia habrd que proporcionar el nombre del propietario de la
misma.

= Ubicacién del Inmueble. Cuando es una garantia hipotecaria es necesario proporcionar la ubicacion.

= No. Tomo. Solo si la garantia es hipotecaria.

= No. Registro. Proporcionarse siempre y cuando la garantia sea hipotecaria.

= Marca Auto. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= Tipo Auto. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= Modelo Auto. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Valor EBC. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= No. Serie. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= No. Motor. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= No. Péliza Seguro.Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Fecha Avalto. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Ultimo Avaliio. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Contrato. Cuando la garantia va a ser el depdsito de una inversion o la reciprocidad habrd que seleccionarse el
contrato que la respalda.

Como se muestra en la imagen 5.17

gj F10-Guardar

Nombre Propietario:
Ubicacion del Inmueble:
No. Tomo:

No. Registro:

Valor Comercial

Marca:
Tipo
Modelo:
Valor.

No. Serie:
No. Motor:

No. Péliza Seguro:

Fecha Avalio: 02/07/2020 | ¥

Ultimo Avaldio: 02/07/2020 | ¥

Contrato: 4

Figura 5.17:

Cuando se han proporcionado todos los datos de la(s) garantia(s) se da clic en el icono F10Guardar para que
muestre el registro en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.18
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—Eg F10-Guardar
Tipo de Garantia: SIN GARANTIA ¥
Nombre Propietario;
Ubicacién del Inmueble:
No.Tomo:
No. Registro: = negtrar?
Valor Comercial:
No Yes
Marca:
Tipo:
Modelo:
valor:
No. Serle:
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avaltio: 02/07/2020| ¥
Ultimo Avalio: 02/07/2020 ¥
Contrato: :

Figura 5.18:

Editar. Para modificar una garantia dentro de la solicitud, solo basta con posicionarse en la garantia que se desee
modificar y dar doble clic sobre ésta o bien clic en el botén Editar,para que el sistema mande a pantalla la informacién
relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez hechas las adecuaciones necesarias
se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios queden guardados correctamente. Eliminar.. Si por alguna
raz6n fuera necesario eliminar alguna garantia de la solicitud de crédito, basta con posicionarse en el registro de la
garantia a eliminar y dar clic en el botén Eliminar, como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de
confirmacién antes de eliminar el registro.

Como se muestra en la imagen 5.19
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@ F10-Guardar
Tipo de Garantia: RECIPROCIDAD £ 4
Nombre Propietario:
Ubicacion del Inmueble:
No. Tomo:
No. Registro
N 2
valor Comercial: 0.00 ) Registrar?
Marca: No ves
Tipo:
Modelo 0
valor: 000
No. Serie
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avalio: 020712020 ¥
Ultimo Avalo: ovo7r2020 | ¥
Contrato: 3

Figura 5.19:

Avales. Si el respaldo del crédito van a ser los avales es aqui donde se pueden dar de alta; para lo cual se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Eliminar

Como se muestra en la imagen 5.20

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

oy [ = [ T

No. Clave Nombre

Figura 5.20:

Nuevo. Para dar de alta un aval se deben proporcionar ciertos datos, agrupados en diferentes pestafias. Los datos de
los avales se encuentran distribuidos en las pestafias de: Aval, Domicilio, Trabajo y Observaciones. Hay que tener
siempre presente que los campos con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Aval. Dentro de ésta pestafia los datos que se deben proporcionar son el Nombre completo y Parentesco; en caso
de que el aval sea afiliado de la entidad, habra que buscarlo como se ha mencionado anteriormente, en caso contrario
habra que proporcionar su Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y el Parentesco.

Dentro de este apartado también se puede consultar si la persona que se esta dando de alta como aval ya tiene otros
créditos a los que avale, esto se puede consultar mediante el botén de Avala que se encuentra del lado derecho de la

caja de texto donde se proporciona el nombre.

Como se muestra en la imagen 5.21
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@ F10-Guardar B

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Clave: Q F3 Buscar

Paterno:  Cazares

Materno: Barrera

Nombre:  Carmen Birven

Parentesco: Tia

Clave Prestamo Estatus

Figura 5.21:

Domicilio. En este apartado se debe proporcionar la informacién del domicilio del aval, pero si el aval es miembro
de la entidad ya no es necesario que se proporcionen pues se mostrarian en automatico, al seleccionar al afiliado; de
lo contrario los datos que se deben proporcionar son:

= Calle. Especificar la calle donde vive el aval.

= No. Ext. Especificar el nimero del domicilio del aval.

= No. Int. En caso que tuviera nimero interior habrd que proporcionarlo.

= Entre Calles. Especificar las calles cercanas al domicilio para ubicarlo mejor.

= Colonia. Ya especificados el estado y municipio habra que seleccionar la colonia correcta.

= Municipio. Una vez que se haya seleccionado el estado, se elige el municipio.

= Estado. Seleccionar el estado en el que vive el afiliado.

= C.P. Seleccionando los datos de estado, municipio y colonia este dato se muestra en automatico.

= Referencia Domicilio. Determinar alguna referencia o sefia particular con la que se pueda ubicar més facilmente
el domicilio.

= Teléfono Casa. Proporcionar el nimero de teléfono del domicilio sin guiones ni espacios.

= Horario Domicilio. Determinar el horario en el que se puede encontrar al aval en su domicilio.

= Celular. Si cuenta con teléfono celular, proporcionar el nimero.

= Teléfono Recados. Si hay algtin nimero telefénico en el que se le puedan dejar recados, proporcionarlo.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda, de la lista que se proporciona en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.22
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@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Calle: Jacarandas

No. Ext.; 125 No. Int.

Entre Calles:

Colonia: LOS GIRASOLES 2A SECC L4
Municipio: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

cp: 38020

Referencia Domidilio:

Teléfono Casa: 1233463

Horario de Domicilio:

Celular: 46112345786

Teléfono Recados:

Tipodavnenda: v

Figura 5.22:

Trabajo.Los datos que deben especificarse dentro de este apartado son:

= Tiene Trabajo Marcar la casilla si el aval cuenta con un trabajo fijo.

= Negocio Propio Marcar la casilla si la persona cuenta con negocio propio.

= Empresa Seleccionar la empresa donde trabaja de la lista que se despliega en el combo

= Teléfono del Trabajo Proporcionar un niimero telefénico donde se le pueda localizar en el trabajo.
= Horario de Trabajo Proporcionar un horario en el que se le pueda localizar en el lugar de trabajo.
= Ingreso Mensual Especificar la cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra Si tiene alglin ingreso extra expresar la cantidad en pesos.

= Gasto Mensual Especificar a cuanto asciende su gasto mensual, en pesos.

Como se muestra en la imagen 5.23

@ F10-Guardar

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:

Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo

Ingreso Mensual §:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 5.23:
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Observaciones.Dentro de este apartado habrd que poner alguna nota que se considere pertinente tener en cuenta
al momento de analizar la solicitud de crédito.

Como se muestra en la imagen 5.24

@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabaje Observaciones

Tiene Trabajo:
Negocio Propio.

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual $:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual §:

Figura 5.24:

Con esto quedarian completos los datos del aval(es) en caso de que lo(s) hubiese; solo habrd que guardar estos
datos dando clic en el icono F10Guardar, para que el registro de los avales se vean registrados en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.25

@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Observaciones:

solo ama de casa|

Figura 5.25:

Editar: Para modificar el registro de un aval dentro de la solicitud, basta con posicionarse en el registro del aval
que se desea modificar y dar doble clic sobre éste, o bien dar clic en el botén Editar, para que el sistema mande a
pantalla la informacién relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez que se han



5.3. PRESTAMOS 201

hecho las modificaciones necesarias se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios se vean reflejados en la
solicitud.

Eliminar: Si por algin motivo fuera necesario eliminar el registro de un aval, basta con posicionarse en el registro
deseado y dar clic en el botén Eliminar; como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién
antes de eliminar dicho registro. Este procedimiento de edicidn y eliminacién de avales es igual que el que se explic6
en el apartado de las garantias.

Como se muestra en la imagen 5.26

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) roevo [l it [ eminr

vo. Clave Nombre

CARMEN CAZARES BARRERA

2% EliminarPartida?

(',v//

No Yes

Figura 5.26:

Adicionales. En este apartado deben proporcionarse datos necesarios para poder emitir un reporte para la financiera
(Financiera Rural); dichos datos son:

= Cliente Financiera.

» Linea Financiera.

= Disposicién Financiera.

= Contrato Financiera.

= Crédito Relacionado: Si es que el solicitante del préstamo esta relacionado directamente con algiin empleado
de la institucién donde se este otorgando dicho crédito debemos sefialarlo en este apartado, y seleccionar en el
listado a la persona con la que esta relacionada.

Como se muestra en la imagen 5.27

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Cliente Financiera:
Linea Financiera:
Disposicion Financiera:
Contrato Financiera:

Crédito Relacionado:

Se Relaciona con: 3

Figura 5.27:
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Observaciones. En esta seccién se puede guardar algiin comentario con respecto a la solicitud de crédito que se
estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 5.28

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Observaciones:

Figura 5.28:

Cuando ya se tienen todos los datos de la solicitud, lo que resta por hacerse es guardarla dando clic en el icono
F10Guardar que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana principal de la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.29

@ F10-Guardar

Clave: g 73 Buscar

Producto: CUENTA CORRIENTE L 2 Fecha: v

Estatus: 3 No. de Solicitud: 669

— i s

Promotar: COSME D FERNANDEZ GANDARA ¥ Gestor: COSME D FERNANDEZ GANDARA 3
Linea: 16-CT18,000,000.00 4 Fondeador: | OTROS ¥
Clasificacion: | NUEVO L 4

Datos Crédito  Estadisticos Garantiasy/o Cultivos Avales Adicionales Observacionesy Origen Recursos

Monto: 2,500,000.00 Reciprocidad: 0.00

Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO UNICO DE PRINCIPAL E INTERESES .
No.de Amortizaciones: 1

Periodo Dias: 360 Destino: CAP TRAB PARA 170 CABEZAS DE GANADO PARA ENGORDA

No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago:

Quincenal:

Fecha de Entrega: 05/04/2023| ¥ Fecha de Vencimiento: 04/28/2024 ¥
Fecha de Ter Pago 04/28/2024 | ¥

Tasa: TIEE ¥ | Capitalizar:

Tasa Normal: nnn Tasa Moratorio 0.00

Figura 5.29:

Cuando la solicitud se guardo de forma correcta y se va a autorizar el crédito lo que hay que hacer es Editar la
solicitud y cambiar el estatus de SOLICITUD al estatus de AUTORIZADO.

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico
que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse la dispersién en caja y entregarle el monto al

afiliado. ahi nos envia un mensaje que el Registro exsisto.

Como se muestra en la imagen 5.30
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@ F10-Guardar
Clave: @ F3 Buscar
Producto: CUENTA CORRIENTE ; Fecha: v
Estatus: . No. de Solicitud 669
Promotor: COSME D FERNANDEZ GANDARA l Gestor: COSME D FERNANDEZ GANDARA
Linea: 16-CT1 8,000,000.00 ; Fondeador: OTROS
Clasificacion: | NUEVO :

Datos Crédito  Estadisticos Garantias y/o Cultivos Avales Adicionales Observaciones y Origen Recursos

Monto: 250000000  Reciprocidad: 0.00

Finalidad: & Condicion dePago:  |PAGO UNICO DE PRINCIPAL E INTERESES

No. de Amortizaciones: 1

Periodo Dias: 360 Destino: CAP TRAB PARA 170 CABEZAS DE GANADO PARA ENGORDA

No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago:

Quincenal:

Fecha de Entrega: 05/04/2023 v Fecha de Vencimiento: 04/28/2024 v

Fecha de Ter Pago: 04/28/2024 v

Tasa: TIEE v | Capitalizar:

Tasa Normal: nnn Tasa Moratorio: 0.00
Figura 5.30:

203

Cuando la solicitud de crédito ha sido autorizada, se le puede entregar la documentacién al afiliado, en la que se
pueden apreciar los términos en los que se ha autorizado el préstamo estos documentos se generan en PDFE. Algunos
de estos documentos se en listan a continuacién, aunque hay que mencionar que dichos documentos pueden variar

dependiendo la entidad: Solicitud de Crédito Tabla de Amortizaciones Pagaré Contrato de Crédito.

En la Solicitud de Crédito se muestra la informacion del solicitante y las condiciones en las que se solicité el
crédito. Para poder imprimir dicho documento habrd que seleccionar el registro del crédito y dar clic en el icono

Solicitud Ind. que se encuentra en la barra de herramientas en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en las imdgenes 5.31

No. Socio: 001-00001
DATOS GENERALES:

Focha de vista oculr

Sucursal: SUCURSAL - CELAYA

TABLA DE AMORTIZACION INDIVIDUAL

SOLICITUD DE CREDITO INDIVIDUAL

cicto: 001

Nombre Efocuio: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

GénerciF. Max
Lugar do Nacimierto: QUERETARO, QUERETARO
Pais: MEXCO. Camso:
Domicil Parcular:
Call: CTO DAVID ALFARO Nim. Ext.: 161 No.ln: A ‘Golona: HAGIENDA DEL BOSQUE
SiQuERos
Municpo: CELAYA cp:sm0zs Localdad: NNGUNA Estac: GUANAJUATO
yiacale:
Calar: 4511287048

Figura 5.31:

Como se muestra en las imigenes 5.32

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Grupal es necesario dar clic en el icono Grupal ubicado en la barra de
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Figura 5.32:

herramientas que se muestra en la pantalla principal de la opcién.
Esta opcién mostrard una nueva ventana en la que habrd que proporcionar la informacién solicitada.

La solicitud de crédito grupal se puede decir que esta dividida en tres secciones, la primera de ellas refiere a los
datos generales del crédito y del afiliado, la segunda son las especificaciones del crédito y por ultimo la tercera parte
esta designada para los integrantes del grupo.

Las Generalidades de la Solicitud estan conformadas por los siguientes datos:

= Grupo.

= Estatus.

s Fecha.

= Referencia.

= Producto.

= Promotor.

= No. de Solicitud Gestor.

Las Especificaciones del Crédito en una solicitud grupal a diferencia de una solicitud de crédito individual no se
encuentran clasificadas en pestaifias o rubros; éstas estdn incluidas en una sola, y los datos que se deben proporcionar
son:

= Monto.

= Finalidad.

= Condicion de Pago.

= No. de Amortizaciones.
= Periodo Dias.

= No. de Pagos de Gracia.
= Meses.

= Dia de Pago.

s Quincenal.

= Fecha de Entrega.

= Fecha de Vencimiento.
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Fecha de ler Pago.
Tasa Normal.

Tasa Moratorio.
Expediente Completo

La Informacién de los Integrantes del grupo esta conformada por los siguientes datos:

= No.

= Clave.

= Nombre.

= Monto.

= Reciprocidad.
= Calif. Scoring.
= Calif. Buro.

= Ciclo.

= Integrante.

Como se muestra en la imagen 5.33

@ F10-Guardar
Grupo: ¥ Fecha: v
Producto: 4+ No. de Solicitud:
Estatus: ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: 4
Monto: | Finalidad: & condicién de Pago: &
No.de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracla:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimiento: v Fecha de Ter Pago: 02/07/2028 ¥

Tasa Normal: Tasa Moratorio: Expediente Completo:

No. | Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring  Calif. Buro | Ciclo Integrante

Figura 5.33:

Para capturar la informacién solicitada dentro de las Generalidades de la Solicitud habrd que seleccionar alguna
de los catdlogos o listas que se proporcionan en los combos de las opciones.

Para capturar el Grupo habré que dar clic en el combo de la opcién y seleccionar el grupo correcto del catdlogo
que se despliega.

Como se muestra en la imagen 5.34
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@ F10-Guardar

Grupo: GRUPO DE PRUEBA

Producto: | ORDINARIO GRUPAL

Estatus:

soLiciTup

Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fondeador:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Prestamo grupal
¥ Fecha: v
¥ No. de Solicitud 4
Referendia:
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4

A

Figura 5.34:

Al momento de seleccionar el grupo, en la parte de Informacién de Integrantes se despliega automdticamente la
lista de los afiliados que conforman el grupo que se ha seleccionado, pero con los datos de Monto e Integrante con un
fondo de color amarillo, pues ambos datos se van a editar posteriormente.

Como se muestra en la imagen 5.35

@ F10-Guardar

Grupo: | GRUPO DE PRUEBA

Producto: | ORDINARIO GRUPAL

Estatus:  |SOLICITUD ¥

Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: |3

Monto: Finalidad:
No. de Amortizaciones: Periodo Dias:
Meses: Dia de Pago:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥

TasaNormal: 54.00 Tasa Moratorio:
No. Clave Nombre Monto
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL

2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA

Fecha de Vencimiento:

¥ Fecha: v
4 No. de Solicitud: P
Referencia:
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA :
+
& Condidén de Pago: ¥
No. de Pagos de Gracia:
Quincenal:
v Fecha de ler Pago: 02/07/2020 | ¥
108.00 Expediente Completo:
Reciprocidad calif. Scoring Calif. Buro Ciclo Integrante
000 0,00 10 1 2 INTEGRANTE
0.00 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.35:

En el caso de la Referencia permanecerd el campo inhabilitado mientras que la solicitud no tenga el estatus de

Autorizado.

El Promotor viene dado por default, pero si se requiere cambiar el dato, tendrd que ser seleccionado del catdlogo

que se proporciona en el sistema.

Solo resta seleccionar el Fondeador para que que de listo el llenado de Datos Generales.

Como se muestra en la imagen 5.36
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Prestamo grupa

@ F10-Guardar
Grupo GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL L 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia.
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |24 .

Figura 5.36:

Una vez completa la informacién de las Generalidades de la Solicitud, habra que pasar a las Especificaciones del
Crédito.

Algunos de los campos se muestran por default al momento de seleccionar el tipo de producto, se irdn comentando
cuales son, en lineas posteriores.El campo de Monto se va a mostrar inactivo, pues éste se va a ir modificando conforme
se vaya asignando el monto a cada uno de los integrantes.

La Finalidad se muestra en automatico al momento que se selecciona el tipo de crédito que se va a solicitar.

La Condicién de Pago debe seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.37

Monto: Finalidad: ¥ Condicién de Pago: DEPRINCIE S
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de 1er Pago: 03/08/2020 | ¥
TasaNormal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
Clave Nombre Monto Reciprocidad calif.scoring | calif. Buro | Ciclo Integrante
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE

001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0.00] 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.37:

= No. de Amortizaciones. Especificar el nimero de pagos en los que se va a cubrir el monto del crédito asi como
sus cargos correspondientes.

= Periodo de Dias. Al inicio este campo se muestra inactivo, pero en cuanto se proporciona el niimero de amorti-
zaciones, el campo se activa para poder especificar el rango de dias que habré entre cada uno de los pagos.

= No. de Pagos de Gracia. Habr4 algunos casos en los que los pagos sean solo interés, es en este campo donde se
debe especificar cuantos abonos van a ser de tinicamente interés.

= Meses. En esta parte habrd que especificar en cuantos meses se va a cubrir el crédito. (Este dato solo debe
proporcionarse siempre y cuando no se especifique nimero de amortizaciones y periodo de dias.)

= Dia de Pago. Determinar que dia del mes se van a efectuar los abonos del crédito. (Para proporcionar informa-
cion en este campo, los datos de nimero de amortizaciones y periodo de dias no deben contener datos.)

= Quincenal. Si el crédito va a manejar abonos quincenales tiene que marcarse este dato.

= Fecha de Entrega. Toma como fecha de entrega, la misma que la fecha de la solicitud, pero puede ajustarse
seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona al dar clic en el icono.
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= Fecha de Vencimiento. Este dato se da en automatico al proporcionar la fecha de entrega; y se calcula en base
a la fecha de entrega y al nimero de abonos especificado y el rango de dias entre cada uno de ellos.

= Fecha de ler. Pago. al igual que la fecha de vencimiento, se da en automdtico dependiendo la fecha de entrega,
el nimero de pagos y el periodo de dias.

= Tasa Normal. Este dato se muestra autométicamente cuando se selecciona el tipo de crédito.

» Tasa Moratorio. Al igual que la tasa de interés normal, este dato se muestra automdticamente cuando se selec-
ciona el tipo de préstamo que se va a otorgar.

= Expediente Completo. Si el grupo que solicita tiene toda la documentacién en orden, se marca esta casilla.

Como se muestra en la imagen 5.38

@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA E 2 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £ 4

Fondeador: |RECURSOS PROPIOS .

Monto: Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago: Quincenal:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v

Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:

Figura 5.38:

Para terminar de capturar la solicitud solo resta completar la parte de Informacién de los Integrantes, y solo habra
que modificar las columnas de Monto e Integrante.

Monto. Se debe ir editando cada uno de los registros del integrante e ir asignando a cada uno el monto que le
corresponde, para que ahora si el campo de Monto que estaba en la seccién de Especificaciones del Crédito se vaya

actualizando

Como se muestra en la imagen 5.39
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS E 2
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v
Tasa Normal: 5400 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 000 10 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.39:

Al momento de especificar el importe de cada uno de los integrantes del grupo el monto global serd igual a la suma
de los importes de todos los integrantes.

Con lo anterior queda completa la informacién de la Solicitud de Crédito Grupal, lo que resta por hacer es guardarla
dando clic en el icono F10Guardar; se mostrard en pantalla una pregunta para confirmar que se desea guardar la
solicitud, al dar clic en Si se mandard un mensaje de que la solicitud se guardo de forma correcta si es que toda la
informacién proporcionada es correcta.

Una vez guardada la solicitud, en la pantalla principal de Préstamos se visualizard un registro por cada integrante
del grupo, todos ellos con el mismo nimero de solicitud, estatus y clasificacién.

Como se muestra en la imagen 5.40
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 0
Estatus:  |SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS 4+
Montao: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINGI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta Io. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: @ Registrar? Juincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Ven echade ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Morator No = xpediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto L [Reciprocidad ‘cali-r. Scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.40:

Si después del andlisis realizado por la entidad, la solicitud es factible habrd que AUTORIZAR el crédito, para
esto es necesario Editar la solicitud y cambiar el Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.41

QFID—Guardar

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud: 4
Estatus: Referencia 000004-CO1
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: 0 Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |[Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif.Buro [ Ciclo Integrante
1 |001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.41:

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico

que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse el movimiento en caja y entregarle el monto
correspondiente a cada integrante del grupo.
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Como se muestra en la imagen 5.42

Q F10-Guardar

Grupo 4 Fecha: l:l v

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud: 4

Estatus: Referencia 000004-CO1

Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥

Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién de Pago:

No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta lo. de Pagos de Gradia:

Meses:

Juincenal

Dia de Pago: i’Ei Registrar ?

PAGO PERIODICO DE PRINCI| §

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ FechadeVen echa de ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal 54.00 Tasa Morator No s xpediente Completo
No. |Clave Nombre Monto [Reciprocidad [calif. scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00. 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.42:

Cuando el préstamo se encuentra ya Autorizado, en la pantalla principal de Préstamos apareceran la lista de inte-
grantes ya con una Referencia de préstamo cada uno y el Estatus ahora debe mostrarse como AUTORIZADO.

Como se muestra en la imagen 5.43

H &4 8 g @ 8 8 B 8 @ B8 6

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual  Grupal Editar  Renovacion  Reestructura  Documentacion  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Amortizaciones
Solicitud Ind. ~ Prov.y Prop.Real.  Ident.Prov.y Prop.Real.  Tablaind.  Pagaréind. Contratoind. Verificacion  CheckList  CartaComite
Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHU#| ¥ | Ejercicio: 2023 Periodo: 1
Solicitud No. Disposicion Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
628 14CT1-18 06/01/2023 SOLICITUD 001-00014 VAZQUEZ MEDINA JESUS MANUEL 300,00000  INDIVIDUAL
620 62-CT1-12 05/01/2023 SOLICITUD 001-00062 MONTOYA MALDONADO VICTORIA 50CC 600,00000  INDIVIDUAL

Figura 5.43:

Al igual que en los créditos individuales, al autorizar una solicitud de préstamo grupal se puede imprimir la do-
cumentacion del crédito; la documentacion que esta disponible en el sistema todos los documentos estan en PDF y
son:



212

Solicitud de Crédito Grupal.
Plan de Pagos Grupal.
Pagaré Grupal.

Contrato de Crédito Grupal

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Solicitud de Crédito Grupal. Para imprimir este documento solo hay que seleccionar el registro de alguno de los
integrantes del grupo, y dar clic en el botén Solicitud Grup

Como se muestra en la imagen 5.44

Nombre Grupo: GRUPO DE PRUEBA
DATOS GENERALES:
Fecha de vistaocular

Sucursal: SUGURSAL - GELAYA
Mombre: ERIKGA
RF.C:SCERS22
Fecha do Nackmianis: 1986-02.28
Naconaidsd: MEXICANO(A)
Firma Electnica:

Domicllc Partcular:

Calle: CTODAVID ALFARG

Municplo: CELAYA
Pals: MEXICO
Enrela

Cate:
Referencias del Domiciio (Fachada, Comercios, etc )

Telshno Fio:

Actvidad Econémica EMPLEADO

4 Desempenia o ha desempefiadoun Cargo
Fiotoo?

Tiene aigin Famiar Diecio que des

{lane slgn Famsar que dessmpate
CARACTERISTICAS DE SU ACTIVIDAD
Tinecasa

Ao ds residr en ese dom il

Esiado Civi

Gusnios Hios sene:

Vivencon Usied:

Edases:
Tiempo de dedicarse ala Acthidad actusk
Escolariad:

SOLICITUD DE CREDITO GRUPAL

Ciclo: 001

Nombre Ejecufvo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

~Apaico Patemo: SERVI

CJURP.: SCEBS0ZZBMGEXAXRIO Género: F.: X

~Apalidoliamo: CAZARES.

Lugar do Nacimiento: CELAYA, GUANAJUATO
Comeo:

Pas: MEXCO

Nom Ext: 128 Ho.Int:
LEIE""Y

Localdad: NNGUNA

yiaCate:

Coutar
Productos ue Vends:

si() Mo ()

si() No ()

si(x) No ()

Coloria: HAGIENDA DEL BOSQUE
Estado: GUANAJUATO

Soflera () Gasada (X ) Uniéo Lires( ) Viuda { )
THgo () 2:3 Hips { ) Més de 3 Hios( ) No Tiens (X)
si() No ()

1A% ( ) Hasta 3A%os [ )

PREPARATORIA

Figura 5.44:

Més de 3 Ao ( )

Plan de Pagos Grupal. Para imprimir el plan de pagos del crédito grupal, se selecciona uno de los registros de
cualquier integrante del grupo, y se da clic en el icono Tabla Grup.

Como se muestra en la imagen 5.45

TABLA DE AMORTIZACION GRUPAL

cLae 2

PRESTAMD: oot

NOMBRE: ‘GRUPD DE PRUEBA

PROMOTOR: ACMNISTRADOR CEL SISTEMA

owTo: e

TASAMENSUAL: P

NUMERQ DE PAGES: =

TIPODEPAGC: noas

Puzo: w0

o
N e Gl e A o £
e =W Eom = = wE
2 MARTES? DE ABAL OE 2020 a0 som LT 85400 23300
3 WEVES7CEMAYODEDA Iz wsam no 5400 30000
& SABADOS DE MO0 0 220 amm som nm 000 asm0
5 LUNES 6DE L0 DE 2020 amw s0m na 85400 as0.0
& MERCOLES SDE AGOSTO DE 2020 amw s0m na 85400 20000
7 VIERNES 4 OE SEPTIEWBAE DE 220 a0 som LT 85400 75700
8 DOMMNGO 4DE OCTUBRE DE 2020 Iz wsam no 5400 730400
8 MARTES3 DE NOVIEMBRE DE 2020 amm som nm 000 700200
10 JUEVES 3 DE DICEEMERE DE 2120 amw s0m na 85400 s
H SABADO2 DE ENERO DE 2121 a0 som LT 85400 83800
12 LUNES 108 FEBFERD DE 221 Iz wsam no 5400 o800
13 MIERCOLES 30EMARZODE 2021 amm som nm 000 5800
1 VIERNES 2 OE ASRIL DE 221 amw s0m na 85400 530
15 DOMNGO 2DE MAYODE2021 a0 som LT 85400 802000
16 MARTES 1 DE AN 0E 221 Iz wsam no 5400 4se8.0
7 JUEVES 1 D LD DERE! amm som P 000 P
18 SABADO31DEILO € 221 amm som nm 000 402420
19 LUNES 30 DE AGOSTODE 221 amw s0m na 85400 2820
2 MIERCOLES 20 DE SEPTIEWBAE OE 221 a0 som LT 85400 238000
21 VISRNES 28 DE OCTUSRIE DE 2021 Iz wsam no 5400 20200
2 DOMMGO 2 OE NOVIMBREDE2®! amm som nm 000 250800
25 MARTES28DEDIIEMBAE DE 2021 amw s0m na 85400 23840
2 JUEVES 27 DEENERODE 202 a0 som LT 85400 20200
3 SABADO26DEFESRERODE 2022 amm s0m nm sa00 =
2 LNES 28 e WARZODE 202 amm som nm 000 13m0
2 MIERCOLES 27 DE ASRL DE 222 amw s0m na 85400 100
3 VERNES 27 DEMAVODE2(22 amm H0m nm 400 70400

Figura 5.45:
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Pagaré Grupal. Seleccionar el registro de algiin integrante del grupo y dar clic sobre el botén Pagaré Grup.

Como se muestra en la imagen 5.46

FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 1/1
PATZCUARO, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020

Par este h‘)aﬂgiré me énos) obll(l'; LEI’mDG) incondicionalmente a d) Zﬁgr a la orden de FONDO REGIONAL PARA LA
MUJER ENA D GIO) STRE DE PATCUAR! AHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA, A. C., en
C ENDA DE LOURDES 209 INT. COLONIA DON GU en la ciudad de CELAYA, GUANAJUATO, la cantidad de §

(CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.)

mediante 30 Pagos AL VENCIMIENTOQ consecutivos, de acuerdo a la tabla de amortizacién descrita y causara desde
esta fecha interéses ordinarios a razoén del 4.50% mensual, en caso de incumplimiento o mora en los pagos del
principal o sus accesorios, generara intereses moratorios a la tasa que resulte de multiplicar por dos la tasa de interés
ordinaria. Los intereses moratorios se causaran desde la fecha en que se incuma en el incumplimiento hasta la
regulanzacnn de los pagos Si un, dia que ocurre un venCImlento es inh D|I se pagara el dia anterior inmediato habil al

Para mayor de la cantidad a r en cada abono,enseguida se hace constar la tabla de
amortizacion donde constan todos y cada uno de Ios pI)a gos con el monto correspondiente de capital e intereses
ordinarios, sin incluir los intereses moratorios que se calcularian en caso de incumplimiento o mora.

Figura 5.46:
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Contrato de Crédito Grupal. De igual manera se selecciona el registro de alguno de los integrantes y se da clic en
el icono de Contrato Grup.

Como se muestra en la imagen 5.47

m-n.: m.l Crédito Slnd m- ahh Drllnupm- ‘GRUPO MAYA ATLIXCO S.C. DE RL DE C.V. como "ACREDITANTE™
. Apagerads i enl oo oo s "L SOPOW oo parte o
R CREDI A0S, 1 o, JUAN CAALOS NURLSE ORTE, EFIA SERVIY GAZARES, 2sdnes compireoen 51 5, ol deeno. s asanss o8
:.. e EL CLIEHTE"  “OBLIGADOS SOLDAMOS Y AVALISTAS', o oo e s doc woncs ¢ ueias s s
bEcLARACIONES

L"LA SOFOM" dectara:

Ao Orica Y00000000000000C0C0RK. s ea una Socedad

[ o Fimppd ey mm \a Repitica Mexioang, ssgc consia on a Escrtura Pubica Nimero J00K, Vohmen. Nimero X.

coroin 1 50 o o oo G000t 1 ] L okl Piion o 0 (Lo ' o b o o ks bk e s Py &5
=

¥ bomerto de la famlar. Askmismo
298 58 Nl oo ser GpEraSD Con T8 e FGRKcOMSga, InaMuASEs e 8 Gatkema Faderal, Inguconss oo Crics da Pai y Entidadss

€ aue thidades bajo Boencias expedidas por =8 G0 domaso fcal st ubicad en: CALLE 20 SUR
e T e i = NSt sebo o e

2 7EL GLIENTE" y "0BLIGADOS SOUDARIOS ¥ AVAUSTAS", desaran
LA SOFOM Ia informackén  documentacién

e St el o, Jugal ¥ 4n guners soriugYaa o cua s oo buse parm a costracin o prvisow comris y
subrizacon cbl crédo objels de esl nskumenin, que cofman ulenle o vaor do oo benea que noran of negocio do 5 propedad
responder de o ocrona, e ke shoton s by oo o s e
mycmmmmwcmamamnammmﬂmmmnyhmunma.mmmn
q&mamfhzmalmaﬂuwmwmmﬂmﬂwpllldinblllﬂwﬂ ‘empieados o 0e cusiquier Sndeslo que

) Que sstando ener SEnomes qus o o o ko s a sekcnass & "LA SOFOM, B ek o, plkces  ekrss &8
ot o o vt Yoot

e recuros, do Fidecomiaas il por ofGoblermo Fdrs
IRutiionss da k1o Gal Pais  Eniaades Feancaras da Exsrar o rganiamos

Tequieran, asi amb 8 SUmpir oon I OrMaINAGEd qus os mismas establezsan.

£ Qs rocadores does tmeosce &

"LA SOFOMF, pare que eda posea y cbknga Ibmacién e s dats personaies. aa como da manera enuncalha y no kTiabe: para

bt oot e Uipt i Epif ool iy pedt el g o ety it R Ay il
e, ¥

) Quo senen 1a capasidad urksca y esendmica sullcions, asi como 1a aohoncia Mmofal para asumir 13 OBeYaCNGS Matera do 90 CONKRLO
que
‘encidos subsscuenies serdn personzs dignas y sohentes.

F) Gue con w.hmmm.ﬁmmcmm'um hmmrnm.ﬂcumncmam
na do s ciuauias s Jo gran, s como &f Ton parcios, i foma y porododad para kqudaros, cargas fnanceras,
ity T s S SParacdh C 3  mratonos, n o0 case,

Figura 5.47:

Verificacion. Con este botén se puede imprimir un formato de verificacidn, para corroborar los datos que se estdn

capturando en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.48
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PRESTAMO IND: $5,000.00

LUGAR DE PAGO:
APORTACION SEMANAL MINIMA: § 20.00

cantidad adeudada serd pagada en 30 pagos MENSUALES de Ia siguiente forma y de conformidad con las fechas y cantidades que a
continuacién se indican:

SEMANA |  FECHA IMPORTE DIAS
T [003-2020 0
z [07-04-2020 $427.00 i
3 [07-05-2020 $427.00 i
4 [06-06-2020 $427.00 3
5 [06-07-2020 $427.00 g
® [05-08-2020 $427.00 5
7 [04-08-2020 $427.00 a
5 [04-10-2020 $427.00 a
5 [05-11-2020 $427.00 2
0 [0s122020 $427.00 8
11 [02-01-2021 $427.00 2
12 [01-02-2021 §427.00 1
i3 [03:052021 $427.00 B
4 02042021 $427.00 B

15 [02:062021 $427.00 B

1601062021 $427.00 T

17 01072021 $427.00 1

18 [sro72021 $427.00 a1
19 [30:062021 $427.00 30
20 [25-08-2021 $427.00 |28
7 Zs-102021 $427.00 E)
2 [28112021 $427.00 }?s
23 [2e12-2021 $427.00 |28
24 ez $427.00 £
25 [2s022022 $427.00 }?s
2% (28032002 $427.00 28
T [Froaz0z $427.00 2
28 [27-052022 $427.00 }?7
2 [26-06-2022 $427.00 |26
30 [26-07-2022 $§447.00 [26

Figura 5.48:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Check List. Al dar clic en este botén se imprimird el formato de check list que mostrard cuales documentos han
sido entregados por parte del solicitante.

Como se muestra en la imagen 5.49

Grupo Maya Atlixco SC DE AP DE RL DE CV

Orega._

CHECK LIST PRESTAMO

Soclo: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
Ejecutivo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fecha: 7 DE FEBRERO DE 2020

[Ne.TDx

sl

01 |COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE

COMPROBANTE DE INGRESOS (DEUDOR)

[COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE (AVAL)

£(8|8]

[COMPROBANTE DE INGRESOS (AVAL)

BURO DEUDOR

BURO AVAL

Sji‘

|COMPROBANTE DE DOMICILIO AVAL 2

COMPROBANTE DE INGRESOS AVAL 2

ﬂf

BURO AVAL 2

10 [COMPROBANTE DE DOMICILIO DEUDOR
SOLIDARIO

11 [COMPROBANTE DE INGRESOS DEUDOR

SOLIDARIO

x| x| x| x| x| x| <] x| x| | %| B

12 [BURO DEUDOR SOLIDARIO

Figura 5.49:

Renovacion Esta opcidn se puede utilizar para aquellos créditos que tengan como saldo total del adeudo un importe
menor al monto original del préstamo, y no necesariamente deben estar vencidos en su totalidad.

Para poder realizar la renovacion, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea renovar y dar
clic en el icono de Renovacion, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.50
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& @ 8 8 @ B B B B8 @A B8 B

F2-Actuslizar  F3-Buscar  Individual  Grupal Editar  Renovacién  Reestructura  Documentacion  Logprestamo — Castigar  Dictamen  Amortizaciones

= (] =] = N - =

Solicitud Ind. ~ Prov.y Prop. Real.  Ident.Prov.y Prop.Real. ~ Tablalnd.  Pagaréind. Contratoind. Verificacion  CheckLlist  Carta Comite

Sucursal: [ SUCURSALT - CHIHUAHUZ| ¥ Ejercicio: 2023 Periodo: 1

Solicitud No. Disposicion Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
wﬂ'w JEZ MEDINA JESUS MANUEL m INDIVIDUAL
Renovacion g
620 62.CT1-12 05/01/2023 soLiciT OVAMALDONADO VICTORIA SOCC 60000000 INDIVIDUAL
i"'i Renovar Prestamo 14-CT1-18
Saldo Insoluto:  300,000.00
InteresNormal: 0,00
Interes Morat.: 0.00
wva: 000
Total: 300,000.00
No Yes

Figura 5.50:

Una vez que se confirma la renovacion, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el mismo monto que el préstamo que se estd renovando.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.
= Deposita la diferencia entre el importe del nuevo crédito y la deuda anterior en una cuenta del afiliado, disponi-

ble para entregarse.

Como se muestra en la imagen 5.51

& @ 8B 8 @ B 8 B8 B8 A B8 B

F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacion  Reestructura  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen Amortizaciones

(2] (2] (2] B B B B B

Solicitud Ind. ~ Prov.y Prop.Real. Ident.Prov.yProp.Real.  Tablaind.  Pagaréind. Contratolnd. Verificadon  CheckList  CartaComite

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUR| ¥ Ejercicio: 2023 Periodo: 1

Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién

001-00014 VAZQUEZ MEDINA | m INDIVIDUAL

MONTOYA MALDONADO VICTORIA SOCC 600,000.00 INDIVIDUAL

Solicitud No. Disposicion Fecha

620 62-CT1-12 05/01/2023 SOLICITUD 001-00062

Figura 5.51:
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Reestructura Esta opcion es recomendable para aquellos créditos que ya estdn vencidos o con un atraso muy
grande.br>Para poder realizar la restructura, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea y dar
clic en el icono de Reestructura, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los
importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.52

HE @@ B 8 @ B8 8 @ 6 A 8 B8

F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen  Amortizaciones
Solicitud Ind.  Prov.y Prop.Real.  Ident.Prov.y Prop.Real.  Tablaind.  Pagaréind. Contratolnd. Verificadon  CheckList  Carta Comite

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUZ| ¥ Ejercicio: 2023 Periodo: 1

solicitud No. Disposicion Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacion

620 62-CT1-12 05/01/2023 soLl Resstoigtura AMALDONADO VICTORIA SOCC 60000000  INDIVIDUAL

Reestructurar Prestamo 14-CT1-18

u Saldo Insoluto:  300,000.00

Interes Normal: 0.00
Interes Morat.: 0.00
Iva: 0.00

Total: 300,000.00

No Yes

Figura 5.52:

Una vez que se ha confirmado la restructura del crédito, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el importe total de la deuda.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el
sistema liquidé la deuda anterior.

Como se muestra en la imagen 5.53
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& @ 8B 8 @ B 8 B8 B8 A B8 B

F2-Actualizar ~ F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacion  Reestructura  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen Amortizaciones

(2] (2] (2] B B B B B

Solicitud Ind. ~ Prov.y Prop.Real. Ident.Prov.yProp.Real.  Tablaind.  Pagaréind. Contratolnd. Verificadon  CheckList  CartaComite

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUR| ¥ Ejercicio: 2023 Periodo: 1

Solicitud No. Disposicion Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién

CT1-18 06/01/2023 SOLICITUD 001-00014 VAZQUEZ MEDINA JESUS MANUEL 300,000.00  INDIVIDUAL

SOLICITUD 001-00062 MONTOYA MA! VICTORIA 50CC] INDIVIDUAL

Figura 5.53:

Amortizaciones

Una vez que ya tenemos nuestro crédito en vigente nos muestra la tabla de plan de pagos el cual si el afiliado desea
que se ajuste su plan de pagos damos un clic en el icono Amortizaciones para realizar los cambios correspondientes
esta opcidn cuenta con las siguientes opciones:

= Nuevo.
n Editar.
= Eliminar.

= Regenerar.

Como se muestra en la imagen 5.54
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0 @ 8 =

Nuevo Editar Eliminar  Regenerar
No. |Fecha Capital Interes a

0.00 0.00

Figura 5.54:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Si el afiliado de la entidad necesita realizar alguna modificacién a sus planes de pago solo tenemos que dar Nuevo
y llenar los datos que nos solicitan, una vez capturado los datos se da F10Guardar y nos dird que si queremos guardar

el registro.

Como se muestra en la imdgenes 5.55

@ F10-Guardar

Nuevo Editar Eliminar  Regenerar
Pregunta
Ne. |Fecha Amiortizacion Total =
1 17/03/2020 @ — 0 79228 No.:
2 16/05/2020 0 79228 - Registrar ?
3 15/07/2020 1 79228 L
1 13/09/2020 8 79228 Fech:
5 12/11/2020 Ne = 5 79228
5 1170172021 Fecha Amortizacion: ~ 02/08/202¢ ¥ 9 79228
’ 12/0372021 Monto Amortizacion: 60.00 i 79228 Mont o
3 11/05/2021 s 75228
Interes: 1090 MNo Yes

> 100072021 3 75228 Inter| D
1o |oa09s2021 6 79228
1 jozon 63614 124560 2154 75228
12 |os01/z022 709.88 7099 1136 75223

5,000.00 388562 62169 950731

(a) Datos (b) Guardar

Editar: Como todo proceso también estd opcion cuenta con Editar la cual nos sirve para modificar algin dato, que

deseamos corregir una vez hecho esto solo queda dar F10Guardar

Como se muestra en la imdgenes 5.56

Eliminar Estd opcién nos ayuda a eliminar alguna amortizacién que se necesita quitar del plan de pagos solo
tenemos que seleccionar en la tabla la que queremos quitar y dar en icono de Eliminar nos preguntara si deseamos
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0 @

Nuevo Editar

No. |Fecha

17/03/2020
16/05/2020
15/07/2020
13/09/2020
12/11/2020

|
)
3
1
H
H 1170142021
4 12/03/2021
3 11/05/2021
) 10/07/2021
0 08/09/2021
" 07/11/2021

12 06/01/2022

a8 «

Eliminar  Regenerar
Capital Interes va
Amortizacion 00
50
@ F10-Guardar
81
58
86
No.: 13 =
Fecha Amortizacion:  02/08/2020 ¥ "
15
Monto Amortizacion: 60.00
L5
Interes: 10.90 66
54
(Ex 059 TT36
5,060.00 3,896.52 62343

(a) Datos

0 @ 8 &

Nuevo Editar
No. Fecha
Total
1 17/03/2020
79228 2 16/05/2020
79228 3 15/07/2020
792.28 4 13/09/2020
792.28 5 12/11/2020
792.28 6 1170172021
792.28 7 12/03/2021
79228 8 1170572021
79228 9 10/07/2021
79228 10 08092021
792.28 1" 0771172021
792.28 12 06/01/2022
792.23
9579.95

Figura 5.56:

eliminar y damos clic en YES y esta quedara eliminada.

Como se muestra en la imagen 5.57

[N RN NV NS X

]
1
12

0O @ 8 =

Nuevo Edi

Figura 5.57:

Eliminar

Regenerar

@ F10-Guardar

No.:
Fecha Amortizacion:

Monto Amortizacion;

Interes:
—
5i
6t
7
No
5.0t

13
02/08/2020| ¥
700.00

1090
Pregunta

Registrar?

Yes

(b) Guardar

itar Eliminar  Regenerar
Fecha Capital Interes va Total
17/03/2020 21228 500.00 80.00 79228
16/05/2020 23691 478.77 76.60 792.28
15/07/2020 26439 455.08 7281 79228
13/09/2020 295.06] 42864 68.58 792.28
12/11/2020 Eliminar 386 79228
Ti/eizoz1 o Desea eliminar la amortizacion 79228
12/03/2021 @ 27 79228
11/05/2021 6.15 792.28
10/07/2021 o es 8.83 79228
08/09/2021 . . 0.66 792.28
07/11/2021 636.14 13460 21.54 79228
06/01/2022 709.88] 70.99 1136, 792.23]
5,060.00 3,896.52 62343 9,579.95

TTGTITB TS &S

10.66
154
1136
1343

Total

79228
79228
792.28
79228
79228
792.28
79228
79228
79228
792.28
792.28
79223

9,579.95)
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Documentacion. Regularmente cuando se solicita un crédito hay cierta documentacion que la entidad requiere

para llevar a cabo el tramite.

Esta opcion se despliega cuando se ha seleccionado un crédito y se da clic en la opcién Documentacion; al dar clic
en la opcion se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que incluye las opciones de F2Ver

Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que el afiliado debera cubrir.

Como se muestra en la imagen 5.58
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0 B

F2VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

IDocumento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 5.58:

La informacién de la lista de los documentos necesarios, se encuentran dentro de una tabla conformada por las
columnas de:

= Documento. Muestra el nombre del requisito.

= Usuario. Despliega el nombre del usuario que estd recibiendo la documentacion.

» Entregado. Este campo sirve para ir marcando aquellos documentos que se han entregado.

= Fecha. Por default muestra la fecha en la que se dio de alta el crédito, pero una vez que se ha marcado como
entregado o digitalizado el documento se actualiza el dato y se pone la fecha en la que se entrega el documento.

= Digitalizado. Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.

= F2Ver Doc. Esta opcidn sirve para poder visualizar los documentos que hayan sido digitalizados previamente.

Solo hay que seleccionar el registro del documento que se requiere ver en pantalla y dar clic en el botén para que
en automadtico se despliegue el archivo.

Como se muestra en la imagen 5.59

0 Ba

F2VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Registrar 7

Figura 5.59:
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F3Capturar. Con este botén el usuario puede digitalizar los documentos que entregue el solicitante, solamente
hay que seleccionar el registro del documento que se va a guardar en el sistema y dar clic en el botén; al momento se
abrird una ventana en la que se tendrd que seleccionar el archivo que corresponde.

Nota: Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

Como se muestra en la imagenes 5.60

g

19.1 kB 10:05 Check-List Db(ummn(mn.; -—" - -—.: :

weos | 6] 8] 8|

e fme Joure e B e |

abdtrenl I e

e ||l Eme— s
o

(a) Datos (b) Guardar

F4Borrar:Si por alguna razén es necesario borrar algiin documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer
seleccionando el registro y dando clic en el boton F4Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que
si se responde de forma positiva el archivo quedaré eliminado.

Como se muestra en la imagen 5.61

q
(%]
F2-verDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

No Yes

Figura 5.61:

Log Préstamo Mediante esta opcion se podré consultar el histérico de los préstamos, es decir los cambios que ha
tenido el expediente del crédito desde que se dio de alta la solicitud. Para consultarlo solo es necesario seleccionar el
registro del préstamo en cuestién y dar clic sobre el botén Log préstamo; en ese momento se despliega en pantalla
una ventana que contiene los cambios que ha sufrido el registro ordenado por fechas.

Como se muestra en la imagen 5.62
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EE
Fecha Hora Serie Serie alta Fecha alta Clave Grupo Sucursal Producto Fecha Estatus Solicitud No. prestamo | Ciclo
07/02/2020 11:2] 000 ADMINISTR 000 ADMINISTR 07/02/2020 001-00001 1 SUCURSALT1 - CE|MI1 MICROCREL 07/02/2020 SOLICITUD 3 1
_ 000 ADMINISTRy 000 ADMINISTR 07/02/2020 001-00001 1 SUCURSAL1 - CE|MI1 MICROCREL 07/02/2020 _ 3 _ 1

Figura 5.62:

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en él se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana.

Como se muestra en la imdgenes 5.63

Importar

Conjunta de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde la fila: 1 E|

Opciones de separador

¢ Anchura fila ' separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [« Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
‘campos

Tipe de columna: =

| I [ I I

T FECHA AORA SERTE SERIE ALTA
3 [p7/02/2026 11:27:17 0B ADMINISTRADOR DEL SISTEMA OB ADMINISTRADOR
3 |p7/02/2026 11:27:50 088 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 0B ADMINISTRADOR

[ e

Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.63:

Dictamen y Comité: Esta opcién nos permite asignar solo como referencia si algtin préstamo esta aprobado, en
solicitud o si a sido rechazado por alguna razén en especifica,accedemos a esta pantalla desde la ventana principal del
Prestamos dando clic al botén "Dictamen y Comité"lo cual nos arrojara la siguiente ventana Dictamen y Comité. Antes
debemos seleccionar el préstamo al que se definird su estatus, selecciondndolo desde la pantalla principal como ya se
a explicado anteriormente, una vez abierta la pantalla de Dictamen y Comité seleccionamos el estatus de la solicitud y
agregamos el el apartado de Observaciones algiin comentario haciendo referencia del porque de la decision si es que
el préstamo no fue aprobado. Ahora solo es necesario dar clic en "F10Guardar"para registrar los cambios.

Como se muestra en la imagen 5.62
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@ F10-GUARDAR @ PDF @ csv

Observaciones:

Usuario Estatus Fecha Hora Observaciones

Figura 5.64:

5.4. Reportes

5.4.1. Saldos de préstamo

El presente reporte proporciona informacién relevante en cuanto a los créditos vigentes que hay en la entidad al
momento de la consulta; para la generacion de este reporte es necesario proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal de la cual se desea obtener la informacidn.

= Fecha Final a la que se desea saber la informacion.

= De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.
= A la Clave que marcard el l1imite del rango de afiliados.

= Promotor especifico que se requiere consultar.

» Clasificacion del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

= Producto del que se necesita la informacion.

= Agrupar por nombre del grupo.

Como se muestra en la imagen 5.72
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Sucursal SUCURSALT1 - CELAYA ‘ FechaFinal: 02/08/202¢ v
De la Clave: @ Ala Clave @
Promotor: & Clasificacion: ¥ Producto: L4

Agrupar.

8 F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Monto Ult. Amort. Paj Ciclo Tasa Plaz

Figura 5.65:

Una vez proporcionada la informacién anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Promotor.

= Grupo.

= (Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.

= Monto.

= Ult. Amort. Pagada.
s Ciclo.

= Tasa.

s Plazo.

= Integrantes.

= Capital x Amort.
= Interés x Amort.
= VA x Amort.

= Total X Amort.
= Saldo.

= Capital Venc.

= Interés Venc.

= VA Venc.

= Moratorio Venc.
s Total Venc.

= Reciprocidad.

= Dias Venc.
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Como se muestra en la imagen 5.73

Reporte de saldos de préstamos ==

Suarsal:  |SUCURSALL 4 FechaFinal:  |04/10/2011 ¥
De la Clave: |00 (), F3Buscar Ala Qlave: [2Z ), F3Buscar

Promotor: | <TODOS> | Clasificacion: [<TODOS> | Producto: [<TODOS> I
Agupar: [~
(Bl F2-actulizar | [ poF % csv
Promotor Grupo Cave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento | Monto Ult. Amort. Pagada Ciclo Ta
z apMmIST OMEGA 50100001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO  000002-GOX-L  28/09/2011 21/12/2012 15,000.00 1 2
2 apMmIST <NINGLNO> 501-00002 MAURICIO LOPEZ 000003-Co2 03/10/2011 18/08/2014 50,000.00 0 2
7 spMmIsT OMEGA 50100004 EVANGELINA SANCHEZ GARCI 000002-G01-2  28/08/2011 24/12/2012 15,000.00 1 2
z apMmIsT <NINGLNO> 50100005 NORA VELAZQUEZ 000001-Co1 28/09/2011 17/10/2013 10,000.00 2 2
z apMmIST OMEGA 50100005 JUAN CARLOS NUFEZ GRTIZ 000002-G01-3  28/09/2011 211272012 15,000.00 1 2
z TOTAL SUCUR 105,000.00.

Figura 5.66:

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendrd el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.74

(2 ‘OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV - SUCURSAL1 PAGINA: 111
SALDOS DE PRESTAMOS AL 11/10/2011 FEGHA: 1110/2011

vz om0 wem

o e e 0w e msmm w0 om  em ne om 0w

Figura 5.67:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.75

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanal (Mexico)

Desde la fila i =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
| Tabulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Ot |
I Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v
Otras opeiones
[~ Ccampo entrecomiliado como texto | Detectar los numeros especiales
B
Campos

Tipe de columna 2

rens:

TFROWOTOR GRUFO CLAVE NOWRE PRESTAVD ENTREGA VENCIHTENTS WONTO

|| — G|

Avuda Acepter | Concelar | L
u

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.68:
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5.4.2. Saldos de préstamo pagados

El presente reporte proporciona informacién relevante en cuanto a los créditos pagados que hay en la entidad al
momento de la consulta; para la generacion de este reporte es necesario proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal de la cual se desea obtener la informacion.

= Fecha Final a la que se desea saber la informacion.

= De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.
= A la Clave que marcard el limite del rango de afiliados.

= Promotor especifico que se requiere consultar.

= (Clasificacién del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

= Producto del que se necesita la informacién.

= Agrupar por nombre del grupo.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSALT-CHIHUAHUA | & FechaFinal:  04/13/2020 | ¥

belacine o Ao Clve: o

Promotor: & Clasificacion: & Producto ¥

Agrupar:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Tasa Plazo Integrantes | Feck

Una vez proporcionada la informacidn anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Promotor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Ult. Amort. Pagada.
= Ciclo.

= Tasa.
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s Plazo.

= Integrantes.

= Capital x Amort.
= Interés x Amort.
= [VA x Amort.

= Total x Amort.
= Saldo.

= Capital Venc.

= Interés Venc.

= VA Venc.

= Moratorio Venc.
s Total Venc.

= Reciprocidad.
= Dias Venc.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & FechaFinal:  04/13/2020 ¥

DelaClave: 00 Q AlaClave: zz Q

Promotor: | <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> 4 Producto:

Agrupar:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Tasa Plazo Integrantes Fe(l
003COSMED | <NINGUNO>  |001-00003 GERARDO HERN 03-CT1-01 17/07/2015  |13/01/2016 214,000.00 1600[1 1 201
003COSMED | <NINGUNO>  |001-00003 GERARDO HERN|03-CT1-02 140172016 | 14/07/2016 214,000.00 16.00/1 1 201
003COSMED | <NINGUNO=>  |001-00003 GERARDO HERN|03-CT1-03 13/07/2016  |09/01/2017 214,000.00 1600[1 1 201
003COSMED | <NINGUNO>  |001-00003 GERARDO HERN 03-CT1-04 10172017 | 10/07/2017 214,000.00 16.00/1 1 201
003COSMED | <NINGUNO=>  |001-00003 GERARDO HERN|03-CT1-05 12/07/2017  |06/01/2018 214,000.00 1600[1 1 201
003COSMED | <NINGUNO>  |001-00003 GERARDO HERN 03-CT1-06 12/0172018  |04/07/2018 214,000.00 16.00/1 1 201
003COSMED | <NINGUNO=>  |001-00003 GERARDO HERN 03-CT2-01 03/08/2018  |29/01/2019 214,000.00 21.00/1 1 201
003COSMED | <NINGUNO>  |001-00003 GERARDO HERN 03-PQ1-01 1412/2017  12/02/2018 200,000.00 24001 1 201
003COSMED | <NINGUNO=>  |001-00003 GERARDO HERN 03-PQ1-02 01/06/2018 (314072018 200,000.00 24001 1 201
003COSMED | <NINGUNO>  |001-00003 GERARDO HERN 13-CT1-01 281012015 |15/12/2018 1,000,000.00 16.003 1 201
003COSMED | <NINGUNO=> |0D1-00005 CARLOS ALBA S( 05-HA1-01 30/07/2015  |15/02/2016 1,000,000.00 1500[1 1 201
003COSMED | <NINGUNO>  |001-00005 CARLOS ALBA 5( 05-HA1-02 04/02/2016 034022017 500,000.00 15.00(1 1 201
003COSMED | <NINGUNO=> |0D1-00005 CARLOS ALBA S( 05-HA1-03 05/04/2016  |03/02/2017 400,000.00 1500[1 1 201
003COSMED | <NINGUNO>  |001-00005 CARLOS ALBA 5( 05-HA1-04 15/07/2016  |03/02/2017 100,000.00 15.00/1 1 201

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendrd el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen

‘2 FINANOVA SAPI DE CV SOFOM ENR PAGINA: 14
SALDOS DEPI AL FECHA: 131042020
D e, oman T mw wAw w0 mam i T s e
EICOMED NMING  GUNoNI GEMANDOHERNANCEZEEMAM T Y i e an aso san 0w
mcomn muame,  anamm ceaeosEmmicerseuat W mewsam wn e mme o wm
L L e mms am [ p— P
EICOMED NMING  GUNoNI GEMANDOHERNANCEZEEMAM [ o wos s 0w
mcomn muame,  anamm ceaeosEmmicerseuat amnas mmus mmur  ue msur ™ s o wm
e o g ——— amme mmws  gmwe  we mmwi wn oo amm P
L L momss mmwo smun mman am an amz ma P
EACOMED NMING  GUNNE GEMANDHEANCEZEEMAM siie: S wmwe w0 mAue e o amos s 0w
mcomeo wmano,  omaom camos s ssous e mmes waus 0o wmmu an  aooismsmer o
mcomeo wbanoy  omawm camos usasous muse mawsr  we mawst  am ™ 0 P
mcoMED MMING G CARLGS ABASOUS BT an oo e 0w
moomen avemo,  omams usxsous amnes mmes s ue mess wn e memn o wm
mcomeo wmamo,  omawm camos uassous amemes mmws wmus  we mmws o  vamon e P
mcomeo wbanoy  omaom cmos ussous momes mmwe @ o samueam ™ ez P
ECoMED NMING  Guvans L AVERGULLINSSOTE S mman e w0 mEu an oo wrase 0w
mcomen mmemo,  amams e rEnawisscory amma mmes s ue mmws wn oo e o wm
mcomeo wmamo,  omawm e rERoLNscOTE anes mmes  emwe  wo mmwe wn oo wime P

muss wman e mmase
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El icono CSV es titil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen

Importar

Conjunto de caracteres: [

e [Freastemninad - Espanal (eri) =

Desde la fila 1 =
Opciones de separador
C Anchura fia @ Separado por
[” Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio |v Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v/
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los numeros especiales
£
campos $ .‘j
Tipo de columna 7 i
I Predetem | o
TPROMOTOR — GRUP0— CLAVE e -
703 COSME D <NINGUNO> DO1-00003 GERARDO HERNANDEZ BEJARAN 03-CT1-D.
303 COSME D <NINGUNO> DO1-00003 GERARDO HERNANDEZ BEJARAN B3-CT1-0
Shos cosNE b SHTNGUNG> B63.G00G3 SERARDD HERNANDEZ BEJARAN 63-CTi-0 I
503 COSME D <NINGUNO> DO1-0003 GERARDO HERNANDEZ BEJARAN 83-CT1-0
903 COSME D <NINGUNO> DO1-08093 GERARDO HERNANDEZ BEJARAN 53-CT1-0
703 COSME b <NINGUNO> 0O1-00003 GERARDO HERNANDEZ BEJARAN 03-CT1-0_
EEEEEETR o ) ﬂ_l
Avuda Aceptar Cancelar_| y

(a) Exportar (b) Calculo

5.4.3. Colocacion de préstamo

El presente reporte muestra informacién de los créditos que se han solicitado en un rango de fechas. Para poder
visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacioén:

= Sucursal de la que se requiere la informacidn.

= Fecha Inicial del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte.

= Fecha Final del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte

= De la Clave de la que se tomara como punto de partida para el rango de afiliados del que se va a solicitar el
presente reporte.

= A la Clave final que marcara el limite del rango de afiliados del que se va a solicitar el presente reporte.

= Promotor especifico del que se desea conocer la informacién.

= Producto determinado del que se requiere saber el movimiento.

= Estatus de las solicitudes que se han realizado en el rango de fechas especificado.

Como se muestra en la imagen 5.76
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020] ¥

De la Clave: @ Ala Clave: @

Promotor: ¥ Producto: ¥ Estatus: 4+
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promoter Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento | Monte Estatus Producto

Figura 5.69:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema muestre
en pantalla el reporte contenido en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.77

Sucursal SUCURSALT1 - CELAYA ‘ Fecha Inicial: 02/10/2020 v Fecha Final: 02/10/202C ¥
De la Clave: 001-00002 @ Ala Clave: 001-00002 @
Promotor: |§ & Producte: | <TODOS> & Estatuss  |SOLICITUD 4+
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Estatus Producto
SUB-TOTAL 0.00
TOTALSUCURSAL1 000

Figura 5.70:
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El sistema genera dos archivos, uno en PDF para mandar imprimir el reporte de forma inmediata, y uno en formato
CSV que es ttil para cuando el reporte requiere ser manipulado.

Como se muestra en imagen 5.78

ple

0 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL DECY.

T @Mk

(a) PDF (b) CSV

Figura 5.71:

5.4.4. Circulo de crédito fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la
fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen

RitaAte pOISEiRtETo G URTTPE

Sucursal: |SUCURSALT-CHIHUAHUA| & Fecha: 04/13/2020 v

S F2-Actualizar @ csv @ XML

ClaveOtorgant NombreOtorg: IdentificadorD| FechaExtraccit NotaOtorgant| Version Apellidopaterr ApellidoMater| Ape

FF45430001 FINANOVA 1 20200413 3 MENCHACA SEPULVEDA

Figura 5.72:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV y en XLM que se guarda en el equipo en el que
estamos trabajando.

Como se muestra en imagen 5.73

Como se muestra en la imagen
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

doma: [Precetemminads - Esparol (Mexco) 2|

Desde la fila: i =i

Opciones de separador

& Anchura fija & Separado por
[ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [V Ot |
[ Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto: | ~
Otras opeiones
[~ Campo entrecomiliado como texto [ Detectar los pimeros especiales
campos
Tipo de columna — H

rTen.

[ Preceieminado_[rredeterminade _redeienminade —[pedetenminedo ]
T [ Tevetror sante-oane eraroanre Thens T Lasor et To Fechatet faceson
B i Zosaezae
« ,
Ayuda Concelar i

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.73:

circulofxml
> 0 Sl
git/finanova

circulofxml
/homefraul/git/finanova
I credito_fisicas.tex
homefraul/git/manual-finanova
I manualc.tex

Jhome/raul/git/manuakfinanova

prestamo_pagado.tex

fhome/raul/git/manual-finanova

saldo_prestamo.tex

thome

Otros documentos...

5.4.5. Circulo de crédito fisicas morales

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacion a las organizaciones que los

supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la
fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 5.84
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F2-Actualizar csv [ L

S e -

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Formato Fecha generac| Periodo que re Version RF
[s2 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 URY
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 BEE]
4543 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 BEE]
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 URY
4543 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 ol
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 FER
4543 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 uis
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 HSt
4543 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 T
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 FER
4543 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 FUF
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 RIS
4543 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 FER
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 MA
4543 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 GG
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 MA
4543 FINANGVA 005 1 13042020 042020 4 ISP
4543 FINANOVA 005 1 13042020 042020 4 ca
—

Figura 5.74:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV y en XLM que se guarda en el equipo en el estamos

trabajando.

Como se muestra en imagen 5.85

(a) Exportar

Figura 5.75:

(b) Calculo
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circulom.xml
gitsfinanova

>

circulom.xml

/home/raul/git/finanova

credito_morales.tex

/home/raul/git/manual-finanova

manualc.tex

/home/raul/git/manual-finanova

credito_fisicas.tex

/home/raul/git/manual-finanova

circulofxml

thame/raul/ait finanova

Otros documentos...

Figura 5.76:

5.4.6. Saldos de préstamos por estatus

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que tengan saldo al momento de la consulta; para la generacion
de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacion.

Fecha. A la que se desea conocer la informacién.

Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacion.

Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.86

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA L 3 Fecha: 02/10/202¢ v
Producto: & Estatus: 3
@ F2-Actualizar @ PDF Q csv
Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Saldo Fecha Ult. Ab. Monto Ult. Ab. | Estatus

Una vez proporcionada la informacidn anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.
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s Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Fecha Ult. Ab.
= Monto Ult. Ab.
= Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.87

Sucursal:

Producte:
) roscier [ ror v
Clave Nombre
001-00001 NUNEZ ORTIZJUAN CARLOS

001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA
TOTAL SUCURSAL 1

SUCURSAL1

<TODOS>

Préstamo
000001-NO1
000002-MI1

16,000.00

Figura 5.78:

11,099.25

CAPITULO 5. PRESTAMOS

- CELAYA ‘ Fecha: 02/10/2020 ¥
& Estatus: (@1
Entrega Vencimiento Monto Saldo Fecha Ult. Ab. Monto Ult. Ab.  Estatus
17/01/2020 11/01/2021 11,000.00 6,099.25 24/01/2020 0.00| VIGENTE
17/01/2020  06/01/2022 5,000.00 5,000.00 17/01/2020 0.00 VIGENTE

0.00]

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el
sistema muestra el formato que tendra el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.88

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DE R.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS DEL AL 10/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 10/02/2020
e e e e e e o mewais wewewrs
p— P — w
Figura 5.79:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.89
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Importar

Conjunto de caracteres

doma: [Precetemminads - Esparol (Mexco) 2|

Desde la fila i =i

Onciones de separador
& Anchura fija & Separado por

| Tabulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio |v Ot |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |~

Otras opciones

[~ Campo entrecomiliado como texto [ Detectar los pimeros especiales

e

Campos

Tipo de columna -

Ten.

[ PredeemilFrede amnage—— [redeermmalFeds e mnalpredeenm -]

S S TR e TRTENTD

3 Fo1 "5uc01 NONEE onrrz SUAN CARLOS booso1-NO1 370472020 1a/61s20a1

R
TOTAL ‘SubRSAL 1

Ayuda acepter | Concelar )
o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.80:

5.4.7. Reportes Aseguradora
Préstamos en rango de fecha

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna institucion
aseguradora; para la generacion de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacion.

Fecha Inicial. Seleccionar la primer fecha que debe considerar el reporte.

Fecha Final. Especificar la dltima fecha que debe considerarse dentro del reporte.

Promotor. Seleccionar el usuario del que se desea conocer la informacién.

Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacién.

Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.90

sucursal: |SUCURSALT - CELAYA 3 Fechalnicial: 02/10/2020 ¥ FechaFinal: 02/10/2020 ¥

Promotor: & Producto: ¥ Estats: ¥
@ F2-Actualizar @ csv
Clave Nombre Fecha de Nacir Parte Social | Aportacion Adi Ahorro Reciprocidad |Saldo Prestami Dias Mora Edad Sexo

Figura 5.81:
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Una vez proporcionada la informacion anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Clave.

= Nombre.

= Fecha de Nacimiento.
= Parte Social.

= Aportacion.

= Ahorro.

= Reciprocidad.

= Saldo Préstamo.

Como se muestra en la imagen 5.91

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 ¥
Promotor: | 001 SISTEMAS DEMO &| Producto: |<TODOS> & Estatus:
8] rorcuoier [ v
Clave Nombre Fecha de Nacir Parte Social | Aportacion Adi Ahorro Reciprocidad |Saldo Prestam Dias Mora Edad sexo
TOTALSUCL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Figura 5.82:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.92

I

Delimitador de texto: [ <]

I~ Campo entrecomiliado como texto [ Detectar los ndmeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.83:
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Préstamo ala fecha

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que integren la cartera que se encuentra con alguna institucién
aseguradora, solo tenemos que seleccionar la Sucursal, la fecha y dar F2Actualizar

Como se muestra en la imagen 5.93

Sucursal: |l & FechaFinal: 02/10/202¢ v

@ F2-Actualizar @ csv

Nombre RFC CURP Fecha de Nacir Fecha de Alta |Saldo Interes Ivalnteres | Moratorio Iva Moratorio |Total

Figura 5.84:

El icono CSV es titil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.94

Ayuda aceptar_ | Cancelar

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.85:

5.4.8. Préstramo para financiera

El presente reporte va a mostrar todos los créditos que han sido entregados con la linea que la financiera le ha
asignado a la entidad; para la generacion de éste es necesario especificar los siguientes filtros:

= Sucursal. Seleccionar la sucursal de la que se desea obtener la informacién.
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= Fecha Inicial. Seleccionar la primer fecha que debe considerar el reporte.

= Fecha Final. Especificar la dltima fecha que debe considerarse dentro del reporte.

= De la Clave. Seleccionar el primer nimero de afiliado que debe tomar en cuenta el reporte.

= A la Clave. Especificar el dltimo nimero de afiliado que el reporte debe tomar en cuenta.

= Promotor. Seleccionar el usuario del que se desea conocer la informacién

= Producto. Seleccionar el tipo de producto del que se necesita consultar la informacién.

= Estatus. Seleccionar el estatus que deben tener los créditos/solicitudes que se necesitan consultar.

Como se muestra en la imagen 5.97

Sucursal:  [SUCURSAL1 - CELAYA ¥ Fecha Inicial: 02/10/2020 ¥ FechaFinal: 02/10/2020 ¥

betaciae o Al Clave: o

Promotor: & Producto & Estatus: 4

8 r2ncwonear [ csv

Tipo Operacior| Cliente Interm Linea Disposicion  |Cliente Contrato Nombre Tipo Persona |Sexo CURP RFC

Figura 5.86:

Una vez proporcionada la informacién anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado :

Como se muestra en la imagen 5.98

sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 2 Fecha Inicial: p2/07/2020 | ¥ FechaFinal: 02/10/2020 v

DelaClave: 001-00001 Q AlacClave:  001-00002 g

Promotor: | <TODOS> & Producto:  [<TODOS> & Estatus: <TODOS> &

[ ool [ v

Tipo Operacior|Cliente Interm Linea Disposicion | Cliente Contrato Nombre Tipo Persona | Sexo CURP RFC

Figura 5.87:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.
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Como se muestra en imagen 5.99

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos e

Tipo de columna: -
|

| | | | iL=]=
1 [TIFO OFERACION CLIENTE INTERWEDIARIO LINEA  DISPOSICION CLIENTE £O
2

TOWd

— o
ayuto [acerr | Gancelor | ; —
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.88:

5.4.9. Buro de crédito fisicas V14

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas parciales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la informacioén .

Como se muestra en la imagen 5.110

Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA|| Fecha: 02/11/2020 v

@ F2-Actualizar @ €SV Excel @ CSV comas

Clave otorgant Nombre del ot | Fecha del repo Apellido pater) Apellido mater Apellido adicio Primer nombrs Segundo nomk Fecha de nacin RFC Prefijo Nac

Figura 5.89:

Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el CSV comas

Como se muestra en las imédgenes 5.111
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
Campos
o)

Tipe de columna: 2

| I I
T [LAVE OTORGANTE T WOMERE DEL OTORGANTE 1 FECHA DEL REPORTE APELLIDD

Tem

[Predeter -

oty e

o E=n |

(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 5.90: CSV

Como se muestra en la imagen 5.112

Name: burofvid.csv
Saveinfolder: | < |%* raul | git M Create Folder
Places Name v Size Modified
Q_ search include 01/16/20
) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
Rraul xpm 01/16/20
Desktop burof.csv 11kB 0927
& File System burofexcel.csv 364 bytes 09:45
Documentos burofexcelvid.csv 12kB  10:09
MAcsica burofui4.csv 12kB 1009
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

€SV Archivos (*.csv) 4

Cancel Save

Figura 5.91:

5.4.10. Buro de crédito fisicas morales V5

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacion de la cartera de personas morales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la

Fecha a la que se necesita el reporte,por lo general son fechas de fin de mes

Como se muestra en la imagen 5.113
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Sucursal: |SUCURSAL1-CELAYA| & Fecha: 02/11/2020 ¥

8 rocuntear [ v (B cma [ v

Identificador |RFC Codigo Ciudad: Numero Dun | Compaiiia Nombre 1 Nombre 2 Paterno Mat

Figura 5.92:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene al
igual que la demas reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros dos archivos que solicita el bur6
de crédito, estos son la Cinta que es un archivo en texto plano, que consta de una sola linea y es requerida cuando el
nimero de registros no es muy grande; y el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el
nimero de registros es mayor. Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Reporte CSV Excel

Como se muestra en las imédgenes 5.114

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador
 Anchura fija + Separado por

[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opciones -
[~ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los numeros especiales e .
2
Campos TS i amaes s s e
Tipo de columna: - =
£|
Ik Ik ik I ik ik - -
T faentiticador RFC Codigo Ciudadanc NUmerc Dun Compania Nombre 1 »
| o
Ayuda Aceptar Cancelar | 2
T | af
..... T s

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.93: CSV

Como se muestra en las imagenes 5.115
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MAcsica MAcsica 24k8  10:10
ImAgenes ImAigenes 13kB (1026
VAdeos VAdeos

Csv Archivos (roxt) 4

Cancel save

(a) Cinta (b) CSV

Figura 5.94:
5.4.11. Lineas de Crédito

Este reporte nos muestra el status en que se encuentra el credito para generar dicha informacién solo tenemos que
seleccionar la Sucursal y Fecha Final

Como se muestra en la imagen

I ¥ FechaFinal: 04/13/2020 v

Sucursal: B

S

Al igual que otros reportes este tambien cuenta con uno y es en PDF que es solo de consulta

Como se muestra en la imagen

Cmega

[
T = = T ——

= T o

o s e = = &

= = 5

e S o = i =

= T o




Capitulo 6

Contabilidad

6.1. Catalago de cuentas

Nos permite dar de alta alguna cuenta que no tengamos y que estemos necesitando ocupar cuenta con las opciones
Nuevo, Editar, Eliminar, Cuenta y Nombre .

Como se muestra en la imagen 6.1

0 @ o
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta: Nombre:

Cuenta A |Nombre I
101 DISPONIBILIDADES
10101 CAA
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
101010101 CAJA GENERAL
10101010101 *  CAJA FUERTE SUCURSAL
10101010102 * CAAT
10102 BANCOS
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
101020101 * 0000000001 BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.1:

Para dar de alta una cuenta solo damos clic en nuevo y llenamos los siguientes datos estos son de manera obligatoria
llenarlos :

Cuenta.
Acumula A.
Nombre.
Rubro.

243
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» Naturaleza.

= Tipo.

= Agrupador.

= Cta de mayor.
= Nivel.

= Cuenta inactiva

Como se muestra en las imagenes 6.2

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel

Editar Nos sirva para hacer cambios alguna cuenta que ya tenemos o bien si al tiempo de su captura cometimos

s
s
3
s
Cuenta Inactiva
(a) datos

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

@ F10-Guardar

Cuenta:

L4 @ Acumula A
Nombre:

Rubro:

Naturaleza:

Tipo:

Agrupador:

Cta. de Mayor:

Nivel

Figura 6.2:

algtin error una vez hecho la correccién de damos F10 Guardar.

Como se muestra en las imagenes 6.3

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Eliminar Nos sirve para poder quitar una cuenta que ya no se este manejando solo tenemos que seleccionar la

10101010101
101010101 CAJA GENERAL

CAJA FUERTE SUCURSAL

1- Activo .
Deudora &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(a) Editar

10101010101
101010101

CAJA GENERAL 3 Q

CAJA FUERTE SUCURSAL

1-Activo 4
Deudora| &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(b) llenado

@ F10-Guardar

Cuenta:

e
Acumula A:

Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipe:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Figura 6.3:

cuenta que ya no deseamos tener y dar un clic en el icono .

Como se muestra en las imdgenes 6.4

10101010101

101010101 CAJA GENERAL . 1 @
CAJA FUERTE SUCURSAL
1-Activo  a
Pregunta
Deudora| & FN  Registrar?
Afectable |
@ No Yes
No 4

Cuenta Inactiva

(b) Guardar
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0H @ B
Nuevo  Editar  Eliminar
Cuenta: Nombre:

Cuenta A |Nombre I
1 ACTIVO
101 DISPONIBILIDADES
10101 Borray
1o1o101 5%, EstaUsted Seguro de Borrar la Cuenta Contable
101010101
10101010102 *l No Yes
10102 —
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS [
101020101 * 00DD000DT BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.4:

6.2. Catalago de proveedores

El catdlogo de proveedores nos permite tener un registro y control de todos aquellos proveedores que brindan
servicio a la institucion financiera, para ir al catalogo de proveedores nos vamos a menu Contabilidad <Catalogo de
Proveedores. Al abrir la pantalla de catalogo de proveedores nos mostrara una lista con todos los registros guardados
con anterioridad, en la parte superior contamos con los botones Nuevo y Editar, mds abajo se encuentran los campos
de busqueda, para localizar con mayor facilidad a algin proveedor de la lista, y por ultimo el listado de todos los
proveedores registrados anteriormente.

Como se muestra en las imagenes 6.5

Proveedores =
e

Clave: | Razon Social: Tipo: [0 = Prov de compras =l
Clave Razon Social m
AAEQS50309FMO ABC AEROLINEAS SA DE CV L
AAEG70707126 AUTOTRANSPORTACIONES AEROPUERTO SA D CV
AACPS40304RI19 PATRICIA ANAYA OROZCO
AARLB30S 1IR3 LYDIA AMAYA ROSALES
ACO130801G1 MC AUDITORIA Y CONSULTORIA SC
AEB611030SN7 /AUTOBUSES ESTRELLA BLANCA SA DE CV
AECGS40318HNO GILBERTO EDUARDO ANGELES CASTAREDA
AEHMB 10916134 MA GUADALUPE ELEGRIA HERMNANDEZ
AER990218E83 AEROCOMIDAS SA DE CV
API6609273E0 ‘GRUPQ FLECHA AMARILLA
APSOB0728RTS ADT
ASE931116231 AXA SEGUROS SA DE CV
AST9612211E6 AUTO SERVICIO TREJO SA DE CV
AUR 100 128NN3 RIZO PAPELERA SA DE CV'
BAHE7912035Y6 ENRIQUE BARLELOS HARO
BANS00901167 BANCO DEL AHORRO NACIONAL Y SERVICIOS FINANCIEROS, SNC
BMN930209927 BANCO MERCANTIL DEL NORTE SA
BRAS01211E80 BIENES RAICES ASTOR SA DE CV
CAAJG20617M13 POLLO FELIZ
CAG110830A23 (CONCESIONARTA AUTOPISTA GUADALAJARA TEPIC SA DE CV
CAH1012085Y0 'CONSORCIO ADMINISTRADCR. DE HOTELES INEKIE SA DE CV

+Rasn1260F Ty

Figura 6.5:

Para agregar un nuevo proveedor damos clic en el icono de "Nuevo"lo cual abrird la pantalla para ingresar los datos
de un nuevo proveedor (Fig. 7.2.2 Afiadir un proveedor) podemos notar en la pantalla que algunos de los campos estidn
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marcados, estos datos son obligatorios y si al momento de guardar el nuevo proveedor faltase alguno el sistema nos
mostrara un mensaje advirtiendo el campo que faltase.

Como se muestra en las imagenes 6.6

@ F10-Guardar

Clave:
Razon Social:
Nombre:

Contacto 1:

Estado:
Municipio:
Calle:

No. Ext:

Colonia:

Telefono:

E-Mail:

Limite Credito:

Dias Credito:

Proveedor 0%:

Proveedor Iva:

Compras 0%:

Cuenta lva:

- e .

Tipo:

RFC:

Contacto Z:

No.Int.

Thre

Fax:

Horario:

Saldo Credito:

Proveedor Subtotal :

Proveedor Excento:

Compras 16%:

Figura 6.6:

-

El primer dato que nos pide ingresar es la clave, este dato como referencia vamos a tomar el RFC de la empresa
proveedora seguido de la razén social y del nombre, en el listado de Tipo vamos a especificar si es un proveedor de
gastos, compras o de ambos, después anotamos el RFC, hasta abajo de la primera seccién de datos encontramos los
campos Contacto 1 y Contacto 2 en los cuales podemos anotar el nombre de las personas a las que nos dirigimos

cuando contactamos a la empresa proveedora.

La segunda seccién de campos a llenar son con referencia al domicilio, ingresamos la direccién como normalmente,
solo que tendremos que ingresar el c6digo postal de manera manual ya que en esta pantalla no se agrega automatica-
mente como en el resto del sistema. En la tercera y ultima parte de los campos a llenar encontramos la informacién
financiera, donde podemos definir si la empresa se nos ha otorgado una linea de crédito, la cantidad de dicho crédito y
su vencimiento asi como las cuentas contables que afectard dicho crédito dentro del drea de contabilidad, por ultimo

podemos ingresar alguna observacién el el campo con este mismo nombre.

Como se muestra en las imdgenes 6.7
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Proveedor

e
F10-Guardar

Clave: [0s0 100303374 Tipo: 2 =Provdelos 2 ¥
Razon Socisl:  [OMEGA SOFTWARE SA DE CV RFC: 0501003039YA

Nombre: [omeA soFTwaRe sa BE €V

Contacto 1: | Contacto 2:
Estado: [cuananaTa 3

Muricipio: [eeLara 1

Cale: [HacIENDA DE LOURDES

No. Ext: fos No. Int.:
Colonia: [ponau cp.:

Telefono: [#611650382 Fax:

E-Mail: [omEsA.RALL @GMATL.COM Horario;

mm

Limite Creito 0.00 Saldo Credito:

Dias Credito: [0

Pravesdor 0%: [3999

Provesdor Subtotal : [9999

Proveedor Iva: [9999 Proveedor Excento: [9999

e e e

Compras 0%:  [9999 Compras 16%: B3

e e e e

Cuentalva:  [3555

Observaciones: |

Figura 6.7:

Una vez ingresados todos los datos dentro de la ventana solo basta con oprimir el icono F10Guardar o bien

oprimir en nuestro teclado la tecla F10 lo cual nos abrird un dialogo donde se nos pregunta si queremos guardar el
registro, damos clic en si.

Como se muestra en las imagen 6.8

Proveedor =]

==
F10-Guardar

Clave: [oso0030337A Tipo: 2 =Prov delos 2 ¥
Razon Sodal;  [OMEGA SOFTWARE SA DE CV RFC: 0s01003038YA

Nombre: [omEGA SOFTWARE 54 DE CV
Contacto 1: [ Contacto 2:
Estado: [auanaiuaTo ¥
Municipio [ceLava ¥

: [HACIENDA DE LOLRDES 0
cale | Pregunta e
No. Ext: [209

Colonia Jponcu

Py 38016
@ Registrar 7
Telefono: [46 11680382 [
E-vail [oMEGA RAUL@GMALL.COM E m
o

Limite Credito: 0.00 ——TmTaT 0.00
Dias Credito: [0

Proveedor 0%: [9999

Proveedor Subtotal : 3999

Proveedor Iva: (3999 Proveedor Excento: [3999

e el e

Compras 0%:  [5333 Compras 16%: )

bl e et e

Cuentalva:  |9999

Observadones: |

Figura 6.8:
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6.3. Polizas

Al seleccionar esta opcion el Sistema de Gestion Financiera imprime una ventana que se puede decir esta divida en
3 secciones; una de ellas estd ubicada en la parte superior izquierda, se puede decir que es una barra de herramientas,
en ella se encuentran los iconos de:

= F2Actualizar.
= Nueva.

= Editar.

= Cancelar.

= Copiar.

= PDF

Hay una seccién més en la parte superior, es la seccion de filtros, se encuentra integrada por los datos de:

Sucursal.
= Ejercicio.
Periodo.
Tipo.
Serie.

Y por tltimo esta la seccién de informacidn, se encuentra distribuida en las siguientes columnas:

= Sucursal.
= Fecha.

» Serie.

= Tipo.

= No.

= Concepto.
= Referencia.

Como se muestra en las imagen 6.9
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H B @B B B BH

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Polza  Impresion Masiva  Aplicar

Sucursal: [SUCURSAL1 -CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Tipo: |Diario | Serie: 00( Ordenarx Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo | No Concepto
1 SUCURSAL1 - CE|03/02/2020 SISTEMAS D 1 001-00001 -Deposito AH

Referencia

249

Nueva. Todos los movimientos realizados dentro del Sistema de Gestién Financiera en el mddulo de caja o teso-
reria, deben estar respaldados por una péliza, pero eso no implica que todas las pélizas pertenezcan a un movimiento

que se haya hecho en caja o en tesoreria; hay algunas que se dan de alta dentro de este médulo.

Cuando se va a dar de alta una pdliza se abre una nueva ventana que cuenta con tres apartados que son:Datos

Generales de la Pdliza, Partidas de la Pdliza y Sumas.

Como se muestra en las imagen 6.10

Q F10-Guardar
Sucursal: & Fecha: 02/11/2020 v  Tipo: & serie. 000 No.:
Concepto:
Ultima modificacién: Fecha Aplicacién: o1
) voevo (@ marar [ Eminar
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto
1
2
3
a
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas:

Figura 6.10:
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A continuacién se describird como hay que proporcionar los datos en cada uno de los apartados de la ventana de
polizas para dar de alta una nueva.

Datos Generales de la PSliza. Esta seccidn estd conformada por los siguientes datos:

= Sucursal. Este dato estd por default, y va a mostrar la sucursal a la cual se encuentre conectado en el momento
del registro.

= Fecha. Este campo muestra la fecha actual en la que se esta accesando a la opcidn, si el registro debe darse de
alta con otra fecha, solo habrd que seleccionar la correcta en el calendario que se proporciona al dar clic en el
combo.

= Tipo. Se debe especificar el tipo de pdliza que se da de alta, para esto se proporciona una lista cuando se da clic
en el combo.

= Serie. Referente a la serie del usuario que tiene la conexion activa, y que esta dando de alta el registro

= No. Es el nimero consecutivo de la pdliza, dependiendo el tipo que se haya seleccionado con anterioridad.

= Concepto. Se debe proporcionar una descripcién del por qué de la pdliza.

» Ultima modificacién. En este campo se muestra la fecha en la que se modifico por tltima vez la péliza; pero
cuando la pdliza se va a dar de alta el campo aparecera vacio.

Como se muestra en las imagen 6.11

Paliza £
13 10-cuter

sucursal: [SUCURSALL =] Fecha: [o3/06/2015 _+] Tipo: [ Tngresos | serie: [z o

Ermris ‘VENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA] -

Ultima T Fetha Aplaion: -0

O | @ | Qo

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Refy

1

2

3

4

Partidas de la Pdliza. En este apartado se encuentra una pequefia barra de herramientas que contiene los botones
de: Nuevo,Editar y Eliminar

Nuevo. Para agregar una nueva partida se da clic en este boton y se deben proporcionar los siguientes datos:

= Cuenta. Para proporcionar la cuenta contable, se tienen tres opciones:

= La primera es proporcionar directamente el nimero de la cuenta en la caja de texto.

= La segunda es seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta.

= La tercera es dar clic en el icono de bisqueda (lupa) para que se proporcione algin rastro que identifique la
cuenta y se seleccione de la lista de registros que regrese la busqueda.

= Cargo. Especificar el importe del cargo que se hard a la cuenta.

= Abono. Determinar el importe del abono que afectard a la cuenta. Una partida no puede llevar cantidades en
cargo y abono al mismo tiempo, sélo es uno a la vez.

= Referencia. Se puede proporcionar algin dato como referencia, puede ser un nimero de cheque por ejemplo.

= Concepto. Especificar alguna descripcion de la partida.
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Una vez que se proporcionan los datos se da clic en el botén F10Guardar para que enseguida refleje el registro

en la pantalla. De esta manera se van agregando todas las partidas necesarias para el registro de la pdliza; no hay que
olvidar que al final la suma de los cargos y los abonos debe ser igual.

Editar. Si se desea modificar alguna partida de la pdliza solo hay que seleccionar el registro y dar clic en el botén
Editar para que se despliegue la informacidn correspondiente y hacer los cambios pertinentes.

Eliminar. En caso que sea necesario eliminar algin registro, se se selecciona y se da clic en el botén Eliminar,
mostrard una pregunta de confirmacién.

Como se muestra en las imagen 6.12

Poliza ®
@ F10-Guardar
Suarsal: [SUCURSALL | Fecha: [03/06/2015 +] Tipo: [Ingresos | Serie: T Mo
Concepio: [yenTA DE INMUEBLE EN GARANTIA L
Movimiento de Poliza o]
B —
@ F10-Guardar @ XML @ POF @ Borrar XML @ Borrer POF
|| Movimiento | 1
|| sveursal [SUCURSALL - 3
Cuenta Nombre to Refy
Cuenta: [11020101
1 1601060101 MCBILIARIO (0 ADJUDICADO EN VENYA
2 || cuenta: 11020101 | Q I
3
a oo [HseC CTA 4013027796
5
L Cargo 50000
7
8 Abono: 0.00
S Referenda:  [CH-00512285
10
1 Concepto |DEPOS]TO POR VENTA DE INMOBILIARIO
12
13
14
Capturar: @ XML @ POF
Proveedor: | |
Folo
Tipo Pago: ~
Metodo Paga: - I
T — oc: | =l 3 .

<INS> Agregar <SUPR > Eliminar

Sumas: 0.00 [ 5000000

Figura 6.12:

Sumas. En esta seccion solo se muestra el total de cargos y el total de abonos y es 1til para saber si la pdliza esta

cuadrada. También se muestra una opcién mas para agregar partidas a la pdliza es presionando la tecla Ins del teclado
y para eliminar partidas con la tecla Supr

Como se muestra en las imagen 6.13
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Poliza [
@ F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALL =] Fecha: fo3j06/2015 ~] Tipo: [Ingresos | serie: [z o
EermE ‘VENTA DE INVUEBLE EN GARANTIA =
Ultima T Fetha Aplaion: -0
O | @ | Qo
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Refy
1 1501060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO10801IG1  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA
2 11030101 HSBC CTA 4019027796 50,000.00 0.00 ACO130801IG1 | DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH
3
4
5
6
7
8
)
« i '
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumes: | 50,000.00 [ 50,000.00

Una vez que ya se han proporcionado todas las partidas y datos de la péliza se da clic

en el botén F10Guardar

ubicado en la parte superior de la ventana, para que inmediatamente muestre el registro en la lista de pdlizas del

ejercicio y periodo correspondiente.

Como se muestra en las imagen 6.14

Poliza =
@ F10-Guardar
Suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/08/2015 <] Tipo: [ingresos ] sere: 2 no: (R
Concepto: ‘VENTA DE INVUEELE EN GARANTIA =
Utima ‘ Fecha Aplcacins =
Do | D= | Qo
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Ref
1 1601080101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO13080IGI  MOBILIARIO ADJUDICADO EN VENYA
2 020101 HSBC CTA 4013027756 0.00 ACOI30801IG1 _|DEPOSITO POR VENTA DE INMO|CH
2 Pregunta e
4
5 -~
. \9| Registrar ?
> p
3
s
1
12
13
1
. i v
<INS> Agregar  <SUPR> Elminar Sumss: | 50,000.00 [ 50,000.00

Figura 6.14:

Editar. Cuando se ha capturado una pdliza y es necesario hacer alguna modificacién, se actualiza la lista de
poélizas si es necesario y se da un clic en la péliza a editar para posteriormente dar clic sobre el icono, o bien dar doble
clic directamente en el registro de la pdliza para que se despliegue toda la informacién relacionada con la misma y se

hagan las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en las imagen 6.15
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Polizas =]
ks [~ (]
F2-Actualizar Nueva Editar Cancelar ‘ Copiar iz Impresion Masiva Aplcar
‘ Sucursat: [SUCLRSALL ~] Ejercco: [2015  periodo: [&  Tipo: [Diario ] Serie: |2 ‘
Poliza =]
=
F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALT ] Fecha: [o3/06/2015 v Tpo: [tngresos =] serie: T ou
Concepto; IVENTADE[NMUEELEENGARAM‘JA B
Uttima T Fecha pcadn: [o5mns ]
g
O @ B~
Cuenta ‘Numhre ‘ Debe ‘ Haber ‘ Proveedor Concepto ‘ Ref
1 1somsom: MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO1308011G1  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA|
2 11020101 HSEC CTA 4019027796 0.00 ACOI30S0LGI  DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH-0
o Pregunta o
-4 1
5 1
6 Registrar ?
7 1
|8 |
2 1
10
1
12 u .
|3 |
| 14 |
‘

Figura 6.15:

Cancelar: Para cancelar una pdéliza solo es necesario buscar el registro, posicionarse en ella y dar clic en el icono
Cancelar, ésto mandara una pregunta de confirmacién para asegurarse que se va a cancelar la péliza correcta.

Como se muestra en las imagen 6.16

Polizas [ ]
F2-Actualizar Nueva Editar Cancelar
‘ Sucursal: [SUCURSALL =] Ejercico: [015  Periodo: [5  Tipo: [Diario <] sere:] |
‘Sucmsal ‘ Fecha ‘Anﬁucién ‘ Usuario Tigo ‘nu ‘Culwemu Referenc ‘i
1 [SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3948 501-06267 -Deposito CU
PRl sucursaL L O8PSEOLS L SISTEMAS D |5947 SOL06aT Refio A |
3 [sucursaL 03/05/2015 SISTEMAS o £ 501-06267 Retiro E36
4 [sucursa 08/05/2015 SISTEMAS o 3945 501-06002 -Deposito U
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 394 501-06002 -Retiro AA
6 |sucursaL 08/05/2015 SISTEMAS i) 3943 501-06002 -Retiro ASD
7 |sucursaLt 03/05/2015 SISTEMAS o 3342 50105473 ~Deposito CU
8 |SUCURSAL1 08/05/2015 Bt 3 -Retiro AA
9 |SUCURSALL 08/05/2015 sis Preguna - == RetroBI8
10 |SUCLRSALL 08/05/2015 st “Deposito CUI
11 |SUCLRSALL 03/05/2015 st -~ Retiro AL
12 |sUcURSALL 08/05/2015 B @ Cancelarla Poliza 7 Retir0 E36
13 |SUCURSALL 08/05/2015 st il Deposito CU
14 |SUCLRSALL 08/05/2015 st FRetio AA
15 |SUCLRSALL 03/05/2015 s1sTH | | B -Retiro 1007
16 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTH | No || B Deposito CU
17 |SUCURSALL 08/05/2015 B! Retio AA
18 |SUCLRSALL 08/05/2015 " T T ] 1007
19 |SUCLRSALY 03/05/2015 SISTEMAS o ECE 5010389 -Deposito CUI
20 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3929 501-03894 Retiro AA
21 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3928 501-03894 -Retiro 1007
22 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS i) 327 501-03297 -Deposito CU
23 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o 3% 501-03297 Retiro AA
24 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3925 501-03297 Retiro E35
25 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3924 501-00224-01 Deposito CU
26 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS i) 373 501-00224-01 Retiro AA
27 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o £ 501-00224-01 -Retiro 1007
28 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 21 501-00037-01 -Deposito CUI
29 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3920 501-00037-01 Retiro AA i
e s B — nnen PP -

Figura 6.16:

Copiar. Este icono tiene una funcionalidad importante, pues permite copiar los registros de una pdliza capturada
con anterioridad a una nueva; esto cuando es necesario capturar una péliza que contiene una cantidad considerable de
registros.
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Para hacer la copia de una pdliza, hay que seleccionar el registro de la pdliza de la que se desea hacer la copia y
dar clic en el icono de Copiar, al hacer esto se despliega una ventana en la que se debe seleccionar la fecha en la que
quedard la copia de la pdliza seleccionada; se muestra también la serie del usuario con la que se guardard el nuevo
registro.

Como se muestra en las imagen 6.17

Polizas X
F2-Actualizar l@va ‘ E ‘ Cgar ‘ :@r % Impresion Masiva Aplicar ‘
Suarsal: [SUCURSALT | Ejercico: [015 Periodo: [5 Tipo: [Diare | Seie:f7
Sucursal Fecha Aplicacion | Usuario Tipo Mo Concepto Referenc
1 SUCURSAL 1 08/05/2015 SISTEMAS D 3348 S01-06267 -Deposito CU
2 SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 S01-06267 Retiro AA
3 SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3946 S01-06267 Retiro E36
a
5 SUCURSAL 1 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 S01-06002 Retiro AA
6 SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS 01-06002 Retiro ASD
7 |SUCURSALL 08/05/2015 sisTemas | Copiar poliza SN Eo1-05473 Deposito CU
8 |SUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS B01-05473 Retiro AA
9 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS @ F10-Guardar E01.05473 Retro B18
10 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS 301-04803 -Deposito CU
11 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS i01-04803 -Retiro AA
12 [sucRsaLl 08/05/2015 SISTEMAS_1 || echa: [[E/ne/2015 v | | 103803 RetraE36
13  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS 0 1-04543 -Deposito CU
14  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS i01-04543 Retiro AA
15  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS Serie: ’27 B0 1-04543 Retiro 1007
16 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS B01-04543 -Deposite CU
17 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS £l 'S01-04543 Retiro AA
18  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3931 501-04543 Retiro 1007

Figura 6.17:

Ya que se ha seleccionado la fecha en la que quedara la nueva péliza se da clic en F10Guardar y se manda una
pregunta de confirmacion, al contestar de forma afirmativa la copia de la péliza se realiza y se muestra en pantalla un
nuevo cuadro de didlogo donde se refleja el nimero de pdliza del nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.18

Polizas ]
F2-Actualizar l@va ‘ E ‘ cgar ‘ :@r % Impresion Masiva Aplicar ‘
Sucursal: [SUCURSALL ~| Ejercicio: [2015  Periodo: [ Tipo: [piarie ~| serie:fz
Sucursal Fecha Aplicacién Usuario Tipo  |No Concepto Referenc ~
1 [SucURsAL 08/05/2015 SISTEMAS o ET) 501-06267 -Deposito CU
2 |sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS o 347 501-06267 Retiro i
3 |sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS D 3996 501-06267 -Retiro E36
a
5 |SUCURSAL 08/05/2015 SISTEMAS o B4 501-06002 Retiro A4
6 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0106002 Retio AS0
7 |sucuRsaLt 08/05/2015 sisTeas | Copiar poliza 0105473 -Deposita CU
8 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0105473 Retiro AA
9 |sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS @ F10-Guardar Retiro B18
10 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS Copia Bxite [Seposito cU
11 |sUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS
12 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
13 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ‘.’70‘ 7
14 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS L
15  |SUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS
16 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
17 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS
18 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS

Figura 6.18:

Poliza PDF: Este icono es para ver el formato de la péliza una vez que se mande imprimir, para esto solo es
necesario ubicarse en la poliza que se desea mandar imprimir y dar clic sobre el icono PDF.

Como se muestra en las images 6.19
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Impresion Masiva:

Como se muestra en las imagen 6.20

() OMEGA SOFTWARE, $.A. DE CV PAGINA: 111
POLIZA FECHA: 04/10/2011

FECHA: 031072011
TRO: EGRESO
SERIE: z
NO: 000002
CONCEPTO: SOBRECREDITO

Cuenta Nombre ae Cusnta Referencia Conespto Debe Haser
TOZ0707 TISHC CTA 01802718 000 000000
0101010, CAJA FUERTE SUCURSAL CH000358 10,00000

TOTALES ... 1000000  10,000.00

Figura 6.19:

Cmega

REFERENCIA: 001-00001

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L. DEC.V.

NUMERO DE POLIZA: 1

FECHA DE IMPRESION: 11/02/2020 01:47:37 TIPO DE POLIZA: D

FECHA: 03/02/2020

CONCEPTO: 001-00001 -Deposito AH

CUENTA NOMBRE CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
10101010102 GAJAT 001-00001 Deposito AH 500.00 0.00
201010102010101 AHORRO ADULTO 001-00001 Deposito AH. 000 500.00

Aplicar:

Como se muestra en las imagen 6.21

SUMAS IGUALES 500.00 500.00

Figura 6.20:

255



256 CAPITULO 6. CONTABILIDAD

H B @ 8 B H =5 @

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva  Aplicar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYZ| V | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Tipo: |Diario |& Serie: 00( Ordenarx Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo |No Concepto Referencia

SUCURSALT - CE[03/

Pregunta

Registrar?

Figura 6.21:

6.4. Periodo

En el presente médulo se da manejo a cada uno de los periodos de cada ejercicio.

Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana conformada por tres secciones; una de ellas es la barra
de herramientas la cual contiene las opciones de:

= F2Actualizar
m Abrir.
= Cerrar.

La secciodn de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Fjercicio
= Periodo

La seccidén de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en las imagen 6.22
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5 @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020] Periodo: 2

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 6.22:

Abrir: Para activar un periodo es necesario marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Abrir para quese
puedan hacer movimientos en el periodo procesado.

Como se muestra en las imagen 6.23

o @ @

F2-Actualizar  Abrir  Cerrar

Elercicio: 2020 Periodo: 2

‘F‘er\udu ‘Esla(us *
Pregunta @
i’i Abrir periodos ?

No Yes

Ejercicio

Figura 6.23:

Cerrar: Para inhabilitar un periodo hay que marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que el
periodo quede inhabilitado y no se puedan hacer mas movimientos.

Como se muestra en las imagen 6.24
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& @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Sucursal Ejercicio |Penudu |Es[atus *
Pregunta

#7%.  Cerrar periodos ?

No Yes

Figura 6.24:

6.5. Traspasos de saldos de cuentas

Esta opcion es util para pasar los movimientos de una cuenta contable a otra, sin necesidad de estar modificando
las pdlizas que afectan a la cuenta en cuestién. El movimiento puede hacerse en una sola sucursal o de manera
consolidada. Los datos que se necesitan proporcionar para realizar el movimiento son: Sucursal,Cuenta Inicial, y

Cuenta Final.
Como se muestra en la imagen:6.25

2]

F10-Guardar

Sucursal:

De la Cuenta: & g
Ala Cuenta: & g

Figura 6.25:

Una vez que se han especificado los datos, solo hay que dar clic en el icono de Guardar para que el movimiento se

realice.

Como se muestra en las imdgenes 6.26
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F10-Guardar
@ Sucursali | SUCURSAL1-CELAYA &
F10-Guardar Dela Cuenta:| 10101 cra| & Q
AlaCuenta: 101010101 4 g
Pregunta |
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & - 1
e [
=5, Registrar?
Dela Cuenta:| 10101 [ VAR 3 Q w
e
No Yes
(a) Editar (b) Guardar
Figura 6.26:

6.6. Ejercicio

Est4 opcion es para hacer el cierre de ejercicio. Cuando se elige esta opcidn, el sistema muestra una ventana
conformada por tres secciones; una de ellas es la barra de herramientas la cual contiene las opciones de:

n F2Actualizar.
= Cerrar.

La seccidn de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Cuenta.
= Ejercicio.

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

= Sucursal.
= Fjercicio.
» Periodo.
= Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.27
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& @

F2-Actualizar Cerrar

coer N © Qo =

sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Figura 6.27:

Cerrar. Para poder cerrar el ejercicio, primeramente se tiene que seleccionar el Ejercicio y dar clic en Actualizar
para que se despliegue el registro del periodo que se va a procesar. Una vez que ya se tiene en pantalla el registro
del periodo que se va a cerrar, se selecciona la Cuenta Contable que manejard el saldo del ejercicio, dando clic en el
combo o en el icono de bisqueda; para que se marque la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que se
ejecute el procedimiento del cierre de ejercicio.

Como se muestra en la imagen:6.28
o @
F2-Actualizar Cerrar

Cuenta: 10101 CAA v Q Ejercicio: 2020

sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Pregunta

i’i Cerrar gjercicio ?

No Yes

Figura 6.28:

6.7. Estado de la entidad

El presente reporte no es mas que un resumen del activo, pasivo y capital con el que cuenta la entidad, en determi-
nado momento.

Para la generacion de este reporte los datos que se deben proporcionar son:

= Sucural.
= Ejercicio.
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= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.29

Sucursal: |l [EWARIIE 3 ciercico: 2020 Periodo: 4

i e [

Cuenta Nombre Cargos Abonos Cargos Acumulados Abonos Acumulados
1 ACTIVO 13,812,256.47| 11,361,181.37 122,101,373.45 124,301,284.66
2 PASIVO 660,840.75 3,115,017.62 27,443,481.36 20,516,798.92
3 CAPITAL 0.00 0.00 0.00 2,900,000.00
UTILIDAD O PERDIDA: 00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL.. 14,473,097.22 14,476,198.99 149,544,854.81 147,718,083.58
Figura 6.29:

El Sistema de Gestion Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la in-
formacién pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo y otro para mandarse imprimir directamente. Para generar el
archivo y poder manipular la informacién en una hoja de célculo lo tinico que debe hacer es dar clic en el boton CSV.
Y para generar el archivo en PDF y mandarlo imprimir directamente se da clic en el botén PDF y Socios.

Como se muestra en la imagen:6.30

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE LA ENTIDAD DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1200212020
= = o T ——
; = - - .
: ok = I e —
Dtvooroves - e - -
. po P e

Figura 6.30:

Como se muestra en las imdgenes 6.31
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipe de columna: -

Tenta ombre
ACTIVO
E PASIVO
UTILIDAD O PERDIDA:
TOTAL..

EEEEE

————
renac -

. ol |

e e
(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.31: CSV

6.8. Devengamientos

6.8.1. Ahorros

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Ahorros el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccién de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= FEjercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= CSV.
s F10Guardar.

Por dltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacion previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

» Tasa.

= Saldo Promedio.
= Int. Devengado.
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Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Eercicio: 2020  Periodo: 2
8 F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar
Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la

informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en las imagenes 6.33

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IPrEdEtermmadu _ Espanol (México) j
Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
© Anchura fija * Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: -

| | i | | i | -
1 FUCURSAL CLAVE  NOMERE PRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEN

ite

al I é :
Ayuda Cancelar g -~
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.33: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el boton F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.
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6.8.2. Inversiones

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Inversiones el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
» CSV.
s F10Guardar.

Por tltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

» Clasificacion.
= Inicio.

= Vencimiento.
= Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA ¥|  Ejerddo: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar % csv. @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Figura 6.34:
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Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccion de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar

y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSV. Si se desea manipular la informacién proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: =
Opciones de separador
 Anchura fija (+ Separado por
| Tebulador | Coma | Puntoycoma | Espacie v Ot [i |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: ,_LI

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales

ke

Campos
Tipo de columna: -

TEO e

SALDO FROMEDIO INT. DEVEW

| | ] |
T FUCURSAL CLAVE  NOMERE FPRODUCTO TASA

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.35: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botéon F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.

6.8.3. Préstamos

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Préstamos el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es una pequefia barra de herramientas que contiene los botones de:

= Actualizar.
= Procesar.

Una seccion de filtros que muestra los datos:

= Ejercicio.
= Periodo.

Por tltimo esta una tabla con informacién de los periodos del ejercicio actual; los datos estan distribuidos en las
columnas de:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.
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» Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.36

& @

F2-Actualizar Procesar

Ejercicio: 2020]

Sucursal Ejercicio Periodo
ICURSAL1 - CELA 2020 1
ICURSAL1 - CELA 2020 2
ICURSAL1 - CELA 2020 3
ICURSAL1 - CELA 2020 4
ICURSAL1 - CELA 2020 5
ICURSAL1 - CELA 2020 6
ICURSAL1 - CELA 2020 7
ICURSAL1 - CELA 2020 8
ICURSAL1 - CELA 2020 9
ICURSAL1 - CELA 2020 10

Periodo: 2

Estatus Procesar
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO
ABIERTO

Figura 6.36:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Para devengar el interés de la cartera de crédito en la columna de Procesar solamente hay que ir marcando el (los)
periodo (s) de los que se requiere correr el procedimiento y dar clic en el botén de Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.37

& @

F2-Actualizar  Procesar

Ejercicio: 2020

sucursal Ejercicio Periodo

Periodo: 2

Estatus Procesar

CURSAL1 - CELA| 2020 2 ABIERTO
CURSALT-CELA 202 Pregunta 7O
CURSAL1 - CELA| 202 = o
=%, Devengar periodo?
CURSALT-CELA 202 @ o
CURSAL1 - CELA| 202 o
CURSALT-CELA 202 No = To
CURSAL1 - CELA| 202 o
CURSALT-CELA 2020 E ABIERTO
CURSAL1 - CELA| 2020 10 ABIERTO

Figura 6.37:

Cuando se da clic en el botén Procesar el sistema manda una pregunta de confirmacién para ejecutar el procedi-
miento. Si todo estd correcto entonces se tendrd una respuesta positiva.

Como se muestra en la imagen:6.38
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& @

F2-Actualizar  Procesar

Ejercicio; 2020 Periodo: 2
Sucursal Ejercicio Periodo Estatus
Informacién

CURSALT - CELA 2020 | Registro Exitoso o
CURSAL1 - CELA 2020 @ tTo
CURSALT - CELA 2020 o
CURSAL1 - CELA 2020 oK tTo
CURSALT - CELA 2020 - 1o
CURSAL1 - CELA 2020 7 ABIERTO
CURSALT - CELA 2020 8 ABIERTO
CURSAL1 - CELA 2020 s ABIERTO
CURSALT - CELA 2020 10 ABIERTO

Figura 6.38:

6.9. Eatados financiero

6.9.1. Balanza de comprobacion

Procesar

267

Este reporte se genera o consulta por lo general al final de cada mes, para comprobar que la suma de los cargos es
igual a la suma de los abonos hechos durante el periodo.

Este reporte se mostrara por default con el periodo, ejercicio actual y de la sucursal que este conectado.

Como se muestra en la imagen:6.39

Sucursal:

&  Eerdcie: 2020

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv E Deudor-Acreedor @ CsV Deudor-Acreedor

Cuenta

1

101

10101
1010101
101010101
10101010101
10101010102
10102
1010201
101020101
104

10401
1040101
104010101
10401010101
1040101010101
104010101010101
10402
1040207
104020701

Nombre saldo Inicial Debe
ACTIVO 109,099.25
DISPONIBILIDADES 98,000.00
CAA 114,000.00
CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA 114,000.00
CAJA GENERAL 114,000.00
CAJA FUERTE SUCURSAL 7,000.00
CAAT 107,000.00
BANCOS -16,000.00
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS -16,000.00
0000000001 BANCOMER -16,000.00
CARTERA DE CREDITO VIGENTE 11,099.25
CREDITOS COMERCIALES 5,000.00
ACTIVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL 5,000.00
Operaciones quirografarias 5,000.00
PRINCIPAL COMERCIAL VIGENTE 5,000.00
NORMAL COMERCIAL 5,000.00
ORDINARIO COMERCIAL 5,000.00
CREDITOS DE CONSUMO 6,099.25
OTROS CREDITOS DE CONSUMO 6,099.25
PRINCIPAL CONSUMO VIGENTE 6,099.25

Figura 6.39:

Periodo:

2

Por Fechas

500.00!
500.00!
500.00!
500.00!
500.00!
0.00!
500.00
0.00]
0.00/
0.00!
0.00/
0.00]
0.00/
0.00]
0.00/
0.00]
0.00
0.00]
0.00/
0.00]

Haber

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

0.00

0.00
0.00
0.00
0.00

saldo Final
109,599.25
98,500.00
114,500.00
114,500.00
114,500.00
7,000.00
107,500.00
-16,000.00
-16,000.00
-16,000.00
11,099.25
5,000.00
5,000.00
5,000.00
5,000.00
5,000.00
5,000.00
609925
6.099.25

6,099.25
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Para poder generar el presente con otros datos es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Una vez proporcionada, se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla que contiene la informacién del
periodo solicitado en distintas columnas, y mostrando la suma de los cargos y los abonos al final de 1a misma.

Las columnas contenidas dentro del reporte son:

= Cuenta.

= Nombre.
Saldo Inicial.
= Debe.
Haber.
Saldo Final.

El Sistema de Gestidn Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la infor-
macién pueda ser manipulada en una hoja de célculo y otro paramandarse imprimir directamente, los formatos son
CSV y PDF respectivamente.

Como se muestra en las images 6.40

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador
" Anchura fija = Separado por

| Tabulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacic [v Otro

il |

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos

Tipo de columna -

T O ME

T ients |
[2]1 ACTIVO
3101 DISFONIBILIDADES
[ 10101 cAIA
[5[' 1010101 CAJA GENERAL - COLE
[ [' 101010101 CAJA GENERAL
[7 [ 10101010101 “CAJA FUERTE SUCURSAL
[Alia1a1nininz = T~
4 | »
Ayuda Aceptar I Cancelar |
y

(a) Exportar

Figura 6.40: CSV

Reporte PDF

Como se muestra en la imagen:6.41
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL. DECV.
Balanza de Comprobacién Ejercicio 2020 Perioda 2 - SUCURSALT - CELAYA

PAGNA: 111
FECHA: 12022020

e Nentre ‘Sadotricid Carges Aboncs ‘Sado Final

T RETIVG e S o T maTE

! DiPONELDADES aapmen so0m e
10101 cam T1anomo0 5000 0o T1a3000
1010101 ‘GAJA GENERAL- GOLEGTADEL DIA 11400000 50000 0o 430000
11400000 so0m0 00 450000
10101010101 “CAIAFUBATE SUCURSAL 790000 0m 00 7000
10010102 . A 10700000 so0m ] 1075000
10102 sancos 180000 0 e 18 m000
OSITOS EN NSTITUGIONES BANCARIAS 160000 00 0o 160000
1ot0aniat 0000000001 BANCOMER 1800000 00 0o 1600000
10 ‘CARTERA DE CREDITO VIGENTE T10m25 0 00 1mazs
REDITOS COMERCIALES s000. 0@ 00 smana
10101 ACTVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL. s0m00 0 0o sma00
1010701 [ — S0 0m e soan0
101010101 INGIPAL COMERCIAL VIGENTE 00000 00 0o sman0
10ai0iatotor NORMAL GOME 500000 00 0o sman0
. 500000 0 00 5000
1002 CREDITOS D CONSU: 80m2s 0o ] smazs
100207 QTROS CREBITOS DE CONSLMD. 80m2s 0@ ] smazs
10020701 "PRINGIPAL CONSUMO VIGENTE s0m2s 0 0o smazs
1002070101 RMAL CONSUMO 6om2s 0 0o emazs
10007010101 ORONAROCONSUMO 125 00 00 6mazs
2 10701388 0 s0m 10751368
am CAPTACION TRADICIONAL 20 0o s 75000
200 'DEPOSITOS DEEXGIELIDAD NMEDIATA 700000 0@ 00 75000
200101 A 700000 0 s0m 7000
20010102 Cone 700000 0 0w 75000
2mot010201 Dupsatos ityes de gravamen 700000 00 0w 75000
200101020 ot 700000 0 s0m 75000
amon;ie - AHORAOADULTO a0 0o s 75000
2m OTAAS GUENTASPORPAGAR 138 o ] 1389
20007 ac S DIVERSOS ¥ OTRAS CUENTAS POR PAGAR 13 0m ] 1380
20m708 AMPUESTO AL VALOR AGREGADD 13 0m wo 1389
20 CREDITOS DIFERIDGS Y CCBROS ANTICIPADOS. 10000000 00 0o 10000000
2002 GOBROS ANTICIPAL 10000000 0 00 10000000
200205 COBAOS ANTICPADDS 10000000 0o ] 100.00000
4 (CAPITAL CONTAS 20000 0@ ] 2man0
MTAL COMTRBUICD 200000 0 0o 2mana
amon CAPITAL SOGUL 200000 0 0o 2mano
amoton CERTIFCADGS DE AFORTACIKON OFDINARIDS 200000 00 0o 2man0
5 ESTADODE RESU w5 o am 856
NGRESGS POR w5 o am 856
S04 INTERESES DE GARTERADE GREDITO VIGENTE &% o 0 556
S0z CREDITOS DE COMSUM - 0m ] 556
soosaz7 Ovoscrstis da consuma ey 0m e asse
sonosozom1 NTERESES COBRADDS a5 0 wo asse
soiaaz0m ot INTERESNORMAL w5 o am 856
sona0zIm 0101 HORMAL CONSU w5 o am 856
CRONARIO CONSUMO 55 o ] 556

SUMAS .. 50000 50000

Tambien cuenta con otros dos reportes mas que son:PDF Deudor-Acredor y CSV Deudor-Acredor.

6.9.2. Balance de general

Figura 6.41:
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El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que

realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona esa una fecha determinada (fin de mes).

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.
[ ]

Como se muestra en la imagen:6.42

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)
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QIBWCE 8 ciercicio: 2020 Periodo: 4

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Sucursal:

Cuenta Nombre Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

1 ACTIVO 46,687,401.14. 13,812,256.47 11,361,181.37| 49,138,476.24
1-01 DISPONIBILIDADES 4,054,002.28 8892,09355 8450,173.92 4,455,921.91
1-01-01 CAJA -150,145.86 2,869,986.78 2,869,986.78 -150,145.86
1-01-01-01 CAA -150,145.85, 2,869,986.78 2,869,986.78 -150,145.85
1-01-01-02 FONDO FIJO -0.01 0.00 0.00 -0.01
1-01-02 BANCOS 2,948,850.35 6,022,106.77 5,430,463.00 3,540,494.12
1-01-02-03 INBURSA NUM 50034337416 25,090.23' 100,000.00 0.00 125,090.23
1-01-02-04 BBV A BANCOMER NUM 0111418602 2,923,760.12 5,922,106.77 5,430,463.00 3,415,403.89
1-02-04 INVENTARIO 1,118715.71 0.00 179,724.14, 938,991.57
1-02-04-01 INVENTARIO AF 825,612.26 0.00 0.00 825,612.26
1-02-04-02 INVENTARIO AFI -486,551.97 0.00 179,724.14. -666,276.11
1-02-04-20 T 779,655.42. 0.00 0.00 779,655.42.
1-02-04-20-01 TOUCHE MOTORS SA DE CV 779,655.42 0.00 0.00 779,655.42
1-03 CARTERA DE CREDITO 41,868,259.40 4,280,945.48 2,870,550.96 43,278,653.92
1-03-01 CAPITAL CARTERA DE CREDITO VIGENTE 39,761,085.36 422972414 2,667,041.09 41,223,762.41
1-03-01-01 CREDITO SIMPLE 7,124,582.71 0.00 0.00 712458271
1-03-01-03 HABILITACION O AVIO 7.613,798.10 1,400,000.00 0.00 9,013,798.10
1-03-01-04 REFACCIONARIO 1,416,477.50 0.00 0.00 1,416,477.50
1-03-01-06 CUENTA CORRIENTE 20,967,168.40 2,150,000.00 1,601,333.84. 21,515,834.56
1-03-01-07 QUIROGRAFARIO 1,390,000.00 500,000.00 1,061,600.00 828,400.00

Figura 6.42:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.43

Figura 6.43:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcidn, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV." la parte superior de la ventana de Balance General.

Como se muestra en las imdgenes 6.44
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Seleccione el idioma que usar en la
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 Kitamatico

) Bersonalizado: [Fsparol (M -] cancelar 3

Opciones

[ Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar

6.9.3. Estado de resultado

Aceptar I 3

Ayuda | f

(b) Calculo

Figura 6.44: CSV

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada

una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.45

v =
@ PDF @ csv

BRI < CURSAL T - CELAYA

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.45:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y

otro en PDF para ser impreso en el momento.
Como se muestra en las imdgenes 6.46

Como se muestra en la imagen:6.47
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TeRE

Seleccione el idioma que usar en la importacion
© Aiiies

£ Personalizado: |E-:\,-| al (México j Cancelar
Opciones s |
| Detectar nimeros especiales (como fechas) | !
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.46: CSV

'BASE DE PRUEBAS, 5.C.DEAP. DE RLL DE C.
NIVEL DE OPERACIONES BASICO

JS—— 2ame Cmega
oL A
(amaaanposon
ensuL sz

[—— « =
[ a— = =
i o s e e s ) " =
wARGEN ARANGE RO = wz
i ——— = =
« P

[R——— " P

fS——— = P

[o—C— = o0

[ — " P
A ————— = = P =
RESUL7ABO 0 Le omERACIN « P

f f
RESULTADD ANTES DE OPERACIONES ISCONTRUADAS = =z
[—— =
ResuLraD0 rETO P =

6.9.4. Origen y aplicaciéon

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, ya que les ayuda a pronosticar posibles
situaciones de riesgo que tenga la entidad. Pero su objetivo principal esta centrado en la utilidad que se tiene para
evaluar la procedencia y utilizacién de fondos a largo plazo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.48
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Ejercicio: 2020

Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.48:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.49

oo e s e . e
e~ COmega_
s
e
e T cnsrs

(Gitas en pesos)
s reto w0
ustes b paridas que o mgican B 6 sksctho: e
wo
Degracicionss dspmpisdstes, Moo ¥ $9ups w
EER S — wo
Prisones P

Fiujos news de efectuo da sctvidach s de operacidn s

Rctvidadis deiruersibn

(Cotros por dispascianda prsacades, mebiwioy equp s
P por aduisiciin de proplecades, mabilato y eqipo s
(Cotros por dispascianda subsicnfas y asoatae s
P por aduisicin de subetlorias y asncacas s
(Cotros porispastianda o inversones parmanart e s
P por aduisiciin de o e mion s pemanenies s
[P — s
Pas por aduisictin do actvas ramibies s

Figura 6.49:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcién, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV.°" la parte superior de la ventana de Balance General

Como se muestra en las images 6.50

s
|
o
°
dim
idioma que usar en la ‘ oo I
Aceptar
" Personalizado: [Espanol (Mexico j Cancelar |
Opciones Foin |
| Detectar nimeros especiales (como fechas) o
i s
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.50: CSV
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6.9.5. Cambios en el capital

Este reporte es muy util al departamento de contabilidad de las entidades, pues muestra las variaciones que ha
tenido el capital en un periodo determinado.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.
= Ejercicio.
Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.51

_—
B G

Sucursal: 8

Ejercicio: 2020

Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.51:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.52

OMEGA SOFTWARE, S.A. de C.V. I)

NIVEL DE OPERACIONES

EXPRESADO EN MONEDA DE FODER ADQUISTIVO HISTORICO.

Bz R

Figura 6.52:
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Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcién, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV." la parte superior de la ventana de Cambios en el Capital.

Como se muestra en las imagenes 6.53

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador

 Anchura fija + Separado por
[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ¥
I‘j
il B

(a) Expotar (b) Calculo

Figura 6.53: CSV

6.9.6. Razones financieras

El presente reporte es utilizado para tomar decisiones racionales en relacion con los objetivos de la empresa, el
personal contable debe contar con ciertas herramientas analiticas como ésta. Uno de los principales propdsitos de la
empresa, es el control interno y reportes como el que se presenta en esta ocasion resulta muy Ttil.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguientes:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.54

Ejercicio: 2020

Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.54:
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Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.55

SUCURSALL  + RAZONES FINANCIERAS OMEGA
OMEGA SOFTWARE, 5.4 DEC.V

SOFTWARE

2 COBERTURA DE CARTERA VENCIDA: Parimero >=

SEPRC. (hakince seresal) ©
b Tolal de carkerace crodio vencida ©
Nivel de cobertura e [acrtidad o
Valor POR CNBY 405%  Calficacidn=

3 SOLVENCIA
¥

saTi

1639300

n
12030000 12630000

Ni
Vasor POR CNEV 235

Figura 6.55:

Si necesitamos exportar la informacién a una hoja de calculo el sistema también cuenta con esa opcion, solo
necesitamos dar clic en el botén CSV en la parte superior de la ventana del reporte de Razones Financieras.

Como se muestra en las imagenes 6.56

O WA M e —

Delimitador de texto: | 7]

[~ Detectar los nimeros especiles,

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.56: CSV
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6.9.7. Blance gral. x ejercicio

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso se presenta el ejercicio completo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.57

Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYA & Ejercicio: 2020 En Miles:

S G
[ rcusicer [ ror G v
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO Juuo AGOSTO

Figura 6.57:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.58
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!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V. PAGIA 1/1
BALANCE x EJERCICIO 2020 - {CONSOLIDADO> FECHA: 120212020

Figura 6.58:

Como se muestra en las imagenes 6.59

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.59: CSV

6.9.8. Balance gral. x sucursales

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso presenta la informacién de cada una de las sucursales con las que cuente la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.60
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Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv

SUCURSAL1-CI

Figura 6.60:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.61

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro

il |

[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:
Otras opciones -
BECLA
[~ Campo entrecomillade como texto [~ Detectar los numeros especiales B 1
e
= =
campos
Tipa de columna 2
=
[ I - b
T SUCURSALL - CELAVA &
[2 hcTivo
3 PISPONIBILIDADES 5.00
3 faja 5.08 I
['S Bancos .00
[6 [INVERSIONES EN VALORES .00
[7 [ritulos a negociar 0.00 =
[RLARTFRA NF_CRENTTO VIGENTE n'an . '_I
i »

Ayuda Aceptar | Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.61: CSV

Como se muestra en la imagen:6.62
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 12
BALANCE GENERAL POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA 12022020

f

"
[oe——
[ ——

: EEEEEE EEBE E EEEEE EEE B EEBE E EEEEEEEEEEEEE

Figura 6.62:

6.9.9. Edo. resultado x ejercicio

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.63

sucursat [sucursaL1-ceLavs § | gracos 220 En il

[ oo o [ o

ENERO FEBRERO | MARZO ABRIL MAYO Junio

——— 1

Figura 6.63:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.64

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DERL. DEC.V. PAGINA 1/1
ESTADO DE RESULTADOS x EJERCICIO 2020 - SUCURSAL 1 - CELAYA FECHA: 12:02/2020

Figura 6.64:

Como se muestra en las imdgenes 6.65

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.65: CSV

6.9.10. Edo. resultado x sucursales

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
= Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.66
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Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 6.66:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.67

!) BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L. DE CV. PAGINA: 111
ESTADO DE RESULTADOS POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 120212020

Figura 6.67:

Como se muestra en las imagenes 6.68

Importar

Conjunto de caracteres: [

doma [recataminado —Espaol (Hexi) =

Desde a fila 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija & Separado por
[ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio v Ot |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | <)

Otras opciones
[~ campo ntrecomila

omo texto [ Detectar los niimeros especiales

e

Campos

Tipo de columna <]

rens

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.68: CSV
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6.10. Reportes auxiliares

6.10.1. Catalago de cuenta

283

El presente reporte es muy sencillo pues solo muestra el nimero de cuenta, si es afectable o acumulable y el
nombre, dependiendo el rango de cuentas que se especifique en los combos que se encuentran en la parte superior de

la ventana.

Como se muestra en la imagen:6.69

Cuenta

]

101

10101
1010101
101010101
10101010101
10101010102
10102
1010201
101020101
1010202
10103
1010301
1010302
10104
1010401
1010402

102

Sucursal:

Cuenta Inicial: | 1

Wi [ e

Acumula

1

101

10101
1010101
101010101
101010101
01

10102
1010201
10102

01

10103
10103

101

10104
10104

SUCURSAL1 - CELAYZ| &

ACTIVO ¥ Q Cuenta Final
Nombre Rubro Naturaleza
ACTIVO ACTIVO DEUDORA
DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA
CAA ACTIVO DEUDORA
CAJA GENERAL - COLECTA DEL DI ACTIVO DEUDORA
CAJA GENERAL ACTIVO DEUDORA
CAJA FUERTE SUCURSAL ACTIVO DEUDORA
caAl ACTIVO DEUDORA
BANCOS ACTIVO DEUDORA
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES B ACTIVO DEUDORA
0000000001 BANCOMER ACTIVO DEUDORA
DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA
OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA
DOCUMENTOS DE COBRO INMEL ACTIVO DEUDORA
OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA
DISPONIBILIDADES RESTRINGIDZ ACTIVO DEUDORA
DIVISAS POR RECIBIR ACTIVO DEUDORA
OTRAS DISPONIBILIDADES RESTF ACTIVO DEUDORA
INVERSIONES EN VALORES ACTIVO DEUDORA

Figura 6.69:

Tipo
ACUMULABLE
ACUMULABLE
ACUMULABLE
ACUMULABLE
ACUMULABLE
AFECTABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE
ACUMULABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE
ACUMULABLE
AFECTABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE
AFECTABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE

Agrupador

o olc oo o o o o oo oo oo o o o

Cuenta Mayor | Nivel

NO
NO
NO
NO
NO

e

]

o olc oo o o o o o o oo oo o o

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.70
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(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
Catalogo de Cuentas FECHA: 13/0212020
CUENTA ACUMULA NOMBRE RUBRO NATURALEZA TIPO AGRUPADOR CTA. MAYOR NIVEL

T ACTIVO ACTNNG  DEUDORA  ACUMULABLE 0 NG [

101 1 DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO o

10101 101 CAJA ACTIVO DEUDORA AGUMULABLE 0 NO o

1010101 10101 CAJAGENERAL - COLECTA DEL DIA ACTINO  DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

101010101 1010101 CAJA GENERAL ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO o

10101010101 101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 Sl o

10101010102 101010101 CAJA1 ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 8l L]

10102 101 BANCOS ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO o

1010201 10102 DEPOSITOS EN INSTITUGIONES BANCARIAS ACTIVO DEUDORA AGUMULABLE 0 NO o

101020101 1010201 0000000001 BANCOMER ACTINO  DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

1010202 10102 DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO o

10103 101 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA AGUMULABLE 0 NO o

1010201 10103 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO ACTINO  DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

1010302 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 sl o

10104 101 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GARANTIACTIVO DEUDORA AGUMULABLE 0 NO o

1010401 10104 DIVISAS POR RECIBIR ACTINO  DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

1010402 10104 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GABRIWDA DEUDORA AFECTABLE 0 sl o

102 1 INVERSIONES EN VALORES ACTIVO DEUDORA AGUMULABLE 0 NO o

10201 102 TITULOS PARA NEGOGIAR ACTINO  DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1020101 10201 TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCION ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE 0 NO o

102010101 1020101 Deuda gubamamertal ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 Sl o

102010102 1020101 Deuda bancaria ACTIVO  DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0
1020101 Total de Cuentas 22 ACTIVO  DEUDORA AFECTABLEO s 0

Figura 6.70:

Como se muestra en las images 6.71

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

Desde la fila:

Opciones de separador

" Anchura fija = Separado por
| Tabulader | Coma | Puntoycoma | Espacic [« Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales N
Campos o
Tipo de columna: - =
=
I )
T =
T FUENTA ACUMULA #
[Z |
[ 3 po1 1
[ 3 poie1 101
[5 hieiete1 10101
ho1o10101 1010101
ho1o1010101 101010101 =
ATR1ATATIAZ AAiA1ATAY
< »
Ayuda Aceptar Cancelar | o
e ceen I = ) !
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.71: CSV

6.10.2. Auxiliar de movimiento

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.
= Fecha.
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= Serie.

= Tipo

= No. pdliza.
= Concepto.

= Saldo inicial.
= Debe.

= Haber.

= Saldo final.

Como se muestra en la imagen:6.72

Sucursal: SUCURSAL1T - CHIHUAHUA| v
Cuenta Inicial: |1 ACTIVO v Q
Cuenta Final: v Q

Fecha Inical: 04/14/2020 ¥

FechaFinal:  04/14/2020 ¥

@rcr [ror [ csv

Cuenta Fecha Serie T No. Concepto Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

1-01-01-01 TOTALES .. -150,145.85 0.00 0.00 -150,145.85
1-01-01-02 TOTALES ... -0.01 0.00 0.00 -0.01
1-01-01-03 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
1-01-02-01 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/
1-01-02-02 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
1-01-02-03 TOTALES ... 125,090.23 0.00 0.00 125,090.23
1-01-02-04 TOTALES .. 3,415,403.89 0.00 0.00 3,415,403.89
1-02-01-01-01 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/
1-02-01-01-02 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00
1-02-01-02-01 TOTALES ... 0.00] 0.00 0.00 0.00/
1-02-02-01-01 TOTALES .. 0.00/ 0.00 0.00 0.00

Figura 6.72:

De igual forma se generan los archivos en formato CSV yPDF.

Como se muestra en la imagen:6.73

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DEL 13/02/2020 AL 13/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13/02/2020
Cunta Fota  Swe  Tpo Mo Concepn Sadolniial Deba e ‘Sado Fnal
Tormoioa TOTALES 70w 0 550 oo 7w
1oimoioioz TOTALES 10750000 000 om 107.500.0
11020101 TOTALES -16.000.00 000 om 80000
101001 TOTALES a0 000 am am
1010 TOTALES a0 000 am am
1010401 TOTALES a0 000 am am
10104 TOTALES a0 000 am am
1ezmon0 TOTALES a0 000 am am
eemone TOTALES 0 000 am am

Figura 6.73:
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Como se muestra en las imagenes 6.74

Importar

Conjunto de caracteres:

doma [Predeterminado - Espanal (Wexcor

Desde a fila: 1 =

Opeiones de separador
£ Anchu

& Separada por
[~ Tabulador [~ Coma [~ Puntoycoma [ Espacio ¥ Ot |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* v/

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los némeros especiales

S

Campas

Tipo de columna: =]

rens

Tenta
flole1010101

[1f
[27

E]

T fioto1010102
[5]

3

7

01020101

=
1

S =
e ==a |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.74: CSV

6.10.3. Reporte diario

El reporte diario es un listado de las pdlizas que se han registrado en un rango de fechas, de un tipo y serie en
particular.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

= Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
Tipo.

Serie.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte diario.

Como se muestra en la imagen:6.75
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Sucursal: <CONSOLIDADO> | &

Fecha Inicial: 2/01/2020 ¥ FechaFinal: 02/13/202¢ v Tipo: |Diario | & serie: z

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

NoPoliza Serie |Tipo |Fecha Cuenta Nombre Debe Haber Concepto

Figura 6.75:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.76

Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanal (Mexico) =
Desde la fila 0 =
Opelones de separador
€ Anchura fiia @ Separado por
| Tebulador [ Coma | Buntoycoma [ Espacio [v Otro |
I Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v

Otras opeiones
[~ Ccampo entrecomiliado como texto | Detectar los numeros especiales

Campos
Tipo de columna: 2
T foPoTiza s Tip Fecha cuent, Deb: i

.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.76: CSV

Como se muestra en la imagen:6.77

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE DIARIO DEL 01/02/2020 AL 13/02/2020 - cCONSOLIDADO> FECHA: 1310272020

Figura 6.77:
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6.10.4. Anexos del Catalago

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

El presente reporte muestra el niimero, nombre y tipo cuenta, su saldo mensual y acumulado de una cuenta o de
un rango de cuentas, del periodo y ejercicio que se este solicitando.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

= Ejercicio.
Periodo.
Cuenta Inicial.
Cuenta Final

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en

pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.78

Sucursal

Ejercicio:

Cuenta Inicial: |1

SUCURSAL1 - CELAY2 &

2020 Periodo:

Wi Hror B

Cuenta

T

101

10101
1010101
101010101
10101010101
10101010102
10102
1010201
101020101

Nombre
ACTIVO
DISPONIBILIDADES
CAA
CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
CAJA GENERAL
CAJA FUERTE SUCURSAL
CAAT
BANCOS
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
0000000001 BANCOMER
TOTAL.

Figura 6.7

Tipo

> Anln» >0 nnnan

8:

2

actin & @ Cuenta Final: | (lerleylejier)

Mensual

98,500.00!
98,500.00
114,500.00
114,500.00
114,500.00
7,000.00
107,500.00
-16,000.00
-16,000.00
-16,000.00
607,000.00

s

Acumulado

196,500.00
196,500.00
228,500.00
228,500.00
228,500.00
14,000.00
214,500.00
-32,000.00
-32,000.00
-32,000.00
1,211,000.00

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.79

Como se muestra en la imagen:6.80
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fija ¥ separada por
[~ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio |v Otro [i ]
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales q
NS
I
Campos
Tipa de columna 2 s
-
| — -
1 fuenta Nombre »
7h TIVO
5 et DISPONIBILIDADES
7 10101 CAJA |
5 1018101 CAJA GENERAL - COLECT
[6 heleie1e1 CAJA GENERAL
[7 he101e10101 CAJA FUERTE SUCURSAL =
[Ataininiaine calA 1
1l »

Ayud Acepta I Cancel | |
yuda Aceptar Cancelar E , b

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.79: CSV

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE RL.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANEXOS DEL CATALOGO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13/02/2020
Conmta e ™ Mensuas Acmulato

T RETIVD T Sama0 %3000
0 DISFONEBILIDADES c sasao 19850000
10101 oA c tasas 223000
1010 CAIA GENERAL - COLECTA DEL DIA c Tasam 2msma0
1orotom01 CAIAGENERAL c tasas 223000
om0 CAJAFUERTE SUCURSAL A 7000 1400000
1oo1motz cAM Y A 10730000 2143000
1010 Bancos c “8ma0 om00
1otz DEPOSITOS EN NSTITUCIONES BANGARIAS c a0 20000
10100101 A 8ma00 —om00
070000 1211 000

ToTAL.

Figura 6.80:

6.10.5. Mayor general

Es un reporte que te muestra cargos y abonos de las cuentas que han tenido movimiento dentro del rango de
periodos especificados.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo Inicial..
Periodo Final.
Cuenta Inicial.
Cuenta Final.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en

pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.81
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Sucursal SUCURSALT - CELAYA &
Ejercicio: 2020 periodo Inicial: 2 periodo Final: 2
Cuenta Inicial: |1 ACTIVO ¥ @ Cuenta Final: calf 4 Q
@Anuahzar @PDF @(5\/
Cuenta Cargos Abonos saldo Cargos Abonos
1ACTIVO
2020-2 500.00 .00 500.00 500.00 00
101 DISPONIBILIDADES
2020-2 500.00 00 1,000.00 500.00 00
10101 CAJA
2020-2 500.00 .00 1,500.00 500.00 00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
2020-2 500.00 00 2,000.00 500.00 00

Figura 6.81:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.82

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFneﬂatermlnaﬂn - Espaniol (México) j

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
€ Anchura fiia @ Separado por

| Tabulader | Coma | Puntoycoma | Espacic [« Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" »
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales N
Campos o
Tipo de columna: - =
=4
[ [Predete | =
1 fuenta Cargos Abunns:l s
[ZpAacTIVO
[3 poze - 2 560.00
[2]
=
3
[ 701 orseonreriioanes .
[Fboza - > a6 08
2l | b
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.82: CSV

Como se muestra en la imagen:6.83
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£2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL. DECV. PAGINA: 111
LIBRO DE MAYOR EJERCICIO 2020 DEL PERIODO 2 AL 2- SUCURSAL1 - CELAYA FEGHA: 13.02/2020
Cuarta argee Ao sda Cugen donidsion A ol
1o D oNBLDAS
T
000 = [Er s =
a2 000 = ey s =

Figura 6.83:

6.10.6. Saldos de cuentas

El presente reporte no muestra mas que las cuentas contables con su saldo. La informacién que se despliegue sera
del ejercicio y periodo que se especifique en los filtros. Las columnas que despliega el reporte son:

= Cuenta.
= Nombre de cuenta.

» Saldo Final.

Como se muestra en la imagen:6.84

Sucursal: |ae & FEercicio: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Cuenta Nombre Saldo Final

SUMAS ... 0.00

Figura 6.84:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.85

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fila & Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro

el |

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

(e

‘campos

Tipo de columna: <

Ten

[Predetem{Predeterminad|Predeterminad] =
T [fuenta Nombre saldo Final
2 T
1l I3 =
Ayuda Aceptar I Cancelar o
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.85: CSV

Como se muestra en la imagen:6.86

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FEGHA: 13/02/2020
e = e
Figura 6.86:

6.10.7. Validacion de cifras

El presente reporte es una recapitulacién en el que se muestra un resumen de captacion, colocacion, gastos e
ingresos que ha tenido la entidad en seis periodos tomando como base el periodo que se especifica, para que se
muestre la informacion del mes especificado hasta seis meses hacia atras.

El reporte muestra la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Concepto.
s Periodol.
= Periodo2.
s Periodo3.
= Periodo4.
= Periodo5.
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= Presupuesto.
= Variacion.

Una vez que se ha proporcionado la informacién se da clic en el icono F2Actualizar para que se presente en
pantalla la informacién requerida. La columna de Presupuesto contendra el importe presupuestado del tltimo periodo
presupuestado dentro del rango, para que se compare contra lo que realmente se movié en dicho periodo y asi la
columna de Variacion reflejard la diferencia entre lo presupuestado y lo real.

Como se muestra en la imagen:6.87

Sucursal: |8 Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Wi [@ror e

Concepto Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4 Periodo 5 Periodo 6 Presupuesto Variacién
2019-9| 2019-10 2019-11 2019-12 2020-1 2020-2

CAPTACION
INVERSIONES. 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00
AHORROS 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00
GARANTIA LIQUIDA 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00
REGISTRO DE GARANTIA LIQUI 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00
TOTAL 00 .00 00 .00 00 .00 00 .00

COLOCACION
CARTERAVIGENTE 00 00 00 00 00 00 00 00
CARTERAVENCIDA 00 00 00 00 00 00 00 00

Figura 6.87:

Al igual que los reportes anteriores el presente también tiene la opcién para generar los archivos CSV y PDF para
ser manipulados o impresos respectivamente.

Como se muestra en las imdgenes 6.88

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila & Separado por
| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot 1
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales 4
£
Campos -
Tipo de columna -
=
I I = b
1 Foncepto Periodo 1 Periodo 2 | £
2 2018 - 9 2018 - 10
=]
[& [paPTACION
5
& INVERSIONES o0
7
" AHORROS an d
1 »
Ayuda Aceptar I Cancelar | .
e
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.88: CSV
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Como se muestra en la imagen:6.89

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP. DERL. DECV. PAGINA: 111
VALIDACION DE CIFRAS DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2- SUCURSALT - CELAYA FECHA 13022020

Corcapes Fave 1 Fosco 2 Foncoos Favcod Foroas. onme e Varan

8 8 8 % 8
8 8 8 % 8
5B 8 E B B
8 &8 & 8 B
8 8 B B B
8 8 B B B

2 g
5 5
g2
i
5 s
5 s

&
5 s
5 s

B
s 8
s 8

]
H
1
1
s
s
8
8

E

5
8 % 8 3 % 38 8
8 % 8 3 % 38 8
B B B E OB B
8 & 8 8B & 8 B
8 & 8 8B & 8 B
B 8 8 8 B B B
8 B B B 8 B B
8 B B B 8 B B

g
¥
]
]
s
8
8
5
8
8

Figura 6.89:

6.10.8. Auxiliar de movimientos auditorias

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final, una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.

= Fecha.

= Saldo Final.
= Serie.

= Tipo.

= Numero.

s Referencia.
= Concepto.
s Sucursal.
= Debe.

= Haber.

Como se muestra en la imagen:6.90
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s [wnr an s

Cuenta Inidal:‘1 ACTIVO HE‘ ﬁ Cuenta FInaI:|IﬂZ(]Iﬂ1(]2 Deuda banca”i‘ ﬁ
Fecha lnicial: ~ p2/01/2020 ‘] 7Fecha Final:  02/13/2020 |Z| 7
@Acluallzar csv
Cuenta ‘ Fecha Serie Tipo ‘ Numero ‘ Referencia ‘Cnm:optn ‘Su:ursal ‘ Debe Haber ‘
10101010102 ‘0310212020 ‘aoa ‘D ‘1 ‘ammom ‘onwonm Deposito AH ‘SU(URSALI—(E‘ :mm‘ am‘
Figura 6.90:

A diferencia del reporte Auxiliar de Movimientos sencillo que se no puede exportar a PDF, este reporte solo se
puede exportar a un archivo CSV.

Como se muestra en las imdgenes 6.91

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 6.91: CSV
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6.11. Reportes de Federacion

6.11.1. Productos Captacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de captacidn que oferta la entidad. Para poder generarlo solo es
necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrard dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Producto.

= Tipo de dep6sito.

= Monto minimo.

= Monto maximo.

= Tasa.

= Revision de tasa

= Aplicacién.

= Dias base de aplicacion.
= Periodicidad de pago.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:6.92

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA L 2

) r2rcusicr [ v

Producto Tipo de deposil Monto minime Monto maxim( Tasa (4) Revision de tas Aplicacion (6) |Dias base de aj Periodicidad di Esta

Figura 6.92:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes: 6.93
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T e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.93:

Analitico de Captacion

El presente reporte refleja los saldos de todos aquellos afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los contratos
relacionados con los productos de captacidn.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:

= Sucursal.
= Ejercicio.
m Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Nombre del socio/cliente.

= Sucursal que opera la cuenta.
= Producto.

= Capital.

= Int. devengados.

= Saldo total al cierre.

= Intereses del mes.

= Saldo promedio.

= Num. de dias.

» Tasa de interés anual (bruta)
= Plazo.

= Fecha de apertura o cont.

= Fecha de vencimiento.

= Dias por vencer.

= Ult. dep.

= No. contrato.

Como se muestra en la imagen:6.94
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2

(@ r2cuoizar [ cv

Num. socio/cli| Nombre del so|Sucursal que o Producto (1)  Tipo de deposif Capital (3)

001-00001 JUAN CARLOS NI001- AHORRO AHORRO 2500.00 0.00 2500.00 0.00 0.00

001-00002 ERIKA SERVIN ©/001- AHORRO AHORRO 5000.00 0.00 5000.00 0.00 0.00

Int. devengadc Saldo total al ¢ lintereses del 1 Sald

Figura 6.94:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes6.95

% e W s g -
[ ]

TemE

Campo entrecomillado como texto I Detectar los nimeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.95:

Captacién comité de supervision

El presente reporte es muy similar al analitico de captacién, que refleja los saldos de todos aquellos afiliados que
tengan saldo al cierre de mes, en los contratos relacionados con los productos de captacién, agregando algunos campos
adicionales. Para poder generarlo es necesario especificar los datos de: Sucursal,Ejercicio,Periodo

Como se muestra en la imagen:6.96
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Eercicio: 2020  Periodo: 2

TN — P

Clave Nombre Contrato sucursal Fecha contrati Tipo contrato |Fecha ult. depi Fecha vencimi Plazo Forn

Figura 6.96:

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio.

= Plazo del depésito (dias).

= Nombre del socio.

» Forma de pago de rendimiento (dias)

= Num. contrato o cuenta

= Tasa de interés nominal pactada (anual)

= Sucursal

= Saldo promedio

= Fecha de apertura o contratacién

= Monto del ahorro o depésito plazo (capital)

= Tipo de depésito (cuenta o producto) Intereses devengados no pagados al cierre de mes dep. a plazo (acumula-
dos)

= Fecha del depésito (tiltimo)

= Saldo total al cierre del mes (capital + int. dev. no pagado en los dep. a plazo)

= Fecha de vencimiento

= Intereses generados en el mes (devengados no pagados y no pagados en el mes)

Como se muestra en la imagen:6.97
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Reporte de captacion para comite de supervision oo
Sucursal: [SUCURSALT O] Eercco: [2013° periodo: [8
(B Fo-Actualizar | [ csv
Clave Nombre Contrato Sucursal Fecha contrato  Tipo contrato Fecha ult. deposi Fecha vencimien Plazo Form
[501-00001 VAZQUEZ CASTILLO 21 501- 2011-03-28 PLAZO F1JO HASTA 2013-08-31 2011-10-28 30 703
“ i v

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

como se muestra en las imagenes:6.98

€ Anchura s  Separado por
[~ Tobulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Ot i

gelimitadores Delimitador de texto: [ <]

TeME

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.98:

Productos Colocacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de colocacién que oferta la entidad. Para poder generarlo solo
es necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrard dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

Nombre

Tipo de tasa

Plazo maximo

Capital

Monto minimo

Férmula: (formula con que se calcula el capital)
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= Monto maximo

= Interés: (formula con que se calculan los intereses)
= Disposicién (Gnica o multiple) Férmula

» Tipo de amortizacién

= Tantos

= Tipo de pago

= Porcentaje GR

= Frecuencia de pago en dias

= Estatus

Como se muestra en la imagen:6.99

Sucursal: | SUCURSAL - CELAYA £ 4

@ F2-Actualizar @ (a3

Nombre Plazo maximo | Monto minimc Monte maximi Disposicion (ur| Tipo de amorti| Tipo de pago (2| Frecuencia de Tipo de tasa |Capital Formula Interes

30 10000.00 10000.00 UNICA SALDO INSOLUT VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
MICROCREDITO 95 1000.00 250000.00 UNICA PAGO FIJO SOBR VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
ORDINARIO COP 24 10000.00 150000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |
ORDINARIO GRL 999 10000.00 100000000 |UNICA PAGO FIJO SOBR VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
ORDINARIO VIVI 48 5000.00 300000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI" 30 FIA MONTO TOTAL | AMORTIZACION|SOBRE SALDOS |

Figura 6.99:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes:6.100

-  Separado por
[~ Tobulador [~ Coma [ funtoy coma [ Espacio (v O [

Delimitador de texto: [ 7]

TOMG L

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.100:
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Analitico de Crédito

El presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan saldo en sus créditos al cierre de un
mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:Sucursal,Ejercicio,Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Saldo exigible.

= Nombre del socio/cliente.

= Fecha exigible.

= Monto.

= RFC.

= Capital vigente.

= Fecha.

= Sucursal.

= Capital vencido.

= Monto.

= Tipo de acreditado.

= Intereses devengados no cob. al cierre de mes.
= Fecha.

= Tipo de zona.

= Importe.

= Num. de crédito.

= Intereses en cuentas de orden.

= Vencimiento de la primera amortiz. no
= Nombre comercial del producto.

= Intereses devengados no cobrados de cartera vigente cubierta.
= Tipo de crédito.

= Intereses vencidos.

= Acreditado en concurso mercantil.

= Clasif. contable.

= Intereses del mes.

= Dias de mora.

= Tipo de cartera.

= Intereses re-financiados o capitalizados.
= de EPRC requerida.

= Monto otorgado.

» Comisiones del mes.

» EPRC parte cubierta.

= Fecha de otorgamiento.

= Depdsito de dinero en la entidad(reciprocidad).
= EPRC parte expuesta.

= Plazo.
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= Medios de pago c/lig. inmediata.

= EPRC req. total.

= Fecha de vencimiento.

= Hipotecarias (valor de la garantia).

= Dias por vencer.

= Fecha de valuacién de la garantia.

= Forma de amortizacién o modalidad de pago.
» Grado de prelacién de la garantia.

= Otras garantias (muebles, derechos, etc)(Valor de la garantia).
= Situacién del crédito.

= Numero de reestructuras o renovaciones Porcentaje que garantiza el aval
= Num. de pagos programados.

» Ordinario/Normal.

= Frecuencia de pago (en dias).

= Moratoria.

= Tipo de pago (fijo o variable).

= Fecha.

= Pago minimo.

= EPRC constituida.

= Acreditado relacionado.

= Tipo de acreditado relacionado.

= No. amort. vencidas.

= EPRC con.

= Colonia.

= [ocalidad.

Como se muestra en la imagen:6.101

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Eercicio: 2020 Periodo: 2

[ et [ v

Num. socio/clii Nombre del so| Sucursal que o Producto (1) Tipo de deposit Capital (3) | Int. devengadc Saldo total al c lintereses del 1 sald

001-00001 JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00 0.00 2500.00 0.00 0.00

001-00002 ERIKA SERVIN C/ 001- AHORRO AHORRO 5000.00 0.00 5000.00 0.00 0.00

Figura 6.101:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imdgenes:6.102



304 CAPITULO 6. CONTABILIDAD

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.102:

Cartera comité de supervision

Algunas entidades son observadas por algunos organos como puede ser el comité de supervisién que les solicita
reportes con informacién especifica; el presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan
saldo en sus créditos al cierre de un mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de: Sucursal,Ejercicio y Periodo

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el boton F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Nombre.

= Plazo.

= Monto ultimo pago interés.

= Clave.

= Frecuencia de pago.

= Renovado, reestructurado o normal.
= Emproblemado.

= Sucursal.

= Dias de mora.

= Vigente o vencido.

» Clasificacion.

= Capital vigente.

= Cargo parte relacionada.

= Producto.

= Capital vencido.

= Monto garantia.

= Modalidad.

= Int. devengados no cobrados vigentes.
» Ctas. garantia liquida.

= Otorgamiento.

= Int. devengados no cobrados vencidos.
= Monto garantia prendaria.

= Monto.
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= Int. cuentas de orden.

= Monto garantia hipotecaria.

= Vencimiento.

» EPRC. para parte cubierta.

= Tasa ordinario Ultimo pago capital.
= Monto ultimo pago capital.

= EPRC para parte expuesta.

» Tasa moratorio.

= Ultimo pago interés.

= EPRC. Interés cartera vencida.

Como se muestra en la imagen:6.103

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Eercicio: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Contrato Sucursal Fecha contrat: Tipo contrato Fecha ult. dep( Fecha vencimi Plazo Forn

Figura 6.103:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes:6.104

eIt

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.104:
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Captacion social

La informacién que se genera en este reporte, es un listado de aquellas personas que hayan realizado alguna
aportacién a a la entidad en un periodo determinado. Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:
Sucursal,Ejercicio y Periodo

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el boton F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.

= Fecha de ingreso.

= Monto aportado.

= Tasa.

= Fecha vencimiento.

= Accion al vencimiento.

Como se muestra en la imagen:6.105

Sucursal: & Eercco: 2020  Periodo: 2

[ et [ v

clave Nombre Tipo de aportacion | Fecha de inicic Monto aportac Tasa Fecha vencimi Accion al vencimiento

Figura 6.105:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imigenes:6.106
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +

Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

s

Campos
Tipo de columna -

| I I I —
T [WUMERD DE SOCIO NOWBRE DEL SOCIO TIPO DE APORTACION FECHA DE INICIO

XL

1 »
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.106:

6.12. Reportes CNBV

Cartera CNBV

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacién o bien, si se
requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcién CONSOLIDADQ", después seleccionamos
la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacién, damos clic en F2Actualizar y la pantalla nos
mostrara un listado con la siguiente informacidn:

= Clave

= Capital

= Nombre

= Intereses re-financiados
= Fecha de ultimo pago de interés
= CURP

» Tipo acreditado

» Interés

= Numero de préstamo

= Tipo de cartera

= Fecha de ultima amortizacién no pagada
= Sucursal

= Calificaciéon

= Dias de mora

» Finalidad

= Deudor

= Tipo de crédito

= Producto

= EPRC cubierta

= Situacién

= Fecha de entrega
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= EPRC expuesta

= Crédito

= Fecha de vencimiento

= Monto EPRC cubierta

= Saldo vigente

= Condicion de pago

= Monto EPRC expuesta

= Saldo vencido

= Monto

= EPRC adicional

= Interés devengado

= Periodo de dias

» Reciprocidad

= Menor vencido

= Periodo de dias de interés
= Garantia hipotecaria

= Fecha de ultimo pago a capital Intereses vencidos
= Consulta CC

= [ntereses moratorios

= Tasa normal

Como se muestra en la imagen:6.107

Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Ejercicio: 2020  Periodo: 4

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre CURP No. Prestame  Sucursal Finalidad Nombre come Entrega Vencimiento |Condicion de p Monto Peri

Figura 6.107:

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos arroja el
listado ordenado en columnas

Como se muestra en las imagenes:6.108
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Importar

Conjunto de caracteres

doma: [Preceteminads ~Espariol (Hoxco) 2|

Desde la fila i =

Opclones de separador
& Anchura fia & Separado por
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio ¥ Ot |

Delimitader de texto: | ~

[~ Fusionar los delimitadores

309

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los pimeros especiales

Campos

oo de coumna: [ 3]
[ PredeempredetenredeemPedstermmado et mpedeemlPedeem
¥

TAVE NOWERE CURF _ NO. PRESTANO SUCURSAL FINALIDAD FRODUCTO FE

Ayuda

TOW

(a) Exportar

Figura 6.108:

Captacion CNBV

(b) Calculo

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacion o bien, si se
requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcién CONSOLIDADQ", después seleccionamos
la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacién, damos clic en F2Actualizar y la pantalla nos

mostrara un listado con la siguiente informacion:

s Clave

= Nombre

s Clave Tutor

= Tipo de persona
= Ingreso

= Fecha de nacimiento
= Sucursal

= Apertura

= Producto

= Tipo de producto
= Tasa

= Vencimiento

= Plazo

= Capital

= Interés

= Saldo

Como se muestra en la imagen:6.109
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Sucursal:| SUCURSALT - CHIHUAHUA ||  Ejercicio: 2020  Periodo: 4

(@ r2cuoizar [ cv

Clave Nombre Clave tutor | Nombre tuter Saldo Ingreso Fecha nacimie sucursal Apertura Producto Tipo de produe| L

Figura 6.109:

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos arroja el
listado ordenado en columnas:

Como se muestra en las imagenes:6.110

Importar

Conjunto de caracteres:  Ei

e [Preastemminad - Espanal (eriz) =

Desde la fila 1 =
Opelones de separador
€ anchura fia @ Separado por
[ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio v Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v,

Otras opciones
[~ campo entrecomillado como texto [ Detectar los numeros especiales

Campos
Tipe de columna: B

T[TAVE NOWSRE CLAVE TUTOR WOWSRE TUTOR TTPO DE PERSONA FECHA DE T

rens:

<
e | ) SR
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.110:

Captacion social CNBV

Para generar el reporte necesitamos seleccionar la sucursal de la que vamos a requerir la informacién o bien, si se
requiere hacer la consulta de todas las sucursales seleccionamos la opcion CONSOLIDADQO", después seleccionamos

la fecha hasta la cual queremos que se nos muestre la informacién, damos clic en ""F2Actualizar' y la pantalla nos
mostrara un listado con la siguiente informacion:

x Clave
= Nombre
= RFC
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CURP

Sucursal

Ingreso

Monto PA pagado
Monto PA incompleto
Numero de certificados
Aportacién excedentes
Aportacion fijos
Vencimiento excedentes
Vencimiento Fijos

Como se muestra en la imagen:6.111

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA

) r2rcusicr [ v

Clave Nombre Fecha de Nacif RFC CURP

& Eerdcio: 2020 Periodo: 2

Sucursal Ingreso

Figura 6.111:

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo

listado ordenado en columna:

Como se muestra en las imdgenes:6.112

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma:

[Predeterminad - Espanl (Mexico)

Desde la fila

Opclones de separador
€ Anchura fila

[ Tebui

I Fusionar los delimitadores

& Separado por

[~ coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Ot

Delimitador de texto

Otras opciones
[~ Campo entrecomiliado como texto | Detectar los numeros especiales

Campos

Tipo de columna <

i
[=

e

[ T
T[LAVE NOWERE FECHA DE NACINIENTO RFC CURF

SUCURSAL FECHA

(a) Exportar

(b) Calculo

Figura 6.112:
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Tipo de Prograi Parte Social Pa Tipo de Prograi Part

contamos con el botén CVS el cual nos arroja el

ren.
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6.13. Electronica

Catalago SAT

Esté reporte nos permite generar en Catdlago de Cuentas que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y
el Periodo por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.113

=

Generacidn de Archivo XML

Ejercicio: 202q

Perioda: 2

Figura 6.113:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacioén que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.114

k]
- Informacién

Registro Exitoso

Ge E -’;

Eje 0
OK

—— !-J

il

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.114:

Blanza SAT

Esté reporte nos permite generar en Balanza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo
por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.115
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@ XML

Generacién de Archivo XML
Ejercicio: 2020
Periodo 2

Complementaria:

Figura 6.115:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imdgenes:6.116

i o

Informacion

| Registro Exitoso

*« @ i

OK

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.116:

Polizas SAT

Esté reporte nos permite generar en Pdliza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo por
lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.117

@ XML

Generacién de Archivo XML

Ejercicio: 2020

Periodo: 2

Figura 6.117:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imdgenes:6.118
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Informacién

Registro Exitoso

OK 0

Periodo: 2

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.118:

Reporte Diot

Es un reporte para generar un archivo para subirlo al SAT y presentar la declaracion informativa de operaciones
con terceros para que la informacion se genere necesitamos seleccionar el Ejercicio y Periodo

Como se muestra en la imagen:6.119

Ejercicio: 020 Periodo: 3

[ acsier @ [ v

Tipo (Tipo ( RFC |Niim(|Nom| Pais d Nacic Valor|Valor| Mont|Valor| Valor| Mont| Valor| Mont| Valor| Mont|Valor| Descr| Valor| IVA Ry

Figura 6.119:

Para exportar la informacién en un archivo de hoja de calculo contamos con el botén CVS el cual nos arroja el
listado ordenado en columnas y también contamos con el XML este se guardara en alguna carpeta que selecciones de
nuestro equipo :

Como se muestra en las imagenes:6.120
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.120:



Capitulo 7

Inversiones

7.1. Procesar vencimientos

Esta opcidn es ttil para llevar a cabo la accién especificada al vencimiento del contrato.

Cuando se selecciona esta opcion se manda a pantalla una tabla con la informacion distribuida en las siguientes
columnas:

s Clave.

= Dias T.

s Contrato.

s Dias P.

« TP.

= Int. Bruto.

= Inicio.

= ISR.

= Vencimiento.
= Int. Neto.

= Ult. Pago Int.
= Promotor.

= Tasa.

» P (Procesar).
= R (Reinvertir).

Para procesar las inversiones hay que marcar la casilla correspondiente, de cada uno de los contratos que se van a
procesar y posteriormente dar clic sobre el icono de Guardar.

Una vez que se da clic en el icono Guardar, se manda a pantalla una ventana emergente que pide la confirmacién
para procesar los registros seleccionados.
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Como se muestra en las imagenes:7.1

(a) Guardar (b) Procesar

Figura 7.1:

Como se muestra en la imagen:7.2

Precesar vencimientes

FiD-Guardar
Clave Contrato ™ Inicio Vencimiento | Ult. PagoInt. Tasa  Monto Dias T. |DiasP. | Int. Bruto ISR Int. Neto Promotor =P, R

‘0- Registro Exitoso

Figura 7.2:

En caso de que no haya vencimiento de contratos en el dia se mandaré la tabla vacia.

7.2. Reportes

7.2.1. Saldo de inversion

Este reporte muestra un listado de los contratos de inversién que tengan saldo y que coincidan con los datos
solicitados.

Para poder generar el presente reporte es necesario especificar los datos solicitados en la seccién de filtros, los
datos a proporcionar son:

Sucursal.
Fecha.

De la Clave.
A la Clave.
Promtor.
Producto.
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Una vez que se han especificado los datos, se da clic en el botén de F2A ctualizar para que se presente la informa-
cion contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= (Clave.

= Nombre.

= Contrato.

= TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Ult. Pago Int.
» Tasa.

= Monto.

s Dias T.

s Dias P.

= Int. Bruto.

= ISR.

= Int. Neto.

Como se muestra en la imagen:7.3

Sucursal: | SUCURSALT - CHIHUAHUA | & Fecha: 04/15/2020 | ¥

betaciae o Aacioe o

Promotor: & Producto: 4

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Promotor Clave Nombre Contrato hd Inicio Vencimiento |Ult.Pagoint. [Tasa  Monto

Figura 7.3:

El reporte genera dos archivos en distintos formatos uno en PDF para que sea mandado a imprimir en el momento
y uno mds en CSV por si es necesario manipular la informacién emitida por el reporte; para poder visualizar ambos
archivos solo basta con dar clic en los iconos correspondientes.

Como se muestra en la imagen:7.4



7.2. REPORTES

‘2 FINANOVA SAPI DE CV SOFOM ENR
SALDOS DE AL 16/04/2020

PAGINA: 171
FEGHA: 151042020

PROMOTOR B NoMERE CoNTRATO TP (= VENGMEMTO  ULT.PAGONT. TASA  WONTO  DWST DASP  NT.BAUTO

T T [

TOTAL SUCURSAL 1 0o o0 0

Figura 7.4:

Como se muestra en las imdgenes:7.5

=

T NETO
T o
o0 am

a [ Espacio [v Omo ]

p——

I Detectar los nmeros especiales

Cancelar

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.5:

7.2.2. Captacion de inversion

Para poder visualizar el presente reporte es necesario especificar los datos:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
= Fecha Final.
= De la Clave.

= A la Clave.
= Promotor.
= Producto.
= Estatus.

* @
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Una vez establecidos dichos filtros se da clic sobre el icono F2Actualizar para que el resultado se muestre en

pantalla.

El resultado estard contenido dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.
= Nombre.



320 CAPITULO 7. INVERSIONES

s Contrato.

[ | TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Monto.

= Tasa.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:7.6

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA L 2 Fechallnicial: 02/18/2020 v FechaFinal: 02/18/2020 v
DelaClave: 001-00001 @ AlaClave:  001-00001 @
Promotor: |<TODOS> & Producto: | <TODOS> ¥ Estats:
@Ac{uahzar @PDF @csv
Promotor Clave Nombre Contrato i Inicio Vencimiento |Monte Tasa Estatus
TOTAL SUCURSAL1 0.00

Figura 7.6:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato cada uno; uno de ellos en formato PDF para que sea
mandado imprimir en el momento y uno mds en CSV por si se requiere manipular la informacién emitida por el
reporte recién generado.

Como se muestra en la imagen:7.7

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL. DE C.V. PAGINA 111
INVERSIONES DEL 18/02/2020 AL 1802/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 18/02/2030
ooToR e [re— T [T ———— [ EsTans
TETAL SUGOREALT o

Como se muestra en las imagenes:7.8
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.8:
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Capitulo 8

Cobranza

8.1. Consulta de saldos

En este médulo se podrdn consultar los saldos de los créditos y de los haberes que tenga el afiliado o grupo. La
ventana que el sistema despliega esta divida en cinco partes o secciones, las cuales se mencionan a continuacion.

= Buscador (Individual o Grupo).

= PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. Captacion, Dev. Préstamo y Expediente.
» Créditos.

= Haberes.

= Plan de Pagos.

= Pago.

Como se muestra en la imagen:8.1

Cove: oo Q ez (]
Eror @ @loosios @rsorco o cacin @lovedene [ @oesremo @locaecias

Promotor Referencia  Fecha T saldo Estatus TP Descripcion Saldo

Figura 8.1:

Buscador. La biisqueda se realiza de la misma manera como se ha venido comentando en secciones anteriores. Si
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se cuenta con el nimero del afiliado se proporciona en el campo Clave y se da clic en el icono de Busqueda (lupa)
para que se muestre el nombre del afiliado. O bien dar clic en el icono de Bisqueda (lupa) y proporcionar alguno de

los filtros que se solicitan.

Para hacer la biisqueda de algtin grupo el proceso es igual, solamente hay que proporcionar los datos del grupo.

Como se muestra en la imagen:8.2

v corcons Q4 rsrsouscinios ez

o Blvoe Brins Bllisorco Boovamocin [ ovedine

Fecha T saldo Estatus

Promotor Refere
003 COSME D FERNANDH OSHAIOT  |30/07/2015  HAT 000 PAGADO
000 PAGADO
000 PAGADO
000 PAGADO

003 COSME D FERNANDE 05-HAT-06
003 COSME D FERNANDE 05HAT-03
003 COSME D FERNANDE 05-HAT-02

A CapitalP. |interesp. | MoratorioP IVAP. Estatus

Saldo Venc. Interés:

Fecha Calculo: 0411572020 v Dias:

Figura 8.2:

PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. captacion y Dev. préstamo. PDF: Con este boton se genera
un archivo en PDF del plan de pagos de un préstamo en especifico; para que se pueda generar el reporte tendra que

seleccionarse el registro del crédito del que se requiere la informacidn.
Como se muestra en la imagen:8.3

- Q¥ onezomzpncasos cpo o

sios @sorco Eoovcamacin oo rrosame Eeederie
e e e T [oscricion
" pamEsoan omon

promotor

AH|AHORRO
INV[INVERSION APLAZO FIO 10000000

Estatus Dias |Fecha pago
000 PAGADA 23
000 PAGADA 5

000 PAGADA &
000 PAGADA 13 |24
000 PAGADA 143

000 PAGADA 173 2401200
000 o wouze0

Figura 8.3:

Avales: Para consultar los avales, también es necesario seleccionar primeramente el crédito del que se desea cono-
cer sus avales y posteriormente dar clic en el botén que corresponde. Para la consulta de avales y avalados es necesario
seleccionar primeramente el afiliado.Se desplegard una ventana en donde se listard a los avales del crédito mostrando
el No. de Aval, Clave (en caso de que también sea afiliado de la entidad) y Nombre.
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Como se muestra en la imagen:8.4

sromotor Refe

700 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1

Q¥ onszomnzpmicanos

Fecha

700 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 07703

700 ADMINISTRADOR DE 000005-M1

071022020

02103 No.

No. Fecha capital intd
160272020 73768
2 170300 76621
3 eowz 79583
4 [e0s200 82661
15/06/2020 85857
6 somon 177
7 w200 92625
s 109200 96206
9 oo 9926
0 1200 103790
Saldo Venc 000 interés:
Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥  Dias

Saldo

Clave

000 000 000
25 000 000 000
1726 000 000 000

Figura 8.4:

000
000
000

20/0112020

20/01/2020
200172020
201012020
20/01/2020
200172020

201012020

CAPITULO 8. COBRANZA

Avalados:Para la consulta de avalados solo basta con seleccionar el socio y posteriormente dar clic en el botén
Avalados; la ventana que se despliega contendrd informacién de los créditos en los que el afiliado funge como aval,
los datos que se muestran son: No. de Préstamo, Clave del afiliado, Nombre del avalado, Saldo del avalado.

Como se muestra en la imagen:8.5

Clave:

=

00100001

F

Q4 ooz canos

o

e [ sosies

pramoter wetrencs reha 0 s e T |oripden
| Avalados de prestamos
[Frestamo Gave Nombre sado

0

Figura 8.5:

Historico: Para la consulta del histdrico al igual que en la consulta de avalados basta con seleccionar al afiliado
y dar clic en el botén que corresponde; al momento se muestra una ventana que va a contener todo los movimientos
que ha realizado el afiliado, ya sean movimientos de crédito o de ahorro/inversién. La ventana contendra informacién
distribuida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Serie, Folio, Depésito, Retiro, Interés, Moratorio, IVA,

ISR, IDE, Total y Descripcion.

Como se muestra en la imagen:8.6
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o @ror G

Fecha Serie | Folio Deposito | Retiro Interes
o0 o0 3 000 100000 000
o200 oo |10 10000000 0o 000
v oo o 000 000 000
ov00 o0 1 100000 000 000
o2 oo 2 300000 000 000
wouzw 0w |5 430075 oo 356
o020 o0 |11 50000 oo 000

10540075 100000 8556

Figura 8.6:

cha Final: 02/18/2020| ¥

000
000
000
000
000

000
000
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1,00000 02 RETIRO - A
100,000.00 01 DEPOSITO INV. - INV
000 CH CHEQUE
1,00000 01 DEPOSITO - PA
300000 01 DEPOSITO- AH
500000 00 ABONO - 0000D1-NO1
500,00 01 DEPOSITO - A
11050000

Al igual que la mayoria de los reportes, la consulta de histérico genera archivos CSV y PDF para manipularlos o

imprimirlos segin se requiera.

Como se muestra en la imagen:8.7

0 ot scotascen e

Figura 8.7:

Como se muestra en las imigenes:8.8

Importar

Conjunto de caracteres: [

dioma. [Preseterminade - Esparol (Mexco) 5|

Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
€ Anchura fija @ separado por
| Tabulador |~ Coma [ Puntoycoma [ Espacio |v Ot

I Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ~

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos

it

(a) Exportar

Figura 8.8:

(b) Calculo

ren.

Dev. Captacién: Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando las cuentas de ahorro o
inversién de los afiliados. Para poder obtener la informacidon hay que seleccionar el registro de la cuenta que se
necesita consultar, y dar clic en el botén Dev. Captacidn; se despliega una ventana con la informacién contenida en
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una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Saldo Promedio, Interés Devengado.

Como se muestra en la imagen:8.9

Expediente:Con esta opcion podemos validar la informacion del afiliado o bien hacer alguna modificacién sin
tener que salir de la opcion.

Como se muestra en la imagen

COSME D FERNANDEZ GANDARA ¥ sucursal 4

a: |FISICA CON ACTVIDAD EMPR] & u

001-00005

carLos

ow0s1956 v
&

nto: | CAMARGO 3
CHIHUAHUA A4

sexo: 0 MASCULINO +

res—— - T

nscseozostcHLLros ([ cure F

0186020193116

Dev. Préstamo:Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando los créditos de los afiliados.
Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro del crédito que se desea consultar, y dar clic en el
botén Dev. Préstamo; se despliega una ventana con la informacién contenida en una tabla con las siguientes columnas:
Dia, Fecha,Capital, Sdo. Insoluto, Sdo. Vencido, Int. Dev., Int. Pag., Int. Bon., Mor. Dev., Mor. Pag., Mor. Bon.,
Atraso, Pagada.

Como se muestra en la imagen:8.10
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v corco0n [SErEr————
e Blvee oo B

rametr 0 e

oI AOMINSTEADOR 8 0oL o swonmonmoo i aowso 25000

00 ADMINISTRADOR DEOODOOS-MIT 08/02/2020  MIT 000 AUTORIZADO

v

| ror [ o
o B 5
{ois |recha capital |sdo.insoluto sdo.Vencido nt.Dev. |nt.Pag. |int.Bon. Mor.Dev. |Mor.Pag |Mor.Bon. |Atraso Pagada 3

2

Figura 8.10:

Como la mayoria de los reportes emitidos en el sistema, ésta informacién se puede enviar a un archivo PDF o CSV
seglin se requiera; solo habra que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.11

EEHal4
B-F-E-=EEE
S = = PR 2]
& 5 [ c | — TS — - T —
MOV [FECHA CAPITAL SALDOINSOLUTO_ SALDO VENGIDO T, DEVENGADO INT, PAGADO T BON, MOR. DEVENGADO MOR PAGADO 1/-|
F: i
3 -
5 &l
< -
e a
K2 6
a @ devengadoprestamos.pdf 07845~ | @ e o -J
i
0 BASE DE PRUEBAS, 5.0.0E AP.DERL DECY. shn 1
ANALITICO DEVENGAMENTO DE PRESTAMO o ez

Figura 8.11:

Detalle Claculo:Se usa para de préstamos personales para averiguar este y mas datos,esto es el tiempo estipulado
para saldar el monto prestado mads los intereses.

Como se muestra en la imagen

e B

No. |Fecha capital Interes Interes Vencid Moratorio | IVA Total Estatus Dias Fecha de Pa
[ Jrsvozoe 000 47,50044) 000 000 000 47,500.44 VENCIDA 1521 1212015
o000 4750044 000 000 000 750044

Este paso tambien cuenta con dos tipos de reportes uno PDF este es solo de impresion y el otro CVS que puede
ser manipilable de acuerdo a nuestras necesidades.

Como se muestra en la imagen
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Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

[Predeterminado - s téxicol =
Desde la la: |

Opeiones de separador

idioma:

€ anchura fia @ Separado por
[ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio v Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los pumeros especiales
f— E— +3
Tipo de columna = e
[ [Predeterminado __PredeterminafPredetemPredetermin[Predeterminado __[Predete . | B
[T vo AnoRTIZACTON FeCHA CAPITAL INTERES INTERES VENCIDO NORATO' -
15/62/2016 9.00  47,500,44 0.88
.68 47,500.44 0.90 5.60
Ayuda Aceptar Cancelar 3
| r

(a) Exportar (b) Calculo

Créditos. Cuando se selecciona al afiliado en automatico se despliega la informacién dentro de esta seccion. En
esta seccion se muestra la lista de créditos que el afiliado ha tenido, se muestran en una tabla que contiene las siguientes

columnas:

= Promotor.

= Referencia.

= Fecha.

= TP (Tipo de Producto)
= Saldo.

» Estatus.

Como se muestra en la imagen:8.12

e 2001 QY munezommzpm canios - o
o B Broios Biorco Blioovcamacin oo rresame Eovedere
ramaor Reternci » v e s T ossrpeion saio
5 oM ETEAGOR O 1 cmaronzoo | A TesocaL om0
o AoMISTRADOR D o1 Gz o swommonzo | m om0 250300
Coocosnnowovazo i osoAmoRzDo | WY eRONAPLZOF0 )
T e e e w  me e om o ommoor  m awovmo
2 eowam e e w s e o om  omoeson a1 awoo
o oo wo s o ww e om om oo 5 awoao
o o T w  wa e om om  omoeavon |1 oo
7 woumo Er o me  um om o o )
oo mas w  ma o0 o0 o om o
o

10 iz 103750 10786 000 1726 oo 000 0% 0%0

000 s 762 o

Fecha Calculo: 021372020 v | Dias: )

Figura 8.12:
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Si se desea conocer los movimientos de alguno de los créditos listados, habra que dar doble clic en el registro del
préstamo deseado para que se muestre en pantalla el historial de pagos, dicho historial se encuentra contenido en una
tabla compuesta por las siguientes columnas:

= Fecha.

= Serie.

= Folio.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.
= [va.

s Total.

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.13

Fror @i Grisios Fisorco @lowvovucin Goevrresamo [@es

‘Qm (=B I Estatus Dias  Fecha Pago
- 0,00 PAGADA 23
20000 2 o 2 el 00000 000 PAGADA & awou220

Figura 8.13:

El analitico puede mandarse tanto a un archivo PDF como a uno CSV solo habré que dar clic en el icono corres-
pondiente.

Como se muestra en la imagen:8.14

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L.DEC.V. PAGINA: 111
(2 ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE PRESTAMOS FECHA: 191022020
‘CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRESTAMO: 000001-NO1
PRODUCTO: ‘ORDINARIO CONSUMO
FECHA SERIE FOLIO CAPITAL INTERES  MORATORIO VA TOTAL SALDO
770172020 000 (] 1,000.00 0,00 0.00 0.00 0.00 11,000.00
24/01/2020 000 9 4900.75 8556 0.00 13.69 5,000.00 £.099.25
4,900.75 85.56 0.00 13.69 5,000.00 6,009.25

Figura 8.14:
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Como se muestra en las imagenes:8.15

Importar

Conjunta de caracteres:  E

CAPITULO 8. COBRANZA

Idioma. [pred

Desde fa fila:

Opciones de separador
C anchura fiia & Separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio |v Ot

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ campo gntrecomillado como texto

FOLTO  CAPITAL  INTERES FORATORTO
[2}:7/61/2026 boa
[Sp4/e1/2020 poo

s 4,000.75 B5.56  5.08

4,000.75 85.56  5.08

[ Detectar los numeros especiales

=

Aceptar Cancelar

i

Delimitador de texto: |* v

VA

TOTA
5.06
13.69 5,08
13.60 5,08

TOH

(a) Exportar

Haberes. Al igual que en la seccidon de Crédit

(b) Calculo

Figura 8.15:

o0s, este apartado muestra informacién una vez que se ha propor-

cionado la clave y nombre del afiliado. Dentro de este apartado se muestran los contratos de haberes que tenga el
afiliado y que hayan tenido movimiento y/o saldo dentro del periodo actual. La informacién se muestra en una tabla

conformada por las siguientes columnas:

= TP (Tipo de Producto)
= Descripcion.
= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.16

Clave:

[=eor

Promotor Referencia Fecha T saldo

000 ADMINISTRADOR DE 0D0O0I-MIT |07/022020 |1

000 ADMINISTRADOR DE 000004CO1-1 |07/02/2020 et

000 ADMINISTRADOR DE 00000S-MIT 0870

- Q

Blrvoe Eresies B tisorco Boeucmtacon [Elowsrresomo [ spederte

Estatus
000 AUTORIZADO

00 ALTORIZADD.

v 610212020 73768 1000 99 Al

000 Gto. Cobranza 000 WA

Figura 8.16:

Al igual que el analitico de movimientos de crédito, éste también puede mandarse a un archivo PDF y a uno CSV
seglin se requiera, solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.17
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L.DECV. PAGINA: 11
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE HABERES FECHA: 10022020
cLAvE: oot.00001
NowERE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRODUCTO: PARTE SOCIAL
FECHA SERE FOLO _ DEPOSTO _ RETRO __ SALDO CONGEPTO
TOTZ025 000 T 00000 000100000
1,00000 000 100000

Como se muestra en las imagenes:8.18

Importar

Conjunto de caracteres:  f3

Jloma [preaei

Desde la fila 1 =

Opciones de separador
© Anchura fila & Separado por

| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro |
I Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |*

Otras opeiones
[~ Campo entrecomiliado como texto [ Detectar los numeros especiales

Campos

[3l77e1/2020 oo & %,000.00 .08 3.600.08
1'Gae 00 bioo 1ase08

rQ@ec

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.18:

Plan de Pagos. Estd seccion solo contendrd informacion si el historial del afiliado cuenta con créditos. Para que se
despliegue la informacién habrd que seleccionar el registro del préstamo con un clic del que se desea conocer el plan
de pagos, para que se desplieguen en pantalla los datos correspondientes:

= No.

= Fecha.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.

= [VA.

= Capital P. (Capital Pagado).
= Interés P. (Interés Pagado).
= Moratorio P. (Moratorio Pagado).
= [VA P. (IVA Pagado).

= Estatus.

= Dias.

= Fecha de Pago.

Como se muestra en la imagen:8.19
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- Qi onezommzpmicanios

o

Promotor

000 ADMINISTRADOR DEOOO0ZMIT 07/02/2020 |t
000 ADMINISTRADOR DE0D0004CO1-1 0770272020 | €01
000 ADMINISTRADOR DEODOOOSMIT  08/02/2020 | MIT
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apactn [@llowrresame rpedee

AHORRO 250000

INVINVERSION APLAZO FIO 10000000

Saldo Venc. 000 Interes: 17620 Moratorio

Fecha Calculo: 0271572020 v | Dias: )

Pago. En esta parte se mostraran los datos de:

Fecha Calculo.

Saldo Venc.

Interés Moratorio.

= [VA.

Total Pago.

Dias (Dias de interés).

Figura 8.19:

En la ctal dependiendo la fecha que se especifique se mostraran los demads datos; por default se muestra la fecha
actual en la que se estd consultando la informacidn, si se requiere conocer el monto del pago de alguna otra fecha
solo se tiene que seleccionar dicha fecha del calendario que se despliega al momento de dar clic en el campo Fecha

Calculo.

Como se muestra en la imagen:8.20

saldo venc 000 interts: 7620 Moratorio

Fecha Calculo: 02/19/2020 | v | Dias: 0

8.2. Gestion de cobranza

Figura 8.20:

En ésta opcién del sistema, el personal asignado al departamento de cobranza puede dar de alta o editar gestiones
o trdmites que se deben realizar o se han llevado a cabo a los créditos que asi lo requieran.

Al dar clic en dicha opcioén el sistema despliega una ventana que se encuentra conformada por un buscador, una
barra de herramientas y un apartado donde se muestra la lista de las gestiones que se dan de alta.
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Como se muestra en la imagen:8.21

Clave: 001

& B @ B B

F3-Buscar Nuevao Editar Expediente Adeudo

Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento

Figura 8.21:

Codigo de accion
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Para dar de alta una gestién o tramite, primeramente hay que seleccionar la persona titular de la cuenta de préstamo
a la que se va a gestionar; para seleccionarla puede hacerse tecleando directamente el niimero o clave y dar clic en el
icono F3Buscar, o bien dar clic directamente en el icono Buscar y teclear alguno de los filtros que se solicitan; ya que
se ha seleccionado al afiliado se da clic en el botén F4Nuevo, al momento se despliega una nueva ventana en la que
se deben proporcionar los datos de la gestién que se va a levantar; los datos son:

= Gestor: De Ia lista que se proporciona seleccionar al ejecutivo que estard encargado de realizar el tramite.
= Fecha Gestion: Proporcionar la fecha en la que se estd dando de alta el registro.

= Préstamo: Seleccionar el crédito al que se va a estar aplicando la gestion, de la lista que se despliega en el

combo.

= Evento: Determinar que tipo de trdmite se llevard a cabo (llamada telefénica, visita al domicilio, convenio, etc.)

» Texto: Escribir alguna observacidon que se considere necesaria.
= Resultado: En este campo se puede anotar que fue lo que se logré al ejecutar la gestién.

= Cddigo de Accidn: Este listado contiene las acciones que se pueden llevar a cabo con respecto a la cobranza.

= Fecha Vigencia: Seleccionar la fecha hasta la cual estard vigente la gestion que se esté registrando.

Como se muestra en la imagen:8.22
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Clave: 001-00001

& O @

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

@ B8

F3-Buscar Muevo Editar Expediente Adeudo

Serie Fe‘ Gestion de cobranza
@ F10-Guardar
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fecha Gestion: 02/19/2020 | ¥
Prestamo: 000001-NO1 11,000.00 {
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
T ES DAR VISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMA PARA ACTULIZAR SU TELEFONO

exto:

Resultado:
Codigo de Accion: [} ¥
Fecha Vigencia: 02/19/2020 | v

_

Figura 8.22:

CAPITULO 8. COBRANZA

~ en

Una vez que se ha especificado la informacioén necesaria se da clic en el icono F10Guardar para que quede
almacenada en el sistema y pueda consultarse y editarse cuando sea necesario.

Como se muestra en la imagen:8.23

@ F10-Guardar

Gestor:
Fecha Gestion:
Prestamo:

Evento:

Texto:

Resultado:

Codigo de Accion:

Fecha Vigencia:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -
02/19/2020 ¥

Pregunta
000001-NO1 _ &

1 = Registrar ? !
VISITA DOMICI @ ¥

ES DARVISITAE \RA ACTULIZAR SU TELEFONO
No Yes

ILOCALIZABLE -

02/19/2020 v

Figura 8.23:

Ya cuando se encuentran almacenadas las gestiones dentro del sistema, se pueden hacer modificaciones, solo es
necesario seleccionar el registro que corresponde y dar clic en el botén F5Editar para que se muestre en pantalla la
informacidn relacionada y poder realizar los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.24
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Clave: 001-00001 AMLIMCZ ADTIZ 1AM CADL
Gestion de cobranza
m (A
@ FIO—Guardar
=]
F3-Buscar Nue'vcj
Serie Fecha
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ;

Fecha Gestion: 02/19/2020 ¥

Prestamao: 000001-NO1 11,000.00 ‘
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
Text DAR UNAVISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMADA PARA ACTULIZAR TELEFONO
extao:
EL CLIENTE YA VINO LA ENTIDAD Y ACTUALIZO INFORMACION
Resultado:

Fecha Vigencia: 02/19/2020 ¥

Figura 8.24:

Conforme se vayan dando de alta las gestiones se van a ir mostrando en la ventana.

Como se muestra en la imagen:8.25

r B
Gestion de cobranza u
Clave: I 501-06272 I DIAZ GONZALEZ JUAN DIEGO
o7 a
F3-Buscar Nueva Editar Expedients Adeudo
Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Codigo de accion

VISITA DOMICILIARIA ILOCALIZABLE

Figura 8.25:

Si acaso nos es requerido revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla Gestién de cobranza
y dirigirnos al modulo de promocién, basta con seleccionar al socio y oprimir el botén Expediente y se abrird la
ventana del expediente.
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Como se muestra en la imagen:8.26

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: 8
Tipo dePersona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 v Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno: NUNEZ

Materno: ORTIZ

Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fecha de Nacimiento: 03/08/1978 ¥

Edad: 40

Municipio de Nacimiento: | QUERETARO E 3
Estado de Macimiento: QUERETARO ¥
Sexo: 0- MASCULINO L 2

RFC: NUQJ790308 @ RFC

CURP: NUQJ790308HQTNRNO @ CURP

No. de IFE: 000002

Figura 8.26:

En caso de que el cliente venga a liquidar el adeudo podemos realizar el pago desde la pantalla de Gestién de
Cobranza, para ello oprimimos el botén de Adeudo el cual nos abrird la pantalla de Abono: En esta pantalla pri-
meramente tenemos que seleccionar el préstamo y en automdtico se llenaran los demds campos con referencia a los
detalles del préstamo, aqui tenemos dos opciones, si queremos abonar el ultimo pago o los pagos vencidos, damos
clic en abono para realizar el pago o si bien queremos liquidar el pago damos clic en liquidar y en la pantalla abono
se actualizara el campo de pago con el monto total a liquidar, una vez hecho esto ya podemos dar clic en abono.

Como se muestra en la imagen:8.27
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Abono

Prestamo: s 3 Saldo Capital:
Ult.Abono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 182.98 182.98
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 29.28 29.28
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 212.26
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 212.26 Bonificar Liquidar

Figura 8.27:

8.3. Tablon de avisos

337

En esta seccion es donde se dan de alta cualquier tipo de aviso referente a los afiliados, para que en el momento en
que se consulta informacién del afiliado se muestre el aviso y se esté al tanto de lo que ocurre con él mismo. Cuando
se selecciona dicha opcidn se muestra en pantalla una ventana que incluye:Buscador,Barra de Herramientas y

Informacion.

Como se muestra en la imagen:8.28

Clave: DO1-
F3-Buscar Nuevo Editar Log tablon
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

Figura 8.28:

En el Buscador se debe proporcionar el nimero del afiliado del que se desea conocer el historial de avisos, para
que una vez que se ha proporcionado el dato se de clic en el icono F3Buscar y se despliegue la lista de avisos que se

han generado para dicho afiliado.
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La informacién se encuentra contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Serie.

Fecha.

= Descripcidn.
Vencimiento.
Estatus.

CAPITULO 8. COBRANZA

Para dar de alta un nuevo aviso, primeramente se debe seleccionar al afiliado y posteriormente dar clic en el icono
F4Nuevo; al momento de dar clic se muestra una ventana en la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal.
= Promotor.
=» Fecha Tablon.

= Fecha Vigencia.

= Vigencia.
= Texto Tablén.

Como se muestra en la imagen:8.29

@ F10-Guardar

Sucursal:

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA {
Fecha Tablén: 01/17/2020 | v
Fecha Vencimiento: 01/17/2020 | ¥
Vigente: =

R PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR
Texto Tablén:
Acepto: =
Tipo: <NINGUNO> 4

Figura 8.29:

Sucursal. Se tiene que seleccionar la sucursal en la que se desea este vigente el aviso. Promotor. Seleccionar el
usuario que estd dando de alta el aviso. Fecha Tablén. Por default se muestra la fecha en la que se esta accesando a la
opcidn pero bien puede cambiarse seleccionando la fecha deseada del calendario que se proporciona en el campo en
cuestion. Fecha Vigencia. Seleccionar la fecha hasta la que estara vigente el aviso. Vigencia. Marcar/Desmarcar el
campo dependiendo si se desea que el aviso este vigente o no. Texto Tablon. Proporcionar el texto que se mostrara

en la alerta.

Una vez que se han proporcionado todos los datos habra que guardar la informacién dando clic en el botén F10-
Guardar que se encuentra en la parte superior de la ventana; se mandard una pregunta para confirmar que realmente
se desea almacenar dicha informacién.
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Como se muestra en la imagen:8.30

Clave: 001-00001

& B

F3-Buscar Nuevo

Serie Fecha

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

= @

Editar Log tablon

Descripcién Vencimiento Estatus

2 CON EL GESTOR POR QUE HAY ..C‘-.I::-EI_II:"-.-'IEEr-‘TE

Figura 8.30:
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Para modificar el aviso selecciona el registro y con la funcién FSEditar, y se hacen la modificaciones requeridas

y con F10 se guardan los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.31

Clave: 001-00001

& B

F3-Buscar Nuevo

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

= ®

Editar  Logtablon

Serie

@ F10-Guardar

Sucursal:
Gestor:

Fecha Tablén:

Vigente:

Texto Tablon:

Acepto:

Tipo:

Fecha Vencimiento:

Tablén de avisos

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3
01/17/202C0 | ¥
01/17/2020 | v

&
PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR

<NINGUNO> 3

e

Figura 8.31:

Como ultimo paso verificamos en la ventana de registro de movimientos del modulo de caja que el mensaje se

pueda visualizar al consultar el cliente.
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Como se muestra en la imagen:8.32

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/20/2020 ¥ | 000-000012
&4 @ =B 8 B @ G o B
F3-Buscar F4-Depésito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F3-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRANSF. 01 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! 0 500.00!
o | Z00.00 0 200.00¢
AVISO
0 100.00
| i PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR | 0 50.00
@ 0 20.00
0 10.00
Bh 0 5.00
o 2.00] 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo:
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -

Figura 8.32:

Si deseamos revisar el historial de avisos de algun afiliado contamos con la opcién LOG después de seleccionar el
socio oprimimos en dicho botén y nos abrird la siguiente pantalla:

Como se muestra en la imagen:8.33

o

Fecha Hora Serie Sucursal Serie Alta Fecha Alta Texto Vigente Fecha Vencimi Acepto Tipo
17/01/2020 12:3{ 000 ADMINISTR:| SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR/ 17/01/2020 PASAR CON EL GESTOR POR QUE SI 17/01/2020 sl <NINGUNO>

Figura 8.33:
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Si se requiere exportar la informacion del historial de los avisos basta con dar clic en el botén CSV dentro de la

misma pantalla del LOG.

Como se muestra en las imagenes:8.34

LYInEF oeOEIEODA4
s@lEe[-F-EZEE

TOmE:

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.34:

8.4. Cartas para cobranza

En esta opcion es donde se pueden consultar las cartas o avisos de cobranza que se envian a los afiliados con atraso
en sus abonos de crédito. La ventana esta compuesta por la seccidon de Filtros que contiene los datos de:

Sucursal.
Fecha.
Rango.

De la Clave.
A la Clave.

Seguida de la Barra de Herramientas que contiene las opciones de: F2Actualizar,Deudor,Aval y CSV.

Y por tdltimo la seccidén de Informacion, la cual se muestra en una tabla integrada por las siguientes columnas:

*

Dias.
Promotor.
Clave.
Nombre.
Direccién.
Ciudad.
Teléfono.
Préstamo.
Entrega.
Plazo.

Vencimiento.
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= Monto.

= Pagado.

= Saldo.

= Ult. Pago.

= Capital Venc.
= Int. Normal.
= Moratorio.

n Jva.

= Total.

Como se muestra en la imagen:8.35

CAPITULO 8. COBRANZA

O TaV o= S U CURSAL 1 - CELAYA Fecha: v Rango: +
De la Clave: @ F3Buscar  Ala Clave:
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudicial Deudor @ Extrajudicial Aval @ sV
motor |Clave |N0mbre ‘Dlreccmn |C|udad |Te\efono ‘Prestamo Plazo Vencimiento Monto Paj
Figura 8.35:

Una vez que se han proporcionado todos los datos en cada uno de los filtros se da clic en el botén F2Actualizar
para que se muestre la informacion correspondiente distribuida en cada una de las columnas. Teniendo la informacién
en pantalla el usuario decidird a que afiliados se les mandar4 la carta marcando la casilla * y dando clic en el botén
DEUDOR y AVAL en caso que sea necesario. Si solo se desea analizar dicha informacién se puede mandar a un

archivo CSV para que sea manipulado por el usuario.

NOTA. Los formatos de las cartas dependen de cada una de las entidades.

Como se muestra en la imagen:8.36
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[ Cartas de cobranza lﬁ‘
suarsal:  [SUCLRSALTSANTIAGO Fecha:  [2305/2015 <] Rango: [ <TODOS > ¥
De la Clave: ’007 Q F3Buscar  Ala Clave: ’227 @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudidal Deudor @ Extrajudidal Aval @ csv
[ = |Dias ‘Prumubur |C\ave |Numbre ‘Direcuun |C\udad |TE\Eﬁ)r|u ‘Presiamu Entrega Plazo ‘_‘_
1 D19 BRENDA DEYANIS01-03454 ROJAS MURIOZ DAGMMAGISTERIO S/M LTEJUPILCO MEXICOD1724 25 72253 013579-C10 31/07/2014 300 ‘

[ i il 034 CINTHIA ISABELS01-02395 NONATO PINEDA FEILAZARO CARDENAS SANTIAGO IXCUINTL2330055 014389-C12 28f11/2014 360
I v 1 040 CLAUDIA ELIZABS01-00777-01 HERMANDEZ GARCIAPUEBLA 83 ,PUERTASANTIAGO IXCUINTL323233 013503-C11 31/07/2014 300
I 1 D ROSA ELEMA BARRS01-06328 OLIVARES REMTERIADOMICILIO COMOCIEANTIAGO [XCUINTL D14659-V10 27f01/2015 180
i il X MARTHA ACELA BAS01-04747 RIOS GUERRERO AL'DANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUINTL 013598-C11 31f07/2014 300
| v 1 040 CLAUDIA ELIZABS01-00873-01 JIMEMEZ COVARRUBREVOLUCION 33 ,FLSANTIAGO IXCUINTL23 5 34 57 013602-C11 31/07/2014 300
i 1 D ROSA ELEMA BARRS01-02740 RIOS LUNA LOREMZMAMIEL ESPINOZA GEANTIAGO [XCUINTL D13597-C11 31/07/2014 300
] il 014 CELINA LIZETH I501-05915 PEREZ SAMDOVAL FEHIDALGO 87 ,SAN MSANTIAGO IXCUINTL3231081833 013594-C11 31f07/2014 300
| 1 ® MARTHA ACELA BAS01-03334 PEREZ ESTRADA FELHIDALGO 5N ,SAM ISANTIAGO IXCUINTL 013504-C11 31/07/2014 300
X MARTHA ACELA BAS01-02301-01 MONTES DE OCA SORZDA DE VERACRUZ 1ISANTIAGO L[X¥CUINTL23 5 2188 013590-C10 31/07/2014 300
il 044 ALMA MARTA GCS01-03267 DE DIOS VIRGEM MAEMILIANO ZAPATA 1SANTIAGO IXCUINTI2343272 014391-C10 28f11/2014 180
| 1 O ROSA ELENA BARRS01-04178 ARCEGA GARCIA JAAV AMADO NERVO FEANTIAGO IXCUINTL2351435 014657-V10 27/01/2015 720
i 1 D14 CELINA LIZETH IS01-03272 CASTRO VALADEZ HEMILIAMO ZAPATA SSANTIAGO IXCUINTL323 5963952 D13596-C11 31/07/2014 300

] il 040 CLAUDIA FLIZAES01-00645-01 MARIN ORTIZ EMMALUIS CASTILLO LEDCSANTIAGO IXCUINTI23 5 43 00 014387-C12 28f11/2014 720 e

] m »

Figura 8.36:
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8.5. Asignacion de gestores

En este modulo se podra hacer la re-clasificacion o re-asignacion de cartera a distintos gestores.

Como se muestra en la imagen:8.37
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Sucursal: AL1T - CELAYA

Gestor: 3 Codigo de Accion: &
De la Clave: @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
Nuevo Gestor; E 3
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor |C\ave ‘Nombre Prestamo Entrega Plazo Vencimiento Monto Saldo |D\as ‘Ultima Gestion * ,_
Figura 8.37:

La pantalla esta conformada por tres 3 secciones:Filtros,Barra de Herramientas y Informacion.

Los filtros que se deben especificar para que se muestre la informacién y asi poder decidir a cuales créditos se les
reasignard el gestor son: Sucursal, Gestor (al que estdn asignados actualmente), Cédigo de accion, De la Clave, A la
Clave y Nuevo Gestor.

Una vez que se han especificado todos los filtros se da clic en el botéon F2Actualizar para que se despliegue
la informacidn; los datos que se despliegan son: Gestor, Clave,Nombre, Préstamo, Entrega, Plazo, Vencimiento,

Monto, Saldo, Dias y Ultima gestion.

Como se muestra en la imagen:8.38
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Asignacion de gestores @1
Ssuarsal:  [SUCURSALL ¥
Gestor: [<Topos= | codigo de Accion: [<ToDOS> ¥
De |a Clave: lﬂtli @ F3 Buscar Ala Clave: lzzli @ F3 Buscar
MNuevo Gestor: | M
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor ‘Clave |Numhra |Prestamu ‘Enhaga |Plazu Vencmiento ‘Muntu |Saldu |Dias |UHJma Gestion = ‘ m
D ROSA ELEMA BARRS01-00493-01 MIRAMONTES TORRI09350-V16 14/08/2012 1080 30/07/2015 20,843.00 1,768.4413 08/01/2014 v -
M 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERNANDEZ BAUTISD11945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
B 39 ALBERTO ORTIZS01-04580 LEAL RAMIREZ RAMD11587-C10 06/09/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014 V
I 40 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MOREMNO ILS011180-M10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
M 140 CLAUDIA ELTZABS01-05761 AGUIRRE ALVAREZ MI11720-N10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20f01/2014 v
B 41 RAFAEL ALDRETS01-03849 BRICEFO VIRGEN MAD10827-N10 24/05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21/01/2014 V
I 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERO AMI11034-M10 11/06/2013 120 09/10/2013 ©,000.00 3,040.63231 21/01/2014 v
M 34 CINTHIA [SABELS01-04547 HERNANDEZ SANCHEI08958-V 16 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21f01/2014 v
B 41 RAFAEL ALDRETS01-00770-01 ZURIGA ORNELAS 1D 1203816 08/11/2013 1080 23/10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 V
I 41 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRID11442-N10 29/07/2013 90 27/10/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
M 41 RAFAFL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09636-V 16 27/09f2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014 v
B 40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 V
I 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD 108566-v10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.67391 23f01/2014 v
M 39 ALBERTO ORTIZ501-02455-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,750.00 3,478.6528 24f01/2014 v
a

Figura 8.38:
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Cuando se tiene la informacién en pantalla, se deben marcar los registros que se cambiardn de gestor marcando
la casilla que se encuentra en la tltima columna, y posteriormente dando clic en el botén F10Guardar, y as{ hara el
automatico el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.39



346

CAPITULO 8. COBRANZA

-

Asignacion de gestores

===

|Clava

Sucursal:

|SUCURSAL1 SANTIAGO

E ]|

Gestor: [<ToDOS>

Dela Clave: |00 @ F3 Buscar

Nuevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

‘Numbre

|Enhega

ﬂ Codigo de Acdon: |<TODOS>

Ala Clave: ZZ @ F3 Buscar

Gestor Prestamo ‘Plazu Vendmiento |MuntD ‘Saldu |D\as ‘Ulﬁma Gestion | = |
] 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERMANDEZ BAUTISD11945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
f 39 ALBERTO ORTIZ501-04930 LEAL RAMIREZ RAMMD11587-C10 06/03/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014
B 40 CLAUDIA ELIZAES01-056566 GOMEZ MORENO ILSD11180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
I 40 CLAUDIA ELIZAES01-05751 AGUIRRE ALVAREZ M)11720-N10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20/01/2014
f 41 RAFAEL ALDRET501-03849 BRICENO VIRGEN MAD10827-N10 24f05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21j01/2014 «
B 34 CINTHIA ISABELS01-04413 WALDEZ ROMERO AMD11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 v
] 34 CINTHLA ISABELS01-04947 HERMANDEZ SAMCHED08958-V15 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21/01/2014
f 41 RAFAEL ALDRET501-00770-01 ZURIGA ORNELAS 100 12038-V16 08/11/2013 1080 23f10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 «
B 41 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRI(D 11442-N10 29/07/2013 50 2710/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
I 41 RAFAEL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09696-V15 27/09/2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014
f 40 CLAUDIA ELIZABS01-00795-01 MONDRAGOMN CORCID11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23/01/2014 «
B 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD10866-V10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.673591 23/01/2014 l:l
] 39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SAMCHEZ CARRILLODO9291-V15 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24/01/2014 v
f 41 RAFAEL ALDRET501-03956 PONCE VAZQUEZ GLID11633-N10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.2257 24/01/2014 «

Al dar clic en F10Guardar desapareceran los registros marcados de la lista de informacién lo cudl indica que se

hizo de forma correcta el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.40s

Figura 8.39:
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-
Asignacion de gestores

Ssuarsal:  [SUCURSALL

3

Gestor: [<Topos:>

DelaClave: |00 @ F3 Buscar

MNuevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

3| codigo de Acdon: [<ToD0S>

Ala Clave: 22 @ F3 Buscar

347

Gestor ‘Clave |Numhra Prestamo ‘Enhaga |Plazu Vencmiento ‘Muntu |Saldu |Dias |UHJma Gestion = m
I 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERNAMNDEZ BAUTISD11945-M10 08/11/2013 240 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
140 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MORENO TL5011180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
\ 41 RAFAFL ALDRETS01-0384% BRICERNQ VIRGEN MAI10827-N 10 24j05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21f01/2014 v
i 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERQ AMD11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 V
40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 V
39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24f01/2014 v ]
M 41 RAFAFL ALDRETS01-03356 PONCE VAZQUEZ GLO11683-N10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.22597 24f01/2014 v

Figura 8.40:

8.6. Reportes

8.6.1. Recuperacion por fechas

El reporte de recuperacion por fechas muestra los préstamos que han recibido pago u abono en un rango de fechas
y de socios.

Como se muestra en la imagen:8.41
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: g
Gestor: ¥ Agrupar
@FZ—Anuahzar @F’DF @CS\.’
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital Inte
Figura 8.41:

Los filtros que se deben proporcionar para poder generar la informacién del reporte son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la clave
s Ala clave.

= Gestor.

= Agrupar.

Después de proporcionar los filtros, se oprime la tecla F2 o bien el icono de F2Actualizar para mostrar la infor-
macién en pantalla que se encontrard distribuida en las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.
= Grupo.
= RFC.

= Préstamo.
= Monto.
= Tipo.

= Fecha.
s Folio.

= Serie.

= Capital.
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Interés.

Moretario.

Iva.

Gastos de cobranza.

Total.

Dias de mora

Estatus.

Porcentaje de comision.
Comision.

Como se muestra en la imagen:8.42

Recuperacién por Fecha

@Flﬂcmahzar @ PDF

Clave

501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01

MNombre Grupo

ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARIN RULZ MARIA <MNINGUNO>
MARIN RUIZ MARTA <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARTN R1IT? MARTA | NN INOY S

Sucursal: |SUCURSAL1 SANTIAGO

Fecha Inidal: |05/01/2014 «

De la Clave; |00 @

3

Fecha Final: |05/06/2015 -

AlaClave: |22 @

Gestor: | <Topos>

e

RFC Prestamo
CIDV491117 003452-M10
OIDV491117 00945210
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10

MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARATINTINGT? _N1N15H14

M Agrupar: r
Meonto Tipo Fecha
20,000.00 N10 21j01f2014
20,000.00|N10 17/02/2014
25,000.00 C10 31/03/2014
25,000.00 C10 28/04f2014
25,000.00/C10 28/05/2014
25,000.00 C10 23/06/2014
25,000.00 C10 28/07/2014
25,000.00/C10 21/08/2014
25,000.00 C10 19/08/2014
25,000.00 C10 20/10/2014
25,000.00/C10 19/11/2014
25,000.00 C10 23/12{2014
25,000.00 C10 23/01/2015
25,000.00/C10 23/02/2015
25,000.00 C10 25/03/2015
25,000.00 C10 20/04/2015
250,000.00 N14 15/01/2014
250,000.00 N14 31/01/2014
250,000.00 N14 14/02f2014
250,000.00 N14 28/02/2014
250 ANN NN M14 ninainia

SN 1-nNNN4a-n1
4|

Folio

28492
31515
35454
38555
41937
45112
48191
50724
54182
33559
59803
65244
63320
42191
73994
78343
17253
18530
19044
19684
73730

Serie
038
038
038
038
038
038
038
038
038
030
038
038
038
030
038
038
030
030
030
030
naa

-
Capital In

1,104. 44
2,224.00
1,041.29
1,040.96
1,041.06
1,111.01
970.84
1,123.10
1,048.77
1,024.74
1,035.04
987.04
1,027.45
1,041.47
1,040.80
1,068.56
1,736.00
1,736.00
1,703.05
1,768.95
276 112 AN

El reporte se puede mandar a dos tipos de archivos, PDF y CSV segtin convenga.

Como se muestra en la imagen:8.43

Figura 8.42:

349
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 171
RECUPERACION POR FECHA DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 20:02/2020

Figura 8.43:

Como se muestra en las imagenes:8.44

PRI I T TN Tal=Ip
; 1B FEIEE

or Mcoms ey coms ~oace. /0w — —
JCLAVE [NOMBRE GRUPO REC PRESTAMQ MONTO.

e

L Lol

T 3 [ N |
FECHA FOLIO. SERIE CAPITAL INTERES MORATORIQ

A G0, COBRAIZA

Delimitador de texto: [ <]

—_ e
Ten -

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.44:

Para generar el reporte agrupado por grupos solo especificamos el filtro de Agrupar.

Como se muestra en la imagen:8.45
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r N
Recuperacién por Fecha @
Sucursal:  [SUCURSALLSANTIAGO &
Fecha Inicial: |05/01/2014 « Fecha Final: |05/06/2015
De la Clave: |00 Q AlaClave: [ZZ Q
Gestor: [<TODOS> & sgupan W
@Fzﬁcmahzar @PDF @CSV
dave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital m”
63 LOS TRIUNFADORES 10789 66,000.00 N15 21f04/2014 37841 038 2,009.22
54 LAS MANZAMAS 11004 67,000.00|N15 18/03/2014 20524 030 5,596.58
o4 LAS MANZAMAS 11004 67,000.00 MN15 21/03/2014 34044 038 20,794.17
65 LAS CHAPETIADAS 11016 57,000.00 |N15 18/08/2014 29433 030 4,160.55
55 LAS CHAPETIADAS 11016 57,000.00 N15 09/05/2014 39985 038 8,845.38
23 LAS ABEJAS 11170 47,000.00 MN15 15/01/2014 17213 030 3,498.88
66 LAS ABEJAS 12575 45,000.00 N15 31f12/2014 39120 030 10,435.05
56 LAS ABEJAS 11170 47,000.00 |N15 20/05/2014 41087 038 20,021.39
23 LAS ABEJAS 12575 45,000.00 MN15 30/12/2014 65928 038 34,504.95
67 LAS UNICAS 11308 70,000.00 |N15 30/05/2014 25447 030 27,031.51
57 LAS UNICAS 11308 70,000.00 N15 04/03/2014 52504 038 21,391.08
o8 LAS CUMPLIDAS 11571 41,000.00 MN15 31/10/2014 34547 030 18,059.78
63 LAS CUMPLIDAS 11571 41,000.00 N15 13/08/2014 44359 038 16,574.18
59 LAS ESTETICAS 12177 54,000.00 N15 17/05/2014 31597 030 9,002.23
09 LAS ESTETICAS 12177 54,000.00 |N15 27/10/2014 57892 038 44,997.77
70 LAS TUXPERNAS 13383 40,000.00 N15 02/03/2015 43056 030 22,501.26
70 LAS TUXPERIAS 13383 40,000.00 |N15 02/03/2015 72549 038 17,498.74
71 LOS RIELEREOS 13881 48,000.00 MN15 20/03/2015 45361 030 25,854.70
71 LOS RIELEREOS 13881 48,000.00 N15 20/03/2015 75557 038 22,145.30
TOTAL SUCURSAL 1 245,577,791.76 142,453,766.57 [
] m +
&

Figura 8.45:

8.6.2. Cobranza esperada

Est4 opcién del sistema muestra informacion que es de gran ayuda pues permite al usuario tener una visién general
de lo que debe recibir (cobrar) en un rango de fechas.

Como se muestra en la imagen:8.47
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fechalnicial: 02/20/2020 v FechaFinal: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: 3 Clasificacion: 3
Producto: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Fecha Amort. |Monto Capital Interes Iva Pago Total Pagado Dife

Figura 8.46:

La ventana de la opcion estd conformada por dos secciones; la primera de ellas es la parte de Filtros donde se
deben especificar las condiciones a tomar en cuenta para la generacion del reporte. Los datos que se deben especificar
son:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

= Agrupar.

La segunda seccién estd compuesta por una Barra de Herramientas que contiene las opciones de Actualizar, PDF,
CSV y una Tabla de Informacién la cudl contendra la informaciéon de acuerdo a los filtros especificados, ésta se
distribuird en las siguientes columnas.

Gestor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Fecha Amort.
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= Monto.
= Capital.
= Interes.
= Jva.

= Pago Total.

= Pago.

= Diferencia.

= Vencidas.
= Vencido.

Como se muestra en la imagen:8.48
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-
Cobranza Esperada

Sucursal:

Gestor:

Agrupar:

B F2-Actualizar | A POF

Grupo

ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ANMINTST
4

<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
NTNIGLINO

[sucursaL1

De |a Clave: |00 (), F3Buscar

|

| <Topos> 4
r
3 Csv
Clave Nombre Fecha Amort.
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/11/2011
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/12/2011
501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/01/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 31/01/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/03/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 31/03/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/04/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/05/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTIC( 29/06/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/07/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 28/08/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 27/09/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 27/10/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/11/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 26/12/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/01/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 24/02/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC( 26/03/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/04/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 25/05/2013
<n1-00007 RECTOLANNS ¥ BLASTIE 24i06/7017

Fecha Inicial: [01/08/2011 «

AlaClave: [z (), F3Buscar

Clasificacién: | <TODOS >

Mento

el
Capital Interes Iva

50,000.00 1,428.00 1,500.00 0.00
50,000.00 1,428.00 1,457.16 0.00
50,000.00 1,428.00 1,414.32 0.00
50,000.00 1,428.00 1,371.48 0.00
50,000.00 1,428.00 1,328.64 0.00
50,000.00 1,428.00 1,285.80 0.00
50,000.00 1,428.00 1,242.96 0.00
50,000.00 1,428.00 1,200.12 0.00
50,000.00 1,428.00 1,157.28 0.00
50,000.00 1,428.00 1,114.44 0.00
50,000.00 1,428.00 1,071.60 0.00
50,000.00 1,428.00 1,028.75 0.00
50,000.00 1,428.00 985.92 0.00
50,000.00 1,428.00 943.08 0.00
50,000.00 1,428.00 900.24 0.00
50,000.00 1,428.00 857.40 0.00
50,000.00 1,428.00 814.56 0.00
50,000.00 1,428.00 77172 0.00
50,000.00 1,428.00 728.88 0.00
50,000.00 1,428.00 686.04 0.00
50 _NNN NN 1478 00 £a7 90 non

Fecha Final: |14/08/2015 -
Producto: | <TODDS> A
Pago Total Pagado Diferencia Vencidas
2,928.00 0.00 1,428.00 0
2,885.16 0.00 1,428.00|0
2,842.32 0.00 1,428.00 0
2,799.48 0.00 1,428.00 0
2,756.64 0.00 1,428.00|0
2,713.80 0.00 1,428.00 0
2,670.96 0.00 1,428.00 0
2,628.12 0.00 1,428.00|0
2,585.28 0.00 1,428.00 0
2,542.44 0.00 1,428.00 0
2,429.60 0.00 1,428.00|0
2,456.76 0.00 1,428.00 0
2,413.92 0.00 1,428.00 0
2,371.08 0.00 1,428.00|0
2,328.24 0.00 1,428.00 0
2,285.40 0.00 1,428.00 0
2,242.56 0.00 1,428.00|0
2,199.72 0.00 1,428.00 0
2,156.88 0.00 1,428.00 0
2,114.04 0.00 1,428.00|0
2n71 90 noon 1478000

Vencido

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
non

Figura 8.47:

El sistema genera archivos que contienen la informacién que se visualiza en pantalla; estos se generan en dos
formatos diferentes uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que
la informacidn obtenida pueda ser manipulada en una hoja de célculo.

Como se muestra en la imagen:8.49
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!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV PAGINA: 112
COBRANZA ESPERADA DEL 01/0872011 AL 14/08/2015 - SUCURSAL1 FECHA: 14/08/2012
GESTOR GRUPO CLAVE NOMBRE FECHA AMORT. MONTO  CAPITAL INTERES VA PAGO TOTAL PAGADO DIFERENCIAVENCIDAS VENCIDO
Z ADMINIST <NINGUNG=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 02112011 50,000.00 1,42800 1,500.00 0.00 202800 0.00 142800 [1] 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 021212011 5000000 142800 1457.16 000 288518 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO onoi2012 50,000.00 142800 141432 000 284232 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 31012012 50,000.00 1,42800 137148 0.00 270048 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 01/03/2012 5000000 142800 132864 000 275684 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO o012 50,000.00 142800 1.286.80 000 271380 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30/04/2012 50,000.00 1,42800 124208 0.00 267006 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30052012 5000000 142800  1.200.12 000 282812 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20062012 5000000 142800 1.157.28 000 258528 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 200712012 50,000.00 1,42800 1.114.44 0.00 254244 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/08/2012 5000000 142800 107160 000 249980 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 27oe2012 50,000.00 142800 1.028.78 000 2456.78 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 27102012 50,000.00  1,4228.00 0985.02 0.00 241302 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/11/2012 5000000 1.428.00 843.08 0oa 237108 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/1212012 50,000.00  1.428.00 000.24 0.00 232824 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/01/2012 50,000.00  1,4228.00 857.40 0.00 228540 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 240022013 5000000 142800 814.58 000 224258 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/03/2012 50,000.00  1.428.00 7.2 0.00 219072 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/04/2013 50,000.00  1,4228.00 728.88 0.00 215688 0.00 142800 a 0.00
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/05/2012 50,000.00  1.428.00 886.04 0.00 211404 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/06/2012 50,000.00  1,4228.00 0843.20 0.00 207120 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/07/2013 5000000 1.428.00 80036 000 202838 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 23/08/2012 50,000.00  1.428.00 657.52 0.00 198652 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22002012 50,000.00  1,4228.00 514.68 0.00 194268 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22/10/2013 5000000 1,428.00 47184 000 189884 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21112012 50,000.00  1.428.00 420.00 0.00 1.857.00 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 211212012 50,000.00  1,4228.00 386.18 0.00 181416 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/01/2014 5000000  1,428.00 343.32 0oa 177132 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 16/02:2014 50,000.00  1.428.00 2300.48 0.00 172848 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21/03/2014 50,000.00  1,4228.00 257.64 0.00 168584 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/04/2014 5000000  1,428.00 214.80 000 1,84280 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/05/2014 50,000.00  1.428.00 171.08 0.00 152006 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 10/06/2014 50,000.00  1,4228.00 120.12 0.00 1557.12 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 1907/2014 5000000 142300 88.28 000 151428 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 18/08/2014 50,000.00  1.442.00 43.44 0.00 149144 000 144200 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 28/10:2011 10,000.00 400.00 300.00 0.00 700.00 400.00 0.00 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 27112011 10,000.00 40000 288.00 0.00 688.00 80.00 32000 0 000

Figura 8.48:

Como se muestra en las imagenes:8.50
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Figura 8.49:

8.6.3. Cartera Mora

Este reporte muestra informacion de los créditos que estdn en estatus de vencido a una fecha determinada.

Como se muestra en la imagen:8.46
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Clasificacion: & Producto: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Salde Imp.Amc
Figura 8.50:

Para la generacién del presente reporte es necesario especificar algunos Filtros o condiciones a tomar en cuenta al
momento de obtener la informacién del reporte. Los datos que se deben especificar son:

= Sucursal.

= Fecha.

» Dela clave.
= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Gestor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Saldo.

= Imp. Amort.
= Atraso.
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= Amort.Venc.

= Cap.Venc.

= Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total Pagado.
= Garantia.

» Ultimo pago.
= Capital riesgo
s Direccidn.

= Teléfono.

Como se muestra en la imagen:8.47

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/20/2020 | ¥
De laClave: 001-00001 @ Ala Clave: 001-00001 Q
Gestor: <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> & Producto: g
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Saldo Imp.Amc
TOTAL SUCURSAL 0.00 0.00
Figura 8.51:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de calculo.

Como se muestra en la imagen:8.53
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 171
CARTERA VENCIDA DE PRESTAMOS AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
— e o — e P e e Py o
Figura 8.52:
Como se muestra en las imagenes:8.48
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8.6.4. Tablon de avisos

Este reporte es util para obtener informacién acerca de los avisos que se han dado de alta a los afiliados en un

rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen:8.49
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: ‘ Tipa: ‘
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia |Estatus Texto
Figura 8.54:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

s Sucursal.

= Fecha inicial.
s Fecha final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Gestor.

= Tipo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= (Clave.

= Nombre.

= Fecha de tablon.
= Fecha de vigencia.
= Estatus.

= Texto.

Como se muestra en la imagen:8.50
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r ~
Reporte de tablon de avisos @
Sucursal:  [SUCURSALL &
Fecha Inical: |12/06/2015 - Fecha Final: |12/06/2015 -
De la Clave: |00 Q Ala Clave: |22 Q
Gestor:  [<TODOS> L2
| @ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia Estatus Texto
014 CELINA L 501-03009 GONZALEZ CASTAREDA ROSA 12/06/2015 31/12/2015 VIGENTE RECABAR FIRMA EN POLIZA DE SEGURO
038 MOMNICA L S01-05380 OLAGUE ULLOA CARLOS ANTC 12/06/2015 17/08/2015 VIGENTE SE PRESENTO LA ESPOSA DEL S0CIO, DEPOCITO 10000 PESOS SE LE PIDIERC
041 RAFAEL A 501-00576-01 DOMIMNGUEZ LOPEZ SIMOM 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEIQ AVISO QUE PASE ESTE 11/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-00923-01 VALADEZ YIRGEN CATARING | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE ABOMAR ESTE JUEVES 18/06/15
041 RAFAEL A 501-02212-01 SANCHEZ ORTEGA JORGE ANT 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE COMPROMETIO EN PASAR A CAPRECO HOY
041 RAFAEL A 501-03256 VIRGEN HERMOS0 JOSE LUIS | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE PASARA ESTE 10/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-03939 BARRETO RAMOS ELIDA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 16/06/15
041 RAFAEL A S01-03956 PONCE VAZQUEZ GLADYS VAN 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 11/06/15
041 RAFAEL A 501-05012 MATA CEJA ELIGIO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE MARTES 16/06/15
041 RAFAEL A 501-05233 RENTERIA LOPEZ GREGORIA P 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE ABOMAR 1,000, ESTE VIERNES 12/06/15
041 RAFAEL A S01-05469 GONZALEZ ESTRADA RODRIG( 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE LE DEJO AVISO QUE ABONE 820 COMO MINIMO ESTE 12/06/15
041 RAFAEL A 501-05650 MARTINEZ GOMZALEZ DIEGO | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE 50CIO SE COMPROMETIO EN PONSERSE AL CORRIENTE ESTE 25/06/15
041 RAFAEL A 501-05692 CRUZ MEDINA FRANCISCA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE CITO A LA SOCIA QUE PASE ESTE 10/06/15
041 RAFAEL A S01-06145 PONCE RAMOS MIGUEL ANGEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJC AVISO QUE PASAR ESTE 09/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-06187 LOPEZ PONCE EDUARDO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJO AVISO CON EL PAPA EL CUAL COMENTO QUE LE HABIAN DADO 15 DI
041 RAFAEL A 501-06257 OCAMPO ARECHIGA JOEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJO AVISO CON LA SOCIA QUE PASE A CAPRECO ESTE VIERNES A BONAI
041 RAFAEL A S01-06347 CASAREZ GARCIA GRISELDA | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONSERSE AL CORRIENTE ESTE VIERNES 12/06/15
041 RAFAEL A 501-06333 PATRON RODRIGUEZ JUAN MI 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE CONVENIO COM LA ESPOSA DE ABONAR UNA MENSUALIDAD A FIMALES DEL M
041 RAFAEL A S01-06473 RODRIGUEZ VALERA ALBERTC 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJC AVISO QUE ABONEN 1,450 COMO MINIMO ESTE 12/06/15
Z ADMINIST 501-00003-02 LEON JAIME KARLA MAGALY | 12/06/2015 12/08/2015 CANCELADO
TOTAL SUCURSAL1
.

Figura 8.55:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes,uno mds en CSV para que la informacién
obtenida pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en

pantalla .

Como se muestra en las imagenes:8.51
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
TABLON DE AVISOS DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 FECHA: 20/02/2020
PROMOTOR CLAVE NOMBRE FECHATABLON FECHA VIGENCIA ESTATUS TEXTO
TOTAL SUCURSAL1Y
Figura 8.57:

8.6.5. Bonificaciones

Mediante este reporte se puede obtener una relacién de los abonos a créditos y las condonaciones que se han
realizado en cada uno de ellos segtin los criterios que se especifiquen en el area de filtros.

Como se muestra en la imagen:8.53

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 ¥
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Grupo Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratorio Mor. Bonif.
Figura 8.58:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
De la Clave.
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= A la Clave.
= Gestor.
= Agrupar.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.

= Grupo.

= Préstamo.

» Fecha.

= Folio.

» Serie.

= Capital.

= Interés.

= Int. Bonificado.
= Moratorio.

= Mor. bonificado.
= Iva.

= Total.

= Forma de pago.

Como se muestra en la imagen:8.54

Reporte de bonificaciones Iéj

Sucursal: ‘SUCURSALI 1 Fecha Inical: (01/01/2010 - Fecha Final: |15/10/2013 -

De la Clave: |00 (), F3Buscar AlaClave: |z (), F3Buscar

Gestor: ‘<TODOS> ﬂ Agrupar: r
EJr2-Actualizar | | M-POF % csv
Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratotio Mor. Bonif. VA Total Forma de pago
000002-G01-1 30/09/2011 17567 r4 1,000.00 450.00 0.00 450.00 0.00 450.00 2,350.00 CHEQUE
000003-C02 20/08/2013 17588 z 50,000.0