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Parte I

Manual Sistema Omega



Capitulo 1

Inicio

1.1. Conectar

Para poder conectarse al sistema se requiere contar con cierta informacién que serd necesaria para poder acceder a
la aplicacién. Los datos que se necesitan son:

Usuario
Sucursal
Base de datos
Servidor
Puerto

Al ejecutar la aplicacidn se muestra una ventana que consta de dos pestafias que son: Iniciar Sesiéon y Preferencias.
Como se muestra en la imagen 1.1

E Iniciar Sesion @ Preferencias

Usuario: SISTEMAS

Password: |

Ubicacion: |LOCAL |&

Sucursal: | CHIHUAHUA ¥

Figura 1.1:

La primer informacién que se debe proporcionar es la que se pide en la pestaiia de *Preferencias’, para asi poder
teclear el *Usuario y Password’, ya que si no se especifican antes los pardmetros de conexioén el usuario no podra
acceder a la aplicacién. Comé se muestra en la imagen 1.2



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 9

® Prﬂferencias [
@ Guardar

Sucursal:

Base de Datos:
Servidor:

Puerto:

Figura 1.2:

1.2. Catalogo de sucursales

Esta opcién permite dar de alta las distintas sucursales con las que cuenta la entidad asi como editar y eliminar la
informacién de cada una de ellas.

Como se muestra en la imagen 1.3

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.3:

Como se puede apreciar en la imagen anterior la ventana que despliega la opcién de Catdlogo de Sucursales
estd compuesta por una barra de herramientas que contiene los botones de Nuevo, Editar y Eliminar, y una lista
que despliega el nombre de las sucursales que conforman la entidad; a continuacién se describen cada una de las
opciones. “"Nuevo”. Mediante esta opcién el sistema permite dar de alta una sucursal clasificando la informacién en
varias pestaias que son: Datos Generales, Comité y Consejo de Admon., Tasas y Leyendas y Parametros.



10 CAPITULO 1. INICIO

Generales. La informacién que se debe proporcionar es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.4

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre:
Razén Social:

RFC:

Gerente:

Contador:

Calle:
No. Ext.:
No. Int.:

Colonia: ¥

-

Municipio:
Estado: lr
(EIEE:

Telefono:

Regian: ¥

Figura 1.4:

NOTA: Para la captura del domicilio debe llevarse un orden; se debe empezar la captura con el "Estado”, damos
clic a la flecha que se encuentra a la derecha de la opcién la cual desplegard una lista de los estados de la republica
mexicana, en la que se buscard el estado deseado; bien puede ser recorriendo la lista registro por registro o tecleando
las primeras letras del nombre del estado que se desea para posicionarse en el primer registro que coincida con lo que
se tecleo y poder encontrar de una forma mas ripida el estado que se necesita.

Como se muestra en la imagen 1.5



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 11

Sucursal Mw

AGUASCALIENTES

[ F10-Guarddg, s Cal Trornia =

Generales | cqBAJA CALIFORNIA SR
CAMPECHE

COAHUILA DE ZARAGOZA

COLIMA

CHIAPAS L

MNombre: | epmiAHUA

DISTRITO FEDERAL

Razon Sodal: [DURANGO

GUERRERO

HIDALGO

JALISCO

MEXICO

Gerente: MICHOACAN DE OCAMPO

MORELOS

Contador: MNAYARIT

NUEVO LEON

OAXACA

PUEBLA

Calle: QUERETARO

QUINTANA ROO

No.Ext.:  |gaN LUIS POTOST

Mo, Int.: ggi?ol'g:

Colonia: TABRSCO 1
' |TAMAULIPAS
. [TLAXCALA I
MUMICPiO: | yERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE =2
Estad:
CPa I
Telefono: I

Region: I ﬂ

»

RFC:

m

Figura 1.5:

”Municipio’ una vez que se ha seleccionado el Estado, se debe seleccionar el municipio o ciudad que se requiera;
si no se ha seleccionado un estado con anterioridadl al momento de querer elegir un municipio la lista se mostrard
vacia ya que la informacién que se despliegue va a depender del estado que se haya seleccionado en el punto anterior.

Como se muestra en la imagen 1.6
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Sucursal ABASOLO
ACAMBARO
|APASEQ EL ALTO
[ Fio-Guards om0 B Granoe
Generales | ColATARIEA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
Mombre: CUERAMARO
DOCTOR MORA
Razdn 50cal: |DOLORES HIDALGO CLNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAILATO
. HUANIMARO
RFC: IRAPUATO
JARAL DEL PROGRESO
JERECUARO
Gerente: LEOM
MANLUEL DOBLADO
Contador: MOROLEOM
OCAMPO
PENJAMO
PUEBLO NUEVO
Calle: PURISIMA DEL RINCON
ROMITA
Mo, Ext.: SALAMANCA
Mo Int. SALVATIERRA
- Int.: SAN DIEGO DE LA UNION
. SAN FELIPE
s SAN FRANCISCO DEL RINCON
Muricpio: | |
Estado:  |GUANAJUATO 1
Ch.: |—
Telefono: I
Regidn: I ﬂ

m

Figura 1.6:

CAPITULO 1. INICIO

Para seleccionar la ”’Colonia’ sucede lo mismo que con los municipios, ya que primero debe seleccionar un
municipio para que se desplieguen las colonias que le corresponden. Una vez seleccionada la colonia el campo de
”Cédigo postal” se actualizard de forma automaética.

Com6 se muestra en la imagen Figura 1.7



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES

DEGOLLADO SANTOS
DEL BOSQUE

Sree DEL BOSQUE 14 SECC
DEL BOSQUE 24 SECC C
|DEL BOSQUE 34 SECC E
[ F1o-Guarda o) PARQUE 1A SECC |i|
Generales | Co/DEL PARQUE 24 SECC
DEL PARQUE 3A SECC B
DEL REFUGIO
DEL VALLE
Boees DOS PLAZAS
EJECUTIVO
Razdn Sodal: |EJIDAL
EL ALAMO
REC: EL ATRIO
EL BECERRO
EL CAMPANARIO
EL CAMPANARIO
Gerente: EL CAMPESTRE
EL CANTAR
Contador: EL DORADD
EL HABA
EL MOLINO
e EL MOLINO
= EL OLIVAR
No.Ext.. |F-PANAMERICANO
0. Bxb: EL PARAISO DE LOS ANGELES
Mo.Int.. |ELPUEBLITO DE SAN ANGEL
S B PUENTE -
Colonia: DEGOLLADO SANTOS
Muricipio:  |CELAYA o
Estado:  |GUANAIJUATO
Ch |38 117
Telefono: I
Regidn: I ﬂ
Figura 1.7:

Comité y Consejo de Admon. La informacién que se requiere en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.8

13
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CAPITULO 1. INICIO

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Gerente General:
Contador General:
Presidente Consejo:

Presidente Vigilancia:

Figura 1.8:

Tasas y Leyendas. La informacién que se debe proporcionar en este apartado es la siguiente:

Como se muestra en imagen 1.9



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES

Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin,  Tasas y Leyendas | Parametros

Nivel de operaciones: I_l
Nivel Prudendial: I_l

Tasa IVA % I 16.00

Tasa ISR %: 0.60
Parte exenta ISR &: 109,171.50
Tasa IDE %: 3.00
Parte exenta IDE &: 15,000.00

Monto Parte Sodial: I 1,000.00

- SISTEMA DE GESTIOMN FINAMNCIERA
Leyenda Recibo:

%% Reserva a aplicar: 3100

Figura 1.9:

Parametros: La informacion que debe proporcionarse es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.10
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sea dando un clic en el botén Guardar o presionando la tecla F10.

Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin. | Tasas y Leyendas Parametros

Estatus: I~
Centralizado: -

Homodave: ISUZ—

Host: |192.168.8.123
DE: joomEGA2
Esquema: ISUCURSALZ
Versian: |1.0. 14

Dias para cambio de password: IGO

Intentos fallidos: |3

Minutes de inactividad: |5|

Figura 1.10:

CAPITULO 1. INICIO

Una vez que se ha especificado toda la informacién relacionada con la sucursal, habrd que guardar los datos, ya

Com6 se muestra en la imagen 1.11

Sucursal

o]

H F10-Guardar

Generales Parametros

Figura 1.11:

Enseguida se muestra un mensaje para confirmar que realmente se quiere almacenar la informacién.

Com6 se muestra en la imagen 1.12
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Pregunta

Mo

Figura 1.12:

17

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna sucursal, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios y dar clic en el botén editar para que se despliegue la informacion relacionada con dicha sucursal.

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar.

Como se muestra en la imagen 1.13

0 @ &

Editar Eliminar

Nuevo

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.13:

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el boton guardar bien F10 y verifar que la informacion

corresponda lalos cambias realizados.

Com6 se muestra en la imagen 1.14
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@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre: SUCURSALT - CELAYA
; ~ BASE DE PRUEBAS, 5.C. DEA.P.DER.L. DEC.V.
Razén Social:
RFC: OSO1003035YA
Gerente: LIC.

Contador: CP.

Calle: HACIENDA DE LOURDES
No. Ext.: 209
No. Int.:
Colonia: DON GU ¥+
Municipio: | CELAYA ¥+
Estado: GUANAJUATO 3
C.P.
Telefono: (461) 102 6205
Regidn: <NINGUNA> ¥
Figura 1.14:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una sucursal, basta con seleccionar dicho registro y
dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién de la sucursal seleccionada.

Como se muestra en la imagen 1.15
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Esta Usted Seguro de Eliminar la sucursal

No Yes

Figura 1.15:

1.3. Catalogo de usuarios

Para poder acceder a la aplicacién ''Sistema de Gestion Financiera', es necesario contar con una cuenta de
usuario; este es el mddulo que servird para realizar el alta de los mismos.

La ventana que se despliega al seleccionar, esta compuesta por una barra de herramientas en la que se encuentran

las opciones de Nuevo, Editar y Log Accesos; debajo de ésta hay una lista en la que se despliega informacién
relacionada con los usuarios dados de alta, tal como Serie, UsuariolD, Nombre y Estatus.

Com6 se muestra en la imagen 1.16

0 @ B

Nuevo Editar Log Accesos

Serie UsuariolD Nombre Estatus
SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO
001 SISTEMAS_DEMO SISTEMAS DEMO ACTIVO

Figura 1.16:



20 CAPITULO 1. INICIO

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nuevo usuario, se mostrard una ventana que estd conformada por dos
secciones; Pardmetros y Permisos.

En la seccidn de pardmetros se deben especificar datos comé:

= Sucursal

= Departamento
= Usuario

= Nombre

= Folio

= Factura

= Activo

s Clave

= Cuenta

s Password

= Serie

= Ultimo cambio de password

Mientras que en la seccién de permisos se muestra cada uno de los médulos del sistema, con su lista de opciones
cada uno.

Como se muestra en la imagen 1.17
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@ F10-Guardar

21

Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA lr Clave: @

Departamento: Jv Cuenta: "
Usuario: Password:

Nombre:

Folio: Serie: 002

Factura: Ultimo Cambio Password: v

Activo:

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

Figura 1.17:

Cuando se da de alta un nuevo usuario, lo primer que se debe especificar es la sucursal a la que va a pertenecer,
para esto hay que seleccionar la correcta de la lista que se despliegala dar clic sobre el icono.

Com6 se muestra en la imagen 1.18



22 CAPITULO 1. INICIO

Usuario
E F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥ Clave: Q
Departamento: & Cuenta: .
Usuario: Password:
Nombre:
Figura 1.18:

En seguida hay que asignar el departamento en el cual desempefiard sus actividades.

Como se muestra en la imagen 1.19

Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: E Cuenta: lv
- SISTEMAS )
Usuario: PROMOCION Password:
Nombre:
Folio: PRESTAMOS Serie: 002

CONTABILIDAD

Factura: INVERSIOMES Ultimo Cambio Password: v

COBRANZA
Activo: COMPRAS (CXP)
NOMINA
Inicio  Promg GEREMCIA Inversiones Cobranza Prevencion
PREVENCION DE LAVADO
Clave woToTe ‘ *

Figura 1.19:

Se debe asignar un nombre de usuario, el cual serd utilizado cuando se inicie sesion en el sistema; este puede ser
una combinacién de letras y ndmeros.



1.3. CATALOGO DE USUARIOS
Com6 se muestra el figura 1.20

Usuario
P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA lr Clave: Q
Departamento: Jv Cuenta: Jw
Usuario: Omegal Password:
Nombre:
Figura 1.20:

El nombre completo del usuario es importante en el alta de los usuarios.

Como se muestra en la imagen 1.21

Usuario
=
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA & Clave: @
Departamento: Jv Cuenta: Jw
Usuario: Omega Password:
Nombre: Alejandro Mieto
Figura 1.21:

Los datos de factura, folio y activo se van dando en automadtico conforme, el usuario vaya capturando movimien-
tos, en caso de que sea una funcién del mismo. De lo contrario ambos campos permanecerdn vacios.

El campo de activo es util para ir desactivando a aquellos usuarios que por alguna razén ya no hagan uso del

sistema. Para considerarlos como activos tendrd que estar palomeado el control, de lo contrario se tomard como un
usuario inactivo.

Como se muestra en la imagen 1.22
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E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: Omega

Nombre: Alejandro Nieto
Folio:

Factura:

Activo: /)

Usuario

& Cave:

& cuenta:

Password:

Serie:

Ultimo Cambio Password: v

Figura 1.22:

002

Si el usuario que se esta dando de alta ya esta afiliado alguana vez se busca el nimero de de afiliacién que le

corresponde.

Como se muestra en la imagen 1.23

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA
Departamento:

Usuario: omega

Nombre: Alejadro Nieto

Usuario

& cave:
lv Cuenta:

Password:

Figura 1.23:

000

NOTA: Para realizar la bisqueda de la clave del usuario se da clic sobre el botén F3Buscar que se encuentra del

lado derecho de la caja de texto

Clave.Desplegard una nueva ventana como la que se muestra a continuacion.

Como se muestra en la imagen 1.24
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Clave: 001-

Nombre o Razon Social:

Paterno:
Materno:
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.24:

La busqueda se puede ralizar de varia maneras:

= Dando el numero de afiliacién
= Poniendo las primeras letras de Nombre o Razén social,Apellido y Grupo teniendo esos datos lo buscamos.

= F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen 1.25
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Busqueda
Clave: 001-0001
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: or
Grupo
Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.25:

Una vez concluida el alta se le asignard una cuenta contable ala cual el usuario esta afectando al realizar sus
movimientos en el sistema.

Como se muestra en la imagen 1.26
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Usuario

E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q

Departamento: ; Cuenta: .

. 1 ACTIVO

Usuario: Password: 101 DISPONIBILIDADES

Nombre: i EA%
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA

Folio: Serie: 101010101 CAJA GENERAL
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL

Factura: Ultimo Cambio Password: 10101010102 CAA1T
10102 BANCOS

Activo: 1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARI
101020101 0000000001 BANCOMER

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza 1010202 DIVISAS A ENTREGAR

Clave Nombre 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 OTRAS DISPONIBILIDADES
10104 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN
1010401 DIVISAS POR RECIBIR
1010402 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS
102 INVERSIOMES EN VALORES
10201 TITULOS PARA NEGOCIAR
1020101 TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCI
102010101 Deuda gubernamental
102010102 Deuda bancaria

Figura 1.26:

El password que se le asignard al usuario en cuestién para que pueda lograrse en la aplicacion.La serie no es
necesario proporcionarla ya que ésta se va generando de forma consecutiva.

Com6 se muestra en la imagen 1.27
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@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: ¥ cuenta: ¥
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: IZl v
Activo:
Figura 1.27:

El campo de Ultimo Cambio Password solo ird mostrando la fecha en la que se hizo el dltimo cambio a la
contrasefia del usuario del que se estd consultando la informacién, cuando el usuario sea nuevo o se este dando de alta
la fecha que se despliega es la del dia en que se esta haciendo la captura.

Como se muestra en la imagen 1.28

P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA & Clave Q
Departamento: ; Cuenta: lv
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: I:l v
Activa:
Figura 1.28:

En el drea de Permisos se deben especificar los médulos y opciones a los que el usuario va a tener acceso; esto va
a depender del departamento al que este asignado, y de estd manera al seleccionar el departamento al que pertenecera
se van a habilitar los permisos de ese departamento en forma automadtica. Aunque se pueden habilitar o deshabilitar
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seglin sea necesario para su perfil.

Com6 se muestra en la imagen 1.29

29

Usuario
F = T
F10-Guardar
==}
Sucursal: ‘SUCURSAU - CELAYA “' Clave: 002—000021 g
Departamento: | CAJAS ‘lv Cuenta: ‘
Usuario: omega Password:
Nombre: Alejandro Mietos
Factura: - Ultimo Cambio Password: | 01/24/2020| ¥
Activo:

Inicic Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
"4

Figura 1.29:

Editar Cuando se requiere hacer alguna modificacién a un usuario que fue dado de alta con anterioridad, solo
basta con posicionarse en el registré del usuario a modificar y dar clic en el botén Editar

Como se muestra en la imagen 1.30
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Usuarios
Nuevo Editar Log Accesos
Serie UsuariolD Nombre

000 SISTEMAS

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Estatus

ACTIVO

CAPITULO 1. INICIO

Figura 1.30:

Una vez que se ha seleccionado el registro a editar el sistema despliega una ventana con la informacién solicitada,

tal como se muestra en la siguiente figura.

Como se muestra en la imagen 1.31
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F10-Guardar

Sucursal: ‘ SUCURSAL1 - CELAYA ‘ lr Clave: G

Departamento: | SISTEMAS ‘l Cuenta: ‘101 01010102 caal | &
Usuario: SISTEMAS_DEMO Password: === sssssssssssssssssssssssssssssssssess

MNombre: SISTEMAS DEMO

Folio: - Serie: -

Factura: - Ultimo Cambio Password: v

Activo: [/}

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Figura 1.31:

""Log Accesos''. Esta opcion permite al administrador visualizar un historial o bitdcora de los accesos que ha
tenido determinado usuario al sistema, dentro de un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen 1.32
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Fecha Inicial: b‘l,-"IS;’ZDZC v FechaFinal: 01/24/2020 v

@Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Modulo Acceso E
Accesos totales 0 No
Figura 1.32:

1.4. Cambio de password

En esta opcién podemos modificar o cambiar nuestra contrasefia anterior por una nueva unas llenado los datos en
las

» Contrasefia actual
= Contrasefla nueva
» Contresefla nueva confirmacion

Le damos un clic en F10 Guardar y se activa nuestra nueva contrasefia.

Como se muestra en la imagen 1.33
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@ F10-Guardar

Contrasefia actual:
Contrasefia nueva:

Contrasefia nueva confirmacion:

Figura 1.33:

1.5. Conexiones activas

En esta opcién muestra una lista con el nombre y la direccién IP de los usuarios que tienen la conexién activa al

sistema o a la base de datos. La informacién puede cambiar constantemente, para poder ver la lista actualizada solo
basta con dar un clic en el botén Actualizar.

Como se muestra en la imagen 1.34

33
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[

Actualizar

Usuario Direccion IP
1 |SI STEMAS 187.124.230.233
Figura 1.34:

1.6. Catalogo de dias inhabiles

Esta opcion permite a los administradores del sistema dar de alta los dias que serdn no laborables, porque asi estan
especificados en el calendario o por alglin motivo determinado por la entidad. Cuando se selecciona esta opcidn, se
despliega una ventana en la que se muestra un listado con las fechas que han sido determinadas cémo dias inhdbiles,
asi como una descripcion del mismo,esto en caso de que se encuentren fechas dadas de alta, de lo contrario la lista se

mostrara vacia.

Como se muestra en la imagen 1.35
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&)

Nuevo

Fecha

@ &

Editar Eliminar

Concepto

Figura 1.35:

35

Coémo se puede apreciar en la anterior; en la parte superior de la ventana se cuenta con tres botones que son:Nuevo,
Editar, Eliminar Nuevo. Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta cada una de las fechas que la entidad
manejard como dias inhdbiles. Los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Fecha y Concepto. Para
capturar la sucursal, basta con dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo sucursal,

el cual desplegard la lista de sucursales que tiene como activas en ese momento la entidad.

Com6 se muestra en la imagen 1.36

4]

Nuevo

Fecha

@ &8

Inhak

@ F10-Guardar

Fecha:

Concepto:

Para capturar la fecha hay que dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo fecha,
esto desplegard un calendario con el mes y afio en curso, para que de esta manera usted se pueda seleccionar en el afio

Figura 1.36:

y los dias necesarios esto se muestra por meses.
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Como se muestra en la imagen 1.37

0 @ B8

Nuevo

Fecha Q F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 B

Concepto: ¥ September b <2020 >
Sun Mon TueWed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Figura 1.37:

Por ultimo sélo se captura el motivo por el cual se suspenden labores es dia.

Como se muestra en la imagen 1.38

Q F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 09/16/2020 | ¥

Concepto: Dia de la indepencia de Mexico|

Figura 1.38:

Una vez concluida y validar que los datos sean los correctos se le daF10 Guardar y nos aparece, una ventana
donde nos dice Registrar ahi se le da en la opcién Yes.

Como se muestra en la imagen 1.39
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Nuevo
Fecha @ F10-Guardar
Pregunta
Sucurs:  gme.  Registrar ?
Fecha:
Concep e
No Yes
Figura 1.39:

Editar: Para editar o hacer algtin cambio lo primero, que tenemos que hacer es seleccionar la fecha o el dia que
necesitamos cambiar, una vez seleccionado se le da un clic en el botén de Editar o bien dar doble clic.

Com6 se muestra en la imagen 1.40

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.40:

Una vez ya verificando en el registro que se desea editar y de haber hecho las correcciones necesarias de damos
F10 Guardar y quedara listos nuestra modificacion.

Com6 se muestra en la imagen 1.41
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B

MNuevo

Fecha

= ©

Inhabil

@ F10-Guardar

Sucursal: |SUCURSALT - CELAY# ‘
Fecha: 05/16/2020 ¥

Concepto: DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.41:

CAPITULO 1. INICIO

Eliminar: Para borrar un registro solo hay que seleccionar el registro deseado de la lista que se despliega en

pantalla, y dar clic en el botén Eleiminar

Com6 se muestra en la imagen 1.42

0 @ B8

Nuevo

Fecha

Editar Eliminar

Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICC

Figura 1.42:

Al dar clic en el botén Eliminar, el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién para corroborar, si

realmente se desea borrar el registro.

Como se muestra en la imagen 1.43
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
Fecha Concepto
Eliminar
#=%.  Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil
No Yes
Figura 1.43:

1.7. Direcciones

1.7.1. Colonias

Cuando se selecciona estd opcidn, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguido de dos campos de texto uno designado para el
Municipio y otro para el Estado; y por dltimo una lista que despliega las colonias dadas de alta dependiendo el estado
y ciudad que se hayan especificado.

Com6 se muestra en la imagen 1.44
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio:
Estado:

Nombre Colonia

Figura 1.44:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta una colonia, primeramente se debe seleccionar el Estado y Municipio al que
pertenecerd, para que se despliegue la lista de colonias que actualmente se encuentran almacenadas en la base de

datos.

Como se muestra en la imagen 1.45



1.7. DIRECCIONES 41

= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: |[s=EENEN
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia I
10 DE ABRIL

15 DE MAYO

3 GUERRAS

3 GUERRAS

ALAMEDA

ALAMO COUNTRY CLUB
ALAMOS 3A SECC

ALAMOS 5A SECCION
ALFREDO VAZQUEZ BONFIL
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL
ARCADA ALAMEDA

Figura 1.45:

Una vez que se ha especificado, la informacion anterior se da clic en el icono Nuevo para que se muestre la ventana
donde se tiene que proporcionar la informacién de la colonia que se dard de alta, los datos que se solicitan son:

= C.P (Cédigo Postal)

= Nombre
= Especificar, si solo se dard de alta de forma local

Como se muestra en la imagen 1.46
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA &

Estado Colonia

Nombi @ F10-Guardar I

10 DE A
15DEM
3GUER| cp.
3 GUERI
ALAMEL ombre:
ALAMO|
ALAMO) Solo en BD local
ALAMO|

ALFREDovregorroomre
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.46:

Una vez que se han proporcionado, los datos necesarios para el alta, se da clic en el botén Guardar, en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen 1.47



1.7. DIRECCIONES 43

= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥

Estadol

Nombi Q F10-Guardar I

10 DEA|
15DEM
3GUERl cp. 38020
3 GUER

ALAMEL o mbre: Girasoles

ALAMO|
Pregunta

ALAMQ Solo en BD local

ALamal Registrar ?
ALFREDonmreseremmomrrm— @ Jr—
AMERICAS DEL BAJIO

ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE No Yes

ARBOLEDAS DEL PEDREGAL

ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.47:

Cuando se ha registrado la colonia se da clic en el icono F2 Actualizar para poder ver el nombre de la colonia que
se ha dado de alta en la lista que se despliega.

Como se muestra en la imagen 1.48
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipia: | CELAYA &
Estado: | GUANAJUATO 3
Nombre Colonia

LOS ANGELES
LOS ARRAYANES
LOS CAPULINES
LOS FRAILES

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC

LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC
LOS MANCERA

LOS NARANJOS

Figura 1.48:

CAPITULO 1. INICIO

Editar:Cuando se requiera hacer alguna modificacion al registro de una colonia que se haya dado de alta previa-

mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado y Municipio al que pertenece la colonia que se desea modificar, para
que se despliegue la lista de colonias y ubicar dentro de ésta el registro a editar; se da clic sobre el registro y poste-
riormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y poder hacer las adecuaciones

necesarias

Como se muestra en la imagen 1.49
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOPEZ PORTILLO

LOS ALAMOS

LOS ANGELES

LOS ARRAYANES

LOS CAPULINES

LOS FRAILES I

LOS GIRASOLES 2A SECC

LOS GIRASOLES 3A SECC
LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC

Figura 1.49:

Cuando se ha modificado la informacion se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen 1.50

@ F10-Guardar

CP. 38020
Nombre: LOS GIRASOLES 1A SECC

Solo en BD local

Figura 1.50:

1.7.2. Municipios

Esta opcion permite afiadir ciudades, a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta
opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de F2
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Actualizar, Nuevo y Editar; seguida de un campo de texto asignado al Estado, y por tltimo una lista de las ciudades
0 Municipios que integran al estado que se haya seleccionado previamente.

Com6 se muestra el imagen 1.51

B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado: &

Nombre Municipio

Figura 1.51:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un municipio, primeramente se debe seleccionar el Estado al que pertenecerd,
para que se despliegue la lista de ciudades que actualmente se encuentran almacenadas en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.52
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.52:

Una vez que se ha especificado el estado al que va a pertenecer la nueva ciudad, se da clic en el icono Nuevo para
que se muestre la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién del municipio que se dara de alta, los datos
que se solicitan son:

= Nombre
= Especificar si sélo se dard de alta de forma local

Como se muestra el imagen 1.53

@ F10-Guardar

Nombre:

Solo en BD local

Figura 1.53:

Cuando se ha proporcionado la informacién necesaria para el alta, se da clic en el botén Guardar, y en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.
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Como se muestra el imagen 1.54

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

@ F10-Guardar

Nombre: Tatjea

& SoloenBD local Pregunta

' Registrar ?
JORTAZAR
UERAMARQO
JOCTOR MORA No Yes
JOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
IUANAJUATO
1UANIMARO

Figura 1.54:

CAPITULO 1. INICIO

Editar: Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de un municipio que se haya dado de alta previa-
mente, sélo se tiene que seleccionar el Estado al que pertenece la ciudad que se desea modificar, para que se despliegue
la lista de ciudades/municipios y ubicar dentro de estd el registro a editar; se da clic sobre el registro y posteriormente
en el icono Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y poder hacer las adecuaciones necesarias.

Como se muestra el imagen 1.55
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Estado:

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ ELALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEQ
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.55:

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Com6 se muestra el imagen 1.56
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO

Nombre Municipio

ABASOLO
ACAMBARO
APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
Municipio @
e
. F10-Guardar
=}
Nombre: APASEO EL GRANDE
Solo en BD local
]HUANIMARO
Figura 1.56:

Nos mostrara la pantalla de confirmacién del registrar si todo estd bien damos un clic YES

Como se muestra el imagen 1.57
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= 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

Nombre Municipio
4BASOLO
4CAMBARO

4PASEOQ EL ALTO

Q F10-Guardar

Nombre: APASEO EL GRANDE ORIENTE

Pregunta
Solo en BD local

= Registrar ?
SURmTRTE @

pr—
HUANIMARO
—— No Yes r—

Figura 1.57:

1.7.3. Paises

Esta opcidn permite afiadir paises , a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta
opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de

Nuevo,Editar y Eliminar;

Com6 se muestra el imagen

BT e €Y
Nuevo Editar Eliminar
Pais

MEXICO
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Nuevo:Esta opcidn es para dar de alta un pais que no tenemos registrado s6lo ponemos el nombre y F10Guardar.

Como se muestra el imagen

BT & Ed

Nuevo Editar Eliminar

Pais

@ F10-Guardar

Nombre:

Editar:En esta opcién podemos modificar algin piais que ya tenemos registrado solo hay que seleccionar el
precionar el boton de Editar

Como se muestra el imagen

BT & Ed

Nuevo Editar Eliminar

Pais

@ F10-Guardar

Nombre: MEXICO

Eliminar:Esta opcién nos permite borrar alguna descripcidon que ya no necesitamos en nuestra base.

Como se muestra el imagen
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B1 & E3

Nuevo Editar Eliminar

Pais

Eliminar

Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil

1.7.4. Nacionalidades

Esta opcidn permite afiadir nacionalidades , a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona
ésta opcion se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de
Nuevo,Editar y Eliminar;

Com6 se muestra el imagen

[ = R X |

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

MEXICANO(A)

Nuevo:Esta opcidén es para dar de alta un nacionalidades que no tenemos registrado s6lo ponemos el nombre y
F10Guardar.

Com6 se muestra el imagen
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O I = |
Nuevo Editar Eliminar
o Nacionalidad

@ F10-Guardar

Nombre:

CAPITULO 1. INICIO

Editar:En esta opcién podemos modificar algtiin nacionalidades que ya tenemos registrado solo hay que seleccio-

nar el precionar el boton de Editar

Com6 se muestra el imagen

BT e €Y
Nuevo Editar Eliminar
’ _- Nacionalidad

@ F10-Guardar

Nombre: MEXICANO(A)

Eliminar:Esta opcién nos permite borrar alguna descripcidon que ya no necesitamos en nuestra base.

Como se muestra el imagen
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5 I~ I X |

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

Eliminar

Esta Usted Seguro de Eliminar el dia Inhabil

1.8. Destino de crédito

Esta opcidén permite afiadir descripciones con el fin de saber a donde van destinados los préstamos,cntamos con
algunos registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta opcién se muestra en pantalla una venta
que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de Nuevo,Editar y Eliminar;

Comé se muestra el imagen

Bl €Y
Nuevo Editar Eliminar
Nombre

ADQUIRIR O COMPRAR MERCANCIA

COMPRAR MAQUINARIA, EQUIPO O HERRAMIENTAS
AMPLIAR, ADECUAR O REPARAR EL LOCAL O VEH
COMPRAR LOCAL O VEHICULO

PAGAR DEUDAS DEL NEGOCIO

QOTRO FIN RELACIONADO

FINES AJENOS AL NEGOCIO

ESTABLECIMIENTO DE ALFALFA

CACAHUATE

MANTENIMIENTO ALFALFA

Nuevo:Esta opcion es para dar de alta una descripcién que no tenemos registrado s6lo ponemos el nombre y
F10Guardar.

Com6 se muestra el imagen
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BT & Ed

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

ADQ Destino Credito
COM| Q F10-Guardar

AMP

coMm

Descripcion:
OTR

FINES Ao e oo
ESTABLECIMIENTO DE ALFALFA
CACAHUATE

MANTENIMIENTO ALFALFA

CAPITULO 1. INICIO

Editar:En esta opcién podemos modificar algiina descripcidon que ya tenemos registrado solo hay que seleccionar

el precionar el boton de Editar

Como se muestra el imagen

BT e €Y
Nuevo Editar Eliminar
Nombre

Destino Credito

oM E F10-Guardar

Descripcion: ADQUIRIR O COMPRAR MERCANCIA

SSTABLECIMIENTO DE ALFALFA
CACAHUATE
VANTENIMIENTO ALFALFA

Eliminar:Esta opcién nos permite borrar alguna descripcidon que ya no necesitamos en nuestra base.

Como se muestra el imagen
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BT & Ed

Nuevo Editar Eliminar

Nembre

Eliminar

ir-—i Esta Usted Seguro de Eliminar el destino de credito

AGH
]TR(‘
FINE!
SSTABLECIMIENTO DE ALFALFA
“ACAHUATE

VANTENIMIENTO ALFALFA

1.9. Ocupaciones

Esta opcidn permite dar mantenimiento al catidlogo de ocupaciones que se sube de forma predeterminada en el
sistema al momento de la instalacién.

El mantenimiento consiste en Nuevo,Editar y Eliminar ocupaciones en la lista.

Como se muestra el imagen 1.58

@ B8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre I
<NINGUNA>
ACABADO DE HILOS
ACABADO DE TELAS
ACTIVIDADES DE CLUBES DEFORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES Y SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES
ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO
ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL
ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO
AEROPUERTO CIVIL
AGENCIA ADUANAL
AGENCIA DE FERROCARRIL
AGENCIA DE INHUMACIONES
AGENCIA DE MUDANZAS
AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.58:
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Nuevo: Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta una ocupacién distinta a las que ya se encuentran en
la lista.

La informacién que se tiene que proporcionar para dar de alta una nueva ocupacion solo es el nombre de la misma,
por lo que para agregar un nuevo registro solo basta dar clic en el icono de Nuevo y teclear el nombre de la ocupacion.

Como se muestra el imagen 1.59

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar
lombre

NINGUNA=

CABADO DE HILOS

CABADO DE TELAS
CTIVIDADES DE CLUBES

CTUALIZACION MENS!
@ F10-Guardar
DMINISTRACION DE G

Ocupacion

DMINISTRACION DE C
DMINISTRACION DE IN| |

DMINISTRACION DE Py Descripcion:
DMINISTRADORAS DE

DQUISICION DE VIVIENDARESTDENCTIAL
DQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO
EROPUERTO CIVIL

GENCIA ADUANAL

GENCIA DE FERROCARRIL

GENCIA DE INHUMACIONES

GENCIA DE MUDANZAS

GENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.59:

Una vez que se ha proporcionado el nombre de la nueva ocupacién, lo que resta por hacer es guardar el registro
dando clic en el bot6n de F10 Guardar

Si el alta se da de forma correcta, se podra ver el registro que se agrego incluido en la lista de ocupaciones.

Como se muestra el imagen 1.60
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0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Q F10-Guardar

Ganadero
Descripcion:

Pregunta | —

DMINISTRACION

- Regjstrar ?
DMINISTRACION RESYFL

DMINISTRADORA

DQUISICION DEY
DQUISICION DEY
EROPUERTO CIVIL

Figura 1.60:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna ocupacion, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios.

Como se muestra el figura 1.61

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre I

<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CAMINOS PUENTES Y SERVICIOS AUXI
ADMINISTRACION DE CENTRALES CAMIONERAS Y SERVICIOS
ADMINISTRACION DE INMUEBLES

ADMINISTRACION DE PUERTOS MARITIMOS LACUSTRES Y FL
ADMINISTRADORAS DE TARJETAS DE CREDITO

ADQUISICION DE VIVIENDA RESIDENCIAL

ADQUISICION DE VIVIENDA TIPO MEDIO

AEROPUERTO CIVIL

AGENCIA ADUANAL

AGENCIA DE FERROCARRIL

AGENCIA DE INHUMACIONES

AGENCIA DE MUDANZAS

AGENCIA DE PUBLICIDAD

Figura 1.61:
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Se da clic en el botén editar para que se despliegue la informacién relacionada con dicho registro captura los
cambios que y verifique que esten correctos una vez verificados de F10 Guardar y valide que le aparezca en la lista.

Como se muestra el imagen 1.62

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
@ F10-Guardar

_ ACABADOS DEHILOS FINOS

Descripcion

Pregunta
3% Registrar?
ADMINISTRA
ADMINISTRA \CUSTRES Y FL
ADMINISTRA No Yes
apqQuisicior

Figura 1.62:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una ocupacion, basta con seleccionar dicho registro
y dar clic sobre el botdn eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién del registro seleccionado.

Como se muestra el imagen 1.63

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA>

ACABADO DE TELAS

ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS PROFESIONALES
ACTUALIZACION MENSUAL DEL SALDO OPERACIONES DE CRE
ADMINISTRACION DE CA Eliminar
ADMINISTRACION DE CE #5%.  Esta Usted Seguro de Eliminar el destina de credito
ADMINISTRACION DE IN @

ADMINISTRACION DE PL
ADMINISTRADORAS DE1

ADQUISICION DE VIVIEN

Figura 1.63:



Capitulo 2

Promocion

2.1. Expedientes

Al momento que de clic en esta opcidn el sistema desplegard una lista de registros que serdn las solicitudes que se
han elaborado en la sucursal actual, durante el ejercicio y mes en curso. La lista contendra la siguiente informacién:
No. de la solicitud, la fecha en la que se capturd, el estatus en el que se encuentra al momento de la consulta, la clave
de la persona a quien corresponde la solicitud asi como su nombre, tipo, si es menor o mayor, y el tipo de persona
fiscal que es, ya sea fisica o moral.

Hay varias acciones que se pueden hacer con los expedientes almacenados, puede Actualizar su biisqueda propor-
cionando datos como Sucursal, Ejercicio y Periodo, una vez que se proporcionan estos datos, se da clic en la opcién

F2Actualizar o bien solo pulsando la tecla F2.

Como se muestra en la imagen 2.1

61



62 CAPITULO 2. PROMOCION

= & 8 B8 @ 8 6

F2-Actualizar F3-Buscar Pers.Fisica  Pers. Moral Editar Eliminar Log expediente

Sucursal: [SUCURSAL 1-MEOQUI| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 6

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona

Figura 2.1:

Se puede Buscar un registro en particular, partiendo de un dato que sirva como referencia, puede ser la clave de la
persona, nombre, apellido paterno o materno. Una vez que se tiene alguno de estos datos, hay que ir al buscador, ya
sea tecleando F3 o bien dar un clic en la opcién F3Buscar y teclear la referencia en la caja de texto que corresponda,
dentro de la ventana que se despliega con dicha opcién. Cuando se ha tecleado cualquiera de los datos, se da clic en
F2Actualizar y se mostrara la clave, nombre, apellidos, grupo al que pertenece y el estatus de la persona que se busca.

Al pulsar el botén buscar o F3 Desplegard la pantalla del buscador.

Como se muestra en la imagen 2.2
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: SER

Materno: CAZP-]

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00002 ERIKA SERVIN CAZARES GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.2:

IMPORTANTE: Para agregar un expediente se debe tener en cuenta que tipo de persona fiscal (fisica o moral) es
el aspirante, pues la informacién requerida es distinta partiendo de este dato.

”Al momento de dar de alta un expediente es necesario tomar en cuenta que hay algunos campos que es
obligatorio se proporcionen. Para poder identificar de una manera mas sencilla cuales son estos datos, en la
aplicacion ”Sistema de Gestiéon Financiera”, se han marcado con un color amarillo las cajas de texto en las que
se solicita dicha informacion”

En caso de que el expediente que se va a dar de alta sea de una Persona Fisica, hay que dar clic en el icono que dice
Pers. Fisica, al momento se abrird una nueva ventana en la que habrd que capturar toda la informacién del solicitante;

ésta se encuentra ordenada en pestaias de acuerdo al tipo de informacién que se captura en cada una de ellas

Como se muestra en la imagen 2.3
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@ F10-Guardar

Promotor: ‘ Sucursal: ‘
Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 129

Fecha de Solicitud: 06/26/2020 ¥ Clave:

Estatus: { Motivo Baja: ‘
Capturista: & FIEL:

Generales Domicilio Adicionales Trabajo Conyuge Observaciones Foto Firma

Paterno:

Materno:

Nombre: EHumunimus

Fecha de Nacimiento: 06/26/2020 ¥

Edad: 0

Estado de Macimiento: ¥

Municipio de Nacimiento: E 3
Pais de Nacimiento: &

MNacionalidad: ¥

Sexo: -

RFC: @ RFC
CURP: @ CURP

Flava da alartar

Figura 2.3:

En la parte superior de la ventana hay que especificar el Promotor, Tipo de Persona, Fecha de Solicitud, Estatus,
Sucursal, No. de Solicitud, Clave y Motivo de Baja Promotor. Este dato viene dado por default, pero si se desea
cambiar solo hay que seleccionar el adecuado de la lista que se despliega al momento de dar clic en el icono de flecha
del campo promotor; en esta lista se mostrardn todos los usuarios sin importar a que sucursal pertenezcan.

Como se muestra en la imagen 2.4

r Yy
Expediente persona fisica Al e e -k M
@ F10-Guardar
Promotor: [ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ suaursal: [sucursaLy ¥
Tipo de Persona: SL‘_TI'EMA Mo. de Solicitud: 6736
Fecha de Solidtud: |28/05/2015 Clave:
Estatus: | ﬂ Motive Baja: | ﬂ
Generales IDom\d\io 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge I Observaciones 1 Foto 1

Figura 2.4:
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Tipo de Persona. Para seleccionar el tipo de persona se debe seleccionar una opcion de la lista que se despliega al
dar clic sobre el campo sucursal.

Como se muestra el imagen 2.5

Expediente persona fisica e 'N 'y . @
E F10-Guardar
Promotar: [carLos MuREZ oRTIZ | sucursal: [sucursaLy |
Tipo de Persona: | ; No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solicitud: |Fr1ca CON ACTVIDAD EMPRESARTAL =
Estatus: | ﬂ Motivo Baja: | ﬂ
Generales WDnmialin ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]

Figura 2.5:

Fecha de Solicitud: Este dato esta dado por default, mostrara la fecha del dia, pero se puede cambiar en caso
que sea necesario, puede teclear la fecha o bien dar clic en el icono de flecha para que despliegue el calendario y se
seleccione la fecha deseada.

Como se muestra en la imagen 2.6

- 3
Expediente persona fisica - 'N - - @
@ F10-Guardar

Promotor: [carLos nufiez orTiz 3| suaursal: [sucURsALL &
Tipo de Persona:  [FISICA ¥l No. de Solicitud: 6736
Fecha de Solictud: |26/09/2011 Clave:
Estatus: 4 |septiembre de 2011 » || &| Motivo Baja: | 1|
Generales WDomlal 28 28 30 31 1 2 3 ;e} Ubservauones] Foto ]

4 5 6 7 8 8 10

1112 13 14 15 16 17

1818 20 21 22 23 24
Paterno:
atEme BT B B/ D 1
Materno: 23 4 5 6 7 8

Today: 26/09/2011 pr—
Figura 2.6:

Estatus: Para seleccionar el estatus basta con dar clic sobre el icono de flecha que esta en el campo estatus y elegir
una opcidn de las que se despliegan.

Como se muestra en la imagen 2.7
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Expedlente perscnafsu:f = - _— -
@ F10-Guardar
N
Promotor: [carLos nufiez oRTIZ ¥ sucursal: ¥
Tipo de Persona:  |FISICA ¥ SUCURSALL

No. de Solicitud: |g~ pga 2
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 'I Clave:

Estatus: [soutermn ¥ MotvoBaja: | 3

Generales IDumiciI\u | Estadisticos | Trabajo | Conyuge I Observadones | Foto |

Figura 2.7:

Sucursal: La sucursal debe seleccionarse de la lista que se despliega al dar clic sobre el campo sucursal o sobre el
icono de flecha

Como se muestra en la imagen 2.8

r Yy
Expediente persona fisica s - - - u
@ F10-Guardar
|
Promotor: |carLOS NUREZ ORTIZ & suarsal: | SUCURSALL ¥
Tipo de Persona: IFISICA ﬂ Mo. de Solicitud: 6736
Fecha de Solicitud: IEEIDS,'ZOIS - Clave: I
Estatus: |soLicrmup 3 Motivo Baja: | 3
Generales |Dom\c|\|o | Estadisticos I Trabajo | Conyuge | Observaciones | Foto |

Figura 2.8:

Motivo de Baja: Esta informacién se debe proporcionar cuando se dé de baja un expediente, y se seleccionard un
motivo de los que se desplieguen en la lista; hay que tener en cuenta que solo si la solicitud tiene estatus de BAJA se
podra seleccionar un motivo, de otra forma este campo permanecerd inactivo

Como se muestra en la imagen 2.9
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r y
Expediente persona fisica @
= P oy - - e
@ F10-Guardar
Promotor: [carvos nuREz orTiz ] sucursal: ¥
Tipo de Persona:  [FISICA | M. de Solicitud: 5736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave:
Estatus: [soLzeruo ¥l Motivo Baja: | ¥l
Generales lDumiuliu ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge 1 Observaciones ] Foto ]

Figura 2.9:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se pasa a la parte de pestafias en las que habrd que teclear o
seleccionar los datos del solicitante segin se requiera.

Generales: La informacién que se debe proporcionar en este apartado son los apellidos Paterno y Materno,
Nombre, RFC, CURP, No. de IFE, Fecha de Nacimiento, Edad,Municipio y Estado de Nacimiento, para estos
dos dltimos datos hay que recordar la forma en que se capturan; en primer lugar se selecciona el Estado, para que de
esta manera se muestren los municipios correspondientes al Estado que se ha proporcionado. Siendo obligatorios los
campos con fondo amarillo.

Como se muestra en la imagen 2.10

Generales Domicilio Adicionales Trabajo Conyuge Observaciones Foto Firma

Paterno: ORRANTIA
Materno: CARRASCO
Nombre: SAUL EHumunimus
Fecha de Nacimiento: 11/01/1984 | v
Edad: 35
Estado de Nacimiento: CHIHUAHUA 3
Municipio de Nacimiento: | DELICIAS lv
Pais de Nacimiento: MEXICO E 3
Nacionalidad: MEXICANO(A) 3
Sexo: 0.- MASCULINO ¥
RFC: OACS841101GP1 @ RFC
CURP: OACS84110THCHRRLOC ﬁ CURP

Figura 2.10:

Nota:En la parte del nombre hay un botén para consultar los homénimos, solo habra que teclear los apellidos y
el nombre y dar clic en el botdn para consultar si ya hay algin afiliado con los mismos datos y verificar que no se
duplique el registro.
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En lo que se refiere a la captura del RFC y CURP, se cuenta con una ayuda, ya que si se captura el nombre
completo y la fecha de nacimiento estos datos se obtienen de forma autématica al dar clic en el botén RFC CURP

Com6 se muestra en la iamgen 2.11

Generales Domicilio Adicionales Trabajo Conyuge Observaciones Foto Firma

Paterno: ORRANTIA
Materno: CARRASCO
Nombre: SAUL E Homonimes
Fecha de Nacimiento: 11/01/1984 | ¥
Edad: 35
Estado de Nacimiento: CHIHUAHUA &
Municipio de Nacimiento: | DELICIAS &
Pais de Macimiento: MEXICO &
Nacionalidad: MEXICANO(A) ¥
Sexo: 0.- MASCULINO ¥
RFC: OACS841101GP1 @RFC
CURP: OACS84110THCHRRLOC ﬁcum:

Figura 2.11:

Domicilio: Los datos requeridos en este apartado son: Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Municipio,
Estado, Cédigo Postal, Localidad (para el manejo correcto de las localidades es necesario que se tenga un catialogo
de las mismas dependiendo el estado y municipio), Entre que Calles se encuentra la mencionada como la calle del
domicilio, alguna Referencia que tenga el Domicilio, Teléfono de Casa, Teléfono Celular, Teléfono en el que se pueden
dejar Recados y Correo Electrénico.

Nota: Siendo obligatorios los campos con fondo de color .

Como se muestra en la imagen 2.12
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Generales Domidlio Adiconales Trabajo Conyuge Observaciones Foto Firma

Calle: R. ESCOBAR Y PRIV. AGUSTIN MELGAR|

Mo. Ext.: 1501 No.Int: 0
Estado: CHIHUAHUA RS

Municipio: MEQQUI ¥

Localidad: <NINGUNA> ¥

Colonia: DEL BOSQUE & cP:
Asentamiento: X

Referencia Domicilio: CASA DE DOS PISOS
Teléfono Casa: 0
Celular: o

Correo Electronico: 0

Figura 2.12:

Hay que tomar en cuenta el orden el que se deben capturar los campos de Estado, Municipio, Localidad y Colonia,
para que una vez seleccionados se muestre por default el c6digo postal correspondiente. Teniendo ya todos los datos
se mostra de esta manera.

Como se muestra en la imagen 2.13
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
No. Ext.: 161 No. Int.: A
Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE { ENuevu
Localidad: <NINGUNA> ¥
Municipio: CELAYA 4
Estado: GUANAJUATO ; T
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfono Casa:
Celular:
Teléfono Recados:
Correo Electronico:
Figura 2.13:

Nota: Los datos como Teléfono de casa, celilar, teléfono de recados y correo electronico no son como obliga-

torios para que el siatema te deja continuar pero si son necesarios tenerlos.

Adicionales: En este apartado la informacion se debe seleccionar de cada una de las listas que se proporcionan;

los datos a proporcionar son:

Tipo. Especificar si la persona que se estd dando de alta es MAYOR

Estado Civil. Seleccionar el estado civil en el que se encuentra la persona al momento de hacer la solicitud.
Régimen de Bienes. Esta informacién va a depender de lo que se haya seleccionado en el Estado Civil.

Nivel de Estudios. Especificar la escolaridad que tiene la persona que se esta dando de alta.

Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda con el que cuenta la persona en cuestion.

Tiempo en Vivienda. Determinar el tiempo que lleva viviendo en el domicilio. Este campo es el tinico que debe

Motivo de Ingreso. Elegir cual fue la razén por la que desea ser parte de la entidad.
Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se enterd de la entidad.

Una vez mas se debe tener en cuenta que los campos con fondo color son obligatorios.

Como se muestra en la imagen 2.14
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Generales Domicilio Adicionales Trabajo Conyuge Observaciones Foto Firma

Tipa: & Cuenta Banco:

Estado Civil: CASADO(A) & Clave Banco:
Régimen de Bienes: | MANCOMUNADOS ¥ Nombre Bance:
Nivel de Estudios: LICENCIATURA 3

Tipo de Vivienda: | PROPIA 3

Tiempo en Vivienda: 10

Motivo de Ingreso: |PRESTAMO +

Medio se Entero: ANUNCIO 3

QELEO"THA4A=T Q@C

Figura 2.14:

Trabajo: La informacidn solicitada en este apartado es la siguiente:

= Ocupacion. Seleccionar la ocupacion actual de la persona.

= Negocio Propio. Especificar si es que cuenta con negocio propio.

= Empresa. Seleccionar la empresa en la que trabaja actualmente.

= Puesto. Especificar el puesto que ocupa en la empresa que labora si es el caso.

= Teléfono del Trabajo. Proporcionar un teléfono en el que se le pueda localizar en su lugar de trabajo
» Horario de Trabajo. Establecer el horario en el que se encuentra laborando.

= Horario de Domicilio. Especificar el horario en el que se le puede localizar en su domicilio particular.
= Ingreso Mensual. Cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra. Cantidad en pesos que percibe ajeno al producto de su trabajo.

= Gasto Mensual. Cantidad en pesos equivalente a los gastos mensuales

= Dependientes Econdmicos. Nimero de personas que dependen de el solicitante.

= Edades de los Dependientes. Especificar las edades de sus dependientes.

= Compromiso de Ahorro. Monton en pesos que el solicitante se compromete a ahorrar.

= Periodo de Ahorro. Periodo de dias en los que el solicitante se compromete a ahorrar.

Como se muestra en la imagen 2.15
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Generales Domicllio Adicionales Trabajo Conyuge Observaciones Foto Firma

Ocupacién:
Empresa: <NINGUNA> 3
Sector Economica: PROPIETARIO

Telefono del Trabajo:

Experiencia en la Actividad: 0

Ubicacion: OTRO SIN LOCAL & No Empleados: 1
Ingreso Mensual $: 10,000.00 Ingreso Extra $: 0.00
Gasto Mensual $: 0.00

Dependientes Economicos: 0

Edades Dependientes: 0

Figura 2.15:

En el caso de la ocupacién y de la empresa son datos que tendrdn que seleccionarse de las listas que se proporcionan
al dar clic en los campos correspondientes.

Como se muestra en la imagen 2.16
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacidn: ABOGADO 3

‘ B Nuevo

Negocio Propio:

Empresa:

Puesto:

Telefono del Trabajo:
Horario de Trabajo:
Horario de Domicilio:
Ingreso Mensual $: Ingreso Extra $:
Gasto Mensual $:

Dependientes Economicos:

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: Periodo Ahorro:

Figura 2.16:

Si deseamos ingresar una empresa que no esté registrada en la base de datos de la lista de empresas es posible
hacerlo desde la pestafia trabajo, para ello contamos con el botén '"Nuevo'' a lado del listado .Empresa”, al hacer clic
sobre este aparecerd la siguiente ventana. En esta pantalla se muestra todas las empresas que se han registrado con
anterioridad.

Como se muestra en la imagen 2.17
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA=

OMEGA SOFTWARE 5A DE CV

Figura 2.17:

Para ingresar una empresa nueva damos clic en el botén ""Nuevo'' lo cual abrird la pantalla siguiente ventana. En
esta nueva pantalla vamos a ingresar la informacién de la nueva empresa empezando por el nombre de la empresa,
seguido de la direccién y notas de referencia con respecto a la direccién; para guardaregistro solo damos clic en icono

"F10Guardar" y la nueva empresa quedara registrada en la base de datos, ahora podemos seleccionarla desde la lista
de empresas en la pestafia trabajo.

Como se muestra en la iamgen 2.18
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@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

No. Ext.:

No. Int.:

Colonia: &
Municipio: -
Estado: 3

B

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 2.18:

Una vez que se da de alta la empresa que no tenias registrada tenemos que llenar los datos faltantes con la infor-
macidén proporcionapor el cliente y se nos mostrara coma la sigueinte imagen:

Como se muestra en la imagen 2.19
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Ocupacién:

Negocio Propio:

Empresa: OMEGA SOFTWARE 5A DE OV s E MNuevo

Puesto:

Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Mensual $: 10,000.00 Ingreso Extra $: 1,000.00
Gasto Mensual $: 5,000.00

Dependientes Economicos: 0

Edades Dependientes:

Compromiso de Ahorro $: 100.00 Periodo Aharro: 7

Figura 2.19:

Coényuge: En caso de que el expediente que se este dando de alta sea el de una persona casada, es en esta seccion
donde se debe proporcionar la informacién relacionada con su cényuge. Los datos que se requieren son:

= Clave. En caso que sea afiliado a la entidad.

= Paterno. Apellido paterno.

= Materno. Apellido materno.

= Nombre. Nombre completo

= QOcupacién. Ocupacién actual del conyuge.

= Empresa. Especificar la empresa en la que trabaja si es que es activa laboralmente.

= Puesto. Especificar el puesto que desempeifia en caso de que sea activa laboralmente.

Nota:En caso que el conyuge ya esta dado de alta en la entidad; si es el caso ya no es necesario capturar los datos
lo buscamos con el F3 Buscar y en automadtico nos aparece la informacién sélo resta validar que los datos esten
correctos.

Observaciones: Si hay alguna observacion con respecto a la documentacion o algo referente a la solicitud y es
necesario documentarlo, es en esta pestafia en la que se puede hacer alguna aclaracién.

Como se muestra en la imagen 2.20
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: &
Tipo de Persona: | FISICA & Mo. de Solicitud: 2]
Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001
Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Observaciones:

Figura 2.20:

Foto. En esta pestafia se puede agregar una foto de la persona a la que pertenece el expediente. Dentro de este
apartado estan las opciones de F2Ver Foto, F3Capturar y F4Borrar

Como se muestra en la imagen 2.21
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@ F10-Guardar

Promoator: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & sucursal: ¥
Tipo de Persona: | FISICA & MNo. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO { Motivo Baja: {

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

& B 8

F2-Ver Foto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.21:

F2Ver Foto. Al momento que se consulta el expediente, la foto no se muestra de forma automatica, si se desea
consultar habrd que dar clic en el botén F2Ver Foto

Como se muestra en la imagen 2.22

Generales ] Domicilio 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge | Observaciones Foto

%]

F4-Baorrar

F2-Ver Foto| F3-Capturar

Figura 2.22:
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F3Capturar. En estd opcion solo habra que seleccionar el archivo de imagen, buscandolo en la ruta en la que se
encuentra guardado dentro del equipo

Como se muestra en la imagen 2.23

Expediente persona fisica I Ez_l

@ F 10-Guardar

| | seteccione el Archivo (e )|

P = = P

— .
@Q-\ K = Documentos » Mis archivos recibidos ~ [ 43 ][ Buscar Mis archives recibidos P |
1 = e — R

—

-

Organizar v MNueva carpeta =~ O @

E . o

W Favoritos Organizar por:  Carpeta ™

& Descargas '
- =

- Bl Escritorio Nombre

1] Sitios recientes

. |i=| descarga
H “& SkyDrive

a Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagenes
J’ Musica |
B videos

*d) Grupo en el hogar
L " 3

MNombre: descarga - [JPG Archivos (*,jpg) ']

[ Abrir Iv] [ Cancelar I

Figura 2.23:

F4Borrar. Si se desea eliminar alguna fotografia de un expediente s6lo habrd que consultarlo, consultar la foto y

dar clic en el botén de F4Borrar, esto mandard a pantalla una pregunta de confirmacién, para corroborar que se desea
eliminar dicho registro

Como se muestra en la iamgen 2.24
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F2-Ver Foto| F3-Capturar F4-Borrar

Generales I Domicilio ] Estadisticos I Trabajo ] Conyuge | Observaciones Foto

Pregunta

|9] Borrar Foto 7

Si No

Figura 2.24:

Nota. El archivo de la imagen debe ser en formato .JPG

= Para agregar la foto se recomienda que el archivo lleve el nombre de foto.jpg.

CAPITULO 2. PROMOCION

= Se recomienda que la imagen se encuentre guardada dentro del mismo directorio donde se encuentra la aplica-

cién (C:/omega/).

= Para agregar la foto es necesario que el expediente se haya guardado previamente.

Una vez que se ha terminado de capturar toda la informacién habra que guardarla ya sea dando clic sobre el icono
de Guardar o pulsando la tecla F10. (No es necesario ir guardando la informacion cada que se capturen los datos
en los distintos apartados.) pero eso es deciciéon de cada usuario.

Cuando se vaya a asignar la clave a una solicitud, habrd que consultarla y cambiar el Estatus de SOLICITUD a AC-
TIVA, al momento de hacer este cambio, el Sistema de Gestién Financiera, asignard la clave a la persona relacionada

con dicho expediente.

Como se muestra en la imagen 2.25

Figura 2.25:

r Y
Expediente persona fisica Ié
P oy - - .
@ F10-Guardar
Promator: [carios nufEz orTIz ¥ sucursal: [sucursaL1 ¥l
Tipo de Persona;  |FISICA ¥ No. de Solidtud: 6736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave: 501-00001
Estatus: [acTvo ¥ Motivo Baja: | s
Generales IDum\ci\iu 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge I Observaciones 1 Foto 1
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Cuando se trate un Relngreso, habrd que consultar el expediente que corresponda para actualizar el estatus, que en
este caso ird de BAJA a ACTIVA.

Como se muestra en la imagen 2.26

Expedient; fisi alh =]
xpediente persona fisica N . -

@ F10-Guardar
Promotar: [carLos MuREZ oRTIZ | sucursal: [sucursaLy |
Tipo de Persona:  |FISICA & No. de Solicitud: 736
Fecha de Solicitud: |28/05/2015 + Clave: 501-00001
Estatus [ | Motvosain | 3

Generales WDnmialin Estadisticos | Trabajo | Conyuge Observadnnesl Foto ]

Figura 2.26:

Para dar de alta un Expediente de una Persona Moral es muy similar al proceso que se realiza cuando se da de alta
un expediente de una persona fisica; habrd que dar clic en el icono Pers. Moral, al hacerlo se desplegard en pantalla
una ventana que esta divida en dos partes, en la primera habra que capturar o seleccionar la siguiente informacién

= Promotor

= Tipo de Persona.
» Fecha de Solicitud.
= Estatus.

= Sucursal.

= No. de Solicitud.
= Clave.

Como se muestra en la imagen 2.27
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ; Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Tipo de Persona: 3 MNo. de Solicitud: 5

Fecha de Solicitud: 01/28/2020 | ¥ Clave;

Estatus: ‘ Mativo Baja: ‘
Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Razdn Social:

RFC:

Actividad o Giro: &

Fecha de Constitucion: 01/28/2020 | ¥

Parteno Rep. Legal:
Materno Rep. Legal:
Nombre Rep. Legal:
CURP Rep. Legal:

Mo. de IFE Rep. Legal:

Figura 2.27:

Generales (Persona Moral): Los datos generales solicitados en un expediente para una persona moral son:

Razén Social Especificar el nombre de la empresa u organizacién de la que se va a capturar el expediente.
RFC Proporcionar el RFC de la compafiia.

Actividad o Giro Seleccionar el elemento que corresponda de los que se proporcionan en la lista que se despliega
al dar clic sobre el icono de flecha de éste campo.

Fecha de constitucion La fecha de constitucién viene dada por default pero puede teclear la fecha o seleccionarla
del calendario que se proporciona al dar clic sobre el icono.

Paterno Rep. Legal Apellido paterno de la persona que tendrd la facultad de realizar cualquier movimiento en
nombre de la organizacion.

Materno Rep. Legal Apellido Materno de la persona que fungird como representante de la compaiiia

Nombre Rep. Legal Nombre del representante.

CURP Rep. Legal CURP del representante de la empresa que se esta afiliando.

No. de IFE Rep. Legal Numero de IFE de la persona responsable de hacer movimientos representando a la
organizacion en cuestion.

Todos estos datos se tendrdn que ser llenados de manera oblgatoria si no el sistema no te dejara serguir llenado los

datos restantes.Los que se te pide en la pantalla anterior.

Domicilio (Persona Moral): En esta pestafia se solicitan los datos relacionados con el lugar en donde se encuentra
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establecida la persona moral (organizacién), que seria equivalente al domicilio particular de una persona fisica.

Los datos a proporcionar son:

= (alle. Especificar el nombre de la calle en la que se encuentra ubicada la organizacion.

= No. Ext.

= No. Int.

= Colonia. Colonia en la que se localiza el domicilio de la persona moral.

= [ocalidad. Seleccionar la localidad en la que se ubica la compaiiia.

= Municipio. Ciudad en la que se encuentra ubicada la persona moral.

= Estado. Especificar en que estado se localiza la compaiiia.

= C.P. Este dato se proporciona en automatico al momento que se especifica el estado, municipio y colonia.
= Entre Calles. Especificar el nombre de las calles que colindan con el domicilio que se esta especificando.
= Referencia Domicilio Especificar si el domicilio cuenta con alguna sefia particular que lo identifique.

= Teléfono. Nimero telefénico al que se pueda comunicar el personal de la entidad para alguna situacién.
= Correo Electrénico. Direccion electrénica mediante la cual se puede establecer contacto.

Como se muestra en la imagen 2.28

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: SUCURSAL1T - CELAYA ‘
Tipo de Persona: |MORAL s Mo. de Solicitud: 5
Fecha de Solicitud: 01/28/2020 v Clave:

Estatus: SOLICITUD 3 Motivo Baja: L 3

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Calle:

No. Ext.: No. Int.:
Colonia: 3
Localidad: &

Municipio: E 3

Estado: ¥ CP.:

Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfono:

Correo Electrénico:

Figura 2.28:

Nota:En este apartado se debe recordar la forma en como se capturan los datos de Estado, Municipio, Localidad y
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Colonia, ya que si no se hace en el orden indicado no se obtendré la informacién requerida.

Adicionales (Persona Moral): Dentro de este apartado habra que seleccionar una opcién de cada una de las listas
proporcionadas segin sea el dato que se esta solicitando.

Los datos que se requieren en esta seccién son:

= Tipo Cliente. Especificar si es mayor o menor, dependiendo el que seleccione serdn las actividades que pueda
realizar en la entidad.

= Motivo de Ingreso. Seleccionar el motivo por el que desea pertenecer a la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacion por el que se entero de la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.29

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Tipo Cliente: MAYOR 3

Motivo de Ingreso: | PRESTAMO 3

Medio se Entero: | [HSael IS I +

Figura 2.29:

Observaciones : Es en esta seccion es donde se puede agregar algiin comentario que se crea pertinente.

Como se muestra en la imagen 2.30

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Observaciones:

Figura 2.30:

Nota:Cuando se han completado todos los datos solicitados en el expediente, lo que resta por hacer es guardarlo,
ya sea con F10 o dando clic en el boton de Guardar, como se viene mencionando.

Una vez que se ha guardado la informacién de una solicitud, puede surgir la necesidad de modificar algtin dato en
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el que se haya cometido un error o simplemente para activar o dar de baja algtin afiliado; para esto es necesario Editar
la solicitud.Si esta es el caso sélo debemos seleccionar o dar doble clic en afiliado que deseamos hacer la midificacién
o bien dar clien en Editar, realizas los cambios necesarios y solo resta dar f10 Guardar.

Como se muestra en la imagen 2.31

= @ B8 @

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral

Solicitud Fecha Estatus

403111272014 BAJA

@ & &

Editar Eliminar Log expediente

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 6

Clave Nombre Tipo

001-00002 ORRANTIA CARRASCO SAUL

Figura 2.31:

Persona

MAYOR FISICA CON ACTIVIDAD EMPRESA

En el menu principal cuenta con Editar que nos permite hacer alguna modificacion al afiliado de manera mas

precisa

Como se muestra en la imagen 2.32
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E F10-Guardar

Promotor: ‘ Sucursal: ‘
Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud:

Fecha de Solicitud: 01/01/1%00 ¥ Clave:

Estatus: { Motivo Baja: ‘
Capturista: & FIEL:

Generales Domicilio Adicionales Trabajo Conyuge Observaciones Foto Firma

Paterno:

Materno:

Nombre: EHumunimus

Fecha de Nacimiento: 01/01/1900 ¥

Edad:

Estado de Macimiento: ¥

Municipio de Nacimiento: E 3
Pais de Nacimiento: &

MNacionalidad: ¥

Sexo: -

RFC: @ RFC
CURP: @ CURP

Flava da alartar

Figura 2.32:

En el menu principal cuenta con Eliminar que nos permite borrar algun expediente del algtn afiliado solo tenemos
que seleccionar el que necesitamos eliminar

Como se muestra en la imagen 2.32
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= & 8 8 @ 8 6

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Eliminar Log expediente

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 6

Solicitud Fecha Estatus Clave Nombre Tipo Persona

Eliminar

Esta seguro de eliminar el cliente

Figura 2.33:

2.2. Grupos

Al entrar a esta opcidon se muestra una ventana que en la parte superior tiene una barra de herramientas conformada
por las opciones de F3Buscar, Nuevo y Editar; seguido de una lista de los grupos que se han dado de alta en la
sucursal.

Comé se muestra en la imagen 2.34

& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2
Figura 2.34:

F3Buscar: Cuando se da clic en esta opcidn se abre la ventana del Buscador, en el que se puede proporcionar
el nombre o clave del grupo, para que cuando se de clic en F2Actualizar nos muestre la relacién de socios que
pertenezcan al grupo que se esta especificando; o bien se puede buscar por el nombre del afiliado o alguno de sus
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apellidos. Com6 se muestra en la imagen 2.35

Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno:
Materna:
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.35:

Nuevo: Para dar de alta el registro de un grupo nuevo, es necesario llenar los campos que se solicitan al hacer clic
en el icono de Nuevo; los datos que se solicitan para el alta de un grupo son:

= Sucursal a la que va a pertenecer el grupo.

= Nombre con el que se identificard el grupo que se va a dar de alta

= Hora de Pago en la que realizardn sus abonos en caso de que tengan créditos vigentes.
= No. del integrante.

= Clave del integrante.

= Nombre del integrante.

= Estatus del integrante en el grupo.

Como se muestra en la imagen 2.36
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &

Nombre:

Hora de Pago:

No. ‘Clave Nombre *

Figura 2.36:

Lo primero que se debe capturar son los Datos Generales del grupo, estos son la sucursal que se debe seleccionar
de la lista que se proporciona al dar clic en el icono de flecha,enseguida se debe especificar el nombre que llevara el
grupo y por ultimo la hora en la que realizaran sus pagos.

Como se muestra en la imagen 2.37
Grupo
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: ‘\D:Dd

B Nuevo

Figura 2.37:

Ya que se han especificado los datos generales, habra que asignar al grupo a los Integrantes que lo van a conformar,
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para lo que se dar4 clic en el icono Nuevo y se abrird en pantalla la ventana del Buscador en la que se irdn buscando a
cada uno de los afiliados; la biisqueda se puede realizar por uno o mas de los campos que se solicitan, Clave, Paterno,
Materno o Nombre.

Como se muestra en la imagen 2.38

Clave: 001
Nombre o Razon Social:
Paterna:
Materno:
Grupa:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.38:

Cuando se despliegue la lista de los afiliados que coincidan con los pardmteros de biisqueda, se selecciona el
correcto con doble clic para que de esta manera el registro seleccionado se agregue a la lista de los integrantes del

grupo.

Com6 se muestra en la imagen 2.39



2.2. GRUPOS 91

Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: or
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

INUNEZ OR

=

Figura 2.39:

Una vez que se han terminado de seleccionar todos los integrantes, se da clic en F10Guardar para que el registro
del grupo quede almacenado.

Com6 se muestra en la imagen 2.40
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2 {

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

n
Nuevo
No. Clave Nombre *
v
L4
Pregunta
@ Registrar ?
No Yes
Figura 2.40:

. PROMOCION

Editar: Para modificar un registro basta con dar doble clic sobre el registro que se requiere modificar, o bien

posicionarse en el registro deseado y posteriormente dar clic sobre el botén Editar para que se despliegue la ventana
de edicién en la que se puede apreciar la informacién del grupo como la sucursal a la que pertenece, el nombre del
grupo, la hora de pago y la lista de integrantes del grupo.

Como se muestra en la imagen 2.41

& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2

Figura 2.41:
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Una vez que se estd dentro de la ventana de edicion, puede modificar el nombre del grupo, la sucursal a la que
pertenece si es que asi se requiere, la hora y cambiar el estatus de los afiliados. Para que después de hacer las modifi-
caciones necesarias se guarden dando clic en el botén F10Guardar

Como se muestra en la imagen 2.42

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSALT - CELAY2 &

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

@

Nuevo

No. Clave Nombre *
v
v

Pregunta

i_ i Regjstrar ?

Figura 2.42:

2.3. Empresas

En esta opcidn se despliega la lista de las empresas que se encuentran dadas de alta en la entidad.

Como se muestra en la imagen:

Empresas
@ B8
Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Nuevo: Se pueden agregar nuevos registros dando clic en el botén Nuevo y proporcionando los datos que se le
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soliciten tales como:

s Nombre

= Calle

= No. Exterior

= No. Interior

= Colonia

= Municipio

= Estado

= Codigo Postal

= Entre Calles

s Referencia Domicilio

Como se muestra en la imagen:

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

Mo. Ext.

MNo. Int.:

Colonia: 3
Municipio: E 3
Estado: ¥

CP.

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Hay que tener siempre presente la manera en la que se deben capturar los datos del domicilio; primero
debe seleccionarse el Estado, enseguida el Municipio y por ultimo la Colonia; para que una vez capturados
estos datos el Cédigo Postal se de automaticamente.

Una vez que se ha capturado toda la informacién de la empresa que se va a registrar, se da clic en el botén F10-
Guardar para que la informacién quede almacenada.Debemos recordar que los campos de color son obligatorios su

llenado.

Como se muestra en la imagen:
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV|

. SANTUARIO

No. Ext.: 124

No. Int.:

Colonia: EL ATRIO &
Municipio: CELAVA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

CP: 38013

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

El nuevo registro se deberd visualizar en la lista que se despliega al inicio de la opcioén.

Como se muestra en la imagen:

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
<NINGUNA>
OMEGA SOFTWARE 5A DECV

Editar: Si se desea modificar un registro existente, hay que dar doble clic sobre éste o posicionarse en el registro
y dar clic en el icono de Editar, hecho lo anterior solo resta hacer las actualizaciones necesarias en el registro; cuando
se ha terminado de hacer los cambios es importante guardarlos dando clic sobre el botén F10Guardar.
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV

. SANTUARIO

Mo. Ext.: 124

Mo. Int.:

Colonia: EL ATRIO 3
Municipic: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 4

CP: 38013

Entre Calles: ‘

Referencia Domicilio:

Eliminar: Para borrar el registro de una empresa, se posiciona en el nombre de la empresa y se da clic en el botén
Eliminar, esto mandard a una pantalla una pregunta para confirmar si realmente se desea borrar dicho registro; se debe
ser cuidadoso al momento de hacer este tipo de movimientos pues se puede llegar a eliminar registros equivocados.

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

2.4. Simulador de producto

Estd opcién es muy dtil para el personal de promocién, pues les permite facilitar informacién tanto de productos
de captacion y su rendimiento, asi como de los productos de colocacién que ofrece la entidad.

Como se muestra el imagen 2.43
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Sucursal: | SUCURSAL 1 - MEOQUI ¥ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Nombre: Monto: 0.00

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: ¥ condicién de Pago: v
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega: 06/27/2020 | ¥ Fecha de Vencimiento: 06/27/2020 | v
Fecha de Primer Pago: 06/27/2020 ¥ Tasa Normal:
CobralVA:
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo
Figura 2.43:

El encabezado del simulador de productos, es el mismo para los productos de colocacién que para los productos
de captacion; los datos que se solicitan en esta parte son: Sucursal,Promotor, Nombre y Monto.

La sucursal y el promotor vienen dados por default, pero si hubiera necesidad de cambiarlos solo habrd que
seleccionar el registro correcto del combo que corresponda

Como se muestra el imagen 2.44
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Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

Nombre: Monto: 0.00

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: & | Condicién de Pago: 3
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega: ~ 01/30/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 | v
Tasa Normal:
Figura 2.44:

En el nombre se pondrd el nombre de la persona que estd solicitando la informacién, y en monto se pondra la
cantidad que la persona desea invertir en la entidad o el importe que solicitard a la misma.
Como se muestra el imagen 2.45
Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5‘000|

Colocacién Captadion

Tipo de prestamo: & | condicién de Pago: &
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega: 01/30/2020 | ¥ Fecha de Primer Pago: 01/30/2020 | ¥
Tasa Normal:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO
No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo
Figura 2.45:

En el simulador de productos de colocacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de préstamo debera ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender del
catdlogo de productos que ofrezca la entidad.

= El Ndmero de amortizaciones serd el nimero total de pagos en el que el afiliado o el solicitante estima pagar el
monto del crédito del que pide referencia.

= La Fecha de entrega estimada en la que se entregaria el monto del crédito.

= [a Tasa normal de interés que se estard tomando en cuenta para los cdlculos correspondientes.
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= La Condicién de Pago es decir, la manera en la que la persona realizard sus pagos; éste dato también debe
seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en la opcidn.

= E] Periodo de dias que habr4 entre cada una de las fechas de pago.

= [a Fecha de primer pago estimada en la que el solicitante estaria realizando el primer pago del crédito.

Como se muestra el imagen 2.46

Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA lr Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lr
Mombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000
Colocacién ~ Captacién
Tipo de prestamo: | MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL { Condician de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCIPAL E IN ‘
No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: 30
Fecha de Entrega:  01/30/2020 ¥ Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 ¥
Tasa Normal: 60.00
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO
No. Fecha Capital Interés VA Total Saldo
Figura 2.46:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que generaria
dicha informacidn; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de forma
automatica se despliegue en pantalla las fechas en las que se debieran realizar cada uno de los pagos, asi como los
importes que corresponderian a los diferentes rubros (Capital, Interés, IVA, Total, Saldo).

Como se muestra el imagen 2.47



100

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Mombre: JUAMN PEREZ

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo:
No. Amortizaciones: 12
Fecha de Entrega:  01/30/2020 v

Tasa Normal: 60_0[1

MI1 MICROCREDITO INDIVIDUAL

¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Monto:

Periodo Dias:

5,000.00

& condicién de Pago:

30

Fecha de Primer Pago: 02/29/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ PDF AHORRO

No. Fecha Capital Interés IVA
1 29/02/2020 299.86 250.00¢
2 30/03/2020 31725 235.01
3 29/04/2020 335.66 21914
4 29/05/2020 355.12 202.36!
5 28/06/2020 37571 184.61
6 28/07/2020 397.51 165.82
7 27/08/2020 420.57 145.94
8 26/09/2020 44495 12492
9 26/10/2020 470.76 102.67
10 25/11/2020 498.07 7913
n 25/12/2020 526.95 54.23
12 24/01/2021 557.59 27.88

Figura 2.47:

Total

40.00 589.86
37.60 589.86
35.06. 589.86
3238 589.86
2934 589.86
2653 589.86
23.35 589.86
19.99 589.86
16.43 589.86
12.66] 589.86

8.68 589.86

4.46 589.53
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PAGO PERIODICO DE PRINCIPALEIN &

saldo

4,700.14
4,382.89
4,047.23
3,692.11
3,316.40
2,918.89
2,498.32
2,053.37
1,582.61
1,084.54

557.59

0.00

El simulador proporciona documentos que pueden imprimir y manipular, estos se manejan en formato PDF:

Como se muestra el imagen 2.48

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DE GV PhGRA 1
SMULADOR DE PRODUETOS DE PRESTAMO FECHA BUVIID
NOMERE: AN PEREZ
PROMOTCR: 800 ADMINETRADCR, CEL SISTEMA
TEOPRESTAMO.  MI MICROCREDITO INDVDUA
MONTC: EID00
TASAMENSUAL:
NUMERDDE FAGOS: 12
PERCOCEAD 30 0A8
FLAZ 380008
L ke
NO FEGHA CAFTTAL WTERES WA TOTAL SALDO.
T T, i = TIT
2 w0, i7.25 T 43
H w0, 8 2414 B 42
4 Zans20; 351 2023 [T FrX
5 00, a7 18461 T 136
& ‘0. i 18 B 2318
7 420, 14 [T 24
. 26000, 444 iz T 208
8 26100; 4. 10: B 1582 81
10 251120 4. 7913 [T 1084 54
i 12720 26, [ o 57 59
i2 470020, 7. a7 5 & [
500000 1. 0739

Figura 2.48:
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El simulador también nos proporciona un archivo CSV puede ser manipulable e imprimible donde nos aparece una
pantalla de importacién de texto solo tenemos que dar Aceptar y se abrird el formato:

Como se muestra el imagen 2.49

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdeterrninadn - Espanol (México) j

Desde la fila: 1 32

Opciones de separador

 Anchura fija (* Separado por
[ Tsbulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [« Otmo ||
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: I - T BlomeEIEEDA
Q0did% EE-F-AB- 1258k
Otras opclones e e e—— P ———
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los niimeros especiales T
e T 25 2501 a6 sse 4m2m
A 320042020 33566 21914 3506 569.86 4047.23 Hel
Campos 5| sze0s200 12 2023 3233 509.85 369211 =
I——[ S| omomow  sme e x0ss seose zisss -
Tipo de columna: - T 72m0mz00 57 14598 2335 509.86 2 o
- 5| sosooaoe | asass  1ease 1999 596 205337 o
D0 ooz o7 10267 1o4a e 2ol
il minal milPredetermiPredeterm]Predetermi]Predetermi] Pl Rz [ mew i e smes sndsd
1 pOo FECHA CAPITAL INTERES IVA TOTAL SALDO 5| vomovzzr 55159 2nen 446 5699
L= | S0 179171 28069 707830
2R 20/02/2020 299.86 250.00 40.00 589.86 4,700.14 5 ||
3p 30/93/2020 317.25 235.01 37.60 589.86 4,382.89 |
4B 20/64/2020 335.66 219.14 35.86 589.86 4,047.23 =
5B 20/05/2020 355.12 202.36 32.38 580.86 3,602.11 o]
b F 28/06/2020 375.71 184.61 20.54 580.86 2,316.40
iF 28/07/2020 397.51 165.82 26.53 580.86 2,918.80 =
A7 S7/AA/PAPA_APA.57  145.04 23 .35  5AG.AR 2 A4GR. 37
1 IE
Ayuda Aceptar I Cancelar | J;I
R
bop 200 1 redeterminaso ] == Sumaso v w0
(a) PDF (b) CVS

Figura 2.49:

Como se menciond en pdrrafos anteriores, el encabezado del simulador de productos de captacién no varia en
comparacion con el de colocacion.

Como se muestra el imagen 2.50

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥+ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥+

Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacion  Captacion

Plazo en Dias:

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.50:
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En el simulador de productos de captacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de movimiento deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender

del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.
= El Plazo en Dias serdn los dias que el afiliado tendréd invertido su capital en la entidad.
= [a Fecha de Depdsito esto es, la fecha en la que el afiliado har4 el depésito de su capital en la entidad.

Como se muestra el imagen 2.51

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00

Colocacién Captacian

Tipo de movimiento: [ 101 INVERSIOMES ‘
Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto

Figura 2.51:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que gene-
raria dicha informacién; para poder visualizarla solo habrd que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de
forma automdtica se despliegue en pantalla las fechas en las que el afiliado recibird el importe de su rendimiento. La
informacion que se despliega, muestra las siguientes columnas: Fecha, Dias, Int. Bruto, Isr, Int. Neto

Como se muestra el imagen 2.52
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

Nombre: JUAN PEREZ

Colocacién Captacian

Tipo de movimiento: 101 INVERSIONES

Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Fecha Dias

29/02/2020 30

4

Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Monto: 5,000.00

Int. Bruto Isr

12.50

Figura 2.52:

0.00

Int. Neto

12.50
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De igual manera se cuenta con reportes para imprimir en PDF y CVS solo tienes que dar un clic en los iconos para

visualizar la informacion.

Como se muestra el imagen 2.53

(2 BASE DE PRUEBAS, $.C. DE A.P. DE RL. DE C.V.
SIMULADOR DE PRODUCTOS DE CAPTACION

NOMBRE: JUAN PEREZ
INISTRADOR DEL SSTEMA

PAGINA: 11
FECHA: 30012020

Brchvo Edfar Ver lnseriar formato Hais Datos Nermamientas Vemtans Ay

e & E-a

2

=R

&P EESN fnLY CeF owC @O A
=l E- =S SEE

PROMOTOR 000 ADMI
TFODEMOV. 101 INVERSIONES
MONTO: 5000.00
TASAMENSUAL: 025
PLAZD: BDiAS
infomatos eroditosy. aoron:

T O

Figura 2.53:

(b) CVS

(CTE]
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2.5. Apertura de cuentas

Al seleccionar esta opcion del ment se desplegard una nueva ventana que en la parte superior tiene un pequeio
buscador, debajo de éste hay una barra de herramientas con las opciones de F3Buscar, Nuevo, Editar y Devegar, y
por ultimo hay una tabla que mostrara el Tipo, Contrato, Inicio, Vencimiento, Saldo y Estatus de las cuentas de el
afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.54

Clave: D01-

& B8 @ =

F3-Buscar F4-Nuevo F5-Editar F6-Contrato

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus

Figura 2.54:

F3Buscar Esta opcién permite cémo su nombre lo indica, buscar al afiliado del que se desee conocer su informa-
cion. La busqueda se puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado en anteriores ocasiones, las formas
por las que se puede buscar son:

1. Por Clave: En la parte superior de la ventana se proporciona la clave del afiliado deseado y se presiona la tecla
F3, o bien se pulsa el icono de Buscar; al momento se mostrard el nombre del afiliado y se desplegard la lista de
contratos que le pertenecen.

Como se muestra en la imagen 2.55
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Clave: po1-00014

SANCHEZ ALVAREZ JUAN MANUEL

& B @ =

F3-Buscar  F4-Nuevo F5-Editar F6-Contrato

Tipo Contrato
AA 5505
AH 5506
coMm 5507
GvC 5508
RAC 5509
FR 5510
IPA 5511

Inicio Vencimiento
22/12/2014
22/12/2014
22M12/2014
22/12/2014
22/12/2014
22M12/2014
22/12/2014

Figura 2.55:

Saldo

Estatus
0.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE
0.00 VIGENTE

105

2. F3: Otra opcién es pulsando la tecla de funcién F3 para que se abra el buscador y ahi se podra proporcionar la
clave del afiliado, ya sea el apellido paterno, el apellido materno o el nombre del afiliado, para que una vez que se ha
proporcionado cualquiera de estos datos dar clic sobre el botén F2Actualizar para que se despliegue una lista de los
afiliados que coincidan con el dato que se proporciona y de esta manera elegir el adecuado dando doble clic sobre el

registro y automdticamente se mostraran los contratos del afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.56
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:

Paterno: NU

Materna: OFJ
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 2.56:

F4Nuevo: Para dar de alta un contrato o a perturar una cuenta, primeramente es necesario seleccionar al afiliado,
que se puede buscar con cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente. Una vez que se ha seleccionado
al afiliado tecleamos F4 o bien pulsamos sobre el icono F4Nuevo, se mostrard en pantalla una ventana que solicita los
siguientes datos:

= Promotor.

= Producto.

= No.Contrato.

= Fecha Contrato.

= Vencimiento.

= Monto.

» Tasa.

= Accién al Vencimiento.
= Cto. eje ligado.

= Estatus.

= Beneficiarios,Referencias,Prov.Recursos,Presta Nombres y Propietarios Reales.

Como se muestra en la imagen 2.57
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@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: v

Vencimiento: v
Monto:

Tasa:

Accién al Venc.: &
Cta Eje ligada: +

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y

Figura 2.57:

= Promotor. Habrd que seleccionar el usuario que esta dando de alta las cuentas del afiliado, de la lista que se
muestra al dar clic en el icono

= Producto. Elegir el producto al que estara ligada la cuenta del catdlogo que se despliega al dar clic en el icono.

= No. Contrato. Este dato viene dado por default ya que es un niimero consecutivo.

= Fecha Contrato. Se tendrd que proporcionar la fecha en la que inicia la vigencia del contrato que se estd dando
de alta. Viene por default la fecha del dia pero es posible cambiarla.

= Vencimiento. Seleccionar del calendario que se proporciona la fecha en la que caducard la vigencia de la cuenta.

= Monto. Especificar el monto por el que se da de alta la cuenta.

» Tasa. El porcentaje de rendimiento que generara.

= Accién al Vencimiento. El movimiento que se har4 el dia que venza el contrato, éso dependerd del producto que
se seleccione.

= Cuenta Eje ligada. Seleccionar la cuenta en la que se veran reflejados cada uno de los movimientos que realice
el afiliado.

= Estatus. Seleccionar el estatus correcto de la lista que se proporciona en dicha opcioén.

= Beneficiarios y Referencias. Proporcionar lo datos de las personas que serdn beneficiarios/referencias del afilia-
do.

Como se muestra en la imagen 2.58
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@ F10-Guardar

Fromotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3

Producto:

MNo. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 | ¥

Vencimiento: 02/29/2020 | ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accién al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital ¥

CtaEjeligada: | <NO APLICA:| &

Estatus: &
Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. Nombre %

Figura 2.58:

Una vez especificados los datos generales del contrato, habra que dar de alta a los beneficiarios o referencias del
contrato en cuestion; para esto es necesario dar clic sobre el botén Nuevo que se encuentra en la parte inferior de la
ventana de Apertura de Cuentas. Cuando se da clic en el icono, automdticamente se despliega una ventana en la que
hay dos pestaiias, Beneficiario y Domicilio.

Como se muestra en la imagen 2.59

Nota Recuerda que es importarte en la captura del domicilio poner primero el Estado,después el Municipio y por
ultimo la Colonia.

Cuando ya se tiene toda la informacién completa del beneficiario/referencia se da clic en F10Guardar para que
se muestre el registro en el contrato que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 2.60



2.5. APERTURA DE CUENTAS 109

@ F10-Guardar @ F10-Guardar

Beneficiario Domicilio Beneficiario Domicilio

Clave: @ F3 Buscar Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
No. Ext.: 123 No. Int.:

Paterno: SERVIN Entre Calles: FRIDA KALO Y CLEMENTE OROZCO

Materno: CAZARES Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE § 2

Nombre: ERIKA Municipio: CELAYA § 2
Estado: GUANAJUATO 4+

Parentesco:  HIJA CP. 38028

Porcentaje: 50%| Referencia Domicilio: CASA COLOR ROSA
Teléfono Casa: 44332233‘

(a) Datos (b) Dom

Figura 2.59:

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 v

Vencimiento: 0272972020 ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accidn al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital 3

CtaEjeligada: |<NO APLICA:| &

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y
1 ERIKA SERVIN CAZARES 50.00

Figura 2.60:

Editar Beneficiarios. El procedimiento para modificar algiin dato del beneficiario/referencia es igual a la edicién
de cualquier registro, esto es, basta con posicionarse en el registro que se desea modificar y dar doble clic sobre él
o bien dar clic en el icono de Editar; para que una vez que se hayan realizado los cambios se guarden con la opcién
F10Guardar.
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Eliminar Beneficiarios. Algo similar sucede al borrar un beneficiario, solo que antes de eliminar el registro manda
una pregunta de confirmacién, tal como se muestra en la imagen.

Como se muestra en la imagen 2.61 y imagen 2.62

E F10-Guardar

Promotor: ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA ¥+
Producto: INV INVERSION A FLAZO FIJO ;
MNo. Contrato:
Fecha Contrato: 01/30/2020 v
Vencimiento: 02/29/2020 | v
Monto: 35,000.00

Q F10-Guardar Tasa: 9.00

Beneficiaric Demicilio Accion al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital e

Cta Ejeligada: | <NO APLICA=| &

Clave: Q F3 Buscar Estatus: J'

Paterno:  SERVIN o _ o
Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Materno:  CAZARES _ -
E Nuewvo @ Editar @ Eliminar Pregunta

Nombre: ERIKA 4

No. |Nombre Eliminar Partida ?
ERIKA SERVIN CAZARES

Parentesco:  HIJA

Porcentaje: 30%)|
No Yes

(a) Datos (b) Dom

Figura 2.61:

Contrato: Esta opcion es para mandar imprimir el formato del contrato de los depdsitos a plazo.
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Ref: serie:Z

CONTRATD DE DEPOSITO A PLAZO FIJO DE VALORES EN ADMINISTRACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COOPERATIVA DE
AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORG, 5C DE AP DE RL DE CV, & QUIEN EN LO SUCESIVD SE LE DENOMINARA “EL
DEPOSITARIC"; ¥ POR OTRA PARTE EL SENOR(A] VAZQUEZCASTILLO RAUL A QUIEN EN LO
SUCESIVD SE LE DENOMINARA "EL DEPOSITANTE" ¥ AMBOS COMO "LAS PARTES", QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD ¥
CONFORMIDAD DE SUJETAR EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS.

DECLARACIONES
1 Declara el “Depositario’

a) Ser una saciecad cooperativa e ahorra y pristamo, debida y legalmente consttuida conforme I ley de sociedades cooperativas.

b] Que cuenta con |3 organizacién necesaria y los elementos humanos, técnicos y juridicos suficientes para dessrollar laz actividades materia ce
este cantrato

- Declara el “Depositante”:
2) Ser mexicarcfz), mayor de edad, con capacidad juridica para contratar y obligarse.
b} Ser socia active de la COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTD COSTA DE ORO. SC DE A% DE RL DE CV,
con el nimero: . 50100011
IL-Dectaran las "Partes
2) Qe 2221 desec celebrar e presente contrats de cepbaita 3 plazo fijo de valores en sdministracién, y sujetar zu voluntad 3 fas siguiemes:

CLAUSULAS

El Deposiario”, para sy cusodia y sdminisracion la cantidad de  §
ée acuerdo  los estatutos y reglamentas debicaments sutorizades par

PRIMERA -
25000
los érganos de administracin ce la Cooperativa.

SEGUMDA - “El Depositante” scepea que "El Deposizario” administre las cantidades otorgada
que dichos rumerarios sean colocades, via préstamos 2 los sacios integrantes de s Cooperativa
reglamentos de crédito previemente aproba

sepésito, -
3o las normas establecidas en los estatutos §

TERCERA " Las Partes”, scuerdan que "El Depositante”, na podrs efectuar retiros totales o parcisles, del capital o intereses devengades, antes
Ge 12 fecha de vencimienta del cortrato.

CUARTA- "El Deposizario” se compromete 3 devoiver 2 “El Depositarte”, |a canticad entregada en depésito mas el interés que ce hubiera
generado por s aplicacin de fa tasa de interés del 200 % Anusl neto, 3l termine de la vigencia del presente contrate, quedande condicionada
3u entrega al aviso que deberd realizar “El Depositante” ya sea en forma personal, via telefinica al nimero @ per
escrito, dicha notificacién Geberk realizarse con cinco dias de anticipacion a3 fecha de vencimienta.

QUINTA- "Las Partes", scuerdan gue el presente contrata de depbsito 3 plaz fjo de valores en administracién tendrd una duracion de
dias comerzando 3 surtir efectos el dia 28082011 venciende el dia 3102011 + lo que 3 |a fecha de vencimierto,

siempre y cuando hubiese cumpligo con el aviso correspondiente “El Depasitante” pota retirar total o parcislmente su depésito.

2, o lyien o compareaca ante "Bl
de interés vigente. 3 la fecha de

SEXTA- "El Depositante" otorga su voluntad para que en el caso de no dar el aviso 2 que refiere Ia clalsu
Depositario”  solicitar €] retiro de 5u depésito, dicha canticad se REINVERTIRA en forma automit
vencimiento Gel presente contrato, y por el plazo ariginalmente pactaca.

Figura 2.62:

2.6. Reportes de expedientes

El presente reporte permite visualizar informacion relacionada con los expedientes de los miembros afiliados a la
entidad; los datos que se muestran son:

= Sucursal.

= Fecha.

= Promotor.

= Estaus.

= Clave.

= Nombre.

» Direccién

= Tipo.

= Sexo.

= Motivo Baja
= Curp.

= Fecha de nacimiento
= Ocupacién

Como se muestra en la imagen 2.77
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘
Fecha: 01/31/2020 | ¥
Promotor: & Tipo: E 3
Estatus: ‘ Sexo: ‘
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus Sexo MotivoBaja Curp Fecha Nac. Ocu
Figura 2.63:

Para optener la informacién se debe especificar cada una de los filtros que se solicita en la parte superior.

Como se muestra en la imagen 2.78

Reporte de'expedientes a tna fecha

Reporte de expedientes a tina fecha Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA A
Sucursal: [sUCURSALI-CeLavA | B! Fecha: 013172020 v
Fecha: 20z v Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA || Tipo: : 2
Promotor ¥ o 3
[ FoAcuuatzar [l ror o] csv @ F2-Actualizar @ PDF B osv
(a) Sucursal y Fecha (b) Promotor y Estatus
Figura 2.64:

Como se muestra en la imagen 2.79
Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de célculo
para poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver

ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDF

Como se muestra en la imagen 2.80
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥
Fecha: 0173172020 ¥

¥ Tipo: |MAYOR ¥

Estatus: | ACTIVO i Sexo: | MASCULINO A4

& rocuotar

Promotor | Clave Nombre
TOTAL SUCURSAL 0

Direccién  Fecha Tipo Estatus sexo MotivoBaja | Curp FechaNac. | Ocu

Reporte de expedientes a ina fecha

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥

Fecha:  01/31/2020 | v

Promotor: |000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA | & | Tipo: | MAYOR 3

ror [ v

() reacusir

(a) Tipoy Sexo (b) Actualizar

Figura 2.65:

@E9 - s o - ol e
L&)
Al T T e T e

o= & [

j tRELD Calor lu AN S ajustartexto (Gerent s
e E - A - . = <3 %8| Fomato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato
R Copiar formato (248~ [=] (=i ey |0 - DL e e e e
portapspeies 1 Fuente 5 Aineacin Nimero 1 Estios celgas
AL - = | PROMOTOR
a 8 c 0 E E s H 1 1 K L ™ N
o) e g o sa ey L Jiewn ) GROVOTORJUAVE  NOMBRE DRECOON FEGRA PO ESTATUS SEXO  MOTIVOBAICURP  FECRANAC OCUPACION EDAD
: 2 |002CARLOS (S01-00001 VAZQUEZCAHACIENDAD 25/09/2011 MAYOR  ACTIVO  MASCULINO, VACR110926 26/09/2011 EMPRESARIC

TS o e T e e wwenn 3002 CARLOS |S01-00001-0:GARCIA GAR INSURGENTE 27/09/2011 MENOR  ACTIVO  MASCULINO, GAGAS91018  18/10/1599 <NINGUNA> 2
S o T T Ty R e T e 4 |002CARLOS (SO1-00003  GRUPO CAC CUAHUTEMC 27/05/2011 MAYOR  ACTIVO  MASCULINO JUMABS1002 27/03/2011 <NINGUNA> 0
mCAROSN 50100003 GRPOCAC CUAHUTEMGE 123, LA CUESTA HUMLEAN Zmwaon AR ACINO aASCUNO 5 ZADMINIST S01-00002  RECICLADOS CARR PANAN 27/09/2011 MAYOR ACTIVO MASCULINO LOXM850524 27/09/2011 REGENERACI 0
Thoww e Sworrcamcanmcring ey 33 o, crLAv T o oo i 6 |ZADMINIST 501-00004  SANCHEZGAJUAREZS, 3C 27/09/2011 MAYOR  ACTIVO  FEMENINO SAGE780927 27/09/1978 <NINGUNA> 33
Thomi  orowes  nerommum Shvioon Tt 108 T _umvon b o 7 [ZADMINIST 50100005 VELAZQUEZ CALLE123,1 27/09/2011 MAYOR  ACTIVO  FEMENINO VENS10810  10/08/1981 <NINGUNA> 30
TOTAL SUCURSAL 7 8 ZADMINIST $01-00006 NUNEZ ORTI:SALVADOR C 27/09/2011 MAYOR ACTIVO MASCULINO NUOJ770408 08/04/1977 <NO ESPECIF 35
s TOTAL SUCURSAL <NOESPECIF 3

10

(a) PDF () C

Figura 2.66:



Capitulo 3
Caja

3.1. Tipo de movimiento

La finalidad de esté seccidn es listar los productos de captacién que oferta la entidad a sus socios .Por lo que nos
ofrece un menu de para dar de alta algtin pruducto que no tenemos asi como, editar o eliminar que se muestra en la
lista .

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.

Como se muestra en la imagen 3.1

114
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar
Producto | Clasificacion Descripcién
CONTROL INTERNO PAGO DE PRESTAMOS
A AHORRO CUENTAEJE
AH AHORRO GARANTIA LIQUIDA
COM CONTROL INTERNO COMISION POR APERTURA
FR CONTROL INTERNO FINANCIERA RURAL
GC CONTROL INTERNO GASTOS DE COBRANZA
GVC CONTROL INTERNO GASTOS VARIOS COBRANZA
IPA AHORRO INTERES POR ADELANTADO
RA CONTROL INTERNO REGISTRO AGRARIO
RAC CONTROL INTERNO RATIFICACION DE CONTRATO
RE CONTROL INTERNO REMESAS

Figura 3.1:

Para dar de alta una cuenta o producto de captacién tenemos que dar un clic en Nuevo y nos abrird una pantalla
de productos de captacién estd cuenta con F10 Guardar, Generales y Parametro los cuales se tendran que llenar de
acuerdo con sus datos correspondientes:

Generales:Cuenta con las siguientes descripciones:

= Producto.

s (Clasificacién.

= Descripcién.

= Tasa Interés.

» Plazo Inicial.

= Plazo Final

= Plazo Default.

= Monto Inicial.

= Monto Final.

= Rendimiento.

= Acepta Depdsito.

= Autorizacion Retiro.
= Acepta Retiros.

= Retiro Rendimiento Mensual
= Activo.

Como se muestra en la imagen 3.2

Parametros:En estd parte se seleccionara las cuentas que se afectara con la alta que estamos generando y cuenta
con las siguientes descripciones estas son todos llenadas ya que tienen fondo de color y debemos seleccionar alguna.
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@ F10-Guardar

Generales Parametros

Producto:

Clasificacion: &
Descripcidn:

Tasa Interés:

Plazo Inicial:

Plazo Final:

Plazo Default:

Monto Inicial:

Monto Final:

Rendimiento:

Acepta Depositos Acepta Retiros

Maneja Saldo Retiro Rendimiento Mensual

Autorizacion Retiro Activo

(a) Nuevo

@ F10-Guardar

Generales Parametros

Producto:
Clasificacion:
Descripcién:
Tasa Interés:
Plazo Inicial:
Plazo Final:
Plazo Default:
Monto Inicial:
Monto Final:
Rendimiento:
@& Acepta Depdsitos

Maneja Saldo

Autorizacion Retiro

Figura 3.2:

CAPITULO 3

RE
CONTROL INTERNG
REMESAS
0.00
V]
939
30
0.00

100,000.00

<NO APLICA=> L 4

@8 Acepta Retiros
@ Retiro Rendimiento Mensual

& Activo

(b)

. CAJA

Teniendo ya todos los datos capturados, le damos F10Gurdar y nos mostrara si queremos guardar el registro le damos

en Yes o Aceptar.

= Cuenta Movimiento.

= Cuenta ISR.

= Cuenta IDE.

= Cuenta Int. Pagado.

= Cuenta Int. Devengado.
= Int. Dev.No.Pagado.

= Cuenta Orden Deudor.

= Cuenta Orden Acredor.
= Aplica ISR.

= Aplica IDE.

= Aplica Cuento Orden.

Como se muestra en la imagen 3.3 y imagen 3.4
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F10-Guardar

Generales Pardmetros
F10-Guardar

Generales Pardmetros

Cuenta Movimiento:

e J, G Cuenta ISR: |204o7100|01 |lv Q Aplica ISR
oot |4 @ relarsn Cuenta IDE: [20e0m7 e
Cuenta IDE: l E Aplica IDE -

- Cuenta Int. Pagado: |9999 NO U|lv Q

- A
L) Ut

Cuenta Int. Devengado: |9999

Cuenta Int. Devengado: | 9999 No u|-& Q

Int. Dev. No Pagado: |9999 Nou|l- G

Int. Dev. No Pagado:  |9999 Nou|-& @ _

Cuenta Orden Deudor: |9999 NO U|$ G Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Deudor: lv @ Maneja Cuenta Orden
Coenta Orden Acredor. e Cuenta Orden Acredor: |9999 nou/ 4

(a) Nuevo (b) Datos

Figura 3.3:

g F10-Guardar

Generales Parametros

Zuenta Movimiento: 10101010101 { @
Zuenta ISR: 20407100101 + @ Aplica ISR
Zuenta IDE: 2040717 I|& @ Aplica IDE

Pregunta

Zuenta Int. Pagado: @ Registrar ? G

Zuenta Int. Devengado:

nt. Dev. No Pagado: No | Yes | G

Zuenta Orden Deudor: 9999 nou|-& G Maneja Cuenta Orden
Zuenta Orden Acredor: | 9999 nou|-& G

Figura 3.4:
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3.2. Registro de movimientos

Se puede decir que esta opcién es una de las mds importantes dentro del Sistema de Gestién Financiera, pues es
aqui donde se originan el mayor nimero de las transacciones que hay o que se manejan dentro de la entidad.

= Datos Generales. Esté se encuentra en la parte superior de la ventana, en ella se muestra informacién como, la
clave del afiliado, el nombre, el grupo al que pertenece en dado caso que se encuentre activo en algun grupo, la
fecha y el folio.

= 2. Barra de Herramientas. Contiene las siguientes opciones o iconos; F3Buscar, F4Depésito, F5SRetiro, F7-
Cancelar, F8Ver Prest., F9Ver Haberes, Reimprimir,Foto y F10Registrar.

» Lista de movimientos. En la parte central de la ventana se encuentra una tabla que ira listando cada uno de
los movimientos que se realicen, y mostrard la informacién de cada uno de ellos. Clave del socio, TM (tipo
de movimiento), Depésito, Retiro, (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto), ésta primera
informacion corresponde al dinero que entra y (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto) del
dinero que se entrega.

= Totales. Estos se muestran en la parte inferior de la ventana; en la que se muestra el importe total de los
movimientos que se han realizado (depdsitos o retiros) asi como el total del dinero que se estd recibiendo y
entregando. En ésta seccién de Totales también se incluye la informacién de los Depdsitos en Efectivo y el IDE
cobrado.

Como se meustra en la imagen 3.5
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Clave: bD‘\— 02/01/2020 | ¥ | 000-000011
& @ =B B 5 A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE o[ CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! o 500.00!
0 200.00! 0 200.00!
0 100.00 0 100.00
0 50.00 o 50.00
0 20.00 0 20.00
0 10.00] 0 10.00]
0 5.00 o 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: -
IDE Cobrado: - Total ... Cambio -

Figura 3.5:

F3Buscar esta opcién es ttil para localizar al afiliado que va a realizar un movimiento. La buisqueda se puede
hacer de distintas maneras, como se ha mencionado anteriormente; esto es proporcionado la clave del afiliado o bien,
su nombre, su apellido paterno, apellido materno o una combinacién de cualquiera de estos elementos, teniendo los
datos solo le damos F2 Actualizar si nos arroga la informacion.

Como se meustra en la imagen 3.6
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno:  nu

Materno: Dﬂ

Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 3.6:

F4Depésito: Al momento de dar clic en este boton el sistema muestra una ventana en la que se habrd de elegir
una opcién dependiendo el tipo de depésito que se vaya a registrar. Los distintos tipos de depdsitos que hay son: F2-
Normal, F3Inversion, F6Dispersion Individual, F7Dispersion Grupal, F11Abono Individual, F12Abono Grupal
y Cargar Depdsitos.

Como se muestra en la imagen 3.7
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Clave: 001-00014 SANCHEZ ALVAREZ JUAN MANUEL 06/30/2020 | ¥ | 000-000007
& @ =B 8B & @ A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
Deposito OTROS o[ OTROS 0
CHEQUE o1 CHEQUE 0
E F2-Normal @ F3-Inversién i o TRANSF. 3
1,000.00 o 1,000.00
500.00! 0 500.00!
@ F6-Dispersion Individual @ F7-Dispersion Grupal
200.00! 0 200.00!
100.00 o 100.00
E F11-Abono Individual E F12-Abono Grupal 50,00 0 50,00
20.00 0 20.00
0 10.00° o 10.00°
0 5.00 0 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 o 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 o 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m &
IDE Cobrado: m Total .... Cambio
Figura 3.7:

F2Normal. Esta opcién se utiliza para cuando el depdsito que se va a realizar no tiene relacién con préstamos. Los
datos que se deben proporcionar al capturar este tipo de movimiento son: Cantidad, Aplicar a (contrato al que se va a
aplicar) y el Concepto.

Como se muestra en la imagen 3.8

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad:
Aplicar A: 4

Concepto:

Figura 3.8:
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Para seleccionar el contrato al que se va a aplicar el depdsito es necesario elegir algtin tipo de movimiento de la
lista que se despliega al dar clic en el combo de Aplicar A.

Como se muestra en la imagen 3.9

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 1,000.00
Aplicar A: | AH 000003 L 2
AH AHORRO

Concepto: gasto por enfermedad|

Figura 3.9:

Una vez que se han especificado estos datos se da clic en el botén F10Guardar; el movimiento se reflejard en la
parte central de la ventana, ahora habra que especificar la denominacién en la que se recibe el monto del depésito; una
vez que se especifica la denominacidn, en la parte inferior de la ventana se muestran los totales del movimiento que
se estd capturando.

Como se muestra en la imagen 3.10
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 | ¥ | 000-000011
& @ =B B 5 A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
001-00001 AR RECIPROCIDAD '\ CHEQUE o[ CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! o 500.00!
0 200.00! 0 200.00!
0 100.00 0 100.00
0 50.00 o 50.00
0 20.00 0 20.00
0 10.00] 0 10.00]
0 5.00 o 5.00
0 2.00 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 1,000.00
IDE Cobrado: m Total .... -1,000.00 Cambio -

Figura 3.10:

Lo que resta por hacer es guardar el movimiento en la base de datos para que este se vea reflejado en el saldo del
afiliado, para esto solo hay que dar clic sobre el icono F10Registrar esto mandard una pregunta para confirmar si
realmente se desea registrar el movimiento; si el movimiento se guarda sin ningtin problema mandard un mensaje que
muestra el nimero de folio con el que se ha registrado el movimiento.

Como se muestra en la imagen 3.11
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/2020 v | 000-000011
A @ F 8 M B & &E ®
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
J01-00001 AH AHORRO 500.00¢ 1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRAMNSF. 01 TRAMNSF. 0
e 0 1,000.00 0.00 0 1,000.00 0.00
1 500.00¢ 500.00/0 500.00¢ 0.00
@ Registrar ? 0 200.00 0.000 200.00 0.00
0 100.00 0.00 0 100.00 0.00
0 50.00 0.000 50.00 0.00
No ED 0 2000 0000 2000 0.00
0 10.00 0.00 0 10.00 0.00
0 5.00 0.000 5.00 0.00
0 2.00 0.000 2.00 0.00
0 1.00 0.00 0 1.00 0.00
0 0.50 0.000 0.50 0.00
0 0.20 0.000 0.20 0.00
0 0.10 0.00 0 0.10 0.00
0 0.0 0.000 0.0 0.00
Deps. Efectivo: m 500.00 0.00 500.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 500.00 500.00 Cambio

Figura 3.11:

Cuando el movimiento se registra sin ningin problema, después de que se muestra la ventana con el nimero de
folio y se da clic en Aceptar, enseguida se muestra la ventana de Impresion de folio, en ella se muestran los datos
de Fecha, Folio y Serie; y el botén de Texto y PDF para que el usuario elija que tipo de archivo sea enviado a la
impresora y se emita el comprobante del movimiento; si se elige la opcién Texto el archivo se manda directamente a
la impresora; pero si se elige PDF entonces se muestra en pantalla el comprobante para que sea mandado imprimir
desde ahi.

Como se muestra el la imagen 3.12



3.2. REGISTRO DE MOVIMIENTOS 125

BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP.DER.L.DE C.V.
HACIENDA DE LOURDES NO. 209 DON GU, CELAYA, GUANAJUATO

050100 YA

g 2“"993*

3039
Sucursal:SUCURSALT - CELAYA

RECIBO OFICIAL

FECHA: 03-02-2020 HORA: 03:19  FICHA NO.: 000-,11

‘ oP | CONCEPTOS SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO ACTUAL
DE AH AHORRO $  2,000.00 $ 50000 $  2,500.00
TOTAL... § 500.00

(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
SOCIO:
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN GARLOS
*** DEPOSITO EN CUENTA SALVO BUEN COBRO ***

CAJA:
000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Figura 3.12:

Como se muestra en las imdgenes 3.13

Fecha: | 02/03/2020|
Folio: [11
@7,  Inicio -> 2020-02-03.15:19:39 Fin -> 2020-02-03.15:19:40
@ Folio: 000-000011
Serie: 000
oK
(a) folio (b) impresion
Figura 3.13:

F3Inversion: Este tipo de depdsito es para cuando se va a dar entrada al monto de un contrato de inversién que
se ha aperturado con anterioridad. Para poder realizarlo primeramente se debe ubicar el afiliado relacionado con el

movimiento, (en parrafos anteriores se ha explicado la manera de realizar la biisqueda) una vez que se tiene el afiliado
indicado se presiona F4Depésito para posteriormente seleccionar la opcion F3Inversion.

Como se muestra el la imagen 3.14
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/202C v | 000-000012
& @ #H B8 &5 @ s B &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

1 CHEQUE 01 CHEQUE 0

01 TRAMSF. 0
0 1,000.00
1 @ F2-Normal B F3-Inversién 0 500,00
| Inversion o 20000
0 100.00
1 Q F10-Guardar 0 50,00
1 Deposito 0 20.00]
0 10.00
1 0 5.00
Cantidad: ] 2.00
Aplicar A: 3 v 1.00
0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.0 0 0.0

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total ... Cambio -

Figura 3.14:

Una vez que se ha elegido el contrato al que se aplicard el movimiento se da clic en F10Guardar para pasar a la
parte de la captura de la denominacién en la que se va a recibir el monto del contrato y conforme se vaya capturando
la denominacién, la parte de totales se ird actualizando.

Como se muestra el la imagen 3.15
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Registro de movimientos g
Clave: ISOlﬂﬂﬂﬂl I VAZQUEZ CASTILLO RAUL I OMEGA I 15/08/2012 ;I I Z-017530 ‘
=] f = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Wer Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |TH ‘ Movimiento |De|usitn ‘ Retiro | # |Vahr |(am:'llad # |Vahr |(am:'llad
501-00001 IN Inversign 25,011.11 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
500.00 25,000.00 500.00 0.00
[ [ 000 200.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
10.00 10.00 10.00 0.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2.00 0.00 2.00 0.00
1.00 z 100
R
0.20
0.10
0.01
Deps. Efectivo: [IIIIERS] 011 | 0.00 [ 250110
1oE Cobraco: [EEE] Total.... | 25,0111 [ zoma cartio |

Figura 3.15:

Cuando se ha capturado la denominacién del importe que esta entrando a caja lo Unico que resta por hacer es
guardar el registro dando clic en el botén F10Registrar.

Como se muestra el la imagen 3.16

Registro de movimientos ‘ 2 |
Clave: |501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO RAUL | oMEGA |15/08/2012 ~| [Z-017580 ‘
@ g = =]
F3-Buscar F4-Depasito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Wer Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |Tl"| ‘Mﬂvil‘l'-ﬂ'ltll |De|n5itn ‘Rzlim | # |\hhr |Canlidad # Valor |Canlidad
501-00001 N Inversidn 2501111 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF. 1 TRANSF.
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
50 | 500.00 25,000.00 500,00 0,00
50.00 0,00 50.00 0,00
20.00 0.00 20.00 0.00
@ reoe 1020
5.00 0,00 5.00 0,00
2,00 0.00 2,00 0.00
Si I
Deps. Efectvo: |JIIIEES] ETERTI| 0.00 [ 25015
1E cobraco: [EEE] Total.... | 25,0011 [ som cartio [

Figura 3.16:
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Fo6Dispersion Individual: Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito individual, se hara de la siguiente
manera: primeramente se debe seleccionar el afiliado al que se le pagara el monto del préstamo, una vez seleccionado
se da clic en F4Depésito de las opciones que muestra el sistema se selecciona F6Dispersion Individual con esto lo que
se hace es depositar el dinero del préstamo en la cuenta eje del afiliado.

Para hacer el movimiento de Dispersién Individual, hay que especificar el nimero de crédito, el monto y a que
cuenta se va a depositar el importe.

Como se muestra el la imagen 3.17

Registro de movimientos 3
Clave: |501-00001 | vAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |16/08/2012 ~| [z-017580
Q ¥ % © T £ = = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest, |F3-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 FHEALE 1 CHEQUE
Deposita = 1 TRAMSF.
0o 1,000.00
00 500.00
@ F2-Normal @ F3-Inversidn oo 200.00
00 100.00
@ Fe-Dispersidn Individual | @ F7-Dispersién Grupal EE ZEEE
~ 5 -
| Dispersién Individual =) o 10.00
L 0o 5.00
[ F1o-Guardar oo 2.00
Depdsito | 0o 1.00
- BEE 0.50
} 0.0 0.20
Prestamo: o |22 010
0.01 0.01
Cantidad: 15,000.00 1
| ) L
Aplicar Az I —
Deps. Efectivo:
—
T T B , —
Figura 3.17:

Hay que seleccionar en que cuenta se va a depositar el monto del crédito para que el proceso de dispersién pueda
llevarse a cabo. Especificados los datos anteriores se da clic en F10Guardar para que el movimiento se vea reflejado

en la pantalla principal de caja y se Registre el movimiento, para que la cantidad del crédito sea depositado en la
cuenta que se ha especificado.

Cuando el crédito se muestra en la pantalla principal lo que resta por hacer es dar clic en F10Registrar, lo que
mandara una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento realizado en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.18
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Registro de movimientos

[ = |
Claver [ 50100001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |1sj08/2012 =] [Z-017580 ‘
o £ =] =] H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ |Mu\r'|m'|erllo Deposito |Ret'|m | # |Valnr ‘Cantiilad # Valor ‘Cantiilad
501-00001 00 Dispercién 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
A A L 1,000.00 1,000.00
Pregunta e ) s00.00 500,00
200.00 200.00
100.00 100.00
g
@ Registrar 7 50.00 50.00
L * 4 20.00 20.00
10.00 10.00
5.00 5.00
Si I No .00 .00
1.00 1.00
0.50 0.50
I I 0.20 0.20
0.10 0.10
0.01 0.01
Deps. Erectvo: [IEEE] o | 0.00
10e cobraco: [ERE] Total .... 0.00 camoio |
Figura 3.18:
sz
Como se muestra en las imdgenes 3.19
Registro de movimientos )
- a
Dispersian Individual g Gave: [sox0m01 [Vazequez CasTILEO RAL [omean [sfoerzorz -] [zawrse0 ‘
Q | @ * | 0 : £ = | -
F3-Buscar F4-Depdsito F5Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir_ Foto F10-Registrar
[ F10-Guardar = F = = L[ F FF
sovower oo dspersin 150000 T orax T
P T, e,
Depdsito | —— e
59000 50000
20000 2000
10000 0000
5000 00
2000 20
foy 80
530 s
|| Prestamo: [000004-G01-115,000.00 _{F| i b
) os
. o om
Cantidad: I 15,000.00 o1 s
oot 001
[l ; . N
Aplicar A: ‘ ] i [ om T T
10e cobrado: |NNEREE] Total 0.00 |
L AA 000001

(a) registro

(b) tabulacién

Figura 3.19:

Dispersién Grupal. Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito grupal. El movimiento para dispersar un
crédito grupal no difiere mucho del procedimiento que se realiza al darle salida a un préstamo individual.

Lo primero que habra que hacerse es identificar alguno de los integrantes del grupo al que se le entregar4 el crédito;
para esto habra que utilizar el buscador que se proporciona dentro del médulo de caja.

Como se muestra el la imagen 3.20
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Busqueda S — ﬂ‘
Clave 6 Grupo: | OMEGA
Nombre o Razon Sodial: I
Paterno: I
Materno: I
[E F2 actuaiizar |
dave | MNombre Paterno Materno Grupo Estatus
501-00001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO OMEGA ACTIVO
501-00004 EVAMGELINA SAMCHEZ GARCIA OMEGA ACTIVO
501-00006 JUAM CARLOS NUNEZ ORTIZ OMEGA ACTIVO

Figura 3.20:

Una vez que se ha seleccionado algin integrante del grupo, se da clic en la opciéon F4Depdsito; de las opciones
que muestra el sistema se selecciona F7Dispersion Grupal, al momento el sistema mostrard una ventana en la que se

habra de seleccionar el crédito que va a ser entregado

Como se muestra el la imagen 3.21

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA
&4 @ B 8 & g - o
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto
Zlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad
1 CHEQUE

1 @ F2-Normal E F3-Inversién

1 @ F6-Dispersion Individual ﬁ F7-Dispersion Grupal

Dispersion Grupal
. | @ Q F10-Guardar

Deposito

o uzZo
0 0.10
0 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m

Total ..

Figura 3.21:

02/04/2020 ¥

2]

F10-Registrar

000-000012

# Valor Cantidad

01 CHEQUE 0
01 TRAMNSF. 0
1,000.00
500.00
200.00
100.001
50.001
20.00/
10.00
5.00
2.00
1.00
0.50
0.20

0.10

RIEREEEDEEEREEEEREE

0.01
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Cuando se selecciona el préstamo a entregar se da clic en el icono F10Guardar, el sistema mandard una ventana

con una pregunta de confirmacion, (Dispersion Grupal) al responder Si, en la pantalla principal de caja se mostraran
cada uno de los integrantes activos del grupo con la cantidad que le corresponde a cada uno.

Como se muestra el la imagen 3.22

Deposito Retiro # Valor
1 FCHENLE
Deposita
@ F2-Normal @ F3-Inversidn
@ Fé6-Dispersidn Individual @ F7-Dispersion Grupal
Dispersion Grupal £
Pregunta l—J
_ ]
|9] Dispersar Prestamos ? 0
L5 0
2]
Yes No | |_
=
Figura 3.22:

Nos mostrara en pantalla de como quedo el prestamo distrbuido al grupo.Lo que resta por hacer es dar clicn en

F10Registrar, lo que mandara una pregunta de confirmacion para guardar el movimiento en la base de datos.

Como se muestra el la imagenes 3.23

Regintrodz moimientos

e [Soro000 I

[ ——

ol
e

15,0000 1
15,0000
10,0000

pompr— , | ™ om

cove: [Sov0001

[VAzauez casTiioRAL

A

E
Fagusc
cave

00001
50100004

[— [p— 0 ]
el | Tl T oo 1
(a) periodo
Figura 3.23:

F11Abono Individual. Como su nombre lo indica esta opcién es utilizada cuando un afiliado va a hacer un abono
al crédito que tiene vigente. Primero habrd que seleccionar al afiliado, para que el sistema filtre solo los créditos

vigentes que tenga el mismo.

Una vez ubicado al afiliado se da clic en la opcién F4Depdsito para posteriormente seleccionar la opcién F11-

Abono Individual.

(b) fechas

Cuando se da clic en esta opcidn se despliega una ventana que contiene los siguientes campos:
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Préstamo. Habra que seleccionar el crédito al que se va a realizar el abono de la lista de créditos vigentes que
se muestran al dar clic sobre el icono.

Ult. Abono. Muestra la fecha en la que el afiliado realizo su dltimo abono.

Capital. Refleja el importe de capital que a la fecha de consulta tiene vencido el afiliado.

Int. Normal. Refleja el importe de interés normal que se ha generado y que estd pendiente por pagar desde la
ultima vez que el afiliado hizo un abono.

Int. Moratorio. Refleja el importe de interés moratorio que el crédito ha generado, en caso de que se tengan
pagos vencidos.

Gto. Cobranza. Si la falta de abono al crédito genera un gasto adicional, es en este campo donde se muestra.
IVA. Dependiendo la finalidad del crédito al que desea abonar va a ser el importe de dicho impuesto.

Bon. Int. Normal. Si se desea hacer una condonacién de interés normal del crédito, en esta parte es donde se
verd reflejado el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacién.

Bon. Int. Morat. Si se desea hacer una condonacion de interés moratorio, en esta parte es donde se vera reflejado
el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacion.

Pago. En este campo es donde se debe proporcionar el total del pago que hace el afiliado, incluyendo el importe
de bonificaciones en caso de que las haya.

Saldo Capital. Refleja el saldo del crédito en lo que se refiere al capital a la fecha.

Dias. Se refleja la cantidad de dias que han transcurrido después del ultimo abono realizado.

Total a pagar. Muestra el importe del pago una vez proporcionado el importe del pago

Bonificar. Este botén es el que permite realizar las condonaciones, pues al momento de dar clic en éste se pedira
la clave de la autorizacién que se debi haber registrado con anterioridad.

Liquidar. Este boton es para cuando el afiliado va a liquidar en su totalidad el importe de un crédito siempre y
cuando no vaya a hacerse ningin tipo de condonacién.

Como se muestra el la imagen 3.24

@ F10-Guardar

Abono

Prestamo: B & Saldo Capital:
Uit Abono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 74.55 74.55
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 11.93 11.83
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 86.48
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 86.48 Bonificar Liquidar

Amortizaciones

Figura 3.24:

Para realizar una bonificacién dentro de un abono a crédito es necesario dar de alta con anterioridad una autori-
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zacion, para que con la clave que se proporcione al hacer lo anterior se pueda realizar el procedimiento en caja. Una
vez que se tiene la clave de la autorizacion, se va al médulo de caja en la opcién de Registro de Movimientos / Abono
Individual; se selecciona el crédito y se da clic en el botén Bonificar, al hacer esto el sistema solicitard una clave.

Como se muestra el la imagen 3.25

Abona individual

| &

H F10-Guardar
Abono |
Prestamo:
Ul Abano: AMITIETE Hace 315 dias
Capital: [ Fio-Guardar 11,303.04
Int. Mormal: 15,750.00
Int. Moratorio: Clave Autorizadién: 2,856.00
Gto, Cobranza: 0.00
VA: ? 2,976.96
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 32,886.00
Bon. Int. Morat.: 0.00

Pago: 32,836.00 Bonificar Liquidar

Figura 3.25:

Una vez que se proporciona la clave para la bonificacion, en la parte derecha de la ventana se muestra como quedan
los importes aplicando las bonificaciones.

Como se muestra el la imagen 3.26

Una vez que se ha capturado el importe que el afiliado desea abonar, y las condonaciones correspondientes en
el caso que las haya, se da clic en el icono F10Guardarpara que muestre el movimiento en la pantalla principal

I Abonc individual - @1
m F10-Guardar
Abono |
Prestamo: 'M Saldo Capital:
Ult.Aboro: [ osjm0p201t Dias: [ Hace 315 dias
Capital: ’m ’m
Int. Mormal: 15,750.00 [15,650.00]
Int.Moratorio: | 2,8%.00 [ 25600
Gto. Cobranza: ’7000 ’7000
WA: [ om [ zm0as
Bon. Int. Normal: 100.00 Totalapagar: | 3288600
Bon. Int. Maorat.: 350.00
page: | 32,886.00 Liquidar
.
Figura 3.26:
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de caja y poder capturar la denominacién en la que se recibe el importe. En caso que tenga que devolver cambio al

afiliado, tendrd que capturar también la denominacion en la que le serd entregado dicho importe, esta captura tendra
que hacerse del lado derecho de la pantalla.

Al tener toda la informacion correcta del abono que se va a realizar solo hay que dar clic en el icono F10Registrar
para que de esta manera quede guardado el movimiento en la base de datos y se aplique el pago al crédito del afiliado.

Como se muestra el la imagen 2.27

Registro de movimientos

o
Clave: |SDHJDDDZ |LOPEZ MAURICIO | |13-‘[-3-z-:-12 J \24317579
Q, [ [ £ =] o -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00002 00 Abono a Prestamo 32,886.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
10 1,000.00 10,000.00 1,000.00 0.00
30 500.00 15,000.00 500.00 0.00
30 200,00 6,000.00 200,00 0.00
£l 100.00 2,000.00 1 100.00 100.00
50.00 0.00 50.00 0.00
2000 0.00 2000 0.00
10.00 0.00]1 10.00 10.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2,00 0,002 2,00 4,00
1.00 o[ ] 1.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 32,886.00 0.00 33,000.00 114.00
IDE Cabrado: Total ... [ 32,886.00 32,886.00 Cambio 114.00

Figura 3.27:

F12Abono Grupal. Esta opcién es para cuando se desea hacer un abono a un crédito grupal, pero en el que todos
los integrantes del grupo van a abonar. Cuando se selecciona la opcién F12Abono Grupal, enseguida se abre una
ventana en la que se debe seleccionar el crédito al que se va a hacer el abono para que despliegue la lista de cada uno
de los integrantes del grupo con el importe que le corresponde pagar a cada uno de ellos.

Seguida de la opcién para seleccionar el crédito hay una pequefia barra donde esta la opcién de Abono, seguida de
una caja de texto para capturar el importe y el botén F5Distribuir; esta opcion se utiliza para cuando se va a aplicar un
abono a todos los integrantes del grupo, se teclea la cantidad del abono y se da clic en el

= (No. de Integrante): Despliega el niimero de integrante.

= Clave: Muestra la clave del afiliado.

= Nombre: Nombre del integrante.

= (No. de Solicitud): Nimero de la solicitud de crédito.

= Capital: El importe de capital que adeuda a la fecha.

= Interés: El importe del interés generado a la fecha.

= Moratorio: El importe del interés moratorio generado a la fecha si es que fuera el caso.
= [VA: El IVA del interés en el caso de que el crédito aplique IVA
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= SubTotal: La suma de los saldos que adeuda cada integrante a la fecha.

= Pago: Se debe capturar el importe del abono que realiza el integrante, se da por default el importe del total del
adeudo pero se puede modificar.

= Movl: Monto del dep6sito que se hard al primer movimiento de ahorro/captacion si asi lo desea el integrante.

= Mov2: Monto del depdsito que se hard al segundo movimiento de ahorro/captacion si es que asi lo desea el
afiliado

= TOTAL: La suma de los importes del abono

= Atraso: Muestra los dias de atraso que tiene cada uno de los integrantes en sus créditos.

= Saldo: Despliega el saldo de cada uno de los créditos de los integrantes

Como se muestra el la imagen 3.28

- =
Abono Grupal @
[ F10-Guardar [000002-G01-1 15,000.00 &€
Abono: 5000 || F5-Distribuir

# Clave Nombre No  Capital Interes Moratoric IVA SubTotal Pago Movl Mov2 TOTAL Atraso | Saldo

1 50100001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO 2 14,000.00 443400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 [

2 501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCIA 2 1400000 449400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 3

3 501-00006 JUAN CARLOS NUFIEZ ORTIZ 2 14,000.00 443400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 [

TOTALES: 5,000.00 50,00 0,00 6,080.00
Figura 3.28:

Una vez que se han capturado los pagos de cada uno de los integrantes, se da clic en el icono F10Guardar para que
en la pantalla principal de caja se muestre el movimiento y se pueda capturar la denominacién en la que se recibe el
importe y en la que se entregara el cambio si es que se diera el caso.

Como se muestra el la imagen 3.29
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Registro de movimientos &J
Clave: |SDHJDDDl |VAZQUEZ CASTILLO RAUL |OMEGA |1r;,:133.-z.312 J \24317530
8 [ [ 5 || = 0
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00001 AH AHORRO MATOR 30.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00004 AH AHORRO MATOR 30.00 1 TRANSF, 1 TRANSF,
501-00005 AH AHORRO MAYOR 30.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00001 00 Abono a Prestamo 2,000.00 10 500.00 5,000.00 500.00 0.00
501-00004 00 Abono a Prestama 2,000.00 5 200.00 1,000.00 200,00 0.00
501-00005 0o Abono a Prestamo 2,000.00 i 100.00 100.00 100.00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
2000 0.00 2000 0.00
10.00 0.00/1 10.00 10.00
5.00 oo 5.00 0.00
2,00 0.00 2,00 0.00
1.00 0.00 1.00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 6,000.00 0.00 6,100.00 10.00
IDE Cabrado: Total ... [ 5,090.00 6,090.00 Cambio

Figura 3.29:

En el momento en que se selecciona la opcidn, se abre una ventana en la que se muestra una tabla con las columnas

de: No, Clave, Nombre, Producto, Importe, Fecha y Concepto en las que se va a desplegar la informacién que
contenga la plantilla que se seleccione.

Ya cuando se ha importado la informacidn del archivo, hay que dar clic en el icono F10Guardar para que se pueda
hacer la tabulacién de dichos movimientos.

Y una vez que se haya capturado la tabulacion en la sdbana se da clic en F10Registrar para que los movimientos
queden aplicados.

Como se muestra el la imagen 3.31



3.2. REGISTRO DE MOVIMIENTOS

Registro de movimientos

IDE Cobrado:

Total ... 1,400.00

1,400.00 Cambio

B
Clave: |501-00001 [ vazquez casTiLLO RALL [ omeEGA [15/10/2013 ~] |z-017530
Q % { iy & = - =
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00006 aH AHORRO MAYOR 300.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00005 AH AHORRO MAYOR 300.00 1 TRANSF ., 14001 TRANSF .,
501-00004 A AHORRO MAYOR 300.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00003 aH AHORRO MAYOR 25000 500.00 0.00 500.00 0.00
501-00002 AH AHORRO MAYOR 100.00 200.00 0.00 200.00 0.00
501-00001 A AHORRO MAYOR 150.00 100.00 0.00 100.00 0.00
Prequntz [ poo 0.00 50,00 0.00
00 0.00 0.00 0.00
00 0.00 10.00 0.00
00 0.00 5.00 0.00
00 0.00 200 0.00
00 0.00 1.00 0.00
50 0.00 0.50 0.00
20 0.00 0.20 0.00
MNo | 10 0.00 0.10 0.00
01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 1,400.00 0.00 1,400.00 0.00

Figura 3.30:
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Para seleccionar el archivo solo hay que dar clic en el botén que tiene la etiqueta de F5Seleccionar y en automatico
la informacién que contenga se visualizard en la pantalla.

Como se muestra el la imagen 3.32

B9 rrouariar

v Size Modified
o620
o620
o620
o620

Csvarchwos e

Cancel Open

(a) carpeta

Figura 3.31:

wdwor [ L] Fsselecdonar

Cave
Soro0005
s1o0005
Soro00t
s100003
soro0002
s100001

Hombre.
AN CARLOS IEZ ORITZ
NORA VELAZQUEZ
EVANGELINA SANG'E2 GARCIA
ALICA JUAREZ MALAGON
NAURICIO LOPEZ

RAUL VAZQUEZ CASTILD

Producte Tmporte Fecha

5000 157102015

) 300,00 157102015
) 300,00 157102015
) 0.0 15/10/2013
) 100,00 15720203
) 1500 15710203

(b) archivo

Concepto

eruEm
eRUEmA
PRUEDA
PRUEDA
PRUEBA
PRUERA.

F5Retiro. Como cualquier otro movimiento de caja, primero habra que seleccionarse al afiliado que realizara el
movimiento. Una vez que se ha identificado éste, se da clic en el icono F5Retiro. Al momento de dar clic en este
botdn el sistema muestra una ventana en la que se habra de especificar la Cantidad del retiro, el contrato al que se va
a Aplicar A el movimiento y el Concepto por el que se esta aplicando el retiro.

Como se muestra el la imagen 3.33
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA 02/05/2020 ¥ | 000-D00012
Q @ P B & B ®# B8 ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
CHEQUE 0
Retiro
TRAMNSF. 0
Q F10-Guardar 1,000.00
Retiro 500.00!
200.00!
100.00
Cantidad: 50.00
Aplicar A: ¥ 20.00
10.00
5.00
Concepto: 200
1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20/ 0 0.20/
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .. 0.00 Cambio -

Figura 3.32:

Cuando se selecciona el contrato al que se va a aplicar el retiro, en automatico se despliega la descripcion del
contrato, cabe sefialar que el campo de Concepto es opcional.

Como se meuestra el la imagen 3.34

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 500.00
Aplicar A: | AH 000003 L 2
AH AHORRO

T enfermedad|

Figura 3.33:
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Cuando se ha especificado la informacién anterior, se da clic en F10Guardar esto hard que el movimiento se refleje
en pantalla, para que asi se pueda capturar la denominacién en la que se va a entregar el importe del retiro. Y nos
mostrara si el registro lo deseamos guardar.

Como se muestra el la imagen 3.35

= :
aberes Reimprimir Foto F10-Registrar
ro # Valor Cantidad #
100,00 1 CHEQUE 1
i TRAMSF, 1
»
1 Pregunta —
T =] |
Cove: [So100003 [OAREz LRGN AR [mane [iemormn ] [z
S P08 < = | =
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro. # valor Cantidad # valor Cantidad 1
soroons oo Ao | 1 e L oeax 7
"o oo "o oo
2.0 w[ ] 2w ) 1
= - o
- o
e e o
- - i -
[e—— | T ow» [ o o o y 5
D Cabracs Tota.. [ 000 [ oo IEEXY 0.20 0.00
(a) movimiento (b) registro
Figura 3.34:

F7Cancelar. Esta opcién como su nombre lo indica, permite anular un movimiento que se ha efectuado con
anterioridad, y el cual se aplicé de manera incorrecta. Al dar clic en esta opcidn el sistema muestra una ventana

en la que habrd que proporcionar informacién tal como, Fecha, Folio, Serie y el Concepto por el cual se hard la
cancelacion.

Como se muestra el la imagen 3.36
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 | v | 000-000012
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
cancelar Folio o1 CHEQUE 0
o1 TRANSF. 0
@ Cancelar
0 1,000.00
0 500.00
0 200.00
= v
Fecha pas0s/2020 0 10000
0 50.00
Falio: 0 20.00
0 10.00
Serie: 000 o 5.00
0 2.00
Concepto:
0 1.00
o) 05574) 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00 Cambio -
Figura 3.35:

CAPITULO 3. CAJA

La fecha habrd que seleccionarla del calendario que se despliega al dar clic en el combo de Fecha (Fig. 4.2.38
Fecha), para posteriormente dar el nimero de folio y serie a cancelar, asi como el concepto por el que se hard dicho

movimiento.

Como se muestra el la imagen 3.37

Cuando se han dado los datos del movimiento a cancelar se da clic en el icono Cancelar, al momento se abrira una
ventana en la que se hace una pregunta para confirmar que realmente se desea cancelar el movimiento.

Si se contesta la pregunta anterior de forma afirmativa, se cancelard el movimiento y se desplegard una ventana

confirmando la cancelacion.

Como se muestra el la imagen 3.38

F8Ver Prest. Al seleccionar esta opcion el sistema desplegara en pantalla informacién relacionada con los créditos
tanto individuales como grupales que tenga vigentes el afiliado que se esta consultando en ese momento. Dicha
informacidn estard contenida dentro de una tabla que tiene las siguientes columnas:

= Referencia: Es el nimero con el que se identifica al crédito.
= Entrega: Referente a la fecha en la que se otorg6 el préstamo.
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Cancelar Folio — _-

i) Cancelar

Fecha: I 15/08/2012 - I

Fuliﬂ: Il u iy ] Cancelar Folio — .- - - 'g
29 30 3 1 2 3 @ Cancelar

Serie: [ 5 & 7 & 9 10 11
12 13 14 A9 Ry 17 18 Fecha: 1508202 =]
19 20 21 22 23 24 35|

. Faolio: 17579

Comcepto: | 26 27 23 20 30 31 1

2 3 4 5 6 ? B - Serie: lZ—
B i 2 ﬁ:_ 16 ‘03 ‘ 2012 | concepto: |E. MOVIMIENTO 5E REGISTRO CON FECHA ERRONEA -

(a) fecha (b) folio
Figura 3.36:
Caneelar Folio . .
Cancelar Folio —— » - @ Cancelar
@ Cancelar
Infermacién “
Pregunta [ Fecha:  |15/08/2012 -

Fecha: |15,|f08,|f20
Folio: Il?S?Q @ Cancelar Folio 7
Serie: IZ

No

Falio: Il?E?Q @ Registro Exitoso

|

| Si I
Concepto: FL MO I

(a) registro

(b) exitoso

Figura 3.37:

141
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= Vencimiento: Fecha en la que vence el crédito otorgado.

= TP: Clave del tipo de crédito que se otorgd.

= Descripcién: Nombre largo del tipo de producto.

= Capital: Importe que tiene pendiente por pagar.

= Interés: Monto de interés normal que esta pendiente de pago.

= [VA: Importe del impuesto que esta pendiente de pago.

= Total: Cantidad pendiente de pago incluyendo todos los rubros.

Como se muestra el la imagen 3.39

Referencia Entrega Vencimiento |[TP Descripcién Capital Interes Moratorio Iva Total

I N I

000001-NO1 17/01/2020 11/01/2021|NO1 ORDINARIO CONSUMO

Figura 3.38:

F9Ver Haberes. Al seleccionar esta opcidn el sistema despliega en pantalla informacién acerca de los saldos a
favor (haberes) que tiene el afiliado que se esta consultando en ese momento; la informacién esta almacenada en una
tabla con las siguientes columnas:

= TP: clave del tipo de producto.
= Descripcién: nombre largo del tipo de producto.
= Saldo: cantidad que tiene en la cuenta el afiliado.

Como se muestra el la imagen 3.40

TP Descripcién Saldo

PA PARTE SOCIAL 01/01/2020 1,000.00

AH AHORRO 01/01/2020 2,500.00

INV INVERSION A PLAZO FIJO 17/01/2020 100,000.00

Figura 3.39:
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Reimprimir. Esta opcién va a permitir hacer la reimpresion de folios realizados anteriormente, solo habra que

especificar la fecha en la que se registro el folio, el ntimero de folio y la serie del usuario que capturé el movimiento
correspondiente y dar clic en el icono de Texto o PDF segin sea se requiera

Como se muestra el la imagen 3.41

E Texto @ PDF

Fecha: p2/0s/2020 | v
Folio:

Serie: 000

Figura 3.40:

Foto. Con esta opcidn se puede consultar la foto del afiliado, para corroborar que la persona que esta fisicamente
haciendo el movimiento coincida con la foto que estd almacenada en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.42

Figura 3.41:

Nota en este icono se muestra las foto siempre y cuando la tengas en el equipo

F10Registrar. Este boton es mediante el cual se almacenan o guardan los movimientos en el Sistema de Gestion
Financiera después de haber sido capturados correctamente.
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3.3. Corte de caja

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir muestra
las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en alguna sucursal
especifica y de un usuario en especifico.

Cuando se solicita el corte de caja el sistema mostrard en pantalla la informacién relacionada con la sucursal y el
usuario con el que se esta conectado actualmente, asi como lo relacionado con la fecha del dia.

Si se requiere saber la informacién de alguna otra sucursal, usuario o fecha diferente solo habra que especificar
cada uno de los datos y dar clic en el icono F2Actualizar.

Como se muestra el la imagen 3.43

St e | s UCURSALT - CELAYAR S Fecha: 02/03/2020 ¥ Serie:  00C

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

TP | Descripcién Depésito Retiro Saldo Instrumento Cantidad Total

AH AHORRO 500.00 0.00 500.00! $ 500.00 1.00|500.00

500.00 0.00 500.00! TOTAL 1.00/500.00

TP Clave Serie Folio Factura Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio IVA ISR IDE Total
AH 001-00001 000 1 0 1 500.00¢ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00¢
SUB-TOTAL 500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00!
TOTAL 500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00!
Figura 3.42:

El corte de caja se encuentra organizado en 3 secciones diferentes:

= Resumen: TP,DESCRIPCION,DEPOSITO,RETIRO Y SALDO

= Efectivo y Documentacién: INSTRUMENTO,CANTIDAD, Y TOTAL

. Desglose:TP,CLAVE,SERIE,FOLIO,FACTURA,POLIZA,DEPOSITO,RETIRO,INTERES,MORATORIO,IVA,ISR,IDE
Y TOTAL.
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El corte de caja se puede generar en los archivos PDF y CSV: El PDF se imprimir para tener un soporte de los que
se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imdgenes 3.45

PAGINA: 1/1
FECHA: 03/02/2020

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V.
CORTE DE CAJA AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

Q

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO
AH AHORRO 500.00 0.00 500.00
500.00 0.00 500.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
$ 500.00 1.00 500.00
TOTAL 1.00 500.00
™ GLAVE SERIE FOLIO FAGCTURA POLZA  DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORIO A ISR IDE TOTAL
AH  001-00001 000 11 o 1 50000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00

Figura 3.43:

El archivo que se genera en CSV es mas manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de exportacién
solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imagenes 3.46

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

IPrEdEtErmmadu - Espariol (México)

Desde 1a flla: LIPS Y LY CIEH: sl =10

260 0 0 00 B L S\ S BB

Opciones de separador =& —
pel pa Iz HEE=0w ]
¢ Anchura fiia (% separado por 0 [clo ] € [ ¢ [ 6 [ w [ 1 [ 1 [x[i[w[ ~[ o [ #» [ o [ & [ s
5 m Joescripcion DEPOSITO_RETIRO_SALDO 5
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro 1 2 'AHORRO. 500 [ 500 ~
=] R —) o
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥[ TS |nstruvenro CANTIDAD. TOTAL =
) =
Tdrorar P
Otras opciones s -]
o cuave SERIE_FOLIO FACTURA BOLIZA DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORI IVA ISR IDE TOTAL
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales o n o u 0 1 500 [ [ 0 0 0 0 500 for
| SuBTOTAL w o 0 0 0 0 o 5w
e | . w o o 0 0 0 o
Tipo de columna: 2 =] ||
I [ [ [ = o5
T DESCRIPGION DEPOSITO RE =5
2 M AHORRO 500.00 B |
3 500.00 B e
x| ol =
['S [NSTRUMENTO CANTIDAD TQ |
6 500.00 1.00 56 =]
TfroTaL 1.00 sa_ 2
el =
1 | D =
Ayuda aceptar | cancaar | 1 o
o 1ae 1 rdterminad = Sumaso ——— mw

(a) registro

Figura 3.44:

(b) tabulacién
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3.4. Autorizaciones

Es en este apartado donde se dan de alta las autorizaciones para poder hacer los movimientos que se hayan dado
de alta con este tipo de restriccion.Cuando se da clic en esta opcion se despliega en pantalla una ventana que muestra
la lista de autorizaciones que se han dado de alta en el ejercicio y periodo actual.

= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la autorizacion

= Autorizacion. Clave que se genera al dar de alta un registro.

= Estatus. El estado de la autorizacién. (VIGENTE/UTILIZADA)

= Bon. Normal Muestra el monto de interés ordinario que se va a bonificar.

= Bon. Moratorio Importe del interés moratorio que se va a bonificar con la autorizacion.
= Motivo. La razén por la que se dio de alta el registro.

= Clave. Despliega la clave o ndmero de socio al que se aplicé la autorizacion.

= Préstamo. El nimero de préstamo al que corresponde la autorizacién.

Los datos de Clave y Préstamo se reflejan una vez que se ha aplicado la autorizacién:

Como se muestra en las imagen 3.46

= B

F2-Actualizar  Nuevo

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 5‘

Fecha Autorizacion |Estatus Capital Interes Moratorio Gto. Cobranza Otros Gtos. Motivo Clave Prestamo

Figura 3.45:

Nuevo: Para dar de alta una autorizacién se da clic en el botén Nuevo que se encuentra en la parte superior de
la ventana, y en automatico muestra un dial6go en el que da por default la Fecha actual, (la fecha es un campo no
editable), se tendrd que proporcionar el importe de Interés Normal y Moratorio a bonificar asi como el Motivo de la
autorizacion.

Como se muestra en las imagen 3.47
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= B

F2-Actualizar  Nuevo

Autorizacion

Sucursal: ? Q F10-Guardar

‘echa Autorizacion Estatus Bon. Norm

Fecha:

Int. Normal: 100.00
Int. Moratorio: 350.00

Motivo: LIQUIDACION]

Figura 3.46:

Clave

Prestamo

147

Una vez especificada la informacién que se solicita, se da clic en F10Guardar y se manda una pregunta de
confirmacién para asegurar que se quiere dar de alta el registro; cuando se confirma el registro, se muestra en pantalla

la clave generada.

Como se muestra en las imdgenes 3.48

E £10-Guardar |§ F10-Guardar

Pregunta Autorizacion
Fecha: _ Fecha: - )
T Registrar ? liPQZ3RZN9
Int. Norn @ Int. Normal:
Int. Mora Int. Moratorid
No Yes
Motivo: Mativo:
(a) Gurdar (b) Autorizacién

Figura 3.47:

Una vez concluida se mostrara el alta de los registros que dimos de alta.

Como se muestra en las imagen 3.49



148

= B

F2-Actualizar  Nuevo

Fecha Autorizacion Estatus

03/02/2020 PIYLnXMbFv VIGENTE

03/02/2020 liPQZ3RZN% VIGENTE

3.5. Reportes

3.5.1. Tabulacion

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| ¥

Bon. Normal Bon. Moratorio Motivo
100.00 350.00 LIQUIDACION

200.00 100.00 LIQUIDACION

Figura 3.48:

Ejercicio: 2020 Periodao:

2

Clave

CAPITULO 3. CAJA

Prestamo

Este reporte es util para ver como fue que se estuvo moviendo el efectivo y los documentos en determinado dia y
sucursal, y determinado promotor. Esto es, ver que denominaciones son las que se estuvieron manejando.

Para obtener este reporte se habrd de especificar la Sucursal, la Fecha de la que se necesita conocer la infor-
macién, asi como la Serie del usuario que haya realizado las operaciones, y posteriormente dar clic sobre el icono

F2Actualizar.

El resultado lo muestra en una lista donde los datos que refleja son:

s Trans. (NUmero de transaccion)

= Cantidad.

= Valor.

= Total

» Instrumento.

= Cheque (Numero de cheque)

= Cuenta (Nuimero de cuenta bancaria)

= Banco
= Folio

Como se muestra en las imdgenes 3.50
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Sucursal: SUCURSALT-CELAYA & Fecha: 02/03/2020 v  Serie: 00C Sucursal: SUCURSALT-CELAYA & Fecha: 02/03/2020 ¥ Serie: 00
o o0 smoosucuRsa

(a) Inicial (b) Actualizada

Figura 3.49:

Y el CSV que se exporta a una hoja de calculo y se puede manipular.

Como se muestra en las imagenes. 3.51

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdEtErmmadu - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* ~
Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto [ Detectar los pumeros especiales
2
Campos ="

Tipo de columna: [
| ] —

| | | il il 1
T [TRANSACCION CANTIDAD VALOR  TOTAL  INSTRUMENTO CHEQUE CUENTA EA
FlE
3

1.00 500.08 500.00 3 500.80
.00 ©.88 500,00 SUCURSALL

B

1l |

Ayuda Aceptar I Cancelar |
]

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.50:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato, uno de ellos en formato PDF solo se imprime.

Como se muestra en las imagen 3.52

149
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
TABULACION AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TRANSACGION CANTIDAD VALOR TOTAL INSTHUMENTO CHEQUE CUENTE BANCO Rowo
13 1.00 500.00 50000 $500.00 11
0.00 0.00 50000 SUCURSALY
Figura 3.51:

3.5.2. Estaditicos de cuentas

El presente reporte refleja el nimero de de contratos activos y el monto total de estos, clasificados por tipo de
producto y de acuerdo a si el producto es de captacion o de colocacién; la informacidén que se muestra puede ser de
una sola Sucursal o de forma consolidada y a una Fecha determinada.

Producto (Clave del producto.)
Descripcién.

Numero de registro.

Saldo.

Como se muestra en las imagen.3.53
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha: 02/04/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Producto Descripcién No. Registros | Saldo
AHORRO 2 7,500.00
PA PARTE SOCIAL 2 2,000.00
INV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100,000.00
TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
0.00
0.00
Mi MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 5,000.00
NO1 ORDINARIO CONSUMO 1 6,099.25
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1... 2 11,099.25
0.00
0.00

Figura 3.52:

El presente reporte genera dos archivos en distintos formatos, uno en CSV para que la informacién emitida por el
reporte pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo; y otro en formato PDF que esta listo para mandarse imprimir.

Como se muestra en las imagen 3.54

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 11
ESTADISTICO DE CUENTAS AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
PRODUCTO DESCRIPCKIN NO.DE REGISTROS saLDo
aH AHORRO 2z 750000
PA PARTESOCAL 2 2ma00
Wy INVERSION A PLAZO FLIO 1 100,000.00
TOTALGAPTAGION SUGURSAL 1. 5 109.500.00
a0
a0
it MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 500000
N ORDNARID CONSUMO 1 609925
TOTAL COLOCAGIEN SUCURSAL 1 Fl 1109025
a0
a0
Figura 3.53:

Como se muestra en las imigenes 3.55
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

‘Opciones de separador
" Anchura fija
[" Tebulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacic [v Otro I

Delimitador de texto: |" ~

1+ Separado por

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
Campos
Tipo de columna 2 L o
| | B &
T PRODUCTO DESCRIPCION N0, REGISTROS SALDO &
Tz AHORRO 2 7,506.00 °
[Spa PARTE SOCIAL 2 2,006.06 -
4 v INVERSION A PLAZO FIJO 1 100, 000.00
5 TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 100, 500.00
5] e.08
7 0.08 =
mho WTEROCREDTTR TNTVTIIAI i nomnm ’_I
< 3
Ayuda Aceptar Cancelar | 3

(a) Expor (b) Calculo

Figura 3.54:

3.5.3. Folios

Este reporte refleja una lista donde se desglosan todos los folios emitidos en cierto dia; los filtros o datos que se
deben proporcionar para la emisioén de el presente reporte son Sucursal, Fecha Inicial, Fecha Final, Serie del usuario,
y el Estatus (TODOS,VIGENTES,CANCELADOS) de los folios de los que se necesita saber su informacion.

Como se muestra en las imagen 3.56

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & | Fecha Inicial: 02/04/2020 | ¥ | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ Serie: 00( FEstatus: ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto

Folio

Figura 3.55:
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Una vez proporcionados los datos anteriores, se da clic en el icono de Actualizar para que se despliegue en pantalla
el reporte. Las columnas o datos que muestra son:

= Folio (Ntimero de folio)

= Serie (Serie del usuario que realizé el movimiento)

= P¢liza (Numero de poliza que le corresponde al movimiento)
= Fecha (Fecha en la que se registro el movimiento)

= Clave (Clave del afiliado)

= Monto (Monto por el cual se registro el folio)

= Concepto (Concepto de la poliza)

Como se muestra en las imagen 3.57

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha Inicial: 01/20/2020 v | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ | Serie: 0D( Estatus: |(ge

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto
9 000 9 24/01/2020 001-00001 5,000.00 001-00001 Abono 000001-MO1
1 000 1 03/02/2020 001-00001 500.00 001-00001 -Deposita AH
SUCURSAL 1 5,500.00
Figura 3.56:

Se generan dos archivos uno en formato CSV apto para ser manipulado en una hoja de célculo y uno més en
formato PDF util para imprimir el reporte.

Como se muestra en las imagen 3.58



154

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P.DER.L.DEC.V.
FOLIOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

CAPITULO 3

PAGINA: 1/1
FECHA: 04/02/2020

FOUO SERE POLEZA FECHA QAAVE MONTO CONGEPTO
[ 000 0] 2400112020 001-00001 500000 00100001 Abome 000001-NO1
11 a0 1 0022020 001-00001 50000 001-00001 -Deposita AH

Figura 3.57:

Como se muestra en las imagenes 3.59

Importar

Conjunto de caracteres: [

accidental (|

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =

Desde Ia fila

Opciones de separador
 Anchura fila

@ Separado por

[ Tbulador | Coma | Puntoycoma [ Espacio [+ Otpo [

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna: -

Delimitador de texto: |* v

[ Detectar los nimeros especiales

il i
OLI0 SERIE  POLIZA

i | | |
FECHA CLAVE MONTG  CONCEFTO

Boo
i 0o 1

EEEE

24/@1/2020 B01-00001 5,000.08 801-00001 Ab
B3/62/2620 O1-00001 560,68  0O1-00001 -D
SUCURSAL 1 5,500.08

1

Ayuda

3.5.4. Saldos movimientos

Aceptar I Cancelar |

550000

e

CLLE

(a) Expor

Figura 3.58:

(b) Calculo

. CAJA

Este reporte muestra saldos y movimientos de los afiliados en un periodo especifico. Para visualizar este reporte los
datos que se tienen que proporcionar son los siguientes: la Sucursal, Ejercicio, Periodo, De la Clave inicial del afiliado,
A la Clave final del afiliado, Tipo de afiliado (TODOS, MAYOR, MENOR), Producto (TODOS, 00 PRESTAMOS,
007 INVERSION 7, AA CUENTA EJE, ...), Saldo Entre (saldo menor) y Saldo (limite de saldo). Una vez que se han
especificado los filtros anteriores, se da clic en el icono Actualizar para que el listado refleje el resultado en pantalla,

éste se mostrara en una tabla que contiene la informacién distribuida en las siguientes columnas:

= Clave: (Clave del afiliado).

s Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Producto:(Clave y Nombre del producto).

= Slado Inicial:(Monto inicial al inicial del periodo).
= Depésitos: (Incrementos durante el periodo).

= Retiros: (Decremento durante el periodo).
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= Saldo Final: (Monto final en el periodo).

Como se muestra en las imagen 3.59

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Dela Clave: 001-00001 @ AlaClave: 999999 @

Tipo: <TODOS> 3 Producto:

Saldo Entre: 0.01 y 999,999,999.99
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Clave Nombre Producto Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00¢ 0.00 2,500.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PAPARTE SOCIA 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00

TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00¢ 0.00 109,500.00
Figura 3.59:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en csv y un pdf, el csv se puede abrir como una hoja de célculo para
poder manipular la informacién si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagenes 3.60 y en PDF 3.61

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE MOVIMIENTOS EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE PRODUCTO SALDO INICIAL ~ DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00 0.00 2,500.00
00100002  SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
00100002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
TOTAL SUCURSALS 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00

Figura 3.61:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones ﬂ
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales. =
H
Campos 4
Tipo de columna: ¥ @
=
| Fa =
1 FLAVE NOMERE PRODUCTO B ad
[ 2 ]po1-06601 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1 E
S po1-66601 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 1 E
4 p01-80001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2 = b
5 P01-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5 H
|6 |po1-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1
7l UCURSAL 5 i
9l | » 3
Ayuda Aceptar I Cancelar | B o
, ’

(a) Expor (b) Calculo

Figura 3.60:

3.5.5. Estados de cuenta

Este es un reporte de estado de cuentas el cual se genera llenado con los siguientes datos:

Clave.

= Fecha.
= Leyenda.
= Liquidacion.

Como se muestra en las imagen 3.62
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Clave: 0014 Q

Fecha: 06/30/2020 v

Leyenda:

Liquidacion:

o

Promotor Referencia Fecha TP saldo Estatus

Figura 3.62:

Lo podemos generar dos tipos de reportes diferentes en archivo PDF y en CSV que este puede ser manipulado de

acuerdo a sus necesidades.

Como se muestra en la imagenes 3.63

ESTADO DE CUENTA

INO DE CREDITO/CLIENTE: 00 14PFO210AGLFS5 119 SANCHEZ ALVAREZ JUAN MANUEL ESTATUS: ACTIVO
OPERADO: 27 DE DICIEMBAE DE 2019 PROMEDIO MORA: 0.00 DIAS VENCIDOS: 0

TASA INT. MENSUAL: 0.00%

[FECHA DE GALCULO: 30 DE JUNIO DE 2020
FECHA/HORA DE IMPRESION: 30,06/2020 11:47:28 PROMOTOR: JESUS HUMBERTO VALENGIA GARGIA

DOMIGILIO: DEPORTIVA 505 0, GENTRO, MEOQUI GHIHUAHUA G.P. 33130
TELEFONO: 0 639 489 7548
GARANTIA LIGUIDA 0.00

PAGOS PROGRAMADOS

PAGO FECHA CAPITAL INTERESES va TOTAL SALDOS
VA INTERESES CAPITAL TOTAL
1 05/12/2020 250,000.00 21,338.15 0.00 27133815 0.00 6,493.99 100,000.00 106,493.99)
TOTALES 250,000.00 21,338.15 0.00/ 27133815 0.00 6,493.99 100,000.00 106,493.99
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Seleccione el idioma que usar en la importacién
A

Aceptar |

-
ADO D

CAPITULO 3. CAJA

s Loz o

E CUEI

 Personalizado: |E:-\.~--n:.|-r'-::‘i::.

Opciones
| Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) periodo

j Cancelar
Ayuda

Figura 3.63:

TeMEC




Capitulo 4

Tesoreria

4.1. Chequeras

Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard una ventana en la que se encuentran dos iconos en la parte de
arriba que son Nuevo, Editar; seguidos de una lista en la que se muestra el Nimero de Cuenta y Banco de las
chequeras que tiene disponibles la entidad.

Como se muestra en imagen 4.1

g @

Nuevo  Editar

Cuenta Banco

Figura 4.1:

Para dar de alta una cuenta bancaria se da clic en el icono de Nuevo, en automatico se abre una nueva ventana en
la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal a la que pertenece la cuenta.

= No. Cuenta que asigna el banco.

= Nombre Banco.

= Cuenta contable en la que se reflejardn los movimientos de la cuenta bancaria dentro del Sistema de Gestién
Financiera.

= Fecha Inicio en la que se da de alta la cuenta bancaria.

= Saldo Actual cuando se da de alta la cuenta el saldo inicial y el actual serdn iguales, pero conforme se vayan
registrando movimientos que involucren la cuenta bancaria el saldo actual se ird actualizando.

= No. de cheque que esta disponible para hacer movimientos.

= Saldo Conciliado con el estado de cuenta que proporciona la institucién bancaria.

159
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Como se muestra en imagen 4.2

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

No. Cheque:

Saldo Conciliado:

CAPITULO 4. TESORERIA

SUCURSAL1 - CELAYA| &
0000000001 BANCOMER
BANCOMER

101020101 0000000001 BANCOMER

e’
02/11/2014 v
0.00
-194,500.00

8

0.00

Figura 4.2:

Una vez que se ha proporcionado la informacién mencionada arriba, se da clic en F10Guardar para que quede

almacenada dentro de la base de datos.

Como se muestra en imagen 4.3

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

No. Chegue:

Saldo Conciliado:

SUCURSAL1 - CELAY2| &

0000000001 BANCOMER

BANCOME Pregunta
101020101 R Registrar? — . Q
02/11/201¢
No Yes
-194,500.00
8
0.00
Figura 4.3:

Editar Se utiliza cuando una vez que se ha dado de alta una cuenta bancaria, es necesario hacer algin tipo de
modificacion al registro, se da clic en el icono o doble clic sobre la cuenta a la que es necesario aplicar algtin tipo
de cambio para que se despliegue la informacién relacionada y poder hacer los ajustes necesarios; cuando se la
informacidén se encuentre correcta se presiona F10 para salvar los cambios que se hicieron.

Como se muestra en imagen 4.4
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA|
MNo. Cuenta: 0000000001 BANCOMER

Nombre Banco: ~ BANCOME Pregunta

Cuenta Contable: | 101020101 @lp % Registrar? BANCOMER L4 @
Fecha Inicio: 02/11/2014
Saldo Inicial: No Yes
Saldo Actual: -194,500.00
Mo. Cheque: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 4.4:

4.2. Movimientos tesoreria

Esta opcidn es para registrar todos los movimientos relacionados con cheques y las cuentas bancarias de la entidad.

La ventana esta conformada por una barra de herramientas que contiene los iconos de: Actualizar, Depésitos, Re-
tiros, Editar, Cancelar, Pdliza, Cheque y P6liza Cheque seguida de la barra donde se deben especificar los pardmetros
generales del movimiento, los pardmetro son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Cuenta, Serie; y por dltimo viene una
tabla conformada por las siguientes columnas: Sucursal, Fecha, Serie, Tipo, Pdliza, Movimiento, No, Beneficiario,
Referencia, Debe, Haber.

Como se muestra en imagen 4.5
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= B8 B8 @ 8 @ =#E A =
Autorizar Poliza Chegue Poliza-Cheqgue

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros Editar Cancelar
Sucursal: SUCURSAL‘\—MEOQUI{ Ejercicio: 2020 Periodo: 7 Cuenta: ‘ Serie: 00C
Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber Autorizo
Figura 4.5:

Depositos. Esta opcidn es para cuando se va a realizar una nueva poéliza pero que es especialmente un depdsito a

alguna de las cuentas de chequera que tiene la entidad.

Para hacer el movimiento primeramente se debe seleccionar la cuenta bancaria.

Como se muestra en imagen 4.6

Movimientos a cuenta de banco

5 0 0 @ B8 B A @

Editar Cancelar

e

0O.P. Bancomer

Depositos Retiros

F2-Actualizar
Sucursal: | SUCURSALT-CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Cuenta: || M= ¥ serie: 000
Sucursal Fecha Serie Tipo |Poliza |Movim No Beneficiario Referencia Debe Haber

Figura 4.6:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta de chequera se da clic en el botén Depdsitos, para poder dar de alta el
movimiento. Los datos que se deben proporcionar al dar de alta la p6liza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.7
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Q F10-Guardar

163

Cuenta: v Fecha: 02/05/2020 v Serie: 00 No.;
Mov: ¥ Instrumento: ¥ Cantidac:
Clave: @ F3 Buscar Ezredire 3
Beneficiario: Saldo en Bancos e
Concepto: |
) oo [ ot [ eoner
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto su
1 101020101 000000000 BANCOMER 0.00 0.00 su
2
3
a
5
6
7
9
<INS>Agregar  <SUPR> Eliminar sumas: 000 0.00

Figura 4.7:

Una vez ingresados los datos de la parte superior de la pantalla es necesario agregar una nueva partida para igualar
los cargos y abonos de la misma, para agregar una o mas partidas damos doble clic en los siguientes apartados de la
lista, lo cual nos desplegara la siguiente ventana:

Como se muestra en las imdgenes 4.8

@ F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF

Movimiento
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Cuenta: 1050202
Cuenta: 1050202 L 5 @
PERSONALES
Nombre:
Cargo: 0.00
Abono: 1,000.00
v Fecha a2osiao v sene: a N
Mov: |EDeposto or (cHEQUE 0 DOCUMENTOS §. Cantidad 1000000 Referencia: che00g
Qo Oepostara .
[ ———— e S =l
con ersona|
o cor (63 e
Nombre Debe Haber Referencia | Concepto s Capturar: @ XML @ PDF
0000000001 BANCOMER 100000 000 CHEQUE 0 DOCUMENTOS s

§ Proveedor: ¥

.

s Folio:

.

’ Tipo Pago: .

B

s
Metodo Pago: ¥

NS> Agregar <SUPR> Eliminar

(a) datos

Sumas: 1000000 00

(b) poliza

Figura 4.8:

Cuando hayamos terminado de ingresar todas las partidas a la pdliza y verifiquemos que los datos estdn correctos,
damos clic en el icono F10Guardar lo cual nos mostrard un dialogo donde se nos pregunta si deseamos guardar los
cambios realizados como se muestra en la figura.
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Como se muestra en imagen 4.9

g F10-Guardar

uenta: ¥ Fecha:

flov: | DEDeposito & Instrumento:

eneficiario: NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

oncepto:  personal

Y voevo (@ sorar (€3 miminar
Cuenta Nombre

1 01020101 0000000001 BANCOMER |

2

3

4

5

6

7

8

9

02/06/2020 | ¥

Serie: oot No:
CHEQUE O DOCUMENTOS| & Cantidad: 10,000.00
Depositar a: n
Saldo en Bancos 5450000
Pregunta
| o Registrar 7

0.00 CHEQUE O DOCUMENTOS
No Yes

CAPITULO 4. TESORERIA

Su|

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar

Sumas: 10,000.00

Figura 4.9:

0.00

Retiros. Esta opcién es muy similar a la anterior, solo que ahora es para hacer unicamente retiros de las cuentas

de chequera.

Como se hizo anteriormente, primero hay que seleccionar la cuenta de chequera de la que se va a hacer el retiro,
una vez seleccionada se da clic en el boton Retiros para dar la pdliza con la que se aplicard el movimiento. Los datos
que se deben proporcionar para dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.10

@ F10-Guardar

Cuenta: ¥ Fecha:

02/06/2020 ¥  Mov: |CH Cheque ‘ Serie: 00 No. CH-000009
Clave: @ F3 Buscar Rilerds 4
Beneficiario: Saryin Cazares Erika Saldo en Bancos 3450000
Concepto:  pago por comida de evento Cantidad: 10000
Eiruevo (@ coer €] eiminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto Su
1 101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 1,000.00 S|
2
3
s
5
6
7
8
s
<INS>Agregar  <SUPR=> Eliminar Sumas: 0.00 1,000.00

Figura 4.10:
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Editar. Esta opcidn es para cuando se quiere hacer alguna modificacion a una pdliza capturada con anterioridad,
basta con dar doble clic sobre el registro de la p6liza a corregir para que se o bien, dar clic en el botén Editar para que
se despliegue en pantalla y hacer las correcciones necesarias.

Como se muestra en imagen 4.11

Movimientos a cuenta de banco =
8 0| @ 8 @A &
F2Actuslzer | Depositos Retros Edtar Cancelar Poiza Cheque | PolizaCheaue | O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT T Ejerdo: [2011  Periodo: [0 Cuenta: 0123456789 O sere:z
Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza | Movimi No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSAL1 03/10/2011 z 3 1 CH cH000357 CANCELADO 0.00 0.00
SUCLRSALL Retiros de banco . =) 2
@ F10-Guardar
Cuenta: [0123456789 | Fechas [16110/2013 =] mov: [cr cheque ¥ serie: [7 o[ 000358
Clave: @ 3puscar | Retrarde:
Beneficario:  [\BRIELA CASTRO MANCERA | e | -50,000.00
Concepto: ’m — Cantdact: ‘ T
O | @ |~
Cuenta Hombre Debe Haber Referencia Concepto e
1 1w20101 HSEC CTA 4019027796 0.00 10,000.00 s
2 10110101 ‘CAJA FUERTE SUCURSAL 10,000.00 0.00 CH-000358 SOBRECREDITO s
3

Cancelar. Si por alguna razén es necesario eliminar el registro de alguna pdliza de cheque que se haya capturado,
esta opcidn es la adecuada para llevar a cabo esta actividad. Bastard con ubicar la péliza a cancelar dar clic sobre ella
y posteriormente dar clic en el icono Cancelar.

Como se muestra en imagen 4.12

Movimientos a cuenta de banco =
0 8| @ 8| | &
F2-Actualizar Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque | 0.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSAL1 | Ejerddo: [2011  Periodo: |10 Cuenta: (0123456789 | serie: |2
Sucursal Fecha Serie Tipo Poliza | Movimie No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSAL 1 03/10/2011 4 E 1 CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSAL1 04/10/2011 z E 4 CH CH-000f Prequnta - 0.00 50,000.00

Figura 4.12:

Nota:Cuando se ha cancelado el movimiento, debe de mostrar el concepto de CANCELADO en la columna de
Beneficiario de la lista que despliega cuando se consultan los movimientos de chequera; y si se da doble clic en el
registro la pdliza debe estar en cero y con el concepto de CANCELADO.

Péliza. Esta opcion es para imprimir el formato de la péliza contable que genera un movimiento de tesoreria, solo
habra que dar clic sobre el registro de la péliza que se desee imprimird, dar clic en el icono en cuestion para ver el
formato de la péliza
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Como se muestra en imagen 4.13

CAPITULO 4. TESORERIA

!2 'OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 1/1
POLIZA FECHA: 11110/2011
FECHA: 031012011
TIPO; EGRESO
SERIE: z
NO: 000002
CONCEPTO: SOBRECREDITO N
[I——-— [ Cancepio Dete aber
ST e o= e
(CAM FUERTE SUCURSAL Crtconsse soavecREDTO ccom o
oS ccom oooco

Cheque. Con esta opcion se manda imprimir el formato de cheque, para que éste no sea llenado manualmente
solo hay que dar clic en el registro del que se desee imprimir el cheque, para que se mande imprimir directamente.

>

Antes de mandarlo imprimir se manda un didlogo para ajustar margenes de impresion.

Como se muestra en imagen 4.14

Movimientos a cuenta de banco

=
0 80 @ a8 =@ @&
F2-Actualizar Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque | 0.P. Bancomer |
Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercicio: 2011 periodo: [10 cuenta: [o123456789 O] serie:|

Sucursal Fecha Serie  Tipo Mo Beneficiario Referencia Debe Haber

SUCURSAL1 03/10/2011 z CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
] polizachequef.pdf - Adobe Reader - = oI5| |
[[Arcaivo Edicion Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

H@v 1/1 [®@@® 5% -

= B | Buscar

Péliza

3 D& ocTURRE D 2011
GARRIELA CASTHD MANCEZR 10,000.00

DIEZ MIL PESOS 00/100 N.K

TENTA

A000mm

HSBC CTA 4029027796 20,000.00
CAJA FUERTE SUCURSAL 20,000.00

Figura 4.14:

Ordenes de Pago: Encontramos la opcién Ordenes de pago O.P. Bancomer en la parte superior derecha de la
pantalla principal de Movimientos a cuentas de banco, primeramente seleccionamos la cuenta de banco en la que se
realizaran las ordenes de pago y seguidamente damos doble clic en dicho botén y aparecera la siguiente pantalla.

Como se muestra en imagen 4.15
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sucursal: SUCURSALT - CELAYA & | Grupo: @ F3 Buscar

Fecha de movimiento: 02/06/2020 | ¥

[ r2acusiar [ ordenesdiepago

Tipo Operacior Referencia | Clave Proveedq Tipo de servici« Codigo operaci Tipo cuenta | Divisa Importe Tipo de confirn Nombre del be Clave de identi Fect

Figura 4.15:

Para generar las ordenes de pago previamente tendremos que seleccionar la sucursal o si deseamos hacerlo de
manera consolidada para todas las sucursales, después ingresamos el grupo al que se le desea hacer las ordenes de
pago, lo podemos hacer mediante la pantalla de bisqueda que aparece haciendo clic en el icono de bisqueda para
seleccionar dicho grupo una vez seleccionado asignamos la fecha del movimiento y damos clic en actualizar para
mostrar las distintas operaciones que se realizaran.

Como se muestra en imagen 4.16

- — - — — —
Ordenes de pago bancomer e - 4 g f [
Sucursal [sucursaL & Grupo: o1 @ F3Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia ‘Clave Proveedor d ficio | Codi it Divisa Importe Tipo de confirma Nembre del bene| Clave de identific| Fe :
ALTA |006391 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 LUCIA RODRIGLEZ || 12320
ALTA |007485N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO! 20
ALTA |008438N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 30000.00 ANGELA VIRGINIAP  00000033613762 20
ALTA |008544N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 20
ALTA |008614C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 80000.00 NORMA ALICIA GUC|
ALTA |008728C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 50000.00 EMIGDIO FLORES M 053553502743 20
ALTA |008687N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 5000.00 YASMIN GONZALEZ ORTEGA 20
ALTA |008829N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LUCILA VIDRIALES F| 0710000365158 20
ALTA |008821IN10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LORENA DEL CARME| 00004501345 20
ALTA |008848N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 76000.00 ALBERTO ORTIZ ME 000090798055 20
ALTA |008874NS CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 3000.00 MARTA CONCERPCIO 0000033608954 20
ALTA |008932N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000369035 20
ALTA |009112N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 DIONISIA VALDEZ E 0000033624713 20
ALTA |009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC| 11901753620
ALTA |009337N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 7000.00 FRANCISCA YADIRY 0000149308502 20
ALTA |009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 100000.00 LAURA LETICIA VEG| 0749111749324 20
ALTA |009338N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA |009335N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 20000.00 ELBA FABIOLA SALA 0487053567352 20
ALTA 009364010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MeP 35000.00 MANUEL ALANISES| 0000073101461 |20
ALTA 00941310 CREDITOS1 PAGO EN VENTANIL| VENTANILLA VENTANILLA MR 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0498119915905 20
aiTa Innasivin e DA E VENTANT I VENTANT L & venTanm e <o mn Fr A M7 | nnnnnaas s on

< m v

Figura 4.16:

Una vez realizados los pasos anteriores solo necesitamos generar las ordenes de pago, esto lo hacemos dando clic
en el icono .°rdenes de Pago'lo cual despliega un dialogo donde se nos pregunta si queremos generar las ordenes de
pago, damos clic en "Sic la operacién estard hecha

Como se muestra en imagen 4.17



168 CAPITULO 4. TESORERIA

Ord - : ®
enes de pago bancomer
Suaursals [sucuRsaLt B Grupa: ot @ F3Buscar
Fecha de movimiento: |21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia Clave Proveedor d jicio | Codi i Divisa Importe Tipo de confirma Nombre del bene Clave de identific Fe
ALTA 006381 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA (00748510 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANJL ENTANILL 1axe 1500000 1MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO 2
ALTA [008488N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN Pregunta = §0000.00 ANGELA VIRGINIAP _ 00000033613752 20
ALTA 00854410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 0
ALTA 008614C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN N 0000.00 NORMA ALICIA GUE [k}
ALTA 00872810 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN ‘0_‘ Generar ordenes de pago ? 150000,00 EMIGDIOFLORESM 053553502743 20
ALTA 008697N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN @ 15000.00 YASMIN GONZALEZ DRTEGA 2
ALTA 00882410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LUCILA VIDRIALESF 0710000365158 20
ALTA 008821N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 1200000 LORENADEL CARME  DDDD4501345 20
ALTA 008848N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANIL| VENTAN No 76000.00 ALBERTO ORTIZME 000030798055 20
ALTA 008874N9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 13000,00 MARIA CONCEPCIO 0000033508954 20
ALTA 00893210 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENT# — 1500000 ABEL SANTOSDUAR 0501000363035 20
ALTA 008112010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA g 10000.00 DIONISIA VALDEZE  DDDDD33624713 20
ALTA [009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANLLA e 13000.00 EFRAIN ARISTALEC 119017536 20
ALTA 00933710 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 700,00 FRANCISCA YADIRZ 0000149308502 20
ALTA 009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 100000.00 LALRALETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA 008338N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ | DDDDD33615323 20
ALTA [009399N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANLLA e 2000000 ELBAFABIOLASALA 0487053567352 20
ALTA 009364N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 35000.00 MANUEL ALANISES 0000073101461 20
ALTA 009413010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0498119915905 20
8174 s 1N cREnITASt BAGA PN VENTANT | VENTANT 1 & vENTANT B e snani niv SFEINNA TMENE? | MnmnnizaTiAsR n T

b m 3

Figura 4.17:

4.3. Conciliacion

Esta opcién es un corte mensual del estado de cuenta bancario, en el que se veran reflejados todos los movimientos
realizados que afecten una cuenta de banco en especifico; el cual se podra comparar contra el corte que emite el banco
de la cuenta bancaria.

La ventana de conciliacién cuenta con las opciones de: F2Actualizar, F10Registrar,PDF y CSV debajo de esta
pequeiia barra de herramientas viene la seccién de filtros, que son:

s Sucursal.

= FEjercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

En la parte central de la ventana viene una tabla que contendrd la informacion relacionada con los filtros o condi-
ciones que se hayan especificado, la tabla contiene las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Fecha.

= Tipo.

= No.

= Beneficiario.
» Referencia.
= Debe.

= Haber.
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Por dltimo en la parte inferior, se muestra una seccién de Totales, que estd integrada por:

Saldo Inicial.
Depbsitos.
Retiros.
Saldos Final.

Como se muestra en imagen 4.18

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI & Ejercicio: 2020 Periodo: 7 Cuenta: & Serie: 00 Ordenar x Cheque:

Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber *

Totales

Saldo Inicial ... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros..... 0.00 Saldo Final ... 0.00

Figura 4.18:

Para poder ver los movimientos que han afectado alguna cuenta de chequera, hay que especificar cada uno de los
filtros:

= Sucursal.Seleccionar la sucursal de la que se desea conocer la informacion; para esto se proporciona una lista
al dar clic en el campo Sucursal. Por default se encuentra

= Ejercicio.Especificar el afio del que se desea tener la informacion.

= Periodo.Especificar el mes del que se requiere conocer la informacién.

= Cuenta.De la lista que se despliega al dar clic en el campo de Cuenta, habra que seleccionarse aquella de la que
se desee obtener la informacion.

= Serie.Si solo se desea conocer aquellos movimientos que hayan sido realizados por un usuario en especifico, se
proporciona la serie de dicho usuario, de lo contrario se deja en blanco este campo, y de esta manera al dar clic
en F2A ctualizar mostrara todos los movimientos, sin importar el usuario que los haya realizado.

= Ordenar x Cheque.Al marcar esta condicion el listado se mostrard ordenado por el nimero de cheque.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en F2Actualizar y en el instante se despliega la
lista de movimientos que coincidan con las condiciones determinadas.

Como se muestra en imagen 4.19
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B F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF @ csv

Sucursal: SUCURSAL1- CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 2

saldo Edocta: 1000.00

Sucursal Fecha ‘SEHE |TipD ‘ND Beneficiario Referencia

Joee

CAPITULO 4. TESORERIA

Cuenta: | 0000000001 BANCOMER| & | Serie: 300 Ordenar x Cheque: @

o .

Figura 4.19:

Cuando se tiene la informacién en pantalla ahora si se puede hacer la comparacién contra el estado de cuenta
que emite la institucién bancaria, y cada registro que coincida con el reporte que emite el banco se va marcando del
lado derecho; para que una vez que se ha terminado de conciliar ambos reportes se de clic en F10Registrar para que
se almacene la informacién y tener constancia de cuales registros han coincidido en ambos reportes. Y asi cuando
se vuelva a consultar dicha informacién en la parte de Totales se pueden apreciar los importes de Saldo Inicial,

Depésitos, Retiros y Saldo Final.

Como se muestra en imagen 4.20

Conciliacién de cuenta de banco

B F2-Actuslizar | [] Fi0Registrar | [AL PDF
Sucursal: [SUCURSALL L] Ejercico: 2011 Periodo: [10 Cuenta: [0123456783 L] Serie: [z Ordenar x Cheque: ¥
Sucursal Fecha Serie | Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSALL 03/10/2011 2 cH CH-000357 | CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSALL /02011 1z cH CH-000358 |GABRIELA CASTRO MANCERA 0.00
Totales
Saldo Inical ... 0.00 Depositos 0.00 Retiros .... | 10,000.00 Saldo Final -10,000.00

a
10,000.00

Figura 4.20:

Si se desea se puede imprimir un reporte que contenga la informacién ya conciliada o antes de hacerse este proce-
dimiento, solo basta con dar clic en el icono PDf para que se genere dicho reporte:

Como se muestra en imagen 4.21

() 'OMEGA SOFTWARE, S.A. DE GV
Conciliacion de la Cuenta

PAGINA: 111
FECHA: 11/10/2011

Fecrs [ — o [— Referoria Deposita

Resro

w2 o G CANCELADD
wwan 2 o cHa00sE (CABIELA CASTRO MANCERA
ooz ¢ o Couooomse LopEz wawcIo

[
noom -
so00000

Figura 4.21:

1000000

También lo podemos generar en archivo CSV para poderlo manipular o visualizar de una manera que se

partida o por reglén

Como se muestra en imagen 4.22

vea por
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QD& -

Seleccione el idioma que usar en la importacién
o
(" Personalizado: |Espanol (Mexico j Cancelar

Opciones

avuta ||

[ Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.22:

4.4. Reportes movimientos

El presente reporte sirve para ver el movimiento que ha tenido determinada cuenta de chequera en un periodo
determinado. Cuanta con opciones que demos llenar de acuerdo con los datos del reporte que deseamos. Solo le
damos F2 Actualizar

Sucursal.
Ejercicio.

Periodo.

Cuenta.

Serie.

Ordenar x Cheque.

Como se muestra en las imagenes 4.23

(a) datos (b) F2
Figura 4.23:

Una vez mostrado los datos en pantallas se pueden generar los documentos formato PDF y CSV solo hay que dar
clic en el botén que corresponda segin el archivo que se desee generar.

Como se muestra en las imdgenes 4.24
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(2 OMEGA SOFTWARE. S.A. DE GV
MOVIMIENTOS BANCARIOS EJERCICIO 2011 PERIODO 10

PAGINA 11
FECHA: 1110201

(a) PDF

CAPITULO 4. TESORERIA

ke

T [

TQOMl -

Figura 4.24:

(b) CSV



Capitulo 5

Préstamos

5.1. Catalago de productos

Es en este apartado donde se deben dar de alta los productos que la entidad desea colocar en el mercado, especifi-
cando las caracteristicas de cada uno de ellos.

Cuando se elige esta opcidn dentro del mend de préstamos, el sistema desplegard una ventana en la que se muestra
una tabla con las columnas de Producto, Descripcién y Estatus de los productos disponibles en el momento de la
consulta; asi como las opciones de Nuevo, Editar y Elimina.

Como se muestra en imagen 5.1

0 @ a

Nuevo Editar Eliminar

Producto Descripcién
|AGL AVIO GANADERO LECHE

CAA CREDITO AVIO AGRICOLA

CNP CREDITO A LA NOMINA PROPIOS

COR CONVENIO DE REESTRUCTURACION

CPA CREDITO A LA PIGNORACION AGRICOLA
CPE CREDITO PERSONAL

CPG CREDITO A LA PIGNORACION GANADERO
Pl CREDITO A LA PIGNORACION INDUSTRIAL
CPP CREDITO PUENTE PROPIOS

CRA CREDITO REFACCIONARIO AGRICOLA
CRC CREDITO REFACCIONARIO COMERCIAL
CRG CREDITO REFACCIONARIO GANADERO
CRI CREDITO REFACCIONARIO INDUSTRIAL
fard CAPITAL DE TRABAJO COMERCIAL

Figura 5.1:

Nuevo. Esta opcién permite agregar nuevos productos si es que asf lo requiere la entidad. La informacién requerida
se divide en dos pestafias, una en la que se requieren los datos Generales del producto, y en la otra los pardmetros o
Cuentas contables que afectardn los movimientos realizados con el producto en cuestion.

173
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Generales:Los datos que se tienen que llenar obligatorios estos son.

» Clasificacion. Habrd que especificar si el producto va a ser manejado de forma INDIVIDUAL o GRUPAL. Se
debe seleccionar de la lista que se despliega al dar clic en el campo.

= Producto. Se tiene que determinar la clave con la que se va a identificar el producto, ésta debe ser de cuatro
caracteres alfanuméricos como méaximo.

= Descripcidn. Definir el nombre completo que llevara el producto.

» Finalidad. Determinar si el producto va a ser de tipo COMERCIAL, CONSUMO o VIVIENDA,; este dato se
selecciona de la lista que se despliega al dar clic en el icono de flecha.

= Cuenta Reciprocidad. Habr4 que determinar que tipo de contrato va a ser la garantia del producto dado de alta;
para lo cual se tiene que seleccionar de la lista que despliega el campo en cuestién.

= Tipo Tabla Amortizacién. Especificar la forma en la que se efectuard cada uno de los pagos del producto; de
igual manera se tiene que seleccionar de la lista de opciones que se proporciona.

= Gasto Cobranza. Seleccionar la forma en la que se calculard este cargo.

= Moratorio. Determinar la forma en la que se llevara a cabo el cdlculo de este interés.

= Interés. Determinar la forma en la que se har4 el célculo de este interés.

= Seguro. Determinar el porcentaje que se va a manejar para el seguro del crédito.

= Tasa Normal. Especificar cual serd la tasa de interés normal que va a manejar el producto en cuestion.

= Tasa Moratorio. Especificar cual serd la tasa de interés moratorio que va a manejar el producto.

= Tantos. Si el producto va a tener como garantia el ahorro del afiliado habra que especificar cuantos tantos de su
ahorro se le pueden otorgar con el tipo de crédito que se esté dando de alta.

= Dias Traspaso. Especificar los dias en los que el producto se pasa a cartera vencida.

= Monto Inicial. Importe minimo que manejar4 el producto.

= Monto Final. Importe maximo que se podra otorgar con este tipo de crédito.

= Plazo Méximo. El niimero de pagos maximo en el que se debe cubrir el crédito.

= No. Avales. Especificar el nimero de avales que debe tener el afiliado para que se le pueda otorgar un crédito
de este producto.

= Aplica IVA. Determinar si el producto que se estd dando de alta aplicard IVA.

= Aplica IDE. Determinar si el producto aplicard IDE.

= Aplica Seguro. Determinar si el producto va a manejar algtin tipo de seguro.

= Cobro Amortizacién Completa. Especificar si los pagos del crédito serdn completos o parciales.

= Activo. Especificar si el producto que se estd dando de alta se va a encontrar activo para entregar créditos.

Como se muestra en imagen 5.2

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.2:
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Cuentas. En esta pestafia se tienen que especificar cada una de las cuentas contables que se veran involucradas con
el movimiento del producto. Dichas cuentas se tendran que ir seleccionando de cada una de las opciones. Se puede
seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta, o bien dar clic en el icono de
Busqueda,para que se despliegue el Buscador y se proporcione, ya sea el nombre de la cuenta contable o el nimero,
para posteriormente dar clic en F2Actualizar y seleccionar el registro correcto de la lista que se despliega.

Las cuentas que se tienen que proporcionar son:

= Activo Vigente. Seleccionar la cuenta en la que se reflejard el capital vigente de el tipo de producto que se esta
dando de alta.

= Activo Vencida. Seleccionar la cuenta de activo en la que se reflejard la cartera vencida del tipo de producto en
cuestion.

= Nor. Dev. Vig. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vigente.

= Nor. Dev. Venc. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vencida.

= Mora. Dev. Vig. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
de la cartera vigente.

= Mora. Dev. Venc. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
del capital vencido.

= Activo Reserva. Seleccionar la cuenta de activo donde se verd reflejada la reserva para el producto.

= Gastos Reserva. Seleccionar la cuenta de gastos que llevara el control de la reserva del producto.

= Pasivo IVA. Si el producto aplica IVA, seleccionar la cuenta en la que se va a ir contabilizando el impuesto.

= Pasivo IDE. Especificar la cuenta que llevard el control de los registros de dicho impuesto, siempre y cuando el
producto aplique.

= Interés Normal. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Interés Moratorio. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Int. Nor. No Cob. Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado del
capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado
del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
normal.

= Int. Mor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
moratorio.

= Orden Deudor Normal. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés normal
de la cartera vencida.

= Orden Deudor Mora. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés moratorio
de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Normal. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés
normal de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Mora. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés mora-
torio de la cartera vencida.

Como se muestra en imagen 5.3
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+Q Tosorororon0101 +Q
e Nor. Dev. Vig. 104010101020101 10501010103 e
L Mora. Dev. vig. 104010101030101 105010101030101 +Qd
e 9999 50201010101 +Q
+ Pasivo VA 00709 2000717 v Q
+Q Incerés Normat oo |4 QY +Q
e Int. Nor. No Cob.Vig: | 50104010102010101 3 Int.Mor. No Cob. Vg: |50104010102020101 e
+ Int.Nor. No Cob. Ven: | 50105010101010101 4 QU ot vor.No cob.ven: sotosorotorozoron +
+Q i Nor.8on. ss09 NoU#| (@ imi.morgon B noud QY
e Orden T or0goro e
L Orden Acredor Normat: 702080101010101 3 Q) orden Acredormora: [o20m0noroncaon +Qd
(a) Datos (b) Llenado

Figura 5.3:

Una vez que se tienen completos todos los datos del nuevo producto se da clic en el icono F10Guardar para que
éste quede almacenado en la base de datos.

Al hacer esto el sistema mandard una pregunta para confirmar que realmente se quiere guardar el producto

Como se muestra en imagen 5.4

@ F10-Guardar

Generales Cuentas

Activo Vigente: 104010101010101 3 Q Activo Vencida: 105010101010101 L 4 Q

Nor. Dev. Vig: 104010101020101 L 2 Q Nor. Dev. Ven.: 10501010103 L 2 Q

Mora. Dev. Vig. 104010101030101 & Ol wora Dev. ven: 105010101030101 3 @
Pregunta

Activo Reserva: 9999 Nould N 50401010101 3 @
=5 Registrar?

Pasivo IVA: 2040709 i “ 2040717 {5 2 Q

Interés Normal: 50104010101010101 { 50104010101020101 L4 @

No Yes

Int. Nor. No Cob. Vig: | 50104010102010101 & g | 50104010102020101 3 @

Int. Nor. No Cob. Ven.: |50105010101010101 E @ Int. Mor. No Cob. Ven.: | 50105010101020101 E @

Int. Nor. Bon.: 9999 Nou/ & Q Int. Mor. Bon.: 9999 Nou/ & Q

Orden Deudor Normal: | 701080101010101 L 2 Q Orden Deudor Mora.: |701080101010201 L4 @

Orden Acredor Normal: | 702080101010101 3 @ Orden Acredor Mora.: |702080101010201 3 @

Figura 5.4:

Editar. Esta opcién es util para cuando se necesite hacer alguna modificacién a un producto dado de alta con
anterioridad.

Para esto es necesario dar doble clic sobre el registro que se desea modificar, de la lista que se despliega cuando
entramos a la opcién de Catdlogo de Productos o bien, posicionarse en el registro y dar clic sobre el icono Editar para
que se despliegue la informacidén del producto y asi poder hacer los cambios y guardarlos.

Como se muestra en imagen 5.4

Eliminar. Si por alguna razén un producto que se haya dado de alta con anterioridad tenga que borrarse, habra que
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Nome cdhar_eiminer
produce Desrpeén e
r—
3 rocuar
Coneras [
Clasificacion: GRUPAL ¥
Poducto o P— ORDINARD GRLPAL
Clasif GRUPAL 4
roduc @1 p— -
Finalidad: COMERCIO A4 P Sad: 1
o pAco o b [rrenes
Finalidad: comercio i Cuenta Reciprocidad: A4 JASORI0 OB NN TR A4
0 o 3 - momsTono 0 . Teres +
F. MORATORIO 04 F.INTERES 4 F. INTERES A No = 000
s . o0 e 540 o8t
P 0500 o o [— M
. o 1000000 “o0m000
o000 - - o A
99 1 @ Aplica IVA: @ Aplica IDE: Aplica Seguro: Cob. Amortizacién Completa:
@ Aplica D Aplica Seguro: Cob. Amortizacién Complets: @ Acvo:

(a) Cambios (b) F10 Guardar

Figura 5.5:

ingresar o hacer uso de esta opcién para hacerlo.

Solo hay que seleccionar el registro, y dar clic en el icono Eliminar, de esta manera se mandard una pregunta para
confirmar que realmente se desea borrar el registro seleccionado.

Como se muestra en imagen 5.

0 @ B8

Nuevo  Editar  Eliminar
Producto  Descripcion Estatus
ORD ) GRUPAL
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL ACTIVO
No1 ORDINARIO CONSUMO ACTIVO
No2 CREDITO HI Eliminar ACTIVO
vor ORDINARIQ Esta Usted Seguro de Eliminar el Producto AcTve

No Yes

Figura 5.6:

5.2. Lineas de crédito

Esta opcién nos muestra el status en que se encuentra el credito para generar dicha informacién solo tenemos que
seleccionar la Sucursal,Ejercicio y Periodo

Como se muestra en la imagen
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H & 8 @

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI| ¥ Ejercicio: 2020

Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave

F3BuscarEn esta opcion podemos buscar especificamente al cliente que deseamos.

Como se muestra en la imagen

Clave: 001-

Nombre: Paterno:

Razon Social

(8 ronewoter

Clave Nombre Paterno Materno Grupo

Nombre

Periodo: 7

Materno:

Razon Social

Monto

Estatus

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Nuevo:En esta opcién podemos dar de alta al crédito que necesitamos validar o bien podemos buscar con F3Buscar
para ver la informacion, capturar los datos que nos hacen falta y solo le damos F10Guardar.

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar
e 8 rew [

Estatus: ¥

et . seurce: [

Promotor: & Gestor: 4
Capturista: £ 2

Datos de la linea

Mento Contratado: Unidad:

No. de Disposiciones: Cantidad:

Inicio Contrato: 07/01/2020 | ¥ Vencimiento Contrato: 07/01/2020 | ¥
Disposicion: 07/01/2020 | ¥

Tasa Normal: Tasa Moratorio:

Observaciones:

Editar: En esta opcién podemos modificar algin cliente que necesite hacer algiin cambio solo tenemos que selec-
cionar al clienta y dar en el boton de Editar

Como se muestra en la imagen

& @ 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Nuevo Editar

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 7

solicitud Referencia  |Fecha Estatus Clave Nombre Monto
Linea de Credito 2 )00

Q F10-Guardar o0c

.00C

Clave: 4 Q F3 Buscar ANCHEZ ALVAREZ JUAN MANUEL

Producto: AVIO GANADERO LECHE E 2 Fecha:

Estatus: ¥

No. de Solicitud: 32 No. de Linea:

Promotor: JESUS HUMBERTO VALENCIA GARCIA ¥ Gestor: JESUS HUMBERTO VALENCIA GARCIA ¥

Capturista: ¥

Datos de lalinea

Monto Contratado: 250,000.00 Unidad:
No. de Disposiciones: 1 Cantidad: ]
—
Inicio Contrato: 12/17/2015 | ¥ Vencimiento Contrato: 12/17/2021 ¥ 1
—
Ricrncirinn: PEVEE RV

5.3. Préstamos

Es en esta opcién donde se realizan las solicitudes de crédito, ya sean de forma individual o grupal segin los
productos que ofrece la entidad y las necesidades de los afiliados.
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Al momento de seleccionar la opcidn se despliega una pantalla que esta conformada por tres secciones; la primera
de ellas es una barra de herramientas que contiene las opciones de:

» F2Actualizar. Esta opcidn sirve para refrescar la informacion una vez que se especifican los filtros.

= F3Buscar. Esta opcién es de mucha utilidad para poder buscar o filtrar los préstamos de una persona en especi-
fico.

= Individual. Botén para dar de alta una solicitud de crédito individual.

= Grupal. Botén para dar de alta una solicitud de crédito grupal.

= Editar. Botén para hacer cambios a las solicitudes ya sean individuales o grupales.

= Renovacion. Botén mediante el que se pueden hacer renovaciones de créditos vigentes.

= Reestructura. Opcién para reestructurar créditos que ya tengan bastante tiempo de atrasado o que estén vencidos.

= Documentacién. Opcién para mostrar el checklist de los documentos relacionados con la solicitud de crédito.

= Log Préstamo. Mediante este botén el sistema despliega los cambios que se han realizado al registro seleccio-
nado.

= Castigar Permite castigar ciertos prestamos.

= Dictamen y Comité Opcién para definir si una solicitud de préstamo esta autorizada o rechaza.

= Solicitud Ind. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito individual.

= Solicitud Grup. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito grupal.

= Tabla Ind. Opcién para mandar imprimir el plan de pagos de forma individual.

= Tabla Grup. Imprime el plan de pagos de forma grupal.

= Pagaré Ind. Imprime el pagaré de forma individual.

= Pagaré Grup. Imprime el pagaré de cada uno de los integrantes de un crédito grupal.

= Contrato Ind. Botén para mandar imprimir el contrato de un crédito individual.

= Verificacién Botén para mandar imprimir el formato para verificar los datos capturados

= Check List. Botén para mandar imprimir la informacién de la solicitud de crédito acerca de los documentos
recibidos.

La segunda seccion es la reportes en PDF:

= Solicitud Individual.
= Solicitud Grupal.

= Tabla Individual.

= Tabla Grupal.

= Pagare Individual.
= Contrato Individual.
= Contrato Grupal.

» Verificacién

= Check List

La tercera seccion es la de filtros, y consta de:

= Sucursal. Sucursal de la que se desea visualizar las solicitudes.
» Ejercicio. Afio del que se desea obtener la informacion.
= Periodo. Mes del que se desea obtener la informacién.

Y por dltimo la seccién de informacién, que esta dentro de una tabla con los siguientes campos:
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= Solicitud. Nimero de la solicitud.

= Referencia. Numero de crédito que se asigna a la solicitud cuando ésta ha sido autorizada.
= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la solicitud.

= Estatus. El estado que guarda la solicitud de crédito.

= Nombre. Nombre del afiliado que solicita.

= Monto. La cantidad por la que se solicita el crédito.

= Clasificacion. Referente a si el crédito es individual o grupal.

Cuando se da clic en la opcidn de Préstamos la ventana mostrard informacion relacionada con solicitudes realizadas
dentro del ejercicio y periodo actual y dentro de la sucursal en la que se encuentra actualmente, si es que hubiera
solicitudes dadas de alta, de lo contrario la parte de informacidn se mostrard vacia.

Como se muestra en la imagen 5.7

& & 0 8 @B 8B @B 8 68 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Eliminar Amortizaciones  Documentacién  Log prestamo Castigar

2] =] =] 2] =) =] ]

Tablaind.  Tablaind.Excel Pagaréind. Pagaréinsoluto  ContratoInd. Formatos Crediticios  Check List

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI| v Ejercicio: 2020 Periodo: 7

Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Mento Fondo

Figura 5.7:

F3Buscar Para poder ubicar més facilmente los préstamos de una persona en especifico, esta opcion es de gran
utilidad ya que al dar clic en este botdn el sistema abre una ventana en la que se puede proporcionar alguno de los datos
que se solicitan y asi poder filtrar solo los registros correspondientes a esa persona, sin necesidad de estar buscando
periodo por periodo.

Como se muestra en la imagen 5.8
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F2-Actualizar F3-Buscar Individual Grupa\ Editar Renovacion Reestructura
] ] E] Busqueds
Amortizaciones  Documentacién  Log prestami
@ @ @ Clave: 001!
solicitud Ind.  Selicitud Grup. Tabla Ind. hr
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Solicitud Referencia Fecha Materno:  off
1 000001-NO1 17/01/202¢
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Individual es necesario dar clic en el icono Individual, esto abrird una
ventana donde se debe proporcionar informacién tanto del afiliado como del producto, dicha informacién se encuentra
clasificada en diferentes rubros y/o pestaiias.

En la mitad superior de la ventana se encuentran los datos relacionados con el afiliado y generalidades del producto;
y la mitad inferior esta designada para datos mds especificos del crédito asi como sus garantias.

Generalidades de la Solicitud. Especificaciones de la Solicitud:

= Clave.

s Producto.

= Fecha.

= Estatus.

= No. de Solicitud.
= No. de Préstamo.
= Ciclo.

= Promotor.

= Gestor.

= Datos Crédito.
» Estadisticos.

= Garantias.

» Avales.

= Adicionales.

= Observaciones.

Como se muestra en la imagen 5.9
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@ F10-Guardar
Clave: Q4 == muscar Qg #vaie
Linea: 3
Producto: 4 Fecha: v
Estatus: 3 No. de Solicitud:
Promotor: ¥ Gestor: 3
CAT: Capturista E A

Datos Crédito  Estadisticos y Rentenciones Garantias Avales Adicionales Desarrollo de crédito  Prevencion (PLD)

Ejercido:
Finalidad:

No. de Amortizaciones:
Periodo Dias:

Plazo

Fecha de Entrega: 07/02/2020 v
Fecha de 1er Pago: 07/02/202¢ v
Tasa Normal:

Puntos:

CobralVA:
% Comision:

& condicién de Pago: 1 2
Fondeo: 4
Destino: L 4
Tipo Tasa. .

Fecha de Vencimiento:  07/02/2020 | ¥
Tasa Moratorio:

Cobra Gasto Cobranza:
% Garantia:

Figura 5.9:

Para proporcionar los datos que se solicitan dentro de las Generalidades de la Solicitud varios de ellos se tendrdn
que seleccionar de los catdlogos que despliegan los combos. Para proporcionar la Clave del afiliado si se tiene conoci-
miento de cudl es, se teclea dentro de la caja de texto y se da clic en F3Buscar para que automaticamente nos muestre
el nombre del afiliado; de lo contrario tendrd que buscarse el registro correcto en el Buscador que se proporciona al
dar clic en F3Buscar, en el que se debe proporcionar uno o varios de los datos que ahi se solicitan.

Como se muestra en la imagen 5.10

@ F10-Guardar

Clave:
Producto:

Estatus:

Clave: D01+
Nombre o Razon Social
Paterno:  Nu

Materno:  OR]

Grupo:
@ F2 Actualizar

Clave Nombre
001-00001 JUAN CARLOS

@ F3 Buscar

g 3 Fecha: v

£ 4 No. de Solicitud:

Busqueda
8
Paterno Materno Grupo Estatus
NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 5.10:

Cuando se ha identificado el registro del afiliado deseado en el buscador se da doble clic sobre éste para que se
muestre la clave y nombre en la solicitud de préstamo. Lo que se debe capturar enseguida es el tipo de Producto que se
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adecue a las necesidades del afiliado, habra que seleccionarlo de la lista que se despliega al hacer clic sobre el combo

de Producto.

Como se muestra en la imagen 5.11

rest

amo individua

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 g F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: DUAL ¥ Fecha: v
Estatus: ¥ No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: ¥
Figura 5.11:

Nota:La fecha nos la da en automatico

Para capturar el Estatus se despliega un catdlogo,y de ahi se selecciona el adecuado; la mayoria de las veces se

selecciona el estatus de Solicitud pues el personal de la entidad realiza cierto tipo de andlisis para determinar si la
solicitud es viable para su autorizacion.

Como se muestra en la imagen 5.12

restamo individual

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 Q F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL ‘ Fecha: v
Estatus: SOLICITUD No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: ¥
Figura 5.12:

Para concluir los datos generales solo nos faltara llenar el fondeador que lo algunos datos los da por default.

Como se muestra en la imagen 5.13
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@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 @ F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL ¥ Fecha: v

Estatus: SOLICITUD ¥ No. de Solicitud: 3

No. de Prestamo: Ciclo: 1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥

A

Fondeador:

Figura 5.13:

Datos de Crédito. Dentro de esta pestafia los datos que se tienen que proporcionar son:

Monto. Especificar el importe por el que se va a solicitar el crédito. Hay que recordar que los campos con fondo
amarillo es obligatorio se proporcionen.

Finalidad. La finalidad se muestra en automético cuando se selecciona el tipo de producto en la parte de gene-
ralidades de la solicitud.

No. de Amortizaciones. Determinar el nimero de pagos en el que se va a cubrir el importe del crédito.

Periodo Dias. Especificar el nimero de dias que habra entre cada uno de los pagos.

No. de Pagos de Gracia. Especificar el nimero de pagos en los que se cobrard solo el interés generado.

Meses. Este dato debe proporcionarse siempre y cuando los pagos se vayan a realizar en un dia especifico de
cada mes; entonces habrd que especificar en cuantos meses se cubrird el monto del crédito.

Quincenal. Si el crédito que se otorga va a manejarse con pagos cada quince dias deberd marcarse esta casilla
para que quede bien especificado.

Fecha de Entrega. Esta fecha viene dada por default, y serd la misma que la fecha de la solicitud, pero en caso
que desee cambiarse puede hacerse seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona en la
opcion.

Fecha ler Pago. De igual manera esta fecha se muestra en automatico tomando en cuenta la fecha de entrega y
el periodo de dias que se ha especificado.

Tasa Normal. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Reciprocidad. Al igual que varios datos, este dato se proporciona cuando se selecciona el tipo de crédito.
Condicién de Pago. Este dato habra que seleccionarse de la lista que se proporciona en dicha opcidn, ésta debera
ir de acuerdo a la forma en la que se realizard cada uno de los abonos al crédito.

Destino. Debera proporcionarse la informacién relacionada al destino del crédito; es similar a la finalidad solo
que aqui es un poco mas especifico.

Dia de Pago. Como se comenta en lineas anteriores, si el crédito se va a cubrir en cierta fecha de cada mes, es
aqui donde se debe proporcionar el dia en el que se realizard cada uno de los pagos.

Fecha de Vencimiento. Dicha fecha viene dada por default tomando como referencia la fecha de entrega y el
ndmero de pagos en los que se cubrird el crédito.

Tasa Moratorio. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Como se muestra en la imagen 5.14
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Datos Crédito Estadisticos

fAonto:

inalidad:

Io.de Amortizaciones: 34
‘eriodo Dias: 30
10. de Pagos de Gracia:
feses:

Juincenal:

Garantias Avales Adicionales Observaciones

5000.00  Reciprocidad:

& Condicion de Pago d PRINCIPAL E INTERESES

Destino!

Dia de Pago:

echa de Entrega: 02/07/2020 | ¥ Fecha de Vencimiento: |:| v

echa de ler Pago: 03/08/2020 | v

asa Normal: 60.00 Tasa Moratorio: 120.00

Figura 5.14:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Estadisticos y Rentenciones:Dentro de esta pestafia hay que especificar la informacion correspondiente a:

» Calificacién Buro.
= Calificacién Scoring.
» Expediente Completo.

Como se muestra en la imagen 5.15

Calificacién Buro:
Calificacién Scoring:

Expediente Completo:

Comision por apertura:
Elaboracion de estudio:
Estados financieros:
Honorarios:

Seguro ganado:

Seguro hipotecario

Seguro cultivo

Datos Crédito Estadisticas y Rentenciones Garantias Avales Adicionales Desarrollo de crédito Prevencion (PLD)

Ejecucion:
Investigacion buro:
Registro publico:
Avaluos:

Seguro maquinaria:

Seguro prendario

Otros:

Figura 5.15:

Garantias. Dentro de este apartado pueden darse de alta garantias, para lo cual estdn las opciones de Nuevo, Editar
y Eliminar para el manejo de las mismas.

Como se muestra en la imagen 5.16

Datos Crédito  Estadisticos

Garantias Avales Adicionales Observaciones

3 o [ ccvor (€3

Tipo Garantia

Figura 5.16:
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Nuevo. Para dar de alta una garantia los datos que se deben proporcionar son:

= Tipo de Garantia. Seleccionar el tipo de garantia que mejor se adecue a la solicitud en cuestién. Esta tiene que
seleccionarse de la lista que despliega el combo.

= Nombre Propietario. Dependiendo el tipo de garantia habrd que proporcionar el nombre del propietario de la
misma.

= Ubicacién del Inmueble. Cuando es una garantia hipotecaria es necesario proporcionar la ubicacion.

= No. Tomo. Solo si la garantia es hipotecaria.

= No. Registro. Proporcionarse siempre y cuando la garantia sea hipotecaria.

= Marca Auto. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= Tipo Auto. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= Modelo Auto. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Valor EBC. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= No. Serie. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= No. Motor. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= No. Péliza Seguro.Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Fecha Avalto. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Ultimo Avaliio. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Contrato. Cuando la garantia va a ser el depdsito de una inversién o la reciprocidad habrd que seleccionarse el
contrato que la respalda.

Como se muestra en la imagen 5.17

gj F10-Guardar

Nombre Propietario:
Ubicacion del Inmueble:
No. Tomo:

No. Registro:

Valor Comercial

Marca:
Tipo
Modelo:
Valor.

No. Serie:
No. Motor:

No. Péliza Seguro:

Fecha Avalio: 02/07/2020 | ¥

Ultimo Avaldio: 02/07/2020 | ¥

Contrato: 4

Figura 5.17:

Cuando se han proporcionado todos los datos de la(s) garantia(s) se da clic en el icono F10Guardar para que
muestre el registro en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.18
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—Eg F10-Guardar
Tipo de Garantia: SIN GARANTIA ¥
Nombre Propietario;
Ubicacién del Inmueble:
No.Tomo:
No. Registro: = negtrar?
Valor Comercial:
No Yes
Marca:
Tipo:
Modelo:
valor:
No. Serle:
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avaltio: 02/07/2020| ¥
Ultimo Avalio: 02/07/2020 ¥
Contrato: :

Figura 5.18:

Editar. Para modificar una garantia dentro de la solicitud, solo basta con posicionarse en la garantia que se desee
modificar y dar doble clic sobre ésta o bien clic en el botén Editar,para que el sistema mande a pantalla la informacién
relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez hechas las adecuaciones necesarias
se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios queden guardados correctamente. Eliminar.. Si por alguna
raz6n fuera necesario eliminar alguna garantia de la solicitud de crédito, basta con posicionarse en el registro de la
garantia a eliminar y dar clic en el botén Eliminar, como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de
confirmacién antes de eliminar el registro.

Como se muestra en la imagen 5.19
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@ F10-Guardar
Tipo de Garantia: RECIPROCIDAD £ 4
Nombre Propietario:
Ubicacion del Inmueble:
No. Tomo:
No. Registro
N 2
valor Comercial: 0.00 ) Registrar?
Marca: No ves
Tipo:
Modelo 0
valor: 000
No. Serie
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avalio: 020712020 ¥
Ultimo Avalo: ovo7r2020 | ¥
Contrato: 3

Figura 5.19:

Avales. Si el respaldo del crédito van a ser los avales es aqui donde se pueden dar de alta; para lo cual se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Eliminar

Como se muestra en la imagen 5.20

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

oy [ = [ T

No. Clave Nombre

Figura 5.20:

Nuevo. Para dar de alta un aval se deben proporcionar ciertos datos, agrupados en diferentes pestafias. Los datos de
los avales se encuentran distribuidos en las pestafias de: Aval, Domicilio, Trabajo y Observaciones. Hay que tener
siempre presente que los campos con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Aval. Dentro de ésta pestafia los datos que se deben proporcionar son el Nombre completo y Parentesco; en caso
de que el aval sea afiliado de la entidad, habra que buscarlo como se ha mencionado anteriormente, en caso contrario
habra que proporcionar su Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y el Parentesco.

Dentro de este apartado también se puede consultar si la persona que se esta dando de alta como aval ya tiene otros
créditos a los que avale, esto se puede consultar mediante el botén de Avala que se encuentra del lado derecho de la

caja de texto donde se proporciona el nombre.

Como se muestra en la imagen 5.21
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@ F10-Guardar B

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Clave: Q F3 Buscar

Paterno:  Cazares

Materno: Barrera

Nombre:  Carmen Birven

Parentesco: Tia

Clave Prestamo Estatus

Figura 5.21:

Domicilio. En este apartado se debe proporcionar la informacién del domicilio del aval, pero si el aval es miembro
de la entidad ya no es necesario que se proporcionen pues se mostrarian en automatico, al seleccionar al afiliado; de
lo contrario los datos que se deben proporcionar son:

= Calle. Especificar la calle donde vive el aval.

= No. Ext. Especificar el nimero del domicilio del aval.

= No. Int. En caso que tuviera nimero interior habrd que proporcionarlo.

= Entre Calles. Especificar las calles cercanas al domicilio para ubicarlo mejor.

= Colonia. Ya especificados el estado y municipio habra que seleccionar la colonia correcta.

= Municipio. Una vez que se haya seleccionado el estado, se elige el municipio.

= Estado. Seleccionar el estado en el que vive el afiliado.

= C.P. Seleccionando los datos de estado, municipio y colonia este dato se muestra en automatico.

= Referencia Domicilio. Determinar alguna referencia o sefia particular con la que se pueda ubicar més facilmente
el domicilio.

= Teléfono Casa. Proporcionar el nimero de teléfono del domicilio sin guiones ni espacios.

= Horario Domicilio. Determinar el horario en el que se puede encontrar al aval en su domicilio.

= Celular. Si cuenta con teléfono celular, proporcionar el nimero.

= Teléfono Recados. Si hay algtin nimero telefénico en el que se le puedan dejar recados, proporcionarlo.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda, de la lista que se proporciona en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.22
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@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Calle: Jacarandas

No. Ext.; 125 No. Int.

Entre Calles:

Colonia: LOS GIRASOLES 2A SECC L4
Municipio: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

cp: 38020

Referencia Domidilio:

Teléfono Casa: 1233463

Horario de Domicilio:

Celular: 46112345786

Teléfono Recados:

Tipodavnenda: v

Figura 5.22:

Trabajo.Los datos que deben especificarse dentro de este apartado son:

= Tiene Trabajo Marcar la casilla si el aval cuenta con un trabajo fijo.

= Negocio Propio Marcar la casilla si la persona cuenta con negocio propio.

= Empresa Seleccionar la empresa donde trabaja de la lista que se despliega en el combo

= Teléfono del Trabajo Proporcionar un niimero telefénico donde se le pueda localizar en el trabajo.
= Horario de Trabajo Proporcionar un horario en el que se le pueda localizar en el lugar de trabajo.
= Ingreso Mensual Especificar la cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra Si tiene alglin ingreso extra expresar la cantidad en pesos.

= Gasto Mensual Especificar a cuanto asciende su gasto mensual, en pesos.

Como se muestra en la imagen 5.23

@ F10-Guardar

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:

Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo

Ingreso Mensual §:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 5.23:
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Observaciones.Dentro de este apartado habrd que poner alguna nota que se considere pertinente tener en cuenta
al momento de analizar la solicitud de crédito.

Como se muestra en la imagen 5.24

@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabaje Observaciones

Tiene Trabajo:
Negocio Propio.

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual $:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual §:

Figura 5.24:

Con esto quedarian completos los datos del aval(es) en caso de que lo(s) hubiese; solo habrd que guardar estos
datos dando clic en el icono F10Guardar, para que el registro de los avales se vean registrados en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.25

@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Observaciones:

solo ama de casa|

Figura 5.25:

Editar: Para modificar el registro de un aval dentro de la solicitud, basta con posicionarse en el registro del aval
que se desea modificar y dar doble clic sobre éste, o bien dar clic en el botén Editar, para que el sistema mande a
pantalla la informacién relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez que se han
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hecho las modificaciones necesarias se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios se vean reflejados en la
solicitud.

Eliminar: Si por algin motivo fuera necesario eliminar el registro de un aval, basta con posicionarse en el registro
deseado y dar clic en el botén Eliminar; como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién
antes de eliminar dicho registro. Este procedimiento de edicidn y eliminacién de avales es igual que el que se explic6
en el apartado de las garantias.

Como se muestra en la imagen 5.26

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) roevo [l it [ eminr

vo. Clave Nombre

CARMEN CAZARES BARRERA

2% EliminarPartida?

(',v//

No Yes

Figura 5.26:

Adicionales. En este apartado deben proporcionarse datos necesarios para poder emitir un reporte para la financiera
(Financiera Rural); dichos datos son:

= Cliente Financiera.

» Linea Financiera.

= Disposicién Financiera.

= Contrato Financiera.

= Crédito Relacionado: Si es que el solicitante del préstamo esta relacionado directamente con algiin empleado
de la institucién donde se este otorgando dicho crédito debemos sefialarlo en este apartado, y seleccionar en el
listado a la persona con la que esta relacionada.

Como se muestra en la imagen 5.27

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Cliente Financiera:
Linea Financiera:
Disposicion Financiera:
Contrato Financiera:

Crédito Relacionado:

Se Relaciona con: 3

Figura 5.27:
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Desarrollo de crédito En esta seccién se puede guardar algiin comentario con respecto a la solicitud de crédito
que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 5.28

Datos Crédito  Estadisticos y Rentenciones Garantias Avales Adicionales Desarrollo de crédito  Prevencion (PLD)

Observaciones:

Figura 5.28:

Prevencion PLD:En esta opcion nos permite detectar a un posible cliente con posibilidad de lavado de dinero.

Como se muestra en la imagen

Datos Crédito  Estadisticos y Rentenciones Garantias Avales Adicionales Desarrollo de crédito  Prevencion (PLD)

Credito relacionado:

Persona politicamente expuesta

Clasificacion: :

Cuando ya se tienen todos los datos de la solicitud, lo que resta por hacerse es guardarla dando clic en el icono
F10Guardar que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana principal de la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.29
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@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 @ F3Buscar
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL
Estatus: SOLICITUD

No. de Prestamo:
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: RECURSOS PROPIOS

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicions

Finalidad: & condicién de
No. de Amortizaciones: 34

Periodo Dias: 30 Destino:

No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago:
Quincenal:

Fecha de Entrega: 02/07/202C0 ¥
03/08/2020 v

Fecha de ler Pago

Tasa Normal: 60.00

Cuando la solicitud se guardo de forma correcta y se va a autorizar el crédito lo que hay que hacer es Editar la

Monto: 500000  Reciprocidad: @ Registrar ?

Tasa Moratorio:

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

No. de Solicitud: 3
Cicla: 1
¥ Gestor:  ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
+
Pregunta

RINCIPAL E INTERESES

Yes

— .

12000

Figura 5.29:

solicitud y cambiar el estatus de SOLICITUD al estatus de AUTORIZADO.

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico
que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse la dispersion en caja y entregarle el monto al

afiliado.

Como se muestra en la imagen 5.30

E F10-Guardar

Clave: 0 @ F3 Buscar
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL

Estatus: AUTORIZADO

No. de Prestamo: 000003-MI1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: RECURSOS PROPIOS

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionalé

JAanto: 500000  Reciprocidad: @ Registro Exitoso

‘nalidad: & Condicién deP
Jo.de Amortizaciones: 34

*eriodo Dias: 30 Destino:

Jo. de Pagos de Gracia:

Aeses: Dia de Pago:
Juincenal:

‘echa de Entrega: 02/07/2020 v
03/08/202¢ ¥

‘echa e fer Pago:

“asa Normal: 60.00 Tasa Moratorio:

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
No. de Solicitud: 3
Ciclo: 1
‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
hd
Informacién

PRINCIPAL E INTERESES

oK

120,00

Figura 5.30:
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Cuando la solicitud de crédito ha sido autorizada, se le puede entregar la documentacién al afiliado, en la que se
pueden apreciar los términos en los que se ha autorizado el préstamo estos documentos se generan en PDF. Algunos
de estos documentos se en listan a continuacion, aunque hay que mencionar que dichos documentos pueden variar
dependiendo la entidad: Solicitud de Crédito Tabla de Amortizaciones Pagaré Contrato de Crédito.

En la Solicitud de Crédito se muestra la informacién del solicitante y las condiciones en las que se solicité el
crédito. Para poder imprimir dicho documento habrd que seleccionar el registro del crédito y dar clic en el icono

Solicitud Ind. que se encuentra en la barra de herramientas en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en las imdgenes 5.31

TABLA DE AMORTIZACION INDIVIDUAL

‘SOLICITUD DE CREDITO INDIVIDUAL

[—— Gt a1
oaros cenERALES:
o T
[p—— ot Eouthos AOMINISTRADOR DEL ISTElA — o
S SUGURSAL -CELAYA o ot}
s o
- [ —— wix e o
Fesh o Naiirs 175005 Lot d simin: UERETARO, UERETARO o et
[ —— f— oo = o
Fma St = s
Domicilio Particular: =8 asad 000
e om o
Calle: CTO DAVID ALFARO Nim. Ext.: 161 No.lnt: A Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE: % it o000
gecrop Hon om on
— apssous [r— [— - o -
P GO - v i
- . om  soas
om ssen
Celular: 4611287048 2 ME IBRE DE 2021 167.29 2677 000 31077
i i e 2 Wemessooeconere o san o an e on ean

Figura 5.31:

Como se muestra en las imdgenes 5.32

FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 1/1
PATZCUARO, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020
por este pagaré mo (no) oblga(ames) incondionaimente 8 pagar @ a orden de FONDO BEGIONAL PARA LA

U ERINBEERA B IR R DR BATEUAAS SN AR ANCHIURIRICHA, A, .
FAGIENOA DE LOURDES 208 INT. GOLONIA DON GU én a ciodad 6 GELAYA, GUANAJUATO, a canicid do i

(CINCO MIL PESOS 00/100 M.N)

mediante 34 Pagos AL VENCIMIENTO consecutivos, de acuerdo a la tabla de amortizacién descrita y causara desde
e e S5, Al 2l el o e G B0
b

cpai o niereses morato s qle s do mullpiar por Gos l tasa de icrés
958 T tacna n g & fcumplimienio hasta 1a
foquianzacion do 08 pagos. Sv i qus ocue un vencimienio s Inhabi s6 pagara ofdia anterior | mmema!o habil ol
veReimienio. Fara meycr preciion de la cantdad d pagar en cada abono enssguica se hace constar la labla d
amerizacd donds'cdnsten todos  cada o de Tof agos con el monid corspondiens de capl < imereses
s que Tan e
o sCapral $eroses $T00
g%smno S oEwARzoE ¥ s § =0 ¥ s0n
2 MARTES 7 DE ABRIL DE 2020 s s2:0 s wrs s w000
H JUEVES 7 DE MAYO DE 2020 s 5% s auss s si000
s 'SABADO 6 DE JUNIO DE 2020 s s s a0 s si000
5 LUNES 6 DE Ju1 s om s a0 s w000
s MERCOLES 5 DE AGOSTO DE s e s ases s w000
220
7 VIERNES 4 DE SEPTIEBRE s s e s w000
DE 2020,

Figura 5.32:

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Grupal es necesario dar clic en el icono Grupal ubicado en la barra de
herramientas que se muestra en la pantalla principal de la opcién.

Esta opcién mostrard una nueva ventana en la que habra que proporcionar la informacién solicitada.

La solicitud de crédito grupal se puede decir que esta dividida en tres secciones, la primera de ellas refiere a los
datos generales del crédito y del afiliado, la segunda son las especificaciones del crédito y por ultimo la tercera parte
esta designada para los integrantes del grupo.
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Las Generalidades de la Solicitud estdn conformadas por los siguientes datos:

= Grupo.

= Estatus.

= Fecha.

= Referencia.

= Producto.

= Promotor.

= No. de Solicitud Gestor.

Las Especificaciones del Crédito en una solicitud grupal a diferencia de una solicitud de crédito individual no se
encuentran clasificadas en pestafias o rubros; éstas estdn incluidas en una sola, y los datos que se deben proporcionar
son:

= Monto.

» Finalidad.

= Condicion de Pago.

= No. de Amortizaciones.
= Periodo Dias.

= No. de Pagos de Gracia.
= Meses.

= Dia de Pago.

= Quincenal.

= Fecha de Entrega.

= Fecha de Vencimiento.
= Fecha de ler Pago.

= Tasa Normal.

= Tasa Moratorio.

= Expediente Completo

La Informacion de los Integrantes del grupo esta conformada por los siguientes datos:

= No.

= Clave.

= Nombre.

= Monto.

= Reciprocidad.
= Calif. Scoring.
= (alif. Buro.

= Ciclo.

= Integrante.

Como se muestra en la imagen 5.33
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@ F10-Guardar

Grupo: 4 Fecha: v
Producto: ¥ No. de Solicitud:
Estatus: 4 Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £ 4
Fondeador: ¥
Monto: | Finalidad: & Condicién de Pago: 3
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 02/07/2020 | ¥
Tasa Normal: Tasa Moratorio: Expediente Completo:

No. |Clave Nembre Monto Reciprocidad calif. Scoring  Calif.Buro Ciclo Integrante

Figura 5.33:

Para capturar la informacién solicitada dentro de las Generalidades de la Solicitud habra que seleccionar alguna
de los catédlogos o listas que se proporcionan en los combos de las opciones.

Para capturar el Grupo habra que dar clic en el combo de la opcidon y seleccionar el grupo correcto del catdlogo
que se despliega.

Como se muestra en la imagen 5.34

Prestamo grupal
g F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA ‘ Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L 2
Fondeador: 4
Figura 5.34:

Al momento de seleccionar el grupo, en la parte de Informacién de Integrantes se despliega automaticamente la
lista de los afiliados que conforman el grupo que se ha seleccionado, pero con los datos de Monto e Integrante con un
fondo de color amarillo, pues ambos datos se van a editar posteriormente.

Como se muestra en la imagen 5.35
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: |[ 4
Monto: Finalidad: & condicién de Pago: :
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 02/07/202¢ | v
Tasa Normal: 5400 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00 000 10 1 2 INTEGRANTE
2 00100002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.35:

En el caso de la Referencia permanecerd el campo inhabilitado mientras que la solicitud no tenga el estatus de
Autorizado.

El Promotor viene dado por default, pero si se requiere cambiar el dato, tendrd que ser seleccionado del catdlogo
que se proporciona en el sistema.

Solo resta seleccionar el Fondeador para que que de listo el llenado de Datos Generales.

Como se muestra en la imagen 5.36

Prestamo grupa
@ F10-Guardar
Grupo: | GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha: v
Producto: |ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 4
Estatus:  |SOLICITUD 4 Referendia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: (38 £ 4

Figura 5.36:

Una vez completa la informacion de las Generalidades de la Solicitud, habra que pasar a las Especificaciones del
Crédito.

Algunos de los campos se muestran por default al momento de seleccionar el tipo de producto, se irdn comentando
cuales son, en lineas posteriores.El campo de Monto se va a mostrar inactivo, pues éste se va a ir modificando conforme
se vaya asignando el monto a cada uno de los integrantes.
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La Finalidad se muestra en automadtico al momento que se selecciona el tipo de crédito que se va a solicitar.

La Condicion de Pago debe seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.37

Monto: Finalidad: & condicién de Pago:

[PAGO PERIODICO DE PRINC]| ‘
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimienta: v Fecha de Ter Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
Clave Nombre Monto Reciprocidad calif.scoring | calif. Buro | Ciclo Integrante

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.37:

No. de Amortizaciones. Especificar el nimero de pagos en los que se va a cubrir el monto del crédito asi como
sus cargos correspondientes.

Periodo de Dias. Al inicio este campo se muestra inactivo, pero en cuanto se proporciona el niimero de amorti-
zaciones, el campo se activa para poder especificar el rango de dias que habra entre cada uno de los pagos.

No. de Pagos de Gracia. Habra algunos casos en los que los pagos sean solo interés, es en este campo donde se
debe especificar cudntos abonos van a ser de tinicamente interés.

Meses. En esta parte habrd que especificar en cuantos meses se va a cubrir el crédito. (Este dato solo debe
proporcionarse siempre y cuando no se especifique nimero de amortizaciones y periodo de dias.)

Dia de Pago. Determinar que dia del mes se van a efectuar los abonos del crédito. (Para proporcionar informa-
cidén en este campo, los datos de nimero de amortizaciones y periodo de dias no deben contener datos.)
Quincenal. Si el crédito va a manejar abonos quincenales tiene que marcarse este dato.

Fecha de Entrega. Toma como fecha de entrega, la misma que la fecha de la solicitud, pero puede ajustarse
seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona al dar clic en el icono.

Fecha de Vencimiento. Este dato se da en automdtico al proporcionar la fecha de entrega; y se calcula en base
a la fecha de entrega y al nimero de abonos especificado y el rango de dias entre cada uno de ellos.

Fecha de ler. Pago. al igual que la fecha de vencimiento, se da en automatico dependiendo la fecha de entrega,
el nimero de pagos y el periodo de dias.

Tasa Normal. Este dato se muestra automaticamente cuando se selecciona el tipo de crédito.

Tasa Moratorio. Al igual que la tasa de interés normal, este dato se muestra automdticamente cuando se selec-
ciona el tipo de préstamo que se va a otorgar.

Expediente Completo. Si el grupo que solicita tiene toda la documentacién en orden, se marca esta casilla.

Como se muestra en la imagen 5.38
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@ F10-Guardar

Prestamo grupal

Grupo: GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud:
Estatus: SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor:
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS 3

Monto: Finalidad: E A
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30

Meses: Dia de Pago:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimiento: v

Tasa Normal 5400 Tasa Moratorio 108.00

Figura 5.38:

201

=

4

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Condicion dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI |
No. de Pagos de Gracia:
Quincenal

Fecha de Ter Pago: 03/08/2020 | ¥

Expediente Completo:

Para terminar de capturar la solicitud solo resta completar la parte de Informacién de los Integrantes, y solo habra
que modificar las columnas de Monto e Integrante.

Monto. Se debe ir editando cada uno de los registros del integrante e ir asignando a cada uno el monto que le
corresponde, para que ahora si el campo de Monto que estaba en la seccién de Especificaciones del Crédito se vaya

actualizando

Como se muestra en la imagen 5.39

@ F10-Guardar

Grupo: GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha: l:l v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS E 2
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v
Tasa Normal: 5400 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 000 10 1 2 INTEGRANTE
2 00100002 SERVIN CAZARES ERIKA 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.39:

Al momento de especificar el importe de cada uno de los integrantes del grupo el monto global serd igual a la suma

de los importes de todos los integrantes.
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Con lo anterior queda completa la informacién de la Solicitud de Crédito Grupal, lo que resta por hacer es guardarla
dando clic en el icono F10Guardar; se mostrard en pantalla una pregunta para confirmar que se desea guardar la
solicitud, al dar clic en Si se mandard un mensaje de que la solicitud se guardo de forma correcta si es que toda la

informacién proporcionada es correcta.

Una vez guardada la solicitud, en la pantalla principal de Préstamos se visualizard un registro por cada integrante

CAPITULO 5. PRESTAMOS

del grupo, todos ellos con el mismo niimero de solicitud, estatus y clasificacion.

Como se muestra en la imagen 5.40

@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha:
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud
Estatus:  |SOLICITUD 3 Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor:
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥
Monto: 10,000.00 Finalidad:
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta
Meses: DadePago: | glpR Registar?

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fechade Ven

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

& condicion de Pago:

PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
lo. de Pagos de Gradia
Juincenal:

echa de 1er Pago 03/08/2020 | ¥

Tasa Normal: 54.00 Tasa Morator No Yes xpediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto [Reciprocidad [ calif. scoring calif.Buro  [ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Si después del andlisis realizado por la entidad, la solicitud es factible habrd que AUTORIZAR el crédito, para

esto es necesario Editar la solicitud y cambiar el Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.41
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@ F10-Guardar

Grupo:

Producto:

ORDINARIO GRUPAL

Estatus:

Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fondeador: | RECURSOS PROPIOS,

Monto: 10,000.00 Finalidad:
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias:
Meses: Dia de Pago:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vendmiento;

Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio:
No. | Clave Nombre Monto
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00

203

Fecha:

el

No. de Solicitud: 4
Referencia: 000004-C01
¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
4
& condicién de Pago: PAGO PERIODICO DE PRINCI |-§
30 No. de Pagos de Gracla:
Quincenal:
5 v Fecha de Ter Pago: 03/08/202¢ ¥
10800 Expediente Completo:
Reciprocidad calif. scoring | Calif.Buro | Ciclo Integrante
000 10.00 1 2 INTEGRANTE
000 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.41:

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo dnico
que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse el movimiento en caja y entregarle el monto

correspondiente a cada integrante del grupo.

Como se muestra en la imagen 5.42

@ F10-Guardar
Grupo 4 Fecha: l:l v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud: 4
Estatus: Referencia 000004-CO1
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥
Monto: 10,000.00 Finalidad & Condicion dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta lo. de Pagos de Gradia:
Meses: Dia de Pago: @ Registrar ? Juincenal
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Ven echa de ter Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal 54.00 Tasa Morator No Yes xpediente Completo
No. |Clave Nombre Monto [Reciprocidad calif. Scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00. 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.42:

Cuando el préstamo se encuentra ya Autorizado, en

la pantalla principal de Préstamos aparecerén la lista de inte-

grantes ya con una Referencia de préstamo cada uno y el Estatus ahora debe mostrarse como AUTORIZADO.

Como se muestra en la imagen 5.43
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Prestamos

& & 0 8 @ 8 @a

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

@ 8 B8 A B @

mortizaciones  Documentacion  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal

(2] I - e (2]

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind.  PagaréGrup. Contratoind.  Contrato Grup.

sucursal: | SUCURSALT - CELAYZ| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

olicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

Figura 5.43:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Clasificacién
5,000.00 GRUPAL
5,000.00 GRUPAL

500000  INDIVIDUAL

Al igual que en los créditos individuales, al autorizar una solicitud de préstamo grupal se puede imprimir la do-
cumentacion del crédito; la documentacién que estd disponible en el sistema todos los documentos estdn en PDF y

son:
= Solicitud de Crédito Grupal.
= Plan de Pagos Grupal.
= Pagaré Grupal.
= Contrato de Crédito Grupal

Solicitud de Crédito Grupal. Para imprimir este documento solo hay que seleccionar el registro de alguno de los

integrantes del grupo, y dar clic en el botén Solicitud Grup

Como se muestra en la imagen 5.44

SOLICITUD DE CREDITO GRUPAL

Nombre Grupo: GRUPO. BE PRUEBA Ciclo: 001
DATOS GENERALES:

Fecha do vista ccular "Nombra Ejecutvo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

‘Sucursal: SUCURSALT - CELAYA

Mombrs: ERIGA Apaio Patema: SERVN ApaidoMamo: CAZARES.

RF.C:SCEBSZ28 CALRP.: SCEBSOZ2BMGENAXRI0 Género: F.:X M

Fecha de Nacimienio: 19860228 Lugar do Nasimiento: GELAYA, GUANAJUATO

Naconalidad: MEXICANG(A) Pals: MEXICO Comeo:
Firma Elecardrics:

Domicilic Particular:

Caliz: CTODAVID ALFARG Nom Ext: 128 Nolnt: ‘Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE
Municpio: CELAYA CPisa0 Loealidad: NNGUNA Estado: GUANAJUATO.

Pais: MEXCO
Entrela Cate: yiaCale:

Refrencias del Domici (Fachads. Comercios,stc)

Teidons Fi: Gobar

Aewidad Econtmiea EMPLEADO Procuctos que Vende:

4 Desempena oha desempensdo un Cargo s ne()

bickeo?

Thene sigin P Dvecto s des s o

Tiene digin Famiar Diecio quo desemperie ) O
‘CARACTERISTICAS DE SU ACTIVIDAD

Tiene casa propia: si(X) No( )

Afos d reskd en sse dom o

Estado Cu: Soters [ ) Casada (X ) Unién L ) Viia ()
Cutnios Hios tens: 1HIO () 23 Hipa( ) Mis de 3Hiost ) No Thene (X)
Vivencon Usted siC) Nl )

Esaes

Tirmpo da decizarss s Ahidad acus Menos do 1 At { ) Hast 3n0s [ )
Escolardad PREPARATORIA

Figura 5.44:

Plan de Pagos Grupal. Para imprimir el plan de pagos del crédito grupal, se selecciona uno de los registros de

cualquier integrante del grupo, y se da clic en el icono Tabla Grup.

Como se muestra en la imagen 5.45
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TABLA DE AMORTIZACION GRUPAL

cLave 2

PrESTAND: oo

noweRE: AP 0E PALEBA

PROMOTOR: ADMMISTRADOR DEL SISTEMA

MoNT: 10,000 00

TASAMENSUAL: s

NUMERD 0E PAGOS: =

TPODEPAGD: nons

PLAZD: o oins

NoTA

. = Gt vme i Tax Sam
T oo = =m am oo CTTo
2 MARTES? E ABAR DEM2 o s0m L] sa00 s3mm
3 JUEVESTDEMAYODEZ02 s2m som nm a0 800400
4 SABADO 8 DE U0 0E 220 smm som =m maoo sz
5 LuNES6DEULO 0E mm sam nm o0 s3mm
& MISCOLES SDEAGDSTODEZIN mm sam am a0 a0
7 VIERNES 4 DE SEPTENEREDE 2120 o s0m L] sa00 namm
8 DOMNGOADE CCTUBREDE 2020 s2m som nm a0 360
8 MARTES 3 0E NOVEMBREDE 200 smm som =m maoo 701200
10 JUEVES3 DE CEMBRE E 220 mm sam am o0 ssmm
1 SABADO2CE ENERODE 2021 o s0m L] sa00 s3mm
12 LUNES | DEFEBRERODE 2021 s2m som nm a0 801600
1 MIERCOLES 3DEMARZO DE21 smm som =m maoo s
4 VIEANES2 DE ASAL OE 221 mm sam am o0 s3mm
16 DOMNGO2DEMAYO DE 2021 o s0m L] sa00 se2m
1 MARTES 1 OE JUNID DE 221 s2m som nm a0 asmon
17 JUEVES 1 DE AUIODE 2021 smm s =m maoo a3
18 SABADO 31 DE JULID DE 221 smm som =m maon a0z
18 LUNES % DE AGOSTODE 221 mm sam am o0 s
2 MERCOLES 29 DE SEPTEEMERE OE 221 o s0m L] sa00 2300
21 VIEANES28 DECCTUBRE [E 221 s2m som nm a0 a0z
2 DOMINGO28 DE NOVIEWSRE DE 2021 smm som =m maoo 26000
21 MARTES 28 DE DICEMBREDE 2021 mm sam am o0 238000
4 JWEVESZ DEENERO DE22 o s0m L] sa00 20mm
25 SABADO 26 DE FEBRERO DE2022 s2m som nm a0 1700
2 LUNES 20 DE WARZO DE 202 smm som =m maoo 1360
27 MERCOLES 27 D ABRL € 222 mm sam am o0 1030
2 VIERNES2? DEMAYO DE 2022 mm s »m w00 700

Figura 5.45:

Pagaré Grupal. Seleccionar el registro de algin integrante del grupo y dar clic sobre el botén Pagaré Grup.

Como se muestra en la imagen 5.46

FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 111
PATZCUARO, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020
Por este I\FDa aré me énﬁ)R%bggoﬁnLR%) incondicionalmente a &%?EIA a la orden de FONDO REGIONAL PARA LA

MUJER | ENA D (o] USTRE DE PATGUAR! HUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA, A. C., en
El%OCAEDI\rI)DA DE LOURDES 209 INT. COLONIA DON GU en la ciudad de CELAYA, GUANAJUATO, la cantidad de §

(CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.)

mediante 30 Pagos AL VENCIMIENTO consecutivos, de acuerdo a la tabla de amortizacién descrita y causara desde
esta fecha intereses ordinarios a razon del 4.50% mensual, en caso de incumplimiento o mora en los pagos del
principal o sus accesorios, generard intereses moratorios a la tasa que resulte de multiplicar por dos la tasa de’interés
ordinaria. Los intereses moratorios se causardn desde la fecha en que se incurra en el incumplimiento hasta la
regularizacion de los pagos. Si un dia que ocurre un vencimiento es inhabil se pagara el dia anterior inmediato habil al
vencimiento. Para mayor precision de la cantidad a pagar en cada abono,enseguida se hace constar la tabla de
amortizacion donde constan todos y cada uno de los pagos con el monto corréspondiente de capital e intereses
ordinarios, sin incluir los intereses moratorios que se

Mamaiminntn Eanha da sanaimianstn & A anien & btmrnnan & Toral

Figura 5.46:

Contrato de Crédito Grupal. De igual manera se selecciona el registro de alguno de los integrantes y se da clic en
el icono de Contrato Grup.

Como se muestra en la imagen 5.47
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Conrat de Aperia de Crédio Smpe o et po e sans m::omu ATUXCO 5. OE RL OE Y. como “ACREDTANTE
Apoderaco i i oo e o "SOPON',y por ota partecomo
R ALS i Sres SUAN C ARLOS NUNES ORTRZ, ERIA SERVIN CAZARES. b som pnmpasllpuxnlv: & kons 50
et coma €L GLIENTE" y "OBLIGADOS SOLIDARIDS ¥ AVALISTAS o te0r e o dclsanies y cLhsmies o
DECLARACIONES
L"LA SOFOM" declarn:
AGue

Secrtata trca  JOCOO00IOOD0COUX. qe o una Sodecind
an coraiuida de conlonmidad por 02 Ia Replolca Maxicans, @ Poica Nimoro YO0, Vokamon Nomaro X,
wmawaemummmun L., Nmmuom nmae % o sn s FageS Fibies 8 & Pragedst y o6

¥ lomerto de la famillar. Asirismo.
a0 dto o e ot o e o e eeen 5o B i o o Gt Bt s e oo Pt Bt
horas el Exterior,

) ua ihidades bejo ooncias expacidas por las 0 dorrioso fscal st ubioado an: CALLE 23 SUR
N 1611, GOLOMA CHAPULAPA, & p.T4270, ATLIXCO, PUEBL. bt o Fege el G iy i Ho. AlY

2- "EL CLENTE" y "OBLIGADOS SOLIDARIOS Y AVAUISTAS", dsciaran:

JLA SOROM. o iy documerocin que el o foma
veraz cu ctuacdn fnanciora, contable, logal y on ganaral adminkvatha, 2 cusl SING do basa ol prosors worae v la
mﬂmomﬂ«rumm uummmmedvmaemmmﬂmegmdmxnaewuwﬂ

responder de la ress, foda vez matedsles afectos
mv:mm&mmcmamkmﬂmummmmm»ymmulmummmn

g s o s contr. o vahaiadares, ampioacs 8 da cuakzses Sredeato
frbp e p s e e P o

) Quo esando enerados ¥ conformes qua junio con of crédo qua han soliado a “LA SOFOM", podrd reclir curaos, pldicas o tllarss 0o
apacitacion a los auales se compromelen a parkc

o recursos, g Fidakomisos Instrudos por ol Gobiemo Federal,
b ‘organiamos

ElAsionea ce o de Pas  Entdaden Fnanceras dol Exerr,
orkbarn, 2l GO  SUTEA o, 18 PSS Qo M oS Sablezoan
delos terincs de la

00w
LA SOFOMT,pas ai eta Sooedad pasn,  cbienas,Iormacén o a diss parcrle. s cmo 6 manar sty y o b ura
oo y repiiraros &0 aus bases do datos en su am, mummhmmmmnmakhmm!m:&m o

) Oue tenen la capacidad juridica y econdmica sufclent, asf como la s Mum.npmumlumm—mm@g.cmm,

en Gidos subsecuenies aerdn personasdignas y sohentes.

A *mmwnhhmmm.:ﬂwe:'mcmmoxam HMEMVHMI'ELCUWH:MM&M
une da fas Tses como pasciiss, la forma y perodicdad para Kaudsrios. cargas Inancarss.
ey % o S Ry oo ¥ morstoris, en su caso,

Figura 5.47:

Verificacién. Con este botén se puede imprimir un formato de verificacion, para corroborar los datos que se estan
capturando en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.48

PRESTAMO IND: $5,000.00

LUGAR DE PAGO:

APORTACION SEMANAL MINIMA: § 20.00

La cantidad adeudada serd pagada en 30 pagos MENSUALES de la siguiente forma y de conformidad con las fechas y cantidades que a
continuacién se indican:

SEMANA |  FECHA IMPORTE DIAS
1 [08-03-2020 §427.00 B
z [07-04-2020 $427.00 id
3 [07-05-2020 $427.00 i
T (06062020 $427.00 &
5 [06-07-2020 $427.00 g
g [05-08-2020 $427.00 5
7 (04092020 $427.00 0
g 04102020 $427.00 4
s [05-11-2020 $427.00 B

W0 (05122020 $427.00 2
11 [02-01-2021 $427.00 2
12 [01-02-2021 $427.00 1
13 [0s0s2021 $427.00 B
14 02042021 $427.00 B
15 [02:062021 $427.00 B
16 [01-062021 $427.00 T
17 01072021 $427.00 1
18 [sro72021 $427.00 a1
19 [30082021 $427.00 30
20 [29-09-2021 $427.00 29
7 Zs-102021 $427.00 £
= [2e112021 $427.00 %s
7 [2812:2021 $427.00 28
24 [rnizoz $427.00 27
25 [2s022022 $427.00 }?s
26 [28-03-2022 §427.00 |28
7T [proaz0m $427.00 £
2 [pr05202 $427.00 &7
(26060022 $427.00 26
30 [26-07-2022 $447.00 [26

Figura 5.48:

Check List. Al dar clic en este botén se imprimird el formato de check list que mostrard cuales documentos han
sido entregados por parte del solicitante.

Como se muestra en la imagen 5.49
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Grupo Maya Atlixco SC DE AP DE RL DE CV

Orega._

CHECK LIST PRESTAMO

Soclo: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
Ejecutivo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fecha: 7 DE FEBRERO DE 2020

[Ne. |Dx £

01

[COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE

x|

[COMPROBANTE DE INGRESOS (DEUDOR)

2|38

[COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE (AVAL)

33&‘

[COMPROBANTE DE INGRESOS (AVAL)

[BURO DEUDOR

[BURO AVAL

|COMPROBANTE DE DOMICILIO AVAL 2

jﬁ

[COMPROBANTE DE INGRESOS AVAL 2

[BURO AVAL 2

10

[COMPROBANTE DE DOMICILIO DEUDOR
SOLIDARIO

11

[COMPROBANTE DE INGRESOS DEUDOR

[SOLIDARIO

12 [BURO DEUDOR SOLIDARIO

x| x| X[ | X | x| < x|

Figura 5.49:
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Renovacion Esta opcion se puede utilizar para aquellos créditos que tengan como saldo total del adeudo un importe
menor al monto original del préstamo, y no necesariamente deben estar vencidos en su totalidad.

Para poder realizar la renovacion, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea renovar y dar
clic en el icono de Renovacion, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.50

& & 0 8 @ 8 @a

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

@ 8 B8 A B @

Amortizaciones  Documentacién  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal

(2] (2]

I I (2] =]

=]

Monto
5,000.00

5,000.00

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablalnd.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. ContratoInd. ContratoGrup. Verificacion  Check List
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAY?| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2
solicitud Referencia Fecha Estatus Renovacién bre
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORI % Renovar Prestamo 000003-MI1 CAZARES ERIKA
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORI u ORTIZ JUAN CARLOS
m Saldo Insoluto:  5,000.00 R =
Interes Normal: 833
Interes Morat.: 0.00

Iva:

Total:

No

133

5,009.66

Yes

Figura 5.50:

Una vez que se confirma la renovacion, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el mismo monto que el préstamo que se estd renovando.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersion del nuevo crédito para que de forma interna el

Clasificacién

GRUPAL

GRUPAL
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sistema liquidé la deuda anterior.
= Deposita la diferencia entre el importe del nuevo crédito y la deuda anterior en una cuenta del afiliado, disponi-

ble para entregarse.

Como se muestra en la imagen 5.51

Prestamos

& & 0 B @ g ©

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

@ B8 @8 P B @

amortizaciones  Documentacién  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal

(2] I - (2] B

Solictud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratolnd. Contrato Grup. Verfficacion — Check List

sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| ¥ Elercicio: 2020 Periodo: 2

iolicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
[ 5 Joowosmin  Jomozzo | AUTC 0 looi-00001  [NUNEZORTIZJUAN CARLOS | so00000]
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-C01-1 0710272020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 500000  GRUPAL
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL

Figura 5.51:

Reestructura Esta opcion es recomendable para aquellos créditos que ya estdn vencidos o con un atraso muy
grande.br>Para poder realizar la restructura, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea y dar
clic en el icono de Reestructura, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los
importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.52

H @4 8 8 @ 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

e @ B8 [ B @

Amortizaciones  Documentacién  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal

=] = - I =] B4

Solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratolnd. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Solicitud Referencia Fecha Estatus Reestructura ‘ Monto Clasificacién
5 000005-MI1 08/02/2020 AUT ,r:n Reestructurar Prestamo 000004-C01-2 :‘ZJUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL
I
| I
4 000004-CO1-1 07/02/2020 AuTl Erioli=zlis  SITICD 1Z JUAN CARLOS 500000  GRUPAL
Interes Normal: 750
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTI Interes Morat.: 0.00 MZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL
Iva: 120
Total: 5,008.70
No Yes

Figura 5.52:

Una vez que se ha confirmado la restructura del crédito, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el importe total de la deuda.
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= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.

Como se muestra en la imagen 5.53

Prestamos
F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual  Grupal Editar Renovacion  Reestructura
® ® A @ @
Amortizaciones  Documentadién  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

=) BHOBH B B8 BHOH

B

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Meonto Clasificacién
AUTORIZADO SERVIN CAZARES ERIKA
5 000005-MI1 08/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL
4 000004-CO1-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
Figura 5.53:
Amortizaciones

Una vez que ya tenemos nuestro crédito en vigente nos muestra la tabla de plan de pagos el cual si el afiliado desea
que se ajuste su plan de pagos damos un clic en el icono Amortizaciones para realizar los cambios correspondientes

esta opcidn cuenta con las siguientes opciones:

= Nuevo.

= Editar.

= Eliminar.
= Regenerar.

Como se muestra en la imagen 5.54

(8]

Nuevo

@ 8 =

Editar Eliminar  Regenerar

No. |Fecha Capital Interes va

0.00/ 0.00/

Figura 5.54:
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Si el afiliado de la entidad necesita realizar alguna modificacién a sus planes de pago solo tenemos que dar Nuevo
y llenar los datos que nos solicitan, una vez capturado los datos se da F10Guardar y nos dird que si queremos guardar
el registro.

Como se muestra en la imdgenes 5.55

@ F10-Guardar

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar  Regenerar
Pregunta

No.  Fecha Amortizacion Total g
1 17/03/2020 Q [ 0 79228 MNo.:
2 16/05/2020 0 792.28 = F{egi strar ?
3 15/07/2020 1 79228
+ 13/09/2020 e 79228 Fech:
5 1241172020 No: = 5 79228
5 11/0172021 Fecha Amortizacion:  02/08/2020 ¥ 9 79228

Mont 1]
! 12/03/2021 Monto Amortizacion: 60.00 i 79228
3 11/05/2021 5 79228

Interes: 10.90] MNo Yes

H 10/07/2021 3 792.28

Intert 1]
10 08/09/2021 6 792.28
" 0741172021 63614 13460 2154 792.28
12 06/01/2022 709.88; 7099 1136 792.23

5,000.00 388562 621.69 9,507.31

(a) Datos (b) Guardar
Figura 5.55:

Editar: Como todo proceso también estd opcion cuenta con Editar la cual nos sirve para modificar algiin dato, que
deseamos corregir una vez hecho esto solo queda dar F10Guardar

Como se muestra en la imdgenes 5.56

0 @ 8 & Mo | EEr | e | e
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar
No. |Fecha Total
No. | Fecha Capital Interes va Total @ F10-Guardar l
1 17/03/2020 79228
| 17/03/2020 Amortizacigh 00 79228 2 16/05/2020 79228
B 16/05/2020 60 792.28 3 15/07/2020 il 79228
B Fro.cuardar No 3
3 15/07/2020 21 79228 4 13/09/2020 I8 79228
, 12/09/2020 s 79228 . 121112020 Fecha Amortizacion:  02/08/202C ¥ 3 ——
5 121172020 g6 79228 6 11/01/2021 Monto Amortizacion: 700.00 3 79228
No. 1
5 1140172021 3 59 79228 7 12/03/2021 o e h 79228
' 12/03/2021 CO S R /R0 | v 71 79228 8 11/05/2021 Pregunta 5 792.28
! 11/05/2021 H 79228 9 10/07/2021 _ 2 79228
Monto Amortizacion: 60.00 — Registrar? =
) 10/07/2021 23 79228 10 |os/oss2021 5| 1066 79228
0 0892021 ieress IED 6 79228 1 07/11/2021 68 154 792.28
1 orizel 54 79228 12 |os/01/2022 7 1136 79223
No Yes
12 |06/01/2022 09, 099 136, 79223 506 : 1343 9,579.95
5,060.00 3,896.52 62343 9,579.95

(a) Datos (b) Guardar
Figura 5.56:

Eliminar Estd opcién nos ayuda a eliminar alguna amortizacién que se necesita quitar del plan de pagos solo
tenemos que seleccionar en la tabla la que queremos quitar y dar en icono de Eliminar nos preguntara si deseamos
eliminar y damos clic en YES y esta quedara eliminada.

Como se muestra en la imagen 5.57
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a [«
Nuevo Editar Eliminar Regenerar
Capital Interes
1 17/03/2020 21228 500.00 80.00 792.28
2 16/05/2020 23691 478.77 76.60 792.28
3 15/07/2020 26439 455.08 728 792.28
4 13/09/2020 295.06 428.64 68.58 792.28
5 12/11/2020 Eliminar D 1386 792.28
° 110172021 | é Desea eliminar la amortizacion £ 79228
7 12/03/2021 2n 792.28
8 11/05/2021 | 76.15 792.28
9 10/07/2021 : | No Yes i»E.BS 792.28
10 08/09/2021 . . 10.66 792.28
1" 07/11/2021 636.14 134.60 2154 792.28
12 06/01/2022 709.88 70.99 1136 792.23
5,060.00 3,896.52 62343 9,579.95
Figura 5.57:

Documentacion. Regularmente cuando se solicita un crédito hay cierta documentacion que la entidad requiere
para llevar a cabo el tramite.

Esta opcion se despliega cuando se ha seleccionado un crédito y se da clic en la opcién Documentacion; al dar clic
en la opcion se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que incluye las opciones de F2Ver

Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que el afiliado debera cubrir.

Como se muestra en la imagen 5.58

T
]
F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar
Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 5.58:

La informacién de la lista de los documentos necesarios, se encuentran dentro de una tabla conformada por las
columnas de:

= Documento. Muestra el nombre del requisito.
= Usuario. Despliega el nombre del usuario que esta recibiendo la documentacién.
= Entregado. Este campo sirve para ir marcando aquellos documentos que se han entregado.
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= Fecha. Por default muestra la fecha en la que se dio de alta el crédito, pero una vez que se ha marcado como
entregado o digitalizado el documento se actualiza el dato y se pone la fecha en la que se entrega el documento.

= Digitalizado. Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.

= F2Ver Doc. Esta opcidn sirve para poder visualizar los documentos que hayan sido digitalizados previamente.

Solo hay que seleccionar el registro del documento que se requiere ver en pantalla y dar clic en el botén para que
en automdtico se despliegue el archivo.

Como se muestra en la imagen 5.59

q
[x]
F2VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Registrar 7

Figura 5.59:

F3Capturar. Con este botén el usuario puede digitalizar los documentos que entregue el solicitante, solamente
hay que seleccionar el registro del documento que se va a guardar en el sistema y dar clic en el botén; al momento se
abrird una ventana en la que se tendrd que seleccionar el archivo que corresponde.

Nota: Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

Como se muestra en la imagenes 5.60

outezo

seoia 101
e Check-Lt Documentocion__
ke 025
8310 mss
7518 oo
a1 o2
228 10m
o | 2w v
| Jcovesopmi comcatorecie vy sompsTRAOOR o TR ooy
cvpsceae ce nicsescs k) sovmisRa00n o e B

- R -—
- ppuny —_—

- | s | resn | ogotms

AONDUSTRAOCR 06 ST EEE

(a) Datos (b) Guardar
Figura 5.60:

F4Borrar:Si por alguna razén es necesario borrar algiin documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer
seleccionando el registro y dando clic en el botén F4Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacion a la que
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si se responde de forma positiva el archivo quedard eliminado.

Como se muestra en la imagen 5.61

- =
b= %]
F2-Ver Doc. F3-Capturar F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

No ‘ Yes

Figura 5.61:

Log Préstamo Mediante esta opcion se podra consultar el histérico de los préstamos, es decir los cambios que ha
tenido el expediente del crédito desde que se dio de alta la solicitud. Para consultarlo solo es necesario seleccionar el
registro del préstamo en cuestién y dar clic sobre el botén Log préstamo; en ese momento se despliega en pantalla
una ventana que contiene los cambios que ha sufrido el registro ordenado por fechas.

Como se muestra en la imagen 5.62

b= csv

Fecha Hora |s=ri= |s=ri= alta |F=:ha alta |c|av= Grupo sucursal Producto Fecha |Enatus |snli:itud |Nn. prestamo |ci:ln

[0770212020 11:2] 000 ADMINISTR/ 000 ADMINISTR/(07/02/2020  |001-00001 1 SUCURSAL1 - CE MI1 MICROCREL 07/02/2020  |SOLICITUD |3 1
[ - 0MNiSTR) 000 ADMINISTR 0770272020 |001-00001 1 sucursat - ce i microcrerorozzozo | pagoss i

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en €l se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana.

Como se muestra en la imagenes 5.63

Dictamen y Comité: Esta opcién nos permite asignar solo como referencia si algin préstamo esta aprobado, en
solicitud o si a sido rechazado por alguna razén en especifica,accedemos a esta pantalla desde la ventana principal del
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos

Tipe de columna: -

| I I
T FECAA HORA SERTE SERIE ALTA
2 p7/02/2028 11:27:17 006 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 008 ADMINISTRADOR
3 p7/02/2026 11:27:50 606 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 000 ADMINISTRADOR

[ e

Ayua =} o
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.63:

Prestamos dando clic al botén "Dictamen y Comité"lo cual nos arrojara la siguiente ventana Dictamen y Comité. Antes
debemos seleccionar el préstamo al que se definird su estatus, selecciondndolo desde la pantalla principal como ya se
a explicado anteriormente, una vez abierta la pantalla de Dictamen y Comité seleccionamos el estatus de la solicitud y
agregamos el el apartado de Observaciones algin comentario haciendo referencia del porque de la decision si es que
el préstamo no fue aprobado. Ahora solo es necesario dar clic en "F10Guardar"para registrar los cambios.

Como se muestra en la imagen 5.62

@ F10-GUARDAR @ PDF @ sV

Observaciones:

Usuario Estatus Fecha Hora Observaciones

Figura 5.64:

5.4. Reportes

5.4.1. Saldos de préstamo

El presente reporte proporciona informacién relevante en cuanto a los créditos vigentes que hay en la entidad al
momento de la consulta; para la generacidn de este reporte es necesario proporcionar los siguientes datos:
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= Sucursal de la cual se desea obtener la informacidn.

» Fecha Final a la que se desea saber la informacion.

= De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.
= A la Clave que marcard el limite del rango de afiliados.

= Promotor especifico que se requiere consultar.

= (Clasificacién del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

= Producto del que se necesita la informacion.

= Agrupar por nombre del grupo.

Como se muestra en la imagen 5.65

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI 3 FechaFinal: 07/04/2020 | ¥
DelaClave: 0 g F3Buscar AlaClave: z g F3 Buscar
Promotor: &
@ F2-Actualizar @ csv @ PDF Cartera @ PDF Fondeador @ PDF Vigente @ PDF Vencida @ PDF Colocada @ PDF Tipo Credito
Prestamo Cliente Operacion Vencimiento |Monto Sucursal Nombre Producto Fondo Dias Mora Prom Mora Cap
Figura 5.65:

Una vez proporcionada la informacién anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Promotor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Ult. Amort. Pagada.
= Ciclo.

= Tasa.
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s Plazo.

= Integrantes.

= Capital x Amort.
= Interés x Amort.
= VA X Amort.

= Total X Amort.
= Saldo.

= Capital Venc.

= Interés Venc.

= VA Venc.

= Moratorio Venc.
s Total Venc.

= Reciprocidad.

= Dias Venc.

Como se muestra en la imagen 5.66

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI ¥ Fecha Final: 07/04/2020 | v

Dela Clave: 0 @ F3 Buscar AlaClave: z @ F3 Buscar

Promotor: | <TODOS> ¥
@ F2-Actualizar @ Csv @ PDF Cartera @ PDF Fondeador @ PDF Vigente @ PDF Vencida @ PDF Colocada @ PDF Tipo Credito
Prestamo Cliente Operacion Vencimientoe |Monto Sucursal Nombre Producto Fondo Dias Mora Prom Mora Ca|
'0014PFO210AGL|'001-00014 271212019 05/12/2020 250,000.00 SUCURSAL 1 - M SANCHEZ ALVAF AVIO GANADER( R-FINANCIERA R 0 0.00
'0017PFOG0SCAA '001-00017 28/05/2018 24/05/2024 750,000.00 SUCURSAL 1 - M VALENCIA GARC CREDITO AVIO A R-FINANCIERA R 1 1.00
'0020PFO111CAA '001-00020 25/11/2016 30/08/2019 305,470.00 SUCURSAL 1- M BAEZA SALAZAR | CONVENIO DE R|P-RECURSOS PR 949 491.50
'0024PF0311CPF '001-00024 05/06/2020 02/12/2020 21,000.00| SUCURSAL 1- M RIVERO LINAN V| CREDITO PERSO|P-RECURSOS PR 0 0.00
'0025PF0411CAL'001-00025 25/05/2020 05/05/2021 60,000.00 SUCURSAL 1- M VALLECILLO GO|AVIO GANADER( R-FINANCIERA R 0 0.00
'0025PF0411CAL"001-00025 20/09/2019 28/08/2020 110,000.00 SUCURSAL 1- M VALLECILLO GO|AVIO GANADER( R-FINANCIERAR 0 0.00
'0027PM0411CA|"'001-00027 28/04/2020 09/04/2021 1,500,000.00|SUCURSAL 1 - M PRODUCTORES | AVIO GANADER( R-FINANCIERA R 0 0.00
'0027PM0411CR|'001-00027 25/04/2019 3171272021 500,000.00 SUCURSAL 1- M PRODUCTORES | CREDITO REFACI| R-FINANCIERA R 0 0.00
'0023PFO711CA#'001-00029 19/01/2018 04/01/2019 322,265.00 SUCURSAL 1- M LARA HERNAND CREDITO AVIO A R-FINANCIERA R 247 547.00
'003145/1A/0031'001-00031 06/09/2013 12/05/2014 150,000.00| SUCURSAL 1 - M GONZALEZ LARE CREDITO AVIO A|P-RECURSOS PR 2245 2,245.00
'003245/1A/003Z'001-00032 06/09/2013 21/04/2014 150,000.00 SUCURSAL 1 - M GONZALEZ SAN({ CREDITO AVIO A|P-RECURSOS PR 2266 2,266.00
'0037PF0612CTC|'001-00037 11/05/2020 1170172021 47,600.00 SUCURSAL 1 - M SIGALA GONZAL| CAPITAL DE TRA P-RECURSOS PR 0 0.00
'0037PF0612CTC|'001-00037 13/02/2020 11/08/2020 16,530.00|SUCURSAL 1 - M SIGALA GONZAL CAPITAL DE TRA | P-RECURSOS PR 0 0.00

Figura 5.66:

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de calculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.67
Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste, el

sistema muestra el formato que tendrd el reporte una vez que sea mandado a la impresora este cuenta con varios tipos
de reportes que son:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde la fila: i =i

Opciones de separador

 Anchura fija & separado por
[ Tobuiador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [¥ Ot Ji |
[ Fusionar los defimitadores Delimitadar de texto: l_;l
Otras opeiones -
[~ campo entrecomiliado como texto | Detectar los pimeros especiales & .
Campos 5 ==

Tipo de columna -

ren.

O o T e e e i G G
D RO R e eRE PR E ST Anp N TREGALVENC TRTENT SFONT
v scemar || Goncetar i
e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.67:

= PDF Cartera.

= PDF Fondeador.

= PDF Vigente.

= PDF Vencida.

= PDF Colocada.

= PDF Tipo de Crédito.

Como se muestra en imagen 5.68

(a) cartera (b) fondeador

Figura 5.68:

(a) vigente (b) vencida
Pégina 11
:‘ f IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV
A Saldos de Préstamos - CARTERA COLOCADA AL MES
4 DE JULIO DE 2020

Cllonte Nombre Monto. Capital Vigente Capital Total
TOTAL 000 0
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Pagina 1

- | IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV
Saldos de Préstamos - CARTERA POR TIPO DE CREDITO
4 DE JULIO DE 2020

Producto Monto Capital Vigente  Caphtal Vencido Capital Total
000

GREDITO PERSONAL 21,000.00 2100000 21,000.00
GREDITO PERSONAL 78,000.00 19.497.50 291396 2241146
GREDITO PERSONAL 5,621.00 5631.00 000 5631.00
CREDITO PERSONAL 10,000.00 0.00 910129 810128
CREDITO PERSONAL 20,000.00 20,000.00 00 20,0000
CREDITO PERSONAL 42.368.00 33.757.00 000 39.797.00
TOTAL CREDITO PERSONAL 176,997.00 10592550 1201525 11780078
AVIO GANADERO LEGHE 250,000.00 100,000.00 000 100,000.00
AVIO GANADERO LEGHE 60,000.00 60,000.00 000 0,000.00
AVIO GANADERO LEGHE 110,000.00 3152669 0o0 a1,52669
AVIO GANADERO LEGHE 1,500,000.00 136813147 000 1386,131.47
AVIO GANADERO LEGHE 140,000.00 140.000.00 000 140,000.00
AVIO GANADERO LEGHE 55,500.00 4091452 208519 4257871
AVIO GANADERO LEGHE 412,000.00 36292577 0o0 ae2.82877
AVIO GANADERO LEGHE 170,000.00 170,000.00 000 170,000.00
AVIO GANADERO LEGHE 110.000.00 s7488.02 284197 50,899.99
AVIO GANADERO LEGHE 110,000.00 10230831 769169 110,000.00
AVIO GANADERO LEGHE 130,000.00 4891501 000 91500
AVIO GANADERO LEGHE 200,000.00 158.707.04 000 158.707.04

5.4.2. Préstamo

El presente reporte muestra informacién de los créditos que se han solicitado en un rango de fechas. Para poder
visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacioén:

= Sucursal de la que se requiere la informacidn.

= Fecha Inicial del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte.

= Fecha Final del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte

= De la Clave de la que se tomara como punto de partida para el rango de afiliados del que se va a solicitar el
presente reporte.

= A la Clave final que marcara el limite del rango de afiliados del que se va a solicitar el presente reporte.

= Promotor especifico del que se desea conocer la informacién.

= Producto determinado del que se requiere saber el movimiento.

= Estatus de las solicitudes que se han realizado en el rango de fechas especificado.

Como se muestra en la imagen 5.76
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {

De la Clave: @

Promotor:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Clave Nombre

4

Fecha Inicial: 02/10/2020 | v
Ala Clave:

Producto:

Préstamo Entrega

Figura 5.69:

=

Vencimiento

Fecha Final: 02/10/2020 | v

¥ Estatus:

Monto

Estatus

Producto

219

Una vez proporcionada la informacién anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema muestre
en pantalla el reporte contenido en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Nombre.

m Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.77
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Sucursal:  |SUCURSALT - CELAYA & Fecha Inidial: 02/10/2020 v FechaFinal: 02/10/2020 v
De la Clave: 001-00002 @ Ala Clave: 001-00002 @
Promotor: |falaelss & Producto:  |<TODOS> & Estatust  |SOLICITUD ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Meonto Estatus Producto
SUB-TOTAL 0.00
TOTALSUCURSALI1 0.00

Figura 5.70:

El sistema genera dos archivos, uno en PDF para mandar imprimir el reporte de forma inmediata, y uno en formato
CSV que es ttil para cuando el reporte requiere ser manipulado.

Como se muestra en imagen 5.78

O BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL DECY. PG 1
L Fecx 1onz0e0

T Ok

(a) PDF (b) CSV

Figura 5.71:

5.4.3. Circulo de crédito fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacion a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la
fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 5.72
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Sucursal: |SUCURSAL 1-MEOQUI|&|  Fecha: (07/06/2020 ¥

@ F2-Actualizar E csv. @ XML

ClaveOtorgant NombreOtorg: IdentificadorD FechaExtraceii NotaOtorgant, Version ApellidoPaterr ApellidoMater| Api
FIMPULSA 1 20200706 3 GONZALEZ SANCHEZ
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 VALENCIA GARCIA
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 TORIZ ROSALES
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 ORNELAS HERNANDEZ
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 ROCHA CASTANEDA
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 ROCHA CASTARNEDA
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 SOTO SCHAFINO
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 PANDO FRANCO
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 SANCHEZ ALVAREZ
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 GUILLEN MORALES
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 GUILLEN MORALES
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 SIGALA PORRAS
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 PANDO FRANCO
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 SIGALA GONZALEZ
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 ZUBIA ROMERQ
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 JURADO GAMBOA
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 CARDENAS TARANGO
FF67770001 FIMPULSA 1 20200706 3 SIGALA GONZALEZ

Figura 5.72:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV y tambien cuenta con otro tipo de reporte en XML
Como se muestra en imagenes 5.73

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila:

Opciones de separador

" Anchura fijla % Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥

Otras opciones

FloweDETe
[~ campo entrecomillade como texto | Detectar los pimeros especiales [

D

Campos e —————

o s Cunes
= e ——
Tipo de columna:
| | | I
T [laveOtorgante NonbreOtorgante IdentificadorDeMedio FechaExtraccion
2 1
5

20200210
1 20260210

ath

IR

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.73:

circulof.xml

~Igitffimpulsa

Abrir v @

Archivo Editar Ver Buscar Herramientas Documentos Ayuda
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5.4.4. Circulo de crédito fisicas morales

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la
fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 5.74

Sucursal: |SUCURSAL 1-MEOQUI| & Fecha: 07/06/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ csv @ XML

Otorgante | OtorganteAnt( NombreOtorg: Institucion | Formato Fecha generac| Periodo que re Version RFC

Figura 5.74:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV este tambien cuenta con otro tipo de reporte en XML

Como se muestra en imagen 5.75

Importar

Conjunto de caracteres: [l

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila @ Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
4
=
‘campos e
Tipo de columna = =)
E:
[ | [ [ B -
T ptorgante Otorgante Anterior Nombreotorgante Institucion Formato Fe &
:Fz torgante Dtorgante Anterior Nombreotorgante Institucion Formato Fe
| -
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.75:
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circulom.xm|
git/fimpulss

Abrir ¥ @&

Archivo Editar Ver Buscar Herramientas Documentos Ayuda

5.4.5. Buro de crédito fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Para generar el presente reporte
solo es necesario especificar la Sucursal y la Fecha a la que se necesita el reporte, por lo general son fechas de fin de
mes.

Como se muestra en la imagen 5.76

Sucursal: |SUCURSAL 1-MEOQUI & Fecha: 07/06/202¢ v

8 r2cuniear [ v B cma [ v [ on

Clave otorgant Nombre del ot | Fecha del repo Apellido pateri Apellido mater Apellido adicio Primer nombr( Segundo nomk Fe

FF67770001 FIMPULSA 06072020 GONZALEZ LARES ARMANDO 04g

FF67770001 FIMPULSA 06072020 GONZALEZ SANCHEZ JUAN DEDIOS. 01g)
FF67770001 FIMPULSA 06072020 BAEZA SALAZAR Luis CARLOS 231
FF67770001 FIMPULSA 06072020 SAENZ GOMEZ ALFREDO 280
FF67770001 FIMPULSA 06072020 GARCIA ESCAMILLA JAIME 210
FF67770001 FIMPULSA 06072020 ROCHA LARA MARTIN 030
FF67770001 FIMPULSA 06072020 LARA HERNANDEZ DAVID 1
FF67770001 FIMPULSA 06072020 SAMANIEGO ~ PANDO ENRIQUE 030
FF67770001 FIMPULSA 06072020 SANCHEZ HERNANDEZ JUAN CARLOS 221
FF67770001 FIMPULSA 06072020 SALAS RAMIREZ CATARINO 240
FF67770001 FIMPULSA 06072020 VALENCIA GARCIA JESUS. HUMBERTO 220
FF67770001 FIMPULSA 06072020 JIMENEZ SANCHEZ RIGO 050
FF67770001 FIMPULSA 06072020 CORONADO  |AQUINO Jose JULIAN 090
FF67770001 FIMPULSA 06072020 CARRERA CARRERA DANIEL ALEJANDRO 120
FF67770001 FIMPULSA 06072020 TORIZ ROSALES ARELY GUADALUPE 291
FF67770001 FIMPULSA 06072020 CARRILLO PIEDRA ANDRES 240
FF67770001 FIMPULSA 06072020 ESPARZA RODRIGUEZ Luis ENRIQUE 130
FF67770001 FIMPULSA 06072020 CALDERON TORRES RAMON 10

Figura 5.76:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene
al igual que la demds reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros archivo que solicita el buré de
crédito, el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el nimero de registros es mayor.

Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en imagen 5.77

Por ultimo cuenta con dos tipos de reportes en XML.
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(a) Calculo (b) Calculo

Figura 5.77: CSV

Como se muestra en imagen: 5.78

burof.xmi
: o =

Abir v @

wrchivo Editar Ver Buscar Herramientas Documentos Ayuda

archivo Editar Ver Buscar Herramientas Documentos Ayuda

(a) XML (b) Cinta

Figura 5.78:

5.4.6. Buro de crédito fisicas V14

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas parciales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la
Fecha de que se necesita el reporte. Se le da F2Actualizar, y nos mostrara la informacion .

Como se muestra en la imagen 5.110

Sucursal: | SUCURSAL1-CELAYA| ¥ Fecha: 02/11/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ CSV Excel @ CSV comas

Clave otorgant Nombre del ot | Fecha del repo Apellido pateri Apellido mater Apellido adicio Primer nombri Segundo nomt Fecha de nacir| RFC prefijo Nac

Figura 5.79:
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Esté reporte cuenta con dos tipos de reportes CSV Excel y el CSV comas

Como se muestra en las imdgenes 5.111

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacic [v Otro 1
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +
Otras opciones
[~ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales 1
.
campos =
Tipe de columna: 2
-
T T [Predetermi [Predetenr — @
T [FLAVE OTORGANTE 1 NOWBRE DEL OTORGANTE 1 FECHA DEL REFORTE APELLIDO &
I o
o — |
il
i

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.80: CSV

Como se muestra en la imagen 5.112

Name: burofuid.csv
Places Name v Size Modified
Q search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
4 raul xpm 01/16/20
Desktop burofesv 11kB 0927
[ File System burofexcel.csv 364 bytes 09:45
Documentos burofexcelvia.csy 12kB 10:09
Mécsica burofvld.csv 12kB  10:09
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

CSV Archivos (*.csv)

Cancel Save

Figura 5.81:

5.4.7. Buro de crédito fisicas morales

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién de la cartera de personas morales,
a las organizaciones que los supervisan. Para generar el presente reporte solo es necesario especificar la Sucursal y la

Fecha a la que se necesita el reporte,por lo general son fechas de fin de mes

Como se muestra en la imagen 5.113
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Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA| & Fecha: 02/11/2020 ¥

[ r2rcuoer [ e @ ome [ csv

Identificador |RFC Codigo Ciudad: Numero Dun | Compafiia Nombre 1 Nombre 2 Paterno Mat

Figura 5.82:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene al
igual que la demads reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros dos archivos que solicita el burd
de crédito, estos son la Cinta que es un archivo en texto plano, que consta de una sola linea y es requerida cuando el
nimero de registros no es muy grande; y el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el
nimero de registros es mayor. Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Reporte CSV Excel

Como se muestra en las imdgenes 5.114

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: IFnena(ermlnann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador
" Anchura fija & Separado por

| Tebulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacic [v Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ Campe gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales N
TR e I
Tipo de columna: - =
=
[ [ ] I [ [ = -
T [raentificador RFC Codigo ciudadanc NUmero Dun Compania Nombre 1 o
J -
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.83: CSV

Como se muestra en las imagenes 5.115
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Create Folder Create Folder.

vsze  Modified
0116120
o620
0116120
o620
11k8 0927
364 bytes 09:45
12k8 1009
24k8 1010

¥ Size Modified
0116120
o620
0116120
0116120

MEsica MEssica
ImAgenes ImAigenes buromexcelcsv 13k8 1026
VAdeos

Descargas

VAdeos
Descargas

Csvarchos (x4 Csvarcos (e 5

Cance save Cance save

(a) Cinta (b) CSV

Figura 5.84:

5.4.8. Finafim

Es un reporte de saldos de préstamos para que se grenera la informacion hay que seleccionar los siguentes da-
tos:Sucursal, Fecha inicial, Fecha Final y Promotor

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI 3

Fecha Inicial: 07/08/2020 ¥ Fecha Final: 07/08/2020 ¥

A

Promotor:

@ F2-Actualizar @ csv

ORGID ACREDID CURP IFE PATERNO CLIEI| MATERNO CLIE NOMBRE CLIEN FECHA NACIMII ESTADO NACIN| SEXO TELEFONO CAS,

Este reporte cuenta con un tipo de reportes en CSV que puede ser manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en las imagenes

5.4.9. Préstamos liquidados

Esté reporte nos muestra todos los créditos o préstamos que ya fueron liquidados por los afiliados de la entidad
solo tenemos que llenar los siguientes datos:
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [+ Puntoycoma [ Espacie [v Oto [
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

L 2
Campos = T |
b )
Tipe de columna: -
E -
]! Il il il L i Predel . L]
TPROTD ACREOTD TURFIFE PATERNOTITENTE WATERNOCITENTE ROVAR—| | &
KT B
Ayuda Aceptar I Cancelar | E >
o r— — : S

(a) Exportar (b) Calculo

s Sucursal.

= Fecha Inicial.
= Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

= Promotor.

= Producto.

Como se muestra en la imagen 5.125

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘ Fecha Inicial: blﬂ 172020 v Fecha Final: 02/11/2020 ¥
De la Clave: g Ala Clave: g
Promotar: & Producto .

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento |Monto Ult. Pago Producto

Figura 5.85:

Una vez llenado con todos los datos correspondientes solo resta dar F2Actualizar y nos arrogara la informacion.

Como se muestra en la imagen 5.126
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
PRESTAMOS PAGADOS DEL 01/01/2020 AL 11/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 11/02/2020
PROMOTOR CLAvE NOWBRE PRESTAMO ENTREGA  VENCIMENTO  MONTO uLr. PAGO PRODUCTD
TOTALSUGURSALT a0

Figura 5.86:

Como es en todo los reportes también cuenta con dos tipos de reportes uno PDF que es solo para imprimir y el

segundo es de CSV que se puede manipular de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 5.127

Fecha Inicial: 01/01/2020 | ¥ Fecha Final: 02/11/2020 v

Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA ‘
De la Clave: 00 @ Ala Clave: z Q
Promotor: |<TODOS> & Producto:  |[gal
@ F2-Actualizar @ PDF @ (a3
Préstamo Entrega Vencimiento |Monto Ult. Pago Producto
0.00

Promotor Clave Nombre

TOTAL SUCURSAL1

Figura 5.87:

Como se muestra en las imagenes 5.

BASEDE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL.DECL.
Fecw 11n2aczo

(b) CSV

(a) Cinta

Figura 5.88:
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5.4.10. Préstamos castigados

Esté reporte nos muestra todos los créditos o préstamos que ya fueron castigados por la entidad solo tenemos que
llenar los siguientes datos:

Sucursal.
Fecha Inicial.
Dela clave.
Ala clave.
Promotor.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI . Fecha Final:  07/06/2020 | ¥
DelaClave: 0 g F3Buscar  AlaClave: z g F3Buscar

Promotor: |Qfe

8 r2ncwonear [ csv

Prestamo Cliente Operacion Vencimiento |Monto Sucursal Nombre Producto Fondo Dias Mora Prom Mora | Cap

TOTAL SUCURSA 0.00 0.00

Este reporte cuenta con uno en CSV que puede ser manipulado de acuerdo a sus necesidasdes del usuario.

Como se muestra en las imagenes

ioma que usar en la importacion

Aceptar

£ Personalizado: |Eq,=| ol {México j Cancelar

Opciones Ayuda
| Detectar niimeros especiales (como fechas)

dili

(a) Exportar (b) Calculo
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5.4.11. Préstamos SAT

Es un reporte de préstamos para que se grenera la informacion hay que seleccionar los siguentes datos:Sucursal,
Fecha inicial, Fecha Final pero tambien nos muestra los que son igual o mayor de la cantidad que necesitamos.

Como se muestra en la imagen

Sucursal:| SUCURSAL 1- MEOQUI & | Fechalnicial: P6/30r2020 v | FechaFinal: 07/08/2020 v >=A: 113,000.00

[ ool [ v

RFCENTIDAD |PERIODO REFERENCIA  TIPOALERTA |PRIORIDAD  DESCRIPCION F RFC ENTIDAD ¢ FOLIO MODIFIC DESCRIPCION N NOMBRE PATERNO MAT

Este reporte cuenta con un tipo de reportes en CSV que puede ser manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunte de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fila % Separade por
| Iabulador | Coma |v Puntoycoma | Espacio |v Oto 1
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales
campos

Tipo de columna: -

| | —
1 RFC ENTIDAD FERIODO REFERENCIA TIFQ ALERTA PRIORIDAD DESCRIPCION PR

|l o
Ayuda Aceptar I Cancelar |

(c) Exportar (d) Calculo

5.4.12. Cartera impago 1 a 30 dias

Es un reporte para sacar los prestamos que a determinada fecha no han pagado en ese rango de dias puede haber
prestamos que traigan solamente un dia de impago de 1 o hasta 30

Como se muestra en la imagen
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Sucursal:| SUCURSAL 1- MEOQUI & FechaFinal: 07/07/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF E csv.
Consecutivo | Cliente Nombre Monto Vencide

001-00017 VALENCIA GARCIA JESUS HUMBERTO 2,137.85
2 001-00044 GARCIA VAZQUEZ FRANCISCO ALBERTO 2,065.19
3 001-00068 CARRASCO BERNAL GUADALUPE 2913.96
4 001-00081 SALGADO MARTINEZ MARIO ALBERTO 459957
5 001-00082 CARRILLO PIEDRA MANUEL 9,646.86
6 001-00088 NEVAREZ ALVIDREZ RENE 73544,
7 001-00099 LACTOLENEROS S.P.R. DER.L. 10,416.67
8 001-00104 ROCHA LARA JUAN 7,931.12
9 001-00109 CARRILLO PIEDRA ANDRES 28,678.09)
10 001-00127 RANGEL CARRILLO RITO 5,296.82
n 001-00128 SALAS RAMIREZ CATARINO 5.940.08
12 001-00133 NEVAREZ GARCIA ALDO 2,227.00
13 001-00134 GRUPOQ LACTEQS DE MEOQUI A.C. 66,214.75]
12 001-00137 JIMENEZ GUARDIOLA JOSE MARTIN 28,000.00!

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

: IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 14

CARTERA EN IMPAGO DE 1 A 30 DIAS AL 07/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI FECHA: 07/07/2020
CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO

T 0070001 VALENCTA GARCIA TO Z3785
2 001-00044 GARCIA VAZQUEZ FRANCISCO ALBERTO 2,065.19
3 001-00068 CARRASCO BERNAL GUADALUPE 2,913.96
4 001-00081 SALGADO MARTINEZ MARIO ALBERTO 4,509.57
5 001-00082 CARRILLO PIEDRA MANUEL 9,646.86
6 001-00088 NEVAREZ ALVIDREZ RENE 73544
7 001-00099 LACTOLENEROS S.P.R. DE R.L 10,416.67
8 001-00104 ROGHA LARA JUAN 7,931.12
9 001-00109 CARRILLO PIEDRA ANDRES 28,678.09
10 001-00127 RANGEL CARRILLO RITO 5,206.82
11 001-00128 SALAS RAMIREZ CATARINO 5,940.08
12 001-00133 NEVAREZ GARGIA ALDO 2,227.00
13 001-00134 GRUPO LACTEOS DE MEOQUI AC. 66,214.75
14 001-00137 JIMENEZ GUARDIOLA JOSE MARTIN 28,000.00
15 001-00138 JURADO GAMBOA MARCO FLAVIO 5.486.54
TOTAL SUCURSAL 182,289.94

Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |
Desde la fila: 1 5

Opciones de separador

" Anchura fila 1+ Separado por
[~ Tabulador [ Coma [¥ Puntoycoma | Espacio [+ Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =

Otras opciones

haia¥i2 @10 MEEIBEELS
- me

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales. s inua o
] e
— ——— = 2
D e e s e
Tipo de columna; ¥ = g
=
i T i [Predeter - | @
1 FONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO et
=zt 01-08017 VALENCTA GARCIA JESUS HUNBERTO  2,137.8
=F D01-08044 BARCIA VAZQUEZ FRANCISCO ALBERTO 2,065.1
[} £01-08668 CARRASCO BERNAL GUADALURE 2,013.0 soms H
5P 001-00081 SALGADO MARTINEZ MARIO ALBERTO 4,500.5
[6F o1-08082 CARRILLO PIEDRA MANUEL 9,646.8
7} Do1-08088 NEVAREZ ALVIDREZ RENE 735.44 |
=" nA1-nnnaa | ACTOIFRFROS S.P.R. NF .1 n m_,_l
<
aceptar | canceiar |
i — 3 —_—

(e) Exportar (f) Calculo
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5.4.13. Cartera impago 31 a 60 dias

Es un reporte para sacar los prestamos que a determinada fecha no han pagado en ese rango de dias puede haber
prestamos que traigan solamente 31 de impago o hasta 60

Como se muestra en la imagen

sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI & FechaFinal: 07/07/2020 v

B F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutive | Cliente Nombre Mente Vencide

001-00064 SOTO SCHAFING ALFONSO 7,73138
2 001-00124 ESPARZA RODRIGUEZ LUIS ENRIQUE 3,470.60
TOTAL SUCURSAL 11,201.98

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 1/1
CARTERA EN IMPAGO DE 31 A 60 DIAS AL 07/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI FECHA: 07/07:2020
CONSECUTIVO CLIENTE NOMERE MONTQ VENCIDO
1 001-00064 OTO SCHAFINO ALFONSO 7,731.38
2 001-00124 ESPARZA RODRIGUEZ LUIS ENRIQUE 3,470.60
TOTAL SUCURSAL 11,201.98

Como se muestra en las imagenes

5.4.14. Cartera impago 61 a 90 dias

Es un reporte para sacar los prestamos que a determinada fecha no han pagado en ese rango de dias puede haber
prestamos que traigan solamente 61 a 90 dias

Como se muestra en la imagen
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

[Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila:

Opciones de separador
1+ Separado por
[~ Espacio [¥ Otro

" Anchura fija
I

Delimitador de texto: |" ~

[ Tabulader [~ Coma [v Puntoy coma

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

Campos

Tipe de columna: 2

[Predetermi -

I
WOMBRE

T FONSECUTIVO CLIENTE WONTO VEN
[ 001-08664 SOTO SCHAFIND ALFONSO 7,731.38
=13 001-06124 ESPARZA RODRIGUEZ LUIS ENRIQUE 3,476.60
]

TOTAL SUCURSAL 11,201.98

S

4 |

Ayuda Aceptar I

Cancelar |

CAPITULO 5. PRESTAMOS

jle

(g) Exportar

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Cliente Nombre

Consecutivo

(h) Calculo

¥ FechaFinal: 07/07/2020 v

Monto Vencidc

01-D0058 ROCHA LARA MARTIN 47,962.11

2 001-00091 JIMENEZ SANCHEZ RIGO 13,202.35)
3 001-00140 ZUBIA ROMERO VICENTE 7,554.12
TOTAL SUCURSAL 68,718.58

TeME

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser

manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV/
CARTERA EN IMPAGO DE 61 A 90 DIAS AL 07/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI

PAGINA: 1/1
FECHA: 07/07/2020

CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO
T 007-00058 ROCHA [ARA MARTIN 796211
2 001-00091 JIMENEZ SANCHEZ RIGO 13.202.35
3 001-00140 ZUBIA ROMERO VICENTE 7.554.12
TOTAL SUCURSAL 68,718.58

Como se muestra en las imdgenes
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [~ Coma [V Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipa de columna 2
I I
T FONSECUTIVO CLIENTE FOMERE WONTO VENCIDO
Ry 001-00058 ROCHA LARA WARTIN  47,862.11
ER S 661-00691 JIMENEZ SANCHEZ RIGO 13,262.35
E 001-00148 ZUBIA ROMERO VICENTE 7,554.12
5 TOTAL SUCURSAL 68, T18.58
r MPULSORA ENPRESARIAL LOZOYA SA DE OV
— CARTERA RELACIONADA AL 06072020 - SUCURSAL 1 - WEOGUL
| 2 CONSECUTIVO GLENTE NOMERE HoNTo
TOTAL SCURE s

e B

(1) Exportar (j) Calculo

5.4.15. Cartera reestructurada

Es para obtener una relacion de prestamos que se encuentren reestructurados a cierta fecha determinada por lo cual
solo hay que seleccionar y dar F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI & | FechaFinal: 07/08/2020 v
) rorcusinr B eoe [
Consecutivo | Cliente Nombre Monto reestru

[ JromasucursaL 000

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 1/1
CARTERA REESTRUCTURADA AL 08/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI FECHA: 08/07/2020
CONSECUTIVO ‘CLIENTE NOMBRE MONTO REESTRUCTURADO

TOTAL SUCURSAL 0.00
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Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: IFnena(ermlnann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila

Opciones de separador

" Anchura fija & Separado por

| Tabulador | Coma |v Puntoycoma | Espacic [v Otro I

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales.

Campos

Tipo de columna -

Delimitador de texto: |"

T FONSECUTIVO CLIENTE
2 TOTAL SUCURSAL

WOMBRE MONTO REESTRUCTURADO

Ayuda Aceptar I Cancelar

CAPITULO 5. PRESTAMOS

T O M

(k) Exportar

5.4.16. Cartera en espera

(1) Calculo

Este reporte es para sacar los prestamos que se encuentren como en convenio y a los que no se les genera interés
y moratorio mientras esten en ese periodo de espera solo tenemos que seleccionar la fecha que lo necesittamos y dar

F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen

Sucursal:| SUCURSAL 1- MEOQUI

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Consecutivo | Cliente Nombre

[ JromaLsucursa

& FechaFinal: 07/08/2020 v

Monto Vigente

0.00/

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser

manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen
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IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 1/1
CARTERA EN ESPERA AL 08/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI FECHA: 08/07/2020
CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VIGENTE
TOTAL SUCURSAL 0.00

Como se muestra en las imagenes

Importar
Conjunto de caracteres:

[Predeterminado - Espanol (México) |

Idioma:
Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fija
[~ Tebulador [ Coma [V Puntoycoma [ Espacio |v Otro

|
Delimitador de texto: |* =

(% separado por

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto |~ Detectar los nimeros especiales. .
i
e ——
Campos |
Tipo de columna: 2 a
£
L L Ik — -
T FONSECUTIVO CLIEWTE FOWBRE _MONTO VIGENTE »
] TOTAL SUCURSAL 0.00
2l >
o

Ayuda Aceptar I Cancelar

(m) Exportar (n) Calculo

5.4.17. Cartera relacionada

Este reporte de cartera relacionada es un reporte de los prestamos que tienen relacion con algun ejecutivo o duefio
de la entidad para generar esta informacion solo tenemos que seleccionar la Sucursal,fecha y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI & FechaFinal: 07/08/202¢ v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Consecutivo  Cliente Nombre Monto
0.00

I:l TOTAL SUCURSAL

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser

manipulado de acuerdo a sus necesidades
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Como se muestra en la imagen

IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 1/1
‘CARTERA RELACIONADA AL 08/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI FECHA: 08/07/2020
CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO
0.00

TOTAL SUCURSAL

Como se muestra en las imdgenes

Importar

Conjunto de caracteres: [0

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
© Anchura fija @ Separado por

[ Tabulador | Coma |v Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v

Otras opciones

[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
2l

l

‘campos
Tipo de columna ~ I
E:
I I [ [ [~ -
T [FONSECUTIVO CLIENTE NOMERE MONTO £
2 TOTAL SUGURSAL

Ayud; Aceptal I Cancel, | .
yuda Aceptar Cancelar , o

(fi) Exportar (o) Calculo

5.4.18. Cartera en riesgo

Este reporte de cartera relacionada es un reporte de los prestamos que tienen relacion con algun ejecutivo o duefio
de la entidad para generar esta informacion solo tenemos que seleccionar la Sucursal,fecha y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen

Sucursal:| SUCURSAL 1- MEOQUI ‘ Fecha Final: 07/08/2020 v
(o rorcui [ ror [ v
Consecutivo | Cliente Nombre Monto

I:I TOTAL SUCURSAL 0.00
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Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de impresion y el otro es CSV que puede ser

manipulado de acuerdo a sus necesidades

Como se muestra en la imagen

PAGINA: 1/1
FECHA: 08/07/2020

IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV
CARTERA EN RIESGO AL 08/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI

CONSECUTIVO CLIENTE NOMBRE MONTO VENCIDO
TOTAL SUCURSAL 0.00
Como se muestra en las imdgenes
Importar
Conjunto de caracteres: 3
Idioma: |Prenetsrmmann - Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [~ Coma [V Puntoy coma [ Espacie [v Otm |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales .
s
Campos |
Tipo de columna: - E
=
L L Ik 1 — -
T [FONSECUTIVD CLIENTE NORERE _FONTO »
jz TOTAL SUCURSAL
2l >
Ayuda Aceptar | Cancelar o
) o
nnnnnn = E=———

(p) Exportar (q) Calculo

5.4.19. Préstamo Supervision

En esta opcién podemos ir supervisando los préstamos que tenemos en nuestras entidades solo tenemos que selec-
cionar las siguientes Sucursal, Fecha inicial,Fecha final y F2 Actualizar

Como se muestra en la imagen
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CAPITULO 5. PRESTAMOS

Sucursal SUCURSAL 1-MEOQUI 3
Fecha Inicial: 10/12/2020 v Fecha Final: 10/12/2020 v
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV @ PDF Resultado Interno Supervision
Clave Nombre Prestamo Dispersion Monte Estatus Producto Fondeo Fecha Supervis|

l:lTDTALSUCuRSAU 0.00/

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que solo es de imprension

Como se muestra en la imagen

IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE OV ehGik 11
1-mMEcQU! o 0w

(r) PDF (s) PDFSupervision

El otro es CSV que puede ser manipulado de acuerdo a sus necesidades Como se muestra en las imagenes

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFrEdEtErmmadn - Espafiol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
[ Tabulador | Coma |v Puntoycoma | Espacio [v Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales .
‘Campos 1le
Tipo de columna ~ ’s
L ik Ik | @
1 FLAVE NOMERE PRESTAMO DISPERSION MONTO ES R
2 TOTAL SUCURSAL1 0.00
1 | o
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(t) Exportar (u) Calculo



Capitulo 6

Contabilidad

6.1. Catalago de cuentas

Nos permite dar de alta alguna cuenta que no tengamos y que estemos necesitando ocupar cuenta con las opciones
Nuevo, Editar, Eliminar, Cuenta y Nombre .

Como se muestra en la imagen 6.1

0 @ o
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta: Nombre:

Cuenta A |Nombre I
101 DISPONIBILIDADES
10101 CAA
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
101010101 CAJA GENERAL
10101010101 *  CAJA FUERTE SUCURSAL
10101010102 * CAAT
10102 BANCOS
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
101020101 * 0000000001 BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.1:

Para dar de alta una cuenta solo damos clic en nuevo y llenamos los siguientes datos estos son de manera obligatoria
llenarlos :

Cuenta.
Acumula A.
Nombre.
Rubro.

241



242

» Naturaleza.

= Tipo.

= Agrupador.

= Cta de mayor.
= Nivel.

= Cuenta inactiva

Como se muestra en las imagenes 6.2

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel

Editar Nos sirva para hacer cambios alguna cuenta que ya tenemos o bien si al tiempo de su captura cometimos

s
s
3
s
Cuenta Inactiva
(a) datos

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

@ F10-Guardar

Cuenta:

L4 @ Acumula A
Nombre:

Rubro:

Naturaleza:

Tipo:

Agrupador:

Cta. de Mayor:

Nivel

Figura 6.2:

algtin error una vez hecho la correccién de damos F10 Guardar.

Como se muestra en las imagenes 6.3

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Eliminar Nos sirve para poder quitar una cuenta que ya no se este manejando solo tenemos que seleccionar la

10101010101
101010101 CAJA GENERAL

CAJA FUERTE SUCURSAL

1- Activo .
Deudora &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(a) Editar

10101010101
101010101

CAJA GENERAL 3 Q

CAJA FUERTE SUCURSAL

1-Activo 4
Deudora| &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(b) llenado

@ F10-Guardar

Cuenta:

e
Acumula A:

Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipe:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Figura 6.3:

cuenta que ya no deseamos tener y dar un clic en el icono .

Como se muestra en las imdgenes 6.4

10101010101

101010101 CAJA GENERAL . 1 @
CAJA FUERTE SUCURSAL
1-Activo  a
Pregunta
Deudora| & FN  Registrar?
Afectable |
@ No Yes
No 4

Cuenta Inactiva

(b) Guardar



6.2. POLIZAS

6.2.

0 @ a

Eliminar

Nuevo

Cuenta

1

101

10101
1010101
101010101

10101010102
10102
1010201
101020101
1010202
10103
1010301
1010302

Editar

Cuenta

Nombre:

A |Nombre

"

"

"

ACTIVO
DISPONIBILIDADES

729, EstaUsted Seguro de Borrar la Cuenta Contable

No
DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
0000000001 BANCOMER
DIVISAS A ENTREGAR
OTRAS DISPONIBILIDADES
DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
OTRAS DISPONIBILIDADES

243

Polizas

Figura 6.4:

Al seleccionar esta opcion el Sistema de Gestion Financiera imprime una ventana que se puede decir esta divida en
3 secciones; una de ellas estd ubicada en la parte superior izquierda, se puede decir que es una barra de herramientas,
en ella se encuentran los iconos de:

F2Actualizar.
Nueva.
Editar.
Cancelar.
Copiar.

PDF

Hay una seccién més en la parte superior, es la seccién de filtros, se encuentra integrada por los datos de:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Tipo.
Serie.

Y por ultimo esta la seccidon de informacidn, se encuentra distribuida en las siguientes columnas:

Sucursal.
Fecha.
Serie.
Tipo.
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= No.
= Concepto.
= Referencia.

Como se muestra en las imagen 6.9

H B0 @ B8

F2-Actualizar  Nueva Editar Cancelar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020

sucursal Fecha Aplicacién
1 SUCURSALT - CE 03/02/2020

@ = (=] =]

Copiar Poliza  Impresion Masiva  Aplicar

Periodo: 2 Tipo:|Diaric | & Serie: 0OC Ordenarx Numerc:
Usuario Tipo |No Concepto
SISTEMAS D

1 001-00001 -Deposito AH

Figura 6.5:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Referencia

Nueva. Todos los movimientos realizados dentro del Sistema de Gestién Financiera en el médulo de caja o teso-

reria, deben estar respaldados por una péliza, pero eso no implica que todas las pélizas pertenezcan a un movimiento
que se haya hecho en caja o en tesoreria; hay algunas que se dan de alta dentro de este médulo.

Cuando se va a dar de alta una pdliza se abre una nueva ventana que cuenta con tres apartados que son:Datos
Generales de la Péliza, Partidas de la Péliza y Sumas.

Como se muestra en las imagen 6.10
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@ F10-Guardar

sucursal; & Fecha: 02/11/2020 v Tipo: & serie: 000 Nou

Concepto:

Ultima modificacion: Fecha Aplicacién:

B oo [ carar [ cimnar

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Re

0271172020 v

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas:

Figura 6.6:

A continuacioén se describird como hay que proporcionar los datos en cada uno de los apartados de la ventana de
polizas para dar de alta una nueva.

Datos Generales de la Pdliza. Esta seccidn estd conformada por los siguientes datos:

= Sucursal. Este dato estd por default, y va a mostrar la sucursal a la cual se encuentre conectado en el momento
del registro.

= Fecha. Este campo muestra la fecha actual en la que se esta accesando a la opcidn, si el registro debe darse de
alta con otra fecha, solo habrd que seleccionar la correcta en el calendario que se proporciona al dar clic en el
combo.

= Tipo. Se debe especificar el tipo de pdliza que se da de alta, para esto se proporciona una lista cuando se da clic
en el combo.

= Serie. Referente a la serie del usuario que tiene la conexion activa, y que esta dando de alta el registro

= No. Es el nimero consecutivo de la péliza, dependiendo el tipo que se haya seleccionado con anterioridad.

= Concepto. Se debe proporcionar una descripcion del por qué de la pdliza.

= Ultima modificacién. En este campo se muestra la fecha en la que se modifico por dltima vez la péliza; pero
cuando la pdliza se va a dar de alta el campo aparecera vacio.

Como se muestra en las imagen 6.11
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Paliza £
13 10-cuter

sucursal: [SUCURSALL =] Fecha: [o3/06/2015 _+] Tipo: [ Tngresos | serie: [z o

Ermris ‘VENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA] -

Ultima T Fetha Aplaion: -0

O | @ | Qo

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Refy

1

2

3

4

Partidas de la Pdliza. En este apartado se encuentra una pequefia barra de herramientas que contiene los botones
de: Nuevo,Editar y Eliminar

Nuevo. Para agregar una nueva partida se da clic en este botén y se deben proporcionar los siguientes datos:

= Cuenta. Para proporcionar la cuenta contable, se tienen tres opciones:

= [a primera es proporcionar directamente el nimero de la cuenta en la caja de texto.

= [a segunda es seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta.

= La tercera es dar clic en el icono de busqueda (lupa) para que se proporcione algin rastro que identifique la
cuenta y se seleccione de la lista de registros que regrese la busqueda.

= Cargo. Especificar el importe del cargo que se hard a la cuenta.

= Abono. Determinar el importe del abono que afectard a la cuenta. Una partida no puede llevar cantidades en
cargo y abono al mismo tiempo, sélo es uno a la vez.

= Referencia. Se puede proporcionar algiin dato como referencia, puede ser un nimero de cheque por ejemplo.

= Concepto. Especificar alguna descripcién de la partida.

Una vez que se proporcionan los datos se da clic en el botéon F10Guardar para que enseguida refleje el registro
en la pantalla. De esta manera se van agregando todas las partidas necesarias para el registro de la p6liza; no hay que
olvidar que al final la suma de los cargos y los abonos debe ser igual.

Editar. Si se desea modificar alguna partida de la p6liza solo hay que seleccionar el registro y dar clic en el botén
Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y hacer los cambios pertinentes.

Eliminar. En caso que sea necesario eliminar algtin registro, se se selecciona y se da clic en el botén Eliminar,
mostrard una pregunta de confirmacion.

Como se muestra en las imagen 6.12
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Poliza

Q F10-Guardar

Suaursal: [SUCURSALL

| Fecha: [0306/2015 +] Tipo: [Ingresos

Concepto; IvENT.n DE INVUEELE EN GARANTIA

=] serie: I Mo [

Movimiento de Poliza

===

Ultima G I

e
Fi0-Guardar

TR

-

Movimiento |

i s
$ Borrar XML Borrar PDF
= L=

Cuenta Nombre

Sucursal SUCLRSALL -

Cuentz: [11020101

11601060101 MOBILIARIO

I Cuenta: 11020101 - @

Nombre

Cargo 50000
Abono: 0.00

Referenda:  [CH-00512285

IHSBC CTA 4019027796

IDEDS]‘FD POR VENTA DE INMOBILIARIO
Concepto:

Capturar: XML FOF

Proveedor: | |
Folo: -
TpoPage: | <]

. — 1| Metodo Page: | =l

to Ref

0 ADIUDICADO EN VENYA|

=

<INS> Agregar <SUPR > Eliminar

Sumas:

0.00 [ 5000000 ‘

Figura 6.8:

247

Sumas. En esta seccidn solo se muestra el total de cargos y el total de abonos y es util para saber si la péliza esta
cuadrada. También se muestra una opcién mas para agregar partidas a la pdliza es presionando la tecla Ins del teclado
y para eliminar partidas con la tecla Supr

Como se muestra en las imagen 6.13

Poliza

@ F10-Guardar

Sucursal: [sUCURSALL

| Fecha: [03/06/2015 +| Tipe: [ Ingresos

CI=2En IVENT& DE INMUEBLE EN GARANTIA =

Ultima G I

Fecha Aplicadién: [o370872015 =]

=] seie T ome [

-

Cuenta Nombre | Debe | Haber Proveedor Concepto Refy
1 1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACO130801GL MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA|
| 2 |1020101 HSBC CTA 4018027796 50,000.00 0,00 ACO1308011G1 DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH-}
| 3 |
| 4 |
| 5 |
| & |
| 7 |
8
9
< 1 ] b
<INS> Agregar <SUPR > Eliminar

Sumas: | 50,000.00 50,000.00 ‘

Figura 6.9:

Una vez que ya se han proporcionado todas las partidas y datos de la péliza se da clic en el botéon F10Guardar
ubicado en la parte superior de la ventana, para que inmediatamente muestre el registro en la lista de pdlizas del
ejercicio y periodo correspondiente.

Como se muestra en las imagen 6.14
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Paliza = |
@ F10-Guardar
Sucursal; [SUCURSALL =] Fecha: o306/2015 =] Tipo: [tngresos ] sere: 7 ro.: (IR
EermE |vF_N'rA DE INVUEBLE EN GARANTIA S
Utma I Fecha Agkcadén: -
T
e | (et | (3o
Cuenta ‘llnmhre ‘ Debe ‘ Haber Proveedor Concepto Ref
1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACC130801IG1  MOBILIARIO ADJUDICADO EN VENYA|
11020101 HSBC CTA 4015027796 0.00 ACO1308011G1 | DEPOSITO POR VENTA DE INVO CH-1)
Pregunta e

@. Registrar 7
-

‘;‘B‘: :‘g‘@‘n N"‘““|“‘~‘“

i |

<INS> Agregar <SUPR.> Eliminar Sumas: 50,000.00 50,000.00 ‘

Figura 6.10:

Editar. Cuando se ha capturado una péliza y es necesario hacer alguna modificacion, se actualiza la lista de
poélizas si es necesario y se da un clic en la péliza a editar para posteriormente dar clic sobre el icono, o bien dar doble
clic directamente en el registro de la pdliza para que se despliegue toda la informacién relacionada con la misma y se

hagan las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en las imagen 6.15

Polizas [
i — — —
) E POF PEF o
F2-Actuslzar Nueva Edtar Cancelar Copiar Poiza Impresion Masiva Aplcar
Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercico: [2015 Periodo: [ Tipo: [Dierio ] Sere: |2 ‘
Poliza [
=
F10-Guardar
Sucursal: [SUCURSALT | Fecha: [03/08/2015_+| Tipo: [Ingresos | seie: o mo
Concepto: IVENTA DE INMUEBLE EN GARANTIA =
Uttima T Fecha Apcacidn: [o=o e
q
O @ B
Cuenta ‘Ilnmbme ‘ Debe ‘ Haber ‘ Proveedor Concepto ‘ Ref
1 1601060101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACOL30801G1  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA
2 1020101 HSBC CTA 4015027796 0.00 ACOL3S0UGL  DEPOSITO POR VENTA DE INMO CH-0
ot Pregunta o
| 4 |
5 P
6 @ Registrar 7
2 @
| 8 |
| 2 |
1
12 y u
| 13 |
| 14 |
q

Figura 6.11:

Cancelar: Para cancelar una pdliza solo es necesario buscar el registro, posicionarse en ella y dar clic en el icono
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Cancelar, ésto mandara una pregunta de confirmacién para asegurarse que se va a cancelar la péliza correcta.

Como se muestra en las imagen 6.16

Polizas =
Suarsal [SUCRSALT v Eercdo: [215 perodo:[5 Tpo:[Daro v sene:fp
Sucursal Fecha Aplicacién Usuario Tipo Mo Concepto Referenc AI
1 sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3948 501-06267 -Deposito CU W
2
3 [sucursaL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3946 501-06267 Retiro E36
4 [sucursaLt 03/05/2015 SISTEMAS o 3945 50106002 -Deposito CUI
5 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3944 501-06002 Retiro AA
6 |sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS 0 3943 501-06002 -Retiro A0
7 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o EX) 50105473 -Deposito CU
8 [sucursaLi 03/05/2015 st ] Retiro A
9 |sucuRsALL 03/05/2015 sist Preguniz = RetroB1S
10 |SUCURSALL 08/05/2015 B! -Deposito CU
11 |SUCURSALL 08/05/2015 st FRetio AA
12 |SUCLRSALL 03/05/2015 st Reti0 36
13 |SUCURSALL 08/05/2015 Bt -Deposito CU
14 |SUCURSALL 08/05/2015 B! Retiro AA
15 |SUCURSALL 08/05/2015 st Retiro 1007
16 |SUCLRSALL 03/05/2015 st Deposito €U
17 |SUCURSALL 08/05/2015 Bt -Retiro AA
18 |SUCURSALL 08/05/2015 3 -Retiro 1007
19 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3930 501-03894 -Deposito CU
20 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o £ 501-03594 Retiro AA
21 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3928 501-03694 -Retiro 1007
22 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3927 501-03297 -Deposito CU
23 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS i) 3926 501-03297 Retiro AA
24 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o 3925 501-03297 Retio E36
25 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3924 501-00224-01 -Deposito CUI
26 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3923 501-00224-01 Retiro AA
27 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS i) E) 501-00224-01 -Retiro 1007
38 |SUCLRSALL 03/05/2015 SISTEMAS o 3921 501-00037-01 -Deposito CUI
29 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3920 501-00037-01 Retiro AA 4
P mmneass oo e o e P —— -

Figura 6.12:

Copiar. Este icono tiene una funcionalidad importante, pues permite copiar los registros de una pdliza capturada
con anterioridad a una nueva; esto cuando es necesario capturar una péliza que contiene una cantidad considerable de
registros.

Para hacer la copia de una pdliza, hay que seleccionar el registro de la pdliza de la que se desea hacer la copia y
dar clic en el icono de Copiar, al hacer esto se despliega una ventana en la que se debe seleccionar la fecha en la que
quedard la copia de la péliza seleccionada; se muestra también la serie del usuario con la que se guardara el nuevo
registro.

Como se muestra en las imagen 6.17

Polizas =
Sucursal: [SUCURSAL1 +| Ejerdcio: [2015  Periodo: [5 Tipo: [Diario v| Sere: [z
sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referenc “
1 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3948 501-06267 -Depasito CU W
2 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 501-06267 Retiro AA
3 [sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS ) 3546 50106267 Retiro E36
4
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3944 501-06002 Retro AA
6 |sucursaLy 08/05/2015 SISTEMAS =
7 |sUCURSALL 08/05/2015 sisTEmas | Copiar poliza
8  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
9 |sucuRsALl 08/05/2015 SISTEMAS @ F10-Guardar
10 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
11 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
12 |sUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS Fecha: [EJ06/2015 ~]
13 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
14 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
15 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
16 sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS 0104543 -Depasito CU
17 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 501-04543 Retro AA
18 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3931 501-04543 -Retiro 007

Figura 6.13:
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CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Ya que se ha seleccionado la fecha en la que quedara la nueva pdliza se da clic en F10Guardar y se manda una
pregunta de confirmacion, al contestar de forma afirmativa la copia de la péliza se realiza y se muestra en pantalla un
nuevo cuadro de didlogo donde se refleja el nimero de pdliza del nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.18

=]

Aplicar

Polizas
F2-Actualizar tueva ‘ Editar ‘ Cancelar ‘ Copiar Poiiza Impresion Masiva
Sucursal: [sUCORsALL ~] Ejercico: [2015 periodo: [5 Tino: [oiare ] serie:fz
Sucursal Fecha Aplicacion Usuario Tipo Mo Concepto
1 [sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS o ET) 501-06267 -Deposito CU
2 |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 501-06267 -Retiro AA
3 |sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS o 3% 501-06267 -Retro E36
4
5 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS o T 501-06002 Retiro Ad
6 |SUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS - 01065002 -Retiro A0
7 |sucURsALL 08/05/2015 sisTemas | Copiar poliza -Deposito CU
8 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS Retiro AA
9 |sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS @ Pl Cr Retiro 513
10 |sUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS Copia Exita. [Peposite CU
11 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
12 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS Fecha: [1
13 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
14 |sUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS
15  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS = E
16 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
17 |SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS
18  |SUCURsALL 08/05/2015 SISTEMAS

Figura 6.14:

Referenc *

Pdliza PDF: Este icono es para ver el formato de la péliza una vez que se mande imprimir, para esto solo es
necesario ubicarse en la poliza que se desea mandar imprimir y dar clic sobre el icono PDF.

Como se muestra en las images 6.19

Q

OMEGA SOFTWARE, §.A. DECV

PAGINA: 111

Impresion Masiva:

Como se muestra en las imagen 6.20

Figura 6.15:

POLIZA FECHA: 0411072011
FECHA: 03102011
TIFO: EGRESO
SERIE: H
nNO: 000002
CONCEPTO; SOBRECREDITO
Cuenta Nombre de Cusnta Referencia Concesto Debe Haber
20707 TISBC CTA S01027788 T 000000
0101010 CAJA FUERTE SUGURSAL cHDouEE 10.000.00 0.00
TOTALES ... 1000000 10,000.00
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Crmoga BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L.DEC.V.
REFERENCIA: 001-00001 NUMERO DE POLIZA: 1
FECHA DE IMPRESION: 11/02/2020 01:47:37 TIPO DE POLIZA: D

FECHA: 03/02/2020

CONCEPTO: 001-00001 -Deposito AH

CUENTA NOMBRE CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
10101010102 GAJAT 001-00001 Deposito AH 500.00 0.00
201010102010101 AHORRO ADULTO 001-00001 Deposito AH. 000 500.00

SUMAS IGUALES 500.00 500.00

Figura 6.16:

Aplicar:

Como se muestra en las imagen 6.21

& 0 @ 8 8@ B ®H G

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masva  Aplicar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2 Tipo: |Diario | d| Serie: 00( Ordenar x Numero:

sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipe |Ne Concepto Referencia

Pregunta

B Registrar?

Figura 6.17:

6.3. Periodo

En el presente médulo se da manejo a cada uno de los periodos de cada ejercicio.

Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana conformada por tres secciones; una de ellas es la barra
de herramientas la cual contiene las opciones de:

n F2Actualizar
= Abrir.
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n Cerrar.

La seccién de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Fjercicio
= Periodo

La seccion de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
= Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
Procesar.

Como se muestra en las imagen 6.22

o @ @

F2-Actualizar  Abrir  Cerrar

Ejercicio: 2020] Periodo: 2

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Figura 6.18:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Abrir: Para activar un periodo es necesario marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Abrir para quese

puedan hacer movimientos en el periodo procesado.

Como se muestra en las imagen 6.23
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o @ @

F2-Actualizar  Abrir  Cerrar

Elercicio: 2020 Periodo: 2

‘F‘er\udu ‘Eslalus *
Pregunta D
@55 Abrir periodos?

No Yes

Ejercicio

Figura 6.19:
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Cerrar: Para inhabilitar un periodo hay que marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que el

periodo quede inhabilitado y no se puedan hacer mas movimientos.

Como se muestra en las imagen 6.24

F2-Actualizar Abrir Cerrar
Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Sucursal Ejercicio ‘Permdu ‘Es[a[us *
Pregunta D
@=%, Cerrarperiodos?
No Yes

6.4. Traspasos de saldos de cuentas

Esta opcion es util para pasar los movimientos de una cuenta contable a otra, sin necesidad de estar modificando
las polizas que afectan a la cuenta en cuestién. El movimiento puede hacerse en una sola sucursal o de manera
consolidada. Los datos que se necesitan proporcionar para realizar el movimiento son: Sucursal,Cuenta Inicial, y

Cuenta Final.

Como se muestra en la imagen:6.25
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F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

De la Cuenta: & g

Ala Cuenta: & g
Figura 6.21:

Una vez que se han especificado los datos, solo hay que dar clic en el icono de Guardar para que el movimiento se
realice.

Como se muestra en las imagenes 6.26

F10-Guardar
@ Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA &
F10-Guardar Dela Cuenta:| 10101 3 3 Q
AlaCuenta: 101010101 ¥ Q
Pregunta |
Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA & .
_—
=% Registrar?
Dela Cuenta: | 10101 can & Q w
LCETEER 101010101 ¥ Q
No Yes
(a) Editar (b) Guardar
Figura 6.22:

6.5. Ejercicio

Estd opcién es para hacer el cierre de ejercicio. Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana
conformada por tres secciones; una de ellas es la barra de herramientas la cual contiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= Cerrar.

La seccion de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Cuenta.
= Ejercicio.

La seccién de informacidn que contiene una tabla con las siguientes columnas:
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Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.27

& @

F2-Actualizar  Cerrar

B [ o ——

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus *

Figura 6.23:

Cerrar. Para poder cerrar el ejercicio, primeramente se tiene que seleccionar el Ejercicio y dar clic en Actualizar
para que se despliegue el registro del periodo que se va a procesar. Una vez que ya se tiene en pantalla el registro
del periodo que se va a cerrar, se selecciona la Cuenta Contable que manejar4 el saldo del ejercicio, dando clic en el
combo o en el icono de biisqueda; para que se marque la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que se
ejecute el procedimiento del cierre de ejercicio.

Como se muestra en la imagen:6.28

5 @

F2-Actualizar  Cerrar

Cuenta: | 10101 Caja v g Ejercicio: 2020

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Pregunta

i"'i Cerrar ejercicio ?

No Yes

Figura 6.24:
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6.6. Estado de la entidad

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

El presente reporte no es mas que un resumen del activo, pasivo y capital con el que cuenta la entidad, en determi-

nado momento.

Para la generacion de este reporte los datos que se deben proporcionar son:

= Sucural.
= Ejercicio.
m Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.29

Sucursal: & BViZelell] § Ejcrcicio: 2020

S B3
i [ror o

Cuenta Nombre Cargos Abonos

UTILIDAD O PERDIDA:  1,691,087.45

TOTAL.

Figura 6.25:

Periodo: 7

Cargos Acumulados Abonos Acumulados
0.00

0.00

0.00
0.00

El Sistema de Gestion Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la in-
formacién pueda ser manipulada en una hoja de cédlculo y otro para mandarse imprimir directamente. Para generar el
archivo y poder manipular la informacién en una hoja de calculo lo tnico que debe hacer es dar clic en el botén CSV.
Y para generar el archivo en PDF y mandarlo imprimir directamente se da clic en el botén PDF.

Como se muestra en la imagen:6.30

Q

BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V.
ESTADO DE LA ENTIDAD DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA

PAGINA: 1/1
FECHA: 12/02/2020

Romera Caas

Abome Cargas Acmuiaos Abonos Acumiatos

T ACTIVG £
2 PASNO om
UTILIDAD © PERDIDA: E) 0w

g T 008 EXag
15000 10am1380
00 om s

ToTAL.

Figura 6.26:

14430000 14241448
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Como se muestra en las imagenes 6.31

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Prenetsrmmann - Espaniol (México) j

Desde Ia fila: 1 E

Opciones de separador

© Anchura fija % Separado por
[ Tebulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* ~

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: [

tenta Wombre
ACTIVDO
PASIVD
UTILIDAD O PERDIDA:
TOTAL..

o

[EOERE

Ayuda Cancelar %
(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.27: CSV

6.7. Devengamientos

6.7.1. Abhorros

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Ahorros el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccién de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

= F2Actualizar.
= CSV.
= F10Guardar.

Por tdltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

Sucursal.

Clave.

Nombre.
Producto.

= Tasa.

Saldo Promedio.
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= Int. Devengado.
Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv. @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Figura 6.28:

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar

y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en las imagenes 6.33

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdatErmmadn _ Espafiol (Mexico) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia # Separado por
| Tabulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: -

| | il il | il | [—
T FUCURSAL CLAVE  NOWBRE FRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEN

4 Lol
Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.29: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.
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6.7.2. Inversiones

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Inversiones el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= CSV.
s F10Guardar.

Por tltimo esta la seccion de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

s Clasificacién.
= Inicio.

= Vencimiento.
= Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA & Eercicio: 2020 Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Figura 6.30:
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Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IFrEdE[Erminadn - Espafiol (México) j
Desde Ia fila: 1 E|
‘Opciones de separador
¢ Anchura fila ' separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones =
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales E
dl+
e L B =
Tipo de columna ~ £
=
| i { | [ [ [ [~ -
T FUCORGAL CLAVE  NOMBRE PRODUCTO TAGA _ SALDO PROMEDIO TWT. DEVEN £
1l | +
Ayuda Aceptar I Cancelar | :
o Acep! C .

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.31: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el boton F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.

6.7.3. Préstamos

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Préstamos el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es una pequefia barra de herramientas que contiene los botones de:

= Actualizar.
= Procesar.

Una seccién de filtros que muestra los datos:

= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.36
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Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI & Eercicio: 2020  Periodo: 7
@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar
Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Clasificacion Inicio

Esta opcidén cuenta con un tipo de reporte que puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen:6.37

Importar

Conjunte de caracteres: 31

Idioma:

[Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fila
| Iabulador | Coma |v Puntoycoma | Espacio |v Oto 1

| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: | ¥

¥ Separado por

Otras opciones
[~ Ccampo gntrecomillado como texto

| Detectar los pimeros especiales

campos

Tipo de columna: = =
[ [ Il | | | I [Prer - -
1 SUCURSAL CLAVE NOMERE PRODUCTO TASA CLASIFICACION INICIO VEN -
| S —— o
Ayuda Aceptar Cancelar -
- : ‘ ]
e

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.33: CSV

6.8. Eatados financiero

6.8.1. Balanza de comprobacién

Este reporte se genera o consulta por lo general al final de cada mes, para comprobar que la suma de los cargos es

igual a la suma de los abonos hechos durante el periodo.

Este reporte se mostrara por default con el periodo, ejercicio actual y de la sucursal que este conectado.
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Como se muestra en la imagen:6.34

Sucursal:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Cuenta

1101

110101
110102

102

110201

103

110301

1300

130001
13000101
1300010101
130001010101
130001010102
1300010102
130001010201
130001010202
1300010104
130001010401
130001010402
130001010403

Nombre

CAA

CAJA TRANSITORIA USURIOS
CAJA TRANSITORIA REMESAS
BANCOS

BEVA BANCOMER

INVERSIONES

INVERSIONES TEMPORALES
CARTERA DE CLIENTES

CARTERA DE CREDITOS VIGENTES
PROREC

AVIO

AVIO AGRICOLA

AVIO GANADERO LECHE
REFACCIONARIO
REFACCIONARIO AGRICOLA
REFACCIONARIO GANADERO
CUENTA CORRIENTE

CAPITAL DE TRABAJO COMERCIAL
CAPITAL DE TRABAJO DE SERVICIOS
CAPITAL DE TRABAJO PRODUCCION

Ejercicio: 2020 Periodo: 7

Saldo Inicial Debe Haber
-3,040,969.68 302,772.22
2,765,203.58 151,986.11
-5,806,173.26 150,786.11
-929,498.18, 1,118,902.95
-929,498.18 1,118,902.95
200,000.00 0.00
200,000.00 0.00
12,295,572.70 0.00
12,175,572.70 0.00
11,933,072.70 0.00
9,116,323.74 0.00
3,317,42041 0.00
5.798.903.33 0.00
1,384,116.04 0.00
1,018973.18 0.00
365,142.86 0.00
1,063,889.53 0.00
958,889.53 0.00
40,000.00 0.00
65,000.00 0.00

Figura 6.34:

313,689.06
150,786.11

162,902.95

117,394.67
117,394.67
117,394.67
68,069.28
0.00
68,069.28
10,639.37
5,374.69
5,264.68
38,686.02
38,686.02
0.00

0.00
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saldo Final

-3,051,886.52
2,766,403.58
-5,818,290.10
189,404.77
189,404.77
200,000.00
200,000.00
12,178,178.03
12,058,178.03
11,815,678.03
9,048,254.46
3,317,42041
5,730,834.05
1,373,476.67
1,013,598.49
359,878.18
1,025,203.51
920,203.51
40,000.00

65,000.00

Para poder generar el presente con otros datos es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Una vez proporcionada, se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla que contiene la informacién del
periodo solicitado en distintas columnas, y mostrando la suma de los cargos y los abonos al final de la misma.

Las columnas contenidas dentro del reporte son:

= Cuenta.

= Nombre.

s Saldo Inicial.
= Debe.

= Haber.

= Saldo Final.

El Sistema de Gestién Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la infor-
macién pueda ser manipulada en una hoja de calculo y otro paramandarse imprimir directamente, los formatos son

CSV y PDF respectivamente.

Como se muestra en las images 6.35

Como se muestra en la imagen:6.36
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l
Desde Ia fila: 1 Z

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =

Otras opciones

B T R0 WP SO
[ Campo entrecomillade como texto [ Detectar los nimeros especiales. Beadas E S 6 E
1S
e 5 2
Campos = - o |
Tipo de columna: 2 = —— )
=5 - =
I =] = = o
T Fuenta NomBrE 4 - &
2]t TIVO :l El o by
3161 DISPONTBILIDADES g i
4 |'10101 cAlA g —
5 ['1910101 CAJA GENERAL - COLE Cl -
6 |'101010101 CAJA GENERAL 9 [
7 |'10101010161 *CAJA FUERTE SUCURSAL — 2 o4 sns
A 1'1A1AIAIAIA2 = CAJA 1 S e
11 | > i 3 om
A Aceptar I Cancelar | 4 = o i
& et — I o
= Sl =

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.35: CSV

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DERL.DECV. PAGINA: 11
Balanza de Comprobacién Ejercicio 2020 Periodo 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 12022020

Qi Nemre Sadotrics Carge A, ‘Sado Fnal
T RETIVE LEEE] S 1] TS
10 DISPONBLIDADES 5800000 5000 00 85000
10101 oA 11400000 s 00 11450000
100101 ‘CAJA GENERAL- COLECTADEL DIy 180000 so0m ] 113000
CAIMGENERA 140000 so0m e 1143000
1001010101 “CAJAFUBRTE SUCURSAL 700000 00 0o 7ma00
1otat0totoz . cAs1 10700000 5000 0o 10750000
o102 BANGOS 1800000 00 00 1600000
1010201 DEPOSITOSEN NSTITUCIONES BANCAIAS 18000 0@ 00 -8 mana
10101 = 0000000001 BANCONER 1800000 0 ] 18000
106 CARTERA DE CREDITO VIGENTE 110025 0 e 1.mazs
cREDITS oL s000.00 00 0o smano
104101 ACTVIDAD EMPRESARIAL O COMEFCIAL. 500000 00 0o sman0
1010101 Operaciones quingdatas 500000 0 00 5000
1001010101 PRINGIPAL COMERCIAL VIGENTE 50000 0@ 00 smana
10107010101 NORMAL COMERGIAL s0m00 0 0o sma00
§ som0 0 0o 5ma00
1002 CREDITOS D CONSUMD 6om2s 0 0o emazs
100207 OTROS CREBTOS DE CONSULD. 6om2s 00 0o emazs
104020701 PRINGIPAL GONSUMO VIGENTE 8025 0 00 smazs
1002070101 MOFMAL CONSUMO 80m2s 0o ] smazs
100207010101 . oRONMAROCONSUMG 0m.25 0@ 00 smazs
2 10701380 0 s0m 10751380
am CAPTAGICN TRADICIONAL 7o 0 0w 75000
2mm 'DEFBSITOS DE EXGIBLIDAD MEDIATA 7o 00 0w 75000
200101 'DEPOSITOS A LA VSTA 70000 0 s0m 75000
20010102 Coninereses 70m 0o s 7s000
2001010201 Deptaten v o gravamen 700m 0@ 00 75000
2mot0t020101 capmaL 700000 0 s0m 75000
amooomimn - AHORROATULTO 7oman 0 0w 7000
2m OTAAS GUENTAS POR PAGAR 3w 0 wo 1388
207 138 o am 1380
20079 138 o ] 1389
2m 10000000 0@ ] 100.00000
20m02 10000000 0 ] 1000000
2000203 100000.00 0 0o 1000000
h 200000 00 0o 2 ma00
an 200000 0 00 2000
o 20000 0o ] 20000
o101 20000 0@ ] 20000
-5 0m ] asse
o ey 0m e asse
son0e a5 0 wo asse
S04z w5 o am 856
so0aaz07 w5 o am 856
sos0m1 &% o 0 556
somosazm 1o - 0m ] 556
smosozmimor ey 0m e asse
a5 0 ] asse

500.00 50000

Figura 6.36:

6.8.2. Balance de general

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacidn que el reporte proporciona esa una fecha determinada (fin de mes).

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.
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= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.37

=

Sucursal: |E

1-meoquiied
Ejercicio: 2020
periodo: 7

En Miles:

Figura 6.37:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.38
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Figura 6.38:

6.8.3. Estado de resultado

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
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= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.39

Al igual que en otro reportes este cuenta con uno en PDF para ser impreso en el momento.

@ PDF

sucursal: |l

Ejercicio: 2020
Periodo: 7

En Miles:

Figura 6.39:

Como se muestra en la imagen:6.40

6.8.4. Origen y aplicaciéon

BASE DE PRUERAS, S:C. DE AP. DE AL DE C.
'HIVEL DE OPERACIONES BASICO

e

(@rusanposs)

Irgresos por etercsen
Gt o s
ol pos posicen e a e (argen rmcer)

MARGEN ANANCIERO
B ion preveiba i resgas cmdicios

BBBEBSB

st do admicisiacking prmocin

'RESULTADO DE LA OPERACION

"RESULTADO ANTES DE OPERACIONES (ISCONTINUADAS:
Operacion s dicariinaias

RESULTADO HETO.

[ESTMACHON PREVENTIVAPARARIESGOS CREDMCHOS

Figura 6.40:

265

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, ya que les ayuda a pronosticar posibles

situaciones de riesgo que tenga la entidad. Pero su objetivo principal esta centrado en la utilidad que se tiene para
evaluar la procedencia y utilizacién de fondos a largo plazo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.



266 CAPITULO 6. CONTABILIDAD

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.41

S

Sucursal: |E

Ejercicio: 2020
Periodo: 7

En Miles:

Figura 6.41:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.42

S ——
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Figura 6.42:

6.8.5. Cambios en el capital

Este reporte es muy util al departamento de contabilidad de las entidades, pues muestra las variaciones que ha
tenido el capital en un periodo determinado.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)
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Como se muestra en la imagen:6.43

C
@ PDF

sucursal:

Ejercicio: 2020
Periodo: 7

En Miles:

Figura 6.43:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.44

NIVEL DE OPERACIONES

OMEGA SOFTWARE, S.A. de C.V. (2

EXPRESADO EN MONEDA DE PODER ADQUISTIVO HISTORICO

== ==

Figura 6.44:

6.8.6. Razones financieras

El presente reporte es utilizado para tomar decisiones racionales en relacion con los objetivos de la empresa, el
personal contable debe contar con ciertas herramientas analiticas como ésta. Uno de los principales propdsitos de la
empresa, es el control interno y reportes como el que se presenta en esta ocasion resulta muy Ttil.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguientes:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo.
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= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.45

S

Sucursal: |E

Ejercicio: 2020
Periodo: 7

En Miles:

Figura 6.45:
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Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.46

SUCURSALL 5 RAZONES FINANCIERAS
OMEGA SOFTWARE. 5.4 DECY

NIVEL DE OFERACIONES [

AV. HACIENDA DE LOURDES No. 19

RAZONES FINANCIERAS 31 DE OCTUBRE DE 2010

EXPRESADO ENMONEDA DE PODER ADQUISITIVO HISTORICO
(CIFRASEX FES0S)

Figura 6.46:

6.8.7. Blance gral. x ejercicio

OMEGA

SOFTWARE

s

e

"
12630080

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este

caso se presenta el ejercicio completo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
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Sucursal.

= Fjercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.47

Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAY2 & Ejercicio: 2020 En Miles:
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio AGOSTO

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.48

N @ Separado por
[~ Tobulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Ot i
Fustona los delmiadores Delimitador de texto: [ 7]

Otras opclone
I~ Campo ent

Detectar los nimeros especiales

Campos

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.48: CSV

Como se muestra en la imagen:6.49
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() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
BALANCE x EJERCICIO 2020 - ¢cCONSOLIDADO> FECHA: 1202/2020
e e e e o e oo oo
Figura 6.49:

6.8.8. Balance gral. x sucursales

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso presenta la informacién de cada una de las sucursales con las que cuente la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.50
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Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv

SUCURSAL1-CI

Figura 6.50:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.51

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro

il |

[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:
Otras opciones -
BECLA
[~ Campo entrecomillade como texto [~ Detectar los numeros especiales B 1
e
= =
campos
Tipa de columna 2
=
[ I - b
T SUCURSALL - CELAVA &
[2 hcTivo
3 PISPONIBILIDADES 5.00
3 faja 5.08 I
['S Bancos .00
[6 [INVERSIONES EN VALORES .00
[7 [ritulos a negociar 0.00 =
[RLARTFRA NF_CRENTTO VIGENTE n'an . '_I
i »

Ayuda Aceptar | Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.51: CSV

Como se muestra en la imagen:6.52
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 12
BALANCE GENERAL POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA 12022020

E

: EEEEEE EEBE E EEEEE EEE B EEBE E EEEEEEEEEEEEE

Figura 6.52:

6.8.9. Edo. resultado x ejercicio

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.53
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAY2 & Ejercicio: 2020 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

Figura 6.53:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imigenes 6.54

@ Separado por
[~ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio (v Otmo i

P |

Otras opclones -

Ayuda sceptar_ | Cancelar

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.54: CSV

Como se muestra en la imagen:6.55

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS x EJERCICIO 2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1202/2020

Figura 6.55:
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6.8.10. Edo. resultado x sucursales

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.56

Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 6.56:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.57

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 1202/2020

Figura 6.57:
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Como se muestra en las imdgenes 6.58

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

IPrEdEtErmmadu - Espanol (México)

Desde Ia fila:

Opciones de separador
* Separado por

[ Espacio [v Otro ,I_

Delimitador de texto: [* v

[ Detectar los pumeros especiales

" Anchura fijla

[ Tebulador | Coma [ Puntoy coma

| Fusionar los gelimitadores

Otras opciones
[~ Campo gntrecomillado como texto

275

Campos

Tipo de columna: [

PredetermiPredeterminado =
SUCURSALL - CELAVA

1l 3

Ayuda Aceptar I

Cancelar

(a) Editar

Figura 6.58: CSV

6.9. Reportes auxiliares

6.9.1. Catalago de cuenta

(b) Guardar

El presente reporte es muy sencillo pues solo muestra el nimero de cuenta, si es afectable o acumulable y el
nombre, dependiendo el rango de cuentas que se especifique en los combos que se encuentran en la parte superior de

la ventana.

Como se muestra en la imagen:6.59

sucursal: SUCURSAL 1-MEOQUI| &
Cuenta Inicial: | 1101 CAJA ¥ @ Cuenta Final:

@Anuahzar @ PDF @ csv

Cuenta Acumula Nombre Rubro Naturaleza
1101 A ACTIVO DEUDORA
110101 1101 CAJATRANSITORIAUSURIOS  ACTIVO DEUDORA
110102 1101 CAJATRANSITORIAREMESAS  ACTIVO DEUDORA
1102 BANCOS ACTIVO DEUDORA
110201 1102 BBVA BANCOMER ACTIVO DEUDORA
1103 INVERSIONES ACTIVO DEUDORA
110301 1103 INVERSIONES TEMPORALES  ACTIVO DEUDORA
1200 DEPOSITOS EN GARANTIA ACTIVO DEUDORA
120001 1200 DEPOSITOS EN GARANTIA ACTIVO DEUDORA
1300 CARTERA DE CLIENTES ACTIVO DEUDORA
130001 1300 CARTERA DE CREDITOS VIGENTES ACTIVO DEUDORA
13000101 130001 PROREC ACTIVO DEUDORA
1300010101 13000101 AVIO ACTIVO DEUDORA
130001010101 1300010101 AVIO AGRICOLA ACTIVO DEUDORA
130001010102 1300010101 AVIO GANADERO LECHE ACTIVO DEUDORA
130001010103 1300010101 AVIO GANADERO ENGORDA COR ACTIVO DEUDORA
130001010104 1300010101 AVIO GANADERO ENGORDA AGO ACTIVO DEUDORA
1300010102 13000101 REFACCIONARIO ACTIVO DEUDORA

Figura 6.59:

Tipo

ACUMULABLE
AFECTABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE
ACUMULABLE
ACUMULABLE
ACUMULABLE
AFECTABLE
AFECTABLE
AFECTABLE
AFECTABLE
ACUMULABLE

Agrupador

Cuenta Mayor | Nivel

NO

+

]
2
2

Ao ow o u e W
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.60

: IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 11
Catalogo de Cuentas FECHA: 10/07/2020

Cuenta A Nombre

1101 CAJA

110101 *  CAJA TRANSITORIA USURIOS

110102 *  CAJA TRANSITORIA REMESAS

1102 BANCOS

110201 *  BBVA BANCOMER

1103 INVERSIONES

110301 *  INVERSIONES TEMPORALES

1200 DEPOSITOS EN GARANTIA

120001 *  DEPOSITOS EN GARANTIA

1300 CARTERA DE CLIENTES

130001 CARTERA DE CREDITOS VIGENTES

13000101 PROREC

1300010101 AVIO

130001010101 *  AVIO AGRICOLA

130001010102 *  AVIO GANADERO LECHE

130001010103 *  AVIO GANADERO ENGORDA CORRAL

130001010104 *  AVIO GANADERO ENGORDA AGOSTADERO

1300010102 REFACCIONARIO

130001010201 *  REFACCIONARIO AGRICOLA

130001010202 *  REFACCIONARIO GANADERO

130001010203 *  REFACCIONARIO COMERCIAL

1300010103 PIGNORACION

Total de Cuentas 22

Figura 6.60:

Como se muestra en las images 6.61

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fila & Separado por
[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro i
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |*
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
campos
Tipo de columna ~ o
=
- = @
I
T fuenTA ACUFULA e
[z
[3 ot 1
[4 poier 101
| 5 poieia1 16161
[ holeteten 1010181
[Theleteteiol 161016161 =
[Ehatnininia> iiA1ATAT _,_I
‘ ’
Ayud aceptar | cancel | )
yuda Aceptar Cancelar ; o
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.61: CSV

6.9.2. Auxiliar de movimiento

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
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que contiene las siguientes columnas:

s Cuenta.
= Fecha.
= Serie.

= Tipo

= No. pdliza.
= Concepto.

= Saldo inicial.
= Debe.

= Haber.

= Saldo final.

Como se muestra en la imagen:6.62

Sucursal: SUCURSALT - CELAVA| ¥

Cuenta Inicial: |1

Fecha Inicial: 02/13/2020 ¥

Wrcaer [@ror [Fov

Cuenta Fecha serie |T
10101010101

10101010102

101020101

1010301

1010302

1010401

1010402

102010101

102010102

ACTIVO

No.

Concepto

TOTALES ...
TOTALES ...
TOTALES ...
TOTALES ...
TOTALES ...
TOTALES ...
TOTALES ...
TOTALES ...
TOTALES ...

v g Cuenta Final: | i

FechaFinal:  02/13/2020 ¥

saldo Inicial
7,000.00
107,500.00
-16,000.00

Figura 6.62:

De igual forma se generan los archivos en formato CSV yPDF.

Como se muestra en la imagen:6.63

Debe

Haber

saldo Final
7,000.00
107,500.00
-16,000.00

277
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
(2 AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DEL 13/02/2020 AL 13/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1310272020
Conrta Fecm  Swe  Tpo Mo Conceprs Sadolricial et Haber Saido Fnal
Toeae TOTALES 7Ama0 3 @ 7000
10101010102 TOTALES 10750000 00 L 7500
10100t TOTALES 1800000 00 L Aa000
1010 TorALES .. a0 00 wm am
10102 TorALES .. a0 00 wm am
1010401 TorALES .. a0 00 wm am
10102 TorALES .. a0 00 wm am
1ez0r0101 TorALES .. a0 00 wm am
1200 TorALES .. as0 050 wm am

Figura 6.63:

Como se muestra en las imagenes 6.64

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Ot [
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |[" v
Otras opciones =
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales B
|
Ccampos T =5

Tipo de columna: -

TOMEC -

T [uenta
2 poie1e10161
E)
3 101601010102
=]
[ & [re1020101
U -
[Ehatazat
< 3
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.64: CSV

6.9.3. Reporte diario

El reporte diario es un listado de las pdlizas que se han registrado en un rango de fechas, de un tipo y serie en
particular.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

s Sucursal.

» Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= Tipo.

= Serie.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte diario.



6.9. REPORTES AUXILIARES 279

Como se muestra en la imagen:6.65

sucursal: <CONSOLIDADO> | &
Fechalnicial: p2/01/2020 ¥ FechaFinal: 02/13/202¢ v Tipo: Diario || Serie: z
oo [jror o
NoPoliza serie |Tipo |Fecha cuenta Nombre Debe Haber Concepto

Figura 6.65:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.66

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador

 Anchura fija 1+ Separado por
[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales.
Campos
Tipo de columna: 2
| l il { { il
T [oPoliza Serie  Tipo Fecha  Cuenta NombreCuenta Debe Haber
Em=.4
E- ZA
-
3 | »

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.66: CSV

Como se muestra en la imagen:6.67
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Q

6.9.4. Anexos del Catalago

BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DE RL.DEC.V.
REPORTE DE DIARIO DEL 01/02/2020 AL 13/02/2020 - cCONSOLIDADO>

Figura 6.67:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

PAGINA: 1/1
FECHA: 13/02/2020

El presente reporte muestra el nimero, nombre y tipo cuenta, su saldo mensual y acumulado de una cuenta o de
un rango de cuentas, del periodo y ejercicio que se este solicitando.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Cuenta Inicial.
Cuenta Final

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecera en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.68

Sucursal

Ejercicio:

Cuenta Inicial: | 1101

SUCURSAL 1 - MEOQUI| &

2020

Wi Hror B

Cuenta

101

110101
110102

1102

110201

1103

110301

1300

130001
13000101
1300010101
130001010101
130001010102
1300010102
130001010201
130001010202

Nombre

CAA

CAJA TRANSITORIA USURIOS.
CAJA TRANSITORIA REMESAS
BANCOS

BBVA BANCOMER
INVERSIONES

INVERSIONES TEMPORALES
CARTERA DE CLIENTES
CARTERA DE CREDITOS VIGENTES
PROREC

AVIO

AVIO AGRICOLA

AVIO GANADERO LECHE
REFACCIONARIO
REFACCIONARIO AGRICOLA
REFACCIONARIO GANADERO
TOTAL.

can & @ Cuenta Final: i

7

Tipo |Mensual

> nlz > nnnn>» > > >N

Figura 6.68:

-3,048,664.87
2,769,625.23
-5,818,290.10
746,595.67
746,595.67
200,000.00°
200,000.00
10,204,853.83
10,204,85383
10,204,853.83
8831,377.16
2,885,282.56
5,946,094.60
1,373,476.67
1,013,598.49
359,878.18
46,820,130.75

l@

Acumulado

-21,774,883.55
18,611,212.36
-40,386,095.91
-4,591,699.29.
-4,591,699.29
1,400,000.00
1,400,000.00
76,462,568.48
76,462,568.48
76,462,568.48
65,455,934.37
22,911,797.04.
42,544,137.33
11,006,624.11
8,152,629.22
2,854,004.89
332,379,676.72.
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.69

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro 1
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +

Otras opciones

[~ Campo entrecomillade como texto [~ Detectar los numeros especiales

15
Campos |
Tipa de columna 2
B
L — -
1 fuenta Nombre Ld
[ TIVO
[3 et DISPONIBILIDADES
[@ peo1o1 CAJA |
[ 5 peleie1 CAJA GEWERAL - COLECT
| & peleieiel CAJA GENERAL
[7 heleieieies CAJA FUERTE SUCURSAL
[®hataiAiata cAlA 1 i
11 »

Ayud Acepta I Cancel | .
yuda Aceptar Cancelar , y

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.69: CSV

Como se muestra en la imagen:6.70

IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 1/1
ANEXOS DEL CATALOGO 2020 PERIODO 7 - SUCURSAL 1 - MEOQUI FECHA: 10/07/2020
Qe Homtre T Mensut Acumisdo

T AR < ECr Zi7Tamass
Ti0t CAIA TRANSITORIA USURIOS. A 27982523 1as1121236
1102 CAIA TRANSTORIA REMES AS A sanzmen 4038809581
10z Bancos 3 68357 459189929
110201 BAVABANCOMER A He ST 459189929
o BUERSIONES 3 somom 140090000
110301 INVERSIONES TEMPORALES A 20m0m 140000000
1200 CARTERADE CLIBNTES 3 10204 w5353 Tadezz604s
130001 CARTERADE CREDITOS VIGENTES e 102438 Tads2sea4s
;000101 PROREC k3 10204 w5353 Tadezz604s
1300010101 Ao e s 778 6545599437
10001010101 A0 AGRICOLA A 2m3m258 2281179704
130001010102 AVIO GANADERD LECHE A soumia 4254419733
1200010102 REFACCIMARIO 3 1373 47087 T1s0as3ats
130001010201 REFACCIONARIO AGRICOLA A 1138 15262922
10001010202 A memmm 283400489
ToTAL. 4822013075 a3za7asTaT2

Figura 6.70:

6.9.5. Mayor general

Es un reporte que te muestra cargos y abonos de las cuentas que han tenido movimiento dentro del rango de
periodos especificados.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

= Sucursal.
= Fjercicio.
= Periodo Inicial..
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m Periodo Final.
» Cuenta Inicial.
= Cuenta Final.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.71

sucursal; SUCURSALT - CELAYVA &
Ejercicio 2020 Periodo Inicial: 2 Periodo Final: 2
Cuenta Inicial: | 1 ACTIVO . g Cuenta Final
@Aﬂuahzar @PDF @CSV
Cuenta Cargos Abonas saldo Cargos Abonos
TACTIVO
2020-2 500.00! 00 500.00! 500.00! 00
101 DISPONIBILIDADES
2020-2 50000 .00 1,000.00 500.00. .00
10101 CAJA
2020-2 500.00! 00 1,500.00 500.00! 00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DiA
2020-2 50000 .00 2,000.00 500.00. .00

Figura 6.71:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.72

Como se muestra en la imagen:6.73
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: 2

I [Predete - |

T Fuenta Cargos poonos

[ZpAacTIVoO

[Tho2 - 2 50600

7]

[5]

[&]

[ 7 ]161 DISPONIBILIDADES

[Abrza - > SAR. AR hd
i >

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.72: CSV

!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL. DECV. PAGIA 111
LIBRO DE MAYOR EJERCICIO 2020 DEL PERIODO 2 AL 2. SUCURSAL1 - CELAVA FECHA: 13022020
= = = sam p— socecs soumss
TRETWE
a2 000 = [rr s =

rouszsicos
101820 DEP OSTOS BN NGTTUCDNES BANCARIS
a2 ® = zmam = =

Figura 6.73:

6.9.6. Saldos de cuentas
El presente reporte no muestra mas que las cuentas contables con su saldo. La informacién que se despliegue sera
del ejercicio y periodo que se especifique en los filtros. Las columnas que despliega el reporte son:

= Cuenta.
= Nombre de cuenta.
= Saldo Final.

Como se muestra en la imagen:6.74
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Sucursal: |
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Cuenta Nombre

& Eercicio: 2020 Periodo: 2

Saldo Final
SUMAS ...

Figura 6.74:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.75

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |

Desde la fila: 1 =

‘Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por

[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

Campos

Tipo de columna: 2

Delimitador de texto: |" ~

[Predetem{Predeterminad|Predeterminad

T fuenta Nombre Saldo Final
2 SUMAS ..... B.88

Ayuda

Aceptar I Cancelar

(a) Exportar

Figura 6.75: CSV

Como se muestra en la imagen:6.76

(b) Calculo

TOMmE
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FECHA: 130212020
= = o
Figura 6.76:

6.9.7. Validacion de cifras

El presente reporte es una recapitulacion en el que se muestra un resumen de captacion, colocacién, gastos e
ingresos que ha tenido la entidad en seis periodos tomando como base el periodo que se especifica, para que se
muestre la informacién del mes especificado hasta seis meses hacia atras.

El reporte muestra la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Concepto.
= Periodol.
= Periodo?2.
= Periodo3.
» Periodo4.
= Periodo5.
= Presupuesto.
= Variacion.

Una vez que se ha proporcionado la informacién se da clic en el icono F2Actualizar para que se presente en
pantalla la informacién requerida. La columna de Presupuesto contendra el importe presupuestado del dltimo periodo
presupuestado dentro del rango, para que se compare contra lo que realmente se movié en dicho periodo y asi la
columna de Variacion reflejard la diferencia entre lo presupuestado y lo real.

Como se muestra en la imagen:6.77
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Sucursal: |l NEMGWN? 8 Ejercicio: 2020 Periodo: 2

o rcuaienr [jror ey

Concepto Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4 Periodo 5 Periodo 6 Presupuesto Variacién
2019-9 2019-10 2019-11 2019-12 2020-1 2020-2

CAPTACION
INVERSIONES .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
AHORROS .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
GARANTIA LIQUIDA .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
REGISTRO DE GARANTIA LIQUI .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
TOTAL .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00

COLOCACION
CARTERA VIGENTE 00 00 00 00 00 00 00 00
CARTERA VENCIDA 00 00 00 00 00 00 00 00

Figura 6.77:

Al igual que los reportes anteriores el presente también tiene la opcién para generar los archivos CSV y PDF para
ser manipulados o impresos respectivamente.

Como se muestra en las imagenes 6.78

Importar

Conjunta de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde la fila: 1 E|

Opciones de separador

¢ Anchura fila ' separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones =
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales £
4
‘campos
Tipo de columna ~ -
i I I = "
1 [oncepto PET1000 1 Periodo 2 :l Ll
=] 2019 - g 2610 - 18
=X |
4 FAPTACTON
5
6 INVERSIONES .00
7
B AHDRROS an =
< »
Ayuda Aceptar I Cancelar | 5 .
f ’

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.78: CSV

Como se muestra en la imagen:6.79
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!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL. DECV. PAGIA 111
VALIDAGION DE CIFRAS DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2- SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13.02/2020

Gooonps Pavat Foomz Pewons Favcos s s P Vomam
£ ey E Ems T T

B 8B B 8 B
B 8B B 8 B
5 8 8 B B
B 8 8 B B
B 8 8 B B
B B B B B
8 8 8 % 8
8 8 8 % 8

2 2
4 3
g2
§ 8
i1
E
E

1
8 8
8 8
&
8 8
8 8

]
F
8
8
8
8
8
H
H

8 8 8 B B B B
8 8 8 B B B B
B8 B 8B B B B
8 8 B B B B B
8 8 B B B B B
B B B B B B B
8 8 % 8 3 % 8
8 8 % 8 3 % 8

3
H
8
8
s
1]
1]
8
1
1

Figura 6.79:

6.9.8. Auxiliar de movimiento auditoria

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final, una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.

= Fecha.

= Saldo Final.
= Serie.

= Tipo.

= Numero.

» Referencia.
= Concepto.
= Sucursal.
= Debe.

= Haber.

Como se muestra en la imagen:6.80
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e

Cuentalnklal:‘l ACTIVO Hlv‘ ﬁ Cuenta Final:‘u]zm(]lﬂz Deuda banca‘lll ﬁ

Fecha Inicial: hZIOIIZOZG ‘z‘ FechaFinal:  02/13/202¢ ‘z‘

rap—

Cuenta ‘ Fecha Serie ‘Tipo Numero ‘ Referencia ‘Cnnc-pto ‘Su:urﬁl ‘ Debe ‘ Haber ‘
10101010102 ‘aatu;yzuzu ‘(m ‘D ‘1 ‘ommnm ‘ammom Deposito AH ‘SU(URSAU—(E‘ 5on.oa‘ u.oa‘

A diferencia del reporte Auxiliar de Movimientos sencillo que se no puede exportar a PDF, este reporte solo se
puede exportar a un archivo CSV.

Como se muestra en las imdgenes 6.81

Europa occidental (

Predeterminado - Espariol (México) =l

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 6.81: CSV
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6.10. Reportes de Federacion

6.10.1. Productos Capacitacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de captacién que oferta la entidad. Para poder generarlo solo es
necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrard dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Producto.

= Tipo de depésito.

= Monto minimo.

= Monto maximo.

= Tasa.

» Revision de tasa

= Aplicacién.

= Dias base de aplicacion.
= Periodicidad de pago.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:6.82

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA ¥

[ rcenr [ v

Producto Tipo de deposii Monto minime Monto maxime Tasa (4) Revision de tas Aplicacion (6) |Dias base de aj Periodicidad di Esta

Figura 6.82:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imédgenes: 6.83
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.83:

Analitico de Captacion

El presente reporte refleja los saldos de todos aquellos afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los contratos
relacionados con los productos de captacion.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

» Nombre del socio/cliente.

= Sucursal que opera la cuenta.
s Producto.

= Capital.

= Int. devengados.

= Saldo total al cierre.

= Intereses del mes.

= Saldo promedio.

= Num. de dias.

» Tasa de interés anual (bruta)
= Plazo.

= Fecha de apertura o cont.

= Fecha de vencimiento.

= Dias por vencer.

= Ult. dep.

= No. contrato.

Como se muestra en la imagen:6.84
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Eercicio: 2020  Periodo: 2

@ F2-Actualizar @ csv

Num. socio/clil Nembre del so| sucursal que o Producto (1)  Tipo de deposii Capital (3) | Int. devengade Saldo total al ¢ lintereses del 1 Sald

oo1-00001 JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00 0.00 2500.00 0.00 0.00

001-00002 ERIKA SERVIN G/ 001- AHORRO AHORRO 5000.00 0.00 5000.00 0.00 0.00

Figura 6.84:

Al igual que la mayorfa de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes6.85

Espanal (Mexico)

.  separcopor
| Tbulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Ot 0
I~ hsonar s gebmitacoes pem——

Otras opciones
I~ Campo gntrecomilado como texto I Detectar los ndmeros especiales

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.85:

Productos Colocacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de colocacidn que oferta la entidad. Para poder generarlo solo
es necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacion se mostrard dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Nombre

= Tipo de tasa

= Plazo mdximo

= Capital

= Monto minimo

= Férmula: (formula con que se calcula el capital)
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= Monto maximo

= Interés: (formula con que se calculan los intereses)
= Disposicion (dnica o miltiple) Férmula

» Tipo de amortizacién

= Tantos

= Tipo de pago

= Porcentaje GR

= Frecuencia de pago en dias
= Estatus

Como se muestra en la imagen:6.86

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA L4
@ F2-Actualizar @ (a3
Nombre Plazo maximo | Monto minime Monto maxim Disposicion (ur Tipo de amorti Tipo de pago (2 Frecuencia de | Tipo de tasa
30 10000.00 10000.00 UNICA SALDO INSOLUT VARIABLE (CAPI™ 30 FlJA
MICROCREDITO 99 1000.00 250000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPT" 30 FIA
ORDINARIO COt 24 10000.00 150000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI™ 30 FlJA
ORDINARIO GRL 959 10000.00 100000000 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPT" 30 FIA
ORDINARIO VIVl 48 5000.00 300000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI™ 30 FlJA

Figura 6.86:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Capital Formula Interes
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imigenes:6.87

€ anchura tia  Separado por
[ Tobulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otto

-

Delimitador de texto: [ <]

(a) Exportar

Figura 6.87:

(b) Calculo
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Analitico de Crédito

El presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan saldo en sus créditos al cierre de un
mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:Sucursal,Ejercicio,Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Saldo exigible.

= Nombre del socio/cliente.

= Fecha exigible.

= Monto.

= RFC.

= Capital vigente.

= Fecha.

= Sucursal.

= Capital vencido.

= Monto.

= Tipo de acreditado.

= Intereses devengados no cob. al cierre de mes.
= Fecha.

= Tipo de zona.

= Importe.

= Num. de crédito.

= Intereses en cuentas de orden.

= Vencimiento de la primera amortiz. no
= Nombre comercial del producto.

= Intereses devengados no cobrados de cartera vigente cubierta.
= Tipo de crédito.

= Intereses vencidos.

= Acreditado en concurso mercantil.

= Clasif. contable.

= Intereses del mes.

= Dias de mora.

= Tipo de cartera.

= Intereses re-financiados o capitalizados.
= de EPRC requerida.

= Monto otorgado.

» Comisiones del mes.

= EPRC parte cubierta.

= Fecha de otorgamiento.

= Depésito de dinero en la entidad(reciprocidad).
= EPRC parte expuesta.

= Plazo.
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= Medios de pago c/lig. inmediata.

= EPRC req. total.

= Fecha de vencimiento.

= Hipotecarias (valor de la garantia).

= Dias por vencer.

= Fecha de valuacién de la garantia.

= Forma de amortizacién o modalidad de pago.

» Grado de prelacion de la garantia.

= Otras garantias (muebles, derechos, etc)(Valor de la garantia).
= Situacién del crédito.

= Numero de reestructuras o renovaciones Porcentaje que garantiza el aval

= Num. de pagos programados.
= Ordinario/Normal.

= Frecuencia de pago (en dias).
= Moratoria.

= Tipo de pago (fijo o variable).
= Fecha.

= Pago minimo.

» EPRC constituida.

» Acreditado relacionado.

= Tipo de acreditado relacionado.
= No. amort. vencidas.

= EPRC con.

= Colonia.

= [ocalidad.

Como se muestra en la imagen:6.88

Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2

[ ool [ v

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Num. socio/clii Nombre del so Sucursal que o Producto (1) | Tipo de deposii Capital (3) | Int. devengada saldo total al c lintereses del r sald

001-00001 | JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00 0.00

001-00002 ERIKA SERVIN C/ 001~ AHORRO AHORRO 5000.00 0.00

Figura 6.88:

0.00 0.00
0.00 0.00

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imdgenes:6.89
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Delimitador de texto: [ 7]

Otras opciones
[~ Campo entrecomilado como texto [ Detectar los ndmeros especiales

FCEE

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.89:

6.11. Electronica

Catalago SAT

Esté reporte nos permite generar en Catdlago de Cuentas que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y
el Periodo por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.90

@ XML

Generacién de Archive XML

Ejercicio: 2020

Periodo: 2

Figura 6.90:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.91

3

- Informacién

Ga 4B Registro Exitoso
Eje u D

Pa

OK

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.91:
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Blanza SAT

Esté reporte nos permite generar en Balanza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo
por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.91

@ XML

Generacion de Archivo XML

Ejercicio: 2020
Periodo: 2

Complementaria:

Figura 6.92:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacioén que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imdgenes:6.92

=i

Informacion

£ . Registro Exitoso

Eje u 0

OK

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.93:

Polizas SAT

Esté reporte nos permite generar en Pdliza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo por
lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.93
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XML

]

Generacion de Archive XML

Ejercicio: 2020

Periodo: 2
Figura 6.94:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificaciéon que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.94

Informacién
E @ Registro Exitoso
Gt
Eje oK 0
Periodo: 2
(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.95:



Capitulo 7

Inversiones

7.1. Procesar vencimientos

Esta opcidn es ttil para llevar a cabo la accién especificada al vencimiento del contrato.

Cuando se selecciona esta opcion se manda a pantalla una tabla con la informacion distribuida en las siguientes
columnas:

s Clave.

= Dias T.

s Contrato.

s Dias P.

« TP.

= Int. Bruto.

= Inicio.

= ISR.

= Vencimiento.
= Int. Neto.

= Ult. Pago Int.
= Promotor.

= Tasa.

» P (Procesar).
= R (Reinvertir).

Para procesar las inversiones hay que marcar la casilla correspondiente, de cada uno de los contratos que se van a
procesar y posteriormente dar clic sobre el icono de Guardar.

Una vez que se da clic en el icono Guardar, se manda a pantalla una ventana emergente que pide la confirmacién
para procesar los registros seleccionados.

298
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Como se muestra en las imagenes:7.1

(a) Guardar (b) Procesar

Figura 7.1:

Como se muestra en la imagen:7.2

Precesar vencimientes

FiD-Guardar
Clave Contrato ™ Inicio Vencimiento | Ult. PagoInt. Tasa  Monto Dias T. |DiasP. | Int. Bruto ISR Int. Neto Promotor =P, R

‘0- Registro Exitoso

Figura 7.2:

En caso de que no haya vencimiento de contratos en el dia se mandaré la tabla vacia.

7.2. Reportes

7.2.1. Saldo de inversion

Este reporte muestra un listado de los contratos de inversién que tengan saldo y que coincidan con los datos
solicitados.

Para poder generar el presente reporte es necesario especificar los datos solicitados en la seccién de filtros, los
datos a proporcionar son:

Sucursal.
Fecha.

De la Clave.
A la Clave.
Promtor.
Producto.
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Una vez que se han especificado los datos, se da clic en el botén de F2A ctualizar para que se presente la informa-

cion contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Promotor.
Clave.
Nombre.
Contrato.
TP.

Inicio.
Vencimiento.
Ult. Pago Int.
Tasa.

Monto.

Dias T.

Dias P.

Int. Bruto.
ISR.

Int. Neto.

Como se muestra en la imagen:7.3

Sucursal:  |SUCURSAL 1-MEOQUI E
DelaClave: 0 g F3 Buscar

Promotor: |<TODOS>

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Promotor Clave Nombre Contrato

TOTAL SUCURSAL 1

Figura 7.3:

Vencimiento |Ult. Pagoint. |Tasa | Monto

0.00 0

El reporte genera dos archivos en distintos formatos uno en PDF para que sea mandado a imprimir en el momento
y uno mds en CSV por si es necesario manipular la informacién emitida por el reporte; para poder visualizar ambos

archivos solo basta con dar clic en los iconos correspondientes.

Como se muestra en la imagen:7.4



7.2. REPORTES

MPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV
SALDOS DE INVERSIONES AL 11/07/2020 - SUCURSAL 1-MEOQUI

FECH

PAGIA: 111
HA: 111072020

aave ouseE ConmaTo TR o0 VENGMENTO  ULTPAGOMT.  TASA | WONTO | DUST OASP  NTERUTO

=y

TOTALSUGIRSALT T o T

Figura 7.4:

Como se muestra en las imigenes:7.5

7.2.2. Inversiones

Importar
Conjunto de caracteres:

ioma:

Desde la ilo: B T

Opclones de separador
A N @ Separado por

r [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [ Ot I

felimitadores. Delimitagor de texto: [ 7]

Otras opciones ——
I~ Campo entrecomiliado como texto I Detectar los numeros especiales.

(b) Calculo

(a) Exportar

Figura 7.5:

Para poder visualizar el presente reporte es necesario especificar los datos:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
= Fecha Final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Promotor.

= Producto.

= Estatus.

o

]

301

Una vez establecidos dichos filtros se da clic sobre el icono F2Actualizar para que el resultado se muestre en

pantalla.

El resultado estard contenido dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.
= Nombre.
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s Contrato.

[ | TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Monto.

= Tasa.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:7.6

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA L 2 Fechallnicial: 02/18/2020 v FechaFinal: 02/18/2020 v
DelaClave: 001-00001 @ AlaClave:  001-00001 @
Promotor: |<TODOS> & Producto: | <TODOS> ¥ Estats:
@Ac{uahzar @PDF @csv
Promotor Clave Nombre Contrato i Inicio Vencimiento |Monte Tasa Estatus
TOTAL SUCURSAL1 0.00

Figura 7.6:

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato cada uno; uno de ellos en formato PDF para que sea
mandado imprimir en el momento y uno mds en CSV por si se requiere manipular la informacién emitida por el
reporte recién generado.

Como se muestra en la imagen:7.7

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL. DE C.V. PAGINA 111
INVERSIONES DEL 18/02/2020 AL 1802/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 18/02/2030
ooToR e [re— T [T ———— [ EsTans
TETAL SUGOREALT o

Como se muestra en las imagenes:7.8



7.2. REPORTES

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.8:
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Capitulo 8

Cobranza

8.1. Consulta de saldos

En este médulo se podran consultar los saldos de los créditos y de los haberes que tenga el afiliado o grupo. La
ventana que el sistema despliega esta divida en cinco partes o secciones, las cuales se mencionan a continuacion.

= Buscador (Individual o Grupo).

= PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. Captacién, Dev. Préstamo y Expediente.
= Créditos.

= Haberes.

= Plan de Pagos.

= Pago.

Como se muestra en la imagen:8.1

304
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Clave: 001- @
o Eoes oot @risorce [Elioesengamencs
™ Descripcion saldo

Promotor Referencia |Fecha bl saldo Estatus

No. Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. Interes P. MoratorioP  Gto. Cob. P IVAP. Estatus Dias  FechaPago

R

Saldo Venc.: Interés: Moratorio: Gto. Cobranza:

Fecha Calculo: 07/11/2020 v Dias:

Figura 8.1:

Buscador. La bisqueda se realiza de la misma manera como se ha venido comentando en secciones anteriores. Si
se cuenta con el nimero del afiliado se proporciona en el campo Clave y se da clic en el icono de Biisqueda (lupa)
para que se muestre el nombre del afiliado. O bien dar clic en el icono de Biisqueda (lupa) y proporcionar alguno de

los filtros que se solicitan.
Para hacer la biisqueda de algiin grupo el proceso es igual, solamente hay que proporcionar los datos del grupo.

Como se muestra en la imagen:8.2

Clave: D01
Paterno: Materno:

Nombre:

Razon Social:

[ r2acuazar
Paterno Materno Grupo

Razon social Estatus

Clave Nombre

Figura 8.2:

PDF, Avales, Avalados, Historico y Devegamiento. PDF: Con este bot6n se genera un archivo en PDF del plan
de pagos de un préstamo en especifico; para que se pueda generar el reporte tendrd que seleccionarse el registro del
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crédito del que se requiere la informacién.

Como se muestra en la imagen:8.3

Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @

@PDF Ema\es Ema\adus Emmnm EDE\L captacion EDE\/.Prestamn EExpedlente

Promotor Referencia  |Fecha TP |saldo Estatus TP | Descripcion saldo
00 ADMINISTRADOR DE 000003-MIT  07/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO PA  |PARTESOCIAL 1,000.00
00 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020  CO1 0,00 AUTORIZADO AH  AHORRO 2,500.00
00 ADMINISTRADOR DE 000005-MIT ~ 08/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO INV  |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

1 a & consultasaldos.pdf 8520% Vv | = OO

Nt Miniaturas v 9 Estatus Dias |Fecha Pago
1 [000/PAGADA 23 |24/01/2020

2| |0.00 PAGADA 53 |24/01/2020

E | A D R g PECY: |000/PAGADA 83 |24/0172020

4 o mew AML NN MOMATRO A CUTAL DRESK MORTORD VAR BT US| r.ecw |'0.00PAGADA 13 [24/0172020

| R = - o :: |000/PAGADA 143 24/01/2020

6 ! at o |'0.00PAGADA 473 |24/0172020

7 ! . b o s [o00 0 24/01/2020

C | ; momowonowoon om0 0

- | . W m m a m . i 0

10 u uz o o om0 0.00 0

| - L -

Figura 8.3:

Avales: Para consultar los avales, también es necesario seleccionar primeramente el crédito del que se desea cono-
cer sus avales y posteriormente dar clic en el botén que corresponde. Para la consulta de avales y avalados es necesario
seleccionar primeramente el afiliado.Se desplegard una ventana en donde se listard a los avales del crédito mostrando
el No. de Aval, Clave (en caso de que también sea afiliado de la entidad) y Nombre.

Como se muestra en la imagen:8.4
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Clave: 001-00001

2romotor

00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020
00 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  |07/02

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

Referencia Fecha

Eoees [Eaciotos Grisorco [ om captscn

Grupo:

[}

e prestamo [Epecinte

00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 o0s/03 No-

TP saldo Estatus TP | Descripcion
M1 000/ AUTORIZADO I PARTE SOCIAL
Avales de prestamo
Clave Nombre

g 001-00002

SERVIN CAZARES ERIKA

No. |Fecha Capital Int

1 16/02/2020 737.68

2 17/03/2020 76621

3 16/04/2020 795.83

4 16/05/2020 826.61

5 15/06/2020 85857

6 15/07/2020 891.77

7 14/08/2020 926.25

8 13/09/2020 962.06 173.24 0.00
9 13/10/2020 999.26 141147 0.00/
10 12/11/2020 1,037.90 107.86 0.00
Saldo Venc.: 0.00 Interés: 169.42 Moratorio:
Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias: 0

27172 0.00
2259 0.00
17.26 0.00
000 Gto. Cobranza: 0.00

Figura 8.4:

0.00
0.00
0.00

VA

0.00
0.00
0.00

2711

0.00/
0.00
0.00/

Total Pago:

307

saldo
1,000.00
2,500.00
100,000.00
Dias |FechaPago
23 |24/01/2020
53 |24/01/2020
83 24/01/2020
113 |24/01/2020
143 |24/01/2020
1173 |24/01/2020
0 24/01/2020
0
0
0

Avalados:Para la consulta de avalados solo basta con seleccionar el socio y posteriormente dar clic en el botén
Avalados; la ventana que se despliega contendrd informacion de los créditos en los que el afiliado funge como aval,
los datos que se muestran son: No. de Préstamo, Clave del afiliado, Nombre del avalado, Saldo del avalado.

Como se muestra en la imagen:8.5

Clave: 001-00001

(a3 POF Eﬁwa\es EAVa\adns Eumunm

Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020 | €01 0.00 AUTORIZADO AH  AHORRO 250000
000 ADMINISTRADOR DE 000005-M11 08/02/2020 M1 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
Avalados de prestamos
Prestamo Clave Nombre Saldo

No. Fecha capit Fecha Pago

1 16/02/2020 24/01/2020

2 17/03/2020 24/01/2020

3 16/04/2020 24/01/2020

4 16/05/2020 24/01/2020

5 15/06/2020 24/01/2020

6 15/07/2020 24/01/2020

7 14/08/2020 24/01/2020

8 13/09/2020

9 13/10/2020

10 12/11/2020 T03790" TO786] 000 726 ALY ALY 000 000 o

Saldo Venc.: 0.00 Interés: 169.42 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 0.00 IVA: 2711 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias: 0

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

B0 coecn

Grupo:

[}

bev.presamo (G expecientc

Figura 8.5:

Historico: Para la consulta del histdrico al igual que en la consulta de avalados basta con seleccionar al afiliado
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y dar clic en el botén que corresponde; al momento se muestra una ventana que va a contener todo los movimientos
que ha realizado el afiliado, ya sean movimientos de crédito o de ahorro/inversién. La ventana contendra informacién
distribuida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Serie, Folio, Depésito, Retiro, Interés, Moratorio, IVA,
ISR, IDE, Total y Descripcion.

Como se muestra en la imagen:8.6

& | Fechalnicial: 02/18/2020 ¥ | Fecha Final: 02/18/2020 ¥

sucursal: |§

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Serie |Folio Deposito Retiro Interes Moratorio IVA ISR IDE Total Descripcién
17/01/2020 oo |3 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00|02 RETIRO - AH
17/01/2020 oo0 |10 100,000.00 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 100,000.00 01 DEPOSITO INV. - INV
17/01/2020 000 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00|CH CHEQUE
17/01/2020 000 |1 1,000.00 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 0.00/ 1,000.0001 DEPOSITO - PA
17/01/2020 oo |2 3,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,000,00/ 01 DEPOSITO - AH
24/01/2020 oo |9 4,900.75 0.00/ 85.56 0.00/ 13.69. 0.00/ 0.00/ 5,000.00|00 ABONO - 000001-NO1
03/02/2020 ooo |11 50000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500,00/ 01 DEPOSITO - AH
109,400.75 1,000.00 85.56 0.00/ 13.69. 0.00/ 0.00/ 110,500.00

Figura 8.6:

Al igual que la mayoria de los reportes, la consulta de histérico genera archivos CSV y PDF para manipularlos o
imprimirlos segln se requiera.

Como se muestra en las imagenes:8.7

.
=)
S -
[
= E
®
"
.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.7:

Como se muestra en la imagen:8.8
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!2 BASE DEPRUEBAS, S.C. DE AP. DE RL. DECV. phaa:1n
HISTORICO DEMOVIMENTOS FECHA: 18022020

cLavE: tom
owERE: AN CARLOS MUNEZ ORTIZ

D
3

2
[
§
]
§
8
®
H

g
:
8

o oz

§
HEEEEE

H
Ha
H

T
B

109,m075 om0

Figura 8.8:

Devegamiento: Con esta opcién se puede consultar el interés que han ido generando las cuentas de ahorro o
inversién de los afiliados. Para poder obtener la informacion hay que seleccionar el registro de la cuenta que se
necesita consultar, y dar clic en el botén Devegamiento.

Como se muestra en la imagen:8.11

@ PDF @ csv

Fecha Sdo. Insolute | No. Amort. Interes Dev Interes Pag, No. Amort. Moratorio [ Meratorio F Tasa Nerm: Tasa Morat/ Puntos TIE FechaTIE

Figura 8.9:

Como la mayoria de los reportes emitidos en el sistema, ésta informacién se puede enviar a un archivo PDF o CSV
segun se requiera; solo habra que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.11
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@ PDF B csv
ada
Archivo Editar Ver Insertar Formato Hola Datos Herramientas Ventana Ayuda x|
tE-E-b- @& ReB-2 - - 1% EEEE LT ODEE owCE I BHBA
i[uberationsans ] [10 B A A A | @Q-F- === |5 O s d % o0 W= e | d-lF-B-IEEEL
AL = o X = Pr =i
A i D | E I P G H | 1 B
FRlDIA |FECHA CAPITAL SALDO INSOLUTO |SALDO VENCIDO |NT. DEVENGADO INT, PAGADO (INT, BON. MOR. DEVENGADO MOR. PAGADO M| -
2
5 g
4 il
5 =
© =
7 =
1 Q [# devengadoprestamos.pdf 10784% v & == OO “
— fo
(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DER.L DECV. PAGNA: 11 E
ANALITICO DEVENGAMIENTO DE PRESTAMO FECHA: 18/02/2020 -
k -~

Como se muestra en las imdgenes:8.15

o W Mo e i

Delimitador de texto: [ 7]

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.11:

Créditos. Cuando se selecciona al afiliado en automatico se despliega la informacién dentro de esta seccion. En
esta seccion se muestra la lista de créditos que el afiliado ha tenido, se muestran en una tabla que contiene las siguientes
columnas:

= Promotor.

» Referencia.

= Fecha.

= TP (Tipo de Producto)
= Saldo.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:8.12
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Clave: 001-00001

e

g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

Promotor Referencia |Fecha Rl Saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1  |07/02/2020 o1
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 ™It

08/02/2020

No. Fecha Capital Interes Meoratorio
1 16/02/2020 737.68 366.67

2 17/03/2020 76621 342,08

3 16/04/2020 795.83 31654

4 16/05/2020 82661 29001

5 15/06/2020 858,57 26246

6 15/07/2020 891.77. 23384

7 14/08/2020 926.25 20411

8 13/09/2020 962.06. 17324

L} 13/10/2020 999.26. 14147

10 12/11/2020 1,037.90 107.86

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio:

Fecha Clculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Grupo:

Estatus

0.00 AUTORIZADO
0.00 AUTORIZADO
0.00 AUTORIZADO

VA

Capital P.
58,67 737,68
5473 766.21
5065 79583
4640 22661
4199 258,57
37.41 89177
3266 2408
272 000
2259 000
17.26 000

000 Gto. Cobranza:

Figura 8.

311

o

Eloees B Erisorce [Elomcpocon [Eow.rresomo [Eexpecenc

TP |Descripcion saldo
PA PARTE SOCIAL 1,000.00
AH  AHORRO 250000
NV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
InteresP. MoratorioP | IVAP. Estatus Dias  FechaPago
0.00 0.00 0.00 PAGADA -23 24/01/2020
0.00 0.00 0.00|PAGADA -53 24/01/2020
0.00 0.00 0.00| PAGADA -83 24/01/2020
0.00 0.00 0.00| PAGADA 113 24/01/2020
0.00 0.00 0.00 PAGADA 143 24/01/2020
0.00 0.00 0.00|PAGADA -173 24/01/2020
000 000 0.00 o 24/01/2020
0.00 0.00 0.00 o
000 000 0.00 o
0.00 0.00 0.00| 0
0.00 IVA: 2819 Total Pago:

12:

Si se desea conocer los movimientos de alguno de los créditos listados, habra que dar doble clic en el registro del
préstamo deseado para que se muestre en pantalla el historial de pagos, dicho historial se encuentra contenido en una

tabla compuesta por las siguientes columnas:

= Fecha.

= Serie.

= Folio.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.
= [va.

= Total.

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.13
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
[eor  Braes (B aveiacos [B)ristorco  [BYoev. copracion (Y vev-prestamo (B expediente
Promotor Referencia |Fecha hd saldo Estatus hd Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV  |INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

Analitico de Prestamo
@ PDF @ csv AP. Estatus Dias | Fecha Pago
0.00|PAGADA 23 24/01/2020
Fecha Serie  Folio Capital Interes Moratorio VA Total Saldo
0.00/PAGADA -53 24/01/2020
17/01/2020 000 0 11,000.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 11,000.00
0.00PAGADA 23 24/01/2020
24/01/2020 000 9 4,900.75 85.56 0.00/ 13.69. 5,000.00 6,099.25
0.00/PAGADA -113 24/01/2020
4,900.75 85.56, 0.00 13.69, 5,000.00/ 6,099.25/
0.00|PAGADA 143 |24/01/2020
0.00/PAGADA -173 24/01/2020
0.00/ o 24/01/2020
0.00/ 0
0.00 0
0.00/ o
Saldo venc: 000 Interes: T76.20 Mioratono: 000 Gto. cobranza: 000 VAT 28.19  Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.13:

El analitico puede mandarse tanto a un archivo PDF como a uno CSV solo habrd que dar clic en el icono corres-
pondiente.

Como se muestra en la imagen:8.14

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
(2 ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE PRESTAMOS FECHA: 19/02/2020
CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRESTAMO: 000001-NO1
PRODUCTO: 'ORDINARIO CONSUMO
FECHA SERIE FOLIO CAPITAL  INTERES  MORATORIO VA TOTAL SALDO
770172020 000 [ 7,000.00 1 0.00 0.00 000 77,000.00
24/01/2020 000 9 4900.75 8556 0.00 13.69 5,000.00 6.099.25
4,900.75 85.56 0.00 13.69 5,000.00 6,099.25

Figura 8.14:

Como se muestra en las imdgenes:8.15

Haberes. Al igual que en la seccién de Créditos, este apartado muestra informacién una vez que se ha propor-
cionado la clave y nombre del afiliado. Dentro de este apartado se muestran los contratos de haberes que tenga el
afiliado y que hayan tenido movimiento y/o saldo dentro del periodo actual. La informacién se muestra en una tabla
conformada por las siguientes columnas:

= TP (Tipo de Producto)
= Descripcion.
= Saldo.
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idioma: [Predeterminado - Espariol eicor ]

Desce 1aa: — .
Opctones de separador. AL LIEUCIIET P
p—— — 5 0@ % & =B SIEEE
L 3 o3 = Fow
I Tabulador [~ Coma [ puntoycoma [ Espacio v Owo o = i I L[y T % [ v | =
I [Fisionerios demeadores Detmtador o ttor [ [SERE Fovio, CRPTAL IiErEs NOSAGRS s oA SA00
otres opciones B G it i e
e R
campor
s (]
[ofr/0a/z020 500
il I l.'ﬂ
e Eal
Pt s I [ETE I —) i
(a) Exportar (b) Calculo
Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
fdror  Blavaes Blaciados Blisonco [@pevcopizaon  [Bloev.presamo  [Eepesiente
Promotor Referencia | Fecha TP saldo Estatus TP |Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1  |07/02/2020 | MI1 0.00 AUTORIZADO OCIAL
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1 |07/02/2020 | o0 AUTORIZADO u HORRO anon
Jlitico.de Hal
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 | 08/0. Anafibiends fiaberes
‘] @ PDF @ csv
Fecha Serie Folio Deposito Retiro saldo Concepto
Nos |Eacha capital Ined17/01/2020 _ Jooo 1 1,000.00 0.00 1,000.00
1 16/02/2020 737.68 2,000.00 a0 2,900.00
2 17/03/2020 76621
3 16/04/2020 79583
4 16/05/2020 82661
s 15/06/2020 85857
5 15/07/2020 891.77
7 14/08/2020 92625
8 13/09/2020 962.06
3 13/10/2020 999.26
10 121172020 1,037.50 0786 000 726 0.00 0.00 0.00 0.00 0
saldo Venc: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 2819 Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.16:

Al igual que el analitico de movimientos de crédito, éste también puede mandarse a un archivo PDF y a uno CSV
seglin se requiera, solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.17
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE HABERES FECHA: 1810272020
CLAVE: 1001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRODUCTO: PARTE SOCIAL
FECHA SERIE FOLIO DEPOSITO RETIRO SALDO ‘CONCEPTO

1710172020 000 1 1,000.00 0.00 1,000.00

1,000.00 0.00 1,000.00

Figura 8.17:

Como se muestra en las imdgenes:8.18

Importar
Conjunto de caracteres: [

Desde fa il

€ ancura tio @ Separodo por
[” Tebuisdor [~ Coma [ Runtoycoma | Espacio [v O i

Delimitador de texto: [ <]

I Detectar los nimeros especiles.

T OO0

Ayuda Aceptar Cancelar 2 - ! Jﬂ

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.18:

Plan de Pagos. Estd seccion solo contendra informacion si el historial del afiliado cuenta con créditos. Para que se
despliegue la informacién habrd que seleccionar el registro del préstamo con un clic del que se desea conocer el plan
de pagos, para que se desplieguen en pantalla los datos correspondientes:

= No.

= Fecha.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.

= [VA.

= Capital P. (Capital Pagado).
= Interés P. (Interés Pagado).
= Moratorio P. (Moratorio Pagado).
= [VA P. (IVA Pagado).

= Estatus.

= Dias.

= Fecha de Pago.

Como se muestra en la imagen:8.19
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Clave: 001-00001 g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
o Bheees Bt @iisore (o cpocon [Eowrresomo [Eespedene
Promotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1  |07/02/2020 co1 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Min 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIjO 100,000.00

No. Fecha Capital Interes Meoratorio VA Capital P. InteresP. MoratorioP  IVAP. Estatus Dias  FechaPage

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 28.19 Total Pago:

Fecha Clculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.19:

Pago. En esta parte se mostrardn los datos de:

= Fecha Calculo.

= Saldo Venc.

= Interés Moratorio.

= IVA.

= Total Pago.

= Dias (Dias de interés).

En la cual dependiendo la fecha que se especifique se mostrardn los demads datos; por default se muestra la fecha
actual en la que se estd consultando la informacidn, si se requiere conocer el monto del pago de alguna otra fecha
solo se tiene que seleccionar dicha fecha del calendario que se despliega al momento de dar clic en el campo Fecha
Célculo.

Como se muestra en la imagen:8.20

saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 000 IVA: 2819 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 ¥ Dias: o

Figura 8.20:

Si necesitamos revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla de consultas de saldos e ir a
modulo de promocién, para eso contamos con el botén deExpediente en la pantalla de consultas de saldos, damos
clic en el y aparecerd la pantalla con el expediente de la persona consultada.
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Como se muestra en la imagen:8.21

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ sucursal ¥+
Tipo de Persona: | FISICA : No. de Solicitud: 2

Fecha de Solicitud: 01/01/2020 ¥ Clave: 001-00001

Estatus: ACTIVO ¥ Motivo Baja: +

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

patemo: NUNEZ
Materno: ORTIZ
Nombre: JUAN CARLOS E Homonimos
Fechade Nacimiento:  03/08/1979 | ¥
Edad: 40
Municipio de Nacimiento: | QUERETARO ¥
Estado de Nacimiento: | QUERETARO . 8
Sexo: 0.- MASCULINO 3
RFC: NUOJ790308 @ RFC
CURP: NUOJ750308HQTNRNO [l cuRP
No. de IFE 000002
Figura 8.21:

8.2. Gestion de cobranza

En ésta opcidn del sistema, el personal asignado al departamento de cobranza puede dar de alta o editar gestiones
o tramites que se deben realizar o se han llevado a cabo a los créditos que asi lo requieran.

Al dar clic en dicha opcién el sistema despliega una ventana que se encuentra conformada por un buscador, una
barra de herramientas y un apartado donde se muestra la lista de las gestiones que se dan de alta.

Como se muestra en la imagen:8.22
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Clave: 001-

& 0 @ &=

F3-Buscar  F4-Nuevo F5-Editar csv

Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Texto Resultado

Figura 8.22:

Para dar de alta una gestién o tramite, primeramente hay que seleccionar la persona titular de la cuenta de préstamo
a la que se va a gestionar; para seleccionarla puede hacerse tecleando directamente el niimero o clave y dar clic en el
icono F3Buscar, o bien dar clic directamente en el icono Buscar y teclear alguno de los filtros que se solicitan; ya que
se ha seleccionado al afiliado se da clic en el botén F4Nuevo, al momento se despliega una nueva ventana en la que
se deben proporcionar los datos de la gestién que se va a levantar; los datos son:

= Gestor: De Ia lista que se proporciona seleccionar al ejecutivo que estard encargado de realizar el tramite.

= Fecha Gestion: Proporcionar la fecha en la que se estd dando de alta el registro.

= Préstamo: Seleccionar el crédito al que se va a estar aplicando la gestion, de la lista que se despliega en el
combo.

= Evento: Determinar que tipo de trdmite se llevard a cabo (llamada telefénica, visita al domicilio, convenio, etc.)

» Texto: Escribir alguna observacidon que se considere necesaria.

= Resultado: En este campo se puede anotar que fue lo que se logré al ejecutar la gestién.

= Cddigo de Accidn: Este listado contiene las acciones que se pueden llevar a cabo con respecto a la cobranza.

= Fecha Vigencia: Seleccionar la fecha hasta la cual estard vigente la gestion que se esté registrando.

Como se muestra en la imagen:8.23
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Clave: 001-00001

& O @

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

@ B8

F3-Buscar Muevo Editar Expediente Adeudo

Serie Fe‘ Gestion de cobranza
@ F10-Guardar
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fecha Gestion: 02/19/2020 | ¥
Prestamo: 000001-NO1 11,000.00 {
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
T ES DAR VISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMA PARA ACTULIZAR SU TELEFONO

exto:

Resultado:
Codigo de Accion: [} ¥
Fecha Vigencia: 02/19/2020 | v

_

Figura 8.23:

CAPITULO 8. COBRANZA

~ en

Una vez que se ha especificado la informacioén necesaria se da clic en el icono F10Guardar para que quede
almacenada en el sistema y pueda consultarse y editarse cuando sea necesario.

Como se muestra en la imagen:8.24

@ F10-Guardar

Gestor:
Fecha Gestion:
Prestamo:

Evento:

Texto:

Resultado:

Codigo de Accion:

Fecha Vigencia:

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -
02/19/2020 ¥

Pregunta
000001-NO1 _ &

1 = Registrar ? !
VISITA DOMICI @ ¥

ES DARVISITAE \RA ACTULIZAR SU TELEFONO
No Yes

ILOCALIZABLE -

02/19/2020 v

Figura 8.24:

Ya cuando se encuentran almacenadas las gestiones dentro del sistema, se pueden hacer modificaciones, solo es
necesario seleccionar el registro que corresponde y dar clic en el botén F5Editar para que se muestre en pantalla la
informacidn relacionada y poder realizar los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.25
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Clave: 001-00001 AMLIMCZ ADTIZ 1AM CADL
Gestion de cobranza
@ g @FIO—Guardar
F3-Buscar Nuevo
Serie Fecha
Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ;

Fecha Gestion: 02/19/2020 ¥

Prestamao: 000001-NO1 11,000.00 ‘
Evento: VISITA DOMICILIARIA ‘
Text DAR UNAVISITA POR QUE NO CONTESTA LLAMADA PARA ACTULIZAR TELEFONO
extao:
EL CLIENTE YA VINO LA ENTIDAD Y ACTUALIZO INFORMACION
Resultado:

Fecha Vigencia: 02/19/2020 ¥

Figura 8.25:

Conforme se vayan dando de alta las gestiones se van a ir mostrando en la ventana.

Como se muestra en la imagen:8.26

Clave: 001-00014 SANCHEZ ALVAREZ JUAN MANUEL
F3-Buscar  F4-Nuevo  F5-Editar csv
Serie Fecha Prestamo Vigencia Evento Resultado

Figura 8.26:

Como en otras opcines esta también cuenta con un reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo a las
necesidades del usuario.
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Como se muestra en las imdgenes:8.27

Importar

Conjunto de caracteres: (RIS

 Separado por
v Bunto y coma [ Espacio v Otro i
Delimitador de texto: [ <]

L

I Detectar los nimeros especiales.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.27:

8.3. Tablon de avisos

En esta seccidn es donde se dan de alta cualquier tipo de aviso referente a los afiliados, para que en el momento en
que se consulta informacién del afiliado se muestre el aviso y se esté al tanto de lo que ocurre con él mismo. Cuando
se selecciona dicha opcién se muestra en pantalla una ventana que incluye:Buscador,Barra de Herramientas y

Informacion.

Como se muestra en la imagen:8.28

Clave: 001-
F3-Buscar F4-Nuevo F5-Editar
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

Figura 8.28:

En el Buscador se debe proporcionar el nimero del afiliado del que se desea conocer el historial de avisos, para
que una vez que se ha proporcionado el dato se de clic en el icono F3Buscar y se despliegue la lista de avisos que se

han generado para dicho afiliado.

La informacién se encuentra contenida en una tabla con las siguientes columnas:
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» Serie.

Fecha.
Descripcion.
Vencimiento.
Estatus.

321

Para dar de alta un nuevo aviso, primeramente se debe seleccionar al afiliado y posteriormente dar clic en el icono

F4Nuevo; al momento de dar clic se muestra una ventana en la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal.

= Gestor.

s Fecha Tablén.
= Fecha Vigencia.
= Vigencia.

= Texto Tablén.

Como se muestra en la imagen:8.29

Sucursal:

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
FechaTablén: 07/13/2020 | ¥
Fecha Vigencia: 07/13/2020 ¥

Vigencia:

Texto Tablén:

Figura 8.29:

Una vez que se han proporcionado todos los datos habrd que guardar la informacién dando clic en el botén F10-
Guardar que se encuentra en la parte superior de la ventana; se mandard una pregunta para confirmar que realmente
se desea almacenar dicha informacion.

Como se muestra en la imagen:8.30
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
F3-Buscar MNuevo Editar Log tablon
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

ON EL GESTOR POR QUE HAY .ﬂ.DEI_II:'U"I GENTE

Figura 8.30:

CAPITULO 8. COBRANZA

Para modificar el aviso selecciona el registro y con la funcién F5Editar, y se hacen la modificaciones requeridas

y con F10 se guardan los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.31

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
F3-Buscar Nuevo Editar Log tablon
Serie Tablén de avisos

@ F10-Guardar

Sucursal:

Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -

Fecha Tablon: 01/17/2020 v
Fecha Vencimiento: 01/17/2020 v

Vigente: -}
PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR

Texto Tablén:

Acepto: &

<NINGUNO> -

Tipo:

Figura 8.31:

e

Como ultimo paso verificamos en la ventana de registro de movimientos del modulo de caja que el mensaje se

pueda visualizar al consultar el cliente.

Como se muestra en la imagen:8.32
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/20/2020 | ¥ | 000-000012
& © B 8 & @ -, B o
F3-Buscar F4-Depdsito  F3-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Zlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 o 500.00
o | 20000 0 200.00
AVISO
0 100.00
| @ PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR 0 50.00
. u 0 20.00
0 10.00
2 0 5.00
10 200 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 o 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total ... Cambio _

Figura 8.32:

8.4. Cartas para cobranza

En esta opcion es donde se pueden consultar las cartas o avisos de cobranza que se envian a los afiliados con atraso
en sus abonos de crédito. La ventana esta compuesta por la seccidn de Filtros que contiene los datos de:

Sucursal.
Fecha.
Rango.

De la Clave.
A la Clave.

Seguida de la Barra de Herramientas que contiene las opciones de: F2A ctualizar,Deudor,Aval y CSV.

Y por tltimo la seccién de Informacion, la cual se muestra en una tabla integrada por las siguientes columnas:

m ¥

Dias.
Promotor.
Clave.
Nombre.
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s Direccién.

= Ciudad.

= Teléfono.

= Préstamo.

= Entrega.

= Plazo.

= Vencimiento.
= Monto.

= Pagado.

= Saldo.

= Ult. Pago.

= Capital Venc.
= Int. Normal.
= Moratorio.

= Jva.

= Total.

Como se muestra en la imagen:8.33

IRl - R < |/ C LIRS AL T - CELAYA Fecha: v Rango: +

De la Clave; Q F3Buscar  Ala Clave: @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudicial Deudor @ Extrajudicial Aval @ sV

motor |Clave |Nombre ‘Direccion |Ciudad |Te\efono ‘Pres[amc |Entrega Plazo Vencimiento Maonto Paj

Figura 8.33:

Una vez que se han proporcionado todos los datos en cada uno de los filtros se da clic en el botén F2Actualizar
para que se muestre la informacién correspondiente distribuida en cada una de las columnas. Teniendo la informacién
en pantalla el usuario decidird a que afiliados se les mandara la carta marcando la casilla * y dando clic en el botén
DEUDOR y AVAL en caso que sea necesario. Si solo se desea analizar dicha informacién se puede mandar a un
archivo CSV para que sea manipulado por el usuario.

NOTA. Los formatos de las cartas dependen de cada una de las entidades.
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Como se muestra en la imagen:8.34

[ Cartas de cobranza @1
Sucrsali  [SUCURSALTSANTIAGO Fecha:  [23/05/2015 <] Ranga: |<TODOS> ¥
De la Clave: lutli @ F3Buscar  Ala Clave: lﬂi @ F3 Buscar
@ F2-Actualizar @ Deudor @ Aval @ Extrajudidal Deudor @ Extrajudidial Aval @ csv
1 ~ |D|as ‘Pmmomr |C\ave |Nombre ‘Dlrecaon |C\udad |Te\efono ‘Prestamo Entrega Plazo J e
il 019 BRENDA DEYANIS01-03454 ROJAS MURIOZ DAGMMAGISTERIO SM LITEJUPILCO MEXICOD1724 26 72253 D13579-C10 31f07/2014 300 W
| 1 034 CINTHIA ISABELS01-02895 NONATO PINEDA FELAZARO CARDENAS SANTIAGO [XCUINTL2330055 014389-C12 28[11/2014 360
I v 1 D40 CLAUDIA ELIZAES01-00777-01 HERMAMDEZ GARCIAPUEBLA 83 ,PUERTASANTIAGO IXCUINTL323233 D13503-C11 31/07/2014 300
I il D ROSA ELENA BARRS01-06328 OLIVARES RENTERIADOMICILIO COMOCIEANTIAGO DXCUINTL 014653-V10 27[01/2015 180
| 1 X MARTHA ACELA BAS01-04747 RIOS GUERRERO AL'DANIEL ESPINOZA GSANTIAGO IXCUINTL 013598-C11 31/07/2014 300
il v 1 D40 CLAUDIA ELIZAES01-00873-01 JIMEMEZ COVARRUBREVOLUCION 33 ,FLSANTIAGO IXCUINTL23 5 34 57 D13802-C11 31/07/2014 300
i il D ROSA ELENA BARRS01-02746 RIOS LUNA LORENZMANIEL ESPINOZA GSANTIAGO DXCUINTL 013597-C11 31f07/2014 300
| 1 014 CELINA LIZETH I501-05915 PEREZ SANDOVAL FEHIDALGO 87 ,SAN MSANTIAGO [XCUINTL3231081833 013594-C11 31/07/2014 300
i 1 ¥ MARTHA ACELA BAS01-03334 PEREZ ESTRADA FELHIDALGO S/N ,SAM [SANTIAGO [XCUINTL D13504-C11 31/07/2014 300
X MARTHA ACELA BAS01-02301-01 MONTES DE OCA SORDA DE VERACRUZ 1SANTIAGO IXCUINTL23 5 2188 013590-C10 31f07/2014 300
1 044 ALMA MARIA GCS01-03267 DE DIOS VIRGEN MAEMILIANO ZAPATA 1SANTIAGO [XCUINTL2349272 014391-C10 28[11/2014 180
i 1 D ROSA ELEMA BARRS01-04178 ARCEGA GARCIA JAAV AMADO NERVO FEANTIAGO [XCUINTL2351439 D14667-V10 27f01/2015 720
i il 014 CELINA LIZETH I501-03272 CASTRO VALADEZ HEMILIANO ZAPATA SSANTIAGO IXCUINTL323 5363952 013596-C11 31f07/2014 300
| 1 040 CLAUDIA ELIZAES01-00645-01 MARIN ORTIZ EMMALUIS CASTILLO LEDCSANTIAGO [XCUINTL23 5 45 00 014387-C12 28[11/2014 720 S
< m »

Figura 8.34:
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8.5. Asignacion de gestores

En este modulo se podra hacer la re-clasificacion o re-asignacion de cartera a distintos gestores.

Como se muestra en la imagen:8.35
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Sucursal: AL1T - CELAYA

Gestor: 3 Codigo de Accion: &
De la Clave: @ F3Buscar  AlaClave: @ F3 Buscar
Nuevo Gestor; E 3
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor |C\ave ‘Nombre Prestamo Entrega Plazo Vencimiento Monto Saldo |D\as ‘Ultima Gestion * ,_
Figura 8.35:

La pantalla esta conformada por tres 3 secciones:Filtros,Barra de Herramientas y Informacion.

Los filtros que se deben especificar para que se muestre la informacién y asi poder decidir a cuales créditos se les
reasignard el gestor son: Sucursal, Gestor (al que estdn asignados actualmente), Cédigo de accion, De la Clave, A la
Clave y Nuevo Gestor.

Una vez que se han especificado todos los filtros se da clic en el botéon F2Actualizar para que se despliegue
la informacidn; los datos que se despliegan son: Gestor, Clave,Nombre, Préstamo, Entrega, Plazo, Vencimiento,

Monto, Saldo, Dias y Ultima gestion.

Como se muestra en la imagen:8.36



8.5. ASIGNACION DE GESTORES

Asignacion de gestores @1
Ssuarsal:  [SUCURSALL ¥
Gestor: [<Topos= | codigo de Accion: [<ToDOS> ¥
De |a Clave: lﬂtli @ F3 Buscar Ala Clave: lzzli @ F3 Buscar
MNuevo Gestor: | M
@ F2-Actualizar @ F10-Guardar
Gestor ‘Clave |Numhra |Prestamu ‘Enhaga |Plazu Vencmiento ‘Muntu |Saldu |Dias |UHJma Gestion = ‘ m
D ROSA ELEMA BARRS01-00493-01 MIRAMONTES TORRI09350-V16 14/08/2012 1080 30/07/2015 20,843.00 1,768.4413 08/01/2014 v -
M 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERNANDEZ BAUTISD11945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
B 39 ALBERTO ORTIZS01-04580 LEAL RAMIREZ RAMD11587-C10 06/09/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014 V
I 40 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MOREMNO ILS011180-M10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
M 140 CLAUDIA ELTZABS01-05761 AGUIRRE ALVAREZ MI11720-N10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20f01/2014 v
B 41 RAFAEL ALDRETS01-03849 BRICEFO VIRGEN MAD10827-N10 24/05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21/01/2014 V
I 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERO AMI11034-M10 11/06/2013 120 09/10/2013 ©,000.00 3,040.63231 21/01/2014 v
M 34 CINTHIA [SABELS01-04547 HERNANDEZ SANCHEI08958-V 16 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21f01/2014 v
B 41 RAFAEL ALDRETS01-00770-01 ZURIGA ORNELAS 1D 1203816 08/11/2013 1080 23/10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 V
I 41 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRID11442-N10 29/07/2013 90 27/10/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
M 41 RAFAFL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09636-V 16 27/09f2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014 v
B 40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 V
I 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD 108566-v10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.67391 23f01/2014 v
M 39 ALBERTO ORTIZ501-02455-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,750.00 3,478.6528 24f01/2014 v
a

Figura 8.36:
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Cuando se tiene la informacién en pantalla, se deben marcar los registros que se cambiardn de gestor marcando
la casilla que se encuentra en la tltima columna, y posteriormente dando clic en el botén F10Guardar, y as{ hara el
automatico el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.37
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-

Asignacion de gestores

===

|Clava

Sucursal:

|SUCURSAL1 SANTIAGO

E ]|

Gestor: [<ToDOS>

Dela Clave: |00 @ F3 Buscar

Nuevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

‘Numbre

|Enhega

ﬂ Codigo de Acdon: |<TODOS>

Ala Clave: ZZ @ F3 Buscar

Gestor Prestamo ‘Plazu Vendmiento |MuntD ‘Saldu |D\as ‘Ulﬁma Gestion | = |
] 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERMANDEZ BAUTISD11945-N10 08/11/2013 540 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
f 39 ALBERTO ORTIZ501-04930 LEAL RAMIREZ RAMMD11587-C10 06/03/2013 720 27/08/2015 20,000.00 3,313.2034 09/01/2014
B 40 CLAUDIA ELIZAES01-056566 GOMEZ MORENO ILSD11180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
I 40 CLAUDIA ELIZAES01-05751 AGUIRRE ALVAREZ M)11720-N10 10/09/2013 360 05/09/2014 20,000.00 18,334.00328 20/01/2014
f 41 RAFAEL ALDRET501-03849 BRICENO VIRGEN MAD10827-N10 24f05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21j01/2014 «
B 34 CINTHIA ISABELS01-04413 WALDEZ ROMERO AMD11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 v
] 34 CINTHLA ISABELS01-04947 HERMANDEZ SAMCHED08958-V15 18/06/2012 1080 03/06/2015 22,752.35 4,179.34171 21/01/2014
f 41 RAFAEL ALDRET501-00770-01 ZURIGA ORNELAS 100 12038-V16 08/11/2013 1080 23f10/2016 21,525.00 10,757.0929 22/01/2014 «
B 41 RAFAEL ALDRETS01-03573 RIVAS LOPEZ PATRI(D 11442-N10 29/07/2013 50 2710/2013 5,000.00 5,000.00668 22/01/2014 v
I 41 RAFAEL ALDRETS01-05123 ESTRADA PEREZ ELOD09696-V15 27/09/2012 1080 12/09/2015 20,636.70 1,328.8337 22/01/2014
f 40 CLAUDIA ELIZABS01-00795-01 MONDRAGOMN CORCID11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23/01/2014 «
B 41 RAFAEL ALDRETS01-04378 LEMUS ZAMORA JORD10866-V10 15/05/2013 240 10/01/2014 53,000.00 51,639.673591 23/01/2014 l:l
] 39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SAMCHEZ CARRILLODO9291-V15 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24/01/2014 v
f 41 RAFAEL ALDRET501-03956 PONCE VAZQUEZ GLID11633-N10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.2257 24/01/2014 «

Al dar clic en F10Guardar desapareceran los registros marcados de la lista de informacién lo cudl indica que se

hizo de forma correcta el cambio de gestor.

Como se muestra en la imagen:8.38

Figura 8.37:



8.6. REPORTES

-
Asignacion de gestores

Ssuarsal:  [SUCURSALL

3

Gestor: [<Topos:>

DelaClave: |00 @ F3 Buscar

MNuevo Gestor:

@ F2-Actualizar @ F10-Guardar

3| codigo de Acdon: [<ToD0S>

Ala Clave: 22 @ F3 Buscar

329

Gestor ‘Clave |Numhra Prestamo ‘Enhaga |Plazu Vencmiento ‘Muntu |Saldu |Dias |UHJma Gestion = m
I 39 ALBERTO ORTIZ501-03993 HERNAMNDEZ BAUTISD11945-M10 08/11/2013 240 02/05/2015 34,000.00 7,470.4729 09/01/2014 v
140 CLAUDIA ELIZABS01-05666 GOMEZ MORENO TL5011180-N10 27/06/2013 540 19/12/2014 21,500.00 20,742.39469 10/01/2014 v
\ 41 RAFAFL ALDRETS01-0384% BRICERNQ VIRGEN MAI10827-N 10 24j05/2013 540 15/11/2014 30,000.00 14,948.33280 21f01/2014 v
i 34 CINTHIA [SABELS01-04413 VALDEZ ROMERQ AMD11034-N10 11/06/2013 120 09/10/2013 6,000.00 3,640.63231 21/01/2014 V
40 CLAUDIA ELIZAES01-00795-01 MONDRAGON COROD11109-N10 14/06/2013 360 09/06/2014 8,500.00 8,493.17241 23f01/2014 V
39 ALBERTO ORTIZ501-02459-01 SANCHEZ CARRILLOD09291-V16 31/07/2012 1080 16/07/2015 20,790.00 3,478.6528 24f01/2014 v ]
M 41 RAFAFL ALDRETS01-03356 PONCE VAZQUEZ GLO11683-N10 30/08/2013 720 20/08/2015 14,000.00 3,981.22597 24f01/2014 v

Figura 8.38:

8.6. Reportes

8.6.1. Recuperacion por fechas

El reporte de recuperacion por fechas muestra los préstamos que han recibido pago u abono en un rango de fechas
y de socios.

Como se muestra en la imagen:8.39
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Sucursal: SUCURSAL 1 - MEOQUI ‘
Fecha Inicial: 07/13/2020 v FechaFinal: 07/13/2020 v
DelaClave: 0 g F3Buscar AlaClave: z Q F3 Buscar
Gestor: v
@ F2-Actualizar @ sV
Clave Nombre RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital Interes Moratorio
Figura 8.39:

Los filtros que se deben proporcionar para poder generar la informacién del reporte son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la clave
s Ala clave.

= Gestor.

= Agrupar.

Después de proporcionar los filtros, se oprime la tecla F2 o bien el icono de F2Actualizar para mostrar la infor-
macién en pantalla que se encontrard distribuida en las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.
= Grupo.
= RFC.

= Préstamo.
= Monto.
= Tipo.

= Fecha.
s Folio.

= Serie.

= Capital.
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Interés.

Moretario.

Iva.

Gastos de cobranza.

Total.

Dias de mora

Estatus.

Porcentaje de comision.
Comision.

Como se muestra en la imagen:8.40

Recuperacién por Fecha

@Flﬂcmahzar @ PDF

Clave

501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01

MNombre Grupo

ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARIN RULZ MARIA <MNINGUNO>
MARIN RUIZ MARTA <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARTN R1IT? MARTA | NN INOY S

Sucursal: |SUCURSAL1 SANTIAGO

Fecha Inidal: |05/01/2014 «

De la Clave; |00 @

3

Fecha Final: |05/06/2015 -

AlaClave: |22 @

Gestor: | <Topos>

e

RFC Prestamo
CIDV491117 003452-M10
OIDV491117 00945210
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10

MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARATINTINGT? _N1N15H14

M Agrupar: r
Meonto Tipo Fecha
20,000.00 N10 21j01f2014
20,000.00|N10 17/02/2014
25,000.00 C10 31/03/2014
25,000.00 C10 28/04f2014
25,000.00/C10 28/05/2014
25,000.00 C10 23/06/2014
25,000.00 C10 28/07/2014
25,000.00/C10 21/08/2014
25,000.00 C10 19/08/2014
25,000.00 C10 20/10/2014
25,000.00/C10 19/11/2014
25,000.00 C10 23/12{2014
25,000.00 C10 23/01/2015
25,000.00/C10 23/02/2015
25,000.00 C10 25/03/2015
25,000.00 C10 20/04/2015
250,000.00 N14 15/01/2014
250,000.00 N14 31/01/2014
250,000.00 N14 14/02f2014
250,000.00 N14 28/02/2014
250 ANN NN M14 ninainia

SN 1-nNNN4a-n1
4|

Folio

28492
31515
35454
38555
41937
45112
48191
50724
54182
33559
59803
65244
63320
42191
73994
78343
17253
18530
19044
19684
73730

Serie
038
038
038
038
038
038
038
038
038
030
038
038
038
030
038
038
030
030
030
030
naa

-
Capital In

1,104. 44
2,224.00
1,041.29
1,040.96
1,041.06
1,111.01
970.84
1,123.10
1,048.77
1,024.74
1,035.04
987.04
1,027.45
1,041.47
1,040.80
1,068.56
1,736.00
1,736.00
1,703.05
1,768.95
276 112 AN

El reporte se puede mandar a dos tipos de archivos, PDF y CSV segtin convenga.

Como se muestra en la imagen:8.41

Figura 8.40:
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 171
RECUPERACION POR FECHA DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 20:02/2020

Figura 8.41:

Como se muestra en las imagenes:8.42

PRI I T TN Tal=Ip
; 1B FEIEE

or Mcoms ey coms ~oace. /0w — —
JCLAVE [NOMBRE GRUPO REC PRESTAMQ MONTO.

e

L Lol

T 3 [ N |
FECHA FOLIO. SERIE CAPITAL INTERES MORATORIQ

A G0, COBRAIZA

Delimitador de texto: [ <]

—_ e
Ten -

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.42:

Para generar el reporte agrupado por grupos solo especificamos el filtro de Agrupar.

Como se muestra en la imagen:8.43



8.6. REPORTES

Recuperacién por Fecha

Clave

63
54
o4
65
65
23
66
66
23
67
57
o8
63
L]
09
70
70
71
71

@ F2-Actualizar @PDF

Nombre

TOTAL SUCURSAL 1

Sucursal:

‘SLICURSAL 1 SANTIAGO

Fecha Inicial: |05/01/2014 -

De la Clave:

Gestor:

=

Grupo RFC

LOS TRIUNFADORES:
LAS MANZANAS
LAS MANZANAS
LAS CHAPETIADAS
LAS CHAPETIADAS
LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS UNICAS

LAS UNICAS

LAS CUMPLIDAS
LAS CUMPLIDAS
LAS ESTETICAS
LAS ESTETICAS
LAS TUXPENAS
LAS TUXPERIAS
LOS RIELEREOS
LOS RIELEREOS

—

]

Fecha Final: [05/06/2015

AlaClave: [ZZ Q

‘<TODOS> ﬂ Agrupar:
Prestamo Monto Tipo
10789 66,000.00 N15
11004 67,000.00|N15
11004 67,000.00 MN15
11016 57,000.00 |N15
11016 57,000.00 N15
11170 47,000.00 MN15
12575 45,000.00 N15
11170 47,000.00 |N15
12575 45,000.00 MN15
11308 70,000.00 |N15
11308 70,000.00 N15
11571 41,000.00 MN15
11571 41,000.00 N15
12177 54,000.00 N15
12177 54,000.00 |N15
13383 40,000.00 N15
13383 40,000.00 |N15
13881 48,000.00 MN15
13881 48,000.00 N15

245,577,791.76

.

Fecha

21/04/2014
18/03/2014
21/03/2014
18/08/2014
08/05/2014
15/01/2014
31/12/2014
20/05/2014
30/12(2014
30/05/2014
04/05/2014
31/10/2014
13/08/2014
17/05/2014
27/10/2014
02/03/2015
02/03/2015
20/03(2015
20/03/2015

Folio

37841
20524
34044
29433
39985
17213
39120
41087
65928
25447
52504
34547
44359
31597
57892
43056
72543
45361
75557

038
030
038
030
033
030
030
033
038
030
033
030
038
030
038
030
033
030
038

-
Capital In

2,009.22
5,596.58
20,794.17
4,160.55
8,845.38
3,498.88
10,495.05
20,021.38
34,504.95
27,031.51
21,391.08
18,059.78
16,574.18
9,002.23
44,997.77
22,501.26
17,498.74
25,854.70
22,145.30
142,433,766.57 |

8.6.2. Cobranza esperada

Figura 8.43:
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Est4 opcién del sistema muestra informacion que es de gran ayuda pues permite al usuario tener una visién general
de lo que debe recibir (cobrar) en un rango de fechas.

Como se muestra en la imagen:8.44
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fechalnicial: 02/20/2020 v FechaFinal: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: 3 Clasificacion: 3
Producto: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Fecha Amort. |Monto Capital Interes Iva Pago Total Pagado Dife

Figura 8.44:

La ventana de la opcion estd conformada por dos secciones; la primera de ellas es la parte de Filtros donde se
deben especificar las condiciones a tomar en cuenta para la generacion del reporte. Los datos que se deben especificar
son:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

= Agrupar.

La segunda seccién estd compuesta por una Barra de Herramientas que contiene las opciones de Actualizar, PDF,
CSV y una Tabla de Informacién la cudl contendra la informaciéon de acuerdo a los filtros especificados, ésta se
distribuird en las siguientes columnas.

Gestor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Fecha Amort.



8.6. REPORTES

= Monto.

= Capital.

= Interes.

= Jva.

= Pago Total.
= Pago.

= Diferencia.
= Vencidas.
= Vencido.

Como se muestra en la imagen:8.45

Cobranza Esperada

B F2-Actualizar
Grupo

ADMINIST | <NINGLNO>

ADMINIST <NINGLINO>
APMIITST | e Ny
<

Sucursal:

Gestor:

Agrupar:

M PR

SUCURSAL1 3
De la Clave: |00 ), F3Buscar

[<Topos>
-

i csv
Clave

501-00002

501-00002
sn1-nnnno

|

Nombre

RECICLADOS Y PLASTI( 02/11/2011
RECICLADOS Y PLASTI( 02/12/2011
RECICLADOS Y PLASTI( 01/01/2012
RECICLADOS Y PLASTI(31/01/2012
RECICLADOS Y PLASTI( 01/03/2012
RECICLADOS Y PLASTI( 31/03/2012
RECICLADOS ¥ PLASTI( 30/04/2012
RECICLADOS Y PLASTI(30/05/2012
RECICLADOS Y PLASTI( 29/06/2012
RECICLADOS Y PLASTI( 25/07/2012
RECICLADOS Y PLASTI( 28/08/2012
RECICLADOS Y PLASTI(27/09/2012
RECICLADOS Y PLASTI( 27/10/2012
RECICLADOS Y PLASTI( 26/11/2012
RECICLADOS ¥ PLASTI( 26/12/2012
RECICLADOS Y PLASTI( 25/01/2013
RECICLADOS Y PLASTI( 24/02/2013
RECICLADOS Y PLASTI( 26/03/2013
RECICLADOS ¥ PLASTI( 25/04/2013
RECICLADOS Y PLASTI( 25/05/2013
ECTC NS ¥ D1 ASTI YanAHN1T

Fecha Amort.

Fecha Inicial: |01/08/2011 > Fecha Final: |14/08/2015 ¥

Aledave: [z () F3buscar

Clasificacién: | <TODOS > &]  producto:  [<TODOS> |

HMonto Capital Interes wa Pago Total Pagado Diferencia Vencidas

50,000.00 1,428.00 1,500.00 0.00 2,928.00 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 1,457.16 0.00 2,885.16 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 1,414.32 0.00 2,842.32 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 1,371.48 0.00 2,799.48 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 1,328,564 0.00 2,756.64 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 1,285.80 0.00 2,713.80 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 1,242.96 0.00 2,670.96 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 1,200.12 0.00 2,628.12 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 1,157.28 0.00 2,585.28 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 1,114.44 0.00 2,542.44 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 1,071.60 0.00 2,459.60 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 1,028.76 0.00 2,456.76 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 985.92 0.00 2,413.92 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 943.08 0.00 2,37L08 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 500.24 0.00 2,328.24 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 857,90 0.00 2,285,490 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 81456 0.00 2,242.56 0.00 1,428,000
50,000.00 1,428.00 77172 0.00 2,199.72 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 723.88 0.00 2,156.58 0.00 1,428.00 0
50,000.00 1,428.00 686.04 0.00 2,114.04 0.00 1,428,000
an nnn nn 1 a8 00 430 non 2071 0 non + a5 naln

Vencido

i

Figura 8.45:
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El sistema genera archivos que contienen la informacién que se visualiza en pantalla; estos se generan en formatos
uno en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de cédlculo.

Como se muestra en las imagenes:8.46

Importar
Conjunto de caracteres:
1dloma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |
Desde Ia i | —

Opclones de separador
€ Anchura tia

[~ Tobulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espaco v Ot

I Fusionar los delimitadores

Otras opciones,

 Separado por

[

P—— |

[~ Detectar

Campos

Toade comea |

eGP Eaeminada]

(a) Exportar

Figura 8.46:

(b) Calculo
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8.6.3. Cartera Mora

Este reporte muestra informacion de los créditos que estdn en estatus de vencido a una fecha determinada.

Como se muestra en la imagen:8.47

Sucursal: SUCURSAL 1 - MEOQUI ‘
Fecha Inicial: 07/13/2020 v FechaFinal: 07/13/2020 v
DelaClave: 0 g F3Buscar AlaClave: z Q F3 Buscar
Gestor: v
@ F2-Actualizar @ sV
Clave Nombre RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital Interes Moratorio
Figura 8.47:

Para la generacion del presente reporte es necesario especificar algunos Filtros o condiciones a tomar en cuenta al
momento de obtener la informacién del reporte. Los datos que se deben especificar son:

= Sucursal.

= Fecha.

= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

» (Clasificacion.
= Producto.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Gestor.
= Grupo.
= Clave.
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= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Saldo.

= Imp. Amort.
= Atraso.

= Amort.Venc.
= Cap.Venc.

= Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total Pagado.
= Garantia.

= Ultimo pago.
= Capital riesgo
= Direccidn.

= Teléfono.

Como se muestra en la imagen:8.48

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA L 2 Fecha: 02/20/2020 | ¥
DelaClave: 001-00001 g AlaClave:  001-00001 g
Gestor: <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> & Producto: | . 3

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto saldo Imp.Amao

TOTAL SUCURSAL]1 0.00 0.00/

Figura 8.48:

El reporte se generard un formato en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de
célculo.

Como se muestra en la imagen:8.49
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% e M s e i
[ ]

-
INRAUORT, ATRASO AORT|

T e o
JSESIOR [GRUPG CLAVE NOWERE PRESTAMD ENTREGA VENGIMIENTO
T0TA

WONTO_ SALDG.

AL SUCURSALL o o
Otras opclones

I Campo entrecomillado como texto I Detectar los nimeros especiles.

TOmMO - |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.49:

8.6.4. Gestion

Con esta opcion se puede generar un reporte de todas las gestiones que se han realizado de acuerdo a los filtros
que el usuario proporcione.

Como se muestra en la imagen:8.50

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI 3 Fecha Inicial: 07/13/2020 v Fecha Final: 07/13/2020 ¥
DelaClave: 0 @ F3 Buscar Ala Clave: z @ F3 Buscar
Gestor: -
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Prestamo Fecha Gestion Evento Fecha Vigencia Texto Resultado
Figura 8.50:

Para la generacion de este reporte hay que especificar ciertos datos o filtros, estos deben ser:

Sucursal.
Fecha Inicial.
Fecha Final.
De la Clave.
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= A la Clave.
= Gestor.
= Cddigo de accion.

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacién del reporte, que estard contenida en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= Clave.

= Préstamo.

= Fecha Gestion.

= Evento.
= Fecha Vigencia.
= Texto.

= Resultado.
= Cddigo de accion.

Como se muestra en la imagen:8.51

Reporte de gestion de cobranza @

Sucursal:  [SUCURSAL1SANTIAGO Iy
Fecha Inidal: [06/12/2014 Fecha Final: 06/06/2015

Delaclave: [00 @ Ala Clave: z Q

Gestor: | <TODOS> 3] codigo de Acdon: [EENIEN

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Gestor Clave Hombre Prestamo Fecha Gestion Evento Fecha Vigencia Texto Resultado Codigo Accion
034 CINTHIA 501-00264-01 DELGADO DELGADO 014797-V10 13/04/2015 LLAMADA TELEFONI| 13/04/2015 SE REALIZO LLAMADA TELEFONICA, Y SEQUE SE PONGA AL CORRIENTE . CONVENIO

034 CINTHIA 501-00709-01 NIETO DELGADO XC 014015-N10 12/01/2015 LLAMADA TELEFONI| 12/01/2015 LA SOCIA QUEDC DE PONERSE AL CORRIENTE ANTES DEL 6 DE EMERO 15. CONVENIO

034 CINTHIA 50104251 HERNAMNDEZ NAVAR| 014470-N10 13/04/2015 LLAMADA TELEFONI| 13/04/2015 SE REALIZO LLAMADA TELEFONICA ALSOCIO ,PERO EL NUM DE TELEFONO ESTA | CONVENIO

034 CINTHIA 501-046014 MORALES PLATA EV 014467-V10 13/04/2015 LLAMADA TELEFONI| 13/04/2015 SE LE LLAMO ALA SOCIA Y EL TELEFOMO QUE LA SOCIA SE PONGA AL CORRIENTE CONVEMIO

034 CINTHIA 501-05643 SAMCHEZ GONZALE 012043-V16 13/04/2015 LLAMADA TELEFONI| 13/04/2015 SE REALIZO CONVENIO PARA EL DIA VIERNES 17-04,15, MO SE ENCONTRABA EN | CONVENIO

034 CINTHIA 50105652 RIVERA ARAIZA IRM013287-N10 22/01/2015 LLAMADA TELEFONI| 22/01/2015 LA SOCIA COMENTA QUE EL DIA 26 DE ENERO 15 S5E PONE AL CORRIENTE CON 5/ CONVENIO

Figura 8.51:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo.

Como se muestra en la imagen:8.52
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g) OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV
GESTION DE COBRANZA DEL 01/01/2010 AL 16/10/2013

PROMOTOR CLAVE NOMBRE PRESTAMO FECHA TABLON EVENTO

FECHA VIGENCIA

T

Z ADMINIST 501-00005 VELAZQUEZ NORA 000006-CO1 16/10/2013 VISITA DOMICILIARIA

Figura 8.52:

Como se muestra en las imagenes:8.53

Opclones de separador
€ nchura tia  Separado por
[ Tobulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espaco [v Otto i

I s

thL ¥ BEF 0w D EANIA
5 B SR

[
Y EVENTO FECRAVIGENGIA. TEXTO

[ " — ——
RESULTADO CODIBO ACCION

fores Delimitador de texto: [ =]

Otras opcor

I Detectar los pimeros especiles.

JERER— T
TN @ -

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.53:

191042013
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Capitulo 9

Prevencion

9.1. Parametros de prevencion

En esta opcion se deben especificar todos los pardmetros que se deben tomar en cuenta para realizar el proceso de
identificacién de los distintos tipos de operaciones. La opcion esta integrada por las pestafias: Generales, Relevantes,
Inusuales y Preocupantes.

En la pestaia de Generales, los datos que se deben proporcionar son:

» Clave 6rgano supervisor. Este dato es proporcionado por el SAT o la CNBV

= Nombre agente.

= Paterno agente.

= Materno agente.

= RFC. agente.

= CURP. agente.

= Clave entidad. Al igual que la clave del érgano supervisor, este dato se asignado por el SAT o la CNBV.

Estos datos, eran requeridos anteriormente, en la actualidad solo se deben especificar la clave del 6rgano supervisor
y la clave de la entidad.

Como se muestra en la imagen:9.1

341
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Clave organo supervisor: 0021
Nombre agente

Paterno agente:

Materno agente:

RFC agente;

CURP agente:

Clave entidad: 000001

Figura 9.1:

En la pestaiia de Relevantes, se debe especificar: Monto en délares. Es la cantidad que se va a tomar como
referencia para poder clasificar las operaciones relevantes.

Como se muestra en la imagen:9.2

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Monto USD: 7,500.00

Figura 9.2:

En la pestaiia de Inusuales los datos que se deben proporcionar son:

Abonos en el periodo: Especificar la cantidad de abonos que se consideran inusuales dentro del mismo periodo.
Liquidacion en periodo de entrega: Determinar si la liquidacién dentro del mismo periodo en el que se entrega el
crédito se tomard como algo inusual. Considerar nivel de riesgo: Especificar si se va a tomar en cuenta el nivel de
riesgo con que se dio de alta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.3
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Abonos en el periodo: 4
Liquidacion en periodo de entrega: @&

Considerar nivel de riesgo: -}

Figura 9.3:

En la pestaiia de Preocupantes hay que especificar lo siguiente: Validar usuarios: Especificar si se tiene que validar
contra la clave que se le da al cliente al darlo de alta.

Como se muestra en la imagen:9.4

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Freocupantes

Validar usuarios: @

Figura 9.4:

9.2. Alertas

En esta opcidn se muestra las alertas de un posible lavado de dinero para ver la informacién solo tenemos que
seleccionar la Sucursal,Ejercicio y Periodo

Como se muestra en la imagen:9.5
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&

F2-Actualizar

Fecha

Clave

02/07/2020 001-00134

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI| ¥

Nombre

ELIZABETH SANCHEZ CARNERO

MARTIN ROCHA LARA

GOMEZ RODOLFO VALLECILLO

MARTIN ROCHA LARA
MARTIN ROCHA LARA
MARTIN ROCHA LARA
MARTIN ROCHA LARA

03/07/2020 001-00027
03/07/2020 001-00099
03/07/2020 001-00027
07/07/2020 001-00027
07/07/2020 001-00027
08/07/2020 001-00027
09/07/2020 001-00010
039/07/2020 001-00010
09/07/2020 001-00010
09/07/2020 001-00010
039/07/2020 001-00010
10/07/2020 001-00109

9.3. Matriz de riesgo

En esta opcién podemos hacer como una simulacion del riesgo que tendria el otorgar un credito al cliente.Solo

TOMAS OCTAVIO ZUBIA MONTANA
TOMAS OCTAVIO ZUBIA MONTANA
TOMAS OCTAVIO ZUBIA MONTANA
TOMAS OCTAVIO ZUBIA MONTANA
TOMAS OCTAVIO ZUBIA MONTANA
ANDRES CARRILLO PIEDRA

Ejercicio: 2020 Periodo: 7

Alerta Mento
OPERACION INUSUAL (ABOMO DOBLE DE SUS INC 36,600.00
OPERACION INUSUAL (ABOMNO DOBLE DE SUS INC 1,646.00
OPERACION INUSUAL (ABONO DOBLE DE SUS INC|4,799.16
OPERACION INUSUAL (ABONO DOBLE DE SUS INC 3,380.00
OPERACION INUSUAL (ABONO DOBLE DE SUS INC 2,000.00
OPERACION INUSUAL (ABONO DOBLE DE SUS INC|17,000.00

OPERACION INUSUAL (ABONO DOBLE DE SUS INC| 16,250.00

CANCELADO 256,763.63
CANCELADO 256,763.63
CANCELADO 258,995.45

OPERACION INUSUAL (ABONO DOBLE DE SUS INC|517,950.90
OPERACION INUSUAL (ABONO SUPERIOR A 30000 517,990.90
OPERACION INUSUAL (ABONO DOBLE DE SUS INC|23,976.37

Figura 9.5:

tenemos que seleccinar cada una de las partidas para ver que tan confiable es cliente.

Como se muestra en la imagen:9.6

= o

F2-Actualizar

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI| ¥

Clave

F3-Buscar

=

Editar Matriz

Nombre

Ejercicio: 2020 Periodo: 7

Nivel de riesgo

Figura 9.6:
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Sucursal

SUCURSAL 1-MEQOQUI
SUCURSAL 1-MEOQUI
SUCURSAL 1-MEQQUI
SUCURSAL 1-MEQOQUI
SUCURSAL 1-MEOQUI
SUCURSAL 1-MEQQUI
SUCURSAL 1-MEQOQUI

SUCURSAL 1-MEOQUI
SUCURSAL 1-MEOQUI
SUCURSAL 1-MEOQUI
SUCURSAL 1-MEOQUI
SUCURSAL 1-MEOQUI
SUCURSAL 1-MEOQUI
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9.4. Catalogos CNBV
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Se utiliza para cuando se generalas alertas de prevencion de lavado de dinero estd seccién cuenta con varia opciones

como:

Localidades.

Tipo Operacion.
Instrmento Operacién
Moneda o Divisa.
Actividad

Como se muestra en la imagen:9.7

Localidades

Campo1i

Tipo operacion

Instrumento operacion ~ Moneda o Divisa  Actividades

Campo2 Campo3

00101003

AGUASCALIENTES MUNICIFIO DE, AGS

00101027
00101106
00104003
00107003
00110006
00113006
00116006
00119006
00122009
00125009
00128009
00132009
00201009

9.5. Conoce a tu cliente

AGUASCALIENTES LOCALIDAD DE, AGS
SAN FRANCISCO DE LOS ROMOS, AGS
ASIENTOS, AGS

CALVILLO, AGS

COsi0, AGS

JESUS MARIA, AGS

PABELLON DE ARTEAGA, AGS
RINCON DE ROMOS, AGS

SAM JOSE DE GRACIA, AGS

TEPEZALA, AGS

EL LLANO, AGS

AGUASCALIENTES (OTROS)
ENSENADA MUNICIPIO DE, BC

Figura 9.7:

Esta opcién permite visualizar el nivel de riesgo de los clientes con los que cuenta la entidad; la informacién se
encuentra dentro de una ventana que esta conformada por 3 secciones:

La primera seccion es la barra de herramientas que incluye las opciones de F2Actualizar, F3Buscar, Nuevo,
Editar, Matriz, Conocimiento, y Cuestionario.

Como se muestra en la imagen:9.8
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= Q& B @ B =

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar Perfil Conocimiento  Cuestionario

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 7

Clave Nombre Nivel de riesgo

Figura 9.8:

F2Actualizar. Al momento de entrar en la opcién de Conoce a tu cliente se listard de manera automdatica una
relacién de aquellas personas que se hayan dado de alta en el ejercicio y periodo actual. Esta opcidn es para cargar la
informacién una vez que hayan cambiado los filtros de sucursal, ejercicio y periodo.

Como se muestra en la imagen:9.9

= Q& B @ @ #

F2-Actualizar F3-Buscar Nuevo Editar Matriz Conocimiento Cuestionario

Sucursal: [SUCURSALT - CELAY2| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Clave Nombre Nivel de riesgo

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS BAJO

Figura 9.9:

F3Buscar. Esta opcién es para consultar el nivel de riesgo de algtin cliente en particular, cuando se da clic en el
botdn se despliega la pantalla de bisqueda en la que se debe especificar uno o mas de los datos que se solicita.
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Como se muestra en la imagen:9.10

Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno:  nu|

Materno:

Grupa:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 9.10:

Nuevo. La utilidad de este botén es para agregar un cliente a la lista. Los datos que se deben proporcionar para dar
de alta un cliente en esta seccidn son la clave del cliente y el nivel de riesgo, que bien puede ser bajo, medio o alto.

Como se muestra en la imagen:9.11

@ F10-Guardar

Clave: g F3 Buscar

MivelRiesgo: &

Figura 9.11:

Editar. Con este botén se despliega la informacion del cliente seleccionado para hacer algtin cambio en el nivel
de riesgo que tiene asignado en el momento de la consulta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.12
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@ F10-Guardar

Clave:

NivelRiesgo: | BAJO

@ F3 Buscar

Figura 9.12:

"\JUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

CAPITULO 9. PREVENCION

Perfil Sirve para calificar a nuestro clientes en base a los parametros que se maneja, los que se manejan son dos

tipos:Alto y Bajo

Como se muestra en la imagen:9.13

@ F10-Guardar

Tipo Persona:
Antiguedad:

Puntos:

Actividad:

Puntos:

Tipo Credito:
Historial:
Origen:
Destino:

Puntos:

& valor:
& valor:

& valor:

& valor:
& valor:
& valor:
& valor:

Valor: - Riesgo:

Riesgo:
Riesgo:

Riesgo:

Riesgo:

Riesgo:
Riesgo:
Riesgo:

Riesgo:

Figura 9.13:

& Ponderacion:
& Ponderacion:

& Ponderacion:

& Ponderacion:

& Ponderacion:
& Ponderacion:
& Ponderacion:

& Ponderacion:

.

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Puntos

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Puntos:

Cuenta con dos reportes de impresién en PDF uno es Conocimiento y el otro es Cuestionario.

Como se muestra en la imigenes:9.14
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9.6. Analisis de operaciones

En esta opcion es nada mas para mostrar la lista de alertas de PLD que se han generado en un rango de fechas,
para generar la informacion solo tenemos que seleccionar los siguientes dato: Sucursal,Fecha inicial y Fecha final.

Como se muestra en la imagen:9.15

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI & Fecha Inicial: 07/14/2020 ¥ Fecha Final: 07/14/2020 ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Clave Nombre Movimiento Folio Serie Monto
Figura 9.15:

Este opcién cuenta con dos tipos de reportes un en PDF que es solo impresion y el otro en CVS que puede ser
manipulado de acuerdo a nuestras necesidades.

Como se muestra en la imagen:9.16
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IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 111
ANALISIS DE ALERTAS DEL 14/07/2020 AL 14/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI FECHA: 14/07/2020
FECHA CLAVE NOMBRE MOVIMENTO FOLIO SERIE MONTO
TOTAL .. 000
Figura 9.16:

Importar

Conjunto de caracteres: [§

 Separado por
a [V Buntoy coma | Espacio v Otro i
Delimitador de texto: [ 7]

Ayuda

(a) Exportar (b) Calculo

9.7. Listas

En esta opcién se despliegan las listas de personas politicamente expuestas y aquellas empresas, organizaciones o
personas internacionales que patrocinen al terrorismo o estén vinculadas con el narcotrafico.

La ventana esta organizada en 3 secciones: Barra de herramientas: cuenta con las opciones de F2Actualizar,

Nuevo, Editar, Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.17

H 8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

Figura 9.17:

F2Actualizar: ttil para refrescar la informacién mostrada en pantalla.

Como se muestra en la imagen:9.18
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H B8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Maternao:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista I
2904977 CANADA, INC. CUBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
JTH OFTIR NPWMD] [IFSR Lista OFAC
AATRADING FZCO SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Mabila SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
ABAUNZA MARTINEZ, Javier sDGT Lista OFAC
ABBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC
ABBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu sDT Lista OFAC
ABBASI-DAVANI, Fereidoun NPWMD] [IFSR Lista OFAC
ABBASIN, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC

Figura 9.18:

Nuevo: Con esta opcidn se puede agregar directamente un registro a la lista que se muestra en pantalla. Los datos
que se deben proporcionar serdn los siguientes:

= Tipo Lista: Si es OFAC o PEP.

= Nombre: Nombre de la persona que se va a agregar.

= Paterno: Apellido paterno de la persona que se estd agregando.

= Materno: Apellido materno de la persona que se estd agregando.

= RFC: Registro Federal de Contribuyentes correspondiente a la persona que se desea agregar.
= Alias: El apodo o nombre con el que se conoce cominmente a la persona.

= Direccién: El domicilio correspondiente a la misma.

Como se muestra en la imagen:9.19

@ F10-Guardar

Nombre:
Paterno:

Materno:
RFC:

Alias:

Direccion :

Figura 9.19:
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Editar: Esta opcion es ttil para cuando se requiere cambiar algin dato de un registro que ya se encuentra en la
lista que se despliega en la opcion. Para poder hacer cambios solo es necesario seleccionar el registro y dar clic sobre
el botén Editar, o bien dar doble clic sobre el registro; se desplegard una ventana con la informacidn lista para que se
hagan los cambios, una vez que se han hecho los cambios se da clic en el botén F10Guardar.

Como se muestra en la imagen:9.20

@ F10-Guardar

Nombre:  ABBAS, Abdul Hussein
Paterno:

Materno:

RFC:

Alias:

IRAQ2
Direccion : Q

Figura 9.20:

Eliminar: Si por alguna razén es necesario eliminar un registro de la informacién que se muestra, se puede borrar
el registro, solamente hay que seleccionarlo y dar clic en el botén Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.21

& B8 @ B8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
2904977 CANADA, INC. CuBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR Eliminar NPWMD] [IFSR Lista OFAC
& A TRADING FZCO %% Desea eliminar la persona SDNTK Lista OFAC
4BAROA DIAZ, Victor Manuel “ SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila No Yes SDMNTK Lista OFAC
&4BAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
4BBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC
&BBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu SDT Lista OFAC
Figura 9.21:

Seccién de filtros: en esta seccion se pueden determinar uno o més datos para hacer una bisqueda mds especifica
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de aquellas personas de las que se desee obtener informacion; los datos que se pueden especificar son: Nombre,
Apellido Paterno o Apellido Materno. Proporcionando al menos uno de los datos anteriores y dando clic en el botén
F2Actualizar la lista que se proporcione serd mas especifica.

Seccién de datos: se muestra una tabla que contiene la informacion solicitada; ésta se encuentra organizada en las
siguientes columnas:

= Nombre o razén social.

= Paterno.

= Materno.

s RFC.

= Alias.

= Direccion.

= Tipo lista. Dependiendo si es persona politicamente expuesta (PEP) o alguna entidad de la OFAC.

Como se muestra en la imagen:9.22

H B8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Maria Filtro Paterno: I‘v1amr1921 Filtro Maternao:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
DORA MARIA MARTINEZ PALACIOS Lista PEP
MARIA AMPARO MARTINEZ ARROYO Lista PEP
MARIA CRISTINA MARTINEZ LEON Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ FIGUEROA Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ OLALDE Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARCELA MARTINEZ PEREZ Lista PEP
MARIA DE LOS ANGELES MARTINEZ MARTINEZ Lista PEP
MARIATERESA MARTINEZ OLGUIN Lista PEP

Figura 9.22:

9.8. Monitoreo de operaciones

En esta opcién se despliega la informacién de todas las operaciones generadas en la sucursal y en el rango de
fechas que se especifica, para que se marquen o desmarquen aquellas que se van a reportar a la comisidon nacional
bancaria y de valores.

Al igual que varias ventanas de este mdédulo la ventana esta compuesta por las secciones de filtros, barra de
herramientas y datos. En la parte de filtros, habra que especificar la F2Actualizar,Editar,Sucursal, Fecha inicial y
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Fecha final en la que se desea se genere la informacion.

Como se muestra en la imagen:9.23

Sucursal: |k 1-MEOQUI 3 Fecha Inicial: 07/14/2020 v FechaFinal: 07/14/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv @ GUARDAR E Log

Fecha |Clave ‘Nombre Tipo de operacion Monto * 24 horas

Figura 9.23:

Y por dltimo esta la seccién de datos, donde se despliega la informacién de acuerdo a los filtros especificados con
anterioridad. Dicha informacién se encuentra contenida dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Fecha. En este campo se despliega la fecha en la que se efectud la operacién.

= Clave. Corresponde a la clave del cliente que efectud la operacién en cuestion.
= Nombre. El nombre del cliente al que pertenece la operacion listada.

= Tipo de operacién. Especifica el tipo de operacién que se asignd a la actividad.
= Monto. El monto del movimiento que generé dicho registro.

= *_ Al que pertenece el crédito.

Cuenta con dos tipo de reportes un en PFD que solo de impresién y otro en CVS que se puede manipular de
acuerdo a las necesidades de usuario.

Como se muestra en la imagen:

IMPULSORA EMPRESARIAL LOZOYA SA DE CV PAGINA: 1/1
MONITOREO DE OPERACIONES DEL 14/07/2020 AL 14/07/2020 - SUCURSAL 1 - MEOQUI FECHA: 140772020
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Como se muestra en la imagen

(a) Datos (b) Dom

9.9. Analisis interna preocupante

En esta opcidn se ponen los socios que de alguna manera tienen algin riesgo interno que sea preocupante solo se
da en el icono de Nuevo, y nos mostrard una pantalla que pide el Concepto y la fecha la da de acuerdo al dia que
estamos.

Como se muestra en la imagen:9.24

8]

Nuevo

Usuario Fecha Concepto

nterna preocupante

@ F10-Guardar

Fecha: 02/22/2020 | v

Concepto:

Figura 9.24:
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9.10. Reportes

9.10.1. Operaciones relevantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2A ctualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidn en la seccidn de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.25

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha Inicial: 02/22/2020 v FechaFinal: 02/22/2020 v
@ F2-Actualizar @ sV @ LAYOUT
Tipo de reporti Periodo del ref| Folio Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n Numero de cu| Monto Mon
Figura 9.25:

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacién del reporte.

Como se muestra en la imagen:9.26
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[E==)

Reporte de operaciones relevantes
Sucursal: [SUCURSAL1
@ F2-Actualizar @ csv E LAYOUT
Tipo de reporte | Periodo del repoi| Folio
1 201508 000001 1] o
(1 i 201506 000002 a a
1 201506 000003 0 ]
1 201508 000004 1] o
i 201506 000005 a a
1 201506 000006 0 ]
l 1 201508 000007 1] o
! i 201506 000008 a a
1 201506 000009 0 ]
1 201508 000010 1] o
i 201506 000011 a a
1 201506 000012 0 ]
1 201508 000013 1] o
i 201506 000014 a a
1 201506 000015 0 ]
1 201508 000016 1] o
i 201506 000017 a a
1 201506 000018 0 ]
1 201508 000019 1] o
i 201506 000020 a a
1 MN1GNE nnnna1 n n
< I

Organo supervise Clave del sujeto | Localidad

ﬂ Fecha Inidal: | 13/05,/E08 Fecha Final: [13/05/2015

Codigo postal de | Tipo de operaciol| Instrumento moi Numero de cuent| Monto

11007064 63300 42 10 31115 170000.00
18015000 63300 42 03 42083 150000.00
13015000 63300 42 10 17720 145763.39
18015000 63300 42 10 27270 523819.04
11007064 63300 42 10 31115 523519.04
13015000 63300 42 10 4743 537000.00
18015000 63300 42 10 42086 216270.93
11007064 63300 42 10 31115 145000.00
13015000 63300 42 10 42133 250000.00
11007064 63300 42 10 31115 150000.00
11007064 63300 42 10 31115 305607.95
13011000 63300 42 10 16921 166026.67
11007064 63300 42 10 31115 166000.00
18015000 63300 42 10 4743 197000.00
11007064 63300 42 10 31115 205858.00
18015000 63300 42 03 42154 500000.00
18017033 63300 42 10 42185 2000000.00
13015000 63300 42 10 4743 205166.67
18015000 63300 42 03 42210 200000.00
18015000 63300 42 03 42218 200000.00
1NNTNAL A730N a7 n 21115 174070 nn

HMoneda

M
M
Mx
M
M
Mx
M
M
Mx
M
M
Mx
M
M
Mx
M
M
Mx
M
M
My

Figura 9.26:
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Si no existe ninguna operacion relevante en el periodo que se especifico, el sistema en automdtico genera un
registro pues aunque no se generen este tipo de operaciones se tiene que enviar cierta informacién. La informacién
que resultase de la consulta de este reporte puede ser transferido a un archivo de hoja de calculo para su manejo, un

basta con dar clic en el boton CSV

Como se muestra en la imagenes:9.27

& Separado por

[ Tbuiador [ Coma | Buntoycoma | Espacio [v Ofx

I Fusionar los gelimitadores.

Otras opciones
I~ Campo gntrecomilado como texto

(a) Exporta

=

pm——

I Detectar los nameros especiales

rom

Pedetsminada I Tl Sima=o

(b) Calculo

Figura 9.27:

Y otro reporte de texto este hay que dar clic en el icono de LAYOUT para que sea guardado en el equipo.

Como se muestra en la imagen:9.28
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Name: 10000012002.2

savein folder: | < | %" raul | git Create Folder

Places MName ¥ Size Modified

Q, search include 01/16/20

<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20

A raul xpm 01/16/20
Desktop

I File System
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.28:

9.10.2. Operaciones inusuales

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidon en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.29
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

@ F2-Actualizar @ csv LAYOUT

Tipo de reporti Periodo del re Folio

& Fechalnidal: 02/22/2020 v

Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal

Figura 9.29:

Fecha Final: 02/22/2020 ¥

Tipo de operac| Instrumento n| Numero de cu| Monto

Mon
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Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la
informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de

herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.30

 separado por

[ com I Boycoma - Ewecs Flow m P

Delimitador de texto: [ 7]

[ Detectar los ndmeros especiales

o

(a) Exporta

Figura 9.30:

Como se muestra en la imagen:9.31

(b) Calculo
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MName: 2000001200222.2

Savein folder: | < | % raul g\t

Places MName
Q, search include
&) Recently Used obj
omegac src
A raul xpm
Desktop 10000012002.2

I File System
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos

Descargas

9.10.3. Operaciones preocupantes

CAPITULO 9. PREVENCION

Create Folder

v Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20
0bytes 11:17

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.31:

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidon en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.32
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 | v
@ F2-Actualizar @ csv LAYOUT
Tipo de reporti Periodo del re Folio Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n| Numero de cu| Monto Mon
Figura 9.32:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la
informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.33

& separado o
[ com I Boycoma - Ewecs Flow [l

Delimitador de texto: [ 7]

[ Detectar los ndmeros especiales

Ayuda Cancelar
(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.33:

Como se muestra en la imagen:9.34
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Name: 3000001200222.2
savein folder: | < | %" raul | git Create Folder
Places MName v Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
A raul T 01/16/20
Desktop 100000120022 Obytes 11:17
I File System 2000001200222.2 0bytes 1125
Documentos
MAsica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

2Archivos(*2 3

Cancel Save

Figura 9.34:

9.10.4. Valor del dolar

Para generar este reporte al igual que en la mayoria de los que se incluyen en este médulo, se deben especificar
los datos de Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final. Estos datos se deben proporcionar en la parte de filtros que se
encuentra ubicada en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en la imagen:9.35
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Fechalnicial: 02/22/2020 v Fecha Final: 02/22/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipe de cambio

Figura 9.35:
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Una vez que se han especificado los filtros para el reporte, es necesario dar clic en el botén de F2Actualizar que

se encuentra en la barra de herramientas, para que se despliegue la informacién.

Como se muestra en la imagen:9.36

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

FechaInicial: p1/01/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipe de cambio
01/01/2020
02/01/2020
03/01/2020
04/01/2020
05/01/2020
06/01/2020
07/01/2020
08/01/2020
09/01/2020
10/01/2020
11/01/2020
12/01/2020
13/01/2020
14/01/2020

Figura 9.36:

18.8727
18.8642
18.8817
18.8817
18.8817
18.8673
18.8270
18.8852
18.7980
18.8453
18.8453
18.8453
18.7732
18.8215

En la barra de herramientas, se encuentran también los botones para generar un archivo PDF y uno con extension

CSV dependiendo el uso que se le quiera dar a la informacion generada.



364 CAPITULO 9. PREVENCION

Como se muestra en la imagen:9.37

BASE DE PRUEBAS, §.C. DE AP. DE RL. DEC.V. PAGIA 11T
1- CELAYA

[ — P,

Figura 9.37:

Como se muestra en la imdgenes:9.38

MDA

BE-Eo = EEE

[ Tobuiador [Coma [ Runtoycoma | Espacio [v 0o i
sores e =1

I usionar

Otras opclones
I Campo entrecomillado como texto I Detactar los nimeros especiales.

Campos
Tipo de

(b) Calculo

(a) Exporta

Figura 9.38:

9.10.5. Clientes

El reporte de clientes nos permite ver los datos personales asi como el monto total de las operaciones que un socio

a realizado y poder prever el riesgo de operaciones que salgan de lo normal.

Como se muestra en la imagen:9.39
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Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI & Fechalnidal: 07/14/202C ¥ | FechaFinal: 07/14/2020| v

TN — P

Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Monto Estatus Producto Nivel Credito relacio Persona politic Clas

Figura 9.39:

Para generar el reporte de clientes debemos definir los pardmetros de la informacién que queremos que se nos
muestre, primero seleccionamos la sucursal de le que queremos obtener la informacién, al abrir la pantalla se nos
muestra por default la sucursal a la que estamos conectados, también tenemos la opcién de CONSOLIDADO que
nos permite revisar la informacion de todas las sucursales a la vez, después contamos con los campos "Fecha Iniciale
"Fecha Final lo que nos permite definir un rango de fechas en que se nos muestre os clientes que se han dado de alta
entre determinado tiempo, el siguiente campo a rellenar es promotor el cual define si queremos que nos muestre dichos
socios dados de alta por algin promotor en especifico o por todos ellos, en el campo Tipo definimos si queremos ver
solo los socios Mayores, los menores o ambos, el campo Estatus se refiere al estatus de el expediente de los socios,
puede estar activo, dado de baja, en solicitud incluso seleccionar las solicitudes que han sido canceladas, por ultimo
podemos definir si queremos ver los socios de algtin sexo en especifico. Una vez seleccionados todos los rangos de la
consulta damos clic en el icono "F2Actualizar"para generar el reporte de clientes.

Como se muestra en la imagen:9.40

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI ¥ Fecha Inicial: 07/14/2020 v FechaFinal: 07/14/202¢ v

[ rcenr [ v

Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Monto Estatus Producto Nivel Credito relacio Persona politic Clas

I:lTOTAL SUCURSAL 0

Figura 9.40:

Para exportar la informacién del reportea un archivo de hoja de calculo oprimimos el botén CSV"que se encuentra
en la parte media de la pantalla.
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Como se muestra en la imagenes:9.41

P AT T TN Yal=1P
- sepmao v @ 8 B E S E
Buntoy coma [ Espacio ¥ Otro i

Delimitador de texto: [ <]

Otras opciones
I Campo entrecomilado como texto I Detectar los pumeros especiles.

g

;

;

:

5|

H

:

;

E

:
—_—

TO@MEC -

Ayuda aceptar_ | Gancelar

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.41:

9.10.6. Ocupaciones alto riesgo

Es un reporte o listado que muestra las ocupaciones que estan clasificadas como de alto riesgo, de la entidad para
generar esta informacion solo hay que seleccionarSucursal

Como se muestra en la imagen:9.42

Sucursal: | SUCURSAL 1- MEOQUI L4
@ F2-Actualizar @ csv
Ocupacion Nivel de riesgo
[peocano ALTO
AGENCIA ADUANAL ALTO
AGENCIA DE TURISMO ALTO
ASOCIACIONES Y CONFEDERACIONES ALTO
AUDITOR ALTO
AUDITOR EXTERNO ALTO
BUROCRATA ALTO
CASA DE CAMBIO ALTO
CASIND ALTO
CENTRO NOCTURNO ALTO
COMPRA DE CASA HABITACION ALTO
COMPRA VENTA DE ANTIGUEDADES ALTO
COMPRA VENTA DE ARMAS DE FUEGO ALTO
COMPRA VENTA DE ARTE ALTO

Figura 9.42:

Este reporte cuenta con uno en CSV este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imigenes:9.43



9.10. REPORTES 367

5 & seporado v =
b EED garsvem mem @es I
imtadores Detmiador de et [7] e
R R S &
o
(a) Exporta (b) Calculo
Figura 9.43:

9.10.7. Municipios alto riesgo

Es un reporte o listado que muestra los municipios que estan clasificados como de alto riesgo para generar este
reporte tenemos que seleccinar la Sucursal

Como se muestra en la imagen:9.44

Sucursal: | SUCURSAL 1-MEOQUI .

@ F2-Actualizar @ csv

Estado Municipio Nivel de riesgo
|[H\HUAHUA [ALDAMA ALTO
CHIHUAHUA ‘AQUILES SERDAN ALTO
CHIHUAHUA CUSIHUIRIACHI ALTO
CHIHUAHUA DR. BELISARIO DOMINGUEZ ALTO
CHIHUAHUA GUACHOCHI ALTO
CHIHUAHUA GUADALUPE Y CALVO ALTO
CHIHUAHUA JUAREZ ALTO
CHIHUAHUA MADERA ALTO
CHIHUAHUA NONOAVA ALTO
CHIHUAHUA OJINAGA ALTO
CHIHUAHUA PRAXEDIS G. GUERRERO ALTO
CHIHUAHUA RIVA PALACIO ALTO

TOTAL 12
Figura 9.44:

Este reporte cuenta con uno en CSV este puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagenes:9.45

9.10.8. Efectivo fisicas y morales,300,000.00 y 500,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacidén que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.46



368 CAPITULO 9. PREVENCION

I” Tabuiador | Coma v Puntoy coma | Espacio [v Oo i
ot [2]

TeME

I Detectar los nimeros especiles.

(a) Exporta (b) Calculo
Figura 9.45:
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha Inicial: 02/24/2020 v FechaFinal: 02/24/2020 v
@ F2-Actualizar @ csv
Clave Nombre Fecha Monto
Figura 9.46:

De igual manera este reporte cuenta con la opcién de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:9.47

9.10.9. Efectivo fisicas y morales mayor,1,000,000.00

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacion que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.48
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por

[~ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio |v Otro 1
| Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" *

Otras opciones

[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos =TS
I
Tipo de columna: 2 l
L i L L — =
T FLAVE  NOWBRE FECHA _ WONTO =
:‘z TOTAL o 0.00 o
il
2l |
Ayuda Aceptar I Cancelar o
T # Lrcnopis
Jontaet f eisemivin | = = ey
(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.47: CSV

sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fechalnidal: 02/24/202¢ v | FechaFinal: 02/24/2020| v
@ F2-Actualizar @ csv
Clave Nombre Fecha Mento

De igual manera este reporte cuenta con la opcidn de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imagenes:9.49

9.10.10. Efectivo fisicas y morales moneda extrajera

Este reporte se genera para saber si hay clientes que manejen este tipo de operacidén que no tan comunes en los
socios solo tenemos que seleccionas la Sucursal,Fecha inicial,Fecha final y F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen:9.50
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(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.49: CSV

Sucursal:lJl Fecha Inicial: ﬂZIZMZ(]Zﬂ“‘ Fecha Final: az/zd/zuzﬂlvl
F2-Actualizar E csv

Clave ‘Nomhm ‘mh: |Monm ‘

Figura 9.50:

De igual manera este reporte cuenta con la opcion de generar un Reporte CVS que puede ser manipulado.

Como se muestra en las imdgenes:9.51
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I ==

(a) Eportar (b) Calculo

Figura 9.51: CSV



Capitulo 10

Ayuda

10.1. Ayuda F1

Las opciones que conforman este médulo son: Ayuda F1 Acerca

Como se muestra en la imagen:10.2

€ 22+ = [
Contents Index Search

foookmars = !2 Omega Software, S.A. de C.V.

> & Omega

mega,

www. omegasoﬁware. com.mx

Done

Figura 10.1:

372
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10.2. Busqueda

Es una opcion para puede buscar de manera global alguna palabra o nombre y que nos muestr que clientes tienen
esa palabra dentro de su nombre o su domicilio en la primer seccion y en la segunda seccion muestra que avales tienen

esa palabra o nombre en el nombre del aval o en la direccion.

Como se muestra en la imagen

Buscar: |

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Domicilio Telefonos Creditos Vigentes

Clave Nombre Domicilio Telefonos Avala a:

10.3. Acerca

Al seleccionar esta opcién se muestra una ventana en la que se muestra la version del sistema que se estd utilizando
en la entidad, asi como los datos de los desarrolladores.

Como se muestra en la imagen:10.1

Sistema Omega

© 2020 Omega SoftWare S.A. de
Derechos Reservados

wxWidgets 3.1.0-Linux-Unicode

oK

Figura 10.2:
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10.4. Salir
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