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Parte I

Manual Sistema Omega



Capitulo 1

Inicio

1.1. Conectar

Para poder conectarse al sistema se requiere contar con cierta informacién que serd necesaria para poder acceder a
la aplicacion. Los datos que se necesitan son:

Usuario
Sucursal
Base de datos
Servidor
Puerto

Al ejecutar la aplicacion se muestra una ventana que consta de dos pestafias que son: Iniciar Sesion y Preferencias.
Como se muestra en la imagen 1.1

® GMEGA °

@ Iniciar Sesidn @ Preferencias

Usuario: |SISTEMAS

Password: H ‘

Figura 1.1:

La primer informacién que se debe proporcionar es la que se pide en la pestaiia de *Preferencias’, para asi poder
teclear el *Usuario y Password’, ya que si no se especifican antes los pardmetros de conexioén el usuario no podra
acceder a la aplicacién. Comé se muestra en la imagen 1.2



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 9

® Prgferencias [
@ Guardar

Sucursal:

Base de Datos:
Servidor:

Puerto:

Figura 1.2:

1.2. Catalogo de sucursales

Esta opcién permite dar de alta las distintas sucursales con las que cuenta la entidad asi como editar y eliminar la
informacién de cada una de ellas.

Com6 se muestra en la imagen 1.3

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
XAMAIPAK
PALENQUE
TAPACHULA
COMITAN

CENTRO

TOMNALA
PICHUCALCO
OFICINAS CARTERA
COMBIENES

Figura 1.3:

Como se puede apreciar en la imagen anterior la ventana que despliega la opcién de Catdlogo de Sucursales
estd compuesta por una barra de herramientas que contiene los botones de Nuevo, Editar y Eliminar, y una lista
que despliega el nombre de las sucursales que conforman la entidad; a continuacién se describen cada una de las
opciones. “"Nuevo”. Mediante esta opcién el sistema permite dar de alta una sucursal clasificando la informacién en
varias pestaias que son: Datos Generales, Comité y Consejo de Admon., Tasas y Leyendas y Parametros.



10 CAPITULO 1. INICIO

Nuevo. La informacién que se debe proporcionar es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.4

@ F10-Guardar

Generales Parametros

Nombre:
Razén Social:
RFC:

Gerente:

Contador:

Calle:

No. Ext.:

No. Int.:

-

Colonia:

-

Municipio:
Estado: ¥
Edre

Regidn: ¥

Figura 1.4:

NOTA: Para la captura del domicilio debe llevarse un orden; se debe empezar la captura con el "Estado”, damos
clic a la flecha que se encuentra a la derecha de la opcién la cual desplegard una lista de los estados de la republica
mexicana, en la que se buscard el estado deseado; bien puede ser recorriendo la lista registro por registro o tecleando
las primeras letras del nombre del estado que se desea para posicionarse en el primer registro que coincida con lo que
se tecleo y poder encontrar de una forma mas ripida el estado que se necesita.

Como se muestra en la imagen 1.5



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 11

Sucursal Mw

AGUASCALIENTES

[ F10-Guarddg, s Cal Trornia =

Generales | cqBAJA CALIFORNIA SR
CAMPECHE

COAHUILA DE ZARAGOZA

COLIMA

CHIAPAS L

MNombre: | epmiAHUA

DISTRITO FEDERAL

Razon Sodal: [DURANGO

GUERRERO

HIDALGO

JALISCO

MEXICO

Gerente: MICHOACAN DE OCAMPO

MORELOS

Contador: MNAYARIT

NUEVO LEON

OAXACA

PUEBLA

Calle: QUERETARO

QUINTANA ROO

No.Ext.:  |gaN LUIS POTOST

Mo, Int.: ggi?ol'g:

Colonia: TABRSCO 1
' |TAMAULIPAS
. [TLAXCALA I
MUMICPiO: | yERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE =2
Estad:
CPa I
Telefono: I

Region: I ﬂ

»

RFC:

m

Figura 1.5:

”Municipio’ una vez que se ha seleccionado el Estado, se debe seleccionar el municipio o ciudad que se requiera;
si no se ha seleccionado un estado con anterioridadl al momento de querer elegir un municipio la lista se mostrard
vacia ya que la informacién que se despliegue va a depender del estado que se haya seleccionado en el punto anterior.

Como se muestra en la imagen 1.6
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Sucursal ABASOLO
ACAMBARO
|APASEQ EL ALTO
[ Fio-Guards om0 B Granoe
Generales | ColATARIEA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
Mombre: CUERAMARO
DOCTOR MORA
Razdn 50cal: |DOLORES HIDALGO CLNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAILATO
. HUANIMARO
RFC: IRAPUATO
JARAL DEL PROGRESO
JERECUARO
Gerente: LEOM
MANLUEL DOBLADO
Contador: MOROLEOM
OCAMPO
PENJAMO
PUEBLO NUEVO
Calle: PURISIMA DEL RINCON
ROMITA
Mo, Ext.: SALAMANCA
Mo Int. SALVATIERRA
- Int.: SAN DIEGO DE LA UNION
. SAN FELIPE
s SAN FRANCISCO DEL RINCON
Muricpio: | |
Estado:  |GUANAJUATO 1
Ch.: |—
Telefono: I
Regidn: I ﬂ

m

Figura 1.6:

CAPITULO 1. INICIO

Para seleccionar la ”’Colonia’ sucede lo mismo que con los municipios, ya que primero debe seleccionar un
municipio para que se desplieguen las colonias que le corresponden. Una vez seleccionada la colonia el campo de
”Cédigo postal” se actualizard de forma automaética.

Com6 se muestra en la imagen Figura 1.7



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES

DEGOLLADO SANTOS ~
DEL BOSQUE
S| DEL BOSQUE 1A SECC
DEL BOSQUE 2A SECC —
|DEL BOSQUE 3A SECC E
[ F10-Guarda e PARQUE 1A SECC |i|
Generales | Co/DEL PARQUE 24 SECC
DEL PARGUE 34 SECC |
DEL REFUGIOH
DEL VALLE
e DOS PLAZAS
EJECUTIVO
Razon Sodial: [EJIDAL
EL ALAMO
RFC: EL ATRIO
EL BECERRO
EL CAMPANARIO
EL CAMPANARIO
Gerente: EL CAMPESTRE
EL CANTAR
Contador: EL DORADD
EL HABA
EL MOLING
. EL MOLING
= EL OLIVAR
Mo.Ext. |ELPANAMERICANO
0. Bxb: EL PARAISO DE LOS ANGELES
P s EL PUEBLITO DE SAM ANGEL
il EL PUENTE -
Colonia: DEGOLLADO SANTOS
Muricipio:  |CELAYA o
Estado:  |GUANAIJUATO 4]
C.P.: |38 117
Telefono: I
Regidn: I ﬂ

Figura 1.7:

Parametros: La informacion que debe proporcionarse es la siguiente:

Como se muestra en la imagen 1.8

13
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sea dando un clic en el botén Guardar o presionando la tecla F10.

Sucursal

H F10-Guardar

Generales I Comité y Consejo de Admin. | Tasas y Leyendas Parametros

Estatus: I~
Centralizado: -

Homodave: ISUZ—

Host: |192.168.8.123
DE: joomEGA2
Esquema: ISUCURSALZ
Versian: |1.0. 14

Dias para cambio de password: IGO

Intentos fallidos: |3

Minutes de inactividad: |5|

Figura 1.8:

CAPITULO 1. INICIO

Una vez que se ha especificado toda la informacién relacionada con la sucursal, habrd que guardar los datos, ya

Com6 se muestra en la imagen 1.9

Sucursal

o]

H F10-Guardar

Generales Parametros

Figura 1.9:

Enseguida se muestra un mensaje para confirmar que realmente se quiere almacenar la informacién.

Com6 se muestra en la imagen 1.10



1.2. CATALOGO DE SUCURSALES 15

Pregunta l _J

Figura 1.10:

Editar: Para hacer modificaciones al registro de alguna sucursal, basta con seleccionar el registro al que se deben
hacer los cambios y dar clic en el botén editar para que se despliegue la informacion relacionada con dicha sucursal.
Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el botén guardar.

Como se muestra en la imagen 1.11

0 @ &

Nueva Editar Eliminar

Nombre

SUCURSAL1 - CELAYA

Figura 1.11:

Una vez que se han realizado los cambios se da clic en el boton guardar bien F10 y verifar que la informacion
corresponda lalos cambias realizados.

Com6 se muestra en la imagen 1.12



16 CAPITULO 1. INICIO

@ F10-Guardar

Generales Comitéy Consejo de Admin. Tasasy Leyendas Parametros

Mombre: SUCURSALT - CELAYA
; ~ BASE DE PRUEBAS, 5.C. DEA.P.DER.L. DEC.V.
Razén Social:
RFC: OSO1003035YA
Gerente: LIC.

Contador: CP.

Calle: HACIENDA DE LOURDES
No. Ext.: 209
No. Int.:
Colonia: DON GU ¥+
Municipio: | CELAYA ¥+
Estado: GUANAJUATO 3
C.P.
Telefono: (461) 102 6205
Regidn: <NINGUNA> ¥
Figura 1.12:

Eliminar: Si por alguna razén se desea eliminar el registro de una sucursal, basta con seleccionar dicho registro y
dar clic sobre el botén eliminar, para que de esta manera se muestre un aviso donde se debe confirmar que realmente
se quiere eliminar la informacién de la sucursal seleccionada.

Como se muestra en la imagen 1.13
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Esta Usted Seguro de Eliminar la sucursal

No Yes

Figura 1.13:

1.3. Catalogo de usuarios

Para poder acceder a la aplicacién ''Sistema de Gestion Financiera', es necesario contar con una cuenta de
usuario; este es el mddulo que servird para realizar el alta de los mismos.

La ventana que se despliega al seleccionar, esta compuesta por una barra de herramientas en la que se encuentran

las opciones de Nuevo, Editar y Log Accesos; debajo de ésta hay una lista en la que se despliega informacién
relacionada con los usuarios dados de alta, tal como Serie, UsuariolD, Nombre y Estatus.

Com6 se muestra en la imagen 1.14

0 @ B

Nuevo Editar Log Accesos

Serie UsuariolD Nombre Estatus
SISTEMAS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ACTIVO
001 SISTEMAS_DEMO SISTEMAS DEMO ACTIVO

Figura 1.14:



18 CAPITULO 1. INICIO

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un nuevo usuario, se mostrard una ventana que estd conformada por dos
secciones; Pardmetros y Permisos.

En la seccidn de pardmetros se deben especificar datos comé:

= Sucursal

= Departamento
= Usuario

= Nombre

= Folio

= Factura

= Activo

s Clave

= Cuenta

s Password

= Serie

= Ultimo cambio de password

Mientras que en la seccién de permisos se muestra cada uno de los médulos del sistema, con su lista de opciones
cada uno.

Como se muestra en la imagen 1.15



1.3. CATALOGO DE USUARIOS

@ F10-Guardar

19

Sucursal: KAMAIPAK lr Clave: @

Departamento: Jv Cuenta: "
Usuario: Password:

Nombre:

Folio: Serie: o077

Factura: Ultimo Cambio Password: v

Activo:

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre Permiso

Figura 1.15:

Cuando se da de alta un nuevo usuario, lo primer que se debe especificar es la sucursal a la que va a pertenecer,
para esto hay que seleccionar la correcta de la lista que se despliegala dar clic sobre el icono.

Com6 se muestra en la imagen 1.16



20 CAPITULO 1. INICIO
Usuario
Q F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ¥ Clave: Q
Departamento: ¥ cuenta: ¥
Usuario: Password:
Mombre:
Figura 1.16:
En seguida hay que asignar el departamento en el cual desempefiard sus actividades.
Como se muestra en la imagen 1.17
Usuario
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave Q
Departamento: Cuenta: Jv
) SISTEMAS
Usuario: PROMOCION Password:
Nombre: CAIAS
TE A
Folio: PRESTAMOS Serie: 002
CONTABILIDAD
Factura: INVERSIONES Ultimo Cambio Password: v
COBRANZA
Activo: COMPRAS (CXP)
NOMINA
Inicio  Promg GERENCIA Inversiones Cobranza Prevencion
Lo ||PREVENCION DE LAVADO ]

Figura 1.17:

Se debe asignar un nombre de usuario, el cual serd utilizado cuando se inicie sesion en el sistema; este puede ser
una combinacidn de letras y nimeros.

Como se muestra el figura 1.18



1.3. CATALOGO DE USUARIOS

Usuario
P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: @
Departamento: & cuenta: ¥
Usuario: Omegal Password:
Nombre:
Figura 1.18:

El nombre completo del usuario es importante en el alta de los usuarios.

Como se muestra en la imagen 1.19

Usuario
=
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: ¥ cuenta: ¥
Usuario: Omega Password:
Nombre: Alejandro Mieto
Figura 1.19:

Los datos de factura, folio y activo se van dando en automadtico conforme, el usuario vaya capturando movimien-
tos, en caso de que sea una funcién del mismo. De lo contrario ambos campos permanecerdn vacios.

El campo de activo es util para ir desactivando a aquellos usuarios que por alguna razén ya no hagan uso del

sistema. Para considerarlos como activos tendrd que estar palomeado el control, de lo contrario se tomard como un
usuario inactivo.

Como se muestra en la imagen 1.20
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CAPITULO 1. INICIO

E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA

Departamento:

Usuario: Omega
Nombre: Alejandro Nieto
Folio:

Factura:

Activo: /)

Usuario

& Cave:

& cuenta:

Password:

Serie:

Ultimo Cambio Password: v

Figura 1.20:

002

Si el usuario que se esta dando de alta ya esta afiliado alguana vez se busca el nimero de de afiliacién que le

corresponde.

Como se muestra en la imagen 1.21

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA

Departamento:
Usuario: omega
Nombre: Alejadro Nieto

Usuario

& cave:
lv Cuenta:

Password:

Figura 1.21:

000

NOTA: Para realizar la bisqueda de la clave del usuario se da clic sobre el botén F3Buscar que se encuentra del

lado derecho de la caja de texto

Clave.Desplegard una nueva ventana como la que se muestra a continuacion.

Como se muestra en la imagen 1.22
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Clave: 001-

Nombre o Razon Social:

Paterno:
Materno:
Grupo
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.22:

La busqueda se puede ralizar de varia maneras:

= Dando el numero de afiliacién
= Poniendo las primeras letras de Nombre o Razén social,Apellido y Grupo teniendo esos datos lo buscamos.

= F2 Actualizar

Com6 se muestra en la imagen 1.23
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Busqueda
Clave: 001-0001
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: or
Grupo
Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 1.23:

Una vez concluida el alta se le asignard una cuenta contable ala cual el usuario esta afectando al realizar sus
movimientos en el sistema.

Como se muestra en la imagen 1.24
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Usuario

E F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q

Departamento: ; Cuenta: .

. 1 ACTIVO

Usuario: Password: 101 DISPONIBILIDADES

Nombre: i EA%
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA

Folio: Serie: 101010101 CAJA GENERAL
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL

Factura: Ultimo Cambio Password: 10101010102 CAA1T
10102 BANCOS

Activo: 1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARI
101020101 0000000001 BANCOMER

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza 1010202 DIVISAS A ENTREGAR

Clave Nombre 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 OTRAS DISPONIBILIDADES
10104 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN
1010401 DIVISAS POR RECIBIR
1010402 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS
102 INVERSIOMES EN VALORES
10201 TITULOS PARA NEGOCIAR
1020101 TITULOS PARA NEGOCIAR SIN RESTRICCI
102010101 Deuda gubernamental
102010102 Deuda bancaria

Figura 1.24:

El password que se le asignard al usuario en cuestién para que pueda lograrse en la aplicacion.La serie no es
necesario proporcionarla ya que ésta se va generando de forma consecutiva.

Com6 se muestra en la imagen 1.25
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@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA & Clave: Q
Departamento: ¥ cuenta: ¥
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: IZl v
Activo:
Figura 1.25:

El campo de Ultimo Cambio Password solo ird mostrando la fecha en la que se hizo el dltimo cambio a la
contrasefia del usuario del que se estd consultando la informacién, cuando el usuario sea nuevo o se este dando de alta
la fecha que se despliega es la del dia en que se esta haciendo la captura.

Como se muestra en la imagen 1.26

P
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSALT1 - CELAYA & Clave Q
Departamento: ; Cuenta: lv
Usuario: Password:
Nombre:
Folio: Serie: 002
Factura: Ultimo Cambio Password: I:l v
Activa:
Figura 1.26:

En el drea de Permisos se deben especificar los médulos y opciones a los que el usuario va a tener acceso; esto va
a depender del departamento al que este asignado, y de estd manera al seleccionar el departamento al que pertenecera
se van a habilitar los permisos de ese departamento en forma automadtica. Aunque se pueden habilitar o deshabilitar
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seglin sea necesario para su perfil.

Com6 se muestra en la imagen 1.27

27

Usuario
F = T
F10-Guardar
==}
Sucursal: ‘SUCURSAU - CELAYA “' Clave: 002—000021 g
Departamento: | CAJAS ‘lv Cuenta: ‘
Usuario: omega Password:
Nombre: Alejandro Mietos
Factura: - Ultimo Cambio Password: | 01/24/2020| ¥
Activo:

Inicic Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
"4

Figura 1.27:

Editar Cuando se requiere hacer alguna modificacién a un usuario que fue dado de alta con anterioridad, solo
basta con posicionarse en el registré del usuario a modificar y dar clic en el botén Editar

Com6 se muestra en la imagen 1.28
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Usuarios
Nuevo Editar Log Accesos
Serie UsuariolD Nombre

000 SISTEMAS

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Estatus

ACTIVO

CAPITULO 1. INICIO

Figura 1.28:

Una vez que se ha seleccionado el registro a editar el sistema despliega una ventana con la informacién solicitada,

tal como se muestra en la siguiente figura.

Como se muestra en la imagen 1.29
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F10-Guardar

Sucursal: ‘ SUCURSAL1 - CELAYA ‘ lr Clave: G

Departamento: | SISTEMAS ‘l Cuenta: ‘101 01010102 caal | &
Usuario: SISTEMAS_DEMO Password: === sssssssssssssssssssssssssssssssssess

MNombre: SISTEMAS DEMO

Folio: - Serie: -

Factura: - Ultimo Cambio Password: v

Activo: [/}

Inicio Promocién Caja Tesoreria Prestamos Contabilidad Inversiones Cobranza Prevencion

Clave Nombre *

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Figura 1.29:

""Log Accesos''. Esta opcion permite al administrador visualizar un historial o bitdcora de los accesos que ha
tenido determinado usuario al sistema, dentro de un rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen 1.30
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Fecha Inicial: b‘l,-"IS;’ZDZC v FechaFinal: 01/24/2020 v

@Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Modulo Acceso E
Accesos totales 0 No
Figura 1.30:

1.4. Conexiones activas

En esta opcién muestra una lista con el nombre y la direccion IP de los usuarios que tienen la conexién activa al
sistema o a la base de datos. La informacién puede cambiar constantemente, para poder ver la lista actualizada solo
basta con dar un clic en el botén Actualizar.

Como se muestra en la imagen 1.32
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[

Actualizar

Usuario Direccion IP
1 |SI STEMAS 187.134.230.233
Figura 1.31:

1.5. Catalogo de dias inhabiles

Esta opcion permite a los administradores del sistema dar de alta los dias que serdn no laborables, porque asi estan
especificados en el calendario o por algtin motivo determinado por la entidad. Cuando se selecciona esta opcidn, se
despliega una ventana en la que se muestra un listado con las fechas que han sido determinadas cémo dias inhébiles,
asi como una descripcion del mismo,esto en caso de que se encuentren fechas dadas de alta, de lo contrario la lista se

mostrara vacia.

Como se muestra en la imagen 1.33
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B

Nuevo

Fecha

@ a8

Editar Eliminar

Concepto

Figura 1.32:

CAPITULO 1. INICIO

Coémo se puede apreciar en la anterior; en la parte superior de la ventana se cuenta con tres botones que son:Nuevo,
Editar, Eliminar Nuevo. Mediante esta opcidn el sistema permite dar de alta cada una de las fechas que la entidad
manejard como dias inhdbiles. Los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Fecha y Concepto. Para
capturar la sucursal, basta con dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo sucursal,

el cual desplegard la lista de sucursales que tiene como activas en ese momento la entidad.

Com6 se muestra en la imagen 1.34

4

Nuevo

Fecha

Inhab
@ F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

SU 1- CELAYA

Fecha:

Concepto:

Figura 1.33:

Para capturar la fecha hay que dar clic en el icono de flecha que se muestra en el combo de texto del campo fecha,

esto desplegard un calendario con el mes y afio en curso, para que de esta manera usted se pueda seleccionar en el afio
y los dias necesarios esto se muestra por meses.
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Comé se muestra en la imagen 1.35

0 @ &

Nuevo

Fecha @ F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2 ‘
Fecha: 09/16/2020 E]

Concepto: September b <2020 >
Sun Mon TueWed Thu Fri Sat

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 18

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Figura 1.34:

Por ultimo sélo se captura el motivo por el cual se suspenden labores es dia.

Com6 se muestra en la imagen 1.36

@ F10-Guardar

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2 ‘
Fecha: 0%/16/2020 | ¥

Concepto: Dia de la indepencia de Mexico‘

Figura 1.35:

Una vez concluida y validar que los datos sean los correctos se le daF10 Guardar y nos aparece, una ventana
donde nos dice Registrar ahi se le da en la opcion Yes.

Com6 se muestra en la imagen 1.37
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Nuevo
Fecha @ F10-Guardar
Pregunta
Sucursi  g=e.  Registrar?
Fecha: “
Concep o
No Yes
Figura 1.36:

Editar: Para editar o hacer alglin cambio lo primero, que tenemos que hacer es seleccionar la fecha o el dia que
necesitamos cambiar, una vez seleccionado se le da un clic en el botén de Editar o bien dar doble clic.

Como se muestra en la imagen 1.38

0 @ B8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.37:

Una vez ya verificando en el registro que se desea editar y de haber hecho las correcciones necesarias de damos
F10 Guardar y quedara listos nuestra modificacién.

Com6 se muestra en la imagen 1.39
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0 @ &

Nuevo

Fecha @ F10-Guardar

Inhabil

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2 ‘
Fecha: 0%/16/2020 | ¥

Concepto: DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.38:

Eliminar: Para borrar un registro solo hay que seleccionar el registro deseado de la lista que se despliega en
pantalla, y dar clic en el botén Eleiminar

Com6 se muestra en la imagen 1.40

0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

DIA DE LA IDEPENCIA DE MEXICO

Figura 1.39:

Al dar clic en el botén Eliminar, el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién para corroborar, si
realmente se desea borrar el registro.

Com6 se muestra en la imagen 1.41
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar

Fecha Concepto

Eliminar

P=%.  EstaUsted Seguro de Eliminar el dia Inhabil

Figura 1.40:

1.6. Direcciones

1.6.1. Colonias

Cuando se selecciona estd opcidn, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Editar; seguido de dos campos de texto uno designado para el
Municipio y otro para el Estado; y por dltimo una lista que despliega las colonias dadas de alta dependiendo el estado
y ciudad que se hayan especificado.

Como se muestra en la imagen 1.42
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio:
Estado :

Nombre Colonia

Figura 1.41:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta una colonia, primeramente se debe seleccionar el Estado y Municipio al que
pertenecerd, para que se despliegue la lista de colonias que actualmente se encuentran almacenadas en la base de

datos.

Como se muestra en la imagen 1.43
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: |[¢
Estado: | GUANAJUATO 3

Nombre Colonia I
10 DE ABRIL

15 DE MAYO

3 GUERRAS

3 GUERRAS

ALAMEDA

ALAMO COUNTRY CLUB
ALAMOS 3A SECC

ALAMOS 5A SECCION
ALFREDO VAZQUEZ BONFIL
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL
ARCADA ALAMEDA

Figura 1.42:

Una vez que se ha especificado, la informacién anterior se da clic en el icono Nuevo para que se muestre la ventana
donde se tiene que proporcionar la informacién de la colonia que se dard de alta, los datos que se solicitan son:

= C.P (Cédigo Postal)
= Nombre
= Especificar, si solo se daré de alta de forma local

Como se muestra en la imagen 1.44
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& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA 3

Estado Colonia

Nombi @ F10-Guardar I

10 DE Al
15DEM
3GUER| cp.:
3 GUER
ALAMEI
ALAMO|
ALAMQ|
ALAMOQ|

Nombre:

Solo en BD local

ALFREDovregorroomrre
AMERICAS DEL BAJIO
ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL
ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.43:

Una vez que se han proporcionado, los datos necesarios para el alta, se da clic en el botén Guardar, en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.

Como se muestra en la imagen 1.45
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(=

Municipio:

g @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

CELAYA &

Estado

10DEA
15DEM

3 GUERI
ALAMEI
ALAMO|
ALAMO|

Nombi Q F10-Guardar

3GUERl cp.: 38020

Nombre: Girasoles

ALAMO| - Registrar ?
ALFREDurvmegesmmomem— @ —_—
AMERICAS DEL BAJIO

Pregunta
Solo en BD local

ARBOLEDAS DEL CAMPESTRE No Yes
ARBOLEDAS DEL PEDREGAL

ARBOLEDAS DE SAN RAFAEL

ARCADA ALAMEDA

Figura 1.44:

CAPITULO 1. INICIO

Cuando se ha registrado la colonia se da clic en el icono F2 Actualizar para poder ver el nombre de la colonia que
se ha dado de alta en Ia lista que se despliega.

Como se muestra en la imagen 1.46
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= 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipio: | CELAYA ¥
Estado: |GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOS ANGELES
LOS ARRAYANES
LOS CAPULINES
LOS FRAILES

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC
LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC
LOS MANCERA

LOS NARANJOS

Figura 1.45:

41

Editar:Cuando se requiera hacer alguna modificacion al registro de una colonia que se haya dado de alta previa-
mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado y Municipio al que pertenece la colonia que se desea modificar, para
que se despliegue la lista de colonias y ubicar dentro de ésta el registro a editar; se da clic sobre el registro y poste-
riormente en el icono Editar para que se despliegue la informacién correspondiente y poder hacer las adecuaciones

necesarias

Como se muestra en la imagen 1.47
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& 8 @

F2-Actualizar ~ Nuevo Editar

Municipia: | CELAYA &

Estado: | GUANAJUATO 3

Nombre Colonia

LOPEZ PORTILLO

LOS ALAMOS

LOS ANGELES

LOS ARRAYANES

LOS CAPULINES

LOS FRAILES I

LOS GIRASOLES 2A SECC
LOS GIRASOLES 3A SECC

LOS HUESOS

LOS IMPRESIONISTAS
LOS LAGOS

LOS LAURELES 1A SECC
LOS LAURELES 2A SECC

Figura 1.46:

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra en la imagen 1.48

@ F10-Guardar

CP. 38020
Nombre: LOS GIRASOLES 1A SECC

Solo en BD local

Figura 1.47:

1.6.2. Municipios

Esta opcidén permite afiadir ciudades, a los registros ya existentes en la base de datos. Cuando se selecciona ésta
opcién se muestra en pantalla una venta que contiene una barra de herramientas conformada por los botones de F2
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Actualizar, Nuevo y Editar; seguida de un campo de texto asignado al Estado, y por tltimo una lista de las ciudades
o Municipios que integran al estado que se haya seleccionado previamente.

Com6 se muestra el imagen 1.49

& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado: 3

Nombre Municipio

Figura 1.48:

Nuevo: Cuando se desee dar de alta un municipio, primeramente se debe seleccionar el Estado al que pertenecera,
para que se despliegue la lista de ciudades que actualmente se encuentran almacenadas en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.50
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= B @

F2-Actualizar  Nuevo Editar

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.49:

Una vez que se ha especificado el estado al que va a pertenecer la nueva ciudad, se da clic en el icono Nuevo para
que se muestre la ventana donde se tiene que proporcionar la informacién del municipio que se dara de alta, los datos
que se solicitan son:

= Nombre
= Especificar si sélo se dara de alta de forma local

Como se muestra el imagen 1.51

@ F10-Guardar

Nombre:

Solo en BD local

Figura 1.50:

Cuando se ha proporcionado la informacién necesaria para el alta, se da clic en el botén Guardar, y en seguida se
muestra una ventana en la que se debe confirmar que se quiere guardar el nuevo registro.
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Como se muestra el imagen 1.52

B8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO &

g F10-Guardar

Nombre: Tarjea

Pregunta
& Solo en BD local .

Registrar ?

‘ORTAZAR

‘UERAMARO

No Yes
YOCTOR MORA

YOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
UANAJUATO
{UANIMARO

Figura 1.51:

Editar: Cuando se requiera hacer alguna modificacién al registro de un municipio que se haya dado de alta previa-
mente, s6lo se tiene que seleccionar el Estado al que pertenece la ciudad que se desea modificar, para que se despliegue
la lista de ciudades/municipios y ubicar dentro de estd el registro a editar; se da clic sobre el registro y posteriormente
en el icono Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y poder hacer las adecuaciones necesarias.

Como se muestra el imagen 1.53
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= B @

F2-Actualizar  Nuevo Editar

Estado :

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
ATARJEA

CELAYA
COMONFORT
CORONEO
CORTAZAR
CUERAMARO
DOCTOR MORA
DOLORES HIDALGO CUNA DE LA INDEPENDENCIA NACIONAL
GUANAJUATO
HUANIMARO

Figura 1.52:

CAPITULO 1. INICIO

Cuando se ha modificado la informacién se da clic en el icono F10 Guardar para confirmar que realmente se
desean guardar los cambios y queden registrados en la base de datos.

Como se muestra el imagen 1.54
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& B
ant L4
F2-Actualizar MNuevo Editar
Estado : | GUANAJUATO | &
Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO
APASEO EL ALTO
APASEQ EL GRANDE
Municipio @

(=
F10-Guardar
==
Nombre: APASEO EL GRANDE

Solo en BD local
]HUANIMARO

Figura 1.53:

Nos mostrara la pantalla de confirmacion del registrar si todo estd bien damos un clic YES

Como se muestra el imagen 1.55

47
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& 8 @

F2-Actualizar Nuevo Editar

Estado : | GUANAJUATO 3

Nombre Municipio
ABASOLO
ACAMBARO

APASEQ EL ALTO

g F10-Guardar

Nombre: APASEQ EL GRANDE ORIENTE

Pregunta
Solo en BD local

= Regjstrar ?
FuRroTTT—————— @

r—
HUANIMARO
— No Yes [r—

Figura 1.54:

1.6.3. Paises

Cuando se selecciona estd opcion, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Eliminar; para dar de al pais que necistamos registar en nuetra

base de datos.

Como se muestra el imagen

[~ I X
Nuevo Editar Eliminar
Pais

MEXICO
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Nuevo:Al seleccionar esté boton se despielga una pantalla donde nos pide el nombre del pafs que necisitamos

registrar.

Com6 se muestra el imagen

(5 I~ R X |

Nuevo Editar Eliminar

@ F10-Guardar

Nombre:

Editar y Eliminar:Est4 opcion nos permite ya sea para modificar o eliminar tenemos que seleccionar el pais que

necesitamos cambiar o eliminar
Como se muestra el imagen

BT = E3

Nuevo Editar Eliminar

Pais

@ F10-Guardar

Nombre: MEXICO

1.6.4. Nacionalidades

Cuando se selecciona estd opcion, se despliega en pantalla una ventana conformada por una barra de herramientas,
que contiene los botones deF2 Actualizar, Nuevo y Eliminar; para dar de la nacionalidad que necistamos registar en

nuetra base de datos.

Com6 se muestra el imagen
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BT & E3

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

MEXICANO(A)

Nuevo: Al seleccionar esté botén se despielga una pantalla donde nos pide el nombre del pais que necisitamos
registrar.

Com6 se muestra el imagen

5 I~ I X |

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

Q F10-Guardar

Nombre:

Editar y Eliminar:Estd opcién nos permite ya sea para modificar o eliminar tenemos que seleccionar el pais que
necesitamos cambiar o eliminar

Como se muestra el imagen
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5 I~ I X |

Nuevo Editar Eliminar

Nacionalidad

Nacionalidad

@ F10-Guardar

Nombre: MEXICANO(A)

1.7. Catalago de modulos-sucursales

Est4 opcion nos permite conocer la sucursales que tenemos registradas en nuestro sistema y sus modulos de cada
una de ellas.

Com6 se muestra el imagen

O I = |
Nuevo Editar Eliminar
Descripcion Modulo
TUXTLA XAMAIPAK
MODULO PALENQUE
MODULO TAPACHULA
MODULO COMITAN
TUXTLA CENTRO
MODULO TONALA
MODULO PICHUCALCO

Nuevo:Aqui podemas dar de alta alguna de las sucursales que necesitamos tener o bien alguna nueva.

Com6 se muestra el imagen
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[ = R X |

Nuevo Editar Eliminar

Descripcion Modulo

Modulos

@ F10-Guardar

Editar y Eliminar: En estd opcién nos permite corregir algin datos o bien borrrar de sistema solo tenemos que
seleccionar el registro que ya no necesitamos

Como se muestra el imagen

BT & Ed

Nuevo Editar Eliminar

Descripcion Modulo

RANDILILA DAL EMALIE

Modulos

@ F10-Guardar

Nombre: TUXTLA XAMAIPAK

1.8. Porcentejes de Estimacion

Estd opcion nos permite conocer los porcentajes de la sucursal que tenemos registradas en nuestro sistema por
ejercicios por afio.

Como se muestra el imagen
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N'u-e:iio !ﬁr E\ﬁar
Ejercicio Periodo Reserva I
2010 12 22,00
201 1 22,00
201 2 22.00
20m 3 22,00
201 4 22,00
201 5 22.00
20m 6 22,00
201 7 22,00
201 1 22.00
20m 9 22,00

Nuevo:Aqui podemas dar de alta algin porcentajes que necesitamos tener en nuestro sistemas.

Comé se muestra el imagen

1S €3
Nuevo — Editar Eliminar
Estimacion
Ejercicig a I

010 @ F10-Guardar

011

011 Ejercicio:
om Periodo:
2011
Reserva:
2011
011
2011 8 22.00
2011 9 22.00

Editar y Eliminar: En esta opcién nos permite corregir algin datos o bien borrrar de sistema solo tenemos que
seleccionar el registro que ya no necesitamos

Com6 se muestra el imagen
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Nuevo Editar Eliminar
Ejercicio Periodo Reserva |
2011 Estimacion @
2011 |
— F10-Guardar L
2011 | ==
2011
2011
— Ejercicio: 2010 I
2011
2011 Periodo: 12
2011 Reserva: 22.00
2011
= —_—
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Capitulo 2

Promocion

2.1. Expedientes

Al momento que de clic en esta opcidn el sistema desplegard una lista de registros que serdn las solicitudes que se
han elaborado en la sucursal actual, durante el ejercicio y mes en curso. La lista contendra la siguiente informacién:
No. de la solicitud, la fecha en la que se capturd, el estatus en el que se encuentra al momento de la consulta, la clave
de la persona a quien corresponde la solicitud asi como su nombre, tipo, si es menor o mayor, y el tipo de persona
fiscal que es, ya sea fisica o moral.

Hay varias acciones que se pueden hacer con los expedientes almacenados, puede Actualizar su biisqueda propor-
cionando datos como Sucursal, Ejercicio y Periodo, una vez que se proporcionan estos datos, se da clic en la opcién

F2Actualizar o bien solo pulsando la tecla F2.

Como se muestra en la imagen 2.1

55
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F2-Actualizar F3-Buscar
Solicitud Sol. Menor
Solicitud Fecha

4053 09/10/2021
4052 09/10/2021
4051 09/10/2021
4050 09/10/2021
4049 09/10/2021
4048 05/10/2021
4038 13/10/2021
1854/05/10/2021
1800/ 09/10/2021
1799/09/10/2021
1788/ 05/10/2021
1787/05/10/2021
1785/05/10/2021
1746/ 07/10/2021
1552|19/10/2021

Pers, Fisica  Pers. Moral

B

Certificado  Cert. Capital

Estatus
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

B

Editar Log expediente
=
Contratos
Sucursal: [<CONSOLIDADO= | ¥ | Ejercido: 2021 Periodo: 10
Clave Nombre Tipo
001-04054 PEREZ PEREZ MARIA ANTONIA
001-04053 PEREZ PEREZ CONSUELO
001-04052 RUIZ PEREZ MARIA DEL CARMEN
001-04051 PEREZ PEREZ ANA CATARINA
001-04050 RUIZ PEREZ ELODIA
001-04049 URBINA MORENO KRISTELL
001-04039 LOPEZ GARCIA LUIS ANTONIO
001-01857 HERNANDEZ CABRERA JESUS
001-01803 RUIZ PEREZ LUPITA
001-01802 ROBLES PEREZ MARTHA
001-01791 RAMIREZ PEREZ ELIZABETH
001-01790 MORENO HERNANDEZ MARIA MANUELA
001-01788 GUZMAN LOPEZ CLAUDIA GUADALUPE
001-0174% HERNANDEZ |IMENEZ PATRICIA
001-01555 MEZA ROBERTO

Figura 2.1:
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MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR

Persona

FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA

Se puede Buscar un registro en particular, partiendo de un dato que sirva como referencia, puede ser la clave de la
persona, nombre, apellido paterno o materno. Una vez que se tiene alguno de estos datos, hay que ir al buscador, ya
sea tecleando F3 o bien dar un clic en la opcién F3Buscar y teclear la referencia en la caja de texto que corresponda,
dentro de la ventana que se despliega con dicha opcién. Cuando se ha tecleado cualquiera de los datos, se da clic en
F2Actualizar y se mostrara la clave, nombre, apellidos, grupo al que pertenece y el estatus de la persona que se busca.

Al pulsar el botén buscar o F3 Desplegard la pantalla del buscador.

Como se muestra en la imagen 2.2
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Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: SER

Materno: CAZP-]

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00002 ERIKA SERVIN CAZARES GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 2.2:

IMPORTANTE: Para agregar un expediente se debe tener en cuenta que tipo de persona fiscal (fisica o moral) es
el aspirante, pues la informacién requerida es distinta partiendo de este dato.

”Al momento de dar de alta un expediente es necesario tomar en cuenta que hay algunos campos que es
obligatorio se proporcionen. Para poder identificar de una manera mas sencilla cuales son estos datos, en la
aplicacion ”Sistema de Gestiéon Financiera”, se han marcado con un color amarillo las cajas de texto en las que
se solicita dicha informacion”

En caso de que el expediente que se va a dar de alta sea de una Persona Fisica, hay que dar clic en el icono que dice
Pers. Fisica, al momento se abrird una nueva ventana en la que habrd que capturar toda la informacién del solicitante;

ésta se encuentra ordenada en pestaias de acuerdo al tipo de informacién que se captura en cada una de ellas

Como se muestra en la imagen 2.3
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@ F10-Guardar

Promotor: ‘ Sucursal: XAMAIPAK {

Tipo de Persona: & MNo. de Solicitud: 4079

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 ¥ Clave:

Estatus: { Motivo Baja: {

Regimen Fiscal: & usocfd: 3

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observadones Foto Domicilio Fiscal

Paterno:
Materno:

Nombre:

RFC:
CURP:

No. de IFE:

Fecha de Nacimiento: 05/04/2023 ¥ Edad: 0

Municipio de Nacimiento: -

Estado de Nacimiento:

-

Pais de Nacimiento:

Figura 2.3:

En la parte superior de la ventana hay que especificar el Promotor, Tipo de Persona, Fecha de Solicitud, Estatus,
Sucursal, No. de Solicitud, Clave y Motivo de Baja Promotor. Este dato viene dado por default, pero si se desea
cambiar solo hay que seleccionar el adecuado de la lista que se despliega al momento de dar clic en el icono de flecha
del campo promotor; en esta lista se mostrardn todos los usuarios sin importar a que sucursal pertenezcan.

Como se muestra en la imagen 2.4
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Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ¥ | sucursal: XAMAIPAK ¥

Tipo de Persona: + No. de Solicitud: 4079

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 | ¥ Clave:

Estatus: E 3 Motivo Baja: E 3

Regimen Fiscal: & UsoCfdi: & 1

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domidlio Fiscal

Figura 2.4:

Tipo de Persona. Para seleccionar el tipo de persona se debe seleccionar una opcién de la lista que se despliega al
dar clic sobre el campo sucursal.

Como se muestra el imagen 2.5

Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: XAMAIPAK ‘

Tipo de Persona: 3 MNo. de Solicitud: 4079

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 | ¥ Clave;

Estatus: ‘ Mativo Baja: ‘

Regimen Fiscal: & usocrd: &

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domidlio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

Figura 2.5:

Fecha de Solicitud: Este dato esta dado por default, mostrard la fecha del dia, pero se puede cambiar en caso
que sea necesario, puede teclear la fecha o bien dar clic en el icono de flecha para que despliegue el calendario y se
seleccione la fecha deseada.

Como se muestra en la imagen 2.6
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Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: XAMAIPAK ‘

Tipo de Persona: No. de Solicitud: 4079

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 | ¥ Clave:

Estatus: E 3 Motivo Baja: E 3

Regimen Fiscal: & UsoCfdi: &

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domidlio Fiscal

Figura 2.6:

Estatus: Para seleccionar el estatus basta con dar clic sobre el icono de flecha que esta en el campo estatus y elegir
una opcién de las que se despliegan.

Como se muestra en la imagen 2.7

Expediente persona fisica

g F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA lr Sucursal: XAMAIPAK lv
Tipo de Persona: FISICA & Mo. de Solicitud: 4079
Fecha de Solicitud:  05/04/2023 v Clave:

Estatus: SOLICITUD 3 Motivo Baja: 3

Regimen Fiscal: & usocfd: ¥

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

Figura 2.7:

Sucursal: La sucursal debe seleccionarse de la lista que se despliega al dar clic sobre el campo sucursal o sobre el
icono de flecha

Como se muestra en la imagen 2.8
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Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal:

Tipo de Persona:  |FISICA s Mo. de Solicitud: 4079

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 v Clave:

Estatus: SOLICITUD 3 Motivo Baja: ¥

Regimen Fiscal: ¥ Usocfdi: ¥

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

Figura 2.8:

Motivo de Baja: Esta informacién se debe proporcionar cuando se dé de baja un expediente, y se seleccionara un
motivo de los que se desplieguen en la lista; hay que tener en cuenta que solo si la solicitud tiene estatus de BAJA se
podra seleccionar un motivo, de otra forma este campo permanecera inactivo

Como se muestra en la imagen 2.9

Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: XAMAIPAK ‘

Tipo de Persona: FISICA 3 MNo. de Solicitud: 4079

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 | ¥ Clave; 001-04080

Estatus: ACTIVO ‘ Mativo Baja: ‘

Regimen Fiscal: & usocrd: &

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domidlio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

Figura 2.9:

Uso CFDI:En este apartado se selecciona el uso de la solicitud de prestamo.

Como se muestra en la imagen
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Expediente persona fisica
@ F10-Guardar
Promaotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal: XAMAIPAK ‘
Tipo de Persona: | FISICA + No. de Salicitud: 4065
Fecha de Solicitud: 04/01/2022 v Clave:
Estatus: SOLICITUD 4 Motivo Baja: 4+
Regimen Fiscal: & Usocfdi: _ 3

Una vez proporcionada la informacién anterior, se pasa a la parte de pestafias en las que habrd que teclear o
seleccionar los datos del solicitante segin se requiera.

Generales: La informacion que se debe proporcionar en este apartado son los apellidos Paterno y Materno,
Nombre, RFC, CURP, No. de IFE, Fecha de Nacimiento, Edad,Municipio y Estado de Nacimiento, para estos
dos dltimos datos hay que recordar la forma en que se capturan; en primer lugar se selecciona el Estado, para que de
esta manera se muestren los municipios correspondientes al Estado que se ha proporcionado. Siendo obligatorios los
campos con fondo amarillo.

Como se muestra en la imagen 2.10

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domiclio Fiscal

Paterno:
Materno:

Nombre:

RFC:
CURF:

No. de IFE:
Fecha de Nacimiento: 05/04/2023 | ¥ Edad: 0

Municipio de Nadimiento: s

Estado de Nacimiento:

X

Pais de Narimiento:

Figura 2.10:

Nota:En la parte del nombre hay un botén para consultar los homdénimos, solo habrd que teclear los apellidos y

el nombre y dar clic en el boton para consultar si ya hay algtin afiliado con los mismos datos y verificar que no se
duplique el registro.
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En lo que se refiere a la captura del RFC y CURP, se cuenta con una ayuda, ya que si se captura el nombre
completo y la fecha de nacimiento estos datos se obtienen de forma autématica al dar clic en el botén RFC CURP

Como se muestra en la iamgen 2.11

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal
Paterna: CHACON
Materno: PEREZ
Nombre: MARIA ALEJANDRA
RFC: CAPA780916
CURP: CAPA780916MCSHRLO:
No. de IFE: CHPRAL78091607M001
Fecha de Nacimiento: 09/16/1978 ¥ Edad: 43
Municipio de Nacimiento: | ARRIAGA E 3
Estado de Nacimiento: CHIAPAS ¥
Pais de Nadimiento: RAEYICO L

Figura 2.11:

Domicilio: Los datos requeridos en este apartado son: Calle, No. Exterior, No. Interior, Colonia, Municipio,
Estado, Cédigo Postal, Localidad (para el manejo correcto de las localidades es necesario que se tenga un catdlogo
de las mismas dependiendo el estado y municipio), Entre que Calles se encuentra la mencionada como la calle del
domicilio, alguna Referencia que tenga el Domicilio, Teléfono de Casa, Teléfono Celular, Teléfono en el que se pueden
dejar Recados y Correo Electrénico.

Nota: Siendo obligatorios los campos con fondo de color .

Como se muestra en la imagen 2.12
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Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observadones Foto Domicilio Fiscal
Zalle: 4A PONIENTE NORTE
do. Ext.: 103 MNo. Int.:
“olonia: 20 DE NOVIEMBRE ‘
Aunicipio: EMILIANO ZAPATA ‘
stada: CHIAPAS & CP. 2
.ocalidad: ACALA, CHIS L 2
ntre Calles:
teferencia Domicilio:
“eléfono Casa:
Zelular: 9613221062
“eléfono Recados:
“Arran Clartranicra: —
Figura 2.12:

Hay que tomar en cuenta el orden el que se deben capturar los campos de Estado, Municipio, Localidad y Colonia,

para que una vez seleccionados se muestre por default el cédigo postal correspondiente. Teniendo ya todos los datos
se mostra de esta manera.

Como se muestra en la imagen 2.13

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal
Zalle: 4 CALLE SUR
Jo. Ext. 380INT No. Int.:
“olonia: CENTRO ¥
vlunicipio: ARRIAGA s
istado: CHIAPAS 3 CP. 45
.ocalidad: ARRIAGA, CHIS ¥
ntre Calles:
teferencia Domicilio:
Teléfono Casa:
Zelular: 9661121852
reléfono Recados:
“Arran Clartranicas '
Figura 2.13:

Nota: Los datos como Teléfono de casa, celilar, teléfono de recados y correo electronico no son como obliga-
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torios para que el siatema te deja continuar pero si son necesarios tenerlos.

Estadisticos: En este apartado la informacion se debe seleccionar de cada una de las listas que se proporcionan;
los datos a proporcionar son:

Tipo. Especificar si la persona que se estd dando de alta es MAYOR o MENOR

Sexo. Especificar MASCULINO o FEMENINO

Estado Civil. Seleccionar el estado civil en el que se encuentra la persona al momento de hacer la solicitud.
Régimen de Bienes. Esta informacién va a depender de lo que se haya seleccionado en el Estado Civil.

Nivel de Estudios. Especificar la escolaridad que tiene la persona que se esta dando de alta.

Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda con el que cuenta la persona en cuestion.

Tiempo en Vivienda. Determinar el tiempo que lleva viviendo en el domicilio. Este campo es el tinico que debe
teclearse.

Motivo de Ingreso. Elegir cual fue la razén por la que desea ser parte de la entidad.

Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacién por el que se enterd de la entidad.

Una vez mds se debe tener en cuenta que los campos con fondo color son obligatorios.

Como se muestra en la imagen 2.14

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domiclio Fiscal

ipo:

exo: 1.- FEMENINO ¥
stada Civil: CASADO(A) 3
tégimen de Bienes: | MANCOMUNADOS 3
livel de Estudios: | PRIMARIA 3
ipo de Vivienda: PROPIA 3

iempo en Vivienda: 42 ANOS

Aotivo de Ingreso: | PRESTAMO
Aedio se Entero: VOLANTE

@

Figura 2.14:

Trabajo: La informacidn solicitada en este apartado es la siguiente:

Ocupacion. Seleccionar la ocupacion actual de la persona.

Negocio Propio. Especificar si es que cuenta con negocio propio.

Empresa. Seleccionar la empresa en la que trabaja actualmente.

Puesto. Especificar el puesto que ocupa en la empresa que labora si es el caso.
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= Teléfono del Trabajo. Proporcionar un teléfono en el que se le pueda localizar en su lugar de trabajo

» Horario de Trabajo. Establecer el horario en el que se encuentra laborando.

= Horario de Domicilio. Especificar el horario en el que se le puede localizar en su domicilio particular.
= Ingreso Mensual. Cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra. Cantidad en pesos que percibe ajeno al producto de su trabajo.

= Gasto Mensual. Cantidad en pesos equivalente a los gastos mensuales

= Dependientes Econémicos. Nimero de personas que dependen de el solicitante.

= Edades de los Dependientes. Especificar las edades de sus dependientes.

= Compromiso de Ahorro. Monton en pesos que el solicitante se compromete a ahorrar.

= Periodo de Ahorro. Periodo de dias en los que el solicitante se compromete a ahorrar.

Como se muestra en la imagen 2.15

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

Ocupacién: COMERCIANTE

Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> &
Puesto: PROPIETARIA
Antiguedad en el Trabajo: 28 ANOS Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingreso Mensual $: 14,299.33 Ingreso Extra $: 7,000.00
Gasto Mensual $: 3,000.00

Dependientes Economicos: 0

Menores de 23 anos: o

Compromiso de Ahorro $: nnn Periodo Ahorro: n

Figura 2.15:

En el caso de la ocupacién y de la empresa son datos que tendrdn que seleccionarse de las listas que se proporcionan
al dar clic en los campos correspondientes este tiene una flecha donde despliega informacion.

Como se muestra en la imagen 2.16
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Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

Ocupacidn: COMERCIANTE

Negocio Propio:

Empresa:

Puesto: PROPIETARIA

Antiguedad en el Trabajo: 28 ANOS
Horario de Trabajo:

Horario de Domicilio:

Ingresa Mensual $: 14,299.33
Gasto Mensual $: 3,000.00
Dependientes Economicos: 0

Menores de 23 afios: o

Compromiso de Ahorro $: nnn

Telefono del Trabajo:

Ingreso Extra $:

Periodo Ahorro:

Figura 2.16:

7,000.00

67

Si deseamos ingresar una empresa que no esté registrada en la base de datos de la lista de empresas es posible
hacerlo desde la pestafia trabajo, para ello contamos con el botén '"Nuevo' a lado del listado .Empresa”, al hacer clic
sobre este aparecerd la siguiente ventana. En esta pantalla se muestra todas las empresas que se han registrado con

anterioridad.

Como se muestra en la imagen 2.17
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0 @ 8

Nuevo Editar Eliminar
Nombre
<NINGUNA=

OMEGA SOFTWARE 5A DE CV

Figura 2.17:

Para ingresar una empresa nueva damos clic en el botén ""Nuevo'' lo cual abrird la pantalla siguiente ventana. En
esta nueva pantalla vamos a ingresar la informacién de la nueva empresa empezando por el nombre de la empresa,
seguido de la direccién y notas de referencia con respecto a la direccién; para guardaregistro solo damos clic en icono

"F10Guardar" y la nueva empresa quedara registrada en la base de datos, ahora podemos seleccionarla desde la lista
de empresas en la pestafia trabajo.

Como se muestra en la iamgen 2.18
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@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

No. Ext.:

No. Int.:

-

Colonia:
Municipio: -
Estado: 3

B

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Figura 2.18:

Una vez que se da de alta la empresa que no tenias registrada tenemos que llenar los datos faltantes con la infor-
macién proporcionapor el cliente y se nos mostrara coma la sigueinte imagen:

Como se muestra en la imagen 2.19

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domidlio Fiscal

egocio Propio:

mpresa: ‘

uesto:

ntiguedad en el Trabajo: Telefono del Trabajo:
orario de Trabajo:

orario de Domicilio:

1greso Mensual $: Ingreso Extra $:

asto Mensual $:

ependientes Economicos:

lenores de 23 afos:

ompromiso de Ahorro $: Periodo Ahorro:
e - e = L]

Figura 2.19:
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Conyuge: En caso de que el expediente que se este dando de alta sea el de una persona casada, es en esta seccion
donde se debe proporcionar la informacién relacionada con su cényuge. Los datos que se requieren son:

= Clave. En caso que sea afiliado a la entidad.

= Paterno. Apellido paterno.

= Materno. Apellido materno.

= Nombre. Nombre completo

= Ocupacién. Ocupacién actual del conyuge.

» Empresa. Especificar la empresa en la que trabaja si es que es activa laboralmente.

= Puesto. Especificar el puesto que desempefia en caso de que sea activa laboralmente.

Como se muestra en la imagen

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

Clave: 001-00000-51 @ F3 Buscar

Paterno:
Materno:

Nombre:

Telefono:

Empresa:

Nota:En caso que el conyuge ya esta dado de alta en la entidad; si es el caso ya no es necesario capturar los datos
lo buscamos con el F3 Buscar y en automadtico nos aparece la informacién sélo resta validar que los datos esten
correctos.

Observaciones: Si hay alguna observacion con respecto a la documentacion o algo referente a la solicitud y es
necesario documentarlo, es en esta pestafia en la que se puede hacer alguna aclaracién.

Como se muestra en la imagen 2.20
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Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: JUAN OHEL CISNEROS GARCIA { Sucursal: XAMAIPAK ‘

Tipo de Persona: FISICA & Mo. de Solicitud: 9

Fecha de Solicitud:  02/16/2011 ¥ Clave: 001-00009

Estatus: ACTIVO ‘ Motivo Baja: ‘

Regimen Fiscal: Sin obligaciones fiscales ¥ usocfd: Sin efectos fiscales &

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

Observaciones:

Figura 2.20:

Foto. En esta pestafia se puede agregar una foto de la persona a la que pertenece el expediente. Dentro de este
apartado estan las opciones de F2Ver Foto, F3Capturar y F4Borrar

Como se muestra en la imagen 2.21

Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: & sucursal: XAMAIPAK ¥

Tipo de Persona: & Mo. de Solicitud: 4079

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 v Clave:

Estatus: 3 Motivo Baja: 3

Regimen Fiscal: & usocfd: ¥

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

= B8 B8

F2-Ver Foto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.21:

F2Ver Foto. Al momento que se consulta el expediente, la foto no se muestra de forma automatica, si se desea
consultar habra que dar clic en el botén F2Ver Foto

Como se muestra en la imagen 2.22
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Generales I Domicilio I Estadisticos I Trabajo I Conyuge | Observaciones Foto

CAPITULO 2. PROMOCION

&

F2-Ver Foto

F3-Capturar

%]

F4-Baorrar

F3Capturar. En estd opcion solo habra que seleccionar el archivo de imagen, buscdndolo en la ruta en la que se

Figura 2.22:

encuentra guardado dentro del equipo

Como se muestra en la imagen 2.23

Expediente persona fisica

+d Grupo en el hogar

[ ]
ey - - -
F10-Guardar
Seleccione el Archivo u
s - .. . N
@Ov| .. %« Documentos b Mlis archivos recibidos ~ | 4 ||| Buscar Mis archives recibidos Pl

S we—— - - e— — BT

Organizar ~ Nueva carpeta =~ 0 @

. -

W Favoritos Organizar por:  Carpeta =

& Descargas
-
= - Escritorio Nombre
‘] Sitios recientes
Al & SkyDrive [i=) descaiga

. Bibliotecas

@ Documentos

[E] Imagenes

J‘ Musica

B8 videos

Nombre:  descarga

- [)ps Archivos (*jpg) 'I

| Abrir

|v| [ Cancelar ]

Figura 2.23:
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F4Borrar. Si se desea eliminar alguna fotografia de un expediente s6lo habrd que consultarlo, consultar la foto y
dar clic en el botén de F4Borrar, esto mandard a pantalla una pregunta de confirmacién, para corroborar que se desea
eliminar dicho registro

Como se muestra en la iamgen 2.24

Generales ] Domidiio 1 Estadisticos ] Trabajo 1 Conyuge | Observaciones Foto

%)

F2-Ver Foto F4-Borrar

F3-Capturar

-
Pregunta J—1

Figura 2.24:

Nota. El archivo de la imagen debe ser en formato .JPG

= Para agregar la foto se recomienda que el archivo lleve el nombre de foto.jpg.

= Se recomienda que la imagen se encuentre guardada dentro del mismo directorio donde se encuentra la aplica-
cion (C:/omega/).

= Para agregar la foto es necesario que el expediente se haya guardado previamente.

Una vez que se ha terminado de capturar toda la informacién habra que guardarla ya sea dando clic sobre el icono
de Guardar o pulsando la tecla F10. (No es necesario ir guardando la informacion cada que se capturen los datos
en los distintos apartados.) pero eso es decicién de cada usuario.

Cuando se vaya a asignar la clave a una solicitud, habrd que consultarla y cambiar el Estatus de SOLICITUD a AC-
TIVA, al momento de hacer este cambio, el Sistema de Gestion Financiera, asignard la clave a la persona relacionada

con dicho expediente.

Como se muestra en la imagen 2.25
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Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: ¥ | sucursal: XAMAIPAK 3

Tipo de Persona: 3 MNo. de Solicitud: 4079

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 | ¥ Clave:

Estatus: 3 Motivo Baja: 3

Regimen Fiscal: & UsoCrdi: &

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domicilio Fiscal

= B8 8

F2VerFoto  F3-Capturar  F4-Borrar

Figura 2.25:

Domicilio Fiscal:es aquel que los contribuyentes deben consignar no s6lo al momento de su inscripcién sino que
deben incorporarlo al solicitar una linea de crédito.

Como se muestra en la imagen
Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domidlio Fiscal

Codigo Postal:
Tipo Vialidad:
Vialidad:

No. Ext.:

No. Int.:
Colonia:
Localidad:
Municipio:
Estado:

Entre Calles:

Cuando se trate un Reingreso, habrd que consultar el expediente que corresponda para actualizar el estatus, que en
este caso ird de BAJA a ACTIVA.

Como se muestra en la imagen 2.26
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Expediente persona fisica

@ F10-Guardar

Promotor: JUAN OHEL CISNEROS GARCIA lv Sucursal: XAMAIPAK lr

Tipo de Persona: FISICA 3 MNo. de Solicitud: 9

Fecha de Solicitud: 02/16/2011 | ¥ Clave: 001-00009

Estatus: ACTIVO 3 Motivo Baja: 3

Regimen Fiscal: Sin obligaciones fiscales & UsoCrdi: Sin efectos fiscales &

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto Domidlio Fiscal

Figura 2.26:

Para dar de alta un Expediente de una Persona Moral es muy similar al proceso que se realiza cuando se da de alta
un expediente de una persona fisica; habrd que dar clic en el icono Pers. Moral, al hacerlo se desplegard en pantalla
una ventana que esta divida en dos partes, en la primera habrd que capturar o seleccionar la siguiente informacién

= Promotor

= Tipo de Persona.
» Fecha de Solicitud.
= Estatus.

= Sucursal.

= No. de Solicitud.
= Clave.

Como se muestra en la imagen 2.27
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@ F10-Guardar

Promotor:

Tipo de Persona:

Fecha de Solicitud:  05/04/2023 ¥

Estatus:

Regimen Fiscal:

Facturar Pub. Gral.:

Generales Domicilio Estadisticos Observacione:

Razdn Social:

RFC:

Actividad o Giro:

Fecha de Constitucién: 05/04/2023 | ¥

Parteno Rep. Legal:
Materno Rep. Legal:
Nombre Rep. Legal:
CURP Rep. Legal:

No. de IFE Rep. Legal:

& sucursal:
& MNo. de Solicitud:
Clave:
+ Motivo Baja:
& Usocfdi:
s Foto Firma
Figura 2.27:

XAMAIPAK

4079

CAPITULO 2. PROMOCION

Generales (Persona Moral): Los datos generales solicitados en un expediente para una persona moral son:

= Razo6n Social Especificar el nombre de la empresa u organizacion de la que se va a capturar el expediente.

= RFC Proporcionar el RFC de la compaiiia.

= Actividad o Giro Seleccionar el elemento que corresponda de los que se proporcionan en la lista que se despliega
al dar clic sobre el icono de flecha de éste campo.
= Fecha de constitucién La fecha de constitucién viene dada por default pero puede teclear la fecha o seleccionarla
del calendario que se proporciona al dar clic sobre el icono.
= Paterno Rep. Legal Apellido paterno de la persona que tendrd la facultad de realizar cualquier movimiento en

nombre de la organizacion.

= Materno Rep. Legal Apellido Materno de la persona que fungird como representante de la compafiia
= Nombre Rep. Legal Nombre del representante.

= CURP Rep. Legal CURP del representante de la empresa que se esta afiliando.

= No. de IFE Rep. Legal Numero de IFE de la persona responsable de hacer movimientos representando a la

organizacion en cuestion.

Como se muestra en la imagen
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Generales Domicllio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Razdn Sodial:
RFC:
Actividad o Giro: ¥

Fecha de Constitucion: 06/09/2022 ¥

Parteno Rep. Legal:
Materno Rep. Legal:
Mombre Rep. Legal:
CURP Rep. Legal:

No. de IFE Rep. Legal:

Todos estos datos se tendrdn que ser llenados de manera oblgatoria si no el sistema no te dejara serguir llenado los
datos restantes.Los que se te pide en la pantalla anterior.

Domicilio (Persona Moral): En esta pestaiia se solicitan los datos relacionados con el lugar en donde se encuentra
establecida la persona moral (organizacién), que seria equivalente al domicilio particular de una persona fisica.

Los datos a proporcionar son:

= Calle. Especificar el nombre de la calle en la que se encuentra ubicada la organizacién.

= No. Ext.

= No. Int.

= Colonia. Colonia en la que se localiza el domicilio de la persona moral.

= [ocalidad. Seleccionar la localidad en la que se ubica la compaiifa.

= Municipio. Ciudad en la que se encuentra ubicada la persona moral.

= Estado. Especificar en que estado se localiza la compaiiia.

= C.P. Este dato se proporciona en automdtico al momento que se especifica el estado, municipio y colonia.
= Entre Calles. Especificar el nombre de las calles que colindan con el domicilio que se esta especificando.
= Referencia Domicilio Especificar si el domicilio cuenta con alguna sefia particular que lo identifique.

= Teléfono. Nimero telefénico al que se pueda comunicar el personal de la entidad para alguna situacién.
= Correo Electrénico. Direccidn electrénica mediante la cual se puede establecer contacto.

Como se muestra en la imagen 2.28
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Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Calle:

No. Ext.: No. Int.:
Colonia: 3
Municipio: E 3
Estado: ¥ CP.:
Localidad: &
Entre Calles:
Referencia Domicilio:
Teléfono:
Correo Electrénico:

Figura 2.28:

Nota:En este apartado se debe recordar la forma en como se capturan los datos de Estado, Municipio, Localidad y
Colonia, ya que si no se hace en el orden indicado no se obtendré la informacién requerida.

Estadisticos (Persona Moral): Dentro de este apartado habra que seleccionar una opcion de cada una de las listas
proporcionadas segin sea el dato que se esta solicitando.

Los datos que se requieren en esta seccion son:

= Tipo Cliente. Especificar si es mayor o menor, dependiendo el que seleccione seran las actividades que pueda
realizar en la entidad.

= Motivo de Ingreso. Seleccionar el motivo por el que desea pertenecer a la entidad.

= Medio se Entero. Seleccionar el medio de comunicacion por el que se entero de la entidad.

Como se muestra en la imagen 2.29
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Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Aotivo de Ingreso: &

Aedio se Entera: ¥

Figura 2.29:

Observaciones : Es en esta seccion es donde se puede agregar alglin comentario que se crea pertinente.

Como se muestra en la imagen 2.30

Generales Domicilio Estadisticos Observaciones Foto Firma

Jbservaciones:

Figura 2.30:

Nota:Cuando se han completado todos los datos solicitados en el expediente, lo que resta por hacer es guardarlo,
ya sea con F10 o dando clic en el botéon de Guardar, como se viene mencionando.

Una vez que se ha guardado la informacion de una solicitud, puede surgir la necesidad de modificar algtin dato en
el que se haya cometido un error o simplemente para activar o dar de baja algtin afiliado; para esto es necesario Editar
la solicitud.Si estd es el caso s6lo debemos seleccionar o dar doble clic en afiliado que deseamos hacer la midificacién
o bien dar clien en Editar, realizas los cambios necesarios y solo resta dar f10 Guardar.

Como se muestra en la imagen 2.31
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F2-Actualizar F3-Buscar
Solicitud Sol. Menor
Solicitud Fecha

4053 09/10/2021
4052 09/10/2021
4051 09/10/2021
4050 09/10/2021
4049 09/10/2021
4048 05/10/2021
4038 13/10/2021
1854/05/10/2021
1800/ 09/10/2021
1799/09/10/2021
1788/ 05/10/2021
1787/05/10/2021
1785/05/10/2021
1746/ 07/10/2021
1552|19/10/2021

Pers, Fisica  Pers. Moral

B

Certificado  Cert. Capital

Estatus
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

B

Editar Log expediente
=
Contratos
Sucursal: [<CONSOLIDADO= | ¥ | Ejercido: 2021 Periodo: 10
Clave Nombre Tipo
001-04054 PEREZ PEREZ MARIA ANTONIA
001-04053 PEREZ PEREZ CONSUELO
001-04052 RUIZ PEREZ MARIA DEL CARMEN
001-04051 PEREZ PEREZ ANA CATARINA
001-04050 RUIZ PEREZ ELODIA
001-04049 URBINA MORENO KRISTELL
001-04039 LOPEZ GARCIA LUIS ANTONIO
001-01857 HERNANDEZ CABRERA JESUS
001-01803 RUIZ PEREZ LUPITA
001-01802 ROBLES PEREZ MARTHA
001-01791 RAMIREZ PEREZ ELIZABETH
001-01790 MORENO HERNANDEZ MARIA MANUELA
001-01788 GUZMAN LOPEZ CLAUDIA GUADALUPE
001-0174% HERNANDEZ |IMENEZ PATRICIA
001-01555 MEZA ROBERTO

Figura 2.31:

CAPITULO 2. PROMOCION

MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR
MAYOR

Persona

FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA
FISICA

Cuetas:Desde el médulo se pueden consultar las cuentas o contratos que tenga el afiliado en su historial, ya
sea cuentas vigentes, pagadas o canceladas. Para poder visualizarlas solo hay que seleccionar el registro del afilia-
do y dar clic en el icono de Cuentas que se encuentra en la parte superior de la ventana de Expedientes. Cuando
se da clic en el icono, de inmediato se abre una ventana que contiene la lista de los contratos relacionados con
el afiliado; la informacién viene distribuida en una tabla que esta conformada por las siguientes columnas: Ti-
po,Contrato,Inicio,*“Vencimiento,Saldo y Estatus.

Como se muestra en la imagen 2.32
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Nuevo
Tipo
INV

PA
AH
cu
AR

= e

Editar Contrato

Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.32:

81

Tambien se le pueden dar de altas otras cuentas que no se le han asignado por lo cuial se da un clic el botén de
nuevo se llena el formato con los datos que nos pide sabiendo que son obligatorios los que estas sombreados de color.

Como se muestra en la imagen 2.33

Apertura de cuenta o contrato

E F10-Guardar

Promotar: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Producto: 00 PAGO DE PRESTAMOS

_KJ

00 PAGO DE PRESTAMOS
No. Contrato:

204 INVERSION PRUEBA

Fecha Contrato:
AH AHORRO

Vencimiento: AM AHORRO MENOR

Monto: CU CUENTA CORRIENTE
101 INVERSIOMES

Tasa: INV INVERSION A PLAZO FIjO
PAPARTE SOCIAL

Accién al Venc.: [RE REMESAS

Cta Eje ligada: 4+

Estatus: {

Beneficdiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

[T
Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre

Figura 2.33:

LEx(edeme
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Nota: Si por alguna razén queremos hacer alguana modificacién a las cuentas nos vamos al botén de Editar y
realizamos los ajustes correspodientes y sélo damos F10 Guardar y que dar listos los cambios correspondies la
pantalla que te aparecera es igual como la imagen anterior.

Regularmente cuando alguien se afilia a alguna entidad hay cierta documentacién que la entidad solicita para poder
llevar a cabo el tramite.

Esta opcién se despliega cuando se ha seleccionado el registro de una persona en especifico y se da clic en la
opcién Documentacidn; al dar clic en la opcién se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que
incluye las opciones de F2Ver Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que
el afiliado debera cubrir.Si todos los ducumentos estas bien y vigentes los ponemos en estatus de entregado.

Como se muestra en la imagen 2.34

a4 (X]
F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.34:

Digitalizado: Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.Para visualizar la documentacién, que tenemos ya guardado en el equipo damos que dar un clic en F2Ver y
nos mostrara, el documentos que estamos consultando.

Com6 se muestra el imagen 2.35



2.1. EXPEDIENTES

= = SR X NN =

F2-Ver Doc.| F3-Capturar| F4-Borrar
Documento |Usuam ‘ Entregado | Fecha | Digitalizado
COMPROBANTE DE DOMICILIO ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015 V
_CUP.P ALMA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
_INDEN'I'[FICACIDN OFICIAL ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30f01/2015

’,Z::‘,'En i COMISION FEDERAL DE ELECTRIGIDAD
e

Domicilio fiscal; 64 DB 07 A 01 640 5230
AVISO-RECIBO
e 1 536940620571 DBOBZE 0000007287 |

|
s T A AR
Parlodo deconsume  Diss Tarm Hilon  GonmimoWnpurdia Uno
14JULDE & 'IA_A‘EDQE 3 iF 2 25,00 Oamésiicn

iy el I} L1 . Hiatorla de cansunic o
Medidor  LeClurss  Mufiplicsdar  Consunes - e

Hmees  Aotual’ Antarfar o
ASEZRT A142s 40719 1 775

COMPROMETIDOS'
CON LA HONESTIDAD

Figura 2.35:

Una vez que ya tenemos digitalizado los documentos, los marcamos como digitalizados, como se muestra.

Como se muestra el imagen 2.36

H O O8 8

F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 2.36:
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Nota:Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

CAPITULO 2. PROMOCION

Ya terminado el preceso de digitalizacién nos mostrara que que nuestra informacion fue exitosa.

Como se muestra el imagen 2.37

- —
Check-List Documentacién

===

Informacién

i \ Registro Exitoso

Figura 2.37:

. -— -
F2-Ver Doc.| F3-Capturar F4-Borrar
Documento | Usuario Entregado Fecha Digitalizada ‘
(COMPROBAMTE DE DOMICILIO ALMA MARTA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
ICURP ALMA MARIA GOMZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015
INDENTIFICACION OFICIAL |N.MA MARIA GONZALEZ COVARRUBIAS 30/01/2015

F4Borrar. Si por alguna razén es necesario, borrar algun documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer

seleccionando el registro y dando clic en el botén F4

Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que si se responde de forma positiva el archivo
quedard eliminado.

Como se muestra el imagen 2.38
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(%]

F2VerDoc. F3-Capturar F4-Borrar

Documento Entregado Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

Figura 2.38:

Una vez concluido la capturado la solicitud o el expediente de una persona, éste puede ser modificado ’n” cantidad
de veces, en ocasiones es necesario consultar que cambios se hicieron a dicho registro; para revisar cuales fueron las
actualizaciones solamente hay que seleccionar el registro del que se desea conocer la informacién y dar clic en el
botén Log expediente; en ese momento se despliega en pantalla una ventana que contiene los cambios que ha sufrido
el registro ordenado por fechas.

Como se muestra el imagen 2.39

= & B8 8 @ B @ B8

F2-Actualizar F3-Buscar Pers. Fisica Pers. Moral Editar Cuentas Documentacian  Log expediente

Log expedienta

@ csv

echa Hora Serie Serie alta Sucursal Promotor Persona Solicitud Fecha Solicitut Clave Estatus Paterno Materno Non

7/01/20201 |:1] 000 ADMINISTR, 000 ADMINISTR! SUCURSAL - CE| 000 ADMINISTR/|FISICA 2 01/01/2020  |001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN

_ 000 ADMINISTR/| D00 ADMINISTRs SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR FISICA 2 01/01/2020  |DD1-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAR

_ 000 ADMINISTR, 000 ADMINISTR SUCURSAL1 - CE| 000 ADMINISTR/|FISICA 2 01/01/2020  |001-00001 ACTIVO NUNEZ ORTIZ JUAN
Figura 2.39:

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en €l se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana una vez que le demos clic, nos mostrara una venta para exportar la informacion.

Como se muestra el imagen 2.40
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Le damos aceptar y nos arrogara el archivo podemos hacer algunas modificaciénes y esto no nos afecta en nuestro
sistema.

Importar

Conjunto de caracteres:

ldioma: IPredetermmado - Espanol (Mexico) j

Desde la fila: 1 33

Opciones de separador
" Anchura fija i+ Separado por

[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [« Otro

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

HiN

o Avudo
BEHEE S LLT 26 B
Q& d ) %00m@ )R

Otras opciones ][

o
FeGisouGTD |
ououzozo

o I 5 [
SEREALTA SUCURSAL PROMGTOR PERSONA

71012070 113408 A

lov2020 11:27:27

SouciTuD,
2

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los niimeros especiales

SISTEMA_ SUCURSALL-GELAYA 000 ADUINSTRADOR OEL SISTEMA FSICA Sououzoeo
SISTEMA SUCURSALL - CELAYA 000 ADWINSTRADOR OEL SISTEWA FSICA Zovovzoz

Campos

Tipo de columna 'l

Predeterminado [Predeterminado [Predeterminado -
FECHA SERIE SERIE ALTA
L7/01/2020 11:14:08 P00 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA PEE ADMINISTRADOR
L7/01/2020 11:27:27 P00 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA PEE ADMINISTRADOR
P7/01/2020 01:46:25 D00 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA DBO ADMINISTRADOR

[l

TOOE

i

T -

¥

I 2
Ayuda | Aceptar I Cancelar |
(a) Exportar (b) CSV
Figura 2.40:

La mayoria de las veces es conveniente dar un documento que avale las actividades que se realizan, por lo tanto
seria conveniente poder imprimir las solicitudes que se almacenan en la base de datos y de esta manera no solo tenerla
de manera electrénica si no también de forma fisica. Para esto, estd la opcidon de Imprimir o Visualizar el documento
en un formato que no se pueda editar después de que ha sido capturada. Para poder visualizar la solicitud, solo hay
que dar un clic en el icono que dice Solicitud, ubicado en la parte superior de la ventana

Como se muestra el imagen 2.41
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CAPRECO
Omega COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO
RENACIMIENTO COSTA DE ORO,
S.C. DE AP. DE R.L. DE C.V.

SOLICITUD DE ADMISION {01/01/2020)

Mombrm: UM CARLOS NUNEZORTIZ M. Sesle: 00100001
Domisiio: 70 DAVID ALFARD SIOUSROS 161 A HACIENDA DEL BOSOUE, CELAYA,

GUANAIUATD CF. 38028 Estato chl: CASADOW)
Taldter.

Fagiman EPAD0s
Lisgar  Fechua de Maciesien bo: UERETARO, OUEFETARC, 88 MARZO DE 173,
Ocepacion: ABORADO

Daparumerc.
Emprass sonce ImBs: CMEGA SOFTWARE SADECY

Tiampo e v 48 o mismn Semicite: 10

1) Hombee: Mo Sock.

Domeimie: Farmtsnce:

) emaes: Mo, Bec.

Domeimie: Farmtsnce:
FIRMA DEL SOLICITANTE

Momere. Mo Sockb:

Domkilio: Farmesco:

Figura 2.41:

Asi como la solicitud se pueden imprimir otro tipo de formatos como son, la Solicitud de Menor, que para poder
imprimirla es necesario seleccionar el registro del afiliado menor y dar clic sobre el botén Sol. Menor,( Formato
Solicitud Menor).

Como se muestra el imagen 2.42

c
CImega COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO
S.C. DE AP. DE R.L. DECV.
SOLICITUD DE ADMISION DE AHORRO DE MENORES

Mombem: AN CARLOS MUNEZOFTZ Mo Bade: 00800001
Domiciio Pemana CT0 DAVID ALFARD SIGUSRCS 161 AHACIENDADEL

B0/B0UE CELAYA GUANAIUATO C.P. 3503

Lugary Facha demacimionto: OUSRETARO, CELAYA 08.63:137

Mombam del padm o tutor:

DE AHORRO
4.0 AP.DERL DE €V, -
compmmets sahormrla canfdad do§ 10000 mes  Tellaa.

FIRMADEL PADRE O TUTOR FIAMADEL SOLIGTANTE

QNG 25N 40 # 2223 P,

Figura 2.42:
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PROMOCION

Para las entidades que manejan aportacién social se puede imprimir un Certificado de aportacién social, solo hay
que ubicar el afiliado y dar clic sobre el botén Certificado,( Formato Certificado Parte Social).

Como se muestra el imagen 2.43

CERTIFICADO DE APORTACION AL CAPITAL SOCIAL

“EL AMIGO DE TU BOLSILLO",
mega SOCIEDAD COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAMO
DE RESPONSABILIDAD LIMITAD A DE CAPITAL VARIABLE

Socio No. 001-00001
Certificado No 1

Ests tnia reprascrta y haos caratar para odos los afectos kegalss 3 que iy luger, a suscrpokn y pago o UN (1)
CERTIFICADO DE APORTACION A CAPITAL SOCIAL ds Ia tva_denominada "EL AMIGO DE TU
BOLSILLO", SOCIEDAD GOOPERATIVA DE AHORRD ¥ PRESTAMO RESP(NSAB[IDAD LM VTADA DE

CAPITAL VARIABLE, con valor nominal de DOSCIENTOS PESOS, 00/100 MAN.
ha realizado el Sr./Sra. JJAN CARLOS NE ORTE.cundalrﬂuCTO DAVIL ALFARO SDUEIRBS
No. 181 A Col. HACIENDA DEL BOSOU JATO, con dave de Registro Federal de
Contibuyenies. 1790308, con Clave Unica de RegumdePoﬂmemeTNFNm

Ests Cerifcado do Aportacién @ Capital Sucial representa la calidad do Soclo de “EL AMIGO DE TU
BOLSILLO", confirkindole todos los derechos so s, corporativos y econdmicos que ke son propios y las
aque ‘sus bases.

“Estos cenifizcados son aportadiones al capital socal de "EL AMIGO DE TU BOLSILLO" y no canatituyen dapdsitos”

"l tenedor de este certiicado podré soliciar el refro del mismo, sempre y cuando dicho refio no resulls en
incumplimients al capital minkmo © a los requerimientos de caphtalizacion que deba obssrvar EL AMIGO DE TU
BOLSILLO".

Cludad de México, a 1 DE ENERO DE 2020
“EL AMIGO DE TU BOLSILLO", S.C. DE AP. DE RL DEC.V.

PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL.

Figura 2.43:

Si en algunas entidades manejan aportaciones adicionales igualmente, se puede imprimir un certificado dando clic
en el botén Cert.Capital,(Formato Certificado Aportacién Adicional)

Como se muestra el imagen 2.44
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CERTIFICADO DE APORTACION AL CAPITAL SOCIAL

"EL AMIGO DE TU BOLSILLO",
m SOCEDAD COOPERATIVA DE AHORRO Y PRESTAM
DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL V‘HAELE

Socio No. 001-00001
Certificado Mo 1

Est o rapraserta y haos conatar para odos ko sfectos kegaks @ que haya lugar, 1 susarpaldny pago de UN (1)
CERTIFICADO DE APORTACION A x‘lgdudmﬁl denominada "EL AMIGO DE TU

ILLO", SOCIEDAD GmPERATNA DE AHGRRO ¥ PRESTAMO RESPONSABILIDAD LIMITADA DE
CAPITAL VARIABLE, con valor naminal de $20000 (DOSCIENTOS PESOS, 00/100 MM.), valor exhibide en
totalidad, que ha realizado o Sr./Sra. JUAN CARLOS WUNEZ omu:mmcm DAV .M.FARQSIDUE\RDG
MNo. 161 Int A Col. HACIENDA DEL BOSQUE, con cave de Regisiro
Contsbuyena NUOJT50308, oon Gawd Unica de wwmwmnummmmm

Ests Corificado do Aportacién o Copltal Sockal represents la callded de Soclo de “EL AMIGO DE TU
ILLG", confirkndoie todos los derechos so %, corporatives y econémicos que ke son propics y las
aque sus bases

“Estos cartacs aon spanaaona ol apial soal de El.AMIGDDETUBG.SILLO"ymchmn
"Bl fenedor db este osriificado podré soloftar el retio del mismo, sempre y cuando dicho refro
Incumplimiento ummlmnamwmmmq-mmHammumu

Ciudad de México, a 1 DE ENERO DE 2020
“EL AMIGO DE TU BOLSILLO", S.C. DE A.P.DE RL DEC.V.

PRESIDENTE DEL OONSEJO DE ADMINISTRACION DIRECTOR GENERAL.

Figura 2.44:

89

Si se requiere que se impriman todos los contratos se puede seleccionar, el registro del afiliado y dar clic en el
botén Contratos. Son tres hojas carta que te proporcidna este apartado

Como se muestra el imagen 2.45
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BASE DE PRUEBAS, $€ DE A P.DE RL.DECV.
CARATULA DE DEPOSITO

(mega_

Contrato de Deposito a ba Vista

[Nombre comercial del Producio: CUENTA VISTA EL AMIGO DE TU BOLSILLO
Tipo de Operacién: PASIVA.

TASA DE [GANANCIA ANUAL TOTAL NETA [COMISIONES RELEVANTES
ANUAL |GAT
00% anual s [GAT nominal 0.00%

Este producis no genera ninguna Comisién

[MEDIOS DE DISPOSICION [[UGARES PARA EFECTUAR RETIROS

| Ventanilla de sucureal

Domicio _  Consulavia htemst __  Envio por comeo dectrénico__ Consultar en sucursales X

[Fondo de Proteccién: No aplics

[ACLARACIONES ¥ RECLAMACIONES
dad Especializada de ABNCién a Usuari os:
nomlelln en Av. Rio Magdakena 928, oficina 06, Coioni La ova banda. Delegacidn Avaro Otregdn, C.P. 01090,
Ciudad de
T 155) 508820 63
Pigina en Intemetw ww slamigedsiubalsiio.m.
Comisian Nacianal paz a Proeccion y Defensa de los Usuarios de Servios Financienos (CONDUSEF):
Centro de atencidn teletonica de CONDUSEF: Teldtonos: 01800 999 8080 y {1155) 53400999 Pdgina de Intermet
wavw conduset. gobsmx
Commos ¥ gobmx
“ELSOCI0™ “EL AMIGO DE TU BOLSILLO™

Figura 2.45:

CAPITULO 2. PROMOCION

Si alguas entidades requiern imprir los formatos, de Certificado Exedente solo har que dar un clic el botén Certi-
ficado Exedente y nos dara los certificados seran varias hojas cartas. Comé se muestra el imagen 2.46

CUORERACHARFETEANR BE SRy A
cERTIFICADS Bt ARSHTASTON 'soncﬁf[%xcsnsmge 8

Onega.

rificade nimero(s):
B

Titulos que ampara:

1 {UNQ)

Valor Nominal Del Certificado:
0.00 CERO PESOS

b SETFRATY AR AR Y PAESTANO ENACMIENT COSTADE 00, 5.0, DE AP
R s gt 7 o0 & ﬂwgwaaﬂﬁm,;smss;zg;mmm i

Ixcu ﬂis ﬁea‘ emre Dtmhga%g ?glaEtm)g g?ahr%nas!fgfmfgc n gn ga de

hurm F'ré A o Pr 3 ns abilid o

'%mmrz, e ﬁ%ﬁm &%@‘ggﬁm S

&rﬁr:gc nq'?afrrlmna Aﬁ sta |§I: mwrgurl_n EGres, ?I:pfgogmsedrg
&on;)emt‘r]vacso;g 10,11y 12, delncghﬂng &: de su! gases Cnnﬁﬁ\yltwaznee;mte afavor

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

aciones de acuerdo a los estatutos

NS CoR AT E

E\ prazeme certificado confiere a su titular derechos y oblj

P R N Y D g

Figura 2.46:

Por dltmo se imprime el formato de Avsiso de Privasidad
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Como se muestra el imagen 2.47

Figura 2.47:

NOTA: LOS FORMATOS IMPRIMIBLES DESDE ESTE MODULO VARIAN DEPENDIENDO CADA UNA
DE LAS ENTIDADES.

2.2. Grupos

Al entrar a esta opcidn se muestra una ventana que en la parte superior tiene una barra de herramientas conformada
por las opciones de F3Buscar, Nuevo y Editar; seguido de una lista de los grupos que se han dado de alta en la
sucursal.

Com6 se muestra en la imagen 2.48
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& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2
Figura 2.48:

F3Buscar: Cuando se da clic en esta opcion se abre la ventana del Buscador, en el que se puede proporcionar
el nombre o clave del grupo, para que cuando se de clic en F2Actualizar nos muestre la relacién de socios que
pertenezcan al grupo que se esta especificando; o bien se puede buscar por el nombre del afiliado o alguno de sus
apellidos. Comé se muestra en la imagen 2.49

Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:
Paterno:
Materna:
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

Figura 2.49:
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Nuevo: Para dar de alta el registro de un grupo nuevo, es necesario llenar los campos que se solicitan al hacer clic
en el icono de Nuevo; los datos que se solicitan para el alta de un grupo son:

= Sucursal a la que va a pertenecer el grupo.

= Nombre con el que se identificard el grupo que se va a dar de alta

= Hora de Pago en la que realizaran sus abonos en caso de que tengan créditos vigentes.
= No. del integrante.

= (Clave del integrante.

= Nombre del integrante.

= Estatus del integrante en el grupo.

Como se muestra en la imagen 2.50

@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA| &

Nombre:

Hora de Pago:

No ‘Clave Nombre *

Figura 2.50:

Lo primero que se debe capturar son los Datos Generales del grupo, estos son la sucursal que se debe seleccionar
de la lista que se proporciona al dar clic en el icono de flecha,enseguida se debe especificar el nombre que llevari el
grupo y por tltimo la hora en la que realizaran sus pagos.

Como se muestra en la imagen 2.51



Grupo
@ F10-Guardar
Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2 ‘

Nombre: OMEGA

Hora de Pago: 1D:DDI

E Muevo

Figura 2.51:

CAPITULO 2. PROMOCION

Ya que se han especificado los datos generales, habrd que asignar al grupo a los Integrantes que lo van a conformar,
para lo que se dard clic en el icono Nuevo y se abrird en pantalla la ventana del Buscador en la que se irdn buscando a
cada uno de los afiliados; la busqueda se puede realizar por uno o mas de los campos que se solicitan, Clave, Paterno,

Materno o Nombre.

Como se muestra en la imagen 2.52

Clave: DDH
Nombre o Razen Social:
Paterno:
Materna:
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno

Figura 2.52:

Grupo

Estatus
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Cuando se despliegue la lista de los afiliados que coincidan con los pardmteros de busqueda, se selecciona el
correcto con doble clic para que de esta manera el registro seleccionado se agregue a la lista de los integrantes del

grupo.

Com6 se muestra en la imagen 2.53

Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno:  or
Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus

JUAN CARLOS NUNEZ GRUPO DE PRUEBA

Figura 2.53:

Una vez que se han terminado de seleccionar todos los integrantes, se da clic en F10Guardar para que el registro
del grupo quede almacenado.

Com6 se muestra en la imagen 2.54
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAY2 {

Nombre: GRUPO DE PRUEBA

Hora de Pago: 10:00

Nuevo
No. Clave Nombre *
v
L4

Pregunta

@ Registrar ?

No Yes

Figura 2.54:

. PROMOCION

Editar: Para modificar un registro basta con dar doble clic sobre el registro que se requiere modificar, o bien

posicionarse en el registro deseado y posteriormente dar clic sobre el botén Editar para que se despliegue la ventana
de edicién en la que se puede apreciar la informacién del grupo como la sucursal a la que pertenece, el nombre del
grupo, la hora de pago y la lista de integrantes del grupo.

Como se muestra en la imagen 2.55

& 8 @

F3-Buscar Nuevo Editar
No. Nombre Integrantes
2 GRUPO DE PRUEBA 2

Figura 2.55:
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Una vez que se estd dentro de la ventana de edicion, puede modificar el nombre del grupo, la sucursal a la que
pertenece si es que asi se requiere, la hora y cambiar el estatus de los afiliados. Para que después de hacer las modifi-
caciones necesarias se guarden dando clic en el botén F10Guardar

Com6 se muestra en la imagen 2.56

Q F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYZ &

Nombre: GRUFPO DE PRUEBA

Horade Pago: 10:00

[

-

No. Clave Nombre *
4
v

Pregunta

i” i Regjstrar ?

No Yes

Figura 2.56:

2.3. Empresas

En esta opcion se despliega la lista de las empresas que se encuentran dadas de alta en la entidad.

Empresas
@ &
Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

Nuevo: Se pueden agregar nuevos registros dando clic en el botén Nuevo y proporcionando los datos que se le
soliciten tales como:
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s Nombre

= Calle

= No. Exterior

= No. Interior

= Colonia

= Municipio

= Estado

= Codigo Postal

= Entre Calles

» Referencia Domicilio

Como se muestra en la imagen:

@ F10-Guardar

Nombre:

Calle:

Mo. Ext.

MNo. Int.:

-

Colonia:
Municipio: E 3
Estado: ¥

CP.

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

Hay que tener siempre presente la manera en la que se deben capturar los datos del domicilio; primero
debe seleccionarse el Estado, enseguida el Municipio y por ultimo la Colonia; para que una vez capturados
estos datos el Cédigo Postal se de automaticamente.

Una vez que se ha capturado toda la informacién de la empresa que se va a registrar, se da clic en el botén F10-
Guardar para que la informacién quede almacenada.Debemos recordar que los campos de color son obligatorios su

llenado.

Como se muestra en la imagen:
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV|

. SANTUARIO

No. Ext.: 124

No. Int.:

Colonia: EL ATRIO &
Municipio: CELAVA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

CP: 38013

Entre Calles:

Referencia Domicilio:

El nuevo registro se deberd visualizar en la lista que se despliega al inicio de la opcioén.

Como se muestra en la imagen:

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre
<NINGUNA>
OMEGA SOFTWARE 5A DECV

Editar: Si se desea modificar un registro existente, hay que dar doble clic sobre éste o posicionarse en el registro
y dar clic en el icono de Editar, hecho lo anterior solo resta hacer las actualizaciones necesarias en el registro; cuando
se ha terminado de hacer los cambios es importante guardarlos dando clic sobre el botén F10Guardar.
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@ F10-Guardar

S OMEGA SOFTWARE SA DE CV

. SANTUARIO

Mo. Ext.: 124

Mo. Int.:

Colonia: EL ATRIO 3
Municipic: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO 4

CP: 38013

Entre Calles: ‘

Referencia Domicilio:

Eliminar: Para borrar el registro de una empresa, se posiciona en el nombre de la empresa y se da clic en el botén
Eliminar, esto mandard a una pantalla una pregunta para confirmar si realmente se desea borrar dicho registro; se debe
ser cuidadoso al momento de hacer este tipo de movimientos pues se puede llegar a eliminar registros equivocados.

0 @ a8

Nuevo Editar Eliminar

Nombre

<NINGUNA>

2.4. Simulador de producto

Estd opcién es muy dtil para el personal de promocién, pues les permite facilitar informacién tanto de productos
de captacion y su rendimiento, asi como de los productos de colocacién que ofrece la entidad.

Como se muestra el imagen 2.57
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Sucursal: | XAMAIPAK ‘ Promotor: ‘
Nombre: Monto: 0.00
Colocacion  Captacién
Tipo de prestamo: & condicién de Pago: v
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega:  08/22/2022 ¥ Fecha Primer Pago: 08/22/2022 | v
Tasa: Pago: 0.00
Ultimo Pago: 0.00
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
No. Fecha Capital Interés IVA Total Saldo
Figura 2.57:

El encabezado del simulador de productos, es el mismo para los productos de colocacién que para los productos
de captacion; los datos que se solicitan en esta parte son: Sucursal,Promotor, Nombre y Monto.

La sucursal y el promotor vienen dados por default, pero si hubiera necesidad de cambiarlos solo habrd que

seleccionar el registro correcto del combo que corresponda

Como se muestra el imagen 2.58
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Sucursal: | XAMAIPAK ‘ Promotor: ‘

Nombre: Monto: 0.00

Colocacion  Captacion

Tipo de prestamo: & Condicién de Pago: v
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega: 08/22/2022 | v Fecha Primer Pago: 08/22/2022 | v
Tasa: Pago: 0.00
Ultimo Pago: 0.00
= = (ol
Figura 2.58:

En el nombre se pondrd el nombre de la persona que estd solicitando la informacién, y en monto se pondra la
cantidad que la persona desea invertir en la entidad o el importe que solicitard a la misma.

Como se muestra el imagen 2.59

Simulador de productos

Sucursal: | XAMAIPAK { Promotor: {
Nombre: Juan Perez Monto: 5000

Colocacion  Captacién
Tipo de prestamo: & Condicién de Pago: v
No. Amortizaciones: Periodo Dias:
Fecha de Entrega:  08/22/2022 v Fecha Primer Pago: 08/22/2022 v
Tasa: Pago: 0.00
Ultimo Pago: 0.00

Figura 2.59:

En el simulador de productos de colocacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de préstamo debera ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender del
catdlogo de productos que ofrezca la entidad.

= El Ndmero de amortizaciones serd el nimero total de pagos en el que el afiliado o el solicitante estima pagar el
monto del crédito del que pide referencia.

= La Fecha de entrega estimada en la que se entregaria el monto del crédito.

= [a Tasa normal de interés que se estard tomando en cuenta para los cdlculos correspondientes.
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= La Condicién de Pago es decir, la manera en la que la persona realizard sus pagos; éste dato también debe
seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en la opcidn.

= E] Periodo de dias que habr4 entre cada una de las fechas de pago.
= [a Fecha de primer pago estimada en la que el solicitante estaria realizando el primer pago del crédito.

Como se muestra el imagen 2.60

simulador de productos
Sucursal: | XAMAIPAK ¥ Promotor: ¥
Nombre: Juan Perez Monto: 5000

Colocacién Captadion

Tipo de prestamo: | AAGR SERCA-EMPUJONCITO GRUPAL & condician de Pago: | PAGO UNICO DE PRINCIPAL Y PAGO || ¥

No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: 30

Fecha de Entrega: 08/22/2022 | v Fecha Primer Pago: 09%/22/2023 | ¥

Tasa: 60 Pago: 250

Ultimo Pago: 250

Figura 2.60:

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que generaria
dicha informacidn; para poder visualizarla solo habra que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de forma
automatica se despliegue en pantalla las fechas en las que se debieran realizar cada uno de los pagos, asi como los
importes que corresponderian a los diferentes rubros (Capital, Interés, IVA, Total, Saldo).

Como se muestra el imagen 2.61
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Sucursal: | XAMAIPAK { Promotor: {

Nombre: Juan Perez Monto: 5000

Colocacion  Captacién

Tipo de prestamo: | AAGR SERCA-EMPUJONCITO GRUPAL ‘ Condicién de Pago: | PAGO UNICO DE PRINCIPALY PAGO || ¥

No. Amortizaciones: 18 Periodo Dias: 30

Fecha de Entrega:  08/22/2022 v Fecha Primer Pago: 09/22/2023 | v

Tasa: 60 Pago: 250

Ultimo Pago: 5,250.00

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

No. Fecha Capital Interés VA Total Saldo

|:| 22/09/2023 0.00 3,300.00 0.00 3,300.00 5,000.00

2 2271072023 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00

3 2171172023 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00

4 21/12/2023 0.00 250.00! 0.00 250.00 5,000.00

5 20/01/2024 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00

6 19/02/2024 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00

7 20/03/2024 0.00 250.00! 0.00 250.00 5,000.00

8 15/04/2024 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00

9 19/05/2024 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00

10 18/06/2024 0.00 250.00! 0.00 250.00 5,000.00

n 18/07/2024 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00

12 17/08/2024 0.00 250.00¢ 0.00 250.00 5,000.00
Figura 2.61:

El simulador proporciona documentos que pueden imprimir y manipular, estos se manejan en formato PDF:

Como se muestra el imagen 2.62
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BASE DE PRUEBAS, 5. DEAP. DERL. DEGV.
SIMULADOR DE PRODUCTOS DE PRESTAMO.

JuAN PEREZ
000 ACMING TRADCR: CEL SFSTEMA
WOVDUA

PG ¥E

TROFRESTAMC: MM
500000
TASAMENSUAL: 500
NUMERODEFAGOS: 12
G0 30 DA
Pz i)
La rosonte a4 scly con ines Inom atlves v d com paracion. re as vakéa para famalzar cradtos y o inpkoa nhguna cblgacien de aprebasian
NO FECHA CAPITAL WTERES i TOTAL SALDG
T EE = E TR0
2 00 317.25 3501 T 4382
a a0 38 2aid T 447 2
4 210520 3581 201 T asmR.
5 0620 AT T 1 T a3ie.
& AN a7 6 1 T Za18
7 270820 205 N T 2458
. A0 4445 1z ¥ T 208
8 0 47076 1 1 T 1,502 51
w 251120 45,07 7413 1 T 1084 54
1 12020 526 4 S4z) e )
12 240120 7. 2788 T 000
500000 179171 WE6E. 707839

Figura 2.62:
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El simulador también nos proporciona un archivo CSV puede ser manipulable e imprimible donde nos aparece una
pantalla de importacion de texto solo tenemos que dar Aceptar y se abrird el formato:

Como se muestra el imagen 2.63

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdeteminado - Espanol (México)

Desde |a fila: 1 0

Opciones de separador

i Anchura fija {* Separado por

[ Isbulador | Coma [ Puntoycoma [ Espacio [« Otmo

M

[ Fusionar los delimitadores -

Delimitador de texto: |"

Breno Edfar Ver nsertar formato Hgia Datos Hemamentas Vemana Avuca

S S SIS CEN-CET P 0 weE BEEA
i[operatonsens ] [10 ¥]| A A A (@ F - [SR=) = e |- F-E S EE
Otras opciones [ar JE= o =ive
L e |
[~ Campo entrecomillado comao texto [ Detectar los nimeros especiales I e o AL MESES B ToTAL Ao
sz msol s smes s )
e 21014 3500 semss soirs 8]
Campos e o on e -
37571 18461 2954 58986 33164 =
sorsi iesse 2653 semu 291880
Tipo de columna: = 42057 14594 2335 589.86 2098.32 o
b I j taass Dis 1090 semss csser
47076 10267 1643 589.86 158261 Jo
ul | milFredete rmilPredetern]Predetermi]Predetermi] = S Doay_ 1264 S imes
1 fo FECHA CAPITAL INTERES IVA TOT SALDO | ewomn sz e ae swm o o
2R 20/02/2020 299.86 250.00 40.00 580.86 4,700.14 |
3k 30/83/2820 217.25 235.01 27.60 580.86 4,382.80
ENs 20/04/2020 335.66 219.14 35.06 589.86 4,047.23
5K 20/05/2020 355.12 202.36 32.38 589.86 3,602.11
6F 28/86/2820 375.71 184.61 20.54 589.86 3,316.40
TF 28/07/2020 397.51 165.82 26.53 580.86 2,018.80 =
£ 57/RA/?A?A 4757  145.04 3 35 RAG.AR 7 40R 37
1 I
A a Aceptar I Cancelar | =
IR T ! 4]"7
Hoia 1 de 1 | | Predeterminado I CHE] Suma=0 -—— + 100%

(a) PDF

Figura 2.63:

Como se menciond en pérrafos anteriores,
comparacién con el de colocacién.

Como se muestra el imagen 2.64

el encabezado del simulador de

(b) CVS

productos de captacién no varia

€n
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Simulador de productos
Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA lv Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Nombre: JUAN PEREZ Monto: 5,000.00
Colocacién Captacién
Plazo en Dias:
Fecha de Deposito:  01/30/2020 ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Dias Int. Bruto Isr
Figura 2.64:

Como se muestra el imagen 2.65

Simulador de productos

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘ Promotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Nombre: JUAN PEREZ Maonto: 5,000.00
Colocacién Captacian
Tipo de movimiento: [ 101 INVERSIOMES ‘
Plazo en Dias: 30
Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥
@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Fecha Dias Int. Bruto Isr
Figura 2.65:

CAPITULO 2. PROMOCION

Int. Neto

En el simulador de productos de captacién los datos que se deben proporcionar son los siguientes:

= El Tipo de movimiento deberd ser seleccionado del catdlogo que se despliega en pantalla, éste va a depender
del catdlogo de productos que ofrezca la entidad.

= El Plazo en Dias serdn los dias que el afiliado tendrd invertido su capital en la entidad.

= [a Fecha de Depdsito esto es, la fecha en la que el afiliado har4 el depdsito de su capital en la entidad.

Int. Neto

Una vez que se han proporcionado los datos necesarios, lo que se requiere es saber el plan de pagos que gene-

raria dicha informacién; para poder visualizarla solo habrd que dar clic sobre el icono de F2Actualizar para que de
forma automdtica se despliegue en pantalla las fechas en las que el afiliado recibird el importe de su rendimiento. La
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informacién que se despliega, muestra las siguientes columnas: Fecha, Dias, Int. Bruto, Isr, Int. Neto

Como se muestra el imagen 2.66

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA E 3 Fromotor: | 000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA E 3

MNombre: JUAN PEREZ Manto: 5,000.00

Colocacion  Captacién

Tipo de movimiento: [ 101 INVERSIOMNES lv
Plazo en Dias: 30

Fecha de Deposito:  01/30/2020 | ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Fecha Dias Int. Bruto Isr Int. Neto
29/02/2020 30 1250 0.00 1250
Figura 2.66:

De igual manera se cuenta con reportes para imprimir en PDF y CVS solo tienes que dar un clic en los iconos para

visualizar la informacién.
Como se muestra el imagen 2.67

45 08oE@ATALA
Bal= =GR BRE

e

'BASE DE PRUEBAS, 5.. DE AP. DE L. DECV.
‘SIMULADOR DE PRODUCTOS DE CAPTACION

oeLssTEM,

(a) PDF (b) CVS

Figura 2.67:
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2.5. Apertura de cuentas

Al seleccionar esta opcion del ment se desplegard una nueva ventana que en la parte superior tiene un pequeio
buscador, debajo de éste hay una barra de herramientas con las opciones de F3Buscar, Nuevo, Editar y Devegar, y
por ultimo hay una tabla que mostrara el Tipo, Contrato, Inicio, Vencimiento, Saldo y Estatus de las cuentas de el
afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.68

Clave: D01-

& B8 @ =

F3-Buscar F4-Nuevo F5-Editar F6-Contrato

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus

Figura 2.68:

F3Buscar Esta opcién permite cémo su nombre lo indica, buscar al afiliado del que se desee conocer su informa-
cion. La busqueda se puede hacer de distintas maneras, como se ha mencionado en anteriores ocasiones, las formas
por las que se puede buscar son:

1. Por Clave: En la parte superior de la ventana se proporciona la clave del afiliado deseado y se presiona la tecla
F3, o bien se pulsa el icono de Buscar; al momento se mostrard el nombre del afiliado y se desplegard la lista de
contratos que le pertenecen.

Como se muestra en la imagen 2.69
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Clave: 001—00001| NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

F3-Buscar Nuevo Editar Contrato Devengar

Tipo Contrato Inicio Vencimiento Saldo Estatus
INV 13 17/01/2020 16/02/2021 100000.00 VIGENTE
AA 1 01/01/2020 0.00 VIGENTE
PA 2 01/01/2020 1000.00 VIGENTE
AH 3 01/01/2020 2000.00 VIGENTE
cu 4 01/01/2020 0.00 VIGENTE
AR 5 01/01/2020 0.00 VIGENTE

Figura 2.69:

2. F3: Otra opcién es pulsando la tecla de funcién F3 para que se abra el buscador y ahi se podra proporcionar la
clave del afiliado, ya sea el apellido paterno, el apellido materno o el nombre del afiliado, para que una vez que se ha
proporcionado cualquiera de estos datos dar clic sobre el botén F2Actualizar para que se despliegue una lista de los
afiliados que coincidan con el dato que se proporciona y de esta manera elegir el adecuado dando doble clic sobre el
registro y automdticamente se mostraran los contratos del afiliado.

Como se muestra en la imagen 2.70
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Clave: 0D1-
Nombre o Razen Social:

Paterno: NU

Materna: OFJ
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 2.70:

F4Nuevo: Para dar de alta un contrato o a perturar una cuenta, primeramente es necesario seleccionar al afiliado,
que se puede buscar con cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente. Una vez que se ha seleccionado
al afiliado tecleamos F4 o bien pulsamos sobre el icono F4Nuevo, se mostrard en pantalla una ventana que solicita los
siguientes datos:

= Promotor.

= Producto.

= No.Contrato.

= Fecha Contrato.

= Vencimiento.

= Monto.

» Tasa.

= Accién al Vencimiento.
= Cto. eje ligado.

= Estatus.

= Beneficiarios,Referencias,Prov.Recursos,Presta Nombres y Propietarios Reales.

Como se muestra en la imagen 2.71
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@ F10-Guardar

Promotor: RS
Producto: ¥
MNo. Contrato:

Fecha Contrato: v

Vencimiento: v

Monto:

Tasa:

Saldo Congelado: 0.00

Accion al Venc.: ¥
Cta Eje ligada: 3

Estatus: VIGENTE | &

Beneficiarios y Referencias

@ Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. Nombre %

Figura 2.71:

= Promotor. Habrd que seleccionar el usuario que esta dando de alta las cuentas del afiliado, de la lista que se
muestra al dar clic en el icono

= Producto. Elegir el producto al que estard ligada la cuenta del catdlogo que se despliega al dar clic en el icono.

= No. Contrato. Este dato viene dado por default ya que es un nimero consecutivo.

= Fecha Contrato. Se tendrd que proporcionar la fecha en la que inicia la vigencia del contrato que se estd dando
de alta. Viene por default la fecha del dia pero es posible cambiarla.

= Vencimiento. Seleccionar del calendario que se proporciona la fecha en la que caducara la vigencia de la cuenta.

= Monto. Especificar el monto por el que se da de alta la cuenta.

= Tasa. El porcentaje de rendimiento que generara.

= Accién al Vencimiento. El movimiento que se hard el dia que venza el contrato, éso dependerd del producto que
se seleccione.

= Cuenta Eje ligada. Seleccionar la cuenta en la que se veran reflejados cada uno de los movimientos que realice
el afiliado.

= Estatus. Seleccionar el estatus correcto de la lista que se proporciona en dicha opcién.

= Beneficiarios y Referencias. Proporcionar lo datos de las personas que serdn beneficiarios/referencias del afilia-
do.

Como se muestra en la imagen 2.72
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@ F10-Guardar

Promotor:
Producto:

No. Contrato:
Fecha Contrato:
Vencimiento:
Manto:

Tasa:

Saldo Congelado:
Accion al Venc.:
Cta Eje ligada:

Estatus: VIGENTE

Benefidiarios y Referencias

E Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre

Figura 2.72:

0.00

4
4

CAPITULO 2. PROMOCION

Una vez especificados los datos generales del contrato, habra que dar de alta a los beneficiarios o referencias del
contrato en cuestion; para esto es necesario dar clic sobre el botén Nuevo que se encuentra en la parte inferior de la
ventana de Apertura de Cuentas. Cuando se da clic en el icono, automdticamente se despliega una ventana en la que
hay dos pestaiias, Beneficiario y Domicilio.

Como se muestra en la imagen 2.73

Nota Recuerda que es importarte en la captura del domicilio poner primero el Estado,después el Municipio y por

altimo la Colonia.

Cuando ya se tiene toda la informacién completa del beneficiario/referencia se da clic en F10Guardar para que

se muestre el registro en el contrato que se estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 2.74
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@ F10-Guardar @ F10-Guardar

Beneficiario Domicilio Beneficiario Domicilio

Clave: @ F3 Buscar Calle: CTO DAVID ALFARO SIQUEIROS
No. Ext.: 123 No. Int.:

Paterno: SERVIN Entre Calles: FRIDA KALO Y CLEMENTE OROZCO

Materno: CAZARES Colonia: HACIENDA DEL BOSQUE § 2

Nombre: ERIKA Municipio: CELAYA § 2
Estado: GUANAJUATO 4+

Parentesco:  HIJA CP. 38028

Porcentaje: 50%| Referencia Domicilio: CASA COLOR ROSA
Teléfono Casa: 44332233‘

(a) Datos (b) Dom

Figura 2.73:

@ F10-Guardar

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA -

Producto:

No. Contrato:

Fecha Contrato: 01/30/2020 v

Vencimiento: 0272972020 ¥

Monto: 35,000.00
Tasa: 9.00
Accidn al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital 3

CtaEjeligada: |<NO APLICA:| &

Estatus: LB

Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Q Nuevo @ Editar @ Eliminar

No. |Nombre Y
1 ERIKA SERVIN CAZARES 50.00

Figura 2.74:

Editar Beneficiarios. El procedimiento para modificar algiin dato del beneficiario/referencia es igual a la edicién
de cualquier registro, esto es, basta con posicionarse en el registro que se desea modificar y dar doble clic sobre él
o bien dar clic en el icono de Editar; para que una vez que se hayan realizado los cambios se guarden con la opcién
F10Guardar.
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Eliminar Beneficiarios. Algo similar sucede al borrar un beneficiario, solo que antes de eliminar el registro manda
una pregunta de confirmacién, tal como se muestra en la imagen.

Como se muestra en la imagen 2.75 y imagen 2.76

E F10-Guardar

Promotor: ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA ¥+
Producto: INV INVERSION A FLAZO FIJO ;
MNo. Contrato:
Fecha Contrato: 01/30/2020 v
Vencimiento: 02/29/2020 | v
Monto: 35,000.00

Q F10-Guardar Tasa: 9.00

Beneficiaric Demicilio Accion al Venc.: |Retiro de Interes y Reinversion de Capital e

Cta Ejeligada: | <NO APLICA=| &

Clave: Q F3 Buscar Estatus: J'

Paterno:  SERVIN o _ o
Beneficiarios, Referencias, Prov. Recursos, Presta Nombres y Propietarios Reales

Materno:  CAZARES _ -
E Nuewvo @ Editar @ Eliminar Pregunta

Nombre: ERIKA 4

No. |Nombre Eliminar Partida ?
ERIKA SERVIN CAZARES

Parentesco:  HIJA

Porcentaje: 30%)|
No Yes

(a) Datos (b) Dom

Figura 2.75:

Contrato: Esta opcion es para mandar imprimir el formato del contrato de los depdsitos a plazo.
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2t serie: 7

CONTRATD DE DEPOSITO A PLAZO FIJO DE VALORES EN ADMINISTRACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA COOPERATIVA DE
AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTO COSTA DE ORG, 5C DE AP DE RL DE CV, & QUIEN EN LO SUCESIVD SE LE DENOMINARA “EL
DEPOSITARIC"; ¥ POR OTRA PARTE EL SENOR(A] VAZQUEZCASTILLO RAUL A QUIEN EN LO
SUCESIVD SE LE DENOMINARA "EL DEPOSITANTE" ¥ AMBOS COMO "LAS PARTES", QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD ¥
CONFORMIDAD DE SUJETAR EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS.

DECLARACIONES
1 Declara el “Depositario’

a) Ser una saciecad cooperativa e ahorra y pristamo, debida y legalmente consttuida conforme I ley de sociedades cooperativas.

b] Que cue  los elementos humanos, técnicos y juridicos suficientes para desarrollar las actividades materia de
este cantrato

- Declara el “Depositante”:

2) Ser mexicarofz), mayor de ed con capacidad juridica para contratar y obligarse.
b} Ser socia active de la COOPERATIVA DE AHORRO ¥ PRESTAMO RENACIMIENTD COSTA DE ORO. SC DE A% DE RL DE CV,
con el nimero: . 50100011

IL-Dectaran las "Partes

2) Qe 2220 desec celebrar el pr

e contras de depbsita 3 plazo fijo de valores n sdminiztracién, y sujetar o

CLAUSULAS

El Deposiaric”, para sy cusodia y  3d
e acuerdo a los estatutos y e

voluntd 3 fas siguientes:

PRIMERA- “El Depositante”  entres;
25,000.00 NEINTICINGG MIL PESOE 00100 MA,
los érganos de administracin ce la Cooperativa.

oacién 3 cantidad  de §
enta: debiéamente sutorizadas por

ric” administre las cantidades otorgada pésito, manife E imienta para
préstames 2 los socios integrantes de |z Cooperativa, bajo las narmas establecidas en los eststutns
previemente sprobades.

reglamentos de cré

TERCERA " Las Partes”, scuerdan que "El Depositante”, na podrs efectuar retiros totales o parcisles, del capital o intereses devengades, antes
Ge 12 fecha de vencimienta del cortrato.

ario” se compromete a cevoiver 3 “El Depositante”, |a canticad entregada en depésito mas el interés que ce hubiera
generado por s aplicacin de fa tasa de interés del 200 % Anusl neto, 3l termine de la vigencia del presente contrate, quedande condicionada
3u entrega al aviso que deberd realizar “El Depositante” ya sea en forma personal, via telefinica al nimero @ per
escrito, dicha notificacién Geberk realizarse con cinco dias de anticipacion a3 fecha de vencimienta.

QUINTA- "Las Partes", scuerdan gue el presente contrata de depbsito 3 plaz fjo de valores en administracién tendrd una duracion de
dias comerzando 3 surtir efectos el dia 28082011 venciende el dia 3102011 + lo que 3 |a fecha de vencimierto,

siempre y cuando hubiese cumpligo con el aviso correspondiente “El Depasitante” pota retirar total o parcislmente su depésito.

rta, o bien no comparezca ante "El
3 de interés vigente, 3 |a fecha de

SEXTA- "El Depositante" otorga su voluntad para que en el caso de no dar el aviso 2 que refiere Ia clalsu
Depositario” a solicitar €] retiro de 5u depésito, dicha cantidad se REINVERTIRA en forma automitica
vencimiento Gel presente contrato, y por el plazo ariginalmente pactaca.

Figura 2.76:

2.6. Reportes

2.6.1. Expedientes

El presente reporte permite visualizar informacion relacionada con los expedientes de los miembros afiliados a la
entidad; los datos que se muestran son:

= Promotor.
= Clave.

= Nombre.
= Paterno.
= Materno.
= Direccion.
= Fecha.

= Tipo.

= Estatus.
= Sexo.

= RFC.

= CURP.

= Cta.
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s Calle.

= Numero int.

= Numero ext.

= Colonia.

= Codigo Postal.
= Ciudad.

= Municipio.

= Estado.

= Pais.

= Regimen fiscal.
= Uso de CFDI.

s RFC facturar.

= CP fiscal.

= Tipo de vialidad fiscal.
= Vialidad fiscal.
= No.Ext-fiscal.

= No.Int-fiscal.

= Colinia fiscal.

= Localidad fiscal.
= Municipio fiscal.
» Estado-fiscal.

= Entre calles-fiscal.

Como se muestra en la imagen 2.77

sucursal: | <CONSOLIDADO> ¥
Fecha: 01/21/2021 | ¥
Promotor: & Tipo: E 3
Estatus: E 3 Sexo: E 3
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Direccién Fecha Tipo Estatus Sexo RFC CURP cteCodigo cteR

Figura 2.77:
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Para optener la informacién se debe especificar cada una de los filtros que se solicita en la parte superior.

Como se muestra en la imagen 2.78

[ roncear [ poe ] csv

®
@
E
@

(a) Sucursal y Fecha (b) Promotor y Estatus
Figura 2.78:

Como se muestra en la imagen 2.79

oo o o

(a) Tipoy Sexo (b) Actualizar
Figura 2.79:

Este reporte genera dos tipos de archivos en formatos CSV y PDF, el csv se puede abrir como una hoja de calculo
para poder manipular la informacidn si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver
ambos archivos solo se tiene que dar clic en el botén correspondiente, ya sea en CSV o PDF

Como se muestra en la imagen 2.80

(a) PDF () C

Figura 2.80:

2.6.2. Movimiento de expediente

El presente reporte permite visualizar informacion relacionada con los expedientes de los miembros afiliados a la
entidad; los datos que se muestran son:

Sucursal.
Fecha.
Promotor.
Tipo.
Estatus.
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= Sexo.
Como se muestra en la imagen

Sucursal: <CONSOLIDADO>
Fecha Inicial: 01/21/2021 v
Promotor:

Estatus:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Promotor Clave Nombre Direccién

Fecha

Fecha Final: 01/21/2021 | v
& Tipe:

Sexo:

Tipo Estatus Sexo

CAPITULO 2. PROMOCION

RFC CURP

Este reporte cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que es solo de consulta y el otro en CVS que este puede
ser manipulado de acuerdo alas necesidades del ususario.

Como se muestra en la imagen

(a) PDF

2.6.3. Contratos

(b) CVS

b

ren:

En este reporte nos muestra un concentrado de todos los contratos que hemos capturado en nuestro sistema para
que se genera la informacion solo tenemos que seleccionar lo siguiente.

= Sucursal.
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De la clave.
A la clave.
Promotor.
Estatus.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | <CONSOLIDADO> 3
Dela Clave: 00 @ AlaClave: zz @
Promator: |<TODOS> & Estatus: | <TODOS> ¥
e
Promotor Clave Nombre RFC No. Contrato |Entrega Vencimiento |Producto Desc. Productc Monto Tasa Estatus
TOTAL SUCURSALD 0.00 0.00

Este reporte cuenta con dos tipos de reporte uno en PDF que este es de consulta y otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen

—_— COMERCIALIZADORA DE BIEMES Y SERVICIOS PARA MIS.A. DE C.V. - XAMAIPAK PAGINA 1/1

CONTRATOS FECHA: 1502/2023



120 CAPITULO 2. PROMOCION

(c) exportar (d) CVS



Capitulo 3
Caja

3.1. Tipo de movimiento

La finalidad de estd seccidn es listar los productos de captaciéon que oferta la entidad a sus socios .Por lo que nos
ofrece un mend de para dar de alta algin pruducto que no tenemos asi como, editar o eliminar que se muestra en la
lista .

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.

Como se muestra en la imagen 3.1

121
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B

Nuevo

@ a8

Editar Eliminar

Producto | Clasificacién

00

AD02
AD03

AE
AFIL
AH
APFA
APFC
AR
ASER
AURE
CAJA

CONTROL INTERNO
CONTROL INTERNO
OPERATIVO
CONTROL INTERNO
CONTROL INTERNO
OPERATIVO

QOTROS SERVICIOS
OPERATIVO
OPERATIVO
OPERATIVO
OPERATIVO
OPERATIVO
CONTROL INTERNO
CONTROL INTERNO

Descripcién

PRESTAMO

[ACREEDORES DIVERS0S

DESC X DEV SEC.SALUD

SECRETARIA DE SALUD

CUENTAEJE

EMPRESAS

COMISION POR APERTURA

SECRETARIA DE HACIENDA

APORT. PARA FUTUROS AUMENTO A CAPITAL
APORT. PARA FUTUROS AUM A CAPITAL X ASAM
SECTOR SALUD

OTROS

AUREA CONSULTORES

FONDO FIJO EFECT

Figura 3.1:

CAPITULO 3. CAJA

Para dar de alta una cuenta o producto de captacion tenemos que dar un clic en Nuevo y nos abrird una pantalla
de productos de captacién estd cuenta con F10 Guardar, Generales y Parametro los cuales se tendrdn que llenar de
acuerdo con sus datos correspondientes:

Generales:Cuenta con las siguientes descripciones:

= Producto.

» Clasificacion.

= Descripcion.

= Tasa Interés.

= Plazo Inicial.

= Plazo Final

= Plazo Default.

= Monto Inicial.

= Monto Final.

= Rendimiento.

= Acepta Dep6sito.
= Autorizacion Retiro.
= Acepta Retiros.

= Retiro Rendimiento Mensual

= Activo.

Como se muestra en la imagen 3.2

Parametros:En estd parte se seleccionara las cuentas que se afectara con la alta que estamos generando y cuenta
con las siguientes descripciones estas son todos llenadas ya que tienen fondo de color y debemos seleccionar alguna.



3.1. TIPO DE MOVIMIENTO

@ F10-Guardar

Generales Parametros

Producto:

Clasificacién: £ B
Descripcidn:

Tasa Interés:

Plazo Inicial:

Plazo Final:

Plazo Default:

Monto Inicial:

Monto Final:

Rendimiento: £ B
Acepta Depdsitos Acepta Retiros
Maneja Saldo Retiro Rendimiento Mensual
Autorizacion Retiro Activo

(a) Nuevo

@ F10-Guardar

Generales Pardmetros

Producto:
Clasificacion:
Descripdion:
Tasa Interés:
Plazo Inicial:
Plazo Final:
Plazo Default:
Monto Inicial:
Monto Final:
Rendimiento:
@& Acepta Depositos

Maneja Saldo

Autorizadidn Retiro

Figura 3.2:
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RE
CONTROL INTERNG
REMESAS
0.00
0
999
30
0.00

100,000.00

<NO APLICA=> 4

@8 Acepta Retiros
@ Retiro Rendimiento Mensual

& Activo

(b)

Teniendo ya todos los datos capturados, le damos F10Gurdar y nos mostrara si queremos guardar el registro le damos

en Yes o Aceptar.

= Cuenta Movimiento.

= Cuenta ISR.

= Cuenta IDE.

= Cuenta Int. Pagado.

= Cuenta Int. Devengado.
= Int. Dev.No.Pagado.

= Cuenta Orden Deudor.
= Cuenta Orden Acredor.
= Aplica ISR.

= Aplica IDE.

= Aplica Cuento Orden.

Como se muestra en la imagen 3.3 y imagen 3.4
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F10-Guardar

Generales Paradmetros
F10-Guardar

Generales Parametros

Cuenta Movimiento:

T ; @ Cuenta ISR: |2040?1001m ‘lr g AplicalsR
oot |4 @ v Cuenta IDE: (2000717 8 @ eicaroe
Cuenta IDE: l E Aplica IDE -

- Cuenta Int. Pagado: |9999 NOU‘lr Q

st 55 ous O A
o o

Cuenta Int. Devengado: | 9999

Cuenta Int. Devengado: | 9999 Nou|-& g

Int. Dev. No Pagado: |9999 Nou‘l G

Int. Dev. No Pagado: | 9999 Nou & @ _

Cuenta Orden Deudor: |9999 NO U‘ 4 G Maneja Cuenta Orden
Cuenta Orden Deudor: £ s @ Maneja Cuenta Orden
ot Orden Acredor. ' T Ed AT |9999 NO u‘; Q

(a) Nuevo (b) Datos

Figura 3.3:

g F10-Guardar

Generales Pardmetros

Cuenta Movimiento: 10101010101 ‘ @
Cuenta I5R: 20407100101 + @ AplicalSR
Cuenta IDE: 2040717 1| @ Aplica IDE

Pregunta

Zuenta Int. Pagado: é Registrar ? g

Zuenta Int. Devengado:

nt. Dev. No Pagado: No | Yes ‘ g

Zuenta Orden Deudor: |9999 Nou|& @ Maneja Cuenta Orden
Zuenta Orden Acredor: | 9999 Nou|& @

Figura 3.4:
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3.2. Registro de movimientos

Se puede decir que esta opcién es una de las mas importantes dentro del Sistema de Gestién Financiera, pues es
aqui donde se originan el mayor nimero de las transacciones que hay o que se manejan dentro de la entidad.

= Datos Generales. Estd se encuentra en la parte superior de la ventana, en ella se muestra informacién como, la
clave del afiliado, el nombre, el grupo al que pertenece en dado caso que se encuentre activo en algun grupo, la
fecha y el folio.

= 2. Barra de Herramientas. Contiene las siguientes opciones o iconos; F3Buscar, F4Depésito, FSRetiro, F7-
Cancelar, F8Ver Prest., F9Ver Haberes, Reimprimir,Foto y F10Registrar.

= Lista de movimientos. En la parte central de la ventana se encuentra una tabla que ira listando cada uno de
los movimientos que se realicen, y mostrard la informacién de cada uno de ellos. Clave del socio, TM (tipo
de movimiento), Depoésito, Retiro, (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto), ésta primera
informacion corresponde al dinero que entra y (Nimero), Valor (Denominacion), Cantidad (Monto) del
dinero que se entrega.

= Totales. Estos se muestran en la parte inferior de la ventana; en la que se muestra el importe total de los
movimientos que se han realizado (depdsitos o retiros) asi como el total del dinero que se estéd recibiendo y
entregando. En ésta seccion de Totales también se incluye la informacién de los Depdsitos en Efectivo y el IDE
cobrado.

Como se meustra en la imagen 3.5
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Clave: 001- 06/06/2020 | ¥ | 000-000012
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 0 500.00
0 200.00 o 200.00
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 o 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 o 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: -
IDE Cobrado: - Total .... Cambio -

Figura 3.5:

F3Buscar esta opcién es ttil para localizar al afiliado que va a realizar un movimiento. La biisqueda se puede
hacer de distintas maneras, como se ha mencionado anteriormente; esto es proporcionado la clave del afiliado o bien,
su nombre, su apellido paterno, apellido materno o una combinacién de cualquiera de estos elementos, teniendo los
datos solo le damos F2 Actualizar si nos arroga la informacion.

Como se meustra en la imagen 3.6
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Clave: DO1-
Nombre o Razon Social:
Paterno: nu
Materno: DFI

Grupo:

@ F2 Actualizar

Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO
Figura 3.6:

F4Depésito: Al momento de dar clic en este botén el sistema muestra una ventana en la que se habrd de elegir
una opcidn dependiendo el tipo de depésito que se vaya a registrar. Los distintos tipos de depdsitos que hay son: F2-
Normal, F3Inversion, F6Dispersion Individual, F7Dispersion Grupal, F11Abono Individual, F12Abono Grupal

y Cargar Depésitos.

Como se muestra en la imagen 3.7
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Clave: 001-00000-51 EN GENERAL PUBLICO 01/22/2021 v | 000-075721
&4 @ =B B & @ a o
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes Reimprimir  F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito ™ @ad # Valor Cantidad
01 TRASPASO 0
B F2-Normal E E3-Inversién 01 CHEQUE 0
01 TRAMNSF. 0
E F&-Dispersidn Individual E F7-Dispersién Grupal 0 1.000.00
0 500.00¢
0 200.00¢
E F11-Abono Individual E F12-Abono Grupal 0 100.00
0 50.00
B Cargar Abonos E Cargar Depositos 0 20.00
0 10.00
E Deposito Capital E Abonos Automaticos g 500
0 2.00
0 1.00
E Carga movimientos
0 0.50
o 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.0 0 0.0
Total ... Cambio -

Figura 3.7:

F2Normal. Esta opcién se utiliza para cuando el depdsito que se va a realizar no tiene relacién con préstamos. Los
datos que se deben proporcionar al capturar este tipo de movimiento son: Cantidad, Aplicar a (contrato al que se va a
aplicar) y el Concepto.

Como se muestra en la imagen 3.8

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad:
Aplicar A: 3

Concepto:

Figura 3.8:
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Para seleccionar el contrato al que se va a aplicar el depdsito es necesario elegir algtin tipo de movimiento de la
lista que se despliega al dar clic en el combo de Aplicar A.

Como se muestra en la imagen 3.9

@ F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 1,000.00
Aplicar A: |AH 000003 ¥
AH AHORRO

Conceplo: gasto por enfermedad|

Figura 3.9:

Una vez que se han especificado estos datos se da clic en el botén F10Guardar; el movimiento se reflejard en la
parte central de la ventana, ahora habra que especificar la denominacién en la que se recibe el monto del depdsito; una
vez que se especifica la denominacidn, en la parte inferior de la ventana se muestran los totales del movimiento que
se estd capturando.

Como se muestra en la imagen 3.10
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/01/2020 | v | 000-000011
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
001-00001 AR RECIPROCIDAD 1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00 0 500.00
0 200.00 o 200.00
0 100.00 0 100.00
0 50.00 0 50.00
0 20.00 o 20.00
0 10.00 0 10.00
0 5.00 0 5.00
0 2.00 o 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: m 0.00 1,000.00
IDE Cobrado: m Total .... -1,000.00 Cambio -

Figura 3.10:

Lo que resta por hacer es guardar el movimiento en la base de datos para que este se vea reflejado en el saldo del
afiliado, para esto solo hay que dar clic sobre el icono F10Registrar esto mandard una pregunta para confirmar si
realmente se desea registrar el movimiento; si el movimiento se guarda sin ningtin problema mandard un mensaje que
muestra el nimero de folio con el que se ha registrado el movimiento.

Como se muestra en la imagen 3.11
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Clave: 001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

& O B 8 & @O

GRUPO DE PRUEBA

- @

02/03/2020 | ¥

000-000011

3]

F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
J01-00001 AH AHORRO 500.00 1 CHEQUE o1 CHEQUE 0
1 TRANSF. o1 TRANSF. 0
P — 0 1,000.00 0.00/0 1,000.00 0.00
1 500.00 500.00/0 500.00 0.00
' @ Registrar ? o 200.00 0.00/0 200.00 0.00
. | 0 100.00 0.00/0 100.00 0.00
0 50.00 0.00/0 50.00 0.00
No N o 20,00 0.00/0 20,00 0.00
. 0 10.00 0.00/0 10.00 0.00
0 5.00 0.00/0 5.00 0.00
0 2.00 0.00/0 2.00 0.00
0 1.00 0.00/0 1.00 0.00
0 0.50 0.00/0 0.50 0.00
0 0.20 0.00/0 0.20 0.00
0 0.10 0.00/0 0.10 0.00
0 0.01 0.00/0 0.01 0.00
Deps. Efectivo: m 500.00 0.00 500.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 500.00 500.00 Cambio
™
Figura 3.11:
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Cuando el movimiento se registra sin ningin problema, después de que se muestra la ventana con el nimero de
folio y se da clic en Aceptar, enseguida se muestra la ventana de Impresion de folio, en ella se muestran los datos
de Fecha, Folio y Serie; y el botén de Texto y PDF para que el usuario elija que tipo de archivo sea enviado a la
impresora y se emita el comprobante del movimiento; si se elige la opcidn Texto el archivo se manda directamente a
la impresora; pero si se elige PDF entonces se muestra en pantalla el comprobante para que sea mandado imprimir

desde ahi.

Como se muestra el la imagen 3.12
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Omega

CAPITULO 3. CAJA

BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP.DER.L. DE C.V.

HACIENDA DE LOURDES NO. 209 DON GU, CELAYA, GUANAJUATO

0S01003038YA
Sucursal:SUCURSAL1 - CELAYA

RECIBO OFICIAL

FECHA: 03-02-2020 HORA: 03:19  FICHA NO.: 000- 11

| OoP ‘ CONCEPTOS SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO SALDO ACTUAL

DE AH AHORRO $  2,000.00 $ 50000 $  2,500.00
TOTAL... $ 500.00

(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)

S0CIO: CAJA:

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
*** DEPOSITO EN CUENTA SALVO BUEN COBRO ***

Figura 3.12:

Como se muestra en las imdgenes 3.13

000 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

B Texto @ PDF

Fecha: | 02/03/2020| »
Folio: [11
@ Inicio -> 2020-02-03.15:19:39 Fin -> 2020-02-03.15:19:40
@ Folio: D00-000011
Serie: 000
OK
(a) folio (b) impresion
Figura 3.13:

F3Inversion: Este tipo de depdsito es para cuando se va a dar entrada al monto de un contrato de inversién que
se ha aperturado con anterioridad. Para poder realizarlo primeramente se debe ubicar el afiliado relacionado con el

movimiento, (en parrafos anteriores se ha explicado la manera de realizar la biisqueda) una vez que se tiene el afiliado
indicado se presiona F4Depésito para posteriormente seleccionar la opcién F3Inversion.

Como se muestra el la imagen 3.14
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/03/2020 | ¥ | 000-000012
& @ =B 8B & @ A B O
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

1 CHEQUE o[ CHEQUE 0

o1 TRANSF. 0
0 1,000.00
1 E F2-Normal @ F3-Inversién 0 500,00
= Inversién 0 20000
0 100.00
1 E F10-Guardar 0 50.00
) Deposito 0 20.00]
1 0 10.00]
| 0 5.00
| ¥ cantidad: 0 200
Aplicar A: 4 0 1.00
0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 o 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -

Figura 3.14:

Una vez que se ha elegido el contrato al que se aplicard el movimiento se da clic en F10Guardar para pasar a la
parte de la captura de la denominacién en la que se va a recibir el monto del contrato y conforme se vaya capturando
la denominacion, la parte de totales se ird actualizando.

Como se muestra el la imagen 3.15
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Registro de movimientos

CAPITULO 3. CAJA

Clave: [ 50100001 | vazquez castiLa RauL [omeca [15/08/2012 =] [z-017580 ‘
Q | of )] = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |'IH |H-wimimm Deposito |Reﬁrn | # |Vahr ‘Camilad # |Vahr ‘Camilad
501-00001 N Inversidn 2501111 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, 1 TRANSF,
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
200,00 200,00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20,00 0.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2,00 0.00 2,00 0.00
1.00 0.00 100 0.00
0.20 (. | ox o2
0.0
Deps. Efectivo: m 25,011.11 | 0.00 25,011.50
IDE Cobrado: m Total ... | 2501111 25,011.11 Cambio

Figura 3.15:

Cuando se ha capturado la denominacién del importe que esta entrando a caja lo Unico que resta por hacer es
guardar el registro dando clic en el botén F10Registrar.

Como se muestra el la imagen 3.16

Registro de movimientos | = |
Claver [ 50100001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |15j08/2012 =] [Z-017580 ‘
e £ =) = H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave |TM | Movimiento Deposito | Retiro # |Vahr ‘Cantilad # |Vahr ‘Cantilad
501-00001 ™ Inversién 25,011,11 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRANSF, TRANSF,
1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
50 | 500,00 25,000.00 500,00 0.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20.00 0.00 20.00 0.00
@ oo 1000
5.00 0.00 5.00 0.00
2,00 0.00 2,00 0.00
1.00 0.00 1.00 0.00
050 150 0.50 0.00
0. . 0 oom  om
0.01 0.00 I T )
Deps. Erectvo: [IEEE] /010 | 0.00 25,011.50
10e cobraco: [ERE] Total....[ 2501011 2501111 Cambio

Figura 3.16:
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Fo6Dispersion Individual: Esta opcion se utilizard para darle salida a un crédito individual, se hard de la siguiente

manera: primeramente se debe seleccionar el afiliado al que se le pagara el monto del préstamo, una vez seleccionado

se da clic en F4Depdsito de las opciones que muestra el sistema se selecciona F6Dispersion Individual con esto lo que
se hace es depositar el dinero del préstamo en la cuenta eje del afiliado.

Para hacer el movimiento de Dispersién Individual, hay que especificar el nimero de crédito, el monto y a que
cuenta se va a depositar el importe.

Como se muestra el la imagen 3.17

Registro de movimientos

P4
Clave: |501-00001 [ vazquez casTiLLO RALL [ omeEGA [18/08/2012 ~] [z-017580
& & % ] of £ - = -
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
n CHEALE 1 CHEQUE
Deposito = 1 TRANSF,
0o 1,000.00
oo 500.00
@ F2-Mormal @ F3-Inversidn oo 200.00
00 100.00
@ Fo-Dispersidn Individual | @ F7-Dispersion Grupal gg iggg
I ~ -
| Dispersién Individual =) (o 10.00
E ] 5.00
[ F10-Guardar oo 2.00
Depésita | oo 1.00
- E 0.50
| 02 0.20
Prestamos: o || 22 0.10
0.01 0.01
Cantidad: 15,000.00 1
] L
Aplicar A: I —
Deps. Efectivo:
| —
10E Cobraces R = PR , T
Figura 3.17:

Hay que seleccionar en que cuenta se va a depositar el monto del crédito para que el proceso de dispersién pueda
llevarse a cabo. Especificados los datos anteriores se da clic en F10Guardar para que el movimiento se vea reflejado

en la pantalla principal de caja y se Registre el movimiento, para que la cantidad del crédito sea depositado en la
cuenta que se ha especificado.

Cuando el crédito se muestra en la pantalla principal lo que resta por hacer es dar clic en F10Registrar, lo que
mandard una pregunta de confirmacién para guardar el movimiento realizado en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.18
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Registro de movimientos

[ = |
Clave: |501-00001 | VAZQUEZ CASTILLO RALL | omEGA |16/08/2012 ~| [z-017580 ‘
o & =] = [=]
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F&-Ver Prest, |F3-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ |Mwim'|elrtu Deposito |Re|:'|m ‘ # ‘Valur Cantidad # Valor |Cﬂnt'|da|l
501-00001 00 Dispercién 15,000.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
1 TRAMNSF, 1 TRAMNSF,
A . L 1,000.00 1,000.00
Pregunta sl ) s00.00 500.00
200.00 200.00
100.00 100.00
o
@ Registrar 50.00 50.00
k. * 20.00 20.00
10.00 10.00
5.00 5.00
S I No 2.00 2.00
1.00 1.00
0.50 0.50
I T 0.20 0.20
0.10 0.10
0.01 0.01
Deps. Efectivo: [EREE] I | 0.00 I
1oe cobrac: [ Toal. = — conbo |
Figura 3.18:
sz
Como se muestra en las imagenes 3.19
Registro de mx tos. g‘
- =
Dispersion Individual g Gave: [sor00001 [Vhzquez oo RALL [omeen ez -] [zomm ‘
Q | ¥ T / 4l = | H
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
H F10-Guardar cive i Hovmento veposts et P e comant e [veer canoaa
sonowoi o0 Dapereen 5000 T T oae
‘o T, A,
Depdsito | —— T
50000 w000
w00 200,00
10000 1000
20 0.0
2.0 20
iy o0
5o 5w
||| Prestamo: |000004-G01-115,000.00  _{b] w v
o5 )
. I o o
Cantidad: 15,000.00 o0 o
001 oot
[l ; . |
Aplicar A a1 —— | = [ = T T
e cobraco: |INIEER] Total 0.0 cenbo |

(a) registro

(b) tabulacién

Figura 3.19:

Dispersién Grupal. Esta opcion se utilizara para darle salida a un crédito grupal. El movimiento para dispersar un
crédito grupal no difiere mucho del procedimiento que se realiza al darle salida a un préstamo individual.

Lo primero que habra que hacerse es identificar alguno de los integrantes del grupo al que se le entregard el crédito;
para esto habra que utilizar el buscador que se proporciona dentro del médulo de caja.

Como se muestra el la imagen 3.20
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— ol
Busqueda . &J

-— = —
Clave 6 Grupo: | OMEGA
Nombre o Razon Sodial: |

Paterna: |

Materno: |
B F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
501-00001 RALL VAZQUEZ CASTILLO OMEGA ACTIVO
S01-00004 EVANGELIMA SANCHEZ GARCIA OMEGA ACTIVO
501-00006 JUAN CARLOS MUNEZ ORTIZ OMEGA ACTIVO

Figura 3.20:

Una vez que se ha seleccionado algin integrante del grupo, se da clic en la opcion F4Depésito; de las opciones
que muestra el sistema se selecciona F7Dispersion Grupal, al momento el sistema mostrard una ventana en la que se
habra de seleccionar el crédito que va a ser entregado

Como se muestra el la imagen 3.21

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/04/2020 | ¥ | 000-000012
& @ = 8 & @O A B O
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F3-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad

Il CHEQUE | 01 CHEQUE 0

o[l TRANSF. 0
0 1,000.00
E F2-Normal E F3-Inversién ) 500.00
0 200.00!
1 E F6-Dispersion Individual E F7-Dispersian Grupal o 100.00
| Dispersion Grupal g 50.00
0 20.00

| E E F10-Guardar
0 10.00°
1 Deposito 0 5.00
0 2.00
0 1.00
prestamo: 0 050
L UZU 0 0.20
0 0.10 o 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -

Figura 3.21:
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Cuando se selecciona el préstamo a entregar se da clic en el icono F10Guardar, el sistema mandard una ventana
con una pregunta de confirmacion, (Dispersion Grupal) al responder Si, en la pantalla principal de caja se mostraran

cada uno de los integrantes activos del grupo con la cantidad que le corresponde a cada uno.

Como se muestra el la imagen 3.22

Deposito Retiro # Valor
1 CUEALE
Deposito
@ F2-Mormal @ F3-Inversidn

@ F&-Dispersidn Individual @ F7-Dispersidn Grupal

Dispersién Grupal 2

Pregunta ;J
o~ 0
[e] Dispersar Prestamos 7 0
b ° 0
0

Yes Mo ‘
’_
=
Figura 3.22:

Nos mostrara en pantalla de como quedo el prestamo distrbuido al grupo.Lo que resta por hacer es dar clicn en
F10Registrar, lo que mandara una pregunta de confirmacion para guardar el movimiento en la base de datos.

Como se muestra el la imagenes 3.23

Registo de movimientos (==
E==y i o] [Fomms aae: [so10001 [aaiez G Rt

L2 [ PN [ S =

Registro de moimientos

Goe: [F000001 I

Q
Fsausar

Feosisto | Fsnew

™ Hovimien

150000 —CT
150000 1 e
0000

cc
0100006

«

Depe. Erecrvo: SN @ [ o= = [ Po— —
10 cobrodo: INIEEEY o °® — contio 1o cobroce: |NNNEEE] oo
(a) periodo (b) fechas
Figura 3.23:

F11Abono Individual. Como su nombre lo indica esta opcién es utilizada cuando un afiliado va a hacer un abono

al crédito que tiene vigente. Primero habrd que seleccionar al afiliado, para que el sistema filtre solo los créditos
vigentes que tenga el mismo.

Una vez ubicado al afiliado se da clic en la opcién F4Dep6sito para posteriormente seleccionar la opcién F11-
Abono Individual.

Cuando se da clic en esta opcidn se despliega una ventana que contiene los siguientes campos:
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= Préstamo. Habrd que seleccionar el crédito al que se va a realizar el abono de la lista de créditos vigentes que
se muestran al dar clic sobre el icono.

= Ult. Abono. Muestra la fecha en la que el afiliado realizo su dltimo abono.

= Capital. Refleja el importe de capital que a la fecha de consulta tiene vencido el afiliado.

= Int. Normal. Refleja el importe de interés normal que se ha generado y que estd pendiente por pagar desde la
ultima vez que el afiliado hizo un abono.

= Int. Moratorio. Refleja el importe de interés moratorio que el crédito ha generado, en caso de que se tengan
pagos vencidos.

= Gto. Cobranza. Si la falta de abono al crédito genera un gasto adicional, es en este campo donde se muestra.

= [VA. Dependiendo la finalidad del crédito al que desea abonar va a ser el importe de dicho impuesto.

= Bon. Int. Normal. Si se desea hacer una condonacién de interés normal del crédito, en esta parte es donde se
veré reflejado el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacién.

= Bon. Int. Morat. Si se desea hacer una condonacién de interés moratorio, en esta parte es donde se verd reflejado
el importe de dicha condonacién una vez que se teclee la clave de la autorizacidn.

= Pago. En este campo es donde se debe proporcionar el total del pago que hace el afiliado, incluyendo el importe
de bonificaciones en caso de que las haya.

= Saldo Capital. Refleja el saldo del crédito en lo que se refiere al capital a la fecha.

= Dias. Se refleja la cantidad de dias que han transcurrido después del ultimo abono realizado.

= Total a pagar. Muestra el importe del pago una vez proporcionado el importe del pago

= Bonificar. Este botén es el que permite realizar las condonaciones, pues al momento de dar clic en éste se pedira
la clave de la autorizacién que se debié haber registrado con anterioridad.

= Liquidar. Este bot6n es para cuando el afiliado va a liquidar en su totalidad el importe de un crédito siempre y
cuando no vaya a hacerse ningun tipo de condonacién.

Como se muestra el la imagen 3.24

@ F10-Guardar

Abono

Prestamo: ANl 3 Saldo Capital:
Uit Abono: 24/01/2020 Dias: Hace 0 dias
Capital: 0.00 0.00
Int. Normal: 74.55 74.55
Int. Moratorio: 0.00 0.00
Gto. Cobranza: 0.00 0.00
IVA: 11.93 11.93
Bon. Int. Normal: 0.00 Total a pagar: 86.48
Bon. Int. Morat.: 0.00
Pago: 86.48 Bonificar Liquidar

Amaortizaciones

Figura 3.24:

Para realizar una bonificacién dentro de un abono a crédito es necesario dar de alta con anterioridad una autori-
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zacion, para que con la clave que se proporcione al hacer lo anterior se pueda realizar el procedimiento en caja. Una
vez que se tiene la clave de la autorizacion, se va al médulo de caja en la opcién de Registro de Movimientos / Abono
Individual; se selecciona el crédito y se da clic en el botén Bonificar, al hacer esto el sistema solicitard una clave.

Como se muestra el la imagen 3.25

Abono individual

| b

ﬂ F10-Guardar
Abono ‘
Prestama:
Ult. Abono: Autonzacion Hace 315 dias
Capital: [ F10-Guardar 11,303.04
Int. Normal: 15,750.00
Int. Moratorio: Clave Autorizaddn: 2,856.00
Gto, Cobranza: 0.00
VA: b 2,976.96
Bon. Int. Mormal: 0.00 Total a pagar: 32,886.00
Bon, Int. Morat.: 0.00

Pago: 32,886.00 Bonificar Liquidar

Figura 3.25:

Una vez que se proporciona la clave para la bonificacion, en la parte derecha de la ventana se muestra como quedan
los importes aplicando las bonificaciones.

Como se muestra el la imagen 3.26

[ Abeono individual - @‘
H Fi0-Guardar
Abaono ‘
Prestamo: 000003C02  50,000.00 L} | Saldo Capital:
Ult. Abono: [ o3/0/2011 Dias: [ Hace 315 dies
Capital: ’m ’m
Int. MNormal: 15,750.00 [15,650.00]
Int. Moratorie: | 28%.00 [ zss00
Gto. Cobranza: ’7000 ’7000
VA: [ om [ 24
Bon. Int. Normal: 100.00 Totalapagar: | 32,886.00
Bon. Int. Morat.: 350.00
Pago: ’m Liquidar
L

Una vez que se ha capturado el importe que el afiliado desea abonar, y las condonaciones correspondientes en
el caso que las haya, se da clic en el icono F10Guardarpara que muestre el movimiento en la pantalla principal

Figura 3.26:
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de caja y poder capturar la denominacién en la que se recibe el importe. En caso que tenga que devolver cambio al

afiliado, tendrd que capturar también la denominacién en la que le serd entregado dicho importe, esta captura tendra
que hacerse del lado derecho de la pantalla.

Al tener toda la informacion correcta del abono que se va a realizar solo hay que dar clic en el icono F10Registrar
para que de esta manera quede guardado el movimiento en la base de datos y se aplique el pago al crédito del afiliado.

Como se muestra el la imagen 2.27

Registro de movimientos

(oS
Clave: \snmnnnz |LOPEZ MAURICIO | 12012 J |zm757\3
Q [ ot £H = = ;
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00002 0o Abana a Prestamo 32,886.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE

1 TRANSF, 1 TRANSF,

10 1,000.00 10,000.00 1,000.00 0.00

0 500.00 15,000.00 500.00 0.00

0 200.00 5,000.00 200,00 0.00

0 100.00 2,000.00 /1 100.00 100.00
50.00 0.00 50.00 0.00
20,00 0.00 20,00 0.00
10.00 0.00]1 10.00 10.00
5.00 0.00 5.00 0.00
2,00 0,002 2,00 4.00
.00 oo ] .00 0.00
0.50 0.00 0.50 0.00
0.20 0.00 0.20 0.00
0.10 0.00 0.10 0.00
0.01 0.00 0.01 0.00

Deps. Efectivo: 32,386.00 0.00 33,000.00 114.00
IDE Cobrado; Total.... | 32,886.00 32,386.00 Cambio 112,00

Figura 3.27:

F12Abono Grupal. Esta opcién es para cuando se desea hacer un abono a un crédito grupal, pero en el que todos
los integrantes del grupo van a abonar. Cuando se selecciona la opciéon F12Abono Grupal, enseguida se abre una
ventana en la que se debe seleccionar el crédito al que se va a hacer el abono para que despliegue la lista de cada uno
de los integrantes del grupo con el importe que le corresponde pagar a cada uno de ellos.

Seguida de la opcidn para seleccionar el crédito hay una pequefia barra donde esta la opcién de Abono, seguida de
una caja de texto para capturar el importe y el botén F5Distribuir; esta opcion se utiliza para cuando se va a aplicar un
abono a todos los integrantes del grupo, se teclea la cantidad del abono y se da clic en el

= (No. de Integrante): Despliega el nimero de integrante.

= Clave: Muestra la clave del afiliado.

= Nombre: Nombre del integrante.

= (No. de Solicitud): Numero de la solicitud de crédito.

= Capital: El importe de capital que adeuda a la fecha.

= Interés: El importe del interés generado a la fecha.

= Moratorio: El importe del interés moratorio generado a la fecha si es que fuera el caso.
= [VA: El IVA del interés en el caso de que el crédito aplique IVA
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= SubTotal: La suma de los saldos que adeuda cada integrante a la fecha.

= Pago: Se debe capturar el importe del abono que realiza el integrante, se da por default el importe del total del
adeudo pero se puede modificar.

= Movl: Monto del depésito que se hard al primer movimiento de ahorro/captacion si asi lo desea el integrante.

= Mov2: Monto del depdsito que se hard al segundo movimiento de ahorro/captacion si es que asi lo desea el
afiliado

= TOTAL: La suma de los importes del abono

= Atraso: Muestra los dias de atraso que tiene cada uno de los integrantes en sus créditos.

= Saldo: Despliega el saldo de cada uno de los créditos de los integrantes

Como se muestra el la imagen 3.28

- - - -
Abono Grupal ﬁ
[l F10-Guardar [000002-G01-1 15,000.00 4
Abono: 5000 |5} F5-Distribuir

# |Clave Nombre No |Capital Interes Moratorio | IVA SubTotal Pago Movl Mov2 TOTAL Atraso |Saldo

1 501-00001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO 2] 1400000 449400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0,00 2,030.00 321 [

2 501-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCIA 2] 1300000 449400  1,716.03 000  20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321

3 501-00005 JUAN CARLOS NUFIEZ ORTIZ 2| 1400000 443400  1,716.03 0.00 20,210.03 2,000.00 30.00 0.00 2,030.00 321 |

TOTALES: 6,000.00 90,00 0.00 5,090.00
Figura 3.28:

Una vez que se han capturado los pagos de cada uno de los integrantes, se da clic en el icono F10Guardar para que
en la pantalla principal de caja se muestre el movimiento y se pueda capturar la denominacién en la que se recibe el
importe y en la que se entregard el cambio si es que se diera el caso.

Como se muestra el la imagen 3.29
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Registro de movimientos

Q
F3-Buscar

Clave

501-00001
501-00004
501-00006
501-00001
501-00004
501-00006

Clave: [501-00001

[vazquez casmiio rauL [omeca

F4-Depdsito F5-Retiro
™ Movimiento
AH AHORRO MAYOR
AH AHORRO MAYOR
AH AHORRO MAYOR.
00 Abono a Prestamo
0d Abono a Prestamo
00 Abono a Prestamo

Deps. Efectivo:
1DE Cobrado:

' [ £ ]
F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir
Deposito Retiro #
30.00 1
30.00 1
30.00
2,000.00 10
2,000.00 5
2,000.00 1

6,090.00 0.00
Total ... £,090.00

[18/08/20

F10-Registrar

12 ~| [z017580

valor Cantidad

CHEQUE
TRANSF,
1,000.00
500.00
200,00
100.00
50.00
20,00
10.00
5.00
2,00
100
0.50
0.20
0.10
0.01

10.00

Foto
valor Cantidad #
CHEQUE 1
TRANSF, 1
1,000.00 0.00
500.00 5,000.00
200.00 1,000.00
100.00 100.00
50.00 0.00
20,00 0.00
10.00 0.00/1
5.00 o001
2.00 0.00
100 0.00
0.50 0.00
0.20 0.00
0.10 0.00
0.01 0.00
6,100.00
5,090.00

canvio [ NECCE]

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
10.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Figura 3.29:
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Cargar Depdsitos. Hay ocasiones en las que se tienen que aplicar varios depdsitos de ahorro; esta opcién es para

simplificar un poco el proceso ya que con ella se pueden cargar o aplicar varios movimientos (de ahorro) en las cuentas
de los afiliados tomando los datos desde una plantilla.

La plantilla debe tener cierta estructura; en primer lugar tiene que ser almacenada en un archivo tipo csv separado

por pipes |, debe contener las columnas (sin encabezados) de: clave, producto, importe, fecha y concepto.

Como se muestra el la imagen 3.30
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 | ¥ | 000-000012
& @ = 8 & @O A B O
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F3-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
| il CHEQUE | o1 CHEQUE 0
Depeosito o[1 TRANSF. 0
0 1,000.00
E F2-Normal E F3-Inversién V] 500.00
0 200.00!
E F6-Dispersion Individual E F7-Dispersion Grupal o 100.00
0 50.00
E F11-Abono Individual E F12-Abono Grupal 0 2000
0 10.00°
0 5.00
E Cargar Depositos y Retiros 0 200
0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20 0 0.20
0 0.10 o 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .... 0.00 Cambio -

Figura 3.30:

En el momento en que se selecciona la opcidn, se abre una ventana en la que se muestra una tabla con las columnas
de: No, Clave, Nombre, Producto, Importe, Fecha y Concepto en las que se va a desplegar la informacién que
contenga la plantilla que se seleccione.

Ya cuando se ha importado la informacidn del archivo, hay que dar clic en el icono F10Guardar para que se pueda
hacer la tabulacién de dichos movimientos.

Y una vez que se haya capturado la tabulacion en la sdbana se da clic en F10Registrar para que los movimientos
queden aplicados.

Como se muestra el la imagen 3.31
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Registro de movimientos

IDE Cobrado:

Total ... 1,400.00

1,400.00 Cambio

B
Clave: |501-00001 [ vazquez casTiLLO RALL [ omeEGA [15/10/2013 ~] |z-017530
Q % { iy & = - =
F3-Buscar F4-Depdsito F5-Retiro F7-Cancelar F8-Ver Prest. |F9-Ver Haberes Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
501-00006 aH AHORRO MAYOR 300.00 1 CHEQUE 1 CHEQUE
501-00005 AH AHORRO MAYOR 300.00 1 TRANSF ., 14001 TRANSF .,
501-00004 A AHORRO MAYOR 300.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00
501-00003 aH AHORRO MAYOR 25000 500.00 0.00 500.00 0.00
501-00002 AH AHORRO MAYOR 100.00 200.00 0.00 200.00 0.00
501-00001 A AHORRO MAYOR 150.00 100.00 0.00 100.00 0.00
Prequntz [ poo 0.00 50,00 0.00
00 0.00 0.00 0.00
00 0.00 10.00 0.00
00 0.00 5.00 0.00
00 0.00 200 0.00
00 0.00 1.00 0.00
50 0.00 0.50 0.00
20 0.00 0.20 0.00
MNo | 10 0.00 0.10 0.00
01 0.00 0.01 0.00
Deps. Efectivo: 1,400.00 0.00 1,400.00 0.00

Figura 3.31:

145

Para seleccionar el archivo solo hay que dar clic en el botén que tiene la etiqueta de F5Seleccionar y en automatico
la informacién que contenga se visualizard en la pantalla.

Como se muestra el la imagen 3.32

B9 rrouariar

v Size Modified
o620
o620
o620
o620

Csvarchwos e

Cancel Open

(a) carpeta

Figura 3.32:

wdwor [ L] Fsselecdonar

Cave
Soro0005
s1o0005
Soro00t
s100003
soro0002
s100001

Hombre.
AN CARLOS IEZ ORITZ
NORA VELAZQUEZ
EVANGELINA SANG'E2 GARCIA
ALICA JUAREZ MALAGON
NAURICIO LOPEZ

RAUL VAZQUEZ CASTILD

Producte Tmporte Fecha

5000 157102015

) 300,00 157102015
) 300,00 157102015
) 0.0 15/10/2013
) 100,00 15720203
) 1500 15710203

(b) archivo

Concepto

eruEm
eRUEmA
PRUEDA
PRUEDA
PRUEBA
PRUERA.

F5Retiro. Como cualquier otro movimiento de caja, primero habra que seleccionarse al afiliado que realizara el
movimiento. Una vez que se ha identificado éste, se da clic en el icono F5Retiro. Al momento de dar clic en este
botdn el sistema muestra una ventana en la que se habra de especificar la Cantidad del retiro, el contrato al que se va
a Aplicar A el movimiento y el Concepto por el que se esta aplicando el retiro.

Como se muestra el la imagen 3.33
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA 02/05/2020 ¥ | 000-D00012
Q @ P B & B ®# B8 ©
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
CHEQUE 0
Retiro
TRAMNSF. 0
Q F10-Guardar 1,000.00
Retiro 500.00!
200.00!
100.00
Cantidad: 50.00
Aplicar A: ¥ 20.00
10.00
5.00
Concepto: 200
1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20/ 0 0.20/
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total .. 0.00 Cambio -

Figura 3.33:

Cuando se selecciona el contrato al que se va a aplicar el retiro, en automatico se despliega la descripcion del
contrato, cabe sefialar que el campo de Concepto es opcional.

Como se meuestra el la imagen 3.34

Q F10-Guardar

Retiro

Cantidad: 500.00
Aplicar A: | AH 000003 L 2
AH AHORRO

T enfermedad|

Figura 3.34:
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Cuando se ha especificado la informacién anterior, se da clic en F10Guardar esto hard que el movimiento se refleje
en pantalla, para que asi se pueda capturar la denominacién en la que se va a entregar el importe del retiro. Y nos
mostrara si el registro lo deseamos guardar.

Como se muestra el la imagen 3.35

= :
aberes Reimprimir Foto F10-Registrar
ro # Valor Cantidad #
100,00 1 CHEQUE 1
i TRAMSF, 1
»
1 Pregunta —
T =] |
Cove: [So100003 [OAREz LRGN AR [mane [iemormn ] [z
S P08 < = | =
Clave ™ Movimiento Deposito Retiro. # valor Cantidad # valor Cantidad 1
soroons oo Ao | 1 e L oeax 7
"o oo "o oo
2.0 w[ ] 2w ) 1
= - o
- o
e e o
- - i -
[e—— | T ow» [ o o o y 5
D Cabracs Tota.. [ 000 [ oo IEEXY 0.20 0.00
(a) movimiento (b) registro
Figura 3.35:

F7Cancelar. Esta opcién como su nombre lo indica, permite anular un movimiento que se ha efectuado con
anterioridad, y el cual se aplicé de manera incorrecta. Al dar clic en esta opcidn el sistema muestra una ventana

en la que habrd que proporcionar informacién tal como, Fecha, Folio, Serie y el Concepto por el cual se hard la
cancelacion.

Como se muestra el la imagen 3.36
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPO DE PRUEBA 02/05/2020 | v | 000-000012
& © B 8 & @ s, B8 &
F3-Buscar F4-Deposito  F5-Retiro F7-Cancelar ~ F8-Ver Prest. F9-Ver Haberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
lave ™ Movimiento Deposito Retiro # valor Cantidad # valor Cantidad
cancelar Folio o1 CHEQUE 0
o1 TRANSF. 0
@ Cancelar
0 1,000.00
0 500.00
0 200.00
= v
Fecha pas0s/2020 0 10000
0 50.00
Falio: 0 20.00
0 10.00
Serie: 000 o 5.00
0 2.00
Concepto:
0 1.00
o) 05574) 0 0.50
0 0.20 o 0.20
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01
Deps. Efectivo: m 0.00 0.00
IDE Cobrado: m Total ... 0.00 Cambio -
Figura 3.36:
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La fecha habrd que seleccionarla del calendario que se despliega al dar clic en el combo de Fecha (Fig. 4.2.38
Fecha), para posteriormente dar el nimero de folio y serie a cancelar, asi como el concepto por el que se hard dicho

movimiento.

Como se muestra el la imagen 3.37

Cuando se han dado los datos del movimiento a cancelar se da clic en el icono Cancelar, al momento se abrira una
ventana en la que se hace una pregunta para confirmar que realmente se desea cancelar el movimiento.

Si se contesta la pregunta anterior de forma afirmativa, se cancelard el movimiento y se desplegard una ventana

confirmando la cancelacion.

Como se muestra el la imagen 3.38

F8Ver Prest. Al seleccionar esta opcion el sistema desplegara en pantalla informacién relacionada con los créditos
tanto individuales como grupales que tenga vigentes el afiliado que se esta consultando en ese momento. Dicha
informacidn estard contenida dentro de una tabla que tiene las siguientes columnas:

= Referencia: Es el nimero con el que se identifica al crédito.
= Entrega: Referente a la fecha en la que se otorg6 el préstamo.
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Cancelar Folio — _-

i) Cancelar

Fecha: I 15/08/2012 - I

Fuliﬂ: Il u iy ] Cancelar Folio — .- - - 'g
29 30 3 1 2 3 @ Cancelar

Serie: [ 5 & 7 & 9 10 11
12 13 14 A9 Ry 17 18 Fecha: 1508202 =]
19 20 21 22 23 24 35|

. Faolio: 17579

Comcepto: | 26 27 23 20 30 31 1

2 3 4 5 6 ? B - Serie: lZ—
B i 2 ﬁ:_ 16 ‘03 ‘ 2012 | concepto: |E. MOVIMIENTO 5E REGISTRO CON FECHA ERRONEA -

(a) fecha (b) folio
Figura 3.37:
Caneelar Folio . .
Cancelar Folio —— » - @ Cancelar
@ Cancelar
Infermacién “
Pregunta [ Fecha:  |15/08/2012 -

Fecha: |15,|f08,|f20
Folio: Il?S?Q @ Cancelar Folio 7
Serie: IZ

No

Falio: Il?E?Q @ Registro Exitoso

|

| Si I
Concepto: FL MO I

(a) registro

(b) exitoso

Figura 3.38:
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= Vencimiento: Fecha en la que vence el crédito otorgado.

= TP: Clave del tipo de crédito que se otorgd.

= Descripcién: Nombre largo del tipo de producto.

= Capital: Importe que tiene pendiente por pagar.

= Interés: Monto de interés normal que esta pendiente de pago.

= [VA: Importe del impuesto que esta pendiente de pago.

= Total: Cantidad pendiente de pago incluyendo todos los rubros.

Como se muestra el la imagen 3.39

Referencia Entrega Vencimiento |[TP Descripcién Capital Interes Moratorio Iva Total

I N I

000001-NO1 17/01/2020 11/01/2021|NO1 ORDINARIO CONSUMO

Figura 3.39:

F9Ver Haberes. Al seleccionar esta opcidn el sistema despliega en pantalla informacién acerca de los saldos a
favor (haberes) que tiene el afiliado que se esta consultando en ese momento; la informacién esta almacenada en una
tabla con las siguientes columnas:

= TP: clave del tipo de producto.
= Descripcién: nombre largo del tipo de producto.
= Saldo: cantidad que tiene en la cuenta el afiliado.

Como se muestra el la imagen 3.40

TP Descripcién Saldo

PA PARTE SOCIAL 01/01/2020 1,000.00

AH AHORRO 01/01/2020 2,500.00

INV INVERSION A PLAZO FIJO 17/01/2020 100,000.00

Figura 3.40:
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Reimprimir. Esta opcién va a permitir hacer la reimpresion de folios realizados anteriormente, solo habra que

especificar la fecha en la que se registro el folio, el ntimero de folio y la serie del usuario que capturé el movimiento
correspondiente y dar clic en el icono de Texto o PDF segin sea se requiera

Como se muestra el la imagen 3.41

E Texto @ PDF

Fecha: p2/0s/2020 | v
Folio:

Serie: 000

Figura 3.41:

Foto. Con esta opcidn se puede consultar la foto del afiliado, para corroborar que la persona que esta fisicamente
haciendo el movimiento coincida con la foto que estd almacenada en la base de datos.

Como se muestra el la imagen 3.42

Figura 3.42:

Nota en este icono se muestra las foto siempre y cuando la tengas en el equipo

F10Registrar. Este boton es mediante el cual se almacenan o guardan los movimientos en el Sistema de Gestion
Financiera después de haber sido capturados correctamente.
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3.3. Corte de caja

El Corte de caja es un reporte que refleja el recuento de movimientos que hubo en ventanilla, es decir muestra
las entradas y salidas de efectivo y en documentos que pasaron por la caja en determinada fecha, en alguna sucursal
especifica y de un usuario en especifico.

Cuando se solicita el corte de caja el sistema mostrard en pantalla la informacién relacionada con la sucursal y el
usuario con el que se esta conectado actualmente, asi como lo relacionado con la fecha del dia.

Si se requiere saber la informacién de alguna otra sucursal, usuario o fecha diferente solo habra que especificar
cada uno de los datos y dar clic en el icono F2Actualizar.

Como se muestra el la imagen 3.43

Sucursal: |<CONSOLIDADO> | & Fecha: 01/25/2021 ¥ Serie:  00(

e = =
@ F2-Actualizar @ PDF @ Arqueo @ sV

TP | Descripcién Depésito Retiro Saldo Instrumento Cantidad Total

I:I 0.00 0.00 0.00 TOTAL 0.00 0.00
TP Clave Serie Folio Factura Péliza Depésito Retiro Interes Moratorio IVA ISR IDE Total
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Figura 3.43:

El corte de caja se encuentra organizado en 3 secciones diferentes:

= Resumen: TP,DESCRIPCION,DEPOSITO,RETIRO Y SALDO

= Efectivo y Documentacién: INSTRUMENTO,CANTIDAD, Y TOTAL

. Desglose:TP,CLAVE,SERIE,FOLIO,FACTURA,POLIZA,DEPOSITO,RETIRO,INTERES,MORATORIO,IVA,ISR,IDE
Y TOTAL.
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El corte de caja se puede generar en los archivos PDF,CSV y Arqueo: El PDF se imprimir para tener un soporte de
los que se esta realizando es muy util para el departamento de contabilidad.

Como se muestra en las imdgenes 3.45

(2 BASE DE PRUEBAS,S.C. DEAP. DERL.DEC.V. PAGINA: 111
CORTE DE CAJA AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 031022020
TP DESCRIPGION DEPOSITO RETIRO SALDO
AH  AHORRO 500.00 0.00 500.00
500.00 0.00 500.00
INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL
$ 500.00 1.00 500.00
TOTAL 1.00 500.00
i CLAVE SERIE FOLIO FACTURA POLIZA  DEPOSITO RETIRO INTERES ~ MORATORIO VA ISR IDE TOTAL
AH 001-00001 000 1 a 1 50000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
SUB-TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00
TOTAL 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00

Figura 3.44:

El archivo que se genera en CSV es mds manipulable al darle clic a esta icono nos manda un pantalla de exportacién
solo de damos aceptar el archivo se exporta a una hoja de calculo que es manipulable.

Como se muestra en las imdgenes 3.46

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) =
B ! = 5 7SS0 O E BASLA
beraton sams 5] [ %00 @ |5 & = = |[F-F &S S EE
Opciones de separador i we Caliel, S|
£ Anchura fija  Separado por s [ o] e [l i [elilwlw T == T
b = Jpescripcion DEROSITO_RETIRO_SALDO =
[ Iabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otmo 1 2z AHORRO 500 o
=] w o sw B
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: " ¥| 5 [instrRumenTo CANTIDAD TOTAL P
Telss000 1 s &
Troras 1w
Otras opciones =] -]
S cuave SERIE_FOLIO FACTURA POLIZA DEPOSITO RETIRO INTERES MORATORIO IVA ISR IDE TOTAL
| campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales T30 00100001 o n o 1 500 ) 0 0 0 0 50 S
| SUBTOTAL w o 0 0 0 0 0 50
e | ToTAL w o ) 0 0 0 o
Tipo de columna: = o |
Il [ I |
TP DESCRIPGION DEPOSITO RE |
2 pH AHORRO . |
=] 500.00 6. |
= iy =
5 INSTRUMENTO CANTIDAD T0 |
&[5 506.00 1.00 50 =]
TroTAL 1.00 se_, =
u |
il | > =1
Ayuda Aceptar I Cancelar | I o
T # [comecnn
Hoia Lde 1 Fredeterminads = Sumas0 v ww
(a) registro (b) tabulacion

Figura 3.45:

Arqueo:nos muestra el control que se realiza para poder conciliar el saldo que hay en contabilidad de la cuenta de
Caja contra el saldo que fisicamente estd en la caja.

Como se muestra en las imigenes
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{BI'M'BIE"ES ARQUEO DE CENTRO CONSOLIDADO
25/01/2021 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
DESGLOSE
EFECTIVO DOCUMENTOS
VALOR UNIDADES IMPORTE VALOR UNIDADES IMPORTE
TOTAL ARQUEQ: 0.00

RESULTADO

CAJA
SALDO CONTABLE ANTERIOR 0.00
DEPOSITOS 3,854.00
RETIROS 0.00
SALDO CONTABLE FINAL 3,854.00
CONTABLE vs ARQUEO 3,854.00

3.4. Carga de movimiento con instrumento

En esta opcidn es para hacer depositos y retiros de manera masiva mendiante una archivo que usted usuario debe
tener en su equipo.

Como se muestra en la imagen

# Clave Nombre Produc| Deposito Retiro Fecha Concepto NoContrato | Instrumento

Pimero que nada se tiene que dar un clic en seleccionar archivo, y seleccionar en su PC el nombre del archivo que
usted como usuario guardo con extension CVS y posteriormente dar un clic en open o abrir para que cargue sus datos
y por ultimo revisar antes de dar F10-guardar que todos sus datoseste bien capturados y correr el F10.

Como se muestra en la imagen
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B rrocuardar B selecaonar archivo
7 (<2
e [ame  [nomwe CARIEENE:

Places Name v Size Modified
Q_ Search include 12:39
) Recently Used obj 12:40
combienes src 12:39
Araul xpm 01/09/21
Desktop
I File System
Documentos.
Msica
Videos
Descargas

Imagenes

Csv Archivos (v.csv) 5

_Tr_lm - Cancel Open
rifieAl s

3.5. Reportes

3.5.1. Tabulacion

Este reporte es util para ver como fue que se estuvo moviendo el efectivo y los documentos en determinado dia y
sucursal, y determinado promotor. Esto es, ver que denominaciones son las que se estuvieron manejando.

Para obtener este reporte se habrd de especificar la Sucursal, la Fecha de la que se necesita conocer la infor-
macioén, asi como la Serie del usuario que haya realizado las operaciones, y posteriormente dar clic sobre el icono
F2Actualizar.

El resultado lo muestra en una lista donde los datos que refleja son:

s Trans. (Numero de transaccion)

= Cantidad.

= Valor.

= Total

» Instrumento.

= Cheque (Ndimero de cheque)

= Cuenta (Nimero de cuenta bancaria)
= Banco

= Folio

Como se muestra en las imédgenes 3.46
Y el CSV que se exporta a una hoja de calculo y se puede manipular.

Como se muestra en las imdgenes. 3.47
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st socunsar-<e] 8] rec: sz v| e
] rrcusn @ror s

e B

(a) Inicial

| mrans[canddad [valer Total Insirumento |cheque | cusnta sanco oo
10 50000 30000 830000 | i
[ oo 000, 50000 SUCURSALY | | | |

(b) Actualizada

Figura 3.46:

[Predeterminado - Esparial (Mexica) =l

5e0.00 500.00 $ 500.00

£.00  508.08 SUCURSAL1

(a) Exportar

(b) Calculo

Figura 3.47:
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El reporte se genera en dos archivos con diferente formato, uno de ellos en formato PDF solo se imprime.

Como se muestra en las imagen 3.48

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 111
TABULACION AL 03/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 03/02/2020
TRANSACCION CANTIDAD VALOR TOTAL INSTRUMENTO CHEQUE CUENTE BANCO ou
13 1.00 500.00 500,00 $500.00 11
0.0 0.0 50000 SUCURSALI
Figura 3.48:

3.5.2. Estaditicos de cuentas

El presente reporte refleja el nimero de de contratos activos y el monto total de estos, clasificados por tipo de
producto y de acuerdo a si el producto es de captacién o de colocacidn; la informacién que se muestra puede ser de
una sola Sucursal o de forma consolidada y a una Fecha determinada.

Producto (Clave del producto.)
Descripcion.

Numero de registro.

Saldo.

Como se muestra en las imagen.3.49
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| 8|  Fecha: 02/04/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Producto Descripcién No. Registros |Saldo
AHORRO 2 7,500.00
PA PARTE SOCIAL 2 2,000.00
INV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100,000.00
TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
0.00
0.00
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 5,000.00
NO1 ORDINARIO CONSUMO 1 6,099.25
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1... 2 11,099.25
0.00
0.00

Figura 3.49:

El presente reporte genera dos archivos en distintos formatos, uno en CSV para que la informacién emitida por el
reporte pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo; y otro en formato PDF que esta listo para mandarse imprimir.

Como se muestra en las imagen 3.50

!2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADISTICO DE CUENTAS AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
PRODUCTO DESCRIPCKIN NO.DE REGISTROS SALDO
A AHORRD z 750000
PA PARTE SOGIAL 2 200000
ny INVERSION A FLAZO FLIO 1 10000000
TOTALCAPTAGION SUCURSAL 1. s 109.50000
ag0
ag0
[T MICROCREDITO INDIVIDUAL 1 500000
a1 ORDINARID CONSUMO 1 609925
TOTAL COLOCACION SUCURSAL 1. 2 11,00925
ag0
ag0
Figura 3.50:

Como se muestra en las imdgenes 3.51
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Importar

Conjunto de caracteres:

[Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Idioma:

Opciones de separador
 Anchura fija
[ Tebulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Oto I

Delimitador de texto: |* =

(% Separado por

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[~ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales

Campos
Tipo de columna: ¥ & £
z :
| | — &
T PRODUCTO DESCRIPCION 70, REGISTROS SALDO B
[Zp+ AHORRD z 7,500.08 °
SPA PARTE SOCTAL z 2,0006.08 »
4 TNV INVERSION A PLAZO FIJO 1 100, 000.00
5 TOTAL CAPTACION SUCURSAL 1... 5 109,500.00
5] o.00
7 0.00 =
b WTGRACAENTTO TNRTVTOIIAI . nomon '_I
1 >
Ayuda Aceptar I Cancelar | |
P,

(a) Expor (b) Calculo

Figura 3.51:

3.5.3. Folios

Este reporte refleja una lista donde se desglosan todos los folios emitidos en cierto dia; los filtros o datos que se
deben proporcionar para la emision de el presente reporte son Sucursal, Fecha Inicial, Fecha Final, Serie del usuario,
y el Estatus (TODOS,VIGENTES,CANCELADOS) de los folios de los que se necesita saber su informacién.

Como se muestra en las imagen 3.52

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & Fecha Inicial: 02/04/2020 v | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ | Serie: 00( Fstatus:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Folio Serie Poliza Concepto

Fecha Clave Monto

Figura 3.52:
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Una vez proporcionados los datos anteriores, se da clic en el icono de Actualizar para que se despliegue en pantalla
el reporte. Las columnas o datos que muestra son:

= Folio (Nimero de folio)

= Serie (Serie del usuario que realizé el movimiento)

= Poliza (Nimero de poliza que le corresponde al movimiento)
= Fecha (Fecha en la que se registro el movimiento)

= Clave (Clave del afiliado)

= Monto (Monto por el cual se registro el folio)

= Concepto (Concepto de la poliza)

Como se muestra en las imagen 3.53

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| & | Fecha Inicial: 01/20/2020 | ¥ | Fecha Final: 02/04/2020 | ¥ Serie: 00( Estatus: |[

@ F2-Actualizar @ PDF @ sV

Folio Serie Poliza Fecha Clave Monto Concepto
9 000 9 24/01/2020 001-00001 5,000.00|001-00001 Abono D00001-NO1
1 000 1 03/02/2020 001-00001 500.00/001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL 1 5,500.00
Figura 3.53:

Se generan dos archivos uno en formato CSV apto para ser manipulado en una hoja de célculo y uno més en
formato PDF ttil para imprimir el reporte.

Como se muestra en las imagen 3.54
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
FOLIOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
Fouo SERE POLEZA FECGHA QLAVE MONTO CONGEFTD
k] oo 9 24m2020 001-00001 5.00000 00M-00001 Abana 000001-N01
11 000 1 13/02/2020 001-00001 50000 001-00001 -Deposito AH
SUCURSAL1 550000
Figura 3.54:

Como se muestra en las imdgenes 3.55

Importar

Conjunto de caracteres: (215

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

© Anchura fija * Separado por
| Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio (v Otm |
| Fusionar los gelimitadores Delimitador de texto: | ¥
Otras opciones -
| Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos f 8 e
Tipo de columna - i
Fedeterpedsier] ‘ I = °
T FOLI0 SERIE  FOLIZA FECHA CLAVE WORTO  CONCEPTO £
=2k CED) ] 24/01/2020 001-00001 5,000.00 0O1-08081 Ab
=N EED 1 §3/02/2020 0O1-00001 500.00  BE1-BB081 -D
=] SUCURSAL 1 5,500,080
9 | |
Ayuda Aceptar I Cancelar | 5
— = e
(a) Expor (b) Calculo

3.5.4. Parte social

Para visualizar este reporte los datos que se tienen que proporcionar son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Parte Social
(TODOS, COMPLETA, INCOMPLETA) y el Movimiento (TODOS,DEPOSITOS Y RETIROS). Una vez especifi-
cados los filtros se Actualiza la lista para que se pueda mostrar el resultado, éste reflejara:

m Clave: (Clave del afiliado).

= Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Saldo Inicial: (Saldo al inicio del periodo solicitado)

= Depdsitos: (Movimientos de depdsito realizados durante el periodo)
= Retiros: (Movimientos de retiro realizados en el periodo)

= Saldo Final: (Saldo a la fecha)

= Calle.

= Colonia.

= Cddigo Postal.
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s Ciudad.

= Estado.

= Localidad.
= CURP.

= RFC.

= Sexo.

= Teléfono.

= Estado civil.

Como se muestra en las imagen 3.56

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA 3 Ejercicio: 2020 Periodo: 2
Parte Social: | <TODOS> ‘ Movimiento: (@
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre Saldo Inicial Depositos Retiros Saldo Final calle
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1,000.00 0.00 0.00/ 1,000.00
TOTAL SUCURSAL 2,000.00 0.00 0.00 2,000.00

Figura 3.56:

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en PDF y CSV, el pdf es para imprimir el resultado y el csv se puede
abrir como una hoja de célculo para poder manipular la informacién si es que asi se desea. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagen 3.57
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/
PARTE SOCIAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 04/02/2020
CLAVE NOMBRE SALDO MICIAL DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
004-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1.000.00 0.00 0.00 1.000.00
TOTAL SUGURSAL 200000 0.0 om0 20000
Importar

Conjunto de caracteres: |

Idioma: IFrede[ermir\adn _ Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 3:
Opciones de separador
 Anchura fija & Separado por
[ Tsbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otmo ||
[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto: I -
‘Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna *
Predetermin|Predeterminado [ tinado [Predetermin]| -
T [FLAVE NOMBRE SALDO INICIAL DEPOSITOS RETIR
2 [p91-000081 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 1,000.00 5.00 .80
3 [P91-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 1,000.00 5.00 .80
1 TOTAL SUCURSAL 2000.00 8.00 .80
| | o
Ayuda Aceptar I Cancelar |
(a) Expor (b) Calculo

3.5.5. Saldos movimientos

ey
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Este reporte muestra saldos y movimientos de los afiliados en un periodo especifico. Para visualizar este reporte los
datos que se tienen que proporcionar son los siguientes: la Sucursal, Ejercicio, Periodo, De la Clave inicial del afiliado,
A la Clave final del afiliado, Tipo de afiliado (TODOS, MAYOR, MENOR), Producto (TODOS, 00 PRESTAMOS,
007 INVERSION 7, AA CUENTA EJE, ...), Saldo Entre (saldo menor) y Saldo (limite de saldo). Una vez que se han
especificado los filtros anteriores, se da clic en el icono Actualizar para que el listado refleje el resultado en pantalla,

éste se mostrard en una tabla que contiene la informacién distribuida en las siguientes columnas:

= Clave: (Clave del afiliado).

= Nombre: (Nombre del Afiliado).

= Producto:(Clave y Nombre del producto).

= Slado Inicial:(Monto inicial al inicial del periodo).
= Depésitos: (Incrementos durante el periodo).

= Retiros: (Decremento durante el periodo).

= Saldo Final: (Monto final en el periodo).

Como se muestra en las imagen 3.58
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Dela Clave: 001-00001 @
Tipo: <TODOS>
Saldo Entre: 0.01
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Clave Nombre
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA

TOTAL SUCURSALS

Ejercicio:

2020

AlaClave: 999999

& Producto: (8

Producto
PAPARTE SOCIA
INV INVERSION
AH AHORRO

AH AHORRO
PAPARTE SOCIA

Saldo Inicial

999,999,999.99

1,000.00
100,000.00
2,000.00
5,000.00
1,000.00
109,000.00

Figura 3.58:

Depositos

Retiros
0.00
0.00
500.00!
0.00
0.00
500.00!

0.00!
0.00
0.00:
0.00!
0.00
0.00:

CAPITULO 3. CAJA

Periodo: 2

Saldo Final

1,000.00
100,000.00
2,500.00
5,000.00
1,000.00
109,500.00

Este reporte genera dos tipos de archivos uno en csv y un pdf, el csv se puede abrir como una hoja de célculo para
poder manipular la informacion si es que asi se desea, y el pdf es para imprimir el resultado. Para poder ver ambos
archivos solo se tiene que dar clic en el icono correspondiente, ya sea en CSV o PDF.

Como se muestra en las imagenes 3.59

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

|Predaterrmnaun _ Espanol (México)

Desde Ia fila:

Opciones de separador
€ Anchura fiia = Separado por

[~ Tabulador [ Coma

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna; I ¥

[ Puntoy coma [ Espacio [v Oto

Delimitador de texto:

M
m

[ Detectar los nimeros especiales.

Ayuda

Predetermin|Predeterminado [Predeterminada Fx
1 CLAVE NOMERE PRODUCTO B
[ 2 PO1-88001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS PA PARTE SOCIAL 1
[ 3 PO1-88001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 1
[ 4 PO1-80001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2|
|5 P01-88002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHDRROD 5
|6 P01-88002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCTAL 1

[7] TOTAL SUCURSAL 5 1

B

Aceptar I Cancelar |

Lke

(a) Expor

QMo -

Figura 3.59:

(b) Calculo
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Como se muestra en las imagen PDF 3.60

Q

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V.

SALDOS DE MOVIMIENTOS EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA

PAGINA: 1/1

FECHA: 04/02/2020

CLAVE NOMBRE PRODUCTO SALDO INICIAL ~ DEPOSITOS RETIROS SALDO FINAL
0071-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS FA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS INV INVERSION A PLAZO FI 100,000.00 0.00 0.00 100,000.00
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS AH AHORRO 2,000.00 500.00 0.00 2,500.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA AH AHORRO 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00
001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA PA PARTE SOCIAL 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00

TOTAL SUCURSAL S 109,000.00 500.00 0.00 109,500.00
Figura 3.60:

3.5.6. Estados de cuenta

Este es un reporte de estado de cuentas el cual se genera llenado con los siguientes datos:

Sucursal.
Clave.
Ejercicio.
Periodo.

Como se muestra en las imagen 3.65

i o

Sucursal

Clave:

Ejercicio: 2021

Periodo:

Figura 3.61:

Lo podemos generar de tres formas diferentes en archivo PDF cémo:

Como se muestra en la imédgenes 3.66

165
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P.DERL.DEC.V.

2 HACIENDA DE LOURDES 209 COL.DON GU C.P. 38016 Phamix: 11
CELAYA GUANAJUATO FEGHA: 04022020
ESTADO DE CUENTA
EJERCICIO 2020 PERIODO 2 DEL 01/02/2020 AL 29/02/2020
SOCIO NO: 001-00001 NOMBRE: NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS  SUCURSAL: SUCURSALI - CELAYA
AHORROS
CLAVE PRODUCTO SALDOIN SALDO
AH3 AHORRO 2,000.00 2,500.00
PA-2 PARTE SOCIAL 1,000.00 1,000.00
DETALLE
CLAVE FECHA DEPOSITO RETIRO SALDO CONCEPTO
AH3 031022020 500.00 0.00 2,500.00
PLAZO FIJO
CLAVE PRODUCTO ESTATUS
INV-13 INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00 VIGENTE
DETALLE
CLAVE FECHA DEPOSITO 0 CONCEPTO
PRES TAMOS
CLAVE PRODUCTO ENTREGA MONTO SALDO ESTATUS
000001-NO1 ORDINARIO CONSUMO 17/01/2020 11,000.00 609925 VIGENTE
D LI
CLAVE FECHA CAPITAL INTERES| _ MORATORIO VA TOTAL SALDO

3.5.7. Analitico de movimiento

Este reporte es muy similar al corte de caja pues muestra un recuento de los movimientos que hubo en determinada
sucursal, dentro de un periodo de dias determinado y de un usuario en particular.

Para poder visualizar este reporte los datos o filtros que se deben proporcionar son:

Sucursal.
Fecha inicial.
Fecha final.
Serie.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en el icono F2Actualizar y se despliega la
informacion relacionada.

Como se muestra en las imagen 3.67
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@ F2-Actualizar PDF @ csv

TP | Descripcién
00 PAGO DE PRESTAMOS
AH AHORRO
TOTAL SUCURSAL 1
TP Clave Serie Folio
00 001-00001 000 9
SUB-TOTAL
AH 001-00001 000 1
SUB-TOTAL
TOTAL

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Depésito
5,000.00
500.00!
5,500.00
Factura |Péliza
68 9
/] 1

Fecha Inicial: bh’ZDlZDZC v FechaFinal: 02/04/2020 v
Retiro Saldo Instrumento
0.00 5,000.00
0.00 500.00!
0.00 5,500.00
Depdsito Retire Interes Moratorio | IVA ISR
4,900.75 0.00 8556 0.00 13.69
4,900.75 0.00 85.56 0.00 13.69
500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00
500.00! 0.00 0.00 0.00 0.00
5,400.75 0.00 85.56 0.00 13.69
Figura 3.62:

De igual manera se puede imprimir en PDF que solo se imprimirse si lo requiere.

Como se muestra en las imagen 3.68

Q

BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L.DEC.V.

ANALITICO DE MOVIMIENTOS DEL 20/01/2020 AL 04/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

Serie: DOC
Cantidad
IDE Total
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
PAGINA: 1/1

FECHA: 04/02:2020

167

Total

Fecha
5,000.00|24/01/2020
5,000.00

500.00|03/02/2020
500.00!

5,500.00°

TP DESCRIPCION DEPOSITO RETIRO SALDO

00 PAGO DE PRESTAMOS 5,000.00 0.00 5,000.00

AH AHORRO 500.00 0.00 500.00
TOTAL SUCURSAL 1 5,500.00 000 550000

INSTRUMENTO CANTIDAD TOTAL

™ CLAVE SERIE FOLIO  FACTURA POLIZA DEPOSTO RETIRO INTERES MORATORIO VA ISR IDE TOTAL FECHA

a0 001-00001 000 L] [ 430075 a.00 B558 o0a 1383 a0a 400 5,000.00 2401/2020
SUB-TOTAL 490075 .00 B5.58 0.0 1368 000 00 5.000.00

L. 001-00001 oo ial o 500.00 Q.00 Q.00 0.00 000 00 000 500.00 3022020
SUB-TOTAL 500.00 000 .00 0.00 400 a00 400 500.00
TOTAL 540075 a.00 B558 o.0a 1388 a0a 400 5.500.00

Figura 3.63:

Se puede generar en CSV este se puede manipular y también imprimirse.
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Como se muestra en las imagenes 3.69

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IPrEdEtErrmnadu - Espanol (México) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija ¥ Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |+ Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" 'I

Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [~ Detectar los nimeros especiales.

|
Campos AE
Tipo de columna | ¥ _f
Predeterminad| 1ado |Predeterr nPredel . i
1P DESCRIPCION DEFD £
2 bo PAGO DE PRESTAMOS 5,008
ERUl AHORRO 560.8
£l TOTAL SUCURSAL 1 5, 500 y
5
§ [INSTRUMENTO CANTT
7
TlTP 1 avE I-:::m: FOITH  FACTIRA POIT7A m:pnj_l'
4 *
Ayuda Aceptar I Cancelar | -
or]
= = e =

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 3.64:

3.5.8. Facturas

Este reporte nos da un listado de facturas con algtn tipo de bloqueo o problema de cuentas para su contabilizacién
financiera.Para que nos arroge la informacién tenemos que seleccionar o llenar los siguientes datos:

= Sucrsal.

= Fecha inicial.
s Fecha Final.
= De la clave.
= A laclave.

= Tipo.

= Producto.

Como se muestra en las imagen
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Sucursal: <CONSOLIDADO> 3

Fecha Inicial: 01/26/2021 v Fecha Final: 01/26/2021 | v
De la Clave: g Ala Clave: g
@ F2-Actualizar LAYOUT
cteCodigo ‘:teRazonso:ia cteRFC cteCURP cteENTREGAFﬁ| :teENTREGAFI\| cteEMAIL cteDIASCREDIT| :teDESGLOSAII| cteCALLE cteNUMEXTER | cteb

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en LAYOUT que es solo de consulta y otro en CVS que este puede
ser manipulado de acuerdo a sus necesidades del usuario.

Como se muestra en las imagen

Sucursal: <CONSOLIDADO> -

Fecha Inicial: 01/17/2021 v Fecha Final: 01/26/2021 ¥

De la Clave: 00 @ AlaClave: zz @

@ F2-Actualizar sV LAYOUT

cteCodigo | :teRazonSocia| cteRFC ‘ cteCURP | :teENTREG\AF‘| cteENTREGAFI\‘ cteEMAIL :teDIASCREDI1| cteDESGLOSAIE‘ cteCALLE :teNUME)(TER|cteI
001-04027 ATENOGENES G| GOMAG601085U GOMAGE0108H( 1 1 0 0 SA CALLE PONIE 1417 l
001-00742 CLEYBER FREDD JIHC770817UU8 JIHCT70817HCSH 1 Informacién 0 ] AV VIOLETA 16

001-00767 INES MARROQU| MALI740906HQ: MALI740906MCS 1 | Registro Exitoso | 0 0 AV 9A SUR ORIEI 568

001-00949 GUADALUPE ME MEMGE6122327 MEMGE61223M) 1 | 0 0 0 AV AGUASCALIE| 248

001-00977 GRETEL MARALY JUZG850207FI0  JUZGBS0207MCS 1 | | 0 0 AV CENTRAL SN

001-01116 LILIANA VERON|JUCL761001LZ3 JUCL761001MCS|1 | |T famact o 0 CDOS MZ 19LT |306

001-01123 ELIZABETH RAM| RAAE720825U13 RAAE720825MCE 1 I . J 0 0 CALLE COPAN /SN

001-01856 MARIA ISABEL L/ LOLI781021672 LOLI781021MCS 1 1 151521_10@HOT|0 0 CING AJARDON|L 43

001-01903 JOSE EDILBERTC| SAGE8802122QC SAGE880212HCS 1 1 0 0 CSIN NOMBRE |SN

001-01905 ANA ELISA AGUI | AUBA7B0628651 AUBA780628MC| 1 1 0 0 CA PRIMAVERAT 193

Como se muestra en las imagenes
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [+ Puntoycoma [ Espacie [ Ot
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.
|
Campos =
Tipo de columna: 2 e
=
Predeterminado - =
;«
‘ 3
Ayuda Aceptar I Cancelar »
(a) Expor (b) Calculo

3.5.9. Facturas complementos

Este reporte nos nuestra las facturas complemento de pagos o recibo electrénico de pago es obligatorio cuan-
do el CFDI de ingreso es generado pago en parcialidades o diferido, es decir, cuando la transacciéon comercial no
es pagada en su totalidad en el momento.Para generar la informacién solo tenemos que seleccionar los siguientes
datosSucursal,fecha inicial, fecha final,de la clave, a la clave y saldar.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: | <CONSOLIDADO=> ¥
Fecha Inicial: b‘UDUZDN v Fecha Final: 02/24/2021 | v
Dela Clave: 00 @ AlaClave: zz @
Saldar: =
@ F2-Actualizar @ sV
Estatus cteCodigo cteRazonSocia| cteRFC cteCURP cteENTREGAFA cteENTREGAFA| cteEMAIL cteDIASCREDIT cteDESGLOSAIl cteCODMONEL cteC

Esta opcién cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuardo alas necesidades..

Como se muestra en las imdgenes
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& Separado por
Espacio [ Ot

pem——

TOOF

(c) Exportar (d) Calculo

3.5.10. Facturas 4.0

En estd opcidn nos sirve para consulta o visualizar los abonos de los clientes que hubo en un rango de fechas deter-
minado para generar la informacién solo tenemos que seleccionar los siguientes datosSucursal,Fecha inicial,Fecha
final,De la clave,Ala clave una vez que hemos seleccionado la fecha solo de damos F2-Actualizar para que nos de
la informacion.

Como se muestra en la imagen

Sucursal: <CONSOLIDADO> ¥

Fecha Inicial: bS/M/ZOZE v FechaFinal: 06/14/2022| v

DelaClave: 00 Q ecae =z Qd
@ F2-Actualizar @ csv E LAYOUT

cteCodigo cteRazonSocia cteRFC cteCURP cteENTREGAFA cteENTREGAFN cteEMAIL cteDIASCREDIT cteDESGLOSAI cteCODMONEL cteCALLE :ul
001-01883 FRANCISCO JAVI SADF8607027T4 SADF860702HCE 1 1 JAVIERDEAN198( 0 0 1 CALIMON MZ 1 LT
001-04009 CARLOS ALFRED MALCS10220FW MALC10220HC 1 1 ALFREDOC1685( 0 0 1 CARRET ELSABII L 1
001-04056 JENIFER IVONNE LOAJ9206295R4 |LOAJ920629MCS| 1 1 JENIFERALAMILL O 0 1 HNOS BRAVO M L 1
001-00510 MARIA ADELINA MEFAG81111E]7 MEFAB81111MC 1 1 MARIADELINAM O 0 1 AV DELOS LIRIC 510
001-00742 CLEYBER FREDD IHC770817UUS JIHC770817HCS! 1 1 HERNANDEZCLE 0 0 1 CAEUCALIPTOS LT
001-00949 GUADALUPE ME MEMGE6122327 MEMG661223Mi 1 1 0 0 1 AV AGUASCALIE| 248
001-01083 ALEJANDRA ESM| CEOA750812R42 CEOA750812MC 1 1 0 0 1 AV 16 NORTE OF 650
001-01132 VENANCIO JAIM MASVE10517NX MASVE10517HN 1 1 0 0 1 18 DE MARZO ES SN
001-01133 KARLA KARINA |/ JUCK780608KQ5 JUCK780608MCS 1 1 LINDAKARI_06@ 0 0 1 CACDOS MZ 1311
001-01140 HABRAHAN OV OAPH751112N7 OAPH751112HC 1 1 HABRAGAMOVA 0 0 1 C2A ORIENTE N| 183
001-01172 HEIDY ENOE MA MACHB30312IG: MACHB830312M( 1 1 ENOE_CAMAS@ 0 0 1 C SANTO DOMIP SN
001-01238 NORMA IRENE € GAGN680215NK GAGNG80215MC 1 1 MAMACHERCKE 0 0 1 PR GILBERTO V4 11€
001-01319 MARIA TERESA N NICT731015KI4 | NICT731015MCE 1 1 TERESITANINO1/0 0 1 2ANORTE ORIEIN 111
001-01354 SARA SALINAS C|SACST61127)F9 | SACS761127MCS 1 1 0 0 1 AV JOAQUIN M ( 78

Este reporte cuenta con un tipo de reporte en CVS que este se exporta a una hoja de calculo donde se puede
manipular de acuerdo a las necesidades del usuario.

Como se muestra en las imagenes

El layout es una pieza fundamental en la planificacién de la cadena de suministro. Su correcto disefio permitir4,
entre otras ventajas, un flujo ordenado y eficiente de productos, equipos y personas.

Como se muestra en las imigen
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila:

Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por

[ Tebulader [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otro [

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" ~

Otras opciones

[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

Campos
Tipo de columna: 2 £
[ [Predete - | j p
TeCodigo Tal CTeRFC CTECUR &
01-01883 FRANCISCO JAVIER SANCHEZ DEAN SADFB607027T4 SADFSE °
01-04609 CARLOS ALFREDD MANCILLA LOPEZ MALCO10226FWE MALCS1 -
P01-84056 JENIFER IVONNE LOPEZ ALAMILLA LOAJO206G205R4 LOAJOZ
91-80510 MARIA ADELINA MENDOZA FLORES MEFAG81111EJ7 MEFAGE |
01-00742 CLEYBER FREDDY JIMENEZ HERNANDEZ JIHCT70817UUE JTHCTT
01-00949 GUADALUPE MESA MONTES MEMGE61223274 MEMGES
1 -A1ARA_AIFJANDRA FSNERAINA MERVANTES NROZGN GFOATSRA17R4? r.anj_‘
< 3
(e) Exportar (f) Calculo
Sucursal: <CONSOLIDADO> 3
Fechallnicial: 05/14/2022 | v FechaFinal: 06/14/2022 v
DelaClave: 00 Q ecae =z d
ﬁ F2-Actualizar E csv E LAYOUT
‘teCodigo cteRazonSocia cteRFC cteCURP cteENTREGAFA cteENTREGAFN cteEMAIL CteDIASCREDIT cteDESGLOSAIE cteCODMONEE cteCALLE uel
101-01883 FRANCISCO JAVI SADFB607027T4 SADFBE0702HCS 1 1 JAVIERDEAN198¢ 0 0 1 CALIMON MZ 1T
101-04009 CARLOS ALFRED MALC910220FW MALCS10220HC 1 Informacidn, )C1685¢ 0 0 1 CARRET EL SABIF L 12
101-04056 JENIFER IVONNE LOAJ9206295R4 | LOAJ920629MCS, 1 5 Registro Exitoso LAMILLO 0 1 HNOS BRAVO ML 13
101-00510 MARIA ADELINA MEFAG81111EJ7 MEFA681111MC 1 @ SLINAM O 0 1 AV DE LOS LIRIC 510
101-00742 CLEYBER FREDD JIHC770817UU8 JIHC770817HCS! 1 DEZCLEO 0 1 CAEUCALIPTOS LT:
101-00349 GUADALUPE ME|MEMG66122327 MEMG661223M1 1 oK 0 0 1 AV AGUASCALIEI 248
101-01083 ALEJANDRA ESM CEOA750812R42 CEOATS0812MC 1 0 0 1 AV 16 NORTE OF 650
101-01132 VENANCIO JAIM MASV610517NX MASV610517HN 1 1 0 0 1 18 DE MARZO ES SN
101-01133 KARLA KARINA J) JUCK780608KQS JUCK780608MCS, 1 1 LINDAKARI_06@ 0 0 1 CACDOS MZ1€311

3.5.11. Ahorros

Este reporte define como el saldo de la captacién de los intermediarios financieros autorizados para recibir recursos
del publico, la tenencia de valores de renta fija y certificados bursétiles fiduciarios en manos de personas fisicas y
morales (tanto residentes como no residentes), para que nos arroge la informacién tenemos que llenar o seleccionar la
informacién que nos pide.

= Sucrsal.

= Fecha inicial.
s Fecha Final.
= De la clave.
= A laclave.

= Tipo.

= Producto.

Como se muestra en las imagen
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Sucursal: <CONSOLIDADO> &
Fechalnicial: 01/26/2021 v FechaFinal: 01/26/2021| ¥
De la Clave: Q F3 Buscar AlaClave: g F3 Buscar
Tipo: ¥ Producto: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Clave Nombre Producto Contrato Apertura Ult. Movimieni Saldo Inicial |Depositos Retiros Saldo Final

Este reporte cuenta con dos tipo de reportes uno en PDF que es solo de consulta y otro en CVS que este puede ser
manipulado de acuerdo a sus necesidades del usuario.

Como se muestra en las imagen

l?i"'l“‘ COMERCIALIZADORA DE BIENES Y SERVICIOS PARA MI S.A. DE C.V. - XAMAIPAK PAGINA: 1/76

MOVIMIENTOS DE AHORROS DEL 26/01/2021 AL 26/01/2021 FECHA: 26/01/2021
cLavE NOMBRE PRODUCTO CONTRATO  APERTURA LT MOVMIENTO SALDOBICIAL  DEPOSITOS RETROS  SADOFBAL
00100000 FSER COMERCILZADORADE BENES ¥ SERVICK) PARAMI SA DB BREDORES DNVERSOS B L= T2z 215740 [ [ ESExT
BENES ¥ TARA DE SALUD £ om0y ERTEY 0648876 060 ano 606,428 76
BENES ¥ sA 1808018 Y 27200 060 ano 27200
BENES ¥ A 158018 Znazte 344680 060 ano 24ds 80
BENES Y £y ELE awiozols 11000 oo amo 11000
0010000081 EN GENERAL PUBLICD FONDO RO EFECT 4tez PR [ER=RT 68T oo amo -SETADT
0010000081 EN GENERAL PUBLICD: CARTAL RIO E om0 aizzoie -1,100,000.00 oo e -1,100,000.00
0010000081 EN GENERAL PUBLICD CAPITAL VARIABLE zm0m EREC 18102011 470252000 1) Q00 -4ToZE00
0010000081 EN GENERAL PUBLICD CBROS DEMOPATOROS Ta4 Zanezs Zatazons 18534 1) a0 18854
0010000081 EN GENERAL PUBLICD COMESIONES POR GESTIONES DE GDEFAMZA  10/12/2013 1112008 3132671 1) a0 EE=T
6010000051 EN GENERAL PUBLIGE WTERES ORDNARIOS £ oz R B 060 ano Y
0010000051 EN GENERAL PUBLIGE MOPATORIOS £ 1oz 14/sanis 158250 060 ano 1582 80
0010000051 EN GENERAL PUBLIGE VENTANLLA 1044 e fomz011 e -esAsEE 060 ano 650453 22
0010000081 EN GENERAL PUBLICD: SEGURDS ATLAS o4z 18082018 ERE w000 oo amo 00
0010000081 EN GENERAL PUBLICD: SERCA SC DEALDECY 2164 e 171204 e oo o zmsdiess
0010000081 EN GENERAL PUBLICD: SECTORSALD 58 e o1naEnn oIz -8A4Z3 14488 oo o 34z iAEe
0010000081 EN GENERAL PUBLICD: TRANSFERENCIAS 160 ezt 18012021 -FETENZIR oo Do 32T
0010000088 TAANSADCIONES EN VENTANLLA VENTANLLA e 24n4013 Za04z013 780000 1) a0 780000
oo1a0002 CHACON PEREZ MARIA ALEIANDRA CTO. GPERATIVO DEL PRESTAMO 5114 e/arR1a 31082017 ast 1) a0 s
oo1a0002 CHACON PEREZ MARIA ALEIANDRA SEAC-DESC X DEV SECSALUD 20821 e/arR1a 31082017 418200 1) a0 418200
00100008 WO MAR TINEZ MAR THA BEATRIZ CTO. GPERATIVO DEL PRESTAMO 5115 260011 FazE 188 060 ano 18
00100008 WO MAR TINEZ MAR THA BEATRIZ COMISIONES POR GESTIONES DE SOBRANZA 241082017 B a8t 060 ano 087
00100008 WO MAR TINEZ MAR THA BEATRIZ SERG-CONTRATO APG 17064 18/8E017 ORI 1000 060 ano 10.00
00100004 U2 VELAZOUEZ BLANCA HAYDEE SERC-CONTRATO APC 17068 20011 o7 1000 oo amo 1000
00100008 ALVAREZ ESOUINGA MARTN SERC-CONTRATO APC 17068 20011 oI 1000 oo amo 1000
00100007 ROCRIGLEZ AP 17067 8201 oI 1000 oo a0 i0.00

Como se muestra en las imagenes
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fija & Separado por
[ Tabulader [~ Coma [+ Puntoycoma [ Espacie [ Ot
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones —
[v Campo entrecomillade como texto [V Detectar los nimeros especiales. R -
|
Campos ; =3
Tipe de columna: 2 ©
=
Predeterminado - =
;«
‘ 3
Ayuda Aceptar I Cancelar »
== it — v
(g) Expor (h) Calculo

3.5.12. Dépositos efectivo

El reporte de Depdsitos en Efectivo nos permite revisar todos los movimientos de ingreso que se generen en
efectivo entre determinadas fechas lo cual nos permite un rastreo preciso de ciertos movimientos.

Como se muestra en las imagen 3.70

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fecha Inicial: 02/04/2020 v FechaFinal: 02/04/2020 v
Importe >= 0.00
@ F2-Actualizar @ Ccsv E Layout
Clave Paterno Materno Nombre RFC CURP Direccion Telefono Correo electro| Importe
Figura 3.65:

Al abrir este reporte nos dard seleccionada por default la sucursal a la cual estamos conectados, pero podemos
seleccionar alguna otra si asi lo requerimos o bien, podemos hacer dicha consulta de manera consolidada para lo cual
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obtendremos la informacién de este reporte de todas las sucursales. Una vez seleccionada la sucursal es necesario
ingresar un rango de fechas asi obtendremos los movimientos realizados en efectivos entre estas dos fechas, y por
ultimo encontramos el espacio "Mayor o igual que." el cual podemos ingresar una cantidad si es que buscamos cierto
rango en los montos depositados, o si bien por lo contrario dejamos este campo en 0 el reporte nos mostrara todos los
depdsitos realizados en efectivo sin importar su monto. Una vez ingresados todos los datos damos clic en el icono "F2
Actualizar"lo cual desplegara una lista con los siguientes datos:

= Clave del socio que realizo el depdsito.

= Nombre completo del socio empezando por apellido paterno y materno.
= RFC.

= CURP.

= Direccién.

= Teléfono.

= Correo electrénico.

» Importe del movimiento realizado.

Como se muestra en las imagen 3.71

Depositos en efectivo &J

Sucursal:  [SUCURSALL 1
Fecha Inicial: |12/05/2015 + Fecha Final: |20/05/2015 +

Importe >=: 1000008
@ F2-Actualizar @ Ccsv E Layout

Clave Paterno Materno Nombre RFC CURP Direccion Telefono Correo electronic Importe

501-00353-01 LOPEZ DIAZ PEDRO LODPO70802- LODPS0060BHNTPZI 5 DE MAYO & INDEPEMDEMNCIA SANTIAGH 2354358 50,530.00
501-00524-01 ANDRADE DE LA PAZ SIXTO ANDLO70802- AAP5731024HNTNZ. 16 DE SEPTIEMBRE 9 CTM SANTIAGO IX( 3232350406 3334485203 110,957.00
501-02457-01 MEZA CALDERON DANIELA DEL CARM MECD301003 MECD201003MNTZL EMILIO CARRANZA 45 SANTIAGO IXCUIN 2353520 13,000.00
501-02573-01 GONZALEZ CEJA SANDRA BRUNA GOC57e1218 GOCS761216MNTMI JUAREZ 5 TORO MOCHO SANTIAGO IXC 14,000.00
501-03339 RAMIREZ SANTOS JELIGIO RASE520303 RASES20303HNTMN MORELOS 122 SAN MIGUEL SANTIAGO I} 323 106 6345 30,000.00
S01-03468 RODRIGUEZ GOMEZ FROILAN ROGF440921 ROGF440921HNTDW 16 DE SEPTIEMBRE 165 ALTOS CUAUHTE 2350041 16,000.00
S01-03501 MEDIMA ARAMBULA IRMA YAZMIM MEAI7E81116 MEAI781116MNTDR | ALLENDE Y MEXICO S/M LA GUASIMA AC, 389 2515358 045 325 10543 18 36,140.00
501-04453 DIAZ CARRILLO ALEJANDRO DICAZ70208 DICAB70208HNTZRI MORELOS 29 EMILTANO ZAPATA SANTIA 14,000.00
S01-04573 CAYETANO RAMIREZ ARMANDO CARAB30817 CARAB308 17HNTYM ALLENDE S/N AMAPA SANTIAGO IXCUIN 234 4487 323 112 2363 45,000.00
S01-04737 TORRES ZAVALZA ANGEL ALFONSO ~ TOZA®40603NH7 | TOZAG40603HNTRY MORELOS 1 POZO DE VILLA SANTIAGO I)323 1084752 3231000624 15,000.00
501-05141 MATA RENTERIA ROBERTO MARRS10224Q13 |MARRS10224HNTTH JUAN ESCUTLA 1 BOCAS DE CAMICHIN 5 323 234 90 04 50,000.00
S01-05842 DIAZ GARCIA JOEL DIGI750909 DIGI750909HNTZRL REVOLUCION 46 18 DE MARZO ROSAMO) 3192326030 32310£3122 30,000.00
S01-06088 PEREZ CASILLAS GUILLERMO PECG320625 PECG320625HNTRS| HIDALGO 2 SEMTISPAC SANTIAGO IXCUI 3231230145 25,000.00

Figura 3.66:

Una vez realizada la consulta, si requerimos hacer uso de la informacién proporcionada por este reporte podemos
generar un listado en formato de hoja de calculo para su manipulacién oprimiendo el icono CSV"

Como se muestra en las imdgenes:3.72
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(a) Exportar

También se puede generar una archivo XML este hay que dar un clic en Layout si se mostrara en que carpeta de tu
equipo lo deseas guardar.

Como se muestra en las imagen 3.73

MNam

Save in folder: ‘ “ ”‘j_‘ raul Hgit‘

Places Name
Q, search Minclude
&) Recently Used [Tlobj

= Desktop

& File System
¥ Documentos
[ MA®sica

[ ImAjgenes
I vAdeos

[0 Descargas

depositosefectivo xml

CAPITULO 3. CAJA

BBLS S8R VEXDD T 0 @8NS BY MOEEY @ e 6@
€< D-a-A-
E| o T G T G T
paterio MA'ERNO noere we e ‘oRECCiO o
SO LoPEz LODPEDOSOSHNTRZD07 5 DE MAYO § INDEPENDENCIA SAITIAGO DCUNTLA. RAYARIT 54350
MORUUIHHWJDSDS AV AMADO NERVO 68 SANTIAGO IXCUINTLA CENTRO SANTIAGO IXCUINTLA. NAYARIT zasalm
ooiol  MDRAE DS APAL SO T31024HTID05 15 DE SEPTIEUBRE 5 CTM SANTIAGO KCUNTLA, NAYART 330
SOTGGT e CALOERO DAUELADEL CARNEN WECORET0S  MECORIGONNITZNGD NAYARIT 2353620
SOLOSTION  GONZALEZ CEIA _ SANDRABRUNA  GOCSTSf216  GOCSTGI2IGUNTUNOS JUAREZS TORO MOCHO SANTIAGO DCUNTLA. RAYARIT
SE390829MNTYNLOT  MAZATLAN 4 POZO DE IBARRA SANTIAGO XCUINTLA. MAYARN 2338072
to Rooowe Gouer  FROUA ROGF10521  ROGF440SZ HNTDMRDD 16 OE SEFTIEWERE 165 ALTOS CUALW 250041
snumsm ARAMBULA [RMAYAZUIN _ MEATSI116  MEATTS1116M! ALLENDE Y MEXICO S/N LA GUASIMA. 389 2616
50103821 ESQUEDA GARCIA  MANUEL  EUGME20G21  EUGMG20621HNTSRNOT AV PLAYAEL SESTEO 24 EL SESTEQ SANTIAGK
= R BE EEa i e
Sorausss Gemio Mewpo  pownme  posen
CARABSMW mva ENC Beuy
AGeL nonso Topeieta NTRYN 0 DCUNTLA, RAYARTT [
Ruaewvu NARROIERAG)S MARRSICZAMNTTIOT NN ESCUTA | BOCAS DE CAYM 232
pases ooz 14R20 ROSAMORAD s1azans(
[SO105864  RAMOS  MENDOZA FLORENTINA  RAMF611027  RAMFG11027MNTMNLOS DOMICILIO CONOCIDO S PUEBLO NUEVO SANTIAGO IXCUINTLA, NAYARIT 3232390
i oaies G GuLEmio PECCiigE  PECORISHHITRELIT HDALGD? SENTISPAC SANTAGS DOUITLA NAYAR 23123
St R NATAGUSELO  GASNTSOs  GASTSIZANTRLRDS NAGNOLA 15 LAS FLORES SAITAGO DUNTLA NATART 23sssis
o RGO Romes s ARIG0226 'RUBEN JARAUILLO 33 L0S PINOS SANTIAGO DCUINTLA, NAYARIT g
50108421 SALAZAR sAxcssnszAwunnn FRANCISCO JAVIER MINA 14 GUADALUPE VICTORIA SAN BLAS, NAYARTT 2364646
SOttty GUERRERO INEIEZ  NATAGUOALLPE  GUIGITOZ  GUIGSTIATRIDIS PRVADAOF LU FIGUER0A 56 FLORED WAGON SATLACO KCUITLA YRR 20253
010622 ESPINOSA IBARRA  JJESUS Eusooios el @235
SoGess  RUBO LOPEZ  CRMEN RiCirioss  RuLciTtozmocEPROT NavaRT 21506

(b) Calculo

Figura 3.67:

| Create Folder|

Size Modified
01/16/20
|01/16/20
01/16/20
|o1nerzo

| XML Archivos (*xml)

-

R

Figura 3.68:



Capitulo 4

Tesoreria

4.1. Chequeras

Al seleccionar esta opcion el sistema desplegard una ventana en la que se encuentran dos iconos en la parte de
arriba que son Nuevo, Editar; seguidos de una lista en la que se muestra el Nimero de Cuenta y Banco de las
chequeras que tiene disponibles la entidad.

Como se muestra en imagen 4.1

g @

Nuevo  Editar

Cuenta Banco

Figura 4.1:

Para dar de alta una cuenta bancaria se da clic en el icono de Nuevo, en automatico se abre una nueva ventana en
la que se deben proporcionar los siguientes datos:

= Sucursal a la que pertenece la cuenta.

= No. Cuenta que asigna el banco.

= Nombre Banco.

= Cuenta contable en la que se reflejardn los movimientos de la cuenta bancaria dentro del Sistema de Gestién
Financiera.

= Fecha Inicio en la que se da de alta la cuenta bancaria.

= Saldo Actual cuando se da de alta la cuenta el saldo inicial y el actual serdn iguales, pero conforme se vayan
registrando movimientos que involucren la cuenta bancaria el saldo actual se ird actualizando.

= No. de cheque que esta disponible para hacer movimientos.

= Saldo Conciliado con el estado de cuenta que proporciona la institucién bancaria.

177
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Como se muestra en imagen 4.2

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

No. Cheque:

Saldo Conciliado:

CAPITULO 4. TESORERIA

SUCURSAL1 - CELAYA| &
0000000001 BANCOMER
BANCOMER

101020101 0000000001 BANCOMER

e’
02/11/2014 v
0.00
-194,500.00

8

0.00

Figura 4.2:

Una vez que se ha proporcionado la informacién mencionada arriba, se da clic en F10Guardar para que quede

almacenada dentro de la base de datos.

Como se muestra en imagen 4.3

@ F10-Guardar

Sucursal:

No. Cuenta:
Nombre Banco:
Cuenta Contable:
Fecha Inicio:
Saldo Inicial:
Saldo Actual:

No. Chegue:

Saldo Conciliado:

SUCURSAL1 - CELAY2| &

0000000001 BANCOMER

BANCOME Pregunta
101020101 R Registrar? — . Q
02/11/201¢
No Yes
-194,500.00
8
0.00
Figura 4.3:

Editar Se utiliza cuando una vez que se ha dado de alta una cuenta bancaria, es necesario hacer algin tipo de
modificacion al registro, se da clic en el icono o doble clic sobre la cuenta a la que es necesario aplicar algtin tipo
de cambio para que se despliegue la informacién relacionada y poder hacer los ajustes necesarios; cuando se la
informacidén se encuentre correcta se presiona F10 para salvar los cambios que se hicieron.

Como se muestra en imagen 4.4
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@ F10-Guardar

Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA|
MNo. Cuenta: 0000000001 BANCOMER

Nombre Banco: ~ BANCOME Pregunta

Cuenta Contable: | 101020101 @lp % Registrar? BANCOMER L4 @
Fecha Inicio: 02/11/2014
Saldo Inicial: No Yes
Saldo Actual: -194,500.00
Mo. Cheque: 8
Saldo Conciliado: 0.00
Figura 4.4:

4.2. Movimientos tesoreria

Esta opcidn es para registrar todos los movimientos relacionados con cheques y las cuentas bancarias de la entidad.

La ventana esta conformada por una barra de herramientas que contiene los iconos de: Actualizar, Depésitos, Re-
tiros, Editar, Cancelar, Pdliza, Cheque y P6liza Cheque seguida de la barra donde se deben especificar los pardmetros
generales del movimiento, los pardmetro son: Sucursal, Ejercicio, Periodo, Cuenta, Serie; y por dltimo viene una
tabla conformada por las siguientes columnas: Sucursal, Fecha, Serie, Tipo, Pdliza, Movimiento, No, Beneficiario,
Referencia, Debe, Haber.

Como se muestra en imagen 4.5
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= B B8 @B 8 =

F2-Actualizar ~ Depositos Retiros

Sucursal: | XAMAIPAK

Sucursal Fecha Serie |Tipo

Editar

+ Ejercicio: 2021

No

CAPITULO 4

O

Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque Recibo
Periodo: 1 Cuenta: ‘ Serie: 00
Beneficiario Referencia Debe Haber
Figura 4.5:

. TESORERIA

Depositos. Esta opcion es para cuando se va a realizar una nueva poéliza pero que es especialmente un depdsito a
alguna de las cuentas de chequera que tiene la entidad.

Para hacer el movimiento primeramente se debe seleccionar la cuenta bancaria.

Como se muestra en imagen 4.6

F2-Actualizar  Depositos Retiros

Sucursal: | XAMAIPAK

Sucursal Fecha Serie |Tipo

Editar

& Ejercidio: 2021

No

Movimientos a cuenta de banco

= B 8 @ 8 = @A

Cheque

Cancelar Poliza

Periodo: 1 Cuenta: |El¥

Beneficiario

=

Poliza-Cheque

=

Recibo

& Serie: 00

Referencia Debe Haber

Figura 4.6:

Una vez que se ha seleccionado la cuenta de chequera se da clic en el botén Depdsitos, para poder dar de alta el
movimiento. Los datos que se deben proporcionar al dar de alta la p6liza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.7
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Q F10-Guardar

Cuenta: v Fecha: 02/05/2020 v Serie: 00 No.;
Mov: ¥ Instrumento: ¥ Cantidac:
Clave: @ F3 Buscar Ezredire 3
Beneficiario: Saldo en Bancos e
Concepto: |
) oo [ ot [ eoner
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto su
1 101020101 0000000001 BANCOMER 000 000 su
2
3
a
5
6
7
9
<INS>Agregar  <SUPR> Eliminar sumas: 000 0.00

Figura 4.7:

Una vez ingresados los datos de la parte superior de la pantalla es necesario agregar una nueva partida para igualar

los cargos y abonos de la misma, para agregar una o mas partidas damos doble clic en los siguientes apartados de la
lista, lo cual nos desplegara la siguiente ventana:

Como se muestra en las imdgenes 4.8

Movimiento de Poliza

Q F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF

Movimiento

Sucursal: v

Cuenta

Cuen ale)

Nombre:

Gargo
3 o

Abono:

aavosrz0ac v Sere o No,
Referencia

HEQUE 0 DOCUMENTO:

1000000
Depostars: 3 Concepto

15450000

Capturar: @ XML @ PDF

Proveedor: v

Blree @ Ganm

cuenta Nombre Debe Haber Referencia | concepto

Folio!

2y

+ oroaoion 0000000001 BANCOMER 100000 000 CHEQUE 0 DOCUMENTOS
2

s Forma de Pago v
A Metodo de Pago: v
s

= Tipo de comproabante: v
.

Aplica Ret wa: Isr: Iva Retencion:
NS> Agrgar <SUPR> Elminar sumas: 1000000 o

(a) datos (b) poliza
Figura 4.8:
Cuando hayamos terminado de ingresar todas las partidas a la péliza y verifiquemos que los datos estan correctos,

damos clic en el icono F10Guardar lo cual nos mostrard un dialogo donde se nos pregunta si deseamos guardar los
cambios realizados como se muestra en la figura.

Como se muestra en imagen 4.9
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E F10-Guardar

uenta: v Fecha: 02/06/202C | ¥ Serie: oo No.:
fov: DE Deposito & Instrumento: CHEQUE 0 DOCUMENTOS & | Cantidad: 10,000.00

e Qs s .

eneficiario: NUNEZ ORTIZJUAN CARLOS Saldo en Bancos

-194,500.00

©ONcepto:  personal

g Nuevo @ Editar @ Eliminar

Pregunta

| 4% Registrar? |}

CAPITULO 4. TESORERIA

Su

Cuenta Nombre

1 |101020101 0000000001 BANCOMER | 0.00 CHEQUE O DOCUMENTOS
2 No Yes
3
a
5
6
7
8
9

<INS=>Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: 10,000.00

Figura 4.9:

0.00

Retiros. Esta opcién es muy similar a la anterior, solo que ahora es para hacer unicamente retiros de las cuentas

de chequera.

Como se hizo anteriormente, primero hay que seleccionar la cuenta de chequera de la que se va a hacer el retiro,
una vez seleccionada se da clic en el botén Retiros para dar la pdliza con la que se aplicard el movimiento. Los datos
que se deben proporcionar para dar de alta la pdliza se muestran en la siguiente imagen:

Como se muestra en imagen 4.10

@ F10-Guardar

sul

Cuenta ¥ Fecha: 02/06/2020 ¥ Mov: |CH Cheque ‘ Seriez 00 No. (CH-D0000S
Clave: Q F3Buscar (Eileris 3
Beneficiario: seryin Cazares Erika saldo en Bancos g
Concepte:  pago por comida de evento Cantidad: 100000|
B rveve [ coer €3 eiminar
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto
1 101020101 0000000001 BANCOMER 0.00 1,000.00
2
3
4
5
6
7
8
9
<INS>Agregar  <SUPR>Eliminar Sumas: 000

Figura 4.10:

1,000.00

Editar. Esta opcion es para cuando se quiere hacer alguna modificacion a una pdliza capturada con anterioridad,
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basta con dar doble clic sobre el registro de la pdliza a corregir para que se o bien, dar clic en el botén Editar para que
se despliegue en pantalla y hacer las correcciones necesarias.

Como se muestra en imagen 4.11

Movimientos a cuenta de banco =
g 0| @ 8 =#| &
F2Actuclzar | Depositos Retics Editar Cancelar Polza Cheque | _PolizaCheaue | O.P. Bancomer
Sucursal: [SUCURSALT O] ercico: [2011  eriodo: [10 cuenta: [o123456789 O] sere:z
Sucursal Fecha Serie |Tipo |Poliza | Movimic No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSALL 03/10/2011 z 3 1 CHcH000357 CANCELADO 0.00 0.00
SUCLURSALL Retiros de banco - T o0
Q F10-Guardar
Cuenta: [0123456758 ] Fecha [16/10/2013 =] Mov: [cH Cheque ¥ serie: |2 no.|  cr-o00358
Clave: @ F3guscar | Retirarde:  — |
Beneficario: (GapRIEL A CASTRO MANCERA | B | ~50,000.00
Concepto: [y ~ Cantidad: [ 10,000.00
D @ | D
Cuenta Nombre Debe Haber Referencia Concepto e
1 10201 HSEC CTA 4019027796 0.00 10,000.00 s
2 10110101 CAJA FUERTE SUCURSAL 10,000.00 0.00 CH-000353 SOBRECREDITO s
3

Cancelar. Si por alguna razén es necesario eliminar el registro de alguna péliza de cheque que se haya capturado,
esta opcidn es la adecuada para llevar a cabo esta actividad. Bastard con ubicar la péliza a cancelar dar clic sobre ella
y posteriormente dar clic en el icono Cancelar.

Como se muestra en imagen 4.12

Movimientos a cuenta de bance

0O B @ 8|l A &
F2-Actualizar Depositos Retios Editar Cancelar Poiiza Cheque Poliza-Cheque | _O.P. Bancomer
Sucursalz [SUCURSAL L Ib| Ejercido: [2011  periodo: [10  Cuenta: [0123456789 | serie: J2
Sucursal Fecha Serie |Tipo | Poliza |Movimie No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSALL 03/10/2011 z 3 1 cH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSAL1 04/10/2011 z E 4 cH CIT a— s 0.00 50,000.00

\e\ Cancelar ls Movimiento ?

e

Figura 4.12:

Nota:Cuando se ha cancelado el movimiento, debe de mostrar el concepto de CANCELADO en la columna de
Beneficiario de la lista que despliega cuando se consultan los movimientos de chequera; y si se da doble clic en el
registro la pdliza debe estar en cero y con el concepto de CANCELADO.

Péliza. Esta opcion es para imprimir el formato de la péliza contable que genera un movimiento de tesoreria, solo
habra que dar clic sobre el registro de la péliza que se desee imprimird, dar clic en el icono en cuestion para ver el
formato de la péliza
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Como se muestra en imagen 4.13

CAPITULO 4. TESORERIA

!2 'OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV PAGINA: 1/1
POLIZA FECHA: 11110/2011
FECHA: 031012011
TIPO; EGRESO
SERIE: z
NO: 000002
CONCEPTO: SOBRECREDITO N
[I——-— [ Cancepio Dete aber
ST e o= e
(CAM FUERTE SUCURSAL Crtconsse soavecREDTO ccom o
oS ccom oooco

Cheque. Con esta opcion se manda imprimir el formato de cheque, para que éste no sea llenado manualmente
solo hay que dar clic en el registro del que se desee imprimir el cheque, para que se mande imprimir directamente.

>

Antes de mandarlo imprimir se manda un didlogo para ajustar margenes de impresion.

Como se muestra en imagen 4.14

Movimientos a cuenta de banco

=
0 80 @ a8 =@ @&
F2-Actualizar Depositos Retiros Editar Cancelar Poliza Cheque Poliza-Cheque | 0.P. Bancomer |
Sucursal: [SUCURSALL ] Ejercicio: 2011 periodo: [10 cuenta: [o123456789 O] serie:|

Sucursal Fecha Serie  Tipo Mo Beneficiario Referencia Debe Haber

SUCURSAL1 03/10/2011 z CH CH-000357 CANCELADO 0.00 0.00
] polizachequef.pdf - Adobe Reader - = oI5| |
[[Arcaivo Edicion Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

H@v 1/1 [®@@® 5% -

= B | Buscar

Péliza

3 D& ocTURRE D 2011
GARRIELA CASTHD MANCEZR 10,000.00

DIEZ MIL PESOS 00/100 N.K

TENTA

A000mm

HSBC CTA 4029027796 20,000.00
CAJA FUERTE SUCURSAL 20,000.00

Figura 4.14:

Ordenes de Pago: Encontramos la opcién Ordenes de pago O.P. Bancomer en la parte superior derecha de la
pantalla principal de Movimientos a cuentas de banco, primeramente seleccionamos la cuenta de banco en la que se
realizaran las ordenes de pago y seguidamente damos doble clic en dicho botén y aparecera la siguiente pantalla.

Como se muestra en imagen 4.15
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sucursal: SUCURSALT - CELAYA & | Grupo: @ F3 Buscar

Fecha de movimiento: 02/06/2020 | ¥

[ r2acusiar [ ordenesdiepago

Tipo Operacior Referencia | Clave Proveedq Tipo de servici« Codigo operaci Tipo cuenta | Divisa Importe Tipo de confirn Nombre del be Clave de identi Fect

Figura 4.15:

Para generar las ordenes de pago previamente tendremos que seleccionar la sucursal o si deseamos hacerlo de
manera consolidada para todas las sucursales, después ingresamos el grupo al que se le desea hacer las ordenes de
pago, lo podemos hacer mediante la pantalla de bisqueda que aparece haciendo clic en el icono de bisqueda para
seleccionar dicho grupo una vez seleccionado asignamos la fecha del movimiento y damos clic en actualizar para
mostrar las distintas operaciones que se realizaran.

Como se muestra en imagen 4.16

- — - — — —
Ordenes de pago bancomer e - 4 g f [
Sucursal [sucursaL & Grupo: o1 @ F3Buscar
Fecha de movimiento: [21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia ‘Clave Proveedor d ficio | Codi it Divisa Importe Tipo de confirma Nembre del bene| Clave de identific| Fe :
ALTA |006391 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 LUCIA RODRIGLEZ || 12320
ALTA |007485N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO! 20
ALTA |008438N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 30000.00 ANGELA VIRGINIAP  00000033613762 20
ALTA |008544N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 20
ALTA |008614C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 80000.00 NORMA ALICIA GUC|
ALTA |008728C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 50000.00 EMIGDIO FLORES M 053553502743 20
ALTA |008687N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 5000.00 YASMIN GONZALEZ ORTEGA 20
ALTA |008829N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LUCILA VIDRIALES F| 0710000365158 20
ALTA |008821IN10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 12000.00 LORENA DEL CARME| 00004501345 20
ALTA |008848N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 76000.00 ALBERTO ORTIZ ME 000090798055 20
ALTA |008874NS CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 3000.00 MARTA CONCERPCIO 0000033608954 20
ALTA |008932N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 15000.00 ABEL SANTOS DUAR 0501000369035 20
ALTA |009112N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 DIONISIA VALDEZ E 0000033624713 20
ALTA |009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 13000.00 EFRAIN ARISTA LEC| 11901753620
ALTA |009337N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 7000.00 FRANCISCA YADIRY 0000149308502 20
ALTA |009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 100000.00 LAURA LETICIA VEG| 0749111749324 20
ALTA |009338N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ 0000033615323 20
ALTA |009335N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MXP 20000.00 ELBA FABIOLA SALA 0487053567352 20
ALTA 009364010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA MeP 35000.00 MANUEL ALANISES| 0000073101461 |20
ALTA 00941310 CREDITOS1 PAGO EN VENTANIL| VENTANILLA VENTANILLA MR 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0498119915905 20
aiTa Innasivin e DA E VENTANT I VENTANT L & venTanm e <o mn Fr A M7 | nnnnnaas s on

< m v

Figura 4.16:

Una vez realizados los pasos anteriores solo necesitamos generar las ordenes de pago, esto lo hacemos dando clic
en el icono .°rdenes de Pago'lo cual despliega un dialogo donde se nos pregunta si queremos generar las ordenes de
pago, damos clic en "Sic la operacién estard hecha

Como se muestra en imagen 4.17
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Ord - : ®
enes de pago bancomer
Suaursals [sucuRsaLt B Grupa: ot @ F3Buscar
Fecha de movimiento: |21/05/2015

@ F2-Actualizar @ Ordenes de pago

Tipo Operacion | Referencia Clave Proveedor d jicio | Codi i Divisa Importe Tipo de confirma Nombre del bene Clave de identific Fe
ALTA 006381 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 10000.00 LUCIA RODRIGUEZ | 123 20
ALTA (00748510 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANJL ENTANILL 1axe 1500000 1MA REFUGIO SANCHEZ CRESPO 2
ALTA [008488N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN Pregunta = §0000.00 ANGELA VIRGINIAP _ 00000033613752 20
ALTA 00854410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 10000.00 ANA BERTHA MEJIA GONZALEZ 0
ALTA 008614C 10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN N 0000.00 NORMA ALICIA GUE [k}
ALTA 00872810 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN ‘0_‘ Generar ordenes de pago ? 150000,00 EMIGDIOFLORESM 053553502743 20
ALTA 008697N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN @ 15000.00 YASMIN GONZALEZ DRTEGA 2
ALTA 00882410 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 12000.00 LUCILA VIDRIALESF 0710000365158 20
ALTA 008821N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 1200000 LORENADEL CARME  DDDD4501345 20
ALTA 008848N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANIL| VENTAN No 76000.00 ALBERTO ORTIZME 000030798055 20
ALTA 008874N9 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTAN 13000,00 MARIA CONCEPCIO 0000033508954 20
ALTA 00893210 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENT# — 1500000 ABEL SANTOSDUAR 0501000363035 20
ALTA 008112010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA g 10000.00 DIONISIA VALDEZE  DDDDD33624713 20
ALTA [009196N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANLLA e 13000.00 EFRAIN ARISTALEC 119017536 20
ALTA 00933710 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 700,00 FRANCISCA YADIRZ 0000149308502 20
ALTA 009248C10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 100000.00 LALRALETICIA VEG 0749111749324 20
ALTA 008338N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 10000.00 ENRIQUE SANCHEZ | DDDDD33615323 20
ALTA [009399N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANLLA e 2000000 ELBAFABIOLASALA 0487053567352 20
ALTA 009364N10 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 35000.00 MANUEL ALANISES 0000073101461 20
ALTA 009413010 CREDITOS1 PAGO EN VENTANILI VENTANILLA VENTANILLA e 30000.00 ROBERTO VIRGENP 0498119915905 20
8174 s 1N cREnITASt BAGA PN VENTANT | VENTANT 1 & vENTANT B e snani niv SFEINNA TMENE? | MnmnnizaTiAsR n T

b m 3

Figura 4.17:

4.3. Conciliacion

Esta opcién es un corte mensual del estado de cuenta bancario, en el que se veran reflejados todos los movimientos
realizados que afecten una cuenta de banco en especifico; el cual se podra comparar contra el corte que emite el banco
de la cuenta bancaria.

La ventana de conciliacién cuenta con las opciones de: F2Actualizar, F10Registrar,PDF y CSV debajo de esta
pequeiia barra de herramientas viene la seccién de filtros, que son:

s Sucursal.

= FEjercicio.

= Periodo.

= Cuenta.

= Serie.

= Ordenar x Cheque.

En la parte central de la ventana viene una tabla que contendrd la informacion relacionada con los filtros o condi-
ciones que se hayan especificado, la tabla contiene las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Fecha.

= Tipo.

= No.

= Beneficiario.
» Referencia.
= Debe.

= Haber.
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Por dltimo en la parte inferior, se muestra una seccién de Totales, que estd integrada por:

Saldo Inicial.
Depbsitos.
Retiros.
Saldos Final.

Como se muestra en imagen 4.18

@ F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF

Sucursal: | XAMAIPAK & Eerccio: 2021 Periodo: 1 Cuenta: ¥ Serie: 00C Ordenarx Cheque:

Sucursal Fecha Serie |Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber *

Totales

Saldo Inicial ... 0.00 Depositos ... 0.00 Retiros..... 0.00 Saldo Final ... 0.00

Figura 4.18:

Para poder ver los movimientos que han afectado alguna cuenta de chequera, hay que especificar cada uno de los
filtros:

= Sucursal.Seleccionar la sucursal de la que se desea conocer la informacion; para esto se proporciona una lista
al dar clic en el campo Sucursal. Por default se encuentra

= Ejercicio.Especificar el afio del que se desea tener la informacion.

= Periodo.Especificar el mes del que se requiere conocer la informacién.

= Cuenta.De la lista que se despliega al dar clic en el campo de Cuenta, habra que seleccionarse aquella de la que
se desee obtener la informacion.

= Serie.Si solo se desea conocer aquellos movimientos que hayan sido realizados por un usuario en especifico, se
proporciona la serie de dicho usuario, de lo contrario se deja en blanco este campo, y de esta manera al dar clic
en F2A ctualizar mostrara todos los movimientos, sin importar el usuario que los haya realizado.

= Ordenar x Cheque.Al marcar esta condicion el listado se mostrard ordenado por el nimero de cheque.

Una vez que se han especificado cada uno de los filtros se da clic en F2Actualizar y en el instante se despliega la
lista de movimientos que coincidan con las condiciones determinadas.

Como se muestra en imagen 4.19
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B F2-Actualizar @ F10-Registrar @ PDF @ csv

Sucursal: SUCURSAL1- CELAYA & Ejercicio: 2020 Periodo: 2

saldo Edocta: 1000.00

Sucursal Fecha ‘SEHE |TipD ‘ND Beneficiario Referencia

Joee

CAPITULO 4. TESORERIA

Cuenta: | 0000000001 BANCOMER| & | Serie: 300 Ordenar x Cheque: @

o .

Figura 4.19:

Cuando se tiene la informacién en pantalla ahora si se puede hacer la comparacién contra el estado de cuenta
que emite la institucién bancaria, y cada registro que coincida con el reporte que emite el banco se va marcando del
lado derecho; para que una vez que se ha terminado de conciliar ambos reportes se de clic en F10Registrar para que
se almacene la informacién y tener constancia de cuales registros han coincidido en ambos reportes. Y asi cuando
se vuelva a consultar dicha informacién en la parte de Totales se pueden apreciar los importes de Saldo Inicial,

Depésitos, Retiros y Saldo Final.

Como se muestra en imagen 4.20

Conciliacién de cuenta de banco

B F2-Actuslizar | [] Fi0Registrar | [AL PDF
Sucursal: [SUCURSALL L] Ejercico: 2011 Periodo: [10 Cuenta: [0123456783 L] Serie: [z Ordenar x Cheque: ¥
Sucursal Fecha Serie | Tipo |No Beneficiario Referencia Debe Haber
SUCURSALL 03/10/2011 2 cH CH-000357 | CANCELADO 0.00 0.00
SUCURSALL /02011 1z cH CH-000358 |GABRIELA CASTRO MANCERA 0.00
Totales
Saldo Inical ... 0.00 Depositos 0.00 Retiros .... | 10,000.00 Saldo Final -10,000.00

a
10,000.00

Figura 4.20:

Si se desea se puede imprimir un reporte que contenga la informacién ya conciliada o antes de hacerse este proce-
dimiento, solo basta con dar clic en el icono PDf para que se genere dicho reporte:

Como se muestra en imagen 4.21

() 'OMEGA SOFTWARE, S.A. DE GV
Conciliacion de la Cuenta

PAGINA: 111
FECHA: 11/10/2011

Fecrs [ — o [— Referoria Deposita

Resro

w2 o G CANCELADD
wwan 2 o cHa00sE (CABIELA CASTRO MANCERA
ooz ¢ o Couooomse LopEz wawcIo

[
noom -
so00000

Figura 4.21:

1000000

También lo podemos generar en archivo CSV para poderlo manipular o visualizar de una manera que se

partida o por reglén

Como se muestra en imagen 4.22

vea por
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QD& -

Seleccione el idioma que usar en la importacién
o
(" Personalizado: |Espanol (Mexico j Cancelar

Opciones

avuta ||

[ Detectar nimeros especiales (como fechas)

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 4.22:

4.4. Reportes movimientos

El presente reporte sirve para ver el movimiento que ha tenido determinada cuenta de chequera en un periodo
determinado. Cuanta con opciones que demos llenar de acuerdo con los datos del reporte que deseamos. Solo le
damos F2 Actualizar

Sucursal.
Ejercicio.

Periodo.

Cuenta.

Serie.

Ordenar x Cheque.

Como se muestra en las imagenes 4.23

(a) datos (b) F2
Figura 4.23:

Una vez mostrado los datos en pantallas se pueden generar los documentos formato PDF y CSV solo hay que dar
clic en el botén que corresponda segin el archivo que se desee generar.

Como se muestra en las imdgenes 4.24
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(2 OMEGA SOFTWARE. S.A. DE GV
MOVIMIENTOS BANCARIOS EJERCICIO 2011 PERIODO 10

PAGINA 11
FECHA: 1110201

(a) PDF

CAPITULO 4. TESORERIA

ke

T [

TQOMl -

Figura 4.24:

(b) CSV



Capitulo 5

Préstamos

5.1. Catalago de préstamos

Es en este apartado donde se deben dar de alta los productos que la entidad desea colocar en el mercado, especifi-
cando las caracteristicas de cada uno de ellos.

Cuando se elige esta opcidn dentro del mend de préstamos, el sistema desplegard una ventana en la que se muestra
una tabla con las columnas de Producto, Descripcién y Estatus de los productos disponibles en el momento de la
consulta; asi como las opciones de Nuevo, Editar y Elimina.

Como se muestra en imagen 5.1

0 @ a

Nuevo  Editar  Eliminar
Producto Descripcién
IAAGR SERCA-EMPUJONCITO GRUPAL
AGRP EMPUJONCITO GRUPAL
AHF1 SERCA- SEC. HACIENDA
Ass SERCA- SECTOR SALUD
AUNI SERCA-UNIVERSAL
AVA2 EMPUJONCITO INDIVIDUAL AVANZADO 2
CBF1 CREDIBIENES FINSERCA
CCTE CREDITO EN CUENTA CORRIENTE

CDIR CREDITO SIMPLE

CHIP HIPOTECARIO COM-BIENES

CPA CONSOLIDATE

CPAS CONSOLIDATE CRED. SIMPLE

EINA EMPUJONCITO INDIVIDUAL AVANZADO
EIND EMPUJONCITO INDIVIDUAL

Figura 5.1:

Nuevo. Esta opcién permite agregar nuevos productos si es que asf lo requiere la entidad. La informacién requerida
se divide en dos pestafias, una en la que se requieren los datos Generales del producto, y en la otra los pardmetros o
Cuentas contables que afectardn los movimientos realizados con el producto en cuestion.

191
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Generales:Los datos que se tienen que llenar obligatorios estos son.

» Clasificacion. Habrd que especificar si el producto va a ser manejado de forma INDIVIDUAL o GRUPAL. Se
debe seleccionar de la lista que se despliega al dar clic en el campo.

= Producto. Se tiene que determinar la clave con la que se va a identificar el producto, ésta debe ser de cuatro
caracteres alfanuméricos como méaximo.

= Descripcidn. Definir el nombre completo que llevara el producto.

» Finalidad. Determinar si el producto va a ser de tipo COMERCIAL, CONSUMO o VIVIENDA,; este dato se
selecciona de la lista que se despliega al dar clic en el icono de flecha.

= Cuenta Reciprocidad. Habr4 que determinar que tipo de contrato va a ser la garantia del producto dado de alta;
para lo cual se tiene que seleccionar de la lista que despliega el campo en cuestién.

= Tipo Tabla Amortizacién. Especificar la forma en la que se efectuard cada uno de los pagos del producto; de
igual manera se tiene que seleccionar de la lista de opciones que se proporciona.

= Gasto Cobranza. Seleccionar la forma en la que se calculard este cargo.

= Moratorio. Determinar la forma en la que se llevara a cabo el cdlculo de este interés.

= Interés. Determinar la forma en la que se har4 el célculo de este interés.

= Seguro. Determinar el porcentaje que se va a manejar para el seguro del crédito.

= Tasa Normal. Especificar cual serd la tasa de interés normal que va a manejar el producto en cuestion.

= Tasa Moratorio. Especificar cual serd la tasa de interés moratorio que va a manejar el producto.

= Tantos. Si el producto va a tener como garantia el ahorro del afiliado habra que especificar cuantos tantos de su
ahorro se le pueden otorgar con el tipo de crédito que se esté dando de alta.

= Dias Traspaso. Especificar los dias en los que el producto se pasa a cartera vencida.

= Monto Inicial. Importe minimo que manejar4 el producto.

= Monto Final. Importe maximo que se podra otorgar con este tipo de crédito.

= Plazo Méximo. El niimero de pagos maximo en el que se debe cubrir el crédito.

= No. Avales. Especificar el nimero de avales que debe tener el afiliado para que se le pueda otorgar un crédito
de este producto.

= Aplica IVA. Determinar si el producto que se estd dando de alta aplicard IVA.

= Aplica IDE. Determinar si el producto aplicard IDE.

= Aplica Seguro. Determinar si el producto va a manejar algtin tipo de seguro.

= Cobro Amortizacién Completa. Especificar si los pagos del crédito serdn completos o parciales.

= Activo. Especificar si el producto que se estd dando de alta se va a encontrar activo para entregar créditos.

Como se muestra en imagen 5.2

3

Descripcién: MICROCREDITO INDIVIDUAL

(a) datos (b) datos

Figura 5.2:
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Cuentas. En esta pestafia se tienen que especificar cada una de las cuentas contables que se veran involucradas con
el movimiento del producto. Dichas cuentas se tendran que ir seleccionando de cada una de las opciones. Se puede
seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta, o bien dar clic en el icono de
Busqueda,para que se despliegue el Buscador y se proporcione, ya sea el nombre de la cuenta contable o el nimero,
para posteriormente dar clic en F2Actualizar y seleccionar el registro correcto de la lista que se despliega.

Las cuentas que se tienen que proporcionar son:

= Activo Vigente. Seleccionar la cuenta en la que se reflejard el capital vigente de el tipo de producto que se esta
dando de alta.

= Activo Vencida. Seleccionar la cuenta de activo en la que se reflejard la cartera vencida del tipo de producto en
cuestion.

= Nor. Dev. Vig. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vigente.

= Nor. Dev. Venc. Cuenta en la que se verd reflejado el interés normal devengado de la cartera vencida.

= Mora. Dev. Vig. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
de la cartera vigente.

= Mora. Dev. Venc. Especificar la cuenta contable en la que se llevard el control del interés moratorio devengado
del capital vencido.

= Activo Reserva. Seleccionar la cuenta de activo donde se verd reflejada la reserva para el producto.

= Gastos Reserva. Seleccionar la cuenta de gastos que llevara el control de la reserva del producto.

= Pasivo IVA. Si el producto aplica IVA, seleccionar la cuenta en la que se va a ir contabilizando el impuesto.

= Pasivo IDE. Especificar la cuenta que llevard el control de los registros de dicho impuesto, siempre y cuando el
producto aplique.

= Interés Normal. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Interés Moratorio. Seleccionar de la cuenta de ingresos, la que ird reflejando la entrada de dicho interés.

= Int. Nor. No Cob. Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado del
capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés devengado no cobrado
del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob Vig. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vigente, en las cuentas de ingresos.

= Int. Mor. No Cob. Venc. Especificar la cuenta en la que se llevard el control del interés moratorio devengado no
cobrado del capital vencido, en las cuentas de ingresos.

= Int. Nor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
normal.

= Int. Mor. Bon. Especificar la cuenta en la que se llevara el control de las bonificaciones/condonaciones de interés
moratorio.

= Orden Deudor Normal. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés normal
de la cartera vencida.

= Orden Deudor Mora. Seleccionar la cuenta de orden deudora donde se llevara el control de el interés moratorio
de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Normal. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés
normal de la cartera vencida.

= Orden Acreedor Mora. Seleccionar la cuenta de orden acreedora donde se llevara el control de el interés mora-
torio de la cartera vencida.

Como se muestra en imagen 5.3
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+Q Tosorororon0101 +Q
e Nor. Dev. Vig. 104010101020101 10501010103 e
L Mora. Dev. vig. 104010101030101 105010101030101 +Qd
e 9999 50201010101 +Q
+ Pasivo VA 00709 2000717 v Q
+Q Incerés Normat oo |4 QY +Q
e Int. Nor. No Cob.Vig: | 50104010102010101 3 Int.Mor. No Cob. Vg: |50104010102020101 e
+ Int.Nor. No Cob. Ven: | 50105010101010101 4 QU ot vor.No cob.ven: sotosorotorozoron +
+Q i Nor.8on. ss09 NoU#| (@ imi.morgon B noud QY
e Orden T or0goro e
L Orden Acredor Normat: 702080101010101 3 Q) orden Acredormora: [o20m0noroncaon +Qd
(a) Datos (b) Llenado

Figura 5.3:

Una vez que se tienen completos todos los datos del nuevo producto se da clic en el icono F10Guardar para que
éste quede almacenado en la base de datos.

Al hacer esto el sistema mandard una pregunta para confirmar que realmente se quiere guardar el producto

Como se muestra en imagen 5.4

@ F10-Guardar

Generales Cuentas

Activo Vigente: 104010101010101 3 Q Activo Vencida: 105010101010101 L 4 Q

Nor. Dev. Vig: 104010101020101 L 2 Q Nor. Dev. Ven.: 10501010103 L 2 Q

Mora. Dev. Vig. 104010101030101 & Ol wora Dev. ven: 105010101030101 3 @
Pregunta

Activo Reserva: 9999 Nould N 50401010101 3 @
=5 Registrar?

Pasivo IVA: 2040709 i “ 2040717 {5 2 Q

Interés Normal: 50104010101010101 { 50104010101020101 L4 @

No Yes

Int. Nor. No Cob. Vig: | 50104010102010101 & g | 50104010102020101 3 @

Int. Nor. No Cob. Ven.: |50105010101010101 E @ Int. Mor. No Cob. Ven.: | 50105010101020101 E @

Int. Nor. Bon.: 9999 Nou/ & Q Int. Mor. Bon.: 9999 Nou/ & Q

Orden Deudor Normal: | 701080101010101 L 2 Q Orden Deudor Mora.: |701080101010201 L4 @

Orden Acredor Normal: | 702080101010101 3 @ Orden Acredor Mora.: |702080101010201 3 @

Figura 5.4:

Editar. Esta opcién es util para cuando se necesite hacer alguna modificacién a un producto dado de alta con
anterioridad.

Para esto es necesario dar doble clic sobre el registro que se desea modificar, de la lista que se despliega cuando
entramos a la opcién de Catdlogo de Productos o bien, posicionarse en el registro y dar clic sobre el icono Editar para
que se despliegue la informacidén del producto y asi poder hacer los cambios y guardarlos.

Como se muestra en imagen 5.4

Eliminar. Si por alguna razén un producto que se haya dado de alta con anterioridad tenga que borrarse, habra que
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39 rrocus

P

Clasif GRUPAL ¥
o

Finalidad: coMERCIO ¥

ort: PAGO FIO SOBRE MONTO

F. MORATORIO i
£ INTERES &
400
o

1000000
9
& spicaoe

(a) Cambios

Clasificacion: GRUPAL ¥

Producto @ Descripcion:
ORDINARIO GRUPAL

Finalidad: CcomERCIO A4

P—. 0 F.MORATORIO . FINTERES
— N £ NTeRES n . = 000
= oo =
1 @ Aplica IDE: Aplica Seguro: Cob. Amortizacién
(b) F10 Guardar
Figura 5.5:

ingresar o hacer uso de esta opcion para hacerlo.

‘ORDINARIO GRUPAL

195

Solo hay que seleccionar el registro, y dar clic en el icono Eliminar, de esta manera se mandard una pregunta para

confirmar que realmente se desea borrar el registro seleccionado.

Como se muestra en imagen 5.

0 & &8

Nuevo  Editar  Eliminar
Producto  Descripcion Estatus
ORD UPAL
M1 MICROCREDITO INDIVIDUAL
No1 ORDINARIO CONSUMO
No2 CREDITO HI Eliminar
voi

5.2. Catalago de tasas

ORDINARIQ
@5 EstaUsted Seguro de Eliminar el Producto

No Yes

Figura 5.6:

En esta opcion nos permite saber uso del catdlogo de tasa o cuota SAT se aplica cuando se desglosan los impuestos
trasladados de un comprobante de operacién o bien un CFDI de Ingreso.Para generar la informacién solo tenemos

que seleccionar Ejercicio y Periodo

Como se muestra en imagen
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& B8 @

F2-Actualizar  Nuevo  Editar

Ejercicio: 2021 Periodo: 1

Clave Producto Pagos  Monto de Pago

5.3. Préstamos

Es en esta opcion donde se realizan las solicitudes de crédito, ya sean de forma individual o grupal segtin los
productos que ofrece la entidad y las necesidades de los afiliados.

Al momento de seleccionar la opcién se despliega una pantalla que esta conformada por tres secciones; la primera
de ellas es una barra de herramientas que contiene las opciones de:

= F2Actualizar. Esta opcidn sirve para refrescar la informacion una vez que se especifican los filtros.

= F3Buscar. Esta opcién es de mucha utilidad para poder buscar o filtrar los préstamos de una persona en especi-
fico.

» Individual. Botén para dar de alta una solicitud de crédito individual.

= Grupal. Botén para dar de alta una solicitud de crédito grupal.

= Editar. Botén para hacer cambios a las solicitudes ya sean individuales o grupales.

= Renovacidn. Boton mediante el que se pueden hacer renovaciones de créditos vigentes.

= Reestructura. Opcion para reestructurar créditos que ya tengan bastante tiempo de atrasado o que estén vencidos.

= Documentacién. Opcidén para mostrar el checklist de los documentos relacionados con la solicitud de crédito.

= Log Préstamo. Mediante este botén el sistema despliega los cambios que se han realizado al registro seleccio-
nado.

= Castigar Permite castigar ciertos prestamos.

= Dictamen y Comité Opcién para definir si una solicitud de préstamo esta autorizada o rechaza.

= Solicitud Ind. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito individual.

= Solicitud Grup. Botén para mandar imprimir una solicitud de crédito grupal.

= Tabla Ind. Opcién para mandar imprimir el plan de pagos de forma individual.

= Tabla Grup. Imprime el plan de pagos de forma grupal.

» Pagaré Ind. Imprime el pagaré de forma individual.

» Pagaré Grup. Imprime el pagaré de cada uno de los integrantes de un crédito grupal.

= Contrato Ind. Bot6én para mandar imprimir el contrato de un crédito individual.

= Verificacién Botén para mandar imprimir el formato para verificar los datos capturados
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= Check List. Botén para mandar imprimir la informacién de la solicitud de crédito acerca de los documentos
recibidos.

La segunda seccion es la reportes en PDF:

= Solicitud Individual.
= Solicitud Grupal.

= Tabla Individual.

= Tabla Grupal.

= Pagare Individual.
= Contrato Individual.
= Contrato Grupal.

» Verificacion

= Check List

La tercera seccion es la de filtros, y consta de:

= Sucursal. Sucursal de la que se desea visualizar las solicitudes.
= Fjercicio. Afio del que se desea obtener la informacion.
= Periodo. Mes del que se desea obtener la informacién.

Y por tdltimo la seccidn de informacién, que esta dentro de una tabla con los siguientes campos:

= Solicitud. Nimero de la solicitud.

= Referencia. Numero de crédito que se asigna a la solicitud cuando ésta ha sido autorizada.
= Fecha. Fecha en la que se dio de alta la solicitud.

= Estatus. El estado que guarda la solicitud de crédito.

= Nombre. Nombre del afiliado que solicita.

= Monto. La cantidad por la que se solicita el crédito.

= (lasificacion. Referente a si el crédito es individual o grupal.

Cuando se da clic en la opcidn de Préstamos la ventana mostrard informacién relacionada con solicitudes realizadas
dentro del ejercicio y periodo actual y dentro de la sucursal en la que se encuentra actualmente, si es que hubiera
solicitudes dadas de alta, de lo contrario la parte de informacién se mostrard vacia.

Como se muestra en la imagen 5.7
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5 @ B @@ @ @8 O A @ @

F2-Actualizar F3Buscar Individual  Grupal Editar Ref.yObs Logprestamo Dispersar  Castigar  Cobrosaterceros Amortizaciones
Sol.Ind. Sol.Grup.  Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratolind. Contrato Grup.
Aut.Desc. Hacienda  Aut.Desc.Salud  Aut.Desc.Part.  Cal.Pag.  Pol.Seguro Cedula Avisopriv.  NominadeCred. Calendario  Sol. de Cheque
Sucursal: | <CONSOLIDADO> | v Ejercicio: 2021 Periodo: 1

Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién | Grupo Ciclo
3539 003133-UNIV 26/01/2021 VIGENTE 001-04055 MARTINEZ MENDEZ JAIME 33,000.00, INDIVIDUAL | <NINGUNO> 1
3538 003132-UNIV 26/01/2021 VIGENTE 001-01238 GALLEGOS GOMEZ NORMA IREN 100,000.00 INDIVIDUAL | <NINGUNO> 4
3537 003131-EIND 15/01/2021 VIGENTE 001-01728 SANCHEZ HERNANDEZ OLGA LID 20,000.00, INDIVIDUAL | <NINGUNO> 15
3536 003130-PEF1 15/01/2021 VIGENTE 001-01734 MARINA VELASCO ENEVITH 16,000.00) INDIVIDUAL | <NINGUNO> 9

Figura 5.7:

F3Buscar Para poder ubicar més facilmente los préstamos de una persona en especifico, esta opcién es de gran
utilidad ya que al dar clic en este botdn el sistema abre una ventana en la que se puede proporcionar alguno de los datos
que se solicitan y asi poder filtrar solo los registros correspondientes a esa persona, sin necesidad de estar buscando

periodo por periodo.

Como se muestra en la imagen 5.8

& &4 B 8 @ 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

€] B B FRe——

Amortizaciones  Documentacién  Log prestam

@ @ @ Clave: B0t

Solicitud Ind.  Solicitud Grup. Tablaind. h

Nombre o Razon Social:

Paterno:  nu

Solicitud Referencia Fecha materno:  or
1 000001-NO1 177017202
Grupo:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS. NUNEZ ORTIZ GRUPODEPRUEBA  ACTIVO

Figura 5.8:

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Individual es necesario dar clic en el icono Individual, esto abrira una
ventana donde se debe proporcionar informacién tanto del afiliado como del producto, dicha informacién se encuentra
clasificada en diferentes rubros y/o pestafias.
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En la mitad superior de la ventana se encuentran los datos relacionados con el afiliado y generalidades del producto;
y la mitad inferior esta designada para datos mas especificos del crédito asi como sus garantias.

Generalidades de la Solicitud. Especificaciones de la Solicitud:

= Clave.

= Producto.

= Fecha.

= Estatus.

= No. de Solicitud.
= No. de Préstamo.
= Ciclo.

= Promotor.

= Gestor.

s Datos Crédito.

= Estadisticos.

= Garantias.

= Avales.

= Adicionales.

= Observaciones.

Como se muestra en la imagen 5.9

@ F10-Guardar
Clave: @ F3 Buscar
Producto: ¥ Fecha: v
Estatus: . No. de Solicitud
No. de Prestamo: Ciclo:
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA l Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: L 4
Datos Crédito Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones
Monto: Reciprocidad:
Finalidad: & Condicién de Pago: 4
No. de Amortizaciones:
Periodo Dias: Destino:
No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago:
Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/06/2020 v Fecha de Vencimiento: v
Fecha de ler Pago: 02/06/202¢ ¥

Tasa Normal: Tasa Moratorio:

Figura 5.9:

Para proporcionar los datos que se solicitan dentro de las Generalidades de la Solicitud varios de ellos se tendrdn
que seleccionar de los catdlogos que despliegan los combos. Para proporcionar la Clave del afiliado si se tiene conoci-
miento de cudl es, se teclea dentro de la caja de texto y se da clic en F3Buscar para que automaticamente nos muestre
el nombre del afiliado; de lo contrario tendrd que buscarse el registro correcto en el Buscador que se proporciona al
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dar clic en F3Buscar, en el que se debe proporcionar uno o varios de los datos que ah{ se solicitan.

Como se muestra en la imagen 5.10

@ F10-Guardar

Clave:
Producto:

Estatus:

Clave: D01
Nombre o Razon Social
Paterno:  Nu
Materno:  OR|
Grupo

(8 ronewoter

Clave Nombre

001-00001 JUAN CARLOS

Cuando se ha identificado el registro del afiliado deseado en el buscador se da doble clic sobre éste para que se
muestre la clave y nombre en la solicitud de préstamo. Lo que se debe capturar enseguida es el tipo de Producto que se
adecue a las necesidades del afiliado, habra que seleccionarlo de la lista que se despliega al hacer clic sobre el combo

de Producto.

Como se muestra en la imagen 5.11

@ F3 Buscar
¥ Fecha: v
+ No. de Solicitud:
Busqueda
Paterno Materno Grupo
NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA
Figura 5.10:

Estatus

ACTIVO

Prestamo individua

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 g F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: AL ¥ Fecha: v
Estatus: ¥ No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Ciclo: 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: ¥
Figura 5.11:

Nota:La fecha nos la da en automatico

Para capturar el Estatus se despliega un catdlogo,y de ahi se selecciona el adecuado; la mayoria de las veces se
selecciona el estatus de Solicitud pues el personal de la entidad realiza cierto tipo de andlisis para determinar si la

solicitud es viable para su autorizacién.

Como se muestra en la imagen 5.12

CAPITULO 5. PRESTAMOS
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Para concluir los datos generales solo nos faltara llenar el fondeador que lo algunos datos los da por default.

@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 @ F3 Buscar

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL

Estatus: SOLICITUD

No. de Prestamo:

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fondeador:

NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
. 3 Fecha: v
No. de Solicitud: 3
Ciclo: 1
¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

L4

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Como se muestra en la imagen 5.13

Figura 5.12:
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@ F10-Guardar

Clave: 001-00001 g F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL ¥ Fecha: v

Estatus: SOLICITUD 8 No. de Solicitud: 3

No. de Prestamo: Ciclo: 1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA .

¥

Fondeador:

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Figura 5.13:

Datos de Crédito. Dentro de esta pestaiia los datos que se tienen que proporcionar son:

Monto. Especificar el importe por el que se va a solicitar el crédito. Hay que recordar que los campos con fondo
amarillo es obligatorio se proporcionen.

Finalidad. La finalidad se muestra en automatico cuando se selecciona el tipo de producto en la parte de gene-
ralidades de la solicitud.

No. de Amortizaciones. Determinar el nimero de pagos en el que se va a cubrir el importe del crédito.

Periodo Dias. Especificar el nimero de dias que habra entre cada uno de los pagos.

No. de Pagos de Gracia. Especificar el nimero de pagos en los que se cobrara solo el interés generado.

Meses. Este dato debe proporcionarse siempre y cuando los pagos se vayan a realizar en un dia especifico de
cada mes; entonces habra que especificar en cuantos meses se cubrird el monto del crédito.

Quincenal. Si el crédito que se otorga va a manejarse con pagos cada quince dias deberd marcarse esta casilla
para que quede bien especificado.

Fecha de Entrega. Esta fecha viene dada por default, y serd la misma que la fecha de la solicitud, pero en caso
que desee cambiarse puede hacerse seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona en la
opcion.

Fecha ler Pago. De igual manera esta fecha se muestra en automdtico tomando en cuenta la fecha de entrega y
el periodo de dias que se ha especificado.

Tasa Normal. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.
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= Reciprocidad. Al igual que varios datos, este dato se proporciona cuando se selecciona el tipo de crédito.

= Condicion de Pago. Este dato habra que seleccionarse de la lista que se proporciona en dicha opcién, ésta debera
ir de acuerdo a la forma en la que se realizard cada uno de los abonos al crédito.

= Destino. Deberd proporcionarse la informacion relacionada al destino del crédito; es similar a la finalidad solo
que aqui es un poco mds especifico.

» Dia de Pago. Como se comenta en lineas anteriores, si el crédito se va a cubrir en cierta fecha de cada mes, es
aqui donde se debe proporcionar el dia en el que se realizard cada uno de los pagos.

= Fecha de Vencimiento. Dicha fecha viene dada por default tomando como referencia la fecha de entrega y el
nimero de pagos en los que se cubrird el crédito.

= Tasa Moratorio. Porcentaje dado por default cuando se selecciona el producto.

Como se muestra en la imagen 5.14

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

fonto: 5000.00  Reciprocidad: 0.00

inalidad: & condicion dePago: |[JXes) 0 PRINCIPAL E INTERESES

lo.de Amortizaciones: 34

‘eriodo Dias: 30 Destino:

1o. de Pagos de Gracia

feses: Dia de Pago:

incenal:

echa de Entrega: 02/07/2020 | v Fecha de Vencimiento: v
echa de ler Pago: 03/08/2020 | ¥

asa Normal: 60.00 Tasa Moratorio: 120.00

Figura 5.14:

Estadisticos. Dentro de esta pestaia hay que especificar la informacién correspondiente a:

» Calificacién Buro.
= (Calificacién Scoring.
» Expediente Completo.

Como se muestra en la imagen 5.15

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Calificacién Buro: d

Calificacién Scoring: 10

Expediente Completo;

Figura 5.15:

Garantias. Dentro de este apartado pueden darse de alta garantias, para lo cual estdn las opciones de Nuevo, Editar
y Eliminar para el manejo de las mismas.



5.3. PRESTAMOS 203

Como se muestra en la imagen 5.16

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

oy [ = [ T

Tipo Garantia

Figura 5.16:

Nuevo. Para dar de alta una garantia los datos que se deben proporcionar son:

» Tipo de Garantia. Seleccionar el tipo de garantia que mejor se adecue a la solicitud en cuestién. Esta tiene que
seleccionarse de la lista que despliega el combo.

= Nombre Propietario. Dependiendo el tipo de garantia habrd que proporcionar el nombre del propietario de la
misma.

» Ubicacién del Inmueble. Cuando es una garantia hipotecaria es necesario proporcionar la ubicacion.

= No. Tomo. Solo si la garantia es hipotecaria.

= No. Registro. Proporcionarse siempre y cuando la garantia sea hipotecaria.

= Marca Auto. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= Tipo Auto. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= Modelo Auto. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Valor EBC. Proporcionarse solo si la garantia es prendaria.

= No. Serie. Cuando la garantia es prendaria, hay que proporcionar este dato.

= No. Motor. Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= No. Pdliza Seguro.Solo se proporciona cuando el tipo de garantia es prendaria.

= Fecha Avalto. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

» Ultimo Avaltio. Este dato debe proporcionarse cuando la garantia es prendaria o hipotecaria.

= Contrato. Cuando la garantia va a ser el depdsito de una inversion o la reciprocidad habrd que seleccionarse el
contrato que la respalda.

Como se muestra en la imagen 5.17
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@ F10-Guardar

Nombre Propietario:
Ubicacién del Inmueble:

No. Tomo
No. Registro:

Valor Comercial

Marca:
Tipo:
Modelo:
Valor:

No. Serle:
No. Motor:

No. Péliza Seguro:

Fecha Avalio 02/07/2020 | ¥
Ultimo Avaltio: 02/07/2020 | ¥
Contrato: ¥

Figura 5.17:

Cuando se han proporcionado todos los datos de la(s) garantia(s) se da clic en el icono F10Guardar para que
muestre el registro en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.18

@ F10-Guardar

Tipo de Garantia: SIN GARANTIA ¥

Nombre Propietario:
Ubicacién del inmueble:

No. Tome: Pregunta

No. Registro: _
8 5 Registrar?

Valor Comercial w

No Yes
Marca:

Tipo:
Modelo
valor:

No. Serie:
No. Motor:

No. Péliza Seguro

Fecha Avaltio: 02/07/2020| ¥
Ultimo Avaldo 02/07/2020| ¥
Contrato: 3

Figura 5.18:

Editar. Para modificar una garantia dentro de la solicitud, solo basta con posicionarse en la garantia que se desee
modificar y dar doble clic sobre ésta o bien clic en el botén Editar,para que el sistema mande a pantalla la informacién
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relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez hechas las adecuaciones necesarias
se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios queden guardados correctamente. Eliminar.. Si por alguna
raz6n fuera necesario eliminar alguna garantia de la solicitud de crédito, basta con posicionarse en el registro de la
garantia a eliminar y dar clic en el botén Eliminar, como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de
confirmacién antes de eliminar el registro.

Como se muestra en la imagen 5.19

@ F10-Guardar
Tipo de Garantia RECIPROCIDAD ‘
Nombre Propietario:
Ubicacién del Inmueble:
No. Tomo:
No. Registro:
P N ?
Valor Comercial: 0.00 &y e
Marca: No Yes
Tipo:
Modelo: 0
Valor: 000
No. Serie:
No. Motor:
No. Péliza Seguro:
Fecha Avaltio: 02/07/2020 ¥
Ultimo Avalto: 02/07/2020 v
Contrato: ¥

Avales. Si el respaldo del crédito van a ser los avales es aqui donde se pueden dar de alta; para lo cual se encuentran
las opciones de Nuevo, Editar y Eliminar

Como se muestra en la imagen 5.20

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) roevo [ eovor [ camner

No. Clave Nombre

Figura 5.20:

Nuevo. Para dar de alta un aval se deben proporcionar ciertos datos, agrupados en diferentes pestaifias. Los datos de
los avales se encuentran distribuidos en las pestafias de: Aval, Domicilio, Trabajo y Observaciones. Hay que tener
siempre presente que los campos con fondo amarillo es obligatorio se proporcionen.

Aval. Dentro de ésta pestaia los datos que se deben proporcionar son el Nombre completo y Parentesco; en caso
de que el aval sea afiliado de la entidad, habra que buscarlo como se ha mencionado anteriormente, en caso contrario
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habra que proporcionar su Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno y el Parentesco.

Dentro de este apartado también se puede consultar si la persona que se esta dando de alta como aval ya tiene otros
créditos a los que avale, esto se puede consultar mediante el botén de Avala que se encuentra del lado derecho de la
caja de texto donde se proporciona el nombre.

Como se muestra en la imagen 5.21

@ F10-Guardar B

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Clave: @ F3Buscar

Paterno: Cazares

Materno:  Barrera

Nombre:  Carmen Brven

Parentesco: i

Clave Prestamo Estatus

Figura 5.21:

Domicilio. En este apartado se debe proporcionar la informacién del domicilio del aval, pero si el aval es miembro
de la entidad ya no es necesario que se proporcionen pues se mostrarian en automatico, al seleccionar al afiliado; de
lo contrario los datos que se deben proporcionar son:

= Calle. Especificar la calle donde vive el aval.

= No. Ext. Especificar el nimero del domicilio del aval.

= No. Int. En caso que tuviera nimero interior habrd que proporcionarlo.

= Entre Calles. Especificar las calles cercanas al domicilio para ubicarlo mejor.

= Colonia. Ya especificados el estado y municipio habra que seleccionar la colonia correcta.

= Municipio. Una vez que se haya seleccionado el estado, se elige el municipio.

= Estado. Seleccionar el estado en el que vive el afiliado.

= C.P. Seleccionando los datos de estado, municipio y colonia este dato se muestra en automatico.

= Referencia Domicilio. Determinar alguna referencia o sefia particular con la que se pueda ubicar més facilmente
el domicilio.

= Teléfono Casa. Proporcionar el nimero de teléfono del domicilio sin guiones ni espacios.

= Horario Domicilio. Determinar el horario en el que se puede encontrar al aval en su domicilio.

= Celular. Si cuenta con teléfono celular, proporcionar el nimero.

= Teléfono Recados. Si hay algtin nimero telefénico en el que se le puedan dejar recados, proporcionarlo.

= Tipo de Vivienda. Seleccionar el tipo de vivienda, de la lista que se proporciona en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.22
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@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabajo Observaciones

Calle: Jacarandas

No. Ext.; 125 No. Int.

Entre Calles:

Colonia: LOS GIRASOLES 2A SECC L4
Municipio: CELAYA 3
Estado: GUANAJUATO ¥

cp: 38020

Referencia Domidilio:

Teléfono Casa: 1233463

Horario de Domicilio:

Celular: 46112345786

Teléfono Recados:

Tipodavnenda: v

Figura 5.22:

Trabajo.Los datos que deben especificarse dentro de este apartado son:

= Tiene Trabajo Marcar la casilla si el aval cuenta con un trabajo fijo.

= Negocio Propio Marcar la casilla si la persona cuenta con negocio propio.

= Empresa Seleccionar la empresa donde trabaja de la lista que se despliega en el combo

= Teléfono del Trabajo Proporcionar un niimero telefénico donde se le pueda localizar en el trabajo.
= Horario de Trabajo Proporcionar un horario en el que se le pueda localizar en el lugar de trabajo.
= Ingreso Mensual Especificar la cantidad en pesos de lo que percibe mensualmente.

= Ingreso Extra Si tiene alglin ingreso extra expresar la cantidad en pesos.

= Gasto Mensual Especificar a cuanto asciende su gasto mensual, en pesos.

Como se muestra en la imagen 5.23

@ F10-Guardar

Aval Domicllio Trabajo Observaciones

Tiene Trabajo:

Negocio Propio:

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo:

Horario de Trabajo

Ingreso Mensual §:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual $:

Figura 5.23:
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Observaciones.Dentro de este apartado habrd que poner alguna nota que se considere pertinente tener en cuenta
al momento de analizar la solicitud de crédito.

Como se muestra en la imagen 5.24

@ F10-Guardar

Aval Domiclio Trabaje Observaciones

Tiene Trabajo:
Negocio Propio.

Empresa: <NINGUNA> ¥
Telefono del Trabajo: |

Horario de Trabajo:

Ingreso Mensual $:

Ingreso Extra $:

Gasto Mensual §:

Figura 5.24:

Con esto quedarian completos los datos del aval(es) en caso de que lo(s) hubiese; solo habrd que guardar estos
datos dando clic en el icono F10Guardar, para que el registro de los avales se vean registrados en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.25

@ F10-Guardar

Aval Domidlio Trabajo Observaciones

Observaciones:

solo ama de casa|

Figura 5.25:

Editar: Para modificar el registro de un aval dentro de la solicitud, basta con posicionarse en el registro del aval
que se desea modificar y dar doble clic sobre éste, o bien dar clic en el botén Editar, para que el sistema mande a
pantalla la informacién relacionada con el registro y se puedan hacer los cambios pertinentes. Una vez que se han
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hecho las modificaciones necesarias se da clic en el icono F10Guardar para que los cambios se vean reflejados en la
solicitud.

Eliminar: Si por algin motivo fuera necesario eliminar el registro de un aval, basta con posicionarse en el registro
deseado y dar clic en el botén Eliminar; como respuesta el sistema mandard a pantalla una pregunta de confirmacién
antes de eliminar dicho registro. Este procedimiento de edicidn y eliminacién de avales es igual que el que se explic6
en el apartado de las garantias.

Como se muestra en la imagen 5.26

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

) roevo [l it [ eminr

vo. Clave Nombre

CARMEN CAZARES BARRERA

2% EliminarPartida?

(',v//

No Yes

Figura 5.26:

Adicionales. En este apartado deben proporcionarse datos necesarios para poder emitir un reporte para la financiera
(Financiera Rural); dichos datos son:

= Cliente Financiera.

» Linea Financiera.

= Disposicién Financiera.

= Contrato Financiera.

= Crédito Relacionado: Si es que el solicitante del préstamo esta relacionado directamente con algiin empleado
de la institucién donde se este otorgando dicho crédito debemos sefialarlo en este apartado, y seleccionar en el
listado a la persona con la que esta relacionada.

Como se muestra en la imagen 5.27

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Cliente Financiera:
Linea Financiera:
Disposicion Financiera:
Contrato Financiera:

Crédito Relacionado:

Se Relaciona con: 3

Figura 5.27:



210 CAPITULO 5. PRESTAMOS

Observaciones. En esta seccién se puede guardar algiin comentario con respecto a la solicitud de crédito que se
estd dando de alta.

Como se muestra en la imagen 5.28

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionales Observaciones

Observaciones:

Figura 5.28:

Cuando ya se tienen todos los datos de la solicitud, lo que resta por hacerse es guardarla dando clic en el icono
F10Guardar que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana principal de la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.29

@ F10-Guardar
Clave: 001-00001 &y 2 5uscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL 3 Fecha v
Estatus: soLIcITuD 13 No. de Solicitud: 3
No. de Prestamo: Cido 1
Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador: RECURSOS PROPIOS i

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicions oot
Monto! 500000  Reciprocidad: @pJy ReSStrar?
Finalidad: & condicién de 3INCIPAL E INTERESES 3+
No. de Amortizaciones: 34 No .
Periodo Dias: 30 Destino:
No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago:
Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimiento: v
FechadeferPago:  03/08/2020 ¥
Tasa Normal: 60,00 Tasa Moratorio: 12000

Figura 5.29:

Cuando la solicitud se guardo de forma correcta y se va a autorizar el crédito lo que hay que hacer es Editar la
solicitud y cambiar el estatus de SOLICITUD al estatus de AUTORIZADO.

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico
que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse la dispersién en caja y entregarle el monto al

afiliado.

Como se muestra en la imagen 5.30
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§ F10-Guardar

Clave: g F3 Buscar NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS.

Producto: MICROCREDITO INDIVIDUAL £ Fecha: v

Estatus: AUTORIZADO ¥ No.de Solicitud: 3

No. de Prestamo: 000003-MIT Cidlo: 1

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA & Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥
Fondeador; RECURSOS PROPIOS ¥

Datos Crédito  Estadisticos Garantias Avales Adicionalé P
Informacién

Aonto: 500000  Reciprocidad: -

Registro Exitaso

inalidad: & condicién de PRINCIPAL E INTERESES 3
Jo.de Amortizaciones: 34 oK
*eriodo Dias: 30 Destino:

Jo. de Pagos de Gracia

Aeses: Dia de Pago:

uincenal:

‘echa de Entrega: 02/07/202¢ | v Fecha de Vendmiento: v
‘acha de ler Pagor 03/08/2020 | v

‘asa Normal; 60.00 Tasa Moratorio: 120,00

Figura 5.30:

Cuando la solicitud de crédito ha sido autorizada, se le puede entregar la documentacién al afiliado, en la que se
pueden apreciar los términos en los que se ha autorizado el préstamo estos documentos se generan en PDFE. Algunos
de estos documentos se en listan a continuacién, aunque hay que mencionar que dichos documentos pueden variar
dependiendo la entidad: Solicitud de Crédito Tabla de Amortizaciones Pagaré Contrato de Crédito.

En la Solicitud de Crédito se muestra la informacion del solicitante y las condiciones en las que se solicité el
crédito. Para poder imprimir dicho documento habrd que seleccionar el registro del crédito y dar clic en el icono

Solicitud Ind. que se encuentra en la barra de herramientas en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en las imdgenes 5.31

TABLA DE AMORTIZACION INDIVIDUAL

PRESTAMO: ouooms

PROVOTOR: OMINSTRADOR DEL SISTEMA

SOLICITUD DE CREDITO INDIVIDUAL TASAMENSUAL s

PO OE PAGO: 0us
No. Socio: 001-00001 ciclo: 001 P 020U

e
DATOS GENERALES:

G o 7y T =
Fecha da vists oculr Nombre Ejocuvo: ADINSTRADOR DEL SISTEMA wm £y om0 e 0%
Sucursa: SUCURSALT - CELAYA 20 2050 2980 s a0
w2 200 a7 Py
RFC.:NUOJTS008 CURP.:NUOU70308HATNANO. Génerc: . X Py 2, 3026 0w
Focha de Nacimlento: 1979.05.08 Lugarde Necimiento: QUERETARO, QUERETARO 2 s 78 Py
Nackonaldad: MEXICANO(A) Pais: MEXICO Comeo: . oy pions poioes
Fima Elociénics: o - oo porsed
Domicilio Particular: el 2151 bl hossed
Call: CTO DAVID ALFARD Nim. st 161 Mot A Golona: HAGIENDA DEL BOSQUE o 2% a0 o
SIQUEROS. vl sz sam
0805 m0 225 a0 prevy

Municipo: CELAYA cpissos Localidad: NNGUNA Ectado: GUANAJUATO o proge pe o -
Pais: MEXICO 68 o 208 a0 s
Entr a Cale: yiacale: 22 1 2030 om0 ssuos
Referencias el Domicio (Fachada, Comercios, i) el e il posged powd
Tattono Fio: Colar: 4611267348 2 MERCOLES 290E SEPTIEMGRE DE 2021 st ey 2677 a0 a7
Aelhidad Ecanéiica: ABOGADO Proticins e Vende: 21 VIERNES230€ CGTLBRE DE 21 st 15 2580 om0 203

(a) solicitud (b) tabla

Figura 5.31:
Como se muestra en las imigenes 5.32

Para dar de alta una Solicitud de Crédito Grupal es necesario dar clic en el icono Grupal ubicado en la barra de
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FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 1/1
PATZCUARO, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020

2 qHlse(amos) jcondicionaimente a pagar 2 la orien de FONDO FEGIONAL, PARA LA
oK T A8 STAE B BATEUARS ZARURN URRKIT ANGHIKURHIRICHA, A, Oy on
'HACIENDA DE LOURDES 209 INT. COLONIA DON GU en la cludad de CELAYA, GUANAJUATO, la cantidad de $

I~
2
7
0

(GINCO MIL PESOS 001100 M.N)
NTO consecutios, de acuerdo a la tabla de am
azon dal 8005, mensusl: e case de incompime

itoroces moratoris 313 a5 o rosLlo ab TUNBIGaT por ot a tasa Be mores
S5 Caisarin dosds fa ooha o1 o o ncdmplimiarto- hasa 18

mediante 34 Pagos AL VE!
Gsta fecha intereses ordin
principal o sus accesarios,
Ordindria. Los inioreses.

regularizacion de los pago:
veRoimiento. Fara meyor
ordinarios, sin inclur ios in

ortizacién descrita y causard desde
o o mora n 10s pagos del

o fob Sato oo
oraioncs e 66 calcuaan o caso 06 MeUmPIMEBNG © more.

Voncimorto_Focha do vancinianto s Captal $ horoses $ Tow
T OWNGO 3 OF MARZO OE T s s %00 s w0
2 MARTES 7 DE ABRIL DE 2020 s s s ars s w000
3 JUEVES 7 DE MAYO DE 2020 s s s 2mss s w000
N 'SABADO 6 DE JUNIO DE 2020 s e s 2008 s w000
5 LUNES 6 DE JULIO DE 2020 s e2e s ami0 s w000
B MERCOLES 5 DE AGOSTO DE s e s 259 s w000
7 VIERNES 4 DE SEPTIEBRE s rm s e s w000
DEZ020

Figura 5.32:

herramientas que se muestra en la pantalla principal de la opcién.
Esta opcién mostrard una nueva ventana en la que habrd que proporcionar la informacién solicitada.

La solicitud de crédito grupal se puede decir que esta dividida en tres secciones, la primera de ellas refiere a los
datos generales del crédito y del afiliado, la segunda son las especificaciones del crédito y por ultimo la tercera parte
esta designada para los integrantes del grupo.

Las Generalidades de la Solicitud estan conformadas por los siguientes datos:

= Grupo.

= Estatus.

s Fecha.

= Referencia.

= Producto.

= Promotor.

= No. de Solicitud Gestor.

Las Especificaciones del Crédito en una solicitud grupal a diferencia de una solicitud de crédito individual no se
encuentran clasificadas en pestaifias o rubros; éstas estdn incluidas en una sola, y los datos que se deben proporcionar
son:

= Monto.

= Finalidad.

= Condicion de Pago.

= No. de Amortizaciones.
= Periodo Dias.

= No. de Pagos de Gracia.
= Meses.

= Dia de Pago.

s Quincenal.

= Fecha de Entrega.

= Fecha de Vencimiento.
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Fecha de ler Pago.
Tasa Normal.

Tasa Moratorio.
Expediente Completo

La Informacién de los Integrantes del grupo esta conformada por los siguientes datos:

= No.

= Clave.

= Nombre.

= Monto.

= Reciprocidad.
= Calif. Scoring.
= Calif. Buro.

= Ciclo.

= Integrante.

Como se muestra en la imagen 5.33

@ F10-Guardar
Grupo: ¥ Fecha: v
Producto: 4+ No. de Solicitud:
Estatus: ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: 4
Monto: | Finalidad: & condicién de Pago: &
No.de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracla:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥ Fecha de Vencimiento: v Fecha de Ter Pago: 02/07/2028 ¥

Tasa Normal: Tasa Moratorio: Expediente Completo:

No. | Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring  Calif. Buro | Ciclo Integrante

Figura 5.33:

Para capturar la informacién solicitada dentro de las Generalidades de la Solicitud habrd que seleccionar alguna
de los catdlogos o listas que se proporcionan en los combos de las opciones.

Para capturar el Grupo habré que dar clic en el combo de la opcién y seleccionar el grupo correcto del catdlogo
que se despliega.

Como se muestra en la imagen 5.34
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@ F10-Guardar

Grupo: GRUPO DE PRUEBA

Producto: | ORDINARIO GRUPAL

Estatus:

soLiciTup

Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fondeador:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Prestamo grupal
¥ Fecha: v
¥ No. de Solicitud 4
Referendia:
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 4

A

Figura 5.34:

Al momento de seleccionar el grupo, en la parte de Informacién de Integrantes se despliega automdticamente la
lista de los afiliados que conforman el grupo que se ha seleccionado, pero con los datos de Monto e Integrante con un
fondo de color amarillo, pues ambos datos se van a editar posteriormente.

Como se muestra en la imagen 5.35

@ F10-Guardar

Grupo: | GRUPO DE PRUEBA

Producto: | ORDINARIO GRUPAL

Estatus:  |SOLICITUD ¥

Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fondeador: |3

Monto: Finalidad:
No. de Amortizaciones: Periodo Dias:
Meses: Dia de Pago:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 ¥

TasaNormal: 54.00 Tasa Moratorio:
No. Clave Nombre Monto
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL

2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA

Fecha de Vencimiento:

¥ Fecha: v
4 No. de Solicitud: P
Referencia:
& Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA :
+
& Condidén de Pago: ¥
No. de Pagos de Gracia:
Quincenal:
v Fecha de ler Pago: 02/07/2020 | ¥
108.00 Expediente Completo:
Reciprocidad calif. Scoring Calif. Buro Ciclo Integrante
000 0,00 10 1 2 INTEGRANTE
0.00 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.35:

En el caso de la Referencia permanecerd el campo inhabilitado mientras que la solicitud no tenga el estatus de

Autorizado.

El Promotor viene dado por default, pero si se requiere cambiar el dato, tendrd que ser seleccionado del catdlogo

que se proporciona en el sistema.

Solo resta seleccionar el Fondeador para que que de listo el llenado de Datos Generales.

Como se muestra en la imagen 5.36
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Prestamo grupa

@ F10-Guardar
Grupo GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL L 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia.
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |24 .

Figura 5.36:

Una vez completa la informacién de las Generalidades de la Solicitud, habra que pasar a las Especificaciones del
Crédito.

Algunos de los campos se muestran por default al momento de seleccionar el tipo de producto, se irdn comentando
cuales son, en lineas posteriores.El campo de Monto se va a mostrar inactivo, pues éste se va a ir modificando conforme
se vaya asignando el monto a cada uno de los integrantes.

La Finalidad se muestra en automatico al momento que se selecciona el tipo de crédito que se va a solicitar.

La Condicién de Pago debe seleccionarse del catdlogo que se despliega al dar clic en el combo.

Como se muestra en la imagen 5.37

Monto: Finalidad: ¥ Condicién de Pago: DEPRINCIE S
No. de Amortizaciones: Periodo Dias: No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de 1er Pago: 03/08/2020 | ¥
TasaNormal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
Clave Nombre Monto Reciprocidad calif.scoring | calif. Buro | Ciclo Integrante
001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 0.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE

001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 0.00 0.00] 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.37:

= No. de Amortizaciones. Especificar el nimero de pagos en los que se va a cubrir el monto del crédito asi como
sus cargos correspondientes.

= Periodo de Dias. Al inicio este campo se muestra inactivo, pero en cuanto se proporciona el niimero de amorti-
zaciones, el campo se activa para poder especificar el rango de dias que habré entre cada uno de los pagos.

= No. de Pagos de Gracia. Habr4 algunos casos en los que los pagos sean solo interés, es en este campo donde se
debe especificar cuantos abonos van a ser de tinicamente interés.

= Meses. En esta parte habrd que especificar en cuantos meses se va a cubrir el crédito. (Este dato solo debe
proporcionarse siempre y cuando no se especifique nimero de amortizaciones y periodo de dias.)

= Dia de Pago. Determinar que dia del mes se van a efectuar los abonos del crédito. (Para proporcionar informa-
cion en este campo, los datos de nimero de amortizaciones y periodo de dias no deben contener datos.)

= Quincenal. Si el crédito va a manejar abonos quincenales tiene que marcarse este dato.

= Fecha de Entrega. Toma como fecha de entrega, la misma que la fecha de la solicitud, pero puede ajustarse
seleccionando la fecha correcta del calendario que se proporciona al dar clic en el icono.
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= Fecha de Vencimiento. Este dato se da en automatico al proporcionar la fecha de entrega; y se calcula en base
a la fecha de entrega y al nimero de abonos especificado y el rango de dias entre cada uno de ellos.

= Fecha de ler. Pago. al igual que la fecha de vencimiento, se da en automdtico dependiendo la fecha de entrega,
el nimero de pagos y el periodo de dias.

= Tasa Normal. Este dato se muestra autométicamente cuando se selecciona el tipo de crédito.

» Tasa Moratorio. Al igual que la tasa de interés normal, este dato se muestra automdticamente cuando se selec-
ciona el tipo de préstamo que se va a otorgar.

= Expediente Completo. Si el grupo que solicita tiene toda la documentacién en orden, se marca esta casilla.

Como se muestra en la imagen 5.38

@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA E 2 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL 4 No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA £ 4

Fondeador: |RECURSOS PROPIOS .

Monto: Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:

Meses: Dia de Pago: Quincenal:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v

Tasa Normal: 54.00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:

Figura 5.38:

Para terminar de capturar la solicitud solo resta completar la parte de Informacién de los Integrantes, y solo habra
que modificar las columnas de Monto e Integrante.

Monto. Se debe ir editando cada uno de los registros del integrante e ir asignando a cada uno el monto que le
corresponde, para que ahora si el campo de Monto que estaba en la seccién de Especificaciones del Crédito se vaya

actualizando

Como se muestra en la imagen 5.39
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA ¥ Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ¥ No. de Solicitud: 4
Estatus: SOLICITUD ¥ Referencia:
Promotor: | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA L4
Fondeador: | RECURSOS PROPIOS E 2
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINCI &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | v
Tasa Normal: 5400 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 000 10 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 000 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.39:

Al momento de especificar el importe de cada uno de los integrantes del grupo el monto global serd igual a la suma
de los importes de todos los integrantes.

Con lo anterior queda completa la informacién de la Solicitud de Crédito Grupal, lo que resta por hacer es guardarla
dando clic en el icono F10Guardar; se mostrard en pantalla una pregunta para confirmar que se desea guardar la
solicitud, al dar clic en Si se mandard un mensaje de que la solicitud se guardo de forma correcta si es que toda la
informacién proporcionada es correcta.

Una vez guardada la solicitud, en la pantalla principal de Préstamos se visualizard un registro por cada integrante
del grupo, todos ellos con el mismo nimero de solicitud, estatus y clasificacién.

Como se muestra en la imagen 5.40
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@ F10-Guardar
Grupo: GRUPO DE PRUEBA 3 Fecha: v
Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 0
Estatus:  |SOLICITUD 4 Referencia:
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS 4+
Montao: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago: | PAGO PERIODICO DE PRINGI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta Io. de Pagos de Gracia:
Meses: Dia de Pago: @ Registrar? Juincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Ven echade ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Morator No = xpediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto L [Reciprocidad ‘cali-r. Scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.40:

Si después del andlisis realizado por la entidad, la solicitud es factible habrd que AUTORIZAR el crédito, para
esto es necesario Editar la solicitud y cambiar el Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.41

QFID—Guardar

Producto: | ORDINARIO GRUPAL 3 No. de Solicitud: 4
Estatus: Referencia 000004-CO1
Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ¥ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 3
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS ¥
Monto: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: 30 No. de Pagos de Gracia:
Meses: 0 Dia de Pago: Quincenal:
Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Vencimiento: v Fecha de ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Moratorio: 108.00 Expediente Completo:
No. |[Clave Nombre Monto Reciprocidad calif. Scoring calif.Buro [ Ciclo Integrante
1 |001-00001 MNUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00 10.00 1 2 INTEGRANTE
2 |001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.41:

Cuando se le cambia el estatus de Solicitud a Autorizado, en automadtico se genera el No. de Préstamo y lo tnico

que faltaria por hacer seria guardar la solicitud para que pueda hacerse el movimiento en caja y entregarle el monto
correspondiente a cada integrante del grupo.
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Como se muestra en la imagen 5.42

@ F10-Guardar
Grupo: E Fecha: v

Producto: | ORDINARIO GRUPAL ‘ No. de Solicitud: 4

Estatus: Referencia: 000004-CO1

Promotor: |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Gestor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘
Fondeador: |RECURSOS PROPIOS 4+

Montao: 10,000.00 Finalidad: & Condicién dePago:  [PAGO PERIODICO DE PRINCI| &
No. de Amortizaciones: 30 Periodo Dias: Pregunta Io. de Pagos de Gracia:

Meses: 0 Dia de Pago: Gib Registrar? Juincenal:

Fecha de Entrega: 02/07/2020 v Fecha de Ven echade ler Pago: 03/08/2020 | ¥
Tasa Normal: 54,00 Tasa Morator No = xpediente Completo:
No. |Clave Nombre Monto [Reciprocidad [ calif. scoring Calif. Buro | Ciclo Integrante
1 |001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARL 5,000.00 0.00° 10,00 1 2 INTEGRANTE
2 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 0.00 10.00 1 1 INTEGRANTE

Figura 5.42:

Cuando el préstamo se encuentra ya Autorizado, en la pantalla principal de Préstamos apareceran la lista de inte-
grantes ya con una Referencia de préstamo cada uno y el Estatus ahora debe mostrarse como AUTORIZADO.

Como se muestra en la imagen 5.43

Prestamos

@& &4 0 8 @ 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

2 @ B @ B @

Amortizaciones  Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

] B OBEH OB B OBH H =] [

solictud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

‘olicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monteo Clasificacién
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-CO1-1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL

Figura 5.43:

Al igual que en los créditos individuales, al autorizar una solicitud de préstamo grupal se puede imprimir la do-
cumentacion del crédito; la documentacién que estd disponible en el sistema todos los documentos estdn en PDF y
son:

= Solicitud de Crédito Grupal.
= Plan de Pagos Grupal.

= Pagaré Grupal.

= Contrato de Crédito Grupal

Solicitud de Crédito Grupal. Para imprimir este documento solo hay que seleccionar el registro de alguno de los
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integrantes del grupo, y dar clic en el botén Solicitud Grup

Como se muestra en la imagen 5.44

Fecha de vista ccular
‘Sucursal: SUCURSALT - GELAYA
Mombre: ERIGA
RF.C:SOEB80228
Fecha de Nacimlent: 1986-02-28

Naconaidsd: MEXICANO(A) Pais: MEXICO

Finma Elecaroica:
Domicillo Paricular:

Call: CTODAVID ALFARD Nom Ext: 128
Muriopio: CELAYA P asn
Pals: MEXICO

Enirea Cale:

Refrenciaa del Domici (Fachads, Comarcios, st
Teistons Fi:

Actvidad Econémisa EMPLEADO
4 Desempena oha desempefiado un Cargo
Puckea?

Thene sigon Fammr Drects qa des
4llene sgin Eamiter Do o daserpetc
CARACTERISTICAS DE SU ACTIVIDAD

SOLICITUD DE CREDITO GRUPAL

Cloto: 001

Nombra Ejecutva: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Pe EAVN

GULRP.: SOEBSOZZBMGEXAXRIO Género: F.:X M.

Lugar de Nackmiento: GELAYA, GUANAJUATO
Comso:

No.Int: Coloria: HAGIENDA DEL BOSQUE
Localdad: NNGUNA Estado: GUANAJUATO.

ylaCale:

)
Coutar

Productos que Vende:
si() No ()

si() No ()

Tiene casa propis: si(x) No ()
Afios de reckl an cee dom e

Esudo

Guinios Hios fene:
Vivencon Usied:

Edadea:
‘Tiempo de dadicarss & Ia Activdad actuak

one: ‘Sotra { ) Casada (X ) Union Livex( ) Viuda { )
THo () 23 Hipa { ) Ms de 3 Hiosl ) No Tiene (X)

sic) No()

Menas do 1A% { )

Hasta 3f0s ( ) Mas de 3 AR ( )

Escolaridad: PREPARATORIA

Figura 5.44:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Plan de Pagos Grupal. Para imprimir el plan de pagos del crédito grupal, se selecciona uno de los registros de
cualquier integrante del grupo, y se da clic en el icono Tabla Grup.

Como se muestra en la imagen 5.45

TABLA DE AMORTIZACION GRUPAL

2

PRESTAVD: oon00s-

NOMBAE: ‘GRUPO DE PAUEBA

PROMOTOR: ADMNISTRADOR CEL SISTEMA

uonTo: ey

TASAMENSUAL: =

NUMERD DE PAGOS: »

TIRODERPAGE: wous

PuzD: oo

NoTA:
. =0 Gagil = A Tod £
T oo EeT Fom 2 00 B
2 MARTES7 DE ASAL OE 020 Iz wsam no 5400 23800
3 wEVESTEMYODEDA amm som nm 000 20000
4 SABADOS DE NI DE 2120 amw s0m na 85400 250
5 LUNES 6DE JULIO O 2020 a0 som L 85400 8300
& MIERCOLES 5DE AGOSTO DE 2020 a0 s0m LT 88400 008,00
T VIEANES & OE SEPTIEMBRE DE 220 Iz wsam no 5400 75700
8 DOMMGO 40E OCTUBRE D200 amm som nm 000 7300
8 MARTES3 DE NOVEMERE DE 2020 amw s0m na 85400 70120
10 JUEVES 3 DE DIGEMERE 0E 220 a0 som LT 85400 858000
1 SABADOZ DE ENERO DE22! Iz wsam no 5400 PErr
12 LUNES 108 FEBFERD DE 221 amm som nm 000 som00
19 MIERCOLES SDEMARZODE 2021 amw s0m na 85400 588400
14 VIERNES 2 OE ABAIL OE 2021 a0 som LT 85400 83200
15 DOMNGO 208 MAYODEIZ! Iz wsam no 5400 somo
16 MARTES 1 DE AN 0E 221 amm som nm 000 15800
7 JUEVES 1 DE ALIODE2®! amw s0m na 85400 430
18 SABADO31DEAILO CE 2021 amw s0m na 85400 40240
19 LLNES 30 DE AGOSTO DE 2021 a0 som LT 85400 5200
2 MIERCOLES 28 D SEFTIEWSAE DE 121 Iz wsam no 5400 100
21 VISRNES 23 DE OCTUBRIE DE 2021 amm som nm 000 102800
2 DOMMGO28 OE NOVEMBREDE201 amw s0m na 85400 2600
25 MARTES28DEDICIEMBAE DE 2621 a0 som LT 85400 236400
2 JUEVES 27 DE ENERODE 2022 Iz wsam no 5400 2020
2 SABADO26DEFESRERODE 2022 amm som nm 000 17000
2 LUNES 2 0E WARZODE 202 amw s0m na 85400 13m0
27 MIERCOLES 27 OE ABAL DE 222 a0 som LT 85400 10%8.00
3 VIESZ DEMAYODE2I2 amm s0m nm sa00 700

Figura 5.45:

Pagaré Grupal. Seleccionar el registro de algin integrante del grupo y dar clic sobre el botén Pagaré Grup.

Como se muestra en la imagen 5.46
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FRMI DE LA REG LACUSTRE DE PATZCUARO ZIRAHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA,
PAGARE 1/1
PATZCUARQ, MICHOACAN A 7 DE FEBRERO DE 2020

Por este pagaré me énos) obligot amo%) incondicionalmente a pagar a la orden de FONDO REGIONAL PARA LA
MUJER INDIGENA DE LA REGIOI USTRE DE PATCUAR! AHUEN UARHITI ANCHIKURHIRICHA, A. C., en
0E}JOENDA DE LOURDES 209 INT. COLONIA DON GU en la ciudad de CELAYA, GUANAJUATO, la cantidad de §

(CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.)

mediante 30 Pagos AL VENCIMIENTO consecutivos, de acuerdo a la tabla de amortizacién descrita y causara desde
esta fecha interéses ordinarios a razon del  4.50% en caso d o mora en los pagos del
principal o sus accesorios, generara intereses. moratorios a |a tasa que resulte de multiplicar por dos la tasa de’interés
ordinaria. Los intereses moratorios se causaran desde la fecha en que se incurra en el incumplimiento hasta la
regularizacion de los pagos Si un dia que ocurre un venclmlentc es inhabil se pagara el dia anterior inmediato habil al

mayor pi e a pagar en cada abono,enseguida se hace constar la tabla de
amortizacion donde constan todos S Y cada uno de los pagos con el monto correspondlente de capital e intereses
ordinarios, sin incluir los intereses moratorios que se

Mttt Eonbin Ao sommntotanie et  bnn & Tt

Figura 5.46:

Contrato de Crédito Grupal. De igual manera se selecciona el registro de alguno de los integrantes y se da clic en
el icono de Contrato Grup.

Como se muestra en la imagen 5.47

Contrato de Apertura de Crédito Sllqil que calsbran por una parte GRUPO MAYA ATLIXCO S.0. DE R.L DE C.V. como "ACREDITANTE"
o gt 3 Aogdeads et gl iy “LASOFG", s por

“fchEo; e R iTE LALCS NUNES R Ti EHEA SER VR CATARES, Coioes omparecen i s e drech, o erss 2

ocaperih oL CLENTEL y OBUIGADOS SOUDAROS Y AVALISTAS.. o trcs 35 o s 3 £ sy

DECLARACIONES

L"LA SOFOM" dectara:
) Qe tunck 3
Mﬂcmmﬁmﬂﬂpﬂhnﬂd‘hRqﬂknhma?h-lllEmllll MNémero XOOK, Vokumen Nimero X,
sk 159 e s v 56 oo o 8 0., Noko Pk Ho S5 T Exl o kot of Feghl il s b Proplc 1 5

e e .x.ﬂgp-ﬂsuw-mmmmaﬁm.a ramiabe por f i Fedora. nhscones o ik oo Pl y Etiin

) G desarolon s acihidacis b bocnsas expecida por la aulorades recpeutras oo dorioi facleat ucad e CALLE 23 SUR
No. 1511, GOLONA CHAPULAPR, ©.P. 74270, ATLIX00, PUEBL A, ofo ol Rogio F aioral da Conrbyenios

2-"EL GLIENTE" y "OBLIGADOS SOLIDARIOS ¥ AVALISTAS”, deciaran:
‘acihidaces

a Informacién y documentadon que rafiea en
veraz su_ stuadGn fnanciera, contabie, legal y en genoral administati. Iucudamd-hmpunhc-ﬂxmrﬂm-hn—-ﬁnhyh
airizacin il akdio o o ate abmecks o waknen st of e de s blerse e egran ofnegeco do v propcad e

respondsr
Mycm—hm-muﬁndcm-mmnndnmpmp—ﬁd &-ﬁmr—pnyhb——g—hmum_—mﬂ
o i s Pk & i o e oo o o ok P o o bk, ko & o Ckp o Rt

B) Que estando enferados y conformes. que juno con el crédito que han solidtado a “LA SOFOM”, podré recibir cursos, pidicas o falleres de-
Capacioon 1o e 43 SmErOMEton 3 patcpar

o cpsas ir o recursos da Fidsicomiacs instnsidos por ol Gobiemo Fadera,
nicones o 5480 G Pk y Ertdads Franceras 89 Exircr, " o rganames
P -

D) Quo sonacodores
ST OUE: g o st Socksad poses y s, Baoat o s G rsolon S o o o Lt s i pars
lug--z-ymmmsl-hru-ﬁmmxucmm-nnnhmm "escio e s Teciicacin oo 38

o

E) Que fenen Ia capacidad krkgica y esondmica suliclents, asl como Ia sohencia moral para asum las obigadonss Mmatera de sk Convato y

‘en cidoa subsacuonEs cerdn personas dignas y Sokenas.

n cplicado a "EL CLIENTE",
mummmm»mg!_ ummaumdnhe_zuﬂepﬂullﬂ hmm_.!pommwliqm (g g

mocaioios, en su caso,

Figura 5.47:

Verificacion. Con este botén se puede imprimir un formato de verificacidn, para corroborar los datos que se estdn
capturando en la solicitud.

Como se muestra en la imagen 5.48
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PRESTAMO IND: $5,000.00

LUGAR DE PAGO:
APORTACION SEMANAL MINIMA: § 20.00

cantidad adeudada serd pagada en 30 pagos MENSUALES de Ia siguiente forma y de conformidad con las fechas y cantidades que a
continuacién se indican:

SEMANA |  FECHA IMPORTE DIAS
T [003-2020 0
z [07-04-2020 $427.00 i
3 [07-05-2020 $427.00 i
4 [06-06-2020 $427.00 3
5 [06-07-2020 $427.00 g
® [05-08-2020 $427.00 5
7 [04-08-2020 $427.00 a
5 [04-10-2020 $427.00 a
5 [05-11-2020 $427.00 2
0 [0s122020 $427.00 8
11 [02-01-2021 $427.00 2
12 [01-02-2021 §427.00 1
i3 [03:052021 $427.00 B
4 02042021 $427.00 B

15 [02:062021 $427.00 B

1601062021 $427.00 T

17 01072021 $427.00 1

18 [sro72021 $427.00 a1
19 [30:062021 $427.00 30
20 [25-08-2021 $427.00 |28
7 Zs-102021 $427.00 E)
2 [28112021 $427.00 }?s
23 [2e12-2021 $427.00 |28
24 ez $427.00 £
25 [2s022022 $427.00 }?s
2% (28032002 $427.00 28
T [Froaz0z $427.00 2
28 [27-052022 $427.00 }?7
2 [26-06-2022 $427.00 |26
30 [26-07-2022 $§447.00 [26

Figura 5.48:

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Check List. Al dar clic en este botén se imprimird el formato de check list que mostrard cuales documentos han
sido entregados por parte del solicitante.

Como se muestra en la imagen 5.49

Grupo Maya Atlixco SC DE AP DE RL DE CV

Orega._

CHECK LIST PRESTAMO

Soclo: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
Ejecutivo: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
Fecha: 7 DE FEBRERO DE 2020

[Ne.TDx

sl

01 |COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE

COMPROBANTE DE INGRESOS (DEUDOR)

[COMPROBANTE DOMICILIO RECIENTE (AVAL)

£(8|8]

[COMPROBANTE DE INGRESOS (AVAL)

BURO DEUDOR

BURO AVAL

Sji‘

|COMPROBANTE DE DOMICILIO AVAL 2

COMPROBANTE DE INGRESOS AVAL 2

ﬂf

BURO AVAL 2

10 [COMPROBANTE DE DOMICILIO DEUDOR
SOLIDARIO

11 [COMPROBANTE DE INGRESOS DEUDOR

SOLIDARIO

x| x| x| x| x| x| <] x| x| | %| B

12 [BURO DEUDOR SOLIDARIO

Figura 5.49:

Renovacion Esta opcidn se puede utilizar para aquellos créditos que tengan como saldo total del adeudo un importe
menor al monto original del préstamo, y no necesariamente deben estar vencidos en su totalidad.

Para poder realizar la renovacion, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea renovar y dar
clic en el icono de Renovacion, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.50
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& & 0 8 @ 8 @a

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

@ 8 B8 A B @

Amortizaciones  Documentacién  Logprestamo  Castigar  Dictamen  Gtia. Grupal

(2] I - e (2] B

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. ContratoGrup. Verificacion  Check List

sucursal: | SUCURSALT - CELAYZ| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

solicitud Referencia Fecha Estatus Renovacién bre Monto Clasificacién
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORI e Ranoyar Prestamo 000003 M1 CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORI ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL

m Saldo Insoluto:  5,000.00 ORI
Interes Normal: 833
Interes Morat.: 0.00
Iva: 133
Total: 5,009.66
No Yes

Figura 5.50:

Una vez que se confirma la renovacion, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el mismo monto que el préstamo que se estd renovando.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.
= Deposita la diferencia entre el importe del nuevo crédito y la deuda anterior en una cuenta del afiliado, disponi-

ble para entregarse.

Como se muestra en la imagen 5.51

Prestamos

H @ 0 8 @B O O

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

B @8 @ @A B @

amortizaciones  Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

=) BHOBH B B8 BHOH =] B

Solicitud Ind.  Solicitud Grup.  Tablaind.  TablaGrup.  Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

iolicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificaciéon
001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
4 000004-C0O1-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
4 000004-C01-1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
3 000003-MI1 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL

Figura 5.51:

Reestructura Esta opcion es recomendable para aquellos créditos que ya estdn vencidos o con un atraso muy
grande.br>Para poder realizar la restructura, es necesario seleccionar el registro del préstamo que se desea y dar
clic en el icono de Reestructura, el sistema desplegard una ventana con la informacién del adeudo, desglosando los

importes en el rubro que corresponde.

Como se muestra en la imagen 5.52
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@& &4 0 8 @ 8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacién  Reestructura

2 @ B @ B @

Amortizaciones ~ Documentacion  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

B OBEH OB B OBH H =] [

solicitud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacion  Check List

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA| v Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Solicitud Referencia Fecha Estatus Reestructura Monteo Clasificacién
5 00000S-MI1 08/02/2020 AUT . Recstructurar Prestamo 000004-cor-3 ['ZJUAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL
@ i

4 000004-CO1-1 07/02/2020 AUTI Srialerlis - HTA0D T1Z JUAN CARLOS 5,000.00 GRUPAL
Interes Normal: 750

3 000003-MI1 07/02/2020 AuTI Interes Morat 0.00 T1Z JUAN CARLOS 500000  INDIVIDUAL
wa: 120
Total: 5,008.70

No Yes

Figura 5.52:

Una vez que se ha confirmado la restructura del crédito, el sistema hard varios movimientos internos:

= Crea un crédito nuevo por el importe total de la deuda.
= El usuario tendrd que realizar el movimiento de dispersién del nuevo crédito para que de forma interna el

sistema liquidé la deuda anterior.

Como se muestra en la imagen 5.53

Prestamos

H @ B 0 @ 8 B

F2-Actualizar  F3-Buscar  Individual Grupal Editar Renovacion  Reestructura

& @ B @ B @

Amortizaciones  Documentacién  Log prestamo Castigar Dictamen  Gtia. Grupal

(2] (2] BOE BH & (2] [

Solidtud Ind. ~ Solicitud Grup. ~ Tablaind.  TablaGrup. Pagaréind. PagaréGrup. Contratoind. Contrato Grup. Verificacdon  Check List
Sucursal: [SUCURSALT -CELAY2| ¥ Ejercicio: 2020  Periodo: 2
Solicitud Referencia Fecha Estatus Clave Nombre Monto Clasificacién
5 000005-MI1 08/02/2020 AUTORIZADO 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS 5,000.00 INDIVIDUAL
4 000004-C01-2 07/02/2020 AUTORIZADO 001-00002 SERVIN CAZARES ERIKA 5,000.00 GRUPAL
Amortizaciones

Una vez que ya tenemos nuestro crédito en vigente nos muestra la tabla de plan de pagos el cual si el afiliado desea
que se ajuste su plan de pagos damos un clic en el icono Amortizaciones para realizar los cambios correspondientes

esta opcidn cuenta con las siguientes opciones:

= Nuevo.
= Editar.
= Eliminar.
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= Regenerar.

Como se muestra en la imagen 5.54

0 @ 8

Eliminar

Nuevo

No. |Fecha

Editar

Capital

0.00

Regenerar

Interes va Total

Figura 5.54:
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Si el afiliado de la entidad necesita realizar alguna modificacion a sus planes de pago solo tenemos que dar Nuevo
y llenar los datos que nos solicitan, una vez capturado los datos se da F10Guardar y nos dird que si queremos guardar

el registro.

Como se muestra en la imdgenes 5.55

0 =

Nuevo Editar

No.

Fecha

17/03/2020
16/05/2020
15/07/2020
13/09/2020
12/1172020
1170172021
12/03/2021
11/05/2021
10/07/2021
08/09/2021
07/11/2021
06/01/2022

8 ¢

Eliminar  Regenerar

Amortizacion

Q F10-Guardar

No.: 13
Fecha Amortizacion: ~ 02/08/2020 | ¥
Monto Amortizacion: 60.00

Interes: 1050

B A = =

636.14 134,60
709.88 70.99

5,000.00 3,885.62

(a) Datos

1136,
621.69.

Total

@ F10-Guardar

Pregunta
792.28 NO.: . .
79228 . Registrar ?
79228
79228 Fech: @
79228
79228
792.28 Mont
79228 Mo Yes
79228
Intert
792.28
79228
792.23
9,507.31
(b) Guardar
Figura 5.55:

Editar: Como todo proceso también estd opcion cuenta con Editar la cual nos sirve para modificar algin dato, que
deseamos corregir una vez hecho esto solo queda dar F10Guardar
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Como se muestra en la imagenes 5.56

0 @ 8 & e N i
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar ‘ [
No. |Fecha Total
No. | Fecha capital Interes va Total " @ F10-Guardar '
1 17/03/2020 79228
[ 17/03/2020 Amortizacign {oo! 792.28, 2 16/05/2020 79228
2 16/05/2020 60 792.28 3 15/07/2020 1 79228
@ F10-Guardar No.: 13
3 15/07/2020 81 792.28 4 13/09/2020 is 79228
. 1270872020 s p—— 5 1312030 Fecha Amortizacion:  02/08/2020 ¥ 3 —
5 12/11/2020 26 79228 6 11/01/2021 Monto Amortizacion: 700.00 o 79228
No.: 1
5 1170172021 3 59 79228, 7 12/03/2021 — | h 79228
' 12/03/2021 Fecha Amortizacion:  02/08/2020 | v al 792.28 H 11/05/2021 Pregunta s 79228
3 11/05/2021 1| 792.28 5 10/07/2021 _ 3 79228
Monto Amortizacion: 60.00 T 7N, Registrar? =
) 10/07/2021 83 79228 10 |08/09/2021 s\ “ 30.66 79228
10 08/09/2021 i =D 66 79228 1 07/11/2021 & 154 79228
" 0741172021 54 792.28 12 |06/01/2022 E 1136 79223
No Yes
12 |06/01/2022 ik (R 136 79223 5,0¢ 1343 9,579.95
5,060.00 389652 62343 9,579.95

(a) Datos (b) Guardar

Figura 5.56:

Eliminar Estd opcién nos ayuda a eliminar alguna amortizacion que se necesita quitar del plan de pagos solo
tenemos que seleccionar en la tabla la que queremos quitar y dar en icono de Eliminar nos preguntara si deseamos
eliminar y damos clic en YES y esta quedara eliminada.

Como se muestra en la imagen 5.57

0 @ 8
Nuevo Editar Eliminar  Regenerar

No. Fecha Capital Interes va Total
.
1 17/03/2020 21228 500.00 80.00 792.28
2 16/05/2020 23691 47877 76.60, 792.28
3 15/07/2020 26439 455.08 72.81 792.28
4 13/09/2020 295.06, 428.64. 68.58 792.28
5 1211172020 Eliminar 3.86 792.28
e 1rez0z @5, Desea eliminar la amortizacion &7 79228
7 12/03/2021 @ 271 792.28
8 11/05/2021 6.15 792.28
9 10/07/2021 D ves 883 792.28
10 08/09/2021 ; : 0.66 792.28
n 07/11/2021 636.14 134,60 21.54 792.28
12 06/01/2022 709.88) 70,99, 11.36; 792.23]
5,060.00 3,896.52 62343 9,579.95

Figura 5.57:

Documentacion. Regularmente cuando se solicita un crédito hay cierta documentacién que la entidad requiere
para llevar a cabo el tramite.

Esta opcidn se despliega cuando se ha seleccionado un crédito y se da clic en la opciéon Documentacion; al dar clic
en la opcion se muestra una ventana compuesta por una barra de herramientas que incluye las opciones de F2Ver

Doc., F3Capturar y F4Borrar y una tabla que contiene una lista de requisitos que el afiliado deber4 cubrir.

Como se muestra en la imagen 5.58
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H 8 8

F2VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Figura 5.58:

La informacién de la lista de los documentos necesarios, se encuentran dentro de una tabla conformada por las
columnas de:

= Documento. Muestra el nombre del requisito.

= Usuario. Despliega el nombre del usuario que estd recibiendo la documentacion.

» Entregado. Este campo sirve para ir marcando aquellos documentos que se han entregado.

= Fecha. Por default muestra la fecha en la que se dio de alta el crédito, pero una vez que se ha marcado como
entregado o digitalizado el documento se actualiza el dato y se pone la fecha en la que se entrega el documento.

= Digitalizado. Este campo aparecerd marcado siempre y cuando el documento se encuentre almacenado en el
sistema.

= F2Ver Doc. Esta opcidn sirve para poder visualizar los documentos que hayan sido digitalizados previamente.

Solo hay que seleccionar el registro del documento que se requiere ver en pantalla y dar clic en el botén para que
en automadtico se despliegue el archivo.

Como se muestra en la imagen 5.59

0o a

F2-VerDoc. F3-Capturar  F4-Borrar

Documento Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Registrar ?

No |

Figura 5.59:



228 CAPITULO 5. PRESTAMOS

F3Capturar. Con este botén el usuario puede digitalizar los documentos que entregue el solicitante, solamente
hay que seleccionar el registro del documento que se va a guardar en el sistema y dar clic en el botén; al momento se

abrird una ventana en la que se tendrd que seleccionar el archivo que corresponde.

Nota: Los documentos que se almacenen en el sistema solo deben ser con extension .pdf

Como se muestra en la imagenes 5.60

v sue  modfied
otz

outerz0
outezo

TS — — — =
1i1e s 5 DB

0B

I | s S ———| [ | resw | o
stie o2

o Wl |

|/ ccrmrosane oomcuso necmnte iay ADNDUSTRAOCR 06 SSTEA

POF Archwos (*pd &

Cancel pen

(a) Datos (b) Guardar

Figura 5.60:

F4Borrar:Si por alguna razén es necesario borrar algin documento ya almacenado en el sistema, se puede hacer

seleccionando el registro y dando clic en el boton F4Borrar el sistema mandard una pregunta de confirmacién a la que
si se responde de forma positiva el archivo quedard eliminado.

Como se muestra en la imagen 5.61

@
[ %]
F2-VerDoc.  F3-Capturar  F4-Borrar

IDocumento

Usuario Entregado Fecha Digitalizado

Pregunta

@ Borrar Foto ?

No || es

Figura 5.61:

Log Préstamo Mediante esta opcion se podra consultar el histérico de los préstamos, es decir los cambios que ha
tenido el expediente del crédito desde que se dio de alta la solicitud. Para consultarlo solo es necesario seleccionar el
registro del préstamo en cuestién y dar clic sobre el botén Log préstamo; en ese momento se despliega en pantalla
una ventana que contiene los cambios que ha sufrido el registro ordenado por fechas.

Como se muestra en la imagen 5.62
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EE
Fecha Hora Serie Serie alta Fecha alta Clave Grupo Sucursal Producto Fecha Estatus Solicitud No. prestamo |Ciclo
[07/02/2020 11:2] 000 ADMINISTR/|000 ADMINISTR/|07/02/2020 001-00001 1 SUCURSALT - CE/MIT MICROCREL 07/02/2020 SOLICITUD 3 1
_ 000 ADMINISTRy D00 ADMINISTR 07/02/2020 001-00001 1 SUCURSAL1 - CE/MI1 MICROCREL 07/02/2020 _ 3 _ 1

Figura 5.62:

El histérico puede pasarse a un archivo csv para que pueda ser manipulada o tratada la informacién que en él se
muestra, para poder exportarlo solo es necesario dar clic en el icono CSV que se muestra en la parte superior izquierda
de la ventana.

Como se muestra en la imdgenes 5.63

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IPrEdEtErmmadu - Espafiol (México) j
Desde la fila: 1 =
Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacic [v Otro 1
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" +
Otras opciones
[~ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales
campos

Tipa de columna -
[Predetermina =

| I I

T FECHA HORA SERTE SERIE ALTA
2 [37/62/2020 11:27:17 600 ADNINISTRADOR DEL SISTEMA GO ADMINISTRADOR
3 |p7/62/2020 11:27:50 608 ADNINISTRADOR DEL SISTEMA 008 ADMINISTRADOR

Lo o

Ayuda Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.63:

Dictamen y Comité: Esta opcién nos permite asignar solo como referencia si algin préstamo esta aprobado, en
solicitud o si a sido rechazado por alguna razén en especifica,accedemos a esta pantalla desde la ventana principal del
Prestamos dando clic al botén "Dictamen y Comité"lo cual nos arrojara la siguiente ventana Dictamen y Comité. Antes
debemos seleccionar el préstamo al que se definird su estatus, selecciondndolo desde la pantalla principal como ya se
a explicado anteriormente, una vez abierta la pantalla de Dictamen y Comité seleccionamos el estatus de la solicitud y
agregamos el el apartado de Observaciones algliin comentario haciendo referencia del porque de la decisidn si es que
el préstamo no fue aprobado. Ahora solo es necesario dar clic en "F10Guardar"para registrar los cambios.

Como se muestra en la imagen 5.62
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@ F10-GUARDAR @ PDF @ v

Observaciones:

Usuario Estatus Fecha Hora Observaciones

Figura 5.64:

5.4. Lineas de crédito

En esta opcién pomos generar un contrato por el cual la entidad financiera pone a disposicién del usuario una cierta
cantidad de dinero por un periodo determinado.

Como se muestra en imagen

5 @ B8 @

F2-Actualizar  F3-Buscar  Nuevo Editar

sucursal: | XAMAIPAK v Ejercicio: 2021 Periodo: 1

solicitud No. Contrato |Fecha Estatus Clave Nombre Monto

Nuevo:Para generar esta linea de crédito tenemos que llenar los siguientes datos o bien buscar al afilido.

Como se muestra en imagen
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@ F10-Guardar

Clave:
Producto:
Estatus

No. de Solicitud:
Promotor:
Capturista:

Datos de la linea

Monto:
No. de Disposiciones:

Fecha de Entrega:

Fecha de ler Pago

Tasa Normal:

Observaciones:

Editar:En esta opciéon podemos
seleccionar al afiliado de la entidad.

Como se muestra en imagen

& o

F2-Actualizar

Solicitud

5.5. Reportes

5.5.1. Saldos de préstamo

F3-Buscar

No. Contrato |Fecha

5-<NINGU| 16/02/2011

231

@ F3Buscar

Fecha: v

& Gestor:

3

Periodo Dias:

01/28/2021 ¥ Fecha de Vencimiento: 01/28/2021 ¥

01/28/2021 ¥

Tasa Moratorio:

corregir o modificar algunos datos que necesitemos cambiar solo tenemos que

LINEas Og CIEQILD (LONLratgs)

0 @

Nuevo Editar

Sucursal: | XAMAIPAK v Ejercicio: 2021 Periodo: 1

Clave Nombre Monto

Estatus

AUTORIZADO HERNANDEZ MARQUEZ JOSE

El presente reporte proporciona informacién relevante en cuanto a los créditos vigentes que hay en la entidad al
momento de la consulta; para la generacion de este reporte es necesario proporcionar los siguientes datos:

Sucursal de la cual se desea obtener la informacion.

Fecha Final a la que se desea saber la informacion.

De la Clave de la cual se va a iniciar el rango de afiliados solicitados en el reporte.
A la Clave que marcard el limite del rango de afiliados.

Promotor especifico que se requiere consultar.

Clasificacién del producto solicitado, ya sea grupal, individual o ambos.

Producto del que se necesita la informacién.

Agrupar por nombre del grupo.
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Como se muestra en la imagen 5.72

Sucursal <CONSOLIDADO> ‘ FechaFinal: 01/29/2021 v

De la Clave: g F3 Buscar Ala Clave: Q F3Buscar

Promotor: & Clasificacion: ¥ Producto: L4
Agrupar: Modulo: 4

[ et [ v

Promotor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Primerpago  Monto primer Monto Cicle

Figura 5.65:

Una vez proporcionada la informacion anterior se da clic en el icono de F2Actualizar, para que de esta manera el
sistema mande a pantalla el reporte solicitado, el cual contiene las siguientes columnas.

= Promotor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.

= Monto.

= Ult. Amort. Pagada.
= Ciclo.

» Tasa.

= Plazo.

= Integrantes.

= Capital x Amort.
= Interés x Amort.
= [VA x Amort.

= Total x Amort.
= Saldo.

= Capital Venc.

s Interés Venc.

= VA Venc.

= Moratorio Venc.
= Total Venc.

= Reciprocidad.
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m Dias Venc.

Como se muestra en la imagen 5.73

233

Reporte de saldos de préstamos. D
Sucursal:  |SUCURSAL1 4 FechaFinal: [04/10/2011 ¥
De la Clave: [00 € F3Buscar Ala Clave: [2Z Q) F3Buscar
Promotor: | <TODOS> 0] Clasificacin: [<ToDoS> 4| producto: [<Topos > ]
Agrupar: [
B Fe-actualizar | [ POF ¥ csv
Promotor ‘Grupo Cave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento Monto Ult. Amort. Pagada Ciclo Ta:
Z ADMINIST OMEGA 501-00001 RAUL VAZQUEZ CASTILLO 000002-G01-1 28/08/2011 21/12/2012 15,000.00 1 2
|Z ADMINIST <NINGLNO> 501-00002 MAURICIO LOPEZ 000003-C02 03/10/2011 18/08/2014 50,000.00 0 2
|Z ADMINIST OMEGA S01-00004 EVANGELINA SANCHEZ GARCI 000002-G01-2 28/09/2011 21/12/2012 15,000.00 1 2
|Z ADMINIST <NINGUNO> S01-00005 NORA VELAZQUEZ 000001-C01 28/09/2011 17/10/2013 10,000.00 2 2
Z ADMINIST OMEGA 501-00006 JUAN CARLOS NUFEZ ORTIZ | 000002-G01-3 28/08/2011 21/12/2012 15,000.00 1 2
Z TOTAL SUCUR 105,000.00

Para mandar imprimir el reporte, el sistema cuenta con el icono PDF que al momento de dar clic sobre éste,
sistema muestra el formato que tendrd el reporte una vez que sea mandado a la impresora.

Como se muestra en la imagen 5.74

() OMEGA SOFTWARE, S.A. DE CV - SUCURSAL1 PAGINA: 171
SALDOS DE PRESTAMOS AL 11/10/2011 FECHA: 1111012011
FroMaToR Ghuro e owsRe PRESTAM ENTREGA VENCMAENTO WONTO UL, T WAXAMORT. TOLXAMGRT. SALDO  CAPVEC. WTVEN IAVEWC. MORVENC TOTVENG, RECF. DIASVENS.
ZATMNIST  mGUNG: SO100005 HORAVELAZQUEE : 2 wam 0w w0 om  am me o w0
o e 0 wm s oo we o am

el

El icono CSV es ttil para cuando la informacién generada en el reporte requiere ser manipulada; pues al dar clic
sobre este icono el reporte se abre en una hoja de cdlculo permitiendo la manipulacién del mismo.

Como se muestra en imagen 5.75

5.5.2. Préstamo

El presente reporte muestra informacién de los créditos que se han solicitado en un rango de fechas. Para poder

visualizar el reporte, es necesario se especifique la siguiente informacion:

= Sucursal de la que se requiere la informacién.
= Fecha Inicial del rango de fechas del que se obtendra el reporte.
= Fecha Final del rango de fechas del que se obtendr4 el reporte
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[~ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacie ¥ Ot i
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: l_;,
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales .
Campos =
oo de conmnz: [ 5] 5
oy o
Ayuda Aceptar I Cancelar | o
(a) Exportar (b) Calculo
Figura 5.68:
= De la Clave de la que se tomara como punto de partida para el rango de afiliados del que se va a solicitar el
presente reporte.
= A la Clave final que marcaré el limite del rango de afiliados del que se va a solicitar el presente reporte.
= Promotor especifico del que se desea conocer la informacioén.
= Producto determinado del que se requiere saber el movimiento.
= Estatus de las solicitudes que se han realizado en el rango de fechas especificado.

Como se muestra en la imagen 5.76

Sucursal:  SUCURSALT - CELAYA L 4 Fecha lnicial: 02/10/2020 ¥ FechaFinal: 02/10/2020 ¥
Dela Clave: o Ala Clave: o)
Promotor: & Producto: ¥ Estatus: 4
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento Monto Estatus Producto
Figura 5.69:

Una vez proporcionada la informacién anterior, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema muestre
en pantalla el reporte contenido en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.
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= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen 5.77

sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥ Fecha Inidial: 0211072020 ¥ Fecha Final: 02/10/2020 ¥
DelacClave: 001-00002 @ Alaclave:  001-00002 Q

Promotor: &| Producte: |<TODOS> & Estatus: SOLICITUD . 3

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Promotor Clave Nombre Préstamo Entrega Vencimiento | Monto Estatus Producto

SUB-TOTAL 0.00/
TOTAL SUCURSAL1 0.00

Figura 5.70:

El sistema genera dos archivos, uno en PDF para mandar imprimir el reporte de forma inmediata, y uno en formato
CSV que es ttil para cuando el reporte requiere ser manipulado.

Como se muestra en imagen 5.78

e

[0) BASE DE PRUEBAS, .C. DE AP. DE RLL.DECY.
PRESTAMOS DEL 1010212020 AL 104022020 - SUCURSALY - CELAYA

Ten:

(a) PDF (b) CSV

Figura 5.71:

5.5.3. Circulo de personas fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacion a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Se selecciona la sucursal y la
fecha y damos F2Actualizar.

Como se muestra en la imagen 5.72
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Sucursal: |<CONSOLIDADO> || Fechalnicial: 01/29/2021| v | FechaFinal: 01/29/2021 Vv | Solo Abonos:

@ F2-Actualizar @ csv

ClaveOtorg; NombreOtc Identificade FechaExtra NotaOtorgz Version | ApellidoPat ApellidoMar ApellidoAdi Nombres

Figura 5.72:

Esté reporte cuenta con archivo para poder manipular en CSV

Como se muestra en imagen 5.73

Importar

Conjunto de caracteres: (M

Idioma: IFrEdEtErmmadn - Espafiol (México) j

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
| Tabulader | Coma | Puntoycoma | Espacic [« Otro I
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales .
Campos
Tipo de columna ~ ';‘
L [ L Ik (- @
T [laveotorgante NombreOtorgante TdentificadorDeWedio FechaExtraccion o
2 1 20200210
3 1 20200210
il -
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.73:

5.5.4. Préstamo para aseguradora

En esta opcion nos permite ver el contrato entre una entidad aseguradora y un cliente (titular de un préstamo) por
el cual la entidad se hace cargo de las cuotas de dicho préstamo si el titular queda en alguna situacién que le impida
pagarlas o se vea reducida su capacidad de pago.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal: | <CONSOLIDADO> 3 Fecha Inicial: 01/29/2021 ¥ Fecha Final: 01/29/2021) ¥

Promotor: & Producte: & Estatus: ¥
@ F2-Actualizar @ csv
NO. PRESTAMO | FOLIO PATERNG  |MATERNO | NOMBRE FECHA ENTREG| FECHA VENCIM| FECHA NAC| EDAD SEXO Mc

Este reporte cuenta con un tipo en CVS que puede ser manipulado de acuerdo a sus necesidades de usuario.

Como se muestra en imagen 5.73

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [ Coma [V Puntoycoma | Espacic | Otro
[~ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* ~
Otras opciones —
BT
¥ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales 1 FE i
2
Campos &
Tipo de columna; 2 =
= o
Predetermin | @
EEREE o= [
11 | |
Ayuda Aceptar I Cancelar ‘ﬁ‘
— e
(a) Exportar (b) Calculo

5.5.5. Buro de personas fisicas

El presente reporte es de gran utilidad a las entidades para entregar informacién a las organizaciones que los
supervisan, pues el reporte muestra informacién completa de la cartera de la entidad. Para generar el presente reporte

solo es necesario especificar la Sucursal y la Fecha a la que se necesita el reporte, por lo general son fechas de fin de
mes.

Como se muestra en la imagen 5.104
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Sucursal: | SUCURSALT- CELAYA| & Fecha: 02/11/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ CsV Excel @ CSV comas

CAPITULO 5. PRESTAMOS

Clave otorgant Nombre del ot Fecha del repo Apellido pateri Apellido mater Apellido adicio Primer nombri Segundo nomk Fecha de nacir| RFC prefijo Nac

Figura 5.74:

La informacién que se genera puede exportarse a un archivo CSV para poder manipular los datos que contiene
al igual que la demds reporteria (CSV Excel); y de forma adicional se generan otros archivo que solicita el buré de
crédito, el archivo CSV que es un archivo separado por comas y es para cuando el nimero de registros es mayor.

Para generar cada uno de los archivos solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en imagen 5.105

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila & Separado por
[ Tabulader | Coma | Punteycoma | Espacio |v Oto 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna: -
[ [Predeterm =

| | |
T ['LAVE OTORGANTE 1 WOMBRE DEL OTORGANTE 1 FECRA DEL REFORTE APELLIDO

i
5

Ayuda Aceptar I Cancelar

(a) Exportar

Figura 5.75:

Como se muestra en imagen 5.106

ren
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Name: burof.csv

Places

Q search

2 Recently Used
omegac

D raul
Desktop

I File system
Documentos
MAesica
ImAjgenes
VAdeos
Descargas

5.5.6. Reporte de avales

Name
include
obj
src
xpm
burofexcel.csv

239

Create Folder

¥ Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20

1.1kB 09:24

CSV Archives (*.csv) 4

Cancel Save

Figura 5.76:

Esté reporte nos sirve para saber y conocer los avales de nuestros afiliados la entidad cuenta con un reporte CSV
este se genera y puede ser manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen 5.123

@ F2-Actualizar @ csv

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ¥

Clave Paterno Materno Nombre Calle

Como se muestra en las images 5.124

No. Exterior | No.Interior  Colonia Municipio Estado C.P. Entr

Figura 5.77:
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 5.78:



Capitulo 6

Contabilidad

6.1. Catalago de cuentas

Nos permite dar de alta alguna cuenta que no tengamos y que estemos necesitando ocupar cuenta con las opciones
Nuevo, Editar, Eliminar, Cuenta y Nombre .

Como se muestra en la imagen 6.1

0 @ o
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta: Nombre:

Cuenta A |Nombre I
101 DISPONIBILIDADES
10101 CAA
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
101010101 CAJA GENERAL
10101010101 *  CAJA FUERTE SUCURSAL
10101010102 * CAAT
10102 BANCOS
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS
101020101 * 0000000001 BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.1:

Para dar de alta una cuenta solo damos clic en nuevo y llenamos los siguientes datos estos son de manera obligatoria
llenarlos :

Cuenta.
Acumula A.
Nombre.
Rubro.

241
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» Naturaleza.

= Tipo.

= Agrupador.

= Cta de mayor.
= Nivel.

= Cuenta inactiva

Como se muestra en las imagenes 6.2

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel

Editar Nos sirva para hacer cambios alguna cuenta que ya tenemos o bien si al tiempo de su captura cometimos

s
s
3
s
Cuenta Inactiva
(a) datos

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

@ F10-Guardar

Cuenta:

L4 @ Acumula A
Nombre:

Rubro:

Naturaleza:

Tipo:

Agrupador:

Cta. de Mayor:

Nivel

Figura 6.2:

algtin error una vez hecho la correccién de damos F10 Guardar.

Como se muestra en las imagenes 6.3

@ F10-Guardar

Cuenta:
Acumula A
Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipo:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Eliminar Nos sirve para poder quitar una cuenta que ya no se este manejando solo tenemos que seleccionar la

10101010101
101010101 CAJA GENERAL

CAJA FUERTE SUCURSAL

1- Activo .
Deudora &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(a) Editar

10101010101
101010101

CAJA GENERAL 3 Q

CAJA FUERTE SUCURSAL

1-Activo 4
Deudora| &

Afectable | §

Cuenta Inactiva

(b) llenado

@ F10-Guardar

Cuenta:

e
Acumula A:

Nombre:
Rubro:
Naturaleza:
Tipe:
Agrupador:
Cta. de Mayor:

Nivel:

Figura 6.3:

cuenta que ya no deseamos tener y dar un clic en el icono .

Como se muestra en las imdgenes 6.4

10101010101

101010101 CAJA GENERAL . 1 @
CAJA FUERTE SUCURSAL
1-Activo  a
Pregunta
Deudora| & FN  Registrar?
Afectable |
@ No Yes
No 4

Cuenta Inactiva

(b) Guardar
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0H @ B
Nuevo Editar Eliminar
Cuenta: Nombre:
Cuenta A |Nombre I
1 ACTIVO
101 DISPONIBILIDADES
10101
1o1o101 5%, EstaUsted Seguro de Borrar la Cuenta Contable
101010101
10101010102 *l No Yes
10102 O
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS [
101020101 *  0D0000000T BANCOMER
1010202 DIVISAS A ENTREGAR
10103 OTRAS DISPONIBILIDADES
1010301 * DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO
1010302 * OTRAS DISPONIBILIDADES

Figura 6.4:

6.2. Proveedores

6.2.1. Catalago de proveedores

El catdlogo de proveedores nos permite tener un registro y control de todos aquellos proveedores que brindan
servicio a la institucién financiera, para ir al catalogo de proveedores nos vamos a menu Contabilidad <Catalogo de
Proveedores. Al abrir la pantalla de catalogo de proveedores nos mostrara una lista con todos los registros guardados
con anterioridad, en la parte superior contamos con los botones Nuevo y Editar, mds abajo se encuentran los campos
de busqueda, para localizar con mayor facilidad a algin proveedor de la lista, y por ultimo el listado de todos los
proveedores registrados anteriormente.

Como se muestra en las imdgenes 6.5

0 @

Nueve  Editar

Clave: Razon Social: Tipo: |0=Prov de compras v

Clave Razon Social

Figura 6.5:
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Para agregar un nuevo proveedor damos clic en el icono de "Nuevo'lo cual abrird la pantalla para ingresar los datos
de un nuevo proveedor (Fig. 7.2.2 Afiadir un proveedor) podemos notar en la pantalla que algunos de los campos estan
marcados, estos datos son obligatorios y si al momento de guardar el nuevo proveedor faltase alguno el sistema nos
mostrara un mensaje advirtiendo el campo que faltase.

Como se muestra en las imdgenes 6.6

Ej F10-Guardar
Clave: Tipo: ¥
Razon Social: RFC:
Nombre:
Contacto 1: Contacto 2:
Estado: 4
Municipio: 3
Calle:
No. Ext: No. Int.:
Colonia: CP:
Telefono: Fax:
E-Mail; Horario:
Limite Credito: saldo Credito:
Dias Credito:
Proveedor 0%: 3 Proveedor Subtotal : 3
Proveedor lva: L4 Proveedor Excento: L4
Compras 0%: + Compras 16%: 3
Cuenta lva 4
Figura 6.6:

El primer dato que nos pide ingresar es la clave, este dato como referencia vamos a tomar el RFC de la empresa
proveedora seguido de la razén social y del nombre, en el listado de Tipo vamos a especificar si es un proveedor de
gastos, compras o de ambos, después anotamos el RFC, hasta abajo de la primera seccién de datos encontramos los
campos Contacto 1 y Contacto 2 en los cuales podemos anotar el nombre de las personas a las que nos dirigimos
cuando contactamos a la empresa proveedora.

La segunda seccién de campos a llenar son con referencia al domicilio, ingresamos la direccién como normalmente,
solo que tendremos que ingresar el codigo postal de manera manual ya que en esta pantalla no se agrega automatica-
mente como en el resto del sistema. En la tercera y ultima parte de los campos a llenar encontramos la informacién
financiera, donde podemos definir si la empresa se nos ha otorgado una linea de crédito, la cantidad de dicho crédito y
su vencimiento asi como las cuentas contables que afectard dicho crédito dentro del drea de contabilidad, por ultimo
podemos ingresar alguna observacién el el campo con este mismo nombre.

Como se muestra en las imdgenes 6.7
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Proveedor

e
F10-Guardar

Clave: [0s0 100303374 Tipo: 2 =Provdelos 2 ¥
Razon Socisl:  [OMEGA SOFTWARE SA DE CV RFC: 0501003039YA

Nombre: [omeA soFTwaRe sa BE €V

Contacto 1: | Contacto 2:
Estado: [cuananaTa 3

Muricipio: [eeLara 1

Cale: [HacIENDA DE LOURDES

No. Ext: fos No. Int.:
Colonia: [ponau cp.:

Telefono: [#611650382 Fax:

E-Mail: [omEsA.RALL @GMATL.COM Horario;

mm

Limite Creito 0.00 Saldo Credito:

Dias Credito: [0

Pravesdor 0%: [3999

Provesdor Subtotal : [9999

Proveedor Iva: [9999 Proveedor Excento: [9999

e e e

Compras 0%:  [9999 Compras 16%: B3

e e e e

Cuentalva:  [3555

Observaciones: |

Figura 6.7:

Una vez ingresados todos los datos dentro de la ventana solo basta con oprimir el icono F10Guardar o bien

oprimir en nuestro teclado la tecla F10 lo cual nos abrird un dialogo donde se nos pregunta si queremos guardar el
registro, damos clic en si.

Como se muestra en las imagen 6.8

Proveedor =]

==
F10-Guardar

Clave: [oso0030337A Tipo: 2 =Prov delos 2 ¥
Razon Sodal;  [OMEGA SOFTWARE SA DE CV RFC: 0s01003038YA

Nombre: [omEGA SOFTWARE 54 DE CV
Contacto 1: [ Contacto 2:
Estado: [auanaiuaTo ¥
Municipio [ceLava ¥

: [HACIENDA DE LOLRDES 0
cale | Pregunta e
No. Ext: [209

Colonia Jponcu

Py 38016
@ Registrar 7
Telefono: [46 11680382 [
E-vail [oMEGA RAUL@GMALL.COM E m
o

Limite Credito: 0.00 ——TmTaT 0.00
Dias Credito: [0

Proveedor 0%: [9999

Proveedor Subtotal : 3999

Proveedor Iva: (3999 Proveedor Excento: [3999

e el e

Compras 0%:  [5333 Compras 16%: )

bl e et e

Cuentalva:  |9999

Observadones: |

Figura 6.8:
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6.2.2. Reporte de lista SAT69B

En este reporte la autoridad fiscal detecte que un contribuyente ha estado emitiendo comprobantes sin contar
con los activos, personal, infraestructura o capacidad material, directa o indirectamente, para prestar los servicios
o producir, comercializar o entregar los bienes que amparan tales comprobantes, o bien, que dichos o bien no se
encuetran localizados.

Como se muestra en las imagen:

Sucursal: | <CONSOLIDADO> ¥ FechaFinal: 02/02/2021 v

[ acusier [ v

Nombre RFC Situacion Existe Nombre Proveedor RFC Proveedor

En este reporte cuenta con uno en CVS que puede ser utilizado y manipulado de acuerdo alas necesidades del
usuario.

Como se muestra en las imdgenes

Importar

Conjunto de caracteres

oma [frea

Desde la fila 1 =

Opeiones de separador
€ Anchura fiia @ Separado por

[~ Tbulador [ Coma [V Puntoycoma | Espacio | Ot [

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" v,

Otras opciones
Iv Campo entrecomillado como texto [V Detectar los numeros especiales

campos

Tipe de columna: =

Ayuda Aceptar Cancelar

(a) Expor (b) Calculo

6.3. Polizas

Al seleccionar esta opcion el Sistema de Gestion Financiera imprime una ventana que se puede decir esta divida en
3 secciones; una de ellas estd ubicada en la parte superior izquierda, se puede decir que es una barra de herramientas,
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en ella se encuentran los iconos de:

F2Actualizar.
Nueva.
Editar.
Cancelar.
Copiar.

= PDF

Hay una seccién més en la parte superior, es la seccion de filtros, se encuentra integrada por los datos de:

Sucursal.
= Ejercicio.
Periodo.
Tipo.
Serie.

Y por tdltimo esta la seccién de informacién, se encuentra distribuida en las siguientes columnas:

= Sucursal.
= Fecha.

= Serie.

= Tipo.

= No.

= Concepto.
= Referencia.

Como se muestra en las imagen 6.9
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H O @ 8B B H @H

F2-Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Polza  Impresion Masiva Fuente PDF

Sucursal: | KAMAIPAK ¥ Eerccio: 2021 Periodo: 2  Tipo: Diario | ¥ Serie: 00(

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo No Concepto Referencia |XML |PDF
1 |KAMAIPAK 01/02/2021 SISTEMAS D 1 DEVENGAMIENTO PRESTAMOS 01-02-202] XAMAIPAK

Figura 6.9:

Nueva. Todos los movimientos realizados dentro del Sistema de Gestion Financiera en el médulo de caja o teso-
reria, deben estar respaldados por una péliza, pero eso no implica que todas las pélizas pertenezcan a un movimiento
que se haya hecho en caja o en tesoreria; hay algunas que se dan de alta dentro de este médulo.

Cuando se va a dar de alta una pdliza se abre una nueva ventana que cuenta con tres apartados que son:Datos
Generales de la Péliza, Partidas de la Péliza y Sumas.

Como se muestra en las imagen 6.10

@ F10-Guardar

Sucursal: v Fecha  06/24/2021 v | Tipo: v Serie: 000 No:
cime o ——
Mov: v Contrato: ¥ Instrumento: v
Concepto:
Ultima modificacién: Fecha Aplicaciér: (o000 [y
EYruevo [@eoter €3 imnar (&Y imporiar
Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Re
1
2
E]
4
5
6
7
8
9
10
<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas:

Figura 6.10:
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A continuacién se describird como hay que proporcionar los datos en cada uno de los apartados de la ventana de
polizas para dar de alta una nueva.

Datos Generales de la Pdliza. Esta seccién estd conformada por los siguientes datos:

= Sucursal. Este dato estd por default, y va a mostrar la sucursal a la cual se encuentre conectado en el momento
del registro.

= Fecha. Este campo muestra la fecha actual en la que se esta accesando a la opcidn, si el registro debe darse de
alta con otra fecha, solo habrd que seleccionar la correcta en el calendario que se proporciona al dar clic en el
combo.

= Tipo. Se debe especificar el tipo de pdliza que se da de alta, para esto se proporciona una lista cuando se da clic
en el combo.

= Serie. Referente a la serie del usuario que tiene la conexion activa, y que esta dando de alta el registro

= No. Es el nimero consecutivo de la pdliza, dependiendo el tipo que se haya seleccionado con anterioridad.

= Concepto. Se debe proporcionar una descripcion del por qué de la péliza.

» Ultima modificacién. En este campo se muestra la fecha en la que se modifico por tdltima vez la péliza; pero
cuando la pdliza se va a dar de alta el campo aparecera vacio.

Como se muestra en las imagen 6.11

@ F10-Guardar

Sucursal: v Fecha: 06/24/2021 v Tipo: v Serie: 000 No.

Clave: g Cantidad:

Mov: v Contrato: ¥ Instrumento: v

Concepto: pAGO AL PERSONAL LIMPIEZA|

Ultima modificacién: Fecha Aplicacién:

Do [@oa Eoma Yoo

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto R

06/24/2021 | ¥

Figura 6.11:

Partidas de la Péliza. En este apartado se encuentra una pequefia barra de herramientas que contiene los botones
de: Nuevo,Editar y Eliminar

Nuevo. Para agregar una nueva partida se da clic en este botén y se deben proporcionar los siguientes datos:

= Cuenta. Para proporcionar la cuenta contable, se tienen tres opciones:

= [a primera es proporcionar directamente el nimero de la cuenta en la caja de texto.

= [a segunda es seleccionar la cuenta de la lista que se despliega al dar clic en el combo de la cuenta.

= La tercera es dar clic en el icono de bisqueda (lupa) para que se proporcione algin rastro que identifique la
cuenta y se seleccione de la lista de registros que regrese la bisqueda.

= Cargo. Especificar el importe del cargo que se hara a la cuenta.

= Abono. Determinar el importe del abono que afectard a la cuenta. Una partida no puede llevar cantidades en
cargo y abono al mismo tiempo, sélo es uno a la vez.

= Referencia. Se puede proporcionar algtin dato como referencia, puede ser un niimero de cheque por ejemplo.
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= Concepto. Especificar alguna descripcion de la partida.

Una vez que se proporcionan los datos se da clic en el botén F10Guardar para que enseguida refleje el registro
en la pantalla. De esta manera se van agregando todas las partidas necesarias para el registro de la p6liza; no hay que
olvidar que al final la suma de los cargos y los abonos debe ser igual.

Editar. Si se desea modificar alguna partida de la pdliza solo hay que seleccionar el registro y dar clic en el botén
Editar para que se despliegue la informacion correspondiente y hacer los cambios pertinentes.

Eliminar. En caso que sea necesario eliminar algtn registro, se se selecciona y se da clic en el botén Eliminar,
mostrard una pregunta de confirmacion.

Como se muestra en las imagen 6.12

@ F10-Guardar @ XML @ PDF @ Borrar XML @ Borrar PDF
@ F10-Guardar

Movimiento

sucursal:
Sucursal: v

Clave: Cuenta:

Concepto:
Nombre:

Ultima modificacion: | Cargo:

B @Y

Cuenta pto R}

Abono:

Referencia:

Concepto:

© S
Capturar: @ XML @ PDF

Proveedor: v
Folio:

Forma de Pago: v

e ywle n s w N

Metodo de Pago: v

10 Tipo de comprobante: v

<INS>Agregar 4 aplica Ret.: Iva: Isr: Iva Retencion:

Figura 6.12:

Sumas. En esta seccion solo se muestra el total de cargos y el total de abonos y es ttil para saber si la pdliza esta
cuadrada. También se muestra una opcién mas para agregar partidas a la pdliza es presionando la tecla Ins del teclado
y para eliminar partidas con la tecla Supr

Como se muestra en las imagen 6.13
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Q F10-Guardar

Sucursal: v Fecha: 06/22/2021 | ¥ | Tipo: Diario v Seriez 000 No. 763
e (o] S—_—
Mov: v Contrato: ¥ Instrumento: v

Concepto: 01-04045 Abono 003147-UNIV ‘

Ultima modificacion: Fecha Aplicacion: 06/24/2021 v

nuevo [ earar (€3 Eiminar B} imporear

Cuenta Nombre Debe Haber Proveedor Concepto Re
1 100.01.101.01.02 VENTANILLA 4,556.47 0.00 001-04045 Abono 003147-1 00
2 |100.01.119.01.01.01 MVTOS. POR INTERVENCION COBROS 0.00 4,556.47 001-04045 Deposito Eje pa| 00
3 |10001.119.01.01.01  MVTOS. POR INTERVENCION COBROS 4,556.47 0.00 001-04045 Retiro Eje para # 00
4 (100.01.106.01.01.01.02 |CREDITOS DE CONSUMO 0.00 2,695.96 001-04045 Abono 003147-1 00
5 |100.01.106.02.01.01.02 CREDITOS DE CONSUMO 0.00 1,588.93 001-04045 Abono 003147-1 00
6 [400.01.401.04.01.01.01.(INTERESES MORATORIOS 0.00 14.96 001-04045 Abono 003147-1 00
7 |800.02.801.01.01.01.02.( CREDITOS CONSUMO 0.00 1496 001-04045 Bonificacion Int 00
8 |800.02.801.02.01.01.02.( CREDITOS CONSUMO 14,96, 0.00 001-04045 Bonfficacion Int 00
9 |200.01.207.01.0202  SERVICIOS POR INTERESES 0.00 256,62 001-04045 Abono 003147-1 00
10

<INS> Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: 9,127.90 9,127.90

Figura 6.13:

Una vez que ya se han proporcionado todas las partidas y datos de la péliza se da clic en el botéon F10Guardar
ubicado en la parte superior de la ventana, para que inmediatamente muestre el registro en la lista de pdlizas del
ejercicio y periodo correspondiente.

Como se muestra en las imagen 6.14

Q F10-Guardar

Sucursal: v Fecha: 06/22/2021 v Tipo: Diario v Serie; 000 No. 763
Clave: Q Cantidad:
Mov: v Contrato: ¥ Instrumento: v

Concepto: (0104045 Abano 003147-UNIV

Ultima modificacién: Fecha Aplicacién: 06/24/2021| ¥

Nuevo @ Editar @ Eliminar E Importa eEmnts

Cuenta Nombre @ HERE e . Proveedor Concepta R
1 10001.101.01.02 VENTANILLA " 000 001-04045 Abono 003147-4 00
2 |10001.1190101.01 | MVTOS. POR INTERVENCION COE 255647 001-04045 Deposito Eje pa|00|
3 1000119010101  MVTOS. POR INTERVENCION cm{ Ne Yes ‘ 000 001-04045 Retiro Eje para 00
4 |10001.106.01.01.01.02 | CREDITOS DE CONSUMO 000 269596 001-04045 Abono 003147-00)
5 10001.10602.01.01.02 CREDITOS DE CONSUMO 000 158893 001-04045 Abono 003147-L 00
& |400.01.401.0401.01.01 INTERESES MORATORIOS 000 1296, 001-04045 Abono 003147-00)
7 |800.02.501.01.01.01.02 CREDITOS CONSUMO 000 1496 001-04045 Bonfficacion Int 00
& |800.02.801.02.01.01.02 CREDITOS CONSUMO 1296, 000 001-04045 Bonificacion Int|00
9 |20001.207.01.0202  SERVICIOS POR INTERESES 000 256,62 001-04045 Abono 003147- 00
10

<INS>Agregar  <SUPR> Eliminar Sumas: 9,127.90 9,127.90

Figura 6.14:

Editar. Cuando se ha capturado una pdliza y es necesario hacer alguna modificacién, se actualiza la lista de
polizas si es necesario y se da un clic en la pdliza a editar para posteriormente dar clic sobre el icono, o bien dar doble
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clic directamente en el registro de la pdliza para que se despliegue toda la informacién relacionada con la misma y se
hagan las adecuaciones necesarias.

Como se muestra en las imagen 6.15

Polizas =]
q
8 =
F2-Actusizar Nueva Edtar Cancelar Copiar Polza Impresion Masiva aplcar
‘ Sucursal: [SUCLRSALL <] Esercico: [2015  eriodo: [ Tipo: [piario <] serie: |2 ‘
Poliza [ ]
Suaursal: [SUCURSALL | Fecha: [03/08/2015 =] Tipo: [tngresos | seie: f te
Concepto: IVENTA DE INMUEELE EN GARANTIA =
Uttima T Fecha Aplcacin: =
q
Cuenta ‘llnmbme ‘ Debe ‘ Haber ‘ Proveedor Concepto Ref
1 1601080101 MOBILIARIO 0.00 50,000.00 ACOL3080IIGI  MOBILIARIO ADIUDICADO EN VENYA
2 1020101 HSBC CTA 401502776 = 0.00 ACO1308011G1  DEOSITO POR ENTA DE INMO CH-0
2 g i
| 4 |
5 Py
6 @ Registrar 7
|z |
| 8 |
| 8 |
11
12
| 13 |
| 14 |
‘

Figura 6.15:

Cancelar: Para cancelar una poéliza solo es necesario buscar el registro, posicionarse en ella y dar clic en el icono
Cancelar, ésto mandara una pregunta de confirmacién para asegurarse que se va a cancelar la pdliza correcta.

Como se muestra en las imagen 6.16

Polizas =]
= | @ | 8= |
F2-Actuolizar Nueva Eitar Cancelar Copiar Poliza Impresion Masiva Aplicar
Suarsal: [SUCLRSALL 7| Gercco: [2015 Perioc: [5 Two: [Bere <] seeE ‘
‘Sllcursil ‘Fal.a ‘Aphcic'u'xn ‘u;.nrin ‘I’lpn ‘Iln ‘(nnceptn Refemen(li
1 |SUCLRSALL 08/05/2015 D 3948 501-06267 -Deposito CU
2 T = = A = S
3 [SUCLRSALL 08/05/2015 D 3946 501-06267 -Retiro £36
4 [sUcLRsALL 08/05/2015 ) 3945 50106002 -Deposito CU
5 |SUCLRSALL 08/05/2015 D 3944 S01-06002 Retiro AA
6 [sUCLRSALL 08/05/2015 D 3943 501-06002 -Retiro A0
7 [SUCLRSALL 08/05/2015 D 3942 50105473 Deposito €U
8 [sUCLRSALL 08/05/2015 s 53 Retiro AA
9 |sucmsaLL 08/05/2015 sisrd Preguna - = RetroB1s
10 SUCLRSALL 08/05/2015 s ~Deposito CU
11 SUCLRSALL 08/05/2015 s Fetiro AA
12 SUCLRSALL 08/05/2015 s @ Cancelar Ia Poliza ? Retiro £36
13 SUCLRSALL 08/05/2015 st e ~Deposito CU
148 SUCLRSALL 08/05/2015 s Retiro AA
15 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTH | | B -Retiro 1007
T —T i | I e DR | St
17 |SUCLRSALL 08/05/2015 S -Retiro AA
18 SUCLRSALL 08/05/2015 : T T T 3 1007
19 SUCLRSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3930 50103894 -Deposito CU
20 SUCLRSALL 08/05/2015 ) 3929 50103394 Retiro AA
21 |SUCLRSALL 08/05/2015 D 3928 501-03894 Retiro 1007
22 SUCLRSALL 08/05/2015 D 3927 501-03297 -Deposito CU
23 SUCLRSALL 08/05/2015 D 3926 50103297 Retiro AA
24 SUCLRSALL 08/05/2015 ) 3925 501-03297 Retiro E36
25 |SUCLRSALL 08/05/2015 D 3924 501-00224-01 -Depesito CU
26 SUCLRSALL 08/05/2015 D 3923 501-00224-01 Retiro AA
27 SUCLRSALL 08/05/2015 D 3922 501-00224-01 Retiro 1007
28 SUCLRSALL 08/05/2015 ) 3921 501-00037-0 1 -Deposito CU
D 3920 E tro i
T— - - v

Figura 6.16:
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Copiar. Este icono tiene una funcionalidad importante, pues permite copiar los registros de una pdliza capturada
con anterioridad a una nueva; esto cuando es necesario capturar una péliza que contiene una cantidad considerable de
registros.

Para hacer la copia de una pdliza, hay que seleccionar el registro de la pdliza de la que se desea hacer la copia y
dar clic en el icono de Copiar, al hacer esto se despliega una ventana en la que se debe seleccionar la fecha en la que
quedard la copia de la péliza seleccionada; se muestra también la serie del usuario con la que se guardara el nuevo
registro.

Como se muestra en las imagen 6.17

Polizas =

Nueva ‘ Editar ‘ Cancelar ‘ Copier Polza

Impreson Masva
Sucursal: [SUCURSALL ~| Ejerccio: [15  periodo: [S Tipo: [Diario +| sere:z

F2-Actualizar Aplicar ‘

Sucursal Fecha Aplicacion Usuario Tipo  |No Concepto Referenc
1 (SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ) 3848 501-06267 -Deposito CU
2 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 501-06267 Retiro AA
3 [sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS 0 3946 501-06267 -Retro £36
4
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3544 501-06002 Retiro AA
6  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 01-05002 -Retiro ASD
7 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 50105473 -Deposito CU
8 [sucursaLl 08/05/2015 SISTEMAS 50105473 Retiro AR
9 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS @ F10-Guardar B01-05473 RetiroB13
10 |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS 501-04803 -Deposito CU
11 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 50104803 -Retiro AA
12 sucURsALL 08/05/2015 SISTEMAS Fecha: [jo6/z015 ] | | 0104803 RetroE36
13 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 501-04543 -Deposito CU

14 |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS

15  |SUCURSAL1 08/05/2015 SISTEMAS == 501-04543 Retiro 1007
16 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0104543 -Deposito €U
17 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 501-04543 Retiro AA

18 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3931 501-04543 Retiro 1007

Figura 6.17:

Ya que se ha seleccionado la fecha en la que quedara la nueva péliza se da clic en F10Guardar y se manda una
pregunta de confirmacion, al contestar de forma afirmativa la copia de la pdliza se realiza y se muestra en pantalla un
nuevo cuadro de didlogo donde se refleja el nimero de pdliza del nuevo registro.

Como se muestra en las imagen 6.18

Polizas =
Sursal: [SUCURSALL  v| Ejercco: [2015  Periodo: [5 Tipe: [Diere  ¥| Series[7
sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referenc
1 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 0 3948 501-05267 -Deposito CU
2 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS D 3947 501-06267 Retiro AA
3 [sucursaLt 08/05/2015 SISTEMAS ) 3546 50106267 Retiro E36
4
5 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS ] 3944 501-06002 Retro AA
6 |sucursaLy 08/05/2015 SISTEMAS = 0105002 Retiro ASD
7 |sUCURSALL 08/05/2015 sisTEmas | Copiar poliza 0105473 “Deposito CUI
8  |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS 01-05473 Retiro AA
9 |sucuRsALl 08/05/2015 SISTEMAS @ i Glex Retiro B18
10 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS Copia Exito beposito U
11 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
12 |sUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS
13 SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
14 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS u
15 |sUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
16  |SUCURsAL1 08/05/2015 SISTEMAS
17 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS
18 |SUCURSALL 08/05/2015 SISTEMAS

Figura 6.18:
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Poliza PDF: Este icono es para ver el formato de la péliza una vez que se mande imprimir, para esto solo es
necesario ubicarse en la poliza que se desea mandar imprimir y dar clic sobre el icono PDF.

Como se muestra en las images 6.19

() OMEGA SOFTWARE, §.A. DE CV PAGINA: 11
POLIZA FECHA: 0411012011

FECHA: 03102011

TIFO: EGRESO

SERIE: z

nNO: 000002

CONCEPTO; SOBRECREDITO

Guent:

Nombre de Cuenta Referencia Concspio Debe Haber

20101

TOTALES ... 10,000.00 10,000.00
Figura 6.19:
Impresion Masiva:
Como se muestra en las imagen 6.20
Cmoga BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DER.L. DEC.V.
REFERENCIA: 001-00001 NUMERO DE POLIZA: 1
FECHA DE IMPRESION: 11/02/2020 01:47:37 TIPO DE POLIZA: D
FECHA: 03/02/2020
CONCEPTO: 001-00001 -Deposito AH
ICUENTA NOMBRE CUENTA ‘CONCEPTO DEBE HABER
10101010102 CAJAT 100100001 Deposito AH 500.00 0.00|
|201010102010101 'AHORRO ADULTO 00100001 Deposito AH 0.00 500.00}
SUMAS IGUALES| 500.00 500.00

Figura 6.20:

Aplicar:

Como se muestra en las imagen 6.21
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H O @ B B H BH H

F2Actualizar  Nueva Editar  Cancelar  Copiar Poliza  Impresion Masiva  Aplicar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAY2| ¥ | Ejercicio: 2020 Periodo: 2  Tipo: |Diario || Serie: 00C Ordenar x Numero:

Sucursal Fecha Aplicacién | Usuario Tipo  |No Concepto Referencia

SUCURSAL1 - CE|03/!

Pregunta

% Registrar?

No Yes

Figura 6.21:

6.4. Periodo

En el presente médulo se da manejo a cada uno de los periodos de cada ejercicio.

Cuando se elige esta opcion, el sistema muestra una ventana conformada por tres secciones; una de ellas es la barra
de herramientas la cual contiene las opciones de:

= F2Actualizar
m Abrir.
= Cerrar.

La seccién de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Ejercicio
= Periodo

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en las imagen 6.22



256

&

F2-Actualizar

Sucursal
XAMAIPAK
PALENQUE

TAPACHULA
COMITAN
CENTRO
TONALA
PICHUCALCO
FICINAS CARTER
COMBIENES

o @

Abrir Cerrar

Ejercicio: 2021 Periodo: 2

Ejercicio Periodo Estatus Procesar

2021 ABIERTO
2021 ABIERTO
2021 ABIERTO
2021 ABIERTO
ABIERTO
2021 ABIERTO
2021 ABIERTO

2021

2
2
2
2

2021 2
2
2
2 ABIERTO
2

2021 ABIERTO

Figura 6.22:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Abrir: Para activar un periodo es necesario marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Abrir para quese
puedan hacer movimientos en el periodo procesado.

Como se muestra en las imagen 6.23

=

F2-Actualizar

= (=

Abrir  Cerrar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

e

|Estatu§ =
Pregunta @

=%, Abrir periodos?

No Yes

Ejercicio

Figura 6.23:

Cerrar: Para inhabilitar un periodo hay que marcar la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que el
periodo quede inhabilitado y no se puedan hacer mas movimientos.

Como se muestra en las imagen 6.24
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& @ @

F2-Actualizar Abrir Cerrar

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Sucursal Ejercicio ‘Permdu ‘Es[a[us *
Pregunta

=% Cerrar periodos ?

No Yes

Figura 6.24:

6.5. Ejercicio

Est4 opcion es para hacer el cierre de ejercicio. Cuando se elige esta opcidn, el sistema muestra una ventana
conformada por tres secciones; una de ellas es la barra de herramientas la cual contiene las opciones de:

n F2Actualizar.
= Cerrar.

La seccidn de filtros la conforman los siguientes pardmetros:

= Cuenta.
= Ejercicio.

La seccién de informacién que contiene una tabla con las siguientes columnas:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.
Estatus.
= Procesar.

Como se muestra en la imagen:6.25
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& @

F2-Actualizar Cerrar

cver: N | QY o =

sucursal Eercicio Periodo Estatus Procesar

XAMAIPAK 2021 13 ABIERTO
PALENQUE 2021 13 ABIERTO
TAPACHULA 2021 13 ABIERTO
COMITAN 2021 13 ABIERTO
CENTRO 2021 13 ABIERTO
TONALA 2021 13 ABIERTO
PICHUCALCO 2021 13 ABIERTO
FICINAS CARTER 2021 13 ABIERTO
COMBIENES 2021 13 ABIERTO
Figura 6.25:

Cerrar. Para poder cerrar el ejercicio, primeramente se tiene que seleccionar el Ejercicio y dar clic en Actualizar
para que se despliegue el registro del periodo que se va a procesar. Una vez que ya se tiene en pantalla el registro
del periodo que se va a cerrar, se selecciona la Cuenta Contable que manejara el saldo del ejercicio, dando clic en el
combo o en el icono de bisqueda; para que se marque la casilla de Procesar y dar clic en el botén Cerrar para que se
ejecute el procedimiento del cierre de ejercicio.

Como se muestra en la imagen:6.26

o @

F2-Actualizar  Cerrar

Cuenta: | 10101 CAA v @ Ejercicio: 2020

Sucursal Ejercicio Periodo Estatus

Pregunta
Cerrar ejercicio ?

No Yes

Figura 6.26:

6.6. Traspasos de saldos de cuentas

Esta opcién es ttil para pasar los movimientos de una cuenta contable a otra, sin necesidad de estar modificando
las pélizas que afectan a la cuenta en cuestién. El movimiento puede hacerse en una sola sucursal o de manera
consolidada. Los datos que se necesitan proporcionar para realizar el movimiento son: Sucursal,Cuenta Inicial, y
Cuenta Final.

Como se muestra en la imagen:6.27
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43

F10-Guardar

Sucursal:

De la Cuenta: 3 @
Ala Cuenta: 3 @

Figura 6.27:

Una vez que se han especificado los datos, solo hay que dar clic en el icono de Guardar para que el movimiento se
realice.

Como se muestra en las imdgenes 6.28

F10-Guardar
@ Sucursal: | SUCURSALT-CELAYA &
F10-Guardar Dela Cuenta:| 10101 I 3 @
AlaCuenta: | 101010101 ¥ @
Pregunta |
sucursal: | SUCURSALT - CELAYZ ; ,
T
4% Registrar?
De la Cuenta: | 10101 (VAR 3 @ w
AlaCuenta: |[lRIIu ¥ @
No Yes
(a) Editar (b) Guardar
Figura 6.28:

6.7. Estado de la entidad

El presente reporte no es mds que un resumen del activo, pasivo y capital con el que cuenta la entidad, en determi-

nado momento.

Para la generacion de este reporte los datos que se deben proporcionar son:

= Sucural.
= Fjercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.29
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Sucursal: [SAVINEINS & Ejercicio: 2021  Periodo: 2

i
o rcuaienr [jror ey

Cuenta Nombre Ccargos Abonos Cargos Acumulados Abonos Acumulados

Figura 6.29:

El Sistema de Gestién Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la in-
formacién pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo y otro para mandarse imprimir directamente. Para generar el
archivo y poder manipular la informacién en una hoja de célculo lo tnico que debe hacer es dar clic en el botén CSV.
Y para generar el archivo en PDF y mandarlo imprimir directamente se da clic en el botén PDF y Socios.

Como se muestra en la imagen:6.30

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DE A.P. DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE LA ENTIDAD DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 12/02/2020

cuma Romera Caas Abome Cargos Acmuiados Abonos Acumiatos
T ACTIVG E g T 008 EXag
2 PASIVO om soa00 15000 10am1380

UTILIDAD © PERDIDA: E) 0w 00 om s

ToTAL. 000 soa00 14430000 14241448

Figura 6.30:

Como se muestra en las imdgenes 6.31

6.8. Devengamientos

6.8.1. Ahorros

Cuando se selecciona la opcidén Devengamiento de Ahorros el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccién de filtros, que contiene los datos de:
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Importar

Conjunto de caracteres: 3

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por

[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* -
Otras opciones
[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos
Tipo de columna: 2
I =
T Fuenta Tombre
= ACTIVDO
[3p PASTVO
2] UTILIDAD O PERDIDA: =
5] TOTAL..
&l =
i )
1 3 g
| | B
(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.31: CSV

= Sucural.
= Fjercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

n F2Actualizar.
= CSV.
s F10Guardar.

Por tltimo esta la seccién de informacidn, ésta contiene la relacion previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

» Tasa.

= Saldo Promedio.
= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.32
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Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2
@ F2-Actualizar @ csv. @ F10-Guardar
Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Saldo Promedio Int. Devengado

Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar

y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSV. Si se desea manipular la informacién proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Como se muestra en las imagenes 6.33

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: IFnena(ermlnann - Espanol (México) j

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador

" Anchura fija 1+ Separado por
[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" »
Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos

Tipo de columna -

| I I il | il [ [~
T [UCURSAL CLAVE  NOWBRE PRODUCTO TASA  SALDO PROMEDIO INT. DEVEW

e

1 | ol E -
£ @

Ayuda Cancelar "‘

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.33: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el botén F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.
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6.8.2. Inversiones

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Inversiones el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es la seccion de filtros, que contiene los datos de:

= Sucural.
= Ejercicio.
= Periodo.

La barra de herramientas que tiene las opciones de:

» F2Actualizar.
= CSV.
= F10Guardar.

Por tltimo esta la seccion de informacidn, ésta contiene la relacién previa de los afiliados a los que se les devengaria
y los importes, la tabla esta integrada por las siguientes columnas:

= Sucursal.

= Clave.

= Nombre.

= Producto.

= Tasa.

s Clasificacién.
= Inicio.

= Vencimiento.
= Dias.

= Capital.

= Int. Devengado.

Como se muestra en la imagen:6.32

Sucursal: | XAMAIPAK ¥ Fechalnicial: 02/04/2021 ¥ FechaFinal: 02/04/2021 v

@ F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar
D

Sucursal Clave Nombre Producto Tasa Inicio

Figura 6.34:
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Para devengar el interés es necesario seleccionar la sucursal, ejercicio y periodo en la seccién de filtros de la
informacién que se desea procesar para que una vez que se hayan determinado esos datos se de clic en F2Actualizar
y se despliegue la lista de registros correspondiente.

CSYV. Si se desea manipular la informacion proporcionada, se puede mandar a un archivo en excel dando clic en el
botén CSV.

Importar
Conjunto de caracteres:
Idioma: IFrEdE[Erminadn - Espafiol (México) j
Desde Ia fila: 1 E|
‘Opciones de separador
¢ Anchura fila ' separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones =
[~ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales E
dl+
e L B =
Tipo de columna ~ £
=
| i { | [ [ [ [~ -
T FUCORGAL CLAVE  NOMBRE PRODUCTO TAGA _ SALDO PROMEDIO TWT. DEVEN £
1l | +
Ayuda Aceptar I Cancelar | :
o Acep! C .

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.35: CSV

F10Guardar. Cuando ya se desea aplicar el devengamiento una vez que se tiene la lista de registros se da clic en
el boton F10Guardar para que se ejecute el proceso correspondiente.

6.8.3. Préstamos

Cuando se selecciona la opcién Devengamiento de Préstamos el sistema manda a pantalla una ventana que cuenta
con tres secciones, la primera es una pequefia barra de herramientas que contiene los botones de:

= Actualizar.
= Procesar.

Una seccién de filtros que muestra los datos:

= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.36
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Fecha: 02/04/2021 v A: 02/04/2021 ¥

8 F2-Actualizar @ csv @ F10-Guardar

Inicio Fin Clave Nombre NoCredito Producto Tasa Otorgamiento Vencimiento Diasde Mora Saldwl
2021-02-04 2021-02-04 001-00649 JUAN JOSE LOPEZ GARCIA 000665-55F2 | SSF2 41.890000 |2011-09-20 2014-10-05 2523 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01051 GUILLERMO HERNANDEZ AGUILAR 001092-55F2  |SSF2 41.540000 | 2012-03-02 2015-02-15 2278 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01196 ROSALVA DEL CARMEN ESPINOSA MARTI| 001363-55F2 | S5F2 41.090000 |2012-10-10 2015-10-25 2339 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-00573 MANUEL HERNANDEZ PEREZ 001395-HF1 HF1 67.100000 |2012-10-18 2014-0312 2857 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01265 GRACIELA ILIANA PEREZ SERRANO 001518-HF1 HF1 66.220000 2012-12-14 2014-05-08 2523 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01286 GLADYS ALFONSO APARICIO 0D1553-55F2  |SSF2 41.160000 |2012-12-26 2015-12-11 1821 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01291 ANA CLAUDIA SOLIS LARA 001563-55F2  |SSF2 41.230000 |2012-12-27 20151212 1821 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01306 GILBERTO VELAZQUEZ SOLORZANG 001584-55F2  |SSF2 41.840000 |2013-01-04 2015-12-20 1883 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01313 ERNESTO ALONSO PEREZ GOMEZ 001601-55F2  |SSF2 41.590000 |2013-01-16 2016-01-31 2036 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01332 FELIPE DE JESUS JIMENEZ MAZARIEGOS ~ 0D1630-SSF2  |SSF2 41.460000 |2013-03-01 2016-02-14 1883 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-01011 TERESA DE JESUS VICTORIA MARTINEZ ~ |001720-55F2 | S5F2 41.050000 |2013-03-26 2016-03-10 1792 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-00195 MARIA ISABEL DE LA CRUZ DE LOS SANTO 0D1860-S5F2 | SSF2 41.450000 |2013-05-31 2016-05-15 1731 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-00026 MARIA DEL ROCIO SOLIS RUIZ 001869-HF1 HF1 69570000 |2013-06-04 2014-05-30 2704 0.00
2021-02-04 2021-02-04 001-00307 JUAN CARLOS PEREZ RAMIREZ 001874-55F2  |SSF2 41.910000 |2013-06-06 2016-05-21 1700 0.00

Figura 6.36:

Esta opcidn cuenta con un tipo de reporte que nos permite manipularlo de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen:6.37

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico)

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fijla % Separado por

| Tbulador | Coma [v Puntoycoma [ Espacio | Ot

il |

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

Otras opciones

[v Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales

Campos = T .
Tipo de columna: - i
=
Predeterminado - L
il ”

| b

Aceptar I Cancelar

.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.37: CSV

6.9. Eatados financiero

6.9.1. Balanza de comprobacién

Este reporte se genera o consulta por lo general al final de cada mes, para comprobar que la suma de los cargos es
igual a la suma de los abonos hechos durante el periodo.

Este reporte se mostrara por default con el periodo, ejercicio actual y de la sucursal que este conectado.

Como se muestra en la imagen:6.39
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Sucursal: <CONSOLIDADO> | v Ejercicio: 2021 Periodo: 2
En Miles

@ F2-Actualizar @ PDF @ Personalizado @ (a3

Cuenta Nombre Saldo Inicial Debe Haber saldo Final

100 ACTIVO 19,223,208.42 2,224,939.88 2,210,134.38 19,238,013.92
A CORTO PLAZO 65 21 8

100.01.101 CAA 12,368.73 598,361.20| 599,952.69 10,777.24
100.01.101.01 CAJAY EFECTIVO 12,368.73 598,361.20 599,952.69 10,777.24
100.01.101.01.01 CAJA FUERTE 11,594.50 65,393.51 76,988.01 0.00
100.01.101.01.02 VENTANILLA 0.00 532,967.69 522,964.68 10,003.01
100.01.101.01.03 CAJA CHICA 77423 0.00 0.00 77423
100.01.102 BANCOS 85,897.98 329,607.66 213,076.68 202,428.96
100.01.102.01 BANCOS NACIONALES 85,897.98 329,607.66 213,076.68 202,428.96
100.01.102.01.02 BANCOMER 41,268.54 227,650.81 113,076.68| 155,842.67
100.01.102.01.02.01 BBVA-0197709978 41,268.54 227,650.81 113,076.68| 155,842.67
100.01.102.01.03 BANAMEX 44,629.44 101,956.85| 100,000.00| 46,586.29
100.01.102.01.03.01 BANAMEX 7008/1663430 44,629.44 101,956.85 100,000.00 46,586.29
100.01.103 INVERSIONES 1,637,892.54 11,808.20 3,000.00 1,646,700.74
100.01.103.01 INVERSIONES TEMPORALES 1,637.892.54 11,808.20 3,000.00 1,646,700.74
100.01.103.01.01 UNICREICH SA. 1,637,892.54 11,808.20 3,000.00 1,646,700.74
100.01.103.01.01.01 UNICREICH CTA 4 379,481.48 0.00 0.00 379,481.48
100.01.103.01.01.02 UNICREICH CTAS 627,767.37 0.00 0.00| 627,767.37
100.01.103.01.01.03 UNICREICH CTA6 41339959 11,808.20 0.00 425,207.79
100.01.103.01.01.04 UNICREICH CTAT7 217,244.10 0.00| 3,000.00 21424410

Figura 6.38:

Para poder generar el presente con otros datos es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Una vez proporcionada, se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla que contiene la informacién del
periodo solicitado en distintas columnas, y mostrando la suma de los cargos y los abonos al final de la misma.

Las columnas contenidas dentro del reporte son:

= Cuenta.

= Nombre.

s Saldo Inicial.
= Debe.

= Haber.

= Saldo Final.

El Sistema de Gestién Financiera genera el reporte en dos archivos con formatos diferentes uno para que la infor-
macién pueda ser manipulada en una hoja de calculo y otro paramandarse imprimir directamente, los formatos son
CSV y PDF respectivamente.

Como se muestra en las images 6.40

Reporte PDF
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Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) =l
Desde Ia fila: 1 Z

Opciones de separador

 Anchura fija (% separado por
[~ Tabulador [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otm 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: [* =

Otras opciones

[ Campo entrecomillade come texto [ Detectar los nimeros especiales
1S
= 5 g
e " = B
Tipo de columna: 2 = —— -
I =| = == e
T Fuenta Nombr e 4 - &
2]t TIVO :l El o by
3161 DISPONTBILIDADES i ¢
4 |'10101 CAJA g —
5 ['1910101 CAJA GENERAL - COLE Cl -
6 |'101010101 CAJA GENERAL 9 [
7 |'10101010161 *CAJA FUERTE SUCURSAL — 2 o4 sns
A 1'1A1AIAIAIA2 = CAJA 1 S e
11 | > i ==
A aceptar | cancetar | e i == -
7 Acept C: s conms Fons , .
i = Sl =

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.39: CSV

Como se muestra en la imagen:6.41

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DERL. DECV. PAGNA: 111
Balanza de Comprobacién Ejercicio 2020 Perioda 2 - SUCURSALT - CELAYA FECHA: 12022020

e Nentre ‘Sadotricid Carges Aboncs ‘Sado Final
T RETIVG e S o
m DiPONELDADES aapmen so0m e
10101 cam T1anomo0 5000 0o
1010101 ‘GAJA GENERAL- GOLEGTADEL DIA 11400000 50000 0o
1o0t0101 CAMGENERAL 11400000 so0m0 00
1010110101 “CAIAFUBATE SUCURSAL 790000 0m 00
10010102 . camt 10700000 so0m ]
10102 sancos 180000 0 e
10102 DEFOSITOS EN INSTITUGIONES BANCARIAS 160000 00 0o
1ot0aniat * 00000001 BANOOMER 1800000 00 0o
10 ‘CARTERA DE CREDITO VIGENTE T10m25 0 00
10 CREDITOS COMERCIALES s000. 0@ 00
10101 ACTVIDAD EMPRESARIAL O COMERCIAL. s0m00 0 ]
1010701 [ — S0 0m e
101010101 PRNGPAL COMERGIAL VIGENTE 00000 00 0o
10101010101 NORMAL GOMERCIAL 500000 00 0o
. 500000 0 am
1002 CREDITOS 0 CONSUMO 80m2s 0o ]
100207 QTROS CREBITOS DE CONSLMD. 80m2s 0@ ]
10020701 "PRINGIPAL CONSUMO VIGENTE s0m2s 0 ]
1002070101 6om2s 0 0o
10007010101 - ORONAROCONSUMO 6025 00 00
2 10701388 0 s0m
2m CAPTACION TRADICIONAL 70 0o s
700000 0@ 00
700000 0 s0m
700000 0 0w
700000 00 0w
700000 0 =00
79000 0o 00
138 o ]
13 0m ]
13 0m wo
10000000 00 wo
10000000 0 am
10000000 0o ]
20000 0@ 0
200000 0 ]
200000 0 wo
amoton “ CERTINGADOS DE APORTACION OFDRAROS 2000 00 0o
5 ESTADODE RESULTADSS w5 o am
s INGRESGS POR NTERESES w5 o am
S04 INTERESES DE GARTERADE GREDITO VIGENTE &% o 0
S0z CREDITOS DE CONSUMO - 0m ]
soosaz7 Ovoscrstis da consuma ey 0m e
sonosozom1 NTERESES COBRADDS -5 0 0o
soiaaz0m ot INTERESNORMAL w5 o am
sona0zIm 0101 HORMAL CONSUMD w5 o am
. CRONARIO CONSUMO 55 o ]
SUMAS .. 50000 50000

Figura 6.40:

Tambien cuenta con otros dos reportes mas que son:PDF Deudor-Acredor y CSV Deudor-Acredor.

6.9.2. Balance de general

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacidn que el reporte proporciona esa una fecha determinada (fin de mes).

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
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= Sucursal.

= FEjercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.42

B

Sucursal: |8

Efercicio: 2021
Periodo: 2
En Miles:

Figura 6.41:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.43

S ——

i Omoga.
enplpen

e e e e e ot

ANV PRSIV YEAPITAL

DISPONIBILIDADES 000

6.9.3. Estado de resultado

‘CAPTACIOH TRADICIONAL
Dopseton da exigicadinmadata s0000
Dopdetos a piazn @ 7m0
IONES ENVALORES
Thuis para negocie 0
Thube dipenities pera i verea o PRESTAMOS BANCATIOS Y DE OTHOS ORGANISMOS
o 00 Ds coro ez @
00 bargo plazo ® 00
'DEUDGRES POR AEF ORTO (SALDO DEUDOR) 00
‘COLATERALES VENDIDOS
Fepota o
‘CARTERA DE CREDITO VIGENTE Ovos coldsrmles vendios s ]
s comercies s0m00
Coicias ds coniamo 80wz
chos 3 b ivends 0
Parsicipaciin o los rabsadom e L USidsds porpagEr ®
TOTAL CARTERA DE CREDITO IGENTE T1emas Aot acianes para b wos aumerios de Cepial pencens 08 o
krmaiza por sy asientis agen e do sacis
Foreiode Prevstn Socal ®
‘CARTERA DE CREDITO VENCIDA Forida ds Edicasin Cosparatia »
ey 0 Perasicres por iqudacen ce aperscione: o
Cricios de coniane 0 crssdores por coderaiesrecidhs e Wschio o
chos 2 b iviend 0 ® 00
0
FTUDIFERIDA QuETO)
CARTERA DE CREOTO 11em2s
]
v 100,000
TOTAL DE CARTERA CE CREDITO NETO) 1mazs
TOTAL PASVO 1075000
OTRAS CUBNTAS POR COBRAR (NETO) 00
CAPITAL CONTABLE
BIENES ADIUDICADOS (NETO) 00
CAPITAL CONTRIBUIDO
Capitai st ®
PROPIEDADES, MOBILIARIO Y EQUIRO (NETQ) 00 Casradords apoacien crdmarior 2000m
Calatos encoderhs vollmarios
CatEadoe pars capital s dasg 2m0m
INVERSIONES PERMANENTES 00 e s et o
rmaizadas b su asanb s gereralde socios
‘Bt par ncarporacon % ciatade o zomeo
upersivas daahoo yeréstang
o
CAPITAL GANADD
Foreiods mosva ®
PTUDIFERIDA (NETO) 0 Fesiiado de demicios steriores »
e por vatiscin de Mo disporities pars laverts o
Psafiado por lencl de Achvos 1o manetaics o
o a5 mss
(Cargos dieriios, pages anScbados  intangiies 0
O scsvor s carto  largo prazo 0 00 TOTALCAMTAL CONTABLE 2om3s
TOTAL ACTVO T TOTALPASTOY CORTABLE e

Figura 6.42:

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.
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Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:
= Sucursal.

= Ejercicio.
= Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.44

o

Sucursal: (§

Ejercicio: 2021
Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.43:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.45

BASE DE PRUERAS, S..DE AP. DE AL DE CV.
"NIVEL DE OPERACIONES BASIC

Bep——— m Cmes

(@rasenpess)

irgpesas par etereses
T
sl por psicon et 4 e (amen runci)

BB B
1]

MARGEN RNANCIERO
Extmaan revarva pra esgos cudico:

BB
8
B

B
B
E

Comisines y aits cotratas
Comisnnas y taits pegacas
[T —

Ot inresas fogreeed) e laopiaicn
Gasto o acmiissaciing prmaciin

ER-N-N-N ]
5

RESULTADO DE LA OR ERACION

'RESULTADD ANTES DE OPERACIONES DISCONTINUADAS Y
[ — o

RESULTADO NETO

Figura 6.44:

6.9.4. Origen y aplicacion

Este reporte es muy ttil al departamento de contabilidad de las entidades, ya que les ayuda a pronosticar posibles
situaciones de riesgo que tenga la entidad. Pero su objetivo principal esta centrado en la utilidad que se tiene para
evaluar la procedencia y utilizacién de fondos a largo plazo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:
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Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.46

@ PDF

sucursal:

Ejercicio: 2021
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.45:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.47

e e e s e
e Omega._
fociopieen
e ———
e S TS e

—
S =
"
ooy "
i a— "
i "
-
b -

- .
e =
T, =
e =

. =
e =
ottt =
PRt =
e =
T s et -
o v
S s s e
e =
et p— =
i —— =
e — =
e =
et =
I =

Figura 6.46:

6.9.5. Cambios en el capital

Este reporte es muy util al departamento de contabilidad de las entidades, pues muestra las variaciones que ha
tenido el capital en un periodo determinado.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.
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= Ejercicio.
= Periodo.
= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

Como se muestra en la imagen:6.48

,
o

Sucursal: (§

Ejercicio: 2021
Periodo: 2

EN Miles:

Figura 6.47:

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecera en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.49

OMEGA SOFTWARE, S.A. de C.V. (2

NIVELDE OPERACIONES

EXPRESADO EN MONEDA DE PODER ADGUISTIVO HISTORICO

E= R

Figura 6.48:

6.9.6. Razones financieras

El presente reporte es utilizado para tomar decisiones racionales en relacion con los objetivos de la empresa, el
personal contable debe contar con ciertas herramientas analiticas como ésta. Uno de los principales propdsitos de la
empresa, es el control interno y reportes como el que se presenta en esta ocasion resulta muy Ttil.
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Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguientes:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo.

Como se muestra en la imagen:6.50

o

Sucursal: |
Efercicio: 2021
Periodo: 2

En Miles:

Figura 6.49:

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles)

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono PDF, y de esta manera aparecerd en pantalla
el reporte financiero que se ha solicitado listo para mandarse a imprimir.

Como se muestra en la imagen:6.51

SUCURSALL ~ :: RAZONES FINANCIERAS
OMEGA SOFTWARE, S DECY.

NIVEL DE OFERACIONES T

AV HACIENDA DE LOURDES No. 19

RAZONES FINANCIERAS 31 DE OCTUERE DE 2010

EXPRESADO EN MONEDA DE FODER ADQUISITIVO HISTORICO
(CIFRASEN PESOS)

1 INDICE DE CAPITALIZACION: Pardmetro> = 100%

12030

Figura 6.50:

OMEGA

SOFTWARE

e

o3850

m
1630000
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6.9.7. Blance gral. x ejercicio

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso se presenta el ejercicio completo.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.57

Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAYA & Ejercicio: 2020 En Miles:

S G
[ rcusicer [ ror G v
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO Juuo AGOSTO

Figura 6.51:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.58

Como se muestra en la imagen:6.59
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£ soparado por
o EEToyem M @e -

r dores. Delimitador de texto: [ <]

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.52: CSV

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
BALANCE x EJERCICIO 2020 - ¢cCONSOLIDADO> FECHA: 12002/2020
N NS R R i rr—————
Figura 6.53:

6.9.8. Balance gral. x sucursales

El presente reporte es un resumen de todo lo que tiene la entidad, de lo que debe, de lo que le deben y de lo que
realmente le pertenece; la informacién que el reporte proporciona es a una fecha determinada (fin de mes); y en este
caso presenta la informacién de cada una de las sucursales con las que cuente la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.60
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Ejercicio: 2021 Periodo: 2 En Miles:

(8 r2ocuotcar @ ror [ csv

XAMAIPAK PALENQUE  TAPACHULA |COMITAN CENTR(

Figura 6.54:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.61

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espafiol (México) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
 Anchura fija (% separado por
[ Tabulador [ Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Otro

[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto:

il |

Otras opciones
[~ Campo entrecomillade como texto [~ Detectar los numeros especiales

(IS
Campos ;
Tipo de columna: ¥ =
| -
I I = o
Tkerivo
[3 PISPONIBILIDADES B.66
A Faia b.60
5 Bancos 0.e8
|6 INVERSIONES EN VALORES B.08
[Ffritulos & negociar b.ee
T‘.ARTFRA NF CRENTTO WTGFNTE nan | 'Ll
q »
Ayuda Aceptar | Cancelar | g
oo
= e

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.55: CSV

Como se muestra en la imagen:6.62
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 12
BALANCE GENERAL POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA 12022020

E

: EEEEEE EEBE E EEEEE EEE B EEBE E EEEEEEEEEEEEE

Figura 6.56:

6.9.9. Edo. resultado x ejercicio

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacién:

Sucursal.

Ejercicio.

Periodo.

En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.63
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Sucursal: |SUCURSAL1 - CELAY2 & Ejercicio: 2020 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

Figura 6.57:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imigenes 6.64

@ Separado por
[~ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio (v Otmo i

P |

Otras opclones -

Ayuda sceptar_ | Cancelar

(a) Editar (b) Guardar

Figura 6.58: CSV

Como se muestra en la imagen:6.65

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS x EJERCICIO 2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1202/2020

Figura 6.59:
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6.9.10. Edo. resultado x sucursales

El presente reporte es un documento contable que muestra el resultado de las operaciones (utilidad, pérdida rema-
nente y excedente) de una entidad durante un periodo determinado. En este caso, se muestra la informacién de cada
una de las sucursales que tenga la entidad.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= En miles.(si se desea que las cantidades sean separada en comas por miles).

Como se muestra en la imagen:6.66

Ejercicio: 2020 Periodo: 2 En Miles:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

SUCURSAL1-Cl

Figura 6.60:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.67

() BASE DE PRUEBAS, S.C.DEAP.DERL.DECV. PAGINA: 1/1
ESTADO DE RESULTADOS POR SUCURSAL EJERCICIO 2020 PERIODO 2 FECHA: 1202/2020

Figura 6.61:
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Como se muestra en las imdgenes 6.68

Importar

Conjunto de caracteres:

279

Idioma: IPrEdEtErmmadu - Espanol (México)

Desde Ia fila:

Opciones de separador
© Anchura fija * Separado por
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto
| Fusionar los gelimitadores
Otras opciones

[~ Campo gntrecomillado como texto

Campos

Tipo de columna: [

|.—

Delimitador de texto: [* v

[ Detectar los pumeros especiales

PredetermiPredeterminado
SUCURSALL - CELAVA

3

Ayuda Aceptar I

Cancelar

(a) Editar

(b) Guardar

Figura 6.62: CSV

6.10. Reportes auxiliares

6.10.1. Catalago de cuenta

El presente reporte es muy sencillo pues solo muestra el nimero de cuenta, si es afectable o acumulable y el
nombre, dependiendo el rango de cuentas que se especifique en los combos que se encuentran en la parte superior de

la ventana.

Como se muestra en la imagen:6.63

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA| &
Cuenta Inicial:| 1 ACTIVO ¥ @ Cuenta Final: L 4 Q

@Anuahzar @ PDF @ csv

Cuenta Acumula Nombre Rubro Naturaleza | Tipo Agrupador | Cuenta Mayor Nivel
1 ACTIVO ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO 0
101 1 DISPONIBILIDADES. ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO 0
10101 101 A ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO o
1010101 10101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DI ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO 0
101010101 1010101 CAJA GENERAL ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO o
10101010101 101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL ACTIVO DEUDORA AFECTABLE D si 0
10101010102 101010101 Al ACTIVO DEUDORA AFECTABLE D si o
10102 101 BANCOS ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO 0
1010201 10102 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES B ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO o
101020101 1010201 0000000001 BANCOMER ACTIVO DEUDORA AFECTABLE D si 0
1010202 10102 DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO o
10102 101 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO 0
1010301 10103 DOCUMENTOS DE COBRO INMEL ACTIVO DEUDORA AFECTABLE D si o
1010302 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA AFECTABLE D si 0
10104 101 DISPONIBILIDADES RESTRINGIDZ ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO o
1010401 10104 DIVISAS POR RECIBIR ACTIVO DEUDORA AFECTABLE D si 0
1010402 10104 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTF ACTIVO DEUDORA AFECTABLE D si o
102 1 INVERSIONES EN VALORES ACTIVO DEUDORA ACUMULABLE D NO 0

Figura 6.63:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en la imagen:6.64

(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
Catalogo de Cuentas FECHA: 13/02/2020
GUENTA ACGUMULA NOMBRE AUBRO  MATURALEZA  TIPO  AGRUPADOR GTA MAYOR  NIVEL

[ ACTIVO ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO [

101 1 DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

10101 101 CAJA ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010101 10101 CAJAGENERAL - COLECTA DEL DIA ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

101010101 1010101 CAJA GENERAL ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

10101010101 101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

10101010102 101010101 CAJA1 ACTIVO DEUDORA AFECTABLE 0 sl o

10102 101 BANGOS ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

1010201 10102 DEFOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

101020101 1010201 0000000001 BANCOMER ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 E 0

1010202 10102 DIVISAS A ENTREGAR ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

10103 101 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010301 10103 DOCUMENTOS DE COBRO INMEDIATO ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 E 0

1010302 10103 OTRAS DISPONIBILIDADES ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl o

10104 101 DISFONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GARANTIACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1010401 10104 DIVISAS POR RECIBIR ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 E 0

1010402 10104 OTRAS DISPONIBILIDADES RESTRINGIDAS O DADAS EN GABBNDA ~ DEUDORA  AFECTABLE 0 sl o

102 1 INVERSIONES EN VALORES ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

10201 102 TITULOS PARA NEGOCIAR ACTIVO DEUDORA  ACUMULABLE 0 NO 0

1020101 10201 TITULOS PARA NEGOGIAR SIN RESTRICGION ACTIVO DEUDORA  AGUMULABLE 0 NO o

102010101 1020101 Deuda gubsmamartal ACTIVO DEUDORA  AFECTABLE 0 sl 0

102010102 1020101 Deuda bancaria ACTIVO DEUDORA __ AFECTABLE 0 sl 0
1020101 Total de Cuentas 22 ACTIVO DEUDORA AFECTABLEO sl L]

Figura 6.64:

Como se muestra en las images 6.65

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila & Separado por
[ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [v Otro i |
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo gntrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
Campos o
Tipo de columna - “
E:
| °
[
T FuENTA ACUMULA B
2h
S o1 1
[ pote1 101
N CECEGEN 10161
B 101010101 1610161
7 16101616101 161615161 =
= haiptataias 1n1R1A1A1
< »
Ayuda Aceptar I Cancelar
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.65: CSV

6.10.2. Auxiliar de movimiento

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
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que contiene las siguientes columnas:

s Cuenta.
= Fecha.
= Serie.

= Tipo

= No. pdliza.
= Concepto.

= Saldo inicial.
= Debe.

= Haber.

= Saldo final.

Como se muestra en la imagen:6.66

Sucursal <CONSOLIDADO> | ¥

Cuenta Inicial: |100 ACTIVO

@Aﬂuahlar @FDF @CS\I

Cuenta Fecha

100.01.101.01.01 CAJA FUERTE

100.01.101.01.01 05/02/2021
100.07.101.01.02 VENTANILLA
100.01.101.01.02 05/02/2021

Cuenta Final:| 100.01.103.01.01 UNICREICH SA.

Fecha Inicial: [p2/05/2021 v

Fecha Final:  02/05/2021 ¥

Serie |T No. Concepto Saldo Inicial Debe
0.00]
009 D 341/ 001-00000-51 001-00000-51 Deposito RE 21,65651
SUB-TOTAL.. 0.00]
0.00/
0.00]
009 D 341/ 001-00000-51 001-00000-51 Deposito RE 0.00/
SUB-TOTAL.. 0.00]
TOTALES... 0.00/

Figura 6.66:

De igual forma se generan los archivos en formato CSV yPDF.

Como se muestra en la imagen:6.67

2165651
21,656.51

2165651

0.00
2165651

21,65651

2165651

Saldo Final

21,656.51
0.00/
0.00

281
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DER.L.DEC.V. PAGINA: 1/1
(2 AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DEL 13/02/2020 AL 13/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 1310272020
Conrta Fecm  Swe  Tpo Mo Conceprs Sadolricial et Haber Saido Fnal
Toeae TOTALES 7Ama0 3 @ 7000
10101010102 TOTALES 10750000 00 L 7500
10100t TOTALES 1800000 00 L Aa000
1010 TorALES .. a0 00 wm am
10102 TorALES .. a0 00 wm am
1010401 TorALES .. a0 00 wm am
10102 TorALES .. a0 00 wm am
1ez0r0101 TorALES .. a0 00 wm am
1200 TorALES .. as0 050 wm am

Figura 6.67:

Como se muestra en las imagenes 6.68

Importar

Conjunto de caracteres: [

Idioma: [Predeterminado - Espanol (Mexico) =

Desde Ia fila 1 =

Opciones de separador

€ Anchura fiia @ Separado por
[ Tabulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Ot [
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |[" v
Otras opciones =
[ Campo entrecomillado como texto | Detectar los nimeros especiales B
|
Ccampos T =5

Tipo de columna: -

TOMEC -

T [uenta
2 poie1e10161
E)
3 101601010102
=]
[ & [re1020101
U -
[Ehatazat
< 3
Ayuda Aceptar I Cancelar | o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.68: CSV

6.10.3. Reporte diario

El reporte diario es un listado de las pdlizas que se han registrado en un rango de fechas, de un tipo y serie en
particular.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

s Sucursal.

» Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= Tipo.

= Serie.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecerd en
pantalla el reporte diario.
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Como se muestra en la imagen:6.69

sucursal: <CONSOLIDADO> | &
Fechalnicial: p2/01/2020 ¥ FechaFinal: 02/13/202¢ v Tipo: Diario || Serie: z
oo [jror o
NoPoliza serie |Tipo |Fecha cuenta Nombre Debe Haber Concepto

Figura 6.69:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imdgenes 6.70

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: |Preuetsrmmaan - Espanol (México) j

Desde Ia fila: 1 El

Opciones de separador

 Anchura fija 1+ Separado por
[ Tebulador | Coma [ Puntoycoma | Espacio [v Oto |
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |* =
Otras opciones
[ Campo entrecomillade como texto | Detectar los nimeros especiales.
Campos
Tipo de columna: 2
| l il { { il
T [oPoliza Serie  Tipo Fecha  Cuenta NombreCuenta Debe Haber
Em=.4
E- ZA
-
3 | »

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.70: CSV

Como se muestra en la imagen:6.71
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C.DEA.P. DE RL.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE DIARIO DEL 01/02/2020 AL 13/02/2020 - cCONSOLIDADO> FECHA: 13/02/2020

Figura 6.71:

6.10.4. Anexos del Catalago

El presente reporte muestra el nimero, nombre y tipo cuenta, su saldo mensual y acumulado de una cuenta o de
un rango de cuentas, del periodo y ejercicio que se este solicitando.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacion:

= Sucursal.

= Ejercicio.

= Periodo.

= Cuenta Inicial.
= Cuenta Final

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecera en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.72

Sucursal SUCURSAL1 - CELAYZ ‘

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Cuenta Inicial: |1 ACTIN ‘ @ Cuenta Final: ieeinleale] ‘ @
@Aﬁuahzar @PDF @CSV
Cuenta Nombre Tipo |Mensual Acumulado
1 ACTIVO C 98,500.00 196,500.00|
101 DISPONIBILIDADES c 98,500.00 196,500.00
10101 CAJA C 114,500.00 228,500.00
1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA c 114,500.00 228,500.00
101010101 CAJA GENERAL C 114,500.00 228,500.00
10101010101 CAJA FUERTE SUCURSAL A 7,000.00 14,000.00
10101010102 CAJAT A 107,500.00 214,500.00
10102 BANCOS c -16,000.00! -32,000.00
1010201 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES BANCARIAS C -16,000.00 -32,000.00|
101020101 0000000001 BANCOMER A -16,000.00! -32,000.00

TOTAL. 607,000.00 1,211,000.00

Figura 6.72:
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Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.73

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (Mexico) =l

Desde la fila: 1 =

Opciones de separador
" Anchura fila % Separade por

| Isbulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Ot

il |

[ Fusionar los delimitadares Delimitador de texto

Otras opciones

[~ Campo gntrecomillado como texto | Detectar los pimeros especiales
£
Campos ==
Tipo de columna - i
I = s
1 fuenta Nonbre £
20 TIvo
ERY DISPONIBILIDADES
[@ he1o1 CAJA |
5 ho16161 CAJA GENERAL - COLECT
6 [1016161061 CAJA GENERAL
7 110161019101 CAJA FUERTE SUCURSAL =
[imeinenns rAA 1 _'_I
T

Ayuda Aceptar I Cancelar |

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.73: CSV

Como se muestra en la imagen:6.74

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE RL.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANEXOS DEL CATALOGO 2020 PERIODO 2 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13/02/2020
Conmta e ™ Mensuas Acmulato

T RETIVD T Sama0 %3000
0 DISFONEBILIDADES c sasao 19850000
10101 oA c tasas 223000
1010 CAIA GENERAL - COLECTA DEL DIA c Tasam 2msma0
1orotom01 CAIAGENERAL c tasas 223000
om0 CAJAFUERTE SUCURSAL A 7000 1400000
1oo1motz cAM Y A 10730000 2143000
1010 Bancos c “8ma0 om00
1otz DEPOSITOS EN NSTITUCIONES BANGARIAS c a0 20000
10100101 A 8ma00 —om00
070000 1211 000

ToTAL.

Figura 6.74:

6.10.5. Mayor general

Es un reporte que te muestra cargos y abonos de las cuentas que han tenido movimiento dentro del rango de
periodos especificados.

Para poder generar el presente, es necesario especificar la siguiente informacioén:

Sucursal.
Ejercicio.
Periodo Inicial..
Periodo Final.
Cuenta Inicial.
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m Cuenta Final.

Una vez que se han capturado los datos correctos se da clic en el icono Actualizar, y de esta manera aparecera en
pantalla el reporte.

Como se muestra en la imagen:6.75

sucursal; SUCURSALT - CELAYVA &
Ejercicio 2020 Periodo Inicial: 2 Periodo Final: 2
Cuenta Inicial: | 1 ACTIVO . g Cuenta Final a8 @

W rcsoiear [@eor e

Cuenta Cargos Abonas saldo Cargos Abonos

TACTIVO

2020-2 500.00! 00 500.00! 500.00! 00

101 DISPONIBILIDADES

2020-2 500.00 .00 1,000.00 500.00 .00,
10101 CAJA
2020-2 500.00! .00, 1,500.00 500.00! 00

1010101 CAJA GENERAL - COLECTA DEL DIA
2020-2 500.00 .00 2,000.00 500.00 .00,

Figura 6.75:

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.76

Importar

Conjunto de caracteres: [l

Idioma: [Predeterminado - Espaniol (México) |

Desde Ia fila: 1 =

Opciones de separador

 Anchura fila @ Separado por
[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1
[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v
Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
4
Campos f
Tipo de columna = =)
E:
I [Predete | ()
T [ruenta Cargos Abwﬂus] &
ZpACTIVO
[Spoze - 2 500,00
2] 1
N
[5]
7 [161 DISPONIBILIDADES =
["baoa - > 5a6_08
1l | »
Ayuda Aceptar I Cancelar | ]
o cese = , o

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.76: CSV
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Como se muestra en la imagen:6.77

!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DERL. DECY. PAGINA 111
LIBRO DE MAYOR EJERCICIO 2020 DEL PERIODO 2 AL 2. SUCURSALI - CELAYA FECHA: 13.022020

= = = sam caren samassos Aomecs soumusn

a2 000 = mam s =

a2 ® = zmam = =

Figura 6.77:

6.10.6. Saldos de cuentas

El presente reporte no muestra mas que las cuentas contables con su saldo. La informacién que se despliegue sera
del ejercicio y periodo que se especifique en los filtros. Las columnas que despliega el reporte son:

= Cuenta.
= Nombre de cuenta.

= Saldo Final.

Como se muestra en la imagen:6.78
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Sucursal: |
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Cuenta Nombre

& Eercicio: 2020 Periodo: 2

Saldo Final
SUMAS ...

Figura 6.78:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Al igual que en reportes anteriores se generan dos archivos uno con formato CSV para poder ser manipulado y
otro en PDF para ser impreso en el momento.

Como se muestra en las imagenes 6.79

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espanol (México) |

Desde la fila: 1 =

‘Opciones de separador
" Anchura fija 1+ Separado por

[ Tabulader [~ Coma [ Puntoycoma [ Espacie [v Otro

[ Fusionar los delimitadores

Otras opciones
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales.

Campos

Tipo de columna: 2

Delimitador de texto: |" ~

[Predetem{Predeterminad|Predeterminad

T fuenta Nombre Saldo Final
2 SUMAS ..... B.88

Ayuda

Aceptar I Cancelar

(a) Exportar

Figura 6.79: CSV

Como se muestra en la imagen:6.80

(b) Calculo

TOMmE
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L. DEC.V. PAGINA: 1/1
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO> FECHA: 130212020
= = e
Figura 6.80:

6.10.7. Validacion de cifras

El presente reporte es una recapitulacion en el que se muestra un resumen de captacion, colocacién, gastos e
ingresos que ha tenido la entidad en seis periodos tomando como base el periodo que se especifica, para que se
muestre la informacién del mes especificado hasta seis meses hacia atras.

El reporte muestra la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Concepto.
= Periodol.
= Periodo?2.
= Periodo3.
» Periodo4.
= Periodo5.
= Presupuesto.
= Variacion.

Una vez que se ha proporcionado la informacién se da clic en el icono F2Actualizar para que se presente en
pantalla la informacién requerida. La columna de Presupuesto contendra el importe presupuestado del dltimo periodo
presupuestado dentro del rango, para que se compare contra lo que realmente se movié en dicho periodo y asi la
columna de Variacion reflejard la diferencia entre lo presupuestado y lo real.

Como se muestra en la imagen:6.81
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Sucursal: |l NEMGWN? 8 Ejercicio: 2020 Periodo: 2

o rcuaienr [jror ey

Concepto Periodo 1 Periodo 2 Periodo 3 Periodo 4 Periodo 5 Periodo 6 Presupuesto Variacién
2019-9 2019-10 2019-11 2019-12 2020-1 2020-2

CAPTACION
INVERSIONES .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
AHORROS .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
GARANTIA LIQUIDA .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
REGISTRO DE GARANTIA LIQUI .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00
TOTAL .00, 00 .00, 00 .00, 00 .00, 00

COLOCACION
CARTERA VIGENTE 00 00 00 00 00 00 00 00
CARTERA VENCIDA 00 00 00 00 00 00 00 00

Figura 6.81:

Al igual que los reportes anteriores el presente también tiene la opcién para generar los archivos CSV y PDF para
ser manipulados o impresos respectivamente.

Como se muestra en las imdgenes 6.82

Importar

Conjunta de caracteres:

Idioma: [Predeterminado - Espariol (México) |

Desde la fila: 1 E|

Opciones de separador

¢ Anchura fila ' separado por
[~ Tabulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio [+ Otro 1
[ Fusionar los delimitadores Delimitador de texto: |" =
Otras opciones =
[ Campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales £
4
‘campos
Tipo de columna ~ -
i I I = "
1 [oncepto PET1000 1 Periodo 2 :l Ll
=] 2019 - g 2610 - 18
=X |
4 FAPTACTON
5
6 INVERSIONES .00
7
B AHDRROS an =
< »
Ayuda Aceptar I Cancelar | 5 .
f ’

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.82: CSV

Como se muestra en la imagen:6.83
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!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL. DECV. PAGIA 111
VALIDAGION DE CIFRAS DEL EJERCICIO 2020 PERIODO 2- SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 13.02/2020

Gooonps Pavat Foomz Pewons Favcos s s P Vomam
£ ey E Ems T T

B 8B B 8 B
B 8B B 8 B
5 8 8 B B
B 8 8 B B
B 8 8 B B
B B B B B
8 8 8 % 8
8 8 8 % 8

2 2
4 3
g2
§ 8
i1
E
E

1
8 8
8 8
&
8 8
8 8

]
F
8
8
8
8
8
H
H

8 8 8 B B B B
8 8 8 B B B B
B8 B 8B B B B
8 8 B B B B B
8 8 B B B B B
B B B B B B B
8 8 % 8 3 % 8
8 8 % 8 3 % 8

3
H
8
8
s
1]
1]
8
1
1

Figura 6.83:

6.10.8. Auxiliar de auditorias

El presente reporte necesita varios datos para generarse como lo son: sucursal, cuenta inicial, cuenta final, fecha
inicial y fecha final, una vez precisando dicha informacién se da clic en el icono Actualizar y se desplegard una tabla
que contiene las siguientes columnas:

= Cuenta.

= Fecha.

= Saldo Final.
= Serie.

= Tipo.

= Numero.

» Referencia.
= Concepto.
= Sucursal.
= Debe.

= Haber.

Como se muestra en la imagen:6.90
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Sucursal: XAMAIPAK ¥

Cuenta Inicial: | 100 ACTIVO

Cuenta Final: | RlEeXRIVEX RN

Fecha Inicial: 06/24/2021 ¥

Fecha Final: 06/24/2021 | ¥
[P
Cuenta Fecha Serie |Tipe  Numero Referencia
100.01.101.01.01 24/06/2021 009 D 787 001-00000-51
100.01.101.01.02| 24/06/2021 009 D 787 001-00000-51
100.01.102.01.02|24/06/2021 o4 1 83 EFECTIVO

UNICREICH CTA 4

Concepto Sucursal
001-00000-51 Deposito R XAMAIPAK
001-00000-51 Deposito R XAMAIPAK

CBROS REF 24062021 G5 XAMAIPAK

Figura 6.84:
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Debe Haber IDMOVIPOLIZA'
0.00] 5,845.51/12076437
584551 0.00/12076434
8,464.00 0.0012076438

A diferencia del reporte Auxiliar de Movimientos sencillo que se no puede exportar a PDF, este reporte solo se

puede exportar a un archivo CSV.

Como se muestra en las imdgenes 6.91

Importar

Conjunto de caracteres:

Idioma:

[Predeterminado - Espanol (México) =l

Desde Ia fila:

Opciones de separador
© Anchura fija  Separado por

[ Tabulador | Coma | Puntoycoma | Espacio |v Otro 1

[ Fusionar los delimitadores. Delimitador de texto: |" v

Otras opciones
[ campo entrecomillado como texto [ Detectar los nimeros especiales
‘campos

Tipo de columna ¥

1 FUENTA
2 10101010162

o

Ayuda aceptar | cancelar |

iy

TeME

(a) Eportar

Figura 6.85: CSV

(b) Calculo
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6.11. Reportes de Federacion

6.11.1. Productos Capacitacion

La finalidad de este reporte es listar los productos de captacién que oferta la entidad. Para poder generarlo solo es
necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrard dentro de una
tabla organizada en las siguientes columnas:

= Producto.

= Tipo de depésito.

= Monto minimo.

= Monto maximo.

= Tasa.

» Revision de tasa

= Aplicacién.

= Dias base de aplicacion.
= Periodicidad de pago.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:6.86

Sucursal:| SUCURSAL1 - CELAYA ¥

[ rcenr [ v

Producto Tipo de deposii Monto minime Monto maxime Tasa (4) Revision de tas Aplicacion (6) |Dias base de aj Periodicidad di Esta

Figura 6.86:

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imédgenes: 6.87
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(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.87:

6.11.2. Analitico de Capacitacion

El presente reporte refleja los saldos de todos aquellos afiliados que tengan saldo al cierre de mes, en los contratos
relacionados con los productos de captacion.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:

= Sucursal.
= Ejercicio.
= Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

» Nombre del socio/cliente.

= Sucursal que opera la cuenta.
s Producto.

= Capital.

= Int. devengados.

= Saldo total al cierre.

= Intereses del mes.

= Saldo promedio.

= Num. de dias.

» Tasa de interés anual (bruta)
= Plazo.

= Fecha de apertura o cont.

= Fecha de vencimiento.

= Dias por vencer.

= Ult. dep.

= No. contrato.

Como se muestra en la imagen:6.88
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

@ F2-Actualizar @ csv

Num. socio/cli Nembre del so| Sucursal que o Producto (1) | Tipe de deposi{ Capital (3)

oo1-00001 JUAN CARLOS NI 001- AHORRO

001-00002 ERIKA SERVIN G/ 001- AHORRO

Figura 6.88:

295

Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Int. devengadc Saldo total al ¢ lintereses del 1 Sald
0.00 2500.00 0.00 0.00
0.00 5000.00 0.00 0.00

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes6.89

-  Separado por
[ Tbulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espaco v Ot |

Delimitador de texto: [ 7]

I Detectar los nimeros especiales.

(a) Exportar

6.11.3. Productos Colocacion

Figura 6.89:

(b) Calculo

La finalidad de este reporte es listar los productos de colocacidn que oferta la entidad. Para poder generarlo solo
es necesario seleccionar la Sucursal y dar clic en el icono de F2Actualizar, la informacién se mostrard dentro de una

tabla organizada en las siguientes columnas:

Nombre

Tipo de tasa
Plazo maximo
Capital

Monto minimo

Férmula: (formula con que se calcula el capital)
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= Monto maximo

= Interés: (formula con que se calculan los intereses)
= Disposicion (dnica o miltiple) Férmula

» Tipo de amortizacién

= Tantos

= Tipo de pago

= Porcentaje GR

= Frecuencia de pago en dias
= Estatus

Como se muestra en la imagen:6.90

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA L4
@ F2-Actualizar @ (a3
Nombre Plazo maximo | Monto minime Monto maxim Disposicion (ur Tipo de amorti Tipo de pago (2 Frecuencia de | Tipo de tasa
30 10000.00 10000.00 UNICA SALDO INSOLUT VARIABLE (CAPI™ 30 FlJA
MICROCREDITO 99 1000.00 250000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPT" 30 FIA
ORDINARIO COt 24 10000.00 150000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI™ 30 FlJA
ORDINARIO GRL 959 10000.00 100000000 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPT" 30 FIA
ORDINARIO VIVl 48 5000.00 300000.00 UNICA PAGO FIJO SOBF VARIABLE (CAPI™ 30 FlJA

Figura 6.90:

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Capital Formula Interes
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |
MONTO TOTAL | AMORTIZACION SOBRE SALDOS |

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacién; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imigenes:6.91

€ anchura tia  Separado por
[ Tobulador [ Coma [ Puntoycoma [ Espacio [v Otto

-

Delimitador de texto: [ <]

(a) Exportar

Figura 6.91:

(b) Calculo
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6.11.4. Analitico de Crédito

El presente reporte refleja los registros de todos aquellos afiliados que tengan saldo en sus créditos al cierre de un
mes en especifico.

Para poder generarlo es necesario especificar los datos de:Sucursal,Ejercicio,Periodo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el botén F2Actualizar para que se genere la informacion,
misma que saldrd en una tabla organizada con las siguientes columnas:

= Num. socio/cliente.

= Saldo exigible.

= Nombre del socio/cliente.

= Fecha exigible.

= Monto.

= RFC.

= Capital vigente.

= Fecha.

= Sucursal.

= Capital vencido.

= Monto.

= Tipo de acreditado.

= Intereses devengados no cob. al cierre de mes.
= Fecha.

= Tipo de zona.

= Importe.

= Num. de crédito.

= Intereses en cuentas de orden.

= Vencimiento de la primera amortiz. no
= Nombre comercial del producto.

= Intereses devengados no cobrados de cartera vigente cubierta.
= Tipo de crédito.

= Intereses vencidos.

= Acreditado en concurso mercantil.

= Clasif. contable.

= Intereses del mes.

= Dias de mora.

= Tipo de cartera.

= Intereses re-financiados o capitalizados.
= de EPRC requerida.

= Monto otorgado.

» Comisiones del mes.

= EPRC parte cubierta.

= Fecha de otorgamiento.

= Depésito de dinero en la entidad(reciprocidad).
= EPRC parte expuesta.

= Plazo.
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= Medios de pago c/lig. inmediata.

= EPRC req. total.

= Fecha de vencimiento.

= Hipotecarias (valor de la garantia).

= Dias por vencer.

= Fecha de valuacién de la garantia.

= Forma de amortizacién o modalidad de pago.

» Grado de prelacion de la garantia.

= Otras garantias (muebles, derechos, etc)(Valor de la garantia).
= Situacién del crédito.

= Numero de reestructuras o renovaciones Porcentaje que garantiza el aval

= Num. de pagos programados.
= Ordinario/Normal.

= Frecuencia de pago (en dias).
= Moratoria.

= Tipo de pago (fijo o variable).
= Fecha.

= Pago minimo.

» EPRC constituida.

» Acreditado relacionado.

= Tipo de acreditado relacionado.
= No. amort. vencidas.

= EPRC con.

= Colonia.

= [ocalidad.

Como se muestra en la imagen:6.92

Sucursal:| SUCURSALT - CELAYA & Eerddo: 2020  Periodo: 2

[ ool [ v

CAPITULO 6. CONTABILIDAD

Num. socio/clii Nombre del so Sucursal que o Producto (1) | Tipo de deposii Capital (3) | Int. devengada saldo total al c lintereses del r sald

001-00001 | JUAN CARLOS NI 001- AHORRO AHORRO 2500.00 0.00

001-00002 ERIKA SERVIN C/ 001~ AHORRO AHORRO 5000.00 0.00

Figura 6.92:

0.00 0.00
0.00 0.00

Al igual que la mayoria de los reportes incluidos en el sistema, éste también se puede exportar a un archivo CSV
para poder manipular su informacidn; solo hay que dar clic en el icono CSV para que el archivo se abra en pantalla.

Como se muestra en las imagenes:6.93
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FCEE

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 6.93:

6.12. Electronica

6.12.1. Catalago SAT

Esté reporte nos permite generar en Catdlago de Cuentas que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y
el Periodo por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.94

@ XML

Generacién de Archivo XML

Ejercicio 2029

Periodo: 2

Figura 6.94:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificaciéon que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.95

]

. Informacién
Ga @ Registro Exitoso
Eje u ()

OK

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.95:
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6.12.2. Blanza SAT

Esté reporte nos permite generar en Balanza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo
por lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.96

B

Generacién de Archivo XML

Ejercicia: 2020
Periodo: 2

Complementaria:

Figura 6.96:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el
registro es exitoso.

Como se muestra en las imdgenes:6.97

i xon

Informacién

& Registro Exitoso

Eje u 0

Pa

Co OK

(a) Exportar (b) Confirmar

Figura 6.97:

6.12.3. Polizas SAT

Esté reporte nos permite generar en Pdliza que se emite para el sat solo se selecciona el Ejercicio y el Periodo por
lo general se genera mensualmente.

Como se muestra en la imagen:6.98



6.12. ELECTRONICA

301

@ XML

Generacion de Archivo XML

Ejercicio: 2020

Periodo: 2

Figura 6.98:

El reporte se genera en un archivo de texto que se guarda en nuestro equipo y nos envia la notificacién que que el

registro es exitoso.

Como se muestra en las imagenes:6.99

(a) Exportar

6.12.4. Carga XML y PDF

Informacion

@ r S Registro Exitoso

Ge

Ej¢ OK ]
Periodo: 2

(b) Confirmar

Figura 6.99:

En estd opcion nos permite generar paso es subir los archivos XML y PDF al Portal de Proveedores de Citrofrut.
Para esto deberd hacer clic en la opcién SUBIR y anexar el archivo. Para generar la informacién debemos seleccionar

Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar E Buscar Archivos @ csv.

sucursal:

Fecha Inicial: 02/05/2021 ¥ FechaFinal: 02/05/2021 ¥

PolizalD Partida MoviPc Cuenta Partida XML PDF

Esta opcidén tiene un reporte que puedes generar en CVS para que lo trabajes de acuerdo a tus necesidades del
usuario

Como se muestra en las imagenes

e
e mE e -

Delimitador de texto: |-

¥ Detectar los nimeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

6.12.5. Carga XML

En estd opcioén nos permite subir los archivos XML a cada partida de poliza.. Para esto deberd hacer clic en
la opcién SUBIR y anexar el archivo. Para generar la informacién debemos seleccionar Sucursal, Fecha Inicial y
Fecha Final

Como se muestra en la imagen
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sucursal:

Fecha Inicial: 06/03/2021 | ¥ Fecha Final: 06/03/2021 v

PolizalD Partida MoviPc Cuenta Partida xmL

303

Est4 opcidn tiene un reporte que puedes generar en CVS para que lo trabajes de acuerdo a tus necesidades del

usuario

Como se muestra en las imigenes

P—— |

¥ Detectar los nimeros especiales.

. 1 =
comer | v

(c) Exportar

6.12.6. Carga XML por partida

(d) Calculo

En estd opcién nos permite subir los archivos XML a cada partida de poliza.. Para esto deberd hacer clic en la
opcion Buscar archivos . Para generar la informacién debemos seleccionar Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final

Como se muestra en la imagen
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@ F10-Guardar E Buscar Archivos @ csv.

sucursal: | <CONSOLIDADO> v
Fecha Inicial: ps/01/2021 v FechaFinal: 06/24/2021 ¥

PolizalD Partida MoviPc Cuenta Partida XML

Estd opcidn tiene un reporte que puedes generar en CVS para que lo trabajes de acuerdo a tus necesidades del
usuario

Como se muestra en las imdgenes

B
T g —

gelimitadores. Delimitador de texto: [

comillado como texto ¥ Detectar los nimeros especiles.

(e) Exportar (f) Calculo

6.12.7. Facturas del mes

Este reporte muestra una relacion de las facturas de Cliente, desglosadas por alguna de esas facturas se cancelaron
para generar la informacién solo tenemos que seleccionar Sucursal,Ejercicio y Periodo.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal:| <CONSOLIDADO> & Eerddo: 2021  Periodo: 2

(@ r2cuoizar [ cv

Fecha Sucursal RFC Proveedor Folio fiscal No. poliza Cuenta contak Nombre cuent| Concepto Tasade VA |Sub-Total VA

Est4 opcidn tiene un reporte que puedes generar en CVS para que lo trabajes de acuerdo a tus necesidades del
usuario

Como se muestra en las imagenes

Importar
Conjunto de caracteres: [{

iioma: o - Espanol (Mexico)
Desde la il: B B

Opciones de separador
© Anchura fia @ Separado por

Tbuisdor | Coms ¥ Butoy coms | Espace | O -

I Fusionar los gelimitadores Delimitagor de texto: [ 7]
Otras opciones =
2 v
Campos 5
Tipo de col | ——| -

(g) Exportar (h) Calculo



Capitulo 7

Inversiones

7.1. Procesar vencimientos

Esta opcidn es ttil para llevar a cabo la accién especificada al vencimiento del contrato.

Cuando se selecciona esta opcion se manda a pantalla una tabla con la informacion distribuida en las siguientes
columnas:

s Clave.

= Dias T.

s Contrato.

s Dias P.

« TP.

= Int. Bruto.

= Inicio.

= ISR.

= Vencimiento.
= Int. Neto.

= Ult. Pago Int.
= Promotor.

= Tasa.

» P (Procesar).
= R (Reinvertir).

Para procesar las inversiones hay que marcar la casilla correspondiente, de cada uno de los contratos que se van a
procesar y posteriormente dar clic sobre el icono de Guardar.

Una vez que se da clic en el icono Guardar, se manda a pantalla una ventana emergente que pide la confirmacién
para procesar los registros seleccionados.

306
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Como se muestra en las imagenes:7.1

(a) Guardar (b) Procesar

Figura 7.1:

Como se muestra en la imagen:7.2

Precesar vencimientes

FiD-Guardar
Clave Contrato ™ Inicio Vencimiento | Ult. PagoInt. Tasa  Monto Dias T. |DiasP. | Int. Bruto ISR Int. Neto Promotor =P, R

‘0- Registro Exitoso

Figura 7.2:

En caso de que no haya vencimiento de contratos en el dia se mandaré la tabla vacia.

7.2. Reportes

7.2.1. Saldo de inversion

Este reporte muestra un listado de los contratos de inversién que tengan saldo y que coincidan con los datos
solicitados.

Para poder generar el presente reporte es necesario especificar los datos solicitados en la seccién de filtros, los
datos a proporcionar son:

Sucursal.
Fecha.

De la Clave.
A la Clave.
Promtor.
Producto.
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Una vez que se han especificado los datos, se da clic en el botén de F2A ctualizar para que se presente la informa-

cion contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Promotor.
Clave.
Nombre.
Contrato.
TP.

Inicio.
Vencimiento.
Ult. Pago Int.
Tasa.

Monto.

Dias T.

Dias P.

Int. Bruto.
ISR.

Int. Neto.

Como se muestra en la imagen:7.3

Sucursal:  [<CONSOLIDADO> 3

De la Clave: g F3Buscar

Promotor:

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv.

Promotor Clave Nombre Contrato

Vencimiento |Ult. Pagoint. |Tasa | Monto

El reporte genera dos archivos en distintos formatos uno en PDF para que sea mandado a imprimir en el momento
y uno mds en CSV por si es necesario manipular la informacién emitida por el reporte; para poder visualizar ambos

archivos solo basta con dar clic en los iconos correspondientes.

Como se muestra en la imagen:7.4
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BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DE R.L. DEC.V.
SALDOS DE CUENTAS DEL 2020 AL 2 - <CONSOLIDADO>

Somera SanFng

Como se muestra en las imdgenes:7.5

[~ Tebulador [ Coma | Puntoycoma | Espacio

v ot

-
s [ ]|

]

Figura 7.4:

PAGINA: 1/1
FECHA: 13002/2020

(a) Exportar

7.2.2. Inversion

Para poder visualizar el presente reporte es necesario especificar los datos:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Promotor.

= Producto.

= Estatus.

(b) Calculo

Figura 7.5:

T Q0o

309

Una vez establecidos dichos filtros se da clic sobre el icono F2Actualizar para que el resultado se muestre en

pantalla.

El resultado estara contenido dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.
= Clave.
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= Nombre.

= Contrato.

= TP.

= Inicio.

= Vencimiento.
= Monto.

= Tasa.

= Estatus.

Como se muestra en la imagen:7.6

Sucursal:  SUCURSALT - CELAYA L 4
DelaClave: 001-00001 @
Promotor: |<TODOS> 3
@Aﬂuahzar @FDF @csv
Promotor Clave Nombre
TOTAL SUCURSAL1

Ala Clave:

Producto:

Contrato

Fecha Inicial: 02/18/2020 ¥

001-00001

<TODOS>

hd Inic|

Figura 7.6:

=

io

A

CAPITULO 7. INVERSIONES

FechaFinal: 02/18/2020 ¥

Estatus:

Vencimiento |Monto

Estatus

El reporte se genera en dos archivos con diferente formato cada uno; uno de ellos en formato PDF para que sea
mandado imprimir en el momento y uno mds en CSV por si se requiere manipular la informacién emitida por el

reporte recién generado.

Como se muestra en la imagen:7.7

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEAP.DER.L. DE C.V. PAGINA: 11
INVERSIONES DEL 1802/2020 AL 1802/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 18/02/2020
ONaTOR e mere ot WG VEMIMENTD  NONTO T AT
TETAL SUGOREALT T

Como se muestra en las imdgenes:7.8
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Delimitador de texto: [ ¥] %

Otras opciones

[~ Campo entrecomilado como texto I Detectar los ndmeros especiales

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 7.8:

7.2.3. Libro accionista

FCEE

311

Es un registro obligatorio que llevan las sociedades de capital, en el que se anotan los nombre de los accionistas

y los movimientos relacionados con sus acciones.Para generar la informacién tenemos que seleccionar lo siguien-
teSucursal, fecha inicial y fecha final.

Como se muestra en la imagen

sucursal: | <CONSOLIDADO> ¥

Fecha Inicial: p1/01/2021 v Fecha Final: 02/06/2021 ¥

otz [jror ERcsv

Datos

Socio Clave Parte relacion; Riesgo de trab: % Parte Serie

Acciones Valor nominal Total Suscripcion

Capitaliz

Esta opcién cuenta co dos tipos de reportes uno en PDF que es solo de impresion y el otro en CVS que puede ser
manipulado de acuerdo alas necesidades del usuario.

Como se muestra en la imagen
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Como se muestra en las imagenes

panol (Mexico)

e

© Anchura s  Separado por
[ Tobulador [~ Coma v/ Runtoy coma [ Espacio | Ot

Delimitador de texto,

TEeME

¥ Detectar los pumeros especiles.

(a) Exportar (b) Calculo

7.2.4. Libro accionista resumen

En estd opcién nos permite generar en reporte anterior pero detallado por cliente solo tenemos que seleccinar
Fecha y Clave,o bien buscarlo con F3Buscar.

Como se muestra en la imagen
@ PDF

Fecha: p2/06/2021 v

Clave: @ F3 Buscar

Esta opcién cuenta con un tipo de reportes uno en PDF que es solo de impresion.

Como se muestra en la imagen

PhGNA 11

7.2.5. Libro accionista distribucion

Son reportes para dar seguimiento a las acciones depositadas por cada uno de los accionistas para generar la
informacidn sol6 tenemos que seleccionar los siguienteSucursal,cuenta,reserva,fecha y saldo.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal: | <CONSOLIDADO> & | Fecha: 02/06/2021 ¥
Cuenta: ¥ | saldo: 000

% Reserva: 0.00

otz [jror ERcsv

Clave Nombre Tipo (A) Tipo (B) Pagadas Acciones Dividendos

Esta opcién cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que es solo de impresién y el otro en CVS que este puede
ser manipulado de acuardo alas necesidades..

Como se muestra en la imagen

.
- - - XAMARAK e
LIBRODE ACCIONSTAS ALog22m1 e

Como se muestra en las imagenes

. S
5 M @ W mE —

Delimitador de texto: |

(c) Exportar (d) Calculo

7.2.6. Libro accionista informacion

Son reportes para dar seguimiento a las acciones depositadas por cada uno de los accionistas para generar la
informacion sol6 tenemos que seleccionar los siguienteSucursal y fecha.
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Como se muestra en la imagen

sucursal:| <CONSOLIDADO> ¥

Fecha:  02/06/2021 ¥

o rcuaienr [jror ey

Grupo Clave Nombre % Participaciol Capital fijo  Capital variabl

Esta opcién cuenta con dos tipos de reportes uno en PDF que es solo de impresion y el otro en CVS que este puede
ser manipulado de acuardo alas necesidades..

Como se muestra en la imagen

X
- - .- XAMAPAK [y
LIBRO DEACCIONSTAS IFORMACION AL 0602221 [ a——

Como se muestra en las imagenes

O
[ -

Delimitador de texto: |-

¥ Detectar los nimeros especiles,

(e) Exportar (f) Calculo



Capitulo 8

Cobranza

8.1. Consulta de saldos

En este médulo se podran consultar los saldos de los créditos y de los haberes que tenga el afiliado o grupo. La
ventana que el sistema despliega esta divida en cinco partes o secciones, las cuales se mencionan a continuacion.

= Buscador (Individual o Grupo).

= PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. Captacion, Dev. Préstamo y Expediente.
= Créditos.

= Haberes.

= Plan de Pagos.

= Pago.

Como se muestra en la imagen:8.1

315
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cine: 808 o Goupe [
@ simuiscondosss [Goeresiamo [Erseudo [Eanaticorresamo [ vone supa

Promotor Referencia |Fecha ™ saldo Estatus ™ Descripcion saldo
No. Fecha Capital Interes Moratorio IVA Capital P. Interes P. MoratorioP | IVAP. Estatus Dias |FechaPago
Fecha Calculo: 02/08/2021 v Saldo Venc: Interés: Moratorio: VA Total Pago: -

Figura 8.1:

Buscador. La busqueda se realiza de la misma manera como se ha venido comentando en secciones anteriores. Si
se cuenta con el nimero del afiliado se proporciona en el campo Clave y se da clic en el icono de Busqueda (lupa)
para que se muestre el nombre del afiliado. O bien dar clic en el icono de Busqueda (lupa) y proporcionar alguno de

los filtros que se solicitan.

Para hacer la bisqueda de algiin grupo el proceso es igual, solamente hay que proporcionar los datos del grupo.

Como se muestra en la imagen:8.2

Clave: po1- @ Grupo: g
e Bnes Blnonios B o [Boovcamacon Efoevrresamo [Efexpeere

Promator Referencia |Fecha ™ saldo Estatus ™ Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000002-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000001-NO1 17/01/2020 NO1 6,099.25 VIGENTE

No. |Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. Interes P. Moratorio P |IVAP. Estatus Dias |Fecha Pago

saldo venc.: Interés: Moratorio: Gto. Cobranza: IVA: Total Pago: -

Fecha Calculo: 02/18/2020 ¥ | Dias:

Figura 8.2:
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PDF, Consulta de Avales, Avalados, Histérico, Dev. captacién y Dev. préstamo. PDF: Con este boton se genera
un archivo en PDF del plan de pagos de un préstamo en especifico; para que se pueda generar el reporte tendra que

seleccionarse el registro del crédito del que se requiere la informacidn.

Como se muestra en la imagen:8.3

Clave: 001-00001 g NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
o @ Enonios Bvsorco [l oevcoscin Gfoes resamo (B costene
Promotor Referencia | Fecha TP saldo Estatus TP |Descripcion
00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL
00 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020 | €01 0.00 AUTORIZADO AH  AHORRO
00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIjO

1 Qa ¢ consultasaldos.pdf 8520% v & = O O

Nt Miniaturas v

1
2

| BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE A.P. DE RL.DEC.Y.

3 CONSULTA DESALDOS
a N mew rears oo - s oo
5| T ww T
6 B P s am
7 7 : an  om wa
s . . s am

| . o wa
9 s n m o om
10 amn um w om N
] s i P S v .
= s Ta—
sa
Fe

Estatus
['0.00/PAGADA
I 0.00 PAGADA
|0.00/PAGADA
| 0.00 PAGADA

0.00|PAGADA

| 0.00 PAGADA

saldo

Dias

1,000.00
2,500.00

100,000.00

Fecha Pago
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020
24/01/2020

24/01/2020

Avales: Para consultar los avales, también es necesario seleccionar primeramente el crédito del que se desea cono-
cer sus avales y posteriormente dar clic en el botén que corresponde. Para la consulta de avales y avalados es necesario
seleccionar primeramente el afiliado.Se desplegard una ventana en donde se listard a los avales del crédito mostrando
el No. de Aval, Clave (en caso de que también sea afiliado de la entidad) y Nombre.

Como se muestra en la imagen:8.4
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Clave: 001-00001

E

2romotor

Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

B Eovaocos Brisionco [Eor cptacon [Eoeresiamo G expecience

Referencia Fecha TP Saldo

)00 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 M1

)00 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02

Grupo:

Estatus ™

n00/AUTORIZADO P,

=

Descripcion

PARTE SOCIAL

)00 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 oa/01 No- Clave

No. |Fecha capital
1 16/02/2020 737.68|
2 17/03/2020 766.21
3 16/04/2020 795.83|
4 16/05/2020 826.61
5 15/06/2020 858.57|
6 15/07/2020 891.77|

14/08/2020 926.25|
8 13/09/2020 962.06
9 13/10/2020 999.26)
10 12/11/2020 1,037.90
Saldo Venc.: 0.00 Interés:

Fecha Calculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias:

001-00002

Int

Avales de prestamo
Nombre

SERVIN CAZARES ERIKA

17324 0.00/
14117 0.00
107.86 0.00/

169.42 Moratorio:

0

2772 0.00] 0.00]
2259 0.00 0.00
17.26. 0.00] 0.00]
0.00 Gto. Cobranza: 000 IVA:

Figura 8.4:

0.00]
0.00
0.00]
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0.00
0.00/
0.00

Total Pago:

CAPITULO 8. COBRANZA

saldo
1,000.00.
2,500.00
100,000.00!

Dias |FechaPago
-23 24/01/2020
-53 24/01/2020
-83 24/01/2020
-113 24/01/2020
-143 24/01/2020
-173 24/01/2020
0 24/01/2020

Avalados:Para la consulta de avalados solo basta con seleccionar el socio y posteriormente dar clic en el botén
Avalados; la ventana que se despliega contendrd informacion de los créditos en los que el afiliado funge como aval,
los datos que se muestran son: No. de Préstamo, Clave del afiliado, Nombre del avalado, Saldo del avalado.

Como se muestra en la imagen:8.5

Clave: 001-00001

E

Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

B Eovaocos Brisionco [Eor cptacon [Eoeresiamo G expecience

Grupo:

=

Promotor Referencia Fecha ™ Saldo Estatus ™ Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 M 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 | CO1 0.00 AUTORIZADO AH  AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 M 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIjO 100,000.00
Avalados de prestamos
Prestamo Clave Nombre saldo

No. |Fecha capit Fecha Pago

1 16/02/2020 24/01/2020

2 17/03/2020 24/01/2020

3 16/04/2020 24/01/2020

4 16/05/2020 24/01/2020

5 15/06/2020 24/01/2020

6 15/07/2020 24/01/2020

14/08/2020 24/01/2020

8 13/09/2020

9 13/10/2020

10 12/11/2020 T037°90) TO7786] 000 1726 000 000 T00 ALY T

Saldo Venc.: 0.00 Interés: 16942 Moratorio: 0.00 Gto.Cobranza: 000 IVA: 2711 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/18/2020 ¥ Dias:

0

Figura 8.5:

Historico: Para la consulta del histdrico al igual que en la consulta de avalados basta con seleccionar al afiliado
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y dar clic en el botén que corresponde; al momento se muestra una ventana que va a contener todo los movimientos
que ha realizado el afiliado, ya sean movimientos de crédito o de ahorro/inversién. La ventana contendrd informacién
distribuida en una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Serie, Folio, Depésito, Retiro, Interés, Moratorio, IVA,
ISR, IDE, Total y Descripcién.

Como se muestra en la imagen:8.6

Sucursal: ¥ Fechalnicial: 02/12/2020 ¥ Fecha Final: 02/12/2020 ¥

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Serie | Folio Deposito Retiro Interes Moratorio VA ISR IDE Total Descripcion
17/01/2020 000 3 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00 02 RETIRO - AH
1710172020 000 10 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100,000.00 01 DEPOSITO INV. - INV
17/01/2020 000 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 CH CHEQUE
1710172020 000 1 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000.00 01 DEPOSITO - PA
17/01/2020 000 2 3,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,000.00 01 DEPOSITO - AH
24/01/2020 000 9 4,900.75 0.00/ 85.56 0.00 13.69 0.00 0.00 5,000.00 00 ABONO - 000001-NO1
03/02/2020 000 1 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00 01 DEPOSITO - AH

109,400.75 1,000.00 85.56 0.00 13.69 0.00 0.00 110,500.00

Figura 8.6:

Al igual que la mayorfa de los reportes, la consulta de histérico genera archivos CSV y PDF para manipularlos o
imprimirlos segun se requiera.

Como se muestra en la imagen:8.7

!2 BASE DEPRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL. DE CV. PhGINA: 17
HISTORICO DEMOVIMENTOS FEGHA: 18022020

cLave: oo

HOMBRE: AN CARLDS MUNEZ ORTIZ

w wopsan F
H ‘i G om om
= T
Figura 8.7:

Como se muestra en las imagenes:8.8

Dev. Captacion: Con esta opcién se puede consultar el interés que han ido generando las cuentas de ahorro o
inversién de los afiliados. Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro de la cuenta que se
necesita consultar, y dar clic en el botén Dev. Captacion; se despliega una ventana con la informacién contenida en
una tabla con las siguientes columnas: Fecha, Saldo Promedio, Interés Devengado.
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o
. =/
S EEem e B =
H
— =
°
[ Detectar los nimeros especiales l
o
(a) Exportar (b) Calculo
Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q
@ PDF EA\@\ES EAva\adus @ Historico E Dev. captacién Dev. Prestamo @ Expediente
*romotor Referencia Fecha TP Saldo Estatus TP Descripcion Saldo
100 ADMINISTRADOR DE 000003-M11 07/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
AH AHORRO 2,500.00
100 ADMINISTRADOR DE 000005-M11 08/02/2020 Mi1 0.00 AUTORIZADO
100 ADMINISTRADOR DE 000001-NO1 17/01/2020 NO1 6,099.25 VIGENTE
Devengamiento de captacién
Fecha saldo Promedio Interes Devengado
No. |Fecha Capital Interes Moratorio | IVA Capital P. ha Pago

Saldo Venc.: 000  Interés: 8250 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 IVA: 1320 Total Pago:

Fecha Clculo: 02/18/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.9:

Dev. Préstamo:Con esta opcion se puede consultar el interés que han ido generando los créditos de los afiliados.
Para poder obtener la informacién hay que seleccionar el registro del crédito que se desea consultar, y dar clic en el
botén Dev. Préstamo; se despliega una ventana con la informacién contenida en una tabla con las siguientes columnas:
Dia, Fecha,Capital, Sdo. Insoluto, Sdo. Vencido, Int. Dev., Int. Pag., Int. Bon., Mor. Dev., Mor. Pag., Mor. Bon.,

Atraso, Pagada.

Como se muestra en la imagen:8.10
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
@ror Eroes Eaosses B oo Eoncvucon [Eowpresmo [ erpedene
Promotor Referencia Fecha ™ Saldo Estatus TP Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 MI1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00|
000 ADMINISTRADOR DE|{000004-C01-1 07/02/2020 o1 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE|{000005-MI1 08/02/2020 MI1 0.00 AUTORIZADO
f
|
@ PDF @ v
No go

; |pia

2

Fecha Capital Sdo. Insoluto |Sdo. Vencido

Int. Dev.

Int.Pag.  |Int.Bon. |Mor.Dev. |Mor.Pag. | Mor.Bon.

Figura 8.10:

Atraso| Pagada

Como la mayoria de los reportes emitidos en el sistema, ésta informacion se puede enviar a un archivo PDF o CSV

seglin se requiera; solo habra que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.11

B S

ada
Archivo Editar Wer |nsertar formato Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda ® [
(s NES ReB-& - - P EERRSfLLFIDeF 0w B BEE A
i [berationsans ¥] [10 Fl A A4 A | @-B- === |5 O |ldswpE| @ =cB-F-E-1EEEELH
Al -] fo X = D& =2
A s il D [ E | F [ G || i | 1 | -
FRllDIA [FECHA CAPITAL SALDO INSOLUTO SALDO VENCIDO INT, DEVENGADO INT, PAGADO INT, BON. MOR. DEVENGADO MOR. PAGADO M =
3
1 g
5 —
3 (]
v =
1 a @ devengadoprestamos.pdf 10780%~ | & = OO @
R feo
(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP. DE R.L. DE CV. PAGINA 11
ANALITICO DEVENGAMIENTO DE PRESTAMO FECHA 18/0212020 -
E A

Figura 8.11:

Créditos. Cuando se selecciona al afiliado en automatico se despliega la informacién dentro de esta seccién. En
esta seccién se muestra la lista de créditos que el afiliado ha tenido, se muestran en una tabla que contiene las siguientes

columnas:
= Promotor.
» Referencia.
= Fecha.
= TP (Tipo de Producto)
= Saldo.
= Estatus.
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Como se muestra en la imagen:8.12

Clave: 001-00001

,
s

@ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

@roes Erosses Bisone o cviacon @ow-rresamo [ epesene

Promotor Referencia |Fecha ™ saldo Estatus ™ Descripcion
000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 mi1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO

000 ADMINISTRADOR DE|000005-MI1 08/02/2020 Mmi1 0.00 AUTORIZADO INV

o D 17/01/2020

tore (o]

INVERSION A PLAZO FIJO

No. |Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. Interes P. MoratorioP | IVAP. Estatus
1 16/02/2020 737.68 366,67 0.00 58.67 737.68 0.00! 0.00! 0.00 PAGADA
2 17/03/2020 766.21 34208 0.00 5473 76621 0.00! 0.00] 0.00 PAGADA
3 16/04/2020 795.83 316.54. 0.00/ 50.65 795.83 0.00; 0.00] 0.00 PAGADA
4 16/05/2020 826,61 290.01 0.00 4640 826.61 0.00 0.00 0.00 PAGADA
5 15/06/2020 858,57, 262.46. 0.00 41.99 858,57, 0.00; 0.00] 0.00 PAGADA
6 15/07/2020 891.77. 23384 0.00 3741 891.77. 0.00 0.00 0.00 PAGADA
7 14/08/2020 926.25 204.11 0.00/ 3266 24.08 0.00; 0.00] 0.00

g8 13/09/2020 962.06 173.24 0.00 2772 0.00/ 0.00 0.00] 0.00

9 131072020 999.26. 14117 0.00 2259 0.00! 0.00; 0.00] 0.00

10 12/11/2020 1,037.90 107.86| 0.00 17.26 0.00] 0.00] 0.00] 0.00

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 0.00 Gto. Cobranza: 000 IVA: 2813 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 v | Dias: o

Figura 8.12:

CAPITULO 8. COBRANZA

saldo

1,000.00.

2,500.00

100,000.00!

Dias |Fecha Pago

23 [z4/0172020
53 |24/01/2020
83 |24/0172020
13 [24/01/2020
143 (24/01/2020
173 |24/01/2020
24/01/2020

Si se desea conocer los movimientos de alguno de los créditos listados, habra que dar doble clic en el registro del
préstamo deseado para que se muestre en pantalla el historial de pagos, dicho historial se encuentra contenido en una

tabla compuesta por las siguientes columnas:

= Fecha.
= Serie.
= Folio.

= Capital.

s Interés.

= Moratorio.
n Jva.

= Total.

= Saldo.

Como se muestra en la imagen:8.13
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Clave: 001-00001 @ NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: @
@ @aoe EJrases Bsono [Eorcvacon Eow-rresamo @ crpesene
Promotor Referencia Fecha " Saldo Estatus Tw® Descripcion Saldo

000 ADMINISTRADOR DE|000003-MI1 07/02/2020 M

1 0.00 AUTORIZADO PA PARTE SOCIAL 1,000.00
000 ADMINISTRADOR DE 000004-C01-1 | 07/02/2020 cot 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00
000 ADMINISTRADOR DE|000005-Mi1 08/02/2020 M

1 0.00 AUTORIZADO INV | INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00

Analitico de Prestamo
@ PDF @ csv hp. Estatus Dias |Fecha Pago
T 0.00 PAGADA 23 |24/0172020
Fecha Serie |Folio Capital Interes Moratorio | IVA Total saldo 1
0.00 PAGADA 53 |24/01/2020
170172020 Jooo o 11,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 11,000.00
0.00 PAGADA 83 |24/0172020
24/01/2020 000 |9 4,900.75 8556 0.00 1369, 5,000.00 6,099.25
0.00 PAGADA 13 |24/0172020
4,900.75 8556 0.00 13.69) 5,000.00 6,099.25
0.00 PAGADA 143 |24/0172020
0.00 PAGADA 73 |24/0172020
0.00, 0 24/01/2020
0.00 0
0.00, 0
0.00 0
SEE VErTT U0 TREaras, T76 20 WIGTStaro: U0 Gto. COBFanza’ OO0 VAT TETT Total Pago:
Fecha Calculo: 02/19/2020 | v | Dias: 0

Figura 8.13:

El analitico puede mandarse tanto a un archivo PDF como a uno CSV solo habré que dar clic en el icono corres-
pondiente.

Como se muestra en la imagen:8.14

BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L.DEC.V. PAGINA: 111
(2 ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE PRESTAMOS FECHA: 181022020
CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRESTAMO: 1000001-NO1
PRODUCTO: 'ORDINARIO CONSUMO
FECHA SERIE FOLIO CAPITAL INTERES  MORATORIO IVA TOTAL SALDO
770172020 000 (] 7,000.00 ; 0,00 0,00 0.00 11,000.00
24/01/2020 000 9 4900.75 8556 0.00 13.69 5,000.00 6.099.25
4,900.75 85.56 0.00 13.69 5,000.00 6,009.25

Figura 8.14:

Como se muestra en las imigenes:8.15

Haberes. Al igual que en la seccién de Créditos, este apartado muestra informacién una vez que se ha propor-
cionado la clave y nombre del afiliado. Dentro de este apartado se muestran los contratos de haberes que tenga el
afiliado y que hayan tenido movimiento y/o saldo dentro del periodo actual. La informacién se muestra en una tabla
conformada por las siguientes columnas:

= TP (Tipo de Producto)
= Descripcién.
= Saldo.
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Importar
Conjnto de caracteres: [T
Homa: [redeteminado - Esponol Mexca) v]
Desde a —|
Opciones de separador
© anchura tia & Separado por
[ Tobulador [ Coma [ |Puntoycoma | Espaco [v O m
[ Fusionar os delimitadores Delimitador de texto: [ <]
Otras opclones.
I~ Campo entrecomilido como texto | Detectar loz nimeros especiles
campos

e |

i
T [oerepresanes |
Hop 1cen

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.15:

Como se muestra en la imagen:8.16

Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: Q

firor  Blavees Blaeacos [Brsonco [Boev-capacon  [Boev.rrestamo [ mxpesience

Promotor Referencia | Fecha TP |saldo Estatus TP | Descripcion saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MIT  07/02/2020 M1 0,00 AUTORIZADO P ARTE SC
000 ADMINISTRADOR DE|000004-C01-1 | 07/02/2020 e nonlAUTORIZADO s HORRO onnn

itico d
000 ADMINISTRADOR DE 00000S-MI1 | 0R/0: Ansfitich e atares
‘i @ PDF @ csv
Fecha Serie Folio Deposito Retiro saldo Concepto

No. |Fecha | capital ine!7/0%/2020__[000 ! 1,00000 000 1,00000

J e pr—— 1,000.00 000 1,000.00

2 17/03/2020 766.21

3 16/04/2020 795.83

a 16/05/2020 826,61

5 15/06/2020 858.57

6 15/07/2020 891.77

7 14/08/2020 926.25

8 13/09/2020 962.06

3 13/10/2020 999.26

10 12112020 1,037.90 107.86 0.00 1726 0.00 0.00 0.00 0.00 0
Saldo Venc: 000 Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto. Cobranza: 000 VA 2819 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 v | Dias: 0

Figura 8.16:

Al igual que el analitico de movimientos de crédito, éste también puede mandarse a un archivo PDF y a uno CSV
seglin se requiera, solo hay que dar clic en el icono correspondiente.

Como se muestra en la imagen:8.17
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1

ANALITICO DE MOVIMIENTOS DE HABERES

FEGHA: 19/02/2020

CLAVE: 001-00001
NOMBRE: JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ
PRODUCTO: PARTE SOCIAL
FECHA SERIE FOLIO DEPOSITO RETIRO SALDO CONCEPTO
17/01/2020 000 1 7,000.00 0.00 1,000.00
1,000.00 0.00 1,000.00
Figura 8.17:

Como se muestra en las imdgenes:8.18

€ Anchura ia & Separado por

L¥IDéF 0wOEIENDIA
o0m |5 = |il-F-E-

a-=-
L

I~ Tbuador [~ Come [~ puntoycoma [~ Espacio [V O =

e W [ 5 [ % [ =<

oadorve e [5] !

— | | e
S

o
10

5 CONCEPTO
o

e
5

=

(a) Exportar

Figura 8.18:

(b) Calculo

325

Plan de Pagos. Estd seccion solo contendra informacion si el historial del afiliado cuenta con créditos. Para que se
despliegue la informacién habrd que seleccionar el registro del préstamo con un clic del que se desea conocer el plan

de pagos, para que se desplieguen en pantalla los datos correspond

= No.

= Fecha.

= Capital.

= Interés.

= Moratorio.

= [VA.

= Capital P. (Capital Pagado).
= Interés P. (Interés Pagado).
= Moratorio P. (Moratorio Pagado).
= [VA P. (IVA Pagado).

= Estatus.

= Dias.

= Fecha de Pago.

Como se muestra en la imagen:8.19

ientes:
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Clave: 001-00001 Q NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS Grupo: g
o Baee Bhrosos Bvisoro Eowvcmtscin [Eoevrresome [Eopedene
Promotor Referencia Fecha T saldo Estatus T Descripcion Saldo
000 ADMINISTRADOR DE 000003-MI1 07/02/2020 Mi 0.00 AUTORIZADO
000 ADMINISTRADOR DE 000004-CO1-1  07/02/2020 co1 0.00 AUTORIZADO AH AHORRO 2,500.00!
000 ADMINISTRADOR DE 000005-MI1 08/02/2020 Mi 0.00 AUTORIZADO INV INVERSION A PLAZO FIJO 100,000.00
No. Fecha Capital Interes Moratorio VA Capital P. Interes P. MoratorioP | IVAP. Estatus Dias |Fecha Pago

Saldo Venc: 000 Interés: 17620 Moratorio: 0.00 Gto. Cobranza 000 IVA: 2813 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 | ¥ | Dias: 0

Figura 8.19:

Pago. En esta parte se mostraran los datos de:

Fecha Calculo.

Saldo Venc.

Interés Moratorio.
IVA.

Total Pago.

Dias (Dias de interés).

En la ctal dependiendo la fecha que se especifique se mostrardn los demds datos; por default se muestra la fecha
actual en la que se estd consultando la informacidn, si se requiere conocer el monto del pago de alguna otra fecha
solo se tiene que seleccionar dicha fecha del calendario que se despliega al momento de dar clic en el campo Fecha
Cilculo.

Como se muestra en la imagen:8.20

Saldo Venc.: 000  Interés: 17620 Moratorio: 000 Gto.Cobranza: 000 IVA: 2819 Total Pago:

Fecha Calculo: 02/19/2020 ¥ Dias: 0

Figura 8.20:

Si necesitamos revisar el expediente del socio no es necesario salir de la pantalla de consultas de saldos e ir a
modulo de promocién, para eso contamos con el botén deExpediente en la pantalla de consultas de saldos, damos
clic en el y apareceré la pantalla con el expediente de la persona consultada.
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Como se muestra en la imagen:8.21

Promotor: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA ‘ Sucursal:

Tipo de Persona:  |FISICA ¥ No. de Solicitud:
Fecha de Solicitud: 01/01/202¢ ¥ Clave:

Estatus: ACTIVO £ 3 Motivo Baja:

Generales Domicilio Estadisticos Trabajo Conyuge Observaciones Foto

Paterno:
Materno:

Nombre:

Fecha de Nacimiento
Edad:

Municipio de Nacimiento
Estado de Nacimiento:

Sexo!

RFC.

CURP:

No. de IFE:

8.2. Gestion de cobranza

NUNEZ

ORTIZ

JUAN CARLOS Hnmummus

03/08/1978 | ¥

a0

QUERETARO

QUERETARO 4

0.- MASCULINO 4

NUOJ790308 E RFC

NUOJ790308HQTNRNOD @ CURP

000002

Figura 8.21:

2

001-00001

327

El objetivo es convertir las cuentas por cobrar en activos liquidos lo més rdpido posible, eliminando as{ el impacto
negativo de la deuda en el flujo de caja.

Como se muestra en la imagen

Clave: 001

i

F3-Buscar

Serie

0 @

Nuevo Editar

Fecha Prestamo Vigencia Evento

Codigo de accion

Seleccionamos al cliente que se necesita gestionar para ello tenemos que dar en nuevo y capturar los datos que

requerimos.
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Como se muestra en la imagen

@ F10-Guardar

Gestor:
Fecha Gestion:  03/11/2021 ¥

Prestamo: L 4
Evento: 4
Texto:

Resultado:

Codigo de Accion: 4

FechaVigencia:  03/11/2021 v

Editarpodemos quitar la gention del cliente del cual ya se gestiono la cobranza y se puso al corriente solo tenemos
que seleccionar al cliente y dar en el bot6n de editar.

Como se muestra en la imagen

Clave: 001-00000-51 EN GENERAL PUBLICO

g Q @ Gestion de cobranza

F3Buscar  Nuevo Editar @ F10-Guardar

ierie Fecha Prestal

Gestor: ADM EL SISTEMA

Fecha Gestion: ~ 03/11/2021 ¥

Prestamo: ¥
Evento ¥
Texto:

Resultado:

Codigo de Accion: ¥

FechaVigencia:  03/11/2021 ¥

8.3. Tablon de avisos

En esta seccion es donde se dan de alta cualquier tipo de aviso referente a los afiliados, para que en el momento en
que se consulta informacién del afiliado se muestre el aviso y se esté al tanto de lo que ocurre con él mismo. Cuando
se selecciona dicha opcién se muestra en pantalla una ventana que incluye:Buscador,Barra de Herramientas y
Informacion.

Como se muestra en la imagen:8.22



8.3. TABLON DE AVISOS 329

Clave: 001-00002 CHACON PEREZ MARIA ALEJANDRA
F3-Buscar  F4-Nuevo F5-Editar
Serie Fecha Descripcién Vencimiento |Estatus Prestamo
006 13/11/2017 RECIBE REQUERIMIENTO PERSONALMEN| 16/11/2017 VIGENTE ADQ-C-378760-5
Figura 8.22:

En el Buscador se debe proporcionar el nimero del afiliado del que se desea conocer el historial de avisos, para
que una vez que se ha proporcionado el dato se de clic en el icono F3Buscar y se despliegue la lista de avisos que se
han generado para dicho afiliado.

La informacién se encuentra contenida en una tabla con las siguientes columnas:

Serie.

Fecha.

= Descripcion.
Vencimiento.
Estatus.
Prestamo.

Para dar de alta un nuevo aviso, primeramente se debe seleccionar al afiliado y posteriormente dar clic en el icono
F4Nuevo; al momento de dar clic se muestra una ventana en la que se deben proporcionar los siguientes datos:

Sucursal.
Promotor.
Fecha Tablon.
Fecha Vigencia.
Vigencia.

Texto Tablén.

Como se muestra en la imagen:8.23
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@ F10-Guardar

Sucursal: &
FechaTablon:  11/04/2021 v

Fecha Vigencia: 11/04/2021 v

Vigencia:

Texto Tablan:

Clasificacion: &

Prestamo: -

Figura 8.23:

Sucursal. Se tiene que seleccionar la sucursal en la que se desea este vigente el aviso. Promeotor. Seleccionar el
usuario que estd dando de alta el aviso. Fecha Tablén. Por default se muestra la fecha en la que se esta accesando a la
opcidn pero bien puede cambiarse seleccionando la fecha deseada del calendario que se proporciona en el campo en
cuestion. Fecha Vigencia. Seleccionar la fecha hasta la que estard vigente el aviso. Vigencia. Marcar/Desmarcar el
campo dependiendo si se desea que el aviso este vigente o no. Texto Tablon. Proporcionar el texto que se mostrara
en la alerta.

Una vez que se han proporcionado todos los datos habra que guardar la informacién dando clic en el botén F10-
Guardar que se encuentra en la parte superior de la ventana; se mandard una pregunta para confirmar que realmente

se desea almacenar dicha informacién.

Como se muestra en la imagen:8.24

Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS
F3-Buscar Nuevo Editar  Logtablon
Serie Fecha Descripcién Vencimiento Estatus

17/01/2020 *ASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUL{17/01/2020 VIGENTE

Figura 8.24:

Para modificar el aviso selecciona el registro y con la funcién F5Editar, y se hacen la modificaciones requeridas
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y con F10 se guardan los cambios.

Como se muestra en la imagen:8.25

Clave: 001-00000-51 EN GENERAL PUBLICO
“3-Buscar F4

Tablén de avisos

erie Q F10-Guardar

Sucursal: &

Promotor: MAURICIO DE JESUS MARTINEZ MARIN ;
FechaTablén:  11/04/2021 v

Fecha Vigencia: 11/04/2021 ¥

& vigendia:

) favor de pasar a su domicilo
Texto Tablén:

-‘ Clasificacion: | TABLON + r-

Figura 8.25:

Como ultimo paso verificamos en la ventana de registro de movimientos del modulo de caja que el mensaje se
pueda visualizar al consultar el cliente.

Como se muestra en la imagen:8.26
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Clave: 001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS GRUPQO DE PRUEBA 02/20/2020 ¥ | 000-D00D12
&4 @ B 8 & g s B &
F3-Buscar F4-Depdsito  F5-Retiro F7-Cancelar  F8-VerPrest. F9-VerHaberes  Reimprimir Foto F10-Registrar
Zlave ™ Movimiento Deposito Retiro # Valor Cantidad # Valor Cantidad
1 CHEQUE 01 CHEQUE 0
1 TRAMNSF. 01 TRAMNSF. 0
0 1,000.00 0 1,000.00
0 500.00! 0 500.00!
o | 20000 0 200.00!
AVISO
0 100.00
| @ PASAR CON EL GESTOR POR QUE HAY ADEUDO A ACLARAR | 0 50.00
u | 0 20.00
0 10.00
ol 0 5.00
L) 2.00] 0 2.00
0 1.00 0 1.00
0 0.50 0 0.50
0 0.20/ 0 0.20/
0 0.10 0 0.10
0 0.01 0 0.01

Deps. Efectivo: m
IDE Cobrado: m Total .... Cambio -

Figura 8.26:

8.4. Reportes

8.4.1. Gestion de cobranza

En ésta opcidn del sistema, el personal asignado al departamento de cobranza puede dar de alta o editar gestiones
o tramites que se deben realizar o se han llevado a cabo a los créditos que asi lo requieran.

Al dar clic en dicha opcién el sistema despliega una ventana que se encuentra conformada por un buscador, una
barra de herramientas y un apartado donde se muestra la lista de las gestiones que se dan de alta.

Como se muestra en la imagen:8.29
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Sucursal:  |<CONSOLIDADO= & FechaInicial: 02/08/2021 v Fecha Final: 02/08/2021 | v

De la Clave: @ F3 Buscar Ala Clave: @ F3 Buscar

Promotor: & Producto: & Estatus Amort.: RS
@ F2-Actualizar @ csv

Promotor Meodulo Grupo Clave Nombre Prestamo Estatus Prestal Fecha Amortiz| Total Pagado Diferencia

Figura 8.27:

Como todo reporte este cuenta con un tipo de reporte en CVS que puede ser manipulado de acuerdo alas necesi-

dades del usuario.

Como se muestra en las imagenes:8.30

o
— &
=
o —

Opciones de separador
© Anchura fia & Separado por

[ Tbuador [~ Coma ¥ untoy coma [ Espacio | Ot

I Aorar o etmacors Pl

® @ HR |

Otras opciones
¥ Campo entrecomilado como texto v Detectar los nameros especiales

Campos.

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.28:

8.4.2. Recuperacion por fechas

El reporte de recuperacion por fechas muestra los préstamos que han recibido pago u abono en un rango de fechas

y de socios.

Como se muestra en la imagen:8.31
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: g
Gestor: ¥ Agrupar
@FZ—Anuahzar @F’DF @CS\.’
Clave Nombre Grupo RFC Prestamo Monto Tipo Fecha Folio Serie Capital Inte
Figura 8.29:

Los filtros que se deben proporcionar para poder generar la informacién del reporte son:

= Sucursal.

= Fecha Inicial.
s Fecha Final.
= De la clave
s Ala clave.

= Gestor.

= Agrupar.

Después de proporcionar los filtros, se oprime la tecla F2 o bien el icono de F2Actualizar para mostrar la infor-
macién en pantalla que se encontrard distribuida en las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.
= Grupo.
= RFC.

= Préstamo.
= Monto.
= Tipo.

= Fecha.
s Folio.

= Serie.

= Capital.
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Interés.

Moretario.

Iva.

Gastos de cobranza.

Total.

Dias de mora

Estatus.

Porcentaje de comision.
Comision.

Como se muestra en la imagen:8.32

Recuperacién por Fecha

@Flﬂcmahzar @ PDF

Clave

501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00003-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01
501-00004-01

MNombre Grupo

ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADQ VIt <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
ORTIZ DELGADO VIl <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARIN RULZ MARIA <MNINGUNO>
MARIN RUIZ MARTA <NINGUNO >
MARIN RUIZ MARIA | <NINGUNO>
MARTN R1IT? MARTA | NN INOY S

Sucursal: |SUCURSAL1 SANTIAGO

Fecha Inidal: |05/01/2014 «

De la Clave; |00 @

3

Fecha Final: |05/06/2015 -

AlaClave: |22 @

Gestor: | <Topos>

e

RFC Prestamo
CIDV491117 003452-M10
OIDV491117 00945210
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10
OIDV491117 012627-C10
QOIDV491117 012627-C10
CIDV491117 012627-C10

MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARAT20720GZ2 |012015-M14
MARA720720GZ2 | 012015-N14
MARATINTINGT? _N1N15H14

M Agrupar: r
Meonto Tipo Fecha
20,000.00 N10 21j01f2014
20,000.00|N10 17/02/2014
25,000.00 C10 31/03/2014
25,000.00 C10 28/04f2014
25,000.00/C10 28/05/2014
25,000.00 C10 23/06/2014
25,000.00 C10 28/07/2014
25,000.00/C10 21/08/2014
25,000.00 C10 19/08/2014
25,000.00 C10 20/10/2014
25,000.00/C10 19/11/2014
25,000.00 C10 23/12{2014
25,000.00 C10 23/01/2015
25,000.00/C10 23/02/2015
25,000.00 C10 25/03/2015
25,000.00 C10 20/04/2015
250,000.00 N14 15/01/2014
250,000.00 N14 31/01/2014
250,000.00 N14 14/02f2014
250,000.00 N14 28/02/2014
250 ANN NN M14 ninainia

SN 1-nNNN4a-n1
4|

Folio

28492
31515
35454
38555
41937
45112
48191
50724
54182
33559
59803
65244
63320
42191
73994
78343
17253
18530
19044
19684
73730

Serie
038
038
038
038
038
038
038
038
038
030
038
038
038
030
038
038
030
030
030
030
naa

-
Capital In

1,104. 44
2,224.00
1,041.29
1,040.96
1,041.06
1,111.01
970.84
1,123.10
1,048.77
1,024.74
1,035.04
987.04
1,027.45
1,041.47
1,040.80
1,068.56
1,736.00
1,736.00
1,703.05
1,768.95
276 112 AN

El reporte se puede mandar a dos tipos de archivos, PDF y CSV segtin convenga.

Como se muestra en la imagen:8.33

Figura 8.30:

335
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P. DE R.L. DE C.V. PAGINA: 171
RECUPERACION POR FECHA DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 20:02/2020

Figura 8.31:

Como se muestra en las imagenes:8.34

PRI I T TN Tal=Ip
; 1B FEIEE

or Mcoms ey coms ~oace. /0w — —
JCLAVE [NOMBRE GRUPO REC PRESTAMQ MONTO.

e

L Lol

T 3 [ N |
FECHA FOLIO. SERIE CAPITAL INTERES MORATORIQ

A G0, COBRAIZA

Delimitador de texto: [ <]

—_ e
Ten -

(a) Exportar (b) Calculo

Figura 8.32:

Para generar el reporte agrupado por grupos solo especificamos el filtro de Agrupar.

Como se muestra en la imagen:8.35
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Recuperacién por Fecha

Clave

63
54
o4
65
65
23
66
66
23
67
57
o8
63
L]
09
70
70
71
71

@ F2-Actualizar @PDF

Nombre

TOTAL SUCURSAL 1

Sucursal:

‘SLICURSAL 1 SANTIAGO

Fecha Inicial: |05/01/2014 -

De la Clave:

Gestor:

=

Grupo RFC

LOS TRIUNFADORES:
LAS MANZANAS
LAS MANZANAS
LAS CHAPETIADAS
LAS CHAPETIADAS
LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS ABEJAS

LAS UNICAS

LAS UNICAS

LAS CUMPLIDAS
LAS CUMPLIDAS
LAS ESTETICAS
LAS ESTETICAS
LAS TUXPENAS
LAS TUXPERIAS
LOS RIELEREOS
LOS RIELEREOS

—

]

Fecha Final: [05/06/2015

AlaClave: [ZZ Q

‘<TODOS> ﬂ Agrupar:
Prestamo Monto Tipo
10789 66,000.00 N15
11004 67,000.00|N15
11004 67,000.00 MN15
11016 57,000.00 |N15
11016 57,000.00 N15
11170 47,000.00 MN15
12575 45,000.00 N15
11170 47,000.00 |N15
12575 45,000.00 MN15
11308 70,000.00 |N15
11308 70,000.00 N15
11571 41,000.00 MN15
11571 41,000.00 N15
12177 54,000.00 N15
12177 54,000.00 |N15
13383 40,000.00 N15
13383 40,000.00 |N15
13881 48,000.00 MN15
13881 48,000.00 N15

245,577,791.76

.

Fecha

21/04/2014
18/03/2014
21/03/2014
18/08/2014
08/05/2014
15/01/2014
31/12/2014
20/05/2014
30/12(2014
30/05/2014
04/05/2014
31/10/2014
13/08/2014
17/05/2014
27/10/2014
02/03/2015
02/03/2015
20/03(2015
20/03/2015

Folio

37841
20524
34044
29433
39985
17213
39120
41087
65928
25447
52504
34547
44359
31597
57892
43056
72543
45361
75557

038
030
038
030
033
030
030
033
038
030
033
030
038
030
038
030
033
030
038

-
Capital In

2,009.22
5,596.58
20,794.17
4,160.55
8,845.38
3,498.88
10,495.05
20,021.38
34,504.95
27,031.51
21,391.08
18,059.78
16,574.18
9,002.23
44,997.77
22,501.26
17,498.74
25,854.70
22,145.30
142,433,766.57 |

8.4.3. Cobranza esperada

Figura 8.33:

337

Est4 opcién del sistema muestra informacion que es de gran ayuda pues permite al usuario tener una visién general
de lo que debe recibir (cobrar) en un rango de fechas.

Como se muestra en la imagen:8.36
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘
Fechalnicial: 02/20/2020 v FechaFinal: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: 3 Clasificacion: 3
Producto: & Agrupar
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Fecha Amort. |Monto Capital Interes Iva Pago Total Pagado Dife

Figura 8.34:

La ventana de la opcion estd conformada por dos secciones; la primera de ellas es la parte de Filtros donde se
deben especificar las condiciones a tomar en cuenta para la generacion del reporte. Los datos que se deben especificar
son:

= Sucursal.

» Fecha Inicial.
» Fecha Final.
= Dela clave.

= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

= Agrupar.

La segunda seccién estd compuesta por una Barra de Herramientas que contiene las opciones de Actualizar, PDF,
CSV y una Tabla de Informacién la cudl contendra la informaciéon de acuerdo a los filtros especificados, ésta se
distribuird en las siguientes columnas.

Gestor.
Grupo.
Clave.
Nombre.
Fecha Amort.
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= Monto.
= Capital.
= Interes.
= Jva.

= Pago Total.

= Pago.

= Diferencia.

= Vencidas.
= Vencido.

Como se muestra en la imagen:8.37

339

-
Cobranza Esperada

Sucursal:

Gestor:

Agrupar:

B F2-Actualizar | A POF

Grupo

ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ADMINIST
ANMINTST
4

<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
<MINGUNO =
<NINGUNO >
<NINGUNO:>
NTNIGLINO

[sucursaL1

De |a Clave: |00 (), F3Buscar

|

| <Topos> 4
r
3 Csv
Clave Nombre Fecha Amort.
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/11/2011
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 02/12/2011
501-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/01/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 31/01/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 01/03/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 31/03/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/04/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 30/05/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTIC( 29/06/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/07/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 28/08/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 27/09/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 27/10/2012
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 26/11/2012
501-00002 RECICLADOS ' PLASTI( 26/12/2012
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/01/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 24/02/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC( 26/03/2013
501-00002 RECICLADOS Y PLASTIC 25/04/2013
S01-00002 RECICLADOS Y PLASTI( 25/05/2013
<n1-00007 RECTOLANNS ¥ BLASTIE 24i06/7017

Fecha Inicial: [01/08/2011 «

AlaClave: [z (), F3Buscar

Clasificacién: | <TODOS >

Mento

el
Capital Interes Iva

50,000.00 1,428.00 1,500.00 0.00
50,000.00 1,428.00 1,457.16 0.00
50,000.00 1,428.00 1,414.32 0.00
50,000.00 1,428.00 1,371.48 0.00
50,000.00 1,428.00 1,328.64 0.00
50,000.00 1,428.00 1,285.80 0.00
50,000.00 1,428.00 1,242.96 0.00
50,000.00 1,428.00 1,200.12 0.00
50,000.00 1,428.00 1,157.28 0.00
50,000.00 1,428.00 1,114.44 0.00
50,000.00 1,428.00 1,071.60 0.00
50,000.00 1,428.00 1,028.75 0.00
50,000.00 1,428.00 985.92 0.00
50,000.00 1,428.00 943.08 0.00
50,000.00 1,428.00 900.24 0.00
50,000.00 1,428.00 857.40 0.00
50,000.00 1,428.00 814.56 0.00
50,000.00 1,428.00 77172 0.00
50,000.00 1,428.00 728.88 0.00
50,000.00 1,428.00 686.04 0.00
50 _NNN NN 1478 00 £a7 90 non

Fecha Final: |14/08/2015 -
Producto: | <TODDS> A
Pago Total Pagado Diferencia Vencidas
2,928.00 0.00 1,428.00 0
2,885.16 0.00 1,428.00|0
2,842.32 0.00 1,428.00 0
2,799.48 0.00 1,428.00 0
2,756.64 0.00 1,428.00|0
2,713.80 0.00 1,428.00 0
2,670.96 0.00 1,428.00 0
2,628.12 0.00 1,428.00|0
2,585.28 0.00 1,428.00 0
2,542.44 0.00 1,428.00 0
2,429.60 0.00 1,428.00|0
2,456.76 0.00 1,428.00 0
2,413.92 0.00 1,428.00 0
2,371.08 0.00 1,428.00|0
2,328.24 0.00 1,428.00 0
2,285.40 0.00 1,428.00 0
2,242.56 0.00 1,428.00|0
2,199.72 0.00 1,428.00 0
2,156.88 0.00 1,428.00 0
2,114.04 0.00 1,428.00|0
2n71 90 noon 1478000

Vencido

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
non

Figura 8.35:

El sistema genera archivos que contienen la informacién que se visualiza en pantalla; estos se generan en dos
formatos diferentes uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que
la informacidn obtenida pueda ser manipulada en una hoja de célculo.

Como se muestra en la imagen:8.38
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!2 OMEGA SOFTWARE, S.A. DECV PAGINA: 112
COBRANZA ESPERADA DEL 01/0872011 AL 14/08/2015 - SUCURSAL1 FECHA: 14/08/2012
GESTOR GRUPO CLAVE NOMBRE FECHA AMORT. MONTO  CAPITAL INTERES VA PAGO TOTAL PAGADO DIFERENCIAVENCIDAS VENCIDO
Z ADMINIST <NINGUNG=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 02112011 50,000.00 1,42800 1,500.00 0.00 202800 0.00 142800 [1] 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 021212011 5000000 142800 1457.16 000 288518 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO onoi2012 50,000.00 142800 141432 000 284232 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 31012012 50,000.00 1,42800 137148 0.00 270048 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 01/03/2012 5000000 142800 132864 000 275684 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO o012 50,000.00 142800 1.286.80 000 271380 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30/04/2012 50,000.00 1,42800 124208 0.00 267006 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 30052012 5000000 142800  1.200.12 000 282812 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 20062012 5000000 142800 1.157.28 000 258528 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 200712012 50,000.00 1,42800 1.114.44 0.00 254244 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/08/2012 5000000 142800 107160 000 249980 000 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> 501-00002 RECICLADOS Y PLASTICOS DEL BAJIO 27oe2012 50,000.00 142800 1.028.78 000 2456.78 0.00 142800 o oo
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 27102012 50,000.00  1,4228.00 0985.02 0.00 241302 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 28/11/2012 5000000 1.428.00 843.08 0oa 237108 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/1212012 50,000.00  1.428.00 000.24 0.00 232824 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/01/2012 50,000.00  1,4228.00 857.40 0.00 228540 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 240022013 5000000 142800 814.58 000 224258 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/03/2012 50,000.00  1.428.00 7.2 0.00 219072 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 25/04/2013 50,000.00  1,4228.00 728.88 0.00 215688 0.00 142800 a 0.00
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 26/05/2012 50,000.00  1.428.00 886.04 0.00 211404 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/06/2012 50,000.00  1,4228.00 0843.20 0.00 207120 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 24/07/2013 5000000 1.428.00 80036 000 202838 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 23/08/2012 50,000.00  1.428.00 657.52 0.00 198652 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22002012 50,000.00  1,4228.00 514.68 0.00 194268 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 22/10/2013 5000000 1,428.00 47184 000 189884 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21112012 50,000.00  1.428.00 420.00 0.00 1.857.00 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 211212012 50,000.00  1,4228.00 386.18 0.00 181416 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/01/2014 5000000  1,428.00 343.32 0oa 177132 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 16/02:2014 50,000.00  1.428.00 2300.48 0.00 172848 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 21/03/2014 50,000.00  1,4228.00 257.64 0.00 168584 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/04/2014 5000000  1,428.00 214.80 000 1,84280 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 20/05/2014 50,000.00  1.428.00 171.08 0.00 152006 000 142800 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 10/06/2014 50,000.00  1,4228.00 120.12 0.00 1557.12 0.00 142800 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 1907/2014 5000000 142300 88.28 000 151428 0.00 142800 0 000
Z ADMINIST =HINGUNC=> £01-00002 RECICLADOS ¥ PLASTICOS DEL BAJIO 18/08/2014 50,000.00  1.442.00 43.44 0.00 149144 000 144200 Q 0.00
Z ADMIMNIST <NINGUNG:=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 28/10:2011 10,000.00 400.00 300.00 0.00 700.00 400.00 0.00 a 0.00
ZADMINIST  =NINGUNC=> S01-00005 VELAZQUEZ NORA 27112011 10,000.00 40000 288.00 0.00 688.00 80.00 32000 0 000

Figura 8.36:

Como se muestra en las imagenes:8.39
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Figura 8.37:

8.4.4. Cartera Vencida

Este reporte muestra informacion de los créditos que estdn en estatus de vencido a una fecha determinada.

Como se muestra en la imagen:8.40
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Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA 3 Fecha: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: & Clasificacion: & Producto: &
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Salde Imp.Amc
Figura 8.38:

Para la generacién del presente reporte es necesario especificar algunos Filtros o condiciones a tomar en cuenta al
momento de obtener la informacién del reporte. Los datos que se deben especificar son:

= Sucursal.

= Fecha.

» Dela clave.
= Ala clave.

= Gestor.

= Clasificacion.
= Producto.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Gestor.

= Grupo.

= Clave.

= Nombre.

= Préstamo.

= Entrega.

= Vencimiento.
= Monto.

= Saldo.

= Imp. Amort.
= Atraso.
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= Amort.Venc.

= Cap.Venc.

= Interés.

= Moratorio.

= Jva.

= Total Pagado.
= Garantia.

» Ultimo pago.
= Capital riesgo
s Direccidn.

= Teléfono.

Como se muestra en la imagen:8.41

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha: 02/20/2020 | ¥
De laClave: 001-00001 @ Ala Clave: 001-00001 Q
Gestor: <TODOS> & Clasificacion: | <TODOS> & Producto: g
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Gestor Grupo Clave Nombre Prestamo Entrega Vencimiento |Monto Saldo Imp.Amc
TOTAL SUCURSAL 0.00 0.00
Figura 8.39:

El reporte se generard en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se
muestra en pantalla y uno més en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de calculo.

Como se muestra en la imagen:8.42
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() BASE DE PRUEBAS, S.C. DEA.P. DER.L. DEC.V. PAGINA: 171
CARTERA VENCIDA DE PRESTAMOS AL 20/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 2002/2020
— e o — e P e e Py o
Figura 8.40:
Como se muestra en las imagenes:8.43
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Figura 8.41:

8.4.5. Tablon de avisos

Este reporte es util para obtener informacién acerca de los avisos que se han dado de alta a los afiliados en un

rango de fechas determinado.

Como se muestra en la imagen:8.55
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA {
FechaInicial: 02/20/2020 | v Fecha Final: 02/20/2020 | v
De la Clave: @ Ala Clave: @
Gestor: ‘ Tipa: ‘
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia |Estatus Texto
Figura 8.42:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

s Sucursal.

= Fecha inicial.
s Fecha final.
= De la Clave.
= A la Clave.
= Gestor.

= Tipo.

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Promotor.

= (Clave.

= Nombre.

= Fecha de tablon.
= Fecha de vigencia.
= Estatus.

= Texto.

Como se muestra en la imagen:8.56
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r ~
Reporte de tablon de avisos @
Sucursal:  [SUCURSALL &
Fecha Inical: |12/06/2015 - Fecha Final: |12/06/2015 -
De la Clave: |00 Q Ala Clave: |22 Q
Gestor:  [<TODOS> L2
| @ F2-Actualizar @ PDF @ Csv
Promotor Clave Nombre Fecha Tablon Fecha Vigencia Estatus Texto
014 CELINA L 501-03009 GONZALEZ CASTAREDA ROSA 12/06/2015 31/12/2015 VIGENTE RECABAR FIRMA EN POLIZA DE SEGURO
038 MOMNICA L S01-05380 OLAGUE ULLOA CARLOS ANTC 12/06/2015 17/08/2015 VIGENTE SE PRESENTO LA ESPOSA DEL S0CIO, DEPOCITO 10000 PESOS SE LE PIDIERC
041 RAFAEL A 501-00576-01 DOMIMNGUEZ LOPEZ SIMOM 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEIQ AVISO QUE PASE ESTE 11/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-00923-01 VALADEZ YIRGEN CATARING | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE ABOMAR ESTE JUEVES 18/06/15
041 RAFAEL A 501-02212-01 SANCHEZ ORTEGA JORGE ANT 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE COMPROMETIO EN PASAR A CAPRECO HOY
041 RAFAEL A 501-03256 VIRGEN HERMOS0 JOSE LUIS | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE PASARA ESTE 10/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-03939 BARRETO RAMOS ELIDA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 16/06/15
041 RAFAEL A S01-03956 PONCE VAZQUEZ GLADYS VAN 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE 11/06/15
041 RAFAEL A 501-05012 MATA CEJA ELIGIO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONERSE AL CORRIENTE ESTE MARTES 16/06/15
041 RAFAEL A 501-05233 RENTERIA LOPEZ GREGORIA P 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE ABOMAR 1,000, ESTE VIERNES 12/06/15
041 RAFAEL A S01-05469 GONZALEZ ESTRADA RODRIG( 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE LE DEJO AVISO QUE ABONE 820 COMO MINIMO ESTE 12/06/15
041 RAFAEL A 501-05650 MARTINEZ GOMZALEZ DIEGO | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE 50CIO SE COMPROMETIO EN PONSERSE AL CORRIENTE ESTE 25/06/15
041 RAFAEL A 501-05692 CRUZ MEDINA FRANCISCA 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE CITO A LA SOCIA QUE PASE ESTE 10/06/15
041 RAFAEL A S01-06145 PONCE RAMOS MIGUEL ANGEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJC AVISO QUE PASAR ESTE 09/06/15 A CAPRECO
041 RAFAEL A 501-06187 LOPEZ PONCE EDUARDO 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJO AVISO CON EL PAPA EL CUAL COMENTO QUE LE HABIAN DADO 15 DI
041 RAFAEL A 501-06257 OCAMPO ARECHIGA JOEL 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJO AVISO CON LA SOCIA QUE PASE A CAPRECO ESTE VIERNES A BONAI
041 RAFAEL A S01-06347 CASAREZ GARCIA GRISELDA | 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE COMPROMISO DE PONSERSE AL CORRIENTE ESTE VIERNES 12/06/15
041 RAFAEL A 501-06333 PATRON RODRIGUEZ JUAN MI 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE CONVENIO COM LA ESPOSA DE ABONAR UNA MENSUALIDAD A FIMALES DEL M
041 RAFAEL A S01-06473 RODRIGUEZ VALERA ALBERTC 12/06/2015 12/06/2015 VIGENTE SE DEJC AVISO QUE ABONEN 1,450 COMO MINIMO ESTE 12/06/15
Z ADMINIST 501-00003-02 LEON JAIME KARLA MAGALY | 12/06/2015 12/08/2015 CANCELADO
TOTAL SUCURSAL1
.

Figura 8.43:

El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes,uno mds en CSV para que la informacién
obtenida pueda ser manipulada en una hoja de cdlculo uno en PDF para mandarlo imprimir tal como se muestra en

pantalla .

Como se muestra en las imdgenes:8.57
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Como se muestra en la imagen:8.58
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(2 BASE DE PRUEBAS, S.C. DE A.P.DER.L.DEC.V. PAGINA: 111
TABLON DE AVISOS DEL 20/02/2020 AL 20/02/2020 FECHA: 20/02/2020
PROMOTOR CLAVE NOMBRE FECHATABLON FECHA VIGENCIA ESTATUS TEXTO
TOTAL SUCURSAL1Y
Figura 8.45:
8.4.6. Interes devegando

En estd opcién podemos conocer interés devengado es el importe de intereses correspondiente a un periodo de
tiempo ya transcurrido atin no cobrado ni/o pagado por los afiliados de la entidad.

Como se muestra en la imagen:851

Sucursal: <CONSOLIDADO> 3

Fecha Inicial: 02/08/2021 | ¥ Fecha Final: 02/08/2021 | ¥

g F3Buscar  AlaClave:

De la Clave:

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Prestamo Fecha Atraso

Figura 8.46:

g F3 Buscar

Interes Interes Orden

Como todo reporte este también cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo

a sus necesidades.

Como se muestra en las imigenes:8.52
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Figura 8.47:

8.4.7. Bonificaciones

Mediante este reporte se puede obtener una relacién de los abonos a créditos y las condonaciones que se han
realizado en cada uno de ellos segtin los criterios que se especifiquen en el drea de filtros.

Como se muestra en la imagen:8.53

Sucursal: SUCURSAL1T - CELAYA lr
Fecha Inicial: 02/20/2020 ¥ FechaFinal: 02/20/2020 ¥
De la Clave: Q Ala Clave: Q
Gestor: + Agrupar:
@ F2-Actualizar @ PDF @ sV
Clave Nombre Grupo Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratorio Mor. Bonif.
Figura 8.48:

Para la generacion de este reporte es necesario especificar los siguientes datos:

= Sucursal.
= Fecha Inicial.
= Fecha Final.
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De la Clave.
A la Clave.
Gestor.
Agrupar.

CAPITULO 8. COBRANZA

Una vez que se han especificado los filtros, se da clic en el icono F2Actualizar para que el sistema procese los
datos y genere el reporte, el cual distribuird la informacién en una tabla con las siguientes columnas:

= Clave.

= Nombre.

= Grupo.

s Préstamo.

= Fecha.

s Folio.

= Serie.

= Capital.

= Interés.

= Int. Bonificado.
= Moratorio.

= Mor. bonificado.
n Jva.

= Total.

= Forma de pago.

Como se muestra en la imagen:8.54

Reporte de bonificaciones

Sucursal: |SL1CLIRSAL1 I Fecha Inicial: (01/01/2010 +

De la Clave: 00 (), F3Buscar AlaClave: [z (), F3Buscar

Gestor: [<ToDOS> ~|  Agupan: [
[ElFz-actuaizar | [ POF *csv
Prestamo Fecha Folio Serie Capital Interes Int. Bonif. Moratorio Mor. Bonif.
000002-G01-1 30/09/2011 17567 z 1,000.00 450.00 0.00 450.00
000003-C02 20/08/2013 17588 Z 50,000.00 59,150.00 0.00 59,150.00
000002-G01-2 30/09/2011 17568 Z 1,000.00 450.00 0.00 450.00
000001-CO1 30/09/2011 17566 z 480.00 520.00 0.00 520.00
000001-C01 10/01/2012 17580 Z 0.00 1,600.00 0.00 1,600.00
000001-CO1 20/02/2012 17581 Z 2,129.26 3,870.74 0.00 3,870.74
000001-CO1 15/12/2012 17582 z 373.87 6,626.13 0.00 6,626.13
000001-C01 04/02/2013 17583 Z 2,318.22 3,680.78 0.00 3,680.78
000001-CO1 20/08/2013 17585 Z 4,697.65 7,812.15 0.00 7,812.15
000002-G01-3 30/09/2011 17569 z 1,000.00 450.00 0.00 450.00

63,000.00 84,509.80 0.00 84,605.80

] m

Fecha Final:

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

15/10/2013 =

A Total Forma de pago
450.00 2,350.00 CHEQUE
59,150.00 227,450.00 | TRANSFERENCIA
450.00 2,350.00 CHEQUE
520.00 2,040.00 CHEQUE
1,600.00 4,800.00 TRANSFERENCIA
3,870.74 13,741.48 | TRANSFEREMCIA
6,626.13 20,252, 26 | TRANSFERENCIA
3,680.78 13,361.56 TRANSFEREMNCIA
7,812.15 28,134.10 | TRANSFERENCIA
450.00 2,350.00 CHEQUE
84,609.80 316,829.40

Figura 8.49:
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El reporte se puede generar en archivos con dos formatos diferentes, uno en PDF para mandarlo imprimir tal como
se muestra en pantalla y uno mas en CSV para que la informacién obtenida pueda ser manipulada en una hoja de
célculo.

Como se muestra en la imagen:8.55

() BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL.DEC.V. PAGINA: 1/1
REPORTE DE BONIFH DEL AL = SUCURSALT - CELAYA FECHA: 2002/2020
CLAVE NOMERE GAUPO PRESTAMO FECHA FOLID SERIE  CAPITAL  INTERERT. BONIFMORATORIO MOR BONIF. VA ToTAL FORMA DE PAGO
TOTAL SUCURSAL 1 (X5 (X5 (X5 0.00 0.00 0.00 0.00
Figura 8.50:

Como se muestra en las imagenes:8.56
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Figura 8.51:

8.4.8. Interes moratorio devengado

En esta opcién nos mostrara el importe de intereses correspondiente a un periodo de tiempo ya transcurrido ain
no cobrado ni/o pagado.

Como se muestra en la imagen:8.57
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Sucursal: <CONSOLIDADO>

Fecha Inicial: 02/09/2021 | v

De la Clave:
@ F2-Actualizar @ Csv
Clave Nombre

4

Fecha Final: 02/09/2021

@ F3Buscar  AlaClave:

Prestamo Fecha

Figura 8.52:
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v

@ F3 Buscar

Atraso Moratorio

Este reporte cuenta con tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuerdo a sus necesidades.

Como se muestra en las imdgenes:8.58
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Figura 8.53:



Capitulo 9

Prevencion

9.1. Parametros de prevencion

En esta opcion se deben especificar todos los pardmetros que se deben tomar en cuenta para realizar el proceso de
identificacién de los distintos tipos de operaciones. La opcion esta integrada por las pestafias: Generales, Relevantes,
Inusuales y Preocupantes.

En la pestaia de Generales, los datos que se deben proporcionar son:

» Clave 6rgano supervisor. Este dato es proporcionado por el SAT o la CNBV

= Nombre agente.

= Paterno agente.

= Materno agente.

= RFC. agente.

= CURP. agente.

= Clave entidad. Al igual que la clave del érgano supervisor, este dato se asignado por el SAT o la CNBV.

Estos datos, eran requeridos anteriormente, en la actualidad solo se deben especificar la clave del 6rgano supervisor
y la clave de la entidad.

Como se muestra en la imagen:9.1

351
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Clave organo supervisor: 0021
Nombre agente

Paterno agente:

Materno agente:

RFC agente;

CURP agente:

Clave entidad: 000001

Figura 9.1:

En la pestaiia de Relevantes, se debe especificar: Monto en délares. Es la cantidad que se va a tomar como
referencia para poder clasificar las operaciones relevantes.

Como se muestra en la imagen:9.2

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Monto USD: 7,500.00

Figura 9.2:

En la pestaiia de Inusuales los datos que se deben proporcionar son:

Abonos en el periodo: Especificar la cantidad de abonos que se consideran inusuales dentro del mismo periodo.
Liquidacion en periodo de entrega: Determinar si la liquidacién dentro del mismo periodo en el que se entrega el
crédito se tomard como algo inusual. Considerar nivel de riesgo: Especificar si se va a tomar en cuenta el nivel de
riesgo con que se dio de alta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.3
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@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Preocupantes

Abonos en el periodo: 4
Liquidacion en periodo de entrega: @&

Considerar nivel de riesgo: -}

Figura 9.3:

En la pestaia de Preocupantes hay que especificar lo siguiente: Validar usuarios: Especificar si se tiene que validar
contra la clave que se le da al cliente al darlo de alta.

Como se muestra en la imagen:9.4

@ F10-Guardar

Generales Relevantes Inusuales Freocupantes

Validar usuarios: @

Figura 9.4:

9.2. Conoce a tu cliente
Esta opcién permite visualizar el nivel de riesgo de los clientes con los que cuenta la entidad; la informacién se
encuentra dentro de una ventana que esta conformada por 3 secciones:

La primera seccion es la barra de herramientas que incluye las opciones de F2Actualizar, F3Buscar, Nuevo,
Editar, Matriz, Conocimiento, y Cuestionario.
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Como se muestra en la imagen:9.5

H @ 8 @

F2-Actualizar ~ F3-Buscar Nuevo Editar
Sucursal: | XAMAIPAK ¥ | Ejercicio: 2021 Periodo: 2
Clave Nombre Nivel de riesgo
001-00826 MENDEZ ROVELO SARA ELSA BAJO
Figura 9.5:

F2Actualizar. Al momento de entrar en la opcidon de Conoce a tu cliente se listard de manera automatica una
relacién de aquellas personas que se hayan dado de alta en el ejercicio y periodo actual. Esta opcidn es para cargar la
informacién una vez que hayan cambiado los filtros de sucursal, ejercicio y periodo.

Como se muestra en la imagen:9.6

5 & 8 @ @ = =

F2-Actualizar F3-Buscar Nuevo Editar Matriz Conocimiento Cuestionario

Sucursal: | SUCURSALT - CELAY2| ¥ Ejercicio: 2020 Periodo: 2

Clave Nombre Nivel de riesgo

001-00001 NUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS BAJO

Figura 9.6:
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F3Buscar. Esta opcion es para consultar el nivel de riesgo de algin cliente en particular, cuando se da clic en el
botén se despliega la pantalla de biisqueda en la que se debe especificar uno o mas de los datos que se solicita.

Como se muestra en la imagen:9.7

Clave: 001-
Nombre o Razon Social:
Paterno:  nu|

Materno:

Grupa:
@ F2 Actualizar
Clave Nombre Paterno Materno Grupo Estatus
001-00001 JUAN CARLOS NUNEZ ORTIZ GRUPO DE PRUEBA ACTIVO

Figura 9.7:

Nuevo. La utilidad de este botén es para agregar un cliente a la lista. Los datos que se deben proporcionar para dar
de alta un cliente en esta seccidn son la clave del cliente y el nivel de riesgo, que bien puede ser bajo, medio o alto.

Como se muestra en la imagen:9.8

@ F10-Guardar

Clave: g F3 Buscar

MivelRiesgo: &

Figura 9.8:

Editar. Con este botén se despliega la informacion del cliente seleccionado para hacer algtin cambio en el nivel
de riesgo que tiene asignado en el momento de la consulta el cliente.

Como se muestra en la imagen:9.9
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@ F10-Guardar

Clave: @ F3 Buscar "\IUNEZ ORTIZ JUAN CARLOS

NivelRiesgo: | BAJO &

Figura 9.9:

9.3. Analisis de alertas

La seccidn de datos o resultado que es donde se muestra la informacién generada con los filtros especificados; la
informacion se encuentra contenida en una tabla con las columnas de: Fecha, Clave, Nombre, Movimiento, Folio,
Serie y Monto. En esta ventana se despliegan todo tipo de operaciones, ya sean relevantes, preocupantes o inusuales.
La finalidad de obtener esta informacién es saber que movimientos generan dichas operaciones y que usuario las
genero.

Como se muestra en la imagen:9.12

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA 3 Fecha Inicial: b‘l!D‘UZDzE v FechaFinal: 02/21/2020 v
= =
@ F2-Actualizar @ PDF @ csv
Fecha Clave Nombre Movimiento Falio Serie Monto
TOTAL .... 0.00
Figura 9.10:

La seccion de la barra de herramientas, contiene los botones de F2Actualizar, PDF y CSV.

Como se muestra en la imagen:9.13
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!2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DERL.DECV.
ANALISIS DE ALERTAS DEL 01/01/2020 AL 21/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA

PAGINA: 11
FECHA: 21022020
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FEcHA e noerE MOMENTO Foun

smE MoHTD

Figura 9.11:

Como se muestra en las imagenes:9.14

am

i [ e

L]

e . =

o

A S

== == = s=———
(a) Exportar (b) Calculo

Figura 9.12:

9.4. Listas

En esta opcién se despliegan las listas de personas politicamente expuestas y aquellas empresas, organizaciones o
personas internacionales que patrocinen al terrorismo o estén vinculadas con el narcotrafico.

La ventana esta organizada en 3 secciones: Barra de herramientas: cuenta con las opciones de F2Actualizar,

Nuevo, Editar, Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.15

Personas politicamente expuestas

= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar

Figura 9.13:

F2Actualizar: til para refrescar la informacién mostrada en pantalla.

Como se muestra en la imagen:9.16
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= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista I
2904977 CANADA, INC. CUBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR NPWMD] [IFSR Lista OFAC
AATRADING FZCO SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Mabila SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
ABAUNZA MARTINEZ, Javier sDGT Lista OFAC
ABBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC
ABBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu sDT Lista OFAC
ABBASI-DAVANI, Fereidoun NPWMD] [IFSR Lista OFAC
ABBASIN, Abdul Aziz SDGT Lista OFAC

Figura 9.14:

Nuevo: Con esta opcidn se puede agregar directamente un registro a la lista que se muestra en pantalla. Los datos
que se deben proporcionar serdn los siguientes:

= Tipo Lista: Si es OFAC o PEP.

= Nombre: Nombre de la persona que se va a agregar.

= Paterno: Apellido paterno de la persona que se estd agregando.

= Materno: Apellido materno de la persona que se esta agregando.

= RFC: Registro Federal de Contribuyentes correspondiente a la persona que se desea agregar.
= Alias: El apodo o nombre con el que se conoce cominmente a la persona.

= Direccién: El domicilio correspondiente a la misma.

Como se muestra en la imagen:9.17

@ F10-Guardar

Nombre:
Paterno:

Materno:
RFC:

Alias:

Direccion :

Figura 9.15:
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Editar: Esta opcion es titil para cuando se requiere cambiar alglin dato de un registro que ya se encuentra en la
lista que se despliega en la opcion. Para poder hacer cambios solo es necesario seleccionar el registro y dar clic sobre
el botén Editar, o bien dar doble clic sobre el registro; se desplegard una ventana con la informacion lista para que se
hagan los cambios, una vez que se han hecho los cambios se da clic en el boton F10Guardar.

Como se muestra en la imagen:9.18

Q F10-Guardar

Nombre:  ABBAS, Abdul Hussein
Paterno:

Materno:

RFC:

Alias:

IRAQ2
Direccion : Q

Figura 9.16:

Eliminar: Si por alguna razén es necesario eliminar un registro de la informacién que se muestra, se puede borrar
el registro, solamente hay que seleccionarlo y dar clic en el botén Eliminar.

Como se muestra en la imagen:9.19

H 8 @ 8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Filtro Paterno: Filtro Materno:
Nombre 6 razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
2904977 CANADA, INC. CuBA Lista OFAC
7 KARNES SDNTK Lista OFAC
7TH OF TIR Eliminar NPWMD] [IFSR Lista OFAC
4 ATRADING FZCO #7%.  Desea eliminar la persona SDNTK Lista OFAC
ABAROA DIAZ, Victor Manuel “ SDNTK Lista OFAC
ABAROA PRECIADO, Aristoteles SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Rosa Yolanda Nabila Mo Yes SDNTK Lista OFAC
4BAROA PRECIADO, Victor Hussein SDNTK Lista OFAC
4BBAKAR MUHAMAD, Abdul Aziz sDGT Lista OFAC
4BBAS, Abdul Hussein IRAQ2 Lista OFAC
ABBAS, Abu SDT Lista OFAC
Figura 9.17:

Seccién de filtros: en esta seccion se pueden determinar uno o mds datos para hacer una biisqueda més especifica



360 CAPITULO 9. PREVENCION

de aquellas personas de las que se desee obtener informacion; los datos que se pueden especificar son: Nombre,
Apellido Paterno o Apellido Materno. Proporcionando al menos uno de los datos anteriores y dando clic en el botén
F2Actualizar la lista que se proporcione serd mds especifica.

Seccién de datos: se muestra una tabla que contiene la informacion solicitada; ésta se encuentra organizada en las
siguientes columnas:

= Nombre o0 razén social.

= Paterno.

= Materno.

s RFC.

= Alias.

= Direccién.

= Tipo lista. Dependiendo si es persona politicamente expuesta (PEP) o alguna entidad de la OFAC.

Como se muestra en la imagen:9.20

= B @ &8

F2-Actualizar Nuevo Editar Eliminar
Filtro Nombre: Maria Filtro Paterno: Mar‘tinezl Filtro Materno:
Nombre é razon social Paterno Materno RFC Alias Direccion Tipo Lista
DORA MARIA MARTINEZ PALACIOS Lista PEP
MARIA AMPARO MARTINEZ ARROYO Lista PEP
MARIA CRISTINA MARTINEZ LEON Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ FIGUEROA Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARTINEZ OLALDE Lista PEP
MARIA DEL CARMEN MARCELA MARTINEZ PEREZ Lista PEP
MARIA DE LOS ANGELES MARTINEZ MARTINEZ Lista PEP
MARIA TERESA MARTINEZ OLGUIN Lista PEP

Figura 9.18:

9.5. Monitoreo de alertas

En esta opcién se despliega la informacién de todas las operaciones generadas en la sucursal y en el rango de
fechas que se especifica, para que se marquen o desmarquen aquellas que se van a reportar a la comisién nacional
bancaria y de valores.

Al igual que varias ventanas de este mdédulo la ventana esta compuesta por las secciones de filtros, barra de
herramientas y datos. En la parte de filtros, habrd que especificar la F2Actualizar,Editar,Sucursal, Fecha inicial y
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Fecha final en la que se desea se genere la informacion.

Como se muestra en la imagen:9.21

& @

F2-Actualizar  Editar

Sucursal: | SUCURSAL1 - CELAYA| ¥ Fecha Inicial: 02/21/2020 | v Fecha Final: 02/21/2020 v

Fecha Clave Nombre Tipo Operacion Monto Grupo Incluir| 24 Hor:z

Figura 9.19:

Y por tltimo esta la seccién de datos, donde se despliega la informacién de acuerdo a los filtros especificados con
anterioridad. Dicha informacién se encuentra contenida dentro de una tabla con las siguientes columnas:

= Fecha. En este campo se despliega la fecha en la que se efectué la operacién.

= Clave. Corresponde a la clave del cliente que efectud la operacion en cuestion.
= Nombre. El nombre del cliente al que pertenece la operacion listada.

= Tipo de operacién. Especifica el tipo de operacién que se asigno a la actividad.
= Monto. El monto del movimiento que generé dicho registro.

= Grupo. Al que pertenece el crédito.

9.6. Reportes

9.6.1. Riesgo comiin

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas
para que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.25
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Sucursal: SUCURSAL1 - CELAYA ‘

Fechalnicial: 02/22/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ Csv

Clave Nombre

Fecha Final: 02/22/2020 | v

Monto

Figura 9.20:

Cuenta con dos tipos de reportes uno PDF que es de impresion y el otro es de CVS que este puede se manipulado

Como se muestra en la imagen:9.26

!) BASE DE PRUEBAS, S.C. DE AP.DERL.DEC.Y. PAGINA: 111
REPORTE DE RIESGO COMUN DEL 22/02/2020 AL 22/02/2020 - SUCURSAL1 - CELAYA FECHA: 22022000

Como se muestra en la imdgenes:9.27

Importar

Ldloma

Deste o i  —|
ST oafF owe D EHM 4
w:lnnutemllor %o @ MM pEE | [L-F-E-EEE
Aoctura e S
I~ Jaincor |Comal [~ iy comal [~ [Espacs 5 0no i

dl -
£ Y Y N S N S

Delimitador de texto: [ <]

TOD A

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.22:
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9.6.2. Operaciones relevantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el boton F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacidn en la seccion de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.28

Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA & Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 ¥
@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT
Tipo de reporti Periodo del ref Folio Organo superv| Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac Instrumento n| Numero de cui| Monto Mon
Figura 9.23:

Una vez que ya se especificaron esos datos, hay que dar clic en el icono de F2Actualizar para que se genere la
informacién del reporte.

Como se muestra en la imagen:9.29
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-
Reporte de operaciones relevantes @
Sucursal: [SUCURSALL ﬂ Fecha Inidal: | 13/06/H58 ~ Fecha Final: [13/06/2015 +
@ F2-Actualizar @ Ccsv E LAYOUT
Tipo de reporte | Periodo del repoi Folio Organo supervis( Clave del sujeto 1 Localidad Codigo postal de Tipo de operaciol Instrumento moi| Numero de cuent Monto Moneda
1 201508 000001 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 170000.00 MY
[l 1 201506 000002 0 a 18015000 63300 42 03 42083 150000.00 MX
1 201506 000003 0 0 12015000 63300 42 10 17720 145753.39 MX
1 201508 000004 0 1] 18015000 ©3300 42 10 27270 523819.04 MY
1 201506 000005 0 a 11007064 63300 42 10 31115 523519.04 MX
1 201506 000008 0 0 12015000 63300 42 10 4743 537000.00 MX
l 1 201508 000007 0 1] 18015000 ©3300 42 10 42086 216270.99 MY
| 1 201506 000008 0 a 11007064 63300 42 10 31115 145000.00 MX
1 201506 000009 0 0 12015000 63300 42 10 42133 250000.00 MX
1 201508 000010 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 150000.00 MY
1 201506 000011 0 a 11007064 63300 42 10 31115 305607.95 MX
1 201506 000012 0 0 12011000 63300 42 10 16921 166026.57 MX
1 201508 000013 0 1] 11007064 ©3300 42 10 31115 156000.00 MY
1 201506 000014 0 a 18015000 63300 42 10 4743 157000.00 MX
1 201506 000015 0 0 11007054 63300 42 10 31115 205858.00 MX
1 201508 000018 0 1] 18015000 ©3300 42 03 42154 500000.00 MY
1 201506 000017 0 a 18017033 63300 42 10 42185 2000000.00 MX
1 201506 000018 0 0 12015000 63300 42 10 4743 205166.67 MX
1 201508 000013 0 1] 18015000 ©3300 42 03 42210 200000.00 MY
1 201506 000020 0 a 18015000 63300 42 03 42219 200000.00 MX
1 N16nE nnnn71 n n 110N 7NES #2300 az 1n 21115 174078 nn My i
[ [ r

Figura 9.24:

Si no existe ninguna operacion relevante en el periodo que se especifico, el sistema en automdtico genera un
registro pues aunque no se generen este tipo de operaciones se tiene que enviar cierta informacion. La informacién
que resultase de la consulta de este reporte puede ser transferido a un archivo de hoja de calculo para su manejo, un
basta con dar clic en el botén CSV

Como se muestra en la imagenes:9.30

ma [ Buntoy coma [ Espacio [v Otro . =
=
Deenador deter [5] &
L
| Detectar los pumeros especiales =
5
N S

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.25:

Y otro reporte de texto este hay que dar clic en el icono de LAYOUT para que sea guardado en el equipo.

Como se muestra en la imagen:9.31
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Name: 10000012002.2
savein folder: | < ||% raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
“raul ®pm 01/16/20
Desktop
& File System
Documentos
MAssica
ImAjgenes

vAdeos

Descargas

2Archivos (F2 3

Cancel Save

Figura 9.26:

9.6.3. Operaciones inusuales

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.32
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA

@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT

Tipo de reportq Periodo del re Folio

& Fechalnicial: 02/22/2020 | v Fecha Final: 02/22/2020 | v

Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n Numero de cu| Monto Mon

Figura 9.27:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la

informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.33

L FIBEF e weSIBANIA
%00m@ & s £ BB S =5

s [ euntoycoma [~ Espac [ O | =

Delimitador de texto: [ <]

L

& |
SUCURSAL IR0 O

Ll

€ (-
v DeL LoCALIDAD

I Detectar los pimeros especiles.

T OIE:

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.28:

Como se muestra en la imagen:9.34
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Name: 2000001200222.2
savein folder: | < ||% raul | git Create Folder
Places Name ¥ Size Modified
Q, search include 01/16/20
<) Recently Used obj 01/16/20
omegac src 01/16/20
Araul xpm 01/16/20
Desktop 10000012002.2 0 bytes 11:17
& File System
Documentos
MAssica
ImAjgenes
vAdeos
Descargas

2Archivos (F2 3

Cancel Save

Figura 9.29:

9.6.4. Operaciones preocupantes

Para poder generar el presente reporte, es necesario especificar la Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final en la parte
de filtros, una vez que se especifican dichos datos se da clic en el botén F2Actualizar de la barra de herramientas para
que se despliegue la informacién en la seccién de los datos.

Como se muestra en la imagen:9.35
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Sucursal: | SUCURSALT - CELAYA ‘

@ F2-Actualizar @ sV E LAYOUT

Tipo de reportq Periodo del re Folio

Fecha Inicial: 02/22/2020 | v Fecha Final: 02/22/2020 v

Organo superv Clave del sujet| Localidad Sucursal Tipo de operac| Instrumento n Numero de cu| Monto Mon

Figura 9.30:

Una vez generada la informacién el reporte puede mandarse a un archivo de exel para poder ser manipulado,
lo anterior con el botén de CSV que se encuentra dentro de la barra de herramientas. Y si después de obtener la

informacién se quiere generar el layout para el envio solo se da clic en el botén que se encuentra en la barra de
herramientas que tiene la etiqueta de LAYOUT.

Como se muestra en la imagenes:9.36

L FIBEF e weSIBANIA
%00m@ & s £ BB S =5

s [ euntoycoma [~ Espac [ O | =

Delimitador de texto: [ <]

L

& |
SUCURSAL IR0 O

Ll

€ (-
v DeL LoCALIDAD

I Detectar los pimeros especiles.

T OIE:

(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.31:

Como se muestra en la imagen:9.37
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Name: 3000001200222.2
savein folder: | < ||% raul | git
Places Name
Q, search include
<) Recently Used obj
omegac src
“raul xpm
Desktop 10000012002.2
& File System 2000001200222.2
Documentos
MAssica
ImAjgenes
vAdeos
Descargas

Figura 9.32:

9.6.5. Valor del dolar

Create Folder

¥ Size Modified
01/16/20
01/16/20
01/16/20
01/16/20
0 bytes 11:17
0 bytes| 11:25

2Archivos (F2 3

Cancel Save

369

Para generar este reporte al igual que en la mayoria de los que se incluyen en este médulo, se deben especificar
los datos de Sucursal, Fecha Inicial y Fecha Final. Estos datos se deben proporcionar en la parte de filtros que se

encuentra ubicada en la parte superior de la ventana.

Como se muestra en la imagen:9.38
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Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘

Fecha Inicial: 02/22/2020 | v Fecha Final: 02/22/2020 | v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipo de cambio

Figura 9.33:

CAPITULO 9. PREVENCION

Una vez que se han especificado los filtros para el reporte, es necesario dar clic en el botén de F2Actualizar que

se encuentra en la barra de herramientas, para que se despliegue la informacién.

Como se muestra en la imagen:9.39

Sucursal: SUCURSALT - CELAYA ‘

Fecha Inicial: |p1/01/2020 | v FechaFinal: 02/22/2020 v

@ F2-Actualizar @ PDF @ csv

Fecha Tipo de cambio
01/01/2020
02/01/2020
03/01/2020
04/01/2020
05/01/2020
06/01/2020
07/01/2020
08/01/2020
05/01/2020
10/01/2020
11/01/2020
12/01/2020
13/01/2020
14/01/2020

Figura 9.34:

18.8727
18.8642
18.8817
18.8817
18.8817
18.8673
18.8270
18.8852
18.7980
18.8453
18.8453
18.8453
18.7732
18.8215

En la barra de herramientas, se encuentran también los botones para generar un archivo PDF y uno con extension

CSV dependiendo el uso que se le quiera dar a la informacién generada.
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Como se muestra en la imagen:9.40

(2 BASE DE PRUEBAS, 5.C. DE AP. DE RL.DEC.V. PAGNA 1T
REPORTE DE AR DEL 01012020 AL 1- CELAYA FEQIA:22020m

Figura 9.35:

Como se muestra en la imagenes:9.41

¥ oeH 0weE ENE4
@52 = =[] F AT

Opetones de separador
© Anchura tla
[ Tabulador [~ Coma [ puntoycoma [ Espacio [v 0o I

@ Separado por

[ T ————

L pgle
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(b) Calculo

(a) Exporta

Figura 9.36:

9.6.6. Clientes

El reporte de clientes nos permite ver los datos personales asi como el monto total de las operaciones que un socio
arealizado y poder prever el riesgo de operaciones que salgan de lo normal.

Como se muestra en la imagen:9.42
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Sucursal SUCURSAL1 - CELAYA £

Fecha Inical: 02/22/2020 ¥ Fecha Final: 02/22/2020 | ¥

Promotor: & Tipo 4
Estatus: 3 Sexo: L 4
@quuahzar @csv
clave Nombre Producto Nivel Operacion  Moneda Direccion | Telefono FechaMac.  PaisNac. Entidad Nac. |Nac
Figura 9.37:

Para generar el reporte de clientes debemos definir los pardmetros de la informacién que queremos que se nos
muestre, primero seleccionamos la sucursal de le que queremos obtener la informacién, al abrir la pantalla se nos
muestra por default la sucursal a la que estamos conectados, también tenemos la opciéon de CONSOLIDADO que
nos permite revisar la informacion de todas las sucursales a la vez, después contamos con los campos "Fecha Iniciale
"Fecha Final lo que nos permite definir un rango de fechas en que se nos muestre os clientes que se han dado de alta
entre determinado tiempo, el siguiente campo a rellenar es promotor el cual define si queremos que nos muestre dichos
socios dados de alta por algiin promotor en especifico o por todos ellos, en el campo Tipo definimos si queremos ver
solo los socios Mayores, los menores o ambos, el campo Estatus se refiere al estatus de el expediente de los socios,
puede estar activo, dado de baja, en solicitud incluso seleccionar las solicitudes que han sido canceladas, por ultimo
podemos definir si queremos ver los socios de algiin sexo en especifico. Una vez seleccionados todos los rangos de la
consulta damos clic en el icono "F2Actualizar"para generar el reporte de clientes.

Como se muestra en la imagen:9.43



9.6. REPORTES

Sucursal: SUCURSALT - CELAVA ¥

Fecha Inicial: 02/22/2020 ¥ FechaFinal: 02/22/2020 v

Promotor: | <TODOS> & Tipo: <TODOS> 3

Estatus: <TODOS> ¥ Sexo:

@ F2-Actualizar @ csv

Clave Nombre Producto Nivel Operacion Moneda Direccion Telefono Fecha Nac. Pais Nac.
TOTAL SUCURSAL ©

Figura 9.38:

Entidad Nac. |Nac
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Para exportar la informacién del reportea un archivo de hoja de calculo oprimimos el botén CSV"que se encuentra

en la parte media de la pantalla.

Como se muestra en la imagenes:9.44
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(a) Exporta (b) Calculo

Figura 9.39:

9.6.7. Operaciones acumuladas

Es un reporte de operaciones que tienen algun retraso este reporte nos permite valiar alos afiliados de la entidad que
cuenta con atrasos para que se genera la informacién debemos seleccionar lo siguienteSucursal,Fecha inicial,Fecha

final y importe.

Como se muestra en la imagen
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Sucursal XAMAIPAK
Fechalnical: 02/24/2021 v

Importe >= 0.00

8 r2ncwonear [ csv

Clave Paterno Materno Nombre RFC CURP

Fecha Final: 02/24/2021 | ¥

Direccion

Telefono

CAPITULO 9. PREVENCION

Correo electro| Importe

Esta opcién cuenta con un tipo de reporte en CVS que este puede ser manipulado de acuardo alas necesidades..

Como se muestra en las imdgenes

£ separado po
e (e (e W —

Delimitador de texto: |-

Otras opclones
¥ Campo entrecomiliado como texto

[+ Detactar los nimeros especiles.

hse Cancear

(a) Exportar

(b) Calculo




Capitulo 10

Ayuda

10.1. Ayuda F1

Las opciones que conforman este médulo son: Ayuda F1 Acerca

Como se muestra en la imagen:10.2

€ > 2+ v =
Contents Index Search

fpooimario = !2 Omega Software, S.A. de C.V.

> & Omega

(rmega _

www. Umegusoﬂ‘wure. com.mx

Figura 10.1:
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10.2. Acerca

Al seleccionar esta opcion se muestra una ventana en la que se muestra la version del sistema que se estd utilizando
en la entidad, asi como los datos de los desarrolladores.

Como se muestra en la imagen:10.1

Sistema Omega

© 2020 Omega SoftWare S.A. de
Derechos Reservados

wxWidgets 3.1.0-Linux-Unicode

OK

Figura 10.2:

10.3. Salir
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